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INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Con fundamento en los numerales 27 inciso b), 28 primer parrafo, 48, 51 primer parrafo y 52
de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Instituto Electoral del Distrito Federal, a través de la Direccién de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios, con domicilio en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los
Colorines, Cédigo Postal 14386, Delegacién Tlalpan, México, D.F., celebra el Concurso por
Invitacion Restringida a cuando menos tres proveedores No. IEDF-INV-07/12, relativo a
la adquisicion de articulos promocionales, solicitado por la Direccién Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica del Instituto, conforme a las siguientes:

Bases

1.- Para efecto de las presentes Bases, se entendera por:

Instituto: Instituto Electoral del Distrito Federal.

Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito
Federal.

DECEyEC: Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion
Civica.

DACPS: Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios.

2.- Informacién especifica de los bienes a adquirir:
2.1 Descripcion y caracteristicas:
El Instituto requiere de la adquisicion de articulos promocionales, que se relacionan en el

siguiente cuadro, cuya descripcion y caracteristicas se encuentran establecidas en el Anexo
Técnico que forma parte integral de las presentes bases.
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PARTIDA CONCEPTO UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA
1 Bolsa chica de papel bond blanco a una tinta Pieza 35,000
2 Bolsa grande de papel bond blanco a una tinta Pieza 18,000
3 Carpeta tamafio carta en curpiel negra Pieza 500
4 Folder tamafio carta en cartulina couché blanca Pieza 30,000
5 Sobre tamario oficio color blanco a una tinta Pieza 30,000
6 Foto botdn de metal con cubierta plastificada Pieza 38,550
7 Bolsa non-woven Pieza 10,000
8 Globo de latex del nimero 9 a una tinta Pieza 10,000 ?
9 Limpiador para pantalia de celular en microfibra Pieza 10,000 /
10 Mandil de gabardina blanco a una tinta Pieza 5,000 ‘b
11 Pelota de plastico del numero 7 - Pieza 5,000
12 Pluma de plastico blanco y transparente a una t|nta Pieza 27,000
13 Pulsera textil a un color y un hilo L Pieza 200,000
14 Reloj de pared de plastico de 25 cm de dlametro Pieza 500 ‘
15 Tortillero térmico non-woven a una tinta Pieza 10,000
16 Paleta de caramelo macizo con logotipo realzado Pieza 350,000 ~
17 Bolsa de polipropileno con dulces a una tinta Pieza 350,000
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2.2 Lugar y fecha de entrega de los bienes:

Los concursantes ganadores deberan entregar los bienes en el almacén del Instituto ubicado
en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, Codigo Postal 14386,
Delegacion Tlalpan, México, D.F., a mas tardar el 23 de marzo de 2012, en un horario
comprendido de 9:00 a 19:00 horas de lunes a viernes.

2.3 Empaque:

Los bienes, deberan entregarse en condiciones éptimas de empaque que preserven y
garanticen su calidad y buen estado, que eviten dafos en el traslado y almacenaje, asi como
soportar maniobras a los que estan sujetos.

Todos los empaques contendran la informacidén necesaria para su identificacién y manejo.
2.4. Transporte y seguro:

El tipo de transporte y seguro a utilizar sera a criterio del proveedor, hasta la entrega de los
bienes.

2.5 Casos de rechazo y/o devolucién:

En el caso de que la DECEyYEC detecte defectos, deterioro, dafios o discrepancias entre los
bienes ofertados y los entregados o en el incumplimiento en la descripcién y caracteristicas
establecidas en el Anexo Técnico que forma parte integral del pedido respectivo, lo informara
de manera inmediata a la DACPS, la que notificara por escrito a los proveedores, y se
procedera a la devolucion de los mismos, comprometiéndose éste a reponer dichos bienes
en un plazo no mayor a un dia habil contado a partir de la fecha de la notificacion, de no
atender este requerimiento el Instituto tendra la facultad de aplicar las penas convencionales
correspondientes y a rescindir administrativamente el pedido, asi como aplicar la fianza de
cumplimiento del mismo, en los términos del Titulo Quinto, Capitulo Unico de los
Lineamientos.

2.6 Incremento de los bienes que podran adquirirse:

Conforme a lo estipulado a los numerales 68 y 70 primero y segundo parrafos de los
Lineamientos, los pedidos que se deriven del presente concurso, por razones fundadas
podran ser modificados sin tener que recurrir a la celebraciéon de un nuevo concurso, dentro
del periodo de su vigencia, siempre y cuando se encuentren en el mismo ejercicio
presupuestal y que el monto total de las modificaciones no rebase en conjunto, el 20% del
valor total del pedido, y el precio sea igual al inicialmente pactado.

3.- Requisitos para participar en el concurso:

De conformidad con el numeral 52 en concordancia con el 41 de los Lineamientos, mismos
que se encuentran disponibles en el sitio de Internet del Instituto www.iedf.org.mx en la
seccién de marco juridico “Lineamientos”, los concursantes deberan entregar su propuesta
por escrito, en un solo sobre cerrado y sellado, que contendra la documentacién legal y
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administrativa, propuesta técnica y econémica, incluyendo la garantia de sostenimiento de
las ofertas. El sobre debera contener los datos de identificacion del concurso y del
concursante respectivo.

Todos los documentos expedidos por los concursantes deberan dirigirse a nombre del
Instituto, sefalando el nimero de concurso y la fecha de su emisidn, la que debera
estar comprendida entre la fecha del oficio de invitacion y la fecha de la celebracién
del primer acto del concurso.

Las ofertas deberan presentarse en idioma espafiol.

3.1 El primer apartado contenido en el sobre debera incluir la documentacion legal y
administrativa que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para
facilitar su revision, el no presentar alqguno de los documentos solicitados en este punto
sera motivo de descalificacion, con excepcion a lo solicitado en los incisos B) y C) :

A) Escrito y/o formato original, que cumpla con todos los requisitos, relativos a los datos
del concursante y firmado en anverso y reverso por el representante legal. Formato
| (Acreditacién de personalidad del concursante).

B) Original y copia para cotejo de la identificacién oficial vigente (pasaporte, cédula
profesional o credencial de elector), del representante legal. El nombre, apellidos y
firma que deberan corresponder con los del documento indicado en el inciso A) de
este punto. El no presentar copia simple del documento requerido no sera motivo de
descalificacion, asi como el no incluir el original de la identificacién dentro del sobre.
La DACPS solicitara en el acto la exhibicion del original a efecto de obtener la copia
respectiva.

C) Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue las propuestas y
participe en las diversas etapas del concurso, junto con su identificacion oficial
original para cotejo y copia simple, asi como copia simple de la identificacion oficial
del otorgante de dicha carta. El otorgante debera ser el representante legal
acreditado en el inciso A) de este apartado. El no presentar copia simple de la
identificacion requerida no sera motivo de descalificacion, la DACPS solicitara en el
acto la exhibicidén del original a efecto de obtener la copia respectiva.

D) Original y copia de los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados)
al 30 de noviembre de 2011, firmados por contador publico y por el representante
legal del concursante, debiendo anexar copia de la cédula profesional del primero,
incluyendo al calce de cada hoja de forma textual la leyenda de manifestaciéon
en ambos estados financieros de que “la informacién presentada es veridica y
se extrae de los libros y registros contables”.

E) Las personas fisicas deberan presentar copia del pago provisional del impuesto sobre
la renta correspondiente a noviembre del 2011, asi como copia de su alta ante el SAT
Y, en su caso, la ultima modificacién a la misma.
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F) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, de que el
concursante se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales
a la fecha del presente concurso.

G) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se
encuentra en alguno de los supuestos sefialados en el numeral 42 de los
Lineamientos.

H) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que en caso de
resultar ganador no cedera total o parcialmente los derechos y obligaciones que se
deriven del pedido, conforme lo sefialado en el numeral 62 parrafo primero, de los
Lineamientos, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con la conformidad previa y expresa por escrito de la Secretaria Administrativa
del Instituto.

I) Escrito original en el que manifieste que conoce los requisitos y condiciones
establecidas en las presentes bases y que ademas se sujeta a los Lineamientos.

Las comunicaciones requeridas en los incisos anteriores, excepto B) de este punto
deberan presentarse impresas, preferentemente, en papel membretado del
concursante y deberan estar firmadas por el representante legal, acreditado como tal
en el inciso A) de este punto.

3.2 El sequndo apartado contenido en el sobre, debera incluir la propuesta técnica y la
documentacion que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e
invariablemente rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en la tltima de ellas
por el representante legal que se acredité como tal en el inciso A) del punto )y 3.1 de
estas bases:

A) Propuesta técnica, misma que, deberd presentarse preferentemente en papel
membretado de los concursantes, en la que se sefhalen todas y cada una de las
descripciones y caracteristicas de los bienes a ofertar, conforme al Anexo Técnico,
sin indicar costo.

B) Curriculum original actualizado incluyendo relacién con un minimo de 3 y un maximo
de 5 pedidos celebrados en los ultimos veinticuatro meses, que demuestre la
experiencia en la elaboracién de los bienes requeridos objeto del presente concurso,
con numero de pedido, bien entregado, fecha de celebracién, nombre del contacto,
cargo, domicilios y teléfonos, teniendo la facultad la DECEyEC de verificar la
autenticidad de la informacién proporcionada en este punto, por lo que en caso de
falsedad se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre en
este supuesto.

C) Escrito original en el que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la
infraestructura, capacidad y personal calificado para suministrar los bienes; los cuales
deberan ser totalmente nuevos, con materia prima no reciclada, de primera calidad y
cumpliran con la descripcion y caracteristicas técnicas solicitadas.
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D) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en el caso de
resultar ganador, entregara los bienes solicitados en tiempo y forma, de acuerdo a lo
sefialado en los puntos 2.1 y 2.2 de las presentes Bases y en términos del Anexo
Técnico.

Las comunicaciones requeridas en los incisos anteriores, de este punto deberan
presentarse impresas preferentemente en papel membretado y firmadas por el
representante legal, acreditado como tal en el inciso A) del punto 3.1, de las presentes
bases.

3.3 El tercer apartado, contenido en el sobre, debera incluir la oferta econémica y la
garantia de sostenimiento respectiva.

4.- Instrucciones para la elaboracion de las ofertas econémicas y garantias.

A) Las ofertas econdémicas deberan ser impresas preferentemente en papel
membretado del concursante, e invariablemente rubricadas en cada una de sus
hojas y firmada en la ultima de ellas por el representante legal que se acredité
como tal en el inciso A) del punto 3.1 de estas bases, sin tachaduras ni
enmendaduras, sefialando tanto el precio unitario hasta centésimos, como el
subtotal, el Impuesto al Valor Agregado y total cotizado, en Moneda Nacional, con
namero y letra.

B) Las cotizaciones que se presenten deberan ser claras y precisas, en una sola
oferta sin posibilidad de ofertar otra opcién diferente a lo solicitado.

C) Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacién, con una vigencia de
noventa dias contados a partir de la entrega de las ofertas.

D) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los
errores aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

> Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio
unitario;

> Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las
enunciadas en numero, prevalecera lo formulado en letra.

E) Conforme lo sefialado en los numerales 77 fraccion | y 80 de los Lineamientos, se
debera garantizar la formalidad de las propuestas presentadas, con un minimo del
5% del total de su oferta econdmica, sin considerar impuestos; las garantias se
constituiran mediante fianza, cheque de caja, cheque certificado, depodsito en
efectivo y las que determine la Secretaria Administrativa, a favor del Instituto
respecto de los cheques, estos no seran negociables.

Lo establecido en el inciso anterior debera ser en Moneda Nacional y con una
vigencia de noventa dias naturales a partir de la entrega de ofertas.

Pagina 5 de 23




IEDF SECRETARIA ADMINISTRATIVA
ismoeecior  Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

DEL DISTRITO FEDERAL

IEDF-INV-07/12

En caso de garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta debera
contener el texto indicado en el Formato Il. (Texto de Fianzas) sefialando la razén
social completa 0 nombre completo del concursante segun corresponda.

Conforme a lo sefalado en los numerales 43 ultimo parrafo y 77 fraccion I, segundo
parrafo de los Lineamientos, la documentacion de caracter devolutivo, las garantias de
sostenimiento de las ofertas presentadas en el acto de presentacién y apertura de las
propuestas, seran devueltos a los concursantes, quince dias habiles posteriores a la
emision del fallo, salvo la de aquella que se hubiese adjudicado el pedido, la que se
retendra hasta el momento en que el proveedor constituya la garantia de cumplimiento
del mismo.

5.- Conforme lo estipulado en el numeral 37, fraccién XVIII de los Lineamientos, ninguna de
las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuestas presentadas por los
concursantes podran ser negociadas.

De conformidad con el numeral 52 de los Lineamientos, en el procedimiento de
Invitacion restringida se debera observar lo siguiente:

6.- Junta de Aclaraciones:

Con objeto de evitar errores en la interpretaciéon del contenido de las presentes bases y su
Anexo Técnico, el Instituto celebrara una junta de aclaraciones a las mismas, el dia 14 de
febrero de 2012 a las 16:00 horas, por lo que el lugar de registro y asistencia se llevara a
cabo en el area de recepcion de este Instituto, en el domicilio de la convocante, en punto de
la hora establecida, el personal autorizado por la DACPS trasladara a los concursantes al
area que se designe para este evento, la asistencia es optativa, considerandose que los
concursantes que no se presenten aceptan todos los acuerdos tomados en dicho acto, sin
perjuicio para el Instituto.

Con el proposito de atender adecuada y oportunamente todas las preguntas, sugerimos
enviarlas con al menos 24 horas de anticipacién, al domicilio mencionado en el proemio de
estas bases, via fax al teléfono 26-52-09-85 o a los correos electronicos
cesar.hernandez@iedf.org.mx; eduardo.gomez@iedf.org.mx y
adriana.lopez@iedf.org.mx en Word 2000 o versiones superiores.

7.- Acto de presentacion y apertura de la documentacion legal, administrativa y la
propuesta técnica y economica, asi como el acto de fallo:

7.1 En la primera etapa, a celebrarse el dia 17 de febrero de 2012 a las 12:00 horas,
siendo el lugar de registro y asistencia el area de recepcién de este Instituto, ubicada en el
domicilio de la convocante, en punto de la hora establecida el personal autorizado por la
DACPS trasladara a los participantes al area que se designe para este evento. Se
recomienda presentarse con treinta minutos de anticipacion para el registro de
asistencia, en el formato destinado a tal fin, no aceptandose la participacién de los
concursantes que lleguen después de la hora seinalada para el inicio del evento.
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Se procedera a la apertura del sobre cerrado y sellado, revisandose cuantitativa, sucesiva y
separadamente, la documentacion legal y administrativa, técnica y econdmica,
desechandose las que hubieran omitido los requisitos exigidos.

Se aceptaran para revision detallada aquéllas que en la mesa de revision, se determine que
hasta ese momento cumplieron con la entrega de la totalidad de los documentos, asi como
con las formalidades exigidas para el efecto, en el entendido de que si en la revisién a
detalle que se efectuara una vez terminado el primer acto y hasta antes de dar a conocer el
Fallo, se constata la omisién de fondo o de forma en el contenido de algun documento, sera
motivo de rechazo de la propuesta, no obstante haber sido admitida en el primer acto,
aclarando que dicho incumplimiento, inobservancia u omisiéon, sera fundamentado
debidamente por la DACPS.

| Los servidores publicos participantes y los concursantes asistentes rubricaran las propuestas

| presentadas, quedando en custodia de la DACPS para salvaguardar su confidencialidad,
procediendo posteriormente a su analisis cualitativo, mismo que mediante Dictamen sera
dado a conocer en el acto del fallo de adjudicacién del concurso.

7.2 En la segunda etapa, a efectuarse el dia 21 de febrero de 2012 a las 12:00 horas,
siendo el lugar de registro y asistencia el area de recepcion de este Instituto, en el domicilio
de la convocante, en punto de la hora establecida, el personal autorizado por la DACPS
trasladara a los participantes al area que se designe para este evento.

La DACPS comunicara el resultado del Dictamen, en el que se sefialaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose en su
caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos,
técnicos y econdmicos, asi como el nombre del participante que oferté las mejores
condiciones y el precio mas bajo para la adquisicion de los bienes objeto del concurso,
dando a conocer el importe respectivo.

8.- Criterios de Evaluacién y Adjudicacion:

8.1 Para evaluar la documentacion legal y administrativa la DACPS:

Verificara que la misma cumpla con la totalidad de la informacién y requisitos exigidos en el
punto 3.1 de las presentes bases.

8.2 Para evaluar las propuestas técnicas, la DECEyEC:
A) Verificara el contenido de la informacion curricular presentada.
B) Verificara que las mismas cumplan con la totalidad de la documentacion,
informacion y requisitos solicitados en el Anexo Técnico y en el punto 3.2 de las

presentes bases.

C) Comprobara que las caracteristicas de los bienes ofertados correspondan a la
partida que ofertan, indicadas en el Anexo Técnico de estas bases.
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D) Emitira un dictamen, en dicho documento se haran constar las propuestas
admitidas y se hara menciéon de las desechadas, sefialando los motivos que
originaron la descalificaciéon, en la evaluacién de las propuestas en ningun caso
podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes, sefialando exclusivamente
si cumple o no cumple con lo solicitado.

8.3 Para evaluar las ofertas econdomicas, la DACPS:

A) Revisara que el monto de la garantia de sostenimiento de la propuesta sea por un
importe minimo del 5% del total ofertado sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado y una vigencia de noventa dias naturales a partir de la entrega de las
ofertas y, en caso de presentar fianza, que contenga el texto indicado en el
Formato Il (Texto de Fianzas).

B) Verificara que las operaciones aritméticas de las ofertas sean correctas.

C) Revisara que los montos ofertados no rebasen el presupuesto estimado para la
adjudicacion de los bienes.

D) Verificarad que los precios ofertados sean fijos, sin escalacién, con una vigencia de
noventa dias naturales contados a partir de la entrega de las ofertas.

E) Revisara que las caracteristicas de los bienes descritos en la oferta econémica,
sean iguales a las presentadas en la oferta técnica.

F) Elaborara un cuadro comparativo con los precios ofertados que permitira analizar
cualitativamente cada una de las propuestas aceptadas y servira como fundamento
para emitir el fallo de adjudicacion.

8.4.- Visitas a las instalaciones:

De conformidad con el numeral 37, fraccion XXIll de los Lineamientos, la DACPS a peticion
de la DECEYEC podran efectuar en cualquier momento previo al Fallo del presente concurso,
las visitas que considere necesarias a las instalaciones de cada uno de los concursantes a
efecto de dar certeza a las especificaciones contenidas en la propuesta técnica presentada
por el concursante, asi como para verificar la infraestructura y capacidad con que cuentan
para proporcionar el servicio requerido. Al momento de la visita debera estar presente alguno
de los representantes legales, mismo que acreditara su personalidad juridica, para lo cual el
Instituto notificara previamente.

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para proporcionar los
bienes, no exhiba algun documento original solicitado o no permita el acceso a sus
instalaciones, la propuesta sera descalificada.

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria General y de la Unidad Técnica de
Asuntos Juridicos en dichas visitas.
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9.- De las actas:

La DACPS levantara las actas correspondientes de cada una de las etapas del presente
concurso, tales como la Junta de Aclaraciones, en las que se haran constar las aclaraciones
de la convocante, si las hubiese, las preguntas de los concursantes y las respuestas a las
mismas, la presentacién y apertura de propuestas asi como la del acto de fallo del concurso,
incluyendo las propuestas aceptadas, sus importes, las que hubiesen sido descalificadas y
las causas que lo motivaron. Las actas seran firmadas por los servidores publicos y por los
concursantes asistentes a cada evento, en caso de que alguno de los concursantes se
negara a firmar, esto no invalidara el acto de que se trate, ni sus efectos legales.

Todas y cada una de las actas levantadas durante los actos del proceso del concurso, seran
entregadas en copia simple a los asistentes al acto y puestas a disposicién, en la DACPS,
donde podran recogerse en el mismo dia o durante los siguientes 5 dias habiles a los de su
emision. De igual forma los interesados las podran consultar en el sitio de Internet del
Instituto, www.iedf.org.mx seccién Licitaciones.

En virtud de lo anterior, dicho procedimiento sustituye a la notificacion por escrito a los
concursantes que no asistieren a los sefialados actos, de conformidad con el numeral 43
fraccion 1l inciso b) parrafo segundo de los Lineamientos.

10. Adjudicacion del pedido:

A) El pedido correspondiente se adjudicara por partida a los concursantes que
presenten la oferta solvente que reuna las condiciones legales, técnicas vy
econdmicas requeridas por el Instituto y garanticen satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas, no aplicando para la misma la figura
de abastecimiento simultaneo.

B) Si resultara que dos 0 mas propuestas son solventes y, por consiguiente, cumplen
con la totalidad de los requisitos establecidos en estas bases, el pedido se adjudicara
a aquella que presente la propuesta cuyo precio sea él mas bajo, presentando las
mejores condiciones en cuanto a calidad y oportunidad.

C) En caso de que dos 0 mas concursantes se encuentren en igualdad de condiciones
técnicas y econdmicas, el pedido se adjudicara al concursante ganador del sorteo
manual por insaculacién que efectie el Instituto en el propio acto de fallo, el cual
consistira en la participacién de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y
depositado en una urna, de la que se extraera el boleto del concursante ganador.

11.- Descalificacion de las propuestas de los concursantes:

Se descalificara la propuesta del concursante que incurra en cualquiera de las siguientes
situaciones:

A) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones
establecidas en las bases, asi como el Anexo Técnico del presente concurso.
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B) Si se comprueba que tienen acuerdo con otro concursante para elevar los precios de -
los bienes objeto del concurso.

C) Sicomo resultado de las visitas que, en su caso, realice el Instituto se desprende que
no cuentan con la capacidad e infraestructura necesarias para proporcionar los
bienes objeto del concurso o en el supuesto de que el concursante, no permita en la
visita, el acceso a sus instalaciones.

D) Si el concursante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el
punto 4 inciso D) de estas Bases.

12.- Suspensién temporal del concurso:

Se podra suspender temporalmente el concurso cuando se presuma que existan casos de
arreglo entre los concursantes para elevar el precio de los bienes objeto del mismo, o bien,
cuando existan otras irregularidades que a juicio del Instituto, ameriten la suspensién. En
estos casos se avisara al respecto, por escrito, a los concursantes.

Si desaparecen las causas que motivaron la suspension temporal del concurso, se
reanudara el mismo, previo aviso por escrito a los concursantes.

13.- Concurso Desierto:
El concurso se declarara desierto en los siguientes casos:
A) Sino se reciben por lo menos tres propuestas.
B) Si realizada la revision cuantitativa de los requisitos legales, administrativos, técnicos
y econdémicos no se cuenta con un minimo de tres propuestas que hayan cumplido
con todos los requisitos solicitados.

C) Sise comprueba la existencia de arreglos entre concursantes u otras irregularidades.

D) Cuando el total de los montos ofertados rebasen el presupuesto estimado para la
adjudicacion de los bienes objeto del presente concurso.

E) Si como resultado de las visitas que en su caso realice el Instituto, se desprende que
ninguno de los concursantes, que hayan pasado las etapas previas a la visita,
cuentan con la capacidad, infraestructura y personal capacitado para suministrar los
bienes del concurso.

En caso de que se declare desierto el presente concurso se procedera en términos de los
Lineamientos, numeral 52 segundo parrafo, tltimo renglén.
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14.- Cancelacioén del concurso:
Se podra cancelar el concurso en los siguientes casos:
A) Caso fortuito.
B) Fuerza mayor.
Cuando se cancele el procedimiento, se avisara por escrito a todos los concursantes.
15.- Formalizacion del pedido:

A) A efecto de integrar el expediente correspondiente el concursante ganador debera
proporcionar a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha en que se emita el fallo, en
original y copia para cotejo, la documentacion que acredite la informacion
manifestada en el Formato | (Acreditacion de personalidad del concursante).

B) Conforme a lo establecido en el numeral 60 de los Lineamientos, el representante
legal del concursante ganador deberd presentarse a formalizar el pedido
correspondiente en un término no mayor de 15 dias habiles, contados a partir de la
emision del fallo, en la DACPS del Instituto, sito en la planta baja del edificio marcado
con el numero 25 de la calle de Huizaches, Colonia Rancho los Colorines, Cédigo
Postal 14386, Delegacion Tlalpan, México, D. F., en horario de 9:00 a 16:30 horas, de
lunes a viernes,; el concursante que en el plazo mencionado no se presente perdera
su derecho, pudiendo el Instituto adjudicar el pedido al concursante que presente la
segunda oferta solvente mas baja y el diferencial en precio entre ésta y la primera no
rebase el 10%.

16.- Patentes, marcas y registro de derechos:

El concursante ganador asumira la responsabilidad total en caso de que al presentar su
oferta y en su cumplimiento infrinja patentes, marcas o viole registro de derechos de autor.

17.- Garantia de cumplimiento del pedido:

Conforme a lo sefialado en el numeral 77 fraccion lll, 80 fraccion | y 84, de los Lineamientos,

las obligaciones derivadas de la suscripcion del pedido respectivo, seran garantizadas por el

concursante ganador, a través de una fianza a favor del Instituto Electoral del Distrito

Federal, equivalente a un importe del 10% del monto total del pedido, sin considerar
contribuciones fiscales, con vigencia de doce meses a partir de la formalizacion
correspondiente. Dicha garantia debera ser entregada a la formalizacién del pedido y sera /I/f
aplicada por incumplimiento en la prestacién del servicio.

La fianza de cumplimiento referida, debera contener el texto completo indicado en el Formato ﬁ M

Il (Texto de Fianzas). ﬁ
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18.- Condiciones de pago:

A) El pago se realizara posterior a la entrega total de los bienes, con el visto bueno de la
DECEYEC y con el sello de recepcion del almacén referido en el punto 2.2 de las
presentes bases.

B) Para proceder al pago, el proveedor debera presentar la factura correspondiente que
cubra los requisitos fiscales y contar con el visto bueno de la DECEYEC, para estar
en posibilidad de obtener el contra-recibo correspondiente. El pago se realizara
dentro de los quince dias habiles siguientes, considerando el dia de pago a
proveedores establecido por el Instituto.

C) En caso de que las facturas no cubran los requisitos fiscales, éstas se devolveran al
proveedor para que haga las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento
establecido en el inciso anterior.

D) El pago se efectuara mediante cheque bancario nominativo en moneda nacional y/o
mediante transferencia electrénica a solicitud por escrito del proveedor.

E) ElInstituto no otorgara anticipos.
19.- Impuestos:

El Instituto podra rescindir administrativamente el pedido en caso de incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones a cargo de los proveedores, conforme a lo dispuesto por el
Titulo Quinto, Capitulo Unico, en los numerales 93 al 98 y, en su caso, 99 y 100 de los
Lineamientos.

20.- Rescision del pedido:

El Instituto podra rescindir administrativamente el pedido en caso de incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones a cargo de los proveedores, conforme a lo dispuesto en los
numerales 93 al 98 y, en su caso, 99 y 100 de los Lineamientos.

21.- Terminacién anticipada del pedido:

Podra darse por terminado anticipadamente el pedido, ya sea por mutuo consentimiento,
caso fortuito o fuerza mayor, sera sin responsabilidad para el Instituto, de conformidad con el
numeral 59 fraccién, XIX de los Lineamientos, debiendo pagar éste unicamente los bienes
entregados y comprobados ante la DECEYEC, para tal efecto la DACPS notificara con 5 dias
habiles de anticipacion al proveedor dicha terminacion.

22.- Cancelacion del pedido:

El Instituto podra cancelar el pedido cuando concurran razones que impidan la prestacion del
servicio objeto del presente concurso, por causas no imputables al proveedor, debiendo
pagar el Instituto uUnicamente aquellos servicios devengados y comprobados ante Ia
DECEyEC.
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23.- Sanciones:
23.1 Se haran efectivas las garantias de sostenimiento de ofertas, en los siguientes casos:

A) Cuando los concursantes aceptados no sostengan sus ofertas durante el periodo
establecido en el inciso “C” del punto 4 de estas bases.

B) Cuando el concursante ganador no suscriba el pedido correspondiente en el
periodo sefialado en el inciso B) del punto 15 de estas bases.

C) Cuando el concursante retire su oferta una vez iniciado el acto de presentacion y
apertura de propuestas.

23.2 Se hara efectiva la garantia relativa al cumplimiento del pedido, cuando se incumpla con
cualquiera de las condiciones pactadas en el mismo, de conformidad con el numeral 83 de
los Lineamientos.

24.- Penas convencionales:

Una vez adjudicado el pedido correspondiente, por cada dia natural de atraso en la entrega
de los bienes o por cualquier otro incumplimiento, se aplicara una pena convencional del
2.5% hasta por 4 dias naturales, sin exceder del importe de la garantia de cumplimiento, con
fundamento en los numerales 73 y 74 de los Lineamientos; por lo que una vez llegado a ese
monto y rebasado el plazo se procedera a la rescisién administrativa del pedido y a la
aplicacion de la fianza de cumplimiento del mismo.

25.- Inconformidades:

En términos de los numerales 46 y 106 de los Lineamientos, se podra interponer el Recurso
de inconformidad en contra de los actos y resoluciones del Instituto con motivo del presente
concurso ante la Contraloria General del Instituto, ubicada en Huizaches No. 25, planta alta,
Colonia Rancho Los Colorines, cédigo postal 14386, Delegacion Tlalpan, en México, D. F.,
de 9:00 a 16:30 horas de lunes a viernes.
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FORMATO |
(Acreditacion de personalidad del concursante)

(nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes
para suscribir la propuesta, a nombre y representacion de: (persona moral).

No. de la Invitacion Restringida cuando menos a tres proveedores:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
C.P.: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura ptiblica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s): %
acciones:

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre de los Representantes Legales:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Pablica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Piblico ante el cual se otorgé:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Firma)

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada concursante en el modo gue estime conveniente,
debiendo respetar su contenido e informacion requerida, preferentemente, en el orden indicado.
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REVERSO FORMATO |

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de
Datos Personales relativo a los Expedientes de Proveedores de Servicios Generales, el cual
tiene su fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, el articulo 69 fraccion XIl, del Coédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal, los numerales 27 incisos a), b) y ¢), 33, 41, 43, fraccion |, 48,
50, 51, 52 fraccion Il, de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal y la fraccion 1ll, del Capitulo
IV, del Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Generales del Instituto Electoral del Distrito Federal; cuya finalidad es resguardar los datos
personales de los proveedores de servicios necesarios para el pago de asesorias,
capacitacion, y servicios, entre otros y podran ser transmitidos de acuerdo con lo previsto en
la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.

Todos los datos requeridos son obligatorios y sin ellos no podran acceder al proceso del
concurso por invitacion restringida.

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento
expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley.

El responsable del Sistema de Datos Personales es el Maestro Samuel Alberto Cervantes
Lépez, Encargado del Despacho de la Secretaria Administrativa, y el domicilio donde
podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, asi como la
revocacion del consentimiento, es en la Oficina de Informacién Publica del Instituto ubicada
en Huizaches No. 25, Col Rancho los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Distrito Federal,
Teléfono: Conmutador: 54 83 38 00, extension 4725.

El interesado podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacion Pdblica del Distrito
Federal, donde recibird asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Distrito Federal al teléfono: 5636-4636; correo electrénico:
datos.personales@infodf.org.mx o www.infodf.org.mx.

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario -

(Firma)

IMPORTANTE: )
ESTE TEXTO SE DEBERA INSERTAR EN EL REVERSO DEL _FORMATO | (ACREDITACION DE
PERSONALIDAD DEL CONCURSANTE).
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FORMATO I
Texto de las fianzas:

¢ De sostenimiento de la propuesta.

A favor del Instituto

Para garantizar por (el nombre completo del concursante) con domicilio en (domicilio
legal) el sostenimiento de la propuesta que presente para participar en la invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores numero IEDF-INV-07/12, convocada por el
Instituto, relativo a la adquisicion de articulos promocionales, por un importe (el monto
que garantiza) minimo del 5% respecto del monto total ofertado sin considerar el Impuesto al
Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos desde la fecha de su expedicién, hasta
noventa dias naturales a partir de la entrega de la propuesta, en caso de que se prorroguen
los plazos establecidos, esta fianza permanecera en vigor durante la substanciaciéon de todos
los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizaciéon expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al
procedimiento establecido en los articulos 93 y 94 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 119 de la citada ley.

¢ De cumplimiento del pedido.

A favor del Instituto

Para garantizar por (el nombre completo del concursante) con domicilio en (domicilio
legal) el cumplimiento de las obligaciones derivadas del pedido numero y sus
anexos de fecha ____ celebrado entre el Instituto Electoral del Distrito Federal y (el nombre
del concursante ganador), relativo a la adquisicion de articulos promocionales, por un
importe (el monto que garantiza) minimo del 10% del monto total del pedido, sin considerar
contribuciones fiscales, la presente fianza surtirda sus efectos desde la fecha de su
expedicién, y tendra una vigencia de doce meses a partir de la fecha de firma del pedido de
referencia, en caso de prérroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se
incrementara en concordancia con la citada espera o prorroga. Esta fianza permanecera en
vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con
autorizacion expresa del Instituto.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al

procedimiento establecido en los articulos 93 y 94 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 119 de la citada ley.
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ANEXO TECNICO

ADQUISICION DE ARTICULOS PROMOCIONALES

PARTIDA1

BOLSA CHICA

Cantidad: 35,000 piezas. (30,000 de Proceso Electoral Ordinario y 5,000
Institucional).

Material: bolsa de papel bond blanco de 120 gramos; tamafo 22 centimetros de
ancho, 10 centimetros de fuelle y 26 centimetros de alto; impresas a 1 x O tintas
segun disefio, con terminado laminado mate, asas de polipropileno de 5 milimetros,
punteado en acetato con refuerzos en la base y el soporte con caple de 18 puntos.
Forma de empaque: 87 cajas de cartéon corrugado o bolsas de plastico con 400
piezas cada una, y una caja de cartdn corrugado o bolsa de plastico con 200 piezas,
debidamente etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del material
para visto bueno antes de iniciar la produccién. Los archivos se entregaran en
formato PDF.

PARTIDA 2

BOLSA GRANDE

Cantidad: 18,000 piezas. (15,000 de Proceso Electoral Ordinario y 3,000
Institucional).

Material: bolsa de papel bond blanco de 120 gramos; tamano 27.5 centimetros de
ancho, 12 centimetros de fuelle y 33 centimetros de alto; impresas a 1 x O tintas
segun disefio, con terminado laminado mate, asas de polipropileno de 5 milimetros,
punteado en acetato con refuerzos en la base y el soporte con caple de 18 puntos.
Forma de empaque: 45 cajas de cartén corrugado o bolsas de plastico con 400

piezas cada una, debidamente etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de

calidad del material para visto bueno antes de iniciar la produccién. Los archivos se -

entregaran en formato PDF. ﬁ/
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PARTIDA 3

CARPETA

Cantidad: 500 piezas.

Material: carpeta, elaborada en curpiel negra tamafo carta, con solapa de 8
centimetros con grabado de logotipo institucional en medidas 5.5 x 4.4 centimetros y
leyenda segun disefio.

Forma de empaque: 5 paquetes con 100 piezas cada uno, debidamente etiquetados.
Se requiere una prueba de color y de calidad del material para visto bueno antes de

iniciar la produccién. Los archivos se entregaran en formato PDF.

PARTIDA 4

FOLDER

Cantidad: 30,000 piezas. (25,000 de Proceso Electoral Ordinario y 5,000
Institucional)

Material: folders institucionales tamano carta con solapa interior, tamanio final de 22.5
x 29 centimetros, impresos en offset a 1 x 0 tintas segun disefio, sobre cartulina
couché blanca sulfatada de 250 gramos. El félder llevara solapa interior pegada con
un doblez.

Forma de empaque: 50 paquetes con 600 piezas cada uno, debidamente
etiquetados. Se requiere una prueba de color y de calidad del material para visto

bueno antes de iniciar la produccién. Los archivos se entregaran en formato PDF.

PARTIDA S

SOBRE

Cantidad: 30,000 piezas. (25,000 de Proceso Electoral Ordinario y 5,000
Institucional).

Material: sobres tamafio oficio con una impresion offset a 1 tinta al frente segun
disefio, medidas 24 x 34 centimetros (tamafio final), en papel bond de 60 gramos, y

con pegamento en la pestafa.
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Forma de empaque: 50 paquetes con 600 piezas cada uno, debidamente
etiquetados. Se requiere una prueba de color y de calidad del material para visto
bueno antes de iniciar la produccién. Los archivos se entregaran en formato PDF.

PARTIDA 6

FOTO BOTON

Cantidad: 38,550 piezas. (12,850 de presidente; 12,850 de secretario y 12,850 de
escrutador)

Material: foto boton de metal con cubierta plastificada, con broche de seguridad,
tamafio 5.5 centimetros de diametro, impreso a una tinta con tres cambios segun
diseno.

Forma de empaque: 152 bolsas de plastico con 250 piezas cada unay 2 bolsas con
275 piezas cada una, etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del
material para visto bueno antes de iniciar la produccién. Los archivos se entregaran

en formato PDF.
PARTIDA 7

BoLsA ECOLOGICA

Cantidad: 10,000 piezas. (5,000 blancas con impresién en morado y 5,000 moradas

con impresién en blanco).

Material: bolsa de non-woven, medidas 33 x 42 x 18 centimetros, impresion a una

tinta por ambas caras, con dos asas de 50 centimetros (25 centimetros de alto).

Forma de empaque: 50 cajas de carton corrugado con 200 piezas cada una,

debidamente etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del material ﬁ{/
”

para visto bueno antes de iniciar la produccion. Los archivos se entregaran en
formato PDF.

i
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PARTIDA 8

GLOBO

Cantidad: 10,000 piezas. (5,000 blancos con impresion en morado y 5,000 morados
con impresion en blanco).

Material: globo de latex del nimero 9, impreso a 1 tinta por ambas caras segun
disefo.

Forma de empaque: 100 bolsas de plastico con 100 piezas cada una, debidamente
etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del material para visto
bueno antes de iniciar la produccién. Los archivos se entregaran en formato PDF.

PARTIDA 9

LIMPIADOR PARA PANTALLA DE CELULAR

Cantidad: 10,000 piezas. (5,000 blancos con impresion en morado y 5,000 morados
con impresién en blanco).

Material: limpiador para pantalla de celular de micro fibra de 3 x 3 centimetros, con
impresién sublimacién a una tinta.

Forma de empaque: 50 cajas de carton corrugado con 200 piezas cada una,
debidamente etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del material
para visto bueno antes de iniciar la produccién. Los archivos se entregaran en
formato PDF.

PARTIDA 10 4

MANDIL DE GABARDINA X };%

Cantidad: 5,000 piezas.
Material: mandil de gabardina de 135 gramos en color blanco, con bies al color de la

impresion, impreso a una tinta. 7%
Forma de empaque: 25 cajas de cartén corrugado con 200 piezas cada una, ﬂ/ '

debidamente etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del material
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para visto bueno antes de iniciar la producciéon. Los archivos se entregaran en
formato PDF.

PARTIDA 11

PELOTA

Cantidad: 5,000 piezas. (2,500 blancas con impresién en morado y 2,500 moradas
con impresién en blanco).

Material: pelota de plastico del numero 7 inflada, con impresién a una tinta por dos
lados.

Forma de empaque: 200 bolsas de plastico con 25 piezas cada una, debidamente
etiqguetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del material para visto

bueno antes de iniciar la produccién. Los archivos se entregaran en formato PDF.
PARTIDA 12

PLUMA

Cantidad: 27,000 piezas.

Material: Pluma de plastico en color blanco, incluye impresion a una tinta y dos logos
en barril. (15,000 piezas)

Pluma de plastico transparente, incluye impresiéon a una tinta y dos logos en barril y
un logo en clip. (12,000 piezas)

Forma de empaque: 108 cajas de cartén corrugado con 250 piezas cada una, |
etiquetados. Se requiere una prueba de color y de calidad del material para visto

bueno antes de iniciar la produccion. Los archivos se entregaran en formato PDF.

PARTIDA 13
PULSERA / /ﬁ
Cantidad: 200,000 piezas. (100,000 blancas con bordado en morado y 100,000 M

moradas con bordado en blanco). y g
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Material: pulsera textil con tafeta especial para obtener mayor definicion en el
bordado, medidas 1.2 centimetros de ancho x 29 centimetros de largo, en un color y
un hilo, segun disefo.

Forma de empaque: 400 bolsas de plastico transparente con 500 piezas cada una,
debidamente etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del material
para visto bueno antes de iniciar la producciéon. Los archivos se entregaran en
formato PDF.

PARTIDA 14

RELOJ DE PARED

Cantidad: 500 piezas.

Material: Reloj de pared con bisel de plastico en color blanco de 25 centimetros de
diametro, fondo blanco, con impresion digital a una tinta, con bateria incluida.

Forma de empaque: 20 cajas con 25 piezas cada una, debidamente etiquetadas. Se
requiere una prueba de color y de calidad del material para visto bueno antes de

iniciar la produccion. Los archivos se entregaran en formato PDF.
PARTIDA 15

TORTILLERO TERMICO ECOLOGICO

Cantidad: 10,000 piezas. (5,000 blancos con impresion en morado y 5,000 morados

con impresion en blanco).

Material: tortillero de non-woven térmico de 24 centimetros de diametro, con bies al 3

color de la impresién, impreso a una tinta.

Forma de empaque: 50 cajas de cartén corrugado o bolsas de plastico con 200 %?
»H

piezas cada una, etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del
material para visto bueno antes de iniciar la produccion. Los archivos se entregaran

en formato PDF.
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PARTIDA 16

PALETA DE CARAMELO MACIZO

Cantidad: 350,000 piezas.

Material: Paleta de caramelo macizo redonda con logotipo del |IEDF realzado en el
caramelo por una cara y en la segunda cara leyenda segun disefio, envoltura impresa
a 1 tinta por una cara, sabores a escoger.

Forma de empaque: 1,750 bolsas de plastico con 200 piezas cada una, debidamente
etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del material para visto

bueno antes de iniciar la produccion. Los archivos se entregaran en formato PDF.
PARTIDA 17

BOLSA DE DULCE

Cantidad: 350,000 piezas.

Material: Bolsa individual de polipropileno de 4.5 x5 centimetros impresa a 1 tinta
con dulces a escoger: pastilla, perla o surtida

Forma de empaque: 1,750 bolsas de plastico con 200 piezas cada una, debidamente
etiquetadas. Se requiere una prueba de color y de calidad del material para visto

bueno antes de iniciar la produccion. Los archivos se entregaran en formato PDF.

I
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