Instituto Electoral del Distrito Federal

' Secretaria Administrativa
IED anags Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
T et i B

IEDF-LPN-08/14
LICITACION PUBLICA NACIONAL

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
el articulo 82 y 83, fraccién IV de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal;
los numerales 21 ultimo parrafo, 23, 27 inciso a), 28 segundo parrafo, 33, 34 fraccién |, 37, 38,
43 y 64 fraccion | (excepto partida 3) de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacidon de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal;, en el
articulo 29 de las Normas Generales de Programacién, Presupuesto y Contabilidad del Instituto
Electoral del Distrito Federal, y en cumplimiento al Acuerdo ACU-67-14 emitido por el Consejo

. General del Instituto Electoral del Distrito Federal, de fecha 30 de octubre de 2014, la Secretaria
Administrativa, a través de la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con
domicilio en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386,
Delegacion Tlalpan, México, D.F., celebra la Licitacion Pablica Nacional No. IEDF-LPN-08/14,
relativa a la contratacion de los servicios de fotocopiado, estenografia y monitoreo en
medios electrénicos, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual del 1 de enero al
31 de diciembre de 2015, conforme a las siguientes:

Bases
~ 1.- Para efecto de las presentes Bases, se entendera por:

Instituto: Instituto Electoral del Distrito Federal.

Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios del instituto Electoral del Distrito Federal
(mismos que se encuentran disponibles en el sitio de Internet del
Instituto  www.iedf.org.mx en la seccion de marco juridico
“Lineamientos”). :

UTCSTyPDP: Unidad Técnica de Comunicacion Social, Transparencia y
Proteccion de Datos Personales (area requirente).

UTALAOD: Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos )
Desconcentrados (area requirente).

DACPYyS: Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

(convocante y area requirente).
2.- Informacién especifica de los servicios a contratar.
2.1 Descripcion.

El Instituto requiere de la contratacion de los servicios de fotocopiado, estenografia y monitoreo
en medios electrénicos, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual, cuyas cantidades,
descripciones y caracteristicas se establecen en el Anexo Técnico que forma parte integral de

las presentes bases.

Partida Concepto Unidad Cantidad
1 Fotocopiado Fotocopia Minimo 7,000,014
_ Maximo 10,000,020
Por hora -
, i Minimo 452 horas
2 - Estenografia Por frac;mon de 15 Maximo 646 horas
minutos
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Monitoreo en medios
electrénicos, carpeta
informativa y analisis
coyuntural mensual

Servicio 1

2.2 Periodo y lugar de la prestacion de los servicios.

El periodo de contratacién de los servicios sera del 1 de enero al 31 de diciembre de 2015 en
los lugares que se indican a continuacion:

Partida 1. En Instalaciones de Oficinas Centrales, Almacén de Tlahuac y Sedes Distritales del
Instituto, cuyos domicilios se proporcionan en el Anexo Técnico.

Partida 2. En Instalaciones de Oficinas Centrales y en casos excepcionales, se hara en una
sede alterna.

Partida 3. La carpeta informativa deberd ser entregada en instalaciones de Oficinas Centrales
en calle Huizaches No. 25 Col. Rancho los Colorines C.P. 14386 Delegacion Tlalpan México,
D.F., a mas tardar a las 06:30 horas como maximo diariamente, de manera simultanea debera
estar disponible en Internet para su consulta y la tarjeta informativa debera enviarse via correo
electrénico.

—

2.3 Casos de incumplimiento o rechazo.

Una vez suscrito (s) el (los) contrato (s), en el caso de que la UTALAOD, la UTCSTyPDP y la
DACPyS detecten cualquier incumplimiento en la prestacién de los servicios o en las
especificaciones establecidas en el Anexo Técnico, que formara parte integral del (los) contrato
(s) respectivo (s), ésta ultima notificara por escrito al proveedor (es) a efecto que le requiera la
realizacién de los servicios, o bien proceda a hacer los cambios o0 correcciones necesarias
segun corresponda, comprometiéndose éste a solventarlas en un plazo no mayor a un dia habil
contado a partir de la fecha de la notificacion y para la partida 2 en un plazo no mayor a dos
horas contadas a partir de la notificacién, de no atender estos requerimientos, la DACPyS
procedera a aplicar las penas convencionales correspondientes y, en su caso, iniciara el
proceso para rescindir administrativamente el (los) contrato (s), asi como aplicar la garantia de
cumplimiento del (los) mismo (s), en los términos de los numerales 74, 83, 93, 94 y 95 de los
Lineamientos. '

2.4 Incremento de los servicios que podran contratarse.

Conforme a lo estipulado en los numerales 68, 70, parrafo primero y 71 de los Lineamientos, el
(los) contrato (s) que se derive (n) de la presente licitacién, por razones fundadas podra (n) ser
modificado (s) sin tener que recurrir a la celebracién de una nueva licitacién, dentro del periodo
de su vigencia, el monto total de las modificaciones no debera rebasar en conjunto, el 20% del
valor total del (los) contrato (s) siempre y cuando el precio y demas condiciones de los servicios
-sean igual a lo inicialmente pactadas, debiendo ajustar la garantia de cumplimiento
correspondiente.
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3.- Requisitos para participar en la licitacién.

De conformidad con los numerales 41 de los Lineamientos, los licitantes deberan entregar su
propuesta por escrito, en un sobre cerrado y sellado, que contendra la documentacién legal y
administrativa, propuesta técnica y econémica, inciuyendo la garantia de sostenimiento de las
ofertas. El sobre debera rotularse con el nombre del Instituto Electoral del Distrito
Federal, los datos de identificacion de la licitacion y del licitante respectivo.

Todos los documentos expedidos por los licitantes deberan dirigirse al Instituto Electoral
del Distrito Federal, sefialando el nimero de licitacién y la fecha de su emision, la que
debera estar comprendida entre la fecha de la convocatoria y la fecha de celebracién del
primer acto de la licitacion.

Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol.

3.1 El primer apartado contenido en el sobre, deberd incluir la documentacién legal y
administrativa que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para
facilitar su revisién:

A) Copia del recibo de pago de bases

B) Formato original, que cumpla con todos los réquisitos, relativos a los datos del licitante,‘
firmado en anverso y reverso por el representante legal. Formato | (Acreditacion de

personalidad del licitante).

C) Copia y original para cotejo de la identificacion oficial vigente (pasaporte, cédula
profesional o credencial de elector), del representante legal. El nombre, apellidos y firma
deberan corresponder con los del documento indicado en el inciso B) de este punto.

D) Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue {as propuestas y
participe en las diversas etapas de la licitacién, de acuerdo al Formato II. (Carta Poder
Simple). El poderdante deberé ser el representante legal sefialado en el inciso B) de
este apartado. Se debera adjuntar copia y original para cotejo de la identificacion
oficial vigente (pasaporte, cédula profesional o credencial de elector), conforme se
solicita al calce de cada nombre y firma en el citado Formato Il.

E) Copia y original para cotejo de los estados financieros (Balance Generai y Estado de
Resultados) al 30 de septiembre de 2014, ambos firmados por contador publico y por el
representante legal del licitante sefialado en el inciso B) de este punto, debiendo anexar
copia de la cédula profesional del primero.

F) Escrito original, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que la informacion
presentada en los estados financieros solicitados en el inciso anterior, es veridica y se
extrae de los libros y registros contables.

G) Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de
septiembre de 2014.

H) Copia de la Inscripcion en el RF.C., Cédula Fiscal o, en su caso, la (ltima

actualizacion del mismo.
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I) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presente

licitacion. :

J) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra
en alguno de los supuestos sefialados en el numeral 42 de los Lineamientos.

K) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de
resultar ganador no cedera total o parcialmente los derechos y obligaciones que se
deriven del contrato, conforme lo sefialado en el numerai 62 parrafo primero de los
Lineamientos, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar
con la conformidad previa y por escrito del Representante Legal del Instituto y de la
Secretaria Administrativa.

L) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce los
requisitos y condiciones de las presentes bases y que ademas se sujeta a los
Lineamientos.

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incisos C), D) y E) dentro del
sobre no serd motivo de descalificacion. La DACPyS obtendra en el acto la copia respectiva de
los documentos originales en los incisos referidos, de conformidad con lo establecido en el
numeral 39, fraccion | de los Lineamientos. -

Los documentos requeridos en los incisos anteriores, excepto los incisos A), C), G) y H) de este
punto deberan presentarse impresos, preferentemente, en papel membretado del licitante y
deberan estar firmadas por el representante legal, acreditado como tal en el inciso B) de este

punto.

3.2 El segundo apartado contenido en el sobre, debera incluir la propuesta técnica y toda la
documentacion que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e invariablemente
rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en la tltima de ellas por el representante
legal que se acredité como tal en el inciso B) del punto 3.1 de estas bases:

A) La propuesta técnica, debera presentarse preferentemente en papel membretado, en la
que se sefialen todas y cada una de las descripciones y caracteristicas de los servicios a
ofertar, conforme al Anexo Técnico, sin indicar precios.

B) Curriculum original actualizado del licitante.

C) Relacion con un minimo de 3 y un maximo de 5 pedidos y/o contratos celebrados en los
tltimos veinticuatro meses, que demuestren la experiencia en la prestacion de los
servicios objeto de la presente licitacién, con numero de pedido y/o contrato, bien
entregado, fecha de celebracion, nombre del contacto, cargo, domicilios y teléfonos, asi
como, copia de la caratula de los contratos (no se requiere todo el cuerpo del
contrato) y/o pedidos teniendo la facultad la UTALAOD, UTCSTyPDP y la DACPYS de
verificar la autenticidad de la informacion proporcionada en este punto, por lo que en
caso de falsedad se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre en

este supuesto.
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D) Partida 1. El proveedor que brinde el servicio, asi como sus técnicos, deberan garantizar
que estan debidamente reconocidos y certificados, por lo que, tendra que anexar a su
propuesta técnica, copia simple de uno de los siguientes certificados vigentes segun el
caso: ISO 9001-2000, COBIT, ITIL, o la NOM NMX-CC-9001-IMNC-2000

E) Partida 1. Entregara por escrito la metodologia y operacién del servicio que
proporcionara, durante el periodo de contratacion.

F) Partida 1. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que debera contar con las
piezas, repuestos y refacciones necesarias para cualquier tipo de reparacion de los
equipos, que correrdn por cuenta y riesgo del proveedor del servicio, no existiendo cargo
ni responsabilidad alguna para el Instituto, por lo que contara con un stock en el centro
de fotocopiado del edificio de Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Cédigo
Postal 14386, Delegacién Tlalpan, México Distrito Federal.

G) Partida 1. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que de resultar ganador, se
compromete a realizar, en su caso, la reubicacién de los equipos conforme a las
necesidades establecidas en el Anexo Técnico y sin costo alguno para el Instituto.

H) Partida 1. Copia del alta ante el IMSS como patrén.

I) Partida 1. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que“entregara conjuntamente
con la factura por los servicios devengados, copia de la alta y baja de su personal ante
el IMSS, en el mes que corresponda de sus trabajadores ‘que presten su servicio en el
Instituto, asi como bimestralmente debera de presentar a la DACPyS |la comprobacié
de los pagos de cuotas al IMSS, con la relacién de los trabajadores que presten el

servicio al Instituto. &
v

J) Partida 2. Relacion del equipo con el cual prestara el servicio.

K) Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que se
compromete que de resultar ganador, garantizara que los trabajadores que contrate para
la prestacién del servicio, seran laboralmente su responsabilidad, por lo que no podra
bajo ninguna circunstancia considerar al Instituto como patrén sustituto u obligado %
solidario.

L) Partida 3. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la infraestructura
y tecnologia necesaria o en su caso, posea la autorizacién para utilizar la misma, asi v
como personal calificado para proveer el servicio establecido en el Anexo Técnico.
i
)

M) Partida 3. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que cuenta con personal con
experiencia y que tiene como minimo seis meses de laborar en la empresa. \@

3
N) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con la
capacidad técnica, econémica y financiera para prestar los servicios objeto de Ia ,
presente licitacién.
3.3 El tercer apartado, contenido en el sobre, deberd incluir la propuesta econdmica vy la
~ garantia de sostenimiento respectiva. k -
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4.- Instrucciones para la elaboracion de las propuestas econémicas y garantias.

A) Las propuestas econémicas deberan presentarse conforme al Formato llI (Oferta
econdémica), que para tal efecto se adjunta a las presentes bases, preferentemente en
papel membretado del licitante, invariablemente rubricadas en cada una de sus
hojas y firmada en la ultima de ellas por el representante legal que se acredita
como tal en el inciso B) del punto 3.1 de estas bases, sin tachaduras ni
enmendaduras, sefialando tanto el precio unitario hasta centésimos, como el subtotal,
el Impuesto al Valor Agregado y total cotizado, en Moneda Nacional, con niumero y
letra, respetando el formato, pudiendo los licitantes cotizar una o el total de las

partidas.

B) Las propuestas que se presenten deberan ser claras y precisas, sin posibilidad de
ofertar otra opcién diferente a lo solicitado.

C) Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacién, con una vigencia de noventa
dias naturales contados a partir de la entrega de las propuestas.

D) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los errores
aritméticos seran corregidos de la siguiente manera.

» Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera elprecio unitario.

> Si existiere discrepancia entre fas cantidades expresadas en letra y las enunciadas
en nimero, prevalecera lo formulado en letra.

E) Conforme lo sefialado en los numerales 77, fraccién | y 80, fracciones | a la IV
(indistinta) de los Lineamientos, se debera garantizar la formalidad de la propuesta
presentada, con un minimo del 5% del total de su oferta econémica sin considerar
impuestos, las garantias se constituirdn mediante fianza, cheque de caja, cheque
certificado o, depdsito en efectivo a favor del Instituto Electoral del Distrito Federal,
respecto de los cheques, deberan contener la leyenda “no negociables”.

Lo establecido en el inciso anterior debera ser en Moneda Nacional y con una vigencia
de noventa dias naturales a partir de la fecha de entrega de propuestas.

En caso de garantizar Ia formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta debera
contener el texto indicado en el Formato IV (Texto de las Fianzas) sefialando la
razén social completa o nombre completo del licitante segun corresponda.

Conforme a lo sefialado en los numerales 43, dltimo parrafo y 77, fraccion |, segundo parrafo de
los Lineamientos, la documentacion de caracter devolutivo, las garantias de sostenimiento de
las ofertas abiertas y analizadas, seran devueltos a los licitantes, quince dias habiles
posteriores a la emisién del fallo, salvo la de aquella (s) que se hubiese (n) adjudicado el (los)
contrato (s), la (s) que se retendrd (n) hasta el momento en que el (los) proveedor (es)

constituya(n) Ia garantia de cumplimiento del mismo. / -
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5.- No Negociacion.

Conforme lo estipulado en el numeral 37, fraccién XVIII de los Lineamientos, se establece que
ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuestas presentadas por

los licitantes podran ser negociadas.
6.- Desarrollo de la Licitacion.

De conformidad con el numeral 43 de los Lineamientos, el procedimiento de Licitacion se
desarrollara de la manera siguiente:

Calendario y lugar de los Actos

Acto Fecha y Hora Lugar
. 18 de noviembre de 2014
Junta de aclaraciones 16:00 horas
Presentacion y apertura de la
documentacion legal, 27 de noviembre de 2014 Domicilio de la convocante
administrativa, y la propuesta 16:00 horas

técnica y econdmica

2 de diciembre de 2014
Fallo 16:00 horas

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos, serd el area de recepcién del
Instituto, en punto de la hora establecida, el personal de la DACPyS trasladara a los licitantes al
area que se designe para cada uno de los eventos.

Se recomienda presentarse con treinta minutos de anticipacion para el registro de asistencia, en
el formato destinado a tal fin, no aceptandose la participacion de los licitantes que lleguen
después de la hora sefialada para el inicio del evento.

7.- Junta de Aclaraciones.

Con objeto de evitar errores en la interpretacion del contenido de las presentes bases y su
Anexo Técnico, el Instituto celebrara una junta de aclaraciones a las mismas, la asistencia es
optativa, considerandose que los licitantes que no se presenten aceptan todos los acuerdos

tomados en dicho acto, sin perjuicio para el Instituto. _ V)

Con el propdsito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviarlas con al
menos 24 horas de anticipacién, al domicilio mencionado en el proemio de estas bases o a los
correos ~ electronicos raul.fuentes@iedf.org.mx, eduardo.gomez@iedf.org.mx, y
adriana.lopez@iedf.org.mx, en formato de texto.

8.- Acto de presentacidn y apertura de la documentaciéon legal, administrativa, y la =

propuesta técnica y econdémica. -
g
Se procedera a la apertura del sobre cerrado y sellado, revisandose cuantitativa, sucesiv .

separadamente, la documentacion legal y administrativa, técnica y econdmica, desechandos
tas que hubieran omitido los requisitos exigidos.
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Se aceptaran para andlisis cualitativo y detallado aquellas propuestas que en la mesa de
revision, se determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la totalidad de los
documentos, asi como con las formalidades exigidas para el efecto.

La omisién o incumplimiento de cualquier requisito solicitado en las presentes bases, sera
motivo de descalificacién, excepto en los siguientes casos:

I. Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requisito de copias
simples o certificadas solicitadas.

Il.  Cuando la omisidon del requisito en {a revisién cuantitativa se encuentre inmerso en otro
documento de la propuesta para lo cual debera manifestarlo en ese momento el licitante;
a reserva de su revisién cualitativa por parte de la convocante para determinar sobre su
cumplimiento y en su caso aceptacion o descalificacion. En caso que el licitante no realice
la manifestacion sefialada, debera procederse a su descalificacién.

La convocante debera fundar y motivar la toma de decisién de no proceder a la descalificacion.

Si concluida la primera etapa se constata una omisidén de fondo o de forma en el contenido de
algun documento, o bien respecto de algun requisito solicitado en el Anexo Técnico o en las
presentes bases, ello serda motivo de descalificacién, no obstante haber sido admitida,
aclarando gque dicho incumplimiento, inobservancia u omisién, sera fundado debidamente ena
segunda etapa por la DACPyS.

Los servidores publicos participantes y los licitantes asistentes rubricardn las propuestas
aperturadas, quedando en custodia de la DACPyS para salvaguardar su confidencialidad,
procediendo posteriormente a su analisis cualitativo y entrega al area requirente de las
propuestas técnicas, para que elabore el Dictamen, el cual sera dado a conocer en el acto del
fallo de adjudicacién de la licitacion.

9.- Fallo.

La DACPyYS comunicara el resultado del dictamen, en el que se sefialaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las descalificadas, indicandose en su caso, las que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos, asi
como el nhombre del participante que ofert6 las mejores condiciones y el precio mas bajo de los
servicios objeto de la licitacién, dando a conocer el importe respectivo.

Se comunicara a los participantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la totalidad
de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos, que en ese mismo acto,
podran ofertar un precio mas bajo por los servicios objeto de la licitacién, en beneficio del
Instituto, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente
haya resultado mas benéfica; lo cual podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se
encuentre presente la persona que cuente con el poder notarial que le confiera las facultades
suficientes para comprometer a su representada, lo que debera ser acreditado en el mismo
acto, con instrumento notarial o copia certificada. Lo anterior, con fundamento en el numeral 43,
fraccién Il, parrafos segundo y tercero de los Lineamientos.

Los participantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta que no-séa
presentada una mejor propuesta por algin otro participante, mediante el Formato V {Registro
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de ofertas econdmicas en subasta descendente). Si como resultado de la evaluacion de las
propuestas a que se refiere el punto anterior, existieran dos o mas en igualdad de precio, |la
DACPYyS aplicara el siguiente criterio para el desempate:

» Se adjudicara al licitante que ofrezca mejores condiciones en su propuesta, adicionales
a las mismas establecidas en las bases, con relacién a la prestacion del servicio.

> Se adjudicara al licitante ganador del sorteo manual por insaculacién que efectie el
Instituto en el propio acto de fallo, el cual consistird en la participaciéon de un boleto por
cada propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el
boleto del licitante ganador.

10.- Criterios de Evaluacién y Adjudicacién.
10.1 Para evaluar la documentacién legal y administrativa la DACPyS:

Verificara que la misma cumpla con la totalidad de la documentacion y requisitos exigidos en el
punto 3.1 de las presentes bases.

10.2 Para evaluar las propuestas técnicas, la UTALAOD, la UTCSTyPDP y la DACPyYS, segun
corresponda:

—_—
A) Analizaran el contenido de la informacién curricular presentada.
B) Verificardn que las mismas cumplan con la totalidad de la documentacién, informacién
y requisitos solicitados en el Anexo Técnico y en el punto 3.2 de las presentes bases.
C) Comprobaran que las caracteristicas y especificaciones de los servicios ofertados
correspondan a lo solicitado en el Anexo Técnico de estas bases.

D) Emitiran un dictamen, en dicho documento se haran constar las propuestas admitidas
y se hara menciéon de las desechadas, sefialando los motivos que originaron la —
descalificacion, en la evaluacion de las propuestas. En ningin caso podran utilizarse
mecanismos de puntos o porcentajes, sefialando exclusivamente si cumple o no

cumple con lo solicitado. _ &

10.3 Para evaluar las ofertas econémicas, la DACPyS:

minimo del 5% del total de su oferta econdmica sin considerar Impuestos, en moneda
nacional, en caso de presentar fianza, que contenga el texto indicado en el Formato
IV (Texto de las Fianzas).

A) Revisara que el monto de la garantia de sostenimiento de la propuesta sea por un V\

B) Verificara que las operaciones aritméticas de las ofertas sean correctas.

~

. ’ , -~
C) Revisara que los montos ofertados no rebasen el presupuesto estimado para la
adjudicacion de los servicios.

D) Verificara que los precios ofertados sean fijos, sin escalacidn, con una vigencia de &/\
noventa dias naturales contados a partir de la entrega de las ofertas.

)
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E) Revisara que la oferta econémica, corresponda con las caracteristicas de los servicios
descritos en la oferta técnica.

F) Elaborara un cuadro de precios ofertados por los participantes, donde se hara constar
las propuestas admitidas y se hara menciéon de las desechadas, sefalando ios
motivos que generaron la descalificacién, dictaminando la(s) oferta(s) econémica (s)
convenientes para el Instituto.

10.4.- Visitas a instalaciones.

De conformidad con el numeral 37, fraccion XXIIl de los Lineamientos, la UTALAOD, la
UTCSTyPDP y la DACPYS podran efectuar previo al Fallo de la presente licitacidn, las visitas
que considere necesarias a las instalaciones de cada uno de los licitantes a efecto de verificar
la capacidad técnica, operativa y financiera, con que cuentan para prestar los servicios. Al
momento de |a visita deberé estar presente alguno de los representantes legales registrados en
el Formato | (Acreditacion de personalidad del licitante), mismo que acreditara su personalidad
juridica, para lo cual el Instituto notificara previamente.

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para prestar los servicios, no
exhiba algun documento original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la
propuesta sera descalificada.

Invariablemente se invitard a personal de la Contraloria General y de la Unidad Técnica de
Asuntos Juridicos en dichas visitas.

11.- De las actas circunstanciadas.

De todos los actos de la presente Licitacion, la DACPyS levantard actas circunstanciadas las
que seran rubricadas y firmadas por todos los participantes. En caso de que alguno se negara a
firmar, dicha circunstancia quedara asentada en el acta respectiva, sin que ello afecte de modo
alguno la validez del acto dé que se trate, ni sus efectos legales.

Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas durante los eventos del
procedimiento de la licitacion, seran entregadas en copia simple a los asistentes al acto y
puestas a disposicién, en la DACPyS, donde podran recogerse en el mismo dia del acto o
durante los siguientes 5 dias habiles a los de su emision. De igual forma los interesados las
podran consultar en el sitio de Internet del Instituto, www.iedf.org.mx seccién Licitaciones 2014,
de conformidad con el numeral 43, fraccién Il inciso b) parrafo segundo de los Lineamientos.

i

12, Adjudicacién del (los) contrato (s). //«/\/

El (los) contrato (s), se adjudicarg (n) por partida (s) al (los) licitante (s) que presente (n), la
oferta mas conveniente, que reuna las condiciones legales, administrativas, técnicas vy
economicas solicitadas por el Instituto y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones requeridas por la UTALAQOD, la UTCSTyPDP y la DACPYS, no aplicando la figura
de abastecimiento simultaneo.

Partida 1. La contratacion sera bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto
minimo que resulte de la operacién del monto unitario de la fotocopia por 7,000,01?631%@

—
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millones catorce) fotocopias y hasta por un monto maximo que resulte de la operacion del
monto unitario de la fotocopia por 10,000,020 (diez millones veinte) fotocopias.

Partida 2. La contratacién serd bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto
minimo que resulte del costo por hora multiplicado por 452 horas (cuatrocientos cincuenta y
dos) y hasta por un monto maximo que resulte del costo por hora multiplicado por 646 horas
(seiscientos cuarenta y seis). :

Partida 3. La contratacion sera en ia modalidad de contrato cerrado.

El monto a adjudicar en las tres partidas de los servicios referidos estara sujeto al
presupuesto que la Asamblea Legislativa del Distrito Federal autorice al Instituto
Electoral del Distrito Federal para el ejercicio fiscal 2015, debiéndose prever que los
servicios se prestaran a partir del 1 enero de 2015.

13.- Descalificacion de las propuestas de los licitantes.

Se descalificara la propuesta del licitante que incurra en cualquiera de las siguientes
situaciones:

A) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones
establecidas en las bases, asi como el Anexo Técnico de la presente licitacion.

B) Si se comprueba que tienen acuerdo con otro licitante para elevar los precios de los
servicios objeto de la licitacion. - '

C) Sicomo resultado de las visitas que, en su caso, realice el Instituto se desprende que no
cuentan con la capacidad técnica, operativa y financiera necesarias para proporcionar

los servicios objeto de la presente licitacién o en el supuesto de que el licitante, no
permita en la visita, el acceso a sus instalaciones.

D) Si el licitante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el punto 4
inciso D) de estas bases.

E) En caso de falsedad en la documentacion presentada solicitada en el punto 3.2 de estas
bases.

14.- Suspensién temporal de la licitacion.
El Instituto podra suspender temporalmente la licitacion cuando se presuma que existan casos
de arreglo entre los licitantes para elevar el precio de los servicios objeto del mismo, o bien
cuando existan ofras irregularidades que a juicio ameriten la suspension.

En estos casos se avisara al respecto, por escrito a los licitantes.

Si desaparecen las causas que motivaron la suspension temporal de la licitacidn, se reanudara
el mismo, previo aviso por escrito a los licitantes.
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15.- Declaracion de licitacion y/o partidas desiertas.
15.1 La licitacién se decléraré desierta en los siguientes casos:
A) Sino adquiere las bases cuando menos un licitante.

B) Cuando, habiendo adquirido las bases no se reciban propuestas en la primera etapa
de la licitacion.

C) Si realizada la revisién cuantitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y
econdmico no se cuenta con por lo menos un licitante que haya cumplide con todos
los requisitos solicitados;

D) Si realizada la revision cuaiitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y
econémico no se cuenta con al menos una propuesta que haya cumphdo con todos
los requisitos solicitados;

E) Sise comprueba la existencia de arreglos entre licitantes u otras irregularidades;

F) Cuando las propuestas presentadas no retinan los requisitos solicitados en las bases
de la presente licitacion de conformidad con el numeral 47 de los Lineamientos;

G) Cuando los precios ofertados por los licitantes no fueren convenientes para el Instituto
conforme se establece en el numerai 47 de los Lineamientos;

H) Si como resultado de las visitas que en su caso realice el Instituto, se desprende que
ninguno de los licitantes, que haya pasado las etapas previas a la visita, cuenta con la
capacidad técnica, operativa y financiera, para prestar los servicios objeto de la
licitacién.

156.2 Una(s) partida(s) se declarara(n) desierta(s) en los siguientes casos:

A) Cuando ningun licitante haya ofertado la partida;

desechada o descalificada en cualquier etapa del procedimiento de la licitacién.

‘/-/
B) Cuando habiendo ofertado la partida uno o mas licitantes, su propuesta haya sido Ck&

C) Al ser ofertada la partida por uno o mas licitantes, dichos precios no resulten
convenientes para el Instituto de conformidad con el numeral 47 segundo parrafo de los
Lineamientos.

16.- Cancelacién de la licitacion.

Se podra cancelar la licitacién en los siguienteé casos:
A) Caso fortuito.
B) Fuerza mayor.

Cuando se cancele el procedimiento, se avisara por escrito a todos los licitantes.
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17.- Formalizacion del (los) contrato (s).

A) A efecto de integrar el expediente correspondiente el (los) licitante (s) ganador (es)
debera (n) proporcionar a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha en que se emita el
fallo, en original y copia para cotejo, la documentacién que acredite la informacién
manifestada en el Formato | (Acreditacién de personalidad del licitante).

B) De conformidad con el acuerdo ACU-67-14 en su punto de acuerdo segundo, y en
cumplimiento con el tercer parrafo del numeral 60 de los Lineamientos [a formalizacion
del contrato respectivo segun corresponda, sera dentro de los quince dias habiles
contados a partir del dia siguiente del acuerdo de autorizacién del presupuesto definitivo
que lleve a cabo el Consejo General para el ejercicio fiscal 2015, debiéndose prever que
los servicios se prestaran a partir del 1 enero de 2015; el representante legal del licitante
ganador debera presentarse a formalizar el contrato correspondiente en el plazo antes
citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio de la convocante, en horario de 9:00 a
17:00 horas, de lunes a viernes.

El licitante que no formalice en el plazo antes sefialado la operacion, perdera su
derecho, pudiendo el Instituto adjudicar el contrato al licitante que presente la segunda
y/o demas propuestas econdmicas que sigan en orden, de conformidad con lo asentado
en el dictamen, hasta que el requerimiento esté satisfecho y cuyos diferenciales de
precio no rebasen el 10% de la oferta que resuité ganadora.

18.- Patentes, marcas y registro de derechos.

El (los) licitante (s) ganador (es) asumira (n) la responsabilidad total en caso de que al presentar
su oferta y en su cumplimiento infrinja patentes, marcas o viole registro de derechos de autor.

19.- Garantia de cumplimiento del (los) contrato (s).

Conforme a lo sefialado en los numerales 77, fraccién lll, 80, fraccidon | y 84, de los
Lineamientos, el (los) licitante (s) ganador (es) garantizara (n) el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del (los) contrato (s) mediante fianza a favor del Instituto Electoral del
Distrito Federal, equivalente a un importe minimo del 10% del monto maximo del contrato en
moneda nacional, sin considerar contribuciones fiscales, con vigencia de doce meses a partir de
la formalizacion del contrato. Dicha garantia debera ser entregada a la formalizacion del
contrato y sera aplicada por incumplimiento en la prestacion de los servicios.

La fianza de cumplimiento referida, debera contener el texto completo indicado en el Formato
IV (Texto de las Fianzas).

20.- Condiciones de pago.

A) Para la partida 1. El pago correspondiente se realizara por mensualidad vencida, de
acuerdo al consumo mensual de fotocopias, previo el visto bueno que realice por escrito
el Titular de la DACPYS.

B) Para la partida 2. El pago sera por mensualidad vencida, se realizara de acuerd
computo de la hora programada para el inicio de la actividad y hasta la conclusién dela

misma, tomando en consideracién la informacién referida en ef Anexo Técni€o que
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forma parte de estas bases, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la
UTALAQOD.

C) Para la partida 3. El pago se realizara por mensualidad vencida, de acuerdo a la
facturacion del mes que corresponda, previo el visto bueno que realice por escrito Ia
Titular de la UTCSTyPDP.

D) En caso de que las facturas no cubran los requisitos fiscales, éstas se devolveran al
proveedor para que haga las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento
establecido en el inciso anterior.

E) El pago se efectuara en moneda nacional, mediante cheque bancario nominativo o
mediante transferencia electrénica a solicitud por escrito del proveedor.

F) ElInstituto no otorgara anticipos.

21.- Impuestos. -

El Instituto pagara el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado de la oferta
aceptada.

22.- Terminacioén anticipada del (los) contrato (s).

Podra (n) darse por terminado (s) anticipadamente el (los) contrato (s), ya sea por mutuo
consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, sin responsabilidad para el Instituto, de
conformidad con el numeral 59, fracciébn XIX de los Lineamientos, debiendo pagar éste
unicamente los servicios devengados, comprobados y con el visto bueno de la UTALAQOD, Ia
UTCSTyPDP y la DACPyYS segun corresponda, para tal efecto la DACPyS notificara con 5 dias
habiles de anticipacién al (los) proveedor (es) dicha terminacién.

23.- Sanciones.
23.1 Se hara efectiva la garantia de sostenimiento de las propuestas, en los siguientes casos:

A)v Cuando el licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacion y
apertura de propuestas.

B) Cuando los licitantes aceptados no sostengan sus propuestas durante el periodo
establecido en el inciso C) del punto 4 de estas bases.

C) Cuando el licitante ganador no suscriba el contrato correspondiente en el periodo
sefialado en el inciso B) del punto 17 de estas bases.

23.2 Se hard efectiva la garantia de cumplimiento del contrato, cuando se incumpla con
cualquiera de las condiciones pactadas en el mismo, de conformidad con el numeral 83 de los
Lineamientos.

24.- Penas convencionales.

Se podran aplicarse penas convencionales con cargo al proveedor segun lo siguiente:

Secretaria Administrativa
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Partida 1.

A) EIl 2.5% del monto facturado que corresponda, por cada dia natural de atraso en el inicio
de la prestacion del servicio, reposicidn y/o compostura de los equipos solicitados;

B) El 2.5% del monto facturado que corresponda por el incumplimiento-en la entrega de
materiales indispensables para la prestacién del servicio.

C) En caso de que el proveedor no realice el cambio del equipo en un plazo de 48 horas
como maximo, cuando este ya se haya reparado en tres ocasiones, se aplicara una
penalizacién del 2.5% del total de lo facturado.

D) En caso de que el proveedor tarde mas de 24 horas en realizar la reparacién de alguna
de las maquinas instaladas en el Instituto, contando a partir de haber recibido el reporte
por via telefénica o correo electrénico, se aplicara una penalizacion del 2.5% del total de

lo facturado.

E) El'2.5% del monto facturado que corresponda por cualquier otro incumplimiento en las
condiciones o especificaciones solicitadas en el Anexo Técnico.

Partida 2.

A) EIl 2.5% del monto facturado que corresponda, por cada dia natural de atraso en el inicio
de la prestacion del servicio.

B) El 2.5% del monto facturado que corresponda, por el atraso y/o incumplimiento en la
prestacion del servicio, entrega de los productos finales o por cualquier otro
incumplimiento en las especificaciones dei servicio. Q

Partida 3. \

A) 1% del monto total del contrato en caso de no remitir via correo electrénico la tarjeta
informativa de manera digitalizada diariamente en el horario establecido en el anexo

técnico.

‘—-../
B) 2.5% del monto mensual facturado que corresponda por cualquier otro incumplimiento %
en las especificaciones establecidas en el anexo técnico.

Las penas no podran exceder el importe de la garantia de cumplimiento por lo que una vez V
rebasado éste se dara inicio al procedimiento de rescisién administrativa y hacer efectiva la
garantia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo previsto en los numerales 73, 74 y 93

de los Lineamientos.

25.- Rescision administrativa.

El Instituto podra rescindir administrativamente el (los) contrato (s) en caso de incumplimiento
de cualquiera de las obligaciones a cargo del proveedor, conforme a lo dispuesto por el Titulo
Quinto, Capitulo Unico, de los Lineamientos. '
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26.- Inconformidades.

En términos de los numerales 46 y 106 de los Lineamientos, se podra interponer el Recurso de
inconformidad en contra de los actos y resoluciones del Instituto con motivo de la presente
licitacién ante la Contraloria General del Instituto, ubicada en Huizaches No. 25, planta alta,
Colonia Rancho Los Colorines, Cédigo Postal 14386, Delegacion Tlalpan, en México, D. F., de

~ 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
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FORMATO |
(Acreditacion de personalidad del licitante)

Instituto Electoral del Distrito Federal

Presente
(nombre del representante legal) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los

datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir las propuestas, a nombre y representacion de: (nombre de la persona fisica o
moral) .
No. de licitacion:

Registro Federal de Contribuyentes (*):
Domicilio (*)

Calle y namero (*):

Colonia (*): ' " Delegacién o Municipio (*);
Cédigo Postal (*): : Entidad Federativa (*):
Teléfono (*): Fax:

Correo electronico:
No. de la-escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, ndimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s): % acciones:

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre de los Representantes Legaies:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Pablica numero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgd:

(Nombre y Firma)
Protesto lo necesario

(Lugar y fecha)

Nota: El presente formato debe ser requisitado debiendo respetar su contenido e informacién, pudiendo
extenderse de acuerdo a la magnitud de los datos que detente cada licitante, debiendo firmarse en todas
sus hojas.

IMPORTANTE: ESTE FORMATO DEBERA SER FIRMADO EN ANVERSO Y REVERSO POR EL REPRESENTANTE LEGAL.
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REVERSO FORMATO |

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el SISTEMA DE DATOS
PERSONALES RELATIVO A PROVEEDORES Y ARRENDADORES DE BIENES MUEBLES Y,
PRESTADORES DE SERVICIOS, el cual tiene su fundamento en la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, Articulo 134; Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, Articulos 123 y 124; Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, Articuio 1° parrafo tercero; Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del
Distrito Federal, Articulos 1°, 4° y 5° Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito
Federal, Articulos 36 y 38 fracciones |, lll y IV; Ley de Proteccion de Datos Personaies para el Distrito Federal,
Articulos 7°, 8°, 9°, 13, 14 y 15; Ley de Archivos del Distrito Federal, Articulos 1°, 3°, fraccién V, 10, 11, 30
fracciones Vi y VI, 31, 32, 33, 34, 35 fraccién VIII, 37, 38 y 40; Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal, Articulos 20, 21 fraccién lil, 68 parrafo primero y 69 fraccion Xli; Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito
Federal, Numerales 1, 3, 23, 27 y 33; Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito
Federal, Numerales 5, 10, 11 y 16; y Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios Generales del Instituto Electoral del Distrito Federal, Numeral 10 fracciones |V y V; cuya finalidad es
recabar los datos personales de proveedores y arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios, a
fin de verificar su autenticidad y veracidad, para formalizar las adjudicaciones conforme a los procedimientos
contemplados en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Instituto Electoral del Distrito Federal. Uso exclusivo con fines institucionales enmarcados en el ambito

administrativo.

Los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y sin ellos no podra participar en el procedimiento de
adjudicacion.

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las
excepciones previstas en la Ley. :

El responsable del Sistema de Datos Personales es el Lic. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez, Secretario
Administrativo, y el domicilio donde podrd ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y
oposicién, asi como la revocacion del consentimiento, es en la Oficina de Informacidén Publica del Instituto
Electoral del Distrito Federal, ubicada en la calle Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Cédigo
Postal 14386, Delegacién Tlalpan, Distrito Federal, Teléfono: 54-83-38-00, extension 4725.

El interesado podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, donde recibira
asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal al
teléfono: 56-36-46-36; correo electrénico: datos.personales@infodf.org.mx o www.infodf.org.mx.

De conformidad con el articulo 9 fraccion IV de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal. ;Autoriza que los datos personaies contenidos en este formato, en caso de que asi se requieran
puedan ser divulgados?. (Marcar la opcion deseada con “X”)

Si No
D I:] (Nombre y Firma)
Protesto lo necesario

(Lugar y fecha)

IMPORTANTE: ESTE TEXTO SE pEBERA IMPRIMIR EN TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS QUE
COMPRENDA LA ACREDITACION, AL REVERSO DEL FORMATO | (ACREDITACION DE
PERSONALIDAD DEL LICITANTE).
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FORMATO il

CARTA PODER SIMPLE

Escriba lugar y fecha de expedicion

Instituto Electoral del Distrito Federal
Presente;

Yo (nombre del representante legal), bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de
Apoderado Legal (nombre de la persona fisica 0 moral), segun consta en el testimonio notarial
No. ---—-- de fecha , otorgada ante el Notario Publico
No. --— de fecha -—-—-—-----mmeeem- , otorgo la presente carta poder a (nombre de
la persona) que a mi nhombre y representacion, respecto de la Licitacion Publica Nacional No.
IEDF-LPN-08/14, relativa a la contratacién de los servicios de fotocopiado, estenografia y
monitoreo en medios electronicos, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual del
1 de enero al 31 de diciembre de 2015, se encargue de la entrega y recepcién de
documentacién, comparezca a los actos relativos a la presentacién y apertura de propuestas
técnicas y econdmicas, fallo, asi como para que haga las aclaraciones que se deriven de dichos

_actos.

Atentamente

OTORGO ACEPTO
Nombre y Firma Nombre y Firma
Anexar copia y original para cotejo de una  Anexar copia y original para cotejo de una
identificacion con fotografia y firma identificacion con fotografia y firma
TESTIGO TESTIGO
Escriba nombre . Escriba nombre
Anexar copia de una identificacién con Anexar copia de una identificacioén con

fotografia y firma fotografia y firma
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FORMATO 1l
Oferta Econdémica

(Lugary fecha)
Instituto Electoral del Distrito Federal
PRESENTE

Respecto al Licitacién Publica Nacional No. IEDF-LPN-08/14, relativa a la contratacién de los servicios de
fotocopiado, estenografia y monitorec en medios electrénicos, carpeta informativa y andlisis coyuntural
mensual del 1 de enero al 31 de diciembre de 2015, presento la oferta econémica conforme a lo

siguiente:

Partida Descripcién Unidad Cantidad Precio unitario Importe
1 Fotocopiado Fotocopia 1

Subtotal
Impuesto al

Precio

unitario Importe

Partida Descripcién Unidad Cantidad

Hora 1

Estenografia Fraccién y
_ 15 minuto_s ‘

Subtotal
Impuesto al
Valor
Agregado
Total

Precio unitario

Mensual Importe

Partida Descripcion Unidad Cantidad

Monitoreo en medios

electronicos, carpeta 1

informativa y  analisis
coyuntural mensual

Servicio

Subtotal
Impuesto al
Valor Agregado
Total

El importe total ofertado asciende a: (Cantidad con nimero y letra)

La oferta econémica antes citada, se presenta de acuerdo con las descripciones y caracteristicas
establecidas en el Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

Los precios ofertados son fijos, sin escalacién, con una vigencia de noventa dias contados a partir de la
fecha de la presente propuesta.

Forma de pago: Conforme lo establecido en el punto 20 de las presentes bases.

Nombre y Firma del Representante Legal
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Texto de las fianzas:

¢ De formalidad de la propuesta.

A favor del Instituto Electoral del Distrito Federal

Para garantizar por (el nombre completo del licitante) con domicilio en (domicilio legal) la
formalidad de la propuesta que presente para participar en ia Licitacion Publica Nacional
namero IEDF-LPN-08/14, convocada por el Instituto Electoral del Distrito relativa a la
contratacién de los servicios de fotocopiado,- estenografia y monitoreo en medios
electrénicos, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2015, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 5% respecto del monto
maximo de la (s) partida (s) ofertada (s) sin considerar impuestos, la presente fianza surtira sus
efectos a partir de la fecha de su expedicion, hasta noventa dias naturales a partir de la entrega
de la propuesta, en caso de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza
permanecera en vigor durante la substanciacién de todos los recursos legales y sélo podréa ser
cancelada con autorlzacmn expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al
procedimiento establecido en los articulos 93 y 94 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas
en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 119 de la citada ley.

e De cumplimiento del contrato.

A favor del Instituto Electoral del Distrito Federal

Para garantizar por (e/ nombre completo del licitante) con domicilioc en (domicilio legal) el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato nimero y sus anexos de
fecha ____ celebrado entre el Instituto Electoral del Distrito Federal y (el nombre del licitante
ganador), relativa a la contratacién de los servicios de fotocopiado, estenografia y
monitoreo en medios electrénicos, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual del
1 de enero al 31 de diciembre de 2015, (nombre de la partida adjudicada y plazo), por un
importe (el monto que garantiza) minimo del 10% del monto total del contrato, sin considerar
contribuciones fiscales, la presente fianza surtira sus efectos desde la fecha de su expedicién, y
tendra una vigencia de doce meses a partir de la fecha de firma del contrato de referencia, en
caso de prorroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se incrementara en
concordancia con la citada espera o prorroga. Esta fianza permanecera en vigor durante la
substanciacién de todos los recursos legales y so6lo podra ser cancelada con autorizacién
expresa del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al

procedimiento establecido en los articulos 93 y 94 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas
en vigor y renuncia expresamente a lo estabiecido en el articulo 119 de la citada Ley.
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FORMATO V
Registro de Ofertas Econémicas en Subasta Descendente

Contratacion de los servicios de fotocopiado, estenografia y monitoreo en medios electrénicos,
carpeta informativa y andlisis coyuntural mensual del 1 de enero al 31 de diciembre de 2015

Denominacion de la licitacion
Numero de la licitacion
Nombre de la persona fisica y/o moral participante
Nombre del representante legal
Instrumento publico No.
Identificacién oficial vigente

Partida No.
Turno Monto dg Ia_ oferta Firma de ia persona facultada
econdmica
1
2 T

3 | o

-

Los participantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta que no sea presentada
una mejor propuesta por algun otro participante

“Los participantes aceptan que su oferta final no modificara o ira en detrimento de la documentacién legal,
administrativa, asi como la propuesta técnica y econdmica presentada originalmente, aceptada por la
convocante; y se comprometen a mantener los requisitos fundamentales establecidos en las bases de la ’ ‘\

licitacion”.

Se establece el presente formato con fundamento numeral 43, fraccién |, segundo parrafo de los
Lineamientos.
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO, ESTENOGRAFIA Y

MONITOREO EN MEDIOS ELECTRONICOS, CARPETA INFORMATIVA Y ANALISIS

COYUNTURAL MENSUAL DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015
PARTIDA 1

FOTOCOPIADO

ESPECIFICACIONES

1.

El servicio de fotocopiado esta integrado por. maquina fotocopiadora, suministro de
papel bond 75 g/m2 con 95% de blancura, tamafio carta, oficio y doble carta.

El volumen de fotocopias es de 833,335 en promedio mensual, de las cuales 691,835
son tamanfo carta, 133,166 son tamafio oficio y 8,334 tamaio doble carta.

El abastecimiento de papel sera en las instalaciones del Instituto, ubicado en Huizaches
No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Cédigo Postal 14386, Delegacion Tlalpan,
México Distrito Federal y, deberd existir un stock minimo de 30 cajas, estas seran
controladas y distribuidas por el personal que designe el proveedor.

Los técnicos designados por el proveedor, deberan realizar el suministro de papel por la
mafiana y por la tarde o las veces que sean necesarias a cada una de las maquinas
fotocopiadoras instaladas en el Instituto, garantizando que no carezcan del mismo.

El proveedor debera entregar por escrito dentro de su propuesta técnica, la metodologia
y operacién del servicio que proporcionara, durante el periodo de contratacion.

El proveedor que brinde el servicio, asi como sus técnicos, deberan garantizar que estan
debidamente reconocidos y certificados, por lo que, tendra que anexar a su propuesta
técnica, copia simple de uno de los siguientes certificados vigentes segun el caso: ISO
9001-2000, COBIT, ITIL, o la NOM NMX-CC-9001-IMNC-2000

El proveedor anexara a su propuesta técnica, el o los tipos de maquinas fotocopiadoras
gue instalara en el Instituto, almacen Tlahuac y sedes distritales asi como las
especificaciones técnicas de cada una de ellas.

La cantidad minima de equipos de fotocopiado para la prestacién del servicio, seréa la
establecida en el numeral 25 del presente Anexo Técnico, y deberan tener como minimo
las caracteristicas siguientes:

8.1.- EQUIPO DIGITAL
Alimentador Duplex de 100 originales
Velocidad minima de 80 copias por minuto
Volumen Mensual de resistencia 400,000 copias
Ampliacion y reduccion 25 al 400%
Capacidad de papel 4000 hojas
Copiado: Carta hasta doble carta




10.

11.

12.

13.

14.
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Calidad de impresién 600 X 600 dpi
Impresién de contadores para la toma de lecturas (No. de copias)
Niveles de gris 256

El proveedor, debera coordinarse con la persona que designe el Jefe de Departamento
de Mantenimiento y Servicios, para que al inicio del contrato, se tomen las lecturas de
los contadores de cada una de las fotocopiadoras instaladas en el Instituto y almacén
Tlahuac, asi mismo, el primer dia habil de cada mes, se realizara la misma operacion.

El proveedor del servicio, debera enviar dentro de los primeros cinco dias habiles de
cada mes, al Jefe de Departamento de Mantenimiento y Servicios, las lecturas del
consumo de fotocopias, con corte al dia dltimo del mes anterior, anexando la impresién
de los contadores por fotocopiadora, para su revisién y aprobacién.

El proveedor debera contar con un centro de servicio para el mantenimiento de las
magquinas fotocopiadoras, que asegure la atencién a las “solicitudes de reparacién” de
las Oficinas Centrales y aimacén Tlahuac, en un plazo maximo de 1 hora 30 minutos, a
partir del momento en que fa empresa reciba el reporte del Instituto, via telefénica y/o
electrénica, de lunes a viernes en horario de 9:00 18:00 horas; para los meses
de abril a noviembre de lunes a viernes en un horario 9:00 a 20:00 horas y sabados con
un horario de 9:00 a 18:00 horas, en caso de requerirse apoyo fuera de este horario, se
informara al proveedor con un dia de anticipacion, esto sin costo alguno para el Instituto.

El proveedor del servicio debera garantizar que después de 3 reparaciones al equipo
imputables a fallas del mismo en un periodo de 30 dias naturales, éste sera sustituido
por ofro de [as mismas caracteristicas o superiores, en un plazo no mayor a 24 horas.

El proveedor del servicio debera garantizar que los equipos retirados conforme a 1o
indicado en el punto anterior, no seran reubicados en ninguna de las instalaciones del

Instituto.

El proveedor garantizara las piezas, repuestos y refacciones necesarias para cualquier
tipo de reparacién de los equipos, estas correran por cuenta y riesgo del proveedor del
servicio, no existiendo cargo ni responsabilidad alguna para el Instituto, por lo que
contard con un stock en el centro de fotocopiado del edificio de Huizaches No. 25,
Colonia Rancho Los Colorines, Cédigo Postal 14386, Delegaciéon Tlalpan, México
Distrito Federal, y que debera de tener como minimo los siguientes insumos para cada
uno de los modelos de las maquinas instaladas:

> 10% del pape! estimado del promedio mensual.
» 10 cartuchos de téner para cada modelo de maquina.
» 1 kit de refacciones que sean las mas utilizadas en la operacién por cada maquina

instalada.

El material antes citado, debera ser entregado el mismo dia en que se instalen los
equipos de fotocopiado en el edificio de Huizaches No. 25 y el almacén Tlahuac, parast
inicio de las pruebas necesarias que verificaran la correcta operacion de los equipos; Lo
anterior, cuando menos 5 dias habiles antes de que dé comienzo el periodo de
contratacion.
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En caso de que un equipo determinado no pueda ser puesto en operacion dentro de tres
horas posteriores a su falla, el prestador del servicio debera proporcionar un equipo en
la modalidad de sustituciéon, en un maximo de 12 horas posteriores a la falla inicial, y
sera de las mismas caracteristicas o superiores, en tanto que el equipo principal sea
reparado. Lo anterior sera aplicable durante todo el periodo de contratacién.

Durante el periodo de contratacion, de ser necesario o cuando asi se requiera, el
proveedor capacitara al personal que el Instituto designe para la operaciéon de los
equipos. Lo anterior sin costo alguno.

El proveedor instalara equipos que contengan y/o realicen la funciéon de control de
acceso (clave) en cada equipo, asi como el conteo de copias por cada una de las claves
de acceso que se le den de alta al equipo, de manera que se pueda identificar por cada
clave de acceso, el consumo de cada una de ellas, reporte que deberé ser impreso -del
mismo equipo y debera ser integrado a la toma de lectura mensual, la cual debera
coincidir con el total de fotocopias consumidas en el mes, que se anexara a la factura
mensual.

E! proveedor tendra la responsabilidad y obligacién de proteger sus equipos, para evitar
fallas o descomposturas por descargas eléctricas, variaciones del voltaje, etc., por lo que
el Instituto no sera responsable si se presenta alguna de estas.

El proveedor del servicio debera proporcionar dos técnicos de planta en oficinas
centrales de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 18:00 horas y para los meses de
abril a noviembre de lunes a viernes en un horario 9:00 a 20:00 horas y sabados con un
horario de 9:00 a 18:00 horas, en caso de requerirse apoyo fuera de este horario o con
mas personal, se informara al proveedor con un dia de anticipacién para su atencién y
sin costo alguno para el Instituto.

Los técnicos asignados por el proveedor, mantendran en buenas condiciones de
operacioén los equipos de fotocopiado que se encuentren en Oficinas Centrales y sera su
responsabilidad mantener el stock de papel y refacciones. Ademas apoyaran para sacar
copias en el centro de fotocopiado mediante vales de control.

El proveedor garantizard que todo su personal que brinde el servicio en el Instituto,
debera presentarse debidamente uniformado y con gafete de identificacién vigente con
fotografia, que lo acredite como trabajador de la misma, asi como herramienta personal
de trabajo para atender los mantenimientos que se requieran.

El proveedor debera presentar al inicio del contrato, el alta ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS) del personal técnico que preste sus servicios en las instalaciones
del Instituto y tendra que presentar bimestralmente el pago de cuotas y aportaciones al
IMSS que comprueben su vigencia, por lo que reconoce que el Instituto no sera
responsable, ni patron sustituto de ninguno de sus empleados.

-
~

-

E! proveedor del servicio proporcionara al Jefe de Departamento de Mantenimiento
Servicios y a sus técnicos, equipos de radio-comunicacion para estar en cont

permanente para reportar fallas de las maquinas de fotocopiado, asi como la falta de
papel en las mismas, sin costo para el Instituto. .

I
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24.El proveedor del servicio respondera por cualquier dafio y perjuicios que pudiere
ocasionar al Instituto en Oficinas Centrales, almacén Tlahuac y sedes distritales, por
negligencia o por falta de precaucion durante la prestacién de los servicios realizados y
por los cuales asumira toda la responsabilidad material, civil o penal.

25. El proveedor contara con los medios logisticos, para que en caso de que el Instituto
solicite la reubicacién de alguno de los equipos a otro inmueble, debera atenderse en un
plazo no mayor a 48 horas, posteriores a la solicitud, sin costo alguno para el Instituto.

DOMICILIO Y CANTIDAD DONDE SE INSTALARAN LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO

Equipos fijos durante todo el periodo de contratacion:

EUEGAGIC

= wzacr;e.; Nc;."2 ‘
(Oficinas Centrales) Tlalpan Colorines 18
. . . Gral. Manuel M. Flores No. 35, Col.
Almacén Tiahuac Tlahuac Santiago Zapotitian 1

Equipos por el periodo del 1 de abril al 31 de agosto de 2015:

LIMA No. 682, COL. LINDAVISTA

DTTO. II GUSTAVO A. MADERO C.P. 07300 1
10 X BENITO JUAREZ ALHAMBRA Ng‘. ;.18’33(,:(%' PORTALES ’
DTTO. XVIII ALVARO OBREGON AV. SANTA LUCSTGFT,OCLO.BJ{ 2%?_' COLINADEL !
DTTO. XXI IZTAPALAPA MATAMOROSS/TS'n}fgbgfl_cwggégglm PARRIO !
DTTO. XXXV TLAHUAC GFé’ZbT“fﬁgé’ Ezlixr'\vno%%zisgg ?;%'S%OOL' ! J

Equipos por el periodo del 6 al 12 de junio de 2015:

TECPATL (San Isidro) No. 202-D, COL. SANTA ™.
DTTO. Il AZCAPOTZALCO LUCIA, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL SAN 1
ANTONIO, C.P. 02760

ORIENTE 153 No. 3406, COL. SALVADOR DiAZ
DTTO. IV GUSTAVO A. MADERO _ MIRON. C.P. 07400 1 ‘\\

' MAPLE No. 80, COL. SANTA MARIA
DTTO. IX CUAUHTEMOC INSURGENTES, C.P. 06430 !

ORIENTE 243-B No. 101, COL. AGRICOLA
ORIENTAL, C.P. 08550 ' -

GENERAL ANTONIO LEON No. 274, COL. JUAN )
DTTO. XIX IZTAPALAPA ESCUTIA, C.P. 09100 1

AV. ARTEAGA Y SALAZAR No. 453 (ANTES 28).
DTTO. XX CUAJIMALPA COL. EL CONTADERO, C.P. 05200

DTTO. XIV IZTACALCO
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de requerirse, no tendra costo alguno para el Instituto, quien dara atencién a los
requerimientos que en su caso, se tengan en fechas futuras, por lo que el proveedor
respetara el precio que oferte en su propuesta econémica.

27. El proveedor anexara a su propuesta econémica, el salario que percibira el técnico que
labore en el Instituto.

ESCUENTOS POR SERVICIOS NO PRESTADOS.

Cuando el prestador del servicio no realice las actividades de conformidad con el presente
anexo, se hara acreedor a la aplicacion de los descuentos siguientes, cuyos importes se

deduciran de los pagos mensuales.
A) Turno no laborado:

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente, de conformidad al
personal requerido en este anexo, se descontara el 100% del importe del turno no laborado,
conforme al control de asistencia respectivo.

El personal que designe el proveedor, registrara hora de entrada y salida diariamente, en hojas
de asistencia que se ubicaran en las oficinas de la Direccion de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios en el area de la Secretaria Administrativa; para verificar el cumplimiento
y aplicacién de los descuentos por las inasistencias del personal.

B) Falta de uniforme:

El proveedor dotara de uniforme a cada uno de sus elementos. El personal que se presente sin
uniforme, no se le permitird laborar y, en consecuencia, se descontara el 100% del importe del
turno al proveedor del servicio. También debera dotar de una identificacion vigente con
fotografia que lo acredite como trabajador de la empresa, la cual debera portarla siempre en un

lugar visible.
Indisciplinas u omisiones:

En la prestacién del servicio se haran fas acciones y ios descuentos que a continuacién se
sefialan:

' INDISCIPLINAUOMISION . = [~ " " %ACCIGN : | | DESCUENTO
Abandono del servicio dentro del turno| Separaciéndefinitiva del personal que 100% del turno
marcado cometid la indisciplina °

Por amenazas a la integridad fisica vy . -
i . ~ 2| Separacion definitiva del personal que
patrimonio de los empleados del IEDF; asi cometié la indisciplina

como las rifias tanto fisicas como verbales.
Por introducirse con engafios, violencia o sin

100% del turno

: . . Separacion definitiva del personal que o
permiso de la persona autorizada a las areas cometié la indisciplina 100% del turno
del IEDF.
Omision del registro en el control de asistencia
respectivo de entrada o salida, se entendera Descuento del turno 100% del turno
como turno no laborado. .
Presentarse en estado de ebriedad o ingerir Separacion definitiva del personal que o
bebidas alcohdlicas durante el turno. cometio la indisciplina 100% del “9‘/
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intoxicacién voluntaria con sustancias toxicas Separacion definitiva del personal que o
0 psicotrépicas. cometié la indisciplina 100% del turno
Dormir durante la jornada de trabajo dentro de N
las instalaciones del IEDF Descuento del turno 100% del turno
Realizar juegos de azar, rifas, ventas, tandas, Separacién definitiva del personal que o
etc. durante el servicio . cometid la indisciplina 100% del turno

» Los descuentos se aplicaran en forma directa sobre el precio unitario, en la facturacién
del mes que corresponda o en el mes siguiente.

fv
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PARTIDA 2

ESTENOGRAFIA

1. ESPECIFICACIONES
1.1 El servicio de estenografia consiste en la grabacion del audio de una reunién y la
trascripcion simultanea de las intervenciones que se dieron en los eventos institucionales.

1.2 La transcripcion de las intervenciones es de manera inmediata con base en la
participacion de cada integrante, el producto final de las mismas debera ser entregado por
el proveedor en dispositivo de almacenamiento y correo electrénico, elaborado en
programa Word de Microsoft Office.

1.3 La entrega de lo anterior deberd efectuarse a mas tardar, una hora posterior a la
conclusiéon de los eventos institucionales respectivos, al personal designado por la
UTALAQOD.

1.4 La contabilidad de los tiempos efectuada por el proveedor, debera ser validada por la
UTALAOQD, considerando los mecanismos de control que aseguren el correcto registro del
cémputo del tiempo del servicio proporcionado en cada evento.

2. REQUERIMIENTOS

2.1 El proveedor de estenografia debera contar con un minimo de un grabador y cuatro
estendgrafos los cuales deberan comprobar que retnen los requisitos académicos para el
despefio de la actividad, cada uno de ellos con equipo de grabacion, estenografia y
cdmputo; de acuerdo con el requerimiento de servicio que se haga al proveedor.

2.2 El proveedor debe presentarse con 30 minutos de anticipacion a la hora programada para \
la celebracién de la reunidn o sesién a la cual se le convocé, con el objeto de que instale
los equipos indispensables para la adecuada prestacién de los servicios. '

.z e . - .. . v g o"'/
2.3 La prestacién del servicio se realizard en las oficinas centrales del Instituto, con domicilio
en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal
14386, México, Distrito Federal. En casos excepcionales, se hara en una sede alterna. ff\&

2.4 Elservicio de estenografia se requerira por un maximo de 646 horas y un minimo de 452
horas, durante el periodo comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre de 2015.

3. DETERMINACION DEL COSTO

3.1 El costo del servicio proporcionado se determinara en funcién del tiempo invertido en la
actividad o evento, para lo anterior se contabiliza a partir de la hora de inicio programada y

la hora de conclusién de la reunion. —_
3.2 EIl pago de los servicios de estenografia se realizara de acuerdo con el computo del :
tiempo, que comienza con la hora de inicio prevista para la sesion y la hora de conclusig
de la misma. %
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La primera hora de servicio de estenografia para la reunién o evento se pagara de
manera integra; sin embargo, una vez que se rebase este periodo de tiempo, el computo

se efectuara por fracciones de 15 minutos.

Si una reunién iniciara de manera inmediata a la conclusién de otra anterior, el cédmputo
del tiempo para el pago sera el total de tiempo transcurrido entre el inicio de la primera

sesion y la conclusion de la Ultima reunion.

No se considerara para el calculo del tiempo efectivo de cobro del servicio la media hora
previa para la instalacién del equipo y del personal, ni el periodo que transcurra entre la
conclusion de la actividad programada y el tiempo para guardar y trasladar los dispositivos.

Por una actividad cancelada sin previo aviso, se pagara una hora completa de servicio de
estenografia. En cambio, si la cancelacion se notifica al prestador del servicio con 12 horas
de anticipacién con respecto a la hora de inicio prevista para el desarrollo de la sesion, no

existira responsabilidad de pago por parte del Instituto.
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PARTIDA 3

MONITOREO EN MEDIOS ELECTRONICOS, CARPETA INFORMATIVA Y ANALISIS
COYUNTURAL MENSUAL

CRITERIOS EDITORIALES DE LA ELABORACION DE LA CARPETA INFORMATIVA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

La Carpeta Informativa debe contener dos elementos fundamentales: una Tarjeta Informativa
(Sintesis Informativa), que en un maximo de seis cuartillas resuma la informacién mas
importante del dia, y la Carpeta de Recortes.

La Tarjeta Informativa que se incluya en la carpeta matutina debera contener los siguientes
elementos y caracteristicas editoriales:

TITULO: TARJETA INFORMATIVA (Centrado en mayﬂsculés y negfitas de 12 puntos, tipo
Arial).

IDENTIFICACION: siembre deberd llevar el formato alfa numérico: IEDF-UTCSyT 25/10/2014
(la fecha es la que corresponda al dia) y debera ir ubicada inmediatamente después del titulo,
en la esquina superior derecha. :

SECCIONES: Cada uno de los diferentes apartados de la tarjeta informativa debera llevar un
subtitulo para identificar los temas (Centrado en mayusculas, negritas y de 12 puntos, tipo
Arial). Salvo el caso del Instituto, en el resto de las secciones se deberan incluir sélo las notas
mas relevantes, y la referencia a cada una de ellas, preferentemente de 5 renglones.

Se deberan considerar las notas publicadas en medios impresos, electronicos e internet. Al
término del parrafo se debera citar, entre paréntesis, el medio en el que se publicd. La
jerarquizacion de la informacion siempre debera ser la siguiente:

ENCABEZADOS PRINCIPALES: en esta seccién se incluiran los que de manera genérica se
conocen como "las 8 columnas". Los periddicos impresos a considerar son: El Universal, La
Jornada, Reforma, Excélsior, La Crénica de Hoy, Milenio Diario, Unomasuno, EIl Financiero, El
Economista, El Sol de México, Rumbo de México, Impacto Diario, La Prensa, El Grafico, Metro,
Ovaciones, Diario de México, La Razén, Rumboc de México, Reporte indigo, Publimetro y
MasporMas, ademas del diario o diarios de nueva edicion que surjan durante la vigencia del
contrato. Estos nombres deberan escribirse en altas y bajas y en negritas, y después de un \
signo de dos puntos: se citara textualmente la cabeza de la nota principal de cada uno de esos

diarios. Esta informacién deberé estar contenida en un solo parrafo de texto, no en imagen.

PRIMERAS PLANAS: se deberéan incluir las reducciones a tamanfio carta de las primeras planas
de todos los periddicos impresos que circulan en el Distrito Federal, asi como las portadas de ——%\
las secciones correspondientes a la capital del pais. Se requiere que este material se entregue '
ademas de manera digitalizada a través de correo electrénico o de manera personal mediante

un mensajero de la empresa, a mas tardar a las 06:30 horas junto con la version electronica de )\

la Tarjeta Informativa.

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL: de manera descriptiva, a man
sintesis, se presentaré la informacién referente al Instituto. La redaccion debera cons
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cuerpo total de la nota o articulo de opinion y no tnicamente un extracto del parrafo inicial
considerando a todos los actores referidos asi como las posturas, reacciones y planteamientos
del autor. En el caso de las fotografias y caricaturas se realizard una explicacion sucinta y clara
de lo que la imagen muestra incluyendo el texto o pie de pagina.

En caso de que el tema y contenido de la informacién sea el mismo en varias notas, se
agruparan en un solo texto y al final se citaran los medios en los que se publicaron. En caso de
que algun medio ofrezca enfoques distintos, con datos adicionales, deberan ser incluidos como
una nota aparte. Sé6lo en esta seccion se podra exceder el limite de 5 renglones por parrafo
pero buscando en todo momento resumir de la manera mas clara y precisa. :

La redaccion de la tarjeta informativa debera considerar una sintesis descriptiva de la nota en
general, articulo de opinién, fotografia o caricatura ofreciendo un panorama general. , sin

. En esta seccidn, la empresa debera incluir el monitoreo de los spots de radio, TV, internet, asi
como las inserciones en medios impresos y electronicos de las campafias institucionales que
seran difundidas en 2015. La Unidad proporcionara la pauta de medios para darle el
seguimiento apropiado, los cuales se deberan incluir en esta seccién.

Se deberan incluir todos los recortes de las notas informativas, reportajes, entrevistas,
columnas, articulos, editoriales, cartones, inserciones pagadas por el Instituto, versiones
estenograficas de entrevistas en medios electronicos y cartas del lector relacionadas con el
Instituto.

PARTICIPACION CIUDADANA: este apartado debera incluir temas como: comités ciudadanos,
consejos de los pueblos, consultas ciudadanas, plebiscitos, referéndums y revocacion del
mandato, cuando esta figura sea aprobada por la ALDF.

PROCESO ELECTORAL LOCAL: este apartado integrara tdpicos relativos a los preparativos y
desarrolio del proceso electoral ordinario 2014-2015.

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL: en este apartado se incluird todo lo
relacionado con el Tribunal Electoral del Distrito Federal.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL: debe contener las notas mas importantes relacionadas
con el Instituto Nacional Electoral.

‘Debera incluir todos los recortes de las notas informativas, reportajes, entrevistas, columnas,
articulos, editoriales, cartones, inserciones pagadas por el instituto, versiones estenograficas de
entrevistas en medios electrénicos y cartas del lector relacionadas con el Instituto.

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION: debe contener las
notas mas importantes relacionadas con el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, asi como lo més importante de los temas electorales federales y noticias
electorales de los estados de la Republica.

ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL: debe incluir la discusion sobre los

temas relacionados con la Reforma Politica Local y la posible promulgacion de una Constitucién
local, la eventual creacidn del estado 32, las figuras novedosas como revocacion del mandafo y
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todos los aspectos de una posible reforma legal que afecte la estructura y funcionamiento de los
tres poderes, que en la Asamblea se aborden.

DISTRITO FEDERAL: incluye sélo las notas mas relevantes del contexto iocal, que se referiran
a los anuncios y declaraciones mas importantes de funcionarios del Gobierno del Distrito
Federal, la Asamblea Legislativa, el Jefe de Gobierno, las delegaciones politicas y los partidos
politicos, cuando aludan a temas locales. También debera registrarse el seguimiento de los .
temas coyunturales y sucesos mas importantes. Se deberan incluir al menos las notas de tres
periodicos cuando aborden el mismo tema.

INFORMACION NACIONAL: para efectos de la Tarjeta Informativa, sélo se habran de
considerar las notas mas representativas referentes a las notas de "ocho columnas", pero habra
casos en que se deban tomar en cuenta otros temas de las primeras planas e inciuso paginas
interiores que puedan tener una trascendencia politica. Esta seccidén debera incluir el debate y
eventuales acuerdos sobre reformas estructurales y novedades legislativas. También se
destacarian posibles reformas sobre derecho a la informacién. Se deberan incluir al menos las
notas de tres periddicos por tema.

INFORMACION INTERNACIONAL: en esta seccién sélo habrd de incluirse eventos
internacionales que asi lo ameriten, o cuando haya una eleccién importante en algun pais de
mundo. :

OPINION: de manera permanente, las columnas y articulos de opinién que se deben citar y X\
resumir, cuando menos, seran las siguientes: f\

1. Estrictamente Personal, Raymundo Riva Palacio (24
horas)

Templo Mayor (Reforma)
Jague Mate, de Sergio Sarmiento (Reforma)

Trascendid (Milenio)

El asalto a la razdn, de Carlos Marin (Milenio Diario)
Razones, de Jorge Fernandez (Excélsior) —
Campos Eliseos, de Katia D Artigues (El Universal)

tndicador Politico, de Carlos Ramirez, (El Financiero)

© o N OO 0~ oN

Pulso Politico, de Francisco Cardenas Cruz (Impacto
Diario)
10. ltinerario Politico, de Ricardo Aleman, (El Universal)

11. Astillero, de Julio Hernandez Lopez (La Jornada) ____%

12. Clase Politica, de Migue!l Angel Rivera (La Jornada)

13. Ciudad Perdida, de Miguel Angel Velazquez (La Jornada). , v
14. Engrane, de Adrian Trejo (La Razén)

15. Serpientes y Escaleras, Salvador Garcia Soto (24 Horas)

16. Frentes Politicos (Excelsior)
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17. Hechos y Nombres (Rumbo de México)

18. Circuito Interior (Reforma)

19. Bajo Reserva. (El Universal). Sin autor

20. Pepe Grillo. (La Crénica de Hoy). Sin autor

21. En Privado. Joaquin Lépez Dériga V.(Milenio)

22. Juegos de Poder. Leo Zuckermann. (Excélsior).

23. Razones. Jorge Fernandez Menéndez. (Excélsior).

24. Arsenal. Francisco Garfias. (Excélsior).

25. Agenda Confidencial. (Luis Soto). (El Financiero)

26. En Petit Comité. Oscar Mario Beteta (Milenio Diario)

27. Detras de la Noticia / Ricardo Rocha (El Universal)

28. Redes de Poder (Reporte indigo)

29. Funtos sobre las fes, Ramén Alberto Garza (Reporte
Indigo) . :

30. Capital Politico / Adrian Rueda (Excélsior)

31. Balas Perdidas /E! Santo (Excélsior)

También deben considerarse “todos” los articulistas que aborden sobre todo asuntos de la
ciudad de México y los relacionados con el Proceso Electoral Local Ordinario 2014-2015;
actividades institucionaies y la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2016.

El resto de las columnas y articulos de los diarios mas importantes deberan ser incluidos en
fotocopia en la seccidn correspondiente.

CARTONES: debe incluir los cartones de todos los medios impresos.
AGENDA: debe incluir los principéles eventos previstos para el dia.

ENCUESTAS: en esta seccién se incluirén las encuestas que realizaran las diferentes
empresas y que son publicadas en los principales medios impresos.

CONDICIONES DEL SERVICIO INFORMATIVO.
El servicio se contratara del 1 de enero a 31 de diciembre de 2015 los 365 dias del afio.

La empresa debera garantizar la entrega en fisico en oficinas centrales de la Carpeta
Informativa antes de las 06:30 horas como maximo.

La presentacion del material debera ser en dos formatos: via correo electrénico, a fin de
eficientar la entrega a los Consejeros Electorales, Secretario Ejecutivo, Secretario
Administrativo, Directores Ejecutivos y asesores del Instituto, y la via fisica, es decir, en copia
dura, en papel.

La Tarjeta Informativa deberé de ser entregada diariamente, via correo electrénico, a las 06:3
horas como maximo en la sede central del Instituto, ubicada en Huizaches 25, Col. Ra
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Colorines, Delegacién Tlalpan en México, D.F. y/o en la pagina de Internet personalizada del
Instituto habilitada mediante password.

La Carpeta de Recortes deberd identificar claramente, en la parte superior de la hoja, el
periodico de origen, la fecha y su ubicacién en el mismo (seccidn y pagina).

Se hace hincapié en la necesidad de contar con la informacién importante de todos los medios,
y evitar omitir textos de interés que se hayan publicado en medios distintos a EI Universal,
Reforma y La Jornada.

Para el caso de las revistas, es necesario que el dia en que se publican se debera incorporar un
apartado con la informacién de las revistas impresas correspondientes. Las revistas a
considerar seran Proceso, Etcétera, Emeequis, Letras Libres, asi como las que aborden los
temas en materia electoral.

Tres retardos en la entrega de la informacién en una semana o tres omisiones de reporte de
notas del Instituto, seran motivo de suspension de los servicios de la empresa en cuestién.

La UTCSTyPDP requiere que todos los documentos informativos que entregue la empresa sean
de alta resolucién y con un alto nivel de calidad en su impresion. En el caso de la Carpeta
Informativa y el Clipping Electrénico, es necesario que las copias en papel y en la pantalla de la
computadora, sean 100 por ciento legibles, sin defectos en su reproduccién, que no tengan
manchas negras ocasionadas por las fotocopias, que estén completas y no mutiladas en sus
extremos.

solo lado, es decir por una sola cara.

CRITERIOS PARA EL MONITOREO DE MEDIOS ELECTRONICOS E INTERNET DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

La Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencia y Proteccion de Datos Personales,
consciente de su funcién en el Instituto, requiere de nuevos servicios informativos, mas
integrales, y con mayor cobertura. Por tal motivo, se solicitan los siguientes servicios

permanentes:

La empresa prestadora del servicio deberd contar con la capacidad instalada y personal
especializado para realizar el monitoreo de los .principales noticiarios de radio, television, asi
como los principales sitios informativos en internet. Realizar el respaldo de copias de video y
audio, al momento en que se genere la informacion, sobre materiales que el Instituto genere;
ademas de los requerimientos que en especifico se soliciten; asi como la transcripcién de notas
transmitidas, entrevistas e informacién que se generen sobre el quehacer del Instituto, a través
de los medios electrénicos e internet.

En materia de televisidon, la empresa debera tener la capacidad de monitorear programas
informativos de television abierta analoga y digital (Televisa, TvAzteca, Cadena Tres, Once TV
México, Canal 22, Capital 21, Grupo Imagen Multimedia) y televisién de paga (Efekto Noficias,
Milenio TV, Uno Noticias, Grupo Formula, Excélsior TV, MVS Noticias, Telemundo, Univision,
asi como las que inicien transmisiones durante el periodo que cubre el presente anexo).
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Para Internet, la empresa debera tener la capacidad de monitorear portales y programas
informativos de: Grupo Férmula, MVS Noticias, Milenio, Excélsior, EI Universal, Excélsior, El
Universal, Reforma, La Jornada, La Crénica, Organizacién Editorial Mexicana, EI Respetable
DF, Animal Politico, La Silla Rota, Expediente Noticias, Sin Embargo, Agencia de la Izquierda
Mexicana, SDP Noticias, Zécalo, Terra, Yahoo, Prodigy MSN, asi como las principales agencias
informativas internacionales (Notimex.- Agencia de Noticias Mexicana CNN, Reuters, AFP, AP,
Xinhua, asi como los sitios y agencias de nueva creacion durante el periodo que cubre el
presente anexo).

Las notas y versiones estenograficas deberan ser enviadas con oportunidad via correo
electrénico, a fin de que la UTCSTyPDP cuente con el respaldo de las mismas. El formato
debera ser en WORD, especificando el CONDUCTOR, el GENERO, el nombre del
PROGRAMA, la CADENA y HORA DE APARICION.

En el caso de gue ifa Unidad requiera de copias de entrevistas concedidas por directivos del
Instituto, la empresa debera realizar la version estenografica en Word, asi como una copia en
DVD de la misma o en su caso el audio. EI material debera ser enviado, preferentemente via
correo electrénico a la Unidad; de lo contrario, la empresa debera entregarlo en las
instalaciones del Instituto.

El prestador del servicio no determinara un limite en el nimero de copias solicitadas, ademas
establecera un esquema de reposicién de notas en caso de omision de grabacion.

Del mismo modo, la empresa debera enviar a la UTCSTyPDP cada mes, un respaldo en Disco

Compacto, de TODAS las notas del Instituto, asi como de sus SECTORES DE INTERES, que °

se hayan difundido en medios electrénicos.
CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL ANALISIS COYUNTURAL MENSUAL

Para ambos casos, tanto de la carpeta informativa como del monitoreo de medios electronicos €
internet, la empresa debera entregar un reporte semanal de las notas institucionales en tablas
de Excel y Gréficas, de acuerdo a los siguientes criterios:

Para ambos casos, tanto de la carpeta informativa como del monitoreo de medios electrénicos e
internet, la empresa debera entregar un analisis coyuntural mensual de las notas institucionales
en formato Word, tablas de Excel y Gréficas, de acuerdo a los siguientes criterios:

1. Cuantitativo y cualitativo; por nota y tema.

2. Se realizara un analisis valorativo del tratamiento de la informacion con enfoque
prospectivo y de generacién de escenarios. Las variables se especificaran conforme al
desarrollo de la agenda institucional y los temas coyunturales, especificamente sobre el
Proceso Electoral 2015.

3. Los cruces de informacion deberan entregarse con numero de notas por dia; valoraciéon
de tratamiento por tema y actores (consejeros electorales).

4. El documento debera realizarse mensual, donde se. haga la valoracién de las notas
informativas, de medios impresos, electrénicos e internet, de las notas institucionales

gue se refieren sélo a las menciones directas del Instituto de interés institucional y de \k

caracter politico electoral, por ejemplo, participacién ciudadana, Instituto Nacional
Electoral, Reforma Politica del Distrito Federal.
5. La entrega debera hacerse al cuarto dia habil, después de que concluya el mes.
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Con base en la informacién antes sefialada, el proveedor concursante debera presentar una
propuesta de andlisis, similar al que debera entregar mensuaimente, la cual debera ir
acompafada a su propuesta técnica. La informacién para realizarla, la podra bajar de la
siguiente pagina: http://www.iedf.org.mx/index.php/sintesis-informativa; el trabajo de analisis
debera considerar por lo menos, una semana de informacién referente al Instituto, considerando

medios impresos, Radio, TV e Internet. %\
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