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SECP:ETAR¡A ADrvm~¡STRATIVA 
DIRE::CCi(li'J DE I\DQU!SiCIOí\lE:::J, CONTI=<OL Pp,TRIIv'iOI'>llí\L y SERViCIOS 

~ECM-LPN-08!1 7' 

Con fUilc!alTl6.~nto en el artk.:ulo 134 ele la Constitución Política de los Estados Un¡do~; Mexicanos, 
los artículos 82 y 83, fracción 1\1 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de 
México, 47, fracción XV de la Ley de Responsabilidades Adrninistrativas de la Ciudad de Mé)cico y 
en los numeíales 21 párrafo último, 23, 27 inciso a), 28 párrafo segundo, 33, 34 fracción t, 37, 38, 
43 Y 64 (partidas 2, 3 y.6); de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Prestación de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el artículo 27 de ¡as 
Normas Generales de Programación, Presupuesto y Contabilidad del instituto Electoral de la 
Ciudad de México, y el1 cumplimiento al Acuerdo IECfv1/ACU-CG-073/2017 emitido por el Consejo 
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, de fecha 31 de octubre de 2017 la Secretaría 
Administrativa, a través de la Dirección de J\dquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con 
domicilio en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Delegación 
Tlalpan, Ciudad de México, celebra la Licitación Pública Nacional No.IECM-lPN-08/17, relativa 
a la contratación de la prestación de los servicios de diseño y desarrollo de una estrategia 
de marketing 360°, estenografía, fotocopiado, mon¡toreo en medios electrónicos, carpeta 
informativa y análisis -coyuntural mensual, traducción simultánea al lenguaje de señas 
mexicano, por el periodo del 1° d(J enero al 31 de d¡cRembre de 2018, así como!a prodliJcciQ!l 
de dos spots para radio y dos pai'a televisión, todos de 30 seg¡;ndos, para la Difus¡ón elel··· 
Proceso Electoral local Ordinario 2017-2018 y producción de un spot para radio y uno para 
te~ev¡sión, todos de 30 segundos, para la difusión diel voto chilango, solicitados por la Unidad 
Técnica de Archivo, Logística y Apoyo a Órganos Desconcentrados, la Unidad Técnica de 
Comunicación Social y Difusión y la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, conforme a las siguientes: 

[Sases 

inst1tuto: Instituto Eiectoral de ia Ciudad de I\/íéxico. 
Ul1eaf11:ieráos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Il.\írendar'llientos y 

Prestación de Sen/idos del instituto Electoral de la Ciudad de 
México (misnlos que se encuentran disponibles en el sitio de 
Internet del Instituto V\i\,~lv¡ecm.rr~ sn la sección de rr..s~rco jurídico 
"Lineamientos"). 

UTCSyD: 

UT p.Ll\OD: 

DACPyS; 

Proveedor: 

Unidad Técnica de Comunicación Social y Difusión (Area requirente 
partidas 1, 4, 5 'j' 7). 
Unidad Técnica de /'.\.rchivo, logística y Apoyo él ÓI'g8nos 
[J(::sconcentrados (Área requirente partidas 2 y 6). 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 
(Col]vocante y Área requirente paliida 3). 
Persona física o moral que participa con una propuesta cierta en 
cualquier procedimiento de licitación pública. 
Persona física o moral que celebre pedidos o contratos con carácter 
de vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de 
servicios con el Instituto. 

Somos tin Instituto de Calidad 
En e! Instituto Electoral de la Cilld:ld lit.! MéXICO, ~':.r:Jrnc~ cornpromctld.:Js y compromet¡do~ a <Idrnlnlst,;¡r clE.-ccJol1e~ loc<~les intCilr;¡$: (.onducir 
rnC!(:'tni~mos dE: pllrtic:/paclórl du¿odopo ilV:!Urent~s, y prOI11CVEtr en las y lo~ h;lbitann~$ dt~ la CllJd:d de f1eX'i(o In c\llllll':! dernutr;híc~. 1~ p;'\"OOp<lCIÓn 

¡ el r~jC'l'cído picnf".> de t .. ciud;lc;lni:\. en :lp'!~o a lo .. prlnclp/(!$ rectores de 1" ÍlJJKi61l eleCtor;}I. curnph'_"ndo (.C'I' lo .. requisitos fegn/C's y reglamenta'·¡?s. 

,. i 
:, 
l.' 
,j/ 
11 

;\ 

y ;;v::jQ!"(1u1o continuamente la -::frC<l.cj;¡ d~ fj\j~Stl"O $ís,ema de G{!~H¿'n (:./f>.c{oral. ." 
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:P,~;d, f ~::::=:,:: ::::-cOiieep¡o ~:=,==::::=T::-u,;¡JaT -, ---C,nUd, d --J 
1 Servicios de cliseiio y desarrollo de una esirategia de rnarkeiing-I .. ~.. ,_, I .---.-- --1-- --- I 

360' - - '~ :oG,VI'-"O 16 meses \ 
______ __~.--~---_----~--'-----.---.-------.----------.-.--- ______ . ___ . __ .~_._~ __ ."_1 ___ _ 

_ , - - Por hora y 
Por fracción Minimo 600 horas 

de 15 Máximo 1,100 horas 
2 Estenogrc:fia 

~ __ .___ _ _____________________ . .:.i1l,"'iil_'-'u::.::to::.::s'-_-+ _______ _ 

3 Fotocopiado Fotocopia Minimo 2,520,000 
Máximo 3,600,000 

-----. Monitoreo en medios electrónicos! carpeta informativa y an¿¡~--;;---. -_ -_.-. 
4 coyuntural mensual ~ervIC¡O 

I-__ ~-=-=:L="-'.:::.:::.:..:.,=-=::.:.------_------'------_I----------I___--------­
Producción de dos spots para radio y dos para televisión, todos de 

5 

r--

6 

Servicio 30 segundos, para la Difusión del Proceso Electoral Local 
Ordinario 2017 -2_0_1_8-______________________ +-_--=---,--___ -+ ___ (2_1I_I_eS_6 __ 5) 

Por hora y 

Traducción simultánea allengu,lje de señas mexicano 
Por fracción 

de 15 
Minimo 200 horas 
Máximo 360 lloras 

_____ +_, _________________ minutos _~----------
7 Producción de un spot para radio y UI10 para televisión, todos de Servicio 

30 secundos, pma la difusión de::..l-'-v_o::.:'t::.o-"c'-'-'hi_::::la:.:.:ny9_o=--________ -'-_______ L---l:(M:::.=;es"-)L' :.::m:-=:8.:::d:i::.CoL) __ ..1 

Los requerimientos, especificaciones y condiciones de los servicios, se establecen en el /\nexo 
Técnico que forma palie integral de las presentes bases, 

2.2 Periodo y lugar de la prestación de los servicios: 

Partidas 1, 5 Y 7, La (5) licitante (s) ganadora (s) se obliga (n) a prestar los servicios y propol"ción~r 
los entregables de los materiales conforme a los periodos establecidos en el Anexo Técnico de las"" 
presentes bases, en las oficinas de la UTCSyD ubicada en Huizaches No. 25, Colonia r~ancho los "'''-, "" " -, 
Colorines, Delegación T!alpan C_P, 14386, Ciudad de México_ "":;\ 

Partida 2, El periodo de contratación de ¡os seivicios será del 1 de snem al 31 de diciembre de 
2018, en Instalaciones de Oficinas Centrales y en 1;8308 excepcionales, se hal-á en una sede 
alterna_ 

Partida 3, El periodo de contratación de los servicios será del -1 de enero al 31 ele didernbre de 
2018, en Instalaciones de Oficinas Centraies, Almacén de Tiálluac y Ór~lOnos Desconcentrados 
del instituto, cuyos domicilios se proporcionan en el ¡\nexo Técnico, 

Patiida 4_ El periodo de contl"at2ción de los servicios será del 1 de enem al 31 de diciembre de 
·2018, en instaiaciones de Oficinas Centrales antes de las 06:30 lloras diariamente, de rnanera 
simultánea deberá estar disponible en Internet para su consulta ~I la tarjeta infonnativa deberá 
enviarse vía correo etectrónlco. 

\, 

¡ 

Partida 6, Ei periodo de contratación de los sNvicios será del 1 de ellero al 31 de dicietTi bre de \, 
2018, en la sala de Consejo General situada en las oficinas centrales, En casos fortuitos o 
excepcionales, se hará en una sede alterna, lo cual será notificado con la anticipación que el c.~so/ (~~~) 
requiera, \/ \ 

Somos un Instituto de Calidad 
;,.¿;~". En t:!l !n~lÍ(Uto Ek:ctoraj de 1:1 Ciud"d de Móxic:o. cS!<1mos cQmpromf'tidds }' comprometidos a ad!111ni::.tr;¡r c{("cc/oncs JoC<lies Integra,: C'ondl,c:ir 
[f.!k!~~ m~C3..nis~o; de ¡,,>artfcipacló/I dudadct/Jo locluyent(-s. y promover en las)' k)~ hablt.Hll~S de la Ciudad de l'1éxlco 1(\ cultura de:nocr;';.l]C;:¡. :::1 p;.wtlCip<lc,ón 

'.~ y '~I e¡crCI<':IQ p!""no de: la ciudildnnl;!, ",n :1p'!(;o a ¡os principIos rectci('S d'i'!a hu\Ción elo:'cloral. curnp!i~ndo con los íCqu!s/tos foga/es)' rC'f,Jarncntarlos. 
'1 mejorando continuamente I,J cficilcia de ;·'·.I{:~li·O ~I,"wmn de Gc:;tiorl EIf1':toral. 

.Q::" t\ 
\ " 
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SECRETARíA f\Dr,~¡¡'HSTR¡nTVA 
D!f-{ECCi(~'1\1 Uf:: ¡'l,[)()IJi::JIC:OHF:S, COi'JTf-;;OL. PATr-i:!MONIJ.\L. y SERV!CIOS 

lJna vez iniciados los servicios! en e! caso de que ID. L.Jl-/\Li\(;['J
1 
!3l.1-rCSy[) y ia D!\C:P"yS, detecten 

cualquier incumplirrliento en la pl"estación de !os servicios of'ertadosde acuerdo a los 
requerimientos y otras descripciones establecidas en el Anexo Técnico que formará parte integral 
rl°l (lOS) contrat" (5) ,"eSpect'I'¡fA (e'J' nr-t·I"I·""'3'"a' 'JO" e""""l"n ~·I pru"'fCea'or a ""f"r-t'" q'j~ le ""~u'l~r~ 1,.. \..t\..... t '-! , . '...J \ v J V \'".1 I q -i.:'L.-1 f I,J C~ \. c; \::;; C;I,..; U l c:; [,..... ICe¡ c; c:.:l la 

prestación de los servicios, ° bien proceda a hacer los cambios o correcciones necesarias, 
comprometiéndose éste a 'atender el (los) requerimiento(s), en los plazos s81ialados en el Anexo 
Técnico para cada una de las partidas. De no atender estos requerimientos, la D/\CPyS procederá 
a aplicar las penas convencionales correspondientes y, en su caso, iniciará el procedimiento para 
rescindir administrativamente el (los) contrato (s), así como aplicar la garantía de cumplimiento del 
mismo, en los términos de los numerales 74,75,83, 93, 94 Y 95 de los Linearnientos. 

2.4 Incremento de los servicios a contratar: 

Conforme a lo estipulado en los numerales 68, 70 primer párrafo y 71 dé los Lineamientos, el (los) 
contrato (s) que se derive (n) de la presente licitación, por razones fundadas podrá (n) ser 
modificado (s) sin tener que reculTir a la celebración de una llueva licitación, dentro del periodo de 
su vigencia, el monto total de las modificaciones no deberá rebasar en conjunto, el 20% de! monto 
máximo (partidas 2, 3 Y 6) o total (paliidas 1, 4, 5 Y 7) del (los) contrato (s) o las partidas, siempre 
y cuando el precio y demás condiciones de los servicios sea igual a lo inicialmente pactado. 
Debiendo ajustar la garantía de cumplimiento correspondiente en el supuesto de resultar 
necesario, 

3.- Requisitos pa¡-a partfJdpar en la iidtadón: 

De conformidad con el numeral 41 de los Lineamientos, las licitantes deberán entregar-'S\J 
propuesta por escrito, en un sobre cerrado y senado, que contendrá la documentadón legal Y"'" 
administrativa, propuesta técnica y económica, incluyendo la garantía de sostenimiento de las '<>;:" 
ofertas. El sobre deberá mtularse con el ilorntxe del Instituto, los d¿¿tos ele idenUficacíón de la":::\ 

" 
licitación y de la licitante íespectiv8. 

'.1 

, 

Todos ¡os doc~.lmentos expedidos por !as ¡¡cftantes deberá!i1 d¡~"r,g¡rse ai~ ÜI19t¡tf:.,~to EHectora1 
de !a C¡ud~d de México, setia;f.ando e¡ r-úmero de lic:1í:adón y la fecha¡ de su em¡s~¿rt, !a que 
deberr<Íi estar comprendida entre la fecha ele ¡:mbt¡cadón de la convocatoria: y ~a f'ec.ha de 
celebración de ¡a prirm-:H<;;t etapa de ¡a ric¡tacfón. 

; I 

Las propuestas deberán presentarse en idioma esp8110L 

3.1 El primer apartado contenido en el sobre, deberá incluir la documentación legal y administrativa 
que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e índice para facilitar su revisión: 

P,) Copia del recibo de pago de bases. 

B) Formato original, que cumpla con todos los requisitos, relativos a los datos de la licitante, 
firmado en anverso por el representante legal. Formato I (Acreditación de personalidad 
de la licitante)...'-

', .. ,/' 
~>'" Somos un [nstituto de Caltdad ). 

En el In$tituto Ek:ctol''ill de liI Ciudnd dI.! MéXICO, eSl;]ITlOS compromctldo$ y comprornCl/dm ;:¡ ;¡dmll)l:;trar e{r'.!a:lOIH~s k.lc:tl~~ integras: condUCir 
mec<lnisrno:. d~ pal"tlclpoc/ÓIl cilldtHf'mo inóJy<:ntes. y prO:~lOVer en I"s y los In[),(:;¡nt!~s de la Ciud;ld de I"iex!co I?; r:l!ltur? demoCI'.hica. b p~irtj(::lp:\Ció" 
y r'¡ ~ic;"cicio plt'no d~ la ciLldad~nia. 00 :tpcé!0;¡ los- prfrldp/CJr, r~ct(l/'eS" d<:> la fUlv:i6n e¡~ctcr;\1, t.umplie,)do e,m los roqIJisftO'Si fegnfco'Si y rc:;/amcntarlos. 

y m(o'Jorondo contirlUomcllte 1;/ dic~d.1 de nt,·~su·c.· S!::;tf:(JlO dI: G,'! .. ~lún t~kclo(,!J/. 

l" 
'~ 

o,; 
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'-<' lNSTITUTO ELECTORAL 
'" CIUDAD DE MEX!CO 

SECRETARíA ADM¡NISTR.ATIVJ.\ 
DiRECC¡Óh! DE ADOUI~::;IC¡()f\!F:'S, COI-.JTROL PATRIMONI,A,L y SERViCIOS 

,. ¿ 
JII;I>,>~~~ 

V 

¡f~¡PORT A.ijHE~ Este 'rOtTnato dl;;,Der¿ S-e:f nn'tla.lio 9;1; a¡T!\/(ó\i"s,o ¡JO\" fa. (; e¡ ,epr.·e,~8nt3iv1~e 
[ega! que s,e aCl"iJclftó. GOTnO fa! n1eoHant6: ¡:::ol,'m2;¡to f {AC.¡'EKilf:ta:c.fón de. PCl[·SO¡¡:2.i¡üc!ad, de;;. 
p,", p¡,,.. ;f,,,, r."!,,,,,,) 
"c;a. E~~'.",~ I(.("',,;tr¡ ~t.V; ~ 

C) Original y copia para cotejo de la identificación oficial vigente (pasaporte, cédula profesional 
o credencial de elector), de quien ostente la representación legal de la licitante. La firma 
deberá corresponder con la del docUmento indicado en el inciso 8) de-: este punto. 

D) Carta poder original otórgada a favor de la persona que entregue las propuestas y participe 
en las diferentes etapas de la licitación, de acuerdo al Formato 11. (Carta Poder Simple). El 
poderdante deberá ser cualquier persona que tenga facultades de representación. 

Se deberá adjuntar copia y original para cotejo de fa identificación oficial vigente 
(pasaporte, cédula profesional o credencial de elector), conforme se solicita al cake 
de cada nombre y firma era el citado Formato 11. 

IMPORTANTE: El poderdante podrá ser cualquier persona que tenga factJI11:ades de 
representación lo cual debe¡-á acrecmar adjuntando copia simple del documento 
notarial, así como de la ¡clentincación oficial vigente de ~a persona a fa que k! 
confieran esas facultades. 

E) Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de 
Resultados) al 31 de octubre de 2017, incluyendo la leyenda de manifestación en ambos 
estados financieros de que la información presentada, es verídica y se extrae de los libros 

t 

/i 
/1"",-' 

y registros contables. /<l 
' .. "" 1/ e .. .... ,,~. 

los estados fina.ricieros deberán contenel" nombre '1 filirna de la o (~I contador público i"". 
y de la o el repliesentante legal de ¡a licitante seí1a!ado en el ¡nciso B), d,~ este punto, "",~~·.c 
debiendo anexar copia de !a cédula profesional de !a o ,el prúmera(o). "<'\ 

,rIfIPORTANTE: En caso de que :a o e! represerttsmte lega! q¡ue se acn:::cmó COii1.10 tal 
mediailte Formato I (Acreditación de personaHdad de !a lñdtante) seria!ado en el 
inciso B) de este apartado, no te!lfiga facultades para firmar !os Estados Financ¡eros, 
¡a lic¡tante deberá acredit.ar adjurl'tando cop¡a simple die! instrumento notarial o cop¡¿~ 
certificada, así como, copia simple de la identificación ofldai vigei'üe de ¡a persona a 
la que le confieran dichas facultades, 

F) Copia de¡ pago provisional del Irnpuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de octubre 
de 2017. 

G) Copia de la Inscripción en el R.F.C., Cédula Fiscal o, en su caso, la última actuó;¡¡izac¡ón 
del mismo.. 

H) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al 
corriente en el cumplimiento de su_s obligaciones fiscales a la fecha de la presente licitación. 

Somos Wl instituto de Calidad 
.~ .:..;~:;.,.~ En el I~~ti(llto ElectOl'!!1 de la Ciw.:bd de Mcy.ico, escamos comprQmetldas y cornp¡-ometldo$ a adminis1.rar C'fecc/ones loc<lk!s ír,t.cg.ras; cOl'\d~(lr 
~W?~:r mec.:mlsrnO$ de participación ciudadana induy~~nt%. y promover en las y !o:; h,~bit;,ntes de la CIudad de l"léxico 1:: cultlwa Óúll1ocrátic:¡" 18 p,1rticlpac¡ón 
'.-' '1 (O!t ejerCido pte.no dQ 13 ciud3danfa. en ap~:;o a los prlncl¡Jfos rectores de la fUl,,:ion dectoral. curnpliendo (on los tcquJsHos Ü.'I;c.les r rcgJamcn(orios. 

y nH.·jol'ando COflOIlIJarncnte la oficacla de nu'~~tro Sistema óe G(nt/ón Electoral. 
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SECRETARíA ADMIí\HSTRA lTJA 
D¡R¡=C(;!Ó!~ DE: J'DOU!~)iC!()i'~f=S, COr~TF(QL PATFWVíONiAL y SERViCIOS 

t) Ese! ¡to odg¡¡H3.1 en si qUe (fian¡fies:~e bajo p¡'()i:esia de; j(:;cir v8Tdad, que no S'~: &ncuer"(t.ra (~;n 

atguno d~~ los sUpllestos ~J0!:'\8.¡ados en el n~.qT18['·a! 42 de los Linearnjentns. 

J) Para el caso de personas físicas, escrito original en el que manifieste bajo pmtesta de decir 
verdad, que 110 desempeña empleo, cargo o comisión en el servicio público o, en su caso, 
que a pesar de desernpeñario, con la formalización de! contrato correspondiente no se 
actualiza un conflicto de Interés lo antei"ior en términos del artículo 49, fracción XV de la 
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de Mé)(ico, 

K) Para el caso de personas morales, escrito original en el que manifieste bajo protesta de 
decir verdad, que. sus socios y/o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad no 
desemper"18 empleo, cargo o comisión en el servicio público o, en su caso, que a pesar de 
desempeñarlo, con la formalización del contrato correspondiente no se actualiza un 
conflicto de Interés lo anterior en términos del artículo 49, fracción XV de la Ley de 
r~esponsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. 

L) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar 
ganadora no cederá total o pal-cialmente los derechos y obligaciones que se deriven del 
(los) contrato (s), conforme lo señalado en el numeral 62 párrafo primero de los 
Unearnientos, con excepción de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberá contar con 
la manifestación de conformidad previa y por escrito del Representante Legal del Instituto 
y de ia Secretaría Administrativa. 

M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad,que conoce los requisitos l 
y condiciones establecidas en las presentes bases y que además se sujeta a. los ,,/1/ 
Lineamientos. -'",<.¿/ I 

"~~ 
1,1' -"' ...... 

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incisos C), D) segundo párrafo "-"-., 
)1 E) dentro del sobre no será motivo de descalificación. La DACPyS obtendrá en e! acto la copia "'''\ 
¡-espectlva de fos documentos originales en los incisos ref(:;!'idos, de conformidad con lo establecido 
en el numeral 39, f¡'acción ! de iCls Lilleamientos, 

Los documentos I-equeridos en los inc¡sos anteriores, excepto el inciso A), C), F) V G) de este punto 
G6berán oresentarse impresos, preferentemente, en pape! rnembretado de la licitante y deberán 
estar firmados por ia o el representante legal, que se aCíedita COlll0 tal en el inciso 8.) de (~ste 
punto. 

3.2 El segundo apartado contenido en el so[xe, deberá incluir' la propuesta técnica y la 
documentación que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e ¡m!a~'f;ab!emente 
rubricadas. en cada una de sus hojas y nrmada en ¡a última d? eBas por la o el ¡-er.m~serltante 
~ega¡ que se acredita como tal en ei inciso S) dl1::! pLH1~:O 3.1 d.e estas bases: 

A) La propuesta técnica deberá presentarse preferentemente en papel mernbretado, en la que 
se señalen todos y cada uno de los requerimientos técnicos y especificaciones de los 
servicios a ofeliar, conforme al Anexo Técnico, sin indicar precios. 

Somos un Instituto de Calidad 
, , ~ .. : '. En el 1/15"titut.o ElcC:lOr.l1 de la Ciud.Jd "de l'1éxlco, C:H;Jfn?$ comprcmf!t!áos y comprometidos ;:¡ adr"inistr", elcc:c/orrcs !occ.la~ integras; cOl~duc.ir 
Et~~~ nl'~('rl:1isrno~ dI';! participaCIón ciudadano Incluyemes, r promov<!r enl"s)' los h:~bitant('$ de 1(1. Ciudad de t1ey.ico la <:ulturi! dernoo;i\icJ, b partiCipaCión 

'. .. " )' el eJ(>I-cido piel'lC'l de la ciud;:;danía. t:>n apc¡:;o ::Ilosprlnclp/t.:Js n'c:tore$ OÍ! (a (undor. '?lect'.)r7Il, curnplie[)do con 1"'5 r~C¡lJls/tos legok:s y reg/nmentorlos. 
'1 rtJ('JGrando cO:ltinuumen!c ~a cfic~cja de n\J~~'t.n:o Sistema <fe G'cú.lón E.lectoral. 

1\ 

I~ 
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!NSTlTUTO ELECTORAI_ 

~t:.CI-<1:: I P,t-<II-\ !-l"UMiNI::; I KA IIV/-\ 
DiRC:CC!ÓI'~ DE ,L\DQUISICiONES, CONTROL PATRIMOI\!I/\L y SERVICIOS 
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" 4 ~.ne'.r.~~ .. .... ,f' " 
IECf1.li .. LPN-08!17 

B) Curricu!urn original actualizado de 13. licitailte, con fecha que deben~l ser entl-e la pub!icéJ,cién 
de la convocatol"ia y la fecha de celebración de la primera etapa de la licitación 

C) Relación con un mínimo de 3 y un máximo de 5 contratos y/o pedidos celebrados en los 
úitimos dieciocho meses, por paliida (Ejem. MEi1¡mo 3 Die la partida 1; 3 de !a partida 2; 
etc.), que demuestren la experiencia el1 !a prestación de los servicios, objeto de la presente 
licitación. Dicha relación deberá incluir: número de contrato y/o pedido, servicio prestado, 
fecha de celebración, nombre del contacto, cargo, domicilio y teléfonos, así como adjuntar 
copia de la carátula de los contratos (no se requiere todo el cuerpo de los contratos) 
y/o pedidos que soportan la relación, teniendo.la facultad la UTALAOD, la UTCSyD y la 
DACPyS, de verificar la autenticidad de la información proporcionada en este punto, por lo 
que en caso de falsedad se descalificará automáticamente la propuesta que se encuentre 
en este supuesto. 

D) Partida 1. La licitante deberá entregar la currícula de los estrategas y consultores con 
documentos comprobatorios y testigos de campañas realizadas con experiencia en 
elecciones y procesos democráticos nacionales e internacionales 

E) Partida 1. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar ganadora, 
para el caso del centro de contacto digital será responsable de la información y base de 
datos que en su momento acompañen al servicio, en términos de las Leyes aplicables en 
materia de Protección de Datos Personales y en materia de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública. Asimismo, se oblíga a mantener la buena imagen del Instituto, y a 
sacar en paz y a salvo al mismo, ante cualquier acción legal o eventualidad en su contra 
derivado de un acto de reclamo, mismo que tendrá que ser resuelto por el proveedor. 

F) Partida 1, 5 Y 7_ Escrito original bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la " 
infraestructura y tecnología necesaria o en su caso, posea la autorización para utilizar'-,!, 
misma, así como persona! calificado para proveer el servicio establecido en el Anexo··,,_. 
Técnico. ' .. ~>, 

G) Partida 1, 5 Y 7_ Escrito original bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar 
ganadora, cederá los derechos de autor, pal-a su difusión ell medios electrónicos (radio JI 
televisión), web,íedes sociales, impresos y medios alternativos (pantallas). Por lo que cede 
los derechos de autor al Instituto de la obra en su totalidad considerando actuaciones, 
\foces, talento, animación y musicalización, por un periodo no menor a veinticuatro meses 
a favor del Instituto. 

H) Partida 1, 5 Y 7. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar 
ganadora, el proveedor recabará y entregará las cartas de aceptación y cesión de uso de 
imagen y voz de todas las personas que participen en los spots. 

!) Partida 1, 5 Y 7. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar 
ganadora, todos los derechos patrimoniales de acuerdo con el 31iículo 83 de la Ley Federal 
del Derecho de Autor, que se generen con motivo de los trabajos del presente servicio, 
serán propiedad del Instituto. ! 

Somos un !nst¡tuto de Calidad 
.. ~~¿:". En el Instituto Efectoral d02 1" Cludrad de f"~)(ico. est<)mo~ comprometidas y c(improm(!t.J1o~ a ~dnoini!"'-r<ll" c.·(!cc/onc:s locales íntc'gra~: conducir 
~.;;~ .. i~~ rnecanismes. óe portldf.adón ciudadana incluyentes. y promover en la$ y los habit:'1f\les d~ 12 Cíud.;d de México la cultura Óenil.l(l ~tiCa, la p,~I·tícíp?dón 
. ',~~.:_",.' 'f f21 (~jerr::ic¡o pleno de la dudadanfa, én ap~go a los principios rectorcs de Id rw~d6n dector:\!. cumplí!: ndo con los requIsitos 1(!P'cll~s y reglametltar/cH. 

y mejorando continuamente tél efic;;.cla de r.!)c.qro SI~t<,t1'la .:le Gestión Electora/. 

',,",/ 
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SECRET/\R.i/A ADMlhHSTRATlV/\ 
[¡IF;¡::~CC!.jH JI': A[jüUi.S¡CIOi~E3, (;Oi-JTROL PATF{líl/iONIAI. v SEF<ViCIOS 

~) P arUdo. 1; S )f 7. [::;c;"d:ú .... ;rig¡néd bcijO pi sÍesta de: de;cír Vf:::i'tl8.d
1 

qu·:: ~;n caso lie resultar 
gan8dol"a su~;c¡ib¡¡-á la cláusula de confidenciaiidad ['eiativ21 a 13 inforiTlación / 
clocurnentación que r'f~c¡b(.~, tenga acceso y gene!~e en térTninos dE~i s(,7:r'vrcic) que prestará. 

[<) Partida 2. ESCI"ito 01"igin2! en el que manifieste bajo pmtesta de deci¡" verdad, que cuenta 
con los c.onocimientos y exp·eriencia ne::esaria para la prestación de este tipo de se¡-\ficios 

L) Partida 2. Escrito miginal en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta 
con el personal necesario pam la prestación del servicio; como rnínimo deberá acredita," 
tener cuando menos un grabador y cuatro estenógrafos. 

M) Partida 2. Pmsentar copia sirnple de la documentación que acredite que cuenta con la 
experiencia necesaria para la prestación del serJicio de estenografía; justificando que ha 
prestado sus servicios durante cuando menos dieciocho meses; en su defecto, acreditar 
que ha prestados sus servicios a cuando menos tres proveedores 

N) Partidas 2 y 3. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que se 
compromete que de resultar ganadora, garantizará que los trabajadores que contr2le para 
la prestación del seívicio, serán laboralmente su responsabilidad, por lo que no podrá bajo 
ninguna circunstancia considerar al Instituto COIllO patrón sustituto u obligado solidario. 

O) Partida 3. Relación de los equipos de fotocopiadoras que se encontrarán en oficinas 
centrales, en el /\Imacén Tláhuac y en ÓI"ganos Desconcentrados; así C0l110 mencionar las l 

1/ 

especificaciones técnicas de cada una de ellas. ';.>7/1,-'- ". 

P) Paliida 3. El proveedor que brinde el servicio, así como sus técnicos, deberán ga~;nth:.a~, .. / 
que están debidamente reconocidos y certificados, por lo que, tendrá que anexar a su" ... ,. , '. 
propuesta técnica, copia simple de uno de los siguientes c61iificados 'Jigentes s8GlJn el ','-. 
caso: ¡SO 9001-2000, C081T, ¡TI!., 018 hlOi'v1 NIVlX-CC-9001-IMf\lC·"2000 ''':~:\;:" 

Q) Partida 3. Entregará pOí escrito la rnetcdologta y opE'ración del sc.:;;rvicio que pcopOrCiOtl8J"á, 
dUlanie ei periodo de con:m~tadón. 

R) Pa¡iida 3. Escrito ori9il1al en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que deberá 
contar con las piezas, repuestos y refacciones necesarias para cualquier tipo de I"epal·ación 
de los equipos, que correr'án pOI" cuenta y riesgo del proveedor del ser~'fc¡o, no existiendo 
caTgo ni responsabilidad al~jUila para el Instituto, pOi" lo que contará con un stock en el 
centro de fotacopiaclo del edificio de Huizaches No. 25, Colonia Rancho Les Colorines, 
Código Postal 14386, Delegación Tia!pan, Ciudad de México. 

S) Partida 3. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso 
de resultar ganadora, se compro¡nete a reanzar, en su caso, la r'eubicación de fas equipos 
conforme a las necesidades establecidas en el Anexo Técnico y sin costo alguno para el 
¡nstituto. 

T) Partida 3. Copia del alta ante el IMSS corno patrón. 

~omos un Instituto de Calidad 
En el ln~tJturo Electoral de:! 1;1 Ciud,ld de 11b:lco, ~~t,.,rnos compf~mctida:; y comprometIdos a ;¡dnllr"stnll' clcc..:/oncs locales htcg~~: conducir 
11I€(.'!:li:;nICS de porticlpoclón ciudCldana tnclU)'f'llt';-s, y P"oIllQver en las)' b-; h3Dn"lltl."'s. do? 1;1 Cbd;ld de f1-i-)'.KO ~a CUlt1.11'iI &"mocdtic.a. kl p::\"udp~(Ió¡l 

~'el ejc:rcloo pk'iiO d~ la ciudadan[a, en '!,pcgo a lo'i prIncipios rectores dt> b f¡¡!Kión ",kc~ora!, :.".!.Iu1pliendo con lo~ rcq¡¡ISI!Cl~ legnleq' n::glam~nt(¡rfc.:;:, 
y l!l(!jorandQ CCfltil1'unnJI'ntr1 l.a r~f¡c:<d;¡ de m,'~-~u o $;st!:ma dt> Gt>n;ion €.ir..·c~orrr'. 

F'áginél "i de G1 
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sc.eRE f /-\RIA ,ADMlt,HSTR!-\ I ¡\fA 
DiRECC¡()I~ DE !-\DC,U;:';i~~!OI':l::::';, CDf',lTt<CJi_ P/1,TRlí·,r,Ot,!I/',!_ y SERVICIOS 

~,j) f\;J,rtidéJi], Esc~·¡~'.G c;i9¡;'\rJ¡ e. et qUé: ¡-¡'lé}l'úfies't:E! bi~j~l pn.Yi.(:-;sta dé decir \,e~\Jé3\.J qUE.-., entn:~gará 

s8njunt8.r~ne¡-¡te COil la factura po~' !ns serv¡c!os de\!engados~ copia de :a alLJ. y ~J3ja de su 
p':::rsonal ant.e el H\/iSS, en e-! rYH::S qüe con"e~'1ponda de sus trabajado[·c-;:;3 que l)r6sten su 
s8¡-'Jicio 0;(1 el Instituto, así c.:OiTIO bimestralmente deberá de p¡-esentar a la Dl\CPyS la 
cornprobación de los pagos de cuotas al !MSS, con la ¡-elación de ¡os fralx:\iadores que 
preste;l el ser/ieio al !nstituto. 

V) Partida 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, cuenta 
con la infraestructura y tecnología necesaria o en su caso, posea la autorización para utilizar 
la misma, así COillO personal calificado para proveer el servicio establecido en el J\nexo 
Técnico. 

W) FJartida 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, cuenta 
con person8! con experiencia y que tiene como mínimo seis meses de labmar en la 
emp¡-esa. 

X) Paliida 4. La licitante deberá adjuntar un trabajo similar al que deberá entregar 
mensualmente. La infomlación para realizar!a, la podrá bajar de la siguiente página: 
http:/íwww.:lecril .. Jllx/index.php/sintesis-informé1tiva; el trabajo de análisis deberá considei'31-
una semana de información referente al Instituto, considerando medios impresos, Radio, 
TV e Internet. 

Y) Paliidél 6. Presentar copia simple de la documentación que acredite que cuenta con la 
experiencia necesaria para prestación del Servicio de Traducción al Lenguaje de Señas 
Mexicano, dos alías prestando el servicio o bien acreditar haber proporcionado el ser-vicio /r 
él cuando menos tres proveedores. ~;>:/¿.¡ .. -.... 

/ t 
Z) Escrito original en el que manifieste bajo protesta ele decir verdad que, en e! caso de reSllltar ,,/ 

ganadora, prestal·á los servicios en tiernpo y fcrma, d~~ acueldo a lo señalado en el punto'-
2.2 de las presentes Bases y en términos del )\nexo Técnico. 

A/\) escrito oligin(:~! en el qll(~ man¡fieste bajo pmiesía de decir· vf.Hdad que cuenta con !a 
capacidad técnica, económica y financiera para [Ji'eSTaí los senficios, objeto de la presente 
licitación. 

3.3 El ¡el'cer apal~-ado, contenido en el sobre, debe¡"á incluir la propuestaeconórnica y ¡a garantía 
de fornle,lidad respectiva. 

A) Las propuestas econórnicas deberán presentarse conforme al Format.o m (Oferta 
sconórrlica), que para tal efecto se adjunta él tas ¡:;resentes baSeS, preferentemente en 
papel membretado de la licitante, e .invariablemente rubricadas en cada una de sus hojas 
y firmada en la última de ellas por la o el representante legal que se acredita como tal en 
el inciso B) del punto 3.1 de estas baSeS, sin télchaduras ni enmendaduras señaiando el 
precio unital"io, hasta centésimos, como el subtotal, el Impuesto al Valor Agregado y total 

Samos un !nstit,¡to de CaHdad 
En el IIl~titUlO E1cctl'"Jr.:d de la Ci~!dild de México, c~tnm~,s compromct/d"$ y cortlprometldo~. ;¡ <ldllltnIStrn~· elccclofles loc1Jes Integras; cond'.!Cir 
tI1eC:iI1lsnW$ de por:/cipaclóu c/udo(jrwa rnCluYf!flt'-:$. y prorno','l~!" -::n b~ y ios h<'lb:r;:!,ntlil~ de!? Ciudad de Méy':jr~o ia cu!turi'.dern(>c'ática,la p3.rtltipil::::ón 
't (::1 cj0n:ido plen~ de!~ du-::\d.mb, 1m :\p ..... f,o <llo<:. prllldplo~ ,.cct<J"(>~ do:: In fL!IKión -:'dO<:IO:"3!' o,..Jmplicndo con los requIsitos leg.:J./cs y r('gl,,,r:c .. :orio~, 

y mejorando comlnuarr.cf;tt' !(l ,,¡¡icae;;: d", nu~-:.tn) S¡~tt:ma d~ Gc$tlón élcctorol 

; I 
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cotizado. én t~1()nedé~ 
cDtzar Ur1Ei o el tots.! :18 i?,:; 

· SECRETp.RiA !'DMn~¡STRATI\l/J\ 
1(11'\1 Dé. f'DOUI~jlC.i()i\IF:(:;, CO¡·nROL ¡.J(>,TRIMONJJ\L y SEJNiCIOS 

1.3) [_as pl~opuestas que se presenten det:;·erán SE;!'" cfa¡"as y preClS8S, :dn posibindac{ de Ofet~téH· 
otra opción d¡ferslltG El iD solicitado. 

C) Los precios ofertados deberán ser fijos, sin escalación, con unavigenC!3 de noventa 
días naturales contados a palii¡" de la ent¡"ega de las propuestas 

D) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los errores 
aritméticos sel"án corregidos de la siguiente manera: 

~ Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecerá el precio unitario; 

~ Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las enunciadas en 
nlJmerO, prevalecerá lo formulado en letra. 

E) Conforme lo seiialac!.o en los numerales 77, fracción 1 y 80, fracciones I 8 la 1\1 (indistinta) 
de los LinealTlientos, se deberá garantizar la formalidad de la pmpuesta presentada, con 
un mínimo del 5% del monto máximo (partidas 2, 3 Y 6) o total (partidas 1,4, :5 Y 7) de su 
oferta económica sin considerar impuestos, las garantías se constituirán mediante fianza, 
cheque de caja, cheque certificado 0, depósito en efectivo a favor del Instituto Electoral 
de la Ciudad de México. Respecto de los cheques estos no serán negociables. 

Lo establecido en el inciso anterior deberá ser en Moneda Nacional y COI1 una vinencia de 
noventa días naturales él partir de la entrega de propuestas. 

'"'-- ,/ 
En caso de garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta deberá '< 
contener el texto il1dicado en E,I fonn.ato nI. (Texto de Fianzas) sE1¡1a¡ando fia !"3ZÓn '''-<>, 
soc:;""! COITnp~E-~ta de: la Hc,.itante según corresponda.";:, 

\: 

Conforme él lo señalado en íos nurner3:es 43, IJltinlo párrafo y 77, fracción f, seglmdo párrafo de 
íos Lineamientos, la documentación de car.8ctei" devolutivo, las garantías de sos,tenirniento de la 
prepuesta p¡"esentada en el acto de presentación y apertura de las pl"Opuestas, serán devueltos él 

las licitantes, quince días hábiles posteriores a la emisión del fallo, salvo la ele aquella que se 
hubiese adjudicado del (los) contrato (3), la que se retendrá hasta ei momento en que el, proveedor 
constituya la garantía de cumplimiento del mismo. 

Conforme lo estipulado en el numeral 37, fracción XVUI. de los Lineamientos, se establece que 
ninguna de ~as condfciones contenidas en las bases, asi conlO las propuestas pn:~sentadas por fas 
licitantes podrán ser negociadas. 

Somos un rnstituto de C¡¡¡¡dad 
En c! Instituto E:II2'CtOf,,1 de la Ciud::ld de /'1cxfco. c~rN"l"c!: cOfll("omc1idm; y comprometidos ;:1 ~dmin'!;;tr¡¡r elecciones JOC:llcos ínwgr;J.~: co:~d' .. ;C!l" 

rne(;;¡nlsmO~ de participado" c1udadrmo irKI\Jyente~, y pt"0mover ~n!as y los h<lbrwmes. d'2' la Clud:ld d t ' l"lóxko i;J. c~!lt\lr" d~mocr'áltca, !;r participaciün 

y d '~¡cn:icif;o plcr,;) de \,t ciud¡¡d,tni¡¡, en ~pc~o;'J 10-; principies rectore$ de \() fUlKión dccwra:, CUlttpll!~ndo eeH1 los requJ¡/tos; le¡:,o/cs y /'cr.l(l'me!ltarlo.~. 
y fTlt:jorcl/l'ia cc!:t::Juomcn1 (l l;¡ e(¡':::H .. i:l de nU":5U·C' Sltt(!mG de Gestión Elf:::toraf. ~,;~ ~ . 

Página 9 de 131 !:i;r~ 
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SECRETPJ"~¡¡'\ /\DfViI f'4l S TR.AT I V/-\ 
[)ii~E-:l:;Clé)i,1 [lE .L\DUUI.::;ICiC;ikS, CONTROL P¡':if=(II·J101\il!-\L y SERVICIOS 

[)e conf'orrnidad con ef ~··;urrfer·E;1 43 d€:.; lo;; LjncarrHentos , el procE:,dirniento de L.icitación ;9 

deS31TOnará de la manera :.,ígui8ilte: 

Calendario y lugar de íos t\C1:0S 

-.-----.----------ACtü------- -:= ~~=-~.:~=~I~~¿l_~y !1ora~-==~:=-===~_==~Iu~r~=~~~==-~_:=J 
Junta de aclaraciones 
I------.,...---------~ 

¡::'resentación y apertura de la 
documentación legal, 
administrativa, y la propuesta 
técnica y económica __ " 

Fallo 

21 de noviembre de 2017 
17:00 hmas 

29 de noviembre de 2017 
13:00 horas 

Domicilio de la cOllvocante 

4 de diciembre de 2017 
10:00 horas --_._-------------'----- --~~--------' 

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos, será el área de recepción del Instituto, 
en punto de la hora establecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladará a las licitantes al 
área que se designe para cada uno de los eventos. 

Se recomienda presentarse con treinta minutos de anticipación para el registro de asistencia, en 
el formato destinado a tal fin, no aceptándose la participación de las licitante s que lleguen después 
de la hora señalada para el inicio del evento. 

Con objetú de evitar errores en ia interpretación del contenido de las presentes bases y su Anexo 
Técnico, el instituto celebrará una junta de aclaraciones a !as rnismas, la asistencia es optativa, 
considerán! ;cise que 1':1$ ncitantes que no se p¡'esentell aceptan todos los acuerdos tornados en 
dicho acto, e,in pe¡juicio pal-a e! Instituto. 

Con el propósito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviadas con ai rneno~:, 
24 horas de anticipación, a! domic¡¡¡o mencionado en el proemio de estas bases o a los correos 
electrónicos vicente.almanza@iecrn.iTlx, eduardo.gomez@íecmmx, y adriana.!opez@ieclT\.mx, en 
forrnato de texto. 

B.~ Primera etapa. Presentación y apeitrL!!ra de ¡a documenta¡dón ¡€:~g;i\'¡, adm¡r¡¡s'trativ8I, y !a 
propuesta técnica y económfca: 

Se procederá a la apertura del sobre cerrado y sellado, revisándose cuantitativa, sucesIva JI 
separadamente, la documentación legal y administrativa, técnica y económica, desechándose las 
que hubieran omitido los requisitos exigidos. 

$omos un in.stituto. de Calidad 
En el InsUtuto Elccto;-al de la Ciud:.ó de t16;{ico. '.:stamos comprometIdos y comprometidos :t ;~cj¡n¡n¡~,trar dccc/oJ!(;$ local.:!!> ínt!2gr'is: {.ondur..ir 
rn-:.>c:mism05 de porticJpocidn C/WÚlfJUIIO induyE'ntcs. y prOJllOVC::f ~H las. i' !(lS h<'lblt.l(lt¡~$ de la C¡ud:~d de ¡'1ÓXI(O la cultura democ!;Ítica. ta p:l/"ü.::ip:l(¡.;l¡\ 

y (>1 (>júrcldo plttT\O de In dud¡u.!;;ní¡¡. en <1pE'go;:¡ los prIncipias rcerOTes d" b funCión dr.-ctrJ"'1. cumpliendo ccm los rcqul=ltc.~ lcealr:s y regfanlcmarJos. 
'f mejorando cQntlntmrne;¡tc 1;; CnC<lC¡;1 de nuestro SJstc:aa de Gestión Eff!c~·o",,·:!. 



SECRETARlp, ADMINISTRATIVA 
IJIF~t.:cC!é)hj DE ADQUiSICIOI'ÍES, CO!\ÍTROL PATR!fVIOf\iiAI_ y SERVICIOS 

íECM·lPN-C18f17 

Se aceptal"z:¡-¡ para análisis cua::t8fivo y detcillado aquelias propuestas que en la rnesa de revisión, 
se detenTlin8 que hasta ese rnom~;nto cu¡"nplieron con la 811treqa de la totalidad de los documentos, 
así corno con las fOrlitalidades e;~igid8s para el E:1fecto, 

De conformidad con el numeral 39 de los Une8l11ientos, la omisión o incumplimiento de cualquier 
requisito solicitado en las presentes bases, será motivo de descalificación, excepto en los 
siguientes casos: 

1. Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requisito de copias 
simples o certificadas solicitadas, 

11, Cuando la omisión del requisito en la revisión cuantitativa se encuentre inmerso en otro 
documento de la propuesta, para lo cual deberá manifestarlo en ese momento la licitante; a 
reserva de su revisión cualitativa por palie de la convocante para determinar sobre su 
cumplimiento y en su caso aceptación o descalificación, En caso que la licitante no realice la 
manifestación señalada, deberá procederse -a su descalificación, 

La convocante deberá fundar y motivar la toma de decisión de no proceder a la descalificación, 

Si concluida la primera etapa se constata una omisión de fondo o de forma en el contenido de 
algún documento, o bien respecto de' algún requisito solicitado en el Anexo Técnico o en las 
presentes bases, ello será motivo de descalificación, no obstante haber sido admitida, aclarando 
que dicho incumplimiento, inobservancia u omisión, será fundado debidamente en la segunda 
etapa por la DACPyS, /; 

/i 
Los servidores pllblicos paliicipantes y las licitantes asistentes rubricarán las propuestas ¿:'-'I':/~I¡"//' 
aperturadas, quedando en custodia de la DACPyS para salvaguardar su confidencialidad, 
procediendo posteriormente él su análisis cualitativo y entrega a las áreas requirentes-dE:) las j " 
propuestas técnicas, para que elabore el Dictamen, el cual será dado a conocer en el acto del fallo., 
de adjudicación de la licitacrón, "'",'':\ 

~ ....... ~, 

s.- SegUltMla¡ t¡;!~apa. Resultado del cHctaW1:1EH1 y emisión del iraHo. 

La DACPyS comunicará el resultado del dictamen, en el que se señalarán detané,ldarnente las 
propuestas que fueron desechadas y las descalificadas, indicándose en su caso, las que hayan 
CUITiplido con la totalidad de los requisitos lega!es, administrativos, técnicos y económicos, así 
como el nombre del participante que ofertó las ¡Tiajores condiciones y el precio más bajo de los 
servidos objeto de la Hcitc:¡ción, dando a conocer el in'1porte íespectivo, 

Se comunicará a los participantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la totalidad de 
los requisitos legales, administrativos, técnicos y económicos, conforme a lo establecido en el 
punto '10 de las bases de la presente licitación que en ese mismo acto, podrán ofertar un precio 
más bajo por los serJicios objeto de la licitación, en beneficio del Instituto, con la finalidad de 
resultar adjudicados, respecto de la pmpuesta que originalmente haya rssultado más benéfica; lo 
cual podrán efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente 
con el poder notarial que le confiera las facultades suficientes para comprometer a su 
representada, lo que deberá ser acreditado 6n el mismo acto, con instrurnento notarial o copia 

So-mos un rnst¡tuto de CaHdad 
'si~~~:· En el Instituto Electoral de la Ciudad de 11é"lco, r.?su,mo'S. comprometidos y comprometidos a ;:tdmI11IHf'¡'ir d('cc!o<1es loc:alc!> ¡nt~gltls; condlJCir 

c;·L':fá:l.i.:~ Inec.1ni:.mo:; de ~)art¡clPQckm dudada no il1d\lyenl~~, 'f pror.lov'Ó'.r en I;¡~ y los h;óltantl'$ de la Ciud"ilu de 11éy.¡<.o la C\lltur;:: detnoc.rátic~. ia parudp(\(10n ....- .. 
'. ,-,~~~:,./ y el ej<trcld~ plc-no de la dudarJ"ni",. en .'PI?&O ¡¡ los prfnc/plo~ rcc:torcs de 101 (ur,ción elect.oral. cumpliendo con los rcq(1I~ItCls Icgn{c~)' rc-gf<1mentorlcs, /j. :f ..... 

y mejorando continuamente 1" 0fk;)(1.1 de nll~~tro SIH!.'tntl de Gestión ri./f.:ctor<fI. .../' -~: .' .... , ..... 
- ,/:::,_ ... -
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SECRETARiA f.\Dhñn'JfSTFV", TíV J\ 
[jir~E:c(:i()IJ UE /-\[)CJUt:~;¡Ct()!,jES, COi'~TR(lI_ PATRII\i!O!'-lif'i,L. y SU?\!iC!OS 

certificada. Lo ani:eí·~GC, ~-:-;on fur!da:--T,i:-ni~-.I t:'n i ~'?:¡ t·lurr¡~:)r,~:·~¡ ~~3! f¡r¿;cción d
j 
párr·sJ0~; :38gupd~) :/ ~er~::~¿:rt·, 

de los Lin83mientos.-

L.as iicitantes esta¡-¿n en posibilidad'3s de pmpcl~ier pmcios más bajos, hasta en cinco ocasiones, 
mediante 61 Formato V (r-«~gistm de ofertas económicas en subasta descendente). Si conlO 
resultado de la evaluación de las píOpuestas a qüe se refiere el punto anterio¡-, existieran dos o 
más en igualdad de precio, la DACPyS aplicará el siguiente critel-io para el desempate 

jr· Se adjudicará él la licitante que ofrezca mejores condiciones en su propuesta 
adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relación a la prestación de los 
servicios. 
'Po. Se adjudicará a la licitante ganadora del sorteo manual por insaculación que efectlJ6 el 
Instituto el1 el propio acto de fallo, el cual consistirá en la paliicipación de un boleto por cada 
propuesta que resulte empatada y depositado 811 una urna, de la qu§ se e)(tl-aerá el boleto 
de la licitante ganadora. 

10.- Criterios de Evaluación: 

10.1 Para evaluar la documentación legal y adrnini:-;trativa la DACPyS: 

Verificará que la rnis!li3 cumpla con la totalidad de la información y requisitos exigidos en el punto 
3.1 de las presentes bases. 

10.2 Para evaluar las propuestas técnicas, la UTALAOD, la UTCSyD y la DACPyS seglln 
corresponda: 

A) Analizarán el contenido de la inforll18ción curricular presentada. 

B) \/erificará.1l que las mismas cumplan con la totalidad de la docurnentactón, información Y",. 
requis¡1.os solicitados en el !~ile>(O Técnico y en el punto 3.2 de las ¡XeSelTles bases. 

C) Comprobarán que los r·(3·quenrnientos técrl tCOS y especfficaciones de ¡os serVICIOS 
ofertados cOiTespondan a lo solic!tado f;[1 el Anexo Técnico de estas bases. 

O) Ernitiráil un dictamen, seilalando exciusivamente si cumplen o no curnplen con lo 
saíicitado. En ningún casa podrán utiiízarse rneGanismos de punjas o porcentajes.. 

A) Hev¡sará que el rnonto de la garantía de sostenimiento de la propuesta sea por un rnínirrío 
dei 5% del monto máximo (partidas .2, 3 Y 6) o total (partida 1, 4, 5 Y 7) de su oferta 
econórnica sin considen;\r fmpuestos, en moneda nacional, en caso de pn:;,ser(car fianza, 
que contenga el texto indicado en fol Forrnato nI (Texto de !as Fianzas). 

B) Verific81-á que las operaciones aritméticas de las ofe¡ias seall correctas. 

;>omos !m Instituto de Caridad 
En >:.-1 jn~ututo EI~c.ror;:!.l de b C¡ud:ld d", t-1ó>cko. cSt<:n1as (."<lmpl()f1l<,tidos- y C:Qmp,cmC',!c1o~ ¡¡ adn;ini:;,ril!' clc~clonc~ lo(ah:!s im~gr .. s: conducir 
rnec~'l!ismos de particlpocio" ciudadana i¡v;luY-:f1t':s, y promove:" en i;u)' los h:¡b¡t:lm(~s eje la Ci~dild de f"ICY.KO t", wltura dcrnocr;'i:lca, ¡~ f.! .. wticip~Clón 
'f d ':jercfciQ pleno de la du':i¡¡drtnia, en apE(;o ., les prlnclplos r("ctor<>s de 1" (ul)CIÓn '.!lectora!, curnplil~ndc (1.111 io; requJsJto~ Iq¡nl<'$ y rC~,;10ItH;n:.oI'/Os.. ,sr-:-:-. 

J mC'jof<ll,dc) CUIIUIHwHlc:nte 1;; cfi¡:::lc.i:: JC! nU('HJ"c. Slrtema dc' GI.l~ti.sn EJ(!c1or<r/. .,L..l-

,-.. ;~( ... 

/ ..!: 
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S E CF~ ETAR ¡¡\ f\ l.:)Í\/n ¡\jf STRATI\I (.1, 

~)i;:?ECC'y'li,J Dr: i\DOlW::;iC:!OÍ'lE'';, COf\iTROL. P¡'\TRII\¡íCJf\i!/~'. y Sr:'R\lICiOS 

(;) F<8\i¡Sf:1rá que :0:, ~.(!C!¡ tlüS. (_J~ ¡~ 

pn:;stación de ¡os ser\/IC¡os 

e)) \l2¡~¡ficaf'á que los p¡-e(~¡O~1 cfe;'tados sean fijos) ~;¡f1 csc.aiac¡ón
J 

con L;na './¡gt~::;"tC¡8 de 
noventa días naturales contados él parti¡- de ia entr,~g8 eje las ofertas 

E) Revisará que ia ofe¡-la ecoIl6rr:ica, cOiTesponda con las caracterísHcas de los servicias 
descritos ell la ofetia técnica. 

F) Elaborará un cuadro de pi-eeios ofertados por los participantes, donde se hará constar 
las propuestas admitidas y se hará mención de las desechadas, señalando los motivos 
que generaron la descalificación, dictaminando la(s) oferta(s) econórnica (8) 
convenientes para el Instituto. 

De conformidad con el nurneral 37, fracción XX!!I de los Lineamientos, la UT/\U\OO~ la UTCSyO 
y la DACPyS podrán efectuar previo al Fallo de la presente I¡citación, las visitas que consideren 
necesarias a las instalaciones de cada uno de las ¡icitanfes a efecto de verificar la cap2cidcid 
técnica, operativa y financiera con que cuentan para prestar los servicios. 

Al momento de la visita deberá estar presente quien ostente la representación legal de la licitante 
en el Formato I (Acreditación de personalidad de la licitante), mi~)t¡-Io que acreditar,3 su 
personalidad jurídica, para lo cual el Instituto notificará IJfeviamente. 

/¡ 
En el supuesto de no acreditar Que cuenta con las condiciones para prestal" los servicios, no exhiba /1 
algún ??cumento o¡-iginal solicit'ado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta será e> i( 
descalificada. ;' \.. 

\/ 

Invariablemente se invitará él persona! de !a Contraloda Interna y de ia Unidad Técnica de ¡.:\.suntüs '. 
Jurídico;; él dichas visitas. 

Di:; todos les actos de la pi"eSente Licitación, !a cOI"I\rocantc:. :evantmá actas circunstanciadas, las 
que serán rubricadas y firmadas por jodos 108 partici[J3ntGS. E:n caso de que alguno se negara a 
n!Tnar, dicha circunstancia quedai'á asentada en el actél respectiva, sin que elfo afecte de modo 
a!yuno la validez d~"1 acto ele que se trate, ni sus efectos legales. 

Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas duranle los eventos de! procedirnifmio 
de la ¡¡citación, serán entre9adas en copia sin:\ple a ios asistentes al acto y puestas él disposición, 
en la Di\CPyS, donde podrán ¡-ecoge¡-se en el mismo día del aCtO o durante los siguientes 5 dias 
hábiles a los de su emisión. De igual forma los interesados las podrán consultEir en el sitio de 
internet de! ¡nstituto, W\flfv"{;¡eCrIl:.''Jl~ sección Licitaciones 2017, de conformidad con el n urnera.l 43, 
fracción 11 inciso b) párrafo segundo de los Lineamientos . 

. . ". Somos un Instituto de CaHdad_ -7" 
~::1!~::~l~ ~~:;'~:~i~~~'~~~e ~lt~;;~~~la~~::~ <:~~~~~~,(:~ i:~'!~~~~~~~~~~~~~~l~~;;:::~~~;:,'~sh;b~~:¡~l~:od:~~¡~:d;/;~l~~~~~~: !~f;,~¡~~~.~;~sel~~(~~~~:i;:~~~;::':;t:;:~~~~¡r~ 

, -,',' yel ejercIdo pl",r,o de b cioJd~,d:,n¡:;. en ~pcgo <l!o~ pdTlc/plo~ rect(:<rC'!;j~ I~ función elector"I, cumfJl¡(..:!~do ctm !o~ n:(¡IJ/sltos ke(/f~s r rt'gfcmér.tcll'iús, 
y mejQraorJo cOIIUm/C'trlCllte :;¡ ctk"cla..:le nveo;,I1"Q SiH.~n¡a de Gc~Uón Electorol. 
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SECRETiR!A ADMiNiSTF:f-\TíV/1. 
[J!RECCIOi'~ DE /'DOUI'-;:C.IO!'JES CON'mm P¡.I,Ti=WViOf·J!!\L y SEr'Nie!OS 

e:' n·~S\ ('All'" ",![- /s)"" -'d'l rj;(''''''';. (",\ .,~ .. -'.~. 'l"'! /r'\,,!_ ,. ¡,,,·L .... ,.,, .. ,c> .. ,,,., ... ,.~ ..... i r .... 1" '.V·. "" .'.. ..... : t.._l\'\ .... ) I'\..' tro()\ .. v(:.o. J)l_:~.coo.\,rJfJv¡ j./cd.ICJ.B.\:;;)Ct!Cl.v P, .... h . .:1.lrt\";..'~qu':::pl1:-.;~e¡:u:::fi¡C11.nU!)~)t::slalllc~s 

conveniente que reúna las condiciones !egales, aclrninisüativas, técnicas y ec:méjlTlicas solicitadas 
por' el instituto, y garantice satisfactoriarnente el cumplii¡lieil'lO de las obílgaciones i'equE:I'id8s pOI' 
ia UTALAOD, la UTCSyD y la DACPyS, no aplicando la figuía de abastecimiento si¡-nultáneo. 

Partidas 1,4, 5, 7. L.a COilt!'é.'ltación será eil la modaiidc;d de contrato cerrado. 

Partida 2. La contratación será bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto 
mínimo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 600 horas (seiscientos) y hasta por 
un monto máximo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 1,100 horas (mil cien). 

P81iida 3. La contratación será bajo la rnodalidad de contrato abierto, adjudicando un monto 
mínimo que resulte de la operación del monto unitario de la fotocopia por 2,520,000 (dos millones 
quinientos veinte mil) fotocopias y hasta por un monto máximo que resulte ele la operación del 
monto unitario de la fotocopia por 3,600,000 (tres millones seiscientos mil) fotocopias. 

Partida 6. La contratación será bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un rnotita 
mínimo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 200 horas (doscientos) y hasta por 
un monto máximo que resulte del costo unitario por hora rnultiplicado por 360 horas (t.rescientos 
sesenta). 

E! monto a adjudicar en cada una de [as siete partidas de los servidos reff..:ridos estará 
sujeto al presupuesto que la Asambfea legislativa de! Distrito Federal autorice a~ instituto 
Electoral de !a Ciudad de México para e! ejerddo flscal 2018, debiéndose pmver qu'? ¡os 
servicios Se€: prestarán a partir de! 1° enew y hast21 eft 31 de didembre de 2013. 

Se d8scalific(m~ la propuesta de la licitante} que incurra en CUalquiera de ¡as siguientes s¡tuadones: 

A) Cu.ando no curnpia eDil algullo de los l"equisitos, condiciones y espedf¡cacioll8s 
establecidas en ¡as bases, así como el Anexo Técnico de la ¡.xssente ¡¡citación. 

B) Si se comprueba que tienen acuerdo con otra licitante para eleva!' los precios de i:JS 

servicios ubjeto de la licitación, 

C) Sí como resultado de las visitas que, en su caso, ¡'ealiee el pel'sonal del fnsHuto Sr:; 
despíende que no cuentan COI1 la capacidad técnica, operativa y financiera 1'¡eCeS8I'ias para 
prestar los servicios objeto de la presente lic¡tación o en el supuesto de que ia ¡idtante, no 
penr¡¡ta en la vir.,ita, el acceso a sus instalaciones. 

D) Si la Iicitallte no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el punto 4- inciso 
D) de estas bases. ..~i. 

E) En caso de falsedad en !a documentación presentada. 

Somos un Instituto de Ca:!kíad 
En el imt!tl1~o l:ler.:toral de la Ciud~d de 11(·xico. e~L:n;o:; camprcIHC'tldas f comprometIdos a ;¡dllli!")iH;-v cfe<c!oncs IOGlr~S illtcgra5: (r:lnduClr 
rn~C:iJli~mO$ de p-::.rticfpac/ún c1udcdollo ir1c1i;l'~ntC:s. '! pro~ncve¡-en r:\.~ y ¡O~ l-:.1bit;:nt/?$ de!a Ciud:\d dI':- M-ixlcc la cultllr<i den'oc..rbc<\. 1;,; participación 
'! el cj0n::icio pk:nCl de I::! Cllid;td;¡n!il. NI ".P<:08o.;!n~ principios rt'ctores de b función dr:ctor'dl. cumplieado con ¡O~ rcquJs/to$ler,u/t'!s y r,,?,{amcntaríos. 

)' meojoral/do contirll1omcnt'J la eflcilcia de 1111C:',U'O $/HenlCl dO! Gestión Electoral. 

y' 
, .... ~ .... 
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SECf=<.ET/\[-<¡A ADf\fl¡¡\lI STRATIV!l¡ 
DIRECCi(JI\1 ut /],UULn::~i',;,Cl!'Ü:S, COi'HROL P'/l\TF~IIViOf',¡fl\L y SERVICIOS 

E..-! ¡'nstituto pod¡"á suspendef'" te¡T¡pGCá:nlen~e ¡Zi ¡¡c~tó.C¡Ófl CLiéF'ldo se p¡~eSUnla qUe ex~~~tan casos de 
21Teglo ent's las licitantes para elevar el ¡xecio de los s(~I'vicios objeto dd mis¡-no, o bien cuando 
existan otras irregularidades que a juicio ali18íiten la suspensión, 

En estos casos se avisará al !'especto, pOí escrito C! las ¡icitantes, 

Si desaparecen las causas que motivaron ia suspensión temporal de la licitación, se ¡'eanudará el 
misrno, previo aviso por escrito a las licitantes, 

15.- Declaración de licitación des.ierta ylo partida desierta. 

15.1 La licitación se declarará desierta en los siguientes casos: 

A) Si no adquiere las bases cuando menos una licitante, 

B) Cuando, habiendo adquirido las bases no se reciban propuestas en la prirnera etapa ce 
la licitación, 

C) Si realizada la reVISIOll cuantitativa de ¡os requisitos legal, administrativo, técnico y 
económico no se cuenta con por lo menos una licitante que haya cumplido con todos los 
requisitos solicitados; 

O) Si realizada la revisión cualitativa de los requisitos legal, administmtf\lo, técnico y 
económico no se cuenta con al menos una propuesta que haya cumplido con todos los 
requisitos solicitados; 

E) Si se comprueba la existencia de 81T8gl08 entnó: las licitantes u otms irregulz-,d'¡dades; 

F) Cuando ¡as propuestas presentad;,:;:s no P?Ú¡VHl lOS requisitos ;;o~¡citados en las t}",'s.es de 
ia presente ¡¡citación; 

G) Cuando !os precios ofertados por las licitantes noruer'en convenientes para el instituto; 

H) Si corno resultado de las visitas que en su caso realice el Instituio, se desprende que 
ninguno de las ¡icitantes, que haya pasado fas etapas prs'\!ias a la visita, cuenta COi I la 
capacidad técnica 1 operativa y fin2nciera, P2¡"S p¡·estar los serv¡c!os los bienes objeto de 
la licitación, 

'15.2 Una partida se declaí2i"á desierta en los siguientes casos: 

A) CU8ndo ninguna licitante ¡laya ofe'¡'tado la paliida, 

8) Cuando habiendo ofertado la partida una o más licitantes, su propuesta haya 
desechada o descalificada en cualquier etapa del procedimiento de la licitación, 

sido /-, 
",/,//l" 

/'/'''',: /-
/" 

Somos ¡Ui insdtuto de Calid¡¡¡d·/'" 
En el lnniwto Ek·ctClI".,l dr.! \¡) Ciud:ld de r1Óimo,' c::ramos corn;lrQmctfrJas y comprometidos a ~dmir':l'ilrar ~,/c<'c/OtJCi lc>c~ll".'s ¡nt.cr::"2.s: con¿uéj-;:;-;o:"",," 
m~canfsmos de portie/poción cludodcrno irl'.:I'.II(·rltP.S, y pr~w:"J-:)Ver.en 1;,$ y Io~ habitant·~s de h Ciudfld de M'~:v.h:Q 1;1 CI,llt\w;"\ d~n',()CI;'itic:t, 1;>. pan¡dp2:úÓn 
'f ~1 c:]ozrc.i;:io prcr~o::€' 1;: c.iud~o"ni:;.. (~n "PI...'i!O;'l k,s principIo, /·cctcr(:s dl' la funcron dect(..'r"I, cumplic)do con los r'..lq!JJsItOt legn/c! y reRJamC'ntado$, 

i' "!!:ior{wdo ,:ontllllJOrHentc la efIC;¡c,l;:l de r,u.:-"U·o Sistema de Ge!:tlóll E/!!ctoral. 
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SECRETARiA. ADMiNISTRATIVA 
DIF(EC:U()N DE !-\[)OLJi:3iCiU¡"jlS, CONTROL P,Ii,TRIMONIAL. y SERVICIOS 

e) p\! ser ofertada la partida PÚ¡~ L{na c; rná~, !iC¡tdíJ~éS; ;jic;¡os pr¿;:;c¡úS no resulten cOi~~ven¡entes 
para el ~nst¡tuto de CGnfüITnic.i.ad COf'l el nUiTt6T31 47' s6Sjundo p¿;rTafo de los L.;nearT¡ientos. 

Se podrá canceiar la ¡ícitación en ¡os siguientes casos: 

A) Caso fOI"tuito. 

B) Fuerza mayor. 

Cuando se cancele el procedimiento, se avisará por escrito a todas las licitantes. 
17.- Forma!ización del (los) contrato (s): 

A) A efecto de integrar el expediente correspondiente la (s) licitante (s) ganadora (s) deberá 
(n) proporcionar a más tardar el día hábil siguiente a la fecha en que se emita el fallo, en 
original y copia para cotejo, la documentación que acredite la información manifestada en 
el Formato I (Acreditación de personalidad de la licitante), . 

B) De conformidad con el acuerdo IECM/ACU-CG-073/2017 en su punía de acuerdo segundo, 
yen cumplimiento con el tercer párrafo del numeral 60 de los Lineamientos la forrnalizaGÍón 
de! contrato respectivo según corresponda, será dentro de los quince días Ilábiles contados 
a partir del día siguiente del acuerdo de autorización del presupuesto definitivo que lleve a 
cabo el Consejo General para el ejercicio fiscal 2018, debiéndose prever que los servidos 
se prestarán a paliir del 1° de enero y hasta el 31 de diciembre de 20'18; la ó el 
representante legal de la licitante ganadora deberá presentarse a formalizar el contrato 
correspondiente en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio de la 
convocante, en horario de 9:00 a 18:00 horas, de lunes a viemes. 

La licitante que no fonnalice la operación en los términos antes citados, perderá su derecho, 
pudiendo el Instituto adjudicar el contrato a la licitante que presente la segunda y/o dernás 
propuestas económicas que s¡gan en orden, de GOnfonTl¡dad con io asentado en el 
dictamen, hasta que el requerimiento esté satisfecho ji cuyos diferencíales c!(3 preCiO ne 
rebasen el 10% de la ofelia que resultó ganadol'a. 

18.- Patente!'.::, ma.fcas 'f registro de dereCt10s. 

La (3) licitante (5) ganador (as) asumirá (n) la responsabilidad total en caso de que al pr(:::;sent2f su 
ofelia y en su cumplimiento infrinja patentes, rnarcas, vioie registro de derechos de autor Vio 
cuaiquier otro derecho de propiedad intelectual. 

19.- Garamtia d.:: cump!irn1enr.o dei (los) contra.t.o (s}: 

Conforme a lo sel'ialado en los numerales 77, fracción In, 80, fracción I y 84, de los Lineamientos, 
la licitante ganadora garantizará el cumplimiento de las obligaciones derivadas del (los) contrato(s) 
mediante fianza a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México, equivalente a un importe del 
10% del monto máximo (partidas 2, 3 Y 6) o total (partidas 1, 4, 5 Y 7) del (los) contrato(s) en 

Somos un finstituto de Ca~¡dad 
En 'l'1 Instituto Electoral de b C¡ud:td de l"'i~xko. CSt"f1lCI~ c()mpromC'tidQ~ y comprcmc.Hdo'i <l "drnil)l:;trnr elecciones !oc;¡lc~ htcgr;J.s: condudr 
:n~<.anl~.mos de paniclpocióll c./udarin/lo mdu)'<!mes. y prQl1l':.:ver en ];¡s y lo .. h;¡bH;:¡nt'.~$ dE' 1<'1 Ci'Jdad d~.: 1·1~."i(.o 101 cullurtl democrátiCiI. i¡.o pan¡':ipación 
'1 ('.1 eji.::n':fero pleno de la dudaóar,f3. NI t\p<:::go~, los pr/ndplos rectores de 1<1. función clcclOrnl, c'.!f~lpliendo con k'$ n:gulsltos Icgalc$ y fcz.1arnr:nfo/'I;>¡, 

r mejorando conthlUüHlCTl((.' b ('fit;ilCl,l de f'llJ(::itJ"'::: SIH~ma d(~ GI.!5tiOll Ek-i:lorol. 

I 

~/r 



SECRETARíA PDfJ!INiSTRATIV,/}, 
ijiRi::C(,:'.:¡i'J DE ¡j,OOLJiSil"iC'I\iE.,:::, COi\jTi=<OL P/-\Tf~lhJIOI\!iI-\L y SERVICIOS 

n:Gn~;da naci'Jna!, S!n :'Ons¡deíar cOl-lti~¡buc¡o:'~fes f¡sC8.¡e:;~, :on \/igenci8 de doce rne!ses (partrdéJiS 1: 
Z, 3, 4 Y E3) Y con 'Jigencia de:: cU8tm meses (5 y 7) é:\ ¡:);J.rt.il- de ia fonna!ización del contr·ato. Dicha 
garantía deberá sei- entn::g~Jda a !a f,xrna:iz3c:ón dsl contrato y sei"á aplicada po: incump!i:rliento 
en la prestación de los servicios. 

La fianza de curnp!in~i¡ento referida; debe~"á contener el texto CO!T1p!eto indicado en ei Forrnato ~\J 
(Texto de Fianzas). 

2eL·' Com:Hdones de pago: 

A) Partida 'j. El pago será por mensualidad vencida por servicios prestados, de acuerdo a la 
f",ctul-ación del mes que corresponda, a entera satisfacción del Instituto, con el visto bueno 
QU'3 realice por escrito el Titular de !a UTCSyD. 

B) Paré: las partidas 2 y 6. El pago sel-á por mensualidad vencida, se realizará de ~cuerdo al 
cómputo de la hora programada para el inicio de la actividad y hasta la conclusión de la 
misma, tomando en consideración la información referida en el Anexo Técnico que forma 
parte de estas bases, previo el visto bueno que realice por escl'ito la Titular de la UTAU\OD. 

C) Para la partida 3. El pago correspondiente se realizará por mensualidad vencida, de 
acuerdo al consumo r\lensual de fotocopias, previo el visto bueno que realice pOI" escrito el 
Titular de la DACPyS. 

O) Para la partida 4. El pago se realizará por 11Iensualidad vencida, de acuerdo a la facturación 
del mes que corresponda, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la 
UTCSyD. /i ¡, 

·,fC 
E) Fara las péirtidas 5 y 7. El pago correspondiente se realizará en una sola exllibición ,/ 

posterior a la prestación de los servicios y recepción de los Gntregables a entei'a.: 
saHsfacción del Instituto, con el visto bueno que n3al:ce por escrito el Titular de la UTCSyD. ""'\\>\ 

"\ 

F} Para píOceder al pago, ei pmveedor deberá presentar en la UTCSyD, UTJ\LADD y la 
DP,CF'yS, según corresponda, ias facturas que cubran ¡os requisitos fiscaies y contar con 
la finna de los Titu!ares, debidamente requisitadas para estar en posibilidad de obtener ei 
wnti'a-16cibo conespondiente, y el pago se efectuará dentro de los quince días hábileS 
si~?u¡entes. considerando el dia de pago a proveedores establecido por el instituto. 

¡mpcr~.8,nte: L.<ii fa(';hH'a d(c'::berá desc~"¡bir e! 5.erv¡do con ¡a rn¡srna redacción o~e¡ 
corntr,'ato, asi como., el número de conti"íi3:to, rHJmem de requis¡c,¡ón, partida 
prE',~!lpue·sta!, pre.ck] w;~¡tar¡o. En caso de ser insuficiente el espacio en la factura, 
de1o('H"á ;;;djuntar E';sc-i'ito con ¡a inronnación complementada. 

G) En Gaso de que 12s facturas no cubran los requisitos fiscales éstas se devolverán al 
proveedor para que haga las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento 
establecido en los incisos anteriores, sin detrimento en la prestación de los serv[cios. 

~ 1\ 

;/ 
" , 

E",I '''''''ti«, EleClO.'" d. la Ciud,d do ,"::~.~c~m::~on¡,:~,:':~~~~ C:':'O~'~:I::~~dn.i"i"""' e/ocdoo, .. 'odee ¡"legm: conduel, / -</> >/;~ 
~~~,',:;;i,~:~~ ~::;'~'~";~;~~~~':~~~~:j~:~i:~~'~~~?';:::f;~,;,:::;:~::z'~:~~:~:~;:~~~:;~~~:~~~:;;~~;~~:i,:!¡;I~::;:;:,l;;~';o~e:;;;~~;::~:':;;;~::~'~:~:~i .".", . 
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SECRETARIA ADMII\}ISTR¡\TIVf-" 
DiF{ECC!tj!'~ DE ;\[¡(lUiZ:;¡I,:iUNE:->, Cm,n R,OL F'!\H<II\líOIW·\L y SERVICiOS 

~i} f::¡ ¡:-tago se f::fectua, ¡ji 1:;1", ¡'"rti:',d ;¿-;c;~:; i ,óc,;;.,r"¡¿j¡ ¡, 

Gscrilo rJe: IX,)veeclol'. 

El Instituto pagar'á el importe corresporidiente ;:¡llmpuesta 01 Valor /'~gregado de la oferta aceptada. 

l:Jodrá darse por terminado anticipadamente el (los) contrato (s), ya sea por mutuo consentimiento, 
caso fo¡-tuito o fuerza mayor, sin responsabilidad para el Instituto, de conformidad con el nurneml 
59, fracción XIX de los Lineamientos, debiendo éste únicamente pagar los servicios prestados, 
cornprobados y con el visto bueno eje la UTALAOD, la UTCSyD y la DACPyS según corresponda, 
para tal efecto la D/-\CPyS notificará con 5 días hábiles de anticipación al pmveedor dicllél 
termInación, 

23.1 Se hará efectiva la ga¡'3ntía de formalidad de la propuesta, en los siguientes casos: 

A) Cuando la licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentación y apertura eje 
propuestas, /í 

" I ... 
",II~ 

B) Cuando !as !icitantes acept8Jdas ílO sosteng;:m sus propuestas durante el período establecido .:-} i 

en si inciso C) del punto 4. de estas bases, " 

C) Cuando fa licitante ganadora no susc¡'iba el (los) conü'ato (s) corn::spondiente (s) en el periodo 
ser'1alaclo en e! inciso t3) del punto 17 de estas ba:::.es. 

23,,2 Se nsrá efectiva 18 qrJi'antía de cumplimiento del (los) contrato (s), cuando ~,e incumpla con" 
C1Jalquiera dE: ¡r:~S (;()nc!iclones pactadas E'Jil el mismo, de Goní'ormidad con e! numeral 8:3 de los 
Uneamier,tos, 

':~':~ 
~-:~~~\ 

Una vez iniciado el se¡-vicio, el proveedor cubrirá él favor del instituto una pena converlcional él 

razón del 2.5% del monto mensual facturado, por los incumplimientos siguientes: 

A) Por cada día natUt'al de atraso en las fechas y plazos estipulados en el anexo '~écn¡co 
para la Ixestaciól1 del servido; 

, 

B) Por cada día natural de atraso en la fecha establecida para la recepción de los 
entregables establecidos en el Anexo Técnico, y 

Somos llil Instituto de Calidad 
En el InstltUt0 :;:lectCIral de la Ciuc¡id d(,! r-1('xico, CS\.3'r'lOS ,ompromerlda~ y comprometidos (J "d:,-l!ro,l:;l,tlC <:lecciones locales íntcf,rJ~: cOfld~lc¡r 
rn~C:l:lI:.rnos de prrrticlpaclón du.d.?d(1fIa jllcluy!?n(~s. y promover en las. '/ lo', h3b¡::mt~~ ~1(:'. la Ciudac' de 1'1exlco :? culluradcrnocr;í¡ic.'I.. kj l)a:-tlcl¡XlCiÓn 
y ('1 >2j(,n.:¡r::ic p¡~no d(· 1;] ciucJ:¡ótnía, Qf1 tlpt'go :;. 10$ prIncipios rt'!Ctorcs d<i! la fu¡~:::ió[) (!.ir:Ct(\I':¡I. curnpli(mdo con íos reqllls!{os h'ga/es y n'g:Tamer1to/,/QS, .• " 

\ 

y mejorando continuamente la p(lc-acia dt' nl.l(;,.tro S/stf¡ma de Gestión Et"c{ora!. ... . .,.¿. :"~.¡~ \ 
/' r----t" " . 

,P¿g ¡ ¡'la tJ3--de ii1 

_~-;¿~~~:'~'é'« 

( 1 
I 

~ \ 
. .~\ ~ 
\ (¡,,~ 

··, .• ,~ .. l' 

'\ 



SECRETARif\ !\DMihirSTR/-\T!VA, 
Cj!ht:t .. ,(;¡(J)\! uf l~\[;C~U¡~]!\~.¡()[\Jt.S: C;C)N¡~~C)L P/:"T¡:zH'JiC¡t\¡¡).ü_ -( ~~ER\/IC¡OS 

~~;::Ht.¡d8 2. Se ap!¡C8TcHl pel!(~s cQnvenc¡on31~:s C()!l [;2,1"90 al proveedor s8flún !o ::;1guie:lte: 

P~) El 2.5~/o. de! rnonto facturado del n18S que COiT8spond8¡ por Ed atra~.;o en ta hora setlalada 
para' l::! inicio de ia prestación del s8¡-vido 

B) El 2.5% del monto facturado de! mes que corn::sponda, por el atraso y/o incumplimiento en 
la entrega de los productos finales. . 

C) El 50% del costo de las horas por servicios no prestados. 

D) El 2.5% del monto facturado del mes que corresponda por cualquier otro incumplimiento en 
las especificaciones ~~e¡"ialadas 8n el Anexo Técnico. 

Partida 3, Se aplicaran penas convencionales con cargo al proveedor según lo siguiente: 

1\) El 2.5% del monto facturado del mes que cOiTesponda, por cada día natural de atraso en 
la prestación del servicio, reposición y/o compostura de los equipos solicitados; 

B) El 2.5% del monto facturado del mes que cOITesponda por el incurnplimiento en la entrega 
de materiales indispensables para la prestación del servicio. .'; 

/1 
/ l.--

e) En caso de que el proveedol" no realice el cambio del equipo Gn un plazo de 24 horas como.c,/··-r-
máximo, cuando este ya se haya reparado en tres ocasiones, se aplicará Ulla pena / " 
convencional equivalente al 2.5% del rnonto total del mes facturado que corresponda al' 
incurnp!irniento. 

D) En caso de que el pmveedor tarde m~ls de 24 ¡-¡oras ell realizar la I'oparación de alf-Juna de 
las máquinas instaladas en el ¡n:3t¡tuto, contando a pattir haber ¡-ecibido el i"epo¡·te pOi' 

vía t0:iefónica o correo electrónico, se apiiGar~t una pena conv8ncionai equivalente ai 25% 
del monto total del rnes factw'ado que corresponda al incurnpliiT\ienio, 

E.) El 2.5% de! monto facturado del mes que corresponda por cualquier otro incump¡¡miento en 
las condiciones o especificaciones solicitadas en el Anexo Técnico. " 

Partfda 4, Se :;;piíca¡-an pc-::nas convencion::=;!es con C8t"gO 21 proveedor Sf;gllil fa siguiente: 

1\) El 2% del monto total del contrato en caso de no remitir vía correo electrónico ¡a tarjeta 
infonnativa de mal-¡el-a digitalizada diariamente en el horario establecido en el /-\¡-¡exo 
Técnico, 

. B) El 2.5% del monto mensual facturado que corresponda por cualquier otro incurnpnrniento 
en [as especificaciones establecidas en el Anexo Técnico. /7, 

./ /. 
;,.I( '/' 

/ 
.... // .. -.... ( 

,,~;;:/,-¿.~ .. -

--/ 
Somos un instituto de (¡¡lidad 

~n el In~t¡[ulO í:1.:-ctoral dt, !a Ci"d;1d de 1"1ó.xko. c~t:l!nos cornl,romC'.t¡óo~ y campromr.tldó$ ;¡ ~dm;'li,·trn:· <elécdon~~ k,c:llt'1 j!l\~r.:.s: condU"::lr 
nl>::c,Ul¡smos de purtld,..ar:k;'l dl.!"iddana inl.iu)',~nl<:'s. y pr0:nover -:n la<; '11o~ habil~1m€$ de la Ciud:ld de l'1é>":IC0 h cdtur;:¡ d~IY'lI)CJ,juC"a, la ¡;ilrtH:ip3ci011 
yel t>i'.)rcicio picno de la c\udJd<lníí1. en <lj'J':f,O .110, pr/llcll>!os n:ctClres de la hJl\::ióll dec'.oral. cumpliendo COI1 fo!> re-qulsltos fega'c~')' /"C"glamr:!/ltarf:H'. 

>' mr.jrJl'nndo contlnuCIilI/;nte la cfl(aci'l de nlJC~u'O Si~cma de G0sticn f.1~ctQjaf. 
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SECRETARíA A[)fvHI'~¡STRATIVA 
Di~;ECCiéH,l DE f>,GQUíS¡CíOiE:S, COI'JTROL Pfl,Tf<.lrviOf\l!l\L y SERVICIOS 

¡ECM-LPN-08f1 '7 

e::) El 2~,'Ó dE·IITicnto totEJ dei contrato O¡-¡ S2S0 de ilCi !~Hltn:~gar fisic8:t118nte 18. ::2¡~peta rilfonTl,ativa 
811 las insta.laciones de: !rlstituj:() diaf:2:rne':te en (:0'1 h(;rario estabieciclo '?tI el ,ll,nexo Técnico. 

Paliidas 5 Y 7. 

U;ia vez iniciado el servicio, el proveedor cubrirá él favor de! Instituto una pE,na convencional a 
¡-azón del 2.5% del monto total del contrato, por los incumplimientos siguientes: 

A) Por cada día natural de atiaso en las fech8s y plazos estipulados en el anexo técnico 
para la pI-estación del servicio; 

B) Por cada día natural de atraso en la fecha establecida para la recepción de los 
entrega bies establecidos en el Anexo Técnico, y 

C) Por cualquier otro incumplimiento en los características, requerimientos y 
especificaciones para la prestación del servicio establecidas en el Anexo Técnico. 

Partida 6. Se aplicaran penas convencionales con cargo al proveedor según lo siguiente: 

A) Por cada sesión a la que no se presente, se aplicara el 100% del costo de los ser-vicios por 
hora y/o fracción de 15 minutos que haya durado la citada sesión; 

B) Por cada sesión en la que se presente después de la hora de inicio de los servicios, se 
aplicara el 50% del costo unit8rio por hora y/o fracción de 15 minutos; 

C) Por no presentarse con la anticipación solicitada para la prestación de los serVICIOS 1 
i~ establecidos en el punto 2.2 del Anexo técnico; a partir de la CU31ia ocasión se aplicara el 11. 

2.5% del monto mensual facturado, y//t·,,,,-
O) Por cualquier otro incumplimiento en la condiciones requeridas en el /~nexo Técnico para",.,j 

la prest,;'éción del servicio, se aplicara el 2.5% del monto mensual facturado,"".~ 
' ... "Y 

Las penas no podrán exceder el impo¡-te de la garantía de cUlYlplirniento por lo que.:; una vez 
rebasado éste se dará inicio a! procedimiento de rescisión administrativa '/ hacer efectiva ia 
garantía de CUmpli111iellto, Lo anto¡-¡or en tónlltnos de lo previsto en ¡os nUnlef8ies 7'3, "74 Y 93 de 
los Lineaniientos. 

El Instituto pod¡-á rescindir administrat!varnente el (los) contrato (5) en caso de incumplimiento de 
cualquiera de las obligaciones a cargo de los proveedores, conforme a lo dispuesto por el Titulo 
Quinto, Capítulo LJnico, de los Lineal"nientos. 

26.- !nconformidades: 

En ténninos de los numerales 46 y '106 de los Lineamientos, se podrá interponer el Recurso de 
inconformidad en contra de los actos JI resoluciones de! Instituto con motivo de la presente licitación 
ante la Contraloría Interna elel Instituto, ubicada en Huizaches No. 25, plc:nta alta, Color'da F<ancho 
Los Colmines, Código Postal 14386, Delegación Tlalpan, en la Ciudad de México, de 9:00 a 18:00 
lloras de lunes a viernes. .--. 

/ ! 
,'¿._,/., 

"'/,; ..... ...-' \'..._~/ -

Somos un instituto de Calidad ~---, . .::::::,. ____ .,/,t·· 
En r.¡o{ InstituLo fI~ctoral d~ la Ciud::!d de ¡"lbdco. e:.t,lnlOS comprometidas y cornpromc~¡dos a ;;dmln:str,lr cf.:cc:lofleS loca!C$ imcerits;" c..orKÍucir-'-~~ , 
In·~C::lnlsrrlO$ Jt! p,;rticlp.:JclórI dud(ldy1llQ ¡ndU!f~r.t'!S. y l~rc·rnov<!I" vil lAS y lo,> kl:"ll.:.,m·;!' de [a Ciu(J.~d dú l~íéxl(o la culLLlfJ rJel:1ocr:'ltica.la'.p:1r=t'íclp,;ción / 
y el ~j0rdd(' pt..m(;> oc la cilo¿:;a"nín. en '.p~;;o a los f.>rfndp¡a~ re-c::to,.e~ de i;, ('Jnd6n el~ctCor;)1. (:.J;llph~lldo cOl'llo~ ('(!qulsHO$ lei!"lcs y /'f.:g/mtlcntcrlCJS. 

r mejo,'onco continuommJte la cfic;:¡("i;t de n!J(;~o'o Sis1.crna dt: Gestl6n electoral. 
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S:::CRET/-\RI,l\ /\DMiN,¡ STRAT!Vf\ 

(,.0/,;:,(:.:Y- :ó;~¡ --le i"Y.~r':ic;¡·~~il···L:ld \.i~; i3 

Insmuto ¡::¡¡:¡c;tor;¡,r de 1" Ciudad d,~ IVré);~(;O 
Pres.ernte 

(nonlbr'?~ del representante !e~Fll)_,,, __ .. ____ ._. __________ ._1 ¡T~an¡fie:;to -bajo P!'ot~s~a de desir \f·~rd~;f!d: -:.lue ros 
dalos aquí asentados, son ciertos y han sido (iehidame¡ ¡te verificados, así como que, cuerdo r:on facultades sl)fici(~nfe~:; 
para suscribir ias propuestas, a nOITl[)¡e y r01~'i-(:henlaciórl eJe: _______ jnornbre de ia persona fisica () rnoraí) ____ -
I'Jo_ de licitación: ___ _ 

Domicilio (*) 

Calle y número (*): 

Colonia (*): Municipio o demarcación territorial el 

Código Postal (*): Entidad Federativa C'): 

Teléfono (*): Fax: 

Correo electrónico: 

l\jo_ de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva: 

Nombre, número y lugar del ~~otario Público élnte el cual se dio fe de la misma: 

Relación de accionistas: 
Apellido Paterno: i\peliido Materno: Nombre(s): ~/O acciones: 

Nombre de los Repr~~enta~-(es L~q-;;;-i~s :----------------------------------------------_.--------------------l 

Oaios del docIJmento mediante ~;I cual acred¡¡a su pen¡(lI"\aliclad y facultadp.s: 

1 Escritura F'úb¡¡ca nlHnero: Fecha: I tmbCG• ,úmeco y l"g6; del Noimlo ':<lb"'" a,~: el c~al 00 oto~9Ó' ~~....~~ ... _____ ~_~ ____ J 
(i'-lombre \' Finna) 

Proiesto lo necesario 
(Lugar y fecha) 

h1ota: El presente formato debe ser r"quisitado debiendo respetar su cOl1ten¡do é) infonnación, pm:H'~t1do 
eKtenderse de acuerdo a la magnitud ele [OS d2,toS que detente Gada concurscmte, d.¡:bienóo firmarse en todas 
sus hojas. 
Nota 2: las f¡anzas, refen:mdas personales, ingresos y egresos son docurnentos- que se ¡:wesl.:mtan por sq:;amcío, 
pero que se ¡ntegran en el e}tpedlente de! proc€'so respectivo. 

1!\fIPORTI-\NT~~ ESTE FORMA.TO DEBERA SER F'!RMA_DO EN ANVERSO POR EL REPRESENTANTE LEG"'L __ 

Somos un Instituto d0 Caridad 
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.. /1 fNSTi:rUTO ELECTORAL 

~~.. CiUDAD DE MÉXICO 
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SECF<ETARlj.), ADM!NIST[~¡\TIVA 
DIRECCiGl'~ DE ADO!_;:SiGiCi~tS, CONTROL f-'ATRIMOI\j(;\L y SERVICiOS 

p'!~;!,¡,!!:,!';:';:. 

Los dalos persollaJes recabados serán protegidos, incorporados y trotadus en !,;l Sistema de D'!.t9s ls_~~'mal~ relaU\lo a 
Proveedores v Arrendadores de Bienes Muebles v Prestadores de Servicios, el cual tiene su fundamento en la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 134; ConstituciQ,n Política de la Ciudad de México, fl.ltícu!o 50; I e'L_qg 
Adguisiciones para el Distl"ito Federal, Artícu.lo i" oárrafo tercero; Le" de Presupuesto y Gasto ,Eficiente de ¡a Ciucl!'ld. de 
México. Artículos 'Jo. 4° y 5°; I_ey de Transparenda, Acceso a la Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad d·? 
MélCico. Articulos 6 fracciones ),~XII, 7 sequndo pán'afo, 21, 24 fracciones XVII" XXIII, 28. 186, 191, 193.194 V 202; Lf!V de 
Protección de Datos Personales para el Distrito Feden!l, Artículos 5°,7", 8°, 9°~ 15; Ley de Archivos del Distrito Federal, 
Artículos 1°, 3°, fracción V, iD, 11, 30 fracciones VI y VII, 31, 32. 33, 34, 35Jracción VIII, 37, 38 V 40; Código de Instituciones y 
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, Artículos 30, 31. 32, 33, ~1...-ªL.J2árrafo primero L88 fracción )i!l; 
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, Numerales 1,3. 23, 27 Y 33; Lineamientos para la Protección de Datos Personales en el Distrito Federal, Numerales 5, 
10, 11 Y 16; Y Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto 
Electoral de la Ciudad de MéKico, Numeral 10 fracciones IV y V; cuya finalidad es recabar los datos personales de proveedores 
y arrendadores de bienes muebles y, prestadol'es de servicios, a fin de verificar su autenticidad \' veracidad, para formalizar 
las adjudicaciones conforme a los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de jl,dquisiciones, 
Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, uso e)(clusivo con fines institucionales 
enmarcados en el ámbito administrativo y podrán ser transmitidos a la Comisión de Derechos Humanos del Distrito Federal para 
investigación de las presuntas violaciones a los derechos humanos; al Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, 
Protección de Datos Personales )1 Rendici6n de Cuentas de la Ciudad de México para la sustanciación de recursos de revisión, 
denuncias y el procedimiento para determinar el probable incumplimiento a la Ley de Protección de Datos Personales para él Distrito 
Federal; a la Auditoria Superior de la Ciudad de fiIlé,(Íco para el ejercicio de sus funciones de fiscalización; a la Cootraloría Interna 
del Instituío Electoral de la Ciudad de rillélCico para la realización de auditorías o desarrollo de investigaciones por presuntas falt3s 
administmtivas; y Órganos JUI'isdiccionales para la sustanciación de los procesos jurisdiccionales tramitados anle ellos, además rj.:; 

otras transmisiones previstas en la Ley de Protección de Datos Personales para el Distrito Federal. 

Los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y sin ellos nOJ2.odrá participar en el procedimiento de adjudicac.ión, 

Asimismo, se le informa que sus datos no podrán ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en ¡él 
Ley. 

El responsable del Sistema de Datos Personales es el IVItro. Alejandro Fidencio González Hernández, Secretario J\dministrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, y el domicilio donde podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, célr:celación y 
oposición, así como la revocación del consentimiento es: H!Jizaches No. 25 Col. R¡mcho los Colorines, Delegación Tlalpan. C.P. 14386, 
Ciudad de México, Teléfono: 54-83-38-06, Extensión 4725. 

El interesado podrá dirigirse allnstitufo de Transparencia, Acceso El la Infmmación Pública, Protección de Datos Pe!sonales y Rendición 
de Cuentas de la Ciudad de México, donde recibirá asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Protección de Datos F'ersollédes 
paa el Distrito Federal al Té:léfono:56··36-A6-36; con-eo electrónico. º-ª-1Q;U2~sQl};ll~;?_@.Ü:¡fD.~itQlSLDI~ ó ~yy,,-,,:,jnf()clf.()rgj}l~'· 

BiRPOR1N1TF~ E:STE TEXT{) SE DEBER.Á ~rtfiPF~~rvHF{ tl!:"R.EVER~)O DE~= F()f:1~LATO ~ . .íi\CREDfTACrÓN DE PERSf)f~.I~\.LtDl\D DE 
LA UCrrANn~). 

Somos un instituto de Calidad 

.......... ,. 
~'\, 

En el In$UtUlO E¡~CtOnl! de la Ciud;¡d de h6xi:::o, cs~:,m(lS (;omp/'ometldm 'i ccrnprOIllé':/do$ a admin::"xiir (~I(xdoll('"s [l/C,i/es imL'gr-as: condü<.-ir ...... 
n";("C<1nlsrna:¡ ce par!{;:;í:Joct¿n cfw:1adrma ir,duyent"€!'i. y promover en las i'!c-s habit;,nt~s de ia Ciud:¡d dr~ r1éxicc la cultur;¡ :k:'IT'\O(;;ttk<!., ¡., r .. J!·:j(i?C1d~~.·.... ~ 
y d ,~jcn:j(ic p1t't""IO de 1" c.iud:d:II",:a, 0n [<¡:';(>~;o a los principios rl"!ctore~ de 1" funci¿'n ~Icctof";"tl. cUlnpF{lndo (ün lú~ requisitos lcp,C1/p'$}' rep'lnmcnt.~r4t.'s·7" '" 

y meJorando cont/rwOlllcrHc 1;, "fle;¡e!a de rtu~s!ro S/S"tr.ma d.! Gostión Elcc"toral. ./ ""--:. __ ~~: 

.. ,-.... ~:.::..? .• -r..:::.:~~,.-:.:~ 

" .. , .... 
;~:~,::; ....... 
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S t: u-{ t: I Pd-~ ¡ f\ ,/.\ U !Vi lt\j¡;:' t ~-'::P\ I 1 V f\ 

l.;lr-:F:·.CC~Ó¡ 1 DL0 /\I)'~)t)t~~!'~¡()¡\!E.S: r..':(JNTROL pjrrF\¡r\/~C)N!Jj,L y SE~~V\C!OS 

Instituto Eiecto!-ai de la Ciudad de rVié)dco 
Presente: 

Escriba ¡urJal- f fecha de expedición 

Quien suscribe (nombre de quien cuente con facultades de I"epresentación), bajo protesta de decir 
verdad, en mi carácter de Apoderada (o) Leg<il (nombre de la persona mOl-al), según consta en ei 
testimonio notarial No_ de fecha . ....... ............. otorgada ante el Notario 
Público ...................... .' .............................. No, ----- en la ciudad de ------------------ , otorgo la presente 
carta poder a (nombre de la persona) para que a mi nombre y representación, respecto de la 
Licit.ación Pública Nacional No. IECM-LPN-08/17, re!ativa a la contratación de la prestación 
de los servicios de diseño y desarrollo de una estrategia de mar!<eting 350°, estenografía, 
fotocopiado, monitoreo en medios eiectrónicos, carpeta ¡nformativa y análisis coyuntural -
mensual, traducción simultánea al lenguaje de SedlalS fT!exicano, por el pertodo del 1° di~~ 

enero al 3'~ de diciembre de 2018, así como la producción de dos spots para racHo }f dos 
para televisión, todos de 30 segundos, para la Diflls;ión del Proceso E¡ec!:or811 local 
Ordinario 20'17-2018 y producción de Wl spot para radio \j uno para te~e\l¡s¡ón, todos de ao 
seg~mdos, para ¡a difusión de·¡ voto chilango, se encargue de la entrega de propuestas. 

OTORGO 

Nornbre y FilTna 
¡0;.n~)'~¡u copia y original para cotejo de una 

identífic8ción con foto[m:1fía y firma 

TIt:STf,GO 

Escriba nombre 
'~U1E:X",1f copia ele una identific8ción con 

fotografía y firma 

ACEPTO 

J'Jo¡-nbre y F'irrna 
AB~f.Xa.~~ copia y origina, p8ra cotejo C~0 l~na 

identificación con fotogr~ifí(j'Y Jirrn8 

TEsr¡¡c:o 

Escriba nonrÍJre 
Al1eJial" copia de una identificación con 

fotowafí a y firrna 

StHl1QS un instituto de Calidad 
En ~f lflst'W{(l E:C'Clori11 de 1;; C,.!ticlo de 14ó:o:!cCl ~$t~mas comprometIdas y compromctldo$ a adm ( I~tr¡¡r c:T{'CclClrlc~ loc::lc' If'to.;-gra:: cof"tdu<;'!F./ -. , 

¡ 
\ ./ 

./ 

~:,',:;~:~~~~~~:;~~;;~~~;,~~:;~:j~~~i,~::~~:~;:,,:fi:,~::;:~~:;,::~~:;i:,:~~~~~~;~:~~:~:~~:'~~~:~~~;!~;;~~::;;;;o~e::;!~i;~j2~~~~?7(·~·· 
, Págin3 2.3 de G1~ 

f.~1"·· . 
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OIF<I::CC¡(;I"J L't: /\.DOUiSi(;iCIi~L~j, CO!\iTPOL P/l,TF<i\\(¡OI\IIAL y SEi=<\/IC!OS 

[nstituto Eiectma¡ de la Ciudad de México 
Presente 

Respecto a la Licitación Púbiica N.acional No, IECM-LPN-08/17, líe,¡ativa a 1.8: conkatadórn de la 
prestación de los servidos de diseño y desamJUo de una estrategia de marketing 360°, 
estenograHa, fotocopiado, mOli1itoreo en medios electrónicos, carpeta informativa yanálists 
coyuntural mensual, traducción simultánea al !enguaje de señas mexicano, por el periodo 
del '1° de enero al 31 de diciembre de 2018, así como la producción de dos spots para radio 
y dos para televisión, todos de 30 segundos, para !a Difusión de¡ PToce~.o Eiecímai Local 
Ordinario 2017-2018 Y produc;ción de un s¡Jot para r3dio y tino para tc¡evisión, todos de 30 
segundos, para la difusión del voto cl1i1ango, presento la oferta económica conforme a lo 
siguiente: 

r Partida l--------uñidad de l11edida---------- - Unidad----,--Ca;ltid;iCí-:-- Pre-CiQ------Pre-cTü---
I Unitmio Total 

mensual 

[
---1 --- Servicios de disello y desarrollo de -uila-- S -, 1 

( - d I - 360 0 ' er\llCIO 1, ,\ _____ estra eSl!.~ e mar ((;tI119 ' _ . ,6 mesesL 
Subtotal 

----c------ /1 
Impuesto al / j/ 

Valor VI 

__ ~gregaQ_'o_---j _________ . _____ . ____ •. :- /,l J 
Total / L 

~---'--~-~,,<.,/ 

" 
........ 

~~<~ 
-,,\ 

'\ 

'i 
" 

'. \ 

-" ')" ': (; '....\ .. 

"\: 
\ 

'~l",,_.: _o,' 

/~_.-1¿-/ 

Samos un nnstitwl:o de Calidad ---=::::..~::;;"----<-r-
En el Imllt\lto t:l'i!ct(xal d{! la Ciudad de Méxit:('>, >:,H;-¡rnos cornprowefJdas y comprometidos a <ldm:nistr¡¡r CI<:CclOflcS localt's fnt~f.'-("s: conducir 1 
nl~c.;¡nl$ln(JS de p'lrticipcc./én ciudc:dol1(111\duYf;I\tr,:S. y pro:"ncv('.r '-!n 13S )'10'" h"blt;'\llte~ dE' la C¡'Jd:<d de IYléxl(.') la c.uIWr;.¡ d<::'rno(r~tica. la p;,wÚdp;¡Cl6n 

'1 d ~jcr-ciClo f,]e:'("j d~ la dud<1ci;tnía. r:n :tpc:¡¡o a 105 t~rI(1cJplo~ rectores dl: la fUfKi6n elector,,!. ClI!11pli\!'nifo con :Q., rcquls.ltos legal,",s y reglnmentarlos. 
y mejol~ndo COtrtinucrncntc la d:C,K¡:~ de nw::w'o 511'ema de Gc!;tion Ek',:(lral, 
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Paliida 

4 

5 

SECRETARíA ADMif'¡¡STHATIVA 
[)rRE'CCIÓ¡'..j DE ADOUiSiC,Of\lt~S, CONTROL F)/\TR!rl¡Of'JIAL y SERVICIOS 

Moniloreo en medios electrónicos, carpeta 
informativa y análisis coyuntural mensual _ _ 

------------5-Descripción 

---------_._-,----:-:-----
Unidad de medida 

Producción de dos spots para radio y dos 
para televisión, lodos de 30 segundos, 
para la Difusión del Proceso Electorol 
Local O¡-dinario 2017-2018. 
Producción de un spot para radio y uno 
para tele\lisión, todos de 30 segundos, 
para la difusiÓn del_~to chilan90 ____ -' 

------- ---_._----
Unidad Cantidad -
Servicio 1 

Unidad Cantidad 

Servicio 

SNvicio 

r-:=---------
Precio unitario 

Mensual 

Subtolal --
Impuesto al 

Valor Agregado 
___ Total __ 

Precio 
Unitario 

Subtolal 

------
IrnpOlie 

-_._----
---

--

-------------

Precio 
Total 

Todas las partidas: 

E¡ importe totaí c;fertado asciende a: (Cantidad con nLHi8fO y letra} 

La ofe¡-ta eGonómic':l anles citada, se presenta de acuel"do con !¡:lS descripcione~, y caractedsticas 
establecidas en e[ /\nexo Técnico que forma parle íntegra! de las pres.entes bases. 

Los precios ofertados son fijos, sin escalacíón, con una ViSjencia de noventa días naiul'ales 
contados a pal-tir de ia fecha de la presente propuesta. 

Forma de pago: Conforrne al punto 20, de las presentes bases. 

Nombre y Firma del Rep¡'esentante Legal 

Somas un !nstituto de Cafidad 
En el Instituto Elcclor31 de I;¡ C¡Ud.ld de México. c::;t"rr,os cornpromctidcn )' ::QrnpromCtldo5 ¡t ¡¡dminis:¡;r¡¡r elecciones bc:,I,:,~ ¡r,v~~ra~: conducir 
m~c¡¡ni'SrnC'5 de portldpCldótl c;illdodollO incluyent(!~. y pr0l110V~r en las)' lo<> habitamf!~ de!a Cfud;¡(,l de r1éxico la c\J!tvr;:¡ ~iem" .. crj.nca, 1(1 p:'lrt!c.:();-lCIOn 

}' d t'J{.~rdcio pleno d~ la ciudadanía. en :lp<."gO;¡ los p"¡"dplos rectore! do:> la. función e!r.:cwr31, curnp!i<ondo con los reqtlls/tos legales y reglamentarios. 
y mujo/'Onóo conllrlUflnt<!ntc la l!flCaCI.'l de n()'C~tTo Siltema de. G,!sllón ElectClraT. 

/ 
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SECRETARíA ADtvW';,J.¡STRATIVA 
DIRE:Cc!éjr~ [Jl: I-i.DCJUISiCIO!\)ES, COI'HROL PATRIMONIAL y SERVICIOS 

rf.CM"·u~r~-()8!1 '"[ 

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Pal'a garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) la formalidad de la 
pmpuesta que presente para participar en la licitación pública nacional nLIlTierO IECM-lPN-Q8/17, convocada 
por el Instituto Electorai de la Ciudad de México, relativa a ia contratación de la prestación de ¡os 
servicios de dise!loy desarrollo de una estrategia de marl(eting 360 0

, estenografía, fotocopiado, 
monitoreo en medios electrónicos, carpeta informativa y aná1isis coyuntural mensual, traducción 
simultánea al lenguaje de señas mexicano, por el periodo del 1° de enero a! 31 de diciembre de 2018, 
así como !a producción de dos spots para radio y dos para televisión, todos de 30 segundos, para la 
Offusión del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-201B y producción de un spot para radio y uno 
para televisión, todos de 30 segundos, para ¡a difusión del voto chilango, por un importe (el monto que 
garantiza) mínimo del 5% respecto del monto máximo (partidas -2, 3 y. 6) o total (partidas 1, 4, 5 Y 7) de su 
oferta econ6mica sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtirá sus efectos a partir 
de la fecha de su expedición, hasta noventa días naturales a partir de la entrega de la propuesta, en caso 
de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza permanecerá en vigor durante la substanciación 
de todos los recursos legales y sólo podrá ser cancelada con autorización expresa del convocan te. 

Para efectos de exigibilidad de esta garantía (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento 
establecido en !os artícu!os 279, 280 Y 283 de la Ley de instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y 
renuncia expresamente a lo establecido en el artículo 179 de la citada ley. 

" De cumplimiento del (los) contrato (s). 

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Para garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de 
las obligaciones derivadas del contrato número ___ o y sus anexos de fecha __ celebrado entre el 
Instituto Electoral de la Ciudad de México y (el nombre de la licitante ganadora re,¡ilitiva a !a COl'1tIiBltad?rl 
de la prestac¡ón de los s~rvicios de dfse¡"lo y d'?JS,ar.TOHo de urm estrategia de ma,ketEr¡'g :"HiOo

; 

estenografía, fotocopiado, mordtoreo en medios electrónicos, carpeta infmmativa y análiis¡;; 
cOylmtCJr2l~ mens,ua!, tra:aucc¡ón s¡muítánea a! lenguaJe de señas mex1cano, por el periodcl de! 1° de 
enero al 31 de e::Hdembre d~'l 2018, ~S¡ Gamo la producción de dos spots para rao';io y dos pafia 
te!ev¡siórl, todos de 30 segundos, para !a mfusión del Proceso E~ectc>ralloca~ Ordinario 20"17 -2Q18 '1 
prodt:.6cc1ón de un spot para radio y uno para televisión, todos de 30 segundos, para ra (mUSiÓll del 
voto chiiango, por un impOl"te (el monto que garantiza) mínimo del 10% del monto máximo (partidas 2, 3 Y 
6) o total (partidas "1, 4, 5 'il) del contrato en moneda nacional, sin considerar contribuciones fiscales, con 
vigencia de doce meses (partid2s 1, 2, 3, 4 Y 6) Y COIl viqencia de cuatro meses (5 V 7) a partir de la 
formalización del contrato de referencia, en caso de prórroga o especa de los plazos establecidos, la vigencia 
se incrernentará en concOl"dancia COIl la citacJa espera o prórroga. Esta fianza permanecerá el1 vigor durante 
la substanciación de todos los recursos legales y sólo podrá ser cancelada con autorización expresa del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, y no deberá hacer referencia al a:iículo 282, de la Ley de 
Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto reviste la naturaleza jurídica de un 
Organismo Público Autónomo. 

Para efectos de exigibilidad de esta garantía (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento 
establecido en los artículos 279, 280 Y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en _vigor y 
renuncia e)(presamente a lo establecido el1 el artículo 179 de la citada Ley. ",é/í \ 

/.-:~~- ¡ 
Somos un Instituto de Calidad /_/:!::::" -~ ... ,/ 

En el I~S\j{Uto EI~ctoral de 1" Ciudad de México, e".amos comprometidas y comprom(~t¡dos <1 ndministr:w decclones laéá:(s.s-~gr;¡s: condllcir / 
mecanismos de particlptlc¡6n cjudodotlo ¡ndlJyellt~~. y prOIl1Dver en las y los habiL'InteS de I;¡ Ciudad d¡;'. ("léxico 1<1 culturíI dCJlJDCr;1tica. 1<1 p<lftlcipaclón ' 
)' el (*'rcido pleno de la cilJdad:tnfa. I2n apE'gu ;llo~ pl'l/lC-Jplos rcelores de la (unción electoí.'ll. cumpliendo WIl los t'CCfll/~!tClS legales y rc-glamcntQriQ$". 

'1 rnf!jerplldo contlrrudwcmlc i~ dir.3Ci;J de nuestro SiSf('HHI de Genlón Elec(oral. 
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SECRETJ>,Rif\ I\Drv¡iNtSTr~ATIVA 
D!Pi=:C:C!Oi\! DE. /J.DOUI~liCIC!\I¡::S. COI\!TROL PATI:;IfV!ON!AL y SERV!CIOS 

Gmitratac¡ón de fa prestación de ¡os s.erv¡c,¡os de d!se¡"¡Q y desarro¡~o de una esü'ateg¡Ya\ de 
m,arket!ng 36.Qo; estenograHa, 'fotocopÉado, rrwrft!Éoreo 6,n ntedios electrónicos, G".;arpeta 
informativa y <Hl¿~is¡s coyuntural illensual, traducción simultánea a¡ ~eí1guaje de señas, 

mexicano, por el periodo dali° de en€:ro a~ 31 de didembte de 2018, así como la 
producdón de dos spots para radio y dos para teie"isfón, todos de 30 segundos, para ia 
Difusión del Proceso Ek~ctoral Local Ordinario 201'l-2018 y producdón de un spot para 

radio y uno pan31 televisión, todos de 30 segundos, para la difusión del voto chilango 

Denominación de la licitación 
Número de la licitación ----------------------------Nombre de la Persona Física o Moral Participante 
l\jambre del (la) Representante Legal 
Instrumento Público No. ---------------------------------------------------------
Identificación Oficial Vigente ______ _ 
Partida No. 

Turno TPfE;cio unltari,o de la oferta 
I econotlllca 

Firm~-de- la persona faculta~---1 
---------------_._----~ 

-------------------------------

2 
/--------------j-------------._--------------_._-------_._----

:3 
¡.-----------_._---_._._------_._-------_._--_. ---

4 
-----_._._--------- -------_ .. _---_._-------- -----------_._-----------------------

5 

Las lic.itantes estarán en posibilidades de proponer precios lllás bajos, hasta en cinco ocasiones. 

"Las !icitantes aceptan que ~::.u oferta final no modificará o irá en detri:y,entc de la documentacióil It~\1al, 

administrativa, así COIIIO la propuesta técllica y económica f1l"esentada origin2,lmente, aceptada pOI" la 
convocante; y se cornprornGten a mantener los íequisitos fundamentales establecidos en las bases de 13 
licitación". 

Se establece el presente íOflYlato cun fundarnento numeral 43, fracción 11, segundo párrafo de los L; :" 
Linearnientos. 

Somos un instituto de C;~¡¡dad 
En el ImLltu .. o Ek'ctQiill de 1,1 Ciudad de México, c~t.,rno~ comprometidas y GOlTlpromctl(!o~ <l ttdnWlístr.,f (-fecclom:~~ bC<lles ítw::~gr¡¡s; ccnducir 
'l'el.'lni~Il'1C!~ d(~ pnrticlpocfón cfudndnrw induy<!1\t(>s. 't prnrnovcr sn las y los h::lbi(drH~s de té': Ciud"J de ¡"¡boca 1;1 r.:ultur~ (k!1lac..dtlc". !a P<lrtJciP"CJÓ:l 
y d (.·jf~rcicio plr.pc -:le la dud;'ld:¡ni"., el' <1P(~gO., lo" principIo!; rectores d(" fa (u:Kión dcclOi'al, cumpli('!f)Jo COI) Jos rcqulr.ltos l~g(¡l(Js y r~glamNJ(orlo,". 

y mejorando contlnuarncrl1.c 13 cf:c,l(i<l de rlU'::>1fO Si~tcma de G~~tió" Electoral. 
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SECI=<ETP,Fd,L\ ADMiNiSTI=<ATIVA 
D;ht:CCi'_)!\1 DE ADOUISICi()t'JES, COI\lTROL i-) ATRIIVIOI\liAL y SE¡:;VICIOS 

(:~(~¡~l·RA.TAC~Ó~~~ DE t.!J~ P'~ZES"r/6~~:;f¡t).:~~ ~JE L.OS S.Ej~V~C~OS, DE \D)ttf),E(\~Cp \.( [)ESARFtOr._L'c") 
DE UNA ESTRATEG¡A D[: ¡\I¡fii,Rf¡{ET~NG 360°, E:STEf\IOGRAFLtl¡, r-OTOCOPtfr,,OO, 

MONiTOREO EN MED!OS ELECTRÓN~COS, CtU{PETf.l, H\J¡FORMATI\i'J), y ANÁUS¡S 
COYUNTURAL MENSUAL, TRADUCC!Ór~ S!MUl TÁNEA AL LENGUAJE DE SEr~AS 

MEXICANO, POR EL PEr~¡ODO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DIC!EI\~I8RE DE 2018, Así 
COMO LA PRODUCCIÓN DE DOS SPOTS P/!}c!'{A RADiO Y DOS PARA TElEV!S~ÓN, TODOS 
DE 3,0 SEGUNDOS, PAR.!\ LA D!FUS!ÓN DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDH'MHIO 
2017-2018 y PRODUCC¡ÓN DE UN SPOT PARA F~ADIO y UNO PARA TELEViSIÓN, TODOS 

DE 30 SEGUI<JDOS, PARA LADíFUS¡ÓN DEL VOTO CHílANGO 

----pa¡;i~id;-a--,----- Concepto 
Servicios de diseño y desarrollo de una 

______ -r_36_O_o ________________ _ 

2 Estenografí a 

estrategia de marketing 

f------ ------------------00--------------
3 Fotocopiado 

r-----+~~~-
Moniloreo en medios electrónicos, carpe 

4 
----

5 

6 

coyuntural ¡nensual 
Producción de dos spots para radio y dos 
30 segundos, para la Difusión del P 
Ordinario 2017-20180 

Traducción simultánea al lenguaje de señ 

ta informativa y análisis 

para televisión, todos de-
roceso Electoral Local 

-

as mexicano 

Unidad 

Servicio 

----Por hora y 
Por fracción 

de 15 
minutos ---_._---

Fotocopia 

Servicio 
-_o 

Servicio 
_o 

Por hora y 
Por fracción 

de 15 
minutos 

Cantidad 
1 

(6 meses) 

Minimo 600 hor 
Máximo 1,100 hOI 

Mínimo 2,520,0 00 
00 Máximo 3,600,0 

'1 

1 
(2 meses) 

Mínimo 200 llar, 'lS 

I\~áximo 360 hor as 

f------- -------
ara televisión, todos de 1 7 Producción de Uil spot para radio y uno p 

Servicio 
121~~_0 ___________ 0 _ (Mes y medio) ___ 0 __ --L-___ . ________ _____ ~.QJ;_~_gund~, para.!~ difusiÓn del vo~chi 

PARTflDA 1 

!. SERVúCIO SOUCITl\.DO 

Disef'io y desaiTollo de una estrategia ele marketing 360 0 para fomentar el voto de las v lOS 

mexicanos de la Ciudad de México en !as ciudades de mayor concentración de capitalinos en 
;::stado;~ Unidos, Canadá, Espalla, ¡=rancia, tng!aterra y Alelnania, del 1 de enera 3:1 31 de juno del 
2018. 

PrilTleI'3 fase de la campalla: Será realizada de 001 de ellero al 31 de marzo del 2018 con el objetivo 
de concientizar sobra la elec.ción E;~n la C,judad de México y p!"omover la credenef81jz8CtÓn y el 
registro de rnexlcanos d(~ la t-:iudad de México que viven en el extranje<¡-o >~", 

Desarrollo del concepto comunicacional rector de !a camparla. 

/~ 

" J 

Sornos un Instituto de Calidad ,,/«')/ 
, ." "-', . E!\ 01 hl5t1tUtO U~ctCWi:!! de la Ciudad dc M(;:<Ic;o. CSl<ln10S comproHletjdll5 v <olnprom('tldo~ a adn-.inl~tn,r ~recc/o:ICS IOCi1!cs í:v.cf,ras: c.onduci(/·" " ... - / 

r(Ji~~~'91~ m~(ani$mos do? furticipaclon ciudadana inc1uyerw~s. y pro:novcren I<I~ y lo., h'a~i::H1tes de la Ciudad de México la wllur" d~nlucr'átiC8., la p,w![s.!P;I;C.1é:n -' - ( 
" , }' 01 e-;er:kio plc!)o de: l<! ciud¡¡d¡¡n{;¡. en ~P~f,o ¡) los pílnclp{o~ re::torC!s de In (ur,(i')J"\ dc<.!;oral. cumplic-ndo con los requIsitos. Il'¡;afe~ y reg!~'!.¡cf,tarlos, 

y m~Jofundo ccdlt/nUC1ll1(!.Il{C 1<1 c:flc:tcia dr..: nuc:.tro S/:;ti!mO' dQ Gc~tiÓtl EI€ctoraf. / 
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SECRETAr~í/"" ADíVii hil S Tf-<.p,T ! \lA 
D!RE:Cr::ION DE !\DOU 1S ICiO!\I[:3, CONT!::OL P¡\TRiIlfiOI'-JiAL Y SERVICIOS 

(,. De:~¡::jfTo¡k; lit:! ¡¡ne;,¡ álica y paíTi:ia (;6 CO¡"iÜ:::i . í'·:"Séldo en ¡a lín¿~a 91";:;íica V COIlC8piué¡¡ 

de ia C2¡-npc,¡(ía para difUl-ldit el \foto c;e ¡as y io~~ rne)([canos de la Ciudad de [\!léxico 
r6Sfdentes en el t:1)(tTanjero¡ los (~~uates s8l"ón r(;;visc-:'i:dos y d,probados pC;!,~ ¡a u-rC:SY[i. 
Elabm8ción de una estmtegia. 
identificación de pllblicos objetivo, c:udades bas:.e y actividades digitales y presenciales 
para activar a la comunidad. 
Identificación de tres procesos estratégicos para tres tipos ele púbiico objetivo (peísonas 
credencializadas, activadas y posibles electol-es(as). 
Cmar un mapeo de embajadores e influencers en íos Estados Unidos y en México. 
Creación y funcionamiento de un centro de contacto digital en cornunicación constante a 
través de Facebook para fomentar el voto chi!ango con personas originarias de la Ciudad 
de México que viven en Estados Unidos con un alcance de más de 45,000 chilangos. Este 
centro debe funcionar con un sisterna operativo tipo "inconceli" a partir del 22 de ellero al 
30 de junio de 2018. 
Consultoría política permanente por .palie de estrategas y consultores con previa 
experiencia en campail8.s con la población mexicana en los Estados Unidos de América. 
Consultoría política, estratégica V comunicacional pel"rnanente con consultores con 
experiencia en elecciones y procesos democráticos nacionales e internacionales. 
Entrevistas o reportajes en allYlenOS 4 rnedios al mes, estadounidenses u otras pmtes del 
mundo, donde haya comunidades de mexicanos de la Ciudad de México. 
Producción de 4 cápsulas creativas informativas y dinámicas, animadas o videograbadas 
con una duración de entre 30 segundos a 3 minutos (al menos 2 en calidad en alta 
definición) y las otras dos que permitan favorecer los algoritrnos de Facebook y Twitter, 
de tal forma que se maximice su potencial de ser compartido y explique las diferentes 
etapas para difundir el voto de los mexicanos de la Ciudad de México residentes en el 
extranjero. Estas cápsulas podrán ser grabadas en español o en inglés, según sea 
recomendado por el documento estratégico y deberá foca!izarse a quienes tramitaron su 
credencial para votar y se registraron previamente para votar. 

. ........... 
GI ElaL)oradón de1 O infografías y materiales de comunicación para la campaña. 

Inven;ión dire.cta paFa medios: l7{edes Sociales, VidEO, Disp!ay, Search, ¡-\dwords, 
Portales, elc., pal'8 amplificar contenidos ciave. 

SefJ~mda f.~se ,Je i81 carnparia para fomentar el voto ¡!1formado: 1 de zbdi 2!i :30 junio 2Q'Hl', 
.'~~ Dc~s3,:Tollo de una estrategia para que quicmes se t-egistr3mn, voten desde el 

extranjero. 
)... Desarrollo de línea gráfica y pan-iBa de contenidos pal-a esta fase de incitación al 

voto, Ix~sado en el concepto de las ;:;¡¡-¡teriores fases 
)--;" Creación de audiencia y pauta en redes para el contf;nido audiovisual qUf': llame ai 

ve-to de las y los rnexiC8nos de !a Ciudad de México Gn el extranjero. 
)", i-7ullcionarnlento de un centro de contacto digital permanente que dé sequirnienio al 

proceso con los posibles electol'es en los EEUU. 
;>" Elaboración de estrategia e irnplernentación de eUa para utilizar el listado eJe 

contactos y la big data para lograr dar seguimiento a los posibles electores (as) 
;¡:;-- Lineamientos y desalTollo de una campaña digital y audiovisual de incitación al voto. 
);;>. Consultoría política permanente por parte de estl'ategas y consultores con previa 

experiencia en campañas con la población mexicana en los Estados Unidos de 
/ 

América, 

Somos Wl Instituto de Calidad 
En e! 1n.;titulQ Electoral de la Ciud;-,d dv México. ~sti)m':'$ comprom~tidf.ls y t:QrnproTlletldc.~ a ,.dl"iniHrar elecciones: !oc .. !c:; integr:ls: ::.or.ducir 
n'-3c;>;nisn1os d,~ portle/pactón ciudao'o/lo 1p,(luyetlt0s. y pt"Omov8reIl1a!o)' los h(lb::am('~ de la Ciud:!d de 11éxico I~ (uIUn'(l dcroocr,hlca, \(l p;,rucipación 
y d ejc;-cicio pieno de la ciud;¡dnnía. en ;;pego ,:¡,Ios prlnc/plvs rec:t(¡r(?!: de \<1. fu!v.i6¡) elector:!!. cUlr.p!icndo con los réqu/s/tós {er.r:{cs y r!"glamr.l1tarlos, 

r mejorando contlfltHlflh'mtc la clic;t(¡;¡ de ¡¡u<:Hro S¡~t~rn(j de GCHlón E/(¿.ctoral. 
./' 
l· 

/' 
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""l !NS~ITUTC :::l,t"S'rO['¡¡J.~ 
~o, CHJDL~~) DF: r~r,E)!JC() 
'~~ ¿, 

S E e F( i::T/\ Rip, !\Df'¡! ¡ ['! I STF\!\'Ti\/ f\ 
LOHTi;:C!, P/I,THI!\/iOI"¡¡p,L '( SFF;\fiCiC):') 

'il"l:li-'fi1l'·~7~'rtf·"t 

'! 

(~(>n:::;!)i1 (."Ir! é.1 ¡>O{; tic:~~ ¡ l~~:lt¡,·;.) j ~:U¡L8 ./ CC,¡ ¡".:; Ji .¡j. ~>r:-~rn ¡di H:::ntr~ ¡ .td! ,~,\.i r¡~).L·\ ftu~'~":;;S c¡_~r! 

¿~)(!:Jer·¡f~nc¡2. En i~I<~,'c(:{one~:; y rir(iC~:.:;SOS (:e;-l~r(}cr¿~t¡CCIS nE~,c¡ona¡(-;;s 2 ;t·j \er;-¡ci.C;·¡on8t(:;s. 
Entr:s\j¡stas (1 repOrt8j8s i:;(¡ fj,l t neriG3 .~. rr:ed¡~,:)s é;st2d()un¡(,fe[·12!.:::~.; u 'Jt~· as ~j8rtt3S c~e¡ 

mundo al I'nes, donde haya corYlunid8cie~; df: ,'llexicanos ele Ii:~ C:Lldad de ¡\IÍÉ~)(¡co, 

sobl's la caiTlfx3i'1é1. 
p Pi"Odüccióll de 4 cápsulas creativas infmíTlativas y diná¡nicas, ar'¡fiTladas o 

videograbadas con Uila dUI-(~ción de entre 30 fiegundos a 3 minutos, (al men,)s 2 ~::l 
caiidad Sil alta definición) y ¡(,,¡E'> otr8~; dos que r,~;lrnitan favc,recer los aigr,::rritnlos ele 
Facebooi<: y Twitter, de tal fOlTI18 que S:~ maximice su potencial de S81' compartido y 
explique las diferentes etapas para difundir el voto de los IIH3Xic81l0S de la Ciudad 
de México residentes en el extranjem, Estas cápsulas podi-~1Il ser qrabadas en 
eSpéUlOI o en inglés, según sea ¡-ecornendado por el documento estratégico y deberá 
Ioealizarse a quienes tr8iTlitaron su credencial para vota¡- y se registraron 
previamente para votar. 

).;> Elabmación de 10 ¡nfografías y materiales de cornunic0ción pam la campal13, 

REQUERIMiENTOS n~CN!COS DEL SERV~CIO 

@ CreaCiÓ¡'l y elltl'ega a la UTCSyO de los contenidos iTwltimedia gene!'2clos en 
forrnato Il1p4 par-8 publicarse en los canales eJe! Instituto, 

e Contar con ulla persona que sirva de enlace pen-ncmente con el Instituto, dUI-ElIlte 
las 24 lloras, los siete días de ia semana, hasta finalizar la cc¡i11paña, 

ti' Todos los productos deberán tener el visto bueno de la UTCSyD, 
@ El prestador del servicio deberá cedel' los derechos que se generen con motivo de 

los ITabajos del presente servicio, serán pmpiedad, y sin reservas, del Instituto, ele 
acuerdo con el artículo 83 de la U!y Federal del Derecho de Autor. 

IL AtC,,~ü'JGE TOTA,L 
<:. Un total mínimo de 24 entnsvi::-;!as o rep·xtaj<7s en diferentes medios 

trascendencia loca! y nacional en i(l~s Estados Unidos u otl'as paries del rnundo 
donde !¡aya cornunidades de rT!exic8nos d~j la C¡udad de tVté:x:ico. 

Ir Un tota; de 6 eve:l!r)S I'nínirnos de infom"¡8ción y 2.cUv;::ción scbre e+:é)(:c¡oíles con 
la comunidad mexicana ori>;j¡nario de 18 Ciudad de [\iléxico que vive fuera del país, 

,., Una campana con z'¡ rnenos 10 infiiJíJncers o nr:¡uro.s púbi¡C3S iilf!u'yentes en las 
COtTiUnidac!0s de !TIr.3i:icanos de [3 Ciudad de México que viven en el E;:::Í(:::dos Unidos 
y México, 

"", Un total de é~1 ¡,(¡8nos 4 ¡T!Í!iones clío" in"':pfesiolí8S dbf iotal de conti:::nido en redes 
SOcls!es, 

e EJabofsción de 20 ¡.')rodUct02. informativos, infografi8s y !TlstGriales de cornunrcac!','Jr, 
pa¡-g la campailél 

~~~. C()'~JS~iJER?~.(::~()~:~Jf,::S 

;;; E! cor.tenido genr:lrado deberá contell81- un k,:;nfJuaje se,lcillo, inc!uyentr:-; y no sexista, 
¡~ El contenido deberá incluir lengusje famiik:H" sin denigrar a ninguna persona, 

institución, academia o algún otro ente, 
!:I El contenido no debe hacer alusión a paliido político, organización po!Híca y/o 

religiosa alguna, 

•... /,.-
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q. El c')ní:G;"¡jc~ :-, r" 

8)(lranjero. 
q El equipo Cf.:.:; tra!)Djo pr::l-a ·3~ de:::: a n"'on C' de '3'sta est!~8!tE~g¡a ,~jeb~!t~á e~~t~j( c~onrOnT¡8dc 

por estmte~Jas y Gonsulí.OI"es con previa e)(perier,ciC)¡ en campa¡'ío:s de ¡:m::.nloción del 
voto con !a población Il:G)(icana f,m íos Estados Unidos de Amét-¡ca y con experiencia 
en elecciones y p¡-ocesos denl0C!"¿ticos nasiona!es e interTI3cionaleE;. L.a 81Tlpr'es3 

debel"á eníregar pt'eviarnel'1ie ¡a cunícula de los estrategas y consulloi'es referidos 
ell este anexo con documentos comprobatorios V testigos de cal"npai'ias realizadas. 

'!JI Para el caso del centl'O de contacto digital será responsable de !a información y base 
de datos que en su momento acomparlen al servicio, en términos de las Leyes 
aplicables en materia de Protección de Datos Personales y en r!lateria de 
Transparencia y Acceso a la Información P,jblica, Asimismo, se obliga a rnantener 
la buena irnagen del Instituto, y a sacar en paz y a salvo al mismo, ante cualquier 
acción legal o eventualidad en su contl·a derivado de un acto de reclamo, mismo 
que tendrá que ser I·esuelto por el proveedor. 

IV. PERIODO DEL SERVtC¡O 
€i> Operación de la estrategia: 1 de enero al 31 de julio de 2018. 

V. E!\lTREGABLES 
La ernpresa o prestador de sel-vicios deberá entregar a la UTCSyD: 

@ Documento con la p¡-esentación de estrategia y camp;;ña digital, él más tardar el '15 ele enel-o 
de 2018, 

o Repolie mensual de ITlétt'icas que permitan el seguirniento y evaluación de lo!; alcallces por 
el centro de contml digital, segrnentado por Estado seleccionado previamente de la Unión 
Ameíicana, mismo que deberá entregarse los pritilcms diez días hÉlbiles de cada mes, 

El reporte fina! de cumplin,iento dE,b~::rá ser entreGado a más tardE\¡' E:I 17 de juíio de 20 '1 e con 
lo siguiente: 

;l# Documento con lOS .. esutt;-"dos de ia camp;;,lñ8, 
(¡~ Disco con ei contenido gráfico y audiovl::;ual pmducido en ¡a cart1paña, 
'" Doculllen!'o COIl tt';stiqa de las entrevistas y repmtc:jes sobre !a carnpail;~~, 
Ifj< Docul'nento con testi~Jo de los eventos re2ll!zados por fa c:-:.H'np'3íía, 
Q) Documento con testigo de'¡ nÚITiero de gente contactada, 

La entrega se ['eaiizara mediante (~o!l¡Ta .. recibo () carta en oncim:w de la UTCSyD, udc~;Jda en 
Huizaches No, 25, planta baja, COlonia Rancho Los Colorines, Cp, H386, Dek-;gación Tlalp;::n, 
Ciudad de r,Jléxíco, 8n un hOi'ario de oficina de 09:00 él '18:00 ÍlOt"as 

Somos un Instituto de (aHdad 
. " - En el Imtlt\110 l:l()clor:<ll de 1;'1 Ciu(bd de 11óxlcc. esumos cOnlprorflC'Udas y r.ompromcttdos. i\ ,,,:dlTIa)i1tr';:cr c/c·cdo/lcs !c..J(,oIes Int'.?gr.a~; C(mdll{Ír /". 
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,,,,k H,JSTrrüT0 ELECTO Ht~L 
.., CHJC\(\:'~ DE ~,fi.~XfCO 

SECF<ETAFdA, ADt\tm·JiSTRJ-\TIVA 
DiRECCIO!'.j 1'¡f~l\DOU!SIf;!O'\¡ES CONTROl P¡,)TRií\l10f\!i.L\L. y SERVICIOS 

í. í El servicio de estenografía consiste en la grabación del audio de una sesión, r·eullión, 1) 

evento y su transcripción escrita al español, distinguiendo las intervenciones de cada uno 
de sus participantes . 

. 1.2 La transcripción será de manera inmediata con base en la intervención de cada uno de los 
participantes que haya hecho uso de la voz durante el evento. 

1.3 La transcripción total se entregará en archivo electrónico al final del evento. 

2. R.equer1mientos 
2.1 El proveedor de servicio deberá contar con los conocimientos y experiencia necesaria para 

la prestación de este tipo de servicios. 
2.2 El prestador del servicio deberá contar con el personal necesario para la prestación del 

servicio; como mínimo deberá acreditar tener cuando menos un grabador y cuatro 
estenógrafos. 

2.3 El proveedor deberá entregar copia simple de la documentación que aCi-edite que cuenta 
con la experiencia neces31-ia para la prestación del servicio de estenografía; justificando 
que ha prestado sus servicios durante cuando menos dieciocho meses; en su defecto, 
acreditar que ha prestados sus servicios a cuando menos tres proveedores 

3. De la solicitud y prestación diel s.ervicio 
3.1 La UTALAOD hará la solicitud de servicios por medio de correo electrónico. 
3.2 La prestación del servicio se realizará en las oficinas centrales del Instituto, con domicilio 

en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Delegación Tlalpan, Código Postal j 

14386, Ciudad de México, eil casos excE~pcionales, la transcripción se hará 8n una sede 
distinta, la cual será notificada con la antelación que corresponda. 

3.3 El proveedor del servicio deberá presentarse con cuando menos 30 minutos de anticipación 
a ia hOI-a pmgrarnada para ¡a ceíebración de la sesión, r·eunión o evento a ¡a cuai se le 
convocó, con el objeto de que instale los equipos indispensabies para la adecuada 
pre~3tacíón del servicio. 

3.4 Para cada servicio el prclveedor tendrá que presentarse con t;u equipo de gr':ab:::Jción, JI 
cómputo; de acuerdo con el requerimiento de servicio que se ¡-\aga 81 proveedor. 

3 5 El pmvE,edor de! sel-vicío realizará la gíabación del evento y cornenzar~l la transcripción del 
texto. 

3.6 La UTALAOD podrá solicitar cortes parciaies de la transcripción, ¡os cualeS ::oerá 8nt¡-egados 
r)O¡~ el proveedor por rnedio de correo electrónico o eri disposi'(ivo ele afnlaCef18!l~dento 

portátil. 
3.7 El proveedor hará entrega del texto de la transcripción total al personal designado por la 

I '1-' LAOO ' , I t· I l· , ,. J , '-~ 

" ~ ", '1 , , 
"o ~ '¡. 

, \ 

u A ., a mas t8raa¡", una nora pos enor a la cone uSlon ael e\lentO que Se (rale>." 
3.8 La transcripción final debel-á ser entregada por el proveedor por mediD de cOI"rep 'j' 

electrónico. \\''- t 

3.9 En caso de que no se cuente con correo electrónico antes de concluir el plazo .p.ara la ~'\\ 
entrega del archivo electrónico, se podrá hacer entrega del mismo en un dispOSitIVO de \, 
aímacenamiento externo; posteriormente se hará la remisión por correo electrónico. '"; 

.1 ,.,~~,/~-~'.-I ...... , .. ,/ 

Somos un instituto de Calidad /<. //' -;>, 

En el ]¡l~t¡tuto E!cctcral de la Ciud;¡d de México. C!:t';m1')S comtlrometldl.l~ / con!promctldos ;:! <ldn1inbtr¡¡r dt:'ccfones lo-::a.!cs htC'gras: cond~icir .,/.~;.-----,I 
!nCC:!Hl~!1l0~ de prut1c/pccióll cJu4adclllCJ ¡ndu}'(!ntes. y prornover en (as y los hd[;ltames de la CludCld de ¡-1exico la c.~,I::Ur¡¡ Oet11QCrllUca. la P;t!"tic1p'1ción ... /~~~.~, : .• _ . ..--.(, ~ -" .,~,~ 
y r..!1 qjel-cici0 ¡J),:::nc¡ lit) la (iudadar'¡él. en apC!go a los. principIos rccrot"t':s de ¡ti (unción el~(loraL cumplic.ndo con ¡os requIsitos l(J;g(lIt'!~)' regram~nw'f7s~-~.;,: --------

y mejornndo contlnrutrilC!ott> 1<1 '.JfICilci¡t de nu(!stro Si.nema de GE.'stlop Electoral. .,' 
. .¡o" , 
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SECf-.cETARíA ADMINiSTRATiVA 
lJIRECCI()I'J DE ADCJi.JlSICIOI'JES. CONTROL P.A.TRlfVlONIAL y SERVICIOS 

.:t De! Formáto. die r,~2i, üamsc¡'ipt;rones" 
4.1 El tamaño de la página s8¡-á carta de 21.59 cm. ;< 27.94 c:rn. 
4.2 Se dejará un margen en cada página de 2.5 cm. en el extremo superior e ¡¡¡fedor; í(!¡,:-:;;-¡tra:::; 

que en los extremos izquieído y derecho, el 11'1arg8n será de 3 cm, 
4.3 El texto se escribirá en altas y bajas. 
4.4 El tipo de la letra será arial y el tamarlo 14. 
4.5 El interlineado de la página será de 1.5 Líneas. 
4.6 Cada versión estenográfica deberá llevar una pmtada que contenga: 

Secretaría Ejecutiva 
Unidad Técnica de Archivo Logística y Apoyo a los Órganos Descollcentrados 
La leyenda: "Versión Estenográfica de" 
El nombre del evento; 
Fecha y hora a la que se convocó; 
Nombre del proveedor; y 
Nombre del estenógrafo encargado de la integración del documento. 

4.7 Cada página deberá estar numerada en el margen inferior y centrada. 
4.8 En el margen superior en letra arial 9 se deberá anotar el nombre del evento a partir de la 

segunda página. 
4.9 En la segunda página ia versión estenográfica comenzará con la fecha en el fonnato: 

Ciudad de México, a DD de MM de 2018. Con formato arial '14, alineación iz.quierda yen 
negritas. 

4.10 A continuación, como titulo se anotará la leyenda: Versión EstenogrMica de (nombre del 
evento), llevada a cabo en (sala en la que se llevó a cabo) de la propia institución. 
(Alineación centrada 8¡-ial 14 y con negritas). 

4.11 Al comenzar cada intervención se deberá anotar el cargo que ocupa en el Órgano ;: .. 
Colegiado que sesiona, seguido de su nombre completo; Por ejemplo: Consejero Electoral, j>--
Yuri Gabriel Beltrán Miranda (En negritas arial, alineación justificada) .. ,</ \\ 

4.12 A continuación de estos datos se trascribe la intervención. / ,.. 
4.13 Las versiones estEmográficas deberán terminar con la leyenda fin 98 laJranscrim;~¡911. 

5. La¡ cantidad de Senddo Requerido , 
5.1 Ei sel\!icio se requerirá por un máximo de 1,100 horas y un ¡YlínirrlO de 600 horas, durante 

el periodo comprendido del 1 de enero al 31 ele diciernbre de 2018. 

6. Determinación del Precio 
6. '1 El costo del sel\ficio será por hora o fracción de 15 de minutas y su conlabinz,)ctón se 

realiz.ará a paliir de la hora programada para el inicio de la sesión, reunión o evento y hasta 
la hora en que conciuya. 

6.2 Cuando la duración del servicio sea menor a una hora, de cualquie¡- fOiTna, se pa9a¡-á !a 
hora completa. 

6.3 Después de la primera hora, el cómputo se efectuará por fracciones de 15 minutos. 
6.4 No se considerará para el cálculo del tiempo efectivo invertido en la actividad, la media hora , 

\, \. 

" \ 

previa a la programada, en !a cual deberán estar presentes los estenogr?!fos. \f.. '- 'I¡ ,.L. 1 
6.5 En caso de cancelación de un evento sin previo aviso, se cubrirá una h'br8,cOrnpleta de "\.~; 

servicio. ~ ..... >"'~:~ ./ \ 
.~'" 

Somos un Instituto de Ca¡¡dad 

-', / 
"-\,...1 

,~~\ 
L/' 

En el ln::.tiltlto E1cc[cwJ.1 de f:¡ Clud;¡d"dc t1o':i<ko, <;!St"J)1':;¡$ comprometlda¡ r cOlllprOIllCtldos" 3dIlHnistT"ill" cJcc.t:/oncs locales in:cIT'\s: {onduclr /-,. 
rnp.Gl:Il¡~m(.'s d'! porticJpl7cf<Í1l c/udodarra íl\duy(;ntes. y promover e-n las}' 10\ h:1bitaritE:~ dlZ! 1:, Ciqdlld de México la cultura den'locr';itic:J. la p:'lrl1dp3ción \.'/'/) 
), (.:'1 ejr::rcíc.ic pl~I',() dG 1:1 dud,:¡d,:¡ni3. en ap~go ;) los prlrlclplor rectofN d~ In fum.:iÓI) ck·.::tor;)l. cumplif:'ndo con lo~ rcqulsltot Ir.:gales y rcglamcntat"¡o:c. ,/ "-... 

t mejorando continuamente 1;:: cflcac!.l eje m!'~stro Si.'o?ma dC' Gestión F.'./ccto/ol. y''''''. " 

::;:>¿ __ :~~~;;i;,¡l33 dG 61 / 
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SECRETAR[P, !-\DlV1lhIISTRPITíVP, 
DIHECCtOl\l DE AD()I.JlS!C!O!'ES, COf\JTROI_ PATRlhWNI/-\L'{ SEí~VICIOS 

6,6 En caso de 11U8 e! aviso de la cancei8.ción se hé:y8 reaiiz.ado al j)iOveedor Gon 12 ¡-,()1'3S de 
anticipación a la hor8 p¡-og¡-arnada para el inicio !lG 8>(Í:::,tin3 respc."Jnsabilidad cie oago pOI' 

parte del Instituto, 
6.7 El proveedor deberá presentar El ¡-evisión la facluI'8ción de cada IIles, a más tardar a tus 

15 días postel-iores al¡-nes vencido, 
6.8 La contabilidad de los tiempos efectuada PO¡- el proveec!o¡-, deberá seí validada pOí ,a 

UTALAOD, 

Somos un instituto de Calidad 
::;, el Instituto Elector;¡1 d<:! 13 Chldad de ~1óxlr:o. c::.t:lJTlO'S comprometidas y ccmpromnldcs a adn',inl:itrar <:Iece/enes Ir.-,-:~¡es í:w:'f,nls: conducir 
j¡1~c,1nisn~os de pr/itlclpocl6n ciudadano tr.-::.Iuyen(~'5. y promover en las y bs hauit:.1.f1tes dE la Ciud;¡d de f1é:<ico 1" C~Jltllr? dl!:l1()(¡ <i:ICTl, la p3··tlt;:ip3cl'5n 
r ~I ejet'tido pleno de 1<1 c:ucbdan¡3, en ,~p«g'-) a ¡o.~ pr"/rldplos rcctcU'Cl de I~ ('JllCi6n electo .. ¡\. cur!1plic'ldo C()I1 :Q~ requisitos II:gnles y rczlmllcntarJcs, 

)' mejorondo CCHltln:Ja!YH!/lta ¡ti efir.aci¡:¡ de nll~stro SfstenHl de Gestión [Iectora/. 

, .... --- ... ;. ~.:~~~"' . 
.r:."'" 
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[1 f::0)ivicio de fotocopiado ques¿~ requiere se encuentra cOiTlprendido en ei periodo que abarca det 
1 de snE:¡-O, al 31 de dic;errlbre de 2018, y será p¡~oporc¡onado en oricinas cent¡-afes¡ ainlacén dG 
TláhLnc y en 12s ÓI-ganos Descorlcentrados qUe se I-e!acionan en el presente documento 

REQUERH\.~tENTOS y COt"~DiC¡ONES. 

1. Presentará una I-elación de los equipos de fotocopiadoras que se encontrarán en oficinas 
centrales, en ei Almacén Tláhuac y en Órganos Desconcentrados; así corno mencionar las 
especificaciones técnicas de cada una de ellas. 

2. La cantidad mínima de equipos de fotocopiado para la prestación del servicio será la siguiente, 
y deberán tener corno mínimo las características que a continuación se detallan: 

EquipOD mfnirnos requeridos durante la lligencia dc::f contrato 2MB. 

¡-INMUEBLE I DELEGACiÓN DiRECCIÓN CANTIDAD 
¡--- Huizaches No. 25 Col. Rancho Los ! 

_
____ (Of�~;I~::,AcC~L~~_:le_ S)__I ____ ~aIPa_.n____ Colorines. CP. 14386. Delegación ·19 I . 

_ _ _ Tlalpan. Ciudad de México. . ________ ._ ... 
Calle General Manuel IVI. Flores No. 35, 
colonia Barrio de Santa Ana Zapotitlán, 

t\lmacén Tláhuac Tláhuac C.P. 13300. Cabecera de Delegación en 
Tláhuac Ciudad de México. 

__ o --...i.. ________ . ____ ... __ . ____ . __ . __ . _______ ~ ________ ~ _______ .•. ____ . _____ . _________ _ 

Nota: r->ara oficinas centr;::des se requiere a! menos dos equipos nuevos, con la finand3d de 
garantizar la contirlilídad an la opel-ación. Debiendo exhib¡r copia simple de la factura con una 
:c:lr1tig.üed8.d no íT¡ayar a 1 ::tIlO. 

/\/,i:rtent.-::~1or [)up/f·J)( (/e 1 (lO originales 
I/eiocidaci mínima cíe 80 copias por minuto 
\/u/urnen fl/7ensua! Je resistencia 4(0) ()OO copias 
/',mp.'iación y reducción 25 al ,100% 
Ci:;paciclao' cf:.~ papal 4000 hojas 
Copiado: Carta haste do/)Ie carta 
Ceíid3cj de impresión 600 X 600 c.!pi 
¡ropresión de contadores para la torna de lecturas (No. de copias) 
!Vive les de gris 256 

\ 
\ 

/ . -, 

Los 14 equipos restantes podrán ser de menmes características, sin embargo se enuncian las \. 
características mínimas: 

Somas U1l InstittJto de Calidad 
En c( hosr.¡tut0 (10<:;1;01':11 de: 1;, Ciuebd de 11('.-';ICO, C"l...lmC~ e<:n?1pn>n1Ctk1cll, }' compromctldo~ a admin!strilr c{cicdoflCS localc:; ¡ntr>f,rll~: condtKlr 

m"Gm¡~n10!o d~ pnrtlópadót1 dudcrdonrt ir·,d\Jre¡w~~. r prOIllOV~r ·::n !~S r l,,~ ~l.lb'l<tnte!o de la CiIJó;¡d de 1'1ey,ico la cul\\w7:. denyxrática. tí\ p;¡rlicip,Klún 
)' el '_~icn:ld(l piel'!') de l(ll iud;:rd;'lní.:J, 1![1 :\pl'!go ¡¡ 10:' prf/lcJpl<H rf)ctor()~ Úf~ 1;1 función '~I'2ctor,;¡i. cumpliendo corolas reqtf/~fto~ /Cf;U/CS '/ rE¡,!/amentar/os. 

y mejo/'ando (;nr.t/flUCHtIC'r!{cl fA '..'ficilcia de !·IUÚ"~tfO Sis·tclIla de G~!OUÓtl Elcctcral. -':'~ .. ' . 
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) H~5T[TUTC ELECTORi~L 

;- CHJD'/\í) DE Mt.nCo 

.-.1 
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,sECRETjl.Jdf\ A.Dt\/1iNISTRATiVA 
DiP[CCíC)!'J DE r'l.Dmi!SICIOi~FS. Cm.JTROLPJI.TFW\I¡OHI.t\L y SEI::'::VICIOS 

Velociciad Iníninla eJe 40 copia:.; 1)(;( ,ilinufo 
I/olumen Mensual efe resistencia 50. :'V)O copins 
Capaeiclad de papel 2000 hojas 
Copiado. Calta hasta oficio 
Calidad de impresión 600 X 600 dpi 
impresió/J de contadores para la tClm3 eje Icctura::; (No. (Je copies) 
Niveles de gris 256 

3. El servicio de fotocopiado está integ¡-ado por: máquina fotocopiadüI3, suministro de papel bOIKl 

75 g/1112 con 95% de blancura, tarnano carta, oficio y doble carta y por dos técnicos de apoyo 
para el área de fotocopiado 

4. Tomando en cuenta que el volumen de fotocopias es de 300,000 en promedio mensual, deberá 
considerarse que 200,000 sean tamaño carta, 80,000 sean tamaño oficio y 20,000 sean 
tamaño doble calia. 

5._ El abastecimiento de papel será en las instalaciones del Instituto, ubicado en Huizaches No. 
25, Colonia Hancho Los Colorines, Código Postal 14386, Delegación Tlalpan, Ciudad de 
México, deberá existir un stock mínimo de 30 cajas, estas serán controladas y distribuidas por 
el personal que designe el proveedor. 

6. Los técnicos designados por el píOveedor, debeíán realizar el suministíO de papel por la 
mariana y por la tarde o las veces que sean necesarias él cada una de las máquinas 
fotocopiadoras instaladas en el Instituto, garantizando que no carezcan del mismo. 

7. El proveedor deberá proporcionar matriz de escalamiento pma reporte de fallas. ; 
" / 

/ ;./' 
8. El proveedor deberá entregar por escrito dentm de su propuesta técnica, la metodología y // 

opemción del servicio que proporcionará, durante el per-iodo de contratación. ,/ I 

D. El r,mveedor que brinde el servicio, as! como sus técnicos, deberán garantizar que est¿n 
debidamente reconocidos y certificados, por lo que, tendl-¿ que anexar a su propuesta técnica, 
copia ~;¡rnple de uno de ios ;;iguientes certificador; vigentes según el caso: ¡SO 900'1·-2000, 
C()Srr, fl-fL~ o la ~~..J()r\¡'! r\H\(¡;'~-C:C-800·1 ~~f\{lr~C·,2000 

10. El proveedor anex2rá a su p,'opuesta técnica, el o !os tipos de máquinas fotocopiad(X8S que 
instalará en ei ¡nstituto, Almacsn Tláhu3C y Ór~Fmos Desconcentrados así CO.1]10 las 

~/ 

esp¿~ciffcacione·s técnicas de cada una de ellas. 
<~::, 

·11. El proveedor, deberá coordinarse con 18. persona que designe el Jefe de Departamentcl de \. 
Mantenimiento y Servicios, para Gue ai inicio del contrato, se tomen las lecturas de los 
contadores de cada una de 18~ fotocopiadoras instaladas en el Instituto, Órganos 
Desconcentrados y Almacén Tlátluac, así mismo, ei primer día hábil de cada mes, se ¡-eaHzará 
la misma operacion. 

'12. El proveedor del servicio, deberá enviar dentro de los primeros cinco días hábiles de cada 
mes, al Jefe de Depart8.mento de Mantenimiento y Servicios, las lecturas del consumo de 

Somos un !nst¡tuéo de CaHdad 
En el In$-tltuto EI~cW¡-3r de la Ciu..:!:!d de México, C:ít.1rnQS COTn$Hometldm; y c(.'mprotnctldos (l <lÓrn¡¡)~sl¡-"r ef~cdcmes locales rnt,l~1.r:\r.: C(Jnd',lci, 
n1".c~nl~rn(J$ de pllrtlClpoCiim c/udadnna incluyetlt('~. y prunlover 8n I<~s)' bs h(tbit:lnt~~ de la Ciudad do I"":éx)((¡ I::¡ cuitur<l dCI11Qcr"átita, la p'rirUcip?dón ~.'-- \ 
'f 01 t'jcrcl<"io pleno dOS! la ch.:d3dania. ,m ;.;,r.~go a los pr(nclplos rec~o"C$ d"i! la función d~ctor:ll. cumpliC!r,do con !o~ requls:!t()); leg:lJes}' (C!'glomentariO!. /' j' 

}" mejorando cOirtlftUamCnre b die,rela de nU('5Ir0 Sil"rerna de Gú~tlón Efcc:.torol. . ~";;'{..-./ ." 

/:~:;;;,pi.~~i;f~·c;e 61 
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SECRETA_R¡P, ADfV¡¡[\j!STRATIVA 
D!í::,::=(~()r)f'..! ~E r'l.DQl 1!~;'!C;¡r)')tS, (Or,ITF(OL PP .. TR!MON!!-\L y SERViCIOS 

fotocopias
l 
con corte al cHa uiü:'('c d~~f rnes arrt~e["fCi ¡ sq-:e~~an~jo fa ¡rnprf;siórl de iCrs contacf()rOes 

por fotocopisdora, pSH'2 3U r2visión y Z:lpl-ol)ació¡-¡ 

13_ El pmveedor debel-á contm con un centro de servicio para el mantenimiento de las rr,áqliinas 
fotocopiadoras, que asegui'e la atención a las "solicitudes de reparación" de las oficinas 
centrales, Órganos Desconcentrados y i\lmacén Tláhuac, en un plazo máximo d.e 1 hora 30 
minutos, él parti!" del mornento en que la empresa reciba el reporte del Instituto, vía telefónica 
y/o electrónica, de lunes a viernes en horario de 9:00 18:00 horas; para los meses de agosto 
y septiembre, de lunes a viernes en un horario 9:00 a 20:00 horas y sábados con un horario 
de 9: 00 a 14: 00 horas; los dí as 1 de julio de 2018 y 2 de septiembre de 2018, en un horario de 
las 9:00 hasta las 22:00 horas, en caso de requeriíse apoyo fuera de este horario, se informará 
al proveedor con un día de anticipación, esto sin costo extra para el Instituto. 

14. El proveedor del servicio deberá garantizar que después de 3 reparaciones al equipo 
imputables a fallas del mismo en un periodo de 30 días naturales, éste será sustituido por otro 
de las mismas características o supel"iores, en un plazo no mayor a 24 horas, 

15. El proveedor del servicio deberá garantizar que los equipos retirados conforme a lo ¡ndicado 
en el punto anterior, no serán reubicados en ninguna de las instalaciones del Instituto_ 

16_ El proveedor garantizará ¡as piezas, repuestos y refacciones necesarias para cualquier tipo ele 
reparación de los equipos, estas correrán por cuenta y riesgo del proveedor del servicio, no 
existiendo cargo ni responsabilidad alguna para el Instituto, por lo que contará con un stock 
en el centro de fotocopiado del edificio de Huiz8.ches No, 25, Colonia Rancho Los Colorines, 
Código Postal 14386, Delegación Tlalpan, Ciudad de México, y que deberá de tener como 
mínimo los siguientes insumas para cada uno de los ITlodelos de las rnáquinas instaladas: 

10% del papel estimado del promedio mensual. 
1:] cartuchos de í:óne¡' pam cada modelo de máquina_ 
i kit de refacciones que SE:oll las més utilizadas en la op€l-ación por cada IT18quina instalada, 

El n1ateriai antes c¡,tado 1 deberá Sé.;r entregado 8'lln~3rno dta en qUe se instaien tos equipos de ¡ 

fotocopiado en ofícinas centrales y en el ;\!macén Tiáhu8C, pcW3 el inido ele ias pruebas" \ 
necesarias que verificarán la correcta opsración de los equipos; Lo anterior, cuando ¡T\GIlOS 5 'c,~! 
días hábiles antes de que dé comien;w el periodo de contl"at2ción. "0":". 

>~,)¡, 

17. En caso de que un equipo detenninado no pueda ser puesto en operélción dentro de: tres horas 
posteriores a su falla, el prestador de! servicio deberá proporcion;::¡r un c.:;c¡uipo en 1& modalidad 
de sustitución, en un máxirno de 12 horas posterior'es a la falla inicial, y será de ras mismas 
características o superion?s, en tanto que el equipo pr'incipaí sea repar8.do_ Lo ante¡"¡or será 
aplicable dUI"ante todo el periodo de contratación. [n caso contrario, le será apiicada una pena 
convencional. 

18. Durante el periodo de contratación, de ser necesario o cualldo así se requiera, el proveedor 
capacitará al personal que el Instituto designe para la operación de ¡os equipos. Lo anterior 
sin costo alguno. 

.... . .,~ / 
. ,:;::':::: '''~'i 

Somos un tnstituto de Calidad //':~l~----' 
En d institut.o [;1<:'"c((.1I'al de la Cilld.ld de! :"'¡óx!co, '.:~.l3mos ccrnpro:r:(~tldas y r.olllpíomeUóm ¡¡ "dmi"l~lr ... r eJecdonN bC;llc!. jn.t'..:gra~: •. t:.9r;,t;llf¿¡r; ..... ::...-/·· ( '" 
Il1f;GH11~mos dl~ ~"art¡c/p(1dán C/l1dn!Ímw II1('Juy~r\t'!~. I prQmover ,,'1) b~; \' Ic.'$ hdb¡',;lnte~ de la Ciud;¡tÍ de H¡,x¡co [~(.u!lurJ oerrv.'Cr-áUc<l., L"I_f·~nir1C'p'l<':!ó¡1 ,_ .. / 
,Y el '?jerddCl i)I'!I~o do f;\ ciud;-¡d:mfa. er. ;¡pego a los prJ"dplo, mctCtrcs J:'b funclon ~:le(tor~L curnpricnd,o u"'n ¡os reqll/sl:os leRo{e~ y (~elalt'í~,;tor(rs. ,:.¡')-

r ¡rH'!ol'(I(I~fo COtlHrWr7fH<!otc 1,"1 C(¡("iIO<l eie nu<;,~trc.' Sistema d·.! Gest¡or¡ Elec.toraf,"' If,., 
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SECFi.ETp,Rli\ J\DMli\HSTRf-\ TIV/.l., 
DiF~t:PCi()í0 !-'F l\i)(JU¡c:!(:íO¡,¡r:.S, COt'.]TC'!()L Pp,TR:íViOr'-!IAL y SEfW!C!OS 

¡ 9. El proveedor instalará bC{U¡~Ji:.,s c.p.!'::: cr¡ntenDan ylo !,2i~:¡(:en la función de co!!tml de ::H::ceso 
(clave) en cacia equipo, así ce! IV) E;! conteo de COr';¡é"S por c8.da una de ias claves eJe 3!CC(;;SO 
que se le den de alta al equipo, de n'léFlei'a que se pueda identificar por cada Glave de acceso, 
el consumo de cada una de ellas, I'eporte que debel'á ser ¡¡npreso del mismo equipo y deberá 
se¡- integrado a ia tomé'! de lectura mensual, la cual deberá coincidir con el total de fotocopias 
consumidas en el mes, que se anexará a la factura mensual. 

20. El pmveedor tendrá la responsabilidad y obligación de proteger sus equipos, para evitar falla~1 
o descomposturas por descargas eléctricas, variaciones del vo!taje, etc., por lo que el Instituto 
no S6íá responsable si se presenta alguna de estas. 

21, 

~" ¿L. 

23, 

24. 

25. 

26. 

27_ 

El proveedor del servicio deberá pmpol-cionar dos técnicos de planta en oficinas centrales de 
lunes a viernes en un horario de 9:00 a 18:00 horas y para los meses de junio, julio, agosto y 
septiell1bl-e de lunes a viernes en un horario 9:00 a 20:00 Ilor'as y sábados con un horario de 
9:00 a 14:00 horas, en caso de requerirse apoyo fuera de este horario o con más personal, se 
informará al proveedor con un día de anticipación para su atención y sin costo alguno para el 
Instituto_ 

Los días 1 de juiio de 20'18 y 2 de septiembre de 2018, deberá tener al personal designado 
laborando en un horario de las 9:00 hasta las 22:00 horas, sin costo extra para el Instituto. 

Los técnicos asignados por el proveedor, mantendrán en buenas condiciones de apel'ación 
los equipos de fotocopiado que se encuentren c:m oficinas centrales y será su responsabilidad 
mantener el stock de papel y refacciones. Además apoyaréll1 para sacar copias en el centro 
de fotocopiado mediante vales de control. 

El proveedor gal'antizaró que todo su personal que brinde el sNvicio en el Instituto, deberá 
p,'esentarse debiclarnente uniformado y con g8!fete de identificación vigente con fotografía, que 
lo acredite como lTabajador d(~ la n:isrna, así como herramienta per;~ona! de trabajo para \.' 
atender los m2111tenímienfos que se requie¡an. 

El proveedor deberá p¡-esGllt3.r al ¡¡¡icio del cont:'"üo, el sita ante eí instituto Mexicano del 
c'~~ll'rl'> c'nr-;;:¡! (l¡n,He':") riel ~",r~,",'~;:¡1 ''¡,,..,-,it'''''' rjl''O> p,V'~,'I", CEI'" cpr'"il('ir¡oo c-':-) I-;¡e in"t?I~"'lorlec: rl~'1 '-~:-c;s L· ..... ") __ ,~_",,.~. ',V;'.,1<) ... 4 ~/ ¡ .... ~·t:::> .. J¡f~_"' !.r::;\.¡!'P, ... t,J .... ,,,..¡.c ~c·.:::;. ... t:! 'B!"'''~ '_~;:';'·\'.V'~,,,,~";:':, ( ........ ": ~.r;~\Cll.,.f. ,.",)'.\...0 

instituto y tendr8 que p¡-e~;entélr bimestralmente el paqo de cuotas y aport.aciones al ~MSS que 
compt'ueben su vigencia; por lo que ré'lCOnOCe que el Instituto no será responsable, ni patrón 
sustituto rie ninguno de sus emplesdos. 

El ''''rOII/r';¡'-'C'¡'''"'r ale"¡ "',.-,r •. ,'ic;') 1¡I'O'-'~I·("'I('·rl'·"'C> "'1 ¡,">fe rl", '-'''-'¡'''''I-''l''I'Y\pn;'r)' (fe. r\· ~::~I"i'ell;rT,'le'lh) \1 (:::""·r·\,/¡("'[·o<:: .~_ ¡...... .., ........ '-' '.J . ':;''0:,..1 \: ~ .... _ .. ¡I.JU .j v Cj¡1 <?l Q .1,-, ';...),~:-' r.J'-".J'Gt. Cfi l, ..... ; tl\ ...... \...r W neo 1.. n 1 .'1 t..' ) ................ 1 __ ' ..... 

Y a sus técnicos, equipos de radio-comunic8ción fundonales o teléfonos celulares para e3tar 
e "·1 cor-'["'·'cfo n"-'I"ITI"'-''"'r'ot-.:. '-""-a n:>')Q\'-j""I' f-·'II"'c- de k,S 1"·1-:'("1 '1'1-1"$ de 'fo~o'COI')I"~cio "S,' ('orno (8 fai i'3 ...... t - IU'l :--' ....... ;Q¡!' .... !\,t ... ~.Jt_,d , ...... [ l.e.l: r(..tc.;...~.::; _,u.~ 10'1 . .) CA t " Ó ... )C".t I t I.L 

de papel en las mismas, sin COSTO para el instituto. 

El proveedor del seniicio responderá por cualquier d2:11o y perjuicios que pudiere .ocasionar al 
Instituto en oficinas centl'ales, a!rnacén Tiáhuac y Órganos Desconcentrados, por negitgencta 
o por falta de precaución durante la prestación de los servicios_ realizados y por los cuales 
asumirá toda la responsabilidad material, civil o penal.~·",." / 

""'0'., ,/ 
", ", ''', / 
'~'\ );. 

Somos un Instituto de (a¡¡dad "-...,"'., .--

;::;E:i:;;;Ff~~~;;:t~~~¡§l~;~;~;fª~:\:'~gjg~g~~§:7:~::-:;~;:Z::::::i.(c!~l·\!í 
'~ági6a 38 de &1 
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... , CRUD/.!,D DE MÉXICO 

''1¡¡ .. ",1 
*,",1'l:;E.!\~~~ 

"~, fY 
t EGM-LPN-08/1 'f' 

28. El p¡~oveedor C81ltara con los rncd:os ;o~jf~~tcos\ pera cr~¡e {-::n caso de que el t(¡~:;UtutQ :oHcite fa 
íeubicación de alguno de los equipm: 8 otm inmur3b!e, dE':berá atenderse (:;11 un pla:?:Cl no mavor 
a LiS ho'"as po",t",,.ir,rc,c, a la "'O'I'r-i,U('¡ ",in f'!')c'l"" ".le" In" n'H'~ Al t"d'ih r'['o' • r,- I 1 <.J""""'i I ,.,.} I \..J''''' ~ I ...J \ Vil. ..I!, ' . .JII l ....... ' ...... V,V ... ..,1.:1\.... •• ''\J !'""' ............ ...." 1.,<oJ............. . 

29. Pe)1 necesidades de! sel-vicio, se podrá solicitar para los pe¡-ioaos que abarcan los ¡n eses de 

JiuniO Jiulio ago')to y. septiembr'" de. mar'era <>dicio",,,,1 \1 ",i¡-, f'rldn .,.,,,,ra ",1 Inc::tih 'to ci"l("" ""n , 'I'I'">(,\C, , 1" v....... 1 \,.A I 11"-'\1 J ....... 1 I ..... "-Ivl"-l t~,o,...o¡l ...... 1'11'-' 1 ........ '. I ,JII '-"<J ...... '1'-1 I ..... '-'v 

de las mismas características de las mencionadas en el punto 2.1 de este docu¡-nento, por lo 
que el proveedor respetará el precio que oferte en su propuesta económica. La ubicación 
donde se necesitarán los equipos será informada al proveedor 1l1ediante escrito al menos con 
cinco días de anticipación. 

30. El proveedor anexará a su propuesta económica, el salario que percibirá el técnico que labore 
en el Instituto. 

DESCUE~I9S POR SERViC!OS NO PRESTAº.º_~.-:. 

Cuando el prestador del servicio no realice las actividades de conformidad con el presente anexo, 
se hará acreedor a la aplicación de los descuentos siguientes, cuyos importes se deducirán de los 
pagos mensuales. 

A) Turno no laborado: 

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente, de confor¡-nidad al 
personal requerido en este anexo, se descontará el 100% del irnporte del tUITIO no laborado, 
conforme al control de asistencia respectivo, 

El personal que designe el proveedor, registrará hora de entrada y salida dial'Íall1ente, en hojas de ," / 'C 
asistencia que se ubicarán en las oficinas de la Dirección de /\dquisiciones, Control Patrfmonial y 
S0¡vicios en el área de la Secretaría !\dn1inistrativa, para ve:"ií'icar (:!! cumplimiento y aplicación de 
los descuentos por las inasistencias del personal. 

P.) ¡:'::¡I"'" a'e l.lI"·I"'ol--·-e· leJ ,_. le<. . 11 : I I .,. 
j " 

El proveedor dotará de uniforme a cada uno de sus elementos. El personal que se presente sin 
uniforme, no se le permitirá ¡aborar y, en consecuencia, se descontará ell 00% del ¡rnporte del 
turno al proveedor del servicio. También deberá dotar de una identificación vigente con fotografía 
que lo acredite como trabajador de la emprr¿~sa, la cual deberá port:;,cla :~ien1pl"e en un fugar 'J[sj¡::;i(;. 

tNDlSCIPUNfl$· l! OMISIONES: 

En la p¡-estación del servicio se harán las acciones y los descuentos que a continuación se señalan: / 

INDISC¡PLlNA u OMISiÓN f.>.CGIÓI\l 

Abandono del servicio dentro del turno marcado 
_______________________________ L ___ 

S;omos un Instituto de Calidad 
En el hlstiwtO t.¡~ctoral de 1:1. Ciud:ld de! México. C!;'dmOS (.olll/Hometldas y comprOmf..'tiJo1 a ;¡dnli!~'~u·t1r d<?cclonf:s !<'c;:des fntcgr;')5: lunduür /.';-, ' 
mr:célni~mo; de partkfpocion dudodana iilCkl)'~Pf(':S, y pror;¡OV~r~!\ la~ r!c'" hnl>!rant~$ Je lilCiud<'ld dI.:'. M·~x!c:,) 1;; cu!tura def11';,(t";Íuo. I:l oartic¡p:1o::ic.Jn." (f',A' J. 

Y ~i e¡ercido iJk:no de 111 ch.Jdrtda:"lb, en ¡'JpC¡;O :\ 1c:''S prlf1cfpIO~ I t'r.'~,rCl de 1;) (unción -2lccrOI·¡:¡I. (Ull1pli(~¡1do con tos req(JIr,ll0~ 1r:f!,lTf~s y rt'I~I{jfnf.'rrtarl'.J.<;,:. ('~~. ;1.. (-)'(_. 
. ~. () 

y meio,"ndo contl""omo"'. b enW':d:':'''"''''O ""emo de GC.~16n él"c,""ol. / .. ;o¿,,:::::. .. ·:,,:::·.-I 
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i" INSTITUTO ELECTORAl 

~ C1.7/.\D DE MÉX!CO 

SECRETP,Rí/\ ADíVHf\lISTRAT!\fP, 
[¡IReCeIÓ!\! DE ADOUIS!CIOr\iES, COI\jTI~OL PATRilViCXJI/-\L y SERVICIOS 

r=~U"t!m. 

1r 

rNDISCIPUI~A U OMISiÓN 
1--------~--ACC1(m - ---·-l----~;ES(;;-¡~;;;--l 

l·-·--···----·--··------------~---------l-·-----·--~---.--

I 
Por aíne!~aZas a la integridad física y patíimonio I ~ ", .. '. ,'" -·---1 
ele los empleados del instituto: así como las rinas I .:,eparaclon C)!3f!nitlv3dclel P7rson ;:¡, que (;()l'!leIIO t' ./ 'JO';;') ,:l8i tur!'O i 

1-;:~toi~~~~c:~c~~:10c~~rbe~~~~110S, violencia o ~I---;:-------~-~ ' .. ~. In !sclp_~a -:----.----~~ --- __ o •• --.--. ___ 1 
1- r-,'Is- '" 1"- ... - ,.' '-'d-' '- "--" ,,' "eparaClon USÚlll,IVa del personal que CGr,'E:!IO 1",--,01 ,'_' ,," '. ¡ Je 11 u oe a IJe¡~ol!a dUlOrJLd d. c1¡C;;S dltvd:::::. Út;J 1 . ¡" . r V".,J fu ~l'.":! ,: . .'In( .... , I 

I ~~:~~~~ del registro en el control de asisteñcia ----.------~~~~~~---------~~----- ~-------------------~.j 
respectivo de entrada o salida, se entenderá Descuento del turno 100% det turno 1 

como turno no laborado. ________ ._._._. ______ ~ 
Presentarse en estado de ebriedad o ingerir Separación definitiva del personal que cometió 

100% del turno bebidas alcohólicas durante el turno. la indisciplina 
Intoxicación voluntaria con sustancias tóxicaSo" Separación definitiva del persónal que comeiló l100'l\ --:-~~-------
psicotrópicas. ________________ la Indlscle!I.!:l.~ ________________ ~_o oe ~_~~~ __ 

Dormir durante la jornada de trabajo dentro de Descuento del turno 100'Yo del tUi no 
las instalaciones delll"lstitc':u;-to'-. __ ,-----,---_,---_-+ 

Realizar juegos de azar, rifas, ventas, tandas, Separación definitiva del personal que cOrl1etió I 100% del turno 
etc. durante el servicio. la indiscipiina ... __ ~. -'. _____ _ 

Los descuentos se aplicarán en forma directa sobre el precio unitario, en la facturación del mes 
que con'esponda o en el mes siguiente, 

UBICACiÓN DE LOS lt\mliUEBLES DONDE SE PRESTARÁ EL SERVICIO DE U!\!IPIEZA 

ORGANO 
DESCONCENTRADO 

01 

DEMARCAC~ON 
DlSTRITAL 

Gustavo 1\. Madero 

DOlVIlCllIO 

Primera Privada de \/enustiano Carranza 7, 
Colonia 
Delegación Gustavo A 
07170, Ciudad de México, 

PalmaiiUa, 
Madero, C.P. 

------------~------------+_.- ----~-_.-

02 Gustavo A. Madero 

Calzada de los Misterios #: (570, colonia 
Industrial, C.P. 07800. 
Cabecera de Delegación en 
Madero. Ciudad de Mélcico . . _----_.----_. __ .~ .. _----_._._--~-------~_._--... -

Gustavo AJ 

03 

D4 

OG 

Azcapotzslco 

Tecpatl (Sall Isidro) # 202-0, col. Santa 
Lucía, Fracc. Industl-íal San fl,~1ionio, C-P. 
02760. Del,~gación J\'zcapolz2.lco. Ciudad 

__ j_~ ________________ ,_c!e f\liéxiC::Q-,-__ ~ ________ . ______________ _ 
I Oriente 153 # 3406, col. Salva/Jor Diaz , 

I 
Gustavo A ;\I'2!C;/:':ro Mirón, e P 07400, DelegaC¡O,' Cu:;tcvo A-l 

Madero Ciudad de México 

!:n 01 ln~t~[lltO E:c.ct.t:wa! d0 la Ciud<!d de México. cstilll1C'S comprom~:ldo.s y c.ol1lpro:n("tJdc~ (! ;¡dminl~~r:lr {:fcr.c!O/IC:l lo<:;;lcs {ntcf,r;¡s; coná;cir" 

me;:anisrno~ d,~ porticlflOclón c/ltdociana incluyentes', y prOlflover en las y 10$ h;¡btt~me~ de I;¡, Ciud¡¡d df.' 1'1é,,:iCQ i<1 (lJlt\.Jr~ j':11ll0(1 ;~tiu .. :,! panicip.l(f(JI) 
y d (>Jorticio pleno de ~a c.iud;:,d:mía, en ap(Cgo <\ lo'S prlncJp/(H rectoreS de la fur~d6n electora!. c.LJlnp1i~l1do COIl los requl~HQ$ legalc> 1 'f n:glilmCtltcI'Ios. 

y mejorando contlnuolllente 1::1 cfk;¡ci .. de nu,,:;t¡"(J .I;/Hertlr. de Gl'stlor: Electoral, 
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/ !r~ST[TUTO EL.5C~0P!'_L i.:)¡f\t:CC; 

SECRETARí¡:\ ;,LJMlhIlSTRATIV!\ 
[i[ !~.uC.jUiSIC!(JI\!I:S. CmnROl ¡:;/-~H.:II\f;U~~:t,l y St:FNIC!OS 

-:'~r.r,> C!Ut).ll~D DE rv.~~)ffCO 
~~ ..1' 

1-~7~~' 

i 
I 
1.. 

i 
I 

r_-~~~~~~t~_~\/~t)(i~-~~~~~G¡~'~~i¡f:~::~;~:l 
li\f¡ap¡E! ff GO, (.o!nni8 0él! Ha h~~·u ía 
I !nsur~F?n1es, e í) OI~430 

'~,f~auh¡~:;¡i · ... le I Célbecera de Delegación en CUE1uhtéiTloG. 
¡ Ciudad de MéXICO 

~ -"- -'~---"r ---- ---¡ HUlchapan --¡¡-2()-~ --¿o!oñ¡a-·-;5\-l;¡)-~-acXó-i::" 

Car,;:¡r,za I Cabecel-a de Delegación en Venustiano 
1

, \/enusi¡;,mo ·1 Iv1ichoacana, CP. í 5250. 

-------------------- -- -----1-- -----------i g~~;~neza 21~~~ad# d~15~1~.:~:;:lon,aAg;:¡cÜla-
11 Ve!lusliano Ollental, C P 08550 
I I Carranza _ Iztacéilco Cabecera de Delegación en .Iziacalco. 

12 Cuauhtémoc 

----------------1-------

13 Miguel Hidalgo 

14 Tlalpan 

15 Izlacaleo 

Ciudad de lviéxico_ 
Rio Amazonas # 36, colonia 
C.P. 06500. Delegación 
Ciudad de México. 

Cuauhtémoc, 
Cuauhtémoc. 

Constitución # 35, colonia Escandón, C. P. 
11800. Cabecera de Delegación en Miguel 
Hidalgo. Miguel Hidalgo I Cuauhtél1loc. 
Ciudad de fl/léxico_ 
--------------~----------
Calle {zinal No_ 347, colonia héroes de 
Padierna, C.P. 14200. Delegación Tlalpan. 
Ciudad de México. 
Avenida Santiago r'Ío. 138, f:3arrio Santiago 
Sur, CP. 08800. Delegación Iztacalco. 
Ciudad de México. 

-------_._--------~----~ _._-~-------------_.~---~--_._--------_._-_. __ ._---

16 Tlalpan 
Cinco de Mayo No. 43, F'ueblo de san Pedro 
Márti.cJ;¿Y 01465º--__________ _ ---------r---- Calle Aniceto Oliega 1\10. 917, colonia Del 
Valle, delegación Benito Juárez, C.P_ 

17 1 1:3eni!o Jusrez: 03-100. 
Cabecera de Delegación en Benito ,Juárez. 
Ciudad de IVléxico. 

1

1

----.------.---.- .--.------------1------ -- ---- --- ---- -\ fJ: ~I:-I'I: ~aJ ~I~; nta(, 1~;iCO;~-1 0I~JO--1-08 7 ~ -Cü -rOn Ci¡ 
,in :\f.~.~()¡-" ... l.rOhlo:(e0UI,oJ! !!..d t 

! 1) ! t-,I'.!;-)! U - lH ¡:::~uun c'~bO(~O,-a de np!¡::::¡.npcir.!\n en ':\(;''-lfn 

1:::: ~ --,-- -- -~- ~= -L::.PO,'I:,",,;~:.~~I:;:~; t ;,~~jtf~~~t',j~ '53~"tg: ¡ 
I i C:uc.¡irnalpa (;(,) ¡2.8), colonia el Contaclero, CP. 05200_ I 

~O ¡ Morelos-Alvaro I Cabecera eje ,Delegación en CURj¡1ll2Ipa~ 

I . ___________ .. _ .. __ . _____________ ! ______ ~~_~~:~~ _______ h~~~1~~:all:~~ __ ~I~~ro _~~:~~~.~_¡~j,~:~.-~~ 
, I I Ca!!e f'4ardo No_ 26, coloma Los ,Il,ngc!e,-, 

¡I ¿ 1 -t !2tapa:¿íJ? fiJ\P,;¡n~é:lYa, r C P, ~9!1O Uel8g2C1ón ' 
Izta!JalaD~. ~!uc1aQ de 1\)1\:::; '{lCO 

r
- ~2 --- ----- -1--:---- ,---- -- Ge;~cral·-Anto·ñ¡()- Ceón--~Jo---274:--Co¡Q;:;la 

.:. nap2uapD I ,- C P ng1 ()() L ' uan L:SCUIIa, . u 

i ---------------- --------------- -Calzada al De:::ierto de los Leoil8s I'~o. 

1 

')" I Al 01 . 1 4762 , colonia Tet,::;lpan, C.P_ 01780, 
, •.. ;) , .• varo) , ,)¡-egon l'-e'l"'g" ":0'·11 Í!IVd' .-,-, (:I'I-'->('()n ("l:-j"Q' rI"A I -J t,:.,\ ct\.J1 .-\ ,Iv .-,-, ,-,,::\ ... 1. '."r ~i ... H .. ' ... ~ ....... 

~ __________________ . _____ . _________ Jl!léxico. ______ _ 

L '"'4 I-t~ ~I-' ~ MatalTlOrOS 1\10. í56, Colonia Alnpli3ción 
_____ "' _____ ~~~a CiP",__ Barrio San Mig_l¿§1. C.P. 09360 

1/ , . :r· 



,:;Jr.::.\ __ ·r"\L~. ~ r"-f""·.ir\ I\UIVtll'I!1..;"! I~'~f""\! ~ \!f'\. 

DW;ECCi(,j'i DE ¡'.DO! .. W:;!I¡Clh!F.S CONTROL P!\TR¡I\lF)i~í,L\l_Y SERVICiOS 

f,iECM-LPN-Q&J'¡ 7 

. - _ .. .. _- -'1- ----,,-- ---- ------ ----
, ¡-"t-ancisco P(:;lluñuri No. 27! case P'l, colunia 

yOi;Ci:Ín-Benito 1 Del CarlTlen, CP 04'100. 
Ju~~rE:z I Cabeceía de Delegación en Cúyoacán. 

Ciudad de r\~éx¡co -------------1 ---------- -
Calle OyalTlel Lote 4. Manzana 12, PrilTler 

27 Iziapalapa 
Piso, colollia 2a . AlTlpliación de Santiago 
Acahualtepec, C.P. 09609. Delegación 

------- Iztapalapa. Ciudad de iVléxico. 
Agricultores No. 315, colonia Minerva, C. P. 

Iztapalapa 09810. Delegación Iztapalapa. Ciudad de 
México. --------

Por definir. 
J\'venida Canal de MiralTlontes i'Jo. 2198, 

30 Coyoacán 
esquina con Retorno 18, colonia Avante, 
C.P. 04460. Delegación Coyoacán. Ciudad 
de México. 
Avenida Río Nilo, Manzana 312, Lote 13, 

31 Iztapalapa colonia Puente Blanco, C.P. 09770_ 
Deleqación Iztapalapa. Ciudad de México. 
Calle Luis Murillo No. 1, colonia Bosques de 

32 Coyoacán TetlalTleya, C.P. 04730. Delegación 
Coyoacán. Ciudad de México. 
Santiago 1"" .V. 493, colon¡a Lon¡as-

33 
Magdalena Quebradas, C.P. 10000. 
Contreras Cabecera de Delegación en Magdalena 

-----------~- ----- Contreras. Ciudad de México. 
Huizaches l\lo. 25 Col. Rancho Los 

Oficinas Centrales Tlalpan Colorines. C.P. 14386. Delegación Tlalpan. 
Ciudad de México. 

--------~-- --_._---_._----

Casa colorines 

~
errada Rancho Los Co!orlnes No. 15, I 

Tlalpan Colonia Rancho Los C_ olorines, D~legación 

¡-_______________ ,,_._._. _____ ._ Tlalpan, C.P. 14380. Ciudad deiVle~co~f.j 
Calle General Manuel M. Flores No. 35, 
colonia Barrio de Santa Ana Zapctitl<~!·!, CJ? 

l .. '~'.:Ce_.'n_n.~:~~~c ____ l ___ lla_¡-¡u_aG_1 g~~~~e~~ S:,¡G~~~.a"'~n~"pahl"c I 

Nota: Debido a las necesidades propias d(~1 instituto, podrán existi¡- C8iITdJios de domicií;os, por 10 
que el ser'vicio se tendrá que proporcionar 6n el nuevo domicilfo para lo Guzl el Instituto dat-¿'~ aviso 
con 48 horas de anticipación y f.:\in costo alguno. 

Somo~ un EnsW:uto de C¡,¡¡¡dad ,...-/: .. :.- '/ 
En 01 In:aituto I:lc:ctol-al de I~ Ciudad de l1éxlco, C$\;I~I05 comprom(·tldos y compmmctlrlol a :l.dmln\HrClr ~/(_'cdnne~ IO(;1I~s ¡'ltt'l',ras: conducjr:::;;Y j 
m~canismos de particfpoc/o.'in c;{udcdrlTla Inciuyentes.)' prclHover en !;,s y lo~ h:¡bir;o¡T\tú5 d~ 1" Clud:ld de 1'1pxico!a (~lltLJr~ d""~lO(T:\t¡ .. ~, la p;;¡rtk!p<tcJ~n / 
yel -ejcrci(jo plc::r~" de la cilJdad:lnlil. c:n "pego a ¡os prlnc:lpiof rectúr'C-S dt~ b fUlIdén de-:toral. curnptie:v:b con k,s rcqtlÍsltos if!grl/es j rcglarf:!'Jltc/!OS;-" t, 

r mejorando continIH.U1)l.'!l1tc I;¡ ofic . .1cía de nu<:'st::? Si,;tcma de Gestión Ek·ct(>l"ul. ..,.---~;""~ 
/ ... ."' 
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SECF~EfAF<íA ADMiN1STRATiVA 
DIPt=.r:c!r>i\1 DE !\,DC!l.í!~:;!C!(jI\!ES, CO!,F['c;(X P/J,TF;¡fIJiOl\II,L\l y SERViCiOS 

~Jf O f~~"r (t l;-:{~::: (} E f\~ hfl E [)f.f)'S 1::, LE C· prF~~: 16r\~ te os i C;:j~R F-1' F~"r ¡t\ [f\~: F (;r~ r~~[A~ T~ V"ti~ '~{ I~' .. ~~ ,{}.J L.~ S ~ ~~ 
COYUNTURAL MENSUAL 

CRiTERIOS EDrr()RJ/~\LES F)í-\Rl~¡ L,A. EL.t\BORt~Cié)l\l DE L/A CP\RF-1C·íA n\iFORr\,1Al~~\/A IJEL 
iNSTITUTO ELECTOF?,AL DE LA CtUIJ/\D DE MÉXICO. 

La Carpeta Informativa debe contenel" dos elementos fundarnentales: una Tal-jeta informativa 
(Síntesis Informativa), que en un máximo de seis cuartillas resuma la inforrnación más importante 
del día, y la Carpeta de Recortes. 

La Tarjeta Informativa que se incluya en la carpeta matutina debel';") contenel- los siguientes 
elementos y características editoriales: 

Tín!LO: TAR.JETA INFORMATIVA (Centrado en mayúsculas y negritas de 12 puntos, tipo Ar·ial). 

lPENTiFIC/.I.CiÓN: siempre deberá llevar el formato alfa numérico: IECM-UTCSyD 25/10/2018 (la 
fecha es la que cOITesponda al día) y deberá ir ubic8da imnediatamente después del título, en la 
esquina superior derecha. 

fiECCIONES: Cada uno de los diferentes apartados de la tarjeta informativa deberá llevar un 
subtítulo para identificar los temas (Centrado en mayúsculas, negritas y de 12 puntos, tipo ¡"rial). // 
Salvo el caso del IECM, en el resto de las secciones se deberán incluir sólo las notas méls (1 

relevantes, y la referencia a cada una de ellas, preferentemente de 5 renglones. <>":ir 
, ' ./ 

Se deberail considerar las notas publicadas en medios impresos, electrónicos e internet. 1\.1 tenTlino " 
del párrafo se deberá citar, entre paréntesis, el medio en el que se publicó. La jerarquización de la 
información siempm deberá ser la siguiente: 

ENC!!¡BEZADOS PRJNC!PP,LES: en esta sección se incluirán ios que de maner,:l r,¡enéric8: se 
conocen como "las 8 co!unmas". Los pe¡-iódicos impresos a considerar son: Eí Uni\ler:3al, La 
Jornada, Reforma, E:xcé!sior, U;l Crón:G8 de Hoy, M¡¡enio Diario, Unornésuno, El Financiero, r::l 
Econornista, El SO! de México. rrnp~1cto Diario, La Prensa, E¡ Gráfico, rv'1eti'O, Olfac¡on(~s, Diario de 
i\!Jéxico, La Hazón, Rumbo de !\!léxico, Reporte índigo, Pubíimetro, MásporMás y el Heraldo de 
Mé"ico, además del diado o diarios de llueva edición que surjc\n durante la vigencia de! contrato. 
Estos nom[xes debef-áll escribirse en altas y bajas y en negritas, y después de un signo de dos 
puntos: se citai-á textualmente la cabez.a de la nota pl-incipa! de cada uno de esos d:a,ios. Esta 
infcJrrnación deberá estar contenida en un solo pá~¡~rafo de texto, no en inlagen. 

.\ 

F¡R~r~nERAS ~:;'L.A~~AS: se deberán ¡nc!uir las reducciones a tarna(lo carta de las prirner;:~s planas /\ 
de lodos íos periódicos i¡11pi'8S0S que eh·eulan en ia Ciudad de México, así como las pOI"tadas de l.l 
las secciones cOITe!:vonc!ientes a la capital dei país. Se requiere que este tnate¡'ia! se entregue,\'¡", 

} ~r\ ~ 

ademá~ de manera digitalizada ,a través de cOrl~eo el~ctl"óni~o o de manera p~rsonal m,ecnant~,;ln (.S':} 
mensajero de la empresa, a mas tardar a las 06:30 hOíaS Junto con la verslon elect¡-onlca de la \ 
Tarjeta Informativa. \ ".",.\", \, 

'\ '\, 

Somos un !nstituto de Calidad ·¡;:...·~· •. ~.\.:(·~ .. c,c._::':.: .. :\" ..... '"· 
En ,,1 In!ititur.o Ek~ctor;¡1 de 1;, Ciudad de M(~,(icCl. (!<;l;¡mO~ r::ompromctldcH y .::omp,om't'tldo5 Jo ;dmi"i,t~,,:, d~-::doncs loc;,:les intCf,r,'l.s: ~cndlldr .-"': 
1~·I~.c.ani')rn6S do? pllf tic/paclón cfucfoQorlO 111(~_Jy~nl;2'S, y pror!,over- en ia~ y lo~ h¡¡bH;.¡r\\€o~ d(: 1;'1 C:ud;\d dú ¡"'léxico IJ .:ultu~ dt>Jl1oc.d1io, i~ p:lrtlcip;¡t:ión ~ /' í .~... \.,~ . .-' 

Y d {'jen:ír.il.' pl¿no de la cludad:tn/n, en :tpego ;¡ los prlnd,)J(J~ rector~>s dt' la. (und6r, e(ector al. wrnpliu!'ldo con los TC!Cjuls/tos legare! y reglamentar/OJ""'.,.' , ..... 4.,.-..1 -~. -" 
,. ""jocondo contlnuomente " ",k,,¡, Je """u·o Si"""'a d. C;,,,tli,,, Elc"m·ol. (~::.:·3':·"'·--·_· (1 (; 
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SECF<EU\Rí/\ /\OfViíN¡STR,L\TIVA 
Díi<ECC¡Ohl m: I'\DClUi3iCi(;'I'~¡::S, CONTROL PATRli\~ONli\L y SERVICIOS 

tECf~¡·,l PhI-De/ir 

n\,r<::,'PT~ n:,o t:::;~ ¡::;;'''''Tn,PjlR ni!!:;." •• i_~ ,:""1' W¡'Dñ", IlJ·.r.: ~il1r,::'f'I:C:f'·· (:-, n~·::;"-'c>r", r¡c-scríO"'I\'':' é.: ;,í~nPI'C' r'r=> ¡¡t<J~,~I,t Vii..., 1", .. k...l<".,I:..,{' ~ ... ..¿.t,"'", ... 1=o ......... 0=._ ~ :.¿lit~'~"'·I!\\t"'} -. ~\t¡,I=co¡''- ...... ", __ ¡'. ·....;;t ... l'-"<tl'-'I\ ..... \.. ......... "t., l ¡¡.:I.I _ F".C;¡t '-ro' a '''~'''' 

síntesis, se presenta¡"á la infotTnack.ln ¡-efe¡'c~nte ai InsiituÍr> La redacción detlerá considerar el 
cuerpo total de !a nota o 8iiículo de opinión y no Llf"lic8!T!E:ilte un extracto del pa!iarO inicial 
considerando a todos los actmes referidos, 8sí COlilO las postul'as, reacciones y planteamientos 
del autol'. En el caso de las fotografías y caricaturas, se realizará una explicación sucinta y clal'a 
de !o que la ilYiagen muestra incluyendo e! texto o pie de página. 

En caso de que el tema y contenido dela infon11ación sea el rnismo en varias notas, se agnJparán 
en un solo texto y al fina! se citarán los medios en los que se publicaron. En caso de que, algún 
medio ofrezca enfoques distintos, con datos adicionales, deberán ser incluidos corno ulla nota 
aparte. Sólo en esta sección se podrá excedel' el iírnite de 5 renglones por párrafo pero buscando 
en todo momento resumir de la manera mÉls clara y precisa. 

La redacción de la tarjeta informativa deberá considerar una síntesis descriptiva de la nota en 
general, artículo de opinión, fotografía o caricatura ofreciendo un panorama general. 

En esta sección, la emp¡'esa deberá incluir el monitoreo de los spots de radio, TV, internet, así 
como las inserciones en Inedios impresos y electrónicos de las campal~las instituciollales que serán 
difundidas en 2018. La Unidad proporcionará la pauta de medios para darle el seguimiento 
apropiado, los cuales se deberán incluir en esta sección. 

Se deberán incluir todos los recortes de las notas informativas, reportajes, entrevistas, columnas, 
artículos, editoriales, cartones, inserciones pagadas por el Instituto, versiones estenográficas de 
entrevistas en medios electrónicos y cartas del lector relacionadas con el Instituto. 

PROCESO ELECTORAL LOCAL: abarcará toda aquella información pertinente a asuntos de 
partidos políticos, candidatul'as y actores políticos relacionados con el píOceso electo¡'ai local y 
voto chilango en el extranjel"O. 

PROCE:':SO ELiECTORA~_, FEDERAL: incluirá toda aqueíla infornlación relativa a asuntos de 
partido:; poHticos

1 
candídé1turas y actores políticos relacionados con la elección para ia PreSi(1encja 

de la HEpública, Cong;-¡3so y GubelTlaturas en 2013, así como de voto en el extranj.:-.¡¡'o. 

PFH)CESO ELEGTORi\L LOClltL, referirá toda aquella IrrfonYi3ción relacionada a la elecdón para 
Jefe o Jefa de Gobierno 

PI¡;·PT~("H:!R(""r'¡.~\1 (~'/'l,·\¡r"nr,rJ¡!\..· r:>C,"L"" 0')"'f'¡'aa'o a'c.D"PI'¿' '¡'l 1".1 u· il' fe'"¡~·"'''' 1':011'0' CO"¡"I'te',:;: C',', f(·:;:;·ri:::lrlno:: ~.~",!. n~.,,¡!J~ j'-I'~.Jfj-...~,·1 "'-I'~~ L...-..J,ií· •. ,~r;"ij';'f.""",~ _,_t c. O'f Q , ..... .... 1 U ¡ '-~, ¡ L L io.,::) '.,J l. I I ...... I<...~...A .. ;.J¡,~..; ...... , ., ...... ¡ 

conseJos de los pueblos, consulta:.,; ciudac!é\1'l8S y mecanismos de delTiocracia directa en la Ciudad 
de.' México. 

CCH'.~SUl.TA CIUDADANft. SOBRE PRESUPUESTO P¡'U~Tf¡C¡Pb,T~VO: esí.e apaliado integrará 
tópicos ;'elativos él fa Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019. 

TRISUNf4.L ELECTORAL DE Ltfi¡ C!UDP,D DE M!ÉX~CO: en este 208Ii.8.do se incluirá todo lo 
I ~_-. 

reiadonado con el Tribunal Electoral de la Ciudad de México. 

Somos un lf'lstitutQ de Caí ¡dad " .... .".~ 
." .. :.:.-:~ ..... :. En o:!! Instttuto Ek:l:tc'I'a¡ de la Ciudad de l"icxico. est"rno5 comprometlda5 y cOlllpl'úmdldos a aón11r)!~trilr -:.-fecdorll!S 10(:",11.''; íntegras.: COliduClI //~ 
~%~ ¡lI'~(.¡.nisrl1a~ de f ... rr-ticifJ<JdólI ciUQudo/lCl in·Juyc;1teS, y fJT·on!~)'I.~1 ..,n l;\s y le'> iMUita1lte~ d~ la Clud¡1(; de ¡ .... léxICO I¡¡ ~ll¡Hw;~ c!t.:1I1üo".1l,ea. la ~:).r1h.:li:·ilc.i6!1 L. ~~ r't·" 

\ , .' . > r. <!)':.I,-t 1" pI>:: 10 de: h CIUdld H.la en .,0'"'1,;0;,\ los prlllclplo$ rectoí<:~ df' 1" fu 1C10I'I .. ,declc.nal CUI'l'1f,lIcndo r~on kJS leqr¡jsllo~ legales t rcgio/"ccl'tm ¡OS -,;;I'~_-'"¡ .. , .... ,/' 
Y mejorando continvoOl(,/lfe- I¡¡ 8ilcaci¡¡ de n'.lc.::'[J"o $i,:tt'/tlQ de Gc:ou6n Clectoraf. /'." ,<. 

~ ............ __ -:.-::..-:::;::,;;::.1''''''-'''; i ('1 
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SECRETARíA ADIViíNiSTRATIVA 
D!RECCié¡!,¡ DE )\DOU!S¡CiC,If\![S, COI\lTROL P.I\TRiIViOI\llf-\I._ '{ SERVICIOS 

¡N~rr¡TUTO NI4.CiOi\i,/.\L ElECTCH{¡(;L ciebe COnlE;!'¡8¡' ¡os. I'¡()fas rnás ¡mpor~.antes t8iacionac:las 
GOIl el i nstituIo f\Jacional Electorai. 

DebEm3. incluir todos [os recortes de ¡as notas informativas, reportajes, enü"svistas, columnas, 
a¡iícu!os, edito¡"iales, cartones, inserciones pagadas pOi" el Instituto, \/8rsiones estenográficas de 
entrevistas en medios electrónicos y cartas del lector i"elacionadas .con el Instituto. 

TRlBUf\!J1.L ELECTORAL DEL PODER JUDICiAL DE LA FEDERACf¡ÓN: debe contener ¡as notas 
más importantes mlacionadas con el T¡-ibunal E¡ectoral del Poder Judicial de la Federación, así 
como lo más importante de los ternas electorales federales y noticias electorales de los estados de 
la República. 

ASAMBl.EA LEG!SLATtVA DEL DiSTRITO FEDERAL, POSTEHIORMENTE, CONGRESO Dr:: 
LA CIUDAD DE MÉX¡CO: debe incluir el proceso legislativo de las los distintos asuntos que 
conocerá el Poder Legislativo local. 

-C!UDAD DE MÉXICO: incluye sólo las notas más relevantes del contexto local, que se referirán a 
los anuncios y declaraciolles más importantes de funcionarios del Gobierno de la Ciudad de 
México, el Poder Legislativo, el Jefe de Gobierno, las delegaciones políticas (que después del 
segundo semestre serán alcaldías y concejales) y los partidos políticos, cuando aludan él temas 
locales. Tanibién deberá registrarse el seguimiento de los temas coyunturales y sucesos más 
importantes. Se deberán incluir al menos las notas de tres periódicos cuando aborden el mismo 
tema. 

iNFORMACiÓN NAC!ONAl: para efectos de la Tarjeta Informativa, sólo se habrán de considerar 
las notas más representativas referentes El las notas de "ocho columnas", pero habrá casos en que 
se deban tomar en cuenta otros ternas de las primeras planas e incluso páginas interimes que 
puedan tener ulla tI"ascendencia politica. Esta sección deberá incluir el debate y eventuales 
acuerdos sobre reformas estructul"ales y novedades legislativas. También se destacarían posibies 
reformas sobre derecho a la inforrnación. Se deberán induir al menos ¡as notas de tres periódicos 
por terna. 

!NFORMAC!ÓN H'HT:RN,AC¡ONAL: en esta sección sólo haLwá dt::l incluirse eventos 
int(3macionales que así lo ,:;;rneríten, o cusndo haya una elección importante en algún país de 
mundo. 

OPIN¡ÓN: cl'9 manera permanente, las columnas y 21iicuios de opinión que $(:; deben citar y 
resuinir, cUémdo menos, serán las si9uientes: 

1. Templo Mayor (Reforma) 

2. ,Jaque Male, d~ Sergio Sanlliento (Reforma) 

4. El asalto a :a razón, de Carlos Marin (Milenio Diario) 

5. Razones, de Jorge Fernández (Excélsior) 

. ':." 
")," 

\. 
/1'\ '''1 

( , 

Somos 1m Enstituto de Caiíd;¡¡d 
En el lmtir.uto Electoral de la Ciud¡¡d de 116xlco. (~s~¡¡¡nos (;omprornf:tldo~' )' comprcmctfdcs ¡; adlmnistr:¡r dccc.iones kKíller. ínn~grd~: c('·nduór //~J·~~.~l .~~-~~\ 
mecanismos dl' pcrrtlclpad¿l/l c!lldct¿atuJ Indu)'t<ntBs. y promOV('r IN' las y los h~b¡t;lilte$ do? 1::1 Ch!d"d d", 11é:.<!Co b r:u\t~¡r(l (!<,mocr::ítlc<l, la p~r:K1Pi\::16!") ... :7"'): :.-' ........ :i ... ! 
y d "je,,'cio pl""c do 1, ""d'd,n~:;:¡::~,~~ I~:,;':;:;~,:~',::,;:~,~~;;'~,~~,'~~U;:~~~;:~'~~:~.;;',;:~~'P~~~'~,~,~o~;~~:;;:i"'/to, 'egale. r ,er.'~::::':::~:.~:;;:?'~(f::- 'j 
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12. i::'ngraflG, d8 t\dri&.il Treja (1._3 r~azón) 

13. Serpientes y Escale¡-as, Salvador Gal-cía Soro (24 Horas) 

'14. F'r·entes Políticos (E)(célsior) 

15. Hechos y Nombres (Rumbo de México) 

¡ 6. Circuito Interior (Reforma) 

17. Bajo ReserJa. (E! Universal). Sin autor 

18. Pépe Grillo. (La Crónica de Hoy). Sin autor 

19. En PI-ivado. Joaquín López Dóriga V.(r'.liilenio) 

20. Juegos de Poder. L.eo Zucf,errnann. (Excélsior)_ 

21. Al-sena!. Francisco Gamas. (Excélsior). 

22. /\genda Confidencial. (Luis Soto). (El Hera!do) 

23. En Peti( Comité. Óscar Mario Beteta (Milenio Diario) 

2,.,. Detrás de la Noticia I Ricardo Rocha (El Universal) 

25. Redes de Poder (Reporte índigo) 

26. Puntos sobre las les, Ramón ¡\Iberto Garza (F<eporte índigo) 
27. Capit81 Político / /\drián r';;uecla (Excélsior) 
28. 8alas Pel-didas IEI Santo (Excélsior) 
29. Historiar, de reportero, Carlos L.ore! de IVloia, (El Universai) 
30, \/cnt8na: ~Jr.;sé C:3rd(::-n:::ls. (El Uni\!srsal) 

También deben considen:"J'se 'todos" 1!Y_; .?xtk:u!i;:.;tas que ab~.lrdE:;n ¡:¡suntos de 13 ciudad t::ie [\fíéxico 
'f los relacionados con el PiTlceso t::!ectora! !.ocal Or-dinario 2017·20H1: ,:!ctividades ins-Utucionales 
y fa (::c}nsuita Ciudadana sobra F~ref:;upue::.~~:o ¡Jé~;rtic¡pati\j·o. 

El resto de la8 co!urnlv)s y artículo;,; de les diarios tnás irnportrmíes deberán ser incluidos 0!n 

[otoGop¡a en ia sección correspondientE'. 

(:::ljt.R,T~)r'4ES: debe incluir tos cartones ele; l.cdos tos rnedios ¡[T1pl"eSos. 

{J;G Ii.::N DA: debe inclui¡' los principales eventof3 previstos para el día. 

ENCUESTil¡S: en esta ~.eccióll se incluirén las encuestas que realizarán !éiS diferentes (:"rnpres2s 
y que son pubiicadas en los principaies r-nedios impresos_ 

S:vmo-s 1m instituto de Ca¡¡dacd I 

..,.""" ;~:;;~S;:;':;~;:;~~~?s:~2fªl¿:;if~:ª~~:~!;ª?~~4~:E~~~};~:;~~!::';:Z:i;;~o/;'/ i/ 
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,,}' 1:<;:;;tTé):O El.F.:CT()ri.i',t. 

"\t.\lb Cr·UDl"D f:)f-' l'Jn~;~JC(), 

" ,/ ~"""l>:zrH':v~ri-:~Jit':f;. 

'ir 

SECF{E1)\r~¡!\ ,/j\Dhftff'~ t Sl-R/\ l-~-V/~\ 
[)¡F<EC' ,:¡(')(\f O¡::- r,DI_)llí~<¡C.l()r·'.!E-~~, (~C)!\JTH()L ~J/J., rr~!I\I\(JI'I!A\L y:31::R\/tC¡C)S 

L.a \3:T1presa deberá gaT8nttz..at'· la 1~;ntTe9a en físico en oficinas centi"'3!es de la c.>sr-peta ~nforr:lat¡v~~ 
a las 06:30 hO¡"2S corno í'náXrnlo, 

La pí"'esentación de! material deberá S81' en dos forrnatos: vía cornao elec:ti"Ónico, él. fin de eficientai" 
la E-,;nti"(::~ga a las y los Consejeros Electorales, SeCI'et2i'io Ejecutivo, Seuetaíio r'3,d l-tlÍnistrativo, 
Directoras y Directores Ejecutivos, así corno asesores y asesoras de! instituto, y la vra física, es 
decir, en cnpia dura, en papel. 

La Tarjeta !nfonnativa deberá de ser entregada diariamente, vía correo electrónico, a las 06:~30 
1"loras,Gorno máximo en la sede central del Instituto, ubicada en Huizaches 25, Col. Rancho los 
Colorines, Delegación Tlalpan en la Ciudad de México, y/o en la página de Internet personalizada 
del Instituto habilitada mediante password, " 

La Carveta de Recortes deber.3 icJenMicar c1al'8I11ente, en la palie ~;uper¡or de la hoja, el periódico 
de origen, la fecila y su ubicación en el rnisrno (sección y página)" 

Se hace hincapié en la necesidad de contar con la información iniportante de todos los medios, y 
evitar omitir textos de interés que se hayan publicado en Inedios distintos a El Univ'.srsal, Reforma 
y La Jomada, 

F'ara el caso de las revistas, es necesario que el día en que se publican se deberá incorporar un 
apartado con la información de las revistas impresas correspondientes, Las revistas a considerar 
serán Proceso, Vértigo, Voz y Voto, Etcétera, letras Ubres, así como las que aborden !os((:rnas 
¡3íl materia político-electoral. '" 

La UTCSyD ¡-equi,:-;re que todos ío::" docurnentos if"irorTn8tlvos que entregue la ernp¡'esa ';881"1 de 
aita fr:3solución y con un dit::> nivel ele calidad en su impresión. En ei caso de la Carpeia rnfunnativa 
y el C!ippín~J F:Jec:trónico, t.,;~~, Ilecesario que las Gopias en pape! y en la pantalia de ía cmnpuT3doi'a, 
se~~r'j ~f 00 por ciE'nto !(~giblesl sin defectos en su í"eproducción\ qUf: no tí0ngan ,-nan(~~ ¡é}S neC1r8s 
oc.as¡Gnacb~).s por i8::-; fotocopia$l que e2,tén CC)¡Tlp¡e1'~J.s y no n¡utii2das en ~:~us e:);~¡~ernos. 

Paía la Csrpeta informativa, 8S importante que las copias que entregue ia emp¡"ó-,"sa !:~e8n por un 
solo Licio, E,S decir por una soia cara, 

siguientes secciones: 

!~; Prirnera3 planas de todos los diario;; ((H)n¡toreados; 
Prt:~nE;ras planas de ¡as rt~vistas y 
Notas del Instituto 

. " 

Somos ,m !¡;¡sHtlyto de Ca.!kdad /:."~~:r 
En '21 Insütuto Electonll do::! la C¡ud:!d d" México. ,)~t':¡Jl¡r;s ccmprclt1:!tldos y comprometidos <1 :tdm¡n¡~tri\r c·{ecdonet; ll..)car{!~ i!~\r:'.\!:r.)s: ::ol~ducir.,.o(''''''· ,-
111(>(~lli::pv>~ de partk::lp,cl6n dudadrlf!O inclll)'e:ntcs. y promover el'!;¡s y los !;:d):t::;r,lC'$ de 1,1 Ciudad ¡JI,.; r1':·}',jeo!;:\. o..dtur,1 .ielllou~itiC¡¡. 1;; partiCfp .• d,óí'l' 

l' el ,~.101·cido plelio de 1:1 Ci'ldJdafÚl., en ape¡¡:o" ¡O~ prlnclpios lector',-:: de la ("n.::ion '..::k:ctoral. :':lIlPp!í('ndo ct;1n !0S n:qtr/:;/tos ICf,nf(·s y r".:'glam;n~pt'¡r)s. 
v m....,¡Qramío -:cmtlrwurnernc la efíc;:¡r¡;:; de nu{~stro Sln~n1<:'1 de :;(.'s!lof) Ek.¡;;tol'ol. --',\~ . .! 
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SECPETl\¡~¡P. .. AlJlvíINrSTRAT!\fI-\ 
(IiRr::<¡:HliJ !)F tl!.';CíP;-.;¡ri(,t,j>ccc·. r.nl,ll POl. Pf.\TRlh40!'J!t·l '{ .SF!::VIC!OS 

Léi! e,TII:i'esa prestaciÚi'a 'js¡ Sei\/iCfO debe¡-ó cenial C':Jn iél capacid:::Jid instalada J pel'so¡-d 
especializado paro. realizar ei rnoniior·,:;o de lOS principales noticiarios de ¡adiG, ie!e'Ji~~i()n 8sí corno 
i(J~ p,riD.cipa¡es sitios inforrnativqs <::~n interne!. Re8iizar el r-espé::lido de copias de video y audio, ai 
'ín'órnento en que 'se genere la información, ~;obre nlélÍ'eri3¡es que eí instituto qenere; además de 
¡os requei'imientos que eíl espec;¡fico ~}e ~'.oiiciten; así como la transcl'ipción de notas transmitidas, 
entrevistas e infOl'rnación que se ~)enei'en sobr-e el quehacer del Instituto, <-.Icravés de ios inedias 
electrónicos e intemet. 

En mate:r1a de televisión, la empresa deberá tener la capacidad de ITlonitorear programas 
informativos de televisión abierta anéloga y digital (Televisa, TvAzteca, Imagen Televisión, Once 
TV México, Canal 22, Capital 21, Excélsior TV y televisión de paga (Efekto Noticias, Milenio TV, 
Uno Noticias, Grupo Fórrnula, Excéisior TV, MVS I\loticias, El Financiero B!oomberg, eNrv en 
Espa/701 Telemundo, Univisión, UnoTV, TVe, así como las que inicien transmisiones durante el 
periodo que cubre el presente anexo). 

En mate.<rk: de Radio, la empresa proveedora deberá garantizar la cobertu¡-;] total de progrétlll3S 
noticiosos en Frecuencia Moduiada y Amplitud Modulada (Grupo Fórmula, Grupo ¡~~acl¡o Centro, 
Grupo Imagen, Radio Chapuitepec, Grupo ACIH, !MER, Radio Educación, F<ad¡o UI\J!\M, 
Politécnico Radio, IVi\lS Radio, Radio Ibero, Televisa R,adio, Radiorama, F<adio UAM, Capital 
Media, NRM. Eventualmente, el Proveedor deberá contar con la capacidad técnica cuando el I ECI\!1 
requiera el monitoreo de programas de otro cOlie, sean de ent¡'etenimiento, temas especializados, 
así como en zonas de cobeliura fronteriza con Estados Unidos y/o en otro país. Cuando el fllstituto 
requiera el rnollitoreo específico dE:; un pmgrama 8speci~11 o en el extranjero deberé: solicitarlo 
preví.o avis{) al proveedor. 

Pa.ra ent.e:met, la ernprf~sa c:eberá te:-ier la C3i)élcidad de ll1ol'1itorear po!iales y prograrné:1;) 
infomlat¡vos de: Grupo Fórmula, f\//V8 No {icia S, Milenio, Excé!sior, El Universal, El /\rrdén, El 
/V8fHtai, La F?epúbiica, Diario de CopijanzD, Reforma, La jornada, La Crónica, Organi:z8ción 
EditDrial f/1G:-:icaniJ, Anirna! Potdico, La SiNa Fi~ota., Expediente Notíe/as, ,Sin Embargo, Agencia (fC) 

1ft izquIer:ja ¡~4ex¡G8na, .S[)P f\!oficir-}8, .Zóca/o, YE~hoo; ¡7Jrocti.gj/ ~/i·~3;\j, así corno las pr¡nc~r:ia!e;s 

agencia~, info¡", né1tív0S inlsiTi3':.:ionair::s (NcAirnex.- Aoencia (fe Noticias Mexicana eN{\), Relitfds, 

AI-:P, A p., Xfnhua, osi COino {os sitios y agC::'ricias de nueva creación durante el perioi10 que cubre 
(~,,\I r)re~.sente ar¡e >;0). 

L.a:~ ncf.8~~ y veí~sionE;s Gsi:E;nogrsúc::;ls df:~berc:;,n ser- f;nv¡ad8s Gon Op01 tUi ddad vía COITeo e íeclt órdco! 
a fin de que 18. UTC:SvD CUE~ntG con E:i re~;fJaldo d(~ [as fl1isrnas. Ei forrnato de!)srá ser 8·n \!\!ORfJ¡ 
especificando el COr'~DUCTOR, e! GÉHE:HO, e! nombre del PROGFU\fl/¡A, la C,L\DEN¡-\ y HOFU\ 
DE AF'P,RICíÓ!,,¡. 

En el caso de que la Unidad requiera copia::> de '~lltt8V!S13S cCT",~~':(j¡c1¡'~s pOi' directivus del 
instituto, ¡a empresa deberá l'e21iz.~~r!a versión f:stenográfica en VVmc:, 2:sí conlO una copta en DVD 
de la misma ° el1 su caso el audio. Ei material dl:::berá ser enviado, preferentemente v¡ él correo 
electrónico a la Unidad; de lo contrario, ia empresa deberá entregarlo Gn las instalaciones del 
instituto. 
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Dei rnisrno modo, la ernp¡'es8 cJebeíá f.:~¡¡\ii8,r 8 ia Ui C~3y[) cada iTl¿:;S, l;rl !f:S.p8ick! ,:::!J Disco 
C· 1"'1 ~.- ,.1, - J ~"¡'("I)rt {-' '''''1'' .,' l.,. r .... ~,}..,I 1,,0 ..... ~·;t .,!.,. .-...... ' .-.- ' ........ ,·l,· .,~. ( ..... E(·'·l-( .... ·-,.r·c::: : ...... ~- :¡'. \-1'-:-' !r"; II'~'C,\, • I ,. ... 
. ,....01 f ,pdClO; e.le Jt !~0 loS I ¡Ola .. :7 uél il ¡~"jU LH.!J) \,,;,z:.,1 (,U~ fh, ;",~t'; f,l"-":' 'o) = .~, \.,...,~,~::\,~! L)t::. l' r \t ¡ ,=t"\o ~~"'), que .-::06 

hay,~n difundic1.o en medios c:lectrcil'lico~~; 

Para ambos casos, tanto de la C2:fpeta informativa corno del rnon:toreo de rnedios electrónicos e 
internet, la empresa deberá entregar un repolie semanal de las notas institucionales e il tablas de 
Excel y Gráficas, de acuerdo a los siguientes criterios: 

Para ambos casos, tanto de la carpeta informativa como del rnonitoreo de medios electrónicos e 
intemet, !a empresa deberá ent¡-egar un análisis mensual de las notas instituciona¡es 8n fmmato 
\/\lord, tablas de Excel y Gráficas, de acuerdo a los siguientes criterios: 

'l. Cuantitativo y cualitativo; por nota y terna. 
2. Se realizará un análisis valorativo del tratamiento dé la información con enfoque prospectivo 

y de generación de escenarios. Las variables se especificarán conforme al des2,rmllo de la 
agenda institucional y los ternas coyunturales, específicamente sobre el Proceso Electoral 
Ordinario 20'17-2018. 

3. Los cruces de infonT!ación deberán entregarse con núrneiO de notas por día; valoración de 
tratamiento por tema y actores (consejeros electorales). 

4. El documento deberá realizarse mensualmente, donde se haga la va!ol"a,ción de ¡as notas 
infolTnativas, de medios imlxesos, electrónicos e Internet, de las notas institucionales que 
se refieren sólo él las menciones directas del fnstituto de interés institucional y de carácter 
político electoral, por ejemplo, participación ciudadana, Instituto I\!acional Electoral, 
r'::~eforrna PolíHca de la Ciudad de México, :::tc. 

S. L.a entrega deberá h8cers(:! al cuarto día hábil, después de que concluya el me::.;. 

Con b':::ise en 18 inforrnac;ón antes se{ía!ada, r:::d pr~),~lt;·edCrf concursantl2' ch?bet~á p~-(~sentar una 
pi opuesta c! 19 é:~ná!is¡s, sirnH2if al que df.:~bt~rá entreg?.1r nlensu8!rrE~'!"r¡e:, !a cual deberj ir ac~orr:p8r!2.da 
a su propue:3.ta técnica. La rnfOrTnació,n pai a ¡"\salizaria, f373 podrá descargar de ia si'guk-:;ntG pá~J¡na: 
b..tHIfl~{:1!~~~L:j.§S";ED~.LXl~ljE!.Q~'3.x. Pt~lºisÜJtr~~,t~~~it·~Ú!211JJat¡yE.; el trabajo de anól;sís dcbe¡-¿ consicierar l.tna 
sem¡:"na de información ¡'eferente ¡..;; !nstituío, com~kJe¡;;jndf) rn¡Cldios ¡¡íI¡Xe\'iOs, Hadio, TV e tntemet. 

/" .. 
E'l ~I in tltllt~ Ek<.tu;¡1 d~ 1" CIlldJd r;c MtJ"110 "~, l\tJ~ c"mplomc!/¡iUfo t"¡f'I):oll¡e¡kb~;¡ :tdn,I!IIS,r¡- d;.;((/atle. l<-c\I~~ 1I" .... gl:lS (.,~o,..!uc/(: ¡;::/. 

¡n(;:I1'S'''''_S de fa' t'CI?~CIO'1 c I IJC!ncc1'lc I \-1 i ")'(., y P O!'~-:'''2t 1;:'\ ¡"'5) C'~ 1" r /J'c.1 ~,~ M,~ '!C< .. ~ h el ' .... ".., d~I-" ('"jll" , /1 r ;>~\'ctP4"n / 

\' ti ~1~IClclr, pIó' 1~ :_ I~ Il,d~dlnr; n~:'J~¡;:~~: !:~:I¡~;;_~~,~~,;:~:~:;:'a~~I~~lI,I}~~(~~ ~1'S~::'~~~;t~:~'I~:~~:;'~~~~~<:;~~tISlt~5 Ir <;al~ ~ r "":~IC1'H~::f' lOS! ' 
.. / .. / .... 
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SECRcT/-\R\¡\ !\DMih!!STR!\TI\/A 
L)¡F~EC:C!()¡\! L~f= ;\D()U!::,!C __ ¡CJ:·J¡:::'.:~. (:CJr\!TROL t')/JtTr=~¡I\A()N!r-\L 'y' ~~;E¡:'~V¡(~¡()S 

-"'1. CrUDAO ::·E ¡ViEJ:fC()' 

,"" .tI 
!r"'"'fI:t:.·~"r.Ji'<~;\.. 

'f 

El servicio debel"{] iniciar él partir del! di':" enero de 20'18 y concluirá el 28 de febrero de 201;3. 

Se plantea la necesidad de contratar el siguiente servicio: 

" Pmducción de dos spots de televisión de 30 segundos en acción viva, (Ciudad de México), 
COI1 animación (logotipo institucional). 

.. Producción de dos spots de 30 segundos pal'a tl'ansmisión el1 radio, (musicalización original) 

" De los spots de televisión el proveedor deberá realizar levantarniento fotográfico profesional 
para el diseño de dos carteles por cada spot. (el arte y composición de dichos promoc¡onales 
deberán ser realizados por la empresa) 

!,Jara los materiales, el proveedor deberá ceder los decscl"los de autor, pam su difusión en rnedios 
electrónicos (radio y televisión), \/Veb, redes sociales, impresos y medios alternativos (p;:,H'!ta!las), 
Para este fin, e! pmveedor deberá entregar una c2.iia de cesión de derechos dirigida 21 Instituto 
Electoral de la Ciudad de México, cediendo la propiedad intelectual de la obra en su totalidad 
considerando actuaciones, voces, talento, animación y musicaliz.ación. 

El prove~3dor dGbei"á rC-jLH1![·38 (';0:-1 personé.~~ dc:"; la tJTC::SyO él ¡Tlás tardar s! 3 de enero de 2(1 ~i B pE~r8 
aGord¿~r las !~!Gc(~3¡dadfjS de c.oITdJrl~Gat¡\!8S y de i)¡"oducc;ión. I~ t";'"H'dar el '1 () de enero d{:; 201 ni 

atend¡~!ndG a ¡as observactGnes de la tJ"rC;SyD y a enter3 sat¡sfaCGfÓn de ;a n¡iSnla 1 k) :3nt'E;rior Sf:: 

¡'ea1iz2lrá en las of¡ci.n2~:; de la UTCSyO, ubicadas en Huiz2ches No, 25, pi,mí3 i.J C'!'j a , Co!of'ji~:\ ¡~,ancho 
l._os Cok/fines) C.FJ, '1.4386

1 
[~e!E;gacf;~:1n -riaipéHl

1 
Ciudad de h~éx¡COl '2n un f-1C:~2rio d~· ~Y:1JO ;) .,; ¿J.CO 

horas 

f1acionaí n.arrativo 
" Conceptual¡z;;~dón visual 
" Call to action i Tagline 
.. Tres versiones desarroHadas :3 p2irtir del concepto creativo!esüaí.ó9ico 

'" Moodboards de look & feel de cada \/Nsión 
" Cronograma de trabajo (producción y postproducción) 
~ Elaboración del guión y de los spots a reafizar 
'" Storv Boards para las versiones en l'V 
lO Plan de trabajo de la logística de producción para el spot de TV j 

Somos un instituto de C~¡¡dad / 
En cl·!r.$tituto r:.tr:cto:-;¡l de la Cilld:ld dr: 116~i:::o, '2:.t:)r'T10S cl)mprometld,,~ t comprorr,ctlÓtH ;¡ adminisl,r:¡1 dN.cJO/lúS IOr::;1!c5 ime,r,r;¡s: ::ondusir /1'/ i / -. 
rn~c:'lni!-nl('s de partldpccJ¿1t c;ludadarH1 iliclu)''<!nt.es. y pt'OrnOVBr ~11 las r lo~ h"bit,~N(>~ de 1" CiUl,1ad d': i-1é~leo la cu!t\W¡¡ dCI:1oc.r¡i¡w,:.1., 1" V1J'tirip<KI,9~' / 
}' el eief"cl<::io plenQ de la ciud.1d"ni,J, en é'pq::o.:¡ ¡O~ prIncipios (ce,arel: de i;:r (tnci6n deCtOr711. c'.!mpli~()dc con lus requl$ltos l~f.(llc~ y n'g!{HPCIlI·I'V1os, J 

y mcjor.,r.da corrt!rwamantc 1(1 dl(;,'j(I,l de n~l!'>s\ro Slst;;:rna de G.ustión El<·ctoral. // /" / ,- ,-,' " ¡ 
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Sf:::CRETI-\Fd¡.\ ADMli'JfSTf<A1TV,I0, 
DiF;:!:::C;I":¡(>I.! D¡= I\r-\(il.i!;'i!r;¡!"¡i,jt=c:, Cíli\!TROL PA.TFW',ftOI\!!/lJ. y SEJNiCIO.s 

l' F'¡8Senrar pian de 
(Scouting Técnico). 
P'laneación de la P;'\:'l~)f()duGc¡ón df-:\ ~q:~ot en 12s~ 
¡'equeí¡ IYJ ientos. 

Eqpui¡:10 y staff: 
Para la grabación de los materiaies, se requiei'?:: 

e 

.. 

.. 
" 

" 

" 

Utilización eventual de Oran con calidad HD para torna~> aéreas 
Utilización de Cámara 4k (Calidad Cinernatográfica - Mínirno 2k con óptica interc8ITlbiab!e), 
Disponer de serie de lentes prin,arios (Óptica Cinematográfica) 
Disponer de filtros de cámara: Sede ND soft y hard, Serie Pala y Ultm Pala. 
Móvil de Iluminación y tramoya profesional (Mini-Móvil completo canlO mínimo), 

Sonido Directo, 
1 Director (a) Cinematográfico, 
1 Fotógrafo (8) Cinematográfico. 
1 Coordinador (a) de Maquillaje y un asistente. 
1 Coordinador (3) de Vestuario y un asistente, 
1 Jefe de Staff y 2 Staff profesionales. 
1 Coordinador (a) de Talento. 
10 personas de talento a seleccionar (previo casting) 
Catering durante tres días (mínirno) para 20 personas involucradas ellla filmación (personal 
técnico, encargados, talento y cliente), 
Edición Offline y Online de spot. 
Postproducción y efectos visuales (animación molion graphics) y subtitulaje 
Corrección de Color del material editado, 
Mezcla de Audio para el spot de T'1 (/\udio original, n1lJsica y UicuLor ~nstituciona¡). 
Música original pam los spots de f'8idio y lv 
Mezcla de audio pal"a radio (/\udio original) rnllsica Ij Locl.xlor· Institucionai). 
iViasl:erización de fi,udio HO para spot ele F~ad¡o, 
f\f¡é~steriza.c¡ón de Video Fu!í HD par"a spot de Televisión. 
Entrega de Materiales (edición fin;:¡[), 
L.,ocutor( 2:) !t'1stituciona! ([Jos) 

c:1 proveedor deberá considerar las sigui-snies espec¡ficaci()ne~:; lCjwicas a fin de [::~l"¡i.r8C::Jar el 
n",al6rial audiov~sual como lo deterrriÍna el fn~titutG F'Jacion81 E.!ectGr~:;t¡ (n\iE), ic;da \/82.. qtJ.!~1 É;::3'i:e fjl::;r(~ 
lJansrnii'¡do a través de los tiernpos ofic¡a!es otorgarlos C::8t t3 ()pJano E.lectora!. 

20 segundos de ban"as cromáticas 
11) segundos de negros 
"10 segundos de pizarra con la siguiente información: 

Ac"or (Ir·I"¡·¡'·u·¡·ú' E·I(.~c·l'·o¡"al do !~ C'I'll('~"C"¡ de, r\r¡6v;I~O\ l ....., l l...... \... ¡ o, I <. ,). •.. ~ l ..... "-, .·1 ... " ~\ . <.J ) 

Estado (Ciudad de r\Aéxíco) 
Título de la versión del 1'1l2:ierial 
Duración (30") 

En ú! ;:lstituto F.k:c~or::d ck la Ciucbd de 1".~xit:Q. ';:~,l;:¡:rl"~ r.ornproln(!t'd~5 y c{>mprom(~tlóüs ¡l :,J'1\inls,r'l' C!b~clnr:r.'!'. locak·s ínto.!r.r .. :;; t01,,'iucir JI" 

In~(3:li5nK>5 (1'f pnrt;c/¡wc/¿m dudmirona irKlljy~íll':S. y P'OnlC'vpr "n i.l~ y lo~ hJ1Jjt:tnt€'s \le 1,1 Ciudad de.l'i,;';~ko 1,1 (u(tur;¡ derr,o((ár.ka. 1<1 P:H'¡iCi?OJ')Ó~l "":' ..... ,,.-: 

y úl t'j~rc¡cio plf;'J'.(~ d~ la ciud'II:l(H'ín. en n.pt.:G0;,\ los P!·I.'ldpfo~ n~ct<J!'es dí' la (ui)c!ón d~ctorJL o;:umpikndo COI~ lo!. reqlIlslto~ fi1'gnif's)' n'!{lamcmorl()~~'~ /-

r m"lomndo <ontln"n"'''''''' " ""mi., dr· n"HeO Si""m" de Gn,(ion Electo,,, l. ,,:,,-,,:::~~" _, /. _ _ 
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~NSTrTUTO ELECTor~,a.L 

SECRETARiA ADIVjINiSTRATI\/A 
C>IF:E:CC:¡(¡!\) DE ,ADOUISI(;IC)i'J!~S, CO!\!T!:::OL_ P!\Ti~![VICihl!í~L y S¡::RVICIOS 

'''~" C~U~j,ii.D Dr:. MÉxrca 

~'" ¿ 
.::s.~:r~~;i(,~t>:"~. 

\F 

\~~Ot it60 re91'6siv(} cnr¡ 2 s~~Qu[-{do~J ¡ iegros 
Ei inicio de pmmociGnal o pnJqi';)i'r:a debe ser ¿~n l~(Jrü~ direcü) 
El fina! del p¡"on:oc;fonal (J progf~a¡Tia dsbe¡-á ser en cCHia directu 

" i\l final del video se dejarán 10 segundos en ¡-,egms y 10 seguildos 9:1 lJé.;¡-i8::-; ;::;romáticas 
" El promocional o progralTi3 debel-¿ conc!uil- en la duración especificada s[r: f¡-ases o 

imágenes cortadas 
e El promocional deberá ser subtitulado 

I\dicionalrnente, el spot de radio y televisión de 30 segundos deberán cumpli¡- con las siguientes 
características técnicas: 

RADIO 

Formato WAV MP3 

Muestreo 44,1 kHz - 16 Bit o 48 kHz-24 bits 44,1 kHz -16 Bit o 48 kHz-24 bits 
-----

Bit Rate 1411 I<bps o 1536 I,b[!s 256 KbiJ_s o 320 I~ _____ 
Canales 2 estéreo 2 estéreo - ---
Formato PCM PCM -------------._-----------------

TElEVIS¡ON 
----~--~~~-r_---------------~-------------~---------------------I 

FOílTlato 
.MOV 
El peso del archivo no deberá e):ceder de 1 GB 

Codees OVCPRO HO 1 080i6::..0"'--____________________ ... _______________________________ ._ 
Wrapper QuickTime Selfcontained' 
I~~~L--------+-c~~~-

Frame rate 29, 97 fps ____________ -j---=-.c-'-'-'-__ ,,_-'--_____ ._. ____________ . ______ . __________ . ______ .. ____ , __ . _______ _ 

Resolución 1280x 1080 Nativo 
1----._---_.-------- --------.--,_ .. - .. ------.. -- .. -----------------.---- .-------.--.--.-----,----- - .. ~---.,------------.---------

Escaneo Entrelazado 
------------ _._-_._----------------------_._----------------_.------. __ .. _----_._------,---------

Campo Dominante Superior primario 

Somo-s 1m Instituto de Calidad /; .. 
En c:l Instituto Eketcot"a\ de la Ciudad de t-1éxl!:O, eSlamcs coml)/·om~t¡du:> Y comprometIdos;) arJ;nin¡5lrar elecciones loca!c$ ín'-::gi;Js: condw:ir ~,.;~ ",,';-'"/ 
rr,e(.ani~!llo$ de partic/poch1/l c/I¡dadono ¡ndvy{'/'::es. y promover en las y los hablt;:;m:c, de 1'1. Civd:¡d de:: I'i"~zl(o \~ cllltur'~ .dernocd,¡c.3.. 1;" p3nlclpaci6n l 
y (>1 ejerCIdo pleno dI'! la Ctucbd"I'I .. en :JD~go a 10<:' principios rc:ctores ae 1<J. (un:;:lon elec.tol";)! cumplicnd0 (01110<; rcql/h.'tO$ [cgaJ~s y (C.f.fam('l1t()llO¡,.... .t .. 

y m~!ÍorafJéo COlltllluoml:fI~~! la (·fic"(I:~ de nucstr o Sa·tt'ma dc GesHóu ElcctoTu{. /"" . _ l' 

/>-" 
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["r'!:~TéTU':~G Ef~E~TC'P.AL 

CrUDI-\D DE i.'¡/t~)~"~CO 
t~ 

~~" .ti 

s e e K t: ¡ p, H. f,4. ./", u¡vm'·~; ¡:;:, r :,P\TT\!' r\ 

;CiU!,¡ Ul: ,uJ)(,¡U¡::;!I:¡U¡,I!::S (>Ji'.rlFIUL PJ\iRIMUNIAL'( SI:::r-(VIC\OS 

"'"<.f.,",":~:",t~,I;fF~~l. 

~"t.: 

pr¿;sc:r·itai'.3(~ eiquna en el í:..l;"OCCs:, 
·;;:(.:1'a[·n;n~~f)o CO¡T¡O :(~ll~:rT~!;~O: 

a C;~],n1pa"l:1Si~(.1r-1 aita (high co:¡rr~L]rGSsf!on).- F~edu(:¡r de. :~nanera e>~ces¡v8: los (~éttos de una 
fuente deter;orando la calidad de fa se(¡a~. 

b. ín{erpo1adórl (f:nte,¡·potat¡on).·· En video digital, es la creación de los nuevos prxeles en la. 
¡m3~V::i-l por alglJn método de manipulación rnatemábca (ediciólllíneas, render) dando como 
resu!tado que la imagen pierda calidad al pel"der pixefes o al compensar pixeles perdidos. 

c. ¡::¡¡ck,}r.- En una señal de video, es el resultado indeseable de congelar un solo cuadro de 
la imagen mezclándose con otro cuadro creando una oscilación ré-::pida (parpadeo). 

d. Fuera de área segura (safe area).- Los gráficos usados en el video deberán pennanec8r 
dentro del área segura (safe area). 

8. Fuera de asp(~cto.-Las imágenes se distorsionan si se les exige a entrar en una relación 
de aspecto diferente el !a fuente original. 

f. Oob!e ,':WÚip.- Doble nivel de negros el cual puede hacer variar el nivelo los niveles en la 
escala de grises de las imágenes de video. 

g. ¡''::!utter.- Oscilación de frecuencia correspondiente a variaciones instantáneas de velocidad 
dUíante la gn:lbaciól1 o repmducción (audio). 

11. Fuera de fips sJf€1c.- Es el desfasamiento del audio con respecto a la sellal de video, el 
audio no corresponde al movimiento de los labios. 

i. Imágenes p¡}{e~.e,z¡dCi8.- Se presentan aleatoriamente en la imagen pixeles sin inforr'ílaciótT 
j. Bk¡c;r,dn¡l- Falta de inforrnación en señal digital de video. 

En caso de que se otor~iue una calificación técnica no óptima por parte del !NE, el pmveedor tendrá / 
tres días nattHales posteriores a la notificación que realice la UTCSyD, para realizar las 
correcciones o modificélciones solicitadas. 

pr~tn(:;r ~;f,)ot de t.e!evisfón y racno debe~ ~3 entreg8~~3c-} a rn~)s tarcL=u« er 9 de feb¡WafO (~e 20 -: 8 y 8~ 
l"~¡tirn() pl'ornociüna, debf;r á el d.re~~an~~(:~ a rn¿:3 ta~-dar e~ 20 de h:~bfe¡~O de 201 a. 

[::1 t:\¡·(\Vi:>;~;tJor ':.¡eber:~ t;;,(¡Ü <3931" él ení.ela 2,attsfacc:ión cid lnsUtuto a líiás t.arda¡- (~¡ 2.8 dE.' f;:;;biT:¡·O de 
2018: 

¡~ (~~ua~ro c8rt&IE.:s prortH)C~Ocka¡C:'~J para su d¡fu~-;;ón ;rnp!"e~;a o digitcd con fos d6P:;cr'1(J~;: (Je Z-1lXtCH' 

Go[~re~!porld¡8nt.e~.;. 

Asirnísmo, Se deberá entre98J en disco duro pmtc';tillo siguiento: 

Los rnasters nn::3i¡"85 (2) de te[evÍ-sión subtitulados y 5~n subtitular (a¡"chivo 
comp¡-esión, mp4 y con espc~cif¡c8dones del inciso Ht) 
L.os rnasters finales (2) de radio 
!\~(¡s¡ca OI"iginal por separado (todos íos matel-iales) 
Locución de radio por separado 

¡.naster SU1 '. ,. 



~r.151"TUTO ~L.EC-I·()!:'?:J .. L 

.:.;.:=:~_.¡~== : f"',r'" ¡/~ ,'.J\.f_J:Vi, r-··! t..::J I t\.?~ ~ r \t /-.\ 
~)I~}::J~¡.~::!F~,~!': ~ \~. /~',!/.lI...Jt,~:~:.'.,.!(.)NE'~) CC"\!fír:C)L. F)/\ r¡"::jr\l¡(:hl~P,L y SEF\'v{¡C¡C)~) 

",.. C!lfOf.'~ DE [\fIÉXlCO 
"':~tt.A 4/' 

·,·"'t«,,·~~t;~~'t'jl:~, 

,. 
Q..' 

~\ft8tE:ha! de \/rdeo ~~-jv2¡''\tafjl:1 (ut¡H?~~~dc: y ~~'¡¡:t :..l?iHz,:.;clo; 
'..::;esión yotogr¿dic2 reaiíz:ada GOi~'lp!et8. 
F'ron-iocionales ihr¡presGs definit.ivos (4) 

Lo 8ntf21'¡OI' con 10<:; derechos ele autor c(x¡-espondíen1:es para su US() en teievísic'H'j, !'ad io, rnedios 
digitaíes e irn¡xesos pc)!' un periodo de 24 Ilieses él p31iir de su inicio de difusión. 

ti, Los spots de video (origin2! de cámara, copias de: trabajo, animaciones, versiones finales y 
copias y demás rnateriales) y ele radio (música, voz y efectos sepal'ados), deberán 
entregarse en formato digital y acon1pañarse de un contra-recibo o carta del prestador del 
serVICIO . 

.,. Copias de ios contratos y cesión de derechos firmados por conceptos de derecho de autor 
para cualquier medio de difusión, ya sea de la música, y en su caso, ele los actores que se 
empleen para la realización de los spots (incluida su voz) por un pedodo no menor a 
veinticuatro me~;es desde el inicio de su difusión a favor del Instituto. 

... Copia~; de las cartas de aceptación y cesión de uso de imagen y voz de todas las pe,'sonas 
que participen en los spot:;. 

'" Las copias de trabajo, versiones finales y demás rnaferiales, deberán acompafíarse de un 
contra-recibo o cmta de! proveedor, 

Todos los entregables se presentarán en las oficinas de !a UTCSyD, con dornicilio en HUfzaches 
1\10. 25, Col. Rancho Los Colorines, Delegación Tlalpan, C.P. 14386, en la Ciudad de México, en 
un hüra¡-io de 9:00 i3 18:00 horas. 
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Ir ~~~ 
/1 ¡¡~SnTUTO EU=,:TORAl 

SEC¡::<f::T f81/,\ /üJf'd"i\)[ STRI\T!V;:" 
r::>J!\mWL ~)J),--:-C;:I!\I!D!!I!\L y ;3~::;\I!c¡OS 

" C¡~~~kJ [J>F, rl:E);¡CO 
'7' , 

,,".r~1';,,'r..~if~"· 

~ r.... . g -~ .. 

~ a 1:':s.p~~C~r.H-:~t:nn,nE:::~~ 

1 El servicio de traducción al L.enguaje de S,eñ8s r\~ex¡cal-Io (L~:3¡\fl) consiste en ¡nte~rpretaiA una 
CO[YilHlÍc8ción verbal y ÜadL!cirla mediante ulla serie de signos gestuales allicu1ados con 
¡'c,c' 1"(1;:-/1'11')" \1 ::>e,ln'llj:':¡'¡";-,,-{,\(; (JI" C'·''''~I'C.''''I'('jl'lC.''- f"""I':::¡lp", 1'''1;1':"'('''''''' '1 ¡'rl",/¡'r-·'lol'ifo'-' r:""--I---()''':::o!e,C' (4", ~C.-...· •. ~ ..... ~; • ...'; ""'. ~ ,._., !""','" .. !....' .... ' ~." ..... ·/'-l.! ..... _. _ • ..., c~\ .... \"'_ ... ,~, ! t ,,-"")¡~r..i< ...... ) \.~ II! ~w' <o', ... ) .... ,1 . .11 _, .. ! "-"- ,,'-~ u ..... 

mane!";:'. sill1ultánea y consecutiva, 
1,2 La trac;: :(;f;i,'m se re8lizará de manera simultánea durante el desarrollo de las sesiones del 

COI18('\j, ,,:meral del Instituto, 
1,3 Se tro::,c rán las expresiones verbales resultantes de las intervenciones de los integrantes 

de! Co ,;jo Gen81'a!, con derecho a voz, cuando intervengan en las respectivas Sesiones, 
'1,4 i\siln :0, ia UTAU\OD podrá solicitar que se proporciol1e el Servicio de Traducción 

sillluij :e8 al LenGuaje de Señas Mexicanos durante la maliz3ción de sesiones de los 
órgé',lf colegiados del Instituto, celebración de eventos institucionales, o la gl-abación de. 
prolrrnlé1-les, 

2. F{ec ;rnisntos 
2,'1 El p ~edor del senficio será notificado vía correo electrónico de la fecha y hora en la que 

se;? ::<rá el Consejo General. 
2,2 E! t;stador de esta actividad deberá presentarse con su personal, 30 minutos antes de la 

hOfa indicada para el inicio de la Sesión que Corresponda. 
2.3 El proveedor del servicio de traducción al lenguaje de señas mexicano deberá contar con 

dos intérpretes, alternando su participación por tumos de 5 a 20 minutos durante el 
desarro!!o de 1615 sesiones, 

2.4 P81'a realizar ei carnbio de intérpretes, se cuidar;3 cortar él la par de las intervenciones de . 
los integrantes del Consejo, 

2,5 La ¡xestación de! sc¡-vicio se reaiizará en la sala de Conselo Genel-8Ji situada en [as oficinas 
cent¡-ales del ínstituto, ubicadar:; en Huizéldh3S No, 25, Colonia F;;'~JilClIO Los Colmi¡'íeS, 
Dé~ie~]acióll Tiaipan. Código Posta! '14386, Ciudad d~ rviéxico. E¡"í Cé:~S()S ¡'ortuilcs o 
sx'::epdon,).les, se hará en una secJe a !tc:iT18, io cual Ger~l notif¡c~K¡O Ce,r') !a (~rü!c¡p;)ción que 
e~¡ G8S() requ!era. 

2.6 Ei pro\teeclor c1eber{~ co~:t2r' con 108 cono(:~rnf8ntos y E~;)(P~::::I"~enc¡;;) neCG38;'ia pare;' 1a 
reaiización de Traducciones Simultaneas al Lenguaje de Ser1é1S Mexicano, 

2.7 El pi"()veedor ele servicios, ent¡-;:;Qc.\C2j copia simple de 18 (~OC!!!'!V3nt21ción que acredite que 
cuenta con !a expet-iencia necesaria pa.ra prE.~stJci6n dei Servicio de Traducción 81 lel1(Juaje 
de f;f.::;f;:¡as rv'lex.~canol dos años pn:::stando eí Sf:~(\/~c¡o o btOI'¡ ac¡neditar haber pr"(1~)ü~"Cion3do 
el servicio a cua;~;(30 rnenos tr(:3S proveedores. 

;~,8 El instituto, sin í8str¡cción alguna podrá vídeo-grabar, editar y producir, p0r los I"nselios ;.:;, 
su alcance, la traducción que I'ealice el proveedor 

2,9 La grabación de la traducción pod!"a ser distribuida, trasrnitid2; y difundida, nbr'ernente pOí 

ei rnstituto, ' 

'~ 

3. La cantidad de Se;pJ'icio Reql.lerido\s. 
3,1 El servicio se requerirá por un máximo de 360 horas y un mínimo de 200 horas, durante el 

pe¡-¡odo comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre de 2.018, ., 

$omf.lS Wl instituto de Calidad ,.¿,</~ .. / 
;S;!;:::;;:~:~:;;~ó:;:;~E2i~~ª2§Jl~::I~~g~ªª~~~;;;;:~}!iE:g~~~',;;::::::;;::,:~;;f/ . -... (¡ 
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SI::CKI:: iPJ{iA AUIVIII\JI~ I KA! ¡VA 

Dif(ECClÓI,J Uf: ¡\UQ:Xj,~.,i0:·lt:S, COhiTROL PATRiIViOI\JI/\L y SERVICIOS 

~EC M-LPN-OC/17 

4,.. Qgt3!r~11lUnaCR6n CE.~~ F!¡rec;~o 

4.1 El costo dei 'se¡-\/iciQ ~;erá pGr hora 'J f¡~8CC;6n (30 'l!l de nlinutos y su contab¡¡¡zación S6 
rea!¡zat~á a partir de la hora proDralTlada para el ¡rlicfo de !a sesión y la hora en que concluy~ 
la misma. 

4.2 Cuando la duración dei servicio sea menor a una hora, de cualquiel' fOlma, se pag8xá !a 
hora cO!Ylpleta. 

4.3/\ partir del I'eba~~e de 18 primera hora, el comput.o se efectuará por fracciones de ,¡ 5 
minutos. 

4.4 No se considerará para el cálculo del tiempo efectivo invertido en la actividad, la media hora 
previa a la program2da, en la cual debe¡'án estar presentes los traductores. 

4.5 En caso de cancelación ele una Sesión sin previo aviso, se cubrirá Uila llora completa de 
servicio. 

4.6 En caso de que el aviso de la cancelación se haya realizado al píOveedor con 12 lloras de 
anticipación a la hora programada para el inicio, no existirá responsabilidad de pago por 
pmte del Instituto. 

4.7 El proveedor deberá presentar él revisión la facturación de cada mes, a más tardar a los 
15 días posteriores al mes vencido. 

4.8 La contabilidad de los tiempos efectuada por el pmveedor, deberá ser validada por la 
UTAL/\OD. 

_. Somas un lnst¡tuto de C,,¡¡dad;:¡:,~/> __ 
~,,<,:.-,.,'~ En el !nstlClllO t ¡/~C.lVl xl dr. 1.1 Cluó;"j d~ 14ó,'<.10:::c>, c~t.1lnos t:.ompromctl(lo~ y cQml/romNi...-1'os :J ~dnl1n'~ .... .-¡¡r ~I('(!;.h,j(·s 10'-élk5 In'~!gras (olldur.11 :..,t/·~j~_, .. ~~_.,~ 
~.;~_~t.~ rn'>C,{I~I~rnu~ ¡jc !)r:Jnldp[1dcHI cwdoérHlO ,nd0y~1 I"~ y D'L:I~l':lIer <>n I,\s y lo', b,lbtt? 1t~~ de!(j C'u::l:1d de r·lexlI,.Q 1;) tUltllt I (wmur:t<!dca la p, tl.lp,lCton --",'~ .... #'~# / 

) el ")e 1'1 Ido plcnL"> dI> In <"lud;¡dnnf; f~:j~~.:¡ij~i: 1;;t;tli:"}nU~~/J::I;:~~o;;~;J~~I~!l~:~~~~.:I~~:~~.~:~:'~:,'~~r~o;'~~~~;;;/.I!S¡t';)~ ¡{'Jitlfes y f l'c/~m( ntcr;,.~.~:- _.' (¡ •. _--' .•..• 
/' ... ~::-:;J r :'() 
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L SERVrC¡O SOlJCiTADO 

El servicio debel-á iniciat- a partir del 1 ele enero al15 de febrero de 2018. 

Se plantea la necesidad de contratar el siguiente servicio: 

(') Producción de un spot de televisión de 30 segundos en acción viva, (Ciudad de México), 
con animación (logotipo institucional). 

<!l Producción de un spot de 30 segundos para transmisión en radio (musicalizacióí1 original) 

(l> Del spot de televisión el proveedor deberá malizar-Ievantamiento fotográfico profesional 
para el diseño de dos carteles por cada spot. (el arte y composición de dichos 
prornociona!es debe¡-óln ser í"(:;Cllizadc)s por la empresa) 

Para los rnateriales. el proveedor deberá ceder los derechos de autor, para su difusión en medios 
electrónicos (I-adio y televisión), web, redes :e.oeiales, impresos y medios altemativos (pantallas). 

Para este fin, el proveedor deber-á entregar una carta de cesión de derechos dil-igida al Instituto, 
cediendo la propiedad intelectual de la obl"a el1 su tot8lidad considerando actue,cion(:,~s, \foces, 
talento, anirrl8ción y music8!iz8ción. ._0" .•• ; 

El pl'Ov'3,eool debel'8. ¡·eunlise con pe¡-sOftr:d de ia UTCSyD a rnás l'é:!rdm E:: I i.l· de Ey¡eíO de 20·13 ¡~)8¡-a 
acordar ias nec.esidades de comunicat¡'vas y de pmducciÓ!l. ¡'J.. más tardar ei 11 de (:,l1ero de 20·í 8, 
ei proveedor c~E:¡)eíá presentar y entré;qar la pcOpUeSlé: cr"eat¡v3 y el plan gener'al de- ~~Jrc}ducc¡ó¡\ 
atendiendo a las observaciones de ía UTCSyD y a ent~.;ra satisfacción do::: la misma, lo éfilterior se 
realizará en las oficinas de la UTCSyD, ub¡c~das en Huizaches No. 25, planta baja, CO!O!.lta f~ancl·w 

9:CC) a 1f3:00 l.os Colm·ines, C.P. í4336, D(::;legadó¡1 Tf;;¡¡pan, Ciudad de México, 611 U¡-¡ hor·c;rio 
lloras 

(~ DesarroUo de idea c¡-c;8tiva 
<): Rac¡onal narrativo 
@ Conceptualización visual 
~ CaH to action I Tagline 
.. Tres versiones desar¡-olladas a paliir de1 Conc[3pt~J creativo/est.ratégico 
<» Moodbo8,"ds de look & feel de c;;:¡da versión 
" Cronograma de trabajo (prOducción y postproducción) 
.. Elaboración del guión y de los spots a realizar 
,¡, Story Boards para las versiones en TV 

Somos Wl tnstitl..lto de Calidad 

; ~~~~'~~~l~~'~ I~~ ~!:~;-~~~a~~ ó ~ C(i~:~~~r!~ :~; i ::~~!l~)~~ ~ ~;~~~1 '~:~l~~ l;;:':;c,~;~,,:,:!:: ;~~.'~ 11~!~ ~~¡,~::r;'~~: ~~ ¡~ :~d: d ~~;~' ~~'~;~;~~:~ I~ (~\~,~~~ ~s~!~'~~~~l ~1~~~";~ r~I,::·D~~~~~ f~~;~~'< 
y e! ci~rdcio pleno de- 1(1 dudi!dani;:¡, <~n r:peí;O;'¡ los prlne/p/<::$ rP.cc!ore¡; (3c!<l (unción e\e(ur:Ji, cull1fJ1H::nd() COt~ io" reqlll!;ito~ IC!'JJ~rle~ '/ n!g!orní~ntn~hj$< 

)' trlt>:lornndo continuamente la dlr.;ld:J de n()l~su"::" Sist.ema de GcsCi6n Ek .. <:toral. 

"o 
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::;ECRETf\f<I;.\ /\[lfv'ilrm::;:·¡-¡:\ATiV j:-" 

[r¡;\E.CCi()¡~ [lE ADGíJ¡:;¡':=:¡()Nt::~~; CONTP,¡JL Pi'\TFZ¡¡\Jíl]¡"J:AL. \' SEF~\/¡C¡iJS 

P!an tr;:;:bajo ,je !:~ !ogíst:~·;;,:~ '~~3 P¡" >:luc~'~¡ón ;~,:;, -, :.".! ~.:¡>::t c1s r:-'\/ 
PTesentar plan de te(~:ol~~"·¡do ~::. ~2S :!')c::~(;¡()n(::l:::t t~-r)r~(~;r'i~·,~ra('f8s Pé;'f";t .... :::)nz,:;.~~' ~~i sr:o~ ci~:· '1'i 
(Scouti!lrJ Técnico). 

<, Planeación de la Pié;;producción ej,;!! ;:-,por en las \fE,rsiones pa!";) ¡-:;¡diG y rv:::; 11(:; ce1Jn'r lo~:; 

requerimientos. 

Para la grabación de los rnaleriales, se requiere: 

.' Utilización eventual de Oran con calidad HD para tornas aé¡"eas 
" Utilización de Cámara 41\ (Calidad Cinematográfica ." ¡'Jiínimo 2k con óptica [ntercambiable). 
.. Disponer de serie de lentes primarios (Óptica Cinematográfica) 
" Disponer de filtros de cámara: Serie ND soft y hard, Serie Pala y Ultía Pola, 
'" Móvil de Iluminación y t¡"amoya profesional (Mini-Móvil completo corno mínirno). 
.. Sonido Directo, 
..t Director (a) Cinematográfico, 
.. 1 Fotógrafo (a) Cinematográfico. 
<!I 1 Coordinador (a) de Maquillaje y un asistente. 
'" 1 Coordinador (a) de Vestumio y un asistente, 
., 1 Jefe de Staff y 2 Staffprofesionales. 
'" 1 Coordinador (a) de Talento . 
., 5 personas de talento a seleccionar (previo casting) 
" Catering durante tres días (mínimo) para 20 personas involucradas en la filmación (personal 

técnico, encargados, talento '/ cliente) . 
., Edición Offline y Online de Sf)Ot. 

'" Postpi"Oducción y efectos visuales (animación motíon grapl-l¡cS) y subUtulaje / 
'" Corrección de Color del material editado, 
e, Mezcla de I\udio para el spot de TV (Audio original, flllJsiCél y !_ocutOI" Instituc[onaf). 
,~ ~'/!l1sica origina! para los spots de r·adio y tv 

f\ffezc!a de audio ¡:.;ar·~1 r8dio (/\udio orIg¡na!¡ ¡TI!:I~~¡CD y L~jGutor !n:.;,t¡tuciona!). 
rvlastedzación de Audio t-iQ para spot d¡3 Ftadio. 
Mastel-jzación de Vjdeo Full HD para spot de Teievi::¡ión_ 
¡= "tl"e("l;:>' (~e ¡V -::¡·tr-'r·¡' ·-Ir-'S (,:;,rJ'i r i,;,-- f:n--,I) .... ~,. ~ .o.a ,) ... ,jtC;I!~ __ o.· ..... \ ..... , .... q.J,! I eJ, . 

'" Locutor(a) insíituciom,! (Dm;) 

El pmveedor deberá consider'2lr las siguientes especificaciones técnicas él fin de ent¡'egar e! 
material audiovisual como lo determina e! Instituto Nacional Electoral (INE), toda vez que éste seré'! 
transmitido a través de los tiempos Gficiates otorgados POI" este Órgano Electoral. 

~ 20 segundos de barras crol1:¿ticas 
e,-, 1 () segundos de negr-os 
(\; '10 segundos de pizarra COil la siguiEmte información: 
~, Actor (Instituto Electoral de la Ciudad de Méxicc,) 
'" Estado (Ciudad de México) 

_.--' f . ; 

Somos un instituto de (¡¡!id¡tó 

~~:~4' ~~,~~<;~~;~:~':!':~~~!~~:~:~:::::::~:7~,,;:,;::~:~~:~:;,~:~;~:,~:~::::~:\;~~:::~::~;:;'~::~:::~~~;::~;~~~:i::,';~:~::~~:::c;~;:;:;:;~'~:~;~~;~!'~:~f: 
y mejorando contlrwarncnte la cficKia d~ nur.~stro $is((';nm de Gestión Electoral. 

.', 
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SECRET/AF<í/-\ p,DíVHNISTRAnV/.l, 
UiF:t=C:Cllj!,J Dl:: ):\Í)(.'l il :;1, :\';!,I;:-:::; CClI!TROL F),iHRlf,[¡O!,Jl/.\1 '{ SER\liCIO':'. 

e (;onteo ¡'·e9r-es¡vo con 2 segur-:dos d'2 f¡egr':)s 
lO' El inicio de pmrnocional o prograr,ia debe ser" f;'!'i cortG d¡r\3C~G 
<, El final de: promocional o pwgrama deberá sor (;n COI-le directo 
•. Al final del video ~'2 dejarén 'í O segundos en negms y 10 seglmdos en baiT8s cromáticas 
'" El promocional o pro9mrna deberá concluir en ia duración E';specif¡c3dc~ sin frases Q 

imágenes cortados 
.' El promocional deberá ser subtitulado 

Adicionalmente, el spot de radio y televisión de 30 segundos deberán cumplir con las siguientes 
cal-actel-ísticas técnicas: 

TELEVISION 
1----

Formato 

Codees 

F~es(¡luciórl 

RADIO 

Formato WAV ~JlP3 

Muestreo 44.1 kHz - 16 Bit o 48 kHz-24 bits 44.1 I<Hz -16 Bit o 48 Id-lz-24 bits 
--

Bit Rate 1411 Kbps o 1536 kbps 256 I<bps o 320 \;bps 
Canales 2 estéreo 2 estéreo ------
Formato PCM PCM -- -- ------~_. __ . 

I JJlO\l 
El peso del archivo no de_berá ex.c:eder de _.c1_G=--t:c.3 _______________ _ 
D\lCPRO HD 1080i60 

1280x1080 Nativo 

Somos un Instituto de Calidad .~ ~.'---

~11 el InsrltutCt Elccv:;rul de la CUJd.ld de 11t:xlco. e"tamos cOlflprometlda~ '1 ('omprcmctfdos a Jdl1llnl$\fi)r efc(cJol1c~ lot:ak'~ ímég~-;~: (on.c.(¡;r"'·· ~:. 
1'P'.~c.:m¡srno:.. d". parlir:!pt'!drin ciudadana ¡nc!u)'l?nte-s, y pr(\mov.:>.r ':'11 !::':;'}' IC$ h:~!Jit;1!it~~ dl2l~ Ciuebd ji~ M4y.i(o la c.ultur::l d'2ll)ocr;;¡fc:l. b p,;l'oc:fp;\,ciót) 
}' el ~¡e!"(ido pICli!;) d~ );¡ (:.!l!d;¡d"níd. erl np~t:0 <l k,s prlnclPlo$ rÚ'ctores dG! l., (\)i',Ci¿'l) d~ct<:lI'jL cu:npli~l,do co,~ los req!Ji$lto~ ler.a/c$ y (!."r;'alt',cnt,Qr/os. 

y mejorando ccntllluf'llTlcnlE' 1<1 c(¡c,¡¡cl:1 d~ mJ<'!~u o SIstema de Gestión E.lectoral. 
'>-.--' 
.' \ .1", 

l 
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SECF~ETAHíj.l, ADiVIINISTHAll\lP\ 
Dii~t\,i.;il:1I'¡ Ul:: i~JiCU;'.:,IIJiui·Jt. '~', Co:-,! n::OL. PAn~lfliiOI'~iAL{ SEf~ViCiOS /~ ~NS-FrTUT~"J- EL.ECT0Rl).~ 

0''';4;., CtUD.lü) [iE !\t¡EX~CO 

~~~!\,. ..,1(' 
,~,,~~.l.i".i.~;2~:;~., 

\t 

;~'jresent8r~~e aiguna e;'¡ E:~ P;~OC(~SO de ::.:8t:Tk .. ~>:~:¡(.~1, ··:n~c.~ r:':;r parte: ~j(:d ¡ 
d~f.:.:tú,¡T[¡r,ado corno f~() C:F-)-rl~\liO': 

a. Compres1ó!!1 aita (high c:omprc::s:s.~on,¡. ¡~::,educir de rnanem e)(ce~~¡¡va los datos eJe una 
fuente deteriorando la candad de !3 seflai. 

b. f:n:terpoiación (~nt0rr-H)1;:¡Jtkm).- En video digital, es la creación de ¡os nuevos pixe;les en la 
imagen por a!glJn método de manipuiación rnaternática (edición líneas, rendE'r) dando corno 
resultado que la irnagen piel"da calidad al perder pixele.s o al compensar pixefes pe¡"didos. 

c, F!icker,- En una señal de video, es el resultado indeseable de congelar un solo cuadro de 
la imagen rnezclándose con otro cuadro creando una oscilación rápida (parpadeo). 

d. Fuera de área segura (safe area},- Los gráficos usados en el video deberán permanecer 
dentíO del área se~JUra (safe area). 

e, Fuera de aspecto,-Las in¡ágenes se distorsionan si se les exige a entrar en una ¡-elación 
de aspecto diferente a la fuente original. 

f. Doble setup.- Doble nivel de negros el cual puede hacer variar el nivelo los niveles en la 
escala de grises de las imé'igenes de video, 

g. Fiutter.- Oscilación de frecuencia correspondiente él variaciones instantáneas de velocidad 
durante la gi-abación o reproducción (audio). 

h. Fuera de fips sJlnc.- Es el desfasan-liento del audio con respecto a ia señal de video, el 
audio no corresponde al movimiento de los labios, 

i. Imágenes pixeieadas.- Se presentan aleatoriarnente en la imagen pixeies sin información. 
j. Bloddng.- Falta de información en señal digital de video, 

En caso de que se otorgue una calificación técnica no óptima pOI" parte delINE, el proveedor tendrá 
tres días natui'ales posÍeriores a la notificación que realice la UTCSyD, palTl realizar las 
corTecciones o modificaciones solicitadas. 

Ei prove-edor dc-becá ürüre9Clf Q entera satisfacciéHl (~di :nstltuto 1 a rn¿s tJrda¡~ (~¡ 3'1 dE."! enE-ro de 
2018. 

,~ Dos spots (uno ele televi~,¡ón y uno de radio) 
" Dos caftf~!c~S prornocionales, para su difusión inipr~-:;sa 1) digital con los der8cho3 de autor 

COrTE;S pondienles. 

E! '1 (5 elE, f8iJrsm de 2018, deberá entn::;gar en disco dure portátil: 

E' master final (1) de teievisión, subtitulado y sin subtitufar (archivo rnaster sin comp¡'r.:::si,jn, 
iTip4 y con especificaciones del inciso tI!) 
El master Hilal (1) de radio 
!\/lúsica oíigina! por separado (todos lOS n¡aterialesj 
Locución de radio por separado 
Locución de televisión por separado 

Somos un !n.~t¡tuto ele Calidad .... ;,,(-;// 
En el Imtituto EI'!Uor<l1 de 1:iI Ciudad de 1'16xico. e~ta'1l0~ comp,ometl(fC!~ y com(lromel Idos ¡; ;\drn!nl;:tr':lr c/eccloflcs locülc-s h!Qgi;s~ "c9Ilt(¡Clr 
f1~~¡.Jllismcs de participación cludot!crnQ inchJY(·llt%. y prolllover en las y los !1abll:~n(l,;.·~· de 1~! CiUU;ld ()é! 1'1,~xk() 1:1 t',III.J.Jra democr1t!u .. :.!a p~.¡rt!drí:KI!::ltl 
'1 el cj"2n:icj,) pleon', de la cit:dnd:Jnia. en _'pego" los prlr¡dplo$ réctO,.<,,~ d.~ Id hlllción '210CI.01·'\1. !.:UI1',p!i"ncto C(·r: los "~(ltlhJtos I.~p'(llcs}' ly=g!olllf!nt(lrJos. 

}' m~Joraildo cl;wtinu'JlOentv la r.:~1Í¡::l-=-ia rk~ :)(J'!5tro !;¡ju.!'ma ele GcsUón Electoral. 
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::l¡m::<:;C¡(jí·! i~)!:: f\DC!L;i~F;;C!i'il::S, CCjl,iTFWL P¡nRiMOI\ll¡\L Y SEFNICiOS 

¡!' rViateri2! de video leV8J"Ü8do (utilizado y nc} t.'ü¡¡;?:adc) 
~ Se'sión fotográfic8: realizé~:dé) conlpteta 
" ~~)ron1ocionale:~ impresos definit¡\fo~~ (2) 

:._0 antei"ÍOí con los del-echos de autor correspc;rlc!¡e¡-lleS para su uso en televisiúi\ radk), ¡n€odius 
digitales e impresos por un periodo de 24 meses a partir del inicio de su difusión. 

'" El spot de video (Oíiginél.! de cámara, copias de trabajo, animaciones, versiones finales y 
copias y demás materiales) y de radio (música, voz y efectos separados), deberán 
entregarse en formato digital y acompañarse de un contra-recibo o caiia del prestador del 
servicio. 

.. Copias de los contratos y cesión de derect-Jos firmados por conceptos de derecho de autor 
para cualquier medio de difusión, ya sea de la música, y en su caso, de los actores que se 
empleen para la realización de los spots (incluida su voz) por un periodo 110 menor a 
veinticuatro meses desde el inicio de su difusión a favor del Instituto. 

'" Copias de las cartas de aceptación y cesión de uso de imagen y voz de todas las personas 
que participen en los spots, 

.. Las copias de trabajo, v8¡"siones finales y dernÉ!s materiales, debe¡"án acmnpa{1arse de un 
contra-recibo o carta del proveedor. 

Todos los entregables se presentarán en las oficinas de la UTCSyO, con domicilio en Huizaches 
No, 25, Col. f~ancho los Colmines, Delegación Tlalpan, C.P. 14386, en la Ciudad ele México, en 
un horado d~ 9:00 a 18:00 horas. 
rnmi 

, ~/ 

"" ... 

Somos Uf! Instituto de Caíklad 

~~:,~;.~::~~'~':,:, ~[~~:':~/~[a~~::' c'"¡~~~:;: .. ~; ¡[~~,~:~:~;,~~~",::~,:,~;~:;~:~:f:'h~b~~;:;::'Sod:~:f~~;():d'::~':~'~~~~;~ ¡~f~l~~~~~:;e;~~;~~,~:~!';;;,c,~~t,~~~>'"···· ..... 
'f el '~i~!',:io:i<:. pk;llc de la ciud:.drll'lí.l, '.'1, 3.p~~O a lo!. principias / ector('! de b. funci6n electoral. cumpliendo CQ:~ lú~ reqtJlsltos fegrlles '( re-g"lm'!t1torlos. 

y mt:Jo-rando contfnlJomt'rlfc Ii! eflr.;J/.-ii\ de 11\IC~tl"O Si.nema de Gústfón F.Jectoral. 
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