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Con fundamernto an el Jrffqu{(} 4 de lg Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
los articulos 82 y 83, fraccion IV de la Ley de Presupuesto y C%suio Eficiente de la Ciudad de
fiéxico, 47, fraccson \/ de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y
en jos numerales 21 parrafo Ultimo, 23, 27 inciso a), 28 parrafo segundo, 33, 34 fraccidn |, 37, 38,
43 y 64 (partidas 2, 3 y.8); de los Lineamientos en Ma‘::eria de Adaguisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Semcms del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el articulo 27 de fas
Normas Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del instituto Electoral de la
Ciudad de México, y en cumplimiento al Acuerdo IECM/ACU-CG-073/2017 emitido por el Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, de fecha 31 de octubre de 2017 |a Secretaria
Administrativa, a través de la Direccién de Adguisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con
domicilio en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Delegacién
Tlalpan, Ciudad de México, celebra la Licitacién Pabklica Nacional No. IECM-LPN-038/17, relativa
a la contratacion de [a prestacidn de los servicios de disefio y desarrollo de una estrategia
de marketing 360°, estenografia, fotocopiado, monitoreo en medios electrénicos, carpeta
informativa y analisis coyuntural mensual, traduccion simultanea al lenguaje de sedfas
mexicano, por el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de 2018, asi como ta produccian
de dos spots para radio y dos para television, fodos de 30 segundos, para la Difusidn del-
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y produccion de un spot para radio y uno para ™.
television, todos de 30 segundos, para la difusion del voto chilange, solicitados por la Unidad RN
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, la Unidad Técnica de
Comunicacion Social y Difusion y la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimenial y Servicios
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, conforme a las siguientes:

- : Bases

1.~ Para efecto de las presentes Bases, se entendara poy:

o

instituto: Instituto Electoral de fa Ciudad de México. :

Lineamientos: Lineamientos en Matetia de Adquisiciones, Arendamientos y
FPregiacion de Servicios del instituto Electoral de la Ciudad ae
México (mismos gue se encuentran disponibles en el sitio de
Internet del Institute www iecm mx en la seccion de marco juridico |
“Linearmisntos”). ’!‘f'

UTCSvD: Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion (Area requirante e
partidas 1, 4, 5y 7). ' '

UTALAOD: Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Lo
Desconcentrados (Area requirente partidas 2 y 8) Y

BACPYS: Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial vy Setvicios
(Convocante y Area requirente partida 3).

Liciiante: Persona fisica o morsl que participa con una propuesta cierta en
cualquier procedimiento de licitacion publica.

Proveedor: Persona fisica o moral gue celebre pedidos o contratos con caracter

de vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de
sarvicios con el Instituto :

XY

Somas uin Instituto de Calidad

En ¢! Instituto Electoral de la Ciudad da México, estarnos comprometidas y comprometidos a adniimstrar efecclones loczles integras: conducir

mecanismos de participocién ciudadana incluyemes, y promover en fas y fos habitantes de la Ciudad de México la cultura demoeritica, fa parnapacidn

¥ el jereivio piens de ta ciudadania. en apego a los principles recrores de la funcién electoral, cumplicndae con las requi legaies y regle fos,
¥ mejorande continuamente la oficacia de ruestro Sistema de Gestion Electoral.
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Partida Concepto Unidad Cantidad ]
Sertvicios de disefio.y desarrelle de una estrategia de marketing P 1
1 360° .. - DEIVICIO B
3 - (6 meses)
- Porhoray
- Por fraccidn Mini 00 S
5 “stenografia C | linimo 600 horas
L de 15 viavmno 1,100 horas
minutos
. . Minimo 2,520,000
3 Fotocopiado Fotocopia .

Maéxirno 3,600,000

Monitoreo en medios electrdnicos, carpeta informativa y analisis

4 Servicio 1
coyuntural mensual
Produccion de dos spots para radio y dos para Lelevx iGN, todos de i
5 30 segundos, para la Difusion del Proceso Electoral Local Servicio (2 meses)
Ordinario 2017-2018.
Porhoray
. - .
6 Traduccion simultanea al lenguaje de sefias mexicano Por fraccion Mjnl_mo 200 horas
N de 15 Maximo 360 horas
minutos
. Produccion de un spot para radio y uno para television, todos de PO 1
7 an . e : Servicio .
30 segundos, para la difusion delf veto chifango (Mes y medic)

Los requerimientos, especificaciones y condiciones de los servicios, se establecen en el Anexo
Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

2.2 Periodo y lugar de la prestacion de los servicios:

Partidas 1, 5y 7. La (s) licitante (s) ganadora (s) se obliga (n) & prestar los servicios v prcnpd'r'éibna\r

los entregables de los materiales conforme a los periodos establecidos en el Anexo Técnico de las™

presentes bases, en las oficinas de ta UTCSyD ubicada en Huizaches No. 25, Colonia Rancho los
Colorines, Delegacién Tlalpan C.P. 14386, Ciudad de Mexico.

Partida 2. El pericdo de contratacion de los servicios serd oel 1 de ener
2018, en instalaciones de Oficinas Cemfa 83 Y 81 Casos excepcionales,
alterna.
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Partida 3. Ef periodo de contratacidn de los servicios sera del 1 de enero al 31 de diciembre de
2018, en tﬂ‘%?&[wUOﬁF‘a e Oficinas Centrales, Almacén de Tiahuac y Organos Desconcentrados
def instituto, cuyos domicilios se prupurc: nan e el Anexo Técnico.

Partida 4. El periode de contratacién de los servicios sera del 1 de enero al 31 de diciemibre de
2018, en instalaciones de Oficinas Centrales antes de las 06:30 horas diariamente, de manera
simulténea debera estar disponible en internet para su consulta v la {arjeta informativa deberd
enviarse via correo electionic

Partida 8. E! periodo de contratacion de ios seivicios sera del 1 de enero al 31 de diciembre de
2018, en la sala de Consejo General situada en las oficinas centrales. En casos fortuilos ¢
excepcionales, se hara en una sede alterna, lo cual sera notificado con la anticipacion gue el caso
requiera.

. Somos un instituto de Calidad

D En el Instituto Elactoral de la Ciudad de México, estamos cornprometidds y comprometidos a administrar efeeclones Incaies Integras: conducir
oLik3 macanismos de participacidn eiudadana incluyentss. y promover en las y los habitantes de fa Ciudad de México la cultura democritica. ja parncipacidn
77y el ejercicio plens de la ciudadaniz, 2n apega a ins principlos rectares de la fun ral, cumpliendo con fos reqiisitos fegales y regiomenterios,
y mejorando continuamente 's oficacia de nuesto Sistermn de Gestidn Electoral.
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2.3 Casos de incumipiimiento ¢ rechaus,

Una vez iniciados los servicios, enel ¢ aso de gue lg UTALAGD s UTCSyD v ia DACFYS, detecien
cualguier incumplimiento en !a Dt tacién de los servicins ofertades de acuerdo a los
requerimientos y ofras descripciones es t blecidas en el Anexo Técnico que formara parte miegsal
del (los) contrato (s) respectivo (), notificara por escrito al proveedor a efectoc gue le requiera la
prestacion de los servicios, o bien proceda a hace 505 cambios o correcciones necesarias,
comprometiéndose éste a afender el (los) !ecrﬂnnemo( s}, en los plazes sefalados en el Anexo
Técnico para cada una de las partidas. De no atender estos requerimientos, la DACPYS procedera.
a aplicar las penas convencionales correspondientes y, en su caso, iniciard el procedimiento para
rescindir administrativamente el (los) contrato (s), asi como aplicar {a garantia de cumplimiento del
mismo, en los términos de los numerales 74, 75, 83, 93, 94 y 95 de los Lineamientos.

2.4 Incremento de los servicios a contratar:

Conforme a lo estipulado en los numerales 68, 70 primer parrafo y 71 de los Lineamientos, el (los)
contrato (s) que se derive (n) de la presente licitacidn, por razones fundadas podra (n) ser
modificado (s) sin tener que recurrir a la celebracién de una nueva licitacion, dentro del periodo de
su vigencia, el monto total de las modificaciones no debera rebasar en conjunto, el 20% del monto
maximo (partidas 2, 3 y 6) ¢ total (partidas 1, 4, 5y 7) del (los) contrato (s) o las partidas, siempre
y cuando el precio y demas condiciones de Ios servicios sea igual a lo inicialmente pactado.
Debiendo ajustar la garantia de cumplimiento correspondiente en el supuesto de resultar
necesario. /-

L

/f

3.- Requisitos para participar en la licitacién:
/

pe

De conformidad con el numeral 41 de los Lineamientos, las licitantes deberan emlega! \cu
propuesta por escrito, en un sobre cerrado y seilado, que contendra la documentacion legal y

administrafiva, propuesta técnica vy econdmica, incluyendo la garantia de sostenimiento de as
ofertas. El sobre debera rotularse con el nombre del Instituto, los datos de identificacion ce la
ticitacion y de la licitante respectiva. 4

Todos los documentos expedidos por las licitantes deberan dirigirse al institito Electoral
de la Ciudad de México, sefialando of ndmero de | chi’uei"-' “ Ea fecha de su emisicn, la gue

deberé estar comprendida enire la fecha de publicacio la conveocatoria ¥ la fecha de
cefebracidn de [a primara etana de [a licitacidon. '
Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol

3.1 Bl primer apartado contenido en & sabre, deberd incluir la documentacion legal y adrministrativa
gue se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para facilitar su revision:

A) Copia del recibc de pago de bases. _%
B) Formato original, que cumpla con todos los requisitos, relativos a los datos de a licitante,

firmado en anverso por el representante legal. Formato | (Acreditacién de personalidad v

de la licitante). («%\}

Samos un Instituto de Calidad :‘7\ .

En of Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos 3 adminisirar efecciones lacales integras: conduair
w mecanistmos de participactén ciudadana incluyites, y promover en las y fos habitantes de la Ciudad ge Mé la cliwra democritica, la partaipacion

¥ ot ajercicio pleno de la ciudadania, en apego a los principlor rectores de la funcién electoral, cumpliende cor requisitas legales y reglamentariss,
y mejorando cantinuamente i eficacia de ntesure Sisterma de Gastion £lectoral,
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PORTANTE: Este formato del
tegal que se acrediid como
fa licitante).

B anverso por fa o el representante
tAgreditacion de personzlidad de

P

Original y copia para cotejo de a identificacion oficial vigente (pasaporte, cédula profesional
o credencial de elector), de quien ostente la representacién legal de la licitante. La firma
debera corresponder con la del documento indicado en el inciso B) de este punto.

D) Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue las propuestas v participe
en las diferentes etapas de la licitacién, de acuerdo al Formato i (Carta Poder Simple). El
poderdante debera ser cualquier persona que tenga facultades de representacion.

Se debera adjuntar copia y original para cotejo de la identificacion oficial vigente
{pasaporte, cédula profesional o credencial de elector), conforme se solicita al calce
de cada nombre y firma en el citado Formato il. .

IMPORTANTE: ElI poderdante podra ser cualguier persona que tenga faculiades de
representacion lo cual dehera acreditar adjuntando copia simple del documento
notarial, asi como de la identificacion oficial vigente de la persona a fa que le
confieran esas facultades.

E) Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de ,

Resultados) al 31 de octubre de 2017, incluyendo la leyenda de manifestacion en ambos .

estados financieros de que la informacién presentada, es veridica y se extrae de los libros ,;;Z/-‘“'

y registros contables. o ’/// [
SEARRS

L os estados financieros deberan contener nombre y firma de [a o el contador pabiico 5/7\“\

y de la o el representante legal de la licitante sefialado en el inciso B), de este punto, \:3..%

debiendo anexar copia de la cédula profesional de la o ef primera(a). Y

HAPORTANTE: En caso de gue ia o el representante legal que se acreaitéd camo tal
mediante Formato | (Acreditacion de personalidad de ia licianie) sefialado en of

incizo B) de este apartado, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros,
la licitante debera acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia
certificada, asi como, copia simple de la identificacion oficial vigenis de [a persona a .
fa que le confieran dichas facultades. i
i
F) Copia del pago provisiona! del impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de cciubre ‘2'
de 2017.
G) Copia de la Inscripcién en el R.F.C., Cédula Fiscal o, en su caso, la Gitima actualizacidn  § -
- R
del mismo. 3
v
H) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al
cortiente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales a [a fecha de la presente licitacion. 't{{xf_
iy
; Nhos
A
£
"‘m.

Somos un Institute de Calidad

En el instituto Electorel de fa Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecclanes focales integras: conducir

mecanismos de participacisn cludadana incluyantes, y promover en las y fos habitantes da la Cludad de México la cultura democrdrica, ls participacion

y el ejercicio pleno de ta ciudadan(a. en apego a fos principlos rectores de la funcidn electoral, cumpliendo con fos requisitos legales y regh ios,
y mejarande comtinuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestidn Electoral.
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Jy Fareg el caso de personas fisicas, escrito original en el que manifieste bajo prolesta de decir
verdad, que no desempefia empleo, cargo o comision en &l servicio publico o, en su caso,
gue a pesar de desempefario, con la formalizacidn del conirato cerrespondienie no se
actualiza un conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 48, fraccidn XV de la
Ley de Responsabilidades Administrativas de fa Ciudad de México.

K) Para el caso de personas morales, escrito original en el gue manifieste bajo protesta de
decir verdad, gue sus socios y/o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad no
desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de
desempefiario, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fraccion XV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

L) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar -
ganadora no cedera total o parciaimente los derechos y obligaciones gue se deriven del
(los) contrato (s), conforme lo sefialado en el numeral 62 parrafo primero de los
Lineamientos, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con
la manifestacion de conformidad previa y por aescrito del Representante Legal del instifuto
y de la Secretaria Administrativa.

M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce los requisitos Wi
y condiciones establecidas en las presentes bases y que ademas se sujeta a los  /f—

. ,/.,f

Lineamientos. S

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incisos C), D) segundo parrafo

y ) dentro del sobre no serd motivo de descalificacién. La DACPyS obtendra en el acto la copia
respactiva de los documentos originales en los incisos referidos, de conformidad con lo establecido
en el numeral 39, fraccion | de los Lineamientos.

Los documentos requeridos en los incisos anteriores, excepto el inciso A), C), F) y G) de esie punto
Cebaran oresentarse impresos, preferentemante, en papel membretado de 1z licitante y deberan
estar firmados por la o el representante legal, gue se acredita como tal en el inciso B) de este .
punto. . i

3.2 Bl segundo apartado contenido en el sobre, deberd incluir la propuesta técnica vy la :
documentacion que se enfisia en este punto, preferentemente foliadas, e invariablemente
rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en Iz M%?mfs de eilas por «ac‘@! epresentante ; Y
legal que se acredila como tal en et inciso B) del punto 3.1 de estas bases:

A) lLa propuesta técnica debers presentarse preferentemente en papel membretado, enla que
se sefalen todos y cada uno de los requerimientos técnicos y especificacionas ce los
servicios a ofertar, conforme al Anexo Técnico, sin indicar precios.

Somos un instituto de Calidad

En el Instituto Electora! de la Ciudad ‘de México, estamos compremietidas y comprometidos a administrar elecclones lacales integras; conducir

mecanisimos de purticipacion ciudodano incluyentes, y promover en las y los habitantes de ta Ciudad de México 1a cultura democr dtica, Ia partcipacidn

y el ejercicio plena de la ciudadania. en apege 3 los principlos rectores de la funcidn electoral, cumpliendo con los requish legalesy regle fos,
y mejerondo continuamente 'a eficacia de nuestra Sistema de Gestién Electoral.
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B} Curriculum original actualizadce da 12 licitante, con fecha que deherd ser entre la publicacion
de la convocatoria y la fecha de celebracién de la primera etapa de |2 licitacion.

C} Relacion con un minimo de 3 y un maximo de 5 contratos y/o pedidos celebrados en los
uitimos dieciocho meses, por partida (Ejen:. #inime 3 de la partida 4; 3 de Iz partida 2;
ate.), que demuestren la experiencia en la prestacion de los servicios, obieto de la presente
licitacion. Dicha relacion debera incluir: ndimero de contrato y/o pedido, servicio prestado,
fecha de celebracion, nombre del contacto, cargo, domicilio y teléfonos, asi como adjuntar
copia de la caratula de los contratos (no se requiere tode el cuerpo de los contratos)
ylo pedidos que soportan la relacién, teniendo la facultad la UTALAOD, la UTCSyD y la
DACPYS, de verificar la autenticidad de la informacion proporcicnada en este punto, por lo
que en caso de falsedad se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre
en este supuesto.

D) Partida 1. La licitante debera entregar la curricula de los estrategas y consultores con
documentos comprobatorios y testigos de campafias realizadas con experiencia en
elecciones y procesos democraticos nacionales e internacionales

E) Partida 1. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar ganadora,
para el caso del centro de contacto digital sera responsable de la informacién y base de
datos que en su momento acompariien al servicio, en términos de las Leyes aplicables en
materia de Proteccién de Dates Personales y en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica. Asimismo, se obliga a mantener la buena imagen del Instituto, y a
sacar en paz y a salvo al mismo, ante cualquier accion legal o eventualidad en su contra /1
derivado de un acto de reclamo, mismo que tendra que ser resuelto por el proveedor. /.

F) Partida 1, b y 7. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la
infraestructura y tecnologia necesaria o0 en su caso, posea la autorizacion para utilizar.ia
misma, asi como personal calificado para proveer el servicio establecido en el Anexo™
Técnico. NS

G) Partida 1, 5y 7. Escrito or .gmaa bajo pro tes a de decir verdad, gue en caso de resultar
ganadora, cedera los derechos de autor, para su difusion en medios electrénicos (radioy ™,
television), web, redes sociales, impresos y mcdsos alternativos (pantalias). Por lo que cede
io derechos de aufor al Instituto de la obra en su totalidad considerando actuaciones, i

voces, talento, animacidn y musicalizacion, por un periodo no menor a veinticuatro meses
a favor del Instituto. i/

H) Partida 1, 5y 7. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
ganadara, el proveedor recabara y entregara las cartas de aceptacion y cesién de usa de [ .
imagen y voz de todas las personas que participen en los spots. LA

)y Partida 1, 5y 7. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que en caso dm resultar
ga nadora todos los derechos patrimeniales de acuerdo con el articule 83 de la Ley Federal
del Derecho de Autor, que se generen con motivo de los trabajos del presente servicio, f’;
seran propiedad del Instituto. s \

“~/
5

Semos un instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Cludsd de Méxizo, estamos comprometidas y comprometidos 3 administrar elecclenes focales imcgras: conducir

mecanismes de particigacidn cludadana incluyentes, y promover en fas y los habitantes da fa Ciudad de México la cultura democritics, (a participacion

y & zjercicio pleno de la ciudadanfa, en agego a los principlos rectores de fa funcién clectoral, cumpliendo con los regqulslios legales y reglamentarias,
y mejorando continuamente [a eficacla do nuestro $istema de Gestion Electoral,
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L) Pertida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con el personal necesario para la prestacion del servicio; como minimo debera acreditar
tener cuando mencs un grabador y cuatro estendgrafos.

M) Partida 2. Presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con la
experiencia necesaria para la prestacion del servicio de estenografia; justificando que ha
prestado sus servicios durante cuando menos dieciocho meses; en su defecto, acreditar
que ha prestados sus servicios a cuando menoes tres proveedores

N) Partidas 2 y 3. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad gue se
compromete que de resultar ganadora, garantizara gue los trabajadores gue contrate para
la prestacidn del servicio, seran laboralmente su respensabilidad, por lo gue no podra bajo
ninguna circunstancia considerar al Instituto como patrén sustituto u obligado solidario.

O) Partida 3. Relacién de los equipos de fotocopiadoras que se enconfraréan en oficinas /
Cen’tr“les en el Almacén Tlahuac y en Qrganos Desconcentrados; asi como mencionar las P
especificaciones técnicas de cada una de ellas. A
Naraanl 5
~~~~~~~~ 7
P) Partida 3. El proveedor gue brinde el servicio, asi como sus técnicos, deberan gara;?ii":a{e.-"

oue estan debidamente reconocidos y cerifficados, por lo gue, tendrd gue anexar a su™,

propuesta técnica, copia simple de uno de los siguientes certificados vigentas segun el :\
caso: 1SO 8001-2000, COBIT, [T, o la NOM NMX-CC-9001-IMNC-2000 Q
Q) P egaré por escrito la metodologia y operacidn del serviclo que proporcionara, |
duranie i pericdo de contretacion. N
R} Partida 3. Escrito original en eE gue manifieste bajo protesta de decir verdad, gue debera
contar con las piezas, repuestos y refacciones necesarias para cualquier tipo de reparacion N
de los equipnos, gue correran pOi cuenta y riesge del proveedor del servicio, no existiendo [
cargo ni responsabilidad aiquna para el Instituto, par 1o gue contara con un stock en el ;,
centro de fotocopiado del edificio de E*’Himchps Mo. 25, Colonia Rancho Los Colorines,
Cadigo Postal 14386, Delegacion Tlalpan, Ciudad de Mewm o
Y

8) Partida 3. Escrito original en el que manifiesie bajo protesta de decir verdad que, en caso
de reaults rg nadora, se compromete a realizar, en su caso, la reubicacion de los equipos
corforme a las jCCxMJEdaL,«\, establecidas en el Anexo Técnico y sin costo algunc para el
instituto.

T) Fartida 3. Copia del alta ante el IMSS como patron

Soemas un [nstitutoe de Calidad

En el Insututo Electoral de fa Ciudad de México, z2tamos comprometidas y comprametidos a sdminsurar elfecriones locales integrag conducir
mecanisnics de participacién ciudadana incluyentes, y promover en fas y ios habitanzes de fa Ciudad de Ménico 'a cultura democrética, fa parvcipaclon
. 7 y el ejorcicio plens de la ciudadania, en apego a los principios rectores de fafi alecroral, cnpliendo con los regiisites legalesy reglamentarics,
¥ meforando continuomentr: la eficacla de nuesuo Sistente de Gesticn Eiectoral.

Pagina 7 de 61




|

SELPE ARIA ADMINISTRATIVA
ROL

_# INSTITUTO BLECTORAL EIRECCION DE ADGUISICIONES, COR FPATREAGNIAL ¥ SERVICIOS
, CHIDAD 38 MEXICO
IECR-LPR-0gT
Y Plantida 3. Esorito Giighnal en sl que manifieste baju proiesta de declr verdad gue | entregard
conjuntamente con la factura por 08 servicies devengados, copia de iz alla v baja de su
parecnal ante ef MBS en el mes que corresponds de sus iy aba"al4 WES gue presten su
servicio en el ss‘gii’.ui:O., asi como bzme tralimente ebera de presentar a la DACPYS la
comprobacion de los pagos de cuotas al IMSS, con la relacion de ios f:' abajadores que
presten el serv al Instituto
V) Partida 4. Escrite original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, cuenta
con la infraestruciura y tecnologia necesaria 0 en su caso, posea la autorizacidon para utilizar
fa misma, asi como personal calificado para proveer el servicio establecido en el Anexo
. Tecnico.
W) Partida 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, cuenta

%)

Y)

AN

con personal con experiencia y gue tiene como minimo seis meses de laborar en la
Smpresa. '

Partida 4. La licitante debera adjuntar un trabajo similar al cue debera entregar
mensuaimente. La informacion para realizarla, la podra bajar de la siguiente pagina:
nitpAsww iecr mx/index php/sintesis-informativa, el trabajo de analisis debera considerar
una semana de informacion referente al Instituto, considerando medios impresos, Radio,
TV e Internet.

Partida 6. Presentar copia simple de la documentacién que acredite que cuenta con la
experiencia necesaria para prestacion del Servicio de Traduccion al Lenguaje de Sefias
Mexicano, dos afios prestando el servicio o bien acreditar haber proporcionado ol servicio
a cuando menos tres proveadores.

Escrito origina! en el gue manifieste bajo protesta de decir verdad qu en el caso deres Htar

ganacora, prestara los servicios en fiempo v forma, de acuerdo a lo sefialado en &l pUnto ™
2.2 de las presentes Bases y en términos del Anexo Técnico.

decir verdad gue cuenta conla
capa&,mad ‘wrnrc,a economi . s*w'c 03, objsto de la presente

licitacion.

3.3 El tarcer apartado, contenico en el sobre, deberd incluir la propuesta econdimica y la garantia
de formalidad respectiva.

fnstr

A) Las

veclones para ks elaboracion de las propuesias econdmicas y garantias:

2T
<
=

estas econdmicas deberan presmn’ta rse conforme al Formato B (Oferla
ac n;mica}, gue para tal efecto se adjunia a las presentes bases, preferentemente en
papel membretado de la licitante, e invariablemente rubricadas en cada una de sus hojas
¥ ﬁmwria an la Ultima de ellas por la o el representante legal gue se acrediia como talen
el inciso B) del punto 3.1 de estas bases, sin tachaduras ni enmendaduras sefiatando el

pracio unitario, hasta centésimos, como el subtotal, el Impuesto al Valor Agregado vy total

- £

. , - N

Somos un instituto de Caiidad \th,‘

. AN

sutute Blectoral de la Civdnd de México, estamos camprometidus y cormprometidos a admmusirar elceciones locales fegras, canducin x:i\

s de participactdn cludodana incluyentes, y promever en las y ios b e de fa Ciudad de México ia culwra demaocdtica
y el ejercicio plens de la ciudadania. en apego o los principlos recto ta func sctoral, cumpliendo con fos requisitos fegalesy r
¥ mejorando conunuamente fa aciz de nuestro Sistema do Gestién Electoral.
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) Las propuestas que V ntern deberan ser claras y precisas, sin posibilidad de ofertar
ofra opcion diferanta & lo sol"*ft'}du

) Los precios oferfades deberan ser fijos, 's.caiacir’.n con una vigencia de noventa
(o4
>

<
o
dias naturales contados a partir de la entreg

D) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los errores
aritmeticos seran corregidos de la siguiente manera: :

» Si hay discrepancia entre el precio unitario y e! total, prevalecerd el precio unitario;

» Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las enunciadas en
numero, prevalecera lo formulado en letra.

E) Conforme lo sefialado en los numerales 77, fraccion |y 80, fracciones | a la IV (indistinta)
de los Line anmemo‘: se debera garantizar !a formalidad de la propuesta presentada, con
un minimo del 5% del monto méaximo (partidas 2, 3 y 6) o total (partidas 1,4, 5y 7) de su
oferta econdmica sin considerar impuestes, las garantias se constituiran median’fe flanza,
cheque de caja, chegue certificado o, depdsito en efectivo a favor del Instituto Electoral
de la Ciudad de México. Respecto de los cheques estos no seran negociables.

Lo establecido en el inciso anterior debera ser en Moneda Nacional y con una vigencia de
noventa dizs naturales a partir de la entrega de propuestas.

garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta debera
exto indicado en el Formate IV, (Texto de Fianzas) sefialando la razon
etz de la Hoeitante segln corresponda.

En caso de
contener el t
social comple

Conferme a lo sefialado en los nurmerales 43, Uitimo parrafo y 77, fraccion |, segundo parrafo de
lzs garantias de so s’rcmzm@wto de la
f

(l‘)

ios Lineamientos, la documentacion de caracter devolutivo,

propuesta presentada en ef acto de pre"erztacidn y apertura de las propuestas, df\.uc 0% a
las licitantes, quince dias habiles posteriores a ia emision del fallo, salvo la uella gue se ‘
hubiese adjudicaco del (los) contrato (s}, la que se retendra hasta el momento en ; el proveedor L
constituya ia garantia de cumplimiento d »:—;! ismo. \}

3
"
]

- Mo Negociacion:

Conforme lo estipulado en el nummeral 37, fraccidon XVIll de los Lineamientos, se
stas Dre

ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuestias pr
ficitantes podran ser negociadas.

Soemaos un instituto de Calidad

£n ol Instituto Electoral de fa Cisdad de México, estamos: comprometidas y comprometidos a adminisurar efecclones Jocales int

ecarismos Ge participacién cludadana incluyentes, y promaover en fas y los habianies de ta Cudad de México ia ¢ 2

y el gjercicie pleno de ' cudadania, en apego a los principles rectores de la funcidn sral, cumpliendo con los reg. legalesy reg
y mejoranda contipuamente fa efizacia de nuesy eing de Gestisn Electoral
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De conformided con el numeral 42 de los Lineamientos, el procedimienio de 38
desarroliarg de la manera siguiente:
Calendaric y lugar de los Aclos

Acto ' ~ FechayHora - Lugar

21 de noviembre de 2017

Junta de aclaraciones -
17:00 horas

Presentacion y apertura de la
documentacion legal, 29 de noviembre de 2017 Domicilio de la convocante
administrativa, y la propuesia 13.00 horas
técnica y economica

4 de diciembre de 2017

Fallo - 10:00 horas

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos, serd el érea de recepcion del Instituto,
en punto de la hora establecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladara a las licitantes al
area que se designe para cada uno ge los eventos.

Se recomienda presentarse con freinta minutos de anticipacion para el registro de asisiencia, en
el formato destinado a tal fin, no aceptandose la participacion de las licitantes que lleguen después
de la hora sefialada para el inicio del evento.

- Junta de Aclaraciones:

Con objef‘o de evitar errores e ia interpretacién det contenideo de las presentes bases y su Anexo
Técnico, el instituto celebraréd una junta de aclaraciones a las mismas, la asistencia es optativa,
considerandiose que las ficitantes gue no se presenten acepian iooos los acuerdos tomados en
dicho acto, sin perjuicio para ef Instituto.

Con el propésito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviarias con al menas
24 horas de anticipacion, at domiciiio mencicnado en el proemio de estas hases o a los coneos

electronicos vicente.almanza@iecm.my, eduardo.gomez@iecm.my, y adriana.lopez@iecm.mx, en

formato de texto.

4.~ Frimera etapa. Pr acion v apertura de la documentacidn legal, administrativa, y la
propuesta técnica y endmica:

Se procederd a la aperiura del sobre cerrado y sellado, revisandose cuantitativa, sucesiva y
separadamente, la documentacion legal v administrativa, técnica y econdmica, desechandose las
que hubteran omitido {os requisitos exigidoes.

Somos un Instituto de Calidad

En cf Insttuto Slectoral de la Ciudnd de México. estamos comprometidas y comprometidos a administrar efecclones locales integ
mecanismos de participacidn ciudaduna ingiuyentes, y promover 2n las y fos habitantes de fa Ciudad de Méxco Ja cuttura democritica, b par
y el ejercicio plena de la ciudadania, en apego alos principlos rectores de la funcidn ¢lecioral cumpliendo cor qu! fos fegales y reglan

y mejerendo centinuamente fa eficacia de nuesu o ema de Gestidn Eles:

mduscir
pacian
tarios,

/
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Se aceptarén para andlisis cualitative v detallado aquellas propuestas que en la mesa de revision
se datermine que hasta ese momente cumplieron con la entrega de la totalidad de los documentos,

aei como cen las formalidades exigidas para ¢l efecto.

De conformidad con el numeral 32 de los Lineamientos, la omisién o incumplimiento de cualquier
requisito sclicitado en las presentes bases, sera motive de descalificacion, excepts en los
siguientes casos:

I, Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requisito de copias
simples o certificadas solicitadas.

il.  Cuando la omisidn del reqguisito en la revision cuantitativa se encuentre inmerso en ofro
documento de la propuesta, para lo cual debera manifestarlo en ese momento la licitante; a
reserva de su revision cualitativa por parte de la convocante para determinar sobre su
cumplimiento y en su caso aceptacion o descalificacion. En caso que [a licitante no realice la
manifestacion sefialada, debera procederse a su descalificacion.

La convocante debera fundar y motivar la toma de decision de no proceder a la descalificacion.

Si concluida la primera etapa se constata una omisidén de fondo o de forma en el contenido de
algun documento, o bien respecto de algun requisito solicitado en el Anexo Técnico o en las
presentes bases, ello serd motivo de descalificacion, no obstante haber sido admitida, aclarando
que dicho incumplimiento, inobservancia u omisién, sera fundado debidamente en la segunda
etapa por la DACPyS.

Los servidores publicos participantes y las licitantes asistentes rubricaran las propuestas

aperturadas, quedando en custodia de la DACPyS para salvaguardar su confidencialidad, 4’/ ?
procediendo posteriormente a su andlisis cualitativo y entrega a las dreas requirentes de las +/
propuestas técnicas, para gue elabore el Dictamen, el cual sera dado a conocer en el acto del fallo_
de adjudicacion de la licitacion. \\
NS
N
%

9.- Segunda etapa. Resultado del dictamen y emisién del failo.
La DACPYS comunicard el recultado del dictamen, en el que se sefalaran detalladamente las
propuestas gue fueron desechadas y las descalificadas, indicandose en su caso, las que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos, asi
como &l nombre del participante que ofertd {as mejores condiciones y et precio mas bajo de los

servicios ohjeto de lg licitacion, dando a conoccer el importe respactivo. ‘, _

Se comunicara a los participantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la totalidad de
los requisitos legales, administrativos, técnicos y ecendmicos, cenforme a lo establecido en el
puntc 10 de las bases de la presente licitacion que en ese mismo acto, podran ofertar un precio
mas bajo por los servicios cbjeto de la licitacion, en heneficio del instituto, con la finalidad de
resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originaimente haya resultado mas benéfica; lo
cual podrén efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona gue cuente
con el poder notarial que le confiera las facultades suficientes para comprometer a su
representada, lo que debera ser acreditado en el mismo acto, con instrumentic notarial o copia

Y

. ‘ N . ; s
S Samos un Instituto de Calidad w L
- o -
En e Instituto Electoral de la Ciudad de Méxlco, astamas comprometidos y comprometidos a admitustrar efecciones locaies inmegras; conducir '},’, i

mecanismos de perticipacién ciudadana incluyentes, y promovar en las y los habitantes de la Ciudad de IMéxico la cultura democritica, fa parncipacion
y el gjercizio pleno de la ciudadania. en aprgo alos principlos rectores de fa furcidn electoral, cumgliendo con los requisitas legales y regh rles, /
y mejerande contnuamente Iz oficacia de nuastre Sistema de Gestion flectaral. P - e I}S
s -
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Lag iicitantes estaran en pesibilidadas de proporner precios mas bajos, hasta en cinco ocasiones,
nediante —l Formato ¥ (Registro de ofertas economicas en subasta descencente). Si como
resuliado de la evaluacion de las propuestas a gue se refiere &l punto anterior, existieran dos o
mas en igualdad de precio, la DACPYS aplicara el siguiente criterio para el ¢ esen‘apa,.ta
~  Se acdjudicara a la licitante gue ofrezca mejores condiciones en su propus
adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacion a la prestacion dx 08
servicios. :
»  Se adjudicara a |a licitante ganadora del sorteo manual por insaculacion que efectue el
Insiituto en el propio acfo de fallo, el cual consisiira en la participacion de un boleto por cada
propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el boleto
de la licitante ganadora. '

10.- Criterios de Evaluacion:
18.1 Para evaluar la documentacion legal y administrativa la DACPyS:

Verificara gue la misra cumpla con la totalidad de la informacion y requisitos exigidos en el punto
3.1 de las presentes bases.

10.2 Para evaluar las propuestas técnicas, la UTALAOD, la UTCSyD y la DACPYS segun
corresponda:

A) Anszlizaran el contenido de la informacion curricular presentada. w7
B) Verificaran que las mismas cumplan con la totalidad de la documentacidn, informaciony ™
recuisiios solicitados en el Anexo Técnico vy &n &f punto 3.2 de las presenies bases. RN
~
Cy Comprobaran que los raguernimienios iécnicos v especificaciones de los servicios
ofertados correspondan a lo solicitado en el Anexo Técnico de estas bases. ;
D) Emitiran un dictamen, sefialando exclusivamente si cumplen o no cumplen con lo
seficitado. En ningn caso podran vlilizarse mecanismos de punics o porcentajes.
10,3 Fara evaivar tas propuesias econdimicas, la DACPyS! ;!
A) Revisara gue el monto de la garantia de sostenimiento de ta pmpueﬂ | 588 POT LM minimo v
del 5% del monto maximo (partidas 2, 3 y 6) o total (partida 1, 4, 5 y 7) de su oferta ;
ecenémica sin considerar Impuesios, <=n moneda nacional, en caso de prasentar flanza,
que contenga el texto indicado en el Formateo Y (Texto de las Fianzas).
{4
i
B) Verificara qgue las operaciones aritrnéticas de las ofertas sean correcias.
o
.
4 k\.k:f
Sormes un Institute de Calidad ' i AY

En of Instituto Electoral do 1a Ciudad de M(\xl o, estarnns comprometidas y comprometidos a adiminisirar elecslones locales condugir
mecarismes de participocion cludodana i yRULES, Y pro ias y los habitantes de ta Ciudad de Méxieo b culiura democrd: ti
y e ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a ios principla t la funcidn electorat, cumpliende con los requisitos lnga,
y mejorande centinuamente iz y de puesue Sistema de G‘e:tldn Flectoral.
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D} Verificara que los precios Q:@.tdar_» zan Tijos, sin escalacion, con una vigencia de

noventa dias naturales contados a partir de ia entrega de las ofertas.

E) Revisarg que la oferla econdmica, correspenda con las caracterisiicas de los saivicios
gdescritos en la oferta técnica.

F) Elaborara un cuadro de precios ofertados por los participantes, donde se hara constar
las propuestas admitidas y se hara mencion de las desechadas, sefialando los motivos
que generaron la descalificacion, dictaminando la(s) oferta(s) econodomica (s)
convenientes para el Instituto.

10.4. Visitas @ instaiaciones:

De conformidad con el numeral 37, fraccion XX de los Lineamientos, la UTALACD; [a UTCSyD
y ta DACPYS podran efectuar previo al Falio de la presente licitacidn, las visitas que consideren
necesarias a las instalaciones de cada uno de las licitantes a efecto de verificar la capacidad
técnica, operativa y financiera con que cuentan para prestar los servicios.

Al momento de la visita deberéa estar presente quien ostente la representacion legal de 1a licitante
en el Formato I (Acreditacion de personalidad de la licitante), mismo que acredifara su
personalidad juridica, para lo cual el Instituto notificara previamente.

En el supuesto de no acreditar gua cuenta con las condiciones para prestar l0s servicios, no exhina
algun documento original sclicitade o no permita el acceso g sus instalaciones, la propuesta serd o

descatlificada. J
Invariablemenis se invilara a personat de 2 Contraloria Inferna v de la Unidad Tecnica de Asuntos
Juridicos a dichas visitas. oy
11.- De las actas circunstancis
De todos los actos de la presente Licitacion, la convocanic levantard aclas circunstanciadas, las v
qu saeran rubricadas y firmadas por 1odo" Ios participantes. En caso de gue 2igunc se negara g
firmar, dicha circunstancia quedara aseniada en el acta respectiva, sin que slio afecte de modo
alyuno la validez del acto de gue se tre i.,, i suis efactos legales. ‘
Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas 0‘ rante los eventos del procedimis L
Lo c . , . . . . . v
de la h"l‘eamm serdn enfregadas en copia simple a los asistentes al acto y puestas a disposicién, 4

an la DACPYS, donde p«sasdn recogarse en el mismo dia ael avi o ¢ durante los siguientes J d as

habiles a los de su emisidén. De iguat forma los interesados las podrén consultar 2in el silio de
internet del instituto, www.iecm. mx seccioén Licitaciones 2017, de conformidad con &l nur‘nez\-(! 43

fraccién Il inciso b) parrafo segundo de o3 Lineamientos.

< o " g s g BT €
Sames un institute de Calidad
Er el insututo Electorat de |z Ciudad de Mé< ostamos cor npmmcﬂdrs y cempremetidos a administrar f_lec’k.‘r es locoles | xtng, a
Mecanismos de participacién cludadane incluyentes. y promever en las y los habitantes de 1a Ciudad de Méwice ta culiurs demo
y el gjercicie pleno de la ciudndania, en apege alos principlos rectares de Iy funcidn electoral, cumplicndo con fas reg fegales y gl
y mejorando continuemente ia oficacia Je nueswro Sistenra de Gestidn Electorol.
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2. Adjudicssion del Jos) contre

ol {ios) conirato {8) se adjudicard (n) por partida (3) a [as licitantes s pie deit ia propuesta maés
conveniente que reling las condiciones legales, administrativas t cas y econdmicas solicitadas
por el tnstituto, y garantice satisfactoriamente el cumy )!x.mvrnu de obligaciones requeridas por

la UTALAOD, 12 UTCSyD v ia DACPYS, no aplicando la figura de abastecimienio simuitaneo.

CI‘ N

Partidas 1, 4, 5, 7. La contratacién sera en la modzlidad de contrato cerrado

Partida 2. La contratacion sera bajo la modalidad de conirato abierto, adjudicando un monto
minimo que resulte del costo unitario por hora multiplicade por 600 horas (seiscientos) y hasta por
un mento maximo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 1,100 horas (mil cien).

Partida 3. La contratacidén serd bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto
minimo que resuite de la operacion del monto unitario de la fotocopia por 2,520,000 (dos millones
quinientos veinte mil) fotocopias y hasta por un monto maximo que resulte de la operacion del
monto unitario de la fotocopia por 3,600,000 (tres millones seiscientos mil) fotocopias.

Partida 6. La contratacion serd bajo la modalidad de confrato abierto, adjudicando un monio
minimo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 200 horas (doscientos) y hasta por
un mento maximo que resulte del costo unitario por hora multtiplicado por 360 horas (frescientos
sesenta).

Ef monto a aajudicar en cada una de las siete partidas de los servicios referidos Bf‘fia!"éi
:v\

sujeto al presupuestc que la Asamhbilea Legisiativa del Distrito Federal autorice czE nstituto /

Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2018, debiéndose prmm; aue log /

servicios se prestardn a partir del 1° enero y hasta el 31 de diciembre de 2018. ///
T // L

13.- Daescalificacidn de las propuesias de las licitantaes: .

Se descalificard ia propuesta de la licitante gue incurra en cualquiera de las siguientes situaciones

Ay Cuando no cumpla con alguno de [os regu f"(m«:iiricwf‘w y especificaciones 1
establacidas en las bases, asi como el Anexo Téanico de la presente licitacian. v

B) Si se comprueha gue tienen acuerdo con ofra licitante para elevar los precios de fos

servicios objeto de la iicitacion.

) 2 como resultado de las visitas Vr e, en su ¢aso, realice al
desprende que no cuentan con la cap dac' técnica, operativa y fina s pal ‘
prestar los servicios objeto de la presenie !irmc&un o en &l supuestio o‘e Gue ia i fmne no 1
permita en la vigila, el acceso a sus xrm@fauun @8, G

, L

D) Sila licitante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en &l pmsn 4 inciso ‘\

D) de estas bases, AEEARES

e

EY En caso de falsedad en la documentacion presentada

Samas un [nstituto de Calidad

En ol instituto Blactoral de ln Ciudad de México, estamos compremetidas y comprometidos a administrar elecclones locales integras: conducic
acanismos de perticipactén cludedana incluyentes. y promever en las y los habitantes de fa Ciudad de Méxice ia cultura democrésica, Iz participacian
y el ejercicio plena de la ciudadanta, en apego a los principios rectores de ia funcidn electoral, cumpliendo con los requisites fegules y reglameatarios,

y mcjorande continvaments |z aficacia de nuesuo Sistena de Gestidn Electoraf.
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4.~ Suspension tempoizl de e Lic

1instituto podird suspender temporaimenia ia licitacidn cuand
dheglo antre %'J ftantes para elevar el precio de los servicio

s lic
existan otras irregularidades que a juicio ameriten {z suspensid

En estos casos se avisara al respecto, por escrito 2 las licitantes.
Si desaparecen las causas que motivaron ia \usppnsrm ternporal de la licitacion, se reanudara el
mismo, previo aviso por escrito a 1as licitantes.
15.- Declaracion de licitacidn desierta y/o partida desierta.
15.1 Lalicitacion se declarara desierta en los siguientes casos:
A) Sino adquiere las bases cuando mencs una licitante.

B) Cuando, habiendo aaquirido las bases no se reciban propuestas en la primera etapa de
la licitacion.

C) Si realizada la revision cuantifativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y
economico no se cuenta con por lo menos una licitante gue haya cumplido con todos los
requisitos solicitados;

D) Si realizada la revisidn cualitativa de los requisitos legal, administrativa, técnico vy /
economico no se cuenta con al menoes una propuesta que haya cumplido con tedos los /.-

requisitcs solicitados, .
£) &ise comprueba la existencia de ameglos entra las licitantes u ofras irregularidades .
Fy Cuando fas propuesias presentadas no retnan los requisifos solicitados en las bases de
ia presente licitacion; i
() Cuandc los precios ofertados por fas licitantes no fueren convenientes para ef nslituto; !
H)Y Si como resullado de las vis en su caso reglice el nstitulo, se desprence gue -
ninguno de las licita apas previas a la visita, cuenta conla :
. [
capacidad técnica, op finaniciera, para prestar los servicios los bignes objeto de A
la licitacion ,‘ {
)
145.2 Una partida se declarerd desieria en los siguientes casas: Ny
A) Cuando ninguna licitante hava ofertado la pariida.

B) Cuando habiendo ofertado la partida una o mas licitantes, su propuasta haya Sldo
desechada o descalificada en cualquier etapa del procedimiento de la licitacion. -

Somos un institute de Calidad

£n of Institno Elacioral de 1z Ciudad de México, estmos comprametidas y compremetidos a admisustrar clecclones locales integras: condur

mecanismos de porticipacién cludadana 5, y promover en las ¥ los habitantas de fa Ciudad de Méwics la cultura democritica, la participagion

¥ el ciercitic plens de la dudadania. en apego a los principlos rectores de la funcié toral, cumplicndo con los requlsitos legales y reglamentarias,
¥ inejorando continuamente la eficaciz e ruesuo Sistema de Gestion Electoral,
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Se podra cancelar la licitacion er los siguientes casos:
A) Caso fortuito.
B) Fuerza mayor. .

Cuando se cancele el procedimiento, se avisara por escrito a todas las licitantes.
17.- Formalizacion del (los) contrato (s}

A) A efecto de integrar el expediente correspondiente la (s) licitante (s) ganadora (s) debera
(n) proporcionar a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha en que se emita el fallo, en
original y copia para cotejo, la documentacién que acredite la informacion manifestada en
el Formato | (Acrecitacidén de personalidad de la licitante).

B) De conformidad con el acuerdo {ECM/ACU-CG-073/2017 en su punto de acuerdo segundo,
y en cumplimiento con el tercer parrafo del numeral 60 de los Lineamientos la formalizacion
del contrato respectivo segun corresponda, sera dentro de los quince dias habiles contados
a partir del dia siguiente del acuerdo de autorizacion del presupuesto definitivo gue lieve a
cabo el Consejo General para el gjercicio fiscal 2018, debiéndose prever que los servicios
se prestaran a partir del 1° de enero y hasta el 31 de diciembre de 2018; la 6 el
representante legal de la licitante ganadora debera presentarse a formalizar el contrato
correspondiente en el plazo antes citado en la DACPYS del Instituto en el domicilio de la
convocante, en horario de 9:00 a 18:00 horas, de lunes a viernes.

La licitante gue no formalice la operacion en los términos antes citados, perdera su derech
pudiendo el institulo adjudicar el contrato a la licitante que presente !a segunda y/o de
propusstas econdmicas que sigan en corden, de conformidad con io asentado en ¢l
dictamen, hasta gue el reguerimiento esté satisfecho vy cuyos diferenciales de precio nic
rebasen el 10% de la oferta que resultd ganadora

18.- Patentes, marcas y registro de derechos.

lLa (3} liciiante (s) ganador (as) asumira (n) la responsabilidad total en caso
oferta y en su cumplimiento infrinja patentes, marcas, viole registro e
cualquier ofro derecho de propiedaa intelectual.

e gue al presaentar su

d
derachos de autor yfo

9.~ Garantia de cumptimiento del (fos) contrato (s):

Conforme a o sefialado en los numerales 77 fraccion Hi, 80, fraccion |y 84, de los Lineamientos,
la licitante ganadora garantizara el cumplimiento de las ob!zgamone\ derivadas del (los) contrato(s)
mediante fianza a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México equivalente a un importe del
10% del monto maximo {pariidas 2, 3 y 6) o total (partidas 1, 4, 5 y 7) del (los) contrato(s) en

Somes un Institute de Calidad T e N

£n el stituto Electoral de fa Ciudad de México, estermnos comprometidas y compremetidos a admimstrar elecclones locales conducir FN
mecanismos de participocion cludadana incluyentes. ¥ promover enlas y los habuantes de la Ciudad de México Ia cullura democrd pacion
y f ejervicio pleno de la ciudadania. en apego a los principlos rectores de la funcion elecroral, cunpliendo con los requisitos legales y reglamentarios,

y mejorando continuginenta s eficacia de nuestre Sistema de Gestidn Elettoral.
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¢+ contribuciones fscales, cons fgenf y de doce meses (part
agses (5y 7) a partir de la formalizacion det cont
aizacion del contrato v seré aplicada por in

ianza de cumplimiento referida, debera contener el texto completo indicade en ¢f Formato IV

(Texto de Fianzas).
20~ Condiciones de pago:

A) Partida 1. El pago sera por mensualidad vencida por servicios prestados, de acuerdo a la
facturacion del mes que corresponda, a entera satisfaccion del Instituto, con el visto bueno
quea realice por escrito el Titular de la UTCSyD.

B) Para las partidas 2 y 6. El pago sera por mensualidad vencida, se realizara de acuerdo al
computo de la hora programada para el inicio de la actividad y hasta la conclusion de Ia
misma, tomando en consideracion la informacién referida en el Anexo Técnico gue forma
Darte de estas bases, previo el visto bueno que realice por escrito la Titular de la UTALAGD.

C) Para la partida 3. El pago correspondiente se realizara por mensualidad vencida, de
acuerdo al consumo mensual de fotocopias, previo el visto bueno gue realice por escrito el
Titular de la DACPYS.

D) Paiala partida 4. El pago se realizara por mensualidad vencida, de acuerdo a la facturacion

del mes gue corresponda, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la p

uTCsyD. /o
L
o / N

£y Fara las partidas 5 y 7. El pago correspondiente se realizard en una sola exhibicion /
posterior -a la prestacién de los servicios y recepcidn de los entregables a enteral
satisfaccidn del In {i’iuto, con el visto bueno gue realice por escrito el Titular de la UTCSyD.

Yy Para proceder al pago, el proveedor debera presentar en fa UTCSyD, UTALAOD yia 1}
DACPYS, segin corresponda, fas facturas que cubran ios requisifos fiscales y contar con "
fa firma de los Titulares, dehidamente requisitadas para estar en posibilidad de obtener el
conira-recibo correspendiente, y el pago se efectuard dentre de ios quince dias habiles
siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido por el instituto.

e La factura deberd describir 2! servicio con la misma redaccion det 'i"\_\,'v
rmiﬁ*&m ast come, ¢l nimerc de countrato, nimero de requisicion, partida &
I g=t: ugw%iaé precio unitario. En caso de ser insuficiente ef espacio en la facturs,
debeard adjuntar escrito con fa informacidn complementaria. £

G) En caso de que las facturas no cubran los requisitos fiscales éstas se devolveran al

proveedor para que haga las coirecciones necesarias y se reinicie el procedimiento Eﬁ
establecido en los incises anteriores, sin detrimento en la prestacién de los servicios. N
&

‘\‘

Somas un institute de Catidad

En al lnsu uto Electorat de fa Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a adiministrar efecclenes lacales integras: conducir
e fa Ciudad de México la culturs democritica, la parucpacio
ul, curvpliende con lus requisitos logalesy reg ¢
emu de Gesticn Electoral.

05 e perticipocton ciudodania incluyentes, y pronover enlas y
reicio pleno de Iz cudadinia, en apego a lus principlos rectores de lfu
¥ mejorando continuantente la cficacia de
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y Elinstituio no oforgara anticipos
21~ Inmpuestos:
EtInstituto pagara el imparte correspondiente al Impuesto al Valor Agregado de la aferiz aceptada.

22.~ Terminacion anticipada del {los) contrato {sh

Podra darse por terminado anticipadamente el (los) contrato (s), ya sea por mutuo consentimiento,
caso fortuito o fuerza mayor, sin responsabilidad para el instituto, de conformidad con el numeral
59, fraccion XIX de los Lineamientos, debiendo éste Unicamente pagar los searvicios prestados,
comprebados y con el visto bueno de fa UTALACOD, la UTCSyD y fa DACPYS segln corresponda,
para tal efecto la DACPyYS notificara con 5 dias habiles de anticipacidn al proveedor dicha
terminacion.

23.- Sanciones!
23.1 Se hara efecliva la garantia de formalidad de la propuesta, en los siguientes casos:

A) Cuando la licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacion y apertura de
propuestas

B) Cuando las licitantes aceptadas no sostengan sus propuestas durante el perfodo establec ldov’
an el inciso C) del punto 4 de estas bases.

C) Cuando la licitante ganadora no suscriba el (Ios) contrato (s) correspondiente (8) en el periodo
sefalado en el inciso B) del punio 17 de estas bases.

%3.2 Se hara efectiva la gerantia de cumplimiento det {(las) contrato (s8), cuando se incumpla con
cuslguiera de f2s s pactadas en el mismo, de conformidad con &l numeral &3 de los

Y - . o
4.~ Pones convencionslies: o

Fatida 1.
Una vez iniciado el servicio, el proveedor cubrird a favor del instituto una pena convencional a
razon del 2.5% del monto mensual facturado, por ios incumplimientos siguientes:

A) Por cada dia natural de atraso en las fechas y plazos estiputados en el anexo &cnico
para la presiacion del servicio;

B) Por cada dia natural de afraso en la fecha establecida para la recepcion de los
entregables establecidos en el Anexo Técnico, y

Somos uin institute de Calidad V

En cf Instituto Hecteral de la Ciucad de Mdxicn, estasnos compromretidas y comprometides a ad: rar clecclones locales integras conducir
s de participacién cludadanea incluyentes, y promover en las y los b dz la Ciudac de México jz culura demecrtica, la pasticipacion |
ano de b cludadania, en apego 3 lag principlos rectores de la fi coral, cusnpliendo can fos requisitos fegafes y reglamentaries,
y mejorando continuamente la eficacix do nuestro $lstema de Gestion Eloctoral,
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B)  ElI2.8% det monto facturado del mes que correspenda, por el atraso y/o incumplimiento en
la entrega de los producics finales.

C) EI50% del costo de las horas por servicios no prestados.

Dy E12.5% del monto facturado del mes que corresponda por cualguier otro incumplimiento en
las e specmcamonc sefizladas en el Anexo Tecnico.

Partida 3. Se aplicararm penas convencionales con cargo al proveedor segin lo siguiente:

A) El 2.5% del monto faciurado del mes que corresponda, por cada dia natural de atraso en
la prestacidn del servicio, reposicién y/o compostura de los equipos solicitados;

B) El2.5% del monto facturado del mes gue corresponda por el incumplimiento en la entrega

de materiales indispensables para la prestacion del servicio.
//' e
C) Encasode gue el proveedor no realice el cambio del equipo en un plazo de 24 horas como.. ’g’
maximo, cuando este ya se hayd reparado en tres ocasiones, se aplicara una pe na/
convencional qus\mlem al 2.5% del monto total del mes facturado que corresponda al
incumplimiento.
D) Encaso de que el provee e zlguna de
fas maquinas instaladas : : repoite por &
via telefdriica o correo ”‘EE," 3 pena convencional eq ende al 2 5%
get monte fotal del mes {ac onda al ncumplimienta.
£y El2.5% del monio facturado del mes que corresponda por cualouier otro incumplimiento en
. - . AN
las condiciones o espesn‘macmnef‘ solicital {as an el Anexo Téonico, .
Partida 4. Se aplicaran penas convencionales con cargo &l proveador segun lo sigulente * N

A) El 2% del monto tota! uci contrato en caso de no remitir via correo eiecironico 1a tareta

informativa de manera digitalizada diariamente en el horario establecido en el Anexo
Técnice.
By El2.5% del monto mensual facturade gue corresponda por cualquier otro incumplimiento B
- en las especificaciones establecidas en el Anexo Técnico. r '%\f

Somos un Instituto de Calidad
e

rnecanisimos de participacitn cludadana inciuysntes, y promaover 4o las y los habitantes de fa Ciudad de 4 Iz evttura demonidtic, fa partcipacisn
y el ejercicio pleno de fa audadanta, en apego a los principios rectores de la funcidn alecioral, cumpliendes con fos requisitas legalas y reglamentariag,

¥ mjorando cantinvamente fa eficacia do nuesuo Sisterna de Gostidn Electorol.
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Cy  EL2% del monto totel dei cont
enlasg |

isicaimente 12 carmpeta informativa

instalac lones dal Insti t} ) estabiecido an ef Anexo Técnico,

Partidas 5y 7.

Uria vez iniciado el servicio, el proveedor cubrird a favor del Instituto una pena convencional a
razon del 2.5% del monto tozal del contrato, por los incumplimientos siguientes:

A) Por cada dia natural de atraso en las fechas y plazos estipulados en el anexo técnico
para la prestacion del servicio;

B) Por cada dia natural de atraso en la fecha establecida para la recepcion de los
entregables establecidos en el Anexo Técnico, y

C) Por cualquier ofro incumplimiento en los caracteristicas, requerimientos vy
especificaciones para la prestacion del servicio establecidas en el Anexo Técnico.

Partida 6. Se aplicaran penas convencionales con cargo al proveedor segun lo siguiente:

A) Por cada sesion a la que no se presente, se aplicara el 100% del costo de los servicios por
hora y/o fraccidn de 15 minutos que haya durado la citada sesién;

B) Por cada sesidn en la gue se presente después de la hora de inicio de los servicios, se
aplicara el 50% del costo unitario por hora y/o fraccion de 15 minutos;

C) Por no presentarse con la anticipacion solicitada para la prestacion de los servicios
establecidos en el punio 2.2 del Anexo técnico; a pattir de la cuarta ocasion se aplicara el
2.5% del monto mensual facturado, y

D) Por cualquier otro incumplimiento en la condiciones requeridas en el Anexo Técnico paré‘\-\,_/
la prestacion del servicio, se aplicara el 2.5% del monto mensual facturado. ’

Las penas no podran exceder el importe de la garantia de cumplimiento por lo gue una vez
rebasado éste se dard inicie al procedzm ento de rescision administrativa v hacer efectiva la
garantia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo previsio en los numerales 73, 74 y 83 de |

ios Lineamientos. Uy

25,- Rescisidn del {fog} conlraio ()

El Instituto podra rescindir administrativamente el (los) contrato (s) en case de incumplimiento de
ualquiera de las obligaciones a cargo de los proveedoeres, conforme a lo dispuesto por el Titulo

Quinto, Capitulo Unico, de los L u samientos.

26.- Inconformidades:

En términos de los numerales 46 y 106 de los Lineamientos, se podra interponer el Recurso de
inconformidad en contra de los acios y resoluciones del Instituto con motivo de la presente licitacion
ante la Contraloria Interna del Instituto, ubicada en Huizaches No. 25, planta alta, Colonia Rancho
Los Colarines, Cddigo Postal 14386, Delegacion Tialpan, en la Ciudad de México, de 9:00 a 18:00
horas de Iunes a viernes.

/u.
v

&/ S
/ A
Somas un Institute de Calidad I e m,&

. . T /
mas cornprometidas y comprametidos a administrar elecclones iocales Il\lc?,l'ﬁS:/COQd [l 3 -

M wbinres de la Cigdad de México la cullura democritica, ' participacion
2 pias rectares de ia funcién electaral, cumpliendo con los requlsitos legales y reglamentarios,
¥ mc;ov:mdo continuameante ta eficacia de nuestro Sistema de Gestidn Electoral,

PR CR »n:.sdep ;tclpucl

Pagina 20 de 61




7 . [ He - atel
INSTITUTO ELECTORAL LHREG
CHIGAD DE MEXICO

M DE ADGUISICION CONTROL PATRIMONIAL ¥ SERVICIOS

}(’7 SECRETARIA ADMINISTRATIVA

e EC L PN-O8/1T
AV :

FOR mu T

Instituto Rlectors! de la Cludad de Ménicn
Presente

(nombre del representante 'D‘.J . manifiesto hajo protesta de declr vardad, que tos
4 ! jO pre S 108

by
]
H;(fﬁl"h—i e \"—‘H‘IC?()(V\‘, asi coma que cuenio con facultades suficien

datos aqui asentados, son cierlos v han sido d a3
para suscribir las propuestas, a nor xbm y represeniacidnde; {nombre deia persona fisica o moraly
No. de licitacidn:

Registro Federal de Contribuyentes (*):

Domicifio (*)

Calle y nimero (*):

Colonia (*): Muricipio ¢ demarcacion territorial (%):

Cadigo Postal (*): Entidad Federativa (*):
Teléfono (*): _ o Fax ;

Correo electrénico:

No. de fa escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha
A
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma A
. "/ -
Relacion de accionistas: ' N
Apellido Paterno: Apeliido Matermno: Mombre(s): % acciones: I

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

T
Noinbre de los Representantes Legales:
1
3
4
Daios del documenio mediante ef cual acredita su personalidad v factliades: M
Escritura Pdbiica ndmere: Fecha:
Mombre, nidmero v lugar del Netario Publico ante ef cual se otorgd: ]
b
]
¥ l/
{Nombre y Finma) v
Protesto o necesario )
{Lugar y fecha)
Hota: El pregsente formato debe ser requisitado debiendo respetar su contenido ¢ informacidn, pudiendo i
extenderse de acuerdo a la magnitud de los detos que detente cada concursante, deblende fiimarse en todas !
sus hojas.
Nota 2: Las fianzas, referencias personales, ingresos ¥y egresos son documentos que se presentan por separado, "
pero gue se integran en af expediente dof ¢ mce resp clivo. . 3&“.‘:
13
BPORTANTE: ESTE FORMATO DEE EERA SER FIRMADO EN ANVERSO POR EL REPRESENTANTE LEGAL. %
.'f'»
Semos un Institute de Calidad
Er ¢l Instituie Electoral de la Ciudad de Meéxico, estamos cob
mecanismos de participacién cudadana inciuyentes, ¥ promn T galtura dernos
y el ajercicin plano de lo ciudadania, en 3 los principlos aquisitas fe
y mejorando contiruamente la oficacia de nueswro Sisterna de Go "lun Eleetoral. - e
- e e}
l\ 11 ?



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

éég ;NST?;-UTQ ELECTORAL IHPECCION DE ADDUISICICHES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
P ELECTO!
e CIUDAD DE MEXICO
v -
o A EORM-LPN-08MT

REATO

Los dalos personales recabados seran protegidos, incorporados y iratadus en el Sistema de Batos Psrsonales relativo a
Proveedores v Arrendadores de Bienes Muehiles v Prestadores de Sarvicigs, el cual tiene su fundamento en la_Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articule 134; Constitucisn Palitica de la Ciudad de Wéxico, Articulo 50; ley de
Adguisiciones para el Distrito Federal, Asticuio 1° parrafo_tercero; Ley de Presupuesio v Gesto Eficiente de fa Ciudad de
Miéxico, Articulos 1°, 4° v 5°; L.ey de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicidn de Cuentas de {a Ciudad de
México, Articulos 6 fracciones X, XXIl, 7 segundo parrafo, 21, 24 fracciones XVIil v )OI, 28, 186, 181, 193, 194 v 202; Lev de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, Articufos 5°,7°, 8°, 9°, 13, 14 v 15; Ley de Archivos del Distrito Federal,
Articulos 1°, 3°, fraccion V, 10, 11, 30 fracciones VI v Vil, 31, 32, 33, 34, 35 fraccion Vill, 37, 38 y 40; Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, Articulos 30, 31, 32, 33, 34, 87 parrafo primeiro vy 88 fraccidn Xli;
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del instituto Electoral de la Ciudad de
México, Numerales 1, 3, 23, 27 v 33; Lineamientos para la Proteccion de Dates Personales en el Distrito Federal, Numerales 5
10, 11y 16; v Manual de Funcionamiento del Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos v Servicios Generales def Instituto
Electoral de la Ciudad de México, Numeral 10 fracciones IV y V, cuya finalidad es recabar los datos personales de proveedores
y arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios, a fin de verificar su autenticidad y veracidad, para formalizar
las adjudicaciones conforme a los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Sarvicios del instituto Electoral de la Ciudad de México, uso exclusivo con fines institucionales
enmarcados en el ambito administrativo y podran ser transmitidos a la Comision de Derechos Humanos del Distrito Federal para
investigacion de las presuntas violaciones a los derechos humanos; al Insfituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica,
Proteccidn de Datos Perscnales y Rendicidn de Cuentas de ta Ciudad de México para la sustanciacidn de recursos de revision,
denuncias y el procedimiente para determinar el probable incumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal; a la Auditoria Superior de la Ciudad de México para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion; a la Contraloria Interna
del Instituto Electoral de la Ciudad de México para la realizacion de auditorfas o desarrollo de investigaciones por presuntas faltas
administrativas; y Organos Jurisdiccionales para la sustanciacion de los procesos jurisdiccionales tramitados ante ellos, ademés da
otras transmisiones previstas sn la Ley de Proteccidon de Datos Personales para el Distrito Federal.

Los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y gin elies no_podra participar en el procedimiento de adjudigacién.

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en ia
Ley.

El responsable del Sistema de Datos Personales es el Mtro. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez, Secretario Administrative del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, y el domicilic donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion, asi como la revocacion del consentimiento es: Huizaches Mo. 25 Col. Rancho les Colerines, Delegacion Tislpan, C.P. 14386,
Ciudad de Meéxico, Teléfono: 54-83-38-00, Exiension 4725.

Elinteresado podra dirigirse al instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicisn
de Cuentas de la Ciudad de México, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal al Teléfono: 56-36-46-36; correa electrdnico, datos personales@infodf org.mx o wew infodi org.mx.

SITACION DE PERSORNALIDAD DE

MPORTANTE: B
LA LICITAN T'-).

Somaes un instituto de Calidad N
%

En et instituto Blectoral de la Ciudad de México, estanios comprometidas y centprometidos a adminisirar efecciones iutales inegras: conducir —
e s de participacidn eluds entes, y promover enlas y !cs bl:amos de iz i u,d'»d dr Mé dice la cultury lemon pa r|:nm‘r\
¥ cl sjercicic pleno de ta cludadania, en apegoa

y mejorando con l({rmmncntc Ia & ﬁmc a de nuastre Smnnm de Ge-‘non .L_Ic'toral

/ ', /




NSTITUTO ELECTORAL LARE

fw (‘% SECKE LARIA AUMINID L RATIVA
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ARECCIEH DE ADUUNSICIONES, CONTROL PATRINONIAL ¥ SERVICIOS

CHIDAD DE MEXICO

4 HEE B P08 7

7

Escriba lugar y fecha de expedicion

instituto Electoral de 3 Ciudad de Meéxico
Presente:

Quien suscribe (nombre de guien cuente con facultades de representacién), bajo protesta de decir
verdad, en mi caracter de Apoderada (o) Legal (nombre de la parsona moral), segun caonsta en el

testimonio notarial No. - de fecha ... , otorgada ante el Notario
Publico...................... RS RURROPRORRRRRPRROR Mo, == en la ciudad de —-mmmmmmmmemeen , otorgo la presente

carta poder a (nombre de la persona) para que a mi nonibre y representacuon respecto de la
Licitacion Pablica Nacional Mo. IECM-LPN-08/17, relativa a la contratacion de la prestacion
de los servicics de disefio y desarrofio de una estrategia de marketing 360°, estenografia,

fotocopiadeo, monitoreo en medios electrénicos, carpeta informativa y analisis coyuntural -

mensual, fraduccion simultdnea al lenguaje de seftas mexicano, por ¢l pericdo def 1° de
enero al 31 de diciembre de 2018, asi como la produccidn de dos spots para radio y dos
para televisién, todos de 30 sequndos, para la Difusidn del Proceso Electoral bocal
Ordinario 2017-2018 y produccién de un spot para radio y uno para televisién, todos de 30
segundos, parza la difusién del voto chilango, se encargue de la enfrega de propuestas.

Atentamente

GTORGO ACEPTO i

MNaombre )f ~irma Nombre y Finna

Anexar copia y oniging! para colejo de una  Anaxar copiay msgn.ai para coteje de una
ider Hccsuon con fotegrafia v firma identificacion con fotogratiary fir ma
zscriba nombre Escriba nombre
Arnexar copia de una identificacion con Anexar copia de una identificacion con
fotografia y firma fotografia v firma

Someos un fnstituto de Calfidad

adana incluyentes, y promover en fas y fos habizantes de Iy Cludad da México fa culturs democrdtica, |z part
-en apego A los princlpias rectoras de ka fuicidn electoral, cumpliendo con los requisitos legaler y regla
¥ mejorundo continvamente la eficacia da nuestro Ststema de Gestiér Electoral, O
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é‘y SEURDTANA ALNVIINMO A v m
F wsmirure siecronan DIRECCIUN DE ADOUSICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
Sy, CIUDAD DE MENICO
' FECH-LFR-08/47

AR T e,
w A

R RN TE
LWL B S (B

(iLugary fecha)

Respecto a la Licitacion Publica Nacional No. IECM-LPN-08/17, relativa a la contratacidn de &
prestacion de los servicios de disefio y desarrclio de una estrategia de marketing 360°,
estenografia, fotocopiado, monitorea en medios electrénicos, carpeta informativa y anélisis
coyuntural mensual, traduccién simultdnea al lenguaje de sefias mexicano, por el pericdo
del 1° de enero al 31 de diciembre de 2018, asi como ia produccion de dos spots para radio
y dos para televisidon, todos de 30 segundos, para la Difusidn del Proceso Electoral Local
QOrdinario 2017-2018 y produccidn de un spot para radio y uno para television, todos de 30
segundos, para la difusidén del voto chilango, presento la oferta econémica conforme a lo
siguiente:

[ Partida | Unidad de medida Unidad Cantidad Precio Precio
Unitario Total
mensua
Servicios de disefio y desarrollo de una - 1
1 _ - . o Servicio
estralegia de marketing 360°. (6 meses)
Subtotal A
Impuesto al /I
Valor 2
Agregade e
L Total ARt
i ~.. ./!
4
o
W
SN
Y,
I o - Preaesam Oaomiids I - \-\
{ . . ., L . FEEGHS Cantidad 1 -
Partida Deaseripcion Unidad | Cenfidad S o o o '
| e o S Cantid _unitario Minima | Maximo | Minimo .
Hora $ 500 1,100 $ ‘
e o Fraceion
2 estenogralia Senvicio 15 4 o o o )
T miriutos . o
Traduccitn horz B 200 60 3 5 3
A simultanes al o~ .| Fraccion '
5 . - SEMCIn _ 5
lenguaje de sefias 15 $ : T B §
| mexicanc minutos . :
Subloial B "
. Impuesto al t
Valor iR ,
Agregado 3 '
Tetal A -
-
/!
/
,/
Somos un Instituto de Calidad Pl b
1 B .

En el Instituta Blectoral de la Cludad de Méxito, estamos comprometidas y comprometidos a adnynistrar clecclones ocales Inu:fj"ns: conducir

mecanistnes de participacién cindodane ncluyentes. y promever enlzs y los habitantes de la Ciudad de | la cuttura Jemocrdtica, la partcipacidn

y &l ejercicio plena de la ciudadania, en apego a los principlos rectore: funcidn electoral, cumpliend® con tos requisitas legales y reglimentarios.
y incjeronde continuamente la aficacia de nuesuro Sistemy de Gestidn Elecioral,
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

£ smiruto sLecTonaL DIRECCION DE ADOUIBICIONES, CONTROL PATRIMCNIAL Y SERVICIOS
, CHIDAL DE MEXICO

% & IEC

b Cantfidad a idad nncx.\ fimiporte
T Unetariz 1 unitario Mmma Maxima Minimeo
3* Fotocopiado | Foltocopia 1

Partide | Descripcion Unidad My

Aaximo

9 2,520,000 | 2,600,000 b $
Subtotal :

Impueste &t
Valor
Agregado

Total
* Nota: Anexar el salario que percibira el personal técnico que labore en e Instituto.

. o . : Precio unitario
Paitida n P >
a Descripcio Unidad (,antl.dad Mensual Importe
Monitoreo en medios elecironicos, carpeta -
4 . . e Servicio 1
informativa y analisis coyuntural mensual .
Subtotal
Impuesto al
Valor Agregado
Total
Partida Unidad de medida Unidad Centidad Precio Precio
Unitario Total
Produccién de dos spots para radio y dos
= para televisién, lodos de 30 segundos, -
0 para la Difusion del Proceso Electoral Servicio 1 A
Local Ordinario 2017-2018. ‘
Produccidn de un spot para radio y uno
7 para television, todos de 30 segundos, Servicio 1
para fa difusion del voto chilango .
Subtotal .
Impuesto al
Valor
Agregado .
Total ]
Teodas las partidas .
A T R R LS | . o o \\"\ ‘\
Elimparte total ofertado asciende a: (Cantidad con nimero y letra) SN
. 2 4
La cferta econdmica anies cliada, se presenta de acuerdo con fas descripciones y caracteristicas
st’%bl cidas en el Anexo Técnico que forma parte inlegral de las presentes bases. _
Los orecios ofertados son fijos, sin escalacion, con una vigencia de noventa dias naturales Y
contados a partir de la fecha de la presente propuesta.

)

Forma de pago: Conforme al purito 20, de las presentes bases

Nombre y Firma del Representante Legal

Somas un instituto de Catidad

. En el Instituzo Elecloral de la Ciudad de México, csamos comprometidas y comprometidos a adminisirar elecclones locales integras: conducir
7 mecanisimes de participacién ciudodana incluyentes, y promover ¢n fas y los habitantes de 'a Ciudad de México la cuftura demacrinca, la partcipacidn
e y el efercicio pleno de la ciudadania. en apego a los principlos rectores de fa {funcidn elecroral cumpliends con los reg s legi:lcs y regle les,

Y muforando continuamente la eficacia de nuesure Sistema de Gastidn Electaral
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)ﬁ,g'f'; ,NS;{TUTQ ELECTORAL DHRECCON DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
oy SHIAD DE MEXICO
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staim I Yl e Y
rurﬁ .a’i;(!f‘k LSl T

Texto de fzs flanzas:
A favor ael Instituto Electeral de la Ciudad de México

Para garantizar por (ef nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) a formalidad de la
propuesta que presente para participar en la licitacién publica nacional nimero IECHM-LPN-08/17, convocada
por el Instituto Electorai de la Ciudad de México, relativa a ta contratacion de la prestacidén de los
servicios de disefio y desarrollo de una estrategia de marketing 3690°, estenografia, fotocopiado,
monitorec en medios elecirdnicos, carpsta informativa y analisis coyuntural mensual, traduccién
simultédnea al lenguaje de sefias mexicano, por el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de 2018,
asi como la produccion de dos spots para radio y dos para television, todos de 30 segundos, para la
Difusién del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 y produccidn de un spot para radio y uno
para televisidn, todos de 30 segundos, para fa difusién del voto chilango, por un importe (e/ monto que
garantiza) minimo del 5% respecto del monto maximo (partidas 2, 3 y.6) o total (partidas 1, 4, 5y 7) de su
oferta econdmica sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos a partir
de la fecha de su expedicion, hasta noventa dias naturales a partir de la entrega de la propuesta, en caso
de gue se prorroguen los plazos establecidcs, esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacion
de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizacion expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento
establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Segurcs y de Fianzas en vigor y
renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada ley.

o De cumplimiento del {los) confrato (s). _ //,
A favor ael Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio fegal) el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato numero ____ysus anexcs de fecha _____ celebrado entre el
Instituto Electoral de la Ciudad de México y (el nombre de la licitante ganadora relativa a la contratacion
de la presiacion de los servicios de disefo y desarrclio de una estrategia de marketing 360°
gstenografia, fotocopiade, monitoreo en medios electrénicos, carpeta informativa vy analisis
coyuntural mensual, traduccidn simuitines al lenguaje de sefias mexicano, por ¢t pericdo del 1° de
epera ab 31 de diciembre de 2018, asi como la produccidén de dos spots para radio vy Jdos pars WLy
televisidn, todos de 30 segundos, para la Difusién del Proceso Electorat Local Ordinaric 2017-2018 ¥
preduccidn de un spot para radio y uno para televisién, todos de 30 segundos, para la difusion del
voto chilango, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 10% del monto méximo (partidas 2, 3 y
6) o total (partidas 1, 4, b y 7) del contrato en moneda nacional, sin considerar contribuciones fiscales, con ’ #
vigencia de doce meses (paitides 1, 2, 3, 4 y 6) vy con vigencia de cuatro meses (b y 7) a partir de la (
formalizacion del confrato de referencia, en caso de prérroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia %
se incrementara en concordancia con la citada sspera o prorroga. Esta fianza permanecerd en vigor durante
la substanciacion de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizacion expresa del
Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, y no debera hacer referencia al articulo 282, de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Institutc reviste la naturaleza juridica de un i
Crganismo Publico Auténamo. ‘Q

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta somsaterse al procedimiento 3
establecido en los articulos 278, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y

. . , s .y R
renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada Ley. -

P i
F A

——

Semos un Institute de Calidad

En of Instituto Electoral de |a Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometides a administrar efecciones Io(glg

mecanismos de participecién ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de la Ciudad de México 1a cultura gemociatica,

y el ejercicio pleno de 1a ciudadanta. en apego a los principlos rectores de la funcidn elecioral. cumpliendo conlos requisitos legales y regh oS,
¥ mejorando contlnudmente ' eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral.

: conducie
participacidon
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA
IMRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICICS

IECH-LPH-G8/17

I
et £y FENT T o ool S )
Fegizlre de Oferias Econdmic

Coutratacion de la prestacion de fus servicios de disefio v desarrollo de una estraiegia de
marketing 380°; estenografia, fotog “g-éaﬂ@, monitareo en medios electrénicos, carpets
informativa y analisis coyuntural mensual, fraduccion simulténea al lenguaje de sefias
mexicano, por el perioda del 1° de enero al 31 de diciembre de 2018, asi como ia
produccion de dos spots para radio y’ dns para televisidn, todos de 30 segundos, pars la
Difusién del Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018 v produccién de un spot para
radio y uno para television, todos de 30 segundos, para la difusion del veto chilango

““ fD G
(i)

Denominacion de la licitacion

Numero de fa licitacion

Nombre de la Persona Fisica o Moral Participante
Nombre del (la) Representante Legal
instrumento Publico No.
Identificacién Oficial Vigente
Partida No.

Turno Precio unitario de la oferta . ) .
f Firma de la persona facultada
economica
1
/

2 ,./;4_,
3 /o

A/ )
4 - .
5

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en cinco ocasiones.

“Las licilantes aceplan que su oferfa final no modificard o ird en defrimenic de ta documentacion iez:a
administrativa, asi comio la propuesta técnica y econdmica presentada originalmente, aceptada por ia
convacante; y se comprometen a mantener los requisitos fundameniales establecidos en las bases dg el
licitacion”

Se establece el presante formalo con fundamento numeral 43, fraccion ) segundo parrafo de los
Lineamientos.

Semos un instituto de Calidad

En el Instituto Electorat de fn Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometides a administrar efecclones [acales intey
mecanisings de participactén cludadans incluyentes. y promever enlas y los habitantes de la Cludad de México fa cultura democeritiea, 12 parucipacién o
¥ «l ejercicio plenc de la chudadania, en apego a fo« principlos rectores de la funcica alectoral, cumpliendo con los requizitos legales y reglamentarias.

7 tnejorando continuamente fa eficacia de auestro Sistema de Gestidén Electoral,
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;,éé, INSTITUTC ELECTORAL

A" CHEDAD e
,mn'f_vi:‘ﬁ%mn

CONTRATACION DE LA F
DE UNA ESTRATEGIA DE MARKETIA
\

MEXICO

(ECR-LPN-08/17

el (W Fm-r igg Yo
31 AN D
NF
¥

f
|
P

G8 SERVICIOS DE DIS
G 360°, ESTENQGRAFIA, FOTOCOPIADO,

‘,,_CPE TAR
IHRECOION DE ADOQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y

A ADMENS S T ATEV/)

MONITOREO EN MEDIOS ELECTRONICOS, CARPETA INFORMATIVA Y ANALISIS

COYUNTURAL MERNSUAL, TRADUCCION SIM
MEXICANQ, POR EL PERIODO DEL

LTAN

=A AL LER
1° DE ENERO AL 3% DE DICIEMBRE DE 2018, Asl

GUAJE DE SERNAS

VICIOS

i"'Ei.‘ ¥ DESARROLL O

COMO LA PRODUCCION DE DOS SPOTS PARA RADIO Y DOS PARA TELEVISION, TODOS

DE 20 SEGUND , ;
2017-2018 Y PRODUCCION DE UN SPOT PARA RADIO Y UNQO PARA TELEVISION,

3, PARA LA DIFUS

DE 30 SEGUNDOS, PARA LA'DEFE}SE{}N DEL VOTO CHILANGO

ION DEL PROCESC ELECTORAL LOCAL ORDINARIO
TOROS

Partida Concepto Unidad Cantidad
1 Servicios de disefio y desarrollo de una estrategia de marketing Servicio 1
360° - = (6 meses)
Por hora y
= T Por fraccion Minimo 600 horas
2 Estenografia de 15 Maximo 1,100 horas
minutos
. . Minimo 2,520,000
3 Fotocopiado Fotocopia Maximo 3,600,000
i Monitoreo en medios electrénicos, carpeta mfmmanva y analisis Servicio 1
coyuntural mensual ~
Produccion de dos spots para radio y dos para television, todos de 4
5 30 segundos, para la Difusion del Proceso Electoral Local Servicio (2 meses)
Ordinario 2017-2018. o
Por hora y
§] Traduccién simultanea al lenguaje de sefias mexicano Pordferafglon :\\,/::;'[Tq% %%% l;cgr;ss
minutos
= Produccidn de un spot para radio y uno para television, tedos de Servicio 1
30 segundcs, para la difusion del voto chilango (Mes y medio)

258
i'ﬂé)(i';‘.a‘;ﬂOS oe ja

Primera fase de la

d': concient

gistro de mexicanos de la Ciudad de

e Desarrollo del concepto comunicacional rector de

PARTIDA 1

ROLLG DE UKA E8Y

dos, Canada, Espalfa, Francia,

camp f era
tizar schre la eE- ccidn en la Ciudad

México que viven en

arrollo de una estrategia de marketing 360° para fomentar el voto de la
Ciudad de Maxico en las ciudades de mayor concentracion de caplia
tnglaterrs y Alemania, del 1 de enero fe

ealizada de 1 de enaro &l 31 de marzo del 2018 con e
{e México y promover la credencializ
el exdranjero ™

fa campada.

Somos un instituto de Calidad

En of Institute Blectoral de (2 Ciudad de México, estamos comprometidas ¥

mprometidos a adiministrar efecclones locales fegras: conducina~"

~d  macanismas de participacién ciudadana incluyanies, y promover en las y los he es de fa Ciudad de México la cultura denwceritica, fa p 'fic.yn;a_df»n -
¥ el eferticio pleno de 2 ciudadanfa, en 2pego 3 lus principlos rectores de la fu slectoral, compliendo conlos requisitos legales y reglamentarios,

y majorande centinuamente ta eficacia de nuestre Sistama de Gestidn Electoral.
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uE SRETARIA ADMINI ST: “ATIVA
IHRECCION DE ADOUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

Basado en la linea grafica v concepiual

Desarrolle de linea giddica y pamtl

ae ta campeaia para difundir aef miexicanos de la Civgad de México
residenties en el extranjero, los salos y sprobados por is UTCSyD

Elaboracion de una estrategia
fdentificacién de publicos objetivo, ciudades base y actividades
para activar a la comunidad.
Identificacidén de tres procesos estratégices para ires tipos de publico objetivo (personas
credencializadas, activadas y posibles electores(as).
Crear un mapeo de embajadores ¢ influencers en los Estados Unidos y en México.
Creacion y funcionamiento de un centro de contacto digital en comunicacion constante a
través de Facebook para fomentar el voto chilango con personas originarias de la Ciudad
de México que viven en Estados Unidos con un alcance de mas de 45,000 chilangos. Este
centro debe funcionar con un sistema operativo tipo “inconcert” a partir del 22 de enero al
30 de junio de 20183.
Consultorfa politica permanente por parte de estrategas y cansultores con previa
experiencia en campafias con la poblacién mexicana en los Estados Unidos de América.
Consultoria politica, estratégica ¥y comunicacional permanente con consultores con
experiencia en elecciones y procesos demacraticos nacionales e internacionales.
Entrevistas o reportajes en al menos 4 medios al mes, estadounidenses u ofras paries del
mundo, donde haya comunidades de mexicanos de ia Ciudad de México.
Preduccion de 4 capsulas creativas informativas y dinamicas, animadas o videograbadas
con una duracion de entre 30 segundos a 3 minutos (al menos 2 en calidad en aita
definicion) y las otras dos que permitan favorecer los algoritmos de Facebook y Twitter,
de tal forma que se maximice su potencial de ser compartido y explique las diferentes
etapas para difundir el voto de los mexicanos de la Ciudad de Meéxico residentes en el
extraniero. Estas capsulas podran ser grabadas en espafiol o en inglés, segin sea
recomendado por el documento estratégico y debera focalizarse a quienes tramitaron su
credencial para votar y se registraron previamente para votar.

P

digitales v presenciales

e Elaboracion det0 infografias y materiales de comunicacion para la campafa. e

nversion directa para medios: Redes Sociales, Video, Display, Search, Adwords,
Portales, etc., para amplificar contenidos clave.

CATIDG mentar el voto informade: 1 de abril 21 30 funio 2018

crelo de una @st alegia para gue quienes se registraron, voten desde
extranjero.

= Dasarroilo de linea grafica y pamilla de conteni dc para esta fase de incitacion al
voto, basado en el concepto de las anteriores fases

= Creacion de audiencia y pauta en redes para e} confenidgo audiovisual gue llame al
voto de las vy los mexicanos de la Cludad de México en el extranjero.

& Funcionamiento de un centro de contacto digital perrmanente que dé seguimianio al
proceso con {os posibles electores en los EEULL

= Elaboracién de estrategia e Emp%en‘ianta”ién de ella para utilizar el listado de
contactos v la big data para lograr dar seguimiento a los posibles electores (83)

= Lineamientos y desarrollo de una campafia digital y audiovisus! de incitacid al voto.

> Consulteria politica permanente por parte de estrategas y consuliores con previa
experiencia en campafas con la poblacién mexicana en los Eetados Unidos oe

América.

Somas un fnstituto de Calidad

£n el Institutn Electaral de 1a Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometides a administrar efecclones locales integras: conduciv
ismos de paricipecion cindadana inclsyeates, ¥ promover en las y los hat s de la Ciudad de éxico |2 cultura dernocarities, jeipadi
y el ejercicio piene de la ciudadanta, en spego a los principlos rectores de fa funcidn etectoral. cumpliendo con fos requis: fegalesy reg

y mejerande continuamente la cficacia de muestro Sistemd de Gesttén Electoral.
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Helst= Efl':'};u[i(:lrt, 5

= & 4 L alies Cizd
mya nomunidades de mexicanos de ls Cludad m, Meéxico,
; informativas vy ommm"as, antmadas
”w*eograbad 33 COn md duracion de enirs 30 a 3 minutos, (gl menos 2 &
calidad en alta definicidn) vy las offas dos « harmital cer los algoritmaos de
Facebook v Twitter, de tal forma que s2 maximice su [0 io ncial de ser compartido y
explique tas diferentes etapas para difundir el voto de los mexicanos de la C,uedd
de México residentes en el extraniero. Estas cap suius podran ser grabadas en
espafiol o eninglés, segun sea recom nd do por el documento estratégico y debera
focalizarse a quienes tramitaron su credencial para votar y se registraron
previamente para votar.
> Elaboracion de 10 infografias y materiales de comunicacion para fa campania,

i—i—\ oy A vyl pom by g
ARRVIC N u:zpbufds craduy

3
o]
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REQUERIMIENTOS TECNICOS DEL SERVICIO -

o Creacion y entrega a la UTCSyD de los contenides multimedia generados en
formato mp4 para publicarse en los canales del Instituto.

e Contar con una persona gue sirva de enlace permanente con el Instituto, durante
las 24 horas, los siete dias de ta semana, hasta finalizar la campana.

e Todos los Droduf,{m deberan tener el visto bueno de fa UTCSyD.

& FEl prestador del servicio debera ceder los derechos gue se generen con mowu de
los trabajos del presente servicio, seran propiedad, y sin reservas, del Instituto, de
acuerdo con el articulo 83 de la Ley Federal del Deracho de Autor.

istas o reportales en dife

ados Unidos u otras partes del mundo

anos de g Ciludad de México,

informacion y & c:é vacion schre ‘:cz *=w ciones con
de la Ciudad d i teal pais
nfluencers o figuras r}vzhn cas infl yenies en las

stados Unidos

fragcendend
aonge ?sdyd ¢
# Uniotal de 6 eventos ¢ e
la comunidad mexicana f)rv-,gu'mo
! iz con af menos 10 &
meavicanos de la Cludad de México que viven en gl |

o O JEI U Sl S N 2 P P e e |
i j:) sl menes 4 milones de impresionss del wolal de conla

fias vy materiales de comunicacion

infogra

REETEY

kg!:...zl‘
nerado debera contener un lengusje sencille, incluyente v no sexista.
‘;ber‘fz incluir lenguaje familiar sin denigrar a ninguna pearsona,

Ensutucsorx, tzcauemia o algun otro ee.
e El contenido no debe hacer alusién a partido politico, organizacidén politica y/o
refigiosa alguna.

Somos un Instituto de Calidad

En el hstitutoa Glactoral de fa Ciudad de Mérico, estamos comprometides
mecanismos de porticipacién cludadana induyentes, ¥ promover anlasy
¥ el ejercicio pleno de fa ciudadania. en apege afos principios rectares de ta

y mejoranda continuamente ks eficacin de auesvro Simema de Ge

Cofn promukr’n a admi r elccciones locil

con ks requisitos fegales y reglamentar
ztion Electoral
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s 5 gy s
P‘J—FE’"-E‘A_:. mxl{f;n H:t') E% P{h‘} [L”;q ]
M
' FaSLE LT Es imblematicns o Liudades en e
@ \ desar sta astrategia deleré eclar conformade
po;’ si"ttmm YV o multo 2s Con pravia experienscia en campafias de promocion del
voto con la pob Eamon mexicana en ios Esiados Linides de America v con experiencia
en elecciones y procesos democratices nacicnales e internacionales. ia empressa
deberg enfregar previamenie a2 curricula de los esirategas v consuliore esend 08
en este anexo con documentas comprobatorios y tastiges de campatas r«Aehz% as.
» Para el caso del centro de contacto digital sera responsable de la informacion y base

iV,

®

V.
L.a empresa o prestador de servicios debera entregar a la UTCSyD:

@

de datos

aplicables en materia de Proteccidn de Daios Personales

que en su momento acompafien al servicio, en términos de las Leyes

y en materia de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Asimismo, se obliga a mantener
la buena imagen ael Instituto, y a sacar en paz y a salvo al mismo, ante cualguier

accion legal o eventualidad en su contra d
que tendra gue ser resuelto por el proveedor.

PERIODO DEL SERVICIO
Gperacion de la estrategi

ENTREGABLES

Documento con la presentacién de
de 2018.

Reporte mensual de métricas que permitan el seguimiento y evaluacion de los alcances por
el centro de control digital, segmentado por E:stado "ei eccionado prevismente de

erivado de un acto de recla

a. 1de 2nero al 31 de julio de 2018,

estrategia vy campaia digital, a mas tardare! 15

31O, mismo

de enerc

la Uinidn 7 |

Americana, mismo que debera entisgarse los primeios diez dias habiles de cada mes. /
El reporte final de cumplimienio debera ser entregado a mas tardar el 17 de julio de 2018 con
fo sigulente:
@ “%:mrmmo con ios resultados de ia campaha. :
e isco con el contenido grafico y audiovisual preducida en la campadia.
e Documente con testigo de las enfrevisias y 5 '
& Docurnentc con testigo de los evenios realiz aria o
e Pocumento con testigo del nimero de Qwr;m f,,antv tans.
La entrega se realizara med “r*'te contra-recibo o caria en as oficinas de lo UTCSYD, ubicads en
Huizaches No. 25, plania baja, Colonia Rancho iLos Colorines, C.P. 14386, Delegacian Tialpa
Ciudad de México, en un horario de oficinag de 08:.00 a 18.06 horas
‘\_ Il:
4
) 5,
M,
/'/
rs
; 2
Samos un instituto de Calidad Fi
¥ ¢l ejercicio pleno de }’a ciudadania, en apego ajos principlos rectores de I3 funcidn electaral, cumpliendo con los raquisitos l(;vnfes) xeunmcnm"los T \ ' {,

y mejorando contincamente la oficacia de nuestro Sistemie de Gestlén Elactorol,
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. Especificacionas

3
-

£l servicio de estenografia consiste en {a grabacicn del audio de una sesion, rsunién, o
evento y su transcripcion escrita al espanol, distinguiendo las intervenciones de cada uno
de sus participanies.
1.2 La transcripcion serd de manera inmediata con base en la intervencion de cada uno de los
participantes que haya hecho uso de la voz durante el evento.
1.3 La transcripcion total se entregara en archivo electrénico al final del evento.

2. Reguerimientos

2.1 El proveedor de servicio debera contar con los conocimientos y experiencia necesaria para
la prestacion de este tipo de servicies.

2.2 El prestador del servicio debera contar con el personal necesario para la prestacion del
servicio; como minimo debera acreditar tener cuando menos un grabador v cuatro -
estenografos.

2.3 El proveedor debera entregar copia simple de fa documentacion gue acredite que cuenta
con la experiencia necesaria para la prestacidon del servicio de estenografia; justificando
que ha prestado sus servicios durante cuando menos dieciocho meses; en su defecto,
acreditar que ha prestados sus servicios a cuando menos tres proveedores

3. De la solicitud y prestacion del servicio
3.1 La UTALAOD haré la solicitud de servicios por medio de correo electronico. ey
3.2 La prestacién del servicio se reglizara en las oficinas centrales del Instituto, con domicilio
en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Delegacion Tlalpan, Codigo Postal v
14386, Ciudad de Méxice, en casos excepcionales, la transcripcién se hard en una sede
distinta, la cual sera notificada con la antelacidn que corresponda.
3.3E! pwovcwur del gervicio debera presentarse con cuando menos 30 minutos de anticipacion
a la hora programada para la celebracién de la sesién, reunién o evenio a fa cual se (2
convocd, con el obieto de que instale los equipcs lndr”pehsai“ze cara la adecuada
prestacion del servicio. v

3.4 Para cada servicio &l provesdor tendrd que presenfarse con su equipe de grabacion, y ‘
coémputo; de acuerdo con el quuenrmenm de servicio gue se haga al proveedor,
3 5 El proveador del servicio realizara la grabacién del evento y comenzara la transcripaion del
texto. O
3.8 LaUTALAGD podr: wohc;’aar cortes parciales fif,i ranscripcion, los cuales sera entregades i,
por el proveedor por medio de correo elecirénico o en dispositivo de almacenamiento
portatil,

3.7 El proveedor hara enirega del texto de la transcripeidn total al personal Qg‘s:gnaoo porta
UTALACD, a mas tardar, una hora posterior a {a conclusién del evento gue se tratés. :
3.8La transcripcién final debera ser entregada por el proveedor por medio de mnen e

.o %, A
electrénico. N
~ — .o . ' N t
3.9 En caso de que no se cuente con correo elecirénico antes de concluir el plazo para ia E\\\ “:'\g
entrega del archivo electrénico, se podra hacer entrega del mismo en un dispositivo de k
aimacenamiento externo; posteriormente se hara la remision por correo electrénico. /;
S
Somies un Instituto de Calidad -

£n ef Instituto Blecteral de fa Ciudnd de México, estamas comprormetidas y comprometidos a administrar elecciones locales integras: conducir

macanismos de participacidn cludadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de ta Cludad de México la cuftura democratica. la participach

y @l ejercicio plene de la ciudadania. en apego 3 los principios recteres de fa funcidn eleciorat. cumplicndo conios requisitos legalesy rcprumenm:-l
v mejorando dontinuarmente la eficacia de nuestro Sistema de Gestidn Eloctoral,
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4. Del Formato de las tra ANSC g-‘*ciames
4.1 El tamafo de la pagina sera carta de 21. ‘39 crm. A 2794 om.

3
3

4.2 Se degjard un margen en \,ac‘a pagina de 2.5 cm. en el extremo superior & inferior, misnirass
que en los extremos izquierdo y derecho, el margen sera de 3 cm.

4 3 El texto se escribira en altas y bajas.

4.4 £l tipo de la letra sera arial y el tamafio 14.

4.5 El interlineado de la pagina sera de 1.5 Lineas.

4.6 Cada version estenografica debera flevar una portada gue contenga:
Secretaria Ejecutiva
Unidad Técnica de Archivo Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados
La leyenda: “Version Estenografica de”
El nombre del evento;
Fecha y hora a la que se convoco:
Nombre del proveedor; y
Nombre del estendgrafo encargado de la integracion del documento.

4.7 Cada pagina debera estar numerada en el margen inferior y centrada.

4.8 En el margen superior en letra arial 9 se debera anotar el nombre del evento a partir de la
segunda pagina. A

4.9 En la segunda pagina la versién estenografica comenzara con la fecha en el formato:
Ciudad de México, a DD de MM de 2018. Con formato arial 14, alineacidn izquierda y en
negritas.

4.10 A continuacion, como titulo se anotara la leyenda: Versién Estenogréafica de (nombre del
evento), llevada a cabo en (sala en la que se llevd a cabo) de la propia institucion.
(Alineacion centrada arial 14 y con negritas). .

4.11Al comenzar cada intervencién se debera anotar el cargo que ocupa en el Organo
Colegiado que sesiona, seguido de su nombre completo; Por ejemplo: Consejero Electoral, /71.»
Yuri Gabriel Beltran Miranda (En negritas arial, alineacion justificada) VRN
4.12 A continuacidon de estos datos se trascribe la intervencidn. /
4.13 Las versiones estenograficas deberan terminar con la leyenda fin de la transcripcion.

[EA)
o

t.a cantidad de Servicio Requerido
-1 El servicio se requerira por un maxime de 1,100 horas s y un minimo de 600 horas, duranie
al periodo comprendide del 1 de enere al 31 de diciembre ce 2018.

181 G

6. Determinacién del Precio

6.1 El costo del servicio sera por hora o fraccion de 15 de minutos y su contabilizacion se
realizard a partir de la hora programada para el inicio de ia sesidn, reunidn o evento y hasta
fa hora en que concluya. L

6.2 Cuando la duracion del servicio sea meror a una hora, de cualquier forma, se pagard fa \¥
hora completa. AN

6.3 Después de ia primera hora, el computo se efectuara por fracciones de 15 minutos. Kl

5.4 No se congiderard para el ¢ 4!ch0 del tiempo efectivo invertido en la actividad, la rnedia hora
. previa a la programada, en la cual deberdn estar prasentes los estendgrafos. > e
5 En casc de cancelacion de un evento sin previo aviso, se cubrird una Hora c,omp"a’rfﬁ de
servicio. s |

Somos un Instituto de Calidad

En of instituro Elcctoral de fa Ciudad de Méwico, estamos comprometidas y comprometidos a administrar efecclones localns integras; conducr
tnecanisimos de particlpacidn cludaedana incluyentes, y promover en fas ¥ fos habitantes de 1s Ciudad de Mézico fa cultura demecritica. la parucipacidn
y & gjercicie pleno de la ciudadania, en apego 3 fos principlos rectores de la funcidn clectoral. cumgpliendo con los requisitos legales y reglamentarias.

¥ mejorando cantinuamente Iz cficacta Ge nuestro Sistema de Gestidn Electoral.

o




NSTITU"O E{ECTORAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CHRECCION DE ADOUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL ¥ SERVICIOS

%, CIUDAD DE MEXICO

A4

AT g,

™ s

SEncasoded

8 La contabilidad de los tiempos efectuada por el proveedor, debera ser validada por la

AH's(‘IrJdCEOI
oaf te del E|i¢i

7 El m ovesdor de befa presentar g revision la facluracion de cada mes, 2 mas tardar a (os

15 dias posteri iores at mes venmdo

UTALACD.

Someos un instituto de Calidad

Zn el Insticuto Electoral de h Ciodad de México, estemos comprometidas y comprometides a administrar efecclenes locaies knegras! conduci

M
Qv% inecanismos de participacidn cludadana incluyentes. y promover enlas y los habitantes de Ia Ciudad de México la cultura demaogratica, la parugipacidn
- cio plens de ta ciudadania, en apego a los principlos rectores de la funcitn electoral, cutnplies 'do con ios requisitos legales y reglamentarics,
¥ mejorondo continuamente ia eficacia de nuestro $istema de Gestidn Efecioral.
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S Rl i
bAR S hndses

fofocopiado que 2 reguiere s i gue abarca del
31 de d= iembie ¢e 2018, y seréd '"':u'ququadu en oficinas centrales, aimacén de
s O Deaﬁuncfjrmadoq gue se relacionan en el presente documento.

REQUERIMIENTGOS ¥ CORDICIONES,
1. Presentara una relacion de los equipos de fotocopiadoras que se encontraran en oficinas
centrales, en el Almacén Tlahuac y en Organos Desconcentrados,; asi como mencionar las
especificaciones técnicas de cada una de ellas.

2. Lacantidad minima de equipos de fotocopiado para la prestacidn del servicio sera [a siguiente,
y deberan tener como minimo las caracteristicas que a continuacion se detallan:

Equipos minimos reguerides durante fa vigencia def contrato 2018,

INMUEBLE DELEGACION DIRECCION T CANTIDAD
HUIZACHE Huizaches No. 25 Col. Rancho Los

(O‘i[c(i:'l"' Cp'r;;—rales) Tlalpan Colorines. C.P. 14386. Delegacion 19
s e Tialpan. Ciudad de México.

Calle General Manuel M. Flores No. 35,
colonia Barrio de Santa Ana Zapotitian,
Almaceén Tlahuac Tlahuac C.P. 13300. Cabecera de Delegacion en 1 E
Tizhuac. Ciudad de México. !

MNota: Para oficinas centrales se requiere al menos dos equipos nuevos, con la finaiidad de
garantizar la continuidad an la operacidn. Debiendo exhibir copia simple de Ia factura con una

antigliedad no mayor a 1 gfio.

P
A,
:
!
Barg nficinas contrales e ‘:?G‘:'f"“& at manos b SOLRDGS COn ag cargctaristings SIguUEas

Alimaintador fﬁ(»’r)r‘ma;‘ e 100 r’;l’i\}if‘l“[nc-
Velocidad minima de 80 copias por minuto
Vilumen Mensual de resistencia 460,200 copias
Ampliacidn y reduccicn 25 al 400%

Capacidad d2 papel 4000 hojas
Coptado: Carta hasta doble carta
Cealidad de imprasidn 5600 X 800 dpi
irpresion de contadores para la zoma ue fecturas (No. de copias) 1.2
Niveles de gris 256 '

Los 14 equipos restanies podran ser de menores caracteristicas, sin embargo se enuncian las | .
caracteristicas minimas: g

Somos un lnstitute de Calidad
swmes compremetidas y comprometidos a administrar efecclones locales integras: conducir
J mecanismos ds participscidn ciudadana i tas ydos b s de fa Cludad de México la cultvra demncritica, & pardcipacion

y el ajerticio pletm dela ciudadonia, en apego 3 los prrnclplcs rectores de la fur tos,
v mejorando cantinuaniente Ia eficachs de nue

o Enelinstiute Blecvoral de ta Ciudad de M @

toral, cumpliends con los ¢ legaies ¥ regl
stema de Gestidn Slecteral.
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Velfocidad mifnimia oe 40 copias por ainuto
Volumen Mensual de resistencia 50 000 nopias
Capacidad de papel 2000 hojas

Copiado: Carta hasta oficio

Calidad de impresion 600 X ‘”)OO ol

impresion de contadores paia la toma de fecluras (No. ds copiss)
Niveles de gris 256

&

=~

. El proveedor, deberé coordinarse con fa persona que designe el Jefe de Departamento de

El servicio de fotocopiado esta integrado por: maguina fotocopiadora, suministio de papel bond
75 g¢/m2 con 95% de blancura, tamano carta, oficio y doble carta y por dos técnicos de apoyo
para el area de fotocopiado.

Tomando en cuenta gue el volumen de fotocopias es de 300,000 en promedio mensual, debera
considerarse que 200,000 sean tamafo carta, 80,000 sean tamafo oficio vy 20,000 sean
tamarnio doble carta.

El abastecimiento de papel sera en las instalaciones del Instituto, ubicado en Huizaches No.
25, Colonia Rancho Los Colorines, Codigo Postal 14386, Delegacion Tlalpan, Ciudad de
México, debera existir un stock minimo de 30 cajas, estas seran controladas y distribuidas por
el personal que designe el proveedor.

Los técnicos designados por &l proveedor, deberan reslizar gl suministro de papel por la
mafiana y por I tarde o las veces que sean necesarias a cada una de las maguinas
fotocopiadoras instaladas en el Instituto, garantizando que no carezcan del mismo.

El proveedor debera proporcionar matriz de ezcalamiento para reporte de fallas.

Ef proveedor debera entregar por escrito dentro de su propuesta técnica, la metodologia y
operacion del servicio que proporcionara, durante el periodo de contratacian.

servicio, asi como sus téconices, deberan garantizar Uue estan
m‘or*ecldoa y '*ort‘fg cados, pof o aue, tmow que anexar a su prnouesm e w:a
ientes S:rtlf:md 4G 2000,
o-5001- E‘i’”"j\.«‘"‘:_CICJ U‘"\i
. El proveedor anexarg a su propuesia técnica, el o los tipos de ma as foto ptcx:iome que
instalara en ¢ Li‘zatlmm, Almacen Thahuac vy C‘m«mw Dc"co“:erue dos gsi- k,oma las

especificaciones téonicas de cada una de ellas. AR

contaderes de cada una de las folocopiadoras instaladas en el Instituto, Organos
')@af‘nmc,ntradosymm cen Tiadhuac, asi mismo, el primer dia habil de cada mes, wwr’ciét,,ara

Mantenimiento y Servicios, para que al inicio del contralo, se tomen las lecturas de los
d
E o
la misma operacion. T

. El proveedor del servicio, debera enviar dentro de los primeros cinco dias hébiles de cada

mes, al Jefe de Departamento de Mantenimiento y Servicios, las lecturas del consumo de

Somos un Instituto de Calidad

En ef Instituto Elecioral de fa Ciudad de México, estamas camprometidas y comprometidos a admimsuar elocclones focales Iegras: conducir

mecanisios de participocion cludaduna incluyentes, y promover en las y Ios ham antas de 1a Ciudad do México ia cultura democritica, la p* rucipacion

¥ of ejercicic pleno de la cludadania, an apego 1 los prineiplos rectores de ia funcidn electoral, cumpliendo con fos requish  legalesy ¢ 8l arios,
y mejorando continnantents a eficacia de nuestro Sisterna de Gestién Elcctorol.
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14.

15.

xando Iz mpresion de {0s ¢ ’mzaffu as

cOpias, Coft G
fotacopiadora

. El proveedor debera contar con un centro de servicio para el mantenimiento de a3 maguinas

fotocopiadoras, que aseguie fa atencidn a las “solicitudes de reparacion” de las oficinas
centrales, Organos Desconcenirados y Almacén Tidhuae, en un plazo méaximo de 1 hora 30
minutos, a partir del mon *er*to en gue la empresa reciba el reporte def institulo, via telefonica
y/a electrénica, de tunes a viernes en horario de 9:00 18:00 horas, para los meses de agosto
y septiembre, de lunes a viernes en un horario 9:00 a 20:00 horas y sabados con un horario
de 9:.00 a 14:00 horas; los dias 1 de julio de 2018 y 2 de septiembre de 2018, en un horario de
las 9:00 hasta las 22:00 horas, en caso de requerirse apoyo fuera de este horario, se informara
al proveedor con un dia de anticipacian, esto sin costo extra para el Instituto.

El proveedor del servicio debera garantizar que después de 3 reparaciones al equipo
imputables a fallas del mismo en un periodo de 30 dias naturales, éste sera sustituido por ofro
de las mismas caracteristicas o superiores, en un plazo no mayor a 24 horas.

El proveedor del servicio debera garantizar que los equipos retirados conforme a lo indicado
en el punto anterior, no seran reubicados en ninguna de las instalaciones del [nstituto.

reparacion de los eguipos, estas correran por cuenta y riesgo del proveedor del servicio, no
existiendo cargo ni responsabilidad alguna para el Instituto, por lo que contara con un stock
en el centro de fotocopiado del edificio de Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines,
Caodigo Postal 14386, Delegacion Tlalpan, Giudad de México, y que debera de tener como
minimo los siguientes insumos para cada une de los modelos de las maquinas instaladas:

. El proveedor garantizara las piezas, repuestos y refacciones necesarias para cualguier tipo de

ot
v

10% del papel estimado cel promedio mensual.
» 10 cartuchos de toner para cada maodelo de maquina.
» 1 kit de refacciones gue sean las mas utilizadas en la operacion por cada maguina instalada

e SO

A ! i 3 P
a sere mpﬂ QO € iTusinie

Bt material antes citadn, dele fa en gue se instalen los eguipos ae
foloco p ado en oficinas centrales v en el Almacén Tighuac, para el inicio de fas prueb

r‘znsre arias que verificardn la correcta operacion de los outrma, F-o anterior, cuancio menos &
cias habiles antes de que dé comienzo el periodo de contratacit

ho

i~ .

En caso de que un equipo determinado no pueda ser pussio en operacion :f ntro de tres horas
posteriores a su falla, el presta 1* r del servicio debera §::mport'ﬂnam sauipo en la modalidad
de sustitucién, en un maximo de 12 horas postericres a la falla inicial, \, s 2ra de las mismas
caracterfsticas o superiorzs, en tanto gue el equipo principzl sea reparado. Lo anterior cera
aplicable durante todo el periodo de caniratacion. En caso contrario, le sera apm ada unapena .

convencional.

fray
(&

Durant@ el periodo de contratacidn, de ser nec:
capacitara al personal gue el institutc designe
sin costo alguno.

— \’l)

sario o cuando asi se requiera, et pr
ara la operacidn de los eq u;pos E 0!

ovee
anterior

Semos un instituto de Calidad

En ¢l insutno Blectaral de fa Ciudad de México, ustamos cempreipatidas ¥ comprometidos a administrar elecclones locales integras:

mecanismos de particlpactan clududana incluyentas, y promaver on fas v los habitantes de la Ciudad de Méwico fa cullura democrduca. lap

y el gjercicdo pleno de fa ciudadank, en apego 2 los prinelplos ractores de la funcidn electorsl cumpliendo conios requisizos fegales y reglafientarios.
y ingjorondo continsamaente la eficacia de nussuo Sistema da Gestién Electorol, o
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AVa E
12, El proveedor inst a!ar(- LOLIDOS .ii..,f@ sontengan y/o ve 1 iz funcidn de control de acceso

20.

N2
—

e
o

23.

o
be
>

75

{clave) en cada equipo, asi coimo gl co m de COLIaS Por G

gue sele den de alia al equipc, de maneara Gue s& pueds ic e iificar por cada clave de acceso,
el consumo de cada una de ellas, repoite gue deberd ser impresc del mismo eguipo y debera

ser integrado a fa toma de lectura mensual, la cual deQ?‘iu coinicidir con el total de fotocopias

[ Py

CONSUMIdaas en el me 5, Juie g2 anexara a la factura mensual,

sada una de las claves de acceso
it

&l proveedor tendra la responsabilidad y cbligacion ge proteger sus equipos, para evitar fallas
o descomposturas por descargas eléctricas, v riaciones del volitaje, etc., por lo que el Instituto
no sera responsable si se presenta alguna de astas.

El proveedor del servicio debera proporcionar dos técnicos de planta en oficinas centrales de

funes a viernes en un horario de 9:00 a 18:00 horas y para los meses de junio, julio, agosto y

septiembre de lunes a viernes en un horario 9:00 a 20:00 horas y sabados con un horario de

9:00 a 14:00 horas, en caso de requerirse apoyo fuera de este horario o con mas personal, se

lnformara al proveedor con un dia de anﬂc&parton para su atencion y sin costo alguno para el
nstituto.

Los dias 1 de julio de 2018 y 2 de septiembre de 2018, debera tener al personal designado
laborando en un horario de fas §:00 hasta las 22:00 horas, sin cosio extra para el instituto.

Los técnicos asignados por el proveedor, mantendran en buenas condiciones de operacion
los equipos de fotocopiado que se encuentren en oficinas centrales y sera su responsabilidad
mantener el stock de papel y refacciones. Ademas apoyaran para sacar copias en el centro
de fotocopiade mediants vales de contral.

El proveedor garantizara gue todo su personal que brinde el servicio en el Instituto, debera
presentarse d@i*rsrxamcntm uniformado y con gafete de identificacion vigante con fotografia, que

fo acredite como irabajador de ta misma, asi como herramienta personal de trabajo para v

atender los ma “fF‘H'FV}Eb‘H‘LQo gue se reculeran.

) proveedor debera presentar al inicio de
Sequro Social (IMSS) del personal téoni
tnstituto v tendréd que prasantar E:*;Ef’ﬂesire;imem
compruaben su vigencia; por lo gue re
sustituto de ninguno de sus emri@’*@r

contratn, ai ":f ﬁn el instituio Mexicano del
sus servicios en las instalaciones del
v '"u::» "f::,bionea al EMSQ; mm—

El proveedor del servici o;:zo,ﬁ*mun wa al Jefe de Departamento de Mantenimiento y Servicios
y a sus téonicos, equipos de radio-comunicacian funcionales eiéz’om; celilares para esia
en contacto permanente para reporiar fallas de las imaaguinas def ocopiado, asi corno fa fa ta

de papel en las mismas, sin costo para el instituto

El proveedor del servicio responderd por cuaiquier dafio y perjuicios que pudiere ocasionar al
Instituto en oficinas centrales, almacén Tizhuzac y Organos Desconcentrados, por negligencia
o por falta de precaucion durante la prestacion de los servicios raahzadea y por los cuales
asumira toda ta responsabilidad material, civil o penal. R .

¥ s
Sames ub Institute de Calidad \\\x ..

rar elecclanes locaes imegras canducie

En el Insricute Elecworal de la Ciudad de México, estames contprametidas y compronid x!do a admi
i

inecanismos de participacion cludadana induyentes. y promover en las y los ha fa Qubnira dernoct \nca Ia participacién
y el ejercicic pleno de s cudadania, en spago » los principlos rectores de fa funcidn ral cuinpliendo con les requisitos lcgah’s) reglame niaih R )
y mrejorando continuanmente la sficacia de nucstro Sstemea de Gestian Electoral - & ){
N
#
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reubicacion de alguno de los
48 horas, posteriores alas %iciiud, sin costo algun

]
©

Por necesidades de! servicio, se podra solicitar para log periodes que abarcan los meses de
junic, julio, agosto y septiembre de manera adicional y sin costo para el Instituto, cince eguipes
de las mismas caracteristicas de las mencionadas en el punto 2.1 da este documento, por lo
gue el proveedor respetara el prec‘o que oferte en su propue ta econdmica. La ubicaciéon
donde se necesitaran los equipos serd informada al proveedor mediante escrito al menos con

cinco dias de anticipacion.

L(J‘)

30. El proveedor anexara a su propuesta econémica, el salario gue percibira el técnico que labore
en el Instituto.

DESCUENTOS POR SERVICIOS NO PRESTADOS. :

Cuando el prestador del servicio no realice las actividades de conformidad con el presente anexo,
se hara acreedor a la aplicacion de los descuentos siguientes, cuyos importes se deduciran de los
pagos mensuales.

A) Turno no laborado:

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente, de conformidad al
personal requerido en este anexo, se descontard el 100% del importe del turmo no taborado,

conforme al control de asistencia respectivo. . ,-'/
L
El personal que designe el proveedor, registrara hora de entrada y salida diariamente, en hojas de U

asistencia que se ubicaran en las oficinas de la Direccién d /“wunsrc,zor1 s, Control Patrimonial y .~/
Sevvicios en el érea de la Secretaria Administrativa, para verificar e cumplimianto y aplicacion de
los descuentos por las inasistencias del persona

B) Falia de uniform
El proveedor dotara de uniforme a cada une de sus elemenics. Ei persor nal que se presente sin
uniforme, no se le permitira izborar y, &n consecu -ma, targ el 100% dal imporle del

miificacion vvc;\ane@ con fotografia

turno al proveedor del servicio. Ta rrb.c,n debera dota id
Vbefa pon;.-,».iia siempre en un lugar visible.

gue lo acredite como trabajador de la empresa, la cu ai
INDISCIPLINAS U ORMISIONES

En la prestacion del servicio se haran las acciones y los descuentos que a continuacion se sefialan: [

! : INDISCIPLINA U OMISION ' ACCION ' DESCUENTO Y
Abandono del servicio dentro del turno marcado | S°PAracion definitiva del personal que LJME“O 100% del turno %
la indisciplina . S :
‘"‘\\‘ N
S

Somos un institute de Calidad

En el lostituto Electoral de la Ciudad de México, estamos comiprometidas y camprometidos a administy
mecanisios de pertictpacidn cludadene inchiyentes, y promover en las y fos babiantes de 1z Ciudad Sraco fa cultura democrinca, la pardcipacion,
y =i efercicio plano de fa cludadania, en apego a los principlos reciares de la fur lecroral, cumpliendo con tos reg fegates y reglamen

¥ meferande continuamente 2 eficacia de nuesto, $istema de Gestldn Electoral.
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INCHSCIPLING U GRISION ACCHIR DESCUERTO

Por amenazas a la integridad fisica y patiimonic
de los ernpleados detl instituto; asi como las rifias
tanto fisicas como verbales.

Por intreducirse con engaiios, viclencia o sin| . naracidon definitiva del personal que f‘CH;“i('J
permiso de la persona autorizada a izs areas de ~€ : sfinitiva d personal que comst
la indisciplina

Separacion definitiva de! personal gue cometic
la indisciplina

100% del turro

Instituto.

Omision del registro en el control de asist e ncia B
respectivo de entrada o salida, se entendera Descuento del turno 100% det turno
como turno no laborado.

Presentarse en estado de ebriedad o ingerir Separacion definitiva del personal que cometio 100% del turno
bebidas alcohdlicas durante el turno. la indisciplina e
Intoxicacion volunlaria con sustancias téxicas o | Separacién definitiva del personal que comelié 100% del turmno
psicotropicas. la indisciplina

g grmgt;::;?g;eef djglr ﬂiftﬁﬁg“aba]o dentro de . Descuento del turno 100% del tumo
Realizar juegos de azar, rifas, ventas, {andas, Separacidn definitiva del personal que cometio 100% del tumo
etc. duranie el servicio. la indiscipiina )

Los descuentos se aplicaran en forma directa sobre el precio. unitario, en la facturaciaon del mes
que corresponda o en el mes siguiente. i

UBiCAC,ION D: LOS INWULBLLS DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LlMPlFZA
: ORGANO ’ DEi\nARCACfON .
DESCONCENTRADO " DISTRITAL . DOM!C!LIO
Primera Privada de Venustiano Carranza 7,
N | Colonia Palrnatilia,
01 | Gustavo A. Madero Delegacion Gustavo A. Madero, C.P.
07170. Ciudad de México. ] ;
Calzada de los Misterios # 670, colonia [
- Industrial, C.P. 07800. LA
02 Gustavo A Madero | oopecera de Delegacion en Gustavo A S
Madero. Ciudad de México.
Tecpatl (San lsidro) # 202-D, col. Santa
43 Azcapoizalco Lucia, Frace. industrial San Anton io,. CP.
| AR 02760. Delegacion Azcapotzzlco, Ciudad
o ) o i - de México. N )
Qriente 153 # 3406, col. Salvador Diaz {
i
04 Gustavg A Madero | Mirdn, C.P. 07400. Delegacion Quah,\/o AL !
| ] , Maderc. Ciudad de México. L
| Avenida 22 de Febrero # 251, coionia Santa ’
05 /—\zcnpotzalco— Maria Maninalco, C.P. 02050.
Wiguel Hidalgo Cabecera de Delegacion en Azcapotzalso.
e Ciudad de México. ) N
Avenida 603 # 152, Unidad Habitacional L .\
0B Custavo A, Madero San Juan de Aragon 3* Seccidn, CP. Vi
’ S@VO A MRUETY | 07970, Delegacion Gustavo A Madero. Y
Ciudad de Mexico. K
Calle Cuauhtémoc No. 20, Pueblo San-
- - - Pedro Atocpan, Delegacion Milpa Alta
07 tilpa Alta-Tiahuac | 055" 000 De;egac.%n Milna Alia. Ciodad
de México. o
Calle General Manuel M. Flores No. 35,
G8 Tlahuac colonia Barrio de Santa Ana Zapatittan, C.P.
13300. |

Somos un instituto de Calidad

En ol Instivnio Electorat de fa Ciudad de México. estames compromutidas y comprometidos a adminisirar ¢fecclones locales

: porticipacion cudedana incluyentes, y promaver en las y lo: ntes de la Ciudad de cC ix cuftura da Cion

ercicic pleno de ta ciudadania, en apega a los priaciplos rectares de fa f lecroral, cumpliendo con los requisitas legales y reglimentarios,
y mejorando cantinuvomente la eficacia wo Slitema de Gestldn Elocteral,
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Mapie  # 80, olmha Sara
0 Cuaukiémoc fsur
- -HBUET Cabecera de Delegacion en Cuauhtémoc,
e iCiuded de Mexice.,
Huichapan # 20, coloniz Ampliacion
10 Venustiano Michoacana, C.P. 15250.
’ Carranza Cabecera de Delegacion en Venustiano
o - Carranza. Ciudad de México. o
Oriante 243-B # 101, colonia Agricola
i1 Venustiano Criental, C.P. 08550.
o Carranza - iztacalco | Cabecera de Delegacién en {ziacalco.
| Ciudad de México.
Rio Amazonas # 36, colonia Cuauhtémoc,
12 Cuauhtémoc C.P. 06500. Delegacion Cuauhtémoc.
Ciudad de México.
Constitucion # 35, colonia Escandén, C.P.
13 Miguel Hidalgo 1?800. Cabg—zcera dg l?elegacién gn- Miguel
Hidalgo. Miguel Hidalgo / Cuauhtémoc. B
3 Ciudad de México.
Calle fzinal No. 347, colonia héroes de
14 Tlalpan Padierna, C.P. 14200. Delegacion Tlalpan.
Ciudad de México.
Avenida Santiago No. 138, Bartio Santiago
15 Iztacalco Sur, C.P. 08800. Delegacitn lztacalco.
Ciudad de México.
1 . Cinco de Mayo No. 43, Pueblo de san Pedro .
6 Talpan . 7
Martir, C.P. 014650 i
Calle Aniceto Ortega No. 817, colonia Del ‘
Vaile, delegacion Benito Judrez, C.P. T
17 Benito Juarez 03100. ,
Cabecera de Delegacidn en Benito Juarez.
Ciudad de México,
Averida Santa Lucia No. 1
18 Aivaro Obregon :jﬁ‘\:‘;ﬁ' °‘:’9( _ on Alvare
- N Olbvegon. Ciudad ¢ ‘
12 ;
o A e Blo. 453 {antes '1. .
28), ru!omd el dero, CF. 0B230.
20 Worelos-Alvaro | Cabecera de Delegacidn en Cuajimalpa.
Obregtn Cuajimalpa / Alvaro Qbregon. Ciudad de
—— _ | Migxico e .
Calle Nardo No. 26, colonia Los Angeles o
21 iztapaiapa Apancaya, CP. 0971 ﬁ Delegacion
o - _|izlapalapa. Ciudad de México.
2 ziapalapa Jezwgrfx! A:z.nmmo Ledn No. 475 Co{oma
Juan Escutia, C.P. 09100
Calzada al Desierto de los lLeones 5"0' i
23 Alvars Obregén g?'e?  colonfa  Tetelpan, C. P. jo.f\mo T
Celegacion Alvaro Chregon. Ciudad da )
México, ok
a4 lztapalepa Matamoros No. 158, Colonia Az""p!murm A
Barrio San Miguel. C.P. 09360

Somes un Instituto de Calidad

tivuto Electoral de fa Ciudad de Méxio, emames comprometidas y campremetidos a adimiowsirar efecclones locales intz
5 da particlpacidn cludadana incluynntes, ¥ pramever an fas y los babitantes de la Ciucdad de Mexico Ia cultura democritic:
icio plone de la cludadania, en apego a los principlos rectores de o funcidn elecroral, cumplierdo con los requisitos legalesy regi

¥ miejorsndo continugniente ia eficacia de nuesteo Sistema de Gestidn Electoral.
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| Avenide 5 de Mavo No. 107,
248 Yoohimico Kaloczn, P 16090, Dale
Xochimileo. Ciudad de México,
, Francisco Pefufiuri No. 27, case A, cols
Covoacan-Benita | Del Carmen, G.P. 04100,

Judrez Cabecera dc Delegacion en Coyoacan.
Ciudad de México
Calle Ovamel Lote 4. Manzana 12, Primer
Fiso, colonia 22 Ampliacion de Santiago
Acahualtepec, C.P. 09609. Delegacion
Iztapalapa. Ciudad de México.
Agricultores No. 315, colonia Minerva, C.P.
28 Iztapalapa 09810. Delegacion lztapalapa. Ciudad de
Mexico.
29 Por definir.
Avenida Canal de Miramentes No. 2198,
esquina con Retorno 18, colonia Avante,
C.P: 04460. Delegacion Coyoacan. Ciudad
de México.
Avenida Rio Nilo, Manzana 312, Lote 13,
31 Iztapalapa colonia Puente Blanco, C.P. 08770.
Delegacion Iztapalapa. Ciudad de Mexico.
Calle Luis Murillo No. 1, colonia Bosques de
32 Coyoacan Tetlameya, C.P. 04730. Delegacion
Coyoacan. Ciudad de México.
Sanfiago NMNc. 483, colonia Lomas
Magdalena Quebradas, C.P. 10000.
Contreras Cabecera de Delegacion en Magdalena {
Contreras. Ciudad de México. // .
Huizaches No. 25 Col. Rancho Los /;1—-""'
Cficinas Centrales Tialpan Colorines. C.P. 14386. Delegacion Tlalpan. A
Ciudad de México. B
Cerrada Rancho Los Colorines No. 15,
Casa colorines Tlalpan Colonia Rancho Los Colorines, Delegacién
Tlaipan, C.P. 14380. Ciudad de México.
Calle General Manuel M. Flores MNo. 35,
colonia Barrio de Santa Ana Zapotitién, C.P,
Almacén Tighuac Tiahuac 13300.
Cabecera de DPlegacién en  Tighuac.
Ciudad de Méxic

27 [ztapalapa

30 Coyoacan

33

Mota: Debido a tas necesidades propias del Instituto, podran existir camibios de domicilios, por o
que el servicio se tendra que proporcionar en el nueveo domicilio para lo cusl el Instituto dara aviso

S
con 48 horas de anticipacidn y sin costo ailguno.

3 - . . .

Sornos un Institute de Calidad
En el Instituto Eiectoral de la Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a admunistrar efeeclones jocales integras:
Samd mecanisnas ce participactén cludaduna incluyentes. y promover en tanves de la Ciudad de Méxi
lectoral. cumpliends con

~
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MORITORES BN MEDMOS ELECTRONICOS, CARPETA INFORMATIVA ¥ ARALISIS
COYUNTURAL MENSUAL
CRITERIOS EDITORIALES PARA LA ELABORACION DE LA CARPETA INFORMATIVA DEL

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

La Carpeta Informativa debe contener dos elementos fundamentales: una Tarjeta informativa
(Sintesis Informativa), gue en un maximo de seis cuartilias resuma la informacion mas importante
del dig, y la Carpetla de Recortes.

La Tarjeta informativa que se incluya en la carpeta matutina debera contener los siguientes
elementos y caracteristicas editoriales:

TITULO: TARJETA INFORMATIVA (Centrado en mayusculas y negritas de 12 puntos, tipo Arial).
IDENTIFICACION: siempre debera llevar el formato alfa numérico: IECM-UTCSyD 25/10/2018 (la

fecha es la que corresponda al dia) y debera ir ubicada inmediatamente después del titulo, en la
esquina superior derecha.

SECCIONES: Cada uno de los diferentes apartados de la tarjeta informativa debera llevar un
subtitulo para identificar los temas (Centrado en maytsculas, negritas y de 12 puntos, tipo Arial).
Salvo el caso del IECM, en el resto de las secciones se deberan incluir solo las notas mas
relevantes, y la referencia a cada una de ellas, preferentemente de 5 rengiones.

Se deberan considerar las notas publicadas en medios imprescs, electrénicos e internet. Al término
del parrafo se debera citar, entre paréntesis, el medio en el que se publicéd. La jerarquizacion de la
informacion siempre debera ser la siguiente:

ENCABEZADOS PRINCIFA | seccién se incluiran ios qu@ de maners generics se
conocen como Mlas 8§ ¢ w’s‘ma‘m . bos pea’iojuos impresos a considerar son: El Universal, La
Jornada, Reforma, Fn sinr, La Crénica de Hoy, Milenio Digrio, Unomasuno, El Financiero, &l
Ecor ﬂomma, =l Solde E/' éxico, Impacto D

ario, La Fim&—ﬂ Ei Grafico, Metro, Ovaciones, Diario de
iéxico, La Razdn, Rumbe de México, Reporte ind , Publimetro, MasporMas v 2l Heraldo de
México, ademas del disrio o diarios de nueva edicio n qm1 surian dnframo la vigencia del contrato.
Estos nombres deberan escribirse en altas y ba}as ¥ en negritas, y de*pues dm un signo de aoes

run‘foa' se citara textualmente la cabeza de fa nota principal de cada uno de escs diarios. tsia
irformacion debera estar contenida en un sclo pé;rr’;*:’o ge texto, no en imagss

FRIMERAS PLANAS: se deberan incluir las reducciones a famafio carta de las primeras planas
de todes los periddicos imprasos gue circulan en la Ciudad de México, asi como [535 portadas de
las secciones correspondientes g la Cupif&[ det pais. Sa requiere que este material se er*ir gue

ademas de manera digitalizada a fravés de correo electronico o de manera pe ssomi medi nte un

mensajero de la empresa, a mas tardar a las 06:30 horas junto con la version eie:c’u@m(") da~ !a\

1

Tarjeta Informativa. 4

Semos un bnstituto de Calidad

En ef Institure Electoral de la Ciudad de México, 2stamos comprometidas y comgrometides a administrar elecciones loczles integras; conducir
mecanistnos de participacin cludadana incluyentes, y promover en fas y [os habitantes de f1 Ciudad de i1érico fa cultura democrtica, iz participaciédn
y el ejercizic plena de la cludadanta, en apego a los principlas rectores de fa funcidn elector al, cumpliendo con los requisitos legales y reglament

y mejorande continuamente la eficacia de nuesuo Sistema de Gestion Electoral.
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ce lo que la imagen muestra incluyendo el texto ¢ ple de pagina.
En caso de que sl tema y contenido de 1a informacion sea el mismo en varias notas, se agruparan

en un solo texto y al final se citaran los medios en lcs que se publicaron. En caso de gue algun
medio ofrezca enfoques distintos, con datos adicionales, deberan ser incluidos como una nota
aparte. Solo en esta seccion se podra exceder el iimite de 5 renglones por parrafo pero buscando
en todo momento resumir de la manera mas clara y precisa.

La redaccidn de la tarjeta informativa debera considerar una sintesis descriptiva de ta nota en
general, articulo de opinion, fotografia o caricatura ofreciendo un panorama general.

En esta seccion, la empresa debera incluir el monitoreo de ios spots de radio, TV, internet, asi
comno las inserciones en medios impresos y electronices de las Campana s institucionales que seran
difundidas en 2018. La Unidad proporcionara la pauta de medios para darle el seguirmiento
apropiado, los cuales s& deberan incluir en esta seccion.

Se deberan incluir todos los recortes de las notas informativas, reportajes, entrevistas, columnas,
articulos, editoriales, cartones, inserciones pagadas por el instituto, versiones estenograficas de
entrevistas en medios electronicos y cartas del lector relacionadas con el Instituto. : /

PROCESO ELECTORAL LOCAL: abarcara toda aquella informacion pertinente a asuntos de 27|
partidos politicos, candidaturas y actores politicos relacionados con el proceso electorai localy /-
voto chilango en el extranjero.

PROCESO BELECTORAL FEDERAL: incluird {oda aguella informacion relstiva a
partidos politicos, candidaturas y actores politicos relacionados con la eleccion para
ilica, Congraso v Gubematuras en 2018, asi como de volo en el extranjens i
PROCESO FLECTORAL LOCAL, referira toda aquella informacién relacionada a la eleccion para
Gobiemno

‘i'
~ (Vi

consejos de los pueblos, consullas ¢ anismos de democracia directa ery la Cludad S

PARTICIFACION CIUDADANA: este a;}a’crtado deberéd incluir temas como: comités ciudadanos,
s Tiec i€
de Meéxico. o

CONSULTA CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO: esle apartado integrara

kS

té;:»%ms seiau vos a ta Consulta Cludadana sobre Presupuesto Participative 2012 j

TRIBUNAL FLECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO: &n este apartado se incluira todo to 47 Ny
relacionado con el Tribunal Electoral de la Ciudad de México. )

Somos un fnstituto de Calidad

£n of Instituto Electeral de fa Ciudad de México, estamos comprometidas y comprometidos a adrmimstrar zlecciones locales ihtegras; conduci
s de paeticipacidn ciedadane induyentes, y promover 2o lis y los iabhantes de la Cludud de México fa cullura dermocrit la particiracidn
plzno de |5 ciudadunia, en aoego a los principlos rectares de ka funcidn dectaral, cumplicndo conlos reg legales 7 reg rios,
y mejerande continuamente fa eficacia de nuestro Sittuma de Gestion Electoral.
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INSTITUTO RACIONAL E s debe contensar s notas mags inporianies relacionacas
con el instituto Nacional Electora
B

articulos, editoriales, cariones, inserciones pagadas por el Instituto, versiones estenogra

t
entrevistas en medios elecironicos v cartas del lector relacionadas con el lnstituto.
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION: debe contener las notas
mas importantes relacionadas con el Tribunal Electoral del Pocer Judicial de fa Federacion, asi
como o mas importante de los
la Republica.

\
los temas electorales federales y noticias electorales de los estados de

ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL, POSTERIORMENTE, CONGRESO DE
LA CIUDAD DE MEXICO: debe incluir el proceso legislativo de las los distintos asuntos que
conocera el Poder Legislativo local.

"CIUDADR DE MEXICO: incluye solo las notas mas relevantes del contexto local, que se referiran a
los anuncios y declaraciones mas importantes de funcionarios del Gobierno de la Ciucad de
México, el Poder Legislativo, el Jefe de Gobierno, las delegaciones politicas (que después del
segundo semestre serén alcaldias y concejales) y los partidos politicos, cuando aludan a temas
locales. También debera registrarse el seguimiento de los temas coyunturales y sucesos mas
importantes. Se deberan incluir al menos las notas de tres periodicos cuando aborden el mismo
terna.

INFORMACION NACIOMAL: para efectos de la Tarjeta informativa, slo se habran de considerar
las notas mas representativas referentes a las notas de "ocho columnas”, pero habra casos enque
se deban tomar en cuenta otros temas de las primeras planas e incluso paginas interiores gue
puedan tener una trascendencia politica. Esta seccion debera incluir el debate y eventuales
acuerdos sobre reformas estructurales y novedades legislativas. También se destacarian pausibles
reformas sebre derecho a la informacion. Se deberan incluir al menos las notas de tres periddicos
por tema.

INFORMACION INTERNACIOMAL: en esla s
internacionales que asi lo ameriten, o cuando haya
mundo. '

eccion  sdlo  habra de incluirse
a una eleccién importante en algd

i

OPRINION: de manera permanertie, las columnas v artfouios de opinion que se deben citar y
resuimin, cuando menes, seran ias siguientes:

1. Templo Mayor (Reforma)

2. Jague Mste, de Sergio Sarmiento (Reforma)
3. Trascendid (Milenio)

4, FElasalto alarazén, de Carlos Marin (Milenio Diario)

5 Razones, de Jorge Fernandez (Excéisior)

Sontes un instituto de Calidad

En el Instruto Blectoral de la Ciudad de Méxlco, estamas comprometidos y compremetides a admnistrir elecciones locales integras: eanducit’
mecanismiss de participacién cludadang incluyentes, y promover enlas y fos habitantes de 1z Cludad da México !a rultura democaritics, la paracipacion
/ y ¢l sjercicie plenc de la civdadanta, enapego a ot principlos re de Ia fuiseidn alectoral, cutspliendo con los requisites fegalesy reglamentarios.
y mejoranda continuamente acia de nuestro Sistema de Gestidn Electorol,
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& , de sicardo Aleman Briy LRane)

de Julio Hernandez Lopez {Ls Iomads)
10, Clase Potiticn, Je Miguel Angel Rivera (La Jomada)
11, Ciudad Perdida, de Miguel Angel Veldzquez (La Jormada)

12. Engrane, de Adrign Trejo (la Razdn)
13. Serpienies y Escaleras, Salvador Garcia Sofo (24 Horas)

14. Frentes Politicos (Excélsior) '

15. Hechos y Nombres (Rumbo de México)
16. Circuito Interior (Reforma)

17. Bajo Reserva. (E! Universal). Sin autor

18. Pépe Grillo. (La Cronica de Hoy). Sin autor

19. En Privado. Joaguin Lopez Doriga V. (Milenio)
20. Juegos de Poder. Leo Zuckermann. (Excélsior).

21. Arsenal. Francisco Garfias. (Excélsior).

22. Agenda Confidencial. {Luis Soto). (El Heraldo) -
23. En Petit Comitée. Oscar Mario Beteta (Milenio Diario)
24. Detras de la Noticia / Ricardo Rocha (El Universal)
\
. . i
25, Redes de Poder (R norte Indigo) /
28. Punilos scbre ias tes, Ra nan Adberto Garza (Repore indigo) _ ‘ ’
27. Capital POaliiCO//\dl f eda (Excélsior) o
28. Balas Perdidas /El Sar t Excélsiorn)
22, Hisforias de reportero, Q. !os Loret de Mola, (El Universal)
30, Veniana, José Cird C{El Universal
""" dmt!i—:ﬂ deben considers
y los relacionados con el Pro
y la Consuita Cludsday .
El resio de las \,O! umnas y arficulos de los diarios méas importanies deberan ser incluidos en Y

folocopia enia seccidn correspondiente,
deba incluir los cartones de fedos los medios impresos

ENCHESTAS: en esta seccion

y que son publicadas en los princ p gs medins Impresos.

: . oy B -+ J e
Somoes un instituto de Calidad
promatidos a adminisirar efecclones locales
5 de ta Ciucad de México 1a cultura demaocriti
CLOrA, CLTY phendc L,n os mqulsltos legoles y replamvncarl
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La presentacion del material deberd ser en dos ;ofma‘m% via correo electronico, a m de eficientar
la entrega a las y los Consejercs Electorales, Secretario F acutivo, Secrefario Administrativo,
Directoras y Diractores Ejscutivos, asi como asesores y asesoras del instituto, v !a via fisica, es
decir, en capia dura, en papel.

La Tarjeta informativa debera de ser entregada diariamente, via correo electrénico, a las 06:20
horas como maximo en la sede central del Instituto, ubicada en Huizaches 25, Col. Rancho los
Colorines, Delegacion Tlalpan en la Ciudad de México, y/o en la pagina de {mpmet personalizada
del Instituto habilitada mediante password.

La Carpeta de Recorles aebera identificar claramente, en la parte superior de la hoja, el periddico
de crigen, ia fecha vy su Ubicacién en el rmismo (seccion y pagina).

Se hace hincapié en la necesidad de contar con la informacion importante de todos los medios, v
evitar omitir textos de interés que se hayan publicado en imedios distintos a El Universal, Reforma
y La Jornada.

Para el caso de las revisias, es necssario que &l dia en que se publican se deberd incorporar un
apartado con la informaciaon de las revistas impresas corre:.‘s:pondientes. l.as revistas a considerar

serén Proceso, Vértigo, Voz y Voto, Efcétera, Letras Libres, asi como las que aborden los temas
o

materia politico-elacioral.

La UTCEYD reguisre gue fodos los docurmenios informativos gue entreque ia empres i de

aiia resolucion vy con un aitu nivel de calidad en su impresion, £n el caso de la Carpela infurmativa

y el 'L;F oping Elecirdnico, s necesario nue las copias en mh‘e‘ Y en Ea I”)aﬁ?aiﬁ de la f‘f;t*?@}m adora,
sesn 100 por cento tegibles, sin defectos en su a8
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Ob;ﬁ&n%i%dﬁ e las FOWaCoRIas, Gue aatén CUH%}JiQ!c},a ‘_-,/ no rt;Ugef OGN RUS EXTEMos.

e enireqgue {2 emprass sean por un

630 AR en formato PDF de las

Somos un Instituto de Calidad

En ol Instituto Electoral de fa Ciudad de Méxlco, ottamas compremetidas ¥ comprometidos 3 administrar efecciones locals

mecanisimos de participocién cludadana incluyenies. y promover er fas y los | g\
¥ el ajercicio plene de fa ciudadania, en apego 3 fos principios rectores de la fun ~pliendo contos requisitas legales y reglat 1
y mejerando continuamerne i eficacis de nueswo Sistema de Gestion Electorel g
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La smpe e’ prestadora oel servicio debera contar con ia capacidad instalada v personat
especializado para realizar ei r ar‘irr“ o de jos principates noticiarios de radio, televisidan, asi como
ios prifc iua es 3iti os informativos en internet. Realizar el respaldo de copias de video vy audio, al
momento en que'se genere la infermacion, sobre rmateri 'écs que el instituto genere;, ademas de
tos mqumriemamo s que en especifico se soliciten; ast como fa transcripaidn de notas transmitidacs
entrevistas e mfonmamon que se generen sobre el quehacer del Instituto, a través de los medios
electrénices e internet

.

En materia de lelevisidn, la empresa deberd tener la capacidad de monitorear programas

informativos de television abierta andloga y digital (Televisa, TvAzieca, imagen Televisién, Once
TV Mexico, Canal 22, Capital 21, Exc elszor TV y television de paga (Efekto Nolicias, M//e,,;o TV,
Uno Noticias, Grupo Foérmula, Exre/smr TV, MVS Noticias, El Financiero Blocmberg, CNN en
Esparfiol T e/emundo Univision, UnoTV, TVC, asi como las que inicien transrmisiones durante el
periodo que cubre el presente anexo).

En materia de Radio, la empresa proveedora debera garantizar la cebertura total de programas
noticiosos en Frecuencia Modulada y Amplitud Modulada (Grupo Férmula, Grupo Radio Centro,
Grupo Imagen, Radio Chapultepec, Grupo ACIR, IMER, Radio Educacién, Radio UNARM,
Politécnico Radio, MVS Radio, Radio lbero, Televisa Radio, Radiorama, Radio UARM, ap;tak
Media, NRM. Eventualmente, el Proveedor debera contar con la capacidad técnica cuando el IECM
requiera el monitoreo de programas de otro corte, sean de entretenimiento, temas especializados,
asi como en zonas de cohertura fronteriza con Estados Unidos v/o en otro pais. Cuando el Instituto

requiera el monitereo especifico de un arograma especial o an el extranjero deberd solicitario
previo aviso al proveedor. S

Para friternet, empresa aebera tener @ capacidad ge moniforsar portales vy progranm
informativos dor Grupo Formula, MVYS Nolicias, Mitenio, Excelsior, Ef Universal, £l Andén,

Arsenal, La Repiblica, Diaric de Confianza, Hez.a’%;;ﬂ'zw La Jornada, La Cronica, Organizac
Edifarial Mexicana, Animal Politico, La Sila Rote, Expediente Noticias, ‘\x ff ’fh%f‘qn Agencia do

la fzquisrda Mexi c‘e'ﬂﬂa SDP Koticies, Z Yahoo, Prodigy MEN, rincinales
agencias informalivas intamacionalss (Ng encia de Naticias f./m( icana C !\H/ Reuters,
AFP, AP, Xinhua, asi como los sitios y agencias de nuava creacion durante el periodo gua cubig

ef nrazente anexa).
tuniidad via corren alachidnico,
msto deberd ser en WORD,

GRAMA, la CADE xiA V h(kn’f'\

;
fud ] L
e

a ‘fH" de gus e UTC e Con @i respa aldo de fas mis

'J‘ .
gspecificando el COE’E‘U(\TOF‘IY sl GEi }, el nomb;f,
DFE APARICION.

LR

s por direciivos del |

L_ el casp de gue la Unidad reguiera de coplas de enlravisias o :
nstituto, Ia empresa debera realizar la versidn estenografica en Word, 2si como una copia en DVD

-

rea
de la misma o en su caso el audio. Ei material debera ser m\nado preferentemente via correc
electrénico a la Unidad; de lo contrario, 1a empresa deberd entregarlo en las instalaciones ¢ el_

fnstituto. VN

Someos un fnstitute de Catidad

ametidas y compiromet ldos a ad

tituto Electoral da la Ciudad de Méxic
os de participecién ciudedana incluy
cio pleno de la ciudadarda, en apega alos p P! e la funcion elecioral, ¢ ¥
y mejorando cantinuamente h eficacia de nuustro Sisteing de (\.c/on EI»(toral
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FPara ambos casos, tanto de la carpeta informativa como del monitoreo de medios electrénicos e
infernet, la empresa debera entregar un reporte semanal de las notas mg‘u‘ru,mw ates en tablas de
xcel y Graficas, de acuerdo a los siguientes criterios:

Para armbos casos, tanto de la carpeta informativa como dal moniforeo de medios electronicos e
internet, la empresa deberd entregar un analisis mensual de las notas institucicnaies en formato
Word, tablas de Excel y Gréficas, de acuerdo a los siguientes criterios!

Cuantitativo y cualitativo; por nota y tema.

2. Serealizara un andlisis valorativo del tratamiento de la informacion con enfoque prospectivo

y de generacion de escenarios. Las variables se especificaran conforme al desaircllo da la

agenda institucional y los temas coyunturales, especificamente scbre el Proceso Electoral

Ordinario 2017-2018.

Los cruces de informacion deberan entregarse con ndmero de inolas por dia; valoracion de

tratamiento por tema y actores (consejeros eleciorales).

4. El documento debera realizarse rm:n:,ua!met ite, donde se haga la valoracion de las notas
informativas, de medios impresos, electrénicos e internet, de las notas institucionales que
se refieren sélo a las menciones 0 irectas del Instituto de interés institucional y de cardcter
politico electoral, por ejemplo, pamcipe‘miéﬁ ciudadana, Instituto Nacional Electoral,
Reforma Politica de la Ciudad de México, &fc.

5. La entrega debera hacerse al cuarto dia hﬂml, después de que concluya el mes.

w2

- g u,---\u.h' -
el plovecdor concurs
ronensyalmenie s

e .
i, 4 -
{2, s& podra desc

Somas un Instituto de Catidad
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Et servicio deberd iniciar a partir del 1 da enero de 2018 y concluird et 28 de febrero de 2013,

Se plantea la necesidad de contratar el siguiente servicio:

e Produccion de dos spots de televisién de 20 segundos en accién viva, (Ciudad de México),
con animacion (lagotipo institucional).

e Produccidon de dos spots de 30 segundos para transmision en radio. (musicalizacion original) ‘

s De los spots de televisién el proveedor debera realizar levantamiento fotografico profesional i
para el disefic de dos carteles por cada spot. (el arte y composicion de dichos prormocionales
deberan ser realizados por la empresa)

Para los materiales, el proveedor debera ceder los derechos de autor, para su difusién en medios
electrénicos (radio y television), web, redes soc a‘lec lmpresus v medios alternativos (pantallas).
Para este fin, el proveedor debera eniregar una caita de cesion de derechos dirigida al Instituto

Electoral de la Ciudad de México, cediendo la pr opledad intelectual de la cbhra en su totalidad
considerando actuacicnes, voces, talento, animacion y musicalizacion.

i REQUERIBIERTOS TECRICOS DEL SERVICIO T

enalen
realizara en' das \EE
l.os Colg
TH 3
‘ @ 73?93&%5%' va .
| * Racional n
@ ~,0 nce i’ﬂ valizeciaon visua
e Call to action / Taglne
© rres versiones upsarro!io,d'r‘ a partir del concepto creativo/estralégico S e.’f
» Moodhoards de look & faal de c.ad version et
» Cronograma de trabajo (produccion y postproduccion) RSN
» Flaboracién del guién y de los spots a realizar N
= Story Boards para las versiones en TV '
« Plan de trabajo de la IQ gistica de produccion para el spot de TV
Samcs un Instituto de Calidad oo i ’

tames compremetidas y comprometidos a adminisirar elecclones locaies integras: condugir - S s
v 7 rornover an fas y los habitantes de la Thuda IJ de Mévtco 13 cuftura democratica, la ; ar unna(«qd ,‘
. y of efercicio plenw de la cudadania, en opego 3 dos prmclplcs rectares de la fu i
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requenmientos.

Equipo y staff:
Para la grabacion de los materiales, se requiars:

o Utilizacidn eventual de Dron con calidad HD para tomas aereas

« Utilizacion de Camara 4k (Calidad Cinematografica - Minimo 2k con optica intercambizbie).

» Disponer de serie de lentes primarios (Optica Cinsmatografica)

e Disponer de filtros de camara: Serie ND soft y hard, Serie Pola y Ultra Fola.

»  Movil de Huminacién y tramoya profesional (Mini-bovil completo como minimio).

« Sonido Directo.

e 1 Director (a) Cinematogréfico.

o 1 Fotografo (a) Cinematografico.

» 1 Coordinador (a) de Maguillaje y un asistente.

s 1 Coordinador (a) de Vestuario y un asistente.

« 1 Jefe de Staff y 2 Staff profesionales.

« 1 Coordinador (a) de Talento.

= 10 personas de talento a seleccionar (previo casting)

» Catering durante tres dias (minimo) para 20 personas involucradas en la filmacion (personal
técnico, encargados, talento y cliente).

= Edicion Offtine y Online de spot.

« Postproduccién y efectos visuales (animacion motion graphics) v subtitulaje

« Correccion de Color del material editado.

+ Mezcla de Audio para el spot de TV (Audio original, musica y Loculor nstitucionat).

= Musica original para los spots de radio y tv

« Mezcla de audio para radic (Audio origingl, misica y Locutor Institucional).

« Masterizacion de Audio HG para spot de Radio.

«  Masterizacion de Video Full HD para spot de Television,

« Entrega de Materiales {adictén final).

«  Laocutor{z) institucional {(Dos)

i, Eﬁii'EECEFEQi%CEQNES TECHICAS DE AUDIO ¥ VIDEOQ

;s {éonicas a fin de

El proveedor debera considerar ias sic
material audiovisual como lo determina
.

iransmitide a fravés de los tiempos ohiciz

« 20 segundos de barras cromaticas

« 10 segundos de negros o .
s . 5 . . R e . 1 LI
¢ 10 segundos de pizarra con la siguiente informanion ™ PR

« Actor (Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico) e
e« Estado (Ciudad de Mexica)

« Tiiulo de la versién del material

s Duracion (307)

3 R gd .

Somos un institute de Catidad o

En of tnstitsto Elecrarat de ls Ciudad do México, et comprometidas y comprometides o sdminisirr eferclones locales integrast condugr o

v mos de partictpocién cludadona indluyentes, y promever endasy low habitantes de la Cludag de Mévico fa ura dernocrdtica, la paricipacién

y &l gjercicio plere de fa ciudadania. en apego a los prisciplos rectares de a furcldn elactoral, cumpliendo co los requlsttos legaies y reglamentart
y mejorondo continuamante fa eficacia de: nuastro Sisrema de Gestign Electoral,




CRETARIA ADMINISTRATIVA
LT ELECTORAL IARECUION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL ¥ SERVICIOS
L OME MEXICS

o s givecio
»  mifina ‘E pi"Oﬂ“'OCM I Iy pr'orrai» &f &i x':.-::rrte girecto
= Al final del video se .eJ an ’50 5 negros y 10 segundos an romaticas
« El promocional o programa deb droen la duracion especificada sin fragses o
ii‘né'ierxes cortadas
« &l promocional deberd ser subtitulado

Adicionalmente, el spot de radio y television de 30 segundos deberan cumplir con las siguientes
acteristicas t&cnicas:

RADIO
Formato | WAY : MP3
Muestreo | 44.1 kiHz — 16 Bit 0 48 kiHz-24 bits | 44.1 kHz -16 Bit 0 48 kHz-24 bits
Bit Rate 1411 Kbps 0 1536 kbps 256 Kbps ¢ 320 kbps
Canales | 2 estéreo 2 estéreo ]
Formato | PCM PCM
TELEVISION
Formato MoV
' Ef peso del archivo no deberé exceder de 1 GB
Codecs DVCPRO HD 1080i60
\Wrapper QuickTime Selfcontained™
Frame rate 29. 97 ips
Resolucién 1280x1080 Nativo §
— e —_— 4
Escaneo Entrelazado f
Campo Dominanie | Superior primano ,"/ ‘
Video Bit Rate 100 Mbps - S -
Perfii de color | HD(1-1-1) e
Aspect Fatio 16:9 - o !
Audic (PCM)* Muestreo: 48,000 Khz, 16 Fw e
Canales: Z ¢ awes Derecho-1zguierdo 0 Mezaia estéiso ' o 4
_Budio (ACGY Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps o N

L Canales: 2 canales Detecho-lzguierds
Las especificaciones al audic pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.
Cuando sl gudio se2a moncaural, los dos canaies L y R debardn esier en fase coherant
relacion entre ambos canales no debera ser mayor de 90° '

Fase de Audio

VIDEC DIGITAL
Relacion de

) 16:9
aspecto g
Tamaiio de cuadro | 1280 x 1080 pixeles (el numero de lineas sin informacion ne debera exc ! -
Amplitud de video | 700 mV {+/-3 ‘/o) ' - /
Barras cromaticas | Full al 100% RS %
[N - - o~ o
Nivel de negros o 0my
set up ! i
Nivel de croma +1- 353 my (+/- 5%) _
Niveles de audio -20 dBFS

Somos un institute de Calidad

En of lastituto Elcctoral de la Cluded de México, esuamcs comprametidas ¥ comprometidos a admitustrar efecciones Iocalt
miacanismos de participocidn cludadanag ncluyenies, y promover en las y los habitintes de fa Ciudad de IMavico la culure derpocrs
y el ejerciclo pleno de la ciudadantz, en apego a los principlas rectores de fa fungion clecroral, cumpliendo conios requisitos legales y rcg!nmmxlal

y meferando continuamente la eficacis de uesto Sistema de Gestidn Efectoral.




SEUHE LARIA AUNITNGS TRATIVA
DHFECCIOR D ADOUIBICHG S, CONTROL PATRIMONIAL ¥ SERVICIOS

. Compresion alta (high compression).- Reducl de manera excesiva los de
fuente deferiorando la calidad de {a sefial.
Srp i En video digital, es 1a creacion de los nuevos piveles en s

b uwm polacian (ind ;I’-‘%JC»E&B‘EWQ‘%?.--

imagen por algun metodo de manipulacidn matematica {edicidn lineas, render) dando como
esuitado gue fa ima g ' pierda calidad al perder pixeles o al compensar pixeles perdidos.

C. E:d«_:r, En una sefal de video, es el resultado indeseable de Congélar un solo cuadro de
fa imagen tnnzchndcse con otro cuadro creando una oscilaciéon rapida (parpadeo).

d. Fuera de érea seqgura (safe area).- Los graficos usados en el video deberan permanecer
dentro del érea segura (safe area).

e. Fuera de aspecio.-Las imagenes se distorsionan si se les exige a entrar en una relacio
de aspacto diferente a la fuente original.

f.  Boble sefup.- Doble nivel de negros el cual puede hacer variar el nivel o los niveles en la
escala de grises de las imagenes de video.

g. Flutter. - Oscilacion de frecuencia correspondiente a variaciones instantaneas de velocidad
durante la grabacion o reproduccion (audio).

h. Fuera de lips syne.- Es el desfasamiento del audio con respecto a la sefial de video, el
audio neo corresponde al movimiento de los labios.

i.  imagenes pixeleadas.- Se presentan aleatoriamente en fa imagen pixeies sin informacion.

j. Blocking.- Falta de informacion en sefial digital de video.

En caso de gue se otorgue una calificacion téenica no dptima por parte del INE, el proveedor tendra !
tres dias naturales posteriores a la nolificacion que realice la UTCSyD, para realizar las v
cofreccion es o momf&caﬂrrsu solicitadas. T

,fl
I
b provesdgor deberd entiegs
2018:
w  Cuatro carteles promocionaies para su difusién imoresa o digital con !
currespondientas, |
Asimismo, ze deberd entreger en disco dure portail lo siguiante:
= subtitular (archivo nasier sin (-
- {
4
@ }‘. \\ "
\:\\ a
® Locucson de radm po separaoo
£ A
W

Somos un fnstituto de Calidad

 de 1a Ciudad de México, estamos comprometides ¥ comprometidos a admirsirar elecclones locales iitegras:
ipacicn cudadana incuyentes. y promover en fas ¥ 103 hablunges o udad de Méxko fa cultura demacritica, 1a pairuch
ia civdadanda, en apego a los principlos rectares de fx funcion alectoral. cmpliende con tos reguisitos iegales y veglemen
y mejerando continuomente b ciicacia de nuestro Sistema de Gestign Electoral,

y el ejercicio plens
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= Promecionales impreses definitivos (4)
Lo anterior con los derechos ce autor correspondientes para su uso en ielevision, radio, madios
digitaies e impresos por un f.)(:}F[OdO de 24 meses a partir de su inicio de difusion.

e Los spots de videc (original de camara, copias de frabajo, animaciones, versiones finales y
copias vy d emas maleriales) y de radic (mosica, voz y efectos separados), deberan
eniregarse en formato digital y acompafiarse de un contra-recibo o carta del prestador del

servicio.

« Copias de los contratos y cesion de derechos firmados por conceptos de derecho de autor

para cualquier medio de difusion, ya sea de la musica, y en su caso, de los actores que se

empleen para la realizacién de los spots (incluida su voz) por un pericdo no menor a

veinticuatro meses desde el inicio de su difusién a favor del Instituto.

s Copias de las cartas de aceptacion y cesion de uso de imagen v voz de todas las perso
qua participen en los spots.

» Las copias de 1"‘ba;o versiones finales y demas materiales, deberan acompafiarse de un
contra-recibo o carta del proveedor.

Todos los entregables se presentaran en las oficinas de la UTCSyD, con domicilio en Huizaches
No. 25, Col. Rancho Los Colorines, Delegacion Tlalpan, C.P. 14386, en la Ciudad de Mexico, en
un horario de 9:00 a 18:00 horas.

5
B
.,
5
“
u,
. - ol y o X H N
Soimes vn fnstituts de Calidad
5 vl de ta Ciudad de Mo . -
& pacion cindadang inch
de la civdadania, 2 P
13 mqomndc coutinuarpenta fa cficacia de o Slsteme :1«- Gestién Efectoral, Vo4
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: SERVICIOS
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SRS

Esgmcéf: CHECIONES

1 El servicio de fraduccidn al Lenguaje de Sefizs Mexicanc (LSM) consiste en imerpretar una
comunicacién verbal y raducirla mediante una serie de signos gestuales atticulados cor
las manos y acompafiados de expresiones faciales, miradas y maovimiertos corporales de

Mane:

e manera simultanes durante ef desarrollo e 1as sesiones del
neral del nstituto.

: aumltarwra Y GO
2

Conse

3 Setrac  ran las expresiones verbales resuliantes de las intervenciones de los integrantes

agel Co 'rjo General, con derecho a voz, cuando intervengan en las xespcc,t" /as Sesiones

A Asiny , la UTALACD podra solicitar que se proporcione =] Servicio de Fraducmon
simut 1ea al Lenguaje de Sefas Mexicanos durante la realizacion de sesiones de los
6rgar  colegiados del Instituto, celebracidn de eventos institucionales, o la grabacion de.
proim  onales. '

Rea arHentos
TElp e dor del servicio sera notificado via correo electronico de la fecha y hora en la que

ses:  zra el Consejo General.
2 Ely :stador de esta actividad debera presentarse con su personal, 30 minutos antes de la
l’lO:u indicada para el inicio de la Sesidén que Corresponda.

2.3 El preveedor del servicio de fraduccion al lenguaje de sefias mexicano debera contar con

2.4 Para realizar el cambio de intérpretes, se cuidard cortar a la par de las infervenciones de

3.
3.1 El servicio se requerira por un maximo de 360 haoras y un minimo de 200 horas, durante el

agos interpretes, altermando su pammpa cién por turnos de 5 a 20 minutos durante el
desarrollo de las sesiones.

los integrantes del Consejo.
5 La prestacion del servicio se realizard en la sala de Consejo Genersl situada en las oficinas
centrales de! Instituto, ubicadas en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Les Colorines,

)

gacion Tialpan. Cédigo Postal 14366, Ciudad de México. En casus loriulics o

cionales, se harg an una sede siterna, o cual serd nofificado con la anticipacién que

G ,ram‘u*em or u»!Leu contar con los conocimientos v exps : nara la
realizacion de Traducciones Simultaneas al Lenguaje de Seflas E‘f@‘)t cana.

7 Bl proveador de servicios, entragard copia simple de la cocumentacién gue acradite que
cuenta con la experiencia necesaria para prestacidn del Servicio de Traduccidn al Lenguaje
de Sefas Mexicano, dos r"ﬂQf' prestando el servicio o bien acreditar haber proporcionado
&l servicio a cuando menos ras proveedores.

8 El instituto, sin restriccion a,inuncz podra video-grabar, editar v producir, pus os medios &
su alcance, la fraduccién gue realice el provesdor. ‘

La grabacion de la fraduccidn podra ser distribuida, trasmitida y difundida, tibrernente por
el instifuto )
l.a cantidad de Servicio Requerido \"‘“1\\

pericdo comprendido del 1 de enero al 31 de diciambre de 2018 _

Samas un instituto de Calidad

£ ol nstituro Flecroral de fa Ciudad de Mexlco, estunas cormprometidas y comproir azldos 3 admmistrar elecelones tocales int
inecanismas de participacian cludadana incluyentes, y premover enfzs y los habitantes du la Ciudad de México Iy aultura demosritica,
y ef ejoreicio pleno de la ciudadania, en apego a los princplos rectares de la funcién clectaral, cumphende con los requisttos fegales y regloment

y mejorando continsaments la eficacia de nuesto Sisterna de Gestidn Electorol.
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ninutes vy su contabilizacion se

reglizars ¢ sesidn v iz hora en que oo /

?a misma.

4.2 Cuando la duracién del servicio sea menor a una hora, de cualquier forma, se pagara la
hora com p(mta.

4.3 A partir del rebase de la ,urtrrr—*»ra hora, el comptito se efectuard por fracciones de 15
minutos. ’

4 4 No se considerara para el céloulo del tiempo efectivo invertido en la actividad, la media hora
previa a la programada, en la cual deberan estar presentes los traductores.

4.5 En caso de cancelacion de una Sesién sin previo aviso, se cubrira una hora completa de
servicio.

4.6 En caso de que el aviso de la cancelacion se haya realizado al proveedor con 12 horas de
anticipacién a la hora programada para el inicio, no existira responsabilidad de pago por
parte del Instituto.

4.7 El proveedor debera presentar a revision la facturacion de cada mes, a mas tardar a los
15 dias posteriores al mes vencido.

4.8 La contabilidad de los tiempos efectuada por el prove edor, debera ser validada por ia
UTALAOD.

Semos un instituto de Catidad

ey EN el Iasticiio Elecorat de Is Ciudad de Méxizo, cstamos comprometidos y comproraetidos a adminisirar efecciones Jocales integras; conduclr
-'75 mecanismes de portddpacidn cindadane it wes, y promover en fas y fos habitaotes de fa Ciudad de I éxico ta culiura semocritca, [ parugipacion
<y el ajervicio ptene de la ciudadanta. en zpepa 2 los principlos rectores deia funcidn eterroral. cunpliends corlos requisitos legalesy regl

y mejoratida continuamente la eficacia de nuestre Sistema de Gestida £ Glectoral.

A
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SECRETARIA ADMIMISTRATIVA

CHBECCION DE ADOLIQCIGNES CONTROL PATRIMONAL Y SERVICIOS

i SERVICIO SOLICITADO
Fl servicio dehera iniciar a partir del 1 de enero 3l 15 de febrero de 2018.
Se plantea la necesidad de contratar el siguiente servicio:

o Produccion de un spot de television de 30 segundos en accidn viva, (Cludad de México),
con animacion (logotipo institucionat).

= Produccion de un spot de 30 segundos para transmision en radio. (musicalizacion original)
« Del spot de television el plowedor debera realizar Ic,vantom‘cnto fotografico profesional
para el disefio de dos carteles por cada spot. (el arte y composicién de dichos

promaocionales deberan ser reaiizados por la '\mpm&;m

Para los materiales, el proveedor debera ceder los derechos de autor, para su difusion en medios
electronicos (radio y television), web, redes scciales, impresos y medios alternatives (pantalias).

Para este fin, el proveedor debera entregar una carta de cesion de derachos dirigida al tnstituto,

cediendo la prop!edad intelectual de la obra en su totalidad considerando actuacionas, voCes,
talento, animacién y musicsalizacidn. N
. BECUERIBIENTOS TECNICOS DEL SERVICIO

o el d uc, enero de 2018 pars
3 ‘of“s; ciGi, A mas t’ﬂmnr el 11 de enero de 20
:i pmvceﬁor czm:wa ; reser tar y entt ar i wuesta creativa v el plan genaral de pro
atendiendo a las observaciones de la UTCSyD € a satisfac uﬁn g la mising, ?0 zen,
realizara en las oficinas de la UTCSyD, ubicadas en Huizaches Mo, 25, planta b’?jci, Colonis
Los Colorines, C.P. 14386, Delegacion Tiaipan, Ciudad de México, en un horario d &-"(}O a
noras

« Desarrcllo de idea creativa

\..)

« Racional narrativo

¢ Conceptualizacidn visual P

s Call to action / Tagline .

« Tras versiones desarrolladas a partir del c‘:orscaptr creativolaestratdoico R L
o RMoodboards de look & feel de cada version 52
« Cronograma de trabajo (produccidn y postproduccién) . o Y

o Elaboracion del guidn y de los spots a realizar
« Story Boards para las versiones en TV

. I Lres
Somas un fnstituto de Calidad

. <prametidos & adminairar clacclones loales integras; cordusir ™
ico 13 cultura demacrd '.mmcu; 2l
: requisitos legules y reglomi atartos.
a de Gestion Electoral. -

. En nl Institute Blectoral de la ’“uwhd de

y et ejercicio pleno e la cludadania, an apego
y mejorande canunumucnu la fi
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i
. Pla

requerzm;e ntos.
Eguipo vy staff:
Para la grabacion de los rmateriales, se requisre:

o Ultilizacion eventual de Dron con calidad HD para toras aéreas

« Ulilizacién de Camara 4k (Calidad Cinematografica - Minimo 2k con dptica Intercambiable).

e Disponer de serie de lentes primarios (Optica Cinematogréafica)

« Disponer de filtros de cémara: Serie ND soft y hard, Serie Pola y Ultra Pola.

«  Movil de lluminacion y trameya profesional (Mini-Movil completo como minimo).

o Sonido Directo.

o 1 Director (a) Cinematografico. o .

« 1 Fotografo (a) Cinermatogréfico.

» 1 Coordinador (a) de Maguillaje v un asistente.

s 1 Coordinador (a) de Vestuaric y un asistente.

e« 1 Jefe de Siaff y 2 Staff profesionales.

= 1 Coordinador (a) de Talenio.

« b personas de talento a seleccionar (previc casting)

« Catering durante tres dias (minimo) para 20 personas involucradas en la filmacion (personal
técnico, encargados, talento y cliente).

e Edicion Offline y Online de spot.

« Postproduccidn y efectos visuales (animacién motion graphics) y subti

« Correccion de Color del material editado.

« Mezcla de Audio para el spot de TV (Audio ariginal, musica y Leoutor Institucional

« BMasica original para los sp ots w radio y v

i .

e

e Hezcla de audiof Osica y Looutor Institucional)
3 s on, A { H
@ MMESISNZacion ae HO.
[ oY PR Py, £ 3 -~ PO W b e
Maste r/.as:lu 1 g \frueu e Telsvision

ik ESPECIFICACIOHES TRCNICAS BE AUDIO Y VIDEC
El proveador deberd considerar las siguientes especificeciones técnicas a fin de entregar sl
et .
CHIE Séra

material audiovisual como lo determina ef Instituto i ‘auar‘ IEE:: ctorat (INE), toda vez que
transmitido a través de los tiempos cficiaies otorgados por este Crgano Electoral.
s 20 secundos de barras cromaticas

T w7 R D

o 10 segundos de negros -
¢ 10 segundes de pizarra con la siguiente informacidn:

« Actor (Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico)
e Estado (Ciudad de México)

Soemos un fnstitute de Calidad

stiteto Blectoral de fn \udad de ll(_n;o @samos colnprolnl.lhlas y o nplolnt.tldox a admis nisirac elecciones locales mizgras: ©o
o N "

cicios plone de fa \.lud.)d'\nh enapepo o armclpn.s rectore: i electoral, cumulu.ndo cantos requistios fegales y seglan
y mejorande conttauamente la oficacia de nuesyo Sistemia de Gestién Electoral.
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CHRECOIGN DE ADGUISKIRES SONTROL PATRIMONIAL ¥ SERVICIOS

Fitul
Duracion (
Cc 20 regresivo con 2 S8gunaes
= inicio de promocional o prograrma debe ser &n corte direcic
El final del promouoaaf ¢ programa debers ser @n corte airecto
Al final del video e dejaran 10 segum’o en negros y 10 segundos en bHair
el promocional ¢ programa debera concluir en la duracion -ifi

imagsnes cortadas
&l promocional debera ser subtitulado

Adicionalmente, ¢l spot de radio y television de 30 segundos deberan cumplir con las siguientes
caracteristicas tecnicas:

RADIO

Formato | WAV : miP3

Muestreo | 44.1 kHz — 16 Bit 0 48 kHz-24 hits | 44.1 kHz -16 Bit 0 48 kHz-24 hits

Bit Rate 1411 Kbps o 1536 khps 256 Kbps o 320 kbps

Canales 2 estéreo 2 estéreo

Formato PCM PCM

TELEVISION

- ¢ MOV
rormato El peso del archivo no debera exceder de 1 GB o
Codecs DVCPRO HD 1080i50
Wrapper QuickTime Selfcontained” B
Frame rate 29. 97 fps
Resolucion 1280x1080 Nativo
Escaneo Entrelazado

Campo Dominante Superior primario

Video Bit Rate 100 Wibos - o
Peffiidecolor I HD (A S
“Aspect Ratio - 16:9 ) o e e
Audio (PCM)* Musstrao: 48,000 Khz, 15 Bits ) e e e e e
Canales: 2 cana! es Derecho-lzguierdo ¢ mezcia ¢
Audio (AGCP RMuestreo: 48 000 Khz, 320 Khps ~ . e e e e
alac

ias eS’JeCAHC( ci

18,00
Canalas 2 anales Derecho-lzquizrdo ¢ mezcla ec
5 al audio pueden ser en aimbas opciones PCM y ACC.

(D

Fase de Audio

Cuando ei audio sea moncawal, os dos canales L v R deberan estar en fase cohersanie.

ar ﬂbns canal: o debera ser mayor de 80°
VIDEQ THGITAL ; ) )
Relacién de aspecto | 16:9 N .
Tamarno de Vuad;-.:) 1280 1080 pixeles (2] numero da linsas i nfoimacion no debera excedsr de 26) e
Amplitud de video 700 mV (+/-3 %) _
Barras cromaticas | Fuil al 100% - e e
Mivel de negres o omy
set up . e e e e e e - -
Wivel de croma 4/~ 350 mv (+/- 5%) ] T e
iivales de audio -20 aBFS

R Iy ~_ps
Semos un Institute de Calidad
”
premetidos a adminisirar efecclenes locates inegras: <o
a3 de fa Ciudad de México la r.Jltm 2 democrstica. la ;,,.
S ectoral, cumnpliendo con los reg fegales y reg
y snejerando continuamente [a eficacty de wesuo Sistena de Gestion Electorel.

En el Institute Eleawsral de la Ciudad de Mexico, estamos comprometidas y cons,
d mﬂcmisrnw de participactén civdadena incluyentes, y promovar en fasy les
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Compresion zita {(high compression). Feducl de manera excesiva
§

f 4 i [1Ta - i
fuente deteriorando la calidad de la sefal

b
<
<

interpotacion {internolation). - En video digital, es la creacion de los nuevos pixeles en
imagen por 2lgin método de manipulacidn matematica (edicion lineas, render) dan dw como
resultado gue la imagen pierda calidad al perder pixeles o al compensar pixeles perd d
Flicker.- En una sefial de video, es el resultado indeseable de congelar un solo cuadro de

ta imagen mezclandose con ectro cuadro creando una oscilacion rapida (parpadeo ).

Fuera de area segura (safe area}.- Los gréficos usados en el video deberan permanecer
dentro del area segura (safe area).

Fuera de aspecto.-Las imagenes se distorsionan si se les exige a entrar en una relacidn
de aspecto diferente a la fuente original.

PRoble setup.- Doble nivel de negros el cual puede hacer variar el nivel o los niveles enla

&scala de grises de las imagenes de video.

Flutter.- Oscilacion de frecuencia correspondiente a variaciones instanténeas de velacidad
curante la grabacién o reproduccién (audia).

Fuera de lips sync.- Es el desfasamiento del audio con respecto a la sefial de video, el
audio no corresponde al movimienio de los labios. :
Imagenes pixeﬁeadas.— Se presentan aleatoriamente en la imagen pixeles sin informacion.
Blocking .- Falta de informacion en sefial digital de video. '

En casc de qgue se otorgue una calificacidn téenica no optima por parte del INE, el proveedor tendra
fres dias naturales posteriores a la notificacion que realice la UTCSyD, para realizar las
correcciones o modificaciones solicitadas.
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ENTREGABLES:
vesdor dehera coriy T erters eotic A nb bpyndify b cn pvres S B N O P
vesdor deberd and egdi o efnela s5d fistaccion del institulo, & mas tardar & 31 de ensro da

Dios spots (uno de television y uno de radio)
Dos carteles promocionales, para su difusidn imprasa o digital con los derechos de autor

L

El master final (’i) de television, subtitulado y sin subtitular (archivo master sin cormpresiin,
mpd y con 53,366 330!‘!6&: agel incisc H
El master final (4

Musica originat po separac}v (todos los materiales)

Locucion de radio por separado
Locucion de tele\uslm por separado

Somos un institute de Calidad

En cl instituto Electoral de fa Ciudad de México, estamos coniprometidas y comprometidos & adnrimiztrar efeaciones ocales i

mewanismeos de participacién cludodana incluyentes, y promover en las y los habitantes de fr Cludad de [Fdxico 1 tullura democrstica,

y ¢ gjercicio plena de la civdadania, en epego 3 los principlos rectores de fa fungic rad cumpliendo con los requisitos legales y regfonte m: f Jos
¥ meforands continumments [3 sficacia de nusstro Sistema de Gestdn Electoral.
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,;:fv INSTITUTO ELECTORAL DIRECTION DE ADGLSICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
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Slevision, radia, medius
ifusion.

o kil spot de videc (original de camara, copias de trabajo, animaciones, versionas finales y
copias y demas materiales) y de radio (: msica, voz y efectos separades), deberén
entregarse en formato digital y acompanarse de un contra-recibo o carta del prestador del
sefvicio.

« Copias de los confratos y cesion de derechos firmados por conceptos de derecho de autor
para cualquier medio de difusidon, ya sea de la musica, y en su caso, de los actores que se
empleen para la realizacion de los spots (incluida su voz) por un pericdo no menor a

. veinticuatro meses desde el inicio de su difusion a faver del Instituto.

e Copias de las cartas de aceptacion y cesion de uso de imagen y voz de todas las personas
que patticipen en los spofs.

¢ Las copias de trabajo, versiones finales y demas materiales, deberan acempatfiarse de un
contra-recibo ¢ carta del proveedor.

Todos los entregables se presentaran en las oficinas de la UTCSyD, con domicilio en Huizaches
No. 25, Col. Rancho Los Colorines, Delegacion Tlalpan, C P. 14386, en la Ciudad de México, en
un horario de 9:00 a 18:00 horas.

1]

Somtos un instituto de Calidad

En el Insticuto Electorat de fa Ciudad de Mexico, estames comprometidas y &cmpmmuidos a administrar elecclones locales integras: cond.‘cnr e

de partidlpacion ciududuna indduyentes, y promaover en lxs y ios habitantes ge fa Ciudad de México ia culturz demacratca, ia pdruclmclon

vio plene de la ciudadania, en apegs a los principlos 1ectores de la funcién elecioral, cumpliendo con los requisitos legules y reglamentorios,
y mcforando continnamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral.
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