: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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LICITACION PUBLICA NACIONAL

esupuesto Partlclpatlvo 2019 y la Consulta para niias, nifios y adolescentes 2018; la
id ion de lonas de rafia y de lonas de uso rudo; asi como la adquisicion, renovacion
y:act zacion de diversas licencias de software, solicitados por la Unidad Técnica de Archivo,
'y Apoyo a Organos Desconcentrados y la Unidad Técnica de Servicios Informaticos del
uto Electoral de la Ciudad de México, conforme a las siguientes:

Bases
- Para efecto de las presentes Bases, se entendera por:

_ “Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México. \
Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y

Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de

México (mismos que se encuentran disponibles en el sitio de

Internet del Instituto www.iecm.mx en la seccién de marco juridico

“Lineamientos”).

DACPyS: Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Are
convocante).

UTALAOD: - Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados (Area requirente partidas 1,2, 3,6y 7).

uTSl: Unidad Técnica de Servicios Informaticos (Area requirente partidas
4,5y8).

Licitante: Persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en
cualquier procedimiento de licitacion publica.

Proveedor: " Persona fisica o moral que celebre pedidos o contratos con caracter

de vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de
servicios con el Instituto.

j .. 2.- Informacién especifica de la prestacion de servicios y/o de los bienes a adquirir: k
2.1 Descripcion y cantidad: 0

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos compr Idos a 1 locales Integras; conducir
4 mecanismos de porticipacién cludadana incluyentes, y promover en lasy los habltzntes de la Ciudad de Méxl co Ia cultura democritica, la paruclpaclon
y el ejercicio plena de la cludad: en apego a los princlplos rectores de |a funcién electoral, cumpllendo con los legales y regl
y mejorando continuamente la eficacla de nuestro Sistema de Gestlén Electoral.

Somos un lnstituto de Calidad ‘\\

Pagina 1 de 43



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

"msﬂwm ELECTORAL DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
\ CIUDAD DE MEXICO ,
o TN T :
Contratacién de la ~prestaci6n del servicio _deJ?Eﬁta‘ de Trtmesas -
tablon para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto| Maximo 3,182
Participativo 2019 y Consulta para nifias, nifios y adolescentes | Minimo 2,130
2018. .
1 Contratacion de la prestacion del servicio de renta de sillas Pieza
plegables para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto| Maximo 6,364
Participativo 2019 y Consulta para nifias, nifios y adolescentes | Minimo 4,250
2018.
Contratacion de la prestacion del servicio de renta de camionetas
2 tipo van. para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto 462 : Servicio
-+~ | Participativo 2019, - 7 - ' I R . S
f 3 Adquisicion de lonas de rafia. 1,155 Pieza
4 Renovacién y actualizacion de la suscripcion de licencias del 6 Licencia
software VMWare para la infraestructura de maquinas virtuales. .
5 Renovacion de las suscripciones Premium de licencias de 4 Licencia
Software Red Hat Enterprise Linux for Virtual Datacenters.
Servicio de renta de lonas para las direcciones distritales durante (34 lonas)
la jornada consultiva sobre el Presupuesto Participativo 2019. 2,015 Metro
6 cuadrado .
Servicio de renta de carpas para las direcciones distritales durante | (18 carpas) \
la jomada consultiva sobre el Presupuesto Participativo 2019. 1,251 ;
7 Adguisicién de lonas de uso rudo 33 Pieza \
8 Adquisicién de una licencia del sistema de monitoreo PRTG 1 ' Licenci
Network Monitor. _ icencia

Las descripciones, cantidades y caracteristicas de la prestacion del servicio de renta de mesas
tablén, sillas plegables, camionetas tipo van, lonas y carpas; la adquisicion de lonas de rafia y de
uso rudo, asi como la adquisicién, renovacion y actualizaciéon de diversas licencias de software,
se establecen en el Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

2.2 Periodo y lugar de la prestacion de servicios y/o lugar y fecha de entrega de los bienes:

Partida 1. La licitante ganadora se obliga a prestar los servicios de renta de mesas tabion y sillas
en los horarios, fechas y domicilios sefialados en el Anexo Técnico que forma parte integral de la
bases de la presente licitacion.

Partida 2. La licitante ganadora se obliga a prestar los servicios de renta de camionetas tipo van

en los horarios, fechas y domicilios sefialados en el Anexo Técnico que forma parte integral de las
bases de la presente licitacion. '

de 2018 en el almacén del Instituto, ubicado en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho

Los Colorines, C.P. 14386, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México.
) Somos un Instituto de Calidad X
g -, ompr d 1 locales ntegras; conductr
mecanismos de participacién cludadona incluyentes, y promover en las y los habitantes de la Ciudad de México fa cultura dei .

" En el Instituto Electoral de la Cludad de México, d
mocritica, 1a participacion ;
y el elerciclo pleno de la cludadania, en apego alos principlos rectores de la funcidn electoral, cumpliendo con los requisitos legales y regl los, -
y mejorando continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral. :@Q
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Partida 4. La licitante ganadora se obliga a entregar el documento impreso que acredite la
suscripcién de las licencias a mas tardar el 11 de septiembre de 2018 en las Oficinas Centrales
del Instituto, ubicadas en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P.
14386, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México.

Partida 5. La licitante ganadora se obliga a entregar usuario y contrasefa via correo electrénico
rafael.sosa@iecm.mx, a mas tardar el 28 de octubre de 2018, a la UTSI, ubicada en Huizaches

No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Delegacién Tlalpan, Ciudad de
México.

Partida 6. La licitante ganadora se obliga a prestar los servicios de renta de lonas y carpas en los

horarios, fechas y domicilios sefialados en el Anexo Técnico que forma parte integral de las bases
de la presente licitacion.

Partida 8. La licitante ganadora se obliga a entregar la clave de acceso al portal
https://www.es.paessler.com/ via correo electronico javier.castaneda@iecm.mx para realizar la
activacion y descarga, a mas tardar el 30 de agosto de 2018 a la UTSI ubicada en Huizaches No.
25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Delegacioén Tlalpan, Ciudad de México.

2.3 Empaque: ;"

Para las partidas 3y 7. Las lonas deberan entregarse dobladas y empacadas de manera individual
en bolsa de plastico con sus respectivos cordeles. .

2.4 Transporte y seguro:

Para la partida 3 y 7. El tipo de transporte y seguro de proteccién a utilizar de los bienes, sera a
cargo y a criterio del proveedor, hasta la entrega total de los mismos.

2.5 Casos de incumplimiento o rechazo:

Una vez suscritos los pedidos (partidas 3, 4, 5, 7 y 8) y/o contrato (s) (partidas 1, 2 y 6), en el caso
de que la UTALAOD o la UTSI, segln corresponda, detecten cualquier incumplimiento en la
entrega de los bienes y/o en la prestacién de los servicios contra los ofertados de acuerdo a las
descripciones, cantidades y caracteristicas establecidas en el Anexo Técnico que formara-parte
integral del pedido y/o contrato (s), lo informaran de manera inmediata a la DACPyS, misma
notificara via telefonica, correo electrénico y/o por escrito al proveedor y se procedera a la
devolucién y reposicién de los bienes y en su caso la entrega de los mismos y/o al requerimiento
de la prestacion de los servicios comprometiéndose éste a atenderlos, en un plazo no mayor a una
hora (partidas 1, 2 y 6), un dia habil (partidas 3, y 7), y dos dias habiles (partida 4, 5 y 8) contados
a partir de la fecha de la notificacién. De no atender estos requerimientos, la DACPyS procedera
a aplicar las penas convencionales correspondientes y, en su caso, iniciara el procedimiento para
rescindir administrativamente el pedido (s) y/o contrato (s), asi como aplicar la garantia de

cumplimiento del mismo, en los términos de los numerales 74, 75, 83, 93 y 94 de los Lineamientos. b
2.6 Incremento de los bienes a adquirir y/o servicios a contratar: ﬁ
Somos un Instituto de Calidad
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Conforme a lo estipulado en los numerales 68, 70 primer parrafo y 71 de los Lineamientos, el
pedido y/o contrato (s) que se derive (n) de la presente licitacion, por razones fundadas podra (n)
ser modificado (s) sin tener que recurrir a la celebracién de una nueva licitacion, dentro del periodo
de su vigencia, el monto maximo (partida 1) total (partidas restantes) de las modificaciones no
debera rebasar en conjunto, el 20% del monto total del pedido y/o contrato (s) o la partida, siempre
y cuando el precio y demas condiciones de los bienes y servicios sea igual a lo inicialmente

pactado. Debiendo ajustar la garantia de cumplimiento correspondiente en el supuesto de resultar
necesario.

3.- Reqmsntos para part|C|par enla Ilcltaclon

De conformldad con el numeral 41 de Ios Llneamlentos las licitantes deberan entregar su
propuesta por escrito, en un sobre cerrado y sellado, que contendra la documentacion legal y
administrativa, propuesta técnica y econémica, incluyendo la garantia de sostenimiento de las
ofertas. El sobre debera rotularse con el nombre del Instituto, los datos de identificacion de la N
licitacién y de la licitante respectiva. ' '

Todos los documentos expedidos por las licitantes deberan dirigirse al Instituto Electoral
de la Ciudad de México, seiialando el namero de licitacion y la fecha de su emision, la que
debera estar comprendida entre la fecha de publicacion de Ia convocatoria y la fecha de
celebracién de la primera etapa de la licitacion.

Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol.

3.1 El primer apartado contenido en el sobre, debera incluir la documentacion legal y administrativa
que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para facilitar su revision:

A) Copia del recibo de pago de bases.

B) Formato original, que cumpla con todos los requisitos, relativos a los datos de la licitante,

firmado en anverso por el representante legal. Formato | (Acreditacién de personalidad
de la licitante).

IMPORTANTE: Este formato debera ser firmado en anverso por la o el representante

legal que se acredité como tal mediante Formato | (Acreditacion de personalidad de
la licitante).
i‘:f* C) Original y copia para cotejo de la ldentlﬁcacmn oficial vigente (pasaporte, cédula profesional
o credencial de elector), de quien ostente la representacion legal de la licitante. La firma
debera corresponder con la del documento indicado en el inciso B) de este punto.

D) Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue las propuestas y participe
en las diferentes etapas de la licitacidn, de acuerdo al Formato lI. (Carta Poder Simple). El
poderdante debera ser cualquier persona que tenga facultades de representacion.

%’

Somos un Instituto de Calidad
. En el Instituto Electoral de la Cludad de Méxica. dos a administrar efecclones locafes integras; conducir
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Se debera adjuntar copia y original para cotejo de la identificacién oficial wgente

(pasaporte, cédula profesional o credencial de elector), conforme se solicita al calce
de cada nombre y firma en el citado Formato II.

IMPORTANTE: El poderdante podra ser cualquier persona que tenga facultades de
representacion lo cual debera acreditar adjuntando copia simple del documento

notarial, asi como de la identificacion oficial vigente de la persona a la que le
confieran esas facultades.

Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y'Estado de
Resultados) al 31 de julio de 2018, incluyendo la leyenda. de manifestacion. en ambos -

estados: ﬁnanmeros dequelia informacioén presentada; es veridicay se extrae de los libros
y registros contables.

Los estados financieros deberan contener nombre y firma de la o el contador publico
y de la o el representante legal de la licitante sefialado en el inciso B), de este punto,
debiendo anexar copia de la cédula profesional de la o el primera(o).

IMPORTANTE: En caso de que la o el representante legal que se acredité como tal
mediante Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante) sefialado en el \
inciso B) de este apartado, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros,

la licitante debera acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia
certificada, asi como, copia simple de la identificacién oficial vigente de la persona a

la que le confieran dichas facultades.

Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de julio de
2018.

Copia de la Inscripcion en el R.F.C., Cédula Fiscal o, en su caso, la ultima actualizacion
del mismo.

Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presente licitacion.

Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuent
alguno de los supuestos sefalados en el numeral 42 de los Lineamientos.

Para el caso de personas fisicas, escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que no desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso,
que a pesar de desempefario, con la formalizacién del pedido y/o contrato correspondiente
no se actualiza un conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fraccion XV
de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Para el caso de personas morales, escrito original en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, que sus socios y/o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad no
desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio ptblico o, en su caso, que a pesar de
desempeiiario, con la formalizacién del pedido y/o contrato correspondiente no se actualiza

Somos un Instituto de Calidad
. 2
. En el Instituto Electoral de la Cludad de México, estamos comprometidas y com, fos a ads fe locales {ntegras; conducir \\

mecanismos de participacién cludadana incluyentes, ¥ pmmuver enfasylos hahltames de fa Ciudad de Méxlco la cultura democriuca, 1a parnclpacldn
w7 yelejercicio pleno de la cludadanfa, en apego a los principlos rectores de la funcién electoral. cumplienda con los req legalesyr
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un conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fraccién XV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

L) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
ganadora no cedera total o parcialmente los derechos y obligaciones que se deriven del
pedido y/o contrato, conforme lo sefialado en el numeral 62 parrafo primero de los
Lineamientos, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con

la conformidad previa y por escnto del Representante Legal del Instituto y de la Secretaria
Administrativa.

M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce los requisitos
-y~ condiciones establecidas en las presentes bases-y que ademas se sujeta a los
Lineamientos.

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incisos C), D) segundo parrafo .
y E) dentro del sobre no sera motivo de descalificacion. La DACPyS obtendra en el acto la copia J'
respectiva de los documentos originales en los incisos referidos, de conformidad con lo establecido

: en el numeral 39, fraccién | de los Lineamientos.

Los documentos requeridos en los incisos anteriores, excepto el inciso A), C), F) y G) de este punto
deberan presentarse impresos, preferentemente, en papel membretado de la licitante y deberan

estar firmados por la o el representante legal, que se acredita como tal en el inciso B) de este
punto.

3.2 El segundo apartado contenido en el sobre, debera incluir la propuesta técnica y la
documentacion que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e invariablemente
rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en la altima de ellas por la o el representante
legal que se acredita como tal en el inciso B) del punto 3.1 de estas bases:

A) La propuesta técnica debera presentarse preferentemente en papel membretado, en la
gue se sefialen todos y cada uno de los requerimientos técnicos y especificaciones de los
bienes y/o servicios a ofertar, conforme al Anexo Técnico, sin indicar precios.

B) Curriculum original actualizado de Ia licitante, con fecha que debera ser entre la publicacion
de la convocatoria y la fecha de celebracion de la primera etapa de la licitacion.

C) Relacién con un minimo de 3 y un maximo de 5 contratos y/o pedidos celebrados en los
Gltimos dieciocho meses, por partida (Ejem. Minimo 3 de la partida 1; 3 de la partida 2;
etc.), que demuestren la experiencia en el suministro de los bienes y/o prestacién de los

. servicios, objeto de la presente licitacion. Dicha relacién debera incluir: nimero de contrato
y/o pedido, bien entregado y/o servicio prestado, fecha de celebracién, nombre del
contacto, cargo, domicilio y teléfonos, asi como adjuntar copia de la caratula de los {
contratos (no se requiere todo el cuerpo de los contratos) y/o pedidos que soportan
la relacion, teniendo la facultad la UTSI y la UTALAOD segun corresponda, de verificar la
autenticidad de la informacién proporcionada en este punto, por lo que en caso de falsedad
se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre en este supuesto.

1
A
o

g Somos un Instituto de Calidad

o . En el Instituto Electoral dl: ta Cludad de México, d dos a e locales Integras; conducir
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Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con la documentacion oficial requerida de las camionetas a arrendar, para circular en regia.

Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que las
camionetas a arrendar se encuentran en buenas condiciones de uso, tanto fisicas como
mecanicas y eléctricas, para cumplir el objeto de la presente licitacion.

Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con seguro de cobertura amplia vigente para cada vehiculo y que libera de toda
responsabilidad civil y penal al Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Partida 2."E8crifo-original en el que manifieste Abajo pfbtéSfa de decir verdad, que'.ésumiré‘“ e

“

la responsabilidad de las conductas ilicitas en que pudieran incurrir los conductores de las
camionetas durante el periodo en que se lleve a cabo la prestacién del servicio, ya sea

penal, civil o aquellas qué conforme al Cédigo Penal Federal o Local, se encuentren
tipificadas como delitos electorales.

Partidas 1, 2 y 6. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que se
responsabiliza de la relacién laboral, civil o de cualquier otra naturaleza juridica con las
personas que, de su parte, designe para la prestacion de los servicios, liberando al Instituto
de cualquier situacién o reclamacién al respecto, en cualquier tiempo y lugar.

Partidas 1, 2 y 6 Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se
responsabiliza por cualquier riesgo o accidente que pudiese tener el personal que designe
para la prestacion del servicio, y libera totalmente al Instituto de cualquier obligacién.

Partidas 1 y 6. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, en el
que garantizar la entrega de los bienes en la hora fijada para ello, en cada uno de los sitios
(lugares publicos, escuelas y domicilios particulares) donde se encuentren ubicadas las
Mesas Receptoras de Opinion y Mesas Receptoras de Expresion.

Partida 1 y 6. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que
asume, en su caso, posibles dafios, robo o pérdida de uno o mas bienes mueblés.objeto
de arrendamiento, o bien contar con el seguro respectivo.

Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en el caso de
resultar ganadora, suministrara las licencias, bienes y/o prestara los servicios, en tiempo y

forma, de acuerdo a lo sefalado en el punto 2.2 de las presentes Bases y en términos del
Anexo Técnico.

Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con la
capacidad técnica, econdémica y financiera para suministrar los bienes y/o prestar los
servicios, objeto de la presente licitacion.

3.3 El tercer apartado, contenido en el sobre, debera incluir la propuesta econdémica y la garantia
de formalidad respectiva.

Somos un Instituto de Calidad

o En el Instituto Electoral de la Cludad de México. estamos np dos a administrar efe locafes integras; conducir
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4.- Instrucciones para la elaboracion de las propuestas econémicas y garantias:

A)

B)

C)

.D)

E)

Las propuestas econémicas deberan presentarse conforme al Formato Il (Oferta
econdmica), que para tal efecto se adjunta a las presentes bases, preferentemente en
papel membretado de la licitante, e invariablemente rubricadas en cada una de sus hojas
y firmada en la ultima de ellas por la o el representante legal que se acredita como tal en
el inciso B) del punto 3.1 de estas bases, sin tachaduras ni enmendaduras sefialando el
precio unitario, hasta centésimos, como el subtotal, el Impuesto al Vaior Agregado y total
cotizado, en Moneda Nacional, con nimero y letra; respetando el Formato lll, pudiendo
las licitantes cotizar una o las ocho partidas.

Las p‘ropuesta's.q‘u'e se presenteh deberan ser claras y precisas, sin bosibilidad de ofertar
otra opcién diferente a lo solicitado.

Los precios ofertados deberan ser fijos, sin exhalacion, con una vigencia de noventa
dias naturales contados a partir de la entrega de las propuestas.

De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los errores
aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

> Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio unitario;

> Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las enunciadas en
numero, prevalecera lo formulado en letra.

Conforme lo sefialado en los numerales 77, fraccion | y 80, fracciones | a la IV (indistinta)
de los Lineamientos, se debera garantizar la formalidad de Ia propuesta presentada, con
un minimo del 5% del monto maximo (partida 1) y total (partidas restantes) de su oferta
econdémica sin considerar impuestos, las garantias se constituiran mediante fianza,
cheque de caja, cheque certificado o, deposito en efectivo a favor del Instituto Electoral
de la Ciudad de México. Respecto de los cheques estos no seran negociables.

Lo establecido en el inciso anterior debera ser en Moneda Nacional y con una vigencia de
noventa dias naturales a partir de la entrega de propuestas.

En caso de garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta\daberé
contener el texto indicado en el Formato IV. (Texto de Fianzas) sefialando la ra
social completa de la licitante segln corresponda.

Conforme a lo sefialado en los numerales 43, ultimo parrafo y 77, fraccién |, segundo parrafo de
los Lineamientos, la documentacién de caracter devolutivo, las garantias de sostenimiento de la
propuesta presentada en el acto de presentacién y apertura de las propuestas, seran devueltos a
las licitantes, quince dias habiles posteriores a la emision del fallo, salvo la de aquella que se

hubiese

adjudicado el pedido y/o contrato (s), la que se retendra hasta el momento en que el

proveedor constituya la garantia de cumplimiento del mismo.

- 5.- No Negociacion:

) Somos un Instituto de Calidad
i
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Conforme lo estipulado en el numeral 37, fraccién XVIIl de los Lineamientos, se establece que
ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuestas presentadas por las
licitantes podran ser negociadas.

6.- Desarrollo de la Licitacion:

De conformidad con el numeral 43 de los Lineamientos, el procedimiento de Licitacion se
desarrollara de la manera siguiente:

.Calendario y lugar de los Actos

Acto | Fecha y Hora | Lugar
. 15 de agosto de 2018 '
Junta de aclaraciones 10:00 horas
Presentacion y apertura de la
documentacion legal, 23 de agosto de 2018 Domicilio de la convocante
administrativa, y la propuesta 10:00 horas
técnica y econdémica
Fallo 27 de agosto de 2018
10:00 horas

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos, sera el area de recepcion del Instituto,
en punto de la hora establecida, el personal autorizado por la DACPYS trasladara a las licitantes al
area que se designe para cada uno de los eventos.

Se recomienda presentarse con treinta minutos de anticipacion para el registro de asistencia, en
el formato destinado a tal fin, no aceptandose la participacion de las licitantes que lleguen después
de la hora sefialada para el inicio del evento.

7.- Junta de Aclaraciones:

Con objeto de evitar errores en la interpretacion del contenido de las presentes bases y su Anexo
Técnico, el Instituto celebrara una junta de aclaraciones a las mismas, la asistencia es optativa,

considerandose que las licitantes que no se presenten aceptan todos los acuerdos tomados en
dicho acto, sin perjuicio para el Instituto.

Con el propésito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviarlas con al menos
24 horas de anticipacién, al domicilio mencionado en el proemio de estas bases o a los correos

electrénicos vicente.almanza@iecm.mx, eduardo.gomez@iecm.mx, y
jhonni.naranjo@iecm.mx, en formato de texto.

8.- Primera etapa. Presentacion y apertura de la documentacion legal, administrativa, y la
propuesta técnica y econémica:

. \::,/ y ¢l ejerciclo pleno de ta ciudadanfa, en apego a los principlos rectores da la funcidn electoral, cumplliendo conlos req legalesy regi 1os,
y mejorando continuamente la eficacia de nuestro Sistemna de Gestidn Electoral.
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Se procedera a la apertura del sobre cerrado y sellado, revisandose cuantitativa, sucesiva y
separadamente, la documentacién legal y administrativa, técnica y econémica, desechandose las
que hubieran omitido los requnsntos exigidos.

Se aceptaran para analisis cualitativo y detallado aquellas propuestas que en la mesa de revision,
se determine que hasta ese momento cumplieron con Ia entrega de la totalidad de los documentos
asi como con las formalidades exigidas para el efecto.

De conformidad con el numeral 39 de los Lineamientos, la omisién o incumplimiento de cualquier
requisito solicitado en las presentes bases, serd motivo de descalificacion, excepto en los

‘ S|gwentes Casos:

. Cuando se presenten documentos onglnales que puedan sustltwr el reqU|S|to de COpIaS
simples o certificadas solicitadas.

Il.  Cuando la omisién del requisito en la revision cuantitativa se encuentre inmerso en otro
documento de la propuesta, para lo cual debera manifestarlo en ese momento la licitante; a
reserva de su revision cualitativa por parte de la convocante para determinar sobre su
cumplimiento y en su caso aceptacién o descalificacion. En caso que la I|c1tante no realice la
manifestacion sefialada, debera procederse a su descalificacion.

La convocante debera fundar y motivar la toma de decisién de no proceder a la descalificacién.

Si concluida Ia primera etapa se constata una omision de fondo o de forma en el contenido de
algiin documento, o bien respecto de algln requisito solicitado en el Anexo Técnico o en las
presentes bases, ello sera motivo de descalificacion, no obstante haber sido admitida, aclarando
que dicho incumplimiento, inobservancia u omisién, sera fundado debidamente en la segunda
etapa por la DACPyS.

Los servidores publicos participantes y las licitantes asistentes rubricaran las propuestas
aperturadas, quedando en custodia de la DACPyS para salvaguardar su confidencialidad,
procediendo posteriormente a su analisis cualitativo y entrega a las areas requirentes de las

propuestas técnicas, para que elabore el Dictamen, el cual sera dado a conocer en el acte del fallo
de adjudicacién de la licitacion.

9.- Segunda etapa. Resultado del dictamen y emision del fallo.

La DACPyS comunicara el resultado del dictamen, en el que se sefialaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las descalificadas, indicandose en su caso, las que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos, asi
como el nombre del participante que oferté las mejores condiciones y el precio mas bajo de los
bienes y/o servicios objeto de la licitacién, dando a conocer el importe respectivo.

Se comunicara a los participantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la totalidad de
los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos, conforme a lo establecido en el
punto 10 de las bases de la presente licitaciéon que en ese mismo acto, podran ofertar un precio
mas bajo por los bienes y/o servicios objeto de Ia licitacion, en beneficio del Instituto, con la finalidad

Somos un Instituto de Calidad
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de resultar adjudicados, respecto de Ia propuesta que originalmente haya resultado mas benéfica;
lo cual podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente
con el poder notarial que le confiera las facultades suficientes para comprometer a su
representada, lo que debera ser acreditado en el mismo acto, con instrumento notarial o copia

certificada. Lo anterior, con fundamento en el numeral 43, fraccion Il, parrafos segundo y tercero
de los Lineamientos.

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en cinco ocasiones,
mediante el Formato V (Registro de ofertas econémicas en subasta descendente). Si como
resultado de la evaluacién de las propuestas a que se refiere el punto anterior, existieran dos o
mas en igualdad de precio, la DACPyS aplicara el siguiente criterio para el desempate:

> Se adjudicara a la licitante que ofrezca mejores condiciones en su propuesta
adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacién al suministro de los bienes
ylo prestacion de servicios.

> Se adjudicara a la licitante ganadora del sorteo manual por insaculacién que efectue el
Instituto en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacién de un boleto por cada

propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el boleto
de la licitante ganadora.

o

10.- Criterios de Evaluacion:
10.1 Para evaluar la documentacién legal y administrativa la DACPyS:

Verificara que la misma cumpla con la totalidad de la informacion y requisitos exigidos en el punto
3.1 de las presentes bases.

10.2 Para evaluar las propueétas técnicas, la UTALAOD vy la UTSI segun corresponda:;

A) Analizaran el contenido de la informacién curricular presentada.

B) Verificaran que las mismas cumplan con la totalidad de la documentacion, informacion y
requisitos solicitados en el Anexo Técnico y en el punto 3.2 de las presentes bases:

C) Comprobaran que los requerimientos técnicos y especificaciones de los bienes y/o
servicios ofertados correspondan a lo solicitado en el Anexo Técnico de estas bases.

D) Emitirdn un dictamen, sefialando exclusivamente si cumplen o no cumplen con lo
solicitado. En ningtin caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

'(\

10.3 Para evaluar las propuestas economicas, la DACPyS:

A) Revisara que el monto de la garantia de sostenimiento de la propuesta sea por un minimo
del 5% del monto maximo (partida 1) y total (partidas restantes) de su oferta econdémica
sin considerar Impuestos, en moneda nacional, en caso de presentar fianza, que
contenga el texto indicado en el Formato IV (Texto de las Fianzas).

Somos un Instituto de Calidad
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B) Verificara que las operaciones aritméticas de las ofertas sean correctas.

C) Revisara que los montos ofertados no rebasen el presupuesto estimado para los bienes
y/o servicios.

D) Verificara que los precios ofertados sean fijos, sin escalacién, con una vigencia de
noventa dias naturales contados a partir de la entrega de las ofertas.

E) Revisara que la oferta econémica, corresponda con las caracteristicas de los bienes y/o
_ serwcnos descntos enla oferta tecnlca

F} Elaborara un cuadro de precios ofertados por los partlcmantes donde se hara constar
las propuestas admitidas y se hara mencién de las desechadas, sefialando los motivos

qgue generaron la descalificacion, dictaminando la(s) oferta(s) econémica (s)
convenientes para el Instituto.

10.4. Visitas a instalaciones:

De conformidad con el numeral 37, fraccion XXIll de los Lineamientos, la UTSI y la UTALAOD
podran efectuar previo al Fallo de la presente licitacion, las visitas que consideren necesarias a las
instalaciones de cada uno de las licitantes a efecto de verificar la capacidad técnica, operativa y
financiera con que cuentan para suministrar los bienes y/o prestar los servicios.

Al momento de la visita debera estar presente quien ostente la representacion legal de la licitante
en el Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante), mismo que acreditara su
personalidad juridica, para lo cual el Instituto notificara previamente.

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para suministrar los bienes y/o
prestar los servicios, no exhiba algin documento original solicitado o no permita el acceso a sus
instalaciones, la propuesta sera descalificada.

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos a dichas visitas.

11.- De las actas circunstanciadas: '

De todos los actos de la presente Licitacion, la convocante levantara actas circunstanciadas, las
que seran rubricadas y firmadas por todos los participantes. En caso de que alguno se negara a
firmar, dicha circunstancia quedara asentada en el acta respectiva, sin que ello afecte de modo /U
alguno la validez del acto de que se trate, ni sus efectos legales.

Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas durante los eventos del procedimiento
de la licitacion, seran entregadas en copia simple a los asistentes al acto y puestas a disposicion,
en la DACPyS, donde podran recogerse en el mismo dia del acto o durante los siguientes 5 dias
habiles a los de su emisién. De igual forma los interesados las podran consultar en el sitio de

Somos un Instituto de Calidad
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Internet del Instituto, www.iecm.mx seccidn Licitaciones 2018, de conformidad con el numeral 43,
fraccion 1l inciso b) parrafo segundo de los Lineamientos.

12.- Adjudicacién del pedido (s) y/o contrato (s):

El pedido (s) y/o contrato (s) se adjudicara (n) por partida a la (s) licitante (s) que presente (n) la
propuesta mas conveniente que retna (n) las condiciones legales, administrativas, técnicas y
econdmicas solicitadas por el Instituto, y garantice (n) satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones requeridas por la UTSI y la UTALAOD segtin corresponda, no aplicando la fi igura de

abastecimiento simultaneo.
v o 13.- Descalificacio’_n de las propuestas de las licitantes:
Se descalificara la propuesta de la licitante que incurra en cualquiera de las siguientes situaciones:

A) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones
establecidas en las bases, asi como el Anexo Técnico de la presente licitacion.

B) Sise comprueba que tienen acuerdo con otra licitante para elevar los precios de los bienes
y/o servicios objeto de la licitacion.

C) Si como resultado de las visitas que, en su caso, realice el personal del Instituto se
desprende que no cuentan con la capacidad técnica, operativa y financiera necesarias para 3
suministrar los bienes y/o prestar los servicios objeto de la presente licitacion o en el
supuesto de que la licitante, no permita en la visita, el acceso a sus instalaciones.

D) Sila licitante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el punto 4 inciso
D) de estas bases.

E) En caso de falsedad en la documentacion presentada.
14.- Suspension temporal de la Licitacion:
El Instituto podra suspender temporaimente la licitacion cuando se presuma que existan casos de
arreglo entre las licitantes para elevar el precio de los bienes y/o servicios objeto del mismo, o bien

cuando existan otras irregularidades que a juicio ameriten la suspension.

En estos casos se avisara al respecto, por escrito a las licitantes.

Si desaparecen las causas que motivaron la suspension temporal de la licitacion, se reanudara el

mismo, previo aviso por escrito a las licitantes.
15.- Declaracion de licitacion desierta y/o partida desierta.
15.1 Lalicitacién se declarara desierta en los siguientes casos:

A) Sino adquiere las bases cuando menos una licitante.
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