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1. Objetivo

Regular la expedicion, a cargo del Secretario Ejecutivo, de copias certificadas y/o cotejadas de
documentos que obran en los archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, de
manera oportuna y con apego a derecho, en coordinacién con las areas centrales del Instituto, a
quienes corresponde apoyar en la reproduccion de estas, la elaboracion de las leyendas, su
verificacion y entrega a los solicitantes. &
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2. Alcance

Este procedimiento aplica para todas las areas centrales del Instituto en cuyos archivos se
encuentren ios documentos a certificar o cotejar.

3. Marco Normativo.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica de {a Ciudad de México.

Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.
Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal.

Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

RN N NN

4. Politicas de Operacion.
a. Podran solicitar la expedicion de copias certificadas y/o cotejadas:

v Todas aquellas personas que soliciten acceso a la informacién publica y su reproduccién
en copias certificadas y/o cotejadas; siempre y cuando dicha informacion no se deba
guardar reserva o confidencialidad;

v" Los érganos publicos de la Federacién o de la Ciudad de México, por conducto de las
personas que de conformidad con la normatividad que les rige cuenten con atribuciones
para hacerlo;

v' Las personas legitimadas para interponer medios de impugnacion, en términos del
articulo 46 de la Ley Procesal Electoral de la Ciudad de México, y

v Las partes en procedimientos disciplinarios y de imposicion de sanciones, asi como en
recursos seguidos ante el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

En los dos Gltimos supuestos, tratandose de los representantes de los Partidos Politicos ante el
Consejo General de este instituto, sélo presentaran su solicitud por escrito y no cubriran los
costos de reproduccion correspondientes.

b. Las copias certificadas y/o cotejadas se solicitaran por escrito:

v" Tratandose de acceso a la informacién publica, el solicitante requisitara el formato de
solicitud de acceso a la informacion publica, mismo que estara a su disposicién en la
Oficina de Acceso a la Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales de este
Instituto (OAIPyPDP). C9
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v' En todos los demas casos, el solicitante dirigira y presentara su escrito ante el area en
cuyos archivos se encueniren los documentos a certificar, sefalando su nombre
completo, domicilio para oir y recibir notificaciones, en su caso, personas autorizadas
para ello, asi como para recoger documentos, y precisara la documentacién materia de
la certificacion o cotejo.

v Las solicitudes presentadas en areas donde no se encuentre el documento a certificar o
cotejar deberan remitirse de inmediato, mediante oficio, al area que corresponda.

v' En caso de que la solicitud no cumpla con los requisitos mencionados se prevendra al
solicitante para que realice las aclaraciones correspondientes, en caso de ser omiso, se
tendra por no presentado el escrito de solicitud.

c. Solamente se expediran copias certificadas o cotejadas cuando:

v' El solicitante lo requiere por conducto de la CAIPYPDP y sea procedente el acceso a la
informacién;

v El solicitante lo requiera al area correspondiente, siempre que sea parte en algin
procedimiento que se esté sustanciando ante algln érgano del Instituto o tratandose de
medios de impugnacion.

v Por requerimiento expreso, lo soliciten drganos publicos federales o de la Ciudad de
México que cuenten con facultades para ellos y que no se trate de informacion de
acceso restringido, en sus modalidades de reservada o confidencial, de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a ia Informacién Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México.

En los dos primeros supuestos, la expedicion de las copias sera a costa del solicitante, antes de
iniciar su reproduccion se verificara el pago respectivo, utilizandose para ello el formato de
solicitud de acceso a la informacién plblica de este procedimiento, en el tercer supuesto la
expedicién de las copias sera gratuita, igualmente cuando se trate de solicitudes presentas por
los representantes de los Partidos Politicos ante del Consejo General.

d. Unicamente se expediran copia certificadas de aquellos documentos originales
expedidos por el Instituto y que se encuentren en sus archivos.

En el supuesto de que se solicite la certificacion de copia simples o de documentos originales
no expedidos por las areas del Instituto, sélo precedera a su cotejo, siguiendo el procedimiento
previsto para la expedicion de copias certificadas y utilizando el formato de la leyenda de cotejo.

Los cotejos de copias simples o de documentos originales no expedidos, por el Instituto, no
tendran el caracter de documento publico por lo que sélo se acreditara informacion resguardada

en este Instituto. @
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En caso de que se solicite la certificacion de un expediente completo o parte del mismo, dentro
del cual existan documentos originales expedidos por el Instituto, documentos originales no
emitidos por el Instituto y copias simples, se debera utilizar el formato mixto de la leyenda de
certificacion y cotejo.

e.

v

Para la certificacién y/o cotejo:

El area del Institutc, en cuyos archivos se encuentren los documentos, se encargara de:
reproducir las copias, compulsarlas, foliarlas, cruzar las paginas con texto y estamparles
el sello de la leyenda “COPIA CERTIFICADA® o “COPIA COTEJADA", cancelar las
paginas que no tengan texto estampando el sello “SIN TEXTO" y elaborar las leyendas
de certificacién, cotejo o mixta, para posteriormente remitirlas mediante papeleta la
documentacién a la Secretaria Ejecutiva para su revision y validacion.

La Secretaria Ejecutiva revisara y validard la certificacion o cotejo; de ser correcta
estampara en las copias el selic de la Secretaria Ejecutiva, y solicitard al area se
inserten en la leyenda de certificacion, cotejo o mixta las rlbricas de quienes la
elaberaron, a efecto de recabar la firma del Secretario Ejecutivo, de no haberse
realizado adecuadamente procedera a su correccion, imprimira la leyenda, la ribrica y la
remitird de nueva cuenta al Secretaric Ejecutivo para su firma.

El area recibira las copias certificadas o cotejadas y las entregaran al solicitante, el area
ademas recibira los documentos criginales para su resguardo y archivo.

La UTAJ deberd contar con un “Libro de Registro de certificaciones y cotejos
elaborados, revisados y validados” en el que deberan anotar los datos respectivos.

No se entregaran copias certificadas o cotejadas a:
Persona distinta a la que la solicito, o

Que no esté debidamente autcrizada por el solicitante. Cuando se trate de un
representante legal, deberad de acreditarse con poder notarial donde se le dé ese
caracter.

Piazos que deberan observarse en este procedimiento:

Si la solicitud no cumple con los requisitos establecidos en el procedimiento, el area
prevendra por escrito al solicitante, en un plazo no mayor de cinco dias habiles después
de recibida la solicitud y la prevencién debera atenderse dentro de los cinco dias habiles
posteriores;

|.as areas realizaran la certificacién y/o cotejo de los documentos dentro de los tres dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud.

Las copias deberan entregarse al solicitante, dentro de los diez dias habiles siguientes,
contados a partir de la recepcion de la solicitud, salvo cuando exista alguna prevencion o
no se pague la cuota de recuperacion.
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v En caso de que la solicitud sea rechazada, el d&rea comunicara la negativa de inmediato
al solicitante dentro de los cinco dias habiles siguientes de recibida la solicitud.

5. Definiciones

Area: Organo del Instituto Electoral de la Ciudad de México, ubicado en oficinas centrales, que
tiene en sus archivos el original del documento a certificar, o bien, las copias simples y
documentos originales no expedidos por el Instituto para cotejar.

Cancelar.- Estampar el sello de “SIN TEXTO” en la pagina que carezca del mismo.

Certificacion.- Las copias certificadas acompafiadas de la leyenda de certificacién, cuando se
trate de documentos originales expedidos por el Instituto.

Certificar.- Dar fe de la veracidad de un hecho por medio de un certificado (documento publico).

Compulsar.- Confrontar un documento con otro, a efecto de verificar que sean exactamente
iguales.

Copia simple.- Documento que no es original, ni copia certificada.
Cotejar.- Acreditar por medio de un certificado que la copia expedida es idéntica a una copia
simple o a un documento original no expedido por el Instituto, que se encuentra resguardado en

los archivos del mismo.

Cotejo.- Las copias compulsadas y selladas, acompanadas de la leyenda de cotejo, cuando se
trate de copias simples o documentos originales no expedidos por el instituto.

Cruzar.- Insertar en las paginas que tengan texto una linea del tamafio de la hoja, en forma de “[
|"usando lapiz rojo.

Foliar.- Numerar cada una de las fojas, en la parte superior derecha, con |&piz rojo, o foliadora
de manera progresiva de Iz primera foja hasta la ultima.

Foja.- Cada una de las paginas con texto y folic que integra el documento certificado o cotejado.

&

Hoja.- La plana anterior y posterior del papel que foerman un pliego.
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Leyenda de certificacion.- El certificado que se acompafia a la copia fotostatica, en el cual se
hace constar que la misma es idéntica al documento originai o a otra copia certificada
expedidos por el Instituto y que obran en sus archivos.

Leyenda de cotejo.- El certificado que se acomparia a la copia fotostatica, en el cual se hace
constar que la misma es idéntica a ofra copia fotostatica o a un documento original no expedido
por el Instituto y que obra en sus archivos.

Leyenda mixta de certificacion y cotejo.- El certificado que se acompaiia a la copia fotostatica
de varios documentos en el cual se hace constar que la misma es idéntica a un documento
original, a otra copia certificada, a otra copia fotostatica o a un documento original no expedido
por el Instituto y que obran en sus archivos.

OAIPyPDP - Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Pagina.- Cada una de las dos planas de ia hoja.
Reproducir.- Fotocopiar un documento.

Rubricar - Firma de quienes elaboraron o revisaron la leyenda de certificacion, cotejo o mixta, la
cual se asienta en la propia leyenda.

Sellar.-Estampar el selio de la Secretaria Ejecutiva en las paginas que contengan texto y en la
leyenda de certificacion, cotejo o mixta. Asimismo, estampar el sello con la leyenda “COPIA
CERTIFICADA” o ‘COPIA COTEJADA" en las paginas que contengan texto, segun
corresponda.
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6. Descripcion de Actividades
Area
Num. Actividad responsable Documento empleado
Presenta al area la solicitud de

1 expedicion de copias certificadas o Solicitante Escrito.
cotejadas.

2 Recibe y verifica la solicitud. Area Solicitud.

Confirma si tiene la documentacion a

3 - ; Area
certificar o cotejar.

No tiene la documentacién: remite la . .

4 solicitud de inmediato, mediante oficio, al Area S::i?:lict)u d y deescntc;o icak:
area c_orrespondiente para que la certificadas o coteja dgs
proporcione. )
Revisa que el escrito cumpla con los

41 requisitos. Area Escrito.

Cumple: pasa al nhumeral 5.
No cumple: previene mediante oficio al
solicitante.

42 No desahoga la prevencién: se tendra Area Oficio.
por no presentada la solicitud. (Fin del
procedimiento)

Analiza si pueden expedirse las copias.
En caso afirmativo informa al solicitante .

5 que debe realizar el pago. Pasa al Area Escrito.
numeral 6.

En caso negativo, comunica al solicitante

5.1 mediante oficio fundado y motivado. (Fin Area Oficio.
del procedimiento) ]

6 Realiza pago. Area
Realizar el pago en la caja del Instituto

7 Electoral de la Ciudad de México y Solicitante Solicitud de acceso a la
entrega el comprobante a la QAIPyPDP informacién publica
o al area, en su caso.

8 Recibe el comprobante de pago. Area Comprobante de pago.

9 Procede a la expedicién de copias. Area Documentos originales.
Hace las anotaciones en el Libro de . e

9.1 certificaciones y cotejo a cargo de la| Areay UTAJ L'br(.) de certificaciones y

. cotejo.
UTAJ;

9.2 Reproduce los documentos solicitados; Area Documentos originales.

9.3 Compulsa los originales con las copias; Area Oficio.

9.4 | Folia las copias; ﬁrea Foliadora o lapiz rojo.
Cruza las copias con lapiz rojo o rea . .

9.5 foliadora, en las paginas que contengan IC}opias_ y foliadora o
texto: apiz rojo.




IECM-JA063-19

CIUDAD DE MEXICO EXPEDIR COPIAS Revision: 01/2018
N\ 7 CERTIFICADAS YI0
-~ COTEJADAS Cédigo: IECM/PR/SE/3/2019
Fecha de expedicidn: 16-04-2019
Area
Nim Actividad responsable Documento empleado
Sella las copias, estampando la leyenda Area
9.6 “‘COPIA CERTIFICADA” o “COPIA Copias y sellos.
COTEJADA", segun sea el caso.
Cancela las copias estampando el sello Area Leyenda de
97 con la leyenda “SIN TEXTO’, en las certificaciéon, cotejo o
paginas que no contengan texto; mixta.
98 Solicita a la UTAJ el numero de Area Leyenda de
' certificacion correspondiente; certificacion.
Elabora la leyenda de certificacion, Area Levenda de
9.9 cotejo o mixta, y asienta el nimero de cerYtiﬁcacién
certificacion proporcionado por la UTAJ. '
Remite mediante papeleta los Area
10 documentos originales, las copias y la E?Rﬁ:ltas’ docurrcl;gntos
leyenda a la Secretaria Ejecutiva para su riginale y pias
o certificadas.
revision.
Revisa la leyenda de certificacion y Asesor de |a Leyenda de
11 compulsa las copias con el documento SE certificaciéon, copias vy
correspondiente. documentos originales.
12 ¢lLa certificacién o cotejo se realizd
correctamente?
13 Si, procede a: AsesgrEde la
Entrega la leyenda de certificacion a ia Asesor de la Leyenda de
13.1 secretaria para firma del Secretario SE certificacién, cotejo o
Ejecutivo. mixta.
132 Entrega al Secretario Ejecutivo leyenda Secretaria t:ryt%lliiién, cotejo ds
para firma. .
mixta.
Regresa al area correspondiente leyenda Originales, copias
13.3 |y documentos respectivos. Pasa al Secretaria certificadas y leyenda de
numeral 15. certificacion.
14 No:
141 Comunica al area las inconsistencias | Asesordela
' para que sean subsanadas. SE
Realiza nuevamente las actividades del ;
142 . Area
ndmero 11 al 13.3.
Documentos originales,
Recibe documentos originales, copias copias certificadas vy
15 certificadas y leyenda de certificacion Area Leyenda de
firmada. certificacion, cotejo o
mixta firmada.
15 | Entrega mediante oficio las copias al Area f;gzll:)éacopézs Cf;:;f::;gﬂ‘f
Solicitante. cotejo o mixta.
17 Acusa de recibo en copia de] oficio. Solicitante Copia de oficio y copias




IECM-JAD63-19

INSTITUTO ELECTORAL PROCEDIMIENTO PARA Pagina 9 de 19
CIUDAD DE MEXICO EXPEDIR COPIAS Revisién: 01/2018

\ 4 CERTIFICADAS YIO
\Y4 COTEJADAS Cédige: IECM/PR/SE/3/2019

Fecha de expedicion: 16-04-2019

Area
Nam. Actividad responsable Documento empleado

certificadas.

Fin del procedimiento (91
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7. Diagrama de flujo
SOLICITANTE 'AREA

SOLICITA EXPEDICION DE
COPIAS CERTIFICADAS C
COTEJADAS

RECIBE Y VERIFICA

LA SOLICITUD

SOLICITUD

CONFIRMA Sl TIENE

DOCUMENTACION A

FORMATO/

SOLICITUD

LA

CERTIFICAR

NO LA TIENE: LA TIENE:
REMITE LA SOLICITUD REVISA QUE EL
DE INMEDIATO AL AREA ESCRITO CUMPLA CON
LOS REQUISITOS
OFICIO Y
SOLICITUD SOLICITUD
-
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NO:
PREVENDRA MEDIANTE

REALIZA EL PAGO

OFICIO AL SOLICITANTE,
SINO SE RECIBE
RESPUESTA, SE
TENDRA POR NO
PRESENTADA LA
SOLICITUD

(LA SOLICITUD
CUMPLE CON
LOS
REQUISITOS?

!

Si:
ANALIZA S| PUEDEN
EXPEDIRSE LAS COPIAS

COMUNICA LA NEGATIVA
AL SOLCIITANTE, DENTRO
DE LOS CINCO DIAS

PAGO

HABILES
(FIN)
v
OFICIO
— ¢ SE PUEDEN
EXPEDIR LAS
COPIAS?
COMUNICA LA NEGATIVA
AL SOLCHITANTE, DENTRO
DE LOS CINCO DIAS
HABILES
(FIN)
OFICIO
L
INFORMA AL
SOLICITANTE QUE
DEBE REALIZAR EL
PAGO
.| RECIBE
L »| COMPROBANTE DE

L
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o
PROGEDE A LA
EXPEDICION DE COPIAS

COPIAS

HACE LAS ANOTACIONES
EN EL LIBRO DE GOBIERNO

LIBRO DE
GOBIERNO

REPRODUCE LOS
DOCUMENTOS

| Lo

SOLICITA ALA UTAJ
NUMERO DE
CERTIFICACION

!

ELABORA LEYENDA DE
CERTIFICACION, COTEJO O
MIXTA

LEYENDA

REMITE A LA SECRETARIA
EJECUTIVA PARA SU
REVISION

PAPELETA, LEYENDA DE
CERTIFICACION COTEJO
OMIXTAY
DOCUMENTOS

54
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SE REALIZO
CORRECTAMENTE LA

CERTIFICACION O
COTEJO
NO:
REALIZA LOS
CAMBIOS
SCLICITADOS
l v
Si:
REMITE DE NUEVA CUENTA PASA AFIRMA LA
A LA SECRETARIA LEYENDA DE
EJECUTIVA PARA SU CERTIFICACION,
REVISION COTEJO O MIXTA

ENTREGA COPIAS AL
SOLICITANTE
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Solicitud de acceso a la informacién publica.
Formato de Leyenda de Certificacion.

Formato de Leyenda de Cotejo.

Formato mixto de Leyenda de Certificacion y Cotejo.

IECM-JA063-19

Pagina 14 de 19
Revision: 01/2018

Cadigo: IECM/PR/SE/3/2019

~ Fecha de expedicion: 16-04-2019



|IECM-JA063-19

INSTITUTO ELECTORAL PROCEDIMIENTO PARA Pagina 15 de 19
CIUDAD DE MEXICO EXPEDIR COPIAS Revisién: 01/2018

N\ "/ CERTIFICADAS Yio
A Y4 COTEJADAS Cédigo: IECM/PR/SE/3/2019

Fecha de expedicion: 16-04-2019

Anexo 1
Solicitud de acceso a la informacion publica

S onn SOLICITUD DE ACCESO A
DL LA INFORMACION PUBLICA
_ o EFnlia Num, [ i
§%”fb%“mﬁamﬁx F"':h‘”h“"““m”?’m“ ! e — — |

1. Nombre del Ente Chligado al que se solicita la informacidn |

2. Kombre completo ded solicitante (si e% persona fisica)
Ente dabo 68 ogionsl, n au Samo, podrd safslar un pesidénimo

Nombre {5} Apellido patemo Apelido matemno

Nombre, denominacién o razdn social del solicitante (3i es persona moral)

Nombre det representants ylo dal autorizado, én 5u caso

Nomive gel represeatanie lagal o mandatario (pbligaaric paca parsona moral}. Ansrar docurnents que k actedie

Nombreds) del {de los} autarizadols) pars olr y recibsir notificationes y dotimientos

3. Medio para recibir la infornmacidn o notificaciones

O Coreo elechénico
SRR IR Ea G i ey D
[0 Acudic a ta Oficina de Informacion Publica ™ T Damicidio @

En caso de seleccionar domicilio, favor de anatar 103 siguientes datos

Calle MNom. Ext  Nom. Int
Golonia Dielegacién o Municipio
Cadiga Postal T Estado Pais
Namaro lelefdnico {opicnal} Nombre de la persona sulovizada pars fecibir notlicacionss |

4. Indique la forma en que desea se le dé acceso a la informacion

{J Consuliadiwecta {7} Copia Simple [[] Copia certfficada

[ Electdnica & {1 Gaa CD

P —

B



|IECM-JA063-19

CIUDAD DE MEXICO EXPEDIR COPIAS Revision: 01/2018
\ CERTIFICADAS YIO
- COTEJADAS Codigo: IECM/PR/SE/3/2019

Fecha de expedicion: 16-04-2019

Anexo 1
Solicitud de acceso a la informacion pablica

5. Informacién solicltada (anote de forma clara y precisa)»

Si requitrs M5 epaco margus la sguenke casilla y sspecifigue nmero de hajas O Anexo_____ hojae

| Informacion opcional para fines estadisticos

- Sexo: [1 Femenino 7] Masculing | Edad: | Nacionalidad:
Ocupacidn (sele¢tione una opcidn)
{71 Emprasaro L] Servidor pibiice I Empleado u gbrero
(] Modios de comunicacion [ Asociacién palitics 1 Organizacion no gubsimamentat
{71 Comertiants ] Académico o Estudiante [} Otro fespecifique)
Escolaridad
O Sin estudios 0 Ermaria [0 Secundara
[J Bachillersts [ Licenciatura ] Maesiria o Boctorado
Informacién general _
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Anexo 2
Formato de leyenda de certificacién

INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

LICENCIADO , SECRETARIO EJECUTIVO DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO
86, FRACCION Il DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA
CIUDAD DE MEXICO.= - = = == = = =« = mm mm e e e e e o e e e e et e e e — e
--------------------------------- CERTIFICA - - e e ceee e
QUE LA ANTERIOR COPIA FOTOSTATICA, CONSTANTE DE FOJAS UTILES, ES
REPRODUCCION FIEL Y EXACTA DE

DOCUMENTO QUE SE TUVO A LA VISTA Y QUE COINCIDE EN TODAS Y CADA UNA DE SUS
PARTES CON SU ORIGINAL, MISMO QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA AUTORIDAD
ADMINISTRATIVA. = = = = = = = o m = m o o o e o ot e e m e
LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXTIENDE, PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA
LUGAR, EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DIA DE DEL ANO DOS MIL

SECRETARIO EJECUTIVO ( ;

Folio:
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Anexo 3
Formato de leyenda de cotejo

INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

QUE LA ANTERIOR COPIA FOTOSTATICA, CONSTANTE DE FOJAS UTILES, FUE
COTEJADA CON “ * DOCUMENTO QUE SE TUVO A LA
VISTA Y QUE COINCIDE EN TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES. -~ ---ccmcmmmmmmeee oo oo
ESTE COTEJO SE REALIZA PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, EN LA CIUDAD
DE MEXICO, EL DIA DE DEL ANO DOS MIL e

SECRETARIO EJECUTIVO &

Folio:
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Anexo 4
Formato mixto de leyenda de certificacion y cotejo

\SﬁlDOS M,
o> Sy

2

ol }
ol B &

Sy

INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

LICENCIADO , SECRETARIO EJECUTIVO DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO
86, FRACCION Il DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA
CIUDAD DE MEXICO .- - = - = = - - m e e e e e e e e e e e oo e eeemmme— oo —ea-
-------------------------------- CERTIFICAYCOTBJA------mmmieeiia oo
QUE LA ANTERIOR COPIA FOTOSTATICA, CONSTANTE DE FOJAS UTILES, ES
REPRODUCCION FIEL Y EXACTA DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES Y COPIAS FOTOSTATICAS
QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE ESTA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA, RELATIVOS A

RELACIONADAS DE LA SIGUIENTE MANERA: .

LA PRESENTE CERTIFICACION Y COTEJO SE EXTIENDE, PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE
HAYA LUGAR, EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DIA DE DEL ANO DOS
MIL o

SECRETARIO EJECUTIVO

Folio:
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