>

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL ELECTORAL
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y
DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

INSTITUTO
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LINEAMIENTOS PARA LA REAI:IZACI()N DE ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS DE FORMACION Y ACTIVIDADES DOCENTES,
ACADEMICAS O DE INVESTIGACION

De conformidad con lo establecido en los articulos 142, 143, 148 y 187 del
Estatuto del Servicio Profesional Electoral, del Personal Administrativo, de los
Trabajadores Auxiliares y del Personal Eventual del Instituto Electoral del Distrito
Federal, los miembros del Servicio Profesional Electoral y del personal
administrativo podran participar en actividades complementarias de formacion,
vinculadas con los fines y actividades del Instituto, de acuerdo con el perfil del
interesado, que se realicen de forma externa, las cuales podran tener valor
curricular dentro del Programa de Formacion y Capacitacién Profesional Electoral

de acuerdo con los siguientes lineamientos:

El analisis de la viabilidad de solicitudes para realizar actividades complementarias
de formacion y actividades docentes, académicas o de investigacion estara a
cargo de un Comité Técnico Consultivo integrado de [a siguiente manera: el
Secretario Ejecutivo del Instituto, Presidente; el Director del Centro de Formacion y
Desarrollo, Secretario Técnico; los Directores Ejecutivos, Vocales y el Titular de fa
Unidad de Asuntos Juridicos, pro secretario de dicho Comité. El Comité emitira
una opinion para que en el ambito de sus atribuciones, la Direccion Ejecutiva de
Administracion y el Servicio Profesional Electoral determine lo conducente.

Este Comité funcionara de acuerdo con el reglamento que expida en su primera

sesion.



ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DE FORMACION . .-~ - .. .

.

V.

Se consideraran actividades complementarias de formacién los cursos
de capacitacion, actualizacion o de especializacidon, talleres,
conferencias, seminarios, diplomados, u otros similares organizados por
instituciones externas e independientes de las actividades incluidas en

el Programa de Formacion Profesional Electoral.

Los interesados deberan remitir al Centro de Formacion y Desarrollo
mediante oficio la autorizacion de su superior jerarquico y con visto
bueno del Titular del area, carta de exposicidon de motivos en donde se
incluya nombre de la Institucion organizadora, objetivos del evento,

contenido tematico, criterios de acreditacion y duracion.

La autorizacion por escrito y Ia carta de exposicion de motivos debera
remitirse al Centro de Formacién y Desarrolio con quince dias habiles

de anticipacion a la celebracion del evento.

Ef Centro de Formacion y Desarrollo considerara con valor curricular las
actividades complementarias de formacion que estén vinculadas con las
actividades y fines del Instituto, de acuerdo con el perfil del interesado,
con una duracién minima de 20 horas y que estén respaldadas con un
documento oficial {constancia, diploma, etc.} expedido por la Institucion

organizadora.

La participacién en actividades complementarias de formacion de
caracter externo estara sujeta a las cargas de trabajo correspondientes
al area de adscripcion del interesado y a la calendarizacion del
Programa de Formaciéon y Capacitacion Profesional Electoral. Las
actividades complementarias de formacidn no podran tener una

duracion mayor de & horas a ia semana y un lapso mayor a seis meses.



VI. Durante los procesos electorales o de participacion ciudadana, no se
otorgara autorizacion alguna para llevar a cabo actividades

complementarias de formacion, de caracter externo.

VIl.  Los documentos oficiales que acrediten la participacion en actividades
complementarias de formacién deberan ser remitidos al Centro de

Formacion y Desarrollo para su validacién y, en su caso, registro.

VIIl.  Las actividades de formacién complementaria de caracter externo que
aborden el contenido tematico de algun curso, taller, etc. del Programa
de Formacion y Capacitacion Profesional Electoral podran ser
revalidadas para efectos internos, cuando cumplan con los requisitos de
acreditacion establecidos por dicho programa y con lo estipulado en los

presentes Lineamientos.

IX. En ningin caso seran acumulables las horas/curso, aun cuando se
acredite la participacion en dos 0 mas eventos que aborden las mismas
tematicas y con duraciéon menor a 20 horas.

X Los eventos de formacion complementaria deberan ser respaldados por

instituciones reconocidas.

Xl.  Los miembros del Servicio Profesional y del personal administrativo
deberan firmar una caria compromiso de asistencia a los eventos
solicitados y mantener un promedio de aprovechamiento minimo de

ocho 0 su equivalente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 150 fraccion X del Estatuto del

Servicio Profesional Electoral, def Personal Administrativo, de los Trabajadores



Auxiliares y del Personal Eventual del Instituto Electoral del Distrito Federal, los

miembros del Servicio Profesional y del personal administrativo podran participar

en actividades docentes, academicas o de investigacién con la autorizacion

expresa del Instituto y bajo los siguientes lineamientos:

Xii.

Xl

XV,

XVI.

Los miembros del Servicio Profesional Electoral y del personal
administrativo podran realizar aclividades docentes, siempre que esta
actividad no genere dependencia laboral que implique desprenderse de
sus actividades por mas de 6 horas a la semana y por un [apso mayor a

seis meses.

Los miembros del Servicio Profesional Electoral y del personal
administrativo deberan remitir al Centro de Formaciéon y Desarrollo la
autorizacion por escrito de su superior jerarquico y carta de exposicion
de motivos en la que se especifique el tipo de actividad en la que
participara, objetivos, horario, dias y duracion de dicha actividad.

Los miembros del Servicio Profesional y del personal administrativo
deberan enviar al Centro de Formacion y Desarrcllo carta de aceptacion
de la Institucion en la que realizara las actividades, docentes,

académicas o de investigacion.

La participacion en actividades académicas podra ser revaiidada para
efectos internos, cuando el contenido tematico de algun curso, taller,
etc. coincida con los contenidos previstos en el Programa de Formacion
y Capacitacion Profesional Electoral, de conformidad con los
lineamientos de acreditacion establecidos por dicho programa y con los
presentes lineamientos.

La participacion en actividades docentes, académicas o de investigacion

esfard sujeta a las cargas de trabajo correspondientes al area de
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XVH.

XIX.

adscripciéon del interesado y a la calendarizacién del Programa de

Formacion y Capacitacion Profesional Electoral.

Los miembros del Servicio Profesional y del personal administrativo
podran realizar o concluir, previo el cumplimiento de los procedimientos
establecidos en estos Lineamientos, estudios de Licenciatura, Maestria
o Doctorado, para lo cual deberan presentar al Centro de Formacion y
Desarrollo la documentacion que acredite los tramites realizados para tal
fin, especificando si requieren asistir a cursos o talleres previstos por la
Institucién de procedencia o proyecto de elaboracion de tesis, tesina,

efcétera.

Las actividades docentes y de investigacion no podran tener una
duracion mayor a seis horas a la semana y un lapso mayor a seis
meses. Transcurrido este Gltimo plazo, en su caso debera reiniciarse el

tramite de autorizacion.

La Comisién de Administracién y Servicio Profesional Electoral resolvera
las inconformidades que se susciten con motivo de la aplicacion de los
presentes Lineamientos, en términos del articulo 143 del Esfatuto del
Servicio Profesional Electoral, del Personal Administrativo, de los
Trabajadores Auxiliares y del Personal Eventual del Instituto Electoral
del Distrito Federal.



