ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL, POR EL. QUE SE APRUEBAN LOS “LINEAMIENTOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL PARA LA FISCALIZACION
DE LOS RECURSOS DE LAS AGRUPACIONES POLITICAS LOCALES™.

CONSIDERANDO

1. Que el Instituto Electoral del Distritoc Federal es autoridad en la materia
electoral, independiente en sus decisiones, auténomo en su funcionamiento y
profesional en su desempefio, de conformidad con lo establecido por el articulo
124 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

2. Que el 5 de enero de 1999 se publicd en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el
Cddigo Electoral del Distrito Federal, vigente a partir del dia siguiente y en cuyo
Libro Tercero, Titulo Primero, se cred el Instituto Electoral del Distrito Federal.

3. Que de conformidad con el articulo 52 del Cédigo Electoral del Distrito Federal,
el Instituto Electoral del Distrito Federal es el organismo publico auténomo,
depositario de la autoridad electoral y responsable de la funcién estatal de
organizar las elecciones locales y los procedimientos de participacion
ciudadana.

4. Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 54, inciso a), del Cédigo
Electoral del Distrito Federal, el Consejo General es el 6rgano superior de
direccion del instituto Electoral del Distrito Federal.

5. Que de conformidad con el articulo 62 del Codigo Electoral del Distrito Federal,
el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, para el
desempefio de sus atribuciones y supervisién del desarrollo adecuado de las
actividades de los 6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral del
Distrito Federal, contara con Comisiones permanentes que lo auxiliaran en lo
relativo a su area de actividades.

6. Que dentro de las comisiones permanentes con las que cuenta el Consejo
General para el desahogo de los diversos asuntos relacionados con sus
atribuciones, se encuentra la Comision de Fiscalizacion, de conformidad con el
articulo 64, parrafo cuarto, inciso b) del Cédigo Electoral del Distrito Federal.

7. Que el articulo 66 del Codigo Electoral del Distrito Federal a la letra indica que,
la Comision de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Distrito Federal: “tendra a
su cargo la revision de los informes que las asociaciones politicas reguladas
por este Cédigo, presenten sobre el origen y destino de sus recursos anuales y
de campaiia, seglin corresponda, asi como para la vigilancia del manejo de sus
recursos, ademas de las atribuciones siguientes: a) Elaborar lineamientos con
bases técnicas, para la presentacion de los informes del origen y monto de los



ingresos que las asociaciones politicas reciban por cualquier modalidad de
financiamiento, asi como su empleo y aplicacion; b) Establecer lineamientos
para gque las asociaciones politicas lleven el registro de sus ingresos y egresos
y de la documentacién comprobatoria sobre el manejo de sus recursos”.

8. Que en virtud de las disposiciones a las que se refieren los considerandos
anteriores, la Comisiéon de Fiscalizacidon ha elaborado los “Lineamientos del
Instituto Electoral de!l Distrito Federal para la fiscalizacion de los recursos de las
Agrupaciones Politicas Locales”, que permiten el adecuado cumplimiento de
esta tarea, mismos que se ponen a consideracién del Consejo General del
Instituto Electoral del Distrito Federal en anexo que forma parte del presente
Acuerdo.

Por lo expuesto, con fundamento en los articulos 124 del Estatuto de Gobierno del
Distrito Federal; 52, 54, inciso a), 60, fracciones | y XXVI, 62, 64, parrafo cuarto,
inciso b) y 66, incisos a) y b) del Cadigo Electoral del Distrito Federal, se emite el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueban los “Lineamientos vdei Instituto Electoral del Distrito
Federal para la fiscalizacion de los recursos de las Agrupaciones Politicas
Locales” que se anexan al presente Acuerdo como parte del mismo.

SEGUNDO.- Los Lineamientos aprobados entraran en vigor a partir del dia de su
publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

TERCERO.- Se ordena a la Secretaria Ejecutiva que notifique personaimente el
presente Acuerdo a las Agrupaciones Politicas Locales.

CUARTO.- Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los CC. Consejeros Electorales que
integran el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, en sesion
plblica de fecha quince de enero de dos mil, firmando al calce, el Consejero
Presidente y el Secretario del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito
Federal, con fundamento en los articulos 71 inciso g) y 74 inciso n) del Codigo
Electoral del Distrito Federal, doy fe.

EL. CONSEJERO PRESIDENTE ELS TARIO EJECUTIVO

—— N DL_ %__.;

LIC. JAVIWIAGO CASTILLO LIC. ADOLFO RIVA PALACIO NERI
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LINEAMIENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL PARA LA
FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LAS AGRUPACIONES POLITICAS LOCALES.

' CAPITULO L DE LOS INGRESOS

PRIMERO

1.1

1.2

Tanto los ingresos en efectivo como en especie que reciban las agrupaciones politicas locales,
por cualquiera de las modalidades de financiamiento, deberan registrarse contablemente y estar
sustentados con la documentacién correspondiente, en términos de lo establecido por el Codigo
y los presentes lineamientos.

Los registros contables deberan especificar y diferenciar los ingresos que obtengan en efectivo,
de aquellos que reciban en especie.

Todos los ingresos en efectivo deberdn depositarse al siguiente dia habil de su recepcion en
cuentas bancarias de cheques, que seran manejadas mancomunadamente por el responsable del
Srgano interno encargado de la obtencién y administracion de los recursos generales y por quien
designe la agrupacion. Los registros contables de las cuentas bancarias deberan conciliarse
mensualmente con los estados de cuenta respectivos y remitirse al Instituto, con las firmas
autorizadas de los funcionarios facultados para ello, como anexo de los informes anuales, o
cuando éste lo solicite, o lo establezcan los presentes lineamientos.

SEGUNDO

2.1

Los ingresos que reciban las agrupaciones politicas locales de sus afiliados o simpatizantes,
sean en efectivo o en especie, deberdn respaldarse con copia de los recibos foliados, segin el
formato RU (Recibo Unico de aportacién) anexo a estos lineamientos. En el caso de las
aportaciones en especie se deberan especificar sus caracteristicas y seguir el criterio de
valuacion establecido en los presentes lineamientos.

TERCERO

3.1

Las agrupaciones politicas locales no podran recibir aportaciones de personas no identificadas,
con excepeion de las obtenidas mediante colectas realizadas en mitines o en la via publica, de
conformidad con lo dispuesto en el inciso f) del articulo 33 del Cédigo.
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CUARTO

4.1

4.2

De los ingresos obtenidos mediante eventos y/o colectas publicas, se debera registrar su monto
total en forma mensual, especificando los gastos en que se incurra para su obtencion, y deberd
establecerse un control de ellos, que contenga la siguiente informacién: ndmero consecutivo;
tipo v lugar del evento o colecta; control de los recibos con los que Se registra el ingreso, con el
nombre y la firma del responsable, y en su caso, fecha de las autorizaciones legales. Esto se
reportard en el informe anual sobre el origen y destino de los recursos de las agrupaciones
politicas locales, de acuerdo con el formato IA - Agrupaciones.

Cuando las agrupaciones politicas locales obtengan ingresos por la venta de espacios
publicitarios en sus eventos, deberdn registrarlos contablemente y reportarlos en el formato IA
3-Agrupaciones, con la documentacién comprobatoria correspondiente.

QUINTO

5.1

5.2

5.3

Las aportaciones o donativos en especie cuyo valor sea superior a 100 dias de salario minimo
general vigente en el Distrito Federal, deberdn documentarse en contratos escritos que se
celebren conforme a los ordenamientos legales aplicables, los que deberan contener los datos de
identificacion del aportante, asi como el costo estimado del bien aportado.

Para determinar el valor de registro de los bienes muebles o inmuebles que las agrupaciones
politicas tengan en comodato, se tomard como base el costo de alquiler promedio de tres
cotizaciones recientes realizadas por las propias agrupaciones politicas locales.

Los ingresos por donaciones de bienes muebles deberan registrarse conforme a su  valor
comercial, ¢l cual sera determinado de la siguiente forma:

a) Si se cuenta con la factura correspondiente del bien aportado, se registrard el valor
consignado en tal documento.

b) Si no se cuenta con la factura del bien aportado, la agrupacion politica local determinard, a
través de por lo menos tres cotizaciones de diferentes proveedores, el valor promedio para
su registro contable.

SEXTO

6.1

Los ingresos que reciban las agrupaciones politicas locales por concepto de rendimientos
financieros, fondos y fideicomisos, estardn respaldados con los estados de cuenta que les
remitan las instituciones bancarias o financieras, asi como por los actos constitutivos o
modificatorios de las operaciones ﬁnanmeras de los fondos o de los fideicomisos
correspondientes.



CAPITULO 11, DE LOS EGRESOS

SEPTIMO

7.1

72

7.3

7.4

7.5

Todo pago que rebase la cantidad equivalente a cien dias de salario minimo general vigente en
el Distrito Federal, debera realizarse mediante cheque nominativo.

Los egresos deberan registrarse contablemente en cuentas especificas y estar respaldados con la
documentacion interna y la que expida, a nombre de la agrupacidn politica local, la persona a
quien se efectud el pago. Dicha documentacion debera cumplir con los requisitos que exigen las
disposiciones fiscales aplicables.

Las erogaciones por concepto de gastos en servicios personales, deberan clasificarse a nivel de
subcuenta de acuerdo con €] area que los origind, verificando que la documentacién esté
autorizada por ¢l funcionario del 4rea de que se trate. Tales erogaciones deberan ser reportadas
en el informe anual sobre el origen y destino de los recursos de las agrupaciones politicas
locales.

Las etogaciones que se efectien con cargo a las cuentas “Materiales y Suministros” y
“Servicios Generales” deberdn ser contabilizadas en subcuentas por el tipo de gasto y, a su vez,
se contabilizaran por sub-subcuenta segun el area que les dio origen. Los comprobantes deberdn
estar requisitados con el nombre, cargo y firma de quien recibi6 el bien o servicio y de quien lo
autorizo.

Para el registro de los gastos relativos a la propaganda utilitaria y a las tareas editoriales, se
utilizara la cuenta “Gastos por Amortizar” como cuenta de almacén, abriendo las subcuentas
que se requieran y deberdn, ademds, llevar permanentemente un control de notas de entradas y
salidas de almacén, debidamente foliadas y autorizadas, sefialando su origen y destino, asi como
quien entrega o recibe. Se debera llevar un control adecuado a través de kardex de almacén y
practicar un inventario fisico al cierre del gjercicio.

CAPITULO 111. DE LOS INFORMES

OCTAVO

8.1

Las agrupaciones politicas locales deberan entregar a la Comisidn, a través de la DEAP, el
informe anual sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban por cualquier
modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacion, debidamente suscrito por el
responsable del organo interno encargado de la obtencién y administracion de los recursos
generales de la agrupacién politica local. Dicho informe incluird el saldo inicial, el cual
correspondera a la diferencia entre los ingresos y egresos reportados en el informe anual del
ejercicio inmediato anterior.



NOVENO

9.1

El informe anual sobre el origen y destino de los recursos que las agrupaciones politicas locales
reciban por cualquier modalidad de financiamiento, deberd ser presentado a mas tardar dentro
de los sesenta dias siguientes al Gltimo dia de diciembre del afio del ejercicio que se reporte
utilizando el formato [A-Agrupaciones, adjuntando los formatos adicionales que correspondan y
la documentacién comprobatoria respectiva,

DECIMO

10.1

102

Fl informe anual sobre el origen y destino de los recursos de las agrupaciones politicas locales
se debera ajustar a los formatos IA-Agrupaciones, IAl-Agrupaciones, IA2-Agrupaciones, IA3-
Agrupaciones ¢ 1A4- Agrupaciones.

En caso de resultar saldo acreedor, se deberd integrar detalladamente el pasivo al cual
corresponda, con mencién de montos, nombres, conceptos y fechas.

Asimismo, dichos pasivos deberdan estar debidamente registrados, y respaldados
documentalmente y autorizados por los funcionarios facultados para ello en el manual de
operacion.

CAPITULO IV. DE LA REVISION DE LOS INFORMES

DECIMOPRIMERO

11.1

11.2

11.3

La Comisién tendra la facultad de solicitar a las agrupaciones politicas locales, la
documentacién necesaria para comprobar la veracidad de lo reportado en los informes, en
términos de lo establecido por el articulo 38 fraccion I del Codigo.

Durante el periodo de revisién de sus informes anuales, las agrupaciones politicas locales
tendran la obligacion de permitir a la autoridad electoral el acceso a todos los documentos
comprobatorios de sus ingresos y de sus egresos.

Cuando exista duda fundada de que la informacién aportada por las agrupaciones politicas
locales no concuerda con la realidad o se presuma falsa, la Comisién podra solicitarles la
documentacion probatoria respectiva.



DECIMOSEGUNDO

12.1

I.as agrupaciones politicas locales entregaran en las oficinas de la DEAP la documentacion que
les sea solicitada o, en su caso, se acreditara al personal de apoyo de Ja DEAP para que acuda a
las oficinas de las agrupaciones politicas locales. En este caso, la DEAP comunicara a la
agrupaci6n politica local de que se trate los nombres de las personas que asistiran a la revision,
asi como el dia y la hora en que ésta se realizara.

DECIMOTERCERO

13.1

En caso de que se efectie la entrega de la documentacion solicitada en las oficinas de la DEAP,
ésta determinara el dia y la hora, designando a los integrantes del personal de apoyo que
atenderan a los representantes de la agrupacién politica respectiva, lo cual serd comunicado por
escrito a ésta.

DECIMOCUARTO

14.1

14.2

Del desarrollo de la verificacién documental, se levantard un acta que firmaran, a su inicio y
conclusion, los responsables de la revision y el responsable del érgano interno encargado de la
obtencién y administracién de los recursos generales de la agrupacion politica o quien éste
designe.

En todos los casos, las agrupaciones politicas locales deberdn entregar la documentacion
original para la comprobacion solicitada por la Comision.

DECIMOQUINTO

15.1

Para las rectificaciones o aclaraciones que deba hacer la agrupacién politica local de acuerdo
con el articulo 38, fraccién II del Cédigo que impliquen la entrega de documentacién, se
procedera en términos de lo sefialado en los presentes lineamientos.

CAPITULO V. DISPOSICIONES GENERALES

DECIMOSEXTO

16.1

Las agrupaciones politicas locales utilizaran el catalogo de cuentas y la guia contabilizadora que
estos lineamientos establecen.



i6.2

16.3

16.4

16.5

16.6

Las agrupaciones politicas locales tendran la obligacion de llevar un registro contable de
adquisiciones de bienes muebles e inmuebles, complementéndolo con un inventario fisico que
se deberd incluir actualizado en sus informes anuales.

En el supuesto sefialado en el numeral 5.2, su registro contable se hara en cuentas de orden
debiendo formularse las notas correspondientes a los estados financieros.

El control de inventarios de activo fijo se llevara a cabo mediante un sistema de asignacién de
ntimeros de inventario y listados para registrar los movimientos, altas y bajas, practicando un
inventario fisico cuando menos una vez al afio dentro del trimestre més proximo al cierre del
ejercicio, sirviendo estos listados como respaldo contable de la cuenta de activo fijo.

Con objeto de conocer con exactitud la ubjcacion de cada activo fijo, deberd llevarse un sistema
de control de inventarios que registre las transferencias del mismo.

La propiedad de los bienes de las agrupaciones politicas locales se acreditard, para efectos de su
registro, con las facturas o los titulos de propiedad respectivos. Los bienes inmuebles que
utilicen las agrupaciones politicas locales y respecto de los cuales no cuenten con la escritura
publica correspondiente deberdn registrarse en cuentas de orden.

Las agrupaciones politicas locales deberdn preparar y presentar su balanza de comprobacion
anual y estados financieros basicos (Estado de Posicién Financiera y Estado de Resultados), los
cuales deberan formularse de acuerdo con los principios de contabilidad generalmente
aceptados.

DECIMOSEPTIMO

17.1

17.2

De los recibos que imprima y expida la agrupacion politica local, se llevard un control de folios
que deberd contener los siguientes datos: el nimero total de recibos impresos, los recibos
utilizados con su importe total y los recibos pendientes de utilizar.

Las agrupaciones politicas locales deberan tener a disposicion de la autoridad electoral copia
original o talones de los recibos foliados, los cuales se deberdn expedir en forma consecutiva e
incluir el nimero de folio, el lugar donde fueron emitidos, el nombre de la persona a quien
fueron expedidos, su monto y fecha, asi como el nombre y firma del funcionario de la
agrupacion politica que los autorizd. En el caso de los recibos que cubran aportaciones en
especie, éstos deberan incluir la informacion relativa al bien aportado, de acuerdo con el método
de valuacion sefialado por estos lineamientos.

DECIMOCTAVO

18.1

La documentacién que expidan las agrupaciones politicas locales deberd contener los datos de
su identificacion fiscal, en los términos de las disposiciones legales aplicables.



Las agrupaciones politicas locales deberan conservar la documentacion sustento de sus ingresos
y gastos durante el lapso de cinco aflos, y deberdn ponerla a disposicién de la Comision, cuando
¢sta la solicite.

DECIMONOVENO

19.1

Las agrupaciones politicas locales deberan contar con una estructura organizacional definida
que establezca claramente las funciones de sus 4reas en ¢l nivel ejecutivo y operativo, de tal
forma que sea posible identificar y distinguir a los responsables de las funciones de
administracion financiera, y de sus recursos materiales y humanos en sus diferentes fases de
obtencidn, registro, control y aplicacion, notificando a la Comision cualquier cambio dentro de
los 30 dias siguientes a su modificacion.

VIGESIMO

20.1

Independientemente de lo dispuesto en los presentes lineamientos, las agrupaciones politicas
locales deberan sujetarse a las disposiciones fiscales y de seguridad social que estan obligadas a
cumplir; entre otras, las siguientes:

a)

b)

Retener y enterar ¢l impuesto sobre la renta por concepto de remuneraciones por la
prestacion de un servicio personal subordinado;

Retener y enterar el pago provisional del impuesto sobre la renta, sobre pago de honorarios,
por la prestacién de un servicio personal independiente;

¢) Inscribir en el Registro Federal de Contribuyentes a quienes reciban pagos por concepto de
remunetraciones, por la prestacion de un servicio personal subordinado;
d) Proporcionar constancia de retencién a quienes se hagan pagos de honorarios, por la
prestacion de un servicio personal independiente;
¢) Proporcionar a las personas que contraten para prestar setvicios subordinados, las
constancias a que se refiere el articulo 83, fraccién III de la Ley del Impuesto Sobre la
Renta, y
f) Realizar las contribuciones obligatorias de seguridad social.
VIGESIMOPRIMERO \
21.1 Para fines adminisirativos, la interpretacion de los presentes lincamientos serd resuelta por la
Comisién. Para ello, se aplicaran los principios establecidos en el articulo 3, parrafo segundo
del Codigo.
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A . FORMATO - RU — AGRUPACIONES. RECIBO UNICO DE APORTACIONES DE

AFILIADOS Y SIMPATIZANTES

NOMBRE DE LA AGRUPACION POLITICA LOCAL

Logotipo

de Ia
Agrupacién
Politica Local

No. DE FOLIO
LUGAR
EFECTIVO FECHA
O
ESPECIE* BUENO POR §
RECIBIMOS
DE:
(NOMBRE DEL APORTANTE)
LA CANTIDAD DE
$
(
)
DOMICILIO
TELEFONO
POR CONCEPTO DE:
O CUOTAS O
ORDINARIAS AFILIADOS
O cuoTas ©
O EXTRAORDINARIAS SIMPATIZANTES

OTRO

. En el caso de las aportaciones en especie s¢ deberd describir
el articulo o el bien aportade y seguir el eriterio de valuacién sefialado



1
|

en los lineamientos.

Copia  de Ja
cédula de
identificacion
fiscal de la
Agrupacion

Politica Local

FIRMA
DEL APORTANTE NOMBRE Y FIRMA DEL. ENCARGADO
DE LA OBTENCION Y

ADMINISTRACION
DE LOS RECURSOS

GENERALES

B. FORMATO - CF - RU- AGRUPACIONES. CONTROL DE FOLIOS DEL RECIBO
UNICO DE APORTACIONES

Logotipo

de la
Agrupacion
Potitica Local

CONTROL DE FOLIOS EXPEDIDOS POR LA AGRUPACION POLITICA

LOCAL 1)

DE LOS RECIBOS DE APORTACIONES
TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS __ 2)

DEL FOLIO AL FOLIO 3)

15



No. DE FOLIO | pRCH NOMBRE DE QUIEN MONTO | SIMPATIZANTE |EFECTIVO O
@) REALIZA LA (N AFILIADO O ESPECIE
A APORTACION CANCELADO e
{6) ®)
)
TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS (10)
TOTAL DE RECIBOS PENDIENTES DE UTILIZAR (11)

NOMBRE Y FIRMA DEL ENCARGADO DE LA OBTENCION Y
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS GENERALES

==

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CF-RU- AGRUPACIONES

- Debera presentarse un formato por cada Agrupacion Politica Local que haya recibido
aportacionés, de conformidad con el numeral 3.1 de los lineamientos,

(1) Denominacion de la Agrupacion Politica Local.

(2) Total de recibos impresos durante el ejercicio que se reporta, de acuerdo con la numeracion
correspondiente a la Agrupacién Politica L.ocal que recibio las aportaciones, de conformidad

con ¢l numeral 23.1 de los lineamientos

16
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(3) Numero inicial y ndmero final de los folios impresos durante el ejercicio que se reporta, de
acuerdo con Ia numeracién correspondiente al Organo Directivo en el Distrito Federal de la
Agrupacion Politica Local que recibié las aportaciones.

(4) Deberan listarse une por uno, los niimeros consecutivos de folio, incluidos los cancelados y

los pendientes de utilizar.
(5) Debera expresarse la fecha en la cual fue expedido o cancelado el recibo.

(6) Debera expresarse el nombre o denominacién de quien realizé la aportacion. En el caso de
los pendientes de utilizar, debera expresarse la palabra “PENDIENTE”.

(7) En el caso de los recibos expedidos, deberd expresarse el monto de la aportacién que
amparan. En el caso de los recibos pendientes de utilizar, deberd ponerse una linea

transversal en el recuadro correspondiente.

(8) Anotar si son aportaciones de simpatizantes, afiliados o de folios cancelados.

(9) Anotar el importe del efectivo, asi como el valor de las aportaciones en especie

(10) Anotar el total de recibos expedidos durante el ejercicio que se reporta,
(11) Anotar el total de recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder de la
Agrupacién Politica Local correspondiente.

C . FORMATO - IA -- AGRUPACIONES. INFORME ANUAL SOBRE EL ORIGEN
Y DESTINO
DE LOS RECURSOS DE LAS AGRUPACIONES POLITICAS LOCALES
Aifio de: (1)

1. IDENTIFICACION ’ '
1. NOMBRE DE LA AGRUPACION POLITICA LOCAL

2)

2. DOMICILIO 3)

17
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3. TELEFONO: 3)

IL
MONTO (8)
Saldo inicial
1. Financiamiento de afiliados
Efectivo
Especie
2. Financiamiento de simpatizantes*
Efectivo
Especie

3. Autofinanciamiento*

4. Financiamiento por rendimientos

financieros, fondos
y fideicomisos*

TOTAL

INGRESOS

(
4

(
5)

(
6)

(
7)

(
8)

*Anexar en el formato correspondiente, la informacion detallada por estos

conceptos.

1L
MONTO (8)
Gastos de operacion ordinaria**

TOTAL

** Anexar detalle de esos egresos.

IV. RESUMEN
Ingresos

Egresos

*xkk SALDO

EGRESOS

(10)

D

(12)

(13)

(14

18



**%% Anexar detalle de los pasivos al cierre del ejercicio

V. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

(15)

(16)

(17

FIRMA
FECHA

(NOMBRE)

!

INSTRUCTIVO DEL FORMATO - 1A

(1) ANODE

APARTADO I Identificacién

(2) NOMBRE DE LA AGRUPACION POLITICA LOCAL

(3) DOMICILIO Y TELEFONO

APARTADO IL Ingresos.

(4) SALDO INICIAL

(5) FINANCIAMIENTO DE AFILIADOS

(6) FINANCIAMIENTO DE SIMPATIZANTES

Aiio que comprende el informe

4

Denominacién completa de la Agrupacién
Politica Local, sin abreviaturas, tal como
aparece en el registro correspondiente.

Domicilio complete (calle, nimero exterior e
interior, colonia, cédigo pestal y delegacién),
en donde se ubiquen las oficinas de la
Agrupacién Politica Local, asi como el teléfono
o tetéfonos correspondientes.

Anotar el monto total de los recursos
monetarios con que se inicia el afio que
comprende el informe.

Monto total de los ingresos obtenidos por
concepto de aportaciones recibidas por la
Agrupacién Politica Loecal, por las cuotas y
aportaciones de sus afiliados debidamente
registrados, separando efectivo y especie.

Monte total de los ingresos obtenidos por
concepto de aportaciones en dinero y en
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(7y AUTOFINANCIAMIENTO

(8) FINANCIAMIENTO POR
FINANCIEROS, FONDOS Y FIDEICOMISOS.

(9) TOTAL

APARTADO HIL. EGRESOS

(10} GASTOS DE OPERACION ORDINARIA

(11) TOTAL

APARTADO IV. RESUMEN

(12) INGRESOS

(13) EGRESOS

(14) SALDO

APARTADO V. RESPONSABLE DE LA
INFORMACION

especie recibidas por la Agrupacién Politica
Local , de parte de sus simpatizantes,
separando efectivo y especie,

Monto total de los ingresos obtenidos por la
Agrupacién Politica Local derivade de sus
actividades promocionales: conferencias,
espectaculos, juegos, sorteos, eventos
culturales, ventas editoriales, venta de bienes y
de propaganda utilitaria,

RENDMMIENTOS Monto total de los ingresos obtenidos por los

rendimientos de los fondos o fideicomisos
creados con su  patrimonic o con las
aportaciones que reciban, asi como los
derivados de ofras  operacionmes con
instituciones financieras.

Suma total de los ingresos obtenidos por la
Agrupacién Politica Local en el periodo que se
informa.

Montos totales de los egresos efectuados por la
Agrupacién Politica Local por cada uno de los conceptos
involucrados en su operacion.

Ef importe de los gastos de operacién ordinaria

Suma total de los ingreses obtenidos por la
Agrupacién Politica Local durante el periodo que se
informa.

Suma fotal de los egresos efectuados por la
Agrupacion Politica Local durante el periode que se
informa,

La diferencia de los rubros anteriores ¢ el neto
incluyendo los pasivos, los que se relacionarin por
separado.
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(15) y (16) NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma del encargado de Ia obtencidn y
administracién de los recursos generales y de la
presentacién de los informes anuales de la Agrupacion
Politica Local.

(17) FECHA Fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.

D . FORMATO - JA.1-DETALLE DE MONTOS APORTADOS POR LOS
AFILIADOS A LA AGRUPACION POLITICA
LOCAL

1. INFORMACION SOBRE LAS APORTACIONES

TIPO DE INGRESOS No. DE AFILIADOS MONTO TOTAL POR
APORTACIONES ($)
1. CUOTAS
A) ORDINARIAS 1) )
B) EXTRAORDINARIAS 1) 2)
TOTALES 3) “)
Ii. RESPONSABLE DE LA INFORMACION
(5)
(NOMBRE)
(6) (N
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FIRMA

FECHA

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO ~IA.1

APARTADO I, Informacién sobre las aportaciones.

1) NUMEROQ DE AFILIADOS

(2) MONTO TOTAL POR APORTACIONES

(3) y (4) TOTALES

APARTADO Il Responsable de la informacién.

(3) Y (6) NOMBRE Y FIRMA

(7) FECHA

Nimero total de afiliados considerados para cada une
de los tipos de cuota que maneje la Agrupacién.

Monto total de las aportaciones.
Sumas totales, tanto del mimero de afiliados, como de

los ingresos obtenides por la Agrupacion derivadas de
las aportaciones efectuadas.

Nombre y firma del encargado de la
obtencion y administraciéon de los
recursos generales.

Fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.

E - FORMATO - IA.2 - DETALLE DE LOS MONTOS
APORTADOS POR  SIMPATIZANTES DE LA

AGRUPACION
LOCAL

POLITICA

I. DETALLE DE LAS APORTACIONES

TIPODE
APORTACION
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1. PERSONAS FiSICAS (1)

2. COLECTAS EN MITINES Y EN LA ViA ()]
PUBLICA
3. APORTACIONES EN ESPECIE 1)
TOTAL @)
11, RESPONSABLE DE LA INFORMACION
3)

(NOMBRE)

4 &)
FIRMA FECHA

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO - 1A.2
APARTADO L Detalle de las aportaciones.

(1) IMPORTE Monto total de las aportaciones recibidas por la Agrupacion
Politica Local en cada uno de los conceptos que se sefialan.

(2) TOTAL Suma ftotal de las aportaciones recibidas por la
Agrupacion Politica Local en el periodo que se informa.
APARTADO II. Responsable de la informacion
E/

(3) Y (4) NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma del encargado de la obtencién y
administracién de los recursos generales.

(5) FECHA Fecha (dia, mes y aiio) en que se requisita el formato

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacidén sea insuficiente, podrin utilizarse las hojas
(jue Sean necesarias.

F- FORMATO - IA.3 - BETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO
1. DETALLE DE LOS MONTOS OBTENIDOS

NUMERO DE MONTO
TIPO DE EVENTO EVENTOS )]



. CONFERENCIAS

()] (2)

. ESPECTACULOS

. JUEGOS

. SORTEOS

. EVENTOS CULTURALES

. VENTAS EDITORIALES

SN A R W b e

. VENTAS DE BIENES
PROMOCIONALES

[

. VENTA DE PROPAGANDA
UTILITARIA

9. VENTA BIENES INMUEBLES

10. VENTA DE BIENES MUEBLES

11. VENTA DE ARTICULOS
DFE. DESECHO

12. INGRESOS POR OTROS
EVENTOS*

TOTALES

(1 2)
1y 2)
(1) @
1 @)
n @
4 2
(1 @)
) 2)
(1) @)
1 @)
(1 @
(3 3)

* Anexar detalle de la informacién, Incluye por ejemplo venta de espacios publicitarios

[, RESPONSABLE DE LA INFORMACION

@

(NOMBRE)

%)

FIRMA

(6)

FECHA

INSTRUCTIVO DEL FORMATO - IA3

APARTADO L Detalle de los montos obtenidos.

(1) NUOMERO DE EVENTOS

(2) MONTOS

(3) TOTALES

APARTADOQ I1. Responsable de la informacion

(4) y (5) NOMBRE Y FIRMA

(6) FECHA

Cantidad total de eventos realizados por Ia
Agrupacion Politica Local para [a obtencién de
recursos.

Importe total de los eventos realizados.
Sumas totales tanto del nimero de eventos realizados

como de los ingresos obtenidos en ef periodo que se
informa

Nombre y firma del encargado de la obtencién y
administracion de los vecursos generales.

Fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato,

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacion sea insuficiente, podrin utilizarse las hojas

que sean necesarias.

G - FORMATO - IA4 - DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR RENDIMIENTOS
FINANCIEROS, FONDOS Y FIDEICOMISOS DE LA AGRUPACION POLITICA LOCAL
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DETALLE DE LOS RENDIMIENTOS OBTENIDOS

TIPO DE
INVERSION

1. FONDOS*
2. FIDEICOMISOS*
3. OTRAS OPERACIONES FINANCIERAS*

TOTAL

MONTO DEL
RENDIMIENTO (%)
)
@
0
@

*Anexar detalle de las Instituciones y fechas de constitucién en que se realicen cualquiera de estas inversiones.

II. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

(3)

(NOMBRE)

“4)

FIRMA

(5)

FECHA

INSTRUCTIVO DEL FORMATO —1A 4

APARTADO 1. Detalle de los rendimientos

(1) MONTOQ DEL RENDIMIENTO

(2) TOTAL

APARTADO II. Responsable de [a infermacion

(3) y (4) NOMBRE Y FIRMA

(5) FECHA

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacién sea insuficiente, podrin utilizarse las hojas |

que
sean necesarias.

Impeorte total obtenido por rendimientos de cada uno
de los tipes de inversibn con que cuenta la
Agrupacion,

Suma total de los rendimientos obtenidos por la

Agrupacion Politica Local en el periodo que se
informa. Anexar detalle de las Instituciones.

Nombre y firma del encargado de Ia obtencién y
administracién de los recursos generales.

Fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.
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CATALOGO DE CUENTAS APLICABLE A LAS AGRUPACIONES POLITICAS LOCALES.

ACTIVO

10

CIRCULANTE

100

CAJA

101

BANCOS

102

DOCTOS. POR COBRAR

103

CTAS. POR COBRAR

1030

DEUDORES DIVERSOS

1031

PRESTAMOS A COMITES

1032

PRESTAMOS A PERSONAL

1033

GASTOS POR COMPROEAR

104

INVERSIONES EN VALORES
Y FIDEICOMISOS

105

GASTOS POR AMORTIZAR

106

POLIZAS DE SEGUROS

107

ANTICIPOS PARA GASTOS

11

FLJO

110

DOCUMENTOS POR
COBRAR A LARGO PLAZQ

111

TERRENOS

112

EDIFICIOS

113

MOBILIARIO Y EQUIPO

114

EQUIPO DE TRANSPORTE

115

EQUIPO DE COMPUTO

116

EQUIPO DE SONIDO Y
VIDEO

12

DIFERIDO

120

GASTOS DF INSTALACION

13

ESTIMACIONES Y
DEPRECIACIONES

130

DEPRECIACION DE
EDIFICIOS

131

DEPRECIACION DE
MOBILIARIO Y EQUIPO

132

DEPRECIACION DE EQUIPO
DE TRANSPORTE

133

DEPRECIACION DE EQUIPO
DE COMPUTO

134

DEPRECIACION DE EQUIPO
DE SONIDO Y VIDEO

14

AMORTIZACION DE
ACTIVQ DIFERIDO

140

AMORTIZACION _DE
GASTOS DE INSTALACION

PASIVO

20

CORTO PLAZO

200

PROYEEDORES

20]

CUENTAS POR PAGAR

202

ACREEDORES DIVERSOS

203

IMPUESTOS POR PAGAR

21

FIJO

210

DOCTOS. POR PAGAR A
LARGO PLAZO

21

PRESTAMOS
HIPOTECARIOS

212

DEPOSITOS EN GARANTIA

22

DIFERIDO
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220

RENTAS COBRADAS POR
ANTICIPADO

221

INTERESES POR
DEVENGAR

PATRIMONIO

30

PATRIMONIO DE LA
AGRUPACION POLITICA

300

PATRIMONIO DE LA
AGRUPACION POLITICA

31

DEFICIT O REMANENTE

o

DEFICIT O REMANENTE DE
EJERC. ANTERIORES

3

DEFICIT O REMANENTE
DEL EJERCICIO

INGRESOS

40

FINANCIAMIENTO
PRIVADO

400

APORTACIONES DE
AFILIADOS

4000

APORTACIONES EN
EFECTIVO

4001

APORTACIONES EN
ESPECIE

401

APORTACIONES DE
SIMPATIZANTES

4010

APORTACIONES EN
EFECTIVO

4011

APORTACIONES EN
ESPECIE

41

OTROS FINANCIAMIENTOS

410

AUTOFINANCIAMIENTO

4100

CONFERENCIAS

4101

ESPECTACULOS

41062

JUEGOS

4103

SORTEOS

4104

EVENTOS CULTURALES

4105

VENTAS EDITORIALES

4106

VENTAS DE BIENES
FROMOCIONALES

4107

VENTAS DE PROPAGANDA
UTILITARIA

4108

VENTAS BIENES
INMUEBLES

4109

VENTAS BIENES MUEBLES

4110

VENTA DE ARTICULOS DE
DESECHO

4111

INGRESOS POR OTROS
EVENTOS

420

RENDIMIENTOS POR FIN.
FONDOS Y FIDEICOM.

EGRESOS

50

GASTOS EN ACTIVIDADES
ESPECIFICAS

500

GTOS. EN EDUCACION Y
CAPACITACION POLITICA

501

GTOS. DE INVESTIGACION
SOCIOECONOMICA Y
POLITICA

502

GTOS. EN TAREAS
EDITORIALES
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51

GTOS DE OPERACION
ORDINARIA

510

SERVICIOS PERSONALES

5100

SUELDOS

5101

HONORARIOS

5102

COMPENSACIONES

511

MATERIALES Y
SUMINISTROS

512

SERVICIOS GENERALES

EL PRESENTE CATALOGO DY. CUENTAS ES ENUNCIATIVO MAS NG LIMITATIVO.

)
/

ANEXO 4

GUIA CONTABILIZADORA
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GUIA CONTABILIZADORA APLICABLE A LLAS AGRUPACIONES POLITICAS LOCALES

PERIODIC [ DOCUMENTO,
1 FUENTE DE| DOCUMENTO
NUM. OPERACIONES DAD DATOS 1) CONEXO CUENTAS
COMPROBANT
E
DE CARGO DE ABONO

1 RECIBIR D COPIA DEL CAJA APORTACIONES
APORTACIONES  DE RECIBO AFILIADOS
AFILIADOS 4] RUJ
SIMPATIZANTES

2 | VENTA DE BOLETOCS D COPIA DE BANCOS - AUTOFINANCIA
EVENTO RECIBO ) MIENTO
AUTOFINANCIAMIENT TALON
O No. - EVENTO

3 | REGISTRO DE M ESTADO DE | COPIA BANCOS O RENDIMIENTOS
INTERESES CUENTA CONTRATO INVERSIONES | FINANCIEROS,
DEVENGADOS DEL BANCO X EN VALORES Y | FONDOS Y
BANCO X, CONTRATO FIDEICOMISOS | FIDEICOMISOS
X

4 |PAGO RECIBOS Y ) NOMINA Y GASTOS DE | CAJA O BANCOS
NOMINA DEL RECIBOS OPERACION
PERSONAL HONORARIOS ORDINARIA

D.- DIARIO

Q.- QUINCENAL

M.- MENSUAL

NOTA: ESTA GUIA NO ES LIMITATIVA, LAS AGRUPACIONES POLITICAS LOCALES PODRAN ABRIR CUENTAS
ADICIONALES DE ACUERDO CON SUS NECESIDADES.
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