ACU-30-02

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE EXPIDE LA CIRCULAR NUMERO
IEDF/CG/001/02 DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL, QUE CONTIENE DISPOSICIONES EN MATERIA DE
OBRA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL; QUE DEJA
SIN EFECTO EN SU TOTALIDAD EL “ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE
APRUEBA LA APLICACION DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO
FEDERAL Y SU REGLAMENTO, COMO MARCO JURIDICO PARA LLEVAR A
CABO LOS PROCEDIMIENTOS TENDIENTES A LAS REMODELACIONES Y
ADECUACIONES QUE SEAN NECESARIAS EN TODAS LAS INSTALACIONES
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO LA
CREACION DEL COMITE DE OBRA”, DE FECHA VEINTIOCHO DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL UNO, Y QUE CREA EL COMITE DE OBRA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.

CONSIDERANDO

1. Que el Instituto Electoral del Distrito Federal es autoridad en materia
electoral, independiente en sus decisiones, auténomo en su funcionamiento
y profesional en su desempefio, de conformidad con los articulos 123 y 124
del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

2. Que el 5 de enero de 1999 se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito

Federal el Cddigo Electoral del Distrito Federal, vigente a partir del dia

siguiente y cuyo Libro Tercero, Titulo Primero, dispone la creacion del

Instituto Electoral del Distrito Federal.

3. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 del Cédigo Electoral
del Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal es el organismo
publico autébnomo de caracter permanente, depositario de la autoridad
electoral y responsable de la funcion estatal de organizar las elecciones
locales y los procedimientos de participacion ciudadana, con personalidad
juridica y patrimonio propios.

4. Que con fundamento en lo establecido en el articulo 53 del Codigo Electoral
del Distrito Federal, el patrimonio del Instituto Electoral del Distrito Federal
se integra con los bienes muebles e inmuebles que se destinen al
cumplimiento de su objeto y las partidas que anualmente se le sefialen en
el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Distrito Federal, asi como con
los ingresos que reciba por cualquier concepto, derivados de la aplicacion
de las disposiciones de dicho Caédigo. Asimismo, el Instituto Electoral del
Distrito Federal se regira para su organizacion, funcionamiento y control,
por las disposiciones constitucionales relativas, del Estatuto de Gobierno
del Distrito Federal y las del Cédigo Electoral del Distrito Federal.
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5. Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 54 incisoc a) del Cddigo
Electoral del Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal tiene
su domicilio y ejerce sus funciones en todo el territorio del Distrito Federal,
contando entre su estructura, con un Consejo General que s su organo
superior de direccion.

6. Que con sustento en el articulo 60 fraccion | del Cédigo Electoral del Distrito
Federal, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal tiene
entre sus atribuciones, el expedir los reglamentos interiores y circulares
necesarios para el buen funcionamiento del instituto.

7. Que en razon de lo estatuido por el articuio 60 fraccion 1l del Cddigo
Electoral del Distrito Federal, el Consejo General del Instituto Electoral del
Distrito Federal tiene la afribucion de fijar las Politicas y los Programas
Generales del Instituto.

8. Que acorde con lo dispuesto por el articulo 60 fraccion XXVI del Cédigo
Electoral del Distrito Federal, el Consejo General del Instituto Electoral del
Distrito Federal esta facultado para dictar los Acuerdos necesarios para
hacer efectivas las atribuciones establecidas en el citado precepto legal y
las demés senaladas en el Codigo.

9. Que atento a lo dispuesto por los articulos 62, parrafo primero y 64, parrafo
cuarto, inciso ¢) del Codigo Electoral del Distrito Federal, el Consejo
General cuenta con Comisiones permanentes, para que lo auxilien en el
desempefio de sus atribuciones, asi como en la supervision del desarrollo
adecuado de las actividades de los érganos ejecutivos y técnicos del
Instituto Electoral del Distrito Federal y, entre dichas Comisiones, se
encuentra la de Administraciéon y Servicio Profesional Electoral.

10.Que el articulo 67 del Codigo Electoral del Distrito Federal establece que la
Comision de Administracién y Servicio Profesional Electoral propondra al
Consejo General los procedimientos administrativos, conforme a las
Politicas y Programas Generales del Instituto.

11.Que con fundamento en el articulo 74 incisos b) y e) del Codigo Electoral
del Distrito Federal, el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Distrito
Federal tiene, entre sus atribuciones, el cumplir los acuerdos del Consejo
General y, apoyar a dicho érgano superior de direccién, al Presidente del
mismo y a sus Comisiones en el gjercicio de sus atribuciones.

12.Que segin lo establece el articulo 79 incisos a), ¢), d) y e) del Codigo
Electoral del Distrito Federal, la Direccidon Ejecutiva de Administracion y del
Servicio Profesional Electoral tiene como atribuciones, las de ejercer las
partidas presupuestales aprobadas, aplicando las politicas, normas vy
procedimientos para la administracion de los recursos financieros y
materiales, asi como la prestacion de los servicios generales en el Instituto
Electoral del Distrito Federal; establecer y operar los sistemas
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administrativos para el ejercicio y control presupuestales; atender las
necesidades administrativas de los érganos del Instituto y; presentar al
Consejo General, por conducto del Secretario Ejecutivo, un informe anual
respecto del ejercicio presupuestal del Instituto.

13.Que en términos de los principios establecidos en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los recursos
publicos se deberan administrar con eficiencia, eficacia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados. Las adquisiciones,
arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza y la contratacion de obra, se adjudicaran o
llevaran a cabo a través de licitaciones publicas mediante convocatoria
plblica; cuando las licitaciones no sean idéneas para asegurar las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y
oportunidad, las leyes estableceran las bases, procedimientos, reglas,
requisitos y demas elementos para acreditar la economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones
de contratacion.

14.Que el articulo 29 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito
Federal para el Ejercicio Fiscal 2002, establece que los 6rganos autébnomos
ejerceran su presupuesto con la autonomia que les confiera el Cédigo
Financiero, quedando a cargo de los érganos internos de administracion
respectivos, la responsabilidad de recibir y manejar los fondos.

15.Que de conformidad con el articulo 405 del Cddigo Financiero del Distrito
Federal, el ejercicio del gasto publico por concepto de adquisiciones,
servicios generales y obras, se formalizard con los compromisos
correspondientes a través de la adjudicacion, expedicion y autorizacion de

__ _contratos de obras_piblicas, pedidos, contratos v convenios_para la =

legales aplicables, mismos que deberan reunir iguales requisitos que los
pedidos y contratos para que tengan el caracter de justificantes.

16.Que en términos de los articulos 385 y 416 del Cddigo Financiero del
Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal manejara,
administrara y ejercerd de manera auténoma su presupuesto, debiendo
sujetarse a sus propias leyes, asi como a las normas que al respectfo emita,
en congruencia con lo previsto en dicho Cadigo.

adquisicion de bienes y servicios, convenios y presupuestos en general, asi
9/ como la revalidacion de éstos, en los casos que determinen las normas

17.Que si bien la obra puablica no es una actividad ordinaria del Instituto
Electoral del Distrito Federal, preservar y consolidar su patrimonio
inmobiliario hace patente la necesidad eventual de realizar acciones
referentes a la planeacién, programacion, presupuestacion, gasto,
ejecucion, conservacion, mantenimiento y control de la obra y de los
servicios relacionados con ésta, celebrando contratos caon particulares.
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18.Que la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal es de orden publico e
interés general, y tiene por objeto normar las acciones referentes a la
planeacién, programacion, presupuestacion, gasto, ejecucion,
conservacion, mantenimiento y control de la obra publica y de los servicios
relacionados con ésta, que realicen Jas dependencias, entidades y érganos
desconcentrados de la Administracion Publica del Distrito Federal de
conformidad con su articulo 1°, parrafo primero.

19.Que el Instituto Elecioral del Distrito Federal es un organismo publico,
auténomo, de naturaleza juridica distinta a las dependencias, entidades y
drganos desconcentrados de la Administracion Publica del Distrito Federal,
cuya funcion primordial es la organizacion de los procesos electorales y de
participacion ciudadana, y al no ser la obra puablica una de sus principales
actividades, no esta sujeto al régimen de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal.

20.Que no obstante lo sefalado, el Instituto Electoral del Distrito Federal, como
organo de Estado que ejerce fondos publicos, debe velar por el
cumplimiento estricto de los principios de legalidad, eficiencia, eficacia y
honradez en el manejo de los mismos, por tal motivo, su érgano superior de
direccién aprobd el “ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE
APRUEBA LA APLICACION DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL
DISTRITO FEDERAL Y SU REGLAMENTO, COMO MARCO JURIDICO
PARA LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS TENDIENTES A LAS
REMODELACIONES Y ADECUACIONES QUE SEAN NECESARIAS EN
TODAS LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL, ASI COMO LA CREACION DEL COMITE DE
OBRA”, el veintiocho de septiembre de dos mil uno, apegandose asi ai
. . _estado de derecho, determinando_su_aplicacion temporal, hastaentantose =
emitan lineamientos y procedimientos propios, toda vez que dicha vigencia
temporal, vinculada a la especializacion de la materia de obra, precisa de
una amplia estructura para su debida observancia.

21.Que en términos de lo establecido en el punto TERCERO del Acuerdo
referido en el considerando anterior, el Consejo General orden6 a la
Secretaria Ejecutiva, a la Direccion Ejecutiva de Administracion y del
Servicio Profesional Electoral y a la Unidad de Asuntos Juridicos, en el
ambito de sus respectivas competencias y, en consideracion a la autonomia
del Instituto Electoral de Distrito Federal, iniciaran los trabajos tendientes a
la creacién de los proyectos de lineamientos y procedimientos en materia
de obra publica.

22.Que es responsabilidad del Instituto Electoral del Distrito Federal, velar por
que la construccion, conservacion y remodelacion de los bienes inmuebles
gue integran su patrimonio, se lleve a cabo bajo un marco normativo que de
certeza y certidumbre a cada uno de los actos que se celebren con dicho
fin.
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23.Que al no estar sujeto al régimen de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal y, ante la necesidad de iniciar los procedimientos de licitacién en
materia de obra para preservar y consolidar su patrimonio inmobiliario, en
estricto apego a los principios constitucionales para tal fin, se considera
necesaria su regulacién mediante la emision de una Circular del Consejo
General, en la que se establezcan las disposiciones que normen [a
planeacioén, programacion, presupuestacion, gasto, ejecucion,
conservacion, mantenimiento y control de la obra y de los servicios
relacionados con la misma, tanto de las obras nuevas, como de aquellas
que precisen los inmuebles del Instituto, para su conservacion o
mantenimiento, a efecto de contar con un marco normativo que de certeza y
certidumbre al desarrollo de cada una de las etapas.

24.Que basado en los criterios sustentados por el Poder Judicial de la
Federacion, se infiere que en la emision de una Circular del Consejo
General, en la que se establezcan disposiciones que normen la planeacion,
programacion,  presupuestacion, gasto, ejecucién, conservacion,
mantenimiento y control de la obra y de los servicios relacionados con la
misma, es fundamental el respeto irrestricto a los derechos y obligaciones
de terceros durante el proceso de licitacion y contratacién; para ello, es
imperativo que la autoridad electoral notifigue personalmente a los
participantes en las propias bases de las licitaciones a las que se convoque,
los procedimientos a los que se sujetaran las mismas, los medios o
mecanismos para sustanciar las inconformidades que se presenten durante
su desarrollo y la adjudicacion de los contratos, siendo necesario obtener la
debida constancia de su recepcién, conformidad, aceptacién y
consentimiento expreso para su aplicacion.

, 25.Que para el puntual cumplimiento de las disposiciones en materia de obra
L f/\ _______es necesario_crear el Comité de Obra del Institfuto Electoral del Distrito
Federal, mismo que fungird como érgano técnico colegiado, encargado de
aplicar e interpretar las disposiciones que en el presente Acuerdo y su

anexo se establecen para regular esta materia.

o]

\

> 26.Que en virtud de las consideraciones expresadas y en lo ordenado por el
punto TERCERO del “ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE
APRUEBA LA APLICACION DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL
DISTRITO FEDERAL Y SU REGLAMENTO, COMO MARCO JURIDICO
PARA LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS TENDIENTES A LAS
REMODELACIONES Y ADECUACIONES QUE SEAN NECESARIAS EN
TODAS LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL, ASi COMO LA CREACION DEL COMITE DE
OBRA”, de fecha veintiocho de septiembre de dos mil uno, y toda vez que
el Instituto Electoral del Distrito Federal es un organismo publico autbnomo
con patrimonio propio en el que se incluyen bienes inmuebles, los cuales
requiere construir, conservar o remodelar, asi como realizar, en su caso, las
adaptaciones necesarias a éstos, a efecto de poder dar cumplimiento a sus

e
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fines, fueron iniciados los trabajos de redaccién de las disposiciones
ordenadas.

27. Que observando, en todo momento, los principios rectores en la materia,
la Secretaria Ejecutiva, la Direccion Ejecutiva de Administracion y del
Servicio Profesional Electoral y la Unidad de Asuntos Juridicos elaboraron
el presente Acuerdo, cuya Circular contiene las disposiciones en materia de
obra del Instituto Electoral del Distrito Federal, con el objeto de establecer
las disposiciones que regulen las acciones referentes a la planeacion,
programacion,  presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion,
mantenimiento y control de la obra y de los servicios relacionados con ia
misma.

Por lo antes expuesto, y con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 123 y 124 del Estatuto de Gobierno del
Distrito Federal; 52, 53, 54 inciso a), 60 fracciones I, Il y XXVI, 62 parrafo primero,
64 parrafo cuarto inciso c), 67, 74 incisos b) y e) y 79 incisos a), c), d) y e) del
Codigo Electoral del Distrito Federal, 29 del Decreto de Presupuesto de Egresos
del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal del afio 2002; 385, 405 y 416 del
Coédigo Financiero del Distrito Federal; y punto TERCERO del "“ACUERDO DEL
CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL,
POR EL QUE SE APRUEBA LA APLICACION DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS
DEL DISTRITO FEDERAL Y SU REGLAMENTO, COMO MARCO JURIDICO
PARA LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS TENDIENTES A LAS
REMODELACIONES Y ADECUACIONES QUE SEAN NECESARIAS EN TODAS
LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL,
ASI COMO LA CREACION DEL COMITE DE OBRA”, de fecha veintiocho de
septiembre de dos mil uno; el Consejo General del instituto Electoral del Distrito
__Federal emite el siguiente:; .

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba el Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del
Distrito Federal, por el que se expide la Circular namero IEDF/CG/001/02 del
Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, que contiene
disposiciones en materia de obra del Instituto Electoral del Distrito Federal; que
deja sin efecto en su totalidad el “Acuerdo del Consejo General del Instituto -
Electoral de! Distrito Federal, por el que se aprueba la aplicacion de la Ley de
Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento, como marco juridico para
llevar a cabo 0s procedimientos tendientes a las remodelaciones y adecuaciones
que sean necesarias en todas las instalaciones del Instituto Electoral del Distrito
Federal, asi como la creacion del Comité de Obra”, de fecha veintiocho de
septiembre de dos mil uno, y que crea el Comité de Obra del Instituto Electoral del
Distrito Federal. Dicha Circular se agrega como anexo del presente Acuerdo
formando parte del mismo.
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SEGUNDO.- Se deja sin efecto en su totalidad el “ACUERDO DEL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, POR EL
QUE SE APRUEBA LA APLICACION DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL
DISTRITO FEDERAL Y SU REGLAMENTO, COMO MARCO JURIDICO PARA
LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS TENDIENTES A LAS
REMODELACIONES Y ADECUACIONES QUE SEAN NECESARIAS EN TODAS
LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL,
ASi COMO LA CREACION DEL COMITE DE OBRA”, de fecha veintiocho de
septiembre de dos mil uno.

TERCERO.- Se crea el Comité de Obra del Instituto Electoral del Distrito Federal
en los términos siguientes:

Presidente Director Ejecutivo de Administracion y del Voz y voto
Servicio Profesional Electoral.
Secretario Director de Servicios Generales. Voz
Vocal Director de Adquisiciones vy  Control Voz y voto
Patrimonial.
Vocal Titular de la Unidad de Informatica. Voz y voto
| Vo:aI Director de Finanzas. ) Voz y voto 1
Asesor Subdirector de Servicios Generales. Voz
Asesor Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos. Voz
Asesor Titular de la Unidad de Contraloria Interna. Voz

El Comité de Obra del Instituto Electoral del Distrito Federal, tendra las
atribuciones que se sefialan en las disposiciones contenidas en la Circular que se
agrega como anexo del presente Acuerdo.
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CUARTO.- Se ordena al Secretario Ejecutivo notificar, por conducto de los
titulares de las areas respectivas, el contenido del presente Acuerdo y su anexo al
personal del Instituto Electoral del Distrito Federal para su debida observancia y
cumplimiento.

QUINTO.- Se ordena al Comité de Obra del Instituto Electoral del Distrito Federal,
en su momento, notificar personalmente por conducto del drea respectiva, el
contenido del presente Acuerdo y su anexo, a todas aquellas personas fisicas o
morales que participen en los procesos de licitaciéon de obra; asi como establecer,
en las propias bases de las licitaciones a las que se convoque, los procedimientos
a los que se sujetaran las mismas, los medios o mecanismos para sustanciar las
inconformidades que se presenten durante su desarrollo y la adjudicacién de los
contratos, siendo necesario, en ambos casos, obtener la debida constancia de su
recepcion, conformidad, aceptacion y consentimiento expreso para su aplicacion.

SEXTO.- El Instituto Electoral del Distrito Federal podra iniciar la planeacion,
programacion, presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion, mantenimiento y
control de la obra y de los servicios relacionados con {a misma, al dia siguiente de
la fecha de publicacion del presente Acuerdo y su anexo.

SEPTIMO.- El presente Acuerdo y su anexo entraran en vigor al dia siguiente de
su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

OCTAVO.- Publiquese el presente Acuerdo y su anexo en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal y en el Diario Oficial de la Federacion.

NOVENO.- Publiquese el presente Acuerdo y su anexo en los estrados del
Instituto Electoral del Distrito Federal, tanto en oficinas centrales como en las 40
Direcciones Distritales y, en la pagina de Internet www.iedf.org.mx.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Todos los actos en materia de obra que iniciaron su tramite con
anterioridad a la entrada en vigor del presente Acuerdo y su anexo, seran
desahogados hasta su conclusién por el Comité de Obra que se crea en este
Acuerdo, aplicando en lo conducente lo establecido en el "ACUERDO DEL
CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL,
POR EL QUE SE APRUEBA LA APLICACION DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS
DEL DISTRITO FEDERAL Y SU REGLAMENTO, COMO MARCO JURIDICO
PARA LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS TENDIENTES A LAS
REMODELACIONES Y ADECUACIONES QUE SEAN NECESARIAS EN TODAS
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LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL,
AS| COMO LA CREACION DEL COMITE DE OBRA", de fecha veintiocho de
septiembre de dos mil uno.

SEGUNDO.- Las disposiciones vinculadas con el Programa Anual de Obra,
iniciaran su vigencia a partir del primero de enero de! afio 2003.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos los CC. Consejeros Electorales
integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, en
sesion publica de fecha veinte de mayo de dos mil dos, firmando al calce, el
Consejero Presidente y el Secretario del Consejo General del Instituto Electoral
del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 71 inciso g} y 74 inciso n) del
Cddigo Electoral del Distrito Federal, doy fe.

El Consejero Presidente El Secretario Ejecutivo

| )
vy

Lic. Javiv@jé\go Castillo Lic. Adolfo Riva Palacio Neri
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CIRCULAR NUMERO IEDF/CG/001/02 DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, QUE CONTIENE DISPOSICIONES EN MATERIA
DE OBRA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.

Se comunica a todos los interesados en participar en los concursos para la realizacién de obra que convoque &l
Instituto Electoral del Distrito Federal, que los mismos se sujetaran a las siguientes:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Las presentes disposiciones son de observancia obligatoria en el Instituto Electoral del Distrito
Federal, para todas aquellas personas que intervengan directa o indirectamente en los procedimientos de obra,
y tienen por objeto establecer las acciones referentes a la planeacién, programacién, presupuestacion,
contratacion, gasto, sjecucion, conservacién, mantenimiento y control de las obras y de los servicios
relacionados con éstas, que se realicen en el instituto.

ARTICULO 2.- Para los efectos de estas disposiciones se entendera:

A

Por lo que se refiere a los ordenamientos legales:
Tratados: Los definidos como tales en la fraccion | del articulo 2 de la Ley sobre Celebracion de Tratados
y que sean aplicables a los actos del Distrito Federal, v
Reglamento de Construcciones: Reglamento de Construcciones del Distrito Federal.
Por lo que se refiere a las autoridades institucionales:
Instituto: instituto Electoral del Distrito Federal;
Consejo General: Consejo General del Instituto;

Comité: Comité de Obra det Instituto;

Secretario: Secretario Ejecutivo del Instituto;

VI.

VI

VIIL

Direccién Ejecutiva: Direccion Ejecutiva de Administracion y del Servicio Profesional Electorat;
Direccitn : Direccion de Servicios Generales del Instituto,
Contraloria: Unidad de Contraloria Interna del Instituto, y
Juridico: Unidad de Asuntos Juridicos dei Instituto.

Por lo que se refiere a las definiciones:
Analisis Econémico de Obra: el estudio técnico financiero que muestra la viabilidad de la cbra; o bien, €l
estudio del costo/beneficio correspondiente a la evaluacién de propuestas en licitaciones de proyectos
integrales;
Ajuste de costos: la determinacién de la variacién del costo que se presenta en los montos faltantes de
ejecutar de un trabajo que se encuentra en programa, duranie el gjercicio de un contrato y que se aplica

a las estimacicnes afectadas por el incremento o decremento en el costo de los insumos;

Concurso: Llamamiento a guienes estén en condiciones de encargarse de ejecutar una obra a fin de
elegir la propuesta que ofrezca las mayores ventajas;
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v.

V.

Vi

Vit

VL

X,

X

Xl

Concursante: la persona fisica o moral interesada, que adquiere bases y participa en el proceso de
concurso de una obrg;

Contratista: la persona fisica o moral que celebre contratos para la ejecucion, suministros o servicios en la
realizacion de ia obra;

Corto plazo: intervalo de tiempo menor a un afio, dentro del cual ocurre un hecho referido en estas
disposiciones;

Enfrega-recepcion: acto mediante el cual un contratisia realiza la enfrega fisica de una obra contratada
con el Institufo y éste a su vez la recibe previa revision de! cumplimiento de las disposiciones
contractuales correspondientes;

Finiquito: procedimiento juridico-administrativo consistente en integrar el expediente de la obra terminada
referente a un contrato, mas los documentos que se anexaron durante la operacion del mismo;

Gastos no recuperables: erogaciones que realiza el concursante en un concurse y que no recupera
cuando es suspendido el precedimiento de adjudicacion de manera definitiva o bien las erogaciones que
el contratista efectiia en el periodo de ejecucion de una obra y que por desviaciones en el proceso o la
ejecucion pactada, imputables al Instituto, inducen a una reduccién en el monto previsto y por lo tanto no
los puede recuperar el contratista a través del precio comprometido en el contrato;

Junta de aclaraciones: reunién o serie de reuniones que fienen como fin la explicacién por parte del
Instituto a los concursantes representados con personal calificado en la materia, sobre las dudas surgidas
de la lectura de las bases del concurso y del contenido de la convocatoria que pudieran ser motivadas
por omisiones, falta de correspondencia entre términos vertidos o claridad en la descripcién, una vez
estudiado el trabajo a ejecutar y conocido en su caso el lugar donde se efectuaran los trabajos, pudiendo
realizarse esa en una o mas sesiones;

Liquidacién: acto que consiste en cerrar a contabilidad por lo que hace a importes de pago por trabajos
realizados en contratos a base de precio alzado, conceptos de trabajo en confratos a base de precios

___unitarios o actividades en el caso de provectos integrales, frabaios extraordinarios resultantes del cambio

Xik

XL

XV,

XV.

XVL

de conceptos en el catdlogo de conceptos y aquellas variaciones de programacion surgidas en su caso y
modificaciones a importes por precisiones en cantidades de obra ejecutados, para determinar el saldo a
favor de quien corresponda o por diferencias de importes enire estimaciones entregadas y los resultados
que arrojen los nimeros generadores y los trabajos comprometidos con sus variaciones y ajustes legales
realizados;

Mediano plazo: intervalo de tiempo comprendido entre uno y cinco afios, dentro del cual ocurre un hecho
referido en estas disposiciones;

Precio alzado: remuneracion o pago total fijo que debe cubrirse al contratista por el trabajo totalmente
terminado;

Precio unitario: remuneracién o pago total que debe cubrirse al contratista por unidad de concepto de
trabajo terminado;

Proyecto Ejecutivo de Obra: el conjunto de planos, memorias descripfivas y de calculo, catalogo de
conceptos, normas y especificaciones que contiene la informacién y definen los aspectos para la
construccién de una obra, y

Utilidad: cantidad en dinero que comprende la percepcién bruta considerada en el precio unitario, dentro
de la cual se incluyen los impuestos, participacionss a los trabajadores, aportaciones a instituciones y
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otras relativas asi como la utilidad neta del contratista, considerada por un participante en una propuesia
o Ia establecida en un contrato.

ARTICULO 3.- Para los efectos de esta disposicién, se considerara como:

A.

Obra, deniro de la cual podran estar:

La excavacion, construccion, instalacion, conservacién, mantenimiento, reparacion, remodelacion y
demaolicién de los bienes inmuebles propios o arrendados del Instituto;

Ei despalme, desmonte y mejoramiento de suelos donde se ubiquen los bienes inmuebles del Instituto;

El mantenimiento, conservacion, rehabilitacion, reacondicionamiento, remodelacién, operacion vy
reparacion de bienes inmuebles no considerados en los Lineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto, y

El suministro de materiales, mobiliario y equipos que se vayan a incorporar a obras nuevas, a las de
rehabilitacion o aquellas que se construyan para su mejoramiento.,

Servicios relacionados con la obra, dentro de los cuales podran estar:

Estudios previos.- Investigaciones generales, estudios topograficos, de mecanica de suelos,
arquitectonicos, otros del ambito de la ingenieria y anteproyectos diversos;

Estudios técnicos.- Trabajos de investigacion especifica, interpretacion y emision de resultados; asi como
los pertenecientes a la rama de gestion, incluyendo los econdmicos y de planeacién de preinversion,
factibilidad técnico-econémica, de evaluacion, adaptacidn, financieros, de desarrollo y restitucion de la
eficiencia de las instalaciones, catélogos de conceptos, precios unitarios, presupuestos de referencia, asi
como estudios de mercado; peritajes y avaldos;

Proyectos.- Planeacion y disefios de ingenieria civil, industrial, electromecanica y de cualquier otra
especialidad de la ingenieria; la planeacién y disefios arquitectonicos, de restauracion, y de cualquier otra

. _especialidad de la arquitectura v del disefio;

Supervision de obras.- Revision de planos, especificaciones y procedimientos de construccion;
coordinacion y direccién de obras, cuantificacion o revision de volumetria, preparacion y elaboracion de
documentos para las licitaciones; verificacion de programas propuestos por los contratistas, control de
calidad de las obras incluyendo laboratorios de andlisis y control de calidad, mecanica de suelos,
resistencia de materiales, radiografias industriales, cuantificacion de volimenes ejecutados, revisién,
conciliacién y aprobacion de niimeros generadores vy verificacion del cumplimiento respecto a programas;
verificacion del cumplimiento de estas disposiciones y de aquellas que de éstas emanen; asi como del
contrato de que se trate; recepcion, tiquidacidn y finiquito de la obra, integracion de grupos técnico-
administrativos, capacitacion, actualizaciéon continua, acorde con las disposiciones del Instituto;

Coordinacién de supervision.- Actividades consistentes en el establecimiento de criterios, procedimientos
y normas de operacién con el fin de lograr la concurrencia arménica de todos los elementos que
participan en la ejecucién de proyectos, obras y otros trabajos objeto de los contratos; dichas actividades
se basan en la concertacion interdisciplinaria para organizar y conjuntar informacion sistematica de las
diversas obras cuya supervisién se coordina;

Gerencia de obra.- Trabajos con un enfoque integrador que propicien con eficacia y eficiencia alcanzar los
objetivos y propésitos que para el proyecto de obra tenga el Instituto, y que colateraimente incluyan los
correspondientes a las fracciones IV y VIi de este apartado, asimismo ejecutara las acciones pertinentes
para la realizacion oportuna de proyectos especificos;



Vil. Supervision de estudios y proyectos.- Verificacion del cumplimientio de programas propuestos por los
contratistas, control de calidad de ejecucion de los trabajos, verificacion de cumplimiento de las presentes
disposiciones y de las demas que de éstas emanen, del contrato especifico, su recepcion, liquidacion y
finiquito;

VIl. Consultorias.- Los dictamenes, tercerias, opiniones profesionales y auditorias que podran ser requeridas
en cualquier etapa de la obra; los servicios de apoyo tecnoldgico, incluyendo los de desarroilo vy
transferencia de tecnologia, entre otros, y

iX. Todos los servicios que se vinculen con las acciones y e} objeto de estas disposiciones.
C. El Proyecto integral, el cual englobara:

Las acciones a tomar durante el desarrollo de un trabajo, incluyendo investigaciones previas, estudios, disefio,
elaboracion del proyecto, la construccion hasta su terminacién total, capacitacion, pruebas e inicio de operacion
del bien construido, incluyendo, cuando se requiera, transferencia de tecnologia.

ARTICULO 4.- Estaran sujetas a estas disposiciones las obras que se realicen en el Instituto, las cuales se
sujetardn a los recursos que hayan sido autorizados por el Consejo General para el ejercicio fiscal
correspondiente, atendiendo en lo conducente a o previsto en el Decreto de Presupuesto de Egresos del
Distrito Federal.

ARTICULO 5.- El Consejo General, el Secretario Ejecutivo, la Direccién Ejecutiva, la Contraloria y el Juridico,
en el Ambito de sus respectivas competencias, estarén facultados para interpretar las presentes disposiciones
conforme a la letra, o interpretacion juridica de la misma, y a falta de ésta se fundara en los principios generales
del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Oltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

ARTICULOQ 6.- La aplicacion de estas disposiciones seré acorde a o establecido en los tratados.

ARTICULO 7.~ En lo no previsto por estas disposiciones sera apticable el Codigo Civil para el Distrito Federal y
el Cédigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal v demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 8.- La Direccion Ejecutiva procurara que en la adopcién e instrumentacion de las acciones que se
deban ilevar a cabo en cumplimiento a estas disposiciones, se observen los criterios que promuevan la
simplificacién administrativa, los principios de transparencia, legalidad, eficiencia, honradez y de la utilizacion
optima de los recursos del Instituto.

ARTICULO 9.- Concluida la obra, o parte utilizable de la misma, sera obligacion de la Direccion Ejecutiva a
través de su Direccion, vigilar que el Instituto reciba oportunamente, de la responsable de su realizacidn, el
inmueble en condiciones de operacién, con planos actualizados, normas y especificaciones que fueron
aplicadas durante su ejecucién, asi como los manuales e instructivos de operacién, conservacion y
mantenimiento correspondientes, y los certificados de garantia de calidad de los bienes instalados.

ARTICULO 10.- Sera responsabilidad del Instituto asegurar sus bienes en términos de su Programa de
Aseguramiento de Bienes Patrimoniales.

ARTICULO 11.- Las controversias que se susciten con motivo de los contratos celebrados con base en estas
disposiciones, seran resueltas por los tribunales competentes del Distrito Federal.

ARTICULO 12.- Los actos, contratos y convenios que celebre el Instituto en contravencion a lo dispuesto por
estas disposiciones seran nulos.



) CAPITULO Il )
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

ARTICULO 13.- E! Instituto sélo podra realizar las obras por contrato. Para tal efecto, dentro de sus programas
elaborara los presupuestos de cada una de las obras que deba realizar; prograrmas que ajustard en términos de
los recursos autorizados por el Consejo General.

ARTICULO 14.- El Instituto en Ia planeacién de las obras, podrd apoyarse con la participacién de terceros para
realizar los estudios técnicos previos de acuerdo a la naturaleza de las mismas y de preinversion, de factibilidad
ambiental, sodial, urbana, técnica y econdmica para la realizacion de las obras y de os proyecios iniegraies o la
factibilidad econémica de llevar a cabo los servicios relacionados con la obra, tomando en consideracion en la
programacion especifica de un gjercicio presupuestal, las prioridades, la disponibilidad econémica esperada y la
rentabilidad de los trabajos proyectados, fomandolos de mas a menos.

ARTICULO 15.- En la planeacion de la obra, el Instituto debera sujetarse a:

. Los objetivos y prioridades de los planes y programas institucionales; asi como a las previsiones
contenidas en los programas anuales, y

Il Los objetivos, metas y previsiones se ajustaran de acuerdo a los recursos autorizados por el Consejo
General, mismos que conformaran el programa anual de obras, atendiendo en lo conducente a lo previsto
por el Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, para el ejercicio fiscal correspondiente.

ARTICULO 16.- El Instituto previamente a la ejecucién de la obra, a fravés del Juridico, debera tramitar y

obtener los dictamenes, permisos, licencias correspondientes y demas autorizaciones que se requieran para su

realizacion, cumpliendo en todo caso con los requisitos iécnicos que establecen el Regiamenio de
onstrucciones y las demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 17.- E! Instituto al determinar el programa de realizacion de cada obra, debera prever los plazos

ﬂ necesarios para la elaboracion de las investigaciones, los estudios y proyectos especificos, asi como ios
requeridos para llevar a cabo las acciones de convocar, licitar y contratar, aquellos tiempos posibles para volver

y a convocar ante un concurso declarado desierto, diferimientos probables de fallos; tiempos para la recepcion de

o [\ __garantias v entrega de los anticipos v los propios para eiecutar los trabajos conforme a lo dispuesto en estas

disposiciones.

ARTICULO 18.- El Instituto elaborard su programa de obra, con base en los recursos autorizados por el
Consejo General, comprendiendo de manera enunciativa y no limitativa lo siguiente:

L. Los objetivos y metas a corto y mediano plazo en los programas correspondientes;

il Las investigaciones, asesorias, consuliorias y estudios de campo que se requieran, incluyendo los
anteproyectos de arquitectura y de ingenieria necesarios;

[li. Las caracteristicas ambientales, climatolégicas y geograficas de! lugar en que deba realizarse el trabajo;
V. Los estudios técnicos, financieros y de impacto ambiental;

V. Los anteproyectos de acuerdo con el tipo de obra de que se trate;

Vi, Los frabajos en conjunio como proyectos integrales a realizar;

VIl. La calendarizacién fisica y financiera de los recursos para su ejecucion, asi como los gastos de
operacion;



VIIl. Las unidades responsables de su ejecucion, asi como las fechas previstas de iniciacién y terminacion de
cada trabajo;

IX. Los trabajos de conservacion y mantenimiento, preventivo y correctivo de sus bienes inmuebles propios o
arrendados, y

X.  Las demés previsiones que deban tomarse en cuenta, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de
la obra.

En el caso de cbras y servicios relacionados con éstas, cuya ejecucién rebase el ejercicio para el cual se haya
autorizado el uso de los recursos, la Direccién Ejecutiva procedera a informar al Secretario Ejecutivo de dicha
situacién, a efecto de que ésta lo someta a consideracion del Consejo General, y éste decida y ordene lo
conducenie.

ARTICULO 19.- La Direccién Ejecutiva emitird los formatos e instructivos para la elaboracion del Programa
Anual de Obra y determinara los criterios y métodos para su formulacién.

ARTICULO 20.- El Programa Anuat de Obra debera contener:

L. indice;

1. Prasentacion;

lit. Objetivo;

V. Catalogo con la descripcion de los bienes y servicios;
V. Unidad de Medidsg, y

VI, Cantidad.

ARTICULO 21.- Una vez autorizados los recursos por el Consejo General, la Direccion Ejecutiva contara con un
~mes para la integracién v consolidacion del Programa Anual de Obra,. para su_revisién por parte del Comité,

7% salvo que medie causa debidamente justificada para no hacerlo en dicho plazo, el cual no deberé exceder de
treinta dias mas como maximo.

ARTICULO 22.- Una vez autorizado el Programa Anual de Obra, la Direccién Ejecutiva contara con 15 dias
habiles para ponerlo a disposicion de los interesados, a través de la pagina de Internet www.iedf.org.mx. El
documento que contenga el programa serd de cardcter informativo; no implicara compromiso alguno de
contratacion y podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin responsabilidad aiguna para el
instituto.

ARTICULO 23.- El Instituto al contratar o realizar estudios o proyectos, primero verificara si en sus archivos,
existen estudios o proyectos estrictamente aplicables, o técnica y econdmicamente adaptables sobre la materia.
De resultar positiva la verificacion vy de comprobarse que el estudio o provecto localizado satisface los
requerimientos del Instituto, solamente se procedera a la contratacién de la adecuaciéon que haya que hacerle al
proyecto.

ARTICULO 24.- El Instituto podra convocar, adjudicar o llevar a cabo obra, solamente cuando cuente con los
recursos autorizados por el Consejo General para asignacion especifica en 1a partida correspondiente.

Ademas, debera contar con los estudios y con el proyecto ejecutivo de la obra o, en su caso, con un grado de
avance que asegure que la obra se desarrollard ininterrumpidamente al contarse con las oportunas soluciones
en el proceso ejecutivo de aspectos que hubieran quedado pendientes; normas de construccién;
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especificaciones en su caso; especificaciones particulares de cada proyecto; programa de ejecucion, y cuando
sea hecesario el programa de suministro y un costo estimado de la obra; excepto obras para mantenimiento
correctivo en infraestructura que puedan ejecutarse sin necesidad de alguno de los elementos citados.

CAPITULO Il
DEL COMITE DE OBRA

ARTICULO 25.- El Comité contara con las afribuciones siguientes:

l. Elaborar y aprobar su Manual de Funcionamiento.

. Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones plblicas para la contratacién de obras o servicios
relacionados con la misma, asi como los casos en que no se celebren por encontrarse en alguno de los

supuestos de excepcitn a ésias,

.  Autorizar, de conformidad con lo establecido en las presentes disposiciones, la reduccion de fos plazos
para la celebracion de licitaciones plblicas.

V. Emitir las bases que operaran en los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres
participantes, para cada asunto en particular, en materia de obra y servicios relacionadas con las mismas.

V.  Proponer las bases y lineamientos en materia de obra y servicios relacionados con las mismas, asi como
analizar y resolver sobre os supuestos de excepcion no previstos en éstas disposiciones.

VI. Verificar y analizar los proyectos que se requieran para la contratacién de obras o servicios relacionados
con las mismas y, en su caso, realizar las recomendaciones necesarias.

'Vil. Coadyuvar al cumplimiento de estas disposiciones y demas aplicables.

Vill. Analizar y resolver sobre aguellos asuntos, proyectos o contratos de obra o servicios relacionados con la
misma, que presenten problematica en su ejecucion o cumplimiento.

1X. Dar seguimiento al cumplimienio de sus acuerdos

ARTICULO 26.- El Comité, podra en todo tiempo realizar modificaciones y/o adiciones a su Manual de
Funcionamiento por asi estimarlo conveniente, para su mejor operacion.

CAPITULO IV
SECCION PRIMERA
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE OBRA

ARTICULO 27.- La obra por regla general se adjudicara a través de licitaciones p(blicas, mediante convocatoria
pGblica para que libremente se presenten, en sobre cerrado, proposiciones que cumplan legal, técnica,
econdmica, financiera, y administrativamente con lo solicitado por el Institufo, los cuales seran abierios
publicamente a fin de asegurar al Instituto las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad,
financiamiento, oportunidad, precio, y demas circunstancias pertinentes de acuerdo a lo dispuesto por las
presentes disposiciones.

ARTICULO 28.~ E! titular de a Direccién presidira los actos a que haya lugar dentro de los procedimientos de
obra que prevén estas disposiciones, pudiendo ser suplido en casos excepcionales por el Subdirector de
Servicios Generales.

ARTICULO 29.- A todos los actos de Licitacion Publica e invitacion restringida para obra, se invitara a la
Contraloria y al Juridico, debiendo remitirles los documentos del procedimiento respectivo con cuando menos
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72 horas de anticipacion a la celebracién del primer evento. En caso de urgencia plenamente justificada podra
reducirse este plazo a 24 horas.

ARTICULO 30.- La Contraloria podra intervenir en cualquier acto que se realice en contravencién a estas
disposiciones. Si la Contraloria declara la nulidad del procedimiento de adjudicacién sin la reposicién del mismo,
o declara su repeticion, el Instituto reembolsara a los concursantes los gastos en que hayan incurrido, siempre
que sean comprobados, debidamente justificados, y se relacionen directamente con dicho procedimiento.
ARTICULO 31.- El Instituto, por conducto de la Direccién Ejecutiva y a través de la Direccién cumpliendo los
requisitos establecidos en esias disposiciones, podra coniratar obra mediante los procedimientos que a
continuacion se sefialan:

. Por licitacion publica;
Il Por invitacion a cuando menos tres participantes, y

IIk. Por adjudicacién directa.

SECCION SEGUNDA
DE LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 32.- Las licitaciones publicas podran ser:
I Tratandose de obras:
a) Nacionates, cuando Unicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana, o

b) Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como
extranjera.

il Tratandose de suministros para obra nueva, para rehabilitaciones y para reacondicionamientos:

/ ) a) Nacionales, cuando {nicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana, vy los
bienes por adquirir tengan cuande menos et 50% de contenido nacional, o

b) Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como
exiranjera, y los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero.

SECCION TERCERA
DE LAS CONVOCATORIAS Y BASES

ARTICULO 33.- La convocatoria y bases de licitacidén deberan ser aprobadas por el Comité.

ARTICULO 34.- En los términos de lo dispuesto en las presentes disposiciones, la Direccién sera la
responsabie de las publicaciones de las convocatorias y modificaciones a éstas y a las bases del concurso.

ARTICULO 35.- Las convocatorias que podran referirse a una o mas obras, o servicios refacionados con las
mismas, se publicarén en la Gaceta Oficial del Distrito Federal o en el Diario Oficial de la Federacion, y en la
pagina de Internet www.iedf.org.mx, debiendo contener cormo minimo:

l. El nombre del Instituto;



A ey i e A

" Xil. Lainformacion sobre los porcentajes a otorgar por concepto de anticipo, y

. Namero de control de la Licitacién;
1.  E!marco normativo aplicable;

V. Laindicacion del fugar, fechas y horarios, ademas de la forma en que los interesados podran obtener las
bases y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas. Cuando el documento que contenga las
bases implique un costo, éste sera fijado s6lo en razén de la recupsracién de las erogaciones por
publicacion de la convocatoria vy de los documenios gue se entreguen; los interesados podran revisar
tales documentos en forma gratuita, pero sera requisito para participar en la Licitacion cubrir su costo;

V. La fecha, hora y lugar de celebracién de los actos de visita de obra, junta de aclaraciones de bases,

presentacion y entrega de la propuesta completa y apertura de la propuesta técnica y apertura de
propuesta econdmica;

VI. Laindicacion de si la licitacion es nacional o internacional;

VIl. Sefalar el idioma en que se deben presentar las propuestas, el cual en todos los casos sera el espaifiol,
ademas de la indicacién de que los importes deben expresarse en moneda nacional;

VHI. La descripcion generai de ia obra, y el lugar donde ésta se llevara a cabo, asi como, en su caso, ia
indicacién de que podran subconfratarse partes de ella, o asociarse para fines de financiamiento o
ejecucion de ia misma;

IX. Fechas programadas de inicio y de terminacién de los trabajos;

X. Laexperiencia técnica y la capacidad financiera, administrativa y de conirol, ademas de otros indicadores
gue se requieran para participar en el concurso, de acuerdo con las caracteristicas del trabajo, asi como
el Registro de Contratistas expedido por la Secretaria de Obras y Servicios dei Gobierno del Distrito
Federal, de acuerdo con la especialidad de que se frate, y demas requisitos generales que tendran que
cumplir los interesados.

Xl. El capital contable y los demas indicadores que determinen la capacidad financiera;

XIi. Los criterios generales conforme los cuales se adjudicara el contrato.

ARTICULO 36.- Las publicaciones de convocatorias para licitacién publica que emita el Instituto, deberan en
términos generales, ademas de lo dispuesio en la disposicién anterior, cumplir con lo establecido en los
modelos de convocatoria determinados por la Direccion Ejecutiva.

ARTICULO 37.- La Direccién serd la encargada de llevar a cabo los tramites correspondientes para la
publicacion de la convocatoria en la Gaceta Oficial del Distrito Federal o en el Diario Oficial de la Federacion y
en la pagina de Internet del Instituto www.iedf.org.mx; vigilando que su publicacion se realice en tiempo y forma
y, en caso necesario, proceder a efectuar las aclaraciones y correcciones a gue haya lugar.

ARTICULO 38.- La venta de bases comprendera un lapso de cinco dias hébiles contados a partir de la
publicacion de la convocatoria; la visita al sitio donde se va a ejecutar la obra, en caso de ser necesaria, sera a
los ocho dias habiles de publicada la convocatoria.

La junta o juntas de aclaraciones quedaran comprendidas entre tres y siete dias habiles posteriores a la fecha
de visita al sitio de la obra si es el caso; la preseniacion de propuestas y apertura de las propuestas técnicas,
quedara comprendida entre cinco y diez dias habiles posteriores a la fecha que se haya establecido para la
junta de aclaraciones o ultima junta de aclaraciones, en su caso; la fecha de apertura de la propuesta
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econdmica se establecera entre cinco y diez dias habiles a pariir de la fecha de apertura de la propuesta
técnica; y la fecha del fallo se fijaréd entre cinco y diez dias habiles posteriores a [a fecha que se haya
establecido para la apertura econémica, y podra diferirse por una sola vez por causas justificadas en un lapso
que no excedera de diez dias habiles. Para efectos de estos plazos, debe regir como referencia la publicacion
de la convocatoria en la Gaceta Oficial del Distrito Federal o en el Diario Oficial de la Federacion.

Cuando no sea necesario realizar visita al sitio de los trabajos, el plazo de los res a siete dias para llevar a
cabo la junta de aclaraciones se contara a partir del dia siguiente de la fecha prevista como limite para la venta
de las bases.

Podra recurrirse por razones justificadas a plazos fuera de los establecidos en esta disposicion, previo andlisis y
autorizacion del Comité,

En el caso de proyectos integrales, los plazos antericres se establecerdn de acuerdo con el tipo de trabajo a
concursar.

ARTICULO 39.- Es responsabilidad de la Direccion contar con los ejempiares necesarios de las bases para
consulta y venta a los interesados.

ARTICULO 40.- La Direccién debera contar con registros que identifiquen el nombre, denominacién o razén
social, domicilio y teléfonos de quienes adquieran las bases, asimismo, €l nombre de quien los represente y la
fecha de ta venta.

ARTICULO 41.- En las bases que emita el Instituto para las licitaciones plblicas se establecerd que las
propuestas, invariablemente se presenten en unidades de moneda nacional; dichas bases deberdn contener
como minimo, lo siguiente:

l. El nombre del Instituto;

Il. Garantias por constituir, fecha, hora de la visita al lugar de los trabajos v lugar de la junta de aclaraciones
acerca de las bases del concurso, indicando que si en el proceso se necesitaran mas de una, ésias se
definiran conforme se requieran, siendo obligatoria, por parte de los licitantes, la asistencia de personal

__calificado en ia materia a las juntas de aclaraciones que. en su caso, se realicen:;

. Sefalamiento de que el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases sera causa
de descalificacion;

IV. Que las propuestas sean presentadas en idioma espafiol;

V. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases del concurso, asi como en las
propuestas presentadas por los concursantes, podrén ser negociadas;

VI. La documentacidon general que se requiera para preparar la propuesta, donde se incluirdn formatos en
blanco para referencia en la presentacion en lo que concierne a relaciones de materiales, salarios,
magquinaria o equipo con base en alguno de los criterios siguientes:

a) En el caso de obra: los proyectos urbanos, arquitecténicos y de ingenieria que se requieran
para preparar la propuesta, normas de construccién, especificaciones en el caso de que las
hubiera, especificaciones particulares de proyecto, procedimientos de construccion, otras
normas, leyes y reglamentos aplicables; cataloge de conceptos por partidas, con cantidades y
unidades de {rabajo y relacion de conceptos de irabajo de los cuales deberan presentar
andlisis, y la relacion de los costos basicos de materiales, mano de obra y maquinaria de
construccion que intervienen en los andlisis anteriores;
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Vi

VI

b) En el caso de servicios relacionados con la obra: fas leyes, normas, reglas, términos de
referencia; en ef caso de proyectos, el programa de necesidades, los ordenamientos aplicables
sobre la maieria, en particular el Reglamenio de Construcciones y sus Normas Téchicas
Complementarias, para el disefio seguro vy estable de las obras y la Ley de Proteccidn Civil del
Distrito Federal, para prevencion de siniestros, enfre ofros, y demas condicionantes aplicables
en la realizacion del servicio; cantidades y unidades de mediciéon de los concepios del servicio,
y la relacion de salarios de profesionales, de materiales a ulilizar y de equipos de apoyo;

c) En el caso del proyecto integral: el programa de necesidades, las referencias por lo que hace a
la legislacién general que se debe cumplir en la realizacion del proyecto ejecutivo de la obra y la
obra misma, normas de construccién y especificaciones, reglamento de construcciones y
normas técnicas complementarias, con el sefialamiento de que los procedimientos
constructivos, las especificaciones particulares del proyecto ejecutivo de la obra, y todo lo
necesario segin el proyecto integral de que se irate, sera responsabilidad del proponente
realizarlo.

La relacion de documentos antecedentes que proporcionara el Instifuto como apoyo a los
estudios que deba realizar el concursante en el proyecto integral, aclarando que lo no
proporcionado en las bases, y que sea necesario, sera responsabilidad del concursante
obtenerla, con la acreditacién y el apoyo oficial que proceda para fines de tramites.

El importe autorizado, asi como el sefialamiento de las actuaciones para €l caso de que la obra rebase en
sl ejecucion un ejercicio;

La descripcién pormenorizada de los requisitos en cuanto a la experiencia y capacidad fécnica y
financiera, y demas requisitos que deberan cumplir los inferesados, quienes aportaran los documentos
que asf lo comprueben:

a) En el caso de obra, se elaboraré un informe, destacando los casos en que han contribuido con
cambios en procedimientos de construccion can enfogque a reduccién en tiempos de ejecucion,
y economias en los costos estimados;

b) _ _En el caso de servicios relacionados con la obra, se destacaran en un informe los datos acerca_ __ _

de la experiencia técnico - administrativa de apovyo en la realizacién de servicios que haya
desarrollado el concursante, orientado a mejores soluciones técnicas, ahorros en tiempo, en
recursos econoémicos y costos, mayor calidad del servicio y demas aspectos adicionales a los
pactados en contratos de servicios realizados con anterioridad por el concursante.

Principalmente en los casos de coordinacion de supervisién, gerencia de obra y supervision, se
hara énfasis en los resultados adicionales a los pactados originaimente por los concursantes en
los contratos de las obras o proyectos en las que con anterioridad prestaron sus servicios, y ala
situacion planteada en esas obras, estudios o proyectos antes de su participacién. En un
informe, el concursante hara notar los casos en los que hayan instrumentado planteamientos y
propuestas que impliguen ahorro en tiempo, recursos econdémicos y costos, asi como
planteamientos especificos para un buen desarrollo del aseguramiento de la calidad de las
obras coordinadas o supervisadas, logrando una ejecucion satisfactoria y fotal, con menores
recursos a los planteados originalmente, y

c) En el caso de proyecio integral, se incluird un informe en donde se destaquen las aportaciones
en cuanto a proyectos integrales desarrollados con diferentes opciones, donde se demuestre
gue las propuestas manifiestan una mejora sustancial en cuanto a sus indicadores en razon
costo/beneficio, aportaciones de la tecnologia para ejecucion y beneficios en la mejora de la
productividad, y eficiencia de la operacién del proyecto integral.
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XL

X,

. XIV.
XV.
XV

Tratandose de personas morales recientemente constituidas, o en el caso de las que hayan
modificado o ampliado su objeto social, el informe sera preparado destacando la trayectoria
profesional de sus integrantes en relacion con los aspecios mencionados en los incisos
anteriores;

La forma y términos de pago de los trabajos objeto de! contrato;

Los datos sobre la garantia de seriedad de la propuesta; porcentajes, forma y términos del ¢ de los
anticipos que se concedan, en caso de trabajos de mas de un ejercicio, las fechas en que se otorgaran
los anticipos subsecuentes al primero, y procedimiento de ajuste de costos en casos de contratacion a
base de precios unitarios;

El lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realizacion de los trabajos, a excepcion de los estudios que
no la requieran;

La descripcion general de la obra que se licita, con informacion especifica sobre as partes del trabajo que
podran subcontratarse, o en las que se podran asociar para ejecutar partes de la obra o para
financiamiento;

Las fechas programadas de inicio y de terminacion de los frabajos;
El modelo de contrato;

Las condiciones de precio y, tratandose de contratos celebrados a precio alzado, las condiciones de
pago,

Referir en el caso de obra: |a relacion de materiales y equipo de instalacién permanente, que en su caso
proporcione el Instituto;

Referir para el caso de servicios relacionados con la obra: relacién de salarios profesionales, téchicos y
administrativos con Ia aclaracién de que ésios deben corresponder al nivel profesional de técnica y
experiencia que se requiera en la ejecucién del servicio solicitado, ademas de la curricula de las
personas gue participan en la organizacién del concursanie y que van a realizar el servicio, asi como el

curriculum del concursante mismo;

XVIII. Criterios claros y detallados para la adjudicacién de los contraios, en donde se establecera:

a) Que en el caso de obra, no se podran utilizar criterios de puntos y porcentajes;

b) Que en e caso de servicios relacionados con la obra, se podran utilizar criterios de conceptos,
puntos y porcentajes, y

c) Que en el caso de proyecto integral, se debera utilizar el criterio de cumple o no cumple.

XIX. Cualquier otra indicacién que a juicio del Comité se considere conveniente.

ARTICULO 42.- Cuando por circunstancias imprevisibles el Instituto se encuentre imposibilitado para dictar el
fallo en la fecha comprometida en el acta, podra diferir por una sola vez su celebracién, debiendo comunicar
previamente por escrito a los interesados e invitados la nueva fecha que se hubiere fijado, la que en todo caso
quedard comprendida dentro del plazo previsto en el articulo 38 de las presenties disposiciones, la que se
medira a partir de la fecha fijada en las bases.

ARTICULO 43.- Tanto en las licitaciones nacionales como internacionales, los requisitos y condiciones que
contengan las bases del concurso deberan ser los mismos para todos los participantes, en especial en lo que se
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refiere a plazos para la ejecucion de los trabajos, normalizacién, forma y plazo de pago, penas convencionales,
anticipos y garantias.

ARTICULO 44.- E| Instituto exigira a los interesados en participar en una licitacion publica, para efectos de
adquirir las bases, que cumplan con los requisitos siguientes:

I Para las personas fisicas o morales nacionales:
a) Capital coniable minimo requerido, comprobable mediante ¢l estado de posicion financiera de
final de afio debidamente firmado por contador piblico y con la (ltima declaracion fiscal que

corresponda al periodo;

b) Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en aiguno de los supuestos
gue establece el articulo 75 de las presentes disposiciones, y

c) Escritura constitutiva de la empresa con datos registrales para persona moral o identificacion
con acta de nacimiento para persona fisica en los términos de estas disposiciones.

II. Tratandose de licitaciones plblicas internacionales, los exiranjeros deberan presentar ia documentacion
citada, en forma directa para adquirir las bases.

ARTICULO 45.- Previo a la celebracion de aclaracién de bases o durante el desarrolio de la misma se
presentaran, segin lo requiera la Direccién, por escrito o de manera verbal las dudas o cuestionamientos
relativos a las propias hases.
En ia junta o juntas de aciaracién de bases se dara respuesia a las dudas o cuestionamientos recibidos.
ARTICULO 46.- B! Instituto podra modificar, por una sola vez, los plazos u ofros aspectos establecidos en ia
Q convocatoria 0 en las bases del concurso, notificAndolo, cuando menos con cinco dias habiles de anticipacion a

la fecha sefialada para [a presentacion y apertura de propuestas técnicas, siempre gue:

L Tratandose de modificaciones a ia convocaioria, se hagan det conocimiento de los interesados a través
de los mismos medios utilizados para su publicacion, v

ﬂ I. En el caso de modificaciones a las bases del concurso, el Instituto lo notifique medianie comunicacion
escrita dirigida a todos los participantes con acuse de recibo. La nofificacion mediante comunicacion por
escrito no serd necesaria, si las modificaciones derivan de las juntas de aclaracion, entregandose copia
del acta respectiva a cada uno de Jos participantes que hayan adquirido las bases, obteniendo constancia
de recepcion por parte de los mismos.

Las modificaciones a que se refiere esta disposicion, no podran consistir en la sustitucion o variacién sustancial
de las obras objeto de ia convocatoria original.

Cuando las modificaciones se refieran al ajusie de plazos, se estara a lo establecido por el articulo 38, cuarto
parrafo de las presentes disposiciones.

SECCION CUARTA
DE LA PRESENTACION Y LAS PROPUESTAS

ARTICULO 47.- Todo interesado que satisfaga los requisitos de 1a convocatoria y las bases del concurso, tendra
derecho a presentar su propuesta; para tal efecto, el instituto no podra exigir requisitos adicionales a los
previstos por estas disposiciones, salvo autorizacion de! Comité. Asimismo, el Instituto proporcionara a todos los
interesados, igual acceso a la informaci6n relacionada con el concurso, a fin de evitar favorecer a algun
participante.
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ARTICULO 48.- La informacién y documentacion minima que el Instituto proporcionara a los interesados para la

formulacion de su propuesta en los casos de licitacién publica o invitacién a cuando menos tres participantes,
sera:

L En caso de obra:

a} El proyecto completo con caracter de ejecutivo que contendré los requisitos de construccion y
las especificaciones particulares del proyecto, conceptos especificos con su denominacion,
requisitos de ejecucion, alcances, unidades de medicion y la forma de medirlos, condiciones de
pago y tiempo para su ejecucion;

b) El catélogo de conceptos de frabajo o el de actividades, dividides en partidas y cualquiera de
ellos en grupos, precisando la referencia de las Normas de Construccion del Gobierno del
Distrito Federal de las especificaciones propias del Instituto y de las especificaciones
particulares del proyecto.

A cada concepto se le dara la referencia de la norma, especificacidon o especificacién de
proyecto que le corresponda, asi como unidades de medicion y la cantidad estimada para su
ejecucién. Si el numerc de conceptos llegara a ser elevado, se podra solicitar en Ia
presentacion del concurso un nitmero de andlisis de precios que constituya el setenta y cinco
por ciento mas importante del importe del presupuesto estimado, con el fin de facilitar la
elaboracion de \a propuesta; sin embargo, el catalogo estard conformado por la fotalidad de los
concepios necesarios;

¢} La relacion de los ordenamientos legales que sean aplicables en la ejecucion del trabajo como

son: las presentes disposiciones, para conocimienfo de fas bases y operacién en la

contratacion; por lo que hace a la ubicacion de la obra a ejecutar, su zonificacion, los usos de

suelo y las normas de aplicacion vigentes y en su caso a los impactos urbanos y ambientales;

la Ley de Proteccion Civil para el Diskito Federal, para prevenir sobre las condicionantes de

logistica en cuanto a movimiento de personas en la prevencién de desastres; la Ley Federal del

Trabajo, para las referencias de contratacion del personal para desarrollo de los trabajos; la Ley

7 del Segure Social, para efectos de las prestaciones que se deben cubrir a los trabajadores; el

d) Los montos de los anticipos o porcentajes de los mismos con respecto a las asignaciones y
condiciones de entrega, asi como la forma de amortizacion, para lo cual se deberd atender a lo
establecido en los articulos 52 v 53 de las presentes disposiciones. Los anticipos y su
amortizacion deberan tomarse en cuenta para el célculo del financiamiento;

e) Los formatos para la presentacion de la informacion solicitada en las bases de la licitacion;

fy Las fechas para inicio y terminacién de los frabajos que se sdlicitan, mismas que serviran de
referencia para la elaboracién de su programa de desarrollo, asignacién de recursos vy
aplicacién especifica de su estrategia para cumplimiento de su compromiso, vy,

g) Las condicionantes generales del entorno del sitio de realizacién de los trabajos, riesgos en la
ejecucion de los trabajos y condiciones geograficas, urbanas, sociales y ambientales en que se
desarrollaran los mismos.

il En caso de servicios relacionados con la obra:

a) Los términos de referencia por lo que hace a la descripcién general del trabajo que se requiere;
forma de prestacion de servicios profesionales y de presentacion de los productos, riesgos en la
ejecucion y la calidad requerida en dichos resultados, en los términos de los indicadores
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necesarios que sirvan de referencia para ia evaluacién de propuestas; caracteristicas de los
elementos que constituyen la informaciéon como aportacidn importante en las consideraciones
basicas para la realizaciéon del servicio y los productos como resultado requerido, haciendo fa
aclaracién de que el proceso para lograr los objetivos en términos de las disponibilidades es
absolutamente responsabilidad del proponente;

b) En caso de proyectos, el programa de necesidades con la descripcion especifica de
disponibilidades en cuanto a espacio, ubicacion, orientacién y caracterizacion, asi como los
requerimientos en cuanto a satisfaccion de necesidades a cumplir, precisando las restricciones
existentes;

c) Caracterisiicas genéricas respecto de la forma de presentar la propuesta;

d) Relacién de ordenamienios que inciden en la formulacién de la propuesta, como son: la Ley de
Proteccion Civil para el Distrito Federal; el Reglamenio de Construcciones para el Disirito
Federal vy sus Normas Técnicas Complementarias, y todos los demas que puedan tener
aplicacion en la ejecucidén del trabajo por parte de la contratisia y obiencion del producto por
parte del Instituto de lo que seria el objeto de la propuesta, y

e) Fecha de inicio y ferminacién de los frabajos solicitados para que el inferesado pueda lograr la
definiciéon de su programa de desarrollo y asignacién de recursos, asi como para el
planteamiento de su estrategia para lograr el objetivo y determinacion de tiempos de ejecucion
con sus actividades, tales que permitan la verificacién de avances y cumplimienio del confrato.

L. En caso de proyecto integral:

a) El programa de necesidades a cumplir, estableciendo con claridad las disponibilidades en
cuanio a espacios, dimensiones, geografia, topografia, orientacidén, ubicacion respecto del
entorno sistémico y las condiciones del propic entorno para considerar su efecto sobre el
proyecto a desarrollar, caracteristicas de calidad y especificacion de las disponibilidades; los
ordenamientos legales y normativos que deben observarse y los que en general el proponente
debe atender, en caso de que no se le hayan sefialado, asi como las caracteristicas terminales
del bien esperado y en su caso la cantidad minima de produccién, los programas de puesta en
_servicio v la fransmision de tecnologia del provecto integral;_

Las caracteristicas conforme a las cuales el proponente debe presentar su propuests,
ajustandose estrictamente en ia elaboracion de los planteamientos, desarrollo de analisis y
calculos, desagregar o agregar la informacién, en términos de los rubros que el Instituto
determine para que se puedan definir los parametros necesarios que sirvan para la evaluacion
de la propuesta y su comparacion con relacién a las de los demas participantes en un concurso;

¢) Los parametros especificos que serviran para la evaluacion de la propuesta y el procedimiento
para llevar a cabo la comparacion de las mismas entre las diferentes propuestas;

d) Los criterios en detalle para evaluar las propuestas y el procedimiento especifico para la
evaluacion y determinacion de la propuesta que debe seleccionarse, y

e) Los formatos conforme a los cuales debera presentarse la informacion especifica que cada
concursante determine en funcién a su propuesta de proyecio y resultados del analisis propio
de los concursantes.

ARTICULO 49.- Los plazos entre publicacién de la convocatoria y acto de apertura de propuestas, seran fijados

por el Instituto considerando el monto, caracteristicas, especialidad, condiciones y compiejidad de los trabajos,
respetando los plazos establecidos en el articulo 38 de estas disposiciones, para que log mismos den la
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oportunidad a la preparacién de las propuestas. Previo dictamen que al efecto se emita; en cascs especiales se
podra recurrir a la excepcién sefialada en el artfculo aludido, en su cuarte parrafo.

Al determinar los lapsos entre fa publicacién de la convocatoria y apertura de propuestas, asi como el de
ejecucion de los trabajos que induciran a la fecha de inicio y terminacion de los mismos, debera preverse, segin
la urgencia de terminacidn, los minimos tiempos a que refiere el articulo 38 de estas disposiciones y para
disminuir al minimo el tiempo de ejecucion, se deberan tomar en cuenta las posibilidades de combinaciones de
jornadas de trabajo previsios en la Ley Federal del Trabajo y los criterios establecidos en el libro 9 de las
Normas de Construccién del Gobierno del Distrito Federal, para que la asignacidn de personal se haga en las
jornadas citadas en una correcta planeaciéon y optimizacion de los costos en la ejecucién de los trabajos
pretendidos.

Cuando se trate de invitacion restringida, debera verificarse que los interesados cuentan con la especialidad
requerida para el concurso, de conformidad con el registro de concursantes de obras de la Secretaria de Obras
y Servicios del Gobierno del Distrito Federal. Los interesados que acepten participar lo manifestaran por escrito
y guedaran obligados a presentar propuesta, otorgando garantia de presentacion, que debera ser recibida por el
instituto.

ARTICULO 50.- Para efecto de lo sefalado en el Gltimo pérrafo del articulo 75 de estas disposiciones, la
comunicacién a ia Contraloria se hara en un plazo que no excedera de 10 dias habiles, contados a partir de la
fecha de conocimiento del acto.

ARTICULO 51.- En las licitaciones publicas, se establecera, dentro de las bases, que las propuestas completas
se haran por escrito y se entregaran en dos sobres cerrados y firmados de manera que demuestren que no han
sido violados antes de su apertura, los que confendran por separado, la propuesta técnica y la propuesta
econémica.

A)

El sobre relativo a la propuesta técnica, con todos los documentos que la integran firmados por el
representante legal y foliados, contendra:

Constancia de registro de concursante expedida por la Secretaria de Obras y Servicios del Gobierno del
Distrito Federal, 0 en su caso, la constancia de registro en tramite, declaraciéon escrita bajo protesta de

decir verdad, de no encontrarse en los supuestos del articulo 75_de estas disposiciones, comprobantes

para justificar la capacidad financiera y el capital contable y los necesarios en cuanto a experiencia
técnica; en el caso de personas fisicas se anexara a los requisitos anteriores, acta de nacimiento y alta
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, v en el de las personas morales, presentacion de
escritura constitutiva y modificaciones en su caso debidamente inscritas ante ef Registro Publico, poderes
del representante legal y alta ante la Secretaria de Hacienda, asi como la demas documentacién que le
sea requerida en las bases;

Por lo que hace para la constancia de registro, la Direccion verificara en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal del mes de enero del ejercicio presupuestal en curso, 1a relacién de personas inscritas en el
registro de concursantes publicada por la Secretaria de Obras y Servicios del Gobierno del Distrito
Federal: solicitando paralelamente a dicha Secretaria, la informacion relativa a las cancelaciones llevadas
a cabo en el periodo.

Manifestacion por escrito de estar enterado de las modificaciones que en su casc se hubiesen hecho a
las bases de licitacion, en términos de lo dispuestc en el articulo 46 fraccion I de estas disposiciones,
ademas de conocer:

a) En el caso de obra, el sitio de los trabajos;

16



b} En el caso de servicios relacionados con la obra, el objeto del servicio, los términos de
referencia para realizarlo y, en su caso, el sitio de ejecucion, y

c) En el caso de proyecto integral, el sitio donde se realizaran los trabajos y el programa de
necesidades para llevarlo a cabo.

1. Datos basicos sobre:

a) En el caso de obra, los materiales y maquinaria de construccidn, puestos en el sitio de los
trabajos, asi como de la mano de obra a utilizarse; relacion del personal profesional,
técnico-administrativo y obrero; relacion de maquinaria y equipo de construccién, los que
son de su propiedad, de alguna filial o rentados, acreditando la circunstancia
correspondiente, su ubicacion fisica y vida atil;

b) En el caso de servicios relacionados con obras, relacion de personal que intervenga en el
servicio a nive! directivo, profesional, administrativo, téchico y de apoyo, mismo que debera
estar de acuerdo con el nivel profesional, técnico y de experiencia que se requiera para la
realizacién del servicio solicitado; asi como relaciéon de equipos que’utilizara para su
ejecucion, y

c) En el caso de proyecto integral, materiales, mano de obra y uso de equipo y maquinaria, asi
como equipo de construccion puestos en &l sitio de los trabajos, separades por lo que hace
a los estudios, realizacion del proyecto y la construccidén. De igual forma, la relacién de
magquinaria vy equipo de construccion que son de su propiedad o rentados, acreditando la
circunstancia correspondiente, su ubicacién fisica en el momento de informar y su vida Gtil.

V. Programas calendarizados sin montos de:

a) En el caso de obra, la ejecucion de los trabajos, la utilizacién de la maquinaria y equipo de
construccidn, la adquisicion de materiales y equipo de instalacién permanente, asi como la
participacion de personal profesional, administrativo, técnico y del servicio responsable de la
direccion, supervision, administracion de los trabajos ¥ mano de obra;

b) En el caso de servicios relacionados con la obra, la participacion de personal profesional,
administrativo, técnico-administrative, técnico y mano de obra, asi como de la utilizacion de
mafteriales y de los equipos que se requieran para la ejecucion del trabajo, vy

c) En el caso de proyecto integral, la ejecucion de los trabajos, la secuencia en los estudios, el
proyecto, 1a construccion de la obra, asi como de fa utilizacion de la maguinaria y equipo de
construccidn, adquisicién de materiales y equipo de instalacién permanente, ademas el de
la participacion del personal profesional, administrativo, técnico y del servicio responsable
de la direccion, supervision, administraciéon y de mano de obra de los trabajos en las etapas
mencionadas.

V. En su caso, manifestacion escrita de las partes de la obra que subcontratara, o en las que se asociara y
de los materiales y equipo que pretenda adquirir y que incluyan su instalacion, asi como las partes de la
obra que cada persona fisica 0 moral subcontratada ejecutard y la manera en que cumplird sus
obligaciones, asi como [a participacion financiera y la responsabilidad solidaria;

VI.  Curriculum de los trabajos realizados por la organizacion del concursante, destacando aquellos similares
a los del objeto de la licitacion;

VIl. Curricula del personal directivo, profesional, administrativo y técnico que participara en los trabajos,
destacando la experiencia en actividades similares a los del cbjeto de la licitacion;
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VIII.

Relacitn de contratos de obra que tenga celebrados con la Administracion Publica Federal y del Distrito
Federal o con particulares, y su estado de avance de ejecucion a la fecha de la licitacidon piblica, y
cualguier ofro documenta que acredite la experiencia técnica requerida;

Descripcion de la planeacion estratégica de la forma en que el concursante va a realizar los trabajos, en
donde se incluyan los procedimientos de construccién, y

Otros datos:

a) En el caso de obra, un informe segln lo previsto en el articulo 41 fraccion VIil, inciso a) de
estas disposiciones.

b) En el caso de servicios relacionados con la obra, un informe de acuerdo con lo establecido
en el articulo 41 fraccion VI, inciso b) de estas disposiciones; si se trata de proyecios de
obra, el costo de la construccion del mismo a precio de mercado, atendiendo los alcances
establecidos y calculado a base de indices estadisticos.

c) En el caso de proyecto integral, un informe de acuerdo con lo sefialado en el articulo 41
fraccidn VI, inciso ¢) de estas disposiciones.

En las bases se precisara que la admisién de la propuesta técnica por haber cumplido con los requisites de
éstas, no implicara su aceptacion definitiva, 1a cual debera otorgarse una vez que la Direccion lleve a cabo ta
revisidn detallada de las propuestas admitidas y emita un dictamen técnico.

B)

El sobre relativo a la propuesta econdémica, con todos los documentos que la integran firmados por
representante legal y foliados, contendra:

Garantia de seriedad y carta compromiso de fa propuesta completa;

Catalogo de conceptos por partidas, con unidades de medicion, cantidades de trabajo, precios unitarios,
importes parciales y monto propuesto; el catdlogo de conceptos debera presentarse en el formato

hojas deberan contener ia razén social del concursante, firma del representante legal, y, en su caso, su
logotipo. Respecto a proyectos integraies, catdlogo de actividades principales separadas en los rubros
de: investigaciones, estudios, proyecto, supervision, construccion de la obra e inicio de operacion, con
sus impaortes parciales, y el monto propuesto;

_proparcionado _en las bases por el Instituto. sin modificacién alguna. con la excepcion de que todas sus .

Anélisis de precios:

a) En el caso de obra a precios unitarios, de los conceptos solicitados, estructurados en costo
directo, con los antecedentes del factor de salario real, costos horarios y basicos requeridos,
costo indirecto, financiamiento, utilidad y cargos adicionales, considerando el procedimiento
de rendimientos.

Si es a precio alzado, de ias actividades principales, considerando el procedimiento de
recursos calendarizados, y sus precios;

b} En el caso de servicios relacionados con la obra a precios unitarios, de los conceptos
solicitados estructurados en costo directo, con los antecedentes de factor de prestaciones,
costos horarios y basicos requeridos, costo indirecto, financiamiento, utilidad y cargos
adicionales, considerando el procedimientio de rendimientos.
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Si es a precio alzado, de las actividades principales, considerande el procedimiento de
recursos calendarizados y sus precios, y

c) En el caso de proyecto integral, de fas actividades principales con sus precios
correspondientes.

IV. En el caso de contratos a base de precios unitarios, el andlisis de costos indireclos, el correspondiente al
costo de financiamiento, asi como la utilidad y cargos adicionales;

V. Programas de montos mensuales de ejecucion de los trabajos, de la utilizacion de la maquinaria y equipo,
adquisicién de materiales y equipo, asi como fa participacion del personal profesional, administrativo de
servicios, responsable de la direccion, técnico, supervision, administracion de los trabajos, mano de obra,
en la forma y términos solicitados:

a) En el caso de obra, la maquinaria y equipo a que se refiera, seran los que se utilizaran en la
ejecucion de fa obra, y los de instalacién permanente,

b} En &l caso de servicios relacionados con la obra, la maquinaria y &l equipo a gue se refiera,
seran los que se utilizardn para la realizacion del servicio;

c) En el caso de proyecto integral, la maquinaria y equipo relativos, seran los que se utilizaran
en las fases de estudios, investigaciones, realizacion del proyecto &jecutivo de [a obra, y el

de la construccion de {la misma.
VI. Carta de conocimiento de haber tomado en cuenta los requerimientos de las bases y de aceptacion del
modeio del contrato.
En las bases se precisara que la admisién de la propuesta econémica por haber cumplido con los requisitos de
éstas, no implicara su aceptacion definitiva, la cual debera otorgarse una vez que la Direccion lleve a cabo la
revision detallada de las propuestas admitidas y emita un dictamen.

ARTICULO 52.- La integracion de los costos en la formulacion de propuestas, deberd considerar por separado,

ios costos directos, los costos indirectos, los costos de financiamiento de los trabajos, el cargo por utilidad vios
cargos adicionales. El seguro para el retiro que se integra al fondo de ahorro para el refiro o sistema de ahorro

para el retiro previsto en la Ley del Seguro Social, el Instituto del Fondo Nacicnal de la Vivienda para los
Trabajadores y todos los aspectos correspondientes a prestaciones tanto de la Ley Federal del Trabajo como de

la Ley del Seguro Social relacionados con salarios, se integraran en el costo directo si es mano de obra
relacionada con ia ejecucion de los trabajos o en el costo indirecto si se trata de salarios en la administracién de

obra y central de los contratistas.

En el precio unitaric deberad considerarse que los frabajos sean ejecutados conforme a los términos de
referencia, el programa de necesidades o al proyecto, especificaciones de construccién, alcances, unidades de
medida, condicionantes de pago y normas de calidad. En el caso de precio alzado, que los trabajos sean
ejecutados en el plazo establecido conforme al proyecto, las especificaciones y las normas de calidad requeridas
y cuando sea necesario, probando y operando sus instalaciones.

ARTICULO 53.- Los precios unitarios de los conceptos solicitados, en el caso de contratos a base de precios
unitarios, seran estructurados con costos directos, costos indirectos, costos de financiamiento de los trabajos,
cargo por utilidad y cargos adicionales. En este caso el procedimiento de analisis de los costos directos sera
considerando rendimientos y costos por hora para la maquinaria, el turno de ocho horas y el salario diario
equivalente a este turno para personal de mano de obra o lo que corresponda por las horas que el proponente
considere necesarias trabajar por dia para dar cumpiimiento con la resfriccion en tiempo planteada por el
Instituto v la asignacién de materiales puestos en obra, incluidos los desperdicios, usos y otros aspectos
relativos, seguin sea la unidad y el concepto de trabajo de que se trate.
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l. Los costos directos, que se desglosaran prefereniemente en los rubros de insumos que quedaran
integrados dentro del concepto de frabajo de que se irate, como son los materiales, los salarios de
personal ejecutor directo del frabajo, la maquinaria y equipo de construccion, asi como la herramienta y
equipo de seguridad requerido para lograr el objetivo como producto del trabajo mediante un proceso de
ejecucién y gque son los cargos aplicables a:

a) En el caso de obra: los importes por erogaciones en materiales puestos en el sitio de los
frabajos, mano de obra hasta a nivel de sobrestante, herramientas, maquinaria y eguipo de
construccion, asi como la herramienta y equipo de seguridad;

b} En el caso de servicios relacionados con la obra: fundamentalmente la estructura de recursos
humanos y en su caso, materiales, equipos de laboratorio, de compute v otros instrumentos,
requeridos para elaborar el servicio cuando estos (lfimos no sean relevantes, podran a juicio
del Instituto incluirlos en el costo indirecto;

¢) En el caso de proyecto integral no se describen, dado que los irabajos se deben pagar a precio
alzade y se mezclan entre si los costos sin necesidad de diferenciarlos para efecto de las
propuestas de los concursantes;

Il Los costos indirectos se desglosaran en los correspondientes a la administracién de oficinas centrales de
la empresa, a los de obra y a los de seguros y garantias; estaran representados por un perceniaje del
costo directo, debiéndose adjuntar el analisis de estos costos;

lll. El costo de financiamiento de los trabajos, estara determinado por los gastos que realizara el contratista

‘ en la ejecucion de los trabajos, los pagos por anticipos y las estimaciones que recibira y la tasa de interés
que aplicara para ! cobro o pago de intereses sobre capital disponible o prestado. En el anélisis debera
presentarse el indicador econdmico que sirvié de base para definir la tasa de interés, el cual servira de
referencia para llevar a cabo los ajustes de costos de financiamiento. El costo estara representado por un
porcentaje de los costos directos, y

IV. El cargo por utitidad, sera fijado por el concursanie en un solo tanto sin desglosar y como un porceniaje
de los costos directos; de ésta deberan considerar los participantes su compromiso por la participacion de

impuestos que los contratistas deben enterar segdn las disposiciones legaies que correspondan.

utilidades a los trabajadores, el pago del impuesto sobre ia renta, los impuestos sobre ndémina vy demas_ _

ARTICULO 54.- La metodologia sefialada en la disposicién anterior no es aplicable para integrar propuestas en
licitaciones para confratacién a precio alzado, sea obra, servicios relacionados con la obra o proyecios
integrales. Para dicha modalidad, las propuestas se presentaran desglosadas, segin lo determine el Instituto,
en actividades, partidas, etapas o fases, con sus respectivos importes parciales y el importe total de Ia
propuesta, incluyendo sin desglosar, costos directos, indirectos, financiamiento, utilidad y gastos adicionales.
Este concepto de precio alzado se podra adoptar en el caso de servicios relacionados con la obra, en donde se
establecera para el costo directo, una estructura de personal considerado para la ejecucién de todo el frabajo,
separada de los recursos de equipo, instrumentos y otros que puedan requerirse, para ejecutar el trabajo, a los
que se agregaran expresamente los cargos por indirectos, financiamiento, utilidad y gastos adicionales,
independientemente de gue la asignacion se pueda calendarizar para efecto de control de ejecucion y pago de
los servicios, atendiendo en la integracién a lo que sefialen las Normas de Construccion del Gobierno del
Distrito Federal.

ARTICULO 55.- Los cargos adicionales que se agregaran a los costos directos, indirectos, financiamiento y
utilidad, independientemente de que se encuentren desglosados cuando se trate de coniratacién a base de
precios unitarios ¢ se encuentren agregados en caso de contratacion a base de precio alzado, comprenderan los
descuentos a las estimaciones que deban efectuarse de acuerdo a las disposiciones legales aplicables y se
calcularan como un porcentaje del precio unitario, segin el mecanismo que se establezca para el efecto; en
caso de adjudicacion directa, se calculara un presupuesto con los precics del mercado.
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Las cantidades que por concepto de aportaciones voluntarias a instituciones diversas, para capacitacion u otros
fines analogos que el contratista determine para ser descontadas de sus estimaciones y el Instituto las enfregue
en forma directa a dichas instifuciones, seran con cargo a la utilidad del contratista y no se incluirén en cualquier
ofro cargo y tampoco el contratista podra considerarios en su ganancia neta.

ARTICULO 56.- La presentacion y apertura de propuestas en las que podran participar los interesados que
hayan pagado el costo de las bases del concurso, se llevara a cabo en tres actos, los cuales serén presididos
por el titvlar de la Direccidn o bien por el servidor plblico que lo supla, guienes seran las Unicas personas
facultadas para aceptar o desechar cualquier propuesta de las que se hubieren presentado, de acuerdo con lo
siguiente:

l. En el primer acto, se llevard a cabo en la fecha, lugar y hora sefalados en las bases, para io cual se
tomara como referencia la hora del Observatorio Astrondmico Nacional y servira para fijar la entrada de
los concursantes, después de lo cual se prohibira la entrada a cualquiera de ellos. Cada concursante
entregara su propuesta en dos sobres cerrados de manera que demuestren que no han sido violados,
para que sean presentados en el orden en que lleguen; una vez iniciado el acto, los participantes seran
nombrados uno a uno conforme haya sido entregada su proposicién y demas documentacion requerida,
verificando que no presenten éstas condiciones de violacién duranie el proceso; y se procederad a la
apertura de las propuestas técnicas exclusivamente, rechazando de inmediato ias que hubieren omitido

encuentran las juniuras de los correspondientes sobres cerrados que contengan las propuestas
aplicara cinta adhesiva transparente alrededor de éstos, asi como en las junturas y el cierre de la solapa,
propuestas que quedaran en custodia de la Direccién. En este primer acto, se levantara el acta
correspondiente, en la que se haran constar las propuestas técnicas recibidas, v ias que se hubieran
desechado, incluyendo causas que lo moftivaron, asi como !a fecha de la apertura de las propuestas
econbémicas; esta acta sera firmada por los participantes, a quienes se les entregara copia de la misma;

En el lapso entre los dos primeros actos, la Direccién realizara el andlisis detallado de las propuestas
técnicas recibidas en principio, para determinar las que son aceptables, y emitira el dictamen técnico
correspondiente.

- algin documento o requisito exigido en las bases, propuestas técnicas que seran devuellas por el
Instituto, diez dias habiles después del fallo;
Los concursantes y los servidores publicos del Instituto presentes, rubricaréan todas las propuestas
técnicas presentadas, asimismo firmaran a lo largo del cierre de la solapa y en los sitios en los que se
econdmicas de aquellos concursantes, cuyas propuestas fécnicas no hubieran sido rechazadas, v se

Si no se recibiese proposicion alguna o todas las presentadas fueren desechadas porque al abrirse se
detectara que faita algiin documento de los solicitados en las bases respecto de la propuesta t€cnica, se
declarara desierto el concurso, situacion que quedara asentada en el acta.

Il En el segundo acto, se daran a conocer los concursantes cuyas propuestas técnicas no resultaron
aceptables en el proceso de andlisis y se hara del conocimiento de los concursantes rechazados el
resultado del dictamen técnico. Posteriormente se procedera a la apertura de las propuestas econémicas
correspondientes a las propuestas técnicas finalmente aceptadas, y se dara lectura en voz alta del
importe total de las que cubran los requisitos exigidos, desechando aquéllas que no cumplieron. Los
participantes rubricaran el catalogo de conceptos o actividades en que se consignen los precios, importes
parciales y total de las propuestas.

Se levantard acta, haciendo constar las propuestas técnicas aceptadas y propuestas econdmicas
recibidas, sus importes totales, las que fueron rechazadas y las causas que lo motivaron, asi como la
fecha del fallo; el acta sera firmada por los participantes, a quienes se les entregara copia de la misma;
asimismo se entregard a todos los concursantes un recibo por la garantia otorgada, notificandoles la
forma y fecha para regresar ésta y las condiciones para el caso en que no la recogieran;
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Antes del falio, deberan evaluarse las propusstas econdmicas recibidas, las que se sujetaran a revision y
evaluacién, para decidir de enfre éstas las que relinan las condiciones legales, técnicas, econdmicas,
financieras y administrativas fijadas por el Instituto, que garanticen el cumplimiento de las obligaciones
del contratista, y de entre las mismas elegir la ganadora, y

[Il.  En el tercer acto, se dara a conocer el fallo del concurso en junta pablica, acto al que podran asistir los
concursantes de los dos actos previos.

En el acto de fallo, el Instituto dara a conocer por escrito a los concursantes no friunfadores, la
informacion acerca de las razones por las cuales no fueron seleccionadas sus propuestas, basadas en el
dictamen elaborado como resultade dei andlisis de las mismas.

Se levantara acta del fallo, misma que firmaran los participanies asistentes a quienes se les entregaran
copias de la misma. No invalidara el acto el hecho de que algin participante se niegue a firmar.

ARTICULO 57.- El Instituto podra cancelar o diferir una licitacion cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que provogquen la extincion de la necesidad de contratar los trabajos y de continuarse con el
procedimiento de contratacion, que pudieran ocasionar dafios o perjuicios al propio Instituto, en cuyo caso se
pagaran a los concursantes los gasfos no recuperables en que se haya incurrido para la preparacién de ia
licitacion, siempre que sean razonables, se puedan comprobar y estén relacionados con el proceso de que se
trate.

SECCION QUINTA )
DE LA SELECCION Y EVALUACION

ARTICULO 58.- La Direccién para hacer la evaluacién de las propuestas debera tomar en consideracion los
informes presentados por los concursantes, las aporiaciones en trabajos anteriores y la estrategia propuesta
para cumplir el compromiso del frabajo solicitado, ademas tanto en la parte técnica como en la econdmica,
debera verificar:

l. En e! caso de obra, que la misma incluya la informacion, documentos y requisitos solicitados en las bases

del_concurso;_que los_precios de los insumos sean acordes con los existentes en el mercado, que las
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caracteristicas, especificaciones y calidad de materiales cumptan con lo solicitado; que el programa de
gjecucién sea factible de realizar dentro del plazo solicitado, seguin los recursos considerados por el
concursante; que exista congruencia enfre el programa, los rendimientos considerados, los
procedimientos constructivos, equipos y fuerza de trabajo, y los volumenes a ejecutar.

. En el caso de servicios relacionados con la obra, se incluya la informacién, documentos y demas
requisitos solicitados en las bases del concurso, en la que se tomaran fundamentaimente en cuenta la
presentacion técnica de su propuesta y su experiencia. Verificardn que el programa de realizacion del
servicio sea factible de realizar con los recursos considerados por el concursante, que la propuesta del
servicio garantice el cumplimiento de los términos de referencia, normas para la realizacién de estudios o
proyectos, leyes, normas y reglamentos aplicables, programas delegacionales, limitantes establecidas y
de desarrollo del trabajo, usos del suelo, y demas referencias establecidas por el Instituto.

En el caso de proyectos, se verificara que los estudios, las memorias descriptivas y de calculo y el
anteproyecto estén debidamente desarrollados, asi como que la relacién de la inversion estimada para la
construccion del proyecto, su costo de mantenimiento, conservacion y operacién entre el costo de la
propuesta sea la mas rentable.

También verificaran que la integracion, anélisis y célculo de los precios unitarios de los conceptos del
servicio, o de las actividades principales de su propuesta, se encuentren conforme las disposiciones gue
expida la Secretaria de Obras y Servicios del Distrito Federal. Se analizara especialmente el costo del
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servicio con los salarios del personal propuesto, y se revisara gue esté acorde con el servicio que se vaya
a prestar,

lll. En el caso de proyecto integral, que las proposiciones incluyan la informacién, documentos y demas
requisitos solicitados en las bases del concurso; que el anteproyecto cumpla con las especificaciones,
legislacion existente, resfricciones establecidas, programa de necesidades planteado por el Instituto y
demas condicicnes aplicables; que los precios considerados para los insumos, tanto para la ejecucion de
la obra correspondiente al anteproyecto, como de aquellos empleados para la realizacion de los estudios
e investigaciones sean de acuerdo con el mercado; que el programa de ejecucion sea factible de realizar
deniro del plazo solicitado segidn los recursos considerados por el concursante; que exista congruencia
entre el programa y los rendimientos considerados, los recursos técnicos, conocimientos cientificos,
procedimientos constructivos, equipos, fuerza de trabajo y actividades a desarrollar.

Asimismo, se verificard que los estudios, las memorias de caiculo, el anteproyecto, los andlisis que
sirvieron de antecedente para determinar el flujo de efectivo y la rentabilidad del mismo, estén
debidamente soportados y que a razon beneficio/costo sea rentable y esté optimizada.

ARTICULO 59.- Hecha la evaluacion de las propuestas, se elegira como ganadora aquélla que redna las
condiciones legales, téchicas, econdmicas, financieras y administrativas requeridas por el Instituto, y garantice
satisfactoriamente gl cumplimienio de las obligaciones respectivas.

Si resultase que dos o mas propuestas retinen las condiciones legales, técnicas, econbémicas, financieras y
administrativas v, por tanto, satisfacen la tofalidad de los requerimientos del Instituto, se elegird como ganadora
aquella que:

En el caso de obra, presente el precio mas bajo;

En el caso de servicios relacionados con la obra, presente el indicador mas adecuado de ia proporcion
segun los parametros de inversién, costo de operacién, mantenimiento y vida atil, y

En el caso de proyecto integral, presente el indice mas conveniente producto del andlisis econémico
correspondiente para cada uno de los proyectos, o en su caso el resultado mas favorable entre las
_propuestas. En las bases se especificard, en_el caso de los provectos integrales de obra. aue deben
/’ ,) incluirse los costos de inversidn asi como los de operacién y mantenimiento.

ARTICULO 60.- La Direccién emitird un dictamen que servira como fundamento para el fallo, en el que se hara
constar el analisis de las propuestas admitidas y se hara mencion de las desechadas.

ARTICULO 61.- Contra la resolucién que contenga el fallo, los concursantes podran inconformarse en los
términos del articulo 130 de estas disposiciones.

CAPITULO V )
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 62.- En los supuestos, y con sujecion a las formalidades que prevén los articulos 63 y 64 de estas
disposiciones, el Instituto, cuando los procesos de las licitaciones a que hace referencia el articulo 31, fraccion |,
no sean idéneos, podra optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacién plblica y celebrar contratos de
obra, a fravés de un procedimiento de invitacion a cuando menos tres participantes o por adjudicacién directa,
siempre y cuando se cuente con la autorizacion del Comité.

En estos casos se debera dar aviso a la Contraloria para su conocimiento.

La opcion que el Instituto ejerza, debera fundamentarse segin las circunstancias que concurran en cada caso,
en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez, de manera que aseguren las mejores
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condicicnes para €l mismo. En el dictamen a que se refiere el articulo 59 de esias disposiciones se debera
acreditar, de entre los criterios mencionados, aquellos en que se funda el ejercicio de la opcién, y contendra
ademas:

It.
1.

V.

El valor del contrato;

La nacionalidad del contratista;
Una descripcion general de ia obra, y

En forma explicita, las razones técnicas, legales, econdmicas, financieras, asi como administrativas que
den lugar al ejercicio de la opcidn.

De las operaciones que se realicen conforme lo sefialado en el articulo 64 de estas disposiciones, la Direccién
Ejecutiva, a mas tardar el Gltimo dia habil de cada mes, enviara al Comité y a la Contraloria el informe de las
operaciones autorizadas en €l mes calendario inmediato anterior, acompafiando copia de su dictamen
correspondiente.

ARTICULO 63.- El Instituto podré contratar obra mediante el procedimiento de invitacién a cuando menos tres
participantes o por adjudicacion directa cuando el importe de cada operacién no exceda de los montos maximos
que para cada procedimiento haya determinado e Comité, con base en los recursos que hayan sido
autorizados por el Consejo General, y atendiendo en lo conducente el Decreto de Presupuesto de Egresos del
Distrito Federal, para e} ejercicio fiscal correspondiente, siempre que las operaciones no se fraccionen para
quedar comprendidas en este supuesto.

En este caso, se convocara a la persona ¢ personas con capacidad de respuesta inmediata y con los recursos
técnicos, financieros y humanos necesarios, y con experiencia en la obra por desarrollar.

La suma de las operaciones gue se realicen al amparo de esta disposicién, y por concepto de adjudicacion
directa, no podran exceder del veinte por ciento de la inversion total autorizada por el Consejo General en cada

gjercicio fiscal.

En casos excepcionales se podrd exceder el porcentaje sefialado en el parrafo anterior, siempre que las
__operaciones sean_aprobadas previamente v de manera indelegable por el Consejo _General v _aue sean

reportados detalladamente en el informe a que se refiere el Gitimo parrafo del articulo 62 de estas disposiciones.
-~ La aprobacion del Consejo sera especifica para cada caso.

ARTICULO 64.- El Instituto, también podra contratar obra mediante el procedimiento de invitacién a cuando
menos tres participantes o de adjudicacién directa, cuando la licitacién pablica no sea idénea para asegurar al
instituto las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad, oportunidad, financiamiento, precio y demas
circunstancias pertinentes, siempre gque:

El contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de titularidad de patentes,
derechos de autor u otros derechos exclusivos;

Como consecuencia de desasires producidos por fendmenocs naturales, por casos fortuitos o de fuerza
mayor, 0 existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes por una
contratacion normal;

Se hubiere rescindido el contrato originalmente adjudicado por causas imputables al contratista. En este
caso, el Instifuto podra adjudicar el contrato al concursante que haya presentado la propuesta legal,
técnica, econdmica, financiera y administrativamente aceptable, inmediata superior en importe, siempre
que la diferencia respecto al rescindido no sea mayor del diez por ciento en obra y en dos por ciento del
indicador correspondiente en el caso de servicios, o en su defecto volver a licitar;
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V. Se realicen dos licitaciones plblicas, sin que en ambos casos se hubieran recibido propuestas legal,
técnica, econdmica, financiera y administrativamente aceptables, ¢ sus precios no estuviesen conforme
los del mercado;

V.  Se trate de bienes o servicios con tecnologia avanzada fehacientemente comprobados en su uso por su
eficacia y eficiencia, en donde sélo se encuentre en el mercado ofertante dnico;

V1. Existan razones técnicas justificadas para un suministro de bienes de marca determinada;

Vil. Se trate de estudios, servicios 0 proyecios similares a ofros que habiendo sido ejecutados sean
aprovechables parcialmente y, por fanto, la asignacién de los irabajos complementarios resulte
conveniente econémicamente al Instituto;

VIll. Se trate de servicios relacionados con la obra, cuya ejecucidon deba ir acompafiada de medidas de
seguridad especiales;

IX. Se trate de investigaciones, consultorias, proyectos u ofro tipo de apoyos técnicos que por su elevado
nivel de especialidad y grado de complejidad, el proceso de ligitacién pblica, a juicio del Instituto no sea
idoneo para garantizar al mismo las mejores condiciones.

En este caso, el procedimiento de adjudicacidon se sujetara a lo establecido en las presentes
disposiciones, y

X.  Se hayan realizado dos licitaciones para la misma obra, mediante el procedimiento de invitacién a cuando
menos tres proponentes, sin gue en ambas se hubieren recibido proposicicnes aceptables; o bien, no
existan en e mercado de trabajo de obra mas de tres oferfantes; en cuyo caso se procederd a la
adjudicacion directa, y

Xl. El Comité autorice la contratacion directa de obra, incluido el gasto correspondiente y establezca los
medios de control que estime pertinentes ante situaciones de emergencia o especiales que se relacionen
con los fines del Instituto.

ARTICULO 65.- El Instituto invitara preferentemente a_cuando menos fres participantes segln corresponda..
salvo que ello a su juicio no resuite conveniente, en cuyo caso se recurrird al procedimiento de adjudicacion
directa. En esta circunstancia, fambién se convocara a la persona ¢ personas que cuenten con capacidad de

respuesta inmediata y con los recursos técnicos, financieros, humanos y demas que sean necesarios.

ARTICULO 66.- Para el caso de que el Instituto proceda en términos de lo previsto por el articulo 62 de estas
disposiciones, optando por no recurrir al procedimiento de licitacion pablica, éste observard para someter a
cansideracién del Comité lo siguiente:

3 E! criterio de economia, cuando el hecho de evitar |a licitacion plblica, resulta a un mismo nivel de calidad
requerido y esperado de su ejecucion, un menor costo para el Instituto en la ejecucién del trabajo
pretendido. Dentro de este andlisis, debera considerar como si se ilevara a cabo la licitacién publica, el
costo por la elaboracion de bases, reuniones, elaboracidn y publicacién de convocatorias, visitas,
aclaraciones, posibles interrupciones por inconformidades, costos de oportunidad y refraso al opiar por
este procedimiento, en tener funcionando el bien objeto de la licitacién y comparario conira un cero de
costo en estos rubros en los casos de invitacion restringida; sumando estos, considerar el costo probable
de la mejor propuesta en la opcién de licitacion contra el que resultaria en la opcién de invitacién
restringida;

I, El criterio de eficacia, cuando por el hecho de recurrir a un procedimiento de invitacidén restringida, se
atienda con mayor rapidez el objeto de fa invitacion, se eviten problemas de interrupcion, retrasos y
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puesta en operacion, asi como que el gjecutor en la eleccidn, resulta conocido por lo que hace a su
experiencia, capacidad técnica, econémica y administrativa, asi como a la disponibilidad inmediata de los
recursos para el inicio pronio de los trabajos, y también la disminucién de todos los tiempos requeridos
para elaborar bases, convocatorias (para las publicaciones de acuerdo con los plazos), aperturas
técnicas y econdmicas, fallos y los diferimientos posibles de éstos. Esta opcion, debe presentar una
relacién de costo - beneficio menor de la unidad, y

.  El criterio de eficiencia, cuando la relacion de costo — beneficio en la combinacién de los resuitados por la
economia y la eficacia en la opcion, es menor a la unidad. En estas condicicnes, debera elaborar
dictamen para efectos de justificar la eleccién de una invitacidn restringida contra la posibilidad de una
licitacion ptblica, gue contenga como anexo, los costos de la evaluacion econdmica, un listado de
ventajas y desventajas por eficacia en el procedimiento y obtencién de los resultados, a los que se les
asignaran el valor que las representen en costo y una evaluacion integrada de los mismos para obtener el
resultado de eficiencia.

ARTICULO 67.- Para el caso de que el Instituto proceda a llevar a cabo procedimiento de invitacion a cuando
menos tres participantes o adjudicacion directa, éste procedera a invitar a el o los concursantes que haya
seleccionado, mediante invitacidon impresa en papel membretado, conteniendo cuando menos los datos
siguientes:

. En invitacion a cuando menos fres participantes:

a) Nombre del instituto;
b) Ndmero de control del procedimiento;
¢) Marco normativo aplicable;

caso, el costo y forma de pago de las mismas;

e) La fecha, hora y lugar de celebracién de los actos de visita de obra, junta de aclaraciones de

d) La indicacién del lugar, fecha y hora en que los interesados podran obtener ias bases vy, en su
|
G/
/X 'apertura de propuesta econémics;

f) Indicar que las proposiciones deben estar en idioma espafiol, ademas con la indicacién de que
los importes deben expresarse en moneda nacional;

g) Documentaciéon que deben presentar ante el Instituto, entre los cuales estara el Registro de
Contratistas expedido por la Secretaria de Obras y Servicios del Distrito Federal, o en su caso,
ia constancia de regisiro en tramite;

h) La descripcion general de la obra, y el lugar donde ésta se lievara a cabo, asi como, en su
caso, la indicacion de que podran subcontratarse partes de ella, o asociarse para fines de
financiamiento 0 ejecucion de la misma;

i) Fechas programadas de inicio y terminacién de la obrg;

i) La informacién sobre los porcentajes y destino del o de los anticipos que en su caso se
otorgaran;

k) Monto de la garantia de obligacién de participar en el concurso en el caso de haber aceptado
su participacion, y
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1) Los criterios generales conforme a los cuales se adjudicara el conirato.
1. En adjudicacion directa:
a) Nombre del Instituto;
b} Numero de control del procedimiento;
¢} Marco normativo aplicable;
d) Documentacién que deben presentar ante el instituto, entre los cuales estard el Registro de
Contratistas expedido por la Secretaria de Obras y Servicios del Distrito Federal, o en su caso,

la constancia de registro en tramite;

e) La descripcidn general de la obra, y el lugar donde ésta se llevard a cabo;

‘ f) Fechas programadas de inicio y de terminacion de la obra;
g) Tipo de contrato (anexando el modelo de contrato};
h) La informacién sobre los porcentajes y destino del o de los anticipos que en su caso se
oforgaran;
gé

i} Catalogo de conceptos de irabajo;
j} Programa de ejecucion de la obra;
k) Proyecto, planos, especificaciones y en general la informacion técnica necesaria, y
) Cuando sea el caso, fecha y hora de la visita al sitio de realizacidn de los trabajos.

ARTICULO 68.- Las adjudicaciones mediante los procedimientos de invitacién a cuando menos tres

participantes. segln el caso a que se refieren los articuios 63 v 64 de estas disposiciones, se sujetaran alo.
siguiente:

I Se solicitara a los interesados que acepten participar, lo manifiesten por escrito;

. Se les solicitara un cheque certificado o de caja como garantia de obligacién de presentacién de
propuesta, junto con su carta compromiso del concurso;

. La apertura de los sobres se hara en presencia de los correspondientes concursantes e invariablemente
se invitara a un representante de la Contraloria y del Juridico;

V. Para llevar a cabo la evaluacidon econdmica, se debera confar con un minimo de fres propuestas con los
requisitos completos;

V. Las disposiciones de la licitacién publica relativas a las disposiciones generales y a las bases, excepto lo
referente a convocatoria; asi como a la presentacion, apertura y evaluacién de propuestas, vy
modificaciones gue al respecto apruebe el Comite, y

VI. Los plazos para la presentacion de propuestas se fijardn para cada caso atendiendo el monto,
caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos.

ARTICULO 69.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 64 de las presentes disposiciones, tratdndose de
obras de emergencia siempre que se trate de adjudicacion directa, debera ajustarse a lo siguiente:
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1. Se elegird a la empresa que presente la capacidad técnica, legal, financiera, y administrativa de
disponibilidad inmediata en cuanto a requerimientos de los insumos necesarios vy pueda proceder
enseguida z la ejecucién de los trabajos segun la emergencia de que se trate;

1. Los trabajos se asignaran mediante un conirato que contenga el alcance, tiempoe de ejecucién y limitantes
econdmicas referentes, en el cual se estableceran las condicionantes minimas respecto a forma de pago
de los trabajos a desarrollar, ajustes a los costos, por cantidades de obra y demas generalidades
correspondientes al frabajo de emergencia de que se frate;

it.  Se establecerd invariablemente en forma paratela a la ejecucion de los trabajos un supervisor que puede
ser externo o interno del Instituto, llevara el registro cuidadoso de los recursos invertidos por parte del
contratista en el proceso de ejecucién de los trabajos de emergencia, informacion que servird para la
integracion, en su caso, de precios extraordinarios, y

V. Una vez concluidos los trabajos, se deberan determinar los conceptos de trabajo, cantidades de obra
desarrolladas y precios unitarios correspendientes, asi como los importes por cada concepto seglin su
cantidad de obra ejecutada y el monto total, para proceder a formular el convenic modificatorio o especial
para pago gjustado a la realidad de cantidades de obra y precios.

. CAPITULO VI )
"DE LAS GARANTIAS, LOS ANTICIPOS Y SU AMORTIZACION

ARTICULO 70.- Para asegurar que un invitado a concursar en una invitacion restringida presentara propuesta,
debera entregar fianza expedida por institucién legalmente autorizada de conformidad con la ley de la materia o
cheque certificado o de caja, expedido por Institucién Bancaria Nacional, por un monto equivalente a ires veces
el salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes, cheque que le sera devuelto al
concursante o la fianza cancelada una vez que presente su proposicion, a excepcion de aquellos que habiendo
aceptado participar no lo hagan, se les hara efectiva dicha garantia.

_ Esta garantia no operara para el caso de asignaciones directas.

ARTICULO 71.- Quienes participen en las licitaciones o_celebren los_contratos a que se refieren estas

disposiciones, deberan garantizar;
l. La seriedad de sus propuestas en los procedimientos de licitacion, de la forma siguiente:

Entregar cheque certificado o de caja con cargo a su cuenta expedido por institucién bancaria nacional o
fianza expedida por institucion legalmente autorizada y de conformidad con la ley de la materia, por un
monto que sera del cinco por ciento sobre el importe de la propuesta, monto que debera ser calculado
por el concursante. Para estos efectos se entendera como importe de la propuesta, ya sea el del trabajo
o el de la sumatoria de los importes parciales de cada concepto de trabajo o el de la suma de los
importes de las actividades por realizar, considerando en todos los casos los cargos adicionales y sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Dicha garantia quedara en poder del Instituto por 10 dias habiles posteriores a aquél en que se de a
conocer el fallo, con excepcion del que haya resultado ganador; la que se retendra hasta el momento en
que el contratista constituya la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente, y haya firmado el
mismo.

En caso de que algin concursante no se presentara a recoger la garantfa dentro del plazo aludido en el
parrafo anterior, el Instituto solo estara obligado a conservar la garantia correspondiente hasta por tres
meses contados a partir de la fecha del fallo, lapso después del cual el Instituto quedara libre de toda
responsabilidad;
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_ siguiente:

Los anticipos, que se olorguen de conformidad con lo pactade en el contrato respectivo, conforme a las
siguientes condiciones:

a) Por la totalidad del monto concedido al que se agregara el Impuesto al Valor Agregado;

b) Se constituird mediante fianza expedida por institucién legalmente autorizada, de
conformidad con la Ley de la materia, cuya pédliza deberd ajustarse a los requisitos que el
Instituto establezca en las bases correspondientes;

c) En el caso de anticipo, la entrega se hara deniro de los diez dias habiles siguientes,
contados a partir de que el contratista reciba copia del acta de fallo de adjudicacién, y

d) La fianza estara vigente hasta la total amortizaciéon del o de los anticipos otorgados. Una
vez amortizados en su totalidad, la Direccién lo hara de conocimiento del Comité mediante
informe en la sesién préxima inmediata.

Las garantias que se otorguen para el cumplimiento de los contratos se ajustaran a las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Dicha garantia debera presentarse mediante fianza expedida por institucion legalmente autorizada
respecto de un diez por ciento del importe total incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, cuya pdliza
debera ajustarse a los requisitos que el Instituio establezca en las bases del concurso correspondiente.

La vigencia de la fianza sera desde el momento de presentacién y sustitucion de la garantia de seriedad
de su proposicion hasta el momenio en que sea ésia sustituida por la garantia para responder por
defectos, vicios oculios u ofra responsabilidad.

Esta garantia deberd presentarse deniro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en que el
concursante ganador reciba copia del fallo de adjudicacion.

Para responder de vicios oculios, defectos y ofras responsabilidades que surja en ia obra, de la forma

El contratista garantizara mediante fianza desde los diez dias habiles previos a la recepcion formal de las
obligaciones establecidas en el contrato o antes del pago del diez por ciento final de ellos, en cuyo caso
debera entregar la garantia en forma adjunta a la primera estimacién de ese diez por ciento. Esta
sustituird a la o a las garantias de cumplimiento de contrato y sera por un monto equivalenie al diez por
ciento del monto total ejercido, el cual incluira el monto original det contrato, los montos de convenios
modificatorios y especiales, los ajustes de costos y el Impuesto al Valor Agregado pagado en las
estimaciones y en su caso, cantidades estimadas que puedan resultar de la liquidacion. Se podra darle
continuacion a la garantia de cumplimiento de contrato, como de vicios ocultos, defectos u otras
responsabilidades, si asi se estipuld en el contrato de fianza.

En caso de no entregar esta fianza en las condiciones establecidas y la enirega-recepcion no se pueda
llevar a cabo por este motivo, se considerara a los trabajos terminados, como no entregados y se
penalizara la prolongacion de la entrega en la misma forma que se establecié en el conirato para los
retrasos en la terminacién de los mismos.

La vigencia de esta garantia serd de un afio para el caso de obras o servicios relacionados con las
mismas, contado a partir de la fecha en que oficiaimente se de recepcion de los trabajos, la que se hara
constar en el acta de recepcién formal de los mismos y, en el caso de proyectos integrales en general,
sera por un lapso de por lo menos el veinticinco por ciento de la vida dtit estimada para las mismas sobre
el monto, al término del cual, de no haber inconveniente por parte del Instituto, éste procederd a la

29



promocién de su cancelacién previa solicitud del contratista; en caso de presentarse deficiencias, vicios
oculios o cualquiera otra responsabilidad, la Direccién debera comunicarlo de inmediato por escrito al
contratista y procedera a lo conducente.

Cuando las obras o los servicios relacionados con ias mismas, en los términos previsios en el contrato
respectivo, consten de partes que puedan considerarse terminadas y cada una de ellas completa o
utilizable a juicio del Instituto v en las que se haya pactado su recepcion parcial en el propio confrato, en
periodos y fechas deniro del plazo para la ejecucion de todos los trabajos, la garantia se sujetara en lo
conducente, a lo dispuesto en la fraccion anterior, operandose lo que proceda por lo que hace a la
cancelacién de garantias y devolucion del fondo de garantia correspondientes en su caso.

ARTICULO 72.- Las garantias que deban otorgarse conforme las presentes disposiciones, se constituirdn a
favor del Instituto.

ARTICULO 73.- El porcentaje del o de los anticipos y ias condiciones de entrega, que se indicaran en la
convocatoria, las bases del concurso, invitaciones a cuando menos tres participantes y en los contratos, seran
determinados conforme a lo siguiente:

!
:

Iil.

El importe o importes del o de los anticipos comprometidos para el gjercicio correspondiente, deberan ser
puestos a disposicion del contratista con antelacién a la fecha que para inicio de los trabajos se sefiale'en
la convocatoria y en las bases de la licitacion, misma que se estipulara en el contrato respectivo; el atraso
en la entrega de ese 0 esos anticipos sera motivo para diferir en igual lapso el inicio de ejecucién
pactado, sin modificar el plazo, circunstancia que se formalizara mediante convenio, en €l que se
especificara la nueva fecha de iniciacion de los trabajos.

Tratandose de servicios, solo en el caso de supervision no se aplicara el diferimiento en la no entrega del
o de los anticipos del ejercicio y debera iniciarse el servicio en la fecha convenida.

Los concursantes, en su proposicion y especificamente en el anélisis financiero de los trabajos, deberan
considerar el efecto que fiene a favor de! Instituto, el otorgamiento de los anticipos en el costo de
financiamiento, efecto que deberan reflejar en los precios de los frabajos, los conceptos de obra o las
actividades propuestas;

Para que el contratista realice en el sitio de los trabajos la construccion de sus oficinas, almacenes,
bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos de traslado de personal, de maquinaria y equipo
de construccion necesario e inicie los trabajos, el Instituto podra otorgar hasta diez por ciento de la
asignacién aprobada para el contrato.

Cuando el contratante considere conveniente gue en lugar de que el contratista incluya el concepto de
instalaciones, gasto de inicio para los trabajos, construccion de sus oficinas, almacenes, bodegas e
instalaciones y demas a que se refiere esta fraccidn en sus indirectos, fos considere como un concepto
especifico de trabajo dentro de su catélogo, este anticipo no aplicara y los trabajos se pagaran una vez
ejecutados de acuerdo con el programa del contratista;

Para la compra y en su caso produccion de materiales de construccion, la adquisicion de equipos que se
instalen permanentemente en una obra o en un proyecto integral y los demas insumos requeridos para su
construccion, se podrd otorgar, ademas del anticipc para el inicio de los trabajos previos para
instalaciones, hasta un veinte por ciento de la asignacién aprobada al contrato, cuando las condiciones
de los trabajos a desarrollar lo requieran, €l porcentaje podra ser mayor, en cuyo caso sera necesaria la
autorizacion escrita del Comité. Esta solicitud debera ir acompafiada de! dictamen completo que justifique
esa necesidad.

En todos los casos, el Comité evaluara previamente a la determinacién del porcentaje a otorgar, los
importes probables del costo de los materiales y el monto de los trabajos de que se trate, a fin de estimar
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el porcentaje de referencia, asi como para el caso de compra de equipos de instalaciéon permanente en
los que se requiera de un importe con porcentaje mayor.

Las exhibiciones de anticipos para este caso segln el porcentaje ofrecido, podran efectuarse en uno o
varios pagos de acuerdo con lo previsio en las bases y lo pactado en el contrato; se considerara fecha de
recepcion del anticipo la que corresponda para efecfos del inicio de los trabajos en caso de retraso en la
enirega de éste; y

Se podran oforgar anticipos para el o los convenios modificatorios o especiales hasta por un veinte por
ciento de sus montos; en ningln caso se oforgardn para los importes resultantes de los ajustes de
costos, debiendo entregar |la garantia correspondiente para estos anticipos.

E! porcentaje que se determine de conformidad con el parrafo anterior, se aplicara sobre una base de
monto que se calculara, en el caso de obras y servicios relacionadas con éstas cuya ejecucién rebase un
ejercicio, el presupuesio de inversion de cada uno de los ejercicios subsecuentes, cuando proceda, se
ajustara a las condiciones de costos que rijan al momento de la realizacién del proyecto, tomando para tal
efecto, los indices de ajustes de costos aplicados en el ajuste del irabajo de que se trate de acuerdo con
lo sefialado en el articulo 96 de estas disposiciones, proyectando la tendencia de variacién de estos
indices en caso necesario para el lapso en que no se disponga de esos indices segln la fecha para la
cual se desea hacer la valuacion presupuestal.

En este sentido, se ubicara el monto actualizado del convenio referido en el ejercicio de que se trats,
valuando con los indices correspondientes a la fecha de inicio del ejercicio.

ARTICULO 74.- Para efectos de la amoriizacion del o de fos anticipos otorgados, se tomard en cuenta lo
siguiente:

La amortizacion debera efectuarse proporcionalmente con carge a cada una de las estimaciones por
trabajos ejecutados que se formulen, atendiendo dicha proporcionalidad a lo sefialado en las siguientes
fracciones, debiéndose liquidar, si fuera necesario, el faltante por amortizar en la estimacion final de los
trabajos © en la dltima de cada ejercicio si es el caso,

Para el o los anticipos otorgados por concepio de inicio_de los frabaios, se tomara en cuenta lo siguisnte: .

a) Sise trata de trabajos para realizar en un solo gjercicio, el porcentaje de amortizacién sera igual
al porcentaje del anficipo otorgado;

b) Si se trata de trabajos para realizar en varios ejercicios con un solo anticipo para inicio en un
porcentaje determinado sobre el monto asignado, el porcentaje de amortizacion en las
estimaciones de toda |a obra, sera el resultado de dividir la cantidad recibida por concepto de
anticipo entre el importe total de los trabajos comprometidos, y

¢) Sise trata de trabajos para realizar en varios ejercicios con un solo anticipe para inicio en un
porcentaje determinado sobre el monto total de la obra de todos los ejercicios, el porcentaje de
amortizacion en todas las estimaciones de la obra serd el resultado de dividir la cantidad
recibida por concepto de anticipo entre el importe tofal de los trabajos.

Para el caso del anticipo para compra o fabricacion de materiales o adquisicién de equipos para instalarse
permanentemente en obras o proyectos integrales, la amortizacién debera realizarse en una proporcién
con un porcentaje igual en cada estimacién al del anticipo otorgado. En caso de atrasos imputables al
contratista respecto del programa, los anticipos deberan quedar totaimente amortizados al final de la
obra, por lo que las diferencias deberan igualarse en la Uitima estimacion;
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V.  En los supuestos sefialados en las fracciones Il v Il de este articulo y para los efectos de la aplicacion del
articulo 96 de las presentes disposiciones, los porcentajes o factores de los ajustes resultantes deberan
afectarse con el factor reductor del anticipo para compra de materiales y adquisicién de equipos que
corresponda, considerando los porcentajes de anticipos concedidos;

V. Para ta amortizacion de los anticipos en los casos de rescision por causa imputable al contratista, éste
reinfegrara al Instituto el faliante de amortizar en un plazo no mayor de veinte dias habiles contados a
partir de la fecha en que le sea comunicada la rescisidn; si la rescision es por causa imputable al Instituio,
como parte de la amortizacion se le reconoceran al contratista los materiales que tenga en obra adn sin
integrar en trabajo, concepio de obra o actividad alguna, aquellos que estén en proceso de fabricacion o
se encuentren en transito de adguisicion, todo ello con la debida comprobacién mediante la exhibicion
correspondiente, asi como las instalaciones existentes en la parte no amortizada; la cuantificacién

monetaria se realizara conforme a los datos basicos de precios del concurso, siempre y cuando sean de
la calidad establecida, estén dentro de ios requeridos en el contrato, no resulien sobrantes y el contratista
se comprometa por escrito a entregarlos en el sitio de los trabajos. En caso de que el saldo por amortizar
se regrese en dinero, este serd actualizado a la fecha de reintegro con los intereses gue correspondan
segun se ha establecido en el articulo 103 de estas disposiciones.

Q

En los contratos respectivos se debera pactar que en caso de qué el contratista no reintegre el saldo por
amortizar en el plazo sefialado, debera pagar gastos financieros conforme a una tasa que seraigual ala
establecida por la Ley de Ingresos del Distrito Federal, en los casos de prérroga para el pago de crédito
fiscal. Los gastos financieros se calcuiaran sobre el saldo no amortizado y se computaran por dias
calendario desde que se vencid el plazo hasta la fecha en que se ponga la cantidad a disposicion del
Instituto. Se considerara también saldo por amortizar en anticipos, aquél en cuya Gltima estimacién at 31
de diciembre de cada afio no se pueda recuperar en ese ejercicio la amortizacion debida, en cuyo ¢aso,
debera el contratista regresar el saldo en efectivo, y

VI, Debera elaborarse por parte del Instituto la contabilidad expresa de la cantidad amortizada de los
anticipos, asi como tener previsto el presupuesto de lo que debiera tenerse amortizado para conocer en
cada movimiento el saldo real pendiente de amortizar y el que debiera tenerse amortizado para en su
diferencia aplicar lo sefialado en |a fraccion anterior.

Las_amortizaciones consideradas en las_fracciones ll.v lil de_este articulo, deberan calcularse n
pero agregarse para deducirselas a la estimacion correspondiente.

CAPITULO VII
DE LA CONTRATACION

ARTICULO 75.- El Instituto se abstendré de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en la materia a que se
refieren estas disposiciones con las siguientes personas fisicas o morales:

L. Aquéllas en que el servidor publico que intervenga de cualquier forma en la adjudicacion del contrato
tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo agquéllas de las que pueda resultar algin
beneficio para él, su conyuge 0 sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles,
o para terceros con los que tenga relaciones laborales o de negocios, o para socios ¢ sociedades de las
que el servidor plblico o las personas referidas formen o hayan formado parte durante el ltimo afio;

t. Las que desempefien un empleo, carge o comision en el servicio publico, o bien las sociedades lucrativas
de las que dichas personas formen parte, asi como las inhabliitadas para desempefiar un empleo, cargo
© comisién en el servicio publico;

.  Aquéllas que, por causas imputables a elias mismas, se les hubiere rescindido administrativamente un
confrato con algin 6rgano de gobierno del Distrito Federal y a quienes se les limitara la posibilidad de
participar temporalmente como minimo un afio, considerando las causas de la rescision respectiva;

32



-

limitacién que serd determinada por el Comité. E! impedimento prevalecerd a partir de la fecha de la
rescision;

. Aquellas que, por causas imputables a ellas mismas, se les hubiere rescindido administrativamente un
conirato por el Instituto o un contrato por los érgancs del Gobierno del Distrito Federal, y a quienes se les
limitara la posibilidad de participar temporalmente como minimo dos afios o definitivamente,
considerando las causas de las rescisiones respectivas; limitacion que sera determinada por el Comité. El
impedimento prevalecera a partir de {a fecha de ia Gltima rescision;

V. Aquéllas que, por causas imputables a ellas mismas, hayan dado motivos para convenir la terminacion
anticipada de la relacién contractual en cualquier érgano del Gobiernc del Distrito Federal. Dicho
impedimento prevalecera durante un afic calendario contado a partir de la fecha en que se dé la
terminacion anticipada; '

Vi. Las que, por causas imputables a ellas mismas, en la ejecucion de las obras que estén realizando en el
momento en que el Instituio esté celebrando el concurso respectivo, presenten temporalmente problemas
de atrasos en programa, de deficiencias en calidad de obra, de tipo administrativo referente al contrato, o
en escasez de recursos necesarios en general. E! impedimento prevalecerad durante el lapso en el que
permanezcan realizando la obra y que presente fas condiciones que se establecen en esta fraccion;

VIi. Aquéllas que hubieren proporcionado informacion que resulte falsa, o que hayan actuado con dolo o mala
fe en algln proceso para la adjudicacién de un contrato en su celebracién, durante su vigencia o bien en
la presentacion o desahogo de una ingonformidad, siempre y cuando la Confraloria haya notificado fal
situacion;

VIil. Las que, en virtud de la informacién con que cuente la Confralorfa, hayan celebrado contratos en
contravencién a las disposiciones legales vigentes;

IX. Aquélias a las que se les declare en estado de quiebra o, en su caso, sujetas a concurso de acreedores;

X.  Aquéllas que estén realizando o vayan a realizar en relacién con la obra correspendiente, por si, 0 a
través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, trabajos de coordinacion, direccién,

______supervisidn, conirol administrativo, control de obra, gerencia_de obra, analisis_en_laboratorios de

A UM A, M Ik | LRI ¢ 21_HL .~

resistencia de materiales o radiografias industriales para efectos de control de calidad;

Xl. Las que por si, 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, elaboren
dictdmenes, peritajes y avallos, cuando se requieran dirimir controversias entre tales personas y el
Instituto;

XI. Las personas morales constituidas por socios de empresas que incurran o hayan incurrido en cualquiera
de los supuestos mencionados en [as fracciones de este articulo, vy

Xlll. Las demés que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello, por disposicion de Ley.

En los supuestos mencionados en las fracciones Il a 1a VIII, la Direccion Ejecutiva debera dar aviso al Comité, y
cuando tenga conocimiento de aquellas personas fisicas o morales que hayan incurrido en jas fracciones [, 1 y
de la IX a la X, deberan comunicarlo a la Contraloria.

ARTICULO 76.- En los procedimientos para la contratacion de obras, el Instituto optara, en igualdad de
condiciones, por el empleo de los recursos humanos del pais, y por la utilizacién de los materiales y equipos de
procedencia nacional, siempre y cuando cumplan con las especificaciones del proyecto.

ARTICULO 77.- El Instituto no adjudicara el contrato cuando ias posturas presentadas no retinan los requisitos
de las bases del concurso, o:
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. En el caso de obra, que los precios de los conceptos mas importantes no correspondan a los del
mercado;

. En el caso de servicios relaciocnados con la obra, que aunque exista congruencia entre la propuesta
técnica vy la propuesta econdmica, el servicio que se ofrece no es la solucién al servicio relacionado con
la obra solicitada, o no exista congruencia entre los recursos ofrecidos en la propuesta técnica y los
costos o precios previsios en la propuesta econdmica, vy

lll. En el caso de proyecto integral, que aungue exista congruencia entre la propuesta t&cnica y la propuesta
econémica, el proyecto integral que se ofrece no es la solucidn al proyecto integral solicitado, o que la
propuesta no resulie rentable en términos financieros, o resulie prejuiciosa.

Cuando concurra alguno de estos casos, se aseniard en el acta correspondiente y se declarard desierto el
CONCUrso y, en su caso, se expedira en los dias inmediatos siguientes una nueva convocatoria.

ARTICULO 78.- Los contratos de obra para efectos de estas disposiciones, podrén ser de dos tipos:

I A base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de la remuneracién que deba cubrirse al contratista
se hara:

a) En el caso de obra, por unidad de concepto de trabajo terminado,
b) En el caso de servicios relacionados con la obra, por unidad de concepto de servicio realizado;
. A precio alzado, en cuyo caso el importe del pago fotal fijo que deba cubrirse al contratista sera por
ministraciones que se estableceran en el contrato, en funcion de avances o actividades terminadas. Las

propuestas que presenten los contratistas en este caso, tanfo en los aspectos técnicos como
econdmicos, deberan estar desglosados por actividades principales.

Los contratos a precio alzado no podran ser modificados en monto o plazo, ni estaran sujetos a ajustes
de costos.

o e e— - e

Los proyectos integrales, siempre deberan contratarse a base de precio alzado.

ARTICULO 79.- En el caso de trabajos que abarquen en su desarrollo mas de un ejercicio, se formulara un
contrato por toda la obra licitada, comprometiendo en él, exclusivamente el imporie del ejercicio. Si los trabajos
se tuviesen que desarrollar en ejercicios adicionales no previstos por lo que hace a los recursos con que se
cuenten, éstos solo podran llevarse a cabo siempre y cuando se cuente con nuevos recursos autorizados por el
Consejo General, procediéndose a comprometer los importes respectivos mediante revalidacion de tipo
presupuestal, de acuerdo con la suficiencia de la partida correspondiente.

ARTICULO 80.- Los contratos de obra contendran como minimo, las declaraciones y clausulas referentes a:

I El oficio de autorizacién de suficiencia presupuestal para cubrir el compromiso derivado del contrato;

il El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato;

Ill. Las fechas de inicio y de terminacién de los trabajos; en el caso de proyecto integral, fas fechas de inicio y
terminacion de: los estudios que hayan de realizarse, el proyecto, Ia obra, las pruebas de equipos e

instalaciones y las fechas especificas del inicio de operaciones y la entrega;

IV. El porcentaje del o de los anticipos, que en su caso se otorguen para inicio de los frabajos, y para compra
o produccion de los materiales;

34



VI.

VII.

VI,

XL

XIl.

XMl

La forma vy términos de garaniizar la correcta inversion del o de los anticipos, y el cumplimiento del
contrato, asi como la correspondiente a defectos y vicios oculios;

Los plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados, asi como de los ajustes de
costos, en su caso;

El establecimiento de penas convencionales;

La forma en que el contratista, en su caso, reintegrara las cantidades gue de cualquier manera hubiera
recibido en exceso;

Las condiciones y el procedimientc de ajuste de cosios, los que deberan ser determinados desde las
bases del concurso por el Instituto, los cuales regiran durante la vigencia del contrato, excepio si se trata
de precio alzado;

La descripcion pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, debiendo acompanar, como parte
integrante del contrato:

a) En el caso de obra, los proyectos, planos, especificaciones, programas y presupuestos
correspondientes;

b) En el caso de servicios relacionados con la obra, si se trata de coordinacion de supervision,
gerencia de obra y supervision de obras, los proyectos, especificaciones, programas y
presupuestos de la obra a supervisar, ademas de los programas y presupuestos del servicio
mismo;, si se trata de ofro tipo de servicios, las referencias respecto a normas y
especificaciones para realizar los estudios o proyectos, asi como las Leyes, Normas téchicas y
Reglamentos aplicables, los programas de desarrollo y de uso del suelo, en su caso, y

¢) En el caso de proyecto integral, la descripcion pormenorizada de estudios, proyectos y las
principales actividades de la obra, estableciendo que son también parie del contrato los
elementos de |a propuesta integral del proyecto, incluida la supervision propia del contratista en

— .. ._la eiecucion del provecto integral, independientemente de la que establezca el Instituto;

El sefialamiento de que el contrato, sus anexos vy, en el casc de obra, la bitacora de los trabajos, son
instrumentos que vinculan ias partes en sus derechos y obligaciones;

Los plazos para la verificacion de terminacion y recepcion de obra, vy

Los procedimientos mediante los cuales las partes entre si resolveran controversias futuras que pudieran
versar sobre problemas especificos de caracter técnico o administrativo.

ARTICULO 81.- La adjudicacién del contrato obligara al Instituto y al concursante en quien hubiera recaido
dicha adjudicacion, a formalizar el documento respectivo, dentro de los diez dias habiles siguientes al de la
adjudicacion.

Si el interesado no firmara el contrato, perdera en favor del Instituto la garantia que hubiera otorgado y el
Instituto podrd, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al concursante que haya
resultado en segundo lugar, y asi sucesivamente en caso de no aceptacion, siempre que:

En el caso de obra, la diferencia en precio respecto a la postura que hubiera resultado ganadora, no sea
superior al diez por ciento;
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debera contar_con la conformidad previa del Instituio.

Il En el caso de servicios relacionados con obra, ia diferencia por evaluacién respecto a la postura que
hubiera resultado ganadera, no sea superior a quince por ciento, segin el indice utilizado, y

Ill. En el caso de proyecto integral, se adjudicara a aquel que también cumpla las condiciones legales,
técnicas, economicas, financieras y adminisirativas requeridas y habiéndose sometido a la consideracion
del Comité.

El Instituto sélo podra dejar de firmar el contrato en el plazo sefialado por causas justificadas.

El concursante, sin incurrir en responsabilidad, podra determinar no ejecutar {a obra si el Instituto no firmase en
el plazo sefialado por causas imputables a éste. En este supuesto, el Instituto liberara la garantia otorgada para
el sostenimiento de su proposicién y cubrird los gastos no recuperables en que hublere incurrido ei concursante
para preparar y elaborar su propuesta, siempre que esién debidamente comprobados, se justifiguen y se
relacionen directamente con el concurso de que se trate.

En el contrato se establecera que el contratista no podra hacer ejecutar los trabajos por ofro, excepto con
autorizacion previa del Instituto de que se trate, entonces podra hacerlo en cuanto a partes de la obra, o cuando
adquiera materiales o equipos que incluyan su instalacién para el caso de obra o de proyecto integral. Esta
autorizacion previa no se requerira cuando el Instituto sefiale especificamente en las bases del concurso, las
partes del trabajo que podran ser objeto de subcontratacion o asociacidén. En estos casos, el contratista seguira
siendo el Unico responsable de la ejecucién de los trabajos ante el Instituto.

Los concursantes con los cuales se confrate la ejecucion de la obra podrén presentar conjuntamente
propuestas en los correspondientes concursos para fines financieros, técnicos o de cualquier otra indole, sin
necesidad de constituir una nueva sociedad, siempre que para tales efecios al celebrar el contrato respectivo,
se establezcan con precision, a satisfaccion del Instituto, la proporcidn de participacién financiera y las partes de
la obra que cada persona fisica o moral se obligara a realizar, asi como la manera en gue, en su caso, se
exigira el cumplimiento de las cbligaciones.

ARTICULO 82.- En los contratos se asentara que los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos
de obra no podran cederse en forma parcial o total en favor de cualquier ofra persona fisica o moral, con
excepcion de los derechos de cobro sobre las estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo supuesto se

CAPITULO VI
DE LA EJECUCION

ARTICULO 83.- El Instituto dara a conocer ¢! fallo del concurso de que se trate, en el lugar, fecha y hora
sefialados para tal efecto, y se declarara cual concursante fue seleccionado para ejecutar los trabajos del
concurso y le adjudicara el contrato correspondiente; acto al que seran invitadas todas las personas que hayan
participado en la presentacion y apertura de propuestas. Para dar constancia del fallo se instrumentara el acta
correspondiente, la cual firmaran los asistentes, a quienes se les entregara copia de la misma, conteniendo
ademas de la declaracién anterior, los datos de identificacion del concurso y de los trabajos objeto del mismo;
lugar, fecha y hora en que se firmaré el contrato respectivo en los términos de las presentes disposiciones, y la
fecha de iniciacién de los trabajos. La omision de la firma por parte de alguno de los concursantes no invalidara
el contenido y efecto del acta.

En el supuesto de que el concursante a quien se haya adjudicado el contrato no se encuentre presente, se le
notificara fehacientemente dentro de los tres dias habiles siguientes anexando copia del acta de fallo.

ARTICULO 84.- Cuando el contratista a quien se hubiere adjudicado el contrato no firmara este denfro del
término previsio en el articulo 81 de las presentes disposiciones o si habiéndolo firmado no constituya [a
garantia de cumplimiento de confrato en el plazo establecido, perdera en favor del Instifuto la garantia de
seriedad de su proposicion.
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ARTICULO 85.- En el contrato se especificara que el concursante a quien se adjudique el contrato debera
eniregar si es el caso:

Los andlisis de precios que complementen los originalmente presentados segin el catdlogo de conceptos
proporcionado, con los cuales se complete la totalidad de los concepios del trabajo a realizar; esto en caso de
que se haya recurrido por parte del Instituto a formular el catdlogo, un porcentaje de analisis de precios de
conceptos que resulte el representativo del trabajo por realizar, consecuencia de que si se presentara la
totalidad de los mismos implicara una tardanza en la preparacién de las propuestas por parte de los
concursantes; si s el caso, la presentacion de los analisis de precios complementarios, deberé realizarse en un
plazo no mayor de diez dias habiles contados a partir de la fecha del fallo; estos analisis deberan igualarse en
precio exactamente a los que se presentaron en el catalogo de conceptos del proponente y el calcule en las
matrices se realizara con la misma base de los analisis presentados en la propuesta.

El programa de ejecucion de estos conceptos complementarios debera haberse incluido en la propuesta y el
proponente los debera haber consignando por periodos segin las cantidades por ejecutar e importes
correspondientes una vez considerado, segdn el caso, el programa de suministros que el Instituto haya
entregado a la confratista referente a materiales, maquinaria, equipos, aparatos, instrumentos y accesorios de
instalacion permanente; el programa resulfante, debera convenirse con el Instituto previo a la firma del contraio
sin variar el plazo de ejecucion.

ARTICULO 86.- El instituto establecera anticipadamente al inicio de las obras, de los proyectos integrales y en
su caso de aquellos servicios que pudieran requerir supervision, la residencia de supervision con anterioridad a
la fecha de iniciacién de la obra o del proyecto integral, v esta residencia sera la responsable directa de la
supervision, vigilancia, control y revisién de los frabajos, comprometidos por el contratista de la obra, proyecto
integral o servicio con el Instituto, incluyendo la aprobacién de las estimaciones presentadas por los
contratistas, de acuerdo con los alcances especificos del trabajo solicitado. Cuando la supervisién sea realizada
por conirato, la aprobacion de las estimaciones para efecto de pago debera ser autorizada por la residencia de
la obra del Instituto, siendo la coniratista supervisora solidaria responsable de dicha firma.

ARTICULO 87.- La residencia de supervision, correspondera directamente al Instituto o a los coniratistas y
terceros en asuntos relacionados con la ejecucion de los trabajos o derivades de elios, en el lugar donde se
-ejecuten las obras o trabajos a supervisar.

Para efectos de! parrafo anterior, la Direccién Ejecutiva designaré al residente de supervision y lo notificara por
escrito a la contratista y lo anotara en Ia bitacora, supervisor que tendra a su cargo cuando menos:

L Lievar la bitdcora o bitacoras de la o las obras tanto aquella que sirve para regir la relacion entre
contratista de obra y residencia de supervision, como la que sirve para regir la relacion entre la propia
supervision vy la residencia de obra del Instituto;

[l. Verificar que los trabajos a supervisar se realicen conforme a lo pactado en los contratos
correspondientes, o a lo acordado por las partes o a los convenios, 0 a las 6rdenes de la residencia de
obra del Instituto a través de la residencia de supervision mediante la bitdcora o a los oficios notificados,
atendiendo siempre a los alcances establecidos en los términos de referencia o a los especificamente
notificados para realizar por parte de la residencia de obra del Instituto;

llt. Revisar las estimaciones de trabajos ejecutados y conjuntamente con fa superintendencia de construccién
del contratista, revisarlas, conciliarlas, aprobarlas, avalarias y firmarlas para su envio a la residencia de
obra def Instituto para su autorizacion y framite de pago, tevando su controf de fechas;

IV. Mantener en el caso de obras, una permanente supervisién ante los responsables directos, para que los
planos y especificaciones de los trabajos estén siempre debidamente actualizados y consten en los
expedientes respectivos, cuando existan cambios durante la ejecucién de los trabajos;
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V.  Constatar la terminacién de las etapas intermedias y final de los frabajos, y

VI. Rendir infformes a la residencia de obra del Instituto con una periodicidad mensual del cumplimiento del
contratisia, en los aspectos legales, técnicos, econémicos, de programacién, financieros y administrativos
o cuando sea necesario, para eventos excepcionales, de acuerdo con lo establecido en el libro 9 de las
Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal v uno al final sobre el cumplimiento del
contratista que se superviso, para dictaminar sobre asuntos de cumplimiento en los aspectos legales,
técnicos, econdmicos, financieros y administrativos, asi como cumplimiento de programas, calidad de los
trabajos ejecutados y situaciones en general importantes surgidas durante ta realizacidén de los mismos.

Para esios efectos debera tomarse como referencia en la determinacion de los alcances del irabajo de la

supervision en e! caso de ser coniratada ésta, lo conducente en la Normas de Construccién del Gobiermno
del Distrito Federal.

En el caso de que durante el proceso de los trabajos se requiera de especialistas no previstos, el titular
de la Direccion Ejecutiva, debera solicitar por escrito la existencia de suficiencia presupuestal para su
contratacion.

ARTICULO 88.- La obra debera iniciarse en la fecha pactada; para este efecto, el Instituio pondra
oportunamente a disposicién de! contratista éf o los inmuebles en que deba llevarse a cabo. El incumplimiento
prorrogara en igual plazo:

l. En el caso de obra, el inicio vy la terminacion de la chra;

il En el caso de servicios relacionados con la obra, si es un inmueble donde deba llevarse a cabo el
servicio, el inicio y la terminacion del servicio, de lo contrario el servicio debera iniciarse en el plazo
pactado, y

lll. En el caso de proyecto integral, se aplicara lo sefialado en fa fraccién 1 de este articulo.

ARTICULO 89.- El Instituto proveera lo necesario para que se cubran al contratista, en los términos del contrato
respectivo:

hubiere entregado en forma satisfactoria la o las garantias correspondientes;

[ Las estimaciones por trabajos ejecutados dentro de un plazo no mayor de veinte dias héabiles, contados a
partir de la fecha en que se hubieren revisado las estimaciones por las partes, aprobado por la residencia
de supervisién, v autorizada por la residencia de obra del Instituto, fecha que se hara constar en la
bitacora y en las propias estimaciones, v

ill. El ajuste de costos que corresponda a los trabajos ejecutados conforme a las estimaciones
correspondientes, 1o que se hard dentro de un plazoc no mayor de treinta dias habiles contados a partir de
que el Instituto emita el oficio de resolucién gue acuerde el aumento o reduccion respectivo; en caso de
no cubrir dichos, importes, se pagaran al contratista gastos financieros.

Los servidores publicos de las areas técnicas v administrativas que prevean, autoricen o efecttGen los
pagos en el Instituto, seran responsables en su ambito de competencia del estricto cumplimiento de los
pagos en los plazos que al efecto se determinen, y deberan establecer y observar los procedimientos,
forma y términos previstos para los tramites correspondientes, para evitar caer en retrasos en los pagos a
los contratistas.

ARTICULO 90.- Cuando durante la ejecucién de los frabajos se requiera la realizacion de cantidades de obra o
conceptos de trabajo adicionales a los previstos originalmente, siempre y cuando esos correspondan a la misma

L. El o los _anticipos dentro de un _;-)_Ie;z_o_;'lb mayoricief diez dias habiles contados a partir de la fecha en due
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/ /) considerar e incorporar sus importes correspondientes en la siguiente o siguientes estimaciones. Esta

naturaleza de la ohra, el Instituto podra autorizar la celebracion de los convenios respectivos vy, en
consecuencia, realizar el pago de las estimaciones de los trabajos ejecutados, con cargo a los recursos del
contrato original, vigilando siempre que los pagos por esos concepios de trabajos adicionales no rebasen el
presupuesto autorizado en el contrato.

ARTICULO 91.- En los contratos se establecera que las estimaciones de trabajos ejecutados se presentaran al
Instituto por periodos maximos mensuales, acompafadas de la documentacion que acredite la procedencia de
su pago. Para este efecto, el Instituto debera fijar la fecha de corte.

Las estimaciones de los trabajos ejecutados deberan pagarse por parte del Instituto, bajo su responsabilidad,
dentro de un plazo no mayor de veinte dias habiles, contados a partir de la fecha en que las hubiere autorizado
la residencia de supervision de la obra de que se trate.

Las diferencias técnicas o numéricas surgidas en la revision de una estimacion, no resueltas, se incorporaran
una vez conciliadas en el periodo de la estimacion siguienie o siguientes, haciendo referencia al periodo de su
ejecucién. Entre tanto, quedara pendiente el pago de los valores en proceso de conciliacion.

ARTICULO 92.- Las estimaciones se deberan formular con una periodicidad no mayor de un mes y
comprenderan los trabajos realizados en el periodo hasta la fecha de corte que fije el Instituto, para tal efecto:

El contratista debera entregar a la residencia de supervisién sea externa o interna, la estimacién
acompafiada de la documentiacion de soporie correspondiente deniro de los cuatro dias habiles
siguientes a la fecha de corte; dicha residencia de supervisién dentro de los cinco dias habiles siguientes
debera revisar, y en su caso, aprobar la estimacién, y

En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas, las paries tendréan dos dias habiles
contados a partir del vencimiento del plazo sefalado para la revision, el que servira para conciliar dichas
diferencias, y en su caso, firmar la estimacion correspondiente y pasarla a la residencia de obra del
Instituto para su autorizacion e incorporacién al proceso de pago.

De no ser posible conciliar todas las diferencias en dicho plazo, las no conciliadas seran eliminadas de la
estimacion presentada, corregirse ésia, aprobarse y autorizarse, para que corra el proceso de pago de la

ST

aitima fecha sera la que se tome de referencia para el pago de la estimacion. Estas fechas seran
anotadas en |a bitacora por la residencia, ademas de llevar el control y seguimiento.

Para efectos de control entre los pasos en la presentacion y cobro de estimaciones, debera elaborarse
una hoja de seguimiento con tiempos, responsables y firrnas, con tres copias de la misma las que se
entregaran al contratista, al supervisor de los trabajos y al residente de obra del Instituto.

El contratista deberé presentar las estimaciones respetando las fechas de corte fijadas en el contrato, de
no hacerlo se le aplicaran las penas que se establezcan en el contrato.

ARTICULO 93.- Las estimaciones por trabajos ejecutados seran independientes entre si y no podran
correlacionarse para efectos de pago, por lo tanto, cualquier tipificacién o secuencia establecida entre ellas sera
sélo para efecto de control administrative.

ARTICULO 94.- En el contrato se precisaré que e! confratista interesado en ceder sus derechos de cobro sobre
las estimaciones por trabajos ejecutados, debera presentar por escrito, la solicitud dirigida al Instiiuto en la que
exponga claramente las razones para lievar a cabo dicha cesion, a efecto de que éste titimo manifieste por el
mismo medio su aceptacion o rechazo a lo solicitado, notificando al interesado.
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ARTICULO 95.- Cuando durante la ejecucién de los trabajos concurran circunstancias de orden econdmico no
previstas en el contrato, que determinen un aumento o reduccidn de los cosios de los frabajos aldn no
ejecutados conforme el programa pactado, dichos costos podran ser revisados, atendiendo lo acordado por las
partes en el respectivo conirato. El aumento o reduccidn correspondiente debera constar por escrito.

No daran lugar a ajustes de costos, las cuotas compensatorias a que, conforme la Ley de la materia pudiera
estar sujeta la importacion de bienes contemplados en la realizacién de una obra.

ARTICULO 96.- Se especificara en el contrato respectivo que el ajuste de costos se sujetara a lo siguiente:

1. Los ajustes se calcularan para el incremento o decremento del costo de los insumos, a partir de la fecha
de aperiura de la propuesta técnica correspondiente, conforme lo sefialado en las publicaciones de los
indices de relativos, respecto de la obra faltante de ejecutar, conforme el programa de ejecucion pactado
en el contrato o, en caso de existir afraso no imputable al contratista, con respecto al programa vigente;

Cuando el airaso sea por causa imputable al contratista se procedera con el ajuste de costos
exclusivamente para la obra que debiera estar pendiente de ejecutar conforme el programa originalmente
pactado;

Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos, seran calculados segtin las variaciones

Il.
autorizadas en los indices que determine la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo, o en su
defecto con base en los publicados por el Banco de México, considerando las restricciones establecidas
en los pacios econdmicos que el Gobierno Federal formalice con los sectores sociales. Cuando no se
encuentren dentro de los publicados, el Instituto procedera a calcularlos con base en los precios que
investigue, y

]

/

Los precios de los conceptos permaneceran fijos hasta la terminacion de los trabajos contratados. El
ajuste se aplicara a los costos directos, conservando constantes los porcentajes de indirectos y utilidad
originales durante el ejercicio del contrato; el costo por financiamiento estaré sujeto a las variaciones de
la tasa de interés propuesta.

, El ajuste de costos que corresponda a los trabajos ejecutados conforme las estimaciones
- /AN —.correspondientes_ deberd cubrirse por parte del Instituto, a solicitud del coniratista, a mas tardar denfro
de los treinta dias habiles siguientes a la fecha en que el Instituto resuelva por escrito el aumento o
reduccion respectivo. En caso de ajustes por decremento, el descuento se hara directamente en la
estimacion inmediata siguiente.

ARTICULO 97.- Ei ajuste de los costos por variaciones econdmicas en la inflacion o deflacion, se hara segun el
caso, mediante cualesquiera de los procedimientos que se sefalan en las fracciones |, 1! o Il del articulo
anterior, tomando para el ajuste de los costos los relativos publicados por la Secretaria de Contraloria y
Desarrollc Administrativo o en su defecto por el Banco de México sefialados como indices nacionales de
precios de productor con servicios, o realizande mercadeo directo.

1. Revisar el efecto del incremento o decremento de los costos en la matriz de cada uno de los conceptos
de cada contrato por separado, para obtener el ajuste;

ik Revisar un grupo de costos que multiplicados por sus correspondientes cantidades de trabajo por
ejecutar, representen cuando menos el ochenta por ciento del monio fotal faltante del contrato. En esie
caso se tomaran los importes de mayor 2 menor hasta acumular cuando menos ese ochenta por cienio
mencionado.

En los procedimientos anieriores, la revision serd promovida por el Instituto o a solicitud escrita del
confratista, la que se debera acompafiar de la documentacién comprobatoria necesaria que acredite el
incremento o reduccién, misma que se debera presentar dentro de un plazo que no excedera de cuarenta
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dias habiles siguientes a la fecha de publicacion de los relativos de precios aplicables al ajuste de costos
que solicite; el Instituto dentro de los veinte dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, con base
&n la documentacion aportada por el contratista, resolvera por escrito lo que comresponda, vy

ll. En el caso de las obras, agrupadas por tipo, en las que se tenga establecida la proporcién en que
intervienen los insumos por rubro, en el total del costo directo de las mismas, el ajuste respectivo podra
determinarse mediante la actualizacién de los costos de los insumos gue intervienen en dichas
proporciones, oyendo a la Camara Nacional de la indusiria que corresponda, segin el tipo de obras por
ajustar en sus costos.

En este supuesto, el Instituto podra optar por el procedimiento anterior cuando asi convenga, para lo
cual, debera agrupar aquellas obras que por sus caracteristicas contengan concepios de trabajos
similares y consecuentemente sea aplicable &l procedimiento mencionado. Los ajustes se determinaran
para cada grupoc de obras y se aplicaran, exclusivamentie para los contratos cuyas cbras esién dentro de
dichos grupos, y no se requerira gue el coniratista presente fa documentacion justificatoria.

El contratista solicitara el ajuste de costos en un lapso no mayor a cuarenta dias habiles posteriores a la
publicacion de los indices relativos mencionados, y de no cumplir con ello, perdera el derecho de cobro
del ajuste respectivo a la obra ejecutada en el periodo correspondiente.

ARTICULO 98.- Se establecera en el contrato correspondiente que cuando por caso fortuito o por fuerza mayor,
sea necesario recurrir a modificaciones de programa, cambios en la realizacién de las cantidades de trabajo
comprometidas, variaciones de proyecto u otros, que originen afectacién en la composicion de los precios
unitarios de contrato como rendimientos tanfo de maquinaria como de mano de obra, precios de los insumos,
las partes procederan a estudiar la nueva composicion, respetando cumplidamente lo referente a plazos para

presentacion de propuestas de analisis de precios unitarios y plazo para dar respuesta a las mismas para asi
estar en condiciones de elaborar y suscribir un convenio modificatorio.

ARTICULO 99.- Cuando por causas imputables a la contratista, se induzca a una modificacion en el programa,
que afecte los intereses del Instituto, se estard a lo pactado en el contrato original, tanto en lo que hace a
retrasos intermedios a la programacion, como a lo que se refiere a refrasos en la entrega de los trabajos
respecto de la fecha pactada para entrega de los mismos. Si por causas imputables al instituto, o por caso

. fortuite o _de fuerza mavor se inducen suspensiones temporales due lleven a modificaciones de programa
mismos que no se puedan predecir, se instrumentaran las érdenes de trabajo para ta modificacion de éstos, los
cuzles servirdn de soporte para seguir pagando los trabajos ejecutados al contratista y una vez terminados
éstos, se convertiran los acuerdos en un convenio modificatoric o especial seglin sea el caso, en el que se
integren las modificaciones segin las érdenes de trabajo en conjunto. En este caso se aplicaran los criterios de
ajustes de costos previstos en estas disposiciones.

ST

ARTICULO 100.- El contrato especificard que el plazo que tiene el contratista para la presentacion de precios
unitarios modificados o fuera de catalogo del contrato, seré de treinta dias habiles para su entrega, de io
contrario el Instituto tendra la facultad de determinarlo, en lo conducente con lo sefialado en las Normas de
Construccion del Gobierno del Distrito Federa! en su libro nimero 9. Cuando el Instituio sea el que debe
presentar el analisis, éste debera realizarse en un plazo maximo de veinte dias habiles. En cualquiera de los
casos, las respuestas a las solicitudes no deberan ser posteriores a los quince dias habiles de la presentacion
de las solicitudes respectivas.

Lo anterior, debera especificarse en los contratos que celebre el Instituto en materia de obra.
ARTICULO 101.- Sin perjuicio de las condiciones especificas que se convengan en cada contrato, las que se
estableceran en funcién de las particularidades de cada trabajo, los modelos genéricos por tipo de trabajo y

caracteristicas de contratacion, los dard a conocer la Direccion, debiéndose estipular en dichos modelos lo
establecido en el articulo 80 de estas disposiciones, destacando en ellos lo siguiente:
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l. La autorizacion de la inversion para cubrir el compromiso derivado del contrato aclarando que ios
recursos son propios del Instituto y la partida presupuestal que se afectara, asi como la fecha de
inictacion y terminacién de los trabajos;

l. Porcentajes, nimero y fechas de las eniregas y forma de amortizacion del ¢ de los anticipos para inicio
de los trabajos si es el caso y para compra o produccion de los materiales;

ll. Forma y términos de garantizar la correcta inversion del ¢ de los anticipos, el cumplimiento del contrato y
en su caso convenios, aclarando que debe al final de los trabajos atender a lo establecido en las
presenies disposiciones;

. Plazos, forma y lugar de pagoe de las estimaciones de trabajos ejecutados, asi como de los ajusies de
costos cuando se pacten, debiendo para el efecto, establecer con foda precisidn la fecha de corte en el
dia del mes para el caso de estimaciones que se formulen mensualmente o las fechas de corfes dentro
del mes para el caso de estimaciones que se formularan con periodos inferiores al mensual;

V. Montos de las retenciones como medidas preventivas por atrasos intermedios en el cumplimiento de los
programas de frabajo y las penas convencionales que se aplicaran por dia de atraso imputable al

) contratista, en la entrega de partes o elementos estructurales o de instalacicnes, definidas e identificables

de la obra terminada o para iniciar los trabajos en que intervengan otros contratistas en Ia misma area de

trabajo, o por incumplimiento en la fecha pactada en el contrato para la terminacién de los trabgjos. Las

penas sefialadas son independientes de las que se convengan para asegurar el interés general, respecto

A

de las obligaciones especificas de cada contrato y seran sin perjuicio de la facultad que tiene el Instituto
para exigir el cumplimiento del contrato o rescindirlo;

Vl. Los dias de atraso se determinaran a partir de las fechas de terminacion fifadas en el programa de
ejecucion, con las modificaciones acordadas por las partes segin los convenios por cambio de plazo, y

el Instituto, sera estipulado en el contrato; en caso de optar por el ajuste de costos sera con uno de los
procedimientos sefialados en estas disposiciones, el cual debera permanecer vigente durante el ejercicio

VIl. El concepto de ajuste de costos que debera ser definido como opcion desde las bases del concurse por
del mismo. :

ARTICULO 102.- Se establecera en el cbntrato -correspondien_te que,__-ﬁ_a}:a:_--ioé efectos de lo previsio enla

fraccion V del articulo anterior, por la mora en la entrega de la obra que sea imputable al contratista, se aplicara
la pena convencional de la forma siguiente:

. Se aplicara por cada dia natural de retraso en la entrega de la obra;

it Cuando el monto de la pena convencicnal, sin incluir retenciones, iguala al de la garantia del contrato,
incumplimiento fotal, el Instituto bajo su criterio y segln las circunstancias en que se encuentre el avance
de los trabajos, podra proceder a la rescisién del contrato y a la ejecucién de la garantia de cumplimiento,

y

. Por el atraso parcial en el cumplimiento de un programa, el Instituto podré retener al contratista el
porcentaje del monto que se haya establecido en el contrato, el cual sera devuelto al contratista en el
momento en que este recupere el atraso.

Al elaborar el finiquito de los frabajos, todas las retenciones se le abonaran al contratista, haciéndole los cargos
que correspondan por el atraso en ia entrega de la obra.

En el caso de que no se terminen los trabajos, al elaborar el finiquito de los trabajos ejecutados, todas las
retenciones se ie abonaran al coniratista, haciéndole los cargos que procedan por la no conclusién de los
mismos.
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ARTICULO 103.- Para el caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y de ajustes de costos
previamente autorizados por el Instituto, a solicitud del contratista, debera pagar gastos financieras de acuerdo
con una tasa gue sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos del Distrito Federal en ios casos de prorroga
para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas, vy se
computaran por dias calendario desde que se venci¢ el plazo, hasta la fecha en que se pongan efectivamente
las cantidades a disposicion del contratista.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el coniratista, éste debera reintegrarios, mas los intereses
correspondientes, conforme una iasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos del Disirito Federal
en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se calculardn sobre las cantidades
pagadas en exceso en cada caso, y se computaran por dias calendario desde la fecha del pago hasta la fecha
en gue se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del Instituto.

ARTICULO 104.- El Instituto podr4, dentro del programa de inversiones aprobado, bajo su responsabilidad y por
razones fundadas vy explicitas, modificar los contratos de obra mediante convenios, siempre y cuando éstos,
considerados conjunta o separadamente, no rebasen el veinticinco por ciento del monto o del plazo pactados en
el contrato, ni impliquen variaciones sustanciales al proyecto original.

Si los cambios exceden el porcentaje indicado, o varia sustancialmente el proyecto, se debera celebrar, ademas
y por una sola vez, un convenio especial entre las partes respecto a las nuevas condiciones. No seré
impedimento el no haber celebrado los convenios sefialados en el parrafo anterior para la celebracién del
convenio especial. Este convenio especial serd firmado bajo la responsabilidad del titular de la Direccidn
Ejecutiva. Dichas modificaciones no podran en modo algunc afectar las condiciones que se refieren a la
naturaleza y caracteristicas esenciales de ia obra, objeto del contrato original, ni convenirse para eludir en
cualquier forma e! cumplimiento de estas disposiciones.

No seran aplicables los limiles que se establecen en esta disposicion cuando se trate de contratos cuyos
trabajos se refieran a obras de mantenimiento correctivo en los que no sea posible determinar el catalogo de
conceptos, las cantidades de trabajo, especificaciones correspondientes o el programa de ejecucion.

De las autorizaciones en monto y plazo de los convenios especiales a que se refiere este articulo, la Direccién

. Eiecutiva, informara_al Comité v a la Contraloria. Al efecto, a mas tardar el dltimo dia habil de cada mes, debera

presentarse un informe que se referira a las autorizaciones otorgadas en el mes calendario inmediato anterior.
En casos necesarios debidamente justificados se elaborara un convenio de liquidacién a fin de ajustar nimeros.

ARTICULO 105.- Los convenios de liquidacion Gnicamente podrén ser autorizados por el Comité. El monto de
estos convenios en ningtin caso podra ser superior al cinco por ciento del monto total del contrato original.

ARTICULO 106.- Para los efectos del reintegro en dinero a que hace referencia el Gitimo parrafo del articulo
103 de estas disposiciones, los intereses por concepto de pagos en exceso dados al contratista, deberan de
entregarse a la Direccién de Tesoreria adscrita a [a Direccién Ejecufiva.

ARTICULO 107.- Los plazos para verificacién de los trabajos terminados por parte del Instituto asi como para
llevar a cabo y documentar la entrega-recepcion, se analizara previamente a su establecimiento en el contrato
tomando en consideracion que la liguidacion o el acto de finiguito son acciones que corresponden a etapas
diferentes v que en algunos casos seg(n el programa de entrega-recepcion, ésta podra planearse para que sea
posterior a la liquidacion, la entrega recepcion podra planearse para gue sea realizada previa a la liquidacion,
dejandose siempre el acto de finiquito para el final. Para tal efecto el aviso de terminacién de los frabajos por
parte de los contratistas debera ser dentro de los diez dias habiles anteriores a Ia fecha de terminacién de los
mismos, debiendo entregarse con la solicitud para la recepcion de la obra, la garantia de vicios ocultos,
defectos vy otras responsabhilidades por el monto total ejecutado en cada contrato y convenio.
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ARTICULO 108.- La Direccion Ejecutiva a través de la Direccién, constatara la terminacién de los trabajos
realizados dentro de los términos y plazos establecidos en el contrato, y debera instrumentar acta de recepcion
en la que conste este hecho, misma que contendra como minimo:

I Nombre de los asistentes y el caracter con el que intervengan en el acto;
1. Nombre del técnico responsable por parte del Instituto y, en su caso, el del contratista;
.  Descripcidn de los irabajos que se reciben;
IV. Fechareal de terminacion de los trabajos;
V. Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados hasta el momento de la recepcion, monto ejercido
hasta ese momento quedando pendientes los correspondientes hasta la liquidacién final y saldos a favor
o en contra de las partes, y
VI Las garantias que continuaran vigentes y la fecha de su cancelacion.
Se debera comunicar a la Contraloria y al contratista en un plazo de diez dias habiles previos a la fecha en que
se instrumenta el acta de recepcion, a fin de que si lo estiman conveniente, nombren representantes que
asistan al acto, acta que se instrumentara con o sin la comparecencia de sus representantes.
La recepcion de las obras por parte del Instituto se hara bajo su exclusiva responsabilidad. No se recibira obra
alguna sin cumplir plenamente con el requisito de que la contratista haya entregado la fianza de vicios ocultos,
defectos u ofras responsabilidades.
ARTICULO 109.- El contratista comunicara por escrito al Instituto la terminacién de los trabajos que le fueron
encomendados, y éste verificara que los trabajos estén debidamente concluidos dentro del plazo que se pacte
expresamente en el contrato.
Una vez que se haya constatado la terminacion de los trabajos en los términos del parrafo anterior, el Instituto

procedera a su recepcién denifro del plazo que para tal efecto se haya establecido en el propio contrato. Al
. concluir dicho plazo, sin que el Instifuto haya recibido los trabajos, éstos se tendran porrecibidos.

o
™

La Direccién comunicara a la Contraloria la terminacion de los trabajos e informara la fecha sefalada para su
-~ recepcion a fin de que, si lo estima conveniente, nombre representantes que asistan al acto.

En la fecha sefalada, la Direccién recibird bajo su responsabilidad los trabajos y levantard el acta
correspondiente, sin perjuicio de proceder con posterioridad a a liquidacidn y finiquito del contrato.

La liquidacién de la obra debera efectuarse en un periodo que no excedera de cien dias hébiles posteriores a la
fecha de recepcion de los trabajos, para lo cual la Direccion notificard con la debida anticipacién al confratista
para los efectos procedentes. De no llegar a una liquidacién acordada entre las partes, la Direccién procederd a
reatizarla unilateralmente, 1o cual debera especificarse en el conirato respectivo.

E! finiquito de la obra se realizara a mas tardar a los veinte dias habiles posteriores a la fecha de la liquidacion;
si para este término no se ha presentado a finiquitar el confratista, la Direccion debera requerir por escrito al
para que se presente a finiquitar. Una vez notificado debidamente el contratista, se tendran veinte dias habiles
para que se presente y finiquite; transcurrido el plazo, la Direccion finiquitara la obra unilateralmente.

En caso de ser necesario variar el plazo para finiquitar una obra, el Instituto podra establecerlo en el contrato de

acuerdo con las caracteristicas particulares de la obra a realizar; de no ser especificado en el mismo, se
sujetara al plazo sefialado en esta disposicion.
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ARTICULO 110.- En el contrato se especificara que atin concluidos los trabajos, no obstante su recepcion
formal, el contratista quedara obligado a responder de los defecios que resultaren, de los vicios oculios y de
cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y
conforme lo dispuesto en él.

Para garantizar durante un plazo de doce meses, en el caso de fa obra y de los servicios relacicnados con la
obra, el cumplimiento de las obligaciones a que se refiere el parrafo anterior, previamente a la recepcion de los
trabajos, el contratista constituira garantia por el equivalente del diez por ciento del monto total ejercide en la
obra. En lugar de esta garantia, podra conservar la de cumplimiento de contrato ajustada al diez por ciento del
monto total ejercido, siempre y cuando se haya obligado a responder ademas, por los defactos ¢ vicios oculfos
y cualquier ofra responsabilidad que llegara a surgir en la obra durante el aiio posterior a su recepcién. En el
caso de proyecto integral y equipos especializados, el plaze de garantia debera cubrir por lo mernios el
veinticinco por ciento de la vida Util de los mismos, en el monto vy forma que al efecto se establezca en el
contrato.

Los contratistas, podran retirar sus garantias, transcurrido el plazo establecido a pariir de la fecha de recepcion
de los trabajos, siempre que a peticion de los mismos lo apruebe por escrito la Direccién; lo anterior debera
hacerlo del conocimiento la Direccion Ejecutiva al Comiié para los efectos procedentes.

Quedaran a salvo los derechos del Instifuto para exigir el pago de las cantidades no cubiertas de la
indemnizacién que a su juicio corresponda, una vez que se hagan efectivas las garantias constifuidas conforme
esta disposicion.

ARTICULO 111.- El contratista sera el tnico responsable de la ejecucion de los trabajos en los términos del
conirato respectivo, y debera sujetarse a todos los regiamenios, normas técnicas y ordenamientos de las
‘autoridades competentes en materia de construccién, seguridad vy uso de la via publica, asi como a las
disposiciones establecidas al efecto por el Instituto. Las responsabilidades y los dafios y perjuicios que resulten
a terceros por su inobservancia, serdn a cargo del contratista.

CAPITULO IX
DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA

I

-ARTICULO 112 - Fn el contrato se establecera que el Instituto podra rescindirlo administrativamente en caso de

incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, asi como suspender o dar por terminado
anticipadamente el mismao, cuando concurran razones de interés general.

Asimismo, debera especificarse que, en los casos de suspensidn, rescisién y terminacién anticipada por causas
imputables al Instituto, éste pagara los gastos no recuperables del contratista siempre que sean acordes con lo
erogado por el mismo; si los gastos son imputables al contratista, éste pagara al Instituto los sobrecostos
correspondientes a la obra faltante de ejecutar.

ARTICULO 113.- La Direccion Ejecutiva, por conducto de la Direccién, sustanciara los procedimientos para la
suspension, terminacién anticipada y rescisién administrativa de los contratos de obra, ajustédndose a lo
siguiente:

L La suspension sélo podra darse por causas de interés general, caso fortuito y fuerza mayor, debiéndose
emitir un dictamen que la sustente y comunicandola por escrito a los contratistas, debiendo levantarse
acta circunstanciada en la que se haga constar el estado que guardan los trabajos en ese momento.
Como consecuencia de la suspensién, también se suspenderan los efectos del contrato, por el tiempo
que dure la misma.

Los contratistas podran por las mismas causas suspender los trabajos, debiendo dar aviso por escrito de
inmediato al Instituto, a fin de que éste en un plazo de 20 dias habiles resuelva respecto de la
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procedencia de la suspension, avisando por escriic al coniratista, y en su caso fratar de solucionar las
causas de la suspension.

Una vez desaparecidas las causas de la suspension, las partes podran celebrar convenio a fin de
reprogramar los trabajos en caso de que proceda conforme a estas disposiciones, debiendo levantarse
acta circunstanciada en la que se haga constar el estado que guardan los trabajos hasta esa fecha;

La terminacion anticipada de los contratos de obra, solo procedera por causas de interés general, caso
foriuito o fuerza mayor y cuando el Instiluto lo considere conveniente a sus iniereses, debiendo
comunicarlo al coniratista por escrito, a fin de que interrumpa los trabajos y acuda a finiquitar el confrato
respectivo;

Los contratistas (nicamente podran solicitar la terminacidn anticipada de los contratos cuando
previamente hubiere existido una suspension debidamente justificada. Dicha solicitud de terminacion
debera efectuarse por escrito al Instituto, quién en un plazo de 20 dias habiles debera manifestarse al
respectio, comunicando por escrito al contratista su determinacién.

En los casos en que sea el Instituto el que determine Ia terminacién anticipada por causas de interés
general, pagara al coniratista los trabajos efeciuados, asi como los gastos no recuperables, los
materiales y equipos adquiridos en bodega o en proceso de fabricacion y demas conceptos que deban
considerarse, siempre que estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato
de que se trate.

En caso de existir anticipos pendientes de amortizar, debera reintegrarlos al Instituto, y

La rescision administrativa de los coniratos de obra procedera cuando el contratista incurra en alguna de
fas causas siguientes:

a)

i
e

c)

d)

f)

Si por causas imputables a él, no inicia los trabajos objeto del contrato, deniro de los quince dias
siguientes a la fecha convenida, sin causa justificada conforme a lo dispuesto en las presentes

disposiciones;

parte de ellos, que hubiere sido detectada como defectuosa por el Instituto;

. Siinterrumpe _injustificadamente ia_ejecucién de los_trabaios 0 se niega a reparar o_reponer alguna__

Si no ejecuta los trabajos de conformidad con lo estipulado en el contrato o sin motivo justificado no

ejecuta las ordenes dadas por el supervisor;

Si no da cumplimiento a los programas de ejecucion por falta de materiales, trabajadores ¢ equipo de
construccién y, que a juicio del Instituto, el atraso pueda dificular fa terminacion satisfactoria de los

trabajos en el plazo estipulado.

No implicara retraso en el programa de ejecucién de la obra y, por tanto, no se considerard
incumplimiento del contrato y causa de rescision, cuando el atraso tenga lugar por la falta de
informacién referente a planos, especificaciones o normas de calidad, de entrega fisica de las areas
de frabajo y de entrega oportuna de materiales y equipos de instalacién permanente de licencias, y
permisos que deba proporcionar o suministrar el Institufo, asi como cuando éste hubiere ordenado

por escrito la suspension de los trabajos;

Si es declarado en concurso mercantil, en los términos de la ley respectiva;

Si subcontrata partes de los trabajos objeto del contrato, sin contar con la autorizacién por escrito del

Instituto;
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ARTICULO 114.- Fi procedimienio_de_reseisién_administrativa_de _los_contratos_de_obra_se llevara a cabo .

LR 1 5% j 2 L0 2 A | =

g) Sicede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la autorizacién por escrito del
Instituto;

h) Sino otorga al Instituio las facilidades y datos necesarios para la inspeccion, vigilancia y supervision
de los materiales y trabajos;

iy Sicambia su nacionalidad por otra, en el caso de que se haya establecido como requisito, tener una
determinada nacionalidad,;

i) Sisiendo extranjero invoca la proteccion de su gobierno en relacién con el conirato, y

k) En general, por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, las leyes,
tratados y demas aplicables.

El Instituto, atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos, podra establecer en
ios contratos otras causas de rescision, ademas de las referidas en ia fraccion lll de este articulo.

En caso de incumplimiento del conirato por causas imputables al coniratista, la Direccién le requerira al
mismo, proceda a hacer los cambios, reparaciones 0 correcciones necesarias, apercibiéndolo que si
persiste o reincide en el incumplimiento, se aplicaran las penas convencionales establecidas en el contrato
y dara inicio al procedimiento de rescisién administrativa.

E! procedimiento de rescision debera iniciarse dentro de los diez dias naturales siguientes a aquél en que
se hubiere agotado el monto limite de las penas convencionales, salvo que por causas justificadas y
excepcionales, la Direccion otorgue por escrito, previo al vencimiento del contrato o pedido, un plazo mayoer
para la entrega de la obra o sus servicios.

El inicio del procedimiento de rescision se debera informar al Comité para su conocimiento.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el confrato, se hiciera entrega de la obra o se
proporcionaran los servicios relacionados con la misma, el procedimiento iniciado quedara sin efecios.

conforme a lo siguiente:

1R

Se instrumentara un acta circunstanciada con o sin presencia del contratista, constatando el estado en que
se encuentra la obra;

El coniratista sera notificado personalmente del incumplimiento en que haya incurrido, para que en un
término de 5 dias habiles siguientes contados a partir de la notificacién, exponga por escrito lo que a su
derecho convenga y ofrezca en su caso, las pruebas que estime convenientes;

Una vez concluido el plazo a que se refiere el parrafo anterior, dentro de los tres dias habiles siguientes
se emitira un acuerdo en el que se fije la hora, fecha y lugar para la celebracién de la audiencia de
desahogo de pruebas y alegatos, la cual debera celebrarse dentro de los cinco dias habiles siguientes al
en que se dicte el acuerdo. Los alegatos deberan presentarse por escrito, sin perjuicio de las
manifestaciones que realice durante la audiencia;

En caso de que el contratista no presente escrito de contestacion dentro del plazo sefialado o
presentando el mismo, no ofrezca pruebas, se emitird el acuerdo respectivo en donde se declare la
preclusién del derecho para hacerlo. Dicho acuerdo debera notificarse al contratista;

De la audiencia del desahogo de pruebas se levantara acta circunstanciada, sefialando las pruebas
ofrecidas por el contratista, asi como las que hayan sido desechadas, y se mandara agregar al expediente
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respectivo ios alegatos que en su caso presente por escrito el contratista. Dicha acta sera firmada por las
personas que en ella hubieran intervenido.

VI. En un plazo no mayor de 10 dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente en gque tenga
verificativo la audiencia, la Direccion Ejecutiva resolvera lo que en derecho proceda, considerando los
argumentos vertidos y las pruebas admitidas y desahogadas.

VIl. En caso de decretarse la rescisién administrativa del contrato, el Instituto tomaré de inmediato posesidn
de la obra, se procedera a hacer efeclivas las garantias y se abstendra de cubrir los impories resultantes
de frabajos ejecutados aln no pagados, hasta que se integre la liquidacion correspondiente, lo que debera
efectuarse dentro de los treinta dias habiles siguientes a la fecha de notificacion de la rescision.

En dicho finiquito deberan tomarse en cuenta los materiales y equipos adquiridos 0 en proceso de
fabricacién, los anticipos faltantes de amortizar, el sobrecosto de los trabajos aln no ejecutados, asi como
io relativo a la recuperacion de los materiales y equipos, que en su caso, le hayan sido entregados

ARTICULO 115.- En todos los casos de suspension, terminacién anticipada y rescisién administrativa de
contratos de obra, la Direccion Ejecutiva, debera emitir resolucion debidamente fundada y motivada sefialando
las causas que dieron origen a la determinacién debiendo comunicarlo por escrito a los contratistas y dando
aviso a la Contralorfa a mas tardar el Ultimo dia habil de cada mes, mediante un informe que se referird a los
actos llevados a cabo en el mes calendario inmediato anterior.

o previsto en esta disposicién es sin perjuicio de que los coniratistas se inconformen ante {a Contraloria en los
términos que sefialan las presentes disposiciones, lo cual debera quedar establecido en el contrato respectivo.

CAPITULO X ]
DE LA INFORMACION Y DE LA VERIFICACION

ARTICULO 116.- La Direccién Ejecutiva a través de la Direccidn conservara toda la documentacion
comprobatoria de los actos y contratos por un lapso de cinco afios, contades a partir de la fecha de su
recepcién. En la misma forma los contratistas deberan conservar por igual lapso la documentacién a que se
hace referencia en esta disposicion.

ARTICULO 117.- La Contraloria nodra verificar en_cualauier ti
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establecido en estas disposiciones.

La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podra realizar las visitas e inspecciones que estime
pertinentes, igualmente podra solicitar de los servidores publicos del Instituto y de los contratistas que
participen en ellas, todos los datos e informes relacionados con los actos de que se trate, quienes estaran
obligados a proporcionarselos; lo anterior debera quedar especificado en el contrato respectivo.

CAPITULO XI
DE LAS INFRACCIONES Y LAS SANCIONES

ARTICULO 118.- Los servidores plblicos del Instituto que infrinjan estas disposiciones, seran sancionados por
la Contratoria conforme a derecho proceda.

ARTICULO 119.- Los concursantes o contratistas que se encuentren en el supuesto de las fracciones Vil y VIl
del articulo 75 del presente ordenamiento, no podrén presentar propuestas ni celebrar contratos en materia de
obra, durante el plazo que establezca la Contraloria, el cual no serd menor de seis meses ni mayor de dos
afios, contado a partir de la fecha en que la Contraloria lo notifique a los concursantes o contratistas
publicandolo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal o en el Diario Cficial de la Federacion.
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La Direccion remitira la documentacion comprobatoria a la Contraloria, sobre el coniratista que se encuentre en
los supuestos previstos en las fracciones Il y IV del articulo 75 de estas disposiciones, a mas {ardar dentro de
los diez dias habiles siguientes a la fecha en que le notifiquen la rescision al propio contratista.

ARTICULO 120.- No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccion por causa de fuerza
mayor o de caso fortuito, o cuando se observe en forma espontanea el precepto que se hubiese dejado de
cumplir.

No se considerara que el cumplimiento es espentaneo, cuando la omision sea descubierta por las autoridades
o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por las mismas.

ARTICULO 121.- Los servidores pCblicos del Instituto, que en el ejercicio de sus funciones tengan
conocimiento de infracciones a estas disposiciones o a las disposiciones que de ella deriven, deberan
comunicario a la Contraloria.

ARTICULO 122.- Las responsabilidades de los servidores publicos a que se refieren las presentes
_disposiciones, son independientes de las de orden civil o penal que puedan derivar de la comisidn de los
" mismos hechos.

CAPITULO XII
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

SECCION PRIMERA
DE LAS ACLARACIONES DE LOS ACTOS

ARTICULO 123.- Cualquier concursante o contratista que se considere afectado por actos que deriven de la
aplicacién de las presentes disposiciones, podra presentar por escrito ante la Contraloria, solicitud de aclaracién
respectiva, dentro de un término de diez dias habiles siguientes a partir de que se le haga de su conocimiento el
acto por el que se considera afectado.

Lo anterior, sin perjuicio de que guiénes se consideren afectados, previamente manifiesten a la Direccion
Ejecutiva, las irregularidades que a su juicio se hayan cometido, a fin de que las mismas se corrijan en su caso.

Al escrito de aclaracién podra acompafarse, en su caso, la manifestacion aludida en el parrafo precedente, la
cual sera valorada por la Contraloria, durante el periodo de investigacion.

En el escrito de aclaracién se debera manifestar bajo protesta de decir verdad, los hechos que le consten al
solicitante relativos al acto o actos por los cuales solicita aclaracion, y acompafiar la documentacién que

sustente su peticién. La manifestacion de hechos falsos se sancionaré de acuerdo con las disposiciones legales
aplicables.

ARTICULO 124.- El escrito de aclaracion debera ser valorado por la Contraloria y en un plazo de siete dias
habiles determinara su admision o improcedencia.

En caso de ser admitido el escrito de aclaracion, la Coniraloria, en el plazo de un dia habil siguiente a la
admision, lo comunicara a la Direccion y a los terceros perjudicados en su caso, a efecto de que en un término
de tres dias habiles manifiesten lo que a su derecho convenga.

ARTICULO 125.- Et escrito de aclaracién sera improcedente cuando se trate de los casos sefialados en las
fracciones siguientes:

1. Contra los actos que no afecten los intereses del solicitante;
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I Cuando se presente fuera del término vy sin la forma vy requisitos establecidos en el articulo 123 de estas
disposiciones, y

ltl.  Contra actos consumados de modo irreparable.

ARTICULO 126.- Fl solicitante podra pedir la suspensién exclusivamente en el escrito inicial de aclaracion,
siempre y cuando garantice los dafios y perjuicios que se pudieran generar con dicha suspension por concepto
de costo de oportunidad en el retraso del inicio de operaciones de los {rabajos, variacién en los costos y posible
cambio en la contratacion; garantia que se hara efectiva en caso de no resultar procedente la aclaracion.

La Contraloria acordara conjuntamente con la admision en su caso, el otorgamiento o la improcedencia de la
suspension.

ARTICULO 127.- La Contraloria fijara el monto de la garantia, tomando en cuenta lo siguiente:

I Las caracteristicas de los trabajos a realizar, y

Il Los dafios y perjuicios que se pudieran producir.

La suspension no procedera cuando con ello se pueda ocasionar perjuicio al interés publico o confravengas
disposiciones de orden pablico.

ARTICULO 128.- La Contraloria, de oficio o en atencién a las solicitudes de aclaracién que se le presenten,
realizara las investigaciones necesarias y resolvera lo conducente.

La Direccion y los terceros perjudicados en su caso, proporcionaran a la Contraloria la informacion requerida
para sus investigaciones.

En el caso de investigaciones iniciadas de oficio, la Contraloria podra suspender los procedimientos cuando:

l Se advierta que existen o pudieran existir actos contrarios a estas disposiciones o de las que de ella
deriven, y

. __Con la suspensidn. pudiera producirse danos o perjuicios al Instituto.

ARTICULO 129.- La resolucion que emita la Contraloria, sin perjuicio de la responsabilidad que proceda
respecto a los servidores publicos que hayan intervenido, tendra los siguientes efectos:

. La nulidad del precedimiento a partir del acto o actos irregulares, estableciendo las directrices necesarias
para que el mismo se realice conforme a derecho;

B La nulidad total del procedimiento, o
{ll. Ladeclaracion de improcedencia de la aclaracién.

SECCION SEGUNDA
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

ARTICULO 130.- La Contraloria sera la unidad encargada de tramitar y resolver los recursos de inconformidad
que se presenten en contra de los actos del Instituto, ordenados o dictados con motivo de la aplicacion de las
presentes disposiciones y de aquellas otras que de éstas emanen; debiendo atenderlos en términos de lo
dispuesto por el Titulo Cuarto, Capitulo Unico de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.
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