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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL, POR EL QUE SE APRUEBAN DIVERSAS
MODIFICACIONES A LAS NORMAS GENERALES DE PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL

CONSIDERANDOS

1. Que el Instituto Electoral del Distrito Federal es autoridad en materia electoral,
tndependiente en sus decisiones, auténomo en su funcionamiento y profesional
en su desempeiio, de conformidad con los articulos 123 y 124 del Estatuto de
Gobierno del Distrito Federal.

2. Que el 5 de enero de 1999 se publicd en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el
Cadigo Electoral del Distrito Federal, vigente a partir del dia siguiente y cuyo
Libro Tercero, Titulo Primero, dispone la creacion del Instituto Electoral del
Distrito Federal.

3. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 del Cadigo Electoral del
Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal s el organismo publico
auténomo de caracter permanente, depositario de la autoridad electoral y
responsable de la funcién estatal de organizar las elecciones locales y los
procedimientos de participacion ciudadana, con personalidad juridica y
patrimonio propios.

4.  Que con fundamento en lo establecido en el articulo 53 del Cédigo Electoral del
Distrito Federal, el patrimonio del Instituto Electoral del Distrito Federal se
integra con los bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de
su objeto y las partidas que anualmente se le sefialen en el Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Distrito Federal, asi como con los ingresos que reciba
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Caodigo.

5. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 54 inciso a) del Cadigo
Electoral del Distrito Federal, el Consejo General es el organo superior de
direccion del Instituto Electoral del Distrito Federal.

6. Que con sustento en lo estatuido por el articulo 60, fraccion XXVI del Cédigo
Electoral del Distrito Federal, el Consejo General del Instituto Electoral del
Distrito Federal tiene la facultad de dictar los acuerdos necesarios para hacer
efectivas las atribuciones conferidas en dicho numeral y las demas sefialadas
en el citado Cédigo.

7. Que atento a lo dispuesto por los articulos 62 parrafo primero y 64 parrafo
cuarto, inciso ¢} del Cédigo Electoral del Distrito Federal, el Consejo General
cuenta con Comisiones permanentes, para que lo auxilien en el desempefio de
sus atribuciones, asi como en la supervision del desarrollo adecuado de las
actividades de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral del
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Distrito Federal y, entre dichas Comisiones, se encuentra la de Adminisfracién y
Servicio Profesional Electoral.

Que el articulo 67 del Codigo Electoral del Distrito Federal, establece que la
Comision de Administracion y Servicio Profesional Electoral propondra al
Consejo General los procedimientos administrativos, conforme a las politicas y
programas generales del Instituto.

Que con fundamento en el articulo 74, inciso b) del Codigo Electoral del Distrito
Federal, el Secretario Ejecutivo tiene la atribuciéon de cumplir los acuerdos del
Consejo General.

Que segun lo establece el articulo 79 incisos a) y d) del Codigo Electoral del
Distrito Federal, la Direccion Ejecutiva de Administracién y del Servicio
Profesional Electoral tiene, entre sus atribuciones, las de ejercer las partidas
presupuestales aprobadas, aplicando las politicas, normas y procedimientos
para la administracion de los recursos financieros y materiales, asi como la
prestacién de los servicios generales en el Instituto Electoral del Distrito
Federal, y establecer y operar los sistemas administrativos para el gjercicio y
control presupuestales.

Que en atencién a lo dispuesto por el articulo 416 del Cédigo Financiero del
Distrito Federal, el Insfituto Electoral del Distrito Federal manejara, administrara
y ejercera de manera auténoma su presupuesto, sujetandose a sus propias
leyes y normas que emitan en congruencia con las disposiciones de dicho
ordenamiento.

Que el articulo 417 del Cédigo Financiero del Distrito Federal, dispone que el
ejercicio presupuestal del Instituto Electoral del Distrito Federal, sera
responsabilidad exclusiva, de las unidades administrativas y de los servidores
publicos que sefialen sus propias normas de organizacion interna.

Que por disposicion del articulo 417-A del Cédigo Financiero def Distrito
Federal, el instituto Electoral del Distritc Federal en el ejercicio de su gasto,
podra efectuar las adecuaciones necesarias para el mejor cumplimiento de sus
programas, previa autorizacion de su érgano competente y de acuerdo a su
normatividad.

Que en términos del articulo 418 del Cédigo Financiero del Distrito Federal, el
Instituto Electoral del Distrito Federal aplicaré las disposiciones de dicho
ordenamiento para el ejercicio de sus recursos, en todo aquello que no se
oponga a las normas gue rijan su organizacién y funcionamiento.

Que el dia 18 de diciembre de 2000, este organo superior de direccion, emitid
el “Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por
el que se aprueban las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad del Instituto Electoral del Distrito Federal’, mismas que entraron en
vigor, el 1° de enero de 2001, siendo publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal, el 27 de febrero del mismo afio.
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Que el dia 18 de octubre de 2001, fue aprobado el “Acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueba la
modificacion a los articulos 26, primer parrafo y 29 de las Normas Generales de
Programacioén, Presupuesto y Contabilidad del instituto Electoral del Distrito
Federal”, entrando en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

Que a partir de lo dispuesto por el articulo 416 del Cbdigo Financiero del
Distrito Federal, y en viriud de las reformas y adiciones a dicho ordenamiento,
publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 31 de diciembre de 2001,
en particular, las relativas a los érganos autbnomos, como lo es este Instituto,
es necesario que esta autoridad electoral en un acto de congruencia, realice las
acciones necesarias para armonizar su normatividad interna con el espiritu de
la reforma.

Que asimismo, derivado de la necesidad de mejorar la operacion de las areas
vinculadas a la materia de las Normas Generales de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad det Instituto Electoral del Distrito Federal, la
Direccion Ejecutiva de Administracion y del Servicio Profesional Electoral,
presentd a la Comision de Administracion y de Servicio Profesional Electoral, el
proyecto de modificaciones materia de este Acuerdo, que en este acto somete
a la consideracion de este Consejo General.

Que por razén de método, se acomparian al presente Acuerdo dos anexos: el
numero 1, que contiene exclusivamente las modificaciones a las Normas
Generales de Programacién, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral
del Distrito Federal, materia de este Acuerdo, en los términos siguientes:

Se REFORMAN |os Articulos 2 fraccion X; 6; 8; 11 inciso a); 15 parrafo primero;
17; 19 parrafo primero e incisos i), k) v 1); 20; 21 parrafos primero y segundo;
23; 26 parrafos primero y tercero; 28 parrafo primero y su fraccion il; 29; 30; 35
parrafo segundo; 38; 39; 40 parrafo Ultimo; 41 fraccidn |; 42 parrafo primero; 43

_fracciones [Il v IV _44_fraccion . 48 fraceidn-H:--49: 50-pérrafo pitmero; 51,752,

56 parrafos segundo y iercero; 62; 65 parrafo primero; 66 parrafo primero; 67
parrafo primero, apartado A) fraccién |, apartado B fracciones | y |V; 68; 70; 71
parrafo primero; 73 parrafo primero;, 77 fraccién Xll; 78 parrafos primero y
segundo; 79 parrafo primero y fraccién Hl; 80 parrafo primero y fracciones Il y VI,
y 83 parrafo tercero.

Se ADICIONAN las fracciones XI, XII, XIll Y XIV al Articulo 2; al Capitulo Il De
los Informes y de la Cuenta PUblica un apartado C) Informes ante la Secretaria
comprendiendo los Articulos 22 A y 22 B; un tercer parrafo al Articulo 27; 28 A;
30 A;; 48 A; 48 B; un segundo parrafo al Articulo 49; y un dlimo parrafo al
Articulo 73.

Se DEROGAN los incisos ¢) al g} y o) del Articulo 18; los incisos ¢) al f) y q) del
Articulo 19; los numerales 1 al 6 del Articulo 21; el parrafo segundo del Articulo
24; 25; 32; segundo parrafo, junto con sus incisos a) al j) y parrafo tercero del
Articulo 50; 57; fracciones VIII, IX y X del apartado A) del Articulo 67; y la
fraccion V del Articulo 80.
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Y el nimero 2, que contiene las Normas Generales de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad det Instituto Elecioral del Distrito Federal, con las
modificaciones ya integradas.

Por lo antes expuesto, y con fundamento en los articulos 123 y 124 del Estatuto de
Gobierno del Distrito Federal;, 416, 417, 417-A y 418 del Cadigo Financiero del
Distrito Federal; 52, 53, 54 inciso a), 60 fraccion XXVI, 62 parrafo primero, 64 parrafo
cuarto, inciso ¢), 67, 74 inciso b) y 79 incisos a) y d} def Cadigo Electoral del Distrito
Federal, asi como en los Acuerdos referenciados en los considerandes 15 y 16 del
presente documento; el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal,
emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueban las modificaciones a las Normas Generales de
Programacion, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral del Distrito Federal,
en los términos del considerando 19 y del anexo 1 que se agrega como parte del
presenie Acuerdo.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

TERCERQO.- Se ordena al Secretario Ejecutivo, comunique el presente Acuerdo a las
Direcciones Ejecutivas, Unidades y Direcciones Distritales del Instituto Electoral del
Distrito Federal, para su observancia y aplicacién en el ambito de su competencia.

CUARTO.- Publiquese el presente Acuerdo y sus anexos en los estrados del
Instituto Electoral del Distrito Federal, tanto en oficinas centrales, como en sus 40
organos desconcentrados y, en la pagina de Internet: www.iedf.org.mx.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos los CC. Consejeros Electorales

s

_ integrantes del Consejo General del Inctituto Electoral del Distrite-Federal-en-sesidn— - -

publica de fecha treinta y uno de julio de dos mil dos, firmando al calce, el Consejero
Presidente y el Secretario del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito
Federal, con fundamento en los articulos 71 inciso g) y 74 inciso n) del Cddigo
Electorat del Disirito Federal, doy fe.

El Consejero Presidente El etario Ejecytivo

e
Lic. Ja iago Castillo Lic. Adolfo Riva Palacio Neri
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MODIFICACIONES A LAS NORMAS GENERALES DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

1.- El articulo 2 debe decir:

Articulo 2. Para efectos del presente compendio normativo, se entendera por:

I Asamblea La Asamblea Legislativa del Distrito Federal

ll.  Codigo El Codigo Financiero del Distrito Federal

. Comisibén A la Comisidon de Administracidon y Servicio
Profesional Electoral del Instituto Electoral del
Distrito federal.

V. Consejo Al Consejo General del Instituto Electoral del
Distrito Federal.

V.  Direccion La Direccion Ejecutiva de Administracién y del

Servicio Profesional Electoral del Instituto
Electoral del Distrito Federal.

Vi. Instituto Instituto Electoral del Distrito Federal

Vii.  Normas Generales Las Normas Generales de Programacion,
Presupuesto y contabilidad del Instituto Electoral
del Distrito Federal.

VIl Secretaria La Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.
[X. Secretaria Ejecutiva Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del
Distrito Federal.
X. Direccion de La Direccién de Tesoreria del Instituto Electoral
Tesoreria del Distrito Federal.
X!  Direccion de La Direccion de Finanzas del Instituto
Finanzas Electoral del Distrito Federal.
Xl Direccion de La Direccion de Adquisiciones y Control
Adquisiciones Patrimonial del Instituto Electoral del Distrito
Federal.
Xlll Direccién de La Direccion de Servicios Generales del
Servicios Instituto Electoral del Distrito Federal.
. Bemeraleg - - cm - e e s e ——
XIV Direccién de La Direcciéon de Recursos Humanos del
Recursos Humanos Instituto Electoral del Distrito Federal.

2.- El articulo 6 debe decir:

Articulo 6. Todo ingreso que perciba y egreso que efectle el Instituto deberan realizarse a través
de la Direccién de Tesoreria, excepto los referentes al gasto de los fondos revolventes y gastos
por comprobar.

3.- El articulo 8 debe decir:

Articulo 8. El Instituto con la autonomia presupuestal que posee para el cabal cumplimiento de su
objeto, los objetivos y metas sefialados en sus programas, contard con una administracion
eficiente y eficaz, sujetdndose a los sistemas de control establecidos en las presentes Normas
Generales y demas disposiciones aplicables sobre la materia.

4 - El inciso a) del articulo 11 debe decir:



Articulo 11. Los programas especificos del Instifuto, deberan contener:

a) Diagnéstico y el establecimiento de proyecios;

5.- El articulo 15 parrafo primero debe decir:

Articulo 15. la Direccion sera responsabie de la integracion de los anteproyectos de
presupuestos y programas operaiivos anuales de cada una de las dreas responsables en
documento Unico, que de como resultado el Proyecto de Presupuesto y del Programa Operativo
Anual del Instituto.

6.- El articulo 17 debe decir: (Se suprime la palabra programatico)

Articulo 17. Con el fin de que el Consejo esté en posibilidad de evaluar y tomar las medidas
correctivas en ef cumplimiento de la ejecucion del presupuesto y del Programa Operativo Anual, la
Direccion, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, debera presentar, trimestralmente, un informe
de actividades del Instituto sobre el avance presupuestal, que contenga informacién cuantitativa.
La Direccion, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, presentara al Consejero Presidente, dentro
de los 10 dias habiles siguientes al término de cada trimestre, para que este lo presente
oportunamente al Consejo General.

7 .- El articulo 18 debe decir:

Articulo 18. En su elaboracion el informe trimestral de actividades dehera observar:

a) Indice;

b) Introduccion;

c) Se deroga.

d) Se deroga.

ey Sederoga. __ .. . __ L I

f) Se deroga.
a) Se deroga.

h) Avance y presupuesto ejercido y comprometido por programa especifico;

iy Avance y presupuesto ejercido y comprometido por drea responsable;

i) Avance y presupuesto sjercido y comprometido por capitulo de gasto;

k) Informacién sobre las prerrogativas otorgadas a las asociaciones politicas;

B Aportaciones a instituciones y asociaciones;

m) Informe de altas y bajas de activos fijos, justificando debidamente éstas Gltimas;
n) Informacion y justificacion de erogaciones imprevistas o fuera de programa.

0) Se deroga.

8.- El articulo 19 debe decir: (Se suprime la palabra Avance del exordio y, de los incisos j, Ky
)

Articulo 19. La Direccién, por conducto del Secretario Ejecutivo, presentara al Consejo
dentro de los 45 dias siguientes al término de cada afio, el informe anual del ejercicio
contable presupuestal, el cual debera contener:



a) Indice;

b} Introduccién;

c) Se deroga.

d) Se deroga.

e) Se deroga.

f) Se deroga.

Q) Presupuesio autorizado y ejercido por programa especifico;

h) Presupuesto autorizado y ejercido por area responsabie;

i) Presupuesto autorizado y ejercido por capitulo de gasio;

1) Presupuesto gjercido y comprometido por programa especifico;

k) Presupuesto ejercido y comprometido por area responsable;

1) Presupuesto ejercido y comprometido por capitulo de gasto;

m} Informacion sobre las prerrogativas otorgadas a las asociaciones politicas;
n) Aportaciones a instifuciones y asociaciones;

o) Informes de altas y bajas de activos fijos, justificando debidamente éstas Gltimas;
P Informacién y justificacion de erogaciones imprevistas o fuera de programa.

q) Se deroga.
9.- El articulo 20 debe decir: (programatico)

Articulo 20. La Direccién debera preparar los informes trimestrales y el informe anual
presupuestal respecto al ejercicio del presupuesto del Instituto. Una vez aprobados los informes
trimestrales por el Consejo, deberan remitirse al Jefe de gobierno del Distrito Federal. La cuenta
pablica se remitira al Jefe de Gobierno, para que éste a su vez la envie a la Asamblea.

10.- El articulo 21 debe decir:

Articulo 21. El contenido de los informes trimestrales y de Cuenta Publica del Instituto deberan
relacionarse con el Programa Operative Anual.

Los informes trimestrales, asi como el correspondiente a la Cuenta Pablica, seran sintéticos y la
forma en que se presenten sera mediante los formatos enviados por la Secretaria de Finanzas,
Subsecretaria de Egresos, debidamente requisitados, aprobados y autorizados.

) _SederOOA, e e e e

2) Sederoga.
3) Sederoga.
4) Se deroga.
5) Se deroga.
6) Se deroga.

11.- Se adicionan al CAPITULO Ill De los Informes y de la Cuenta Publica, un apartado C) relativo
a informes ante la Secretaria de Finanzas, compuesto por dos articulos para quedar:

C) Informes ante la Secretaria
Articulo 22 A. La Direccion enviara a la Secretaria la informacion correspondiente para la

integracién de los informes trimestrales de avance presupuestal y para el cierre de la
Cuenta Publica.
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Articulo 22 B. La Direccién dara puntual cumplimiento, informando a la Secretaria, a mas
tardar el dia 15 de febrero de cada aiio, el monto y caracteristicas de su pasivo circulante al
fin del afio anterior.

NOTA: El contenido del articulo 22 BIS A. Sustituye al establecido en el articulo 32.

12.- El articulo 23 debe decir:

Articulo 23. El Presupuesto de Egresos del instituto serd el que contenga el Decreto de
Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal correspondiente, aprobado
por la Asamblea para el cumplimiento de las actividades previstas en los programas a cargo del
Instituto, durante el periocdo de un afio, contado a partir del primero de enero y hasta el 31 de
diciembre. El ejercicio de este presupuesto debe apegarse a los criterios de eficiencia, eficacia y
probidad.

13.- El articulo 24 consistira en un solo parrafo, para quedar:

Articulo 24. La Direccién y la Secretaria Ejecutiva seran las encargadas de consolidar el
proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto, siendo correlativos los egresos con los
ingresos.

Se deroga.

14.- Se deroga el articulo 25.

15.- El articulo 26, en su primer y lercer parrafo deben quedar:

Articulo 26. La Direccidon, en consulta con la Comisiéon de Organizacién Electoral, el
Presidente del Consejo General y la Secretaria Ejecutiva, elaborarda el proyecto de

Presupuesto de Egresos que debera presentarse para su aprobacion al Consejo a mas
tardar el dia 30 de octubre del afio que corresponda.

B e o e e e R N

_El nrovects de Presupussic deEgresos debera tener como baseé e Programa Operativo
Anual del Instltuto

16.- Se adiciona un tercer parrafo al articulo 27, para quedar:
Articulo 27. El proyecto de presupuesto comprendera...

Dentro del proyecto de presupuesto se debera considerar las previsiones del ingreso que la
Secretaria comunique, para ser remitido al Jefe de Gobierno del Distrito Federal para que
los incorpore en articulos especificos dentro del Proyecto de Presupuesto de Egresos del
Distrito Federal. Asimismo, el proyecto de presupuesto debera prever el pago de
impuestos, derechos y cualquier otra contribucion, ya sea de caracter federal o local que
por disposicion legal esté obligado el Instituto a enterar.

17 .- Ef articulo 28 debe referir:
Articulo 28. El Proyecto de Presupuesfo de Egresos del Instituto que, para efectos de su

integracion al proyecto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, serd conciso y
comprendera:
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Descripcion y justificacion clara de los programas generales y especificos, mencionando
objetivos, metas y montos financieros, asi como las areas responsables;

Explicacion y justificacion de los programas considerados como prioritarios y sus montos
financieros; y

Estimacién del total de los gastos, distribuidos por capitulo, del ejercicio fiscal para el que
sé& propone.

18.- Se adiciona un articuio 28 A para quedar:

Articulo 28 A.- EL Instituto debera prever en sus respectivos anteproyectos de presupuesto
los importes correspondientes al pago de impuestos, derechos, ¢contribuciones de mejoras
y cualquier otra ya sea de caracter federal o local que por disposicion de ley este obligado
a enterar.

En el Presupuesto de Egresos, al informe relativo a cuenta publica se incorporara un
apartado especifico respecto de las estimaciones de los impuestos que se enteraran a la
Federacion.

19.- El articulo 29 debe decir:

Articulo 29. Una vez aprobado por el Consejo, el proyecto de Presupuesto de Egresos del
Instituto, debera remitirse al Jefe de Gobierno del Distrito Federal durante los primeros dias
del mes de noviembre, a fin de que se incorpore en el proyecto de Presupuesto de Egresos
del Distrito Federal.

20.- El articulo 30 debe decir::

Articulo 30. El gasto que efectiie el Instituto se basard en el Presuptuesto de Egresos
aprobado por la Asamblea, el cual comprendera las erogaciones por concepto de gasto
corriente, inversion fisica, inversién financiera, pagos de pasivo o deuda publica y por
responsabilidades patrimoniales.

21.- Se adiciona un articulo 30 A para quedar:

Articulo 30 A.- El Instituto en razon de ser un organismo auténomo manejara, administrara

y ejercera de manera autbénoma su presupuesto, sujetdndose a sus propias leyes, asi como
a las normas que al respecto emita en congruencia con lo previsto en el Codigo Financiero
del Distrito Federal y demas normatividad en la materia.

El ejercicio presupuestal a que se refiere el parrafo anterior, sera responsabilidad exclusiva
de la Direccion en términos de lo dispuesto por el articulo 79 del Cédigo Electoral del
Distrito Federal y de los servidores piliblicos que se seiialen en sus propias normas de
organizacion interna.

El Instituto para el ejercicio de sus recursos aplicara lo dispuesto en el Cédigo Financiero
del Distrito Federal, en todo aquello que no se oponga a las normas que rijan su
organizacién y funcionamiento.

Al término del ejercicio, los fondos presupuestales o recursos provenientes del Gobierno
del Distrito Federal, y en su caso los rendimientos obtenidos que conserve el Instituto,
debera destinarlos, previa aprobacién de su drgano de direccion, a actividades o
programas prioritarios, o bien, para los fines que correspondan de acuerdo a su origen,

5



debiendo informar a la Secretaria y a la Asamblea Legislativa dentro del mes de enero, el
monto y destino que respecto de dichos recursos se haya determinado.

22 .- El contenido det articulo 32 se suprime.

23.- El segundo parrafo del articulo 35 debe decir:

Articulo 35. En la elaboracion ...

No procedera pago alguno de compromisos con cargo al presupuesto del Instituto por los
conceptos enunciados en este articulo, sin que previamente se haya formalizado el
contrato, convenio o pedido correspondiente, en el que firmaran las areas solicitantes,
quienes tienen la obligacién de vigilar su cumplimiento, de supervisar la entrega en tiempo
y forma y, de verificar {a calidad de los mismos.

24.- El articulo 38 debe decir: {Se suprime lo relativo a cedes centrales)

Articulo 38. En la ejecucién del presupuesto, el Instituto no otorgara garantias ni efectuara
depdsitos para cumplimiento de sus obligaciones de pago con cargo a su presupuesto.
Salvo en los arrendamientos de inmuebles destinados a ocupar las sedes distritales.

25.- El articulo 39 debe degcir:

Articulo 39. En el ejercicio del presupuesto por concepto de adquisiciones, arrendamientos,
servicios generales y obras, la Direccion de Adquisiciones v la Direccién de Servicios Generales
en su ambito de competencia, invariablemente formalizaran los compromisos
correspondientes a través de la adjudicacion, expedicién y autorizacién de contratos,
pedidos o convenios correspondientes.

26.- El ultimo parrafo del articulo 40 debe decir:

Articulo 40. Los actos juridicos...

Toda suscripcién de contratos invariablemente debera ser formalizada con la firma del

___Secretario _Elecutive vio de guisn cuehte conpoder para-tai efecto; ios contratos que se

formalicen en contravencion a este parrafo, careceran de validez para el Instituto.
27.- El articulo 41 fraccion | debe decir: (Se suprime listas de raya y contratos colectivos)

Articufo 41. El ejercicio del presupuesto del Instituto por concepto de servicios personales
comprendera:

Los compromisos adquiridos por la expedicion y autorizacion de nombramiento y
asignacion de remuneraciones, contratos de honorarios, contratos individuales y los
demas documentos que impliquen una relacion lahoral temporal o permanente;

28.- El articulo 42 debe decir:

Articulo 42. Para efectuar toda contratacion o nombramiento de personal, [a Direccion a
través de la Direccién de Recursos Humanos, comprobara que los demas organos del Instituto
cumplan con los siguientes requisitos:



29.- La fraccion ll del articulo 43, queda comprendida en dos fracciones, recorriéndose la
referencia, para quedar:

Articulo 43. La Secretaria Ejecutiva y la Direccion, dictaran las reglas de caracter general en
las que se establezcan:

El procedimiento, los requisitos y formas para efectuar el pago de las remuneraciones al
personal,;

En los casos en que se justifique la creacion de nuevas plazas distintas a las de estructura,
una vez aprobado el Programa Operativo Anual y el Presupuesto de Egresos del Instituto,
se debera solicitar el acuerdo del Consejo;

El monto de los fondos revolventes correspondientes a las diversas Direcciones
Ejecutivas, Unidades Técnicas y Organos Desconcentrados del Instituto;

Los plazos y comprobacion de los fondos revolventes de acuerdo con el procedimiento
administrative respectivo que apruebe el Consejo General; y

El monto y conceptos de pago de viaticos.
30.- La fraccién 1l del articulo 44, debe decir:

IIl. La Direccién a través de la Direccion de Tesoreria, elaborard los cheques que
correspondan a cada Asociacion Politica .....

31.- La fraccion It del articulo 46, debe decir:

Il. Al calendario financiero y programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios y
a las metas del programa operativo aprobado.

Articulo 48 A. Para efectuar los pagos con cargo al presupuesto del Instituto, previamente
la Direccién de Finanzas debera observar que estos se realicen con sujecion a los
requisitos siguientes:

Que correspondan a compromisos efectivamente devengados, con excepcion de los
anticipos previstos en los ordenamientos aplicables;

Que se efectiien dentro de los limites de los calendarios financieros del Instituto;

Que se encuentren debidamente justificados y comprobados con los documentos
originales respectivos, entendiéndose por jusfificantes los documentos legales que
determinen la obligacion de hacer un pago y, por comprobantes, los documentos dque
demuestren la entrega de las sumas de dinero correspondientes.

Articulo 48 B. Para el framite de pago, de aquellos compromisos que no hubieren sido
cubiertos por el Instituto al 31 de diciembre de cada afio, la Direcciéon de Finanzas deberd
atender alo siguiente:



Que se encuentren debidamente contabilizados al treinta y uno de diciembre del ejercicio
correspondiente;

Que exista disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el ailo en que se
cumplieron, y

Que se informe a la Secretaria, a mas tardar el dia 15 de febrero de cada afio, en fos
terminos del articulo 32 de estas disposiciones, el monto y caracteristicas de su deuda
ptblica flotante o pasivo circulante.

De no cumplir con los requisitos descritos en este articulo, dichos compromisos se
pagaran con cargo al presupuesto del afio siguiente, sin que esto impligue una ampliacion
al mismo.

33.- Los articulos 49, 50, 51 y 52 deben decir:

Articulo 49. La Direcciéon de Tesoreria realizara los pagos que correspondan con cargo al
presupuesto de egresos del Instituto, en funcién de sus disponibilidades y 1a ministracién
de fondos que conforme al calendario entregue el Gobierno del Distrito Federal por
conducto de las Secretaria y hara los anticipos que estén debidamente soportados en los
términos de las disposiciones y procedimientos administrativos del Instituto.

Una vez concluida la vigencia del presupuesto de egresos, sdlo procederan hacer pagos
con base en él, por obras, adquisiciones, servicios y demas conceptos que efectivamente
se hubieran realizado en el afio que corresponda y siempre que se hubieren contabilizado
debida y oportunamente las operaciones correspondientes por la Direccion de Finanzas.

Articulo 50. Todo pago que por alguna obligacion haya contraido el Instituto, debera
efectuarse por medio de cheque nominativo expedido por la Direccién de Tesoreria, quien
debera observar los procedimientos administrativos aprobados por el Consejo General para tales
efectos.

Se deroga.

Se deroga-

_ _Con excencion de los fondes revelventes—y-gasios por comprobar, ei pago del insfituto

podra realizarse por titulares y personal autorizado de los 6rganos directivos, ejecutivos ,
técnicos y desconcentrados, en los montos, plazos y justificacion que al efecto la
Secretaria Ejecutiva y la Direccion aprueben.

Articuilo 51. Los cheques con cargo al Instituto, deberan de estar suscritos por dos de cuatro
firmas facultadas de funcionarios del Instituto, por el Director Ejecutivo de Administracién
y del Servicio Profesional Electoral, por el Director de Tesoreria, por el Director de Finanzas
o por el Subdirector de Contabilidad.

Articuio 52. Los pagos que por anticipo o liquidacién total por la adquisicion de bienes o
servicios o por cualquier otra obligacion sefialada en estas Normas Generales que deba
hacer el Instituto, excepto los realizados por los fondos revolventes y gastos por
comprobar, deberan efectuarse en los términos y condiciones establecidos en los contratos,
convenios ¢ pedidos, previo su cumplimiento.

NOTA: Se suprimié del articulo 50 los parrafos segundo y tercero, en razén de que su
contenido se encuentra en los procedimientos ya aprobados por el Consejo.



34.- El parrafo segundo y tercero del articulo 56, deben decir: {Se suprime Ejecutiva de
Administracion y del Servicio Profesional Electoral).

Articulo 56. Para la comprobacién y evaluacion...

Para seleccionar al despacho de contador publico autorizado para emitir dictamen
financiero, se celebrarda un concurso por invitacién restringida de por o menos 3
despachos que implementara la Direccion.

El Instituto podra, sin responsabilidad alguna, sustituir el despacho del contador ptblico
designado, cuando éste no pueda dar cumplimiento con la formulacion del dictamen
debido a caso fortuito o fuerza mayor, o bien, con motive de una terminacién anticipada o
rescision contractual.......

35.- Se deroga el Articulo 57.
36.- El ariiculo 62 debe decir: {llevarse por realizarse)

Articulo 62. El registro de las operaciones y la preparacién de los informes financieros del
Instituto, deberan realizarse de acuerdo con los Principios Basicos de Contabilidad
Gubernamental y las normas aplicables a los Organos Auténomos gque emita la Secretaria.

37.- El articulo 65 debe decir:

Articulo 65. La Direccion contabilizara las operaciones financieras y presupuestales
mediante pdlizas de diario, ingresos y egresos; emitird auxiliares de cada una de las cuentas
de mayor, balanza previa y balanza general, documentacion que formaran los libros
principales de contabilidad, que seran en su caso, los denominados diario mayor e
inventarios y balances.

38.- El articulo 66 debe quedar: (preferentemente)

Articulo 66. La Direccion debera llevar un sistema de registro contable electrénico debiendo
observar lo siguiente:

39.- Los articulos 67 y 68, deben decir:

Articulo 67. La Direccion llevara los sistemas vy registros contables mediante los
instrumentos, recursos y sistemas de registro y procesamiento electrénico que mejor
convenga a las caracteristicas particulares del Instituto, los cuales deberan satisfacer como
minimo los requisitos que permitan:

A)

Iniciacion de actividades, refiriendo dia, mes y afio;

ldentificar cada operacién, acto o actividad y sus caracteristicas, relacionandolas con la
documentacion comprobatoria, que permita identificarse con los programas y los 6rganos
responsables;

Identificar las inversiones realzadas, relacionandolas con la documentacién comprobatoria,
de tal forma que pueda precisarse la fecha de adquisicion del bien o de la inversion
efectuada, su descripcion y el monto original de la inversion;
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Relacionar cada operacidn, acto o actividad con Jos saldos que den como resultado las
cifras finales de las cuentas;

Formular los estados de posicidn financiera;

Asegurar el registro total de operaciones, actos o actividades y garantizar que se asienten
correctamente, mediante los sistemas de control y verificacion internos necesarios;
ldentificar las contribuciones que se deban enterar o bonificaciones a que se tenga
derecho, conforme a las disposiciones fiscales;

Se deroga.

Se deroga.

Se deroga.

B)

En los libros de diario y en los auxiliares, deberan asentarse los saldos de las cuentas de
balance del ejercicio inmediato anterior;

Anexar al libro de cierre contable el balance, estado de ingresos y egresos, auxiliares de fas
cuentas colectivas de balance, las conciliaciones tanto de las cuenias bancarias que
maneje el Instituto, como las conciliaciones contable — presupuestal, nominas y activos
fijos contra control patrimonial;

Las pdlizas de diario, ingreso y egreso, llevaran un folio consecutivo, el cual o dara de
forma automatica el sistema electronico de contabilidad, y

Los libros de diarios, mayor, de inventarios y balances, deberan integrarse dentro de los 90
dias posteriores a la fecha de cierre del ejercicio contable correspondiente.

La Direccion llevara su contabilidad combinando los registros a que se refiere este arficulo,
asi como los registros auxiliares para los programas presupuestados que muestren de
manera sistematica los avances financieros y de consecucion de metas, con el objeto de
facilitar la evaluacién en el ejercicio del presupuesto del Instituto.

Articulo 68. La Direccién Hevara la contabilidad en bhase acumulativa para facilitar la
formulacién, ejercicio y evaluacion del presupuesto en base a la unidad responsable del
gasto, programa y subprograma. Para la contabilizacion de las operaciones con base
acumulativa, cuando se trate de gastos que se devenguen enh forma continua, como son,
entre ofros, servicios personales, alquﬂeres y energla, se deberan registrar como_un

R

40.- El articulo 70 debe decir: ({Se suprimen las palabras equipo electrénico y sus
operadores)

Articulo 70. La Direccion deberan conservar, como parte integrarte de su contabilidad, toda
la documentacion contable, la relativa al disefioc y diagramas del registro contable
electrénico, poniendo a disposicion de la Unidad de Contraloria Interna, la Contaduria
Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, auditar externc o
autoridad fiscal competente, la documentacion contable.

41.- El articulo 71 debe decir: {Se suprimen las palabras financieras y presupuestales)

Articulo 71. Los catalogos de cuentas para el registro de las operaciones estaran integrados
por los siguientes grupos:

42.- Se modifica el primer parrafo del articulo 73 y se adicione un ultimo, para quedar:
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Articulo 73. La Direccién manejara el catdlogo de cuentas del Instituto con base en el de la
Secretaria. La Secretaria de conformidad con el articulo 453 del Cédigo Financiero del
Distrito Federa, puede modificar, sus catalogos de cuentas, en los casos siguientes:

Cuando la Secretaria, conforme al articulo 454 del ordenamiento anteriormente citado,
comunique al Instituto los ajustes que determine, el Instituto, a través de la Direccion,
dispondra lo que estime pertinente.

43.- E} articuto77, fraccion Xt debe decir:
Articulo 77. La Direcc¢ion tendra, en materia ...

XIl. Definir los términos y politicas relativas al reaprovechamiento de bienes muebles y
términos de la enajenacién cuando éstos hayan sido dictaminados como desechos, y

44.- Los articulos 78, 79 y 80 deben decir:

Articulo 78. Los fondos financieros disponibles del Instituto podran ser invertidos en las
instituciones de crédito autorizadas. La Direccion, por medio de la Direccién de Tesoreria,
podra realizar las operaciones de inversién en documentos que [e permitan contar con la
disposicién inmediata de sus recursos financieros, informando de ello al titular de la
Direccion.

La Direccion de Tesoreria informara diariamente a la Direccion sobre los fondos financieros
invertidos, para tal propésito procedera a:

Captar diariamente la informacion del ingreso y del egreso efectuados y contabilizados;

Vincular la contabilidad con la informacién que registre los movimientos de [a cuenta que al
efecto lleve en institucion de rédito, y

. Establecer y mantoner los registros necesaiios Gue provean ia informacion para el analisis

econdmico, financiero y de toma de decisiones.

Articulo 79. La Direccién propondra a la Comisidn los procedimientos que la Direccion de
Tesoreria observara para que sean aprobados por el Consejo y tendran por objeto:

Definir los instrumentos financieros para la inversion de los fondos y valores del Instituto;

Definir los porcentajes maximos que la Direccion de Tesoreria puedas invertir en los
instrumentos definidos;

Definir los plazos a los que puedan invertirse los recursos econémicos;
Determinar la forma en que habran de custodiarse los valores; y

Determinar las politicas a seguir para minimizar los riesgos relativos a las operaciones que
se realicen en ejecucion de los puntos anteriores.

Articulo 80. La Direccion de Tesoreria sera responsable de:

1



Dar cumplimiento a los lineamientos, instrucciones y recomendaciones de [a Direccién;

Emitir los reportes e informes conforme lo dispone las presentes Normas Generales o
cuando le sean solicitados;

Que las inversiones de recursos econdmicos del Instituto se apeguen a lo autorizado;

Cuidar y llevar el registro de los valores que representen inversiones financieras del
Instituto;

Se deroga.

Las demés funciones que le confieran estas Normas Generales.

NOTA: Se suprime de la fraccion Il anterior la palabra en.

45.- El tercer parrafo del articulo 83 debe decir: (Se suprime la palabra publicas)

Articulo 83. La Direccion debera conservar...

La documentacion que ampare inversiones en activos fijos y en obras, asi como aquellas
que por algliin motive esté sujeta a revision, juicio o que sirva de base para el

financiamiento de responsabilidades, no podra enviarse a la bodega, en estos casos debera
conservarse como minimo durante un periodo de diez afios.
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TITULO PRIMERO
Capitulo Unico

Disposiciones Generales

Articule 1. Las presentes normas son de cbservancia general y obligatoria, tiene por objeto
establecer las disposiciones que orienten y regulen fa programacién de actividades a realizar, asi
como la formulacion, el ejercicio, la contabilidad y control del gasto del Instituto Electoral del
Distrito Federal.

Articulo 2. Para efectos del presente compendio normativo, se entenderéa por;

.
L
it
V.
V.

VL.
VL.

Vil
IX.
X
Xl

Asamblea
Cédigo
Comision
Consejo
Direccién

tnstituto
Normas Generales

Secretaria
Secretaria Ejecutiva

Xl

X

XV

Direccidn de
Tesoreria

Direccién de
“Finanzas = ==
Direccidn de
Adguisiciones
Direccion de

Servicios Generales

 Direccion de

' Recursos Humanos

" “delDistrito Federal.

La Asamblea Legislativa del Distrito Federal

Ei Cédigo Financiero del Distrito Federal

A la Comision de Administracién y Servicio
Profesional Electoral del Instituto Electoral del
Distrito federal.

Al Consejo General del Instituto Electoral del
Distrito Federal.

La Direccién Ejecutiva de Administracién y del
Servicio Profesional Electoral del Instituto
Electoral dei Distrito Federal.

Instituto Electoral del Distrito Federal

Las Normas Generales de Programacion,
Presupuesto y contabilidad del Instituto Electoral
del Distrito Federal.

La Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.
Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del
Distrito Federal.

La Direccidén de Tesoreria del Instituto Electoral
del Distrito Federal.

La Direccion de Finanzas del Instituto Electoral

La Direccion de Adquisiciones y Control
Patrimonial del Instituto Electoral del Distrito
Federal.

La Direccion de Servicios Generales del Instituto
Electoral del Distrito Federal.

La Direccién de Recursos Humanos del instituto
Electoral de! Distrito Federal.

Articulo 3. Las areas que tengan funciones relacionadas con la planeacion, programacion,
regisiro, control, evaluacién y contabilidad del gasto del Instituto, conforme a las disposiciones que
expida el Consejo, deberan:

Desarrollar los procedimientos y emitir instrucciones especificas en relaciéon con el gasto del

Instituto;

Establecer los procedimientos administrativos que les permitan contar y dotar oportunamente
de los recursos humanos, materiales y financieros que se requieran para el desarrollo de los
programas del Instituto, de conformidad con los calendarios financieros y de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto;
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lll.  Proporcionar la informacion en la forma y plazos que determine la Comision; y
V. Realizar las demas actividades que determine estas Normas Generales.

Articulo 4. Corresponde a la Direccion la interpretacién administrativa de las disposiciones de
estas Normas Generales.

Articulo 5. A falta de disposicidon expresa de estas Normas Generales, se aplicara en forma
supletoria y en €l orden siguiente:

i Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal del ario
correspondiente;

il.  Codigo Financiero del Distrito Federal, y
[Il. Normatividad que en su caso expida la Secretaria en relacién con los Organos Auténomos.

Articulo 6. Todo ingreso que perciba y egreso que efectue el Instituto deberan realizarse a través
de la Direccion de Tesoreria, excepto los referentes al gasto de los fondos revolventes y gastos
por comprobar.

Articulo 7. Los recursos econdmicos a los que por disposicién de las leyes tiene derecho a
percibir el Instituto, deberan concentrarse en instituciones del Sistema Bancario Mexicano en el
Distrito Federal.

TITULO SEGUNDO
De la Programacion
Capituio |
De los Programas

Articulo 8. El Instituto con la autonomia presupuestal que posee para el cabal cumplimiento de su

—objeto, 108 objetivos y metas sefialados en sus programas, contard con una administracion
eficiente y eficaz, sujetandose a los sistemas de control establecidos en las presentes Normas
Generales y demas disposiciones aplicables sobre la materia.

Articulo 9. Los programas deberan contener como minimo un diagnostico, el establecimiento de
proyectos, la fijacion de metas y objetivos en funcién de las prioridades establecidas en los
Programas Generales y los Especificos; los subprogramas, iineas de accion que especifiquen y
orienten el desarrollo del Instituto; los mecanismos para su actualizacién y correcciéon; los
parametros e indicadores para una evaluacion objetiva, las areas responsables y las previsiones
de recursos para su ejecucion.

Articulo 10. Los Programas Generales constituyen la asuncién de compromisos en términos de
fijar las directrices, asf como precisar los programas rectores del Instituto que deben alcanzar los
Organos Directivos, Ejecutivos, Técnicos y Desconcentrados del Instituto.

Articulo 11. Los programas especificos del Instituto, deberan contener:

a) Diagnéstico y el establecimiento de proyectos;

b) Los objetivos y metas a alcanzar;

¢) La definicion de estrategias y prioridades;

d) La previsién y organizacién de recursos para alcanzarias;
e) Las bases para evaluar las acciones que lleven a cabo;



f) La expresion de acciones para la coordinacion de sus tareas; y
g) Las previsiones de modificaciones a sus estructuras y los responsables en su realizacion, de
conformidad con su estruciura organica.

Articulo 12. Los programas generales y los programas especificos seran revisados con la
periodicidad que determine el Consejo. Los resultados de las revisiones y, en su caso, las
adecuaciones consecuentes a los programas generales y los especificos, previa aprobacion por
parte del Consejo, se publicaran en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en los Estados del
Instituto y en la pagina de Internet www.iedf.org.mx.

Aprobados los programas generales y los especificos, seran de observancia obligatoria para todos
los Organos Directivos, Ejecutivos, Técnicos y Desconcentrados del [nstituto, en el ambito de sus
respectivas competencias.

Capitulo It
Del Programa Operativo

Articulo 13. Para la ejecucion de los programas generales y los especificos, los Organos de
Direccidn, Ejecutivos, Técnicos y Desconcentrados de Instituto, elaboraran programas operativos
anuales de su respectiva area. Estos programas deberan ser congruentes entre si y serviran como
base para la elaboracion del proyecto de presupuesto anual y programa operativo anual del
Instituto y, regiran durante el afio que se trate.

Las atribuciones y funciones del instituto y su estructura programatica en su conjunto serviran de
base, entre otros elementos de politica presupuestal, para la integracién de los anteproyectos de
presupuesto anuales y de los anteproyectos de programas operativos anuales que los Organos de
Direccion, Ejecutivos, Técnicos y Desconcentrados deberédn elaborar conforme a estas Normas
Generales.

Articulo 14. La formulacién del Programa Operativo Anual del Instituto contendra como elementos

" ‘minimos fa funcion, sUbfuncion, el programa, subprograma y proyectos.
El Programa Operativo Anual para efectos de su presupuestacién, debera contener:

1. La desagregacion en subprogramas y en su caso, proyectos, cuando las actividades a
realizar requieran un nivel mayor de detalle;

il. Los objetivos que se pretenden alcanzar, asi como la justificacion de los programas;

lll.  La cuantificacion de las metas por programa, subprograma y proyecto, con sus unidades de
medida y denominacion, de acuerdo con el Catalogo de Unidades de Medida y de Metas,
que emita la Direccién;

iV. La temporalidad de los programas, asi como de las unidades adminisirativas responsables
de su ejecucion; y

V. Las previsiones de gasto para cada una de Jas estructuras programaticas, de acuerdo al
clasificador por objeto del gasto.

Articulo 15. La Direccibn sera responsable de la integracion de los anteproyectos de
presupuestos y programas operativos anuales de cada una de las areas responsables en
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documento Unico, que de cdmo resultado el Proyecto de Presupuesto y del Programa Operativo
Anual del instituto.

Para tal fin, la Direccién determinard el procedimiento para la elaboracién y las medidas
administrativas correspondientes, como objetivos generales, especificos, identificacién del
programa concreto a ejecutar, las formas de presentacién, contenido, metas e indicadores de
evaluacion, responsables de conformidad con su estructura organica, tiempos de ejecucién,
recursos humanos, materiales y financieros disponibles y requeridos, justificacién y prioridad,
entre otros.

Articulo 16. La elaboracion del Programa Operativo Anual debera concluir a los 20 dias del mes
de octubre del afio en que se trate y por conducto de la Secretaria Ejecutiva, se presentara para
su consideracion ante el Consejo.

Capitulo Il
De los Informes y de la Cuenta Pablica
A) De los Informes al Consejo

Articulo 17. Con el fin de que el Consejo esté en posibilidad de evaluar y tomar las medidas

correctivas en el cumplimiento de la ejecucion del presupuesto y del Programa Operativo Anual, ia

Direccién, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, debera presentar, trimestralmente, un informe

de actividades del [nstituto sobre el avance presupuestal, que contenga informacién cuantitativa.

La Direccién, por conducto de fa Secretaria Ejecutiva, presentara al Consejero Presidente, dentro

de los 10 dias habiles siguientes al término de cada trimestre, para que este lo presente
portunamente al Consejo General.

Articulo 18. En su elaboracion €l informe trimestral de actividades debera observar:

a)
b)
C)

e)

" Sederoga.

indice;
Introduccion;
Se deroga.

Se deroga.

Se deroga.

Se deroga.

Avance y presupuesto ejercido y comprometido por programa especifico;
Avance y presupuesto ejercido y comprometido por area responsable;
Avance y presupuesto ejercido y comprometido por capitulo de gasto;
Informacién sobre las prerrogativas otorgadas a las asociaciones politicas;
Aportaciones a instituciones y asociaciones;

Informe de altas y bajas de activos fijos, justificando debidamente éstas Gltimas;
Informacién y justificacién de erogaciones imprevistas o fuera de programa.
Se deroga.

Articulo 19. La Direccion, por conducto del Secretario Ejecutivo, presentara al Consejo dentro de
los 45 dias siguientes al término de cada afio, el informe anual del ejercicio contable presupuestal,
el cual debera contener:

a)
b}
c)
d)

indice;
Introduccion;
Se deroga.
Se deroga.
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..5)_. Sedero

e) Se deroga.
f) Se deroga.

a) Presupuesto autorizado y ejercido por programa especifico;

h) Presupuesto autorizado y ejercido por area responsable;

i) Presupuesto autorizado y ejercido por capitulo de gasto;

] Presupuesto ejercido y comprometido por programa especifico;

9] Presupuesto ejercido y comprometido por area responsable;

)} Presupuesto ejercido y comprometido por capitulo de gasto;

my) Informacion sobre las prerrogativas otorgadas a las asociaciones politicas;

n) Aportaciones a instituciones y asociaciones;

Q) Informes de altas y bajas de activos fijos, justificando debidamente éstas ultimas;
p) Informacion y justificacion de erogaciones imprevistas o fuera de programa.

q) Se deroga.
B) Informes y Cuenta Publica

Articulo 20. La Direccién debera preparar los informes trimestrales y el informe anual
presupuestal respecto al ejercicio del presupuesto del Instituto. Una vez aprobados los informes
trimestrales por el Consejo, deberan remitirse al Jefe de gobierno del Distrito Federal. La cuenta
publica se remitira al Jefe de Gobierno, para que éste a su vez la envie a la Asamblea.

Articulo 21. El contenido de los informes trimestrales y de Cuenta Publica del Instituto deberan
relacionarse con ef Programa Operativo Anual. ‘

Los informes trimestrales, asi como el correspondiente a la Cuenta Pblica, seran sintéticos yla
forma en que se presenten sera mediante los formatos enviados por la Secretaria de Finanzas,
Subsecretaria de Egresos, debidamente requisitados, aprobados y autorizados.

1) Se deroga.
2) Sederoga.
3) Sederoga.
4) Se deroga.

Sederoga. ... .

6) Se deroga.

Articulo 22. E| término para remitir los informes trimestrales, en cumplimiento a lo establecido en
el articulo 20 de estas Normas Generales, sera dentro de los 10 dias siguientes al (ltimo dia del
trimestre que corresponda. Y la cuenta publica hasta el 30 de abril del afio siguiente del ejercicio
presupuestal del que se informa.

C) Informes ante la Secretaria
Articulo 22 A. La Direccion enviara a la Secretaria la informacién correspondiente para la

integracion de los informes trimestrales de avance presupuestal y para el cierre de ia Cuenta
Publica.




Articulo 22 B. La Direccion dara puntual cumplimiento, informando a la Secretaria, a mas tardar
el dia 15 de febrero de cada afio, el monto y caracteristicas de su pasivo circulante al fin del afio
anterior.

TiTULO TERCERO
Del Proyecto de Presupuesto
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 23. El Presupuesto de Egresos del Instituto serd el que contenga el Decreto de
Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal correspondiente, aprobado
por la Asamblea para el cumplimiento de las actividades previstas en los programas a cargo del
Instituto, durante el periodo de un afio, contado a partir del primero de enero y hasta el 31 de
diciembre. El ejercicio de este presupuesto debe apegarse a los criterios de eficiencia, eficacia y
probidad.

Articulo 24. La Direccion y la Secretaria Ejecutiva seran las encargadas de consolidar el proyecto
de Presupuesto de Egresos del Instituto, siendo correlativos los egresos con |os ingresos.

De la Elaboracién y Remisién del Proyecto de Presupuesto

Articulo 26. La Direccién, en consulta con [a Comisién de Organizacion Electoral, el Presidente
del Consejo General y la Secretaria Ejecutiva, elaborara el proyecto de Presupuesto de Egresos

que debera presentarse para su aprobacion al Consejo a mas tardar el dia 30 de octubre del afio.

Se deroga.
\Arﬁculo 25. Se deroga.
Capitulo il

qué corresponda.

la Secretaria Ejecutiva supervisard y cuidarda que la elaboracidn de los anteproyectos de
presupuesto y programa operativo anual de las Direcciones Ejecutivas, se apeguen a las
directrices y objetivos contenidos en los programas generales y especificos correspondientes.
Asimismo, el Consejero Presidente y el Secretario Ejecutivo supervisaran a las Unidades Técnicas
asi como a los Organos Desconcentrados.

El proyecto de Presupuesto de Egresos debera tener como base el Programa Operativo Anual del
Instituto.

Articulo 27. El proyecto de presupuesto comprendera las remuneraciones que correspondan al
personal del Instituto, por concepto de sueldos, compensaciones y prestaciones. También
incorporara las provisiones relativas a las medidas salériales y actualizacion de remuneraciones
que podran aplicarse durante el gjercicio fiscal.

En lo referente a la estimacion del gasto por concepto de materiales, suministros y servicios
generales, éstos deberan calcularse conforme a lo estrictamente indispensable. Asimismo, en la
estimacion de gastos relacionados con publicidad, congresos, seminarios, prerrogativas a
asociaciones politicas y otros conceptos, se debera justificar en términos de su contribucién al



logro de los objetivos y metas del Programa Operativo Anual y en concordancia con las politicas y
directrices que al efecto determine el Consejo.

Dentro del proyecto de presupuesto se debera considerar las previsiones del ingreso que la
Secretaria comunique, para ser remitido al Jefe de Gobierno del Distrito Federal para que los
incorpore en articulos especificos dentro del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Distrito
Federal. Asimismo, el proyecto de presupuesto debera prever el pago de impuestos, derechos y
cualquier otra contribucidén, ya sea de caracter federal o local que por disposicion legal esté
obligado el Instituto a enterar.

Articulo 28. El Proyecto de Presupuesio de Egresos del Institufo que, para efectos de su
integracion al proyecto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, sera conciso y
comprendera:

L Descripcion y justificacion clara de los programas generales y especificos, mencionando
objetivas, metas y montos financieros, asi como las areas responsables;

il.  Explicacion y justificacién de los programas considerados como prioritarios y sus montos
financieros; y

lll.  Estimacion del total de los gastos, distribuidos por capitulo, del ejercicio fiscal para el que se
propone.

Articulo 28 A. EL instituto debera prever en sus respectivos anteproyectos de presupuesto los
importes correspondientes al pago de impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y cualquier
otra ya sea de caracter federal o local que por disposicién de ley este obligado a enterar.

En el Presupuestc de Egresos, al informe relativo a cuenta publica se incorporara un apartado
especifico respecto de las estimaciones de los impuestos que se enteraran a la Federacion.

Articulo 29. Una vez aprobado por el Consejo, el proyecto de Presupuesto de Egresos del
Instituto, debera remitirse al Jefe de Gobierno del Distrito Federal durante los primeros dias del

.~ ~mes de noviembre, a fin de que se incorpore en el proyecto de Presupuesto de Egresos del
> Distrito Federal.

Capitulo i
Ejercicio del Presupuesto

Articulo 30. El gasto que efecite el Instituto se basara en el Presupuesto de Egresos aprobado
por la Asamblea, el cual comprendera las erogaciones por concepto de gasto corriente, inversion
fisica, inversién financiera, pagos de pasivo o deuda puUblica y por responsabilidades
patrimoniales.

Articulo 30 A. El Instituto en razén de ser un organismo autbnomo manejara, administrard y

ejercera de manera auténoma su presupuesto, sujetandose a sus propias leyes, asi como a las
normas que al respecto emita en congruencia con lo previsto en el Cédigo Financiero del Distrito
Federal y demas normatividad en la materia.

El ejercicio presupuestal a que se refiere el parrafo anterior, sera responsabilidad exclusiva de la
Direccion en términos de lo dispuesto por el articulo 79 del Cédigo Electoral del Distrito Federal y
de los servidores plblicos que se sefialen en sus propias normas de organizacion interna.



El Instituto para el ejercicio de sus recursos aplicara lo dispuesto en el Codigo Financiero del
Distrito Federal, en todo aquelio que no se oponga a las normas que rijan su organizacién y
funcionamiento.

Al término del ejercicio, los fondos presupuestales o recursos provenientes del Gobierno del
Distrito Federal, y en su caso los rendimientos obtenidos que conserve el Instituio, debera
destinarlos, previa aprobacién de su érgano de direccién, a actividades o programas prioritarios, ¢
bien, para los fines que correspondan de acuerdo a su origen, debiendo informar a la Secretaria y
a la Asamblea Legislativa dentro del mes de enero, el monto y destino que respecto de dichos
recursos se haya determinado.

Articulo 31. El gasto que el Instituto ejerza se ajustara a los calendarios financieros y programa
de adquisiciones, arrendamientos y servicios aprobados por fa Secretaria Ejecutiva y la Direccion,
al momento autorizado para cada una de las esfructuras programaticas, los programas,
subprogramas, capitulos, conceptos y partidas presupuestales, conforme a los procedimientos
administrativos y cataiogos aprobados por el Instituto y af Clasificador por Objeto del Gasto que al
efecto lleve el Gobierno del Distrito Federal.

El ejercicio del gasto comprendera el manejo y aplicacidn que de [os recursos realice el Instituto,
para dar cumplimiento a los objetivos y metas de los programas contenidos en su presupuesto
aprobado.

La Direccién elaborara y mantendra actualizado un catalogo de partidas presupuestales basado
en sus propias necesidades, debiendo armonizarlo, en lo posible, con el Clasificador por Objeto
del Gasto citado en el parrafo que antecede.

Para la ejecucion del gato, la Direccion debera ajustarse a lo previsto en estas Normas Generales
y en la parte que corresponda a las reglas de caracter general que al efecto expida la Secretaria
para los Organos Auténomos.

_Articulo 32. Se deroga.

Articulo 33. E! ejercicio del presupuesto que realice cada uno de los drganos del Instituto se
efectuara con base en las ministraciones recibidas de la Secretaria, y al calendario financiero y
programa de adquisiciones, arrendamientos y servicios que al efecto elaboren y hayan sido
autorizados por la Secretaria Ejecutiva y la Direccion, los que observaran lo siguiente:

. Celebracién de compromisos que signifiquen obligaciones con cargo a sus presupuestos
aprobados;

Il.  Pago de las obligaciones derivadas de compromisos contraidos;

IIl. Que no impliquen obligaciones anteriores a la fecha en que se suscriban;

IV. Que no impliquen obligaciones con cargo a presupuestos de afios posteriores;

V. Que no impliquen obligaciones con cargo a presupuestos de ejercicios anteriores; y

VI. Que se registren afectando las disponibilidades de los programas, subprogramas y partidas
presupuestales correspondientes.

Articulo 34. La Direccion debera levar el registro del ejercicio del presupuesto autorizado,
observando para ello que se realice:

I Con cargo a los programas, subprogramas y proyectos de los drganos responsables
sefialados en el presupuesto; y



Il.  Con sujecién a los capitulos, conceptos y partidas del catalogo de partidas presupuestales
del Instituto.

Articulo 35. En la elaboracién del calendario financiero y programa de adquisiciones,
arrendamientos y servicios se debera de considerar:

I. Seran anuales con base mensual y deberan compatibilizar ias estimaciones de avance de
metas con los requerimienios periddicos de recursos financieros necesarios para
alcanzarlas; y

. Contemplaran las necesidades de pago en funcion de los compromisos a contraer. Pata tal
efecto, se debera tomar en cuenta la diferencia entre las fechas de celebracién de los
compromisos v las de realizacién de los pagos.

No procedera pago alguno de compromisos con cargo al presupuesto del [nstituto por los
conceptos enunciados en este articulo, sin que previamente se haya formalizado el contrato,
convenio o pedido correspondiente, en el que firmaran las areas solicitantes, quienes tienen la
obligacién de vigilar su cumplimiento, de supervisar la entrega en tiempo y forma y, de verificar la
calidad de los mismos.

El Director Ejecutivo de Administracion y del Servicio Profesional Electoral, suscribira los
convenios y contratos como responsable del ejercicio de las partidas presupuestales, una vez que
se ha verificado que se cumplid con todas las disposiciones legales para contratar un bien o
servicio. Asimismo, el Director de la Unidad de Asuntos Juridicos vigilara y validara que se hayan
cumplido con todas las disposiciones legales aplicables,

Articulo 36. Los Organos Directivos, Ejecutivos, Técnicos y Desconcentrados del Instituto
deberan establecer sus compromisos con la anticipacion necesaria para que, al 31 de diciembre
de cada afio, queden totalmente devengados y contabilizados. La Direccion comunicard, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, las fechas de cierre para establecer dichos compromisos.

Articulo 37. El Consejo podré autorizar que se celebren contratos que, por su naturaleza y
caracteristicas, asi lo requ:eran para iniciar o continuar, a partir del primero de enero del afio

" sigliente y que su ejecucion comprenda mas de un ejercicio presupuestal. EI cumplimiento de los

compromisos quedaran sujetos a la disponibilidad presupuestal de los afios en que continde su
gjecucion.

Los proyectos de contratos a que se refiere el parrafo que antecede deberan presentarse al
Consejo para su consideracion y, en su caso, aprobacién con 30 dias de anticipacion a su
formalizacion.

Articulo 38. En la ejecucion del presupuesto, el Instituto no otorgara garantias ni efectuara
depdsitos para cumplimiento de sus obligaciones de pago con cargo a su presupuesto. Salvo en
los arrendamientos de inmuebles destinados a ocupar las sedes distritales.

A) Del Presupuesto para Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios

Articulo 39. En el ejercicio del presupuesto por concepto de adquisiciones, arrendamientos,
servicios generales y obras, la Direccién de Adquisiciones y la Direccion de Servicios Generales
en su ambito de competencia, invariablemente formalizaran los compromisos correspondientes a
través de la adjudicacién, expedicion y autorizacion de confratos, pedidos o convenios
correspondientes.
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Articulo 40. Los actos juridicos que celebre el Instituto con motivo de compras, adquisiciones,
pedidos, arrendamientos, contratacién de servicios, contratos y convenios, que tengan el caracter
de documentos justificantes, se sujetaran a los siguiente:

Vil

No se aceptara la estipulacién de penas convencionales no intereses moratorios a cargo del
Instituto;

Con relacion a cargas fiscales, no debera aceptarse ninguna de eilas con excepcién de los
impuestos de importacion y de aquellos de los que, por disposicién legal, sea contribuyente
o deba aceptarse su traslacion el Instituto;

Deberan sefialar con precisiéh su vigencia, importe total, plazo de terminacién o entrega de
la obra, los servicios o bienes contratados, asi como la fecha y condiciones para su pago. En
los casos que por [a naturaleza del contraio no se pueda sefialar un importe determinado, se
deberan estipular las bases para fijarlo;

En los casos procedentes, que existan las garantias correspondientes;

Que se cumplan con fos registros y obligaciones fiscales;

En cuanto a personas juridicas su legal registro y constitucién, asi como de sus
representantes; y

Cumplir con lo establecido en los articulos 33 y 34 de estas Normas Generales.

oda suscripcion de contratos invariablemente debera ser formalizada con la firma del Secretario
Ejecutivo 0 de quien cuente con poder para tal efecto; los contratos que se formalicen en
contravencion a este parrafo, careceran de validez para el Instituto.

B) _!El Pﬁguﬁpiqgg.to por los Servicios Personales

Articulo 41. El ejercicio del presupuesto del Instituto por concepto de servicios personales
comprendera:

M.

Los compromisos adquiridos por la expedicion y autorizacion de nombramiento y asignacién
de remuneraciones, contratos de honorarios, contratos individuales y fos demas documentos
que impliguen una relacion laboral temporal o permanente;

Los pagos de remuneraciones ordinarias, extraordinarias, prestaciones y de seguridad
social; y

Los pagos por compensacion derivada de las labores extraordinarias al Servicio Profesional
Electoral, estructura administrativa y honorarios asimilables a salarios, con motivo de la
carga laboral que representa el proceso electoral de acuerdo con el presupuesto autorizado.
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Articulo 42. Para efectuar toda contratacién o nombramiento de personal, la Direccién a través de
la Direccion de Recursos Humanos, comprobara que los demas érganos del Instituto cumplan con
los siguientes requisitos:

Ajustar el numero de ptazas o empleos consignados en sus presupuestos aprobados;

Apegarse a las necesidades de personal que requiera el desarrollo del programa, en relacion
con sus programas operativos aprobados;

Que {a correspondiente asignacion de remuneraciones se sujete en cada caso al catalogo,
tabulador o cuota que apruebe ef Consejo, y que tenga correlacién con su nivel de estudios
comprobados y experiencia en el area en la que prestara sus servicios; y

En el caso de contratos de honorarios, se debera ajustar al nimero de contratos y monto
autorizados por el Consejo.

Articulo 43. La Secretaria Ejecutiva y la Direccidn, dictaran las reglas de caracter general en las
que se establezcan:

El procedimiento, los requisitos y formas para efectuar el pago de las remuneraciones al
personal;

En los casos en que se justifique la creacion de nuevas plazas distintas a las de estructura,
una vez aprobado el Programa Operativo Anual y el Presupuesto de Egresos del Instituto, se
debera solicitar el acuerdo del Consejo;

El monto de los fondos revolventes correspondientes a las diversas Direcciones Ejecutivas,
Unidades Técnicas y Organos Desconcentrados del Instituto;

"Los plazos y comprobacion de los fondos revolventes de acuerdo con el procedimiento

administrativo respectivo que apruebe el Consejo General; y

El monto y conceptos de pago de viaticos.

C) Del Presupuesto para Prerrogativas y Financiamiento Piiblico

Articulo 44. En el ejercicio del presupuesto del Instituto para prerrogativas y financiamiento
publico de las Asociaciones Politicas se observara:

Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas debera hacer el calculo de las prerrogativas y
del financiamiento pUblico a que tienen derecho las Asociaciones Politicas de conformidad
con lo dispuesto por los articulos 24, 26 y 27 del Cédigo Electoral del Distrito Federal.

La Direccion a través de la Direccidén de Tesoreria, elaborara los cheque que corresponda a
cada Asociacion Palitica de conformidad con el calendario y el monto que al efecto apruebe
el Consejo, dentro de los 3 dias habiles siguientes a la fecha de entrega de las
ministraciones que la Secretaria proporcione al Instituto.

12



Capitulo IV
De los Traspasos de Recursos Presupuestarios

Articulo 45. La Direccidn, durante el gjercicio del presupuesto del afio correspondiente, podra
efectuar los traspasos de recursos presupuestarios entre partidas presupuestales, para el mejor
cumplimiento de los programas y proyectos, debiendo obtener el acuerdo de la Secretaria
Ejecutiva e informar al Consejo dentro de los informes que se sefialan en los articulos 17 y 19 de
estas Normas Generales, sin exceder del presupuesto del Instituto.

Articulo 46. Las adecuaciones programatico - presupuestarias comprenderan las relativas a:
I La estructura programatica y presupuestal aprobada; y

. Al calendario financiero y programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios y a
las metas del programa operativo aprobado.

Articulo 47. Las adecuaciones se realizaran siempre que permitan un mejor cumplimiento de las
metas y objetivos de los programas a cargo de los 6rganos directivos, ejecutivos, técnicos y
desconcentrados del Instituto, y se fundamentaran en:

l. El andlisis y evaluacién del alcance de los objetivos y cumplimiento de metas que se lleven a
cabo; y

. De las situaciones coyunturales, contingentes y extraordinarias que incidan en el desarrollo
de sus programas.

Articulo 48. Cuando por razones financieras exista un ajuste superior al 40% de su presupuesto
‘anual asignado de una Unidad Ejecutora del Gasto, la Direccién, conjuntamente con la Secretaria
Ejecutiva, propondréa al Consejo el proyecto de toda modificacion al contenido organico y
4 financiero de los programas de los érganos del Instituto después de aprobado su Presupuesto de
ﬂ Egresos; dichas modificaciones sélo podran ser aprobadas por acuerdo del Consejo General, el

“"gual incluira Ia justificacion respectiva, asi como la relacién pormenorizada del contenido y
propésito de los ajustes.

Capitulo V
De los Pagos

Articulo 48 A. Para efectuar los pagos con cargo al presupuesto del Instituto, previamente fa
Direccion de Finanzas debera observar que estos se realicen con sujecién a los requisitos
siguientes:

L. Que correspondan a compromisos efectivamente devengados, con excepcion de los
anticipos previstos en los ordenamientos aplicables;

II.  Que se efectiien dentro de los limites de los calendarios financieros del Instituto;

. Que se encuentren debidamente justificados y comprobados con los documentos originales
respectivos, entendiéndose por justificantes los documentos legales que determinen fa
obligacion de hacer un pago y, por comprobantes, los documentos que demuestren la
entrega de las sumas de dinero correspondientes.
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Articulo 48 B. Para el tramite de pago, de aquellos compromisos que ho hubieren sido cubiertos
por el [nstituto al 31 de diciembre de cada afio, la Direccion de Finanzas deberd atender alo
siguiente:

I. Que se encuentren debidamente contabilizados al treinta y uno de diciembre del gjercicio
correspondiente;

Il.  Que exista disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el afio en que se
cumplieron, y

lll.  Que se informe a la Secretaria, a mas tardar el dia 15 de febrero de cada afio, en los
términos del articulo 32 de estas disposiciones, el monto y caracteristicas de su deuda
publica flotante o pasive circulante.

De no cumplir con los requisitos descritos en este articulo, dichos compromisos se pagaran con
cargo al presupuesto del afio siguiente, sin que esto implique una ampliacion al mismo.

Articulo 49. La Direccidon de Tesoreria realizara los pagos que correspondan con cargo al
presupuesto de egresos del Instituto, en funcion de sus disponibilidades y la ministracion de
fondos que conforme al calendario entregue el Gobierno del Distrito Federal por conducto de las
Secretaria y hara los anticipos que estén debidamente soportados en los términos de las
disposiciones y procedimientos administrativos del Instituto.

Una vez concluida la vigencia del presupuesto de egresos, sélo procederan hacer pagos con base
en él, por obras, adquisiciones, servicios y demas conceptos que efectivamente se hubieran

realizado en el afio que corresponda y siempre que se hubieren contabilizado debida y
oportunamente las operaciones correspondientes por la Direccién de Finanzas.
Articulo 50. Todo pago que por aiguna obligacion haya contraido el Instituto, debera efectuarse

or medio de cheque nominativo expedido por la Direccion de Tesoreria, quien debera observar
los procedimientos administrativos aprobados por el Consejo General para tales efectos.

ﬂ Se deroga.

Se deroga.

Con excepcion de los fondos revolventes y gastos por comprobar, el pago del instituto podra

realizarse por titulares y personal autorizado de los érganos directivos, ejecufivos , técnicos y

desconcentrados, en los montos, plazos y justificacién que al efecto la Secretaria Ejecutiva y la
Direccién aprueben.

Articulo 51. Los cheques con cargo al Instituto, deberan de estar suscritos por dos de cuatro
firmas facultadas de funcionarios del Instituto, por el Director Ejecutivo de Administracion y del
Servicio Profesional Electoral, por el Director de Tesoreria, por el Director de Finanzas o por el
Subdirector de Contabilidad.

Articulo 52. Los pagos que por anticipo o liquidacion total por la adquisicion de bienes o servicios
o por cualquier otra obligacion sefalada en estas Normas Generales que deba hacer el Instituto,
excepto los realizados por los fondos revolventes y gastos por comprobar, deberan efectuarse en
flos términos y condiciones esiablecidos en los contratos, convenios o pedidos, previo su
cumplimiento.
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Articulo 53. En el ejercicio del gasto no podran efectuarse compromisos o pago alguno con cargo
al presupuesto del afio siguiente por obligaciones adquiridas el afio anterior.

Capitulo VI
Comprobacion y Evaluacidn del Ejercicio del Presupuesto

Articulo 54. Para la comprobacién, examen y verificacién en el ejercicio del presupuesto y del
programa operativo del Instituto, se podrén realizar auditorias internas y externas.

Articulo 55. La Unidad de Contraloria Interna del Instituto examinara, verificara, investigara y
comprobara el ejercicio del gasto y su congruencia con el presupuesto autorizado. Estas
actividades tendran como objeto, sin perjuicic de lo que establezcan otras disposiciones legales
aplicables, promover la eficiencia en las operaciones presupuestales, comprobar si en el gjercicio
del gasto se ha cumplido con las disposiciones legales vigentes y verificar si se ha alcanzado los
objetivos y metas de los programas.

Articulo 56. Para la comprobacion y evaluacion de un eficiente y adecuado ejercicio presupuestal,
el Consejo General o la Secretaria Ejecutiva podran solicitar al Consejero Presidente, la
realizacion de auditorias externas, independientemente de las que realice el 6rgano de revision
interno del Instituto. Estas auditorias pueden abarcar uno o dos ejercicios presupuestales.

Para seleccionar al despacho de contador publico autorizado para emitir dictamen financiero, se
celebrara un concurso por invitacién restringida de por lo menos 3 despachos que implementara la
Direccién.

El Instituto podra, sin responsabilidad alguna, sustituir el despacho del contador plblico

T

- -designade; cuando &éstenoputda dai cumplimiento conia formmuiacion def diciamen debido a caso ™ -

fortuito o fuerza mayor, o bien, con motivo de una terminacién anticipada o rescision contractual.
La sustitucion sera en el orden de callificacion de los despachos de contador publico autorizado
para emitir dictamen financiero, que al efecto se hubiere aprobado.

El despacho designado tendra la obligacion de formular su dictamen dentro de los tres meses
siguientes a la fecha de asignacién de su contrato.

La documentacion y equipo cotrespondiente para la realizacion de la auditoria externa, debera
proporcionarse al despacho contable dentro de los 10 dias siguientes a la asignacion del contrato.

Una vez concluida la auditoria externa, la presidencia informara al Consejo General los resultados
de la misma.

Articulo 57. Se deroga
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Articulo 58. Con base en las conclusiones e informes que se deriven de la evaluacion y de la

valoracion del Consejo, la Secretaria Ejecutiva por conducto de la Direccién, podra tomar las
siguientes medidas:

I Modificar las politicas, disposiciones administrativas y fineamientos internos en
materia de gasto;

Il Efectuar adecuaciones programatico-presupuestales; y

il Las demas que sefialen los ordenamientos aplicables.

Articulo 59. Los Organos Directivos, Ejecutivos, Técnicos y Desconcentrados tendran la
responsabilidad de tomar las acciones necesarias para que los objetivos sean alcanzados y la
manera en que 1as estrategias basicas sean conducidas; tomaran las acciones correspondientes
para corregir las deficiencias que se detectaren; deberén atender los informes que en materia de

control y auditoria les sean turnados y vigilaran la implantacion de las medidas correctivas a que
hubiere lugar.

TITULO CUARTO
De los Sistemas de Contabilidad
Capitulo |
De la Contabilidad

Articulo 60. Los sistemas de contabilidad que la Direccion lievara deben disefarse y operar en
forma tal que faciliten la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos, costos, gastos y avances
en la ejecuciéon de programas. Ademas, deberan permitir medir la eficacia y eficiencia del gasto
del Instituto. En la contabilidad de los ingresos, egresos y administracion de valores se incluiran en
las cuentas para registrar tanto los activos, pasivos, capital o patrimonio, ingresos, costos y gasto,
asi como las asignaciones, compromisos y ejercicio correspondiente a los programas y partidas
de presupuesto del Instituto.

A ki ulom

b Lt

-Articuto-$4-Lacontabilidad—de tas—opeiaciones financieras—y presupuesiaies debera estar -

respaldada por los documentos originales comprobatorios y justificativos correspondientes.

Articulo 62. El registro de las operaciones y la preparacion de fos informes financieros del
Instituto, deberan realizarse de acuerdo con los Principios Basicos de Contabilidad
Gubernamental y las normas aplicabies a los Organos Auténomaos que emita la Secretaria.

Articulo 63. La contabilidad debera llevarse en valores devengados, es decir, que el registro de
las transacciones se efectuara conforme a la fecha de su realizacion, independientemente a la de
su pago.

Articulo 64. La Direccion elaborard los manuales sobre la forma y términos para llevar la
contabilidad en general y los registros auxiliares. Asimismo, examinara pericdicamente el
funcionamiento del sistema y los procedimientos de contabilidad y podra realizar su modificacion o
simplificacién previo acuerdo de la Comisién al respecto.
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Articulo 65. La Direccidn contabilizara las operaciones financieras y presupuestales mediante
polizas de diario, ingresos y egresos; emitira auxiliares de cada una de las cuentas de mayor,
balanza previa y balanza general, documentacion que formaran los libros principales de
contabilidad, que seran en su caso, los denominados diario mayor e inventarios y balances.

La contabilidad de las operaciones financieras y presupuestales, deberan efectuarse dentro de los
156 dias siguientes a la fecha de su realizacion y tendra que estar respaldada por los documentos
originales comprobatorios y justificativos correspondientes.

Articulo 66. La Direccidén debera llevar un sistema de registro contable electrénico debiendo
observar lo siguiente:

Comunicar por escrito a la Secretaria, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha en que
se adopte el sistema de registro electrénico, de las caracteristicas y especificaciones del
sistema, sefialando entre otros aspectos, la marca del equipo, capacidad y caracteristicas de
las maquinas, lenguaje que utilice, descripcién de los programas a emplear y balanza de
comprobacién de saldos a la fecha en que se adopte este tipo de registro; y

Los cambios al sistema deberan comunicarse por escrito a la Secretaria dentro de los
siguientes cinco dias a la fecha en que ocurran, indicando la balanza de comprobaciéon de
los saldos a la fecha del cambio.

Articulo 67. La Direccion llevara los sistemas vy registros contables mediante los instrumentos,
recursos y sistemas de registro y procesamiento electrénico que mejor convenga a las
caracteristicas particulares del Instituto, los cuales deberan satisfacer como minimo los requisitos
gque permitan:

A)

1.

Vi

VII.

VIII.

Iniciacién de actividades, refiriendo dia, mes y afio;

Identificar cada operacion, acto o actividad y sus caracteristicas, relacionandolas con la
documentacién comprobatoria, que permita identificarse con los programas y los 6rganos
responsables;

ldentificar 1as inversiones realzadas, relacionandolas con la documentacion comprobatoria,
de tal forma gue pueda precisarse la fecha de adquisicion del bien o de la inversion
efectuada, su descripcion y el monto original de la inversién;

Relacionar cada operacion, acto o actividad con los saldos que den como resultado las cifras
finales de las cuentas;

Formular los estados de posicion financiera;

Asegurar el registro total de operaciones, actos o actividades y garantizar que se asienten
correctamente, mediante l0s sistemas de control y verificacion internos necesarios;

Identificar las contribuciones que se deban enterar o bonificaciones a que se tenga derecho,
conforme a las disposiciones fiscales;

Se deroga.

17



IX. Se deroga.

X. Se deroga.

l. En los libros de diario y en los auxiliares, deberan asentarse los saldos de las cuentas de
balance del gjercicio inmediato anterior;

. Anexar al libro de cierre contable el balance, estado de ingresos y egresos, auxiliares de ias
cuentas colectivas de balance, las conciliaciones tanto de las cuentas bancarias que maneje
el Instituto, como las conciliaciones contable — presupuestal, nominas y activos fijos contra
controf patrimonial;

Ill. Las pdlizas de diario, ingreso y egreso, llevaran un folio consecutivo, el cual o dara de forma
automatica el sistema electronico de contabilidad, y

IV. Los libros de diarios, mayor, de inventarios y balances, deberan integrarse dentro de los 90
dias posteriores a |la fecha de cierre del ejercicio contable correspondiente.

La Direccion llevara su contabilidad combinando los registros a que se refiere este articulo, asi
como los registros auxiliares para los programas presupuestados que muestren de manera
sistematica los avances financieros y de consecucién de metas, con el objeto de facilitar la
evaluacion en el ejercicio del presupuesto del Instituto.

Articulo 68. La Direccion lievara la contabilidad en base acumulativa para facilitar la formulacion,
ejercicio y evaluacidn del presupuesto en base a la unidad responsable del gasto, programa y
subprograma. Para la contabilizacién de las operaciones con base acumulativa, cuando se frate
de gastos que se devenguen en forma continua, como son, entre ofros, servicios personales,
alguileres y energia, se deberan registrar como un compromiso devengado.

Articulo 69. La Direccion registrara los movimientos y existencias en sus almacenes, mediante el
sistema denominado Inventarios Perpetuos.

Articulo 70. La Direccion deberan conservar, como parte integrarte de su contabilidad, toda la
documentacion contable, ia relativa al disefio y diagramas del regisiro contable electronico,
poniendo a disposicion de la Unidad de Contraloria Interna, la Contaduria Mayor de Hacienda de
la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, auditar externo o autoridad fiscal competente, ia
documentacién contable.

Articulo 71. Los catélogos de cuentas para el registro de las operaciones estaran integrados por
los siguientes grupos:

. Activo;

1. Pasivo;

. Patrimonio;
V. Resultados;
V. Orden,y

V1. Presupuesto.
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Articulo 72. De acuerdo con las necesidades especificas del Instituto, la Direccién efectuara la
desagregacion de las partidas en subpartidas y demas registros complementarios que permitan el
suministro de informacidn interna para la toma de decisiones administrativas y para el control de la
ejecucidn del presupuesto y los programas.

Articulo 73. La Direccién manejara el catalogo de cuentas del Instituto con base en el de la
Secretaria. La Secretaria de conformidad con el articulo 453 del Cédigo Financiero del Distrito
Federa, puede modificar, sus catalogos de cuentas, en los casos siguientes:

l. Creacién de un nuevo sistema;

Il.  Reguerimientos especificos;

lll.  Adecuaciones por reformas técnico- administrativas, y
IV. Actualizacion de [a técnica contable.

Cuando |a Secretaria, conforme al articulo 454 del ordenamiento anteriormente citado, comunique
al Instituto los ajustes que determine, el instituto, a través de la Direccion, dispondra lo gque estime
pertinente.

Capitulo Il
De los Bienes y Valores

Articulo 74. El Consejo General analizara y, en su caso, aprobara el Programa Anual de Bienes
Muebles a Enajenar. Asimismo, autorizara cualquier enajenacién que se realice y que por
cualquier circunstancia no haya sido incluida en el Programa Anual.

Articulo 75. La Direccion debera solicitar al Consejo la autorizaciéon para vender los bienes
muebles que formen el patrimonio del Instituto, cuando por su estado fisico o su utilidad no sean
tites a los fines del mismo.

Articulo 76. El precio base de venta de los bienes sera determinado mediante avallo que realicen
. las instituciones oficiales o de crédito autorizadas, corredor publico o perito autorizado.

La Direccion podra enajenar los bienes puestos a su disposicién por los demas dérganos que
forman el Instituto, a través de licitacion publica o adjudicacion directa.

Articulo 77. La Direccion tendra, en materia de enajenacion, las siguientes atribuciones:

l. Elaborar un programa anual de bienes muebles a enajenar, para que a través del Secretario
Ejecutivo se someta a la aprobacion del Consejo.

Los casos de transferencia de bienes muebles que operan enire el Instituto y el Gobierno del
Distrito Federal o con dependencias del Gobierno Federal, deberan incluirse en dicho
programa, no obstante que las transferencias no impliquen una enajenacion por tratarse de
bines de dominio privado del propio Instituto;

1. Someter, por conducto del Secretario Ejecutivo, a la Comisidn de Administracién y Servicio
Profesional Electoral, los Manuales de Normas y Procedimientos Generales para el control
de Almacenes e Inventarios, Baja y Enajenacion de Bienes Muebles y del acervo cultural
propiedad o bajo custodia del Instituto. Asimismo, los difundira una vez aprobados por el
Consejo General del instituto Electoral del Distrito Federal,
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V.

VII.

Vil

XI.
Al

Xt

Conocer, mediante informes mensuales, emitidos por la Direccion de Adquisiciones y
Servicios Generales, la situacién que guarda el registro y confrol de almacenes y del
inventario de bines instrumentales;

Conocer acerca de aquellos bienes muebles que por su estado fisico o grado de
obsolescencia, hubiesen sido dados de baja y se encuentran sin utilidad o en desuso en el
Instituto;

Resolver sobre la procedencia de celebrar licitaciones para enajenar bienes muebles, de
acuerdo con el Programa Anual respetivo;

Analizar solicitudes de donaciéon y proponerlas, por conducto del Secretario Ejecutivo, al
Consejo General,

Sefialar las operaciones que impliquen la permuta o la dacién en pago de bienes muebles,
previa aprobacion del Consejo General, conforme a la normatividad y disposiciones legales
aplicables;

Analizar las operaciones de transferencia de bienes muebles a otras dependencias del
Gobierno del Distrito Federal o Gobierno Federal;

Proponer al Consejo por conducto del Secretaric Ejecutivo, la destruccion de bienes
muebles, conforme a la normatividad y disposiciones legales aplicables;

Proponer la enajenacion de bienes muebles a través de licitacién interna a favor de
servidores publicos del Instituto, en los términos que para tal efecto establezca la Comision,
de conformidad con el Programa Anual de Enajenacion de Bienes Muebles;

Dictaminar, sobre propuestas, para que terceros capacitados realicen avalllos de bienes
muebles sujetos a enajenacion;

Definir los términos y politicas relativas al reaprovechamiento de bienes muebles y términos

“de’la enajenacion cuando éstos hayan sido dictaminados como desechos, y

Determinar qué servidores publicos podran recibir ofertas, garantias, poderes y registrar a
los asistentes en los actos de apertura de ofertas, asi como a los servidores publicos que
presidiran estos actos y el del fallo.

Articulo 78. Los fondos financieros disponibles del Instituto podran ser invertidos en las
instituciones de crédito autorizadas. La Direccién, por medio de la Direccidn de Tesoreria, podra
realizar las operaciones de inversion en documentos que le permitan contar con la disposicion
inmediata de sus recursos financieros, informando de ello al titular de la Direccién.

La Direccion de Tesoreria informara diariamente a la Direccion sobre los fondos financieros
invertidos, para tal propdsito procedera a:

Captar diariamente la informacion del ingreso y del egreso efectuados y contabilizados;

Vincutar la contabilidad con la informacién que registre los movimientos de la cuenta que al
efecto lleve en institucién de rédito, y
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L.

Establecer y mantener los registros necesarios que provean la informacién para el analisis
econodmico, financiero y de toma de decisiones.

Articuto 79. La Direccion propondra a la Comision los procedimientos que la Direccién de
Tesoreria observara para que sean aprobados por el Consejo y tendran por objeto:

V.

V.

Definir los instrumentos financieros para la inversion de los fondos y valores del Instituto;

Definir los porcentajes maximos que la Direccidn de Tesoreria puedas invertir en los
instrumentos definidos;

Definir los plazos a los que puedan invertirse los recursos economicos;
Determinar la forma en que habran de custodiarse los valores; y

Determinar las politicas a seguir para minimizar los riesgos relativos a las operaciones que
se realicen en gjecucién de los puntos anteriores.

Articulo 80. La Direccion de Tesoreria sera responsable de:

il

\A

V.

VI

Dar cumplimiento a los lineamientos, instrucciones y recomendaciones de la Direccién;

Emitir fos reportes e informes conforme lo dispone las presentes Normas Generales o
cuando le sean solicitados;

Que las inversiones de recursos econémicos del Instituto se apeguen a lo autorizado;
Cuidar y llevar el registro de los valores que representen inversiones financieras del Instituto;
Se deroga.

Las demas funciones que le confieran estas Normas Generales.

Capitulo Il
De las Partidas Presupuestales y Programacioén

Articulo 81. La Direccion debera elaborar y mantener actualizado el catalogo de partidas
presupuestales, debiendo compatibilizar éste con el que al efecto lleve la Secretaria, debiendo
valorar las sugerencias que formule ésta.

Articulo 82. La Direccién elaborara y mantendrd actualizado un catdlogo de las areas
responsables presupuestalmente y otro de los programas del Instituto, Los catalogos tendran
como base ef sistema decimal, con el nimero de digitos que al efecto mejor se adecue al nimero
de Organos de Direccion, Ejecutivos, Técnicos, Desconcentrados y demas areas en la ejecucion
del presupuesto y del programa operativoe anual del Instituto.

La elaboracién de los catalogos debera sujetarse a la estructura programatica aprobada. La
Direccion definira y elaborara la estructura programatica en cuento a la funcién, ta subfuncion, el
programa y el subprograma.
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La Direccion dara la participacion que corresponde a los érganos directivos, ejecutivos, técnicos y
desconcentrados en la elaboracion y los cambios en la estructura programética del Instituto.

Capitulo IV
De la Documentacion

Articulo 83. La Direccion debera conservar la documentacion de la contabilidad con el ejercicio
del presupuesto del instituto durante 10 afios, observando las reglas siguientes:

a)

b)

La documentacién de la contabilidad de los dos Gltimos ejercicios presupuestales en el
archivo de la Direccién donde esté ubicada, y

La documentacién de la contabilidad de los afios anteriores en la bodega que para tal fin
destine la Direccion.

En el archivo de la documentacién de la contabilidad, la Direcciéon debera procurar observar lo
relativo a la grabacion en discos opticos.

La documentacidén gue ampare inversiones en activos fijos y en obras, asi como aquellas que por
algin motivo esté sujeta a revisidn, juicio 0 que sirva de base para el financiamiento de
responsabilidades, no podra enviarse a la bodega, en estos casos debera conservarse como
minimo durante un periodo de diez afios.

La documentacién a que se refiere este articulo, corresponde a actos cuyos efectos fiscales se
prolonguen en el tiempo, el plazo de referencia comenzara a computarse a partir del dia en que se
presente la declaracién fiscal del Gltimo ejercicio en que se hayan producido dichos efectos.
Cundo se trate de la documentacién correspondiente a aquellos conceptos, respecto de los cuales
se hubiera promovido algun recurso o juicio, el plazo para conservarla se computara a partir de la
fecha en que quede firme la resolucion que les ponga fin.

Transcurrido €l férmino de conformidad con las reglas mencionadas, la documentacion de la
contabilidad podra destruirse.

Articulo 84. La contabilidad elecironica se conservard perennemente y se sujetara a las
siguientes disposiciones.

b)

La Direccidon debera grabar en discos 6pticos o en cualquier otro medio distinto al expreso
en papel, fa contabilidad, en cuyo caso, los discos opticos y cualquier otro medio que utilice
tendran el mismo valor que los documentos originales;

La Direccion expedira el manual para grabar en discos dpticos o en cualquier otro medio
distinto al expreso en papel, toda la documentacién comprobatoria de los actos o actividades
que realicen, de los servicios que reciban y de las compras que efectuen, debiendo observar
lo siguiente;

Al efectuar la grabacion, los titulares de la Direccion, de contabilidad y de la Unidad de
informatica, certificaran que los documentos grabados corresponden a los originales
existentes en el archivo;

Grabar los documentos debiendo guardarlos, tanto los expedidos como los recibidos, por
meses, en conjunto de documentos afines, clasificados por partidas y subpartidas, de modo
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c)

d)

que los totales puedan ser confrontados con los contenidos en los sistemas, registros
contables y documentacion en archivo;

Consignar, al inicio y al final de la grabacion, la fecha en que se realiza la misma;
Realizar la grabacion por triplicado, a efecto de que uno de los ejemplares pueda emplearse
para uso constante y conservarse los otros en caja de seguridad que garantice su

indestructibilidad;

Relacionar el anverso con el reverso de los documentos, cuando los mismos contengan
anotaciones al reverso;

Cuando se trate de documentos que contengan varias fojas, las mismas se grabaran
consecutivamente y en la primera de ellas debera sefialarse el numero de fojas de las que
consta;

Debera adherirse a los discos 6pticos, 0 medio de grabacidn, una etiqueta con la siguiente
informacién;

Nombre del Instituto, Registro Federal de Contribuyentes y firma de los funcionarios citados
en este articulo;

Ejercicio Presupuestal;

NuUmero de serie del disco o medio de grabacion;
Numero secuencial del disco 0 medio de grabacion;
Numero de documentos grabados;

Fecha de grabacion;

Usar en la grabacién medios que impidan escribir y borrar total o parciaimente una vez

grabados, y

Contar con un sistema de consulta que permita localizar la informacién y documentacién de
una manera sencilla y sistematica.
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