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1. INFORME EJECUTIVO
1.1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

En el marco del proyecto Administracion de los recursos hurnanos, materiales y financieros def
Instituto, la Secretaria Administrativa durante este trimestre coordiné la actualizacién de las fichas
del Programa Operativo Anual 2008, atendiendo las disposiciones del Cédigo Electoral; coordiné la
elaboracién de los Lineamientos para Regular la Terminacion de ia Relacion laboral entre el
Instituto Electoral det Distrito federal y sus trabajadores por Mutuo Consentimiento, asf como su
operacion; elabord y presentd la propuesta de Ajustes al Presupuesto del IEDF para el Ejercicio
Fiscal 2008; presidid la instalacidon en la primera sesidn del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Licitaciones, asi como la correspondiente al Comité Especial de Adquisicion de
Bienes Inmuebles y sometié a consideracion del Consejero Presidente los asuntos relativos a las
materias de: Recursos Humanos, Recursos Materiales, Recursos Financieros; Servicios
Generales; Planeacion, Seguimiento y Evaluacion y Centro de Formacion y Desarrolio. Asimismo,
en el marco de sus atribuciones como Secretario de la Junta Ejecutiva del Instituto preparé en
acuerdo con el Presidente del Consejo General los proyectos de orden del dia de ias dos sesiones
extraordinarias y una ordinaria que se celebraron en el mes de marzo, asi como la elaboracion de 3
minutas y 12 acuerdos de Ia Junta Ejecutiva.

La Direccién de Personai durante el primer trimestre del afio efectud la glosa y el proceso de
célculo para el pago de nominas ordinarias y extraordinarias correspondientes de personal de
estructura y prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios por un monto bruto de
$79,918,779.69 y neto de $52,022,303.10; se solicitd a la Direccion de Finanzas el pago de cuotas
y aporiaciones de seguridad social y otras prestaciones por un monto de $20°713,706.04, asi como
indemnizaciones salariales a {as que el Tribunal Electorat del Distrito Federal condené al IEDF por
un monto bruto de $41,687.90 y neto de $30,015.29; se formalizaron 179 contratos de prestacion
de servicios por honorarios asimilados a salarios; 27 hojas tnicas de servicios y 13 nombramientos
de personal de estructura; Se remitieron a la aseguradora Metlife México los archivos y
comprobantes de pago electronico de las aportaciones quincenales al seguro de separacion
individualizado y 41 movimientos afiliatorios al seguro de vida; se rindieron los informes mensuales
de actividades, de evolucion presupuestal, de procedimientos y los relativos a la situacion que
guarda la administracion de recursos humanos; se rindieron a la Contraloria General def Instituto
los informes quincenales de movimientos de personal de estructura de mandos superiores, medios

y homélogos y prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios: en cumplimiento a lo
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dispuesto el la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pidblica, se remiti6é a la Unidad de
Comunicacion Social y Transparencia el directorio institucional actualizado con corte al 29 de
febrero y 28 de marzo de dos mil ocho que incluye tanto al personal de las ramas del setvicio
profesional electoral y administrativa asi como a los prestadores de servicios por honorarios
asimilados a salarios, para su publicacién en el sitio de Internet institucional. Con el mismo fin, se
remitieron a la Unidad de Comunicacion Social y Transparencia los tabuladores de sueldos
mensuales netos de mandos superiores medios y homologos correspondientes al afio 2008 para
su publicacion en el apartado de transparencia del sitic de Internet del Instituto; Se atendieron
quince requerimientos de la Unidad de Asuntos Juridicos, once de ellos relativos a los juicios
laborales contra del Instituto; De conformidad con la normatividad vigente se dieron de aita 100
prestadores de servicios por honorarios, en el sistema de ahorro para el retiro (SAR) y fondo de la
vivienda del ISSSTE (FOVISSSTE) v se atendieron tres requerimientos de informacién de la
Oficina de informacién pdblica Se recibieron, actualizaron y remitieron a PROCESAR, 504 hojas de
actualizacion de datos de cotizacion del personal al ISSSTE, para que dicha institucion emita el

formato para ejercer el derecho de optar por el régimen del articulo 10° transitorio de la Ley del
ISSSTE o por el Bono de Pension.

La Direccion de Finanzas y Contabilidad, atendio las solicitudes de suficiencia presupuestal
validando presupuestalmente 9 oficios para contratar a 310 técnicos con cargo a la partida 1202.-
honorarios, asi como 487 requisiciones, también se autorizaron 32 Traspasos Presupuestales
solicitados por las areas, 82 de Cierre de ejercicio al mes de marzo y 15 de concentracion por Ia
aplicacion de los Articulos 27 y 28 de las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad del |IEDF, que afectd a 16 Unidades Responsables de Gasto del Instituto, se realizo el
pago de bienes y servicios, se elaboraron los estados financieros y el cierre contable y
presupuestal de los meses de enero, febrero y marzo, se emitié la conciliacion presupuestal de los
meses de enero y febrero de 2008, asimismo, se remitié el 410. informe trimestral de avances y
resultados del ejercicio fiscal 2007, y se tramitaron oportunamente las Cuentas por Liquidar
Certificadas, para la radicacion mensual de recursos, conforme al calendario de ministraciones
2008, aprobado par la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal, se efectud el pago
de impuestos federales y locales, de los meses de enero, febrero y marzo de 2008, y se dio
atencion oportuna a los requerimientos de informacion de diferentes areas. internas y externas al
instifuto Electoral del Distrito Federal.

En el Departamento de Caja, al mes de marzo de 2008, se elaboraron 1435 cheques por un fotal

de $101°160,040.88, para pago de néminas del personal finiguitos e indemnizaciones y pensiones
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alimenticias, asi como ministraciones a Agrupaciones Politicas Locales, prerrogativas a Partidos
Politicos y pago a proveedores de bienes y servicios. Se efectud la dispersion de némina por un
importe de $45'201,329.46 de seis quincenas, para el personatl de estructura y honorarios
asimilados a salarios. Se realizaron 320 ftraspasos interbancarios por $232'178,563.063
principalmente para el pago de ISSSTE, SAR, servicio telefnico, energia eléctrica, impuestos
locales y federales, entre oiros. Se cubrieron 17 pagos por finiguitos e indemnizaciones por un
importe neto de $6°276,041.34; 106 pagos por concepto de pensiones alimenticias por un monto
de $422,273.59 y, un pago por juicio taboral por $30,015.29

Durante el primer trimestre del presente ejercicio, fa Direccidn de Recursos Materiales y Servicios
Generales ha basado su desasrollo y operacion en los proyectos “Administracion de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y Control de Inventarios de Activo Fijo y de Consumo” y
“Mantenimiento y Conservacion de Bienes Muebles e Inmuebles y Administracién y Operacion de
los Servicios de Apoyo a Oficinas Centrales, Organos Desconcentrados y Almacén”.

Dentro del Area de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales se llevaron a cabo
diversas actividades, entre las que destacan la realizacién de 1 Sesién Ordinaria y 3 Extraordinaria
del Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto, la celebracion de
10 concurso por invitacion restringida, 75 adjudicaciones directas con fundamento en los
numerales 8, 28-C, 72 fraccién X, 73 y 75 de los Lineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios Generales del {EDF; asi como la presentacion al citado Cuerpo
Colegiado del calculo para la determinacién de los montos de actuacion y el Programa Anual de
Adquisiciones. Ast mismo en lo relativo al mantenimiento, conservacidn y servicios generales se
llevaron a cabo 239 trabajos de adecuacion y mantenimiento en los diversos inmuebles del
Instituto; tales como electricidad, cambic de luminarias, plomeria y reparaciones de muebles
diversos, se atendieron 23 reparaciones de aparatos diversos, se remitieron 30 unidades
vehiculares a taller y 21 mas a la agencia para el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo,
fueron atendidos 107 servicios de apoyo vehicular con chofer para las diferentes areas del instituto
que asi lo requirieron. Se depositaron ante el servicic de mensajeria externa 1,190 documentos
para su disiribucion, de los cuales fueron 699 locales, 1 mismo dia, 22 internacionales y 468
nacionales y a través del Servicio Médico se atendieron a 673 pacientes, se prestd atencion y
asistencia de enfermeria a 678 pacientes y se atendieron 16 urgencias médicas.

El Centro de Formacién y Desarrollo por su parte, en el marco del Programa de Formacion y
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Desarrollo del Personal Adminisirativo 2008, aprobado por ef Consejo General medianie Acuerdo
ACU-015-08, tiene previsto realizar el curso “Computo para Ejecutivos™ con Direccion General de
Servicios de Computo Académico (Sede Coapa) de la UNAM, y para este efecto llevéd a cabo la
aplicacion de un examen diagnéstico a los funcionarios con cargo de Director Ejecutivo y Titular de
Unidad y Director de Area, que participara en el curso; elabord los anexos técnicos y realizé los
tramites administrativos correspondientes para la confratacion del instructor curso “Lectura
Rapida”; y trabaja en la deteccidn de las necesidades de capacitacion (DNC) por cargo-persona de
los funcionarios de la rama administrativa. Asimismo, derivado de la reestructuracién que conlleva
la publicacion del Nuevo Cddigo Electoral, elabord el proyecto del Programa emergente de
Reclutamiento y Seleccion del Personal de 1a rama Adminisirativa.
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INTRODUCCION

Con fundamento a lo dispuesto en el articulo 95, fraccién Xl del Cédigo Electoral
del Distrito Federal, publicado el 10 de enero de 2008, la Secretaria Administrativa

presenta el Informe de Actividades correspondiente al trimestre enero-marzo de
2008.

A través de este informe trimestral integrado con datos generados por las distintas
areas que conforman la nueva estructura de esta Secretaria Administrativa, tales
como: Coordinacion Operativa, Direccidon de Personal, Direccidon de Finanzas y
Contabilidad, Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales; Unidad de
Planeacion, Seguimiento y Evaluacion y Centro de Formacion y Desarrollo.

Dicho informe detalla las principales actividades que esta Secretaria
Administrativa ha realizado para la eficiente administracion de los recursos del
Instituto, describiendo las acciones desarrolladas de acuerdo con el Programa
Operativo Anual y el Plan General de Desarrollo 2006-2009.

Cabe destacar que las acciones realizadas se sujetan fundamentalmente a los
recursos establecidos en el presupuesto de este Instituto para el ejercicio 2008.
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1. ACTIVIDADES
1.1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PROYECTO: ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y
FINANCIEROS DEL INSTITUTO (04.01.03.04.04)

Se prepararon en acuerdo con el Presidente del Consejo General 3 proyectos de orden del dia de
las sesiones de la Junta Ejecutiva; actuacidon como Secretario de la Junta Ejecutiva en dos
sesiones extraordinarias y una ordinaria; y elaboracién de 3 minutas y 12 acuerdos de la Junta
Ejecutiva.

Se coordind la elaboracién de los Lineamientos para Regular la Terminacion de la Relacion laboral
entre el Instituto Electoral del Distrito federal y sus frabajadores por Mutuc Consentimiento, asi
como Su operacion.

Elaboracion y presentacion de la propuesta de Ajustes al Presupuesto del IEDF para el Ejercicio
Fiscal 2008.

Se coording la actualizacion de las fichas del Programa Operativo Anual 2008, atendiendo las
disposiciones del Cadigo Electoral.

Se presidid la instalacion en la primera sesion del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y
Licitaciones, asi como la correspondiente al Comité Especial de Adquisicion de Bienes Inmuebles.

Se sometieron a consideracion del Consejero Presidente los asuntos relativos a las materias de:
Recursos Humanos, Recursos Materiales, Recursos Financieros; Servicios Generales; Planeacion,
Seguimiento y Evaluacion y Centro de Formacidn y Desarrollo.

1.2. DIRECCION DE PERSONAL.

PROYECTO: OPERACION Y CONTROL DE PAGO DE NOMINAS, PRESTACIONES Y
ENTEROS INSTITUCIONALES (07.04.03.04.09)

ACTIVIDADES

Se efectud la glosa y el proceso de céiculo para el page de néminas ordinarias y extraordinarias
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correspondientes al pericdo del 1 de enero al 31 de marzo de 2008 de personal de estructura y
prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios por un monio bruto de
$79,918,779.69 y neto de $52,022,303.10.

Se solicitd a la Direccion de Finanzas el pago de cuotas y aportaciones de seguridad social y otras
prestaciones por un monto de $20'713,706.04, asi como indemnizaciones salariales a las que el
Tribunal Electoral del Distrito Federal condend al IEDF por un monto bruto de $41,687.90 y nete de
$30,015.29. Correspondiente al pago de vacaciones de los afios 2006 y 2007 al C. Jesis Morales
Hernandez.

Se formalizaron 179 confratos de prestacion de servicios por honorarios asimilados a salarios; 27
hojas Gnicas de servicios y 13 nombramientos de personal de estructura.

Se remitieron a la aseguradora MetLife México los archivos y comprobantes de pago electrénico de
las aportaciones quincenales al seguro de separacion individualizado y 41 movimientos afiliatorios
al seguro de vida,

Se rindieron los siguientes informes: mensual de actividades con corte al 31 de enero, 29 de
febrero y 31 de marzo de 2008; mensual de evolucidn presupuestal con corte al 31 de enero, 29 de
febrero y 31 de marzo de 2008; mensual de procedimientos con corte al 31 de enero, 29 de febrero
y 31 de marzo de 2008; asi como los relativos a la situacion que guarda la administracion de
recursos humanos conh corte al 15 y 31 enero, 15 y 29 de febrero, 15 y 31 de marzo de 2008.

Se rindieron a la Contraloria General del Instituto los informes quincenales de movimientos de
personal de estructura de mandos superiores, medios y homdlogos vy prestadores de servicios por
honorarios asimilados a salarios, con corte al 15 v 31 de enero, 15 y 29 de febrero, 15 v 31 de
marzo de 2008.

En cumplimiento a lo dispuesto el la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se
remitid a la Unidad de Comunicacién Social y Transparencia el directorio institucional actualizado
con corte al 29 de febrero y 28 de marzc de dos mil ocho que incluye tanto al personal de las
ramas del servicio profesional electoral y administrativa asi como a los prestadores de servicios por
honorarios asimilados a salarios, para su publicacion en el sitio de Internet institucional.

Con el mismo fin, se remitieron a la Unidad de Comunicacion Social y Transparencia los
tabuladores de sueldos mensuales netos de mandos superiores medios y homdlogos

correspondientes al afie 2008 para su publicacion en el apartado de transparencia del sitio de
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Internet del Instituio.

Se atendieron quince requerimientos de la Unidad de Asuntos Juridicos, once relativos a los juicios
laborales TEDF-JLI-001/2008, TEDF-JLI-002/2008, TEDF-JLI-003/2008, TEDF-JLI-004/2008,
TEDF-JL1-005/2008, TEDF-JLI-006/2008, TEDF-JLI-007/2008, TEDF-JLI-002/2008 y TEDF-JLI-
010/2008 promovidos por los CC. Jorge Carrillo Ldpez, Dario Alfonso Becerril Lopez, Miguel Angel
Morelos Salinas, Evelyn Paola Martinez Cervantes, Vicenie Santoyo Lépez, Laura del Carmen
Rosales Avalos, Federico Guillermo Osorio Espinosa, y Miguel Angel Granados Atlaco contra del
Institute Electoral del Distrito Federal; el relativo al domicilio del C. Dominguez Guzman Miguel
Angel; el requerimiento del agente del Ministerio Publico de la Federacion relacionado con el
importe de la afectacion patrimonial que se atribuye al C. Antonio Méndez Morales; la adscripcion
de Laura Cecilia Figueroa Gutiérrez; el refacionado con la informacién para la elaboracion de los

convenios de terminacion laboral por mutuc consentimiento y la solicitud del juez Décimo Cuarto
Familiar.

Se recibieron, actualizaron y remitieron a PROCESAR, 504 hojas de actualizaciéon de datos de
cotizacion del personal al ISSSTE, para que dicha institucion emita el formato para ejercer el

derecho de optar por el régimen del articulo 10° transitorio de la Ley del ISSSTE o por el Bono de
Pension.

De conformidad con la normatividad vigente se dieron de alta 100 prestadores de servicios por

honorarios, en el sistema de ahorro para el retiro (SAR) y fondo de la vivienda del ISSSTE
(FOVISSSTE).

Por instrucciones del C. Secretario Ejecutivo se remitid a la Unidad de Comunicacién Social en
archivo magnético el directorio institucional autorizado con corte al 28 de febrero y 28 de marzo de
dos mil ocho que incluye tanto al personal de las ramas del servicio profesional electoral y
administrativa asi como a los prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios, para su
publicacion en el sitio de Internet institucional.

Se atendieron tres requerimientos de informacion de ta Oficina de informacién plblica relativas: “a
sefialar si el Instituto desiind en el Gitimo afio 2007 algin monto econdmico, sueido © apoyo o
estimulo a las personas que fungen como represeniantes 0 sus colaboradores de los partidos
politicos registrados ente el Consejo General, independientemente de las prerrogativas que por ley
se distribuyen a los institutos politicos, de ser positivo, a cudnto asciende esa cantidad y en qué
acuerdo esta sustentado legalmente”, “al namerc de personal de estructura, confianza, base y
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honorarios” y “sefialar de qué fecha a qué fecha estuvo dado de alta en ta nomina del IEDF, el Sr.
Alberto Begne Guerra, a qué area estuvo adscrite y bajo qué régimen estuvo contratado y quién
era su jefe directo”.

Se solicito a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales la dispersion electronica
para cubrir la prestacién de vales de despensa correspondientes a los meses de enero, febrero y
marzo asi como la adquisicion de diez tarjetas de personal de nuevo ingreso, seis adicionales y
cuatro reposiciones.

1.3 DIRECCION DE FINANZAS Y CONTABILIDAD.

PROYECTO: SERVICIOS DE GESTION FINANCIERA Y CONTROL PRESUPUESTAL
(04-02-03-04-06).

ATENDER LAS SOLICITUDES DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.

Durante el trimestre se emitiercn 9 oficios de suficiencia presupuestal para contratar a 310 puestos
de ocupacion de Honorarios Asimilados a Salarios, con cargo a recursos del Capitulo 1000,
generados por las vacantes que existen actualmente, para las diversas areas del Instituto,
conforme a instruccion expresa de la Secretaria Administrativa.

01 Presidenda del Consejo General. 0 0 0 3 0
02 Consejo General 0 26 1 0 0
03 Secretaria Ejecutiva 1 0 0 0 0
04 Secretaria Administrativa 43 "] 0 4 [l
05 DECEYEC 14 0 0 6 0
06 DEAP 9 0 0 8 1
07 DEQyGE 0 0 0 18 1
08 Direccidn E. del Serv. Prof. Elect. 3 0 0 4 0
03 Contraloria General g 0 0 0 0
10Unidad de CSy T 3 0 o] 17 1
11 U. de Serv. Informdticos 1 0 0 0 0
12 Unidad de Arch. L yA Q. D. 2 0 0 8 0
13 Unidad de A. Juridicos. 3 0 o 23 2
15 Unidad E. De Fiscalizacion 3 0 0 6 0
TOTALES 119 28 1 145 16

Asimismo, se validd suficiencia presupuestal mediante 487 requisiciones, por un monto de
$318°454,135.72 para el Programa Ordinario, que las dreas del Instituto presentaron en su
oportunidad, conforme al siguiente cuadro:
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(PESOS)

01 Presidencia del Consejo General 48,727.76
02 Consejeros Electorales 147,167.08
04 Secretaria Administrativa 26,685,229.19
05 DECEyEC 2,071,188.53
06 DEAP 258,696,118.13
07 DEOYGE 1,821,983.00
08 DESPE 12,190.00
09 Contraloria General 76,589.99
10 Unidad de C. S. Y Transparencia 2,875,983.00
11 Unidad de Servicios Informaticos 5,612,261.00
12 Unidad de A. L. y A.O.D. 3,133,641.36
13 U. de Asuntos Juridicos 755,363.00
15 Unidad Técnica E. de Fiscalizacion 873,463.96
16 Organos Desconcentrados 15,646,229.72
TOTALES 318,454,135.72

ATENDER LAS SOLICITUDES DE MODIFICACIONES Y  TRASPASOS
PRESUPUESTALES.

Se autorizaron 32 traspasos presupuestales, por un monto de $910,826.61 solicitados por [as
diferentes areas del |IEDF, en el marco del Programa Ordinario, 82 traspasos de cierre mensual
para cubrir partidas deficitadas, por un monto de $7°186,149.05 y 15 traspasos por un monto de
$37231,279.64, por la aplicacion de los Articulos 27 y 28 de Las Normas Generales de
Programacién Presupuesto y Contabilidad del IEDF. Lo cual garantizd la atencién de las

adecuaciones de gasto que los proyectos considerados en el POA requerian en su momento.
(PESOS)

01 Presidencia del Consejo General 01 25,168.00
04 Secretaria Administrativa 13 307,080.57
05 DECE yEC 06 78,000.00
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06 DEAP 01 460.00
07 DEQO y GE 06 303,651.00
12 Unidadde A. L.y AO.D. 03 195,218.00
16 Organos Desconcentrados 02 1,251.04
TOTAL 32 910,828.81
(PESOS)

01 Presidencia del Consejo General 05 127,337.66
02 Conseieros Electorales 06 621,677.09
03 Secretaria Ejecutiva 04 27,476.75
04 Secretaria Administrativa 06 2,704,627.24
05 DECEYEC 08 100,640.79
06 DEAP 05 375,430.88
07 DEOYGE 06 682,208.39
08 DESPE 02 3,626.77
09 Cantraloria General 04 69,210.10
10 Unidad de C. S. Y Transparencia 07 561,294.49
11 Unidad de Servicios Informaticos 04 206,119.40
12 Unidadde A. L. y A.O.D. 08 625,231.69
13 U. de Asuntos Juridicos 07 656,568.60
15 Unidad Técnica E. de Fiscalizacién 05 145,507.49
16 Organos Desconcentrados 05 279,191.65
TOTAL 82 7,186,149.05
(PESOS)

01 Presidencia del Conseio General 01 14,439.53
02 Consejeros Electorales 01 210,506.66
03 Secretaria Ejecutiva 01 53,584.43
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04 Secretaria Administrativa 01 302,153.38
05 DECEYEC 01 147,898.55
06 DEAP 01 104,272.98
07 DEQyGE 01 48,824.94
08 DESPE 01 78,273.94
09 Coniraloria General 01 113,279.57
10 Unidad de C. §. Y Transparencia 01 411,930.01
11 Unidad de Servicios Informéticos 01 672,855.61
12 Unidad de A. L. y A.O.D. 01 411,370.79
13 U. de Asuntos Juridicos 01 5,851.90
14 U. de Planeacién, Seguimiento y Evaluacion. 01 16,139.00
16 Organos Desconcenirados 01 639,898.35
TOTAL 156 3,321,279.64

SOLICITUD DE PAGO A PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS.
Se recibio y atendid al 100% las sclicitudes presentadas por las areas para el pago de bienes y
servicios, asi como 59 fondos revolvenies de las areas centrales del IEDF. Asimismo, 120
correspondientes a los 40 Distritos, en ambos casos en el marco del Programa Ordinario gastos de

operacion

CIERRE PRESUPUESTAL

Se concluyé el cierre presupuestal del mes de marzo de 2008 arrojando el siguiente resulfado:

(PESOS)

1000 Servicios Personales 99,184,874.00 0.00| 99,184,874.00 1,893,241.21] 86,127,625.52(11,164,007.27
2000 Materiales y Suministros 7,509,376.00| -28,523.12| 7.,480,852.88] 205,801.67 787,154.56| 6,487,896.65
3000 Servicios Generales 23,325,303.00| -30,253.48| 23.295,049.52| 398,120.64| 6,769,779.42[16,127,149.46
i%g?t acion‘”‘é’:‘)’fﬁ e beidios) 70,801,387.00 0.00| 70.801,387.00|  1,498.00| 64,421,764.73| 6,378,124.27
fnongg ebleBsie”es Muebles € 197 180.00| 58,776.60| 250,956.60 0.00 0.00] 250,956.60
TOTAL 201,013,120.00 0.00/201,013,150.00] 2,498,661.52|158.106,324.23]40,408,134.25

El importe que se muestra como disponible al corte de $40°408,134.25, incluye la cantidad de
$20°154,495.58 de recursos comprometidos vy la cantidad de $3°231,279.64, que corresponde a la

cantidad acumulada al corte, que fue concentrada en la bolsa Institucional por la Secretaria
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Administrativa, por la aplicacion de los articulos 27 y 28 de las Normas Generales de
Programacion, Presupuesto y Contabilidad del Instituto para que el Consejo General del Instituto,
determine su aplicacion.

OTRAS ACTIVIDADES PRESUPUESTALES.

Se remitid en tiempo y forma a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal el 4to
Informe de Avances y Resultados del periodo enero-diciembre de 2007; se emitid |a conciliacion
presupuestal de los meses de enerc y febrero del 2008, con base en el articulo 54 de las Normas
Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del IEDF, se envid ElI Avance
Programatico Presupuestal, Los Estados Financieros y El Ejercicio del Gasto por Capitulo y Partida
asf como por Area Ejecutora de Gasto, todos ellos con fecha de corte al 31 de diciembre de 2007
al Secretario Ejecutivo; se remitid a todas la Areas del IEDF el Programa Operativo Anual y
Presupuesto 2008, aprobado en el Acuerdo Nimero ACU-005-08, a nivel de Programa,
Subprograma, Proyecto y Partida Presupuestal para su aplicacién y observancia correspondientes;
se realizaron los informes de actividades de los meses de enero, febrero y marzo vy el
correspondiente al periodo enero-marzo de 2008. Se emitid el oficio No. SA-IEDF-0198/08, dirigido
al Secretario de Finanzas del Gobierno del Distritc Federal, mediante el cual se solicita el registro
del Fideicomiso de Inversidn y Administracion def Instituto Electoral del Distrito Federal, constituido
por Acuerdo del Consejo General ACU-034-07. Se recihio el oficio No. GDF/SF/SE/DGE
AJ0321/08, emitido por la Direccibn General de Egresos A de la Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Distrito Federal, mediante el cual remiten relacion de CLC framitadas durante el
ejercicio presupuestal 2007, para el cotejo v conciliacién correspondiente. Se recibié el oficio No.
DAS D /263/08, emitido por la Direccion de Andlisis Sectorial D, dependiente de la Subsecretaria
de Egresos del Gobierno del Distrito Federal, mediante el cual envian la conciliacion presupuestal
del mes de febrero de 2008, debidamente validada para registro y control del Instituto.

Departamento de Caja (Administracion de Recursos Financieros)

La disponibilidad diaria de bancos, de cada una de las cuentas que maneja el Instituto,

determinaron el saldo por aplicar al dia 31 de marzo de 2008, siendo este:

BBVA-Bancomer - Cta. 5229 $ 6'985,058.12
BBVA-Bancomer - Cta. 5237 $ 1°412,531.74
Banorte - Cta, 5842 § 2'624,247.65
Banamex - Cta. 6739 S 36,952.03
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Se tramité con oportunidad ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distritc Federal el

cobro de las ministraciones de los meses de enero, febreto y marzo por un total de
$201'013,120.00.

Se elaboraron 1,435 cheques de las cuentas de BBVA-Bancomer y Banorie por un monto de
$101°160,040.88, para pago de ministraciones a Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas
Locales, proveedores de bienes y servicios, némina del personal de estructura y honorarios

asimilados a salarios del Instituto, fondos revolventes y finiquitos e indemnizaciones.

Se efectuaron 5,055 pagos de nomina al personal del IEDF de estructura y honorarios asimilados a
salarios por un maonto total neto de $45°201,329.46 que correspenden a 6 quincenas y ajuste

salarial al personal de estructura.

Se cubrieron 17 pagos por finiquitos e indemnizaciones, por un importe neto de $6°'276,041.34 y un
pago por juicio laboral por $30,015.29.

Se realizaron 320 transferencias por un total de $232'178,563.06, para cubrir saldos promedios en
las cuentas de cheques, pago a proveedores de bienes y servicios, 1SSSTE, SAR, servicio
telefonico, energia eléctrica, seguros, impuestos locales y federales, nomina, fondo de ahorro de
los trabajadores, seguro de separacion individualizada, finiquitos e indemnizaciones y -juicios

laborales.

Se realizaron 106 pagos por un importe de $422,273.59 por concepto de pensiones alimenticias.

Entre otras actividades destaca [a certificacion de 17 cheques, la apertura de 8 cuentas bancarias
para pago de ndmina, 108 transacciones por ingresos en caja, elaboracion de 28 cheques del
fondo de ahorro de los trabajadores por préstamos y liquidaciones y 45 depésitos bancarios.

Objetivos Alcanzados

Se cumplié en tiempo y forma con el manejo de las disponibilidades, asi como el pago al personal
del Instituto, a proveedores de bienes y servicios y las ministraciones a Partidos Politicos. Se
asesord al personal del Instituto en los diversos tramites bancarios y se verifico que los depésitos
de némina se realizaran en forma oportuna y adecuada.
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Pagos

ACTIVIDADES CONTABLES

Se efectud la revision, codificacién y regisiro de las podlizas de diario en el Subsistema de
Contabilidad SCO de los movimientos correspondientes a las operaciones contables de los meses
de enero-marzo de 2008.

Enero D-1 ala D-409 408
Febrero D-1 ala D-286 286
Marzo D-1ala D-384 384
Total pdlizas del trimestre 1,079
Pélizas de Ingresos

Qrdinario; No. Pélizas
Enero 1G-1 ala1G-49 49
Febrero IG-1 a la I1G-59 59
Marzo IG-1 a la 1G-53 53
Total pdlizas del trimestre 161

Enero

Bancorner 9 E-27,359 a la E-27,627 269 15,072,197.57
Bancomer 7 E-23,590 a la E-23,840 251 4,121,428.37
Banorie E-45,110 a la E-45,129 20 21,336,716.75
Subtotal 540 40,530,342.69
Febrero

Bancomer 8 E-27,628 a la E-27,780 153 3,927,820.65
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Bancomer 7 E-23,841 a la E-24,073 233 1,735,665.97
Banorte* E-45,130 a la E-45,154 25 21,336,716.75
Subtotal 411 27,000,203.37
Marzo

Bancomer 9 E-27,781 a |la E-28.000 220 6,393,548.99
Bancomer 7 E-24,074 a la E-24,320 247 5,950,179.95
Banorte E-45,155 a la E-45,171 17 21,336,716.75
Subtotal 484 33,680,445.69
Total del trimestre 1,435 101,210,991.75

Nota:
La diferencia de $ 34,603.50 en la cuenta de Bancomer cuenta 9 vs. la Direccidn de Tesoreria

corresponde a: la cancelacion del cheque No. 27462 por $ 34,603.50 del mes de enero efectuada
contablemente hasta el mes de febrero (Pd. 91).

La diferencia de $16,347.37 en la cuenta de Bancomer cuenta 7 vs. la Direccién de Tesoreria
corresponde a la cancelacién dei cheque No. 23874 del mes de febrero efectuada contablemente
hasta el mes de marzo (Pd. 209).

Se efectud la depuracién de los auxiliares de las cuentas de deudores diversos, acreedores
diversos, depdsitos en garantia y proveedores correspondientes al trimestre enero-marzo de 2008;
esta tarea se realiza con la finalidad de tener identificadas las partidas que integran los diferentes
saldos de las cuentas gue se reflejan en la balanza.

Se efectuaron las siguientes congiliaciones bancarias de las cuentas del instituio correspondientes
al trimestre enero-marzo de 2008.

Bancomer cuenta 9.- 6 conciliaciones (2 por mes)
Bancomer cuenta 7.- 3 conciliaciones (1 por mes)
Banorie.- 6 conciliaciones (2 por mes)

Banamex.- 3 conciliaciones (1 por mes)
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De los cierres contables y la elaboracion de los estados financieros correspondientes al trimestre

enero-marzo de 2008, se informa lo siguiente:

Se determinaron interases bancarios correspondientes al trimestre enero-marzo de 2008,

(PESOS)

INVERSIONES BANORTE 32523136|  24371822|  256,957.15  825906.73
CTA. BANORTE 5,820.52 9.775.67 725218 2284834
FIDEICOMISO BANORTE 7408017 13517347 14519630  354,450.03
INVERSIONES BANCOMER 9 248360.78 265331781 37832815 832,020.71
BANGOMER CTA. 9 0.00 618.1 321.2 939.30
BANGOMER CTA. 7 0.00 25.33 27.99 53.32
BANAMEX 0.00 0.00 0.00 0.00
o ON crh e TCARES gog1647 0.00 000  92,816.47
SUMAS 74631830, 65464257  788,083.03  2,189,043.90

Se determinaron otros ingresos correspondientes al trimestre enero-marzo de 2008.
{PESOS)

OTROS INGRESOS DIVERSOS 224,154.14 828.74 8356 22506644
BONIFICACION _DE _ COMISIONES

P ANGARIAS 696.33 0.00 0.00 696.33
MULTAS A PROVEEDORES 000 1.827.44 700.03 252747
VENTA DE BASES DE LICHACION

COPIAS FOTOSTATICAS SIMPLES 2.348.55 303.15 282.00 2.933.70
EXCEDENTES EN PROVISIONES 2007 0.00 0.00 0.00 0.00
SANCION ECONOMICA POR

RESPONSABILIDADES 480442 450884 9,208.84 23,022.10
SUMAS 231803.44]  12.168.17 1127443 255,246.04
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Saldos contables por mes de las cuentas bancarias de enero-marzo de 2008.

{

0557013881 BANORTE 2,644,328.70 2,624,081.75 2,624,247.65
0557013881 INVERSION BANORTE 60,890,834.55 39,797,836.02| 40,054,793.17
0452205229 BANCOMER 7,414,373.07|  4,009,22044] 698505812
0452295237 BANCOMER 857,082.24 458,814.85 1,412,531.74
1366557-5 INVERSION BANCOMER |  12,732,134.70|  48,553,321.36| 54,816,962.68
?;2%?;;@? BANCOMER 0.00 0.00 0.00
9015871063 BANAMEX 37,090.74 37,044.74 36,952.03
21887 FIDEICOMISO BANORTE 24,930,354.40| 24,995119.89|  25,240,407.72

Se concilid el gasto por capitulo vy partida, unidad responsable, responsable operativo y programa

con la Subdireccion de Presupuestos de los meses de enero, febrero y marzo de 2008; a

continuacion se muestran las cifras contables.

Registros Contables por capitulo de gasto enero-marzo de 2008.
{PESOS)

1000 Servicios Personales 28,058,950.38 30,665,976.28 29,295,940.07 88,020,866.73
2000 Materiales y Sumin. 209,642.34 291,502.51 491,811.38 992,956.23
3000 Servicios Generales 884,275 32 2,234,463.43 4,039,161.31 7.167,900.06
4000 Ayudas, Sub y Transf. 21,421,497.55 136,792.08 42 831,380.78 64,389,670.41
5000 Bienes Muebles e 0.00 0.00 0.00 0.00
Inmuebles

Sumas 50,584,365.59 33,328,734.30 76,658,293.54 160,571,393.43

Integracion del capitulo 1000 “Servicios Personales” enero-marzo de 2008.
(PESOS)

1103 Sueldos compactados 4,603,416.49 4,911,933.33] 4,896,508.31| 14,411,858.13
Sueldos compactados al

1202 personal Eventual 4,260,873.50 4,422 72558 4,483,242.82! 13,166,841.90
Prirma quinquenal por afios de

1301 servicios efectivos prestados 14,826.00 14,886.00 15,141.50 44,853.50

1305 Prima de vacaciones 0.00 0.00 21,220.05 21,220.05

1306 Gratificacion de fin de afo 0.00 0.00 185,436.62 185,436.62
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Cuotas a instituciones de
1401 sequridad social 678,232.22 700,338.42 683,062.31| 2,061,632.95
Cuotas para Ia vivienda
1403 (FOVISSSTE) 0.00 523,178.04 0.00 523,178.04
Cuotas para el seg. De vida del
1404 personal civil 972,707.44 964,639.82 961,287.46] 2,898,634.72
1407 Cuctas para el seguro de retiro 1,668,815.90 1,637,379.26( 1,621,489.42 4,927,684.58
Cuotas para el fondo de ahorro
1501 del personal Gl 990,053.39 1,076,425.29| 1,051,747.62| 3,118,226.30
1506 Estimulos al personal 2,503,600.90 2,837,895.76| 2,713,587.50( 8,055,084.16
15607  |Otras prestaciones 111,058.00 110,405.72 110,083.42 331,547.14
Aportaciones al SARoala
1508 admin. de fondos de retiro. 0.00 209,271.20 0.00 209,271.20
Asig. plreq. de carge de
1509 servidores Pub. 11,768,841.64| 12,071,873.08| 11,715,734.64| 35,556,449.36
1511 Vales de fin de afio / vales 0.00 678,310.00 335,746.00 1,014,056.00
1601 Impuesto sobre nomina 486,524.90 508,714.78 501,652.40| 1,494,892.08
Sumas 28,058,950.38: 30,665,976.28| 29,295,040.07| 8B,020,866.73
integracion del capitulo 2000 "Materiales y Suministros” enero-marzo de 2008.
(PESOS)
2101  |Materiales y dtiles de oficina 1,355.14 1,146.30 8,820.74 11,322.18
2102  |Materiales de limpieza 37.20 250.35 468.57 756.12
2103  [Material didactico y de apoyo inf. 0.00 2,336.50 132,802.00 135,138.50
2105 [Mats y dtiles de impresién y reprod. 0.00 137.7 464,11 601.81
2106  |Mat. Y ut. P/proc. En eqpos y b. Infor. 0.00 259 479 738.00
2201  |Alimentacion de personas 84.446.94 149,871.93 208,056.27 442 375.14
Utensilios para el servicio de
2203 alimentacion 155.81 1,467.00 1,683.56 3,306.37
2302 Sg’:‘gf;“es’ accesorios y herramientas 354.20 5,478.77 3,906.68 9,739.65
2401  [Materiales de construccion 867.00 2,444 .87 1,289.98 4,601.85
2402  |Estructuras y manufacturas 0.00 1,462 .61 5,115.20 6,577.81
2403 Materiales complementarios 0.00 275 627.49 902.49
2404  [Material elécirico 926.05 1,557.96 5,760.18 8,244.19
2501 |Sustancias quimicas 0.00 960.48 0.00 960.48
2503  |Medicinas y productos farmacéuticos 0.00 0.00 378.1 378.10
2504  IMat. Acc. Y suminisiros médicos 0.00 0.00 260 260.00
2505 |Mat. Acc. Y suministros de laboratorio 0.00 0.00 128.8 128.80
2601 |Combusiibles 121.500.00 123,854.04 121,570.70 366,924.74
Sumas| 209,642.34 291,502.51 491,811.38 992,956.23
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3101 [Servicio postal 0.00 0.00 33,513.51 33,513.51

3103 [Servicio telefdnico convencional 200.00 104,510.54 1,726.98 106,437.52

3104 |Servicio de energia eléclrica 0.00 42,190.00 195,320.00 237,510.00

3105 |Servicio de agua potable 0.00 0.00 95,275.00 95,275.00

3106 5";%' De cond. De sefiales analgicas 0.00| 279,943.97 0.00{  279,943.97

3201 |Arrendamiento de edificios y locales 874,521.35; 1,405,637.61] 1,255451.88| 3,535,510.84

3203 |Arrendamiento de mag. Y equipo 0.00 171,894.05 133,5565.31 305,449.36

3210 |Otros arrendamientos 0.00 0.00 39,345.40 30,345.40

3301 jAsesorias//honorarios 0.00 0.00 16,708.08 16,708.08

3303 [Servicio de informatica 6.00 138.8 0.00 138.80
Comisiones bancarias/ servicios

3403 bancarios y financieros 8,984.38 34,584.85 21,879.12 65,448.35

3404 |[Seguros 0.00 0.00 109,225.82 109,225.82

3407 [iros imp. Y derechos y glos. de fed. 0.00]  11,053.20 1,058942.34| 1,069,995.54

3415  |Otros servicios comerciales 1,380.00 1,828.00 452 3,660.00
Mantte. Y conserv. De bienes

3502 informaticos 0.00 0.00 8,165.00 8,165.00

3504 |Mantto. Y cons. De inmuebles 0.00 0.00 131,504.05 131.504.05
Servicios de lavanderia, limpieza ¢

3506 higiene y fumigacion 3,021.40 6,821.99 443,594.51 453,437.90
Mto y conserv veh y eqpo destinados a

3511 serv. admin. 0.00 0.00 42,120.78 42,120.78
Mantenimientc y conservacién de

3512 |vehiculos y equipo destinados a 69.00 0.00 13,226.66 13,295.66
servidores plblicos
Mto vy conserv de eqpos y aparatos )

3513 om. Y telecom. 0.00 0.00 18,484.18 18,484.18
Gtos de propaganda e imagen

3601 institucional 0.00 0.00 173,921.66 173,921.66
Pub. Oficiales plla difusion &

3603 informacion 0.00 6,260.00 49,403.30 55,663.30
Pub. Of. Pllic. Pub y tram adtivos,

3604 cumpl jur 0.00 0.00 9,952.00 9,952.00

3606 |Ofros gastos de publicidad y difusién 0.00 0.00 29,302.00 29,302.00

3701 {Pasajes nacionales 0.00 2,692.09 4,708.93 7,401.02

3702 {Viaticos nacicnales 0.00 0.00 3,447.46 3,447.46

3703 [Pasajes al interior del distrito federal 6,099.19 14,308.41 12,800.51 33,208.11

3705 |Pasajes infemacionales 0.00 25,395.91 0.00 25,395.91

3706 |Viaticos en el extranjero 0.00 62,089.81 23,173.10 85,262.91

3g03  |SONgresos convenciones Y 0.00 65214200  113,961.73|  179,175.93
exposiciones
Sumas 894,275.32| 2,234,463.43| 4,039,161.31| 7,167,900.06
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Integracién del capitulo 4000 "Ayudas, Subsidios y Transferencias enero-marzo de 2008.

4104 |Becas 800.00 1,600.00 1,498.00 3,898.00
4105 [|Ayudas culturales y sociales 0.00 56,810.00 22,080.00 78,8290.00
4107 |Pre-premios 0.00 0.00 0.00 0.00
Ayudas y donativos a instituciones sin
4108 |fines de lucro ministracién a partidos| 21,420,697.55 78,382.08| 42,807,802.78| 64,306,882.41
politicos
Sumas 21,421,497.55 136,792.08| 42,831,380.78 64,389,670.41

Registro por partida del capitulo 5000 "Bienes Muebles e Inmuebles” enero-marzo de 2008.
(PESOS)

quipo de administracién 0

Sumas 0.00

0.00

0.00

0.00

Se elaboro la cédula para la determinacién del pago de los impuestos Federales y Estatales,

correspondientes al ISR, VA, asi como el 2% sobre ndémina del trimestre enero-marze de 2008,

mismos que se cubrieron en su oportunidad.

Impuestos Enterados:

(PESOS)
Impuestos Federales 21,728,382.00 5,630,306.00 5,361,553.00
Impuestos Locales 1,729,107.00 544,999.00 510,105.00
Total 23,457,489.00 6,175,305.00 5,871,658.00
Impuestos Provisionados:
{PESOS)

6,201,257.00

Impuestos Federales
Impuestos Locales 598,837.00
Total 6,800,094.00
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ATENCION A LOS REQUERIMIENTOS DE CONTRALORIA INTERNA

Se elabord cédula de atencion de recomendaciones atendidas a la Contaduria Mayor de Hacienda
de la Asambiea Legislativa del DF, a la auditoria del ejercicio 2004 clave de auditoria AEPE-07-04 y
del ejercicio de 2005 clave de Auditoria AEPE/15/05, dando por atendidas 5 recomendaciones y 3

recomendaciones atendidas parciaimente.

ATENCION A LOS REQUERIMIENTOS DE DIFERENTES AREAS

Durante el primer trimestre se atendidé puntualmente a los requerimientos de las diferentes areas
del Instituto, de la Contaduria Mayor de Hacienda dei Distrito Federal, y al Instituto de Informacion
Publica del Distrito Federal entre otros, o que ya fue reportado en los informes semanales

correspondientes,

1.4 DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

PROYECTO: ADMINISTRACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS Y CONTROL DE INVENTARIOS DE BIENES DE ACTIVO FIJO Y DE
CONSUMO (04.04.03.04.08).

1.- ACTIVIDADES

Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

03/2008 Extraordinaria Celebradas

01/2008 Ordinaria Cancelada

Licitaciones Plblicas Nacionales e Internacionales:

Durante este periodo no se llevaron a ¢abo licitaciones publicas nacionales e internacionales.

Se realizaron los concursos por invitacion restringida que a continuacidn se mencionan:

IEDF-INV-01/08 | Mantenimiento de equipos | Se declard desierto el concurso al no
especializados para el procesamiento | recibirse por o menos tres propuestas

de la Cartografla Electoral Digital

IEDF-INV-02/08 | Impresion del Periddico Mural Verbo |Se adjudicaron las pariidas 1 vy 2 a la
Elegir empresa Graficas la prensa, S. A. de C.V.

21 de 39



INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ENERC-MARZO 2008

por un monto total de $187,597.20
incluyendo el impuesto al Valor Agregado.

IEDF-INV-03/08

Servicio de Valet parking marzo-
diciembre de 2008

Se declard desierio en virtud de no
recibirse al menos tres propuestas.

IEDF-INV-04/08

Mantenimiento de equipos
especializados para el procesamiento
de la Cartografia Electoral Digital

Se declard6 desieric en virtud de no
recibirse al menos tres propuestas.

IEDF-INV-0508

Servicio de mantenimiento preventivo
y correctivo a equipos de aire
acondicionado y extractores

Se adjudico la partida Unica a la empresa
Equipos y Climas de México S.A. de C.V.
por un monto total de $266,800.00
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

[EDF-INV-06/08

Servicio de Valet parking marzo-
diciembre de 2008

Se declaré desierto en virtud de no
recibirse al menos tres propuestas.
(segunda vuelta).

IEDF-INV-07/08

Contratar el suministro de Agua
Embotellada para el periodo de marzo
a diciembre de 2008 para el personal
dei Instituto

Se declard desierto en virtud de no
recibirse al menos tres propuestas.

IEDE-INV-08/08

Contratacion del servicio
mantenimiento preventivo y correctivo
del parque vehicular Chrysler, Dodge,
Chevrolet, General Motors y Nissan
para el periodo del 1 de marze al 31
de diciembre de 2008.

Se adjudicé la partida Unica ala empresa
Técnica Aufomotriz Avanzada, S.A. de
C.V. por un monto minimo de $270,000.00
y un monto maximo de $300,000.00
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

IEDF-INV-09/08

Contratacién del servicio de suministro
de Agua Embotellada para el periodo
de marzo a diciembre de 2008 para el
personal del Instituto

Se declard desierto en virtud de no
recibirse al menos 1ires propuestas.
(segunda vuelta)

IEDF-INV-10/08

Mantenimiento preventivo yfo
correctivo de equipos de audio y
video.

Se adjudicé la partida Gnica ala empresa
Electronica Mecanica y Aclstica, S.A, de
C.V,, por un monto minimo $125,468.65 y
un monto maximo $252,000.00 incluyendo
el Impuesto al Valor Agregado.

Anexo 2 ( Adjudicacion Directa Numeral 8, 28-C., 72 Fracc. XI, 73y 75

vanced Consulting Technologies, ervicio preventivo y correctivo de la Re

S.A. deCV. * Lan/Wan $347,875.00
Megha Pol, $.A. de C.V. Poliestestrech $7.331.25
Propimex, S.A. de C.V. Un Lote de Refrescos $180,000.00
Graficos Digitales Avanzados, S.A. de (Invitaciones para el evento de Difusion de

C.V. la Estadisiica de las Elecciones $5,192.25
Regie T de México, §.A. de C.V. Tarjetas Lada Tel de $ 50.00 $2,849.70
José Oscar Ramos Ramos Mant. Correctivo a Equipo de Oficina . $10,000.00
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Fuminova de México Fumigacién para los 40 Distritos $13,599.90

Construcciones y Modernizacion, S.A.

de C.V. Mant. de Elevadores $14,260.00

Servicios Electromecanicos Aplicados, [Subestacion Receptora, Subestacion

S.A. de C.V. Derivada, Etc. $14,720.00

Servicios Electromecénicos Aplicados,

S.A.de C.V. Mant. De Planta de luz de Emergencia $8,323.00

José Leonardo Fuentes Mant. de Planta de Tratamiento de Agua $31,997.60

~ |Mant. Preventivo a los Equipos Contra

Gamolive, S.A. de C.V. Incendios. $16,471.31

Comercializadora Moken, S.A. de C.V. |Mant. al Sistema de Radiocomunicacién $18,484.18

Parking Trch, S.A. de C.V. Servicio de Valet Parking $39,005.40
Servicio de Mensajeria Local, Nacional e

Acelerada, S AdeC.V, Internacicnal $33,559.99
Sistema de Circuito Cerrado de T.V. de

Power Soursing de Mexico, S.A de C.V. |Seguridad $4,140.00
Sistema de Deteccidn y Extincién de

Kartik, S.A. de C.V. Incendios $4,025.00

Comunicacién e Informacién, S.A. de  [Suscripcion a la Revista Semanal

C.V. "Procese” $9,500.00

Milenio Diario, S.A. de C.V. Suscripcidn a la Revista "Milenio” $8,360.00

Medios y Proyectos Ciudadanos, S.A.  [Suscripcion a la Revista Semanal

de C.V. "Emeequies” $7,500.00

Mac Ediciones y Publicaciones, S.A. de

C.V. Suscripcidn a la Revista "Cambic” $8,760.00

Nuevo Horizonte Editores, S.A. de C.V. |Suscripcion a la Revista “Voz Y Voto" $3,600.00

Grupo Editorial Diez, S.A. de C.V. Suscripcion a la Revistas "Vértigo” $3,150.00

Editorial Vuelta, S.A. de C.V. Suscripcién a la Revista "Letras Libres” $2,250.00

Nexos Sociedad Ciencia y Literatura,

S.A.de C.V. Suscripeion a la Revista "Nexos" $3,840.00

Danigel Rodolfe Carreto Acosta Cerrajeria para los Diferentes Inmuebles $6.000.00

Centro de Cultura de Casa Lamm, S.C. |Renta de Salén y Servicio de Bocadillos $45,777.48

Promotora de Eventos Logisticas Y

Servicios, S.A. de C.V. Renta de Escenografia $6.960.00

Editel del Centro, S.A. de C.V. Soporte del Equipo del Aire Acondicionado $22,870.31
Mant. y Conservacion de Areas Jardinadas

Jardineria, 200Q S.A. y Plantas Naturales $173,305.00

Sun Microsystems de México, S.A. de Mant. Preventivo y Corrective y Soporte de

C.V. Servidores Centrales Marca Sun $34,677.02

Ferimauri S.A. de C.V. Torneo de Fltbol Rapido del IEDF $167,670.00

Servicios Electromecanicos Aplicados,

S.A.de C.V. Mant. de la Planta de Emergencia $15,301.44

Servicios Electromecanicos Aplicados, Mant. para el Equipo de Fuerza

S.A. de CV, Ininterrumpible (Ups) $43,672.86
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Servicio de Equipos Especializados para el

Servicios, S.A. de C.V. Procesamiento de la Cartografia $121,957.39
Solicitud de Registro de Patente de

Legarreta ¥ Asociados 8.C. Investigacion $22,279.93!

Alfredo Ayala Herrera Servicios Notariales $52,900.00

Especialistas en Medios, S.A. de C.V.

** Carpeta Informativa $207,000.00

Distribuciones Especiales Fermart, S.A. Lo - .

de C.V. Suscripcién a Periddicos Matutinos $93,642.00

Ediciones Fiscales isef, S.A. de C.V Material de Apoyo Informativo $11,030.00

Héctor Manuel Valdez Zapata Encuadernacion de Decumentos Diverses $47,968.80

Electropura, S.DeR.LDe C.V. ** Agua Embotellada $200,000.00

Dulcera Industrial Inidad, S.A. de C.V. |Paletas Promociénales $26,400.00

Af Tecnologia, S.A. de C.V. Persianas $12,581.99

Comercializadora Fidicu, S.A. de C.V. |Impresidn de Credenciales $11,988.08

Agromercados, 5.A.de C.V. Café Organico $65,960.00

Abastecedor Corporativo, S.A. de C.V. [Toners Qki data B6300n $57,0837.00

Solyz Impresore, S.de R. L. de C.V. Libretas de Notas $108,675.00

Juan Carlos Cipres Bribiesca Serv. de Mant. a Vehiculos Nissan $19,000.00

Técnica Automotriz Avanzada, S.A. de Serv. de Mant. a Vehiculos Chrysier,

C.V. Dodge, Chevrolet y General Motors. $27,000.00
Serv. de Mant, Prev. y Correc, del Parque

Superautos Universidad, S.A. de C.V. |Vehicular de la armadora Honda $20,000.00

Distribuidora Laci, S.A. de C.V. Suscripcién a la Gaceta Oficial del D.F. $5,950.00

Diario el Pais de México, S.A. de C.V. [Suscripcidn al Diario "El Pais" $2,550.00

Leginfor Technology, S.Ade C.V. Suscripcion a la pagina Web $10,278.00

Internet Securities de México, 5. de R.L.JSuscripcién a la publicacion "Infolatina” En

De C.V. Pagina Web $40,000.00
Suscripeidn a la pagina Web "Sisthemis

Editorial Themis, S.A de C.V. Integral” $7,200.00

Sistema de Informacion Contable Suscripcién a la pagina Web "Prontuario

Administrativa Computarizados de Actualizacidn Fiscal, PAF" $3,390.00

Expansion, S.AdeC.V. Suscripcion al Boletin Quincenal $6,298.00

Sistema de Informacion Contable

Administrativa Computarizados Suscripcién a la Revista Quincenal "PAF" $3,620.00

Comunicacién Integracion y Redes, Instalacién y Desinstalacion de Lineas

S.A. de C.V. Telefénicas $10,000.00
Mant. de Extintores, Red de Hidratantes y

Gamolive, S.A.de C.V. Motcbombas $84,827.45

Division de Equipos y Accesorios en Mant. y Conservacion al Sistema de

Radio Comunicacién, S.A de C.V. Comunicacién de Seguridad $93,610.00

Maxcontrol Private Securyty, S.A. de  |Mant. Maquinas de Rayos "X" y Arco

C.V. detector de metales $51,520.00

Daniel Rodolfo Carreto Acosta Servicio de Cerrajeria $60,000.00
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Mant. de Subestaciones, Transformador y

S.A. de GV, Tableros Generales $78,016.00

Servicios Electromecanicos Apilado, Planta Generadora de Energia Eléctrica de

S.A.de C.V. Emergencia $51,784.50

Construcciones y Modernizacion, S.A.  |Mant. Preventivo y Correctivo a dos

de C.V, Elevadores $74,152.00

Mant. Preventivo de la Planta de

José Leonardo Fuentes Garcia Tratamiento de Agua Residual $165,232.00

Alejandra Martinez Nifez Servicio de Fumigagion $67,999.99

Comunicacion Integracién y Redes,

S.A.de CV. Mant. e Instalacién de Lineas Telefonicas $50,000.00

Servicio de Hojalateria y Pintura al parque
Juan Gonzalez Flores vehicular $154,000.00
Especialistas en Medios, S.A. de C.V. **|Monitoreo $207,000.00
. Impresion de 4,000 Carteles

Talleres Graficos de México * Promocionales $29,302.00

Juana Maria del Rocio Carrillo Teatro ltinerante de la Convivencia de la

Reyes *** democracia 2008 $652,000.00

Equipos y Climas de México, S.A. de  |Mant. Preventivo y Corrective a Equipos

C.V. de Aire Acondicionado y Extractores $39,100.00
TOTAL: $ 4,369,268.80

*

Adjudicaciones Directas entre dependencias del sector publico.
** Adjudicacion Directa derivada de dos Invitaciones Restringidas declaradas desiertas.

***Adjudicacion Directa Aprobada per el Comité de Adquisiciones.

Resumen de procedimientos

0 $0.0

Concursos por Invitgg:ic’)n Restringida a 3 proveedores 10 $ 1,006,397.50
or monio de actuacion.
Procedimientos que no estan en el ambito de aplicacion
de los Lineamientos en materia de adquisiciones del 1 $ 29,302.00
Instituto.
Adjud_lc_a_c:ones Directas con aprobacidn del Comité de 1 $ 652,000.00
Adqguisiciones.
Invitacion Restringida a 3 proveedores, con aprobacion 0 $0.0
del Comité de Adquisiciones. )
Adjudicaciones directas por monto. 73 $ 3,687,966.80
TOTAL $5°375,666.30

25 de 39




INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ENERO-MARZQ 2008

Registro de altas en el Sistema de Control de Inventarios:
No se han realizado regisiro de altas por el momento.
Elaboracion de resguardos de los bienes de activo fijo:

Se actualizaron los resguardos de los titulares de areas que resultaron afectados con motivo de los
cambios y personal que solicité su retiro,

Entradas y salidas de almacén de material de consumo y activo fijo de almacén:

Se surtieron 284 vales de salida de bienes del almacén del folio 8-001 al 8-284, 102 vales de
salida de garrafones de agua para las sedes distritales y se emitieron 447 sellos de “NO
EXISTENCIA® a diversas areas del Instituto

Se otergaron 22 altas almacenarias de 2008 del folio 8-001 a la 8-022, por un monto total de
$ 493,206.10, correspondientes a bienes de consumo

Reportes de inventarios fisicos de los bienes de consumo y de activo fijo realizados:.

Referente a los bienes de activo fijo adquiridos durante €l mes de diciembre de 2007, se estan
registrando las facturas en el sistema de inventarios y asignando el nimero de inventario
correspondiente a cada uno de los hienes; se procedié a colocarles la etigueta de identificacion a
cada uno de los bienes con motivo de los cambios que se han realizado a la estructura orgénica
del Instituto, por tas modificaciones al Cddige Electoral, se realizaron revisiones fisicas de los
bienes de activo fijo, en las unidades que sufrieron modificacion y del personal que solicitd su
retiro; se actualizaron los resguardos a nombre de las personas que reciben los bienes
temporalmente mientras se define [a nueva estructura.

A solicitud de la Contraloria General, se estan actualizando los inventarios de los bienes de activo
fijo y sus correspondientes resguardos de las oficinas de los Consejeros Angel Rafael Diaz Ortiz,
Gustavo Anzalda Hernandez, Néstor Vargas Saolana, Fernando Diaz Naranjo v Carla A. Humprey
Jordan, y en los Distritos VI, XXIV, XXXVII,

Servicios Generales

PROYECTO: MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES Y ADMINISTRACION Y OPERACION DE LOS SERVICIOS DE APOYO A
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OFICINAS CENTRALES, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ALMACEN
(04.06.03.04.10).

Mantenimiento

En Oficinas centrales se atendieron 161 reportes de mantenimiento preventivo y correctivo
solicitados a través de la ventanilla Unica siendo los mas comunes: eléctricos, iluminacion,
plomeria, traslado e instalacién de mobiliarios, asi como elaboracién y reparaciones de muebles
diversos, de manera continda.

En los Distritos y almacén Tl&huac se realizaron 78 visitas, atendiendo diversos trabajos de
mantenimiento preventivo y correctivo solicitados a través de la ventanilla Unica siendo las mas

comunes plomeria, reparaciones eléctricas, traslado e instalacion de mobiliario y diversas
adecuaciones.

Se realizaron reparaciones de fugas de agua, lava-manos y w.c., revision de instalaciones

eléctricas, iluminacion e instalacién de contactos para urnas electrénicas.

Personal de la empresa Elevadores COMSA, proporciond el mantenimiento preventivo y correctivo
a los elevadores del edificio central y anexo, durante los meses de enero, febrero y marzo, con un
costo de $21,675.20, mensuales.

Se proporcioné el mantenimiento preventivo mensual a los equipos de aire acondicionado del
edificio central y anexo, por parte de la empresa Equipos y Climas S.A. de C.V., durante los meses
de enero, febrero y marzo con un costo total de $65,680.00

Limpieza.- Se realiz6 lavado y desmanchado de alfombras, putido de pisos en areas comunes del
edificio de Huizaches y Disiritos, asi como la limpieza de vidrios interiores y exteriores bajos y
altos, por personal de la empresa Stroro, S.A. de C.V. Se efectud el pago del servicio de limpieza
del inmueble de Huizaches, almacén y las sedes distritales correspondiente a los meses de enero y
febrero por un importe de $421,514.10 y se devengé este servicio para los inmuebles del Instituto
del mes de marzo pendiente de pago.

Fumigacién.- Se efectud el servicio de fumigacién durante los meses de enero, febrero y marzo en
todos los inmuebles ocupados por el Instituto, por personal de la empresa FUMINOVA de México,
con un costo de $7,820.00.

Se realizd el servicio de jardineria en general en oficinas centrales, almacén y en los distritos |,

XXVII 'y XXXV, por personal de la empresa Jardineria 2000, S.A., durante los meses de febrero y
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marzo con un costo total de $31,510.00.

Se efectud el servicio de operacién y mantenimiento de la Planta de Tratamiento de Aguas
Residuales, la cual abastece de agua tratada a la red hidraulica que alimenta exclusivamente a los
mingitorios y w.c. que funcionan con fluxometro por el Ing. Leonarde Fuentes Garcia, durante
enero, febrero y marzo por un importe total de $48,520.80

Se realizd el servicio de mantenimiento preventivo y corrective a Subestaciones, transformador,
tableros generales, com'’s y sistema de tierras y apartarrayos por personal de la empresa Servicios
Electromecanicos Aplicados, S.A., durante los meses de enero, febrero y marzo con un costo total
de $22,521.60.

Personal de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A., proporciond el mantenimiento
preventivo y correctivo a las plantas generadoras de electricidad, marca IGSA, 200 Kwy 250 Kva y
de 350 Kw y 438 Kva y marca Automotores de 80 kw, durante los meses de enero, febrero y marzo
con un costo total de $13,504.45.

Se consumieren un total de 2,098 garrafones de agua potable en las diversas areas del Instituto,
por un importe de $31,470.00.

Valet Parking.- Se contintio brindando el servicio en forma constante por personal de la empresa
Dare Valet, a los usuarios del estacionamiento, con un monto mensual de $19,734.00, duranie
enero y febrero y a partir del mes de marzo por personal de la empresa Parking Tech, S.A. de C.V,,
con un costo de $19,547.70.

Reparaciones

Se atendieron 13 solicitudes de reparaciones de aparatos diversos, por el técnico José Oscar
Ramos Ramos, durante ios meses de enero y febrero con un cosio de $2,860.05 y para el mes de
marzo fueron reparados 10 equipos por la empresa Técnica Digital, por un costo de $1,863.00,

Fueron atendidas 57 solicitudes de trabajos de cetrajeria en oficinas centrales y distritos
electorales, por un importe de $14,641.80

Se realizaron pagos ante la Cia. de Luz y Fuerza correspondientes al servicio de energia eléctrica
para oficinas centrales y almacén Tlahuac por un monto de $401,378.00 y para diversos Distritos
$167,735.00, dando un total de $569,114.00; se efectuaron diversas gestorias para aclaracion de
consumos de 6 distritos.
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Se llevé a cabo tramite de pago de las boletas por el consumo de agua de diversas sedes
distritales por un monto de $25,143.00; almacén Tlahuac y oficinas centrales, $140,412.00 dando
un total de $165,555.00, correspondientes al 6o bimestre 2007 y del 1er bimestre 2008.

Seguros

Se devengd el servicio correspondiente a los meses de febrero y marzo de 2008 y se realizé el
pago del mes de enero por la cantidad de $108,923.43.

Control vehicular
Se llevd a cabo ia entrega de dotacion de vales de gasolina correspondiente a los meses de enero

a marzo a las éreas y distritos del Instituto.

Se enviaron para servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo 30 unidades a taller mecanico
y 21 mas a la agencia automotriz.

Se llev) a cabo la verificacion de emisién de contaminantes de 23 vehiculos con engomados color
amarillo 13 rosas respectivamente.

Se atendieron 107 servicios de apoyo vehicular con conductor para las diferentes areas del
Instituto que asi lo requirieron y 329 solicitudes de préstamo temporal de vehiculos a diferentes
dreas, para actividades sustanciales de éstas.

Se realizd el pago de tenencias vehiculares 2008,

Se entregaron 7 vehiculos Honda Accord 2008 a Consejeros Electorales y 4 Sentra Emotios CVT
2008, a Direcciones Ejecutivas, Secretaria Administrativa y Secretaria Ejecutiva.

Servicio telefénico

Telefonia Local.- Se envié el desglose del servicio telefonico con consumos de enero, febrero y
marzo, a fodas las areas del Instituto, para su revision y determinen las llamadas No oficiales.

Se realizd el pago de facturacion del mes de febrero por la cantidad de $104,310.54 de lineas
Analdgicas, $74,392.97 por lineas Digitales y Frame relay por $205,551.00.

Instalaciéon y Desinstalacion de lineas telefonicas.- Se realizaron revisiones de aparatos
telefénicos secretariales, protectoladas y cableado telefénico en diferentes areas del Instituto
durante los meses de enero a marzo.

Telefonia celular.- Se devengd el servicio correspondiente a los meses de enero, febrero y marzo
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pendientes de pago.

Fotocopiado.- Se elaboraron un total de 1'760,057 copias para las dreas del Instituto, por un
importe de $465,535.08.

Proteccion civil

Se redujo en 16 Distritos el personal de Policia Auxiliar, que tenian turnos de 24 horas a 12 horas,
realizandose los controles operativos, administrativos y de supervision de los 76 elementos
destacamentados en los inmuebles det Instituto.

Se realizd el control de entradas y salidas de bienes del Instituto y accesos peatonales y
vehiculares, vigilando en especial el retiro de equipo de ias empresas de fotocopiado y limpieza a
quienes se les termind su contrato de servicio, se recibieron 506 formatos tnicos de autorizacion
de incidencia y 50 relaciones gue registran la salida de 193 personas sin formato.

Se resguardaron eventos y reuniones efectuados por personal de las diferentes areas del Instituto,
en el edificio cenfral, edificio anexo y salén de usos miltiples, destacando las Sesiones Ordinaria y
Extraordinarias del Consejo General, el evento “Sistema Electoral y Elecciones Primarias en USA”,

Se continda con la elaboracion del registro de los vehiculos oficiales, que no pernoctan en sus
sedes Distritales, la toma de la lectura del consumo de agua y durante los rondines nocturnos de la
Policia Auxiliar, se apagan las luces de pasillos y oficinas asi como los equipos que personal del
IEDF deja prendidos al retirarse de sus labores, con los resultados siguientes: durante este periodo
se apagaron 468 computadoras, 288 impresoras, 103 fotocopiadoras, 7 ventiladores, 3
dosificadores, 6 cafeteras, 121 scanner, y 27 bocinas.

En recepcion se registraron y canalizaron 4,362 visitantes y 20,568 llamadas telefénicas a las
diferentes areas de este Instituto.

Se realizé supervision fisica a las instalaciones de diferentes sedes Distritales.

Se superviséd la realizacién de los mantenimientos preventivo y correctivo a los equipos de
seguridad (sistema de deteccion de humos por personal de la empresa Kartik, circuito cerrado de
television Power Soursing, maquina de rayos “X” y detector de metales Max Control, extintores,

hidrantes y motobombas Gamolive, de oficinas centrales, almacén Tlahuac y sedes distritales.

Se realizo colocacion de sefialamientos de Proteccion Civil, en distintas éreas de oficinas centrales
y almacén Tidhuac.

Se reforzo la vigilancia durante las 24 horas en los distritos V, XVIl y XX, con personal de |a Policia
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Auxiliar, para el resguardo de las urnas electrOnicas, durante las actividades de consulta
ciudadana.

Personal de la empresa DERCOM, realizo la reprogramacién de los equipos de radio-frecuencia
asignados a Distritos y oficinas centrales, asi como la entrega de 6 radios que repararon y fueron
entregados a sus respectivos distritos.

Se instalaron a prueba 2 video-grabadores digitales del sistema de CCTV, los cuales fueron
reparados por personal de la empresa PANASEG.

Oficialia de partes

Se recibieron un total de 2,493 documentos en el periodo que se informa, asi mismo, se turng,
registro y archivd la documentacion a las areas destinadas.

Se recibieron 459 documenios externos a través de la mensajeria, para diversas dreas del Instituto
Electoral del Distrito Federal.

Dentro del servicio de entrega-recepcion; se distribuyeron un total de 931 documentos a diferentes
destinos del Distrito Federal.

Se depositaron ante el servicio de mensajeria externa 1,190 documentos para su distribucién, de
los cuales fueron: 699 locales, 1 mismo dia, 22 internacionales y 468 nacionales.

El monto generado de los envios realizados a través del servicio de mensajeria externa, fue de
$51,796.14 M.N.

Servicio médico

En el servicio médico fueron atendidos 673 pacientes con padecimientos diversos; atencion y
asistencia de enfermeria a 678 pacientes y 16 urgencias médicas.

Supervisién interna (adecuaciones y mantenimiento)

Registro, monitoreo y elaboracion de reportes registrados al equipe de aire acondicionado en el
edificio anexo.

Elaboracion de carpetas e invitaciones para sesion del Comité Técnico Especial en materia de
Adgquisicion y Arrendamiento de Bienes Inmuebles (CTEMAABI).

Elaboracion de opinién técnica e informe fotogréfico de los inmuebles propuestos para los Distritos
XV, XXV y XXX
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Gestoria ante la SEDUVI| para obtencidon de usos de suelo para inmueble ubicade en Maple No. 80,
Colonia Santa Maria Insurgentes, para distrito X.

Elaboracion del acta de resolucion del Procedimiento adminisirativo de rescisién del contrato
nimero C.O.P.-INV-01-07, celebrado el contratista JL Sistemas y Disefio, S.A. de C.V., asi como
elaboracion de tabla de estado de cuenta para la liquidacion por la rescision del mencionado
contrato, solicitando a la mencionada empresa pago de faltante de amortizacién de anticipe del
confrato.

Envio de expediente de seguimiento del Procedimiento de rescision del contrato de obra No.
C.0.P.-INV-01-07, a la Unidad de Asuntos Juridicos a fin de que se aplique la fianza de
cumplimiento de dicho contrato.

1.5 CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

PROYECTO: PROGRAMA DE FORMACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO 2008 (08.02.01.01.02)

Se remitié a la Secretaria Ejecutiva el Anteproyecto del Programa de Formacion y Desarrolio del
Personal Administrativo 2008, para observaciones y aprobacién de la Junta Ejecutiva, fue
aprobado por el Consejo General mediante Acuerdo ACU-015-08, el 7 de marzo de 2008

Se llevo a caba la investigacion de mercado de instituciones de educacion superior, especialistas y
consultorias gue reunieran los requerimientos técnicos para los cursos que integran el Programa,
entre los que se encuentran:

Curso “Computo para Ejecutivos”

Se ftrabaja con la Direccion General de Servicios de Computo Académice DGSCA de la
Universidad Nacional Auténoma de México, para que previa firma del Convenio

correspendiente se imparta el cursa.

Se llevo a cabo la aplicacion de un examen diagnéstico a los funcionarios con cargo de Director
Ejecutivo y Titular de Unidad y Director de Area, que participaran en el curso.

Curso “Lectura Rapida”

Se elaboraron los anexos técnicos para determinar las caracteristicas y necesidades del curso

y se realizan los trdmites administrativos correspondientes para la contratacion del instructor,
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Elaboracion de un instrumento para el Diagnéstico de Necesidades de Capacitacion (DNC) por
cargo.

Se esta disefando el instrumento para detectar [as necesidades de capacitacion por cargo-persona
de los funciconarios de la rama administrativa; asimismo, se realizé la investigacidon de mercado de
instituciones de educacion superior, especialistas y consultorias que reunieran los requerimientos
técnicos para el disefio, aplicacion, sistematizacion e interpretacion de la informacion que derive
del instrumento de DNC.

PROYECTO: PROGRAMA DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO (04.18.01.01.07).

Se elabord el anteproyecto del Programa Emergente de Reclutamiento y Seleccidn del Personal
Administrativo y se envid a la Secretaria Administrativa, para su revision y presentacion a la Junta
Ejecutiva. Derivado de la reestructuracion que conlleva ta publicacion del Nuevo Cédigo Electoral,
se elaboré el proyecto del Programa emergente de Reclutamiento y Seleccién del Personal de la
rama Administrativa.

1.6 UNIDAD DE PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION

PROYECTO: PROGRAMA DE PLANEACION, DIRECCION Y COORDINACION DE LOS
PROYECTOS DE LA UNIDAD 2008 (14.01.03.04.27)

ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA UNIDAD DE PLANEACION,
SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Esta Unidad, inicid basicamente sus actividades con el nombramiento de su titular el 11 de marzo
del presente afio, por lo que al cierre del trimestre, sus actividades se enfocaron a recibir
informacion sobre los avances Programatico-Presupuestal que se venian trabajande por un grupo
de personas bajo la coordinacion de la ofrora Direccion Ejecutiva de Administracién y del Servicio
Profesional Electoral. Dado que la reestructuracién se encuentra en proceso de autorizacién, no
fue posible asignar a esta drea de manera inmediata personal de estructura, asi como el espacio
fisico necesario; no obstante dio inicio a la actualizacion de las fichas del Programa Operativo
Anual 2008, gue con motivo de las reformas al Cédigo Electoral y demas normatividad interna ha
hecho necesaria nuevamente su actualizacion para su posterior autorizacidén de las instancias
correspondientes. Asimismo inicio la elaboracién del Catalogo General de Cargos y Puestos
institucional.
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2. OBJETIVOS ALCANZADOS
21. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PROYECTO: ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS, HUMANOS
FINANCIEROS DEL INSTITUTO (04.01.03.04.04).

, MATERIALES Y

Administracién de los recursos, humanos, materiales y
financieros del institutc

25% 25%

22 DIRECCION DE PERSONAL

PROYECTO: OPERACION Y CONTROL DE PAGO DE NOMINAS, PRESTACIONES Y
ENTEROS INSTITUCIONALES (07.04.03.04.09)

Procesar quincenalmente las nominas de pago ordinarias y los

. Mes 25% 25Y%
pPagos que se generen con caracter extraordinario. ° °
Elaborar la glosa quincenal de movimientos e incidencias de 25% 259%
personal para su inclusion en némina.
i i ituacion
Elaborar el informe quincenal de la situacion que guarda la 259 25%

administracién de recursos humanos

Remitir a las los listados analiticos, comprobantes de pago vy
resimenes quincenales de nomina por centro de costo para el
pago de remuneraciones al personal, registro presupuestal y|25% 25%
contable, asi como el entero de obligaciones fiscales, cuotas v
aportaciones de seguridad social.

Remitir a las Direccion de Finanzas y Contabilidad de ia
Secretaria Administrativa los listados analiticos para efectuar el
pago quincenal de pensiones alimenticias, en cumplimiento de lo
ordenado por los juzgados en materia familiar.

integrar expedientes de personal de estructura y prestadores de
servicios por honorarios asimilados a salarios, formalizar contratos | 25% 25%
de servicios, mantener su custodia y actualizacion permanente.
Elaborar credenciales de identificacion institucional, gafetes de
acceso, constancias de nombramiento, constancias de no
adeudo, avisos de baja, hoja Gnica de servicios y movimientos
afiliatorios al ISSSTE, SAR y demas seguros institucionales
Tramitar los movimientos afiliatorios y de modificacion salarial
ante instituciones de seguridad social y aseguradoras, asi como | 25% 25%
movimientos de unificacién y traspaso de cuentas del SAR.
Tramitar ante el ISSSTE créditos de corto y mediano plazos, asi
como pases para acudir a la Clinica de Deteccién y Diagnéstico | 25% 25%
Automatizado (CLIDDA)

25% 25%

25% 25%
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Atender los requerimientos de informacion y documentacion
formulados por el personal y los titulares de las unidades
administrativas del Instifuto, asi como las instancias de caracter
externo

2.3 DIRECCION DE FINANZAS Y CONTABILIDAD.

PROYECTO: SERVICIOS DE GESTION FINANCIERA Y CONTROL PRESUPUESTAL
(04-02-03-04-06)

Informes mensuales conforme a los cortes contables v
presupuéstales.

25% 25%

Avance programatico presupuesial y del ejercicio del gasto det
Instituto.

Informe Trimestral de Avances y Resultados para su envio a la
Secretaria de Finanzas.

25% 25%

25% 25%

24  DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

OBJETIVOS ALCANZADOS

PROYECTO: ADMINISTRACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS Y CONTROL DE INVENTARIOS DE BIENES DE ACTIVO FIJO Y DE
CONSUMO (04.04.03.04.08)

De acuerdo al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, Inventarios de Activo
Fijo y Consumo, reportes semanales, mensuales, trimestrales, seguimiento y evaluacién de los

procedimientos realizados en comparacion con o programado, se tiene un avance satisfacterio en

la atencién del Programa Crdinario duranie €l primer trimestre del 2008,

Administracion de adquisiciones, arrendamientos vy servicios y 25%
conirol de inventarios de bienes de activo fijo y de consumo,
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PROYECTO: MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y
ADMINISTRACION Y OPERACION DE L.OS SERVICIOS DE APOYO A OFICINAS CENTRALES,
ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ALMACEN (04.06.03.04.10).

Mantenimiento y conservacion de bienes muebles e
inmuebles y administracion y operacion de los servicios de
apoyo a oficinas centrales, 6rganos desconcentrados vy
almacén

25% 25%

25 CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO
PROGRAMA ORDINARIO

PROYECTO: PROGRAMA DE FORMACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO 2008 (08.02.01.01.02)

Investigacion de marcado de capacitadotes posibles
de atender las necesidades de formacion y desarrollo

100% 100%

PROYECTO: RECLUTAMIENTO Y SELECCION DEL PERSONAL DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA (04-18-01-01-07-01)

........ g

Eiaborar y aplicar el Programa emergente de Reclutamiento y
Seleccion del Personal de |a rama Administrativa.

3. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO.
3.1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

- Continuar con el desarrollo de los programas que tiene a su cargo.

3.2. DIRECCION DE PERSONAL

- Continuar atendiendo en tiempo y forma los pagos de remuneraciones, gestionar el

otorgamiento de prestaciones y servicios al personal de estructura y eventual por
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honorarios asimilados a salarios y vigilar el cumplimiento de los pagos a terceros
institucionales,

3.3 DIRECCION DE FINANZAS Y CONTABILIDAD.

- De acuerdo al Programa Operativo Anual las actividades del proyecto de la Direccién de
Finanzas y Contabilidad “Servicios de Gestibn Financiera y Control Presupuestal”
continuaran siendo atendidas en tiempo y forma al 100%, v son las siguientes:

- Atencion oportuna a las solicitudes de pago de fondo revolvente.

- Atender las solicitudes de suficiencia presupuestal por oficio y/o requisicién.

- Atender en forma expedita, previo analisis, |as solicitudes de Traspaso Presupuestal.

- Atender, en forma oportuna los requerimientos de pago de bienes y servicios.

- Realizar mensualmente el pago de impuestos locales y federales.

- Preparar los informes mensuales conforme a los cortes contables y presupuéstales.

- Realizar mensualmente la conciliacién presupuestal con la Secretaria de Finanzas del
Gobierno delf D. F.

- Realizar trimestralmente el Informe de Avances y Resultados para la Secretaria de
Finanzas del Gobierno del D.F.

- Preparar la evaluacion Programético- Presupuestal en forma Trimestral, para el Secretario
Administrativo.,

- Mantener actualizado permanentemente los registros contables y presupuestales.

- Atenci6n de auditorias internas y externas.

3.4 DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

Dentro de este proyecto existen los indicadores relevantes para efectos de las actividades a futuro;

ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL.

- Realizar los procedimientos de licitacién pUblica, invitacion restringida y adjudicacion
directa.

- Elaborar y Controlar los contratos, pedidos y 6rdenes de servicio formalizados.

- Elaborar y llevar a cabo las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité.

- Controlar las altas almacenarias de los bienes de activo fijo y de consumo.

- Control de resguardos de los bienes de activo fijo.

- Control de Salidas de los bienes de activo fijo y de consumo.

- Desarrollar las actividades del Programa para el destino final y baja de bienes muebles del
IEDF.
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- Elaboerar los reportes en forma semanal, mensual y frimestral para evaluar los objetivos y
metas programadas a fin de contar con informacion oportuna para toma de decisiones.

SERVICIOS GENERALES.

- Reuniones de trabajo a fin de establecer estrategias para la atencidn en tiempo y forma de
las solicitudes de mantenimiento y servicios realizadas por las diferentes areas que
integran el Instituto.

- Llevar el control de pagos de los servicios medidos inherentes de agua, luz y telefenia en
los inmuebles occupados por las sedes distritales, Huizaches y Almacén Tlahuac.

- Confratar en apego a los procedimientos establecidos los servicios regueridos por el
Instituto, de manera que éstos sean suficientes en calidad y cantidad.

- Coordinar y controlar el ejercicio del presupuesto autorizado para el area y su conciliacion
financiera,

3.5 CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

- . Disefiar y reproducir al cartel alusivo al Programa, para su difusién.

- Realizar los tramites administrativos necesarios para la imparticion de los cursos:
“Coémputo para Ejecutivos”, “Supervision y Manejo de Personal’, “Planeacion Operativa”,
“Profesionalizacién de la Funcion Secretarial”, "Calidad en el Servicio” y “Mecanica
Preventiva y de Emergencia”.

- Disefiar los materiales de estudio para los cursos de capacitacion, con apoyo de los
especialistas en la materia.

- Remitir al Contralor General los calendarios de cursos abierfos en materia de auditoria y
contabilidad gubernamental gue impartan instituciones o consuliorias en materia para que
seleccione los que sean de su interés para la capacitacion de su personal.

- Establecer la logistica y coordinar la imparticion de los cursos del Programa.

- Enviar a la Junta Ejecutiva, para observaciones o, en su caso, aprobacion, el instrumento
para detectar las necesidades de capacitacion por cargo-persona de los funcionarios de la
rama adminisfrativa.

- Aplicar el instrumento para detectar las necesidades de capacitacidn por cargo-persona de
los funcionarios de la rama administrativa, asi como sistematizar y analizar la informacion
que se ohtenga de la aplicacion del instrumento para definir los cursos que podrian
conformar los futuros Programas de Formacién y Desarrolio del Personal Administrativo.

- Elaborar y remitir a la Junta Ejecutiva el informe de los resuliados que se obtengan del
instrumento para la deteccidn de necesidades de capacitacidn por cargo.
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