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INTRODUCCION

Con fundamento a lo dispuesto en el articulo 95, fraccién X1 del Cédigo Electoral del
Distrito Federal, publicado el 10 de enero de 2008, Ia Secretaria Administrativa presenta
el Informe de Actividades correspondiente al trimestre abril-junio de 2008.

El informe trimestral estd integrado con el quehacer de las distintas instancias que
conforman la esfructura de la Secretaria Administrativa, tales como: Direccidn de
Personal, Direccion de Finanzas y Contabilidad, Direccién de Recursos Materiales y

Servicios Generales; Unidad de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién y Centro de
Formacion y Desarrolio.

El informe detalla las principales actividades que la Secretaria Administrativa ha
realizado para la efectiva administracion de los recursos del Instituto, describiendo las
_acciones desarrolladas en apego al Programa Operativo Anual del presente ejercicio
fiscal, asi como con el Plan General de Desarrollo 2006-2009. -—

Cabe destacar que las acciones que se instrumentaron y se ejecutaron estan sujetas
fundamentalmente a los recursos autforizados en el presupuesto de egresos de este
Instituto para el ejercicio fiscal 2008.
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1.2.- DIRECCION DE PERSONAL.

PROYECTO: OPERACION Y CONTROL DE PAGO DE NOMINAS, PRESTACIONES Y
ENTEROS INSTITUCIONALES (04.03.03.04.07)-

Sde 50



INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES 3 INSTITUTO ELECTORAL UEL BISTRITO FEDERAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ABRIL - JUNIO 2008

ACTIVIDADES

Se efectud el pago de ndminas ordinarias y extraordinarias al personat de estructura y prestadores de
servicios coniratados bajo el régimen de honorarios asimilados a salarios; se framitaron movimientos
afiliatorios, prestaciones y servicios que otorgan tas instituciones de seguridad social y se rindieron los

informes de caracter periddico a los 6rganos de direccién del Instituto.

Se efectué la glosa y el proceso de caiculo para el pago de ndminas ordinarias y extraordinarias
correspondienies al periodo del 1 de abrit al 30 de junio de 2008 de personal de estructura y prestadores
de servicios por honorarios asimilados a salarios por un monto bruto de $69,429,667.45 y neto de
$44,608,436.45.

Se atendieron cuarenta y cinco solicitudes de terminacion laboral por mutuo consentimiento por un
importe bruto de $10,383,215.57 y neto de $8,046,077.94.

Se solicitdé a la Direccién de Finanzas el pago de cuotas y aportaciones de seguridad social y otras
prestaciones por un monto de $25'387,027.79, asi como indemnizaciones salariales a las que el Tribunal

Electoral del Distrito Federal condend al IEDF por un monto bruto de $1,878,383.40 y neto de
$4;399,138.07.

Se formalizaron 27 contratos de prestacion de servicios por honorarios asimilados a salarios; 38 hojas
unicas de servicios, 7 nombramientos de personal de estructura, 27 constancias de no adeudo, 5

carpetas de bienvenida para la integracion de expedientes laborales, 5 credenciales de identificacién y

147 gafetes para prestadores de servicio sociatl.

Se remitieron a la aseguradora MetLife México los archivos y comprobantes de pago electrénico de las
aportaciones quincenales al seguro dé separacion individualizado, 54 movimientos afiliatorios al Seguro

de vida y 13 al seguro de gastos médicqs mayores.

Sga rindieron los siguientes informes: mensual de actividades con corte al 30°de abril, 31 de mayo y 30 de

. junio de 2008; mensual de evolucién presupuestal con corte al 31 de enero, 29 de febrero y 31 de marzo -

de 2008; mensual de p}ocedimientoé con corte ai 30 de abril, 31 de mayo y 30 de junio de 2008; asi como
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los refativos a la situacion que guarda la administracion de recursos humanos con corte al 15 y 30 abril,

15y 31 de mayo, 15 y 30 de junio de 2008.

Se rindieron a la Contraloria General del Insfituto los informes guincenales de movimientos de personal
de estruciura de mandos superiores, medios y homologos y prestadores de servicios por honorarios

asimilados a salarios, con corte al 15 y 30 de abril, 15 y 31 de mayo, 15 y 30 de junio de 2008,

Se atendieron veinte requerimiento de la Unidad de Asuntos Juridicos los relativos a los juicios laborales
TEDF-JLI-007/2008, TEDF-JLI-045/2007, TEDF-JLI-043/2007, TEDF-JLI-004/2008, TEDF-JLI-005/2008,
TEDF-JLI-011/2008, TEDF-JLI-012/2008, TEDF-JLI-001/2008, TEDF-JLI-014/2008, TEDF-JLI-015/2008,
TEDF-JLI-010/2008, TEDF-JL1-042/2008, TEDF-JLI-047/2008 y TEDF-JLI-013/2008 promovidos por los
CC. Federico Guillermo Osoric Espinosa, Andrés Norberfo Garcia Repper Favila, Jests Morales
Hernandez, Evelyn Paola Martinez Cervantes, Vicente Santoyo Lopez, Leidra Lizzouly Gardufio Venegas,
Carlos Enrique Higelin Espinosa, Jorge Carrillo Lépez, Olaff Efrén Rico Galeana, Sergio Trejo Torres,
Miguel Angel Granados Aflaco, Juan José Rivera Nufez, José Luis Hernandez Villarruel y Marisonia
Vézqu\ez Mata; el procedimiento paraprocesal No. TEDF-PP-057/2008 promovido por el Instituto Electoral
del Distrito Federal con motivo de la terminacion de la relacién laboral entre el C. Miguel Angel Vargas
Reza y este Instituto; asi como las solicitudes de la Juez Quincuagésimo Cuarto Civil relacionada con los
domicilio de los CC. José Hamui Piccioto y Carlos Alfredo Cortinez Ruiz; la de la Juez décime quinto
familiar relacionada con el domicilio de la C. Eulalia Hernandez Zarate; Ia solicitud del Secretario del
Juzgado Segundo del Distrito en el Estado de Campeche relacionada con el domicilic del C. José de

Jestis Hernandez Catarel y la de! nombramiento que acredite at Lic. Miguel Angel Mesa Carrilio como
Contralor General del IEDF.

Se remitié a la Unidad de Comunicacion Social y Transparencia en archivo magnético el directorio
institucional autorizado con corte al 30 de abril, 31 de mayo y 30 de junio de dos mil ocho que incluye
tanto al personal de las ramas del servicio profesional electoral y administrativa como a los prestadores A
de servicios por honorarios asimilados a salarios, asi mismo se envié el directorio institucional actualizado
con corte al. 30 de abril, 31 de mayo y 30 de junio de dos mil ocho que incluye tanto al personal de las
rahas -del servicio profesional electoral 'y administrativa como a los brestadores de” éervicios por

. honorarios asimilados a salarios, para su publicacion en el sitio de Internet institucional.

* Se atendieron seis requerimientos de informacion de la Oficina de informacion ptiblica relativos a: el perfii
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académico de cada uno de los servidores piblicos de la Direccion de Administracion y Finanzas
indicando la fecha de ingreso a la entidad y la categoria actual; el de los sistemas de computo utilizados
por el IEDF en el area admifaistrativa; que procedimientos administrativos se han automatizado mediante
el uso del Tl; dos relacionados con las copias certificadas de los convenios y/o contratos, addendum,
oficios de adscripeién y ofros suscritos por la C. Maria de Lourdes Palomo Saldivar de 2003 a 2007; el de
la copias certificadas de los avisos de vacaciones de los afios 2000, 2001, 2002, 2003 vy listas de
asistencia correspondientes a los afos 2004, 2005, 2006, 2007 y 2008 de {a C. Rosales Avalos Maria

Laura del Carmen y el de las plazas vacantes que exisien actualmente en el instituto Electoral del Distrito

Federal.

Se atendieron siete requerimientos de informacion de la Contraloria General: cuatro con motivo de las
Auditorias 01/08 y 02/08 relativas a la revisién de los recursos financieros, materiales y humanos
asignados durante el gjercicio 2007 y del-1 de enero al 30 de abril de 2008 de la Oficina de la Presidencia
del Consejo General y Consejeros Eleciorales; la revision del gjercicio de 2007 al Distrifo Electoral
XXXVIll; 1a de los expedienies de las personas que intervinieron en el procedimienio de adquisicion por
Invitacién Restringida iIEDF-INV-14/08 asi como el envio de los expedientes certificados de los CC.
Antonio Morales Quintana, Rojas Alvarez Elihezer, Rodriguez Cervantes Dulce Maria, Negrete Rivera
ignacio y la solicitud de los movimientos de altas y bajas y/o promociones del personal de estructura y de
prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios, homologos a jefe de departamento y nivel

superior, correspondientes a los afios 2006, 2007 y del 1 d&€ enero al 15 de junio de 2008.

Se revisaron y actualizaron los procedimientos DP00O1, DP002, DP003, DP004, DP010, DPG12, DP017,
DPO18, DP020, DP024, DP026 y DP027, a cargo de la Direccion de Personal, derivados del Estatuto del
Servicio Profesionat Electoral y demas personal que labore en el IEDF y se remitieron a la Secretaria
Administrativa para ser puesfos a consideracion de ia H. Junfa Ejecutiva, asi como también se
relacionaron frece procedimientos con claves RH005, RH006, RH007, RH008, RH009, RHO11, RH013,
RHO15, RHO16 RHG19 RHO21, RH023 y RH025, solicitando la autorizacion de 1a H. Junta Ejecutiva para
que se dejen sin efecto, debido a que se trata de actividades esporédicas, cuya éjecucién forma parie de
_otros procedimientos o corresbonden al ambito de responsabilidad de ofras instituciones.
‘Se tramitaron a_mte el ISSSTE: 51 movimientos éﬁliatorios, 23 solicitudes de préstamos a corto plazo, 3 -
“solicitudes de préstamos especiales y 5 péses“ de atencion para la Clinica de Deteccién y Diagnostico
Automatizado (CLIDDA). ' ' ‘
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Se remitieron a los fitulares de los drganos ejecutivos y técnicos del IEDF los reportes estadisticos de

incidencias justificadas correspondientes a ios meses de marzo, abril y mayo de 2008.

Se solicito a la Direccién de Recurses Maleriales y Servicios Generales 1a dispersion electrénica para
cubrir la prestacitn de vales de despensa correspondientes a los meses de abril, mayo vy junio asi como

la adquisicion de siete tarjetas de personal de nuevo ingreso y tres reposiciones.

1.3 DIRECCION DE FINANZAS Y CONTABILIDAD.

PROYECTO: SERVICIOS DE GESTION FINANCIERA Y CONTROL PRESUPUESTAL (04-02-
03-04-06).

ATENDER LAS SOLICITUDES DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL. -

Durante el trimestre se emitieron 5 oficios de suficiencia presupuestal, a instruccion expresa de la
Secretaria Administraliva para recontratar mensualmente puestos de ocupacion de Honorarios
Asimilados a Salarios, con cargo a recursos del Capitulo 1000, generados por las vacantes que existen
actualmente, para las diversas areas del Instituto conforme al siguiente cuadro.

01 Consejero Presidente 01 01 01
02 Consejeros Electoraies, i5 16 13 _
03 Secretaria Ejecutiva 0 9] 0
04 Secretaria Administrativa 20 18 11
05 DECEYEC 0z 02 02
06 DEAP 02 02 02
07 DEOyGE 0B 06 05
08 DESPE 01 01 02
0] Contraloria General. 0 Q2 03
10 Unidadde CSvyT. 05 04 04
11 Unidad de Servicios Informaticos 0 0 0
12 UALAOD 02 02 02
13 Unidad de Asuntos Juridicos. 08 08 08
14 Unidad de Planeacion S. y Eval. Q 0 04
15 Unidad Técnica E. de Fiscalizacion. 02 42 02
Total 64 63 59

"Asimismo, se validé suficiencia presupuestal mediante 214 reqws:csones por un monto de

$14 254,439.03 para el Programa Ordmar:o que_!as &reas del Instituto . presentaron en st oportumdad .
conforme al siguiente cuadro

02 Consejeros Etedoréies
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TMONTO.

03 Secretaria Ejecutiva

$421.374.30

04 Secretaria Administrativa

$1'721,590.69

05 DECEYEC $1°713,455.03
06 DEAP $11,150.00,
07 DEQyGE $204,727 .00
08 DESPE $1'921,738.77
08 Contraloria General $8,895.00

10 Unidadde C.S yT

$2°476,000.00

11 Unidad de Servicios Informéaticos

$4'424,514.85

12 Unidadde A L.y AOD.

$391,665.33

13 U. de Asuntos Juridicos

$896,532.00

TOTALES

$14°254,439.03

ATENDER LAS SOLICITUDES DE MODIFICACIONES Y TRASPASOS PRESUPUESTALES.
Se autorizaron 47 traspasos presupuestales, por un monfo de $57245,002.18 solicitados por las diferentes
areas del IEDF, en el marco del Programa Ordinario, 84 traspasos de cierre mensual para cubrir partidas
deficitadas, por un monto de $7°801,892.17 y 48 traspasos por un monto de $12,'626,721.03, por la
aplicacion de los Ariculos 27 y 28 de Las Normas Generales de Programacion Presupuesto y
Contabilidad del IEDF. Lo cual garantizo Ia atencién de las adecuaciones de gasto que los proyectos

considerados en el POA requerian en su momento.

o

TRASPASOS SOLI

TTADOS POR LASAREAS -

04 Secretaria Administrativa — 17

05 DECE y EC 15 $286,402.00
07 DEQ y GE 1 $20,500.00
08 DESPE 3 $17150,000.00
10 Unidad de Com. Social y Transparencia 1 $900,000.00
11 Unidad de Servicios Informaticos 4 $677.500.00
12 Unidad de A Ly AO.D, 2 $51,850.00
13 Unidad de Asuntos Juridicos 1 $840,592.00
14 Unidad de Planeacién Seq vy Evaluacion 1 $531,004.00
15 Unidad Técnica E. de Fiscafizacion - 1 $130,500.00
16 Organos Desconcentrados 1 $12,000.00
TOTAL a7 $5°245,002.18

L = . :
01 Presidencia del Consejo General 5] $306,428.89| -
02 Consejeros Electorales ) 8 $629,532.17

" |03 Secretaria Ejecutiva 3 $96,274.51
04 Secretaria Administrativa 8 $1916,611.00
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TRASPASOS DE CIERRE MENSUAL
15 DECEYEC & $138,604.43
06 DEAP 6 $344,113.42
07 DEOYGE 6 $471,735.69
08 DESPE 5 $111,840.65
08 Contrajoria General 5 $426,012.16
10 Unidad de C. 5. Y Transparencia 2] $404,888.22
11 Unidad de Servicics Informaéticos 3 $49,714.81
12 Unidadde A. L yAQ.D. 5] $6258,589.35
13 U de Asuntos Juridicos 6 $643,738.10
14 Unidad de Planeacion S. y Evaluacion 2 $25,018.03;
15 Unidad Técnica E. de Fiscalizacitn 4 $72,245.51
18 Organos Desconcentrados 7 $1°537,940.14
TOTAL _ ) 84 $7°801,892.17
e . TRASPASOS POR LA APLICACION DELASNGPEYC 3 -7 ° .

REA: RO DETRASPIMPORTE -2 1~

_. |01 Presidencia del Consejo General 03 $299,200.80,
02 Consejeros Electorales 03 $101,731.14]
(03 Secretaria Ejecutiva 03 $206,032.55
04 Secretaria Administrativa 03 $385,687.38
05 DECEYEC a3 $1°052,198.88
06 DEAP a3 $1°307,144.67
07 DEOYGE 03 $876,053.27|
08 DESPE 03 $1°036,734.97.
(00 Contraloria General 03 $53,871.93
10 Unidad de C. S. Y Transparencia 03 $684,013.88
11 Unidad de Servicios {nformafticos 03 $569,758.25!
12 Unidadde A. L. yAQ.D. 03 317755450 41
13 U. de Asuntos Juridicos ' 03 $528,282 .44
14 1. de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion. 03 $196,201.56
15 Unidad Técnica E. de Fiscalizacion 03 $484.021.60
16 Organos Desconcentrados 03 $2°696,337.30,
TOTAL 48 $12°626,721.03

SOLICITUD DE PAGO A PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS.
Se recibio y atendié al 100% las solicitudes presentadas por las areas para el pago de bienes y servicios,
asi como 56 fondos revolventes de las dreas centrales del IEDF. Asimismo, 120 correspondientes a los
40 Distritos, en ambos casos en el marco del Programa Ordinario gastos de operacion ' '

CIERRE PRESUPUESTAL L _ . - _
Se concluy6 el cierre presupuestal del mes de junio de 2008 arrojando el siguiente resultado: -
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1000 Senvicios Personales 198'340,254.00 000] 198340254 00| 2622993, 26| 171°216,945.58] 24'500,315.16

2000 Materiales y Suministros 10224857 00 23417290  10°247.97429] 159.812.13 2°959,672.75 7'128,489.41

3000 Sarvicios Generales 50'261.076.00| (1'385.887.89) 48'875188.11, 61650234 18711,218.19] 29547376 58

4000 Ayudas, Subsidios,| 4.0100197.00]  1500000] 140°115197.00  4.800.00] 126'695,600.46{ 11414787 54

Apottaciones y Transferencias

5000 Bienes Muchbles & Inmueblas 7205 180,00 1347.770 60| 3'642.950 60) 5.00] 92877861 2714.171.99
TOTAL 301°221.564.00 0.00] 401 221,564.00] 3404,197.73| 322 512 225.59] 75 305,140.68

El importe que se muesitra como disponible al corte de $75,305,140.68, incluye la cantidad de
$35,782,663.56 de recursos comprometidos y fa cantidad de $157858,000.67, que correspande a la
cantidad acumulada al corte, que fue concenitrada en la bolsa Institucional por la Secretaria
Adminisirafiva, por la aplicacidn de los arliculos 27 y 28 de las Normmas Generales de Programacion,
Presupuesio y Contabilidad de! Instituio para que el Consejo General del Institulo, determine su
aplicacion.

OTRAS ACTIVIDADES PRESUPUESTALES.

Se emitid et oficio No. SAIEDF/0690/08, dirigido a la Direccion General de Contabilidad, Normatividad y
Cuenta Publica de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal, en atencion a ia Circular
DGCNyCP/0001/2008, informando que el IEDF, no maneja recursos de origen Federal. Se emitié el oficio
No. DFyC/082/08, dirigido a ia Direccion de Andlisis Sectorial D, de la Subsecretaria de Egresos del
Gobierno def Distrito Federal, mediante e! cual se remitié la conciliacion presupuestal def mes de marzo
de 2008, para la validacion correspondiente. Se recibid ef oficio No. GDF/SF/SE/DGE A/0298/08, emitido
por fa Direccidon Generai de Egresos A de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal,
mediante el cual remiten el cierre programatico presupuestal del ejercicio 2007, para coiejo y apoyo del
IEDF en la formulacion de 1a Cuenta Pablica 2007. Se recibio el oficio No. DAS D /312/08, emitido por 1a
Direccion de Analisis Secierial D, dependiente de la Subsecretaria de Egresos del Gobierno del Distrito
Federal, mediante el cual envian !a relacion de C.L.C en estado de regisirado al mes de marzo de 2008.
Se emitié el oficio No. DFyC/088/08, dirigido a la Direccion de Andlisis Sectorial D, dependiente de la
Subsecretaria de Egresos del Gabierno del Distrito Federal, mediante el cual se remitid fa conciliacion
presupuestal (definitiva) del periodé enero diciembre de 2007. Se recibid &l oficio No. GDF/SFISE/DGE
A/DAS D/379/08, emitido por la Direccion de Analisis Sectorial D, de la Subsecretaria de Egresos del
Gobierno det Distrito Federal, mediante el cual remiten la conciliacion presupuestal del mes de marzo de
2008, debidamente validada, para registro y control del instituto. Se emitio el oficio No. IEDF/SA/0846/08,
dirigido a fa Présidencia del Consejo Géneral del instituto, mediante el cual se envid impreso y én‘ CD la
informacién de la Cuenta Piblica y Estados -Financigfos auditados de! ejercicio 2007, para los..trémites
correspondientes. Se elabord é[ oficio No. IEDF—PCGIGBQOI(_)S, dirigido a la Subsecretaria de Eg-resos del

Gobierno del Distrito Federal, mediante ef cual se remitid por la Presidencia del Consejo General el
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informe de la Cuenta Publica y los Estados Financieres dictaminados, conforme a lo establecido en los
Ariiculos 448 y 654 del Codigo Financiero del Distrito Federal. Se recibid ef oficio No. DGCNCP/(605/08,
emitido por la Direccion General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Pablica, dependiente de la
Subsecretarla de Egresos del Gobierno del Distrito Federal, mediante el cual envian el documento
denominado informe de Avance Programatico Presupuestal del periodo Enero-Marze de 2008, para
conocimiento y archivo del Institito. Se asistié a la Subsecretaria de Egresos def Gobierno del Distrito
Federal a recabar los oficios Nos: GDF/SF/SE/DGE A/DAS D/385/08, mediante el cual envian la
conciliacidon presupuestal del mes de marzo de 2008, debidamente validada; y el oficic No.
GDF/SF/SE/DGE A/DAS D/418/08, mediante el cual remiten el listado de CLC, en estado de registrado at
mes de abril de 2008, para registro y control del Instituto. Se recibieron los oficios Nos. DAS D/519 y
545/08, emitidos por ia Direccidn de Analisis Sectorial D, dependiente de la Subsecretaria de Egresos del
Gobierno del Distrito Federal, mediante los cuales envian ta Concitiacién Presupuestal del mes de mayo
de 2008, debidamente conciliada, y relacion de Cuentas por Liquidar Ceriificadas en estado de registrado
del mes de mayo de 2008, respectivamente. Se recibe copia del Oficioc No. DGCNyCP/811/2008, emitido
por la Direccién General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Egresos
del Gobierno del Distrito Federal, mediante el cual sdlicitan se apoye al Despacho que esta auditando el
ejercicio presupuestal 2007, del Gobierno del Distrito Federal presentando las Cuentas por Liguidar
Certificadas que se autorizaron al IEDF. Se recibid el oficio No. SE/0887/08, emitido por 1a Subsecretaria
de Egresos del Gobierno del Distrito Federal, mediante el cual remiten en CD, ta Cuenta Publica 2007,
para su reg&ro por el {EDF. Se recibié el oficio No. SE/0931/08, emitido por la Subsecretaria de Egresos
del Gobietno del Distrito Federal, mediante el cuat envian C. D. conteniendo la guia del informe trimestral

de Avances y Resuitados del periodo enero-junio de 2008, para su aplicacion por el IEDF.

DEPARTAMENTO DE CAJA (ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROSj

La disponibilidad diaria de bancos, de cada una de las cuentas que maneja € Instituto, determinaron el
saldo por aplicar al dia 30 de junio de 2008, siendo este :

BBVA-Bancomer -Cta. 5229 $ - 11'479,834.03
BBVA—Ba_ncomer ) -Cta. 5237 $ 5 312;090.21
Banorte - Cta. 5342 $ 2’404,.904.97
Banamex_ ] - Cta. 6739 $ 34,981.73

Se tramité con oportunidad ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal el cobro de
fas ministraciones de los meses de abril, mayo y junio por un total de $2007208,444.00.
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Se elaboraron 1,405 cheques de las cuentas de BBVA-Bancomer y Banorte por un monto de
$97'034,076.28, para pago de minisiraciones a Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas Locales,
proveedores de bienes y servicios, némina del personal de estructura y honorarios asimilados a salarios

det Instituto, fondos revolventes y finiquitos e indemnizaciones.

Se efectuaron 4,315 pagos de nomina al personal def IEDF de estructura y honorarios asimilados a

salarios por un monto tofal neto de $43'657,739.53 que corresponden a 6 quincenas.

Se otorgaron vales de despensa para personal de estructura y honorarios asimilados a salarios del
Instituto, con motivo de la celebracion del “Dia dei Nifio” por un monto de $88,075.00 y “Dia de la Madre”
por un importe de $58,230.00.

Se cubrieron 51 pagos por finiquitos e indemnizaciones, por un importe neto de $9'069,029.88 v seis
pagos por juicios laborales por $1'386,130.47.

Se realizaron 408 transferencias por un total de $185,960,564.32, para cubrir saldos promedios en {as
cuentas de cheques, page a proveedores de bienes y servicios, 1SSSTE, SAR, servicio telefonico,
energia eléctrica, seguros, impuestos locales y federales, ndémina, fondo de ahorro de los trabajadores,

seguro de separacion individualizada, finiquites e indemnizaciones y juicios laborales.

Se realizaron 92 pagos por un importe de $579,745.04 por concepto de pensiones alimenticias.

Entre otras actividades destaca la cerfificacion de 61 cheques, la apertura de 5 cuentas bancarias para
pago de némina, 91 fransacciones por ingresos en caja, elaboracion de 155 cheques del fondo de ahotro
de los trabajadores por prestamos y liquidaciones y 47 depdsitos bancarios.

Obijetivos Alcanzados

Se cumplié en tiempo y forma con el manejo de fas disponibilidades, asi como el pago al personal del
instituto, a proveedores de bienes y servicios y [as ministraciones a Partidos Pofiticos. Se asesor6 al
personal del Instituto en los diversos tramites bancarios y se verificé que los depésitos de némina se
realizaran en forma oportuna y adecuada. ,
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Se efectud 1a-revision, codificacion y registro de las polizas de diario en e! Subsistema de Contabilidad

SCO de los movimienios correspondientes a las operaciones contables de los meses de abril-junio de

2008.

Abril D-1a ta D-346 346

Mayo D-1 ala D-348 348

Junio D-1 a ja D-356 356

Total pélizas del trimestre 1,050
Pdlizas de Ingresos Ordinario: No. Polizas
TAbrif ||G-1 ala 1G-60 60 -
Mayo |IG-1 ala |G-56 56

Junio |IG-1 a la IG-66 66

Total pélizas del trimestre 182

Bancomer 9 E-28,001 a lHE-28.215 215 $3,568,017.44
Bantomer 7 £-24,321 a ta E-24,562 242 $5,672,822.34
Banorte E-45,172 a la E-45,188 17 $21,336,716.75)
Subtotat 474 $30,577,556.53
Mavo

Bancomer 9 E-28,216 a la E-28,438 223 $3,442,778.92
Bancomer 7 £-24,563 alaE-24,794 232 $6,247,329.35
Banorte E-45,189 a la £-45.209 21 $22,886,716.75)
Subtotal 476 $32,576,825.02]
Junio

Bancomer 9 F-28,430 a la E-28.638 200 . $3,980,661.85
Bancomer 7 E-24,735 a la E-25,028 234 $3,247,146.37
Banorte “IE-45.210 a la £-45.230 21 $26,642,886.51
Subtotal 455 $33,879,694.73
Total del trimestre - 1,405 $97,034,076.23

15de 50



INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES INSTITUTO éLECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ABRIL - JUNIQ 2008

Se efectud la depuracion de los auxiliares de las cuentas de deudores diversos, acreedores diversos,
depodsitos en garaniia y proveedores, correspendientes al trimestre abril-junio de 2008, esta tarea se
realiza con la finalidad de tener identificadas las pariidas que integran los diferentes saldos de las cuentas

gue se reflejan en la balanza.

Se efactuaron las siguientes conciliaciones bancarias de las cuentas del instituto correspondientes al

frimestre abriljunio de 2008.

Bancomer cuenta 9.- 6 conciliaciones {2 por mes)

Bancomer cuenta 7.- 3 conciliaciones (1 por mes)

Banorte.- 6 conciliaciones (2 por mes)

Banamex.- 3 conciliaciones {1 por mes)

De los cierres contables y la elaboracion de los estados financieros correspondientes al trimestre abril-

junio de 2008, se informa lo siguiente:

Se determinaron intereses bancarios correspondientes al trimestre abrit-junio de 2008.

INVERSIONES BANORTE 524073683 529551978  $260,77851]  $746034.12
CTA. BANORTE $6,886.37] $9,465.96 $7.002.78 $23,445.11
FIDEICOMISO BANORTE $141 255,62 $117,111.74; $198,169.55 $456,536.91
INVERSIONES BANCOMER 9 $308,185.62] — $480,423.42 $506,099.54 $1,384,708.58
BANCOMER CTA. 9 $493.22 $262.86 $223.75 $999.83
BANCOMER CTA. 7 $38.28 $26.09 $23.44 $87.81
BANAMEX 0.00 .00 0.00 0.00
INVERSION PAGARES BANCOMER CTA. 9 0.00) 0.00 0.00] 0.00

SUMAS $796,594.94, $842,829.85 $972,387.57 $2,611,812.36

=

Se determinaron otros ingresos coréspondientes al trimestre abril-junio de 2008.

OTROS INGRESCS DIVERSOS $291.02 -$-0.08] $1.68 $292.61
BONIFICACION DE COMISIONES BANCARIAS 0.00 0,00 0.00 0.00
_|MULTAS A PROVEEDORES ' $10,404.00 $5,012.18 0.00 0.00;
VENTA DE BASES DE LICITACION POBLICA © - 0.00 0.00 $14,000.00 $15,416.18

. |COPIAS FOTOSTATICAS SIMPLES $1,701.84 0.00 9 $14,000.00|
SANCION ECONOMICA POR RESPONSABILIDADES|  $9,208.84] . $9,208.84 $9,208.84 $1,701.84
EXCEDENTES EN PROVISIONES 2007 ’ 0.00! 0.00 0.00 $27,626.52

SUMAS $21,605.70 $14,220.93 $23,210.52 $59,037.15
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Saldos contables por mes de las cuentas bancarias del abril-junio de 2048,

(3557013881 BANORTE

=

$2.610,860.15

$3,203,780.10

0557013881 INVERSION BANORTE $40,304,529 00 $45,468,810.62 $39,497,392.99
0452295229 BANCOMER $6,034,538.30 $ 5,687,770.59 511,479,834 03
0452295237 BANCOMER $379,900.91 $1,075945.13 $312,090 21
1366557-5 INVERSION BANCOMER $65.055,798 00 $69,428,040.55 $75,007,773.44
3015871063 BANAMEX $36,992.11 $36,943.98 $34.981.73

21887 FIDEICOMISO BANORTE

$25,379,212.08

$19,100,432.20

$19,298,601.75

Se concilid el gasto por capitulo y partida, unidad responsable, responsable operativo y programa con la

Suhdireccién de Presupuestos de ios meses de abril, mayo_y junio de 2008; a confinuacion se muestran

las cifras contables.

17

Registros Contables por capitulo de gasto abril-junio de 2008.

1000 Servicios Personales $21 7671.58 003,925_02 $28,297,475.5 $85,819,072.11
2000 Materiales y Suministros $466,880.39 $740,737.02 $918,911.24 $2,126,528.65
3000 Servicios Generales $3,956,007 57 $3,771,548.45 $4,432,265.45 $12,159,941.47
i?gr?sfer ;ysgzs' Subsidios -~y $21,433.980.11 $21,428,538.83 $21,362,232.91 $64,254,751.85
5000 Bienes Muebles e iInmuebles $54,78461 0.00 $873,994.00 $928,778.61

Sumas $55,429,414.26) $53,944,749.32 $55,914,879.11 $165,289,042.69

integracion del capitulo 1000 “Servicios Personales” abril-junic de 2008.

1101

0.00]

0.00

Dietas .00 6.00;

1103 Sueldos compactados $4,691,392.94] $4,437,202.73 $4,291,607.1%] $13,420,202.78
1202  jHonorarios Asimilados $4,361,377.76] _ $4,365,407 .41 $4,189,110.23[ $12,915,895.40
1301  {Prima quinquenat $14,930.00 $14,526.50 $14,498.00 $43,954.50
1305 |Prima de vacaciones . $26,610.52 $28,795 40 $26,288.25 - $82,694.17
1306  |Gratificacién fin de aiio $227.981.73 $261,665.32 $236,454.06! $726,041.11
1308 |Compensacidn por servicios eventuales 0.60 0.00 0.00 0.00
_ 1316 'lgg:gi:sc?:id%zr indemnizacion y por sue_ldos ¥ 0.00 0.00 ) 0.90 -0.00
- 1401 - |Cuotas a institucicnes de seguridad social $833,485.08, $647,494.23 $641,667.94 $2,122,647.25
1403 Icuotas para Ia vivienda ) 3511,138.33 0.00 $489,222.95  $1,000,361.28
1404 |Cuotas para el seguro de vida del personal $934,635.48 $916,707.89 $941,538.56 $2,762,881.93
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1407  |Cuotas para el seguro de refiro $1,587.227 131 $1,543,326.38 $1,564,411.01 $4,694,964.52
1501 Cuotas para el fondo de ahorro del personal $1,017 642 50 $983,519.37 $983,121.47 $2,994,283.34
1506 Estimulos al personal 32 BB7,56561] $2,877,431.04 $2 656,800.49 $8,021,806.14
1507 Otras prestaciones $105,852 88 $104,420.61 $103,293.80 $313,667.29
1508 Aportaciones al SAR $204,722.35 0.00 $195,689.19 $400,411.54;
1509 iiﬁ&i???ﬁibﬁiéi requerimiento de cargos del g11 405 543 34! $11,166,552 35 $11,198.245.750  $33,790,341.44
1511 Vales de fin de afio $398,405.00 $367,015 00 $323,595.00 $1,089,015.00
1601 impuesto sobre némina $489,060.93 $478,920.79 $471,922 70 $1,439,904.42

Sumas $29,517,671.58] $28,003,925.02| $28,297,475.51) $85819,072.11

2101 Materiales y Gtiles de oficinas $3,929.17 $5,200.84; $2.584.63 2,1 23.64
2102 Materiales de limpieza $ 24587 $63.25 $243.02 $552.14
2103 Material didactico v de apoyo Inf. $62.422.00 $15,334.23 $61,300.01 $139,056.24/
2104 Material estadistico y geografico 0.00 0.00] $2,457.50 $2,457.50
2106 Materiales y dliles de impresion $1,361.00 $292.42 $308.07 $1,961.49
2106 ’;“;feg les para el procesamiento en equipos  g57 937 00 $784.95)  $79.682.35 $138,404.31
2201 Alimentacion de personas $185.374.67, $235,228.38 $177,617.15 $598,220.20
2203 Utensitios para el servicio de alimentacion $ 10,938.88 $60,780.07 $260.41 $71,979.36
2302 Refacciones y herramientas menores $1,185.56 $143,818.96 $166,718.15 $311,722.67
2303 ggfmag‘tﬁ”es y 8ccesorios para equipe de 0 00 0.00 $1.058.00 $1,058.00
2401 Materiates de construccion $ 240.45 $22,070.99 $22,695 .34 $45,006.78
2402 Estructuras y manufacturas $2,102.88 $47.072.24 $11,360.15 $60,535.27
2403 Materiales complementarios $12,581.08 $22,546.55 $18,700.00| $53,828.53
2404 Material eléctrico $3.071.28 $61,207_12 $4,294.54, $68,572.94
2501 Sustancias quimicas $175.00 $815.80 $499.10; $1,489.90
2503  [Medicinas y productos farmacéuticos $1,275.00 0.00 $37,344.43 $38,619.43
2504  Materiales, accesarios y suministros médicos 0.00] 0.00 $300.45 $300.45
2505 :‘:ggj::!ﬁi accesorios y  suministros  de 0.00 000,  $131,584.06 $131,384.06
2601 Combusﬁbles $122.100.05 $124,300.00 $121,500.00 $367,900.05
2602 Lubricantes y aditivos $1,939.60 0.00 0.00 © $1,939.60
2701 Vestuario, uniformes y blancos 0.00 0.00; $45,976.1E; - $45.§76.18
2702 Prendas de proteccion 0.00 $1.212.21 $14,708.50 $15,920.71
2703 Articulo.; deportivos 0.00) 0.00 $17,019.20] $17,019.20

Sumas. V $466,880.39 $740,737.02) $918,911.24] ~ $2,126,528.65
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Integracion del capituio 3000 "Servicios Generales” de abriljunio de 2008.
oy SEEE = =

$22,843.83 $12,841.80 $35,685.73
3103  iServicie telefonico convencronal $102,565.30 $209,061 25 $-1,345.34 $310,281.21
3104  [Servicio de energia eléclrica $254,263.00 $235,333.00 $245,139.00 $737,735.00
3105 Servicio de agua potable 000 $82,510.00! $237.00 $82.747.00
310 [oon- & conduccién de sefiales analogicas| g0 144 21 000  $555149.99]  $834,266.20
y digitales
3197 Servicio de telefonia celular 0.00 $29,763.62 $32,184 49 $61,948.11
3108  |Servicio de radiolocalizacion $3,438 50 0.00 0.40 $3,438.50
3201 Arrendamiento de edificios y locales $1,178,503.62 $1,178,503.62 $1,100,136.91 $3,457,144.15
3203  jArrendamiento de maguinaria y equipo $160,085.72 $181,652.78 $131,121.01 $472,860.41
3210 Otros arrendamientos 000 0.00 $57,860.00 $57,960.00
3212  [Servicio de fotocopiado 0.00 000 $135.00 $135.00
3301 |Asesorias/ Honorarios $6,657.90 $235,232.50 $55,200.00 $297.090.40
3302 Capacitacion 0.60; $6,785.00 $86,480.00 $93,265.00
3303 (Servicio de informatica 0.G6 $33,977.50 $207.00[ $34,184.50
3305 [Estudios e investigaciones 0.00/ 0.00 0.00 0.00
3401  |Almacén, embalaje y envase 0.00 0.00 0.00 0.00
3402 Fletes v maniocbras 0.60 0.00 $4,945.00 $4,945.00
3403 [Comistones bancarias $27,305.81 $24,599.96 $29,654.74 $81,560.51
3404 Seguros $155,890.02 $156, 47175 0.60 $312,361.77
Otros impuestos y derechos y gastes de
3407 tederatarios piiblicos $290,091.90 $3,787.20 $39,907 .05 $333,786.15
3408  Patentes, regalias y ofros 0.00 $5800.00 0.00 $600.00
3411 Servicio de vigiancia 0.00 0.00 0.00 $0.00
3415  |Ofros servicios comerciales $127,973.74 $51,155.73 $66,773.87 $245,903.34
3501 3"2;‘;?;‘;‘“‘9“‘“ ¥ conservacion de mobiliario $20,704.46 $44,101.44 $19,011.80 $83,817.70
Mantenimiento y conservacion de bienes
3502 informaticos $18,068.01 $113,689.49 $90,209.64] $221,967.14
Mantenimienio y  conservacién  de
3503 maquinaria y equipo 0.00] 0.00 0.00 0.60
Mantenimiento, conservacidn y reparacion
3504 de bienes inmuebles y muebles adheridos £15,754.60 $115,318.32 $110,030.18] $241,103.08
3505 |Instalaciones $ 9,942.90 0.00 $14,886.75) $24,829.65
3506 {Serv. de lavanderia, impieza y fumigacion $222,926.54 $239,067.23 $15,303.00 $477,296.77
Mantenimiento y conservacion de vehiculios
351 y equipo destinados a servicios admin, $15,162.39 0.00 0.00 $15,162.39
Mantenimiento y conservacion de vehiculos|
3512 y equipos destinados a servidores pablicos $23,998.14| $925.00 $10,763.87 $35,687.01
Mantenimiento y conservacion de equipos y| ]
3513 aparatos de comunicaciones y telecom. 0.00 $60,122.00 $99’342j92 $159,464.92
. |Gastos de propaganda e imagen : . . . ol
3601 institucional $530,667.13 $396,572.40 $387,547.88 $1,31 4,7_87.41
Gastos de difusion de servicios piblicos v p
3602 campaitas de informacion . ) $158,600.00 _$7_2.600.0Q $72,600.00 $303,800.00]
aane  |Publicaciones oficiales para difusion e = ; ; ) :
3603 informacion $46,933.10 $1é_%7,590.46 $159,236.00 $353,750.56
Publicaciones oficiales para ficifaciones!
3604 publicas v tramiles administrativos 0.00, 0.00 0.00 6.00
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1
0.00 0.00] 000

3606  |Oftros gastos de publicidad y difusidn $207,582.50 $43,067.50 $789,764.80: '$1,040,414.80
3701 Pasajes nacionales 000 000 $10,578.89 $10,578.8¢9
3702 Miahcos nacionales 0 00, 0.09, $5,780.40 $5,780.40
3703 |Pasajes al interior del Distrito Federal $17,526 08 $11,525.52 $17,334.77 $46,386.37
3704  [Traslado de personas 009 0.40! 0 00! 0.08
3705  (Pasajes intemacionales 0.00 $1,430 35 0.60! $1,430.35
3706  |Viaticos en ei extranjero 0.00 0.00 $36,306.05 $36,306.05
3802 |Espectaculfos Cullurales 006 0.00 Q.00 0.00
3802 |Congresos, convenciones y exposiciones $82,340.00 $73,261.00 $173.840.00! $329,441.00
3502 jOftros gastos por responsabilidades 0.00) 0.00 G.00 0.00

Sumas $3,956,097.57;  $3,771,548.45| $4,432,265.45] $12,159,911.47

integracion del cépftuio 4000 "Ayudas, Subsidios y Transferencias de abrit-junio de 2008.

4104 Becas $2,400.06 $2,400.00 $5,600.00 $10,400.00
4105  {Ayudas culturales y sociales $22,.080.06 $11,040.00 $33,120.00, $66,240.00
4107  |Pre-premios 0.00 0.00 0.00 6.00
4108 Qgﬁgﬁ)y donativos a instituciones sin fines; o1 406 500 11]  $21,415,008.83) $21,353,512.91] $647178,111.85
4103 |Pagas de defuncién 0.00 0.00 0.00 0.00
4303 [Servicios generales para parfidos politicos 0.00] 0.00! 0.00 0.00
4306 (Devoluciones / Transferencias al G.D.F. 0.00 0.00 .00; 0.08

- Sumas $21,433,980.11 $21,428,538.83] $21,392,232.91] $64,254,751.85

Reqistro por partida del capitulo 5000 "Bienes Muebles e iInmuebles” de abril-junio de 2008.

oog .

5102 |Equipo de administracion $28,452.24 0.00 0.00 $28,452.2
5103  {Equipo educacional y recreativo $1,180.35 0.00 0.00 $1,190.35
5204 JEqpos y aparatos de com.. Y telecomunicacion. $25,142.02 0.00 0.00 $25,142.02
5701  |Edificios y locales 0.00, 0.00 $873,994.00] $873,994.00
Sumas : $54,784.61 0.09 $873,994.00 $928,778.61

Se elabord la cédula para la determinacion del pago de los impuestos Federales 7y Estatales,
correspondientes al ISR, IVA-asi como el 2% sobre némina del trimestre abriljunio de 2008, mismos que
se cubrieron en sy oportunidad.” )

. Impuestos E'rgterados:

Impuesios Federales $6,201,257 .00 $6,018,678.00 $6,118,821.00

20de 50



INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES ) INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ABRIL - JUNIO 2008

ABRIL e , ONIOE
$598,837.00 $583,488 00 $588,368.00
Total $6,800,094.00 $6,602,166.00 $6,707,189.00

Impuestos Provisionados:

5 s ! NE NI s
impuesios Federales $5,377.100
Impuestos Locales $511.824

Total $5,888,924!

ATENCION A LOS REQUERIMIENTOS DE CONTRALORIA INTERNA

DFyC/201/2008, al Director de Auditoria en atencion a su Oficio IEDF/CG/DAS081/2008
DFyC/212/2008, al Director de Auditoria en atencitn a su Oficio IEDF/CG/DA/020/2008

ATENCION A LOS REQUERIMIENTOS DE DIFERENTES AREAS

SA-IEDF/0435/2008, al Encargado del Despacho de la Direccion de Personal solicitando remitan
informacion para solventar las recomendaciones que competen a la Direccion a su cargo derivadas de la
revigion de la Cuenta Pdblica del Distrito Federal, correspondiente al gjercicio fiscal 2606

SA-IEDF/0436/2008, al Encargado del Despacho de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
solicitando remitan informacion para solventar las recomendaciones que competen a la Direccion a su

cargo derivadas de la revision de la Cuenta Publica del Distrito Federal, correspondiente-al-ejercicio fiscal
2006

SA-IEDF/0437/2008, a la Directora de Capacitacion Electoral y Educacién Civica solicitando remitan
informacidn para solventar las recomendaciones gue competen a la Direccién a su cargo derivadas de la
revision de fa Cuenta Publica del Distrito Federal, correspondiente al ejercicio fiscal 2006

SA-IEDF/0438/2008, al Encargado del Despacho de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales solicitando remitan informacion para soiventar las recomendaciones que competen a la

Direccion a su cargo derivadas de la revision de 1a Cuenta Piblica del Distrito Federal, correqundiente al
ejercicio fiscal 2006

|[EDF-SA/0514/2008, al Contraidrrlntemo en Funcion del Coniralor.General por Ministerio de Ley del [EDF
soficitando se efectien las acciones y justificaciones _;correspohdientes para dar atencion a las
" recomendaciones derivadas de ias auditorias.practicadas en los ejercicios de 2004,2005,2006 y 2007

Se entregd informacion y documentacion soficitada con motivo de la Auditoria que practico el Despachb
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de Contadores Piblicos "De la Paz Costemalle DFK, S.C.".

DFyC/059/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000005508.

DFyC/080/2008, al Secretario Administrative del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000005708.

DFyC/061/2008, al Secretario Administrativo det IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000005808.

DFyC/062/2008, al Secretario Administrativo del {EDF en atencidn a la solicitud de informacién INFOMEX
folio 3300000005908.

FyC/070/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencién a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000066308.

DFyC/068/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencién a fa solicitud de informacion iNFOMEX
folio 3300000006408.

FyC/069/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000006608.

DFyC/066/2008, al Secretaric Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000005508. =

IEDF/SA/0639/2008, at Contralor General por Ministerio de Ley, remitiendo las respuestas emitidas por: la
Direccién de Finanzas y Contabilidad, Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

SECG-IEDF/1501/08, a la Directora de Auditorias Directas de la Secrefaria de Finanzas como
complemento de la informacion requerida en el oficio de observaciones DAD/SI/IC/1018/2007.

DFyC/091/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencidn a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000005808. '

~ DFyC/090/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencién a la solicitud de informacién INFOMEX
folio 3300000007508. : :

- DFyC/087/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacién INFOMEX
folio 3300000007408. -

DFyC/086/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencién a la solicitud de informacion INFOMEX
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folio 3300000007208.

DFyC/085/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la sclicitud de informacion INFOMEX
folio 3360000007108,

DFyC/092/2008, al Secretario Administrativo del {IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300060007808,

DFyC/094/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000007908.

Se inicio el proceso de revision de Las Normas de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del Instituto

Electoral del Distrito Federal, para su correspondiente actualizacion.

DFyC/128/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000009708.

DFyC/M135/2008, al Secretario Administrative del IEDF en atencién a Ja solicitud de informacién INFOMEX
folio 3300000009908.

DFyC/130/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000010208.

DFny131/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencitn a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 33009099910308.

DFyC/142/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000010408.

-

DFyCHM43/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000010508.

DFyC/140/2008, al Secretario .}\dministrativo del IEDF en atencidn a la solicifud de informacién INFOMEX
folio 33000000010608.

DFyCH129/2008, al Secretano Admlmstratlvo dei iEDF en atencion a {a solicitud de mformacnon INFOMEX
folio 3300000001 (808. ' ’

DFny14112008 al Secretario Admlmstratlvo del IEDF en atencion a Ia salicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000010908

DFyC/132/2008, dirigide al ‘Secretario Adm-inisirativo det IEDF informando que en esté Direccion no
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existen asunios que se deban presentar ante el Comité Técnico Editorial del IEDF.

DFyC/153/2008, al Secretaria Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 3300000009508-08.

IEDF/SA/1217/2008, al fitular de la Unidad de Comunicacion Social y Transparencia en atencién a la

Circular 95 referente a las modificaciones realizadas a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica.

DFyC/155/2008, al Encargado del Despacho de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Generales informando los saidos de provisiones de 2007 que al 31 de mayo de 2008, se fienen
registrados en contabilidad.

DFyC/157/2008, al Secretario Administrativo del iIEDF en atencion a la solicitud de informacién INFOMEX
folio 33000000011508.

DFyC/158/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencién a la soficitud de informacién INFOMEX
folio 33000000011708.

]

DFyC/159/2008, al Secretario Administrative del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000011808.

DFyC/160/2008, al Secretarioc Administrativo del IEDF en atencién a ia soficitud de informacion INFOMEX
folio 33000000012008. )

DFyC/161/2008, al Secretario Administrativo dei IEDF en atencidn a la solicitud de informacion iINFOMEX
folio 33000000012208.

DFyC/162/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la sclicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000012308.

DFyC/1760/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencién a {a solicitud de informacién INFOMEX
folio 33000000013508.

DFyC/167/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacic"m INFOMEX
folio 33000000013108.

DFYC/168/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
- folio 33000000013308. :

DFyCH 69/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencién a fa solicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000013408.
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DFyC/174/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a ia solicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000014408,

DFyC/176/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacién INFOMEX
folio 33000000013208.

DFyC/182/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencidn a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000013808.

DFyC/181/2008, a! Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000013708.

DFyC/183/2008, dirigido al Secretario Administrativa del IEDF en atencién a la solicitud de informacion
INFOMEX folio 33000000013908.

Nos: DFyC/184/2008, al Secretario Administrativo del [EDF en atencion a la solicitud de informacion
INFOMEX folio 33000000018408.

No. DFyC/185/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion
INFOMEX folio 33000000018508.

No. DFyC/187/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencidn a la solicitud de informacién
INFOMEX folio 33000000018708,

No. DFyC/186/2008, al Secretaric Adminisirativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion
INFOMEX folio 33000060018608.

BFyC/199/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencién a la soficitud de informacion INFOMEX
folio 33000060019008.

Se realizé reunién con fa Contaduria Mayor de Hacienda para dar seguimiento a las recomendaciones de
{a auditoria de la Cuenta Piiblica 2006.

DFyC/203/2008, at Secretario Administrativo del IEDF en atencion a la solicitud de informacion INFOMEX
folio 33000000019208.

DFyC/204/2008, at Secretario Administrativo de! [EDF enatencién a 1a solicitud de informacién INFOMEX
folio 33000000019408.

DFyC/205/2008, al Secretario Administrativo del [EDF en atencién a la soficitud de informacion INFOMEX
folio 3000000019508,
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BFyC/206/2008, al Secretario Administrativo del IEDF en atencion a 1a solicitud de informacién INFOMEX
folio 330000000119608.

1.4 DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

PROYECTO: ADMINISTRACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y

CONTROL DE
{04.04.03.04.08).

ACTIVIDADES

INVENTARIOS DE BIENES DE ACTIVO FUO Y DE CONSUMO

Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

04/2008
05/2008

Extraordinaria

Celebradas

02/2008
06/2008

Ordinaria

Celebrada

03/2008

G7/2008

04/2008 05/2008

Ordinaria

Canceladas por no haber asuntos que tratar

Se realizaron las Licitaciones Publicas Nacionales que a continuacién se mencionan:

IEDF-LPN-01/08

Contratacion del servicio de sterio_draﬁa,
para el periodo del 10 de abril al 15 de
diciembre de 2008.

Se adjudicd ia partida dnica a Juan Martin Guerero
Rajas por un monte minimo de $629,832.08 y un monto
maximo de $ 89976000 ambos Iincluyendo el
fmpuesto at Valor Agregado,

IEDF-LPN-02/08

v

Materiales de oficina y consumibles de
computo

Se adiudicd a la empresa Industrias Sandoval, S.A. de
C.V. 22 partidas, por un monto total de $1,216,349.14
Se adjudicé a la empresa Grupo Papelero Gutiérrez,
SA de CV. 49 partidas, por un monto fotal de
$579,694.37. Se adjudictd a ia empresa Surlidora Alevi,
S.A. de CV. 9 partidas, por un monto fotal de
$98,588.12. todos los montos incluyen el Impuesto al
Valor agregado. 122 parfidas, se declaran desiertas por
no haber sido colizadas por ningdn lickante, una
parfida se declara desierta por rebasar el presupuesto
autorizado y otra la parfida se declara desterta por no
ser conveniente el precio para el Insfitufo,

l!‘:—.DF-LPN-%}ZiIOS

Contratacion  de  los  servicios | de

"| mantenimiento preventivos y correctivos a los

equipos de cornputo dei Instituto.

S¢ adjudico a la empresa Sinfeg en México, SA, de
C.V. las partidas 3, por un monto minimo de $20,000 y
un monto  méximo $95,000.00 y 5, por un monto de
$91,712.50 Se adjudicd a ia empresa Tecnosupport,-
S.A. de C.V. las partida 1, por un monto de $448,227.46
y la partida 4, por un monto de $74,337.73 Se adjudicd
a la empresa Telefonica Ingenieria de Seguridad de
México, S.A. de C.V. la partida 2, por un importe de
$32,089.15, los montos incluyen el Impuesto al Valor
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agregado. La partida 6 se declard desierta por no haber
sido cotizada por ningn heitante.

Se realizaron los concursos por invitacion restringida que a continuacion se mencionan:

Anvitacion Restringid

B &

‘Descripcién, -1, |

-y .

Adquisicion de consu

{EDF-INV-11/08 fotografia y video.

mibies de audio,

Se adjudico 16 partidas a 1a empresa Del Valle Photo,
S.Ade C. V. porun monto total de $ 188,276 10 yala
empresa Grupo Distribuidora de Negocios Comerciales,
S.A. de C.V. se le adjudicaron 2 parfidas por un monto
totat de $ 5,962.80 ambos montos incluyendo el
Impuesto al Valor Agregado y 6§ partidas no se
adjudicaron debido a que se rebasd el presupuesto
autorizado; 2 paridas no fueron cotizadas por las
empresas parlicipantes y 4 partidas no fueron objeto de
evaluacion por falta de especificacion técnica.

[EDF-INV-12/08 didacticos.

Adquisicion de manuales y juegos

Se adjudicd una partida a ia empresa Compaitia
Impresera Kavers, $.A, de C.V. por un monto lotal de §
89,125.00 y a ta empresa Grupo Cokame, S. de R.L.
de C.V. se le adjudicaron 9 partidas por un mento fotal
dé $ 470,235.00 ambos montos incluyendo ef impuesto
al Valor Agregado

promocibnales.

{EDF-INV-13/08 inpresién de diversos articulos

Se adjudicéd 12 partidas a la empresa Grupo Cokame,
S. de R.L. de C.V. por un monfo total de $ 271,811.70
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

IEDF-INV-14/08
de radio en Internet.

Contratacion del servicic de estacion vifual

Se adjudicd la partida dnica a la empresa
Comercializadora Siete de México S.A. de C.V. porun
monto total de § 898,150.00 incluyendo el Impuesto &l
Valor Agregado.

Anexo 2 ( Adjudicacion Directa Numerat 8, 28-C., 70, 72 Fracc. |, 73 y 75)

Radio Mévil Dipsa, S.A. de C.V, Teléfonos Celulares $25,142.02
Cia. Impresora Kavers, S.A. de C.V. Juego Didactico y Tu ...; Qué Sabes? $48,587.50
Panamericana de Seguridad, S.A. de C.V. Camara de color pelco $27,555.24
Impresora y Encuademadora Progreso, S.A. de
C.V.* Tripticos Promocidnales de los Talleres de la Mujer $70,546.71
Poliptico para la convocatoria 1er concurse de teatfro
Jair Omar Lujan Caracas ciudadano $23.920.00
Del Valle Phoio, S.A. de C.V. Cémara digital Canon $2.673.75
Producciones Videohills, S.A de C.V. Atias digital de los Procesos Electorales D.F. 2007 $33,637.50
"|Ruben Vilchis Morales - Diversas utensilios de alimentacion $3,768.44
Suministros, Servicios y Soluciones, S.A de C.V. [Diversos utensilios de alimentacion $6,164.00
Efectivale, S.A. de c.v. \Vales de desp. Celebracion del dia del Nifio 2008 $90,713.19
Distribuciones Especiales Fermart, S.A. de C.V. Susc;'ipcién al diario oficial de la Federation $3,754.00
Serv, para Desarrcllar un Juego Didaclico didgide a
Jorge Ricardo Morales Tenorio ovenes $34,500.00
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Anet Luis Nayola Lopez Serv. de cambio de frecuencia del modulador de video $3,438.50
Serv. de Traduccién del {faliano al Espaifiol y del Esp Al
Mana Andrea Glovine Yafiez ttaliano $3,910.00
Cetec Maning, S C. Cursos de Creacion de Paginas Web. 36.785.00
Serv. de Mant. Prev. y Correc. del parque vehiculos
Automotriz Pericoapa, S.A. de C. V. [Armadora Nissan $40,000 00
nMant. Preventivo a los dos lectores del sistema de control]
Desarrollo Integral en Computacion S.A. de C.V. |de puntualidad y asistencia $16,971.70
Aurora Orega y Lara Impartir el curso de "Leciura Rapida” $54,050.00
Lote de Refac. y componentes para cancel o elemento
Plasticos y Metales MYC S.A de C V. modular $75,588.35
Curso de " Taller de Metodologia y Técnicas de
Universidad de! Claustro de Sor Juana, A.C. Investigacion " $54,000.00!
Pinturas Perisur, S.A. de C.V. Pinturas esmalte vinilica y impermeabiliizante $19.439.06
Alarm & Son Electronic, S.A. Fluxometros automalicos de bateria $16,560.06
Hojas de "Mdf" color blanco, cinta cubre cantos de|
Laminados y Tableros el Cueramo, S.A. de C.V. |melamina blanca y gris. $8,402.70
Ancelma de la Rosa Heméandez Material Eléctrico $42,078.21
Surtidora Ferretera Samano, S.A. de C.V. Material de Ferreleria $69,817.65
Megha Pol, S.A.de C V. Bolsa de polietileno pigmentado negro $3,266.00!
lAuvisa, S.A. de CV. IConectores, cables y bateria de lillo $19,665.00
Alfonso Jiménez Covarmublas Juegos de contra recibos $3,098.55
Heni Mendez Rotholiz Piezas Artesanales $19,704.56
|Af Tecnologia, S.A. de C.V. Suministro € Instalacion de persianas verticales nn pvc $2,842.00
Multisistemas, S.A, de C.V. Anaqueles de 2.20 Mis. $45,808.00
impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de
CV. * Reconocimientos y Caneles de Difusién $57,038.28
Suministros, Servicios v Soluciones, S.A de C.V. |Diversos Utensilios de Alimentacion $24,480.39
Ruben Vilchis Morales Diversos Utensilios de Alimentacion $356,865.97
Invitaciones para evenip " Utilidad de Estadisticas
(Graficos Digitales Avanzados, 5.A. de C.V. Electoraies en Perspectiva Histérica " $7,268.00
Impresién de carte! para fa Difusion del Programa de
Marco Antonio Avendano Gomez Formacién y Desarrolio $3.181.25
Jesiis Salvador Areflanc Reves i lantas $117.019.40,
[Toners Oki Data, Xerox y discos compactos grabables
Abastecedora en General, S.A. de CV. 80 Min. $71,850.85
Alfonso Jimenez Covarrubias Papeleria impresa y tarjetas de presentacién $3,289.00
Instituto Nacional de Estadistica Geografia e
Informatica  * . Materiales Estadisiicos, Geogréaficos y Carfograficos $2.507.00
lAlfonso Jiménez Covarrubias Porta Credencial $3,726.00
Milenio Diario, SA. de C.V. Suscripcion a la-Revista Semanal y al Periddico "Milenio” $2,590.00
o : Mant. Prev. y Comec, Del Parque Vehicular de Ia
Superautos Universidad, S.A. de C.V. Armadora Honda $5,203.92
José Alberio Iharra Gomez Serv, de deigécién de la Oficina de inf. Publica $3,875.50
iAmpudia Digital, S.A. de C.V. Serv. Para Impadir el Diplomado de Fotoéraﬁa Digital. $11,960.00
Patines Hidraulicos Azteca, S.A. de C.V. Mant. Corrective a Patines Hidraulicos $6,900.00
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impulsora Diesel, SA deCV Servicic de Mantenimiento a Montacargas $2,357.50
Serv. de Mant. Prev y Correc a Flgjadora, Plantg

Servicio Electromecanicos Apilados, S.A de C.V. |Generadera y Compresera de Aire. $9,754.30

Severino Mendoza Resendiz Serv de Bocadiiios $12,075.00

£t Castillo de Tlalpan, S.A de C.V. Serv. de Desayuno para festejar a las Madres $37,624.00

Promotora de Eventos Logisticos y Servicios, S.A Serv  de Escenografia "Ulihdad de las Est Elec. en|

ide C V. Perspectiva Historica" $13,167.50

impresion sin Limite Tecnoprint, S. de R. L de|Serv. de Ploteo para dos camionetas de la Ludoteca

C.\. Civica una Ram v otra Urvan $19,167.38)

Cetec Manna, 5.C Cursos de Lenguaje de Programacién Java $13,340.09

Hilda Rosina Conde Zambada Serv_para Impartic el Curso de Redaccion Ejecutiva $11,621 05
Cartel promocionat def Teatro ltinerante para Convivencia

Taileres Graficos de México * Democratica 2008 $10,948.00;

Grupe Cokame, §. de R.L de C.V. Kit de limpieza $7,877 50

Paquete con Imaginacion, S.A. de C.V. Bolsas $96,818.50

Comercializadora de Banderas México, S.A. de

C.V. Pafios vy Manieles $20,792 00

[Anabel Rodriguez Aguilar Plantas de Omato $18,700.00

Farmacia Central Anille, S.A. de CV. Medicamento Farmacéutico $36,580.88

Editorial Color. SA de C V. Sobre tamafio cara y oficio impresitn offsef a una Tinta, $25.000.00

Ediciones Fiscales Isef, SA de CV Libros diferentes titulos $2,283.40;

Distribuciones Fontamara, $.A Libros diferentes titulos $4,328.50

Distribuidora Cuitural |zcalli Libros diferentes tifulos $5,172.00

Editorial Gedisa Mexicana, S.A. Libros diferentes titulos $6,698.50

Siglo XXI Editores, S.A. de C.V. Libros diferentes titulos $15,592.00

Herberfh Javier Dominguez Baldizon Libros diferentes fitulos $4,132.00

Libreria de Cristal, S.A. de C.V. Libros diferentes fitulos $26,014.65

Distribuidora Internacional de Revistas, S.A de

C.V. Libros diferentes titulos $18,819.00

Panamericana de Seguridad, $5.A. de C.V. Refacciones para el sistema de circulio cermado $16,136.37
Refacciones para el equipc de Rayos X Astrophysics!

Maxconirol Private Security, S.A. deC.V. Mod. 6545 $15,525.00
Mant. v Soporte Técnico para el manejador de base de

Oracle de México, S.A. deC.V. idatos oracle de la plataforma ver. instalada 1. $25,709.49

Heni Mendez Rotholtz Porfarretrato marco liso calado med de pewler. $8.064.17,

Cetec Marina, 5.C. Cursos Javascript $7,130.00
Servicic de actuaiizacion de los avaluos -para ia

. . - ladquisicidn de los inmuebles de la sedes distritales XV Y]

Asesores en Arquitectura y Avaluos, S.A. de C.V. X $9,200.00

Transpories y Mudanzas A, SA. de C.V. Servicios de Mudanzas del Do, XV $4,945.000 -

Sociedad para el Desarrollo Cientifico de Lai T .

Archivistica S5.C. - ) ICurso teoria de Valoracién Documental $40,250.00

"[El Castillo de Tialpan, S.A.de C.V. Desayuno para el dia delas Secretarias $17.000.00| -

Mant. Prev. y Comec. del parque Vehicular de g .

Superautes Universidad, S.A. de C V. armadora Honda i ) $4.379.95

Ariel Luis Noyola Lopez Mant. Prev. y Comec. del Equipo de video $12,765.00
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Policia Auxiliar de la Secretaria de  * Seguridad

Publica del Distritc Federal Serv. de Seguridad y Vigdancia a el Institutc $10,218,192.00

Notimex, S.A.deCV. * Serv_Noticioso en tiempo real via Intermnet $94,680 00

Juan Manuel Hernandez Mant. Corrective a equipo de oficina $60,000.00

Parking Tech, S A de CV. *** Servicio de Estacionamiento Valet Parking $193,200.00
Serv. Postal de Mensajeria tocal, Nacional &

Acelerada, S.A de CV. intermnacional $167,800.060
Mant. Preventivo y Cormrectivo para impresoras Canon ‘

Sistermas Digitales de Copiado, S.A. de C.V. imagen Runner 2200 $5,750.001
Servicio de Mant. Prev. y Correctivo del parque Vehicular]

Automotnz Pericoapa, S.A de C V. de la ammadora Nissan $118,000.00
Mant. Preventivo y Correctivo para la Fotocopladora de

Xerox Mexicana, S.A. De CV. ** planos, escaner Xerox Mod.8825 $179,141.37
Mant. Preventivo y Cormrectivo al Sistema de circuito

Panamericana de Seguridad, S A. de C.V. cerrado de T.V. Seg. Edificios $21,999 50
Serv. de Mant. Prev. y Carmrectivo al Sistema de deteccion|

Kartik, S.A. de C.V. y Extincidn de Incendios $20,125.001

Universidad iberoamericana, AC. Contratacion del Curso de actualizacion “Opinidn Publica” $135,000.00

Alfredo Ayala Herrera Servicios Notariales $120,000.00

Ramos Herrera y Compaiiia S.C. Dictamen de Contribuciones Locales del Fjercicic 2007 $75,000.00
Actualizacion y Mant. en la modalidad "a distancia® para
fos Modulos de Catalogacién, Consulta, Circulacién vy

Grupo Sistema Logicos, SA. de C V. Publicacién Periodisticas. $27,600.00

Fundacidn de Investigacion para el DesarrollolCursos de Capacitacion: Auditoria Publica y Control

Profesicnal, 8.C. Intemo para deteccién de fraudes $70,782.50
Edicidn y Publicacion det Vil Concurso de "Tesis,

Susana Mana Garaiz Flores Ensayo y Cuento”. $37,231.25
Curse de Planeacion Estratégica, Motivacién v

iAlexander Toirac Garcia Compromiso Laboral $53,263.14
Produccion de Audiocuento "Mira Arriba... lo que buscas|

Edmundo Cepeda Delgado esta en el cielo™ $82,455.00

TOTAL: $ 13,494,551.59

Adjudicaciones Directas entre dependencias det sector piblico.

**  Adjudicacion Directa aprobada por el Comité de Adquisiciones.
*** Adjudicacién Directa derivada de dos Invitaciones Restringidas declaradas desierias.

Resumen de procedimientos

Licitaciones Publicas 3 $3,535,758.46
Concursos por Invitacién Restringida a 3 proveadores por monto de

actuacion. _ ) 4 $ 1,923,560.60
Procedimientos que no estdn en el ambito de aplicacion de los

Lineamientos en matetia de adquisiciones del Instituto. 6 $ 10.453.911.99
Adjudicaciones Directas con aprobacién del Comité de Adquisiciones. $179,141.37
Invitacién Restringida a 3 proveedores, con aprobacién del Comita o $0.0

de Adquis?ciones. 0.
Adjudicaciones directas por monto. 9 $2,861,498.23

JOTAL $1B,953,870.65
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Registro de altas en et Sistema de Control de Inventarios
Se registraron cuatro altas en el Sistema de Control de Inventarios, que amparan bienes por un importe
de $ 56,338.81

Elaboracién de resguardos de los bienes de activo fijo

Se elaboraron 113 resguardos de activo fijo por movimientos de personal de las oficinas de la Consejera
Electoral Cara Astrid Humphrey Jordan, Consejero Electoral Néstor Vargas Solano, Direccion de
Asuntos Legales, en la Unidad de Asuntos Juridicos, de la Direccion Ejecutiva de Organizacion y
Geografia Electoral y Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Administrativa y en los Distritos
Electorales VI, Vil, XXXt} por un monto de $ 1132,194.80

Entradas y salidas de almacén de material de consumo y activo fijo de almacén

Se otorgaron 112 altas almacenarias de 2008 con los folios 8-023 al 8-134, por un total de
$2'169,400.75; se surtieron 418 vales de salida de bienes del almacén, del folios 8-285 al 8-702, 132
vales de salida de garrafones de agua para las sedes distritales y se emitieron 178 sellos de *NO
EXISTENCIA” a diversas areas de! Instituto.

Continuamos recibiendo equipos de audio y video de los Distritos electorales, para su reparacion, hasta el

momento se han recibido y devuelto los correspondientes a fos distritos del XV al XXV.

En ia bodega Tlahuac, se apoyo a la Unidad de informatica en la maniobra y acomodo del equipo
informatico marca Lanix para su asignacion.

Se entregd un automévil Sentra 2008 at departamento de confrol vehicular con placas 314 VLJ calor
verde

Reportes de inventarios fisicos de lc;vs bienes de consumo y de activo fijo reaiiza’doé
- Se realizé revision fisica de los bienes de activo fijo asignados a Carlos H. Kaim Chalita Encargado del .

despacho de los Direccidon de Firianzas de la Secretaria Administrativa, Alfredo Galvan del drea de

Organizacion Electoral, Laila Aime Romero Carrilio de la Unidad de Comunicacién social y transparencia,
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y Rafael Flores Martinez, Karina Rosalia Flores Hernandez y Claudia Sofia lrazoque Palazuelos de la
Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, personal que solicito su retiro del
Instituto, se actualizaron los resguardos a nombre de las personas que réciben los bienes temporalmente

mientras se define fa nueva estructura. i

Concluimos el inventario en las oficinas de Presidencia, det Distrito Electoral VI y VIH, iniciamos la
actualizacion del inventario de los bienes de activo fijo asignados al Distrito Electoral XXXVI{ y se esta
actualizado el inventario del Centro de Formacién y Desarrollo para la elaboracién de los resguardos
correspondientes.

SERVICIOS GENERALES

PROYECTO: MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y
"~ ADMINISTRACION Y OPERACION DE LOS SERVICIOS DE APOYO A OFICINAS CENTRALES,
ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ALMACEN (04.06.03.04.10).

Mantenimiento

En Oficinas centrales se atendieron 140 reportes de mantenimiento preventivo y correctivo solicitados a
fraves de la ventanilla Unica siendo los mas comunes: eléctricos, iluminacion, plomeria, traslado e

__ instalacion de mobiliarios, asi como elaboracion y reparaciones de muebles diversos, de manera

continda.

En los Distritos y almacén Tldhuac se realizaron 78 visitas, atendiendo diversos trabajos de
mantenimiento preventivo y correctivo solicitados a través de ia ventanilla dnica siendo las mas comunes

plomeria, reparaciones eléctricas, traslado e instalacidn de mobiliario y diversas adecuaciones.

Personal de la empresa Elevadores COMSA, proporcioné el mantenimiento preventivo y correctivo a fos

elevadores del edificio central y anexo, durante los meses de abril, mayo y junio, con un costo total de
$22.245.60.

Se proporciond el mantenimiento preventivo mensual a los equipos de aire acondicionado de]— edificio
central y anexo, por parte de la empresa Eqmpos y Climas S.A. de C.V., durante los meses de abril a
" junio con un costo total de $80 040:00
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Limpieza.- Se realizé lavado y desmanchado de alfombras, pulido de pisos en dreas comunes del edificio
de Huizaches y Distritos, asi como la limpieza de vidrios interiores y exteriores bajos y altos, por personal
de la empresa Stroro, S.A. de CV. Se efectud el pago del servicio de limpieza del i_nmueble de
Huizaches, almacén y las sedes distritales correspondiente a los meses de marzo vy abril por un importe
de $432,091.80 y se devengd éste servicio para los inmuebles del instituto de {05 meses de mayo y junio

pendiente de pago.

Fumigacion.- Se efectud et servicio de fumigacion durante los meses de abril, mayo vy junio en fodos los

inmuebles ocupados por el Instituto, por personal de la empresa FUMINOVA de México, con un costo
total de $20,400.00, )

Se realiz el servicio de jardineria en general en oficinas centrales, almacén y en los distritos I, V, XXV,
XXVIIL y XXXV, por personal de la empresa Jardineria 2000, S.A., durante los meses de abril, mayo y-

4

junio con un cosfo total de $47.265.00.

Se efectud el servicio de operacion y mantenimiento de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales, la
cual abastece de agua tratada a ia red hidraufica que alimenta exclusivamente a los mingitorios y w.c.
que funcionan con fluxometro; por el Ing. Leonardo Fuentes Garcia, durante abril, méyo ¥ junio por un
importe {otal de $49,569.60

Se realizo el servicio de mantenimiento prevenfivo y corrective a Subestaciones, transformador, tableros
generales, cem’s, sistema de tieras y apartamrayos por personal de la empresa Servicios
Electromecanicos Aplicados, S.A., durante los meses de abril, mayo y junio con un costo total de
$23,404.80. |

Personal de la empresa Servicios Electromecénicos Aplicados, S.A., proporciond el mantenimiento
preventivo y correctivo a [as plantas generadoras de electricidad, marca IGSA, 200 Kw y 250 Kva y de

350 Kw y 438 Kva y marca Automotores de 80 kw, durante fos meses de abril, mayo y junio con un costo
total de $15,535.35:

Se consumieron un total de 2,148 gamrafones de agua potable en las diversas areas del Instituto, por un
~ importe de $33,589.00. - |
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Valet Parking.- Se contintio brindando el servicio en forma constante a los usuarios del estacionamiento,
durante el trimestre que se reporta, por parte de la empresa Parking Tech, S.A. de C.V., con un costo
total de $57, 960.00.

Reparaciones

Se atendieron 35 solicitudes de reparaciones de aparatos diversos, por la empresa Técnica Digital,
durante los meses de abril a junio con un costo de $6,023.70.

Fueron atendidas 54 solicitudes de trabajos de cerrajeria en oficinas centrales y distritos electorales, por
un importe de $14,422.25

Se realizaron pagos ante ia Cla. de Luz y Fuerza correspondientes al servicio de energia eléctrica para
oficinas centrales y almacén Tldhuac por un monto de $508,554.00 y para diversos Distritos $246,989.00,
dando unTota] de $755,543.00 también se efectuaron diversas gestorias para aclaracion de consumos de
24 distritos y almacén Tldhuac.

Se llevd a cabo tramite de pago de las boletas por el consumo de agua de diversas sedes distritales por

un monto de $10,896.00; aimacén Tidhuac y oficinas centrales, $71,851.00 dando un total de $82,747.00,
correspondientes al 2do bimestre del 2008,

Seguros ""

Se devengd el servicio correspondiente al mes de junio de 2008 y se realizd el pago de los meses de
febrero, marzo, abril y mayo por ia cantidad de $311,780.04.

Control Vehicular

Se lievo a cabo la entrega de dotacién de vales de gasolina correspondiente a los meses de abril, mayo y
junio a las areas y distritos del Instituto. '

Se enviaron para servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo 34 unidades a taller mecanico y 12
mas a la agencia automotriz.

Se llevo a cabo la verificacién de emisién de contaminantes de 17 vehiculos con engomados color rojos,
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16 verdes y 26 azules respectivamente.

Se atendieron 224 servicios de apoyo vehicular con conductor para las diferentes areas del Instituto que
asi lo requirieron y 372 soficitudes de préstamo temporal de vehiculos a diferentes areas, para

actividades sustanciales de éstas.

Se entregd 1 vehiculo Honda Accord 2005 a Contraloria General y 1 Sentra Emotion CVT 2008 a 1a

Direccidn Ejecutiva de Asociaciones Politicas.

Servicio Telefdnico

Telefonia Local.- Se envié el desglose del servicio telefonico con consumos de abril y mayo, a fodas las

areas del Instituto, para su revision y que determinen las lamadas No Oficiales.

Se realizo el pago de facturacion de los meses de marzo, abril y mayo por fa cantidad de $312,768.23 de
lineas Analdgicas, $217,613.19 por lineas Digitales y Frame relay por $616,653.00.

instalacion y Desinstalacion de lineas telefonicas.- Se realizaron revisiones de aparatos ielefonicos
secretariales, protectoladas y cableado telefénico en diferentes areas del Instituto durante los meses de

abrif, mayo vy junio.

Telefonia celular.- Se devengd el servicio comrrespondiente a los meses de abril, mayo y junio pendientes
de pago.

Fotocopiado.- Se efaboraron un total de 1°708,338 copias para las areas del Instituto, por un importe de
$451,855.40.

.Proteccién Civil

Se realizaron los controles operafivos, - adm:mstra’avos y de supervision de los 76 e!ementos
destacamentados en los infmuebles del Instituto.

Se realizé el control de entradas y. salidas de bienes del Instituto y accesos peatonales y vehiculares,

vigiiandé en especial el retiro de equipo de las empresas de fotocopiado y limpieza a quienes se les
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termind su contrato de servicio, se recibieron 554 formatos Unicos de autorizacion de incidencia y 56
relaciones que registran fa salida de-221 personas sin formato.

Se resguardaron eventos y reuniones efectuados por personal de las diferentes areas del Instituto, en el
edificio central, edificio anexo y salon de usos mudltiples, destacando las Sesiones Ordinaria y

Extraordinarias def Consejo General.

En apoyo a las normas de racionalidad y austeridad, se continia con fa elaboracién del registro de los
vehiculos oficiales, que no pernoctan en sus sedes Distritales, {a toma de la lectura del consumo de agua
y durante los rondines nocturnos de la Policia Auxiliar, se apagan luces y se registran los equipos que
deja prendidos el personéi al retirarse de sus labores, con los resultados siguientes: durante este periodo

se apagaron 528 computadoras, 150 impresoras, 44 fotocopiadoras, 27 ventitadores, 1 dosificador, 4

cafeteras, 197 scanner, y 1 bocina. -

En recepcion se registraron y canalizaron 4,834 visitantes y 24,308 Illamadas telefonicas a las diferentes

areas de este Instituto.

En atencion al Programa Anual 2008, de actividades para érganos Desconcentrados, se dio seguimiento
a las actividades de Proteccion Civil efectuadas en sedes distritales; se impartieron cursos de Proteccion
Civil, con instructores de la UNAM, con la participaciéon de 70 brigadistas y 2 elementos de Policia

Auxiliar, asi mismo se efectud un simulacro de evacuacién en oficinas centrales.

Se supervisaron los mantenimientos realizados a los equipos de seguridad (sistema de deteccién de
humos por personal de la empresa Kartik, circuito cerrado de television Power Soursing, maquina de

rayos “X” y detector de metales Max Control, extintores, hidrantes y motobombas Gamolive, de oficinas
centrales, almacén Tidhuac y sedes distritales.

Se retuvo vy controld a un grupo de la Agrupacion Alianza de Organiza.ciones Sociales, coordinando y

canailizando a una comision para la atencién correspondiente con funcionarios de este instituto. -

Oficialia de Partes

Se recibieron un total de 2,888 documentos en el periodo qué se informa, asi mismo, se tumo, regiétro '
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archivd la documentacion a las areas destinadas.

Se recibieron 459 documentos externos a través de la mensajeria, para diversas areas del Instituto

Electoral del Distrito Federal.

Dentro del servicio de entrega-recepcion; se distribuyeron un total de 736 documentos a diferentes

destinos del Distrito Federal,

Se depositaron ante el servicio de mensajeria externa 777 documentos para su distribucion, de los cuales

fueron: 555 locales, 8 internacionales y 2114 nacionales.
El monto generado de los envios realizados a través del servicio de mensajeria externa, fue de
$28.662.83 M.N.

Servicio Médico

En el servicio medico fueron atendidos 900 pacientes con padecimientos diversos; atencién y asistencia

de enfermeria a 915 pacientes, asesorias médicas 150 y 8 urgencias médicas con 1 traslado.

Supervisién Interna (Adecuaciones Y Mantenimiento)

Registro, monitoreo y elaboracion de reportes registrados al equipo de aire acondicionado en el edificio

anexo.

1.5 CENTRO DE FORMACIGN Y DESARROLLO

PROYECTO: PROGRAMA DE FORMACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO 2008 (08.02.01.01.02)

Se realizé el evento de inauguracion del Programa en las instalaciones de Huizaches con la presencia de
los Consejeros Electorales: Lic. Angei Diaz Ortiz y Mfro. Néstor Vargas Solano; el Secretario Ejecuﬂ{fo,

Lic. Oliverio Juarez Gonzélez; y el Secretario Administrativo, Dr.-Francisco Javier Bravo Ramirez.

" Curso “Cémputo para Ejecutivos”
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Se frabajo en la elaboracion de ios Anteproyectos del Convenio especifico de colaboracidn y los Anexos
Técnicos para la imparticion de los cursos “Cémputo para Ejecutivos”.

Mediante el apoyo de la Unidad de Servicios Informaticos se instalaron 10 equipos de computo en el Aula
del Centro en Huizachez para la aplicacion del examen diagnéstico a los participantes al curso, realizado
por la Direccion General de Servicios de Computo Académico de la UNAM (DGSCA).

Curso “Lectura Rapida”

Se revisé el material de estudio y se remitio a la Junta Ejecutiva para sus observaciones y aprobacion
respectiva. '

Se nolificd a los funcionarios inscritos el inicio del curso y se les entregaron los Criterios para la
Acreditacion del Programa de Formacion y Desarrofio del Personal Administrativo 2008.

En la primera sesidn se entregd a los funcionarios inscritos el material de estudio. Asi mismo, se
atendieron dos solicitudes de permuta, las cuales entraron en efectc a—partir de las sesion 3. En ia

realizacion de las 7 sesiones consideradas en el mes de abril se obtuvo el siguiente registro de
asistencias:

B e

: 1 2 3 6 7
1 16 13 13 12 12 12 10 10 _
2 15 10 10 8 7 0 7 77— |

=

1 16 10 | Suspendi} 8 g 1 10
da

2 15 6 7 5 2 3 4 3

En la Gitima sesion del curso Lectura Rapida, se aplico la evaluacion final & 13 de los 31 funcionarios en
los grupos 1y 2. Se lievo a cabo el proceso de calificacion y notificacion de resultados.

4
Cursos: “Supervisién y Manejo de Personal”, “Planeacién operativa”, “Profesionalizacién de la
" Funcién Secretarial” y “Calidad en el Servicio” B

" Se 't‘rabaj'é enla efaboracion del Anteproyecto de Convenio Especifico de Colaboracion y fos Anexos 1y 2
a fin de suscribir un acuerdoe con la Division de Educacién Contintia de la Facultad de Contaduria vy

v
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Administracién de 1a Universidad Nacional Auténoma de México (DEC-FCA-UNAM) para la imparticion de
l0s cursos.

Se realizaron nuevas investigaciones de mercado sobre fos cursos relacionados con la aciualizacion en
Auditoria y Contabilidad Gubernamental considerados en el Programa para impartirse al personal de ia
Contraloria General, a partir de los resultados se enviaron al Contralor General quien conforme a las

necesidades y caracleristicas del drea y de acuerdo a lo establecido en el Programa, selecciond cursos,
calendarios y personal que habrian de impartirse.

Se notificd el inicio del curso de Auditoria y Control Interno para Deteccion de Fraudes al personal de
Contraloria General.

Deteccion de Necesidades de Capacitacion:
Se disefio el cuestionario correspondiente a la Deteccion de Necesidades de Capagcitacion, el cual se
envid a las areas para su aplicacién al personal administrativo.

Se recibieron los cuestionarios y se capturd la informacion, actualmente se procesa.

Se realizaron cambios al Programa en lo que se refiere al periodo de imparticidn y de evaluacion de los
cursas, asi como en €l calendario de actividades. De fo anterior se elabord el documento “Modificaciones
realizadas a la version aprobada por el Consejo General el 7 de marzo de 2008 (ACU-015-08), para ser

remitido a la autorizacion de los integrantes de la Junta-Ejecutiva y posterior auforizacién del Consejo
General.

PROYECTO: PROGRAMA DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO (08-03-01-01-07)

Se trabajé en las observaciones emitidas por la Secretaria Administrativa al Programa Emergente de
Reclutamiento y Seleccion del Personal Administrativo. Asimismo, se elaboré y envio el Proyecto de
Acuerdo del Consejo General del IEDF, por ef que se aprueba et Programa de Reclutamiento y Seleccion .
del Personal Administrativo del Instituto Electoral del Dlstnto Federal para el 2008.

. Se revis6 y actualizd el Programa Emergente de Reclutarmento y Seleccion del. Persona! Admmlstratwo
Se efabord un informe de las vacantes de la Rama Administrativa.

" Oftras actividades
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Se recibid el Cuestionario de Identificacion de Necesidades de Capacitacion de ios Organos Electorales
en las Entidades Federativas, remitido por el Director del Centro de Capacitacion Judicial Electoral del

Tribunal Electoral del Poder Judicial, dicho cuestionario fue remitido a la DEAP, DESPE, UAJ y la
UALAOD

Se atendid una solicitud para la comisién temporal de personal de la rama administrativa y se elaboré el

listado con los funcionarios que cumplen con el perfil requerido.

Se elaboraron los proyectos de oficio para designar temporalmente a una funcionaria como Encargada

del Despacho de la Direccion de Servicios Legales de la UAJ y para comisionar temporalmente en la
DESPE, a dos funcionarios.

Se actualizé la relacion del personal que est4 realizando actividades académicas.

Se recibid la solicitud de permiso de Lorena Duran Vargas, se elaboré y envio el “Informe del anatisis y
cotejo de la documentacion presentada para desarrollar actividades académicas”.

Se concluyo con la elaboracion del comparativo de ocupacién de plazas de la Rama Administrativa, se

compard la estructura anterior con las plazas que se derivaron de 1a reestructuracion.

Se trabaja en la elaboracién de la Guia Tematica para el personal que fungira como Asistente-Instructor
Electoral. B

Se dio respuesta a dos solicitudes de INFOMEX. Se elaboraron cinco proyectos de los procedimientos

aplicables al personal de la rama administrativa y se realizé un andlisis de 1a Estructura Ocupacional del
Personal de la Rama Administrativa de cada una de las areas del Instituto.

1.6 UNIDAD DE PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

PROYECTO: ADECUACION A LA ESTRUCTURA ORGANICA Y FUNCIONAL
(14-01-02-04-01) ’ :

_ _Catalogo de cargos y pueétos del instituto electoral del distrito federal

En apoyo a los trabajos de la Secretaria Administrativa, se continué con la integracion y elaberacion del
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Catdlogo General de Cargos y Puesios, para lo cual se generd una primera version con la elaboracion y
presentacion de la propuesta sobre los formatos de la "Descripcion y Perfil de puestos” y los Criterios

para la Elaboracion de las Cédulas de ldentificacion de Puestos.

Posteriormente, se aplicaron las observaciones realizadas al apartado correspondiente al personal tanto
de la Rama del Servicio Profesional Electoral, como de la Rama Administrativa, a partir de las
constderaciones gue se emitieron a los criterios para la elaboracién de las cédulas de identificacién de los
puestos que integraran el Catdlogo General de Cargos y Puestos del Instituto Electoral del Distrito
Federal, y los comentarios verfidos en el grupo de trabajo.

Elaboracion y presentacion del anteproyecto del Catalogo de Cargos y Puestos.
Conclusion y entrega el 26 de junio del afio en curso en reunién del grupo de trabajo conformado para el
analisis del Catalogo General de Cargos y Puestos.

Cédulas de identificacion de los puestos que integran el catilogo general de cargos y puestos del
instituto etectoral del distrito federai,

Revisién y aplicacion de las observaciones realizadas por fos Consejeros Eleclorales Fernando José Diaz
Naranjo y Yolanda Columba Leon Manriquez a los criterios para la elaboracion de las cédulas de .

identificacién de ios puestos que integraran el Catalogo General de Cargos y Puestos del Instituto
Electoral del Distrito Federal. ’

Coordinacion de los trabajos realizados para Ia elaboracién de las cédulas de identificacion de ios
puestos que integran el catdlogo general del instituto electoral del distrito federal, en reuniones
con el grupo de frabajo conformado para efectuar dicha tarea.

Para la elaboracion de la Cédulas de Identificacién de los Puestos que integran el Catalogo General de
Cargos y Puestos del instifuto Electoral del Distrito Federal, se celebraron diversas reuniones con el
grupo de frabdjo creade por instrucciones del Consejo General en sesion iriiciadé gl 7 de mayo de 2008, vy
que durante el desarrollo de estas la Unidad de Planeacion, Seguimiento y Eva[uacxon funglo COmo
coordlnadora de dichos trabajos.

Asistencia a las reuniones realizadas por-el citado grupo los dias 13 de mayb, 9 de junio y 26 de }uﬁio_ del

afio en curso, en las que participaron (ademas de la Unidad de Planeacion en su funcién de coordinar los

trabajos realizados), asesores de las oficinas de los Consejeros Electorales, de los representantes de los
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partidos politicos y de la Secretaria Ejecutiva de este Instituto Electoral, en las que se discutio enire otros

asuntos, lo relativo al Catalogo General de Cargos y Puestos.

Entrega al grupo de trabajo de la documeniacion siguiente;

- Criterios para ia elaboracion de las cédulas de identificacion de los puestos que integran el Catalogo
General de Puestos del Institute Electoral det Distrito Federal

- Concentrado institucional de cargos y puestos

- Cuadros de integracidn por areas

- Organigramas

- Puestos tipo

DESARROLLO Y APLICACION DE INSTRUMENTOS PARA LA PLANEACION,

PRESUPUESTACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION PARA EL EJERCICIO DEL GASTO.
(14-01-03-04-25)

Catalogo de indicadores de gestién

Elaboracién y remisién de la version final del Catalogo de Indicadores de Gestion o Cumplimiento
correspondiente al ejercicio fiscal 2008, de las areas que integran el Instituto Electoral del Distrito Federal,

mismos que fueron aprobados por la Junta Ejecutiva, en la sesion extraordinaria del 27 de mayo de 2008
mediante el Acuerdo JE94-08.

Informe programatico-presupuestal y del ejercicio del gasto al 31 de marzo de 2008

En apoyo a las tareas de la Secretaria Administrafiva, se realiz6 el Informe Programatico-Presupuestal y
del Ejercicio del Gasto con corte al 31 de marzo de 2008, lo anterior en cumplimiento a lo dispuesto por Ia
fraccién X1 del articulo 108 del Cddigo Electoral del Distrito Federal, que dispone informar al Consejo
General del avance programatico-presupuestal y del ejercicio del gasto del Instituto Electoral local; y al
arficulo 54 de las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad (NGPPC) de este
Instituto, que establece presentar al Consejo‘ General los informes frimestrales con el avance -
programatico-presupuestal, los estados financieros y el éj'ercicio déI gasto acumulado.

Programa Operativo Anual -

Revision y aplicacion de las modificaciones, que remitieron las areas, a las fichas que integran el
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anteproyecto del Programa Operativo Anual 2008 a 1a luz de las modificaciones al Reglamento interior det
Instituto Electoral local y el Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal que labore en el
Instituto Electoral del Distrito Federal de reciente aprobacion.

Se realizé la Compilacién y andiisis de la normatividad y de los antecedentes institucionales, para estar.
en posibilidades de generar los documentos de planeacién y programaciéon a utifizarse para lfa

elaboracién del Programa Operativo Anual 2009 y el correspondiente anteproyecto de presupuesto del
mismo afo.

Propuesta de modificacién al plan general de desarrolio del instituto electorat del distrito federal
2006-2009

Se revisd y analiz6 el Plan Generat de Desarrollo del instituto Electoral del Distrito Federal 2006-2009 ¥
los correspondientes Lineamientos Generalespara el seguimiento, .supervision y evaluacion del

cumplimiento del Plan, para estar en posibilidades de realizar la propuesta de modificacion del citado
Plan.

Asimismo, se remitié la propuesta de adecuacién de dicho Plan, a la Secretaria Administrativa a fin de

que se ponga a consideracion de la Junta Ejecufiva y una vez aprobada, se someta a la del Consejo
General.

Informe de seguimiento y evaluacién al plan general de desarrollo del instituto electoral del
distrito federal 2006-2009.

Se elaboraron los insumos para recabar la informacion de las areas y realizar e} Informe de Seguimiento

al Plan General de Desarrollo del instituto Electoral del Distrito Federal 2006-2009, correspondiente al
primer frimestre del ejercicio fiscal 2008.

Asesoria y recepcion de los documentos procedentes de las diversas areas para el llenado de las fichas

para recabar la informacion que sirvié de base para elaborar el Informe de Seguimiento y Evaluamon al

Plan General de Desarrollo del Instituto Electora! 2006-2009, correspond;ente al primer trsmestre del
e;ercncm fiscal 2008.

- Recepcion y clasificacién de los documentos y datos que éstos contenian de las siguientes unidades: -
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a1 Presidencia del Consejo General o PCG
02 Consejeros Eiectorales o o S CE
a3 Secretaria Ejecutiva B - o . . SE
04 Secretaria Administrativa .. sA
05 __ Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Cmca i DECEYEC
06  _ Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas _ . DbeAP
07 __ Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral o DEOyGE_ i
08 Direccién Ejecutiva de| Servicio Profesional Electorat ~~~~~ ~~ ~ DESPE
09 __ Confraloria General . . ... CG -
10 Unidad de Comunicacién Social y Transparencia L . UCSyT |
1 Umdad de Ser\liCIOS lnformatzcos L bs
12 Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados " UALAOD
137 Unidad de Asuntos Juridicos L oL UAd
14 . Unidad « de Pianeacién Seguimaento yE Evaluacaon ) ) o ) . UPSE
_UNIDAD DESIGNACION SIGLAS
16 Unidad Tecmca Espeuahzada de Flscahzacson o . JtEF
16 Organos Desconcentrados e oD

Con base en todo lo anterior, se procedié a a elaboracién del Informe de Seguimiento y Evaluacién al

Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral 2006-2008, -eorrespondiente al primer trimestre del
ejercicio fiscal 2008.

PROYECTO: PLANEACION, DIRECCION Y COORDINACION DE LOS PROYECTOS DE LA
UNIDAD DE PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION
(14-01-03-04-27)

Plan general de trabajo de {a unidad de planeacién, seguimiento y evaluacioén,

Se elabors el Plan General de Trabajo de 1a Unidad de Planeacién, en cumplimiento al acuerde JE-82-08
emitido por la Junta Ejecutiva en la cuarta sesion ordinaria, celebrada el 30 de abril del presente afio, que
en lo que atafie sefiala, “la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Distrito Federal, con fundamento en
el articulo 108, fraccion XV del Codigo Electoral local, aprueba instruir al Secretario Administrativo para
que a su vezZ instruya al Titular de la Unidad de Planeacion, Seguimienio y Evaluacién para que presente
a la Junta Ejecufiva un plan general de trabajo, en un plazo de diez dias naturales, a fin de que los

integrantes de la Junta Ejecutiva puedan conocerlo y, de ser el caso, realizar los comentarios y
observaciones al mismo®,

Analisis y elaboracién de documentacién diversa

Se dio respuesta a la soficitud de informacién pablica identifi cada con el foiio 33000000010008 reahzada

por el ciudadano Maro Medina Martinez, relativa a la evaluacion programat:co presupuestal de
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actividades institucionales dei periodo de enero a marzo de 2008.

Entrega del documento denominado “Anfeproyecto del Acuerdo pard la designacién del Coordinador

Operativo adscrito a la Secretaria Administrativa”.

Elaboracion del anteproyecto del procedimiento para la designacion del Coordinador Operativo, adscrito a
la Secretaria Administrativa.

Analisis y opinion del procedimiento adminisirativo relativo al seguimiento de actividades del personal de

la policia auxiliar.

2.2 DIRECCION DE PERSONAL

PROYECTO: OPERACION Y CONTROL DE PAGO DE NOMINAS, PRESTACIONES Y
ENTEROS INSTITUCIONALES {(04.03.03.04.07)

Procesar quincenaimente las néminas de pago ordinarias y los pagos que se generen con

caracter extraordinario. 25% 50%
Elaborar la glosa quincenal de movimientos e incidencias de personal para su lnc!usmn en

25% : 50%
némina. ) .
Elaborar ei informe quincenal de la -situacién gue guarda Ja administracidn de recursos humanos 25% ’ 50%

Remifir.a la Direccion de Finanzas y Contabilidad los listados analiticos, eomprobantes de pago
y resiimenes quincenalés de noémina por centro de costo para el pago de remuneraciones al| - .
personal, registro presupuestal y contable, asi come el entero de obligaciones ﬁscales cuotas y 25% 50%
aportaciones de seguridad social. )
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Remitir a {a Direccion de Finanzas y Coniabilidad los listados analiticos para efectuar el pago
quincenal de pensiones alimenticias, en cumplimiento de lo ordenado por los juzgados en 259%, 50%
materia familiar.

Integrar expedientes de personal de estructura y prestadores de servicios por honorarios
asimilados a salarios, formalizar confratos de servicios, mantener su custodia y actualizacién
permanente,

Elaborar credenciales de identificacion insbtucional, gafetes de acceso, constancias de
nombrarmiento, constancias de no adeudo, avisos de baja, hoja Gnica de servicios y movimientios
afitiatorios al ISSSTE, SAR y demas sequros institucionales

25% 50%

25% 50%

Tramitar los movimientos afiliatories y de modificacion salarial ante instituciones de seguridad o o
social y aseguradoras, asi como movimientos de unificacion v traspaso de cuentas del SAR. 25% 50%

Tramitar ante el ISSSTE créditos de corto y mediano plazos, asi como pases para acudir a la 259 50%
Clinica de Deteccidn y Diagndstico Automatizado (CLHDDA) N °

Atender fos requerimientos de informacién y documentacion formulados por el personal y los . .
titulares de las unidades administrativas del Instituto, asi como las instancias de caracter externo 25% 50%

2.3 DIRECCION DE FINANZAS Y CONTABILIDAD.

PROYECTO: SERVICIOS DE GESTION FINANCIERA Y CONTROL PRESUPUESTAL (04-02-
03-04-06)

Informes mensuales conforme a los cortes contables y presupuéstales. 25% 50%
Avance programatico presupuestal y del ejercicio del gasto del Instituto. 25% 50%
Informe Trimestral de Avances y Resultados para su envio a la Secretaria de Finanzas. 25% 50%

24  DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

PROYECTO: ADMINISTRACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y

CONTROL DE INVENTARIOS DE BIENES DE ACTIVO FIJO Y DE CONSUMO
(04.04.03.04.08) ‘ '

De acuerdo al Programa Anual de Adqunsucuones Arrendamientos y Servicios, Inventanos de Activo Fijo y
"Consumo, reportes semanales, _mensuales, trimesirales; seguimiento y evaluacién de los procedimientos

realizados en comparacién con lo programado, se fiene un_avance satisfactorio en la atencnon del
- Programa Ordinario durante el primer tnmestre del 2008.

Administracion de adquisiciones, arrendamientos y servicios y control de 25% §0%
inventarios de bienes de active fijo v de consumo, °
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PROYECTO: MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y
ADMINISTRACION Y OPERACION DE LOS SERVICIOS DE APOYO A OFICINAS
CENTRALES, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ALMACEN (04.06.03.04.10).

Recibir los reguerimientos de servicios y mantenimiento de las areas 25% 50%
Programar las sclicitudes de los gervicios y mantenimientos 25% 50%
Realizar las solicitudes de los servicios y mantenimientos. 25% 50%
Supervisar las solicitudes de los servicios y mantenimientos. 25% 50%

.

2.5 CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

PROYECTO: PROGRAMA DE FORMACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO 2008 (08.02.01.01.02)

Difundir enire et personal el Programa de Formacion y Desarrolio del
personal Administrativo

Elaboracion y aplicacién de un instrumentos para el Diagnostico de
Necesidades de capacitacion (DNC) por cargo

100% 100%

100% 160%

Nota: EI Programa de Formacién y Desarroflo de Personal Adminisfrativo 2008, tuvo ajustes en ef
calendario de operacion, derivado del Acuerdo ACU-015-08, mediante el que se extendié hasta octubre.
Por ello las actividades programadas para el trienio abril-junio, comrespondientes a Ia realizacion de
cursos, se realizaran en el siguiente trimestre julio-septiembre.

PROYECTO: RECLUTAMIENTO Y SELECCION DEL PERSONAL DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA (08-03-01-01-07)

Elaborar y aplicar el Programa emergente de Reciutamlento y Selecc:on de Personat de la
rama Administrativa 50% 50%

Nota: El programa se presenta al Consgjo General en Ia sesion del dia 7 de mayo de 2008 ¥y no ha sido
aprobado una vez que esto suceda se. rmp!ementara
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DIRECCION DE PERSONAL

Continuar atendiendo en tiempo y forma los pagos de remuneraciones, gestionar el otorgamiento’
de prestaciones y servicios al personal de estructura y eventual por honorarios asimilados a

salarios y vigitar el cumplimiento de los pagos a terceros instifucionales.

3.3 DIRECCION DE FINANZAS Y CONTABILIDAD.

De acuerdo al Programa Operativo Anual las actividades del proyecto de la Direccion de
Finanzas y Contabilidad “Servicios de Gestién Financiera y Conirol Presupuestal” confinuaran
siendo atendidas en tiempo y forma al 100%, y son tas siguientes:

Atencion oportuna a las solicitudes de pago de fondo revoivente.

Atender las solicitudes de suficiencia presupuestal por oficio y/o requisicion.

Atender en forma expedita, previo andlisis, las solicitudes de Traspaso Presupuestal.

Atender, en forma oporfuna los requerimienfos de pago de bienes y servicios.

Realizar mensualmente el pago de impuestos locales y federales.

Preparar los informes mensuales-conforme a los cortes contables y presupuéstales.

Realizar mensualmente ia conciliacion presupuestal con la Secretaria de Finanzas del Gobierno
del D. F.

Realizar trimestralmente el Informe de Avances y Resultados para la Secretaria de Finanzas del
Gobierno del D.F.

Preparar la evaluacién Programético- Presupuestal en forma Trimestral, para el Secretario
Ejecutivo.

Mantener actualizado permanentemente los registros contables y presupuestales.

Atencion de auditorias infernas y externas.-

3.4 DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

Dentro de este proyecto existen los indicadores relevantes para efectos de las actividades a futuro: °

ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL.
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Realizar los procedimientos de ficitacion publica, invitacion restringida y adjudicacion directa.

Etabarar y Controlar los contratos, pedidos y ordenes de servicio formalizados.

Elaborar y llevar a cabo las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comite.

Controlar fas altas almacenarias de los bienes de activo fijo y de consumo.

Control de resguardos de 1os bienes de activo fijo.

Control de Salidas de los bienes de activo fijo vy de consumo.

Desarroliar las actividades del Programa para el destino final y baja de bienes muebles del IEDF.
Elaborar los reportes en forma semanal, mensual y trimestral para evaluar los objetivos y metas

programadas a fin de contar con informacion oportuna para toma de decisiones.

SERVICIOS GENERALES.

Reuniones de trabajo a fin de establecer estrategias para la atencién en tiempo y forma de las
solicitudes de mantenimiento y servicios realizadas por las diferentes areas que integran el Instituto,
en los diversos rubros que atafien a esta Direccion.

Lievar e! control de pagos de los servicios medidos inherentes de agua, Wz y telefonia en los
inmuebles ocupados por las sedes distritales, Huizaches y Aimacén Tiahuac.

Contratar en apego a los procedimientos establecidos ios servicios requeridos por el Instituto, de
manera que éstos sean suficientes en calidad y cantidad.

Coordinar y controlar el ejercicio del presupuesto autorizado para el drea y su conciliacion financiera.

3.5 CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

Concluir con los cursos gque aciualmente se estdn impartiendo: “Computo para Ejecutivos” vy
“Auditoria y Control interno para la deteccion de Fraudes™

Concluir con los framites administrativos necesarios para la imparticion de los cursos: “Supervisidén y
Manejo de Personal”, “Planeacion Operativa”’, “Profesionalizacion de ia Funcién Secretarial®,
“Auditoria Plblica” y “Calidad en el Servicio”.

Iniciar con los tramites administrafivos para la imparicion de los cursos: “Mecénica Preventiva y de
Emergencia” e “Introduccion al disefio de base de datos”

Disefiar el programa de Formacion y Desarrollo del personail Administrativo 2009.

Aplicar el Programa de Reclufamiento y Seleccion del personal Administrativo, una vez que lo

-apruebe el Consejo General.

3 6 UNIDAD bE PLANEAC!ON SEGUIMIENTO Y EVALUACION

- Continuar con la instauracion del sistema. mtegral de pianeacnon segu:mlento ¥ evaluacnon a fin

" de que permita optimizar el uso de.los recursos y servicios lnstltuc:ona!es, poniendo mayor
énfasis en el disefio y operacion de los mecanismos de evaluacion, con indicadores de gestién
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que permitan verificar el cumplimiento de los objetivos y metas det Programa Operativo Anual de
este Instituto Electoral, asi como proseguir con la formulacion de lineamientos y herramientas

administrativas para la efaboracion del citado prdgrama operativo.
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