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INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 50, fraccion XI!I; 83, fracciones XXl y XXV, y 87, fraccién Viil, del
Cdédigo de Instituciones y Procedimientos FElectorales de la Ciudad de México, la Secretarfa
Administrativa presenta el Informe de actividades correspondiente al tercer trimestre de 2017, a
efecto de que el Consejo General del instituto Electoral de la Ciudad de México y demds instancias
de decisién se encueniren en condiciones de supervisar y evaluar el esfuerzo realizado por las dreas

adscritas a dicha secretaria durante el periodo referido.

El presente informe constituye el insumo documental necesario para medir y evaluar el grado de
cumplimiento de los objetivos institucionales de la Secretaria Administrativa; detectar eventuales
desviaciones respecto de lo planeado originaimente; y emprender acciones, tanto correctivas como

de perfeccionamiento de la estrategia establecida por el Instituto Electoral de la Ciudad de México
(Instituto).

El Informe detalla el quehacer de las distintas instancias que componen la Secretaria Administrativa:
Coordinacién de Recursos Humanos (CRH); Direccién de Planeacién y Recursos Financieros
(DPyYRF); y Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS). También reporta
los avances de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo (UTCFyD), en su calidad de
area coordinada por esta secretaria.

Las acciones informadas en este documento dan cuenta de un manejo eficiente y eficaz de los
recursos humanos, materiales y financieros, conforme a lo dispuesto en los proyectos que integran el
Programa Operativo Anual de 2017 (POA). El reporte de ellas se formula con base en las actividades
institucionales, consignadas en el POA, que a continuacion se indican:

Actividades institucionales a cargo de la Secretaria Administrativa: 04-01-01-01-10, Gestién
directiva para coordinar y supervisar el cumplimiento de las actividades institucionales de la
Secretaria Administrativa, la cual radica, por un lado, en labores catalizadoras de los procesos
administrativos; y, por otro, en tareas de vinculacion de los niveles estratégicos y decisorios del
instituto (Consejo General) para el largo y mediano plazos con el operativo (unidades
responsables de gasto); 04-01-02-03-01, Armonizar la normatividad interna con las reformas
“derivadas de la Constitucién de la Ciudad de México; asi como 04-01-11-14-09 y 04-01-11-15-09,

Gestion directiva para coordinar y supervisar el cumplimiento de las actividades administrativas
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vinculadas tanto al Proceso Electoral Ordinario 2017-2018 como al Procedimiento de Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018.

Actividades institucionaies desarrolladas por la Coordinacién de Recursos Humanos:
04-04-01-01-09, Operacién y control de pago de nominas, prestaciones y enteros institucionalies;
y 04-04-11-15-11, Operacion y controi de pago de néminas del personal eventual que participa en
las actividades orientadas a la organizacién del procedimiento de Consuita Ciudadana de
Presupuesto Participativo 2018, consistentes, grosso modo, en pagos a terceros y de némina,
movimientos de incorporacién al seguro de vida institucional, acciones de control y actualizacién
de las plantillas de personal y de préstamos otorgados por el Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).

Actividad institucional desemperiadas por ia Direccion de Planeacion y Recursos Financieros:
04-02-01-01-11, Sistema integral de seguimiento y evaluacién de la gestion institucional;
04-02-01-01-12, Gestion de Ia planeacion estratégica y operativa del Instituto Electoral de la
Ciudad de México; 04-02-07-09-01, Servicios de gestién financiera y control presupuestal, la cual
estriba, de manera general, en la formulacion de requisiciones, procedimientos para la
determinacion de suficiencias presupuestales y traspasos, conciliaciones bancarias, formulacién
de estados financieros y pago de impuestos; 04-02-07-09-02, Seguimiento de la gestion
institucional vinculada con los programas de Derechos Humanos e Igualdad de Género;
y 04-02-11-15-10, Servicios de gestion financiera y control presupuestal orientadas a la
organizacién del Procedimiento de Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018.

Actividades institucionales de la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios para
atender los procedimientos de adjudicacién, inventario, resguardo de bienes, servicios generales,
seguridad y proteccion civil: 04-03-01-01-13, Seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios 2017 (PAAAS) aplicado; 04-03-01-01-14, Calendarizacién semestral
de los servicios de mantenimiento preventivo de los bienes muebles e inmuebles del Instituto
Electoral de la Ciudad de México y seguimiento a los correctivos, con base en las ordenes de
servicio; 04-03-01-01-15, Actualizacion de los procedimientos del registro de inventarios del
Instituto Electoral: 04-03-02-02-01, Controlar los bienes de activo fijo, mediante el Sistema de
Identificacion por Radio Frecuencia; 04-03-11-14-10, Seguimiento al programa de servicios para
el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINFQ27-17

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017

Actividades institucionales efectuadas por la Unidad Técnica del Centro de Formacién y
Desarrollo: 13-01-09-11-01, Supervisar la ejecuciéon de las actividades inherentes a la
capacitacion, induccion seleccién, ingreso, profesionalizacién, evaluacién del desempefio,
pro'mocién, cambios de adscripcion, rotacidén, permanencia, incentivos y disciplina de los
miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional asi como el ingreso, induccion,
capacitacion, evaluacion del desempefio, promocién e incentivos del personal de la Rama
administrativa; 13-02-09-11-02, Vigencia de instrumentos de trabajo (Manual de Organizacién y
Diccionario de Competencias); 13-02-09-11-03, Desarrollo de bases metodolégicas para operar
los procedimientos relacionados con los mecanismos de gestiéon de la Rama administrativa:
13-02-09-11-04, Seleccién, ingreso y ocupacién de plazas, 13-02-09-11-05, Titularidad,
promocién e incentivos; 13-03-09-11-08, Definicion de estandares de desempefio; 13-03-09-11-
07, Coadyuvar en la operacion del Programa de Formacion; 13-03-09-11-08, Evaluacion del
desemperio; y 13-03-09-11-09, Capacitacién del Servicio Profesional Electoral Nacional.

A efecto de ubicar perfectamente en su contexto tanto el propésito estratégico coma el devenir de las
actividades institucionales objetc del presente informe, se presenta el reporte de los objetivos
alcanzados y el recuento de las actividades por realizar en el mismo apartado que el de las acciones
efectuadas durante el tercer trimestre de 2017. Con esta estructura es posible conocer de forma
inmediata qué se hizo, cuanto se logré, y qué faita por hacer o cual camino tomar para cumplir
cabalmente la estrategia de mediano plazo adoptada por el Instituto Electoral de la Ciudad de México
en materia de administracion de recursos, rendicion de cuentas y formacion profesional de su

personal.

Por su indole transversal, las materias de equidad de género, derechos humanos, transparencia,
archivo institucional e informes y documentos formuiados se concentran ai principio de este informe,

junto a la descripcion de las actividades generales de Ia Secretaria Administrativa.

Ei presente documento ya utiliza la nueva denominacién dei érgano auténomo; sin embargo,
conforme al articulo Vigésimo Segundo Transitorio del Cédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos, catalogos, guias,
lineamientos, manuales, procedimientos y demas documentos normativos previamente existentes, asi
como de las denominaciones programaticas de resultado, subresultado y actividad institucional,
cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito Federal debera entenderse como Instituto
Electoral de la Ciudad de México.
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1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1.1. GESTION DIRECTIVA PARA COORDINAR Y SUPERVISAR
EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA (04-01-01-01-10)

Durante el tercer trimestre de 2017, ia Secretaria Administrativa, previo acuerdo con la Presidencia de
la Junta Administrativa (Junta), coordiné la formulacién de los proyectos de orden del dia de las

sesiones de dicha instancia. Ademas, asistié a las 79 reuniones de érganos colegiados siguientes:

Tabla 1
Asistencia del Secretario Administrativo del Instituto Electoral de la Ciudad de México
a sesiones de organos colegiados durante el tercer trimestre de 2017

i Calidad de participacién
Organe colegiado

Presidente Secretario Vaocal Invitado

Consejo General
Junta Administrativa 13 13

Comxté@gAdqmmciones Arr
y Senn ﬁ@aflerales

Comité Técnico Especial en materia
de Adquigiciones y Arrendamiento 3 3
de Bienes inmuebies

Comlté Técmco de Admmlstraelén
de Documentos

Comité del Fondo de Ahorro 1
de los Trabajadores del IECM

nam 2188—7 :

Comité Técnico del Fideicomiso Pablico,
no Paraestatal, Revocable e Irreversible 1 1
nim. 16551-2

Comiﬁé‘@%@nf&nﬁét_ica ‘

Comité de Transparencia

Comlté efiﬁargado de coordlnar
las actividades tendentes a recabér S
el voto de los ciudadanos resndentes

de la Ciudad de México eri el extranjero
parala e%ecx:lén de la Jefatura de Gobiemno
para el Proceso E!ectoral Ordmano i
2017-201 8

[PAEaN

Contmua
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... Continuacion

Calidad de participacion

Organo colegiado

Presidente  Secretario Vocal

. Comisidn de Organizacién 6 6
¥ Geoestadistica Electoral

Comisién Provisional para el Seguimiento
del Servicio Profesionai Eiectoral Nacional

(SR

anéhis pard el Seglinierit
Profesional Electoral Nagional =@ .

Comision Permanente de Normatividad _ 1 "
y Transparencia ) )

Comisién Permanente de Vincuiaéién
¢on Organismos Externos

o o

i ke e L i il

Comisiones Unidas de Educacién Clvica
y Capacitacién, de Organizacién

Yy Geoestadstica y de Participacion
Ciudadana

De esta forma, en calidad de Presidente, el titular de la Secretaria Administrativa asistio a cuatro
sesiones del Cdmité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Genérales; dos del Comité
Técnico de Administracion de Documentos; tres del Comité Técnico Especial en materia de
Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Inmuebles: y una del Comité del Fondo de Ahorro de los
Trabajadores del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico. Como secretario, acudid a trece
reuniones de Junta; una del Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no Paraestatal, Irrevocable e
Irreversible nim. 2188-7; y una mas del Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no Paraestatal
Revocable e Irreversible nim. 16551-2. En capacidad de vocal, concurrié a siete juntas del Comité de
informatica; cinco del Comité de Transparencia; y dos del Comité Técnico Editorial. Finalmente, en
condicion de invitado participd en diez sesiones del Consejo General; tres del Comité encargado de
coordinar las actividades tendentes a recabar el voto de los ciudadanos residentes de la Ciudad de
México en el extranjero para la eleccion de la Jefatura de Gobierno para el Proceso Eiectoral

Ordinario 2017-2018; seis de la Comisién de Organizacién y Geoestadistica Electoral; una de la
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Comisién Provisional para el Seguimiento del Servicio Profesional Eiectoral Nacional; cinco de la
Comisién Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Elecioral; seis de la Comisidon
Permanente para promover la Igualdad de Género y los Derechos Humanos; tres de la Comision
Permanente de Participacion Ciudadana y Capacitacién; una de la Comisién Permanente de
Normatividad y Transparencia; una mas de la Comisiéon Permanente de Vinculaciéon con Organismos
Externos; y cuatro de las Comisiones Unidas de Educacién Civica y Capacitacion, de Organizacion y
Geoestadistica y de Participacion Ciudadana.

De forma complementaria a las sesiones listadas en la tabla anterior, la Secretaria Administrativa
participd, por conducto de su titular o por personal adscrito a ella, en cinco juntas de trabajo
relacionadas con el cumplimiento de los acuerdos tomados por los distintos érganos colegiados y con

las funciones propias de la Secretaria Administrativa.

1. EI 5 de Julio, 3 de agosto y 13 de septiembre de 2017, personal de la Secretaria Administrativa
participé en la programacién de actividades de las direcciones distritales. En las juntas de trabajo
se trataron aspectos relacionados con los flujos de comunicacion institucional mantenidos con los
40 organos desconcentrados, asi como con las actividades no permanentes que debian

desarroliar durante julio-octubre de 2017.

2. El 4y 11 de agosto tuvieron lugar dos sesiones de trabajo convocadas por la Secretaria Técnica
del Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) y el Consejo de Armonizacion
Contable de la Ciudad de México (CONSAC-CDMX).

El 4 de agosto la Secretaria Técnica del CONAC dio a conocer el Programa de Evaluaciones de
la Armonizaciéon Contable que precisa el calendario de evaluaciones a las entidades federativas
(poder ejecutivo) y los municipios, asi como a los poderes legislativo y judicial y érganos
auténomos. Con base en lo anterior, la Auditoria Superior de la Federacién (ASF) y la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) desarrollaron el Sistema de Evaluaciones de Ia
Armonizacién Contable (SEVAC).

Esta herramienta servira tanfo para sistematizar ia obtencidén de los resultados presentados por
ias entidades publicas, y para validarios, como para facilitar ia generacién automatica trimestral
de informes por ente pulblico y entidad federativa. La plataforma sera utilizada por la SHCP y la
ASF y, a nivel local, por los Secretarios Técnicos de los consejos estatales y cada una de las
Entidades de Fiscalizacion Superior Locales (EFSL).
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Para el llenado de los cuestionarios de la Guia de Evaluacion, la plataforma sera utilizada
unicamente por los entes publicos. El 11 de agosto, el CONSAC-CDMX dio a conocer el Plan
Anual de Trabajo de! Consejo de Armonizacion Contable de la Ciudad de México para 2017 y el

Informe sobre el Sistema de Evaluacicnes de Armonizacion Contable.

Por otro lado, se verificd la presencia de la Secretaria Administrativa en los nueve eventos externos
que se relacionan en la tabla siguiente.

Tabla 2
Eventos externos a los que concurrieron, durante el tercer trimestre de 2017,
representantes de la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral de Ia Ciudad de México

E Nombre

g S Ny § fi&& . x
. Prasentacion dei libro: “Perspectiva Ciudadana. Informes de ja Red de Observacidn

Electoral 2016” - 24/VINI2017

TNXR2017

oy

Sobre algunos de los eventos listados en la tabla precedente se tiene lo siguiente:

1. El 19 de julio de 2017 se verifico la presencia de la Secretaria Administrativa en la sesién de
instalacion de la Comisién Permanente de igualdad de Género y los Derechos Humanos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, la cual quedd presidida por la consejera electoral

Gabriela Williams Salazar e integrada por la consejera Olga Gonzélez Martinez y el consejero
Carlos Gonzalez Martinez.
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De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 88 del Cddigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México, esta comision tiene, entre ofras atribuciones, las de proponer
al Consejo General del Instituto los manuales, lineamientos y reglamentos necesarios para la
promocién de estos temas; aprobar el Programa de Derechos Humanos e Igualdad de Género; y
revisar los documentos de planeacion institucional, estratégica y operativa, y proponer la

transversalidad de la perspectiva de género y el enfoque de derechos humanos.

2. Del 16 al 18 de agosto, el Comité de Calidad llevd a cabo la Segunda Auditoria Interna de 2017 al
Sistema de Gestion Electoral del Instituto. El objetivo de esta auditoria consistié en verificar el
grado de instrumentacion de la Norma ISO/TS 17582:2014 e 1SO 9001:2008 en los procesos de
trabajo del Instituto. La auditoria fue realizada por el equipo auditor del Instituto, conformado por
personal de este organo auténomo, tanto de oficinas centrales como de oOrganos

desconcentrados, el cual fue capacitado y cuenta con experiencia previa en auditorias.

El informe final de la Segunda Auditoria Interna de 2017 al Sistema de Gestioén Electoral de!

Instituto reporta una no conformidad, doce observaciones y once oportunidades de mejora.

3. El 18 de agosto se dio el banderazo de salida para el traslado a las cuarenta direcciones
distritales del material impreso que se utilizard para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2018. La documentacién, impresa por Talleres Graficos de México, consiste en
3,712,879 papeletas de opinion, 15,300 actas consultivas, 14,820 documentos auxiliares, y 9,000

mascarillas de sistema Braile.

Al evento acudieron el consejero electoral Yuri Gabriel Beltran Miranda, presidente de la
Comision de Organizacion Electoral y Geoestadistica del Instituto; asi como el contralor general,

Lic. Jorge Alberto Diazconti Villanueva y el titular de esta Secretaria

4. El 22 de agosto, en el marco del inicio del Proceso Electoral 2017-2018, fue inaugurado el XXVIII
Congreso Internacional de Estudios Electorales: “Los Desafios Globales de la Gobernanza
Electoral’, en las instalaciones de la Universidad Nacional Auténoma de Mexico (UNAM). El
encuentro se desarrollé mediante el Programa de Posgrado en Ciencias Politicas y Sociales de la
UNAM, y con el apoyo del Instituto Nacional Electoral (INE), el Tribunal del Poder Judicial de la
Federacion (TEPJF), |a Fiscalia Especializada para la Atencion de Delitos Electorales (FEPADE),
e! Tribunal Electoral de la Ciudad de México (TECM), y el Instituto Electoral del Estado de México
(IEEM).
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El evento conté con la participacion de especialistas, académicos, autoridades electorales,
representantes de la sociedad civil, militantes partidistas y estudiantes, quienes fueron
convocados para revisar los comicios nacionales y locales desde un enfoque sistémico y

analitico, y para de detectar y corregir posibles fallas en el sistema electoral del pais.

5. El 30 de agosto de 2017, en las instalaciones del Instituto, se llevé a cabo la Segunda Mesa de
Dialogo: “Avances y Desafios en la Implementacion del Sistema Nacional Anticorrupcién”. Con la
gjecucién de dicho sistema, se busca que el Instituto se consolide como una institucion de
vanguardia que garantice el fortalecimiento democrético en la ciudad.

La Contraloria General del Instituto (ahora Contraloria Interna) implementé un programa con
diversas actividades para desarrollar a fo largo del afio para que las y los servidores publicos de
este 6rgano autonomo estén informados acerca de los cambios estructurales e institucionales
que conllevan las reformas constitucionales que dieron pie al Sistema Nacional Anticorrupcion.

El evento referido conté con la presencia del Contralor General de la Ciudad de México, el Auditor
Superior de la Ciudad de México, el Presidente de la Comision de Vigilancia de la Auditoria
Superior en la Asamblea Legislativa, ia consejera electoral Olga Gonzélez Martinez y el consejero
electoral Yuri Gabriel Beltran Miranda.

6. El7 de septiembre de 2017, en el Salén de Usos Multiples, se llevé a cabo la firma del convenio
entre el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos
Personales (INAl) y el IECM, mediante el cual la segunda instancia se suma de forma voluntaria a
la plataforma digital "Comisiones Abiertas”. EI proposito de ello es transparentar periédicamente
la informacion de los recursos publicos destinados a viajes oficiales.

7. Con esa iniciativa, el Instituto se convierte en el primer organismo electoral a nivel nacional y
estatal, y el primer ente plblico capitalino en implementar dicha herramienta desarrollada por el
INAI, con el propésito de transparentar los gastos y resultados de las comisiones oficiales de las y
los servidores publicos federales y locales. En la firma del instrumento participaron como testigos
de honor el consejero electoral, Carlos Angel Gonzalez Martinez; la directora de la Red por la
Rendicion de Cuentas del Centro de Investigacién y Docencia Econémicas, A.C. (CIDE), Lourdes
Morales Canales, y el comisionado presidente del Instituto de Transparencia, Acceso a la
informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de

México (INFODF), Mucio Hernandez Guerrero.
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8. El 18 de septiembre tuvo lugar la Primera Sesion Extraordinaria del CONSAC-CDMX. En dicha
sesién se dieron a conocer los avances en la armonizacion de la contabilidad al segundo
trimestre de 2017 de los poderes ejecutivo, legislativo y judicial, asi como de los érganos
auténomos de la Ciudad de México.

1.2. OTRAS ACTIVIDADES
1.2.1.Derechos Humanos

Mediante el oficio nim. IECM/SA/0217/2017 det 7 de julic de 2017, se solicitaron los informes de
avance, correspondientes al segundo trimestre de este afio, a las unidades responsables de gasto
(UR) con actividades institucionales vinculadas de forma transversal al Programa de Derechos
Humanos de la Ciudad de México. Con la solicitud fueron enviados a dichas areas los formatos y

guias de llenado necesarios para consignar la informacién solicitada.

Una vez que la DPYRF integrd la informacion al Informe de Avance Trimestral, enero-junio de 2017,
mediante el oficioc num. IECM/SA/0265/2017 del 14 de julio de igual afio fue remitida ésta a la
Direccidn General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica de la Secretaria de Finanzas.

Por invitacion de la Secretaria Ejecutiva del Mecanismo de Seguimiento y Evaluacion del Programa
de Derechos Humanos de la Ciudad de México, el 3 de julio de 2017 se asistio al taller “Seguimiento
a la implementacién del Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México™. El taller tuvo
como objetivo exponer aspectos relacionados con el seguimiento a la implementacion del Programa
de Derechos Humanos de la Ciudad de México. Durante la celebracion del referido evento, fueron
recibidos de dicha Secretarfa Ejecutiva el nombre de usuario y la clave para acceder a la plataforma
en la que se encuentra el “Cuestionario para el seguimiento a la institucionalizacién del enfoque de
derechos humanos y la implementacién del Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de
México” (SIIMPLE}).

Por medio del citado cuestionario esta Secretaria Administrativa inform¢é de las acciones emprendidas
por el Instituto a lo largo de enero-junio de 2017, en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 113,
fraccion XXV, del Regfamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, 1; 3, fraccion
VIII; y 8 de la Ley del Programa de Derechos Humanos del Distrito Federal, y 121, fraccion XXXVII,
de la Ley de Transparencia, Accesos a la Informacion Pablica y Rendicién de Cuentas de fa Ciudad
de México.
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1.2.2.1gualdad de género

De igual forma, con el oficio nim. IECM/SA/0218/2017 del 7 de julio de 2017, se solicitaron los
informes de avance programatico-presupuestal del segundo trimestre de 2017 en materia de equidad
de género, a las UR con actividades institucionales vinculadas de forma transversal al referido tema.
Con la solicitud fueron enviados a dichas dreas los formatos y gulas de llenado necesarios para

consignar la informacidn solicitada.

La informacién recabada fue revisada y utilizada para integrar el Informe sobre el avance
programatico presupuestal de las actividades realizadas en materia de igualdad de género,
enero—junio de 2017. Dicho documento se remitié al Instituto de las Mujeres de la Cludad de México y
la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Finanzas, mediante los oficios nims.
IECM/SA/0264/2017 e IECM/SA/0265/2017 del 14 de julio de 2017.

1.2.3. Informes formulados
por la Secretaria Administrativa

Durante el tercer trimestre de 2017, la Secretaria Administrativa elaboré tres informes de operacion
(actividades), relativos a julio, agosto y septiembre de 2017: tres informes sobre encargadurias de
despacho, correspondientes a iguales meses; tres de actividades de la Unidad Técnica del Centro de
Formacion y Desarrolio; asi como tres de procedimientos de adguisiciones y de contratacion de

servicios, concernientes a los mismos periodos.

Las diferentes 4areas que integran esta Secretaria también formularon los informes
Programatico-Presupuestal y del Ejercicio del Gasto al 30 de junio de 2017; Trimestral de Actividades
(abril-junio de 2017);, Trimestral de Cumplimiento y Resultados (abril-junio de 2017); y de Evaluacion

de Factores Internos y Externos, tocante al primer semestre de este afio.

En io relativo a la faceta de seguimiento que acompafia a la materia programatico-presupuestal,
también fue concluido, asi como entregado a la Direccion General de Contabilidad, Normatividad y
Cuenta Publica de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, el Informe de Avance Trimestral
y Estados Financieros, correspondiente al segundo trimestre de 2017.

INSTITUTC ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINFQ27-17

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017

1.2.4. Transparencia

Fueron satisfechas 35 solicitudes de informacién turnadas por la Oficina de Iinformacién Pablica del

Instituto (anexo 1).

En el tercer trimestre de 2017, la UTCFyD proporciond acompafamiento a seis funcionarios de nuevo
ingreso en la acreditacién de los cursos virtuales que por norma pide INFODF. El acompariamiento
consistio en la entrega de una carta de bienvenida y un tutorial en el que se describe, paso a paso,
cémo ingresar y acreditar dichos cursos. Los seis funcionarios pertenecen a la oficina del Consejero
Electoral Carlos Angel Gonzalez Martinez; a las Unidades Técnicas de Servicios Informaticos (UTSI);
de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD); y de del Centro de
Formacién y Desarrollo.

Mediante el oficio nim. INFODF/0211/2017, el INFODF confirmé la entrega al Instituto del Certificado
100% Capacitados en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México. Con ello se reconocié el esfuerzo de capacitacién permanente a los

servidores publicos del Instituto en materias que contribuyen con el ejercicio de sus funciones.

La ceremonia de entrega tuvo lugar el 11 de septiembre en el Anfiteatro Simén Bolivar del Antiguo
Colegio de San lldefonso.

Durante septiembre de 2017 la UTCFyD envié, al INFODF, la documentacién de 56 funcionarios de
nuevo ingreso capacitados entre julio 2016 y julio 2017 en Etica Publica, para la obtencién del

Certificado 100% del personal de estructura capacitado en esa materia.
1.2.5.Archivo institucional

Toda vez que corresponde a esta Secretaria presidir el Comité Técnico de Administracion de
Documentos, durante el trimestre objeto del presente reporte se participd en los trabajos de revision
de las reformas adicionales a los Reglamentos del Sistema Institucional de Archivos, y de Operacién
y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, ambos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México. E! propésito de estos trabajos fue hacer plenamente concordantes
los documentos citados con lo dispuesto en el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
de la Ciudad de Meéxico.
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Con iguales fines de correspondencia normativa, se colaboré en los trabajos de modificacion, tanto de
los instrumentos de control archivistico como del Manual de Organizacién y Procedimientos de los
Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México y de la Guia para enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo o catéstrofes en los Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Por ultimo, esta unidad responsable de gasto participé en la revisién de los proyectos de Programa
siguientes: Institucional de Desarrolio Archivistico de Instituto Electoral de la Ciudad de México
(PIDA), y Anual de Trabajo del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, uno y otro correspondientes a 2018.

1.3. OBJETIVOS ALCANZADOS

Los propositos sustantivos de la oficina de la Secretaria Administrativa que lograron cumplirse

durante el tercer trimestre de 2017 se refieren en la tabla siguiente.

Tabla 3
Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la oficina
de la Secretaria Administrativa durante el tercer trimestre de 2017
{Por cientos)

Metas Avance respecte  Acumulado
a lo programado a lafecha Observaciones
en el periodo delinforme

Actividad institucional/
Acclones comprendidas Logrado  Programado

. @) Elaborar los Informes o
Programético Presupuestal 100.0 1 25.0 75.0
y del Ejercicio del Gasto del IEDF. '

b) Eficacia en la atencién
a las solicitudes de informacién 100.0 1 250 75.0
plblica del INFODF.

c) Eficacia en la elaboracion - _
de los Informes de Actividades 1000 1 T 333 - 66.6
de la Junta Administrativa.

d Eficacia en la celebracion _ o
de las Sesiones de la Junta 100.0 - 1 25.0 75.0
Administrativa.

Continda...
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... Continuacion

Metas Avance respecto  Acumulado
alo programado alafecha Observaciones
en el periodo del informe

Actividad institucional/
Acciones com prendidas Logrado Programado

e) Eficacia en la elaboracién
de los Informes de Operacién 100.0 1 25.0 75.0
de la Secretaria Administrativa.

04-01-02-03-01. Armonizar
la normatividad intema
con las reformas derivadas
de la Conghitucion

de la Ciudad de México.

a) Evaluar los procedimientos para
ia administracién de los recursos
financieros, humanos y materiales,
y de control patrimonial de! instituto
Electoral, a fin de armonizarlos

con la normatividad vigente.

100.0

" 1000 33.3

100.0 1 100.0 100.0

b} Modificar y elaborar

los procedimientos para

la administracion de los recursos

financieros, humanos y materiales, 0.0 0 0.0 0.0
y de control patrimonial del Instituto

Electoral que se deriven

de la evaluacién correspondiente.

c¢) Revisar y, en su caso, actualizar
ia normatividad que corresponde 0.0 0 0.0 0.0
a la Secrataria Administrativa.

04-01-11-14-09 Gestion directiva
para coordinar y supervisar

el cumplimiento de las actividades
administrativas, vinculadas .
al Procese Electoral Ordinaric .~
2017-2018.

00 - 0 0.0 . 0.0

a) Elaborar el informe de Actividades
Administrativas realizadas en apoyo
al Inicio del Proceso Electoral
Qrdinario 2017-2018.

04-01-11-15-09 Gestion directiva para
coordinar y supervisar ¢l cumplimiento
de las actividades administrativas,

0.0 - o 0.0

a) Eficacia en la elaboracion

detl informe de actividades

administrativas reatizadas 0.0 0 0.0 0.0
en apoyo al procedimiento :

de Participacion Cludadana 2018.
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Por lo que se refiere a la actividad institucional 04-01-01-01-10, Gestién directiva para coordinar y
supervisar el cumplimiento de las actividades institucionales de la Secretaria Administrativa, si bien
esencialmente se concreta en la formulacién de informes, las acciones en elios reportadas conllevan,
por un lado, iabores catalizadoras de los procesos administrativos; y, por otro, tareas de vinculacién
de los niveles estratégicos y decisorios del instituto (Consejo Generai) para el largo y mediano plazos
con el operativo (unidades responsables de gasto).

Dichos trabajos hacen posible un manejo eficiente y eficaz de los recursos humanos, materiales y
financieros utilizados en apoyo de las actividades sustantivas del Instituto, conforme a lo dispuesto en
los proyectos que integran el POA y el Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral del Distrito
Federal para el Ejercicio Fiscal de 2017.

1.4. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para la actividad institucional 04-01-01-01-10, Gestion directiva para coordinar y supervisar el
cumplimiento de las actividades institucionales de la Secretaria Administrativa, las acciones por

realizar consistiran en lo referido en la pagina siguiente.

1. Dar cuenta, con una periodicidad trimestral, del avance presupuestal y del ejercicio del gasto a
cargo del Instituto.

2. Atender las solicitudes de informacién plblica del INFODF y darles seguimiento.

3. Celebrar las sesiones de Junta que sean necesarias, tanto las programadas como las
extraordinarias y urgentes, y dar cuenta de éstas. Ello, a fin de apoyar y vigilar el correcto
desempefio y funcionamiento administrativo de los érganos que constituyen al Instituto, asi como

de supervisar la administracion de los recursos a cargo de este érgano auténomo.
4. Confeccionar los informes de actividades de Junta Administrativa.
5. Formuiar los informes de operacién de la Secretaria Administrativa.

Para la actividad institucional 04-01-02-03-01, Armonizar la normatividad interna con las reformas
derivadas de la Constitucién de la Ciudad de México, las acciones por realizar en 2017 se veran

concretadas al finalizar los dos Ultimos trimestres de 2017 y consistiran en lo siguiente:
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1. Modificar y, en algunos casos, elaborar los procedimientos para la administracion de los recursos
financieros, humanos y materiales, y de control patrimonial del Instituto que se deriven de la

evaluacién correspondiente.
2. Revisary, en su caso, actualizar la normatividad que corresponde a la Secretaria Administrativa.

En el caso de las actividades institucionales 04-01-11-14-09, Gestién directiva para coordinar y
supervisar el cumplimiento de las actividades administrativas, vinculadas al Proceso Electoral
Ordinario 2017-2018; y 04-01-11-15-09, Gestion directiva para coordinar y supervisar el cumplimiento
de las actividades administrativas, vinculadas al Procedimiento de Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2018 las acciones por realizar adquiriran la forma de reportes
documentales. Ambos seran presentados ante las instancias administrativas pertinentes a inicios de
2018.

2. COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

2.1. OPERACION Y CONTROL DE PAGO DE NOMINAS, PRESTACIONES
Y ENTEROS INSTITUCIONALES (04-04-01-01-09)

Este apartado da cuenta de los pagos a terceros, y por concepto de némina, realizados por el Instituto
durante el tercer trimestre de 2017. También, por una parte, refiere las prestaciones y servicios
otorgados al personal a lo largo del trimestre que acaba de transcurrir; y, por otra, informa de la
realizacion de una serie de actividades relacionadas con la administracién del recurso humano dei

Instituto.
2.1.1. NOminas

Se efectud el proceso de calculo, con su explicacion en prosa, relativo al pago de néminas ordinarias
y extraordinarias, tanto para el personal de estructura como para prestadores de servicios
contratados de manera eventual y por honorarios, por un monto bruto de 133,677.8 miles de pesos y
otro neto de 81,187.5 miles de pesos. Este proceso corresponde a julio-septiembre de 2017

{anexo 2).
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2.1.2, Pagos a terceros

Fue turnada a la Subdireccion de Contabilidad la relacion de pagos a terceros, por un monto de
42,212.9 miles de pesos; esta concierne a las prestaciones de seguridad social otorgadas durante

julio-septiembre del afio en curso y a las obligaciones fiscales que generaron (anexo 3).
2.1.3. Prestaciones y servicios

A lo largo del tercer trimestre de 2017 se emitieron 13 credenciales; 11 gafetes para servidores
publicos de estructura y personal contratado por honorarios, asi como 59 para prestadores de servicio
social; 12 constancias de nombramiento para el personal administrativo; y 9 hojas Unicas de servicio.

Ademas, fueron entregados a MetlLife México, S.A., 19 movimientos de servidores publicos.

Por otra parte, a la DPyRF se le entregaron los listados para el depésito electrénico de vales de
despensa al personal del Instituto y pensionistas alimentarios del personal de estructura, los cuales

cubren el periodo que ocupa el presente informe.

2.1.4. Otras actividades relacionadas
con el manejo del recurso humano

Se rindi6 el informe que guarda !a administracion del recurso humano pertenecientes a la primera y
segunda quincenas de julio, agosto y septiembre de 2017.

A la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México le fueron entregados los
informes quincenales de movimientos de servidores publicos de mandos superiores, medios y
homologos, asi como de prestadores eventuales de servicios contratados por honorarios. Dichos
reportes se elaboraron con cortes al 15 y 31 de julio, 15 y 31 de agosto, asi como 15 y 30 de
septiembre de 2017.

Adicionalmente, se atendieron requerimientos de informacién formulados, tanto por dicha Contralorta
como por la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ), en relacidn con diversos servidores
plblicos. A la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
(OAIPYPDP) le fueron enviados, para su publicacion en el sitio institucional de Internet, con cortes al
15y 31 de julio, 15 y 31 de agosto, asi como 15 y 30 de septiembre de 2017, los movimientos de alta
y baja del personal, los cuales consignan los nombres, tanto del personal del Servicio Profesional

Electoral y de la Rama administrativa como de los prestadores de servicios contratados por
honorarios.
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Asimismo, a la unidad de crédito nimero 2, del ISSSTE, le fueron remitidos los reportes de
distribucién y seguimiento de 6rdenes de descuento, concernientes a los créditos ordinarios y
especiales de las quincenas correspondientes al perfodo que se reporta. También se gestionaron

ante ese organismo 22 movimientos de afiliacion y 18 préstamos.

Por Ultimo, se expidieron 34 constancias de no adeudo (comprobacién de gastos, resguardo de
materiales y equipo, vales de gasolina, etcétera).

2.2. OBJETIVOS ALCANZADOS

Los propositos sustantivos de la CRH que lograron cumplirse durante el tercer trimestre de 2017 se
refieren en la tabla 4.

Tabla 4
Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la Coordinacion
de Recursos Humanos durante el tercer trimestre de 2017
(Por cientos)

Metas Avance respecto  Acumuiado
a lo programado ala fecha Observaciones
en el periodo det informe

Actividad institucional/
Acciones comprendidas Logrado  Programado

&) Flaborar Ia glosa quincenal
de movimientos e incidencias 100.0 6 24.0 72.0
para su inclusion en la némina.

b} Pracesar quincenalmente

las némiinas de pago 100. 0 6 240 720

de remurneraciones

¥ pagos a terceros.

c) Protesar guincenalmente

las néminas de pago 100.0 6 25,0 75.0

de remuneraciones
¥ pagos a terceros.

Continia...
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... Continuacion

Metas Avance respecto  Acumulado
a lo programado ala fecha Observaciones
en el periodo

Actividad institucional/
Acciones Comprendidas Logrado Programado

a} Elaborar la glosa quincenal

de movimientos e incidencias

de los prestadores de servicios

por hanorarios eventuales

que participarén en las actividades 100.0 6 35.3 70.6
orientadas a la organizacion

del procgdimiento de Consulta

Ciudadana de Presupuesto

Participativo 2018.

b} Procesar quincenalmente

{as ndéminas de pago

de contraprestaciones a prestadores

de servicios por honorarios

eventuales gue participaran 100.0 6 383 706
&n las actividades orientadas

a la organizacién del procedimiento

de Consulta Ciudadana

de Presupuesto Participativo 2018.

2.3. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para la actividad institucional 04-04-01-01-09, Operacién y control de pago de néminas, prestaciones
y enteros institucionales, las acciones por realizar consistiran en lo siguiente:

1. Continuar con los pagos, en tiempo y forma, relacionados con remuneraciones al personal

de estructura y contratado por honorarios.

2. Gestionar el otorgamiento de prestaciones y servicios al perscnal de estructura y, en su caso,

a los prestadores de servicios contratados de manera eventual ¥ por honorarics.

3. Vigilar el cumplimiento de los pagos institucionales a terceros.

Por lo que hace a la actividad institucional 04-04-11-15-11, Operacién y control de page de néminas
del personal eventual que participa en las actividades orientadas a la organizacién del procedimiento
de Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018, las acciones por efectuar a partir del
cuarto trimestre de 2017 seran similares a las descritas para la actividad institucional anterior, pero
enfocadas al personal que apoya los procedimientos de Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2018.
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3. DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

3.1. SERVICIOS DE GESTION FINANCIERA Y CONTROL

PRESUPUESTAL (04-02-07-09-01)
El apartado informa de las requisiciones presentadas a lo largo del tercer trimestre de 2017 y del
avance programatico-presupuestal verificado con base en los procedimientos para determinar las
suficiencias presupuestarias y para realizar los traspasos conducentes. También reporta las
conciliaciones bancarias del periodo, los estados financieros y la situaciéon que guarda el pago de

impuestos.
3.1.1. Requlsiciones, suficiencias y traspasos presupuestales

En relacioén con las requisiciones programadas en el periodo que se informa, fueron presentadas 141

por un total de 17,393.1 miles de pesos.

Tablab .
Requisiciones presentadas por las unidades responsables
de gasto durante el tercer trimestre de 2017
(Miles de pesos)

01 Presidencia del Consg

02 Consejeros Electorales 748
03 Secretaria Ejecyﬁv;' V' | _ | _ 7 64.7
04 Secretaria Administrativa 2,842.3
08 Direocén Ejecutiva dé Educacér Civicay Construcoién de Cludadanfa 14497
06 Direccién Ejecutiva de Ascciaciones Politicas 0.0
07 Direccion Ejé&:tiva .a;.brgénizadén' Electorai ;f__éeoestadlsticar | = 4.512 0 .
08 Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Capacitacion 50.0
10 Unidad Técnice;d'e éewicios Infor.ﬁ.qéticos ) 44.463.9 |
11 Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a érganos Desconcentrados 206
Continua...
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Continuacion

Area _ ; Importe

12 Unidad Técnica de Asuntos Juridicos 46.4

14 Confraioria General

idad Técnca de

Por otra parte, las areas ejecutoras de gasto del Instituto solicitaron 87 traspasos presupuestales por
61,868.5 miles de pesos; ademas, fueron procesados 4 traspasos de cierre mensual por 67,2086.0
miles de pesos. Lo anterior garantizé la atencién de las adecuaciones de gasto que los proyectos
considerados en el POA requerian en su momento (anexo 4).

Asimismo, fue atendido el 100.0% de las solicitudes de pago de bienes y servicios presentadas por

las areas, asi como debidamente abiertos y reembolsados los fondos revolventes.
3.1.2. Cierre y otras actividades presupuestales

En lo relativo a la faceta de seguimiento que acompafa a la materia programatico-presupuestal fue
concluido, asi como entregado a la Direccion General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica
de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, el Informe de Avance Trimestral y Estados
Financieros, correspondientes al segundo trimestre de 2017.

Para efectos de analisis de la evolucién presupuestaria, sera empleada la nocién de gasto devengado
para determinar los avances del periodo. De esta forma, al 30 de septiembre de 2017, de los
910,261.3 miles de pesos programados para el tercer trimestre del afio que cursa, 900,432.5 miles de
pesos (98.9% de lo programado) se encontraban en el momento de gasto devengado, el cual
reconoce una obligacion de pago a favor de terceros por la recepciéon de conformidad de bienes,
servicios y obras oportunamente contratados; 776,989.4 miles de pesos (85.4%), en el de ejercido,
que refleja la emisién de una cuenta por liquidar certificada, o documento equivalente, aprobada
debidamente por la autoridad competente; 759,676.1 miles de pesos (83.5%), en el de pagado, que
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muestra la cancelacién total o parcial de las obligaciones de pago, y se concreta mediante el
desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago; y 902,722.0 miles de pesos (99.2%), en el de
comprometido, el cual da cuenta de la aprobacion por autoridad competente de un acto
administrativo, u otro instrumento juridico, que formaliza una relacién juridica con terceros para la
adquisicién de bienes y servicios o ejecucion de obras. Los restantes 7,539.4 miles de pesos (0.8%)
constituyen recursos disponibles.

Tabla 6

Cierre presupuestal del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de septiembre de 2017*
(Miles de pesos)

Capitulo Programado Devengado Ejercido

S

1000 Servicios Personales 4276428 427,082.6

3080542 3914113
2000 Materiales y Suministros 38,958.8 - 3741808  12,578.8 12,4095 |

3000 Servicios Generales 133,483.1 125,870.0 64,353.6 62,3449

4000 }f{téﬁsferencia. Asignaciones, Subsidios

y Otras Ayudas . ; 286,128.6 286,128.6

5000 Bienes Muebles, Inmuebies e Intangibles 13,218.8 13,102.2 7,2078 7.291.8

7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones 7676.7

76767 - 16767 0.0

910,261.3 900,432.5 776,989.4 759,676.1

Nota: Las sumas de los saldos parciales puede no coincidir con el total debido al redondeo.
*El avance presupuestal a septiembre se determiné con base enla nocién de gasto devengado del Consejo Nacional de Armonizacién Contable, el cual
reconoce una cbligacion de pagos a favor de terceros por la recepcidn de conformidad de bienas, servicios y abras oportunamente contratados.

En consecuencia, al 30 de septiembre de 2017 el presupuesto no ejercido representd 1.1% (9,828.9
miles de pesos) de lo programado para el periodo. Esta proporcion se integra por 7,539.4 miles de
pesos (0.8%), que constituyen el presupuesto disponible para ser empleado conforme al programa; y
por 2,289.5 miles de pesos (0.3%), que atafien a compromisos provenientes de las requisiciones

presentadas por las UR.
3.1.3. Actividades contables

Se efectué la revision, codificacién y registro de las polizas de diario, correspondientes a las

operaciones contables realizadas durante el periodo que se reporta, en el subsistema de contabilidad.
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Tabla 7
Pdlizas de diario y de ingreso registradas durante el tercer trimestre de 2017

Cantidad
de pdlizas
de ingresos
ordinarios

Pélizas Cantidad Pélizas
Periodo de DPiario de polizas de Ingresos
Ordinario de diario (G ITET

Septiembre D-1 a ta D-1,007 1,007

Total 3,040 75

En lo que concierne a la cuenta nim. 8, contratada con BBVA Bancomer, durante julio de 2017 se
registraron contablemente 1,630 Poélizas de egreso (E-85403 a la 87033), por un importe
de 9,308.0 miles de pesos; en agosto, 1,800 (E-87034 a la 88833), por un total de 10,238.2 miles de
pesos; y en septiembre, 1,628 (E-88834 a la 90461) por un monto de 8,926.9 miles de pesos. De esta
forma, a lo largo del tercer trimestre del presente ejercicio fueron registradas 5,058 polizas por
28,473.2 miles de pesos.

Se efectud el analisis y depuracion de los auxiliares de las cuentas de deudores diversos, acreedores
diversos, depésitos en garantia y proveedores, correspondientes al tercer trimestre de 2017. La tarea
tiene por finalidad identificar las partidas que integran los diferentes saldos de cada una de las

cuentas que se reflejan en la balanza.

En lo referente a las conciliaciones de las cuentas bancarias del Instituto, correspondientes a
julio-septiembre de 2017, éstas fueron las siguientes: cuenta num. 9 de BBVA Bancomer, tres
conciliaciones (una por mes); cuenta num. 8 de BBVA Bancomer, seis conciliaciones (dos por mes);
cuenta num. 7 de BBVA Bancomer, tres conciliaciones (una por mes); cuenta de Banorte, tres
conciliaciones (una por mes); cuenta de Banamex, tres conciliaciones (una por mes); Fideicomiso
Banorte, seis conciliaciones (dos por mes):; y Fideicomiso Banamex, tres conciliaciones (una por
mes).

Por lo que respecta a ios cierres contables de las cuentas antes referidas, asi como a la elaboracion
de ios estados financieros referentes a julio-septiembre de 2017, en un primer momento fueron

determinados ios intereses bancarios. Ver la tabla de la pagina siguiente.

iz
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Tabla 8
Intereses registrados, de las cuentas bancarias contratadas
por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, durante el tercer trimestre de 2017
(Pesos)

Intereses

Cuentas contratadas por el instituto

Acumulado

Agosto Septiembre ' imestre

Cuenta Banorte VELL 0 L 6442 625.8 1,914.4

Fideicomiso Banorte {(Muebles e inmuebles) 2,387.7 2,338.2 2,146.5 6,873.3
Fideicomiso Banorte (Reséwa laboral) - 1,110.7 ‘ 1,096.i ) 4,388.6 6,5-89.3
Inversion & BBVA Bancomer NC1 1,280,104.2 1,420,0223 1,7155214 4,415,648.0
Cuer}%num 9 BBVA Bancomer. 3714 6015 80.1 4912
Cuénta num. 8 BBVA Bancomer 6.5 | 23.2 36.8
cﬁﬁnam7 BB\:IA”BanCQfﬂé; ST _ 35@& _ 412.? i,113.7
Cuenta de Banamex 2251 2211 214.8 661.1
Fideicd’rhiso Banamex (uméé-eieci;énigag) o -“5,‘5023'3 . 54437 - 50009 15,9473

1,290,702.7 1,430,178.5  1,728,393.9 4,449,275.1

También se registraron otros ingresos recibidos a lo largo del trimestre objeto del presente informe,

los cuales se refieren en la tabla siguiente.

Tabla 9
Otros ingresos del Instituto Electoral de la Ciudad de México registrados
durante el tercer trimestre de 2017
{Pesos)

Acumulado

Agosto  Septiembre  \Goo e

Ofros ingresos diversos ' 7 155024 10,488.3 © 17,0807 43,1613
Venta de bases de licitacion puablica 30,000.0 0.0 30,0000
Mulfas de proveedo T 2217 14,960.0 27,8316

25,448.3 17,734.6 100,992.9
Consecuentemente, fueron determinados los saldos contables de las cuentas bancarias, por mes,

como se indica en la siguiente tabla.
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Tabla 10
Saldos contables, de las cuentas bancarias contratadas por el Instituto Electoral
de la Ciudad de México, registrados durante el tercer trimestre de 2017
{Miles de pesos)

Nimero de cuenta, tipo y banco i ' Septiembre

0557013881, Banorte 26317 2632.3 2,647.9
486 532.1

o 50566 - 59034““!
225,650.1 228,612. 9 272,089.2

16551-2, Fideicomiso Banamex
(Urna electronica)

Por lo que se refiere al Fideicomiso PUblico, no Paraestatal Irrevocable e Irreversible nim. 2188-7,
Subcuenta de Reserva Laboral, el saldo al 30 de septiembre de 2017 ascendio a 7,845.0 miles de
pesos.

Durante el periodo, conforme al acuerdo num. ACU-CG-046-2017, tomado por el Consejo General del
Instituto ei 14 de septiembre de 2017, tuvo lugar un traspaso de recursos por un total de 7,676.7 miles
de pesos.

En el periodo de que se informa, el Comité Técnico del Fideicomiso Publico, no Paraestatal,
Iirevocable e Irreversible nam. 2188-7 celebré una sesién (Segunda Ordinaria}. En ella, con cargo a
la subcuenta de Reserva Laboral fue aprobado un acuerdo que guarda relacion con el pago de un
convenio de terminacién de la relacion laboral, por 70.2 miles de pesos. De la anterior cifra, el pago
neto al ex trabajador, por 55.2 miles de pesos, se efectus en agosto. La parte restante (15.0 miles de
pesos) fue transferida, en septiembre, al Servicio de Administracién Tributaria.

Por el lado de los rendimientos financieros, durante julio-septiembre [os ingresos montaron 6.6 miles
de pesos.

8
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En lo concerniente a la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles, al 30 de septiembre de 2017 el
saldo de ésta montaba 466.8 miles de pesos.

A lo largo del tercer trimestre de 2017, la Subcuenta de Bienes Muebles e Inmuebles contabilizo
ingresos por rendimientos del orden de 6.9 miles de pesos y gastos por honorarios fiduciarios de 36.9
miles de pesos. Al finalizar el tercer semestre de 2017, el saldo de ambas subcuentas ascendia a
8,311.8 miles de pesos.

En cuanto al Fideicomiso Publico, no Paraestatal Revocabie e Irreversible nim. 16551-2, el saldo ai
30 de septiembre de 2017 era de 1,493.9 miles de pesos. Durante el periodo sobre el cual se informa,
sélo se registraron ingresos por rendimientos del orden de 15.9 miles de pesos; y pagos por

honorarios fiduciarios de 29.0 miles de pesos.

Se conciliaron los registros contables del gasto por capitulo y partida del periodo julio-septiembre de
2017 (anexo 5). La tabla inmediata siguiente da cuenta de lo relativo al primer concepto. La
integracion por capitulo y partida desde la perspectiva del flujo de efectivo se muestra en el (anexo 6).
Tabla 11
Registros contables del Instituto Electoral de la Ciudad de México

por capitulo de gasto, juiio-septiembre de 2017
{Miles de pesos)

Capitulo Julio Agosto Septiembre :‘f#g,:::ﬂ:
1000 “Servicios Personales” 46,067.3 43,2328 57,206.6 146,506.8
2000 "Matégéiégy Suministros” L " 2133& | 670 1,191.6 8,202.4
3000 “Servicios Generales” 11,384.2 10,634.4 7,007.6 29,036.3
4000'Ayﬁ&5§; é_ﬂbsidiosyfféﬁs%ereh&as" - _ 3;1,160.3 31.1'6(53 “ 36.452..3. | 98,772.8

5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e intangibles” 74.7 960.9 5,314.6 6,350.2

00 . 78767 .

(EXEWNL N

7000 “Inversiones Financieras y Olras Provisiones” )
20,830.3 90,955.4 114,849.4 296,633.1

7.676.7

s}

Se determind el pago de impuestos locales y federales. Entre éstos se encuentran el Impuesto sobre
la Renta (ISR) y al Valor Agregado (IVA), asi como el 3.0% del Impuesto sobre Ndémina. Todos ellos
fueron cubiertos con oportunidad y corresponden al tercer trimestre de 2017. El grado de

cumplimiento de dichas obligaciones se expone en la tabla de la siguiente pagina.
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Tabla 12
Estado del cumplimiento de los compromisos fiscales
del Instituto Electoral de la Ciudad de México al 30 de septiembre de 2017
(Mlles de pesos)

Enterados Por enterar

en octubre

Agosto Septiembre

Durante el tercer trimestre de 2017, se elaboraron 5,058 cheques de las cuentas de BBVA Bancomer
por 28,473.2 miles de pesos. Estos conciernen, principalmente, al pageo de la némina y estimulo en
septiembre al personal de estructura; a la retribucion de trabajadores empleados por honorarios
asimilados a salarios; a las remuneraciones de las personas contratadas de forma eventual, también
por honorarios asimilados a salarios, que participan en el proceso de Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2018; y al pago de pensiones alimenticias, fondos revolventes, gastos por
comprobar, y- proveedores de bienes y servicios. Del nimero de cheques antes referido, se

cancelaron 103 documentos.

También fueron realizadas 4,184 dispersiones por 50,331.9 miles de pesos, que cubren la 1a. y 2a.
quincenas de julio, agosto y septiembre de 2017 y estimulo en septiembre al personal de estructura.
Dicho monto también cubre al personal eventual contratado por honorarios asimilados a salarios,
empleado por los partidos politicos; y la 1a. y 2a. quincenas de igual periodo del personal eventual,
contratado por honorarios asimilados a salarios, empleado para el proceso de Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo 2018.

De forma complementaria, se efectuaron 1,186 transferencias por 208,990.4 miles de pesos, para el
pago de ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), Fondo de Vivienda del Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE), proveedores de bienes
y servicios, seguros, seguro de separacion individualizado, fondo de ahorro, ministraciones a partidos
politicos, servicio telefénico, energia eléctrica, agua, impuestos federales y locales, nomina, y renta
de inmuebles.

Ademas, se efectuaron 172 transacciones por ingresos en caja, 80 cheques del fondo de ahorro de

los trabajadores por concepto de liquidaciones y préstamos, asi como 32 depdsitos bancarios.
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Por ultimo, se tramité con oportunidad ante la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México el
cobro de la ministracién del tercer trimestre por 351,601.9 miles de pesos. Asimismo, se manejaron,
en tiempo y forma, las disponibilidades bancarias de las cuentas del Instituto.

3.2. GESTION DE LA PLANEACION ESTRATEGICA Y OPERATIVA DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE LA ClupAD DE MExico (04-02-01-01-12)

El apartado guarda relacién con las labores de planeacion operativa del Instituto para 2017; también
da cuenta de las actividades de planeacién estratégica concernientes a la formulacion del Plan
General de Desarrollo def instituto Electoral del Distrito Federal para el perfodo 2017-2020.

3.2.1. Gestion de la planeacién estratégica y operativa del Instituto Electoral
de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal de 2017

Planeacion Operativa

Fue actualizado el Manual de Planeacion del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el
Ejercicio Fiscal 2018. En el referido manual se establecieron los criterios y lineamientos para la
formulacion de los anteproyectos de los programas institucionales y especificos del POA y del
Presupuesto de Egresos del Instituto para 2018. En de julio se asesoro a las UR en la elaboracién de
los anteproyectos de programas institucionales y especificos 2018. En las sesiones de asesoria se
trataron nociones y aspectos de planeacion, planeacién estratégica, planeacion operativa y
metodologia del marco l6gico. Lo anterior, para los trabajos de formulacién del POA y Presupuesto de
Egresos del Instituto para 2018, realizados por la Secretaria Administrativa.

Durante julio-septiembre fueron revisados los anteproyectos de programas institucionales o
especificos. Lo anterior, a efecto de verificar que su hechura atendiera la metodologia del marco
l6gico, los indicadores requeridos y demas criterios establecidos para su formulacion en el Manual de
Planeacion del Instituto Electoral de fa Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2018. Fue revisada y
validada la captura de los programas institucionales en el Sistema Informatico Integral de
Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México (SIIAD). Esto, con el doble fin de que el
sistema se encuentre listo para la captura del Programa Operativo Anual 2018; y de que la DPyRF
esté en condiciones de revisar y actualizar, conforme al calendaric de actividades para la planeacion
y presupuesto del ejercicio fiscal 2018, los catalogos de las UR, responsables operativos (RQO),
unidades de medida, programas generales, programas institucionales, objetivos, lineas estratégicas y
lineas de accidn.
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En septiembre, se solicitd a las diferentes UR del Instituto la designacién del personal responsable de
capturar en el SIIAD, tanto la ficha técnica (Matriz de Indicadores y Resultados) y el Arbol de
Problemas y Objetivos de los programas institucionales y especificos como el POA 2018 y el
anteproyecto de presupuesto 2018 en el SIIAD.

A efecto de continuar con las tareas de planeacion, programacion y presupuesto del ejercicio fiscal
entrante, especificamente con la integracion del POA 2018, en septiembre se solicitéo a las UR del
Instituto los datos generales de las fichas descriptivas para generar las estructuras programaticas
correspondientes.

3.3. SISTEMA INTEGRAL DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

A LA GESTION INSTITUCIONAL (04-02-01-01-11)
El presente apartado da cuenta de las actividades efectuadas durante el trimestre objeto de este
informe, que se vinculan al médulo de Administracion de Proyectos del Sistema Informatico Integra!
de Administracion del Instituto Electoral de la Ciudad de México (S1IAD), plataforma Harweb.

3.3.1. Sistema Integral de Seguimiento y Evaluacion
a la Gestion Institucional

Con los oficios nums. IECM/SA/0133/2017, IECM/SA/0353/2017, IECM/SA/0597/2017 del 28 de junio,
27 de julio y 1o. de septiembre, respectivamente, se informo a las UR del Instituto que el 3 y 4 de
julio, 1o. y 2 de agosto, y 6 y 7 de septiembre del presente afio, podrian ingresar a los modulos de
Administracién de Proyectos del SHAD, para reportar los avances en sus actividades institucionales,
correspondientes a junio-agosto de 2017.

Lo anterior, con el doble propdsito de, por un lado, evaluar el grado de cumplimiento de los objetivos
del Instituto al octavo mes de 2017; y, por ofro, detectar eventuales desviaciones respecto de lo
planeado originalmente para iniciar, cuando asi se requiera, acciones correctivas y de
perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida. De forma consecuente, se reviso vy
actualizd la base de datos que contiene informacion sobre las 266 fichas que integran el Programa
Operativo Anual 2017 formuladas por las UR en el SHAD. Dicha base es util para dar seguimiento y
evaluar de manera mensual el avance en las actividades institucionales del Instituto. Conforme a lo
anterior, fueron analizadas y evaluadas los acciones registradas por las UR. Durante julio y agosto se
asistio a la UTALAOD en el registro de avances, correspondientes a junio vy julio de 2017, de las
actividades institucionales “Apoyo documental al Consejo General durante el desarrollo de la
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018”, “Comunicacidn y Gestién Institucional

G
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durante el desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018 y “Operacion
en el Ambito distrital de los programas institucionales” (Direccion Distrital XL).

Del 10 al 16 de agosto, se prepard lo necesario para la auditoria interna del Sistema de Gestién
Electoral del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Norma ISO/TS/17582:2014 e ISO 9001:2008.
Especificamente, esta Secretaria estuvo atenta al proceso 12, “Gestion Presupuestaria’, asi como
también a los documentos ingresados en el repositorio del Sistema de Gestion Electoral. Del 28 al 31
de agosto se verifico que las distintas UR atendieran la metodologia del marco légico para el disefio,
gjecucion y evaluacion de los anteproyectos de 2018, relacionados con los siguientes programas

institucionales o especificos:

Tabla 13
Anteproyectos correspondientes al ejercicio de 2018, revisados durante agosto de 2017

Unidad responsable Actividad institucional

Direccion Ejecutiva _ L

de Organizacion Electoral - . Programa de organizacion y Geoestadistica Electoral 2018

y Geoestadistica _ N _
Programa Institucional de Participacion Ciudadana 2018,
Programa Institucional de Promocién y Desarrollo de los Principios
Rectores de la Participacion Ciudadana 2018.
Programa Institucional de Capacitacion, Educacion, Asesoria

Direccion Ejecutiva y Comunicacion a los 6rganos de Representacion Ciudadana

de Participacion Ciudadana y Organizaciones Ciudadanas 2018.

y Capacitacion Programa Institucional de Evaluacién del Desempefio de los Comités
Ciudadanos 2018.
Programa Anual de Fomento a las Organizaciones Ciudadanas 2018.
Programa Institucional de Actividades en Materia de Capacitacion
para los Mecanismos de Participacién Ciudadana 2018.

Unidad Técnica '

de Servicios Informaticos "Prgg‘rama"de Usa d¢ Instrumentos Informaticos 2018.

Direccién Ejecutiva

de Educacion Civica Programa de Educacion Civica 2018,
y Construccion Programa Editorial Institucional 2018.

de Ciudadania

U e ;;Técnica
de Vinculacion ;
¢on Q’rganismos Externo _

: -P[pgrama Esggéﬁ@.de'bereohos Humahos
delinstituto Electoral de la Ciudad de Mékico 2018,

Por lltimo, en atencion a los oficios nums. IECM/SA/719/2017 e IECM/SA/718/2017, el 28 y 29 de
septiembre se participd en las labores de integracion del cataloge de actividades institucionales,

necesario para generar las estructuras programaticas del Programa Operativo Anual 2018 en el
SIIAD.
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3.4, OBJETIVOS ALCANZADOS

Los propositos sustantivos de la DPYRF que lograron cumplirse durante el tercer trimestre de 2017 se
refieren en la tabla 14.

Tabla 14
Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la Direccion
de Planeacién y Recursos Financieros durante julio-septiembre de 2017
{Por cientos)

Metas Avance respecto  Acumulado
a lo programado ala fecha Observaciones
en el periodo del informe

w

Actividad institucional/
Acciones comprendidas Logrado  Programad

. @) Elaborar informes
mensuales de las actividades 100.0 3 25.0 75.0
de la Coordinacién de Planeacion.

b) Controlar el sistema
te seguimiento para la generacion 100.0 3 25.0 75.0
y evaluacion de las bases de datos.

¢) Producir los informes trimestrales 100.0 1 25.0 750

de cumplimiento de resuitados.

d) Preparar el informe anual

de cumplimiento de resultados. 0.0 0 0.0 100.0
) Elaborar los informes semestrales . .

de evaluacién de factores internos 100.0 1 100.0 100.0
y externos, ' '

f} Procesar et informe anual

de evaluacién de factores - 0.0 0 0.0 100.0

internos y externos.

é) Actualizar la informacion pablica
de acuerdo con lo establecide 100.0 1 25.0 50.0
par la Ley en materia. )

h) Revisar y armonizar .
tas actividades de manera -100.0 3 25.0 75.0
mensual del POA 2017, - '

2:01-01;

3 R

a} Realizar las adecuaciones
correspondientes a los documentos

que se presentan al Consejo i

General para aprobar el sjuste 0.0 0 . 0.0 100.0
al presupuesto de egresos, '
conforme al recurso asignado

por la ALDF para el ejercicio 2017.

Confinta...
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... Continuacion

Metas Avance respecto  Acumulado
a lo programado a la fecha Observaciones
en el periodo del informe

Actividad institucional/

Acciones comprendidas Logrado Programado

b) Actualizar el marco general

de! proceso de plangacion,

pragramacion y presuplestacion

para el gjercicio fiscal 2018, 0.0 o 0.0 100.0
que contemple ef enfoque

de derechos humanos

e igualdad de génera.

¢) Praparcionar a fas unidades
responsables del IEDF asesaria
para la formulacion 100.0

de los programas institucionales 8 0.0 100.0
y especificos para el ejercicio

fiscal 2018.

d) Revisgr y proponer

adecuaciones a los programas 100.0 12 6.7 100.0

institucionales y especificos
para el gjercicio fiscat 2018.

e) Generar las estructuras

pragraméticas las Actividades

institucionales y el cataiogo 100.0 260 100.0 100.0
de éstas para estar en condiciones

de integrar el POA 2018.

f} Propercionar a las unidades

responsables del gasto del [EDF,

asesoria para el llenada de la ficha 100.0 50 100.0 100.0
descriptiva de la Actividad

Institucional det POA 2017.

g) Revisar y proponer adecuaciones
a las fichas de las actividades
institucionales que integran

el POA 2017.

h) Integrar et POA 2017, 0.0 0 0.0 0.0

100.0 160 100.0 100.0

i) Realizar la presentacion

de! anteproyecto dei Programa
Operativo Anual y de presupuesto
para el ejercicio fiscal 2018,

04-02-07-00:01. Servicios -~
de gestion financiera y control

0.0 0 0.0 0.0

563

a) Elaborar los informes frimestrales

de los estados financieros

y del gjercicio del gasta del Instituto

Electoral para que sean integrados 100.0 2
al Infarme del Avance Programatico ’

Presupuesta, asi como el de Avance

Trimestral para su envio

a la Secretaria de Finanzas.

25.0 75.0

Confinga...
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... Continuacion

Metas Avance respecto  Acumulado

Actividad institucional/ E
Acciones comprendidas ! Logrado Programado

ala fecha Observaciones
del informe

a lo programado
en el periodo

" b) Elaborar el informe de Cuenta
Publica 2016 para su envio 0.0 0 0.0 100.0
a la Secretarid de Finanzas.

c} Integrar el Anteproyecto .

de presupuesto del Instituto -

Electoral del Distrito Federal 0.0 0 0.0 0.0
para el ejercicio 2018,

a) integrar la informacién remitida

por las unidades responsables :

del gasto relacionadas 100.0 1 25.0 75.0
con el Programa de Derechos

Humanos del Distrito Federal.

b) Integrar la informacién remitida

por [as unidades responsables 160.0 1 25.0 75.0

del gasto relacionadas con igualdad

de género.

¢) Integrar la informacién remitida _

a la Secretarfa Ejecutiva para 100.0 1 25.0 : 75.0

su publicacién en el portal
de Transparencia.

15-10 Servicios dé

gestion
cantrol stal

a) Elaborar el informe trimestral
de los estados financieros

y del ejercicio del gasto del Instituto
Electoral correspondientes

al Proceso de Participacion
Ciudadana sobre la Consulta
Ciudadana sobre gl Presupuesto
Partigipativo 2018, para ser
integrado at informe de Avance
Programatico, asi como el Avance
Trimestral para su envig ’
a la Secretaria de Finanzas.

0.0 0 0.0 0.0
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Conviene mencionar que ademas se manejaron en tiempo y forma, conforme a lo programado, las
disponibilidades presupuestales, los pagos, tanto al personal del Instituto como a proveedores de
bienes y servicios, y las ministraciones a partidos politicos. También se otorgé asesoria al personal
de! Instituto sobre los diversos tramites bancarios y fue verificado que los depdsitos de némina se
realizaran en forma oportuna y adecuada.

3.5. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para llevar a puerto seguro el objetivo de la actividad institucional 04-02-01-01-11, Sistema Integral
de seguimiento y evaluacién a la gestién institucional, en 2017 las acciones por efectuar radicaran en

lo que a continuacién se refiere:
1. Elaborar informes de operacién de la Coordinacion de Planeacion.
2. Supervisar el sistema de seguimiento para generar y evaluar bases de datos.

3. Actualizar la informacién publica de acuerdo con lo establecido en la Ley de Transparencia,

Acceso a la Informacion Ptblica y Rendicion de Cuentas de fa Ciudad de México.
4. Revisar mensualmente las actividades institucionales del POA 2017.

Para la actividad institucional 04-02-01-01-12, Gestion de la planeacion estratégica y operativa del
Instituto Electora! de la Ciudad de México, las acciones por realizar consistiran en lo siguiente:

1. Integrar el POA 2018.

2. Realizar la presentaciéon del Anteproyecto del POA 2018 y del Presupuesto de! Instituto para el
ejercicio fiscal 2018.

En relacién con la actividad institucional 04-02-07-09-01, Servicios de gestion financiera y control
presupuestal, las acciones por lievar a efecto en el cuarto trimestre de 2017 se listan a continuacion:

1. Atender tanto las requisiciones como las solicitudes de traspaso que las UR presenten a lo largo
del cuarto trimestre de 2017.

2. Registrar el avance programatico-presupuestal y determinar las suficiencias presupuestarias
para realizar los traspasos conducentes.

3. Efectuar las conciliaciones bancarias que se requieran.
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4. Formular los estados financieros del trimestre siguiente y determinar la situacion que guarda

el pago de impuestos.

5. Formuiar los informes de Avance Trimestral, y Programatico-Presupuestai y del Ejercicio
del Gasto relativos al cuarto trimestre de 2017.

6. Integrar el Anteproyecto de Presupuesto del instituto Electoral de la Ciudad de México para ei
Ejercicio Fiscal 2018.

En cuanto a la actividad institucional 04-02-07-09-02, Seguimiento de la gestion institucional
vinculada con los programas de derechos humanos e igualdad de género, se continuara con la
integracion de la informacion producida por las diferentes unidades responsables de gasto

relacionadas con los temas refericos.

Por lo que hace a la actividad institucional 04-02-11-15-10, Servicios de gestién financiera y control
presupuestal orientadas a la organizacion del Procedimiento de Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2018, se proseguird con la formulacién de los informes trimestrales

necesarios rejacionados con la materia.

4. DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL
PATRIMONIAL Y SERVICIOS

4.1. SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 2017 (PAAAS), APLICADO (04-03-01-01-13)

Este apartado refiere lo relativo a los procedimientos de adjudicacién, inventario y resguardo de

bienes llevados a efecto durante el trimestre objeto dei presente informe.
4.1.1. Procedimientos de adjudicacion por concurso
Durante el trimestre que se reporta tuvieron lugar las dos licitaciones pUblicas nacionales siguientes:

IECM-LPN-01/17. Esta guardd relacién con la adquisicién de bienes informaticos y diversos
softwares, asi como con la contratacién del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
extintores, y equipo complementario contra incendios (anexo 7).
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Tabla 15
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacién Pablica Nacional nim. IEDF-LPN-01/17
{Miles de pesos)

Total de partidas

Proveedor adjudicadas Monto adjudicado®

oy 1,3,4,56,8,9,
LDl Associats, S.A. de C. V. 11,12, 14y 15

Tecnosupport, S.A g C.V.

* tnélﬁyé Impdesto al Valor Agr'egadojv

Las restantes dos partidas se declararon desiertas. Por tanto, se prosiguid a ohservar el
procedimiento de invitacion restringida, en términos del numeral 47, ultimo parrafo, de los
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto

Electoral del Distrito Federal.
IECM-LPN-02/17. Correspondié a la adquisicion de bienes informaticos (anexo 7).

Tabla 186
Partidas adjudicadas por proveedor como resultado
de la Licitacion Publica Nacional nam. IEDF-LPN-02/17
(Miles de pesos)

Total de partidas

Proveedor ' adjudicadas Monto adjudicado

Adolfo Trejo Servicios Especiales, S.A. de C.V.

s s

St Sk
e PRELLY
£,

* Inclxjye 1mbuésto al Valor Agregado. )

Las restantes tres partidas se declararon desiertas. En dos de ellas se prosiguié a observar el
procedimiento de invitacion restringida, en términos del numeral 47, dltimo parrafo, de los

Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto
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Electoral del Distrito Federal. La ofra partida (fundas de supervivencia para lpad) se cancelé al
modificarse las especificaciones de! requerimiento.

De manera consecuente con lo anterior, a lo largo del perfodo que ocupa a este informe tuvieron
verificativo los seis concursos por invitacién restringida, a cuando menos tres proveedores, que a

continuacion se refieren:

IECM-INV-02/17, relativo a la adquisicion de materiales de ferreteria, eléctricos, de reparacién y
construccion, asi como de diversas herramientas. El concurso se declaré desierto, ya que una vez
realizada la revision cuantitativa de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos no

se contd con por lo menos fres concursantes que hubiesen cumplido todos los requisitos solicitados.

IECM-INV-03/17, relacionado con la prestacion del servicio de renta de camionetas tipo panel para la
Consulta Ciudadana sobre Presupueste Participative 2018, mismo que se canceld. Lo anterior,
debido a las modificaciones resultantes de la revisién efectuada, por parte de las sedes distritales, al
anexo técnico formulado por la UTALAOD para dicha contratacién. Las necesidades reales resultaron
menores que las programadas.

IECM-INV-04/17, concerniente a la contratacién del servicio de investigacion para medir la cultura
politica en la Ciudad de México (Informe Ciudad de México), el cual se declaré desierto al no recibirse
por o menos tres propuestas.

IECM-INV-05/17, relativo a la adquisicion de bienes informaticos (partida 2), asi como a la
contratacion del servicic de mantenimiento preventivo y cormectivo a extintores Yy equipo
complementario contra incendios (partida 1). La partida 2 fue adjudicada a la empresa Tecnosupport,
S.A de C.V,, por un monto de 180.5 miles de pesos, IVA incluido. La partida 1 se declar6 desierta, ya
que habiendo sido ofertada por cuatro concursantes sus propuestas fueron desechadas en la primera
etapa del concurso. Por tanto, se prosiguié a realizar el procedimiento de adjudicacién directa, en
términos del numeral 52, ultimo parrafo, de los Lineamienfos en materia de Adaquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del instituto Electoral del Distrito Federal.

IECM-INV-06/17, relacionado con la prestacion de servicios informaticos, el cual se declaré desierto,
ya que una vez realizada [a revisién cuantitativa de los requisitos legales, administrativos, técnicos y
econdmicos no se contd con por lo menos tres concursantes que hubiesen atendido todos los
requisitos solicitados.
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IECM-INV-07/17, concerniente a la prestacion de los servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos de video y fotografia. El concurso se declard desierto al no recibirse por lo

menos tres propuestas.

4.1.2. Adjudicaciones directas y procedimientos de adjudicacién
mediante pedidos, contratos y érdenes de servicio

Con fundamento en los numerales 10., parrafos tercero y cuarto; 20, parrafo primero; 27, inciso c; 28,
parrafo primero; 47, ultimo parrafo; 48; 50, fraccion IlI; 51, primer parrafo; y 52, penultimo y Ultimo
parrafos de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se efectuaron 99 adjudicaciones directas .

Derivado de los procedimientos antes mencionados, a lo largo del tercer trimestre de 2017 fueron
elaborados 21 contratos, 54 pedidos y 32 ordenes de servicio por un total de 17,401.2 miles de
pesos, incluido el IVA. También, se formularon 2 convenios modificatorios a contratos por 208.4 miles
de pesos.

Por Ultimo, se efectuaron cuatro adjudicaciones que debido a la magnitud de su importe no
requirieron de la confeccion de una orden de servicio o pedido. La suma de estas cuatro

adjudicaciones ascendié a 11.4 miles de pesos (anexo 7).

4.1.3.Sesiones def Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México

El 17 de julio, 2 de agosto y 15 de septiembre de 2017 fueron verificadas la Segunda, Tercera y
Cuarta Sesiones Ordinarias, respectivamente, del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Generales del Instituto Electoral de la Ciudad de México. El 7 de julio, y 18 de agosto, de

igual afio, dicho comité celebré sus Segunda y Tercera Sesiones Extraordinarias.

4.1.4.Registro de altas en el Sistema
de Control de Inventarios

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos nimeros de entrada
al almacén. También fueron asignados nimeros de inventario, colocadas las respectivas etiquetas de
identificacion y elaborados sus resguardos correspondientes. Ademas, se efectuaron resguardos que
corresponden a la actualizacion de bienes de activo fijo de las diferentes UR del Instituto.
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4.1.5.Entradas y salidas de almacén
{material de consumo y activo fijo)

Fueron realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos de

almacén.

4.2. CALENDARIZACION SEMESTRAL DE LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y SEGUIMIENTO CORRECTIVO, CON BASE EN LAS ORDENES
DE SERVICIO (04-03-01-01-14)
En este numeral se informa tanto de la provisién de servicios diversos como de las labores de

mantenimiento, seguridad y proteccion civil efectuadas a lo largo del tercer trimestre de 2017.
4.2.1. Servicios diversos

Seguros. El Grupo Financiero Inbursa proporciona el servicio de aseguramiento de los bienes del

Instituto. Se encuentra en revision para pago el correspondiente a septiembre de 2017.

Servicio telefénico. Fueron enviados los desgloses de los consumos de septiembre de 2017 a todas
las areas del Instituto, a fin de que sean determinadas las llamadas no oficiales, asi como depositado
el importe equivalente en la caja dei instituto. Se encuentran pendientes de retribuir los consumos
correspondientes a julio-septiembre de 2017.

Otros servicios de telefonia. En cuanto al servicio de mantenimiento, instalacién y desinstalacién de

lineas telefénicas, el pago concemiente a junio-septiembre de 2017 se encuentra en revision.

Servicio de limpieza. Durante el trimestre sobre el cual se informa, la empresa Administracién Virtual
del Servicio de Limpieza, S.A. de C.V,, realizé el lavado de los vidrios interiores y exteriores (bajos y
altos) del domo del edificio principal, quedando aplazado, por revision, el pago de julio-septiembre de
2017,

Servicio general de control de plagas y fumigacién. Fue prestado el servicio correspondiente al tercer

trimestre del actual ejercicio. Unicamente se adeuda el servicio de septiembre de 2017.

Suministro de agua. Fue cubierto el consumo del tercer y cuarto bimestres de 2017. Este ascendié a
271.4 miles de pesos.

Energia eléctrica. Fue cubierto el consumo de junio-agosto de 2017, que importd 639.5 miles de
pesos.
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Servicio de fotocopiado. Queda por retribuir el servicio correspondiente a septiembre de 2017.

Servicio de Vafet Parking. Se presto el servicio correspondiente al tercer trimestre de 2017; quedando
pendiente, por revision, el pago de septiembre de 2017.

4.2.2. Mantenimiento

Por lo que se refiere al edificio central del Instituto, mediante la Ventanilla Unica de Servicios
Generales fueron atendidos 10 reportes de mantenimiento formulados por las areas que se enuncian
a continuacién: Secretarfa Ejecutiva, Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
(DEOEyYG), Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania (DEECYCC),
UTALAOQOD, Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF), UTSI y la Unidad Técnica de
Vinculacién con Organismos Externos (UTVOE). La atencion de estos reportes consistio en trabajos

de plomeria, electricidad, asi como de reparacion y elaboracion de muebies diversos.

Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica de Servicios Generales se sustituyeron iuminarias
en diversas areas de oficinas centrales; otorgd mantenimiento correctivo a los sanitarios. Asimismo,
fue impermeabilizada la parte de la azotea del edificio principal, correspondiente a la Secretaria
Ejecutiva y Contraloria General.

Derivado del sismo ocurrido el 19 de septiembre de 2017, en oficinas centrales se llevaron a cabo ias
siguientes acciones. Limpieza y traslado de escombros, reacomodo de archivos vy fijacion de

anaqueles, retiro de archiveros y bienes muebles para habilitar y liberar las salidas de emergencia.
También se proporcioné apoyo para la realizacién de los siguientes eventos externos:

1. Difusién de la Consulta Ciudadana sobre el presupuesto participativo 2018, Fideicomiso
Educacion Garantizada (FIDEGAR) ,13 de julio de 2017.

2. Taller sobre los derechos y participacién politica para mujeres bajo una perspectiva de juventud,
Saldn de Usos Mdltipies, 24 de julio de 2017.

3. Evento “Habla por tu ciudad”, Salén de Consejo General, 26 y 27 de julio de 2017.

4. Toma de protesta e informe de resultados de la Secretaria General 2017 del Modelo de Naciones
Unidas (INMUN), Salén de Usos Multiples, 28 de julio de 2017.
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5. “La Lucha contra la Corrupcién: una mirada desde la transparencia”, Salén de Usos Multiples,

16 de agosto.

6. “Avances y Desafios en el Sistema Nacional Anticorrupcion”, Salon de Usos Multiples,
30 de agosto de 2017.

7. Apoyo logistico en los trabajos relativos a la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
2018, salon de Usos Mditiples, 10. de septiembre.

8. “Consejos de Desempefio y Seguridad en Twitter’, Centro Cultural Elena Garro,
10. de septiembre de 2017.

9. “Entrevista para la elaboracion del Diccionario de Competencias Laborales”, domo del edificio
principal, 1o0. de septiembre de 2017.

10. “Programa de Formacidén y Desarrollo 2017", Salén de Usos Mltiples, 4 al 8 de septiembre
de 2017.

11. “El reto que presenta el Sistema Nacional Anticorrupcién para los Institutos Flectorales”, Salén
de Usos Multiples, 29 de septiembre de 2017.

Personal adscrito a la DACPYS realizé 36 visitas a las sedes distritales para efectuar labores de
mantenimiento a sus inmuebles. Entre los trabajos de mantenimiento efectuados, se tiene la
reparacion de fugas de agua, cambio de luminarias y accesorios eléctricos. Para la atencion de los
requerimientos de bodegas electorales se realizaron visitas a las Direcciones Distritales VI, X1, XIlI,
XIV, XV, XVI, XVIII, XXV, XXIX, y XXXV.

Derivado del sismo ocurrido el 7 de septiembre de 2017, se realizaron visitas de inspeccién de
seguridad por personal de la DACPYS, en las direcciones distritales, Almacén de Tlahuac y oficinas
centrales.

La empresa Ofitodo Mantenimiento en Equipos, S.A. de C.V., repard 26 equipos: 5 enfriadores de
agua, marca Puresa; 4 relojes para checar, marca Lathem, asi como 5 méas marca Acroprint; 3 hornos
de micro ondas marcas Samsung, Whirpool y Panasonic; 1 enmicadora Laminator; 1 cafetera, marca
Turmix; 3 amplificadores de sonido Azudis y 1 Radson; 1 frigobar, marca G.E.; 1 guillotina Boston; y 1

engargotadora, marca GBC. El costo de las reparaciones ascendié a 15.8 miles de pesos.
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Por medio de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de CV. fue dado el
mantenimiento preventivo a la planta de tratamiento de aguas residuales. Por la labor se cobraron

71.4 miles de pesos.

Por su parte, la compariia EHFA, S.A. de C.V., realizé el mantenimiento preventivo a los elevadores,

tanto del edificio central como del anexo. E! costo de ello ascendio a 31.4 miles de pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a subestaciones, transformador, tableros
generales, plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia, centro de conirol de motores,
sistemas de bombeo de agua potable, sistema de carcamo, sistema de tierras y pararrayos lo presto
la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A. de C.V., y significé un gasto de 31.0 miles de

pesos.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico fue prestado por la
empresa SIME Soluciones Integrales en Mantenimiento e Ingenieria Electromecanica, S.A de CV.
Este costd 5.8 miles de pesos. '

El servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y mayor a los equipos de aire acondicionado,
unidades manejadoras de aire, condensadoras, mini split y extractores fue suministrado por la

empresa Integracion Tecnologica 360, S.A de C.V. Este importé 80.2 miles de pesos.

Por lo que corresponde a los vehiculos del Instituto, a lo largo del tercer trimestre de 2017 se
registraron 213 préstamos: 74 en julio, 82 en agosto y 57 en septiembre. Por otra parte, se verificaron
13 vehiculos: 7 con calcomanfa amarilla y 6 con engomado rosa. Ademas, fueron enviadas para
mantenimiento preventivo y correctivo 42 unidades: 1 del Consejo General, 15 de las direcciones
distritales, 21 de la Secretaria Administrativa, 3 de la DEECyCC, 1 de la Secretaria Ejecutiva, y una
mas de la DEOEyG.

4.2.3. Seguridad y proteccion civil

Fue recibido el servicio de seguridad de parte de la Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad
Plblica de la Ciudad de México (Policia Auxiliar) en los inmuebles del Instituto (oficinas centrales,
direcciones distritales y Almacén de Tlahuac).
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De forma complementaria, a lo largo del trimestre objeto del presente reporte se dio seguimiento
operativo y administrative al personal de dicho cuerpo policiaco. Como parte de la verificacién del
servicio de vigilancia se revisaron los uniformes, la asistencia y el cumplimiento de consignas.

También se formulan las bitacoras del servicio de vigilancia de la Policia Auxiliar

Durante el tercer trimestre de 2017, personal de vigilancia prosiguié con el monitoreo nocturno
aleatorio al CCTV de oficinas centrales, Aimacén de Tlahuac y direcciones distritales. Dicho personal
también llevo a cabo la vigilancia perimetral del edificio centrai del Instituto; registré ia entrada y salida
de bienes del instituto; y realizd el control de accesos peatonales y vehiculares, que involucra la

revisién de boisos, maletas y cajueias.

Mientras los vehicuios del servicio de transporte de valores se encuentran al interior dei instituto, se
toman las medidas preventivas correspondientes, tales como el cierre de una de las hojas de acceso,
el reforzamiento de la vigilancia perimetral y el acordonamiento del area utilizada por el personal de la
empresa de traslado de valores. Ademas, se superviso el ingreso a las instalaciones del Instituto del
personal de Correos de México, que lieva a cabo actividades de entrega-recepcién de claves de
opinién por internet.

En el periodo, sobre el cual se reporta, fueron resguardados los eventos y reuniones efectuados por
personal de las diferentes dreas del Instituto en el edificio principal, edificio anexo, Sala de Consejo
General, Casa Colorines y Salén de Usos Multiples. Asimismo, fue instrumentado el dispositivo de
seguridad durante la celebracion de las 10 sesiones de Consejo General que se refieren a
continuacién:
Tabla 17
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad

de México resguardadas por elementos de la Policia Auxiliar
de la Ciudad de México durante el tercer trimestre de 2017

Sesion Fecha
Segunda Sesion Urgente

5/VI2017
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... Continuacién
Cuarta Sesion Extraordinaria ANHI2017
: -20N/i2017

6/IX/2017

2017

Octava Sesion Extraordinaria 28/1X%/2017
Seguida SesifOrdinaria | 28iKIZ017

En atencion al oficio del titular de la Direccién Distrital XIV, se solicité a la Secretaria de Seguridad
Plblica de la Ciudad de México que el 3 de septiembre de 2017, de las 19:00 a las 23:00 horas, se

cerrase el acceso vehicular de la calle donde se ubica el inmueble.

Tanto el 8 y 8 de agosto, como el 7 y 8 de septiembre, ante la presencia de grupos de manifestantes
en las direcciones distritales XXXVII, XXXVIII y XL, se asignd un elemento adicional de la Policia

Auxiliar a cado uno de los inmuebles mencionados.

El domingo 3 de septiembre de 2017, dia de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo

2018, personal de la Policia Auxiliar asisti¢ a laborar.

En recepcion, se registraron y canalizaron 2,697 visitantes y 10,993 llamadas telefonicas externas. De
manera complementaria, fueron atendidas 3,610 llamadas internas que guardan relacién con los
servicios de alimentacion solicitados por las diferentes areas del Instituto. En apoyo a las normas de
racionalidad y austeridad, personal de la Policia Auxiliar termina de apagar las luces de las areas que

quedan encendidas. El servicio de elevadores se encuentra suspendido por el momento.

Por lo que respecta a la prestacion de servicios relacionados con la proteccién civil, se tiene io

siguiente:

1. En coordinacién con el proveedor se inici¢ el servicio de mantenimiento y recarga de extintores.
Para elio, fue elaborado un calendario de servicio, tanto para oficinas centrales como para el

Almacén de Tlahuac y las direcciones distritaies.
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2. Fueron supervisados los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de
radiocomunicacion de seguridad y del sistema de alerta sismica en oficinas centrales y AlImacén

de Tlahuac; éstos funcionan correctamente.

3. El sistema de motobombas e hidrantes en los inmuebles del Instituto funciona adecuadamente.
Conforme a lo establecido en el contrato, durante este mes se efectud el segundo servicio de

mantenimiento preventivo a dicho sistema.

4. El sistema de deteccion de incendio de la bodega Tlahuac funciona de manera correcta. En
relacién con el Sistema de Circuito Cerrado de Televisién (CCTV) para oficinas centrales,
Almacen Tldhuac y direcciones distritales, el sistema digital videograbador analogo, marca
Hikvision, opera de manera correcta; también el sistema del videograbador digital marca Epcom

con 15 camaras.

Se sigue promoviendo la observancia de los Lineamientos para el uso del espacio destinado para
estacionamiento vehicular en oficinas centrales del Instituto Electoral del Distrito Federal, asi como de
los demas protocolos. Durante el mes objeto del presente reporte fueron efectuados fos arreglos
logisticos correspondientes, a efecto de proporcionar lugares de estacionamiento a los invitados a
diversos eventos celebrados en el Instituto.

Respecto al Comité Interno de Proteccién Civil del Instituto, en julio se llevé a cabo una reunion para
coordinar lo relativo al evento “Habla por Tu Ciudad”. De esta forma, se solicitd a la Delegacion de
Tlalpan apoyo de personal de proteccion civil y de un parameédico. En agosto tuvo lugar un simulacro
de evacuacidn en oficinas centrales para supervisar la aplicacion de los protocolos de evacuacién
establecidos.

El dia siguiente al sismo ocurrido el 7 de septiembre de 2017, con apoyo de la plantilla de brigadistas,
se realizé el procedimiento de evacuacién del personal del Instituto. También se realizé la supervision
de dafios a los inmuebles del Instituto para, en su caso, proseguir a reportarlos a las autoridades
correspondientes. Al respecto, se informa que no se presentaron dafios humanos ni materiales
(anexo 8).

Una vez revisados los inmuebles por personal de esta Secretaria, se gestiond ante las autoridades

competentes la realizacion de los dictamenes de riesgo correspondientes.
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Alas 11:00 h, del 19 de septiembre, con motivo del mes de la proteccion civil, tuvo lugar un simulacro
en las oficinas centrales del Instituto. EI ejercicio forma parte de las diversas actividades preventivas
encaminadas a fortalecer la cultura de la autoproteccién y sirve para reforzar y mejorar los protocolos

de actuacién, que ponen a prueba la capacidad de respuesta del Comité Interno de Proteccion Civil.

Tanto para la Secretaria de Proteccion Civil del Gobierno de la Ciudad de México como para este
Instituto, es fundamental que la ciudadania sepa coémo actuar en caso de sismo; con las previsiones
necesarias y una adecuada reaccidon se pueden salvar vidas. Se trabaja para fortalecer entre la
poblacion la cultura de la proteccion civil, mediante el impulso de programas y acciones con enfoques
preventivos, reactivos y de recuperacion ante los fenémenos que se pueden presentar en la Ciudad.
La corresponsabilidad entre el Instituto, la poblacién y las autoridades de la Ciudad de México es vital

para reforzar la autoproteccién.

Ese mismo dia, a las 13:14 h, ocurri6é el sismo de magnitud 7.1 con epicentro en el limite estatal entre
Puebla y Morelos, a 120 km de la Ciudad de México. Las coordenadas del epicentro fueron 18.40
latitud Norte y -98.72 longitud Oeste, y una profundidad de 57 km.

Toda vez que la alerta sismica se activé después de iniciado el movimiento teldrico, e Comité Interno
de Proteccién Civil alcanzé a realizar el procedimiento de evacuacion en la planta baja de oficinas
centrales. En la planta alta, las y los trabajadores efectuaron movimientos de repliegue. Terminado el
sismo, personal tanto del Departamento de Seguridad y Proteccion Civil como de la Policia Auxiliar
regresaron a las instalaciones para la revision de dafios. Las afectaciones al inmueble se limitaron a
vidrios rotos, fisuras en algunas paredes, asi como a la caida de plafones, azulejos, ventiladores y

televisores.

Con el propdsito de evitar cualquier riesgo a la integridad del personal del Instituto, asi como de
cualquier persona que ingrese a sus inmuebles, fue contratado un perito especializado para que
efectuase un dictamen estructural de las oficinas centrales. Ello, ademas de Ia evaluacién del edificio

llevada a cabo por personal de la Secretarfa de Proteccion Civil de la Ciudad de México.

4.3. OBJETIVOS ALCANZADOQOS

Los propdsitos sustantivos de la DACPYS que lograron cumplirse durante el tercer trimestre de 2017
se refieren en la tabla de la pagina siguiente.
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Tabla 18
Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la Direccion
de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios durante el tercer trimestre de 2017
(Por cientos)

Metas Avance respecto Acumulado
a lo programado a la fecha Observaciones
Logrado  Programado en el periodo del informe

.

Actividad institucional/
Acciones comprendidas

rpap—

a) Actualizar los criterios y métodos
para la formulacion dei PAAAS,
que permitan a las unidades

" responsables programar
gficientemente sus requerimientos
al vincularlos con sus programas,
resultados y sub-resultados
con la candslarizacion conforme
a las fichas descriptivas
de la actividad institucional.

0.0 0 0.0 100.0

b) Supervisar que las unidades

responsables emitan oportunamente _

sus requerimientos conforme Q.0 0 0.0 50.0
# las actividades y calendario :

gstablecidos den el PAAAS.

&) Emitir, en su caso,
recomendacicnes sobre
los requerimientos que las unidades 100.0 1 100.0 100.0
responsables soliciten fuera

de lo egtablecido en el PAAAS.

a) Supervisar las dreas del Instituto,
pdra que en base
en ello se calendaricen

los mantenimientos preventivos 0.0 0 - 0.0 100.0
y dar seguimiento

a los mantenimientos correctivos,

b} Clasificar los mantenimientos 100.0 1 50.0 100.0

por tipo y prioridad de atencidn.

Confinda...
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... Continuacién

Metas Avance respecio Acumulado
alo programado  ala fecha Observaciones
Logratde  Programado en el periodo del informe

Actividad institucional/
Acciones comprendidas

¢) Llevar a cabo los mantenimientos
preventivos conforme al calendario
establecgido y atencion de los
mantenimientos correctivos.

100.0 238 250 ‘ 75.0

50.0°
a) Realizar el inventario fisico
anualmerite, 0.0 0 0.0 0.0
b} Eficacia en la organizacion 0.0 0 0.0 100.0

de los cursos de proteccion civil.

a) Llevar a cabo un levantamiénto
fisico de active fijo.

‘ §§9wm
af pmgram de servicios
Procesa El

100.0 1 100.0 100.0

a) Realizar servicios

de mantenimiento preventivo

y correctivo a los bienes muebles 100.0 30
e inmuebles del Instituto Electoral.

4.4. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para la actividad institucional 04-03-01-01-13, Seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios 2017 (PAAAS) aplicado, las acciones por realizar consistiran en lo

siguiente:
1. Realizar los procedimientos de licitacion publica, invitacion restringida y adjudicacién directa.

2. Elaborary controlar los contratos, pedidos y ordenes de servicio formalizados.
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3. Elaborar y llevar a cabo las reuniones ordinarias, extraordinarias y urgentes del Comité

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

4. Elaborar, en forma mensual y trimestral, los reportes para evaluar los objetivos y metas

programadas. Ello, a fin de contar con informacion oportuna para la toma de decisiones.

En relacion con la actividad Institucional 04-03-01-01-14, Calendarizacion semestral de los servicios
de mantenimiento preventivo de los bienes muebies e inmuebles del Instituto Eiectoral y seguimiento
a los correctivos, con base en las drdenes de servicio, las tareas por efectuar seran las que se

enuncian a continuacion:

1. Controlar tanto las altas de almacén de los bienes de activo fijo y consumo como los resguardos

de los bienes de activo fijo.
2. Controlar las salidas de los bienes de activo fijo y de consumo.

4. Desarroliar ias actividades del Programa para el destino final y baja de bienes muebles
dei instituto.

5. Elaborar, en forma mensual y trimestral, los reportes para evaluar los objetivos y metas

programadas. Ello, a fin de contar con informacion oportuna para la toma de decisiones.

8. En lo relativo a la actividad institucional 04-03-01-01-15, Actualizacion de los procedimientos del
registro de inventarios del Instituto Electoral, se actualizara el inventario de los biehes muebles
del Instituto.

En lo relativo a la actividad institucional 04-03-11-14-10, Seguimiento al programa de servicios para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, los trabajos consistiran en realizar en tiempo y forma
los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo.
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5. UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

5.1. SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA CAPAGITACION,

INDUGCION, SELECCION, INGRESO, PROFESIONALIZAGION, EVALUACION

DEL DESEMPENO, PROMOGION, CAMBIOS DE ADSGRIPGION, ROTACION,

PERMANENCIA, INCENTIVOS Y DISCIPLINA DE LOS MIEMBROS

DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL (13-01-09-11-01)
El apartado trata de las actividades efectuadas durante el tercer trimestre de 2017, en tarno del
Programa Institucional de Gestion del Servicio Profesional Electoral 2017. Adicionalmente, se refieren
las acciones de apoyo a los trabajos de la ‘Comisién Provisional para el Seguimiento
del Servicio Profesional Electoral Nacional (ahora la Comisién Permanente para el Seguimiento del
Servicio Profesional Electoral Nacional) asi como lo relativo al Concurso Publico 2017 para ocupar
cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema de Organismos Publicos

Locales Electorales.

5.1.1. Reclutamiento y Seleccion del Servicio
Profesional Electoral 2017

El 30 de octubre de 2015, e! Consejo General del Instituto Naciona! Electoral aprobd el Estatuto del
Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, el cuai fue
publicado el 15 de enero de 2016 en ei Diario Oficial de la Federacion. En su articulo Décimo Tercero
Transitorio se establece que los procedimientos de ocupacion de vacantes del Servicio Profesional
Electora! Nacional en los Organismos Publicos Locales Electorales (OPLE) entraran en vigor una vez
terminados los trabajos de incorporacion derivados de lo establecido en el articulo Sexto Transitorio
de la Reforma Constitucional en materia Politico-Electoral de 2014, en los términos que establezca el
INE.

Asimismo, el 6 de abril, por medio de la circular nim. INE/DESPEN/008/2017, la Direccién Ejecutiva
del Servicio Profesional sefiald que todos los procedimientos previstos en el articulo 498 del Estatuto
del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa entraran en vigor

una vez agotados los trabajos del Concurso Publico Abierto.

Mientras tanto, los cargos y puestos de los OPLE podran ser ocupados de manera temporai,
provisional 0 eventual por el personal que para tales efectos se contrate, de conformidad con las
disposiciones especificas, sin que la ocupacion de dichas plazas pueda adquirir caracter definitivo o
permanente.
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Con el fin de atender las necesidades institucionales de nuestro érgano auténomo, las plazas
vacantes del Servicio Profesional Electoral se han ocupado por medio de los mecanismos
extraordinarios considerados en el articulo 29 Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas
Personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal, es decir, por encargaduria de

despacho, readscripcién y comision.

El promedio de vacantes durante el tercer trimestre de 2017 fue de 42 plazas (42 en julio, 42 en
agosto y 43 en septiembre).

Es importante mencionar que las plazas vacantes en 6rganos desconcentrados son atendidas por
medio de |a figura de encargaduria de despacho. De esta forma, al 30 de septiembre de 2017, de las
245 plazas que integran la plantilla del personal de carrera, 82.4% (202) se encontraban ocupadas.

En virtud del acuerdo nim. ACU-042-18, del Consejo General de este Instituto, por el due se
aprobaron modificaciones a la estructura organica funcional del IEDF, en acatamiento a lo previsto en
el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, se
consideraron susceptibles de incorporarse al Servicio Profesional Electoral 10 plazas de la Rama
administrativa.

Conviene anotar que de las 196 personas de carrera que se encuentran ocupando una plaza del
Servicio Profesional Electoral Nacional, 172 acreditaron el proceso de certificacién convocado por el
Instituto Nacional Electoral.

5.1.2.Mecanismos extraordinarios para la ocupacién
de plazas vacantes del Servicio Profesional Electoral

Toda vez que la circular nim. INE/DESPEN/008/2017 precisa que los procedimientos previstos en el
articulo 498 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa entraran en vigor una vez agotados los trabajos del Concurso Publico Abierto, las
plazas del Servicio Profesional Electoral en los OPLE pueden ser ocupadas de manera temporal,
provisional o eventual por personal que para tales efectos se contrate, conforme al articulo Décimo
Tercero Transitorio del referido estatuto. De esta manera, en julio, con el acuerdo nim. JAD10-17, se
aprobaron dos encargadurias de despacho relacionadas con el Servicio Profesional Electoral.

Asimismo, al iniciar septiembre se encontraban vigentes nueve encargadurias (anexo 9).
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5.1.3. Programa de Formacion y Desarrollo del Servicio
Profesional Electoral Nacional 2017

Periodo académico 2017/1

En relacion con el semestre académico 2017/1, al cual esta inscrito el personal de! Servicio
Profesional Electoral Naciona! que en su momento obtuvo la certificacion, durante julio y el primer
tercio de agosto, la UTCFyD y la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
(DESPEN) intercambiaron distintas comunicaciones relacionadas con las labores propias que exige la
formacion. Entre las mas importantes, se encuentra la referente al examen final de aprovechamiento

y a los aspectos por tratar alrededor de estos temas.

También tuvieron lugar algunas gestiones, tales como: la solicitud de un miembro. del Servicio
Profesional Electoral Naciona! de ser eximido, por razones de salud, de! Programa de Formacion y
Desarrollo Profesional Electora! para el periodo académico 2017/1; la reprogramacion de las sesiones
de asesorias y circulos de estudio de los dias 17 y 18 de agosto, dadas las altas cargas de trabajo de
los miembros de! Servicio Profesional Electoral Nacional pertenecientes a este Instituto; y la peticion
de cambio de fecha pdra el examen final del periodo académico 2017/1, formulada tanto por la
Secretaria Ejecutiva de este Instituto como por la UTCFyD a la DESPEN.

Respecto a este Gltimo punto, por medio del oficio nim. INE/DESPEN/1700/2017, del 19 de julio del
presente, la DESPEN dio a conocer como nueva fecha de examen final el miércoles 6 de septiembre,
en lugar de! viernes 10. de septiembre. En e! citado oficio la DESPEN informé que dicho examen se
llevaria a cabo mediante el Sistema de Evaluacién del Aprovechamiento en Linea (SEAL); solicité
tener listos 93 equipos de computo para la aplicaciéon del examen; y dio a conocer los horarios de

aplicacion de las pruebas segun el médulo correspondiente.

Los acuses de recibo, relacionados con el cambio de fecha para el examen final, fueron remitides a la
DESPEN por medio del oficic num. IECMIUfCFDIOZ47/2017 del dia 30 de agosto. Dos servidores
publicos, adscritos a la Direccién Distrital XXXVIII, no acusaron recibo del primer oficio y remitieron a
la UTCFyD su explicacion de motivos, la cua! fue enviada a la DESPEN.
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Conforme a lo dispuesto en el articulo 29 de los Lineamientos def Programa de Formacion y
Desarrollo Profesional Electoral del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema OPLE, el 1o.
de septiembre, la DESPEN envi6 el avance de cada uno de los miembros dei Servicio Profesional
Electoral Nacional de este Instituto, relacionado con las actividades de aprendizaje efectuadas en el

Campus virtual, las cuales equivalen al 40% de la calificacion finai.

Mediante el oficio num. IECM/UTCFD/0247/2017 se remitieron a la DESPEN, tanto los listados con
firmas autografas de los funcionarios como los acuses de recibo en los que se daban por enterados
sobre lugar, hora y fecha de aplicacién del examen final de aprovechamiento. El examen final de
aprovechamiento, de este periodo, tuvo lugar el 6 de septiembre. Al primer horario de aplicacién
asistieron 86 sustentantes de 88; al segundo horario acudieron 81 de 84 participantes.

Efectuado el conteo de los materiales, se integraron dos paquetes, uno por cada turno. Estos
contabilizaban 167 sobres de claves de acceso utilizadas, 5 sobres con contrasefias no empleadas y
los respectivos paquetes cerrados de cuadernillos de examen en papel no ocupados. El acta
administrativa fue firmada por el personal responsable de la aplicacién, tanto de la DESPEN como de
ia UTCFyD.

De acuerdo con el articuio 54 de los Lineamientos del Programa de Formacion y Desarrollo
Profesional Electoral del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema OPLE, la DESPEN
enviara a los érganos de enlace, dentro de los 30 dias habiles siguientes a la fecha de aplicacién, los
resultados de la evaluacién. Subsecuentemente, dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha
de su recepcion, los OPLE notificaran los resultados a cada uno de los miembros del Servicio
Profesional Electoral Nacional que corresponda.

Evaluacion del desemperio

Respecto a los trabajos futuros sobre evaluacién del desempefio, el 25 de julio de 2017 personal de
la UTCFyD asisti6 a las oficinas de la DESPEN para conocer la mecanica que habria de
implementarse en torno a esta materia.

Uno de los primeros puntos acordados fue el de instrumentar un taller dirigido al personal encargado
de disefiar y desarrollar las metas por evaluar para el periodo septiembre 2017- agosto 2018. Esto,
conforme a lo establecido en los Lineamientos para la evaluacion del desempefio de los miembros del

Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema OPLE. Se expuso, en términos generales, en qué
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consistira la evaluacion: metas individuales y metas colectivas; cada miembro del Servicio Profesional
Electoral Nacional debe plantearse dos metas por evaluarse; las metas deberan estar alineadas a la
planeacion institucional; la evaluacion se registrara en un sistema desde el cual se capturara y se
arrojaran los resultados previamente ponderados; las metas deberan ser disefiadas por las areas

normativas.

En agosto comenzaron las actividades de colaboracion relacionadas con el disefio de metas
individuales y colectivas, entre el personal del érgano de enlace del instituto (UTCFyD), abocado a la
evaluacién de desempenio, y la DESPEN. Estas consistieron en reuniones de trabajo entre personal
de la DESPEN vy de las cinco areas del Instituto que cuentan con miembros del Servicio Profesional

Electoral Nacional.

En primera instancia se dio a conocer la metodologia para el disefio de metas individuales y
colectivas. La colaboracién entre ambas instituciones se formalizé mediante el oficio
nam. INE/DESPEN/1795/2017. En su calidad de organo de enlace, la UTCFyD atendi6 dudas de los
funcionarios del IECM sobre el disefio de metas y emitié observaciones y propuestas de ajuste al
trabajo de las areas. Una vez que se conté con las versiones preliminares, la UTCFyD las compilé
para su revision final. En total se disefiaron 18 metas, 8 individuales y 10 colectivas.

El 29 de agosto de 2017, por medio de la circular nim. INE/DESPEN/023/2017, la DESPEN informé a
los miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional que la Junta General Ejecutiva del INE
aprobd el primer bloque de metas individuales (3) y colectivas (2) para la Evaluacion del Desempefio

del Sistema QPLE, relativo al periodo agosto 2017 - agosto 2018.

Para dar a conocer la circular, las metas aprobadas y recabar la firma de acuse de los miembros del
Servicio Profesional Electoral Nacional, mediante el oficio nam. IECM/UTCFD/0250/2017, la UTCFyD
solicité el apoyo de las Direcciones Ejecutivas y de la UTALAOD. La relacion de firmas autografas se
envié a la DESPEN a finales de septiembre con el oficio nim. IECM/UTCFD/338/2017.
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5.1.4. Actividades de apoyo para la incorporacion
al Servicio Profesional Electoral Nacional

Comisiones de Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral Nacional

La UTCFyD apoyé a la otrora Comisién Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral
Nacional, a efecto de que el 6 de julio de 2017 celebrase su Undécima Sesién Ordinaria; y el 12 de

julio, su Séptima Sesidn Extraordinaria.

En la primera sesion referida se conocié el Seguimiento de Acuerdos de la Comisién Provisional
de Seguimiento; el informe de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional; y el Informe
scbre el Modelo de Equivalencias para el Reconocimiento de la Titularidad del Servicio
Profesional Electoral Nacional. Ademas fue aprobado el Informe Trimestral de Actividades de la
Comisién Provisional de Seguimiento.

En la segunda sesién mencionada, fue autorizada la realizacién de actividades externas de las
CC. Araceli Ramirez Lépez y Rocio Alejandra Torreblanca Figueroa, servidoras publicas adscritas
del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

En agosto y septiembre la UTCFyD asistio a la Comisién Permanente de Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral Nacional (Comisién Permanente de Seguimiento), a efecto de que celebrase las

siguientes sesiones:

Primera Sesién Extraordinaria (17 de agosto de 2017). En ella fue instalada la Comision
Permanente de Seguimiento, asi como aprobada la propuesta de Secretario o Secretaria
Tecnica. También se conocié el anteproyecto de Programa de Gestién del Servicio Profesional
Electoral Nacionai 2017, presentado por la UTCFyD: y se aprobaron, tanto el Plan Anual de
Trabajo 2017 de la citada comisién como el proyecto ‘de Acuerdo por ei que se autoriza la
realizacion de actividades externas a ios CC. Yasbé Manuel Carrillo Cervantes y Blanca Gloria
Martinez Navarro miembros dei Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Electoral de la
Ciudad de México.

Primera Sesién Urgente (26 de septiembre de 2017). En la cual se presentd el Anteproyecto de
acuerdo del Consejo General por el que se expiden los reconocimientos de titularidad al personal

del Servicio Profesional Electoral Nacional.
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Primera Sesion Ordinaria (30 de septiembre de 2017). En ella se presentaron los Informes

Mensual y Final de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional.
Concurso Publico Abierto

Mediante el acuerdo nim. INE/JGE116/2017, se aprobd la emisién de la Convocatoria del Concurso
Publico 2017 para ocupar cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistera de
los Organismos Publicos Locales Electorales. Dicho documento preveia las siguientes -etapas:
publicacién de la convocatoria, 25 de junio y 10. de julio de 2017; emision de las guias de estudio, 25
de junio; registro e inscripcion, 2 al 6 de julio; examen de conocimientos generales, 22 de julio;
examen de conocimientos técnico-electorales, 23 de julio; evaluacién psicométrica, agosto de 2017,

entrevistas, agosto 2017.

El 23 de junio de 2017, por medio del acuerdo nim. INE/JJGE115/2017, la Junta General Ejecutiva del
INE aprobé la Deciaratoria de Vacantes. En ella, para nuestro Instituto, se preveia una plaza de Jefe
de Departamento de Organizacién Electoral; tres plazas de Jefe de Departamento de Prerrogativas y
Partidos Politicos; cuatro vacantes de Jefe de Departamento de Educacion Civica; y tres plazas de
Jefe de Departamento de Participacion Ciudadana.

Una vez realizada la etapa de registro, la DESPEN efectud la evaluacion curricular y publicod los
resultados en su pagina de internet con la lista de los folios de inscripcién de las personas aspirantes
que cumplieron satisfactoriamente la etapa. Posteriormente, las personas que cumplieron las dos
etapas anteriores sustentaron los examenes de conocimientos generales y de conocimientos técnico-
electorales. Estos exdmenes estuvieron a cargo del Centro Nacional de Evaluacién para la Educacion
Superior A.C. (CENEVAL). Personal de la UTCFyD acudié como observador a la aplicacién de los
dos examenes. Los resultados se publiicaron el 8 de agosto de 2017 en el sitio de internet del INE y
de este Instituto.

Posteriormente, mediante el oficio num. INE/DESPEN/1765/2017, la DESPEN envi6 al Instituto Ias
listas con los folios de las personas que acreditaron contar con los conocimientos requeridos para
desempeniar los puestos concursados en el instituto. Adicionaimente, solicité el apoyo de la UTCFyD
para realizar el cotejo documental y verificar el cumplimiento de requisitos. Esto, de conformidad con
la segunda etapa (cotejo y verificacion de requisitos con base en los documentos que la persona

aspirante presente), la cual se llevé a cabo el 10y 11 de agosto del afio en curso.
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Para tal efecto, la UTCFyD se hizo cargo de los arreglos logisticos para que dicha etapa se realizase
en la carpa anexa al Salén de Usos Multiples de este Instituto, en un horario de 9:00 a 17:00 horas.
La recepcion y revision de documentos estuvo a cargo de la UTCFyD. De las 44 personas que
acreditaron los examenes con una calificacion aprobatoria minima de 7.0, en una escala del 0 a 10,

conforme a lo establecido en la convocatoria, 41.0% son mujeres; y 59.0%, hombres.

Al cierre del segundo dia destinado para la recepcion y revision de documentos, cuatro aspirantes no
se presentaron, y uno no acredité documentalmente los requisitos para continuar participando en el
concurso. Por ello, para esta etapa, el INE convocé a cinco personas adicionales que acreditaron el
examen de conocimientos generales y técnicos, a fin de que formasen parte de la lista de aspirantes

que pasara a la siguiente etapa.

El 6 de septiembre de 2017, la DESPEN remitid al Instituto los resultados de la evaluacién
psicométrica por competencias a la que se convoce a las personas aspirantes que concursaron por
una de fas plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional adscritas al Instituto. Tales resultados
fueron publicados en el sitic de internet institucional; asimismo, el 7 de septiembre de 2017, mediante
oficio INE/DESPEN/1999/2017, dicha instancia comunicé las actividades por desarrollar en torno a la
etapa de entrevista.

Para tal efecto, la UTCFyD consulté a las UR del Instituto, respecto de las fechas, horarios y sedes
para la aplicacion de dicha etapa. Con esa informacién, se integré el calendario correspondiente, el
cual fue notificado a la DESPEN mediante el oficio nim. IECM/UTCFD/0269/2017.

La etapa de entrevistas se realizé del 12 al 14 de septiembre de 2017. Se conformaron cinco grupos
de entrevistadores. Cada grupo atendié a los aspirantes conforme a los criterios contenidos en la
Convocatoria. El 18 de septiembre de 2017, agotada la etapa referida, la UTCFyD remitié a la
DESPEN las cédulas de entrevistas formuladas por las y los entrevistadores. Ello, a fin de que se
realizase la ponderacion correspondiente y la integracion de los resultados finales.

Toda vez que ha sido desahogada la totalidad de las etapas del Concurso Publico 2017, la DESPEN
debera presentar a la Junta General Ejecutiva el proyecto de acuerdo para la incorporacién al
Servicio Profesional Electoral Nacional de los aspirantes que resultaron ganadores en el proceso de
seleccién. La Comision Permanente debera someter a consideracién del Consejo General del

Instituto el proyecte de acuerdo para la designacién de los ganadores.
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Titularidad

En el marco del Modelo de equivalencias para el reconocimiento de la titularidad del personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional que se incorpord mediante certificacion, el 5 de julio de 2017,
mediante el oficio nim. IECM/UTCFD/0084/2017, la UTCFyD someti6 a la consideracion de la
DESPEN, e! caso de 33 personas que obtuvieron la titularidad en el otrora Instituto Electoral del
Distrito Federal, pero que, por su fecha de ingreso, no alcanzan las 300 horas de cursos en el
Programa de Formacion.

Ademés de las actividades del Programa de Formacion de! Instituto, la referida propuesta plantea
considerar aquellas ofras actividades de capacitacion impartidas también por e! Organismo Publico
Local Electoral, en calidad de complementarias. Para tal efecto, el 18 de julio de 2017, mediante e!
oficio nim. IECM/UTCFD/0131/2017, la UTCFyD entregd las constancias respectivas que acreditan el
cumplimiento de! resto de los requisitos de las 33 personas materia de la propuesta.

El 29 de agosto de 2017, mediante e! acuerdo num. INE/JGE150/2017, la Junta General Ejecutiva del
INE aprobd el reconocimiento de la titularidad a las y los servidores publicos de los OPLE que
ingresaron al servicio a través del proceso de certificacion. En el caso del Instituto, de las 156
personas certificadas, que contaban con nombramiento de titularidad, 140 obtuvieron dicho
reconocimiento. Asimismo, 16 funcionarios mas obtendran e! reconocimiento de la titularidad en el
Servicio Profesional Electoral Naciona! en cuanto cubran un médulo del Programa de Formacién y
Desarrollo Profesional Electoral.

El 28 de septiembre de 2017 el Consejo General del Instituto aprobd la expedicion de los
reconocimientos correspondientes, con base en el modelo elaborado por la DESPEN.
Boletin informativo: Ef Centro te informa

El boletin “El Centro te informa” es el medio para divulgar los acuerdos de la Comisién Permanente
de Seguimiento y, ahora, también para comunicar las distintas actividades promovidas por la
UTCFyD. Se distribuye via correo electrénico y se publica en el Campus virtual.

Durante julio-septiembre, mediante este instrumento la UTCFyD comunicé los siguientes asuntos:
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1. Recordatorio de que el 31 de julio de 2017 es la fecha limite para tomar el curso “Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas”, y envié del tutorial para
realizar el curso en la piataforma del INFODF. Boletin num. 58, Curso “Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién publica y Rendicién de Cuentas”, 7 de julio de 2017.

2. Envio dei primer cartel para la campafia sobre acciones de capacitacion de la Rama
administrativa 2017, vinculada a la Evaluacién del desempefio. Boletin nim. 57, capacitacion

para la Rama administrativa, 20 de julio de 2017.

3. Invitacion para inscribirse a uno de los cursos de ia oferta de capacitacion, equivalente al 20.0%
de la Evaluacion del desempefio. Boletin nim. 58, capacitacion para la Rama administrativa, 20
de julio de 2017,

4. Invitacion a la Ba. edicion del Diplomado en Negociacion, Mediacion y Construccion de
Ciudadania, impartido por el CIDE Boletin nim. 59, Diplomados CIDE, 21 de julio de 2017.

5. Invitacion para inscribirse a uno de los cursos de la oferta de capacitacion. Boletin nim. 60,

capacitacion para la Rama administrativa, 21 de julio de 2017.

6. Recordatorio de que e! 31 de julio de 2017 es la fecha limite para tomar el curso “Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas”, y envid del tutorial para
realizar el curso en la plataforma de! INFODF. Boletin nim. 61, Curso “Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion publica y Rendicién de Cuentas”, 26 de julio de 2017.

7. lInvitacién a participar en el XXXV Diplomado en Analisis Politico Estratégico, impartido por el
Centro de Investigacion y Docencia Econémicas, A.C. Boletin num. 62, Diplomados CIDE, 26 de
julio de 2017.

8. Aviso, para los que no pudieron inscribirse a uno de ios cursos de la oferta de capacitacion para
la Rama Administrativa 2017, de que a finales de septiembre se abrird nuevamente el sistema.
Boletin nim. 63, Diplomados CIDE, 26 de julio de 2017.

9. Comunicado a los funcionarios del Instituto sobre la emisioén de la convocatoria al concurso de
reclutamiento y seleccién de personal para el Proceso Electoral Federal 2017-2018. Boletin nim.
64, Convocatoria del INE, 11 de agosto de 2017,
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10. Invitacién al seminario “Comunicacién Politica, Periodismo y Libertad de Expresion’, que
impartiria el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion a partir del 8 de septiembre de
2017. Boletin nim. 65, Seminario, 17 de agosto de 2017.

11. Importancia del Diccionario de Competencias y exhorto a responder el cuestionario que servira de
insumo para perfilar las competencias institucionales. Boletin nim. 66, Modelo de competencias,
4 de septiembre de 2017.

12. Aprobacion del acuerdo num. INE/JGE150/2017, con el cual se reconoce la titularidad en el
Servicio Profesional Electoral Nacional. Boletin nim. 67, Comisién de Seguimiento del Servicio
Profesional Electoral Nacional, 17 de septiembre de 2017.

5.2. SUPERVISION DEL INGRESO, INDUCCION,
CAPACITACION, EVALUACION DEL DESEMPENO,
PROMOCION E INCENTIVOS AL PERSONAL
DE LA RAMA ADMINISTRATIVA (13-01-09-11-01)

El apartado trata de las actividades instrumentadas durante el tercer trimestre de 2017 en el marco
del Programa Institucional de Gestién de Personal de la Rama administrativa. Entre otros aspectos, el
concepto de gestion también comprende lo relativo a las acciones efectuadas en torno a la evaluacion
de! desemperio para el personal de la Rama administrativa, y los programas de capacitacion 2016 y
2017.

De conformidad con el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y def Personal de la Rama
Administrativa, los mecanismos para la ocupacién de plazas de la Rama administrativa en los OPLE
se regiran por las disposiciones que emitan dichos organismos, en funcion de su capacidad, recursos
y disponibilidad presupuestal.

En cuanto a la capacitacién de este personal, el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y
del Personal de la Rama Administrativa establece que seran los OPLE quienes definan y emitan lo

conducente para dichos programas.

De este modo, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento en materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral de fa Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal de! 16 de agosto del afio en curso, el personal administrativo cuenta con dos programas
institucionales que tienden a promover su desarrollo laboral.
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El primero esta orientado a proveer mecanismos de ingreso dentro de la estructura ocupacional de la

Rama administrativa; el segundo, a promover su capacitacién y la actualizacion de conocimientos.

El promedio de vacantes en el tercer trimestre de 2017 fue de 11 plazas (14 en julio, 10 en agosto y
10 en septiembre). Al 30 de septiembre de 2017, las 10 plazas vacantes se distribuyeron de la forma
siguiente: 1 plaza de titular de la Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos, 8
vacantes que se ocupan por concurso y 1 plaza de libre designacion.

Tabia 19
Plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituto Eiectoral
de la Ciudad de México sujetas a concurso al 30 de septiembre de 2017

AL

Jefe de Departamento de Administracion
de Personal

Unidad Técnica de Archivo, Logistica
y Apoyo a Organos Desconcentrados

Unidad Técnica de Comunicacion
Social y Difusion

Jefe de Departamento de Procedimientos
Administrativos

Contraloria Interna 1

En la tabla de ia pagina siguiente se muestra la distribucion de plazas ocupadas y vacantes de la
Rama administrativa sujetas a concurso.
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Tabla 20
Distribucion de plazas vacantes de la Rama administrativa del Instituito Electoral
de la Ciudad de México sujetas a concurso al 30 de septiembre de 2017
{Plazas y por cientos})

Qcupacion Total

Plazas ocupadas Plazas vacantes (%) de plazas

S : R B
Secretaria Ejecutiva 0 ST 1000 ' 23 Sy
Secretaria Administrativa 64 1 098.5 65
Contraloria Interna 24 ) 2 _ 92.3 26

Unidad Técnica Especializada

de Fiscalizacién 8 0 100.0 8
Direccion Ejecutiva 5 ' R R

de Educacién Civica 18 R - 1000 18
Direccion Ejecutiva 14 0 1000 .

de Asociaciones Politicas

Direccion Ejecut_iv'a: R S o _
de Organizacién Electoral T2z e 95.7 23
y Geoestadistica ' : L g S

Direccion Ejecutiva
de Participacién Ciudadana 17 0 100.0 17
y Capacitacion
Unidad Técnica - ' S : -

de Comunicacién Social. _ 219 ' 1 : 95.0 20
y Difusion s e

Unidad Técnica
de Servicios Informaticos 23 0 100.0 23
Unidad Técnica - e e e B
de Archivo, Logisticay Apoyo - 24 . - ... 2 . 8923
a Organos Desconcentrados -~~~ . 0 7 - - .

26

[EECTA T

Sy
koo

Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos 27 1 964 28
Unidad Técnica del Centro-
de Formacién Desartollo

Unidad Técnica
de Vinculacion 13 0 100.0 13
con Organismos Externos

Total: 333 8 321
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5.2.1 Mecanismos extraordinarios para la ocupacion
de plazas vacantes de la Rama administrativa

En septiembre, mediante el acuerdo nim. JA045-17, se aprobd prorrogar el encargo de despacho de
analista, a Livia Liney Quiroa Sanchez, servidora plblica adscrita a la Secretaria Ejecutiva. Ademas,
continlla vigente la encargaduria de Jefe de Departamento de Seguimiento de Acuerdos
perteneciente a la UTALAQD (anexo 9).

Por otra parte, en virtud de la actualizacion del Procedimiento para fa operacién de los mecanismos
extraordinarios de la Rama administrativa, calve |EDF/PR/UTCFyD/3/2016, en septiembre no se

aprobaron dictamenes de ocupacién temporal.

También disfrutaban de vigencia 12 ocupaciones temporales aprobadas, en su momento, con los
acuerdos JA0G0-17, JAO02-17, JA009-17, JAD24-17, JAD28-17 y JA033-17 (anexo 9).

5.2.2. Capacitacién y Actualizacion
del Personal de la Rama administrativa

Evaluacion del desemperio

Concluidos tanto el primer momento de la evaluacion como el periodo de recepcion de ajustes,
relativos a los compromisos de desempefio y la captura de informacién de los funcionarios que serian
evaluados en el segundo momento, segun la circular nim. SA/003/2017, se dio lugar a la validacion
de compromisos de desempefio. También se verifico la aprobacion, por parte de la Junta
Administrativa, del Acuerdo por cual se aprueban y ajustan los compromisos de desempefio de
diversos funcionarios y funcionarias para el sequndo momento de la Evaluacion del Desempefio del
Personal de la Rama Administrativa 2017, durante la Tercera Sesién Extraordinaria del 19 de jutio,
num. IECM-JA020-17.

En dicho acuerdo se expone que 21 funcionarios solicitaron ajustes a los compromisos capturados en
febrero, ademds de las razones por las cuales requerian los cambios. Asimismo, se incorporaron 27
nuevos compromisos de desempefio de funcionarios que no habian sido evaluados en el primer
momento, ya que no contaban con la antigiledad de tres meses en el cargo. De igual forma, se
determind el nimero de funcionarios no evaluables para el segundo momento. Mediante el oficio
num. IECM/UTCFYD/0144/2017, la UTCFyD notificé de los ajustes aprobados al personal de la Rama
administrativa que los solicitd; y con el oficio nim. IECM/UTCFYD/0145/2017, de las proximas
actividades a los funcionarios que seran evaluados por primera vez en 2017.
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Programa de induccion

Los articulos 580 y 725 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la
Rama Administrativa sefialan que los OPLE induciran al cargo o puesto a quien acceda a una plaza
del Servicio Profesional Electoral o de la Rama administrativa. La labor de induccién debera faciiitar |a
adaptacién del nuevo integrante al puesto por ocupar y ayudar a asimilar con mayor rapidez el marco
normativo y organizacional que regula a los OPLE y al INE.

Asimismo, los articulos 23, fraccién X; 122; 123; 124; 125; y 187 del Reglamento en materia de
Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México prevén las labores de induccion al

personal de la Rama administrativa y al personal eventual.

Para atender ese mandato, la UTCFyD opera el programa de induccidn, el cual no sélo esta dirigido
al personal que ingrese al Servicio Profesional Electoral Nacional o la Rama administrativa, sino
también al personal eventual. Actuaimente, de 38 participantes, distribuidos en & grupos, 24

concluyeron el programa y 3 estan por terminarlo.

En cuanto al curso en linea para la capacitacion de las personas, funcionarias publicas, que se
encargaran de implementar el tercer momento del Programa de induccién, por medio de! oficio
nam. |[EDF/UTCFD/0107/2017, del 7 de julio, se notifico a las tutoras y tutores su designacion como
tales. Asimismo, les fue informada la realizacién de una platica introductoria al citado programa, asi
como la presentacién del curso para tutoras y tutores. La platica se llevé a cabo el 13 de julio de
2017. Posteriormente se les informé sobre los pormenores de acceso al Campus virtual, para realizar
el curso mencionado del 18 de julio al 8 de agosto del presente afio. Al 30 de septiembre, de 15
inscritas, 4 io habian concluido.

Modelo de competencias

La UTCFyD inicié la construccién del Modelo de competencias que dard identidad al Instituto y
favorecera el desarrolio de las competencias en todos los cargos y puestos referidos en fa estructura
organica. Para aplicar este modelo, es necesario desarrollar su herramienta central, un diccionario de
competencias. Su elaboracién consistira en la descripcién precisa de las competencias de cada cargo
y puesto que conforman la estructura de la Rama administrativa; es decir, cada puesto contendra un
descriptor con los respectivos grados de dominio requeridos para ocupar el cargo.
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La campafia de difusion del “Modelo de competencias” persigue destacar la importancia de este
componente dentro de las funciones y atribuciones del Instituto. En si, el modelo se refiere al
desarrollo de competencias para todos los cargos y puestos de la estructura organica del Instituto. Se
busca que dicho componente se constituya en instrumento de mejora continua y que ofrezca un
conocimiento preciso sobre lo que cada funcionaria y funcionario debe cumplir, ademas de contribuir
a la identidad de la Institucién.

El 27 de julio, via correo electrénico, se envi6 el primero de cuatro carteles. Esto, a fin de despertar
en el personal de la Rama administrativa el interés por participar en los trabajos relacionados con el
“Modelo de competencias”. En principio, con la aplicacion de entrevistas y cuestionarios.

En agosto, se levanté un cuestionario en linea para todo el personal de la Rama administrativa Y se
iniciaron 120 entrevistas con el personal que ocupa puestos estratégicos. A partir de la informacion
que arrojen ambas acciones, tanto la generada por los cuestionarios como la resultante de las

entrevistas.

En septiembre, concluyeron las dos actividades iniciales para el desarrolio del Diccionario de
Competencias: entrevistas realizadas por personal de la UTCFyD a funcionarios gue ocupan puestos
clave en el Instituto, y respuesta de los cuestionarios en linea por parte de los servidores publicos de
la Rama administrativa.

En cuanto a las entrevistas, se realizaron 98 consuitas técnicas y 21 transversales o de negocio. Por
lo que hace a los cuestionarios en linea, se recibieron 333 de 412 esperados, lo cual representa el
80.8% de avance.

A partir de la informacién resultante, la UTCFyD trabaja en el desarrollo de competencias
transversales, tecnicas e institucionales. Los resultados se presentaran en octubre ante paneles

integrados por las y los funcionarios de las diferentes areas del Instituto, para su validacién.

Cursos internos

En julio, se llevaron a cabo los Gltimos ajustes a los cursos “¢Y qué tiene de particular la Constitucién
Politica de la Ciudad de México?”, “Aliados por la igualdad” y “Archivos Digitales”. Los arreglos para
los dos primeros cursos guardaron reiacién con la planeacion general de las secuencias didacticas y
el funcionamiento de éstos en la plataforma de la UTCFyD: y para el terceré, con los primeros pasos
de la concepcién pedagdgica.
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El 19 de julio de 2017, con el acuerdo num. IECM-JA019-17, la Junta Administrativa formalizé lo

referente a la implementacion de la capacitacion para el personal de la Rama administrativa.

Este acuerdo se dio a conocer mediante la circular num. SA-003/2017 del 20 de julio. En ella fue
desplegada la oferta de capacitacion. El contenido del anexo que la acompafiaba (fichas técnicas)
describe las caracteristicas generales de los cursos. Para este ano se disefiaron tres mddulos: uno
perteneciente al nivel inicial; dos, al ciclo lateral. Los dias 20, 21 y 24 de julio se llevd a cabo la

inscripcidn a dichos cursos.

El 15 de septiembre, la Junta Administrativa, durante la celebracion de su Séptima Sesidn
Extraordinaria, aprobé el dictamen presentado por ia UTCFyD, con el cual se emiten las calificaciones
correspondientes al primer periodo de la capacitacion del personal de la Rama administrativa 2017.
Dicho dictamen fue aprobado con el acuerdo num. IECM-JA042-17. Los resultados de ios cursos se
notificaron por medio del oficio num. IECM/UTCFD/0318/2017 del 26 de septiembre.

E! segundo periodo de la capacitacion iniciaria el 2 de octubre. Con el proposito de garantizar que
todos los funcionarios hayan elegido un curso, el 24 y 25 de septiembre la UTCFyD consultd sobre el
particular al personal que por alguna causa no pudo realizar su inscripcion en el periodo sefialado.
Dicha unidad técnica también notificd sobre la reprogramacion de los cursos al personai inscrito en el

primer periodo de capacitacion que solicitd su cambio por escrito.

En lo relativo al curso “Archivos Digitales”, el trabajo de disefio comprende una estrategia que apela a
la preservacion documental. Inici6 en mayo con la solicitud del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos (COTECIAD), autoridad normativa en el Sistema de Archivos. En
junio y juiio se llevaron a cabo diversas reuniones de trabajo entre el personal responsable del archivo
general y de concentracion, y servidoras y servidores publicos adscritos a la UTCFyD. Con el fin de
determinar los contenidos, en dichas reuniones se determinaron ias lineas de accion, €l propdsito y
los objetivos de aprendizaje del mddulo. En agosto, la UTCFyD elabor6 la Guia instruccional, cuyo
contenido despliega, enire otros aspectos, actividades didacticas, recursos por utilizar e instrumentos
de evaluacion. Se puso énfasis en la conservacion, acceso y transparencia del patrimonio documental
del instituto.
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En septiembre concluy¢ el disefio de la guia instruccional, mejor conocida como carta descriptiva, en
la cual se incluye una secuenciacién de actividades didacticas destinadas al cumplimiento de los
objetivos especificamente asociados a la conservacién, acceso y transparencia del patrimonio

documental del Instituto.
Capacitacion externa: Curso Auditor Lider

Los dias 18, 20 y 25 de julio, en las instalaciones de la Camara Mexicana de la Industria de Ia
Construccion (CEMIC), se llevé a cabo el curso “Auditor Lider”. La actividad fue impartida por ei Lic.
David Angeles Santiago. El curso estuvo dirigido a 24 funcionarios de este Instituto. El programa
comprendi6 los siguientes temas: Definiciones; Sistema de Gestion de Calidad 1SO 9001: 2008;
Auditor interno; Auditor Lider; Auditoria; Requisito de la norma 1SO 9001; Guia para auditorias 1SO
19011; principaies cambios en la norma ISO 19011: 2011; Gestién de un programa de auditoria;
Actividades de ia auditoria; Cierre de auditorias; No conformidades: y Acciones correctivas. El 27 de
julio, en la plataforma de la UTCFyD, se efectud el examen final.

En agosto, tres funcionarios que asistieron al curso “Auditor Lider realizaron el examen final. Los

participantes recibiran una constancia de aprobacién firmada por el Secretario Ejecutivo del instituto.

5.2.3. Andamiaje normativo

Anteproyectos de Acuerdos del Consejo General

Se elaboré el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General, por el que se aprueban modificaciones a
la estructura organica funcional del instituto Electoral de la Ciudad de México, en acatamiento a lo
previsto en ias nuevas disposiciones en materia electoral de la Constitucién Politica de la Ciudad de
Mexico y del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México. También
fue formulado el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General del instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se aprueban modificaciones al Reglamento en materia de relaciones laborales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Sistema de Gesltion Electoral

Con el acuerdo nim. IECM-JA034-17 del 31 de agosto, ia Junta aprobé tanto la actualizacion de siete
procedimientos como la creacion de dos. De igual manera, por medio del acuerdo

num. IECM-JA035-17 fue autorizada la actualizacién de dos lineamientos: y mediante el acuerdo
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nam. IECM-JA036-17, el Modelo pedagédgico. La citada coleccion de documentos, de la cual es
responsable la UTCFyD, forma parte del Sistema de Gestion Electoral.

5.3. PERMISOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
ACADEMICAS, CIENTIFICAS Y DE INVESTIGACION
Y LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO

De acuerdo con Io dispuesto en el articulo 93 del Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, el permisc es la autorizacién por escrito que se otorga al
personal de estructura para ausentarse de su unidad administrativa, dentro de su horario laboral, con

ia finalidad de realizar actividades académicas, cientificas y de investigacion.

Durante el trimestre que se reporta se recibieron seis solicitudes de permiso para desarrollar
actividades académicas, cientificas y de investigacién. Al 30 de septiembre de 2017 se encontraban
vigentes seis permisos (anexo 10).

De conformidad con lo establecido en los articulos 91 y 97, del Reglamento en Materia de Re!acfones
Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se autorizé la licencia sin goce de sueldo de
la C. Rosa Isela Soriano Naranjo, Analista, perteneciente a la UTCFyD, debido a que la funcionaria
ocupara, a partir del 10. de septiembre de 2017, la plaza de Jefa de Departamento de Control de
Registro en esa UR.

5.4.SELECCION DE PERSONAL EVENTUAL 2017

Derivado de la contratacién de personal eventual, realizada con motivo de los concursos de oposicion
abiertos, en los cuales participaron como corresponsables las direcciones distritales, la UTCFyD, la
DECEyG, la Comisién Permanente de Organizacién y Geoestadistica Electoral, y fa Comision
Permanente de Participacion Ciudadana, en sus respectivos ambitos de competencia, se debe
realizar una valoracién laboral del personal contratado de forma eventual. Ello, conforme al
Procedimiento para la seleccidn, capacitacion y valoracion del personal eventual, clave
IEDF/PR/UTCFyD/6/2016.

Dicho procedimiento refiere que el personal eventual se encontrara sujeto a un proceso de valoracion
laboral realizado al concluir su contratacion y estara a cargo del titular del érgano desconcentrado y
que el registro de los resultados de dicha valoracién tendra lugar en el sistema correspondiente, a
cargo de DEOEYG o, en su caso, de la UTSI.
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La evaluacién se llevara a cabo en octubre y estd contemplada para tres cargos: Capturista de
Distrito, Auxiliar Operativo “B” y Administrativo Especializado “A”. Los periodos de contratacién de los

dos primeros concluyeron el 15 de septiembre, mientras que el tercero terminara el 15 de octubre.

Los instrumentos de evaluacién se disefiaron a partir de consideraciones, tales como: funciones del
personal eventual establecidas en cada una de las convocatorias; instrumento existente de
convocatorias pasadas; y Procedimiento para la seleccion, capacitacién y valoracion del personal
eventual, clave |EDF/PR/UTCFyD/6/20186.

Para el disefio de los cuatro instrumentos se sintetizaron y agruparon funciones semejantes por cada
cargo por evaluar, las cuales se consideraron como los indicadores. Posteriormente, se determiné
asignar puntajes del 1 al 5, donde 1 es insuficiente y 5 excelente. La evaluacién consistira entonces
en la asignacidn de dichos puntajes por cada indicador, para después ubicar el nivel de desempefio

conforme a la sumatoria de puntajes que se obtuvieron.

A su vez, a cada uno de estos niveles correspondera una calificacion que va de 6 a 10. Cabe sefialar
que en los instrumentos se incluyeron dos preguntas relacionadas con las fortalezas (cualidades,
capacidades o habilidades) y areas de oportunidad del personal eventual, y se establecieron algunas
opciones de respuesta. Con estas preguntas, lo que se busca es conocer, ademas del cumplimiento
de los indicadores, aspectos que pueden destacarse y mejorarse de los colaboradores desde el punto
de vista de las y los evaluadoras(es). Dichas preguntas no tendran una puntuacién definida ya que no
fueron establecidas como indicadores, sino como preguntas que exploran la percepcién de la o el

evaluador sobre sus colaboradores.

Los responsables de la evaluacion del personal eventual seran los titulares de los organos
desconcentrados del Instituto, y en su caso, la o el Subcoordinadora (or) de Educacién Civica,

Organizacion Electora! y Participacién Ciudadana.

El instrumento recupera ia percepcion del evaluador sobre las fortalezas y areas de oportunidad de la
persona evaluada e incorpora dos preguntas abiertas a fin de obtener informacién al respecto.

Al efecto, se realizaron reuniones con la UTSI para actualizar en el Sistema de Seguimiento de
Personal Eventual para Mecanismos de Participacion Ciudadana 2017 (SISPEM), el formato
requerido y las escalas conforme al niimero de indicadores considerados en cada cargo. A lo largo de
septiembre se realizaron diversas pruebas para verificar su funcionalidad.
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5.5.SELECCION DE PERSONAL EVENTUAL 2018

Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018 y Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo 2019

Durante septiembre se elaboraron 10s siguientes anteproyectos:

1. Convocatoria del Concurso de Oposicién abierto para seleccionar personal eventual para el
Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018 (cargos DEOEYG).

2. Convocatoria del Concurso de Oposicion abierto para seleccionar personal eventual para el
Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018 y para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019 (cargos DEPCyC).

3. Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se
aprueba la Convocatoria del Concurso de Oposicién Abierto para seleccionar personal eventual

para el Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018.

4. Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico, por el que se
aprueba la Convocatoria del Concurso de Oposicion Abierto para seleccionar personal eventual
para el Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018 y para la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019.

‘Consejeras y Consejeros Distritales

Se elaboré el anteproyecto de convocatoria para el proceso de seleccion y designacion al cargo de
Consejera 0 Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el Proceso
Electoral Ordinario 2017-2018.

5.6. OBJETIVOS ALCANZADOS

Los propésitos sustantivos de la UTCFyD que lograron cumplirse durante el tercer trimestre de 2017

se refieren en |a tabla de la pagina siguiente.
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Tabla 21
Grado de cumplimiento de las actividades institucionales a cargo de la Unidad Técnica
del Centro de Formacién y Desarrollo durante el tercer frimestre de 2017
(Por cientos)

Metas Avarnce respecto  Acumulado
alo programado  ala fecha Observaciones
en el periodo

Actividad institucional/

| Acciones comprendidas Logrado Programado del informe

L

de ingreso, induccian, capacitacion,

evaluacion del desempefio, promocién 100.0 3 250 75.0
e incentives del personal de la rama

administrativa.

b) Supervisar la ejecucion

de las actividades inherentes g la

capacitacion, induccion, seleccion,

ingreso, profesionalizacion, evaluacion _ _
del desempefio, promocion, cambios 100.0 3 25.0 "75.0
de adscripcién, rotacion, permanencia, .

incentivos y disciplina de los miembros

del Servicio Profesional Electoral

Nacional.

&) Elaborar un diccionario

de competencias. 0.0 0 00 100.0
b) Elaborar el d.iégnéstico y aplicar

el Diagndstico de Necesidades 0.0 0 0.0 100.0
de Capacitacion. ‘
¢) Campana de comunicacion. 0.0 0 0.0 100.0

13-0 : .éé%ggﬁéd st

a) Elaborar un manual _
de procedimientos de los mecanismos 0.0 0 0.0 - 100.0
de gestion de la Rama Administrativa,

Continya...
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... Continuacion

Metas
Actividad institucionalf Avance respecto  Acumulado

) - 1 d h ]

Acciones comprendidas Logrado  Programado a ::' Zrlolf';;?;o ° d:lall ai‘:?:rr:e Observaciones

b) Disefio de la trama curricutar 0.0

det Programa de capacitacion. 0.0 0 1000

¢} Implementar el primer modulo 0.0

de capacitacién de la nueva trama 0.0 0 0.0

gurricular.

d) Elaborar una propuesta 0.0

de evaluacion del desempefio. 0.0 0 100.0

e) Desarroflar un sistema integral 0.0

de seleccién del personal. 0.0 0 100.0
13-02-00-11-04. Seleccidn, o L : e o
ingreso y ocupacién de plazas. 100-0_ 1 500 50.0

a) Coadyuvar con el INE

en el desarrolio del concurso 100.0 1 100.0 100.0

publico.

b} Mecanismos extraordinarios

de ocupacion de vacantes. 0.0 0 0.0 0.0
13—02- -09-11-05 Tiiui;ﬁd‘ad,:f' _ ' . . ‘ s R
promoclén e mcentwos S _ 0.0 0 1 0'0_ - 0.0

a) Otorgamiento de tltutandad

y promocmn 0.0 0 0.0 0.0
13-03-09-11-06 Definigion. . 500
de estandares de desempeﬁo '

a) Definir un perfil referencial
de funcionario electoral acorde 0.0 0 00 100.0
a los fines del IEDF.

b) Establecer estandares asociados
a las certificaciones de procesos 0.0 0 0.0 0.0
y de competencias laborales.

13-03-09-11-07 Goadyuvar i :
en la operacion del Programa : 100.0 1 - 100,09
deFormaclén : R PR

100.0

a) Optimizar el proceso

de coordinacién operativo .

para el Programa de Formagcién 1000 1 100.0 100.0
y Desarrollo Profesional Electoral

13-03-09-11-08 Evaluacion, - AT LT e R
delDesempefio. ~ - .00 o 0.0 L 100.0
a) Socializacion de la metodologia. 0.0 0 0.0 100.0

b) impliementacion. 0.0 0 0.0 100.0

13—03-09 1109 Capacutaclén del
Servicio Profesional Electoral Naclonal

1000 1. 383

Continda...

o
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... Confinuacién

Metas Avance respecto  Acumulado
alo programado  alafecha Observaciones
en el periodo del informe

Actividad institucional/
Acciones comprendidas "~ Logrado  Programado

8} Desarroflar una propuesta

de induccibn al cargo y puesto : -

que propicie sentido de pertenencia 0.0 1] 0.0 0.0
hacia la institucién e integracién

més eficiente a sus funciones.

) Actividades de capacitacion, 0.0 0 0.0 00

C) Promover la figura de actividades.

externas y disponibilidad. 100.0 _ 1 100.0 100.0

5.7. DIRECTRICES Y ACTIVIDADES A FUTURO

Para la actividad institucional 13-01-09-11-01, Supervisar la ejecucion de las actividades inherentes a
la capacitacion, induccion, seleccién, ingreso, profesionalizacién, evaluacién del desempefio,
promocion, cambios de adscripcién, rotacion, permanencia, incentivos y disciplina de los miembros
del Servicio Profesional Electoral Nacional asi como el ingreso, induccién, capacitacidn, evaluacion
del desempefio, promocion e incentivos al personal de la rama administrativa, las acciones por

desarrollar seran ias siguientes:

1. Supervisar los procedimientos de ingreso, induccién, capacitacion, evaluacion del desempefio,

promocion e incentivos del personal de la rama administrativa.

2. Supervisar la ejecucion de las actividades inherentes a la capacitacion, induccion, seleccion,
ingreso, ' profesionalizacién, evaluacion del desempefio, promocion, cambios de adscripcion,
rotacién, permanencia, incentivos y disciplina de los miembros del Servicio Profesional Electoral
Nacional.

Para la actividad institucional 13-02-09-11-03, Desarrollo de bases metodoldgicas para operar los
procedimientos relacionados con los mecanismos de gestién de la Rama administrativa, se llevara a

cabo la implementacion del primer modulo de capacitacién de la nueva trama curricular.

Por lo que se refiere a la actividad institucional 13-02-09-11-04, Seleccion, ingreso y ocupacion de
plazas, se coadyuvara con el instituto Nacional Electoral en el desarrollo del concurso publico y se
gestionaran mecanismos extraordinarios de ocupacion de vacantes.
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En lo relativo a la actividad institucional 13-02-09-11-05, Titularidad, promocién e incentivos, se
otorgara esta condicion a los servidores plblicos que la obtengan ai tiempo que se les promocionara.

Para la actividad Institucional 13-03-09-11-08, Definicién de estandares de desempefio, sera definido
un perfil referencial de funcionario electoral acorde a los fines del Instituto; también se estableceran
estandares asociados a las certificaciones de procesos y de competencias laborales.

Por ultimo, para la actividad Institucional 13-03-08-11-09, Capacitacién del Servicio Profesional
Electoral Nacional, las labores se centraran en el desarrollo de una propuesta de induccion al cargo y

puesto y la ejecucion de las actividades de capacitacion.
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GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS MAS USUALES

Para efectos del Informe de Operacion de la Secretaria Administrativa, corespondiente al tercer
trimestre de 2017, se entiende por:

Al

Asamblea |egislativa

Actividad Institucional

Asamblea Legislativa de la Ciudad de México

ASF Auditoria Superior de la Federacién

CEMIC Camara Mexicana de la Industria de la Construccion

CENEVAL Centro Nacional de Evaluacion para la Educacién Superior A.C.
CIDE Centro de Investigacién y Docencia Econémicas

CCTV Circuito cerrado de televisién

CDHDF Comisidn de Derechos Humanos del Distrito Federal

CNDH Comisién Nacional de Derechos Humanos

Comision Provisional
de Seguimiento

Comisién Provisional de Seguimiento al Servicio Profesional
Electoral Nacional

Comite Técnico Especial en Materia de Adquisiciones

C [ ) )
TEMAAB y Arrendamiento de Bienes Muebles
. Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
COTECIAD del Instituto Electoral de la Ciudad de México
CONAC Consejo Nacional de Armonizacién Contable

CONSAC-CDMX
CRH

DACPyS

Consejo de Armonizacion Contable de la Ciudad de México
Coordinacion de Recursos Humanos

Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
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DESPEN
DPyRF

DEAP

DEECyCC

DEOEyG
DEPCyC
EFSL
FIDEGAR

FEPADE

FOVISSSTE

INMUJERESCDMX

INAI

IVA

ISR

ISSSTE

Instituto
IEEM

INE

INFODF

Junta

SIGLAS Y TERMINOS

Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
Direccién de Planeacion y Recursos Financieros
Direccidn Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Construceion
de Ciudadania

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica
Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
Entidades de Fiscalizaciéon Superior Locales

Fideicomiso Educacién Garantizada

Fiscalia Especializada en la Atencion de Delitos Electorales

Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad Social
y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
y Proteccion de Datos Personales

Impuesto al Valor Agregado
Impuesto Sobre la Renta

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Instituto Electoral del Estado de México
Instituto Nacional Electoral

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

Junta Administrativa
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OAIPyPDP

OPLE

OEA

Policia Auxiliar

PAAAS
PIDA

POA

RETAIPDF

RO

SHCP

SACMEX CDMX
SAR

SEVAC

SISPEM

SHAD

STC
TAV
TEPJF
TECM

UR

SIGLAS Y TERMINOS
Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion

de Datos Personal

Organismos Publicos Locales Electorales

Organizacién de Estados Americanos

Policia Auxiliar de la Secretaria de Seguridad Publica
de la Ciudad de México

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
Programa Operativo Anual

Red de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Distrito Federal

Responsable Operativo

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Sistema de Aguaé de la Ciudad de México

Sistema de Ahorro para el Retiro

Sistema de Evaluaciones de la Armonizacién Contable

Sistema de Seguimiento de Personal Eventual para Mecanismos
de Participacién Ciudadana

Sistemas Integral de Seguimiento y Evaluacién de la Gestidn
Institucional, e Informatico Integral de Administracién del Instituto
Electoral de ia Ciudad de México

Sistema de Transporte Colectivo Metro
Tarjetén de acceso vehicular

Tribunal del Poder Judicial de la Federacion
Tribunal Electoral de la Ciudad de México

Unidad responsable de gasto
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UTALAOD Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos
Desconcentrados
UTAJ Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
UTCSyD Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion
uTsSl Unidad Técnica de Servicios Informaticos
UTVOE Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Externos
UTCFyD Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo
UTEF Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion
UNAM Universidad Nacional Auténoma de México
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ANEXOS
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Anexo 1
Solicitudes de informacién publica atendidas durante el tercer trimestre de 2017

Namero Oficio

Comentarios

de solicitud de respuesta

: . “Se soluc:ta . nianera mas at;a'n'ta mé.‘.n.nfomlen‘ q;aé trémites
3300000044817 IECWISAO201/2017 {2 211?&:?32 Sarono, ! com aber 2 oxists kg sosonci
' para votar a nombre de Pedro Garcia Serrano.”.

“Solicito saber si el sefior Adan George Hernandez labora o presta
SS000004STIT  IECHISAOROZEOTT 35 IS f e el st ;:,d;i.a,:zzz'ﬁz?;r'::z'::';::é“’"°
localizado.”

“1. ;Qué, contrates de 2012 a ia fecha ha suscrito con la empresa

Decoracion icios Palva, S.A. de C.V., bajo qué tipo
de procedemlento y s$u descripcidn?

i e o oo

- N "2, ¢ Qué coniratos de 2012 ala fech_a:_ha suscrito con la empresa
3300000047717 IECM/SA/0228/2017  ComercialiZzadora Shamer, S.A. de C.V., bajo qué tipo
: de procedimiento y su descripcion?

"3. Copia de fodos los contratos que este érgano haya realizado
con la empresa comercializadora Shamer, S.A. de C.V., desde 2012 |
ala fecha” . J

“Buenos dias, solicito informacion respecto al (itimo grado
de estudios de la ciudadana Virginia del Carmen Franco Jiménez
que actualmente ocupa una jefatura en el area de educacion civica,
acompafiada de un comprobante actualizado que pueda dar soporte
a fa informacion que comunigue por esta via a guien suscribe,
que sea de fecha actualizada y que indique el total de créditos
cursados, grado que tiene el sustentante, semestre que cursa
o lo que comesponda, que responda a la pregunta de si es titulada,
no que esté en tramite, sino que exhiba copia de su titulo o cédula
profesional, y que se responda si es titulada a la fecha, ¢ es pasante
3300000050517 IECM/SA/0373/2017  todavia, y que dichos documentos sean actuales, de este afio y mes,
de tal manera que sustente la informacion que se presente a esta
solicitud pues en la pagina de internet la funcionaria no tiene su ficha
de informacion correctamente [lena.

"Aprovechando, podrian solicitar su llenado correcto a sus
funcionarios de tal manera que no se tenga duda de su formacién
acreditada (pasantes, titulados, maestrantes, etc.), de nuestros
impuestos reciben su salario, creo que lo minimo que podriamos
esperar es que sean transparentes en sus datos, 0 porque los omiten,
s para obtener beneficios, engafar y ast obtener puestos 4

u opoztunidades‘?”

. _ o “Sollcato semfa 1 "_e si se tiene. celebrado algun contrato |
AR A 10404/2 can MAGﬂUM’ SOLUCIONES DIGITALES, S.A. de C.V., asf como, . . |
3300000050517 . EEC?M S _ 104/2017 ebrado; solicito informe si tiene alguna cuenta por pagar |

:d-, lnd:cando el'monto aéeudado alamisma"” , ;

Continua...

 de tenerl
- adicha
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... Confinuacién

Ndamero
de solicitud

Oficio de respuesta Comentarios

“Solicito se informe si se tiene celebrado algin contrato
con MAGNUM SOLUCIONES DIGITALES, S.A. de G.V., asi como,

de tenerlo celebrado, solicito informe si tiene alguna cuenta por pagar
a dicha sociedad, indicando el monto adeudado a la misma.”

3300000052217 IECM/SA/0404/2017

s la Gonstitucion
Gito:g este 6rgano -

e 8 S

‘De conformidad a la ardbigos 6 parrafo A y 8 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, le solicito a este érgano
electoral estatal respetuosamente la siguiente informacién:

™. El nombre y contacto de la autoridad competente para la inscripcion
al padrén de proveedores a efecto de estar legalmente registrado
para brindar servicios a este ente pubfico.

"2. El nombre, cargo y contacto de la dependencia ¢ dependencias
de este Instituto encargado de las compras, adquisiciones
y contrataciones publicas de bienes y servicios.

"Lo anterior en virtud de que mi mandante Monitor Latino es una

de las empresas mas importantes en Latinoamérica en el rubro

de servicios de monitoreo en radio y television, y esta interesado

en concursar para licitar en ofértar este servicio, a efecto de otorgar

el muestreo de las trasmisiones que se difunden en radio y television
sobre las préximas camparias electorales, previstas en el calendario
2018, mismas que por ley el Instifuto debera conftrolar para los efectos
legales clactorales correspondientes. '

3300000051817 IECM/SA/0430/2017

"Me despido gratamente y esperc contar'con sus finas atenciones
en el tiempo que mareca Ia lay.” :

Contfinga...
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... Continuacion

Ndmero

Oficio de respuesta Comentarios

de soticitud

" “Buencs dias. Le solicito atentamente responder a las siguientes
preguntas:

"¢, Cuenta con una solucién informatica para dar cumplimiento asus |
solicitudes de informacion y a sus gbl;gac:ones comunes y especificas |
de acuerdo ala Ley General de Transparencia y Acceso a la o

* Informacién Publica publicada en’ et DOF el 4 de mayo del 20157 .

 "De contar con tiha solucion informatica para este fin, le solicito
responda a las sigulentes preguntas:

“; Cudl es el nombre comercial de dicha solucién informéatica?

“¢ Dicha solucion se encuentra basada en tecnologla BPMN
o es de fipo transaccional?

"¢ Qué éreas, coordinaciones, dlreccfahes ufilizan esta solucion?

.‘ ‘¢ Cudl es eI nu@aﬁ%} de usuarios ger area ooordlnacmn direccion *
. queé'usan esta snluczén? i

B *3Con qué médulos funcionales cuenta ia solucién informética
adquirida?

- “¢Considera que |a aprcacxbn 0 solucaén es amugabie y facil
de operar?

“; Sobre qué PIﬁfafmma de Slstema Operatwo opera la solucién? |
rmatica o8 de tspo Web cliente-servidor u otra?. - ‘

3300000050917

L =‘J_.,La solUP“?!.l!
4y Qué pfbbl‘éi’né
i ‘ o ~_ “1Qué problemétlcas NO ha resueiio la adQumlcién ¥ uso
- de la solucion?- |

330()000055817’ S ' : ’ha resuelta fa adqmsscién yusodela solucnén‘?

“sLa solucion ha 75|do un desarrollo propio 0 una adquisicién
de un proveedor?

“De ser una adquisicion de una- empresa proveedora, por favor
- continue contestando las siguie t@@ preguntas. De NO contar -
-gon una setycuén mformétlca paraz gt fin, le solicito responda, - -
+" g lag Gltimas 3¢ 5 '

~4:~%’\§§\M

J,Cuél es et iff‘n re de la empreﬁ fﬁ?oveedora dela soluc:én'?
B g,Cuéndoseadqumé la solucion? - e

*¢Cudl fue. el costo’ (espeonﬁcar moneda de pago) de la solucién?

; Bajo qué proceso se adquiri6 la solucion informética (adjudicacion - |
. dirgcta, articulo primero, invitacion al menos tres, licitacion restnngnda
S IlCltac:lbn pubi!ca naclcmal o Iimt&:&iﬁjﬁ gpbl:ca intemacional)? *

RS Es neceé‘ié;i;} 9§gar una cuota de-t%émemmlento por la solucié -
.y, de seras, cusndo fue la Ultima fecha de pago de esta cuctay cuéf
- fue.el monts (espeeiﬂcar monéda go)?

rido otros servicios de dicho

*iHa comprado otros productos 6
~ proveedor? ¢ Cuales? '

Continga...
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... Continuacién

Oficio de respuesta Comentaric

“Solicito saber si Elba Guadalupe Silva Pablo colabora en ese sujeto
3300000066717 IECM/SA/0411/2017  obligado, de ser asi quiero saber horario de trabiajo, nimers
: de feléfono con extenslan y correo electrénico laboral.”

“Deseo saber cudles son los requisitos gue tiene que cubrir ante

este Sujefo Obligado para que se instaie un contenedor

de taparroscas y pet, actividad que forma parte de un proyecto social.
3300000053917 IECM/SA/0438/2017  Asimismo deseo se me informe, cual es el tiempo en el que se podria
permitir la colecta y si existe ung Unidad Administrativa a la que se le
deba girar un oficio, el nombre del titular de dicha unidad, requiriendo
fambién y correo electrénico.”

“Deseo saber cuales son los requisitos que tiene que cubrir ante
_ este Sujeto Obligado para que sg instale un contenedor
_ de taparroscas y pet, actividad que forma.parte de un proyecto social.
. 3300000053517 IECM/SA/0438/2017 = Asimismo deseo se me informe, cual es ef tiempo en el que se podria
permitir la colecta y si exjste una Unidad Administrativa a la que se le
* deba girar un oficio; el nombre del titular de dicha unidad, requiriendo
fambién y correo electronico.”

Continga...
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... Continuacién
Numero

Oficic de respuesta Comentarios

de salicitud

“Deseo saber cuales son los requisitos que tiene que cubrir ante
este Sujeto Obligado para que se instale un contenedor
: L de tapamosgas y pet, actividad que forma parte de un proyecio social,
3300000053617 IECM/SA/0438/2017 - Asimismo deseo se me informe, cudl es el tiempo en el que se podria

o permmr la si existe una Unidad Administrativa a laque sele . |
. deba girar ui ofitio, el nombre de! tltu!ar de dicha unidad, requirieridg:
- también y correo electronica.” . :

“Deseo saber cudles son los requisitos qgue tiene que cubrir ante

este Sujeto Obligado para que se instale un contenedor

de taparroscas y pet, actividad que forma parte de un proyecto social.
3300000053817 IECM/SA/0438/2017  Asimismo deseo se me informe, cudl es el tiempo en el que se podria

permitir la colecta y si existe una Unidad Administrativa a la que se le

deba girar un oficio, el nombre del titular de dicha unidad, requiriendo

también y correo electrénico.”

R “‘Deseo S&gr‘&uéles son los requ:s&ﬁes'que tiene que cubnr antes "5
LT este Sujeto ﬁifgado para que se instale un contenedor’

o : £ T - de taparroscas y pet, actividad que forma parte de un proyecto social.
3300000053717 IECM/SA/0438/2017  Asimismo deseo se me informe, cudl es el fiempe en el que se podria :
’ . L T permitir la colecta y si existe una Unidad Administrativaa laque sele
- deba girar un oficio, e} nombre del titular de dicha unidad, requmendo
g tamblén y eorreo electrénico o

“Cudnto dinero recibié por parte de esa institucion del 1 de septiembre
3300000057717 IECM/SAI4SSI2017 45015 a1 31 de jullo de 2017 a C. Sihia Gomez Tagle.
o “Con ﬁmdamentq en los. alti‘cu_ : Sy 8de Ia Constltuclén Pohtlca
© - de los Estados Utiidos Mextcanesy Ia ley federal de transparencia
y acceso a la informacién pubhca documental y su reglamento,
. - S me dirijo- respemosan'iente a quien corresponda para solicitar
3300000058617  IECW/SA/0510/2017  Informacion relativa a:
ot S e N El parque{v}ehk:ular de esta dépendeno:a (detallado por nombre

“DETALLE DE LAS ACCIONES a realizar con los recursos
AUTORIZADOS SEGUN ARTICULO 15 DEL Decreto de Presupuesto
de Egresos de la Ciudad de México para el Elercicio Fiscal 2017,

AS[ COMO MONTO DESTINADO PARA CADA ACCION.”

3300000063217 IECM/SA/0591/2017

3300000061817

- de los confratos celebrados, morta y wgencla de los mismos,
yseme jnﬂlque desde qué fecha prestan sus servicios para
este sujeto obligade.” .

Continga...
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... Continuacidn
Numero

Oficio de respuesta Comentarios

de solicitud

“Solicito informacion si el C. Rubén Duran Miranda |abora
3300000061617 IECM/SA/0534/2017 en esta institucion, de ser asi, requiero saber que puesto tiene y copia
en version publica de su recibo de la ndmina.”

“Saber cuéntas personas trabajan en el Instituto teniendo vinculos
: de parentesco de primer o segundo grado o bien sentimentales,
3300000058817 IECMISA/0522/2017 esto a razon de existir posible nepotismo dentro de Ia institucion.

"Coordinador de Recursos Humianos
"Luis Altamirano Carrefio.”

“Buenas tardes, solicito la siguiente informacién ya que es parte
de un proyecto escolar universitario,

" ¢Cuantos trabajadores son de base, honorarios y de confianza?
3300000064017  |ECM/SA/0581/2017  ~ ¢Cuantos hombres y mujeres trabajan?

" ¢.Cudnto dinero le entregan a su sindicato y porqué?

"Es_tructura organica

" {Cada cuando se entrega el dinero al sindicato?”

g g

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINF027-17

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017 ANEXOS

... Continuacion

NOmero Oficio de respuesta

de solicitud

S *Proporcionar versién pablica de todos los contratos de arendamiento |
3300000065217 IECM/SA/0623/2017 de inmuebles celebrados por esta dependencia del 10. de enero |
. de 2016 al 28 de agosto de 2017".

“Los 10 miliones de pesos para un programa de capacitacion
y honorarios para fa puesta en marcha del Sistema Nacional
Anticorrupcion, el cual sera gjercido por la Contraloria General
de este Instituto.

" A quién contrato el Instituto para realizar las capacitaciones
a las que se refiere el presupuesto 20177

3300000066817 IECM/SA/0671/2017 " . De haberse contratado personal directamente por parte del instituto
quiénes son esas personas y cuanto cobraran?

* ¢ Cuando se realizaran esas capacitaciones?

* ¢ Quién es el servidor pablico que se encuentra a cargo
del programa?

"Solicito una copia electrénica del contrato realizado para llevar
a cabo & programa".

‘ “Necesxto me- mformen la cant[dad 2yl dia que le fue depositado :

' (entregado):al Partido de la Revolucion Democratica del Distrito.

Federal, ahora Ciudad de México el dinero al que por concepto 4

‘. de prerrogaﬁ;@ (ﬁn’anc:amlentq cv) tiene derecho ‘
. : s de a p‘ﬁembre de 20172

gado cuales sea ios motivos?”,

IECMISAID763/2017

g

3300000069617 IECM/SA/OTE3/2017

“Necesito me informen |a cantidad y el dia que le fue depositado
(entregado) al Partido de la Revolucién Democratica del Distrito
Federal, ahora Ciudad de México el dinero al que por concepto
de prerrogativa (financiamiento pablico) tiene derecho
correspondiente al mes de agosto y septiembre?

Y st no se le ha entregado cudles son los motivos?”,

jo y obtener un emplec”. - |

It it ) . il et

3300000070517  IECM/SAIOT22/2017 - *C

“Solicito al gobierno de la Ciudad de México, nombre de [as empresas

o cooperativas contratadas para realizar el servicio de limpieza

en las oficinas y dependencias de este. Asimismo el costo anual
3300000070217 IECM/SA/O754/2017 que se le paga a cada una de estas empresas, fecha de inicio

de contrato y termino. Cantidad de trabajadores que realizan

este trabajo”.

S-Mexnoo nombre de las empresas

A §

N L 'Iizarel servicio de ||mpneza:
3300000070317 IEGMISA/0754/2017 - 71
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE Al. TERCER TRIMESTRE DE 2017 ANEXOS

Anexo 2
Resumen consolidado de la nomina del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, correspondiente al tercer trimestre de 2017
(Pesos)

Periodo © Meovimientos

o
>

Convenio conciliatorio Claudia Dora Palacios Cid

Némina de honorarios poy 2 12 Auincena de julio 134 1,724,488.4 1,380,009.8
eventuales (partidos _

politicos y grupos - . .

parlamentarios) 281";'"3 2a. quincena de julio 135 1,729,725.8 1,384,683.0

s
& g

Némina 1a. quin'cé.i;i'a . ' :
de agosto 2017 - | 877 16,486,217.2 7.926,349.3

Némina 2a. quincena

de ago 677 ‘15,410,661.2 7,846,132.2
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017 ANEXOS
... Continuacion
Importe
Concepto Periodo Movimientos
Bruto Neto
Mauricio Najera Pimentel 1 3734525 271,695.7
Con\{e'niosl Elizabeth Contreras Garcia 1 3926954 306,889.1
conciliatorios
Mario Rosites Téllez 1 216,198.2 182,596.7
Mauricio Najera Pimentel 1 38,525.1 31,666.8
' 'Ju"an Manuel Hemandez Licona 1 39,174.1 31,950.2
Finiquitos : o
Ehzabeth Contreras Garc1a 1 24 620. 4 21,186.4 .E
 Mario Rosiles Téllez '",14 9554 135957
Fideicormiso Moisés Pérez Veldzquez 70, 205 4 . 552083
Nomena 1a. quincena
de agosto 2017 133 1,693,215.3 1,3556,549.1
Nomina de honorarios. homina de cancelacion 12 -109,357.6 -92,653.6
. e cheques
eventuales (partidos
politicos y grupos Némi ;
: omina de cancelacién
parlamentarios) de cheques 1 -14,755.8 -12,064.1
Némina 2a. quincena :
de agosto 2017 133 1,690,345.4 1,354,394.7
Nomma 1a. qutnoena 7 S, .
. dé agosto 2017 . BO7 2_,?21 ,240.0 1,817,002.2
Némina extraordinaria, | :
1a. de agosto 2017 1 5,815.8 5,128.1
- Nérhing de cancelacion s 88,1136 - -31,869.0 |
NOmiﬁa o 7 |
de honorarios - 2,140.7
evenfuales L hER :
B 28919 24975
s ag osto é017 i _2.024,6§§,9_- i 1,820,143.6
‘:Né na extraordmana, | 58158 . . . 51281

osto 20 7.

39,434,269.6 22,973,132.9

Conlintia. ..
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... Conlinuacion

Periodo Movimientos

Indemnizacién . ; "
por defuncién Lina Dominguez Ramirez ] 217.849.8

deicorn

Némina extraordinaria

Né6mina de estimuio al persorial 2017, 80 722,651.9 650.712.8

de honorarios
eventuales (partidos
politicos y grupos
parlamentarios)

Nomina 1a. quincena '
de septiembro 2017 133 1,687,345,8 1,353,519.5

Nomiria 2a. quincena _
de septiembre 2017 134 1,715,767.2 - 1,375,362.6

52,488,844.7 33,674,387.2

133,677,849.2 81,187,486.8

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total debido al redondeo.
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Anexo 3
Prestaciones de seguridad social y obligaciones fiscales generadas
por este concepto, correspondientes a julio-septiembre de 2017
(Pesos)

Concepto Periodo ' Importe

50467550
C22615T12
| 97,9698 .

70134

MetLife México, S.A. . 5,886,845.0

Aportaciones al seguro de separacién individualizado 10.MIF2017 al 31VIN2017 3,824,1102
Seguro ¢olectivo de retiro poliza GR0520 1012017 al 30/VI2017 14,470.7
Seguro institucional de vida o invalidez 100172017 al 30/VI2017 338,7505

T y P pdliza CI3013

774,394.6

s

268,375.3

Descuentos de seguros ¢ontratados por servidores

publicos
Qudlitas Compafiia de Seguros, S.A. de C. V. 10.VI/2017 al 31VHZ017 15,348.7

AXA seguros. 101112017 al 31/VIF2017 60,878.9

Subtotal: 13,788,595.3

Continaa...
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... Continuacién

Concepto Periodo

“Metl.ife México, S.A.

' . 4,173,918.2

Aportaciones al seguro de separacion individualizado 10.MI1112017 al 3TMVI2017 : 3813.748.7

Seguro colectivo de retiro péliza GRO520 10.MI/2017 &l 312017 144700
Seguro institucional de vida o invalidez ' ' ' s

Ty P poliza CI3013 102017 al 31/VIF2017 339,364.4

1612017 al 15/VIT2017 6,335.1

Seguro de accidentes CA1695

E SN

Descuentos de seguros contratados por servidores

pablicos
Qualitas Comparifa de Seguros, S.A. de C. V. 10.M11/2017 al 3141172017 13,394 .1

AXA seguros. | . 10.MII12017 al 31MIIN/2017 0.0

Subtotal:

Septiembre

MetLife México, S.A. . 7,723,507.0
Aportaciones al seguro de separacién individualizado 10.AX/2017 al 30AX/2017 ‘ 3,836,272.5
Seguro de gastos médicos mayores péliza GM0339 10.MI2017 &l 311:\:£ll_|1201 7 3,269,642.5
Seguro de gastos médicos mayores péliza GM0338 10.M/2017 al 312017 617,692.0
con titular '

Continga...
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... Continuacién

Concepto Periodo

& ahorro de los t
la Ciudad de

Pensiones alimenticias
Septiembre 10.4X2017 al 30AX12017

e

(7 al J0MX2017

Descuentos de seguros contratados por servidores 68,006.7
piblicos

Qualitas Corpafiia de Seguros, S.A. de C. V. 10042017 al 30/1X/2017 11,4231
AXA seguros. ' 10./IX/2017 al 30/4X/2017 56,583.6

Subtotai: 17,6562,648.8

Total: 42,212,898.1

Nota: Las sumas de los saldos parciales pueden no coincidir con el total devido al redondeg.
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Anexo 4
Traspasos presupuestales solicitados por las areas ejecutoras
de gasto correspondientes al tercer trimestre de 2017
(Miles de pesos) -

Normales . Cierre mensual

02 Consejeros Electorales

03 Secrotaria Ejécutiva

04 Secretaria Administrativa 67,205,965.0

08 Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana _
y Capacitacién 2 480,000.0 0 0.0

61,868,565.4
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Anexo 5
Registros contables por capitulo de gasto y partida,
correspondientes a julio-septiembre de 2017
(Pesos)

Acumulado
al trimestre

Septiembre

| 20,959,7940
72008582

21 .979,104.6
1311 Prima qumqg:enai peﬁ ’ . MW e Mm
slecivos prestados R e S

1321 Prima de vacaciones 74129 11,356.0 2,751.854.0

" 13pse0 13

35 230 539 3 77,448,18&7

21,080,8466  21,126802.8

2,850, 204;%

1,084,‘138.8

361,191.0 361 837 o

339,981.2 1,019,405.5

civil

1,089,294.7 1,113,066.3 1,092,283.2

429,884.5

1591 Asigriaciones para requerimientos

de cargos de servidores pUblicos y de mandos
medios asi como de lideres, coordinadores

y enlaces

75,260.5 75,260.5 75,260.5 2257814

- 486,067,330.6 43,232,821.3 57,206,638.7 146,506,790.5

Condfintia...
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... Continuacién

Acumulado
al trimestre

Septiembre

2111 Materiales, Utiles y equipos menores 5653808  2.418,062.2 165,008 5 3,138,550 5
de oficina :

2141 Matenales atiles y equipos menores
de tecnologias de la informagién 42,807.7
y comunicaciones

e Informambn [

2151 Materla: |mpr

2161 Material de limpieza

mﬁ&

2491 Otros materiaies y articulos de construccidr
y reparacin

2751 Blancos y otros productos textlles, excepto
prendas_de vestir

0.0 28,489.6 0.0

2921 Refacgiones y accesorios menores
de edificios ' . '

2941 Refacciones y ao;;ésonos ménores .
de equipo decomputo y tecnojogias 0.0 0.0 16,598.5 15,598.5
de la informacion

Confintia...
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... Continuacién

Julio

Agosto

Septiembre

ANEXOS

Acumulado

Concepto

2061 Refacciones y accesorios menores
de equipo de transporte

2991 Refacciones y accesoriocs menores
otros bienes muebies

5211 Equipo y aparatos audiovisuales
5231 Camaras fotograficas y de video
Subtotal:

3112 Servicio de energia eléctrica
3131 Agua potable

:3141 Telefonia irad:c:onal

3151 Telefonia celular

3161 Servicio de‘feIé-cn_bmunicacio-hés y Saié!ites_

3171 Servicios de acceso de Internet, redes
y procesamaento de informagion

3181 Senncna@ poatales ¥ telegréﬁcos
3221 Arrendamiento de edificios

3261 Arrendamlento de maqumana otros B
equipos y herramientas

3271 Arrendamlento de aclivos |ntang|b!es
3291 Otros arrendamlentos

3321 Servicios de disefio, arqu:tectura ingenieria
y actividades relacionadas

3331 Servicios de consultoria admm:stratNa
procesos, técnica y en tecnologias S
de la informacién

3341 Servicios de capac:tamén

3361 Servicios de apoyo adm:mstratwo
y fotocopiado

3362 Servicios de impresion
3381 Servicios de vigilancia -

3391 Servicios profesionales, cientificos,
técnlcos mtegra!es y otras

341 1 Servicms ﬁnanaeros y bancanos

3451 Seguro de bienes patrimoniales

0.0

2,298.4

88.800.6
370.419.2
133,796.3

3476150
137, 185 0
0 U
10,000.0

1,815,860.7

1,078,377.3

%

1,041,112.9

0.0

17,252 1

78, 322.6

185,385.3

1 214, 756 6

267,800.0

4.4
112,677.6

47,3602

30,027.7

0.0
0.0
4,966,983.8

664,127

178,235.0

1,104,156.1

0,.280.0

416,495.1

138.2

6728736

275,964.0
1,1625624

98,915.0

179104

0.0

0.0

0.0

00
0.0
1,191,61

al trimestre

47,360.2

32,326.1

88,809.6
370,419.2
8,292,391.6

815.,719.0

137,185.0
o 181,3910

: 10,000.0

0.0 2,479,982.4

139,200.0 1,395,812.3

00 198406

' 940,364.3 3,085,633.3

0.0 9,2600

187,505.1 621,252.3
.. 253209 253299

0.0 139.2

10,0000 - 902,873.6

67,280.0 122,380.0
00 2019028

235,306.0 696,655.3
00 2,377,311

0.0 366,719.0
286,567.1 - 3045239

225,356.3 338,032.9
Continta. ..
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... Continuacion

Acumulado
al trimestre

Agosto Septiembre

3521 Instalacién, reparacién y mantenimiento .
de mobiliario y equipo de administracion, .69,681.2 ) 52,791.6 45,820.0 168,292.8
'educacional y recreativo '

3553 Reparac:én mantenimiento y conservacion N
de equipo de transporte destinados a servidores 109,637.4 0.0 0.0 109,637.4
pubi;cos y servacros admmsstratavos

531 412 7 5154040

3611 leusmn por radio, telev:mén y otros medios

de mensajes sobre programas y actuvzdades 840,369.2 1,366,456  1,143,852.8 3,350,678.9
gubernamentales

3?’21 Pasajes terrestres nacionales
& mternac:onales 0.0 1,998.3 660.0

22,700.9

14,284.0

3982 Otros |mpuestos derfvados ;
de una relacion laboral 018 545,236,6 546,235,6

11,394,198 10,634,433.0 ,639. 29,036,270.7

Continta...
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... Continuacion

. Acumuiado
Concepto Septiembre al trimestre
- oy 2 ; Tal é : o
441§ Otras ayudas sociales a personas 0.0 00 5,292,000.0 5,292,000.0
4471 Ayudas sociales a entldades e : S
de interés publ ) o 31160,2551 - 31,160,2556.1 =  31,160,255.1 93,480,765.3

31,160,255.1 31,160,255.1 36,452,255.1 98,772,765.3

5111 Muebles de oficina y estanteria 0.0 0.0 303,505.0 303,505.0

i E}‘f‘é‘;";‘;g;:émp““’ y ‘e"“°'°9'af | 0.0 8269209 - © 5,005231.0 5832,151.9
5621 Maquznana y equipo industriai 73,3201 0.0 73,3201
5651 Equo de cemumcamén y telecomumcaclon 29 880 5 0.0 0.0 29,880.5
5671 Hemamientas y maquinas-herramienta o 78254 00 78254
5691 Otros equipos 0.0 0.0 5,858.6 5,858.6

74,678.5 960,925.3 5,314,594.6

7561 Inversionss n ﬁde:comlsos p

financieros 676,6654  7.676,6654

7,676,665.4 7.676,665.4

90,830,258.9  90,955418.4 114,849,404.6 296,635,082.0
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA I[ECM-JAINF027-17

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017 ANEXQOS

Anexo 8
Reporte de dafios a los inmuebles que ocupan las direcciones distritales del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, con motive del sismo del 7 de septiembre de 2017, efectuado
por la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

occlol  Delegacion’ Domicilio Observacion
éaa.r;rrll\;a;dram(:: \;er;ggs;:?igo Sin dafio esfructural; sélo
Palmatitia. C p 67170 " s& observan grietas antiguas.

Sy

i ' Gustavo A,
Madero

?ecbati (San Isidro) ndm. _ _ _
Il Azcapotzalco 202-D, colonia Santa Lucia, Sin dafio estrugtural; sélo

Fraccionamienio Industrial se observan grigtas antiguas,
San Antonio, C.P. 02760. :

Avenida 22 de Febrero mim. 251 . . .
) , . i Sin dafio estructural; §6lo
colonia Santa Maria Malinalco, - PR
oy 032053& se observan grietas antiguas.

s o

Calzada de los Misterios nam.

Vi Madero 878, colonia Industrial, C.P. Sin dafio estructural; sélo

se observan grietas antiguas.

Maple nam. 80, colonia Santa Sin dafip estructural; sélo
Maria Insurgentes, C.P. 06430. se observan grietas antiguas.

) Rio Amazonas num, 36, colonia Sin dafio estructural; s6lo
Xi Cuauhtémoc Cuauhtéemog, C.P. 08500. se observan grietas antiguas.

A

Bk s
' Oriente 243-B niim. 101, coloria
XY XV Agricola Oriental, C.P. 08550.
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... Confinuacion

Direccion

Distrital Deiegacion
XV Benito Juarez
XV Benito Juarez
xvm Alvaro Obregén
XIX Iztapalapa
*XI [ztapalapa

Iztapalapa -

-

XX Alvara Obregén

- iztapalapa

XXV Alvare Obregén

|ztapalapa

Iztapalapa

. ntim:A22 (antes
- Ampliacién El Triur

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017

Domicilio

Alhambra ntim. 4186, colonia
Portales, CG.P. 03300.

Calle Aniceto Ortega nim. 917,
colonia Del Valle, C.P. 03100.

Avemda Sa_nta L "':'!ia ntlm 1087

General Antonio Leén nidm. 274,
colonia Juan Escutia, C.P.09100,

- Avemda Arteagay Salazar L

ntm. 453 (antes 28), colonia . -
el Contadero, C.P; 052@@

Matamoros ndam. 156, colonia
Ampliacién Barrio San Miguel,
C.P. 09360.

Justo S:erfa Mz. 108, L
Zona 1, colonia Santa Miaria

_"Aztahuacén CP. 39500

Calzada al Desierto de los
Lecones nam. 4762, colonia
Tetelpan C.P. 01 780.

C.P. 09430.

Calle 8 de Mayo ndm. 10 colonia
La Era, delegacion Alvaro
Obregon, C.P. 01860

. Franctsco Peﬁunur; nGm, 27 - -
casaAcotoma DelCammen, '+ -
" CP;04100;

Calle Oyamel Lote 4. Manzana
12, Primer Piso, colania
2a. Ampliacion de Santiago

Acahualtepec C.P. 09609

- Mineria; C.P. 09&

Calle Nardo niim. 28, colonia Los
Angeles Apanoaya, C.P. 09710.

Aven[da CanaE de Miramontes

- nGm. 2198, esquiiria con Retomo

18, colonia Avante, C P. 04460.

ANEXOS

Observacion

Sin dario estructural; sdlo
se observan grietas anfiguas.

Sin dafio estructural; sélo
se observan grietas antiguas.

Una grieta en pared

- que se incrementd

Sin dafio estructural; sélo
se observan grietas antiguas.

Sin'dafio estructural.”

Sin dafio estructural; sélo
se observan grietas antiguas.

_ Sin dafio estructural; s6lo
- se observan grietas antiguas.

Sin dario estructural; sélo
se observan grietas antiguas.

e, T

' Sin dafio estructural; sélo-

se observan griefas antiguas.

Sin dafio estructural; solo
se observan grietas antiguas.

. \Sm daﬁo estructural‘ sélo
‘se observan gnetas anﬁguas.

Sin dafio estructural; sélo
se observan grietas antiguas.

-‘,sé obser\ian grieta _ ntlguas.

Sin dafrio estructural; sélo
se observan grietas antiguas.

Sin. daﬁo estmctural solo

se observan grietas antiguas.

Continua...
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... Continuacidn

Direccién

Distrital Delegacién Domicilio Observacion

Avenida Rio Nilo, Manzana 312,

XXX Iztapalapa Lote 13, colonia Puente Blanco, Sin dafio estructural; sélo

se observan grietas antiguas.

Milpa Alta- Calle Cuahtémoc niim. 20 A,

Sin daiio estructural; solo
Tiahuae

XXXV se observan grietas antiguas.

Barrio Nuchtla San Pedro

R DR P o
Sin dafio estructural; sdlo
se observan grietas antiguas

Matamoros niim. 283, colonia Sin dafio estructural; s6lo
Ia;g;lqya, CP. 14000. se observan grietas antiguas

U

KXV Tlalpan

o

" By

Verd

Calle 5 de Mayo num. 34, Pueblo o
’ ' Sin dafio estructural; solo se
XL Tlalpan 3? 486535%F’edr0 Mérir, C.P. observan grietag antiguas.
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017

Anexo 9

Encargadurias de despacho, readscripciones, comisiones
y ocupaciones temporales vigentes a septiembre de 2017

Servicio Profesional Electoral

Encargadurias

fFuncionario

Adscripcion

Inicio Conclusion

ANEXQS

Carclina
Clementina
Fuentes Prieto

Ares Akbhal
Zenteny' -

Gémez -

Sofia Flores
Montdfar

Rocio
Alejandra
Palafox
Santoyo

Rosamgr Luna
Gartig™

César Gustavo
Rosas Pérez

Javier
A&Jaﬂdro
Olvera Taxdui

Wendy Ldpez
Hernéndez

Jefa de Unidad
de Educacion Civica |}

Unidad de Organizacion
Electoral |

Jefa de Departamento
de Pretrogativas y Partidos
Politicos IH

Jefe de Departamento
de Prerrogativas y Partidos
Politicos |

09
Politlcos E

Jefs de Departamento
de Prerrogativas y Partidos
Politicos Il

e de Cludadanof%

L de C;udadaﬁia

Direccion Ejecutiva
de Educacion Civica
y Construccién

de Ciudadania

. - Direecion Ejecutwa

de Educacion Gl
'y Construceio

Direccitn E]ecutwa
de Organizacion
Electoral

y Geoestadistica

i Dirsecion i ecutma '

Direccion Ejecutiva
de Educacién Civica
y Construccion

de Ciudadania

Direccion E]&Cutwa

. de Educagion Civica.

y Construccion:

Direccién Ejecutiva
de Asociaciohes
Politicas

_ Direccién Ejecutiva
. de Asociaciones

Politicas

Direccion Ejecutiva
de Asociaciones
Politicas

10VII12017

16/\V112017 15/X1112017

10./MVI1/2017 3XKNMT

31XInT

10./M2017 15/XH2017

7 7 30/X112017 '

10./VH/2017 15/X112017

102017 . 16/X12017

10.M12017 ~ 15/X12017

15XH2017

Administrativa

Servicig:
Profesional |
Electoral =
Nagional "~

Servicio
Profesional
Electorai
Nacional

Administrativa

Servicio ¢
Profesicrial

Administrativa

Servicio
Profesional
Electors
Naciona!';

Administrativa

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Rama administrativa

Encargadurias

| Funcionario Adscripcion Inicio Conclusién Acuerdo
Livia Liney

Quiroa Sanchez Analista Secretarfa Ejecutiva  10./4V/2017 - 151/2017 JAD45-17

Ocupacion temporal

Funcionario Cargo Adscripcién Inicio Conclusion Acuerdo

; Unidad Técnica .
¢ July Marcela Subdirectora de Vinculacién
. Puentes Puentes  de Implementacion eon Organismos .10.NI12017 somi2017 JA060-17

Externos

Direccién Ejecutiva

Sindy Seleng Subdirectora de Entace de Participacién : ;
Medina Uribe y Evaluacién Ciudadana 1o.Mi2017 S0/XH2017 JAQ80-17

y Capacitacion.

Unidad Téenica

L de Archivo :
Maria Guadaiupe b :
Aguilar Alonso Logistlca ¥ Apoyo 16/V]{_2017 15/XI2017 JAQD2-17
a Organos

Desconcentrades

ey

S Unidad Técnica

José Mario Canti - L del Centro ;

Lépez Auxiliar de Servicios de Formacién 1o0.MIH2017 I/2018 ‘ JAOZ24-17
¥ Desarmrollo

Continira...
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017 ANEXOS

... Continuacién

Funcionario Adscripeion Inicio Conclusion Acuerdo

1GNIIV2017 312018

Jefatura de Departamento Unidad Técnica
PaulaRobles 0 Ansiisis y Disefio de de Servicios 1oNI2017 312018 JAD24-17

Mass Tapia Sistemas de Informacion Informéticos.

Ricardo Rossll Auxiliar de Servicios Secretaria 15/1/2018
Zanotelli de Manterimiento Administrativa

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017 ANEXOS

Anexo 10
Permisos para actividades académicas, cientificas y de investigacion del Servicio
Profesional Electoral y la Rama administrativa vigentes al 30 de septiembre de 2017

Funciona Pues';to" . Oficio y fecﬁa Perfodo Actividad
y adscripcion de autorizacién
Auxiliar
de Servicios IECM/SASOBT 212047 2TNI2017 Séptime
Fetnando Direccién Ejecutiva . 15/X/2017 cuatrimestre
Carfillo Flores  de Organizacién \aministrativa Sustituye al oficio . nglz 017 licenciatura en
y Geoestadistica IECM/SA/0089/2017 : Administracién

Eiactoral

) Auxiiiar ' . Segundo
. Miguet Angel de Servicios IECM/SA/305/2017 BVII2H7  semestre
Gonzélez Secretarfa ! Administrativa . al de ingenierfa
. . VI 17 . -
Maivaez Administrativa 1a./Xil/i2017 2?1 eSr;s;;r:::

Servicio - . Tercer
Yasbé Manuel  Titylar de 6rgano ) IECM/UTCFDI0234/2017  4p1if2017
e Jlvledtiny profesianal - AGUICOSSPEN/04/2017 al semeste,
Direccion Distri _ maesiria
Cervantes ireccion Distrital | Nacional 22/VHif2017 30/X112017 en Derecho

iINSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINEFQ27-17
INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017 RESUMEN EJECUTIVO

PRESENTACION

Con fundamento en los articulos 50, fraccién XlII; 83, fracciones XXIIl y XXIV; y 87, fraccion VIII, del
Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, la Secretaria
Administrativa presenta el Informe de actividades correspondiente al tercer trimestre de 2017, a
efecto de que el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México y demas instancias
de decisién se encuentren en condiciones de supervisar y evaluar el esfuerzo realizado por las areas
adscritas a dicha secretaria durante el periodo referido.

Con ambas piezas documentales (Informe de actividades correspondiente al tercer trimestre de 2017
y el presente resumen ejecutivo) se busca ofrecer el insumo escrito necesario para medir y evaluar el
grado de cumplimiento de los objetivos institucionales de la Secretaria Administrativa; detectar
eventuales desviaciones respecto de lo planeado originalmente; y emprender acciones, tanto
correctivas como de perfeccionamiento de la estrategia establecida por el Instituto Electoral de la
Ciudad de México (Instituto).

A la luz de las actividades institucionales consignadas en el Programa Operativo Anual de 2017
(POA), este documento refiere sintéticamente el quehacer de las distintas instancias que componen
la Secretaria Administrativa: Coordinacién de Recursos Humanos (CRH); Direccién de Planeacion y
Recursos Financieros (DPyRF): y Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
(DACPyS). También reporta las labores de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrolio
(UTCFyD), en su calidad de drea coordinada por dicha secretaria.

Por su indole transversal, las materias de equidad de género, derechos humanos, transparencia y
archivo institucional, entre otras, se reportan al principio, junto a las actividades generales de la

Secretaria Administrativa.

El presente documento ya utiliza la nueva denominacién del 6rgano auténomo; sin embargo,
conforme al articulo Vigésimo Segundo Transitorio del Cédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México, para el caso de las leyes, estatutos, catalogos, guias,
lineamientos, manuales, procedimientos y demas documentos normativos previamente existentes, asi
como de las denominaciones programéticas de resultado, subresultado y actividad institucional,
cualquier referencia a Instituto Electoral del Distrito Federal debera entenderse como Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Durante el tercer trimestre de 2017, la Secretaria Administrativa, previo acuerdo con la Presidencia de
la Junta Administrativa (Junta), coordiné la formulacién de los proyectos de orden del dia de las
sesiones de dicha instancia y asistio a las 79 reuniones de érganos colegiados. Ademas, durante el
periodo que ocupa a este informe, la Secretaria Administrativa participd, por conducto de su tituiar o

por perscnal adscrito a ella, en cinco juntas de trabajo y nueve eventos institucionales externos.

OTRAS ACTIVIDADES

En julio del afio en curso se solicitaron los informes de avance, correspondientes al segundo trimestre
de este afio, a las unidades responsables de gasto (UR) con actividades institucionales vinculadas de
forma transversal, tanto al Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México como a la
materia de igualdad de género. Con las solicitudes fueron enviados a dichas areas los formatos y

guias de lienado necesarios para consignar la informacién solicitada.

Acto seguido, se revisé e integré la informacion en los formatos proporcionados por la Secretaria de
Finanzas. De forma subsecuente, fue complementado el Informe de Avance Trimestral,
enero—junio de 2017. También se prepard el Informe sobre el avance programatico presupuestal de
las actividades realizadas en materia de igualdad de género, enero—junio de 2017. Una vez
integrados dichos informes, se remitieron a la Direccién General de Contabilidad, Normatividad ¥

Cuenta Publica de la Secretaria de Finanzas y al Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México.

Durante el tercer trimestre de 2017, la Secretaria Administrativa formulé una gama importante de
informes: mensuales de operacion, sobre encargadurias de despacho, de actividades de formacién y
desarrollo, y de procedimientos de adquisiciones y de contratacion de servicios. También fue
confeccionada una bateria de informes con periodicidad trimestral, semestral y anual, de caracter

programatico y presupuestal.

En cuanto a la materia de transparencia y acceso a la informacién publica, fueron satisfechas 35
solicitudes de informacién turnadas por la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales del Instituto, y proporcionade acompariamiento a 6 funcionarios de nuevo ingreso
en la acreditacion de los cursos virtuales que por norma pide el Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico (INFODF).
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Como reconocimiento al esfuerzo de capacitacion permanente a los servidores publicos del Instituto
en materias que contribuyen con el ejercicio de sus funciones, el INFODF confirmé la entrega al
Instituto del Certificado 100% Capacitados en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de Meéxico.

Toda vez que corresponde a esta Secretaria presidir el Comité Técnico de Administraciéon de
Documentos, durante e! trimestre objeto del presente reporte se participd en los trabajos de revisién
de las reformas adicionales a los Reglamentos del Sistema Institucional de Archivos, y de Operacion
y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, am bos del Instifuto
Electoral de la Ciudad de México. El proposito de estos trabajos fue hacer plenamente concordantes
los documentos citados con lo dispuesto en el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
de la Ciudad de México.

Con iguales fines de correspondencia normativa, se colaboré en los trabajos de modificacion, tanto de
los instrumentos de control archivistico como del Manual de Organizacién y Procedimientos de los
Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México y de la Guia para enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo o catéastrofes en los Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

A lo largo de julio-septiembre de 2017, la oficina de la Secretaria Administrativa logré cumplir sus
propositos programaticos sustantivos. Por lo que hace a las actividades insfitucionales:
04-01-01-01-10, Gestion directiva para coordinar y supervisar el cumplimiento de las actividades
institucionales de la Secretaria Administrativa; 04-01-02-03-01, Armonizar la normatividad interna con
las reformas derivadas de la Constitucion de la Ciudad de México; asi como 04-01-11-14-09 y
04-01-11-15-09, Gestién directiva para coordinar y supervisar el cumplimiento de las actividades
administrativas vinculadas tanto al Proceso Electoral Ordinario 2017-2018 como al Procedimiento de
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2018, fueron alcanzadas la metas programadas
para el periodo.

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

Se efectud el proceso de célculo, con su explicacion en prosa, relativo al pago de ndéminas ordinarias
y extraordinarias, tanto para el personal de estructura como para prestadores de servicios
contratados de manera eventual y por honorarios, por un monto bruto de 133,677.8 miles de pesos y
otro neto de 81,187.5 miles de pesos. Este proceso corresponde a julio-septiembre de 2017. Ademas,
se turno la relacidn de pagos a terceros, por un monto de 42,212.9 miles de pesos; ésta concierne a
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las prestaciones de seguridad social otorgadas durante julio-septiembre del afio en curso y a las

obligaciones fiscales que generaron.

Durante el periodo que se reporta fueron expedidas 13 credenciales; 11 gafetes para servidores
publicos de estructura y personal contratado por honorarios, asi como 59 para prestadores de servicio
social; 12 constancias de nombramiento para el personal administrativo; y 9 hojas Unicas de servicio.
A MetlLife México, S.A., se entregaron 19 movimientos de servidores publicos; y a la DPYRF, los
listados para el depésito electrénico de vales de despensa. A la unidad de crédito nimero 2 del
ISSSTE le fueron remitidos los reportes de distribucion y seguimiento de drdenes de descuento.
Tambieén se gestionaron ante ese organismo 22 movimientos de afiliacion y 18 préstamos.

Por dltimo, se expidieron 34 constancias de no adeudo (comprobacion de gastos, resguardo de
materiales y equipo, vales de gasolina, etcétera).

Entre julio y septiembre de 2017, la CRH cumplié sus propdsitos programaticos sustantivos. En las
actividades institucionales 04-04-01-01-09, Operacién y control de pago de ndminas, prestaciones y
enteros institucionales; y 04-04-11-15-11, Operacién y control de pago de nominas del personal
eventual que participa en las actividades orientadas a la organizacion de! procedimiento de Consuita
Ciudadana de Presupuesto Participativo 2018, fueron alcanzadas la metas programadas para ei
periodo.

DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS

En relacién con las requisiciones y traspasos presupuestarios, a lo largo del tercer trimestre de 2017
fue validada la suficiencia econdémica de 141 requisiciones por un total de 17,393.1 miles de pesos:
asimismo, se atendieron 87 traspasos presupuestales por 61,868.5 miles de pesos y s& procesaron 4
traspasos de cierre mensual por 67,206.0 miles de pesos. También se dio cause ai 100.0% de las
solicitudes de pago de bienes y servicios presentadas por las areas, y fueron debidamente abiertos y
reembolsados los fondos revolventes tramitados durante el perfodo. Se concluyd el cierre
presupuestal al 30 de septiembre de 2017. |

Por lo que respecta a las actividades contables, fueron revisadas, codificadas y registradas las
polizas de diario; también, se analizaron y depuraron los auxiliares de las cuentas de deudores

diversos, acreedores diversos, depésitos en garantia y proveedores.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




SECRETARIA ADMINISTRATIVA IECM-JAINF027-17

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESFONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE DE 2017 RESUMEN EJECUTIVO

Fueron determinados los intereses bancarios; registrados otros ingresos recibidos; presentados los
saldos contables, por mes, de las cuentas bancarias; conciliado, con la Subdireccion de Planeacion,
Programacion y Presupuesto, el gasto por capitulo y partida, unidad responsable de gasto,
responsable operativo y programa; y determinado el pago de impuestos locales y federales: Impuesto

Sobre la Renta, Impuesto al Valor Agregado e Impuesto Sobre Némina.

Durante el tercer trimestre de 2017, se elaboraron 5,058 cheques por 28,473.2 miles de pesos para el
pago de proveedores de bienes y servicios, néminas del personal de estructura y honorarios
asimilados a salarios del Instituto, fondos revoiventes, gastos por comprobar, pensiones, y finiquitos.
Ademas fueron realizadas 4,184 dispersiones por 50,331.9 miles de pesos, que cubren las seis
quincenas de julio-septiembre de 2017 al personal de estructura; asi como 1,186 transferencias por
208,990.4 miles de pesos, para el pago de ISSSTE, Sistema de Ahorro para el Retiro, fondo de

vivienda, ministraciones a partidos politicos y agua.

Fueron efectuadas 172 transacciones por ingresos en caja, elaborados 80 cheques del fondo de
ahorro de los trabajadores por concepto de liquidaciones y préstamos, asi como realizados 32
depdsitos bancarios. Por (ltimo, se tramitd con oportunidad ante la Secretaria de Finanzas de la

Ciudad de México el cobro de la ministracién del tercer trimestre por 351,601.9 miles de pesos.

Durante el trimestre tuvieron lugar actividades de evaluacion sobre el grado de cumplimiento de los
objetivos del Instituto al sexto, séptimo y octavo meses de 2017. Con estas actividades también se
busca detectar eventuales desviaciones respecto de lo planeado originalmente para iniciar, cuando

asi se requiera, acciones correctivas y de perfeccionamiento de la estrategia institucional establecida.

De esta forma, por lo que se refiere a las actividades institucionales 04-02-01-01-11, Sistema integral
de seguimiento y evaluacién de la gestion institucional; 04-02-01-01-12, Gestion de la planeacion
estratégica y operativa del Instituto Electoral del Distrito Federal;, 04-02-07-09-01, Servicios de gestion
financiera y control presupuestal; 04-02-07-09-02, Seguimiento de la gestion institucional vinculada
con los programas de Derechos Humanos e Igualdad de Género; y 04-02-11-15-10, Servicios de
gestion financiera y control presupuestal orientadas a la organizacién del Procedimiento de Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Paricipativo 2018, las metas alcanzadas coinciden con las
programadas.
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DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

A lo largo del trimestre, materia del presente documento, tuvieron lugar dos licitaciones publicas
nacionales, cuya suma adjudicada ascendié a 6,682.9 miles de pesos. Ademas, se lievaron a cabo
seis concursos por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores. El monto adjudicado de

los seis concursos fue de 180.5 miles de pesos.

De manera complementaria, con fundamento en los Lineamientos en materia de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto Efectoral del Distrito Federal, se efectuaron 21
contratos, 54 pedidos y 32 érdenes de servicio por un total de 17,401.2 miles de pesos, incluido el
IVA. También, se formularon 2 convenios modificatorios a contratos por 208.4 miles de pesos. Por
Ultimo, se efectuaron 4 adjudicaciones que debido a la magnitud de su importe no requirieron de la
confeccién de una orden de servicio o pedido. La suma de estas 4 adjudicaciones ascendié a 11.4

miles de pesos.

Durante el periodo que ocupa este informe, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Generales del Instituto Electoral de la Ciudad de México celebré tres sesiones ordinarias y dos

extraordinarias.

En el sistema de inventarios se registraron altas de factura con sus respectivos niimeros de entrada
al almacén. También fueron asignados numeros de inventario, colocadas las respectivas etiquetas de
identificacion y elaborados sus resguardos correspondientes. Ademas, se efectuaron resguardos que
corresponden a la actualizacién de bienes de activo fijo de las diferentes UR del Instituto. Fueron

realizadas altas de almacén. Adicionalmente, se surtieron vales de salida de articulos de almacén.

Durante el trimestre tuvo lugar la provisién de servicios diversos, tales como: seguros de automéviles
y empresarial, telefonico, telefonia celular, limpieza, control de plagas y fumigacién, y suministro de
agua y energia eléctrica. También fueron proveidos servicios de mantenimiento, proteccién civil y
seguridad.

Por medio de la Ventanilla Unica de Servicios Generales, en oficinas centrales se atendieron 10
reportes de mantenimiento preventivo y correctivo. Sin mediar solicitud alguna en la Ventanilla Unica
de Servicios Generales, se efectuaron los siguientes trabajos: sustitucion de luminarias en diversas

areas de oficinas centrales, mantenimiento preventivo y correctivo a los sanitarios.
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En recepcién, se registraron y canalizaron 2,697 visitantes y 10,993 llamadas telefonicas exfernas. De
manera complementaria, fueron atendidas 3,610 llamadas intemas que guardan relacién con los
servicios de alimentacion solicitados por las diferentes areas del Instituto. En apoyo a las normas de
racionalidad y austeridad, personal de la Policia Auxiliar termina de apagar las luces de las areas que

quedan encendidas. E! servicio de elevadores se encuentra suspendido por el momento.

Las afectaciones a las oficinas centrales del Instituto, con motivo del sismo del 19 de septiembre de
2017, se limitaron a vidrios rotos y a la caida de plafones, azulejos, ventiladores y televisores. Con el
propésito de evitar cualquier riesgo a la integridad del personal del Instituto, asi como de cualquier
persona que ingrese a sus inmuebles, fue contratado un perito especializado para gue efectuase un
dictamen estructural de las oficinas centrales. Ello, ademas de la evaluacién del edificio llevada a

cabo por personal de la Secretaria de Protecciéon Civil de la Ciudad de México.

Para este trimestre, la DACPyS logré cumplir sus propésitos sustantivos establecidos en las
actividades institucionales: 04-03-01-01-13, Seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios 2017 (PAAAS) aplicado; 04-03-01-01-14, Calendarizacién semestral de
los servicios de mantenimiento preventivo de los bienes muebles e inmuebles del Instituto Electoral
del Distrito Federal y seguimiento a los correctivos, con base en las 6érdenes de servicio;
04-03-01-01-15, Actualizacién de los procedimientos del registro de inventarios del Instituto Electoral;
04-03-02-02-01, Controlar los bienes de activo fijo, mediante el Sistema de |dentificacion por Radio
Frecuencia; y 04-03-11-14-10, Seguimiento al programa de servicios para el Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018.

UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

Ei promedio de vacantes durante el tercer trimestre de 2017 fue de 42 plazas (42 en julio, 42 en
agosto y 43 en septiembre). De esta forma, al 30 de septiembre de 2017, de las 265 plazas que
integran la plantilla del personal de catrera, 82.4% (202) se encontraban ocupadas.

Al iniciar septiembre de 2017 se encontraban vigentes 9 encargadurias de despacho.

Conviene anotar que de las 196 personas de carrera gue se encuentran ocupando una plaza del
Servicio Profesional Electoral Nacional, 172 acreditaron el proceso de certificacién convocado por el
Instituto Nacional Electoral.
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Programa de Formacion y Desarroflo 2017

En relacion con el semestre académico 2017/1, al cual esta inscrito el personal del Servicio
Profesional Electoral Nacional que en su momento obtuvo la certificacién, durante julic y el primer
tercio de agosto, la UTCFyD vy la Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional
(DESPEN) abordaron lo relativo a las labores propias que exige la formacién. Entre las mas
importantes, se encuentra la referente al examen final de aprovechamiento y a los aspectos por tratar

alrededor de estos temas.

También tuvieron lugar gestiones tales como la peticion de cambio de fecha para el examen final del
periodo académico 2017/1, formulada tanto por la Secretaria Ejecutiva de este Instituto como por la
UTCFyD a la DESPEN. Respecto a este punto, el 19 de julic del presente la DESPEN dic a conocer
como nueva fecha de examen final el miércoles 6 de septiembre, en lugar del viernes 10. de
septiembre; asimismo, solicit6 tener listos 93 equipos de coémputo para la aplicacién del examen, y dio

a conocer los horarios de aplicacién de 'as pruebas segln el médulo correspondiente.

El 10. de septiembre, la DESPEN envid el avance de cada uno de los miembros del Servicio
Profesional Electoral Nacional de este Instituto, relacionado con las actividades de aprendizaje
efectuadas en el Campus virtual, las cuales equivalen al 40% de la calificacién final. Et examen final

de aprovechamiento, de este periodo, tuvo lugar el 6 de septiembre.

Respecto a los trabajos futuros sobre evaluacién del desempefio, el 25 de julio de 2017 personal de
fa UTCFyD asisti6 a las oficinas de {a DESPEN para conocer la mecanica que habria de
implementarse en torno a esta materia. Uno de los primeros puntos acordados fue el de instrumentar
un tailer dirigido ai personal encargado de disefiar y desarroliar las metas por evaiuar para el periodo
septiembre 2017- agosto 2018. Se expuso, en términos generales, en qué consistira la evaluacién:
metas individuaies y metas colectivas.

En agosto comenzaron las actividades de colaboracion relacionadas con el disefio de metas
individuales y colectivas, entre el personal del érgano de entace del instituto (UTCFyD), abocado a ia
evaluacion de desempenio, y la DESPEN.

En primera instancia se dio a conocer la metodologia para el disefio de metas individuales y
colectivas. En su calidad de 6rgano de enlace, la UTCFyD atendié¢ dudas de los funcionarios del
Instituto sobre el disefio de metas y emitid observaciones y propuestas de ajuste al trabajo de las
areas. En total se disefiaron 18 metas, 8 individuales y 10 colectivas.
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El 29 de agosto de 2017, la DESPEN informé a los miembros del Servicio Profesional Electoral
Nacional que Ia Junta General Ejecutiva del INE aprobé el primer bioque de metas individuales (3) y
colectivas (2) para la Evaluacién del Desempefio del Sistema OPLE, relativo ai periodo agosto 2017 -
agosto 2018.

Actividades de apoyo para la incorporacion
al Servicio Profesional Electoral Nacional

La UTCFyD apoy6 a la otrora Comision Provisional de Seguimiento ai Servicio Profesional Electoral
Nacional, a efecto de que el 6 de julio de 2017 celebrase su Undécima Sesion Ordinaria; y el 12 de

julio, su Séptima Sesion Extraordinaria.

En agosto y septiembre ia UTCFyD asistié a la Comision Permanente de Seguimiento ai Servicio
Profesional Eiectoral Nacionai (Comisién Permanente de Seguimiento), a efecto de que ceiebrase su
Primera Sesion Extraordinaria (17 de agosto de 2017); Primera Sesién Urgente (26 de septiembre de
2017); y Primera Sesion Ordinaria (30 de septiembre de 2017).

Mediante el acuerdo num. INE/JGE116/2017, se aprobd la emisién de ia Convocatoria del Concurso
Publico 2017 para ocupar cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema de
los Organismos Publicos Locales Electorales. Dicho documento preveia seis etapas: publicacion de la
convocatoria, -emision de las guias de estudio, registro e inscripcidn, examen de conocimientos

generales, examen de conocimientos técnico-electoraies, evaluacién psicometrica, y entrevistas..

El 23 de junio de 2017, la Junta General Ejecutiva del INE aprobé la Declaratoria de Vacantes. En
ella, para nuestro Instituto, se preveian 11 plazas. Realizada la etapa de registro, la DESPEN efectu6
la evaluacion curricuiar y publico los resuitados en su pagina de Internet con la lista de los folios de
inscripcion de las personas aspirantes que cumplieron satisfactoriamente ia etapa. Posteriormente,
las personas que cumplieron las dos etapas anteriores sustentaron los examenes de conocimientos
generales y de conocimientos técnico-eiectorales. Estos examenes estuvieron a cargo dei Centro
Nacional de Evaluacion para la Educacién Superior A.C. Los resuitados se publicaron el 8 de agosto
de 2017 en los sitios de internet del INE y de este Instituto.

Posteriormente, la DESPEN envi6 al Instituto las listas con los folios de las personas que acreditaron
contar con los conocimientos requeridos para desempefiar ios puestos concursados en ei Instituto. El
6 de septiembre de 2017, la DESPEN remitio al instituto los resultados de ia evaluacion psicométrica

por competencias a la que se convoco a las personas aspirantes que concursaron por una de las
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plazas del Servicio Profesional Electoral Nacional adscritas al Instituto. Tales resultados fueron
publicados en el sitio de internet institucional. La etapa de entrevistas se realizd del 12 al 14 de
septiembre de 2017. Se conformaron cinco grupos de entrevistadores. Cada grupo atendié a los

aspirantes conforme a los criterios contenidos en la Convocatoria.

Toda vez que ha sido desahogada la totalidad de las etapas del Concurso Plblico 2017, la DESPEN
debera presentar a la Junta Generai Ejecutiva el proyecto de acuerdo para Ia incorporacion al
Servicio Profesional Electoral Nacional de los aspirantes que resultaron ganadores en el proceso de
seleccion. La Comision Permanente debera someter a consideracion del Consejo General del

Instituto el proyecto de acuerdo para la designacion de los ganadores.

En el marco del Modelo de equivalencias para el reconocimiento de fa titularidad del personal del
Servicio Profesional Electoral Nacional que se incorporé mediante certificacion, el 5 de julio de 2017
la UTCFyD sometié a la consideracién de la DESPEN, el caso de 33 personas que obtuvieron la
titularidad en el otrora Instituto Electoral del Distrito Federal, pero que, por su fecha de ingreso, no
alcanzan las 300 horas de cursos en el Programa de Formacion.

La referida propuesta plantea considerar aquellas otras actividades de capacitacion impartidas
también por el Organismo Publico Locai Electoral, en calidad de complementarias. Para tal efecto, la
UTCFyD entregd las constancias respectivas que acreditan el cumptimiento del resto de los requisitos

de las 33 personas materia de la propuesta.

ElI 29 de agosto de 2017, ia Junta General Ejecutiva del INE aprobé el reconocimiento de la titularidad
a las y los servidores pubiicos de ios OPLE que ingresaron al servicio a través del proceso de
certificacion. En el caso del Instituto, de las 156 personas certificadas, gue contaban con
nombramiento de titularidad, 140 obtuvieron dicho reconocimiento. Asimismo, 16 funcionarios més
obtendran el reconocimiento de la titularidad en el Servicio Profesional Electoral Nacional en cuanto
cubran un modulo del Programa de Formacién y Desarrollo Profesional Electoral. El 28 de septiembre
de 2017 el Consejo General del Instituto aprobé Ia expedicidn de los reconocimientos
correspondientes.

RAMA ADMINISTRATIVA

El promedio de vacantes en el tercer trimestre de 2017 fue de 11 plazas (14 en julio, 10 en agosto y
10 en septiembre). Al 30 de septiembre de 2017, las 10 plazas vacantes se distribuyeron de la forma
siguiente: 1 plaza de ftituiar de la Unidad Técnica de Vincuiacion con Organismos Externos, 8
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vacantes que se ocupan por concurso y 1 plaza de libre designacién. Asimismo, al concluir
septiembre se encontraban vigentes dos encargadurias de despacho. También disfrutaban de

vigencia 12 ocupaciones temporales.

Capacitacion y Actualizacion
La UTCFyD opera el programa de induccién, el cual no sélo esta dirigido al personal que ingrese al
Servicio Profesional Electoral Nacional o la Rama administrativa, sino también al personal eventual.

Actualmente, de 38 participantes, distribuidos en 5 grupos, 24 concluyeron el programa y 3 estén por
terminarlo.

En cuanto al curso en linea para la capacitacién de las personas, funcionarias publicas, que se
encargaran de implementar el tercer momento del Programa de induccion, el 7 de julio se notificé a
las tutoras y tutores su designacién como tales. Asimismo, les fue informada la realizacién de una
platica introductoria al citado programa, asi como la presentacion del curso para tutoras y tutores.
Posteriormente se les informé sobre los pormenores de acceso al Campus virtual, para realizar el
curso mencionado del 18 de julio al 8 de agosto del presente afio. Al 30 de septiembre, de 15

inscritas, 4 lo habian concluido.

Por otra parte, la UTCFyD inicié la construccién del Modelo de competencias que dara identidad al
Instituto y favorecer4 el desarrollo de las competencias en todos los cargos y puestos referidos en la
estructura organica. Para aplicar este modelo, es necesario desarrollar su herramienta central, un

diccionario de competencias.

En septiembre, concluyeron las dos actividades iniciales para el desarrollo deil Diccionario de
Competencias: entrevistas realizadas por personal de la UTCFyD a funcionarios que ocupan puestos
clave en el Instituto, y respuesta de los cuestionarios en linea por parte de los servidores pablicos de
la Rama administrativa. En cuanto a las entrevistas, se realizaron 98 consultas técnicas y 21
transversales o de negocio. Por lo que hace a los cuestionarios en linea, se recibieron 333 de 412

esperados, lo cual representa el 80.8% de avance.

A partr de la informacién resultante, la UTCFyD ftrabaja en ei desarrollo de competencias
transversales, técnicas e institucionales. Los resultados se presentardn en octubre, ante paneles

integrados por las y los funcionarios de las diferentes areas de! Instituto, para su validacion.
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En julio, se llevaron a cabo los Ultimos ajustes a los cursos “4Y qué tiene de particular la Constitucién
Politica de la Ciudad de México?”, “Aliados por la igualdad” y “Archivos Digitales”. Los arreglos para
los dos primeros cursos guardaron relacion con la planeacion general de las secuencias didacticas vy
el funcionamiento de éstos en ia plataforma de la UTCFyD; y para el tercero, con los primeros pasos

de la concepcion pedagbgica.

El 15 de septiembre, la Junta Administrativa aprobé el dictamen presentado por la UTCFyD, con el
cual se emiten las calificaciones correspondientes al primer periodo de la capacitacién del personal
de la Rama administrativa 2017. Los resultados de los cursos se notificaron el 26 de septiembre. El
segundo periodo de la capacitacién iniciaria el 2 de octubre.

En lo relativo al curso “Archivos Digitales”, el trabajo de disefio comprende una estrategia que apela a
la preservacion documental. Inici6 en mayo con la solicitud del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD), autoridad normativa en el Sistema de Archivos. En
junio y julio se llevaron a cabo diversas reuniones de trabajo entre el personal responsable del archivo
general y de concentracion, y servidoras y servidores publicos adscritos a la UTCFyD. Con el fin de
determinar los contenidos, en dichas reuniones se determinaron las ifneas de accién, el propdsito y
los objetivos de aprendizaje del médulo. En agosto, la UTCFyD elaboré la Guia instruccional, cuyo
contenido despliega, entre otros aspectos, actividades didacticas, recursos por utilizar e instrumentos
de evaluacion. Se puso énfasis en la éonservacién, acceso y transparencia del patrimonio documental -
dei instituto. En septiembre concluyé el disefic de la guia instruccionai, mejor conocida como carta
descriptiva, en la cual se incluye una secuenciacién de actividades didacticas destinadas al
cumplimiento de los objetivos especificamente asociados a la conservacién, acceso y transparencia
del patrimonio documental del Instituto.

Capacitacion externa: Curso Auditor Lider

Los dias 18, 20 y 25 de julio, se ilevé a cabo el curso “Auditor Lider’. Ei programa comprendié los
siguientes temas: Definiciones; Sistema de Gestién de Calidad 1SO 9001: 2008; Auditor interno;
Auditor Lider, Auditoria; Requisito de la norma 1SO 9001: Guia para auditorias 1SO 19011; principales
cambios en la norma ISO 19011: 2011; Gestién de un programa de auditoria: Actividades de la
auditoria; Cierre de auditorias; No conformidades; y Acciones correctivas. El 27 de julio, en la
plataforma de la UTCFyD, se efectué el examen final.
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En agosto, tres funcionarios que asistieron al curso “Auditor Lider” realizaron el examen final. Los

participantes recibiran una constancia de aprobacion firmada por el Secretario Ejecutivo del Instituto.

Evaluacién del desempefio

Concluidos tanto el primer momento de Ia evaluacion como el periodo de recepcion de ajustes,
relativos a los compromisos de desempefio y la captura de informacion de los funcionarios que serian
evaluados en el segundo momento, se dio lugar a la validacién de compromisos de desempefio.
También se verificdé la aprobacién, por parte de ia Junta Administrativa, del Acuerdo por cual se
aprueban y ajustan los compromisos de desemperio de diversos funcionarios y funcionarias para el
segundo momento de la Evaluacién del Desempefio del Personal de la Rama Administrativa 2017,
durante la Tercera Sesion Extraordinaria del 19 de julio, num. IECM-JA020-17.

ANDAMIAJE NORMATIVO

Se elaboré el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General, por el que se aprueban modificaciones a
ja estructura organica funcional del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en acatamiento a lo
previsto en las nuevas disposiciones en materia electoral de la Constitucion Politica de la Ciudad de
México y del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico. También
fue formulado el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se aprueban modificaciones al Reglamento en materia de relaciones laborales del

Instituto Electoral de Ia Ciudad de México.

Durante el periodo, la Junta aprobé tanto la actualizacion de siete procedimientos como la creacion
de dos. De igual manera, fue autorizada la actualizacién de dos lineamientos; y el Modelo

pedagdgico. La citada coleccién de documentos forma parte del Sistema de Gestién Electoral.

PERMISOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
ACADEMICAS, CIENTIFICAS Y DE INVESTIGACION
¥ LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO

Durante el frimestre que se reporta se recibieron seis solicitudes de permiso para desarroliar
actividades académicas, cientificas y de investigacion. Al 30 de septiembre de 2017 se encontraban

vigentes seis permisos.

De conformidad con lo establecido en los articulos 91 y 97, del Reglamento en Materia de Relaciones

Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, se autorizé una licencia sin goce de sueido.
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SELECCION DE PERSONAL EVENTUAL

Derivado de la contratacién de personal eventual, realizada con motivo de los concursos de oposicidn
abiertos, en los cuales participaron como corresponsables las direcciones distritales, se debe realizar
una valoracion laboral del personal contratado de forma eventual. La evaluacién se llevara a cabo en
octubre y esta contemplada para tres cargos: Capturista de Distrito, Auxiliar Operativo “B” y
Administrativo Especializado “A”. Los periodos de contratacién de {os dos primeros concluyeron el 15

de septiembre, mientras que el tercero terminara el 15 de octubre.

Los instrumentos de evaluacion se disefiaron a partir de consideraciones, tales como: funciones del
personal eventual establecidas en cada una de las convocatorias; instrumento existente de
convocatorias pasadas; y Procedimiento para la seleccion, capacitacion y valoracion del personal
eventual, clave IEDF/PR/UTCFyDI6/2016. Los responsables de la evaluacién del personal eventual
seran los titulares de ios organos desconcentrados del Instituto, y en su caso, la o el Subcoordinadora
(or) de Educacion Civica, Organizacion Electoral y Participacién Ciudadana.

Al efecto, se realizaron reuniones con la UTSI para actualizar en el Sistema de Seguimiento de
Personal Eventual para Mecanismos de Participacion Ciudadana 2017, el formato requerido y las
escalas conforme al numero de indicadores considerados en cada cargo. A lo largo de septiembre se

realizaron diversas pruebas para verificar su funcionalidad.

Proceso Electoral Ordinario Local 2017-2018 y Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto Participativo 2019

Durante septiembre se elaboraron los anteproyectos de convocatoria a vatios concursos de oposicion
abierto para seleccionar personal eventual para el Proceso Electoral Ordinario Local
2017-2018 y para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019. También se elaboro
el anteproyecto de convocatoria para el proceso de seleccion y designacion al cargo de Consejera o
Consejero Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México para el Proceso Electoral Ordinario
2017-2018.

De esta forma, por lo que se refiere a las actividades institucionales 13-01-09-11-01, Supervisar ia
ejecucion de las actividades inherentes a la capacitacion, induccidn seleccion, ingreso,
profesionalizacion, evaluacién dei desempefio, promocion, cambios de adscripcion, rotacion,
permanencia, incentivos y disciplina de los miembros del Servicio Profesionai Electoral Nacional asi

como el ingreso, induccion, capacitacién, evaluacién del desempefio, promocion e incentivos del
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personal de la Rama administrativa; 13-02-09-11-02, Vigencia de instrumentos de trabajo (Manual de
Organizacién y Diccionario de Competencias); 13-02-09-11-03, Desarrollo de bases metodolégicas
para operar los procedimientos relacionados con los mecanismos de gestion de la Rama
administrativa; 13-02-09-11-04, Seleccidn, ingreso y ocupacion de plazas; 13-02-09-11-05,
Titularidad, promocién e incentivos; 13-03-09-11-06, Definicién de estandares de desempefio; 13-03-
09-11-07, Coadyuvar en la operacion del Programa de Formacion; 13-03-09-11-08, Evaluacion del
desempefio; y 13-03-09-11-09, Capacitacion del SPEN, la UTCFyD cumplié en tiempo y forma lo
programado para el tercer trimestre de 2017.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70
	Page 71
	Page 72
	Page 73
	Page 74
	Page 75
	Page 76
	Page 77
	Page 78
	Page 79
	Page 80
	Page 81
	Page 82
	Page 83
	Page 84
	Page 85
	Page 86
	Page 87
	Page 88
	Page 89
	Page 90
	Page 91
	Page 92
	Page 93
	Page 94
	Page 95
	Page 96
	Page 97
	Page 98
	Page 99
	Page 100
	Page 101
	Page 102
	Page 103
	Page 104
	Page 105
	Page 106
	Page 107
	Page 108
	Page 109
	Page 110
	Page 111
	Page 112
	Page 113
	Page 114
	Page 115
	Page 116
	Page 117
	Page 118
	Page 119
	Page 120
	Page 121
	Page 122
	Page 123
	Page 124
	Page 125
	Page 126
	Page 127
	Page 128
	Page 129
	Page 130
	Page 131
	Page 132
	Page 133
	Page 134
	Page 135
	Page 136
	Page 137
	Page 138
	Page 139
	Page 140
	Page 141
	Page 142
	Page 143
	Page 144
	Page 145
	Page 146
	Page 147
	Page 148
	Page 149
	Page 150
	Page 151
	Page 152
	Page 153
	Page 154
	Page 155
	Page 156
	Page 157
	Page 158
	Page 159
	Page 160
	Page 161
	Page 162

