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1. Objetivo

Dar a conocer a la ciudadania responsable del 6rgano de recepcion de votacion y/o de opinion,
la informacion, herramientas y buenas practicas para el desamollo de competencias relativas a:
a) las diferentes etapas de las que consta la Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos, y/o la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo; b) el funcionamiento del
organo receptor de la votacion y/o de la opinion; c) las atribuciones y obligaciones de quien
realice la observacion electiva y/o consultiva; y, d) las particularidades de la labor de quien
actua como responsable del érgano receptor de la votacion y/o de la opinion.

2. Alcance

Desde la elaboracion de la estrategia didactica de la capacitacion hasta la recepcion del informe
de la implementacion de la estrategia de capacitacién a quien sea responsable del érgano
receptor de la votacion y/o la opinion.

Las areas involucradas son:

« Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal (CG)
« Organo de supervisién en materia de capacitacion. Comision competente (OSC)

o Organo ejecutivo en materia de capacitacién. Direccion Ejecutiva que corresponda por
estructura. (OEC)

¢ Direcciones Distritales (DD)

3. Marco normativo

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vigente.

e Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, vigente.

o Ley General en materia de delitos eledorales, vigente

o Estatuto de Gobierno del Distrito Federal

o Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, vigente
¢ Leyde Participacién Ciudadana del Distrito Federal, vigente

4. Responsabilidades

Consejo General —Aprobar, en su caso, el(los) documento(s) correspondiente(s) a los
(CG) contenidos didacticos de la capacitacion.
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Organo de
supervisién en
materia de
capacitacién (OSC)

Organo ejecutivo en
materia de
capacitacion (OEC)

Direcciones
Distritales (DD)

~Aprobar el documento correspondiente a la estrategia didactica de la
capacitacion.

—Aprobar el documento(s) de contenidos de los materiales didacticos
para la capacitacion.

—~Aprobar, en su caso, el documento(s) de contenidos de los
materiales de apoyo para la capacitacién.

—Conocer el informe respecto de la instrumentacién de la estrategia
didactica de la capacitacion.

—Elaborar el documento correspondiente a la estrategia didactica de la
capacitacion.

—Elaborar el documento(s) de contenidos de los materiales didacticos
para la capacitacion.

—Elaborar, en su caso, el documento(s) de contenidos de los
materiales de apoyo para la capaditacion.

—Instrumentar las acciones derivadas del documento correspondiente
a la estrategia didactica de la capacitaciéon; del documento(s)
correspondiente(s) a los contenidos didacticos de la capacitacion; y,
en su caso, del documento(s) de contenidos de los materiales de
apoyo para la capacitacion.

—Aplicar, en su caso, las fases de “De disefio, formacién, correccion
de estilo y produccién editorial’; “De produccion de materiales y/o
impresos editoriales”; y, “De distribucion de materiales y/o impresos
editoriales’, para los materiales didacticos y/o de apoyo, segun se
requiera.

—Informar respecto de la instrumentacion de la estrategia didactica de
la capacitacién

—Operar las acciones derivadas: del documento correspondiente a la
estrategia didactica de la capacitacion; del documento(s)
correspondientes a los contenidos didacticos de la capacitacion; v,
en su caso, del documento(s) de contenidos de los materiales de
apoyo para la capacitacion

5. Politicas de operacion

o El OEC debera elaborar: a) el documento correspondiente a la estrategia didactica de la
capacitacién; b) el(los) documento(s) de contenidos de los materiales didacticos para la
capacitacién; y ¢) en su caso, el documento(s) de contenidos de los materiales de apoyo

para la capacitacion.
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e EI OSC debera aprobar: a) el documento correspondiente a la estrategia didactica de la
capacitacion; b) el documento(s) de contenidos de los materiales didacticos para la
capacitacion; y ¢) en su caso, el documento(s) de contenidos de los materiales de apoyo
para la capacitacion.

e El CG debera aprobar, en su caso, el documento(s) comrespondientes a los contenidos
didacticos de la capacitacion.

e FEl OEC debera instrumentar las acciones derivadas del documento correspondiente a la
estrategia didactica de la capacitacion; del documento(s) correspondiente(s) a los contenidos
didacticos de la capacitacion; y, en su caso, del documento(s) de contenidos de los
materiales de apoyo para la capacitacion. En su caso, debera aplicar, los procesos “De
disefio, formacion, correccion de estilo y produccion editorial”; “De producciéon de materiales
y/o impresos editoriales”; y, “De distribucién de materiales y/o impresos editoriales”, para los
materiales didacticos y/o de apoyo, segun se requiera.

e Las DD deberan operar las acciones derivadas del documento correspondiente a la
estrategia didactica de la capacitacion; del documento(s) correspondientes a los contenidos
didacticos de la capacitacion; y, en su caso, del documento(s) de contenidos de los
materiales de apoyo para la capacitacion.

e FEl OEC debera informar al 6rgano de supervision en materia de capacitacion respecto de la
instrumentacion de la estrategia didactica de la capacitacion.

6. Definiciones

Estrategia didactica de la capacitacion: Documento que describe el marco normativo,
destinatarios y responsables de un proceso de capacitacion electivo y/o consultivo; e indica de
forma general los materiales didacticos y, en su caso, de apoyo, asi como las particularidades
que deben considerarse para la realizacion de dicho proceso.

Contenido de material didactico: Documento que describe el conjunto de informacion,
indicaciones, referencias normativas y/o bibliograficas, mapas, esquemas, imagenes,
definiciones, ejercicios o cualquiera otra que resulte conveniente como vehiculos y soportes
para la transmision de mensajes educativos, y que por su naturaleza es considerado necesario
para desarrollar un proceso de capacitacion electiva y/o consultiva.

Contenido de material de apoyo: Documento que describe el conjunto de informacion,
indicaciones, referencias normativas y/o bibliograficas, mapas, esquemas, imagenes,
definiciones, ejercicios o cualquiera otra que resulte conveniente como vehiculos y soportes
para la transmision de mensajes educativos, y que por su naturaleza es considerado auxiliar
para desarrollar un proceso de capacitacion electiva y/o consultiva.
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7. Descripciénde las actividades

Nam. Actividad Area responsable '1‘::::;2:3:0
Estrategia
Elabora: a) el documento correspondiente didactica;
a la estrategia didactica de la capacitacion; ) Contenidos de
b) el documento(s) de contenidos de los | Organo ejecutivoen |los materiales

1 materiales didacticos para la capacitacion; materia de didacticos; vy, en
y ¢) en su caso, el documento(s) de| capacitacion (OEC) |su caso,
contenidos de los materiales de apoyo contenidos de
para la capacitacion. los materiales de

apoyo.
Aprueba: a) el documento correspondiente
a la estrategia didactica de la capacitacion;
b) el documento(s) de contenidos de los Orga_ng,de A do d

2 materiales didacticos para la capacitacion; sugz:v:?logeen 82%5?, ne
y c¢) en su caso, el documento(s) de capa cita?:i éan (0SC) °
contenidos de los materiales de apoyo
para la capacitacion.

3 Aprueba, én su caso, el document'o(s) Organo superior de Acuerdo de
correspondientes a los contenidos direccion (CG) Conseio
didacticos de la capacitacion. )
Instrumenta las acciones derivadas del
documento correspondiente a la estrategia
didactica de la capacitacion; del
documento(s) ‘correspondiente(s) a los
contenidos didacticos de la capacitacion; vy, Estrategia
en su caso, del documento(s) de didactica;
contenidos de los materiales de apoyo Contenidos de
para la capacitacion. Organo ejecutivo en | los  materiales

4 materia de didacticos; y, en
En su caso, aplica las fases “De disefio, | capacitacion (OEC) | su caso,
formacién, correccibn de estilo vy contenidos de
produccién editorial’; “De produccion de los materiales de
materiales y/o impresos editoriales’; y, “De apoyo.
distribuciéon de materiales y/o impresos
editoriales’, para los materiales didacticos
y/o de apoyo, seglin se requiera.

Operan las acciones derivadas del Estrategia
documento correspondiente a la estrategia Organos didactica;

5 didactica de la capacitacion; del | desconcentradosdel | Contenidos de
documento(s) correspondientes a los IEDF (DD) los  materiales

contenidos didacticos de la capacitacion; y,

didacticos; y, en
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NGm. Actividad Area responsable Documento
empleado
en su caso, del documento(s) de su caso,
contenidos de los materiales de apoyo contenidos de
para la capacitacion. los materiales de
apoyo.
Elabora el informe respecto de la| Organo ejecutivo en
6 instrumentacion de la estrategia didactica materia de Informe
de la capaditacion. capacitacion (OEC)
. Organo de
Conoce el informe respecto de la ., .
) . A supervision en Declaratoria de
7 instrumentacion de la estrategia didactica materia de recepcion

de la capacitacion. capacitacion (OSC)

8. Diagrama de flujo

CG OosC osD DD
Elabora estrategia Aprueba estrategia
didactica de capacitacion, didactica de capacitacion,
contenidos de materiales contenidos de materiales
didacticos y de apoyo didacticos y de apoyo

Aprueba los contenidos
didacticos de la
capacitacion

\ 4

Instrumenta las acciones
de la estrategia didactica
y si aplica el disefio y
produccion de materiales

A

Realizan las acciones de
la estrategia didactica
para la capacitacion en
Distritos

\ 4

Elabora informe de la
instrumentacion de la <
estrategia didactica

Conoce el informe de la
instrumentacion de la
estrategia didactica

9. Anexos
No aplica.
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