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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE M EXICO 
CATÁLOGO DE CARGOS y PUESTOS 

DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRAClA 

Puesto: 
Analista 

Cargo Puesto 

Jefa/e de Departamento de Concurso Operativo 
Administración de Productos 

Cartográficos para los Procesos de 
Participación Ciudadana 

Superior Jerárquico Tipo de Designación Grupo Ocupacional 

Nivel de Instrucción Grado de Avance 

Geografía, Administración Pública, Ciencias Políticas, Contadur(a Pública, Derecho, Economía, Informática, Sociología, 
Trabajo Socia l, Ingeniería, Diseño Gráfico o equivalentes. 

1 

Aftos de Experiencia 

1 

Formación Profesional 

Administrativa y electoral, manejo de la I electoral y su proceso de 
actualización, clasificación cartográf ica, elaboración de mapas t emát icos, manejo de 
sistemas de información 

de Experiencia 

2 Normativa en materia Transparencia. 

3 Manejo de Microsoft Office , 

4 Conocimientos de paquetería Creative Suite (lIustrator,Photoshop) Edit w ith Notepad. 

1 

2 en equipo. 

3 
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2 Participar en la generación de los productos cartográficos georreferenciados categorizados por Distrito 

Electoral local, demarcación territorial, circunscripciones, asentamientos/unidades t erritoriales y 
secciones electorales, para ser utilizados por partidos políticos, órganos desconcentrados y oficina s 
centrales en actividades de 

3 Cola del de los productos cartográficos georreferenclados para 

4 para optimizar 

georreferenciado, para los procesos de participación 
ciudadana. 

S Apoyar la atención de las so licitudes de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en materia de 
reprodUCCión de material cartográfico georreferenciado, a fin de cumplir lo establecido en la 
normatividad 

6 Colaborar en la verificación del procesamiento de integración del marco de pa 
ciudadana, por definiciones del Congreso de la Ciudad de México y afectaciones geoelectorales por parte 

I I I 
y magnética de 

. i 

8 Desarrollar aquellas funciones que le encomiende su superior jerárquico. 
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Atención y servicio. 1 

Institucionales 
Apego a va lores institucionales. 1 

Enfoque de procesos. 1 

Trab&o colaborativo. 1 

Comunicación Institucional. 1 

Transversales Cultura Tecnológica. 1 

Manejo y Análisis de Información. 2 

Técnicas Gestión de bases de datos. 1 
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