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ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

Puesto:
Analista
IDENTIFICACION DEL PUESTO
09301031 Analista Analista DEQOEYG
Cadigo Cargo f Puesto | Adscripcién
Jefa/e de Departamento de Concurso Operativo
Administracion de Productos
Cartograficos para los Procesos de
Participacién Ciudadana
Superior Jerarquico ' Tipo de Designacion |  GrupoOcupacional
POSICION JERARQUICA ' '
008 017
Nivel de Responsabilidad ~ Nivel lerdrquico

INSTRUCCION FORMAL REQUERIDA
Licenciatura 75%

Nivel de Instruccién T = Grado de Avance

Geografia, Administracién Publica, Ciencias Politicas, Contaduria Publica, Derecho, Economia, Informatica, Sociologia,
Trabajo Social, Ingenieria, Disefio Grafico o equivalentes.
' Formacion Profesional

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA i

Administrativa y electoral, manejo de la cartografia electoral y su proceso de
actualizacion, clasificacion cartogrdfica, elaboracién de mapas temédticos, manejo de
sistemas de informacion geografica.

“AreadeExperienca

Afios de Experiencia

CONOCIMIENTOS DESEABLES

Normativa Electoral.

Normativa en materia de Transparencia.

Manejo de Microsoft Office.

Conocimientos de paqueteria Creative Suite (llustrator,Photoshop) Edit with Notepad.

HABILIDADES

Compromiso y responsabilidad.

2 Colaboracién y trabajo en equipo.

3 Etica y valores. L
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g _ ~ FUNCIONES .
1 Apoyar en el desarrollo de los disefios de los productos cartograficos georreferenciados, que habran de
ser utilizados en la organizacidn de los procesos de participacion ciudadana.
2 Participar en la generacidn de los productos cartogréficos georreferenciados categorizados por Distrito

| Electoral local, demarcacién territorial, circunscripciones, asentamientos/unidades territoriales y
secciones electorales, para ser utilizados por partidos politicos, érganos desconcentrados y oficinas
centrales en actividades de organizacion.

3 | Colaborar en la administracién del acervo de los productos cartogréficos georreferenciados para
= | manternerlos actualizados para su consulta.
4 Participar en la propuesta del uso de nuevas tecnologias de informacion geografica (SIG'S) para optimizar
la reproducciéon del material cartogrifico georreferenciado, para los procesos de participacion
_ ciudadana.
5 | Apoyar la atencion de las solicitudes de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en materia de

reproduccion de material cartogréfico georreferenciado, a fin de cumplir lo establecido en la

normatividad aplicable.

6 | Colaborar en la verificacién del procesamiento de integracion del marco geografico de participacion
| ciudadana, por definiciones del Congreso de la Ciudad de México y afectaciones geoelectorales por parte

del Instituto Nacional Electoral.

7 | Apoyar en la programacidn de los insumos requeridos para la reproduccién impresa y magnética de
. material cartogréfico georreferenciado para garantizar |a provisién correspondiente.
- 8 | Desarrollar aquellas funciones que le encomiende su superior jerdrquico.

' COMPETENCIA ' | GrapoDE |
_____Dowminio
: Atencidn y servicio. 1
Institicidiialas | Apego a valores institucionales.
5 Enfoque de procesos. 1
Trabajo colaborativo. 1
= Comunicacidn Institucional. 1
Transversales | cultura Tecnolégica. 1
; ) Manejo y Analisis de Informacién. 2
_ Técnicas | Gestién de bases de datos. 1
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