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CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

Analista 

Código Cargo 

Jefa/e de Departamento de 
Normativídad y Métodos para 

Procesos de Participación Ciudadana 
Superior Jerárquico 

Nivel de Responsabilidad 

IECM-JA080-19 

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉxICO 
CATALOGO DE CARGOS y PUESTOS 

DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 

Puesto: 

Analista DEOEyG 

Puesto 

Concurso Operativo 

Tipo de Designación Grupo Ocupacional 

Grado de Avance 

Derecho, Ciencias Políticas, Administración Pública, Administración, Economfa, Sociología, Relaciones Internacionales 
o equivalentes. 

Formación Profesional 
• 

1 Normativa Electoral. 

2 Normativa en materia Transparencia. 

Normativa en materia de Participación Ciudadana. 

4 Manejo de Microsoft Office, 

5 Conocimientos de paquetería Corel Draw, page Maker e llustrator. 
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3 

CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

Apoyar en la integración, elaboración actualización del Manual o el documento normativo que 
aplicarán los órganos desconcentrados en la preparación y desarrollo de los meca nismos de participación 

así como en la instrumentación de la sobre sus contenidos. 
en la integración y mejora de documentos técnicos, normativos 

de geografía y organización, para su aplicación en el ámbito central 

procedimentales en materia 

desconcentrada durante los 

Apoyar en V, en su caso, propuestas 
los órganos desconcentrados a los documentos técn icos V normativos, en materia de 

ciudadana democráticos. 
4 Apoyar, en su casol en la integración y propuestas de textos susceptibles de ser incorporados en 

anteproyectos de convenios y acuerdos del Consejo General del Instituto Electoral, en materia de 
geografía y organización electoral durante los mecanismos de participación ciudadana y ejercicios 
democraticos. 

S Apovar en la orientación y apoyo, en su caso, a los órganos desconcentrados para aplicación 
documentos técnicos, normativos y procedimentales durante los mecanismos de participación 
ciudadana democráticos. 

6 Apoyar en el seguimiento a temas legislativos relacionados con los mecanismos de participación 
ciudadana, a efecto de apoyar en la armoni2ación de la normativa institucional en materia de geografía 

i 

7 Desarrollar aquellas funciones que le encomiende su superior jerarquico. 

1 

Institucionales 
1 

1 

1 

Transversales 
Análisis de Información. 3 

II ciudadana. 1 

Técnicas 
1 

1 

desconcentrados . 1 
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