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INSTRUCCION FORMAL REQUERIDA

Licenciatura Titulo

Nivel de Instruccién G Sl Grado de Avance

Geografia, Demografia, Relaciones Internacionales, Administracién Publica, Sociologia, Economia, Actuaria, Ciencia
Politica o equivalentes. _
~ Formacién Profesional

: EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA |
2 Manejo de cartografia electoral, elaboracién, evaluacién y administracién de proyectos,
estadistica aplicada a procesos electorales, planeacién, métodos de investigacién,
elabaracién de documentos técnicos, normativos y publicaciones.

.

Normativa Electoral.

)

Normativa en materia de Transparencia.

Normativa en materia de Participacién Ciudadana.

Sistema electoral y politico.

Geografia Electoral.

o o & w| N~

- | Manejo de Microsoft Office.

"HABILIDADES

| Iniciativa y toma de decisiones.
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HABILIDADES
2 | Planeacién y seguimiento de objetivos.

Compromiso y responsabilidad.

Etica y valores.

FUNCIONES

1 Coordinar el procesamiento de la base cartogréfica digital de la Ciudad de México, a nivel federal,
proporcionada por el Instituto Nacional Electoral, para la obtencién de la base cartografica electoral
local; la elaboracién de los productos cartograficos georreferenciados categorizados por Distrito
Electoral local, demarcacidn territorial, colonias y/o pueblos y secciones electorales; asi como los
productos cartograficos georreferenciados por tipo de eleccion para su analisis estadistico electoral.

. 2 Coordinar la elaboracién de procedimientos para llevar a cabo la actualizacién del marco geografico de
L participacidn ciudadana de la Ciudad de México.
3 Coordinar la actualizacién de la cartografia de participacidn ciudadana, por definiciones del Congreso de

la Ciudad de Meéxico, Tribunal Electoral, asi como afectaciones geoelectorales y actividades de
distritacion por parte del Instituto Nacional Electoral.

4 Coordinar la investigaciéon de nuevas tecnologias de informacion geogréfica (SIG'S) y de anilisis
cartogrdfico, para mejorar la organizacion de los procesos electorales y de participacién ciudadana, y la
incorporacidn de mapas temdticos digitales a los sistemas de consulta y de informacion geogréfica.
Coordinar la implementacién de nuevos instrumentos tecnoldgicos utilizados en los procesos de
participacion ciudadana, a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones normativas sobre su uso.
Coordinar la investigacion y analisis de dreas de oportunidad, en la organizacién de procesos electorales
y de participacion ciudadana, susceptibles de ser atendidas mediante propuestas de innovacion y mejora,
que proporcionen beneficios al drgano electoral local y a la ciudadania, a través de proyectos especiales
en la materia.

7 Dar seguimiento al disefio, propuestas y elaboracién de documentos en materia de pueblos y barrios
; originarios, asi como comunidades indigenas, para mecanismos de participacién ciudadana.
8 Coordinar la integracion, elaboracién y/o actualizacién de documentos técnicos y normativas relativos a

los procesos de participacion ciudadana en la Ciudad de México, para que sean aplicados por los Organos
el Desconcentrados del Instituto Electoral.

9 Dirigir la elaboracion de propuestas de anteproyectos de acuerdos del Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México y/o procedimientos especificos para el desarrollo de los procesos de
participacién ciudadana, en el marco de los trabajos conjuntos que se realicen con instituciones publicas
y privadas vinculadas a la materia.

10 Orientar y apoyar a los Organos Desconcentrados para la actualizacién del marco geografico de la
| participacion ciudadana y la utilizacién en dichos procesos de sistemas informaticos.
11 Desarrollar aquellas funciones que le encomiende su superior jerdrquico.
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= COMPETENCIA

| Atencién y servicio. 2

a3
S

I Apego a valores institucionales.
Institucionales pEg

Enfoque de procesos.

Trabajo colaborativo.

Transversales Manejo y Andlisis de Informacién.
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Mejora Continua e Innovacién.
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GRADO DE
: Dominio
QOrganizacion, Supervisidn y Control. 4
| Toma de Decisiones y Solucién de Problemas. 4
i | Administracién de procesos de participacion ciudadana. 3
Sl Gestion de bases de datos. i

Técnicas | Instrumentacién de marco normative.

; Marco geogréfico de participacion ciudadana.

| Marco geografico electoral. 4

&
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