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ANOS  CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

Puesto:
lefa/e de Departamento de Administraciéon de Productos Cartograficos
para los Procesos de Participacién Ciudadana
IDENTIFICACION DEL PUESTO

09231044 | lefa/e de Departamento | lefa/e de Departamento de Administracién i DEOEYG
de Productos Cartograficos para los Procesos
de Participacion Ciudadana

Cédigo | Cargo S . Puesto , - Adscripei6n
. 1 i I Ly e L B caa\ o TENCND e
Subdirectora/or de Informacidn Concurso Medio
Geogréfica
~ Superior Jerarquico i Tipo de Designacién B Grupo Ocupacional

“POSICION JERARQUICA
007 015

- Nivel de Responsabilidad

~ Nivel lerdrquico

INSTRUCCION FORMAL REQUERIDA

Licencitura i Titulo

Nivel de Instruccidn ; A - Gradode Avance

Geografia, Matematicas Aplicadas y Computacion, Disefio Grafico, Sociologia, Economia, Contaduria Publica,
Ingenieria, Informatica o equivalentes.

~ Formacién Profesional

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA

2 Procesos de produccion de cartografia electoral, dominio de software y hardware

especializado en los sistemas de informacién geogréfica, interpretacién de productos

cartogréficos actualizados: imdgenes de satélite, fotografia aérea y mapas tematicos,
administracién de productos cartograficos, organizacién y manejo de acervos

cartograficos.

ea de Experiencia

;Nios‘ de__gij;periepgl?'a 1

CONOCIMIENTOS DESEABLES
| Normativa Electoral.

| Normativa en materia de Transparencia.

| Normativa en materia de Participacién Ciudadana,

| Software de sistemas de informacion geografica.

| Administracién de acervo cartografico.

2
3
4 Legislacién en materia de Administracién Pdblica.
5
6
7

Manejo de Microsoft Office.
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CONOCIMIENTOS DESEABLES

[ Bases de datos.

EEN Comomisoyresponsabilidad.

Colaboracidn y trabajo en equipo.

Organizacidn del trabajo.

Etica y valores.

FUNCIONES

1 | Desarrollar los disefios de los productos cartogréficos georreferenciados, que habran de ser utilizados en
: la organizacion de los procesos de participacion ciudadana.
2 | Generar los productos cartogrificos georreferenciados categorizados por Distrito Electoral local,

demarcacion territorial, circunscripciones, asentamientos/unidades territoriales y secciones electorales,
para ser utilizados por partidos politicos, drganos desconcentrados y oficinas centrales en actividades de
organizacidn.

Administrar y producir cartografia temdtica derivada de los procesos electorales en su caso, y de
participacién ciudadana, para su consulta y andlisis por usuarios internos y externos.

Proponer el uso de nuevas tecnologias de informacién geogréfica (SIG'S) para optimizar |a reproduccién
| del material cartografico georreferenciado, para los procesos de participacion ciudadana.

- | Atender las solicitudes de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, en materia de reproduccién
| de material cartografico georreferenciado, a fin de cumplir lo establecido en la normatividad aplicable.
Administrar el acervo de los productos cartograficos georreferenciados para mantenerlos actualizados
para su consulta.

i Verificar el procesamiento de integracion del marco geografico de participacion ciudadana, por
definiciones del Congreso de la Ciudad de México y afectaciones geoelectorales por parte del Instituto
! Nacional Electoral.

8 Programar los insumos requeridos para la reproduccién impresa y magnética de material cartografico

gearreferenciado para garantizar la provision correspondiente.
9 Desarrollar aguellas funciones que le encomiende su superior jerdrquico.

" GRADODE
DOMINIO

COMPETENCIA

]

| Atencidn y servicio.
Apego a valores institucionales.

Enfoque de procesos.

| Trabajo colaborativo.

Cultura Tecnoldgica.

Manejo y Andlisis de Informacién.
Organizacion, Supervisién y Control.

Gestién de bases de datos.

Instrumentacién de marco normativo.

Marco geogréfico de participacién ciudadana.
Marco geogréfico electoral.
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