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Puesto: 

de Departamento de i 
Métodos para Procesos de Participación 

Adscripción 

Subdirectora/or de Innovación y Concurso Medio 

Mejora 

Superior Jerárquico Tipo de Designación Grupo Ocupacional 

Nivel de Responsabilidad Nivel 

Derecho, Ciencias Políticas, Administración Pública, Administración, Economía, Sociología, Re laciones Internacionales 
o equivalentes. 

2 

Formación Profesional 

Redacción y mejora de documentos técnicos y normativos; recopilación, interpretación 
y análisis de datos; conocimiento de la metodología de la investigación; conocimiento de 
la operación y la logística empleada en los procesos electorales y mecanismos de 
participación ciudadana en el ámbito central y distrital, coordinación, seguimiento y 

apoyo operativo a órganos desconcentrados, administración de recursos humanos, y 

Aftos de Experiencia de Experiencia 

2 Normativa en materia de Transparencia. 

3 Normativa en materia de Participación Ciudadana. 

4 Normativa en materia de derechos políticos electora les de grupos de atención prioritaria. 

s Manejo de Microsoft Office. 
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1 Integrar, elaborar V/ o actualizar en coordinación con las áreas ejecutivas y técnicas que correspondan, 
el ~anual o el documento normativo que aplicarán los órganos desconcentrados en la preparación y 
desarrollo de los mecanismos de participación ciudadana, así como realizar las acciones necesarias para 

sobre sus contenidos. 
2 Integrar documentos téncicos, normativos procedimentales en materia de I y organización, 

para su aplicación en el ámbito central vIo desconcentrado durante los mecanismos de participación 
ciudadana y ejercicios democráticos, así como, en su caso, formular observaciones a los que elaboren 
otras áreas técnicas. 

3 Revisar y analizar la viabilidad de las propuestas y aportaciones de órganos desconcentrados a I 
documentos técnicos y normativos, en materia de procesos de participación ciudadana y ejercicios 

I 
4 Apoyar, en su caso, en la de anteproyectos Consejo Instituto 

Electoral, en materia de geografía y organización durante los mecanismos de participación ciudadana y 
democráticos. 

5 Participar en el proceso de elaboración, i seguimiento y convenios que 
celebre el Instituto Electoral con diversas instancias, relacionados con mecanismos de participación 
ciudadana i 

6 Proporcionar orientación y apoyo, en su caso, a para i 
documentos técnicos, y/o procedimentales durante los mecanismos de particicpación ciudadana y 

i i democráticos. 
7 Participar en las acciones y formulación de propuestas de mejora regulatoria de los documentos técnicos 

y normativos empleados en materia de geografía y organización para organizar mencanismos de 
i i 

8 Proporcionar seguimiento a temas legislativos relacionados con los mecanismos de participación 
ciudadana, a efecto de apoyar en la armonización de la normativa institutcional en materia de geografía 

9 integración, para la i de 

10 que le encomiende su superior jerarquico. 

2 

Institucionales 
2 

2 

e Innovación. 4 

Transversales 4 

Toma de Decisiones Solución de Problemas. 4 
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Administración de procesos de participación ciudadana. 4 

Técnicas 
Atención de asuntos jurídicos. 3 

Instrumentación de marco normativo. 4 

Seguimiento a la operación de órganos desconcentrados. 5 


