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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉxICO 
CATÁLOGO DE CARGOS y P UESTOS 

DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

Puesto: 

Puesto Adscripción 

Dlrectora/or de Geografía y Proyectos Concurso Medio 
Especiales 

Superior Jerárquico Tipo de Desilnación Grupo Ocupacional 

Nivel de Responsabilidad Nivel 

Derecho, Ciencias Políticas, Administración, Economfa, Sociología, Relaciones Internacionales o equivalentes. 

Aftos de Experiencia 

Formación Profesional 

Elaboración y mejora de documentos técnicos y normativos, recop ilación, interpretación 
y análisis de datos, conocimiento de la metodología de la investigación, conocimiento de 

la operación y logística empleada en los procesos de participación ciudadana Y, en su 
caso, electorales en el ámbito central y distrital, coord inación, seguimiento y/o apoyo 
operativo a órganos desconcentrados, administración de recursos humanos, y 

de 

de Experiencia 

Normativa en materia de Transparencia. 

Normativa en materia de Participación Ciudadana. 

4 Manejo de Microsoft Office. 

S Modernización de procesos electorales. 

1 Y seguimiento de objetivos. 

2 Compromiso y responsabilidad . 
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉxICO 
CATALOGO DE CARGOS y PUESTOS 

DE LA RAMA ADMINISTRATIVA 

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

Supervisar la investigación de ~reas de oportunidad, en la organización de procesos de participación 
ciudadana V, en su caso, electorales, susceptibles de ser atendidas mediante propuestas de innovación y 

conforme a los fines institucionales de acuerdo a la normatividad I 
2 Dar seguimiento al análisis de la Información sobre los procesos y procedimientos que se aplican en 

organismos electorales locales, nacionales y extranjeros, a fin de formular propuestas que permitan la 

innovación V/o mejora de la organización de procesos de participación ciudadana V, en su caso, 
electorales. 

3 Dar seguimiento a la implementación de los instrumentos tecnológicos que se utilicen en la orga . 
de procesos de participación ciudadana para verificar el cumplimiento de las disposiciones normativas 

4 en 

5 para su 
i 

6 Supervisar la integración, elaboración y/o actualización de documentos técnicos y normativos relativos 
a los procesos de participación ciudadana en la Ciudad de México, para que sean aplicados por los 

Desconcentrados del Instituto Electoral. 

7 de diseños de documentos normativos en materia de nuevos mecanismos de 

para la aplicación 
i i i 

9 Desarrollar aquellas funciones que le encomiende su superior jerárquico. 

Institucionales 

2 

4 

Transversales 

3 

ciudadana . 3 

Técnicas 
1 


