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Las facultades de cada Area y las relativas a las funciones

Presidencia del Consejo

Codigo de
Instituciones y

Son atribuciones de la Presidencia del Consejo
1. Velar por la unidad y cohesion de las actividades de los érganos del Instituto Electoral.

1. Establecer los vinculos y suscribir de manera conjunta con el Secretario Ejecutivo, a nombre del Instituto Electoral, convenios de apoyo y colaboracion en materia electoral o educacion civica, con los drganos de gobierno de la Ciudad de México, autoridades federales|
y estatales, organismos auténomos, instituciones educalwas‘ organizaciones civiles y asociaciones polticas;

il. Proponer al Consejo General el nombramiento y rer te los titulares de los Organos Ejecutivos y Técnicos.

IV. Nombrar a las personas servidores pblicos que cubrrén temporalmente las vacantes de los titulares de los Organos Ejecutivos y Técnicos, con cardcter de encargados del despacho; debiendo realizar la nueva propuesta de Titular, dentro de los cuarenta y cinco dias|
posteriores a que se genere la vacante:

V. Informar al Instituto Nacional las vacantes de Consejeros Electorales que se generen, para su correspondiente sustitucién;

VI. Convocar y presidir las sesiones del Consejo General, asi como dirigir los debates y conservar el orden durante las mismas. En las sesiones piblicas, cuando los asistentes no guarden la compostura debida, podra ordenar su desalojo;

Vil Firmar, junto con el Secretario del Consejo, los acuerdos y resoluciones que emita el Consejo General;

Vil Vigilar que se cumplan los acuerdos adoptados por el Consejo General;

1X. Remitir al Jefe de Gobiero el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral, aprobado por el Consejo General;

X. Rendir al Consejo General un informe al término de cada proceso electoral, en el que dé cuenta de las actividades realizadas y la estadistica electoral de la Ciudad de México por Seccién, Distrito y Demarcacion;

Electorales

Electoralesde la
Ciudad de México

General Procedimientos Articulo 77 |5 tormar al Instituto Nacional el resuitado de los computos efectuados por el Instituto Electoral en las elecciones, asi como los medios de impugnacion interpuestos en términos de la Ley Procesal:
Electoralesde la XII. Rendir anualmente al Consejo General, un informe de actividades donde se exponga el estado general del Instituto Electoral;
Ciudad de México Xill. Remitir al Congreso de la Ciudad de México las propuestas de reforma en materia electoral acordadas por el Consejo General;
XIV. Remitr a los Organos Legislativo y Ejecutivo de la Ciudad de México, previo conocimiento del Consejo General un informe al término de cada procedimiento de Partcipacion Ciudadana, en el que dé cuenta de las actividades realizadas, a integracion y la estadistical
correspondiente.”
XV. Remitr en el mes de octubre de cada afio a los Organos Legislativo y Ejecutivo de la Ciudad de México, previa aprobacién del Consejo General, los informes relativos a la modificacién y evaluacion del desempefio de los Comités Ciudadanos y consejos de los|
pueblos;
XV Coordinar, supervisar y dar seguimiento, con la colaboracion del Secretario Ejecutivo y del Secretario Administrativo, los programas y trabajos de las direcciones ejecutivas y técnicas; asf como coordinar y dirigi las actividades de los érganos desconcenirados del|
Instituto e informar al respecto al Consejo General; y
v Sometrl Gonseo Genea 1 apuestas ara . cracit denuevs diecciones o uidades tonicas ar o o et de st
XVIll. Celebrar a més tardar el dia o detao anterior 1 e Ta Sleccon, 16 Convenias y anexos (enicos con el Instit Nacional Elctoralnecesarios paa e desarollodelproceso local cectoral
0. Las demds que o conea ese Codgor
. Cumle o cbigaciones e s sefela ste Gidigoy o acuerdsdel Gonseo Generl
Participar, realizar propuestas y voar e s del Consejo General;
Codigo de . Solctar  a Presidonia det Conaeo inclui ot puno o ol ofden del g d s sesiones odinaias, e s érminos que disponga el Reglamento de Sesiones:
X . Instituciones y V. Presidir o integrar las C
Oficina de Consejeros Procedimientos Articulo 78 |- Solicitar a los titulares de los Organos Ejecutivos y Técnicos a través del Secretario Ejecutivo, el apoyo que requieran para el cumplimiento de sus atribuciones;

VI, Participar en las actividades institucionales que resulten neces: ara el desahogo de los asuntos competencia del Consejo General;

Vil. Proponer a la Comision de Normatividad y Transparencia la reforma, adicion o derogacion de la normatividad interna y procedimientos aprobados por el Consejo General;

Vill. Guardar reserva y discrecion de aquellos asuntos, que por razon de su encargo o comisiones en que participe tengan conocimiento, hasta en tanto no se les otorgue el caracter de informacién publica, o hayan sido resueltos por el Consejo General;IX. Las demés que|
le confiere este Codigo

Contraloria Interna del IECM

Codigo de
Instituciones y
Procedimientos
Electoralesde la
Ciudad de México

Articulo 105

1. Elaborar y remitir a la Junta Administrativa el Programa Interno de Auditoria, a mas tardar en la primera quincena de septiembre del afio anterior al que se vaya a aplicar;
I Aplicar el Programa Interno de Auditoria, en los términos aprobados por el Consejo General;

1Il. Formular observaciones y recomendaciones, de cardcter preventivo y correctivo a las dreas del \nsmuh) Electoral que sean auditadas. En su caso, los procedimientos de responsabilidad administrativa a que haya lugar;

IV. Dar seguimiento a la atencion, tramite y solventacion de las y dem: de acciones que deriven de i aumwnas intemas y de las que formule; la Auditoria Superior de la Ciudad de México;
V. Preventr, corregir,  investigar actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades admmlswanvﬂ‘

V1. Proponer al Consejo General, promueva ante las instancias competentes, las acciones administrativas y legales que deriven de las iregularidades detectadas en las auditor
Vil. Proponer a la Junta los de manuales e instructivos que Sean necesarios para el desempeo de sus funciones, asi como la estructura administrativa de su rea:
Vill. Informar de sus actividades institucionales al Consejo General de manera trimestral y en el mes de diciembre, el resultado de las auditorias practicadas conforme al Programa Anual;

IX. Participar en los actos de entrega-recepcion de los servidores piblicos del Instituto Electoral, mandos medios, superiores y homélogos, con motivo de su separacion del cargo, empleo o comision y en aquelos derivados de las readscripciones, en términos de la)
normatividad aplicable;

X. Instrumentar los con las. en que incurran los servidores del Instituto Electoral, con excepcion de los Consejeros Electorales que estaran sujetos al régimen de responsabilidades de los servidores publicos
establecidos en la Constitucion y la Ley de Responsabilidad. La informacién relativa a las sanciones no se hara piblica hasta en tanto no haya causado

XI. Recibir, sustanciar y resolver los recursos de revocacion que presenten los servidores pablicos del Insiituto Electoral, en términos de la Ley de Responsabilidad Administrativa de la Ciudad de Mésico;

Xil. Llevar el registro de los servidores piblicos que hayan sido por resolucion Xill. Elaborar el instructivo para el adecuado manejo de lundos revolventes;

cibir, llevar el registro y resguardar la declaracion patrimonial inicial, de modificacion o de conclusi6n de los servidores publicos del Instituto Electoral que estén obligados a pre:
ipar en las sesiones de los Comités y Subcomités de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios ica del Instituto Electoral y opinar respecto de los prucedlmlenms‘

Recibir, sustanciar y resolver las inconformidades que presenten los proveedores respecto a actos o fallos en los procedimientos de adauisiciones y contratacion de arrendamientos, servicios y obra publica;
XVIl. Analizar y evaluar los sistemas de procedimientos y control interno del Instituto Electoral;

XVIll. Recibir, dar curso e informar el tramite recaido a las denuncias presentadas por la ciudadania o por las Contralorias Ciudadanas en un plazo que no debera exceder de veinte dias habil
XIX. Revisar y auditar el ingreso, egreso, maneio, custodia y aplicacion de recursos publicos, con especial atencion a los contratos de obra publica, servicios, adquisiciones y la subroga
contractuales y estableciendo un programa de auditorias especiales en los procesos electorales;

XX Vigilar el de las normas y por el Consejo General y proponer a éste las medidas de prevencion que consi
XXi. Revisar el cumplimiento de objetivos y metas fijados en los Programas Institucionales del Consejo General;

11 Reatzar aucorias contables y operacionales y de resultados del Consejo General;

XXill. Revisar que las operaciones, informes contables y estados financieros, estén basados en los registros contables que lleve el area correspondiente;

XXIV. Examinar la asignacion y correcta utilizacion de \os recursos financieros, humanos y materiales;

XXV. Vigilar que el Instituto Electoral cumpla con los ntos previamente regulados para garantizar el derecho de acceso a la informacién, para o cual debera hacer la auditor para verificar los.
XXVI. Realizar auditorias en materia de datos personales para verificar los sistemas y medidas de seguridad para la proteccion de datos personales recabados por el Instituto Electoral en el cumpllmlemu de sus atribuciones.

XXVII. Requerir fundada y motivadamente a los 6rganos y servidores piiblicos del Instituto Electoral la informacion necesaria para el desempeio de sus atribuciones; y

XXVIII. Las demés que le confiera este Codigo, las Leyes aplicables y el Reglamento Interior del Instituto Electoral”
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P

n de funciones de los entes piblicos en particulares, incluyendo sus términos|

Secretaria Ejecutiva

Cédigo de
Instituciones y
Procedimientos

la
Ciudad de México

Articulo 86

1. Representar legalmente al Instituto Electoral y otorgar poderes a nombre de éste para actos de dominio, de administracion y para ser representado ante cualquier autoridad administrativa o judicial, o ante particulares en ejercicio de sus atribuciones. Para realizar actos|
de dominio sobre inmuebles destinados al Instituto Electoral o para otorgar poderes para dichos efectos, se requeriré autorizacion del Consejo General;

Il Expedir copia certificada, previo cme;u y compulsa de todos aquellos documentos que obren en los archivos generales del Instituto Electoral y de la Secretaria Ejecutiva; su expedicion debera atender al principio de gratuidad cuando sean solicitadas por los|
representantes de los partidos politico:

ll. Elaborar y presentar al Consejo Goneral informes rimesiales sobre ¢l cumplimiento de los acuerdos y resoluciones que éste adopte;

V. Informar trimestralmente al Consejo General las actividades realizadas por las Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y Direcciones Distitales, asi como el avance en el cumplimiento de los Programas Generales, segin corresponda;

4rea correspondiente las quejas que se presenten ante el Instituto Electoral;

n alas autoridades federales, estatales y de la Ciudad de México sobre la no inhabilitacion de ciudadanos que hubiesen solicitado su registro para ser candidatos a un cargo de eleccién popular;

VIl Recibir los expedientes con las actas de cémputo por Alcaldia y Distrito Electoral de la Ciudad de México, segin corresponda;

Vill. Recibir, para efectos de informacion y estadisticas electorales, copias de los expedientes de todas las elecciones;

IX. Conducir las tareas de Coordinacion y Apoyo a los Organos Desconcentrados y ser el conducto permanente de comunicacion entre éstos y los organos centrales del Instituto Electoral;

X. Firmar, junto con el Consejero Presidente los convenios de apoyo y colaboracion que celebre el Insituto Electoral;

XI. Apoyar al Consejo Genem\. ala Presidencia del Consejo, a los Consejeros Electorales, a las Comisiones y Comités en el ejercicio de sus. ambucmnes:

Xil. Presentar a la Comision de Normatividad y Transparencia propuestas de reforma, adicion o derogacion a la normatividad interna del Instituto Elector

. Liovar o1 Archive Generel de Ittt Electoral y dar fé nﬂblvca de los actos o hechos de naturaleza electoral a través del titular, del Secretario de 6rgano desconcentrado y los integrantes del servicio profesional de conformidad con los lineamientos que emita el|
Secretario Ejecutivo y las demas funciones que éste les inst

XIV. El Secretario Ejecufivo tendré a su cargo la oficialia ectors integrada por servidores piblicos investidos de fe publica para actos o hechos de naturaleza electoral, asi como su forma de delegacion, los que deberan ejercer esta funcin oportunamente y tendran entre|
otras, las siguientes atribuciones:

a) A peticion de los partidos politicos, dar fe de la realizacion de actos y hechos en materia electoral que pudieran influir o afectar la equidad en las contiendas electorales locales;

b) Solicitar la colaboracion de los notarios piblicos para el auxiio de la funcién electoral durante el desarrollo de Ia jomada electoral en los procesos locales, y.

©) Las demés que sefale la Secretaria Ejecutiva.

XV. Tramitar y sustanciar los procedimientos administrativos sancionadores
sancionadores;

XVI. Resolver los Procedimientos Laborales Disciplinarios de los integrantes del Servicio Profesional Electoral; y

XVII. Dar seguimiento, a través de la Oficina de Gestion de Calidad, al "Sistema de Gestion de Calidad Electoral del Instituto Electoral de la Ciudad de México'
XVIll. Podra instruir al Organo de Enlace el cambio de adscripcion, por necesidades del servicio, en los casos expresamente previstos en el Estatuto del Servici
XIX. En materia de informacion piblica y proteccion de datos personales, tendré las atribuciones siguientes:

1) Ejecutar el Programa Operativo Anual aprobado por el Consejo General, respecto a los proyectos de informacién piblica y proteccion de datos personales elaborados por la propia Secretaria;

2) Recibir, tramitar y notificar Ia respuesta a las solicitudes de acceso a Ia informacién pblica, de conformidad con lo establecido en la Ley de Transparencia;

3) Recibir las solicitudes de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion de datos personales en posesién del Instituto Electoral a cuya tutela estara el trémite de las mismas, conforme a lo establecido en las Leyes de Transparencia y de Protecci6n de Datos Personales|
del Distrito Federal, asi como en los Lineamientos en la materia;

4) Facilitar el acceso a la informacién pblica generada, administrada, o en poder del Instituto Electoral, de acuerdo a lo dispuesto en este Cédigo y en la Ley de Transparencia, y

5) Difundir, en el sitio de Internet del Instituto Electoral, la informacion generada por las distintas areas del mismo, con apego a la Ley de Transparencia.

XX. Las demés que le sean conferidas por este Codigo.

elaborar la propuesta de proyecto de resolucion de los procedimientos ordinarios sancionadores o, en su caso, la elaboracion y remision del dictamen de los procedimientos especiales|
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1. Ejercer de conformidad con lo acordado por el Consejo General, las partidas presupuestales en los términos apmbadus enel Presupuesm de Eglssos de\ Insmum Electoral y los recursos de los fideicomisos institucionales para los fines que fueron creados;
1. Elaborar y proponer a la Junta Administrativa, en agosto del afio anterior al que deban aplicarse, los e Progr:

Il Instrumentar y dar seguimiento a los Programas Institucionales de caracter administrativos y cumplir los acuerdos amobaﬂos Dor el Consejo Genera\, en el ambito de s atribuciones;

IV. Aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los recursos financieros, humanos y materiales, y de control patrimonial del Instituto Electoral;

V. Supervisar Ia aplicacion de \as normas de operacién, desarrollo y evaluacion del programa de proteccion civil y de seguridad del Instituto Electoral,

VI. Entregar las piiblico que alos Partidos Politicos y Candidatos sin partido en los términos que acuerde el Consejo General, debiendo realizarse en ambos casos mediante transferencia electrénica.
VIl. Proponer a la Junta Admws"auva‘ para su aprobacion:

a) Los proyectos de procedimientos administrativos referentes a recursos financieros, humanos y materiales, servicios generales y control patrimonial;

b) Los proyectos de tabuladores y las remuneraciones aplicables al personal del Instituto Electoral;

©) El proyecto de manual de organizaci6n y funcionamiento del Instituto Electoral; y

d) La baja o desincorporacion de bienes muebles del Instituto Electoral;

&) El proyecto de modificacion al reglamento en materia de relaciones laborales del Instituto Electoral;

1) El Catélogo de cargos y puestos del personal de la Rama Administrativa.

Vill. Presentar ala Junt por su conducto al Consejo General, informes sobre el avance programético presupuestal y el ejercicio del gasto del Instituto Electoral;
IX. Informar a la Junta Administrativa sobre las licencias y permisos autorizados a los integrantes del Servicio Profesional Electoral y a los servidores publicos de la rama administrativa de acuerdo con lo que establezca el Estatuto del Servicio y la demas normativa
aplicable;

X. Informar a la Junta Administrativa sobre las comisiones y readscripciones de los integrantes del Servicio Profesional
Electoral Nacional y del personal de la Rama Administrativa de acuerdo con lo que establezca el Estatuto del Servicio y la demés normativa aplicable;
XI. Expedir los documentos que acrediten la personalidad del Consejero Presidente, de los Consejeros Electorales, de los titulares de los Organos Ejecutivos, con Autonomia de Gestion, de las Unidades y representantes de los Partidos Politicos o

Secretaria Administrativa Procedimientos Articulo 88 Coaliciones; asf como los nombramientos de los servidores publicos de Instituto Electoral.
Electoralesde la XI. Atender las necesidades administrativas de las areas del Instituto Electoral y ministrar oportunamente, los recursos financieros y materiales a los Organos Desconcentrados, para el cumplimiento de sus funciones;
Ciudad de México XIll. Recibir de los titulares de los Organos Ejecutivos y Técnicos, las requisiciones y bases técnicas para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios vinculados a los programas y proyectos que deben cumplir;
XIV. Presidir los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Obra Publica;
XV. Emitir las circulares de caracter administrativo;
XV1. Emitir opinién cuando se le requiera, sobre la suscripcion de convenios que involucren aspectos presupuestales o el patrimonio del Instituto Electoral;
XVII. Vigilar el cumplimiento de los Programas de seleccion, ingreso, profesionalizacion, capacitacion, evaluacion del desempefio, promoci6n, cambios de adscripeion y rotacién, permanencia, incentivos y disciplina de los miembros del
Servicio Profesional Electoral Nacional, segun lo establezca el Estatuto del Servicio y deméas normatividad aplicable;
XVIII. Vigilar el cumplimiento de los Programas de Ingreso, induccién, capacitacion, evaluacion del desempefio, promocion e incentivos del personal de la rama administrativa, segin lo establezca la normatividad aplicable;
XIX. Dar seguimiento a los procesos de incorporacion del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la rama administrativa, por ocupacion de plazas, segin lo previsto en este Cédigo; de acuerdo con lo que establezca el Estatuto del
Senvicio y demés normativa aplicable;
XX. Supervisar el proceso de incorporacion del personal del Senvicio Profesional Electoral Nacional y de la rama administrativa, segin lo previsto en este Cédigo y demés normatividad aplicable.
XXI. Supervisar la Evaluacion del Desempefio del personal de la Rama Administrativa, en los términos de la normatividad aplic:
XXII. Verificar la debida integracion de los expedientes de los integrantes del Servicio Profesional Electoral Nacional, de acuerdo con lo que establezca el Estatuto del Servicio y demés normativa aplicable;
XXIII. Llevar a cabo las acciones previstas en el Estatuto del Servicio para la incorporacion de los miembros en el Servicio;
XXIV. Dar seguimiento al cumplimiento de las atribuciones del Organo de Enlace, de conformidad con lo dispuesto en el
Estatuto y demas normatividad aplicable.
XXV. Las demés que le confiere este Codigo.
1. Elaborar, proponer y coordinar programas en materia de Educacion Civica, Desarrollo de la Cultura Democratica y Construccion de la Ciudadani
Il Disefiar y operar de con federales y locales, piblicos, civiles, yde para coadyuvar al desarrollo de la vida democratica en la Ciudad de
México;
Il Planear, ejecutar y supervisar los programas institucionales permanentes en materia de promocion, desarrollo y de la vida en la cultura civica, de la ciudadania y derechos humanos en las demarcaciones
territoriales
. Establecer los vinculos con educativas, y civiles para la promocion de los intereses comunitarios, el desarrollo de los principios y valores democraticos, la participacion
ciudadana y la construccion de ciudadania;
V. Proponer a la Comisién de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania, e implementar y operar directamente, con el auxiio de las Direcciones Distritales, actividades formativas, talleres y cursos en las colonias, barrios y pueblos de la Ciudad
que faciliten a sus habitantes la ad y desarrollo de habilidades y paralavida en y difundan i sobre el derecho y el deber de las y los ciudadanos de participar en la resolucion de problemas y|
temas de interés general y en el mejoramiento de las normas que regulan las relaciones en la comunidad, a través de los directay por la Constitucion de la Ciudad de México y la ley de la materia,
contemplando para este fin el uso inensivo de [2s tecnologias e nformacion y comunicacion;
V1. Proponer a la Comision de Educacion Civica y C: 6n de Ciudadania para auxilar  os poderes pibiicos y Ias alcaldias en fa promocion dela 6n ciudadana en la 6n, ejecucion y 6
dela politica de 6n regional y . de conlos de ia directa y previstos por la C:
Vil y operar con auxilio de las Di Distritales, actividades formativas, talleres y cursos dirigidos a la comunidad educativa, orientados Ia formacion en valores para la vida en democracia y los derechos humanos;
Vill. Proponer a la o al Consejero Presidente la suscripcion de convenios de colaboracion y apoyo con organismos pablicos federales y locales, msmuciones académicas y organizaciones de la sociedad clvi\ para laimplementacion de las actividades
Cédigo de educativas a nivel local y en las dieciséis demarcaciones de la ciudad de México en materia de construccion de la ciudadania, cultura civica y e la iudadan
Direccién Ejecutiva de Instituciones y IX. Cuando lo instruya el Consejo General, colaborar con las autoridades de la Ciudad y las alcaldias en la implementacion de procedimientos y formas s gobierno abierto que garanticen la pamc.pamn posti efectiva, amplia, directa, equitativa,
i6n Civicay Procedimientos Articulo 94 |democrética y accesible en el proceso de planeacién, elaboracién, aprobacién, gestion, evaluacion y control de planes, programas, politicas y presupuestos piblicos, en los términos que establezca la ley;
e e Ciudadani n X. Proponer y, en su caso, participar en la aplicacion de procedimientos y formas institucionales que posibiliten el dialogo entre las autoridades y la ciudadania para el disefio presupuestal y de los planes, programas y politicas pblicas, la gestion de|
nstruecion 8 ° los servicios y la ejecucion de los programas sociales, en el marco de lo establecido en el articulo 26, Apartado A, numeral 4 de la Constitucion;
Ciudad de México XI. Organizar y participar en foros de discusion que permitan identificar y profundizar sobre las particularidades o problemtica de cada colonia y pueblo originario de Ia Ciudad;
XIl. Elaborar y proponer a la Comision de Educacién Civica y Construccion de la Ciudadania, los programas de
Construccion de Ciudadania, asi como materiales, manuales e instructivos en estas materias dirigidas a los Organos de Representacion Ciudadana, Organizaciones Ciudadanas, y ciudadania en general;
XIll. Coordinar, junto con la Direccion de pacion Ciudadana y Capacitacion [as tareas de educacion, asesoria y comunicacion dirigidos alas y los integrantes de los drganos de representacion ciudadana para promover la cultura
civica, el ejercicio de derechos y el delas litico el
XIV. Disefiar y Proponer a a Comisién de Educacién Civica y Construccion de Ciudadania las estrategias para difundir y tutelar el derecho de las nifias, nifios, adolescentes y personas jovenes, como parte de su educacion civica, a partcipar en la
toma de las decisiones péblicas que se toman en los ambitos familiar, escolar, social, comunitario o cualquier otro en el que se desarrollen, les afecten o sean de su interés, conforme a lo establecido en la Constitucion Federal, la Constitucion de lal
Ciudad de Méxicoy las leyes aplicables en la materia;
XV. Diseiar y proponer a la Comision de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania estrategias y e instrumentos que faciliten la creacién de espacios de 6n ciudadana, para la 6n de ciudadania, e impulsen la
digital abierta basada en tecnologias de informacion y comunicacion;
XVI. Elaborar, proponer y coordinar el Programa Editorial institucional;
XVIL. Instrumentar el Programa de Educacion Civica;
XVIll. Elaborar, proponer y coordinar con el area de Comunicacién Social las estrategias y campaiias de promocion del voto y de difusion de la cultura democratica y derechos politico electorales.
XIX. Elaborar y someter a la aprobacion de la Comision de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania, los materiales educativos e instructivos para el desarrollo de las actividades de la Educacion Civica y Democratica;
XX. Las que le confiera esta Ley, el Reglamento Interior y demas normatividad que emita el Consejo General
1. Elaborar y proponer a la Comisién Organizacion Electoral y Geoestadistica, para su aprobacién, los de los Programas de Of yde istica Electoral;
Il Instrumentar los Programas de Organizacion y Geoestadistica Electoral.
Ill. Disefiar y someter a la aprobacién de la Comisién Organizacion Electoral y Geoestadistica los disefios y modelos de la documentacién y materiales electorales a emplearse en los procesos electorales; de acuerdo a los lineamientos y criterios
emitidos por el Insituto Nacional;
IV. Revisar la integracién de los expedientes que requiera el Consejo General para realizar los computos que le competen conforme a este Codig
V. Llevar la estadistica de los procesos electorales, las elecciones de los 6rganos de representacion ciudadana y de los instrumentos de participacion ciudadana de la Ciudad de México y proponer al Consejero Presidente el mecanismo para su
difusion;
V1. Realizar los estudios tendentes a modernizar la organizacion y desarrollo de los procesos electorales, y de ser el caso, proponer mejoras  los disefios de los materiales y documentacion que se emplea en los mismos, conforme a las posibilidades
presupuestales y técnicas y los lineamientos que emita el Instituto Nacional
VIl Procurar que el disefio y caracteristicas de los materiales y documentacion que se emplea en los procesos electorales, facilite el ejercicio del voto a personas con discapacidad y personas adultas mayores, de conformidad con los lineamientos que|
emita el Instituto Nacional;
VIll. Actuar como enlace entre el Registro Federal de Electores y el Instituto Electoral, en términos de las disposiciones de este Codigo, los Acuerdos del Consejo General y los convenios interinstitucionales que se suscriban con la autoridad electoral
federal;
Codigo de IX. Elaborar y proponer ala Comision de Participacion Ciudadana y Capacitacion, los disefios y modelos de la documentacion y materiales a emplearse en los procedimientos de participacion ciudadana.
Direccién Ejecutiva de Instituciones y XI. Mantener actualizado el marco geografico de la Ciudad de México para su utilizacién en los procedimientos de participacion ciudadana, clasificado por Circunscripcion, Demarcacion territorial, Colonia y Seccion Electoral;
o o XIl. Mantener actualizado el marco geografico electoral de la Ciudad de México, clasificada por Distrito Electoral, Alcaldia, Circunscripcion, Colonia y Seccion Electoral;
Organizacion Electoral y Procedimientos Articulo 96

Geoestadistica

Electoralesde la
Ciudad de México

Xil. Elaborar y proponer a la Comision de Organizacion Electoral y Geoestadistica el uso parcial o total de sistemas e instrumentos tecnoldgicos en los procesos electorales y de participacion ciudadana. La Direccion Ejecutiva de Organizacin
Electoral y Geoestadistica contara con el apoyo de las areas ejecutivas y técnicas del Instituto involucradas para el cumplimiento de esta atribucion;

XIV. Elaborar y proponer a la Comisién de Organizacion Electoral y Geoestadistica el proyecto de dictamen relativo a las circunscripciones en que se dividira cada una de las demarcaciones territoriales, considerando los criterios de poblacion y|
configuracion geografica, asi como de identidad social, cultural, étnica y economica que establezca la ley de la materia;

XV. Instrumentar los trdmites para la recepcion de solicitudes de las y los ciudadanos que quieran participar como observadores electorales y, en su caso, de los mecanismos de participacion ciudadana en el &mbito local;

XVI. Coordinar la delasylos que se registren para los de ciudadana;

XVII. Coordinar y supervisar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distrtales para los procesos electorales locales y los de participacion ciudadana, cuando correspont

XVIll. Establecer la logistica para el acompafiamiento en los recorridos y visitas de examinacion a los lugares donde se instalaran las casillas electorales, con los organos Cescontamadon del Insiuto Nagional Electoral, presentando, en su caso,
observaciones, asi como la difusion de las listas de ubicacion de casillas en los medios que estime pertinentes;

XIX. Coordinar la instalacion y operacion de las bodegas y de los espacios de custodia, asi como a los procedimientos para la recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribucion de la documentacion y materiales electorales;

XX. Coordinar y supervisar el disefio y ejecucion del Sistema de Informacién de la Jomnada Electoral;

XXI. Coordinar la recoleccion de la documentacion y expedientes de la casilla para su entrega alos Consejos Distrtales;

XXIl. Coordinar la logistica y operatividad para el computo de los resultados de las elecciones y, en su caso, de los procedimientos de participacin ciudadana, y declaracion de validez de las elecciones correspondiente:
Xl Difgir que s lleve a cabo a entrega de las listas nominales a0s partidos politcos ocales acreditados con el fin de que puedan tener conocimiento y certeza de las personas que podran ejercer su derecho al voto e da de a Jornada Electoral;y
XXIV. Las que le confiera este Codigo, el Interior y demas que emita el C




Direccién Ejecutiva de

Ccodigo de
Instituciones y

1. Elaborar y proponer a la Junta Administrativa, previa opinion de la Comision de Asociaciones Politicas, el anteproyecto del Programa de Vinculacion y Fortalecimiento de las Asociaciones Politicas;
Il Proyectar Ia estimacion presupuestal para cubrir las diversas piblico que alos Partidos Politicos y Candidatos Sin partidos, en términos de este Codigo, a efecto de que se considere en el proyecto de|
Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral;
1l Elaborar y someter a la aprobacion de la Comision de Asociaciones Politicas, el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General por el que se determina el financiamiento publico para los partidos Politicos y Candidatos Sin partidos, en sus diversas
modalidades y realizar las acciones conducentes para su ministracion;
IV. Apoyar las gestiones de los Partidos Politicos para hacer efectivas las prerrogativas que tienen conferidas en materia fiscal;
V. Vigilar los procesos de registro de las de que pretendan como Politicas y realizar las actividades pertinentes;
V. Verificar y supervisar el proceso de las organizaciones de ciudadanos para obtener su registro como Partido Politico local y realizar las actividades pertinentes;
VIl Inscribir en los libros respectivos, el registro de las Agrupaciones Politicas y Partidos Politicos locales, asi como los convenios de Fusion, Frentes, Coaliciones, Candidaturas Comunes y Gobiemos de Coalicion
VIll. Llevar el libro de registro de los integrantes de los 6rganos directivos de los Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas y de sus representantes acreditados ante los Grganos del Instituto Electoral, verificando que los procedimientos de|

Asociaciones Politicas Procedimientos Articulo 95 se encuentren y notificar a la Comision de Asociaciones Politicas sobre los periodos de renovacion de los 6rganos directivo;
Electoralesde la IX. Instrumentar las medidas tendentes a cerciorarse que las Asociaciones Politicas, mantienen los requisitos que para obtener su registro establece este Cédigo y
Ciudad de México X. Revisar las solicitudes de registro de plataformas electorales, convenios de coalicion y de candidatura comin que presenten los Partidos Politicos y los Candidatos sin partido;
XI. Efectuar la revision de las solicitudes de candidatos y sus respectivos anexos, asi como en la integracion de los expedientes respectivos; Xil. Tramitar, sustanciar y elaborar la propuesta de proyecto de resolucion de los procedimientos ordinarios
sancionadores, asi como la elaboracion y remision del dictamen de los especiales en dela o del Secretario Ejecutivo;
Xill. Coadyuvar con la Comision de Asociaciones Politicas en las tareas relativas a la organizacion de la eleccion de los dirigentes de los partidos politicos locales, cuando és(os o soliciten; y
V. Determinar y éaborar el aneproyecto e Acuerdo del Consejo Generl por el aue se hace la asignacion de diputados por el principio de que y
Elaborar y someter a la aprobacion de la Comision de Politicas, los de Consejo General por el que se determinan los topes e precampana y campaiia de los procesos electorales que correspondan.
Wi Las que e confiera este Codigo, el Reglamento Interior y demas normatividad que emita el Consejo General.
1. Elaborar y proponer a la Comision de Participacion Ciudadana y de 6n, los programas d ion en materia de 6n Ciudadana.
Il Instrumentar los programas en materia de Participacion Ciudadana y Capacitacion;
Ill. Elaborar e instrumentar el programa de Evaluacion del Desempeiio de los comités ciudadanos y consejos de los pueblos y barrios originarios;
IV. Formular y aplicar los procedimientos para la eva\uaman del desempefio de los comités ciudadanos y consejos de los pueblos y barrios originarios; conforme a lo previsto en la Ley de Participacion;
V. Elaborar y presentar el informe anual de de los comités y consejos de los pueblos y barrios originarios;
V1. Definir las acciones necesarias para la difusion de las acuvmanes que desarrollen los 6rganos de representacin ciudadana;
V. Dar seguimiento a las actividades y necesidades de los Consejos Ciudadanos y organizar la logistica de apoyos que les otorga la Ley de Participacion:
VIll. Disponer mecanismos y procedimientos para la atencion y solucion de las controversias que se generen en la integracion y los Organos de Ciudadana;
IX. Tramitar las solicitudes y registro de Organizaciones Ciudadanas a que se refiere la Ley de Participacion, una vez acreditados los requisitos necesarios
Codigo de X Elaborar y proponer ala Comision de pacion Ciudadana y de os proyectos de que deba emiti el Instituto Electoral, con motivo del desarrollo de los mecanismos de participacion ciudadana previsto en la Ley de la
Drecoion Eecutvade | IUGIONESY | gy | Cootinarias cite sy envacio e Wesa Dt s Conseos Cudadanos
° Delegacionales, conforme a lo previsto en la Ley de Participacion; y
Capacitacion Electoralesde la Xil. Coordinar, junto con Ia Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Conslruccwon de Ciudadania, las tareas de capacitacin, educacin, asesoria y comunicacion dirgidos alas y los inegrantes de los 6rganos de representacion ciudadana para
Ciudad de México promover la cultura civica, el ejercicio de derechos y el cumpli
XIll. Supervisar el disefio y delas estumos y estrategias relativas al desartolloy e]ecucvcn de mecanismos de participacion ciudadana en la Ciudad de México.
X0V, Resomendar mejoras al marco 1egald 1a paricipacién ciudadana en a Ciudad ds Mégco, as de para el disefio de propuestas que fomenten la intervencion de la ciudadania en los asuntos
pblicos.
XV. Ejecutar tareas de verificacion, respecto a la aplicacion de estrategias y programas para la integracion de mesas directivas de casilla y capacitacion electoral que implemente el Instituto Nacional en los procesos electorales local, concurrente y|
extraordinaria, en el marco de los respectivos lineamientos y Convenio de Colaboracion;
XVI. Supervisar el disefio de los instructivos y el material didactico electoral con el fin de contribuir a la capacitacion electoral, bajo los criterios o lineamientos emitidos por el Instituto Nacional;
XVII. Dar seguimiento a las actividades y necesidades de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos y organizar la logistica de apoyos que les otorga la Ley de Participacion; y
XVl Las demas que le encomienden el Consejo General, su Presidente, el Director, este Codigo y la normatividad interna del Instituto,
Reglamento 1. Apoyar y dar seguimiento a 0s trabajos de 105 6rganos desconcenirados del nsiituto Electoral y al respecto a) Informar
Unidad Técnica de Archivo,  |Interior del permanentemente a la Secretarfa Ejecutiva sobre la integracion y de las Direcciones Distritales del Insituto Electoral; b) Proveer al Consejo Generaly a
Logisticay Apoyo a Organos | instituto Electoral | Articulo 30 |1as Consejeras y los Consejeros Electorales, por conducto de la Secretarfa Ejecutiva, de 6n oportunay sobre el de las labores de los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral;
Desconcentrados dola Cludad do o) Supenisar 12 cbserancis po parte e 1o gancs desconcentrados del Inetuto Electoral e Ios acuerdos emitdos por el Consejo Generl de #ste InSiuto Eiocsoraly on o condcente del Inettuta Naciona, as somo los demés ordenamientos
el legales relativos a los procesos electorales y procedimientos de participacion ciudadana; i ] ) Ser enlace entre las Direcciones Ejecutivas y
Prestar apoyo a la Secretaria Ejecutiva en la representacion legal del Instituto Electoral; 33
Il Litigar los juicios o procedimientos, con excepcion de los que competan a la Contraloria Interna; informando periédicamente a la Secretaria Ejecutiva, respecto del estado procesal que guarda cada asunto; Il Proponer ala Secretaria
Ejecutiva participar en plticas conciliatorias con el personal del Instituto Electoral o con quien haya demandado a éste, para contener o solucionar algin conflicto, asi como llevar a cabo las negociaciones conducentes y el pago respectivo, previa
instruccion y autorizacion de la Secretaria Ejecutiva, con base en el dictamen que esta drea especializada emita, debiendo elaborar un informe de los resultados obtenidos a la Secretaria Ejecutiva quien, a su vez, lo presentara a la Junta, asi como a
Ias Consejeras y los Consejeros Electorales; IV. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en la practica de notificaciones que deriven de los acuerdos y
resoluciones emitidas por el Consejo General, asi como de actos o determinaciones emitidas por otras instancias del Instituto Electoral, salvo aquellos casos en que se encuentre reservada la realizacion de la aludida diligencia al Grgano emisor;
V. Prestar apoyo a la Secretaria Ejecutiva en la formulacion de denuncias de hechos o querellas penales, tanto en el fuero comdn como federal; vi.
Reglamento Asesorar en materia juridica a las dreas mediante el desahogo de consultas y en sesiones y reuniones de los 6rganos del Instituto Electoral a que se convoque; VII. Atender las
u . Interior del consultas sobre la aplicacion del C6digo que los 6rganos del Instituto Electoral le formulen a la Secretaria Ejecutiva, para conformar criterios de interpretacin legal; Vil Apoyar ala Secretaria
nidad Técnica de Asuntos . -
o Instituto Electoral | Articulo 31 |Ejecutiva en la tramitacion y sustanciacion de los medios de impugnacin en contra de actos o resoluciones de los 6rganos del Instituto Electoral y en los demas procedimientos o recursos. estab\ecuios en el Codigo o en otros ordenamientos, siempre
Juridicos de la Ciudad de que o formen parte del marco de atribuciones de otro 6rgano; X. Formular, revisar y, en su caso, validar en sus aspectos
México uridicos, los proyectos de contratos, convenios y adendas en los que el Instituto Electoral sea parte; X. Apoyar, en su caso, en la elaboraci6n de proyectos de normas
internas y demas ordenamientos necesarios para el 6ptimo funcionamiento del Instituto Electoral; 34 Xi. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva, en la expedicion de copias certficadas de
los documentos que obren en los archivos del Instituto Electoral en términos de lo establecido por la normativa aplicable; Xil. Apoyar, cuando lo soliciten, el Consejo General, las Comisiones, los Comités oa Junta, en la
redaccion de proyectos de acuerdo, informes y resoluciones; XIll. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva, cuando asi o requiera, en la elaboracion de las certificaciones derivadas
con motivo de la funci6n de la oficialia electoral; XIV. Iniciar e instruir los procedimientos laborales disciplinarios del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
personal de la rama administrativa, ambos en el Instituto Electoral, conforme o previsto en la normativa aplicable;
XV. Actualizar, compilar y sistematizar el marco normativo del Instituto Electoral, dicha actualizacién debera publicarse en el sitio de Interet del Instituto Electoral dentro de los diez dias naturales posteriores a su entrada en vigor; y
XVI. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.
1. Diseftar, producir y difundir las acciones para fortalecer la imagen y consolidar la 6
1l Llevar a cabo la difusion integral de las actividades institucionales;
Ill Presentar ala Secretaria Ejecutiva la propuesta anual de la Estrategia de Difusion Institucional, para ser sometida a consideracion de la Junta. La estrategia debera procurar difundir de manera eficaz y eficiente los programas, politicas y
actividades institucionales;
V. lanear,orariza,diiir,coordinar y supenvsar as acciones que permitan e consante suministo d informacién nsttuconal afos diferenes medios de comunicacén; V. Operar las
relaciones publicas e interinstitucionales; 2
V1. Organizar conferencias de prensa, gkl ¥ entrevistas necesarias para la difusion de los planes, programas y actividades institucionales; Vil
Elaborar la sintesis informativa y reportes de monitoreo de medios de impresos y de actividades y temas de interés; VIl Ejecutar el
Reglamento Programa Operativo Anual aprobado por el Consejo General, respecto al proyecto de comunicacion social, elaborado por la propia Unidad Técnica; IX. Apoyar a la Secretaria
Unidad Técnica de Interior del Ejecutiva para supervisar la correcta aplicacion del Manual de Identidad Gréfica Institucional y, en su caso, proponer actualizaciones al mismo; X. Presupuestar y atender las solicitudes de
Comunicacién Social y Instituto Electoral | Articulo 28 |inserciones y encartes en medios impresos e Internet que se requieran para difundir las actividades del Instituto Electoral y gestionar su publicacion; XI. Realizar Ia cobertura informativa y supervisar la transmision de
Difusién de la Ciudad de Ios eventos institucionales a través del Circuito Cerrado de Television e Internet; Xil Supervisar y emitir opinin técnica en la planeacion y produccion
México de materiales de difusion internos y extemos; Xill. Coadyuvar en la produccion de materiales audiovisuales que
requieran las diferentes areas; XIV. Asesorar a las dreas en la organizacion de eventos
institucionales en cuanto al manejo adecuado de la imagen institucional; XV. Coordinar la imagen grafica y supervisar la
administracién del sitio de Internet del Insiituto Electoral; con base en los contenidos generados por las diferentes 4reas; XVI. Supervisar la actualizacion y dar mantenimiento, con el apoyo
dela Unidad Técnica de Servicios Informaticos, l sitio de Intemet del Instituto Electoral; XVII. Coadyuvar en el disefio y aplicacion de estrategias y campaiias de
promocion del voto, de difusién de la cultura democratica y de participacion ciudadana, de manera incluyente no discriminatoria y no sexista; 28 XVIl. Administrar las cuemias mdt.cionales deredes sociales;
XIX. Actualizar Ia videoteca y el archivo fotogréfico de las sesiones del Consejo General y demas actividades institucionales;
XX. Proporcionar material fotogréfico y e video sobre eventos piblicos a las y los de los medios de 6n que asi lo soliciten para el cumplimiento de su labor informativa en los que participe el Instituto Electoral; y
XXI. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.
1. Elaborar y proponer los procedimientos y lineamientos que deben regir el desarrollo, ony dela y senvicios aticos del Instituto Electoral; Il Elaborar y
proponer los lineamientos técnicos para la adquisicion de equipo de cémputoy asi i6n de servicios Il Atender los servicios en
materia iformdtica, GGmput  telecomuricacion que e requeran para as actvidades ordinarias  procesos lectorales  procedimientos de partcpacion ciudadana; V. Identificar y determinar distintos perfiles de las y los
usuarios del Instituto Electoral a efecto de atender las necesidades de capacitaci6n y asesoria en el 4rea de sistemas informaticos y de comunicaciones; V. Coadyuvar con \as areas del Instituto Electoral, para implementar sistemas
Reglamento informaticos; adyuvar en la administracion o asignacion de los recursos
Unidad Técnica de Servicios Interior del informaticos de manera eficiente hacia las areas; v|| Proporcionar a la Contraloria Interna la informacion que le
Instituto Electoral | Articulo 29 |solicite respecto al cumplimiento de las normas de control y seguridad informatica por parte de todos los Grganos del Instituto Electoral y, en su caso, denunciar ante ese 6rgano de control las infracciones que observe a dichas normas; 29

Informaticos

de la Ciudad de
México

VIl Colocar y proporcionar el mantenimiento técnico al sitio de Internet del Instituto Electoral;
IX. Investigar y analizar permanentemente nuevas tecnologias en materia de informatica y comunicaciones, para proponer su aplicacion en el Instituto Electoral;

Coordinar y proporcionar los mantenimientos preventivos y correctivos a los bienes informaticos propiedad del Instituto Electoral; X
Administrar las licencias de software propiedad del Instituto Electoral;
XIl. Desarrollar sistemas informaticos en materia electoral y como una que apoye el Ios fines del Instituto Electoral; y Xil. Las

demas que le confiera la normativa que rige al Insituto Electoral




Unidad Técnica del Centro de

Reglamento
Interior del

1. Operar los programas institucionales de: a) Seleccion, ingreso, 6n, evaluacion del fio, promacion, cambios de adscripcion, rotacion, permanencia, incentivos y disciplina de los miembros del Servicio

Profesional Electoral Nacional; b) Ingreso, induccion, capacitacion, evaluacion del desempeiio, promocion e incentivos del personal de la Rama Administrativa; y c) Capacitacion alas Consejeras y los Consejeros Electorales Distiitales. 35 Asimismo,

podra proponer aquellos proyectos que contribuyan con la superacion profesional y laboral del personal del Instituto Electoral, siempre que se apeguen alos principios y criterios metodologicos establecidos en los programas sefialados en los incisos
[

a) y b) de la presente fraccion. Il Informar trimestralmente a la Junta sobre el seguimiento y evaluacion de los programas,
cuya operacion se encuentre a su cargo; Il Informar bimestralmente a la Junta sobre las vacantes que se originen en el Servicio
Profesional y en la Rama Administrativa del Instituto Electoral; IV. Aplicar los procedimientos, lineamientos y/o demas normativa relacionada en el Servicio
Profesional y la Rama Administrativa del Instituto Electoral, que aprueben las autoridades competentes para ello; V. Realizar acciones en colaboracion con instituciones académicas y de educacion superior relacionadas con la

deteccion de necesidades de formaci6n, desarrollo, capacitacion y actualizacién del personal del Instituto Electoral, asi como aquellas que contribuyan aa operacion y mejora de los programas a su cargo;
V1. Organizar la realizacion de foros, conferencias, talleres, congresos y otros eventos académicos en materia de administracion y desarrollo de personal que puedan coadyuvar a la mejora del Servicio Profesional y de la Rama Administrativa del
Instituto Electoral

Formacién y Desarrollo ‘d":“:“c‘i dELedc;"e’a‘ Articulo 32 \él‘l Cunt‘r\hulv al fortalecimiento de la cultura democratica, de los procesos electorales y procedimientos de participacion ciudadana en la Ciudad de México a través de la capacitacion, actualizacion y desarrollo profesional del personal del \nsl\tuivu‘ \
lectoral .

Meéxico Proponer a la Junta el otorgamiento de estimulos e incentivos al personal del Instituto Electoral, de conlos que para tal efecto emita el Instituto Nacional; IX. Apoyar, cuando lo
soliciten, alas areas ejecutivas y técnicas en la realizacion de actividades de capacitacion y de evaluacion del personal del Instituto cloctora X. Apoyar, cuando lo soliciten, a las
areas ejecutivas y técnicas en la realizacion de actividades de capacitacion y de evaluacion relacionadas con las actividades que, en su caso, delegue el Instituto Nacional; 36 Xi. Fungir como érgano de enlace con el Instituto Nacional para
atender los asuntos del Servicio Profesional, sin perjuicio de las atribuciones de la Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos; XIl. Coadyuvar en la supervision del cumplimiento del Estatuto del Servicio y la normativa
que rige al Servicio Profesional en el Instituto Electoral; XIll. Coadyuvar en la Seleccién, Ingreso, Profesionalizacion, Capacitacién, Promocion,
Evaluacion, Cambios de Adscripcion, Rotacion, Titularidad, y Disciplina o Laboral Discipli del Servicio Profesional Electoral Nacional, de acuerdo con la normativa y disposiciones que determine el Instituto Nacional;
XIV. Realizar las notificaciones que le solicite la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Nacional; y
XV. Las demas que, en el marco de sus atribuciones, deriven de la aplicacion del Cédigo, el Estatuto del Servicio, el Reglamento de Relaciones Laborales y demés normativa interna del Instituto Electoral
1. Canalizar las comunicaciones que se reciban del Instituto Nacional a los diversos organos y reas del Instituto Electoral para su debida atencion, en el ambito de sus atribuciones; [ Fac\l\lar la
coordinacion entre las distintas dreas del Insituto Electoral con la Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Piblicos Locales y con los demas Grganos del Instituto Nacional; Il Analizar temas y as|

Reglamento relacionados con el Instituto Nacional a solicitud de la Comision Permanente de \/nculaclon con Organismos Externos; IV. Mantener permanenlemenl

Unidad Técnica de Vinculacién | Meror del ) informadas e informados, por conducto de la de la Comision Vinculacion con Organismos Externos, a las y los integrantes del Consejo General de las actividades que el Instituto Nacional realice en coordinacién con este

Instituto Electoral | Articulo 33 |Instituto Electoral; 37 V. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones

con Organismos Externos de la Ciudad de nacionales e internacionales que el Instituto Electoral tenga en materia de derechos humanos e igualdad de género y elaborar las estrategias de planeacion que permitan cumplir con dichas obligaciones;

México V1. Promover los mecanismos para implementar en el Instituto Electoral, programas, actividades, foros, eventos y estudios de investigacion relacionados con la promocin, respeto, proteccion y garantia de los derechos humanos y Ia igualdad de
género en el ambito politico-electoral, que se propongan a través de la Comision Permanente de Igualdad de Género y Derechos Humanos; y VIl. Faciltar la coordinacion entre las
distintas areas del Instituto Electoral y fomentar Ia vinculacion con nacionales en derechos humanos e igualdad de género.

I La fiscalizacién relacionada con el origen y destino de los recursos de:.
a) Las Agrupaciones Politicas Locales y de las y en constituirse como
Paridos Polficos ocales, utiizados para el desarrolo de acividades tendentes a a obtencion delregisiro legal, y
b) Las organizaciones de observacion electoral respecto del gan para el desarrollo de sus actividades con su funcion
) Il En caso de delegacion, la fiscalizacion sobre el origen y destino de los recursos de los Partidos Politicos, aspirantes a las que para el efecto emita el Instituto Nacional;

Cédigo de I, Informar de manera peridica y detallada a la Comision de Fiscalizacion, respecto del procedimiento de liquidacion del patrimonio de los Partidos Palicos Locaies y Agrupaciones Politicas Locales que hubieren perdido su registro;

Unidad Técnica Especializada |"MSttuciones y IV. Generar medidas preventivas, orientadas a favorecer el adecuado registro contable y presentacién de informes de los Partidos Politicos Locales, Agrupaciones Politicas Locales, aspirantes y candidaturas independientes y a promover entre elas la

Procedimientos | Articulo 108 |cultura de la rendicion de cuentas, en su vertiente de origen, monto y destino de los recursos que emplean:

de Fiscalizacion

Electoralesde la
Ciudad de México

V. Establecer las acciones permanentes que aseguren una capacitacion en aspectos contables y de rendicion de cuentas a Partidos Politicos Locales, Agrupaciones Politicas Locales, aspirantes y candidatos independientes para fomentar la eficaz
presentacién de sus informes, asi como el manejo y control de sus recursos;

V1. Sustanciar, junto con la Comision de los de en el supuesto de que el
Insllmlo Nacional Electoral delegue dicha facultad, y
I. Establecer las bases minimas para crear e y difusién de la informacién que genere la Unidad, en coordinacion con la Direcci6n Ejecutiva de Asociaciones Politicas, para fomentar la

rendmmn de cuentas, la transparencia y el control de los recursos puuncos delos Pamdos Palticos Locales, Agrupaciones Politicas Locales, aspirantes y candidaturas independientes.

Area(s) o unidad(es) administrativa(s) que genera(n) o posee(n) la informacién: Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo
Periodo de actualizacion de la informacion: Trimestral
Fecha de actualizacion: 31/12/2017

Fecha de validacion: 19/01/2018




Son amhucmnes de \a Pres\dem:la del Consejo:
1. Velar por la las actividades de los drganos del Instituto Electoral,
1. Establocer los vinoulos y suscribir de manera conjunta con el Secretario Ejecutivo, a nombre del Instituto Electoral, convenios de apoyo y colaboracion en materia electoral o educaci6n civica, con los érganos de gobierno de la Ciudad de México, autoridades federales
y estatales, organismos autdnomos, instituciones educativas, organizaciones civiles y asociaciones politicas;
11l. Proponer al Consejo General el nombramiento y remoci6n de los titulares de los Organos Ejecutivos y Técnicos.
IV. Nombrar a las personas senndmes publlcus que cubriran temporalmente las vacantes de los titulares de los Organos Ejecutivos y Técr
posteriores a que se genere la
U Iformr al st Nacional e vacantes de Consejeros Electorales que se generen, para su correspondiente sustitucion;
V1. Convocar y presidir las sesiones del Consejo General, asi como dirigir los debates y conservar el orden durante las mismas. En las sesiones publicas, cuando los asistentes no guarden la compostura debida, podra ordenar su desalojo;
Vil Firmar, junto con el Secretario del Consejo, los acuerdos y resoluciones que emita el Consejo General;
vl \ﬂg\\ar aue se ‘cumplan los acuerdos adoptados por el Consejo General;

Jefe de Gobierno el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral, aprobado por el Consejo General;
al Consejo General un informe al término de cada proceso electoral, en el que dé cuenta de las actividades realizadas y la estadistica electoral de la Ciudad de México por Secci6n, Distito y Demarcaci
. Inium\a' al Instituto Nacional el resultado de los computos efectuados por el Istituto Electoral en las elecciones, asi como los medios de impugnacion interpuestos en términos de la Ley Procesal;
ualmente al Consejo General, un informe de actividades donde se exponga el estado general del Instituto Electoral;
i Remmr o Congreso de la Ciudad de México las propuestas de reforma en materia electoral acordadas por el Consejo General;
XIV. Remitr a los Organos Legislativo y Ejecutivo de la Ciudad de México, previo conocimiento del Consejo General un informe al término de cada procedimiento de Parti
correspondiente.”
XV. Remitir en el mes de octubre de cada afio a los Organos Legislativo y Ejecutivo de la Ciudad de México, previa aprobacin del Consejo General, los informes relativos a la modificacion y evaluacion del desempefio de los Comités Ciudadanos y consejos de los|
pueblos
XVI. Coordinar, supervisar y dar seguimiento, con Ia colaboraci6n del Secretario Ejecutivo y del Secretario Administrativo, los programas y trabajos de las direc
Instituto e informar al respecto al Consejo General;
XVII. Someter al Consejo General las propuestas pava la creacion de nuevas direcciones o unidades técnicas para el mejor funcionamiento del Instituto;
XVIIl. Celebrar a mas tardar el dia 31 de diciembre del afio anterior al de Ia eleccién, los convenios y anexos técnicos con el Instituto Nacional Electoral, necesarios para el desarrollo del proceso local electoral
XIX. Las demas que le confiera este Cidigo."

s, con carécter de encargados del despacho; debiendo realizar la nueva propuesta de Titular, dentro de los cuarenta y cinco dias,

acion Ciudadana, en el que dé cuenta de las actividades realizadas, la integraci6n y la estadi

nes ejecutivas y técnicas; a

omo coordinar y dirigir s actividades de los organos desconcentrados del

nes que les sefiala este Codigo y los acuerdos del Consejo General;

II. Participar, realizar propuestas y votar en las sesiones del Consejo General;

1il. Solicitar a Ia Presidencia del Consejo incluir algin punto en el orden del dia de las sesiones ordinarias, en los términos que disponga el Reglamento de Sesiones;

IV. Presidir o integrar las Comisiones y Comités;

V. Solicitar a los titulares de los Organos Ejecutivos y Técnicos a través del Secretario Ejecutivo, el apoyo que requieran para el cumplimiento de sus atribuciones;

ar en las actividades msutucmna\es que resulten necesarias para el desahugu de los asuntos competencia del CD"SEJO Gener:

il Proponer ala Cor jad y Transparen dela intern: aprobados por el Consejo General;

VIil. Guardar reserva y discrecion de aquellos asuntos, que por razén de su encango o comisiones en que participe lengan ‘conocimiento, hasta en tanto no se les otorgue el caracter de informacion piiblica, o hayan sido resueltos por el Consejo GeneralIX. Las demés que|
le confiere este Cédigo

1. Elaborar y remitir a la Junta Admlmstrau\m el Programa Interno de Audit més tardar en Ia primera quincena de septiembre del afio anterior al que se vaya a aplicar
1. Aplicar el Programa Interno de Auditoria, en los términos aprobados por el Consejo General;
11l Formular observaciones y recomendaciones, de carcter pvevemwu ¥ correctivo a las areas del Instituto Electoral que sean auditadas. En su caso, iniciar los iva a que haya lugar;
IV. Dar seguimiento a la atencion, tramite y. de y demas de acciones que deriven de las auditorias internas y de Ias que formule; la Auditoria Superior de la Ciudad de México;
V. Prevenir, corregir, e investigar actos u omisiones que. pud ran constituir responsabilidades adm:msnawas,
V. Proponer al Consejo General, promueva ante las instancias competentes, las acciones administrativas y legales que deriven de las imegularidades detectadas en las auditorias;
Vil. Proponer a la Junta los de manuales e instructivos que sean necesarios para el desempefio de sus funciones, asi como la estructura adm:msnawa de su area;
VIl Informar de sus actividades institucionales al Consejo General de manera trimestral y en el mes de diciembre, el resuitado de las auditorias practicadas conforme al Programa Anu
IX. Participar en los actos de entrega-recepcion de los servidores piblicos del Instituto Electoral, mandos medios, superiores y homologos, con motivo de su separacion del cargo, empleu o comision y en aquellos derivados de las readscripciones, en términos de la
normatividad aplicable;

Instrumentar los. con las ivas en que incurran los senvidores del nstitto Electoral, con excepcion de los Consejeros Electorales que estardn sujetos al régimen de responsabilidades de los servidores pablicos
establecidos en la Constitucion y la Ley de Responsabilidad. La informacién relativa  las sanciones no se hara piiblica hasta en tanto no haya causado estz
XI. Recibir, sustanciar y Tesolve s recursos e revocation que presenten los senvidores publicos del Instituto Electoral en términos de Ia Ley de Responsabilidad Administrativa de Ia Ciudad de México:
XIl. Llevar el registro de los servidores publicos que hayan por resolucion XIll. Elaborar el instructivo para el adecuado manejo de. fondus revolventes
XIV. Recibir, llevar el reg\slm y resguardar Ia declaracion patrimonial inicial, de modificacion o de conclusién de los servidores pblicos del Instituto Electoral que estén obligados a present
XV. Participar en las de los Comités y Subcomités de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios y obra piblica del Instituto Electoraly opinar respecto de los pmcedlmle ntos;
wi Rembu sustanciar y Teoher 1 inconformidades que presenten los proveedores respecto a actos o fallos en los de y contratacion de. servicios y obra publica;
ar los sistemas de procedimientos y control intemo del Instituto Electoral;
xvm Rec\blr. dar curso e informar el tramite recaido a las denuncias presentadas por Ia ciudadania o por las Contralorias Ciudadanas en un plazo que no debera exceder de veinte dias habiles;
XIX. Revisar y auditar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos, con especial atencion a los contratos de obra pblica, servicios, adquisiciones y la subrogacion de funciones de los entes pblicos en particulares, incluyendo sus términos
contractuales y estableciendo un programa de auditorias especiales en los procesos electorales;
XX. Vigilar el de las normas y por el Consejo General y proponer a éste las medidas de prevencion que considere;
XXI Rwsar el cumplimiento de objetivos y metas fijados en los Programas Institucionales del Consejo Gener:
Xl ar auditorias contables y operacionales y de resultados del Consejo General;
XXl Re\nsar que las operaciones, informes contables y estados financieros, estén basados en los registros contables que lleve el area correspondiente;
XXIV. Examinar la asignacion y correcta utilizacion de los recursos financieros, humanos y materiales;
XXV. Vigiar que el Insiituto Electoral cumpla con los procedimientos previamente reguiados para garantizar el derecho de acceso a a informacién, para lo cual debera hacer la auditor para verificar los
XXVI. Realizar auditorias en materia de datos personales para verificar los sistemas y medidas de seguridad para la proteccion de datos personales recabados por el Instituto Electoral en el cumpllmlemu de sus atribuciones.
XXVII. Requerir fundada y motivadamente a los organos y servidores publicos del Instituto Electoral a informacion necesaria para el desempefio de sus atribuciones; y
XXVIlI. Las demas que le confiera este Cédigo, las Leyes aplicables y el Reglamento Interior del Instituto Electoral”
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1. Representar legalmente al Instituto Electoral y otorgar poderes a nombre de éste para actos de dominio, de administracion y para ser repvesemaua ante cualquier autoridad adminisirativa o judi
de dominio sobre inmuebles destinados al Instituto Electoral o para otorgar poderes para dichos efectos, se requerira autorizacion del Consejo G

I Expedir copia certificada, previo cotejo y compulsa de todos aquellos documentos que obren en los archivos generales del Instituto Cecor ¥ de la Secretaria Ejecutiva; su expedicion debera atender al principio de gratuidad cuando sean solicitadas por los
representantes de los partidos poliicos
Iil. Elaborar y presentar al Consejo General informes trimestrales sobre el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones que éste adopte;

. lmuvmav trimestralmente al Consejo General las actividades realizadas por las Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y Direcciones  Distritales, asi como el avance en el cumplimiento de los Programas Generales, segiin corresponda;

ir y tumar al érea correspondiente las quejas que se presenten ante el Instituto Electoral;
tar informacion a las autoridades federales, estatales y de la Ciudad de México sobre la no inhabilitacion de ciudadanos que hubiesen solicitado su registro para ser candidatos a un cargo de eleccion popul
VIl. Recibir los expedientes con las actas de computo por Alcaldia y Distrito Electoral de la Ciudad de México, segin corresponda;
VIll. Recibir, para efectos de informacion y estadisticas electorales, copias de los expedientes de todas las elecciones;

1X. Conducir las tareas de Coordinacion y Apoyo a los Organos Desconcentrados y ser el conducto permanente de comunicacion entre éstos y los 6rganos centrales del Instituto Electoral;
X. Firmar, junto con el Consejero Presidente los convenios de apoyo y colaboracion que celebre el Instituto Electoral;
XI. Apoyar al Consejo General, a la Presidencia del Consejo, a los Consejeros Electorales, a las Comisiones y Comités en el ejercicio de sus atribuciones;
XIl. Presentar a la Comision de Normatividad y Transparencia propuestas de reforma, adicion o derogacion a la normatividad interna del Instituto Electoral;
Xl Llevar el Archivo General del Insiiuto Electoraly dar # publica de los actos o hechos de naturaleza electoral a través del titlar, del Sectetario de 6rgano desconcentrado y los integrantes del servico profesional de conformidad con los fineamientos que emita el
Secretario Ejecutivo y las demés funciones que éste les instruya;
XIV. El Secretario Ejecutivo tendrd a su cargo la oficiala electoral integrada por senvidores piiblicos investidos de fe piblica para actos o hechos de naturaleza electoral, asi como su forma de delegacion, los que deberan ejercer esta funcién oportunamente y tendrn entre|
otras, las siguientes atribuciones:
2) A peticion de los partidos politicos, dar fe de la realizacion de actos y hechos en materia electoral que pudieran influir o afectar la equidad en las contiendas electorales locales;
b) Solicitar la colaboracion de los notarios publicos para el auxilio de Ia funcion electoral durante el desarrollo de la jornada electoral en los procesos locales, y
) Las demés que sefale la Secretaria Ejecutiva.

Tramitar y sustanciar los procedimientos administrativos sancionadores; elaborar la propuesta de proyecto de resolucion de los procedimientos ordinarios sancionadores o, en su caso, la elaboracion y remision del dictamen de los procedimientos especiales|

sancionadores;
XVI. Resolver los Procedimientos Laborales Disciplinarios de los integrantes del Servicio Profesional Electoral; y
XVII. Dar seguimiento, a través de la Oficina de Gestion de Calidad, al “Sistema de Gestion de Calidad Electoral del Instituto Electoral de la Ciudad de México";
XVl Podra instruir al Organo de Enlace el cambio de adscripcion, por necesidades del servicio, en los casos expresamente previstos en el Estatuto del Servicio;
XIX. En materia de informacion piblica y proteccion de datos personales, tendra las atribuciones siguientes:

1) Ejecutar el Programa Operaiivo Anual aprobado por el Consejo General, respecto a los proyecos e informacién pblica y proteccion de datos personales elaborados por Ia propia Secretaria;
2) Recibir, tramitar y notificar Ia respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién pablica, de conformidad con lo establecido en la Ley de Transparencia;
3) Recibir las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales en posesion del Instituto Electoral a cuya tutela estara el tramite de las mismas, conforme alo establecido en las Leyes de Transparencia y de Proteccion de Datos Personales
del Distrito Federal, asi como en los Lineamientos en la mat
4) Faciltar el acceso a la informacion pibiica generada, adminisirada, o en poder del Instiuto Electoral, de acuerdo a o dispuesto en este C6digo y en la Ley de Transparencia, y
5) Difundi, en el sitio de Internet del Instituto Electoral, I informacion generada por las distintas areas del mismo, con apego a la Ley de Transparencia.

X. Las demas que le sean conferidas por este Codigo.

i, 0 ante particulares en ejercicio de sus atribuciones. Para realizar actos




1. Ejercer de conformidad con lo acordado por el Consejo General, las partidas presupuestales en los términos. apvobados enel Pvesupuesm de Egvesos el nsiuto Electorly s recursos e los fideicomisos insiucionles para s fines que fueron creados:
I1. Elaborar y proponer a la Junta Administrativa, en agosto del aio anterior al que deban aplicarse, los e Prograr arécter
11l Instrumentar y dar seguimiento a los Programas Institucionales de carécter administrativos y cumplir los acuerdos aumbados Dor el Consejo General‘ o ol mbio de sus abuciones:
IV. Aplicar las poliicas, normas y procedimientos para la administracion de los recursos financieros, humanos y materiales, y de control patrimonial del Instituto Electoral;
V. Supervisar la aplicacion de las normas de operacion, desarrollo y evaluacion del programa de proteccion civil y de seguridad del Instituto Electoral.
V1. Entregar las de piblico que alos Partidos Politicos y Candidatos sin partido en los términos que acuerde el Consejo General, debiendo realizarse en ambos casos mediante transferencia electrénica.
V. Proponer a la Junta Administrativa, para su apr obaciér
2) Los proyectos de procedimientos administrativos Teferentes arecursos fnancieos, humanos y materiales, servicios generales y control patrimonial;
b) Los proyectos de tabuladores y las remuneraciones aplicables al personal del Instituto Electoral;
<) El proyecto de manual de organizacion y funcionamiento del Instituto Electoral; y
) La baja o desincorporacion de bienes muebles del Instituto Electoral;
) El proyecto de modificacion al reglamento en materia de relaciones laborales del Instituto Electoral;
) EI Catélogo de cargos y puestos del personal de la Rama Administrativa.
VIl Presentar trimestralmente a a Junta Administrativa, por su conducto al Consejo General, informes sobre el avance programatico presupuestal y el ejercicio del gasto del Instituto Electoral;
IX. Informar a la Junta Administrativa sobre las licencias y permisos autorizados a los integrantes del Servicio Profesional Electoral y a los servidores publicos de la rama administrativa de acuerdo con lo que establezca el Estatuto del Senvicio y la demés normatival
aplicable;
X. Informar a la Junta Administrativa sobre las comisiones y readscripciones de los integrantes del Servicio Profesional
Electoral Nacional y del personal de la Rama Administrativa de acuerdo con lo que establezca el Estatuto del Servicio y la demas normativa aplicable;
XI. Expedi los documentos que acrediten la personalidad del Consejero Presidente, de los Consejeros Electorales, de los titulares de los Organos Ejecutivos, con Autonomia de Gestion, de las Unidades y representantes de los Partidos Politicos o
Coaliciones; asf como los nombramientos de los servidores piblicos de Instituto Electoral.
XIl. Atender las necesidades administrativas de las areas del Instituto Electoral y ministrar oportunamente, los recursos financieros y materiales a los Organos Desconcentrados, para el cumplimiento de sus funciones;
XIll. Recibir de los titulares de los Organos Ejecutivos y Técnicos, las requisiciones y bases técnicas para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios vinculados a los programas y proyectos que deben cumplir;
XIV. Presidir los Comités de Adauisiciones, Arrendamientos y Obra Pblica;
Emitir las circulares de carcter administrativo;
XVI. Emitir opini6n cuando se le requiera, sobre la suscripcion de convenios que involucren aspectos presupuestales o el patrimonio del Instituto Electoral; y
XVII. Vigilar el cumplimiento de los Programas de seleccion, ingreso, profesionalizacién, capacitacion, evaluacion del desempefio, promocion, cambios de adscripcion y rotacion, permanencia, incentivos y disciplina de los miembros del
Servicio Profesional Electoral Nacional, segin lo establezca el Estatuto del Servicio y demés normatividad aplicable;
XVIlI. Vigilar el cumplimiento de los Programas de Ingreso, induccion, capacitacién, evaluacion del desempefio, promocion e incentivos del personal de la rama segin
XIX. Dar seguimiento a los procesos de incorporacion del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la rama administrativa, por ocupacion de plazas, segin lo previsto en este Codvgo e acuerdo con |u que establezca el Estatuto del
Servicio y demés normativa aplicable;
XX. Supervisar el proceso de incorporacién del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y de la rama administrativa, segn lo previsto en este C6digo y demés normatividad aplicable.
XXI. Supervisar la Evaluacion del Desempefio del personal de la Rama Administrativa, en los términos de la normatividad aplicable.
XXII. Verificar Ia debida integracion de los expedientes de los integrantes del Servicio Profesional Electoral Nacional, de acuerdo con o que establezca el Estatuto del Senvicio y demés normativa aplicable;
XXl Llevar a cabo las acciones previstas en el Estatuto del Servicio para la incorporacion de los miembros en el Servicio;
XXIV. Dar seguimiento al cumplimiento de las atribuciones del Organo de Enlace, de conformidad con o dispuesto en el
Estatuto y demés normatividad aplicable.
XXV. Las demés que le confiere este Codigo.

. Elaborar, proponer y coordinar programas en materia de Educacion Civica, Desarrollo de la Cultura D aticay C 5n de la Ciudadania;

1l Disefiar y operar de con federales y locales, puiblicos, civiles, yde para coadyuvar al desarrollo de la vida democratica en la Ciudad de
México;

il Planear, ejecutar y supervisar los programas institucionales permanentes en materia de promocion, desarrollo y de la vida en la cultura civica, de la ciudadania y derechos humanos en las demarcaciones|
territoriales;

IV. Establecer los vinculos con educativas, y civiles para la promocion de los intereses comunitarios, el desarrollo de los principios y valores democraticos, la participacion

ciudadana y la construccion de ciudadani
V. Proponer a la Comision de Educacién Civica y Consiruccién de Ciudadania, & implementar y operar directamente, con el auxiio de las Direcciones Distrtales, actividades formativas, taleres y cursos en las colonias, barrios y pueblos de la Ciudad

que faciliten a sus habitantes la adquisicion, apropiacion y desarrollo de habilidades y para la vida en y difundan sobre el derecho y el deber de las y los ciudadanos de participar en la resolucion de problemas y
temas de interés general y en el mejoramiento de las normas que regulan las relaciones en la comunidad, a través de los de directay por la Constitucion de Ia Ciudad de México y la ley de la materia,
contemplando para este fin el uso intensivo de las tecnologias de informacion y comunicacion;

V1. Proponer a la Comision de Educacion Civica y C: de Cmdauama de para auier a os poderes pibiicos y las alcadias en a promocien de fa ciudadana en la ejecucion y

dela politica de 6n regional y d i ismos d directay previstos por la

VI Implementar y operar directamente, con auxiio de las Direcciones Dlslma\es actividades formativas, talleres y cursos dirigidos a la comumdad educativa, orientados la formacion en valores para la vida en democracia y los derechos humanos;

Vill. Proponer a la o al Consejero Presidente la de convenios de y apoyo con pblicos federales y locales, instituciones académicas y organizaciones de la sociedad civil para la implementacion de las actividades|
educativas a nivel local y en las dieciséis demarcaciones de la ciudad de México en materia de construccion de la ciudadania, cultura civica y y promocion y dela 6n ciudadana;

X Cuando lo instruya el Consejo General, colaborar con las autoridades de la Ciudad y las alcaldias en la implementacion de procedimientos y formas de gobierno abierto que garanticen la participacion social efectiva, amplia, directa, equitativa,
democratica y accesible en el proceso de planeacion, elaboracion, aprcbaclon gesnon evaluacién y control de planes, programas, politicas y presupuestos publicos, en los términos que establezcala ley;

X. Proponer y, en su caso, participar en la aplicacion de y for que posibiliten el dial las yla ciudadania para el disefio presupuestal y de los planes, programas y politicas publicas, la gestion de
Ios servicios y la ejecucion de los programas sociales, en el marco de lo eablecido en o o 26, Apartado A, numeral 4 de la Constiucion;

XI. Organizar y participar en foros de discusi6n que permitan identificar y profundizar sobre las particularidades o problematica de cada coloniay pueblo originario de la Ciudad;

Xil. Elaborar y proponer a la Comision de Educacion Civica y Construccion de la Ciudadania, los programas de

Construceion de Ciudadania, asi como materiales, manuales e insiructivos en estas materias dirigidas a los Organos de Representacion Ciudadana, Organizaciones Ciudadanas, y ciudadania en general;

Xill. Coordinar, junto con Ia Direccién de Ciudadana y Capacitacion las tareas de 6n, educacion, asesoriay comunicacion dirigidos a las y los integrantes de los 6rganos de representacion ciudadana para promover la cultura
civica, el ejercicio de derechos y el cumplimiento de las obligaciones politico electorales;

XIV. Disefiar y Proponer a la Comision de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania las estrategias para difundir y tutelar el derecho de las nifias, nifios, adolescentes y personas jovenes, como parte de su educacion civica, a participar en lal
toma de las decisiones piblicas que se toman en los ambitos familiar, escolar, social, comunitario o cualquier otro en el que se desarrollen, les afecten o sean de su interés, conforme a lo establecido en la Constitucion Federal, la Constitucion de la|
Ciudad de México y las leyes aplicables en la materia;

XV. Disefiar y proponer a la Comision de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania estrategias y e instrumentos que faciliten la creacién de espacios de participacion ciudadana, para la construccion de ciudadania, e impuisen la
digital abierta basada en tecnologias de informacion y comunicacion;

XVI. Elaborar, proponer y coordinar el Programa Editorial institucional;

XVIL Instrumentar el Programa de Educacion Civica;

XVIll. Elaborar, proponer y coordinar con el area de Comunicacién Social las estrategias y campaiias de promocion del voto y de difusion de la cultura democratica y derechos politico electorales.

XIX. Elaborar y someter a la aprobacion de la Comision de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania, los materiales educativos e instructivos para el desarrollo de las actividades de la Educacion Civicay Democrética;

XX, Las que e confera esta Ley, el Reglamento Interiory demés normatividad que emita el Consejo General,

1 leborar y proponer 2 Comisién Orgenizacién Electaraly Geoeslsdlsuca para su aprobacién, los anteproyectos de los Programas de Organizacion y de Geoestadistica Electoral;
. los Programas de y Elex

Il Disefiar y someter a la aprobamon de la Comision Organizacion E\ecmra\ y Geoestadistica los disefios y modelos de la documentacion y materiales electorales a emplearse en los procesos electorales;
emitidos por el Instituto Nacional;

IV. Revisar la integraci6n de los expedientes que requiera el Consejo General para realizar los cémputos que le competen conforme a este Cédigo;

V. Llevar Ia estadistica de los procesos electorales, las elecciones de los 6rganos de representacion ciudadana y de los instrumentos de participacion ciudadana de la Ciudad de México y proponer al Consejero Presidente el mecanismo para su
difusion;

V. Realizar los estudios tendentes amodernizar la organizacion y desarrollo de los procesos electorales, y de ser el caso, proponer mejoras a los disefios de los materiales y documentacion que se emplea en los mismos, conforme a las posibilidades
presupuestales y técnicas y los lineamientos que emita el Instituto Nacional

Vil Procurar que el disefio y caracteristicas de los materiales y documentacion que se emplea en los procesos electorales, facilite el ejercicio del voto a personas con discapacidad y personas adultas mayores, de conformidad con los lineamientos que
emita el Instituto Nacional;

VIll. Actuar como enlace entre el Registro Federal de Electores y el Instituto Electoral, en términos de las disposiciones de este Cadigo, los Acuerdos del Consejo Generaly los convenios interinstitucionales que se suscriban con la autoridad electoral
federal;

IX. Elaborar y proponer ala Comision de Participacion Ciudadana y Capacitacion, los disefios y modelos de la documentacién y materiales a emplearse en los procedimientos de participacion ciudadana.

Xi. Mantener actualizado el marco geogratico de la Ciudad de México para su utiizacién en los procedimientos de participacion ciudadana, clasificado por Circunscripcion, Demarcacion territorial, Colonia y Seccion Electoral;

Xil. Mantener actualizado el marco geografico electoral de la Ciudad de México, clasificada por Distiito Electoral, Alcaldia, Circunscripcion, Colonia y Seccion Electoral;

Xill. Elaborar y proponer a la Comisién de Organizacién Electoral y Geoestadistica el uso parcial o total de sistemas e instrumentos tecnoldgicos en los procesos electorales y de participacién ciudadana. La Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica contara con el apoyo de las reas ejecutivas y técnicas del Instituto involucradas para el cumplimiento de esta atribucion;

XIV. Elaborar y proponer a la Comisién de Organizacién Electoral y Geoestadistica el proyecto de dictamen relativo a las circunscripciones en que se dividira cada una de las demarcaciones territoriales, considerando los criterios de poblacion y
configuracion geografica, asi como de identidad social, cultural, étnica y economica que establezca la ley de la materia;

le acuerdo a los lineamientos y criterios

XV. Instrumentar los tramites para la recepcion de solicitudes de las y los queq participar como electorales y, en su caso, de los mecanismos de participaci6n ciudadana en el ambito local;
XVI. Coordinar la capacitacién de las y los ciudadanos que se registren como paralos de 6n ciudadana;
XVII. Coordinar y supervisar la integracion, instalaci6n y funcionamiento de los Consejos Distritales para los procesos electorales locales y los de udadana,

ciu
VIl Establecer la logistica para el acompafiamiento en los recorridos y visitas de examinacion a los lugares donde se instalaran las casillas electorales, con los 6rganos desconcentrados del Instituto Nacional Electoral, presentando, en su caso,
observaciones, asi como la difusion de las listas de ubicacion de casillas en los medios que estime pertinentes;

XIX. Coordinar la instalacion y operacion de las bodegas y de los espacios de custodia, asi como a los procedimientos para la recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfaiillado y distribucion de la documentacion y materiales electorales;

XX. Coordinar y supervisar el disefio y ejecucién del Sistema de Informacion de la Jornada Electoral;
XXI. Coordinar la recoleccion de la documentacion y expedientes de la casilla para su entrega a los Consejos Distritales;

XXil. Coordinar la logistica y operatividad para el cémputo de los resultados de las elecciones y, en su caso, de los de ciudadana, y ion de validez de las elecciones correspondientes;

XXill Dirigir que se lleve a cabo la entrega de las listas nominales a los partidos politicos locales acreditados con el fin de que puedan tener conocimiento y certeza de las personas que podran ejercer su derecho al voto el dia de la Jomada Electoral; y
XXIV. Las que le confiera este Cédigo, el Reglamento Interior y demés normatividad que emita el Consejo General




1. Elaborar y proponer a la Junta Administrativa, previa opinién de la Comision de Asociaciones Politicas, el anteproyecto del Programa de Vinculacion y Fortalecimiento de las Asociaciones Politicas;

1I. Proyectar la estimacion presupuestal para cubrir las diversas piblico que alos Partidos Politicos y Candidatos Sin partidos, en términos de este C6digo, a efecto de que se considere en el proyecto de

Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral;

Il Elaborar y someter a la aprobacion de la Comision de Asociaciones Politicas, el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General por el que se determina el financiamiento pblico para los partidos Politicos y Candidatos Sin partidos, en sus diversas

modalidades y realizar las acciones conducentes para su ministracion;

IV. Apoyar las gestiones de los Partidos Politicos para hacer efectivas las prerrogativas que tienen conferidas en materia fiscal;

V. Vigilar los procesos de registro de las organizaciones de ciudadanos que pretendan constituirse como Agrupaciones Politicas y realizar las actividades pertinentes;

V1. Verificar y supervisar el proceso de las organizaciones de ciudadanos para obtener su registro como Partido Politico local y realizar las actividades pertinentes;

VIl Inscribir en los libros respectivos, el registro de las Agrupaciones Politicas y Partidos Politicos locales, asi como los convenios de Fusion, Frentes, Coaliciones, Candidaturas Comunes y Gobiernos de Coalicién

Vil Llevar el libro de registro de los integrantes de los Grganos directivos de los Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas y de sus representantes acreditados ante los Grganos del Instituto Electoral, verificando que los procedimientos de|
se encuentren y notificar ala Comision de Asociaciones Politicas sobre los periodos de renovacion de los 6rganos directivo;

IX. Instrumentar las medidas tendentes a cerciorarse que las Asociaciones Politicas, mantienen los requisitos que para obtener su registro establece este Cédigo

X. Revisar las solicitudes de registro de plataformas electorales, convenios de coalicion y de candidatura comn que presenten los Partidos Politicos y los Candidatos sin partido;

XI. Efectuar la revision de las solicitudes de candidatos y sus respectivos anexos, asi como en la integracion de los expedientes respectivos; XIl. Tramitar, sustanciar y elaborar la propuesta de proyecto de resolucion de los procedimientos ordinarios

sancionadores, asi como la elaboracion y remision del dictamen de los especiales en dela o del Secretario Ejecutivo;

Xill. Coadyuvar con la Comision de Asociaciones Politicas en las tareas relativas a la organizacion de la eleccion de los dirigentes de los partidos politicos locales, cuando éstos lo soliciten; y

XIV. Determinar y elaborar el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General, por el que se hace la asignacién de diputados por el principio de del proceso electoral g y

XV. Elaborar y someter a la aprobacion de la Comision de Politicas, los de Acuerdo del Consej I por el que se determinan los topes de precampaiia y campafia de los procesos electorales que correspondan.
XVI. Las que le confiera este Codigo, el Interior y demas que emita el Consej

1. Elaborar y proponer a la Comision de ipacion Ciudadana y d 6n, los programas de 6n en materia de pacion Ciudadana.

I Instrumentar los programas en materia de Participacion Ciudadana y Capacitacion;

il Elaborar e instrumentar el programa de Evaluacion del Desempeio de los comités ciudadanos y consejos de los pueblos y barrios originarios;

IV. Formular y aplicar los procedimientos para la evaluamon del desempefio de los comités ciudadanos y consejos de los pueblos y barrios originarios; conforme a lo previsto en la Ley de Participacién;
V. Elaborar y presentar el informe anual de de los comités ¥ consejos de los pueblos y barrios originarios;

V1. Definir las acciones necesarias para la difusion de las acﬂvmades q os 6rganos de ciudadana;

Vil. Dar seguimiento alas actividades y necesidades de los Consejos Ciudadanos y organizar la logistica de apoyos que les otorga la Ley de Participacin;

Vil Disponer mecanismos y procedimientos parala atencion y solucion de las controversias que se generen en la integracion y los Organos de Ciudadana;

IX. Tramitar las solicitudes y registro de Organizaciones Ciudadanas a que se refiere la Ley de Participacion, una vez acreditados los requisitos necesario
X. Elaborar y proponer a a Comision de Participacin Ciudadana y de capacitacion, los proyectos de convocatoria que deba emiti el Insituto Electoral, con motivo del desarrollo de los mecanismos de participacién ciudadana previsto en la Ley de la
materia;

XI. Coordinar las actividades para la instalacion y renovacion de las Mesas Directivas de los Consejos Ciudadanos

Delegacionales, conforme a lo previsto en la Ley de Participacion; y

Xil. Coordinar, junto con la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Construccion de Ciudadania, las tareas de capacitacion, educacion, asesoria y comunicacion dirigidos a las y los integrantes de los 6rganos de representacion ciudadana paral
promover la cultura civica, el ejercicio de derechos y el cumplimiento de las obligaciones politico electorales;

Xill: Supervisar el disefio y delas estudios, y estrategias re\anvas al desarrolloy ejecucm de mecanismos de partcipacion ciudadana en la Ciudad de México,
XIV. Recomendar mejoras al marco legal de la participacion ciudadana en la Ciudad de México, as de para el disefio de propuestas que fomenten la intervencion de la ciudadania en los asuntos|
pilblicos.

XV. Ejecutar tareas de verificacion, respecto a la aplicacion de estrategias y programas para la integracion de mesas directivas de casilla y capacitacion electoral que implemente el Instituto Nacional en los procesos electorales local, concurrente y
en el marco de los respectivos lineamientos y Convenio de Colaboracion;

XVI. Supervisar el disefio de los instructivos y el material didactico electoral con el fin de contribuir a la capacitacion electoral, bajo los criterios o lineamientos emitidos por el Instituto Nacional;

XVIL. Dar seguimiento a las actividades y necesidades de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos y organizar la logistica de apoyos que les otorgala Ley de Participacion; y

XVIll. Las demés que le encomienden el Consejo General, su Presidente, el Director, este Cédigo y la normatividad interna del Instituto.

1-Apoyary dar seguimiento a 05 rabajos Ge 105 61ganos desconceniados del INSHUI0 Electoraly al 1especto: ) Informar
permanentemente a la Secretaria Ejecutiva sobre la integracion y Ias Difecciones Distitales del Insituto Electora; b) Proveer al Consejo General y a
las Consejeras y los Consejeros Electorales, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, de oportunay sobre el Ias labores de los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral;

©) Supervisar la observancia por parte de los organos desconcentrados del Instituto Electoral, de los. atuerdos miidos por el Consep General de este Instituto Electoral y en lo conducente del Instituto Nacional, asi como los demés ordenamientos
legales relativos a los procesos electorales y procedimientos de participacion ciudadana; d) Ser enlace entre las Direcciones Ejecutivas y

Prestar apoyo a la Secretaria Ejecutiva en la representacion legal del Instituto Electoral; 33
1l Litigar los juicios o procedimientos, con excepci6n de los que competan a la Contraloria Intema; informando periédicamente ala Secretaria Ejecutiva, respecto del estado procesal que guarda cada asunto; 1ll. Proponer a la Secretaria
Ejecutiva participar en platicas conciliatorias con el personal del Instituto Electoral o con quien haya demandado a éste, para contener o solucionar algiin conflicto, asi como llevar a cabo las negociaciones conducentes y el pago respectivo, previa
instruccion y autorizacion de la Secretaria Ejecutiva, con base en el dictamen que esta drea especializada emita, debiendo elaborar un informe de los resultados obtenidos ala Secretaria Ejecutiva quien, a su vez, lo presentara a la Junta, asi como a
las Consejeras y los Consejeros Electorales; IV. Apoyar ala Secretaria Ejecutiva en la practica de notificaciones que deriven de los acuerdos y
resoluciones emitidas por el Consejo General, asi como de actos o determinaciones emitidas por otras instancias del Instituto Electoral, salvo aquellos casos en que s encuentre reservadala realizacion de la aludida diligencia al drgano emisor;

V. Prestar apoyo a la Secretaria Ejecutiva en la formulacion de denuncias de hechos o querellas penales, tanto en el fuero comiin como federal; vi

Asesorar en materia juridica alas areas mediante el desahogo de consultas y en sesiones y reuniones de los Grganos del Instituto Electoral a que se convogue; V. Atender las
consultas sobre Ia aplicacion del Cédigo que los 6rganos del Instituto Electoral le formulen a la Secretaria Ejecutiva, para conformar crierios de interpretacion legal; VIl Apoyar a la Secretaria
Ejecutiva en la tramitacion y sustanciacion de los medios de impugnacion en contra de actos o resoluciones de los organos del Instituto Electoral y en los demés procedimientos o recursos establecidos en el Codigo o en otros ordenamientos, siempre
que no formen parte del marco de atribuciones de otro drgano; IX. Formular, revisar y, en su caso, validar en sus aspectos
juridicos, los proyectos de contratos, convenios y adendas en los que el Instituto Electoral sea parte; X. Apoyar, en su caso, en la elaboracion de proyectos de normas
internas y demas ordenamientos necesarios para el 6ptimo funcionamiento del Instituto Electoral; 34 XI. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva, en la expedicion de copias certificadas de
los documentos que obren en los archivos del Instituto Electoral en términos de lo establecido por la normativa aplicabl Xil. Apoyar, cuando lo soliciten, el Consejo General, las Comisiones, los Comités o la Junta, en la
redaccion de proyectos de acuerdo, informes y resoluciones; Xill. Apoyar ala Secretaria Ejecutiva, cuando asi lo requiera, en la elaboracion de las certificaciones derivadas
con motivo de la funcion de la oficialia electoral; XIV. Iniciar e instruir los procedimientos laborales disciplinarios del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional y del

personal de la rama administrativa, ambos en el Instituto Electoral, conforme a lo previsto en la normativa aplicable;
XV. Actualizar, compilar y sistematizar el marco normativo del Instituto Electoral, dicha actualizacion debera publicarse en el sitio de Internet del Instituto Electoral dentro de los diez dias naturales posteriores a su entrada en vigor; y
XVI. Las demés que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral

1. Diseftar, producir y difundir las acciones para fortalecer la imagen y consolidar la
1l Llevar a cabo la difusion integral de las actividades institucionales;

il Presentar a la Secretaria Ejecutiva la propuesta anual de la Estrategia de Difusion Institucional, para ser sometida a consideracion de la Junta. La estrategia debera procurar difundir de manera eficaz y eficiente los programas, politicas y
actividades institucionales;

IV. Planear, organizar, dirigir, coordinar y supervisar las acciones que permitan el de 6 alos diferentes medios de comunicacion; V. Operar las
relaciones pblicas e interinstitucionales; 2

VI, Organizar conferencias de prensa, foros y entrevistas necesarias para la difusion de los planes, programas y actividades institucionales; Vi
Elaborar la sintesis informativa y reportes de monitoreo de medios de impresos y de actividades y temas de interés; VIl Ejecutar el
Programa Operativo Anual aprobado por el Consejo General, respecto al proyecto de comunicacion social, elaborado por la propia Unidad Técnica; IX. Apoyar ala Secretaria
Ejecutiva para supervisar la correcta aplicacion del Manual de Identidad Grafica Institucional y, en su caso, proponer actualizaciones al mismo; X. Presupuestar y atender las solcitudes de
inserciones y encartes en medios impresos e Intemet que se requieran para difundir las actividades del Instituto Electoral y gestionar su publicacion; XI. Realizar a cobertura informativa y supervisar la transmision de
los eventos institucionales a través del Circuito Cerrado de Television e Internet; Xil. Supervisar y emitir opinion técnica en la planeacion y produccion
de materiales de difusion intemos y extemos; Xill. Coadyuvar en la produccion de materiales audiovisuales que
requieran las diferentes areas; XIV. Asesorar a las areas en la organizacion de eventos
institucionales en cuanto al manejo adecuado de la imagen institucional; XV. Coordinar la imagen grafica y supervisar la
administracién del sitio de Internet del Instituto Electoral; con base en los contenidos generados por las diferentes areas; XVI. Supervisar la actualizacién y dar mantenimiento, con el apoyo
dela Unidad Técnica de Servicios Informaticos, al sitio de Internet del Instituto Electoral; XVIl. Coadyuvar en el disefio y aplicacion de estrategias y camparias de

promoci6n del voto, de difusién de la cultura democratica y de participacion ciudadana, de manera incluyente no discriminatoria y no sexista; 28 XVIll. Administrar las cuentas institucionales de redes sociales;

XIX. Actualizar la videoteca y el archivo fotogréfico de las sesiones del Consejo General y demés actividades institucionales;

XX. Proporcionar material fotogréfico y de video sobre eventos piblicos a las y los de los medios que as lo soliciten para el cumplimiento de su labor informativa en los que participe el Instituto Electoral; y
XXI. Las demés que e confiera la normativa que rige al Instituto Electoral

1. Elaborar y proponer los procedimientos y ineamientos que deben regir el desarrollo, 6ny dela ¥ servicios aticos del Insituto Electoral; Il Elaborar y
proponer los lineamientos técnicos para la adauisicién de equipo y i como de servicios Il Atender los servicios en
materia informtica, cOmpuo y telecomunicacion que Se requieran para las actvidades P y pmcesus electorales y procedimientos de partcipacion ciudadana; V. Identificar y determinar distintos perfiles de las y los
usuarios del Instituto Electoral a efecto de atender las necesidades de capacitacion y asesoria en el area yde V. Coadyuvar con las areas del Instituto Electoral, para implementar sistemas
informaticos; V1. Coadyuvar en la administracion o asignacion de los recursos
informéticos de manera eficiente hacia las areas; VI, Proporcionar a la Contralorfa Interna la informaci6n que le

solicite respecto al cumplimiento de las normas de control y seguridad informatica por parte de todos los drganos del Instituto Electoral y, en su caso, denunciar ante ese drgano de control las infracciones que observe a dichas normas; 29
VIIl. Colocar y proporcionar el mantenimiento técnico al sitio de Internet del Instituto Electoral;

IX. Investigar y analizar permanentemente nuevas tecnologias en materia de informética y comunicaciones, para proponer su aplicacion en el Insituto Electoral; X
Coordinar y proporcionar los mantenimientos preventivos y correctivos a los bienes informaticos propiedad del Instituto Electoral; X
Administrar las licencias de software propiedad del Instituto Electoral;

Xil. Desarrollar sistemas informaticos en materia electoral y como una que apoye el de los fines del Instituto Electoral; y Xill. Las

demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral




1. Operar los programas institucionales de: a) Seleccion, ingreso, 6n, evaluacion del fio, promocion, cambios de adscripcion, rotacion, permanencia, incentivos y disciplina de los miembros del Servicio
Profesional Electoral Nacional; b) Ingreso, induccion, capacitacién, evaluacion del desempefio, promocion e incentivos del personal de la Rama Administrativa; y c) Capacitacion a las Consejeras y los Consejeros Electorales Distritales. 35 Asimismo,
podra proponer aquellos proyectos que contribuyan con la superacion profesional y laboral del personal del Instituto Electoral, siempre que se apeguen a los principios y criterios metodoldgicos establecidos en los programas sefialados en los incisos

a)y b) de la presente fraccion. I Informar ala Junta sobre el y evaluacion de los programas,
cuya operacion se encuentre a su cargo; Ill. Informar bimestralmente aa Junta sobre las vacantes que se originen en el Servicio
Profesional y en la Rama Administrativa del Instituto Electoral; V. Aplicar los procedimientos, lineamientos y/o demas normativa relacionada en el Servicio
Profesional y la Rama Administrativa del Instituto Electoral, que aprueben las autoridades competentes para ello; V. Realizar acciones en colaboracion con instituciones académicas y de educacion superior relacionadas con la
deteccion de necesidades de formacion, desarrollo, capacitacion y actualizacion del personal del Isiiuto Electora, s como aquelas que coniribuyan a a operacion y mejora de 0s prograimas a su cargo;

V1. Organizar la realizacion de foros, conferencias, talleres, congresos y otros eventos en materia de yd de personal que puedan coadyuvar a la mejora del Servicio Profesional y de la Rama Administrativa del

Instituto Electoral;
Vil. Contribuir al fortalecimiento de la cultura democratica, de los procesos electorales y procedimientos de participacion ciudadana en la Ciudad de México a través de la capacitacion, actualizacion y desarrollo profesional del personal del Instituto

Electoral; Vil
Proponer ala Junta el otorgamiento de estimulos e incentivos al personal del Instituto Electoral, d conlos que para tal efecto emita el Insituto Nacional; IX. Apoyar, cuando lo
soliciten, a las areas ejecutivas y técnicas en la realizacion de actividades de capacitacion y de evaluacion del personal del Instituto Eleclora\ X. Apoyar, cuando lo soliciten, a las
areas ejecutivas y técnicas en la realizacion de actividades de capacitacion y de evaluacion relacionadas con las actividades que, en su caso, delegue el Instituto Nacional; 36 XI. Fungir como 6rgano de enlace con el Instituto Nacional para
atender los asuntos del Servicio Profesional, sin perjuicio de las atribuciones de la Unidad Técnica de Vinculacion con Organismos Externos; Xil. Coadyuvar en la supervision del cumplimiento del Estatuto del Servicio y la normativa
que rige al Servicio Profesional en el Instituto Electoral; Xill. Coadyuvar en la Seleccion, Ingreso, Profesionalizacion, Capacitacion, Promoci6

Evaluacion, Cambios de Adscripcion, Rotacion, Titularidad, Permanencia y Disciplina o Procedimiento Laboral Disciplinario, del Servicio Profesional Electoral Nacional, de acuerdo con lanormativa y disposiciones que determine el Instituto Nacional;
XIV. Realizar las notificaciones que le solicite la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Nacional; y
XV. Las demas que, en el marco de sus atribuciones, deriven de la aplicacién del Codigo, el Estatuto del Servicio, el Reglamento de Relaciones Laborales y demés normativa interna del Instituto Electoral.

1. Canalizar las comunicaciones que se reciban del Instituto Nacional a los diversos 6rganos y dreas del Instituto Electoral para su debida atenci6n, en el ambito de sus atribuciones; Il Faciltar la.
coordinacion entre las distintas areas del Instituto Electoral con la Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales y con los demés érganos del Instituto Nacional; Il Analizar temas y aspectos
relacionados con el Instituto Nacional a solicitud de la Comision Permanente de Vinculacion con Organismos Externos; IV. Mantener permanentemente
informadas e informados, por conducto de la Presidencia de la Comision Permanente de Vinculacion con Organismos Externos, a las y los integrantes del Consejo General de las actividades que el Instituto Nacional realice en coordinacion con este
Instituto Electoral; 37 V. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones

nacionales e internacionales que el Instituto Electoral tenga en materia de derechos humanos e igualdad de género y elaborar las estrategias de planeacion que permitan cumplir con dichas obligaciones;

V1. Promover los mecanismos para implementar en el Instituto Electoral, programas, actividades, foros, eventos y estudios de investigacion relacionados con la promocion, respeto, proteccion y garantia de los derechos humanos y la igualdad de
género en el ambito politico-electoral, que se propongan a través de la Comision Permanente de Igualdad de Género y Derechos Humanos; y V. Faciltar la coordinacion entre las
distintas areas del Instituto Electoral y fomentar Ia vinculacion con nacionales e en derechos humanos e igualdad de género.

1. La fiscalizacion relacionada con el origen y destino de los recursos de:

a) Las Agrupaciones Politicas Locales y de las de y como

Partidos Politicos locales, utilizados para el desarrollo de actividades tendentes a la obtencion de\ reg\s!ro \ega\ y

b) Las organizaciones de observacion electoral respecto del financiamiento que obtengan para el desarrollo de sus actividades relacionadas directamente con su funcion.

1. En caso de delegacion, la fiscalizacion sobre el origen y destino de los recursos de los Partidos Politicos, aspirantes a y las que para el ita el Instituto Nacional;

Il Informar de manera periodica y detallada a la Comision de Fiscalizacion, respecto del procedimiento de liquidacion del patrimonio de los Partidos Politicos Locales y Agrupaciones Politicas Locales que hubieren perdido su registro;

IV. Generar medidas preventivas, orientadas a favorecer el adecuado registro contable y presentacion de informes de los Partidos Politicos Locales, Agrupaciones Politicas Locales, aspirantes y candidaturas independientes y a promover entre ellas lal
cultura de la rendicion de cuentas, en su vertiente de origen, monto y destino de los recursos que empl

V. Establecer las acciones permanentes que aseguren una capacitacion en aspectos contables y de rendicion de cuentas a Partdos Politicos Locales, Agrupaciones Politicas Locales, aspirantes y candidatos independientes para fomentar la eficaz
presentacién de sus informes, asi como el manejo y control de sus recursos:

V1. Sustanciar, junto con la Comisién de los de Fiscalizacién en el supuesto de que el
Instituto Nacional Electoral delegue dicha facultad, y
VII. Establecer las bases minimas para crear e sistem: y difusion de la que genere la Unidad, en coordinacion con la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas, para fomentar la|

rendicion de cuentas, la transparencia y el control de los recursos punucus delos Panldus poliicos Locales, Agrupaciones Politicas Locales, aspirantes y candidaturas independientes.




