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l. Introduccion

El Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral) es un Organismo Publico Electoral
(OPLE), con autonomia presupuestal en su funcionamiento e independencia en la toma de
decisiones; derivado de los diversos cambios norrhativos del proceso de reforma constitucional
en materia de politica electoral aprobada en 2014, es la autoridad responsable de organizar las

elecciones y los procedimientos de participacion ciudadana en la Ciudad de México.

La Secretaria Administrativa como responsable del patrimonio, asi como del uso eficiente de
los mismos, tiene la tarea de instrumentar acciones de seguimiento a los Programas
Institucionales de caracter administrativo aprobados y aplicar las politicas necesarias para el

logro de ese fin.

El Programa Institucional de Modernizacion y Simplificacion Administrativa 2017 (Programa de
Modernizacion), a cargo de la Secretaria Administrativa, recupera la experiencia de los
ejercicios fiscales anteriores; asimismo esta orientado a cumplir con la Misién y Vision del
Instituto Electoral.

El Programa de Modernizacion busca ejercer el gasto institucional conforme a mecanismos de
control eficientes y disposiciones que incrementen la calidad de la gestion administrativa, al
tiempo que aseguren una rendicion de cuentas oportuna y veraz.

La aplicacion de este Programa coadyuvara en el fortalecimiento de la modernizacion,
simplificacién y desconcentracion administrativa, a través de acciones que mejoren y
simplifiquen la operacion de sus actividades y fortalezcan la transparencia y rendicion de

cuentas.

El Programa muestra las acciones que permitiran controlar de manera eficaz los bienes de
activo fijo de mayor valor, a través de la automatizacion del control de bienes. Asimismo y
derivado de la Constitucion Politica de la Ciudad de México que debera aprobar la Asamblea
Constituyente de la Ciudad de México, a mas tardar el 31 de enero de 2017, se busca que la
normatividad interna de la Secretaria Administrativa, por conducto de las Direcciones de
Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios; y la de Planeacién y Recursos Financieros, se

ajuste con la legislacién que se emita.
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Vale la pena sefialar que esta asignatura demanda esfuerzos importantes y el Instituto
Electoral, a través de la Secretaria Administrativa, ejecuta mdultiples acciones para lograr la

modernizacion e incrementar la calidad de su gestion administrativa.

En este contexto, el presente documento se conforma por cinco apartados: el primero
corresponde a la Introduccion; en el segundo, se encuentra el Marco juridico que expone la
normatividad que sustenta las atribuciones de esta Secretaria Administrativa en la formulacion
e implementacion del Programa; en el tercero, se desarrolla la parte medular, la Metodologia
del Marco Légico compuesta por dos etapas, inicia con el andlisis de involucrados, continua
con la identificacion del problema y sus alternativas de solucion; y en la segunda, se desarrolla
la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR), herramienta de planificacion cuya bondad
reside en sintetizar y estructurar el contenido del Programa de Modernizacidn, asi como en
establecer los indicadores a partir de los cuales se efectuara el seguimiento y se evaluara el
avance y cumplimiento del mismo; el cuarto apartado da cuenta de la Actividad Institucional a
través de la cual se presupuestara y materializara el Programa de Modernizacion y finalmente,
en el quinto apartado se muestra el Cronograma de acciones sustantivas, de las acciones

que se llevaran a cabo para cumplir con el Programa de Modernizacion.

Il. Marco Juridico

El Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cddigo), en su
Articulo 17 determina que el Instituto Electoral se rige para su organizacion, funcionamiento y
control por las disposiciones contenidas en la Constitucion Politica, las leyes generales de la
materia, el Estatuto de Gobierno, la Ley Procesal y el Codigo, sin vulnerar su autonomia, le son

aplicables disposiciones relativas a la Ley de Presupuesto.

En este tenor, el articulo 1 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal,
determina la obligaciéon de observar que la administracién de los recursos publicos se realice
con base en criterios de legalidad, honestidad, austeridad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, resultados, transparencia, control, rendiciéon de cuentas, con una perspectiva que
fomente la equidad de género y con un enfoque de respeto a los derechos humanos. También,
regula las acciones en materia de programacién, presupuestacion, aprobacion, ejercicio,
contabilidad gubernamental, emision de informacién financiera, control y evaluacion de los
ingresos y egresos publicos del Distrito Federal.
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El Céadigo, en el articulo 68, parrafo primero sefiala que la Secretaria Administrativa es el
6rgano ejecutivo que tiene a su cargo la administraciéon de los recursos financieros, humanos y
materiales del Instituto Electoral. Es responsable de su patrimonio, de la aplicacién de las

partidas presupuestales y eficiente uso de los bienes muebles e inmuebles.

La Junta Administrativa de acuerdo con el articulo 64, fraccion Il del Codigo, tiene la atribucién
de aprobar y, en su caso, integrar los Proyectos de Programas Institucionales de los Organos

Ejecutivos y Técnicos, entre ellos, el Programa de Modernizacion.

Por su parte los Lineamientos para Optimizar el Presupuesto y Realizar un Gasto Eficiente en
el Instituto Electoral del Distrito Federal, tienen por objeto regular las acciones para optimizar la
utilizacion eficiente y eficaz de los recursos financieros, materiales y humanos a partir de

criterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal.

El Reglamento Interior del Instituto Electoral, en su Articulo 23, establece como atribucion del
Secretario Administrativo, adoptar las medidas para la atencién y seguimiento de las
necesidades administrativas del Instituto Electoral, aplicando las normas que son de su

competencia.

Por ultimo es importante destacar que de acuerdo con la Reforma Politica del Distrito Federal
(Reforma), la Asamblea Constituyente de la Ciudad de México, debera aprobar la Constitucion
Politica de la Ciudad de México a mas tardar el 31 de enero de 2017 y entrara en vigor el dia
que se sefiale para la instalacion de la legislatura, con excepcién de la materia electoral que se
aplicara desde enero de 2017. Por lo anterior, este Programa de Modernizacion estara
susceptible de ser modificado con el fin de alinearlo a las nuevas disposiciones que sean

emitidas.

lll. Metodologia del Marco Légico

A continuacion se desarrollan las dos etapas de la Metodologia del Marco Légico. En la
primera, se identifica el problema que resolvera el Programa, asi como los objetivos y los
medios para su logro. En la segunda, Planificacion, se integra la Matriz de Indicadores para

Resultados (MIR), misma que si bien establece de forma prioritaria los indicadores de todos los
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elementos, también determina los medios para verificar su avance, al igual que los supuestos

que podrian influir en su cumplimiento.
Primera etapa: Identificaciéon del problema y alternativas de solucion

El Programa de Modernizacion, surge de la necesidad de mejores practicas que propicien la
mejora de la gestion administrativa del Instituto Electoral, mediante acciones que den valor
agregado a las actividades de apoyo que se insertan en los procesos sustantivos, es asi, que
este Programa se enfoca en dos areas de oportunidad: la MEJORA DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA y la MERA REGULATORIA, controlando de manera eficaz los bienes de
activo fijo de mayor valor, a través de la automatizacion del control de bienes. Asimismo se
busca que la normatividad interna se encuentre alineada a la legislacion que emita la Asamblea

Constituyente.

a) Analisis de involucrados

Secretaria

Consejeras y Consejeros Administrativa

Electorales

Direccion de Planeacién y

Unidades

Responsables Recursos Financieros

Direccion de
Modernizacion, Simplificacién y ‘on

Adquisiciones Control
desconcentracién administrativa P q VS
5 atrimonial y Servicios
Junta Administrativa del Instituto Electoral

Unidad Técnica de
Servicios Informaticos

Proveedor

Asamblea Constituyente de

la Ciudad de México

La realizacion de este Programa supone la concurrencia de multiples actores, tanto internos

como externos al Instituto Electoral. Destacan por su cooperacion, interés y fuerza, la
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Secretaria Administrativa y las unidades responsables. En seguida se da cuenta de esta

diversidad y se identifican roles, intereses y nivel de participacién de cada actor.
Actores internos

CONSEJO GENERAL. Es el 6rgano superior de direccién del Instituto Electoral, facultado para
aprobar el Presupuesto de Egresos y el Programa Operativo Anual, en los que se establece
programatica y financieramente la ejecucién del Programa; esto es, autoriza la asignacion de

recursos.

JUNTA ADMINISTRATIVA. Es el érgano encargado de aprobar los criterios generales para la
elaboracién, programacién y presupuestacion del Programa; es decir, la metodologia que guia
su disefio y elaboracion. También tiene la atribucion de aprobar el Programa v,
consecuentemente, de instruir, en caso de considerarlo conveniente, modificaciones al mismo.
Por ultimo, es la instancia competente para informar al Consejo General del Instituto Electoral

sobre los avances de la ejecucién y cumplimiento.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA. Es el érgano ejecutivo encargado de la administracion de los
recursos financieros, humanos y materiales del Instituto Electoral. Es el responsable de su
patrimonio, de la aplicacién de las partidas presupuestales y eficiente uso de los bienes
muebles e inmuebles. Asi también es responsable del disefio, planeacién, programacion y
gjecucion de este documento. Fundamentalmente, establece comunicacién, coordina y
supervisa el trabajo con los actores involucrados, a fin de materializar los resultados

comprometidos. En este contexto, es el actor con mayor interés y fuerza en el Programa.

DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS. Area dependiente de la Secretaria
Administrativa, que realizara las acciones pertinentes derivadas de la modificacién de la

normatividad.

DIRECCION DE ADQUISICIONES. CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS. Esta Direcciéon lleva cabo el
control y resguardo de los bienes de activo fijo.

UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS. Es el 6rgano técnico encargado de administrar la

infraestructura de comunicacién y cémputo de los sistemas.

UNIDADES RESPONSABLES. Son las unidades administrativas con atribuciones de planear,
programar, ejercer y rendir cuentas sobre el ejercicio del gasto publico. Son quienes, a través

de los coordinadores de gestion, analistas administrativos y demas personal que opere
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recursos financieros y materiales, y quienes daran acceso a los bienes de activo fijo que se
encuentran bajo su resguardo, por lo que sin su participacién en el objetivo central de este

Programa no se cumpliria.
Actores externos

ASAMBLEA CONSTITUYENTE. Quien aprobara la Constitucién Politica de la Ciudad de México a
mas tardar el 31 de enero de 2017. Es un actor importante en tanto que sus directrices motivan
y orientan el disefio de este Programa. Las actualizaciones o emisiones de normas que
determine habran de generar modificaciones en la normatividad interna de este 6rgano

electoral.

PROVEEDOR. A quien se le comprara el equipo necesario.

Los actores que intervienen, desde su ambito de competencia, en el disefio, aprobacién y
ejecucion del programa, cada uno con diferentes niveles de involucramiento. En el siguiente

cuadro se determinan los niveles de interés y la fuerza de cada uno.

Analisis de involucrados

Involucrados e)’(l:)t:;::tic\: a Fuerza Resultante

Consejo General 5 4 20
Junta Administrativa 5 4 20
Secretarfa Administrativa 5 5 25
Direccion de Planeacién y Recursos 5 5 25
Financieros

Direccion de Adquisiciones, Control 5 5 25
Patrimonial y Servicios

Asamblea Constituyente de la CDMX 3 5 15
Unidad Técnica de Servicios Informaticos 5 3 15
Unidades responsables 4 3 12
Proveedor 3 3 9

Conforme a lo anterior, la Secretaria Administrativa con sus dos Direcciones de Area son los
actores con mayor resultante, 25 puntos, debido a que son los responsables del disefio,
programacion y ejecucion del Programa, aun y cuando para la ejecucion de un componente

precisa de la participacion de las unidades responsables. El otro componente, referido a la

G

armonizacién de la normatividad interna, lo materializara a través de su personal.
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En segundo término, con 20 puntos, se encuentran el Consejo General y la Junta
Administrativa ya que son érganos directivos, con las atribuciones para aprobar el contenido y

la implementacién del documento que nos ocupa, asi como para conocer de su cumplimiento.

La Unidad Técnica de Servicios Informaticos, con 15 puntos ya que por su conducto se pon
pondra a consideracion del Comité Técnico de Informatica la aprobacion técnica del Sistema de

Identificacion por radio frecuencia (RFID)

Las unidades responsables, tienen 12 puntos, ya que son corresponsables de la programacion
y ejecucion del gasto publico.

En dltimo lugar, con una resultante de 9 puntos, se ubica el proveedor ya unicamente vendera
el Sistema de RFID.

b) Analisis del problema

En esta parte de la metodologia se aborda la situacién problematica que pretende atender el
Programa y, en funcion de ello, se determinara su contenido.

Derivado de la Reforma, la Asamblea Constituyente de la Ciudad de México, debera aprobar la
Constitucion Politica de la Ciudad de México a mas tardar el 31 de enero de 2017 y entrara en
vigor el dia que se sefale para la instalacion de la legislatura, con excepciéon de la materia
electoral que se aplicara desde enero de 2017; lo que afectara de manera significativa la
normatividad del Instituto Electoral.

Aunado a eso, la Secretaria Administrativa busca contar con el maximo control y resguardo de
los bines de activo fijo de mayor valor como son, los vehiculos, replicas artisticas,
computadoras, lap top, tablets, y demas articulos con valor superior de cinco mil pesos,
asignados a los usuarios, los cuales son revisados Unicamente cuando se realizan inventario
de activo fijo, lo que usualmente se realiza de manera anual. Por lo que se ve en la necesidad
de tener el control de manera mas frecuente, y evitar, la perdida de alguno de éstos o

simplemente saber de manera expedita su ubicacion.
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En esta tesitura, el problema central que este Programa planea resolver se expone a

continuacion.
Arbol de problemas
Desempeiio al margen Gestion administrativa
de la legalidad poco eficiente

T T

Normatividad del Instituto Electoral y métodos de control de los bienes
activo fijo obsoletos.

Normatividad interna Falta de control de los
desfa§ada respecto bienes de activo fijo
de disposiciones
superiores

¢) Analisis de objetivos

Conforme a los problemas definidos, es momento de formular los objetivos por lograr
atenderlos y solucionarlos. En esta logica, el problema central se transforma en el objetivo
central o propésito, al igual que las dos causas y sus correspondientes efectos se convierten en

los medios y fines.
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Desempefio con
apego a la legalidad

Arbol de objetivos

Gestién administrativa de
calidad, transparente y
con rendicion de cuentas
oportuna

A

Normatividad del Instituto Electoral actualizada.

Implementacion del Sistema de identificacion de bienes de activo Fijo

por radio Frecuencia implementado.

Normatividad Interna
Armonizada con las reformas
derivadas de Constitucion de

la Ciudad de México.

d) Identificacion de alternativas de solucion

Control de bienes de activo
fijo mediante el Sistema de
Identificacion por radio
frecuencia.

La metodologia indica que una vez formulados los medios —también llamados objetivos—, éstos

deben contar con las acciones que permitirdn solucionar los problemas detectados y lograr los

objetivos:
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Medio 1 Medio 2

Armonizar la Normatividad Interna con las Controlar de bienes de activo fijo mediante
reformas derivadas de Constitucion de la el Sistema de Identificacién por radio

Ciudad de México. frecuencia.

A

1.

Acciones

Evaluar los procedimientos para la
administracion  de los recursos
financieros, humanos y materiales, y de
control  patrimonial del Instituto
Electoral, a fin de armonizarlos con la
Normatividad vigente.

Modificar y elaborar los procedimientos
para la administracion de los recursos
financieros, humanos y materiales, y de

Acciones

. Implementar el Sistema de

Identificacion por Radio Frecuencia.
(RFID)

. Capacitar al personal para la utilizacion

del RFID

. Generar etiquetas RFID, para los

bienes de activo fijo susceptibles de
control.

control patrimonial del Instituto Electoral

que se Qerlven de la evaluacion 4. Etiquetar los bienes de activo fijo.

correspondiente.

3. Revisar y, en su caso, actualizar la
normatividad que corresponda a la
Secretaria Administrativa.

e) Seleccion de la alternativa optima

Se definieron dos medios para solucionar el problema de este Programa. Asi, las alternativas,
fundamentalmente consisten en armonizar la normatividad interna, lo que permita garantizar la

operatividad del mismo.

El primer medio Armonizar la Normatividad Interna con las reformas derivadas de Constitucion
de la Ciudad de México, considera tres acciones encaminadas a generar procedimientos,
normas y lineamientos arménicamente actualizados, lo cual es imprescindible para el desarrollo
de una gestion administrativa con calidad y, por ende, también para logar la alineaciéon de éstos
con la norma federal. De no ser el caso, el Instituto Electoral no daria cumplimiento a las

obligaciones legales a que esta afecto.
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En resumen, se valora que las acciones propuestas son necesarias y complementarias. Tienen
viabilidad técnica y financiera debido a que su ejecucién unicamente precisa del personal que
ya dispone la Secretaria Administrativa. Por lo anterior, el medio y sus acciones configuran una

alternativa de solucion al problema central y se determina como posible su ejecucion.

El segundo medio, Controlar los bienes de activo fijo mediante el Sistema de Identificacién por
radio frecuencia. Estos dispositivos estan sustituyendo poco a poco las etiquetas de cédigos de
barras, por lo que la existencia del Sistema RFID, con un inventario practicamente automatico,
que permitird saber la ubicacién de los bienes, sin tener que esperar a que se lleve a cabo el
inventario anual. Para tal fin, es imprescindible adquirir el Sistema RFID, asi como capacitar al
personal que hara uso de él. Adicionalmente que el costo de dicho sistema es asequible ya que
no resulta oneroso y si se obtendria un beneficio realmente importante para el resguardo de los

bienes institucionales.

La capacitacion y asesoria serian proporcionadas por el personal de la Secretaria
Administrativa, por lo cual el costo de ejecuciéon no representa una carga presupuestal adicional
para el Instituto Electoral. En consecuencia, la implementacidn se evalla como necesaria y con

viabilidad técnica y financiera.

En resumen, los dos medios y sus acciones se valoran 6ptimos, dada su contribucién a la
solucién del problema central de este Programa, asi como por su viabilidad técnica y financiera
y dado que a través de ellas se dara cumplimiento a las normas federales y locales enunciadas
con antelacion.

f) Estructura Analitica del Programa (EAP)

A continuacién se presenta la EAP, esquema que muestra la légica vertical del Programa: a
partir de las acciones establecidas se busca la realizacion de los dos medios, definidos para
lograr el propésito y, por consiguiente, apoyar el cumplimiento del fin institucional, indicado en

la parte superior.

Estructura Analitica del Programa

Fin
Contribuir al desarrollo y adecuado funcionamiento de la
institucionalidad democratica, en su ambito de atribuciones

*

Propésito
Normatividad del Instituto Electoral actualizada.

implementado.

Implementacion del Sistema de identificacion de bienes de activo Fijo por radio Frecuencia
12 Q
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Componente 1

Armonizar la Normatividad Interna con

las reformas derivadas de

Constitucién de la Ciudad de México.

!

1. Evaluar los procedimientos para la

administracién de
financieros, humanos
materiales, y de

los recursos

y

control

patrimonial del Instituto Electoral,
a fin de armonizarlos con la

Normatividad vigente.

2. Modificar

y elaborar los

procedimientos para la
administracién de los recursos
financieros, humanos y

materiales, y de control
patrimonial del Instituto Electoral
que se deriven de la evaluacién
correspondiente.

!

Controlar los bienes de activo fijo
mediante el Sistema de Identificacién
por radio frecuencia.

Componente 2

f

1. Implementar el
Identificacion por
Frecuencia. (RFID)

2. Capacitar al
utilizacion del RFID

Sistema de

personal para la

Radio

Generar etiquetas RFID, para los
bienes de activo fijo susceptibles
de control.

Etiquetar los bienes de activo fijo.

3. Revisary, en su caso, actualizar

la normatividad que corresponda

a la Secretaria Administrativa

g) Matriz de Indicadores para Resultados (MIR)

Th 1 ' indicadores :

e T TR R Medios de: Supuestos o
Iﬁ,dgvcélqulo i B verificacion - riesgos

Fln Al co_nduir la Estratégicb v »
Contribuir al desarrollo y vigencia del Impacto= Reportes en el |Constitucién de la

de

adecuado funcionamiento

democratica, en su
ambito de atribuciones

Plan  General
de Desarrollo
Armonizado
2014-2017, se
incrementa la
gestion
administrativa.

la institucionalidad

Resultados/Objetivos*100

% de avance en el
cumplimiento de los
objetivos del Plan General
de Desarrollo armonizado
programado / el avance de
cumplimiento alcanzado en
el trienio*100

factores internos y
externos

mbdulo de |Ciudad de Meéxico,
seguimiento. aprobada.

Informes de

Seguimiento y

Evaluacion.

Informes de

por

Propésito: Administracion
Normatividad del ;ZZ?;‘;Z? la
g]cstﬂ:::gada Electoral eficiente control
. de bienes,
Implementacion del

Sistema de identificacion
de bienes de activo Fijo

radio Frecuencia

Estratégico

Impacto=
Resultados/Objetivos*100

Informes de avance
trimestrales publicados en
la pagina electronica del
Instituto /4 informes de
avance trimestrales

publicados en la pégina

Anual

Normatividad

Normatividad interna
Informes armonizada.
trimestrales

Sistema RFID

implementado

13




Programa Institucional de Modernizacion. Simplificacion y Desconcentracion Administrativa 2017

JA094-16

Indicad oo ~
: i ‘Medios de Supuestos o
Fé Frecuencla | verificacién. riesgos
“- o} demedicion o
- ] electrénica del Instituto
implementado. Electoral*100
Componente 1: Cumplimiento Gestion Impacto= Anual Normatividad La Secretaria
del proceso de Resultados/Objetivos*100 interna actualizada |Administrativa
) armonizacion dispone de los
Armonizar la . ) recursos humanos
Normatividad Interna # Normatividad actualizada/ Acuerdo de  la |pecesarios
con las reformas # metas programadas*100 Junta
derivadas de Administrativa Los 6rganos
Constitucion  de la competentes
Ciudad de México. Acuerdo del |aprueban la
Consejo General ~ [normatividad
modificada
Acciones: Eficacia en la Gestidn Eficacia=L*Tp/M*Tr Trimestral Documentos de |Documentos
Ievaluacién de Eficacia= # procedimientos avance. Evaluados
os *
1. Evaluar los . evaluados*0.25/ #
procedimientos procedimientos procedimientos Documento de
para la pfogramados por trimestre evaluacion de los |5 Secretaria
administracion  de trimestre*0.25 procedimientos | Administrativa
los ) recursos dispone del personal
financieros, suficiente para
humanos y ejecutar la accion.
materiales, y de
control  patrimonial
del Instituto
Electoral, a fin de
armonizarlos con la
Normatividad
vigente.
2. Modificar y elaborar |Eficacia en la | Gestion Eficacia=L*Tp/M*Tr Anual Informe trimestral | Procedimientos
l;):ra proced|m|ent<7: n;ogiﬁcagi’én dy Eficacia= # procedimientos actualizados
. » elaboracion de modificados y A
administracion ~ de imi e cuerdos de la
los TECUrSOS procedimientos Erocednmlentos elapo_rados Junta La Secretaria
financieros, 0.25/ # de procedimientos Administrativa Administrativa
humanos y qlui deben modificarse lY dispone del personal
N elaborarse segun a L. ficiente ara
materiales, y de i Procedimientos su P
control _patrimonial iavaluauon, programados ejecutar la accion
. 0.25
del Instituto
Electoral que se
deriven de la
evaluacién
correspondiente.
3.Revisar y, en su caso, |Eficacia en la | Gestion Eficacia=L*Tp/M*Tr Anual Normatividad La Secretaria
actualizar la | actualizacion de Eficacia= # norma Actualizada Administrativa
nOfmaUV'd:d qule las normas actualizada *0.25/ # norma dispone del personal
corresponda a la i
Secretg?ia programada _para el 4° Informe de Zl'ggﬁanﬁa acciérlm3 o
Administrativa trimestre*0.25 actividades )
El érgano
competente autoriza
la actualizacion
normativa
Componente 2: Eficacia en la | Gestion Eficacia=L*Tp/M*Tr Trimestral Avance trimestral | Sistema
Controlar los bienes de [utilizacion  de Eficacia= # informe de implementado.
activo fijo mediante el |Sistema RFID. avance*025/# informe Sistema REID
Sistema de programado * .25 Bienes de Activo fijo
Identificacién por radio controlados.
frecuencia.
Acciones: Eficacia en la [Gestion Eficacia=L*Tp/M*Tr Anual Sistema RFID Sistema
1. Implementar el [implementacion Eficacia= Sistema implementado
Sistema de |del Sistema implementado*1 /1 sistema
Identificacion  por |RFID Programado*1 Presupuesto

Radio  Frecuencia.
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Medios de

Supuestos o

verificacion | esgos
(RFID) autorizado

de activo fijo.

etiquetar los
bienes de activo
fijo

Eficacia= # bienes de
activo fijo etiquetados / #
bienes de activo fijo
etiquetados  programados
*0.25

Bienes de activo
fijo etiquetados

2. Capacitar al personal |Eficacia en la Gestion Eficacia=L*Tp/M*Tr Trimestral Informe trimestral | Personal capacitado
Parg ia utlizacion | capacitacion Eficacia= # personal
e parala capacitado*.25 / # personal
utilizacion de programado  para  ser
RFID capacitado*.25
3. (Riﬁ?gfar etique}as Eficacia en la |[Gestion Eficacia=L*Tp/M*Tr Trimestral Informe trimestral | Etiquetas emitidas
, para 108 |emision de Eficacia= # et
) L T = iquetas
Elfs'liii?ﬁ 2ctvoflo | etiquetas RFID emitidas*.25/ # emision de Etiquetas
etiquetas programadas
control. *0.25
4.Etiquetar los bienes |Eficacia para [Gestion Eficacia=L*Tp/M*Tr Trimestral Informe trimestral

Bienes de activo fijo
etiquetados.

V. Actividades Institucionales

1. Armonizar la Normatividad interna con las reformas derivadas de la Constitucion
de la Ciudad de México.

a) Tipo de actividad institucional

De apoyo

b) Justificacion

Esta actividad institucional forma parte del Programa Institucional de Modernizacion,

Simplificacion y Desconcentracion Administrativa 2017, cuyo objetivo es “Ejercer el gasto

institucional bajo mecanismos de control eficientes y disposiciones que incrementen la

calidad de la gestion administrativa, al tiempo que aseguren una rendicion de cuentas

oportuna y veraz”.

La Secretaria Administrativa tiene la encomienda de administrar los recursos financieros,

humanos y materiales, asi como de llevar el control patrimonial del Instituto Electoral. Para
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ello, ejecuta sus actividades y acciones en apego a la normatividad vigente y con base en
procedimientos diversos. Asimismo, su gestion esta sujeta a normas emitidas por instancias
locales y federales; en este sentido, la normatividad interna debe armonizarse con estas
disposiciones. Por tanto, es indispensable revisar los procedimientos y demas normatividad
en la materia, asi como efectuar las modificaciones a que haya lugar y elaborar los

procedimientos necesarios o eliminar aquellos valorados como inoperables.
c) Objetivo especifico

Armonizar la normatividad interna en materia de ejercicio del gasto con los ordenamientos

que emita la Asamblea Constituyente de la Ciudad de México.

d) Acciones

1. Evaluar los procedimientos para la administracion de los recursos financieros, humanos
y materiales, y de control patrimonial del Instituto Electoral, a fin de armonizarlos con la
normatividad vigente.

2. Modificar y elaborar los procedimientos para la administraciéon de los recursos
financieros, humanos y materiales, y de control patrimonial del Instituto Electoral que se
deriven de la evaluacion correspondiente.

3. Revisar y, en su caso, actualizar la normatividad que corresponde a la Secretaria

Administrativa.

e) Indicadores
Férmula utilizada: Eficacia=L*Tp/M*Tr

1. Eficacia= N procedimientos evaluados*0.25/ N procedimientos programados por trimestre

trimestre*0.25

2. Eficacia= N procedimientos modificados y procedimientos elaborados *0.25/ N de
procedimientos que deben modificarse y elaborarse segln la evaluacion, programados
*0.25
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3. Eficacia= N normas actualizada *0.25/ N normas programadas*025

f) Metas

1. Determinar los procedimientos que deben modificarse o, en su caso, elaborarse.
2. Asegurar la generacidon de procedimientos que permitan el desarrollo de una gestion
administrativa eficiente.

3. Asegurar que la normatividad que la Secretaria Administrativa aplique este vigente.

2. Controlar los bienes de activo fijo mediante el Sistema de Identificacion por Radio

Frecuencia.
a) Tipo de actividad institucional
De apoyo

h) Justificacion

El control y resguardo de los bienes de activo fijo, es esencial para el patrimonio institucional,

ya que al ser bienes de valor monetario considerable es necesaria su custodia y resguardo.

i) Objetivo especifico

Automatizar el control de los bienes de activo fijo mediante la utilizacién de identificadores de
radio frecuencia (RFID), utilizando lectores a distancia que permitan realizar inventarios de

bienes de activo fijo a distancia.
i} Acciones
1. Implementar el Sistema de RFID.

2. Capacitar al personal para la utilizacién del RFID.
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- 3. Generar etiquetas RFID, para los bienes de activo fijo, susceptibles de control.

4. Etiquetar los bienes de activo fijo.

k) Indicadores

1)

Férmula utilizada: Eficacia=L*Tp/M*Tr

Eficacia= Sistema implementado*1 /1 sistema Programado*1

Eficacia= N personal capacitado*.25 / N personal programado para ser capacitado*.25

Eficacia= N etiquetas emitidas*.25 / N emision de etiquetas programadas *0.25

Eficacia= N bienes de activo fijo etiquetados / N bienes de activo fijo etiquetados
programados *0.25

Metas

—

. Controlar los bienes de activo fijo.

N

Utilizar el Sistema RFID, por personal capacitado.

w

Generar por lo menos 1500 etiquetas de RFID.

»

Etiquetar por lo menos 1500 activos fijos del Instituto Electoral.
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V. Cronograma de acciones sustantivas

Mes

Nimero Accién RO
Ene ‘ Feb l Mar [Abr |May ’Jun ’Jul |Ago lSep ’ Oct | Nov ‘ Dic

Actividad Institucional 1. Armonizar la Normatividad interna con las reformas derivadas de la Constitucién de la Ciudad de México.

Evaluar los procedimientos para la administracién de los | 01
recursos financieros, humanos y materiales, y de control
patrimonial del instituto Electoral, a fin de armonizarlos

con la normatividad vigente.

Modificar y elaborar los procedimientos para la | 01
administracion de los recursos financieros,
2 humanos y materiales, y de control patrimonial del
Instituto Electoral que se deriven de la evaluacion

correspondiente.

Revisar y, en su caso, actualizar la normatividad | 01

que corresponde a la Secretaria Administrativa.
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Numero

Accion

RO

Mes

Ene | Feb ‘ Mar |Abr \May ‘ Jun ‘Jul |Ago ‘ Sep l Oct l Nov | Dic

Actividad Institucional 2. Controlar los bienes de activo fijo mediante el Sistema de Identificacién por Radio Frecuencia

1. Implementar el Sistema de RFID. 03

2. Capacitar al personal para la utilizacién del RFID 03
Generar etiquetas RFID, para los bienes de activo 03

3 fijo, susceptibles de control.

4. Etiquetar los bienes de activo fijo. 03
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