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b

) Analisis de problemas

En el siguiente esquema se muestra la relacion entre el problema central, sus causas y efectos.

Efecto 4
Inventario

desactualizado.

Arbol de Problemas

Efecto 5
Atraso en el desarrollo de las actividades del la Consuita
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020, por falta
de Informacién por las unidades responsables del gasto y

falta de personal en la DACPyS.

Efecto 6

Rezago en el desarrollo de la

Eleccién de los Comités Ciudafancs y Consejos de Pueblos

2018-2019, por causa de Ids solicitudes

requisitadas por parte de las unidades responsables del gasto.

actividades del Proceso de

indebidamente

4

Efecto 2

Efecto 1

Demora en la atencion de requerimientos
ordinarios de las unidades responsables
por falta de solicitudes completamente
requisitadas en tiempo y forma y la
desorganizacion de las unidades ante la

carga de trabajo en la DACPyS.

servicios de

México.

preventivo y correctivo de

Saturacion en las solicitudes de

mantenimiento

los

bienes muebles e inmuebles del

Instituto Electoral de la Ciudad de

Efec¢to 3

Total desconocimiento de los principios basicos

en materia de Proteccior] Civil.

f

f

(Problema central)

Atraso en los servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo de los bienes muebles e inmuebles.

A
| 1
Causa 2
Causa1 Inadecuada deteccién vy Causa 3
Inadecuada planeacion de las ponderacion  de  los Descenocimiento de |os principies basicos dg proteccion
unidades  responsables en Ia servicios de civil,
programacién, administracion b mantenimiente preventivo
calendarizacion sus en los bienes muebles e
requerimientos de bienes y servicios inmuebles del Instiluto
y falta de personal en la DACPyS. Electoral.
Causa b
Falta de organizacion y planeagion por parte de las
unidades responsables para llevar a cabo las actividades
Causa 4 Causa 5 correspondientes al Proceso de Bleccion de los Comités
Descontrol del inventario. _ » = : judadanos y Consejos de los Pueblos 2019-2020.
Falta de Informacién y planeacién por las unidades
responsables para llevar a cabo las actividades
correspondientes a la Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2020, por la DACPYS y su

persanal,
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c) Analisis de objetivos

En esta fase se sefiala la situacion futura a la que se desea llegar una vez que se

problema, como se muestra a continuacion:

Fin 6
Se dispone del personal necesario para
realizar los servicios relativos al Proceso de

Arbol de objetivos

Fin5

Se dispone del personal necesario para
realizar los servicios en tiempo y forma
conforme a las necesidades propias de la
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2020.

A

Fin 4
El
inventario del
IECM se

ha resuelto el

-
y

mantendr:

actualizad

°

Eleccion de los Comités Ciudadanos vy Fin 3
Consejos de los Pueblos 2019-2020. Con Las personas servidoras del IECM
apego a la calidad y a la vocacion de servicio. realizaran y conoceran los principios
A basicos en materia de proteccion|civil.
A
i Fin 2
Las unidades responsables analizan sus Dar mantenimiento preventive de
actividades institucionales y atienden los manera calendarizada, para evitar
criterios para la formulacion de los sisiivaclan & ok saiviel
progecin usl PO} del RIS, 2 solicitados y asi mismo realizar las
efecto de optimizar los recurscs ek coiee B
humanos, financieros y materiales, asi tiempo
como la operatividad del IECM.
A T
oz . : . 4
Servicios de mantenimiento preventivos y correctivos de los Medio 3
bienes muebles e inmuebles, realizados en tiempo y forma
La DACPYyS a
(Objetivo central) iravis del
+ departamento de
T Medio 2 Proteccion  Civil
o - ; o seguira
La Direccién de Adquisiciones, Control Patrimenial y Servicios da
Medio 1 i —— X fomentando los
seguimiento a la aplicacion del Programa anual de mantenimiento de o
T — conocimientos
La Direccion de  Adquisiciones, ~Control los bienes muebles propiedad del Instituto Electoral, asi como a los i .
P i e asicos e
Palrimonial y Servicios da seguimiento a la bienes inmuebles propios y arrendados que ocupa el Instiluto Electoral ;
e roteccion  civil,
aplicacion  del  Programa  Anual  de para el cumplimiento de sus funciones, para el ejercicio fiscal 2018 i
Adquisiciones (PAAAS), con base en los con el personal
4
requerimientos de las unidades responsables, del IECM.
Medio
odt Medio 5 La DACPYS dara |
edio 6 La DACPyS contara con el personal suficiente seguimiento  a la
La DACPyS contara con el personal suficiente y adecuado para la realizacion de los servicios propios de la actualizacion del
para la realizacion de los servicios acordes al Proceso ChisilECIidadant sabreProcass de inventario.
Electoral de Eleccién de los Comités Ciudadanos vy Presupuesto participativo 2020, Paglna 13 dengd
Consejos de los Pueblos 2019-2020. Con apego a la
calidad y a la vocacion de servicio.
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d) Identificacién de alternativas de solucion al problema

d) Identificacion de alternativas de solucion al problema

L

A continuacion se enunciaran las acciones probables que permitiran solucionar| el problema
detectado.
Medio 1 Medio 2 Medio 3 Medio 4 Medio 5 Medio 6
Ta Direccion de a3 Direccion de | Estrategia Instiucional de | Acwuahzacion  de | Reallzar mantenimiepios | Realizar |
Adquisiciones, Control Adquisiciones, Control conocimientos basicos en inventarios. preventivos y correctivos mantenimientos

Patrimonial y Servicios da
seguimiento a la aplicacion
del Programa Anual de
Adquisiciones (PAAAS), con
base en los requerimientos

Patrimonial y Servicios da
seguimiento a la aplicaciéon
del Programa anual de
mantenimiento  de  los
bienes muebles propiedad
del Instituto Electoral, asi
como a los bienes
propios y
arrendados que ocupa el

inmuebles

Instituto Electoral para el
cumplimiento  de  sus
funciones, para el ejercicio

fiscal 2019.

materia de proteccion civil,
para el personal del [EDF.

de las unidades
responsables.
. Actualizar 08 critenos  y

métedos para la formulacion
del PAAAS, que permitan a las
unidades responsables
programar eficientemente sus
requerimientos, vincularlos con
sus programas, resultados y
sub-resultados con la
calendarizacion conforme a
sus Fichas Descriptivas de la

Actividad Institucional.

Supervisar que las unidades
responsables emitan
oportunamente sus

requerimientos conforme a las

actividades y calendarios
establecidos en el PAAAS.

Emitir, en su caso,
recomendaciones sobre los
requerimientos que las
unidades responsables
soliciten fuera de lo

establecido en el PAAAS.

-

s

d

. Supervisar las

areas del
Instituto Electoral para que
con base en ello se
calendaricen los
mantenimientos
preventivos y poder dar
seguimiento a los
mantenimientos
correctivos.

Clasificar los
mantenimientos por tipo y
prioridad de atencién a las
érdenes  de  servicios
recibidas.
Llevar a cabo los
mantenimientos
preventivos conforme al
calendario establecido y
realizar los mantenimientos

correctivos.

T. Capacitar al personal
del IECM para el pleno
conocimiento de los
principios basicos de
Proteccion Civil.

1. Seguir Wanteniendo

actualizado el inventario

fisico.

2. Realizar el levantamiento

fisico de Activo Fijo.

de los bienes muebles e
inmuebles del Instiluto
Electoral, con base g las
ordenes de servicip

recibidas.

ealizacion de servi

acordes al Proceso de la
Consulta del Presupuesto
Participativo 2020, en

tiempo y forma.

Realizacion de (0§

preventivos ¥

correclivos de  los

bienes muebles e
inmuebles del IECM,
para el desarrollo

adecuado del Proceso
Electoral de Eleccion
Comites
Ciudadanos y

de los

Consejos de los
2019-2020.
Con apego a la calidad
y a
servicio.

Pueblos

la vocacion de

servicios acordes al
Proceso de Eleccion de
los Comités
Ciudadanos y
Consejos de los
Pueblos 2019-2020.
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e) Seleccion de la alternativa optima

En téerminos de pertinencia, eficacia y eficiencia se considera factible el desarrollo de los medios 1, 2 y 3 toda vez que las instancias
involucradas en su ejecucidn cuentan con los conocimientos y la experiencia para su cumplimiento, en este sentido se presentan las

alternativas optimas con sus acciones a desarrollar:

f) Estructura Analitica del Programa (EAP)

Fin
Contribuir a la calidad y vocacion de servicios y a la administracion de los recursos materiales y humanos.

T

Proposito

Entrega en tiempo y forma y debidamente requisitadas las solicitudes de los mantenimientos preventivos y

correctivos de los bienes muebles e inmuebles, propios y arrendados del IECM.

1 ‘ * . $ £ 1

Componente 2
Componente 1 P Componente 3 - Tm— Componente 5 Componente 6
Seguimiento a la aplicacion del Programa anual de P Sequir contando con personal 4 e
Seguimiento al Programa Anual de Estrategia ed g P Realizar servicios para el
mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles y & i 5
Adquisiciones, Arrendamientos y Institucional en la Constancia en suficiente para Ja realizacidn de los desarrollo adecuado al Proceso
ropios arrendados, que ocupa el Instituto s imi i 5 i
Servicios 2019 (PAAAS), aplicado. Zt ’ 1 4 : | ? g g organizacién  de la SRR ANt I SNt ALEVEONyD de Eleccién de los Comités
ectoral, para el cumplimiento de sus funciones, i i .
. P o P g los  programas actualizacién y correctivo acorde al Proceso de Ciudadanos y Consejos de los
T para el ejercicio fiscal 2019. bidsisos ol des Presupuesto Participativo.2020. Puebles 2018-2020
A i A ;
nventarios.
1. Actualizar los critenos y metodos para la formulacion del PAAAS, que proteccioniciv. Invermzrios. A
permitan a las Unidades Responsables programar eficientemente sus F 1. Atender
requerimientos, vincularlos con sus programas, resultados y sub- Llevar a cabo 1. Mamener actualizedo ordenes de 1. Atenider los
. k ~ o 1. Supervisaf los Inmuebles que ocupara . ok servicio S
resultados, con la calendarizacion conforme a sus Fichas Descriptivas ) la gestién de el inventario fisico. testariaal reportes de
- o el Instituto Electoral para que con base Sorfesponeiams ventanilla, relativos
de la Actividad Institucional. ) los cursos de Reali | s a la Consulta
S ) : - ” " & : en elo se calendaricen los N : 2. ealizar = Ciudadana al Proceso
2. Supervisar que las unidades responsables emitan oportunamente sus roteccion civil, . - leccién de los
B Ny T e mantenimientos preventivos vy dar ¢ levantamiento_fisico de sobre E
requer conforme-a-las-acti y-calendario cidos i e Activo Fii Presupuesto Comités Ciudadanos
seguimiento a los mantenimientos ctivo Fijo. Phrticinative
enelP ) P y Consejos de los
. p—_— —_— —_— | correctivos, 2020, por el
3. Emitir, e su caso, recomendaciones sobre los requerimientos que las ) Pusblos 2019-2020.
- . 2. Clasificar los mantenimientos por tipo y personai de la
unidages responsables soliciten fuera de lo establecido en el PAAAS. ) DACPyS.
prioridad de atencion, segin las
. Criterios y métodos para la formulacion del PAAAS actualizados, ordenes de servicios recibidas. Pagina 15 de 34
que permitan a las unidades respensables programar eficientemente 3.Llevar a cabo los mantenimientos
sus requerimientos al vincularlos con sus programas, resultados y preventivos conforme al calendario
sub-resultados con la calendarizacion conforme a sus Fichas establecido y realizar los
Descriptivas de |a Actividad Institucicnal. mantenimientos correctives.




Programa Institucional de Uso y Optimizacién de los Recursos Financieros Humanos y Materiales 2019.

IECM-JA-101-18
IV .Etapa de Planificacion
Matriz de Indicadores para Resultados (MIR)
~ INDICADORES
MEDIOS DE -
RESUMEN NARRATIVO SUPUESTOS
FORMULA DE CALCULO FRECUENCIA VERIFICACION
NOMERE TiPo ; DE MEDICION
FIN: Aprovechamiento optimo de Estratégico Eficacia = PAAAS Anual Informe de las Los recursos humanos y
Contribuir a la administracion de los los; pEoursos maleriales Implementado*1/PAAAS actividades. financieros son
recursos materiales, humanos y humanos. aprovechados al maximo
financieros. para el 6ptime desarrollo de
las actividades del IECM.
PROPOSITO: Disminucion de la Estratégico Eficacia = N servicios Anual Reportes en el modulo Al contar con el personal
Personal suficiente para la realizacion saturacion de servicios de realizados*1/ N servicios de seguimiento. suficiente, se realizan los
de los mantenimientos preventives y mantenimientos preventivos programados. servicios de mantenimiento
correctivos de los bienes muebles e y correctivos. en tiempo y forma.
inmuebles.
Componentes
1. Seguimiento al Programa Anual de Eficacia & Ia A=LIT T Las unidades responsables
Adquisiciones, Arrendamientos y implementacién del PAAAS Gestion Eficacia=PAAAS ArdEi P s atienden y cumplen con los
Servicios 2013 (PAAAS) aplicado. 2019 implementado®1/1PAAAS criterios y metodos de
- programado™1 aplicacion del PAAAS.
Seguimiento a la aplicacion del
2.2 A=L*Tp/M*Tr
Programa anual de mantenimiento o La DAGPYS, resliza servicios
; icacia en la elaboracion i5= : i3
de los bienes muebles e ' - B Eficacia=Calendario de servicios , e imartniiients preveniive
del calendario de servicios Gestion de mantenimiento Trimestral Ordenes de servicio

inmuebles, propios y arrepdados
que ocupa el Instituto Elgétoral de
la Ciudad de Mexico.

de mantenimiento.

elaborade*.25/1 Calendario
programado®. 25

y correctivo, en tiempo vy

forma.

i

Péagina 16 de 34




Programa Institucional de Uso y Optimizacién de los Recursos Financieros Humanos y Materiales 2019.

IECM-JA-101-18

Seguimiento a la organizacion y

operacion de las capacitaciones en

materia de proteccion civil,

al

personal del Instituto Electoral de

la Ciudad de Meéxico,

Efcacia en la capacitacion
de los conocimientos
basicos en materia de

proteccion civil.

Gestion

A=L*Tp/M*Tr

Eficacia= Actualizacion*1/

Capacitacion ejercida*1

Anual

Informe de Actividades

El Departamento de
Proteccién Civil organizara y
coordinara los conocimientos
basicos en materia de

proteccion civil.

Actualizacion de
procedimientos del registro

los
de

inventarios del Institute Electoral

de la Ciudad de México.

Eficacia en la constancia del

inventario actualizado.

Gestién

A=L*Tp/M*Tr
Eficacia= Actualizacion*1/
Actualizacien realizada™1

Anual

Informe de Actividades

La DACPyS a través de la
Subdireccion de  Control
Patrimenial y la o €l titular del
Departamento de Control
Patrimonial  mantendran el

inventario actualizado,

Seguimiento al programa

de

servicios para el desarrollo de la

Consulta Ciudadana sobre

Presupuesto Participativo 2019.

Eficacia en la realizacion de

los servicios.

Gestion

A=L*Tp/M*Tr

Eficacia=de 15 servicios de
mantenimiento elaborado*0.08/
15 servicios programado®0.08

Mensual

Reportes de Ventanilla

La DACPyS realiza la
contratacién de los bienes y
servicios y para el desarrollo
de la Consulta Ciudadana
sobre Presupuesto
Participativo 2020.

Seguimiento al programa
servicios para el desarrollo
Proceso de Eleccion de

de
del
les

Comites Ciudadanos y Consejos

de los Pueblos 2019-2020.

Eficagia en la realizacion de

losAervicios.

Gestion

A=L*Tp/M*Tr

Eficacia=de 15 servicios de
mantenimiento elaborado*0.08/
15 servicios programado™0.08

Mensual

Reportes de ventanilla

La DACPyS realiza Ila
contratacion de los servicios
y compras para el desarrollo
del Preceso de Eleccion de
los Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos
2019-2020.

i
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prtiE s R S e e R e R e e R e R e e L e P - e S R e SR SRR B LS S IR S A LLLLLL, AL AL LELLL.LL .

Acciones
11 Criterics y métodos para la .
Las Unidades Responsables
formulacién del PAAAS actualizados, a . A
atienden los Criterios vy
que permitan a las Unidades A=L*Tp/M*Tr

Responsables programar

eficientemente sus requerimientos al

Eficacia en la actualizacién

de los criterios y métodos

Eficacia=Criterios y métodos

Criterios y métodos para

la formu'acion del

métodos para la formulacién
del PAAAS, para

. : Gestion actualizados™1/Criterios y Anual PAAAS calendarizar y programar sus
vincularlos con sus programas, para la formulacion del . : =
métodos programados*1 requerimientos conforme a lo
resultados y sub-resultados con la PAAAS. Informes da actividades. Y
calendarizacion conforme a sus descripti R rm
escriptivas a ivida
Fichas Descriptivas de la Actividad 8
o Institucional.
nstitucional.
A=L*Tp/M*Tr
ik BERubekieni g9 dew Uinding Eﬁcac;a=876dRe?(:Je5r(|Jr;:::os Informes de actividades. Las unidades responsables
Responsables supervisados “iecaci s supervisados™0.
P P Eiciesie o Iy sy Gestion p. - Semestral Formatos de envian sus requerimientos,
conforme a las aclividades y de los requerimientos de las requerimientos programados Ny
s < = requisiciones, en tiempo y forma.
calendarios establecidos en el Unidades Responsables. 0.50
PAAAS.
1.3 Recomendaciones sobre los A=L*Tp/M*Tr
requerimientos de las Unidades EResdiasi rssrErlEEnTes Reporte de Las unidades responsables
i ia en elaboracio : envian sus requerimient
Responsables solicitados fuera de lo Shiem @8 1 aGurrcion Gestion emitidas*1/N recomendaciones Anual recomendaciones. . B o
. A QA de recomendaciones. > para su aprobacion o en su
sublEEE  Er W RANAS programadas "1 Informes de actividades. " "
formuladas. caso rechazo.
El personal de la DACPyS,
A=LSTPIM™Tr detecta las necesidades reales
2.1 Supervision en reas del JECM con Eficacia en la supervisidén Eficacia=N supervisiones de Reportes B de servicios, para la
la finalidad de programar J8s servicios de las areas de los bienes Easilin necesidades de mantenimiento . supervisiones realizadas. integracion del calendario de

que se incluiran en calendério.

muebles e inmuebles de las
diferentes areas de! IECM.

realizados*1/ N supervisiones de

Informes. de actividades-

atencién de mantenimientos

mantenimientes-programados:

preventives y da seguimiento a
los servicios de mantenimiento

correctivos.
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2.2 Servicios por tipo y prioridad de

Eficacia en la clasificacion

A=L*Tp/M*Tr

Eficacia=N servicios

Concentrado

Base de datos con la

El personal de la DACPYS,
detecta las necesidades
reales de mantenimientos

Ciudadancs y Corisejos de los
Pueblos 2018-20

los servicios,

realizades™0.08/15 servicios
programados*0.08

atencion, clasificados. - g Gestion Semestral
de los servicios requeridos. clasificados*0.50/ N servicios clasificacion  de  los preventivos en los inmuebles
estimadoes *0.50 Servicios. del IECM.
Ca DACPYS cuemia con el
=| ersonal necesario y este a
23 Mantenimientos preventivos A=L*Tp/M*Tr e . iy tarial
i — —- s e el material
realizados conforme al calendario Eficacia en [a atencion de EficbcseN Ertenlaniss u vez. recib ri
establecido y seguimienta 2 los mantenimientos preventivos Servicio realizados*0.08/ N Mensual Reportes ventanilla. necesarlo‘ Peie atenderA los
& - y correctivos. i mantenimientos preventivos
ivos  en los
programados*0.08 ¥ EOR
inmuebles del IECM.
[as personas servidoras del
= Listas de asistencias del :
3.1 Organizacién y coordinacion de Eficacia en la organizacién A=L*Tp/M*Tr IECM asisten a los cursos
£ » - personal que asistio a los anuales ue omaniza
los cursos anuales de proteccian civil de los cursos de proteccion Gestion Eficacia= curso realizado*1/ curso Anual . q g y
’ o cursag. ‘en materia de coordina el Departamento de
civil. programados *1 S
EERESEER i Proteccion Civil
A=L*Tp/IM*Tr El personal encargado del
4.1 Mantener el inventario ; . &
Eficacia en la actualizacion Gestin Eficacia= Inventario fisico s e Almacén General del IECM
actualizado. : ; i i ri
delinventario. realizado*1/ Inventario fisico k. M o
= actualizado.
programados *1
v A=L*Tp/M*Tr El personal encargado del
4.2 Levantamiento Fisico de Activo N : Eficacia= levantamiento fisico del Almacén General del IECM
N Eficacia en el levantamiento Gestién B ) y - iRl : -
Fijo. de activo fijo. activo fijo realizado™1/ realiza el levantamiento
levantamiento fisico del activo fijo fisico.
programados *1
5.1 Adaptacion de bienes inmuebles A=L*Tp/M*Tr £l personal de Ia DACPYS
del Instituto Electoral acordes a | ; N
Eficacia en la realizacion de B Eficacia= 15 servici i ici
Consulta Ciudadana sobfe iy Gestion gaceey A Mensual Reportes de ventanilla realizn s - sewickes: -0
los servicios. realizados*0.08/15 servicios tlempo y forma.
Presupuesto Participative 2020, programiados"0.08
B cion de bi Tmuel
3 =L"Tp/M*T]
___del_lnsti Ast. . ET personal de la DACPYS
5 s Eficacia en la realizacion de = ici : i
Proceso de Elecclon g los Comités Gestin Eficacla= 15 servicios Mersiat Reportes de ventanilla realiza los servicios en

tiempo y forma.

o
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A = Eficacia.
L = Cuantificacion fisica alcanzada de la accién.

Tp =Tiempo planeado para alcanzar |a cuantificacion fisica de la accion; el afio sera considerado como 1y se hara la ponderacion correspondiente por el tiempo planeado.

M = Cuantificacion fisica de la Accion,

Tr = Tiempo real para alcanzar la cuantificacion fisica de la accicn; el afio sera considerado como 1 y se hara la ponderacion correspondiente por el tiempo utilizado.

V. Actividades Institucionales

V.1 Seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2019 (PAAAS) aplicado.

a) Tipo de Actividad Institucional

De Apoyo.
b) Justificacion

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 87, primer parrafo del Cédigo, la Secretaria Administrativa es el drgano ejecutivo que tiene
a su cargo la administracion de los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto Electoral, responsable de su patrimonio, de

la aplicacion de las partidas presupuestales y eficiente uso de los bienes muebles e inmuebles.

De conformidad con el numeral 23 de los Lineamientos, la DACPyS es la Unica encargada y responsable de llevar a cabo los

procedimientos para abastecer y proporcionar los bienes y prestacion de servicios que requieran las areas del Instituto.

/

/
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c) Obijetivo especifico

Dar seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios (PAAAS), documento rector para administrar los
recursos y cumplir con eficiencia, transparencia y legalidad, la funcion del abastecimiento de materiales, suministros y servicios, asi como
la adquisicién de los bienes muebles, a partir del cual, se conocen los requerimientos necesarios para la consecucién de los programas y
actividades sustantivas de las Unidades Responsables del Instituto Electoral, permitiendo llevar a cabo una adecuada planeacion,
programacién y control de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicibs, asi como la aplicacién de politicas que garanticen

las mejores condiciones de adquisicién y contratacion en cuanto a precio, calidad y oportunidad.

d) Acciones

1. Actualizar los criterios y métodos para la formulacién del PAAAS, que permitan a las Unidades Responsables programar
eficientemente sus requerimientos al vincularlos con sus programas, resultados y sub-resultados con la calendarizacion conforme a
sus Fichas Descriptivas de la Actividad Institucional.

2. Supervisar que las Unidades Responsables emitan oportunamente sus requerimientos conforme a las actividades y calendario
establecidos en el PAAAS.

3. Emitir, en su caso, recomendaciones sobre los requerimientos que las unidades responsables soliciten fuera de lo establecido en el
PAAAS.
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INDICADORES
 NOMBRE ik FORMULA DE CALCULO
A=L*Tp/M*T
Eficacia en la actualizacién de los o p ' :
criterios y métodos para la Gestion Eﬂc_:acna—(fnter_los_y me“"?“’s
formulacién del PAAAS. actualizados*1/Criterios y métodos
programados*1
— o A=L*Tp/M*Tr
Eficacia en la supervision de los —— P .z
requerimientos de las Unidades Gestion Eficacia=N Requerimientos
Responsables. supervisados*0.50/N requerimientos
programados *0.50
A=L*Tp/M*Tr
Eficacia en la elaboracion de Gestion Eficacia=N recomendaciones
recomendaciones. emitidas*1/N recomendaciones
programadas *1

Actualizar los Criterios y métodos para la formulacién del PAAAS.

IECM-JA-101-18

Supervisar los requerimientos de las Unidades Responsables conforme a las actividades y calendarios establecidos en el PAAAS.

Formular recomendaciones a los requerimientos solicitados fuera de lo establecido en PAAAS, por las Unidades Responsables.

/

/
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V.2 Seguimiento a la aplicacion del Programa anual de mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles propios y

arrendados que ocupa el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

a) Tipo de Actividad Institucional

De Apoyo.

b) Justificacién

A efecto de que los bienes muebles e inmuebles del Instituto Electoral se encuentren en éptimas condicicnes para el ejercicio 2019,
mediante el uso racional y eficiente del material y herramientas, se llevara a cabo una supervision en las areas del Instituto Electoral,
para la deteccién de desperfectos. Mediante estas visitas de inspeccion que se realizaran con el apoyo de los auxiliares de servicios de
mantenimiento quienes observaran las condiciones de seguridad y proteccion civil se clasificaran los servicios de mantenimiento por
prioridad. Asimismo, se detectaran los requerimientos de material que seran integrados en el anteproyecto de presupuesto para el
ejercicio fiscal 2019 y se integra el Programa anual de mantenimiento de los bienes muebles propiedad del Instituto Electoral, asi como
a los bienes inmuebles propios y arrendados que ocupa el Instituto Electoral para el cumplimiento de sus funciones, para el gjercicio
fiscal 2019.

c) Objetivo especifico

Contar con un instrumento de control y seguimiento de las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo a fin de facilitar el
servicio a las Unidades Responsables del Instituto Electoral y cumplir con la normatividad establecida en materia de seguridad y

proteccion civil.

sificar los mantenimientos por tipo y prioridad de atencién.
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3. Llevar a cabo los mantenimientos preventivos conforme al calendario establecido y atencidn de los mantenimientos correctivos.

e) Indicadores

INDICADORES
Nomere " Tiro FORMULA DE CALCULO
A=L*Tp/M*Tr
Eficacia en la supervisién de las " Eficacia=N superyisiones de necesidades
areas del |nsmutop_ Gestion de mantenimiento realizados*1/ N

supervisiones de necesidades de
mantenimientos programados™1

) . A=L*Tp/M*Tr
Eficacia en la clasificacion de los GEstitn — ;s - ”
servicios requeridos. Eficacia=N servicios clasificados*0.50/ N

servicios estimados *0.50

Eficacia en la atencién de A=L*Tp/M*Tr

- : » Eficacia=876 mantenimientos
mantenimientos preventivos Gestion . S
P——— P y realizados*0.08/ 876 mantenimientos

programados*0.08

f) Metas

1. Realizar N supervisiones de necesidades de mantenimiento en las unidades responsables con la finalidad de programar los
servicios que se incluiran en calendario.
2. Clasificar los servicios de mantenimiento por tipo y prioridad de atencion.

3. Realizar N mantenimientos preventivos y correctivos de los bienes muebles e inmuebles del Instituto Electoral.
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V.3 Seguimiento a la organizacién y operacion de capacitaciones para los conocimientos basicos en materia de

proteccion civil para personal del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

a) Tipo de Actividad Institucional

De Apoyo.

b) Justificacion

El Instituto Electoral pretende que el personal tenga pleno conocimiento de los principios basicos en materia de proteccion civil.

c) Objetivo especifico

Seguir fomentando la organizacién y capacitacién adecuada del personal del IECM, para que adquieran los conocimientos basicos en

materia de proteccidn civil.

d) Acciones

1. Organizar y coordinar los cursos para los conocimientos basicos en materia de proteccion civil.
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e) Indicadores

lNDICADORE_S

o Tiro s "~ FORMULA DE CALCULO

A=L*Tp/M*Tr
Eficacia = N actualizaciones de
conocimientos en materia de proteccion
civil *0.25/ /N actualizaciones de

conocimientos en materia de proteccion
civil*.25

Eficacia en la actualizacién de
los conocimientos en materia de Gestion
proteccion civil.

f) Meta

1. Evitar los desconocimientos de proteccion civil y por tanto estar preparados para cualquier contingencia en materia de

proteccion civil.

: V.4 Actualizacion de los procedimientos del registro de inventarios del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

a) Tipo de Actividad Institucional
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c) Objetivo especifico

Seguir contando con el inventario actualizado que permita tener el control patrimonial del Instituto Electoral en tiempo y forma.

d) Acciones

1. Realizar el inventario fisico anualmente.
2. Llevar a cabo un levantamiento fisico de activo fijo.

e) Indicadores

INDICADORES
NOMERE | TiPO FORMULA DE CALCULO

icaci — A=L*Tp/M*Tr
Eficacia en la realizacion del Gestion b5 Py . ”
inventario fisico. Eficacia= In_ver?tgrlo fisico realizado*1/

Inventario fisico programado *1
A=L*Tp/M*Tr
E.filc:acia en ell' levantamiento Geshin Eficacia= levantamiento fisico del activo
fisico de activo fijo. fijo realizado™1/ levantamiento fisico del
activo fijo programado *1

f) Metas
1. Actualizar gnualmente el inventario de los bienes muebles del Instituto.

2. Actualizar el inventario de activo fijo.
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V.5 Seguimiento al programa de servicios para el desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo
2020

a) Tipo de Actividad Institucional

De apoyo

b) Justificacién
El Instituto Electoral es el encargado de la organizacion de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020, en
este sentido, la DACPyS contribuye a la misma organizacion en cuanto a servicios de mantenimiento preventivo y correctivo,
para el pleno desarrollo de proceso de la Consulta de mérito.
c) Objetivo especifico
Organizar la infraestructura para el desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020.

d) Acciones

1. Realizar servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes muebles e inmuebles del Instituto Electoral.

Pagina 28 de 34



Programa Institucional de Uso y Optimizacién de los Recursos Financieros Humanos y Materiales 20189.

IECM-JA-101-18
e e e e e e e e

e) Indicadores

INDICADORES
s TiPo | FORMULA DE CALCULO
Eficacia en la realizacién de los
servicios de  mantenimiento A=L"Tp/M*Tr
preventivo y correctivo de los Gestion Eficacia= 15 servicios realizados*0.8/ 15
bienes muebles e inmuebles del servicios programados *0.8
Instituto Electoral.

f) Meta
1. Realizar los servicios de mantenimiento en tiempo y forma para el desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto

Participativo 2020.

V.6 Seguimiento al programa de servicios para el desarrollo adecuado del Proceso de Elecciones de los Comités

Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2019-2020.

a) Tipo de Activigféd Institucional

De apoyo /

ectoral forma parte de la Organizacién del Proceso de Eleccion-de los-Comites-Ciudadanos-y-Consejos-de-los————
Pueblos 2019-2020., en este sentido, la DACPyS contribuye a la misma organizacién en cuanto a servicios de mantenimiento

preventivo y correctivo para el desarrollo adecuado del Proceso antes mencionado.
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g) Objetivo especifico
Organizar la infraestructura para el desarrollo del Proceso de Eleccion de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos

2019-2020.

h) Acciones
2. Realizar servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes muebles e inmuebles del Instituto Electoral.

i) Indicadores

INDICADORES
NOMBRE 4 TIPO FORMULA DE CALCULO
Eficacia en la realizacion de los
servicios de  mantenimiento A=L*Tp/M*Tr
preventivo y correctivo de los Gestion Eficacia= 15 servicios realizados*0.8/ 15
blenes mueb|eS e |nmueb195 del serV|c|os programados *08
Instituto Electoral.

j) Meta

2. Realizar |os servicios de mantenimiento en tiempo y forma para el desarrollo adecuado del Proceso de Eleccion de los Comités

Ciudadgnos y Consejos de los Pueblos 2019-2020
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V.7 Mapa de riesgo

g
Anual de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios
(PAAAS), documento rector
para administrar los recursos y
cumplir con eficiencia,
transparencia y legalidad, la
funcion del abastecimiento de
materiales, suministros y
servicios, asi como la
adquisicion de los bienes
muebles, a partir del cual, se

Seguimiento al Programa Anual de Dirsceisn de conocen los requerimientos
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2018 Las ‘éreas no entregan Adauisiciones, Control necesarios para la consecucion
1 (PAAAS) aplicado. en tiempo y forma sus 8 6 Patrimonial y de los programas y actividades
) requerimientos. Servicios sustantivas de las Unidades
Clave: ’ Responsables del Instituto

Electoral, permitiendo llevar a
cabo una adecuada planeacion,
programacidn y control de las
adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, asi
como la aplicacion de politicas
que garanticen las mejores
condiciones de adquisicion y
contratacion en cuanto a precio,
calidad y oportunidad.

Contar con un instrumento

Seguimiento a Ja aplicacién del Programa de control y seguimiento de
anual de mghtenimiento de los bienes Dirspisidnde las actividades de
Adquisiciones,-Control|Mmantenimiento preventivo.y
2 ' L Patrimonial y correctivo a fin de facilitar el
Servicios. servicio a las Unidades

Responsables del Instituto
Electoral y cumplir con la
normatividad establecida en
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materia de segurtda y
proteccion civil.

Sequir fomentando la

organizacion y capacitacion
adecuada del personal del
IECM, para que adquieran

Seguimiento a la organizacion y operacion
de capacitaciones para los conocimientos
basicos en materia de proteccion civil para
personal del Instituto Electoral de la

No se llevan a cabo los
curso de proteccion civil.

Departamento de
Proteccion Civil.

los conocimientos basicos

en materia de proteccion
civil.

los Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos 2019-2020.

Clave:

forma.

Ciudad de México.
Clave:

Actualizacion de los procedimientos del Dirsecishide ) Seg:;ir'con;tanc]l_o an el
registro de inventarios del Instituto Se tiene descontrol del Adquisiciones, Control g a!trlota e ilz - otqlfe
Electoral de la Ciudad de México. inventario. Patrimonial y permita tener el contro

Servicios. patrimonial del Instituto
Clave: Electoral en tiempo y forma.
Organizar la infraestructura
. . para el desarrollo de la
Seguimiento al programa de servicios para ) Directidn de Consulta Ciudadana sobre
el desarrollo de la Consulta Ciudadana No se realizan los Adauisiciones, Control Presupuesto Participativo
sobre Presupuesto Participativo 2020. 5e“"°'°f5 en tiempoy Patrimonial y 2020.
g . Servicios.
Clave:
QOrganizar la infraestructura
Seguimiento al programa de servicios para o para el desarrollo del
el desarrollo del Proceso de Elecciones de No se realizan las Direccién de Proceso de Elecciones de
servicios en tiempo y Adquisiciones, Control los Comités Ciudadanos y
Pgtnm_oplal y Consejos de los Puebles
S 2019-2020.

/
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V.8 Cronograma de acciones sustantivas

Seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2019 (PAAAS) aplicado.

Vi1

Actualizar los criterios y métodos para la
formulacion del PAAAS, que permitan a las
unidades responsables programar
1 eficientemente  sus  requerimientos  al 03

vincularlos con sus programas y/o proyectos
con la calendarizacion adecuada conforme a
lo plasmado en sus Fichas Descriptivas de la
Actividad Institucional.

Supervisar que las unidades responsables
2 emitan con oportunidad sus requerimientos 03

conforme a las actividades y calendarios
establecidos en el PAAAS.

Emitir, en su caso, recomendaciones sobre
los reqguerimientos que las unidades 03
responsables soliciten fuera de lo
establecido en el PAAAS.

VI.2 Seguimiento a la aplicacion del Programa anual de mantenimiento de los bienes muebles propiedad del Instituto Electoral, asi comoalos
bienes inmuebles propios y arrendados que ocupa el Instituto Electoral. =

Supervision en las areas del IECM para
conocer las necesidades de los
1 mantenimientos preventivos y correctivos de 03
los bienes muebles e inmuebles del Instituto
Electoral, con la finalidad de programar los
servicios gue se incluiran en calendario.

clasifigados.

2 Serw;nz& por tipo y prioridad de atencion, 03

forme al calendario establecido y | 03
rrectivos atendidos.
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; " VI. .'.’.Segulmlento ala estrategla Institucional de promaclén de la activi sicay de c con imientos en materia de proteccién civil, al personal del |
Instituto Electoral.

Seguir fomentando la realizacién sistematica 03
de las actividades fisicas y de los
conocimientos basicos en materia de
proteccion civil.

V1.4 Actualizacion de los procedlmtentos del reglstro de inventarios.

1 Reallzar el mventarlo fisico anuai 03

2 Levantamiento fisico de activo fijo. 03

- VI.5 Seguimiento al Programa de servicios para el desarrollo de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2020.

Realizar servicios para el desarrollo de la
1 Consulta Ciudadana sobre Presupuesto | 03
Participativo 2020.

V1.6 Seguimiento al Programa de servicios para el desarrollo adecuado del Proceso de Eleccion de IosComltes Cludadanos y Consejos de los

Pueblos 2019-2020. : : ; oo ;
Realizar ser\néios pa;é el desarrollo del
1 Proceso de Eleccion de los Comités 03
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
2019-2020. /

J
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