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Presentación 

 

El formato de la Guía de Archivo Documental (Guía de Archivo) del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral) 

fue diseñado en atención a lo dispuesto en el artículo 121 fracción XLIX de la Ley de Transparencia, Acceso a la Información 

Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México, en el que se señala, de manera particular, que los sujetos obligados 

deberán de poseer de manera impresa para consulta directa de los particulares, así como difundir y mantener actualizados en sus 

respectivos medios electrónicos de sus sitios de Internet los documentos, entre los que se señala, la Guía en cuestión. 

 

Conforme a lo dispuesto en los artículos 17, 21, fracción VI, 35 de la Ley de Archivo del Distrito Federal (Ley), el Comité Técnico 

Interno de Administración de Documentos (COTECIAD), como órgano técnico consultivo, de instrumentación y retroalimentación 

de la normatividad aplicable en la materia de este Instituto Electoral, tiene la atribución de aprobar los instrumentos de control 

archivístico, necesarios para la regulación de los procesos archivísticos que se llevan a cabo durante el ciclo vital de la 

documentación institucional.  

 

En ese sentido, el formato Guía de Archivo se presenta como uno de los instrumentos de control archivístico, el cual será llenado, 

anualmente, por los responsables de los Archivos de Trámite de oficinas centrales y de los Órganos Desconcentrados del Instituto 

Electoral, así como del Archivo de Concentración, con base en el Catálogo de Disposición Documental vigente.  

 

Una vez que sean llenados los formatos, el personal de Archivo, adscrito a la Oficina de Acceso a la Información Pública y 

Protección de Datos Personales, concentrará e integrará la Guía de Archivo, a fin de publicarla en el Sitio de Internet Institucional.  

 

En cuanto al Archivo General (Histórico), ya se cuenta con la Guía General de Fondos, como el instrumento enunciado por la Ley 

de Archivos, mismo que fue aprobado para el mismo fin por el COTECIAD.   

 

Lo anterior, en observancia al artículo 49, fracción XII de la Ley de Archivos, y con la finalidad de que sean publicadas en la Sección 

de Transparencia del sitio de Internet Institucional.  
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Guía de Archivo Documental del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Archivo de Trámite  

 

SECCIÓN: DIRECCIONES DISTRITALES 

 

Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 1 

Responsable del Archivo   

Nombre:   Francisco de Jesús Enríquez Silva 

Cargo:  Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: Francisco.enriquez@iecm.mx 

Dirección:  Primera Privada de Venustiano Carranza  7, Colonia Palmatitla, Gustavo A. Madero, C.P. 07170, Ciudad de 
México 

Extensión: 7001  

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: En las instalaciones de la Dirección Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2015-2017 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2015-2017) 

Clasificación   Serie    Tipología  / Expediente  Años 

A-1 Actas 

Actas Administrativas  2015 

Actas Circunstanciadas 2015-2017 

 Actas del Consejo Distrital 

 Actas de Hechos 

 Actas de Oficialía Electoral 

2015  

Actas Pormenorizadas 2015 y 2017 

Actas de Verificación o Inspección Ocular 2015  

Otras  2015, 2017  

CE.1 
Capacitación 

Electoral  

 Capacitación Electoral 

 Funciones MDC y MRV 

 Centros de capacitación 

2015 

Materiales (Acuses de recibo) 2015-2016 

EC-1 Educación cívica Educación para la vida en democracia 2015-2017 

mailto:Francisco.enriquez@iecm.mx
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 Materiales didácticos y de apoyo para EPVD (Acuses) 

 Informes 

 Reportes de seguimiento y operación 

 Memoria fotográfica 

2015 

EC-1.2 
Formación de 
valores en la 
democracia 

 Divulgación de la Cultura Democrática 

 Promoción de los derechos políticos electorales 
2015-2017 

CAI.1 
Colaboración y 

apoyo 
Interinstitucional 

Consulta permanente 2015 

Convenio de Apoyo y Colaboración 2015, 2017 

Programa Anual de Trabajo  2017 

CD.2 Consejo Distrital 

 Acreditaciones de Representantes de partidos políticos y/o coaliciones 

 Candidaturas Independientes 

 Expedientes Electorales 

 Mesas Directivas de Casilla 

 Sesiones (Convocatorias, Acuerdos, Actas, informes, etc.) 

2015 
 

Informes 2015-2017 

 Proceso de Selección de Consejeros Distritales 

 Observadores Electorales 
2015 y 2017 

CI.1 Contraloría Interna 

 Oficialía Electoral 

 Expedientes 

 Procedimientos 

2015 

GA-1 
Gestión 

Administrativa 

 Actividades del CAOD 

 Libros de Gobierno 

 Cédulas de Publicación 

 Razones de Fijación 

 Razones de retiro de los acuerdos del Consejo General y documentos 
diversos 

2015-2017 
 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

 Actividades CAOD 

 Contrato de arrendamiento 

 Libros de Gobierno  

2018 

GA-OE-1.1 
Oficios emitidos 

(acuses) 

Oficios emitidos por la Dirección Distrital 2015-2017 

Tarjetas Informativas 2016 

Consejo Distrital 2015 
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GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
Dirección Distrital y Consejo Distrital 2018 

    

GA-OR-1.2 Oficios recibidos 
Oficios originales recibidos de áreas centrales y externas a la Dirección 
Distrital 

2015-2017 

GA-RF-1.3 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

Apoyos económicos 2015-2016 

 Comprobantes 

 Contrato de Arrendamiento 

 Fondo Revolvente 

 Nóminas 

 Recursos asignados 

2015-2017 
 

GA-RH-1.4 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

 Control de asistencia 

 Expedientes del personal 

 Servicio Social 

2015-2016 

Programa de Formación y Desarrollo 2017 

Servicio Profesional Electoral 2015 y 2017 

GA-RM-1.5 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

Almacén 2015-2016 

 Control Vehicular (bitácoras) 

 Mantenimiento 

 Protección Civil (equipos y servicios) 

2015-2017 

Recursos Asignados 2015 y 2017 

Resguardos 2015 

Vales de Salida de Bienes del Almacén 2015 y 2017 

MI1.7 
Medios de 

Impugnación  
Resoluciones -Juicio Electoral 2015 

Reportes 2017 

MIN-2 Minutas 

Minutas de Coordinación Mensual 2015-2017 

 Minutas de Reuniones con autoridades electorales 

 Minutas de Reuniones con otras autoridades 
2015 

Minutas de Recorridos 2015 y 2017 

Minutas de Trabajo 2017 

OE-1 
Organización 

Electoral 

 Acuses 

 Anuencias 
2015 

 Documentación y material electoral 

 Encarte 
2017 
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Listado de ubicación y modificaciones 2015-2017 

Listado de lugares de uso común 2015 y 2017 

Recorridos de verificación 2015 y 2017 

Reportes e informes de bodega distrital 2015-2017 

GE-1 Geografía Electoral Cartografía Distrital 2015-2017 

PC-1.1 

Elección de 
Comités y 

Consejos de los 
Pueblos 

 Acuses de credenciales 
 Constancias de Asignación Aleatoria 

 Integración 

 Marco Geográfico 

 Mesas Receptoras de Votación y Opinión y Módulos de votación 
electrónica 

 Registro de Fórmulas 

2016 

PC-1.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

Actas de sesiones  2015-2017 

Capacitación 2016 

Minutas de asambleas y diversos documentos generados por los 
integrantes de los Comités Ciudadanos 

2015-2017 

Papelería 2015 

Procedimientos 2016 

PC-2 

Instrumentos de 
Participación 
Ciudadana. 

Consulta 
Ciudadana 

 Actas de foro 

 Constancias asignación de número aleatorio 

 Constancias de validación 

 Proyectos Dictaminados, 

 Proyectos específicos 

2015-2017 

PC-3 

Observadores de 
Procedimiento de 

Participación 
Ciudadana 

 Acuses de cursos de capacitación 
 Solicitudes de registro 

2017 

PC-4 
Organización 
Ciudadana  

Solicitudes de registro y acuse de curso capacitación 2015 

SI-1 
Servicios 

Informáticos 

 Acuses 

 Manuales y reportes de sistemas de información 

 Respaldos electrónicos 

 Sistemas Electrónicos de Votación 
 

2015-2017 



 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 
DOCUMENTACIÓN 2018-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2018-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 

2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 

A-1.11 (Otras) Actas de Abandono de Labores 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2018 CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 

CD-2.11 Sesiones 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 
ECyCC-4.1.2 Informes y reportes 

2018 ECyCC-4.1.4 Acuses 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenio de Colaboración y Apoyo 
2018 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 Calendario Anual de Actividades 2018-2019 

GA-5.2 Contrato de Arrendameinto 2019 

GA-5.4 Libro de Gobierno 2018-2019 

GA-5.5 Protección Civil 2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2018-2019 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2018-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 

2018 GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar  

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2018-2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  

2018-2019 GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2018-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2019 
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Materiales GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 2018-2019 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2019 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2018-2019 

MIN-7.2 Minutas de recorridos 

2018 MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 
2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 

OEG-OE-8.1.7 Documentación Electoral 
2018-2019 

OEG-OE-8.1.8 Material Electoral 

OEG-G-8.1 Geoestadística OEG-G-8.1.1 Cartografía 2018 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 
Entrega de materia de difusión y promoción 
(Acuses) 

2018-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2018-2019 
PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 

2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluación 
PCyC-CC/CP-9.2.2.6 Foros informativos 
PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 Proyectos Específicos Ganadores 2018-2019 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 
2018 

PCyC-CC-9.4.1.3  Constancias de Validación 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 02 

Responsable del Archivo    

Nombre:   Nora Elia Vargas Gama 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: nora.vargas@iecm.mx 

Dirección:  Calzada de los Misterios, número 670, Colonia Industrial, Gustavo A. Madero. Ciudad de México 

Extensión: 7002 

Domicilio físico del Archivo     

Ubicación física: En el segundo piso del inmueble de la Dirección Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2013-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 
2014-2015 y 
2017-2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2013-2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 
2014-2015 y 
2017-2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 
2013-2014 y 
2016-2017 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2014 y 2017 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2017-2018 

CD-2.10 Reportes  2018 

CD-2.11 Sesiones 2015 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2016 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 
ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2013-2017 

 ECyCC-4.1.4 Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 

mailto:nora.vargas@iecm.mx
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(Acuses) 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 2013-2017 

GA-5.1 
Calendario Anual 

de Actividades  

GA-5.1.1 Por número de Actividad 2013-2019 

GA-5.1.2 Adicionales (extraordinarias o supervinientes) 2014-2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2013-2019 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2013-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 
2013-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  
2013-2018 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 
2013-2019 

 
GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2013-2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2013 y 2016 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2013-2019 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 y 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2013-2018 
OEG-OE-8.1.7 

Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

OEG-OE-8.1.8 Formato F1 (entrega o devolución del Material 
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Electoral Electivo o Consultivo) 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  

2010, 2013 y 
2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  2010-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
2010-2013 y 

2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 
2010-2013 y 

2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de los Representantes de Manzana 
2010-2013 y 
2016-2017 

PCyC-CCyCP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 
2010-2013, 
2016 y 2018 PCyC-CCyCP-9.2.2.8 

Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2010-2019 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 
Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 
2010-2019 

PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo  

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2011-2018 
PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Validación 2011-2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2011-2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 2011-2013 
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PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-IPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 

Ciudadana 
2013 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  

2013-2018 PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 3 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Miguel Ángel Hernández Ayala 

Cargo:  Encargado del Despacho de la Secretaría de Órgano Desconcentrado, en la Dirección Distrital 3 

Correo electrónico: Miguelangel.hernandez@iecm.mx 

Dirección:  Calzada San Isidro, No. 202-D, Colonia Santa Lucía, Fraccionamiento Industrial San Antonio, Azcapotzalco, 
C.P. 02760, Ciudad de México 

Extensión: 54 83 38 00 Ext. 7003 

Domicilio físico del Archivo  

Ubicación física: En las instalaciones de la Dirección Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.1 Actas Administrativas 2017-2018 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2014-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 
2014-2015, 
2017-2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2017-2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2014-2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2018 

A-1.9 Actas Pormenorizadas 
2015,  

2017-2018 

A-1.10 Otras (Actas Ministeriales) 2015-2017 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 
2014-2015, 
2017-2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 
2014-2015, 
2017-2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 
2014-2015, 
2017-2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido (independientes) 
2014-2015, 
2017-2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales 
2014-2015, 
2017-2018 

mailto:Miguelangel.hernandez@iecm.mx
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CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2018 

CD-2.9 Reportes  2018 

CD-2.11 Sesiones 
2014-2015, 
2017-2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2018-2019 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2017-2019 

ECyCC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

2016-2019 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2016-2019 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 2016-2019 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2016-2019 

ECyCC-AFCD-4.2 

Acciones de 
fortalecimiento de 

la cultura 
democrática 

ECyCC-AFCD-4.2 
Acciones de fortalecimiento de la cultura 
democrática 

2018-2019 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 2017-2019 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 2017-2019 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
GA-5.1.1 Por número de Actividad 
GA-5.1.2 Adicionales (extraordinarias o   
                                     supervinientes) 

2017-2019 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 2017-2019 

GA-5.3 Control de acervo bibliográfico 2017-2019 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2015-2019 

GA-5.5 Protección Civil 2015-2019 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2015-2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2015-2019 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 2015-2019 

GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 2015-2019 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2015-2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2015,  
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2018-2019 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2015-2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  
2017-2019 

 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2017-2019 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 2018-2019 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2017-2019 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2015-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2014-2019 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2017-2019 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 2017-2019 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2016-2019 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2016-2019 

MI-6 
Medios de 

impugnación 
MI-6.1 

Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 
MI-6.2 Con motivo de Participación Ciudadana 2015 

MIN-7 Minutas 
MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2015-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2017-2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 2017-2018 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2018 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones 2017-2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2017-2018 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2018 

PCyC-CCyCP-9.2.2 

Expedientes 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CC/CP-
9.2.2.2 

Credencialización 2017-2019 

PCyC-CC/CP-
9.2.2.3 

Documentación entregada (gestiones u otros) 2018 

PCyC-CC/CP-
9.2.2.5 

Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 2018 

PCyC-CCyCP-
9.2.2.6 

Foros informativos 2016-2018 
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PCyC-CCyCP-

9.2.2.7 
Integración (Constancias de Integración) 2016-2018 

PCyC-CCyCP-
9.2.2.8 

Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2018 

PCyC-CCyCP-
9.2.2.9 

Sesiones del Pleno 2018-2019 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 2018-2019 

PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 2017-2019 

PCyC-CC-9.5.1 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.5.1.1. Proyectos Específicos Registrados 2016-2018 

PCyC-CC-9.5.1.3 
Proyectos Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía Viables 

2016-2018 

PCyC-CC-9.5.1.4 
Proyectos Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía No Viables 

2016-2018 

PCyC-CC-9.5.1.6 Proyectos Específicos Ganadores 2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.7 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.8 Constancias de Validación 2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.10 Expediente de la Consulta 2016-2018 

PCyC-OPPC-9.6 

Observadores de 
procedimiento de 

Participación 
Ciudadana 

PCyC-OPPC-9.6 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2016-2018 

PCyC-OC-9.7 
Organizaciones 

Ciudadanas 
PCyC-OC-9.7.2 Registro 

2014-2015 y 
2018 

PCyC-C-9.8 Capacitación 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 2017-2018 

PCyC-C-9.7.5 
Capacitación a Responsables de MR de Votación 
y/u Opinión 

2017-2018 

PCyC-C-9.7.7 Evaluaciones 2017-2018 

PCyC-C-9.7.8 Materiales (Acuses de recibo) 2017-2018 

PCyC-C-9.7.9 Listas de asistencia 2017-2018 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 

2016-2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 4 

Responsable del Archivo 

Nombre:   Alfonso González Celis 

Cargo:  Técnico de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: alfonso.gonzalez@iecm.mx 

Dirección:  Calle Oriente 153, número 3406, Colonia Salvador Díaz Mirón, Gustavo A. Madero, C.P. 07400, Ciudad de México 

Extensión: 7104 

Domicilio físico del Archivo 

Ubicación física: En el inmueble que ocupa la Dirección Distrital 04 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-1 Actas Administrativas 2014 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2014-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2014 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 
2014,  

2017-2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2015 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2016 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2015 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 2015 y 2018 

CD-2.7 Notificaciones 2018 

CD-2.8 Observadores electorales 2014 y 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2014 y 2017 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

mailto:alfonso.gonzalez@iecm.mx
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CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 
2014-2015 y 

2019 

ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica 
ECyCC-CC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 

2014,  

2018-2019 

ECyCC-CC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2018 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 
2014,  

2016-2018 

GA-5.2 Contrato de Arrendamiento 2014 

GA-5.5 Protección Civil 2014 y 2018 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2014-2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 
2014,  

2016-2018 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 
2015,  

2017-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2015 y 2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2015 y 2018 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 
2014,  

2017-2018 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2014-2019 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 
2016,  

2018-2019 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social (Incidencias) 2014 y 2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2017-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2014-2019 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 
2014,  

2016-2019 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 2017-2019 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2017-2019 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 y 2018 

MI-6.2 Medios de impugnación con motivo de 2018 
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Participación Ciudadana 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2014 y 2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Encarte 2016 y 2018 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2018 

OEG-OE-8.1.6 

Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.)  
*Módulos de votación por internet para la Consulta 
Ciudadana para el Presupuesto Participativo 2016 

2016 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2017-2018 

PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 
2014-2015, 
2017-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  
*Acreditaciones de Representantes 

2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

*Listado de claves de elector del voto por el SEI 
2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2016-2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2017 

PCyC-CC-9.4.1 
Consulta 

Ciudadana de 
Presupuesto 

PCyC-CC-9.4.1.1 
Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 

2014, 2016 y 

2018 
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Participativo Consejo Ciudadano  (Viables). 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2014-2015 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2014,  

2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 
2015,  

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2015 y 2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 
*Listado de ciudadanos que emitieron su opinión en MRO 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 
2014,  

2016-2017 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-IPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2017 

PCyC-IPC-9.6 Organizaciones Ciudadanas  

PCyC-C-9.7 Capacitación PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC 2014-2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 5 (de 2013-Noviembre 2017 Dirección Distrital V) 

Responsable del Archivo 

Nombre:   Adrián Oswaldo Cervantes Arista 

Cargo:  Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: adrian.cervantes@iecm.mx 

Dirección:  Av. 22 de Febrero # 251, Col. Santa María Malinalco, Deleg. Azcapotzalco 

Extensión: 5483-3800 ext. 7005 

Domicilio físico del Archivo 

Ubicación física: Segundo piso de la sede que ocupa la Dirección Distrital 05 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2018 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-1 Actas Administrativas 
2013-2016 y 

2018 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2013-2018 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2014-2017 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2017-2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2017 

A-1.8 Actas Ministeriales  

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2017 

A-1.11 
Otras  
(Actas de Integración Comité Interno Protección Civil 

2013 
2017 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias De MR y/o RP 2018 

CD-2.3 Acuses de Documentación Entregada 2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.8 Observadores Electorales 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2015 y 2017 

CD-2.10 Reportes  2015  y 2018 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica ECyCC-CC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 
2013-2016 y 

2018 

mailto:adrian.cervantes@iecm.mx
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ECyCC-CC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

2013 

ECyCC-CC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2013-2016 

ECyCC-CC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

2013-2016 

ECyCC-CC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 
2013-2016 y 

2018 

ECyCC-AFCD-4.2 

Acciones de 
fortalecimiento de 

la cultura 
democrática 

Educación para la vida en democracia 2014 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

Apoyo 
Interinstitucional 

ECyCC-CAI-4.3.1 Convenios de Colaboración y Apoyo 2013-2017 

ECyCC-CAI-4.3.2 Programas Anuales de Trabajo 2013-2016 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 2013-2017 

GA-5.3 Contrato de Arrendamiento 2017 

GA-5.3 Control de Acervo Bibliográfico 2013-2014 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2013 

GA-5.5 Protección Civil (equipo y servicios) 2017 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2013-2018 

GA-OE-5.7.1 Consejo Distrital 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2013-2018 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2013-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2013-2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2013 y 2015 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2013-2018 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 

Expedientes del personal 
*Informes de supervisión de servicio prestado 
*Contratos de personal por honorarios 
*Incidencias 

2013-2018 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2018 
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GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 
2013-2016 y 

2018 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 2013-2017 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2013-2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 
2013-2014 y 
2017-2018 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 
2013-2014 y 
2017-2018 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2013-2014 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 2014 y 2017 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 
2013-2014 y 
2017-2018 

  GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2017 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral (Escritos) 

2015 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2013-2014, 
2016 y 2018 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2013-2018 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2015 y 2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 y 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2017 

MIN-7.6 Otras 2017 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2017 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2013 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2017 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

2017 

 Bodega Distrital  2017 

OEG-G-8.1 Geoestadística OEG-G-8.5 Lugares de uso común 2015 y 2018 

PCYC.9 
Participación 
Ciudadana 

PCYC.9.1 
Materiales de promoción de los principios rectores 
de la PC y de difusión de los mecanismos de PC 

2018 
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(acuses) 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  2013 y 2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 

su caso sustituciones) 
2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección  
Cómputo por Colonia (Constancias) 

2013 y 2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2017 y 2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 
Documentación entregada (gestiones u otros) 
/Papelería 

2013-2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 
2013, 2017 y 

2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.7 
Integración (Constancias)  
Constancia de Asignación e Integración del Comité  

2013 y  
2016-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 Movimientos al interior (Sustituciones) 2013 y 2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.9| Sesiones del Pleno 2018 

 
Censo para la tercera generación de Comités 
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2017 

 Foros informativos 2018 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 
PCyC-CC/CP-9.3.2 Sesiones del Consejo Ciudadano Azcapotzalco 2013-2016 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2013-2016 y 

2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2013-2016 y 

2018 
PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2013-2016 y 

2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2013-2018 
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 Voto Electrónico 2018 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC  

PCyC-C-9.7.3 
Capacitación a ORC (Comités Ciudadanos y/o 
Consejos de los Pueblos) 

2013-2016 

  PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 06 

Responsable del Archivo 

Nombre:   Pedro Casañas León 

Cargo:  Encargado de la Secretaría Técnica de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: pedro.casañas@iecm.mx 

Dirección:  Calle Avenida 603 número 152 en la colonia U.H. San Juan de Aragón 3ª sección, Demarcación Gustavo A. 
Madero, C.P. 07970 

Extensión: (55) 5483 3800 extensiones 7006 y 7106 y (55) 5750 7884 

Domicilio físico del Archivo 

Ubicación física: Segundo piso del inmueble que ocupa la sede distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2013-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2017-2018 

A-1.8 Actas Ministeriales 2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 y 2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2017-2018 

CD-2.10 Reportes  2015 y 2018 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 
2013, 2018 y 

2019 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2018 

ECyCC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

2018 

mailto:pedro.casañas@iecm.mx
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ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2016 y 2018 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

2017-2018 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2015 y 2018 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 
GA-5.1 

Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 2015-2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2013-2019 

GA-OE-5.7.1 Consejo Distrital 2015 y 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 

GA-OR-5.8.1 Externos 
2013-2015 y 

2018 

GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 
2013-2015, 
2018-2019 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 
2015-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2018 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2015-2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2017-2018 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2018-2019 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2017-2018 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2017-2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2016-2018 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2015-2018 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2018 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2017-2018 

  GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2015-2019 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2013  

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2015 y 2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2018 
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MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015 y 2018 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2016-2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2016-2018 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2018 OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

OEG-G-8.1 Geoestadística 

OEG-G-8.1 Cartografía Distrital 2018 

OEG-G-8.3 Marco Geográfico 2018 

OEG-G-8.4 Planos 2015 y 2018 

PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 
2014-2016 y 

2018 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  2013 y 2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2 
Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

2013 y 2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3 Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 2013 y 2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 2013 y 2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 2013 y 2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  2013 y 2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
2013-2014 y 

2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 
2013 y  

2016-2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2017 
PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2013, 2016 y 
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2018 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2013-2014 y 

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2017 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2013-2014 y 

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 
2013 y 

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 2018 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-IPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2013-2014 y 
2017 

PCyC-IPC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2015 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 

2018 
PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 
2013-2014 y 
2016-2018 

PCyC-C-9.7.7 Centros de Capacitación 2015 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 
2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 07 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Martha Alvarado Montiel 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: martha.alvarado@iecm.mx 

Dirección:  Cuauhtémoc número 20, Pueblo San Pedro Atocpan,  Milpa Alta, Código Postal 12200, Ciudad de México 

Extensión: 7107 

Domicilio físico del Archivo 

Ubicación física: 1er piso 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2014-2018 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 
2014-2015 y 
2017-2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 
2014,  

2018-2019 

A-1.11 Otras 2017 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015 y 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2015 y 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.8 Observadores Electorales 2015 y 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2015 y 2018 

CD-2.10 Reportes  2015 y 2018 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 
2015,  

2017-2019 

  ECyCC-4.1.2 Informes, reportes de seguimiento y operación, y 2014 
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memoria fotográfica 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2015 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

2015 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2015 

ECyCC-AFCD-4.2 
Acciones de 

fortalecimiento de la 
cultura democrática 

ECyCC-AFCD-4.2 
11° Concurso Infantil Juvenil de Cuento y del Concurso 
de Ensayo 2017 2017 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y apoyo 

interinstitucional 
ECyCC-CAI-4.3.2 

Programas anuales de trabajo 
2017-2018 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 2014-2019 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 2015, 2017- 2019 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2018- 2019 

GA-5.5 Protección Civil 2014-2018 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2018,2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2014-2019 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2014-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2015-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2014-2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2014-2018 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2014-2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2014-2019 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2014-2019 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2017-2018 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 2015 y 2018 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2015 y 2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 
2014-2016 y 

2018 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2014-2019 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2014-2018 
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GA-RM-5.11.5 Resguardos 
2014 y  

2017-2018 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 
2014-2015 y 
2017-2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2014-2016  

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 y 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015-2018 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 
2014-2015 y 

2018 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2015 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 
2015 y  

2017-2018 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2015 y 2018 

PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 
2014-2016 y 

2018 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 

su caso sustituciones) 
2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  2015-2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2015-2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2014 y 2016 
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PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2014-2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 2016-2017 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2017 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 
2013, 2016, 

2018 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 
PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de designación 2017-2019 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos 
Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por 
el Consejo 
Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables). 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 Proyectos 
Específicos Ganadores 2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No Viables) 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 2018 

PCyC-CC-9.4.2 Otras Consultas PCyC-CC-9.4.2 Elección de coordinadores de enlace territorial 2015 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-IPC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2015 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 2016-2018 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  2015-2018 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 

2018 
PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.7 Centros de Capacitación 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 
2015 y 2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 08 

Responsable del Archivo  (3) 

Nombre:   Guadalupe Moreno García 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: Guadalupe.moreno@iecm.mx 

Dirección:  Calle General Manuel M. Flores N° 35, Colonia Barrio de Santa Ana Zapotitlán, Demarcación Tláhuac 

Extensión: 7008 

Domicilio físico del Archivo   (4) 

Ubicación física: Primer Piso del inmueble de la Dirección Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2014-2019 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2017-2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2017  

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2015 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 
2014-2015 y 
2017-2018 

A-1.11 

Otras  
(Comité Interno de Protección Civil) 

2015 y 2017 

Entrega-Recepción 2017 

PREP 2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 

CD-2.5 Expedientes Electorales (Copias certificadas) 2018 

CD-2.8 Observadores Electorales 2015 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 
2014-2015 y 
2017-2018 

CD-2.10 Reportes  2015 y 2018 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 



 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 
2014-2015 y 

2018 

ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica 
ECyCC-CC-4.1.4 Materiales Didácticos y de Apoyo para EPVD (Acuses) 2017 

ECyCC-CC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2017 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y apoyo 

interinstitucional 
ECyCC-CAI-4.3.2 

Programas anuales de trabajo 
2016-2018 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad  2014-2018 

GA-5.1.2 Adicionales: 

 Razones de Fijación  

 Razones de Retiro  

 Notificaciones (2015) 

2014-2018 

GA-5.4 Libros de Gobierno 
2014-2015 y 
2017-2018 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 
Dirección Distrital  
*Correos electrónicos *Notas Informativas 

2014-2019 

GA-OE-5.7.2 Consejo Distrital 2015 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2014-2018 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 
GA-RF-5.9.4 Nóminas 2014-2018 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2014-2018 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2014-2018 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 2018 

 Incidencias 2017 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2015-2017 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2015 y 2017 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2014-2018 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados (Acuses) 2015-2018 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2017 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2014 y 2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015-2016 y 
2018 

MI-6.2 Medios de impugnación con motivo de 2014-2017 
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Participación Ciudadana 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2015 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 y 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015-2018 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 
2014 y  

2017-2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2016-2017 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 2015 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2015 y 2017 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas  

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2018 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2015 y 2017 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2014-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 

su caso sustituciones) 
2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 2014 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 2016 
PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2015 y 2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2014-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2016 
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 2015-2017 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2016-2018 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2017 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expediente por 

Colonia o Pueblo 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2015 y 2017 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2014-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2016 
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PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 2015-2017 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2016-2018 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2017 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de designación 2017 

PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos 
Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 Proyectos 
Específicos Dictaminados por 
la Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 Proyectos 
Específicos Ganadores 2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 Proyectos 
Específicos Dictaminados por 
la Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2015-2017 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 
2014-2016 y 

2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 2017 

PCyC-CC-9.4.2 Otras Consultas 
 Coordinador Territorial Zapotitlán (Constancias de Capacitación) 

 Coordinador Territorial San Francisco Tlaltenco 
2017 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 2015-2016 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 2016 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  2016-2018 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual  

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2016 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 2016 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 2015 y 2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 

2016-2017 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 09 

Responsable del Archivo  

Nombre:   David Santiago Pérez 

Cargo:  Secretario del Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: david.santiago@iecm.mx 

Dirección:  Calle Maple, número 80, colonia Santa María Insurgentes, Cuauhtémoc, código postal 06430, Ciudad de México 

Extensión: 7008 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: En las instalaciones de la Dirección Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-1 Administrativas 2013-2019 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2013-2019 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2015 y 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2015 y 2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015 y 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 y 2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales (Copias certificadas) 2015 y 2018 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 2015 y 2018 

CD-2.7 Notificaciones 2015 y 2018 

CD-2.8 Observadores Electorales 2015 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2018 

CD-2.10 Reportes  2015 y 2018 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2013-2019 

ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-CC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

2013-2019 

ECyCC-CC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2013-2019 

ECyCC-CC-4.1.4 Materiales Didácticos y de Apoyo para EPVD (Acuses) 2013-2019 

mailto:david.santiago@iecm.mx
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ECyCC-CC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2013-2019 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y apoyo 

interinstitucional 

ECyCC-CAI-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 2013-2019 

ECyCC-CAI-4.3.2 Programas anuales de trabajo 2013-2019 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades 

GA-5.1.1 Por número de Actividad  
2013-2014 y 
2016-2017 

GA-5.3 Control de acervo bibliográfico 
2013-2014 y 
2016-2017 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2013-2019 

GA-5.5 Protección Civil 2015 y 2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital  2013-2019 

GA-OE-5.7.2 Consejo Distrital 2015 y 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2013-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2013-2019 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2015-2018 

GA-RF-5.9.4 Nómina 2015-2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal 2015-2019 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2015-2019 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 2015-2019 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2015-2019 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2015-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2015-2019 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados (Acuses) 2015-2019 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2015-2019 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2014 y 2016-2019 

MI-6.4 
Resoluciones (Copias certificadas de las 
determinaciones asumidas por los órganos 
jurisdiccionales.) 

2013-2019 

MIN-7 Minutas 
MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2013-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2013-2019 
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MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2013-2019 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 2015-2019 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2015-2019 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015-2019 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2016 y 2019 

OEG-G-8.2 Geoestadística 
OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital (planos) 2015-2019 

OEG-G-8.2.6 Rutas Electorales 2015 y 2018 

PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC.9.1.1 

Materiales de promoción de los principios rectores 
de la PC y de difusión de los mecanismos de PC 
(acuses) 

2013-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 
Registro de fórmulas  

2013, 2016 y 
2019 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  
Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 

2013, 2016 y 
2019 

PCyC-CCyCP-9.2.1.4 
Constancias de Validación 

2013, 2016 y 
2019 

PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 2016 y 2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas (Convocatorias y minutas) 2013-2019 
PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2013-2019 
PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2013-2019 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2013-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 
2013-2014,  

2016-2017 y 2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2013-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2013-2019 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 
PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 2013-2019 



 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos 
Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por 
el Consejo 
Ciudadano 
(Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo): 

PCyC-CC-9.4.1.1.1 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables). 

2013-2019 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No Viables) 

2013-2019 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2013-2019 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2013-2019 

PCyC-CC-9.5.1.9 Registro de voto electrónico 2013-2019 

PCyC-IPC-9.6 
Organizaciones 

Ciudadanas 
PCyC-IPC-9.6 

Solicitudes de registro 2013-2017 

Expediente (por Organización Ciudadana) 
2013-2014 y 
2016-2017 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 
Capacitación a Funcionarios de MDC 
(Acuses de entrega de materiales a funcionarios de 
MDC) 

2013-2018 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 2013-2019 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 2013-2019 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2013-2019 

 

  



 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 
Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 10 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Evangelina Solís Calderón 

Cargo:  Técnica del Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: evangelina.solis@iecm.mx 

Dirección:  Avenida Ingeniero Manuel Rivera Cambas N° 61, Colonia Jardín Balbuena, C.P. 15900 

Extensión: 7010 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: En el tercer piso del inmueble de la Sede Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas A-1.2 Actas Circunstanciadas 2013-2019 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2013-2019 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2013-2019 

CD-2.5 Expedientes Electorales (Copias certificadas) 2015 y 2019 

CD-2.8 Observadores Electorales 2015 y 2019 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2019 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2017 

ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-CC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2013 y 2016 

ECyCC-CC-4.1.4 Materiales Didácticos y de Apoyo para EPVD (Acuses) 2013-2017 

ECyCC-CC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2013-2017 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 
GA-5.5 Protección Civil 2013-2018 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital  2013-2019 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 2013,  

2015 - 2019 GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Fondo Revolvente 2013-2019 

GA-RF-5.9.4 Nómina 2013-2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2016-2018 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2013-2019 

mailto:evangelina.solis@iecm.mx
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Humanos GA-RH-5.10.5 Servicios Social 2016-2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2016-2018 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2013-2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2013, 2015 y 
2016 

MI-6.4 
Resoluciones (Copias certificadas de las 
determinaciones asumidas por los órganos 
jurisdiccionales.) 

MIN-7 Minutas MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 
2013, 2017 y 

2019 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2017 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2015 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2013 y 2016 

PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC.9.1.1 

Materiales de promoción de los principios rectores 
de la PC y de difusión de los mecanismos de PC 
(acuses) 

2014-2015 y 
2017-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  2013 y 2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3 Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 2013 y 2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

Papelería 2013-2018 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 
PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 

2015 y  
2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 
Proyectos Específicos Registrados y Proyectos 
presentados por el Consejo Ciudadano (Consulta 
Ciudadana de Presupuesto Participativo) 

2013-2018 

PCyC-9 Participación PCyC-OPPC-9.5 Observadores de Procedimiento de Participación 2013, 2015 y 
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Ciudadana y 
Capacitación 

Ciudadana 2018 

PCyC-IPC-9.6 
Organizaciones 

Ciudadanas 
Solicitudes de registro 2015 y 2016 

PCyC-C-9.7 Capacitación 
PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 2013 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 2015 y 2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 11 (antes XI) 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Fidel Vargas Ayala 

Cargo:  Secretario del Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: fidel.vargas@iecm.mx 

Dirección:  Calle Oriente 243-B, Número 101, Colonia Agrícola Oriental, Iztacalco, C.P. 08500 

Extensión: 7111 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Primer Piso, Edificio B 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2017 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2013-2017 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2015 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2015 y 2017 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2015-2016 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2015 
 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 

CD-2.5 Expedientes Electorales 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 

CD-2.7 Notificaciones 

CD-2.8 Observadores electorales 

CD-2.10 Reportes 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2013 

ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-CC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2016-2017 

ECyCC-CC-4.1.4 Materiales didácticos y de apoyo para EPVD (Acuses) 2017 

ECyCC-CC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2015-2017 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 
GA-5.1 

Calendario Anual 
de Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de 
Actividad 

2017 

mailto:fidel.vargas@iecm.mx
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GA-5.2 Contrato de Arrendamiento 2015-2016 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2014-2017 

GA-5.5 Protección Civil 2017 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2013-2017 

Consejo Distrital 2015 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 2013-2015 

GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 2013-2015 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2015-2017 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2015-2017 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2015-2017 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2017 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2017 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social  2017 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2016-2017 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2015-2017 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 2017 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2017 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2015 y 2017 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2013 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2017 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2015 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2015 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2016-2017 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2016-2017 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2015 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015 

PCyC.9.1 
Promoción de los 
principios rectores 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 2014-2016 
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de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

  

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 2013 y 2016  
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 

Expedientes de la elección 2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas 2017 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
2013-2014 y 

2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 
2013 y  

2016-2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias) 2013 y 2016 
PCyC-CC/CP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2013 y 2016 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 
PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 2017 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2013-2017 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2013-2017 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2013-2017 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2015-2017 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2013-2017 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2016-2017 

PCyC-CC-9.4.2 Otras Consultas Corredor Cultural Chapultepec-Zona Rosa 2015 
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Ciudadanas Consulta Infantil 2017 

PCyC-IPC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-IPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2013-2014 y 
2017 

PCyC-IPC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2015 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC 2013-2016 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 2015-2017 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 
2013-2014 y 
2016-2017 

PCyC-C-9.7.7 Centros de Capacitación 2015 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 11 (antes XIV) 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Fidel Vargas Ayala 

Cargo:  Secretario del Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: fidel.vargas@iecm.mx 

Dirección:  Calle Oriente 243-B, Número 101, Colonia Agrícola Oriental, Iztacalco, C.P. 08500 

Extensión: 7111 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Primer Piso, Edificio B 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2013-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2015 y 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 
2014-2015 y 
2017-2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2014-2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015 y 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2015 y 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 y 2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.8 Observadores electorales 2015 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2015 y 2018 

CD-2.10 Reportes 2015 y 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 
2014 y  

2016-2017 

ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-CC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2016-2018 

ECyCC-CC-4.1.4 Materiales didácticos y de apoyo para EPVD (Acuses) 2015-2018 

ECyCC-CC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2015-2018 

mailto:fidel.vargas@iecm.mx
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ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-CAI-4.3.1 Convenios de Colaboración y Apoyo 
2015-2016 y 

2018 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 2016-2019 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2014-2019 

GA-5.5 Protección Civil 2014-2018 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2015-2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2013-2019 

Consejo Distrital 2015 y 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 2013-2018 

GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 2014-2019 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 
2013-2014 y 
2016-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2016-2018 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2016-2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2016-2018 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2016-2019 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2016-2019 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social  2017-2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2016-2018 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2016-2019 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2016-2018 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 2016-2018 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2016-2018 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2016-2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2013 y 2016 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2013-2019  

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2015 y 2018 

MIN-7.3 Minutas de reuniones de trabajo previas a las 2015 y 2018 
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Sesiones del Consejo Distrital 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 
2015-2016 y 

2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2015-2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 2015-2018 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2015-2018 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2015-2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.6 Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión  
2013 y  

2015-2018 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2015-2018 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

2015-2018 

OEG-G-8.2 Geoestadística OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 2018 

PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 2018 

  

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  
*Acreditaciones de Representantes 

2013 y 2016 
 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas 
2013, 2015 y 

2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2016-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de los Representantes de Manzana 2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2015 y 2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias) 2013 y 2016 
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PCyC-CC/CP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2015 y 2017 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 2014-2017 

 PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2013 y  

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2013 y  

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2013 y  

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1 
Proyectos Específicos Registrados y Proyectos 
presentados por el Consejo Ciudadano  

2014 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 2017 

PCyC-IPC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-IPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2013, 2016 y 
2018 

PCyC-IPC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2014 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC 2015-2018 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 2015-2018 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 
2013 y  

2015-2018 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 2018 

 

  



 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 
Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 12 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Irma Virginia Ayala Cordero 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: irma.ayala@iecm.mx 

Dirección:  Río Amazonas, número 36, colonia Cuauhtémoc 

Extensión: 7112 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Anexo en el segundo piso 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2014-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2015 y 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 
2015 y  

2017-2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2015 y 2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 
2014-2015 y 
2017-2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2017-2018 

CD-2.10 Reportes 2018 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 2014-2019 
 

GA-5.1.2 Adicionales 

GA-5.2 Contrato de Arrendamiento 2014-2018 

GA-OE-5.7 Oficios emitidos GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2014-2019 

mailto:irma.ayala@iecm.mx
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(acuses) 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 2014-2019 

 GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2014-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2014-2018 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2014-2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  
2014-2018 

 GA-RH-5.10.5 Servicio Social (Incidencias) 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2014-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2014-2019 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2014-2019 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2014-2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2016 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.6 Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 

2014-2018 
 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

  

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  
*Acreditaciones de Representantes 

2016 
 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas 2014-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de los Representantes de Manzana 2017-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias) 2016 
PCyC-CC/CP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2014-2018 
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PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 
2014-2018 

 
PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC 
2014-2018 

 
PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 13 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Jorge García Guzmán 

Cargo:  Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: jorge.garcia@iecm.mx 

Dirección:  Calle Constitución No. 35, Col. Escandón. Miguel Hidalgo 

Extensión: 7111 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Planta baja 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2018 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.1 Actas Administrativas 2014-2018 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2014-2018 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2016 y 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2017 y 2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2016-2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2014-2018 

A-1.9 Actas Notariadas 2015-2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2015-2018 

A-1.11 Otras 2015-2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015-2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015-2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2015-2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015-2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015-2018 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 2015-2018 

CD-2.7 Notificaciones 2015-2018 

CD-2.8 Observadores electorales 2015-2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2015 

CD-2.10 Reportes 2015-2018 

  CD-2.11 Sesiones 2015-2019 

mailto:jorge.garcia@iecm.mx
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CI-3 Contraloría Interna 
CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2014-2018 

CI-3.2 Auditoría 2018 

ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-CC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 

2014-2018 

 

ECyCC-CC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

ECyCC-CC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 

ECyCC-CC-4.1.4 Materiales didácticos y de apoyo para EPVD (Acuses) 

ECyCC-CC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 

ECyCC-AFCD-4 
Educación Cívica y 

Construcción de 
Ciudadanía 

ECyCC-AFCD-4.2 
Acciones de fortalecimiento de la cultura 
democrática 

2014-2018 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-CAI-4.3.1 Convenios de Colaboración y Apoyo 
2014-2018 

 
ECyCC-CAI-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.2 Contrato de Arrendamiento 

2014-2018 
 

GA-5.3 Control de acervo bibliográfico 

GA-5.4 Libros de Gobierno 

GA-5.5 Protección Civil 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2014-2018 

Consejo Distrital 2015 y 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 2014-2018 

GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 2014-2018 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 

2014-2018 
 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  

2014-2018 
 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social (Incidencias) 

GA-RM-5.11 Gestión de GA-RM-5.11.1 Almacén 2014-2018 
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Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular  

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015-2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2014-2018 

MI-6.3 
Quejas y Procedimientos de Participación 
Ciudadana en 2ª Instancia 

2014-2018 

MI-6.4 
Resoluciones con motivo de Quejas y 
Procedimientos de Participación Ciudadana 

2014-2018 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2018 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2015-2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015-2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015-2018 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2015-2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2015-2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 2015-2018 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2015-2018 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2015-2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015-2018 

OEG-OE-8.1.6 Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión  2015-2018 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2014-2018 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

2014-2018 

OEG-G-8.2 Geoestadística 

OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 2014-2018 

OEG-G-8.2.2 Catálogos 2014-2018 

OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 2014-2018 

OEG-G-8.2.4 Planos 2014-2018 

OEG-G-8.2.5 Redistritación 2017 
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OEG-G-8.2.6 Rutas Electorales 2015-2018 

OEG-G-8.2.7 Secciones Electorales 2015-2018 

PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 2014-2018 

PCyC-9.1.2 
Eventos  de promoción y desarrollo de los 
principios rectores de la participación ciudadana 

2014-2018 

 PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  
*Acreditaciones de Representantes 

2016 
 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas 2014-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2014-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2014-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de los Representantes de Manzana 2016 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2014-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.6 Informes de resultados de la Evaluación del Desempeño 2014-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias) 2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al Interior  
(Escritos de renuncia, ratificaciones, etc.) 

2014-2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2016-2018 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 2014-2018 

 PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2016-2018 
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PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 

2016-2018 
 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 

PCyC-CC-9.4.2 Otras Consultas Consulta Ciudadana del Corredor Chapultepec-condesa 2015 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 
2014-2018 

 
PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 14 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Evelyn Casarrubias Martínez 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: evelyn.casarrubias@iecm.mx 

Dirección:  Calle Tzinal, número 347, Colonia Héroes de Padierna, C.P. 14200, Tlalpan. 

Extensión: 7014 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Calle Tzinal, número 347, Colonia Héroes de Padierna, C.P. 14200, Tlalpan. 

 
DOCUMENTACIÓN 2016-2018 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2018) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 

2016-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 

A-1.9 Actas Pormenorizadas 

A-1.10 Otras 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 

CD-2.5 Expedientes Electorales 

CD-2.7 Notificaciones 

CD-2.11 Sesiones 

CI-3 Contraloría Interna 
CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2016-2017 y 

2019 CI-3.2 Auditoría 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 

2018 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 

ECyCC-4 
Educación Cívica y 

Construcción de 
ECyCC-AFCD-4.2 

Acciones de fortalecimiento de la cultura 
democrática 

 

mailto:evelyn.casarrubias@iecm.mx
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Ciudadanía 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 2018 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario Anual de 
Actividades  

GA-5.1.1 Por número de 
Actividad 

2016-2019 
GA-5.2 Contrato de arrendamiento 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 
2016-2019 

GA-OE-5.7.2 Consejo Distrital 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2016-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 

2016-2019 
GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  

2016-2019 
GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 

2016-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2016-2018 
MI-6.2 

Medios de impugnación con motivo de Participación 
Ciudadana 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 

2016-2019 
MIN-7.2 Minutas de Recorridos 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 
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MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 

MIN-7.6 Otras 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 

2016-2018 OEG-OE-8.1.2 Encarte 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 

OEG-G-8.2 Geoestadística 

OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 

2017-2018 
OEG-G-8.2.2 

Catálogos 
 

OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 

OEG-G-8.2.4 Planos 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-9.1 

Materiales de promoción de los principios rectores 
de la PC y de difusión de los mecanismos de PC 
(acuses) 

2016-2019 

PCyC-CCyCP-9.2.1 

Elección (Comité 
Ciudadanos y 

Consejos de los 
Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 
Dictámenes de procedencia o improcedencia (o en 
su caso sustituciones) 

2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.2 Expedientes de la elección 
PCyC-CCyCP-9.2.1.3 Registro de fórmulas 

PCyC-CCyCP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
2016-2017 

PCyC-CCyCP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 

PCyC-CCyCP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2017 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 
 

PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 

PCyC-CC-9.5.1 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.5.1.1 Proyectos Específicos Registrados 

2016-2018 

PCyC-CC-9.5.1.2 
Proyectos Específicos presentados por el Consejo 
Ciudadano 

PCyC-CC-9.5.1.3 
Proyectos Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía Viables 

PCyC-CC-9.5.1.4 
Proyectos Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía No Viables 

PCyC-CC-9.5.1.5 Escritos de aclaración 

PCyC-CC-9.5.1.6 Proyectos Específicos Ganadores 

PCyC-CC-9.4.1.7 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 



 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 
PCyC-CC-9.4.1.8 Constancias de Validación 

PCyC-CC-9.4.1.9 Registro de voto electrónico 

PCyC-CC-9.4.1.10 Expediente de la Consulta 

PCyC-C-9.8 Capacitación 

PCyC-C-9.8.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 

2016-2018 

PCyC-C-9.8.4 Capacitación a Personal Eventual 

PCyC-C-9.8.5 
Capacitación a Responsables de MR de Votación 
y/u Opinión 

PCyC-C-9.8.6 Centros de Capacitación 

PCyC-C-9.8.7 Evaluaciones 

PCyC-C-9.8.8 Materiales (Acuses de recibo) 

PCyC-C-9.8.9 Listas de asistencia 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 

2017-2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 15 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Margarita Arrieta Guzmán 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: margarita.arrieta@iecm.mx 

Dirección:  Av. Santiago 138, Col. Barrio Santiago Sur, Iztacalco, C.P. 08800, Ciudad de México. 

Extensión: 7015 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Planta Baja 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.1 Actas Administrativas 2018 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2014-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2015 y 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2015-2019 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2015 y 2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 
2014-2015 y  
2017-2018 

A-1.11 Otras 2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2015 y 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 y 2017 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 2015 y 2018 

CD-2.8 Observadores electorales 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2017-2018 

CD-2.10 Reportes 2015 y 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2016-2019 

mailto:margarita.arrieta@iecm.mx
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ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-CC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2017-2018 

ECyCC-CC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

2017-2018 

ECyCC-CC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2017-2018 

ECyCC-CC-4.1.4 Materiales didácticos y de apoyo para EPVD (Acuses) 2016-2018 

ECyCC-CC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2016-2018 

ECyCC-AFCD-4.2 Acciones de fortalecimiento de la cultura democrática 2014 y 2018 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-CAI-4.3.1 Convenios de Colaboración y Apoyo 
2016-2018 

ECyCC-CAI-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 
2014-2019 

 

GA-5.1.2 Adicionales 2017-2018 

GA-5.2 Contrato de Arrendamiento 
2015,  

2017-2019 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2014-2019 

GA-5.5 Protección Civil 2017-2018 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2014-2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2014-2019 

Consejo Distrital 2015 y 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2014-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 

2014-2018 
 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2014-2018 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2014-2019 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2016-2019 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social (Incidencias) 
2015,  

2017-2018 

GA-RM-5.11 Gestión de GA-RM-5.11.1 Almacén 2015-2018 
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Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2015-2019 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2014-2019 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 2014-2018 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2018 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2014-2019 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2015-2016 y 
2018 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 y 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2016-2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2017 y 2018 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2018 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.6 Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión  2016-2018 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2014-2018 

OEG-G-8.2 Geoestadística OEG-G-8.2.6 Rutas electorales 2018 

PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 
2015,  

2017-2018 

 PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  

2016 
 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas 2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2016-2019 
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PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2017-2019 
PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de los Representantes de Manzana 2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2017-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias) 2016 y 2017 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al Interior  
(Escritos de renuncia, ratificaciones, etc.) 

2017-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2017 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 
PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 2018-2019 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables) 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 2018 

PCyC-OPPC-9.5 Observadores de Procedimiento de Participación Ciudadana 2016 

PCyC-OC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2017-2018 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 2015 y 2018 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC 2014-2018 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 2017-2018 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2014-2018 

PCyC-C-9.7.6 Designación de Responsables de MRVyO 2014-2018 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 2015 y 2018 

SIST-10.2 
Sistemas de Procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2016-2018 

Voto Electrónico y/o internet 2015-2108 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 16 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Araceli Ramírez López 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: araceli.ramirez@iecm.mx 

Dirección:  5 de Mayo No. 43, Pueblo de San Pedro Mártir, Tlalpan. 

Extensión: 7016 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Primer piso del inmueble 

 
DOCUMENTACIÓN 2015-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 

2015-2019 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 

A-1.9 Actas Notariadas 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2015-2019 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 

CD-2.5 Expedientes Electorales 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 

CD-2.7 Notificaciones 

CD-2.8 Observadores electorales 

CD-2.10 Reportes 

CD-2.11 Sesiones 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2015-2019 

ECyCC-CC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-CC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 
2015-2019 

ECyCC-CC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

ECyCC-4 
Educación Cívica y 

Construcción de 
ECyCC-AFCD-4.2 

Acciones de fortalecimiento de la cultura 
democrática 

2015-2019 

mailto:araceli.ramirez@iecm.mx
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Ciudadanía 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-CAI-4.3.1 Convenios de Colaboración y Apoyo 
2015-2019 

ECyCC-CAI-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 

2015-2019 

GA-5.3 Control del acervo bibliográfico 

GA-5.4 Libros de Gobierno 

GA-OE-5.7 Acuses Oficios emitidos (Dirección y Consejo Distrital) 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 

GA-RF-5.9 Gestión de Recursos Financieros 

GA-RH-5.10 Gestión de Recursos Humanos 

GA-RM-5.11 Gestión de Recursos Materiales 

MI-6 
Medios de 

impugnación 
MI-6.2 

Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2015-2019 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 

2015-2019 
MIN-7.2 Minutas de Recorridos 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 

MIN-7.6 Minutas con otras autoridades 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 

2015-2019 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 

OEG-G-8.1 Geoestadística 

OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 

2015-2019 

OEG-G-8.2.2 Catálogos 

OEG-G-8.2.4 Planos 

OEG-G-8.2.5 Redistritación  

OEG-G-8.2.6 Rutas Electorales 

OEG-G-8.2.7 Secciones Electorales 

PCyC.9.1 
Promoción de los 
principios rectores 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 2015-2019 
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de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

 PCyC-CC/CP-9.2 

Comités 
Ciudadanos y 

Consejos de los 
Pueblos 

PCyC-CCyCP-9.2.1 Elección-Registro de voto electrónico 2015-2019 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OPPC-9.5 
Observadores de Procedimientos de Participación 
Ciudadana 

2015-2019 
PCyC-OC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 

PCyC-C-9.7 Capacitación 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 17 

Responsable del Archivo  

Nombre:   José Martin Chávez Rivera 

Cargo:  Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: josemartin.chavez@iecm.mx 

Dirección:  Calle Aniceto Ortega No. 917, Colonia Del Valle, Delegación Benito Juárez, C.P. 03100, de la Ciudad de México 

Extensión: 7017 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Instalaciones de la Dirección Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2018) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.1 Actas Administrativas 

2014-2019 
A-1.2 Actas Circunstanciadas 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 

A-1.10 Otras 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2015 y 2018 CD-2.5 Expedientes Electorales  

CD-2.11 Sesiones 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2014-2018 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 
2014-2018 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2014-2018 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 Calendario Anual de Actividades  

2014-2019 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 

GA-5.3 Control de acervo bibliográfico 

GA-5.4 Libros de Gobierno 

GA-5.5 Protección Civil (equipo y servicios) 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 
2014-2019 

GA-OE-5.7.2 Consejo Distrital 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2014-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

mailto:josemartin.chavez@iecm.mx
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GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 

2014-2019 GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal 

2014-2019 GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 
2014-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2014-2018 MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de Participación 
Ciudadana 

MI-6.3 
Quejas y Procedimientos de Participación 
Ciudadana 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 

2014-2109 
MIN-7.2 Minutas de Recorridos 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 

MIN-7.6 Otras 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 

2015-2018 
OEG-OE-8.1.2 Encarte 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 

OEG-G-8.2 Geoestadística 

OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 

2014-2108 
OEG-G-8.2.2 Catálogos 

OEG-G-8.2.4 Planos 

OEG-G-8.2.5 Redistritación 

OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 2016 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-9.1 
Materiales de promoción de los principios rectores de la 
PC y de difusión de los mecanismos de PC (acuses) 

2014-2019 

PCyC-CCyCP-9.2.1 

Elección (Comité 
Ciudadanos y 

Consejos de los 
Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3 Registro de fórmula  
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PCyC-CCyCP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Asambleas Ciudadanas 
2015-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
PCyC-CCyCP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 2016 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.2 
Sesiones del Pleno  

PCyC-CC-9.5.1 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.5.1.1 Proyectos Específicos Registrados 

2014-2018 

PCyC-CC-9.5.1.3 
Proyectos Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía Viables 

PCyC-CC-9.5.1.4 
Proyectos Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía No Viables 

PCyC-CC-9.5.1.6 Proyectos Específicos Ganadores 

PCyC-CC-9.4.1.7 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 

PCyC-C-9.8 Capacitación 

PCyC-C-9.8.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 

2015-2018 

PCyC-C-9.8.3 Capacitación a ORC 

PCyC-C-9.8.4 Capacitación a Personal Eventual 

PCyC-C-9.8.5 
Capacitación a Responsables de MR de Votación 
y/u Opinión 

PCyC-C-9.8.6 Centros de Capacitación 

PCyC-C-9.8.7 Evaluaciones 

PCyC-C-9.8.8 Materiales (Acuses de recibo) 

PCyC-C-9.8.9 Listas de asistencia 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 18 

Responsable del Archivo  

Nombre:   C. David Moreno Vázquez 

Cargo:  Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: david.moreno@iecm.mx 

Dirección:  Puerto Hidalgo, Manzana 11, Lote 21, Colonia Ampliación Piloto Adolfo López Mateos, C.P. 01298 

Extensión: 7810 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Planta Baja 

 
DOCUMENTACIÓN 2015-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2018) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2015-2018 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2018 

A-1.9 Actas Pormenorizadas 2018 

A-2.11 Actas y Acuerdos del Consejo Distrital 2018 

CD-2 Consejo Distrital CD-2.10 Sesiones (Acuerdos, Informes) 2015 y 2018 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2018 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2018 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2018 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 2018 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 2016-2018 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 
GA-5.1 

Calendario Anual de 
Actividades  

GA-5.1.1 Por número 
de Actividad 

2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de Participación 
Ciudadana 

2016 

MIN-7 Minutas MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2016-2018 
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MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2018 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 
OEG-OE-8.1.2 Encarte 2018 

OEG-G-8.2 Geoestadística 

OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 2016 y 2018 

OEG-G-8.2.4 Planos 2018 

OEG-G-8.2.7 Secciones Electorales 2018 

PCyC-CCyCP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas 2017-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 2016-2018 
PCyC-CCyCP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 2016 
PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2016-2018 

PCyC-CC-9.5.1 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.5.1.3 
Proyectos Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía Viables 

2017-2019 

PCyC-CC-9.5.1.6 Proyectos Específicos Ganadores 2017-2019 

PCyC-CC-9.5.1.7 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2016-2018 

PCyC-CC-9.5.1.8 Constancias de Validación 2016-2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 19 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Ángela Elizabeth Torres Higareda 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: angela.torres@iecm.mx 
Dirección:  Avenida México #5601, Colonia Huichapan, Delegación Xochimilco 

Extensión: 7019 y 7119 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Oficina de la Secretaría del Órgano Desconcentrado 

 
DOCUMENTACIÓN (2018) 

Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2018 

Clasificación   Serie   Tipología   Años 

A.1 

Actas 

 Actas Circunstanciadas 2018-2019 

 Actas de Oficialía Electoral 2018 

 Actas de Inspección Ocular 2018 

 Actas de recorridos 2018 

 Actas de Asambleas comunitarias 2018-2019 

CD.1 Consejo Distrital  Acreditaciones 2018 

CI-1 
Contraloría 

General 
Actas de Entrega-Recepción 

2018 

GA.1 Gestión 
Administrativa 

 Libros de registro y de Gobierno 

 Publicaciones en estrados 

2018-2019 

GA-OE-O 1.1. Oficios emitidos 
(acuses) 

 Oficios enviados Dirección Distrital 2018-2019 

 Oficios enviados Consejo Distrital 2018 

GA-OR-1.2 Oficios recibidos 
 Internos (Áreas centrales) 

 Externos 

2018-2019 

GA-RF-1.3 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

 Apoyos económicos 

 Contrato de arrendamiento 

 Fondo Revolvente 

2018-2019 

GA-RH-1.4 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

 Listas de asistencia 

 Expedientes del personal 

2018-2019 

GA-RM-1.5 Gestión de  Almacén 2018-2019 

mailto:angela.torres@iecm.mx
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Recursos 
Materiales 

 Control Vehicular 2018-2019 

 Protección civil (equipo y servicios) 2018-2019 

 Mantenimiento 2019 

MIN-2 Minutas 

 Minutas de Coordinación Mensual 2018-2019 

 Minutas de recorridos 2018 

 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2018 

 Minutas de reuniones con otras autoridades 2018-2019 

PC-1.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

 Asambleas Ciudadanas (Convocatorias y minutas) 

 Credencialización 

 Documentación entregada (gestiones u otros) 

 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 

 Papelería 

 Procedimientos 

 Sesiones del pleno (convocatorias y actas) 

2018-2019 

PC-2.3.1 
Presupuesto 
Participativo 

 Proyectos Específicos Registrados 

 Proyectos Específicos Dictaminados por la Delegación 

 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 

 Proyectos Específicos Ganadores 

2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 20 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Juan Carlos Hernández Lara 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: juan.hernalara@iecm.mx  

Dirección:  Av. Arteaga y Salazar No. 453, Col. El Contadero, Alcandía Cuajimalpa de Morelos, CDMX 05500 

Extensión: 7020, 7021 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Av. Arteaga y Salazar No. 453, Col. El Contadero, Alcandía Cuajimalpa de Morelos, CDMX 05500. Primer piso, 
en la parte trasera del inmueble 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.1 Actas Administrativas 2018-2018 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2013-2018 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2015 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2013 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2014 

A-1.11 Otras 2013 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015 y 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 
2013-2015 y 

2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.7 Notificaciones 
2014-2015 y 

2018 

CD-2.8 Observadores Electorales 2018 

mailto:juan.hernalara@iecm.mx
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CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2015 y 2018 

CD-2.10 Reportes  2013 y 2015 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 
2013-2015 y 

2019 

ECyCC-4.1 Cultura Civica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2014-2015 

ECyCC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

2013 y 2015 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2013 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

2013 y 2015-
2017 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 
2013, 2015 y 

2018 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y apoyo 

interinstitucional 
ECyCC-CAI-4.3.2 

Programas anuales de trabajo 2013, 2015  
 2017 y 2019 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 2013-2019 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 
2013-2015 y 

2018 

GA-5.5 Protección Civil 2013 y 2017 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2014-2018 

GA-OE-5.7.2 Consejo Distrital 
2013, 2015, 
2018 y 2019 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 

GA-OR-5.8.1 Externos 
2014-2016, 
2018-2019 

GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 
2013,  

2015-2016 y 
2018-2019 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2013-2019 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2013-2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 
2013-2014, 
2016-2019 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2013,  
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2015-2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2015-2019 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2015-2019 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 2016-2017 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2016-2019 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2015-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 
2013,  

2015-2019 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2015-2019 

GA-RM-5.11.4 Recursos asignados 2013 y 2019 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2015-2018 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 
2014-2015, 
2017-2019 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2013, 2016-
2017 

MI-6.3 
Quejas y Procedimientos de Participación 
Ciudadana en 2ª Instancia 

2013 

MIN-7 Minutas MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2013-2019 

  MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2013, 2015 y 
2018 

  MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2017 

  MIN-7.5 Minutas de Trabajo 
2016 y  

2018-2019 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y notificaciones 2014-2018 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2013 

  OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2016-2018 

  OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2013,  
2015-2016 y 
2018-2019 

OEG-G-8.2 Geoestadística OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 2015 

  OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 2016 

PCyC.9.1 Promoción de los PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 2013-2014, 
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principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

2016-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  

2013 y 2016 
2013 y 2016 

 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  2014-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
2014, 2016 y 

2017 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 
2013,  

2015-2016 y 
2018-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2017-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2017 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 
PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 

2013-2014, 
2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos 
Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por 
el Consejo 
Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables). 

2013,  

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No Viables) 

2013,  

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 
2015,  

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 
2014-2015 y 

2017 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2016 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 2015-2016 y 
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2018 

PCyC-CC-9.4 
Instrumentos de 

Participación 
Ciudadana 

PCyC-IPC-9.4.3 Otros Instrumentos de Participación Ciudadana** 
2014, 2016 y 

2018 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OPPC-9.5 
Observadores de Procedimiento de Participación 

Ciudadana 
2017 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-IPC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2013 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 
2013, 2016 y 

2018 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  
2013, 2014 y 

2017 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 
2013, 2015-
2016 y 2018 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 

2017-2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 21 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Juan Pablo Garcilazo Sastré 

Cargo:  Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: Juanpablo.garcilazo@iecm.mx 

Dirección:  Nardo No. 26, Colonia Los Ángeles Apanoaya, Iztapalapa, C.P. 09710, Ciudad de México 

Extensión: 7121 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Planta Baja de la Sede Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2017-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

201A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2017-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2019 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2017-2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2017-2018 

CD-2.10 Reportes  2017 y 2018 

CD-2.11 Sesiones 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2017-2019 

ECyCC-4.1 Cultura Civica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 

2018 
ECyCC-4.1.2 

Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 

ECyCC-4.1.4 Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 

mailto:Juanpablo.garcilazo@iecm.mx


 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 
(Acuses) 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y apoyo 

interinstitucional 

ECyCC-CAI-4.3.2 Convenios de colaboración y apoyo 
2018 

ECyCC-CAI-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 
Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 2017-2019 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 2017-2019 

GA-5.4 Libros de Gobierno 
2017-2019 

 GA-5.5 Protección Civil 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2017-2019 

GA-OE-5.7.2 Consejo Distrital 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2017-2018 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2017-2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 
2017-2019 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  

2017-2019 GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 2018-2019 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2017-2019 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 

2017-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.4 Recursos asignados 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 

MI-6 
Medios de 

impugnación 
MI-6.1 

Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2018 
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MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2017-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 

2018 
MIN-7.3 

Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y notificaciones 

2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

OEG-G-8.2 Geoestadística 

OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 

2017 

OEG-G-8.2.2 Catálogos 

OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 

OEG-G-8.2.4 Planos 

OEG-G-8.2.5 Redistritación 

PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

 
PCyC-9.1.1 

 
Entrega de material de difusión y promoción 

2018-2019 
PCyC-9.1.2 

Eventos  de promoción y desarrollo de los 
principios rectores de la participación ciudadana 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 2017 
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PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  

2017-2018 PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 

2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.6 Informes de resultados de la Evaluación del Desempeño 
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 

2017 
PCyC-CC/CP-9.2.2.8 

Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

PCyC-CC/CP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos 
Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por 
el Consejo 
Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables) 

2018 
PCyC-CC-9.4.1.1.2 Proyectos 
Específicos Ganadores 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No Viables) 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2018 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 

2018 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.6 Designación de Responsables de MRVyO 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 

2018 
SIST-10.2 

Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 22 (Otroras Direcciones Distritales XIX, XXII y XXIII) 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Karina Martínez Rojas 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: Karina.martinez@iecm.mx 

Dirección:  Justo Sierra No 68, colonia Santa María Aztahuacán, Iztapalapa 

Extensión: 7121 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Segundo Piso, Casa Anexa 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2018 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

201A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2014-2018 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2014-2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2015-2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 
2014-2015 y 
2017-2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2014-2017 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015 y 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2015 y 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2018 

CD-2.8 Observadores Electorales 2015 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2016 

ECyCC-4.1 Cultura Civica 
ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2014-2018 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2015 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 
GA-5.1 

Calendario 
Anual de 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 2014-2018 

mailto:Karina.martinez@iecm.mx
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Actividades: 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 
2014 y  

2016-2018 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2017-2018 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2014-2018 

GA-OE-5.7.2 Consejo Distrital 2015 y 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2014-2018 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2014 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2014 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2014 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2014 y 2016 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2014-2018 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2014 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2014-2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2014 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2014 

GA-RM-5.11.4 Recursos asignados 2017-2018 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2015 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2014-2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2016 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2015-2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 y 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y notificaciones 
2014-2016  y 

2018 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2016-2018 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2014-2015 
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PCyC.9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

 
PCyC-9.1.1 

 
Entrega de material de difusión y promoción 

2014-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas 

2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2 
Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3 Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección (Copia Certificada) 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  
2014-2015 y 

2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2017-2018 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluaciones (cuestionarios, encuestas, etc.) 2014-2015 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos 
Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por 
el Consejo 
Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables) 

2016-2018 

 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 Proyectos 
Específicos Ganadores 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 Proyectos 
Específicos Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No Viables) 

PCyC-CC-9.4.1.1 
Proyectos Específicos Registrados y Proyectos 
presentados por el Consejo Ciudadano 

2014-2015 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2017 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 
2014-2015 Y 

2017 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2017 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC 2015-2018 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2015-2018 

PCyC-C-9.7.6 Designación de Responsables de MRVyO 2015 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 23  

Responsable del Archivo  

Nombre:   Ricardo López Chavarría 

Cargo:  Titular del Órgano Desconcentrado en la Dirección Distrital 23 

Correo electrónico: Ricardo.lopez@iecm.mx 

Dirección:  Calzada al Desierto de los Leones No. 4762, Colonia Tetelpan, Demarcación Álvaro Obregón, C.P. 01780 

Extensión: 7023 y 7123 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Planta baja 

 
DOCUMENTACIÓN 2015-2018 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-1 Actas Administrativas 2015-2018 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2015-2018 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2015-2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015-2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2015-2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2015-2018 

A-1.8 Actas Ministeriales 2015-2016 

A-1.9 Actas Notariadas 2015-2016 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2015-2018 

A-1.11 Otras 2015-2016 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2015 y 2018 
 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 

CD-2.5 Expedientes Electorales 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 

CD-2.7 Notificaciones 

CD-2.8 Observadores Electorales 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 

CD-2.10 Reportes  
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CD-2.11 Sesiones 

CI-3 Contraloría Interna 
CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2015-2018 

CI-3.2 Auditoria 2015-2016 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 

2015-2018 

 

ECyCC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 

   ECyCC-4 
Educación Cívica y 

Construcción de 
Ciudadanía 

   ECyCC-AFCD-4.2 
Acciones de fortalecimiento de la cultura 
democrática 

2015-2018 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 
2015-2018 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1 Calendario 
Anual de 
Actividades: 

GA-5.1.1 Por número de Actividad 

2015-2018 
 GA-5.1.1 Adicionales  

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 2015-2018 

GA-5.3 Control de acervo bibliográfico 2015-2016 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2015-2018 

GA-5.5 Protección Civil 2015-2018 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2015-2018 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 

GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 
2015-2018 

GA-OE-5.7.2 Consejo Distrital 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2015-2018 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 
2015-2018 

 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 

GA-RH-5.10 Gestión de GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2015-2016, 
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Recursos 
Humanos 

2018 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2015-2018 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2015-2018 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 2015-2018 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2015-2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 

2015-2018 

 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015, 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2015-2018 

MI-6.3 
Quejas y Procedimientos de Participación 
Ciudadana en 2ª Instancia 

2015-2016 

MI-6.4 
Resoluciones con motivo de Quejas y 
Procedimientos de Participación Ciudadana 

2015-2016 

MI-6.5 Otros** 2015 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2015-2018 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 
2015-2016, 

2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015, 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 
2015, 2017-

2018 

MIN-7.5 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015-2018 

MIN-7.6 Otras* 2015-2016 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 
2015,  

2017-2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 
2015,  

2017-2018 
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OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 
2015,  

2017-2018 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 
2015,  

2017-2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015-2018 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2015-2018 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2015-2018 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

2015-2018 

OEG-G-8.2 Geoestadística 

OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 2015-2018 

OEG-G-8.2.2 Catálogos 2015-2018 

OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 2015-2018 

OEG-G-8.2.4 Planos 2015-2018 

OEG-G-8.2.5 
Redistritación 

2015,  
2017-2018 

OEG-G-8.2.6 
Rutas Electorales 

2015,  
2017-2018 

OEG-G-8.2.7 
Secciones Electorales 

2015,  
2017-2018 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 

2015-2018 

 

PCyC-9.1.1 

Eventos de promoción y desarrollo de los principios 
rectores de la participación ciudadana 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  

2015-2016 

 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

PCyC-CC/CP-9.2.2 Expedientes por PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  2015-2018 



 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 
Colonia o Pueblo  PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2015-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2015-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de los Representantes de Manzana 2015-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 2015-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.6 
Informes de resultados de la Evaluación del 
Desempeño 

2015-2018 

PCyC-CCyCP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 2015-2018 

PCyC-CCyCP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2015, 2018 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo  

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 
2015-2018 

 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 

PCyC-IPC-9.4 
Instrumentos de 

Participación 
Ciudadana 

PCyC-CC-9.4.2 Otras Consultas Ciudadanas* 2015, 2018 

PCyC-IPC-9.4 
Instrumentos de 

Participación 
Ciudadana 

PCyC-CC-9.4.3 Otros Instrumentos de Participación Ciudadana** 2015, 2018 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 

PCyC-OPPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2015-2018 
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Capacitación 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2015-2018 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 2015-2018 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 2015-2018 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  2015-2018 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual  
2015-2016, 

2018 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2015-2018 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 2015-2018 

PCyC-C-9.7.7 Centros de Capacitación 2015-2018 

SIST-10 Sistemas SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 2015, 2018 

  SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 

2015-2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 24 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Roberto Francisco Hinojosa Frías 

Cargo:  Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: roberto.hinojosa@iecm.mx 

Dirección:  Av. Cardiólogos (Eje 6 Sur) No. oficial 122 (antes 128), Col. Ampliación El Triunfo, Delegación Iztapalapa, CP. 
09430 

Extensión: 7124 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Primer Piso Anexo a la Oficina de la Coordinación Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2018 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-1 Actas Administrativas 2013-2016 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2013-2018 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 
2014-2015 y 

2017 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 
2014-2015 y 

2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2014-2015 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2015 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2015 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015 y 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2013 y 2015 

CD-2.5 Expedientes Electorales 
2014-2015 y 

2018 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 2014 

CD-2.7 Notificaciones 2015 

CD-2.8 Observadores Electorales 2015 y 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2015 
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CD-2.10 Reportes  2014 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 
2013-2014, 

2017-2018 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2014 y 2018 

ECyCC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

2017 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 2018 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

2018 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2013-2018 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 2014-2015 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1.1 
Calendario Anual de 
Actividades 

Por número de Actividad 
 

2013-2016 y 

2018 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 2013-2018 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2016 y 2018 

GA-5.5 Protección Civil 
2014-2015 y 

2018 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2018 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2013-2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 2017-2018 

GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 2013-2018 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 
2013,  

2015-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 
2013,  

2015-2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2013 y 2018 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2013-2018 

GA-RH-5.10 Gestión de GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2013-2018 
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Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2018 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2014-2018 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 
2013,  

2016-2018 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 
2014,  

2016-2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 
2013, 2016 y 

2018 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 
2013-2016 y 

2018 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 
2013-2016 y 

2018 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2015 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2013-2015 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2016 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2013, 2015 y 

2018 

MI-6.3 
Quejas y Procedimientos de Participación 
Ciudadana en 2ª Instancia 

2016 

MI-6.4 
Resoluciones con motivo de Quejas y 
Procedimientos de Participación Ciudadana 

2013 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2013-2018 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2015 y 2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2018 

MIN-7.5 Minutas de reuniones con autoridades electorales 
2015, 2017-

2018 

MIN-7.6 Otras* 2016 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2013 y 2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 2018 
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OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 
2014-2016 y 

2018 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2014 y 2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2018 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2014-2016 y 

2018 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2013-2016 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

2015-2016 

OEG-G-8.2 Geoestadística OEG-G-8.2.6 Rutas Electorales 2018 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 2016 y 2018 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  

2016 

 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  2016-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
2013-2014, 

2016-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de los Representantes de Manzana 2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 2016-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.6 
Informes de resultados de la Evaluación del 
Desempeño 

2014 

PCyC-CCyCP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2016 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2018 
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PCyC-CCD-9.3 
Consejo 
Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 
2014, 2017-

2018 

PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 2014-2018 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo  

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 
2013-2015 y 

2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 
2013-2014, 

2017-2018 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OPPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2013 y 2016 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2015 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 2015 y 2018 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 2015 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  
2013-2014, 

2016-2018 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual  2018 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2013,  
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2015-2018 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 2015-2018 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 2014 y 2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 

2016 y 2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 25 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Aidé Ramírez Hernández 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: aide.ramirez@iecm.mx 

Dirección:  Calle 5 de mayo, número 107, Barrio Xaltocán, Demarcación Xochimilco, C.P. 16090 

Extensión: 7025 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: En las instalaciones de la Dirección Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2013-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-1 Actas Administrativas 2013-2018 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2013-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2013-2019 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2013-2019 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2015-2018 

A-1.8 Actas Ministeriales 2013-2018 

A-1.9 Actas Notariadas 2013-2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2013-2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015 y 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2015 y 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 y 2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 2015 y 2018 

CD-2.7 Notificaciones 2015 y 2018 

CD-2.8 Observadores Electorales 2015 y 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2014-2018 

CD-2.10 Reportes  2015 y 2018 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

mailto:aide.ramirez@iecm.mx
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CI-3 Contraloría Interna 
CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2013-2019 

CI-3.2 Auditoría 2013-2019 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 

2013-2019 

  

ECyCC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 

ECyCC-4 
Educación Cívica y 

Construcción de 
Ciudadanía 

ECyCC-AFCD-4.2 Acciones de fortalecimiento de la cultura democrática 2013-2019 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 2013-2019 

 ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1.1 
Calendario Anual de 
Actividades 

Por número de Actividad 

2013-2019 

Adicional 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 

GA-5.3 Control de acervo bibliográfico 

GA-5.4 Libros de Gobierno 

GA-5.5 Protección Civil 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2013-2019 

Consejo Distrital 2014-2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2013-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 

2013-2019 
GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  

2013-2019 
GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 
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GA-RH-5.10.5 Servicio Social 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 

2013-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2014-2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2013-2019 

MI-6.3 
Quejas y Procedimientos de Participación 
Ciudadana en 2ª Instancia 

2017-2018 

MI-6.4 
Resoluciones con motivo de Quejas y 
Procedimientos de Participación Ciudadana 

2017-2018 

MI-6.5 Otros (Juicios de Amparo) 2018 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2013-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2013-2019 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2014-2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2014-2018 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2013-2019 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 

2013-2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

2013-2019 

OEG-G-8.2 Geoestadística OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 2013-2019 
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OEG-G-8.2.2 Catálogos 

OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 

OEG-G-8.2.4 Planos 

OEG-G-8.2.5 Redistritación 

OEG-G-8.2.6 Rutas Electorales 
2014-2018 

OEG-G-8.2.7 Secciones Electorales 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 

 
Entrega de material de difusión y promoción 

 

2013-2019 Eventos  de promoción y desarrollo de los 
principios rectores de la participación ciudadana 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  2013 y 2016   

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

2013 y 2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  
2013-2019 PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 

PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de los Representantes de Manzana 2013-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 

2013-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.6 
Informes de resultados de la Evaluación del 
Desempeño 

PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 

PCyC-CCyCP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 
Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 
2013-2018 

PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 
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PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo  

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 

2013-2018 
PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 

PCyC-9.4 
Instrumentos de 

Participación 
Ciudadana 

PCyC-CC-9.4 Otras Consultas Ciudadanas 2016-2019 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OPPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2013-2018 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2013-2019 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 

2013-2018 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual  

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.7 Centros de Capacitación 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 2014-2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 

2013-2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 26 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Mtra. María Alejandra García Núñez 

Cargo:  Encargada de la Secretaría del Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: alejandra.garcia@iecm.mx 

Dirección:  Calle Francisco Peñuñuri, No. 27, Colonia. del Carmen, Código Postal 04100, Demarcación Coyoacán, Ciudad 
de México.  

Extensión: Teléfono: 56583514, Conmutador: 54-83-38-00 Ext. 7026 y 7126 

Domicilio físico del Archivo 

Ubicación física: En el primer piso del inmueble que ocupa la Dirección Distrital y en la oficina de la Secretaría del Órgano 
Desconcentrado 

 
DOCUMENTACIÓN 2015-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1-2 Actas Circunstanciadas 2014-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2015 y 2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 
2014-2015 y 
2017-2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 
2015, 

2018-2019 

A-1.11 Otras  2017 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2015 y 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2015 y 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2015 y 2018 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2015 y 2018 

CD-2.8 Observadores Electorales 2015 y 2018 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 2015 y 2018 

CD-2.10 Reportes  2015 y 2018 

CD-2.11 Sesiones 2015 y 2018 

Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2015, 

mailto:alejandra.garcia@iecm.mx
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CI-3 
2017-2019 

CI-3.2 Auditoría 2018 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 2015-2019 

ECyCC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

2015-2019 

ECyCC-4.1.3 
Intervenciones Educativas (CAEC) 2015-2019 

ECyCC-4.1.3  Consulta Infantil y Juvenil 2016 y 2018 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

2015-2019 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2015-2019 

ECyCC-AFCD-4.2 

Acciones de 
fortalecimiento de 

la cultura 
democrática 

ECyCC-AFCD-4.2.1 Concurso de ensayo 2015-2019 

ECyCC-AFCD-4.2.2 Concurso juvenil de arte y grafiti 2019 

ECyCC-AFCD-4.2.3 Concurso de debate 2016-2018 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 2015 y 2019 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 2015-2019 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1.1 
Calendario Anual de 
Actividades 

Por número de Actividad 2015-2019 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 
2015,  

2017- 2019 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2018-2019 

GA-5.5 Protección Civil 2014-2018 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2018-2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2015-2019 

Consejo Distrital 2015-2019 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2015-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2015-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2015-2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2015-2018 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2015-2019 



 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  

2015-2019 
GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 

2015-2019 
GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2015-2018 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2015-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2015-2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 y 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015-2018 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 
2014-2015 y 

2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 2015 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.8 
Formato F1 (entrega o devolución del Material 
Electoral Electivo o Consultivo) 

2015 y 2018 

OEG-G-8.2 Geoestadística 

OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 2015 y 2018 

OEG-G-8.2.2 Catálogos 2015 y 2018 

OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 2015 y 2018 

OEG-G-8.2.4 Planos 2015 y 2018 
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OEG-G-8.2.5 Redistritación 2017 

OEG-G-8.2.6 Rutas Electorales 2015 y 2018 

OEG-G-8.2.7 Secciones Electorales 2015 y 2018 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 

 
Entrega de material de difusión y promoción 

2015-2018 
Eventos  de promoción y desarrollo de los 
principios rectores de la participación ciudadana 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  

2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.2 

Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3 Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  2015-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2015-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2015 y 2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 2015-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 2015-2016 

PCyC-CCyCP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2015-2019 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2015-2019 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 
Ciudadano 

PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 2016-2019 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo  

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2015-2018 
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PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 2015-2018 

PCyC-OPPC-9.5 Observadores de procedimiento de Participación Ciudadana 2015 y 2018 

PCyC-OC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2018 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 2015-2018 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  2015-2019 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual  2015-2018 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2015-2018 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 2015-2018 

PCyC-C-9.7.7 Centros de Capacitación 2015 y 2018 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 

2015 y 2018 
SIST-10.2 

Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 27 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Samuel Pérez Gutiérrez 

Cargo:  Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: Samuel.perez@iecm.mx 

Dirección:  Calle Oyamel, Manzana 12, Lote 4, Colonia 2ª. Ampliación de Santiago Acahualtepec, Iztapalapa, C. P. 09609 

Extensión: 7127 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Segundo Piso del Inmueble 

 
DOCUMENTACIÓN 2012-2018 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2015-2018) 

Clasificación   Serie    Tipología  / Expediente  Años  

A-1 Actas 

Actas Administrativas  
2012-2015 y 

2017 

Actas Circunstanciadas 2012-2017 

Actas de Participación Ciudadana 
2012-2013 y 

2017 

Actas Pormenorizadas 
2012-2013, 
2015 y 2017 

Otras  2014 y 2017 

A-1.1 Actas Administrativas 

2018 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 

A-1.3 Actas de Oficialía Electoral 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 

A-1.5 ActasPormenorizadas 

CI-1 Contraloría Interna  Actas de Entrega-Recepción  2012-2013 

CD-2 Consejo Distrital  Acreditaciones (Representantes de Partidos Políticos ante casillas 2013 

CE.1 
Capacitación 

Electoral  

 Capacitación Electoral 

 Funciones MDC y MRV 

 Centros de capacitación 

 

Materiales (Acuses de recibo) 2013 

EC-1 Educación cívica 
Educación para la vida en democracia  

Materiales didácticos y de apoyo para EPVD (Acuses) 2016 

mailto:Samuel.perez@iecm.mx
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Informes 2016 

Talleres 2016 

ECyCC.1.1 Cultura Cívica 

Acciones de fortalecimiento de la cultura democrática   

2018 
Formatos de la intervenciones y encuestas de satisfacción 

Reportes de acciones educativas para comunidad escolar 

Talleres de formación ciudadana 

CAI.1 
Colaboración y 

apoyo 
Interinstitucional 

Convenio de Apoyo y Colaboración 
2013 y  

2015-2016 

Cuestionarios de Evaluación de los Conversatorios para el Dialogo con 
Jóvenes 

2017 

CD.2 Consejo Distrital 

Acreditaciones de Representantes de partidos políticos y/o coaliciones 
2013, 2015 y 

2018 

Constancias de Mayoría 2015 

Documentación y materiales electorales (Recibos) 2018 

Mesas Directiva de Casilla 2018 

Notificaciones 2015 y 2018 

Proceso de Selección de Consejeros (Expedientes) 2018 

Sesiones 2015 y 2018 

CI.1 Contraloría Interna Actas de Entrega-Recepción 
2012-2013 y 
2015-2016 

GA-1 
Gestión 

Administrativa 

Actividades del CAOD  2013-2018 

Formatos (consulta integrantes de comités)  2016 

Libros de Gobierno 2016-2017 

GA-OE-1.1 
Oficios emitidos 

(acuses) 
Oficios emitidos (acuses) de la Dirección Distrital 
(Correos emitidos y notas informativas) 

2012-2018 

GA-R-1.2 Recibidos 
Oficios internos (áreas centrales)  

2012-2014, 

2016 y 2018 

Oficios externos 2015-2018 

GA-RF-1.3 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

Apoyos económicos 
2013,  

2016-2017 

Contrato de Arrendamiento 2013-2018 

Fondo Revolvente 2013-2017 

Nómina 2013-2018 
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GA-RH-1.4 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

Comisión de Seguridad e Higiene 2016-2017 

Control de asistencia 
2013, 

2016-2018 

Directorio 2018 

Exámenes 2018 

Expedientes del personal 2013-2018 

Servicio Social 2017-2018 

GA-RM-1.5 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

Acuses (materiales entregados y/o devueltos al personal) 2018 

Control Vehicular (bitácoras) 2014-2016 

Protección Civil 
2014, 

2016-2018 

Recursos Asignados 
2014-2015 y 
2017-2018 

Resguardos 2017-2018 

Servicios (fumigación, agua, luz y agua) 2017 

Vales de salida 
2014-2015 y 
2017-2018 

MI1.7 
Medios de 

Impugnación  

Juicios Electorales 2018 

Medios de impugnación con motivo del Proceso Electoral 2015 

Medios con motivo de los procedimientos de Participación Ciudadana 2013-2016 

MIN-2 Minutas 

Minutas de Coordinación Mensual 
2013-2016 y 

2018 

Minutas de recorridos 2018 

Minutas con otras autoridades 2015 y 2018 

Minutas de Trabajo 
2015 y  

2017-2018 

Otras 2017 

OE-1 
Organización 

Electoral 

Anuencias 
2013,  

2015-2017 

Bodegas de Documentación y Materiales 2018 

Conteos rápidos (Expediente) 2018 

Encarte  2013 y 2015 

Equipamiento 2013-2017 

Listado de ubicación MDC 2015-2016 
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Lugares de uso común 2015 y 2018 

Manual de Materiales de Casillas Únicas 2018 

Marco Geográfico 2018 

Sistema Electrónico (SIJE) 2018 

Sistemas Electrónicos Programa De Resultados Electorales Preliminares 
(OREP-CATD 2018) 

2018 

Sistema Electrónico, Sistema de Seguimiento a las Sesiones de Consejos 
Distritales (SISESECD) 

2018 

GE-1 Geografía Electoral 
Cartografía Distrital 2016 

Rutas de traslado 2016 

PC-1.1 

Elección de 
Comités y 

Consejos de los 
Pueblos 

Constancias de Asignación Aleatoria  2013 y 2016 

Constancias de Integración 2013 y 2016 

Entrega-Recepción de paquetes 2016 

Expedientes de la Elección 2016 

Registro de Fórmulas  2013 y 2016 

Mesas Receptoras de Opinión (ubicación e integración) 2013 y 2016 

Movimientos al Interior (Escritos de renuncia, ratificaciones, etc.)  2013 y 2015 

Representantes de Fórmulas 2013 y 2015 

Voto electrónico 2013 y 2016 

PC-1.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

Actas circunstanciadas de la entrega de papelería a comités 2012 

Acuses de recibo 2016 

Asambleas ciudadanas 2016 y 2018 

Evaluación, cuestionario y censo de comités ciudadanos y consejos de los 
pueblos 

2013 y 2016 

Expedientes por Colonia o Pueblo 2017-2018 

Notificaciones 2016 

Papelería (Acuses) 2015-2016 

Sesiones del Pleno 2016 

PC-1.3 

Capacitación 
Órganos de 

Representación 
Ciudadana 

Asistencia y evaluaciones 
Entrega de materiales 

2016 
2018 



 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 

PC-1.4 
Consejo 

Ciudadano  
Convocatorias a sesión 2016 

PC-2.3 
Consultas 

Ciudadanas 
Acuses de constancias de validación de la consulta a coordinadores 2017 

PC-2.3.1 

Consulta 
Ciudadana 

Presupuesto 
participativo 

Actas de Cómputo emitidas por el sistema electrónico por internet de la 
Consulta 2018, acuses de claves de opinión por internet 

2017 

Acuses de recibo de materiales  
2012, 2015 y 

2017 

Constancias de Asignación (Número Aleatorio) 2015-2018 

Constancias de validación 2013-2015 

Entrega de paquetes 2015 

Expediente de la Consulta (copias certificadas) 
2014 y  

2016-2018 

Mesas Receptoras de Opinión (Constancias de clausura) 
Nombramientos (acuses) y capacitación de Responsables (Acuses) 

2017-2018 

Normatividad y formatos 2017 

Proyectos Específicos Registrados 2014-2018 

Proyectos ganadores y novedosos 2018 

Recibo de documentación y materiales entregados 2015 

Registro de voto electrónico 2014 

Reportes de perifoneo, difusión, carteles, volantes y encartes 2017-2018 

Sistemas informáticos (simulacros) 
(SUMPAC, SIPROE, SIPCECC, SEDIMDECC, SIJECC Y SIVACC 2018) 

2017 
2018 

PC-2.3.2.1 Otras Consultas Consulta Ciudadana para Niños y Niñas, y Adolecentes 2017 (Expediente) 2017-2018 

PC-3 

Observadores de 
Procedimiento de 

Participación 
Ciudadana 

Expedientes de acreditaciones como observadores 
Registro 

2013 
2016 

PC-4 
Organización 
Ciudadana  

Solicitudes de registro  2013 

Expedientes 2015-2016 

 Acuses de formatos SR-3 

 Registro de asistencia para la coordinación de organizaciones 
ciudadanas 

2018 

C-1 Capacitación Materiales (Acuses de recibo) 2013 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 28 

Responsable del Archivo  

Nombre:   María de la Paz Cordero Espinosa 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: mcordero@iecm.mx 

Dirección:  Agricultores No. 315, colonia Minerva, Iztapalapa, C.P. 09810, Ciudad de México 

Extensión: 7028 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Primer piso de la Sede Distrital 

 
DOCUMENTACIÓN 2017-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 

2017 
(Noviembre y 
Diciembre), 
2018 y 2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 
2015,  

2018-2019 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 

2017 
(Noviembre y 
Diciembre) y 

2018 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2018 
 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 

CD-2.5 Expedientes Electorales 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 

CD-2.10 Reportes  

CD-2.11 Sesiones 

mailto:mcordero@iecm.mx
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CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 

2017 

(Noviembre y 

Diciembre), 

2018 y 2019 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 

2018 

 

ECyCC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 
2018 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1.1 
Calendario Anual de 
Actividades 

Por número de Actividad 
2018-2019 

Adicional 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2017 

(Noviembre y 

Diciembre), 

2018 y 2019 

GA-5.5 Protección Civil 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 

2017 

(Noviembre y 

Diciembre), 

2018 y 2019 

Consejo Distrital 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 

GA-OR-5.8.1 Externos 2017 

(Noviembre y 

Diciembre), 

2018 y 2019 

GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2017 
(Noviembre y GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 
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Diciembre) y 

2018  

GA-RF-5.9.4 Nóminas 

2017 

(Noviembre y 

Diciembre), 

2018 y 2019 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  
2016,  

2018-2019 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2018-2019 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2018-2019 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 2018 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2016 y 2019 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 2018-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 2018-2019 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 2018-2019 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 2018 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2018 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2018 

MI-6 
Medios de 

impugnación 
MI-6.1 

Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2018 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 

2017 

(Noviembre y 

Diciembre), 

2018 y 2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2018 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2018-2019 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2017 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 2017 y 2018 
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OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2015, 2017 y 

2018 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 

 
Entrega de material de difusión y promoción 

2018-2019 
Eventos  de promoción y desarrollo de los 
principios rectores de la participación ciudadana 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.4 

Constancias de Validación  2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  

2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 

PCyC-CC/CP-9.2.2.6 
Informes de resultados de la Evaluación del 
Desempeño 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo  

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2013-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2013-2014 

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2015-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 
2014,  

2016-2018  
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PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 
2014, 2015 y 

2017 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros informativos 
2013, 2016 y 

2017 

PCyC-CC-9.4 
Instrumentos de 

Participación 
Ciudadana 

PCyC-CC-9.4.2 Otras Consultas 
2015, 2016 y 

2018 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OPPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2014 y 2016 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 2015 y 2018 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general  

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  2017-2018 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual  2014 y 2018 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2014-2018 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 2013 y 2018 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 
2015, 2016 y 

2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 

2018 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 29 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Lic. Fernando Gerardo Campos Domínguez 

Cargo:  Encargado de Despacho de la Secretaría de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: fernado.campos@iecm.mx 

Dirección:  Miguel Hidalgo Lt 67 Mz 27, Colonia Pueblo de Santa Cruz Meyehualco, Iztapalapa 

Extensión: 7029 y 7129 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Espacio de oficina del primer piso, del inmueble 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2014-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2014-2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2014-2018 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 2014-2019 

ECyCC-4 
Educación Cívica y 

Construcción de 
Ciudadanía 

ECyCC-AFCD-4.2 
Acciones de fortalecimiento de la cultura 
democrática 

2018-2019 

ECyCC-CAI-4.3 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

ECyCC-4.3.1 Convenios de colaboración y apoyo 
2017-2018 

ECyCC-4.3.2 Programas anuales de trabajo 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1.1 
Calendario Anual de 
Actividades 

Por número de Actividad 2014-2019 

GA-5.2 Contrato de arrendamiento 2018 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2014-2019 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2014-2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 Dirección Distrital 2014-2019 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 
2014-2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

mailto:fernado.campos@iecm.mx


 Guía de Archivo Documental (GAD-05) 

   
 
 

 
Financieros GA-RF-5.9.4 Nóminas 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2018 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2014-2019 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 2014-2017 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 2014-2019 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 

2014-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 

MI-6 
Medios de 

impugnación 
MI-6.1 

Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2014-2018 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2014-2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2017-2018 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 2017-2018 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2014-2018 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2014-2018 

OEG-G-8.2 Geografía Electoral 

OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital  

2018 
OEG-G-8.2.2 Catálogos 

OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 

OEG-G-8.2.4 
Planos 
 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 

2018-2019 
PCyC-9.1.2 Eventos de promoción y desarrollo 
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PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  

2013, 

2016- 2018 

 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.3  Constancias de Asignación (N° Aleatorio) 
PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación  
PCyC-CCyCP-9.2.1.5 Expedientes de la elección 

PCyC-CCyCP-9.2 

Comités 
Ciudadanos y 
Consejos de los 
Pueblos 

PCyC-CC/CP-9.2.2 Expedientes por Colonia 2017-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  

2016-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 
PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 
PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 

PCyC-CC/CP-9.2.2.6 
Informes de resultados de la Evaluación del 
Desempeño 

PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias) 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo  

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía 
(Viables). 

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 
2016-2018 PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 
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PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OPPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2016-2018 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2016-2018 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 

2016-2018 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC  

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual  

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 30 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Verónica Cuenca Cobos 

Cargo:  Secretaria de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: verónica.cuenca@iecm.mx 

Dirección:  Avenida Ejido San Francisco Culhuacán número 170, Colonia San Francisco Culhuacán, Coyoacán 

Extensión: 7030 y 7130 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Planta Baja, 1er y 3er Piso 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2018 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.1 Actas Administrativas 

2014-2018 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2015 y 2018 

CD-2.4 Candidatura sin Partido 

CD-2.5 Expedientes Electorales 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 

CD-2.8 Observadores Electorales 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 

CD-2.11 Sesiones 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 
ECyCC-4.1.2 Informes y reportes  

2014-2018 
ECyCC-4.1.4 Acuses de entrega 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1.1 
Calendario Anual de 
Actividades 

Por número de Actividad 
2014-2018 

GA-5.1.2 Contrato de Arrendamiento 

GA-5.4 Libros de Gobierno 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2014-2018 

Consejo Distrital 2015 y 2018 

mailto:verónica.cuenca@iecm.mx
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GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2015-2018 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 

2014-2018 
GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015 y 2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2014-2018 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014-2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 2015 y 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2014-2018 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 2015 y 2018 

OEG-OE-8.1.5 Lugares de uso común 2015  

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación e Integración) 

2014-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de Fórmulas 

2016 
PCyC-CCyCP-9.2.1.2 

Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.4 Constancias de Validación 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  

2014-2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de Representantes de Manzana  
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 

PCyC-CC-9.4.1 
Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 

PCyC-CC-9.4.1.1 
Proyectos Específicos 
Registrados y 
Proyectos 

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables) 

2014-2018 
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Participativo  presentados por el 

Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 2014-2018 

PCyC-C-9.7 Capacitación 
PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 

2014-2018 
PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 31 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Humberto Martínez Ramírez 

Cargo:  Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: humberto.martinez@iecm.mx 

Dirección:  Avenida Río Nilo, manzana 312, lote 3, colonia Puente Blanco, Iztapalapa, C.P. 09770, Ciudad de México 

Extensión: 7031 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Bodega, planta alta del inmueble 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2018 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2014-2018 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 
2014-2015 y 

2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2018 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 2014-2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 
2014 y  

2017-2018 

A-1.8 Actas Ministeriales 2017 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 
2014-2015 y 

2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 y 2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 2018 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 2018 

CD-2.4 Candidaturas sin partido 2014-2016 

CD-2.5 Expedientes Electorales 2018 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 2018 

CD-2.8 Observadores Electorales 2018 

CD-2.11 Sesiones 2018 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 
2014 y 

2017-2018 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica ECyCC-4.1.1 Talleres de Formación Ciudadana 2014 y 2016 

mailto:humberto.martinez@iecm.mx
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GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1.1 
Calendario Anual de 
Actividades 

Por número de Actividad 2014-2018 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2016 

GA-5.5 Protección Civil 2014 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2015 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2014-2018 

Consejo Distrital 2015 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos GA-OR-5.8.1 Externos 2016 y 2018 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2016 y 2018 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2016-2018 

GA-RH-5.10 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual  2014-2018 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 2018 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 
2014-2015 y 

2018 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.5 Resguardos 2015-2016 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 2015 

MI-6 
Medios de 

impugnación 

MI-6.1 
Medios de impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2015-2016 y 
2018 

MI-6.2 
Medios de impugnación con motivo de 
Participación Ciudadana 

2016 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2014 y 2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2015 y 2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2015 y 2018 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2016 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 2016-2017 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación, integración, etc.) 

2014-2015 y 

2017-2018 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

2016 y 2018 
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OEG-G-8.2 Geoestadística OEG-G-8.2.4 Planos 2015 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 Entrega de material de difusión y promoción 2014-2016 

PCyC-CC/CP-9.2.1 

Elección 
(Comités 

Ciudadanos y 
Consejos de los 

Pueblos) 

PCyC-CCyCP-9.2.1.1 Registro de fórmulas  2016 

PCyC-CCyCP-9.2.1.2  

Dictámenes de procedencia o improcedencia (o, en 
su caso sustituciones) 

2016 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2014 

PCyC-CCyCP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2015 

PCyC-CCyCP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 
2015 y  

2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo  

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables) 

2016-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 
2014 y  

2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 
2015 y  

2017-2018 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 2017-2018 
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PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 2016 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2014 y 2018 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 2017-2018 

SIST-10 Sistemas SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 2017 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 32 

Responsable del Archivo  

Nombre:   Lic. Héctor Porfirio González Jiménez 

Cargo:  Titular de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: hector.gonzalez@iecm.mx 

Dirección:  C. Luis Murillo  1 Col. Bosques de Tetlameya, Coyoacán 

Extensión: 7032 y 7132 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: Bodega, planta alta del inmueble 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2017 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2017) 

Clasificación   Serie    Tipología  / Expediente  Años  

A-1 Actas 

 Actas Administrativas  

 Actas Circunstanciadas 

 Actas de Recorridos del Sistema 

 Actas Pormenorizadas 

2014-2017 

 Actas de Oficialía Electoral 2015-2017 

 Actas de Inspección Ocular 2017-2017 

ECyCC-1 Cultura Cívica 

 Materiales didácticos y de apoyo para EPVD (Acuses) 

 Talleres de Formación Ciudadana  

 Intervenciones Educativas (CAEC) 

 Informes, reportes de seguimiento y operación, y memoria fotográfica 

2016-2017 

ECyCC-1.2 
Acciones 

Educativas para 
comunidad escolar 

 Acciones de fortalecimiento de la cultura democrática 2016-2017 

CI-1 
Contraloría 

General 
 Actas de Entrega-Recepción 2017 

GA-1 
Gestión 

Administrativa 

 Calendario Anual de Actividades 

 (reportes por número de actividad) 
2016-2017 

 Libros de Gobierno 2014-2017 

GA-OE-1.1 
Oficios emitidos 

(acuses) 
 Dirección Distrital 2014-2017 

GA-RF-1.3 Gestión de  Apoyos económicos 2014-2017 

mailto:hector.gonzalez@iecm.mx
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Recursos 

Financieros 

GA-RM-1.5 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

 Almacén 

 Control Vehicular 

 Protección civil (equipo y servicios) 

 Comisión de seguridad e Higiene 

 Resguardos 

 Vales de Salida de Bienes 

2016-2017 

MI-1 
Medios de 

Impugnación 
 Medios de impugnación con motivo de Participación Ciudadana 

 Quejas y Procedimientos de Participación Ciudadana en 2ª Instancia 
2015-2017 

MI-1 
Medios de 

Impugnación 
 Resoluciones  2016-2017 

MIN-2 Minutas 
 Minutas de Coordinación Mensual 

 Minutas de recorridos 
2014-2017 

OEG-1 
Organización 

Electoral 

 Anuencias  

 Notificaciones 

 Listado de ubicación y modificaciones  

2014-2017 

PC-1.1 

Elección (Comités 
Ciudadanos y 

Consejos de los 
Pueblos) 

 Registro de fórmulas  

 Constancias de Asignación Aleatoria 

 Mesas Receptoras de Opinión  

 Cómputo por Colonia (Constancias) 

2010-2017 
 

PC-1.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

 Asambleas Ciudadanas (Convocatorias y minutas) 

 Credencialización 

 Documentación entregada (gestiones u otros) 

 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 

 Papelería 

 Sesiones del pleno (convocatorias y actas) 

2010-2017 
 

PC-2.3.1 
Presupuesto 
Participativo 

 Proyectos Específicos Registrados 

 Proyectos Específicos Dictaminados por la Delegación  

 Constancias de Asignación 

 Constancias de Validación 

 Proyectos Específicos Ganadores 

2014-2017 

PC-C-2 
Capacitación a 

ORC 
 Listas de asistencia, entrega de materiales y evaluaciones  

2010-2017 
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DOCUMENTACIÓN 2018-2019 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.1 Actas Administrativas 2018-2019 
 A-1.2 Actas Circunstanciadas 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 

2018 
 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 

A-1.6 Actas de Participación Ciudadana 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 

A-1.10 Actas Pormenorizadas 

A-1.11 Otras  (Actas de entrega de apoyos) 

A-2 Acuses 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 

CD-2.4 Candidatura sin Partido 

CD-2.5 Expedientes Electorales 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 

CD-2.7 Notificaciones 

CD-2.8 Observadores Electorales 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 

CD-2.10 Reportes / Reuniones de trabajo 

CD-2.11 Sesiones 

CD-2.12 Cómputos Distritales  

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2018-2019 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica 

ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 

2018-2019 

 

ECyCC-4.1.2 
Informes, reportes de seguimiento y operación, y 
memoria fotográfica 

ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 

ECyCC-4.1.4 
Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

GA-5 Gestión GA-5.1.1 Calendario Anual de Por número de Actividad 
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Administrativa Actividades 

2018-2019 GA-5.1.2 Contrato de Arrendamiento 

GA-5.5 Protección Civil 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2018-2019 

Consejo Distrital 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2018-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 
2018-2019 GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 

GA-RH-5.10 
 

Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual 

2018-2019 
GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 

2018-2019 
GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.5 Resguardo 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes (informáticos) 

MI-6 
Medios de 

Impugnación 
MI-6.1 

Medios de Impugnación con motivo del Proceso 
Electoral 

2018 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2018-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 

2018 
MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 

MIN-7.5 Minutas de Trabajo 

MIN-7.6 Otras 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 

2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación e Integración) 

OEG-OE-8.1.7 Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
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Electiva o Consultiva 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 
 
Entrega de material de difusión y promoción 

2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo 

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  

2018-2019 
PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de Representantes de Manzana 
PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables) 

2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 

2018 
PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 

PCyC-CC-9.4.1.7 Escritos de aclaración  

PCyC-CC-9.4.1.8 Cédulas de Proyectos novedosos 2017  

PCyC-OPPC-9.5 

Observadores de 
Procedimientos de 

Participación 
Ciudadana  

PCyC-OPPC-9.5 Observadores de Consulta Ciudadana 2018 

PCyC-OC-9.6 Organizaciones PCyC-OC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2018-2019 
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Ciudadanas 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.1 Capacitación a Funcionarios de MDC 

2018 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 
2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 
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Unidad Administrativa:  Dirección Distrital 33 

Responsables del Archivo  

Nombre:   Mtra. Blanca Gloria Martínez Navarro y Lic. Amador Fernando Osorio Domínguez 

Cargo:  Titular de Órgano Desconcentrado y Secretario de Órgano Desconcentrado 

Correo electrónico: blanca.martinez@iecm.org      y     amador.osorio@iecm.mx 

Dirección:  Av. Santiago No. 493, Col. Lomas Quebradas, La Magdalena Contreras, CP 10000 

Extensión: 7033 

Domicilio físico del Archivo   

Ubicación física: (Bodega Archivo) Planta baja del inmueble 

 
DOCUMENTACIÓN 2014-2017 

(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación   Serie    Tipología  / Expediente  Años  

A-1 Actas 

Actas Administrativas  2013-2015 

Actas Circunstanciadas 2013-2017 

Actas Pormenorizadas 2014-2015 

Actas Constitutivas 2014 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 2015 

CD-2.2 Candidatura sin Partido 2014-2015 

CD-2.3 Expedientes Electorales 2014-2015 

CD-2.4 Mesa Directiva de Casilla 2015 

CD-2.6 Reportes 2015 

CD-2.7 Sesiones (Convocatorias, Acuerdos, Actas, informes, etc.) 2015 

CI-1 
Contraloría 

General 
Actas de Entrega-Recepción 

2013 y  
2015-2017 

EC-1 
Educación Cívica y 

Construcción 
Ciudadana 

Materiales didácticos y de apoyo para EPVD (Acuses) 2014 

EC-1.2 
Formación de 
valores en la 
democracia 

Acciones Educativas para comunidad escolar 
2014-2015 y 

2017 

CAI-1 
Colaboración y 

apoyo 
interinstitucional 

Convenios de colaboración y apoyo 2014 y 2016 

mailto:blanca.martinez@iecm.org
mailto:amador.osorio@iecm.mx
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GA-1 
Gestión 

Administrativa 
Calendario Anual de Actividades (reportes por número de actividad) 2014-2017 

GA-OE-1.1 
Oficios emitidos 

(acuses) 
Dirección Distrital 2013-2017 

GA-OR-1.2 Oficios Recibidos 
Externos 

2013-2017 
Internos (áreas centrales) 

GA-RF-1.3 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

Apoyos económicos 2015 

Fondo Revolvente 2014-2017 

Nómina 2014-2017 

GA-RH-1.4 
Gestión de 
Recursos 
Humanos 

Expedientes de Personal 2014-2016 

Listas de Asistencia 2014 y 2016 

Servicios Social 2014 y 2016 

GA-RM-1.5 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

Almacén 2014-2016 

Control Vehicular 2014 y 2016 

Comisión de seguridad e Higiene 2014-2015 

Resguardos 2014 

MI-1 
Medios de 

Impugnación 

Medios de impugnación con motivo de Participación Ciudadana 2014 

Resoluciones 2013-2016 

MIN-2 Minutas 
Minutas de Coordinación Mensual 2014-2016 

Minutas de Trabajo 
2014-2015 y 

2017 

OEG-1 
Organización 

Electoral 
Anuencias  

  
2016 

PC-1.1 

Elección (Comités 
Ciudadanos y 

Consejos de los 
Pueblos) 

Registro de fórmulas  

2016 
Marco Geográfico 

Mesas Receptoras de Opinión  

Integración 

Credencialización 2016 

Documentación entregada (gestiones u otros) 2014 

Papelería 
2014 y  

2016-2017 

Sesiones del pleno (convocatorias y actas) 2014 y 2016 

PC-1.4 
Consejo 

Ciudadano 
Sesiones (Convocatorias, Minutas, Escritos) 2014-2016 
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Delegacional 

PC-2.3.1 
Presupuesto 
Participativo 

Proyectos Específicos Dictaminados por la Delegación 2013 

Proyectos Específicos Registrados 2014-2017 

Constancias de Validación 2013-2015 

Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 2016 

Registro de voto electrónico 2017 

PC-3 Observadores  Observadores de Procedimiento de Participación Ciudadana 2015-2016 

PC-4 
Organizaciones 

Ciudadanas 
Solicitudes de registro 2014 

C-1 Capacitación 
Personal Eventual 2016-2017 

Materiales (Acuses de recibo) 2013-2017 

DOCUMENTACIÓN 2018-2019 
(Aplicación del Catálogo de Disposición Documental vigente en 2019) 

Clasificación    Serie      Tipología  / Expediente   Años 

A-1 Actas 

A-1.1 Actas Administrativas 
2018 

 

A-1.2 Actas Circunstanciadas 2018-2019 

A-1.3 Actas de Sesiones del Consejo Distrital 2018 

A-1.4 Actas de Inspección Ocular 2018 

A-1.5 Actas de Oficialía Electoral 2018 

A-1.7 Actas de Recorridos de Propaganda (Sistema) 2018 

CD-2 Consejo Distrital 

CD-2.1 Acreditaciones 

2018 

CD-2.2 Acuses de Constancias de MR y/o RP 

CD-2.3 Acuses de documentación entregada 

CD-2.4 Candidatura sin Partido 

CD-2.5 Expedientes Electorales 

CD-2.6 Mesas Directivas de Casilla 

CD-2.7 Notificaciones 

CD-2.8 Observadores Electorales 

CD-2.9 Proceso de Selección de los Consejeros Distritales 

CD-2.10 Reportes 

CD-2.11 Sesiones 

CI-3 Contraloría Interna CI-3.1 Actas de Entrega-Recepción 2018-2019 

ECyCC-4.1 Cultura Cívica ECyCC-4.1.1 Acciones Educativas para comunidad escolar 
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ECyCC-4.1.3 Intervenciones Educativas (CAEC) 

2018-2019 

 
ECyCC-4.1.4 

Materiales didácticos y de apoyo para EPVD 
(Acuses) 

ECyCC-4.1.5 Talleres de Formación Ciudadana 

GA-5 
Gestión 

Administrativa 

GA-5.1.1 
Calendario Anual de 
Actividades 

Por número de Actividad 
2018-2019 

 

GA-5.4 Libros de Gobierno 2018-2019 

GA-5.5 Protección Civil 2019 

GA-5.6 Libros de visitas a las Sedes Distritales 2018-2019 

GA-OE-5.7 
Oficios emitidos 

(acuses) 
GA-OE-5.7.1 

Dirección Distrital 2018-2019 

Consejo Distrital 2018 

GA-OR-5.8 Oficios recibidos 
GA-OR-5.8.1 Externos 

2018-2019 
GA-OR-5.8.2 Internos (Áreas centrales) 

GA-RF-5.9 
Gestión de 
Recursos 

Financieros 

GA-RF-5.9.1 Apoyos económicos 2018-2019 

GA-RF-5.9.2 Fondo Revolvente 2018 

GA-RF-5.9.3 Gastos por comprobar 2018-2019 

GA-RF-5.9.4 Nóminas 2018-2019 

GA-RH-5.10 
 

Gestión de 
Recursos 
Humanos 

GA-RH-5.10.1 Expedientes del personal Eventual 

2018-2019 

 

GA-RH-5.10.2 Comisión de Seguridad e Higiene 

GA-RH-5.10.3 Listas de asistencia 

GA-RH-5.10.4 Programa de Formación y Desarrollo 

GA-RH-5.10.5 Servicio Social 

GA-RM-5.11 
Gestión de 
Recursos 
Materiales 

GA-RM-5.11.1 Almacén 

2018-2019 

GA-RM-5.11.2 Control Vehicular 

GA-RM-5.11.3 Mantenimiento 

GA-RM-5.11.4 Recursos Asignados 

GA-RM-5.11.5 Resguardo 

GA-RM-5.11.6 Vales de salida de bienes 

MIN-7 Minutas 

MIN-7.1 Minutas de Coordinación Mensual 2018-2019 

MIN-7.2 Minutas de Recorridos 2018 

MIN-7.3 
Minutas de reuniones de trabajo previas a las 
Sesiones del Consejo Distrital 

2018 

MIN-7.4 Minutas de reuniones con autoridades electorales 2018 
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MIN-7.5 Minutas de Trabajo 2018-2019 

OEG-OE-8.1 
Organización 

Electoral 

OEG-OE-8.1.1 Anuencias y Notificaciones 

2018 

OEG-OE-8.1.2 Encarte 

OEG-OE-8.1.3 Equipamiento 

OEG-OE-8.1.4 Listado de ubicación y modificaciones de casillas 

OEG-OE-8.1.6 
Mesas Receptoras de Votación y/u Opinión 
(Ubicación e Integración) 

OEG-OE-8.1.7 
Recibos de entrega de Documentación Electoral, 
Electiva o Consultiva 

   OEG-G-8.2 Geoestadística 

   OEG-G-8.2.1 Cartografía Distrital 

2018 

   OEG-G-8.2.2 Catálogos 

   OEG-G-8.2.3 Marco Geográfico 

   OEG-G-8.2.4 Planos 

   OEG-G-8.2.5 Redistritación 

   OEG-G-8.2.6 Rutas Electorales 

   OEG-G-8.2.7 Secciones Electorales 

PCyC-9.1 

Promoción de los 
principios rectores 
de la PC y  difusión 
de los mecanismos 

de Participación 
Ciudadana 

PCyC-9.1.1 
 
Entrega de material de difusión y promoción 

2018-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2 
Expedientes por 
Colonia o Pueblo  

PCyC-CC/CP-9.2.2.1 Asambleas Ciudadanas  2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.2 Credencialización 2018-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.3 Documentación entregada (gestiones u otros) 2018-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.4 Elección de Representantes de Manzana 2018 

PCyC-CC/CP-9.2.2.5 Evaluación (cuestionarios, encuestas, etc.) 2018-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.7 Integración (Constancias de Integración) 2018-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.8 
Movimientos al interior (Escritos de renuncia, 
ratificaciones, etc.) 

2018-2019 

PCyC-CC/CP-9.2.2.9 Sesiones del Pleno 2018-2019 

PCyC-CCD-9.3 
Consejo 

Ciudadano 

   PCyC-CCD-9.3.1 Constancias de Designación 
2018-2019 

   PCyC-CCD-9.3.2 Sesiones del Pleno 
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PCyC-CC-9.4.1 

Consulta 
Ciudadana de 
Presupuesto 
Participativo 

PCyC-CC-9.4.1.1 

Proyectos Específicos 
Registrados y 
Proyectos 
presentados por el 
Consejo Ciudadano  

PCyC-CC-9.4.1.1.1 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (Viables) 

2018 

PCyC-CC-9.4.1.1.2 
Proyectos Específicos 
Ganadores 

PCyC-CC-9.4.1.1.3 
Proyectos Específicos 
Dictaminados por la 
Delegación/Alcaldía (No 
Viables) 

PCyC-CC-9.4.1.2 Constancias de Asignación (No. Aleatorio) 

2018 
PCyC-CC-9.4.1.3 Constancias de Validación 

PCyC-CC-9.4.1.5 Expediente de la Consulta (Copias Certificadas) 

PCyC-CC-9.4.1.6 Foros Informativos 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OPPC-9.5 
Observadores de procedimiento de Participación 
Ciudadana 

2018-2019 

PCyC-9 
Participación 
Ciudadana y 
Capacitación 

PCyC-OC-9.6 Organizaciones Ciudadanas 2018-2019 

PCyC-C-9.7 Capacitación 

PCyC-C-9.7.2 Capacitación a la ciudadanía en general 2018-2019 

PCyC-C-9.7.3 Capacitación a ORC 2018-2019 

PCyC-C-9.7.4 Capacitación a Personal Eventual 2018-2019 

PCyC-C-9.7.5 Capacitación a Responsables de MRVyO 2018 

PCyC-C-9.7.6 Designación  de Responsables de MRVyO 2018 

SIST-10 Sistemas 

SIST-10.1 Sistemas de Proceso Electoral 
2018 

SIST-10.2 
Sistemas del Procedimiento de Participación 
Ciudadanía 

 


