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Marco Juridico

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM) a través de la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG) tiene por mandato constitucional la
responsabilidad de administrar la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales
para las elecciones de Jefatura de Gobierno, Diputaciones al Congreso y Alcaldias de la Ciudad
de México, funciones que se realizan con apego a los principios rectores del propio instituto. En
este sentido, garante de las atribuciones que le confieren la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos (CPEUM), la Constitucion Politica de la Ciudad de México (CPCM) y las leyes
de la materia respecto de la aplicacion de la normatividad vigente, la DEOEyG tiene a su cargo
el disefio e implementacion de estrategias, programas y demas acciones orientadas a vigilar el
cumplimiento de los fines de la democracia y la existencia de condiciones de equidad en la
contienda electoral (Arts. 50 de la CPCM y 9, parrafo primero del CIPECM).

Para la integracion y ubicacion de las Mesas Directivas de Casilla Unica (MDCU), en el caso de
las elecciones locales concurrentes con la federal, el procedimiento a seguir, para conformar una
MDCU se debera tener en cuenta lo dispuesto en los Articulos 253 al 258 de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), asi como en los articulos 228 al 253 del

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral (REINE).

La informacion derivada de las actividades para la ubicacion de casillas, se sistematizara a través
de un sistema informatico donde se capturaran las caracteristicas de cada domicilio propuesto,
sera el 6rgano electoral nacional el que administre la informacién contenida en la base de datos
que genere la herramienta informatica, tal como se establece en el Articulo 232 del REINE; dicha
informacion estara disponible para consulta por parte de los érganos desconcentrados del IECM.
La ubicacion de las casillas se dara a conocer durante el mes previo a la jornada electoral; en el
caso de elecciones concurrentes, las y los funcionarios de los Organos Desconcentrados del
IECM podran realizar los recorridos de acompafamiento y de supervision con los miembros de
los Consejos Distritales del INE; una vez aprobadas las listas de ubicacién de casillas por parte

del 6rgano nacional, se podran realizar ajustes a las listas presentadas (Arts. 233, numeral 2;
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233, numeral 1; 234, numeral 1, inciso d); 232, numeral 1; inciso d); 237 numeral 3; 239,
numedrales 5y 7; 240; 242, numeral 1, incisos e) y f ) y 244 del REINE.

Derivado de lo anterior y con la finalidad de dar seguimiento a las diversas actividades que llevara
a cabo el IECM y el Instituto Nacional Electoral (INE) de manera conjunta, la propuesta de Manual
en Materia de Casillas para el Proceso Electoral Ordinario 2017-2018, establece las diferentes
fases y periodos que deberan atender los 33 érganos desconcentrados del IECM conforme a lo
sefalado en el Anexo Técnico Numero Uno y el REINE respecto de las acciones previas y
posteriores a los recorridos, ubicacion de los domicilios propuestos para instalacion de las MDCU,

ajustes y difusion.

Presentacion

El Programa de Organizacién Electoral y Geoestadistica 2017 (Programa) es un instrumento de

planeacion operativa del IECM.

El Programa delimita el entorno operativo de las Actividades Institucionales que la DEOEyG,
llevara a cabo en el ambito de sus atribuciones en el ejercicio fiscal 2017, la preparacion y
desarrollo del Proceso Electoral Ordinario 2017-2018, que dio inicio en octubre de 2017, para
elegir Jefa o Jefe de Gobierno; Diputadas y Diputados del Congreso de la Ciudad de México;
Alcaldesas y Alcaldes, asi como las y los Concejales para las dieciséis demarcaciones politicas

que conforman la Ciudad de México.

Con base en lo anterior, la Direccion Ejecutiva actualizé los documentos técnicos y normativos,
desde un enfoque que permite una gestion integral en materia de recursos financieros, materiales
y de servicios que garanticen el cumplimiento de las actividades sustantivas del IECM, elaboro el
presente Manual en Materia de Casillas Unicas para el Proceso Electoral Ordinario
concurrente 2017-2018 (Manual) y lo presento a la consideracion de las y los integrantes de la
Comisiéon Permanente de Organizacion Electoral y Geoestadistica, 6rgano colegiado que el 19
de diciembre de 2017, en su Séptima Sesién Ordinaria aprobé el Manual e instruy6é a las 33

direcciones distritales para su aplicaciéon y cumplimiento.
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Para integrar este documento, la Direccion Ejecutiva considero lo establecido en las reuniones
de trabajo sostenidas con el personal de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral
(INE) en la Ciudad de México y la normatividad vigente, en el Convenio General de Coordinacion

y Colaboracion signado por el IECM y el INE; y su Anexo Técnico Numero Uno.

El Manual tiene los siguientes objetivos: 1) proporcionar a los 33 6rganos desconcentrados, de
forma oportuna, un documento de apoyo técnico donde se consideran las acciones especificas
que, de acuerdo con la legislacion y normatividad aplicables, sera necesario desarrollar para
realizar el acompafiamiento con los 6rganos desconcentrados del INE respecto de las actividades
relativas a la verificacion de propuestas, aprobacion, publicacion y difusién de los domicilios
donde se instalaran las casillas electorales; 2) sefalar las actividades que habran de realizar las
direcciones y consejos distritales, a efecto de que los érganos desconcentrados realicen trabajos
de planeacion y logistica de acompafamiento interinstitucional para la operacién en materia de
casillas electorales; y, 3) apoyar a los 6rganos distritales en las actividades compartidas que

desarrollaran para la ubicacién de las casillas electorales.
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Esquema General de Actividades

Reuniones INE-IECM
y previsiones

(A partir de la suscripcion del
Anexo Técnico Numero Uno y
hasta el 30 de junio de 2018)

Integrar un calendario para
realizar los recorridos conjuntos
con el INE por la secciones
electorales correspondientes, a
su vez las juntas distritales
ejecutivas entregaran dicho
Calendario a la o el Vocal
Ejecutivo Local del INE, quien lo
remitira en el mes de diciembre
de 2017 al IECM.

El IECM integrara una relacion
de funcionarios/as de los
dérganos desconcentrados que
participaran en los recorridos
respectivos, que sera remitida a
mas tardar el 31 de enero de
2018 a la o el Vocal Ejecutivo
Local del INE para que se haga
del conocimiento de las Juntas
Distritales Ejecutivas y acuerden
lo conducente con los 6rganos
desconcentrados del IECM.

Acompanamiento en los
recorridos con las Juntas
Distritales Ejecutivas del INE
para localizar, seleccionar y
obtener anuencias del

15 de febrero al 15 de marzo de

2018

Ajustes a la ubicacion
de casillas
extraordinarias y
especiales

(el 27 de abril de 2018) |

Aprobacion del nimero y
ubicacion de casillas por
parte de los Consejos
Distritales del INE

(el 9 de abril de 2018
aprobaran las casillas
especiales y
extraordinarias) y

(el 27 de abril de 2018
aprobaran las casillas
basicas y contiguas)

Acompanamiento en las
visitas de examinacion
con los Consejos
Distritales del INE.

Entre el 27 de febrero al
27 de marzo de 2018

Equipamiento de las
Casillas unicas

La o el Vocal Ejecutivo
Local del INE hara del
conocimiento del IECM,
las cantidades
definitivas de
mobiliario,
acondicionamiento y
sefalizacion para las
casillas dentro de los
cinco dias siguientes a
la aprobacion de éstas.
Para las precisiones y/o
propuestas que
correspondan.

Publicacion de la
primera lista de
ubicacion de casillas
en los lugares mas
concurridos del
distrito electoral entre
el 1y el 15 de mayo de
2018.

En su caso, segunda
publicacién de la lista
de ubicacion de
casillas por causas
supervenientes en los
lugares mas
concurridos del
distrito del 15 al 25 de
junio de 2018

Difusion en el
CITIEDF, INETEL,
paginas web del INE
y del IECM (Entre el
1yel15 de mayoy
hasta el 1° julio de
2018)
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1. Consideraciones generales

Responsables de actividades en el ambito distrital

Envio y recepcion de informacion (3 modalidades):

' Transparencia y proteccion de datos personales

' Multisistema ELEC2018 del INE

Orientacion y asesoria

Micrositio de consulta de informacion de Ia
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica

El o la Titular del érgano

desconcentrado con apoyo de
integrantes de la Direccion Distrital.

19 A través del Sistema
ELEC2018;

2) Por escrito, al SE a través de
UTALAOD, con copia a la
DEOEyG, con anexos, en su
caso, y recabandose acuse
de recibo;

A través de correo
electronico a
contacto.deoyge@iecm.mx y
documentos.ualaod@iecm.
mx

Conforme a la Ley General de
Proteccion de Datos Personales
en Posesion de  Sujetos
Obligados (de manera supletoria,
hasta en tanto se armonice con
la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal y
a los Lineamientos para Ila
Proteccién de Datos Personales
en el Distrito Federal), y sera
responsabilidad del INE.

Capacitacion del 4 de diciembre
de 2017 al 8 de enero de 2018 y
entrega de Manuales de
Operacion.

Exts. 5051, 5054, 5138 y 5150.

Acceso a documentos en materia
de organizacion electoral.
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El proceso de aprobacion y difusion de la ubicacion de las casillas electorales reviste especial
relevancia en el marco del Proceso Electoral Ordinario concurrente 2017-2018 (PEO 2017-2108),

por lo que las direcciones distritales deberan aplicar las siguientes consideraciones generales.

1.1 Uso de siglas

En el caso de 6rganos, instituciones, documentos y, en general, conceptos de uso frecuente se

utilizaran las siglas siguientes:

Anexo Técnico INE-IECM: Anexo Técnico Numero Uno al Convenio General de
coordinacioén y colaboracion con el fin de establecer las bases de
coordinacién para hacer efectiva la realizacién de los procesos
electorales federal y local 2017-2018 en la Ciudad de México,
para la eleccion de los cargos a Jefatura de Gobierno,
Diputaciones Locales y Alcaldias, cuya jornada electoral sera el

primero de julio de 2018

CAE: Capacitador(a)-Asistente(s) Electoral(es) [Federal/Local]

CD: Consejo (s) Distrital (es)

CuU: Casilla (s) Unica (s)

CG: Consejo General del IECM

CIPECM: Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la

Ciudad de México

CITIECM: Centro de Informacion Telefénica del IECM
COEG: Comision de Organizacion Electoral y Geoestadistica
Convenio: Convenio General de Coordinacion y Colaboracién INE-IECM

con el fin de establecer las bases de coordinacién para hacer
efectiva la realizacién del proceso electoral 2017-2018 de la
Ciudad de México, para la renovacion de los cargos a Jefatura de
Gobierno, Diputaciones Locales y Alcaldias, cuya jornada
electoral sera el primero de julio de 2018 y, en su caso, los
mecanismos de Participacion Ciudadana

DD: Direccion(es) Distrital(es)
DEOEyG: Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral y Geoestadistica
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DEPCyC Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion
DEECyCC: Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Construccion de
Ciudadania
IECM: Instituto Electoral de la Ciudad de México
INE: Instituto Nacional Electoral
INETEL.: Centro Metropolitano INETEL
JA: Junta Administrativa
JDE Junta Distrital Ejecutiva del INE
LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
MDCU: Mesa (s) Directiva (s) de Casilla Unica

Multisistema ELEC2018:

Organos
Desconcentrados:

PEO 2017-2108

Sistema Informatico del INE

Direcciones Distritales/Consejos Distritales

Proceso Electoral Ordinario 2017-2018

REINE Reglamento de Elecciones del INE

SA: Secretaria(o) Administrativo/Secretaria Administrativa

SE: Secretaria(o) Ejecutivo/Secretaria Ejecutiva

SOD: Secretaria(o) de Organo Desconcentrado
Subcoordinadora o Subcoordinador de Organizacion Electoral,

SOEECyPC Educacion Civica y Participacion Ciudadana del Organo
Desconcentrado

SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional

Supervisor Electoral:

Supervisor(a) Electoral (Federal/Local) de Capacitador(a)-
Asistente Electoral

TOD: La o el Titular del Organo Desconcentrado

TECOD La o el Técnico de Organo Desconcentrado

UNICOM: Unidad Técnica de Servicios de Informatica del INE

UTALAOD: Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados

UTCSyD: Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion

UTSI: Unidad Técnica de Servicios Informaticos

UTVOE Unidad Técnica de Vinculacion con los Organos Externos

VE Vocal Ejecutivo
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1.2 Responsables de actividades en el ambito distrital

a)

b)

Es responsabilidad de las y los TOD, dar cumplimiento a los trabajos en materia de CU,
en tiempo y forma, de acuerdo con lo dispuesto por los Articulos 114 del CIPECM y 39,
fraccion |1, IV, VIl y XX del Reglamento Interior del IECM.

La o el TOD contara con el apoyo del SOD, SOEECyYPC y demas integrantes de la DD,
en los términos que determine éste(a), conforme a lo dispuesto en los articulos 40, 41 y
42 del Reglamento Interior del IECM.

1.3 Seguimiento y supervision

a)

b)

d)

La DEOEyG dara seguimiento al desarrollo de las actividades previstas en el presente
Manual y verificara que se realicen conforme a lo establecido en la LGIPE, el Reglamento
de Elecciones, Convenio General con el INE, el Anexo Técnico Numero Uno, lo dispuesto
en el CIPECM y demas normatividad aplicable.

La DEOEyG, con apoyo de la UTALAOD, podra realizar recorridos de verificacion en las
secciones electorales, a efecto de conocer los domicilios que seran propuestos por el INE
para instalar las CU, conforme a lo dispuesto en el Convenio General de Coordinacién y
Colaboracion INE-IECM, el Anexo Técnico Numero Uno y demas normatividad aplicable.
El IECM tendra acceso al Multisistema ELEC2018 por medio de cuentas de usuarios y
claves de acceso con privilegios de consulta, en los términos precisados en el Convenio
General de Coordinacion y Colaboracion INE-IECM, para generar los reportes que se
entreguen a las autoridades del IECM.

Los reportes que se generen a través del Multisistema ELEC2018 deberan imprimirse, y
resguardarse (en medio electronico y soporte documental) en el archivo de las DD, con
objeto de que estén disponibles en caso de que se instrumenten acciones de supervision

por parte de algunas de las areas ejecutivas y técnicas de ambos Institutos.
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1.4 Envio y recepcioén de informacion

El envio de informacién de las DD a la DEOEyG, en materia de CU, de conformidad con lo que
sefiala el presente Manual se realizara de acuerdo con alguna(s) de las modalidades de

operacion siguiente:

a) Por escrito, mediante oficio dirigido al SE a través de UTALAOD con copia a la DEOEyYG,
adjuntando la informacién o anexos que correspondan.
b) Mediante escrito y, en su caso, sus anexos escaneados y remitidos por correo electronico

a las cuentas institucionales contacto.deoyge@iecm.mx y documentos.ualaod@iecm.mx.

En ningun caso se enviara copia del correo al SE, ni a ninguna otra autoridad del IECM.

Al enviar la informacioén por correo electronico institucional (Outlook del IECM) se debera activar,
en el apartado “Opciones de entrega”, la opcién de Acuse de recibo, y se creara una carpeta en
Outlook, con el fin de almacenar la informacion que se remita por esta via, para dejar constancia

Y, en su caso, realizar alguna consulta posterior.

1.5 Anexos

El disefio y contenido de los formatos que se incluyen como anexos en este documento no
podran modificarse; excepto por requerimiento o previa autorizacion por escrito de la DEOEyG
o la UTALAOD. En este ultimo supuesto, se creara una copia del archivo original y en ésta se

realizaran los ajustes necesarios.

1.6 Transparencia y proteccion de datos personales

Los datos personales de las y los propietarios o responsables de los inmuebles donde se ubiquen
las CU estaran protegidos conforme a la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados (de manera supletoria, hasta en tanto se armonice con la Ley
de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal y a los Lineamientos para la Proteccion

de Datos Personales en el Distrito Federal), y sera responsabilidad del INE.
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Los datos personales de las y los ciudadanos propietarios o responsables de los inmuebles seran

resguardados en el Multisistema ELEC2018.

1.7 Multisistema ELEC2018

Para apoyar los trabajos de CU, el INE pondra a disposicion del IECM el listado de CU que
proporcione cada uno de los Consejos Distritales del INE para su difusion, con base en la
informacién almacenada en la base de datos, del Multisistema ELEC2018, a fin de llevar a cabo

los analisis especificos que requieran las y los usuarios.

Las indicaciones para acceder al Multisistema ELEC2018, asi como al Manual correspondiente,
sera remitido por el INE en el periodo comprendido del 4 de diciembre de 2017 al 8 de enero de
2018.

En caso de existir problemas con la operacion del Multisistema ELEC2018, las DD deberan
comunicarse con la persona Enlace de Soporte Técnico de la UNICOM del INE que se sefale en
el Manual de Operacién del Sistema.

1.8 Orientacién y asesoria

En caso de requerir orientacién y asesoria sobre las disposiciones de este Manual, las y los

funcionarios de las DD podran consultar al siguiente personal de la DEOEyG:

Nombre Cargo Extension
Héctor Alfredo Robles Garcia Coordinador de Organizacioén Electoral 5051
Fatima Silvia Rojas Sanchez Encargada del despacho de la Jefatura de 5054

Unidad de Organizacion Electoral |

Maribel Vargas Mendoza Jefa de Departamento de Organizacion 5138
Electoral |
Juan Carlos Paniagua Garcia Técnico de Organizacion Electoral 5150

10
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1.9 Micrositio de Consulta de Informacion

El presente Manual, sus anexos, asi como las circulares, oficios y disposiciones especificas que
se generen durante el PEO 2017-2108 estaran disponibles en el Micrositio de Consulta de
Informacion de la Direccidon Ejecutiva de Organizaciéon Electoral y Geoestadistica para los
Organos Desconcentrados del IECM.

1.10 Casos no previstos

Los casos no previstos en el presente Manual seran atendidos por la COEG, el SE y la DEOEyG

Y, en su caso, canalizados a las instancias que resulten competentes de ambos Institutos.
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2. Ubicaciéon y aprobacion de casillas unicas

Durante el mes de diciembre de
2017 y hasta el 8 de enero de 2018.

Del 15 de
febrero al 15 de marzo de 2018.

Del 15 de
febrero al 15 de marzo de 2018.

Del 16 de febrero al 1° de julio de
2018.

Entre el 16 y el 26 de febrero de
2018.

El 9 de abril se aprobaran las
casillas especiales y
extraordinarias.

El 27 de abril se aprobaran las
casillas basicas y contiguas.

Dentro de los 3 dias siguientes a
aquel en que sea aprobado cada
listado.

Dentro de las 24 horas siguientes a
las Juntas Distritales del INE, para
que valoren su procedencia.

Dentro de los 3 dias siguientes a su
aprobacion.

12
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Dado que la ubicacién de las casillas es una atribucién del 6rgano electoral nacional, el IECM a
través de sus organos desconcentrados participara en estas actividades de acompafiamiento con

los 6rganos desconcentrados del INE, tal y como dispone la legislacion electoral vigente.

2.1 Calculo del numero de casillas Unicas a instalar

Los articulos 147 numeral 3; 253 numeral 3 de la LGIPE y 132, parrafo primero y 369 del CIPECM,
establecen que, en cada seccion electoral se tendra como minimo 100 electore(a)s y como
maximo 3,000; y que por cada 750 electore(a)s o fraccion se instalara una CU para recibir la
votacion de las y los ciudadanos residentes en la misma y que, de ser dos o mas CU, se colocaran
en forma contigua y se dividira la Lista Nominal de Electores (LN) en orden alfabético. El calculo
del numero de electore(a)s por CU lo realizara el INE, con base en el numero de las y los

ciudadanos inscritos en la LN, en la fecha de corte que dicho drgano electoral determine.

2.2 Requisitos que deben reunir las casillas unicas

El articulo 255 de la LGIPE y lo indicado en el articulo 229 del Reglamento de Elecciones y su

anexo 8.1 prevé que:

1. Las casillas deberan ubicarse en lugares que reunan los requisitos siguientes:

e Facily libre acceso para las y los electores;

e Aseguren la instalacion de canceles o elementos modulares que garanticen el secreto
en la emision del voto;

e No ser casas habitadas por las y los servidores publicos de confianza, federales,
estatales o municipales;

¢ No ser inmuebles habitados o propiedad de dirigentes de partidos politicos o personas
candidatas registradas en la eleccion de que se trate;

¢ No ser establecimientos fabriles, templos o locales destinados al culto, o locales de
partidos politicos;

¢ No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares;

13
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A4

Garantizar condiciones de seguridad personal a las y los funcionarios de casilla,
representantes de partidos politicos y de personas candidatas independientes, las y los
observadores electorales, para el desempefio de sus actividades, asi como a la
ciudadania que acuda a emitir su voto;

Contar con espacios ventilados e iluminados con luz natural y artificial, e instalacion
eléctrica;

Brinden proteccion de las condiciones climaticas adversas;

No estén cerca de agentes o lugares contaminantes o peligrosos tales como radiaciones,
ruido, elementos inflamables volatiles, entre otros, que representen un riesgo;

No presenten obstaculos naturales o artificiales que dificulten o impidan el acceso y
transito de las personas con alguna discapacidad, personas adultas mayores, asi como
mujeres embarazadas;

Se ubiquen en la planta baja, en un terreno plano, evitando en la medida de lo posible el
uso de escalones y desniveles;

Si el local presentara condiciones de riesgo, se supervisara que cuente con
sefalizaciones de advertencia y, en su caso, se podra acordonar el area para evitar que
la ciudadania tenga acceso a dichas zonas;

En caso necesario, para facilitar el acceso a la casilla, se podran colocar rampas
sencillas o realizar adecuaciones con autorizacion del responsable o persona propietaria
del inmueble, y

Que el espacio interior sea suficiente para albergar simultaneamente al numero de
personas funcionarias y las representaciones de los partidos politicos y candidaturas

independientes, autorizados para la eleccién.

2. Para la ubicacién de las casillas se preferiran, en caso de reunir los requisitos sefalados por

las dos

publicas

primeras vifietas del parrafo anterior, los locales ocupados por escuelas y oficinas

3. Para la ubicacion de las MDCU, se debera observar que en un perimetro de cincuenta metros

al lugar propuesto no existan oficinas de 6rganos de partidos politicos, agrupaciones politicas o

casas de campana de las y los candidatos.
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Para el acondicionamiento de los lugares donde se instalaran casillas (Art. 231 del REINE), el
IECM prevé la utilizacion de rampas para facilitar el acceso de las y los ciudadanos con alguna
discapacidad a la casilla electoral; por ello resultara fundamental contar con el apoyo de las y los

responsables o propietarios de los lugares propuestos para la adecuacion que sea necesaria.

2.3 Caracteristicas adicionales de las casillas Unicas

De forma adicional a los requisitos y disposiciones sefialadas en los puntos 2.1 y 2.2, los
inmuebles que se propongan para ubicar las CU contaran, preferentemente, con las

caracteristicas que se indican a continuacion:

1. En el caso de las escuelas, se dara preferencia a las mas conocidas que, por tradicion y
tiempo, son identificadas facilmente por la ciudadania que reside en la zona donde se
ubican, y que han servido para la instalacion de CU en pasados procesos electorales y de

participacion ciudadana.

Si existiera una mejor opcion para la ubicacion de las CU que no haya sido considerada,

se podra someter a la aprobacion del INE.

2. En particular, a efecto de que las personas con discapacidad y adultas mayores, tengan
un facil y libre acceso para ejercer su voto, los Institutos procuraran que los inmuebles
propuestos reunan, por lo menos, las condiciones de accesibilidad siguientes (Art. 229 del
REINE):

o Se encuentren en planta baja.

o Elingreso y desplazamiento se pueda realizar sin subir o bajar escalones.

o Los accesos al inmueble y al lugar en donde se encuentre la MDCU cuenten con
rampa o una inclinacién del piso suficiente para el ingreso de electore(a)s en silla
de ruedas; asimismo, que las puertas o accesos tengan el ancho suficiente para

que circulen dentro de la casilla.
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o En el caso de que el ingreso a la CU se realice por estacionamientos se debe
prever que sea posible abrir las puertas, si el inmueble cuenta con ellas.
o Las que consideren ambas instituciones en funcién de las caracteristicas

particulares de los inmuebles y/o de los requerimientos que se hayan identificado
de la poblacidon con alguna discapacidad y adulta mayor, susceptibles de ser

atendidas.

3. Contar, con espacio suficiente, a efecto de atender las consideraciones siguientes:

a)

b)

Distribuir adecuadamente el equipamiento de las CU donde se instalen las MDCU
para garantizar el secreto del voto, ya que el dia de la jornada electoral el INE y el
IECM requeriran de: dos mesas-tablon, sillas para las y los funcionarios de las
MDCU, al menos seis urnas (tres federales y tres locales y las necesarias, en su
caso, para las consultas populares), dos canceles electorales portatiles, espacio
para las representaciones partidistas y, en su caso, de las y los candidatos sin
partido, y espacio para el flujo de electores.
Permitir, en su caso, la presencia de las representaciones de los partidos politicos
o las y los candidatos sin partido y/o coaliciones, personas observadoras
electorales, CAE’s, la o el respectivo(a) Supervisor(a) Electoral, asi como la
ciudadania que acuda a ejercer su voto, hasta 750 electores por MDCU durante
toda la jornada electoral.
Colocar la MDCU tanto para el érgano local como para el federal de conformidad
con lo establecido en el Anexo Técnico INE-IECM.
Tener accesos con un ancho no menor a 90 cm. para asegurar un flujo agil de las
y los electores.
En caso de que los inmuebles localizados no permitan la adecuada instalacion de
las CU, asi como el flujo agil de electores en el mismo sitio, se procedera conforme
a lo siguiente:

o En un domicilio sélo se instalaran las casillas basicas.

o Se procurara que las casillas contiguas de ambas instituciones se instalen en

domicilios aledafos a las basicas.
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4. Estar ubicados cerca de vialidades con circulacion vehicular y peatonal que faciliten a las

y los ciudadanos el libre acceso a la CU.

Se deben evitar, en la medida de lo posible, aquellos inmuebles que presenten las
condiciones siguientes:

o Estén ubicados donde existan accidentes geograficos notables que dificulten o
impidan el libre transito de las y los ciudadanos, tales como barrancas, cerros,
lechos de rio y domicilios cuyos accesos sean pendientes pronunciadas.

o Estén deteriorados o en malas condiciones que requieran el uso de escaleras o
elevadores para tener acceso a la CU, que tengan desniveles pronunciados;
entradas muy estrechas, sin iluminacioén; presenten otros obstaculos que dificulten

el libre acceso a las personas con discapacidad y adultas mayores.

Finalmente, es importante identificar las secciones electorales donde existan instalaciones
militares y/o navales; clasificarlas entre las que son totalmente instalaciones militares o navales,
y aquellas que lo son parcialmente; e informarlo a las Juntas Distritales Ejecutivas del INE de

conformidad con lo previsto en el apartado 2.4.3 y 2.4.4 de este documento.

Para estar en condiciones de instalar casillas electorales en estas secciones, se recomienda que
con la antelacion requerida el VE, asi como el personal de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas
que se ubiquen en el supuesto, celebren reuniones de trabajo con las autoridades de las regiones,
zonas y sectores militares y navales, para sensibilizarlas sobre la importancia de contar con su
apoyo para la instalacion de casillas e integracion de las MDCU, y en su caso, las necesidades
de equipamiento y acondicionamiento; ademas, debera informar constantemente al IECM sobre

los avances en la materia.
2.4 Reuniones de coordinacion INE-IECM
Con motivo de los trabajos conjuntos que realicen el INE y el IECM en la Ciudad de México, las

JDE y las DD llevaran a cabo reuniones de coordinacion a partir de la suscripcion del Anexo

Técnico INE-IECM y hasta el 30 de junio de 2018, el nimero de veces que sea necesario.
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De las reuniones de trabajo que se efectien se deberan elaborar las minutas correspondientes
(Anexo 1), mismas que deberan ser firmadas por las y los funcionarios de ambos Institutos que

participen como responsables de la reunién y, de ser posible, por los demas asistentes.

Las reuniones se reportaran al area central mediante el formato que se integra en el Anexo 2 de
este Manual, el cual deberd ser escaneado y remitido por correo electronico a las cuentas

institucionales contacto.deoyge@iecm.mx y documentos.ualaod@iecm.mx todos los lunes antes

de las 12:00 horas, a partir de la recepcion del presente Manual y hasta que las JDE y DD
concluyan las actividades en materia de CU. A estos reportes no se anexaran copias de las
minutas; sin embargo, las DD las archivaran, a efecto de que, en su caso, sean revisadas en las

visitas de supervision que programe la DEOEyG.

En el dltimo reporte que se integre, se indicara la conclusién de las reuniones en el recuadro
respectivo, mientras que en la columna “Observaciones” se anotara el nimero total de reuniones
de trabajo realizadas con las Juntas Distritales Ejecutivas y el numero de minutas de trabajo
elaboradas. Ademas de su envio por correo electrénico, se remitira por oficio al SE con copia a
la DEOEYG.

2.4.1 Calendario de recorridos conjuntos INE-IECM

En el mes de diciembre de 2017 las y los funcionarios de las JDE integraran un calendario de
recorridos por las secciones electorales correspondientes para determinar lo relativo a los
trabajos de ubicacion y aprobacion de las CU. Una vez integrada la version propuesta, el VE
Local enviara el calendario de recorridos al IECM para su conocimiento y atencion, durante el
mes de diciembre de 2017. Por su parte el érgano local remitira al INE, a mas tardar el 31 de
enero de 2018, una relacion con el nombre de aquellas y aquellos funcionarios que participaran

en dichos recorridos y las reuniones de trabajo que se susciten al respecto.

Para dar cumplimiento a lo anterior, en el mes de diciembre del afio previo a la eleccién, las JDE

y las DD deberan realizar las actividades y previsiones que se indican a continuacion:
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a) Analizar en gabinete la cartografia correspondiente: planos distritales seccionales y
croquis distritales.

b) Efectuar el célculo preliminar del niumero de MDCU a instalar, de acuerdo con el corte
de Padrén y Lista Nominal que les sea proporcionado por el Organo Electoral Nacional.

c) Elaborar el listado con la propuesta de los posibles lugares para la instalacion de CU
(Anexo 3).

Las JDE una vez que conformen el Calendario de recorridos por las secciones electorales

correspondientes lo remitiran al VE Local del INE para que se haga del conocimiento de las

Juntas Distritales Ejecutivas y acuerden lo conducente con los érganos desconcentrados del

IECM conforme a las fechas establecidas.

Para lo anterior, se recomienda, sélo en aquellos casos en los que los Distritos Electorales
Locales no sufran modificacién, hacer uso de la base de datos distrital que contiene
informacion de las CU instaladas por distrito y seccion electoral en los anteriores procesos
electorales en la Ciudad de México; asi como consultar el encarte de CU del Proceso
Electoral 2014-2015.

Entre el 15 febrero y el 15 de marzo del afo de la eleccién, las y los integrantes de las Juntas
Distritales Ejecutivas del INE y los Organos Desconcentrados del IECM realizaran de manera
conjunta los recorridos por las secciones electorales que les correspondan con el propdésito
de localizar, seleccionar y obtener la respectiva anuencia de los lugares que cumplan con los
requisitos correspondientes para instalar las CE, para lo cual emplearan sus propios recursos
(tales como vehiculos, pasajes y alimentos), asi como lo previsto en los articulos 256, parrafo
1°, inciso a) de la LGIPE; 126 fracciones IV y V, 411 y 412 fraccion | del CIPECM; y en el
Anexo Técnico INE-IECM.

Cabe mencionar que cada DD debera participar en los recorridos conjuntos de localizacion;
con base en la propuesta de recorridos que elaboren los integrantes de las Juntas Distritales
Ejecutivas del INE, en los siguientes términos:

o Portodos los lugares que se proponen para instalar las CE,

o Por algunos lugares escogidos aleatoriamente;
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o Solo en los lugares que correspondan a aquellas secciones electorales donde se

presenten modificaciones respecto a los domicilios utilizados en el 2015.

d) Acordar con la JDE correspondiente, la forma de efectuar los recorridos conjuntos.

e) Elaborar un plan de trabajo en el que se determine qué personal de la DD participara en los
recorridos y qué secciones tendran asignadas.

f) Elaborar las rutas para los recorridos de localizacién de lugares que realizaran las JDE y el
CD, conforme a las indicaciones senaladas en el apartado 2.4.2.

g) Entregar al personal que realizara los recorridos los documentos necesarios: cartografia,

directorio, convenio, listado de propuestas, rutas y formatos correspondientes.

El personal del INE debera llevar las anuencias que sean necesarias, mismas que tendran la
firma del VE de la Junta Distrital Ejecutiva. La solicitud de anuencia sera generada en dos
tantos por cada CU a instalar y los Vocales de Ejecutivos Distritales entregaran a los Titulares
de los 6rganos desconcentrados del IECM, cada viernes, las remesas correspondientes a las

anuencias recabadas durante la semana transcurrida.

De los recorridos conjuntos que, en su caso, se efectien con el propdsito de ubicar las CU, las 'y
los funcionarios de las DD elaboraran una cédula de verificacion y una minuta (Anexos 4 y 5). Si
derivado de los recorridos se presentaran observaciones o nuevas propuestas, a mas tardar el
dia siguiente de la realizacion de los recorridos los 6rganos desconcentrados del IECM podran
formular observaciones y propuestas a la ubicacion de casillas, por escrito, ante las y los Vocales

Ejecutivos de las JDE para su atencion y en su caso determinar su procedencia.

Las y los funcionarios de las JDE y DD procuraran obtener la autorizacion para la instalacion de

las CU en, por lo menos, dos inmuebles por cada CU a instalar.

Para el caso de que las JDE y DD acuerden la realizacion de recorridos de forma separada
deberan establecer las secciones electorales que el personal asignado de cada organismo
recorrera, asi como el procedimiento para intercambiar las anuencias que obtengan y el

documento que avale lo anterior.
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2.4.2 Recorridos conjuntos

Del 15 de febrero al 15 de marzo las y los integrantes de las JDE y CD recorreran las secciones
electorales con el propdsito de localizar los lugares en donde se instalaran las CU, verificaran que
cumplan con los requisitos establecidos por la LGIPE y se incorporaran al listado que se
propondra para la instalacion de las CU. El programa de recorridos debera ser escaneado y
enviado, a través de correo electronico, a la DEOEyG, a mas tardar el dia previo al que tenga

verificativo antes de las 17:00 horas.

Se debera redactar la minuta correspondiente que se agrega al presente Manual como Anexo 6.
Se podra levantar una minuta por cada dia de recorrido o una abarcando todos los dias de

recorrido.

A mas tardar el 17 de marzo, las DD deberan enviar al SE por conducto de la DEOEyG la
informacion sobre la conclusion y el numero de recorridos realizados, las fechas en que se

efectuaron y las minutas elaboradas, para lo cual utilizaran el formato del Anexo 7.

2.4.3 Recorridos para identificar secciones con instalaciones militares y/o navales

Entre el 15 de febrero y el 15 de marzo, al mismo tiempo que se realicen los recorridos conjuntos
con el INE para localizar los lugares donde se ubicaran las CU, se deberan identificar las
secciones electorales donde existan instalaciones militares y/o navales, clasificarlas total o
parcialmente como tales y, en su caso, las JDE reportarlo mediante el Multisistema ELEC2018

para su seguimiento y mantener informadas a ambas Instituciones.

2.4.4 Obtencion de anuencias de los propietarios o responsables de inmuebles

Para efectos de integracion a los formatos de anuencia, se entregara al INE el logotipo del IECM
y el directorio que contenga los nombres de las y los Consejeros Presidentes de los Consejos

Distritales, entre el 6 y el 14 de enero de 2018, de conformidad con lo dispuesto en el Anexo
Técnico INE-IECM.
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Durante los recorridos que realicen de manera conjunta el INE y el IECM, el personal designado
por el érgano Nacional se entrevistara con la persona propietaria o responsable legal del inmueble
con el proposito de solicitar su consentimiento para que el dia de la jornada electoral se instale la
CU en el domicilio en cuestion, en su caso, si se opta por realizar los recorridos de forma separada
el personal del IECM sera quien se entreviste con la persona propietaria o responsable legal del
inmueble con el proposito de solicitar su consentimiento para que el dia de la jornada electoral se
instale la CU en el domicilio en cuestion. Lo anterior, se hara una vez comprobado que el domicilio
reune los requisitos de ley. Cuando la persona propietaria o responsable legal haya aceptado que
se instale la CU en el inmueble, en ese momento, se procedera a llenar el formato de solicitud de
anuencia, el cual debera firmar en original en dos tantos, que se distribuiran de la siguiente
manera: uno para la Junta Distrital Ejecutiva del INE y uno para la persona propietaria o

responsable del inmueble.

2.4.5 Archivo de anuencias y reporte de avances

Los originales de las anuencias recabadas y los reportes de avance en la obtencion de anuencias
que proporcionen las JDE del INE al CD del IECM se archivaran de manera progresiva de acuerdo
con el numero de seccién vy tipo de casilla, para en su caso, ser revisados en las visitas de

supervision correspondientes.

2.5 Elaboracion y aprobacion del listado de ubicacién de casillas unicas

2.5.1 Generacion de reportes del Multisistema ELEC2018

La informacién derivada de la realizacion de las actividades para la ubicacion de casillas, se
sistematizara a través del sistema informatico de ubicacion de casillas, por parte de las y los
funcionarios del INE. Para la elaboracién del listado de ubicacion de las CU se utilizara la base

de datos del Multisistema ELEC2018 del INE.

Durante diciembre de 2017 y hasta el 8 de enero de 2018, el INE, con participacién del personal

de la DEOEyG y la UTSI, capacitara y entregara el manual correspondiente a las y los usuarios
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designados por cada DD quienes operaran el Multisistema ELEC2018 del INE. En el mismo
periodo se habilitara dicho Sistema, por lo que las DD deberan operarlo para verificar su

funcionamiento.

e El Multisistema ELEC2018 del INE generara la propuesta de listado de ubicacion de CU
para su aprobacion, el cual sera presentado por las Juntas Distritales a sus Consejos en
dos sesiones extraordinarias: el 9 de abril de 2018 aprobaran las casillas especiales y
extraordinarias; y, el 27 de abril de 2018 aprobaran las casillas basicas y contiguas, en
la que, ademas, se asignara la casilla a los ciudadanos mal referenciados y de secciones
que presenten dificultades para instalar casillas por alto riesgo, instalaciones navales y
militares, de menos de 100 electores en Lista Nominal y aquellas que teniendo mas de
100 electores, tienen menos por migracién u otras causas. En esta ultima sesion
aprobaran, en su caso, los ajustes a la ubicacion de casillas extraordinarias y especiales,
el listado aprobado sera difundido en los lugares de mayor afluencia del distrito electoral

correspondiente.

Una vez integrado el listado de propuestas de ubicacion de las CU por parte de las JDE del INE,
deberan enviarlas a las personas titulares de los CD del IECM antes de presentarlas a sus CD.
Las DD del IECM deberan enviarlo, via oficio, al SE con copia a la DEOEyG, entre el 16 y el 26
de febrero de 2018.

Existe la posibilidad de que se efectuen ajustes al listado de CU una vez que las JDE del INE
hayan aprobado la propuesta; por lo tanto, y en virtud de que el Multisistema ELEC2018 permita
visualizar y exportar la informacién a Excel, las DD del IECM deberan guardar los archivos con el
listado que se apruebe y los listados aprobados después de cada modificacion, asi como agregar
el numero de version que corresponda. Lo anterior, debido a que la informacién de estos archivos

podria ser requerida posteriormente.
Es importante sefalar, que los archivos que el Multisistema ELEC2018 genere seran exportables

y editables, mediante Excel. Con la informacion de la base de datos que se exporte, las DD podran

elaborar otros documentos que les sean requeridos por Oficinas Centrales o de caracter interno.
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Adicionalmente, con el fin de evitar contingencias, el IECM prevé utilizar una herramienta
informatica propia que permita contar con el listado de ubicacién de CU, asi como los reportes

gue sean necesarios, de manera independiente del Multisistema establecido.

2.5.2 Ajustes a la propuesta de listado de CU

En caso de observaciones a la propuesta de ubicacion de casillas los Consejos Distritales
federales y locales compartiran dicha informacion a efecto de que, en su caso, sean tomadas en
cuenta conforme a lo establecido en el Anexo Técnico INE-IECM y la LGIPE en materia de CU.
Si durante los recorridos de localizacion de los lugares para ubicar casillas que cumplan con los
requisitos previstos en la LGIPE, las y los integrantes de los CD del IECM manifiestan no estar
de acuerdo con algunos de los lugares propuestos por las JDE o sugieren su posible cambio, con
causa justificada, la propuesta del nuevo domicilio y la obtencién de la anuencia correspondiente
se debera notificar por escrito dentro de las 48 horas siguientes a los recorridos, a las JDE, a fin
de que valoren su procedencia. Del escrito en mencion, se debera remitir copia del acuse al SE,
por conducto de la UTALAOD, con copia para la DEOEyG.

2.5.3 Visitas de examinacién de las CU propuestas

A mas tardar el 15 de marzo, una vez efectuados los recorridos de localizacion y previo a la sesion
de aprobacion del listado de ubicacion de CU, el VE Local del INE invitara al IECM para que las
y los funcionarios distritales acudan a la reunion de trabajo de los CD en la que se determinara el
calendario de visitas de examinacién, conforme a la concurrencia entre distritos electorales

federales y locales de la Ciudad de México (Anexo 9).

Las visitas de examinacion que acuerden los consejos distritales del INE se realizaran conforme

a los plazos que establece la LGIPE y en su caso, los que determine el Consejo General del INE.

Las visitas iniciaran por aquellos inmuebles donde se proponen instalar las casillas: especiales,
extraordinarias, continuando con las basicas y contiguas. Las JDE proporcionaran en medio
electronico a los 6rganos desconcentrados del IECM de manera previa a su realizacion, el

calendario de las visitas de examinacion.
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A las visitas de examinacion se invitara a las y los funcionarios del IECM quienes asistiran,

utilizando para ello sus propios medios y recursos.

Derivado de los recorridos de examinacion, las y los funcionarios del IECM podran formular
observaciones y/o propuestas a la ubicacion de casillas las cuales se entregaran por escrito a las
JDE dentro de las 48 horas siguientes al recorrido, los CD del INE valoraran su procedencia e

informara lo conducente a los CD del IECM.

2.5.4 Entrega de notificaciones

Una vez aprobados los lugares para la ubicacion de las CE, en caso de ajustes, hasta el 30 de
junio, inclusive, las y los funcionarios de las JDE, en compafiia de las y los de las DD, notificaran
a las y los ciudadanos propietarios y responsables de los inmuebles que éstos fueron aprobados
para la instalacion de las CE. Para realizar esta tarea se debera utilizar el formato de notificacion

qgue proporcione el INE a través de las JDE.

La notificacion se entregara en tres tantos originales, uno sera para el CD federal, otro para el
propietario o responsable del inmueble y el ultimo para el CD del IECM; la notificacion debera ser
firmada de acuse de recibo (consignar fecha, hora, nombre completo y firma de la persona
propietaria o responsable del inmueble). Asimismo, las notificaciones que se generen por motivos
de ajustes, una vez que el CD del INE haya aprobado la primera version del listado de ubicacion

de CE, se entregaran al IECM al dia siguiente de la sesion en que se aprueben.

El tanto original de las notificaciones de los CD del IECM se archivaran en orden ascendente por

numero de seccion electoral y tipo de CU.

2.5.5 Ajustes al listado de CU aprobado por los CD del INE

Posterior a la celebracion de la sesion de aprobacion del listado de CU, se pueden presentar los

siguientes casos:
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o Cambios en la ubicacion de las CU, por incumplimiento de requisitos previstos en la LGIPE.

o Ajustes, aumento o disminucion, en el numero de CU a instalar que pudieran provocar un
cambio de domicilio o consecuciéon de uno nuevo. Una vez que se cuente con el corte del
listado nominal definitivo, las JDE y las DD deberan verificar que el calculo de CU no se
modifique, de presentarse cambios deberan corroborar que éstos estén registrados
correctamente en el Sistema de Ubicacion de Casillas del INE. Si se detectan inconsistencias
al respecto deberan informarlo inmediatamente a los érganos de Direccion de cada Instituto
mediante correo electronico y por escrito, en el caso del IECM se remitira copia al SE, por
conducto de la UTALAOD y con copia para la DEOEyG.

o Precision del domicilio, toda vez que, cabe la posibilidad que una vez aprobado por el CD del
INE el listado donde se instalaran las CU se detecte alguna imprecision en el domicilio que se
consigno en dicho listado, en este caso, se debera aprobar en la sesién correspondiente el
domicilio correcto en el que se instalara la MDCU.

o Cambios derivados de ajustes y/o propuestas formuladas por los érganos distritales federales
y/o locales.

o Cambios en la ubicacién de las CUE, derivados de caso fortuito o fuerza mayor.

En estos casos, corresponde a las JDE del INE informar de los ajustes y proporcionar la
documentacion y/o elementos de apoyo para que, en su caso, se aprueben dichos ajustes en la

siguiente sesion que celebre el CD del INE.

El periodo para realizar los ajustes correspondientes sera el comprendido entre el 9 abril y el 30
de junio. Inclusive, existe la posibilidad de que el dia de la eleccion, por causas de fuerza mayor,
las CU se ubiquen en domicilios distintos a los aprobados hasta el 30 de junio. En este caso, el
INE y el IECM mantendran una estrecha comunicacion para informar al respecto conforme lo
dispuesto en el Anexo Técnico INE-IECM. Para consignar la informacion relativa a los ajustes se

utilizara el formato del Anexo 8.
En el caso del IECM las DD deberan remitir copia del Acuerdo por el que los CD del INE aprueben

los ajustes a las CU, dirigida al SE con copia a la DEOEyG, al dia siguiente de su aprobacion, y

validar la captura correspondiente en el Multisistema ELEC2018.
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3. Instalacioén de casillas especiales

Entre el mes de diciembre
de 2017 y el 8 de enero de
2018.

Entre el 15 febrero y
el 15 de marzo de 2018.

Los formatos y/o
documentos mediante
los cuales se dé cuenta

de la viabilidad de la
instalacion o no seran

Entre el 15y el 26 de enero
(antes de las 17:00 horas).

proporcionados por el
INE

9 de abril de 2018.
A mas tardar el 13 de abril
de 2018.
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A continuacion, se indican diversas actividades a realizar por los CD del INE y del IECM, a efecto

de elaborar la propuesta sobre el niumero de casillas especiales a instalar en las secciones

electorales que el 6rgano federal determine:

a) Entre el 15 de febrero y el 15 de marzo los CD del INE y del IECM efectuaran los recorridos

con el proposito de localizar lugares que se propongan para la instalacién de las casillas,

durante el mismo periodo también se localizaran las propuestas de casillas especiales, que

cumplan con los requisitos establecidos por la ley, informacién que se debera incluir en la

minuta, que se elabore conforme al Anexo 5.

En este periodo:

O

Los CD de ambos 6rganos electorales deberan celebrar una reuniéon de trabajo para
acordar la integracién de la propuesta de ubicacion de las mismas, para lo cual se
empleara el formato que determine el INE.

Por cada casilla especial que se proponga se integrara una Ficha descriptiva de la
propuesta de casilla especial (proporcionado por el INE), en la cual se indicara la
delegacion, distrito y seccion electoral en que se encuentra el domicilio propuesto, asi
como el Padron y Lista Nominal, el tipo de domicilio, si ha sido o no casilla especial,
vialidades que la circundan, lugares de referencia, elecciones en las que ha funcionado
como casilla especial, votacion recibida en la eleccion del 7 de junio de 2015 y la
justificacion de su uso.

A mas tardar al dia siguiente antes de las 17:00 horas, en que el INE apruebe la propuesta
de casillas especiales las DD del IECM entregaran al SE por conducto de la DEOEyYG,
mediante oficio, la propuesta de secciones electorales y nimero de casillas especiales a
instalar aprobadas por el INE, adjuntando copias de los documentos que para tal efecto
determine el INE.

De ser el caso, el INE y el IECM, en las secciones electorales donde se instalaran las
casillas, en las que se utilizaran instrumentos electronicos para verificar que las y los
ciudadanos se encuentran inscritos en la Lista Nominal, ademas de verificar que los
lugares donde se instalen cumplan con los requisitos antes descritos, deberan atender lo

siguiente:
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e Contar con tomacorriente y estar techados;
o Durante el dia contar con iluminacion adecuada, y

e Lo previsto en el Anexo Técnico INE-IECM:

o Procurar que los lugares donde se ubiquen dichas casillas sean los mas
adecuados.

o Tomar las previsiones necesarias para poner en conocimiento de la ciudadania
que acudan, que la votacion se realizara de manera tradicional y la busqueda en
la LN se hara a través de un instrumento electrénico.

o En caso de ocurrir alguna contingencia las presidencias de las MDCU informaran
a los electores, en sus respectivos ambitos de competencia, que podran votar

una vez que se supere la eventualidad.

Ahora bien, con base en la experiencia adquirida en anteriores procesos electorales y de

la informacion proporcionada por ambos Institutos, dichos lugares deberan:

o Estarlibre de humedad, acumulacion de agua, lodo, residuos de cualquier naturaleza
y basura.
e Garantizar las medidas de seguridad necesarias para el adecuado desarrollo del

proceso, asi como de las personas que participen en el evento.

De no encontrarse los lugares que reunan las caracteristicas citadas, ambos Institutos se
coordinaran para proporcionar los insumos y/o equipamiento necesario para la instalacion
respectiva, en los lugares que determine el INE, tales como lonas, carpas, extensiones

eléctricas, adaptadores trifasicos, mesas plegables y reguladores de voltaje.

En su caso, el INE y el IECM atendera las afectaciones al inmueble o a sus instalaciones,

en forma igualitaria.

De igual forma, si el CD del INE determiné no instalar casillas especiales en el distrito

electoral, a mas tardar el mismo dia, su Consejero Presidente debera rendir un informe
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de ello. Asimismo, la o el Presidente del CD del IECM debera informar de esta situacion
al CD vy, posteriormente, al SE con copia a la DEOEyG o, en su caso, debera sefalar el
numero de casillas especiales propuestas, sefialando la seccion electoral y el numero de

casillas especiales, asi como el domicilio en que se ubicaran.

b) En las propuestas de casillas especiales a instalar se observara lo siguiente:

o Los CD del INE a propuesta de las JDE, determinaran la instalacion de hasta diez casillas

especiales, por distrito electoral uninominal.

Para determinar el numero de casillas especiales y las secciones electorales donde se

instalaran, se recomienda considerar lo siguiente:

v' En caso de que se determine proponer casillas especiales instaladas en pasados
procesos electorales se debera tener en consideracién que la votacion recibida en
ésta, en el proceso electoral inmediato anterior, haya sido de por lo menos 200
votos; atendiendo a las caracteristicas particulares de cada distrito electoral. En
caso de haber recibido menos de 200 votos, es conveniente no instalarla
nuevamente, a efecto de optimizar los recursos humanos y materiales de ambos
Institutos;

v' El Catdlogo de posibles lugares para la instalaciéon de casillas especiales en
pasados procesos electorales. Debera valorarse la conveniencia de instalar o no
casillas especiales en los lugares utilizados en los procesos electorales locales de
2012 y 2015; también, se podra proponer aquellos lugares consignados en el
catalogo en mencion y que no han sido utilizados;

v Las propuestas para la instalacion de casillas especiales que las JDE y las DD
hicieron en 2012 y 2015;

v" Los Acuerdos del CG del INE y del IECM por los que se aprobaron las casillas

especiales en los procesos electorales de 2012 y 2015.

c) A mas tardar el 15 de marzo la DEOEyG conocera la integracion de la propuesta final de

secciones electorales para la ubicacién de casillas especiales por parte del INE y hara del
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conocimiento de los CD la propuesta de secciones electorales para la ubicacion de casillas
especiales.

d) EI 9 de abril de 2018 los CD del INE aprobaran la propuesta de secciones electorales en las
que se instalaran CU especiales.

e) Dentro de los tres dias siguientes a su aprobacion del listado de CE, la o el Presidente del
Consejo Local del INE a través de las y los Presidentes de los Consejos Distritales, entregara

los listados que correspondan, mediante oficio, en medios electronicos en formato editable.

Aspectos a considerar:

» Atender, en lo conducente, lo dispuesto en el apartado 2. Ubicacién y aprobacion de CE,
especificamente en los puntos “2.2 Requisitos que deben reunir las casillas electorales” y

“2.3 Caracteristicas adicionales de las casillas electorales”.

» Preferir los espacios publicos que se caractericen por ser lugares de mayor afluencia
ciudadana, entendiéndose éstos como aquellos espacios fisicos que cuentan con la
infraestructura de sefalizacion, vialidad y aceptacion popular entre la ciudadania de la
seccion electoral, y que son identificados como lugares tradicionales de convivencia
social, entretenimiento o esparcimiento cultural.

Dentro de los lugares de mayor afluencia ciudadana, se deberan seleccionar aquellos
cuyo flujo de poblacion acuda fundamentalmente los fines de semana: centros
comerciales, parques, plazas publicas, entre otros.

» Escoger aquellos lugares publicos que garanticen la seguridad de las y los funcionarios
que participen en las casillas especiales, y que permitan evitar condiciones de riesgo que
puedan generar incidentes o alterar el orden o funcionamiento de la jornada electoral.

» Seleccionar lugares que garanticen condiciones de espacio, identificacion y accesos de
vialidad que faciliten a la ciudadania su localizaciéon inmediata.

» Tomar en cuenta las actividades laborales particulares de las y los habitantes de la Ciudad
de México en fines de semana, relacionadas con asistencia o labores propias de
hospitales, estaciones de bomberos y policia, personal de servicio de mantenimiento
técnico de compafiias como Teléfonos de México, Comision Federal de Electricidad, y de

los servicios de transporte publico de la ciudad, entre otras.
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4. Publicacion y difusion del listado de casillas electorales

Entre el 1y el 15 de mayo
de 2018 1er publicacion y
entre el 15 y 26 de junio,
en su caso, 2°
publicacion, (Calendario
de actividades enviado
por el INE)

Dentro de las 24 horas
siguientes a los ajustes
que se presenten

a mas tardar al dia
siguiente de su
aprobacion

Entre el 1y el 15 de mayo
de 2018
(Calendario INE)

Entre el 15 al 25 de junio
(Calendario INE)

15 de abril al 1 de julio

1 de julio de 2018
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Una vez que el CD del INE apruebe los listados de los lugares en los que se instalaran las CE,

se utilizaran diversos medios para publicarlos y difundirlos:

Publicacion

o En los lugares publicos de mayor afluencia

ciudadana de cada distrito electoral.

o Publicacion del encarte en algunos diarios de

mayor circulacién en la Ciudad de México.

o Enla pagina de Web de ambos Institutos.

o Enlos Estrados de las JDE y de las DD

Difusion

o CITIECM

o INETEL

En la pagina de Internet del INE y del IECM

o

En caso de que los CD del INE efectien modificaciones al listado de ubicacion de las CE,
conforme lo establecido en el punto “2.5.5. Ajustes al listado de CU aprobado por el CD del INE”,
deberan notificarlo de inmediato al SE del IECM por conducto de la DEOEyG, para que se

mantenga actualizada la informacién que sera proporcionada a la ciudadania.
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4.1 Publicacién en lugares publicos de mayor afluencia ciudadana

En relacion con la publicacion de los listados de ubicaciéon de CU en los lugares de mayor

afluencia ciudadana se deberan cumplir las disposiciones siguientes:

a)

b)

d)

f)

)

A mas tardar el 15 de febrero, los 6rganos desconcentrados del IECM vy las JDE del INE
llevaran a cabo una reunion de trabajo a efecto de conformar la propuesta de lugares publicos
de mayor afluencia ciudadana.

Una vez aprobado por los CD del INE, el listado de ubicacion de CE, a través del Multisistema
ELEC2018, se generara una version con un formato especial para su difusién entre la
ciudadania.

El modelo que se utilizara para la publicacién de los listados de casillas contendra los
logotipos de ambos institutos en proporciones iguales y su disefio se determinara a mas tardar
el 15 de marzo de 2018.

Las JDE determinaran los lugares de mayor concurrencia ciudadana para la fijacion de los
listados de ubicacion e integracion de MDCU entre el 1 y el 15 de mayo de 2018 1er
publicacion y entre el 15y 26 de junio, en su caso, 22 publicacion, Calendario de actividades
enviado por el INE, las y los Consejeros Presidentes de los CD del INE ordenaran la
publicacion de la integracidén de las mesas directivas de casilla y su ubicacion en los lugares
en los que mas concurre la ciudadania.

En caso de que las CD del INE aprueben modificaciones al listado de CE, notificara por escrito
y en medio electrénico dentro de las 24 horas siguientes a los ajustes que se presenten a
efecto de que el IECM actualice la informacién en los sitios donde publica.

Las DD informaran mediante oficio al SE, por conducto de la DEOEyG, los domicilios y las
fechas en las que se colocaron los listados de los listados de ubicacion e integraciéon de
MDCU.

Las JDE y las DD deberan verificar con regularidad la permanencia de los listados en los

lugares donde estaran colocados, en su caso, deberan sustituir los faltantes.
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4.2 Publicacion en diarios de circulacion en la Ciudad de México

El INE determinara el modelo del listado para el encarte el cual incluira el logotipo de ambos
Institutos. Asimismo, sera responsable de la edicién, produccion e insercion de los encartes que
contienen la lista de ubicacion e integracion de las MDCU en los diarios de mayor circulacion
regional o local en la entidad federativa; ambos institutos publicaran las listas en los medios

electrénicos de que dispongan el 1 de julio de 2018.

La publicacién contendra los datos siguientes: seccion electoral, tipo de casilla, domicilio, colonia,
codigo postal y referencia comun, asi como los nombres de las y los funcionarios que integraran
las MDCU.

En junio, con el propdsito de preparar la publicacion, el personal asignado por las JDE y las DD
acudiran a las instalaciones de los diarios que publicaran los listados, conforme a la programacion
que elabore y comunique el INE a la DEOEyG, a efecto de verificar y validar que los domicilios

donde se ubicaran las CU, consignados en el proyecto de encarte, estén correctos.

4.3 Difusién

La difusion de los listados de ubicacion de las CU y el correspondiente encarte de integracion de
las MDCU sera responsabilidad del INE y del IECM a través de la DEOEyG y la UTCSyD, a partir

de su aprobacion y hasta el 1 de julio.

Se utilizaran los servicios del CITIECM, INETEL, la pagina de Internet del INE y del IECM, para
una mayor difusion entre las y los ciudadanos de la Ciudad de México, relativos a la ubicacion de
las CE, marco geografico, conformacion de los 33 Distritos Electorales del IECM, dudas relativas

a las diferentes etapas del proceso electoral, entre otras inquietudes de caracter electoral.

Con base en la informacion contenida en el Multisistema ELEC2018, la DEOEyG y la UTSI
recibiran, sistematizaran y conformaran la base de datos con la informacion proporcionada por

las JDE que sera utilizada para la difusion en los medios citados.
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4.3.1 Difusion a través del CITIECM

El Centro de Informacion Telefénica estara a cargo de la DEOEyYG, su propésito sera resolver las
dudas que las y los ciudadanos de la Ciudad de México manifiesten respecto a los tramites y
desarrollo de los trabajos de preparacion del Proceso Electoral Ordinario 2017-2018 (ubicacion

de las CE, denuncias y quejas ciudadanas; entre otros).

La fecha de operacion del CITIECM y el numero telefénico que se utilizara para ofrecer este
servicio se dara a conocer a las JDE, DD y a la ciudadania, con la debida oportunidad.

Para la rapida atencion de las y los ciudadanos, en dias previos y durante la jornada electoral
habra comunicacién permanente entre el INETEL y las areas del IECM responsables de los
aspectos operativos del proceso (SE, SA, DEOEyG, DEPCyC, DEECyCC y la UTALAOD).

4.3.2 Difusion a través de INETEL

INETEL es un servicio telefénico que brinda el INE a todo el pais, con el fin de otorgar informacion
relacionada con la ubicacién de las CU. El area responsable de prestar este servicio es la
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores del INE, a través del numero telefénico que

se determine en su momento, mismo que sera dado a conocer de manera oportuna a las DD.

Una vez aprobada la propuesta de ubicacion de las CU e integrada por parte del INE; debera
entregar esta informacion al IECM para su publicacion en el CITIECM, para los efectos

conducentes.

Una vez que se entregue la informacion a estos medios, la DEOEyG informara a las DD sobre el

particular.

Cuando existan ajustes en los listados de ubicacién de CU, el INE lo comunicara al IECM para

mantener actualizada la informacion, con base en los listados que reciba de las JDE.

4.3.3 Publicacion y difusion a través de la Pagina de Internet del IECM
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La DEOEyG, en su caso, entregara a la UTCSyD la informacién proporcionada por parte de las

JDE, con el objetivo de actualizar la informacion en la pagina de electrénica del IECM, asi como

de la publicacion y difusion del listado en este medio.

La

http://www.iecm.mx.

informacién estara disponible a partir

5. Cronograma de actividades

del

9 abril en

la direccion electronica:

Periodo de ejecucion

No. Actividad Responsable . . Observaciones
Inicio Término
Integrar un  calendario de
recorridos ~ por las _ secclones Las y los funcionarios de las JDE del

1 electorales correspondientes para JDE del Diciembre INE seran las y los responsables de
determinar lo relativo a los trabajos INE/IECM intearar el calendario de recorridos
de ubicacién y aprobacién de las integ ro orndos.
CuU.

Llevar a cabo la capacitacién para S .

2 | el uso del Multisistema ELEC2018 INE/ Diciembre | 8/01/1g | -2 capacitacion estara a cargo del
y entrega del Manual. UTSI/DEOEYG :

Capturar informacién relativa a la La captura de la informacion sera

3 ubicacion de las MDCU en el JDE del INE 15/02/18 30/06/18 responsabilidad del personal de las
Multisistema ELEC2018. JDE del INE.

Realizar actividades y previsiones Se utilizara el Anexo 3 para elaborar la

. L JDE del INE y . propuesta de posibles lugares para

4 (p:atnj'a los recorridos de ubicacion de DD del IECM Diciembre 8/01/18 instalar las CE.

Llevar a cabo reuniones entre las

DD y las JDE para determinar lo JDE del INE y .
S relativo a los trabajos de ubicacion DD del IECM Diciembre 8/01/18 Anexos 1y 2.

y aprobacién de CU.

Realizar reuniones de coordinacién JDE del INE y - .

6 entre las DD y las JDE. DD del IECM Diciembre 30/06/18 Elaborar minutas. (Anexo 1.)
Acompafiar a las JDE en las rutas El programa de regorrldos debe’ra ser
para los recorridos del Consejo JDE del INE y escaneado y enviado, a través de

7 e - 15/02/18 15/03/18 correo electrénico, a la DEOEyYG, a
Distrital por los domicilios donde se DD del IECM . . .

. A mas tardar el dia previo al que tenga
propondra la ubicacién de las CE. - .
verificativo antes de las 17:00 horas.
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Periodo de ejecucion
No Actividad Responsable . . Observaciones
Inicio Término
Elaborar, escanear y remitir todos los
Hasta que la | |unes, antes de las 12:00 horas, el
Enviar los reportes de las bD c;r;cluya reporte  (Anexo 2) por correo
8 | reuniones de coordinacion entre DD Diciembre tividad electrénico a las cuentas
las DD v las JDE actividades | jnstitucionales:
as ylas ’ en materia
de CE contacto.deoyge@iecm.mx
documentos.ualaod@iecm.mx
Realizar en compafiia del personal
de las JDE del INE los recorridos Los formatos de solicitud de anuencia
para localizar, seleccionar y JDE del INE los generara el INE, en su caso, los CD
obtener la respectiva anuencia de el utilizaran la cédula de
9 bt | ti ia d DD del IECMy 15/02/18 15/03/18 del IECM utilizaran | ddula d
los lugares que cumplan con los verificacion de inmueble con el Anexos
requisitos correspondientes para 4y5.
instalar las CE.
Realizar visitas de examinacién
con el INE en compafia de los
integrantes de los CD para verificar JDE del INE y
10 que los lugares donde se instalaran DD del IECM 15/02/18 15/03/18 Anexos 5y 9.
las CU cumplen con los requisitos
de ley.
Realizar reunion de trabajo para
11 integrar la propuesta de instalacién JDngdeﬁllg\lgMy Diciembre 8/01/18 Anexos 3y 4.
de CU especiales.
A mas tardar el 16 de marzo, a las
Realizar recorridos con las JDE del 17:00 horas, las DD entregaran al SE
O JDE del INE or conducto de la DEOEyG, mediante
12 | INE para la ubicacién de lugares | ‘no o IECMy 15/02/18 15/03/18 gﬁcio la (5) propucsta (S)ﬁesecciones
para instalar CU especiales. electorales y numero de casillas
especiales a instalar.
Entregar, en su caso el informe A mas tardar el 16 de marzo, a las
13 | sobre la no instalacién de CU TOD 15/02/18 15/03/18 ;Zr%%:é’;acfo '(f:laDBEeggigaﬁ'; dﬁgfé
especiales. oficio el informe correspondiente.
Identificar las secciones En el supuesto de realizar los
electorales donde existan recorridos por separado se reportara a
14 | instalaciones militares y/o navales, |  JDE del INE 15/02/18 150318 | 12 JOE del INE, para que realice fas
y clasificarlas total o parcialmente gestlgnes necesarlas en ~aquelas
como tales secciones donde existan instalaciones
’ militares y/o navales.
Se debera enviar el reporte de avance
Obtener el reporte a\;ance de AI la en la obtencion dep anuencias y
anuencias y notificaciones conclusién e .
15 generado por el Multisistema DD del IECM 30/03/18 del total ?Oodtglsca:gf'}ﬁglesszgl:géscg r:g:fzn?:é
ELEC2018. reportado 17:00 horas. Anexo 7.
Aprobar la propuesta de secciones
16 en las que se instalaran CU JDE del INE 9/04/18
especiales.
La DEOEyG a mas tardar el 15 de
marzo conocera la integraciéon de
Eecpt?&”e?tiag‘ e Uoicssion e | JDE del INE y La DEOEYG elaborara un concentrado
17 casillas especiales por parte del DD del IECM 9/04/2018 27/04/2018 | con la propuesta de las JDE del INE de

INE y hara del conocimiento de los
Consejos Distritales la integracién
correspondiente.

las secciones electorales por cada CD.
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Periodo de ejecucion
No Actividad Responsable Observaciones

Inicio Término

Enviar al SE por conducto de la
DEOEyG, la informacion sobre la
conclusién 'y el numero de

18 . ; DD del IECM A mas tardar el 17/03/218 Anexo 7.
recorridos realizados, las fechas en
que se efectuaron y las minutas
elaboradas.
En su caso, celebrar reunion de
trabajo entre las DD y las JDE para
19 I!evar a cabo la integracion de la DD del IECM 16/02/18 26/02/18 En su caso se utilizara el documento
lista con las propuestas de que determine el INE.
ubicacion de CU que sera
presentada a los CD.
Enviar el listado de propuestas de
ubicacion de las CU que se JDE del INE y Se enviara, via oficio, al SE con copia
20 presentara a las y los integrantes DD del IECM 15/02/18 15/03/18 ala DEOEyG. Anexo 3.
del CD.
Participar en los recorridos para Se sugiere que un integrante de la DD
e del IECM acuda a dichos recorridos a
21 | verficacion de lugares donde se | DEdel NEY | 1502118 15/03/18 | fin de comunicar posibles ajustes a la
gr ICa?w?Zist?i?al federF;Tr parte de e lista de ubicacién de CU aprobada por
9 : el CD del [ECM.
Acompafar a las JDE en la entrega
de notificaciones a las personas Las DD del IECM realizaran el
22 propietarias, responsables o CD del IECM 10/04/18 30/06/18 acompafiamiento, se utilizara el
encargados(as) de los inmuebles formato que determine el INE.
para la instalacién de las CU.
Una vez aprobada la lista definitiva de
. L ubicacion de las CU, los CD del IECM
Dar seguimiento a la celebracién debers . ; :
de la Sesién de los CD del INE El Jeberan enviar una copia de dicho
23 ) CD del IECM listado y del Acuerdo correspondiente
mediante la cual se aprueba el 9y el 27 de abril de 2018 Y ponc
listado de ubicacién de CU generado por JDE al SE con copia a la
’ DEOEyG al dia siguiente de su
recepcion.
= . . Los CD del IECM, en su caso,
roponer  ajustes al listado de ropondran ajustes al listado de CU
24 ubicacion de CU aprobado por el CD del IECM 12/04/18 30/06/18 prop ! !
cD. ver n.umeral .2.5.1’3. del Manual en
materia de ubicacion de CE. Anexo 8.
Llevar a cabo una reunién de
25 trabajo a efecto de conformar la JDE del INE 'y A mas tardar el 15 de
propuesta de lugares publicos de CD del IECM febrero de 2018
mayor afluencia ciudadana.
01/05/18 15/05/18
(1
publicacion
Calendario
INE)
Publicar los listados de ubicacion A través del formato que determine el
26 | de CU en los lugares de mayor CD del IECM 15/06/18 25/06/18 INE q
afluencia ciudadana. (Ensu ’
caso, 2°
publicacion
Calendario
INE)
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Periodo de ejecucion
No. Actividad Responsable . . Observaciones
Inicio Término
I?ubllcar Ias. mgdﬁmauones al A través del formato que determine el
27 listado de ubicacion de CU en los DD 16/04/18 30/06/18 INE
lugares de mayor afluencia. '
Informar al SE, por conducto de la
28 DEOEyG, las fechas y |los A mas tardar al dia A través del formato que determine el
. DD - .
domicilios en los que colocaron los siguiente de su aprobacién | INE.
listados.
Realizar la publicacion del encarte INE /
29 de ubicacion de CU en diarios de 01/07/18
mayor circulacién. IECM
Difundir el listado de ubicacién de
30 CU en el CITIECM, INETEL, y DEOEyG/ 10/04/18 01/07/18
pagina de Internet del IECM. UTCSyD
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indice de Anexos

Minuta de la reunién de trabajo

Reporte de reuniones de trabajo INE-IECM

Propuesta de lugares para la ubicacion de CU

Cédula de verificacion de inmueble

Minuta de recorrido de Ubicacion de CU

Minuta del recorrido del CD para localizar lugares para la Ubicacion de CU
Reporte de conclusion y numero de recorridos

Ajustes al listado de Ubicacion de CU

Concurrencia entre los distritos electorales federales y locales de la Ciudad de México
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