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1. Objetivo

Contar con los Materiales Electorales (boletas, papeletas de opinién, actas, etc.) a
utilizarse en los Procesos Electorales y mecanismos de Participacién Ciudadana por las
y los Funcionarios y Responsables de los Centros de Votacion.

2. Alcance

Elaboracién de los disefios de los materiales electorales y de participacion ciudadana,
de acuerdo a las especificaciones técnicas autorizadas, solicitud y calculo de las
cantidades a imprimir a la empresa adjudicada y entrega a los Organos
Desconcentrados.

Las areas involucradas son:

* Consejo General (CG)

* Comision de Participacion Ciudadana y Capacitacion (CPCC)

* Comision de Organizacion Electoral y Geoestadistica (COEyG)

* Direccion Ejecutiva de Organizaciéon Electoral y Geoestadistica (DEOEyG)
» Coordinacién de Organizacion Electoral

* Unidad de Organizacién Electoral I

* Departamento de Organizacién Electoral VI

* Secretaria Administrativa (SA)

* Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS)
* Unidad Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ)

 Organos Desconcentrados

3. Marco normativo

— Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion).

— Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LEGIPE).

— Caddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México
(Cédigo).

— Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal (LPC).

— Ley de adquisiciones para el Distrito Federal (Ley de Adquisiciones).

— Reglamento de Elecciones del INE.

— Programa de Derechos Humanos del Distrito Federal (Programa).

— Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios del IECM.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE.
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4. Responsabilidades

CG
COEyG

CPCyC

DEOEyG

Proveedor

Aprobar los modelos de materiales electorales.

Proponer al CG los modelos de materiales electorales para los
procesos electorales

Proponer al CG los modelos de materiales electorales para
mecanismos de participacion ciudadana.

Disenar los modelos de los materiales electorales y de
Participacién Ciudadana correspondiente.

Presentar los disefios y modelos para su aprobacion a la Comision
respectiva.

Presentar para su aprobacion a la Comisién de Organizacién
Electoral y Geoestadistica; o a la Comision de Participacion
Ciudadana y Capacitacion y al Consejo General del IECM.
Determinar el Convenio de Apoyo y Colaboracién o contrato con el
proveedor que resulte designado o adjudicado.

Dar seguimiento a la impresion y entrega de los materiales
electorales o de Participacion Ciudadana que corresponda.
Supervisar la produccion mediante el Programa de muestreo
aplicable.

Distribuir los materiales electorales respectivos a los 6rganos
desconcentrados

Realizar las impresiones de cada documento de acuerdo a las
especificaciones técnicas requeridas.

Realizar la entrega de los materiales electorales de acuerdo a los
plazos y condiciones convenidos.

Evaluar el servicio

5. Politicas de operacion

a) La DEOEyG, pondra a consideracion de las autoridades correspondientes los
disefios de los modelos de los materiales electorales a utilizarse en el ejercicio
democratico respectivo.

La versién vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE.
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b) La Comision de Organizacion Electoral y Geoestadistica; o la Comision de
Participacion Ciudadana y el Consejo General, aprobaran los disefios de
materiales electorales respectivamente.

c) La DEOEyG, entregara al proveedor responsable de la impresion, las
especificaciones técnicas a cumplir y el calendario de entrega a la DEOEyYG.

d) La DEOEYG realizara la supervision de la impresioén de los materiales electorales
y/o de participacion ciudadana aprobados.

e) En su caso, el proveedor debera reemplazar a la brevedad, aquella
documentaciéon que no cumpla con las caracteristicas solicitadas, de acuerdo a lo
establecido en el Convenio de Apoyo y Colaboracién o contrato correspondiente.

f) Distribuir, conforme al formato de distribucién, a los érganos desconcentrados los
materiales electorales o de Participacion Ciudadana de acuerdo a lo que se
establezca en la Circular respectiva.

g) Del servicio no conforme: Cuando se identifique un Servicio No Conforme, se
procedera de acuerdo con el Procedimiento de acciones de mejora y atencion a
quejas del Sistema de Gestién Electoral cédigo: IECM/PR/SE/SGE/4/2016

6. Definiciones

Para efectos de este documento se entendera como:

Proveedor: Compaiia o empresa adjudicada con la que se firmé el Convenio de Apoyo
y Colaboracién o contrato para realizar la impresién de los materiales electorales o de
participacion ciudadana del Instituto Electoral.

Materiales Electorales y/o de Participacion Ciudadana: Boletas Electorales, Boletas
Electivas, Papeletas de Opinién, Actas Electorales, Actas Electivas, Actas Consultivas
Documentacién Auxiliar, documentos asociados al Sistema Braille, en su caso,
documentacion complementaria.

Servicio no conforme: Servicio que no cumple con los requisitos establecidos. Son
ejemplos de servicio no conforme que algun centro de votacién no se haya provisto
correctamente de material electoral en un dia de elecciones, o que no se lleve a cabo la
impresiéon del material.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE.
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7. Descripcion de las actividades

Ntm. Actividad Area responsable | Documento
empleado
Elaborar los disefios y modelos de Antpeg nggtg oe
] materiales ele_ctorales (documentgcnon) DEOEYG especificaciones
por las autoridades correspondientes técnicas
para su impresion. autorizadas
Presentar a la COEyG o CPCC los
anteproyectos de Acuerdo con los Anteproyecto de
: disefios y modelos de materiales RECEYG Acuerdo
electorales.
3 Pres_ent?r al CG Ios_ anteproyectos de COEyG/CPCC Proyecto de
los disefios de materiales electorales. Acuerdo
4 Aprob_ar los proyectos de disefios de CG Acuerdo
materiales electorales.
. ; especificaciones
Determinar cantidades de los .
. materiales electorales. DEOEYG tecr_ncas
autorizadas
Elaborar y formalizar el Convenio de CORVaHTS 0
6 Apoyo y Colaboracién o contrato de | UTAJ, SE, DEOEyG contrato
adjudicacion.
Elaborar y entregar las fichas con las w
7 especificaciones técnicas al proveedor. DRG0 Cielo
8 Super_wsar y revisar la impresion de los DEOEYG Ao TAakis
materiales electorales.
Realizar entrega de los materiales Formato de
9 electorales a los organos DEOEyYG S
distribucién
desconcentrados.
10 | Evaluacién del servicio. DEOEyG Reporte

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE.
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8.Diagrama de flujo
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materiales electorales o de
participacion ciudadana
. Aprueba el
i Aprob;(;bn de Acuerdo de los
Presentar el anteproyecto de anteproyectos de disefios de los
Acuerdo de los disefios de acuerdo de los modelos de
materiales electorales y de disefios deos materiales
participacién ciudadana a las materiales electorales o de
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participacion Clidadana
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materiales
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v

Evaluacién del servicio
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Anexo 1. Formato para distribucién de Materiales Electorales
(Integrado por la informacion del nimero de Consejo Distrital, demarcacion, cantidad de Mesas Directivas
de Casilla, en su caso, Especiales y tipo de documento).

cD

DEMARCACION

MODELO | MODELQ | MODELO

MDC ESPECIAL A B c

-

Gustavo A. Magero

Gustavo A Madero

Azcapotzalco

Gustavo A. Madero

Azcapotzalco

Miguel Hidalgo

Gustavo A. Magero

“d o fen fen s fe | ra

Milpa Ailta, Tlahuac

Tlahuac

oo

Cuauhtemoc

Venustiano Carranza

Venustiano Carranza, Iztacalco

Cuauhtemoc

Miguel Higalgo

Tlalpan

Iztacalco

Tlalpan

Benito Jusrez

Ajvare Obregan

Tlalpan

Xochimilco

20

Cuajmalpa de Morslos, Alvaro
Obregon

21

Iztapalapa

A

Iztapalapa

23

Alvaro Obregan

24

Iztapaiapa

as

s

Xochimilco

28

Coyoacan, Bento Judrez

a7

Iztapalapa

28

23

Iztapalapa

24

Iztapalapa

0

Coyoacan

Iztapalapa

Coyoacan

LR [P [P L)

(AU | S

La Magdalena Contreras

SUBTOTAL

REMANENTES

TOTAL

Anexo 1 IECM/PR/DEOEyG/3/2016
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Anexo 2. Formato para entrega de materiales electorales
(Integrado por la informacion del Consejo Distrital, funcionario que entrega, fecha, hora, cantidad de
cajas, contenido de las mismas, clave y nombre, observaciones y testigos de entrega y recepcion).

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2017-2018

RECIBO DE BOLETAS Y ACTAS ELECTORALES
ENTREGADAS AL CONSEJO DISTRITAL

Consejo Distrital

. representante de la Dweccitn Eecitva de

n

NETITUTO
[/ ELECTORAL

Recibl de la(del) C

Organzacion Electoral y Gecestadistica, alas ___:____ horas dei dia del mes de junio de 2018
cajas con documentacion para las elecciones de Jefatura de Gobierno, Diputaciones al Congreso y a la Alcaldia
que contenen

BOLETAS ELECTORALES CANTIDAD DEL FOLIO AL FOLIO

Boietas para i3 Eleccitn 0o a Jefatuna ce Goberno 000 000 000 000

Boetas para 1 Eleccitn de Diputaciones i Congreso de la Cludad ce Méxioo 000 000 00U 000
Bosetas para & Eleccion ce Akaidia - 000 000 D00 00O
CANT. CLAVE ACTA
At ALTALE LA JORMAUA ELECTOMAL
A ALTA LK ESCRUTINGO Y COMPUTO L6 CASILLA UE L& S0 CCION DS LA JEFATURA DE GOSIERNO
v ACTA L ESCRUTING Y COMPUTO LE CASILLA DE LA £ ECCION LS LAS DIPUTACIONES AL CONGIRESD DE LA CIOAD
o DE NEXCO POR EL PRINGHO DE MAYONA RELATIVA
AS ALTA LE ESCRUTING Y COMPUTO DE CASLLA £ S¢ECH D6 LA S ECOON LE LAS DIFUTAGONES AL CONGIESD D& LA
LAIDAD DE MEXICO 0N £ ITONLING Dt MATOMIA RELATIVA
At ALTA L ESCRUTING Y COMPUTO Le CASILLA ESPECIA De LA £LECUON LE LAS DIPUTAGIONES AL CONGRESO DE LA
2 CAUIDAD DE MEICO MU EL FIANCINL O REFPRESENTACION FROPURCIONAL
A0S ALTA LR ESCRUTINIG ¥ COMPUTO L CASILA DE LA £4£COION D6 ALCALDIA
AU - ALTALE ESCRUTINO Y COMPUTO e CASILA ESPECIAL Ut LA E S 000N D8 ALCALDA
Ao ALTA LY NCIDENTES
Ao ACTA L COMPUTO DISTRITAL U LA £LECUION D LA JEPATURA DE COBERNG
Aa ALTA D COMPUTO DISTRITAL DE LA £LECCION Dt LAS DIFUTACTIONES AL CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO #Or
. £1 PTONCIHN0 OF MAYORUA RELA TIVA
Al ACTA L COMPUTO DISTRITAL DE LA £1LECUIN DF LAS DIFUTACIONES AL CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICD #ON
e — £ PTANCHT0 OF REPRESENTACION PROPORCIONAL
An ALTA X COMPUTO DISTIITAL DE LA £LECUION Ot ALCALDIA
A ALTA L COMPUTO DE CASECEMA Ut DEMARUACION DE LA £LECOON OF ALCALLA
v ACTA LR ESCRUTINO ¥ COMPUTO Le CASILLA LEVANTADA £5 £1 COMSEID CRSTRITAL OF LA ELECUNN D8 (A
3 JEFATURA DE GOBIERND
e ALTA L ESCRUTING ¥ COMPUTO D CASILLA LEVANTALA EN £1 CONSEIO DRETRITAL UE MAYOIGA 15 LATIVA 06 L&
£LECOON Dt DIPUTACIONES AL CONGIESO DE LA CILUOAD DE MERTO
AN ACTA D ESCRUTINGD Y COMPUTO Ut CASILLA LEVANTALA EN £1 CONSEID DUSTRITAL OF #2945 SENTACON
FHOPURLIONAL OF LA £LECTION Db DRI TACIONES AL CONGRESO DE LA CRIDAD DE MEXICO
ATIA ALTA LY SSCRUTINO ¥ COMPUTO Lt CASILLA LEVANTALA EN EL DONSESD D 10T AL OF LA ELECUION Ot ALCALLA
ans ALTA LK LAS ¥ LUS ELECTORES £N TRANSITO FANA CASILLAS ESMECIALES

Ubservacones solre &l estado de las cajas

OTROS
POR EL CONSEJO DISTRITAL
CONSEJERAO] PRESIDENTAE]
NUMEFE COMPLETO ¥ FIMA
TESTIGOS
POR LA DEOEyG POR EL CONSEJO DISTRITAL
NOMENE COMPLETO ¥ FIa NOMERE COMPLETO Y #I0MA

ORIGNAL EJEMPLAR PARA LA DEOEYG ORIGINAL

Anexo 2 IECM/PR/DEOEyG/3/2016
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