
 
SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 

DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
CONSTANCIA DE NOMBRAMIENTO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

Código: SA/DRH/FR/14 
Revisión: 01 

Fecha de expedición: 15-08-2024 

EN CUMPLIMIENTO A LO SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 8 DEL REGLAMENTO EN MATERIA DE RELACIONES LABORALES DEL 
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO, SE EXPIDE EL SIGUIENTE NOMBRAMIENTO A FAVOR DEL C. 

 

   UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN 
 
ADSCRITO(A) 
 
 

PUESTO DEL SUPERIOR JERÁRQUICO INMEDIATO 
 

DOMICILIO 
HUIZACHES NÚM. 25, COLONIA FRACC. RANCHO LOS COLORINES, ALCALDÍA DE TLALPAN, C.P. 14386, CIUDAD DE MÉXICO 

 

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 

DENOMINACIÓN DEL PUESTO QUE OCUPA 
 

 
 

NIVEL SALARIAL 
 
 

HORARIO 
 

9:00  A 18:00 

TIPO DE NOMBRAMIENTO 
 

CONFIANZA 

FUNCIONES 
 

 

CON VIGENCIA A PARTIR 
DEL 

OBSERVACIONES 

 
AÑO 

 
MES 

 
DÍA 

 

 

PERCEPCIÓN MENSUAL 

SUELDO BÁSICO DE COTIZACIÓN ISSSTE 
 
 

OTROS 
 
 

PERCEPCIÓN MENSUAL BRUTA 
 
 

 

PROTESTA DEL TRABAJADOR 

ACEPTO EL PRESENTE NOMBRAMIENTO Y PROTESTO SUJETARME AL HORARIO Y LA ADSCRIPCIÓN QUE CONFORME A LAS NECESIDADES DEL SERVICIO SE REQUIERAN, ASÍ COMO GUARDAR LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y 
LAS LEYES QUE DE ELLA EMANEN; LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO, EL CÓDIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MÉXICO, LA LEY DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA DE LA CIUDAD DE MÉXICO Y EL 
REGLAMENTO EN MATERIA DE RELACIONES LABORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

 

AUTORIZACIONES 

FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO 
 

 
 

_________________________________________ 
ACEPTO Y FORMULO LA PROTESTA DE LEY 

ELABORÓ 
 
 
 

___________________________________________ 
LIC. FRANCISCO VÍQUEZ CASTILLO 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE REGISTRO E INCORPORACIÓN 

REVISÓ 
  
 
 

_________________________________________________ 
LIC. JESÚS GARCÍA HURTADO 

COORDINADOR DE RECURSOS HUMANOS 

AUTORIZA 
 
 
 

_________________________________________________ 
LIC. CÉSAR ALBERTO HOYO RODRÍGUEZ 

SECRETARIO ADMINISTRATIVO 

ORIGINAL: PARA EL INTERESADO 

Documento de referencia: SA/DRH/PR/08 

REGISTRO PERMANENTE DE EMPLEADO 
                             
FECHA DE EXPEDICIÓN 

 

DATOS GENERALES 

PRIMER APELLIDO  

 
SEGUNDO APELLIDO 

 
NOMBRE(S) 
 

RFC 
 
 

ESTADO CIVIL 
 

 

 NACIONALIDAD 
 

 

SEXO 
 

 

EDAD 
 
 

CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN 
 

ESCOLARIDAD 
 
 

NÚM. DE CÉDULA PROFESIONAL 
 

 

DOMICILIO: CALLE Y NÚMERO 
 

COLONIA 
 

ALCALDÍA O MUNICIPIO 
 

CÓDIGO POSTAL 
 

ENTIDAD FEDERATIVA 

 



AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO 

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de la Secretaría Administrativa, es el Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos en el 

Sistema de Datos Personales relativo a los expedientes de personal y de prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios personal eventual. 
 
Los datos personales que recabemos serán utilizados con la finalidad siguiente: Integrar, controlar, custodiar y mantener permanentemente actualizado el expediente laboral del personal de estructura 

en activo, así como mantener la custodia de los expedientes del personal que haya causado baja; además de integrar, controlar y mantener la custodia de los expedientes de los prestadores de 
servicios por honorarios asimilados a salarios y de personal eventual, contratados en el marco de la legislación civil. Los datos personales podrán ser transferidos a la Auditoría Superior de la Ciudad 
de México para el ejercicio de sus funciones de fiscalización; la Comisión de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigación de presuntas violaciones a los derechos humanos; el Instituto de 

Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado para integrar y alimentar las bases de cotización de los servidores públicos del instituto, con la finalidad de garantizar los beneficios del régimen 
obligatorio de afiliación al sistema de seguridad social; la Contraloría Interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México para la realización de auditorías o desarrollo de investigaciones por presuntas faltas 
administrativas; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México para la sustanciación de recursos de revisión, 

denuncias y el procedimiento para determinar el probable incumplimiento a la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México; Órganos Jurisdiccionales para 
la sustanciación de los procesos jurisdiccionales tramitados ante ellos, de los cuales no se requiere el consentimiento del t itular, al tener la facultad legal para ello; Metlife México, Sociedad Anónima para 
Acreditar la personalidad jurídica, información laboral y designación de beneficiarios; BBVA Bancomer para Acreditar la personalidad jurídica, información laboral y designación de beneficiarios. Este Sistema 
de Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos para el ejercicio de sus funciones de fiscalizac ión. 

 
Usted podrá manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, 
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con número telefónico 55 5483 3800 ext.4727, y al correo electrónico unidad.transparencia@iecm.mx 

 
Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o 
ingresar al Sitio de Internet: https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/ 

Fecha de última actualización: 15 de julio de 2024. 

 

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO 

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de la Secretaría Administrativa, es el Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos en el 

Sistema de Datos Personales relativo al proceso de Nóminas. 
 
Los datos personales que recabemos serán utilizados con la finalidad siguiente: efectuar correcta y oportunamente el pago de remuneraciones, retenciones y descuentos al personal. Efectuar correcta 

y oportunamente el pago de honorarios y retenciones de ISR a los prestadores de servicios por honorarios eventuales, y podrán ser transferidos a la Auditoría Superior de la Ciudad de México para el 
ejercicio de sus funciones de fiscalización; la Comisión de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigación de presuntas violaciones a los derechos humanos; la Comisión Nacional del Sistema 
de Ahorro para el Retiro para regular eficazmente la administración del ahorro para el retiro; la Contraloría Interna del Instituto Electoral de la Ciudad de México para la realización de auditorías o desarrollo de 

investigaciones por presuntas faltas administrativas; el Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado constituye el fondo de ahorro para la vivienda; el 
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado para el entero de cuotas y aportaciones para garantizar los beneficios del régimen obligatorio de seguridad social que otorga el 
ISSSTE, así como al fondo de la vivienda (FOVISSSTE) y del seguro de retiro; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la 

Ciudad de México para la sustanciación de recursos de revisión, denuncias y el procedimiento para determinar el probable incumplimiento a la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados de la Ciudad de México; Órganos Jurisdiccionales para la sustanciación de los procesos jurisdiccionales tramitados ante ellos; Servicio de Administración Tributaria de la Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público para el Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, de los cuales no se requiere el consentimiento del titular, al tener la facultad legal para ello. Este Sistema de Datos Personales no cuenta con 

Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos para el ejercicio de sus funciones de fiscalización. 
 
Usted podrá manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, 

Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con número telefónico 55 5483 3800 ext.4727, y al correo electrónico unidad.transparencia@iecm.mx  
 
Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar al Sitio de Internet: https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/  

 
 
Fecha de última actualización: 15 de julio de 2024.  

Documento de referencia: SA/DRH/PR/08 

 
    Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Alcaldía Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 55 5483-3800 
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