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PROCESO Gestion Institucional para el Acceso a la Informacién Publica y ejercicio de los derechos ARCOP
OBJETIVO Garantizar el acceso a la informacion publica y el ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicion y Portabilidad (ARCOP) de los
datos personales en posesion del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
EMPIEZA |Recepcion de Solicitudes de Informacion Publica y de Datos Personales
ALCANCE
TERMINA |Informes sobre la atencion de solicitudes de acceso a la informacion publica y de datos personales.
PROVEEDOR DE USUARIOS DE
LAS ENTRADAS ENTRADA ACTIVIDADES PRINCIPALES DEL PROCESO SALIDAS LAS SALIDAS

Subsistema de Transparencia
Autoridad Garante

Personas solicitantes de la
informacién publica y de datos
personales

Solicitudes de Acceso a la
Infarmacién Publica

Solicitudes de Datos
Personales
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Recepcion y gestion de las Solicitudes de
Informacion Publica y de Datos Personales
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Revision de las solicitudes recibidas

Turnado de las Solicitudes de Informacion Publica y de
Datos Personales, a las areas centrales y organos
desconcentrados que corresponda

Control y seguimiento de las solicitudes recibidas y
turnadas.

Areas centrales y érganos
desconcentrados

Personas enlaces de
Transparencia

Comite de Transparencia

Programa de Capacitacion en
Materia de Acceso a la
Informacion Publica y Datos
Personales
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Capacitacion en materia de Acceso a la
Informacién Publica y de Datos Personales

Cursos, material y constancia de acreditacion

Informe de cumplimiento del Programa Anual de
Capacitacion en materia de Acceso a la Informacién
Publica y Datos Personales.

Areas centrales y 6rganos
desconcentrados

Comité de Transparencia
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Consejo General

Areas centrales y 6rganos
desconcentrados

Programa Especifico de
Coordinacién, Supervision y
Seguimiento de Actividades de
la Secretaria Ejecutiva

Solicitud de las areas centrales
y érganos desconcentrados

Asesorias sobre la atencion de solicitudes de
informacion publica y derechos ARCOP

Asesorias proporcionadas de manera permanente.

Areas centrales y 6rganos
desconcentrados

Comité de Transparencia

Subsistema de Transparencia
Personas solicitantes de la
informacién publica y de datos
personales

Areas centrales y 6rganos

Solicitudes de Informacién
Publica y de Datos Personales

Informacion proporcionada por
las areas centrales y drganos

Analisis y elaboracion de respuestas de las
solicitudes de informacion publica y datos
personales

Respuestas institucionales sobre informacion publica y
datos personales.

Notificacion de respuestas en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Personas solicitantes de la
informacion publica y de
datos personales
Autoridad Garante

desconcentrados Control de las respuestas proporcionadas.
desconcentrados
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Presentacion y aprobacién de las resoluciones de
clasificacion de informacion, inexistencia o declaratoria de
ici i0 incompetencia por parte del Comité de Transparencia. .
T prep : persons solctatesdo
. . - - r informacion publica y de
Ciudadania Notificacién y entrega de resolucion a las partes armacm Y

Areas centrales y 6rganos
desconcentrados

Salicitud de las areas centrales
y 6rganos desconcentrados

Informacidn proporcionada por
las areas centrales y drganos
desconcentrados

Andlisis y elaboracién de proyectos de
resolucion sobre la clasificacion de la
informacion como reservada, confidencial,
inexistencia o declaratoria de incompetencia.
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interesadas.

Control de las resoluciones y acuerdos del Comité de
Transparencia.

Publicacion de las resoluciones y acuerdos del Comité de
Transparencia en el Apartado de Transparencia del sitio
Institucional de Internet.

datos personales
Comité de Transparencia -+

Autoridad Garante

4




Autoridad Garante

Personas solicitantes de la
informacion publica y de datos
personales

Requerimientos de la Autoridad
Garante

Medio de Impugnacion
presentado por las persona
solicitante de la informacién

publica y de datos personales

Atencion a Medios de Impugnacion
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Mecanismos de defensa necesarios para la atencion de
los medios de impugnacion en materia de Acceso a la
Informacion

Elaboracién y presentacion de los informes de ley
Seguimiento a las audiencias de ley

Presentacion de Pruebas

Cumplimiento de las resoluciones o determinaciones de la
Autoridad Garante.

Autoridad Garante

Personas interesadas

Subsistema de Transparencia

Personas solicitantes de la
informacién publica y de datos
personales

Informacion proporcionada a
las personas solicitantes de la
informacion publica y de datos

personales
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Presentacion de Informes sobre la atencién de
las solicitudes de informacién publica y de

datos personales

FIN

Informes Estadisticos de la Tramitacién de Solicitudes de
Informacion Publica y de Datos Personales.

Informe Anual en materia de Acceso a la Informacién
Publica (con indicadores de cumplimiento).

Informes Trimestrales de Actividades del Comité de
Transparencia

Autoridad Garante
Consejo General

Comision de Normatividad y
Transparencia

Comité de Transparencia
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DOCUMENTOS DE SOPORTE

RECURSOS INFORMATICOS

SISTEMA INFORMATICO

No. Cadigo NOMBRE DEL DOCUMENTO
1 NIA Ley de Transparencia para el Acceso y Socializacion de la Informacion de la Ciudad de México. 1. Plataforma Nacional de Transparencia
2 NIA Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México
3
N/A Reglamente del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
4
NIA Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Proteccion de Datos Personales
5
N/A Reglamento de Funcionamiente del Comité de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México
6
N/A Lineamientos para la Geslion de Solicitudes de Informacién Publica y de Datos Personales en la Ciudad de México
7 N/A Lineamientos Generales en materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como elaboracion de versiones
publicas.
8
N/A Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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