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PROCESO : ; i Al nio Seater ;
e e & § o
Elaborar, revisar, validar y registrar las solicitudes de los con
OBJETIVOS (s) vreg conv
se encuentren apegados a derecho y se otorgue certeza juridica.
EMPIEZA |Solicitud de elaborar, revisar, validar y registrar un convenio interinstitucional.
ALCANCE
TERMINA |Proyecto de convenio interinstitucional validado juridicamente para su suscripcién y registro correspondiente.
Recibir el oficio/ 6nico de solicitud de i6n, revision y
juridica del Convenio Interinstitucional.
Revisar el soporte o para la i6n y revision del proyecto de
Convenio.
En su caso, enviar correo i la d faltante, a fin de
estar en posibilidades de verificar los asp j del C i "
o Solicitud de elaboracion, revisiol e
Secretaria Ejecutiva vali d:cc’:icéln .Jﬁzicr: dlgr Cl:n\:eeinirc‘)y l Secretaria Ejecutiva
Secretaria Administrativa Int:a rinstitucional (Areas/Oficinas de
Areas del IECM (Oficio o correo) Revisar el Convenio Interinstituci it observaci de forma y fondo y/o la Proyecto de Convenio Interinstitucional Consejerias)
Consejerias lidacion de los asf juridi
Elaborar oficio de ision del proy de C . €N su caso, con observaciones en
formato de control de ios al proy y emitir la vali juridica iva, a fin
de que las dreas p iban el C i institucit
Reiterar, en su caso, la validacion al Ci i institucit cuando la otra parte emita "
observaci 0 sug ias adicionales al il juridico. ’ .
[ Registro y resguardo ]
Recibir el ofici reo 6nico con la solicitud de del C
Interinstitucional suscrito.
Solicitud de resguardo de Aplicar los sellos de registro y de realce, asignando un nmero de folio consecutivo
Secretaria Ejecutiva convenios suscritos por aflo de los convenlos suscritos. Remision de la copia simple del DVOE
interisntitucionales l instrumento.
(Oficio o correo)
Elaborar el oficio y correo electrénico para remitir a la DVOE copia simple del
instrumento juridico, con el folio de registro.
[ Registrar en el SISCOI el nimero de folio de registro de los Convenios suscritos. ]
J




No. Cddigo NOMBRE DEL DOCUMENTO SISTEMA INFORMATICO

1 |SE/DVOE/PR/O1 Procedimiento para la suscripcion, registro y seguimiento de convenios interinstitucionales Sistema de Seguimiento dSTSng:/enlos Interinsitucionales

2 Declaracion de Cumplimiento Normativo del proceso de elaboracion, revision, validacion y registro de Convenios Interinstitucionales

3 Matriz de gestion de riesgos del proceso de elaboracion, revision, validacion y registro de Convenios Interinstitucionales

NOTA: La asignacién de los recursos para el cumplimiento de los objetivos s
determina conforme a la planificacion operativa anual.
SEGUIMIENTO Y CONTROL IDENTIFICACION DE RIESGOS
Los indicadores asociados al proceso se definen conforme a lo previsto en el Manual de Planeacidn Institucional, por lo que su seguimiento se hace g través gel Sistema Informético Integral de . " . na
oz L, Ver matriz de gestion de riesgos en el repositorio documental del SGCE
Administracion (SIIAD) A

niel Avila Dominguez
Nombre y firma
Subdirector de Normatividad y Contratos
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Ald énsz Fernhndez Maria Guadalupe Zavala Pérez
ombré y firm Nombre y firma
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