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Formato de análisis diagnóstico de actividad educativa

	Objetivo:
	Solicitar y justificar la creación de un nuevo material educativo o la actualización de uno existente.

	Indicaciones para el uso del formato:
1. Llene cada sección completa.
2. En caso de no aplicar algún campo señale N/A
3. Imprima y firme la solicitud.
4. Entregue a la persona que ocupe la DEECyCC.



SECCIÓN I. En cada rubro selecciona la casilla que aplica
	Nuevo documento
	☐
	Actualización de documento
	☐

	Tipo de documento
	(Manual, Guía, etc.)
	Área Operativa
	(Dirección, Coordinación, Jefatura de Unidad, Jefatura de Departamento)



SECCIÓN II. Escribe en cada punto la información solicitada

	1. Título del documento o propuesta temática
	(inicia con el tipo de documento, por ejemplo, Manual de…)
Manual del Promotor Ciudadano

	2. Revisión
	(si es nuevo la revisión es 01)
01-2017

	3. Código del documento
	(si es nuevo el código lo asigna 01)
IECM-DEECyCC-ME-01/00-2017

	4. Número de actualización
	(aplica sólo para actualización de documento agregando un dígito después de la diagonal)
IECM-DEECyCC-ME-01/01-2017

	5. Justificación
	(ya sea del nuevo documento o de la actualización)
Se elabora en cumplimiento al requisito 8.2.2 Auditoría Interna de la Norma ISO/TS 17582



SECCIÓN III.
	6. Enfoque Pedagógico
	

	7. Sustento Normativo
	

	8. En su caso, diseños previos similares
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	9. Recursos para el diseño y desarrollo del material didáctico
	Mínimos:
	Ideales:

	10.Cualquier otro requisito esencial para el diseño y operación
	



SECCIÓN IV.
	



Propuesta de medición de efectividad
	Descripción general
	Condiciones generales para su desarrollo
	Motivo para su aplicación o improcedencia

	
	Se pueden considerar diversos instrumentos, por ejemplo, pilotaje, grupo de enfoque, etc.
	Dónde se aplicará y tipo de público.
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



SECCIÓN V.

	
	Solicitante
	Revisor

	Nombre
	
	

	Área
	
	

	Puesto
	
	

	Fecha
	Escribir fecha de elaboración
	Escribir fecha de recepción

	Firma
	
	



SECCIÓN VI. Esta sección es llenada por la persona titular o encargada de la Dirección Ejecutiva

	Material completo
	Sí
	☐
	No
	☐

	Material sin ambigüedades
	Sí
	☐
	No
	☐

	Material no contradictorio
	Sí
	☐
	No
	☐



SECCIÓN VII. Esta sección es llenada por la persona titular o encargada de la Dirección Ejecutiva

	Se aprobó el documento
	Sí
	☐
	No
	☐

	En caso de que no se haya aprobado describir la razón
	




	Fecha de liberación del documento (DD/MM/AA)
	(Se refiere a la fecha en que se envía al órgano colegiado correspondiente para su VoBo y eventual aprobación)

	Nombre, puesto y firma de aprobación
	
________________________
Persona titular o encargada de la Dirección Ejecutiva
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