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	Anexo 2. Indicaciones para el llenado del Formato para la gestión de intervenciones educativas de la Ludoteca Cívica dirigidas a la comunidad educativa y otros públicos.
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Para facilitar la operación de la Ludoteca en los planteles de educativos y otras instituciones, la DEGDHECyCC diseñó el “Formato para la gestión de intervenciones educativas de la Ludoteca Cívica dirigidas a la comunidad educativa y otros públicos” con código DEGDHECyCC/FR/12, a fin de documentar integralmente la realización de las intervenciones educativas realizadas.

El formato cuenta con dos apartados diferenciados, uno denominado Información preliminar de la intervención educativa solicitada que da cuenta de los aspectos generales de las solicitudes recibidas y los acuerdos a los que se llega para realizar dichas intervenciones. El segundo se denomina Información de la intervención educativa realizada que recaba la información y da constancia de las intervenciones realizadas.

A. Gestión realizada por: El nombre y cargo de la persona que realizó la gestión, ya sea de personal de la DEGDHECyCC o de un Órgano Desconcentrado.
B. Dirección Distrital: Anotar el número de Dirección Distrital que realiza la gestión, en su caso.
C. Fecha: Anotar la fecha en que se realizó la solicitud para la presentación de la Ludoteca.
D. Nombre de la escuela o institución: Anotar el nombre completo de la Institución o de la escuela.
E. Nombre de la persona a cargo: Anotar nombre completo de la persona que se encuentra a cargo de la dirección del plantel escolar, o en su caso, del funcionario o funcionaria que haya autorizado la intervención educativa. 
F. Calle y número: Anotar el nombre de la calle y número de la sede donde tendrá lugar la intervención educativa.
G. Colonia, Demarcación y Código postal: Anotar los datos de la sede donde tendrá lugar la intervención.
H. Teléfono: Anotar número telefónico de contacto del plantel o institución.
I. Escuela pública, Escuela privada: Marcar con una x, según sea el caso.
J. Fecha de la intervención, Horario de la intervención: Anotar de la fecha y horario acordados con las personas a cargo de la escuela o institución. 
K. Requerimientos al plantel: Marcar con una x según sea el caso si la sede de la intervención cuenta con salón de usos múltiples, patio amplio o estacionamiento. La información solicitada debe ser confirmada con las personas a cargo de la escuela o institución.
L. Problemática por atender: Anotar aquellos aspectos de la convivencia que la persona a cargo tiene interés en atender por medio de la intervención educativa que se solicita.
M. Tipo de intervención: La intervención educativa a realizar y que, a consideración del equipo de la Ludoteca, puede dar respuesta a la problemática por atender.
N. Observaciones: Se anotará cualquier aspecto que se considere pertinente resaltar al respecto
O. Cantidad de personas atendidas por género y grupo etario: Anotar la cantidad de personas atendidas en el cuadro correspondiente. 
P. Tipo de público: Marcar con una x el concepto que mejor describa al público atendido o, en su caso, usar la casilla “otro” y en observaciones describirlo brevemente. 
Q. Personas analistas educadoras asignadas: En las casillas destinadas a ese fin se debe anotar el nombre de las personas analistas de educadoras, en las casillas contiguas se debe marcar con una x si la persona participó en la realización de la intervención de mérito.
R. Responsable de la gestión, Coordinación en campo y Responsable de la escuela o institución: Cada una de las personas que cumplen los roles enunciados, deben asentar su firma y nombre en el espacio correspondiente. En el caso de las escuelas o instituciones, de ser posible, además se debe plasmar el sello del plantel. 

NOTA: Cabe señalar que los grupos y el número de alumnos por atender, sólo puede ser acordado por personal de la DEGDHECyCC con la dirección de la escuela.


Anexo 1. DEGDHECyCC/FR/12 Formato para la gestión de intervenciones educativas de la Ludoteca Cívica dirigidas a la comunidad educativa y otros públicos

	Información preliminar de la intervención educativa solicitada

	Gestión realizada por:
	

	Dirección Distrital (en su caso):
	
	Fecha:
	C
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G
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F
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	Nombre de la escuela o institución:
	

	Nombre de la persona a cargo:A
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	Calle y número:
	B
[image: ]


	Colonia:
	
	Demarcación:
	
	Código Postal:
	

	Teléfono:
	E
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D
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	Tipo de escuela
	Privada
	

	
	
	
	Pública
	

	Fecha de la intervención:
	
	Horario de la intervención:
	



	Requerimientos al plantel, marque con una x si la sede de la intervención cuenta con:I
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	Salón de usos múltiplesH
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	Patio amplioL
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	Estacionamiento
	

	Problemática por atender
	

	Tipo de intervención
	J
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	Observaciones
	



	Información de la intervención educativa realizadaK
[image: ]


	Cantidad de personas atendidas por género y grupo etario

	Género
	NiñezN
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(6 a 11 años)
	AdolescenciaM
[image: ]

(12 a 17 años)
	Jóvenes
(18 a 29 años)
	Personas adultas
(30 a 64 años)
	Personas mayores
(65 años en adelante)

	Mujeres
	
	
	
	
	

	Hombres
	
	
	
	
	



	Tipo de público, marque con una x

	Alumnado
	Responsables de crianza
	DocentesP
[image: ]
O
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	Funcionarios públicos
	Personas en prisión preventiva
	Servicio Social
	Público en general
	Otro

	
	
	
	
	
	
	
	

	Observaciones
	



	Personas educadoras asignadas (marque con una x)

	Nombre
	
	Nombre
	
	Nombre
	

	Nombre
	
	Nombre
	
	Nombre
	

	Nombre
	
	Nombre
	
	Nombre
	

	NombreQ
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	Nombre
	
	Nombre
	



	
	
	

	Responsable de la gestión
Nombre y firma
	Coordinación en campoR
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Nombre y firma
	Responsable de la escuela o institución
Nombre, firma y sello (en su caso)
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