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Presentacion

El Consejo General del IECM, méximo de 6rgano direccion, en sesion publica extraordinaria de
fecha 26 de diciembre de 2024 declaro el inicio del Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-
2025 de la CDMX para elegir a las personas juzgadoras que ocuparan los cargos de Magistradas
y Magistrados, Juezas y Jueces del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, y del

Tribunal de Disciplina Judicial, cuya jornada electoral se celebrara el 1 de junio de 2025.

Con base en lo anterior, la DEOEyYG elabor6 documentos técnicos y normativos, desde un
enfoque que permita una gestién integral y eficiente en materia de recursos financieros,
materiales y humanos a fin de garantizar el cumplimiento de las actividades sustantivas del IECM,
en materia de organizacion electoral. En este contexto, el presente Manual en materia Casillas
Electorales Seccionales Unicas para el Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial
2024-2025 (Manual) establece los criterios y directrices que deberan seguir los 6rganos
desconcentrados para garantizar el cumplimiento de las actividades relativas a la ubicacion,

aprobacién e instalacién de las casillas.

En este contexto, este Manual se conforma por siete apartados. El primero de ellos, presenta las
consideraciones generales a implementar, sefiala a los responsables del cumplimiento y
seguimiento, a nivel distrital y central, de las acciones contenidas en el presente Manual. En el
segundo apartado se detallan los requerimientos y el procedimiento para la ubicacion de las
casillas electorales seccionales unicas (casillas). El tercero, precisa las consideraciones que, en
su caso, se implementaran para la instalacion de las casillas especiales. El cuarto, refiere las
acciones a implementar para la difusién y publicacion de los listados de ubicacién de casillas, asi
como del encarte de ubicacion e integracion de casillas. El quinto apartado detalla lo relativo al
equipamiento y acondicionamiento de los domicilios donde se instalaran las casillas, asi como
entrega de apoyo econdmico a las personas propietarias de los inmuebles para la limpieza de
éstos. El sexto, por su parte, aborda las acciones a seguir para la entrega de apoyos a las
personas funcionarias de las Mesas Directivas de Casilla Electoral Seccional Unica (MDCESU).
El séptimo apartado, presenta un cronograma con los periodos de ejecucion de las actividades
contenidas en este Manual. Finalmente, se agregan los anexos que deberan requisitar los

Organos Desconcentrados (OD) y las indicaciones para su entrega a la DEOEyG.

Pagina 3 de 34
La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



Manual en materia de Casillas Electorales ACU/COPIPJ/03/2025
INSTITUTO ELECTORAL

Seccionales Unicas para el Proceso Electoral Local Cédigo: DEOEyG/MN/06
\ C'ﬂ”“ DE MEXICO Extraordinario del Poder Judicial en la Ciudad de Revisiéon: 00
s v México 2024-2025 Fecha de revision: 24/01/2025

Fecha de emisiéon: 24/01/2025

Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion federal)

De conformidad con el articulo 122, Apartado A, Fraccion IV de la Constitucion federal en la
Ciudad de México, el ejercicio del Poder Judicial se deposita en el Tribunal Superior de Justicia,
el Tribunal de Disciplina Judicial local, el 6rgano de administracion judicial y los juzgados y
tribunales que establezca la Constitucién local. En virtud de ello, las leyes locales estableceran
las condiciones para su elecciébn mediante el voto libre, directo y secreto de la ciudadania
conforme a las bases, procedimientos, términos, modalidades y requisitos que sefala la
Constitucién federal para el Poder Judicial de la Federacién en lo que resulte aplicable y los

demas que establezca la Constitucién local y las leyes correspondientes.

En ese contexto, de conformidad con el primer parrafo del articulo 96 de la Constitucién federal
la eleccion de las personas juzgadoras debera realizarse el dia en que se realicen las elecciones

federales ordinarias del afio que corresponda.

Adicionalmente, es preciso sefalar que, derivado de la publicacién del Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucién federal, en materia de
reforma del Poder Judicial, el 15 de septiembre de 2024 en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF), en los articulos Primero y Segundo Transitorio se determiné que el decreto entraria en
vigor al dia siguiente de su publicacion, mientras que, el Proceso Electoral Extraordinario 2024-

2025 iniciaria el dia de la entrada en vigor del multicitado Decreto.

Por su parte, en el Octavo Transitorio se establece que las entidades federativas tendran un plazo
de ciento ochenta dias naturales a partir de la entrada en vigor del referido Decreto para realizar
las adecuaciones a sus constituciones locales y que la renovacién de los cargos de la eleccion
de los Poderes Judiciales locales debera concluir en la eleccién federal ordinaria del afio 2027,
por lo que, las elecciones locales deberan coincidir con la fecha de la eleccion extraordinaria del

afo 2025 o de la eleccién ordinaria del afio 2027.

En concordancia con lo anterior, para la eleccion de las personas juzgadoras se deberan atender
las disposiciones vigentes en la materia, entre ellas las contenidas en el articulo 41, parrafo
tercero, fraccion V, Apartado B, inciso a), numeral 4 de la Constitucion federal la cual sefiala que,
corresponde al Instituto Nacional Electoral (INE), para los procesos electorales federales y
locales, la ubicacion de las casillas y la designacion de las personas funcionarias de sus mesas

directivas. Por su parte, el Apartado C, numeral 3, del articulo y fraccién antes referidos, establece

Pagina 4 de 34
La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



Manual en materia de Casillas Electorales ACU/COPIPJ/03/2025
INSTITUTO ELECTORAL

Seccionales Unicas para el Proceso Electoral Local Cédigo: DEOEyG/MN/06
\ C'ﬂ”“ DE MEXICO Extraordinario del Poder Judicial en la Ciudad de Revisiéon: 00
s v México 2024-2025 Fecha de revision: 24/01/2025

Fecha de emisiéon: 24/01/2025

que, en las entidades federativas, las elecciones locales estardn a cargo de los organismos
publicos locales, por lo que, el Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), ejercera sus
funciones en materia de preparacion de la jornada electoral, en particular, las relativas al
acompafamiento a los recorridos de ubicacion de las casillas y visitas de examinacion de los
lugares propuestos para su instalacion durante la eleccion Extraordinaria del Poder Judicial en la
Ciudad de México, para la renovacion de los cargos de las personas juzgadoras que ocuparan
los cargos de Magistradas y Magistrados, Juezas y Jueces de Tribunal Superior de Justicia de la

Ciudad de México, en coordinacién con los érganos del INE.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE)

El articulo 1, numeral 1 de la LGIPE establece que, dicha ley tiene por objeto establecer las
disposiciones aplicables en materia de instituciones y procedimientos electorales, distribuir
competencias entre la Federacion y las entidades federativas en estas materias, asi como la
relacion entre el INE y los Organismos Publicos Locales (OPL). Por su parte, el numeral 4 del
articulo referido establece que la renovacion de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la
Federacion, asi como las correspondientes a los poderes Ejecutivo, Legislativo, Judicial y de los
Ayuntamientos en los estados de la Federacién, y de la Jefatura de Gobierno, diputadas y
diputados al Congreso de la Ciudad de México, integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de
México y las personas titulares de las Alcaldias, se realizardn mediante elecciones libres,

auténticas y periédicas, mediante sufragio universal, libre, secreto y directo.

Los articulos 4, numeral 1; 5y 27, numeral 2, sefialan que el INE y los OPL, en sus respectivos
ambitos de competencia, dispondran lo necesario para asegurar el cumplimiento de la LGIPE y
garantizaran la correcta aplicacion de las normas correspondientes en cada entidad. A su vez, el
articulo 25, numeral 1 sefiala que, en las elecciones locales ordinarias en las que se elija a la
persona que ocupard la Jefatura de Gobierno, Diputaciones al Congreso de la Ciudad de México
y Alcaldias de la Ciudad de México, se celebraran el primer domingo de junio del afio que

corresponda.

En el articulo 30, numeral 1, inciso e) de la LGIPE se determina, entre otros fines del INE,
garantizar la celebracion periddica y pacifica de las elecciones para renovar a los integrantes de
los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial de la Union, asi como ejercer las funciones que la
Constitucion le otorga en los procesos electorales locales. Aunado a ello, el articulo 32, numeral

1, inciso a), fraccién IV establece que, para los procesos electorales federales y locales, el INE
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cuenta con la atribucidn relativa a la ubicacién de las casillas y la designacién de los funcionarios

de sus mesas directivas.

El articulo 73, numeral 1, inciso b) y el 79, numeral 1, inciso c), determinan que, las Juntas
Distritales Ejecutivas del INE en la Ciudad de México (JDE), propondran a sus Consejos
Distritales (CD) el numero de casillas que habran de instalarse en cada una de las secciones
comprendidas en cada uno de sus distritos. A su vez, los CD determinaran el numero y la

ubicacién de las casillas conforme al procedimiento establecido en la ley.

Los articulos 253; 255; 256; 257; 258 y 272 establecen el procedimiento para la integraciéon y
ubicacién de las mesas directivas de casilla, asimismo, se establece que debera considerarse el
minimo y maximo ndmero de personas electoras en cada seccién electoral, el tipo de casillas a
instalar durante los procesos electorales concurrentes, los requisitos que deberan reunir los
lugares propuestos, el procedimiento para determinar la ubicacion de las casillas, asi como la
posibilidad de instalar casillas especiales para la recepcién de la votacién de las personas
electoras que se encuentren transitoriamente fuera de su seccion correspondiente y la publicidad

que se dara a los listados de ubicacion de casillas.

Adicionalmente, los numerales 1y 2 del articulo 513 de la LGIPE determinan que, para la eleccién
de las personas juzgadoras, la integracién, ubicacion y designaciéon de las personas integrantes
de las mesas directivas de casillas para la recepcion de la votacion, asi como la capacitacion de
las personas funcionarias de casilla, se realizara en los términos sefialados anteriormente y de
conformidad con los acuerdos que emita el Consejo General del INE (CG), por lo que, este ultimo
disefiara para cada tipo de eleccion una estrategia diferenciada para integrar las mesas directivas
de casilla que considere el tipo y niumero de cargos a elegir en cada circuito judicial o
circunscripcion plurinominal; dicha estrategia podrd considerar personas secretarias y
escrutadoras adicionales, su incorporacion a la mesa directiva durante la jornada electoral o a su

conclusion.

Reglamento de Elecciones del INE (RE)

Los articulos 236 al 244; establecen el procedimiento que deben seguir las juntas locales y
distritales para determinar la ubicacién de las casillas. En elecciones concurrentes podran
participar en los recorridos para ubicaciéon de casillas los funcionarios del OPL que corresponda
y el INE enviara para conocimiento de éste, la relacion de casillas. Aprobaran los lugares para la
ubicacion e instalacién de las casillas. Los funcionarios del OPL podran acudir a presenciar las

sesiones de los consejos distritales en las que aprobarén la lista de ubicacion de casillas.
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Constitucion Politica de la Ciudad de México (Constitucion local)

De conformidad con el articulo 35, apartado A el derecho a la buena a administracion de justicia
de los habitantes de la Ciudad de México, estara garantizado por el Tribunal Superior de Justicia,
quien regird su funcion autbnoma por los principios pro persona, de legalidad y honradez,
imparcialidad, accesibilidad, transparencia, maxima publicidad, rendicion de cuentas y
perspectiva de género y derechos humanos. A su vez, el apartado B, numeral 1 del articulo
referido establece que, el Poder Judicial de la Ciudad de México se deposita en un Tribunal
Superior de Justicia que contara con una Sala Constitucional, un Organo de Administracion
Judicial, Tribunal de Disciplina Judicial, Salas y Juzgados.

Asimismo, el apartado C del articulo 35 determina que, las personas Magistradas y Juezas
integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de México, seran elegidas de manera libre, directa y
secreta por la ciudadania el dia que se realicen las elecciones ordinarias locales del afio que

corresponda.

Por otra parte, el articulo 50, numerales 1, 3 y 4, sefialan que la organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Jefatura de Gobierno, diputaciones
al Congreso y alcaldias de la Ciudad de México, personas Magistradas y Juzgadoras integrantes
del Poder Judicial de la Ciudad de México, se realizara a través del IECM, quien, en el ejercicio
de su funcion se conducira bajo los principios rectores de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, objetividad y maxima publicidad y, ejercera las atribuciones que le confieren la
Constitucién federal, la Constitucion Local y las leyes de la materia.

Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México
(Cdodigo)

El articulo 36, primer parrafo y en relacién con el articulo 462 sefiala que el IECM organiza,
desarrolla y vigila los procesos electorales para las elecciones de Jefatura de Gobierno,
Diputaciones al Congreso, Alcaldias y de las personas juzgadoras del Poder Judicial de la Ciudad
de México, siendo éstas Ultimas electas por mayoria relativa y voto, libre, directo y secreto de la
ciudadania conforme a las bases, procedimientos, requisitos y periodos que establece la
Constitucion federal, la LGIPE, la Constitucion Local y el Cédigo, asi como la normativa que emita

el Instituto Nacional y el Instituto Electoral.

Por su parte, el articulo 96, numeral XVIII, determina que es atribucion de la Direccion Ejecutiva
de Organizacién Electoral y Geoestadistica (DEOEyG) establecer la logistica para el

acompafamiento en los recorridos y visitas de examinacion a los lugares donde se instalaran las
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casillas, con los érganos desconcentrados del INE, presentando, en su caso, observaciones, asi

como la difusién de las listas de ubicacion de casillas en los medios que estime pertinentes.

Por su parte, el articulo 132 establece que en las elecciones de la Ciudad de México concurrentes
con la federal y en las que, por circunstancias particulares, se deba convocar a procesos
extraordinarios, la integracion, ubicacion y designacion de las mesas directivas de casilla se
realizar& con base en las disposiciones de la Ley General y los Lineamientos que emita el INE,

asi como los convenios de colaboracion que éste suscriba con el IECM.

De conformidad con el articulo 500, la capacitacion, designacion de las personas funcionarias e
integracién de mesas directivas de casilla, ubicacion e instalacion para la recepcion de la votacion
se realizara en los términos dispuestos en la LGIPE, el Cadigo y de los acuerdos que emita el
Consejo General del Instituto Nacional. Para ello, el INE disefiara para cada tipo de eleccion una
estrategia diferenciada para integrar las mesas directivas de casilla que considere el tipo y
namero de cargos a elegir, por lo que, la estrategia podra considerar personas secretarias y
escrutadoras adicionales, su incorporacion a la mesa directiva de casilla durante la jornada

electoral o a su conclusion.

Finalmente, el articulo 501 establece que sera el INE quien determine el nUmero, ubicacion, tipo
de casillas, requisitos, procedimientos de identificacién de lugares para instalarlas, y mecanismos
de difusién junto con la integracion de las mesas, por lo que, durante el procedimiento para su
determinacion debera contarse con la participacion del IECM en las actividades tendentes a la
ubicacién de las casillas en coordinacion con los 6rganos desconcentrados del INE; se entregaran
los listados preliminares y definitivos de ubicacién de casillas al IECM para su conocimiento y, en
Su caso, realice observaciones; la publicacion y circulacion de las listas de ubicacion de casillas
e integracion de mesas directivas de casilla sera responsabilidad del INE; y se contempla que, el
IECM debera entregar la documentacion y material electoral correspondiente a la eleccion del
Poder Judicial Local, a quien presida las mesas directivas de casillas, por conducto de las y los
CAE federales.

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se
aprueba la creacion e integracion de la Comisién Provisional para la implementacion y
seguimiento de los trabajos que desarrollara el Instituto Electoral en el Proceso Electoral Local
Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025 (IECM/ACU-CG-014-2025)

Mediante acuerdo IECM/ACU-CG-014-2025, de fecha 21 de enero de 2025, se aprobo la creacion

de la Comision Provisional para la implementacion y seguimiento de los trabajos que desarrollara
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Manual en materia de Casillas Electorales
Seccionales Unicas para el Proceso Electoral Local
Extraordinario del Poder Judicial en la Ciudad de
México 2024-2025

J INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
N\ s
hYd

el Instituto Electoral en el Proceso Electoral Local Extraordinario para la eleccion de diversos
cargos del Poder Judicial 2024-2025 (COPIPJ), la cual tiene entre sus atribuciones llevar a cabo,
opinar y proponer actividades, proyectos, tareas, que resulten necesarias para la consecucién de
las actividades del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025 y tomar
determinaciones sobre cualquier actividad y/o resolucién que resulte necesaria para la realizacién
de los actos para la adecuada organizacion y el desarrollo del Proceso Electoral Local
Extraordinario 2024-2025, de conformidad con las disposiciones legales vigentes en la materia
electoral, en la forma y plazos que se sefalan en la normativa correspondiente; informando de

éstas al Consejo General.

Objetivo del Manual
e Proporcionar a los érganos desconcentrados un documento de apoyo técnico que

contemple las acciones especificas que deberan implementar para atender las actividades
concernientes a la ubicacion, aprobacién, publicacion y difusion de los domicilios donde

se instalaran las casillas.

Programa General de Actividades en materia de Casilla

Responsable(s) Soporte Periodo de ejecucién Actividad por desarrollar
. - A partir de su . -
Reuniones de Anexo Técnico L Determinar las previsiones para llevar a
. INE-IECM . suscripcion y hasta el 1 . . .
trabajo Numero Uno o cabo los trabajos en materia de casilla.
de junio de 2025
La DEOEyG recibira la programacion de
. L . los recorridos e informard a la persona
Conformacion de Programacion de A mas tardar el 29 de ) P
. DEOEyG-DD . titular del OD, para que, a su vez, lo
un calendario recorridos enero de 2025 o . .
notifique al personal involucrado, a més
tardar al dia siguiente.
Las DD podran presentar propuestas de
Listado de lugares para la ubicacién de las casillas
Propuestas _de DD/DEOEYG-JLE propugsta de A mas tardar el 27 de especiales en Ia Ciudad de México, a
casillas especiales casillas enero de 2025 efecto de remitilas a la Junta Local
especiales. Ejecutiva del INE en la Ciudad de México
(JLE).
. . Del 1 al 15 de febrero de Las Direc,cic')n(es) Distrital(les) DD
Recorridos DD Anuencias. 2025 acomparfiaréan a las JDE del INE en los
recorridos de ubicacién de casillas.

Pagina 9 de 34

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



J INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
N\ s
hYd

RESJNEELIEIS)

Manual en materia de Casillas Electorales
Seccionales Unicas para el Proceso Electoral Local
Extraordinario del Poder Judicial en la Ciudad de

México 2024-2025

Soporte

Periodo de ejecucién

ACU/COPIPJ/03/2025
Cédigo: DEOEyG/MN/06
Revisiéon: 00

Fecha de revision: 24/01/2025
Fecha de emisiéon: 24/01/2025

Actividad por desarrollar

Las DD podran remitir a la DEOEyG, con
copia a la Direccién de Apoyo a Organos
Desconcentrados (DAOD),
Presentacion de observaciones y propuestas, fundadas y
observaciones de motivadas, de las necesidades de
las necesidades A partir del 1 de febrero | acondicionamiento y equipamiento para
Propuesta de . .
de DD . y, amas tardar, el 20 de | las casillas, detectadas durante el
- . observaciones. . )
acondicionamiento marzo de 2025 acompafiamiento realizado en los
y equipamiento recorridos por las secciones para ubicar
para las casillas los domicilios y visitas de examinacion,
considerando las medidas encaminadas
para asegurar la accesibilidad a las
casillas.
, La DEOEyG valorara y, en su caso,
L, A mas tardar en la . .
Valoracion de Propuesta de . .| considerara las propuestas de
. DD-DEOEyYG . primera semana de abril .
observaciones observaciones. de 2025 modificaciébn a los lugares propuestos
para la instalacion de las casillas.
. Calendario de . El IECM recibirA el Calendario de
Visitas de . A més tardar el 23 de L, -
L CD-INE visitas de programaciéon de las visitas de
examinacion. S febrero de 2025 o
examinacion. examinacion.
Notificacion del
funcionariado que . A més tardar un dia El IECM comunicard al INE, sobre el
- Comunicado L . . . .
acudiran a las IECM . antes del inicio de las funcionariado que acudira a dichas
. institucional .. L ..
visitas de visitas de examinaciéon | visitas.
examinacion.
Presentacion ante
los CD-INE del
listado con la
propuesta de los CD-INE/JLE- . Seguimiento por parte de las 33
Listado 25 de febrero de 2025 . . o
lugares en los que IECM Direcciones Distritales (DD) del IECM
habran de
ubicarse las
casillas.
Calendario de las Las DD del IECM participaran con los
Visitas de . Del 26 de febrero al 14 | CD-INE en la implementacion de las
S IECM visitas de L L
examinacion. S de marzo de 2025 visitas de examinacién por los lugares
examinacion. S .
propuestos para la ubicacion de casillas.
A més tardar dos dias
osteriores a la . . .
P L, El IECM, a través de su Presidencia
conclusion de las , . .
. L entregara a la JLE dichas observaciones.
actividades siguientes: . .
. . . - Al respecto, previo a la aprobacion de los
Observaciones IECM Observaciones recorridos y aprobacién | .
. L listados por parte de los CD-INE; la JLE
del listado de ubicacion S .
. comunicara al IECM la procedencia o no
de casillas por parte de .
. de las observaciones presentadas.
las JDE; asi como de las
visitas de examinacion
- . A mas tardar la Gltima El INE proporcionara al IECM el listado
Gestion de Convenios de . .
. JDE-INE . semana de marzo de de centros educativos para instalar
espacios colaboracion . .
2025 casillas que tengan necesidades de
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Actividad por desarrollar

accesibilidad, mismas debera quedar
atendidas a mas tardar la segunda
semana del mes de mayo de 2025.

El 14 de marzo de 2025
(en su caso, casillas

La JLE, mediante oficio, invitara al IECM

Aprobacién de . especiales) para que asista a pr(?senc.:iar. las sesiones
casillas JLE Comunicado en las que los consejos dlstrltgles _del INE
El 25 de marzo de 2025 | aprueben el nimero y ubicacion de
(casillas basicas y casillas.
contiguas)
Acuerdos de Dentro de los tres dias | Los acuerdos que aprueben los Consejos
aprobacion de CD INE-JLE Acuerdos siguientes a su Distritales se haran del conocimiento del
casillas aprobacion IECM, a través de la JLE.

El INE entregar4d al IECM el archivo
electrénico editable, que contenga la
Listados de ubicacién de casillas y la integracion de
Pri.mer.a, INE-IECM . ubicaci_c’fn e 15 de abril de 2025 las MDCI.ESU_'a efegt_o de que §e realice
publicacion integracion de una publicacion adicional del listado en
casillas los estrados de los  o6rganos
desconcentrados y en lugares

adicionales, con sus propios recursos.
El INE entregara al IECM el archivo
Listados de electronico editable, que contenga la
Segunda INE-IECM ubicacién e 15 al 25 de mayo de ubicacién de casillas y la integracion de
publicacion integracion de 2025 las MDCESU, a efecto de que, en su
casillas caso, se realice una segunda publicacién

de dicho listado.

1. Consideraciones generales

En el marco de la Eleccion del Poder Judicial en la Ciudad de México y de la instrumentacién del

procedimiento para la aprobacion y difusion de la ubicaciéon de casillas, las DD atenderéan las

consideraciones siguientes.

1.1 Responsables del cumplimiento de actividades en el ambito distrital

Las personas titulares de Organo Desconcentrado (OD) de las DD son responsables de cumplir,

en tiempo y forma, con los trabajos en materia de casilla, conforme con lo dispuesto en el Cédigo,

el Reglamento Interno del IECM (RI)I' y el presente Manual.

La persona Titular de OD de la DD contara con el apoyo de la persona Secretaria de Organo

Desconcentrado (SOD), la persona Subcoordinadora de Educacion Civica, Organizacion

L Arts. 114 del Codigo y 39, fraccion |, 1lI, IV, V, VI, VIl y XX del Reglamento.
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Electoral y Participacién Ciudadana (SECOEyPC) y demas integrantes de la DD, en los términos

gue ésta determine, atendiendo lo establecido en el RI2.

1.2 Seguimiento y supervision
La DEOEyYG dara seguimiento al desarrollo de las actividades previstas en el presente Manual y
verificar4 que se realicen conforme a lo establecido en la LGIPE, el Reglamento de Elecciones,

el Cadigo y demas normatividad aplicable.

El IECM podra gestionar, en su caso, el acceso al Sistema de Ubicacién de Casilla del INE, en
los términos precisados en el Convenio General de Coordinacion y Colaboracion INE-IECM que

se suscriba.

Los reportes que se generen a traves del Sistema de Ubicacion de Casilla deberan resguardarse
en medio electronico o impreso, en el archivo de la DD, a fin de preservarlos y mantenerlos
disponibles, en caso de que se instrumenten acciones de supervision, por parte de las areas

ejecutivas y técnicas de ambos Institutos.

1.3 Envio y recepcion de informacion
Las DD remitiran a la DEOEYG la informacién que, en materia de casillas generen, atendiendo lo

dispuesto en este Manual, conforme a las modalidades de operacion siguiente:

e A través del Repositorio creado para tal efecto por la DEOEyYG, ubicado en el enlace

siguiente: https://forms.office.com/r/OUACWwW73]py

En el caso de que personal de las DD presente observaciones y propuestas de cambio de
domicilio, estas deberan ser remitidas por correo electrénico a la DEOEyG, con copia a la
Direccion de Apoyo a Organos Desconcentrados (DAOD), a mas tardar al dia siguiente de la

realizacion de los recorridos, adjuntando la informacion correspondiente en formato editable.

1.4 Consideraciones a los disefios de los Anexos

El disefio y contenido de los formatos anexos al Manual no podran modificarse; excepto, por
requerimiento expreso de la COPIPJ, de la DEOEyYG o de la Secretaria Ejecutiva, solicitado a
través de la DAOD.

2 Arts. 40, 41y 42 del Reglamento.
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1.5 Transparencia y proteccion de datos personales

Los datos personales de las personas propietarias 0 responsables de los inmuebles donde se
ubiguen las casillas electorales, contenidos en los formatos de anuencia; capturados y
resguardados en el Sistema de Ubicacion de Casilla, estaran protegidos por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (LGPDPPSO) y sera

responsabilidad de ambos Institutos.

1.6 Orientacion y asesoria
En caso de requerir orientacioén y asesoria sobre las disposiciones de este Manual, las personas

funcionarias de las DD podran consultar al personal siguiente:

Nombre Cargo Extensién
Director Ejecutivo de Organizacién Electoral

Héctor Alfredo Robles Garcia e 5051
y Geoestadistica
Gerardo Napoleon Diaz Jefe de la Unidad de Organizacion Electoral
5048
Castellanos | (Encargado del despacho)
Margarita Ramirez Olguin Jefa del Departamento de Organizacion 5042

Electoral | (Encargada del despacho)

1.7 Micrositio de Consulta de Informacion

Este Manual, sus anexos, asi como las circulares, oficios y disposiciones especificas que se
generen durante la Eleccion de personas juzgadoras del Poder Judicial en la Ciudad de México,
estaran disponibles en el Micrositio de Consulta de Informacién de la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral y Geoestadistica para los Organos Desconcentrados (Micrositio) para los
OD del IECM.

1.8 Casos no previstos
Los casos no previstos en el presente Manual seran resueltos por la Comision provisional, la

Secretaria Ejecutiva o la DEOEYG.

2. Ubicacion y aprobacion de casillas
Toda vez que la ubicacion de las casillas es una atribucién del INE2, las DD, ademas de observar
las reglas y procedimientos previstos en las secciones segunda y tercera del capitulo XII del

Reglamento de Elecciones, daran seguimiento e informaran a la DEOEyG, a través de los anexos

3 Articulo. 243 del Reglamento de Elecciones.
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del presente Manual, de aquellas acciones y actividades que en esta materia lleven a cabo, de

manera conjunta con instancias del &mbito desconcentrado del INE o por separado.

2.1 Célculo del nUmero de casillas a instalar

El procedimiento para determinar el nimero, ubicacion e integracion de las MDCESU se realizara

con base en lo dispuesto por el INE, asi como, en su caso, la instalacién de casillas especiales.

2.2 Requisitos que deben reunir las casillas

Las casillas deberan ubicarse en lugares que relinan los requisitos siguientes*:

Articulo 255 de la LGIPE:

Facil y libre acceso para los electores;

Aseguren la instalacion de canceles o elementos modulares que garanticen el secreto en
la emision del voto;

No ser casas habitadas por servidores publicos de confianza, federales, estatales o
municipales;

No ser inmuebles habitados o propiedad de dirigentes de partidos politicos o candidatos
registrados en la eleccion de que se trate;

No ser establecimientos fabriles, templos o locales destinados al culto, o locales de
partidos politicos, y

No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio 0 similares.

Articulo 220 del Reglamento de Elecciones:

Garantizar condiciones de seguridad personal a los funcionarios de casilla u observadores
electorales, para el desempefio de sus actividades, asi como a la ciudadania que acuda

a emitir su voto;
Ubicacion de facil identificacion para la ciudadania;

Contar con espacios ventilados e iluminados con luz natural y artificial, e instalacion
eléctrica;

Brinden proteccion de condiciones climéticas adversas;

4 Articulos: 255 de la LGIPE, 229 del Reglamento de Elecciones y su respectivo Anexo 8.1.
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¢ No estén cerca de agentes o lugares contaminantes o peligrosos tales como radiaciones,
ruido, elementos inflamables volatiles, entre otros, que representen un riesgo;

e No presenten obstaculos naturales o artificiales que dificulten o impidan el acceso y
transito de las personas con alguna discapacidad, personas adultas mayores, asi como
mujeres embarazadas;

e Se ubiquen en la planta baja, en un terreno plano, evitando, en la medida de lo posible, el
uso de escalones y desniveles;

e Siellocal presentara condiciones de riesgo, se supervisara que cuente con sefializaciones
de advertencia y, en su caso, se podra acordonar el area para evitar que la ciudadania
tenga acceso a dichas zonas;

e En caso necesario, para facilitar el acceso a la casilla, se podran colocar rampas sencillas
o realizar adecuaciones con autorizacion del responsable o duefio del inmueble, y

o El espacio interior debe ser suficiente para albergar simultaneamente al nimero de

personas funcionarias y demas personal autorizado para la eleccion.

Las casillas se instalaran en los lugares que cumplan los criterios referidos en el numeral
inmediato anterior, preferentemente en el orden de prioridad siguiente: escuelas, oficinas
publicas, lugares publicos y domicilios particulares, cuidando en todo momento que los espacios

sean adecuados para el desarrollo de las actividades propias de la votacion.

Se deberd observar que, en un perimetro de cincuenta metros al lugar propuesto para la
instalacion de las MDCESU, no existan oficinas de 6rganos de partidos politicos, agrupaciones
politicas o casas de las personas candidatas a ocupar un cargo en el Tribunal Superior de Justicia

de la Ciudad de México.

Los CD del INE son la instancia responsable de dotar del mobiliario necesario, equipar y
acondicionar los domicilios donde se instalen las MDCESU, conforme lo establece el RE®, para

ello contara con el apoyo de las personas que desarrollan tareas de asistencia electoral.

Adicional a los requerimientos precisados en los apartados 2.1 y 2.2, los inmuebles que se

propongan para ubicar las MDCESU, se deberan considerar lo siguiente:

e En el caso de las escuelas, se dara preferencia a aquellas que, por tradicién, han servido

de manera recurrente para la instalacion de las MDCESU, debido a que son de facil

5 Articulo 231 del Reglamento de Elecciones.
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identificacion por quienes residen en la seccién electoral. De existir un plantel educativo

con mejores condiciones, se podra someter a la consideracion y aprobacion del INE.

A efecto de que las personas con discapacidad y adultos mayores tengan facil y libre acceso al
interior de las MDCESU, para ejercer su voto, los Institutos privilegiaran que los inmuebles

propuestos en la medida de lo posible®:

e Se encuentren en planta baja.

e Elingreso y desplazamiento se pueda realizar sin subir o bajar escalones.

e Los accesos al inmueble y al lugar en donde se encuentre la MDCESU cuenten con
rampas o una inclinacion del piso suficiente para facilitar el ingreso de las personas
electoras en silla de ruedas y que, al interior, exista el espacio suficiente para su movilidad.

e Enelcasode que elingreso ala MDCESU se realice por estacionamientos se debe prever

que sea posible abrir las puertas, si el inmueble cuenta con ellas.
Contar con espacio suficiente para atender las consideraciones siguientes:

o Distribuir adecuadamente el equipamiento en los lugares donde se instalen las MDCESU
a fin de garantizar la secrecia del voto, y para albergar las mesas-tablon necesarias, sillas
para las personas funcionarias de MDCESU, las urnas correspondientes, dos canceles
electorales portatiles o dos mamparas especiales para la eleccion local’ y ocho canceles
0 16 mamparas para la eleccion federal, asi como 12 tablones y espacio para las personas
observadoras electorales y el espacio para el flujo de personas electoras.

e Permitir, la presencia de las personas funcionarias de casilla, observadores electorales,
Supervisor(a) Electoral Local (SEL) y Capacitadoras(es) Asistentes Electorales Locales
(CAEL) para el desempefio de sus actividades, asi como de la ciudadania que acuda a
ejercer su voto.

e Colocar las MDCESU para la recepcion de la votacion, tanto federal como local, de
conformidad con lo establecido en los articulos 229 y 230, parrafo primero del RE.

e Para asegurar un flujo agil de las personas electoras, los accesos al interior de las

MDCESU deberan contar con un ancho no menor a 90 cm.

6 Articulo 229 del Reglamento de Elecciones.
7 En las casillas que haya mampara especial, en lugar de cancel electoral portatil, serd necesario contar con una mesa
tablon y dos sillas adicionales, mismas que serviran para la instalacién de dichas mamparas.
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Se deben evitar, en la medida de lo posible, aquellos inmuebles que presenten las condiciones

siguientes:

e Estén ubicados en zonas con notables accidentes geogréficos que dificulten o impidan el
libre trénsito de la ciudadania.

e Estén deteriorados o en malas condiciones, requieran el uso de escaleras o elevadores
para tener acceso al interior de las MDCESU, tengan desniveles pronunciados; entradas
muy estrechas, falta de iluminacién; presenten otros obstaculos que dificulten el libre

acceso a adultos mayores o0 personas con discapacidad.

El INE determinara, en su caso, ho instalar casillas en los casos siguientes: secciones con menos
de 100 personas electoras o con méas de 100 en Lista Nominal del Electorado (Lista Nominal),
pero que realmente tienen menos por migracion u otras causas; secciones electorales que
presentan dificultades por dificil acceso, por problemas politicos o conflictos sociales y secciones
con instalaciones navales y/o militares, en las que no sea posible la obtencién de la anuencia.

Asimismo, se deberéa informar constantemente al IECM sobre los avances en la materia.

2.3 Coordinacion INE-IECM

Con motivo de los trabajos conjuntos que realicen el INE y el IECM, las JDE y las DD llevaran a
cabo reuniones de coordinacién desde la suscripcién del Anexo Técnico y hasta el 1 de junio de
2025, las veces que sea necesario. De cada reunién de trabajo se elaborara una minuta Anexo
1: Minuta de reunion de trabajo INE-IECM, la cual ser& remitida, firmada y escaneada, una vez
gue se reciba de las Juntas Distritales, a través del repositorio ubicado en el enlace siguiente:

https://forms.office.com/r/OUACw73jpy

Convergencia entre distritos electorales locales y federales y total de secciones:

Distrito Distrito NUmero de

Demarcacion ,
local federal secciones

Gustavo A. Madero 1 1 140
Gustavo A. Madero 2 1 110
Gustavo A. Madero 2 2 145
Azcapotzalco 3 3 218
Gustavo A. Madero 4 2 63
Gustavo A. Madero 4 7 164
Azcapotzalco 5 3 129
Miguel Hidalgo 5 10 78
Gustavo A. Madero 6 2 72
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Demarcacion

Gustavo A. Madero
Tlahuac

Milpa Alta

Tlahuac
Cuauhtémoc
Cuauhtémoc
Venustiano Carranza
Venustiano Carranza
Iztacalco
Cuauhtémoc
Miguel Hidalgo
Tlalpan

Tlalpan

Iztacalco

Tlalpan

Tlalpan

Benito Juarez
Benito Juarez
Alvaro Obregén
Xochimilco

Tlalpan

Cuajimalpa de Morelos

Iztapalapa
Iztapalapa
Iztapalapa
Iztapalapa
Alvaro Obregén
Alvaro Obregén
Alvaro Obregén
Iztapalapa
Iztapalapa
Xochimilco
Xochimilco
Coyoacan
Iztapalapa
Iztapalapa
Iztapalapa
Iztapalapa

Distrito
local
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Distrito Distrito NUmero de

Demarcacion

local federal secciones
Iztapalapa 29 20 65
Iztapalapa 29 22 32
Coyoacan 30 8 63
Coyoacan 30 19 145
Iztapalapa 31 4 97
Iztapalapa 31 22 13
Alvaro Obregén 32 16 126
Alvaro Obrego6n 32 17 26
Magdalena Contreras 33 6 149
Total 33 22 5579

2.3.1 Calendario de recorridos conjuntos INE-IECM
Las JDE-INE definiran la programacion de recorridos e informaran a la JLE de la Ciudad de

México, para que, a su vez, la JLE lo notifique al IECM.

En aquellos casos en que las DD converjan con mas de una JDE, deberan implementar una
estrategia para atender todos los recorridos que se programen. Asimismo, el IECM notificara por
escrito a las JLE el nombre completo y cargo del funcionariado que participara en los recorridos

para la ubicacion de casillas y reuniones de trabajo programados.

El 25 de febrero de 2025 las JDE presentaran ante sus consejos el listado con la propuesta de
los lugares en los que habran de ubicarse las casillas, de conformidad con lo dispuesto en la
LGIPE®, misma que concentrara la JLE y remitird al IECM, a mas tardar, tres dias siguientes a su

aprobacion.
Cada DD debera participar en los recorridos conjuntos, en los términos siguientes:

e Acordaran con la JDE correspondientes, la forma de efectuar los recorridos conjuntos.

e Por todos los lugares propuestos para instalar las casillas, excepcionalmente y en caso
de que lo autorice el INE, se llevardn a cabo por algunos lugares escogidos
aleatoriamente.

e Excepcionalmente, y en caso de que lo autorice el INE, solo en aquellas secciones
electorales donde se presenten modificaciones respecto a los domicilios utilizados en el
Proceso Electoral 2023-2024.

8 Articulo 256, parrafo primero, inciso b) LGIPE
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e Elaborar un plan de trabajo en el que se determine el personal de la DD que participara
en los recorridos y las secciones que, en su caso, tendran asignadas para el
acompafamiento en la localizacién, seleccion y obtencibn de las anuencias
correspondientes.

o Elaborar las rutas de recorridos conforme a las propuestas establecidas entre las JDE y
las DD.

e Entregar al personal de la DD que participara en los recorridos de ubicacion de casillas y
de visitas de examinacion los insumos necesarios consistentes en: programacion de rutas,
cartografia, directorio, Convenio, y el Anexo 2: Propuesta de cambio de ubicacion del
domicilio de los lugares en los que se instalaran las casillas para la Jornada
Electoral Extraordinaria del 1 de junio de 2025 de este Manual, en el cual, en su caso,
podran registrar las observaciones pertinentes, asi como las propuestas de nuevos

domicilios.

El personal del INE sera responsable de llevar formatos de anuencia suficientes, los cuales
tendran el logotipo de ambos Institutos y se llenaran con la fecha, hora, nombre completo y firma

del propietario o responsable del inmueble.

2.3.2 Recorridos conjuntos para la ubicacién de casillas y visitas de examinacién

Entre el 1 y el 15 de febrero del afio de la eleccién, las y los integrantes de las JDE y las DD,
llevardn a cabo, de manera conjunta, los recorridos por las secciones electorales que les
correspondan, con el propésito de localizar, seleccionar y obtener, de parte de los duefios y/o
responsables de los inmuebles, las anuencias de aquellos domicilios que cumplan con los

requisitos de Ley, para la instalacion de las casillas.

Concluidos los recorridos, del 26 de febrero al 14 de marzo de 2025 las JDE llevaran a cabo,
en coordinacién con las DD, visitas de examinacion en los lugares propuestos para ubicar casillas
béasicas, contiguas y especiales. Para ello, ambos institutos emplearan sus propios recursos

(vehiculos, pasajes y alimentos).

Con el propésito de dejar constancia de los trabajos en materia de recorridos y visitas de
examinacion, las personas funcionarias de las DD elaboraran un reporte de seguimiento Anexo
3: Reporte de seguimiento a los recorridos para la ubicacién de los lugares en los que se
instalaran las casillas y visitas de examinacién de lugares propuestos para la instalacién

de Casillas por cada recorrido ejecutado, mismo que deberan enviar a la DEOEyG, a mas tardar,
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tres dias posteriores a la conclusién del periodo de los recorridos para la ubicacion de casillas y

visitas de examinacion, respectivamente, a través del repositorio anteriormente referido.

Asimismo, para dar cuenta de los ajustes o cambios que se presenten en los domicilios
propuestos y aprobados por las JDE para ubicar las casillas, se deberéa requisitar el Anexo 4:
Ajustes al listado de ubicacion de Casillas, mismo que deberd ser remitido a la DEOEyYG, a
través del repositorio sefialado anteriormente, a mas tardar, al dia siguiente de que se tenga

conocimiento de los cambios referidos.

A mas tardar el 18 de febrero de 2025, las DD remitiran a la DEOEYG, a través del repositorio
anteriormente referido, la informacién sobre la conclusién y el nimero de recorridos de ubicacion
de casillas realizados, para lo cual utilizaran el Anexo 5: Reporte de conclusién de recorridos
de los lugares en los que se instalaran las casillas o visitas de examinacion realizados por
la Direccién Distrital __ para ubicar los inmuebles e instalar las Casillas para la Jornada

Electoral a celebrarse el 1 de junio de 2025.

Asimismo, a mas tardar el 19 de marzo de 2025, remitiran a la DEOEyYG, a través del repositorio
sefialado anteriormente, la informacién sobre la conclusion y el nimero de visitas de examinacion

realizados, para lo cual utilizaran el Anexo 5.

2.3.3 Del seguimiento, observaciones y propuestas derivadas de los recorridos para la
ubicacion de casillas

Durante los recorridos se podran presentar observaciones 0 nuevas propuestas por parte de las
personas integrantes de los consejos distritales del INE y/o del personal del IECM, en el caso de
que personal de las DD presenten observaciones y/o propuestas de cambio de domicilio, a efecto
de formalizarlas, estas deberan ser remitidas a la DEOEYG, a mas tardar al dia siguiente de su
realizacion, a través del repositorio sefialado. Para ello, se utilizara el Anexo 2: Propuesta de
cambio de ubicacién del domicilio de los lugares en los que se instalaran las casillas para
la Jornada Electoral Extraordinaria del 1 de junio de 2025. En el supuesto excepcional de que
las JDE y las DD acuerden la realizacion de recorridos de forma separada con la autorizacion de
las primeras, se deberan establecer las secciones electorales que el personal asignado de cada
instituto recorrerd, asi como el procedimiento para entregar a las JDE las anuencias que se
obtengan. A través del Anexo 2, se dard cuenta de la verificacion y seguimiento de las
observaciones y propuestas derivadas de los recorridos para la ubicacion de casillas, mismo que

deberan enviar a la DEOEYG, a mas tardar, tres dias posteriores a la conclusion del periodo de
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los recorridos para la ubicacion de casillas y visitas de examinacion, respectivamente, a través

del Repositorio antes mencionado.

2.4 Sistematizacién de lainformacién de ubicacién de casillas
A través del Sistema de Ubicacion de Casillas del INE, las DD podran consultar y descargar la

propuesta del listado de ubicacion de casillas.

2.4.1 Archivo de reportes de avances

Los reportes de avance en la obtencién de anuencias que proporcionen las JDE a los DD, se
archivaran de manera progresiva de acuerdo con el nimero de seccion y tipo de casilla, se
digitalizaran y enviaran a la DEOEYG, a través del repositorio sefialado con anterioridad, a mas

tardar, tres dias después de la conclusion de los recorridos.

2.5 Aprobacién de casillas

La propuesta del listado de ubicacién de casillas sera presentada para su aprobaciéon por parte
de las JDE a sus consejos, en dos sesiones extraordinarias, la primera el 14 de marzo de 2025
para aprobar las casillas especiales, la segunda el 25 de marzo de 2025, para aprobar las casillas
basicas y contiguas. La JLE invitara al IECM a presenciar las sesiones en las que sus consejos

distritales aprueben las listas que contendran el nimero y ubicacién de casillas.

El INE hara del conocimiento del IECM, a través de la Vocalia Ejecutiva de la JLE, dentro de los
tres dias siguientes a su aprobacion, los acuerdos que en materia de ubicacion de casillas
aprueben sus consejos distritales. De ser el caso, al dia siguiente de su recepcion, las DD
remitiran, via oficio, a la Secretaria Ejecutiva, con copia a la DEOEyYG, los listados aprobados de

ubicacion e integracion de las casillas que reciban.

2.6 Notificacion, en su caso, de las casillas donde acudira a votar la ciudadania por
las causales determinadas por los consejos distritales del INE

Las JDE notificaran, en su caso, durante el mes de mayo de 2025, a las y los ciudadanos de
las secciones electorales con menos de 100 personas electoras y aquellas donde no se instalaran
casillas por las causales determinadas por los CD del INE, a través de las y los Supervisores
Electorales (SE) y CAE federales y demas personal administrativo. El personal de las DD podra

acompanfiar y/o apoyar en dicha actividad a sus homélogos del INE.
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2.7 De la notificacion de la ubicacién de casillas a personas propietarias o
responsables de los inmuebles

Del 15 de marzo de 2025 y hasta antes de la Jornada de la Eleccién de personas juzgadoras del
Poder Judicial en la Ciudad de México, las JDE del INE entregaran, por conducto de las y los SE
y CAE federales, las notificaciones a las y los propietarios o responsables de los inmuebles en
los que se ubicaran las MDCESU, a partir de la aprobacién del Acuerdo de los CD del INE por el
gue se determinen los domicilios de las casillas. EI INE generara dichas notificaciones con los

logotipos de ambos institutos.

2.8 Ajustes posteriores a la aprobacién de los listados de casillas por parte de los
consejos distritales del INE

Posterior a la celebracion de la sesién en la que se aprueben los listados de casillas, se pueden

presentar los casos siguientes:

e Cambios en la ubicacion de las casillas, por incumplimiento de requisitos previstos en la
LGIPE.

e Ajustes por aumento o disminucién en el nimero de casillas a instalar que pudieran
provocar un cambio de domicilio o consecucion de uno nuevo.

e Precision del domicilio, toda vez que, cabe la posibilidad de que, una vez aprobados por
los CD del INE los listados de los domicilios donde se instalaran las casillas, se detecte
alguna imprecision en el domicilio que se consigno en alguno de los listados; en su caso,
el CD del INE correspondiente, debera aprobar en la sesién correspondiente, el domicilio
correcto en el que se instalara la MDCESU.

e Cambios derivados de ajustes y/o propuestas formuladas por los 6rganos distritales
federales y/o locales.

e Cambios en la ubicacion de las casillas, derivados de caso fortuito o fuerza mayor.

De los supuestos antes sefialados, corresponde a las JDE informar de los ajustes y proporcionar
la documentacion y/o elementos de apoyo para que, en su caso, se aprueben dichos ajustes en

la siguiente sesion que celebren los consejos distritales del INE.

Posterior al 26 de febrero y hasta antes del 15 de abril de 2025, se podran realizar ajustes a las
propuestas de lugares en que habran de ubicarse las casillas presentadas por las JDE del INE a

sus consejos distritales correspondientes.
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Los posibles ajustes al nimero y ubicacion de casillas que, por actualizacion de la Lista Nominal
de Electorado (LNE) definitiva o por causas supervenientes que, en su caso, aprueben los
Consejos Distritales del INE durante la segunda quincena de abril de 2025 se haran del
conocimiento al IECM, por conducto de la JLE, dentro de los tres dias siguientes a su aprobacion
(Anexo 4: Ajustes al listado de ubicaciéon de Casillas). Se entregaran también las listas de

ubicacion de casillas en formato Excel o algun otro editable.

Una vez aprobados los ajustes a la ubicacion de casillas, en caso de contar con la informacion
respectiva, la persona titular de érgano desconcentrado de las DD del IECM, de manera
inmediata, informara a la Secretaria Ejecutiva, a través de la DAOD, con copia a la DEOEYG.

Para lo anterior, utilizara el Anexo 4.

El INE llevara un control de los cambios en la ubicacién e integracion de las MDCESU que se
generen a partir del 15 de abril de 2025, fecha de la primera publicacion del listado de ubicacién
e integracion de casillas. Los cambios identificados se entregaran al IECM un dia previo a la
Jornada Electoral, con el propésito de que se informe al CG. De ser el caso, la DEOEyG remitira

la informacién a las DD del IECM.

3. En su caso, instalacidén de casillas especiales
Los consejos distritales del INE, a propuesta de las JDE, podran determinar, en su caso, la
instalacion de casillas especiales, en términos de lo dispuesto por la LGIPE®, tomando, en su

caso, en consideracion las propuestas y observaciones que presente el IECM.

A mas tardar el 27 de enero de 2025, en su caso, el IECM podra presentar propuestas de lugares
para la ubicacion de las casillas especiales, mismas que podran ser consideradas por las JDE,

previo analisis de viabilidad de instalacion.

El 14 de marzo de 2025, los consejos distritales del INE aprobaran, en su caso, el nUmero y

ubicacion de casillas especiales.

De ser el caso, el INE implementara el Sistema de Consulta de Casillas Especiales (SICCE) que
permitira, al funcionariado de las Mesas Directivas de Casilla Especiales, obtener informacion
confiable sobre la situacion de las y los ciudadanos en transito que se presenten a ejercer su

voto.

9 Articulo 258, numerales 1 y 3 de la LGIPE
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Aspectos para considerar, en su caso, para la instalacion de casillas especiales:

e Atender, en lo conducente, lo dispuesto en el apartado 2. Ubicacion y aprobacion de
casillas especificamente en los puntos 2.2 Requisitos que deben reunir las casillas asi
como, en su caso, el apartado 3. Instalacion de casillas especiales.

e Preferir los espacios publicos que se caractericen por ser lugares de mayor afluencia
ciudadana, entendiéndose éstos como aquellos espacios fisicos que cuentan con la
infraestructura de sefalizacién, vialidad y aceptacion popular entre la ciudadania de la
seccion electoral correspondiente y que son identificados como lugares tradicionales de
convivencia social, entretenimiento o esparcimiento cultural.

o Dentro de los lugares de mayor afluencia ciudadana, se deberan seleccionar aquellos
cuyo flujo de poblacién sea mayor, fundamentalmente los fines de semana, como: centros
comerciales, parques, plazas publicas, entre otros.

o Escoger aquellos lugares publicos que garanticen la seguridad del funcionariado que
participe en las casillas especiales y que permitan evitar condiciones de riesgo que
puedan generar incidentes o alterar el orden o funcionamiento de la jornada electoral.

e Seleccionar lugares que garanticen condiciones de espacio, identificacion y accesos de

vialidad que faciliten al elector su localizacién inmediata.

4. Difusion y Publicacion del listado de ubicacion de casillas
Una vez que los consejos distritales del INE aprueben los listados de los lugares en los que se
instalardn las casillas basicas, contiguas y especiales, se utilizaran diversos medios para

difundirlos y publicarlos.

Las JDE determinaran los lugares de mayor concurrencia ciudadana para la fijacion de los
listados de ubicacion de MDCESU. El modelo del listado para la publicacién debera incluir los
logotipos de ambos institutos electorales. Dentro de los tres dias siguientes a su aprobacion,
la JLE, lo remitird al IECM, para su conocimiento y difusion, via formato digital (Excel o algin otro
editable) la informacion correspondiente. EI IECM a través de sus DD podra hacer lo mismo, en

algunos otros sitios de mayor concurrencia ciudadana del ambito distrital electoral.

La primera publicacién de los listados que contengan el nimero y ubicacién de las casillas se
llevara a cabo el 15 de abril de 2025, conforme a lo dispuesto por la LGIPE°. En caso de una

segunda publicacidn, por causas supervenientes, ésta se llevara a cabo entre el 15y 25 de mayo

10 Articulo 256, numeral 1, inciso e)
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de 2025. Es importante sefialar que las DD podran consultar en Internet, a través del Sistema
Ubica tu Casilla del INE, los domicilios y ubicacion geogréfica de las casillas, durante la Jornada

Electoral, asi como a través del Sistema Ubica tu Casilla del IECM.

Las DD informardn mediante oficio dirigido a la Secretaria Ejecutiva, por conducto de la DAOD,
con copia a la DEOEYG, los domicilios y las fechas en las que, en su caso, coloquen los listados
de ubicacion de MDCESU. Asimismo, deberan verificar con regularidad la permanencia de los

listados en los lugares donde fueron colocados y, en su caso, sustituir los faltantes.

Con el propésito de dar seguimiento a la actividad, de ser necesario, el INE podra requerir al
IECM, a través de las DD, la informacién sobre el desarrollo de la publicacién en los plazos y
términos que lo solicite, de ser asi, se deberd marcar copia a la DEOEyYG, a través de la cuenta

de correo electrénico institucional contacto.deoyge@iecm.mx.

El IECM publicara los listados de ubicacion de casillas a través de los estrados ubicados en sus
oficinas centrales y en las DD, asi como en algunos otros sitios de mayor concurrencia ciudadana
del ambito distrital electoral. Asimismo, los publicara en su pagina de Internet y redes sociales

institucionales.

4.1 Publicacién del Encarte en diarios de circulacion en la Ciudad de México

El INE determinara el modelo del listado para la generacién del encarte, el cual incluira el logotipo
de ambos institutos; ademas sera el responsable de la edicién, produccion e insercion de los
encartes que contendran la lista de ubicacion e integracion de las MDCESU en los diarios de
mayor circulaciéon en la Ciudad de México'!; ambos institutos publicaran el Encarte en los medios

electronicos de que dispongan el 31 de mayo y 1 de junio de 2025.

La publicacion contendré los datos siguientes: seccion electoral, tipo de casilla, domicilio, colonia,
codigo postal y referencia comun, asi como los hombres de las y los funcionarios que integraran
las MDCS.

Los costos de la publicacion del Encarte seran asumidos y ejercidos por el INE conforme a lo
dispuesto en el Anexo Financiero. La JLE seréa la responsable de entregar al IECM la base de
datos que contenga la lista de ubicacion e integracion de las MDCESU. En caso de que el IECM

decida imprimir y publicar Encartes adicionales, sera con cargo a sus propios recursos.

11 Articulo 242, numeral 1, inciso d) del Reglamento de Elecciones
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4.2 Difusién através del Centro de Informacion Telefonica del Instituto Electoral de
la Ciudad de México (CITIECM)

El CITIECM esta a cargo de la DEOEYG operara con el propésito de orientar y resolver las dudas
gue la ciudadania de la Ciudad de México manifieste respecto a los tramites y desarrollo de los
trabajos de preparacion de la Eleccion de personas juzgadoras del Poder Judicial en la Ciudad
de México 2025.

Una vez aprobados los listados de ubicacién de las casillas, asi como el encarte, el IECM estara
en condiciones de orientar a la ciudadania, a través del CITIECM, sobre la ubicacién de las

casillas.

El nimero telefénico del CITIECM (800 433 32 22) se dara a conocer oportunamente-a las JDE,

DD y a la ciudadania en general, a través de los medios de difusion disponibles por el IECM.

4.3 Difusiébn a través del Sistema de Informacion Telefonica del Instituto
Nacional Electoral (INETEL) y de la ventanilla y Centro de Contacto entre la
ciudadaniay el Gobierno de la Ciudad de México (LOCATEL)

El INETEL es un servicio telefonico que brinda el INE a nivel nacional, con el fin de otorgar
informacién relacionada, entre otros temas relativos al proceso electoral concurrente, con la
ubicacién de las casillas. El area responsable de prestar este servicio es la DERFE del INE. En

su oportunidad, el IECM coadyuvaréa con el INE para difundir el namero telefénico del INETEL.

El servicio de LOCATEL tiene por objeto proporcionar via telefénica a la ciudadania informacion
sobre tramites, entre otros servicios de su interés a cargo de la Administracion Publica, por medio
del nimero telefénico 55 56581111 o desde celular marcando *1111. El Convenio de apoyo y
colaboracion suscrito entre el IECM y el Gobierno de la Ciudad de México prevé que, para el
proceso electoral judicial, a partir del 15 de mayo y hasta el 1 de junio de 2025, el servicio de

LOCATEL brinde informacion a la ciudadania sobre la ubicacién de las casillas.

5. Del Equipamiento y acondicionamiento de los domicilios donde se

instalaran las casillas

La responsabilidad de acondicionar los inmuebles y dotar de mobiliario y equipo a las MDCESU
que asi lo requieran, sera del INE; a través de las y los CAE y SE, y contaran con el apoyo de las
y los SEL y CAEL, para estos ultimos la JLE solicitara, con anticipacion y por escrito, al IECM el

apoyo de conformidad con lo dispuesto en la Estrategia de Capacitacién y Asistencia Electoral
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2024-2025. Las y los SEL y CAEL podran apoyar, también, en las tareas de equipamiento y
acondicionamiento de las casillas, en la recuperacion de mobiliario, equipo y materiales
electorales y en la limpieza de los lugares en donde se instalen las MDCESU. Asimismo,
auxiliaran en la distribucion de los listados de ubicacién e integracion de casillas y en la colocacion
de los avisos de identificacién de los lugares donde se instalaran las casillas, los cuales revisaran
periddicamente verificando que permanezcan colocados y en buenas condiciones. Los gastos de
equipamiento y acondicionamiento seran cubiertos por ambos institutos, conforme a lo

establecido en el Anexo Financiero.

Las JDE valoraran y, en su caso, consideraran las observaciones fundadas y motivadas, que
brinde el IECM, a través de la JLE, respecto de las necesidades de acondicionamiento y
equipamiento de las casillas, a partir de los recorridos para ubicar los domicilios para su

instalacién, hasta el 20 de marzo de 2025.

En relacién con la distribucion del mobiliario para el equipamiento de las MDCESU, las JDE
atenderan las indicaciones del modelo fisico de casilla electoral, para garantizar la secuencia de

la recepcion de la votacion de la ciudadania?.

En caso de que las instalaciones de los domicilios donde se instalen las casillas o el mobiliario o
equipo utilizado en las mismas resultaren con algun dafo derivado de su uso, los gastos que se
originen por su reparacidn o reposicion correran a cargo del INE, conforme a las particularidades

gue se sefialen en el Anexo Técnico.

5.1. Entrega de apoyo econdémico para las y los propietarios o responsables de
inmuebles donde se instalaran las casillas

Ambos institutos acuerdan que los recursos por concepto de limpieza de los inmuebles donde se
instalen las casillas serén cubiertas en montos iguales. Ser& el INE quien determine el monto del
apoyo economico que se otorgue, por conducto de las y los CAE y SE federales, a las y los
propietarios o responsables de inmuebles donde se instalen las casillas el dia de la Jornada
Electoral. Asimismo, sera responsable de entregar los reconocimientos a las y los propietarios o

responsables de los inmuebles en donde se instalen las casillas.

12 5e atendera el modelo de casilla seccional que determine el INE para la Eleccién Extraordinaria del Poder Judicial
Local 2025.
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6. Entrega de apoyo a las funcionarias y funcionarios de las MDCESU

Los recursos para la alimentacion del funcionariado de las MDCESU se especificardn en el Anexo
Financiero y seran cubiertos por ambos institutos; dichos recursos se entregaran a través de las
personas CAE y SE federales, el dia de la Jornada Electoral, a cada persona que la integre y
permanezca en su funcion. Asimismo, el INE sera el responsable de hacer las gestiones
necesarias ante las autoridades correspondientes, con el objeto de prever la atencion médica
necesaria a las y los funcionarios de MDCESU en caso de que sufran algun percance durante el

desarrollo de sus funciones el dia de la Jornada Electoral.

7. Cronograma de actividades

Periodo de ejecucion
Actividad e - J . Observaciones
ble(s) Inicio Término
Funcionamiento del IECM- .
1 CITIECM. DEOEYG Enero 2025 Julio de 2025
5 Funcionamiento del INE Septiembre 1° de junio de
INETEL. de 2024 2025
En su caso, realizar A partir del 1 1 de iunio de
3 reuniones de trabajo entre JDE/DD de febrero 2J025
las DDy las JDE. de 2025
Integrar un calendario de
recorridos por las
secciones electorales para A mas tardar el 29 de enero
4 . JDE-INE
determinar los lugares en de 2025
los que se ubicaran las
casillas.

Recibir  del INE la
programacion de los
recorridos y visitas de
examinacion por los
lugares propuestos para
instalar las casillas.

El IECM, naotificard por
escrito a las JLE, el nombre
g | Y cargo del funcionariado | DEOEyG- A mas tardar el 1/02/2025
que participara en los IECM
recorridos para la ubicacion
de casillas.

Acompafiar a las JDE en Los funcionarios de las DD elaboraran
2 los recorridos, por las rutas DD 1 al 15 de febrero de 2025 un reporte de seguimiento Anexo 3,
propuestas por los mismo que deberan enviar a la
consejos distritales, para DEOEyG, a mas tardar, tres dias
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Observaciones

No. Actividad d

Inicio

Término

determinar los domicilios en posteriores a la conclusiéon del periodo
los que se ubicaran las de los recorridos para ubicacion de
casillas. casillas y visitas de examinacion,
respectivamente, a través del
repositorio creado para tal efecto por la
DEOEyG, wubicado en el enlace
siguiente:
https://forms.office.com/r/lOUACwW73jpy
Las JDE presentaran la propuesta de
casillas especiales a instalar, mismas
que se revisaran durante la etapa de
visitas de examinacién y, en su caso, el
IECM podra presentar observaciones
Presentacion a los CD del , fundadas y motivadas, conforme a las
CD-INE/JLE- | A mas tardar el 25 de febrero . - y L
8 INE las propuestas de disposiciones de la legislacion federal y
i . IECM de 2025 . . "
casillas especiales. local, considerando el ambito geografico
de los distritos electorales locales,
atendiendo al méaximo, el derecho del
voto de las personas electoras que se
encuentren fuera de la seccion
correspondiente a su domicilio.
., EI IECM, ra presentar pr
Presentacion de CM, podré p ?Se .t’a b opuesta§ de
. lugares para la ubicacion de las casillas
propuestas de lugares para A mas tardar el 27 de enero . . .

9 L . DD/JDE especiales, mismas que podran ser
la ubicacion de las casillas de 2025 . )
especiales consideradas por las JDE, previo al

P ' analisis de viabilidad de instalacién.
Presentacion ante los
consejos distritales del INE De conformidad con lo dispuesto en el

10 | de la lista de ubicaciéon de | JDE/CD-INE 25 de febrero de 2025 articulo 256, parrafo primero, inciso b),
los lugares donde se de la LGIPE.
instalaran las casillas.

Remitir al IECM la lista con

1 las propuestas de' los CD-INE/ILE/ .Dgntro de los tres dla.s’
lugares en que habran de siguientes a su aprobacién
ubicarse las casillas.

Remitir a la DEOEyYG, a
través del repositorio, la .
- P , A més tardar el 18 de febrero .
12 | conclusién y el numero de CD Se deberéa usar el Anexo 5.
; L de 2025
recorridos de ubicacién de
casillas realizados.
Informar de los ajustes a las
propuestas de lugares en
que habran de ubicarse las 26 de Antes del 15

13 | casillas presentadas por las DD febrero de de abril de
JDE del INE a sus consejos 2025 2025
distritales
correspondientes.

Visitas de examinacion en DD-CD-INE/ 26 de 14 de marzo Las DD del?eran registrar la informacién

14 | los lugares propuestos para febrero de correspondiente en el reporte de

. . . JDE-CD-INE de 2025 L .
ubicar casillas basicas, 2025 seguimiento contenido en el Anexo 3.
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Periodo de ejecucion
No. Actividad REE DO . J .. Observaciones
ble(s) Inicio Término

contiguas y especiales, que
cumplan con los requisitos
establecidos por la ley.

Enviar a la DEOEyG través A maés tardar, tres dias
15 | del repositorio el reporte de DD posteriores a la conclusion del
seguimiento (Anexo 3). periodo de los recorridos.

Remitir a la DEOEyG los
ajustes o cambios que se JDE A mas tardar el dia siguiente
presenten en los domicilios de su conocimiento.
propuestos y aprobados.
Remitir a la DEOEyYG las
observaciones de cambio
17 | de domicilio, a efecto de DD
formalizarlas, a través del
repositorio.
El INE hara del
conocimiento del IECM, a
través de la Vocalia
Ejecutiva de la JLE, dentro
de los tres dias siguientes a | CD-INE/DD- Dentro de los tres dias
su aprobacion, los IECM siguientes a su aprobacion
acuerdos que en materia de
ubicacion de casillas
aprueben sus consejos
distritales.
En su caso, aprobacion de
la ubicacién de las listas,
que contengan el nimero y
ubicacion de  casillas
especiales aprobadas. La
19 | JLE remitird la invitacién JLE-CD-INE/ 14 de marzo de 2025
. CD-DDJLE
correspondiente, a efecto
de que las vy los
funcionarios de las DD
acudan a presenciar las
sesiones correspondientes.
Remitir a la DEOEyYG, a
traves .d,8| repos'|t0r|o, la A maés tardar el 17 de marzo )
20 | conclusion y el niumero de CD de 2025 Se debera usar el Anexo 5.
visitas de examinacion
realizados.
Aprobacion de la ubicacion
de las listas que contiene el
namero y ubicacion de las
21 | casillas béasicas y contiguas CD-INE 25 de marzo de 2025
Y, en su caso, los ajustes al
listado de ubicacion de
casillas especiales.

16 Se deberé requisitar el Anexo 4

A mas tardar el dia siguiente

L, Se debera usar el Anexo 2.
de su realizacion

18
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Observaciones

Remitir a la DEOEyG, a
& | itorio, | .
i;avoe;esde derea?/c;sr:iogloén (TZ Dentro de los tres dias
22 P - . JDE/DD siguientes a la conclusion de
obtencion de anuencias de .
, recorridos
acuerdo con el numero de
seccion y tipo de casilla.
Remitir, via oficio, a la
Secretaria Ejecutiva, con
copia a la DEOEyG, los Al dia siguiente de la
23 . DD -
listados aprobados de recepcion
ubicacion e integracion de
las casillas.
Primera Publicacion de los
listados que contengan el . Conforme a lo dispuesto en el articulo
. L INE/IECM 15 de abril de 2025 o
24 namero y ubicacion de las 256, numeral 1, inciso e) de la LEGIPE.
casillas.
- . De conformidad con lo dispuesto en el
Acondicionamiento de los .
. . . - Anexo 25 del Reglamento de Elecciones
inmuebles y dotacion de 16 de abril 1 de junio de . L .
25 L . INE/IECM y a la Linea de Accion 3 de la Estrategia
mobiliario y equipo a las de 2025 2025 o . .
MDCESU de Capacitacion y Asistencia Electoral
’ 2024-2025.
Recibir los ajustes al
numero y ubicacion de Dentro de los tres dias
26 | casillas que se aprueben JLE-IECM - .
. siguientes a su aprobacion
por causas supervenientes,
por conducto de la JLE.
Segunda publicaciéon del
. o 15 de mayo | 25 de mayo de
27 Ilstgdo de ubicacion de INE/IECM de 2025 2025
casillas.
Publicacion de la lista de
ubicacion de casillas en los 31 de mayo 1 de junio de
. L. INE/IECM
28 medios electronicos de que NEC de 2025 2025
dispongan.
El INE determinara el modelo del listado
para la generacién del encarte el cual
incluird el logotipo de ambos institutos,
ademas serd el responsable de la
edicién, produccion e insercion de los
Publicacion del Encarte en 31 de mavo - 1 de iunio de encartes que contendran la lista de
29 | los diarios de circulacion en INE/IECM Y J ubicacién e integracion de las MDCESU
. . 2025 . . .
la Ciudad de México. en los diarios de mayor circulacién en la
Ciudad de México (Art. 242, nim. 1
inciso d) del Reglamento de
Elecciones); ambos institutos publicaran
la lista de ubicacion en los medios
electrénicos de que dispongan.
Entrega de apoyo a las
30 | funcionarias y funcionarios | INE/CAE/SE 1 de junio de 2025
de las MDCESU.
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" Periodo de ejecucion
Actividad . ..
Inicio Término

Limpieza de los inmuebles
31 | donde se instalen las INE/IECM 1 de junio de 2025
casillas.

Segun lo establece el apartado 6.11, del
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Fecha de revision: 24/01/2025
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Observaciones

Anexo Técnico, los recursos por este
concepto seran entregados por las y los
CAE y SE a las personas responsables
de los lugares, mismos que seran
cubiertos en partes iguales, por ambos
institutos y se especificaran en los
Anexos Técnico y Financiero.
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8. Anexos

Los archivos de los anexos deberdn renombrarse como se muestra en la nomenclatura siguiente:
Anexol_DD (indicar DD correspondiente) Nombre del archivo

Ejemplo: Anexol_DDO04 Minuta de reunion de trabajo INE-IECM

1 DEOEyG/FR/124 Minuta de reunién de trabajo INE-IECM.

2 DEOEyYG/FR/125 Propuesta de cambio de ubicacién del domicilio de las Casillas Electorales
Seccionales Unicas.

3 DEOEyYG/FR/126 Reporte de seguimiento a los recorridos para la ubicacién de los lugares
en los que se instalaran las casillas / visitas de examinacion de lugares propuestos para la
instalacion de Casillas Electorales Seccionales Unicas.

4 DEOEyG/FR/127 Ajustes al listado de ubicacion de Casillas Electorales Seccionales Unicas.

5 DEOEyYG/FR/128 Reporte de conclusion de los recorridos para la ubicacion de los lugares en
los que se instalaran las casillas / visitas de examinacién de lugares propuestos (colocar lo
correspondiente) para la instalacion de Casillas Electorales Seccionales Unicas realizados
por la Direccion Distrital, para la jornada electoral a celebrarse del 1 de junio de 2025
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