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1. Objetivo

Establecer un mecanismo mediante el cual las areas del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(IECM) puedan solicitar la coadyuvancia y asesoria de la Direccién de Politica de Género y
Derechos Humanos (DPGyDH) en materia de derechos humanos, perspectiva de género e
inclusion.

2. Alcance

El presente instructivo es aplicable a todas las areas del IECM que requieran apoyo, orientacion
técnica o acompanamiento especializado por parte de la DPGyDH.

3. Disposiciones generales

3.1 Todas las areas del IECM podran solicitar coadyuvancia y asesoria en materia de
derechos humanos, perspectiva de género e inclusion.

3.2 Las solicitudes podran realizarse a través de los siguientes medios:

3.2.1 Presencialmente
3.2.2 Por correo electrénico a la direccidn: dpgydh @ iecm.mx é\/

3.2.3 Via telefonica a las extensiones: 4268 y 6147

3.3 La DPGyDH verificara que la informacién proporcionada sea suficiente para atender la
solicitud.

3.4 Cuando la informacién resulte insuficiente, la DPGyDH podra requerir informacion
complementaria al area solicitante.
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3.5 Una vez recibida la informacion necesaria, la DPGyDH acordara con el area solicitante la
fecha de entrega del insumo correspondiente.
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5. Descripcion de las actividades

# Actividad

y Las diferentes areas del IECM identifican l|la necesidad de

coadyuvancia y/o asesoria de la DPGyDH.

Las diferentes areas del IECM realizan solicitud de coadyuvancia y/o
' 2 |asesoriaala DPGyDH de manera presencial, por correo electronico o
via telefonica.

3 La DPGyDH recibe y revisa la solicitud de coadyuvancia y/o asesoria.

" ¢ La informacion para la coadyuvancia y/o asesoria esta completa?

4 | No: pasa a actividad 5.

Si: pasa a actividad 6.

Solicita al area solicitante la informacion complementaria réquerida
para la coadyuvancia y/o asesoria.

é_ Acuerda con el area solicitante la fecha de entrega.

7 | Elabora insumo respectivo.

g | Envia respuesta al area solicitante.
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