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	Formato para entrega
de material bibliohemerográfico   en donación 
	SECRETARÍA EJECUTIVA

DIRECCIÓN DEL SECRETARIADO
Código: SE/DS/FR/03 

Revisión: 00
                     Fecha de revisión: 27-07-2026



       Fecha (1): _____/____/____
                         Día   Mes   Año
	Nombre (2)
	

	Adscripción (3)
	

	Cargo (4)
	

	Extensión y 
correo electrónico (5)
	

	Título de la obra 1 (6)
	

	Autor (7)
	

	Título de la obra 2
	

	Autor
	

	Título de la obra 3
	

	Autor 
	

	
	No. Total de donaciones (8)
	

	



	Instructivo de llenado del 
Formato para entrega de material bibliohemerográfico en donación

	
	
	

	1
	FECHA
	Se anotará el día, mes y año de elaboración del formato.

	2
	NOMBRE
	Se anotará el nombre completo de la persona usuaria.

	3
	ADSCRIPCIÓN 
	Se anotará el área de adscripción de la persona usuaria.

	4
	CARGO
	Se anotará el cargo que desempeña la persona usuaria.

	5
	EXTENSIÓN Y CORREO ELECTRÓNICO
	Se anotará la extensión telefónica y correo electrónico de contacto de la persona usuaria.

	6
	TÍTULO DE LA OBRA 
	Se anotará el título completo de la obra.

	7
	AUTOR
	Se anotará el o los nombres de los autores de la obra.

	8
	NO. TOTAL DE DONACIONES
	Se anotará el número total de ejemplares donados recibidos. 

	9
	RECEPCIÓN
	Se anotará el nombre y firma de la persona usuaria que recibe la obra.

	10
	ENTREGA
	Se anotará el nombre, firma y cargo de la persona funcionaria que entrega la obra.

	
	
	


Entrega (10)

















Nombre y firma


Cargo





Recibe (9)

















Nombre y firma


Cargo
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