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        Fecha (1):     _     / _    _ /     __

              Día / Mes / Año

	No. (2)
	

	Nombre (3)


	

	Adscripción (4)


	

	Cargo (5)


	

	Título de la obra (6)
	

	Autor (7)


	

	Clasificación (8)


	

	Institución y biblioteca  prestataria (9)
	

	Responsable de la biblioteca (10)
	

	Sello y firma de autorización (11)
	

	Préstamo (12) 
	Solicitud  ___/___/____                              Vencimiento  ___/___/____

	Renovación (13)
	Primera renovación __/___/__     Segunda renovación  __/___/___

	 


	Instructivo de llenado del 

Formato para préstamo de material en colaboración interbibliotecaria   

	
	
	

	1
	FECHA
	Se anotará el día, mes y año de elaboración del formato.

	2
	NO.
	Se anotará el número consecutivo de préstamo interbibliotecario.

	3
	NOMBRE
	Se anotará el nombre completo de la persona usuaria solicitante.

	4
	ADSCRIPCIÓN 
	Se anotará el área de adscripción de la persona usuaria.

	5
	CARGO
	Se anotará el cargo que desempeña la persona usuaria. 

	6
	TÍTULO DE LA OBRA
	Se anotará el título completo de la obra.

	7
	AUTOR
	Se anotará el o los nombres de los autores de la obra. 

	8
	CLASIFICACIÓN
	Se anotará la clasificación bibliográfica asignada al material, la cual se encuentra indicada en el catálogo electrónico de la institución que realizará el préstamo.

	9
	INSTITUCIÓN Y BIBLIOTECA PRESTATARIA
	Se anotará el nombre de la institución y la unidad de información que prestará la obra. 

	10
	RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA
	Se anotará el nombre de la persona responsable de la unidad de información de la institución que prestará la obra. 

	11
	SELLO Y FIRMA DE AUTORIZACIÓN
	Se colocará el sello de la institución que proporciona la obra en préstamo.

	12
	PRÉSTAMO
	Se anotará la fecha de solicitud de préstamo de la obra, así como, la fecha de devolución autorizada para la misma. 

	13 
	RENOVACIÓN
	Se anotará la fecha correspondiente a la renovación de préstamo de la obra.

	14
	AUTORIZÓ
	Se anotará el nombre, firma y cargo de la persona funcionaria que autoriza la solicitud en calidad de préstamo interbibliotecario de la obra.

	
	
	

	
	
	





Autorizó (14)














Nombre y firma


Cargo
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