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INTRODUCCION

GRACIAS POR UTILIZAR EL CATALOGO DE MONTAIES Y EQUIPAMIENTO DE ESPACIOS, ESPERAMOS QUE SEA UN
DOCUMENTO DE GRAN UTILIDAD PARA LA PLANEACION DE TUS ACTOS Y EVENTOS INSTITUCIONALES.

ANTES DE COMENZAR, ES NECESARIO HACER LA PRECISION DE LOS BIENES Y SERVICIOS QUE NO SON
ADMINISTRADOS POR LA DIRECCION DEL SECRETARIADO A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE OPERACION
LOGISTICA,POR LO QUE SI REQUIERES ALGUNODE LOS CITADOS EN LA SIGUIENTE LISTA, DEBERA SER
REQUERIDO CON ANTELA CION AL AREA CORRESPONDIENTE:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

- MONTAJE DE CARPAS
- TARIMAS —
- MAMPARAS —
- OPERACION E INSTALACION DE VENTILADORES | —
- INSTALACIONES ELECTRICAS PROVISIONALES — N,
- OPERACION DE AIRE ACONDICIONADO '
UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS J
- EQUIPOS DE COMPUTO DE CUALQUIER TIPO 3 ,
C INSTALACION DE IMPRESORAS AQUI ENCONTRARAS EL FORMATO DE SOLICITUD DE APOYO
- INSTALACIONES DE RED LOGISTICO, A TRAVES DEL CUAL REALIZARAS LOS
i i REQUERIMIENTOS PARA TU EVENTO:
UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL KXXXKOOHXKNHNK

- ELABORACION DE DISENO
- TRANSMISION EN YOUTUBE, EN FACEBOOK ¥ EN X (TWITTER)

- DIFUSION EN REDES SOCIALES:
(FACEBOOQK, INSTAGRAM, X, TIKTOK, YOUTUBE)

- FOTOGRAFIA
- AUDID'Y VIDEO INSTITUTO ELECTORAL
- BOLETIN DE PRENSA ¥ NOTA INFORMATIVA N tl;?m‘:bsnéxlcu

- INVITACION A MEDIOS DE COMUNICACION
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Control de cambios

Revisién Fecha Descripcion del cambio
01 12/06/2026 Revisién del documento
0o 13/M11/2023 Emision de documento.

1. Objetive

Codigo: SE/DS/CA/01
Revision: 01

Fecha de revision: 12/06/2026
Fecha de emision: 13/11/2023

Estandarizar y optimizar la operacion logistica de los eventos institucionales a cargo de la Direccion del Secretariado, mediante un catalogo integral
que muestra los tipos de montajes, equipamiento y recursos técnicos disponibles para cada espacio, garantizando funcionalidad, seguridad y uso
eficiente de los espacios requeridos por las areas del Instituto Electoral de la Ciudad de México para la realizacion de actos y eventos institucionales.

2. Alcance

El presente catalogo aplica a todas las areas del Instituto que requieren organizar cualquier acto y evento institucional apayados logisticamente por
la Direccion del Secretariado del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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AFORO MAXIMO: 20 PERSONAS

PROYECTOR A
PANTALLA PARA PROYECCION MOVIL

CONSOLA DE AUDIO CON 4 CANALES

HASTA 4 MICROF ONOS FIJOS.

HASTA 4 MICROF ONOS INALAMBRIC 0S

MICROFONOS COMBINABLES SIN EXCEDER LOS 4 CANALES
ALTAVOCES PORTATILES
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DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO

ORO MAXIMO: 45 PERSONAS

PROYECTOR .

PANTALLA PARA PROYECCION FIJA

CONSOLA DE AUDIO CON 12 CANALES

HASTA 8 MICROF ONOS FIJOS

HASTA 8 MICROFONOS INALAMBRIC OS

MICROFONOS COMBINABLES SIN EXCEDER LOS 12 CANALES
2 ALTAVOCES FIJOS

FORMATO PRESENCIAL E HIBRIDO
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Revision: 01
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AFORO MAXIMO 179!ERSONAS

PROYECTOR )

PANTALLAS PARA PROYECCION FIJAS

CONSOLA DE AUDIO CON 24 CANALES

HASTA 24 MICROFONOS CUELLO DE GANSO INALAMBRICOS
HASTA 2 MICROFONOS DE MANO INALAMBRICOS
MICROFONOS COMBINABLES SIN EXCEDER LOS 24 CANALES
ALTAVOCES FIJOS

CRONOMETRO

FORMATO PRESENCIAL E HIBRIDO ] / t
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Codigo: SE/DS/CA/01
Revision: 01

Fecha de revision: 12/06/2026
Fecha de emision: 13/11/2023

INTEGRANTES DEL CONSEJO REPRESENTANTES DE LOS

GENERAL PARTIDOS POLITICOS

1- CONSEJERA PRESIDENTA 9- ANIBAL ALEXANDRO CANEZ DANIEL EDUARDO MARTINEZ JARERO

PATRICIA AVENDARO DURAN MORALES SUPLENTE
PROPIETARIO

2- CONSEJERA ELECTORAL

CECILIAAIDA HERNANDEZ CRUZ 10.- ENRIQUE NIETO FRANZONI CRISTHIAN OMAR CASTILLO TRIANA
PROPIETARIO SUPLENTE

3- CONSEJERA ELECTORAL

ERIKA ESTRADA RUIZ - YURI PAVON ROMERO DAFNE ROSARIO MEDINA MARTINEZ
PROPIETARIO SUPLENTE

“4.- CONSEJERA ELECTORAL

SONIA PEREZ PEREZ 12- ERNESTO VILLARREAL CANTU BENJAMIN JIMENEZ MELO
PROPIETARIO SUPLENTE

5- CONSEJERA ELECTORAL

MARIA DE LOS ANGELES GIL SANCHEZ 13- CARLOS YAEL VAZQUEZ MENDEZ ZAZIL CITLALLI CARRERAS ANGELES
PROPIETARIO SUPLENTE

6.- CONSEJERO ELECTORAL

CESAR ERNESTO RAMOS MEGA 14.- NATALIA DAHI BARAJAS RANGEL HORACIO SALOMON ABREU GARCIA
PROPIETARIA SUPLENTE

7.- CONSEJERA ELECTORAL

MAIRA MELISA GUERRA PULIDO 15.- MARIO ENRIQUE TRIPP REYNA ARGEL TADEO NURIO SERVA
PROPIETARIO SUPLENTE

8- SECRETARIO EJECUTIVO

BERNARDO NURNEZ YEDRA 16-FERNANDO BELAUNZARAN LUIS RICARDO GALGUERA BOLANOS
MENDEZ SUPLENTE
PROPIETARIO
17.-JOSE LUIS SANDOVAL CANSECO JOAN SEBASTIAN CALVA HERNANDEZ
PROPIETARIO SUPLENTE

REPRESENTANTES DE LOS GRUPOS Y ASOCIACIONES PARLAMENTARIAS

18- RICARDO RUBIO TORRES DIEGO ORLANDO GARRIDO LOPEZ
PROPIETARIO SUPLENTE

19- TANIA NANETTE LARIOS PEREZ

PORPIETARIA

20- MANUEL TALAYERO PARIENTE

PROPIETARIO
21.- ERNESTO VILLARREAL CANTU DIANA BARRAGAN SANCHEZ
PROPIETARIO SUPLENTE

22.- MARTHA SOLEDAD AVILA VENTURA

PROPIETARIA

23- ROYFID TORRES GONZALEZ PATRICIA URRIZA ARELLANO
PROPIETARIO SUPLENTE

24- NORA DEL CARMEN BARBARA ARIAS PABLO TREJO PEREZ
CONTRERAS SUPLENTE

PROPIETARIA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
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Revision: 01

Fecha de revision: 12/06/2026
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GENERAL
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Codigo: SE/DS/CA/01
Revision: 01

Fecha de revision: 12/06/2026
Fecha de emision: 13/11/2023

SALA DE
PLANTA"BAJA

AFORO MAXIMO: 40 PERSONAS

PROYECTOR )
PANTALLA PARA PROYECCION FIJA
CONSOLA DE AUDIO CON 8 CANALES
8 MICROFONOS FIJOS

2 ALTAVOCES FIJOS

FORMATO PRESENCIAL E HIBRIDO

INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
)7/_
\
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Codigo: SE/DS/CA/01
Revision: 01

Fecha de revision: 12/06/2026
Fecha de emision: 13/11/2023

WA
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DEgqUSOS
MULTIPLE

AFORO MAXIMO: 100 PERS@N

PROYECTOR ’

PANTALLAS PARA PROYECCION FIJAS

CONSOLA DE AUDIO CON 12 CANALES

HASTA 12 MICROF ONOS FIJOS

HASTA 4 MICROFONOS INALAMBRIC OS

MICROFONOS COMBINABLES SIN EXCEDER LOS 12 CANALES
2 ALTAVOCES FIJOS

CRONOMETRO

FORMATO PRESENCIAL E HIBRIDO _|N51|M0:L[C1ORAL
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Codigo: SE/DS/CA/01
Revision: 01

Fecha de revision: 12/06/2026
Fecha de emision: 13/11/2023
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I ERRAZA
CIUDADANA

AFORO MAXIMO: 170 PERSONAS

PROYECTOR _ )
PANTALLA PARA PROYECCION MOVIL

CONSOLA DE AUDIO CON 12 CANALES

HAS TA 8 MICROF ONOS FIJOS

HASTA 8 MICROFONOS INALAMBRIC 0S

MICROFONOS COMBINABLES SIN EXCEDER LOS 12 CANALES
4 ALTAVOCES FIJOS

FORMATO PRESENCIAL E HIBRIDO /t
INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO
\V4

*EQUIPO MOVIL SUJETO A DISPONIBILIDAD
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INSTITUTO ELECTORAL
-\ CIUDAD DE MEXICO

N

Codigo: 55/D3/FR/12

Revision: 01

Fecha de revision: 12-04-2024
Fecha de emision: Cia-Mes-Ano

SECRETARIA EJECUTIVA
DIRECCION DEL SECRETARIADO

SOLICITUD DE APOYO LOGISTICO

FORMATO PRESENCIAL

PERSOMA FUNCIOMARLA ENLACE DESIGNADA

EXTENSIGN, CORRED ELECTRONICO ¥./0 TEL MOWIL

ACONDICIONAMIENTO DEL ESPACID

CONSULTAR ) ] o

PAG WEB: hitos: /e jecm mywww/docs/Catalosg-de-Montaie uipamisnto-de-Fspacios o

CLAVE MONTAJE: q;n;:go DE MONTAJE: ]

cos
REQIUERIMIENTOS

PERSONIFICADORES

{AnERai croous e scomona y sTa ceresonas | || | PERSONAL DE ASISTENCIA []| eewirarsyerovecTor

PARTIOPAMTES -ROMERE COMPLETO ¥ CARGO-)
ESTENOGRAFIA &

pafios TSLUETO A SUPCIENGS PREPUBSTAL MICROFONOS FLIOS ]
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SECRETARIAEJECUTIVA
MIRECCION DEL SECRETARIADO

ENCUESTA DE CALIDAD
EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

FECHA EVENTO ARER
MM AARA

NOMBRE DEL EVENTO

Instrucciones: Coloca correctamente el ndmero en cada reactivo de acuerdo con la siguiente escala de

evaluacion
Reactivos 5 4 I 3 I 2 1
4,8,CDEFG Muy buena BUEno | aceptable | Deficiante Muy deficiente
H si [

A.- En términos generales, como calificaria el desarrollo del acto o evento:

B.- La disponibilidad del personal del Departamento de Operaddn Logistica durante
la prestacion del servicio fue:

C.- El grado de profesionalizacion en las actividades realizadas por el personal del
Departamento de Operacion Logistica es:

D.- De manera general, el nivel de satisfaccion del servicio propercionado por e
Departamento de Operacion Logistica es:

E.- La capacidad de reaccion ante requerimientos de cardcter urgente fue:

F.- En términos de calidad y satisfaccién, iCémo considera la prestacion de los servicios
recibidos (sonido, grabacion, proyeccién, estenografia, lengua de sefias mexicana y
traduccion oral y escrita a lenguas indigenas)?
G.- En términos de calidad y satisfaccidon éComo considera los materiales e insumos
recibidos (montaje, pafios, papeleria, personificadores y cafeteria)?

H.- éiConsidera que se proporciond el servicio respetando: identidad, condicion de
género, edad, y/o discapacidad?
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