Eleccion de Comisiones de Participacion Comunitaria 2023

y Consulta de Presupuesto Participativo 2023-2024

Guia de estudio

Técnico Especializado “C” de Capacitacion electoral

Documento

Codigo de
Instituciones y
Procedimientos

ArealTitulo

Del Instituto Electoral de
la Ciudad de México

Integracion, fines, acciones y atribuciones del
IECM

Integracion y atribuciones de las Direcciones
Distritales del IECM

Electorales de la
Ciudad de México

De los procesos
electorales y los
procedimientos de
participacion ciudadana

De los procedimientos y mecanismos de
participacién ciudadana

Ley de Participacion

De los mecanismos de
democracia directa

Reglas comunes

De la consulta ciudadana

Ciudadana de la
Ciudad de México

De los instrumentos de
la democracia
participativa

Del presupuesto participativo

De la asamblea ciudadana

De la organizacioén y funciones de la asamblea
ciudadana

Estrategia operativa
de capacitacion para
la integracion de
mesas receptoras de
votacion y opinion
para la eleccioén de
las Comisiones de
Participacion
comunitaria y la
Consulta de
Presupuesto
Participativo

Integracién de mesas

Manual de Geografia,

Observacién

Organizaciéon y
Capacitacion para la
Preparacion y

Integracion y entrega de documentacion consultiva y materiales consultivos
a personas Responsables de Mesas

Desarrollo de la
Consulta de

Ubicacion, difusién y equipamiento de Mesas

Presupuesto
Participativo

Validacion de resultados de la

Consulta

Asambleas para la atencion de Casos
Especiales de la Consulta




Documento

ArealTitulo

Asambleas extraordinarias: de
Informacion y Seleccion y de

Evaluacion y Rendicion de Cuentas

Eleccion de Comisiones de Participacion Comunitaria 2023

y Consulta de Presupuesto Participativo 2023-2024

Guia de estudio

Técnico Especializado “C” de Educacién Civica

Documento

ArealTitulo

Cédigo de
Instituciones y
Procedimientos
Electorales de la

Ciudad de México

Del Instituto Electoral de la Ciudad
de México

Integracion, fines, acciones y
atribuciones del IECM

Integracion y atribuciones de las
Direcciones Distritales del IECM

De los procesos electorales y los
procedimientos de participacion
ciudadana

De los procedimientos y
mecanismos de participacion
ciudadana

Ley de
Participacion
Ciudadana de la
Ciudad de México

De los mecanismos de democracia
directa

Reglas comunes

De la consulta ciudadana

De los instrumentos de la
democracia participativa

Del presupuesto participativo

De la asamblea ciudadana

De la organizacién y funciones de
la asamblea ciudadana

Estrategia operativa
de capacitacion para
la integracion de
mesas receptoras de
votacion y opinion
para la eleccion de
las Comisiones de
Participacion
comunitariay la
Consulta de
Presupuesto
Participativo

Integracion de mesas

Estrategia Integral
de Educacion
Civica para la

Ciudad de México

2017-2023

Estrategia Integral de Educacién Civica para la Ciudad de México

2017-2023

Estructura de la ei1723
Objetivo
Macroactividades por eje
Eje estratégico de Verdad




Documento

ArealTitulo

Objetivo

Macroactividades

1. Conocimiento para el fortalecimiento de la cultura civica

2. Difusion y promocion del ejercicio de los derechos humanos
3. Difusion de informacién para incidir en el espacio publico
Eje estratégico de Dialogo

Objetivo

Macroactividades

4. Diadlogo publico para la deliberacion democratica

5. Redes ciudadanas de participacion democratica

6. Promocién de la educacion civica en entornos escolares
Eje estratégico de Exigencia

Objetivo

Macroactividades:

7. Formacién de personas servidoras publicas en valores de la
democracia

8. Mecanismos de participacion en la soluciéon de problemas publicos

Manual de
Geografia,
Organizacion y
Capacitacion para
la Preparacion y
Desarrollo de la
Consulta de
Presupuesto
Participativo

Observacion

De la publicacién por estrados
de la lista de proyectos
registrados

Interposicién de medios de
Registro, dictaminacién, publicacion y Impugnacion
difusién de proyectos especificos

Recepcioén y publicacion en
estrados de cada Direccion
Distrital y en la Plataforma de
Participacion de los proyectos
dictaminados

Ubicacion, difusién y equipamiento de Mesas

Integracién y entrega de documentacion consultiva y materiales
consultivos a personas Responsables de Mesas

Boletas y materiales

Asambleas para la atencion de
Casos Especiales de la Consulta

Validacion de resultados de la Asambleas extraordinarias: de
Consulta Informacién y Seleccion y de
Evaluacion y Rendicion de
Cuentas

Recuperacion de materiales electivos y articulos de oficina




Eleccion de Comisiones de Participacion Comunitaria 2023
y Consulta de Presupuesto Participativo 2023-2024

Documento

Guia de estudio

Asistente Operativo Juridico

ArealTitulo

Codigo de
Instituciones y
Procedimientos

Electorales de la
Ciudad de México

Del Instituto Electoral de la
Ciudad de México

Integracién, fines, acciones y
atribuciones del IECM

Integracion y atribuciones de las
Direcciones Distritales del IECM

De los procesos electorzales y
los procedimientos de
participaciéon ciudadana

De los procedimientos y mecanismos de
participacion ciudadana

Ley de
Participaciéon
Ciudadana de la
Ciudad de México

De los mecanismos de
democracia directa

Reglas comunes

De la consulta ciudadana

De los instrumentos de la
democracia participativa

Del presupuesto participativo

De la asamblea ciudadana

De la revocacion de mandato

De la organizacion y funciones de la
asamblea ciudadana

Reglamento para el
tramite y
sustanciacion de
quejas y
procedimientos de
investigacion del
instituto electoral
de la ciudad de
México

De los procedimientos
administrativos sancionadores
electorales

Integracién, tramite y sustanciacion de
los expedientes

Ley Procesal
Electoral de la
Ciudad de México

Disposiciones generales

De los sujetos y conductas sancionables
en materia de participacioén ciudadana

Estrategia operativa
de capacitacion para
la integracion de
mesas receptoras de

Integracién de mesas




Documento

votacion y opinion

para la eleccion de

las Comisiones de
Participacion

comunitariay la

Consulta de
Presupuesto
Participativo

ArealTitulo

Manual de Geografia,
Organizaciéon y
Capacitacion para la
Preparaciony
Desarrollo de la
Consulta de
Presupuesto
Participativo

Observacion

Ubicacién, difusion y equipamiento de Mesas

De la publicacion por estrados de la lista
de proyectos registrados

Registro, dictaminacion, Interposicion de medios de Impugnacion
publicacion y difusién de

proyectos especificos

Recepcion y publicacién en estrados de
cada Direccion Distrital y en la
Plataforma de Participacién de los
proyectos dictaminados
Escritos de aclaracion

Boletas y materiales

Integracion y entrega de documentacion consultiva y materiales consultivos
a personas Responsables de Mesas

Validacion de resultados de la Consulta

Integracién de expedientes de la Consulta

Captura de claves de elector de las personas ciudadanas que emitan su
opinién en la Consulta en el SIEP




Eleccion de Comisiones de Participacion Comunitaria 2023

y Consulta de Presupuesto Participativo 2023-2024

Guia de estudio

Asistente Operativo de Organizacién Electoral

Documento ArealTitulo Tema
De la Part|c:|_paC|on l?olltlca dela De los Derechos y Obligaciones
Ciudadania
. Disposiciones Generales
Codigo de
Instituciones y Del Instituto Electoral de la Ciudad ;
Procedimientos de México De los Organos Desconcentrados
Electorales de la
Ciudad de México De las Direcciones Distritales
L ko8 prasehis eIectorg[es y [os De los procedimientos y mecanismos de
procedimientos de participacion e Jorior
ciudadana participacién ciudadana
De los mecanismos de democracia Reglas comines
ciresia De la consulta ciudadana
Ley de Participacion De la asamblea ciudadana (incluye seccion
Ciudadana de la primera)
Ciudad de México D 68 irist HoE B
dir:c?clgscir:m:rr;i;sat?v:a De las comisiones de participacion comunitaria
participativa (incluye las cuatro secciones)
Del presupuesto participativo

Observacioén

Manual de Geografia,

o . Ubicacidn, difusion y equipamiento de Mesas
Organizacion y

Capacitacion para la Integracion y entrega de documentacién consultiva y materiales consultivos a personas
Preparacién y Responsables de Mesas
Desarrollo de la
Consulta de Recuperacién de materiales consultivos y articulos de oficina
Presupuesto Validacién de resultados de la Consulta
Participativo

Captura de claves de elector de las personas ciudadanas que emitan su opinién en la
Consulta en el SIEP

Marco normativo
Recorridos de campo

Documento rector Anexo 5. Guia general de
anrfc:)a g::)er:g;?c':) ‘Li' recorridos en campo para la El papel de la persona encuestadora
Participgacién apllcac_;lén de enougsta_s en los Trabajo en campo para aplicacion de
Cludadana trabajos de actualizacion del encuestas
Marco geografico de los Conclusion del trabajo en campo
procesos de participacion




Documento ArealTitulo

ciudadana

Eleccion de Comisiones de Participacion Comunitaria 2023

y Consulta de Presupuesto Participativo 2023-2024

Guia de estudio

Asistente operativo de capacitacion electoral

Documento ArealTitulo

De la Participacion Politica de la De los Derechos y Obligaciones

Ciudadania
Cédigo de Disposiciones Generales
Instituciones y Del Instituto Electoral de la e —" I
Procedimientos Ciudad de México 08 Urganos Lesconcenyaaos

Electorales de la

Ciudad de México De las Direcciones Distritales

De los procesos electorales y los
procedimientos de participacion
ciudadana

De los procedimientos y mecanismos de
participacion ciudadana

. Reglas comunes
De los mecanismos de

democracia directa

De la consulta ciudadana

Ley de Participacion De la asamblea ciudadana (incluye seccién
Ciudadana de la primera)
Ciudad de México :
De los instrumentos de la De las comisiones de participacion
democracia participativa comunitaria (incluye las cuatro secciones)

Del presupuesto participativo

Disposiciones Generales

De la Asamblea Ciudadana

Reglamento del De las Atribuciones

Instituto Electoral de

la Ciudad de México De las personas participantes en general
en Materia de

asambleas ciudadanas

Del Funcionamiento y Sesiones De las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias

De la Asamblea de Diagnostico y deliberacion




Documento

ArealTitulo

De la Asamblea de Informacion y Seleccion de
los Comités de Ejecucion y de Vigilancia

De la Asamblea de Evaluacién y Rendicion de
cuentas.

Estrategia operativa
de capacitacion para
la integracion de
mesas receptoras de
votacion y opinion
para la eleccion de las
Comisiones de
Participacion
comunitariay la
Consulta de
Presupuesto
Participativo

Integracién de mesas

Manual de Geografia,
Organizacioén y
Capacitacion para la
Preparacion y
Desarrollo de la
Consulta de
Presupuesto
Participativo

Observaciéon

Ubicacién, difusién y equipamiento de Mesas

Integracion y entrega de documentacién consultiva y materiales consultivos a
personas Responsables de Mesas

Registro, capacitacion y designacion de personas Responsables de Mesa

Asambleas para la atencion de Casos
Especiales de la Consulta

Validacion de resultados de la
Consulta

Asambleas extraordinarias: de Informacion y
Seleccion y de Evaluacion y Rendicion de
Cuentas




Elecciéon de Comisiones de Participacién Comunitaria 2023

y Consulta de Presupuesto Participativo 2023-2024

Guia de estudio

Administrativo Especializado “A”

Documento | ArealTitulo

Integracion, fines, acciones y

Del Instituto Electoral de la atrhciones.del 1M

Codigo de Clugad s Mexico Integracion y atribuciones de las
Instituciones y Direcciones Distritales del IECM
Procedimientos

Electorales de la De los procedimientos y
Ciudad de México De los procesos electorales y mecanismos de participacion
los procedimientos de ciudadana

participacion ciudadana

Reglas comunes

De los mecanismos de

democracia directa .
De la consulta ciudadana

Ley de

Participacion Del presupuesto participativo
Ciudadana de la

Ciudad de México

De los instrumentos de la De la asamblea ciudadana
democracia participativa

De la organizacién y funciones de la
asamblea ciudadana

Estrategia operativa
de capacitacion
para la integracién
de mesas
receptoras de
votacién y opinion
para la eleccion de Integracion de mesas
las Comisiones de
Participacion
comunitariay la
Consulta de
Presupuesto
Participativo

Manual de Observacion
Geografia,
Organizacién y Ubicacion, difusiéon y equipamiento de Mesas
Capacitacion para

la Preparacion y Boletas y materiales
Desarrolio de la




Documento

Consulta de
Presupuesto
Participativo

ArealTitulo

Integracién y entrega de documentacion consultiva y materiales
consultivos a personas Responsables de Mesas

Recuperacion de materiales electivos y articulos de oficina

Validacion de resultados de la Consulta

Documento rector
para la obtencion
del Marco
Geografico de
Participacion
Ciudadana

Marco Normativo
Recorridos de campo

Anexo 5. Guia general de recorridos en
campo para la aplicacion de encuestas
en los trabajos de actualizacion del
Marco geografico de los procesos de
participacién ciudadana

El papel de la persona
encuestadora
Trabajo en campo para
aplicacion de encuestas
Conclusion del trabajo en

_campe

10



Eleccion de Comisiones de Participaciéon Comunitaria 2023

y Consulta de Presupuesto Participativo 2023-2024

Documento

Office de Microsoft
version 365 en
adelante y consultar
tutoriales de
procesador de texto,
presentaciones y
hoja de calculo en
Internet

Guia de estudio

Capturista de Distrito

ArealTitulo

Conocimientos técnicos
sobre el manejo de
Microsoft Word

Tema

Manejo de procesador de texto: Formas
rapidas de guardar, imprimir, copiar, pegar y
cambio de ventanas

Ordenamiento,
agrupacion, busqueda,

calculos y analisis basicos

de datos

Microsoft Excel: Filas, columnas, filtros,
formulas (SUMA, PROMEDIO, CONTAR.SI),
referencias absolutas, relativas y mixtas
(celdas, rangos y tablas)

Precisién en la
captura de datos con
tiempo limite

Captura de texto y datos numéricos

11



