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LICITACION PUBLICA NACIONAL

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
el articulo 60, numeral 1 y 64, numeral 1 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, los
articulos 3, 5, 90 parrafo primero, 91, 92 parrafo primero y 96 parrafo primero de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad
de México, articulo 49, fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad
de México y en los numerales 21 parrafo ultimo, 23, 27 inciso a), 28 parrafo segundo, 33, 34
fraccion 1, 37, 38, 39, 40, 41, 42 y 43, asi como 64 (partidas 2, 4, 6, 8); de los Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, en el articulo 29 de las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad del Instituto Electoral de la Ciudad de México y en cumplimiento al Acuerdo
IECM/ACU-CG-345/2021 emitido por el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, de fecha 29 de octubre de 2021, la Secretaria Administrativa, a través de la Direccion de
Adaquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con domicilio en Huizaches No. 25, planta baja,
Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de México, celebra la Licitacion
Publica Nacional No. IECM-LPN-14/21, relativa a la contratacion de la prestacién de los
servicios de creatividad, preproduccion, produccién, postproduccion y ejecucién de 5 spots
para television, 5§ spots para radio, asi como el desarrollo y ejecucion de contenidos para
las campanas digitales, servicio de proyeccion de videocapsulas en pantallas de circuito
cerrado de television de restaurantes en la Ciudad de México y encarte de volantes en la
entrega a domicilio, servicio de activaciones en via ptblica para promover la consulta sobre
presupuesto participativo 2022, fotocopiado, estenografia, traduccién oral y escrita a
lenguas indigenas, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual, y la traduccion
simultanea al lenguaje de sefias mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre
de 2022, solicitados por la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados, la Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusion y la Direccion de
Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
conforme a las siguientes:
Bases

1.- Para efecto de las presentes Bases, se entendera por:

Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de
México (mismos que se encuentran disponibles en el sitio de
Internet del Instituto www.iecm.mx en la seccion de marco
normativo “Lineamientos”).

UTCSyD: Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusién (Area requirente
partidas 1, 3, 5, 7).
UTALAOD: Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados (Area requirente partidas 4, 6, 8).
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DACPyS: Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Area
Convocante y Area requirente partida 2).
Licitante: Persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en
cualquier procedimiento de licitacion publica.
Proveedor: Persona fisica o moral que celebre pedidos o contratos con caracter

de vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de

servicios con el Instituto.

2.- Informacion especifica de los servicios a contratar:

2.1 Descripcidon y cantidad:

Partida Concepto Unidad Cantidad
Servicios de creatividad, preproduccién, produccion, postproduccién y
1 ejecucién de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el Seivicio 1
desarrollo y ejecucion de contenidos para las camparas digitales sobre
la consulta sobre presupuesto participativo 2022
Minimo
o . ; 2,688,000
2 Servicio de Fotocopiado Fotocopia MEximo
3,840,000
Servicio de proyeccion de videocapsulas en pantallas de circuito
3 cerrado de television de restaurantes en la Ciudad de México y encarte Barvic
R ervicio 1
de volantes en la entrega a domicilio para promover la consulta sobre
presupuesto participativo 2022
Por hora y Minimo
— , Por fraccién 245 horas
4 Servicio de Estenografia da 15 Miime
minutos 982.5 horas
5 Servicio de activaciones en via publica para la difusion la consulta de Sarvidia 1
presupuesto participativo 2022
Por 45
minutos Minimo
Por fraccion 390 minutos
de 15 Minutos Maximo
6 Servicio de Traduccién oral y escrita a lenguas indigenas Tra%m::lc 15 2280 minutos
Por hoja M;%'gqo
Traduccion E:
escrita Maximo
406
Servicio de monitoreo en medios electrénicos, carpeta informativa -
£ analisis coyuntural mensual g e L
Por 45 Minimo
o oo c : ; minutos 6,480 minutos
8 Servicio de Traduccion simultanea al lenguaje de sefias mexicano Borfraedibn Méxinmo
de 15 Minutos | 25,920 minutos

Los requerimientos, especificaciones y condiciones de los servicios antes sefalados, se
establecen en el Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.
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2.2 Periodo y lugar de la prestacion de los servicios:

Partida 1. El periodo de contratacion de los servicios de creatividad, preproduccion, produccion,
postproduccion y ejecucion de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el desarrollo y
ejecucion de contenidos para las camparias digitales sobre la consulta sobre presupuesto
participativo 2022 sera del 3 de enero al 13 de abril de 2022, cuya descripcion, cantidad y
caracteristicas se establecen en el Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

Partida 2. El periodo de contratacion de los servicios de fotocopiado sera del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2022, en instalaciones de Oficinas Centrales y Almacén de Tlahuac del Instituto,
cuyos domicilios se proporcionan en el Anexo Técnico.

Partida 3. El periodo de contratacion de los servicios proyeccién de videocapsulas en pantallas de
circuito cerrado de television de restaurantes en la Ciudad de México y encarte de volantes en la
entrega a domicilio para promover la consulta sobre presupuesto participativo 2022 sera del 17 de
enero al 6 de mayo de 2022, cuya descripcion, cantidad y caracteristicas se establecen en el Anexo
Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

Partida 4. El periodo de contratacién de los servicios de estenografia sera del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2022, en instalaciones de Oficinas Centrales del Instituto y en casos excepcionales,
se hara en una sede alterna en la Ciudad de México.

Partida 5. El periodo de contratacion del servicio de activaciones en via publica para la difusion la
consulta de presupuesto participativo 2022 sera del 10 de enero al 10 de mayo de 2022, cuya
descripcion, cantidad y caracteristicas se establecen en el Anexo Técnico que forma parte integral
de las presentes bases

Partida 6. El periodo de contratacién del servicio de traduccién oral y escrita a lenguas indigenas
sera del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, en los diversos espacios de las oficinas del
Instituto, ubicadas en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386,
Ciudad de México. En casos fortuitos o excepcionales, se hara en una sede alterna, lo cual sera
notificado con anticipacion.

Partida 7. El periodo de contratacion de los servicios de monitoreo en medios electrénicos, carpeta
informativa y analisis coyuntural mensual sera del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, en
instalaciones de Oficinas Centrales antes de las 06:30 horas diariamente, de manera simultanea
debera estar disponible en Internet para su consulta y la tarjeta informativa debera enviarse via
correo electronico.

Partida 8. El periodo de contratacién de los servicios de traduccion simultanea al lenguaje de
sefias mexicano sera del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, en la sala de Consejo General
situada en las oficinas centrales. En casos fortuitos o excepcionales, se hara en una sede alterna,
lo cual sera notificado con anticipacion.

Somos Un Instituto de Calidad

[ .':.\:\ £n elinstituto Electoral de la Ciudod de México estamos comprometidas y compeometidos o administrar elecciones locoles integras . * _‘ .
conducir mecanismos de participacion ciudadana incluyentes, y promover en (as y (os habitantes de o Cudad de Méoco la cultura 7 i
democrdtica, ic perticipecion y el ejercicio pieno de lo vudadenic, en apego o ks principos rectores de o funcion electoroi 4 '>
cumpliendo con los requisitos legoles ¥ reglamentarnios y mejorando continuamente ia eficacia de nuestro sistema de gestion de 5 »-4

e

colidod electoral.
Rev. 1/2019

Pagina 3 de 90

<)
¢ ) J:’

L



ﬂ SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO ELECTORAL
\ CI‘?)AD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

-~ IECM-LPN-14/21
2.3 Casos de incumplimiento o rechazo:

Una vez iniciados los servicios, en el caso de que la UTALAOD, la UTCSyD y la DACPYS, detecten
cualquier incumplimiento en la prestacion de los servicios ofertados de acuerdo a los
requerimientos y otras descripciones establecidas en el Anexo Técnico que formara parte integral
del (los) contrato (s) respectivo (s), notificara por escrito a la DACPyS, quien lo hara al proveedor
a efecto que le requiera la prestacion de los servicios, o bien proceda a hacer los cambios o
correcciones necesarias, comprometiéndose éste a atender el (los) requerimiento(s), en los plazos
sefialados en el Anexo Técnico para cada una de las partidas. De no atender estos requerimientos,
la DACPYyS procedera a aplicar las penas convencionales correspondientes y, en su caso, iniciara
el procedimiento para rescindir administrativamente el (los) contrato (s), asi como aplicar la
garantia de cumplimiento del mismo, en los términos de los numerales 74, 75, 83, 93 y 94 de los
Lineamientos.

2.4 Incremento de los servicios a contratar:

Conforme a lo estipulado en los numerales 68, 70 primer parrafo y 71 de los Lineamientos, el (los)
contrato (s) que se derive (n) de la presente licitacion, por razones fundadas podra (n) ser
modificado (s) sin tener que recurrir a la celebracion de una nueva licitacion, dentro del periodo de
su vigencia, el monto total de las modificaciones no debera rebasar en conjunto, el 20% del monto
maximo (partidas 2, 4, 6, 8) o total (partidas 1, 3, 5, 7) del (los) contrato (s) o las partidas, siempre
y cuando el precio y demas condiciones de los servicios sea igual a lo inicialmente pactado.
Debiendo ajustar la garantia de cumplimiento correspondiente en el supuesto de resultar
necesario.

3.- Requisitos para participar en la licitacion:

De conformidad con el numeral 41 de los Lineamientos, las licitantes deberan entregar su
propuesta por escrito, en un sobre cerrado y sellado, que contendra la documentacién legal y
administrativa, propuesta técnica y econémica, incluyendo la garantia de sostenimiento de las
ofertas. El sobre debera rotularse con el nombre del Instituto, los datos de identificacion de la
licitacion y de la licitante respectiva.

Todos los documentos expedidos por las licitantes deberan dirigirse al Instituto Electoral
de la Ciudad de México, sefialando el numero de licitacién y la fecha de su emision, la que
debera estar comprendida entre la fecha de publicacion de la convocatoria y la fecha de
celebracion de la primera etapa de la licitacion.

Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol.

3.1 El primer apartado contenido en el sobre, debera incluir la documentacién legal y administrativa
que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para facilitar su revision:
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A) Copia del recibo de pago de bases.

B)

C)

Formato original, que cumpla con todos los requisitos, relativos a los datos de la licitante,
firmado en anverso por el representante legal. Formato | (Acreditacion de personalidad
de la licitante).

IMPORTANTE: Este formato debera ser firmado en anverso por la o el representante
legal que se acredité como tal mediante Formato | (Acreditacion de personalidad de
la licitante).

Original y copia para cotejo de la identificacion oficial vigente (pasaporte, cédula
profesional o credencial de elector), de quien ostente la representacion legal de la licitante.
La firma debera corresponder con la del documento indicado en el inciso B) de este punto.

Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue las propuestas y
participe en las diferentes etapas de la licitacion, de acuerdo al Formato Il. (Carta Poder
Simple). El poderdante debera ser cualquier persona que tenga facultades de
representacion.

Se debera adjuntar copia y original para cotejo de la identificacion oficial vigente
(pasaporte, cédula profesional o credencial de elector), conforme se solicita al calce
de cada nombre y firma en el citado Formato II.

IMPORTANTE: El poderdante podra ser cualquier persona que tenga facultades de
representacion lo cual debera acreditar adjuntando copia simple del documento
notarial, asi como de la identificacion oficial vigente de la persona a la que le
confieran esas facultades.

Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de
Resultados) al 31 de octubre de 2021, incluyendo la leyenda de manifestacién en ambos
estados financieros de que la informacién presentada, es veridica y se extrae de los libros
y registros contables.

Los estados financieros deberan contener nombre y firma de la o el contador publico
y de la o el representante legal de la licitante sefialada en el inciso B), de este punto,
debiendo anexar copia de la cédula profesional de la o el primera(o).

IMPORTANTE: En caso de que la o el representante legal que se acredité como tal
mediante Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante) sefialado en el
inciso B) de este apartado, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros,
la licitante debera acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia
certificada, asi como, copia simple de la identificacion oficial vigente de la persona a
la que le confieran dichas facultades.
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F) Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de
octubre de 2021.

G) Copia de la Inscripcién en el R.F.C., Cédula Fiscal o, en su caso, la tltima actualizacién
del mismo.

H) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presente licitacion.

[) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra
en alguno de los supuestos sefialados en el numeral 42 de los Lineamientos.

J) Para el caso de personas fisicas, escrito original en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, que no desempeiia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su
caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no
se actualiza un conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fraccion XV de la
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

K) Para el caso de personas morales, escrito original en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, que sus socios y/o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad no
desempefian empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar
de desempefiarlo, con la formalizaciéon del contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fraccion XV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

L) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
ganadora no cedera total o parcialmente los derechos y obligaciones que se deriven del
contrato, conforme lo sefialado en el numeral 62 parrafo primero de los Lineamientos, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad
previa y por escrito del Representante Legal del Instituto y de la Secretaria Administrativa.

M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce los
requisitos y condiciones establecidas en las presentes bases y que ademas se sujeta a los
Lineamientos.

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incisos C), D) segundo parrafo
y E) dentro del sobre no sera motivo de descalificacién. La DACPyS obtendra en el acto Ia copia
respectiva de los documentos originales en los incisos referidos, de conformidad con lo establecido
en el numeral 39, fraccion | de los Lineamientos. )

Los documentos requeridos en los incisos anteriores, excepto el inciso A), C), F) y G) de este punto
deberan presentarse impresos, preferentemente, en papel membretado de la licitante y deberan
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estar firmados por la o el representante legal, que se acredita como tal en el inciso B) de este
punto.

3.2 El segundo apartado contenido en el sobre, debera incluir la propuesta técnica y la
documentacion que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e invariablemente
rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en la ultima de ellas por la o el representante
legal que se acredita como tal en el inciso B) del punto 3.1 de estas bases:

A) La propuesta técnica debera presentarse preferentemente en papel membretado, en la
que se sefialen todos y cada uno de los requerimientos técnicos y especificaciones de los
servicios a ofertar, conforme al Anexo Técnico, sin indicar precios.

B) Curriculum original actualizado de la licitante, con fecha que debera ser entre la
publicacion de la convocatoria y la fecha de celebracion de la primera etapa de la licitacion.

C) Partida 1. Curriculum del personal solicitado en el punto I, Produccion, inciso A. del Anexo
Técnico.

D) Relacién con un minimo de 3 y un maximo de 5 contratos y/o pedidos por partida
celebrados en los Ultimos dieciocho meses, que demuestren la experiencia en la prestacion
de los servicios, objeto de la presente licitacion. Dicha relacion debera incluir: nimero de
contrato y/o pedido, servicio prestado, fecha de celebracion, nombre del contacto, cargo,
domicilio y teléfonos, asi como adjuntar copia de la caratula de los contratos (no se
requiere todo el cuerpo de los contratos) y/o pedidos que soportan la relacion,
teniendo la facultad la UTALAOD, la UTCSyD y la DACPyS segun corresponda, de verificar
la autenticidad de la informacién proporcionada en este punto, por lo que en caso de
falsedad se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre en este
supuesto.

E) Partida 1. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que, en caso de resultar ganadora,
todos los derechos patrimoniales de acuerdo con el articulo 83 de la Ley Federal del
Derecho de Autor, que se generen con motivo de los trabajos del presente servicio, seran
propiedad del Instituto.

F) Partida 1. Escrito original bajo protesta de decir verdad, que, en caso de resultar ganadora,
cedera los derechos por uso y explotacion de talentos, voz, musica, obras, creaciones,
caracterizaciones y/o registros de quienes participen en los spots asi como los artes,
imagenes y demas conceptos creativos o autorales, por un periodo no menor a veinticuatro
meses a favor del Instituto.

G) Partida 1. Escrito original bajo protesta de decir verdad, donde asume la total
responsabilidad de los derechos de autor que se generen por el uso y/o explotacion de los
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H)

J)

materiales, contenidos, talentos, archivos, y demas contenido con reservas de autor con
una vigencia minima de un afio a partir de su entrega final a la UTCSyD.

Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso
de resultar ganadora, se compromete a realizar, en su caso, la reubicacién de los equipos
conforme a las necesidades establecidas en el Anexo Técnico y sin costo adicional para el
Instituto.

Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso
de resultar ganador, entregara la relacion de los equipos de fotocopiadoras que se
encontrardn en oficinas centrales y el Almacén Tlahuac; asi como mencionar las
especificaciones técnicas de cada una de ellas.

Partida 2. Entregara por escrito la metodologia y operacién del servicio que proporcionara,
durante el periodo de contratacion.

K) Partida 2. Adjuntar copia simple de documento que avale que esta certificado para el

L)

M)

N)

0)

servicio, indistintamente pueden ser ISO 9001-2000, COBIT, ITIL, o la NOM NMX-CC-
9001-IMNC-2000.

Partida 2. El proveedor que brinde el servicio, asi como sus técnicos, deberan garantizar
que estan debidamente reconocidos y certificados, por lo que, tendra que anexar a su
propuesta técnica, copia simple de uno de los siguientes certificados vigentes segun el
caso: ISO 9001-2000, COBIT, ITIL, o la NOM NMX-CC-9001-IMNC-2000

Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que debera
contar con las piezas, repuestos y refacciones necesarias para cualquier tipo de reparacion
de los equipos, y que correran por cuenta y riesgo del proveedor del servicio, no existiendo
cargo ni responsabilidad alguna para el Instituto, por lo que contara con un stock en el
centro de fotocopiado del edificio de Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines,
Cadigo Postal 14386, Tlalpan, en la Ciudad de México.

Partida 2. Copia del alta ante el IMSS como patron.

Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, entregara
conjuntamente con la factura por los servicios devengados, copia de la alta y baja de su
personal ante el IMSS, en el mes que corresponda de sus trabajadores que presten su
servicio en el Instituto, asi como bimestralmente debera de presentar a la DACPYyS la
comprobacion de los pagos de cuotas al IMSS, con la relacién de los trabajadores que
presten el servicio al Instituto.
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P) Partidas 2, 3, 4, 5. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que

se compromete que, de resultar ganadora, garantizara que los trabajadores que contrate
para la prestacién del servicio seran laboralmente su responsabilidad, por lo que no podra
bajo ninguna circunstancia considerar al Instituto como patron sustituto u obligado solidario.

Q) Partida 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta

R)

S)

U)

con los conocimientos y experiencia necesaria para la prestacion de este tipo de servicios.

Partida 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con el personal necesario para la prestacion del servicio; como minimo debera acreditar
tener un grabador y cuatro estenégrafos.

Partida 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que posee el
equipo de grabacién y computo requerido para el servicio

Partida 4. Entregar copia simple de la documentaciéon que acredite que cuenta con la
experiencia necesaria para la prestacion del servicio de estenografia.

Partida 4. Copia simple y los originales para cotejo de la documentacion oficial que avalen
que las personas que participaran en esta actividad estan calificadas para ello, minimo a
nivel técnico y/o constancia de trabajos similares desempefiados que acrediten la
experiencia en la materia, por lo menos de dos arfios.

V) Partida 5. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que la gestion

y erogacion de tramites, permisos, y en su caso, seguros del personal correran por cuenta
del prestador del servicio

W) Partida 6. El proveedor adjuntara copia simple y los originales para cotejo de la

X)

documentacion oficial que avale que las personas que participaran en la traduccion estan
calificadas para ello, o bien constancia de trabajos similares que acrediten su experiencia
en esta materia, de los dos Uultimos aros.

Partida 7. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, cuenta
con la infraestructura y tecnologia necesaria o en su caso, posea la autorizacion para utilizar
la misma, asi como personal calificado para proveer el servicio establecido en el Anexo
Técnico.

Partida 7. La licitante debera adjuntar a su propuesta técnica, una propuesta de analisis
similar al que debera entregar mensualmente. La informacién para realizarla es
proporcionada por la UTCSyD en el anexo técnico y debera considerar una semana de
informacioén referente al Instituto, considerando medios impresos, Radio, TV e Internet.
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Z) Partida 8. El proveedor adjuntara copia y originales para cotejo de la documentacién idénea
que acredite que el personal que proporcionara el servicio cuenta con los conocimientos y
experiencia necesarios para la prestacion del servicio.

AA) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en el caso
de resultar ganadora, prestara los servicios, en tiempo y forma, de acuerdo a lo sefalado
en el punto 2.2 de las presentes Bases y en términos del Anexo Técnico.

BB) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con
la capacidad técnica, econémica y financiera para prestar los servicios, objeto de la
presente licitacion.

3.3 El tercer apartado, contenido en el sobre, debera incluir la propuesta econémica y la garantia
de formalidad respectiva.

4.- Instrucciones para la elaboracion de las propuestas econémicas y garantias:

A) Las propuestas econdmicas deberan presentarse conforme al Formato llI (Oferta
econdmica), que para tal efecto se adjunta a las presentes bases, preferentemente en
papel membretado de |a licitante, e invariablemente rubricadas en cada una de sus hojas
y firmada en la ultima de ellas por la o el representante legal que se acredita como tal en
el inciso B) del punto 3.1 de estas bases, sin tachaduras ni enmendaduras sefialando el
precio unitario hasta centésimos, como el subtotal, el Impuesto al Valor Agregado y total
cotizado, en Moneda Nacional, con nimero y letra; respetando el Formato lil, pudiendo
las licitantes cotizar una o el total de las partidas.

B) Las propuestas que se presenten deberan ser claras y precisas, sin posibilidad de ofertar
otra opcion diferente a lo solicitado.

C) Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacién, con una vigencia de noventa
dias naturales contados a partir de la entrega de las propuestas.

D) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los errores
aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

» Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio unitario:

» Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las enunciadas en
numero, prevalecera lo formulado en letra.

E) Conforme lo sefialado en los numerales 77, fraccién | y 80, fracciones | a la IV (indistinta)
de los Lineamientos, se debera garantizar la formalidad de la propuesta presentada, con
un minimo del 5% del monto maximo (partidas 2, 4, 6, 8) o total (partidas 1, 3, 5, 7) de su
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oferta econémica sin considerar impuestos, las garantias se constituiran mediante fianza,
cheque de caja, cheque certificado o, depdsito en efectivo a favor del Instituto Electoral
de la Ciudad de México. Respecto de los cheques estos no seran negociables.

Lo establecido en el inciso anterior debera ser en Moneda Nacional y con una vigencia de
noventa dias naturales a partir de la entrega de propuestas.

En caso de garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta debera
contener el texto indicado en el Formato IV. (Texto de Fianzas) sefialando la razén
social completa de la licitante seguin corresponda.

Conforme a lo sefialado en los numerales 43, ultimo parrafo y 77, fraccion |, segundo parrafo de
los Lineamientos, la documentacién de caracter devolutivo, las garantias de sostenimiento de la
propuesta presentada en el acto de presentacion y apertura de las propuestas, seran devueltos a
las licitantes, quince dias habiles posteriores a la emision del fallo, salvo la de aquella que se
hubiese adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el proveedor constituya
la garantia de cumplimiento del mismo.

5.- No Negociacion:

Conforme lo estipulado en el numeral 37, fraccion XVIII de los Lineamientos, se establece que
ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuestas presentadas por las
licitantes podran ser negociadas.

6.- Desarrollo de la Licitacion:

De conformidad con el numeral 43 de los Lineamientos, el procedimiento de Licitacion se
desarrollara de la manera siguiente:

Calendario y lugar de los Actos

Acto Fecha y Hora Lugar
Junta de aclaraciones 17 de noviembre de 2021
13:00 horas
Presentacion y apertura de la
documentacion legal, 25 de noviembre de 2021 Domicilio de la convocante
administrativa, y la propuesta 13:00 horas

técnica y econémica

2 de diciembre de 2021
Fallo

13:00 horas
Somos Un Instituto de Calidad
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El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos seré el area de recepcion del Instituto,
en punto de la hora establecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladara a las licitantes al
area que se designe para cada uno de los eventos.

Se recomienda presentarse con treinta minutos de anticipacién para el registro de asistencia, en
el formato destinado a tal fin, no aceptandose la participacién de las licitantes que lleguen después
de la hora sefialada para el inicio del evento.

IMPORTANTE. Conforme a la CIRCULAR No. SA-26/2021, por la cual se da cumplimiento a lo
mandatado en el SEGUNDO punto del Acuerdo ntimero IECM/ACU-CG-330/2021, aprobado por
el maximo érgano de direccién del Instituto Electoral el dia 31 de agosto de 2021, y en observancia
irrestricta al Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en
las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco del “Plan Gradual hacia
la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020, el cual considera las medidas preventivas
necesarias para minimizar el riesgo de contagio de la enfermedad producida por el virus SARS-
COV2, en los diversos actos de la presente licitacion, solo se dara acceso a las instalaciones
del Instituto, a una persona por proveedor.

El proveedor podra notificar previamente a través de correo electrénico a la DACPyS, de la
persona que designe para el efecto, preferentemente con al menos 24 horas de anticipacion
al dia del acto.

El ingreso a las instalaciones debera ser ordenado, en fila y con una distancia minima de un
metro y medio entre las personas. Asi como, cumplir con todos los pasos de sanitizacion
correspondientes en el acceso peatonal.

Todas las personas deberan llevar colocado un cubrebocas al llegar a las instalaciones del
Instituto, e invariablemente deberan portarlo durante toda su estancia en el mismo.

7.- Junta de Aclaraciones:

Con objeto de evitar errores en la interpretacion del contenido de las presentes bases y su Anexo
Técnico, el Instituto celebrara una junta de aclaraciones a las mismas, la asistencia es optativa,
considerandose que las licitantes que no se presenten aceptan todos los acuerdos tomados en
dicho acto, sin perjuicio para el Instituto.

Con el propdsito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviarlas con al menos
24 horas de anticipacion, al domicilio mencionado en el proemio de estas bases o a los correos
electrénicos vicente.almanza@iecm.mx, eduardo.gomez@iecm.mx, y adriana.lopez@iecm.mx, en
formato de texto.
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8.- Primera etapa. Presentacion y apertura de la documentacion legal, administrativa, y la
propuesta técnica y econémica:

Se procedera a la apertura del sobre cerrado y sellado, revisandose cuantitativa, sucesiva y
separadamente, la documentacién legal y administrativa, técnica y econémica, desechandose las
que hubieran omitido los requisitos exigidos.

Se aceptaran para analisis cualitativo y detallado aquellas propuestas que en la mesa de revision,
se determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la totalidad de los documentos,
asi como con las formalidades exigidas para el efecto.

De conformidad con el numeral 39 de los Lineamientos, la omisiéon o incumplimiento de cualquier
requisito solicitado en las presentes bases, sera motivo de descalificacion, excepto en los
siguientes casos:

I.  Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requisito de copias
simples o certificadas solicitadas.

[I.  Cuando la omisién del requisito en la revisién cuantitativa se encuentre inmerso en otro
documento de la propuesta, para lo cual debera manifestarlo en ese momento la licitante; a
reserva de su revision cualitativa por parte de la convocante para determinar sobre su
cumplimiento y en su caso aceptacion o descalificacion. En caso que la licitante no realice la
manifestacion sefalada, debera procederse a su descalificacion.

La convocante debera fundar y motivar la toma de decision de no proceder a la descalificacion.

Si concluida la primera etapa se constata una omisiéon de fondo o de forma en el contenido de
algun documento, o bien respecto de algun requisito solicitado en el Anexo Técnico o en las
presentes bases, ello sera motivo de descalificacién, no obstante haber sido admitida, aclarando
que dicho incumplimiento, inobservancia u omisién, sera fundado debidamente en la segunda
etapa por la DACPyS.

En observancia irrestricta al Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad
laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el
marco del “Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020”, el cual
considera las medidas preventivas necesarias para minimizar el riesgo de contagio de la
enfermedad producida por el virus SARS-COV2, y las demas medidas implantadas por el Instituto
ante el COVID-19, de entre las licitantes que hayan asistido, éstas elegiran a una, quien
conjuntamente con los servidores publicos que el Instituto designe, rubricaran las
propuestas aperturadas.

Las propuestas aperturadas, quedaran en custodia de la DACPyS para salvaguardar su
confidencialidad, procediendo posteriormente a su andlisis cualitativo y entrega a las areas
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requirentes de las propuestas técnicas, para que elabore el Dictamen, el cual sera dado a conocer
en el acto del fallo de adjudicacion de la licitacién.

9.- Segunda etapa. Resultado del dictamen y emisién del fallo.

La DACPyS comunicara el resultado del dictamen, en el que se sefialaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las descalificadas, indicandose en su caso, las que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos, asi
como el nombre del participante que ofert6 las mejores condiciones y el precio mas bajo de los
servicios objeto de la licitacién, dando a conocer el importe respectivo.

Se comunicara a los participantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la totalidad de
los requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos, conforme a lo establecido en el
punto 10 de las bases de la presente licitacion que en ese mismo acto, podran ofertar un precio
mas bajo por los servicios objeto de la licitacion, en beneficio del Instituto, con la finalidad de
resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas benéfica: lo
cual podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente
con el poder notarial que le confiera las facultades suficientes para comprometer a su
representada, lo que debera ser acreditado en el mismo acto, con instrumento notarial o copia
certificada. Lo anterior, con fundamento en el numeral 43, fraccion Il, parrafos segundo y tercero
de los Lineamientos.

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios méas bajos, hasta en tres ocasiones,
mediante el Formato V (Registro de ofertas econoémicas en subasta descendente), hasta que no
sea presentada una mejor propuesta por alguna otra licitante. Si como resultado de la evaluacién
de las propuestas a que se refiere el punto anterior, existieran dos o mas en igualdad de precio, la
DACPYyS aplicara el siguiente criterio para el desempate:

» Se adjudicara a la licitante que ofrezca mejores condiciones en su propuesta
adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacion a la prestacion de los
servicios.

> Se adjudicara a la licitante ganadora del sorteo manual por insaculacion que efectue el
Instituto en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacién de un boleto por cada
propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el boleto
de la licitante ganadora.

10.- Criterios de Evaluacion:
10.1 Para evaluar la documentacion legal y administrativa la DACPyS:

Verificara que la misma cumpla con la totalidad de la informacion y requisitos exigidos en el punto
3.1 de las presentes bases.

Somos Un Instituto de Calidad

p e 3 En el instituto Electoral de fo Ciudod de México estames compromendas y compr

/£ aolese N metidos o edministrar elecciones locoles integros, v ‘k '
(¥ ) "‘ s

o la cultura

conducr mecenismas de participacion ciudad, incluy ¥ pr ren iosy o de la Cudad de Mex
democrdtica, o participooon y el ejerciono plena de lo oudadania, en apego a Jos prir
N cumplienda con los requisitos iegoles y reglamentanos y mejorondo continuamente ia ef

i colidad electorol.

o3 rectores de fo funcion electoral, | Y
9 de nuestro sistema de gestion de 5 y—-«

Rev. 1/2019
Pagina 14 de 90



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

D

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIU/DAD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-~ IECM-LPN-14/21

10.2 Para evaluar las propuestas técnicas, la UTALAOD, la UTCSyD y la DACPyS segun
corresponda:

A) Analizaran el contenido de la informacion curricular presentada.

B) Verificaran que las mismas cumplan con la totalidad de la documentacion, informacién y
requisitos solicitados en el Anexo Técnico y en el punto 3.2 de las presentes bases.

C) Comprobaran que los requerimientos técnicos y especificaciones de los servicios
ofertados correspondan a lo solicitado en el Anexo Técnico de estas bases.

D) Emitirdn un dictamen, sefialando exclusivamente si cumplen o no cumplen con lo
solicitado. En ninguin caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

10.3 Para evaluar las propuestas econdémicas, la DACPyS:

A) Revisara que el monto de la garantia de sostenimiento de la propuesta sea por un minimo
del 5% del monto maximo (partidas 2, 4, 6, 8) o total (partidas 1, 3, 5, 7) de su oferta
econoémica sin considerar Impuestos, en moneda nacional, en caso de presentar fianza,
que contenga el texto indicado en el Formato IV (Texto de las Fianzas).

B) Verificara que las operaciones aritméticas de las ofertas sean correctas.

C) Revisara que los montos ofertados no rebasen el presupuesto estimado para los
servicios.

D) Verificara que los precios ofertados sean fijos, sin escalacion, con una vigencia de
noventa dias naturales contados a partir de la entrega de las ofertas.

E) Revisara que la oferta econdmica, corresponda con las caracteristicas de los servicios
descritos en la oferta técnica.

F) Elaborara un cuadro de precios ofertados por los participantes, donde se hara constar
las propuestas admitidas y se hara mencién de las desechadas, sefialando los motivos
que generaron la descalificacién, dictaminando la (s) oferta (s) econémica (s)
convenientes para el Instituto.
10.4. Visitas a instalaciones:

De conformidad con el numeral 37, fraccion XXIII de los Lineamientos, Ia UTALAOD, la UTCSyD
y la DACPyS, podran efectuar previo al Fallo de la presente licitacién, las visitas que consideren
necesarias a las instalaciones de cada una de las licitantes a efecto de verificar la capacidad
técnica, operativa y financiera con que cuentan para prestar los servicios.
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Al momento de la visita debera estar presente quien ostente la representacién legal de la licitante
en el Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante), mismo que acreditara su
personalidad juridica, para lo cual el Instituto notificara previamente.

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para prestar los servicios, no exhiba
algun documento original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta sera
descalificada.

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos a dichas visitas.

11.- De las actas circunstanciadas:

De todos los actos de la presente Licitacion, la convocante levantara actas circunstanciadas, las
que seran rubricadas y firmadas por todos los participantes. En caso de que alguno se negara a
firmar, dicha circunstancia quedara asentada en el acta respectiva, sin que ello afecte de modo
alguno la validez del acto de que se trate, ni sus efectos legales.

Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas durante los eventos del procedimiento
de la licitacion, seran entregadas en copia simple a los asistentes al acto y puestas a disposicion,
en la DACPyS, donde podran recogerse en el mismo dia del acto o durante los siguientes 5 dias
habiles a los de su emision. De igual forma los interesados las podran consultar en el sitio de
Internet del Instituto, www.iecm.mx seccion Licitaciones 2021, de conformidad con el numeral 43,
fraccién Il inciso b) parrafo segundo de los Lineamientos.

12.- Adjudicacion del (los) contrato (s):

El (los) contrato (s) se adjudicara (n) por partida (s) a las licitantes que presenten la (s) propuesta
(s) mas conveniente que relna las condiciones legales, administrativas, técnicas y econémicas
solicitadas por el Instituto, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
requeridas por la UTALAOD, la UTCSyD y la DACPyS, no aplicando la figura de abastecimiento
simultaneo.

Partida 1, 3, 5, 7. La contratacién sera en la modalidad de contrato cerrado.

Partida 2. La contratacién sera bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto
minimo que resulte de la operacién del monto unitario de la fotocopia por 2,688,000 (dos millones
seiscientos ochenta y ocho mil) fotocopias y hasta por un monto maximo que resulte de la
operacion del monto unitario de la fotocopia por 3,840,000 (tres millones ochocientos cuarenta mil)
fotocopias.
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Partida 4. La contratacion sera bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto
minimo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 245 horas y hasta por un monto
maximo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 982.5 horas.

Partida 6. La contratacion serd bajo la modalidad de contrato abierto, para traduccién oral
adjudicando un monto minimo que resulte del costo unitario por cuarenta y cinco minutos dividido
entre 390 minutos (trescientos noventa) y hasta por un monto maximo que resulte del costo unitario
por cuarenta y cinco minutos dividido por 2280 minutos (dos mil doscientos ochenta) y para
traduccion escrita adjudicando un monto minimo que resulte del costo unitario por hoja multiplicado
por 100 hojas (cien) y hasta por un monto maximo que resulte del costo unitario por hoja
multiplicado por 406 hojas (cuatrocientos seis).

Partida 8. La contratacion sera bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto
minimo que resulte del costo unitario por cuarenta y cinco minutos dividido entre 6,480 minutos
(seis mil cuatrocientos ochenta) y hasta por un monto maximo que resulte del costo unitario por
cuarenta y cinco minutos dividido entre 25,920 minutos (veinticinco mil novecientos veinte).

El monto a adjudicar para cada uno de los servicios objeto de la presente licitacion, estara
sujeto al presupuesto que el Congreso de la Ciudad de México autorice al Instituto Electoral
de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2022, debiéndose prever que los servicios se
prestaran a partir del 1 enero y hasta el 31 de diciembre de 2022.

13.- Descalificacion de las propuestas de las licitantes:

Se descalificara la propuesta de la licitante que incurra en cualquiera de las siguientes situaciones:

A) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones
establecidas en las bases, asi como el Anexo Técnico de la presente licitacion.

B) Si se comprueba que tienen acuerdo con otra licitante para elevar los precios de los
servicios objeto de la licitacion.

C) Si como resultado de las visitas que, en su caso, realice el personal del Instituto se
desprende que no cuentan con la capacidad técnica, operativa y financiera necesarias para
prestar los servicios los bienes objeto de la presente licitacion o en el supuesto de que la
licitante, no permita en la visita, el acceso a sus instalaciones.

D) Si la licitante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el punto 4 inciso
D) de estas bases.

E) En caso de falsedad en la documentacién presentada.
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14.- Suspension temporal de la Licitacion:

El Instituto podra suspender temporalmente la licitacion por caso fortuito o fuerza mayor; cuando
se presuma que existan casos de arreglo entre las licitantes para elevar el precio de los servicios
objeto del mismo; o bien cuando existan otras irregularidades que a juicio ameriten la suspension.

En estos casos se avisara al respecto, por escrito a las licitantes.

Si desaparecen las causas que motivaron la suspension temporal de la licitacion, se reanudara el
mismo, previo aviso por escrito a las licitantes.

15.- Declaracidn de licitacion desierta y/o partida desierta.

15.1

La licitacion se declarara desierta en los siguientes casos:

A)

B)

C)

E)

F)

G)

H)

Si no adquiere las bases cuando menos una licitante.

Cuando, habiendo adquirido las bases no se reciban propuestas en la primera etapa de
la licitacion.

Si realizada la revision cuantitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y
econémico no se cuenta con por lo menos una licitante que haya cumplido con todos los
requisitos solicitados;

Si realizada la revisién cualitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y
econémico no se cuenta con al menos una propuesta que haya cumplido con todos los
requisitos solicitados;

Si se comprueba la existencia de arreglos entre las licitantes u otras irregularidades;

Cuando las propuestas presentadas no retinan los requisitos solicitados en las bases de
la presente licitacion;

Cuando los precios ofertados por las licitantes no fueren convenientes para el Instituto;

Si como resultado de las visitas que en su caso realice el Instituto, se desprende que
ninguno de las licitantes, que haya pasado las etapas previas a la visita, cuenta con la
capacidad tecnica, operativa y financiera, para prestar los servicios los bienes objeto de
la licitacién.

15.2 Una partida se declarara desierta en los siguientes casos:

A) Cuando ninguna licitante haya ofertado la partida.
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B) Cuando habiendo ofertado la partida una o mas licitantes, su propuesta haya sido

desechada o descalificada en cualquier etapa del procedimiento de la licitacion.

C) Al ser ofertada la partida por una o mas licitantes, dichos precios no resulten convenientes

para el Instituto de conformidad con el numeral 47 segundo parrafo de los Lineamientos.

16.- Cancelacion de la Licitacion:

Se po

dra cancelar la licitacién en los siguientes casos:

A) Caso fortuito.

B) Fuerza mayor.

Cuando se cancele el procedimiento, se avisara por escrito a todas las licitantes.

17.-F

A)

B)

ormalizacion del (los) contrato (s):

A efecto de integrar el expediente correspondiente la (s) licitante (s) ganadora (s) debera
(n) proporcionar a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha en que se emita el fallo, en
original y copia para cotejo, la documentacién que acredite la informaciéon manifestada en
el Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante).

De conformidad con el acuerdo IECM/ACU-CG-345/2021 en su punto de acuerdo tercero,
y en cumplimiento con el tercer parrafo del numeral 60 de los Lineamientos la formalizacion
del (los) contrato (s) respectivo (s), sera dentro de los quince dias habiles contados a partir
del dia siguiente del acuerdo de autorizacion del presupuesto definitivo que lleve a cabo el
Consejo General para el ejercicio fiscal 2022, debiéndose prever que la prestacion de los
servicios serd a partir del 1 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2022: la 6 el
representante legal de la licitante ganadora debera presentarse a formalizar el (los) contrato
(s) correspondiente (s) en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio
de la convocante, en horario de 9:00 a 18:00 horas, de lunes a viernes.

La (s) licitante (s) que no formalice (n) la operacion en los términos antes citados, perdera
su derecho, pudiendo el Instituto adjudicar el (los) contrato (s) a la licitante que presente la
segunda y/o demas propuestas econémicas que sigan en orden, de conformidad con lo
asentado en el dictamen, hasta que el requerimiento esté satisfecho y cuyos diferenciales
de precio no rebasen el 10% de la oferta que resulté ganadora.
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18.- Patentes, marcas y registro de derechos:

La (s) licitante (s) ganadora (s) asumira (n) la responsabilidad total en caso de que al presentar su
oferta y en su cumplimiento infrinja patentes, marcas, viole registro de derechos de autor y/o
cualquier otro derecho de propiedad intelectual.

19.- Garantia de cumplimiento del (los) contrato (s):

Conforme a lo sefialado en los numerales 77, fraccion Ill, 80, fraccién | y 84, de los Lineamientos,
la licitante ganadora garantizara el cumplimiento de las obligaciones derivadas del (los) contrato(s)
mediante fianza a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México, equivalente a un importe del
10% del monto maximo (partidas 2, 4, 6, 8) o total (partidas 1, 3, 5, 7) del (los) contrato(s) en
moneda nacional, sin considerar contribuciones fiscales, con vigencia de seis meses (partida 1, 3,
5) y doce meses (partidas 2, 4, 6, 7, 8) a partir de la formalizacion del contrato. Dicha garantia
debera ser entregada a la formalizacion del contrato y sera aplicada por incumplimiento en la
prestacion de los servicios.

La fianza de cumplimiento referida, debera contener el texto completo indicado en el Formato IV
(Texto de Fianzas).

20.- Condiciones de pago:

A) Partidas 1, 3 y 5. El pago correspondiente se realizara en una sola exhibicion posterior a
la prestacion de los servicios y recepcion de los entregables, segun corresponda, a entera
satisfaccion del Instituto, con el visto bueno que realice por escrito el Titular de la UTCSyD.

B) Partida 2. El pago correspondiente se realizara por mensualidad vencida, de acuerdo al
consumo mensual de fotocopias, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de
la DACPyS.

C) Partida 4. El pago sera por mensualidad vencida, se realizara de acuerdo al cdmputo de
la hora programada para el inicio de la actividad y hasta la conclusién de la misma, tomando
en consideracion la informacién referida en el Anexo Técnico que forma parte de estas
bases, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la UTALAOD.

D) Partidas 6 y 8. El pago sera por mensualidad vencida, se realizara por cada 45 minutos o
fracciones de 15 minutos y por hoja segun corresponda, previo el visto bueno que realice
por escrito el Titular de la UTALAOD.

E) Partida 7. El pago se realizara por mensualidad vencida, de acuerdo a la facturacion del
mes que corresponda, previo el visto bueno que realicen por escrito el Titular de la
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F) Para proceder al pago, el proveedor debera presentar en la UTCSyD, UTALAOD vy la
DACPYyS, segun corresponda, las facturas que cubran los requisitos fiscales y contar con
la firma de los Titulares, debidamente requisitadas para estar en posibilidad de obtener el
contra-recibo correspondiente, y el pago se efectuara dentro de los quince dias habiles
siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido por el Instituto.

Importante: Las facturas deberan describir el servicio con la misma redaccion del
contrato, asi como, el nimero de contrato, nimero de requisicién, partida
presupuestal, precio unitario, etc. En caso de ser insuficiente el espacio en la factura,
debera adjuntar escrito con la informacién complementaria.

G) En caso de que las facturas no cubran los requisitos fiscales éstas se devolveran al
proveedor para que haga las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento
establecido en el inciso anterior, sin detrimento en la prestacién de los servicios.

H) El pago se efectuara en moneda nacional mediante transferencia electrénica a solicitud por
escrito del proveedor.

[) El Instituto no otorgara anticipos.
21.- Impuestos:
El Instituto pagara el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado de la oferta aceptada.
22.- Terminacion anticipada del (los) contrato (s):
Podra darse por terminado anticipadamente el (los) contrato (s), ya sea por mutuo consentimiento,
caso fortuito o fuerza mayor, sin responsabilidad para el Instituto, de conformidad con el numeral
59, fraccion XIX de los Lineamientos, debiendo éste Unicamente pagar los servicios prestados,
comprobados y con el visto bueno de la UTALAOD, la UTCSyD y la DACPyS, segun corresponda,
para tal efecto esta notificara con 5 dias habiles de anticipacion al proveedor dicha terminacion.
23.- Sanciones:

23.1 Se hara efectiva la garantia de formalidad de la propuesta, en los siguientes casos:

A) Cuando la licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacion y apertura de
propuestas.

B) Cuando las licitantes aceptadas no sostengan sus propuestas durante el periodo establecido ﬁ\
en el inciso C) del punto 4 de estas bases.
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C) Cuando la licitante ganadora no suscriba el (los) contrato (s) correspondiente (s) en el periodo
sefialado en el inciso B) del punto 17 de estas bases.

23.2 Se hara efectiva la garantia de cumplimiento, cuando se incumpla con cualquiera de las
condiciones pactadas en el mismo, de conformidad con el numeral 83 y 84 de los Lineamientos.

24.- Penas convencionales:

Partidas 1, 3 y 5. Una vez iniciado los servicios, el proveedor cubrirg a favor del Instituto una pena
convencional a razén del 2.5% del monto total del contrato, por los incumplimientos siguientes:

A)

B)

C)

Por cada dia natural de atraso en la prestacion de los servicios respecto de los plazos
estipulados en el anexo técnico,

Por cada dia natural de atraso en la recepcion de los entregables, respecto de los plazos
y/o fechas establecidas en el anexo técnico, y

Por cualquier otro incumplimiento en los caracteristicas, requerimientos y especificaciones
solicitadas en el Anexo Técnico para la prestacion del servicio.

Partida 2. A partir del inicio de los servicios se aplicaran penas convencionales a cargo al
proveedor segun lo siguiente:

A)

B)

C)

El 2.5% del monto facturado del mes que corresponda, por cada dia natural de atraso en
la prestacién del servicio, reposicién y/o compostura de los equipos solicitados;

El 2.5% del monto facturado del mes que corresponda por el incumplimiento en la entrega
de materiales indispensables para la prestacion del servicio.

En caso de que el proveedor no realice el cambio del equipo en un plazo de 24 horas como
maximo, cuando este ya se haya reparado en tres ocasiones, se aplicara una pena
convencional equivalente al 2.5% del monto total del mes facturado que corresponda al
incumplimiento.

El 2.5% del monto facturado del mes que corresponda por el incumplimiento, en caso de
que un equipo determinado no pueda ser puesto en operacién dentro de tres horas
posteriores a su falla, el prestador del servicio debera proporcionar un equipo en la
modalidad de sustitucion, en un maximo de 12 horas posteriores a la falla inicial, y sera de
las mismas caracteristicas o superiores, en tanto que el equipo principal sea reparado. Lo
anterior sera aplicable durante todo el periodo de contratacion.
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E) EI2.5% del monto facturado del mes que corresponda por cualquier otro incumplimiento en
las condiciones o especificaciones solicitadas en el Anexo Técnico.

Partida 4. A partir del inicio de los servicios se aplicaran penas convencionales a cargo al
proveedor segun lo siguiente:

A) El 2.5% del monto facturado del mes que corresponda, por el atraso en la hora sefalada
para el inicio de la prestacion del servicio.

B) EI2.5% del monto facturado del mes que corresponda, por el atraso y/o incumplimiento en
la entrega de los productos finales.

C) EI50% del costo de las horas por servicios no prestados.

D) EI2.5% del monto facturado del mes que corresponda por cualquier otro incumplimiento en
las especificaciones sefialadas en el Anexo Técnico.

Partida 6. A partir del inicio de la prestacion del servicio, el proveedor cubrird a favor del Instituto
una pena convencional por los incumplimientos siguientes:

A) Para el caso del servicio oral, por cada sesion a la que no se presente, se aplicara el 100%
del costo de los servicios por cada 45 minutos y/o fraccion de 15 minutos que haya durado
la citada sesion;

B) Para el caso del servicio oral, por cada sesién en la que se presente después de la hora de
inicio de los servicios, se aplicara el 50% del costo unitario por cada 45 minutos y/o fraccion
de 15 minutos;

C) Para el caso del servicio oral, por no presentarse con la anticipacion solicitada para la
prestacion de los servicios establecidos en el punto 4.2 del Anexo técnico; a partir de la
cuarta ocasion se aplicara el 2.5% del monto mensual facturado, y

D) Para el caso del servicio escrito, no se entregue el documento en la fecha convenida con
la UTALAOD se aplicara por cada dia natural de atraso el 2.5% del monto mensual
facturado.

E) Por cualquier otro incumplimiento en las condiciones requeridas en el Anexo Técnico para
la prestacion del servicio, se aplicara el 2.5% del monto mensual facturado.

Partida 7. A partir del inicio de la prestacion del servicio, el proveedor cubrira a favor del Instituto
una pena convencional a razén del 2.5% del monto mensual facturado por los incumplimientos
siguientes:
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A) En caso de no remitir via correo electrénico la tarjeta informativa de manera digitalizada
diariamente en el horario establecido en el Anexo Técnico.

B) En caso de no entregar fisicamente la carpeta informativa en las instalaciones del Instituto
diariamente en el horario establecido en el Anexo Técnico.

C) Por no entregar los reportes semanales y mensuales de las notas institucionales, en el
plazo establecidos en el Anexo Técnico.

D) Por cualquier otro incumplimiento en las especificaciones establecidas en el Anexo
Técnico.

Partida 8. A partir del inicio de la prestacion del servicio, el proveedor cubrira a favor del Instituto
una pena convencional por los incumplimientos siguientes:

A) Por cada sesion a la que no se presente, se aplicara el 100% del costo de los servicios por
cada 45 minutos y/o fraccién de 15 minutos que haya durado la citada sesion:

B) Por cada sesién en la que se presente después de la hora de inicio de los servicios, se
aplicara el 50% del costo unitario por cada 45 minutos y/o fraccién de 15 minutos:

C) Por no presentarse con la anticipacion solicitada para la prestacion de los servicios
establecidos en el punto 3.4 del Anexo técnico; a partir de la cuarta ocasion se aplicara el
2.5% del monto mensual facturado, y

D) Por cualquier otro incumplimiento en las condiciones requeridas en el Anexo Técnico para
la prestacion del servicio, se aplicara el 2.5% del monto mensual facturado.

Las penas no podrén exceder el importe de la garantia de cumplimiento del contrato, por lo que
una vez rebasado éste se dara inicio al procedimiento de rescision administrativa del mismo y
hacer efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo previsto en los numerales
73, 74 y 93 de los Lineamientos.

25.- Rescision del (los) contrato (s):
El Instituto podra rescindir administrativamente el (los) contrato (s) en caso de incumplimiento d \

cualquiera de las obligaciones a cargo de los proveedores, conforme a lo dispuesto por el Titulo
Quinto, Capitulo Unico, de los Lineamientos.

26.- Inconformidades:

En términos de los numerales 46 y 106 de los Lineamientos, se podra interponer el Recurso de
inconformidad en contra de los actos y resoluciones del Instituto con motivo de la presente licitacién
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ante la Contraloria Interna del Instituto, ubicada en Huizaches No. 25, planta alta, Colonia Rancho
Los Colorines, Codigo Postal 14386, Tlalpan, en la Ciudad de México, de 9:00 a 18:00 horas de
lunes a viernes, o a través de correo electrénico institucional contraloria.interna@iecm.mx, para
cualquier duda o aclaracion.
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(Acreditacién de personalidad de la licitante)
Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente
(nombre del representante legal) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las
propuestas, a nombre y representacién de: (nombre de la persona fisica o moral)
No. de licitacion: IECM-LPN-14/21

Registro Federal de Contribuyentes (*):
Domicilio (*)

Calle y numero (*):

Colonia (*): Alcaldia o Municipio (*):
Cadigo Postal (*): Entidad Federativa (*):
Teléfono (*): Fax:

Correo electronico:
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacidon de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s): % acciones:

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre de los Representantes Legales:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica numero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

(Nombre y Firma)
Protesto lo necesario
(Lugar y fecha)

Nota: El presente formato debe ser requisitado debiendo respetar su contenido e informacion, pudiendo extenderse de
acuerdo a la magnitud de los datos que detente cada licitante, debiendo firmarse en todas sus hojas.

Nota 2: Las fianzas, referencias personales, ingresos y egresos son documentos que se presentan por separado, pero que s
integran en el expediente del proceso respectivo.

IMPORTANTE: ESTE FORMATO DEBERA SER FIRMADO EN ANVERSO POR EL REPRESENTANTE LEGAL.
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REVERSO FORMATO |
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), es el Responsable del tratamiento de los
datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos
Personales relativo a Proveedores y Arrendadores de Bienes Muebles y Prestadores de
Servicios.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad siguiente: recabar los datos
personales de proveedores y arrendadores de bienes muebles Yy, prestadores de servicios,
a fin de verificar su autenticidad y veracidad, para formalizar las adjudicaciones conforme
a los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Uso exclusivo con fines institucionales en marcados en el ambito administrativo y podran
ser transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad de México para el ejercicio de sus funciones
de fiscalizacion; la Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigacion
de presuntas violaciones a los derechos humanos; la Contraloria Interna del Instituto Electoral de
la Ciudad de México para la realizacién de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas
faltas administrativas; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Protecciéon
de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México para la sustanciacion de
recursos de revision, denuncias y el procedimiento para determinar el probable incumplimiento a
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México; y Organos Jurisdiccionales para la sustanciacion de los procesos jurisdiccionales
tramitados ante ellos, de los cuales no se requiere el consentimiento del titular, al tener la facultad
legal para ello.

Este Sistema de Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores
Externos para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento directamente ante la Unidad de Transparencia
del IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con nimero telefonico 54833800 a la extension 4725.

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de
Transparencia del IECM o ingresar al Sitio de Internet www.iecm.mx
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FORMATO I
CARTA PODER SIMPLE
Escriba lugar y fecha de expedicion

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente:

Quien suscribe (nombre de quien cuente con facultades de representacion), bajo protesta de decir verdad,
en mi caracter de Apoderada (o) Legal (nombre de la persona moral), segun consta en el testimonio notarial
No. ----- defecha ......c.cccovviinnnn. , otorgada ante el Notario PUbIICO..................ccocooovoiiioiieeee No
..... , en la ciudad de ............., otorgo la presente carta poder a (nombre de la persona) para que a mi
nombre y representacion, respecto de la Licitacion Publica Nacional No. IECM-LPN-14/21, relativa a la
contratacion de la prestacion de los servicios de creatividad, preproduccién, produccién,
postproduccion y ejecucion de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el desarrollo y
ejecucion de contenidos para las campaiias digitales, servicio de proyeccion de videocapsulas en
pantallas de circuito cerrado de television de restaurantes en la Ciudad de México y encarte de
volantes en la entrega a domicilio, servicio de activaciones en via publica para promover la consulta
sobre presupuesto participativo 2022, fotocopiado, estenografia, traduccién oral y escrita a lenguas
indigenas, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual, y la traduccién simultanea al lenguaje
de sefias mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, se encargue de la entrega
de propuestas.
Atentamente

OTORGO

Nombre y Firma
Anexar copia y original para cotejo de una
identificacion oficial vigente con fotografia y
firma

TESTIGO

Escriba nombre
Anexar copia de una identificacion oficial
vigente con fotografia y firma

ACEPTO

Nombre y Firma
Anexar copia y original para cotejo de una
identificacion oficial vigente con fotografia y
firma

TESTIGO

Escriba nombre
Anexar copia de una identificacion oficial
vigente con fotografia y firma
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FORMATO Il

Oferta Economica

Instituto Electoral de la Ciudad de México

Presente

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

(Lugar y fecha)

Respecto a la Licitacion Publica Nacional No. IECM-LPN-14/21 relativa a la contratacion de la
prestacion de los servicios de creatividad, preproduccion, produccion, postproduccion y ejecucion
de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el desarrollo y ejecucion de contenidos para
las campaiias digitales, servicio de proyeccion de videocapsulas en pantallas de circuito cerrado de
television de restaurantes en la Ciudad de México y encarte de volantes en la entrega a domicilio,
servicio de activaciones en via publica para promover la consulta sobre presupuesto participativo
2022, fotocopiado, estenografia, traduccién oral y escrita a lenguas indigenas, carpeta informativa y
analisis coyuntural mensual, y la traduccién simultanea al lenguaje de sefias mexicano, por el periodo
del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, presento la oferta econémica conforme a lo siguiente:

Unidad Precio Importe
Partida Descripcién Cantidad de unitario total
medida
Servicios de creatividad, preproduccion, produccion,
postproduccién y ejecucion de 5 spots para television, 5
1 spots para radio, asi como el desarrollo y ejecucion de 1 Servicio
contenidos para las campafas digitales sobre la
consulta sobre presupuesto participativo 2022
Servicio de proyeccion de videocapsulas en pantallas de
circuito cerrado de television de restaurantes en la
3 Ciudad de México y encarte de volantes en la entrega a 1 Servicio
domicilio para promover la consulta sobre presupuesto
participativo 2022
5 Servicio de activaciones en via publica para la difusién 1 Servicin
la consulta de presupuesto participativo 2022
Subtotal
Iva
Total
: o : Cantidad Precio Cantidad Cantidad Importe Importe
el | | Densind siig Unitaria unitario Minima Méxima Minimo | Maximo
2* Servicio de ; 1 2,688,000 3,840,000
Fotocopiado Fotocopia
Subtotal
Ilva
Total
* Nota: Anexar el salario que percibira el personal técnico que labore en el Instituto.
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? o . ; Precio Cantidad Cantidad Importe Importe
Pauds Desgripsion Unidad | Cantidad | \itario | Minima | Méxima | Minimo | Méximo
Hora 245 982.5
4 Servicio de Estenografia Servicio Fra1cg|on
minutos
45 390 2,280
Servicio | minutos minutos minutos
Servicio de Traduccién oral oral Fra;:glon
6 y escrita a lenguas Hilkutos
indigenas Sericic
escrito Hoja 100 406
45 6,480 25,920
Servicios de Traduccion minutos minutos minutos
8 simultanea al lenguaje de Servicio | Fraccidn
sefias mexicano 15
minutos
Subtotal
lva
Total
; o = : Precio unitario Importe
Partida Descripcion Unidad Cantidad Merisual Total
7 Monitoreo en medios electronicos, carpeta Sarvich 12
informativa y analisis coyuntural mensual ervicio
Subtotal
lva
Total

Todas las partidas deberan referir:
El importe total ofertado asciende a: (Cantidad con numero y letra)

La oferta economica antes citada, se presenta de acuerdo con las descripciones y caracteristicas
establecidas en el Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

Que los precios ofertados son fijos, sin escalacion, con una vigencia de noventa dias contados a partir de la
fecha de la presente propuesta. '

La forma de pago: Conforme al punto 20, de las presentes bases.

Nombre y Firma del Representante Legal
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Texto de las fianzas:
e De formalidad de la propuesta.

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (e/ nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) la formalidad de la propuesta que
presente para participar en la licitacion publica nacional nimero IECM-LPN-14/21, convocada por el Instituto Electoral de la
Ciudad de México, relativa a la contratacion de la prestacion de los servicios de creatividad, preproduccion, produccion,
postproduccion y ejecucién de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el desarrollo y ejecucion de
contenidos para las campaias digitales, servicio de proyeccion de videocapsulas en pantallas de circuito cerrado de
television de restaurantes en la Ciudad de México y encarte de volantes en la entrega a domicilio, servicio de
activaciones en via publica para promover la consulta sobre presupuesto participativo 2022, fotocopiado, estenografia,
traduccion oral y escrita a lenguas indigenas, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual, y la traduccion
simultanea al lenguaje de sefias mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, por un importe (e/
monto que garantiza) minimo del 5% respecto del monto maximo (partidas 2, 4, 6 y 8) o total (partidas 1, 3, 5y 7) de su oferta
econdmica sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos a partir de la fecha de su
expedicion, hasta noventa dias naturales a partir de la entrega de la propuesta, en caso de que se prorroguen los plazos
establecidos, esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales y solo podra ser
cancelada con autorizacion expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido en los
articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido
en el articulo 179 de la citada ley.

e De cumplimiento del (los) contrato (s).
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato nimero y sus anexos de fecha ____ celebrado entre el Instituto Electoral de la Ciudad de
Mexico y (el nombre de la licitante ganadora, relativo a contratacion de la prestacion de los servicios de creatividad,
preproduccioén, produccién, postproduccion y ejecucion de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el
desarrollo y ejecucion de contenidos para las campaiias digitales, servicio de proyeccion de videocapsulas en
pantallas de circuito cerrado de television de restaurantes en la Ciudad de México y encarte de volantes en la entrega
a domicilio, servicio de activaciones en via publica para promover la consulta sobre presupuesto participativo 2022,
fotocopiado, estenografia, traduccién oral y escrita a lenguas indigenas, carpeta informativa y analisis coyuntural
mensual, y la traduccién simultanea al lenguaje de seiias mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre
de 2022, por un importe (e/ monto que garantiza) minimo del 10% del monto maximo (partidas 2, 4, 6 y 8) o total (partidas 1, 3,
5y 7) del (los) contrato (s) sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos desde la fecha
de su expedicion, y tendra una vigencia de seis meses (partida 1, 3 y 5) y doce meses (partidas 2, 4, 6, 7 y 8), a partir de la
fecha de firma del (los) contrato (s) de referencia, en caso de prérroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se
incrementara en concordancia con la citada espera o prorroga. Esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacién de
todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizacion expresa del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
y no debera hacer referencia al articulo 282, de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto
reviste la naturaleza juridica de un Organismo Publico Auténomo.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido en\las
articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo estableci
en el articulo 179 de la citada Ley.
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FORMATO V

Registro de Ofertas Economicas en Subasta Descendente

Contratacion de la prestacion de los servicios de creatividad, preproduccién, produccion,
postproduccion y ejecucion de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el desarrollo y
ejecucion de contenidos para las campaiias digitales, servicio de proyeccién de videocapsulas en

pantallas de circuito cerrado de television de restaurantes en la Ciudad de México y encarte de
volantes en la entrega a domicilio, servicio de activaciones en via publica para promover la
consulta sobre presupuesto participativo 2022, fotocopiado, estenografia, traduccién oral y escrita
a lenguas indigenas, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual, y la traduccién simultanea
al lenguaje de sefias mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022

Denominacion de la licitacion

Numero de la licitacion

Nombre de la Persona Fisica o Moral Participante
Nombre del (la) Representante Legal
Instrumento Publico No.
Identificacion Oficial Vigente
Partida No.

Turno Precio unitario

P Firma de la persona facultada
de la oferta econdmica P ol

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en tres ocasiones.

“Las licitantes aceptan que su oferta final no modificara o ir4 en detrimento de la documentacion legal,
administrativa, asi como la propuesta técnica y econémica presentada originalmente, aceptada por la
convocante; y se comprometen a mantener los requisitos fundamentales establecidos en las bases de la
licitacién”.

Se establece el presente formato con fundamento numeral 43, fraccion I, segundo parrafo de |
Lineamientos.
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ANEXO TECNICO

Contratacion de la prestacion de los servicios de creatividad, preproduccion, produccion,
postproduccion y ejecucion de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el
desarrollo y ejecucion de contenidos para las campaiias digitales, servicio de proyeccién
de videocapsulas en pantallas de circuito cerrado de television de restaurantes en la
Ciudad de México y encarte de volantes en la entrega a domicilio, servicio de activaciones
en via publica para promover la consulta sobre presupuesto participativo 2022,
fotocopiado, estenografia, traduccion oral y escrita a lenguas indigenas, carpeta
informativa y analisis coyuntural mensual, y la traduccion simultanea al lenguaje de sefias
mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022

Partida Concepto Unidad Cantidad
Servicios de creatividad, preproduccién, produccién, postproduccion y
1 ejecucion de 5 spots para television, 5 spots para radio, asi como el —— 1
desarrollo y ejecucién de contenidos para las campaiias digitales sobre
la consulta sobre presupuesto participativo 2022
Minimo
- ) ; 2,688,000
2 Servicio de Fotocopiado Fotocopia e
P P Maximo
3,840,000
Servicio de proyeccién de videocapsulas en pantallas de circuito
3 cerrado de television de restaurantes en la Ciudad de México y encarte Servicio 1
de volantes en la entrega a domicilio para promover la consulta sobre
presupuesto participativo 2022
Por hora y Minimo
- = Por fraccién r
4 Servicio de Estenografia or fraccién de 245, h.° A
15 Maximo
minutos 982.5 horas
5 Servicio de activaciones en via publica para la difusion la consulta de Baryloin 1
presupuesto participativo 2022
. Minimo
Por 45 minutos :
L 390 minutos
Por fraccién de v
- Maximo
15 Minutos 2280
. - . _— Traduccion oral o
6 Servicio de Traduccién oral y escrita a lenguas indigenas minutos
- inim
Por hoja M Q
5 100
Traduccioén e
escrita MaxRIG
406
7 Servicio de monitoreo en medios electrénicos, carpeta informativa y Servisio 1
analisis coyuntural mensual
Minimo
; 4
Por 45 minutos rrﬁhustgs
8 Servicio de Traduccién simultanea al lenguaje de sefias mexicano Por fraccién de Maximo
15 Minutos
25,920
minutos
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PARTIDA 1

SERVICIOS DE CREATIVIDAD, PREPRODUCCION PRODUCCION, POSTPRODUCCION Y

EJECUCION DE 5 SPOTS PARA TELEVISION, 5 SPOTS PARA RADIO, ASi COMO EL

DESARROLLO Y EJECUCION DE CONTENIDOS PARA LAS CAMPANAS DIGITALES SOBRE

LA CONSULTA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2022

CREATIVIDAD:

A.  El prestador de servicios debera presentar un concepto creativo inédito; es decir, no
aplicado por otras instancias en sector publico ni privado; aplicado a la Consulta sobre
Presupuesto Participativo 2022.

B. El Concepto Creativo debera desarrollarse y presentarse en un documento el cual
contenga:

Antecedentes

Brief

Objetivo

Racional Creativo

Estrategia

3 propuestas de spot de TV

3 propuestas de spot de radio
3 propuestas Gréaficas.

3 ejecuciones Web,

A

C. Laestrategia debe contemplar las 6 etapas de la consulta:

Registro de proyectos

Llamado a la juventud a presentar proyectos

Registro para opinar por internet

Opinién por internet

Llamado a opinar

Agradecimiento, explicacion y seguimiento de ejecucion de proyecto

"0 Q0T

D. Debe también contener los siguientes temas al menos en alguna etapa:

Participacién joven.

Voto por internet.

Equidad de género.

Nuevas reglas.

Materiales electorales.
Ubicacion de mesas de opinion.
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Debera presentar el concepto creativo a mas tardar el dia 5 de enero de 2022 y contar
por escrito con la aprobacién respectiva de la UTCSyD dentro de los 2 dias habiles
siguientes.

PRODUCCION:

A.  Una vez aprobado el concepto creativo, y para cumplir con los tiempos requeridos por
el Instituto, el prestador de servicios debera contar con el siguiente personal como
minimo:

Director

Cine Fotégrafo

3 Creativos

2 Directores/as de Artes Senior.

Editor/a de Video Senior.

Director/a de Arte Digital / Motion Graphics.
Encargados de Efectos Especiales.
Realizador/a.

S@ 0 Q00D

B.  Debera considerar efectos especiales para recrear miniaturas en escala real.

C. El proveedor adjudicado debera considerar y proponer, segun corresponda, todo lo
relacionado con la produccion y arte como talento, bancos de imagenes y video,
camaras cinematogréficas, fotografos, aeronaves no tripuladas con camara (drones),
animadores, artistas en motion graphics, catering, vestuario, arte y/o disefio de
produccion, supervision de VFX, FX, musicalizacion, disefio sonoro, locutores,
iluminacion, fotografia, musicalizacion, artistas graficos, casting, scouting, transportes
necesarios para la ejecucion de produccion, contratos del personal que participe en el
proceso, cesion de derechos al IECM, pago de derechos, etc.

PRODUCCION DE 5 SPOTS DE TV:

A.  Se produciran 5 spots para TV para difundir y agradecer la participacion en la Consulta
sobre Presupuesto Participativo 2022.

B. Cada spot de televisién debera considerar:

a. Casting: El prestador de servicios entregara a la UTCSyD el casting en documento
impreso y/o electronico para la seleccion correspondiente del talento.

b. Grabacién: en foro/locacién en la Ciudad de México, conforme a lo autorizado por
la UTCSyD. Debe incluir gastos de produccion, personal técnico, equipo, materiales,

iluminacion, edicion, sonido, transportacién del equipo y personal, catering, en su .

caso pago de derechos y/o cesion de derechos y correcciones.
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F.

c. Edicién, disefio de audio y correccién de color. El prestador de servicios debe
considerar correcciones y ajustes hasta contar con la aprobacién por escrito de la
UTCSyD.

d. La postproduccion debera realizarse en equipos digitales no lineales con calidad

broadcast superior.

Debera presentarse con cortes de 20 y 10 segundos.

Los spots se tienen que entregar en versiones con formatos horizontal, vertical y

cuadrado.

g. Grabar con camara cinematografica con dptica intercambiable, las cuales tengan
una salida en formato RAW.

h. El disefio de audio debe realizarse en una plataforma de grabacién no lineal, con
capacidad para generar efectos especiales.

i.  Incluir musicalizacién original.

5 m

j. Copia de trabajo. El prestador de servicios entregara a la UTCSyD una copia de

trabajo previa a la edicion final (cd en baja resolucion), la que debera presentarse a
mas tardar el 17 de enero y el 1 de febrero de 2022.

k. Las aprobaciones y entregas se haran via electronica mientras continte la
contingencia sanitaria por COVID.

Una vez recibida la copia de trabajo, personal de la UTCSyD la revisara y en caso de
requerir alguna correccion lo informara por escrito al prestador de servicios, teniendo
éste maximo tres dias naturales de plazo para subsanar las correcciones.

El prestador de servicios entregara a la UTCSyD, las versiones con los cambios, en
caso de haber mas cambios la UTCSyD notificara al prestador de servicios y este
tendra hasta un maximo de 3 correcciones sobre la misma falla, en un plazo maximo
de un dia natural.

La UTCSyD informara al prestador de servicios sobre su aceptacion o, en su caso,
sobre una nueva correccion.

Las especificaciones técnicas de estos spots estaran detalladas en el Anexo 1.

IV. PRODUCCION DE 5 SPOTS DE RADIO:

A.

Se produciran 5 spots para Radio para difundir y agradecer la participacién en la
Consulta sobre Presupuesto Participativo 2022.

Cada spot de radio debera considerar:

a.  Talento: El prestador de servicios entregara por escrito a la UTCSyD un catalogo
de voces, con sus respectivas grabaciones para la seleccion correspondiente.
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Grabacion y musicalizacion: del spot de radio de 30 segundos en cabina de
audio, la UTCSyD revisara la copia de trabajo y solicitara las correcciones
necesarias que deberan quedar listas dentro del mismo dia de grabacién.
Musica original con versiones en original, 20 segundos, 1 min y loop.

Creacion de un visual (version de radio con animacion) siguiendo la linea y disefio
del spot de TV.

Edicion y disefio de audio en estudio profesional, de acuerdo con la creatividad
contenida en el guién de radio autorizado por la UTCSyD.

Copia de trabajo. El prestador de servicios entregara a la UTCSyD una copia de
trabajo previa a la edicién final (cd en baja resolucién), la que debera presentarse
a mas tardar los dias 17 de enero y 1 de febrero de 2022. Las aprobaciones y
entregas se haran via electrénica mientras continte la contingencia sanitaria por
COVID.

Una vez recibida la copia de trabajo, personal de la UTCSyD revisara la misma y en caso de

requerir alguna correccion, lo informara de inmediato y por escrito al prestador de servicios,
teniendo éste maximo tres dias naturales para subsanar las correcciones.

Las especificaciones técnicas de estos spots y visuales seran detalladas en Anexo 2

PRODUCCION DE 3 EXPERIMENTOS SOCIALES:

A.

Se produciran 3 experimentos sociales, los cuales deberan estar apegados al concepto
creativo previamente aprobado y estar relacionados con la importancia de la Consulta
sobre Presupuesto Participativo 2022.

Cada experimento social debera considerar:

cooop

o

Grabacion estilo camara escondida

Musica original.

Motion graphics necesarios.

Cada experimento debera ser presentado en un corte de 3 minutos y de 30
segundos, dos cortes de 1 minuto.

Debera contar con sus adaptaciones a redes sociales.

Copia de trabajo. El prestador de servicios entregara a la UTCSyD una copia de
trabajo previa a la edicion final. (cd en baja resolucién), la que debera presentarse
a mas tardar 5 dias habiles después de aprobados los conceptos creativos inéditos.
Las aprobaciones y entregas se haran via electronica mientras continte la
contingencia sanitaria por COVID.

Una vez recibida la copia de trabajo, personal de la UTCSyD revisara la misma ))\en

caso de requerir alguna correccion lo informara de inmediato y por escrito al presta
de servicios, teniendo éste maximo un dia natural para subsanar las correcciones.
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G

D. Las especificaciones técnicas de estos experimentos sociales seran detalladas en
Anexo 4

VI. EJECUCIONES GRAFICAS Y WEB:

A.  Realizar las ejecuciones graficas y web con las siguientes caracteristicas:

a. Manual de identidad gréfica de cada producto, con logos, usos y no usos, paleta
de colores, etc.

b. 3 ejecuciones de graficas y web de cada uno de los temas inédito.
(o 3 ejecuciones para medios digitales con creatividad, adaptados al medio.

d. 3 ejecuciones a eleccion de la UTCSyD de estas salidas de cada ejecucion en
original y digital.

B.  Todos los archivos, generados y utilizados deben ser entregados en sus formatos
originales con licencia de uso.

C.  Copia de trabajo. El prestador de servicios entregara a esta UTCSyD una copia de
trabajo previa a la edicién final. (cd en baja resolucién), la que debera presentarse a
mas tardar 5 dias habiles después de aprobadas las campafias con conceptos
creativos inéditos. Las aprobaciones y entregas se haran via electronica mientras
continue la contingencia sanitaria por COVID.

D.  Una vez recibida la copia de trabajo, personal de la UTCSyD la revisara y en caso de
requerir alguna correccién, lo informara por escrito al prestador de servicios, teniendo
éste un plazo maximo de tres dias naturales para subsanar la correccién.

VII. DESARROLLO DE CAMPANAS DIGITALES FIJAS Y CONTENIDOS:

A.  Con el objetivo de difundir en Redes Sociales la Consulta sobre Presupuesto
Participativo 2022, el prestador de servicios debera considerar:

B.  Parrilla de contenidos de la campafa:

a. Uso de plataformas, previa validacion de la UTCSyD.
b. Debe ir a tiempo con las etapas y los temas previamente mencionados en la \
estrategia.

Elaboracion de siete graficos semanales por plataforma a utilizar en la campania. \\

6.
d. Elaboracion de cuatro videos semanales por plataforma. \

e. Elaboracion de dos infografias semanales por plataforma. \
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f. Produccién de hasta diez contenidos mensuales (grafico o video) emergentes
que requiera la UTCSyD.

g. Promocién del influencer/figura publica para la Consulta sobre Presupuesto
Participativo 2022.

h. Presentacion semanal de la parrilla en formato Excel, Keynote, ppt o pdf.

IECM-LPN-14/21

Una Web Serie que habra de contar con:

a. Seis episodios (independientes de las publicaciones semanales originales),
dentro del periodo de la campafia.

Formatos adaptables a cada red social.

Trailer.

Concepto de serie.

Disefio de arte.

Influencer/figura publica.

~0oo0o

Anexo 3
Producciéon especializada de imagenes por las 1,815 unidades territoriales.
Disefio y elaboracion de carteles por colonia de los siguientes temas:

a. Listado de proyecto
b. Ubica tu casilla
C. Promocién de asambleas de comité de vigilancia y ejecucion

Todos los entregables deberan venir en formato jpg y version editable.

Lo anterior con versiones editables, crudos (video raw) y cartas firmadas en original
por el prestador de servicios dirigidas a la UTCSyD cediendo los derechos de autor
correspondientes para su uso en television, radio, medios digitales e impresos por un
periodo de 24 meses a partir de su inicio de difusién (incluir copia simple de la cesién
respectiva de los actores, extras y talentos cediendo derechos de uso de imagen, ideas
creativas, recursos y/o musicalizacién).
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ENTREGABLES:
Concepto Fecha de entrega
Concepto Creativo. 5 de enero 2022
Copia de trabajo de 2 spots de television y 2 de radio previa 17 de enero 2022

a la edicion final.

Copia de trabajo de 3 spots de television y 3 de radio previa
a la edicién final.

1 de febrero 2022

2 spots de television y 2 de radio edicion final.

21 de enero 2022

3 spots de television y 3 de radio edicion final.

4 de febrero 2022

Copia de trabajo de 3 experimentos sociales previa a la
edicion final

Uno el 28 de febrero, 22 de marzo
y el otro a mas tardar el 11 de abril
2022

3 experimentos sociales edicion final

Uno el 4 de marzo, 25 de marzo y
el otro a mas tardar el 13 de abril
2022

Ejecuciones graficas y web.

A mas tardar el 13 de abril 2022

Presentacion de Campaiia digitales fijas y contenidos

5 de enero 2022

Siete graficos semanales por plataforma, los que se deberan
entregar los jueves para que se utilicen la semana proxima y
se cuente un dia para su aprobacion.

6, 13, 20, 27 de enero, 3, 10, 17,
24 de febrero, 3, 10, 17, 24, 31 de
marzo, y 7 de abril de 2022

Cuatro videos semanales por plataforma los que se deberan
entregar los jueves para que se utilicen la semana proxima y
se cuente un dia para su aprobacién.

6, 13, 20, 27 de enero, 3, 10, 17,
24 de febrero, 3, 10, 17, 24, 31 de
marzo, y 7 de abril de 2022

Dos infografias semanales por plataforma las que se deberan
entregar los jueves para que se utilicen la semana proxima y
se cuente un dia para su aprobacion.

6, 13, 20, 27 de enero, 3, 10, 17,
24 de febrero, 3, 10, 17, 24, 31 de
marzo, y 7 de abril de 2022

Produccion de hasta diez contenidos mensuales (grafico o

video) emergentes que requiera la UTCSyD los que se

deberan entregar los jueves para que se utilicen la semana
roxima y se cuente un dia para su aprobacion.

6, 13, 20, 27 de enero, 3, 10, 17,
24 de febrero, 3, 10, 17, 24, 31 de
marzo, y 7 de abril de 2022

Web Serie de 6 episodios

21, 28 de febrero, 7, 14, 21, 28 de
marzo de 2022

El prestador de servicios debera adjuntar copia respectiva de
la cesion de derechos por uso y explotacion de talentos, voz,
musica, obras, creaciones, caracterizaciones y/o registros de
quienes participen en los spots asi como los artes, imagenes
y demas conceptos creativos o autorales.

13 de abril de 2022

Somos Un Instituto de Calidad

£n el instituto Electoral de fo Cludod de México estamos compromendas y comprometidos o administrar elecciones locales integras,

st Lan,
conducir mecanismaos de participocion ciudad incluy 3, ¥ Pt en fos y ios habtantes de Ja Cudad de Mexco fa cultara 5 k"‘ li
democrdtica, lo participocion y el ejercioo pleno de lo oudadonia, en apego a los principios rectores de lo funcion electorol * ’>
B cumpliendo con los requisitas legoles y reglamentanos y mejorando continuamente (o eficacia de avestro sistema de gestion de 5 ;--‘ ;
N colided electoral. s
Rev. 1/2019
Pagina 40 de 90




IX.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ b BE MExiEe DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-~ IECM-LPN-14/21

Concepto Fecha de entrega

Carta dirigida al IECM donde asume la total
responsabilidad de los derechos de autor que se generen
por el uso y/o explotacion de los materiales, contenidos,
talentos, archivos, y demas contenido con reservas de
autor.

13 de abril de 2022

Cartas firmadas en original por el prestador de servicios
dirigidas a la UTCSyD cediendo los derechos de autor
correspondientes para su uso en television, radio, medios
digitales e impresos por un periodo de 24 meses a partir
de su inicio de difusion (incluir copia simple de la cesién
respectiva de los actores, extras y talentos cediendo
derechos de uso de imagen, ideas creativas, recursos y/o
musicalizaciéon, y copia de identificacion oficial de los
mismos).

13 de abril de 2022

Todos los materiales en audio o video utilizados o no,
deberan ser entregados en disco duro o unidad de
memoria a la UTCSyD.

13 de abril de 2022

A.  Las aprobaciones y entregas se haran via electrénica mientras continte la contingencia

sanitaria por COVID.

B. Laentrega final de los materiales antes referidos debera hacerse a mas tardar el 13 de
abril de 2022, en las instalaciones de la UTCSyD, ubicada en Huizaches No. 25, colonia
Rancho Los Colorines, Tlalpan, 14386, Ciudad de México en un horario de 10:00 a

16:00 horas.

PERIODO DE CONTRATO:

Del 3 de enero al 13 de abril de 2022.

ANEXO 1

A.  El prestador de servicios debera considerar las siguientes especificaciones técnicas a
fin de entregar el material audiovisual como lo determina el Instituto Nacional Electoral
(INE), toda vez que éste sera transmitido a través de los tiempos oficiales otorgados

por dicho Organo Electoral.

Duracion (30”).

a.
b. El inicio de promocional o programa debe ser en corte directo.
. El final del promocional o programa debera ser en corte directo.
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El promocional o programa debera concluir en la duracién especificada sin frases
0 imagenes cortadas.

El promocional debera ser subtitulado de acuerdo a los textos aprobados o
proporcionados por la requirente.

B.  Adicionalmente, los spots de television de 30 segundos deberan cumplir con las
siguientes caracteristicas técnicas:

C. Los materiales deberan evitar cualquiera de las siguientes fallas técnicas, pues en caso
de presentarse alguna en el proceso de calificaciéon técnica por parte del INE, el
material podra ser dictaminado como NO OPTIMO:

a.

b.

Compresion alta (high compression).- Reducir de manera excesiva los datos
de una fuente deteriorando la calidad de la sefial.

Interpolacién (interpolation).- En video digital, es la creacion de los nuevos
pixeles en la imagen por algun método de manipulacién matematica (edicién
lineas, render) dando como resultado que la imagen pierda calidad al perder
pixeles o al compensar pixeles perdidos.

Flicker.- En una sefial de video, es el resultado indeseable de congelar un solo
cuadro de la imagen mezclandose con otro cuadro creando una oscilacién rapida
(parpadeo).

Fuera de area segura (safe ari).- Los graficos usados en el video deberan
permanecer dentro del area segura.

Fuera de aspecto.-Las imagenes se distorsionan si se les exige a entrar en una
relacion de aspecto diferente a la fuente original.

Doble setup.- Doble nivel de negros el cual puede hacer variar el nivel o los
niveles en la escala de grises de las imagenes de video.

Flutter .- Oscilacion de frecuencia correspondiente a variaciones instantaneas de
velocidad durante la grabacién o reproduccion (audio).

Fuera de lips sync.- Es el desfasamiento del audio con respecto a la sefial de
video, el audio no corresponde al movimiento de los labios.

Clipping.- Se produce distorsién durante la reproduccion o grabaciéon de audio
digital debido a una sefial que excede el valor maximo de muestra de 0 Dbfs.
Imagenes pixeleadas.- Se presentan aleatoriamente en la imagen pixeles sin
informacion.

MacroBlocking.- Los objetos o areas de una imagen de video parecen estar
formados por pequefios cuadrados, en lugar de detalles apropiados y bordes
suaves. Los bloques pueden aparecer en toda la imagen, o solo en partes de la
imagen.

Nivel de audio Loudness fuera de la norma.- El loudness o nivel de sonoridad,
se refiere a la sensacién con que el oido percibe el sonido y esta directamente
ligado a los niveles de las frecuencias que conforman el sonido, el nivel debe de
permanecer en -24 LFKS+ 2.
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Black Frames.- Se refiere a cuadros negros o sin informacion que aparecen
durante el promocional.

Errores de edicion.- Musica, sonido ambiental o sonidos incidentales mas altos
que la voz, fallas o cortes abruptos en la secuencia del mensaje que hacen
incomprensibles el mensaje, cuadros de imagen que no corresponden a la
secuencia, logotipos sobrepuestos, marcas, backs o graficos fuera de lugar.
Audio cortado.- Las frases o la musica se interrumpen abruptamente cortando
una frase, palabra o la musica dejando incompleto el mensaje.

Seseo.- Fenémeno linguistico en la pronunciacion de los fonemas: s, ¢, y z, y que
su sonido sobresale por encima de las demas palabras. Por lo general se
encuentran en un rango de 4khz a 7khz y puede provocar ruidos excesivos en la
mezcla final.

Niveles variables (audio).- Los niveles entre las diferentes fuentes del
promocional (locutor, musica, efectos, ambiente, etc.), arian de uno a otro,
haciendo incomprensible el mensaje o saturando el nivel de manera interminente.
Saturacion de Nivel.- El nivel sobrepasa los 0 Dbps (decibeles en escala
completa).

Popeo.- Golpe indeseable de sonido que se produce cuando el micréfono recibe
gran intensidad de aire generalmente producido por la proximidad con el
micréfono (efecto de proximidad) durante la grabacion de palabras que inician en
p, s, t, y b; producen una saturacién de frecuencias bajas generalmente en el
rango de 80Hz a 160Hz.

Audio saturado en frecuencias bajas.- Sobre ecualizacién del sonido en
general comenzando a partir de las frecuencias de 60Hz hasta 250Hz.

Hum.- Es una sefial de interferencia o ruido de fondo visual o auditivo constante
de baja frecuencia entre 60 y 120 Hz, resultado de un deficiente acoplamiento o
conexion entre las maquinas, los lazos de tierra, el transformador o el ruido
eléctrico.

Hiss.- Sefal de audio indeseable generado por el ruido de fondo inherente a los
circuitos electrénicos en los equipos de audio o a la alta amplificacién de una
sefial de audio; generalmente en el rango de las altas frecuencias entre los 10khz
y 12 khz.

Audio Monoaural.- Sefial definida por un solo canal de audio y que carece de la
sensacion espacial que proporciona la audiciéon estereofénica (audio de dos
canales estéreo).

Audio saturado.- Se habla de saturacion cuando existe una distorsion que se
hace claramente audible. El nivel sobrepasa los 0 Dbps (decibeles en escala
completa).

Audio comprimido.- Perdida en el espectro de frecuencias de audio que
refleja en la calidad del sonido excesiva, generalmente ocasionada por el uso d
filtros, ecualizaciones, limitadores, entre otros, la compresiéon de audio afecta |
calidad del sonido comparada a la fuente original, provocando distorsién o ruidos
indeseados. Para garantizar una buena calidad en el sonido debera cumplir con
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el rango de frecuencias audibles que van de 20Hz a 20K_Hz, como valores
minimos aceptables: de 20HZ a 16KHz.

z.  Audio con ruido.- Ruido semejante al sonido de un chasquido o click muy breve,
en el rango de frecuencias altas (pack’s o click’s).

aa.

Canales de audio con fase invertida.- Retraso de una de las dos sefiales de

audio, provocando la cancelacion de sonido.

D. En caso de que se otorgue una calificacion técnica no éptima por parte del INE, el
prestador de servicios tendra maximo tres dias naturales posteriores a la notificacion
por escrito y/o via electronica que realice la UTCSyD, para realizar las correcciones o
modificaciones solicitadas.

E. Cada version de los entregables tendra que presentarse en su versién editable con los
archivos, plugins, necesarios para cualquier modificacion que la UTCSyD requiera.

VERSION TELEVISION

Formato

MOV
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB

Codecs DVCPRO HD 1080i60
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 29. 97 fps

Resolucién 1280x1080 Nativo
Escaneo Entrelazado

Campo Dominante Superior primario

Video Bit Rate 100 Mbps

Perfil de color HD (1-1-1)

Aspect Ratio 16:9

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar
en fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser
mayor de 90°

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Barras cromaticas

Full al 100%
Nivel de negros o set up oM
\"
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VERSION TELEVISION

Nivel de croma

+/- 350 mv (+/- 5%)

Niveles de audio

-23 LUFks

VERSION TELEVISION CON SUBTITULOS

Formato A
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs DVCPRO HD 1080i60
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 29. 97 fps
Resolucion 1280x1080 Nativo
Escaneo Entrelazado

Campo Dominante

Superior primario

Video Bit Rate 100 Mbps
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 16:9

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar
en fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser
mayor de 90°

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Barras cromaticas Full al 100%

Nivel de negros o set up | 0 Mv

Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -23 LFKS

Subtitulos Incrustados en Helvética Bold y el formato “.srt” separado
VERSION ALTA
.MOV
Formato ; :
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs APPLE PRO RES 422
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 23. 97 fps
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VERSION ALTA
Resolucién 3840x2160 Nativo
Escaneo Progresivo
Campo Dominante Superior primero
Video Bit Rate 100
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 16:9

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar
en fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser
mayor de 90°

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Nivel de negros o setup | 0 Mv
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs
VERSION ALTA VERTICAL
Formato Ll 2 :
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs APPLE PRO RES 422
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 23. 97 fps
Resolucion 2160x3840 Nativo
Escaneo Progresivo
Campo Dominante Superior primero
Video Bit Rate 100
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 9:16

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar
en fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser
mayor de 90°

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)
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Nivel de negros o set up | 0 Mv
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs

VERSION ALTA CUADRADO
Formato MOV : ;
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB

Codecs APPLE PRO RES 422
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 23. 97 fps
Resolucién 2160x2160 Nativo
Escaneo Progresivo
Campo Dominante Superior primero
Video Bit Rate 100
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 1:1

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar
en fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser
mayor de 90°

Amplitud de video 700 Mv (+/-3 %)
Nivel de negros o setup | 0 Mv

Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs

VERSION ALTA CON SUBTITULOS

MOV
Formato : 2
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs APPLE PRO RES 422
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 23. 97 fps
Resolucion 3840x2160 Nativo
Escaneo Progresivo
Campo Dominante Superior primero
Video Bit Rate 100
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 16:9
Somos Un Instituto de Calidad
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VERSION ALTA CON SUBTITULOS

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar
en fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser
mayor de 90°

Amplitud de vide

0 700 Mv (+/-3 %)

Nivel de negros o set up | 0 Mv

Nivel de croma

+/- 350 mv (+/- 5%)

Niveles de audio

-6 dbs

Subtitulos

Incrustados en Helvética Bold y el formato “.srt” separado

ANEXO 2

A. El prestador de servicios debera considerar las siguientes especificaciones técnicas a fin
de entregar el material de audio como lo determina el INE, toda vez que éste sera
transmitido a través de los tiempos oficiales otorgados por dicho Organo Electoral.

Duracioén (30%)

El inicio de promocional o programa debe ser en corte directo

El final del promocional o programa debera ser en corte directo

El promocional o programa debera concluir en la duracién especificada sin frases
0 imagenes cortadas

coow

B.  Adicionalmente, los spots de radio de 30 segundos deberan cumplir con las siguientes
caracteristicas técnicas:

C. Cada version de los entregables tendra que presentarse en su version editable con los
archivos, plugin, necesarios para cualquier modificacion que la UTCSyD requiera.

RADIO
Formato | WAV MP3
Muestreo | 44.1 kHz — 16 Bit 0 48 kHz-24 bits 44.1 kHz -16 Bit 0 48 kHz-24 bits
Bit Rate 1411 Kbps o0 1536 kbps 256 Kbps 0 320 kbps
Canales 2 estéreo 2 estéreo
Formato | PCM PCM
Somos Un instituto de Calidad
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VISUAL HORIZONTAL
Formato P4 ; :
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB

Codecs H264
Frame rate 23. 97 fps
Resoluciéon 1920x1080
Escaneo Progresivo
Campo Dominante Superior primero
Video Bit Rate VBR 1 pase 40 — 40 mbps
Aspect Ratio 16:9

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar

Fase de Audio en fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser
mayor de 90°

Amplitud de video 700 Mv (+/-3 %)

Nivel de negros o set up | 0 Mv

Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)

Niveles de audio -6 dbs

VISUAL CUADRADO

Formato MP4 - .
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB

Codecs H264

Frame rate 23. 97 fps

Resolucion 1080x1080

Escaneo Progresivo

Campo Dominante

Superior primero

Video Bit Rate

VBR 1 pase 40 — 40 mbps

Aspect Ratio

i

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar

Fase de Audio en fase coherente. La relacién entre ambos canales no debera ser
o
mayor de 90
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VISUAL CUADRADO

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Nivel de negros o set up | 0 Mv
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs

VISUAL VERTICAL
Formato L ; ;

El peso del archivo no debera exceder de 1 GB

Codecs H264
Frame rate 23. 97 fps
Resolucién 1080x1920
Escaneo Progresivo

Campo Dominante

Superior primero

Video Bit Rate

VBR 1 pase 40 — 40 mbps

Aspect Ratio

9:16

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar
en fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser
mayor de 90°

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Nivel de negros o set up | 0 Mv
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs

D.  Los spots deberan evitar cualquiera de las siguientes fallas técnicas, pues en caso de
presentarse alguna en el proceso de calificacion técnica, el material podra ser
dictaminado como NO OPTIMO:

a.  Audio cortado.- Las frases o la musica se interrumpen abruptamente cortando
una frase, palabra o la misica dejando incompleto el mensaje.
b.  Seseo.- Fendmeno linguistico en la pronunciacion de los fonemas: s, ¢, y z, y que

su sonid

o sobresale por encima de las demas palabras. Por lo general se

encuentran en un rango de 4khz a 7khz y puede provocar ruidos excesivos en la
mezcla final.

C. Saturacién en frecuencias altas (audio).- Sobre ecualizacién del sonido en
general comenzando a partir de las frecuencias de 8khz hasta 20khz. En términos

colidad electoral.

conducit meconise
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de una sefal, se habla de saturacion cuando existe una distorsién que se hace
claramente audible.

Niveles variables (audio).- Los niveles entre las diferentes fuentes del
promocional (locutor, musica, efectos, ambiente, etc.), arian de uno a otro,
haciendo incomprensible el mensaje o saturando el nivel de manera interminente.
Popeo.- Golpe indeseable de sonido que se produce cuando el micréfono recibe
gran intensidad de aire generalmente producido por la proximidad con el
microfono (efecto de proximidad) durante la grabacién de palabras que inician en
P, s, t, y b; producen una saturacién de frecuencias bajas generalmente en el
rango de 80Hz a 160Hz.

Audio saturado en frecuencias bajas.- Sobre ecualizacion del sonido en
general comenzando a partir de las frecuencias de 60Hz hasta 250Hz.

Hum.- Es una sefial de interferencia o ruido de fondo visual o auditivo constante
de baja frecuencia entre 60 y 120 Hz, resultado de un deficiente acoplamiento o
conexion entre las maquinas, los lazos de tierra, el transformador o el ruido
eléctrico.

Hiss.- Sefial de audio indeseable generado por el ruido de fondo inherente a los
circuitos electronicos en los equipos de audio o a la alta amplificacion de una
sefal de audio; generalmente en el rango de las altas frecuencias entre los 10khz
y 12 khz.

Audio Monoaural.- Sefial definida por un solo canal de audio y que carece de la
sensacion espacial que proporciona la audicion estereofénica (audio de dos
canales estéreo).

Audio con mas de dos canales.- Archivos con codificacién multicanal (5.1 6
mas).

Nivel de audio bajo.- Los niveles de audio promedio son menores a -5 Dbfs.
Audio saturado.- Se habla de saturacion cuando existe una distorsién que se
hace claramente audible. El nivel sobrepasa los 0 Dbps (decibeles en escala
completa).

Audio comprimido.- Perdida en el espectro de frecuencias de audio que se
refleja en la calidad del sonido excesiva, generalmente ocasionada por el uso de
filtros, ecualizaciones, limitadores, entre otros, la compresiéon de audio afecta la
calidad del sonido comparada a la fuente original, provocando distorsion o ruidos
indeseados. Para garantizar una buena calidad en el sonido debera cumplir con
el rango de frecuencias audibles que van de 20Hz a 20K_Hz, como valores
minimos aceptables: de 20HZ a 16KHz.

Audio con ruido.- Ruido semejante al sonido de un chasquido o click muy breve,
en el rango de frecuencias altas (pack’s o click’s).

Canales de audio con fase invertida.- Retraso de una de las dos sefales de
audio, provocando la cancelaciéon de sonido.

Errores de edicion.- Musica, sonido ambiental o sonidos incidentales mas altos
que la voz, fallas o cortes abruptos en la secuencia del mensaje que hacen
incomprensible el mensaje.

Somos Un instituto de Calidad

P

£n elinstituto Electoral de la Cudod de México estamos comprometidas y compeometidos a administror elecciones locoles integras, 'y 2 /

conducir mecenismos de participacion ciudadana incluyentes, y promover en ias y los habitantes de ' Cudad de Méxco la cultura k“ 1

democrdtica, I porticipacion y el ejercicio pleno de lo cudadoma, en apego a bos principios rectores de lo funcion electoral 4 %

cumpliendo con las requisitos iegoles y reglamentanios y mejorando continuamente la eficacia de nuestro sistema de gestion de % ;-‘ J
"

calidod electorol.
Rev. 1/2019

Pagina 51 de 90



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-~/ IECM-LPN-14/21

En caso de que se otorgue una calificacion técnica no 6ptima por parte del INE, el
prestador de servicios tendra tres dias naturales posteriores a la notificacion por escrito
y/o via electrénica que realice la UTCSyD, para realizar las correcciones o
modificaciones solicitadas.

ANEXO 3

Los materiales deberan evitar cualquiera de las siguientes fallas técnicas, pues en caso
de presentarse alguna el material podra ser dictaminado como NO OPTIMO:

a.

b.

Compresion alta (high compression).- Reducir de manera excesiva los datos
de una fuente deteriorando la calidad de la sefal.

Interpolacién (interpolation).- En video digital, es la creacion de los nuevos
pixeles en la imagen por algin método de manipulacion matematica (edicion
lineas, render) dando como resultado que la imagen pierda calidad al perder
pixeles o al compensar pixeles perdidos.

Flicker.- En una sefal de video, es el resultado indeseable de congelar un solo
cuadro de la imagen mezclandose con otro cuadro creando una oscilacién rapida
(parpadeo).

Fuera de area segura (safe ari).- Los graficos usados en el video deberan
permanecer dentro del area segura.

Fuera de aspecto.-Las imagenes se distorsionan si se les exige a entrar en una
relacion de aspecto diferente a la fuente original.

Doble setup.- Doble nivel de negros el cual puede hacer variar el nivel o los
niveles en la escala de grises de las imagenes de video.

Flutter.- Oscilacion de frecuencia correspondiente a variaciones instantaneas de
velocidad durante la grabacion o reproduccion (audio).

Fuera de lips sync.- Es el desfasamiento del audio con respecto a la sefial de
video, el audio no corresponde al movimiento de los labios.

Clipping.- Se produce distorsién durante la reproduccion o grabaciéon de audio
digital debido a una sefial que excede el valor maximo de muestra de 0 Dbfs.
Imagenes pixeleadas.- Se presentan aleatoriamente en la imagen pixeles sin
informacioén.

MacroBlocking.- Los objetos o areas de una imagen de video parecen estar
formados por pequefios cuadrados, en lugar de detalles apropiados y bordes
suaves. Los bloques pueden aparecer en toda la imagen, o solo en partes de la
imagen.

Nivel de audio Loudness fuera de la norma.- El loudness o nivel de sonoridad,
se refiere a la sensacién con que el oido percibe el sonido y esta directamente
ligado a los niveles de las frecuencias que conforman el sonido, el nivel debe de
permanecer en -24 LFKS+ 2.

Black Frames.- Se refiere a cuadros negros o sin informacién que aparecen
durante el promocional.
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Errores de edicion.- Musica, sonido ambiental o sonidos incidentales mas altos
que la voz, fallas o cortes abruptos en la secuencia del mensaje que hacen
incomprensibles el mensaje, cuadros de imagen que no corresponden a la
secuencia, logotipos sobrepuestos, marcas, backs o gréficos fuera de lugar.
Audio cortado.- Las frases o la musica se interrumpen abruptamente cortando
una frase, palabra o la musica dejando incompleto el mensaje.

Seseo.- Fenomeno linglistico en la pronunciacién de los fonemas: s, ¢, y z, y que
su sonido sobresale por encima de las demas palabras. Por lo general se
encuentran en un rango de 4khz a 7khz y puede provocar ruidos excesivos en la
mezcla final.

Niveles variables (audio).- Los niveles entre las diferentes fuentes del
promocional (locutor, musica, efectos, ambiente, etc.), arian de uno a otro,
haciendo incomprensible el mensaje o saturando el nivel de manera interminente.
Saturacion de Nivel.- El nivel sobrepasa los 0 Dbps (decibeles en escala
completa).

Popeo.- Golpe indeseable de sonido que se produce cuando el micréfono recibe
gran intensidad de aire generalmente producido por la proximidad con el
microéfono (efecto de proximidad) durante la grabacién de palabras que inician en
P, s, t, y b; producen una saturacion de frecuencias bajas generalmente en el
rango de 80Hz a 160Hz.

Audio saturado en frecuencias bajas.- Sobre ecualizacion del sonido en
general comenzando a partir de las frecuencias de 60Hz hasta 250Hz.

Hum.- Es una sefial de interferencia o ruido de fondo visual o auditivo constante
de baja frecuencia entre 60 y 120 Hz, resultado de un deficiente acoplamiento o
conexiéon entre las maquinas, los lazos de tierra, el transformador o el ruido
eléctrico.

Hiss.- Sefial de audio indeseable generado por el ruido de fondo inherente a los
circuitos electrénicos en los equipos de audio o a la alta amplificacion de una
sefial de audio; generalmente en el rango de las altas frecuencias entre los 10khz
y 12 khz.

Audio Monoaural.- Sefial definida por un solo canal de audio y que carece de la
sensacion espacial que proporciona la audicion estereofénica (audio de dos
canales estéreo).

Audio saturado.- Se habla de saturacion cuando existe una distorsion que se
hace claramente audible. El nivel sobrepasa los 0 Dbps (decibeles en escala
completa).

Audio comprimido.- Perdida en el espectro de frecuencias de audio que se
refleja en la calidad del sonido excesiva, generalmente ocasionada por el uso de
filtros, ecualizaciones, limitadores, entre otros, la compresion de audio afecta la
calidad del sonido comparada a la fuente original, provocando distorsién o ruidos
indeseados. Para garantizar una buena calidad en el sonido debera cumplir con
el rango de frecuencias audibles que van de 20Hz a 20K_Hz, como valores
minimos aceptables: de 20HZ a 16KHz.
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Audio con ruido.- Ruido semejante al sonido de un chasquido o click muy breve,
en el rango de frecuencias altas (pack’s o click’s).
Canales de audio con fase invertida.- Retraso de una de las dos sefiales de
audio, provocando la cancelacion de sonido.

B.  Encaso de que se otorgue una calificacion técnica no 6ptima, el prestador de servicios
tendra maximo tres dias naturales posteriores a la notificacion por escrito y/o via
electronica que realice la UTCSyD, para realizar las correcciones o modificaciones

solicitadas.

C. Cada version de los entregables tendra que presentarse en su version editable con los
archivos, plugins, necesarios para cualquier modificacion que la UTCSyD requiera.

SERIE VERSION TELEVISION CON SUBTITULOS

Formato S : ;
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs DVCPRO HD 1080i60
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 29. 97 fps
Resolucion 1280x1080 Nativo
Escaneo Entrelazado

Campo Dominante

Superior primario

Video Bit Rate 100 Mbps
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 16:9

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

cumpliendo con [os requisitos
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Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar en
fase coherente. La relacién entre ambos canales no debera ser mayor de
90°

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Barras cromaticas

Full al 100%
Nivel de negros o set up 0 Mv
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -23 LFKS

Subtitulos Incrustados en Helvética Bold y el formato “.srt” separado
SERIE VERSION ALTA
Formato BALEY ; :
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs APPLE PRO RES 422
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 23. 97 fps
Resolucion 3840x2160 Nativo
Escaneo Progresivo

Campo Dominante

Superior primero

Video Bit Rate 100
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 16:9

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.
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Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar en
fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser mayor de
90°

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Nivel de negros o setup | g My
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs

SERIE VERSION ALTA VERTICAL

Formato JAOY
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs APPLE PRO RES 422
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 23. 97 fps
Resolucién 2160x3840 Nativo
Escaneo Progresivo

Campo Dominante

Superior primero

Video Bit Rate 100
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 9:16

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o0 mezcla estéreo

\*-' s calidad electoral.
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Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar en
fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser mayor de

90°
Amplitud de video 700 Mv (+/-3 %)
Nivel de negros o setup | 0 Mv
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs

SERIE VERSION ALTA CUADRADO

Formato MGV g ’
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs APPLE PRO RES 422
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 23. 97 fps
Resolucién 2160x2160 Nativo
Escaneo Progresivo

Campo Dominante

Superior primero

Video Bit Rate 100
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 1:1

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o0 mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.
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Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar en
Fase de Audio fase coherente. La relacién entre ambos canales no debera ser mayor de
90°
Amplitud de video 700 Mv (+/-3 %)
Nivel de negros o set up
0 Mv
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs

SERIE VERSION ALTA CON SUBTITULOS

Formato I . .
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs APPLE PRO RES 422
Wrapper QuickTime Selfcontained*
Frame rate 23. 97 fps
Resolucién 3840x2160 Nativo
Escaneo Progresivo
Campo Dominante Superior primero
Video Bit Rate 100
Perfil de color HD (1-1-1)
Aspect Ratio 16:9
Audio (PCM)* Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits
Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo
Audio (ACC)* Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps
Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.
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Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar en
Fase de Audio fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser mayor de
90°
Amplitud de video 700 Mv (+/-3 %)
Nivel de negros o setup | g My
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs
Subtitulos Incrustados en Helvética Bold y el formato “.srt” separado
ANEXO 4

A.  Cada version de los entregables tendra que presentarse en su version editable con los
archivos, plugin, necesarios para cualquier modificacion que la UTCSyD requiera.

EXPERIMENTO VIDEO HORIZONTAL
Formato Ll , i
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs H264
Frame rate 23. 97 fps
Resolucion 1920x1080
Escaneo Progresivo
Campo Dominante Superior primero
Video Bit Rate VBR 1 pase 40 — 40 mbps
Aspect Ratio 16:9
Audio (PCM)* Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits
Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo
Audio (ACC)* Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps
Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo
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Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar en
fase coherente. La relacion entre ambos canales no debera ser mayor de
90°

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Nivel de negros o setup | 0 Mv
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs

EXPERIMENTO VIDEO CUADRADO

Formato -1MP4 , "
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs H264
Frame rate 23. 97 fps
Resolucion 1080x1080
Escaneo Progresivo

Campo Dominante

Superior primero

Video Bit Rate

VBR 1 pase 40 — 40 mbps

Aspect Ratio

1:1

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar en
fase coherente. La relacién entre ambos canales no debera ser mayor de
90

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Nivel de negros o set up

0 Mv
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Nivel de croma

+/- 350 mv (+/- 5%)

Niveles de audio

-6 dbs

EXPERIMENTO VIDEO VERTICAL

Formato M . ]
El peso del archivo no debera exceder de 1 GB
Codecs H264
Frame rate 23. 97 fps
Resolucién 1080x1920
Escaneo Progresivo

Campo Dominante

Superior primero

Video Bit Rate

VBR 1 pase 40 — 40 mbps

Aspect Ratio

9:16

Audio (PCM)*

Muestreo: 48,000 Khz, 16 Bits

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Audio (ACC)*

Muestreo: 48,000 Khz, 320 Kbps

Canales: 2 canales Derecho-lzquierdo o mezcla estéreo

Las especificaciones al audio pueden ser en ambas opciones PCM y ACC.

Fase de Audio

Cuando el audio sea monoaural, los dos canales L y R deberan estar en
fase coherente. La relacién entre ambos canales no debera ser mayor de
90°

Amplitud de video

700 Mv (+/-3 %)

Nivel de negros o set up | 0 Mv
Nivel de croma +/- 350 mv (+/- 5%)
Niveles de audio -6 dbs

B.  Encaso de que se otorgue una calificacion técnica no éptima, el prestador de servicios
tendra maximo tres dias naturales posteriores a la notificacién por escrito y/o via
electronica que realice la UTCSyD, para realizar las correcciones o modificaciones

solicitadas.
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Cada version de los entregables tendra que presentarse en su version editable con los
archivos, plugins, necesarios para cualquier modificacién que la UTCSyD requiera.

D. Los materiales deberan evitar cualquiera de las fallas técnicas sefialadas, pues en caso
de presentarse alguna en el proceso de calificacion técnica por parte del INE, el
material podra ser dictaminado como NO OPTIMO.

E. Laconcursante ganadora se obliga a prestar el servicio del 3 de enero al 13 de abril de
2022. Las aprobaciones y entregas se haran via electrénica mientras continte la
contingencia sanitaria por COVID. La entrega final de los materiales debera hacerse a
mas tardar el 13 de abril de 2022, en las instalaciones de la UTCSyD, ubicadas en
Huizaches No. 25, colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, 14386, Ciudad de México
en un horario de 10:00 a 16:00 horas.

PARTIDA 2
FOTOCOPIADO

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-027/2021 y en seguimiento a las
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado cumplimiento de
los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Instituto Electoral de la Ciudad de México y con el fin de evitar algiin incumplimiento normativo, se
requiere contar desde el primer dia del afio 2022 con los servicios necesarios para garantizar la
operatividad del Instituto Electoral y por ende la consecucion de su objetivo, y no hasta que se esté
en condiciones de ejercer el presupuesto para el ejercicio anual 2022.

La contratacién por la prestacion del servicio de fotocopiado sera del 1 de enero al 31 de diciembre
de 2022, y debera ser proporcionado en oficinas centrales y Almacén Tlahuac del Instituto.

REQUERIMIENTOS Y CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), el personal que preste el servicio de fotocopiado
debera portar cubre bocas y careta, al llegar a las instalaciones del Instituto, mismo que deberan
portar durante toda su estancia.

1. Se deberan instalar los siguientes equipos en los domicilios establecidos a continuacion:

INMUEBLE DIRECCION CANTIDAD
i Huizaches No. 25 Col. Rancho los Colorines, C.P. 14386. Tlalpan,
Oficinas Centrales : o P 19
Ciudad de México.
; e Calle General Manuel M. Flores No. 35, Colonia Barrio de Santa Ana
Almaceén Tlahuac T n ke o 1
Zapotitlan, C.P. 13300, Tlahuac, Ciudad de México.
Somos Un instituto de Calidad
En el instituto Electoral de lo Ciudoed de México estamos compromendas y comprometidos a odministrar elecciones locales integras, i’ “ "
conducr meconismos de participacion ciudad, inc ¥ P en ios y los habitantes de Ja Ciwdad de Mexco la culture -
democratica, o participacion y ¢l ejeracio pleno de lo oudadenia, en apego o s principios rectores de e funcion electoral, * ‘)’
Cumplienda on 103 requisitos legales y reglamentanos y mejorando continuamente la eficacia de nuestro sistema de gestion de 3, »--‘

calidad electoral.
Rev. 1/2019

Pagina 62 de 90

,\\K

D
N



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

) INSTITUTO ELECTORAL DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

\ ClUlDAD DE MEXICO
""—'\';“ IECM-LPN-14/21

El Instituto corroborara que minimo, dos de los equipos que se entreguen en oficinas centrales
sean nuevos, para comprobarlo, el prestador del servicio debera exhibir copia simple de la factura
con una antigedad no mayor a 1 afio, y se tendran a prueba los equipos por una semana, periodo
en el que se dara el visto bueno a todos los equipos, desde el inicio de la prestacion del servicio,
por lo que en caso de que no cumplan con las caracteristicas solicitadas se solicitara su sustitucion.

El prestador del servicio contara con los medios logisticos, para que en caso de que el Instituto
Electoral solicite la reubicacion de alguno de los equipos a otro inmueble, debera atenderse en un
plazo no mayor a 48 horas, posteriores a la solicitud, sin costo extra para el Instituto Electoral.

Por necesidades del servicio, se podra solicitar para los meses de abril y mayo (dias por confirmar)
de manera adicional y sin costo extra para el Instituto, cinco equipos de las mismas caracteristicas
a las mencionadas en el punto 3, inciso a) del presente anexo, por lo que el prestador del servicio

respetara el precio que oferte en su propuesta econdmica.

La ubicacién donde se necesitaran los equipos sera informada al prestador del servicio mediante
escrito o por correo electrénico al menos con cinco dias de anticipacion.

2. El volumen estimado de fotocopias sera de 320,000 en promedio mensual, debera
considerarse que 240,000 sean tamafio carta, 75,000 sean tamafio oficio y 5,000 sean tamafio
doble carta (en el caso especial de que el Instituto requiera un cambio en el volumen estimado
de fotocopias por tamario, le sera notificado por escrito o por correo electrénico). El volumen
es estimado, ya que dependera de las necesidades del servicio. La cantidad minima podra ser
de 2,688,000 y la cantidad maxima podra ser de 3,840,000 fotocopias.

3. De acuerdo al volumen mensual de copiado solicitado, y para que el servicio se desarrolle en

condiciones de calidad, velocidad y oportunidad:

a) Se determina que cinco de los equipos deben reunir al menos las siguientes caracteristicas:

Alimentador Duplex de 100 originales

Velocidad minima de 80 copias por minuto
Volumen Mensual de resistencia 400,000 copias
Ampliacién y reduccién 25 al 400%

Capacidad de papel 4000 hojas

Copiado: Carta hasta doble carta

Calidad de impresién 600 X 600 dpi

Niveles de gris 256

Somos Un instituto de Calidad
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b) De los quince equipos restantes, se requiere que cuenten minimo con las siguientes
caracteristicas:

Velocidad minima de 40 copias por minuto

Volumen Mensual de resistencia 50,000 copias

Capacidad de papel 2000 hojas

Copiado: Carta hasta oficio

Calidad de impresién 600 X 600 dpi

Impresion de contadores para la toma de lecturas (nimero de copias)
Niveles de gris 256

4. Previo a la instalacion, el prestador del servicio tendra que entregar a la DACPYS la relacion
de los equipos de fotocopiado que seran ubicados tanto en oficinas centrales, como en almacén
Tlahuac, mencionando las caracteristicas de cada uno de ellos, con el fin de corroborar que
sean los requeridos. Una vez revisado, en su caso, se les notificara la ubicacion de donde
seran instalados.

5. El servicio de fotocopiado debe incluir dos técnicos que permaneceran en las instalaciones de
oficinas centrales, asi como el suministro de papel.

a) Los técnicos designados deberan permanecer en el centro de servicio para el
mantenimiento de las maquinas fotocopiadoras, que asegure la atencion a las “solicitudes
de reparacion” de oficinas centrales y almacén Tlahuac, en un plazo maximo de 3 horas, a
partir del momento en que el prestador del servicio reciba el reporte del Instituto Electoral,
via mensaje whatsapp, llamada telefonica y/o correo electrénico, de lunes a viernes en un
horario de 9:00 a 18:00 horas, para tal efecto, se les proporcionara un espacio en oficina
centrales.

Durante el periodo del 01 de abril al 31 de mayo el prestador del servicio debera tener a su
personal designado laborando en un horario de las 9:00 hasta las 20:00 horas de lunes a
viernes y sabados de 09:00 a 14:00 horas, para los dias 1 y 2 de mayo de 2022, se debera
considerar el horario de 09:00 a 22:00 horas. Lo anterior, sin costo extra para el Instituto
Electoral.

Para el caso en el que el Instituto requiera de personal técnico adicional por parte de la
empresa en las fechas estipuladas en el parrafo anterior, le sera notificado minimo con 48
horas de anticipacion via mensaje whatsapp, llamada telefénica y/o correo electrénico, sin
costos extras para el Instituto.

Durante el transcurso del afio podran presentarse cambios en los dias y horarios para los
servicios de mantenimiento. En caso de requerir dicho apoyo, se informara al prestador del
servicio con un dia de anticipacion, esto sin costo extra para el Instituto Electoral.
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Los técnicos designados por el prestador del servicio deberan realizar el suministro de
papel por la mafiana y por la tarde o las veces que sean necesarias a cada una de las
maquinas fotocopiadoras instaladas en el Instituto, garantizando que no carezcan del
mismo. Ademas, deberan mantener en buenas condiciones de operacion los equipos de
fotocopiado que se encuentren en oficinas centrales y sera su responsabilidad mantener el
stock de papel y refacciones. Apoyaran para sacar copias en el centro de fotocopiado
mediante vales de control.

El prestador del servicio garantizard que todo su personal que brinde el servicio en el
Instituto Electoral se presente debidamente uniformado y con gafete de identificacion
vigente con fotografia de la empresa, que lo acredite como trabajador de esta, asi como
herramienta personal de trabajo para atender los mantenimientos que se requieran.

b) El abastecimiento de papel sera en las instalaciones del Instituto, previo visto bueno de la
DACPYyS, debera existir un stock minimo de 30 cajas, estas seran controladas y distribuidas
por los técnicos que designe el prestador del servicio.

El papel debera tener las siguientes caracteristicas:
e Papel bond 75 g/m2

e 95 porciento de blancura

e Tamafo carta, oficio y doble carta

En el caso especial de que el Instituto requiera un cambio en el stock de cajas, es decir, de
tamario carta u oficio, le sera notificado por escrito o por correo electrénico.

El prestador del servicio debera entregar por escrito la metodologia y operacion del servicio
que proporcionara durante el periodo de contratacion; asi como copia simple de documento
que avale que esta certificado para el servicio, indistintamente pueden ser 1ISO 9001-2000,
COBIT, ITIL, o la NOM NMX-CC-9001-IMNC-2000.

El prestador del servicio debera coordinarse con la persona que designe el Departamento de
Mantenimiento y Servicios, para que, al inicio del contrato, se tomen las lecturas de los
contadores de cada una de las fotocopiadoras instaladas, asi mismo, el primer dia habil de
cada mes, se realizara la misma operacion.

El prestador del servicio debera enviar dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes,
al Departamento de Mantenimiento y Servicios, las lecturas del consumo de fotocopias, con
corte al dia ultimo del mes anterior, anexando la impresion de los contadores por fotocopiadora,
para su revision y aprobacion.

El prestador del servicio debera garantizar por escrito una vez iniciado el servicio que después
de 3 reparaciones al equipo imputables a fallas del mismo en un periodo de 30 dias naturales,
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10.

1.

12.

14,

14.

18-

16.

éste sera sustituido por otro de las mismas caracteristicas o superiores, en un plazo no mayor
a 24 horas, en caso contrario se hara acreedor a una pena especifica del 0.5% por dia sobre
el monto maximo del contrato

El prestador del servicio debera garantizar por escrito una vez iniciado el servicio que los
equipos retirados conforme a lo indicado en el punto anterior no seran reubicados en ninguna
de las instalaciones del Instituto Electoral.

El prestador del servicio garantizara por escrito las piezas, repuestos y refacciones necesarias
para cualquier tipo de reparacién de los equipos, estas correran por cuenta y riesgo del
prestador del servicio, no existiendo cargo ni responsabilidad alguna para el Instituto Electoral,
por lo que contara con un stock en el centro de fotocopiado de oficinas centrales, y que debera
de tener como minimo los siguientes insumos para cada uno de los modelos de las maquinas
instaladas:

e 10% del papel estimado del promedio mensual.

* 10 cartuchos de téner para cada modelo de maquina.

e 1 kit de refacciones que sean las mas utilizadas en la operacion por cada maquina
instalada.

En caso de que se requieran refacciones que no se encuentren en el kit, personal del Instituto
le notificara a la empresa por via mensaje whatsapp, llamada telefénica y/o correo electronico,
Para que en un término no mayor a 48 horas sean entregadas y sustituida en el equipo de
fotocopiado que las necesite.

El material antes citado, debera ser entregado el mismo dia en que se instalen los equipos de
fotocopiado en oficinas centrales y en el almacén Tlahuac, para el inicio de las pruebas
necesarias que verificaran la correcta operacién de los equipos. Lo anterior, cuando menos 5
dias habiles antes de que dé comienzo el periodo de contratacion.

En caso de que un equipo determinado no pueda ser puesto en operacién dentro de tres horas
posteriores a su falla, el prestador del servicio debera proporcionar un equipo en la modalidad
de sustitucion, en un maximo de 12 horas posteriores a la falla inicial, y sera de las mismas
caracteristicas o superiores, en tanto que el equipo principal sea reparado. Lo anterior sera
aplicable durante todo el periodo de contratacion.

Durante el periodo de contratacion, de ser necesario o cuando asi se requiera, el prestador del
servicio capacitara al personal que el Instituto designe para la operacion de los equipos. Lo
anterior sin costo para el Instituto.

El prestador del servicio instalara equipos que contengan y/o realicen la funcién de control de
acceso (clave) en cada equipo, asi como el conteo de copias por cada una de las claves de
acceso que se le den de alta al equipo, de manera que se pueda identificar por cada clave de

Somos Un Instituto de Calidad

/ ?,)’ :‘.\\:\ £n elinstituto Electoral de fo Ciudod de México estamas comprometdas y comprometidos a administrar clecciones locales integras, - o 3
g v conducr mecanismos de paretici dad incluy ¥ promover en ias y jos hatitantes de lo Cudad de Mexwo la cultura k—*
democrdtica, ‘o participacion y el SierOn0 pieno de la oudadenia, en apegoe o s prinopios rectores de o on electoral, | owe !
\\:—/ F cumpliendo con ios requisitos leqoles y reglamentanos y mejorando continuamente la eficacia de nuestro sistema de gestion de 5 ;--‘ J
wves , /

calidad electoral.
Rev. 1/2019

Pagina 66 de 90



/t SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO ELECTORAL DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

\ CI;)AD DE MEXICO
""T,‘ IECM-LPN-14/21

acceso, el consumo de cada una de ellas, reporte que debera ser impreso del mismo equipo y
debera ser integrado a la toma de lectura mensual, la cual debera coincidir con el total de
fotocopias consumidas en el mes y anexara a la factura mensual.

17. El prestador del servicio tendra la responsabilidad y obligacion de proteger sus equipos, para
evitar fallas o descomposturas por descargas eléctricas, variaciones del voltaje, etc., por lo que
el Instituto Electoral no sera responsable si se presenta alguna de estas.

18. El prestador del servicio respondera por cualquier dafio y perjuicios que pudiere ocasionar al
Instituto Electoral en oficinas centrales y almacén Tlahuac, por negligencia o por falta de
precaucion durante la prestacién de los servicios realizados y por los cuales asumira toda la
responsabilidad material, civil o penal.

REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGO

Antes de tramitar el primer pago, el prestador del servicio debera entregar el alta ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social del personal técnico que se encuentre en oficinas centrales, sin
excepcion. También, deberan entregar de manera mensual, el comprobante del pago del Sistema
Unico de Autodeterminacion (SUA), y las aportaciones de las cuotas obrero patronal. Ademas,
entregaran la documentacion completa como lista de asistencia de los técnicos que se encuentren
en oficinas centrales y las lecturas de los equipos de fotocopiado del mes que corresponda.

El prestador del servicio anexara a su propuesta economica, el salario que percibira el técnico que
labore en el Instituto.

En un término de 10 dias habiles, iniciando el servicio, el prestador del servicio proporcionara a
sus técnicos teléfonos celulares con linea constante, para estar permanentemente en contacto y
de manera rapida reportar fallas de las maquinas de fotocopiado, asi como la falta de papel en las
mismas, sin costo extra para el Instituto, informado al Departamento de Mantenimiento y Servicios
los numeros telefénicos de contacto.

CRITERIOS PARA DETERMINAR EL MONTO DE LOS DESCUENTOS POR INCUMPLIMIENTO
E INASISTENCIAS DEL PERSONAL DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

Turno no laborado:

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente, de conformidad al
personal requerido en este anexo, se descontara el 100% del importe del turno no laborado,
conforme al control de asistencia respectivo.

El personal que designe el prestador del servicio registrara hora de entrada y salida diariamente,
en hojas de asistencia que se ubicaran en las oficinas de la DACPyYS en el area de la Secretaria
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Administrativa, para verificar el cumplimiento y aplicacién de los descuentos por las inasistencias
del personal.

Falta de uniforme:

El prestador del servicio dotara de uniforme a cada uno de sus elementos. El personal que se
presente sin uniforme, no se le permitira laborar y, en consecuencia, se descontara el 100% del
importe del turno al prestador del servicio. También debera dotar de una identificacién vigente con
fotografia que lo acredite como trabajador de la empresa, la cual debera portarla siempre en un
lugar visible.

INDISCIPLINAS U OMISIONES

En la prestacién del servicio se haran las acciones y los descuentos que a continuacion se sefialan:

INDISCIPLINA U OMISION ACCION DESCUENTO
Abandono del servicio dentro del turno Separacion def|n|t|v§' gel 100% del
thatcain personal que cometio la tertin

) indisciplina
Por amenazas a la integridad fisica y 3 i
patrimonio de los empleados del IECM: S:girs;'ozgigr:g;?édlzl 100% del
asi como las rifias tanto fisicas como | PErsonaiq turno
indisciplina
verbales.
Por introducirse con engarios, violencia | Separacién definitiva del 100% del
0 sin permiso de la persona autorizada | personal que cometio la tur;o
a las areas del IECM. indisciplina
Omisién del registro en el control de
asistencia respectivo de entrada o 100% del
salida, se entendera como turno no Descuento del turno turno
laborado.
Presentarse en estado de ebriedad o | Separacién definitiva del 100% del
ingerir bebidas alcohdlicas durante el | personal que cometié la tur;o
turno. indisciplina
Intoxicacién voluntaria con sustancias Separacion deﬂmtnvg el 100% del
Fig P personal que cometié la
toxicas o psicotropicas. indisciplina turno
Dormir durante la jornada de trabajo 100% del
dentro de las instalaciones del IECM. Descuents del tumo turno
Realizar juegos de azar, rifas, ventas, Separacion deflnltlv_a’del 100% del
tandas, etc. durante el servicio per_sopal RUs-cametia a turno
" § indisciplina

Los descuentos se aplicaran en forma directa sobre el precio unitario, en la facturacion del mes
que corresponda o en el mes siguiente.
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PARTIDA 3

SERVICIO DE PROYECCION DE VIDEOCAPSULAS EN PANTALLAS DE CIRCUITO
CERRADO DE TELEVISION DE RESTAURANTES EN LA CIUDAD DE MEXICO Y ENCARTE
DE VOLANTES EN LA ENTREGAS A DOMICILIO PARA PROMOVER LA CONSULTA SOBRE

PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2022

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Proyeccion de 75,000 videocapsulas de un minuto de duracion en pantallas de Circuito
Cerrado de Television de cuando menos 30 restaurantes en la Ciudad de México si las
condiciones sanitarias por la pandemia derivada del Covid 19 lo permiten, para promover la
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2022.

REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO:

A.

Los restaurantes en los que se habran de proyectar las videocapsulas deberan estar
ubicados preferentemente en las 16 alcaldias de la Ciudad de México o en su mayoria.

La proyeccion de las videocapsulas debera realizarse, a razén de 25 videos diarios,
por restaurante durante los dias y horas de servicio al publico y con una frecuencia de
proyeccion de al menos cada 30 minutos, durante 100 dias calendario.

Las pantallas de Circuito Cerrado de Televisién deberan estar instaladas dentro del
area de comensales.

Los restaurantes deberan ser de la misma marca o franquicia y de ambiente familiar.

El prestador del servicio debera contar con autorizacién expresa y exclusiva de los
propietarios para realizar el servicio.

CONSIDERACIONES:

A

5

En caso de que alguna pantalla sufriera algin deterioro o desperfecto por causa
humana, natural o de fuerza mayor, el prestador del servicio repondra la transmision
de spots en un plazo no mayor a un dia natural, contado a partir de la fecha de la
notificacion y durante el periodo de contratacion del servicio y sin costo alguno para el
Instituto y previa autorizacion de la UTCSyD.

En caso de que algun restaurante cerrara por causas de fuerza mayor, el prestador del
servicio debera notificar de este hecho por escrito y de manera inmediata a la UTCSyD
y reponer la proyeccién dentro del mismo local o, de ser el caso, en otro establecimiento
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de iguales especificaciones referidas en el presente anexo, previa aprobacion de la
UTCSyD.

C.  ElInstituto entregara al prestador del servicio las grabaciones de las videocapsulas en
archivo electrénico para su proyeccion, al dia siguiente del fallo o la adjudicacion.

D.  El servicio incluye encarte de volantes dentro de las bolsas contenedoras del servicio
de entrega de pedidos a domicilio y entrega en sitio para llevar en los restaurantes
establecidos.

E.  El prestador del servicio debera imprimir y distribuir en encarte una cantidad minima
de 100 mil volantes tamafio media carta con impresion a una tinta (4x0) a una cara en
papel reciclado de 125 gramos.

F.  El prestador del servicio debera reportar via electrénica con testigos fotograficos por
cada restaurante autorizado, muestra aleatoria de dichos encartes.

G. El volante a encartar incluird una impresion de un codigo QR, con el fin de enlazar en
las ligas o plataformas electronicas de la campafia disefiada por la UTCSyD.

H.  La UTCSyD proporcionara el disefio de los volantes a imprimir por parte del prestador
del servicio al dia siguiente del fallo o adjudicacién. A mas tardar 3 dias habiles después
el prestador del servicio presentara a la UTCSyD para su aprobacion la prueba de color
correspondiente.

ENTREGABLES:

A. Para efecto de dar certeza del seguimiento y cumplimiento de los servicios
encomendados, el prestador del servicio debera enviar a mas tardar al dia siguiente de
inicio del servicio contratado por via electrénica a la UTCSyD (utcsyd@iecm.mx)
fotografias de la proyeccion de videocapsulas en el que indique el lugar o sitio del inicio
de transmisién, asi como horarios programados.

B.  El prestador del servicio debera enviar via electrénica a la UTCSyD reportes diarios
con muestra fotografica aleatoria diaria de la transmisién de las videocapsulas, via
correo electrénico.

C. Al término del servicio, y a mas tardar el 6 de mayo del 2022, el prestador del mismo
debera entregar un reporte por escrito, firmado por el representante legal y rubricada
por el Gerente del restaurante respectivo, donde exprese bajo protesta de decir verdad
que los datos asentados en la programacién son veridicos. Asi también incluira en ese
reporte una muestra aleatoria diaria de las video capsulas transmitidas y del encarte
realizado. Dicho reporte, debera considerar la entrega de una carpeta por restaurante
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que incluya ubicacion y bitacora de transmision firmada por la persona encargada del
establecimiento y muestra aleatoria diaria de los videocapsulas transmitidas y del
encarte realizado.

D. Todos los entregables se presentaran en las oficinas de la UTCSyD, con domicilio en
Huizaches 25, colonia, Rancho Los Colorines, alcaldia Tlalpan, C.P. 14386 en la
Ciudad de México, en un horario de 10:00 a 16:00 horas. Atendiendo a las condiciones
sanitarias, la entrega podra realizarse via electrénica.

PERIODO DE DIFUSION:

Del 22 de enero al 1 de mayo de 2022.

PERIODO DEL CONTRATO:

Del 17 de enero al 6 de mayo de 2022.
PARTIDA 4
SERVICIO DE ESTENOGRAFIA
1)  Especificaciones del servicio

Se requiere el servicio de grabacion, transcripciéon simultanea y elaboracion de la version
estenografica de las sesiones y eventos organizados por el Instituto, de conformidad con lo
siguiente:

El servicio de estenografia consiste en la grabacion, transcripcion simultanea de las intervenciones
orales de los participantes en eventos institucionales organizados por el Instituto y la posterior
elaboracion de la version estenografica, identificando las intervenciones de cada persona.

1.1 La prestacion de servicios se realizara en modalidad presencial o virtual, segun se requiera
por el Instituto.

1.2 El servicio de elaboracion de versiones estenograficas cuando los eventos sean realizados
de manera presencial, incluye la grabacion, transcripcién y elaboracién de la version
estenografica, identificando las intervenciones de los participantes; para la prestacion de este
servicio el proveedor debera presentarse en el lugar del acto o evento.

1.3 EL proveedor y su personal que asistan a presentar los servicios a las instalaciones del
Instituto deberan atender durante su instancia los protocolos de seguridad y sanidad
establecidos por el Instituto y que pueden consultar en: https://www.iecm.mx/.

1.4 Cuando los eventos sean realizados de manera mixta o virtual, con el uso de herramientas
informaticas (Microsoft Teams, Cisco WeBex, etc,) el servicio incluira la transcripcion y
elaboracién de la version estenografica, identificando las intervenciones de los participantes
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1.5

2)

2.1

3)
3.1
3.2

3.3
3.4

3.5

4)

4.1

para su prestacion, la UTALAOD a través de la Direccién de Logistica y Documentacion
proporcionara al proveedor la liga de acceso a YouTube, grabacion de audio, o grabacion de
video del evento, seglin se requiera y el servicio sera proporcionado de manera remota.

La UTALAOD al requerir los servicios al proveedor identificara el tipo de servicio que sera
prestado por el proveedor (presencial o virtual).

Cantidad del servicio

El servicio se requerird por un maximo de 982.5 horas y un minimo de 245 horas, con base
en lo solicitado por las areas del Instituto, asi como por el promedio de horas de sesién del
Consejo General, durante el periodo comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022.

Requerimientos

El proveedor debera tener los conocimientos y experiencia necesarios para la prestacion de
este tipo de servicios.

El prestador debera contar con el personal necesario para el otorgamiento del servicio; como
minimo debera acreditar tener un grabador y cuatro estenégrafos.

El prestador debera poseer el equipo de grabacion y cémputo requerido para el servicio.

El proveedor debera entregar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con
curriculum y la experiencia necesaria para la prestacion del servicio de estenografia.

El proveedor debera entregar copia simple y mostrar los originales para cotejo de la
documentacion oficial que avalen que las personas que participaran en esta actividad estan
calificadas para ello, minimo a nivel técnico y/o constancia de trabajos similares
desemperfiados que acrediten la experiencia en la materia, por lo menos de dos afios.

De la solicitud y prestacion del servicio

La UTALAOD hara la solicitud de servicios por medio de correo electrénico, indicando si se
trata de eventos virtuales, mixtos o presenciales.

Eventos presenciales

4.2

4.3

4.4

La prestacion del servicio presencial se realizara en las oficinas centrales del Instituto, con
domicilio en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, Caodigo Postal 14386,
Ciudad de México, en casos excepcionales, se hara en una sede distinta dentro de la Ciudad
de México.

Cuando la prestacion del servicio sea presencial, el proveedor debera presentarse cuando
menos con 30 minutos de anticipacion a la hora programada para la celebracién del acto o
evento a la cual se le convoco, con el objeto de que instale los equipos requeridos para la
adecuada prestacion del servicio.

Para cada servicio, el proveedor tendra que presentarse con su equipo de trabajo, de
acuerdo con el requerimiento del evento a atender.
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4.5 El proveedor sera responsable de proporcionar las medidas de seguridad que prevén los
protocolos del Instituto al personal que comisione para la prestacion del servicio.

4.6 Durante su permanencia en las Instalaciones del Instituto, el proveedor y su personal
atendera los protocolos y medidas de seguridad y sanidad que establezca el Instituto.

4.7 Cuando la sesion sea presencial el proveedor del servicio realizara la grabacion del evento
con su propio equipo a partir de la cual realizara la transcripcién y elaboracion de la version
estenografica.

4.8 La UTALAOD podra solicitar cortes parciales inalterados de la transcripcién, antes de que
concluya el evento, los cuales seran entregados por el proveedor por medio de correo
electrénico o en dispositivo de almacenamiento portatil.

4.9 La version estenografica sera enviada por el proveedor mediante correo electrénico a las
cuentas que proporcione la UTALAOD a mas tardar dos horas después de la conclusion del
evento de que se trate.

4.10 En caso de que la UTALAOD no cuente con la informacion por correo electrénico, para la

remision de la version estenografica en el tiempo establecido: antes de concluir el plazo para
la entrega del archivo electronico, se podra hacer entrega del mismo en un dispositivo de
almacenamiento externo; posteriormente se hara la remisidn respectiva por correo
electronico.

Eventos virtuales

4.1

4.12

5)

5.1
5.2

5.3
54
5.5
5.6

En caso de eventos virtuales, la UTALAOD, proporcionara liga de acceso o grabacién de
audio o grabacion de video que se hara llegar mediante la cuenta de correo electrénico que
indique el proveedor.

La version estenogréfica final sera entregada por el proveedor por medio de las cuentas de
correo electrénico que indique la UTALAOD a mas tardar dos horas después de la conclusién
del evento de que se trate.

Del formato de las transcripciones

El tamafio de la pagina sera Carta de 21.59 cm. X 27.94 cm.

Se dejara un margen en cada pagina de 2.5 cm. en el extremo superior e inferior; mientras
que en los extremos izquierdo y derecho, el margen sera de 2.5 cm.

El texto se escribira en mayusculas.

El tipo de fuente sera arial y el tamafio 14.

El interlineado de la pagina sera de 1.5 lineas.

Cada version estenografica debera llevar una portada que contenga:
Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
La leyenda Version Estenografica de

El nombre del evento

Fechay hora a la que se convoco
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Nombre del proveedor
Nombre del estendgrafo encargado de la integracién del documento

Cada pagina debera estar numerada en el margen inferior y centrada.

En el margen superior en fuente arial 9 se debera anotar el nombre del evento a partir de la
segunda pagina.

En la segunda pagina la versién estenografica comenzara con la fecha en el formato: Ciudad
de México, DD de MM de AAAA. Con formato arial 14, alineacion justificada y en negritas.
A continuacion, como titulo se anotara la leyenda: Versién Estenografica de (nombre del
evento), de la propia institucion. (Alineacion centrada, arial 14 y con negritas).

Al comenzar cada intervencion se debera anotar el cargo que ocupa el de la voz en el Organo

Colegiado que sesiona, seguido de su nombre; Por ejemplo: “Consejero Electoral, Mauricio
Huesca Rodriguez’. (En negritas, arial, alineacién justificada)

A continuacién, a renglén seguido de esos datos, se transcribe la intervencion.
Las versiones estenograficas deberan terminar con la leyenda fin de la transcripcion.

Determinacioén del precio

Eventos presenciales

6.1

6.2

6.3
6.4

6.5

6.6

6.7

El precio del servicio cuando sea presencial sera por hora o fraccion de 15 minutos, y su
contabilizacion se realizara a partir de la hora programada para el inicio de la sesién, reunién
o evento y hasta la hora en que concluya.

Si la duracién de la actividad presencial es menor a 45 minutos, se pagara el equivalente a
45 minutos, acorde a lo establecido en el contrato de prestacién de servicios correspondiente.
Después de los 45 minutos, el computo se efectuara por fracciones de 15 minutos.

No se considerara para el calculo del tiempo efectivo invertido en la actividad, la media hora
previa a la programada, en la cual deberan estar, en su caso, presentes los estenografos.
En caso de cancelacion de una sesion o evento sin previo aviso, se cubrira una hora completa
de servicio.

Si el aviso de la cancelacion se realizé al proveedor con 8 horas de anticipacién a la hora
programada para el inicio del evento presencial, no existira responsabilidad de pago por parte
del Instituto.

La contabilidad de los tiempos efectuada por el proveedor debera ser validada por la
UTALAOD.

Eventos virtuales

6.8

6.9

Para el caso de una sesion o evento virtual, el costo del servicio sera por fracciones de 15
minutos y su contabilizacién se realizara a partir de la hora programada para el inicio y hasta
la hora en que concluya.

Si la duracién de la sesion virtual fue menor a quince minutos, se pagara el cuarto de hora
completa, conforme a lo establecido en el contrato respectivo.
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6.10 En caso de cancelacién de una sesion o evento virtual sin previo aviso, se cubriran 15
minutos de servicio.

6.11 Si el aviso de la cancelacién se realiz6 al proveedor con 8 horas de anticipacion a la hora
programada para el inicio del evento virtual, no existira responsabilidad de pago por parte del
Instituto.

6.12 La contabilidad de los tiempos efectuada por el proveedor debera ser validada por la
UTALAOD.

PARTIDA 5

SERVICIO DE ACTIVACIONES EN ViA PUBLICA PARA LA DIFUSION LA CONSULTA DE
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2022

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Realizacion de 64 activaciones en via publica en diversas zonas de las 16 alcaldias de la
Ciudad de México, incluyendo las siguientes actividades:

a.  Impresion y exhibicion de mantas enrollables.
b.  Perifoneo con unidad movil.
g Distribucion de volantes.

REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO:

A.  Las activaciones se realizaran conforme al siguiente esquema:

a. 64 activaciones durante 64 dias, comprendidas dentro de un periodo del 20 de
enero al 1 de mayo de 2022.

b.  Cada activacion tendra una duracién de 4 horas dentro del horario comprendido
de las 8:00 a las 17:00 horas.
B.  El prestador del servicio debera cubrir geograficamente las plazas principales y
cruceros viales de las 16 alcaldias de la Ciudad de México en el periodo establecido.

C.  Elperifoneo debera realizarse en la zona circundante de las activaciones programadas.

D.  Elpersonal que realice las activaciones debera portar una playera y gorra distintiva con
laimagen de la campania institucional, cuyo disefio sera proporcionado por la UTCSyD.

E. Las activaciones diarias se realizaran preferentemente de manera alternada en los
siguientes horarios: matutino (de 08:00 a 12:00 hrs) y vespertino (de 13:00 a 17:00
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hrs.). Cada activacién, considerara un equipo de 5 personas: 2 personas para
despliegue de mantas, un operador u operadora de unidad de perifoneo, un distribuidor
de volantes y un supervisor o supervisora.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES:

A.  Impresion y suministro de 8 gorras blancas en tela de gabardina de 5 gajos en color
blanco con logotipo de la campafia (una prenda para cada persona que realice las
activaciones).

B.  Impresion y suministro de 12 playeras cuello redondo manga corta 100% algodén con
disefio al frente de 15x20 cm en serigrafia o hot stamping y un disefio de 15 x 20 cm
en la espalda alta color blanca (tres playeras por persona para cambios)

C.  Impresion de 4 mantas enrollables con la imagen grafica proporcionada por la
UTCSyD, de 4.0 x 1.5 metros (11 onzas, impresas sobre lona vinilica en plotter a 1,200
dpi’s de resolucién, material resistente al agua, con dos costuras o ribete a los
extremos para insertar bastones de soporte de 2 mts. de largo) que incluira el prestador
del servicio.

D. El prestador del servicio debera distribuir 64 mil volantes tamafio media carta con
impresion a una tinta (4x0) a una cara en papel reciclado de 90 gramos.

La UTCSyD proporcionara los volantes a distribuir por parte del prestador del servicio,
a mas tardar un dia antes del inicio de activaciones en calle.

E. En materia de impresién, el proveedor debera tomar en cuenta las siguientes
consideraciones:

Prueba de color para cotejo y visto bueno de la UTCSyD, de las distintas versiones de
los materiales (gorras, playeras impresas, mantas enrollables y ploteo de la unidad
movil de perifoneo). La prueba debera entregarse a mas tardar dos dias habiles
posteriores a la recepcion del disefio, en la UTCSyD sita en el domicilio del Instituto,
en un horario de 09:30 a 16:00 horas.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES DIGITALES:

Los spots de perifoneo (minimo cinco durante la camparia) seran proporcionados al prestador
del servicio por la UTCSyD en formato MP3. La duracién sera de un minuto con sonorizacion
y/o efectos especiales. Debera estar contenido en una unidad de memoria USB y podra ser
enviado al prestador del servicio mediante correo electrénico para pronta difusion, incluso
pudiendo ser difundido con dos horas de previa notificacion.

Somos Un Instituto de Calidad

£n elinstituto Electoral de la Ciudod de México estamas comprometdas y comprametidos o administrar elecciones locales integras,

conducir mecanismos de parbicipacion ciudads incl v P en fos y los habitantes de lo Ciudad de México la cultura - ’= ‘[ ]
democrdtica, (o participocion y el ejercioo pleno de lo oudadenia, en apego a los pring s rectores de (o funcion electorol, * ‘>
cumpliendo con los requisitos iegoles y reglamentanos y mejorondo continuamente la eficacia de nuestro sistema de gestion de 5 »—4 /

colidad electoral.
Rev. 1/2019

Pagina 76 de 90



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIU/DAD DE MEGED DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

\/

IECM-LPN-14/21

CONSIDERACIONES:

A

B.

La unidad movil de perifoneo debera estar rotulada con la imagen de la camparia.

La exhibicion y perifoneo debera realizarse en las zonas de alto flujo vehicular en las
alcaldias, asi como recorridos con unidades de perifoneo en principales calles y
avenidas de las 16 demarcaciones de la Ciudad.

El prestador de servicio debera reunirse con personal de la UTCSyD a mas tardar un
dia habil después de la fecha del fallo para determinar los puntos geograficos para las
activaciones. En esta reunién, la UTCSyD entregara los archivos para impresion de
gorras, playeras, mantas enrollables y ploteo de unidad mévil de perifoneo. A mas
tardar, un dia antes del perifoneo respectivo, la UTCSyD debera entregar en archivo
electronico en formato MP3 el material o los materiales de audio a difundir en la unidad
movil respectiva.

A mas tardar, al segundo dia de dicha reunién el prestador de servicio debera entregar
por escrito al titular de la UTCSyD, para su aprobacion:

a.  La propuesta definitiva de puntos de difusién con su calendarizacion.

b. Pruebas de impresion de las mantas enrollables, playeras, gorras y el ploteo. La
aprobacién por parte de la UTCSyD, serda a mas tardar al dia siguiente de la
presentacion.

Las unidades moviles para el perifoneo deberan recorrer la zona circundante de las
activaciones durante la jornada de difusion.

Los gastos de impresion de materiales (gorras, mantas, playeras y rotulacién de unidad
movil de perifoneo) correran a cargo del prestador del servicio, asi como los tramites y
permisos respectivos.

La transportacion del personal y de los insumos correra a cargo del prestador del
servicio de servicio sin costo ni responsabilidad para el Instituto.

Ante cualquier cierre de via publica por manifestacion, obra o cualquier eventualidad
temporal o de largo plazo, el proveedor podra sustituir el domicilio establecido en su
programa de trabajo, previa autorizacién de la UTCSyD dentro del periodo de difusion.

De acuerdo a las necesidades de comunicacion, la UTCSyD podra ajustar, sin alterar
los alcances del servicio, ubicaciones, fechas y horarios y solicitar al prestador de
servicio realizar activaciones en puntos no considerados en el programa de trabajo
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O

original. Estos cambios se daran a conocer a la empresa prestadora del servicio con
veinticuatro horas de anticipacién via correo electrénico.

J. El prestador de servicio respondera de cualquier eventualidad que pueda presentarse
durante el periodo de exhibicion, pudiendo reprogramarse en dia habil con el
representante de la UTCSyD.

K. En el caso de que alguno de los materiales de exhibicion sufra algun deterioro, el
prestador del servicio repondra los materiales de manera inmediata sin costo alguno
para el Instituto.

L. La gestion y erogacién de tramites, permisos, y en su caso, seguros del personal
correran por cuenta del prestador del servicio.

ENTREGABLES:

A.  Para efecto de dar certeza del seguimiento y cumplimiento del servicio encomendado,
durante el periodo de activaciones, el prestador del servicio debera enviar via
electrénica a la UTCSyD, fotografias diarias de la campafia en donde se identifique el
lugar de las activaciones, el personal operativo y de ser posible en fragmento de video,
la unidad vehicular circulando con el perifoneo.

B. A mas tardar, el 10 de mayo de 2022 el prestador del servicio debera entregar la
carpeta impresa y electrénica con reporte final de activaciones.

C. Todos los entregables se presentaran en las oficinas de la UTCSyD, con domicilio en
Huizaches 25, colonia Rancho Los Colorines, alcaldia. Tlalpan, C.P. 14386 en la
Ciudad de México, en un horario de 10:00 a 16:00 horas.

PERIODO DE DIFUSION:

Del 20 de enero al 1 de mayo de 2022

PERIODO DEL CONTRATO:

Del 10 de enero al 10 de mayo 2022.
PARTIDA 6
SERVICIO DE TRADUCCION ORAL Y ESCRITA A LENGUAS INDIGENAS

1. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO:
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1.1 El servicio de Traduccion de lenguas indigenas consiste en interpretar una comunicacion
verbal o escrita a las lenguas indigenas nahuatl, zapoteco, otomi, mixteco y mazahua.

1.2 La traducciéon de las expresiones verbales resultantes de las intervenciones de los
participantes en los eventos que las areas requirentes sefialen, se realizara de manera
simultanea.

1.3 La traduccién de igual manera sera escrita, acorde con los requerimientos de las areas
correspondientes, en cuanto al numero de hojas y tipo de lenguas indigenas solicitadas.

1.4 Asimismo, la UTALAOD podra solicitar a peticion del area respectiva, que se proporcione el
servicio de traduccion simultanea a lenguas indigenas durante la realizacion de sesiones de
los 6rganos colegiados del Instituto, celebracién de eventos institucionales, asi como para la
grabacién de promocionales.

2. CANTIDAD DEL SERVICIO REQUERIDO

2.1 El servicio de traduccion oral se requerira por un maximo de 2,280 minutos y un minimo de 390
minutos, durante el periodo comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022

2.2 El servicio de traduccion escrita sera por un maximo de 406 hojas y un minimo de 100 hojas,
durante el periodo comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022.

3. ESPECIFICACIONES

3.1 El traductor debera contar con los conocimientos y experiencia necesaria para la realizacién
de traducciones orales y escritas a Lenguas Indigenas, preminentemente nahuatl, zapoteco,
otomi, mixteco y mazahua.

3.2 El proveedor del servicio de traduccion oral a lenguas indigenas debera contar por lo menos
con dos intérpretes para que en su caso, alterne su participacion por turnos de 15 a 30 minutos
cada uno, durante el desarrollo de la sesién de que se trate.

3.3 El proveedor debera entregar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con
la experiencia necesaria para la prestacion del servicio de traduccion oral simultanea a la
lengua indigena requerida.

3.4 El proveedor debera entregar copia simple y mostrar los originales para cotejo de la
documentacion oficial que avale que las personas que participaran en la traduccion oral estan
calificadas para ello, o bien constancia de trabajos similares que acrediten su experiencia en
esta materia, de los dos Ultimos afios.

4. PRESTACION DEL SERVICIO

4.1 El proveedor sera notificado por la UTALAOD via correo electrénico de la fecha, hora, lugar y
tipo de servicio que se requerira.

4.2 Cuando el servicio sea oral, el prestador de esta actividad debera presentarse en su caso con
los intérpretes que se requieran, 30 minutos antes de la hora indicada para el inicio del evento
que corresponda.
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4.3 Para realizar el cambio de intérpretes, se cuidara cortar a la par de las intervenciones de los
participantes en los eventos y/o actividades que requieran este servicio.

4.4 Cuando la traduccién sea escrita, la entrega del documento para su traduccion, sera convenida
en tiempo y forma por el area requirente y el proveedor del servicio.

4.5 La prestacion del servicio de traduccion oral se realizara en los diversos espacios de las
oficinas centrales del Instituto, ubicadas en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines,
Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. En algunos casos se podria proporcionar en una sede
alterna, lo cual sera notificado al proveedor con la anticipacion que el caso requiera.

4.6 El proveedor sera responsable de proporcionar las medidas de seguridad que prevén los
protocolos del IECM al personal que comisione para la prestacion del servicio.

4.7 Durante su permanencia en las instalaciones donde tendra verificativo la realizacion del evento,
el proveedor y su personal debera atender los protocolos establecidos.

4.8 El Instituto, sin restriccién alguna podra videograbar, editar y producir, por los medios a su
alcance, la traduccion que realice el prestador del servicio.

4.9 La grabacion de la traducciéon podra ser distribuida, transmitida y difundida libremente por el
Instituto.

5. DETERMINACION DEL COSTO

5.1 El precio del servicio oral sera por cuarenta y cinco minutos o fracciones de quince minutos y
su contabilizacion se realizara a partir de la hora programada para el inicio.

5.2 Cuando la duracién de la actividad sea menor a cuarenta y cinco minutos, de cualquier forma,
se pagaran los cuarenta y cinco minutos, acorde a lo establecido en el contrato de prestacion
de servicios correspondiente.

5.3 A partir del rebase de los primeros cuarenta y cinco minutos, el computo se efectuara por
fracciones de quince minutos.-

5.4 No se considerara para el calculo del tiempo efectivo invertido en la actividad, la media hora
previa a la programada, en la cual deberan estar presentes los traductores.

5.5 En caso de cancelacién de un evento sin previo aviso, se cubrira cuarenta y cinco minutos de
servicio.

5.6 Si el aviso de la cancelacién se comunico al traductor con doce horas de anticipacion a la
hora programada para su inicio, no existira responsabilidad de pago por parte del Instituto.

5.7 El proveedor debera presentar a revision la facturacion de sus servicios cada mes, a mas
tardar 15 dias posteriores al mes vencido, indicando el nombre del documento y nimero de
hojas de que consta, asi como el costo por hoja. Dicha factura, sera validada por la
UTALAOD.

5.8 La contabilidad de los tiempos orales efectuada por el proveedor, debera ser validada por la
UTALAOD.

5.9 El precio del servicio escrito sera por hoja tamario carta. Cuando la solicitud de la traduccion
sea menor a una hoja, se pagara una hoja completa.
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PARTIDA 7

SERVICIO DE MONITOREO EN MEDIOS ELECTRONICOS, CARPETA INFORMATIVA Y
ANALISIS COYUNTURAL MENSUAL

CRITERIOS EDITORIALES DE LA ELABORA(_)I(')N DE LA CARPETA INFORMATIVA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

La Carpeta Informativa debe contener dos elementos fundamentales: una Tarjeta Informativa
(Sintesis Informativa), que en un maximo de seis cuartillas resuma la informacion mas importante
del dia, y la Carpeta de Recortes.

La Tarjeta Informativa que se incluya en la carpeta matutina debera contener los siguientes
elementos y caracteristicas editoriales:

TITULO: TARJETA INFORMATIVA (Centrado en mayusculas y negritas de 11 puntos, tipo Arial).

IDENTIFICACION: siempre debera llevar el formato alfa numérico: IECM-UTCSyD (dia, mes y
afo, por ej. 01/01/2022 la fecha es la que corresponda al dia en curso) y debera ir ubicada
inmediatamente después del titulo, en la esquina superior derecha.

SECCIONES: Cada uno de los diferentes apartados de la tarjeta informativa debera llevar un
subtitulo para identificar los temas (Centrado en mayusculas, negritas y de 11 puntos, tipo Atrial).
Salvo el caso del IECM, en el resto de las secciones se deberan incluir sélo las notas mas
relevantes y la referencia a cada una de ellas, preferentemente de 5 renglones.

Se deberan considerar las notas publicadas en medios impresos, electrénicos e internet. Al término
del parrafo se debera citar, entre paréntesis, el medio en el que se publico. La jerarquizacion de la
informacioén siempre debera ser la siguiente:

ENCABEZADOS PRINCIPALES: en esta seccion se incluiran los que de manera genérica se
conocen como "las 8 columnas". Los periddicos impresos a considerar son: El Universal, Reforma,
Excélsior, Milenio Diario, La Jornada, La Crénica de Hoy, El Financiero, El Economista, El Sol de
México, La Prensa, Metro, Basta, La Razén, 24 Horas, Reporte indigo, El Heraldo de México,
Contraréplica, Unomasuno, Maspormas, Publimetro, Diario de México, ademas de los diarios de
nueva edicion que surjan durante la vigencia del contrato. Estos nombres deberan escribirse en
altas y bajas y en negritas, y después de un signo de dos puntos: se citara textualmente la cabeza
de la nota principal de cada uno de esos diarios. Esta informacion debera estar contenida en un
solo parrafo de texto, no en imagen.

PRIMERAS PLANAS: se deberan incluir las reducciones a tamano carta de las primeras planas
de los periodicos impresos que circulan en la Ciudad de México, asi como las portadas de las
secciones correspondientes a la capital del pais. Se requiere que este material se entregue
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ademas de manera digitalizada a través de correo electrénico o de manera personal mediante un
mensajero de la empresa, a mas tardar a las 06:30 horas junto con la version electrénica de la
Tarjeta Informativa.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Se realizara una sintesis de la informacion referente al IECM. La redaccion debera considerar el
cuerpo total de la nota o articulo de opinién y no Unicamente un extracto del parrafo inicial
considerando a todos los actores referidos, asi como las posturas, reacciones y planteamientos
del autor. En el caso de las fotografias y caricaturas, se realizara una explicacion sucinta y clara
de la imagen, incluyendo el texto o pie de pagina.

En caso de que el tema y contenido de la informacion sea el mismo en varias notas, se agruparan
en un solo texto y al final se citaran los medios en los que se publicaron. En caso de que algun
medio ofrezca enfoques distintos, con datos adicionales, deberan ser incluidos como una nota
aparte. Solo en esta seccion se podra exceder el limite de 5 renglones por parrafo pero buscando
en todo momento resumir de la manera mas clara y precisa.

La redaccion de la tarjeta informativa debera considerar una sintesis descriptiva de la nota en
general, articulo de opinion, fotografia o caricatura ofreciendo un panorama general.

En esta seccion, la empresa incluira el monitoreo de radio, TV e Internet, asi como las inserciones
en medios impresos y electronicos de las campafas institucionales que seran difundidas en 2022.
La Unidad proporcionara la informacién para darle el seguimiento apropiado, los cuales se deberan
incluir en esta seccion.

Se deberan incluir todos los recortes de las notas informativas, reportajes, entrevistas, columnas,
articulos, editoriales, cartones, inserciones pagadas por el Instituto, versiones estenograficas de
entrevistas en medios electronicos y cartas del lector relacionadas con el IECM.

PARTICIPACION CIUDADANA: Este apartado debera incluir temas como: comisiones de
participacion comunitaria, revocacién del mandato, consultas ciudadanas, plebiscitos,
referéndums, o cualquier otro mecanismo de democracia directa que se establezcan derivados de
la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México.

CONSULTA CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO: Este apartado integrara
topicos relativos a la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2022.

TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO: En este apartado se incluira todo lo
relacionado con este érgano jurisdiccional.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL: Debe contener las notas mas importantes relacionadas
con el INE.
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Debera incluir todos los recortes de las notas informativas, reportajes, entrevistas, columnas,
articulos, editoriales, cartones, inserciones pagadas por el INE, versiones estenograficas de
entrevistas en medios electronicos y cartas del lector.

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION: Debe contener las notas
mas importantes relacionadas con el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, asi
como lo mas importante de los temas electorales federales y noticias electorales de los estados de
la Republica.

CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO: Debe incluir la informacion legislativa de interés
general y todas aquellas iniciativas o el proceso legislativo que sigan las iniciativas relacionadas
con la materia electoral o la participacion ciudadana.

CIUDAD DE MEXICO: Incluye sélo las notas mas relevantes del contexto local, que se referiran a
los anuncios y declaraciones mas importantes de funcionarias y funcionarios del Gobierno de la
Ciudad, el Congreso Local, la Jefatura de Gobierno, las alcaldias y los partidos politicos. También
debera registrarse el seguimiento de los temas coyunturales y sucesos mas importantes. Se
deberan incluir al menos las notas de tres periddicos cuando aborden el mismo tema.

INFORMACION NACIONAL: Para efectos de la Tarjeta Informativa, sélo se habran de considerar
las notas mas representativas referentes a las notas de "ocho columnas", pero habra casos en que
se deban tomar en cuenta otros temas de las primeras planas e incluso paginas interiores que
puedan tener una trascendencia politica. Esta seccion debera incluir el debate y eventuales
acuerdos sobre reformas estructurales y novedades legislativas. También se destacarian posibles
reformas sobre derecho a la informacién. Se deberan incluir al menos las notas de tres periddicos
por tema.

INFORMACION INTERNACIONAL: En esta seccion solo habra de incluirse eventos
internacionales en materia politica que asi lo ameriten, o cuando haya una eleccion importante en
algun pais de mundo.

OPINION: De manera permanente, las columnas y articulos de opinién que se deben citar y
resumir, cuando menos, seran las siguientes:

Templo Mayor (Reforma)

Bajo Reserva (El Universal)

Frentes Politicos (Excélsior)

Sacapuntas (El Heraldo de México)

Pepe Girillo. (La Cronica de Hoy). Sin autor

O GO A W| N =~

Trascendié (Milenio Diario)
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7 Circuito Interior (Reforma)

8 Linea 10 (Metro)

9 Tiraditos (ContraRéplica)

10 | Linea 13 (ContraRéplica)

11 Rozones (La Razon)

12 | Redes de Poder (Reporte indigo)

13 | Jaque Mate, de Sergio Sarmiento (Reforma)

14 | Jesus Silva-Herzog Marquez (Reforma)
15 | Eduardo Huchim (Reforma)

16 | Estrictamente Personal, Raymundo Riva Palacio (El Financiero)

17 | Coordenadas, Enrique Quintana (EI Financiero)

18 | El asalto a la razén, de Carlos Marin (Milenio Diario)

19 | En Privado. Joaquin Lopez Doériga V.(Milenio)

20 | José Antonio Crespo (E! Universal)

21 Bitacora del Director, Pascal Beltran Del Rio (Excelsior)

22 | Juegos de Poder, Leo Zuckerman (Excelsior)

23 | Capital Politico, Adrian Rueda (Excelsior)

24 | Arsenal, Francisco Garfias (Excelsior)

25 | Razones, Jorge Fernandez (Excélsior)

26 | Astillero, de Julio Hernandez Lépez (La Jornada)

27 | Clase Politica, de Miguel Angel Rivera (La Jornada)

28 | Ciudad Perdida, de Miguel Angel Velazquez (La Jornada)

29 | Pulso Politico, de Francisco Cardenas Cruz (La Razén)

30 | Poker Politico, Matias Pascal (Unomasuno)

31 | Campos Eliseos, de Katia D"Artigues (EI Universal)

32 | Indicador Politico, de Carlos Ramirez, (El Financiero)

33 | Detras de la Noticia / Ricardo Rocha (El Universal)

34 | Historias de Reportero. Carlos Loret de Mola (El Universal)
35 | Engrane, de Adrian Trejo (La Razén)

36 | El Caballito (El Universal)
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37 | Serpientes y Escaleras. Salvador Garcia Soto (El Universal)
38 | Agenda Confidencial. (Luis Soto). (El Heraldo de México)
39 | En Petit Comité. Oscar Mario Beteta (Milenio Diario)

40 | Puntos sobre las les, Ramén Alberto Garza (Reporte Indigo)

También deben considerarse ‘todas y todos” los articulistas que aborden temas electorales,
asuntos de la Ciudad de México y los relacionados con la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2022, asi como cualquier mecanismo de democracia directa e instrumentos de
democracia participativa.

El resto de las columnas y articulos de los diarios mas importantes deberan ser incluidos en
fotocopia en la seccion correspondiente.

CARTONES: Debe incluir los cartones de todos los medios impresos.
AGENDA: Debe incluir los principales eventos previstos para el dia.

ENCUESTAS: En esta seccién se incluiran las encuestas que realizaran las diferentes empresas
y que son publicadas en los principales medios impresos y electrénicos.

CONDICIONES DEL SERVICIO INFORMATIVO.
El servicio se contratara del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022; es decir, los 365 dias del afio.

La empresa debera garantizar la entrega en fisico en oficinas centrales de la Carpeta Informativa
a las 06:30 horas como maximo.

La presentacion del material debera ser en los siguientes: formatos: via correo electrénico y
WhatsApp, a fin de eficientar la entrega a las y los Consejeros Electorales, personas titulares de
las Secretaria Ejecutiva, Secretaria Administrativa, Direcciones Ejecutivas y personas asesoras
del IECM, y la via fisica, es decir, en copia dura, en papel.

La Tarjeta Informativa debera ser entregada diariamente, via correo electrénico y WhatsApp, a las
06:30 horas como maximo en la sede central del Instituto, ubicada en Huizaches 25, colonia
Rancho los Colorines, alcaldia Tlalpan en la Ciudad de México, y/o en la pagina de Internet
personalizada del Instituto habilitada mediante password.

La Carpeta de Recortes debera identificar claramente, en la parte superior de la hoja, el periddico
de origen, la fecha y su ubicacion en el mismo (seccién y pagina).

Somos Un Instituto de Calidad

En el instituto Electoral de la Cludod de México estamos comprometdas ¥ compeametidos o administrar elecciones locoles integras, R e ]
conducir mecanismos de participocion ciudadana incluyentes, y promover en (0s y (os habitantes de s Ciudad de Mexco la cultura k.‘ i
democrdtica. o participecion y el eleracio pieno de lo cudadenic, en apego a s principios rectores de o funcidn electoral '»"
cumpiendo con los requisitos iegales y reglamentanos y mejorando continuamente la «ficacia de nuestro sistema de gestion de 5 »—4 ’

calidad electoral.
Rev. 1/2019

Pagina 85 de 90 L ,/

/@

/

/



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

0

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIU/DAD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
v o IECM-LPN-14/21

Se hace hincapié en la necesidad de contar con la informacion importante de todos los medios y
evitar omitir textos de interés que se hayan publicado en medios distintos a El Universal, Reforma
y La Jornada.

Para el caso de las revistas, es necesario que el dia en que se publiquen, se debera incorporar un
apartado con la informacion de las revistas impresas correspondientes. Las revistas a considerar
seran Proceso, Voz y Voto, Nexos, Letras Libres, Veértigo, Etcétera, Siempre, asi como aquellas
que aborden temas en materia politico-electoral.

Tres retardos en la entrega de la informacién en una semana o tres omisiones de reporte de notas
del IECM, seran motivo de suspension de los servicios de la empresa en cuestion.

La UTCSyD requiere que todos los documentos informativos que entregue la empresa sean de
alta resolucién y con un alto nivel de calidad en su impresion. En el caso de la Carpeta Informativa
y el Clipping Electrénico, es necesario que las copias en papel y en la pantalla de la computadora,
sean 100 por ciento legibles, sin defectos en su reproduccion, que no tengan manchas negras
ocasionadas por las fotocopias, que estén completas y no mutiladas en sus extremos.

Para la Carpeta Informativa, es importante que las copias que entregue la empresa sean por un
solo lado, es decir por una sola cara.

La empresa debera hacer un envio via correo electrénico y WhatsApp a las 06:30 A.M. en formato
PDF de las siguientes secciones:

e Primeras planas de todos los diarios monitoreados:

e Primeras planas de las revistas y

e Notas del IECM

CRITERIOS PARA EL MONITOREO DE MEDIOS ELECTRONICOS E INTERNET DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

La Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion, consciente de las atribuciones y funciones
que le confiere la normativa electoral, asi como su funcién en el IECM, requiere servicios
informativos integrales, y con mayor cobertura. Por tal motivo, se solicitan los siguientes servicios
permanentes:

La empresa prestadora del servicio debera contar con la capacidad instalada y personal
especializado para realizar el monitoreo de los principales noticiarios de radio, television, asi como
los principales sitios informativos en Internet. Realizar el respaldo de copias de video y audio, al
momento en que se genere la informacion, sobre materiales que el IECM genere; ademas de los
requerimientos que en especifico se soliciten; asi como la transcripcion de notas transmitidas,
entrevistas e informacion que se generen sobre el quehacer del Instituto, a través de los medios
electronicos e internet.
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En materia de television, la empresa debera tener la capacidad de monitorear programas
informativos de television abierta y/o restringida (Televisa, TV Azteca, Imagen, Once TV México,
Canal 22, Capital 21 (Canal 21.1), ADN 40, Excélsior TV, TV UNAM, TV Mexiquense, Canal del
Congreso de la Ciudad (Canal 21.2), Canal del Congreso , 45.1, Canal 8 La Octava, Canal 14 y
Canal 6) y television a través de distintas plataformas digitales (Milenio TV, Heraldo TV, El
Financiero, Uno Noticias, Grupo Férmula, MVS Noticias, Telemundo y Univision, asi como las que
inicien transmisiones durante el periodo que cubre el presente anexo), entre otras.

En materia de radio, la empresa debera tener la capacidad de monitorear programas informativos
en: Grupo Radio Centro, Enfoque, IMER, Grupo Acir (Panorama Informativo), W Radio, MVS
Noticias, Grupo Imagen, Radio Férmula, Radio Educacion, ABC Radio, Radiorama, Radio UNAM,
Capital Media, Notisistema, Radio UAM, El Heraldo Media Group, Grupo siete, Aire libre, Cadena
Rasa, Radio Capital, El Politécnico en Radio, Radio Ibero, Violeta Radio, entre otras.

Para Internet, la empresa debera tener la capacidad de monitorear portales y programas
informativos de: Grupo Férmula, MVS Noticias, Milenio, Excélsior, El Universal, Excélsior TV,
Reforma, La Jornada, La Croénica, Organizacion Editorial Mexicana, Animal Politico, La Silla Rota,
Expediente Noticias, Sin Embargo, Aristegui Noticias, SDP Noticias, Zocalo, asi como las
principales agencias informativas internacionales (CNN, Reuters, AFP, AP, Xinhua), asi como los
sitios y agencias de nueva creacion durante el periodo que cubre el presente anexo).

Las notas y versiones estenograficas deberan ser enviadas con oportunidad via correo electronico,
a fin de que la UTCSyD cuente con el respaldo de las mismas. El formato debera ser en WORD,
especificando la 0o el CONDUCTOR, el GENERO, el nombre del PROGRAMA, la CADENA y HORA
DE APARICION.

En el caso de que la Unidad requiera copias de entrevistas concedidas por personas directivas del
Instituto, la empresa debera realizar la version estenografica en Word, asi como una copia en DVD
de la misma o en su caso el audio. El material debera ser enviado, preferentemente via correo
electrénico o WhatsApp a la Unidad; de lo contrario, la empresa debera entregarlo en las
instalaciones del Instituto.

El prestador del servicio no determinara un limite en el nimero de copias solicitadas, ademas
establecera un esquema de reposicién de notas en caso de omisién de grabacion.

Del mismo modo, la empresa debera enviar a la UTCSyD cada mes, un respaldo en Disco
Compacto, de TODAS las notas del IECM, asi como de sus SECTORES DE INTERES, que se
hayan difundido en medios electrénicos.

Para ambos casos, tanto de la carpeta informativa como del monitoreo de medios electrénicos e
internet, la empresa debera entregar un reporte mensual de las notas institucionales en tablas de
Excel y Gréficas, de acuerdo a los siguientes criterios:
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Cuantitativo y cualitativo; por nota y tema.

2. Serealizara un analisis valorativo del tratamiento de la informacién con enfoque prospectivo

y de generacion de escenarios. Las variables se especificaran conforme al desarrollo de la
agenda institucional y los temas coyunturales, especificamente sobre la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2022 y cualquier otro ejercicio de democracia
directa.

Los cruces de informacién deberan entregarse con numero de notas por dia; valoracién de
tratamiento por tema y actores (consejeras y consejeros electorales).

El documento debera realizarse semanal y mensualmente, donde se haga la valoracién de
las notas informativas, de medios impresos, electronicos e internet, de las notas
institucionales que se refieren sélo a las menciones directas del IECM de interés
institucional y de caracter politico electoral, por ejemplo, participacion ciudadana, Instituto
Nacional Electoral, Reforma Politica.

5. Laentrega debera hacerse al cuarto dia habil, después de que concluya el mes.

Con base en la informacién antes sefialada, el proveedor concursante debera presentar una
propuesta de analisis, similar al que debera entregar mensualmente, la cual debera ir acompariada
a su propuesta técnica. La informacién para realizarla es proporcionada por la UTCSyD y debera
considerar una semana de informacién referente al Instituto, considerando medios impresos,
Radio, TV e Internet.

El tema sera “Renovacion de la Presidencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(IECM)”. El andlisis solicitado debe contener los aspectos cuantitativos y cualitativos de la
informaciéon generada y reproducida en los medios.

Debe tener:

Distribucién de Notas e Impactos por Medio
Tendencia

Evolucion de la Informacién por Dia
Impactos por Fuente y Tendencia

Temas Relevantes

Cuadros de Declarantes

Prospectiva.

En el reporte se incluye toda la informacién del Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM),
de los Consejeros electorales, asi como de funcionarios identificados como parte del organismo,

que se difundan en los medios impresos, en noticiarios de radio y television, asi como en medios
electronicos, en periodos mensuales. El periodo de analisis lo establece la empresa licitante.

Somos Un Instituto de Calidad

P ,;T.\}:\ En elinstituto Electoral de Ja Ciudod de México estamos compromendas ¥ comprametidas o administror elecciones locoles integras, . ‘k “ :
conducir mecanismos de participocion ciudadi fuy ¥ pr F en (as ¥ los babitantes de lo Cudad de Méxco lo cultura 7 E
demoxrdtica, o porticipecion y el ejercicio pieno de lo oudadania, en apego a las principios rectores de o funcion electorol, 4 '*”

\ \—/ r cumpliende con ios requisitos legales y reglamentonos y mejorando continuamente la eficacia de nuestro sistema de gestion de 5 )’—4 ’

N colidad electoral. .
Rev. 1/2019
Pagina 88 de 90



/t SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

-~ IECM-LPN-14/21
PARTIDA 8
SERVICIO DE TRADUCCION SIMULTANEA AL LENGUAJE DE SENAS MEXICANO
1. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO:

1.5 El servicio de Traduccién Simultanea al Lenguaje de Sefias Mexicano (LSM) consiste en
interpretar una comunicacion verbal y traducirla mediante una serie de signos gestuales
articulados con las manos y acompariados de expresiones faciales, miradas y movimientos
corporales de manera simultanea y consecutiva.

1.6 La traduccion se realizara de manera simultanea durante el desarrollo de las sesiones del
Consejo General del Instituto y de los eventos de las areas que lo requieran.

1.7 Se traduciran las expresiones verbales resultantes de las intervenciones de los participantes
en las sesiones y eventos.

1.8 Asimismo, la UTALAOD) podra solicitar que se proporcione el Servicio de Traduccién
Simultanea al Lenguaje de Sefias Mexicano durante la realizacién de sesiones de los
érganos colegiados del Instituto, celebracién de eventos institucionales, asi como la
grabacién de promocionales.

2. CANTIDAD DEL SERVICIO REQUERIDO

2.1 El servicio se requerira por un maximo de 25,920 minutos y un minimo de 6,480 minutos,
durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2022.

3. REQUERIMIENTOS

3.1 El proveedor debera contar con los conocimientos y experiencia necesaria para la realizacion
de Traducciones Simultaneas al Lenguaje de Sefias Mexicano.

3.2 El proveedor del servicio de traduccion al lenguaje de sefias mexicano debera contar con dos
intérpretes, alternando su participacion por turno de 5 a 20 minutos durante el desarrollo de
las sesiones.

3.3 El proveedor del servicio sera notificado via correo electrénico por parte de la UTALAOD de la
fecha y hora en la que sesionara el Consejo General.

3.4 El prestador de esta actividad debera presentarse con su personal, 30 minutos antes de la
hora indicada para el inicio de la sesién que corresponda.

3.5 El proveedor sera responsable de proporcionar las medidas de seguridad que prevén los
protocolos del Instituto al personal que comisione para la prestacion del servicio.

3.6 Durante su permanencia en las instalaciones donde se desarrollen los eventos, el proveedor
y su personal debera atender los protocolos sanitarios y de seguridad establecidos.

3.7 Para realizar el cambio de intérpretes, se cuidara cortar a la par las intervenciones de los |

integrantes del Consejo.
3.8 La prestacion del servicio se realizara en la sala de Consejo General situada en las oficinas
centrales del Instituto, ubicadas en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Alcaldia
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Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. En casos fortuitos o excepcionales, se hara en una
sede alterna, lo cual sera notificado con la anticipacién que el caso requiera.

3.9 El Instituto, sin restriccién alguna podra videograbar, editar y producir, por los medios a su
alcance, la traduccion que realice el proveedor.

3.10 La grabacion de la traduccién podra ser distribuida, transmitida y difunda de manera libre

por el Instituto.

4 DETERMINACION DEL COSTO

4.1
4.2

4.3
4.4
4.5
4.6

4.7

4.8

El costo del servicio sera por cuarenta y cinco minutos o fracciones de quince minutos y su
contabilizacién se realizara a partir de la hora de inicio programada y hasta la hora de

conclusién de la sesion.

Cuando la duracién del servicio sea menor a cuarenta y cinco minutos, de cualquier forma,
se pagaran los cuarenta y cinco minutos completos, acorde a lo establecido en el contrato de
prestacion de servicios correspondiente.

A partir del rebase de los cuarenta y cinco minutos, el computo se efectuara por fracciones

de quince minutos.

No se considerara para el calculo del tiempo efectivo invertido en la actividad, la media hora
previa a la programada, en la cual deberan estar presentes los traductores.
En caso de cancelacion de una sesién o evento sin previo aviso, se cubrira cuarenta y cinco

minutos de servicio.

Si el aviso de la cancelacion se realiz6 al proveedor con doce horas de anticipacion a la hora
programada para el inicio, no existira responsabilidad de pago por parte del Instituto.

El proveedor debera presentar a revision la facturacién de sus servicios cada mes, a mas
tardar quince dias posteriores al mes vencido, indicando el nombre del documento y numero
de hojas de que consta, asi como el costo por hoja. Dicha factura, sera validada por la

UTALAOD.

La contabilidad de los tiempos efectuada por el proveedor debera ser validada por la

UTALAOD.
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