/t SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO ELECTORAL DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

\ CIUIDAD DE MEXICO
"_\7‘ IECM-LPN-15/21

LICITACION PUBLICA NACIONAL

Con fundamento en el articulo 134 de Ia Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
el articulo 60, numeral 1 y 64, numeral 1 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México, los
articulos 3, 5, 90 parrafo primero, 91 y 96 parrafo primero de la Ley de Austeridad, Transparencia
en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, articulo 49,
fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y en los
numerales 21 parrafo Gltimo, 23, 27 inciso a), 28 parrafo segundo, 33, 34 fraccion I, 37, 38, 39, 40,
41, 42, 43, asi como 64 (partida 4); de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el
articulo 29 de las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del Instituto
Electoral de la Ciudad de México y en cumplimiento al Acuerdo IECM/ACU-CG-345/2021 emitido
por el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, de fecha 29 de octubre de
2021, la Secretaria Administrativa, a través de la Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial
y Servicios, con domicilio en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P.
14386, Tlalpan, Ciudad de México, celebra la Licitacién Publica Nacional No. IECM-LPN-1 5/21,
relativa a la contratacion de la prestacion de servicios de diversos mantenimientos
preventivos y correctivos, servicio de valet parking, asi como, suministro de agua
embotellada en garrafén, dentro del periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022,
solicitados por la Unidad Técnica de Comunicaciéon Social y Difusiéon y la~Direccion de
Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad™de México,
conforme a las siguientes:

Bases

1.- Para efecto de las presentes Bases, se entendera por:

Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de
México (mismos que se encuentran disponibles en el sitio de
Internet del Instituto www.iecm.mx en Ia seccién de marco
normativo “Lineamientos”).

UTCSyD: Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusién (Area requirente
partida 1).

DACPyS: Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Area
convocante y requirente partidas 2, 3, 4,5 6y7)

Licitante: Persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en
cualquier procedimiento de licitacién publica.

Proveedor: Persona fisica o moral que celebre pedidos o contratos con caracter

de vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de
servicios con el Instituto.
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2.- Informacioén especifica de los servicios a contratar:

2.1 Descripcion y cantidad:

UNIDAD
PARTIDA CONCEPTO CANTIDAD DE
MEDIDA
Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de circuito cerrado
1 de television, cabina de video; asi como el soporte técnico para el manejo de 1 Sarvisio

camaras para las sesiones de Consejo General y diversos eventos
institucionales y la asesoria de edicidn de audio y video

2 Servicio de valet parking 1 Servicio
Servicio de operacion, mantenimiento preventivo y correctivo de la planta de

B tratamiento de agua residual 1 Servicio
Minima
4 Suministro de agua embotellada en garrafon 12'950 Garrafén
Maxima
18,500
Servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y mayor a subestaciones,
5 tableros generales, plantas de emergencia, CCM'S, sistemas de bombeo, 1 Servicio
carcamo, sistema de tierra y pararrayos
6 Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de 1 Sarvicie
radiocomunicacién de seguridad
Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico 1 Servicio

Los requerimientos, especificaciones y condiciones de la prestacion de los servicios y suministro
de los bienes, de cada una de las partidas, se establecen en el Anexo Técnico que forma parte
integral de las presentes bases.

2.2 Periodos y lugar de la prestacion de los servicios y/o del suministro de los bienes.

Partida 1. La licitante ganadora se obliga a prestar el servicio del 1 de enero al 31 de diciembre de
2022, en oficinas centrales, situadas en Huizaches No. 25, Col. Rancho los Colorines, Tlalp
C.P. 14386, Ciudad de México y, en su caso, en locaciones externas de la Ciudad de México (po
determinar).

Partidas 2, 3, 4, 5,6 y 7. La (s) licitante (s) ganadora (s) se obliga (n) a prestar el (los) servicio (s)
y/o suministra los bienes durante el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, en los
domicilios indicados para cada una de las partidas, segin se sefiala en el Anexo Técnico que forma
parte de las presentes bases.

2.3 Casos de incumplimiento o rechazo:

Una vez iniciada la prestacion de los servicios y/o el suministro de los bienes, en el caso de que la
UTCSyD y la DACPyS, segun corresponda, detecten cualquier incumplimiento en el suministro de
los bienes o la prestacién de los servicios ofertados de acuerdo a los requerimientos establecidos
en el Anexo Tecnico que formara parte integral del (los) contrato (s) respectivo (s), la DACPyS
notificara por escrito al proveedor a efecto que le requieran los bienes o Ia prestacion de los
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servicios, o bien proceda a hacer los cambios o correcciones necesarias, comprometiéndose éste
a atender el (los) requerimiento(s), en un plazo no mayor a un dia habil contado a partir de la
notificacion por correo electronico o por escrito. De no atender estos requerimientos, la DACPyS
procedera a aplicar las penas convencionales correspondientes y, en su caso, iniciara el
procedimiento para rescindir administrativamente el (los) contrato (s), asi como aplicar la garantia
de cumplimiento del mismo, en los términos de los numerales 74, 75, 83, 93 y 94 de los
Lineamientos.

2.4 Incremento de los servicios a contratar y del suministro de los bienes:

Conforme a lo estipulado en los numerales 68, 70 primer parrafo y 71 de los Lineamientos, el (los)
contrato (s) que se derive (n) de la presente licitacion, por razones fundadas podra (n) ser
modificado (s) sin tener que recurrir a la celebracion de una nueva licitacion, dentro del periodo de
su vigencia, el monto total de las modificaciones no debera rebasar en conjunto, el 20% del monto
maximo (partida 4) o total (partidas 1, 2, 3, 5, 6 y 7) del (los) contrato (s) o las partidas, siempre y
cuando el precio y demas condiciones de los bienes y/o servicios sea igual a lo inicialmente
pactado. Debiendo ajustar la garantia de cumplimiento correspondiente en el supuesto de resultar
necesario.

3.- Requisitos para participar en la licitacion:

De conformidad con el numeral 41 de los Lineamientos, las licitantes deberan entregar su
propuesta por escrito, en un sobre cerrado y sellado, que contendra la documentacion legal y
administrativa, propuesta técnica y econémica, incluyendo la garantia de sostenimiento de las
ofertas. El sobre debera rotularse con el nombre del Instituto, los datos de identificacion de la
licitacion y de la licitante respectiva. e

N\
N
N

Todos los documentos expedidos por las licitantes deberan dirigirse al Instituto EIectSYa\I\

de la Ciudad de México, sefalando el niumero de licitacién y la fecha de su emisién, la que\

debera estar comprendida entre la fecha de publicacion de la convocatoria y la fecha de
celebracion de la primera etapa de la licitacion.

Las propuestas deberan presentarse en idioma espafol.

3.1 El primer apartado contenido en el sobre, debera incluir la documentacién legal y administrativa
que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para facilitar su revision:

A) Copia del recibo de pago de bases.

B) Formato original, que cumpla con todos los requisitos, relativos a los datos de la licitante,
firmado en anverso por el representante legal. Formato | (Acreditacion de personalidad
de la licitante).
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D)

E)

F)

G)

IMPORTANTE: Este formato debera ser firmado en anverso por la o el representante
legal que se acredité como tal mediante Formato | (Acreditacion de personalidad de
la licitante).

Original y copia para cotejo de la identificacion oficial vigente (pasaporte, cédula
profesional o credencial de elector), de quien ostente la representacion legal de la licitante.
La firma debera corresponder con la del documento indicado en el inciso B) de este punto.

Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue las propuestas y
participe en las diferentes etapas de la licitacion, de acuerdo al Formato I, (Carta Poder
Simple). El poderdante debera ser cualquier persona que tenga facultades de
representacion.

Se debera adjuntar copia y original para cotejo de la identificacion oficial vigente
(pasaporte, cédula profesional o credencial de elector), conforme se solicita al calce
de cada nombre y firma en el citado Formato II.

IMPORTANTE: El poderdante podra ser cualquier persona que tenga facultades de
representacion lo cual debera acreditar adjuntando copia simple del documento
notarial, asi como de la identificacion oficial vigente de la persona a la que le
confieran esas facultades.

Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General-y Estado de
Resultados) al 31 de octubre de 2021, incluyendo la leyenda de manifestaciéﬁ\en ambos
estados financieros de que la informacién presentada, es veridica y se extrae de los libros
y registros contables. \

: , : RN
Los estados financieros deberan contener nombre y firma de la o el contador publlc&

y de la o el representante legal de la licitante sefialada en el inciso B), de este punto,
debiendo anexar copia de la cédula profesional de la o el primera(o).

IMPORTANTE: En caso de que la o el representante legal que se acredité como tal
mediante Formato | (Acreditaciéon de personalidad de la licitante) sefialado en el
inciso B) de este apartado, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros
o SIFF, la licitante debera acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial
o copia certificada, asi como, copia simple de la identificacion oficial vigente de la
persona a la que le confieran dichas facultades.

Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de
octubre de 2021.

Copia de la Inscripcion en el R.F.C., Cédula Fiscal o, en su caso, la ultima actualizacion
del mismo.
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H) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presente licitacion.

[) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra
en alguno de los supuestos sefialados en el numeral 42 de los Lineamientos.

J) Para el caso de personas fisicas, escrito original en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, que no desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su
caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no
se actualiza un conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fraccién XV de la
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

K) Para el caso de personas morales, escrito original en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, que sus socios y/o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad no
desempefian empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar
de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fraccion XV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

L) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
ganadora no cedera total o parcialmente los derechos y obligaciones que se deriven del
contrato, conforme lo sefialado en el numeral 62 parrafo primero de los Lineamientos, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con Ia- onformidad
previa y por escrito del Representante Legal del Instituto y de la Secretaria Adcnmnis\trativa.

M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoca. los
requisitos y condiciones establecidas en las presentes bases y que ademas se sujeta a
Lineamientos.

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incisos C), D) segundo parrafo
y E) dentro del sobre no sera motivo de descalificacién. La DACPyS obtendra en el acto la copia
respectiva de los documentos originales en los incisos referidos, de conformidad con lo establecido
en el numeral 39, fraccién | de los Lineamientos.

Los documentos requeridos en los incisos anteriores, excepto el inciso A), C), F) y G) de este punto
deberan presentarse impresos, preferentemente, en papel membretado de la licitante y deberan
estar firmados por la o el representante legal, que se acredita como tal en el inciso B) de este
punto.

3.2 El segundo apartado contenido en el sobre, debera incluir la propuesta técnica y la
documentacion que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e invariablemente
rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en la tltima de ellas por la o el representante
legal que se acredita como tal en el inciso B) del punto 3.1 de estas bases:
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A) La propuesta técnica debera presentarse preferentemente en papel membretado, en la

B)

C)

D)

E)

F)

G)

que se sefalen todos y cada uno de los requerimientos técnicos y especificaciones de los
servicios y/o bienes a ofertar, conforme al Anexo Técnico, sin indicar precios.

Curriculum original actualizado de la licitante, con fecha que debera ser entre la
publicacion de la convocatoria y la fecha de celebracién de la primera etapa de la licitacion.

Relacién con un minimo de 3 y un maximo de 5 contratos y/o pedidos, por partida
celebrados en los Ultimos dieciocho meses, que demuestren la experiencia en la prestacion
de los servicios y/o suministro de los bienes, objeto de Ia presente licitacion. Dicha relacién
debera incluir: nimero de contrato y/o pedido, servicio prestado y/o suministro entregado,
fecha de celebracion, nombre del contacto, cargo, domicilio y teléfonos, asi como adjuntar
copia de la caratula de los contratos (no se requiere todo el cuerpo de los contratos)
y/o pedidos que soportan la relacion, teniendo la facultad la UTCSyD y la DACPyS,
segun corresponda, de verificar la autenticidad de la informacion proporcionada en este
punto, por lo que en caso de falsedad se descalificara automaticamente Ia propuesta que
se encuentre en este supuesto.

Partida 1. Presentar curriculum vitae donde muestre que la empresa tiene experiencia en
el manejo de camaras, produccién y edicion de programas en video, ademas debera
presentar documentacion de alguna institucion que compruebe oficialmente el
conocimiento técnico. Asimismo, para la cobertura de eventos externos e internos el
personal operativo deberd comprobar con documentacién y soporte fehaciente, que
cuentan con experiencia profesional (externa a este Instituto) en los Ultimos 5 arios en el
manejo de camaras y equipo de video.

Partida 1. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con infraestructura y con oficinas localizadas en la Ciudad de México y area metropolitana.

Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso
de resultar ganadora se compromete a adquirir una Péliza de Responsabilidad Civil y
Darios a Terceros, por los dafios que sus empleados pudieran causar a los bienes muebles,
inmuebles o personal del Instituto, hasta por $50,000.00 (Cincuenta mil pesos 00/100 M.N.),
de cobertura amplia que cubra cualquier eventualidad que se presente durante la
prestacion del servicio y/o suministro de los bienes, misma que debera entregar en copia a
la DACPyS a la formalizacién del contrato la cual tendra vigencia durante el periodo de
contratacion

Partida 3. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, cumple
con las Normas Oficiales Mexicanas siguientes: NOM-003-ECOL-1997 o NOM-003-
SEMARNAT-1997, que establece los limites maximos permisibles de contaminantes para
las aguas residuales tratadas que se rehlsan en servicios al publico (esta agua tratada
sera empleada en mingitorios, W.C. y riego de areas verdes).
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H) Partida 3. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en los
mantenimientos correctivos que se realicen a la planta de tratamiento de agua residual, la
mano de obra no representara costo extra para el Instituto, por lo que en caso de que algun
mantenimiento no esté considerado dentro de las actividades del servicio, previo a
cualquier reparacién o adecuacién, el proveedor debera presentar un reporte al
Departamento de Mantenimiento y Servicios, que incluya las refacciones a utilizar, asi
como las cotizaciones respectivas.

I) Partida 4. Copia de los ultimos analisis bioquimicos que realizaron a su producto de
conformidad con la NOM-201-SSA1-2002 Productos y servicios, agua, hielo para consumo
humano, envasados y a granel vigente.

J) Partida 5. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que la
prestacion del servicio cumple con la calidad establecida en la NOM-001-SEDE-2012
(Instalaciones eléctricas), NOM-002-SEDE/ENER-2014 (Requisitos de seguridad y
eficiencia energética para transformadores de distribucién), NOM-016-ENER-2016
(eficiencia energética de motores de corriente alterna y trifasica) con las observaciones de
sus aplicaciones.

K) Partida 5. Manifestar que, en el caso del mantenimiento correctivo, las refacciones que no
estén contempladas en el Anexo Técnico, de ser necesario la sustitucion o reparacion de
alguna de ellas, el proveedor presentara por escrito, la cotizacion de la o las refacciones,
equipos, partes mecanicas, eléctricas, etc., para su valoracién y en su caso aprobacion,
por lo que el proveedor proporcionara la mano de obra sin costo para el Instituto. \

L) Partida 6. Copia y original para cotejo del permiso vigente de la autoridad correspondien
para utilizar las frecuencias con las que se programaran los equipos de radiocomunicacién.
El Instituto no sera responsable por el uso de las frecuencias y los repetidores contratados
por el proveedor.

M) Partida 6. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que para el
mantenimiento correctivo, en caso de determinar una descompostura mayor (dafios a la
tarjeta del radio o a la fuente de poder), el proveedor debera elaborar un reporte técnico
correspondiente donde mencione las posibles causas del problema, anexando el
presupuesto requerido para la reparacion del equipo, este sera evaluado por el area
requirente quien sera la responsable de autorizar o no la realizacién de la reparacion.

N) Partida 7. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que las piezas,
repuestos y refacciones necesarias para cualquier reparacion de los equipos que no estén
contempladas en el punto 3 del Anexo Técnico de la partida en mencion, deberan ser
solicitadas por escrito a la DACPyS.
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O) Partida 7. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que la
prestacion del servicio cumple con la calidad establecida en la NOM-001-SEDE-2012
(Instalaciones eléctricas), NOM-016-ENER-2016 (eficiencia energética de motores de
corriente alterna y trifasica) con las observaciones de sus aplicaciones.

P) Partidas 2, 3, 5, 7. Copia del alta ante el IMSS como patron.

Q) Partidas 2, 3, 5, 7. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que,
en caso de resultar ganadora entregara conjuntamente con la factura por los servicios
devengados, copia del sistema Unico de autodeterminacién (SUA), en el mes que
corresponda, asi como bimestralmente deberd de presentar a la DACPyS, la
comprobacion de los pagos de cuotas al IMSS, ambos documentos con la relacién de los
trabajadores que desarrollen los trabajos respectivos.

R) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en el caso de
resultar ganadora, prestara los servicios y/o suministrara los bienes, en tiempo y forma, de
acuerdo a lo sefialado en el punto 2.2 de las presentes Bases y en términos del Anexo
Técnico.

S) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad-que cuenta con la
capacidad técnica, econdmica y financiera para prestar los servicios y/o~suministrar los
bienes, objeto de la presente licitacion.

3.3 El tercer apartado, contenido en el sobre, debera incluir la propuesta econémicay la
de formalidad respectiva.

4.- Instrucciones para la elaboracion de las propuestas econémicas y garantias:

A) Las propuestas econdmicas deberan presentarse conforme al Formato lli (Oferta
econdmica), que para tal efecto se adjunta a las presentes bases, preferentemente en
papel membretado de la licitante, e invariablemente rubricadas en cada una de sus hojas
y firmada en la ultima de ellas por la o el representante legal que se acredita como tal en
el inciso B) del punto 3.1 de estas bases, sin tachaduras ni enmendaduras sefialando el
precio unitario hasta centésimos, como el subtotal, el Impuesto al Valor Agregado y total
cotizado, en Moneda Nacional, con nimero y letra; respetando el Formato lll, pudiendo
las licitantes cotizar una o el total de las partidas.

B) Partida 2. Debera sefialar el precio unitario por mes por elemento, considerando el costo,
segun corresponda.

C) Partida 4. Debera sefialar el precio unitario por litro hasta centésimos, como el subtotal,
no causa el Impuesto al Valor Agregado y total cotizado, en Moneda Nacional, con
numero y letra, respetando el formato.
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D) Las propuestas que se presenten deberan ser claras y precisas, sin posibilidad de ofertar
otra opcién diferente a lo solicitado.

E) Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacion, con una vigencia de noventa
dias naturales contados a partir de la entrega de las propuestas.

F) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los errores
aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

» Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio unitario;

» Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las enunciadas en
numero, prevalecera lo formulado en letra.

E) Conforme lo sefialado en los numerales 77, fraccion | y 80, fracciones | a la IV (indistinta)
de los Lineamientos, se debera garantizar la formalidad de la propuesta presentada, con
un minimo del 5% del monto maximo (partida 4) o total (partidas 1, 2, 3, 5, 6, 7) de su
oferta econémica sin considerar impuestos, las garantias se constituiran mediante fianza,
cheque de caja, cheque certificado o, depdsito en efectivo a favor del Instituto Electoral
de la Ciudad de México. Respecto de los cheques estos no seran negociables:..

Lo establecido en el inciso anterior debera ser en Moneda Nacional y con una vigencia de
noventa dias naturales a partir de la entrega de propuestas.

En caso de garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta debera
contener el texto indicado en el Formato IV. (Texto de Fianzas) sefialando la razén
social completa de la licitante segun corresponda.

Conforme a lo sefialado en los numerales 43, Ultimo parrafo y 77, fraccion |, segundo parrafo de
los Lineamientos, la documentacion de caracter devolutivo, las garantias de sostenimiento de la
propuesta presentada en el acto de presentacion y apertura de las propuestas, seran devueltos a
las licitantes, quince dias habiles posteriores a la emisién del fallo, salvo la de aquella que se
hubiese adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el proveedor constituya
la garantia de cumplimiento del mismo.

5.- No Negociacion:

Conforme lo estipulado en el numeral 37, fraccion XVIII de los Lineamientos, se establece que
ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuestas presentadas por las
licitantes podran ser negociadas.
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6.- Desarrollo de la Licitacion:

De conformidad con el numeral 43 de los Lineamientos, el procedimiento de Licitacion se
desarrollara de la manera siguiente:

Calendario y lugar de los Actos

Acto Fecha y Hora Lugar
; 18 de noviembre de 2021
Junta de aclaraciones 10:00 horas
Presentacion y apertura de la
documentacion legal, 26 de noviembre de 2021 Domicilio de la convocante
administrativa, y la propuesta 10:00 horas

técnica y econdémica
Fallo

1 de diciembre de 2021
11:00 horas

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos sera el area de recepcioén del Instituto,
en punto de la hora establecida, el personal autorizado por la DACPYyS trasladara a las\icitantes al
area que se designe para cada uno de los eventos.

Se recomienda presentarse con treinta minutos de anticipacion para el registro de asistencia)
el formato destinado a tal fin, no aceptandose la participacion de las licitantes que lleguen despué
de la hora sefalada para el inicio del evento.

IMPORTANTE. Conforme a la CIRCULAR No. SA-26/2021, por la cual se da cumplimiento a lo
mandatado en el SEGUNDO punto del Acuerdo niimero IECM/ACU-CG-330/2021, aprobado por
el maximo 6rgano de direccion del Instituto Electoral el dia 31 de agosto de 2021, y en observancia
irrestricta al Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en
las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco del “Plan Gradual hacia
la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 20207, el cual considera las medidas preventivas
necesarias para minimizar el riesgo de contagio de la enfermedad producida por el virus SARS-
COV2, en los diversos actos de la presente licitacion, solo se dara acceso a las instalaciones
del Instituto, a una persona por proveedor.

El proveedor podra notificar previamente a través de correo electrénico a la DACPyS, de la
persona que designe para el efecto, preferentemente con al menos 24 horas de anticipacion
al dia del acto.

El ingreso a las instalaciones debera ser ordenado, en fila y con una distancia minima de un
metro y medio entre las personas. Asi como, cumplir con todos los pasos de sanitizacion
correspondientes en el acceso peatonal.
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Todas las personas deberan llevar colocado un cubrebocas al llegar a las instalaciones del
Instituto, e invariablemente deberan portarlo durante toda su estancia en el mismo.

7.- Junta de Aclaraciones:

Con objeto de evitar errores en la interpretacion del contenido de las presentes bases y su Anexo
Técnico, el Instituto celebrara una junta de aclaraciones a las mismas, la asistencia es optativa,
considerandose que las licitantes que no se presenten aceptan todos los acuerdos tomados en
dicho acto, sin perjuicio para el Instituto.

Con el propésito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviarlas con al menos
24 horas de anticipacion, al domicilio mencionado en el proemio de estas bases o a los correos
electrénicos vicente.almanza@iecm.mx, eduardo.gomez@iecm.mx, y adriana.lopez@iecm.mx, en
formato de texto.

8.- Primera etapa. Presentacion y apertura de la documentacion legal, administrativa, y la
propuesta técnica y econémica:

Se procedera a la apertura del sobre cerrado y sellado, revisandose cuantitativa, sucesiva y
separadamente, la documentacion legal y administrativa, técnica y econdmica, desechandose las
que hubieran omitido los requisitos exigidos.

Se aceptaran para andlisis cualitativo y detallado aquellas propuestas que en la mesa de revisi¢
se determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la totalidad de los document
asi como con las formalidades exigidas para el efecto.

De conformidad con el numeral 39 de los Lineamientos, la omisién o incumplimiento de cualquier
requisito solicitado en las presentes bases, serd motivo de descalificacién, excepto en los
siguientes casos:

I. Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requisito de copias \
simples o certificadas solicitadas.

Il Cuando la omisién del requisito en la revision cuantitativa se encuentre inmerso en otro
documento de la propuesta, para lo cual debera manifestarlo en ese momento la licitante; a
reserva de su revision cualitativa por parte de la convocante para determinar sobre su
cumplimiento y en su caso aceptacion o descalificacion. En caso de que la licitante no realice
la manifestacion sefalada, debera procederse a su descalificacion.

La convocante debera fundar y motivar la toma de decisién de no proceder a la descalificacion.

Si concluida la primera etapa se constata una omisién de fondo o de forma en el contenido de \4
algun documento, o bien respecto de algun requisito solicitado en el Anexo Técnico o en las
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presentes bases, ello serd motivo de descalificacion, no obstante haber sido admitida, aclarando
que dicho incumplimiento, inobservancia u omisién, sera fundado debidamente en la segunda
etapa por la DACPyS.

En observancia irrestricta al Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad
laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el
marco del “Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020”7, el cual
considera las medidas preventivas necesarias para minimizar el riesgo de contagio de la
enfermedad producida por el virus SARS-COV2, y las deméas medidas implantadas por el Instituto
ante el COVID-19, de entre las licitantes que hayan asistido, éstas elegiran a una, quien
conjuntamente con los servidores publicos que el Instituto designe, rubricaran las
propuestas aperturadas.

Las propuestas aperturadas, quedaran en custodia de la DACPyS para salvaguardar su
confidencialidad, procediendo posteriormente a su analisis cualitativo y entrega a las areas
requirentes de las propuestas técnicas, para que elabore el Dictamen, el cual sera dado a conocer

en el acto del fallo de adjudicacion de la licitacion. L

9.- Segunda etapa. Resultado del dictamen y emision del fallo.

La DACPyS comunicara el resultado del dictamen, en el que se sefalaran detalladamente\ las
propuestas que fueron desechadas y las descalificadas, indicandose en su caso, las que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y economicos, a
como el nombre del participante que oferté las mejores condiciones y el precio mas bajo de los
servicios y/o bienes objeto de la licitacion, dando a conocer el importe respectivo.

Se comunicara a los participantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la totalidad de
los requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos, conforme a lo establecido en el
punto 10 de las bases de la presente licitacion que en ese mismo acto, podran ofertar un precio
mas bajo por los servicios y/o bienes objeto de Ia licitacion, en beneficio del Instituto, con la finalidad
de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas benéfica:
lo cual podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente
con el poder notarial que le confiera las facultades suficientes para comprometer a su
representada, lo que debera ser acreditado en el mismo acto, con instrumento notarial o copia
certificada. Lo anterior, con fundamento en el numeral 43, fraccion I, parrafos segundo y tercero
de los Lineamientos.

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en tres ocasiones,
mediante el Formato V (Registro de ofertas econdémicas en subasta descendente), hasta que no
sea presentada una mejor propuesta por alguna otra licitante. Si como resultado de la evaluacion
de las propuestas a que se refiere el punto anterior, existieran dos o mas en igualdad de precio, la
DACPYyS aplicara el siguiente criterio para el desempate:

\
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» Se adjudicard a la licitante que ofrezca mejores condiciones en su propuesta
adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacién a la prestacion de los
servicios y/o suministro de los bienes.

> Se adjudicara a la licitante ganadora del sorteo manual por insaculacion que efectue el
Instituto en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacion de un boleto por cada
propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el boleto
de la licitante ganadora.

10.- Criterios de Evaluacion:
10.1 Para evaluar la documentacion legal y administrativa la DACPyS:

Verificara que la misma cumpla con la totalidad de la informacion y requisitos exigidos en el punto
3.1 de las presentes bases.

10.2 Para evaluar las propuestas técnicas, la UTCSyD y la DACPYyS segun correspoﬁda:

\

%
A) Analizara el contenido de la informacién curricular presentada. \

B) Verificara que las mismas cumplan con la totalidad de la documentacion, informacion. y
requisitos solicitados en el Anexo Técnico y en el punto 3.2 de las presentes bases.

C) Comprobara que los requerimientos técnicos y especificaciones de los servicios ylo
bienes ofertados correspondan a lo solicitado en el Anexo Técnico de estas bases.

D) Emitira un dictamen, sefialando exclusivamente si cumplen o no cumplen con lo
solicitado. En ninglin caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

10.3 Para evaluar las propuestas econémicas, la DACPyS:

A) Revisara que el monto de la garantia de sostenimiento de la propuesta sea por un minimo
del 5% del monto maximo (partida 4) o total (partidas 1, 2, 3, 5, 6, 7) de su oferta
economica sin considerar Impuestos, en moneda nacional, en caso de presentar fianza,
que contenga el texto indicado en el Formato IV (Texto de las Fianzas).

B) Verificara que las operaciones aritméticas de las ofertas sean correctas.

C) Revisara que los montos ofertados no rebasen el presupuesto estimado para los servicios
y/o bienes.

D) Verificara que los precios ofertados sean fijos, sin escalacién, con una vigencia de
noventa dias naturales contados a partir de la entrega de las ofertas.
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E) Revisara que la oferta econémica, corresponda con las caracteristicas de los servicios
y/o bienes descritos en la oferta técnica.

F) Elaborara un cuadro de precios ofertados por los participantes, donde se hara constar
las propuestas admitidas y se hara mencion de las desechadas, sefialando los motivos
que generaron la descalificacion, dictaminando la (s) oferta (s) econémica (s)
convenientes para el Instituto.

10.4. Visitas a instalaciones:

De conformidad con el numeral 37, fraccién XXIIl de los Lineamientos la DACPyS, podra efectuar
previo al Fallo de la presente licitacion, las visitas que considere necesarias a las instalaciones de
cada una de las licitantes a efecto de verificar la capacidad técnica, operativa y financiera con que
cuentan para prestar los servicios y/o suministrar los bienes.

Al momento de la visita debera estar presente quien ostente la representacion legal de la licitante
en el Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante), mismo que acreditara su
personalidad juridica, para lo cual el Instituto notificara previamente.

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para prestar los servi&iqs y/o
suministrar los bienes, no exhiba algin documento original solicitado o no permita el acceso a.sus
instalaciones, la propuesta sera descalificada.

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos a dichas visitas.

11.- De las actas circunstanciadas:

De todos los actos de la presente Licitacion, la convocante levantara actas circunstanciadas, las
que seran rubricadas y firmadas por todos los participantes. En caso de que alguno se negara a
firmar, dicha circunstancia quedara asentada en el acta respectiva, sin que ello afecte de modo
alguno la validez del acto de que se trate, ni sus efectos legales.

Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas durante los eventos del procedimiento
de la licitacion, seran entregadas en copia simple a los asistentes al acto y puestas a disposicion,
en la DACPyS, donde podran recogerse en el mismo dia del acto o durante los siguientes 5 dias
habiles a los de su emision. De igual forma los interesados las podran consultar en el sitio de
Internet del Instituto, www.iecm.mx seccion Licitaciones 2021, de conformidad con el numeral 43,
fraccion Il inciso b) parrafo segundo de los Lineamientos.
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12.- Adjudicacion del (los) contrato (s):

El (los) contrato (s) se adjudicara (n) por partida (s) a las licitantes que presenten la propuesta mas
conveniente que reuna las condiciones legales, administrativas, técnicas y econdmicas solicitadas
por el Instituto, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones requeridas por
la UTCSyD y la DACPyS segun corresponda, no aplicando la figura de abastecimiento simultaneo.

Partida 4. El contrato sera bajo la modalidad de contrato abierto, considerando las cantidades
minima y maxima de garrafones por el precio de cada uno de los mismos, segun corresponda.

Partidas 1, 2, 3, 5, 6 y 7. El (los) contrato (s) sera (n) bajo la modalidad de contrato (s) cerrado (s).

El monto a adjudicar para cada uno de los servicios y/o suministro de bienes objeto de la
presente licitacion, estara sujeto al presupuesto que el Congreso de la Ciudad de México
autorice al Instituto Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2022,
debiéndose prever que la prestacion de los servicios y/o suministro de los bienes sera a
partir del 1 enero y hasta el 31 de diciembre de 2022.

N\

13.- Descalificacion de las propuestas de las licitantes: N

Se descalificara la propuesta de la licitante que incurra en cualquiera de las siguientes situaciones:

A) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificacion
establecidas en las bases, asi como el Anexo Técnico de la presente licitacion.

B) Si se comprueba que tienen acuerdo con otra licitante para elevar los precios de los
servicios y/o bienes objeto de la licitacion.

C) Si como resultado de las visitas que, en su caso, realice el personal del Instituto se
desprende que no cuentan con la capacidad técnica, operativa y financiera necesarias para
prestar los servicios y/o suministrar los bienes objeto de la presente licitacién o en el
supuesto de que la licitante, no permita en la visita, el acceso a sus instalaciones.

D) Si la licitante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el punto 4 inciso
D) de estas bases.

E) En caso de falsedad en la documentacién presentada.
14.- Suspension temporal de la Licitacion:

El Instituto podra suspender temporalmente la licitacién por caso fortuito o fuerza mayor; cuando
se presuma que existan casos de arreglo entre las licitantes para elevar el precio de los servicios \
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y/o bienes objeto del mismo; o bien cuando existan otras irregularidades que a juicio ameriten la
suspension.

En estos casos se avisara al respecto, por escrito a las licitantes.

Si desaparecen las causas que motivaron la suspensién temporal de la licitacion, se reanudara el
mismo, previo aviso por escrito a las licitantes.

15.- Declaracion de licitacion desierta y/o partida desierta.
15.1 La licitacién se declarara desierta en los siguientes casos:
A) Sino adquiere las bases cuando menos una licitante.

B) Cuando, habiendo adquirido las bases no se reciban propuestas en la primera etapa de
la licitacién.

C) Si realizada la revision cuantitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y
econdmico no se cuenta con por lo menos una licitante que haya cumplido con todos los
requisitos solicitados;

.

D) Si realizada la revisién cualitativa de los requisitos legal, administrativo, téchj‘co y
econémico no se cuenta con al menos una propuesta que haya cumplido con todoé\‘los
requisitos solicitados; \\

E) Sise comprueba la existencia de arreglos entre las licitantes u otras irregularidades;

F) Cuando las propuestas presentadas no retinan los requisitos solicitados en las bases de
la presente licitacion;
G) Cuando los precios ofertados por las licitantes no fueren convenientes para el Instituto;

H) Si como resultado de las visitas que en su caso realice el Instituto, se desprende que
ninguno de las licitantes, que haya pasado las etapas previas a la visita, cuenta con la
capacidad técnica, operativa y financiera, para prestar los servicios y/o suministrar los
bienes objeto de la licitacion.

15.2 Una partida se declarara desierta en los siguientes casos:

A) Cuando ninguna licitante haya ofertado la partida.

B) Cuando habiendo ofertado la partida una o mas licitantes, su propuesta haya sido
desechada o descalificada en cualquier etapa del procedimiento de la licitacion.
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C) Al ser ofertada la partida por una o mas licitantes, dichos precios no resulten convenientes

para el Instituto de conformidad con el numeral 47 segundo parrafo de los Lineamientos.

16.- Cancelacion de la Licitacion:

Se podra cancelar la licitacién en los siguientes casos:

A) Caso fortuito.

B) Fuerza mayor.

Cuando se cancele el procedimiento, se avisara por escrito a todas las licitantes.

17.- Formalizacion del (los) contrato (s):

A) A efecto de integrar el expediente correspondiente la (s) licitante (s) ganadora (s) debera

B)

(n) proporcionar a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha en que se emita el fallo, en
original y copia para cotejo, la documentacién que acredite la informacion manifestada en
el Formato | (Acreditacién de personalidad de la licitante).

De conformidad con el acuerdo IECM/ACU-CG-345/2021 en su punto de acuerdo tercero,
y en cumplimiento con el tercer parrafo del numeral 60 de los Lineamientos la formalizacion
del (los) contrato (s) respectivo (s), sera dentro de los quince dias habiles contados.a partir
del dia siguiente del acuerdo de autorizacion del presupuesto definitivo que lleve a cabo el
Consejo General para el ejercicio fiscal 2022, debiéndose prever que la prestacion deNos
servicios y/o suministro de los bienes sera a partir del 1 de enero y hasta el 31 de diciemb
de 2022; la ¢ el representante legal de la licitante ganadora debera presentarse a formalizar
el (los) contrato (s) correspondiente (s) en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto
en el domicilio de la convocante, en horario de 9:00 a 18:00 horas, de lunes a viernes.

La (s) licitante (s) que no formalice (n) la operacién en los términos antes citados, perdera
su derecho, pudiendo el Instituto adjudicar el (los) contrato (s) a la licitante que presente la
segunda y/o demas propuestas econémicas que sigan en orden, de conformidad con lo
asentado en el dictamen, hasta que el requerimiento esté satisfecho y cuyos diferenciales
de precio no rebasen el 10% de la oferta que resulté ganadora.

18.- Patentes, marcas y registro de derechos:

La (s) licitante (s) ganadora (s) asumira (n) la responsabilidad total en caso de que al presentar su
oferta y en su cumplimiento infrinja patentes, marcas, viole registro de derechos de autor y/o
cualquier otro derecho de propiedad intelectual.
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19.- Garantia de cumplimiento del (los) contrato (s):

Conforme a lo sefialado en los numerales 77, fraccién lll, 80, fraccion | y 84, de los Lineamientos,
|la licitante ganadora garantizara el cumplimiento de las obligaciones derivadas del (los) contrato(s)
mediante fianza a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México, equivalente a un importe del
10% del monto maximo (partida 4) o total (partidas 1, 2, 3, 5, 6 y 7) del (los) contrato(s) en moneda
nacional, sin considerar contribuciones fiscales, con vigencia de doce meses a partir de la
formalizacion del contrato. Dicha garantia debera ser entregada a la formalizacion del contrato y
sera aplicada por incumplimiento en la prestacion de los servicios y/o suministro de los bienes.

La fianza de cumplimiento referida, debera contener el texto completo indicado en el Formato IV
(Texto de Fianzas).

20.- Condiciones de pago:

A) Partida 1. El pago correspondiente se realizara por mensualidad vencida por servicio
prestado, previa recepcion de los entregables segun corresponda, de acuerdo a la
facturacion del mes que corresponda, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular
de la UTCSyD;

B) Partidas 2, 3, 5, 6 y 7. El pago correspondiente se realizara por mensualidad iiekncida por
servicio prestado, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la
segun corresponda.

C) Partidas 2, 3, 5y 7. Deberan entregar conjuntamente con la factura por los servicio
devengados, copia del sistema Unico de autodeterminacién (SUA), en el mes que
corresponda, asi como bimestralmente debera de presentar a la DACPyS, la comprobacién
de los pagos de cuotas al IMSS, ambos documentos con la relacién de trabajadores que
desarrollen los trabajos respectivos.

D) Partida 4. El pago correspondiente se realizara por mensualidad vencida, por suministro
realizado, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la DACPYyS.

E) Para proceder al pago, el proveedor debera presentar en la UTCSyD y la DACPyS segtin
corresponda, las facturas que cubran los requisitos fiscales y contar con la firma del Titular,
segun corresponda, debidamente requisitadas para estar en posibilidad de obtener el
contra-recibo correspondiente, y el pago se efectuara dentro de los quince dias habiles
siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido por el Instituto.

Importante: Las facturas deberan describir el servicio y/o bienes con la misma
redaccion del contrato, asi como, el nimero de contrato, nimero de requisicion,
partida presupuestal, precio unitario, en su caso, etc. En caso de ser insuficiente el
espacio en la factura, debera adjuntar escrito con la informacién complementaria.
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F) En caso de que las facturas no cubran los requisitos fiscales éstas se devolveran al
proveedor para que haga las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento
establecido en el inciso anterior, sin detrimento en la prestacion de los servicios y/o
suministro de los bienes.

G) El pago se efectuara en moneda nacional mediante transferencia electrénica a solicitud por
escrito del proveedor.

H) El Instituto no otorgara anticipos.
21.- Impuestos:
El Instituto pagara el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado de la oferta aceptada.
22.- Terminacioén anticipada del (los) contrato (s):
Podra darse por terminado anticipadamente el (los) contrato (s), ya sea por mutuo consentimiento,
caso fortuito o fuerza mayor, sin responsabilidad para el Instituto, de conformidad con el numeral
59, fraccion XIX de los Lineamientos, debiendo éste Unicamente pagar los servicios ‘prestados y/o
suministro de bienes entregados, comprobados y con el visto bueno de la UTCSyD y 1a DACPyS
segun corresponda, para tal efecto esta notificara con 5 dias habiles de anticipacion al proveedor
dicha terminacion. N\

23.- Sanciones:

23.1 Se hara efectiva la garantia de formalidad de la propuesta, en los siguientes casos:

A) Cuando la licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacion y apertura de
propuestas.

B) Cuando las licitantes aceptadas no sostengan sus propuestas durante el periodo establecido
en el inciso C) del punto 4 de estas bases.

C) Cuando la licitante ganadora no suscriba el (los) contrato (s) correspondiente (s) en el periodo
sefialado en el inciso B) del punto 17 de estas bases.

23.2 Se hara efectiva la garantia de cumplimiento, cuando se incumpla con cualquiera de las
condiciones pactadas en el mismo, de conformidad con el numeral 83 y 84 de los Lineamientos.
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24.- Penas convencionales:
Partida 1. Una vez iniciado los servicios se podran imponer penas convencionales a cargo del
proveedor, el importe de las penas sera equivalente al 2.5% del monto mensual facturado que

corresponda, por los siguientes incumplimientos:

A) Por cada dia natural de atraso en el periodo establecido en el Anexo Técnico respectivo,
para la prestacion de los servicios;

B) Por cualquier otro incumplimiento en las caracteristicas, condiciones, requerimientos y
consideraciones establecidas en el Anexo Técnico respectivo;

C) Por cada dia natural de atraso en la recepcion de los entregables solicitados respecto de
la fecha o plazo estipulado, en el Anexo Técnico respectivo, para la prestacion de los
servicios; y

D) Por cada dia natural y/u hora de atraso respecto de los tiempos de respuesta maximos
estipulados en el Anexo Técnico, respectivo.

Partidas 2, 3,4,5,6y 7.

A partir del inicio de la prestacion de servicios y/o suministro de bienes, el proveedor
del Instituto una pena convencional a razén del 2.5% del monto mensual facturado por p
corresponda, por los incumplimientos siguientes:

A) Partidas 2, 3, 4, 5, 6 y 7. Por cada dia natural de atraso en la prestacion de los servici
y/o en el suministro de los bienes, en las fechas y plazos estipulados en el Anexo Técnico
segun corresponda;

B) Partidas 2, 3, 6 y 7. Por cada hora de atraso en el tiempo de respuesta maximo establecido
en el Anexo Técnico;

C) Partida 4. Por cada dia natural de atraso en la entrega de los analisis bioquimicos del mes
inmediato anterior;

D) Partidas 2, 3, 4, 5, 6 y 7. Por cualquier incumplimiento en las condiciones y
especificaciones requeridas en el Anexo Técnico para la prestacion de los servicios y/o el
suministro de los bienes; y

E) Partidas 2 y 3. En caso de inasistencia del personal por turno no laborado se aplicara el
50% del costo unitario del personal ausente. La aplicacién de las penas convencionales
sera independiente a los descuentos referidos en el Anexo Técnico de las presentes bases. \:\

Somos Un Instituto de Calidad

£n clinstituto Electoral de lo Ciudod de México estamos compromendas y comprometidos a administrar elecciones locoles integras, k ‘:‘”
e Ménco la cultura i

conducir mecaniamaos de participocion ciudadi inciuy ¥ € fos habitantes de la Cudad d
democratica. o ¢
el cumpliendo con jos requisitas iegales y reglamentanaos y mejorondo continuamente o
N—r colidad electoral.

s rectores de e funcion electoral

.

f
acka de nuestro sistema de gestion de 5 F-«
L P

topaoon y el geraao pleno de lo owdadenia, en apeg

Rev. 1/2019
Pagina 20 de 84



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-~ IECM-LPN-15/21

Las penas no podran exceder el importe de la garantia de cumplimiento del contrato, por lo que
una vez rebasado éste, se procedera a la rescisién administrativa del mismo, de conformidad con
lo establecido en los numerales 73, 74 y 93 de los Lineamientos

25.- Rescision del (los) contrato (s):

El Instituto podra rescindir administrativamente el (los) contrato (s) en caso de incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones a cargo de los proveedores, conforme a lo dispuesto por el Titulo
Quinto, Capitulo Unico, de los Lineamientos.

26.- Inconformidades:

En términos de los numerales 46 y 106 de los Lineamientos, se podra interponer el Recurso de
inconformidad en contra de los actos y resoluciones del Instituto con motivo de la presente licitacion
ante la Contraloria Interna del Instituto, ubicada en Huizaches No. 25, planta alta, Colonia Rancho
Los Colorines, Cédigo Postal 14386, Tlalpan, en la Ciudad de México, de 9:00 a 18:00 horas de
lunes a viernes, o a través de correo electrénico institucional contraloria.interna@iecm.mx, para
cualquier duda o aclaracion.
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FORMATO |

(Acreditacion de personalidad de la licitante)
Instituto Electoral de la Ciudad de México

Presente

(nombre del representante legal) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las
propuestas, a nombre y representacion de: (nombre de la persona fisica o moral)

No. de licitacion: IECM-LPN-15/21
Registro Federal de Contribuyentes (*):

Domicilio (*)

Calle y numero (*):

Colonia (*): Alcaldia o Municipio (*):
Cadigo Postal (*): Entidad Federativa (*):
Teléfono (*): Fax:

Correo electronico:
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s): % acciones:

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre de los Representantes Legales: Y
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

(Nombre y Firma)
Protesto lo necesario
(Lugar y fecha)

Nota: El presente formato debe ser requisitado debiendo respetar su contenido e informacién, pudiendo extenderse de
acuerdo a la magnitud de los datos que detente cada licitante, debiendo firmarse en todas sus hojas.

Nota 2: Las fianzas, referencias personales, ingresos y egresos son documentos que se presentan por separado, pero que se
integran en el expediente del proceso respectivo.

IMPORTANTE: ESTE FORMATO DEBERA SER FIRMADO EN ANVERSO POR EL REPRESENTANTE LEGAL.

b
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REVERSO FORMATO |
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), es el Responsable del tratamiento de los
datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos
Personales relativo a Proveedores y Arrendadores de Bienes Muebles y Prestadores de
Servicios.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad siguiente: recabar los datos
personales de proveedores y arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios,
a fin de verificar su autenticidad y veracidad, para formalizar las adjudicaciones conforme
a los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Uso exclusivo con fines institucionales en marcados en el ambito administrativo y podran
ser transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad de México para el ejercicio de sus funciones
de fiscalizacion; la Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigacion
de presuntas violaciones a los derechos humanos; la Contraloria Interna del Instituto Electoral de
la Ciudad de México para la realizacién de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas
faltas administrativas; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion
de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México para la sustanciacion de
recursos de revision, denuncias y el procedimiento para determinar el probable incumplimiento a
la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México; y Organos Jurisdiccionales para la sustanciacion de los procesos_ jurisdiccionales
tramitados ante ellos, de los cuales no se requiere el consentimiento del titular o;}engr la facultad
legal para ello.

Este Sistema de Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores
Externos para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento directamente ante la Unidad de Transparencia\\
del IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con nimero telefénico 54833800 a la extension 4725.

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de
Transparencia del IECM o ingresar al Sitio de Internet www.iecm.mx
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CARTA PODER SIMPLE
Escriba lugar y fecha de expedicién

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente:

Quien suscribe (nombre de quien cuente con facultades de representacion), bajo protesta de decir
verdad, en mi caracter de Apoderada (o) Legal (nombre de la persona moral), segun consta en el
testimonio notarial No. ----- de fecha .......................... , otorgada ante el Notario
FPLHBIER, oo s imion s ansmmermens s o No ..... ,enlaciudad de ............. , otorgo la presente
carta poder a (nombre de la persona) para que a mi nombre y representacion, respecto de la
Licitacion Publica Nacional No. IECM-LPN-15/21, relativa a la contratacion de la prestacion
de servicios de diversos mantenimientos preventivos y correctivos, servicio de valet
parking, asi como, suministro de agua embotellada en garrafon, dentro del periodo del 1 de
enero al 31 de diciembre de 2022, se encargue de la entrega de propuestas.

Atentamente

OTORGO ACEPTO

Nombre y Firma Nombre y Firma
Anexar copia y original para cotejo de una  Anexar copia y original para cotejode una
identificacion oficial vigente con fotografiay identificacién oficial vigente con fotografia y

firma firma
TESTIGO TESTIGO
Escriba nombre Escriba nombre
Anexar copia de una identificacion oficial Anexar copia de una identificacién oficial
vigente con fotografia y firma vigente con fotografia y firma

Somos Un Instituto de Calidad
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Oferta Econémica

Instituto Electoral de la Ciudad de México

Presente

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

(Lugar y fecha)

Respecto a la Licitacion Publica Nacional No. IECM-LPN-15/21, relativa a la contratacion de la
prestacion de servicios de diversos mantenimientos preventivos y correctivos, servicio de
valet parking, asi como, suministro de agua embotellada en garrafén, dentro del periodo del
1 de enero al 31 de diciembre de 2022, presento la oferta econémica conforme a lo siguiente:

Unidad Precio Precio
PARTIDA CONCEPTO CANTIDAD de Unitario Total
Medida | Mensual Anual
Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del sistema
de circuito cerrado de televisién, cabina de video; asi como el
1 soporte técnico para el manejo de camaras para las sesiones 1 Servicio
de Consejo General y diversos eventos institucionales y la
asesoria de edicion de audio y video
2 Servicio de valet parking. 1 Servicio
3 Servicio de operacion, mantenimiento preventivo y correctivo 1 BariEG
de la planta de tratamiento de agua residual.
Servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y mayor a
5 subestaciones, tableros generales, plantas de emergencia, 1 Saricio
CCM’S, sistemas de bombeo, carcamo, sistema de tierra y
pararrayos.
Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de -
6 : P : 1 Servicio
radiocomunicacién de seguridad.
7 Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema 1 T~ \\
hidroneumatico. X
Partidas 2 y 3. * Anexar a su propuesta econémica, el importe del salario diario de cada uno de Su:\:/tztal \
los elementos que prestaran el servicio para el Instituto.
Total N
AN
\
PRECIO CANTIDAD MONTO MONTO
PRECIO CANTIDAD :
PARTIDA DESCRIPCION UNITARIO | UNITARIO MINIMA MAXIMA MiNIMO MAXIMO
POR LITRO L GARRAFONES | GARRAFONES
GARRAFON
Suministro de agua
4 embotellada en 12,950 18,500
garrafén.
Subtotal
No aplica IVA
Total
Somos Un Instituto de Calidad
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Todas las partidas deberan referir:
El importe total ofertado asciende a: (Cantidad con nimero y letra)

La oferta econdmica antes citada, se presenta de acuerdo con las descripciones y caracteristicas
establecidas en el Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

Que los precios ofertados son fijos, sin escalacién, con una vigencia de noventa dias contados a
partir de la fecha de la presente propuesta.

La forma de pago: Conforme al punto 20, de las presentes bases.

Nombre y Firma del Representante Legal

Somos Un Instituto de Calidad
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FORMATO IV

Texto de las fianzas:
e De formalidad de la propuesta.

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) la formalidad de la
propuesta que presente para participar en la licitacién publica nacional numero IECM-LPN-15/21, convocada
por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, relativa a la contratacion de la prestacion de servicios
de diversos mantenimientos preventivos y correctivos, servicio de valet parking, asi como,
suministro de agua embotellada en garrafon, dentro del periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de
2022, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 5% respecto del monto maximo (partida 4) o total
(partidas 1, 2, 3, 5, 6y, 7) de su ofertada (s) econdmica (s) sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la
presente fianza surtira sus efectos a partir de la fecha de su expedicion, hasta noventa dias naturales a partir
de la entrega de la propuesta, en caso de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza
permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada
con autorizacion expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento
establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y
renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada ley.

e De cumplimiento del (los) contrato (s).
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato nimero y sus anexos de fecha ____ celebrado entre el
Instituto Electoral de la Ciudad de México y (el nombre de la licitante ganadora relativo a la contrataciéon
de la prestacion de servicios de diversos mantenimientos preventivos y correctivos, servicio de valet
parking, asi como, suministro de agua embotellada en garrafén, dentro del periodo del 1 de enero aq
31 de diciembre de 2022, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 10% del monto maximo
(partida 4) o total (partidas 1, 2, 3, 5, 6 y 7) del contrato sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la
presente fianza surtira sus efectos desde la fecha de su expedicion, y tendra una vigencia de doce meses,
a partir de la fecha de firma del (los) contrato (s) de referencia, en caso de prorroga o espera de los plazos
establecidos, la vigencia se incrementara en concordancia con la citada espera o prorroga. Esta fianza
permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada
con autorizacion expresa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y no debera hacer referencia al
articulo 282, de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto reviste la
naturaleza juridica de un Organismo Publico Auténomo.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento
establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y
renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada Ley.
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FORMATO V

Registro de Ofertas Econémicas en Subasta Descendente

Contratacioén de la prestacion de servicios de diversos mantenimientos preventivos y
correctivos, servicio de valet parking, asi como, suministro de agua embotellada en
garrafén, dentro del periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022

Denominacion de la licitacion

Numero de la licitacion

Nombre de la Persona Fisica o Moral Participante
Nombre del (la) Representante Legal

Instrumento Publico No.

Identificacion Oficial Vigente

Partida No.

Turno e Iapg?::?auen;?r:?mica Firma de la persona facultada
1
2
3

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en tres ocasiones.

“Las licitantes aceptan que su oferta final no modificara o ird en detrimento de la documentacion
legal, administrativa, asi como la propuesta técnica y econdémica presentada originalmente,
aceptada por la convocante; y se comprometen a mantener los requisitos fundamentales
establecidos en las bases de la licitacion”.

Se establece el presente formato con fundamento numeral 43, fraccion Il, segundo parrafo de los

Lineamientos.

/ S\
e e

Conduar mecanismos
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Nai®
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE DIVERSOS MANTENIMIENTOS
PREVENTIVOS Y CORRECTIVOS, SERVICIO DE VALET PARKING, AS| COMO,
SUMINISTRO DE AGUA EMBOTELLADA EN GARRAFON, DENTRO DEL PERIODO DEL 1
DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

UNIDAD
PARTIDA CONCEPTO CANTIDAD DE
MEDIDA
Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de circuito cerrado
1 de television, cabina de video; asi como el soporte técnico para el manejo de 1 Sarvisio

camaras para las sesiones de Consejo General y diversos eventos
institucionales y la asesoria de edicién de audio y video

2 Servicio de valet parking 1 Servicio
3 Servicio de operacién, mantenimiento preventivo y correctivo de la planta de 1 Sarvisio
tratamiento de agua residual
Minima
4 Suministro de agua embotellada en garrafén 12,'950 Garrafon
Maxima
18,500

Servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y mayor a subestaciones,
5 tableros generales, plantas de emergencia, CCM’S, sistemas de bombeo, 1 Servicio
carcamo, sistema de tierra y pararrayos

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de
radiocomunicacién de seguridad

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al sistema hidroneumatico 1 . Servicio
N
\\‘

1\ . Servicio

PARTIDA 1

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE
CIRCUITO CERRADO DE TELEVISION, CABINA DE VIDEO; ASi COMO EL SOPORTE
TECNICO PARA EL MANEJO DE CAMARAS PARA LAS SESIONES DE CONSEJO
GENERAL Y DIVERSOS EVENTOS INSTITUCIONALES Y LA ASESORIA DE EDICION DE
AUDIO Y VIDEO

El Instituto tiene entre sus fines y acciones contribuir al desarrollo de la vida democratica, difundir
la Cultura Civica y de la Participacién Ciudadana, asi como contribuir al desarrollo y adecuado
funcionamiento de la institucionalidad democratica, conforme al Articulo 36, fracciones I, VIl y IX
del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (CIPECDMX).

Para dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 24 del Reglamento de Sesiones del Consejo
General y Comisiones del Instituto Electoral de la Ciudad de México y al articulo 28 fraccion I, XI,
X, XIX 'y XX del Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), la
UTCSyD requiere el Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de Circuito
Cerrado de Television (CCTV), cabina de video; asi como el soporte técnico para el manejo de
camaras para las sesiones de Consejo General y eventos institucionales y asesoria de edicion de
audio y video, a fin de estar en condiciones 6ptimas para realizar el proceso de grabacién,
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transmision y almacenamiento de los eventos de interés institucional entre los que se encuentran:
las sesiones de Consejo General del IECM, comisiones y eventos internos y externos.

El periodo de contratacién y desarrollo de los servicios sera del 1 de enero al 31 de diciembre de
2022 en oficinas centrales, situadas en Huizaches No. 25, Col. Rancho los Colorines, Tlalpan, C.P.
14386, Ciudad de México y, en su caso, en locaciones externas de la Ciudad de México (por
determinar).

SERVICIOS REQUERIDOS:

A. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE CIRCUITO
CERRADO DE TELEVISION
a.  Revision de la operacién del troncal principal de Radio Frecuencia (RF) y de los
subtroncales de distribucién, asi como de sus componentes y derivaciones.

b. Revision, reparacién, y en su caso migracion de terminales, para la correcta
operacion de la sefial digital del canal 15.4 (interno) asignado para la transmisién
en circuito cerrado de los eventos institucionales; asi como la sefial digital de los
canales de television abierta.

El proveedor debera considerar insumos para el mantenimiento de 80 terminales
de CCTV: Cable RF, boosters, limitador de sefial, campanas, barriles, divisores,
escalera, herramientas y mano de obra para este fin.

B.  Mantenimiento a las lineas de enlace de los equipos del Circuito Cerrado de
(CCTV).

C. Reuvision de la distribucion de la sefial RF a las diferentes areas del instituto duran
las Sesiones de Consejo, Comisiones y eventos especiales.

D.  Mantenimiento a la distribucién de sefiales de audio y video, para el enlace con internet.

E.  Mantenimiento al equipo de intercomunicacion cabina-camarégrafos consistente en
cerebro del control de cabina y tres médulos activos para camarégrafos.

F.  Reparacion de lo que se desprenda del mantenimiento preventivo de la red durante el
periodo que cubre el contrato.

REVISION, CONFIGURACION DE CABINA DE VIDEO:

A.  Reuvisién, operacion y configuracion del equipo en cabina de television, asi como de
sus componentes y derivaciones para la correcta recepcién de sefial y transmision de
audio y video de eventos internos.
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Revision, pruebas, ajuste, actualizacion de software y en su caso configuracion de
equipo y componentes en la cabina de video, de acuerdo al siguiente listado y equipo:

a. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, configuracién del Switcher Ross
Carbonite

b. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, configuracion de tres procesadores
Black Magic

c. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, configuracion del grabador en disco
duro de estado soélido Black Magic

d. Revision del buen funcionamiento y en su caso, ajuste de maquinas reproductoras
y grabadoras JVC

e. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, configuracién de tres camaras
P2HD Panasonic AJ-PX270, tres camaras P2 Panasonic 200 AG-HVX200AP.

f. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, ajuste de intercomunicadores: 1
cerebro clear com con 4 diademas y 1 para cabina.

g. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, programacion del generador de
caracteres XPression Designer: Trasmision de plecas y logotipos en vivo, y en

su caso creacion y configuracion de nuevos elementos graficos. N
Ny
\

h. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, ajuste de un multiview monltoFis.

i. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, ajuste de Consola de audio Shure
SCM810, abastecido por linea.

J.  Revisién del buen funcionamiento y, en su caso, ajuste de tira de parcheo de audio
y video.

k. Revision del buen funcionamiento de un distribuidor de audio.
I.  Revision del buen funcionamiento de tres distribuidores de video

m. Revisién del buen funcionamiento y, en su caso, configuracion de la camara de
lenguaje de sefias para las sesiones de Consejo General.

n. Revision del buen funcionamiento y, configuracion de un joystick Sony RM-IP10 y
tres camaras roboticas Sony PTZ.
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0. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, ajuste de la red de cableado de
audio y video de todos los componentes de la cabina de video.

p. Revision del buen funcionamiento y, en su caso, configuracion Modulador RF
VeCOAXPRO Full Digital HD video.

El proveedor debera asegurar una correcta sefial en normas y grabacion de audio y video
a través del circuito cerrado de televisién y entrega de sefial a la plataforma de internet. Por
lo anterior, el proveedor debera conocer los menus y configuracion de la totalidad de los
equipos antes mencionados, puesto que de ser requerido, el proveedor debera ajustar la
configuracion de equipo para los fines que la UTCSyD requiera.

Para este fin, el proveedor debera considerar un técnico o ingeniero especialista que dé
respuesta inmediata en un tiempo maximo de 1 hora siguiente de informada la falla para la
configuracién y ajuste del rack de la cabina de video.

En el caso de existir una falla imputable a un equipo y que no pueda ser ajustado para la
generacion o transmision correcta de la sefial a través del CCTV, el proveedor debera
realizar un diagnéstico y dictamen de la falla y debera de proporcionar, a manera de
préstamo, el equipo en cuestion en un periodo no mayor a tres meses, de manera que la
UTCSyD pueda sustituirlo.

1118 SOPORTE TECNICO PARA EL MANEJO DE CAMARAS PARA LAS SESIONES DE
CONSEJO GENERAL Y EVENTOS INSTITUCIONALES:

A. Instalacion, prueba, ajuste y manejo del equipo de producciéon para las sesiones del
Consejo General o, en su caso, de eventos especiales internos organizados por el
Instituto, de acuerdo al siguiente listado y equipo:

a. Switcher Ross Carbonite

b. Tres procesadores Black Magic

c. Grabador en disco duro de estado sélido Black Magic

d. Maquinas reproductoras y grabadoras JVC

e. Tres camaras P2HD Panasonic AJ-PX270 y una camara Panasonic AG-
HVX200AP.

f. Intercomunicadores: 1 cerebro clear com con 4 diademas y 1 para cabina.
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g. Un generador de caracteres XPression Designer: Trasmision de plecas y logotipos
en vivo.

h.  Un multiview monitores.

i. Consola de audio Shure SCM810, abastecido por linea.

J- Un distribuidor de audio y tres distribuidores de video

k. Tres camaras robéticas de video con joystick en cabina.

I.  En su caso, cableado de audio y video.

Montaje, desmontaje, switcheo y direccion de camaras durante las sesiones del

Consejo General y diversos eventos internos institucionales.

Se requiere de un operador de switcher, un director de camaras, un operador del

generador de caracteres y cuatro camarografos.

De ser requerido, la empresa debera proporcionar una estacion streaming para

sesiones virtuales o hibridas con capacidad de al menos cuatro sefales independientes

para su transmision por youtube y redes sociales

a.  Se requiere con operador (switcher virtual y graficos).

b. Dicho equipo debera contar con el software necesario para dichas tareas.

Asistencia técnica inmediata a llamados que el Instituto requiera para los diferente
eventos internos institucionales requeridos.

Se estima que aproximadamente se realizaran seis eventos institucionales mensuales
en la sede central del Instituto (Sesiones de Consejo General y/o eventos internos),
durante el periodo enero-diciembre de 2022. (Los eventos podran ser acumulables ylo
transferibles en el periodo de enero-diciembre de 2022)

SERVICIO DE LEVANTAMIENTO DE_IMAGEN, CONVERSION DE AUDIO Y VIDEO

ALMACENAMIENTO Y GENERACION DE _SENAL PARA TRANSMISION POR
INTERNET:

A

La empresa proporcionara el servicio de direccion, levantamiento de imagen,
videograbacion y generacion de sefal de audio y video para su transmision por internet,
de los eventos especiales en locaciones externas, asi como la entrega de los
materiales audiovisuales que la UTCSyD solicite. Para ello, se requieren al menos
cuatro camaras, propiedad de la empresa con operadores, cables, micréfonos, mixer
de video y equipo de iluminacion con las siguientes caracteristicas técnicas:
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a. Cuatro camaras profesionales HD, con microfonia, tripies profesionales
respectivos y un kit de iluminacién.

b. Mixer de video con capacidad picture in picture para el lenguaje de sefias
mexicanas y graficos.

G Grabador HD.

d. Intercomunicacién de equipo operativo.

e.  Cables, extensiones, convertidores y herramienta necesaria para dicho fin.
f. 1 lampara de pie para lenguaje de sefias.

g. Convertidor SDI a HDMI bidireccional para entrega de sefial para maquina de
transmision.

h. 1 consola de audio.

B.  Montaje, desmontaje, switcheo y direccion de camaras durante los-eventos externos
requeridos.
"
Se requiere de un operador de switcher, un director de camaras, un operador del
generador de caracteres y cuatro camarografos.

C. Laempresa debera considerar el montaje con al menos tres horas de anticipacion o
ser necesario con un dia de antelacién; asimismo, considerar la posible necesidad de
realizar scoutings y pruebas previas en locaciones para asegurar una correcta
cobertura y/o transmisién web.

D.  Se estiman cinco transmisiones al mes; la sede sera en la Ciudad de México. El equipo
y el personal correran a cuenta del proveedor. (Los eventos podran ser acumulables
y/o transferibles en el periodo de enero-diciembre de 2022.

m

Conforme las necesidades del area, el material grabado debera ser entregado de
manera digital (Con archivos identificado con nombre y fecha, en formato .mp4. o .mov)
y/o dvd listo para su retrasmision (en player y debidamente rotulado).

ASESORIA DE EDICION DE AUDIO Y VIDEO:

A.  Asesoria técnica para el personal de la UTCSyD, en la ediciéon y postproduccion de
audio, disefio y video en los programas que requiera la Unidad para la realizacion de
capsulas, como: Final Cut, Premiere o Davinci:
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a.  Duracion: 15 horas a distribuir en sesiones segun las necesidades del personal
de la UTCSyD a razén de 2 o 3 horas por mes. (podran ser acumulables y/o
transferibles en el periodo de 1 de enero al 31 de diciembre de 2022).

b.  Asesoria para cuatro personas por sesion.

CONSIDERACIONES:

A. Para el cumplimiento de los servicios solicitados en el presente documento, el
proveedor podra visitar previamente las instalaciones de las oficinas centrales de este
Instituto, a fin de conocer las condiciones de la red de CCTV, cabina de video y equipo
institucional antes mencionado.

B.  El proveedor debera entregar por escrito y dirigido al titular de la UTCSyD, un reporte
mensual de los trabajos preventivos y correctivos que se realicen al Sistema de Circuito
Cerrado de Television, a la cabina de video, y de los eventos y servicios de soporte
atendidos. Asimismo, debera entregar una bitacora final de las sesiones de asesoria
técnica realizadas.

C.  Presentar curriculum vitae donde muestre que la empresa tiene experiencia en el
manejo de camaras, produccion y edicion de programas en video, ademas debera
presentar documentacién de alguna institucion que compruebe oficialmente el

cuenta con experiencia profesional (externa a este Instituto) en los Ultimos 5 afi
el manejo de camaras y equipo de video.

D.  Adicionalmente, el proveedor debera elaborar y proporcionar a la UTCSyD el diagrama
(instalacion y ubicacion de equipos), del Circuito Cerrado de Television.

E.  En el caso de remplazo del personal, debera notificar por escrito a la UTCSyD con la
documentacion que avale que cuenta con la experiencia requerida en el parrafo
anterior.

F.  El proveedor debera contar con infraestructura y oficinas localizadas en la Ciudad de
México y area metropolitana.

PARTIDA 2
SERVICIO DE VALET PARKING

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-027/2021 y en seguimiento a las
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado cumplimiento de
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los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral) y con el fin de evitar algun
incumplimiento normativo, se requiere contar desde el primer dia del afio 2022 con los servicios
necesarios para garantizar la operatividad del Instituto Electoral y por ende la consecucién de su
objetivo, y no hasta que se esté en condiciones de ejercer el presupuesto para el ejercicio anual
2022.

La funcién del Valet Parking en una institucién de calidad como el Instituto Electoral es importante,
ya que con éste se procura brindar seguridad y cuidado de las pertenencias de los servidores
publicos e invitados, el servicio de valet parking permite optimizar los espacios reducidos de
estacionamiento para generar una mayor cobertura de automoviles estacionados dentro de las
instalaciones de oficinas centrales. Para lograr esta tarea se requiere contar con el servicio de una
empresa que ofrezca lo mejor en trato al publico y eficiencia en el manejo de los autos, con base
a las condiciones que enseguida se establecen:

El servicio de valet parking se requiere del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, en las oficinas
centrales del Instituto Electoral, ubicadas en calle Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines,
Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México.

CONDICIONES DEL SERVICIO .

1. El servicio sera a partir de las 8:30 horas a las 18:00 horas, de lunes a viernes, se tendra una

tolerancia de diez minutos, por lo que después de dos retardos se aplicara la_falta

correspondiente, se requieren 3 elementos como minimo. Los dias de Consejo General\‘e(] el

Instituto Electoral, se podra solicitar 1 6 2 elementos extras, previo aviso del Departamento
Mantenimiento y Servicios.

2. El personal que preste el servicio de valet parking debera acudir debidamente uniformado
(pantalén y camisola limpios, los cuales deben distinguirse por color por cada dia de la
semana), con el logotipo de la empresa. Ademas, deberan portar identificacion con fotografia
que los acredite como personal de la empresa (esta identificacion debera ser portada en todo
momento y en un lugar visible del cuerpo), como medida preventiva necesaria para minimizar
riesgos de contagio de la enfermedad producida por el virus por COVID-19, deberan portar
cubrebocas al llegar a las instalaciones del Instituto Electoral, mismo que deberan portar
durante su toda su estancia, asi como usar careta.

Aunado a lo anterior, para el procedimiento para la recepcion y entrega de los vehiculos
deberan contar con gel antibacterial 70% alcohol, para la higiene de manos previo a la
manipulacién de algun vehiculo.

3. El personal que sea designado para brindar el servicio tendra que contar con licencia de
conducir vigente (entregara copia de la licencia de conducir los primeros cinco dias habiles a
personal de la DACPyYS) y estar capacitado para el adecuado manejo de los vehiculos.
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10.

Tl

Ademas de ofrecer un excelente trato al personal del Instituto Electoral, tendran bajo su
resguardo y vigilancia los vehiculos que ingresen y que hagan uso del servicio.

En caso de requerir apoyo de personal de valet parking en fechas y horarios no programados,
debido a eventos Institucionales, éste no tendra costo extra para el Instituto Electoral, previo
aviso al proveedor.

El dia 1 de mayo de 2022, debera tener 4 personas de guardia, en un horario de 8:00 a 22:00
horas, sin costo extra para el Instituto Electoral (la fecha y horario puede ser modificada, por
lo que de ser el caso se dara aviso con anticipacion al proveedor).

Para el caso donde personal de valet parking no acuda a laborar, personal del Instituto
Electoral notificara via telefénica o correo electrénico a la empresa, para que, en el término
maximo de 2 horas, se envie un reemplazo; en caso contrario, se aplicara el descuento del
turno laboral.

Entregar a la DACPyS la pdliza de responsabilidad civil y dafios a terceros hasta por
$50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100 M.N.), de cobertura amplia que cubra cualquier
eventualidad que se presente durante la prestacion del servicio. Lo anterior, en caso de que
los empleados de la empresa que proporcione el servicio causen algin dafio a los bienes
muebles, inmuebles o personal del Instituto Electoral.

El personal designado para brindar el servicio, recibira y entregara los vehiculos en la‘entrada
del Instituto Electoral y los acomodara en los lugares que previamente le seran sefal
estacionando los automéviles en cordén sobre los corredores, frente a los vehiculos que'se
encuentran en bateria; debiendo manejar a una velocidad no mayor de 10 km/h., observand
en todo momento los accesos y el trénsito peatonal interno, esto con la finalidad de prevenir
accidentes y optimizar los espacios en el estacionamiento.

Una vez que le sean entregados los vehiculos, el valet parking al instante, debera revisar el
automovil, para que observe si traen golpes, rayaduras, y/o otros desperfectos, y en caso
afirmativo, lo informe de manera inmediata a los usuarios y posteriormente lo haga del
conocimiento de la DACPyS.

Debera presentar al inicio del servicio, el alta ante el Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS) del personal que designe para brindar el servicio, asi mismo presentara
bimestralmente el pago de cuotas y aportaciones al IMSS de todo su personal que labore al
interior del Instituto Electoral.

El prestador del servicio sera el unico responsable y reconocera los dafios y perjuicios que
pudiere ocasionar cada uno de sus elementos al Instituto Electoral, por negligencia o por falta
de precaucion durante la prestacion del servicio, y debera responsabilizarse por dafios a
terceros que pudieran surgir por los servicios realizados.
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12. Tendra que anexar a su propuesta econémica, el importe del salario de cada uno de los
elementos que prestaran el servicio para el Instituto Electoral.

13. En caso de que el personal que trabaje para el proveedor sufra algun accidente durante el
servicio, éste se hara totalmente responsable de las lesiones que sufra y tendra que responder
por los dafios que se pudieran ocasionar, deslindando al Instituto Electoral de toda
responsabilidad civil o penal.

DESCUENTOS POR SERVICIOS NO PRESTADOS U OMISIONES

Cuando el prestador del servicio no realice las actividades de conformidad con el presente anexo,
se hara acreedor a la aplicacion de los descuentos siguientes, cuyos importes se deduciran de los
pagos mensuales, mediante notas de crédito.

A) Turno no laborado:

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente, conforme al personal
requerido en el presente anexo, se descontara el 100% del importe del turno no laborado, de
acuerdo con el control de asistencia respectivo.

El personal que designe el proveedor registrara la hora de entrada y salida diariamente en hojas
de asistencia que se ubicaran en las oficinas de la DACPyS, para verificar el cumplimiento del
registro de asistencia al medio dia se hara la revision de la lista, en caso de que no hayan firmado,
se descontara el dia automaticamente. y

B) Falta de uniforme:
Para garantizar la higiene a las personas servidoras publicas dentro de sus vehiculos, derivado de
la contingencia sanitaria, debera dotar a su personal de uniformes por lo menos cada seis
los cuales deberan distinguirse por colores diferentes diariamente (cuando menos un rol de
colores).

Para lo cual, debera entregar el rol de uniformes que se utilizaran durante la semana al
Departamento de Mantenimiento y Servicios durante los primeros cinco dias habiles al inicio de la
prestacion del servicio.

Cuando el personal se presente en las instalaciones del Instituto Electoral sin uniforme, no se le
permitira trabajar y, en consecuencia, se descontara el 100% del importe del turno al proveedor.

C) Indisciplina u omisiones:
En el caso de incurrir en faltas u omisiones en la prestacion del servicio, se aplicaran las acciones
y los descuentos que a continuacion se sefalan:

INDISCIPLINA U OMISION ACCION DESCUENTO
Abandono del servicio dentro del
turno marcado

Descuento del turno 100 % del turno

Somos Un instituto de Calidad

£n el instituto Electoral de Ja Ciudod de México estames compromeddas y compr

metidos g administror elecciones locales integras, ~ y
: ¥ &

conducir meconismos de pam: f d: inc ¥ P en

sbetantes de la Cwdad de A ) la cultura
democrdtico, lo participocon y el ejercico pleno de lo oudadenia, en apego a los p

cumpiiendo con los requisitos legoles y reglamentanos y mejorando mnfinuamrntc a efcoca de nuestro sistema de gestion de '-.. »4
colidad electoral . B

Cipros rectores de o funcion electoro

Rev. 1/2019
Pagina 38 de 84

\
L



INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

\V4

DIRECCION DE ADQUISICIONES,

IECM-LPN-15/21

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

INDISCIPLINA U OMISION

ACCION

DESCUENTO

Por amenazas a la integridad
fisica y patrimonio de los
empleados del Instituto Electoral

Separacién definitiva del
elemento que presta el
servicio en el Instituto
Electoral.

100 % del turno

Por ingresar en forma violenta,
con engafios o sin permiso del
personal que autoriza de la
DACPyS

Separacion definitiva del
elemento que presta el
servicio en el Instituto
Electoral.

100 % del turno

Omisién en el registro del control
de asistencia de entrada y salida,
se entendera como turno no
laborado

Descuento del turno

100% del turno

Intoxicacion voluntaria con
sustancias psicotropicas

Separaciéon definitiva del
elemento que presta el
servicio en el Instituto
Electoral.

100% del turno

Dormir durante la jornada de
trabajo dentro de las instalaciones
del Instituto Electoral.

Descuento del turno

100% del turno

Realizar juegos de azar, rifas,
ventas, tandas, etc., durante la
prestacion del servicio

Separaciéon definitiva del
elemento que presta el
servicio en el Instituto
Electoral.

100% del'turno
N

Agredir verbal o fisicamente a
empleados o Vvisitantes del
Instituto Electoral

Separacion definitiva del
elemento que presta el
servicio en el Instituto
Electoral

100% del turno

Por dedicarse a actividades
ajenas al servicio

Descuento del turno

100% del turno

PARTIDA 3

SERVICIO DE OPERACION, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LA
PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA RESIDUAL

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-027/2021 y en seguimiento a las
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado cumplimiento de
los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Instituto Electoral de la Ciudad de México y con el fin de evitar algun incumplimiento normativo, se
requiere contar desde el primer dia del afio 2022 con los servicios necesarios para garantizar la
operatividad del Instituto Electoral y por ende la consecucion de su objetivo, y no hasta que se esté
en condiciones de ejercer el presupuesto para el ejercicio anual 2022.

El Instituto cuenta con una planta de tratamiento de agua residual, la cual mediante diversos
procesos y el adecuado tratamiento puede ser reutilizable en mingitorios, W.C., asi como, en el
riego de areas verdes y en diferentes areas del Instituto, lo cual impacta directamente en el ahorro
de agua potable, por tal motivo, es necesario que la planta de tratamiento esté en un estado Optimo
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de funcionalidad, seguridad, confiabilidad y que cumpla con la normatividad aplicable para el
tratamiento de aguas residuales.

El periodo requerido es del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, en las Oficinas Centrales del
Instituto, ubicadas en la calle de Huizaches nimero 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan,
C.P. 14386.

Requerimientos y condiciones para el proveedor del servicio.

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), todas las personas deberan portar cubre bocas
al llegar a las instalaciones del Instituto, mismo que deberan portar durante toda su estancia.

1. Al inicio del servicio el proveedor debera realizar una revision fisica del estado en el que se
encuentra la planta de tratamiento, y derivado de éste, presentar un informe en donde se
describan las condiciones en que se encuentra cada equipo, instalaciones eléctricas, estructura
y demas componentes que se describen en el presente anexo, asi como las sugerencias de
mantenimientos correctivos a realizarse en los equipos y mejoras durante el periodo de
servicio.

Dicho informe se entregara al Departamento de Mantenimiento y Servicios en un plazo maximo
de 15 dias habiles posteriores a la fecha de inicio del servicio. %

2. Presentara un programa calendarizado en donde se describa la periodicidad com\que se
realizaran los mantenimientos preventivo y correctivo, asi como la actividad a realizar e cada
uno de los equipos, tomando como base la revision fisica descrita en el punto anterior.
programa se entregara al Departamento de Mantenimiento y Servicios en un plazo maximo de
15 dias habiles posteriores a la fecha de inicio del servicio.

3. Presentara un listado de las refacciones mecanicas, eléctricas, lubricantes e insumos
necesarios los cuales deben ser originales y apropiados para los equipos, sujetos a ser
sustituidos por desgaste o deterioro y seran suministrados como parte integral del servicio y
sin costo extra para el Instituto Electoral, este listado se entregara al Departamento de
Mantenimiento y Servicios, en un plazo maximo de 15 dias habiles posteriores a la fecha de
inicio del servicio.

4. El proveedor debera entregar un listado detallado de los materiales y herramientas que ingrese
al Instituto y que por la naturaleza del servicio tengan que estar en todo momento dentro de las
instalaciones del Instituto Electoral y/o que sean necesarias para realizar mantenimientos
preventivos y correctivos, entendiéndose que dicho listado debera ser actualizado cada que se
remplace, ingrese o salga alguna herramienta.

Las refacciones e insumos deberan contener como minimo lo siguiente:
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¢ Arrancadores y Contactores diferentes capacidades.
e Material filtrante (arenas, gravilla, etc).
e Cal para el tratamiento de lechos de secado.
e Conductores eléctricos diferentes calibres.
e Boyas de nivel o Electro niveles de acuerdo a las capacidades de las bombas.
e Embobinado de motores de diferentes capacidades.
e Cambio de sellos, baleros, rotores, impulsores, etc.
e Focos indicadores.
e Fusibles diferentes capacidades.
* |Interruptores de cuchillas de diferentes capacidades.
e Lubricantes.
e Mangueras de distribucién de agua diferentes capacidades.
e Mandémetros.
e Pastillas Termo magnéticas diferentes capacidades.
e Retenes diferentes diametros.
o Sustitutos de chicharras (alarmas).
* Tuberia y conexiones fabricadas en cobre, galvanizadas y PVC.
e Valvula check diferentes capacidades.
* Valvulas de compuerta fabricadas en cobre, galvanizadas y PVC. \
e Ventiladores internos de motor.

N\

N
Designara a técnico especializado en el tratamiento de aguas residuales, comprobando sb\

experiencia documentalmente; ademas, debera contar con gafete que lo acredite como
personal de la empresa, la cual portara en todo momento en un lugar visible. Registrara
diariamente su hora de entrada y salida en las listas de asistencia que se ubicaran en las
oficinas de la DACPYyS, en los horarios establecidos en el apartado “servicios de operacion” de
este anexo técnico.

Reconoce y se obliga a responder por los dafios y perjuicios que pudiere ocasionar al Instituto
Electoral, por negligencia o por falta de precaucién durante la prestacion de los servicios, asi
como responsabilizarse por los vicios ocultos que pudieran surgir por los servicios realizados.

No podra dejar ninglin equipo fuera de servicio, salvo causas debidamente justificadas, que,
de presentarse este caso, debera de comunicar inmediatamente por escrito al Departamento
de Mantenimiento y Servicios, explicando detalladamente las causas y las soluciones para el
problema.

Proporcionara los formatos y elaborara las bitacoras de operacion y mantenimiento del sistema.

En esos documentos se debera plasmar la informacién de las operaciones, revisiones o
reparaciones efectuadas, indicando el equipo y fecha en que se reparo; incluyendo la firma de
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O

conformidad del Departamento de Mantenimiento y Servicios, asi como del técnico que realice
el servicio.

9. Debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad que, cumple con las Normas Oficiales
Mexicanas siguientes: NOM-003-ECOL-1997 o NOM-003-SEMARNAT-1997, que establece
los limites maximos permisibles de contaminantes para las aguas residuales tratadas que se
rehusan en servicios al publico (esta agua tratada sera empleada en mingitorios, W.C. y riego
de areas verdes).

10. El proveedor comprobara la calidad del agua tratada. Mensualmente entregara un documento
de verificacion (sin costo extra para el Instituto) de acuerdo con la NOM-003-SEMARNAT-1997,
tendra que realizarla un laboratorio acreditado y certificado; al momento de la toma de
muestras, debera ser en compafiia de personal del Departamento de Mantenimiento y
Servicios, los resultados se anexaran al informe mensual que se entrega al Departamento de
Mantenimiento y Servicios.

11. Como parte integral del servicio, el proveedor debera realizar la limpieza de las tuberias que
se interconectan y abastecen la planta de tratamiento por lo menos 2 veces.al afio (marzo y
septiembre), por lo cual, se debera realizar la limpieza de 120 metros lineales de-tuberia de 4”,
con un camion tipo “vactor”, para garantizar el correcto desalojo de las aguas resi

12. Tendra que anexar a su propuesta econoémica, el importe del salario de cada uno e los
elementos que prestaran el servicio para el Instituto Electoral.

CRITERIOS PARA DETERMINAR EL MONTO DE LOS DESCUENTOS POR INASISTENCIAS
DEL PERSONAL DE LA EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO

Cuando el prestador del servicio no realice las actividades de conformidad con el presente anexo,
se hara acreedor a la aplicacién de los descuentos siguientes, utilizando el siguiente criterio:

a) En caso de incumplimiento total en la prestacién del servicio se aplicara el 5% del monto total
del contrato por cada dia laboral incumplido;

b) En caso de incumplimiento en las actividades respecto de la frecuencia establecida estipulada
en el presente documento, se aplicara el 10% del monto unitario diario facturado por elemento;

c) En caso de incumplimiento del personal, por dia no laborado se aplicara el 50% del costo unitario
del personal ausente;

d) Por los servicios no prestados, el 50% del importe del turno no laborado:
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e) En caso de no contar con el total o parcial de la maquinaria y equipo solicitado para el servicio
se aplicara el 2% del monto mensual facturado que corresponda por cada dia en que no haya
disponibilidad de la maquinaria, equipo o refaccion.

a) Turno no laborado:

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente de conformidad al
personal requerido en el presente anexo, se descontara el 100% del importe del turno no laborado,
para tal efecto el personal que designe el proveedor registrara su asistencia diaria en el control de
asistencia respectivo.

b) Falta de uniforme:

Cuando el personal se presente en las instalaciones del Instituto Electoral sin uniforme, no se le
permitira trabajar y, en consecuencia, se descontara el 100% del importe del turno al proveedor.

c) Indisciplina u omisiones:

El proveedor toma de conocimiento que en el caso de incurrir en faltas u omisiones en la prestacion
del servicio se aplicaran las acciones y los descuentos que a continuacion se sefialan:

™
o~

Descuento
100 % del turno

___Descripcién
Abandono del servicio dentro
del turno marcado
Por amenazas a la integridad
fisica y patrimonio de los | Separacion definitiva del elemento que
empleados del Instituto | presta el servicio en el Instituto Electoral
Electoral
Por ingresar en forma violenta,
con engafios o sin permiso del | Separacion definitiva del elemento que
personal que autoriza de la | presta el servicio en el Instituto Electoral
DACPyS.

Omision en el registro del
control de asistencia de entrada
y salida, se entendera como
turno no laborado

Intoxicacion  voluntaria  con | Separacién definitiva del elemento que
sustancias psicotrépicas presta el servicio en el Instituto Electoral
Dormir durante la jornada de
trabajo dentro de las | Descuento del turno
instalaciones del IECM.
Realizar juegos de azar, rifas,

Descuento del turno

100 % del turno

100 % del turno

Descuento del turno 100% del turno

100% del turno

100% del turno

ventas, tandas, etc. durante la
prestacion del servicio

Separacion definitiva del elemento que
presta el servicio en el Instituto Electoral

100% del turno

Agredir verbal o fisicamente a
empleados o visitantes del
Instituto Electoral

Separacion definitiva del elemento que
presta el servicio en el Instituto Electoral

100% del turno

Por dedicarse a actividades
ajenas al servicio

Descuento del turno

100% del turno
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13. Podra darse por terminado anticipadamente el contrato, ya sea por mutuo consentimiento, caso

14.

fortuito o fuerza mayor, sin responsabilidad para el Instituto Electoral, de conformidad con el
numeral 59, fraccién XIX de los Lineamientos, debiendo éste tnicamente pagar los servicios
prestados comprobados y con el visto bueno de la DACPyS, para tal efecto notificara con 5
dias habiles de anticipacion al proveedor dicha terminacion.

El proveedor presentara del personal técnico que designe para realizar la operacion, la cédula
de determinacion de cuotas y el formato para pago de cuotas obrero patronal, aportaciones y
amortizaciones, asi como el respectivo comprobante de pago ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social.

15. Al finalizar el mantenimiento correctivo, que en su caso se presente debera exhibir el informe

de los trabajos que haya realizado y extendera al Instituto Electoral una garantia de cuando
menos 60 dias posteriores a la fecha de término del servicio, en dicho reporte deberan
detallarse claramente los trabajos realizados.

ACTIVIDADES PARA LA OPERACION

Se debera realizar la operacion del sistema en un horario de 09:00 a 18:00 horas de lunes a
viernes, y los sabados de 9:00 a 14:00 horas, realizando lo siguiente:

1.

2.

Operacion de la planta de tratamiento de agua residual:

Limpieza general de las instalaciones de la planta de tratamiento de agua residual;
Se realizara la evaluacion para control del proceso de las variables siguien
a) PH.

b) Temperatura.

c) Sdlidos Sedimentables ml | /hr.

d) Solidos Suspendidos mg/I.

e) Demanda Bioquimica de Oxigeno mg/l O2.

f) Demanda Quimica de Oxigeno mg/l O2.

g) Todo lo necesario para la correcta evaluacién del proceso.

Se tendran que realizar reportes de campo;

Se tendra que realizar muestreo en influente, reactor biolégico y efluente;

Se debera realizar el control y purga de lodos, asi como la limpieza de los lechos de secado:;
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7. Elproceso de desinfeccién se hara con hipoclorito de sodio y adicionalmente se debera aplicar

10.

11.

en la cisterna de captacion de agua tratada una vez al mes para el proceso de desinfeccion;
el cual sera suministrado por el proveedor con sus propios medios y recursos, como parte
integral del servicio, sin costo extra para el Instituto Electoral;

Se contemplara el abastecimiento de alimento alterno para los microorganismos de la planta
de tratamiento las veces que sean necesarias, como parte integral del servicio;

Para el control del proceso y evaluacion de la planta de tratamiento de agua residual, se
debera realizar de manera mensual toma de muestras y analisis, entregando los resultados
en hojas membretadas y contendran lo siguiente:

a) En el influente:

Coliformes fecales NMP/100 ml
Huevos de helminto (h/l)

DBO5 mg/l

SST mg/l

YV VYV

b) En el reactor biolégico: LY
Coliformes fecales NMP/100 ml AN
Huevos de helminto (h/l) X

DBO5 mg/l .
SST mgl/l \“

vV VYV

c) En el efluente:

Coliformes fecales NMP/100 ml.
Huevos de helminto (h/l).

DBO5 mgll.

SST mg/l.

YV VY

El proveedor del servicio se compromete a realizar todo lo necesario para la correcta operacién
del sistema y la obtencién de la calidad del agua tratada de acuerdo con la norma NOM-003-
SEMARNAT-1997.

Debera elaborar un reporte mensual, en el que incluira los resultados de campo, de laboratorio
y la evaluacion de desemperio de la planta de tratamiento de agua residual, mediante graficas
y tablas, asi como la descripcion de cada una de las actividades desarrolladas, cotejando los
resultados obtenidos.

Los métodos para el tratamiento de agua residual son los siguientes:

Sistema de aireacion extendida compuesto de motor soplador y difusores de burbuja fina;

Somos Un Instituto de Calidad

A m—:\"\ £n elinstituto Electoral de la Cludod de México estamos comprometdas y comprometidos o edministrar elecciones locales integras, * -j‘"
conducir mecenismos de participacion ciudadi incluy . ¥ B en ias y los habitantes de |z Cluded de Méxco la cultura i
democrdtico. lu participecion y el ejeracio plena de lo owdadenia, en apego a \os principios rectores de fo funcidn electorai ‘**

N cumplienda con [0 requisitos iegaies y reglamentanos y meforando continuamente /o ¢ficackas de nuestro sistema de gestion de 5 ;--‘

s 4 d

~—

colidad electoral.

Rev. 1/2019
Pagina 45 de 84

\




SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CHIDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-~ IECM-LPN-15/21

e Sistemas de aireacién mecanica de baja velocidad o flujo radial compuesto de motor, reductor
y flecha con hélices.

ACTIVIDADES DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Proporcionara el mantenimiento preventivo, en la medida que se requiera y conforme a las
necesidades del Instituto Electoral, para que las condiciones de funcionamiento y particularmente
de seguridad, sean las correctas, previniendo en todo momento un desgaste prematuro de sus
partes, incluyendo el suministro de lubricantes y medios de limpieza apropiados.

Sistema de bombeo de aqua tratada

e Limpieza interior y exterior de los gabinetes y equipos, verificando el estado fisico de los

componentes.

Peinado y acomodo de conductores, verificando la existencia de posibles falsos contactos.

Verificacion de protecciones térmicas y arrancadores o en su caso sustitucion.

Sustitucion de tornilleria si se requiere.

Reposicidon de grasa y/o aceite en rodamientos. :

Reapriete de conexiones eléctricas en el equipo e interruptor/apagador Eie\control de

encendido, reponiendo terminales dafadas.

Revisar la operacion automatica del equipo.

Verificacién de lineas hidraulicas.

Toma de lecturas de arranque y operacion.

Verificacion de sus conexiones.

Comprobacion de la operacion de las bollas de nivel en coordinacién con el sistema, en caso

de detectar posibles fallas, se realizara la sustitucion como parte integral del servicio, sin costo

para el Instituto Electoral.

e Verificacion del voltaje y amperaje de bombas, para determinar si estan operando
correctamente.

e En las bombas sumergibles se debera considera embobinado de motor, revision del nivel de
aceite, cambio de sellos, valvulas, retenes, baleros, aceite, impulsor y todo lo necesario, en
caso de falla durante la vigencia del servicio, como parte integral y sin costo para el Instituto
Electoral.

e Todas las pruebas que la empresa considere necesarios para el correcto funcionamiento de
las bombas.

e Realizar reporte de servicio.

Sistemas de aireacién por soplador

e Limpieza interior y exterior de gabinete y equipo, verificando el estado fisico de los

componentes.
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Limpieza de filtro de aire o en su caso sustitucion, minimo cada cuatro meses.

Peinado y acomodo de conductores, verificando la existencia de posibles falsos contactos.
Verificacion de protecciones térmicas y arrancadores o en su caso sustitucién.

Sustitucién de tornilleria si se requiere.

Reposicion de grasa y/o aceite en rodamientos.

Reapriete de conexiones eléctricas en el equipo e interruptor/apagador de control de
encendido, reponiendo terminales dafiadas.

Verificacién del voltaje y amperaje de bomba, para determinar si estan operando
correctamente.

Embobinado de motor, cambio de sellos, baleros, turbina, valvulas y todo lo necesario, en caso
de falla durante la vigencia del servicio, como parte integral y sin costo para el Instituto
Electoral.

Realizar todas las pruebas que la empresa considere necesarias para el correcto
funcionamiento.

Sistemas de aireacion por agitador

Limpieza interior y exterior de gabinete y equipo, verificando el estadb\fisico de los
componentes. AN
Peinado y acomodo de conductores, verificando la existencia de posibles falsos contactos.
Verificacién de protecciones térmicas y arrancadores o en su caso sustitucion.
Sustitucion de tornilleria si se requiere.

Reposicion de grasa y/o aceite en rodamientos.

Reapriete de conexiones eléctricas en el equipo e interruptor/apagador de control de
encendido, reponiendo terminales dafiadas.

Verificacién del voltaje y amperaje de bomba, para determinar si estan operando
correctamente.

Embobinado de motor, cambio de sellos, baleros, turbina, valvulas y todo lo necesario, en
caso de falla durante la vigencia del servicio, como parte integral y sin costo para el Instituto
Electoral.

Reparacion de reductor de velocidad, cambio de sellos, baleros, engranes y todo lo necesario,
en caso de falla durante la vigencia del servicio, como parte integral y sin costo para el Instituto
Electoral.

Realizar todas las pruebas que la empresa considere necesarias para el correcto
funcionamiento.

Tableros eléctricos

Limpieza general al tablero, retirando el polvo acumulado.
Limpieza con solvente dieléctrico a todos los accesorios.
Reapriete de conexiones en todos los elementos.
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Revision de los equipos de medicién.

Revisar el sistema eléctrico, incluye reponer accesorios dafiados como fusibles, lamparas de
sefalizacién, arrancadores, contactores, conductores eléctricos, etc.

Desarmar, limpiar con trapo y solvente dieléctrico y lijar la superficie de los contactos de fuerza
y de control del arrancador.

Pruebas dieléctricas en las barras.

Limpieza de zapatas de conexidn y conexién de tierra fisica.

Verificar la operacion de todos los elementos.

Toma de lecturas de los amperajes y voltajes que existen en todos los circuitos, asi como de
las fases de alimentacion con el neutro, para verificar si existe algtin problema de sobrecarga,
sobre voltaje o desbalanceo en las fases.

Limpieza general del gabinete y al area de servicios.

Todo lo necesario para el buen funcionamiento de los tableros eléctricos.

Realizar reporte de servicio.

ACTIVIDADES DEL MANTENIMIENTO CORRECTIVO

En los mantenimientos correctivos que se realicen a la planta de tratamiento de agua residual,
la mano de obra no representara costo extra para el Instituto Electoral, por lo que en caso de
que algun mantenimiento no esté considerado dentro de las actividades del servicio, previo a
cualquier reparacion o adecuacion, el proveedor debera presentar un reporte al Departamento
de Mantenimiento y Servicios, que incluya las refacciones a utilizar, asi como Ias\CQQizaciones
respectivas. e

N,
\

Cuando se lleve a cabo el mantenimiento correctivo y el proveedor detecte que alguna parte
se encuentre dafiada y que esta refaccion no esté incluida, debera presentar un escrito a
Departamento de Mantenimiento y Servicios, en el cual detalle y cotice la o las refacciones,
equipos, partes mecanicas o eléctricas, necesarios para el buen funcionamiento. La mano de
obra sera sin costo extra para el Instituto Electoral.

El proveedor tendra que proporcionar el servicio de mantenimiento correctivo a los equipos en
el momento que lo solicite el Instituto Electoral, durante las 24 horas del dia, los 365 dias del
afno y durante la vigencia del contrato. Este tipo de servicio debera atenderse en un tiempo
maximo de 2 horas siguientes a la toma del reporte de falla, ya sea via telefénica o por correo
electrénico. Debiendo contar con los medios necesarios para garantizar la atencion inmediata
del servicio, incluyendo la reparacion o reemplazo de cualquier componente del sistema
mecanico, eléctrico, hidraulico, etc., gastado o deteriorado por uso normal y sin costo para el
Instituto Electoral.

En caso de que se presente una contingencia ambiental derivada de una precipitacién pluvial
extrema, el personal que maneja la funcionalidad de la planta de tratamiento, debera
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permanecer para el auxilio y correcto manejo de las bombas y compuertas, lo anterior sin costo
extra para el Instituto Electoral.

5. El proveedor debera realizar pruebas cada trimestre a los medios filtrantes para reponer el
material en caso de ser necesario, asi como sustituir en su totalidad el material filtrante cada
seis meses (junio y diciembre), como parte integral del servicio y sin costo extra para el Instituto
Electoral.

6. El proveedor debera aplicar en la Infraestructura de las instalaciones de la planta de
tratamiento de agua residual, pintura epdxica en muros, pisos, barandales, rejillas y de ser
necesario en tuberias de instalaciones eléctricas, asi como, el pintado de las lineas de
delimitacion de seguridad, con sus propios medios y recursos cada seis meses (unio y
diciembre) como parte integral del servicio y sin costo extra para el Instituto Electoral.

7. El proveedor deberad sustituir las mangueras, abrazaderas, tuberia de alimentacion y
distribucion, tuberias de agua, asi como tuberias de canalizacién de distribucion energia
eléctrica, en caso de ser necesario o por lo menos una vez al afio, ya que por el uso y por las
condiciones de operacion de la planta, pueden presentar dafio, desperfecto o corrosion, como
parte integral del servicio y sin costo extra para el Instituto Electoral.

8. El proveedor debera realizar el mantenimiento correctivo de la compuerta de alimentacion de
agua cruda o caja derivadora, en caso de ser necesario o por lo menos una vez al afio, como
parte integral del servicio y sin costo extra para el Instituto Electoral.

RELACION DE EQUIPOS ELECTROMECANICOS

)

_Ubicacién

wanuaal Pt sesthipeion
Reactor biolégico 1 Bomba sumergible de 3 H.P.
Efluente 1 Bomba sumergible de 3 H.P.
Glatefng fie AguA 4] Bomba sumergible de 2 H.P.
procesada
Sistema de aireacion 2 Motor soplador de aire de 10 H.P.
extendida 22 Difusores de burbuja fina
Sistema aireacion 1 Motor de 3 H.P.
mecanica de baja 2 Reductor de 2 H.P.
velocidad o flujo radial 1 Flecha con hélices

PARTIDA 4
SUMINISTRO DE AGUA EMBOTELLADA EN GARRAFON

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-027/2021 y en seguimiento a las
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado cumplimiento de
los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
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Instituto Electoral de la Ciudad de México y con el fin de evitar algun incumplimiento normativo, se
requiere contar desde el primer dia del afio 2022 con los servicios necesarios para garantizar la
operatividad del Instituto Electoral y por ende la consecucién de su objetivo, y no hasta que se esté
en condiciones de ejercer el presupuesto para el ejercicio anual 2022.

Siendo que el agua es un liquido vital para la vida humana, es importante mantenerse bien
hidratado, en ese sentido, se requiere el suministro agua embotellada de calidad para todos los
servidores publicos y personas en general que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral,
para tener un nivel de confort adecuado al contar siempre con agua y esto se proyecte con una
mejor actividad y eficiencia en el trabajo.

El suministro de agua embotellada se requiere en Oficinas Centrales, Organos Desconcentrados
y Almacén Tlahuac a partir del 1 de enero y hasta el 31 de diciembre del 2022.

OBLIGACIONES DE LA EMPRESA

1. El proveedor suministrara en forma eficiente a todos los inmuebles propios y arrendados del
Instituto agua embotellada, en envase de policarbonato, con asa, tapa rosca y sello de garantia,
en garrafon de 19 o 20 litros. La cantidad minima para entregar sera de 12,950 piezas y la
maxima de 18,500 por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022.

2. Los primeros 15 dias habiles posteriores al comienzo del servicio, la empre
obligacion de entregar un documento a la Direcciéon de Adquisiciones Control Patri
Servicios (DACPyS) en el cual se sefialen los datos de contacto como lo son: nimeros
telefonicos y correos electronicos, de las personas encargadas del suministro de Amua
embotellada en garrafones, asi como la del personal administrativo en oficinas, en los que s
les pueda localizar de manera inmediata en caso de algin requerimiento de urgencia.

3. Entregar a la DACPyS, copia de los Ultimos analisis bioquimicos que realizaron a su producto
de conformidad con la NOM-201-SSA1-2002 Productos y servicios, agua, hielo para consumo
humano, envasados y a granel vigente.

4. Entregara mensualmente a la DACPyS, los resultados de los analisis bioquimicos realizados al
agua que esta surtiendo al Instituto Electoral, correspondientes al mes de facturacion, que
deberan ser anexados a la factura.

5. La empresa se compromete a realizar cambios de garrafon en caso de que sea reportada
alguna anomalia en un tiempo maximo de 4 horas posterior a dicho reporte. Para demostrar el
cumplimiento del servicio, debera entregar a la DACPyS un comprobante firmado y sellado por
personal del sitio en donde se haya realizado el cambio.

DESCRIPCION Y FRECUENCIA DEL SERVICIO
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» El proveedor proporcionara 100 garrafones de policarbonato en comodato, y los racks para su
correcto almacenamiento en el sétano del edificio principal de las Oficinas Centrales del
Instituto Electoral.

» El proveedor esta obligado a proporcionar en forma eficiente y a satisfaccion del Instituto, la
entrega de garrafones de 19 o 20 litros en un horario de 9:00 a 15:00 horas, en Oficinas
Centrales, Organos Desconcentrados y Almacén Tlahuac de acuerdo con la periodicidad
establecida en el apartado A.

» Respondera por cualquier dafio o perjuicio que pudiera ocasionar en Oficinas Centrales,
Almacen Tlahuac o alguno de los 33 Organos Desconcentrados, por negligencia o por falta de
precaucion durante el suministro, asi como por efectos secundarios a la salud ocasionados
por el consumo del producto, asumiendo toda la responsabilidad civil o penal.

» Las notas de remision que el proveedor proporcione al Instituto deberan especificar la
presentacion de los garrafones suministrados (19 6 20 litros), ademas de contar con los
siguientes requerimientos: nimero de garrafones suministrados, nombre y firma del repartidor,
nombre y firma de la persona servidora publica que valida y recibe los garrafones, sello de la
DACPyS, Almacén Tlahuac y/o del Organo Desconcentrado.

En caso de que las notas de remisién no cuenten con alguno de los requerimientos
mencionados en el parrafo anterior, éstas no seran validas para el proceso de pago.

» No se aceptara el suministro de agua, asi como la entrega de remisiones que hagan referencia
al suministro de agua embotellada en cualquier presentacion diferente a la solicitada en este
anexo.

» En caso de que algun Organo Desconcentrado no requiera agua, el proveedor debera solls
que en la nota de remisién se coloque la leyenda que indique que no se requiere el servici
seguido del nombre del funcionario, cargo que desempefia, firma y sello del Organo
Desconcentrado, para que quede constancia de que realiz6 su visita programada al Organo
Desconcentrado.

» El proveedor presentara mensualmente su factura acompariada de las notas de remisién, para
revision y visto bueno de la DACPyS, dentro de los primeros 5 dias habiles del mes proximo
al de facturacion, en caso de que esta presente errores o inconsistencias, sera devuelta al
proveedor para su correccién; una vez corregida se iniciara nuevamente con el tramite de
pago, anexando las remisiones debidamente firmadas y selladas, con base a los garrafones
entregados.
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> El proveedor, suministrara los bienes con personal capacitado, profesional, responsable y
honrado, quienes en todo momento deberan portar visiblemente gafete vigente con nombre y
fotografia que lo identifique como trabajador de la empresa.

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), todas las personas repartidoras deberan
portar cubrebocas al llegar a las instalaciones del Instituto, mismo que deberan portar durante
su toda su estancia.

» Lacantidad y periodicidad de entrega de garrafones de agua que se utilizaran para el consumo
podra variar de acuerdo con las necesidades de las Oficinas Centrales, Organos
Desconcentrados y el Aimacén de Tlahuac, por lo cual, el proveedor, se compromete a tener
en disponibilidad, el nimero de garrafones que se le requiera en casos normales y urgentes,
previa notificacién por correo electrénico o via telefénica.

>  Ellimite de garrafones para los Organos Desconcentrados sera de 40 piezas al mes. Sélo en
casos extraordinarios y previa solicitud por oficio o correo electronico dirigida a la DACPyS,
donde se justifique la urgencia, se autorizara la entrega o distribucion de mas garrafones con
agua.

» En el Aimacén Tlahuac, el proveedor debera de surtir a 3 areas que se encuentran en ese
inmueble: Almacén de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica;
Almacén de Control Patrimonial y Archivo General del Instituto Electoral.

» El proveedor atendera las solicitudes de servicio del Instituto, en un plazo no m\or a 4 horas
posterior al reporte, en casos urgentes. \\

»  El proveedor hara las entregas en vehiculos que se encuentren rotulados y en buen eStado
general.

APARTADO “A”
OFICINAS DOMICILIO PERIODICIDAD
Oficinas Oentrslas Huizaches_ No. 25 Col. F_(ancho Los Colorines, C.P. 14386, LUNES, MIERCOLES Y
Tlalpan, Ciudad de México. VIERNES
Calle General Manuel M. Flores No. 35, Colonia Barrio de
Almacén Tlahuac | Santa Ana Zapotitlan, C.P. 13300, Tlahuac, Ciudad de UNA VEZ POR MES
México.
Primera Privada de Venustiano Carranza No. 7, Colonia
01 Palmatitla, Gustavo A. Madero, C.P. 07170, Ciudad de UNA VEZ POR MES
México.
Calzada de los Misterios No. 670, Colonia Industrial,
02 Gustavo A. Madero, C.P. 07800, Ciudad de México. UNA VEZ POR MES
San Isidro No. 202-D, Colonia Santa Lucia,
03 Fraccionamiento Industrial San Antonio, Azcapotzalco, C.P. UNA VEZ POR MES
02760, Ciudad de México.
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Oriente 153 No. 3406, Colonia Salvador Diaz Mirén,

04 Gustavo A. Madero, C.P. 07400, Ciudad de México. UNA VEZ FOR MES
Avenida 22 de febrero No. 251, Colonia Santa Maria

o5 Malinalco, Azcapotzalco, C.P. 02050, Ciudad de México. UBA VIS FOR MES
Avenida 603 No. 152, U.H. San Juan de Aragén 3a Seccién,

06 Gustavo A. Madero, C.P. 07970, Ciudad de México. LGy VEZ PUR MES
Cuauhtémoc Norte 84, Colonia San Pedro Actopan, Milpa

o Alta, C.P. 12200, Ciudad de México. UNAVEZ POR MizS
Calle General Manuel M. Flores No. 35, Colonia Barrio de

08 Santa Ana Zapotitlan, Tlahuac, C.P. 13300, Ciudad de UNA VEZ POR MES
México.
Maple No. 80, Colonia Santa Maria Insurgentes,

o Cuauhtémoc, C.P. 06430, Ciudad de México. WNAVEE ROR MER
Manuel Rivera Cambas No. 61, Colonia Jardin Balbuena,

10 Venustiano Carranza, C.P. 15900, Ciudad de México ENAVEZ PORMES
Oriente 243-B, No. 101, Colonia Agricola Oriental,

u Iztacalco, C.P. 08500, Ciudad de México UNAYEZ PORMES
Rio Amazonas No. 36, Colonia Cuauhtémoc, Cuauhtémoc,

12 C.P. 06500, Ciudad de México UHANEZ PARMES
Constitucion No. 35, Colonia Escandén, Miguel Hidalgo,

12 C.P. 11800, Ciudad de México UHAVEZFORMES
Tzinal No. 347, Colonia Héroes de Padierna, Tlalpan, C.P.

# 14200, Ciudad de México v eSO MES
Avenida Santiago No. 138, Barrio Santiago Sur, Iztacalco, .

1 C.P. 08800, Ciudad de México LINA-URC ROR MES
5 de mayo No. 43, Pueblo de San Pedro Martir, Tlalpan, a

1% C.P. 14650, Ciudad de México MNA VEZ PORNIES
Amores 1021, Colonia del Valle Centro, Benito Juarez, C.P. 2

17 03100, Ciudad de México. UNA VEZ POR MES\
Puerto Hidalgo Mz 11, Lt 20, Colonia Ampliacién Piloto

18 Adolfo Lopez Mateos, Alvaro Obregén, C.P. 01299, Ciudad UNA VEZ POR MES
de México.
Avenida México No. 5601, Colonia Huichapan, Xochimilco,

12 C.P. 16030, Ciudad de México LA VEZ POR NS
Avenida Arteaga y Salazar No. 453 (antes 28), Colonia el

20 Contadero, Cuajimalpa de Morelos, C.P. 05500, Ciudad de UNA VEZ POR MES
México
Nardo No. 26, Colonia Los Angeles Apanoaya, Iztapalapa,

#1 C.P. 09710, Ciudad de México HRAVEZ POR MES
Justo Sierra No. 68, colonia Santa Maria Aztahuacan,

2= Iztapalapa, C.P. 09500, Ciudad de México UNAVEZ POR MES
Calzada Desierto de los Leones No. 4762, Colonia

£ Tetelpan, Alvaro Obregén, C.P. 01780, Ciudad de México SNAVES PORMES
Avenida Cardiélogos (Eje 6 sur) No. 122 (antes 128),

24 Colonia Ampliacién el Triunfo, lIztapalapa, C.P. 09430, UNA VEZ POR MES
Ciudad de México
Avenida 5 de mayo No. 107, Barrio Xaltocan, Xochimilco,

25 C.P. 16090, Ciudad de México HHAVEZ POR MES
Francisco Pefiufiuri No. 27, Casa A, Colonia del Carmen,

<8 Coyoacan, C.P. 04100, Ciudad de México ubiA VEE FORMES
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Calle Oyamel Lt 4. Mz 12, Primer Piso, Colonia Segunda

27 Ampliacién de Santiago Acahualtepec, C.P. 09609, Ciudad UNA VEZ POR MES
de México
Agricultores No. 315, Colonia Minerva, Iztapalapa, C.P.

BR 09810, Ciudad de México LING WEZ FOR MES
Miguel Hidalgo Mz 67, Lt 27, Pueblo de Santa Cruz

= Meyehualco, Iztapalapa, C.P. 09700, Ciudad de México LN VEE FOI bis
Avenida Ejido San Francisco Culhuacan No. 170, Colonia

30 San Francisco Culhuacan, Coyoacan, C.P. 04420, Ciudad UNA VEZ POR MES
de México
Jardin de los Claveles; Mz. 11, Teniente 4, Colonia Jardines

@l de San Lorenzo, Iztapalapa. CP 09940. Ciudad de México. AR MEE RER M
Calle Luis Murillo No. 1, Colonia Bosques de Tetlameya,

% Coyoacén, C.P. 04730, Ciudad de México NG VEZ POR MER
Avenida Santiago No. 493, Colonia Lomas Quebradas,

a3 Magdalena Contreras, C.P. 10000, Ciudad de México HNAVEZ FORMES

En caso de cambios de domicilio debido a las necesidades del Instituto, se dara aviso con 48 horas
de anticipacion, para que la empresa continte entregando garrafones en la nueva direccion, esto
sin costo extra para el Instituto.

g

e
PARTIDA 5

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y MAYOR A
SUBESTACIONES, TABLEROS GENERALES, PLANTAS DE EMERGENCIA, CCM’
SISTEMAS DE BOMBEO, CARCAMO, SISTEMA DE TIERRA Y PARARRAYOS

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-027/2021 y en seguimiento a las
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado cumplimiento de
los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Instituto Electoral de la Ciudad de México y con el fin de evitar algun incumplimiento normativo, se
requiere contar desde el primer dia del afio 2022 con los servicios necesarios para garantizar la
operatividad del Instituto Electoral y por ende la consecucion de su objetivo, y no hasta que se esté
en condiciones de ejercer el presupuesto para el ejercicio anual 2022.

La infraestructura eléctrica del Instituto, es de vital importancia para proporcionar el suministro de
corriente alterna a todos los equipos electrénicos y eléctricos que existen en el interior del inmueble
que ocupa las Oficinas Centrales. Es por esta razén que se requiere que los equipos de las
subestaciones, tableros generales, plantas de emergencia, CCM'S, sistemas de bombeo,
carcamos, sistemas de tierra y pararrayos se encuentren en optimo estado, para lograr esa
situacion se requiere contar con el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con base en
las condiciones que indican a continuacion:
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El periodo requerido es del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022 y el servicio sera para los
equipos relacionados en el presente documento, ubicados en las oficinas centrales sito en
Huizaches nimero 25, Colonia Rancho los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, en el inmueble anexo
a oficinas centrales ubicada en Cerrada Rancho los Colorines numero 35, Colonia Rancho los
Colorines, Tlalpan, C.P. 14380 y en el almacén Tlahuac con domicilio en Manuel M. Flores ndimero
35, Colonia Santiago Zapotitlan, Tldhuac, C.P. 13220.

Requerimientos y condiciones para el proveedor del servicio

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), todas las personas deberan portar cubre bocas
al llegar a las instalaciones del Instituto, mismo que deberan portar durante toda su estancia, asi
como usar careta.

1. Presentara un informe, en donde se describan las condiciones en que se encuentra cada uno
de los equipos relacionados en el presente anexo, asi como las sugerencias de
mantenimientos correctivos en los equipos y mejoras, dicho informe se entregara al
Departamento de Mantenimiento y Servicios en un plazo maximo de 15 dias habiles
posteriores a la fecha de inicio del servicio.

2. Presentara un programa calendarizado en donde se describa la periodicidad con que se
realizaran los mantenimientos preventivo, correctivo y mayor, asi como la activi i
en cada uno de los equipos, dicho programa se entregara al Departamento de Mantenimiento
y Servicios en un plazo maximo de 15 dias habiles posteriores a la fecha de inicio del Servicio.

3. Presentara un listado de refacciones mecanicas, eléctricas, lubricantes e insumos necesar
sujetos a ser sustituidos por desgaste o deterioro, los cuales deberan ser originales
apropiados para los equipos y seran suministrados como parte integral del servicio y sin costo
para el Instituto Electoral, dicho listado se entregara al Departamento de Mantenimiento y
Servicios en un plazo maximo de 10 dias habiles posteriores a la fecha de inicio del servicio.

Las refacciones e insumos deberan contener como minimo lo siguiente:
Anticongelante.

Lubricante para motor diesel.

Tuberias y conexiones de cobre y galvanizadas.
Arrancadores y contactores de diferentes capacidades.
Filtros de aire y aceite.

Precalentador para plantas de emergencia

Pastillas termo magnéticas diferentes capacidades.
Acumulador para plantas de emergencia.

Conexiones para acumulador.

Conductores eléctricos diferentes calibres.
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Fusibles diferentes capacidades.

Lubricantes.

Focos indicadores.

Pichanchas.

Boyas de nivel o Electro niveles de acuerdo a las capacidades de las bombas.
Manémetros.

Mangueras de diferentes diametros.

Embobinado de motores, sellos, baleros, rotores, impulsores, etc.
Valvulas checks diferentes capacidades.

Valvulas o compuertas de paso para diversas tuberias.
Interruptores de cuchillas de diferentes capacidades.
Rodamientos.

Ventiladores internos de motor.

Debera utilizar refacciones originales y de primera calidad para todos los mantenimientos que
realice, asi como los aditamentos necesarios, debiendo cubrir la garantia para su buen
funcionamiento.

Para el caso de los mantenimientos correctivos, las refacciones que no estén contempladas
en el punto tres, de ser necesario la sustitucion o reparacién de alguna de ellas, el proveedor
presentara por escrito la cotizacion al Departamento de Mantenimiento y Servicios de la o las
refacciones, equipos, partes mecanicas, eléctricas, etc., para su valoracién y en su caso
aprobacion, por lo que el proveedor proporcionara la mano de obra sin costo para el Instituto.

El proveedor debera entregar un listado detallado de los materiales y herramientas que ingrese
al Instituto y que por la naturaleza del servicio tengan que estar en todo momento dentro de las
instalaciones del mismo y/o que sean necesarias para realizar mantenimientos preventivos y
correctivos, entendiéndose que dicho listado debera ser actualizado cada que se remplace,
ingrese o salga alguna herramienta.

Para los mantenimientos preventivos y correctivos que se realicen a los equipos, se designara
como minimo a dos técnicos especializados, con herramientas y equipos adecuados que
garanticen la realizacion de todos los trabajos, debidamente uniformados, ademas deberan
contar con identificacion que los acredite como personal de la empresa, la cual portaran en
todo momento en un lugar visible.

El proveedor del servicio es el Unico responsable y absorbera los dafios y perjuicios que
pudiere ocasionar al Instituto, por negligencia o por falta de precaucién durante la prestacion
de los servicios objetos de este contrato, asi como responsabilizarse por los vicios ocultos que
pudiera surgir por los servicios realizados, por lo que en el caso de que una pieza o equipo se
darie, el proveedor tendra que sustituir las piezas o refacciones dafiadas para la puesta en
funcionamiento del equipo, sin costo para el Instituto Electoral.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

i

Proporcionara el mantenimiento preventivo y correctivo, en la medida que se requiera y
conforme a las necesidades del Instituto, para que las condiciones de funcionamiento y
particularmente de seguridad, sean las correctas, previendo en todo momento un desgaste
prematuro de sus partes.

Realizard los mantenimientos preventivos de manera mensual, durante la vigencia del
contrato, en un horario de 09:00 a 17:00 hrs en dias habiles.

Proporcionara atencién técnica dentro de las 24 horas del dia, durante la vigencia del contrato,
mismos que en un tiempo maximo de 2 horas posteriores a la toma del reporte (via telefénica,
correo electronico o por escrito) sera atendido, debiendo contar con los medios necesarios
para garantizar la atencion del servicio.

No dejara ningun equipo fuera de servicio, salvo causas debidamente justificadas, que, de
presentarse este caso, debera de comunicar inmediatamente por escrito al Departamento de
Mantenimiento y Servicios, explicando detalladamente las causas.

Elaborara y entregara una orden de servicio por cada uno de los equipos, esta
permanecer en las instalaciones del Instituto Electoral, y contendra la informacién de
revisiones o reparaciones efectuadas a los equipos, indicando el equipo, ubicacién, tipo d
falla, asi como fecha en que fue reportada o detectada, hasta su terminacién, incluyendo la
firma de conformidad del Departamento de Mantenimiento y Servicios y de los técnicos que
realice el servicio (el formato debera ser proporcionado por la empresa).

Se compromete a que, en caso de requerirse el servicio de operacion de algunos de los
equipos dentro de los 365 dias del afio, este se solicitara (via telefonica, correo electrénico o
por escrito) con 12 horas de anticipacion por el Departamento de Mantenimiento y Servicios y
sera como parte integral del servicio y sin costo adicional para el Instituto Electoral.

Debera contemplar una guardia para el 1 de mayo de 2022 con un horario de las 9:00 a las
24:00 hrs, de cuando menos un técnico para tener un respaldo por cualquier eventualidad de
los equipos. En caso de que la fecha sea modificada, le sera notificado (via telefonica, correo
electrénico o por escrito) por el Departamento de Mantenimiento y Servicios con una semana
de anticipacion y sera como parte integral del servicio y sin costo extra para el Instituto.

Debera enviar la propuesta para realizar el mantenimiento mayor que se detalla en este anexo,
con 15 dias habiles de anticipacion y sera autorizado por el Departamento de Mantenimiento
y Servicios a través de via telefénica, correo electrénico o por escrito, para estar en
posibilidades de informar al personal del Instituto Electoral la ejecucion de los trabajos.

Se compromete a que todos los servicios de “libranza” que se requieran contratar con la
Comision Federal de Electricidad, para realizar los trabajos de mantenimiento, seran
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(

tramitados por el proveedor como parte integral del servicio, sin costo para el Instituto
Electoral.

18. Debera cumplir con la calidad establecida en la NOM-001-SEDE-2012 (Instalaciones
eléctricas), NOM-002-SEDE/ENER-2014 (Requisitos de seguridad y eficiencia energética
para transformadores de distribucion), NOM-016-ENER-2016 (eficiencia energética de
motores de corriente alterna y trifasica) con las observaciones de sus aplicaciones.

19. El proveedor presentara del personal técnico que designe para realizar los servicios, la cédula
de determinacion de cuotas y el formato para pago de cuotas obrero patronal, aportaciones y
amortizaciones, asi como el respectivo comprobante de pago ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social.

20. Al finalizar el mantenimiento correctivo, que en su caso se presente debera exhibir el informe
de los trabajos que haya realizado y extendera al Instituto Electoral una garantia de cuando
menos 60 dias posteriores a la fecha de término del servicio, en dicho reporte deberan
detallarse claramente los trabajos realizados.

-

ACTIVIDADES DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO \

Subestacion receptora y derivada.

» Limpieza general, para determinar si existe algun material que impida la operacion adecuada
del equipo.

» Inspeccion visual, revisando el estado exterior de los equipos, asi como de los accesorios
que no presenten golpes, despostilladuras visibles o dafos fisicos o golpes en la porcelana,
aisladores y que sus aditamentos metalicos no se encuentren flojos en apartarrayos,
terminales, conos de alivio, cables de energia, boquillas y fusibles.

v

Verificar que las conexiones del sistema de tierras estén en buen estado, pruebas de
resistividad, asi como su limpieza.
» Limpieza de trincheras que alojan los cables de la acometida de alta tension.
» Limpieza de tarimas aislantes y area de resguardo.
» Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.
» Realizar reporte del servicio.
Transformador

» Limpieza general, para determinar si existe algiin material que impida la operacion adecuada
del equipo.

> Revisar que no existan darios fisicos o golpes en: boquillas, terminales, conductores valvulas
y tanque.

» Verificar el estado fisico del cambiador de derivaciones, indicador de temperatura de aceite,
indicador de temperatura de devanados, dispositivo de sobrepresion subita, indicador de
vacio o manovacuometro, indicador de nivel de aceite, relevador detector de gases
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(buchholz), sistema de alarmas y limpiar con trapo limpio y solvente dieléctrico, asi como el

sistema de enfriamiento limpiar las tapas y cajas de conexiones, asi como la toma de lectura

de equipos de medicién del transformador.

Verificar que no existan falsos contactos o chisporroteo por falta de ajustes en las

conexiones.

» Verificar que estén completos y en buen estado los conectores, conductores y varillas del
sistema de tierras.

» Revisar que no existan fugas de aceite en valvulas, radiadores, cordones de soldadura,

empaques, cambiador de derivaciones, instrumentos de medicién y proteccién del

transformador.

Verificar si el transformador produce ruido o vibracién anormal.

Verificar que la cuba esta conectada eficazmente a tierra.

Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.

Realizar reporte del servicio.

\7

VVVY

Interruptores derivados de 2000/1600 amperes \\\

R

Limpieza general en el interior del tablero, retirando el polvo acumulado.
Limpieza con solvente dieléctrico a todos los accesorios.

Reapriete de conexiones en barras e interruptores.

Limpieza general al gabinete y al area de los servicios.

Verificacion del estado de los interruptores.

Toma de lecturas de amperajes y voltajes que existen en todos los circuitos, asi como de las

fases de alimentacion con el neutro, para verificar si existe algun problema de sobrecarga, )
sobre voltaje o desbalanceo en las fases.

» Sustitucién de los elementos dafiados como son mordazas, terminales ponchables, cinchos
sujetadores, acomodar y sujetar el cableado.

VVVVVYYVY

» Pruebas eléctricas como son resistencia de aislamiento del tablero y cableado de
alimentacion.

» Reuvision del equipo de medicion y reapretar conexiones.

» Instalacion de tapas y colocacién de tornilleria.

» Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.

» Realizar reporte del servicio.

Centro de control de motores (CCM’S)

» Remover tornilleria, desacoplar tapas de gabinete e identificar todos y cada uno de los
circuitos.

» Limpieza general interior, retirando el polvo acumulado.

» Limpieza con solvente dieléctrico a todos los accesorios, barras, aisladores, interruptores
termo magnéticos, conexiones con los interruptores, etc.

» Reapriete de conexiones en todos los elementos.

/

Revision del sistema de tierras y reapriete de conexiones.
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VvV

VVVVVVY

Verificacion de protecciones térmicas de los arrancadores.

Pruebas eléctricas como son resistencia de aislamiento del tablero e interruptores termo
magnéticos.

Pruebas dieléctricas en las barras.

En los interruptores termo magnéticos principal y derivados, realizar lecturas de voltaje de
salida, amperaje por fase y verificar puntos calientes.

Verificar y/o corregir las conexiones del neutro del tablero.

Identificar, verificar y rotular los circuitos.

Ordenar y sujetar el cableado del tablero.

Limpieza general de los gabinetes y del area de los servicios.

Instalacion de tapa y coloque de tornilleria.

Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.
Realizar reporte del servicio.

Tableros derivados de alumbrado y contactos ™ \

>

YVVVVYVVVYVYVYY

Remover tornilleria, desacoplar tapas de gabinete e identificar todos y cada uno de Ios
circuitos. N
Limpieza general interior, retirando el polvo acumulado. \
Limpieza con solvente dieléctrico a todos los accesorios, barras, aisladores, mterruptores
termo magnéticos, conexiones con los interruptores, etc.

Reapriete de conexiones en todos los elementos.

Revision del sistema de tierras y reapriete de conexiones.

Sustitucién de los elementos dafiados como son mordazas, cinchos sujetadores, acomodar
y sujetar el cableado.

Pruebas eléctricas como son resistencia de aislamiento del tablero e interruptores termo
magnéticos.

En los interruptores termo magnéticos principales y derivados, realizar lecturas de voltaje de
salida, amperaje por fase y verificar puntos calientes.

Verificar y/o corregir las conexiones del neutro del tablero.

Revisar y corregir tuberia conduit y sus accesorios, si se requiere.

Sellar entradas y salidas de cable.

Identificar, verificar y rotular los circuitos.

Ordenar y sujetar el cableado del tablero.

Limpieza general de los gabinetes y del area de los servicios.

Instalacién de tapa y coloque de tornilleria.

Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.
Realizar reporte del servicio.

Plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia

>

Limpieza general, para determinar si existe algtin material que impida la operacion adecuada

del equipo.
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» Limpieza general del tablero de transferencia.

» Limpieza de terminales de bateria.

» Verificar el nivel de aceite del motor o en caso de comprobar que este bajo recargar el

YV V

sistema.

Diesel en el tanque de combustible.
Verificar el nivel de anticongelante del radiador o en caso de comprobar que este bajo
recargar el sistema.

Verificar el nivel de electrolito de la bateria o0 en caso de comprobar que este bajo recargar
el sistema.

Comprobacién del estado del sello del tapdn del radiador o en su caso su sustitucion.
Verificaciéon y ajuste de soportes y eliminadores de vibracion, asi como los tornillos de
anclajes o en su caso su sustitucion.

Revision de:

Aparato de medicion.

Fugas de anticongelante en mangueras, motor y radiador.

Fugas de aceite en tuberia y motor.

Fugas de diesel en motor, tuberias de alimentacién y retorno.
Estado y tension de bandas del motor o en su caso su sustitucion.
Fugas de gases en el muiltiple de escape y silenciador.

Voltaje de flotacion de bateria.

Corriente de flotacion e igualacién del cargador de baterias.

Falso contacto en las conexiones eléctricas de motor, generador y tablero de transferencia.

Verificacion con pruebas de operaciéon manual sin carga de los parametros siguientes:

Voltaje generacion entre fases (AB, BC, CA).

Voltaje generacion entre fase y neutro (AN, BN, CN).
Voltaje de excitacion del regulador (F+, F-).
Frecuencia.

Voltaje de excitacion del alternador.

Voltaje de salida del alternador.

Tableros de transferencia

Limpieza general al tablero, retirando el polvo acumulado.

Limpieza con solvente dieléctrico a todos los accesorios.

Limpieza de tarjetas electronicas con solvente especial para elementos electrénicos.
Reapriete de conexiones en todos los elementos.

Revision del sistema de tierras y reapriete de conexiones.
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¢ Revision de los equipos de medicién y reapretar conexiones.

¢ Verificar la operacion de todos los elementos.
e Limpieza general al gabinete y el area de los servicios.
e Energizar y dejarlo listo para operar en automatico.

» Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.

» Realizar reporte del servicio.

Sistemas de bombeo de agua potable y carcamos

Y

Revision de la programacion para el control de arranque automatico del motogenerador.

Limpieza interior y exterior de los gabinetes y equipos verificando el estado fisico de los
componentes.

» Peinado y acomodo de conductores verificando la existencia de posibles falsos contactos.

» Verificacion de protecciones térmicas y arrancadores.

» Toma de temperatura a carcasa y rodamientos.

»  Sustitucién de tornilleria si se requiere.

» Reposicion de grasa y/o aceite en rodamientos.

> Reapriete de conexiones eléctricas en el equipo e interruptor/apagador de ¢
encendido, reponiendo terminales dafadas.

> Revisar la operacion automatica del equipo.

» Limpieza general de carcasa y aspas del equipo.

» Comprobacion de sefializacién que sea acorde con la operacion de indicadores o display.

» Comprobacion de la operacion de las bollas de nivel en coordinacién con el controlador, en
caso de detectar posibles fallas se debera realizar su sustitucion como parte integral del
servicio, sin costo para el Instituto Electoral.

» Toma de lecturas de voltaje y amperaje de bombas, para determinar si estan operando

correctamente.

» Embobinado de motores, cambio de sellos, baleros, aceite, impulsor y todo lo necesario por

cualquier falla, como parte integral y sin costo para el Instituto Electoral.
» Verificacion de sus conexiones a tierras.

» Tableros de Control.

e Limpieza general al tablero, retirando el polvo acumulado.

e Limpieza con solvente dieléctrico a todos los accesorios.
Reapriete de conexiones en todos los elementos.

¢ Revision del sistema de tierras y reapriete de conexiones.

e Revision de los equipos de medicion y reapretar conexiones.

fusibles, lAmparas de sefializacion, etc.
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e Desarmar, limpiar con trapo y solvente dieléctrico y lijar la superficie de los contactos de
fuerza y de control del arrancador.

e Limpieza de zapatas de conexion y conexién de tierra fisica.

Verificar la operacién de todos los elementos.

¢ Revision del sistema de arranque automatico.

Limpieza general al gabinete y al area de los servicios.

» Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.

> Realizar reporte del servicio.

Sistema de tierras

» Limpieza general del sistema, incluye los registros de puesta a tierra.

» Limpieza de conexiones con cepillo de alambre o lija en conectores, conductores, varillas,
puntas, empalmes, asi como su reapriete.

> Reparacion de conexiones soldables que presenten deterioro por ruptura, fisura, porosidad
o corrosion. S

» Realizar medicion de la resistencia ohmica del sistema en cada punto de muestreo y de

interconexién con los equipos.

Verificacion de apriete de conexiones.

Verificacion de conexiones del sistema conforme a la NOM-001-SEDE-2012.

Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamien

Realizar reporte del servicio.

VVVYV

Sistema de pararrayos

» Limpieza general del sistema.

> Limpieza de conexiones con cepillo de alambre o lija y revisar que estén completos y en buen
estado los conectores, conductores, asi como las conexiones en puntas y reapriete de
conexiones.

» Se debe considerar el cambio del material que se encuentre darfiado, cable, conexiones
mecanicas, conexiones soldables para sistema, las conexiones seran de tipo cadweld o
mecanica (segun la ubicacion), la forma y dimensiones de los conductores determinan la
forma y el tamafio del molde y/o el tamafio de las zapatas o conectores mecanicos.

» Medicion de la resistencia 6hmica en los electrodos si estar conectados y posteriormente en
toda la red.

> Verificacién de conexiones del sistema conforme a la NOM-001-SEDE-2012.

> Revision del estado fisico de cada componente del sistema y en su caso cambiar
componentes si se requiere.

» Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.

» Realizar reporte del servicio.

ACTIVIDADES DEL MANTENIMIENTO CORRECTIVO
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» Reapriete de conexiones en barras, aisladores, apartarrayos, camaras de arqueo,

Y VY VVVVY VY

vV VvV

VVVYYVY

cortacircuitos, terminales contractiles, conexion con el transformador, etc.

Limpieza, ajuste y lubricacion del mecanismo de apertura y cierre, con grasa blanca para

equipo eléctrico.

Prueba de Resistencia de Aislamiento.

Prueba de la operacién del mecanismo de disparo del interruptor.
Pruebas de resistencia al aislamiento en el bus y aisladores.

Pruebas de resistividad al sistema de tierras y reapriete de conexiones.

Reemplazar apartarrayos que se observen flameados, rotos, despostillados y cuyas

conexiones y tapas estén dafiadas o desprendidas.

Remplazar fusibles cuyo aislamiento presente marcas de flameo, dafio o rotura.

Verificacion del restablecimiento del suministro de energia eléctrica por parte de la Comision

Federal de Electricidad.
Verificar el estado de las camaras de arqueo.
Verificacion de apriete de conexiones en subestacién y acoplamientos.

Energizar el equipo y verificar su correcta operacion mediante prueba operativa.

Verificacion de existencia de potencial.

Limpieza de tarimas aislantes y area de resguardo de la subestacion.
Todo lo necesario para el buen funcionamiento de la subestacion.
Realizar reporte del servicio.

Transformador

Previo al mantenimiento verificar el nivel de aceite del transformador, si el nivel de aceite es

aceptable realizar las pruebas eléctricas
del transformador a la brevedad posible.

\
e

Verificar la condicion del aceite y del transformador, realizando el muestreo de:

y si no es aceptable realizar el mantenimiento corréc;[ivo

Analisis Fisico-Electro-Quimico (FEQ) que incluyen: apariencia visual, determinacion de
color, densidad relativa, factor de potencia 20° C y 100° C, tension interfacial, contenido de

agua, ruptura dieléctrica.

Analisis de Gases Disueltos (DGA) en el aceite, cromatografia de gases al silicon.

Deteccion de Bifenilos Policlorados (BPC's). Contenido de PCB’S del silicn.

» En caso de ser necesario hacer el reacondicionamiento del Aceite, retirando la humedad y
particulas, mejorando las condiciones dieléctricas, garantizando una Rigidez Dieléctrica.

>

Realizar pruebas eléctricas en:
Resistencia de aislamiento,
indice de polarizacién,
Rigidez dieléctrica,
Medicién de la relacion de transformacion
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Para los mantenimientos correctivos se entendera todos aquellos trabajos que se deriven de fallos
en los equipos, asi como lo siguiente:

(P

Se debera proporcionar el servicio en la medida en que se requiera conforme a las
necesidades del Instituto Electoral.

Cuando se lleve a cabo el mantenimiento correctivo y el proveedor detecte que alguna parte
se encuentre dafiada y que esta refaccion no esté incluida, debera presentar un escrito al
Departamento de Mantenimiento y Servicios, en el cual detalle y cotice la o las refacciones,
equipos, partes mecanicas o eléctricas, necesarios para el buen funcionamiento. La mano de
obra sera sin costo para el Instituto.

El proveedor tendra que proporcionar el servicio de mantenimiento correctivo a los equipos en
el momento que lo solicite el Instituto Electoral, durante las 24 horas del dia, los 365 dias del
afo y durante la vigencia del contrato. Este tipo de servicio debera atenderse en un tiempo
maximo de 2 horas siguientes a la toma del reporte de falla, ya sea via telefénica o por correo
electrénico. Debiendo contar con los medios necesarios para garantizar la atencion inmediata
del servicio, incluyendo la reparaciéon o reemplazo de cualquier componente del sistema
mecanico, eléctrico, hidraulico, etc., gastado o deteriorado por uso normal y sin costo para el
Instituto Electoral.

El proveedor debera aplicar en la Infraestructura de las instalaciones (Planta de.emergencia
edificio principal y anexo, subestacion principal, subestacion derivada, Centro de
Motores, carcamo del tanque de tormentas, cuarto del transfer de la planta del edificio“anexo)
pintura epoxica en pisos, con sus propios medios y recursos una vez al afio, como parte
integral del servicio y sin costo para el Instituto Electoral.

ACTIVIDADES DEL MANTENIMIENTO MAYOR

Para el mantenimiento mayor a los sistemas de distribucién eléctrica, se debera realizar lo
siguiente:

Subestacion receptora y derivada.

VVY

Supervisién para la libranza, realizada por personal de la Comisién Federal de Electricidad.
Limpieza general en el interior de la subestacién, retirando el polvo acumulado.

Aspirado de polvo y limpieza con solvente dieléctrico de barras, aisladores, apartarrayos,
camaras de arqueo, cortacircuitos, terminales contractiles, conos de alivio, cables de energia
de acometida, boquillas, fusibles, etc., la conexién entre los fusibles y los cortacircuitos se
debera limpiar del moho o sarro.

Inspeccion de conos de alivio y del conductor.
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\ 274

Resistencia ohmica.

Prueba de factor de potencia que incluye: medicion de factor de potencia a los aislamientos;
alta vs. baja a tierra, alta vs. baja + guarda, alta vs. baja + UST.

Verificar el estado del aceite mediante pruebas de acidez y tensién interfacial.

Revision del sistema de tierras y reapriete de conexiones.

Verificar la correcta posicion de tap’s.

Reapriete y limpieza de boquillas de alta y baja tensién con solvente dieléctrico.

Reponer tornilleria y conectores en mal estado.

Verificar ajuste mecanico

Sustituir las boquillas dafiadas.

Verificar la hermeticidad del transformador.

Limpieza general al transformador y del area de servicio.

Aplicar proteccion anticorrosiva y pintura del color correspondiente al transformador y
gabinete.

Todo lo necesario para el buen funcionamiento del transformador.

Realizar reporte de servicio.

Interruptores derivados de 2000/1600 amperes y tableros generales

v

VVVVVYY

Revisiébn de la operacion removible del interruptor, extrayéndolo para._revision del
mecanismo. N

Prueba de Resistencia de Aislamiento.

Lubricacion y ajustes de mecanismos de operacion.
Pruebas de elementos del interruptor, asi como de los contactos auxiliares, introducien
interruptor en su cuna y realizando cinco pruebas de operacion del interruptor.
Revision de los parametros de proteccion checando con la consola de pruebas, tiempo largo,
tiempo corto, instantaneo y falla a tierra.

Revision de control del interruptor electromagnético checando; bobinas de cierre y disparo,
motor, sensores, botones de apertura, cierre y bloqueo.

Revision del relevador de proteccién con equipo de pruebas checando las calibraciones del
relevador.

Reapriete de conexiones eléctricas y de partes mecanicas, de fuerza y de control; los aprietes
de conexiones eléctricas se deben realizar mediante un torquimetro, calibrando de acuerdo
al tipo de tornillo y sus dimensiones.

Limpieza interior y exterior de los gabinetes.

Peinado y acomodo de conductores.

Separacion de circuitos derivados

Verificacion del sistema de tierras.

Identificaciéon de conductores a tierra, asi como neutros.

Realizacion de prueba del puerto RS 232 y RS 485 con el sistema de control y monitoreo,
para garantizar la comunicacion con que cuenta el Instituto Electoral.
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» Todo lo necesario para el buen funcionamiento de los tableros.
» Realizar reporte de servicio.

Centro de control de motores (CCM’S)

» Limpieza interior y exterior de los gabinetes.

» Prueba de Resistencia de Aislamiento.

» Peinado y acomodo de conductores y reapriete de conexiones.

» Verificacion de protecciones térmicas, verificacion de sefializacién y en su caso sustitucion
de los indicadores.

> Sustituir elementos dafiados tales como mordazas, barras de banqueta, terminales

ponchables, focos pilotos, tablillas, dispositivo de accionamiento, cinchos sujetadores y papel
mi carta, reapretar conexiones, acomodar y sujetar cableado.

» Medicion del amperaje de los interruptores termo magnéticos, para determinar si cumple con
la capacidad de carga instalada o en su caso sustitucion.

» Limpieza de contactores, desarmar y limpiar con trapo y solvente dieléctrico y lijar la
superficie de los contactos de fuerza.

» Toma de lecturas de arranque.

» Comprobacion de arrancadores y todos sus aditamentos.

» Inspeccion de la red y medicion de la resistencia 6hmica del sistema de tierra.

» Verificacion de interruptores termo magnéticos.

> ldentificacion de conductores a tierra, asi como sus neutros.

»  Verificar su operacién sin ruido (Zumbido)

» Todo lo necesario para el buen funcionamiento de los CCM’S

» Realizar reporte de servicio.

Plantas generadoras de energia eléctrica de emergencia

Cambio de aceite. N

Cambio de filtros de aire.

Cambio de anticongelante.

Pintura de tuberias de distribucién y retorno del diesel.

Pintura de tuberias de gases de escape.

Pintura de patin o base del equipo.

Limpieza interior del tanque de combustible.

Limpieza de terminales de bateria.

Revision de termostato o pre-calentador, en caso de detectar posibles fallas se debera
realizar su sustitucion como parte integral del servicio, sin costo para el Instituto Electoral.
Revision del cargador de baterias, en caso de detectar posibles fallas se debera realizar su
sustitucion como parte integral del servicio, sin costo para el Instituto Electoral.

» Realizar las pruebas de simulacion de:

e Arranque automatico.

VVVVVYVYVYVYY
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Falla de largo tiempo de arranque.
Falla de baja presion de aceite.
Falla de temperatura.

Falla de bajo voltaje.

Falla de sobre velocidad.

Falla de sobre corriente

» Pruebas con carga simulando una ausencia de alimentacién:
e En tablero de emergencia realizando el cambio de normal a emergencia, tomando la carga
de la planta de emergencia.
Checar el tiempo que tarda en tomar la carga la planta generadora.
Voltaje de salida entre fases (AB, BC, CA)
Voltaje de salida entre fase y neutro (AN, BN, CN).
Frecuencia
Corriente neutro
Corriente tierra
Porcentaje de carga (kw) al que esta operando el equipo.

» Pruebas de transferencia y retransferencia:

Tiempo de transferencia y retransferencia.

Tiempo de desfogue.

Se debe realizar también el cambio de secuencia en la planta de emergencia que alimenta

el centro de control de motores. -

» Todas las pruebas que la empresa considere necesarios para ehcorrecto funcionamiento de
las plantas generadoras.

» Todo lo necesario para el buen funcionamiento de las plantas.

» Realizar reporte de servicio.

Sistema de tierras

» Desconectary limpiar bornes y terminales del conductor de la puesta a tierra de los eqi
conectados a él, previo puente del equipo al cable a tierra.

» Mediry registrar los valores de resistencia de la red de tierras y la continuidad en los puntos
de conexion para dar cumplimiento a los lineamientos de la NOM-022-STPS-022-2015
(indicando que la resistencia para Sistema de Tierras sea menor a 10 Ohms).

» Setendra que considerar el cambio del material que se encuentre dafiado, cable, conexiones
mecanicas, conexiones soldables las cuales seran de tipo cadweld, la forma y dimensiones
de los conductores se determinaran por la forma y el tamario del molde.

» Desconectar el cable a tierra del electrodo, instalando una puesta a tierra auxiliar, extraer la
tierra de la poza y cambio de la varilla de cobre (Cu), para preparar nuevamente el pozo a
tierra, rellenando el hoyo por capas, de carbén, sal y tierra cernida, debiéndose dejar una
cierta distancia para la caja de registro de acuerdo a normas.
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Conectar nuevamente el conductor de cobre al borne del electrodo.

Pintar tapa de la caja de registro y conductor del sistema de puesta a tierra (color amarillo).
Servicio a tierras realizando medicién de impedancia.

De ser necesario agregar GEM para la reduccion de resistencia.

Verificar que estan llevados a tierra los elementos necesarios.

VVVVY

v

Realizar memoria conforme a la NOM-001-SEDE-2012, realizando catalogo de conceptos
para la actualizacion del sistema.

» Todo lo necesario para el buen funcionamiento del sistema.

» Realizar reporte de servicio.

Sistema de pararrayos

» Limpieza general del sistema

» Revisar el estado fisico de cada componente del sistema, cambiar componentes si se

requiere.

Verificar y reapretar todas las conexiones y accesorios del sistema.

Se debe considerar el cambio del material que se encuentre dafiado, cable, conexiones

mecanicas, conexiones soldables para el sistema, las conexiones seran de tipo cadweld o

mecanica (segun la ubicacion), la forma y dimensiones de los conductores determinan la

forma y el tamafio del molde y/o el tamario de las zapatas o conectores mecanicos.

»  Verificar que estan llevados a tierra los elementos necesarios.

» Realizar memoria conforme a la NOM-001-SEDE-2012, realizando catalogo de conceptos
para la actualizacién del sistema.

»  Sustitucion de dipolos (toroide y capacitor), si se detecta algun dafio o la inexistencia de este.

» Reparar las sujeciones de los cables del sistema de pararrayos en muros y pisos conforme
a la NOM-001-SEDE-2012.

» Mediry registrar los valores de resistencia de la red de tierras yla cO"ntiQuidad en los puntos

de conexion para dar cumplimiento a los lineamientos de la NOM-00"-SEDE-2012 para
sistema de Pararrayos menor a 25 Ohms.
» Todo lo necesario para el buen funcionamiento del sistema.
» Realizar reporte de servicio. \
Sistemas de bombeo de agua potable \

» Desacoplamiento y retiro del motor eléctrico de la base.

» \Verificacion y ajuste de soportes y eliminadores de vibracion, asi como los tornillos de
anclajes o en su caso su sustitucion.

» Revision de las condiciones fisicas de todos los componentes del motor para detectar darfios
o anomalias, rotor, estator, tapas, asiento de baleros, carcaza, etc., incluyendo cambio de
los baleros al motor.

»  Corregir la tuberia conduit, canalizacién y accesorios.

Y VY
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» Limpieza exterior del motor eléctrico, retiro de pintura existente y aplicacién de primario
anticorrosivo y acabado azul eléctrico, debiendo rotular de acuerdo a la identificacién que
corresponda con pintura en color negro.
» Montaje y alineacion con la bomba, aspas o equipo auxiliar.
» Embobinado de motores, cambio de sellos, baleros, impulsor y todo lo necesario por
cualquier falla, como parte integral y sin costo para el Instituto Electoral
» Pruebas y puesta en operacion del equipo.
» Toma de lecturas de voltaje y amperaje, para determinar si estan operando correctamente.
» Tableros de Control
e Limpieza general al tablero, retirando el polvo acumulado.
e Limpieza con solvente dieléctrico a todos los accesorios.
e Reapriete de conexiones en todos los elementos.
* Revision del sistema de tierras y reapriete de conexiones.
* Revision de los equipos de medicion y reapretar conexiones.
* Revisar el sistema eléctrico del arrancador incluye reponer accesorios dafiados como
fusibles, ldAmparas de sefalizacion, etc.
e Desarmar, limpiar con trapo y solvente dieléctrico y lijar Ia superficie de los contactos de
fuerza y de control del arrancador. i,
e Limpieza de zapatas de conexion y conexion de tierra fisica. N
e Verificar la operacién de todos los elementos. \"'
e Revision del sistema de arranque automatico.
e Limpieza general al gabinete y el area de los servicios.
» Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.
» Realizar reporte del servicio.

Sistemas de carcamos

v

VVVY

Y V¥V

Limpieza interior y exterior de los gabinetes y equipos verificando el estado fisico de los
componentes.

Peinado y acomodo de conductores verificando la existencia de posibles falsos contactos.
Verificacion de protecciones térmicas y arrancadores.

Toma de temperatura a carcasa y rodamientos.

Revision de las condiciones fisicas de todos los componentes del motor para detectar dafios
o anomalias, rotor, estator, tapas, asiento de baleros, carcaza, etc., incluyendo cambio de
baleros.

Corregir la tuberia conduit, canalizacién y accesorios.

Limpieza exterior del motor eléctrico, retiro de pintura existente y aplicacion de primario
anticorrosivo y acabado azul eléctrico, debiendo rotular de acuerdo a la identificacion que
corresponda con pintura en color negro.

Sustitucion de tornilleria si se requiere.

Reapriete de conexiones eléctricas en el equipo e interruptor/apagador de control de
encendido, reponiendo terminales dafiadas.
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» Revisar la operacion automatica del equipo.

» Comprobacién de sefializacion que sea acorde con la operacion de indicadores o display.

»  Comprobacién de la operacién de las bollas de nivel en coordinacion con el controlador, en
caso de detectar posibles fallas se debera realizar su sustitucion como parte integral del
servicio, sin costo para el Instituto Electoral.

» Toma de lecturas de voltaje y amperaje, para determinar si estan operando correctamente.

» Embobinado de motores, cambio de sellos, baleros, aceite, impulsor y todo lo necesario por

cualquier falla, como parte integral y sin costo para el Instituto Electoral.
» Verificaciéon de sus conexiones a tierras.
» Tableros de Control
Limpieza general al tablero, retirando el polvo acumulado.
Limpieza con solvente dieléctrico a todos los accesorios.
Reapriete de conexiones en todos los elementos.
Revision del sistema de tierras y reapriete de conexiones.
Revision de los equipos de medicién y reapretar conexiones.
Revisar el sistema eléctrico del arrancador incluye reponer accesorios dafiados como
fusibles, lamparas de sefalizacion, etc.
Desarmar, limpiar con trapo y solvente dieléctrico y lijar la superficie de los contactos de
fuerza y de control del arrancador.
Limpieza de zapatas de conexién y conexion de tierra fisica.
Verificar la operacién de todos los elementos. b
Revision del sistema de arranque automatico.
Limpieza general al gabinete y el area de los servicios.
» Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.
» Realizar reporte del servicio.

RELACION DE EQUIPO ELECTROMECANICO

UBICACION DESCRIPCION ‘
SUBESTACION ELECTRICA RECEPTORA MARCA ELMEX, A 23 KV: SECCIONADOR
SUBESTACION MARCA DRIESCHER DE 25KV; INTERRUPTOR MARCA ELMEX DE 25KV Y 400 AMPERES
RECEPTORA DEL TIPO LDTP; APARTARRAYOS MARCA CELECO TIPO AR18KV CLASE 18KV Y
SISTEMAS DE TIERRAS
SUBESTACION SUBESTACION ELECTRICA DERIVADA, TRANSFORMADORA MARCA ELMEX. GEM
DERIVADA ALSTHOM.

TRANSFORMADOR EN SILICON MARCA DEEMSA DE 750 KVA, CON TENSIONES DE

TRANSFORMADOR 20,000-23,000V, 220/127V.

INTERRUPTOR GENERAL DE 2000 AMPERES REMOVIBLE, MARCA ABB, CON MODULO
SACE E3 PR123/P-SLIG, CON PUERTO RS 232 O RS 485 PARA SU MONITOREO.
INTERRUPTORES INTERRUPTOR DERIVADO DE 1600 AMPERES REMOVIBLE, MARCA ABB, CON
DERIVADOS DE 2000/1600 | MODULO SACE E2 PR123/P-SLIG, CON PUERTO RS 232 O RS 485 PARA SU
AMPERES MONITOREO.

INTERRUPTOR DERIVADO DE 2000 AMPERES REMOVIBLE, MARCA ABB, CON
MODULO SACE E2 PR123/P, CON PUERTO RS 232 O RS 485 PARA SU MONITOREO.
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UBICACION

IPCION

CENTRO DE CONTROL
DE MOTORES (CCM'S)

CCM 1 CONFIGURADO CON CUATRO UNIDADES MANEJADORAS DE AIRE Y SEIS
UNIDADES DE COMPRESION:

INTERRUPTOR PRINCIPAL.

UMA 1: INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS, UN ARRANCADOR TAMANO TRES
DE 600 VOLTS

UMA 2: INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS, UN ARRANCADOR TAMARNO TRES
MARCA BRELEC DE 600 VOLTS.

UMA 3: INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 125 AMPERS, TRES ARRANCADORES TAMANO
1,2'Y 3 MARCA BRELEC DE 600 VOLTS.

UMA 4: INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 125 AMPERS, TRES ARRANCADORES TAMANO
1, 2 Y 3 MARCA BRELEC DE 600 VOLTS.

UC 1: CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 225 AMPERS.

UC 2: CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 225 AMPERS.

UC 3: CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS.

UC 4: CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS.

UC 5: CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS.

UC 6: CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS.

CCM 2 CONFIGURADO CON CUATRO UNIDADES DE VENTILACION Y EXTRACCION Y
UN ALIMENTADOR PARA MINI SPLIT DEL AREA DE INFORMATICA:

INTERRUPTOR PRINCIPAL.

VENTILACION Y EXTRACCION 1: INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS,
ARRANCADOR TAMANO DOS MARCA BRELEC DE 600 VOLTS.

VENTILACION Y EXTRACCION 2: INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS,
ARRANCADOR TAMANO DOS MARCA BRELEC DE 600 VOLTS.

VENTILACION Y EXTRACCION 3: INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS,
ARRANCADOR TAMANO UNO MARCA BRELEC DE 600 VOLTS.

VENTILACION Y EXTRACCION 4: INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 100 AMPERS,
ARRANCADOR TAMANO UNO MARCA BRELEC DE 600 VOLTS.

SISTEMA CONTRA INCENDIO: INTERRUPTOR PRINCIPALDE 100 AMPERES,
ARRANCADOR TAMANO DOS MARCA BRELEC DE 600 VOLTS.

TABLEROS DE DISTRIBUCION AUTO SOPORTADOS CON INTERRUPTOR GENERAL
DIVERSOS DERIVADOS DE CAOASIDADES DE 800 APPMP. A 40 AMP.

TGN:

PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 125 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 70 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 100 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 70 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 15 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 70 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 50 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 200 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 125 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 100 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 70 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 100 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 150 AMPERES.
TGE

PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 300 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 125 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 125 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 125 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 50 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 125 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 125 AMPERES.
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UBICACION ESCRIPCION

PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 40 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 50 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 70 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 70 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 30 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 100 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 100 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 30 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 30 AMPERES.
PASTILLA TERMOMAGNETICA DE 30 AMPERES.

EDIFICIO PRINCIPAL P.B.:

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
14 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q14.

EDIFICIO PRINCIPAL P.A.:

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
TABLEROS DERIVADOS | 30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON_CAPACIDAD DE
30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
12 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q12.

EDIFICIO PRINCIPAL SOTANO:
TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD
20 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q20.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
20 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q20.

CUARTO DE CONTROL DE BOMBAS DE FUENTE:

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

SALON DE USOS MULTIPLES:

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X225 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
40 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q40.

TABLERO CON INTERRUPTOR PRINCIPAL DE 3X100 AMPERES, CON CAPACIDAD DE
30 PASTILLAS TERMOMAGNETICAS Q30.

PLANTA GENERADORA DE ELECTRICIDAD, MARCA AUTOMOTORES, 80 KW Y 100
KVA, CON MOTOR CUMMINS MOD. 4BTA3.903, GENERADOR WEG MARCA DALE 3100.
UBICADA EN EL ALMACEN DE MATERIALES ELECTORALES, SITO EN MANUEL M.
PLANTAS DE FLORES NO. 35, COL. BARRIO STA. ANA, ALCALDIA TLAHUAC, C.P. 13300.
EMERGENCIA PLANTA GENERADORA DE ELECTRICIDAD, MARCA IGSA, 200 KW Y 250 KVA, CON
MOTOR DETROIT DIESEL, MODELO 10637305-SPEC 004, 1800 RPM Y GENERADOR
MAGNAPLUS, MODELO 3286B-1266B, 220 V, 656 AMPS, TIPO SER; TABLERO DE
CONTROL IGSA, SERIE ATX6337. UBICADA EN OFICINAS CENTRALES
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UBICACION

PLANTA GENERADORA DE ELECTRICIDAD, MARCA IGSA, 350 KW Y 438 KVA, CON
MOTOR JOHN DEERE, MODELO 6125H, SERIE 6125H038532, GENERADOR MARATHON
MAGNAPLUS MODELO 433PSL6216, SERIE WA-537033-1003: TABLERO DE CONTROL
MARCA THOMSON TECHNOLOGY, SERIE W-020023-02. UBICADA EN OFICINAS
CENTRALES.

SISTEMA DE TIERRAS CONFIGURADO POR:
SISTEMA DE TIERRAS DELTA.
ELECTRODOS DE PUESTA A TIERRA

SISTEMA DE SISTEMA DE PARARRAYOS CONFIGURADO POR:
PARARRAYOS CINCO DIPOLOS EN CONEXION A DOS DELTAS.
SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA POTABLE EDIFICIO CENTRAL CONFIGURADO POR:
CISTERNA DE AGUA POTABLE.

BOMBA DE 3 HP.
BOMBA DE 2 HP.
TANQUE ELEVADO CON CONTROL POR MICROPROCESADOR CON PUERTO RS485.
BOLLAS DE NIVEL EN COORDINACION CON EL CONTROLADOR.
SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA POTABLE EDIFICIO ANEXO CONFIGURADO POR:
CISTERNA DE AGUA POTABLE.
BOMBA DE 3 HP.
BOMBA DE 3 HP.
TANQUE DE 2500 LITROS.
BOLLAS DE NIVEL EN COORDINACION CON EL CONTROLADOR.
SISTEMA DE BOMBEO DE | SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA POTABLE FUENTE CONFIGURADO POR:
AGUA POTABLE BOMBA DE 5 HP.
BOMBA DE 5 HP.
BOMBA DE 3/4 HP
FILTRO.
SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA POTABLE DE CERRADA DE RANCHO LOS
COLORINES CONFIGURADO POR:

CISTERNA DE AGUA POTABLE. Wy
BOMBA DE 1 % HP. Mo

BOMBA DE 1 % HP. N
BOLLAS DE NIVEL EN COORDINACION CON EL CONTROLADOR. N\
SISTEMA DE BOMBEO DE AGUA POTABLE DE RIEGO CONFIGURADO POR: N

CISTERNA DE AGUA TRATADA.
BOMBA DE 5 HP.

SISTEMA DE BOMBEO DEL CARCAMO DE CUARTO DE MAQUINAS CONFIGURADO
POR:

CISTERNA DE CAPTACION.

BOMBA SUMERGIBLE DE 5 H.P.

BOMBA SUMERGIBLE DE 5 H.P.

CONTROL POR MICROPROCESADOR CON PUERTO RS485.

BOLLAS DE NIVEL EN COORDINACION CON EL CONTROLADOR.

SISTEMA DE BOMBEO DEL CARCAMO DE EDIFICIO ANEXO CONFIGURADO POR:
SISTEMA DE CARCAMO | CISTERNA DE CAPTACION.

BOMBA SUMERGIBLE DE 5 H.P.

BOMBA SUMERGIBLE DE 5 H.P.

CONTROL POR MICROPROCESADOR CON PUERTO RS485.

BOLLAS DE NIVEL EN COORDINACION CON EL CONTROLADOR.

SISTEMA DE BOMBEO DEL CARCAMO DE TANQUE DE TORMENTAS CONFIGURADO
POR:

CISTERNA DE CAPTACION.

BOMBA SUMERGIBLE DE 5 H.P.
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BOMBA SUMERGIBLE DE 5 H.P.
CONTROL POR MICROPROCESADOR CON PUERTO RS485.
BOLLAS DE NIVEL EN COORDINACION CON EL CONTROLADOR

PARTIDA 6

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO AL EQUIPO DE
RADIOCOMUNICACION DE SEGURIDAD

En el marco del contenido de la Circular No. SA-024/2021, y en seguimiento a las Disposiciones
Generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado cumplimiento de los
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto
Electoral de la Ciudad de México y la finalidad de evitar algtn incumplimiento normativo.

La importancia de la radio como medio de difusién, se concentra principalmente en |la
naturaleza de lo que ésta representa como medio en si, ya que, posee, un sistema
de comunicacion muy eficiente, siendo de vital importancia contar con este equipo de
radiocomunicacién no sélo en casos de emergencia, sino de manera diaria, ya la prontitud y
eficacia de éste puede operar mientras los sistemas de telefonia convencional como celular e
inclusive el internet se pudieran colapsar.

Tanto la comunicacion por medio de equipos de radiocomunicacién es esencial en las
intervenciones de comunicacion por el personal de seguridad que se encuentra adscrito a cada
inmueble del Instituto, asi como el que se localizan en las oficinas centrales y Bodega Tlahuac. Es
determinante contar con sefial y frecuencia en los equipos para la localizacién, el desarrollo y la
resolucion de las mismas. Por otra parte, para dar instrucciones estratégicas para determinadas
situaciones que pudieran presentarse.

Las comunicaciones a través de este medio son un elemento fundamental ya que en“easos de la
asistencia de personas (manifestantes o simpatizantes), se puede dar aviso de cualquier dsteccion
de posibles situaciones que ponga en riesgo la integridad de las personas servidoras del Instituto,
de las y los visitantes, autoridades de las diversas dependencias, asi de los bienes mueble
inmuebles. La comunicacion de dichas situaciones genera alertas o informacion que es vita
conocer en oficinas centrales y/o en cualquiera de los inmuebles.

Estas radiocomunicaciones nos permiten informar entre otras cosas todos los elementos del
operativo para:

v" Solicitar mas medios y recursos.

v Determinar la evolucion del siniestro o evento que se presente en cada inmueble.
v’ Establecer comunicaciones entre los y las personas actuantes.

v" Pedir auxilio y apoyo en caso de que presentarse algun tipo de dificultad, etc.
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Pero también en caso de presentarse fendomenos de la naturaleza el personal de seguridad emite
las comunicaciones respectivas por este medio.

Aunado a las actividades sustantivas que realiza el Instituto es preciso contar con este servicio, es
un tecnologia adicional que permite también transmitir informacién diversa de manera rapida y
oportuna diariamente y mas aun en periodos de procesos electorales, etc.

Por esas razones, es necesario mantener en optimas condiciones de funcionamiento los 55
equipos portatiles y las 5 bases de radio con antena comunicacion con las que cuenta el Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Instituto), distribuidos en todos sus inmuebles, reiterando la
finalidad de contar con un sistema de comunicacién de seguridad que de manera permanente
permita la correcta retroalimentacion de informacion, para emitir y recibir informes e instrucciones,
asi como la pronta atencion de emergencias y eventualidades.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de radiocomunicacion de seguridad
es por un pperiodo mensual, a efectuarse en el periodo de 1 de enero al 31 de diciembre de 2022
que incluye:

Mantenimiento Preventivo:

Limpieza y revisién de interiores y exteriores de los equipos, a efectuarse de forma mensual, segln
calendario elaborado de forma conjunta con el area de Seguridad y Proteccion Civil, que incluya la
revision de funcionamiento de potenciometros, conectores de antena, chasis metalicos, selectores
de canal, tarjetas centrales de circuitos, bocinas, micréfonos y fuente de poder asi como la limpieza
y revision de exteriores, carcasas, antenas, clip’s, baterias, cargadores, perillas y display’s, etc.,
asi como el ajustes de parametros programables de los equipos tales como desviacién de voz,
desviacion de tono, barrido de frecuencia, potencia, modulacion, eliminacion de efecto memoria en
bateria, de fuente de poder y alineacién de frecuencia. ey
LY

El proveedor debera de considerar las refacciones menores necesarias para la completa
reparacion de los equipos que asi lo requieran, siempre y cuando las descomposturas se
derivadas del desgaste del equipo, bases y antenas y no del mal uso o negligencia del usuario.

Mantenimiento Correctivo:

En caso de descomposturas menores durante el contrato, el proveedor realizara la reparacion
suministrando las refacciones tales como; carcasas, antenas, antenas aéreas, clips,
potenciémetros, push button, bases de antena, etc., conforme a lo estipulado en el parrafo anterior.

En caso de determinar una descompostura mayor (dafios a la tarjeta del radio o a la fuente de
poder), el proveedor debera elaborar un reporte técnico correspondiente donde mencione las
posibles causas del problema, anexando el presupuesto requerido para la reparacion del equipo,
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este sera evaluado por el area requirente quien sera la responsable de autorizar o no la realizacién
de la reparacion.

Cuando sea autorizada, el proveedor debera de efectuar la reparacion del equipo a satisfaccion
del area requirente y proporcionar en calidad de préstamo un equipo funcionando de las mismas
caracteristicas del equipo dafiado, el cual se regresara hasta que el primero sea devuelto reparado
y en funcionamiento. El proveedor debera de presentar reporte escrito al Departamento de
Seguridad y Proteccion Civil acerca de las condiciones en que encuentre los equipos, cada vez
que efectue los trabajos arriba mencionados, asi como al final de cada reparacion que se pudiera
llegar a requerir.

Enlace de los equipos:

Para el correcto funcionamiento del sistema de radiocomunicacion, el proveedor debera
proporcionar, sin cargo para el Instituto:

1) Frecuencia digital para enlazar a todos los usuarios del sistema, que se ubican en los 35
inmuebles que se enlistan en el Directorio que se incluye al final del presente (Anexo
Técnico).

2) Frecuencia digital para enlazar Gnicamente a los usuarios de oficinas centrales.

El proveedor debera presentar el permiso de la autoridad correspondiente, para utilizar las
frecuencias con las que se programaran los equipos de radiocomunicacion. El Instituto no sera
responsable por el uso de las frecuencias y los repetidores contratados por el proveedor.

Asimismo, el proveedor debera utilizar repetidores con capacidad y respaldo suficiente para
mantener una 6ptima comunicacion en todo momento entre los usuarios del sistema, ubicados
en los 35 inmuebles a cargo del Instituto, asi como proporcionar soporte técnico para la atencion
de eventualidades que impidan el enlace de uno o varios usuarios, cuya sofusiQn no exceda las 24
horas. N

En caso de situaciones extraordinarias como sismos, inundaciones y eventos de emergencia, el
soporte referido y la solucion a los problemas de comunicacion se deberan atender
inmediatamente.

DIRECTORIO DE INMUEBLES EN DONDE SE CUBRIRA EL SERVICIO

Somos Un Instituto de Calidad

p— oAt Lag
Sk :‘\\ £n el instituto Electoral de la Ciuded de México estamos compromendas y comprometidos o edministrar elecciones locoles integros, v h""
\ %

conducr mecanismos de participocion ciudadana incluyentes, y promover en (as y los ha

antes de |z Cwdad de Méxco la cultura

cipias rectores de o funcion electaral

-
cacla de nuestro sistema de gestion de % 3—4 )
" oo

democratico. i pacion y el ejeraco pieno de lo vudadoma, en apego a ks p
i, cumpliendo con los requisitas iegales y reglamentarnios y meforando continuamente ia
e aness

~—” calidod clectorol.

Rev. 1/2019
Pagina 77 de 84

{



SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIU/DAD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-~/ IECM-LPN-15/21

1 Primera Privada de Venustiano Carranza No. 7, Col. Palmatitla, Gustavo A. Madero, C.P. 07170.

2 Calzada de los Misterios No. 670, Col. Industrial,Gustavo A. Madero, C.P. 07800.

3 San Isidro No. 202-D, Col. Santa Lucia, Fracc. Industrial San Antonio, Azcapotzalco C.P.02700

4 Oriente 153 No. 3406, Col. Salvador Diaz Mir6n, Gustavo A. Madero, C.P., 07400.

5 Avenida 22 de Febrero No. 251, Col. Santa Maria Malinalco, Azcapotzalco, C.P. 02050.

6 Avenida 603 No. 152, Unidad Habitacional San Juan de Aragon 3# Seccion, Gustavo A. Madero, C.P. 07970.
7 Cuauhtémoc Norte No. 84, Pueblo San Pedro Atocpan, Milpa Alta, C.P. 12200.

8 General Manuel M. Flores No. 35, Col. Barrio de Santa Ana Zapotitlan, Tlahuac, C.?. 13300.

9 Maple No. 80, Col. Santa Maria Insurgentes, Cuauhtémoc, C.P. 06430.

10 Manuel Rivera Cambas No. 61, Col. Jardin Balbuena, Venustiano Carranza, C.P. 15500
11 Oriente 243-8 No. 101, Col. Agricola Oriental, Iztacalco, C.P. 08500.

12 Rio Amazonas No. 36, Col. Cuauhtémoc, Cuauhtémoc, C.P. 06500.
13 Constitucion No. 35, Col. Escanddn, Miguel Hidalgo, C.P. 11800.
14 T2inal No. 347, Col. Heroes de Padierna, Tlalpan, C.P. 14200.
15 Avenida Santiago No. 138, Barrio Santiago Sur, Iztacalco, C.P. 08800.

16 5 de Mayo No. 43, Pueblo de San Pedro Martir, Tlalpan, C.P. 014650.
17 Amores 1021, Colonia del Valle Centro, Benito Judrez, C.P. 03100.

18 Puerto Hidalgo, Mz. 11, Lt. 20, Col. Piloto Adolfo Lopez Mateos, Alvaro Obregdn, C.P. 01292.
19 Av. México No. 5601, Col. Huichapan, Xochimilco, C.P. 16030
20 Avenida Arteaga y Salazar No. 453 (antes 28), Col. El Contadero, Cuajimalpa, C.P. 05500.
21 |Nardo No. 26, Col. Los Angeles Apanoaya, Iztapalapa, C.P. 09710.
22 Justo Sierra, No. 68, Col. Santa Maria Aztahuacan, Iztapalapa, C.P. 09500.
23 Calzada al Desierto de los Leones No. 4762, Col. Tetelpan, Alvaro Obregon C.P. 01780.
24 Avenida Cardiologos (Eje 6 sur) No. 122 (ante 128), Col. Ampliacion £l Triunfo, Iztapalapa, C.P. 09430.
25 Avenida 5 de Mayo No. 107, Barrio Xaltocan, Xochimilco, C.P. 16090.
26 Francisco Pefiufiuri No. 27, casa A, Col. Del Carmen, Coyoacan, C.P. 04100.
27 Oyamel Lt4. Mz. 12, Primer Piso, Col. 22, Ampliacion de Santiago Acahualtepec, Iztapalapa, C.P. 09609.\
28 Agricultores No. 315, Col. Minerva, Iztapalapa, C.P. 09810.
29 Miguel Hidalgo Manzana 67, Lote 27, Col. Pueblo Santa Cruz Meyehualco, Iztapalapa, C.P. 09700
30 Avensda Epdo San Francisco Culhuacan 170, Colona San Francisco Culhuacar Coycacan, CP 04420
31 | Jardin de los Claveles: Mz, 11 Teneme 4. Jardnes de San Lorenzo | _CP 03340
32 Luis Murillo No. 1, Col. Bosques de Tetlameya, Coyoacan, C.P. 04730.

33 Santiago No. 493, Col. Lomas Quebradas, Magdalena Contreras, C.P. 10000.

‘;‘I?:ﬁ:: General Manuel M. Flores No. 35, Col. Barrio de Santa Ana Zapotitlan, Tlahuac, C.P. 13300.
—— Huizaches No. 25, Col. Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386.
Centrales
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El servicio se realizara en los domicilios que ocupan los inmuebles de las oficinas centrales,
almaceén Tlahuac y 33 Organos Desconcentrados ubicados en la Ciudad de México, conforme a lo
siguiente:

Nota. - Debido a las necesidades propias del Instituto, podran existir cambios de domicilios, por lo
que el servicio se tendra que proporcionar en el nuevo domicilio sin costo alguno, para lo cual, el
Instituto dara aviso con 48 horas de anticipacion.

PARTIDA 7

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO AL SISTEMA
HIDRONEUMATICO

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-027/2021 Yy en seguimiento a las
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado cumplimiento de
los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Instituto Electoral de la Ciudad de México y con el fin de evitar algun incumplimiento normativo, se
requiere contar desde el primer dia del afio 2022 con los servicios necesarios para garantizar la
operatividad del Instituto y por ende la consecucién de su objetivo, y no hasta que se esté en
condiciones de ejercer el presupuesto para el ejercicio anual 2022.

El inmueble que ocupa las oficinas centrales del Instituto cuenta con un sistema hidroneumatico
que abastece las redes hidraulicas que alimentan sanitarios, mingitorios, zonas de riego (jardin)
etc., utilizando para esto agua tratada, coadyuvando en el ahorro de agua potable. Es por esta
funcion que se requiere que esté en un estado optimo de funcionalidad, seguridad y confiabilidad,
para lograr esa situacion, se requiere contar con el servicio de una empresa que ZCa un buen
mantenimiento programado, preventivo y correctivo en base a las condiciones que enseguida se
establecen.

El periodo de prestacion del servicio sera del 1 de enero al 31 de diciembre de 2022, para lo
equipos que se mencionan en este anexo técnico y que se ubican en oficinas centrales, ubicadas
en la calle Huizaches nimero 25, Colonia Rancho los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386.

Requerimientos y condiciones para el proveedor del servicio:

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), todas las personas deberan portar cubre bocas
al llegar a las instalaciones del Instituto Electoral, mismo que deberan portar durante toda su
estancia.

1. Debera realizar una revisién fisica al inicio del servicio y presentara un informe en donde se
describan las condiciones en que se encuentra cada uno de los equipos relacionados en este
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anexo; asi como las sugerencias de mantenimientos correctivos en los equipos y mejoras,
dicho informe se entregara al Departamento de Mantenimiento y Servicios, en un plazo maximo
de 15 dias habiles posteriores a la fecha de inicio del servicio.

Presentara un programa calendarizado en donde se describa la periodicidad con que se
realizara el mantenimiento preventivo; asi como la actividad a realizar en cada uno de los
equipos. Dicho programa se entregara al Departamento de Mantenimiento y Servicios, en un
plazo méximo de 15 dias habiles posteriores a la fecha de inicio del servicio.

Presentara para el mantenimiento preventivo, un listado de las refacciones mecanicas,
eléctricas, lubricantes e insumos necesarios (los cuales deben ser originales y apropiados para
los equipos) sujetos a ser sustituidos por desgaste o deterioro, y seran suministrados como
parte integral del servicio y sin costo extra para el Instituto. Dicho informe se entregara al
Departamento de Mantenimiento y Servicios, en un plazo maximo de 15 dias habiles
posteriores a la fecha de inicio del servicio.

Las refacciones e insumos deberan contener como minimo lo siguiente:

Tuberias y conexiones de cobre y galvanizadas.

Arrancadores y contactores de diferentes capacidades.

Pastillas termo magnéticas diferentes capacidades.

Conductores eléctricos diferentes calibres.

Fusibles diferentes capacidades.

Lubricantes.

Focos indicadores.
Pichanchas. T
Boyas de nivel o Electro niveles de acuerdo a las capacidades de las bombas.
Conductor eléctrico de diferentes capacidades.

Mandémetros.

Embobinado de motores, sellos, baleros, rotores, impulsores, etc.
Valvulas checks diferentes capacidades.

Valvulas o compuertas de paso para diversas tuberias.
Interruptores de cuchillas de diferentes capacidades.

Rodamientos.

Ventiladores internos de motor.

Debera utilizar refacciones originales y de primera calidad para los mantenimientos preventivo
y correctivo que se realicen, asi como los aditamentos necesarios, debiendo cubrir la garantia
para su buen funcionamiento.

Presentara por escrito la cotizacién de la o las refacciones, equipos, partes mecanicas,
eléctricas, etc., que no estén contempladas en el punto tres, para que, en caso de ser necesaria
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la sustitucién o reparacion de alguna de ellas, el Departamento de Mantenimiento y Servicios,
lo valore y en su caso apruebe el movimiento. En la hipotesis de que se apruebe algin cambio,
el proveedor proporcionara la mano de obra sin costo extra para el Instituto.

Para los mantenimientos preventivos y correctivos que se realicen a los equipos, el proveedor
designara a cuando menos dos técnicos competentes, con herramientas y equipos adecuados
que garanticen la realizacion de todos los trabajos, debidamente uniformados; ademas deberan
contar con gafete que los acredite como personal de la empresa, la cual portaran en todo
momento en un lugar visible.

El proveedor del servicio es el unico responsable y absorbera los dafios y perjuicios que pudiere
ocasionar al Instituto, por negligencia o por falta de precaucion durante la prestacién de los
servicios objetos de este contrato, asi como responsabilizarse por los vicios ocultos que pudiera
surgir por los servicios realizados, por lo que en el caso de que una pieza o equipo se dafie, el
proveedor tendra que sustituir las piezas o refacciones dafadas para la puesta en
funcionamiento del equipo, sin costo extra para el Instituto.

No podra dejar ninglin equipo fuera de servicio, salvo causas debidamente justificadas, que,
de presentarse este caso, debera de comunicar inmediatamente por escrito al Departamento
de Mantenimiento y Servicios, explicando detalladamente las causas.

Se compromete a que, en caso de requerirse el servicio de operacion de algunos de los equipos
dentro de los 365 dias del afio, este se solicitara (via telefonica, correo electrénico o por escrito)
con 12 horas de anticipacion y sera como parte integral del servicio y sin costo adicional para
el Instituto Electoral.

-~

Debera cumplir con la calidad establecida en la NOM-001-SEDE-2012 (Instalaciones
eléctricas), NOM-016-ENER-2016 (eficiencia energética de motores de corriente a
trifasica) con las observaciones de sus aplicaciones.

de los trabajos que haya realizado y extendera al Instituto Electoral una garantia de cuando
menos 60 dias posteriores a la fecha de término del servicio, en dicho reporte deberan
detallarse claramente los trabajos realizados.

El proveedor presentara del personal técnico que designe para realizar la operacion, la cédula
de determinacién de cuotas y el formato para pago de cuotas obrero patronal, aportaciones y
amortizaciones, asi como el respectivo comprobante de pago ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social.

En caso de que el personal que trabaje para el proveedor sufra algun accidente durante el
servicio, éste se hara totalmente responsable de las lesiones que sufray tendra que responder
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por los dafios que se pudieran ocasionar, deslindando al Instituto Electoral de toda
responsabilidad civil o penal.

ACTIVIDADES DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO

1. El proveedor del servicio realizara los mantenimientos preventivos de manera mensual durante
la vigencia del contrato, en un horario de 09:00 a 19:00 hrs.

2. Elaborara y entregara una orden de servicio por cada uno de los equipos, esta debera
permanecer en las instalaciones del Instituto Electoral, y contendra la informacion de las
revisiones o reparaciones efectuadas a los equipos, indicando el equipo, ubicacién, tipo de
falla, asi como la hora y fecha en que fue reportada o detectada, hasta su terminacion,
incluyendo la firma de conformidad del Departamento de Mantenimiento y Servicios y de los
técnicos que realice el servicio (el formato debera ser proporcionado por la empresa).

Sistemas de bombeo de agua potable y tratada

» Limpieza interior y exterior de los gabinetes y equipos verificando el estado fisico de los
componentes.
Peinado y acomodo de conductores verificando la existencia de posibles falsos contactos.
Verificacion de protecciones térmicas y arrancadores.
Toma de temperatura a carcasa y rodamientos.
Sustitucion de tornilleria si se requiere.
Reposicion de grasa y/o aceite en rodamientos.
Reapriete de conexiones eléctricas en el equipo e interruptor/apagador de control de
encendido, reponiendo terminales dafadas.
Revisar la operacion automatica del equipo.
Limpieza general de carcasa y aspas del equipo.
Comprobacion de sefalizacion que sea acorde con la operacion de indicadores o display.
Comprobacion de la operacion de las bollas de nivel en coordinacién con el controlador, en
caso de detectar posibles fallas se debera realizar su sustitucion como parte integral del
servicio, sin costo para el Instituto Electoral.
» Toma de lecturas de voltaje y amperaje de bombas, para determinar si estan operando
correctamente.
Embobinado de motores, cambio de sellos, baleros, aceite, impuls todo lo necesario
por cualquier falla, como parte integral y sin costo para el Instituto Electo
> Verificacion de sus conexiones a tierras.
» Tableros de Control:

e Limpieza general al tablero, retirando el polvo acumulado.
Limpieza con solvente dieléctrico a todos los accesorios.
Reapriete de conexiones en todos los elementos.
Revision del sistema de tierras y reapriete de conexiones.

YVVVVYY
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* Reuvision de los equipos de medicion y reapretar conexiones.

e Revisar el sistema eléctrico del arrancador incluye reponer accesorios dafiados como
fusibles, lamparas de sefalizacion, etc.

e Desarmar, limpiar con trapo y solvente dieléctrico y lijar la superficie de los contactos de

fuerza y de control del arrancador.

Limpieza de zapatas de conexion y conexion de tierra fisica.

Verificar la operacién de todos los elementos.

Revision del sistema de arranque automatico.

Revisién, prueba y/o suministro e instalaciones de presostato y controles.

Limpieza general al gabinete y al area de los servicios.

» Tanques de almacenamiento:

* Verificacion de los niveles de agua en tanques a través de indicadores de nivel.

* Revision y suministro de llaves de paso, uniones, y demas elementos que pudieran
ocasionar fugas.

e Todo debe realizarse en la condicién manual del sistema.

Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.

Realizar reporte del servicio.

g
X
r

Sistemas de bombeo de agua potable y agua tratada

» Desacoplamiento y retiro del motor eléctrico de la base.

» Verificacion y ajuste de soportes y eliminadores de vibracion, asi como los tornillos de
anclajes o en su caso su sustitucion.

» Reuvisién de las condiciones fisicas de todos los componentes del motor para detectar
dafios o anomalias, rotor, estator, tapas, asiento de baleros, carcaza, etc., incluyendo
cambio de los baleros al motor.

» Corregir la tuberia conduit, canalizacién y accesorios.

» Limpieza exterior del motor eléctrico, retiro de pintura existente y aplicacion de primario
anticorrosivo y acabado azul eléctrico, debiendo rotular de acuerdo a la identificacion que
corresponda con pintura en color negro.

v

Montaje y alineacién con la bomba, aspas o equipo auxiliar.
» Embobinado de motores, cambio de sellos, baleros, impulsor y todo lo necesario, como
parte integral y sin costo para el Instituto Electoral. T
» Pruebas y puesta en operacion del equipo. N
» Toma de lecturas de voltaje y amperaje, para determinar si estan operando correctamente.
» Todas las verificaciones que se consideren pertinentes para el buen funcionamiento.
» Realizar reporte del servicio.

ACTIVIDADES DEL MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Para los mantenimientos correctivos se entendera todos aquellos trabajos que se deriven de fallos
en los equipos, asi como lo siguiente:
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Se debera proporcionar el servicio en la medida en que se requiera conforme a las
necesidades del Instituto Electoral.

Cuando se lleve a cabo el mantenimiento correctivo y el proveedor detecte que alguna parte
se encuentre dafada y que esta refaccion no esté incluida, debera presentar un escrito al
Departamento de Mantenimiento y Servicios, en el cual detalle y cotice la o las refacciones,
equipos, partes mecanicas o eléctricas, necesarios para el buen funcionamiento. La mano de
obra sera sin costo extra para el Instituto Electoral.

El proveedor tendra que proporcionar el servicio de mantenimiento correctivo a los equipos en
el momento que lo solicite el Instituto Electoral, durante las 24 horas del dia, los 365 dias del
afo y durante la vigencia del contrato. Este tipo de servicio debera atenderse en un tiempo
maximo de 2 horas siguientes a la toma del reporte de falla, ya sea via telefonica o por correo
electronico. Debiendo contar con los medios necesarios para garantizar la atencién inmediata
del servicio, incluyendo la reparacion o reemplazo de cualquier componente del sistema
mecanico, eléctrico, hidraulico, etc., gastado o deteriorado por uso normal y sin costo extra
para el Instituto Electoral.

El proveedor debera aplicar en la Infraestructura de las instalaciones (sétano del edificio anexo
y area ubicada a un costado de la fuente) pintura epoxica en pisos, con sus propios medios y
recursos una.vez al afio, como parte integral del servicio y sin costo extra para el Instituto
Electoral.

RELACION DE EQUIPO ELECTROMECANICO

Ubicacién __ Descripcién ;
SISTEMA TANQUE PRECARGADO VALUE-WELL, PRESION MAXIMA 90PSI.

HIDRONEUMATICO | TANQUE PRECARGADO ALTAMIRA, PRESION MAXIMA 100 PSI.
CISTERNA DE CAPTACION DE AGUA POTABLE.

SISTEMA DE AGUA | BOMBADE 5 H.P.

S
CONTROL POR MICROPROCESADOR CON PUER S485.
PRLASLE MANOMETRO.
CONTROL POR PREOSTATOS.

CISTERNA DE CAPTACION DE AGUA TRATADA.
SISTEMA DE AGUA | BOMBA DE 5 H.P.
TRATADA BOMBA DE 5 H.P.
MANOMETRO.
CONTROL POR MICROPROCESADOR CON PUERTO RS485

Somos Un Instituto de Calidad

r":“;‘ ..\_:\ £n el instituto Electoral de lo Ciudod de México estames compromendas y comprometidos o odministrar elecciones locales integras, . * _:" A
conducir mecanismaos de participacion ciudadana incluyentes, v promaver en ias y fos habitantes de la Cudad de Mexico la cultura - $
democratico, o participaoion y &l geraao pieno de le owdadenia, en apego a s principios rectores de o funcion electorol, : '»v

umplenda con ios requisitos iegaies y reglamentonos y mejorando continuamente la eficociks de nuestro sistema de gestion de 3 y—-« J

N colided electoral.
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