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Proemio.

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 60, numeral
1, parrafo cuarto, 64, numeral 1, de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, los articulos 90 parrafo primero, 91y
96 parrafo primero de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de
la Ciudad de México, las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto, articulo 49, fraccion
XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, y en los numerales 5, 20 Gltimo parrafo
(partidas 2, 3, 46 a 56), 23, 24, 25, 27 inciso b), 28 primer parrafo, 37 (en concordancia), 39 (en concordancia), 41 (en
concordancia), 42, 43 (en concordancia), 45 (en concordancia), 46, 47 parrafo tltimo, 50, fraccion V, 51, 52, 59, 60, cuarto
parrafo, 62, 64, 68, 69, 70 primer parrafo, 71, 72, 73, 74, 75, 77, 79 fraccién | y Ill, 80, fraccion | ala IV, 81, 82, 83, 85, 86,
95, 96, 97, 98 y 108 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, la Secretaria Administrativa, a través de la Direccién de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios, con domicilio en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386,
Tlalpan, Ciudad de México, celebra el Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores No.
IECM-INV-04/22, relativa a la adquisicion de materiales, utiles de oficina y consumibles de computo, solicitados por
diversas areas del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Glosario de Términos.

Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Lineamientos:  Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (mismos que se encuentran disponibles en el sitio de Internet del
Instituto www.iecm.mx en la seccion de marco normativo “Lineamientos”).

DACPyS: Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Area convocante y concentradora).

Proveedor: Persona fisica 0 moral que celebre pedidos o contratos con caracter de vendedor de bienes muebles,
arrendador o prestador de servicios con el Instituto.

Cuadro resumen del procedimiento de Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores

Evento Fecha Horario Lugar

El envio de bases se realizara mediante correo electronico
; ;i 0 bien en el domicilio de la concursante.

13y 14 de julio EQ\I’:; ﬁ::g:ﬂtagf,]gg 2 | LA consulta fisica de las bases sera en la oficina de la
de 2022 17:00 horas. | Subdireccion de Adquisiciones ubicada en la calle de

Periodo de envio y
consulta de bases del

I Ganersn Huizaches No. 25 Col. Los Colorines Alcaldia de Tlalpan,
C.P. 14386 CDMX
Acto de Junta de| 15dejuliode 10:00 Horas Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de
Aclaracion a las Bases: 2022 ' ' México, dentro de sus instalaciones.
E;g;:;atag;pa: ﬁcgrtudrg 20 de julio de 10:00 horas Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de
e PropuestaS'y P 2022 ' ' México, dentro de sus instalaciones.
Segunda etapa: Acto de
Presentacion del | 22dejuliode 10:00 horas Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de
Dictamen y Emision de 2022 ‘ ‘ México, dentro de sus instalaciones.
Fallo: ‘
Firma de contrato y/o | Dentro de los 15 dias habiles siguientes a la | Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de \7)\
pedido: fecha en que se emita el fallo México, dentro de sus instalaciones.
Somos un Institute de Calidad
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Bases

1 De los actores participes en el procedimiento de Concurso por invitacién restringida a cuando menos
tres proveedores.

1.4, Servidores publicos responsables de la realizacion del procedimiento de Concurso por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores.

De conformidad con lo establecido en el numeral 23 y 24 de los Lineamientos, el servidor publico responsable del
procedimiento es el Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez, Secretario Administrativo, Lic. Miguel Pérez Jiménez,
Director de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, asi como el Lic. Victor Manuel Vergara Quezada,
Subdirector de Adquisiciones. Los servidores plblicos responsables de llevar a cabo el procedimiento seran quienes
podran presidir los eventos, emitir las actas derivadas de estos, elaborar los Dictamenes: “Legal y Administrativo” y
“Econémico”, asi como emitir el Fallo; de manera conjunta o separadamente.

1.2. Servidores publicos responsables de la supervision, control y seguimiento del contrato y/o pedido de
adquisicion de bienes que se derive del presente procedimiento.

La Subdireccion de Patrimonio Institucional a cargo de la Lic. Maria Isabel Cervantes José, sera la responsable de la
adecuada supervision, control, verificacion fisica de los bienes y el correcto seguimiento del pedido que al efecto se celebre;
ésta fungira como “Area Técnica” en este procedimiento para la aclaracion de cualquier duda que resulte por parte de las
concursantes en cuanto a esas caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes; esta servidora pblica sera quien
emita y suscriba el “Dictamen Técnico”.

1.3. De los representantes de Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto
& Electoral de la Ciudad de México.

De conformidad a lo establecido en el numeral-25 de los Lineamientos, esta “Convocante” invitara a participar mediante
oficio que esta elabore a un representante de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, verificaran que el procedimiento de contratacion se realice conforme a la
normatividad vigente.

1.4. De las consursantes.

En el presente procedimiento de contratacion podran participar personas fisicas o morales con una propuesta cierta en
este concurso

Las concursantes deberan elaborar y presentar su documentacion legal y administrativa, asi como presentar su propuesta

tecnica, economica y la garantia de formalidad de la propuesta de acuerdo a las instrucciones y requisitos establecidos en

estas bases.

2 Informacion del material objeto del Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.
2.4 Descripcion de los bienes requeridos.

El Instituto Electoral de la Ciudad de México requiere de lo siguiente:

Partidas 1 a la 56: Adquisicion de materiales, Utiles de oficina y consumibles de computo

Somos un Instituto de Calidad
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Las caracteristicas y especificaciones técnicas de estos bienes se sefialan en el ANEXO UNO de estas bases; las
concursantes deberan ofertar conforme a la descripcion solicitada en el ANEXO en cuestion y elaboraran sus propuestas
técnica y economica conforme a lo sefialado.

2.2; Lugar, plazo y horarios para su entrega.

La (s) concursante (s) ganadora (s) debera (n) realizar la primera entrega de los bienes, objeto del presente concurso a
mas tardar el 3 de agosto de 2022; las entregas posteriores, la DACPyS, solicitara los bienes que correspondan por escrito
al proveedor, los cuales deberan ser atendidos dentro de los cinco dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud
respectiva.

La entrega de los bienes se realizara en los almacenes del Instituto ubicados en Manuel M. Flores No. 35, Col. Barrio de
Santa Ana, C.P. 13300, Tlahuac, en la Ciudad de México, y/o en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los
Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, en la Ciudad de México, en un horario comprendido de 9:30 a 14:00 horas de lunes a
viernes, atendiendo las necesidades del Instituto.

Los proveedores deberan entregar muestra y ficha técnica de las partidas 1, 4 y 13 y se entregara en el almacén del
Instituto ubicado en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C. P. 14386, en la Ciudad de México, el
dia 19 de julio de 2022, en horario de 9:30 a 14:00 horas y presentar el recibo correspondiente dentro del sobre que
contiene la oferta técnica.

Previo al suministro y una vez notificado al (las) concursante (s) adjudicado(s) y (Oficina de Aimacenes) la fecha y el horario
en que se realizara la entrega de los bienes con la finalidad de coordinar su recepcion.

El suministro de los bienes se realizara en funcion de las necesidades en los almacenes del Instituto ubicados en Huizaches
No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlaipan, C. P. 14386, en la Ciudad de México y Manuel M. Flores No. 35, Col.
Barrio de Santa Ana, C.P. 13300, Tlahuac, en la Ciudad de México, para lo cual el(los) concursante(s) adjudicado(s)
considerara(n) la disponibilidad de suministro en dias habiles (lunes a viernes), sabados, domingos y dias festivos durante
las 24 horas del dia.

2.3. De su calidad y garantia.

Los bienes deberan cumplir con lo solicitado por ei Area Requirente y garantizarse contra defectos yio vicios ocultos desde
el inicio del contrato y/o pedido y hasta la conclusion de este o en su caso (de los) convenio(s) modificatorio(s) que se
celebre(n), las areas encargadas de verificar su calidad antes de ser ingresado al almacén.

El Instituto Electoral de la Ciudad de México, no aceptara los bienes en los siguientes casos:

a) Si el proveedor al momento de realizar el suministro de los bienes, estos no corresponden con las
caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas por el Area Requirente.

b) Resultados de las pruebas de Control de Calidad (Area requirente, En estos supuestos, la (s) concursante (s)
adjudicada (s), se compromete (n) a efectuar la reposicion del material en un plazo maximo de 24 horas,
contado a partir de la notificacion formal que por escrito le haga el Instituto Electoral de la Ciudad de México
Para los casos de los incisos a) y b), si la (s) concursante (s) adjudicada (s) no realiza (n) la reposicion en el
plazo antes indicado y a entera satisfaccion del Instituto Electoral de la Ciudad de México”, se procedera a la

Somos un Instituto de Calidad
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c) Sidentro del periodo de garantia, se detectan defectos o vicios ocultos en el material sin haberlo sustituido, en
este caso se aplicara la garantia de cumplimiento de contrato y/o pedido.

2.4. Responsabilidad laboral y del personal asignado.

La (s) concursante (s) adjudicada (s), tendra(n) la calidad de patron, respecto al personal que utilice para realizar la entrega
de los bienes objeto del presente procedimiento y debera tener conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal
del Trabajo y demas ordenamientos legales en materia de Trabajo y Seguridad Social, por 1o que el “Instituto Electoral de
la Ciudad de México” no podra considerarse como patrén solidario o sustituto de cualesquiera de las obligaciones obrero
patronales y responsabilidades que el mismo proveedor tenga con respecto a sus trabajadores.

El personal asignado por la (s) concursante (s) adjudicada (s) debera (n) estar calificado(s) y contar sin excepcion
alguna, con el equipo de seguridad adecuado para el desarroilo de sus actividades (gogles, botas, guantes, etc.);
asimismo, quedara obligado a responder a través de la garantia de cumplimiento del contrato y/o pedido desde el inicio
del mismo y hasta su conclusién, 0 en-su.caso hasta la conclusion del (de los) convenio(s) modificatorio(s) que al efecto
se celebre(n), asi como cualquier otra responsabilidad en que incurra conforme a los Lineamientos.

El caso de que el personal asignado por los proveedores para el suministro de los bienes haga conductas vy
comportamientos inadecuados en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México se le pedira que se
retire de las instalaciones, en caso de dafios o perjuicios ocasionados, el trabajador u operador infractor sera el responsable
de pagarlos.

2.5. Tiempo limite para sustitucion del material que se encuentre en mal estado.

Como se ha mencionado, los bienes deberan cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas; por el
area Requirente con la finalidad de verificar que cumpla con las especificaciones de calidad requeridas antes de ser
ingresado al almacén.

En caso de que lo bienes no cumpla con dichas especificaciones o bien este no corresponda con lo solicitado 0 en mal
estado, no sera recibido; y el proveedor se hara responsable de todos los movimientos que se requieran para retirarlo sin
costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México, y en un plazo de no mas de 24 horas lo repondré
con las especificaciones de calidad requeridas.

2.6. Patentes, marcas y derechos de autor.

Las concursantes en caso de resultar adjudicadas asumiran la responsabilidad total que resulte de cualquier violacion a
las disposiciones legales inherentes a la Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este
procedimiento o del contrato y/o pedido de adquisicion de bienes que al efecto se celebre, deslindando de toda
responsabilidad por su uso al Instituto Electoral de la Ciudad de México.

2.7. Disponibilidad presupuestaria.
El Instituto Electoral de la Ciudad de México, cuenta con recursos presupuestales disponibles, mismos que estan sujetos

al limite presupuestal asignado para la contratacion del suministro de los bienes objeto de este procedimiento, por lo cual
la adjudicacion no podra rebasar por ningun motivo el techo presupuestal establecido.

Somos un Instituto de Calidad
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2.8. Precios.

El importe para la contratacion de la adquisicion de los bienes se ofertara en moneda nacional, indicando, costo unitario,
subtotal, [.V.A. e importe total con precios fijos hasta la terminacién del contrato y/o pedido o en su caso hasta la
terminacion del (de los) convenio(s) modificatorio(s) que al efecto se celebre(n).

2.9.

A)

D)

2.10.

2.11

Condiciones de pago.

El pago correspondiente se realizara después de la entrega total de cada remesa solicitada, a entera satisfaccion
del Instituto, con el visto bueno que realice por escrito el Titular de la Direccion de Adquisiciones Control
Patrimonial y Servicios (DACPyS) y con el seilo de recepcion del aimacén referido en el punto 2.2 de las
presentes bases.

Para proceder al pago, el proveedor debera presentar en la DACPYS, las facturas que cubran los requisitos
fiscales y contar con la firma del Titular, debidamente requisitadas para estar en posibilidad de obtener el contra-
recibo correspondiente; y el pago se efectuaré dentro de los quince dias habiles siguientes, considerando el dia
de pago a proveedares establecido por el Instituto.

Importante: Las facturas deberan describir el bien con la misma redaccion del contrato y/o pedido, asi como, el
nimero de contrato y/o pedido, asi como niimero de requisicion, partida presupuestal, precio unitario, en su caso,
numero de lote, etc. En caso de ser insuficiente el espacio en la factura, debera adjuntar escrito con la informacion
complementaria.

En caso de que las facturas no cubran los requisitos fiscales éstas se devolveran al proveedor para que haga
las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento establecido en el inciso anterior, sin detrimento en el
suministro de los bienes.

El pago se efectuara en moneda nacional riediante transferencia electronica a solicitud por escrito del proveedor.

Anticipo.

El presente procedimiento no considera otorgamiento de anticipo(s).

. Impuestos y Derechos.

Todos los impuestos y derechos que se generen con motivo de la contratacion seran cubiertos por el
proveedor, el “Instituto Electoral de la Ciudad de México” unicamente pagara al mismo, el importe
correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.).

. Informacion compiementaria que podra presentar la concursante.

Incluida en la propuesta técnica, se debera entregar toda la informacion que se considere necesaria para dar
a conocer de mar:era detallada las caracteristicas y especificaciones del material solicitado, para lo cual se
anexaran fichas técnicas, fotografias y/o tripticos que muestren estas caracteristicas, las cuales se evaluaran
en caso de empate.

n

Somos un Instituto de Calidad
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2.13. No aceptacion de propuestas aiternativas.
En este procedimiento no se aceptaran propuestas con condiciones, marcas o cualquier otra alternativa, que pueda
modificar de alguna manera lo establecido en estas bases, por lo que las concursantes deberan presentar una sola opcion
para sus ofertas.

3 Informacion especifica sobre el procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores.

3.1. Medios de Informacion para difusion y consuita de ias bases del procedimiento.
Las bases podran consultarse fisicamente en las oficinas del Instituto Electoral de la Ciudad de México

3.2, Lugar, eventos, fechas y horarios en los que se llevaran a cabo los eventos del Concurso por
invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos sera el area de recepcion del Instituto, en punto de la hora
establecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladara a las concursantes al &rea que se designe para cada uno de
los eventos.

Evento Fecha Hora
Junta de Aclaracion a las Bases. 15 de julio de 2022 10:00 Horas.
Junta de Presentacién y Apertura de Propuestas 20 de julio de 2022 10:00 horas.
Junta de Acto de Presentacion del Dictamen y Emision de Fallo 22 de julio de 2022 10:00 horas.

3.3. Modificaciones que podran efectuarse a las bases.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 40 inciso |l de los Lineamientos, se podran modificar aspectos establecidos
en las bases, siempre que no implique la sustitucion o variacion substancial de los bienes requeridos originaimente,
modificaciones que podran realizarse en'la Junta de Aclaracion a las Bases.

El acta con los acuerdos que se tomen en la Junta de Aclaracion a las Bases formara parte iniegrante de las mismas.
Por ofro lado, de conformidad con el numeral 44 de los Lineamientos, la “Convocante” en cualquier etapa del
procedimiento, previo al pronunciamiento del fallo, la “Convocante” podré modificar hasta en un 25% la cantidad de los
bienes a adquirir o plazo para su entrega, siempre y cuando existan razones debidamente fundadas y motivadas o por
causas de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor, las cuales deberan tenerse como acreditadas fehacientemente.

Cuando la modificacion se realice en el acto de:

a) Aclaracion a las Bases: Las concursantes al elaborar sus propuestas, deberan considerar los nuevos periodos
o cantidades del material.

b) Presentaciony Apertura de Propuestas: La o el “Convocante” otorgaré a las concursantes un plazo no mayor
a tres dias habiles a efecto de que realicen los ajustes correspondientes en la parte econémica de sus

Somos un Instituto de Calidad
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propuestas, considerando los nuevos periodos o cantidades de los bienes requeridos conforme al formato
establecido por el “Convocante”.

En este caso el “Convocante” debera recibir las propuestas originales y se abstendra de realizar la evaluacion
cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos sefialados, en la fecha y hora que determine para la
continuacién del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas.

El formato debera reflejar las modificaciones hechas a los nuevos periodos o cantidades de los bienes, precio
unitario, monto total con o sin impuestos originaimente propuestos y las nuevas cantidades ajustadas a estos
conceptos.

c) Fallo: Hasta antes de su emision, el “Convocante” debera proporcionar el formato y conceder un plazo no
mayor a tres dias para su presentacion, solo aquellas concursantes que hubieren cumplido con los requisitos
legales, técnicos y economicos, y se abstendra de realizar el mejoramiento de precios, debiendo senalar hora y
fecha para la presentacion del formato y continuacion del Acto.

3.4 Junta de Aclaracion a las Bases.

La Junta de Aclaracion a las Bases se celebrara el dia 15 de julio de 2022 a las 10:00 horas; las dudas sobre las bases
de este procedimiento, podran presentarse por escrito, el cual debera ser firmado por el Representante Legal o
Apoderado Legal de la concursante, de acuerdo al ANEXO CUATRO de las presentes bases, hasta un dia previo a la
celebracion de la Junta de Aclaracion a las Bases, debiendo enviarse a la “Convocante” a las siguientes cuentas de
correo electrénico: miguel.perez@iecm.mx, victor.vergara@iecm.mx y adriana.lopez@iecm.mx, debiendo confirmar la
recepcion mediante acuse electronico y de forma impresa, las que deberan estar firmadas en cada una de las hojas, o
bien los cuestionamientos podran entregarse o exponerse en el propio evento.

Con la finalidad de agilizar el evento se podran presentar las dudas que tengan las concursantes en archivos electronicos
a través de medio magnético (CD ROM o USB con carécter devolutivo) mismo que, deberé elaborarse en procesador
de texto Microsoft Word en cualquiera de sus versiones para PC.

La concursante que no asista a la Junta de Aclaracion a las Bases, podré obtener copia del Acta Circunstanciada del
evento, en la Subdireccién de Adquisiciones.

El acta que se derive de la Junta de Aclaracion a las Bases formaré parte integral del contenido de las mismas.

3.5. Primera Etapa: Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas; acreditacion de la personalidad juridica
de los concursantes y rubrica de las propuestas.

Este evento se celebrara el dia 20 de julio de 2022, a las 10:00 horas; no se permitira el accesc al evento después
de la hora sefialada, por lo que se sugiere que las concursantes registren su asistencia 15 minutos antes del horario
indicado.

EN ESTE EVENTO, LA CONCURSANTE ENTREGARA SU PROPUESTA EN SOBRE UNICO CERRADO MANERA
INVIOLABLE, procediéndose a la apertura de este, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadamente, la
Documentacién Legal y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Econdmica y Garantia de Formalidad de la
Propuesta, descalificandose a aquellos que hubieran omitido alguno de los requisitos exigidos en estas bases (Requisitos
listados en el numeral 8 de estas Bases).
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Los documentos originales y/o certificados, se devolveran ai término del evento, ya que solo se requieren para su
cotejo.

Las concursantes y los Servidores Publicos presentes rubricaran las propuestas presentadas (con excepcion de la
Garantia de Formalidad de la Propuesta original), quedando en custodia de la “Convocante” para su andlisis cualitativo,
cuyos resultados se daran a conocer en la Segunda Etapa: Presentacion del Dictamen y Acto de Emision de Fallo.

En caso de que la propuesta de alguna concursante hubiera sido desechada, los documentos con caracter devolutivo,
como la Garantia de Formalidad de la Propuesta, podra ser devuelta a la concursante transcurridos 15 dias habiles
contados a partir de la notificacion del Failo, previa solicitud por escrito a la “Convocante”.

El Representante Legal o Apoderado Legal de la concursante que asista a este Acto, para la entrega del sobre unico,
debera acreditar su identidad mediante la presentacion de identificacion oficial original vigente y copia fotostatica; dicha
identificacion podra presentarse dentro y solo lo tendra que hacer saber a la convocante, a eleccion de la concursante,
quien Unicamente podra acreditar su estancia en calidad de observador en el Acto, esto en caso de que la propuesta
sea entregada por persona distinta al Representante o Apoderado Legal. (No sera motivo de descalificacion la falta de
identificacion o de acreditamiento de la representacion de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sélo
podra participar durante el desarrollo del Acto con el caracter de observador).

El Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas sera presidido por el servidor publico designado por la “Convocante”,
quien sera el unico facultado para aceptar o desechar las propuestas y en general, para tomar todas las decisiones
durante |a realizacion del Acto, en los términos de la Normatividad aplicable en la materia.

La “Convocante”, previo a la celebracion de la primera etapa, verificara que ninguna concursante se encuentre
sancionado por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcion Publica
de la Administracion Piblica Federal o por incumplimiento contractual que den a conocer los Organos Fiscalizadores.

3.6. Del analisis cualitativo y criterios sobre los cuales se evaluaran las propuestas.

En el periodo comprendido entre la Primera y la Segunda Etapa, se realizara la evaluacion cualitativa de las propuestas,
el dictamen comprendera el andlisis detallado de lo siguiente:

a) La Documentacion Legal y Administrativa, serd evaluada por la Direccion de Adgquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios mediante la verificacién del cumplimiento de los requisitos solicitados en las bases,
calificandose en términos de Cumple o No Cumple. En este Ultimo caso se indicara el motivo del incumplimiento.

b) La Propuesta Técnica, misma que debera incluir los resultados de la evaluacion de la propuesta de manera
detallada y descriptiva, la cual sera evaluada por (El) area requirente mediante la verificacion del cumplimiento
de las caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes requeridos (de acuerdo a las muestras o
documental solicitado, recabadas de los concursantes), calificandose en términos de Cumple o No Cumple. En

este ultimo caso se indicara el motivo del incumplimiento. Q\{

¢) La Propuesta econdmica, la cual sera evaluada por la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y
Servicios, mediante la verificacion del cumplimiento de los requisitos solicitados en las bases, calificandose en
términos de Cumple o No Cumple. En este Ultimo caso se indicara el motivo del incumplimiento. Cuando se
presente un error de calculo en las propuestas presentadas, sélo habra lugar a su rectificacion por parte de la

et

Somos un Instituto de Calidad

ﬂ DE PRESUPUESTU En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, est P y a i
locales intogms.écgnd\ilclv ”Itu ¢.1 d'e“.-- l ni n i id: .| inlclurs_ntesl. y pr:mluve( edn Ss y los habitantes !de
2 /%) | PARTICIPATIVO b e SRR Ol i oo gl
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gaestion Electoral.
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmu¥ador 7
5483-3800
9 \k



D

S T—— ~ Secretaria Administrativa
\ CIUII.‘)AD DE MEXICO Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
v/

“Convocante”, cuando la correccion no implique la modificacion de precios unitarios, lo que se hara
constar en el analisis cualitativo.

d) Garantia de Formalidad de la Propuesta, la cual sera revisada por la Direccion de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios, esto de acuerdo con lo establecido en el numeral 6.1 de las presentes bases.

Para hacer el anélisis cualitativo de las propuestas, se verificara que las mismas, incluyan toda la informacion, documentos
y requisitos solicitados en las bases al igual que la descripcion y especificaciones técnicas del material solicitadas por el
Area Requirente, una vez hecha la valoracion de estas propuestas, se elaborara un Dictamen que servira de fundamento
para emitir el Fallo, el cual indicara la propuesta que, entre los concursantes haya cumplido con todos los requisitos legales
y administrativos, técnicos, economicos y de menor impacto ambiental requeridos por la “Convocante”, ademas, que
haya reunido las mejores condiciones para el “Instituto Electoral de la Ciudad de México”, que haya garantizado
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y haya presentado el precio mas bajo; lo anterior de
conformidad con lo establecido en el numeral 45 de los Lineamientos.

3.6.1.  Descalificacién de concursantes o desechamiento de propuestas.

Seran causa de desechamiento o descalificacion de las propuestas cuando:

a) Laconcursante no entregue en Un solo sobre tnico cerrado y de manera inviolable el original y/o copia
certificada de la Documentacion Legal y Administrativa, sus Propuestas Técnica y Econdmica, asi como
la Garantia de Formalidad de la Propuesta en la fecha y hora sefialada para tal efecto, de conformidad
con lo establecido en los numeral 79 fraccién | de los Lineamientos.

b) Sino se reciben por lo menos tres propuestas

¢) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones establecidas en las bases,
asi como el Anexo Técnico del presente concurso

d) Se compruebe que acordé con otro u otros concursantes, elevar los precios de los bienes objeto de este
Concurso. :

e) Cuando la concursante no tenga como actividad preponderante o como objeto social la produccion y el
suministro de los bienes objeto de este procedimiento de Concurso.

f)  Que su propuesta técnica incluya precios.
g) Por no presentar su propuesta economica en moneda nacional.
h) Que presente condiciones de pago distintas de las sefialadas en estas bases.

i)  Cuando se verifique que la pdliza de fianza presentada para el sostenimiento de la propuesta economica
no es auténtica derivado de la comprobacion realizada en la pagina electronica de la institucion emisora de
la fianza.

j)  Sise determina que el concursante no cuenta con la capacidad de produccion o entrega de bienes derivado
de la visita realizada si fuese necesarios hacer por la convocante.

R LR N ]

Somos un Instituto de Calidad

/t DE PHESUPUESTU Aﬁ%‘ En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos i y i a ini: i
IS0 ELECFORAL Inca!as integras, lcnnducir. d_e P i n ciud: “ | ye tes. y pi en las ¥ los habitantes de
W ANOS PABTIC'PATIVU ::riﬁ::iao‘: ?;::::‘:z J‘I:uf:::gén k ca, la par s l{: :' jarcl ‘:'.Z’:t:.:ﬂy la tia. anyapeg_u alos
continuaments la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral. /\
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de Méxi¢co. Conmutador {QJ

5483-3800 { }
10 P



INSTITUTO ELECTORAL o Secretaria Administrativa
\ CIUDAD DE MEXICO Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

7

k) Cuando el concursante no haya presentado la informacion solicitada para la realizacion de visitas del
personal autorizado del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

1) Cuando se tenga la constancia de que los documentos presentados en la documentacion legal y
administrativa, propuesta técnica, propuesta econémica y garantia de formalidad de la propuesta contengan
informacion falsa.

En todos los casos, se incluiran las observaciones que correspondan a los actos respectivos de la primera y segunda
etapa. Los concursantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento podran asistir a los actos
subsecuentes con el caracter, unico y exclusivamente de observadores, en términos del numeral 43, fraccion I,
antepenltimo parrafo de los Lineamientos.

3.7. Segunda Etapa: Presentacion del Dictamen y Acto de Emision de Fallo, acreditacion de la personalidad
juridica de los concursantes y etapa de “Presentacion de precios mas bajos”.

Este evento se celebrara en Junta Publica, el dia 22 de julio de 2022, a las 10:00 la “Convocante” en esta etapa
comunicara el resultado del Dictamen del Analisis Cualitativo y en el Acta que para ese efecto se levante debidamente
fundada y motivada, se sefialaran detalladamente las propuestas de los concursantes que fueron desechadas y las que
no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y
administrativos, técnicos y economicos solicitados en las presentes bases, al igual que las caracteristicas y
especificaciones técnicas de los bienes sefialados por el Area Requirente, asi como el (los) nombre (s) de la (s)
concursante (s) que ofertd (ofertaron) las mejores condiciones y haya tenido el precio mas bajo, dando a conocer el
importe respectivo.

En la etapa de precios mas bajos, se comunicara e invitara a las concursantes que hayan cumplido cualitativamente con
la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y economicos, que podran ofertar precios mas bajos, en
dos rondas como minimo, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originaimente haya
resultado mas benéfica para el “Convocante”; las nuevas posturas se podran presentar, siempre y cuando, se encuentre
presente en el Acto la persona que cuente con poderes de representacion de la persona fisica o moral concursante, lo
que debera ser acreditado en el mismo evento, mediante la presentacion en original o copia certificada por fedatario
plblico el Poder de Representacion, asi como una ldentificacion Oficial Vigente (credencial de elector, cédula profesional,
pasaporte, cartilla del servicio: militar liberada).

Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al término del evento, ya que sdlo se requieren para su
cotejo.

La “Convocante” entregara el “Formato para propuesta de precios mas bajos” (ANEXO CINCO); las concursantes
que propongan precios mas bajos quedan obligados a respetar las mismas condiciones legales, administrativas,
técnicas y econémicas, presentadas en su propuesta original.

Una vez determinado a la (s) concursante(s) que haya(n) ofertado el precio mas bajo para el suministro de los bienes
objeto de este procedimiento, se determinara la adjudicacion del pedido respectivo y se levantard Acta Circunstanciada
del evento, esta acta denominada “Acta de Presentacion del Dictamen y Emision de Fallo” y los Formatos de Precios
mas bajos seran rubricados y firmados por los Servidores Publicos.
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4 Declaracion desierta, partida desierta, suspension y cancelacion del Concurso por invitacion restringida a
cuando menos tres proveedores.

4.1. Declaracion "Desierta” del Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

De conformidad con los numerales 47 y 52 de los Lineamientos, ESTE PROCEDIMIENTO DE CONCURSO POR
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES PODRA DECLARARSE DESIERTO cuando:

Sino se reciben por lo menos tres propuestas.
Habiéndolas adquirido no hubieren presentado propuestas.
Las posturas presentadas no retinan los requisitos solicitados en las bases de Concurso.

Los precios cotizados no fueren convenientes para la “Convocante”, con base en el estudio de mercado que
se realice al efecto.

(Cuando sea el caso), los precios cotizados no fueren aceptables, aun cuando se haya agotado la Etapa de
Precios mas Bajos.

La “Convocante” tomara en consideracion los estudios de precio de mercado realizados previo al procedimiento v
determinara si los precios ofertados resultan convenientes. En caso de declararse desierto el procedimiento, o alguna de
sus partidas, se podra proceder conforme al numeral 52 pentltimo y ultimo parrafo de los Lineamientos.

4.2. Partida Desierta del Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores

Una partida se declarara desierta en los siguientes casos:

A)
B)

C)

4.3.

Cuando ninguna concursante haya ofertado la partida.

Cuando habiendo ofertado la partida una 0 més concursantes, su propuesta haya sido desechada o descalificada
en cualquier etapa del procedimiento del' concurso.

Al ser ofertada la partida por una o mas concursantes, sus precios no resulten convenientes para el Instituto de
conformidad con el numeral 47 segundo parrafo de los Lineamientos.

Suspension temporal y reanudacion del Procedimiento de Concurso por invitacion restringida a
cuando menos tres proveedores.

La Contraloria podra intervenir en cualquier acto que considere contravenga las disposiciones normativas, declarando la
suspension temporal de este procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, en
términos del numeral 29, 42 y 103, de los Lineamientos, en concordancia con el numeral de los Lineamientos.

Si desaparecen las causas que hubten motivado la suspension temporal de la Concurso por invitacion restringida a
cuando menos tres proveedores, se reanudard, previo aviso a los involucrados en la cual podran intervenir los
concursantes que no hubiesen sido descalificados. En todos los casos mencionados se notificard por escrito a los
involucrados.

Lo
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5 Contrato ylo pedido de adquisicion de bienes derivado del Procedimiento de Concurso por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores.

5.1. Formalizacion del contrato y/o pedido.

De conformidad con lo establecido en los numerales 58 y 60 de los Lineamientos, se formalizara el contrato y/o pedido en
un plazo no mayor a quince dias habiles contados a partir de la Emision del Failo y se celebrara contrato abierto a (las)
concursante(s) que resuite(n) adjudicado(s), toda vez que se establecera la cantidad minima y maxima de los
bhienes por adquirir, ademas el requerimiento se realizara conforme a las necesidades del “Instituto Electoral de la
Ciudad de México”.

52 Vigencia del contrato y/o pedido.
El contrato y/o pedido tendra una vigencia del 26 de julio ai 31 de diciembre de 2022.
5.3 Acreditacion y requisitos para presentar a la firma del contrato y/o pedido.

Como se mencioné en el numeral 5.1, el concursante firmara el contrato y/o pedido a los 15 (quince) dias habiles después
de la emision del fallo debiendo presentar en el acto:

a) Cheque certificado o de caja, pdliza de fianza, para garantizar el cumplimiento del contrato del 10% del importe
del contrato y/o pedido sin considerar descuentos ni el I.V.A.

b) Original o copia certificada para su cotejo, asi como copia fotostatica legible de los documentos con los que
se acredite su existencia legal y personalidad juridica de su representante para suscribir el contrato. (Poder
para pleitos - cobranzas y actos de administracion)

5.4. Modificaciones al contrato y/o pedido.

Conforme a lo dispuesto en el numeral 70 de los Lineamientos, la “Convocante”, podra acordar el incremento o disminucion
en la cantidad de los bienes.originalmente solicitado, mediante modificaciones a sus contratos y/o pedidos vigentes;
siempre y cuando el monto total de las modificaciones no rebasen en su conjunto el 25% del valor total del contrato y/o
pedido y que el precio y demas condiciones del bien o servicio cumplan con las caracteristicas para el mismo fin, asi como
de la partida presupuestal del bien y/o prestacion del servicio sean los originaimente pactados, debiéndose ajustar las
garantias de cumplimiento de contrato yo pedido.

En caso de que se convenga la entrega de los bienes en fechas y/o para unidades adicionales, dichas fechas de inicio de
la entrega de estos, deberan ser pactadas de comun acuerdo.

No procederan modificaciones de contrato y/o pedido que impliquen incremento de precios, otorgamiento de anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio que implique otorgar mejores condiciones al proveedor
comparadas con las establecidas originaimente, excepto las que se refieran a iguales o mejores condiciones de calidad
para la “Convocante” y el precio sea igual al originaimente pactado. Cualquier modificacion a los contratos y/o pedidos
sera formalizada por escrito por ambas partes. Los instrumentos legales respectivos seran suscritos por los servidores
publicos que los hayan formalizado o por quienes los sustituyan en el cargo o funciones.
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Ninguna de las clausulas contenidas en el contrato de adquisicién o prestacion de servicios que se derive podra ser
negociada.

5.5, Prorrogas para la entrega de los bienes.

No se concederan prorrogas.
5.6. Visitas de verificacion a las instalaciones del proveedor.

De conformidad con ef numeral 37, fraccion XXIII de los Lineamientos, la DACPYS, podra efectuar previo al Fallo del
presente concurso, las visitas que consideren necesarias a las instalaciones de cada una de las concursantes a efecto de
verificar la capacidad técnica, operativa y financiera con que cuentan para suministrar los bienes.

Al momento de la visita debera estar presente quien ostente la representacion legal de la concursante, mismo que
acreditara su personalidad juridica, para lo cual el Instituto notificara previamente.

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para suministrar los bienes, no exhiba algin documento
original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta sera descalificada.

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos a dichas
visitas.

57 Condiciones no negociables en el contrato y/o pedido.

Como se ha mencionado, ninguna de las condiciones que se estableceran en el contrato y/o pedido podra ser negociada.
5.8. Terminacion anticipada del contrato y/o pedido.

El Instituto podra en aqueilos casos donde existan causas debidamente justificadas, solicitar la celebracion de convenios
de terminacion anticipada a los contratos o pedidos, ya sea por mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, de
coriformidad con el numeral 72 de los Lineamientos.

6 De las Garantias.
6.1. Garantia de formalidad de la propuesta.

Las concursantes deberan garantizar la formalidad de sus propuestas de acuerdo a lo establecido en los numerales 79
fracc. |, y 82 de los Lineamientos por un del 5% del monto total de su oferta econémica y en moneda nacional, sin
considerar impuestos en cualesquiera de las formas siguientes:

a) Fianza ctorgada por institucion autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a
favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia simple), la cual debera presentarse de
acuerdo con el ANEXO DOS de estas bases (original y copia).

b) Cheque de caja, el cual debera de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion
bancaria de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de
Mexico.
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c) Cheque certificado, el cual debera ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion
bancaria de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico. (original y copia).

6.2. Garantia de cumplimiento dei contrato y/o pedido.

Con fundamento en el numeral 79, fraccion Ill, 82, fraccion | y 86, de los Lineamientos, la garantia del 10% (diez por
ciento) del monto total del contrato y/o pedido y en moneda nacionai, sin considerar impuestos en cualesquiera de
las formas siguientes:

a) Fianza otorgada por institucion autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas El
Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y copia simple), la cual debera presentarse de acuerdo
con el ANEXO TRES de estas bases.

b) Cheque de caja, el cual debera de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion
bancaria de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(original y copia).

c) Cheque certificado, el cual debera ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion
bancaria de la Ciudad de México o Area Metropolitana y del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original

y copia).
6.3. Revision de validez de las pdlizas de garantia.

La “Convocante” revisara la autenticidad de las pdlizas de fianza presentadas como garantia, mediante consulta en
la pagina electronica de la institucion emisora de la fianza.

6.4. Momento para la liberacion de garantias.
Al concursante adjudicado le sera devueltala garantia correspondiente a la formalidad de la propuesta econdmica, cuando
éste entregue la garantia relativa al cumplimiento-del contrato y/o pedido; a los demas concursantes que no resultaron
adjudicados se les devolvera transcurridos 15 dias habiles posteriores al fallo, previa solicitud por escrito al “El Instituto
Electoral de la Ciudad de México”.

La garantia relativa al cumplimiento del contrato y/o pedido ser4 liberada una vez que haya transcurrido el plazo del contrato
ylo pedido a entera satisfaccion del “El Instituto Electoral de la Ciudad de México” previa solicitud por escrito.

Para la cancelacion de la garantia de cumplimiento del contrato y/o pedido, se requenra la autorizacion expresa por parte
de la “Instituto Electoral de la Ciudad de México”.

7 Aplicacion de garantias y sanciones.
y i 8 Aplicacion de la garantia de formalidad de la propuesta.
La garantia de formalidad de la propuesta se hara efectiva cuando:

a) Unavez presentada su propuesta, el concursante no sostenga las condiciones en ella.
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b) La concursante retire su propuesta durante aiguna de las etapas del Procedimiento.

¢) Laconcursante adjudicada, no haga entrega de la garantia de cumplimiento del contrato en la fecha fijada para
tal efecto.

d) Laconcursante adjudicada, por causas imputables a él, no formalice el contrato respectivo en tiempo y forma.
e) Las demés que sefiala los Lineamientos.
1.2 Apiicacion de la garantia de cumplimiento del contrato v/o pedido.
Se hara efectiva la garantia de cumplimiento del contrato y/o pedido cuando:
a) Los bienes no sean suministrados dentro del plazo establecido para tal fin.

b) Los bienes no se proporcionen a entera satisfaccion del “Instituto Electoral de la Ciudad de México”, o que el
mismo sea modificado o inadecuado (deteccion de vicios ocultos).

¢) Los bienes no cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas.
d) Se agoten las penas convencionales pactadas por incumplimiento en la entrega de los bienes.

e) Los documentos que demuestren la renovacién de las garantias, derivadas de las modificaciones al contrato
y/o pedido no se entreguen en la fecha establecida para tal efecto.

f)  Las condiciones estipuladas en el contrato y/o pedido sean incumplidas.
Tk Penas Convencionales.

Una vez suscrito el (los) pedido (s) correspondiente (s), se podra (n) imponer penas convencionales a cargo del proveedor
equivalente al 2.5% del monto maximo y/o total de'la partida incumplida.

a) Por cada dia natural de atraso en las fechas programadas de entrega y en su caso la establecida en la solicitud de la
DACPyS, posterior al plazo referido en el punto 2.3 de las bases.

b) Por cualquier otro incumplimiento en las especificaciones establecidas en el Anexo Técnico.

Las penas no podran exceder el monto de la garantia de cumplimiento por lo que una vez rebasado éste se dara inicio al
procedimiento de rescision administrativa y hacer efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo
previsto en los numerales 75, 76, 77, 95 y 96, segundo parrafo de los Lineamientos.

74. Si la concursante o proveedor presenta informacion falsa.

Aguellos concursantes o proveedores que presenten informacion falsa o que actien con dolo o mala fe en algun
procedimiento de contratacion, en el proceso para la adjudicacion de un contrato y/o pedido, en su celebracion, durante
su vigencia, o bien, durante la presentacion o desahogo de una inconformidad, la “Convocante” se abstendra de recibir
propuestas o celebrar contratos con este tipo de proveedores de conformidad con en el numeral 103, fraccion |l de los
Lineamientos, en concordancia con el numeral 42, fraccion V y dltimo parrafo.
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1.5 Recision del contrato y/o pedido y su procedimiento.

El* Instituto Electoral de la Ciudad de México” en términos de los numerales 95, 96, 97, y 98 de los Lineamientos rescindira
administrativamente el contrato y/o pedido en caso de cualquier incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor,
mismas que le seran notificadas en forma personal, asimismo, el procedimiento de rescision iniciaré dentro de los diez
dias naturales siguientes a aquel en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas convencionales.
Seran causas de rescision cuando:

a) El proveedor no suministre los bienes descritos en el ANEXO UNO de estas bases, y se hayan agotado los
importes maximos de aplicacion de las penas convencionales mencionadas anteriormente.

b) E! proveedor incumpla con cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato y/o pedido celebrado, de
conformidad con las disposiciones de los Lineamientos del Instituto Electoral de la Ciudad de México y demés
disposiciones vigentes y aplicables.

¢) Encaso de detectarse irregularidades en las visitas de comprobacion a las instalaciones del proveedor, conforme
a lo establecido en estas bases.

d) Se detecte el incumplimiento de las obligaciones fiscales.

e) Se detecte que la pdliza de fianza de cumplimiento de contrato y/o pedido no es auténtica derivada de la
comprobacion realizada en la pagina electronica de la institucion emisora de la fianza.

f)  Sea declarado en concurso mercantil.
g) Subcontrate, ceda o traspase en forma total o parcial los derechos derivados del contrato y/o pedido que se
celebre, con excepcion del derecho de cobro, mismo que tendré que ser autorizado previamente por el

Secretario Administrativo del “Instituto Electoral de la Ciudad de México”.

h) En general por cualquiera otra causa imputable, que lesione los intereses de la “Instituto Electoral de la Ciudad
de México”

Para rescindir el contrato y/o pedido, el “Instituto Electoral de la Ciudad de México” seguira el procedimiento descrito en
el Titulo Quinto de los Lineamientos aplicable.

8 Documentos y requisitos que los concursantes deben cumplir para la elaboracion de sus propuestas.

8.1. Instrucciones para la elaboracion de las propuestas.
El concursante debera presentar en un SOLO SOBRE CERRADO DE MANERA INVIOLABLE, su Documentacion Legal
y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Econdmica y Garantia de Formalidad de la Propuesta en documentos

separados.

La documentacion que integran los anexos y formatos de las propuestas deberé elaborarse de acuerdo a lo siguiente:
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a) Dirigidas al Secretario Administrativo Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. Secretario de Administrativo del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

b) Sefialar el nombre y numero del presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

c) Impresas en papel con membrete de la empresa concursante, sin tachaduras ni enmendaduras.

d) Enidioma espafiol.

e) LaDocumentacion Legal y Administrativa deberé venir rubricada en todas sus hojas por la persona que tenga
Poder Legal para tal efecto.

f) En la propuesta técnica y economica, el concursante rubricara todas las paginas que la conforman, excepto la
hoja en donde aparezca su nombre, la cual debera ser firmada en forma autdgrafa por la persona facultada
para ello.

g) Encaso de no presentar cotizacion en alguna de las partidas, se debera colocar la palabra “No Cotizo".

8.2. Presentacion de las propuestas de los concursantes en el SOBRE UNICO CERRADO Y SELLADO.

8.2.1. Documentacion Legal y Administrativa.

La concursante debera presentar (segin aplique), original o copia certificada por fedatario publico, asi como
copia fotostatica legible de los documentos que se indican a continuacion, misma que debera ser incluida
en el SOBRE UNICO CERRADO que presente. Los documentos originales y/o certificados, se devolveran
al término de la primera etapa, ya que solo se requieren para su cotejo.

Personas Morales.

a)

b)

Original y copia del Acta Constitutiva de la empresa, debidamente inscrita en el Registro Piblico del
Comercio, en el cual se debe apreciar el sello y folio de registro; mencion de que su objeto social esta
relacionada con la produccion y el suministro de los bienes objeto de este Concurso por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores.

En su caso original y copia de la Gltima protocolizacién de las modificaciones notariales efectuadas al
Acta Constitutiva, que implique cambio de razén o denominacién social, objeto social, capital o vigencia
de la sociedad.

Copia del oficio de invitacion.

Original y copia de la Identificacion Oficial Vigente, del Representante Legal, Apoderado Legal o
Administrador Unico ya sea credencial de elector, cédula profesional o pasaporte.

En su caso, original y copia del Poder Notarial del Representante Legal, que firme la propuesta, en el
que se acrediten las facultades para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la
persona fisica o moral.
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a)

k)

Constancia de Situacion Fiscal la cual se obtiene a través del portal de Internet del Servicio de
Administracion Tributaria (SAT) con fecha no mayor a 30 dias naturales a la presentacion de las
propuestas. En la cual se aprecie el Registro Federal de Contribuyentes y se indique que una de sus
actividades econdmicas o preponderantes se relacione con la produccion y el suministro del material
objeto de este Concurso.

Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) al
31 de mayo de 2022, incluyendo |a leyenda de manifestacion en ambos estados financieros de que la
informacion presentada, es veridica y se extrae de los libros y registros contables. Los estados
financieros deberan contener nombre y firma de la o el contador publico y de la o el representante legal
de la concursante sefalada en el inciso B), de este punto, debiendo anexar copia legible de la cédula
profesional de la o el primera(o).

IMPORTANTE: En caso de que |a o el representante legal que se acreditd como tal mediante Formato
2, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros, la concursante debera acreditar adjuntando
copia simple del instrumento notarial o copia certificada, asi como, copia simple de la identificacion
oficial vigente de la persona a la que le confieran dichas facultades.

Original y copia para cotejo del pago del Impuesto Sobre la Renta Anual del ejercicio inmediato anterior.
Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de mayo de 2022.

Original y copia del comprobante de domicilio fiscal de la persona fisica 0 moral que participa, con una
antigiiedad no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentacion de las propuestas (recibo de agua,
luz, teléfono o estado de cuenta bancario); en caso de haber modificado el domicilio fiscal, se debera
presentar el documento que compruebe dicho cambio para que coincida con el domicilio que manifiesta
en su documentacion.

Declaracion de Datos Personales, autorizando si su informacién personal puede ser de caracter
confidencial o de caracter publico, de conformidad con el Formato 1.

Formato de existencia legal y personalidad juridica, el cual debera ser debidamente requisitado.
Formato 2.

Manifestacion de Declaracion de integridad en la que sefale que la empresa que representase
abstendra de adoptar conductas para propiciar que los servidores publicos de la “Convocante”,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del presente procedimiento de
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, u otros aspectos que le otorguen
condiciones méas ventajosas con relacion a los demas concursantes, ademas, que se compromete a
no incurrir en précticas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de Concurso por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores, asi como en el proceso de formalizacion y vigencia del
contrato y/o pedido y en su caso los convenios modificatorios que se celebren, incluyendo los actos que
de éstos deriven, el cual debera correr agregado a la propuesta, a fin de garantizar la transparencia,
legalidad y honestidad del presente procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando
menos tres proveedores. Formato 3.
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n) Manifestacion sobre aceptacion de clausulas no negociables, en el que se indique que acepta el pliego

p)

q)

s)

de clausulas no negociables contenidas en el contrato de adquisicion de bienes que se derive de este
procedimiento o en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. Formato 4.

Manifestacion de aceptacion de condiciones del Concurso por invitacion restringida a cuando menos
tres proveedores, en la que sefiale que ha leido el contenido de estas bases, sus anexos y la(s)
Junta(s) de Aclaracién a las Bases de este procedimiento y acepta participar conforme a ésta
respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas, asimismo, para los
efectos que surjan en caso de adjudicacion. Formato 5.

Manifestacion de no impedimento de participacion en el procedimiento de Concurso por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores, en términos del numeral 42 de los Lineamientos.
Formato 6.

Manifestacion de actualizacion de domicilio fiscal y razon social, de conformidad del Formato 7.
Manifestacion de domicilio para oir y recibir notificaciones, en el que se sefiale uno dentro de la
Ciudad de México (Este manifiesto aplicard, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del

concursante no se encuentre en la Ciudad de México o su area metropolitana). Formato 8.

Curriculum Vitae del concursante indicando la descripcion de sus actividades, asi como la relacion de
sus principales clientes.

Las personas fisicas deberan hacer para los manifiestos requeridos en este punto, las adecuaciones
correspondientes.

8.2.2. Propuesta Técnica.

La Propuesta Técnica no debera observar precios y debera cumplir, con lo solicitado en estas bases y de
acuerdo con las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas, debiendo contener los siguientes
requisitos:

a)

b)

c)

Descripcion del material, indicando especificaciones, unidades de medida y cantidad. Formato 9.

Copia del Recibo expedido por el Almacén del Instituto, en caso de haber presentado muestras y fichas
técnicas de las partidas sefialadas en el Anexo Técnico.

Manifestacion de compromiso para la entrega de los bienes, en el que se comprometa que entregara
el material Libre a Bordo (LAB) libre de cualquier tipo de contaminante en el aimacén en Manuel M.
Flores # 35 Col Santa Ana Zapotitlan Alcaldia de Tlahuac y cumpla con las caracteristicas y
especificaciones técnicas en funcion de las necesidades del “Instituto Electoral de la Ciudad de
México", para lo cual, en caso de resultar adjudicado, considera la disponibilidad de suministro en dias
habiles (de lunes a viernes) ademas de sébados, domingos y dias festivos durante las 24 horas del
dia. Formato 10.
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d) Manifestacion de garantia de calidad y/o vicios ocultos, indicando que los bienes o servicios que se
suministren seran de primera calidad acorde con lo solicitado por el Area Requirente y que ademas se
garantice contra defectos y/o vicios ocultos desde el inicio del contrato y/o pedido hasta doce meses
después de la conclusion de este. Formato 11.

2) Manifestacion de capacidad de la empresa concursante, para obligarse a entregar los bienes en tiempo
y forma, en el cual indique que cuenta con la infraestructura, capacidad legal, administrativa, técnica y
econdmica suficiente para obligarse a entregar el material objeto de esta Concurso por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores. Formato 12.

f) Manifiesto de responsabilidad laboral y del personal asignado, en la que indique que en caso de
resultar adjudicado, tendra la calidad de patron, respecto al personal que utilice para realizar la
entrega de los bienes que de estos deriven, teniendo conocimiento pleno de las disposiciones de la
Ley Federal del Trabajo y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, por lo
que el “Instituto Electoral de la Ciudad de México” no podra considerarse patron solidario o sustituto
de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que el concursante tenga con
respecto a sus trabajadores. quedara obligado a responder a través de la garantia de cumplimiento del
contrato desde el inicio' de este y hasta su conclusion y en su caso hasta la conclusion del (de los)
convenio(s) madificatorio(s) que al efecto se celebre(n), asi como cualquier otra responsabilidad en
que incurra conforme a los Lineamientos. Formato 13.

g) Manifestacion de fletes y maniobras, en el cual indique que el concursante en caso de resultar
adjudicado tendra bajo su cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado de los bienes,
de su personal, de las maniobras y de los insumos para poder hacer las entrega, sin costo adicional
para el Instituto Electoral de la Ciudad de México Formato 14.

h) Manifestacion de sustitucion del material, indicando que se compromete a sustituir en un plazo no
mayor a 24 horas aquel material que se encuentre en mal estado o bien no cumpla con lo solicitado por
el Area Requirente y de acuerdo a las pruebas de laboratorio pertinentes que se realicen, reponiéndolo a
mas. tardar dentro del plazo establecido con las especificaciones de calidad requeridas a entera
satisfaccion del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato 15.

i) Manifestacion de aceptacion de visitas, en el cual el coicursante en caso de resultar adjudicado
permitira la realizacion de visitas de verificacion que estime pertinentes a las instalaciones con las que
cuenta, durante la vigencia del contrato y/o pedido o en su caso hasta la conclusion de los convenios
modificatorios, a efecto de constatar la calidad, cumplimiento en su entrega y demas consideraciones
pertinentes y que en caso de no permitirlo o bien se detecten irregularidades, el contrato sera
susceptible de rescision. Formato 16.

j) Manifestacion sobre infraccion de patentes y marcas, donde se indique que el concursante asumira la
responsabilidad total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicado las que resulten —_\
de cualquier violacion a las disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de
Autor, que surjan con motivo de este procedimiento o de la contratacion de la adquisicion de bienes -
que realice el Formato 17. \k
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8.2.3. Propuesta Economica.

La Propuesta Econémica debera contener los siguientes requisitos:

a) Cotizacion de los bienes el cual debera incluir

L.

M.

La descripcion completa del mismo, indicando especificaciones, unidades, cantidades,
precio unitario, importe de la partida, subtotal de la partida ofertada, 1.V.A. desglosado e
importes totales de la oferta, ademéas contendra el plazo para la entrega del material, asi
como ei periodo de garantia de este. Formato 18

Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y econémica
permaneceran vigentes dentro del presente procedimiento de Concurso por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores hasta su conclusion y que en caso de resultar
adjudicadas permaneceran vigentes hasta la conclusion de Ias obligaciones contraidas en
el contrato y/o pedido correspondiente y en su caso de los convenios modificatorios que se
celebren. Formafo 18

Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de
precios firmes, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalacion, hasta la conclusion del
procedimiento y en caso de ser adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contraidas en
el contrato y/o pedido y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren.
Formato 18

Aceptacion de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la
Direccion de Planeacion y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, y sus Lineamientos. Formato 18

Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en
estas bases, desglosando el plazo de entrega de los bienes, el lugar y el periodo de garantia
de este. Formato 18

8.2.4. Presentacion de la garantia de formalidad de la propuesta.

La Garantia de Formalidad de la Propuesta, en cualquiera de las formas sefialadas en estas bases, debera
incluirse en el Sobre Unico en original y copia que contenga la documentacion legal y administrativa,
propuesta técnica y: propuesta econémica. No se aceptaran garantias que pressnten tachaduras,
enmendaduras o perforaciones.

En el caso de que el concursante presente Pdliza de Fianza deberé ajustarse al ANEXO DOS de las presentes

Bases.

8.3. Actas derivadas de los eventos, asi como su notificacion.

Las actas correspondientes al Acto de Aclaracion a las Bases, al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas y al Acto
de Presentacion del Dictamen y Emision de Fallo, se entregaran de cada una de ellas copia simple si asi lo desean los
concursantes y Servidores Publicos presentes los dias en que se realicen las juntas, o bien podran digitalizarse y enviarse
a las direcciones de correo electronico que al efecto proporcionen a la “Convocante” acusando de recibido.

Somos un Instituto de Calidad
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9 Consideraciones adicionales a las bases.

9.1. Inconformidades.

Los interesados que se presuman afectados por cualquier acto o resolucion emitida por la “Convocante”, que
contravengan las disposiciones establecidas en los Lineamientos y las bases podran interponer el Recurso de
Inconformidad.

El Recurso de Inconformidad se presentara ante la Contraloria del Instituto Electoral de Ciudad de México dentro del
término de 5 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacion del Acto o Resolucion que se recurra o de
que el recurrente tenga conocimiento de este.

9.2, Nulidades.

Aquellos actos que se realicen entre la “Convocante” y los concursantes, en contravencion a lo dispuesto por la legislacion
y normatividad aplicables, seran nulos previa determinacion de la autoridad competente.

9.3. Interpretacion de controversias e Intervencion de la Contraioria General de la Ciudad de México.
Lo relativo a las controversias en la interpretacion y aplicacion de los contratos, convenios y actos que de éstos se deriven
y que hayan sido celebrados con base en los lineamientos seran sometidas a los Tribunales competentes de la Ciudad de

México, lo anterior de conformidad con la fraccion XXII del numeral 59 de los Lineamientos.

9.4 No negociacion de condiciones establecidas en las bases.

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como en las propuestas de los concursantes podran ser
negociadas.

9.5. De la presentacion de los formatos y anexos del procedimiento.

Los formatos que se incluyen en estas bases deben considerarse solo como una guia en el procedimiento, por lo que la
adecuada presentacion de las propuestas es responsabilidad exclusiva de los concursantes.

10 Anexos y Formatos que agilizan la presentacion y recepcion de las propuestas.

10.1. Anexos.
ANEXO UNO
Descripcion, caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes
CANTIDAD CANTIDAD
UNDAD | MINMA | mAxmA | AREERA | 50
PARTIDA CARACTERISTICAS DE QUEPODRA | QUEPODRA | -0/ o | AGOSTO DE
MEDIDA SER SER i il 2022
REQUERIDA | REQUERIDA
PAPEL BOND BLANCO 75 GRAMOS CAJA CON 10 PAQUETES DE 500
T | HOJAS TAMARO CARTA cl o s 500 32 e
) TONER DE RENDIMIENTO DE 15000 PAGINAS PARA IMPRESORA P7A 83 % 83
LEXMARK MODELO M$821dn No. DE PARTE 58D4H00
3 CARTUCHO DE IMPRESION DE ALTA CAPACIDAD NEGRO, NUMERO P7A 2 71 2
DE PARTE 106R03943 (XEROX VERSALINK B610) \{\
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4| PAPEL BOND BLANCO 75 GRS. SM2 DE 99 DE BLANCURA TAMANO | P o
DOBLE CARTA CAJA CON 5 PAQUETES DE 500 HOJAS
5 | BASE PARA CORTE 45X61 CM 3 MM DE ESPESOR PZA 2 p
5 | BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS DE 1 1/2 X 2 PULGADAS PZA 50 127 50
7 BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS DE 3 X 3 PULGADAS PZA 150 a1 150
8 | BROCHE METALICO DE OCHO CMS CAJA CON 50 PZAS. cJ 100 359 100
CALCULADORA CON FUNCIONES BASICAS SUMA RESTA
MULTIPLICACION Y DIVISION QUE CONTENGA BATERIA Y CELDA
9 | SOLAR. CON DISPLAY DE 8 DIGITOS MINIMO Y 12 DIGITOS MAXIMO. |  PZA 2 2
CON FUNCION DE MEMORIA. MEDIDA MAXIMA DE 12 BX 14 CM CON
DISPLAY APROXIMADO MINI
‘o | CARPETA DE BROCHE ACCOPRESS CRH AZUL TAMANO CARTA| o - - s
. | LOMO REFORZADO BROCHE METALICO MEDIA CEJA
‘ CARPETA DE MEDIA CEJA CON BROCHE DE 8 CM. CON REFUERZO
n L _ PZA 250 501 250
CARPETA DE VINIL BLANCA GON MICA TAMANO CARTA DE 1
2| pULGADA 3 ARILLOS O P 0 5 19
18| CARPETA REGISTRADORA T/CARTA. COLOR VERDE JASPEADO PZA 200 800 200
14 |CARRETE DE HILO CANAMO COLOR BLANCO PARA COSER| o, p 5 .
ARCHIVOS
15| CARTULINAGPALINA 1 PAQUETE DE 50 HOJAS DE OPALINAGRUESA | p,0 p :
DE COLORES. MINIMO 180 GRS.
16 | CINTA GAFER 48 MM X 50 MTS. COLOR PLATA PZA 0 | 7 20
17| COJIN PARA LIMPIAR DOCUMENTOS PZA 1 1
18| DEDAL DE HULE NO 10 PZA 30 75 30
19 | DEDAL DE HULENO9 PZA 2% 50 %
ENMICADORA MODELO PL-220 USO RUDO, CALENTAMIENTO 3 A 5
b0 | MINUTOS, 26 cm DE ENTRADA, 4 RODILLOS, ENMICADO DE 0101250 | o, 1 1
MICRAS CON CARRIER, REVERSA, CARTA Y OFICIO, TOTAL MENTE
METALICA, PESO APROX. 6.25 KG. VOLTAJE 110V/220V.
51| ETIQUETA ADHESIVA LASER 5260 25 X 6.7 CMS CAJA CON 3000 | ; :
ETIQUETAS
22 TETIQUETA ADHESIVA N 24 32 X 54 MM SOBRE CON 240 PZAS SOB 3 5 3
23T EXACTO PROFESIONAL DE METAL O ALUMINIO 6 PZA 3 5 3
24 | FOLDER T/OFICIO COLOR CREMA PAQUETE CON 100 PIEZAS cl 20 76 30
25 | GISES JUMBO DE COLORES CAJA CON 20 PIEZAS ci 100 B 100
KIT DE TRANSFERENCIA NUMERO DE PARTE CE979A HP LASERJET
2% fHEe PZA 1 1
27| MARCADOR PERMANENTE COLOR MORADO PZA 21089 21089
28| MASKING TAPE DE 48MM X 50 MTS. 2 PULGADAS RLL 5 1 5
29| MICA AUTOADHERIBLE 1X1 PLG 100 231 100
MICA TRANSPARENTE MARIPOSA DE DOS ALAS UNIDA
30 | LIGERAMENTE EN EL BORDE SUPERIOR TAMANO CREDENCIAL 85 | PZA 5 15 5
X 5.5 CMS.
31| PAPEL BOND BLANCO PARAPLOTTER 90/95 GR ROLLODE 091X 45 | o | ; o ’
M. NUCLEO 2 PULGADAS
PAPEL BOND BLANCO PARA ROTAFOLIO 60 GRS S/M2 40 KG. X
32| MILLAR 89 DE BLANCURA DE 70 X 95 CMS. PLG 800 1313 300
33| PAPEL BOND NO. DE PARTE 3M1 PARA FOTOCOPIADORA XEROX | | , o ”
3 | MODELO 8825 DE 0.91 X 47 NUGLEO DE 3
" Eg;jié OPALINA DE 125 GRS. GOLOR BCO. T/GARTA PQT. G/ 100 | oo = - =
35| PORTA LAPICES DE ACRILICO AHUMADO PZA 8 16 8
36| POSTE ALUMINIO PARA ARCHIVAR 3 1/2 PULGADAS PZA % 180 %0
37 | POSTE ALUMINIO PARA ARCHIVAR 3 PULGADAS PZA 1155 2325 1155
38| ROTULADOR PERMANENTE PARA CD/DVD PUNTO GRUESO PZA 250 499 250

(o
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" giéPLgRRADOR BLANCO DE 12 POSICIONES NUMERADO CON CEJADE | |0 - - -
SOBRE BOLSA TAMANO CARTA 23 X 30 CMS. CON SOLAPA

B | e PZA 4000 8145 4000

41| SOBRE BOLSA TAMANO DOBLE CARTA CON SOLAPA ENGOMADA PZA 150 179 150

P g&aﬁgoBOLSA TAMANO ESQUELA CON SOLPA ENGOMADA COLOR |, s - e

43| SUJETADOCUMENTOS 1 1/4 PULGADAS CAJA 12 PZS. G 175 704 175

44| TINTA PARA FOLIADOR COLOR NEGRO 12 ML PZA 2 4 2

45| VELCRO STICK BAR NEGRO ROLLO DE 19MMX4M PZA 4 8 4

45 | CABEZAL DE IMPRESION DESIGNJET HP 727 PARA PLOTER T2500 | : 3 ;
NUM. DE PARTE B3P06A

47 | CARTUCHO DE TINTADESIGNJET HP 727 AVARILLO DE 130MLPARA | ’ " ’
PLOTER T2500 NUM. DE PARTE B3P21A

48 | CARTUCHO DE TINTA DESIGNJET HP 727 CIAN DE 130 ML PARA| 1 ) ;
PLOTER T2500 NUM. DE PARTE B3P19A

49 | CARTUCHO DE TINTA DESIGNJET HP 727 GRIS DE 130 ML PARA [ . i 4 :
PLOTER T2500 NUM. DE PARTE B3P24A

50 | CARTUCHO DE TINTADESIGNJET HP 727 MAGENTA DE T30MLPARA | -, ; 3 ,
PLOTER T2500 NUM. DE PARTE B3P20A

51 | CARTUCHO DE TINTA DESIGNJETHP 727 NEGRO FOTOGRAFICODE | o, : ) :
130 ML PARA PLOTER T2500 NUM. DE PARTE B3P23A

sp | CARTUCHO DE TINTA DESIGNJET HP 727 NEGRO MATE DE 130ML| g " "
PARA PLOTER T2500 NUM. DE PARTE B3P22A

53 | CARTUCHO DE TONER ESTANDAR MAGENTA PARA IMPRESORA | i . i
XEROX VERSALINK C3000DT NO PARTE 106R04039

54 | CARTUCHO DE TONER ESTANDAR NEGRO PARA IMPRESCRA| 4 : i
XEROX VERSALINK C8000DT NO PARTE 106R04041

55 | TONER NEGRO EXTRA ALTO RENDIMIENTO MS610 NIP 50F4X00 | o, 1 % 0
RENDIMIENTO PROMEDIO 10000 PAGS
UNIDAD DE IMAGEN PARA IMPRESORA LEXMARK MS821DN

5 | NUMERO DE PARTE 58D0ZA0 v I # 19

Las partidas sombreadas son las que deberan presentar muestra y ficha técnica.
La licitante ganadora en las partidas 2, 3, 46 a la 56 se compromete a presentar documento original del fabricante, en el

que se indique que dichos consumibles.son originales y no rellenados, ni remanufacturados.

El contrato y/o pedido tendra una vigencia del 26 de julio al 31 de diciembre de 2022.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante _
Exposicion de Fines, procedimiento e instrucciones. B
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ANEXO DOS

e De formalidad de la propuesta.
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la concursante) con domicilio en (domicilio legal) a formalidad de la propuesta
que presente para participar en el concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores nimero IECM-
INV-04/22, convocada por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, relativa a la adquisicion de materiales, utiles
de oficina y consumibles de computo, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 5% respecto del monto
maximo y/o total, de su ofertada (s) econémica (s) sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira
sus efectos a partir de la fecha de su expedicion, hasta noventa dias naturales a partir de la entrega de la propuesta, en
caso de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de todos
los recursos legales y solo podra ser cancelada con autorizacion expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido
en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo
establecido en el articulo 179 de la citada ley.

ANEXO TRES
e  De cumplimiento del (los) pedido (s).
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la concursante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del pedido numero y sus anexos de fecha ____ celebrado entre el Instituto Electoral de
la Ciudad de México y (el nombre de la concursante ganadora, relativo a la adquisicion de materiales, utiles de oficina
y consumibles de computo, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 10% del monto méaximo y/o total, del
pedido sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos desde la fecha de su expedicion,
con vigencia de seis meses, a partir de la fecha de firma del pedido de referencia, en caso de prorroga ¢ espera de los
plazos establecidos, la vigencia se incrementara en concordancia con la citada espera o prérroga. Esta fianza permanecera
en vigor durante la substariciacion de todos los recursos legales y solo podra ser cancelada con autorizacion expresa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, y no debera hacer referencia al articulo 282, de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto reviste la naturaleza juridica de un Organismo Publico Auténomo.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido
en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo
establecido en el articulo 179 de la citada Ley.

Somos un Instituto de Calidad
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ANEXO CUATRO

Presentacion de Cuestionamientos por Escrito.
Elaborar en papel membretado de la empresa

Los cuestionamientos que las Concursantes presenten en hoja membretada por escrito incluiran, como minimo, lo
siguiente:

Fecha:

Nombre, denominacion o razén social del concursante RFC de la concursante
Datos generales del concurso

Eiformato de preguntas debera llenarse de acuerdo al ejemplo descrito a continuacion, respetando las
siguientes caracteristicas:

Fuente: Arial Narrow Tamaiio: 11 puntos
Estilo de fuente: Regular (no negrita) Alineacion: justificada
Interlineado: Sencillo

Mayusculas y mindsculas
(EJEMPLO)

Preguntas de Caracter Legal y Administrativo.

1.

Preguntas de Caracter Técnico.

2.
Preguntas de Caracter Economico.

3;

Notas: Para participar en la Junta(s) de Aclaracion a las Bases y dar respuesta a sus cuestionginientos, es requisito
que el Concursante haya adquirido las bases.

Se solicita que el asistente que acuda a la Junta o Juntas de Aclaracion a las Bases, presente un dispositivo de
almacenamiento (USB o CD el dispositivo USB es de caracter devolutivo) en Word o Excel el “archivo” de sus
cuestionamientos por escrito o los remita por correo electronico a la siguientes direcciones de correo
electronico: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxxxxxxx con |a finalidad simplificar la integracion al acta circunstanciada del
evento.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
Exposicion de Fines, procedimiento e instrucciones.

1 yp 5
la Ciudad de México la cultura a la partici ion y el ejercicio pleno de la en apego a los €.<. 3
principios rectores de la funcién el 1 con los i legales y ios, y L X "
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ANEXO CINCO
Formato Para Propuesta de Precios mas bajos.

Nombre o Razon Social de la Concursante:

Numero de poder notarial:

RFC del Concursante:

Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal:

Fecha.:
EJEMPLO
- UNIDAD PRECIO
PARTIDA DESCRIPCION DE CANTIDAD | UNITARIO MAS 1 RONDA 2 RONDA
MEDIDA CONVENIENTE

1

2

3

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que el poder que ostento no ha sido modificado o revocado a la fecha y asimismo
cuento con |as facultades suficientes para que en nombre de mi representada presente esta nueva propuesta como precio
mas bajo, el cual no modifica las condiciones, caracteristicas y demés términos indicados en las propuestas técnica y
econdémica.

Nota: Este formato se entregara el dia de la celebracion del acto de presentacion de dictamen y emision de fallo a aquellos
concursantes que cumplieron cualitativamente con los requisitos legales y admlnlstratlvos propuesta técnica y propuesta
economica).

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
Exposicion de Fines, procedimiento e instrucciones.

Exposicion de fines.

La Direccion de Adquisiciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, con la finalidad de que el Instituto,
cuente con mejores condiciones de precios, invitard a los Concursantes que presentaron propuesta y que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y economicos, a presentar precios méas

Somos un insttuto de Calidad

bajos, en minimo dos rondas, de acuerdo a las instrucciones que abajo se indican.
oe PRESUPUESTO
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edimiento.

La “Convocante”, en el Acto de Presentacion del Dictamen y Emision del Fallo, procedera a informar a los
Concursantes el resultado del “Analisis Cualitativos de las Propuestas”, sefialando a aquellos Concursantes
que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las bases e informando los precios mas bajos
ofertados, por partida o de acuerdo con lo estipulado en las bases.

La “Convocante”, invitara a los Concursantes que cumplieron con la totaiidad de los requisitos solicitados en las
bases, a ofertar precios mas bajos, en minimo dos rondas, con la finalidad de resultar adjudicados. Los
concursantes que manifiesten su interés en participar en esta etapa deberan presentar original o copia certificada
por Fedatario Publico de la documentacion del representante que acredite su capacidad legal para actuar en
nombre de su representada, asi como de identificacion oficial vigente (credencial de elector, céduia profesional,
pasaporte, cartilla del servicio militar liberada). Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al
término del evento, ya que sdlo se requieren para su cotejo.

La “Convocante”, posteriormente a la revision de la acreditacion legal de los representantes de los Concursantes
que manifestaron su interés en participar en la etapa de presentacion de precios mas bajos, procedera al inicio
de la misma, de acuerdo a lo siguiente:

o Primera ronda de precios méas bajos: La “Convocante” informara el precio mas bajo ofertado, respecto
del cual los Concursantes deberan mejorar la oferta en el formato “Propuesta de precios méas bajos” y
la entregaran a la “Convocante” para ser analizado y determinar cual es el precio mas bajo.

o Segunda, y subsecuentes rondas precios mas bajos: La “Convocante” informara el nuevo precio
mas bajo ofertado en la primera ronda, respecto del cual se debera realizar el segundo mejoramiento
de precio en el mismo formato de “Propuesta de precios mas bajos” y la entregaran a la “Convocante”
para ser analizado y determinar cual es el precio mas bajo.

vez agotada esta etapa, la “Convocante” realizara el andlisis de los precios mas bajos y procedera a la

adjudicacion o en su caso, la declaracion desierta de este procedimiento o de alguna de sus partidas por precio no

acep
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La “Convocante” proporcionara el formato de “Propuesta de precios mas bajos”, a los Concursantes que
hayan aceptado la invitacion de presentar alguna postura mas baja, debiendo este requisitarse con los datos
de: Razon o denominacion social de la empresa y nombre del representante legal, previa acreditacion de su
capacidad legal para actuar en nombre de su empresa.

Las nuevas propuestas de precios mas bajos se asentaran de forma manuscrita en las columnas segun
la ronda que corresponda, en el formato de “Propuesta de precios mas bajos”.

Al término de la etapa, el representante legal de la empresa firmaré el formato de “Propuesta de precios
mas bajos” y lo entregara a quien preside el evento, integrandose al acta circunstanciada del evento.
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10.2. Formatos.
Documentacion Legal y Administrativa
Formato 1

Declaracion de Datos Personales

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electorai de la Ciudad de México.
Presente.

Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, Gtiles de oficina y consumibles de cémputo”

Fecha:

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
El Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), a través de la Secretaria Administrativa, con domicilio
en la Calle de Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Alcaldia de Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, es
el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema
de Datos Personales de Proveedores y Arrendadores de Bienes Muebles y, Prestadores de Servicios con fundamento
en:

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 6, Apartado A, fracciones Il y lll; y 16 segundo péarrafo;
publicada en el DOF el 5/02/2017. Ultima reforma el 28/05/2021:

b) Constitucion Politica de la Ciudad de México, articulos 7, apartado E, numerales 2 y 4; y 50; publicada en la GOCDMX
el 05/02/2017. Ultima reforma 31/08/2020;

c) Ley General de Archivos, articulos 1, 2 fraccion VI, 5, 6, 7, 74 fracciones Il y IV, 116 y 120; publicada en el DOF el
15/06/2018;

d) Ley de Archivos de la Ciudad de México, articulos 1; 4 fracciones Xll, XIlI, XIX, XXl y XXiV, publicada en la GOCDMX
el 18/11/2020;

e) Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, articulos 6,

fracciones XIl y XXII; 7, segundo parrafo; 21; 24, fracciones XVII y XXIII; 28; 186; 191; 193; 194 y 202, publicada en la
GOCDMX el 6/05/2016. Ultima reforma, el 26/02/2021
f) Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 3, fraccion
XIV, 12,13, 14,15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 21 bis, 21 ter, 22, 23, fraccion VI, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35,
36, 37, 38 y 75 fraccion V, publicada en la GOCDMX el 10/04/2018. Ultima reforma el 11/02/2021:
g) Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 1, parrafo tercero; publicada en la GODF el 28-09-1998, (itima
reforma GOCDMX el 26-02-2018; h) Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicios de
Recursos de la Ciudad de México, articulos 1, 3, 6 y 7; publicada en la GOCDMX el 30-12-2018, dltima reforma GOCDMX
el 09-06-2021;

i) Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, articulos 30, 31, 32, 33, 34, 87 primer
parrafo, 88 fracciones |, XIl y XIII, publicado en la GOCDMX el 07/06/2017. Ultima reforma el 29/07/2020;

j) Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, articulo 20; publicado en la GOCDMX el 16/08/2017.

Somos un Instituto de Calidad
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k) Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Proteccion de Datos Personales, articulos 1;
3, inciso c), fracciones |, VI, VII, VIl y XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34, 56, 57, 62, 64, 67 y 68, publicado en la GOCDMX el
13/05/2019. Ultima reforma el 01/07/2019;

) Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, articulos 2 fracciones X y XlI, 5,7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 20, 21, 32, 33, 36, 37, 38, 39 y 41, publicados
en la GOCDMX el 23/09/2019;

m) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, numerales 1, 3, 23, 27, 28, 33, 48, 51 primer parrafo y 52 ultimo parrafo; publicados en la GOCDMX
el 07-09-2017;

n) Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, numeral 10 fracciones IV y V; aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Generales del IECM mediante Acuerdo No. AO-03-01-2017, el 18-08-2017;

0) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Numerales
8, 9, 10 y sus anexos 3, 4, 5, aprobado por el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT-IECM-25/2020, en la
Novena Sesion Ordinaria celebrada el 24/09/2020; y

p) Manual de Organizacion y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México, paginas 129, 130, 153 y 154;
aprobado mediante Acuerdo de la Junta Administrativa IECMJA-106-16 el 15-09-2016, ultima reforma Acuerdo IECM-
JA080-19, el 15-05-2019.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad siguiente: recabar los datos personales de proveedores
y arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios, a fin de verificar su autenticidad y veracidad, para
formalizar las adjudicaciones conforme a los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para la finalidad
antes sefialada se solicitaran los siguientes datos personales:

Datos identificativos. - Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), domicilio, firma, nombre, teléfono particular.
Datos patrimoniales.- fianzas, referencias personales, ingresos y egresos.

Datos electronicos.- correo electronico no oficial.

Tiempo de conservacion en medio automatizado: No aplica

Tiempo de conservacion en el archivo de tramite: 4 afios

Tiempo de conservacion en el archivo de concentracion: 8 afios

Usted podra ejercer sus Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion de sus datos personales (derechos
ARCO) al tratamiento de sus datos personales asi como la revocacion del consentimiento directamente ante la Unidad
de Transparencia del Instituto Electoral, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, a lravés de la Plataforma Nacional de Transparencia
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/ o en el correo electronico

unidad.transparencia@iecm.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir ala Unidad de Transparencia, enviar
un correo electronico a la direccion antes sefialada o comunicarse al TELINFO 56364636. De presentarse cambios en
este Aviso de privacidad, se hara de su conocimiento en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Internet
https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos un Instituto de Calidad
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Formato 2

Documentacion Legal y Administrativa

Formato de Existencia Legai y Personalidad Juridica

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

(Nombre dei Representante Legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la
propuesta en el presente Procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, a
nombre y representacion de la empresa -(persona fisica o moral).

Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores No.: [ECM-INV-04/22
Concepto del concurso: Adquisicion de materiales, utiles de oficina y consumibles de computo.

Persona Fisica
Nombre y/o Denominacion:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle, nimero, Colonia Cadigo Postal
Teléfonos:

Correo Electronico:

Alcaldia o Municipio:

Entidad Federativa:

Persona Moral

Razén o Denominacion social de la Empresa:

Registro Federal de Contribuyentes:

Teléfonos:

Correo Electrénico:

Alcaldia o Municipio:

Entidad Federativa:

No. de Escritura Publica en la que consta el Acta Constitutiva:

Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
No. De folio mercantil y fecha de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio:
Relacién de Accionistas

Apellido Paterno, Materno y Nombre(s)

AN e
Somos un Instituto de Calidad
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Descripcion del objeto social.
Reformas al acta constitutiva en su caso

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 3
Manifestacion de Declaracion de Integridad

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo dei
Instituto Electoral de ia Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, dtiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que la empresa que represento por si misma, o a través de interposita persona, me abstendré de
adoptar conductas para propiciar que los servidores publicos del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que me
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas concursantes; ademas, manifiesto bajo protesta de
decir verdad que me comprometo a no incurrir en practicas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, asi como en el proceso de formalizacion y
vigencia del contrato y en su caso los convenios modificatorios que se celebren si mi empresa resulta adjudicada
incluyendo los actos que de estos deriven, el cual parte agregado a la presente propuesta en donde garantizo la
transparencia, legalidad y honestidad en el presente procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando
menos tres proveedores”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legai, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos un Instituto de Calidad
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Documentacion Legal y Administrativa

Formato 4
Manifestacion Sobre Aceptacion de Clausulas No Negociables

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, utiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que mi representada acepta el pliego de clausulas no negociables contenidas en el contrato de

adquisicion de bienes que se derive de este procedimiento y en su caso de los convenios modificatorios que se
celebren”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

principios rectores de la funcién i con los legales y Ly EN *4
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 5

Manifestacion de Aceptacion de Condiciones del Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicién de materiales, dtiles de oficina y consumibles de cémputo”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada - con

relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, marifieste bajo protesta
de decir verdad, que hemos leido el contenido de estas Bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaracion a las mismas
y aceptamos participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas,
asimismo, para los efectos que surjan en caso de adjudicacién”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos un Instituto de Calidad
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 6

Manifestacion de No Impedimento de Participacion en el Procedimignito por invitacion restringida a cuando
menos tres proveedores

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, utiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:

“El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada

con relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto ba]o
protesta de decir verdad que conocemos el contenido y alcance legal del numeral 42 de los Lineamientos y que la
empresa que represento no se encuentra en los supuestos de impedimento legales correspondientes”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 7

Manifestacion de Actualizacién de Domicilio Fiscal y Razon Social

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, tiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:

“El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada

con relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo
protesta de decir verdad, que en caso de resultar adjudicada mi representada, mantendré ante el Instituto actualizado
el domicilio fiscal y razon social”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
b
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locales integras, conducir mecanismos e par dad: i cluye y P en las y lus habitantes de 5’ At
/eo:() | PARTICIPATIVO S e i i b i 1 il S LR et 1Y
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral. Vigrison®

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 8

Manifestacion de Domicilio para Oir y Recibir Notificaciones

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, Utiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el carécter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que designo a

como representante con domicilio en _, de la
Ciudad de México, para oir y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el presente procedimiento licitatorio

y en caso de adjudicacion el mismo domicilio para recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el contrato que
al efecto se celebre’.

Nota: En caso de no contar con domicilio en la Ciudad de México, sera notificado mediante estrados en el Instituto
Electoral de la Ciudad de Méxiso.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

NOTA: Este manifiesto aplicara, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del Concursante no se
encuentre en la Ciudad de México o su area metropolitana.

Somos un Instituto de Calidad
0E PHESUPUESTU W\, En al Instituto Electoral de la Cludad de México. idas y a i i R = \
locales integras, conducir mecanismos de par i6 y pi en lasy los de 5‘*' _*;
) pARTlclPATIVU la Cludad de México la cultura democratica, la participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania. en apego a los % F
N ANOS i ios. y mej o

principios rectores de la funcion do con los legales y -
continuamenta la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral. Ving o g

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador
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Documentacion Legal y Administrativa

Propuesta Técnica
Formato 9

Propuesta Técnica
Descripcion del Material

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, Gtiles de oficina y consumibles de cémputo”

Fecha:
Ejemplo:
: Descripcion del ’ Unidad de
Partida Material Cantidad Medida Marca

Acompanar la descripcion establecida en el ANEXO UNO de estas bases

Atentamente

Nombre y firma del representante legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
*** (Si Aplica) En el caso de las partidas “no ofertadas”, se debera de escribir la leyenda: No Cotiza

Nota: La Propuesta Técnica no debera contener precios, en caso de describir estos, sera motivo de DESCALIFICACION.

Somos un Instituto de Calidad

5t ; oot o,
/t DE PHESUPUESTU CUS2GN  En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos etidas y p idos a ini i S ) ot A
\ 1SO ELLCFORAL locales integras, i i de partici ion ciudad incl y en las y los habitantes de 7’( _>:,
. PAR'"GIPAT'VO : la Cludad de México la cultura itica, la participacion y el ejercicio pleno de la ci ia, en apego a los i B
\/ ANO principios rectores de la funcién electoral, con los isitos legales y ios, y j 3, y—-" i
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral. oy o w0

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador é e
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40 \ N #/
\ J




INSTITUTO ELECTORAL o Secretaria Administrativa
\ CIUDAD DE MEXICO Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

7

Propuesta Técnica
Formato 10

Manifestacion de Compromiso para la Entrega de los bienes
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.

Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, Gtiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejempio:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto que me
comprometo a entregar el material Libre a Bordo (LAB) libre de cualquier tipo de contaminante en el almacén en
Manuel M. Flores # 35 Col Santa Ana Zapotitlén Alcaldia de Tldhuac y cumpla con las caracteristicas y especificaciones
técnicas en funcion de las necesidades del “Instituto Electoral de la Ciudad de México”, para lo cual, en caso de resultar
adjudicado, considera la disponibilidad de suministro en dias habiles (de lunes a viernes) ademas de sabados,
domingos y dias festivos durante las 24 horas del dia.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos un Instituto de Calidad

o PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

ot ag,

—0%\  En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, est y a i lecci D =
locales integras, conducir mos de i ién ciudadana i en las y los habitantes de <. _)‘;

la Ciudad de México la cultura demccva!lca la participacién y el e]erclclo plano de la c:udadanlu en apegu a los

principios rectores de la funcion do con los legales y e )—4

continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestion Electoral.

o

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de Mex1 . Conmutador /( o
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Secretaria Administrativa
Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

Propuesta Técnica

Formato 11

Manifestacion de Garantia de Calidad yl/o Vicios Ocultos

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.

Ejemplo:

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada
relacién a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta

Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores

[ECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, Utiles de oficina y consumibles de computo”

Fecha:

con

de decir verdad, en nombre de mi representada que los bienes o servicios que se suministren seran de primera calidad

acorde con lo solicitado por el area requirente y que ademas los garantizo contra defectos y/o vicios ocultos desde el
inicio del contrato hasta doce meses después la conclusion del mismo.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

SN

LA

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador
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Somaos un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, est: y i a

locales integras. conducir mecanismos de particil ion cit incl tes, y p en lasy los de
la Ciudad de México la cultura democratica, la participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania. en apego a los
principios rectores de la funcion | iendo con los i legales y j
continuamente la aficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral.
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Propuesta Técnica
Formato 12

Manifestacion de Capacidad de la Empresa Concursante

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, utiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me obligo a entregar el material en
tiempo y forma, ademas cuento con la infraestructura necesaria, capacidad legal, administrativa, técnica y econémica
suficiente para obligarme a entregar el material que cotizo objeto de esta Concurso por invitacion restringida a cuando
menos tres proveedores”

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos un Instituto de Calidad

\  En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos y p a i &
locales integras, duci de il { incluyentes, y promover en las y los habitantes de §<’

[
la Cludad de México la cultura democratica, la participacién y el ejercicio pleno de la ciudadania. en apego a los 3

o PRESUPUESTO
principios rectores de la funcién do con los isi legales y regl e i1 ‘»."’;-4,‘;‘

>,Q) PARTICIPATIVO
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral. _

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 4}
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Propuesta Técnica
Formato 13

Manifestacion de Responsabilidad Laboral y del Personal Asignado

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de ia Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, utiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:
‘El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada, en caso de ser adjudicada, tendré la calidad de
patron, respecto al personal que utilice para realizar la entrega del material y los servicios que se deriven, teniendo
conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y deméas ordenamientos en materia de trabajo
y seguridad social, por lo que el Instituto Electoral de la Ciudad de México no podra considerarse patron solidario
o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que mi representada tenga con
respecto a sus trabajadores; ademas el personal que asigne contara con el equipo de seguridad adecuado para el
desarrollo de sus actividades (googles, botas, guantes, etc.) y quedaré obligado a responder a través de la garantia
de cumplimiento del contrato desde el inicio del mismo hasta su conclusion y en su caso hasta la conclusion del (de
los) convenio(s) modificatorio(s) que al efecto se celebre(n) asi como cualquier otra responsabilidad en que incurra
conforme a los Lineamientos.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

| SRR
Somos un Instituto de Calidad
ﬂ OF PHESUPUESTD /(F‘T\ En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, y a i
1SO ELLCFORAL locales integras, conducir mecanismos de ion ciudadana incl y en las y los habitantes de
PARTIBIPATIVO la Ciudad de México la cultura democratica, la panlcmaclun y el ejarclclo pleno de la cludadima en apego a los
=N/ anos principios rectores de la funcién con los legales y Ly

continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gastion Electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador f%
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Propuesta Técnica
Formato 14

Manifestacion de Fletes y Maniobras

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, utiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre de mi representada que tendré bajo mi cargo y responsabilidad
el medio de transporte para el traslado del material, del personal que yo emplee, de las maniobras y de los insumos
para poder llevar a cabo la entrega sin costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Propuesta Técnica

Somos un Instituto de Calidad

o PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

locales integras, conducir mecanismos de par y en las y los habitantes de

2031 Loy, -~
%Y, En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos « idas y ] a ;"' ’_-.4 "1 //
g Ao —7

la Cludad de México la cultura democratica, la participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania. en apego a los £ ~7
principios rectares de la funcion electoral iendo con los requisi i

3wl -
) e
legales y y %, F4 7
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gesti6n Electoral. p

o
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Secretaria Administrativa
Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

Formato 15

Manifestacion de Sustitucion del Material

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.

Ejemplo:

Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores

IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, utiles de oficina y consumibles de computo”

Fecha:

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada

con relacion al presente Procedimiento de Concurso por invitacion resfringida a cuando menos tres proveedores,
manifiesto bajo protesta de decir verdad que me comprometo a sustituir en un plazo no mayor a 24 horas aque! material
que se encuentre en mal estado o bien no cumpla con lo solicitado por el Area Requirente y de acuerdo a las pruebas de
laboratorio pertinentes que se realicen, reponiéndolo a mas tardar dentro del plazo establecido con las especificaciones

de calidad requeridas a entera satisfaccion del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Propuesta Técnica

W
!

3

%

ANOS

o PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

Somos un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de Mexl:o y a

locales integras, conducir mecanismos de p 6N ciud, i y en las y los habitantes de
la Ciudad de México la cultura democratica, la participacién y el nlerac(o pleno de la ciudadani; 2. en apego a les
principios rectores de la funcidn electoral, cumpliendo con las itos legales y ¥y
continuamenta la aficacia de nuaestro Sistema de Gastion Elactoral.
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Formato 16

Manifestacion de Aceptacion de Visitas

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, Gtiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre de mi representada que en
caso de resultar adjudicado permitira la realizacion de visitas de verificacion que estime pertinentes a las instalaciones
con las que cuenta, durante la vigencia del contrato y/o pedido o en su caso hasta la conclusion de los convenios
modificatorios, a efecto de constatar la calidad, cumplimiento en su entrega y demas consideraciones pertinentes y
que en caso de no permitirlo o bien se detecten irregularidades, el contrato sera susceptible de rescision.”

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante \Q

Propuesta Técnica

o

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de Méxi \o. Conmutador
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Somos un Instituto de Calidad

o PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

S22, En el Instituto Electoral de la Cludad de México, estamos y a

locales integras. nos de pi .Y en las y los habitantes de §'<. g .>;, .
la Cludad de México la cultura dsmu:rétlca la participacion y el e‘erclcio pleno de la ciudadania. en apego a los |

continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral. A
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Formato 17
Manifestacion Sobre Infraccion de Patentes y Marcas

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, utiles de oficina y consumibles de computo”
Fecha:
Ejemplo:

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa dencminada con
relacion al presente Procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada asumira la responsabilidad total, durante el
procedimiento y que en caso de resultar adjudicado las que resulten de cualquier violacion a las disposiciones legales
inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este procedimiento o de la
contratacién de la adquisicion de bienes que realice el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos un Instituto de Calidad

T s tag,
i eilicacy s 3 . o S
OF PHESUPUESTD /5 %\ En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos « y a g S
[y Ta e g0 locales integras. conducir de incluyentes, y promover en las y los habitantes de K<’ )
PARTICIPATIVU W la Ciudad de México la cultura a la p i y el ejercici 3

pleno de la cludadama en apego a los
principios rectores de la funcién electoral, cumpliendo con los

‘Z ANOS () legales y y B =
continuamente la aficacia de nuestro Sistema de Gestion Electoral. “onpy '\": =

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador

5483-3800
48 / @




A},ﬂm ra— Secretaria Administrativa
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Propuesta Econdmica
Formato 18

Propuesta Economica
Cotizacion del Bien

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-04/22
“Adquisicion de materiales, Utiles de oficina y consumibies de computo”

Fecha:
Ejemplo:
3 Descripcion del . Unidad de . I
Partida Bien Cantidad Medida Precio Unitario Importe

Subtotal

(X) 16% I.V.A.
(=) Importe Total
de la Propuesta

(Anotar con letra el Importe Total Mé&ximo de la Propuesta)
El plazo para la entrega del material sera del dia al dia y su periodo de garantia del al

La Propuesta Economica debera contener los siguientes requisitos:

a) Cotizacion de los bienes el cual deber incluir

I La descripcion completa del mismo, indicando especificaciones, unidades, cantidades,
precio unitario, importe de la partida, subtotal de la partida ofertada, |.V.A. desglosado e
importes totales de la oferta, ademas contendra el plazo para la entrega del material, asi
como el periodo de garantia de este.

Il. Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y economica
permaneceran vigentes dentro del presente procedimiento de Concurso por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores hasta su conclusion y que en caso de resultar
adjudicadas permaneceran vigentes hasta la conclusion de las obligaciones contraidas en

Somos un Instituto de Calidad

or PRESUPUESTD

PARTICIPATIVO

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos y a

la Ciudad de México la cultura democratica, la participacion y el ejercicio pleno de la ciudadania. en apego a los
principios rectores de la funcion electoral, cumpliendo con los isi legales y ios, y mejorando
continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gaestion Electoral.

Lo

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador
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locales integras. conducir mecanismos de participacion ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de §<.
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. T ’ ~ Secretaria Administrativa
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/

E

el contrato y/o pedido correspondiente y en su caso de los convenios modificatorios que se
celebren.

M. Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de
precios firmes, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalacion, hasta la conclusion del
procedimiento y en caso de ser adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contraidas en
el contrato y/o pedido y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren.

V. Aceptacion de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de Ia
Direccion de Planeacion y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, y sus Lineamientos.

V. Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en
estas bases, desglosando el plazo de entrega de los bienes, el lugar y el periodo de
garantia de este.

Atentamente

Nombre y firma del representante legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

\

B

Somos un Instituto de Calidad

ﬂ OE PRESUPUESTU En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos idas y idos a admini i )-4 %
locales integras, conducir mecanismos de par y en las y los habitantes de
. PARTICIPATIVO - la Ciudad de Meéxico la cultura democratica, la participacion y al ejerclclo pleno de la cludadama en apego a los *4 “‘t p
ﬂ'ﬂ:ﬂ Bircansiors? principios rectores de la funcion con los legales y y ‘h & _—t 5
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