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LICITACION PUBLICA NACIONAL

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el
articulo 60, numeral 1 y 64, numeral 1 de la Constituciéon Politica de la Ciudad de México, los articulos
3, 5, 90 parrafo primero, 91 y 96 parrafo primero de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, los articulos 1, 3, 26,
27 inciso a), 43, 44, 59 y 65 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal (hoy Ciudad de México),
las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto, articulo 49, fracciéon XV
de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y en los numerales 21 parrafo
ultimo, 23, 27 inciso a), 28 parrafo primero, 33, 34 fraccién |, 36 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 46, 47,
segundo parrafo, 59 fraccién XIX, 60, 62 primer parrafo, 64, 65, 68, 69, 70, 71, 75, 76, 77, 79, fraccién
Iy Ill, 82, fraccion | a la lll, 85, 86, 95, 96 y 108; de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, a través de la
Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con domicilio en Huizaches No. 25, planta
baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de México, celebra la Licitacion
Publica Nacional No. IECM-LPN-08/22, relativa a la contratacion de la prestacion del servicio de
limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto, solicitado por la Direccion de
Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, conforme
a las siguientes:
Bases

1.- Para efecto de las presentes Bases, se entendera por:

Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México
(mismos que se encuentran disponibles en el sitio de Internet del
Instituto www.iecmmx en la seccibn de marco normativo
“‘Lineamientos”).

DACPyS: Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servjcios\ (Area
convocante y requirente).

Licitante: Persona fisica o moral que participa con una propugsta cie
cualquier procedimiento de licitacion publica.

Proveedor: Persona fisica o0 moral que celebre pedidos o contratos cor ea/racter de
vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de servicios con
el Instituto.

2.- Informacioén especifica del servicio a contratar:

2.1 Descripcion y cantidad:
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El Instituto requiere la contratacion de la prestacion del servicio de limpieza para los inmuebles propios
y arrendados del Instituto, cuyos requerimientos, especificaciones y condiciones del servicio, se
establecen en el Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

2.2 Periodo y lugar de la prestacion del servicio:

La licitante ganadora se obliga a prestar el servicio del 18 de junio al 31 de diciembre de 2022, en
Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén Tlahuac y Organos Desconcentrados del Instituto, segun
corresponda, cuyos domicilios se proporcionan en el Anexo Técnico.

Los proveedores deberan entregar muestras y fichas técnicas de los materiales requeridos para los
inmuebles de Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacen Tlahuac y Organos Desconcentrados en el
almacén del Instituto ubicado en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C. P.
14386, en la Ciudad de México, a partir del dia 9 de junio de 2022 y hasta el 15 de junio de 2022, en
horario de 9:30 a 14:00 horas y presentar el recibo correspondiente dentro del sobre que contiene la
oferta técnica.

2.3 Casos de incumplimiento o rechazo:

Una vez iniciado el servicio, en el caso de que la DACPyS detecte cualquier incumplimiento en la
prestacién del servicio ofertado de acuerdo a los requerimientos establecidos en el Anexo Técnico que
formara parte integral del contrato respectivo, notificard por escrito al proveedor a efecto que le
requieran la prestacion del servicio, o bien proceda a hacer los cambios o correcciones necesarias,
comprometiéndose éste a atender el (los) requerimiento(s), en un plazo no mayor a un dia natural
contado a partir de la notificacién via telefénica. De no atender estos requerimientos, la DACPyS
procedera a aplicar las penas convencionales correspondientes y, en su caso, iniciara el procedimiento
para rescindir administrativamente el contrato, asi como aplicar la garantia de cumplimiento del mismo,
en los términos de los numerales 76, 77, 85, 95 y 96 de los Lineamientos.

2.4 Incremento del servicio a contratar:

Conforme a lo estipulado en los numerales 68, 70 primer parrafo y 71 de los Lineamiento
que se derive de la presente licitacion, por razones fundadas podra ser modificado sin tener que recurrir -
a la celebraciéon de una nueva licitacién, dentro del periodo de su vigencia, el monto total de las
modificaciones no debera rebasar en conjunto, el 25% del monto total del contrato, siempre y cuando
el precio y demas condiciones del servicio sea igual a lo inicialmente pactado. Debiendo ajustar la
garantia de cumplimiento correspondiente en el supuesto de resultar necesario.

3.- Requisitos para participar en la licitacion:

De conformidad con el numeral 41 de los Lineamientos, las licitantes deberan entregar su propuesta | ‘
por escrito, en un sobre cerrado y sellado, que contendra la documentacién legal y administrativa, L
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propuesta técnica y econdémica, incluyendo la garantia de sostenimiento de las ofertas. El sobre debera
rotularse con el nombre del Instituto, los datos de identificacién de la licitacién y de la licitante respectiva.

Todos los documentos expedidos por las licitantes deberan dirigirse al Instituto Electoral de la
Ciudad de México, sefialando el nimero de licitacion y la fecha de su emisién, la que debera
estar comprendida entre la fecha de publicacion de la convocatoria y la fecha de celebracion
de la primera etapa de la licitacion.

Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol.

3.1 El primer apartado contenido en el sobre, debera incluir la documentacion legal y administrativa
que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para facilitar su revision:

A) Copia del recibo de pago de bases.

B) Formato original, en anverso y reverso, que cumpla con todos los requisitos, relativos a los
datos de la licitante, firmado en anverso por el representante legal. Formato | (Acreditacion
de personalidad de la licitante).

IMPORTANTE: Este formato debera ser firmado en anverso por la o el representante legal
que se acreditd como tal mediante Formato | (Acreditacion de personalidad de la
licitante).

El Formato | se integra de un anverso y reverso cuyo omision en su presentacion sera
causa de descalificacion.

C) En caso de personas morales presentar original y copia simple para cotejo del acta constitutiva
con su ultima modificacion.

D) Original y copia para cotejo de la identificacion oficial vigente (pasaporte, cédula profesional
o credencial de elector), de quien ostente la representacion legal de la licitante. La fir %bera
corresponder con la del documento indicado en el inciso B) de este punto.

E) Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue las propuestas y parhcnp
en las diferentes etapas de la licitacion, de acuerdo al Formato Il. (Carta Poder Simple). El
poderdante debera ser cualquier persona que tenga facultades de representacion.

Se debera adjuntar copia y original para cotejo de la identificacion oficial vigente
(pasaporte, cédula profesional o credencial de elector), conforme se solicita al calce de
cada nombre y firma en el citado Formato Il.

IMPORTANTE: El poderdante podra ser cualquier persona que tenga facultades de
representacion lo cual debera acreditar adjuntando copia simple del documento notarial,
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asi como de la identificacion oficial vigente de la persona a la que le confieran esas
facultades.

Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de
Resultados) al 30 de abril de 2022, incluyendo la leyenda de manifestacion en ambos
estados financieros de que la informacion presentada, es veridicay se extrae de los libros
y registros contables.

Los estados financieros deberan contener nombre y firma de la o el contador publico y
de la o el representante legal de la licitante sefialada en el inciso B), de este punto,
debiendo anexar copia de la cédula profesional de la o el primera(o).

IMPORTANTE: En caso de que la o el representante legal que se acredité como tal
mediante Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante) sefialado en el inciso B)
de este apartado, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros, la licitante
debera acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia certificada, asi
como, copia simple de la identificacion oficial vigente de la persona a la que le confieran
dichas facultades.

Original y copia para cotejo del pago del Impuesto Sobre la Renta Anual del ejercicio
inmediato anterior.

Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de abril de
2022.

Copia de la Inscripcién en el R.F.C., Cédula Fiscal o, en su caso, la ultima actualizacion del
mismo, asi como, de la constancia de situacion fiscal y opinién positiva de cumplimiento
de obligaciones fiscales emitidos por el SAT.

Original y copia para cotejo de la constancia de inscripcién en el Tianguis Digital del
de la Ciudad de México.

Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuentra
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presente licitacion.

Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en
alguno de los supuestos sefialados en el numeral 42 de los Lineamientos.

Para el caso de personas fisicas, escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que no desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que
a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un
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conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fracciéon XV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

N) Para el caso de personas morales, escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que sus socios y/o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad no desempeiian
empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempeiiarlo,
con la formalizaciéon del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de Interés lo
anterior en términos del articulo 49, fracciéon XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas
de la Ciudad de México.

O) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
ganadora no cedera total o parcialmente los derechos y obligaciones que se deriven del
contrato, conforme lo sefialado en el numeral 62 parrafo primero de los Lineamientos, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa
y por escrito del Representante Legal del Instituto y de la Secretaria Administrativa.

P) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce los requisitos
y condiciones establecidas en las presentes bases y que ademas se sujeta a los Lineamientos.

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incisos C), D), E) segundo parrafo,
F), G) y J) dentro del sobre no sera motivo de descalificacion. La DACPyS obtendra en el acto la copia
respectiva de los documentos originales en los incisos referidos, de conformidad con lo establecido en
el numeral 39, fraccién | de los Lineamientos.

Los documentos requeridos en los incisos anteriores, excepto el inciso A), C), D), G), H), I) y J) de este
punto deberan presentarse impresos, preferentemente, en papel membretado de la licitante y deberan
estar firmados por la o el representante legal, que se acredita como tal en el inciso B) de este punto.

3.2 El segundo apartado contenido en el sobre, debera incluir la propuesta técnica y la documepntacidn
que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e invariablemente rubricadas en cada u
de sus hojas y firmada en la dltima de ellas por la o el representante legal que se acre :
tal en el inciso B) del punto 3.1 de estas bases: =

A) La propuesta técnica debera presentarse preferentemente en papel membretado, en la que
se sefialen todos y cada uno de los requerimientos técnicos y especificaciones del servicio a
ofertar, conforme al Anexo Técnico, sin indicar precios.

B) Curriculum original actualizado de la licitante, con fecha que debera ser entre la publicacion
de la convocatoria y la fecha de celebracion de la primera etapa de la licitacion.

Somos un Instituto de Calidad

on 8
£20GN,  En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos « idas y retidos a admini i k-‘ o)

Il @ de par dad P ¢ Tt
J C oe PRESUPUESTO I Chmbat i Mo 1s ki eryccrbion o RMCO-TBACINY o ARSIIS s i c.ﬁa§§JJ°Zn il fod »:
principios rectores de la funcion cul do con los i legales y . ¥ mejorando : *4
ARO0S ) PARTICIPATIVU continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestion Electoral.
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5#483-3800 C/,

Pagina 5 de 42

<



il g SECRETARIA ADMINISTRATIVA
\ / DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
—

\V4
IECM-LPN-08/22

C) Relaciéon con un minimo de 3 y un maximo de 5 contratos y/o pedidos, celebrados en los
ultimos dieciocho meses, que demuestren la experiencia en la prestacion del servicio, objeto
de la presente licitacion. Dicha relaciéon debera incluir: numero de contrato y/o pedido, servicio
prestado, fecha de celebracién, nombre del contacto, cargo, domicilio y teléfonos, asi como
adjuntar copia de la caratula de los contratos (no se requiere todo el cuerpo de los
contratos) y/o pedidos que soportan la relacion, teniendo la facultad la DACPyS, de verificar
la autenticidad de la informacién proporcionada en este punto, por lo que en caso de falsedad
se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre en este supuesto.

D) Copia del alta ante el IMSS como patrén.

E) Original y Copia simple para cotejo a nombre de la licitante de “Opinién positiva de
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social expedido por el Instituto Mexicano
del Seguro Social — IMSS” (Formato VI), no mayor a dos meses de antelacion a la fecha de la
presentacion de propuesta.

F) Original y copia para cotejo del Registro de Prestadores de Servicios Especializados u Obras
Especializadas emitido por la Secretaria del Trabajo y Prevision Social.

G) Copia del Recibo expedido por el Almacén del Instituto, de las muestras y fichas técnicas de
los materiales requeridos para los inmuebles de Oficinas Centrales, Casa Colorines,
Almacen Tlahuac y Organos Desconcentrados, sefialados en el Anexo Técnico.

H) Original y Copia para cotejo de la Constancia de habilidades o constancia de competencias
laborales emitido por la Secretaria del Trabajo y Prevision Social.

I) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar
ganadora, garantizara que los trabajadores que contrate para la prestacion del servicio seran
laboralmente su responsabilidad, por lo que no podra por ninguna circunstancia considerarse al
Instituto como patrén sustituto u obligado solidario.

J) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso de esuI
ganadora entregara conjuntamente con la factura por los servicios devengados, co
sistema Unico de autodeterminacioén (SUA), en el mes que corresponda de sus trabajadéres que \/
presten el servicio en el Instituto, asi como bimestralmente debera de presentar a la DACPyS,
la comprobacién de los pagos de cuotas al IMSS, con la relacién de los trabajadores que prestan
el servicio al Instituto.

K) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, cuenta con la

infraestructura y tecnologia necesaria o en su caso, posea la autorizacién para utilizar la misma, g
asi como personal calificado para proveer el servicio establecido en el Anexo Técnico.
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L) Relacién del equipo y maquinaria con que prestara sus servicios.

M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en el caso de resultar
ganadora, prestara el servicio, en tiempo y forma, de acuerdo a lo sefialado en el punto 2.2 de
las presentes Bases y en términos del Anexo Técnico.

N) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con la capacidad
técnica, econdémica y financiera para prestar el servicio, objeto de la presente licitacion.

3.3 El tercer apartado, contenido en el sobre, debera incluir la propuesta econémica y la garantia de
formalidad respectiva.

4.- Instrucciones para la elaboracion de las propuestas econémicas y garantias:

A) Las propuestas econdmicas deberan presentarse conforme al Formato Il (Oferta
econémica), que para tal efecto se adjunta a las presentes bases, preferentemente en papel
membretado de la licitante, e invariablemente rubricadas en cada una de sus hojas y firmada
en la dltima de ellas por la o el representante legal que se acredita como tal en el inciso B)
del punto 3.1 de estas bases, sin tachaduras ni enmendaduras sefialando el precio unitario,
hasta centésimos, como el subtotal, el Impuesto al Valor Agregado y total cotizado, en
Moneda Nacional, con niumero y letra; respetando el Formato lil.

B) Las propuestas que se presenten deberan ser claras y precisas, sin posibilidad de ofertar otra
opcidn diferente a lo solicitado.

C) Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacién, con una vigencia de noventa dias
naturales contados a partir de la entrega de las propuestas.

D) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los errores
aritméticos seran corregidos de la siguiente manera: 7
» Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio unitario; . /
\

» Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las enunciadas en
numero, prevalecera lo formulado en letra.

E) Conforme lo sefialado en los numerales 79, fraccién | y 82, fracciones | a la Il (indistinta) de
los Lineamientos, se debera garantizar la formalidad de la propuesta presentada, con un
minimo del 5% del monto total de su oferta econémica sin considerar impuestos, las garantias
se constituiran mediante fianza, cheque de caja, o cheque certificado a favor del Instituto
Electoral de la Ciudad de México. Respecto de los cheques estos no seran negociables. A\

Somos un Instituto de Calidad
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Lo establecido en el inciso anterior debera ser en Moneda Nacional y con una vigencia de
noventa dias naturales a partir de la entrega de propuestas.

En caso de garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta debera contener
el texto indicado en el Formato IV. (Texto de Fianzas) sefialando la razén social completa
de la licitante segun corresponda.

Conforme a lo sefialado en los numerales 43, ultimo parrafo y 79, fraccién |, segundo parrafo de los
Lineamientos, la documentacion de caracter devolutivo, las garantias de sostenimiento de la propuesta
presentada en el acto de presentacion y apertura de las propuestas, seran devueltos a las licitantes,
quince dias habiles posteriores a la emision del fallo, salvo la de aquella que se hubiese adjudicado el
contrato, la que se retendra hasta el momento en que el proveedor constituya la garantia de
cumplimiento del mismo.

5.- No Negociacion:

Conforme lo estipulado en el numeral 37, fraccién XVIII de los Lineamientos, se establece que ninguna
de las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuestas presentadas por las licitantes
podran ser negociadas.

6.- Desarrollo de la Licitacion:

De conformidad con el numeral 43 de los Lineamientos, el procedimiento de Licitacién se desarrollara
de la manera siguiente:

Calendario y lugar de los Actos

Acto Fecha y Hora Lugar
: 8 de junio de 2022
Junta de aclaraciones 12:00 horas
Presentacién y apertura de -
la documentacion legal, —_ -
administrativa, y la . 16 de junio de 2022 Domicilio de la convocante
P 10:00 horas
propuesta técnica y
econémica
17 de junio de 2022
Fale 13:00 horas

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos sera el area de recepcion del Instituto, en
punto de la hora establecida, el personal autorizado por la DACPYS trasladara a las licitantes al area
que se designe para cada uno de los eventos.
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Se recomienda presentarse con treinta minutos de anticipacién para el registro de asistencia, en el
formato destinado a tal fin, no aceptandose la participacién de las licitantes que lleguen después de la
hora sefalada para el inicio del evento.

IMPORTANTE. Conforme a la CIRCULAR No. SA-26/2021, por la cual se da cumplimiento a lo
mandatado en el SEGUNDO punto del Acuerdo numero IECM/ACU-CG-330/2021, aprobado por el
maximo o6rgano de direccion del Instituto Electoral el dia 31 de agosto de 2021, y en observancia
irrestricta al Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en las
instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco del “Plan Gradual hacia la
Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020”, el cual considera las medidas preventivas necesarias
para minimizar el riesgo de contagio de la enfermedad producida por el virus SARS-COV2, en los
diversos actos de la presente licitacion, solo se dara acceso a las instalaciones del Instituto, a

una persona por proveedor.

El proveedor podra notificar previamente a través de correo electronico a la DACPyS, de la persona
que designe para el efecto, preferentemente con al menos 24 horas de anticipacion al dia del acto.

Todas las personas deberan llevar colocado un cubrebocas al llegar a las instalaciones del Instituto, e
invariablemente deberan portarlo durante toda su estancia en el mismo.

7.- Junta de Aclaraciones:

Con objeto de evitar errores en la interpretacion del contenido de las presentes bases y su Anexo
Técnico, el Instituto celebrarda una junta de aclaraciones a las mismas, la asistencia es optativa,
considerandose que las licitantes que no se presenten aceptan todos los acuerdos tomados en dicho
acto, sin perjuicio para el Instituto.

Con el propésito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviarlas con al menos 24
horas de anticipacién, al domicilio mencionado en el proemio de estas bases o a los correos
electrénicos miguel.perez@iecm.mx y adriana.lopez@iecm.mx, en formato de texto.

8.- Primera etapa. Presentacion y apertura de la documentaciéon legal, administrativa, y la
propuesta técnica y econémica:

Se procederd a la apertura del sobre cerrado y sellado, revisandose cuantitativa, sucesiva y
separadamente, la documentacién legal y administrativa, técnica y econémica, desechandose las que
hubieran omitido los requisitos exigidos.

Se aceptaran para analisis cualitativo y detallado aquellas propuestas que en la mesa de revisién, se

determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la totalidad de los documentos, asi
como con las formalidades exigidas para el efecto.
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De conformidad con el numeral 39 de los Lineamientos, la omisién o incumplimiento de cualquier
requisito solicitado en las presentes bases, sera motivo de descalificacion, excepto en los siguientes
casos:

I.  Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requisito de copias simples
o certificadas solicitadas.

II. Cuando la omisiéon del requisito en la revision cuantitativa se encuentre inmerso en otro
documento de la propuesta, para lo cual debera manifestarlo en ese momento la licitante; a
reserva de su revisién cualitativa por parte de la convocante para determinar sobre su
cumplimiento y en su caso aceptacioén o descalificacion. En caso que la licitante no realice la
manifestacion sefialada, debera procederse a su descalificacion.

La convocante debera fundar y motivar la toma de decisiéon de no proceder a la descalificacion.

Si concluida la primera etapa se constata una omisién de fondo o de forma en el contenido de alguin
documento, o bien respecto de algun requisito solicitado en el Anexo Técnico o en las presentes bases,
ello sera motivo de descalificacion, no obstante haber sido admitida, aclarando que dicho
incumplimiento, inobservancia u omisién, sera fundado debidamente en la segunda etapa por la
DACPyS.

Los servidores publicos participantes y las licitantes asistentes rubricaran las propuestas aperturadas,
quedando en custodia de la DACPyS para salvaguardar su confidencialidad, procediendo
posteriormente a su analisis cualitativo y entrega a las areas requirentes de las propuestas técnicas,
para que elabore el Dictamen, el cual sera dado a conocer en el acto del fallo de adjudicacion de la
licitacién.

9.- Segunda etapa. Resultado del dictamen y emision del fallo.

g
La DACPyS comunicara el resultado del dictamen, en el que se sefalaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las descalificadas, indicandose en su caso, las que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos, 2 é) o el
nombre del participante que oferté las mejores condiciones y el precio mas bajo del servicio objeto'de
la licitacién, dando a conocer el importe respectivo.

Se comunicara a los participantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la totalidad de los
requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos, conforme a lo establecido en el punto 10 de
las bases de la presente licitacion que en ese mismo acto, podran ofertar un precio mas bajo por el
servicio objeto de la licitacion, en beneficio del Instituto, con la finalidad de resultar adjudicados,
respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas benéfica; lo cual podran efectuar,
siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente con el poder notarial que le
confiera las facultades suficientes para comprometer a su representada, lo que debera ser acreditado
oc PRESUPUESTO
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en el mismo acto, con instrumento notarial o copia certificada. Lo anterior, con fundamento en el
numeral 43, fraccién Il, parrafos segundo y tercero de los Lineamientos.

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en tres ocasiones,
mediante el Formato V (Registro de ofertas econémicas en subasta descendente), hasta que no sea
presentada una mejor propuesta por alguna otra licitante. Si como resultado de la evaluacién de las
propuestas a que se refiere el punto anterior, existieran dos o mas en igualdad de precio, la DACPyS
aplicara el siguiente criterio para el desempate:

» Se adjudicara a la licitante que ofrezca mejores condiciones en su propuesta adicionales a
las mismas establecidas en las bases, con relacion a la prestacion del servicio.

» Se adjudicara a la licitante ganadora del sorteo manual por insaculacién que efectle el
Instituto en el propio acto de fallo, el cual consistirda en la participacion de un boleto por cada
propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el boleto de la
licitante ganadora.

10.- Criterios de Evaluacioén:

10.1 Para evaluar la documentacion legal y administrativa la DACPyS:

Verificara que la misma cumpla con la totalidad de la informacién y requisitos exigidos en el punto 3.1
de las presentes bases.

10.2 Para evaluar las propuestas técnicas, la DACPyS:

A) Analizara el contenido de la informacién curricular presentada.

B) Verificara que las mismas cumplan con la totalidad de la documentacion, informacién y
requisitos solicitados en el Anexo Técnico y en el punto 3.2 de las presentes bases.

C) Comprobara que los requerimientos técnicos y especificaciones del servicio ofertado
correspondan a lo solicitado en el Anexo Técnico de estas bases.

D) Emitira un dictamen, sefialando exclusivamente si cumplen o no cumplen con lo solicitado.
En ningln caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

10.3 Para evaluar las propuestas econémicas, la DACPyS:

A) Revisara que el monto de la garantia de sostenimiento de la propuesta sea por un minimo del
5% del monto total de su oferta econémica sin considerar Impuestos, en moneda nacional, en

Somos un Instituto de Calidad

— asitag
A""L"'""\-‘, En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos idas y idos a ini lecci L Ve
locales integras, conducir mecanismos de p i {l iudad incluyentes, y pi en las y los habitantes de <' * ®
DE PRESUPUESTG ~— la Ciudad de México la cultura democrética, la participacién y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los 3 £
\‘v\_/-: principios rectores de la funcion els iendo con los i legales y ios. y 3 »-« P |
m pART'cIPATIVO continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral. Yooy o o™ Ui

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800

Péagina 11 de 42

< €9



by e SECRETARIA ADMINISTRATIVA
\ V4 DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
[ ———,

\V4
IECM-LPN-08/22

caso de presentar fianza, que contenga el texto indicado en el Formato IV (Texto de las
Fianzas).

B) Verificara que las operaciones aritméticas de las ofertas sean correctas.
C) Revisara que los montos ofertados no rebasen el presupuesto estimado para el servicio.

D) Verificara que los precios ofertados sean fijos, sin escalaciéon, con una vigencia de noventa
dias naturales contados a partir de la entrega de las ofertas.

E) Revisara que la oferta econémica, corresponda con las caracteristicas del servicio descrito
en la oferta técnica.

F) Elaborara un cuadro de precios ofertados por los participantes, donde se hara constar las
propuestas admitidas y se hara menciéon de las desechadas, sefialando los motivos que
generaron la descalificaciéon, dictaminando la (s) oferta (s) econdmica (s) convenientes para
el Instituto.

10.4. Visitas a instalaciones:

De conformidad con el numeral 37, fraccién XXIll de los Lineamientos, la DACPyS, podra efectuar
previo al Fallo de la presente licitacion, las visitas que consideren necesarias a las instalaciones de
cada una de las licitantes a efecto de verificar la capacidad técnica, operativa y financiera con que
cuentan para prestar el servicio.

Al momento de la visita debera estar presente quien ostente la representacién legal de la licitante en el
Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante), mismo que acreditara su personalidad juridica,
para lo cual el Instituto notificara previamente.

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para prestar el servicio, no exhiba algun
documento original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta sera
descalificada.

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnic Asuntos

Juridicos a dichas visitas.

11.- De las actas circunstanciadas:

De todos los actos de la presente Licitacion, la convocante levantara actas circunstanciadas, las que

seran rubricadas y firmadas por todos los participantes. En caso de que alguno se negara a firmar, N\
dicha circunstancia quedara asentada en el acta respectiva, sin que ello afecte de modo alguno la
validez del acto de que se trate, ni sus efectos legales.
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Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas durante los eventos del procedimiento de
la licitacién, seran entregadas en copia simple a los asistentes al acto y puestas a disposicion, en la
DACPYyS, donde podran recogerse en el mismo dia del acto o durante los siguientes 5 dias habiles a
los de su emisién. De igual forma los interesados las podran consultar en el sitio de Internet del Instituto,
www.iecm.mx seccion Licitaciones 2022, de conformidad con el numeral 43, fraccion Il inciso b) parrafo
segundo de los Lineamientos.

12.- Adjudicacion del contrato:

El contrato se adjudicara a la licitante que presente la propuesta mas conveniente que relina las
condiciones legales, administrativas, técnicas y econémicas solicitadas por el Instituto, y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones requeridas por la DACPyS, no aplicando la figura
de abastecimiento simultaneo.

13.- Descalificacion de las propuestas de las licitantes:

Se descalificara la propuesta de la licitante que incurra en cualquiera de las siguientes situaciones:
A) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones establecidas en
las bases, asi como el Anexo Técnico de la presente licitacion.

B) Sise comprueba que tienen acuerdo con otra licitante para elevar los precios del servicio objeto
de la licitacién.

C) Si como resultado de las visitas que, en su caso, realice el personal del Instituto se desprende
que no cuentan con la capacidad técnica, operativa y financiera necesarias para prestar el
serevicio objeto de la presente licitacién o en el supuesto de que la licitante, no permita en la
visita, el acceso a sus instalaciones.

D) Si la licitante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el punto 4 inciso D)
de estas bases.

E) En caso de falsedad en la documentacion presentada.

14.- Suspension temporal de la Licitacion:

El Instituto podra suspender temporalmente la licitacion por caso fortuito o fuerza maygr; ¢ o se
presuma que existan casos de arreglo entre las licitantes para elevar el precio del servicio objeto del
mismo; o bien cuando existan otras irregularidades que a juicio ameriten la suspension:

En estos casos se avisara al respecto, por escrito a las licitantes.

Somos un Instituto de Calidad

oty 1
En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos idas y a i i »—-‘ % |
locales integras, conducir mecanismos de p. ciudadana ir .y promover en las y los habitantes de {*. * o W
la Ciudad de México la cultura democratica, la pavnclpacmn yel e;evclclo pleno de la cludadnnm en apego a los 3 3

principios rectores de la funcion pliendo con los legales y regl ymw 3, »4 rd
continuamente la eficacia de nuestro Slstema de Gestion Electoral. Yoo o w0

o: PRESUPUESTO

) PARTICIPATIVO

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmu7r 5483-3800

Péagina 13 de 42

2



ot iy SECRETARIA ADMINISTRATIVA
\ V4 DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
.,

74
IECM-LPN-08/22

Si desaparecen las causas que motivaron la suspension temporal de la licitacién, se reanudara el
mismo, previo aviso por escrito a las licitantes.

15.- Declaracion de licitacion desierta.
15.1 La licitacion se declarara desierta en los siguientes casos:

A) Sino adquiere las bases cuando menos una licitante.

B) Cuando, habiendo adquirido las bases no se reciban propuestas en la primera etapa de la
licitacion.

C) Sirealizada la revisién cuantitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y econémico
no se cuenta con por lo menos una licitante que haya cumplido con todos los requisitos
solicitados;

D) Sirealizada la revisiéon cualitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y econémico
no se cuenta con al menos una propuesta que haya cumplido con todos los requisitos
solicitados;

E) Sise comprueba la existencia de arreglos entre las licitantes u otras irregularidades;

F) Cuando las propuestas presentadas no reunan los requisitos solicitados en las bases de la
presente licitacion;

G) Cuando los precios ofertados por las licitantes no fueren convenientes para el Instituto;

H) Si como resultado de las visitas que en su caso realice el Instituto, se desprende que ninguno
de las licitantes, que haya pasado las etapas previas a la visita, cuenta con la capacidad
técnica, operativa y financiera, para prestar el servicio objeto de la licitacion.

16.- Cancelacién de la Licitacion:
Se podra cancelar la licitacién en los siguientes casos:

A) Caso fortuito.

B) Fuerza mayor.

Cuando se cancele el procedimiento, se avisara por escrito a todas las licitantes.
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17.- Formalizacion del contrato:

A) A efecto de integrar el expediente correspondiente la licitante ganadora debera proporcionar a
mas tardar el dia habil siguiente a la fecha en que se emita el fallo, en original y copia para
cotejo, la documentacién que acredite la informacién manifestada en el Formato | (Acreditacion
de personalidad de la licitante).

B) Conforme a lo establecido en el numeral 60 de los Lineamientos, quien ostente la representacién
de la licitante ganadora debera presentarse a formalizar el contrato en los términos
mencionados en el citado numeral, en la DACPyS en el domicilio de la convocante, en horario
de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes.

La licitante que no formalice la operacién en los términos antes citados, perdera su derecho,
pudiendo el Instituto adjudicar el contrato a la licitante que presente la segunda y/o demas
propuestas econémicas que sigan en orden, de conformidad con lo asentado en el dictamen,
hasta que el requerimiento esté satisfecho y cuyos diferenciales de precio no rebasen el 10%
de la oferta que resulté ganadora.

18.- Patentes, marcas y registro de derechos:

La licitante ganadora asumira la responsabilidad total en caso de que al presentar su oferta y en su
cumplimiento infrinja patentes, marcas, viole registro de derechos de autor y/o cualquier otro derecho
de propiedad intelectual.

19.- Garantia de cumplimiento del contrato:

Conforme a lo sefialado en los numerales 79 fraccion lll, 82, fraccion | y 86, de los Lineamientos, la
licitante ganadora garantizara el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato mediante
fianza a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México, equivalente a un importe del 10% del monto
total del contrato en moneda nacional, sin considerar contribuciones fiscales, con vigencia de ocho
meses a partir de la formalizacion del contrato. Dicha garantia debera ser entregada a la formalizacion
del contrato y sera aplicada por incumplimiento en la prestacion del servicio.

La fianza de cumplimiento referida, debera contener el texto completo indicado en el Formato IV (Texto
de Fianzas). \

20. Pdliza de Responsabilidad Civil: p "\‘ :
El proveedor adjudicado se obligara frente al Instituto a mantener durante la vigencia del contrato Un
seguro de Responsabilidad Civil, contratado con empresa aseguradora legalmente autorizada, y a

entregar a la firma del contrato, la péliza correspondiente junto con el comprobante de pago respectivo
por una suma asegurada equivalente al 10% del importe total del contrato antes de |.V.A.; la cual debera
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mantener vigente durante la vigencia del contrato, a efecto de garantizar el pago de indemnizacién
hasta por dicha cantidad, por los dafios que se pudieran ocasionar a terceros en sus bienes y personas
derivados de los trabajos que se realicen y que afecten a las instalaciones y personas que se
encuentren en el sitio donde se desarrollan los trabajos; en caso de que la reclamacioén que presente
el Instituto, exceda el limite establecido, la diferencia que resulte entre dicho limite por el reclamado
sera asumido por el proveedor.

21.- Condiciones de pago:

A) El pago se realizara por mensualidad vencida por servicio prestado, de acuerdo a la facturacién
del mes que corresponda, previo el visto bueno que realice por escrito el titular de la DACPyS.

B) Para proceder al pago, el proveedor debera presentar en la DACPyS, las facturas que cubran
los requisitos fiscales y contar con la firma del Titular, debidamente requisitadas para estar en
posibilidad de obtener el contra-recibo correspondiente, y el pago se efectuara dentro de los
quince dias habiles siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido por el
Instituto.

Importante: Las facturas deberan describir el servicio con la misma redaccion del
contrato, asi como, el nimero de contrato, nimero de requisicion, partida presupuestal,
precio unitario, etc. En caso de ser insuficiente el espacio en la factura, debera adjuntar
escrito con la informacién complementaria.

C) En caso de que las facturas no cubran los requisitos fiscales éstas se devolveran al proveedor
para que haga las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento establecido en el inciso
anterior, sin detrimento en la prestacion del servicio.

D) El pago se efectuara en moneda nacional mediante transferencia electrénica a solicitud por
escrito del proveedor.

E) El Instituto no otorgara anticipos.
22.- Impuestos:

El Instituto pagara el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado de la oferta aceptada.

23.- Terminacion anticipada del contrato:

Podra darse por terminado anticipadamente el contrato, ya sea por mutuo consentimiento, caso fo
o fuerza mayor, sin responsabilidad para el Instituto, de conformidad con el numeral 59, fraccién XIX
de los Lineamientos, debiendo éste Unicamente pagar el servicio prestado, comprobado y con el visto
bueno de la DACPyS, para tal efecto la DACPyS notificara con 5 dias habiles de anticipacion al
proveedor dicha terminacion.
/4 | PRESUPUESTO
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24.- Sanciones:

24.1 Se hara efectiva la garantia de formalidad de la propuesta, en los siguientes casos:

A) Cuando la licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacion y apertura de
propuestas.

B) Cuando las licitantes aceptadas no sostengan sus propuestas durante el periodo establecido en el
inciso C) del punto 4 de estas bases.

C) Cuando la licitante ganadora no suscriba el contrato correspondiente en el periodo sefialado en el
inciso B) del punto 17 de estas bases.

24.2 Se hara efectiva la garantia de cumplimiento, cuando se incumpla con cualquiera de las
condiciones pactadas en el mismo, de conformidad con el numeral 83 y 84 de los Lineamientos.

25.- Penas convencionales:

Una vez iniciado el servicio, se podran aplicar penas convencionales con cargo al proveedor, segun lo
siguiente:

A) En caso de incumplimiento total en la prestacion del servicio se aplicara el 5% del monto total
del contrato por cada dia laboral incumplido.

B) En caso de incumplimiento en las actividades respecto de la frecuencia establecida en el Anexo
técnico, se aplicara el 10% del monto unitario diario facturado por elemento.

C) En caso de incumplimiento del personal por turno no laborado se aplicara el 50% del costo
unitario del personal ausente

D) Por los servicios no prestados del personal de limpieza en el lavado de cristales en oficinas
centrales y Organos Desconcentrados en altura, el 50% del importe del turno no laborado. En
el caso de oficinas centrales se tomara la cantidad de 10 elementos, y en el caso de Organos
Desconcentrados se tomaran seis elementos.

E) Por los servicios no prestados del personal de limpieza en el lavado de alfombra y/%p ' e
pisos en Organos Desconcentrados, el 50% del importe del turno no laborado. Para el Lavado
de alfombras y/o pulido de pisos se tomaran dos elementos.

F) En caso de incumplimiento en la entrega total o parcial de materiales se aplicara el 100% de los
mismos; el cual se calculara dividiendo el costo mensual de estos, entre 30, lo anterior por cada
dia natural de atraso.

o
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G) En caso de no contar con el total o parcial de la maquinaria y equipo solicitado para el servicio
se aplicara el 2.5% del monto mensual facturado que corresponda por cada dia en que no haya
disponibilidad de la maquinaria o equipo.

El monto de las penas convencionales no podra exceder del importe de la garantia de cumplimiento
del contrato, por lo que una vez rebasado ese monto, se procedera a la rescisién administrativa del
mismo, independientemente de la aplicacion de la fianza de cumplimiento. Lo anterior con fundamento
en los numerales 75, 76, 77 y 95 de los Lineamientos.

26.- Rescision del contrato:

El Instituto podra rescindir administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de cualquiera de
las obligaciones a cargo de los proveedores, conforme a lo dispuesto por el Titulo Quinto, Capitulo
Unico, de los Lineamientos.

27.- Inconformidades:

En términos de los numerales 46 y 108 de los Lineamientos, se podra interponer el Recurso de
inconformidad en contra de los actos y resoluciones del Instituto con motivo de la presente licitacion
ante la Contraloria Interna del Instituto, ubicada en Huizaches No. 25, planta alta, Colonia Rancho Los
Colorines, Cédigo Postal 14386, Tlalpan, en la Ciudad de México, de 9:00 a 17:00 horas de lunes a
viernes, o a través de correo electrénico institucional contraloria.interna@iecm.mx, para cualquier duda
o aclaracion.
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FORMATO |

(Acreditacion de personalidad de la licitante)
Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente
(nombre del representante legal) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados,
son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las propuestas, a nombre y
representacion de: (nombre de la persona fisica o moral)
No. de licitacién: IECM-LPN-08/22

Registro Federal de Contribuyentes (*):
Domicilio (*)

Calle y numero (*):

Colonia (*): Alcaldia o Municipio (*):
Cédigo Postal (*): Entidad Federativa (*):
Teléfono (*): Fax:

Correo electrénico:
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s): % acciones:

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre de los Representantes Legales:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica numero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

(Nombre y Firma)
Protesto lo necesario
(Lugar y fecha)

Nota: El presente formato debe ser requisitado debiendo respetar su contenido e informacién, pudiendo extenderse de acuerdo a
la magnitud de los datos que detente cada licitante, debiendo firmarse en todas sus hojas.

Nota 2: Las fianzas, referencias personales, ingresos y egresos son documentos que se presentan por separ;
integran en el expediente del proceso respectivo.

IMPORTANTE: ESTE FORMATO DEBERA SER FIRMADO EN ANVERSO POR EL REPRESENTANTE LEGAL. \
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REVERSO FORMATO |
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), es el Responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales
relativo a Proveedores y Arrendadores de Bienes Muebles y Prestadores de Servicios.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad siguiente: recabar los datos
personales de proveedores y arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios, a fin
de verificar su autenticidad y veracidad, para formalizar las adjudicaciones conforme a los
procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Uso
exclusivo con fines institucionales en marcados en el ambito administrativo y podran ser
transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad de México para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion; la Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigacion de
presuntas violaciones a los derechos humanos; la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la Ciudad
de México para la realizacion de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas faltas
administrativas; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México para la sustanciaciéon de recursos de
revision, denuncias y el procedimiento para determinar el probable incumplimiento a la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México; y Organos
Jurisdiccionales para la sustanciacién de los procesos jurisdiccionales tramitados ante ellos, de los
cuales no se requiere el consentimiento del titular, al tener la facultad legal para ello.

Este Sistema de Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos
para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento directamente ante la Unidad de Transparencia del
IECM, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Planta Baja, Tlalpan,
C. P. 14386, Ciudad de México, con numero telefénico 54833800 a la extension 4725.

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de
Transparencia del IECM o ingresar al Sitio de Internet www.iecm.mx
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FORMATO Il
CARTA PODER SIMPLE

Escriba lugar y fecha de expedicion

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente:

Quien suscribe (nombre de quien cuente con facultades de representacion), bajo protesta de decir
verdad, en mi caracter de Apoderada (o) Legal (nombre de la persona moral), segun consta en el
testimonio notarial No. ----- de Techa8 ....ocsmsimmmmmmmmn: , otorgada ante el Notario
V] = Lo NB .. ,enlaciudad de ............. , otorgo la presente carta
poder a (nombre de la persona) para que a mi nhombre y representacion, respecto de la Licitacion
Publica Nacional No. IECM-LPN-08/22, relativa a la contratacion de la prestacion del servicio de
limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto, se encargue de la entrega de
propuestas.

Atentamente

OTORGO ACEPTO

Nombre y Firma Nombre y Firma
Anexar copia y original para cotejo de una  Anexar copia y original para cotejo de una
identificacion oficial vigente con fotografiay identificacion oficial vigente con fotografia y

firma firma
TESTIGO TESTIGO
Escriba nombre Escriba nombre
Anexar copia de una identificacion oficial Anexar copia de una identificacion oficial
vigente con fotografia y firma vigente con fotografia y firma
% \
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Oferta Econdmica
(Lugar y fecha)
Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente

Respecto a la Licitacion Publica Nacional No. IECM-LPN-08/22, relativa a la contratacion de la prestacion
del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto, presento la oferta econémica
conforme a lo siguiente:

PARTIDA 1
Cantidad : Costo unitario Numero
Partida Descripcién ? de '::"Jiear: mensual por miﬁztl?al de Coas:&:l:tal
elementos elemento (1) meses
: 6 meses
Oficinas Centrales 24 13 dias
: 6 meses
Casa Colorines 2 13 dias
6 meses
Almacén Tlahuac 2 13 dias
Para los meses de junio a diciembre, se requiere 1 Y —
elemento en un turno de 8:00 a 16:00 horas de lunes a 33 13 dias
viernes en los 33 Organos Desconcentrados
1 Para los sdbados 18 y 25 de junio se requiere 1
elemento en un turno de 8:00 a 16:00, en los Organos
Desconcentrados 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 32 2
14, 15, 16, 17, 18, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29,
30, 31,32y 33.
Para el domingo 19 de junio ser requiere 1 elemento de
limpieza en turno de 8:00 a 16:00, en los Organos 4 1
Desconcentrados 3, 8, 25y 28.
Para el domingo 26 de junio ser requiere 1 elemento de
limpieza en turno de 8:00 a 16:00, en los Organos 3 1
Desconcentrados 3, 25 y 28.
Subtotal
IVA
Total

(1) Anexar la integracion del costo unitario: Costo por elemento, mano de obra, materiales, equipo
herramientas.
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Materiales requeridos para los inmuebles de Oficinas Centrales y Casa Colorines para los meses de
Julio, Septiembre y Noviembre

Cantidad Precio
No Material Frecuencia U::g:g‘:le Cantidad total :::::;’:fo total
anual anual
1 IAromatizante liquido cubeta sellada por fabricante de 19 litros bimestral cubeta 5 15
2 Bolsa para basura chica (60 cm x 90 cm) color gris bimestral kilo 50 150
3 Bolsa para basura grande (90 cm x 120 cm) color gris bimestral kilo 50 150
4 ICloro garrafén de 10 litros sellado por fabricante bimestral garrafén 30 90
5 Franela color blanca bimestral metro 60 180
6 lJabén detergente en polvo bolsa de 10 kg. bimestral bolsa 4 12
7 Desodorante de 400 ml en aerosol bimestral pieza 10 30
8 Desodorante de 50 ml Reed diffuser bimestral pieza 25 75
9 Desodorante decosphere 75 mi bimestral pieza 24 72
Papel higiénico jumbo biodegradable (caja de 6 piezas de 500 metros , .
10 lc/u. hoja doble) bimestral caja 60 180
IToalla de papel biodegradable en rollo, caja con 6 piezas. Tipo . 3
11 "TOALLAMATIC" bimestral caja 20 60
12 IShampoo para manos cubetas selladas por fabricante de 19 litros bimestral cubeta 9 27
[Toalla interdoblada de papel para manos (biodegradable) caja ¢/20. i ’
13 Tipo "SANITAS" bimestral caja 20 60
14  [Jabén en pasta para trastes de 425 g bimestral pieza 12 36
15 |Cepillo para vidrios bimestral pieza 1 3
16 |Gel antibacterial de 500 ml caja con 6 piezas bimestral caja 40 120
17 Liquido multiusos cubeta de 19 litros bimestral cubeta 1 3
18 Pasta blanca para pulir 25 kilos bimestral bulto 1 3
19 |Guantes de latex para limpieza color rojo unitalla bimestral par 10 30
20 |Desengrasante bimestral litro 6 18
21 [Tapete Antisalpicaduras, para mingitorio, caja con 10 tapetes. bimestral caja 3 9
Subtotal
IVA
Total

Materiales requeridos en el Almacén Tlahuac para los meses de Julio, Septiembre y Noviembre

Mat Unidad de Cantidad Precio Precio total
No. rial Eracuencia medida Gantidad Total Anual unitario anual
1 /1-\;o||i'tnrzt$:zante liquido cubeta sellada por fabricante de bimestral cubeta 2 6
2 Bolsa chica para basura (60 cm x 90 cm) color gris bimestral Kilo 8 24
3 Bolsa grande para basura (90 cm x 120 cm) color gris bimestral Kilo 8 24
4 Bolsa chica para basura (60 cm x 90 cm) color verde bimestral Kilo 8 24
5 Cloro garrafén de 10 Its. Sellado por fabricante bimestral garrafén 3 9
6 Fibra negra para trastes de 92mm x 146mm. bimestral Pieza 4 12
7 Jabdn detergente en polvo bolsa de 1 kg. bimestral Kilo 10 30
Limpiador, desinfectante aromatizante multiusos con
8 aroma de pino, presentacion de 20 litros, sellada por el bimestral Cubeta/Porron 1 3
fabricante.
Toalla de papel biodegradable en rollo, caja con 6 . ; / \
9 | piezas. Tipo "TOALLAMATIC" Elirssel Gdld i 80 ‘
10 Jabédn en pasta para trastes de 425g. bimestral Pieza 6 18 i £\
11 Guantes de latex para limpieza color rojo unitalla bimestral Par 3 9 4 \
12 Desodorante de 400 ml en aerosol bimestral Pieza 8 24 - 2\
Subtotal
IVA
Total oz
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Material requerido para las Organos Desconcentrados para los meses de Julio y Noviembre

Unidad Cantidad c‘:ﬂf"" Cantidad por | Preclo | Predio
No. Material de Frecuencia por Distrito los 33 Distritos Andal
medida Distrito el por afio
Aromatizante ambiental en aerosol . trimestral
1 desodorante (con 325gr) pleza 15 30 880
2 Bolsa chica para basura 60 cm x 90 cm kilo trimestral 5 10 330
3 Bolsa grande para basura 90 cm x 120 cm kilo trimestral 5 10 330
4 Cloro sellado por fabricante de 950 ml pieza trimestral 15 30 990
5 Jabén en pasta para trastes de 425g. pieza trimestral 6 12 396
6 Jabon detergente en polvo bolsa de 1 kg. kilo trimestral 5 10 330
7 uGr:Jitaar;ltaes de latex para limpieza color rojo par trimastral 4 8 264
Aromatizante liquido cubeta sellada por :
8 fabricante de 19 litros cubeta trimestral 3 6 198
9 Jalador para vidrio pieza trimestral 1 2 66
10 Gel antibacterial de 500 ml caja con 6 piezas caja trimestral 4 8 264
Papel higiénico jumbo biodegradable (caja de 6 . }
b piezas de 500 metros c/u, hoja doble) Caja trimesral 0 2 680
Toalla de papel biodegradable en rollo, caja con ; ;
12 6 piezas. Tipo "TOALLAMATIC" Caja trimestral 10 20 660
Subtotal
IVA
Total

El importe total ofertado asciende a: (Cantidad con numero y letra)

La oferta econémica antes citada, se presenta de acuerdo con las descripciones y caracteristicas
establecidas en el Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

Que los precios ofertados son fijos, sin escalacion, con una vigencia de noventa dias contados a partir
de la fecha de la presente propuesta.

La forma de pago: Conforme al punto 21, de las presentes bases.

Nombre y Firma del Representante Legal

\
)
A\Y
\ \
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FORMATO IV

Texto de las fianzas:
e De formalidad de la propuesta.

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) |a formalidad
de la propuesta que presente para participar en la licitacién publica nacional nimero IECM-LPN-08/22,
convocada por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, relativa a la contratacion de la
prestacion del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto, por un
importe (el monto que garantiza) minimo del 5% respecto del monto total de su oferta econémica sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos a partir de la fecha de
su expedicion, hasta noventa dias naturales a partir de la entrega de la propuesta, en caso de que se
prorroguen los plazos establecidos, esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de
todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizacién expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al
procedimiento establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada ley.

e De cumplimiento del (los) contrato (s).
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento
de las obligaciones derivadas del contrato niumero y sus anexos de fecha ____ celebrado
entre el Instituto Electoral de la Ciudad de México y (el nombre de la licitante ganadora relativa a la
contratacion de la prestacion del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados
del Instituto, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 10% del monto total del contrato sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos desde la fecha de su
expedicién, y tendra una vigencia de ocho meses, a partir de la fecha de firma del contrato de referencia,
en caso de prorroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se incrementara en concordancia
con la citada espera o prérroga. Esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacién de todos
los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizacion expresa del Instituto Electoral d
Ciudad de México, y no debera hacer referencia al articulo 282, de la Ley de Instituciones de Seguro
y de Fianzas, en virtud de que el Instituto reviste la naturaleza juridica de un Organismo B
Auténomo.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al
procedimiento establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada Ley.
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FORMATO V

Registro de Ofertas Economicas en Subasta Descendente

Contratacion de la prestacion del servicio de limpieza para los inmuebles propios y

Denominacion de la licitacion
Numero de la licitaciéon

arrendados del |

nstituto

Nombre de la Persona Fisica o Moral Participante
Nombre del (la) Representante Legal

Instrumento Publico No.

Identificacion Oficial Vigente

Partida No.

Turno Precio unitario .
de la oferta econémica Firma de la persona facultada
1
2
3

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en tres ocasiones.

“Las licitantes aceptan que su oferta final no modificara o ira en detrimento de la documentacién legal,
administrativa, asi como la propuesta técnica y econémica presentada originalmente, aceptada por la
convocante; y se comprometen a mantener los requisitos fundamentales establecidos en las bases de

la licitacion”.

Se establece el presente formato con fundamento numeral 43, fraccion Il, segundo parrafo de los

Lineamientos.

o PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

o
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FORMATO VI
OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL (ESTE DOCUMENTO DEBE SE EXPEDIDO POR EL IMSS)
Ejemplo

| Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social

Falio: xoocoooo2doooooc 1326781

Clavede RF.C.

Nombre, Denominacién o Razén Social: C00000000000000000000000

Estimado Patrén:

Respuesta de opinidn:
En alencion a su consulta sobre el Cumplimiento de Obligaciones, se le informa lo siguiente:

En los controles elecironicos del Instituto Mexicano del Seguro Social, se observa que en el momento en que se realiza esta revision, se encuentra al

coriente con las obligaciones de pago de aportaciones Segundad Social, toda vez que no se registran créditos fiscales firmes a su cargo, por lo anterior
se emite opinidn Positiva.

La presente opinion se realiza Gnicamente verificando que no existan créditos fiscales firnes a su cargo, sin que sea una conslancia del correcto entero de

las aportaciones de Seguridad Social, para lo cual el IMSS se reserva sus facultades de verificacion previstas en la Ley del Seguro Sacial y el Codigo
Fiscal de la Federacion,

Revision practicada el dia 16 de abril de 2015, a las 18:45 horas.

Esta carta opinion de cumplimiento de obligaciones tiene una vigencia hasta el 16 de mayo de 2015

Usted tiene registrado(s) 4 trabajador({es) activo(s) ante ol IMSS,
NOTAS:
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES
PROPIOS Y ARRENDADOS DEL INSTITUTO

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfermedad producida
por el virus SARS-COV2 (COVID-19), todas las personas que presten el servicio deberan portar
cubrebocas al llegar a las instalaciones del Instituto Electoral, mismo que deberan portar durante toda
su estancia.

Se requiere se lleve a cabo limpieza de oficinas centrales, casa colorines, almacén Tlahuac y Organos
Desconcentrados del 18 de junio al 31 de diciembre de 2022.

Para cumplir con los requerimientos solicitados, se deberan contemplar las siguientes secciones y
contenidos:

A) LIMPIEZA DE INMUEBLES.

Sera en oficinas, biblioteca, consultorio médico, areas comunes interiores y exteriores, casetas de
vigilancia, patios, estacionamientos, puertas y ventanas de cristal en su cara interna y externa, cualquier
altura, pasillos, pisos, escaleras, muros, columnas, (cualquiera que sea su material), plafones,
lamparas, azoteas, domos y elevadores.

En caso de que se requiera el lavado de ventanas exteriores a una altura mayor en los Organos
Desconcentrados, debera existir previamente una peticion del titular de la sede Distrital al
Departamento de Mantenimiento y Servicios.

B) LIMPIEZA DE OFICINAS.

El mobiliario y equipo en general (sillas, escritorios, archiveros, credenzas, sillones, mesas laterales y
de centro, despachadores de agua, ventiladores, cuadros, libreros, vitrinas, plantas de ornato, macetas
y objetos diversos). Quedan exentos de esta actividad los equipos de computo como: teclados,
torres o CPU, impresoras, fotocopiadoras y escaner.

C) LIMPIEZA DE AREAS COMUNES. V4

Escaleras, barandales, pisos de loseta ceramica, vinilica, terrazo rojo, marmol, madera, cemento,
alfombra, plafones, lavado de fachadas, rejillas de aire acondicionado, lamparas, vidrios, canceles,
gabinetes contra incendios y sefalizaciones.

) —
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D) LIMPIEZA DE SANITARIOS (PRIVADOS Y COMUNITARIOS).

Deberan mantenerse limpios, por los menos 3 veces al dia, debera abastecerse con suficiente papel
higiénico, toallas de papel para manos, jabén liquido antibacterial para manos, ambientador en aerosol
automatico (3 por sanitario), pastillas aromatizantes para cada W.C, asi como el reemplazo de tapetes
para mingitorio las veces que sea necesario.

La limpieza en sanitarios incluye lavado de W.C., mingitorios, pisos, muebles, accesorios, puertas,
canceles, lamparas, espejos y vidrios de los sanitarios.

Para la limpieza de los mingitorios se debera realizar lo siguiente:

1. Para el caso de los mingitorios que realizan la descarga por medios electrénicos
(fluxémetros), no se debera usar agua en exceso.

2. Tallar perfectamente la base del mingitorio ya que, ahi se deposita la orina que escurre
del mismo;

3. No utilizar solventes, thinner, aguarras, gasolina o detergente en polvo para su
limpieza;

4. Cambiar el latex cuando se requiera;

5. Reemplazar los tapetes antisalpicadura a cada mingitorio las veces que sea necesario.

E) LIMPIEZA DE ESTACIONAMIENTOS.

Barrido de pisos, rampas, andadores, accesos, limpieza de hidrantes, puertas, vidrios, botes de basura
y sefializaciones (incluyendo los areneros, botes de arena que estan en el sétano).

F) LIMPIEZA DE BANQUETAS PERIMETRALES.

Barrido de banqueta perimetral que corresponda a cada inmueble del Instituto Electoral.

G) LIMPIEZA DE PERSIANAS. / Y

Limpieza con pafio humedo en las persianas de todas las areas que se encuentren colocadas a(\ménos\
dos veces por mes. L

H) MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS ORGANICOS E INORGANICOS.

Consiste en la recoleccion y clasificacion de residuos organicos e inorganicos, asi como la limpieza
(barrido) en el interior y alrededor de los lugares destinados para su concentracion, por lo menos 2
veces al dia y evitar el almacenamiento de residuos organicos e inorganicos dentro de las areas de
trabajo.

7 P /(/ —

—7
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Cuando los residuos tengan caracteristicas de peligrosos, el prestador del servicio debera almacenarlos
en envases de plastico, en tanto son utilizados o no haya servicio de recoleccién especial, no obstante
que sean generados en cantidades minimas. Estos residuos pueden consistir en: restos de pintura,
insecticidas, pesticidas, aceite lubricante usado, anticongelante, productos quimicos de limpieza,
baterias, acidos y medicinas caducas, toallas sanitarias, cubrebocas, guantes, caretas. Lo anterior de
conformidad con la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente; y la Ley General
para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, asi como las demas disposiciones aplicables en
la materia.

PERIODICIDAD EN EL SERVICIO.

OFICINAS, SALAS DE JUNTAS Y SALA DE CONSEJO GENERAL
PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR
Limpieza y desinfeccién de mobiliario y equipo (escritorios, archiveros, credenzas, sillas,
sillones, mesas laterales y de centro, libreros, vitrinas, despachadores de agua y
ventiladores).
Recoleccién de residuos organicos e inorganicos. Depositarlos en cestos y botes de
DIARIAMENTE. | | basura, por lo menos 2 veces al dia o de acuerdo con las necesidades de cada una de
las areas.

Barrido y trapeado de pisos.
Lavado de loza y utensilios de cafeteria.
Limpieza de cuadros, plantas de ornato, enseres ornamentales y objetos diversos.

Limpieza de extinguidores y sefializaciones.
impi idri les.
DOS VECES L|m.p|92.a de puertas, vidrios y canceles .
Aplicacién de protector y abrillantador en aerosol para muebles de madera (escritorios,
POR SEMANA 4
libreros, credenzas, puertas, etc).

Limpieza del contenedor de basura y/o deposito por lo menos una vez a la semana.

Limpieza de persianas.

SEMANAL . " ;
Limpieza de cuadros, ventiladores, plantas de ornato y objetos diversos.
Limpieza profunda de pisos, muebles, accesorios, ceniceros, cestos y botes de basura.
Limpieza de zoclos, muros y columnas.
QUINCENAL Aplicacion de protector y abrillantador en aerosol en la mesa de consejo, las veces que

se requiera.
Lavado de vidrios por su parte interna.

Limpieza de vidrios exteriores bajos y altos y domos (cualquier altura) en oficinas centrales
y edificio anexo.

MENSUAL El lavado de vidrios por su cara interna y externa, altos y bajos, asi como domos de las
sedes distritales segun el caso, siempre y cuando se exista la solicitud al Departamento
de Mantenimiento y Servicios, por escrito o correo electrénico.

Limpieza de rejas y zaguanes perimetrales.
SEMESTRAL Limpieza de fachadas exteriores del inmueble, con hidrolavadora, escaleras y J
extensiones

|
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SANITARIOS EN GENERAL
PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR
Limpieza de bafios, mingitorios, lavabos, pisos, recoleccion de papel, residuos
depositados en cestos y botes de basura, en forma programada cada 4 horas y/o las
veces que sean necesarios.
Limpieza de muebles, puertas, barras de apoyo, despachadores de jabén y papel,
secadores de manos, lamparas, tapas de apagadores, espejos, vidrios y paredes.
Colocacién de jabén liquido para manos antibacterial, pastillas desodorantes en cada
DIARIAMENTE. uno de los W.C., papel higiénico, papel toallero para manos y ambientadores en aerosol
automatico (3 por sanitario) las veces que sean necesarios cambiar los repuestos.
Lavado de W.C. y mingitorios por lo menos 2 veces al dia y/o las veces que sean
necesarios.
Colocar bolsas de pléstico en cestos y botes de basura, las veces que sea necesario.
En caso de detectar fugas de agua y/o deterioro de accesorios en bafios, debera
reportarlo de inmediato al Jefe de Departamento de Mantenimiento y Servicios.
Desinfectado y limpieza profunda de pisos, muebles, accesorios, muros, cestos, puertas,
SEMANAL mameparas, vidrios y espejos.
Lavado de toallas de manos de los sanitarios de los consejeros.
MENSUAL Retﬁnro de sa'rro en W.C. muebles y acc.esonos..
Pulido y abrillantado de piso con méquina pulidora
AREAS COMUNES INTERNAS
PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR
Mopeado, trapeado y en su caso desmanchado de pisos en general de manera continua.
Barrido, trapeado y lavado de escaleras; limpieza de barandales, diariamente y/o las
veces que sea necesario.
Recoleccién de basura depositada en los cestos y botes de basura por lo menos 2 veces
DIARIAMENTE. a! dia. y/o cada vez que se requiera.
Limpieza externa de despachadores de agua.
Colocaciéon de garrafones de agua en los despachadores, las veces que sean
necesarios.
Limpieza de elevadores, lamparas, puertas, vidrios, canceles, extinguidores y
sefializaciones las veces que sean necesarios.
Limpieza de zoclos, muros y columnas.
SEMANAL Lavado profundo de escaleras, puertas, barandales, canceles, ceniceros, cestos y botes
de basura.
Limpieza de cuadros, plantas de ornato y objetos diversos.
Lavado de vidrios por su parte interna.
QUINCENAL Lavado de pisos con méaquina pulidora.
Lavado y abrillantado de pisos de marmol con méaquina pulidora.
Limpieza de lamparas.
MENSUAL Pulido y abrillantado de pisos de marmol.
Lavado y pulido de escaleras de marmol.
Somos un Instituto de Calidad
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AREAS COMUNES EXTERNAS
PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

Barrido, recoleccién de residuos de cestos, botes de basura y ceniceros por lo menos 2
veces al dia y/o de acuerdo a las necesidades de cada una de las areas.

DHARIAMERIE, Barrido en la entrada principal de acceso peatonal y vehicular.
Lavado de cestos, botes de basura y ceniceros.
[ SEMANAL | [Lavado de pisos con desengrasante.
QUINCENAL Limpieza profunda y desinfectado del contenedor y depésito de basura.

Lavado de pisos con desengrasante con ayuda de hidrolavadora y/o maquina pulidora

ESTACIONAMIENTOS Y CASETAS DE VIGILANCIA.

PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

Barrido y recoleccién de basura de los estacionamientos, por lo menos una vez al dia y/o
las veces que sea necesario.

DIARIAMENTE. T —— - == - -
Limpieza de mobiliario y equipo, vidrios tanto en su cara interna como externa, barrido,
trapeado y recoleccién de residuos permanentemente, en casetas de vigilancia.

BANQUETAS
PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR
DIARIAMENTE. Barrido de la banqueta perimetral que corresponda a cada inmueble del Instituto

Electoral, por lo menos una vez al dia.

RESIDUOS.

PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

Recolectar, clasificar y concentrar los residuos organicos e inorganicos en los lugares
que se tienen establecidos al interior del Instituto Electoral.

DIARIAMENTE.

[ SEMANAL | [Limpieza del contenedor de basura y/o deposito por lo menos una vez a la semana. |

AZOTEAS

PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

Barrido y recoleccion de basura, asi como quitar basura de las coladeras de desagie, si
SEMANAL es necesario en azotea. En época de lluvia el servicio sera por lo menos tres veces a la
semana y/o las veces que sean necesarios.

EQUIPO Y MAQUINARIA

EQUIPO Y MAQUINARIA MINIMA PARA OFICINAS CENTRALES Y CASA COLORINES
DESCRIPCION CANT. CARACTERISTICAS
Aspiradora tipo Industrial 2 Con motor de 2 caballos de fuerza
De 1.5. hp minimo de arranque y switch de seguridad con
una extension de cable de uso rudo de 15 mts
De 1.5. hp minimo de arranque y switch de seguridad con
una extension de cable de uso rudo de 15 mts \J\

Pulidora de pisos 2

Pulidora escalonera 1

Somos un Instituto de Calidad
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EQUIPO Y MAQUINARIA MINIMA PARA OFICINAS CENTRALES Y CASA COLORINES
DESCRIPCION CANT. CARACTERISTICAS
Escaler e luminio S 1 10 metros de longitud, para el lavado de vidrios y plafones.
extension
Sefalamientos tipo tijera 10 Tipo tijera, de plastico con sefialamientos de piso mojado
en espaiiol
Reloj checador Biométrico 1 Reloj checador biométrico de huella digital con pantalla a
de huella digital color de 3" y puertos USB y SD para traslado de datos.
Hldrolgvadora N meara 1 Con motor a gasolina, minimo de 4 HP de potencia
Gasolina.

El equipo referido anteriormente tendra que ser nuevo o encontrarse en perfecto estado de
funcionamiento. Previa aceptacion de los equipos, por lo que la Direccién de Adquisiciones, dara su
visto bueno.

Para Oficinas Centrales, Casa Colorines y Almacén Tlahuac el prestador del servicio debera tener
permanentemente toda la maquinaria solicitada durante la vigencia del contrato, en caso de que alguna
de ellas requiera mantenimiento, el prestador del servicio solicitara por escrito a la Direcciéon de
Adquisiciones, su salida, por lo que debera remplazarla en un plazo de 5 dias habiles, contando a partir
del dia de su salida, por otra con las mismas caracteristicas. Asimismo, el prestador de servicio
adjudicado debera proporcionar los materiales necesarios para el pulido de pisos, escaleras y lavado
de alfombras (bonett, discos blanco, canela, rojo, verde, negro y todo lo necesario para realizar los
trabajos de forma eficiente y con calidad).

Para los Organos Desconcentrados, el prestador del servicio debera proporcionar las aspiradoras
necesarias para el servicio, una vez concluido, las aspiradoras deberan retornar al almacén de oficinas
centrales.

Al inicio del servicio, el prestador del servicio debera proporcionar al personal que asigne para realizar
los trabajos en Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén Tlahuac y Organos Desconcentrados el
equipo de proteccién y seguridad minimo como son: guantes de hule, botas impermeables, hules
impermeables, etc.

En caso de que el personal que trabaje para el prestador del servicio sufra algin accidente y/o’

enfermedad subita durante el servicio, éste se hara totalmente responsable de las lesiones que su
tendra que responder por los dafios que se pudieran ocasionar, deslindando al Instituto Elect de
toda responsabilidad civil o penal.

El prestador del servicio debera tener asegurado ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),

al personal que preste el servicio en las diferentes instalaciones del Instituto Electoral, y debera

presentar bimestralmente el pago de cuotas y aportaciones al IMSS y el SUA (Sistema Unico de

Autodeterminacion) del personal que labore en instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de

México, debiendo reconocer que el Instituto Electoral no sera responsable, ni patrén sustituto de
o: PRESUPUESTO
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ninguno de los empleados de la empresa que otorguen el servicio de limpieza, por lo que el prestador
del servicio sera el unico responsable.

SUPERVISION DEL SERVICIO

En la prestacion del servicio se debera considerar una persona supervisora de la prestacion del servicio
en las Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén Tlahuac y Organos Desconcentrados, el personal
designado por el prestador del servicio para realizar esta actividad, debera estar de base en las Oficinas
Centrales y no formara parte del personal de turno, ya que éste sera sin cargo alguno para el Instituto
Electoral y tendra la obligacién de coordinar y verificar la correcta realizacion de los servicios de
limpieza mediante formatos de supervisién semanal que debera instalar en sanitarios y seran firmados
por el supervisor como parte de sus actividades, ademas de los que se recabaran en cada una de las
areas que seran firmados por un representante del Direccién de Adquisiciones de manera mensual, y
de manera trimestral de forma aleatoria en 5 Organos Desconcentrados, para garantizar la prestacion
del servicio prestado en Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén Tlahuac y Organos
Desconcentrados.

Al inicio del servicio y durante la vigencia del mismo, la empresa debera proporcionar 1 equipo
telefonico (celular) con linea activa, para la persona designada como supervisor(a), con el objetivo de
tener comunicacion directa ante cualquier contingencia.

Las inasistencias del personal de limpieza en Organos Desconcentrados deberan ser atendidas de
manera inmediata, previo aviso y/o reporte del Departamento de Mantenimiento y Servicios. Se
considera que los reportes que entregue la persona designada por el prestador del servicio al Instituto
Electoral son adicionales a cualquier otra forma de supervisién que establezca el mismo.

El prestador del servicio debera suministrar en todos los inmuebles donde se prestara el servicio las
sefializaciones necesarias para llevar a cabo los servicios como: trapeado, lavado de pisos, cristales,
pulido o cualquier tipo de actividad del servicio en areas comunes u oficinas que implique riesgo para
el personal.

Las actividades antes descritas se consideran de caracter enunciativo mas no limitativo, por lo tanto,
corresponde a cada prestador de servicio presentar en su propuesta las actividades adicionales que
considere pertinentes.

El prestador del servicio se obliga a prestar el servicio, incluyendo materiales y productos
biodegradables, de acuerdo a las marcas solicitadas por el Instituto Electoral, debiendo ser estos
productos nuevos, encontrarse con el empaque y sello original del fabricante, ademas tendran que ser
entregados dentro de los primeros 5 dias de acuerdo a la periodicidad establecida en el presente anexo,
tanto para Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén Tlahuac y en las Organos Desconcentrados.

Somos un Instituto de Calidad
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Los equipos y maquinarias (aspiradoras, pulidoras, etc.), deberan cumplir con las especificaciones
técnicas (segun anexo) que permitan la satisfacciéon completa del Instituto Electoral y garanticen calidad
en el servicio, haciéndose responsable el prestador del servicio por los defectos y vicios ocultos de los
materiales y equipos usados que afecten la calidad del servicio prestado y/o causen dafio a los bienes
del Instituto Electoral al ser aplicados o en su caso, afecten la salud de los usuarios de los inmuebles.

En el turno matutino, el personal que proporciona el servicio de limpieza tendra derecho a una hora
para consumir alimentos en forma escalonada, los horarios deberan ser de 11:00 a 12:00 y de 12:00 a
13:00 horas, para asi contar con el personal disponible que brinde el servicio en todo momento.

De igual manera el personal podra disponer de tiempo de tolerancia para el registro de su ingreso,
conforme lo establezca el prestador de servicios.

PERSONAL REQUERIDO
INTENDENTES.

Actividades: Retirar chicles en pisos, barrer, lavar, trapear, desmanchar pisos, escaleras y areas en
general; sacudir, aspirar, lavar mobiliario y vidrios; aspirar alfombras en los Organos Desconcentrados
que cuenten con ella, lavar loza y utensilios de cafeteria, limpiar persianas, utilizando para ello el
material y equipo necesario de acuerdo con la actividad que se realice, con la periodicidad y calidad
establecidos; clasificar y concentrar los residuos en los lugares establecidos para ello.

PULIDORES.

Actividades: pulir, desmanchar y abrillantar pisos de loseta ceramica, marmol, escaleras y pasillos de
acceso, utilizando para ello el material y equipo necesario de acuerdo a la actividad que realice, con la
periodicidad y calidad establecida.

LAVADORES DE ALFOMBRAS.
Actividades: lavar y desmanchar alfombras en los Organos Desconcentrados que cuente con ella,

utilizando para ello el material y equipo necesario de acuerdo a la actividad que reali on la
periodicidad y calidad establecida

LIMPIADORES DE CRISTALES.

Actividades: limpiar cristales de oficinas y areas comunes por la parte interior y exterior a cualquier
altura, asi como el lavado de domos, utilizando los materiales y equipo de seguridad necesario para
realizar esta actividad, con la periodicidad y calidad establecida.

(
Somos un Instituto de Calidad \
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DOMICILIOS Y NUMERO DE PERSONAL POR TURNO, DONDE SE PRESTARAN LOS SERVICIOS

DE LIMPIEZA:

OFICINAS CENTRALES, CASA COLORINES Y ALMACEN TLAHUAC

1.- Turno matutino de 7:00 a 15:00 horas de lunes a sabado.
2.- Turno vespertino de 15:00 a 21:00 horas de lunes a viernes.

DOMICILIO

No. DE ELEMENTOS
TURNO MATUTINO

No. DE ELEMENTOS
TURNO VESPERTINO

Huizaches No. 25 Col. Rancho Los Colorines, C.P. 14386,
Tlalpan, Ciudad de México.

19 intendentes

5 intendentes

Cerrada Rancho Los Colorines No. 15, Colonia Rancho Los
Colorines, Tlalpan, C.P. 14380, Ciudad de México.

1

1

Calle General Manuel M. Flores No. 35, Colonia Barrio de
Santa Ana Zapotitlan, C.P. 13300, Tldhuac, Ciudad de México.

1

1

PROGRAMACION PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA CADA UNO DE LOS 33 ORGANOS

DESCONCENTRADOS.

ORGANOS DESCONCENTRADOS

1. Paralos meses de junio a diciembre, se requiere 1 elemento en un turno de 8:00 a 16:00 horas de

lunes a viernes en los 33 Organos Desconcentrados.

2. Para los sabados 18 y 25 de junio se requiere 1 elemento en un turno de 8:00 a 16:00, en los
Organos Desconcentrados 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 20, 21, 22, 23,

24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32y 33.

3. Para el domingo 19 de junio ser requiere 1 elemento de limpieza en turno de 8:00 a 16:00, en los

Organos Desconcentrados 3, 8, 25y 28.

4. Para el domingo 26 de junio ser requiere 1 elemento de limpieza en turno de 8:00 a 16:00, en los

Organos Desconcentrados 3, 25y 28.

UBICACION DE LOS INMUEBLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA

(ORGANOS DESCONCENTRADOS)

e

DISTRITO DIRECCION /
1 Calzada de los Misterios No. 670, Colonia Industrial, Gustavo A. Madero, C.P. 07800, Ciudad de México. \ |/
2 Calzada de los Misterios No. 670, Colonia Industrial, Gustavo A. Madero, C.P. 07800, Ciudad de México.
3 Tecpal (San Isidro) No. 202-D, Colonia Santa Lucia, Fraccionamiento Industrial San Antonio, Azcapotzalco, C.F,:/ 3
02760, Ciudad de México
4 Oriente 153 No. 3406, Colonia Salvador Diaz Mirén, Gustavo A. Madero, C.P. 07400, Ciudad de México.

Somos un Instituto de Calidad
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DISTRITO DIRECCION

5 Avenida 22 de Febrero No. 251, Colonia Santa Maria Malinalco, Azcapotzalco - Miguel Hidalgo, C.P. 02050,
Ciudad de México

6 Avenida 603, No. 152, U.H. San Juan de Aragén 3a Seccién, Gustavo A. Madero, C.P. 07970, Ciudad de México

7 Cuauhtémoc Norte 84, Col. San Pedro Actopan Milpa Alta, C.P. 12200, Ciudad de México.

8 Calle General Manuel M. Flores No. 35, Colonia Barrio de Santa Ana Zapotitlan, Tlahuac, C.P. 13300, Ciudad de
México.

9 Maple No. 80, Colonia Santa Maria Insurgentes, Cuauhtémoc, C.P. 06430, Ciudad de México.

10 Manuel Rivera Cambas No. 61, Colonia Jardin Balbuena, Venustiano Carranza, C.P. 15900, Ciudad de México.

1" Oriente 243-B, No. 101, Colonia Agricola Oriental, |ztacalco, C.P. 08500, Ciudad de México.

12 Rio Amazonas No. 36, Colonia Cuauhtémoc, Cuauhtémoc, C.P. 06500, Ciudad de México.

13 Constitucién No. 35, Colonia Escandén, Miguel Hidalgo, C.P. 11800, Ciudad de México.

14 Tzinal No. 347, Colonia Héroes de Padierna, Tlalpan, C.P. 14200, Ciudad de México.

15 Avenida Santiago No. 138, Barrio Santiago Sur, Iztacalco, C.P. 08800, Ciudad de México.

16 5 de mayo No. 43, Pueblo de San Pedro Martir, Tlalpan, C.P. 14650, Ciudad de México

17 Amores 1021, Colonia del Valle Centro, Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México.

18 Puerto Hidalgo Mz 11, Lt 20, Colonia Piloto Adolfo Lé6pez Mateos, Alvaro Obregén, C.P. 01298, Ciudad de México.

19 Avenida México No. 5601, Colonia Huichapan, Xochimilco, C.P. 16030, Ciudad de México.

20 Avenida Arteaga y Salazar No. 453 (antes 28), Colonia el Contadero, Cuajimalpa de Morelos, C.P. 05500, Ciudad
de México.

21 Nardo No. 26, Colonia Los Angeles Apanoaya, lztapalapa, C.P. 09710, Ciudad de México.

22 Justo Sierra No. 68, colonia Santa Maria Aztahuacén, Iztapalapa, C.P. 09500, Ciudad de México.

23 Calzada Desierto de los Leones No. 4762, Colonia Tetelpan, Alvaro Obregén, C.P. 01780, Ciudad de México.

2 Avenida Cardi6logos (Eje 6 sur) No. 122 (antes 128), Colonia Ampliacién el Triunfo, Iztapalapa, C.P. 09430, Ciudad
de México.

25 Avenida 5 de mayo No. 107, Barrio Xaltocan, Xochimilco, C.P. 16090, Ciudad de México.

26 Francisco Pefiufiuri No. 27, Casa A, Colonia del Carmen, Coyoacan, C.P. 04100, Ciudad de México.

27 Calle Oyamel Lt 4. Mz 12, Primer Piso, Colonia Segunda Ampliacién de Santiago Acahualtepec, Iztapalapa, C.P.
09609, Ciudad de México.

28 Agricultores No. 315, Colonia Minerva, Iztapalapa, C.P. 09810, Ciudad de México.

29 Miguel Hidalgo Mz 67, Lt 27, Pueblo de Santa Cruz Meyehualco, Iztapalapa, C.P. 09700, Ciudad de México.

30 Avenida Ejido San Francisco Culhuacan No. 170, Colonia San Francisco Culhuacan, Coyoacéan, C.P. 04420,
Ciudad de México.

31 Ja;din de los Claveles; Mz. 11, Teniente 4, Colonia Jardines de San Lorenzo, Iztapalapa. CP 09940. Ciudad de
México.

32 Calle Luis Murillo No. 1, Colonia Bosques de Tetlameya, Coyoacén, C.P. 04730, Ciudad de México.

33 Avenida Santiago No. 493, Colonia Lomas Quebradas, Magdalena Contreras, C.P. 10000, Ciudad de México.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

En lo que respecta al servicio de lavado y aspirado de alfombras, pulido de pisos en los Organos

Desconcentrados que lo requieran, la empresa debera proporcionar a su personal el equipo vy

materiales necesarios (maquinas, shampoo, guantes y todo lo necesario) para cumplir con esta

actividad. \
<
UBICACION DE LOS INMUEBLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LAVADO DE ALFOMBRAS \\\)
(ORGANOS DESCONCENTRADOS) \
ORGANO AREA APROXIMADA :
DESCONCENTRADO upGspION EN M2 RERIODIGIDAD
Avenida 603, No. 152, U.H. San Juan de Aragén 3a ! E
06 Seccién, Gustavo A. Madero, C.P. 07970, Ciudad de 24 JULIO Y OCTUY 89
México 2 / /
/
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UBICACION DE LOS INMUEBLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LAVADO DE ALFOMBRAS

(ORGANOS DESCONCENTRADOS)
ORGANO AREA APROXIMADA
DESCONCENTRADO UBICACION EN M2 PERIODICIDAD

Constitucién No. 35, Colonia Escandén, Miguel

48 Hidalgo, C.P. 11800, Ciudad de México. &0 JULIO'Y GTUBRE
Tzinal No. 347, Colonia Herées de Padierna, Tlalpan,

L C.P. 14200, Ciudad de México. " MHLCIG Yy GETUERE
5 de mayo 43, Pueblo de San Pedro Martir, Tlalpan,

" C.P. 14650, Ciudad de México 11 GRETIEMERE
Avenida México No. 5601, Colonia Huichapan,

" Xochimilco, C.P. 16030, Ciudad de México. L WL
Calzada Desierto de los Leones No. 4762, Colonia

23 Tetelpan, Alvaro Obregén, C.P. 01780, Ciudad de 220 JULIO Y OCTUBRE
México
Avenida Cardiélogos (Eje 6 sur) No. 122 (antes 128),

24 Colonia Ampliacién el Triunfo, Iztapalapa, C.P. 09430, §5 JULIO Y OCTUBRE
Ciudad de México

INMUEBLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LAVADO, PULIDO O ENCERADO DE PISO.

(ORGANOS DESCONCENTRADOS)
AREA
ORGANO UBICACION APROXIMADA PERIODICIDAD OBSERVACIONES
DESCONCENTRADO EN M2

Calle General Manuel M. Flores No. 35,

08 Colonia Barrio de Santa Ana Zapotitlan, 170 M2 JULIO Y OCTUBRE pulido de marmol
Tl&huac, C.P. 13300, Ciudad de México.
Maple No. 80, Colonia Santa Maria

09 Insurgentes, Cuauhtémoc, C.P. 06430, 180 M2 JULIO pulido de marmol
Ciudad de México.
Tzinal No. 347, Colonia Héroes de Padierna, :

8 Tialpan, C.P. 14200, Ciudad de México. W= LIS ol o
Avenida Arteaga y Salazar No. 453 (antes

20 28), Colonia el Contadero, Cuajimalpa de 110 M2 JULIO pulido de marmol
Morelos, C.P. 05500, Ciudad de México.
Agricultores No. 315, Colonia Minerva, :

28 Iztapalapa, C.P. 09810, Ciudad de México. 0o M2 i Bt e iR
Avenida Santiago No. 493, Colonia Lomas

33 Quebradas, Magdalena Contreras, C.P. 200 M2 JULIO pulido de marmol
10000, Ciudad de México

MATERIALES REQUERIDOS PARA LOS INMUEBLES DE OFICINAS CENTRALES Y CASA
COLORINES PARA LOS MESES DE JULIO, SEPTIEMBRE Y NOVIEMBRE

o

Unidad | Cantidad
No. | Material de por Cantidad total
medida | entrega
1 | Aromatizante liquido cubeta sellada por fabricante de 19 litros cubeta 5 15
2 Bolsa para basura chica (60 cm x 90 cm) color gris kilo 50 150
3 | Bolsa para basura grande (90 cm x 120 cm) color gris kilo 50 150
4 | Cloro garrafén de 10 litros sellado por fabricante garrafén 30 90
Somos un Instituto de Calidad
En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos idas y a admini i h--‘",
ot PRESUPUESTO B b o G e e hwirnin % M
principios rectores de la funcion iendo con los isif legales y ios, y mej 3 ;-x rd
PARTICIPATIVO continuamente la eficacia de nuestro Sistema de Gestién Electoral. Vioy o w0
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IECM-LPN-08/22
Unidad | Cantidad
No. | Material de por Cantidad total
medida | entrega

5 Franela color blanca metro 60 180
6 | Jabdn detergente en polvo bolsa de 10 kg. bolsa 4 12
7 | Desodorante de 400 ml en aerosol pieza 10 30
8 | Desodorante de 50 mi Reed diffuser pieza 25 75
9 | Desodorante decosphere 75 ml pieza 24 2
10 Papel higiénicp jumbo biodegradable (caja de 6 piezas de 500 caja 60 180

metros c/u, hoja doble)

Toalla de papel biodegradable en rollo, caja con 6 piezas. Tipo .
s "TOALLAIGA?TIC" ; ] ] Pl caia 20 o
12 E?:smpoo para manos cubetas selladas por fabricante de 19 cubsta 9 27

Toalla interdoblada de papel para manos (biodegradable) caja .
13 | ¢/20. Tipo "SANITAS" ki P Yo% caja @ el
14 | Jabén en pasta para trastes de 425 g pieza 12 36
15 | Cepillo para vidrios pieza 1 3
16 | Gel antibacterial de 500 ml caja con 6 piezas caja 40 120
17 | Liquido multiusos cubeta de 19 litros cubeta 1 3
18 | Pasta blanca para pulir 25 kilos bulto 1 3
19 | Guantes de latex para limpieza color rojo unitalla par 10 30
20 | Desengrasante litro 6 18
21 | Tapete Antisalpicaduras, para mingitorio, caja con 10 tapetes. caja 3 9

MATERIALES REQUERIDOS EN EL ALMACEN TLAHUAC PARA LOS MESES DE JULIO,
SEPTIEMBRE Y NOVIEMBRE

Unidad de Cantidad
No. Material i Cantidad Total Anual
1 l_\romatizante liquido cubeta sellada por fabricante de 19 slitieta 2 6
litros.
2 | Bolsa chica para basura (60 cm x 90 cm) color gris Kilo 8 24
3 | Bolsa grande para basura (90 cm x 120 cm) color gris Kilo 8 24
4 | Bolsa chica para basura (60 cm x 90 cm) color verde Kilo 8 24
5 | Cloro garrafén de 10 Its. Sellado por fabricante garrafén 3 9
6 | Fibra negra para trastes de 92mm x 146mm. Pieza 4 12
7 | Jabon detergente en polvo bolsa de 1 kg. Kilo 10 30
Limpiador, desinfectante aromatizante multiusos con aroma \
u de :ino. presentacion de 20 litros, sellada por el fabricante. Clet Fsah L .
9 T_oalla de papel biodegradable en rollo, caja con 6 piezas. Caja 10 30 \\\(
Tipo "TOALLAMATIC"
10 | Jabdn en pasta para trastes de 425g. Pieza 6 18 N
11 | Guantes de latex para limpieza color rojo unitalla Par 3 9 \
12 | Desodorante de 400 ml en aerosol Pieza 8 24

MATERIAL REQUERIDO PARA LAS ORGANOS DESCONCENTRADOS PA LO ES DE
JULIO Y NOVIEMBRE
Somos un Instituto de Calidad i
/553N En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos com idas y idos a administrar elecci }-‘1 V)
} ; DE PRESUPUEST“ II:‘_E::_:}::?;‘;’;T::T:l;;:?:ﬁ:n:emrr\o::‘::ﬂ.c’;r la participacion y el ‘er;:celr‘;l);r:sle{w de la cl::a:::nyi;r:n apego a I‘i: ;<’ *;
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Cantidad total durante
Cantidad por | Cantidad por
No. Material Unidad de medida Distrito Distrito.anual la prestacion del
servicio
1 Aromatizante ambiental en aerosol desodorante pieza 15 30 990
(con 325gr)
2 | Bolsa chica para basura 60 cm x 90 cm kilo 5 10 330
3 | Bolsa grande para basura 90 cm x 120 cm kilo 5 10 330
4 | Cloro sellado por fabricante de 950 ml pieza 15 30 990
5 | Jabdn en pasta para trastes de 425g. pieza 6 12 396
6 | Jabdn detergente en polvo bolsa de 1 kg. kilo 5 10 330
7 | Guantes de latex para limpieza color rojo unitalla par 4 8 264
8 Aror_'natlzante I|gU|do cubeta sellada por siitetd 3 6 198
fabricante de 19 litros
9 | Jalador para vidrio pieza 1 2 66
10 | Gel antibacterial de 500 ml caja con 6 piezas caja 4 8 264
Papel higiénico jumbo biodegradable (caja de 6 ;
1 piezas de 500 metros c/u, hoja doble) Caa i 20 680
Toalla de papel biodegradable en rollo, caja con :
12 | 6 piezas. Tipo "TOALLAMATIC" Sl 0 =B i

Nota: Los materiales de limpieza que formen parte de la propuesta deberan sefialar marca, asi como
los registros sanitarios o de otra indole.

Asimismo, los materiales deberan de estar envasados, embalados de fabrica y deberan contener
etiqueta con las caracteristicas y contenido que las normas asi indiquen.

Las cantidades antes enunciadas seran distribuidas por el prestador del servicio en los domicilios de
los érganos desconcentrados que en el presente anexo se indican. Esto tendra que ser dentro de los
primeros cinco dias habiles de cada mes, conforme a la frecuencia que se indica en las relaciones de
materiales que se anexan. Debiendo recabar el acuse de entrega del material correspondiente, con
nombre, firma y fecha de quien entrega y de quien recibe, incluyendo en este ultimo el sello para el
caso de los Organos Desconcentrados. Estos acuses de recibo debidamente requisitados los debera
entregar el prestador del servicio, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de entrega.

En caso, de que, en un inmueble propio o arrendado del Instituto, se cuente con existencia de
materiales de limpieza para el servicio, se le notificara previamente al proveedor para que no realice la
entrega programada. Debiendo realizar el proveedor el ajuste y deduccién en el costo de la facturacién
del mes correspondiente.

La empresa debera sustituir, cuando se requiera los despachadores toalla rollo e higiénico de papel y
jabén para manos que se encuentren en mal estado, en Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén
Tlahuac y Organos Desconcentrados. Los despachadores para jabén liquido, papel higi
papel, deberan ser invariablemente de la marca Kimberly Clark, conforme lo siguiente:

Somos un Instituto de Calidad |
aaits,

Gy %"  En el Instituto Electoral de la Ciudad de México, estamos conr y a administrar elecciones & h—“ e
locales integras, conducir mecanismos de partici dad ir y en las y los habitantes de <. * o
la Ciudad de México la cultura democratica, la participacién y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los 3 £
principios rectores de la funcién electoral. cumpliendo con los legales y ios. y mejorando 3 )’—4 rd
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Descripcién Caracteristicas
Despachador de jabén liquido Dimensiones: 21x13x11 cm. (alto x ancho x
fondo)
Despachador de papel Jumbo, Sr. Color humo, Dimensiones: ancho 37
higiénico rollo cm. Largo 36 cm. Fondo 13cm.

Color humo. Dimensiones: ancho 27.1 cm. Largo

Despachador toalla papel rollo 40 om, fondo 21 em.

DESCUENTOS POR SERVICIOS NO PRESTADOS

Cuando el prestador del servicio no realice las actividades de conformidad con el presente anexo, se
hara acreedor a la aplicacion de los descuentos siguientes, cuyos importes se deduciran de los pagos
mensuales, mediante notas de crédito.

TURNO NO LABORADO.

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente, de conformidad al personal
requerido sefialado en este anexo, se descontara el 100% del importe del turno no laborado, conforme
al control de asistencia respectivo.

SERVICIO DE LAVADO DE ALFOMBRA.

Por los servicios no prestados del personal de limpieza para el lavado de alfombra en las diferentes
sedes distritales, se descontara el 100% del importe del turno no laborado. Se consideran dos personas
de oficinas centrales para la realizacién del trabajo de lavado de alfombra, por lo tanto, el descuento
sera de dos elementos por servicio no prestado.

SERVICIO DE LAVADO DE CRISTALES.

Por los servicios no prestados del personal de limpieza para el lavado de cristales en altura en oficinas
centrales, se descontara el 100% del importe del turno no laborado. Se consideran diez elementos de
oficinas centrales, y 6 elementos para Organos Desconcentrados; por lo tanto, el descuents\sera de
diez, y seis respectivamente por servicio no prestado.

DESCUENTOS POR FALTA DE UNIFORME.

El prestador del servicio debera dotar a su personal de uniforme durante la prestacion del servicio; en
el caso de las personas que cubran doble turno, se debera duplicar la cantidad de uniformes. El
personal que se presente sin uniforme o que éste se encuentre en muy mal estado, no se le permitira
trabajar y, en consecuencia, se descontara el 100% del importe del turno al prestador de servicio.

También deberan portar un gafete vigente con fotografia, el cual debera portar en un lugar visible.

o
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DESCUENTOS POR INDISCIPLINA U OMISIONES

DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

En la prestacidn del servicio se haran las acciones y los descuentos que a continuacion se sefialan:

INDISCIPLINA U OMISION

ACCION

DESCUENTO

Abandono del servicio dentro del turno marcado

Separacién definitiva del elemento que presta el
servicio en el Instituto Electoral

100% del turno

Por amenazas a la integridad fisica y patrimonio de los
empleados del IECM vy visitantes; asi como las rifias,
tanto fisicas como verbales.

Separacién definitiva del elemento que presta el
servicio en el Instituto Electoral

100% del turno

Por ingresar de forma violenta, con engafios o sin
permiso de la persona autorizada de cada una de las
areas del IECM.

Separacién definitiva del elemento que presta el
servicio en el Instituto Electoral

100% del turno

Omisién del registro en el control de asistencia
respectivo, de entrada o salida se entendera como turno
no laborado.

Descuento del turno

100% del turno

Presentarse en estado de ebriedad o ingerir bebidas
alcohdlicas durante el turno.

Separacién definitiva del elemento que presta el
servicio en el Instituto Electoral

100% del turno

Intoxicacion voluntaria con sustancias psicotrépicas.

Separacion definitiva del elemento que presta el
servicio en el Instituto Electoral

100% del turno

Dormir durante la jornada de trabajo dentro de las
instalaciones del IECM

Descuento del turno

100% del turno

Realizar juegos de azar, rifas, ventas, tandas, etc.
durante el servicio

Separacion definitiva del elemento que presta el
servicio en el Instituto Electoral

100% del turno

Por dedicarse a actividades ajenas al servicio

Descuento del turno

100% del turno

Los descuentos se aplicaran en forma directa sobre el precio unitario del salario por dia por empleado,
en la facturaciéon del mes que corresponda.
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