INSTITUTO ELECTORAL Secretaria Administrativa
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Proemio

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 60, numeral 1, parrafo
cuarto, 64, numerales 1y 3, de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 90 pamrafo primero y 91 de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, el articulo
49, fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, y en los numerales 5, 23, 24, 25,
27 inciso b), 28 primer parrafo, 29, 37 (en concordancia), 39 (en concordancia), 40 fraccion Il, 41 (en concordancia), 42
{en concordancia), 43 (en concordancia), 44, 45 (en concordancia), 46, 51, 52, 60, cuarto parrafo, 62, 68, 69, 70 primer
parrafo, 71, 72,73, 74, 75, 76, 77, 79 fraccion | y [ll, 82, 83, 84, 85, 86, 95, 96, 97, 98, 101, 103, 108, 110, 111 y 112 de
los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Amendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto, la Secretaria Administrativa, a
través de la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con domicilio en Huizaches No. 25, planta baja,
Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de México, celebra el Concurso por invitacién restringida
a cuando menos tres proveedores No. IECM-INV-12i23, relativa a la adquisicion de materiales y dtiles de oficina,
solicitados por la Direccion de Adqulsmiunes, Control Patrimonial y Servicios y la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica del Instituto Electcral de la Ciudad de México.

Glosario de Términos

Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Lineamientos:  Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (mismos que se encuentran disponibles en el sifio de Intemet del
Instituto www.iecm.mx en la seccién de marco normativo “Lineamientos”).

DEOEyG: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (Area requirente partida 1).

DACPyS: Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Area convocante y requirente partidas 2
al 5).

Proveedor: Persona fisica 0 moral que celebre contratos o pedidos con caracter de vendedor de bienes muebles,

arrendador o prestador de servicios con el Instituto.

Cuadro resumen del procedimiento de Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores

Evento Fecha Horario Lugar
El envio de bases se realizara mediante correo electronico
Periodo de envio y 14y 15de Envio y consulta fisica | o bien en el domicilio de la concursante. La consulta fisica
consulta de bases del| sepliembre de delas bases de 9:00 @ |de las bases sera en la oficina de la Subdireccion de
presente concurso 2023 17:00 horas Adauisiciones ubicada en Iz calle de Huizaches No. 25 Col,

Rancho los Colorines, Tlalpan, 14386, Ciudad de México,
Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de

Acto  de Junla de | 18 de septiembre

Aclaracion a las Bases: de 2023 1160 Horss. México, dentro de sus instalaciones.

E;Lmszﬁa :i:]Pai ﬁciaonudrz 21 de septiembre —— Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de ()
,y P de 2023 ’ ' México, dentro de sus instalaciones.

de Propuestas: L

Segunda efapa: Aclo de

Presentacion del | 22 de septiembre 11:00 horas Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de

Dictamen y Emision de de 2023 ’ ' México, dentro de sus instalaciones. ){

Fallo:
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Se formalizara el pedido en un plazo no mayor
a quince dias habiles contados a partir de la | Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de
fecha en que se notifique a la concursante que | México, dentro de sus instalaciones.

resulte adjudicado en el fallo de la invitacion

Firma de pedido:

Bases

1 De los actores participes en el procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos
tres proveedores.

1.41. Servidores publicos responsables de la realizacion del procedimiento de Concurse por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores.

De conformidad con lo establecido en el numeral 23 y 24 de los Lineamientos, el servidor pdblico responsable del
procedimiento es el Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez, Secretario Administrativo, Lic. Miguel Pérez Jiménez, Director de
Adquisiciones, Control Patrimonial y Semvicios, asi como el Lic. Victor Manuel Vergara Quezada, Subdirector de
Adquisiciones. Los servidores publicos responsables de llevar a cabo el procedimiento seran quienes podran presidir los
eventos, emitir las actas derivadas de estos, elaborar los Dictémenes: “Legal y Administrativo” y “Econdmico”, asi como
emitir el Fallo; de manera conjunta o separadamente.

1.2. Servidores publicos responsables de la supervision, control y seguimiento del (los) pedido (s) de
adquisicién de bienes que se derive (n) del presente procedimiento.

Area requirente Titular
Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral y Geoestadistica | Mtra. Cecilia Aida Hemandez Cruz
Subdireccion de Patrimonio Institucional Lic. Maria Isabel Cervantes José

Quienes seran las responsables de la adecuada supervision, control, verificacion fisica del suministro de los bienes el
correcto seguimiento del pedido (s) respectivo (s) que al efecto se celebre (n); éstas fungiran como “Areas Requirentes”
en este procedimiento para Iz aclaracion de cualguier duda que resulte por parie de las concursantes en cuanto a esas
caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes; estas personas servidores piblicos serdn quienes emitan y
suscriban el “Dictamen Técnico”.

1.3. De los representantes de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

De conformidad a lo establecido en el numeral 25 de los Lineamientos, esta “Convocante” invitara a pariicipar mediante
oficio que esta elabore a un representante de la Contraloria Infema y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, quienes verificarén que el procedimiento de contratacion se realice conforme a
la normatividad vigente.

1.4. De las concursantes.

En el presente procedimiento de contratacion podrén participar personas fisicas o morales con una propuesta cierta en
este concurso

T T rets e —_—
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Las concursantes deberan elaborar y presentar su documentacion legal y administrativa, asi como presentar su propuesta
técnica, economica y la garantia de formalidad de la propuesta de acuerdo a las instrucciones y requisitos establecidos en
estas bases.

2 Informacién de los bienes objeto del Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.
2.1. Descripcién de los bienes requeridos.

El Instituto Electoral de la Ciudad de México requiere de lo siguiente: La adquisicion de materiales y utiles de oficina.

Las caracteristicas y especificaciones técnicas de estos bienes se sefialan en el ANEXO UNO de estas bases; las
concursantes deberan ofertar conforme a la descripcion solicitada en el ANEXO en cuestion y elaboraran sus propuestas
técnicas y econdmicas conforme a lo sefialado.

2.2, Lugar, plazo y horarios para su entrega

Partida 1:

La concursante ganadora debera realizar la entrega de los bienes, objeto del presente concurso a mas tardar el 31 de
octubre de 2023, en horario de 9:30 a 14:00 horas.

La entrega de los bienes se realizara en el almacén del Instituto ubicado en Manuel M. Flores No. 35, Col. Barrio de Santa

Ana Zapotitlan, C.P. 13300, Tlahuac, en la Ciudad de México.

Partida 2 a la 5:
La (s) concursante (s) ganadora (s) debera (n) realizar la entrega de los bienes, objeto del presente concurso dentro de
los 15 dias naturales contados a partir de la formalizacién del (los) pedido (s).

Los proveedores deberan entregar muestray ficha técnica de las partidas 2, 3, 4 y 5, estas se entregaran en el almacén
del Instituto ubicado en Huizaches No 25; Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, en la Ciudad de México, el
dia 20 de septiembre de 2023, en horario de 9:30 a 14:00 horas y presentar el recibo correspondiente dentro del sobre
que contiene la oferta técnica.

2.3. De su calidad y garantia.

Los bienes deberan cumplir con lo solicitado por las Areas Requirentes y garantizarse contra defectos ylo vicios ocultos
desde el inicio del (los) pedido (s) y hasta la conclusion de este (estos) o en su caso (de los) convenio(s) modificatorio(s)
que se celebre(n), el area encargada de verificar su calidad antes de la entrega de los bienes.

El Instituto Electoral de la Ciudad de México, no aceptara los bienes en los siguientes casos:

a) Si el proveedor al momento de entregar los bienes no acredita el cumplimiento de la totalidad de las caracteristicas,
cantidades, especificaciones y requisitos solicitados por el Area Requirente.

b) Cuando los resultados sean no aceptables derivado de la inspeccion cualitativa (Area concentradora), en este
supuesto, la (s) concursante (s) adjudicada (s), se compromete (n) a efectuar la reposicién del bien en un plazo maximo
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de 24 horas, contadas a partir de la notificacion formal que por escrito le haga el Instituto Electoral de la Ciudad de
México. Para el caso del inciso a), si la (s) concursante (s) adjudicada (s) no realiza los cambios o correcciones en el
plazo antes indicado y a entera satisfaccion del Instituto Electoral de la Ciudad de México” se procedera a la aplicacion
de las penas convencionales citadas en el numeral 7.3 de estas bases.

c) Si dentro del periodo de garantia, se detectan defectos o vicios ocultos en la adquisicion de bienes sin haberlos
corregido, en este caso se aplicara la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s).

2.4, Responsabilidad laboral y del personal asignado.

La (s) concursante (s) adjudicada (s), tendra (n) la calidad de patron, respecto al personal que utilice para la entrega de
bienes objeto del presente procedimiento y debera tener conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del
Trabajo y demas ordenamientos legales en materia de Trabajo y Seguridad Social, por lo que el “Instituto Electoral de la
Ciudad de México” no podra considerarse como patron solidario o sustituto de cualesquiera de las obligaciones obrero
patronales y responsabilidades que el mismo proveedor tenga con respecto a sus trabajadores.

La (s) concursante (s) adjudicada (s), quedara (n) obligada (s) a responder a traves de la garantia de cumplimiento del
(los) pedido (s) desde ¢l inicio del mismo y hasta su conclusion, o en su caso hasta la conclusion del (de los) convenio(s)
modificatorio(s) que al efecto se celebre(n), asi como cualquier ofra responsabilidad en que incurrz conforme a los
Lineamientos.

En el caso de que el personal asignado por los proveedores para la adquisicion de los bienes haga conductas y
comportamientos inadecuados en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México se le pedira que se
retire de las instalaciones, en caso de dafios o perjuicios ocasionados, el proveedor seré el responsable de pagarios.

2.5. Patentes, marcas y derechos de autor.

La (s) concursante (s) en caso de resultar adjudicada (s) asumiré (n) la responsabilidad total que resulte de cualquier
violacion a las disposiciones legales inherentes a la Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de
este procedimiento o del (los) pedido {s) de suministro de bienes que al efecto se celebre (n), deslindando de toda
responsabilidad por su uso al Instituto Electoral de la Ciudad de México.

2.6. Disponibilidad presupuestaria.
El Instituto Electoral de la Ciudad de México, cuenta con recursos presupuestales disponibles, mismos que estan sujetos
al limite presupuestal asignado para la adquisicion de bienes objeto de este procedimiento, por lo cuzl la adjudicacion no
podra rebasar por ningtn motivo el techo presupuestal establecido.

2.7. Precios.
El importe para la adquisicion de los bienes se ofertara en moneda nacional, indicando, costo unitario, subtotal, LV.A. e

importe total con precios fijos hasta la terminacion del (los) pedido (s) o en su caso hasta la terminacion del (de los)
convenio(s) medificatorio(s) que al efecto se celebre(n).

Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprametidas y comproree dos 2 administrar eleccliones o
locales Integras: coriducin mecanismos de participacion ciudadana incluyentes, y promover en |asy los habitaniesde 2 £
Ciudad de Meéxico la culturn democratica. Ia participacion y e ejerciclo pleno de la cudadania. en apege a les principies NG
rectoies de la funcidn electeral. cumpliende con los teguiclics legales ¥ reglamentarios y mejorando continuamente |z
Bficel la te nuestro 2 de gestioh de i electoral.




Secretaria Administrativa

INSTITUTO ELECTORAL ) . L ; . 2
cu;nm DE MEXICO Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
'\7 IECM-INV-12/23
i S me—

2.8. Condiciones de pago.

a) Elpago correspondiente se realizara después de la entrega total de los bienes, a entera satisfaccion del Instituto,
con el visto bueno que realicen por escrito el y la Titular de la DACPyS y la DEOEYG y con el sello de recepcién
del almacén, segln corresponda.

b) Para proceder al pago, el proveedor debera presentar en la DACPyS, las facturas que cubran los requisitos

fiscales y contar con la firma del Titular de la DACPyS y la DEOEYG, debidamente requisitadas para estar en
posibilidad de obtener el contra-recibo corespondiente, y el pago se efectuara dentro de los quince dias habiles
siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido por el Instituto.
Importante: Las facturas deberan describir €l bien con la misma redaccion del (los) pedido (s), asi como, el
numero de pedido, asi como nimero de requisicion, partida presupuestal, precio unitario, en su caso, nimero de
lote, etc. En caso de-ser insuficiente el espacio en la faclura, deberd adjuntar escrito con la informacion
complementaria.

c) En caso de que las facturas no-&bran los requisitos fiscales éstas se devolverén al proveedor para que haga
las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento establecido en el inciso anterior, sin detrimento en el
suministro de los bienes.

d) Elpagose 'éfecluaré en moneda nacional mediante transferencia electronica a solicitud por escrito del proveedor.

2.9. Anticipo.

El presente procedimiento no considera otorgamiento de anticipos.

2.10. Impuestos y Derechos.

El “Instituto Electoral de la Ciudad de México” Unicamente pagara al proveedor, el importe correspondiente al Impuesto al
Valor Agregado (I1.V.A).

2.11. Informacién complementaria que podra presentar la concursante.

Incluida en la propuesta técnica, se debera entregar toda la informacion que se considere necesaria para dar a conocer de
manera detallada las caracteristicas y especificaciones de los bienes solicitados, para lo cual se anexaran fichas técnicas,
fotografias y/o tripticos que muestren estas caracterislicas, las cuales se evaluaran en caso de empate.

2.12. No aceptacion de propuestas alternativas.

En este

procedimiento no se aceptaran propuestas con condiciones, marcas o cualquier otra alternativa, que pueda

modificar de alguna manera lo establecido en estas bases, por lo que las concursantes deberan presentar una sola opcion
para sus ofertas.

3 Informacion especifica sobre el procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores.

— — ————— e ——————————
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3.1, Medios de Informacién para difusién y consulta de las bases del procedimiento.
Las bases podréan consultarse fisicamente en las oficinas del Instituto Electoral de la Ciudad de México

3.2 Lugar, eventos, fechas y horarios en los que se llevardn a cabo los eventos del Concurso por
invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos seré el érea de recepcion del Instituto, en punto de la hora

establecida, el personal autorizado por la DACPYS trasladara a las concursantes al area que se designe para cada uno de

los eventos.
Evento Fecha Hora
Junta de Aclaracion a las Bases. 18 de septiembre de 2023 11:00 Horas.
Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas 21 de septiembre de 2023 11:00 horas.
Acto de Presentacion del Dictamen y:Emision de Fallo 22 de septiembre de 2023 11:00 horas.
33. Modificaciones que podran eféﬁtuarse a las bases.

De conformidad con:lo dispuesto en el numeral 40 fraccion Il de los Lineamientos, se podrén modificar aspectos
establecidos en las bases, siempre que no. implique la sustitucion o variacion substancial de los bienes requeridos
originaimente, modificaciones que podran realizarse en la Junta de Aclaracion a las Bases.

El acta con los acuerdos que se tomen en la Junta de Aclaracién a las Bases formara parte integrante de las mismas.

Por otro lado, de conformidad con el numeral 44 de los Lineamientos, €l Instituto en-cualquier etapa del procedimiento,
previo al pronunciamiento del fallo, podra modificar haste en un 25% la cantidad de los bienes a adquirir o plazo para su
entrega, siempre y cuando existan razones debidamente fundadas y motivadas o por causas de interés publico, caso
fortuito o fuerza mayer, las cuales deberan tenerse como acreditadas fehacientemente.

Cuando la modificacion se realice en el acto de:

a) Aclaracion a las Bases: Las concursantes al elaborar sus propuestas, deberan considerar las nuevas cantidades de
los bienes.

b) Presentacion y Aperiura de Propuestas; La “Convocante” oforgara a las concursantes un plazo no mayor a fres dias
hébiles a efecto de que realicen los ajustes correspondientes en la parte economica de sus propuestas, considerando
las nuevas cantidades de los bienes requeridos conforme al formato establecido por la “Convocante”.

En este caso la "Convocante” debera recibir las propuestas originales y se abstendréa de realizar la evaluacion
cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos sefialados, en la fecha y hora que determine para la continuacion
del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas.

El formato debera reflejar las modificaciones hechas a las nuevas cantidades de los bienes, precio unitario, monto total
con o sin impuestos originalmente propuestos y las nuevas cantidades ajustadas a estos conceptos.

c) Fallo: Hasta antes de su emision, la “Convocante” debera proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres
dias para su presentacion, solo aquellas concursantes que hubieren cumplido con los requisitos legales, técnicos y

e s e S e e —— i e ————————
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economicos, y se abstendra de realizar el mejoramiento de precios, debiendo sefialar hora y fecha para la presentacion
del formato y continuacion del Acto.

3.4, Junta de Aclaracion a las Bases.

La Junta de Aclaracién a las Bases se celebrara el dia 18 de septiembre de 2023 a las 11:00 horas; las dudas sobre
las bases de este procedimiento, podran presentarse por escrito, el cual debera ser firmado por el Representante Legal
o0 Apoderado Legal de la concursante, de acuerdo al ANEXO CUATRO de las presentes bases, hasta un dia previo a la
celebracion de la Junta de Aclaracion a las Bases, debiendo enviarse a la “Convocante” a las siguientes cuentas de
correo electronico: miguel.perez@iecm.mx, victor.vergara@iecm.mx y adriana.lopez@iecm.mx, debiendo confirmar la
recepcion mediante acuse electrénico y de forma impresa, las que deberan estar firmadas en cada una de las hojas, 0
bien los cuestionamientos podran entregarse o exponerse en el propio evento.

Con la finalidad de agilizar el evento se podran presentar las dudas que tengan las concursantes en archivos electrénicos
a través de medio magneético {CD ROM o USB con carécter devolutivo) mismo que, debers elaborarse en procesador
de texto Microsoft Word en cualquiera de sus versiones para PC.

En este acto la convocante hara entrega a los asistentes de una pieza de la muestra fisica de la Lupa Fresnel que
integran la partida 1 de las presentes bases.

Dicha muestra estara disponible en las oficinas de la DEOEyG para las concursantes que asi lo soliciten.

La concursante que no asista a la Junta de Aclaracion a las Bases, podra obtener copia del Acta Circunstanciada del
evento, en la Subdireccion de Adquisiciones.

El acta que se derive de la Junta de Aclaracién a las Bases formara parte integral del contenido de las mismas y debera
ser considera por las Goncursantes en la presentacion de su propuesta.

3.5. Primera Etap;a: Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas; acreditacion de la personalidad juridica
de los concursantes y ritbrica de las propuestas.

Este evento se celebrara el dia 21 de septiembre de 2023, a las 11:00 horas; no se permitiré el acceso al evento
después de la hora sefialada, por lo que se sugiere que las concursantes registren su asistencia 15 minutos antes del
horario indicado.

EN ESTE EVENTO, LA CONCURSANTE ENTREGARA SU PROPUESTA EN SOBRE UNICO CERRADO MANERA
INVIOLABLE, procediéndose a la apertura de este, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadamente, la
Documentacién Legal y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Econdmica y Garantia de Formalidad de la
Propuesta, descalificandose a aquellos que hubieran omitido alguno de los requisitos exigidos en estas bases (Requisitos
listados en el numeral 8 de estas Bases).

Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al término del evento, ya que solo se requieren para su
cotejo.

Las concursantes y los Servidores Plblicos presentes rubricaran las propuestas presentadas (con excepcion de la
Garantia de Formalidad de la Propuesta original), quedando en custodia de |a “Convocante” para su anélisis cualitativo,
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cuyos resultados se darén a conocer en la Segunda Etapa: Presentacion del Dictamen y Acto de Emision de Fallo.

En caso de que la propuesta de alguna concursante hubiera sido desechada, los documentos con caracter devolutivo,
como la Garantia de Formalidad de la Propuesta, podréa ser devuelta a la concursante transcurridos 15 dias habiles
contados a partir de la notificacion del Fallo, previa solicitud por escrito a la "Convocante”.

El Representante Legal o Apoderado Legal de la concursante que asista a este Acto, para la entrega del sobre Unico,
debera acreditar su identidad mediante la presentacion de identificacion oficial original vigente y copia fotostatica; dicha
identificacion podra presentarse dentro y solo lo tendré que hacer saber a la convocante, a eleccion de la concursante,
quien Unicamente podré acreditar su estancia en calidad de observador en el Acto, esto en caso de que la propuesta
sea entregada por persona distinta al Representante o Apoderado Legal. (No sera motivo de descalificacion la falta de
identificacién o de acreditamiento de la representacion de la persona que solamente entregue las propuestas, pero solo
podra participar durante el desarrollo del Acto con el caracter de observador).

El Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas sera presidido por el servidor piblico designado por la “Convocante”,
quien seré el (nico facultado para aceptar o desechar las propuestas y en general, para tomar todas las decisiones
durante la realizacion del Acto, en los términos de la Normatividad aplicable en la materia.

La “Convocante”, previo a la celebracion de la primera etapa, verificara que ninguna concursante se encuentre
sancionado por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de Mexico, por la Secretaria de la Funcién Publica
de la Administracién Piblica Federal o por incumplimiento contractual que den a conocer los Organos Fiscalizadores.

3.6. Del analisis cualitativo y criterios sobre los cuales se evaluaran las propuestas.

En el periodo comprendido entre la Primera y la Segunda Etapa, se realizaré la evaluacion cualitativa de las propuestas,
el dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:

a) La Documentacion Legal y Administrativa, sera evaluada por la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y
Servicios mediante la verificacion del cumplimiento de los requisitos solicitados en las bases, calificandose en
términos de Cumple o No Cumple. En‘este Ultimo caso se indicara el motivo del incumplimiento.

b) LaPropuesta Técnica, misma que debera incluir los resultados de la evaluacion de la propuesta de manera detallada
y descriptiva, la cual sera evaluada por el area requirente mediante la verificacion del cumplimiento de las
caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes requeridos (de acuerdo al documental solicitado, recabado
de los concursantes), calificaAndose en términos de Cumple o No Cumple. En este Gltimo caso se indicara el motivo
del incumplimiento.

c¢) LaPropuesta economica, la cual seré evaluada por la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios,
mediante la verificacion del cumplimiento de los requisitos solicitados en las bases, calificandose en términos de
Cumple o No Cumple. En este Ultimo caso se indicara el motivo del incumplimiento. Cuando se presente un error de

comeccion no implique la modificacion de precios unitarios, lo que se hara constar en el analisis cualitativo.

d) Garantia de Formalidad de la Propuesta, la cual sera revisada por la Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial
y Servicios, esto de acuerdo con lo establecido en el numeral 6.1 de las presentes bases.

calculo en las propuestas presentadas, solo habréa lugar a su rectificacion por parte de la "Convocante”, cuando la 6/
4
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Para hacer el andlisis cualitativo de las propuestas, se verificara que las mismas, incluyan toda la informacién, documentos
y requisitos solicitados en las bases al igual que la descripcion y especificaciones técnicas de los bienes solicitados por el
Area Requirente, una vez hecha la valoracion de estas propuestas, se elaborara un Dictamen que serviréd de fundamento
para emitir el Fallo, el cual indicara la propuesta que, entre los concursantes haya cumplido con todos los requisitos legales
y administrativos, técnicos, econémicos y de menor impacto ambiental requeridos por la “Convocante”, ademés, que haya
reunido las mejores condiciones para el ‘Instituto Electoral de la Ciudad de México”, que haya garantizado
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y haya presentado el precio mas bajo; lo anterior de
conformidad con lo establecido en el numeral 45 de los Lineamientos.

3.6.1.  Descalificacion de concursantes o desechamiento de propuestas.
Seran causa de desechamiento o descalificacion de las propuestas cuando:
a) La concursanie que no entregue en sobre cerrado y de manera inviolable el original y/o copia certificada de la
Documentacion Legal y Administrativa, sus Propuestas Técnica y Economica, asi como la Garantia de Formalidad
de la Propuesta en 1a fecha y hora sefialada para tal efecto, de conformidad con lo establecido en los numeral 79
fraccion | de los Lineamientos.

b)  Sino se reciben por lo menos tres propuestas

c) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones establecidas en las bases, asi como
el Anexo Técnico del presente concurso

d) Se compruebe que acordo con ofro u otros concursantes, elevar los precios de los bienes objeto de este Concurso.

e) Cuando la concursante no tenga como objeto social el suministro de los bienes objeto de este procedimiento de
Concurso.

f)  Que su propuesta técnica incluya precios.
g) Por no presentar su propuesta econémica en moneda nacional.
h) Que presente condiciones de pago distintas de las sefialadas en estas bases.

i)  Cuando se verifique que la péliza de fianza presentada para el sostenimiento de la propuesta econdmica no es
autentica derivado de la comprobacion realizada en |a pagina electronica de la institucion emisora de la fianza.

) Sise determina que el concursante no cuenta con la capacidad para suministrar los bienes derivado de la visita
realizada si fuese necesario hacer por la convocante.

k) Cuando la concursante no haya presentado la informacion solicitada para la realizacion de visitas del personal
autorizado del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

I)  Cuando se tenga la constancia de que los documentos presentados en la documentacion legal y administrativa,
propuesta técnica, propuesta economica y garantia de formalidad de la propuesta contengan informacién falsa.

T m———
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En todos los casos, se incluiran las observaciones que correspondan a los actos respectivos de la primera y segunda
etapa. Las concursantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento podrén asistir a los actos
subsecuentes con el caracter, (nico y exclusivamente de observadores, en términos del numeral 43, decimo péarrafo de
los Lineamientos.

3.7. Segunda Etapa: Presentacién del Dictamen y Acto de Emisién de Fallo, acreditacion de la personalidad
juridica de los concursantes y etapa de “Presentacion de precios méas bajos”.

Este evento se celebrara en Junta Piblica, el dia 22 de septiembre de 2023, a las 11:00 Ia “Convocante” en esta
etapa comunicara el resultado del Dictamen del Andlisis Cualitativo y en el Acta que para ese efecto se levante
debidamente fundada y motivada, se sefialaran detalladamente las propuestas de los concursantes que fueron
desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los
requisitos legales y administrativos, técnicos y econdmicos solicitados en las presentes bases, al igual que las
caracteristicas y especificaciones écnicas de los bienes sefialados por el Area Requirente, asi como el (los) nombre (s)
de la (s) concursante (s) que ofertd Mertaron} las mejores condiciones y haya tenido el precio mas bajo, dando a conocer
el importe respectivo.

En la etapa de precios més bajos, se comunicaré e invitara a las concursantes que hayan cumplido cualitativamente con
la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y econémicos, que podran ofertar precios mas bajos, en
dos rondas como minimo, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya
resultado més benéfica para el "Convocante”; las nuevas posturas se podrén presentar, siempre y cuando, se encuentre
presente en el Acto la persona que cuente con poderes de representacion de la persona fisica o moral concursante, lo
que debera ser acreditado en el mismo evento, mediante la presentacion en original o copia certificada por fedatario
publico el Poder de Representacion, asi como una Identificacion Oficial Vigente (credencial de elector, cédula profesional,
pasaporte, carlilla de los servicios militar liberada).

Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al término del evento, ya que solo se requieren para su
colejo.

La “Convocante” entregara el “Formato para propuesta de precios mas bajos” (ANEXO CINCO); las concursantes
que propongan precios més bajos quedan obligados a respetar las mismas condiciones legales, administrativas,
tecnicas y econdmicas, presentadas en su propuesta original.

Una vez determinado & la concursante que haya ofertado el precio mas bajo para el suministro de los bienes objeto de
esle procedimiento, se determinara la adjudicacion del (los) pedido (s) respectivo (s) y se levantara Acta Circunstanciada

del evento, esta acta denominada “Acta de Presentacién del Dictamen y Emisién de Fallo” y los Formatos de Precios ’ N\

mas bajos seran rubricados y firmados por los Servidores Publicos.

4  Declaracién desierta, partida desierta, suspension y cancelacién del Concurso por invitacién restringida a
cuando menos tres proveedores.

4.1. Declaracién "Desierta” del Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores.

Somos Un Institute de Calidad

Ak I, En el Institute Electoral de |a Ciudad de México eshmn comprometidas y comprametdes a administrar elecciones /
@ focales Integras: conducit mecanismos de par (& dad inch 1y .Y Pr enlasylos habitantesde iy £
c i

d-‘ lz‘tr co !n cultura demouatka Iz nam-n;:»acmn y v~l elc' cicio Lmn de la < u(InU nfe. enapesc o los pnncm k,

¢ NUES lm l-lﬂvrn" dc g-stlﬁn de ca!hiad ala:tnral

Huizaches No. 25, Celonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P, 14386, Ciudad de México. Conmut;

a4




Dl i BlEORAL Secretaria Administrativa
\ CIUDAD DE MEXICO Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
A4 IECM-INV-12/23
Y

De conformidad con el numeral 52 de los Lineamientos, asi como el apartado 5, politica de operacion, onceava vifieta del
procedimiento para celebrar invitacion restringida a cuando memos tres proveedores, ESTE PROCEDIMIENTO PODRA
DECLARARSE DESIERTO cuando:

a) Sino se reciben por lo menos fres propuestas.
b) Las posturas presentadas no retinan los requisitos solicitados en las bases de Concurso.

¢) Los precios cotizados no fueren convenientes para la “Convocante”, con base en el estudio de mercado que
se realice al efecto.

d) (Cuando sea el caso), los precios cotizados no fueren aceptables, aun cuando se haya agotado la Etapa de
Precios mas Bajos.

La “Convocante” tomara en consideracion los estudios de precio de mercado realizados previo al procedimiento y
determinara si los precios ofertados resultan convenientes. En caso de declararse desierto el procedimiento, o alguna de
sus partidas, se podra proceder conforme al numeral 52 penditimo y Gltimo parrafo de los Lineamientos.

4.2. Partida Desierta del Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores
Una partida se declarara desierta en los siguientes casos:

A) Cuando ninguna concursante haya ofertado la partida.

B) Cuando habiendo ofertado Iz partida una o méas concursantes, su propuesta haya sido desechada o descalificada
en cualquier etapa del procedimiento del concurso.

C) Al serofertada la partida por una 0 més concursantes, sus precios no resulten convenientes para el Instituto de
conformidad con el numeral 47 segundo pérrafo de los Lineamientos.

La “Convocante” tomara en consideracion los estudios de precio de mercado realizados previo al procedimiento y
determinara si los precios ofertados resultan convenientes. En caso de declararse desierio el procedimiento, se podra
proceder conforme al numeral 52 pentiltimo péarrafo de los Lineamientos.

Para los efectos de integrar los requisitos de la adjudicacion directa derivada del procedimiento declarado desierto la
convocante debera solicitar todos los requisitos establecidos en las bases del proceso declarado desierto ya que estos son
los requisitos considerados como fundamentales.

4.3, Suspensién temporal y reanudacion del Procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando
menos tres proveedores.

La Conlraloria podra intervenir en cualquier acto que considere contravenga las disposiciones normativas, declarando la
suspensién temporal de este procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuande menos tres proveedores, en
términos del numeral 29 de los Lineamientos.

Somos Un Instituto de Calidad

En #! Institute Eiectoral de la Ciudad de México exl -mr = omr:mr‘f-ﬂd 5 ¢ compioirecdos 5 administrar elecclanes .“".
locales Integras. conducir mecanismos de partic incluy » ¥ promover g lasy los habitantes delaf;

d de Maxico la cultura democratica. la participacion y =l gjers pieno de I cludadania. en apege o les principh
de la funciin elecioral, cumpliends con los regulsites legales y realamantarios y mejorando mminuamrnln
cie nuestro sistema de gestion de calidad electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmuta
12




INSTITUTO ELECTORAL Secretaria Administrativa
\ CIUDAD DE MEXICO Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
—tit

/7 IECM-INV-12/23

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspension temporal del Concurso por invitacion restringida a cuando
menos tres proveedores, se reanudara, previo aviso a los involucrados en la cual podran intervenir los concursantes que
no hubiesen sido descalificados. En todos los casos mencionados se notificaré por escrito a los involucrados.

5 Pedido (s) de suministro de bienes derivados del Procedimiento de Concurso por invitacién restringida
a cuando menos tres proveedores.

5.1. Formalizacion del (los) pedido (s).

La formalizacion del (los) pedido (s) respectivo (s), sera en un término no mayor de los quince dias habiles, de conformidad
con el numeral 60 de los Lineamientos, contados a partir de la fecha en que se notifique a la concursante adjudicada el
Fallo del concurso, la 0 el representante legal de la concursante ganadora debera presentarse a formalizar el (los) contralo
(s) respectivo (s) correspondiente (s) en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio de la convocante,
en horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes.

El presente concurso consta de cinco partidas, mismas que se describen detalladamente en el ANEXO UNO. La
adjudicacion sera por partida a la concursante que oferte las mejores condiciones y haya tenido el precio mas bajo en la
partida que corresponde.

5.2. Acreditacion y requisitos para presentar a la firma del (los) pedido (s).

Como se menciond en el numeral 5.1, la concursante firmara el (los) pedido (s) a los 15 {(quince) dias contados a partir de
la fecha en que se notifique a la concursante adjudicada en el fallo, debiendo presentar en el acto:

a) Cheque certificado o de caja, poliza de fianza, para garantizar el cumplimiento del pedido del 10% del importe del
pedido sin considerar descuentos niel |.V.A.

b) Original o copia certificada para su cotejo, asi como copia fotostética legible de los documentos con los que se
acredite su existencia legal y personalidad juridica de su representante para suscribir el pedido. (Poder para pleitos
- cobranzas y actos de administracion)

5.3. Modificaciones al (a los) pedido (s).

Conforme alo dispuesto en el numeral 70 de los Linezmientos, la “Convocante”, podra acordar el incremento o disminucion
de los bienes originalmente solicitados, mediante modificacion a su pedido vigente; siempre y cuando el monto total de la
modifficacion no rebase en su conjunto el 25% del valor total del pedido y que el precio y demas condiciones de los
bienes cumplan con las caracteristicas para el mismo fin, asi como de la partida presupuestal de los bienes sea el
originaimente pactado, debiéndose ajustar la garantia de cumplimiento del pedido.

En caso de que se convenga la adquisicion de bienes en fecha y/o para unidad adicional, dicha fecha de inicio de la entrega
de bienes debera ser pactada de comin acuerdo.

No procederan modificaciones de pedido que impliquen incremento de precios, otorgamiento de anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio que implique otorgar mejores condiciones al proveedor
comparadas con las establecidas originalmente, excepto las que se refieran a iguales o mejores condiciones de calidad
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para la "Convocante” y el precio sea igual al originalmente pactado. Cualquier modificacion al pedido sera formalizada por
escrito por ambas partes. Los instrumentos legales respectivos seran suscritos por los servidores publicos que los hayan
formalizado o por quienes los sustituyan en el cargo o funciones.

Ninguna de las clausulas contenidas en el pedido de |a adquisicion de bienes que se derive podra ser negociada.

5.4. Prérrogas para la entrega de los bienes.

No se concederan prorrogas.

5.5. Visitas de verificacion a las instalaciones del proveedor.

De conformidad con el numeral 37, fraccion XXIIl de los Lineamientos, la DACPyS, podra efectuar previo &l Fallo del
presente concurso, fas visitas que consideren necesarias a las instalaciones de cada una de las concursantes a efecto de
verificar la capacidad técnica, operativa y financiera con que cuentan para suministrar los bienes.

Al momento de la visita deberan estar presentes las personas propietarias, responsables, encargadas u ocupantes de
establecimientos o la persona a quien el Representante legal haya designado por escrito para la atencion de la visita,
persona que acredifard su personalidad, entregando copia del escrito de su designacion junto con copia de una
identificacion oficial. La visita se realizara en el dia y horario notificado previamente por el Instituto,

La nofificacion citadé: se podra realizar de manera personal o mediante correo el electronico que el posible proveedor haya
puesto a disposicion del Instituto para tales efeclos.

Lo anterior de conformidad con el articulo 100 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para el suministro de los bienes, no exhiba algin documento
original solicitado © no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta seré descalificada.

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos a dichas
visitas.

5.6. Condiciones no negociables en el (los) pedido (s).

Como se ha mencionado, ninguna de las condiciones que se estableceran en el (los) pedido (s) podra (n) ser negociada

(s).

5.7. Terminacion anticipada del (los) pedido (s).

El Instituto podra en aquellos casos donde existan causas debidamente justificadas, solicitar la celebracion de convenios
de terminacion anticipada al (los) pedido (s), ya sea por mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, de conformidad
con el numeral 72 de los Lineamientos.

6 De las Garantias.

6.1. Garantia de formalidad de la propuesta.
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Las concursantes deberan garantizar la formalidad de sus propuestas de acuerdo a lo establecido en los numerales 79
fracc. |, y 82 de los Lineamientos por un del 5% del monto tofal de su oferta econémica y en moneda nacional, sin
considerar impuestos en cualesquiera de las formas siguientes:

a) Fianza otorgada por institucién autorizada en los términos de Iz Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia simple), la cual debera presentarse de acuerdo con el
ANEXO DOS de estas bases (original y copia).

b) Cheque de caja, el cual debera de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion bancaria
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México.

¢) Cheque certificado, el cual debera ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion bancaria
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y
copia).

6.2. Garantia de cumplimiento del (los) pedido (s).

Con fundamento en el numeral 79, fraccion 11, 82, fraccion |, Iy Il y 86, de los Lineamientos, la garantia del 10% (diez
por ciento) del monto total del (los) pedido (s) y en moneda nacional, sin considerar impuestos con una vigencia de
siete meses en cualesguiera de las formas siguientes:

a) Fianza otorgada por instifucion autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas El
Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y copia simple), la cual deberé presentarse de acuerdo con el
ANEXO TRES de estas bases.

b) Cheque de caja, el cual debera de ser nominativo, no negociable, librade con cargo a cualquier institucion bancaria
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia).

c) Cheque certificado, el cual debera ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion bancaria
de la Giudad de México o Area Metropolitana y del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia).

6.3. Revision de validez de las pdlizas de garantia.

La “Convocante” revisara la autenticidad de las polizas de fianza presentadas como garantia, mediante consulta en
la pagina electronica de la institucion emisora de la fianza.

6.4. Momento para la liberacién de garantias.

A la (s) concursante (s) adjudicada (s) le (s) sera (n) devuelta (s) la (s) garantia (s) correspondiente (s) a la formalidad de
la propuesta econémica, cuando ésta (s) entregue (n) la (s) garantia (s) relativa (s) al cumplimiento del (los) pedido (s); a
las demas concursantes que no resultaron adjudicadas se les devolveré transcurridos 15 dias habiles posteriores al fallo,
previa solicitud por escrito al “El Instituto Electoral de la Ciudad de México”.

La garantia relativa al cumplimiento del (los) pedido (s) sera liberada una vez que haya transcurride el plazo del pedido a
entera satisfaccion del “Instituto Electoral de la Ciudad de México” previa solicitud por escrito.

e e S ——————

Somos Un Instituto de Calidad

. En sl Instituto Electoral de la Ciudad de Méxica estamas comprometidan ¥ comprome - dis 4 administrar slecciofles ,,;:& b
. locales Integras conducic mecarismos de particl ién d: ncluy .y promover e lasy los haoitantes el & 7%
f Ciudad de Mevico la cultura democratica I participacion y ol ejercicic pleno de s cludadania. en apesc a les prin ;':o'-/{:'é '
32

= de la funcidn eleciotsl cumpliende con los requ sitos legales y malamentatioo y mejorando continusmerhe

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutaddr 5483-3800
15

¥

9

=




IRETRUTS EURCTORAL Secretaria Administrativa

~: ca;gAn DE MEXICO Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
\V4 IECM-INV-12/23

Para la cancelacion de la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s), se requerira la autorizacion expresa por parte del
“Instituto Electoral de la Ciudad de México".

7 Aplicacion de garantias y sanciones.
7.3 Aplicacion de la garantia de formalidad de la propuesta.
La garantia de formalidad de la propuesta se hara efectiva cuando:
a) Unavez presentada su propuesta, la concursante no sostenga las condiciones en ella.
b) Laconcursante retire su propuesta durante alguna de las etapas del Procedimiento.

c¢) Laconcursante adjudicada, no haga entrega de la garantia de cumplimiento del (s} pedido (s) en la fecha fijada para
tal efecto. ‘

d} Laconcursante adjudicada, por causas imputables a él, no formalice el (los) pedido (s) respectivo (s) en tiempo y
forma.

e) Las demas que senala los Lineamientos.

1.2. Aplicaclé;s de la garantia de cumplimiento del(los) pedido (s).
Se hara efectiva la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) cuando:

a) Elbien nosea suministrade dentro del plazo establecido para tal fin.

b) Elbien no se proporcione a entera satisfaccion del “Instituto Electoral de la Ciudad de México”, 0 que el mismo sea
modificado o inadecuado (deteccion de vicios ocultos).

c) Elbien no cumpla con las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas.
d) Se agoten las penas convencionales pactadas por incumplimiento en el suministro de los bienes.

e) Los documentos que demuestren la renovacion de las garantias, derivadas de las modificaciones al (los) pedido
(s) no se entreguen en la fecha establecida para tal efecto.

f)  Las condiciones estipuladas en el (los) pedido (s) sean incumplidas.
7.3. Penas Convencionales.

Una vez suscrito el (los) pedido (s) correspondiente (s), se podra (n) imponer penas convencionales a cargo del proveedor
equivalente al 2.5% del monto total de la partida incumplida.

a) Por cada dia natural de atraso en la fecha programada en |a entrega de los bienes y en su caso la establecida en la
solicitud de la DACPyS, posterior al plazo referido en el punto 2.3 de las bases.

. ’
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b) Por cualquier otro incumplimiento en las especificaciones establecidas en el Anexo Técnico.

Las penas no podran exceder el monto de la garantia de cumplimiento por lo que una vez rebasado éste se daré inicio al
procedimiento de rescision administrativa y hacer efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo
previsto en los numerales 75, 76, 77, 95 y 96, segundo parrafo de los Lineamientos.

74.

Si la concursante o proveedor presenta informacion falsa.

Aquellas concursantes o proveedores que presenten informacion falsa o que actien con dolo o mala fe en algun
pracedimiento de adjudicacion de un pedido, en su celebracién, durante su vigencia, o bien, durante la presentacion o
desahogo de una inconformidad, la “Convocante” se abstendra de recibir propuestas o celebrar pedido con este tipo de
proveedores de conformidad con en el numeral 103, fraccion Il de los Lineamientos, en concordancia con el numeral 42,
fraccion V' y tlimo parrafo.

1.5,

Rescision del (los) pedido (s).

El “Instituto Electoral de la Ciudad de México” en términos de los numerales 95, 96, 97 y 98 de los Lineamientos rescindira
administrativamente el (los) pedido (s) en caso de cualquier incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor,
mismas que le serdn notificadas en forma personal, asimismo, el procedimiento de rescision iniciara dentro de los diez
dias naturales siguientes a aquel en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas convencionales.
Seran causas de rescision cuando:

a)

d)

e)

g

El proveedor no suministra los bienes descritos en el ANEXO UNO de estas bases, y se hayan agotado el importe
méaximo de aplicacion de las penas convencionales mencionadas anteriormente.

El proveedor incumpla con cuzlquiera de las obligaciones derivadas del pedido celebrado, de conformidad con las
disposiciones de los Lineamientos del Instituto Electoral de la Ciudad de México y demas disposiciones vigentes y
aplicables..

En caso de detectarse irregularidades en las visitas de comprobacion a las instalaciones del proveedor, conforme a
lo establecido en estas bases.

Se detecte el incumplimiento de las obligaciones fiscales.

Se detecte que la poliza de fianza de cumplimiento de pedido no es auténtica derivada de la comprobacion realizada
en la pagina electronica de la institucion emisora de la fianza.

Sea declarado en concurso mercantil.

Subcontrate, ceda o traspase en forma fotal o parcial los derechos derivados del pedido que se celebre, con
excepcion del derecho de cobro, mismo que tendré que ser autorizado previamente por el Secretario Administrativo
del “Instituto Electeral de la Ciudad de México”.

En general por cualquiera ofra causa imputable, que lesione los intereses del “Instituto Electoral de la Ciudad de
México”

i — = S — -
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Para rescindir el (los) pedido (s), el “Instituto Electoral de la Ciudad de Mexico” seguira el procedimiento descrito en el
Titulo Quinto de los Lineamientos aplicable.

8 Documentos y requisitos que las concursantes deben cumplir para la elaboracion de sus propuestas.
8.1. Instrucciones para la elaboracion de las propuestas.

La concursante debera presentar en un SOLO SOBRE CERRADO DE MANERA INVIOLABLE, su Documentacion Legal
y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Economica y Garantia de Formalidad de la Propuesta en documentos
separados.

La documentacion que integran los anexos y formatos de las propuestas debera elaborarse de acuerdo a lo siguiente:

a) Dirigidas al Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. Secretario de Administrativo del Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

b) Sefialar el nombre y nimero del presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.
¢) Impresasen papel con membrete de la empresa concursante, sin tachaduras ni enmendaduras.
d) Enidioma espafiol.

e) LaDocumentacion Legal y Administrativa deberé venir rubricada en todas sus hojas por la persona que tenga Poder
Legal para tal efecto.

f)  Enlapropuesta técnica y econdmica, el concursante rubricaré todas las paginas que la conforman, excepto la hoja
en donde aparezca su nombre, la cual debera ser fimada en forma autografa por la persona facultada para ello.

El no presentar copia simple de los documentos requeridos dentro del sobre no ser& motivo de descalificacion siempre y
cuando se presenten los documentos originales que puedan sustituir el requisito.

8.2. Presentacion de las propuestas de los concursantes en el SOBRE UNICO CERRADO Y SELLADO.
8.2.1. Documentacion Legal y Administrativa.

La concursante deberé presentar (segun aplique), original o copia certificada por fedatario publico, asi como copia
fotostatica legible de los documentos que se indican a continuacién, misma que debera ser incluide en el SOBRE UNICO
CERRADO que presente. Los documentos originales ylo certificados, se devolverén al término de la primera etapa, ya que
sblo se requieren para su cotejo.

a) Original y copia del Acta Constitutiva de la empresa, debidamente inscrita en el Registro Piblico del Comercio, en el
cual se debe apreciar el sello y folio de registro; mencion de que su objeto social esté relacionado con el suministro
de los bienes objeto de este Concurso.

Las personas fisicas deberan acreditar su personalidad mediante identificacion oficial vigente (credencial para votar
con fotografia, pasaporte o cedula profesional)

g S : e -~
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b) En su caso original y copia de la Gltima protocolizacion de las modificaciones notariales efectuadas al Acta
Constitutiva, que implique cambio de razén o denominacion social, objeto social, capital o vigencia de la sociedad.

c) Copia del oficio de invitacion.

d) Originaly copia de la Identificacion Oficial Vigente, del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico
ya sea credencial de elector, cédula profesional o pasaporte.

e) Ensucaso, original y copia del Poder Notarial del Representante Legal, que firme la propuests, en el que se acrediten
las facultades para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la persona fisica o moral.

f)  Constancia de Situacion Fiscal con una antigliedad no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentacion de las
propuestas, la cual se obtiene a través del portal de Internet de los servicios de Administracion Tributaria (SAT). En
la cual se aprecie el Registro Federal de Contribuyentes y se indique que una de sus actividades economicas se
relacione con el suministro de los bienes objeto de este Concurso.

g) Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) al 31 de agosto de
2023, incluyendo la leyenda de manifestacion en ambos estados financieros de que la informacion presentada, es
veridica y se exirae de los libros y registros contables. Los estados financieros deberan contener nombre y firma de
la 0 el contador piblico y de la o el representante legal de la concursante sefialada en el inciso d), de este punto,
debiendo anexar copia legible de la cédula profesional de la o el primera(o). IMPORTANTE: En caso de que la o el
representante legal que se acredito como tal mediante Formato 2, no tenga facuitades para firmar los Estados
Financieros, la concursante debera acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia certificada, asi
como, copia simple de la identificacion oficial vigente de la persona a la que le confieran dichas facultades.

h) Original y copia para cotejo del pago del Impuesto Sobre la Renta Anual del ejercicio de 2022.
i)  Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de julio de 2023.

j)  Original y copia del comprobante de domicilio fiscal de la persona fisica o moral que participa, con una antigiiedad
no mayora 60 dias respecto ala fecha de presentacion de las propuestas (recibo de agua, luz, teléfono o estado de
cuenta bancario); en caso de haber modificado el domicilio fiscal, se deberé presentar el documento que compruebe
dicho cambio para que coincida con el domicilio que manifiesta en su documentacion.

k) Declaracion de Datos Personales, autorizando si su informacion personal puede ser de caracter confidencial o de
caracter piblico, de conformidad con el Formato 1.

) Formato de existencia legal y personalidad juridica, el cual deberé ser debidamente requisitado. Formato 2.

m) Manifestacion de Declaracion de integridad en la que sefiale que la empresa que representase abstendra de adoptar
conductas para propiciar que los servidores piblicos de la "Convocante”, induzcan ¢ alteren las evaluaciones de
las propuestas, el resultado del presente procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores, u otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demés concursantes,
ademas, que se compromete a no incurrir en practicas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, asi como en el proceso de formalizacion y
vigencia del pedido y en su caso los convenios modificatorios que se celebren, incluyendo los actos que de éstos
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deriven, el cual deberéa correr agregado a la propuesta, a fin de garantizar la transparencia, legalidad y honestidad
del presente procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores. Formato 3.

n) Manifestacion sobre aceptacion de clausulas no negociables, en el que se indique que acepta el pliego de clausulas
no negociables contenidas en el pedido de suministro de bienes que se derive de este procedimiento o en su caso
de los convenios modificatorios que se celebren. Formato 4.

0) Manifestacion de aceptacién de condiciones del Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres
proveedores, en la que sefale que ha leido el contenido de estas bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaracion
a las Bases de este procedimiento y acepta participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y
cabalmente las condiciones establecidas, asimismo, para los efectos que surjan en caso de adjudicacion. Formato
5

p) Manifestacion de no impedimento de participacion en el procedimiento de Concurso por invitacion restringida a
cuando menos tres proveedores, en términos del numeral 42 de los Lineamientos. Formato 6.
'

q) Manifestacion de actualizacion de domicilio fiscal y razon social. Formato 7.

r)  Manifestacion de domicilio para oir y recibir notificaciones, en el que se sefiale uno dentro de la Ciudad de
México (Este manifiesto aplicara, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del concursante no se encuentre en
la Ciudad de México o su rea metropolitana). Formato 8.

Las personas fisicas deberén hacer para los manifiestos requeridos en este punio, las adecuaciones
correspondientes.

8.2.2. Propuesta Técnica.

La Propuesta Técnica no debera observar-precios y debera cumplir, con lo solicitado en estas bases y de acuerdo con
las caracteristicas y especﬂ'scacuones técnicas solicitadas, debiendo contener los siguientes requisitos:

a) Descripcion de los bienes, indicando especificaciones (incluir ficha técnica, imagen y marca ofertada). Formato 9.

b) Curriculum original actualizado de la concursante, que deberéa ser entre la fecha de la invitacion y la fecha de
celebracion de la primera etapa del concurso, asi como, refacion con un minimo de 3 y un méximo de 5 contratos
ylo pedidos celebrados en los Ultimos dieciocho meses, que demuestren la experiencia en el suministro de los
bienes objeto del presente concurso. Dicha relacion debera incluir: nimero de contrato y/o pedido, bien entregado,
fecha de celebracion, nombre del contacto, cargo, domicilio y teléfonos, asi como adjuntar copia de la caratula del
contrato y/o pedido (no se requiere todo el cuerpo de los contrates y/o pedidos) que soportan la relacion, teniendo
la facultad la DACPyS, de verificar la autenticidad de la informacién proporcionada en este punte, por lo que en
caso de falsedad se descalificaré automéaticamente la propuesta que se encuentre en este supuesto.

¢) Manifestacion de compromiso para el suministro de los bienes, en el que se comprometa que cumplira con las
caracteristicas y especificaciones técnicas en funcion de las necesidades del “Instituto Electoral de la Ciudad de
México, para lo cual, en caso de resultar adjudicado, suministrara los bienes a mas tardar en las fechas y lugares
indicados en el numeral 2.2 de estas bases. Formato 10.
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d)

e)

=]
=

h)

i

k)

Manifestacion de garantia de calidad ylo vicios ocultos, indicando que los bienes que suministraré seran de primera
calidad acorde con lo solicitado por el Area Requirente y que ademas se garantice contra defectos y/fo vicios ocultos
desde el inicio del pedido hasta diez meses después de la conclusion de este. Formato 11.

Manifestacion de capacidad de la empresa concursante, para obligarse a suministrar los bienes en tiempo y forma,
en el cual indique que cuenta con la infraestructura, capacidad legal, administrafiva, técnica y econdmica suficiente
para obligarse a suministrar los bienes objeto de este Concurso por invitacidn restringida a cuando menos tres
proveedores. Formato 12.

Manifiesto de responsabilidad laboral y del personal asignado, en la que indique que en caso de resultar
adjudicado, tendré la calidad de patron, respecto al personal que utilice para suministrar los bienes, teniendo
conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y deméas ordenamientos en materia de
trabajo y seguridad social, por lo que el “Instituto Electoral de la Ciudad de México" no podra considerarse patron
salidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que la concursante tenga
con respecto a sus trabajadores quedara obligado a responder a fravés de la garantia de cumplimiento del pedido
desde el inicio de este y hasta su conglusion y en su caso hasta la conclusion del (de los) convenio(s) medificatorio(s)
que al efecto se celebre(n), asi como cualquier otra responsabilidad en que incurra conforme a los Lineamientos.
Formato 13. :

Manifestacion de fletes y maniobras, en el cual indique que el concursante en caso de resultar adjudicado tendra
bajo su cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado de los materiales, de su personal, de las
maniobras y de los insumos para poder suministrar los bienes, sin costo adicional para el Instituto Electoral de la
Ciudad de México Formato 14.

Manifestacion de cambios o correcciones de los bienes, indicande que se compromete a realizar estos en un plazo
no mayor a 24 horas aquel bien que se encuentre en mal estado o bien no cumpla con lo solicitado por el Area
Requirente, comigiéndolo a mas tardar dentro del plazo establecido con las especificaciones de calidad requeridas a
entera satisfaccion del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato 15.

Manifestacién de aceptacion de visitas, en el cual la concursante en caso de resultar adjudicada permitira la
realizacion de visitas de verificacion que estime pertinentes a las instalaciones con las que cuenta, durante la vigencia
del pedido o en su caso hasta la conclusion de los convenios modificatorios, a efecto de constatar la calidad,
cumplimiento en el suministro de los bienes y demés consideraciones pertinentes y que en caso de no permitirlo o
bien se detecten irregularidades, el pedido seré susceptible de rescision. Formato 16.

Manifestacion sobre infraccion de patentes y marcas, donde se indigue que la concursante asumira la
responsabilidad total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicada las que resulten de cualquier
violacion a las disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo
de este procedimiento o del suministro de los bienes. Formato 17.

Recibo de la entrega en el almacén del Instituto, de las muestras solicitadas.

8.2.3. Propuesta Economica.

La Propuesta Econémica debera contener los siguientes requisitos:

T T——
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a)

111,

Cotizacién de los bienes el cual deberé incluir

La descripcion completa del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio unitario, subtotal,
I.V.A. desglosado e importes totales de la oferta, asi como el periodo de garantia de este. Formato 18.

Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y econbmica permaneceran
vigentes dentro del presente procedimiento de Concurso por invitacion restringida & cuando menos tres
proveedores hasta su conclusion y que en caso de resultar adjudicadas permaneceran vigentes hasta la
conclusion de las obligaciones contraidas en el pedido y en su caso de los convenios modificatorios que se
celebren. Formato 18.

Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de precios firmes, en
moneda nacional, sin estar sujetos a escalacion, hasta la conclusién del procedimiento y en caso de ser
adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contraidas en el pedido y en su caso de los convenios
modificatorios que se celebren. Formato 18.

Aceptacion - de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la Direccion de
Planeacion y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y sus Lineamientos.
Formato 18.

Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en estas bases, vigencia
del suministro de los bienes, el lugar y el periodo de garantia de este. Formato 18

8.2.4. Presentacion de la garantia de formalidad de la propuesta.

La Garantia de Formalidad de la Propuesta, en cualquiera de las formas sefialadas en estas bases, debera incluirse en
el Sobre Unico en original y copia que contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta
econdmica. No se aceptaran garantias que presenten tachaduras, enmendaduras o perforaciones.

En el caso de que la concursante presente Poliza de Fianza debera ajustarse al ANEXO DOS de les presentes Bases.

8.3.

Actas derivadas de los eventos, asi como su notificacion.

Las actas correspondientes al Acto de Aclaracion a las Bases, al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas y &l Acto
de Presentacion del Dictamen y Emision de Fallo, se entregaran de cada una de ellas copia simple si asi lo desean las
concursantes y Servidores Piblicos presentes los dias en que se realicen las juntas, o bien podrén digitalizarse y enviarse
a las direcciones de correo electronico que al efecto proporcionen a la “Convocante” acusando de recibido.

9 Consideraciones adicionales a las bases.

8.1.

Inconformidades.

Los interesados que se presuman afectados por cualquier acte o resolucion emitida por el Instituto, que contravengan
las disposiciones establecidas en los Lineamientos y las bases podran interponer el Recurso de Inconformidad.

El Recurso de Inconformidad se presentaré ante la Contraloria Interna del Instituto Electoral de Ciudad de México dentro
del término de 5 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacion del Acto o Resolucion que se recurra o
T P T SR i —————— EC T
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de que el recurrente tenga conocimiento de este.

9.2. Nulidades.

Aquellos actos que se realicen entre la “Convocante” y las concursantes, en contravencion a lo dispuesto por la legislacién
y normatividad aplicables, seran nulos previa determinacion de la autoridad competente.

9.3. Interpretacién de controversias e Intervencién,

Lo relativo a las controversias en la interpretacion y aplicacion del pedido, convenios y actos que de éstos se deriven y que
hayan sido celebrados con base en los lineamientos seran sometidas alos Tribunales competentes de la Ciudad de México,
lo anterior de conformidad con la fraccion XXIl del numeral 59 de los Lineamientos.

9.4. No negociacion de condiciones establecidas en las bases.

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como en las propuestas de las concursantes podran ser
negociadas.

9.5 De la presentacién de los formatos y anexos del procedimiento.

Los formatos que se incluyen en estas bases deben considerarse solo como una guia en el procedimiento, por lo que la
adecuada presentacién de las propuestas es responsabilidad exclusiva de las concursantes.

10 Anexos y Formatos que agilizan la presentacion y recepcion de las propuestas.

10.1. Anexos.
ANEXO UNO
Descripcion, caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes
Adqguisicion de materiales y utiles de oficina
UNIDAD
PARTIDA CARACTERISTICAS DE | CANTIDAD
MEDIDA
1 LUPA FRESNEL PIEZA 2,000
2 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 24MM X 65MTS. ROLLO 400
3 SACAPUNTAS ELECTRICO PIEZA 15
4 SACAPUNTAS ESCOLAR (METALICO) PIEZA £
5 PAPEL OPALINA DE 125 GRS. COLOR BCO. T/CARTA, PQT. C/ 100 HOJAS PAQUETE 40
i e i
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PARTIDA 1
LUPA FRESNEL
LFAECM-2023
CAMBIOS
é "mi.:‘:s:‘ INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO REVISION RESPONSABLE FECHA
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO 1
LUPA TIPO FRESNEL 2

MATERIAL DE ADQUISICIGN DE TIPO COMERCIAL, SE REHABILITARA
Y ADQUIRIRA PARA SU USO EN EL PROCESO ELECTORAL 2023-2024

TOTAL DE LUPA TIPO FRESNEL A PRODUCIR/ ADQUIRIR
Lupa Fresnsl 2,000
Lupa fresns! rehabiitada [

MATERIAL CUE APCRTA EL IECM DE ACUERDC CON EL CONVENID OE
COLABORACIGN Y COORDINACISH INE - [ECM

Caracteristicas:

La lupa Frasnel deberi contar con un aumento 2%

El materin deberd ser flexible, que asegure que las condiciones de usoy
ambientaies extremas no cauSen aieracones en sus propiedades fisicas

[ITCRs OOt PRODCTS | AT T e IE TORD
LUPA TIFO FRESNEL Jsnte de serfico Eo wic grado
(T Praimento 2% o

Agreximadan: TETr 16 1em

CoTACINES [ERCALA: TGHMAR ROCEED, Ewarmpac/on de rarims soulaies GETICRE &0 une [EGora
u
CEAlmeaTon Sin ascale mice plana de scrlico

Partida 1:
La concursante ganadora debera realizar la entrega de los bienes, objeto del presente concurso a mas tardar el 31 de
octubre de 2023, en horario de 9:30 a 14:00 horas.

La entrega de los bienes se realizara en el almacén del Instituto ubicado en Manuel M. Flores No. 35, Col. Barrio de Santa
Ana Zapotitlan, C.P. 13300, Tlahuac, en la Ciudad de México.

Partida2ala5:
La (s) concursante (s) ganadora (s) deberé () realizar Ia entrega de los bienes, objeto del presente concurso dentro de
los 15 dias naturales contados a partir de la formalizacion del (los) pedido (s).

Los proveedores deberan entregar muestra y ficha técnica de las partidas 2, 3, 4 y 5, estas se entregaran en el almacén
del Instituto ubicado en Huizaches No 25, Colonia Rancho Los Colerines, Tlalpan, C.P. 143886, en la Ciudad de México, el
dia 20 de septiembre de 2023, en horario de 9:30 a 14:00 horas y presentar el recibo correspondiente dentro del sobre
que contiene la oferta técnica.

SO aidie T S
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PARTIDA 1:

El material sera revisado y contabilizado por el personal del Almacén de Materiales Electorales. El proveedor debera
sustituir el material faltante, que se encuentre defectuoso o que no cumpla con las caracteristicas sefialadas, en un plazo
no mayor a 10 dias naturales a partir de su devolucion.

v PARTIDAS2ALAS
Debera presentar:
a) Ficha técnica de cada uno de los bienes ofertados incluyendo imagen del bien.
b) Entrega de una muestra de cada uno de los bienes, completos y con todos los accesorios que por su naturaleza deben

llevar (Chapas, llaves, etc) Cada muestra debera ostentar el nombre del o la concursante, nimero de concurso asi como
el nimero de partida que le correspondiente.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante

"
il v
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ANEXO DOS

e De formalidad de la propuesta.
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la concursante) con domicilio en (domicilio legal) |a formalidad de la propuesta
que presente para participar en el concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores nimero IECM-
INV-12123 , convocada por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, relativa a la adquisicion de materiales y utiles
de oficina, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 5% respecto del monto total, de su ofertada econémica sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos a partir de la fecha de su expedicion, hasta
noventa dias naturales a partir de la entrega de la propuesta, en caso de que se prorroguen los plazos establecidos, esta
fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con
autorizacion expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido
en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo
establecido en el articulo 179 de la citada ley.

ANEXO TRES
«  De cumplimiento del (los) pedido (s).
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para gerantizar por (el nombre completo de la concursante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del pedido nimero y sus anexos de fecha ____ celebrado entre el Instituto Electoral de
la Ciudad de México y (el nombre de la concursante ganadora, relativo a la adquisicion de materiales y dtiles de oficina,
por un importe (el monto que garantiza) minimo del 10% del monto total, del pedido sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado, la presente fianza surtira sus efectos desde la fecha de su expedicion, con vigencia de siete meses, a partir de
la fecha de firma del pedido de referencia, en caso de prorroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se
incrementara en concordancia con la citada espera o prorroga. Esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacion
de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizacién expresa del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, y no debera hacer referencia al articulo 262, de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que
el Instituto reviste la naturaleza juridica de un Organismo Plblico Autonomo.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido
en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente z lo
establecido en el articulo 179 de la citada Ley.
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ANEXO CUATRO

Presentacion de Cuestionamientos por Escrito.

Elaborar en papel membretado de la empresa

Los cuestionamientos que las Concursantes presenten en hoja membretada por escrito incluiran, como minimo, lo
siguiente:

Fecha:

Nombre, denominacion o razén social del concursante RFC de la concursante
Datos generales del concurso

Elformato de preguntas deberallenarse de acuerdo al ejemplo descrito a continuacion, respetando las
siguientes caracteristicas:

Fuente: Arial Narrow Tamaiio: 11 puntos
Estilo de fuente: Regular (no negrita) Alineacion: justificada

Interlineado: Sencille
Mayusculas y miniisculas &
(EJEMPLO)

Preguntas de Carécter Legal y Administrativo.

A

Preguntas de Caracter Técnico.

2. s
Preguntas de Caracter Econémico.

Notas: Para participar en la Junta(s) de Aclaracion a las Bases y dar respuesta a sus cuestionamientos, es requisito
que el Concursante haya adquirido las bases.

Se solicita que el asistente que acuda a la Junta o Juntas de Aclaracion a las Bases, presente un dispositivo de
almacenamiento (USB o CD el dispositivo USB es de caracter devolutivo) en Word o Excel el “archivo” de sus
cuestionamientos por escrito o los remita por correo electronico a la siguientes direcciones de comeo
electroniconooaxacononnouonasaanononsxxo con la finalidad simplificar la integracion al acta circunstanciada del
evento.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
Exposicién de Fines, procedimiento e instrucciones.

e sen il e e
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ANEXO CINCO
Formato para propuesta de precios mas bajos

Denominacion del concurso
Numero del concurso
Nombre de la persona fisica o moral participante
Nombre del representante legal
Instrumento publico No.
Identificacién oficial vigente
Partida No.

Turno Precio unitario Firma de la persona facultada

1

2

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
Exposicion de Fines, procedimiento e instrucciones.

Exposicion de ﬁneé.’

La Direccion de Adquisiciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, con la finalidad de que el Instituto,
cuente con mejores condiciones de precios, invitara a los Concursantes que presentaron propuesta y que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y econodmicos, a presentar precios mas
bajos, en minimo dos rondas, de acuerdo a las instrucciones que abajo se indican.

Procedimiento.

1. La “Convocante”, en el Acto de Presentacion del Dictamen y Emision del Fallo, procedera a informar 2 los
Concursantes el resultado del "Analisis Cualitativos de las Propuestas’, sefialando a aquellos Concursantes
que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las bases e informando los precios méas bajos
ofertados de acuerdo con lo estipulado en las bases.

2. La"Convocante”, invitaré a las Concursantes que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las
bases, a ofertar precios mas bajos, en minimo dos rondas, con la finalidad de resultar adjudicados. Las

— e |
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concursantes que manifiesten su interés en participar en esta etapa deberan presentar original o copia certificada
por Fedatario Piblico de la documentacion del representante que acredite su capacidad legal para actuar en
nombre de su representada, asi como de identificacion oficial vigente (credencial de elector, cédula profesional,
pasaporte, cartilla de los servicios militar liberada). Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al
término del evento, ya que solo se requieren para su cotejo.

3. La"Convocante”, posteriormente a la revision de la acreditacion legal de los representantes de las Concursantes
que manifestaron su interés en participar en la etapa de presentacion de precios mas bajos, procedera al inicio
de la misma, de acuerdo a lo siguiente:

* Primera ronda de precios mas bajos: La “Convocante” informaré el precio mas bajo ofertado, respecto
del cual las Concursantes deberan mejorar la oferta en el formato “Propuesta de precios mas bajos” y
la entregaran a la “Convocante” para ser analizado y determinar cuél es el precio mas bajo.

* Segunda, y subsecuentes rondas precios mas bajos: La “Convocante” informars el nuevo precio
mas bajo ofertado en la primera ronda, respecto del cual se debera realizar el segundo mejoramiento
de precioen el mismo formato de “Propuesta de precios més bajos” y la entregaran a la “Convocante”
para ser analizado y determinar cuél es el precio més bajo.

Una vez agolada esta etapa, la “Convocante” realizara el anélisis de los precios més bajos y procedera a la
adjudicacion o en su caso, la declaracion desierta de este procedimiento o de alguna de sus partidas por precio no
aceptable.

Instrucciones.

1. La"Convocante” proporcionara el formato de “Propuesta de precios mds bajos"”, alas Concursantes que
hayan aceptado la invitacion de presentar alguna postura mas baja, debiendo este requisitarse con los datos
de: Razon o denominacion social de la empresa y nombre del representante legal, previa acreditacion de su
capacidad legal para actuar en nombre de su empresa.

2. Las nuevas propuestas de precios més bajos se asentaran de forma manuscrita en las columnas segln
la'ronda que corresponda, en el formato de “Propuesta de precios mas bajos".

3. Al término de la etapa, el representante legal de la empresa firmaré el formato de “Propuesta de precios
mas bajos" y lo entregara a quien preside el evento, integrandose al acta circunstanciada del evento.
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10.2. Formatos.
Documentacion Legal y Administrativa
Formato 1

Declaracion de Datos Personales

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicién de materiales y utiles de oficina”

Fecha:
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), a través de la Secretaria Administrativa, con domicilio
en la Calle de Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Alcaldia de Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, es
el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema
de Datos Personales de Proveedores y Arrendadores de Bienes Muebles y, Prestadores de Servicios con fundamento
en:
a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 6, Apartado A, fracciones Iy Il y 16 segundo parrafo;
publicada en el DOF el 5/02/2017. Ultima reforma el 28/05/2021;
b) Conslitucion Politica de la Ciudad de México, articulos 7, apartado E, numerales 2 y 4; y 50; putlicada en la GOCDMX
el 05/02/2017. Ultima reforma 31/08/2020;
c) Ley General de Archivos, articulos 1, 2 fraccion VI, 5, 6, 7, 74 fracciones Il y IV 116 y 120; publicada en el DOF el
15/06/2018;
d) Ley de Archivos de la Ciudad de México, articulos 1; 4 fracciones XII, XIII, XIX, XXI y XXIV, publicada en la GOCDMX
el 18/11/2020;

€) Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, articulos 6,
fracciones XIl y XXII; 7, segundo parrafo; 21, 24, fracciones XVIl y XXIII; 28; 186; 191; 193; 194 y 202, publicada en la
GOCDMX el 6f65/201 6. Uttima reformz, el 26/02/2021;
f) Ley de Proteccion de Datos Personzles en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 3, fraccion
XV, 12,13, 14,15, 16, 17, 18,19, 20, 21, 21 bis, 21 ter, 22, 23, fraccion V|, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35,
36, 37, 38 y 75 fraccion V, publicada en la GOCDMX el 10/04/2018. Ultima reforma el 11/02/2021;
g) Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 1, parrafo tercero; publicada en la GODF el 28-09-1998, ultima
reforma GOCDMX el 26-02-2018; h) Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicios de
Recursos de |a Ciudad de México, articulos 1, 3, 6 y 7; publicada en la GOCDMX el 30-12-2018, ultima reforma GOCDMX
el 09-06-2021;
h) Cadigo de Instituciones y Procedimientos Eleclorales de la Ciudad de México, articulos 30, 31, 32, 33, 34, 87 primer
parrafo, 88 fracciones |, X!l y XIII, publicado en la GOCDMX el 07/06/2017. Ultima reforma el 29/07/2020;
i) Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, articulo 20; publicado en la GOCDMX el 16/08/2017.
Ultima reforma el 11/03/2019;
j) Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Proteccion de Datos Personales, articulos 1;
3, inciso ¢), fracciones I, VI, VII, VIl y XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34, 56, 57, 62, 64, 67 y 68, publicado en la GOCDMX el
13/05/2019. Ultima reforma el 01/07/2019;

Liiiaiihnitiiss S i O £ b T e . S AU T S

Somos Un Institute de Calidad
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k) Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, articulos 2 fracciones X y XII, 5,7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 20, 21, 32, 33, 36, 37, 38, 39y 41, publicados
en la GOCDMX el 23/09/2019;

I) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, numerales 1, 3, 23, 27, 28, 33, 48, 51 primer parrafo y 52 Gltimo parrafo; publicados en la GOCDMX el 07-09-
2017;

m) Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral
de la Ciudad de Meéxico, numeral 10 fracciones IV y V; aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Generales del IECM mediante Acuerdo No. AQ-03-01-2017, el 18-08-2017;

n) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Numerales
8, 9, 10 y sus anexos 3, 4, 5, aprobado por el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT-IECM-25/2020, en la
Novena Sesion Ordinaria celebrada el 24/09/2020; y

0) Manual de Organizacion y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México, paginas 129, 130, 153 y 154;
aprobado mediante Acuerdo de la Junta Administrativa IECMJA-106-16 el 15-08-2016, ultima reforma Acuerdo IECM-
JA0BO-19, el 15-05-2019. ;

Los datos persenales recabados seran ufilizados con la finalidad siguiente: recabar los datos personales de proveedores
y arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios, a fin de verificar su autenticidad y veracidad, para
formalizar las adjudicaciones conforme a los procedimientos conlemplados en los Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Amrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para la finalidad
antes sefalada se solicitaran los siguientes datos personales:

Datos identificativos. - Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), domicilio, firma, nombre, teléfono particular.
Datos patrimoniales.- fianzas, referencias personales, ingresos y egresos.

Datos electronicos.- correo electronico no oficial.

Tiempo de conservacion en medio automatizado: No aplica

Tiempo de conservacion en el archivo de tramite: 4 afios

Tiempo de conservacion en el archivo de concentracion: 8 afios

Usted podra ejercer sus Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion de sus datos personales (derechos
ARCO) al tratamiento de sus datos personales asi como la revocacion del consentimiento directamente ante la Unidad
de Transparencia del Instituto Electoral, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia

http://www plataformadetransparencia.org.mx/ o en el correo electrénico

unidad transparencia@iecm.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir ala Unidad de Transparencia, enviar
un correo electronico a la direccion antes sefialada o comunicarse al TELINFO 56364636. De presentarse cambios en
este Aviso de privacidad, se hara de su conocimiento en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Infernet
https://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Institute de Calidad
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Formato 2

Documentacién Legal y Administrativa
Formato de Existencia Legal y Personalidad Juridica
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

(Nombre del Representante Legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos
y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el
presente Procedimiento de Concurso por invitacién restringida a cuando menos fres proveedores, a nombre y
representacion de la empresa-(persona fisica o moral).

Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores No.: IECM-INV-12/23
Concepto del concurso: Adquisicion de materiales y utiles de oficina.
Persona Fisica
Nombre y/o Denominacion:
Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:
Calle, namero, Colonia Codigo Postal
Teléfonos:
Correo Elecironico:
Alcaldia o Municipio:
Entidad Federativa:
Persona Moral
Razon o Denominacion social de la Empresa:
Registro Federal de Contribuyentes:
Teléfonos:
Correo Electrénico:
Alcaldia o Municipio:
Entidad Federativa:
No. de Escritura Plblica en la que consta el Acta Constitutiva:
Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
No. De folio mercantil y fecha de su inscripcian en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio:
Relacion de Accionistas
Apellido Paterno, Materno y Nombre(s)
Descripcion del objeto social.
Reformas al acta constitutiva en su caso
Dates del documento mediante el cual acredita su persenalidad y facultades:
Nombre, nimero y lugar del Notario Piblico ante el cual se otorgé:
Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somes Un instituto de Calidad
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Documentacién Legal y Administrativa
Formato 3
Manifestacion de Declaracion de Integridad

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente,
Concurso por invitacion restringida a cuandoe menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe c:dh el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Concurso por invitacion restringida & cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que la empresa que represento por si misma, 0 a fravés de interposita persona, me abstendré de
adoptar conductas para propiciar que los servidores publicos del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que me
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas concursantes; ademas, manifiesto bajo protesta de
decir verdad que me comprometo a no incurrir en practicas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, asi como en el proceso de formalizacion y
vigencia del pedido y en su caso los convenios modificatorios que se celebren si mi empresa resulta adjudicada
incluyendo los actos que de estos deriven, €l cual parle agregado a la presente propuesta en donde garantizo la
transparencia, legalidad y honestidad-en el presente procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando
menos Ires proveedores”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

R g v
Somos Un Instituto de Calidad
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 4

Manifestacién Sobre Aceptacion de Clausulas No Negociables

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Concurso por invitacian restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que mi represeniada acepta el pliego de clausulas no negociables contenidas en el pedido de

suministro de bienes que se derive de este procedimiento y en su caso de los convenios modificatorios que se
celebren”, :

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Institute de Calidad
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 5

Manifestacion de Aceptacion de Condiciones del Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres
proveedores

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el carécter de representante legzl de la empresa denominada con

relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que hemos leido el contenido de estas Bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaracion a las mismas
y aceplamos participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas,
asimismo, para los efectos que surjan en caso de adjudicacion”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Institute de Calidad
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Documentacion Legal y Administrativa

Formato 6

Manifestacion de No Impedimento de Participacion en el Procedimiento por invitacion restringida a cuando
menos tres proveedores

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Feche:
Ejemplo:

“El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada

con relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto ba;o
protesta de decir verdad que conocemos el contenido y alcance legal del numeral 42 de los Lineamientos y que la
empresa que represento no se encuentra en los supuestos de impedimento legales correspondientes”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somas Un Institute de Calidad

+, Enelinstituto Electoral de I Ciudad de México esfamos comprametidas ¢ comp
j locales integras conducl mecarismos de particlpackén cludadana incluy
Ciugiad de Mesice o cultora democrdtica. 1o participacién y =1

© recrores de e funcion elecroral curmpliendo con los requisites legated v reglamentarios y mejorando continuamegte i:
elcec = Oe nuestre sistema de gestion de calidad electoral.
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 7

Manifestacion de Actualizacion de Domicilio Fiscal y Razén Social

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos fres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:

“El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada
con relacion & la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveederes, manifiesto ba;o

protesta de decir verdad, que en caso de resultar adjudicada mi representada, mantendré ante el Instituto actualizado
el domicilio fiscal y razon social”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Institute de Calidad

En 2] Instituio Electoral de la Ciudad de Mim(tn o ‘an comprariélidas y comprane<dos 3 administrar elecclan
i locales Integras conducit mecarismos de parth n cludad Incluy Yy P en lacy los habi
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 8

Manifestacion de Domicilio para Oir y Recibir Notificaciones

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Concurso por invitacion restringida & cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que designo a

como representante con domicilio en _, de la
Ciudad de Méxice, para oir y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el presente procedimiento licitatorio

y en caso de adjudicacion el mismo domicilio para recibir toda clase de nofificaciones relacionadas con el pedido que
al efecto se celebre”.

Nota: En caso de no contar con domicilio en la Ciudad de México, sera notificado mediante estrados en el Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

NOTA: Este manifiesto aplicard, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del Concursante no se
encuentre en la Ciudad de México o su érea metropolitana.

Somos Un Instituto de Calidad

En el institute Electoral de Ia Ciudad de México estamos comprameticss ¢ comprome des 3 administrar elecciones
locales integras concuch mecarismos de particlpacién ciudadana incluyentes, y promover e las y leos Hasitantes cie |
Ciudac de Moxico la cultura democrdtica, I porticipacion iudadania en spegc o les principl
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Propuesta Técnica
Formato 9

Propuesta Técnica
Descripcion de los bienes

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”

Fecha:
Ejemplo:
. Descripcion de ; Unidad de
Faniia los bienes Cantidad Medida

Acompaiar la descripcion establecida en el ANEXO UNO de estas bases

Atentamente

Nombre y firma del representante legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
*** (Si Aplica) En el caso de las partidas ‘no ofertadas”, se debera de escribir la leyenda: No Cotiza

Nota: La Propuesta Técnica no debera contener precios, en caso de describir estos, sera motivo de DESCALIFICACION.

|

Somos Un Instituto de Calidad
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Propuesta Técnica

Formato 10

Manifestacién de Compromiso para el suministro de los bienes

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y dtiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacién @ la presente Concurso por invitacién restringida a cuando menos fres proveedores, manifiesto que me
comprometo a cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas en funcion de las necesidades del “Instituto
Electoral de la Ciudad de México", para lo cual, en caso de resultar adjudicado, suministraré los bienes a mas tardar
en las fechas y lugares indicados en el numeral 2.2 de estas bases.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Instituto de Calidad

S

Aoz o En el Institute Electoral de la Ciudad de México esiamos comprametidss ¢ compiomecdos & adminlstrar elecciones
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eice & de nuestro sistema de gestion de catidad electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México, Conmuta
40 1 T

\




s Secretaria Administrativa
: cwln.nn DE MEXICO Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
N/

IECM-INV-12/23

Propuesta Técnica

Formato 11

Manifestacion de Garantia de Calidad y/o Vicios Ocultos

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y Otiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:

“El que suscribe con el carécter de representante legal de la empresa denominada con
relacion al presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta de
decir verdad, en nombre de mi representada que los bienes que suministrare serdn de primera calidad acorde con lo

solicitado por el érea requirente y que ademés los garantizo contra defectos ylo vicios ocultos desde el inicio del pedido
hasta diez meses después la conclusion del mismo.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Instituto de Calidad

En el Institute Electoral de I Ciudad de México estamas comprometidss v compromeUdos a administrar eleccionbs
A locales Integras. conducir mecanisrnos de participacion ciudadana ln:luynnus y ptnnmer eniasy los -...5 umle-s

§ Ciu ce Mevico la eulturs democrética s porticipacion y ol eje

de |5 funcidn electoral. cumpliends con los requisitos
ie puestro sistema de gtsttdn de calidad electoral.
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Propuesta Técnica
Formato 12

Manifestacion de Capacidad de la Empresa Concursante

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:

“El que suscribe con el carécter de representante legal de la empresa denominada con
relacion al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me obligo a suministrar los bienes
en tiempo y forma, ademas cuento con la infraestructura necesaria, capacidad legal, administrativa, técnica y

econdmica suficiente para obligarme a suministrar los bienes objeto de este Concurso por invitacion restringida a
cuando menos tres proveedores”

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

O

Someos Un Instituto de Calidad

En el Institute Electoral de Ia Ciudad de Méxice estamas comprametidas y compraresdos a administrar eleeciopes
I Ciudad de Mexice la culturo democradtica. Iz participacian y 2l

de ls funzion electoral cumpliendo con |
- vle puwstro sistema de gestion de calida

cio plons de 2 ciudadania, eén epege a los pringis
Ios requisites legsles ¥ reglamentarios y mejorando continuame
d electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-35@ /
A0 i e
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Propuesta Técnica
Formato 13

Manifestacion de Responsabilidad Laboral y del Personal Asignado
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.

Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y dtiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo;
‘El que suscribe ¢on el caracler de representante legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento de Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores,
manifiesto-bajo protesta de decir verdad, que mi representada, en caso de ser adjudicada, tendré |a calidad de
patron, respecto al personal que utilice para suministrar fos bienes, teniendo conocimiento pleno de las disposiciones
de la Ley Federal del Trabajo y demas ordenamientos en materiz de trabajo y seguridad social, por lo que el
“Insfituto Electoral de la Ciudad de México” no podré considerarse pafron solidario o sustituto de ninguna de las
obligaciones obrero patronales y responsabilidades que la concursante tenga con respecio a sus trabajadores quedara
obligado a responder & través de la garantia de cumplimiento del pedido desde el inicio de este y hasta su conclusion
y €n su caso hasta la conclusion del (de los) convenio(s) medificatorio(s) que al efecto se celebre(n), asi como cualquier
otra responsabilidad en que incurra conforme a los Lineamientos.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somaos Un institute de Calidad

En el Instituto Electoral de |a Ciudad de Méxice ostames comprarmetidas v cormprore sdas
locales Integras conducir mecanismos de partikcipacion ciudadana In:!uylnn—s y pfomuvef
ac de Mexice la eultura democrdtica. o participacion y =1 gjercicio glom de lo cludadznia :n p

de ly funcidn electoral. cumpliende con los requisies legales ¥ realamentatios y msjmndu mnﬁnuampn
e nuestre sistema de gestion de calidad electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Con
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Propuesta Técnica

Formato 14
Manifestacion de Fletes y Maniobras
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.

Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente,
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y dtiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:

“El que suscribe con el carécter de representante legal de la empresa denominada con
relacion al presente Procedimiento de Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores,
menifiesto bajo proteste de decir verdad, en nombre de mi representada que tendré bajo mi cargo y responsabilidad
el medio de transporie para el traslado del material, del personal que yo emplee, de las maniobras y de los insumos

para poder llevar a cabo el suministro de los bienes sin costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

i == v
Somos Un Institute de Calidad
En el Instituto Electoral de Ia Ciudad de Méxice estarmss comprometicas yeomprome: des 2 administrar elecciones
focales Integras. conducir mecanismos de particlpacién ¢l . i

Civtiad de Mexice la cultura democrdtica. le participacion y =
rectores de ly funcitn electoral cumpliendo con los requisitc
SHCAC A Ue nuestre sistemn de gestidn de calidad efectoral,

- Y P as ¥ los nabitantes de ls /7
g

e 1o ciudadanis. £n apege v les principk
Yy reglamentatios y mejorande continuamente
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Propuesta Técnica
Formato 15

Manifestacién de cambios o correcciones

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada

con relacion al presente Procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores,
manifiesto bajo protesta de decir verdad que me comprometo a cambiar o corregir en un plazo no mayor a 24 horas aquel
bien que se encuentre en mal estado o bien no cumpla con lo solicitado por el Area Requirente, corrigiéndolo a mas tardar
dentro del plazo establecide con las especificaciones de calidad requeridas a entera satisfaccion del Instituto Electoral de
la Ciudad de México. :

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Instituto de Calidad

En el Institute Electoral de Ia Ciudad de México vslamee comprometidas v comprome dos strar elecciones
focales Integras. conduch recanismos de participacién cludadans Incluyentes, y promaover or, Sabitantesdels
Ciutiad de Mevice b cultura democratica, 1o participacion y ol ejercicic pieno de la cludadania, o Ios principios  §

cteres de ls funciin electoral cumpliendo zon [as requicitos legales y reglamentarios ¢ mejorande continuamente 12
BhCac e de nuestro sistema de gestidn de calidad slectoral

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmuta
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Propuesta Técnica
Formato 16

Manifestacion de Aceptacion de Visitas

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
| Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
: IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre de mi representada que en
caso de resultar adjudicado permitira la realizacion de visitas de verificacion que estime pertinentes a las instalaciones
con las que cuenta, durante |a vigencia del pedido o en su caso hasta la conclusion de los convenios modificatorios, a
efecto de constatar la calidad, cumplimiento en el suministro de bienes y demas consideraciones pertinentes y que en
caso de no permitirlo o bien se detecten irregularidades, el pedido seré susceptible de rescision.”

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Institute de Calidad

En el Institute Electoral de la Ciudad de Méxice astamas comprormeticdas v oomipe
lecales Imtegras conducin mecanismes de participaclon cludadana Incluyentes, y pr

elecciones oy v
renlasylos haditantes de la ¢
R Ciudad de Mexico fa cultura democrdtica. 12 participacian y =1 ejercicio plena de la ciudadsania. on apeyge o los princioies 3
= rectores de s funcidn electorzl. cumpllende con Ios regu sites legsles y reglamentarios v mejorande continuamente 13 (5
e el s e nuestro sisterna de gestion de calidad electoral. e

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmufadar 5493 3800
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Propuesta Técnica
Formato 17

Manifestacién Sobre Infraccion de Patentes y Marcas

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacién restringida a cuando menos fres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caréacler de representanie legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando mencs fres proveedores,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada asumira la responsabilidad total, durante el
procedimiento y que en caso de resultar adjudicado las que resulten de cualquier violacion a las disposiciones legales
inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este procedimiento o de la
contratacion del suministro de bienes que realice el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Institute de Calidad

En el Institute Electoral de la Cludad de México oilamas comprarmeticdas v comprormeidos a administrar eleeciones
locales Integras conducl mecarismos de partkipacion cludadana incluyentes, y promover e [as y les habhantes de la ¢

Ciudad de Mexice la cultura democrdtica |3 participacion y el ejercicic pleno de la cludedania. on apege ales princinies
rec de la funcidn electoral cumpliende con los requishos legales y reglamentarios y mejorando continuamente Iz
elices & de nuestro sistema de gestion de calidad electoral.
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Propuesta Econémica
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Formato 18
Propuesta Econémica
Cotizacion de los bienes
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.

Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-12/23
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
3 Descripcion d . Unidad d : o
Partida lg‘:::, nidel Cantidad &'e:i dae Precio Unitario Importe
1
2
3
Subtotal
(X) 16% LV.A.
(=) Importe Total
de la Propuesta

(Anotar con letra el Imporie Total de la Propuesta)
La Propuesta Economica debera contener los siguientes requisitos:
a) Cotizacion de los bienes el cual debera incluir

l. La descripcion completa del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio
unitario, subtotal, L.V.A. desglosado e importes totales de la oferta, asi como el periodo de
garantia de este.

Il. Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas; técnica y econémica
permaneceran vigentes dentro del presente procedimiento de Concurso por invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores hasta su conclusion y que en caso de resultar
adjudicadas permaneceran vigentes hasta la conclusion de las obligaciones contraidas en
el pedido correspondiente y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren.

1. Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de

Somos Un Instituto de Calidad

Pl '\-‘, En el Institute Electoral de la Ciudad de Méxito estarmos comprameétidas y cormpromesdos 2 administrar eleccione

locales Integras. canducii mecanismos de participacién cludadana Incluyentes, Y ptomover en lasy los habitantes de fa &
) utiad de Mexico Is cultura democrdtica, 12 participaci 2l ejercicie sleno de ls ciudadsnia on apege o les princiofss 3
5 de la funcidn electoral, cumpliende cen tos reau shice legales v reglamentarios y mejorande continuaments iz
de nuestro sisterna de gestion de calidad electoral,

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800\ ,/
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precios firmes, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalacion, hasta la conclusion del
procedimiento y en caso de ser adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contraidas en
el pedido y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren.

V. Aceptacion de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la
Direccion de Planeacion y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, y sus Lineamientos.

V. Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en

estas bases, vigencia del suministro de bienes, el lugar y el periodo de garantia de este.

Atentamente

Nombre y firma del representante legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Instituto de Calidad

En el Instituto Electoral de Ia Ciudad de México estamas compramelidas y comprarme-dos 2 administrar e
locales Integras. conduch mecanismos de participaclé d: Incruyrmu y promover €0 lasy los haSiagfes ce a2 2
de Mence la cultura demuraﬁen Iz participacion y ol gjercicio pieno de lo ciudpdania, en opege o loy prine DN ]
s ele li Tuhzion electoral. cumpliencdo con ios reau sites legales v reglamentarion y mejorande contin 3
ve nuestro sistema de gestion de calidad elvctoral
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