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Proemio

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 60, numeral 1 y 64,
numerales 1y 3, de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 3, 5, 90 parrafo primero y 91 de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remunerzciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, el articulo 49, fraccion
XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, y en los numerales 5, 23, 24, 25, 27 inciso b),
28 primer péarrafo, 29, 37 (en concordancia), 39 (en concordancia), 40 fraccion Il, 41 (en concordancia), 42 (en
concordancia), 43 (en concordancia), 44, 45 (en concordancia), 46, 52, 60 primero y cuarto parrafo, 62, 68, 69, 70 primer
parrafo, 71, 72,73, 74, 75, 76, 77, 79 fraccion | y IIl, 82, 83, 84, 85, 86, 95, 96, 97, 98, 101, 103, 108, 110, 111, 112y 113
de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto y con fundamento en el
articulo 29, tercer parrafo, de las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral
de la Ciudad de Mexico; la Secretaria Administrativa, a fraves de la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y
Servicios, con domicilio en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de
México, celebra el Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores No. IECM-INV-07/24,
relativa a la contratacion de la prestacion del servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
Electorales ubicada en Tlahuac, solicitado por la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios del Instituto
Electoral de la Ciudad de Mexico.

s
Instituto: /" Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Lineamientos:  Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto

- Glosario de Términos

- Electoral de la Ciudad de México (mismos que se encuentran disponibles en-el sitio de Internet del
' Instituto www.iecm.mx en la seccién de marco normativo “Lineamientos®).
DACPyS: Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Area convocante y requirente).
Proveedor: “Persona fisica 0 moral queCelebre contratos o pedidos con caracter de vendedor de bienes muebles,

anendador o prestador .de servicios con el Instituto.

Cuadro‘resumen del procedimiento-de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
| P

Evento Fecha. Horario Lugar
Envio y consulta fisica El e_n\.fi.o de bases se realizara mediam’e‘ correo electrénico o bien en el
Periodo de envio y consuita de | 20 y 21 de agosto deYas bases da 0:00:a domicilio de la concursante. La consulta fisica de las bases sera en la oficina
bases del presente concurso de 2024 17:00 horasv de la Subdireccion de Adquisiciones ubicada en Iz calle de Huizaches No.
: 25 Col. Rancho los Colorines, Tlalpan, 14386, Ciudad de México.
22 de agosto de Bodega (:ie Materiales Electorales ubicada en Tldhuac. El punto de salida
Visita a las instalaciones 2024 10:00 Horas. es en oficinas centrales del Instituto ubicada en la calle de Huizaches
No. 25 Col. Rancho los Colorines, Tlalpan, 14386, Ciudad de México.
Acto de Junta de Aclaracion a | 23 de agosto de 11:00 Ho Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de
) ras. F 5
las Bases: 2024 sus instalaciones.
Primera efapa: Acto de ; ; , .
?;g;ﬁ:ﬁg&” y Apertura de 28 de%;zt:sto de 11:00 horas. fuaslal rfst::tggggl"ae el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de
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Segunda efapa: Aclo de
Presentacion del Dictamen y
Emision de Fallo:

30 de agosto de

2024 1100 horas.

Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de
sus instalaciones.

Firma de contrato respectivo:

Se formalizara el contrato en un plazo no
mayor a quince dias habiles contados a partir
de la fecha en que se notifique a la
concursante que resulte adjudicado en el fallo
del concurso

sus instalaciones.

Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de

w‘n

Bases

1 De los actores participes en el procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos
tres proveedores.

:vt',gﬁ{jaén%

§*a13[g_s de la realizacion del procedimiento de Concurso por invitacion

L ! Servidores publi le
siproveedores,

restringida a c,gﬁ“ﬁo*menos

‘numeral 23 y 24 de los Lineamientos, el servidor publico responsable del

De conformidad coni '
procedimiento es el Liic:César Alberto Hayo Rodriguez, Secretario Administrativo, Lic. Miguel Pérez Jiménez, Director de

Adaquisiciones, Conjmi Patrimonial y Se “cuos asi como el Lic. Viclor Manuel Vergara Quezada, Subdirector de
Adquisiciones. Los:servidores publicos responsables de llevar a cabo el procedimiento seran quienes podran presidir los
eventos, emitir ias actas derivadas de estos, elaborar los Dictamenes: “Legal y Administrativo” y “Econdmico’, asi como
emitir el Fallo de manera conjunta o separadamente.

1.2. Servidor puiblico responsable de la supervision, control y seguimiento del contrato de prestacion del
servicio que se derive del presente procedimiento.

Titular
Lic. Maria Isabel Cervantes José

Area requirente
Subdireccion de Patrimonio Institucional

Quien seré la responsable de la adecuada supervision, control, verificacion fisica de la prestacion del servicio y, el correcto
seguimiento del contrato que al efecto se celebre; ésta fungira como “Area Requirente” en este procedimiento para la
aclaracion de cualquier duda que resulte por parte de las concursantes en cuanto a esas caracteristicas y especificaciones
tecnicas del servicio; esta servidora publica sera quien emita y suscriba el *Dictamen Tecnico”.

1.3, De los representantes de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

De conformidad a lo establecido en el numeral 25 de los Lineamientos, esta “Convocante” invitaré a participar mediante
oficio que esta elabore a un representante de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, quienes verificaran que el procedimiento de contratacion se realice conforme a
la normatividad vigente.
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1.4. De las concursantes.

En el presente procedimiento de prestacion del servicio podran participar personas fisicas o morales con una propuesta
cierta en este concurso.

Las concursantes deberan elaborar y presentar su documentacion legal y administrativa, asi como presentar su propuesta
técnica, econdmica y la garantia de formalidad de la propuesta de acuerdo a las instrucciones y requisitos establecidos en
estas bases.

2 Informacién del servicio objeto del Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

21, Descripcion del servicio requerido.

El Instituto Electoral de la Ciu aqgg_ng:co requiere de la contratacion de la prestacion del servicio de mantenimiento y

conservacion de la bodegadeMatenaIesElectorales ubicada en Tlahuac, cuyas caracteristicas y especificaciones técnicas

de este servicio se senal ien el ANEXO gJ O de estas bases; las concursantes deberan ofertar conforme a la descripcion
b

solicitada en el ANEXO gn cuestion y el otaran sus propuestas técnica y economica conforme a lo sefialado.

2.2, Periodo y',iugar dela preslacuéﬁdel servicio.

La concursante ganadora se obliga a prestar el servicio de acuerdo a la fecha y lugar sefialado en el Anexo Técnico.
- .
2.3. Dessu calidad y garantia.

El servicio debera cumplir con lo sohcnado por el Area Requirente y garantizarse contra defectos yio wcros ocultos desde
el inicio del contrato y hasta la conclusion de este o en su caso del convenio modificatorio que se celebre, el area encargada
de verificar su calidad.

El Instituto Electoral de la Ciudad de México, no aceplara el servicio en los siguientes casos:
a) Siel ‘proveedor al momenio de prestar el servicio requerido no acredita el cumplimiento de la totalidad de las
caracteristicas, cantidades, especificaciones y requisitos solicitados por el Area Requirente.

b) Si dentro del periodo de garantia, se detectan defectos o vicios ocultos en la prestacion del servicio sin haberlos
corregido, en esle caso se aplicar4 la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

24, Responsabilidad laboral y del personal asignado.

La concursante adjudicade, tendré la calidad de patron, respecto al personal que utilice para realizar la prestacion del
servicio objeto del presente procedimiento y debera tener conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del
Trabajo y demas ordenamientos legales en materia de Trabajo y Seguridad Social, por lo que el “Instituto Electoral de |a
Ciudad de México” no podra considerarse como patron solidario o sustituto de cualesquiera de las obligaciones obrero
patronales y responsabilidades que el mismo proveedor lenga con respecto a sus trabajadores. L
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En el caso de que el personal asignado por los proveedores para la prestacion del servicio hagan conductas y
comportamientos inadecuados en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México se le pedira que se
retiren de las instalaciones, el proveedor estara obligado a responder por los dafios y perjuicios ocasionados por su
personal (frabajadores, técnicos, operadores, etc.) durante la prestacion del servicio.

2.5, Tiempo limite para sustitucion del servicio que se detecte incumplimiento.

Como se ha mencionado, el servicio debera acreditar el cumplimiento de la totalidad de las caracteristicas, cantidades,
especificaciones y requisilos solicitados; por el Area Requirente con la finalidad de verificar que cumpla con las
especificaciones de calidad requeridas.

En caso de que el servicio no cumpla con dichas especificaciones o bien estas no correspondan con lo solicitado, no seréa
recibido; y el proveedor se hara responsable de todos los movimientos que se requieran parea hacer los cambios o
correcciones sin costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, y en los plazos sefialados en el
Anexo Técnico contadas a partir de |a nofificacion que para tal efecto realicen la DACPYS (a través de la SPI) corrigiendo
las especificaciones de calidad requeridas

2.6.

La concursante en gaso de resultar adju??‘ ada asumiré la responsabilidad total que resulte de cualquier violacion a las
disposiciones legales inherentes a la Propredad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este
procedimiento o,.,d_el contrato respectivo de prestacion del servicio que al efecto se celebre, deslindando de toda
responsabilidad:por su uso al Instituto Electoral de la Ciudad de México.

2.7. i Precios.

El importe péféi]_a:preslacién del servicio se ofertard en moneda nacional, indicando, costo unitario, subtotal, |.V.A. e
importe tofal con precios fijos hasta la terminadion del contrato o en su caso hasta la terminacion del (de los) convenio(s)
modificatorio(s) que al Jzé\fecto se celebre(n).. -

El Instituto, cuenta con los récurs‘,os presupuestales disponibles, mismos que estan sujetos al limite presupuestal asignado
para la prestacion del servicio objeto de este procedimiento, por lo cual la adjudicacion no podra rebasar por ningun motivo
el techo presupuestal establecido.

2.8. Condiciones de pago.

a) El pago correspondiente se realizara en una sola exhibicion posterior a la prestacion del servicio, a entera
satisfaccion del Instituto, con el visto bueno que realice por escrito el Titular de la DACPyS (a través de la SPI).

b) Para proceder al pago, el proveedor deberé presentar en la DACPYS, la factura que cubra los requisitos fiscales
y contar con la firma del Titular de la DACPyS (a través de la SPI) debidamente requisitada para estar en
posibilidad de obtener el contra-recibo correspondiente, y el pago se efectuara dentro de los quince dias habiles
siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido por el Instituto.

Importante: La factura debera describir el servicio con la misma redaccion del contrato, asi como, el
numero de contrato, nimero de requisicion, partida presupuestal, precio unitario, en su caso, etc. En

— i
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caso de ser insuficiente el espacio en la factura, debera adjuntar escrito con la informacién
complementaria.

c) En caso de que la factura no cubra los requisitos fiscales ésta se devolvera al proveedor para que haga las
correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento establecido en el inciso anterior, sin detrimento en la
prestacion del servicio.

d) Elpago se efectuera en moneda nacional mediante transferencia electronica a solicitud por escrito del proveedor.

2.9. Anticipo.
El presente procedimiento no considera otorgamiento de anticipos.

2.10. Impuestosy Derg;ﬂpj_;ﬁ s

Todos los impuestos y derechos que se-generen con motivo del servicio seran cubiertos por el proveedor, el “Instituto
Electoral de la Ciudad _db IMexico” umcaf:nenle pagara al mismo, el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
(LV.A). ;’ _ {,

o

2.11. Inform_aiéién complementaria ic\f-ue debera presentar la concursante.

Incluida en la prépuesla tecnica, se deberé entregar toda la informacion que se considere necesaria para dar a conocer de
manera delallada las caracteristicas y especificaciones del servicio solicitado, para lo cual se anexaran fichas técnicas,
fotograflas y!o iripticos que muestren estas caracteristicas, las cuales se-evaluaran en caso de empate

212, Noaceptamén de propuestas alternatwas

En esle proced|m|ento no se aceplaran propuestas con condiciones, marcas o cualquier ofra allernativa, que pueda
modificar de alguna manera lo establecido en estas bases, por lo que las concursantes deberan presentar una sola opcion

para sus ofertas.

3 Informacién especifica sobre el procedimiento de Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres
proveedores.

3.1. Medios de Informacion para difusion y consulta de las bases del procedimiento.
Las bases podran consultarse fisicamente en las oficinas del Instituto Electoral de la Ciudad de México

3.2, Lugar, eventos, fechas y horarios en los que se llevardn a cabo los eventos del Concurso por
invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.

El lugar de registro y asislencia para cada uno de los aclos sera el area de recepcion del Instituto, en punto de Ia hora
establecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladara a las concursantes al area que se designe para cada uno de

los eventos.
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Evento Fecha Hora
Visita a las instalaciones 22 de agosto de 2024 10:00 Horas.
Junta de Aclaracion a las Bases 23 de agosto de 2024 11:00 Horas.
Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas 28 de agosto de 2024 11:00 horas.
Acto de Presentacion del Dictamen y Emisién de Fallo 30 de agosto de 2024 11:00 horas.
3.3. Modificaciones que podran efectuarse a las bases,

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 40 fraccion Il de los Lineamientos, se podrén modificar aspectos
establecidos en las bases, siempre que no implique la sustitucion o variacion substancial del servicio requerido
originalmente, modificaciones que podran realizarse en la Junta de Aclaracion a las Bases.

El acta con los acuerdos que se tomen en la Junta de Aclaracion a las Bases formara parte integrante de las mismas. Y
debera ser considerada por |asico rsantes.para la presentacion de su propuesta.

Ty

Por otro lado, de conforn jdad con el numg 244 de los Lineamientos, la "Convocante” en cualquier etapa del procedimiento,
previo al pronunciami -del fallo, la @’ﬁnyocanie podra modificar hasta en un 25% la cantidad del servicio, siempre y
cuando existan razones debidamente fung ladas y motivadas o por causas de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor,
las cuales deberan ;enerse como acredlladasifehameniemenle

Cuando la modrﬁcacron se realice en el acto de:

a) AcIaracion alas Bases: Las concursantes al eiaborar sus propueslas deberan conmderar Ias nuevas cantidades del
servu:io BE EiFh Ep : e

b) Presentacién y Apertura de Propuestas: La "Convocante” otorgara a las concursantes un plazo no mayor a tres dias
habiles a efecto-de que realicen los ajustes correspondientes en la parte econémica de sus propuestas, considerando
los nuevos periodos del servicio requeridos conforme al formato establecido por la “Convocante”.

En este caso la “Convocante” debera recibir las propuestas originales y se absiendra de realizar la evaluacion
cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos sefialados, en la fecha y hora que delermine para la continuacion
del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas.

El formato debera reflejar las modificaciones hechas a las nuevas cantidades del servicio, precio unitario, monto total
con o sin impuestos originalmente propuestos y las nuevas cantidades ajustadas a estos conceptos.

c) Fallo: Hasta antes de su emision, la “Convocante” deberé proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres
dias para su presentacion, solo aquellas concursantes que hubieren cumplido con los requisitos legales, técnicos y
economicos, y se abstendra de realizar el mejoramiento de precios, debiendo sefialar hora y fecha para la presentacion

del formato y continuacion del Acto. g/

3.4, Junta de Aclaracion a las Bases.

La Junta de Aclaracion a las Bases se celebrara el dia 23 de agosto de 2024 a las 11:00 horas; las dudas sobre las
bases de este procedimiento, podran presentarse por escrito, el cual deberé ser firmado por el Representante Legal o

w it e A TS o AT A e i ]
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W

Apoderado Legal de la concursante, de acuerdo al ANEXO CUATRO de las presentes bases, hasta un dia previo a la
celebracion de la Junta de Aclaracion a las Bases, debiendo enviarse a la “Convocante” a las siguientes cuentas de
correo electronico: miguel.perez@iecm.mx, victor.vergara@iecm.mx y adriana.lopez@iecm.mx, debiendo confirmar la
recepcion mediante acuse electrénico y de forma impresa, las que deberéan estar firmadas en cada una de las hojas, o
bien los cuestionamientos podran entregarse o exponerse en el propio evento.

Con la finalidad de agilizar el evento se podran presentar las dudas que tengan las concursantes en archivos electronicos
a través de medio magnético (CD ROM o USB con caracter devolutivo) mismo que, debera elaborarse en procesador
de texto Microsoft Word en cualquiera de sus versiones para PC.

La concursante que no asisla a la Junta de Aclaracion a las Bases, podra obtener copia del Acta Circunstanciada del
evento, en la Subdireccion de Adquisiciones.

El acta que se derive de la ;!(unta’” ;:]a'rggign a las Bases formara parte integral del contenido de las mismas y debera
ser considera por las concufsantes enaprésentacion de su propuesta.

3.5. Primera Etapa: Acto de Pres@fﬁ%cién y Apertura de Propuestas; acreditacién de la personalidad juridica
de los con‘g‘gl_"santes y rﬁbric@‘%ﬁ las propuestas.

Este evento se cele _':i'aré eldia 28 de agoslb de 2024, a las 11:00 horas; no se permitira el acceso al evento después
de la hora seﬁalg«i’é; por lo que se sugiere que las concursantes regisiren su asistencia 15 minutos antes del horario
indicado. 4~

&

EN ESTE EVENTO, LA CONCURSANTE:ENTREGARA SUPROPUESTA EN SOBRE UNICO CERRADO DE MANERA
INVIOLABLE, procediéndose a la- apertura‘ de este, -revisandose cuantitativa, sucesiva y-separadamente, la
Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Econémica y Garantia de Formalidad de la
Propuesta, descal'iﬁc’@!‘igdpse aaquellos que hubieran omitido alguno de los requisitos exigidos en eslas bases (Requisitos
listados en el numeral"&ide eslas Bases)',;f_;_[és requisitos especificos sefialados en el Anexo Técnico de cada partida.

Los documentos originales ylo certificados, se-devolveran al término del evento, ya que solo se requieren para su
cotejo. ? 2

Las concursantes y los Servidores Publicos presenies rubricaran las propuestas presentadas (con excepcion de la
Garantia de Formalidad de la Propuesta original), quedando en custodia de la “Convocanie” para su anélisis cualitativo,
cuyos resultados se daran a conocer en la Sequnda Etapa: Presentacion del Dictamen y Acto de Emision de Fallo.

En caso de que la propuesta de alguna concursante hubiera sido desechada, los documentos con caracter devolutivo,
como la Garantia de Formalidad de la Propuesta, podra ser devuelta a la concursante transcurridos 15 dias habiles
contados a partir de la notificacion del Fallo, previa solicitud por escrito a la “Convocante”.

El Representante Legal o Apoderado Legal de la concursante que asista a este Acto, para la entrega del sobre (nico,
deberé acreditar su identidad mediante la presentacion de identificacion oficial original vigente y copia fotostéatica; dicha
identificacion podra presentarse dentro y solo lo tendra que hacer saber a la convocante, a eleccion de la concursante,

quien unicamente podré acreditar su estancia en calidad de observador en el Aclo, estpgn casc de que la propuesta
sea eniregada por persona distinta al Representante o Apoderado Legal. (No sera Wfalta de
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identificacion o de acreditamiento de la representacién de la persona que solamente entregue las propuestas, pero solo
podré participar durante el desarrollo del Acto con el caracter de observador).

El Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas seré presidido por el servidor publico designado por la “Convocante”,
quien sera el tnico facultado para aceptar o desechar las propuestas y en general, para tomar todas las decisiones
durante la realizacion del Acto, en los términos de la Normatividad aplicable en la materia.

La “Convocante”, previo a la celebracion de la primera etapa, verificara que ninguna concursante se encuentre sancionado
por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcion Publica de la
Administracion Publica Federal o por incumplimiento contractual que den a conocer los Organos Fiscalizadores.

3.6. Del analisis cualitativo y criterios sobre los cuales se evaluarén las propuestas.

En el periodo comprendido qptrg_‘ﬂa?nrgi ra.y la Segunda Efapa, se realizar4 la evaluacion cualitativa de las propuestas,
el dictamen comprenderé“gt""" lisis det }édwﬂe lo siguiente:

a) La Documentacw'g segal y Admlrﬁ‘siratwa sera evaluada por la Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y
Servicios medlg"n e la verifi cacqon%l cumplimiento de los requisitos solicitados en las bases, calificdndose en
érminos de Ctimp[e o No Cumple. Ensesie Ulimo caso se indicara el motivo del incumplimiento.

b) La Propuesia'Tecnlca, misma que debera lnchm los resultados de la evaluacién de la propuesta de manera detallada
y descriptiva, la cual serd evaluada por el Area Requirente mediante la verificacion del cumplimiento de las
caracleristicas y especificaciones técnicas del servicio requerido (de acuerdo al documental solicitado, recabado de
los.concursantes), calificandose en: lérmrnos de Cump[e o No Cumple En este altimo caso se mdlcaré el motivo del

mcumpilmtento

c) La Propuesta‘economlca la cual sera, evaluada por la Direccion de Adguisiciones, Control Patrimonial y Servicios,
mediante la verificacion del cumpllmlenlo de los requisitos solicitados en las bases, calificdndose en términos de
Cumple o No Cumple En este (ltimo caso se indicaré el motivo del mcumphmlento Cuando se presente un error de
célcalo en las propuestas preseniadas ‘sblo-habré lugar a su rectificacion por parte de la “Convocante”, cuando la
correccion no implique la modlf cacion de precios unitarios, lo que se hara constar en el analisis cualitativo.

d) Garantia de Formalidad de la Propuesta, la cual seré revisada por la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial
y Servicios, esto de acuerdo con lo establecido en el numeral 6.1 de las presenies bases.

Para hacer el andlisis cualitativo de las propuestas, se verificaré que las mismas, incluyan toda la informacion, documentos
y requisitos solicitados en las bases al igual que |a descripcion y especificaciones técnicas del servicio solicitado por el
Area Requirente, una vez hecha la valoracion de estas propuestas, se elaborara un Dictamen que servira de fundamento
para emitir el Fallo, el cual indicar4 la propuesta que, entre los concursantes haya cumplido con todos los requisitos legales
y administrativos, técnicos, econdmicos y de menor impacto ambiental requeridos por la “Convocante”, ademas, que haya
reunido las mejores condiciones para el “Instituto Electoral de la Ciudad de México”, que haya garantizado
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y haya presentado el precio mas bajo; lo anterior de
conformidad con lo establecido en el numeral 45 de los Lineamientos.

un de
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3.6.1.  Descalificacion de concursantes o desechamiento de propuestas.

Serén causa de desechamiento o descalificacién de las propuestas cuando:

a)

b)

k)

La concursante que no entregue en sobre cerrado y de manera inviolable el original y/o copia certificada de la
Documentacion Legal y Administrativa, sus Propuestas Técnica y Econdmica, asi como la Garantia de Formalidad
de la Propuesta en la fecha y hora sefialada para tal efecto, de conformidad con lo establecido en los numeral 79
fraccién | de los Lineamientos.

Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones establecidas en las bases, asi como
el Anexo Técnico del presente concurso

Se compruebe que acordd con otro u ofros concursantes, elevar los precios del servicio objeto de este Concurso.

Cuando la concursante no'ten

de Concurso. ,'::

Que su propuesta técnica incluya ﬁ{
|’I -

S
Por no presentar su propuesta economica-€en moneda nacional.

g’a‘-d?’ri;t_r&de su objeto social la prestacion del servicio objeto de este procedimiento

Cios.

Que preseﬁte condlcrones de pago distinfas de las sefialadas en estas bases.

Cuando se verifique que la poliza de fianza presentada para-€l sostenimiento de la propuesta econémica no es
autennca derwado de la comprobacion realizadaen la pagina electrénica de la institucion emisora de la fianza.

Sise deiermma -que el concursante no cuénta con la capacidad para prestar el servicio derivado de la visita realizada
si fuese necesariothacer por la convocanle

Cuando la concursante no haya presentado la informacién solicitada para la realizacion de visitas del personal
autorizado del Instituto'Electoral de la Ciudad de México.

Cuando se tenga la constancia de que los documentos presentados en la documentacién legal y administrativa,
propuesta técnica, propuesta econdmica y garantia de formalidad de la propuesta contengan informacion falsa.

En todos los casos, se incluiran las observaciones que correspondan a los actos respectivos de la primera y segunda
etapa. Las concursantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento podran asistir a los actos
subsecuentes con el caracter, Unico y exclusivamente de observadores, en términos del numeral 43, decimo pérrafo de

los Lineamientoes.

3.7. Segunda Etapa: Presentacion del Dictamen y Acto de Emision de Fallo, acreditacion de la personalidad

juridica de los concursantes y etapa de “Presentacion de precios mas bajos”.

Este evento se celebrara en Junta Piblica, el dia 30 de agosto de 2024, a las 11:00 hrs. la “Convocante” en esta etapa

comunicaré el resultado del Dictamen del Analisis Cualitativo y en el Acta que para ese efe
e —— ——

seNevante debidamente
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fundada y motivada, se sefialaran detalladamente las propuestas de los concursantes que fueron desechadas y las que
no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y
administrativos, técnicos y econdmicos solicitados en las presentes bases, al igual que las caracteristicas y
especificaciones técnicas del servicio sefialado por el Area Requirente, asi como el (los) nombre (s) de la (s) concursante
(s) que ofertd (ofertaron) las mejores condiciones y haya tenido el precio mas bajo, dando a conocer el importe respectivo.

En la etapa de precios mas bajos, se comunicara e invitara a las concursantes que hayan cumplido cualitativamente con
la totalidad de los-requisitos legales y administrativos, técnicos y econdmicos, que podrén ofertar precios méas bajos, en
dos rondas como minimo, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya
resultado més benéfica para el “Convocante”; las nuevas posturas se podran presentar, siempre y cuando, se encuentre
presente en el Acto la persona que cuente con poderes de representacion de la persona fisica o moral concursante, lo
que deberéa ser acreditado en el mismo evento, mediante la presentacion en original o copia certificada por fedatario
publico el Poder de Representacion cpmo una Identificacion Oficial Vigente (credencial de elector, cédula profesional,
pasaporte, cartilla de los sermﬁé:s‘amltar-slberada)

: A R

es ylo c:erh%é éos se devolveran al término del evento, ya que solo se requieren para su

Los documentos ori
cotejo.

La “Convocante” gni;egaré el “Formato p?é’}ﬁ»propuesta de precios mas bajos” (ANEXO CINCO); las concursantes
que propongan precios mas bajos quedan obligados a respetar las mismas condiciones legales, administrativas,
técnicas y economlcas presentadas en su propuesia original.

Una vez determmado a la concursante que haya ofertado el precio mas bajo para la prestacion del servicio objeto de este
procedimiento, se determinaré la adjudicacion del contrato respectivo y se levantara Acta Circunstanciada del evento,
esla acla denominada “Acta de Presentacion del Dictamen y Emision de Fallo” y los Formatos de Precios més bajos
seran rubricados yf irmados por los Serwdores Publicos.

4  Declaracion desnerta suspensnon y cancelaclon del Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres
proveedores. .

4.1. Declaracién "Desierta” del Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores.
De conformidad con el numeral 52 de los Lineamientos, asi como el apartado 5, politica de operacion, onceava vifieta del
procedimiento para celebrar invitacion restringida a cuando memos tres proveedores, ESTE PROCEDIMIENTO PODRA
DECLARARSE DESIERTO cuando:

a) Sino se reciben por lo menos tres propuestas.

b) Las posturas presentadas no retinan los requisitos solicitados en las bases de Concurso.

c) Los precios cotizados no fueren convenientes para la “Convocante”, con base en el estudio de mercado que
se realice al efecto el Area Requirente.

T B O TS B Bl s — e —_— ~
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d) (Cuando sea el caso), los precios cotizados no fueren aceptables, aun cuando se haya agotado la Etapa de
Precios mas Bajos.

La “Convocante” tomara en consideracion los estudios de precio de mercado realizados previo al procedimiento y
determinara si los precios ofertados resultan convenientes. En caso de declararse desierto el procedimiento, se podra
proceder conforme al numeral 52 pentltimo y Gltimo péarrafo de los Lineamientos.

Para los efectos de infegrar los requisitos de la adjudicacion directa derivada del procedimiento declarado desierto la
convocante debera solicitar todos los requisitos establecidos en las bases del proceso declarado desierto ya que estos son
los requisitos considerados como fundamentales.

4.2. Suspension temporal y reanudacién del Procedimiento de Concurso por invitacién restringida a cuando
menos tres proveedores.
i
La Contraloria podra int?e' “en 'mall?qr_a'clo que considere contravenga las disposiciones normativas, declarando la
suspension temporal de£ste procedimiehto.de Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores, en
{érminos del numeral 29:de los Lineamigntos.
- €

w

Si desaparecen las gausas cue hubiesen motivado la suspension temporal del Concurso por invitacién restringida a cuando
menos tres pro'iee§9[bs, se reanudara, previo-aviso a los involucrados en la cual podran intervenir los concursantes que
no hubiesen sido descalificados. En todos los casos mencionados se nofificara por escrito a los involucrados.

7~
o

5 __Del"&ntrato respectivo de prestacion del servicio derivado de Concurso por Invitacion Restringida.

5.1. ?onp_alizacién del contrato respectivo,

La formalizacion dél@q!rato seré en un término no mayor de los quince dias habiles contados a partir de la fecha en que
se notifique a la con’c’dg_ganle adjudicadg,ejl?FaHo del concurso, la 6 el representante legal de la concursante ganadora
debera presentarse a formalizar el contrato en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio de la
convocante, en horario de 9:00a 17:00°horas; de lunes a viernes.

5.2. Vigencia del contrato respectivo.
El contrato respectivo tendré una vigencia de acuerdo a lo sefialado en el Anexo Técnico de las presentes bases
53. Acreditacion y requisitos para presentar a la firma del contrato.

Como se menciono en el numeral 5.1, la concursante adjudicada firmara el contrato respectivo en un término no mayor a
los 15 (quince) dias habiles contados a partir de que le sea nofificado el fallo debiendo presentar en el acto:

a) Cheque certificaco o de caja, pdliza de fianza, para garantizar el cumplimiento del contrato respectivo del 10%
del importe total del contrato respectivo sin considerar descuentos ni el |.V.A.

b) Original o copia certificada para su cotejo, asi como copia fotostatica legible de los documentos con los que
se acredite su existencia legal y personalidad juridica de su representante payfshq:ribir el agntraterespectivo.

M_— ya -
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(Poder para pleitos - cobranzas y actos de administracion)

54. Modificaciones al contrato.

Conforme a lo dispuesto en el numeral 70 de los Lineamientos, la “Convocante”, podra acordar el incremento o disminucion
del servicio originaimente solicitado, mediante modificacion a su contrato respectivo vigente; siempre y cuando el monto
total de la modificacion no rebase en su conjunto el 25% del valor total del contrato respectivo y que el precio y demas
condiciones del servicio cumpla con las caracteristicas para el mismo fin, asi como de la partida presupuestal del servicio
sea el originalmente pactado, debiéndose ajustar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

No procederén modificaciones del contrato respectivo que implique incremento de precios, otorgamiento de anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio que implique otorgar mejores condiciones al proveedor
comparadas con las establecidas origina!mente excepto las que se refieran a iguales o mejores condiciones de calidad
para la "Convocante” y el pre ofs?ea%gual al originalmente pactado. Cualquier modificacion al contrato respectivo sera
formalizada por escrito porxa“@b s’paﬂes Im}nsirumentos legales respectivos serén suscritos por los servidores pablicos
que los hayan formalizado ‘por quwzma'sg ‘sustituyan en el cargo o funciones.

Ninguna de las claus{ﬂ s contenidas en el contrato respectivo de la prestacion del servicio que se derive podré ser

negociada.
5.5. Prérro_g‘ S parala prestacion del servicio.

No se conceti‘;r;anﬂprérrogas.

5.6. Visitgs de verificacion a Ias?instalaéioﬁes de!%prbveeﬁor.

De conformidad con: el numeral 37, fraccion XXII de los Lineamientos, la DACPyS (a través de la SPI), podré efectuar
previo al Fallo del presenle concurso, |as visitas que consideren necesarias a las instalaciones de cada una de las
concursanles a efecto de verificar la ca_pacldad. técnica, operativa y financiera con que cuentan para prestar el servicio.

Al'momento de la visita debera estar presente quien ostente la representacion legal de la concursante o la persona a quien
este haya designado por escrito para la atencion de la visita, mismo que acreditara su personalidad, entregando copia del
escrilo de su designacion junto con copia de una identificacion oficial.

La visita se realizara en el dia y horario notificado previamente por el Instituto.

La notificacion citada, se podra realizar de manera personal o mediante el correo electronico que el posible proveedor haya
puesto a disposicion del Instituto para tales efectos.

Lo anterior de conformidad con el articulo 100 de la Ley de Procedimienio Administrativo de la Ciudad de México

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para la prestacion del servicio, no exhiba algin documento
original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta sera descalificada.

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos a dichas
visitas.
e o Ty L s e S e S dc -
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5.7. Condiciones no negociables en el contrato.

Como se ha mencionado, ninguna de las condiciones que se establecerén en el contrato respectivo podréa ser negociada.
5.8. Terminacién anticipada del contrato.

El Instituto podra en aquellos casos donde existan causas debidamente justificadas, solicitar la celebracién de convenios

de terminacion anticipada del contrato respectivo, ya sea por mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, de
conformidad con el numeral 72 de los Lineamientos.

6 De las Garantias.

6.1. Garantia de formalidad de la propuesta.

Las concursantes deberanﬂgaranhzaué‘ ormalidad de sus propuestas de acuerdo a lo establecido en los numerales 79
fraccion |, y 82 de los Lmegmlentos por ynimporte del 5% del monto total de su oferta econémica y en moneda nacional,
sin considerar impuestes en cualesqme?‘fﬂe las formas siguientes:

a) Fianza otorgada or institucion autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia simple), la cual deberé presentarse de acuerdo con el
ANEXO DOS de estas bases (original y copia).

b) Cheque de caja, el cual deberé de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion bancaria
de1a Ciudad de México o Area Metropolttana y a favor del El Insntuto Electorai dela C:udad de. México.

c) Cheque‘certlf cado, el cual debera ser nommatwo no negocuable Ilbrado con cargo a cualqu;er institucion bancaria
de la Ciudad de México o Area Metropohlana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y
copia).

6.2. Garantia: de cumpllmlentodel contrato respectivo.

Con fundamenio en €l numeral 79, fracmon Il, 82, fracciones |, Il y IIl, 85 y 86, de los Lineamientos, la garantia del 10%
(diez por ciento) del monto total del contrato respectivo y en moneda nacional, sin considerar impuestos con una vigencia
de cuatro meses, en cualesquiera de las formas siguientes:

a) Fianza oforgada por institucion autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas El
Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y copia simple), la cual debera presentarse de acuerdo con el
ANEXO TRES de eslas bases.

b) Cheque de caja, el cual deberé de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion bancaria
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia).

¢) Cheque certificado, €l cual debera ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualqmer rnsmucmn bancarla
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y del Instituto Electoral de la Ciudad z i G/
e e e et S e e M it — e e —
Un L de /
. 2 En =] Institute Electoral de Ia Cludad de México estarmos comprometidas y cnmprom tidd g A
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6.3.

La “Convocante” revisara la autenticidad de las polizas de fianza presentadas como garantia, mediante consulta en la
pagina electronica de la institucion emisora de la fianza.

6.4.
A la concursante adjudicada le sera devuelta la garantia correspondiente a la formalidad de la propuesta econdmica,
cuando ésta entregue la garantia relativa al cumplimiento del contrato respectivo; a las demas concursantes que no

resultaron adjudicadas se le devolvera transcurridos 15 dias habiles posteriores al fallo, previa solicitud por escrito al “El
Instituto Electoral de la Ciudad de México”.

La garantia relativa al cumplimiento del contrato respectivo seré liberada una vez que haya franscurrido el plazo del contrato
respectivo a entera satisfacci *_gngej'--;

Para la cancelacion de | '
del “Instituto Electorégi‘

7 Aplicacion de garantlas y sanciones..
7.4

La garantia.de formalidad de la propuesta se hara efectiva cuando:

a)

b)

€)

7.2.

Se haré efectiva la garantia de cumplimiento del confrato respectivo cuando:

a)

b)
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Revision de validez de las pélizas de garantia.

Momento para la liberacién de garantias.

Apllcac:on de la garantia de formalldad de la propuesta.

Una Vez presentada su propuesta, la concursante né sostenga las condiciones en ella.
La concursant'e Tetire su propuesta durante alguna de las etapas del Procedimiento.

La concursante adjudlcada no haga entrega de la garantia de cumplimiento del contrato en la fecha fijada para tal

La concursante adjudicada, por causas imputables a él, no formalice el contrato respectivo en tiempo y forma.
Las demés que sefiala los Lineamientos.

Aplicacion de la garantia de cumplimiento del contrato.

El servicio no sea prestado dentro del plazo establecido para tal fin.

El servicio no se proporcione a entera satisfaccion del “Instituto Electoral de la Ciudad de México”, o que el mismo
sea modificado ¢ inadecuado (deteccion de vicios ocultos).

El servicio no cumpla con las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas.

ituto Electoral de la Ciudad de México” previa solicitud por escrito.

P

ntia de ¢ E;ﬁ]lmlento del contrato respectivo, se requerira la autorizacion expresa por parte
la Ciudad dgﬂex:co"
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d) Se agoten las penas convencionales pactadas por incumplimiento en la prestacion del servicio.

e) Los documentos que demuestren la renovacion de las garantias, derivadas de las modificaciones al contrato
respectivo no se entreguen en |a fecha establecida para tal efecto.

f)  Las condiciones estipuladas en €l contrato respectivo sean incumplidas.

73 Penas Convencionales.

Una vez iniciado el servicio se podrén imponer penas convencionales a cargo del proveedor, el importe de las penas sera
equivalente al 2.5% del monto total del contrato, por los siguientes incumplimientos, segtn corresponda:

a) Por cadz dia natural de atraso en el periodo establecido en el Anexo Técnico respectivo, para la prestacion del
Servicio;

b) Por cualquier ofro incumplimiento en las caracteristicas, condiciones, requerimientos y consideraciones establecidas
en el Anexo Técnico respectivo.

Las penas no podran»axceder el monto deda garantia de cumplimiento por lo que una vez rebasado éste se dara inicio al
procedimiento de rescaslon administrativa y y hacer efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo
previsto en los numerales 75, 76, 77,95 y 96, segundo parrafo de los Lineamientos.

2

£

7.4. .Sﬁa concursante o proveedor presenta informacién falsa.

Aquel!as concursantes 0 proveedores que presenlen anformamén falsa 0 que acluen con dolo o ‘mala fe en algin
procedimiento de contratacion, en el proceso para la adjudicacion del contrato respectivo, en su celebracion, durante su
vigencia, o bien, durante la presentacion o_désahogo de una inconformidad, la “Convocante” se abstendra de recibir
propuestas o celebrarde! confrafo respectwo con este tipo de proveedores de conformidad con en el numeral 103, fraccion
Il de los Lmeammntos en concordanc:a con el numeral 42, fraccion V y altimo parrafo.

7.5. Rescision del contrato.respectivo y su procedimiento.

El “Instituto Electoral de la Ciudad de México™ en términos de los numerales 95, 96, 97 y 98 de los Lineamientos rescindira
administrativamente el conirato respectivo en caso de cualquier incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor,
mismas que le seran nolificadas en forma personal, asimismo, el procedimiento de rescision iniciara dentro de los diez
dias naturales siguientes a aquel en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas convencionales.

Seran causas de rescision cuando:

a) Elproveedor no preste el servicio descrito en el ANEXO UNO de estas bases, y se hayan agotado el importe méaximo
de aplicacion de las penas convencionales mencionadas anteriormente.

b) El proveedor incumpla con cualquiera de las cbligaciones derivadas del contrato respectivo celebrado, de
conformidad con las disposiciones de los Lineamientos del Instituto Electoral de | ad de México y demas

disposiciones vigentes y aplicables.

Somos Un Instituto de Calided

En =l instituto Electoral de Is Cludad de México estamos comprometidas y comprol
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c) Se detecte el incumplimiento de las obligaciones fiscales.

d) Se detecte que la poliza de fianza de cumplimiento de contrato respectivo no es auténtica derivada de la
comprobacion realizada en la pagina electronica de la instituciéon emisora de la fianza.

e) Seadeclarado en concurso mercantil.
f)  Subcontrate, ceda o traspase en forma total o parcial los derechos derivados del contrato respectivo que se

celebre, con excepcién del derecho de cobro, mismo que tendra que ser autorizado previamente por el Secretario
Administrativo del “Instituto Electoral de la Ciudad de México”.

a) En general por cualquiera ofra causa imputable, que lesione los intereses del “Instituto Electoral de la Ciudad de
México”

8 Documentosy r_

hlsltos que las qg ursantes deben cumplir para la elaboracién de sus propuestas.

8.1. Instrucmones parala elaboracion-de las propuestas,

La concursante debera presentar en un SOLO SOBRE CERRADO DE MANERA INVIOLABLE, su Documentacion Legal
y Administratwa Propuesta Técnica, Propuesta Econdmica y Garantia de Formalidad de la Propuesta en documentos
separados.

La documentabién:_que integran los anexos y formaios de las propuestas debera elaborarse de acuerdo a lo siguiente:

a) Dirigidas al Lic. César Alberto Hoyo Rodnguez Secretario de Adminisirativo del Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

b) Sefalar el nombre y nimero del presente Concurso.
c) Impresas en papel con membrete de la empresa concursante, sin tachaduras ni enmendaduras.
d) En idioma espafiol.

e) LaDocumentacion Legal y Administrativa deberé venir rubricada en todas sus hojas por la persona que tenga Poder
Legal para tal efecto.

f)  Enla propuesta técnica y economica, la concursante rubricara todas las paginas que la conforman, excepto la hoja
en donde aparezca su nombre, la cual debera ser firmada en forma autégrafa por la persona facultada para ello.

El no presentar copia simple de los documentos requeridos dentro del sobre no seré motivo de descalificacion siempre y
cuando se presenten los documentos originales que puedan sustituir el requisito.

S

Somos Un Instituto de Calidsd
.......

En el Instituto Electoral de la Cludad de Meéxico estarmos cumprnmeudos y comprometidos a administrar elecciones = )—-‘
} locales inregras. conducir mecanismos de par . ¥ P! en las y los habitantes de Iz £ ‘*
'/ Ciudad de México la cultura democritica. |a participaciéon y <l ejercicio plenn de [E] :ludadama €N apego a los prlnciplas %

rectores de l2 funcidn electoral. cumpliendo con los requiskos legales y reglamentarios y 31 contir e la y—-ﬂ' ‘J

eficacia de nuestro sistema de gestién de calidad o
¢ México. Conmutador 5483-3800

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, T)#

\




Secretaria Administrativa

25 | EemUTHESeAL Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
AROS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

8.2. Presentacion de las propuestas de los-t-:oncursantes en el SOBRE UNICO CERRADO Y SELLADO.

8.2.1. Documentacion Legal y Administrativa.

La concursante debera presentar (segin aplique), original o copia certificada por fedatario publico, asi como copia
fotostatica legible de los documentos que se indican a confinuacion, misma que deberé ser incluida en el SOBRE UNICO
CERRADO que presente. Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al término de la primera etapa, ya que
so6lo se requieren para su colejo.

a) Original y copia del Acla Constitutiva de la empresa, debidamente inscrita en el Registro Pablico del Comercio, en el
cual se debe apreciar el sello y folio de registro; mencion de que su objeto social esta relacionado con la prestacion

del servicio objeto de esta Invitacion Restringida.

Las personas fisicas dgberan’ack
con fotografia o pasaﬁorté) —
f g £
‘nal‘y copia de a.-rultnma protocolizacion de las modificaciones notariales efectuadas al Acta
implique cambio de razon o denominacion social, objeto social, capital o vigencia de la sociedad.

editar su personalidad mediante identificacion oficial vigente (credencial para votar

b) En su caso ori
Constitutiva, qu

¢) Copia del oﬁcio de invitacion. =

d) Original ympla de la Identificacion Oficial Vigente, del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico
yas seacredencua! de elector, cédula profesmnal 0 pasaporte

e) En sucaso original y copia del Poder Nolar:al del Representan!e Legal que ﬁrme la propuesfa en el que se acrediten
las facultades para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la persona fisica 0 moral.

f)  Consiancia de Sltuacaon Fiscal con. una antigliedad no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentacion de las
propuestas, la cual se obtiene a través del portal de Internet de los servicios de Administracion Tributaria (SAT). En
la cual se aprecie el Registro Federal de:Contribuyentes y se indique que una de sus actividades economicas se
relacione con la prestacion del‘servicio objeto de este Concurso.

g) Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) al 30 de junio de
2024, incluyendo la leyenda de manifestacion en ambos estados financieros de que la informacion presentada, es
veridica y se extrae de los libros y registros contables. Los estados financieros deberan contener nombre y firma de
la o el contador publico y de la o el representante legal de la concursante sefialada en el inciso d), de este punto,
debiendo anexar copia legible de la cédula profesional de la o el primera(o). La firma autografa en el documento
original deberé ser con tinta de color azul, para facilitar la distincion del original de las copias simples entregadas, en
caso contrario la documentacion se tendré como no presentada. IMPORTANTE: En caso de que |a o el representante
legal que se acreditd como tal mediante Formato 2, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros, la
concursante debera acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia certificada, asi como, copia
simple de la identificacion oficial vigente de la persona a la que le confieran dichas facultades. /

Las personas fisicas en el régimen simplificado de confianza quedaran exe

it et sl : - _—
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k)

0)

Original y?opia para cotejo del pago del Impuesto Sobre la Renta Anual del ejercicio de 2023.

Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de junio de 2024.

Original y copia del comprobante de domicilio fiscal de la persona fisica o moral que participa, con una antigliedad
no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentacion de las propuestas (recibo de agua, luz, teléfono o estado de
cuenta bancario); en caso de haber modificado el domicilio fiscal, se debera presentar el documento que compruebe
dicho cambio para que coincida con el domicilio que manifiesta en su documentacion.

Declaracion de Datos Personales, autorizando si su informacion personal puede ser de caracter confidencial o de
caracter publico, de conformidad con el Formato 1.

Formato de existencia legal y personalidad juridica, el cual debera ser debidamente requisitado. Formato 2.

Manifestacion de Deciar Gl nﬂao‘ en la que sefiale que la empresa que representase abstendra de adoptar

'13} que los _pmdores publicos de la “Convocante”, induzcan o alteren las evaluaciones de
las propuestas, elresultado del p Esente procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos fres
proveedores, uﬁ‘tros aspectos queie otorguen condiciones més ventajosas con relacion a los demés concursantes,
ademas, que lse-compromete a nomcurnr en practicas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de
Concurso por: invitacion restringida a cliando menos fres proveedores, asi como en el proceso de formalizacion y
vigencia del‘contrato y en su caso los convenios modificatorios que se celebren, incluyendo los actos que de éstos
deriven, el cual deberé correr agregado a la propuesta, a fin.de garantizar la transparencia, legalidad y honestidad
del presente procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores. Formato 3.

Manifestacion sobre aceptacion de clausulas nonegociables, en el que se indique que acepta el pliego de clausulas
no negociables contenidas en el contrato de prestacion del servicio que se derive de este procedimiento o en su caso
de los convenios modificatorios que se celebren. Formato 4.

Manifestacion de aceptacion de condiciones del Concurso por invitacion restringida a cuando menos fres
proveedores; en la que sefiale’ que ha leido el contenido de estas bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaracion
a las Bases de este “procedimienio y acepta participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y
cabalmente las condiciones establecidas, asimismo, para los efectos que surjan en caso de adjudicacion. Formato
5.

Manifestacion de no impedimento de participacion en el procedimiento de Concurso por invitacion restringida a
cuando menos tres proveedores, en {érminos del numeral 42 de los Lineamientos. Formato 6.

Manifestacion de actualizacion de domicilio fiscal y razon social. Formato 7.
Manifestacion de domicilio para oir y recibir notificaciones, en el que se sefiale uno dentro de la Ciudad de

México (Este manifiesto aplicara, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del concursante no se encuentre en
la Ciudad de México o su area metropolitana). Formato 8.

Las personas fisicas deberén hacer para los manifiestos requeridos en este punto, las adecuaciones correspondientes.
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8.2.2. Propuesta Técnica.

La Propuesta Técnica no deberéa observar precios y debera cumplir, con lo solicitado en estas bases y de acuerdo con
las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas, debiendo contener los siguientes requisitos:

a)

b)

d)

€)

Descripcién del servicio ofertado, indicando todas y cada una de las especificaciones, requisitos y condiciones
sefalados en el Anexo Técnico que corresponda, Formato 9.

Curriculum original actualizado de la concursante, que deberé presentar fecha de elaboracion ser entre la fecha de
la invitacion y la fecha de celebracion de la primera etapa del concurso, asi como, relacion con un minimo de 3 y un
méaximo de 5 contratos y/o contratos celebrados en los dieciocho meses, que demuestren la experiencia en la
prestacion del servicio objeto del presente concurso. Dicha relacion debera incluir: nimero de contrato y/o pedido,
prestacion del servicio, fegla de . celebramén nombre del contacto, cargo, domicilio y teléfonos, asi como adjuntar
copia integra de los contfatos y/oipedidos que soportan la relacion, teniendo la facultad la DACPyS (a través de la
SPI), de verificar Ia,aﬁlentlmaaﬁ"ﬁ il nformacion proporcionada en este punto, por lo que en caso de falsedad se
descalificara aulométlcamente la 'fopuesta que se encuentre en este supuesto. El objetivo de este requisito es
comprobar fechas de celebracion iconcepto, experiencia y formalidad (firmado) del instrumento presentado.

En el caso de ser necesario la concursante deberé presentar las partes del contrato y/o pedido que indiquen los
datos solicitados si estos no estan sefialados en la caratula de los mismos.

Respecto de los contratos y/o pedidos solicitados las concursantes podran presentar solamente uno suscrito con
el Instituto Electoral de la Ciudad de México el resto de los que presente deberan ser suscritos con ofras entidades
de gobierno o particulares.

Mamfestamén «de compromiso para la prestacion del servicio, en el que se comprometa que cumphra con las
caracteristicas.y especificaciones técnicas en funcion de las necesidades del “Instituto Electoral de la Ciudad de
México, para lo cual, en caso de resultar adjudicado, prestara el servicio de acuerdo a lo sefialado en el Anexo Uno.

Formaio 10.

Manifestacion de garant[a de cahdad ylo vicios ocultos, indicando que el servicio que prestara serén de primera
calidad acorde con lo solicitado por el Area Requirente y que ademas se garantice contra defectos y/o vicios oculios
desde el inicio del contrato respectivo hasta un afo después de la conclusion de este. Formato 11.

Manifestacion de capacidad de la empresa concursante, para obligarse a prestar el servicio en tiempo y forma, en el
cual indique que cuenta con la infraestructura, capacidad legal, administrativa, técnica y econdmica suficiente para
obligarse a prestar el servicio objeto de este Concurso. Formato 12.

Manifiesto de respcnsabilidad laboral y del personal asignado, en la que indique que en caso de resuliar
adjudicado, tendra la calidad de patrén, respecto al personal que utilice para prestar el servicio, teniendo
conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demas ordenamientos en materia de
trabajo y seguridad social, por lo que el “Instituto Electoral de la Ciudad de México" no podré considerarse patran
solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que la concursante tenga
con respecto a sus frabajadores quedard obligado a responder a fravés de J2 gyantia de cumplimients del conirato
respectivo desde el inicio de este y hasta su conclusion y en su caso hasjé la cokclusiérdel convenio inodificatorio
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que al efecto se celebre, asi como cualquier ofra responsabilidad en que incurra conforme a los Lineamientos.
Formato 13.

g) Manifestacion de fletes y maniobras, en el cual indique que la concursante en caso de resultar adjudicada tendra
bajo su cargo y responsabilidad el medio de fransporte para el traslado de los materiales, de su personal, de las
maniobras y de los insumos para poder llevar a cabo la prestacion del servicio, sin costo adicional para el Instituto
Electoral de la Ciudad de México Formato 14.

h) Manifestacion de cambios o correcciones del servicio, indicando que se compromete a realizar estos en los plazos
sefialados en el Anexo Técnico aquel bien que se encuentren en mal estado o bien no cumpla con lo solicitado por
el Area Requirente, corrigiéndolo a mas tardar dentro del plazo con las especificaciones de calidad requendas a
entera satisfaccion del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato 15.

i) Manifestacién de acep (}@)gﬁn"ﬂe‘-'sl s, en el cual la concursante en caso de resultar adjudicada permitira la
realizacion de visitas “,enf icaciongu e estime pertinentes a las instalaciones con las que cuenta, durante la vigencia
del contrato respec 0 en su cado'hasta la conclusién de los convenios modif catorios, a efecio de constatar la
calidad, cumphrP en‘to en el prestguon del servicio y demas consideraciones pertinentes y que en caso de no
permitirio o biep e detecten megﬂaﬁdades el del contrato respectivo sera susceptible de rescision. Formato 16,

i Manifestaciér}‘,;;sbbre infraccion de ﬁatentes y marcas, donde se indigue que la concursante asumird la
responsabilidad total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicada las que resulten de cualquier
violacion alas disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo
de este: procedimlenlo odela presiac:on del servicio que realice el Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato
1% : :

8.2.3. Propuesta E_cpnémica.
La Propuesta Economica debera coniengr_‘_io's siguientes requisitos:
a)- Cotizacion del servicio el cual deberaincluir

1. La descripcion completa-del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio unitario, subtotal,
|.V.A. desglosado e importes lotales de la oferta, asi como el periodo de garantia de este. Formato 18.

Il. Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y econémica permaneceran
vigentes denfro del presente procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos fres
proveedores hasta su conclusion y que en caso de resuliar adjudicadas permaneceran vigentes hasta la
conclusion de las obligaciones contraidas en el contrato y en su caso de los convenios modificatorios que se 6:
celebren. Formato 18.

Il Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de precios firmes, en =
moneda nacional, sin estar sujelos a escalacion, hasta la conclusion del procedimiento y en caso de ser
adjudicado hasla cumplidas las obligaciones contraidas en el contrato y en su caso de los convenios
modificatorios que se celebren. Formato 18.

V. Aceptacion de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la Direccion de
Planeacion y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y sus Lineamientos.
Formato 18.
V. Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de ver::a solicitadas en estas bases, vigencia
T T e ey AN S S T P Sl 5 S A S y
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en la prestacion del servicio, el lugar y el periodo de gar;ntia de-;asle. Formato 18

8.2.4. Presentacion de la garantia de formalidad de la propuesta.

La Garan!ia de Formalidad de la Propuesta, en cualquiera de las formas sefialadas en estas bases, debera incluirse en
el Sobre Unico en original y copia que contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta
economica. No se aceptaran garantias que presenten tachaduras, enmendaduras o perforaciones.

En el caso de que la concursante presente Pdliza de Fianza debera ajustarse al ANEXO DOS de las presentes Bases.
8.3. Actas derivadas de los eventos, asi como su notificacién.

Las actas correspondientes al Acto de Aclaracion a las Bases, al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas y al Acto
de Presentacion del Dictamen y Emision de Fallo, se entregarén de cada una de ellas copia simple si asf lo desean las
concursanies y Servidores P,ubheo re‘sentes los dias en que se realicen las juntas, o bien podran digitalizarse y enviarse
a las direcciones de cor;?oelectrénico qyéal sefecto proporcionen a la “Convocante” acusando de recibido.

9 Consaderacwneséﬂlcmnalesa IasA ases.

9.1. Ingonformrdades
f
Los interesados que se presuman afectados por cualquier acto o resolucion emitida por-el Institulo, que confravengan
las disposiciones establecidas en los Lineamientos y las bases podrén interponer el Recurso de Inconformidad.

r.=

El Recurso de Inconformided se presentara ante la Contraloria Interna del Instituto Electoral de Ciudad de México dentro
del término de’5 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacién del Acto 0 Resolucion-que se recurra o
de que el recurrente !enga conocimiento de este.

92 Nulrdades.

Aquellos actos que se realicen entre la “Convocante” y las concursantes, en contravencion a lo dispuesto por la legislacion
y normatividad aplicables, seran nulos-previa determinacion de la autoridad competente.

9.3. Interpretacion de controversias e Intervencion.

Lo relativo a las coniroversias en la interpretacion y aplicacion del contrato, convenios y actos que de éstos se deriven y
que hayan sido celebrados con base en los lineamientos seran sometidas a los Tribunales compelentes de la Ciudad de
México, lo anterior de conformidad con la fraccion XXII del numeral 59 de los Lineamientos.

9.4. No negociacion de condiciones establecidas en las bases.
Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como en las propuestas de las concursantes podran ser
negociadas. G
9.5. De la presentacion de los formatos y anexos del procedimiento /

W - e Et——
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Los formatos que se incluyen en estas bases deben considerarse solo como una guia en el procedimiento, por lo que la
adecuada presentacion de las propuestas es responsabilidad exclusiva de las concursantes.

10 Anexos y Formatos que agilizan la presentacion y recepcion de las propuestas.

10.1. Anexos.
ANEXO UNO

Descripcidn, caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio

MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LA BODEGA DE MATERIALES ELECTORALES UBICADA EN TLAHUAC

Justificacion

El Instituto Electoral de la ﬁﬁi dad'de Miéxicocuenta con un inmueble donde estan ubicados tanto el Almacén de Materiales
Electorales, asi como, 31__;39._1ﬁi'acén Gen f:rgl,'que resquardan bienes muebles y de consumo propiedad de este Organo
Auténomo, tomando r;gﬁ"i?c’>:1sideracic‘m ‘é‘fé‘importancia de los materiales que en dichos almacenes se resguardan, se
requieren llevar a cab {rabajos de mant’e{ii;miento y conservacion en los componentes que desalojan el agua pluvial.

Lo anterior, deriva_{%gie que en la presente temporada de lluvias se detectaron filtraciones de agua en las techumbres
metélicas, canalofies de captacion, canastillas de recoleccion, asi como en las bajadas de agua pluvial que afectan el
interior de ambos almacenes, y de la revision efectuada una vez reportados dichos acontecimientos se concluyé que dichos
aditamentos se han deteriorado, derivado de los afios de uso y exposicion a la intemperie, por lo que es imperativo llevar
a cabo el mantenimiento y conservacion en los términos del presente anexo de: dichos espacios con el fin de mitigar las
filtraciones deagua hacia el interior de los almacenes y garantizar con ello‘la conservacion de los materiales resguardados,
circunstancias que se consignan en el dictamen de necesidades emitido por el Departamento de Mantenimiento y
Servicios. ' 5

DETALLES DEL SERVICIO:

Los trabajos se realizaran en el inmueble, ubicado en Calle General Manuel M. Flores 35, Colonia Barrio de Santa Ana
Zapotitlén, Alcaldia Tlahuac, C.P. 13300, Ciudad de México (Almacén de Materiales Electorales y almacén General).

El periodo del servicio sera del 9 de septiembre al 18 de noviembre de 2024.

Techumbres metélicas:

1. El prestador del servicio deberé intervenir los arcos que forman las techumbres metélicas, por lo cual, se deberan
retirar el 6xido que actualmente se encuentra en la parte superior de las laminas, lijandolas y limpiandolas con cepillo
de alambre, en todas las uniones y traslapes de cada una de las ellas (8,535 metros lineales).

2, Posterior a la limpieza de las superficies dafiadas, el prestador del servicio debera aplicar una base de “primario” en
todas las uniones y traslapes de cada una de las lIaminas (8,535 metros lineales).

un de lidad
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3. Una vez que el "primario” cumpla con su tiempo de secado, se debera aplicar impermeabilizante acrilico y aislante
térmico, de por lo menos 5 afios de vida ufil, en las uniones y traslapes de cada una de las laminas (desarrollo de
25cm. de ancho por 8,535 metros lineales), reforzandolo con malla flexible de poliéster tejido bidireccionalmente
para reforzar las capas de impermeabilizante.

4, El prestador del servicio debera sellar 65 metros lineales de moldura de l&mina tipo (botaguas) que sella la
colindancia con el inmueble que se encuentra a espaldas del almacén, por lo cual, se deberan retirar la totalidad de
las molduras a efecto de sustituir el sello tanto perimetral como entre moldura y moldura, de igual forma, se deberan
sustituir toda la tornilleria de dichas molduras.

5. Se deberéan retirar 220 metros lineales, de un perfil metalico que sujeta y rigidiza la primera 1amina con el muro
perimetral de toda la techumbre que alberga los almacenes.

6.  Se deberan sustituir los soportesiperimetrales que sujetan o rigidizan la estructura que conforma la primera lamina
con los muros perirr}e_:_l,fal_,és‘r.' u‘tiliz‘an;d .para ello, soportes nuevos elaborados con perfil de lamina pintro tipo 156, de
38mm x 13mm. (gnt:hé x allo), a;}é os al muro con tornilleria y taquetes de % vy, a la ldmina con pijas punta de
broca de 4" x 1"’gvsgefzigual forma, £ eberan sellar los barrenos con sellador de poliuretano (220 metros lineales),

'! 8
__,:', F 38 MM, e—y
L35 . 1.500°
= =
; EB
~

o 156

7. E prestado'r' del servicio debera fabricar.€ instalar “flashing" de l&mina o “tapa juntas”, en forma de “L”, fabricado con
lamina galvanizada calibre 24, mismas que deberan instalarse en la parte superior de cada uno de los arcos de
iluminacion y ventiljacig._’);;_que contienen los aimacenes. (455 metros lineales de desarrollo).

8.  Se debera realizar mantenimiénto y limpieza a los canalones de agua pluvial, por lo cual, el prestador del servicio
debera realizar la limpieza de cada uno de ellos, barriéndolos y refirando cualquier agente que pudiera obstruir las
tuberias de bajada de agua pluvial, una vez limpios, se deberén sellar 455 metros lineales correspondientes a los
empalmes que se encuentran entre canalon y canalén, con silicon de poliuretano, impermeabilizante y malla de
refuerzo.

9.  Sele deberan sellar e impermeabilizar S canastillas de captacion pluvial, de 50cm. x 50cm. aplicando sellador a base
de poliuretano en |a periferia y en todas las uniones de la misa, de igual forma, se debera aplicar una capa de
impermeabilizante color blanco en toda la superficie de captacion.

Nota: para realizar todos los trabajos anteriormente mencionados, se deberan realizar por encima de las laminas, por lo
cual, a efecto de no dafiar o deteriorar méas las l&minas existentes, el prestador del servicio deberé considerar que
forzosamente deberan utlizar tablones, a efecto de repartir la carga solicitada en varios puntos de apoyo, asi como el
Equipo de Proteccion Personal para trabajos en alturas, de igual forma, se deberan considerar en caso de ser necesario
el uso de andamios de refuerzo por la parte interna de los almacenes.
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Al interior de los almacenes:

10. Se deberan sustituir 8 bajadas de agua pluvial de 4", ubicadas en la periferia del inmueble, ya que se dafiaron
derivado del movimiento constante de pallets, las cuales estan conformadas por tuberia metalica, por lo cual, el
prestador del servicio deberd sustituirlas por tuberia sanitaria reforzada de PVC de 4", interconectéandolas con
las canastillas de captacion de agua pluvial y con el sistema de desagie, la longitud del tubo es de 7 metros (de

piso a techo).

11.  Se deberan elaborar 7 dados de concreto, de 30cm x 30cm x 50 em (lado x lado x altura), con concreto F'c; 200
Kglcm?, armado con 6 varillas de 3/8" y estribos a cada 15cm, los cuales, confinen 7 bajadas pluviales.

CONDICIONES PARA EL PRESTADOR DEL SERVICIO

El servicic debera ser atemitd rsonal técnico competente que designe el prestador del servicio.

El prestador del semn debera sumlnlstrar todas las herramientas, materiales necesarios, equipo de proteccion
personal, arenes{vilneas de vida, blones andamios, etc.) y todos los insumos que se requieren para poder llevar
acabo los trabajos solicitados en ﬁareseme anexo.

Los trabajos consugnados en el presente anexo, asi como la supervision y validacion de estos, estaran a cargo del
Departamento-de Mantenimiento y Servicios, por lo que seré este quien oforgue el Visto Eueno de los trabajos

ejecutados

Reconoceré y se obligara a responder por-los dafios y perjumios que pudiere ocasionar al Instituto, por negligencia
0 por falta de precaucion durante la prestacion del servicio, asi como responsabilizarse por los vicios ocultos que
pudieran surgsr por los frabajos eJecutados

En caso de que €l personal que trabaje para el prestador del servicio sufra algin accidente durante el servicio, éste
se hara totalmente responsable_de las lesiones que sufra y tendré que responder por los dafios que se pudieran
ocagionar, deshndando al Instituto* Electoral de la Ciudad de México de toda responsabilidad civil o penal.

El prestador del servicio deberé retirar por sus propios medios y sin que cause un costo exira para el Instituto Electoral
de la Ciudad de Mexico todo tipo de material o sobrantes después de realizar los trabajos, debiendo quedar limpias
y despejadas las areas.

El prestador del servicio deberé garantizar los trabajos por un periodo de un afio, contra cualquier problema en el
sellado, en los trabzjos ejecutados y de los materiales utilizados para ello.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
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ANEXO DOS
+  De formalidad de la propuesta.

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la concursante) con domicilio en (domicilio legal) |a formalidad de la propuesta
que presente para participar en el concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores nimero IECM-
INV-07/24 , convocada por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, relativa a la contratacién de la prestacion del
servicio de mantenimiento y conservacién de la bodega de Materiales Electorales ubicada en Tlahuac, por un
importe (el monto que garantiza) minimo del 5% respecto del monto total, de su ofertada economica sin considerar el
Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos a partir de la fecha de su expedicion, hasta noventa dias
naturales a partir de la enfrega de la propuesta, en caso de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza
permanecera en vigor durante la substanuac:lon de todos los recursos legales y s6lo podra ser cancelada con autorizacion

expresa del convocante.

Para efeclos de exigibili dadde esta garan, {nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido
en los articulos 279, 2!8 )y 283 de la Ley&de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo
establecido en el arh;;u]o 179 de la citada Jey

I ) ANEXO TRES
£
«  De cumplimiento del contrafo.

A favor del Insttuto Electoral de Ia Giudad de México -

Para garantizar-por (el nombre complefo de la concursante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato nimero_. y sus anexos de fecha ___ celebrado entre el Instituto Electoral
de la Ciudad de MéXiCGY (el nombre de Jaconcursanle ganadora, relativo a la contratacion de la prestacion del servicio
de mantenimiento y conservacion de. la bodega de Materiales Electorales ubicada en Tlahuac, por un imporie (e
monto que garanrfza) minimo del 1 0% delmonto total del contrato sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente
fianza surtira sus efectos desde la fecha de su expedicion, con vigencia de cuatro meses, a partir de la fecha de firma del
contrato de referencia, en caso de prorroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se incrementara en
concordancia con la citada espera o prorroga. Esta fianza permaneceré en vigor durante la substanciacion de todos los
recursos legales y solo podré ser cancelada con autorizacion expresa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y no
debera hacer referencia al articulo 282, de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que €l Instituto
reviste la naturaleza juridica de un Organismo Publico Auténomo.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido
en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo
establecido en el articulo 179 de la cilada Ley.
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ANEXO CUATRO

Presentacion de Cuestionamientos por Escrito.
Elaborar en papel membretado de la empresa

Los cuestionamientos que las Concursantes presenten en hoja membretada por escrito incluirén, como minimo, lo
siguiente:

Fecha:

Nombre, denominacion o razén social del concursante RFC de la concursante

Datos generales del concurso

Elformato de preguntas debera llenarse de acuerdo al ejemplo descrito a continuacion, respetando las
siguientes caracteristicas:

Fuente: ) Tamafo: 11 puntos
Estilo de fuente: Regular (no negrita) Alineacion: justificada
Interlineado: A Sencillo
Maydasculas y mlnilscufas G,

. R (EJEMPLO)

Preguntas de ééfécter Legal y Administrativo.

1

Preguntas de Carécter Técnico.

2
Preguntas de Caracter Econémico.

Notas: Para participar en la Junta(s) de Aclaracion a las Bases y dar respuesta a sus cuestionamientos, es requisito
que el Concursante haya adquirido las bases.

Se solicita que el asistente que acuda a la Junta o Juntas de Aclaracién a las Bases, presente un dispositivo de
almacenamiento (USB o CD el dispositivo USB es de carécter devolutivo) en Word o Excel el “archivo” de sus
cuestionamientos por escrifo o los remita por correo electronico a la siguientes direcciones de correo
electronico: XXX XaonaoaaXnooooosaaxxx  con la finalidad simplificar la integracion al acta circunstanciada del
evento.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
Exposicion de Fines, procedimiento e instrucciones.

— s s

Un de Calidad

\ loeales integray conduciy mecanismos de pa .Y pr en las y los habitantes de Ia 4 .>

! Ciudad de Méxfco la cultdya democrética. Ia particlpatmn yel msmlclo plann de Ila :ludauama en apego a los prlm;(plas 3 F

rectores de la funcién eledioml, cumpliends con los requisitos legales y reg arlos y e cor —‘ &
a B

eficacia de ni

Huizaches No. 25, Colpnia Ranchp Los Colorines, Tlalgan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800

3




Secretaria Administrativa

25 ::',‘,_s,;',.'pu 'D:EE,,:'::LOOM Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
:ggSTALECIENDO LA DEMOCRACIA
IECM-INV-07/24
~ ANEXOCINCO -

Formato para propuesta de precios mas bajos

Denominacion del concurso
Namero del concurso
Nombre de la persona fisica o moral participante
Nombre del representante legal
Instrumento publico No.
Identificacion oficial vigente
Partida No.

Turno ___ Precio unitario Firma de la persona facultada

Atentamente

\ “\\‘

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Umco Concursante
‘Exposicion de Fines, procedimiento e instrucciones.

*

X

Exposicion de fmes

La Direccion de Adqunslc:lones del lnst|tuto Electoral de la Ciudad de México, con la finalidad de que el Instituto,
cuente con mejores condiciones dé precios, invitara a los Concursantes que presentaron propuesta y que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y econdmicos, a presentar precios mas
bajos, en minimo dos rondas, de acuerdo a las instrucciones que abajo se indican.

Procedimiento.

1. La “Convocante”, en el Acto de Presentacion del Dictamen y Emision del Fallo, procederd a informar a los @/
Concursantes el resultado del “Anélisis Cualitativos de las Propuestas’, sefialando a aquellos Concursantes
que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las bases e informando los precios mas bajos
ofertados de acuerdo con lo estipulado en las bases.

2. La"Convocante”, invitara a las Concursantes que cumplieron con la tolalidad de los requisitos solicitados en las
bases, a ofertar precios méas bajos, en minimo dos rondas, con la finalidad de resullar adjudicados. Las
concursantes que manifiesten su interés en participar en esta etapa deberan presentar origifialdcopia certificada
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nombre de su representada, asi como de ide;ﬁﬁcacién oficial vigente (credencial de elector, cédula profesional,
pasaporte, cartilla de los servicios militar liberada). Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al
termino del evento, ya que sélo se requieren para su cotejo.

3. La"Convocante”, posteriormente a la revisién de la acreditacion legal de los representantes de las Concursantes
que manifestaron su interés en participar en la etapa de presentacion de precios més bajos, procedera al inicio
de la misma, de acuerdo a lo siguiente:

 Primera ronda de precios més bajos: La “Convocante” informara el precio més bajo ofertado, respecto
del cual las Concursantes deberan mejorar la oferta en el formato “Propuesta de precios méas bajos’ y
la entregaran a la “Convocante” para ser analizado y determinar cuél es el precio mas bajo.

¢ Segunda, y subsecuentes rondas precios mas bajos: La “Convocante” informara el nuevo precio

mas bajo ofertado: & primera ronda, respecto del cual se deberd realizar el segundo mejoramiento
de precio enfélg"g_n 310 de “Propuesta de precios mas bajos” y la entregaran a la “Convocante”
' unar cudl es el precio mas bajo.

Una vez agotada ;asta etapa la "Coqucante" realizaré el analisis de los precios mas bajos y procedera a la
adjudicacion o enjsucaso, la declaramon:desnena de este procedimiento o de alguna de sus partidas por precio no

2
bt

aceptable.

Instrucciones.

1. La“Convocante” proporcionaré el formato de “Propuesta de precios més bajos”, a las Concursantes que
hayan aceptado la invitacion de presentar alguna postura mas baja, debiendo-este requisitarse-con los datos
de: Razon o denominacion social de la empresay nombre del representante légal, previa acreditacion de su
capacidad legal para actuar en nombre de su empresa.

2. Las nuevas propuestas de precios mas bajos se asentaran de forma manuscrita en las columnas segun
la ronda que corresponda, en ‘el formato de “Propuesta de precios més bajos”.

3. Altérmino de la etapa, el representante legal de la empresa firmara el formato de “Propuesta de precios
mas bajos” y lo entregara a quien preside el evento, integrandose al acta circunstanciada del evento.
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10.2. Formatos.
Documentacién Legal y Administrativa
Formato 1

Declaracion de Datos Personales

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
|[ECM-INV-07/24
“Contratacion de la prestacion del servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
Electorales ubicada en Tldhuac”
Fecha:

WISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
El Instituto Electoral de Ia {}luaad de Méklso (Insmuio Electoral), a fravés de la Secretaria Administrativa, con domicilio
en la Calle de Hu:zacf;‘esﬂo 25, Co!onja%Rancho los Colorines, Alcaldia de Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, es
el responsable del fratamiento de los da‘tes personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema
de Datos Personafe§ 'de Proveedores y Arrendadores de Servicios Muebles y, Prestadores de Servicios con fundamento
en:

&) Constitucion Pohtlca de los Estados Umdos Mexacanos arliculos 6, Apartado A, fracciones Il y Ill; y 16 segundo parrafo;
publicada en el BOF el 5/02/2017. Ultima reforma el 28/05/2021;

b) Constitucion Politica de la Ciudad de México, articulos 7, apartado E, numerales 2 y 4; y 50; publicada en la GOCDMX
el 05/02/2017. Ultima reforma 31/08/2020;

¢) Ley General de Archivos, articulos 1, 2 fraccion Vi, 5, 6, 7, 74 fracciones I!I y 1V, 116 y 120; publicada en el DOF el
15/06/2018;

d) Ley de Archivos de la Ciudad de México, arhculos 1; 4 fracciones XII, XIII, XIX, XXI y XXIV, publicada en la GOCDMX
el 18/11/2020;

e) Ley de Transparenc:a Acceso ala lnfon’nac;on Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, articulos 6,
fracciones-Xll y XXII; 7, sequndo pérrafo; 21; 24, fracciones XVII y XXIII; 28; 186; 191; 193; 194 y 202, publicada en la
GOCDMX el 6/05/2016. Uttima reforma, el 26/02/2021;

f) Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 3, fraccion
XIV, 12, 13, 14, 15, 16, 17,18, 19,20, 21, 21 bis, 21 ter, 22, 23, fraccidn VI, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35,
36, 37, 38 y 75 fraccion V, publicada en la GOCDMX el 10/04/2018. Ultima reforma el 11/02/2021;

g) Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 1, parrafo tercero; publicada en la GODF el 28-09-1998, tllima
reforma GOCDMX el 26-02-2018; h) Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicios de
Recursos de la Ciudad de México, articulos 1, 3, 6 y 7; publicada en la GOCDMX el 30-12-2018, ultima reforma GOCDMX
el 09-06-2021;

h) Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, articulos 30, 31, 32, 33, 34, 87 primer
parrafo, 88 fracciones I, X!l y XIll, publicado en la GOCDMX el 07/06/2017. Ultima reforma el 29/07/2020;

i) Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, articulo 20; publicado en la GOCDMX el 16/08/2017.
Ultima reforma el 11/03/2019;

j) Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Proteccion de Datos Personales, articulos 1;
3, inciso ¢), fracciones |, VI, VII, VIl y XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34, 56, 57, 62, 64, 67 publicado en la GOCDMX el
13/05/2019. Ultima reforma el 01/07/2019;
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k) Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
_ México, articulos 2 fracciones X y XII, 5,7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 20, 21, 32, 33, 36, 37, 38, 39 y 41, publicados

en la GOCDMX el 23/09/2019;

|) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad

de México, numerales 1, 3, 23, 27, 28, 33, 48, 51 primer parrafo y 52 Gltimo pérrafo; publicados en la GOCDMX el 07-09-

2017,

m) Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral

de la Ciudad de México, numeral 10 fracciones IV y V; aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios Generales del IECM mediante Acuerdo No. AO-03-01-2017, el 18-08-2017;

n) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Numerales

8, 9, 10 y sus anexos 3, 4, 5, aprobado por el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT-IECM-25/2020, en la

Novena Sesién Ordinaria celebrada el 24/09/2020; y

o) Manual de Organizacion y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México, paginas 129, 130, 153 y 154;

aprobado mediante Acuerdo deida JunfasAdministrativa IECMJA-106-16 el 15-09-2016, ultima reforma Acuerdo IECM-

JA08B0-19, el 15-05-2019. 4 =2 :

Los datos personales [ecabados seran dtilizados con la finalidad siguiente: recabar los datos personales de proveedores
y arrendadores de sérvicios muebles y; prestadores de servicios, a fin de verificar su autenticidad y veracidad, para
formalizar las adjqﬁ_r_paciones conformé‘i;a_'_ los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrgﬁdamiemos y Prestacion de-Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para la finalidad
antes sefialada srej;@olicilarén los siguientes datos personales:

Datos identificativos. - Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), domicilio, firma, nombre, teléfono particular.
Datos patrimoniales.- fianzas, referencias personales, ingresos y egresos.

Datos electronicos.- correo electronico:no oficial. = - ; ;

Tiempo de conservacién en medio automatizado; No aplica -

Tiempo de conservacion en el archivo de tramite: 4 afios

Tiempo de conservacion en el archivo de concentracion: 8 afios

Usted podra ejercer sus Derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacion u Oposicion de sus datos personales (derechos
ARCO) al tratamiento de sus datos personales asi como la revocacion del consentimiento directamente ante la Unidad
de Transparencia del Instituto Electoral, ubicada'en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
http:/'www.plataformadeiransparencia.org.mx/ o en el correo electronico

unidad.transparencia@iecm.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar
un correo electrénico a la direccion antes sefalada o comunicarse al TELINFO 56364636. De presentarse cambios en
este Aviso de privacidad, se hara de su conocimiento en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Internet
hitps://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/.

DEBERAN MANIFESTAR QUE LOS DATOS SOLICITADOS SON DE CARACTER PUBLICO O NO.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
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Formato 2
Fecha:

Documentacion Legal y Administrativa
Formato de Existencia Legal y Personalidad Juridica
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.
(Nombre del Representante Legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos agui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facullades suficientes para suscribir l2 propuesta en el presente Procedimiento de Concurso por invitacion
restringida a cuando menos fres proveedores, a nombre y representacion de la empresa-(persona fisica o moral).

Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores No.: IECM-INV-07/24
Concepto del concurso: “Contratacion de la prestacion del servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales Electorales

ubicada en Tlahuac”

1 Persona Fisica
Nombre y/o Denomirlaéén: :
Registro Federal de/Ct h{ribuyentes:{. 7
Domicilio: ' s
Calle, numero, Cé‘ioma Codigo Posta1;:.;_
Teléfonos: 5‘ :
Correo E!eclromco

Alcaldia o Mumcnplo

Enlldad F.ederatwa

Persona Moral
Razén 0 Denominacion socialide la Empresa:
Registro Federal de Contribuyentes:
Telefonos: ™.
Correo Electronico;: s
Alcaldia o Municipio: £
Entidad Federativa: -
No. de Escritura Publicaen la que consta e! Acta Constitutiva:
Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Nolano Publico ante el cual se dio fe de la misma:
No. De folio mercantil y fecha de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio:
Relacion de Accionistas
Apellido Paterno, Matermno y Nombre(s)
Descripcion del objeto social.
Reformas al acta constitutiva en su caso
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legafo Admj r Unico Concylsante
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 3

Manifestacion de Declaracién de Integridad

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores

IECM-INV-07/24
| servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
Electorales ubicada en Tldhuac”

Fecha:

Ejemplo:

‘El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada - con
relacion” a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres provegdores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que la empresa que represento por si misma, o a través de interpésita persona, me abstendré de
adoptar conductas para propiciar que los servidores publicos ‘del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
induzcan o alteren las evaluaciones de las-propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que me
otorguen condiciones mas ventajosas con Telacion a los demas concursantes; ademas, manifiesto bajo protesta de
decir verdad que me comprometo a no‘incurrir en précticas no éticas o degales durante el presente procedimiento de
Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, asi como en el proceso de formalizacion y
wgenma del contrato y en'su caso los convenios modificatorios que se celebren si mi empresa resulta adjudicada
incluyendo los actos que de estos deriven, el cual parte agregado a la presente propuesta en donde garantizo la
iransparenci, legalidad y honestidad en el presente procedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando
menos fres proveedores”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Instituto de Calidad
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Documentacion Legal y Administrativa

Formato 4

Manifestacion Sobre Aceptacion de Clausulas No Negociables

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México,

Presente. ,
- 3:", 1= . Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
P e } - IECM-INV-07/24
“Contratacnon de !a prestaci ?ndel servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
3_ : Electorales ubicada en Tlahuac”

Fecha:
Ejemplo:

¥ £ e

“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con
relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos res proveedores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que mi representada acepla el pliego de clausulas no negociables contenidas en el contrato de
prestacion del servicio que se derive de ‘este procedimiento y en su caso de los convenios modificatorios que se
celebren”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

N
, G
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 5

Manifestacion de Aceptacion de Condiciones del Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-07/24
: del servicio de mantenimiento y conservacién de la bodega de Materiales
Electorales ubicada en Tlahuac”

Fecha:
Ejemplo:

‘El que suscribe-con el carécter de representante legal de la empresa denominada con
relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta
de decir verdad, que hemos leido el contenido de estas Bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaracién a las mismas
y aceptamos parlicipar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas,
asimismo, para los efectos que surjan en caso de adjudicacion”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

I

T e o e e e O e Ve Tt M e S e s S e s
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 6

Manifestacion de No Impedimento de Participacion en el Procedimiento por invitacién restringida a cuando
menos tres proveedores

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

_ Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-07/24
el servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
Electorales ubicada en Tldhuac”

& Fecha:

Ejemplo: y.

£

‘El que suscrlbe con el carécterde representante legal de la empresa denommada

con relacion'a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos fres proveedcres ‘manifiesto bajo
protesta de decw verdad que conocemos el contenido y alcance legal del numeral 42 de los Lineamientos y que la
empresa que represento no se encuentra en Tos supuestos de impedimento legales correspondientes”.

=

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Instituto de Calidead

. En =] Instituto Electoral de Ia Cludad de M(lwo Fslamo»s comprometidas y comprometidos & administrar slecciones k—*
| locales Integras conducir mecanismos de pa ¥ P en las y los habitante: de la * %,,
Y Ciudad de Mexico la cultura democratica la parliclpnelén vy el ejercicio nlpno de la ciudadar\ ia. en apego a los principios

rectores de la funcidn elecloml, cumpliends con los requisitos legsles y reclamentarios y il te la F# '
eficacia de nuestro sistema de gestidn de calidad electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800




Secretaria Administrativa

e e TORAL Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

25 CIUDAD DE MEXICO
AROS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

Documentacién Legal y Administrativa
Formato 7

Manifestacion de Actualizacion de Domicilio Fiscal y Razén Social

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
. Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
'2‘ : IECM-INV-07/24
“Contratacuomde la prestaci ﬂel servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
A 5“5 Electorales ubicada en Tldhuac”
.. : ‘?\-. =
F b
4 Fecha:
Ejemplo: -

“El que suscrlbe con el caréacler de representante legal de la empresa denominada

con relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos fres proveedores, manifiesto bajo
protesta de decir verdad, que en caso de«resultar adjudicada mi representada, maniendré ante el Instituto actualizado
el domicilio fiscal y razon social”.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Semos Un Instituto de Callidad

En ¢] Instituto Electoral de Is Cludad de delm estamos comnmmﬂldas y comprometmm a adminizstrar elecciones

locales Integras conducir mecanismos de pa 5. Y P en las ¥ les habitantes de |a 4 ,> -y
Ciudad de Méexice la cultura democrat la p.nﬂiclpnr.ion ¥ el ejercicio pleno de la cludndanls en apego 2 los prlnclp|o5 {

rectores de la funcidn electoral. cumpl dy con los requisitos legal ¥ reglamemarios y 1)

eficacia de nuestro sistema de gestid lidad electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los

B€, Ciudad de Méxng Conmutador 5483-3800

A
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) Secretaria Administrativa
L T Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

25

PORTALECIENDQ LA DENOCRACIA

IECM-INV-07/24

Documentacion Legal y Administrativa
Formato 8

Manifestacién de Domicilio para Oir y Recibir Notificaciones

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

e Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
‘ IECM-INV-07/24
del servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
Electorales ubicada en Tlahuac”

P, ”
"Contratacicj?;!;:_[e la prestacic

i -

B
P e
[

Fecha:
Ejemplo:

“El que suscnbe con el caracler de represenlanle legal de la empresa denominada - con
relacion a lapresente Concurso por invitacion restringida a cuando menos fres proveedores, manifiesto bajo protesia
de decir verdad, que designo a

Pf como representante con domicilio en de la
Ciudad de Mexico, para ‘oir y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el presente procedimiento hcnatono
y en caso de adjudicacion el mismo domicilio.para recibir toda clase de nofificaciones relacionadas con el contrato que
al efecto se celebre”.

Nota: En caso de no contar con domicilio en la Ciudad de México, sera notificado mediante estrados en el Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

NOTA: Este manifiesto aplicara, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del Concursante no se
encuentre en la Ciudad de México o su drea metropolitana.

(S e s e e e e — . v v s y
Un Insti de T
En «! inatituto Electoral de Is Ciudad de México estamos comprometidas y comprometidos & sdministrar slecciones ’,--4 b
locales Integras conducir mecanismos dé participacién ciudadans incluysntes, y promover on las y los habitantes de la 4 _)_,.
Ciudad de Méxco la cuhura democratica. la participacion y @l sjercicio plenc de la cludadani s, on 2pego 2 los principios
recicres de la luncidn electaral. cumpliende con los requisitos legales y reglamentarios y mej e s, "-(

eficacla de de g én de al.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800
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Secretaria Administrativa

25 L’:mﬂ'iif?g“ . Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
:ﬁgs’l‘ALECIENDO LA DEMOCRACTA
IECM-INV-07/24
Propuesta Técnica
Formato 9
Propuesta Técnica

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Descripcion del servicio

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.

Ejemplo:

Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores

servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales

IECM-INV-07/24

Electorales ubicada en Tlahuac”

Fecha:

Partida

Descripcion del
servicio

Unidad de

Cantidad Medida

~._Acompahiar la descripz:fén establecida en el ANEXO UNO de estas bases

Afentamente

Nombre y firma del representante legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
*¥* (Si Aplica) En el caso de las partidas "no ofertadas”, se debera de escribir la leyenda: No Cotiza ,

Nota: La Propuesta Técnica no debera contener precios, en caso de describir estos, serd motivo de DESCALIFICACION.

| locales muqr-- conducir rnel::nismos de participacién

un

y
3 e o
En =1 instituto Electoral de la Cluded de Mdxico estamos cumDrometldas y comprometidos 2 administrar elecciones & ),—* ’%
|

! Ciudad de A

=Y P
. la par & y el ejercicio plenn de Ia cluda:ianla en apego a los princlpios %
rectores de fa funcién electoral. :umphendn con h:rs requhkos legales y teglamentarios y mejorando continuaments la %, )‘--4 ;*
de de

en-las y los habitantes de Ia 54 =

eficacia de o

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colori

Ipan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800
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Secretaria Administrativa
25 ":',‘5;';0” ';;;:2:;'&“" Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
;g?!sTALF.CIENDD LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

Propuesta Técnica

Formato 10
Manifestacion de Compromiso para la prestacién del servicio

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

5 -.._Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores

IECM- INV-07I24
£ : ‘

Electorales ubicada en Tldhuac”
£ :

Fecha:
Ejemplo; .«

El que suscribe con el carécter de representante legal de la empresa denominada

i il con
relacion a la presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos fres proveedores, manifiesto que me
comprometo a cumphr con las caracterigticas y especificaciones técnicas en funcion de las necesidades del “Instituto

Electoral de la Ciudad de México”, para‘lo cual, en caso de resultar adjudicado, prestara el servicio conforme al Anexo
Uno del as bases del presente concurso:

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

—e ~ - 4
Somos Un Instituto de Calldsd \/

En =} Instituto Electoral de le Ciudad de thco escsmos comnlofheudas ¥ comigrametidos & sdministrar elecclones

locales Integras conducir mecanismos de pal

Ciudad de México la cuhura democritica. la panmpaman y el #jercicio pl!no de Ia chi
eficacla der

e =,
& k.‘ 3
Ly mover en las y los habitantes de la §
dania. en apego & los principios
rectores de la funcion electoral, cumpliendc con los requisitos legales y reglamentarios y
de g de calidad electoral.

rando continuaments o 3

WA
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800
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bbb b Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

25 CIUDAD DE MEXICO
ANOS )
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

Propuesta Técnica
Formato 11

Manifestacion de Garantia de Calidad yl/o Vicios Ocultos

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

£ Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
o 5 IECM-INV-07/24
“Contratacion de la prestacion'del servicio de mantenimiento y conservacién de la bodega de Materiales
£33 o Electorales ubicada en Tlahuac”

FaL

Fecha:

Ejemplo;

“El que suscribe con el carécter de representante legal de la empresa denominada con
relacion al presente Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta de
decir verdad, en nombre de mi representada que el servicio que prestaré seran de primera calidad acorde con lo
solicitado por el Area Reqwrenie y que ademas los garantizo contra defectos y/o vicios ocultos desde el inicio del
contrafo hasta un afio despues la conclusion del mismo.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Somos Un Institure de Callidad

™
En el Instituto Electoral de la Cludad de México estamos comprometidas ¥y comprometidos = administrar elecciones b
locales Integras conducir rnecanl!mus de participacién ciudadana Incluyentes, ¥y promover en las v los habitantes de |a 5 _>_E,
Cludad de México la h la part| N y el e plenc de Ia cludadanis, en apego a los principlos % . &
rectores de la funcidn electoral, cumpnendo con los requisitos legales y reglamentarios y la *,_)--(_“.l
eficacla de nuestro sistema de gestién de calidad electoral. R

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800
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o nrik Secretaria Administrativa
L'fmﬁ;gx,co Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

AROS
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

Propuesta Técnica
Formato 12

Manifestacion de Capacidad de la Empresa Concursante

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de Méxlco
Presente. >

Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores

‘ & IECM-INV-07/24
"Contratacion dela preslacuop del servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
£ S Electorales ubicada en Tlahuac”

);

Fecha:

Ejemplo:

“El que suscribe «con el caracter de reprzsentante legal de la empresa denominada con
relacion al presente- ‘Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me obligo a prestar el servicio en
tiempo y forma, ademas-cuento.con la infraestructura necesaria, capacidad legal, administrativa, 1cnica y econémica
suficiente para obligarme.a prestar el servicio objeto de este Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores”

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

R e O Ay ) S TR et 552 S e el —

&
\\\

En =l Instituto Electoral de Is Ciudad de México estamos comprometidas y compyometidos & ad Inu; elecclones )—-«
locales Integras. conducir mecanismos de par Ly en ety los habitantes de s __(. +‘
Cludad de Meéaico la cultura democritica. la participacion y ¢! ejercicio pll'no de 1a ¢} Ten apego s los principios

reclores de la funcién electomal. cumpliende con los requisitos legsles y reglamentarios y mjcw‘ndo continuaments Iz F'« H
eficacia de nuestro sistema de gestidon de calidad electoral.

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-380
42 ///’ ( ? /
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Secretaria Administrativa

25 L’:ﬁEA'D” e ol Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
ARNOS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

Propuesta Técnica
Formato 13

Manifestacion de Responsabilidad Laboral y del Personal Asignado

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-07/24

"Contratacior)ﬂ f'f!a prestacu%zdel servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
?:y Electorales ubicada en Tldhuac”
\.

£ Fecha:

Ejemplo:

“El que suscribe con el carécler de representante legal de la empresa denominada con
relacion “al-presente Procedimiento de Concurso por. invitacion restringida a cuando menos fres proveedores,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada, en caso de ser adjudicada, tendré la calidad de
paltron, respecto al personal que utilice para-prestar el servicio, teniendo conocimiento pleno de las disposiciones de
la Ley Federal del Trabajo y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, porlo que el “Instituto
Electoral de la Ciudad de México™ no podra considerarse patron solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones
obrero patronales y responsabilidades que la'concursante tenga con respecto a sus trabajadores quedara obligado a
responder a través de la gatantia de cumpllmuento del contrato desde el inicio de este y hasta su conclusion y en su
caso hasta la conclusion del convenio modificatorio que al efecto se celebre, asi como cualquier ofra responsabilidad
en que incurra conforme a los Lineamientos.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

eficacia de nuestro dq ] Ién de
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colori




/'( ' Secretaria Administrativa

} 25 el bl <l e Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
AROS

CIUDAD DE MEXICO

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

Propuesta Técnica
Formato 14

Manifestacion de Fletes y Maniobras

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Cludad de Mexnco
Presente.

- Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores
: : IECM-INV-07/24
“Contratac /6n dela prestacnén del servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales

-*
”.”,‘s_

Electorales ubicada en Tlahuac”

,_\-

Fecha:

Ejemplo:-- r

“El que suscribe ‘con €/ caracler de representante legal de la empresa denominada con
relacion al presente:Frocedimiento de Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, en-nombre de mi representada que tendré bajo mi cargo y responsabilidad
el medio de transporte para el traslado del material, del personal que yo emplee, de las maniobras y de los insumos
para poder prestar el servicio sm costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrag6r\nico Copcursante

e —— e ————— o
un de

e = e e,
T En -I ln-tllm Electoral de I Ciudad de M‘:lcn €stamos comprometidas y compro lldm = »d lrar wlecc = )—-ﬂ

[ 9 conducir mecanismaos cde pal .Y y los habitentes de l= * *F

s Ciudad de México la cultura democritica. !a pnnmpacuﬁn y el ejercicio pleno de ia cludadan 2. en apego a los principics %

. = rectores de ‘a funcien electoral, cumpliends con oz mqmsnps legales y reglamentarioc y mejorando continusmente In *‘4 &
eficacla de de ion de wl. e
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-38
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Secretaria Administrativa

s L e Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

25 CIUDAD DE MEXICO
ARNOS
FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

— —

Propuesta Técnica
Formato 15

Manifestacion de cambios o correcciones

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

Concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores

s IECM-INV-07/24
el servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
Electorales ubicada en Tlahuac”

"Contratamon de la prestacné

Fecha:

Ejemplo: '

“El que suscribe con €l caracter de representanie legal de la empresa denominada

con relacion al presente Procedimiento ‘de Concurso por invitacion restringida a cuando menos fres proveedores,
manifiesto bajo protesta de decir verdad que me comprometo a cambiar o corregir en los plazos sefialados en el Anexo
Técnico’aquel bien que.se encuentre en mal estado o bien no cumpla con lo solicitado por el Area Requirente,
corrigiendolo a mas {ardar dentro del plazo establecido con las especificaciones de calidad requeridas a entera
satisfaccion del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

Someos Un Institute de Calldad
ven s,
e

o
En el Instituto Electoral de s Ciudad de Méxige™estdnos comprometidas y comprometdos & administrar elecciones = -

Y loeales Inregras: conducir mecanismos de partj judadana Incluyentes. ¥ promover en las v los habitantes de Ia 2
Cludad de México la cultura democratica, I= garticipacid

y el ejerciclo pleno de la ciudadania. en apego a los principics 3 i
rectores de la funcién electoml. curnpliendcfon los req B %, )-

T
2
H
itos leasles y reglamentarios y _.(’
eficacia de nuestro sistema de gestidn de g I v

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colgfines, Tialpap-C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800




Secretaria Administrativa
:;'m%:xc;r:om Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

25

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

Propuesta Técnica
Formato 16

Manifestacién de Aceptacion de Visitas

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

~Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores

IECM-INV-07/24

"Contratac:énﬂe la prestaméndel servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
£ ‘\ Electorales ubicada en Tlahuac”
i Qi

Fecha:
Ejemplo; .« '

“El que suscribe con el carécter de represenlante legal de la empresa denominada con
relacion al presente Procedimiento, manifi esto bajo protesta de decir verdad, en nombre de mi representada que en
caso de resultar adjudicado permitira la, reahzacmn de visitas de verificacion que estime pertinentes a las instalaciones
con las que cuenta, durante la wgencrlaidel_conlrato o0 en su caso hasta la conclusién de los convenios modificatorios,
a efecto de constatar la calidad, cumplimiento-ena prestacion del servicio y demas consideraciones pertinentes y que
en caso de no permitirlo o bien se defecten irregularidades, el contrato sera susceptible de rescision.”

Atentamente

S

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal 0 Administrag ico Concursante

Somos Un Instituto de Calided

En = Instituto Electoral de la Ciudad de México estarmos compaomenda y comprometidos @ sdministrar elecciones .- )_—-‘ B
i locales integras conducir mecanismos de par .Y P en laz v los habitentes de Is x 4 '>_ °
Y Ciudad de Mérico la cultura democritica. la participacidn y el elercicio plena de Ia cludadaniz. en apego = los principics

recrores de la funcién electoral, cumpliendo con los requisitos legeles y reglarmentarios v ma te Iz ’.qu’—"(‘ s
wficacia de nuestro sistema de gestion de calidad electoral. En w Y

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800
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25 L'rusn' 'A'D” ',,":,}_,—Ex";'go“‘“ Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
AROS

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

IECM-INV-07/24

Propuesta Técnica
Formato 17

Manifestacién Sobre Infraccién de Patentes y Marcas

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores

: : IECM-INV-07/24
“Contratamén de a prestacaon del servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
Electorales ubicada en Tlahuac”

, 5 Fecha:

Ejemplo:

“El que suscribe con el carécter de representante legal de la empresa denominada con
relacion al presente Procedimiento de Concurso por invilacién restringida a cuando menos fres proveedores,
manifiesto bajo protesla de decir verdad, que mi represenlada asumira la responsabilidad total, durante el
procedimiento y que en caso de resultar adjudicado las que resulten de cualquier violacion a las disposiciones legales
inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este procedimiento o de la
contratation de la prestacion del servicio que realice el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante

o .._..
En el Instituto Electoral de la Cludad de M‘lll:ﬂ esldﬁ-mpr@mezidas ¥ comprometidos 2 adminizstrar elecciones _.-
locales Integras: conducir mecani: de Iincluyentes, y promover en las y los habitantesde Ia _(. %.,
Ciudad de Mexico la euhura democritica, I.n pamcl ejercicio pleno de la cludsdsnie. en apego a los p-lnamm %
rectores de la funcidén electoral. cumpliendo con legales y reglamentarios y maj contir Ia *, }—4 /
eficacia de nuestro sistema de gestlion de calid,

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorin . 14386, Ciudad d& México. Conmutador 5483-3800

©




Secretaria Administrativa

25 | Mevnaoin e Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
;ﬁgsTALECIENDO LA DEMOCRACIA
IECM-INV-07/24
— — S —
Propuesta Econémica
Formato 18

Propuesta Econémica

Cotizacion del servicio
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.
Concurso por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores
IECM-INV-07/24
“Contratacion de Iagprestac‘ipmdel servicio de mantenimiento y conservacion de la bodega de Materiales
= Electorales ubicada en Tlahuac”

Fecha:
Fecha:

g ] PRECIO

UNIDAD DE | UNITARIO
PARTIDA DESCRIPCION CANTIDAD = \ieniDA

£
.

Importe

CONTRATACION DE LA PRESTACION DEL
~ SERVICIC ~ DE.~ “MANTENIMENTO = Y -
1 .| CONSERVACION “DE = A “BODEGA- DE 1 SERVICIO $

" MATERIALES ELECTORALES UBICADA EN
TLARUAC
SUBTOTAL
LV.A. §
TOTAL §

*NOTA: Para la parlida 1 se d'eberé'Seﬁalar el costo de materiales y mano de obra
(Anotar con lefra el Imporie Total de la Propuesta)
La Propuesta Economica debera contener los siguientes requisitos:

a) Cotizacion del servicio el cual debera incluir

[, La descripcion completa del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio

s |
\

un de

st iag,
En =l Instituto Electoral de la Ciudad de Mixico estamos cumurmhelsdas ¥ cnrnpmmendos & sdministrar elecclionas .""’_.‘ LA
locales Integras conducir mecanismos de participacién <l en las y los habitantes de Is * %
; Ciudad de México la cultura democritica. Iz paricipackdn vy el ejercicio pleno dn la clud-dama en spego = los pnm:npn:s
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conclusion de las obligaciones contraidas en el contrato respectivo correspondiente y en su
caso de los convenios modificatorios que se celebren,

Ml Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de
precios firmes, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalacion, hasta la conclusion del
procedimiento y en caso de ser adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contraidas en
el contrato respectivo y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren.

Iv. Aceptacion de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la
Direccién de Planeacion y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de
México, y sus Lineamientos.

V. Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en
estas bases, fecha de entrega, el lugar y el periodo de garantia de este.

Atentamente

e'rlegal, Apoderado Legal o Administrador Unico Concursante
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