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Proemio 

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitución Polltica de los Estados Unidos Mexicanos; 60, numeral 1 y 64, 
numerales 1 y 3, de la Constitución Polltica de la Ciudad de México; 3, 5, 90 párrafo primero y 91 de la Ley de Austeridad, 
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, el articulo 49, fracción 
XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, y en los numerales 5, 23, 24, 25, 27 inciso b), 
28 primer párrafo, 29, 37 (en concordancia), 39 (en concordancia), 40 fracción 11, 41 (en concordancia), 42 (en 
concordancia), 43 (en concordancia), 44, 45 (en concordancia), 46, 52, 60 primero y cuarto párrafo, 62, 68, 69, 70 primer 
párrafo, 71 , 72, 73, 74, 75, 76, 77, 79 fracción l y lll, 82, 83, 84, 85, 86, 95, 96,97, 98, 101 , 103, 108, 110, 11 1, 11 2y 11 3 
de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto Electoral de la 
Ciudad de México, las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto y con fundamento en el 
articulo 29, tercer párrafo, de las Normas Generales de Programación, Presupuesto y Contabil idad del Instituto Electoral 
de la Ciudad de México; la Secretaria Administrativa, a través de la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y 
Servicios, con domicil io en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de 
México, celebra el Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores No. IECM·INV·07/24, 
relativa a la contratación de la prestación del servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
Electorales ubicada en Tláhuac, solicitado por la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México. 

r.;,= 
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"- ·Glosario de Términos 

Instituto: ¿{ Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Lineam~tdS: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto 

Electoral de la.Ciud"d. de ¡México (m isf"(los<que¡se ~~cuentran disponibles,en.el.sitiM e Internet del 
<- ~ Instituto www.iecm.mx en' la sección:¡l~ l1]árCO ~9rin~llvo ' Lin'e~fnientos¡f, 1, . ¡ • 

DACPyS: Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Area convocante y requirente). 
Proveedor: '--:6rsona lisica o moral que"felebre contratos o pedidos con carácter de vendedor de bienes muebles, 

arrendador o prestador1í'e servicios con el Instituto . 
.... ~_, L" -

Cuadroife'suineh:delllrÓc.é'diniiel\to de Caneu! so por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
"" I . 

Evento Fecha , I Horario LUQar 
El envio de bases se realizará mediante correo electrónico o bien en el Envio y consulta física Periodo de envio y consulta de 20 y 21 de agoslo de las bases de 9:00 a domicilio de la concursante. l a consulta física de las bases será en la oficina 

bases del presente concurso de 2024 17:00 horas de la Subdirección de Adquisiciones ubicada en la calle de Huizaches No. 
25 Col. Rancho los Colorines, Tlalpan. 14386, Ciudad de México. 

22 de agoslo de Bodega de Maleriales Electorales ubicada en Tláhuac. El punto de sal ida 
Visila a las instalaciones 10:00 Horas. es en oficinas centrales del Instituto ubicada en la calle de Huizaches 2C24 No. 25 Col. Rancho los Colorines Tlalpan 14386, Ciudad de México. 
Aclo de Junla de Aclaración a 23 de agoslo de 11 :00 Horas. Sala que delermine el Instilulo Elecloral de la Ciudad de México, denlro de 
las Bases: 2024 sus instalaciones. 

Primera elapa: Acto de 28 de agoslo de Sala que determine ellnslituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de Presentación y Apertura de 11:00 horas. 
Propueslas: 2024 sus instalaciones. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de Mé . 
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30 de agosto de Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de Presentación del Dictamen y 2024 11 :00 horas. sus instalaciones. Emisión de Fallo: 
Se formalizará el contrato en un plazo no 
mayor a quince dias hábiles contados a partir Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de Firma de contrato respectivo: de la fecha en que se notifique a la 

sus instalaciones. 

1.1 . 

concursante que resulte adjudicado en el fallo 
del concurso 

Bases 

De los actores participes en el procedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando menos 
tres proveedores. 

Servidores P~~~~~~J~~~ 
restringida á I 

de la realización del procedimiento de Concurso por invitación 

De conformidad con ' nllm,>,e'l 23 y 24 de los Lineamientos, el servidor público responsable del 
procedimiento es el Secretario Administrativo, Lic. Miguel Pérez Jiménez, Director de 
Adquisiciones, i como el Lic. Victor Manuel Vergara Quezada, Subdirector de 
Adquisiciones. n<,!r.ir\lirln"e< públicos respon,satlles de llevar a cabo el procedimiento serán quienes podrán presidir los 
eventos, emitir I~~;~tt,as derivadas de estos, elaborar los Dictámenes: "Legal y Administralivo" y "Económico", asi como 
emitir el conjunta o separadamente. 

,,": 

1.2. Servidor público responsable de la supervisión, control y seguimiento del contrato de prestación del 
servicio que se derive del presente procedimiento. 

Area re uirente Titular 
Subdireccion de Patrimonio Institucional Lic. Maria Isabel Cervantes José 

, 
Quien será la responsable de la adecuada supervisión, control, verificación fisica de la prestación del servicio y, el correclo 
seguimiento del contrato que al efecto se celebre; ésta fungirá como "Área Requirenle" en este procedimiento para la 
aclaración de cualquier duda que resulte por parte de las concursantes en cuanlo a esas caracter isticas y especificaciones 
técnicas del servicio; esta servidora pública será quien emita y suscriba el "Dictamen Técnico". 

1.3. De los representantes de la Contraloría Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

De conformidad a lo eslablecido en el numeral 25 de los Lineamienlos, esla "Convocante" invitará a participar medianle 
oficio que esla elabore a un representante de la Conlraloria Inlerna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del 
Instiluto Elecloral de la Ciudad de México, quienes verificarán que el procedimiento de conlratación se realice conforme a 
la normatividad vigente. 

50..- Un I_tl .... o d. c..lldad 

-<'!: . .-)tj<!¿;;;., E .. al I .. nlt .. to EI~_.I de ,. C lud_ Cl e ,...,.1.,., ...... rnos c.omp.o ....... €-dd 'u y comprom ... ldos " ad ... 'nbtrat .Io.ccl_s ....... ;:.:;(' ... ~ 
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En el presente procedimiento de prestación del servicio podrán participar personas fisicas o morales con una propuesta 
cierta en este concurso. 

Las concursantes deberán elaborar y presentar su documentación legal y administrativa. asi como presentar su propuesta 
técnica, económica y la garentia de formalidad de la propuesta de acuerdo a las instrucciones y requisitos establecidos en 
estas bases. 

2 Información del servicio objeto del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores. 

2.1. Descripción del servicio requerido. 

El Instituto Electoral de la Ci~,\(~;~f."Mé~.~o requiere de la contratación de la prestación del servido de mantenimiento y 
conservación de la bodega.de¡t;1jiterialls"lElec\?rales ubicada en Tláhuac, cuyas caracteristicas y especificaciones técnicas 
de este servicio se señalí«e.qiél ANEXO t,~p de estas bases; las concursantes deberán ofertar conforme a la descripción 
solicitada en el ANEXO(¡,¡\ocuestión y elatí.ilrarán sus propuestas técnica y económica conforme a lo señalado. h .-:z: " 

,.~ v: . 
2.2. Periodo ~~gg~r de la prestacib~el servicio. 

La concursante ganadora se obliga a prestar el servicio de acuerdo a la fecha y lugar señalado en el Anexo Técnico. 
,.r' 

2.3. De,t,;'~a lidad y garantía . . ~ , 

El servi~io< deJl€rá cumplir con lo solicitad¿ por ~I Área 'R~guir~nte y gar~ntizar;e ton!r; d~¡ecto~ 00Ni~io'§ocultos desde 
el inicio del coñt¡~to y hasta la conclusión de este o en su caso del convenio modificatorio que se celebre, el área encargada 
de verificar su caliead. ... 

".;~ /: 

El Instituto Electoral de"ía Ciudad de México. no aceptará el servicio en los siguientes casos: 
(." ... . . ',' 

a) Si el proveedor al momento de prestar el servicio requerido no acredita el cumplimiento de la totalidad de las 
características, cantidades, especificaciones y requisitos solicitados por el Área Requirente . 

. , 

b) Si dentro del periodo de garantia, se detectan defectos o vicios ocultos en la prestación del servicio sin haberlos 
corregido, en esle caso se aplicará la garantia de cumplimiento del contrato respectivo. 

2.4. Responsabilidad laboral y del personal asignado. 

La concursante adjudicado, tendrá la calidad de patrón, respecto al personal que utilice para realizar la prestación del 
servicio objeto del presente procedimiento y deberá tener conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del 
Trabajo y demás ordenam~ntos legales en materia de Trabajo y Seguridad Social, por lo que el " Instituto Electoral de la 
Ciudad de México" no podrá considerarse como patrón solidario o sustituto de cualesquiera de las obligaciones obrero 
patronales y responsabilidades que el mismo proveedor tenga con respecto a sus trabajadores. 

@!~~~~~~~~~~~~~~~~~~.~~. ~un~,~_~.~,u~,.~_~~~".~_~~~~~~~~~~~~~~~~~"'~ 
,~.:*1J<7.¿¿. _, En .lln.tI' .. ,,", 1: ''':1 __ ' d. , . <:1_..:1 _ ...... _ ........ ...... 05 co ...... prorn •• IcI.~ 1I c o ...... ptom.'~ .. ..,. ... 1" 111'.' • _ . • ...... ~~ ....... 
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En el caso de que el personal asignado por los proveedores para la 'prestacióñ del" servicio hagan conductas y 
comportamientos inadecuados en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México se le pedirá que se 
retiren de las instalaciones, el proveedor estará obligado a responder por los daños y perjuicios ocasionados por su 
personal (trabajadores, técnicos, operadores, etc.) durante la prestación del servicio. 

2.5. Tiempo limite para sustitución del servicio que se detecte incumplimiento. 

Como se ha mencionado, el servicio deberá acreditar el cumplimiento de la totalidad de las caracteristicas, cantidades, 
especificaciones y requisitos solicitados; por el Area Requirente con la finalidad de verificar que cumpla con las 
especificaciones de calidad requeridas. 
En caso de que el servicio no cumpla con dichas especificaciones o bien estas no correspondan con lo solicitado, no será 
recibido; y el proveedor se hará responsable de todos los movimientos que se requieran para hacer los cambios o 
correcciones sin costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México, y en los plazos señalados en el 
Anexo Técnico contadas a partir de la notificación que para tal efecto realicen la DACPyS (a través de la SPI) corrigiendo 
las especificaciones de calidad requeridas . 

.I""f'!r· I 
A1Il:" ¡'ir< 

2.6. Patentes, arcas y derec iS¡de autor. 
~: 

La concursante en ~áS~ de resultar adju1i~da asumirá la responsabilidad total que resu lte de cualquier violación a las 
disposiciones legalti'S" inherentes a la Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este 
procedimiento o ,dét· contrato respectivo de prestación del servicio que al efecto se celebre, deslindando de toda 
responsabilidad~or'su uso al Instituto Electoral de la Ciudad de México. . 

.E 
2.7.:, Prec ios. 

~'. I 

El importe p~ia·.la :prestación del servicio se ofertará en moneda nacional, indicand~, costo unitario, subtotal, IVA. e 
importe total con pr4cios fijos hasta la termiryaérón del contrato o en su caso hasta la terminación del (de los) convenio(s) 
modificatorio(s) que at,éfec!o se celebre(ny"~ 

"'-:.;..: ,v.~ ~ 

. ~ 'L":- -.' . ... .~_ 

El Instituto, cuehta con los-re'cursos P~esupuestale's dispon ibles, mismos que están sujetos al limite presupuestal asignado 
para la prestación del servicio .0bjeto·fJe este procedimiento, por lo cual la adjudicación no podrá rebasar por ningún motivo 
el techo presupuestal establecido. ; 

2.8. Condiciones de pago. 

a) El pago correspondiente se realizará en una sola exhibición posterior a la prestación del servicio, a enlera 
satisfacción del Instituto, con el visto bueno que realice por escrito el Tilular de la DACPyS (a través de la SPI). 

b) Para proceder al pago, el proveedor deberá presentar en la DACPyS, la factura que cubra los requisitos fiscales 
y contar con la firma del Titular de la DACPyS (a través de la SPI) debidamente requisitada para estar en 
posibilidad de obtener el contra· recibo correspondiente, y el pago se efectuará dentro de los quince dias habiles 
siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido por el Instituto. 

Importante: La factura deberá describir el servicio con la misma redacción del contrato, asi como, el 
número de contrato, número de requisición, partida presupuestal, precio unitario, en su caso, etc. En 

1 
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caso de ser insuficiente el espacio en la factura, deberá adjuntar escrito con la información 
complementaria. 

e) En caso de que la faelura no cubra los requisilos fiscales ésta se devolverá al proveedor para que haga las 
correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento establecido en el inciso anterior, sin detrimento en la 
prestación del servicio. 

d) El pago se efectuará en moneda nacional mediante transferencia electrónica a solicitud por escrito del proveedor. 

2.9. Anticipo. 

El presente procedimiento no considera otorgamiento de anticipos. 

2.10. Impuestos y DZ~~: ~ .. ~¿ 
Todos los impuestos y ¡lgiechos que se~§. éren con motivo del servicio serán cubiertos por el proveedor, el "Instituto 
Electoral de la Ciudad t el.México" únical(¡!flite pagará al mismo, el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado 

(LVA) . 1:' \iJ 
2.11 . Inform/ción complementaria que'deberá presentar la concursante. 

i 
Incluida en la ¡¡r¿puesta técnica, se deberá entregar toda la información que se considere necesaria para dar a conocer de 
manera detallada las caracteristicas y especificaciones del servicio sOlicilado, para lo cual se anexarán fichas técnicas, 
fotografía:s y/o tripticos que muestren .est~s caracteristicas, las cuales se-evaluarán e~ caso de empate. ' . '.' - . ," ' 

'< --;..- t : ;.-

2.12. No " ceptación de propuestas alternativas, 
"".... . "'~.-< 

En este procedimien o. no se aceptará~ ,pfópuestas con condiciones, marcas o cualquier otra alternativa, que pueda 
modificar de alguna manera lo establecido e'ñ estas bases, por lo que las concursantes deberán presentar una sola opción 
para sus 91eitás: ' . . 

¡ 

3 Información especifica sobre el procedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
proveedores. . 

3.1. Medios de Información para difusión y consulta de las bases del procedimiento. 

Las bases podrán consultarse físicamente en las oficinas del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

3.2. Lugar, eventos, fechas y horarios en los que se llevarán a cabo los eventos del Concurso por 
invitación restringida a cuando menos tres proveedores. 

El lugar de registro y asislencia para cada uno de los actos será el área de recepción del Instiluto, en punto de la hora 
establecida, el personal aulorizado por la DACPyS trasladara a las concursantes al area que se designe para cada uno de 
los eventos. 

/...-.:;.<:ffc'<i<;;;. En _, ''''''u .. ,a E leet_a,. d. l. CI..., __ M",dCD .... U. rn<» com(>'DfT"~tld .. ~ y c o m prom.tldo:\. . .. ...... ~ •• -...... 
(-,;"::".-;;;;;1- ') k>C<Ol •• , ......... cond uc" fT>4>c.nic.......,.., d .. _",,",Ipacl" .. c:lUod_ ..... Induyent ••• Y ,.........-• • n.. loo. "' .. ti " . ........... ~ ~ t 

~~~h~~,' ~U;:= :."~:~~~~l~d;~~~.¿=.!~=:~:.: ~:.;Z,~~y~~~~:~~.~I~~~d!~~~o Qn~I::~~~¡~ \.~~.~, .. J 
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 

6 

1 
Q 
:/ 



~2 
I 

I
INmTUTO ELECTORAL 
CIUDAD ,DE MVClCO 

Secretaría Administrativa 
Dirección !le .Adqulslciones, Contf!>r Patrimonial y Servicios 

FORTALEC IEN DO LA DEM OCR ACIA 

IECM-INV-07/24 

Evento Fecha Hora 
Visita a las instalaciones 22 de agosto de 2024 10:00 Horas. 
Junta de Aclaración a las Bases 23 de agosto de 2024 11:00 Horas. 
Acto de Presentación y Apertura de Propuestas 28 de ¡¡gosto de 2024 11 :00 horas. 
Acto de Presentación del Dictamen y Emisión de Fallo 30 de agosto de 2024 11 :00 horas. 

3.3. Modificaciones que podrán efectuarse a las bases. 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 40 fracción II de los Lineamientos, se podrán modificar aspectos 
establecidos en las bases, siempre que no implique la sustitución o variación substancial del servicio requerido 
originalmente, modificaciones que podrán realizarse en la Junta de Aclaración a las Bases. 

El acta con los acuerdos que se 
deberá ser considerada por I 

la Junta de Aclaración a las Bases formara parte integrante de las mismas. Y 
,le"'JJara la presentación de su propuesta. 

Por otro lado, de de los Lineamientos, la 'Convocante" en cualquier etapa del procedimiento, 
ivoc:ant'e" podrá modificar hasta en un 25% la cantidad del servicio, siempre y 

y molivadas o por causas de interés público, caso fortuito o fuerza mayor, 
previo al mOlnuncialTlil'! 
cuando existan razo~~~icieb,idaITlelnte 
las cuales deberán . 

Cuando la mOljiºc~ciiin se realice en el acto de: 

al Acf¡3r.a ,~bñ a las Bases: Las concursantes al elaborar sus propuestas, deberán considerar las nuevas cantidades del 
servicip. 

'" '-
(.:: ::";'Y i.'~':' !'~_ !-.~. ¡;. ;" ~ ! 
_ ~ t_"'! ~.' :.,. L....... -'~-.f- __ : 

bl Presentacióri,Y'Apertura de Propuestas: La ',Convocante" otorgará a las concursantes un plazo no mayor a tres dias 
hábi les a efect,)Cde que realicen los ajustes'-correspondientes en la parte económica de sus propuestas, considerando 
los nuevos periodos ael servicio req~ei!dos conforme al formato establecido por la 'Convocan te". 

. ..,..',. 

En esié ' caso la '"Convocanie" ' (jeb~rá recibir ' las propuestas originales y se abstendrá de realizar la evaluación 
cuantitativa, hasta en tantb se préseriten los formatos señalados, en la fecha y hora que determine para la continuación 
del Acto de Presentación y Apertura de Propuestas. 

El formato deberá reflejar las modificaciones hechas a las nuevas cantidades del servicio, precio unitario, monto totat 
con o sin impuestos originalmente propuestos y las nuevas cantidades ajustadas a estos conceptos. 

cl Fallo: Hasta antes de su emisión, la "Convocante" deberá proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres 
dias para su presentación, sólo aquellas concursantes que hubieren cumplido con los requisitos legales, técnicos y 
económicos, y se abstendrá de realizar el mejoramiento de precios, debiendo señalar hora y fecha para la presentación 
del formato y continuación del Acto. 

3.4. Junta de Aclaración a las Bases. 

La Junta de Aclaración a las Bases se celebrará el dia 23 de agosto de 2024 a las 11:00 horas; las dudas sobre las 
bases de este procedimiento, podrán presentarse por escrito, el cuat deberá ser firmado por el Representante Legal o 

_~ Un Inst'1uto d ... c..lld_d 
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Apoderado Legal de la concursanle, de acuerdo al ANEXO CUATRO de las presentes bases, hasta un dia previo a la 
celebración de la Junta de Aclaración a las Bases, debiendo enviarse a la "Convocante" a las siguientes cuentas de 
correo electrónico: miguel.perez@iecm.mx, victor. vergara@iecm.mx y adriana.lopez@iecm.mx, debiendo confirmar la 
recepción mediante acuse electrónico y de forma impresa, las que deberán estar firmadas en cada una de las hojas, o 
bien los cuestionamientos podrán entregarse o exponerse en el propio evento. 

Con la finalidad de agilizar el evento se podrán presentar las dudas que tengan las concursantes en archivos electrónicos 
a través de medio magnético (CD ROM o USB con carácter devolutivo) mismo que, deberá elaborarse en procesador 
de texto Microsoft Word en cualquiera de sus versiones para PC. 

La concursante que no asista a la Junta de Aclaración a las Bases, podrá obtener copia del Acta Circunstanciada del 
evento, en la Subdirección de Adquisiciones. 

El acta que se derive de la 
ser considera por las 

3.5. Primera _._,."::,,. 

a las Bases formara parte integral del contenido de las mismas y debera 
eiltaci!)n de su propuesta. 

i Y Apertura de Propuestas; acreditación de la personalidad jurídíca 
de los con~lsarltes ,út,,¡¿'il!tl:.las propuestas. 

Este evento se cp.I,elif .• ,á· el dia 28 de 2024, a las 11 :00 horas; no se permitinj el acceso al evento después 
de la hora , por lo que se sugiere que las concursantes registren su asistencia 15 minutos antes del horario 
indicado. 

LA. CONCUR"SANIE:E 1RE<fA.~ S,Uf';ROP¡UES1A EN S.OpRt'yNIYO ~~RR~00pE MANERA 
v~~:r~~;~¡~~:~~i" i;~~~ a ~a" aperturat de ~ste , ',evlsándose' GUani,tatlva"suceslVa· y .. separadamente, la 
IC 1 Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Económica y Garantia de Formalidad de la 

-c 
Propuesta, d~;:~~::~~~~;,~,a:ta:¿qUeIlOS que pumeran omitido alguno de los requisitos exigidos en eslas bases (Requisitos 
listados en el Basesg il9.s requisitos especificas señalados en el Anexo Técnico de cada partida. 

Los documentos Oi;~~~I€~~~O 'i:~¡¡ific~aos>se devolverán al término del evento, ya que sólo se requieren para su 
...... ; l' cotejo. 

~\ t 

Las concursantes y los Servidores Públicos presentes rubricaran las propuestas presentadas (con excepción de la 
Garantia de Formalidad de la Propuesta original), quedando en custodia de la "Convocan te" para su ana lisis cualitativo, 
cuyos resultados se daran a conocer en la Segunda Etapa: Presentación del Dictamen y Acto de Emisión de Fallo. 

En caso de que la propuesta de alguna concursante hubiera sido desechada, los documentos con carácter devolutivo, 
como la Garantia de Formalidad de la Propuesta, podra ser devuelta a la concursante transcurridos 15 dias Mbiles 
contados a partir de la notificación del Fallo, previa solicitud por escrito a la "Convocante". 

El Representante Legal o Apoderado Legal de la concursante que asista a este Acto, para la entrega del sobre único, 
deberá acreditar su identidad mediante la presentación de identificación oficial original vigente y copia fotostática; dicha 
identificación podra presentarse dentro y solo lo tendra que hacer saber a la convocante, a elección de la concursante, 
quien únicamente podra acreditar su estancia en calidad de observador en el Acto, est n caso de que la propuesta 
sea entregada por persona distinta al Representante o Apoderado Legal. (No será mo va dese lifi .. falta de 

1 
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identificación o de acreditamiento de la representación de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sólo 
podrá participar durante el desarrollo del Acto con el carácter de observador). 

El Acto de Presentación y Apertura de Propuestas será presidido por el servidor público designado por la "Convocante", 
quien será el único facultado para aceptar o desechar las propuestas y en general, para tomar todas las decisiones 
durante la realización del Acto, en los términos de la Normatividad aplicable en la materia. 

La "Convocante", previo a la celebración de la primera etapa, verificará que ninguna concursante se encuentre sancionado 
por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Función Pública de la 
Administración Pública Federal o por incumplimiento contractual que den a conocer los Órganos Fiscalizadores. 

3.6. Del análisis cualitativo y criterios sobre los cuales se evaluarán las propuestas. 

En el periodo comprendido 
el dictamen conlpremdElrá} 

la Segunda Etapa, se realizará la evaluación cualitativa de las propuestas, 
lo siguiente: 

a) La Docume,nta,:it será evaluada por la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y 
veriific,¡ción'(jjleJ cumplimiento de los requisitos solicitados en las bases, calificándose en 

b) 

cl 

último caso se indicará el motivo del lncumplimiento. 

La , misma que deberá incluir los resultados de la evaluación de la propuesta de manera detallada 
y '. la cual será evaluada por el Area Requirente mediante la verificación del cumplimienlo de las 
c.r.ct."';" !i;c,,. y especificaciones técnicas del servicio requerido (de acuerdo al d9cumental solicitado, recabado de 
los ,concursantes), calificándose en ,términos de.Cumple o No,Cumple. En este úlfimo caso se indicará el motivo del - t • ¡.- . - ~ ~ " . •. __ 0 , 

incUlnillimiento " I ,. -, ' ' . . ' ¡. ,; f ;, . r ,. " '.' .. ' 
~~~ •. ' ..! - ". - " "" ,.. -. 'c 

" , 
La Propuesta.económica, la cual será ~váluada por la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, 
mediante la verificación del cumplim~lo de los requisitos solicitados en las bases, calificándose en términos de 
Cumple o, No cUli'iplf !'n .este, úl\i&iú c,ilso se indicará el motivo del incumplimiento. Cuando se presente un error de 
cálc,úlo en lás 'p(opu~t~s'pres~n.\ada§-;,~ólo:¡¡abrá lugar a su rectificación por parte de la "Convocante", cuando la 
corrección no implique ,la modificación de precios unitarios, lo que se hará constar en el análisis cualitativo. 

! , 
d) Garantia de Formalidad de'la Propuesta, la cual será revisada por la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial 

y Servicios, esto de acuerdo con to estabtecido en el numeral 6.1 de las presentes bases. 

Para hacer el análisis cualitativo de las propuestas, se verificará que las mismas, incluyan toda la información, documentos 
y requisitos solicitados en las bases al igual que la descripción y especificaciones técnicas del servicio solicitado por el 
Area Requirente, una vez hecha la valoración de estas propuestas, se elaborará un Dictamen que servirá de fundamento 
para emitir el Fallo, el cual indicará la propuesta que, entre los concursantes haya cumplido con todos los requisitos legales 
y administrativos, técnicos, económicos y de menor impacto ambiental requeridos por la "Convocante', además, que haya 
reunido las mejores condiciones para el "Instituto Electoral de la Ciudad de México", que haya garantizado 
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y haya presentado el precio más bajo; lo anterior de 
conformidad con lo establecido en el numeral 45 de los Lineamientos, 

1 
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3.6.1. Descalificación de concursantes o desechamiento de propuestas. 

Serán causa de desechamiento o descalificación de las propuestas cuando: 

a) 

b) 

c) 

d) 

e) 

f) 

g) 

h) 

i) 

j) 

k) 

La concursante que no entregue en sobre cerrado y de manera inviolable el original ylo copia certificada de la 
Documentación Legal y Administraliva, sus Propuestas Técnica y Económica, asi como la Garantía de Formalidad 
de la Propuesta en la fecha y hora señalada para tal efecto, de conformidad con lo establecido en los numeral 79 
fracción I de los Lineamientos. 

Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones establecidas en las bases, asi como 
el Anexo Técnico del presente concurso 

Se compruebe que acordó con otro u otros concursan les, elevar los precios del servicio objeto de este Concurso. 

Cuando la concursant~~ga~e~iro de su objeto social la prestación del servicio objeto de este procedimiento 
de Concurso. ¡)"":~.. l~' -' 
Que su propue~1~ tecnica incluya ~~.ciOS . 

I . 

Por no prese¡(¡iir" su propuesta económlca-en moneda nacional. 
) 

Que presente condiciones de pago distintas de las señaladas en estas bases. 
¿ -
~- -

cua;;d'~ se verifique que 'la J)óliz,a pe ~anza presentada para-ill osten!~i~~tq '(Je t~ .prop~esta,económica no es 
autén iC'¡¡,df rivado de la comprobación 're:alizada ~n la p~gink electrohica de la instituéión ~misorá de la fianza. 

'\, 
Si se determina¡gue el concursante no cufnta con la capacidad para prestar el servicio derivado de la visita realizada 
si fuese nece~;' ri<chaEer por la co~ó{arite . 

CU'lrído. lá' cOli cursaQte noi1~y'a_presentado la información solicitada para la realización de visitas del personal 
autorizado del Instituto Elector,ái de la Ciudad de México. 

Cuando se tenga la constancia de que los documentos presentados en la documentación legal y administrativa, 
propuesla técnica, propuesta económica y garantía de formalidad de la propuesla contengan información falsa. 

En todos los casos, se incluirán las observaciones que correspondan a los actos respectivos de la primera y segunda 
etapa. Las concursantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento podrán asistir a los actos 
subsecuentes con el caracter, único y exclusivamenle de observadores, en términos del numeral 43, decimo párrafo de 
los Lineamientos. 

3.7. Segunda Etapa: Presentación del Dictamen y Acto de Emisión de Fallo, acreditación de la personalidad 
juridica de los concursantes y etapa de "Presentación de precios más bajos". 

Este evento se celebrará en Junta Pública, el dia 30 de agosto de 2024, a las 11 :00 hrs.la 'Convocante" en esta etapa 
comunicara el resultado del Dictamen del Análisis Cualitativo y en el Acta que para ese efe se vante debidamente 
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fundada y motivada, se señalarán detalladamente las propuestas de los concursantes que fueron desechadas y las que 
no resultaron aceptadas, indicándose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y 
administrativos, técnicos y económicos solicitados en las presentes bases, al igual que las caracteristicas y 
especificaciones técnicas del servicio señalado por el Área Requirente, asl como el (los) nombre (s) de la (s) concursante 
(s) que ofertó (ofertaron) las mejores condiciones y haya tenido el precio más bajo, dando a conocer el importe respectivo. 

En la etapa de precios más bajos, se comunicará e invitará a las concursantes que hayan cumplido cualitativamente con 
la totalidad de los· requisitos legales y administrativos, técnicos y económicos, que podrán ofertar precios más bajos, en 
dos rondas como· minimo, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya 
resultado más benéfica para el 'Convocante' ; las nuevas posturas se podrán presentar, siempre y cuando, se encuentre 
presente en el Acto la persona que cuente con poderes de representación de la persona fisica o moral concursante, lo 
que deberá ser acreditado en el mismo evento, mediante la presentación en original o copia certificada por fedatario 
público el Poder de . una Identificación Oficial Vigente (credencial de elector, cédula profesional, 
pasaporte, cartilla de los 

Los documentos 
cotejo. 

se devolverim al término del evento, ya que s610 se requieren para su 

La "Convocante" para'propuesta de precios más bajos" (ANEXO CINCO); las concursantes 
que propongan más bajos a respetar las mismas condiciones legales, administrativas, 
técnicas y ec()nómii;as, presentadas en su propuesta original. 

Una vez determinado a la concursante que háya ofertádo él-precio más bajo para la pre.stación del serviGio 'objeto de esle 
procedimie'lito, ~e determinará la adjudicaciÓn del cimtraio-réspectivo y_se levantará'Act¡f'Gircunstanciada del evento, 
esta acta denomihjld~ "Acta de Presentación d,el Dictamen y Emisión de Fallo" y los Formatos de Precios más bajos 
serán rubricados y'\fir(nados por los ServidoréS Públicos. 

'.. /-c, 
':t :;. "l~:' :/ 

4 Declaración ¡lesierta, ·s~~pensi.ón :y-éarycel,.ción del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
Provebdores. -: ...... ' .. ":' . " ... 'j",:'" 

" I~:! 

4.1. Declaración "Desierta" del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores. 

De conformidad con el numeral 52 de los Lineamientos, asi como el apartado 5, politica de operación, onceava viñeta del 1 
procedimiento para celebrar invitación restringida a cuando memos tres proveedores, ESTE PROCEDIMIENTO PODRÁ 
DECLARARSE DESIERTO cuando: 

a) Si no se reciben por lo menos tres propuestas. 

b) Las posturas presentadas no reúnan los requisitos solicitados en las bases de Concurso. 

c) Los precios cotizados no fueren convenientes para la "Convocante", con base en el estudio de mercado que 
se realice al efecto el Área Requirente . 

.5oI'nOS Un lruric ..... d . c..lldad 

:::'9~);" En.l Innlluto 1l1..,~.1 d . , . Clud..::l d . M.htlc:o ... ~l .. mos c o mprorn ... '1d8 ' y c:o mprom'l tId'OS • • "mlnlnr •• et..cc:I_. ~ ••• );"~ ..... ~ 
(

.-¡;-r;"",,¡-. \ klcal." 'n'..,;I' •• ' con duc ir mecan ismos d .. partlclpad6n cludH ..... 1rM:J~t.l. y pro~t .1"\ 1"", Y le s h a b l, ,, ... , •• de.> la f ...J. ........ ' 
"K'\,J;·~I C l .... dad d .. "" •• leo la c:uhu .. d . ... oc •• tlc: .. la part ici p ación), e l 6>je,dC:IO p ie l"><> de 1 .. cludad anl •. en .. P4'9<> . los p.1 ... cJp lOI i. ~);-~~ J 

,,".c,..!.,~.~~' ~~~;;;;' t .. e ~:!'t~l~r~~Od~·"C:S';;~lel:::'~:d~O: I=~:~ ~gal~ )' l"egl ....... nu" loli )' .... J .... noct o co .... ¡ ...... ..-.ho la 's. ..... : • • .n' . 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalp 
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d) (Cuando sea el caso), los precios colizados no fueren aceplables, aun cuando se haya agotado la Etapa de 
Precios más Bajos. 

La "Convocante" lomará en oonsideración los estudios de precio de mercado realizados pre,;o al procedimiento y 
delerminará si los precios ofertados resultan convenientes. En caso de declararse desierto el procedimiento, se podrá 
proceder conforme al numeral 52 penúllimo y último párrafo de los Lineamientos. 

Para los efectos de integrar los requisitos de la adjudicación directa derivada del procedimiento declarado desierto la 
convocante deberá solicitar todos los requisitos establecidos en las bases del proceso declarado desierto ya que estos son 
los requisitos considerados como fundamentales. 

4.2. Suspensión temporal y reanudación del Procedimiento de Concurso por inv~ación restringida a cuando 
menos tres proveedores. 

~~ .~,!i!l .. ~,"" '~.,," 
La Contraloria podrá intery. ~(en cualQííie:r'iicto que considere contr,avenga las disposiciones normativas, declarando la 
suspensión temporal d~,é:sle'proced l ml~to de Concurso por ,"vltaclon restflnglda a cuando menos tres proveedores, en 
términos del numeral 2.¡¡idl los Lineamili! ós. 

"'-"",. ¡; :\--.$ 
~1q l:'f'"ol. 

Si desaparecen las Oli.~sas que hubiesen m~vado la suspensión lemporal del Concurso por invitación restringida a cuando 
menos tres provee<ÍQr.es, se reanudará, prevlO'aviso a los involucrados en la cual podrán intervenir los concursantes que 
no hubiesen sido,descalific6dos. En todos los casos mencionados se notificará por escrito a los involucrados . 

.(>, ' 
'-' , 

5 } l,el'contrato respectivo de prestación del servicio derivado de Concurs~ por Invitación Restringida. 
-"4; , ~'- ~~ ¡. ¡;. t"~ \ 1': l.: !~... j....... .L, f -~ (; \. ,' ..... " . 

5.1. Fo~~lización del contrato respéctivo; ,' .: ~ _ ,:' , . /'c, .. ~_ • ( , ! 

".lo 1- _ .., 

La formalización deL<:O.ntrato será en un téfl1)irúl no mayor de los quince dias hábiles contados a partir de la fecha en que 
se notifique a la concut§.ante adjudicad~~i-;¡:allo del concurso, la ó el representante legal de la concursante ganadora 
deberá presentarse ,a lórmalizar el con1r.to en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio de la 
convocanJé,~en:hOrari¡;ile9:6Ó:1i Ú:OO'fiórás~é'lunes a viernes. ",-- !-~ 

5.2. Vigencia del contrato. respectivo. 

El contrato respectivo tendrá una vigencia de acuerdo a lo señalado en el Anexo Técnico de las presentes bases 

5.3, Acreditación y requisitos para presentar a la firma del contrato. 

Como se mencionó en el numeral 5.1, la concursante adjudicada firmará el oontrato respectivo en un término no mayor a 
los 15 (quince) dias hábiles contados a partir de que le sea notificado el fallo debiendo presentar en el acto: 

a) Cheque certificado o de caja , póliza de fianza, para garantizar el cumplimiento del contrato respectivo del 1 0% 
del importe total del contrato respectivo sin considerar descuentos ni el 1. VA 

b) Original o copia certificada para su cotejo, asi como oopia fotostática legible de los documentos oon los que 
se acredite su existencia legal y personalidad juridica de su representante par su cribir el ctivo. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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(Poder para pleilos ' cobranzas y actos de administración) 

5.4. Modificaciones al contrato, 

Conforme a lo dispueslo en el numeral 70 de los Lineamientos, la "Convocante', podrá acordar el incremento o disminución 
del servicio originalmente solicitado, mediante modificación a su contrato respectivo vigente; siempre y cuando el monto 
total de la modificación no rebase en su conjunto el 25% del valor total del contrato respectivo y que el precio y demás 
condiciones del servicio cumpla con las caracterlsticas para el mismo fin, asi como de la partida presupuestal del servicio 
sea el originalmente pactado, debiéndose ajustar la garantía de cumplimiento del contrato respeclivo. 

No procederán modificaciones del contrato respectivo que implique incremento de precios, otorgamiento de anticipos, 
pagos progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio que implique otorgar mejores condiciones al proveedor 
comparadas con las establecidas , excepto las que se refieran a iguales o mejores condiciones de calidad 
para la "Convocante' y el pactado. Cualquier modificación al contrato respectivo será 
formalizada por escrito legales respectivos serán suscritos por los servidores públicos 
que los hayan I en el cargo o funciones. 

Ninguna de las 
negociada. 

contrato respectivo de la prestación del servicio que se derive podrá ser 

5.5. 

No se cODceál{rán prórrogas 
. ;. 

" .' -. .. 
5.6. Visitas de verificación a lasHnstalacion'es del ;proveedor: 

,~~ . -. ~ 

De conformidad ?ün'el numeral 37, fracción/xXIII de los Lineamientos, la DACPyS (a través de la SPI), podré efectuar 
previo al Fallo del pre~en\~ concurso, ) ( visitas que consideren necesarias a las instalaciones de cada una de las 
concursantes a efecto dé verificar la ·c,\pacidad técnica. operativa y financiera con que cuentan para prestar el servicio. 

" - • -~. • - -: -~. !.;: 

Al momentó de la visita deber~ estar.p"resente' q'ú i~ñ ostente la representación legal de la concursante o la persona a quien 
este haya designado por escrito para la atención de la visita, mismo que acreditará su personalidad. entregando copia del 
escrito de su designación junto con copia de una identificación oficial. 

La visita se realizará en el dia y horario notificado previamente por el Instituto. 

La notificación citada, se podrá realizar de manera personal o mediante el correo electrónico que el posible proveedor haya 
puesto a disposición del Instituto para tales efectos. 

Lo anterior de conformidad con el articulo 100 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México 

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para la prestación del servicio, no exhiba algún documento 
original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta será descalificada. 

Invariablemente se invitará a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos a dichas 
visitas. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, TlaIP:n.,C_.p __ " ""-•• ",. ':B:'~ ~~ 
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5.7. Condiciones no negociables en el contrato. 

Como se ha mencionado, ninguna de las condiciones que se eslablecerán en el conlrato respectivo podrá ser negociada. 

S.B. Terminación anticipada del contrato. 

El Instituto podrá en aquellos casos donde existan causas debidamente justificadas, solicitar la celebración de convenios 
de terminación anticipada del contrato respectivo, ya sea por mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, de 
conformidad con el numeral 72 de los Lineamientos. 

6 De las Garantias. 

6.1. Garantia de formalidad de la propuesta. 

Las concursantes deberál1S . . <¡.riliit~¡eJa~~~lidad de sus propuestas de acuerdo a lo establecido en los numerales 79 
fracción 1, y 82 de los LiQ€a¡¡i¡e'ntos por l!!!1importe del 5% del monto total de su oferta económica y en moneda nacional, 
sin considerar impuestGS1'én CUaleSqUief®'é las formas siguientes: 

El_' v ,, 
J,~ . ,~ 

a) Fianza otorgadajpor institución aut~.da en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor 
del Instituto EIE,.ctoral de la Ciudad dEl'México (original y copia simple), la cual deberá presentarse de acuerdo con el 
ANEXO ,.ile estas bases (original y copia). 

b) Che;we (j;~~;a, el cual deberá de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 

de.~~, Ciudad de México o Á~ea .!vlf t\9Py!itan: ?~aVrL~el El In~ti~uto E le:c~o~1 ~e':la ~~d~d¡le~éXLCo 
~-- ~ --=' :; ~ ..... .- -,;.....:. - ~ -'- -- -. t·- ~ r T f - "'- - '-.... .. • --

e) Cheque'certificado, el cual deberá ser nominativo, no negocialile,'iibrado 'con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciud;¡ij ' ~e: !vIéxico o Área Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y 
copia). "v' ,11 

" /' 
6.2. Garantia,de.cumplimiento;llel contrato respectivo. 

'\' r ' --
Con fundamento en el numeral-?9"traéción 111, 82, fracciones 1, 11 Y 111, 85 Y 86, de los Lineamientos, la garantia del 1 0% 
(diez por ciento) del monto total del con trato respectivo y en moneda nacional, sin considerar impuestos con una vigencia 
de cuatro meses, en cualesquiera de las formas siguientes: 

a) Fianza otorgada por institución autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas El 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y copia simple), la cual deberá presentarse de acuerdo con el 
ANEXO TRES de estas bases. 

b) Cheque de caja, el cual deberá de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Área Metropolilana y a favor del lnslitulo Electoral de la Ciudad de México (original y copia). 

c) Cheque certificado, el cual deberá ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de ta Ciudad de México o Área Metropolitana y del tnstituto Electoral de la Ciudad éxico (origin I ia). 

__ v ...... n .... o d . c:.lld_ 

.:-\)TS~:;. En . 1 ¡"Slllu"" ",._._.1 d. ' . Ch.cI..:! d _ "" •• 101> .~ t .. rn<n comprO<Tl~IId • • y comprom dd .. _"'lnIU... ... 1 ..... 5 ...... ·~ ........ l 
~;;fo.¡;.,:,;f. ') --. ••• InW1!'.' conducir ...... canfsmo~ d .. ~ntap.lOc I6" c lud .. a ...... lneluy..n~ ••. lf pro r . .... ' •• )l/os 1'>abl'OInl. .. la :.. ~ ,. 

"'10' " ... "" Clud .. d dO! M,h k:o 1 .. "' .. h .... d.",_r.~lc .. . 1 .. Pf"t""pac!ón)l .1 .. ¡ .. ,clcio p l .. no d .. ID e lud IOnl ........ "p"go . lo. " ,'ne' )J--t( / 
'~'2c7;:-"'~--; / :~'::::.~ :.'" "~':.~;:;~o':·tle.:~:;;~~~=illdlos.~:~ leg,'''' )1 •• "'I.a.-. ... , •. Ios ..... J_.roGo .,.,.,II" ............ ~ la \-' ...... . .. .,' 
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6.3. Revisión de validez de las pólizas de garantia. 

La 'Convocante" revisará la autenticidad de las pólizas de fianza presentadas como garantía, mediante consulta en la 
página electrónica de la institución emisora de la fianza. 

6.4. Momento para la liberación de garantlas. 

A la concursante adjudicada le será devuelta la garantía correspondiente a la formalidad de la propuesta económica, 
cuando ésta entregue la garantía relativa al cumplimiento del contrato respectivo; a las demás concursantes que no 
resultaron adjudicadas se le devolverá transcurridos 15 días hábiles posteriores al fallo, previa solicitud por escrito al "El 
Instituto Electoral de la Ciudad de México". 

La garantia relafiva al cumplimiento del contralo respectivo será liberada una vez que haya transcurrido el plazo del contrato 
respectivo a entera Electoral de la Ciudad de México" previa solicitud por escrito. 

Para la cancelación de del contrato respectivo, se requerirá la autorización expresa por parte 
del "Instituto Electolral]tI}" la 

7 Aplicación de Ql\rantias 

7.1 . Apllic,ai:ion de la garantia de formalidad de la propuesta. 

La garan~a,d~ fórmalidad de la propuesta se hará efectiva cuando: 

a) 
.- ~ " . . 

Una vez presentada su propuesta, la concursante'n¿ §;slengª Jas~condiciones en.ella. 
'O. 

b) La concursante retire su propuesta durante alguna de las etapas del Procedimiento. 
~- ,-

..... I.f. ,/' 

La concursante adjudicad., .no haga enlrega de la garantia de cumplimiento del contrato en la fecha fijada para tal - . . ~ efecto.- . ~ ", 1_".. 
~ ~~ .. 

c) 

-<. ' , 

d) La concursante adjudicaaa, por causas impulables a él, no formalice el contrato respectivo en tiempo y forma. 

e) Las demás que señala los Lineamientos. 

7.2. Aplicación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

Se hará efectiva la garantia de cumplimiento del contrato respectivo cuando: 

a) El servicio no sea prestado denlro del plazo establecido para tal fin. 

b) El servicio no se proporcione a entera satisfacción del "Instituto Elecloral de la Ciudad de México", o que el mismo 
sea modificado o inadecuado (detección de vicios ocultos). 

c) El servicio no cumpla con las características y especificaciones técnicas solicitadas. 

6on-os Un ' n ".'tuto d _ c.lld'" 

(.::;S.~1l¿;;. En e ' In . , lluto EI_.' d_ 'e <:1,",_ de M.xlco .. ~ , arnos <;omp'''"'.tld.~ y co rnl)fOme, lCIos • e d rn lnlOlrar . Iec.c lo.... ...,.~~~ •• y. 
(-+.1;;;;';:'.( ) local • • (""'SI t •• , c o ndUCir ....... COI"Jsrnos d e p erddpa"l6n elud_.,... I ncklyerl~s. y ptO~t e n I~s )' los ~bil.nt .. d e 1:;0 ! -cr ~ 1 
\.I~~r¿¿.;· · ~~~~sd: .. ~:·f~~~~""'¡'.,".:~~~':;:~~d~ ::~'~:::un.,.r~~! 1..;~ I':I y 1·::!!~~a~~~d=-~"~p"':::",: .. !¡~O:.=~I,: \ .",)=-.J( ./ -- - . 'k"," d. nu_'~ .. __ d. , ..... . d. ~"d __ ,~_.,. -• . _. ~ 

o"~," .. o •. '", , . ,_" ~"'". ,., ' .,""0"" ""~" .• :;:'"~ ~, 
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d) Se agolen las penas convencionales pacladas por incumplimienlo en la preslación del servicio. 

e) Los documenlos que demueslren la renovación de las garanlias, derivadas de las modificaciones al conlralo 
respeclivo no se enlreguen en la fecha eslablecida para lal efecto. 

1) Las condiciones estipuladas en el contrato respectivo sean incumplidas. 

7.3. Penas Convencionales. 

Una vez iniciado el servicio se podrán imponer penas convencionales a cargo del proveedor, el importe de las penas será 
.equivalente al 2.5% del monto lotal del contrato, por los siguientes incumplimientos, según corresponda: 

a) Por cada dia natural de atraso en el periodo establecido en el Anexo Técnico respectivo, para la prestación del 
servicio; 

b) Por cualquier otro incumplimiento en las caracteristicas, condiciones, requerimientos y consideraciones establecidas 
en el Anexo T étnico respectivo. 

Las penas no podráf,"ié]ceder el monlo dlrqi¡,.garantia de cumplimiento por lo que una vez rebasado éste se dará inicio al 
procedimiento de rej'cisión administraliva Y'fi'aoor efectiva la garanlia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo 
previsto en los nurfterales 75, 76, 77, 95 Y 96, segundo párrafo de los Lineamientos. 

~.( .. 
7.4. " Sií a concursante o proveedor presenta información falsa. 

~ 

' ,,-,. . ~ ( ~ í . ~ . / ~ ~.. ;-, ~ ~'. ;... f - ~.' t . 
Aquellas conEUrsantes o proveedores que,;presenten .;jnformacién fal.sá o qpé' iíc\.úen ton 0010 o 'mala fe en algún 
procedimiento dé.contratación, en el proceso para la adjudicación del contrato respectivo, en su ce lebración, durante su 
vigencia, o bien, dúránte la presentación oAésahogo de una inconformidad, la "Convocante" se abstendrá de recibir 
propuestas o oelebr¡}ilel contrato respecti.fo con este tipo de proveedores de conformidad con en el numeral 103, fracción 
II de los Lineamientos, ~n concordanciai on. el numeral 42, fracción V y último párrafo. 

i r~. ,.-.. ,. ~:;"J" _~ :_~'t ..:, _~ ~ 
7.5. Rescisión del copirato/ espectivo y su procedimiento. 

<. L 

El "Instituto Electoral de la Ciudad de México" en términos de los numerales 95, 96, 97 Y 98 de los lineamientos rescindirá 
administrativamenle el contrato respectivo en caso de cualquier incumplimienlo de las obligaciones a cargo del proveedor, 
mismas que le serán nolificadas en forma personal, asimismo, el procedimienlo de rescisión iniciará dentro de los diez 
dias naturales siguientes a aquel en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas convencionales. 

Serán causas de rescisión cuando: 

a) El proveedor no preste el servicio descrito en el ANEXO UNO de estas bases, y se hayan agotado el importe máximo 
de aplicación de las penas convencionales mencionadas anteriormente. 

b) El proveedor incumpta con cuatquiera de las obligaciones derivadas del contrato respectivo celebrado, de 
conformidad con tas disposiciones de los Lineamientos del Inslituto Electorat de I 
disposiciones vigenles y aplicables. 

aon. ... Un 1 ........... d. c..1_ 

!,: ... '$')i:Jv..Z:.";.~ En .tlna'.'u,", .01_ ..... ' de , . el ..... .., _ ...... ko . . ... rno~ cornp'OOT! • • lda~ )' compro 

'c ~~~i~ ~'~ :;:~;:':;;'::'~~~~::-~;:!.:~~:. ,:=:~,:~::,~I~"!.':"';'~~':'=~~ f. ~ud'''''':;;':';;;;;';!:'i'.:::' 
.... :~;! ~;~ .. ~ ' ~~,;~:;." : ." ~~.':.I~~~~O::,oc.~~t .... n.~~';.~"':I~~~ leg .. ..... :r .e9 ........ n .. '.~ Y 
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c) Se detecte el incumplimiento de las obligaciones fiscales. 

d) Se detecte que la póliza de fianza de cumplimiento de contrato respectivo no es auténtica derivada de la 
comprobación realizada en la página electrónica de la institución emisora de la fianza. 

e) Sea declarado en concurso mercantil. 

D Subcontrate, ceda o traspase en forma total o parcial los derechos derivados del contrato respectivo que se 
celebre, con excepción del derecho de cobro, mismo que tendrá que ser autorizado previamente por el Secretario 
Administrativo del "Instituto Electoral de la Ciudad de México". 

g) En general por cualquiera otra causa imputable, que lesione los intereses del " Instituto Electoral de la Ciudad de 
México'! 

Electoral de la Ciudad de México' seguirá el procedimiento descrito en 

8 Documentos y r,~~lsitos ne,ors"nll" deben cumplir para la elaboración de sus propuestas. 

8.1 . Instruc;éiclnes para la elaboraélili\,dE las propuestas. 

La corlcursante1Ílebe,,¡ presentar en un SÓLO SOBRE CERRADO DE MANERA INVIOLABLE, su Documentación Legal 
y Propuesta Técnica, Propuesta Económica y Garantia de Formalida9 de la Propuesta en documentos 

i 
t' '1".;. .' ¡-:- "";. t~~· r $:1 -.:::. (.~_ . "<. 

La documentacióri.que integran los anexos y for!Jlatos de las propuestas deberá elaborarse de acuerdo a lo siguiente: 
.. ~.; A;'. 

a) Dirigidas al Lic. 'qsar Alberto Hoy~qdriguez, Secretario de Administrativo del Instituto Electoral de la Ciudad de 
Méx ico. '..." . 

; : ,,~: 

b) Señalar el nombre y ~6~ero del presente Concurso. 

c) Impresas en papel con membrete de la empresa concursante, sin tachaduras ni enmendaduras. 

d) En idioma español. 

e) La Documentación Legal y Administrativa deberá venir rubricada en todas sus hojas por la persona que tenga Poder 
Legal para tal efecto. 

o En la propuesta técnica y económica, la concursante rubricará todas las páginas que la conforman, excepto la hoja 
en donde aparezca su nombre, la cual deberá ser firmada en forma autógrafa por la persona facultada para ello. 

El no presentar copia simple de los documentos requeridos dentro del sobre no será motivo de descalificación siempre y 
cuando se presenten los documentos originales que puedan sustituir el requisito. 

Sornoc U n 1r_.I , u,o d . C.lld..-l 

, ,,,,~.%5'.{.?¿;.;. En e ' Instituto EI ... __ , de , _ C h • .,.., de M.,deo .,~ • • rno" cornp .. ;.rn"'Ud •• y <:omp,om." IdCll!l .. "",'nln ••• • 1.«1__ ,,-~');."..;(""''' 
(-,,,"Tt ...... -) k>c. t • • ' n te<g ra. conducir ....... <;:iI n l.rno~ d . .... nlc • ...-W.n ciudad . .... Iroc.Iuy.-n • • • Y p l'O ..... _, en 1:'" y los h :.bIIBnte$ dB I;.~ ..J.. ~ 1 \ ·,w o " :.:'~' Ciudad de ,,",*.1"0 la c u h u ra d • ....-. .. t~ la p".t\clpaelOn)'.I ..,erclclO p l.no de la ek.>Qad ..... la e,.. apego .. los PflncJp lOl ... ""'".... r 1 

o 
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8.2. Presentación de las propuestas de los concursantes en el SOBRE ÚNICO CERRADO Y SELLADO. 

8.2.1. Documentación Legal y Administrativa. 

La concursante deberá presentar (según aplique), original o copia certificada por fedatario público, asi como copia 
fotostática legible de los documentos que se indican a conlinuación, misma que deberá ser incluida en el SOBRE ÚNICO 
CERRADO que presente. Los documentos originales y/o certificados, se devolverán al término de la primera etapa, ya que 
sólo se requieren para su cotejo. 

a) Original y copia del Acta Constitutiva de la empresa, debidamente inscrita en el Registro Público del Comercio, en el 
cual se debe apreciar el sello y folio de registro; mención de que su objeto social esta relacionado con la prestación 
del servicio objeto de esta Invitación Restringida. 

b) 

c) 

d) 

e) 

g) 

Las personas físicas d~J!lrí. 'cf~it~¡ su personalidad mediante idenlificación oficial vigente (credencial para votar 
con fotografia o pasapó\1&l '''' ~"".' ... ;"" 

En su caso orip~;;'~oPia dea:': lt i~a protocolización de. las modificaciones notariales efectuadas al Acta 
Constitutiva, 1~4~Ptlque cambio tr: zon o denomlnaclon SOCial, objeto social, capital o vigencia de la sociedad. 

Copia del ofició'd'e invitación. 
t 

Or igina!!.;<é~Pia de la Identificación Oficial Vigente, del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único 
ya sealciedencial de elector, cédula profesional o pasaporte. 
~ . 
~ .- ' ..: f· r:.. ;.- " .... - , ! .-, r ' . r.~ ~ "-. ' 

En su'Ga..,t0' original y copia del Po'dEir Not~ria( del Re¡iresentante\~911 , que'f¡'iin~ IÍl pr,9Pueslá, en 'el qúe se acrediten 
las facultM.es para comprometerse y cont~atar en nombre y representación de la persona fisica o moral. . , -~ ~ 

. . ¿-
Constancia de Si!uacKin Fiscal con..uña antigüedad no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentación de las 
propuestas" la c~¡J¡.se obli~ne a trav~s del portal de Internet de los servicios de Administración Tributaria (SAT). En 
la c¡lal;S¡;,apreéie'él:Registro'Fedjlrárdel€óntribuyentes y se indique que una de sus actividades económicas se 
relacione con la prestacjón deJ ervicio objeto de este Concurso. 

\ I 
Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) al 30 de junio de 
2024, incluyendo la leyenda de manifestación en ambos estados financieros de que la información presentada, es 
verídica y se extrae de los libros y registros contables. Los estados financieros deberan contener nombre y firma de 
la o el contador público y de la o el representante legal de la concursante señalada en el inciso d) , de este punto, 
debiendo anexar copia legible de la cédula profesional de la o el primera(o). La firma autógrafa en el documento 
original deberá ser con tinta de color azul, para facilitar la distinción del original de las copias simples entregadas, en 
caso contrario la documentación se tendrá como no presentada. IMPORTANTE: En caso de que la o el representante 
legal que se acreditó como tal mediante Formato 2, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros, la 
concursante deberá acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia certificada, asi como, copia 
simple de la identificación oficial vigente de la persona a la que le confieran dichas facultades. 

Las personas fisicas en el régimen simplificado de confianza quedaran exe 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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h) Original y copia para cotejo del pago del Impuesto Sobre la Renta Anual del ejercicio de 2023. 

i) Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de junio de 2024. 

j) Original y copia del comprobante de domicilio fiscal de la persona fisica o moral que participa, con una antigüedad 
no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentación de las propuestas (recibo de agua, luz, teléfono o estado de ' 
cuenta bancario); en caso de haber modificado el domicilio fiscal, se deberá presentar el documento que compruebe 
dicho cambio para que coincida con el domicilio que manifiesta en su documentación, 

k) Declaración de Datos Personales, autorizando si su información personal puede ser de carácter confidencial o de 
carácter público, de conformidad con el Formato 1" , 

1) Formato de existencia legal y personalidad juridica, el cual deberá ser debidamente requisitado. Formato 2. 
~-

m) Manifestación de Diclar§,liilih'1i;1~le~riaad en la que señale que la empresa que representase abstendrá de adoptar 
conductas para PJ~i¡¡gr que 10S~riVidores públicos de la 'Convocante", induzcan o alteren las evaluaciones de 
las propuestas, '1ésultado del pr sénte procedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
proveedores, ufllnis aspectos que ~:9torguen condiciones más ventajosas con relación a los demás concursantes, 
además, que Ñe.:yompromete a no ijCuJrir en prácticas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de 
Concurso pOf~ ílÍvitación restringida a C\i~ndo menos tres proveedores, asi como en el proceso de formalización y 
vigencia del/fontrato y en su caso los convenios modificatorios que se celebren, incluyendo los actos que de éstos 
deriven, e(cual deberá correr agregado a la propuesta, a fin de garantizar la transparencia, legalidad y honestidad 
delyris'ente procedimiento de Concurso por invitaciÓn restringida a cuando me,nos tres proveedores, Formato 3. 

n) 

o) 

p) 

q) 

- ' .. , , , ... t . , 

Manifestación sobre aceptación de clá.úsut¡¡s· no,n~g·p~iables,.en el que se indiq~e,que acepta el pliego de cláusulas 
no negoe;ables contenidas en el contrato de prestación del servicio que se derive de este procedimiento o en su caso 
de los conveniós modificatorios que se.céÍébren, Formato 4. 

- .'4'~ 

Manifest~ción .9i ac~ptación ,de/ condiciones del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
proveedores; en la qú~'señ'ale '~lJe ha íeidocel contenido de estas bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaración 
a las Bases de est~llroceqiiniento y acepta participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y 
cabalmente las condiciones establecidas, asimismo, para los efectos que surjan en caso de adjudicación , Formato 
5. . 

Mahifestación de no impedimento de participación en el procedimiento de Concurso por invitación restringida a 
cuando menos tres proveedores, en términos del numeral 42 de los Lineamientos , Formato 6, 

Manifestación de actualización de domicilio fiscal y razón social. Formato 7. 

r) Manifestación de domicilio para oir y recibir notificaciones, en el que se señale uno dentro de la Ciudad de 
México (Este manifiesto aplicará, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del concursante no se encuentre en 
la Ciudad de México o su área metropolitana). Formalo 8, 

~~~La~s~p~e~rs~o~n~as~f~is~ic~a~s~d~e~be~r~án~ha~c~e~r~p~ar~a~lo~s~m~a~n~ifi~,e~s~to~s~re~q~U~er~id~o~s~e~n~e~st~e~p~un~t~o,~I~as~a~d~e~c~ua~c~io~n~e~s~co~r~re~s~po~n~d~ie~n~te~s~. ~~~., :¡I 
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La Propuesta Técnica no deberá observar precios y deberá cumptir, con to soticitado en estas bases y de acuerdo con 
tas caracteristicas y especificaciones técnicas soticitadas, debiendo contener los siguientes requisitos: 

a) Descripción det servicio ofertado, indicando todas y cada una de tas especificaciones, requisitos y condiciones 
señatados en el Anexo Técnico que corresponda. Formato 9. 

b) Curricutum original actualizado de la concursante, que deberá presentar fecha de etaboración ser entre la fecha de 
la invitación y la fecha de cetebración de la primera etapa del concurso, asi como, relación con un minimo de 3 y un 
máximo de 5 contratos y/o contratos celebrados en los dieciocho meses. que demuestren la experiencia en la 
prestación del servicio del presente concurso. Dicha relación deberá incluir: número de contrato y/o pedido, 
prestación del servicio, nombre del contacto, cargo, domicilio y teléfonos, asi como adjuntar 
copia integra de los que soportan la relación, teniendo la facultad la DACPyS (a través de la 
SPI), de verificar . proporcionada en este punto, por lo que en caso de falsedad se 
descalificará que se encuentre en este supuesto. El objetivo de este requisito es 
comprobar experiencia y formalidad (firmado) del instrumento presentado. 

En el caso de ser necesario la concursante deberá presentar las partes del contrato y/o pedido que indiquen los 
datos solicitados si estos no están señalados en la caratula de los mismos. 

Respecto de los contratos y/o pedidos solicitados las concursantes podrán presentar solamente uno suscrito con 
el Instituto Electoral de la Ciudad de México el resto de los que presente deberán ser suscritos con olras entidades 
de gobierno o particulares. 

_. -_ : ~ .... ~ ~ • - ~. f • . • - "- - _ • ~ ~ - '. ~ 

e) Manifes~ión de compromiso para la yrestación del servicio. en el que se comprometa que cumplirá con las 
caracleristicas,yj'specificaciones téSfli~s en función de las necesidades del "Instituto Electoral de la Ciudad de 
México. para lo cu~J, en caso de r~súltar adjudicado, prestará el servicio de acuerdo a lo señalado en el Anexo Uno. 
For')Jato 1~ ._ _,-~ ,_ '-._ 

d) Ma:ifestación de gar~tia de,f'i;lidad y/o vicios ocultos, indicando que el servicio que prestará serán de primera 
calidad acorde con lo soliCitado por el Área Requirente y que además se garantice contra defectos y/o vicios ocultos 
desde el inicio del contrato respectivo hasta un año después de la conclusión de este. Formato 11 . 

e) Manifestación de capacidad de la empresa concursante, para obligarse a prestar el servicio en tiempo y forma. en el 
cual indique que cuenta con la infraestructura, capacidad legal. administraliva, técnica y económica suficiente para 
obligarse a prestar el servicio objeto de este Concurso. Formato 12. 

D Manifiesto de responsabilidad laboral y del personal asignado, en la que indique que en caso de resultar 
adjudicado. tendrá la calidad de patrón , respecto al personal que utilice para prestar el servicio, ten iendo 
conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demás ordenamientos en materia de 
trabajo y seguridad social, por lo que el "Instituto Electoral de la Ciudad de México' no podrá considerarse patrón 
solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que la concursante tenga 
con respecto a sus trabajadores quedará obligado a responder a través de g antia de e Imien del contrato 
respectivo desde el inicio de este y hasta su conclusión y en su caso has la co clu ' del convenio odificatorio 

20 
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que al efecto se celebre, asi como cualquier otra responsabilidad en que incurra conforme a los Lineamientos. 
Formato 13. 

g) Manifestación de fletes y maniobras, en el cual indique que la concursante en caso de resultar adjudicada tendrá 
bajo su cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado de los materiales, de su personal, de las 
maniobras y de los insumos para poder llevar a cabo la prestación del servicio, sin costo adicional para el Instituto 
Electoral de la Ciudad de México Formato 14. 

h) Manifestación de cambios o correcciones del servicio, indicando que se compromete a realizar estos en los plazos 
señalados en el Anexo T ecnico aquel bien que se encuentren en mal estado o bien no cumpla con lo solicitado por 
el Área Requirente, corrigiéndolo a más tardar dentro del plazo con las especificaciones de calidad requeridas a 
entera satisfacción del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato 15. 

i) Manifestación de 
realización de 

en el cual la concursante en caso de resultar adjudicada permitirá la 
pertinentes a las instalaciones con las que cuenta, durante la vigencia 

la conclusión de los convenios modificatorios, a electo de constatar la 
del servicio y demás consideraciones pertinentes y que en caso de no 

el del contrato respectivo será susceptible de rescisión. Formato 16. 

j) 

8.2.3. 

del contrato 

calidad, ~~~~~;~~~::~E:~ permitirlo o 

de 

infracción de y marcas, donde se indique que la concursante asumirá la 
total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicada las que resulten de cualquier 

legales inherentes'con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que'surjan con motivo 
o de la prestación del servicio que realice el Instituto Electora,l de la Ciudad de México. Formato 

",' ',. 
" ... L. t 

" ~ 
La Propuesta Econ6riii~ deberá conten\jr:!o:s siguientes requisitos: 

1. 

It. 

111. 

IV. 

8)< Cotización del ~~rvicio efcuai:tjebér~l~,luir 
• :: r • 

';' ~ 

La descripción completa-del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio unitario, sublotal, 
1. VA desglosado e importes totales de la oferta, asi como el periodo de garantía de este. Formato 18. 
Vigencia de la propuesta , en la que se precise que las propuestas: técnica y económica permanecerán 
vigentes dentro del presente procedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
proveedores hasta su conclusión y que en caso de resultar adjudicadas permanecerán vigentes hasta la 
conclusión de las obligaciones contra idas en el contrato y en su caso de los convenios modificatorios que se 
celebren. Formato 18. 
Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de precios firmes, en 
moneda nacional, sin estar sujetos a escalación, hasta la conclusión del procedimiento y en caso de ser 
adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contra idas en el contrato y en su caso de los convenios 
modificatorios que se celebren. Formato 18. 
Aceptación de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la Dirección de 
Planeación y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y sus Lineamientos. 
Formato 18. 

V. Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en estas bases,vigencia 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Col .E,..;I.4;;8é,..\(,iiudad de México. Conmutador 5483-3800 
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en la prestación del servicio, el lugar y el periodo de garantía de este. Formato 18 

8.2.4. Presentación de la garantía de formalidad de la propuesta. 

La Garantía de Formalidad de la Propuesta, en cualquiera de las fonmas señaladas en estas bases, deberá incluirse en 
el Sobre Único en original y copia que contenga la documentación legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta 
económica. No se aceptarán garantlas que presenten tachaduras, enmendaduras o pelforaciones. 

En el caso de que la concursante presente Póliza de Fianza deberá ajustarse al ANEXO DOS de las presentes Bases. 

8.3. Actas derivadas de los eventos, asl como su notificación. 

Las actas correspondientes al Acto de Aclaración a las Bases, al Acto de Presentación y Apertura de Propuestas y al Acto 
de Presentación del Dictamen Fallo, se entregarán de cada una de ellas copia simple si asilo desean las 

9 

9.1. 

Los interesados 
las . i 

I dias en que se realicen las juntas, o bien podrán digitalizarse y enviarse 
proporcionen a la "Convocante" acusando de recibido. 

presuman alectados por cualquier acto o resolución emitida por.ellnslituto, que contravengan 
en los Lineamientos y las bases podrán interponér el Recurso de Inconformidad. 

El Recur~o de Inconformidad se presen1a[á <inte la.C9ntralorla Interna dellnstitu.tq4:léctoral. de Ciudad ,de 'I1éxico dentro 
del términi'de..¡5 dias hábiles, contados a'1la1tir'del diá sig'uiehte tia notifiCaci6n' Bel Ácto ó'Resolucióri-que se recurra o 
de que el recurrente tenga conocimiento de este.-, ~ ./' 

\.: ; ,,:. 

9.2. Nulid~~es. ~,I.. 

Aquellos ~ctos que se reali~elLentré'la "<;'onvocante" y las concursantes, en contravención a lo dispuesto por la legislación 
y normatividad aplicables, será'n nulp's,previa determinación de la autoridad competente. 

i 
9.3. Interpretación de con'trovers ias e Intervención. 

Lo relativo a las controversias en la interpretación y aplicación del contrato, convenios y actos que de éstos se deriven y 
que hayan sido celebrado¡ con base en los lineamientos serán sometidas a los Tribunales compelen les de la Ciudad de 
México, lo anterior de conformidad con la fracción XXII del numeral 59 de los Lineamientos. 

9.4. No negociación de condiciones establecidas en las bases. 

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como en las propuestas de las concursantes podrán ser 
negociadas. 

9.5. De la presentación de los formatos y anexos del procedimiento 

_. u .. , ... tttulo de C..1O .... 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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Los formatos que se incluyen en estas bases deben considerarse solo como una gula en el procedimiento, por lo que la 
adecuada presentación de las propuestas es responsabilidad exclusiva de las concursantes. 

10 Anexos y Formatos que agilizan la presentación y recepción de las propuestas. 

10.1. Anexos. 
ANEXO UNO 

Descripción, características y especificaciones técnicas del seovicio 

MANTENtMIENTO y CONSERVACiÓN DE LA BODEGA DE MATERIALES ELECTORALES UBICADA EN TLÁHUAC 

Justificación 

El Instituto Electoral de la #~;;~x~l¡¡~enta con un. inmueble donde están ubicados tanto el Almacén de Materiales 
Electorales, asi como,~tllil rfjacén GeneJal; que resguardan bienes muebles y de consumo propiedad de este Órgano 
Autónomo. tomando ft~~nsideración *Jmportancia de los materiales que en dichos almacenes se resguardan, se 
requieren llevar a ca~pÁrabajos de mante~imiento y conservación en los componentes que desalojan el agua pluvial. 

Íé, " ,~ 
E , ~,;._ 

Lo anterior, deriva~de que en la presente temporada de lluvias se detectaron filtraciones de agua en las techumbres 
metálicas, cana!pfiés' de captación, canastillas de recolección, asi como en las bajadas de agua pluvial que afectan el 
interior de all1lJós almacenes, y de la revisión efectuada una vez reportados dichos acontecimientos se concluyó que dichos 
aditamentof~e han deteriorado, derivado de los años de uso y exposición a la intemperie, por lo que es imperativo llevar 
a cabo el ma,rllenimiento y conse(Yacióh en 19s té¡mirio.s ~el Rrese.n te.anexo de.dli¡h9S esp~cios c'on ~I finde mitigar las 
filtraciones de;~gua hacia el interior'de los almacenes'y garantizar con ello'la conservaéión de los materiates resguardados, 
circunstancias que' se consignan en el dictamen de necesidades emitido por el Departamento de Mantenimiento y 
Servicios. ' ,". <' 

~. , ,~:. '\ ' .. 

DETALLES DEL·SE.RVICIO: . ., 

Los trabajos se realizarán e~" el inmueble, ubicado en Calle General Manuel M. Flores 35, Colonia Barrio de Santa Ana 
Zapotitlan, Alcaldía Tláhuac, C.P. 13300, Ciudad de México (Almacén de Materiales Electorales y almacén General). 

El periodo del servicio será del9 de septiembre al1 8 de noviembre de 2024. 

Techumbres metálicas: 

1. El prestador del servicio deberá intervenir los arcos que forman las techumbres metálicas, por lo cual, se deberán 
retirar el óxido que actualmente se encuentra en la parte superior de las láminas, lijándolas y limpiándolas con cepillo 
de alambre, en todas las uniones y traslapes de cada una de las ellas (8,535 metros tineales). 

2. Posterior a la limpieza de las superficies dañadas, el prestador del servicio deberá aplicar una base de 'primario" en 
todas las uniones y traslapes de cada una de las laminas (8,535 metros lineales). 

$orn ... Un _ .... Hu.o d . C.llded 

:... ... ~'!lf!7::;:..\ IEn.1 Inultu to 1E1 _ __ I. d. l a Ciudad d _ M":l<Ica ""I.rno~ <:C' ...... pro"'~tld ... y co<npromellClos .. _",lnIU ••• • "cclon.. .. .. ~~~ ....... 
(.,~QJtl~i~;E· J ~r:~ ~n:~!=¡':,:r;'~~~~;:"'dc::;::..,~~~. ':'::~:~~~~~~¡~d.f!}.."~¡~~t~~ r..~~~r:~e~S};!0:Oh:~~~ .. ~::!:1;~ \"):-4.:;.) 

..... ~!.:tJ:r'!) ~~':;;:.s dde .. ~:=~~.t'"~~;od":.\'~';.'~ledn.d~~on .. ,o>qu~~~ I .. g.l_ )' .... gl ...... ~n .. ,105 y ..... Jor.ndo co ... tl ...... ..-nto. la '''' ' ' '' .;.$' 

d de México. Conmutador 5483·3800 ~ 

~ º ~ 
Huizaches No. 25. Colonia Rancho Los Colori 

I 

1 



0.5 ¡INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO .- Secretaría Administrativa 

Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

FORTALECIENDO l.A OEMOCRAC IA 

IECM-INV-07/24 

3. Una vez Que el "primario" cumpla con su tiempo de secado, se deberá aplicar impermeabilizante acrilico y aislante 
térmico, de por lo menos 5 años de vida útil, en las uniones y traslapes de cada una de las láminas (desarrollo de 
25cm. de ancho por 8,535 metros lineales), reforzándolo con malla flexible de poliéster tejkJo bidireccionalmente 
para reforzar las capas de impermeabilizan te. 

4. El prestador del servicio deberá sellar 65 metros lineales de moldura de lámina tipo (botaguas) que sella la 
colindancia con el inmueble que se encuentra a espaldas del almacén, por lo cual, se deberán retirar la totalidad de 
las molduras a efecto de sustituir el sello tanto perimetral como entre moldura y moldura, de igual forma, se deberán 
sustituir toda la tornilleria de dichas molduras. 

5. Se deberán retirar 220 metros lineales, de un perfil metálico que sujeta y rigidiza la primera lámina con el muro 
perimetral de toda la techumbre que alberga los almacenes. 

6. 

7. 

8. 

9. 

Is~:.~~~;~~r~~;~~;:~~II:I~( que sujetan o rigidizan la estructura que conforma la primera lamina 
con los muros p' ello, soportes nuevos elaborados con perfil de lámina pintro tipo 156, de 
38mm x 13mm. al muro con tornillerla y taquetes de X y, a la lamina con pijas punta de 
broca de X" x 1" sellar los barrenos con sellador de poliuretano (220 metros lineales). 

, 38m ..... . , 
~ 150()" 
~ 

~~ I I , 
~ 

/' ., 

"'-~: 

" 156 (. 

El prestad;) del servicio deberá fabricar,éi'nsta lar "flashing" de lámina o "tapa juntas', en lorma de "L', fabricado con 
lémina galvanlzáQ.,!.calibre 24 , mi~f que deberén instalarse en la parte superior de cada uno de los arcos de 
iluminació,n.y v~ntil.aéi9n que cQntiéñ'en los almacenes. (455 metros lineales de desarrollo). 

,.' ,.. ,;,~-_' , .- .~,::---.:. '.=.. -..:.,"': ... 

Se deberá realizar mantenimiento y limpieza a los canalones de agua pluvial, por lo cual, el prestador del servicio 
deberé realizar la limpieza dé cada uno de ellos, barriéndolos y retirando cualquier agente que pudiera obstruir las 
tuberias de bajada de agua pluvial, una vez limpios, se deberén sellar 455 metros lineales correspondientes a los 
empalmes que se encuentran entre canalón y canalón, con silicón de poliuretano, impermeabilizante y malla de 
refuerzo. 

Se le deberán sellar e impermeabilizar 9 canastillas de captación pluvial, de 50cm. x 5Ocm. apl icando sellador a base 
de poliuretano en la periferia y en todas las uniones de la misa, de igual forma, se deberá aplicar una capa de 
impermeabilizan te color blanco en toda la superficie de captación. 

Nota: para realizar todos los trabajos anteriormente mencionados, se deberan realizar por encima de las láminas, por lo 
cual, a efecto de no dañar o deteriorar más las láminas existentes, el prestador del servicio deberá considerar que 
forzosamente deberán ut:lizar tablones, a efecto de repartir la carga solicitada en varios puntos de apoyo, asi como el 
Equipo de Protección Personal para trabajos en alturas, de igual forma, se deberán considerar en caso de ser necesario 
el uso de andamios de refuerzo por la parte interna de los almacenes. 

24 
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Al interior de los almacenes: 

1. 

2. 

3. 

10. Se deberán sustituir 8 bajadas de agua pluvial de 4', ubicadas en la periferia del inmueble, ya que se dañaron 
derivado del movimiento constante de pallets: las cuales están conformadas por tuberia metálica, por lo cual, el 
prestador del servicio deberá sustituirlas por tuberia sanitaria reforzada de PVC de 4", interconectándolas con 
las canastillas de captación de agua pluvial y con el sistema de desagüe, la longitud del tubo es de 7 metros (de 
piso a techo). 

11 . Se deberán elaborar 7 dados de concreto, de 30cm x 30cm x 50 cm (lado x lado x altura), con concreto F'c: 200 
Kg/cm', armado con 6 varillas de 3/8" y estribos a cada 15cm, los cuales, confinen 7 bajadas pluviales. 

CONDICIONES PARA EL PRESTADOR DEL SERVICIO 

El servicio deberá ser a2~~~~~~al técnico competente que designe el prestador del servicio. 

El prestador del ~e4 deberá ~prilihistrar todas las herramientas, materiales necesarios, equipo de protección 
personal, arenes~'¡ineas de vidaH'tlones, andamios, etc.) y todos los insumas que se requieren para poder llevar 
a cabo los trab2!es'Solicitados en e ¡¡¡.resente anexo. 

t-.:' .. '. 
Los trabajos consignados en el presente'anexo, asi como la supervisión y validación de estos, estarán a cargo del 
Departamep(ó'de Mantenimiento y Servicios, por lo que será este quien otorgue el Visto Bueno de los trabajos 
ejecutados'. '" 

4: 
4, Reconocerá y se obligará a responder por·los daños y perjuiciqs que pudiere ocasionar allnslituto, por negligencia 

o por'fa~~ de precaución durante la ,prestación del servicio; asi como responsabilizarse por los vicios ocultos que 
pudieran 'surgir por los trabajos ejecutados .. 

~ - '. '<' 
"'\.... / .. '" 

5. En caso de que-el personal que trapaíe para el prestador del servicio sufra algún accidente durante el servicio, éste 
se hará total"lente responsaQleA~JasJesiones que sufra y tendrá que responder por los daños que se pudieran 
ocagion'ar, déslindanQ9 ál 'lnstit~to'EleCtoraLde la Ciudad de México de toda responsabilidad civil o penal. 

" 
6. El prestador del servicio deberá retirar por sus propios medios y sin que cause un casio extra para el Instituto Electoral 

de la Ciudad de México todo' tipo de material o sobrantes después de realizar los trabajos, debiendo quedar limpias 
y despejadas las áreas. 

7. El prestador del servicio deberá garantizar los trabajos por un periodo de un año, contra cualquier problema en el ~ 
sellado, en los trabajos ejecutados y de los materiales utilizados para ello. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 
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ANEXO DOS 

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Para garantizar por (el nombre completo de la concursante) con domicilio en (domicilio legal) la formalidad de la propuesta 
que presente para participar en el concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores número IECM. 
INV·07124 , convocada por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, relativa a la contratación de la prestación del 
servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales Electorales ubicada en Tláhuac, por un 
importe (el monlo que garantiza) minimo del 5% respecto del monto total, de su ofertada económica sin considerar el 
Impuesto al Valor Agregado, la presenle fianza surtirá sus efectos a partir de la fecha de su expedición, hasta noventa dias 
naturales a partir de la entega de la propuesta, en caso de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza 
permanecerá en vigor durante la subslanciación de todos los recursos legales y sólo podrá ser cancelada con autorización 
expresa del convocan te. A !c .". 

h"" "'"". /I'.."';',,,::_"~~ ~~~~. \ -. " , . ...;,; 
Para efectos de exigibi~d~:j"de esla gar~6Ji~ (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento estableCido 
en los articulos 279, 2a,IlW 283 de la Ley¡d~ InstitUCiones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo 
establecido en el art~ió 179 de la cltad~e{ 

{of- ~_ 

f.,' 
I 

• De cufuplimiento del contrato. 
~.( 

ANEXO TRES 

A favor deJJnstituto Electoral de I~..ciud;a~ de,tIléxiF.o ~ : , , ";. t~~ ~./-:. '-, C " l. ; 
\:. ~ . _..".. . . ~ - \, i -. . -.-

Para garantizar'Ror (el nombre complefo de la .. concursanfe) con domici lio en (domicilio legal) el cumplimiento de las 
obligaciones deri~da~ del contrato número~/< y sus anexos de fecha __ celebrado ente el Instituto Electorat 
de la Ciudad de lvtéxitoYlel nombre de I~,có¡¡cursanle ganadora, retativo a la contratación de la prestación del servicio 
de mantenimiellto y. consérvacióQ ·de':!a bod~ga de Materiales Electorales ubicada en Tláhuac, por un importe (el 
monfo qulÍgtrarillzaj íiiini~.deI1Oo/~d.:tmontlítóta l del contrato sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente 
fianza surtirá sus efeclos deSde la fecha de su expedición , con vigencia de cuatro meses, a partir de la fecha de firma del 
contrato de referencia, en cásp de prórroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se incrementará en 
concordancia con la citada espera o prórroga. Esta fianza permanecerá en vigor durante la substanciación de todos los 
recursos legales y sólo podrá ser cancelada con autorización expresa detlnstituto Electoral de la Ciudad de México, y no 
deberá hacer referencia al articulo 282, de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto 
reviste la naturaleza juridica de un Organismo Público Autónomo. 

Para efectos de exigibilidad de esta garanlia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido 
en los articulas 279, 280 Y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo 
establecido en el articulo 179 de la cilada Ley. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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Secre!!;lría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

""'" . FORTALECIENDO LA D E MOCRAC IA 

IECM-INV-07/24 

ANEXO CUATRO 
Presentación de Cuestionamientos por Escrito, 

Elaborar en papel membretado de la empresa 

Los cuestionamientos que las Concursanles presenlen en hoja membretada por escrito incluirán, como minimo, lo 
siguiente: 
Fecha: 
Nombre, denominación o razón social del concursante 
Datos generales del concurso 

RFC de la concursante 

El formato de preguntas deberá llenarse de ac uerd o al ejemplo descrito a continuación, respetando las 
siguientes caracteristicas: ~*liI"",i<,'<-

~Ol?t,~}~ W;i~ 
Fuente: 1it-.: ' ' ''1í~~rjilaflow 
Estilo de fuente: f c··' ~!lÍJlar (no negrila) _. 
Interlineado: ~, cillo 
Mayúsculas y min ' s~ulas t, 

Ho 
i' 

/}:. 

\2-.. , 
~~ '-

(EJEMPLO) 

Tamaño: 11 pu ntos 
Alineación : justificada 

P re g u n la s de Carácl e r Lega I y Ad m i n i str ativ o, ''' ------------, ---------.--•• --••• ----•••• --•• -.------------------------------------, 
" ___ • __________ .-" _________ ______ ____ ______ _____________ --_---0 __ ----------------------.----------------------_________ __________________ ___ • ______ _______ _ 

1, 
/~ , 

~ _.:._--- --------------------- - - -----------------------._----------------------------------------------------------.. ------------------------------

P reg u nta s ' oe ',e. a r á ct er T éc n i có . , __ ,:, __ .= __ oc?::,:: __ ".~:.--------::.~.--:.--: ..... ~ .. ---.~-----: .:: ............. :.------------.......... . 
-"'.-: ... 

_._------ _ . _----------~:~---------------------------------;~-------------- - ------------------------------------------ ----._------------ ----------------.--

2. -_._---------------~---------------- --_._---;------------------------ ----------------------------------------- - --------------------------------

P reg untas de C a r ácte r'Ec o n 6 m i c o. .: ............ --... ----........ --.. ----.... --.. ----.--.... --.... --........ ----.. ----.. --........... --.. .. 
'. " ~ J' ~ -----------.------------------:---'---_.:..-_-' -,----~:------ -----.-------------- ------------._---_.----------------- -------_ . _---- - - ------- - --- -

3 --~~~----------------- ---~~--------..!.-------------------------.--.--- ---------------------------------------.-------------------------- - .-.. -. .'\, . 

Notas: Para participar en la Junia(s) de Aclaración a las Bases y dar respuesta a sus cuestionamientos, es requisito 
que el Concursante haya adquirido las bases, 

Se solicita que el asistente que acuda a la Junta o Juntas de Aclaración a las Bases, presente un dispcsitivo de 
almacenamiento (USB o CD el dispositivo USB es de caracter devolutivo) en Word o Excel el "archivo" de sus 
cuestionamientos por escrito o los remita por correo electrónico a la siguientes direcciones de correo 
electrónico:)()()()(x)()()()(X)()()()()()()()()()()()()(Xxxx)()()()(X con la finalidad simplificar la integración al acta circunstanciada del 
evento, 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 
Exposición de Fines, procedimiento e instrucciones, 

$On-s Un l...-tit .. I O d . C.lld_ 

.:~;;S~~.(?~,\ En e ' Instituto .e_. d. l. CludMl de M blco ... . . ... 0$ co ... p.orn~tldas )l co,.,.,pro ...... t ldooo • ..,. ... Inlur.~ .'ecel_s ....... ~~'. 
(

· ·n· ... ,;,:.,t"·) Io<uole. In."'1J ~. co nduc nwGoll nl$r"nO~ d~ p..rtlclp..cl6n clucl_ ..... Incluyente • . y _......-~ ..... . .... )1 1 .... h .. bl •• nt...s d e 1.. K.,J. lI.... 1-
·;\'.S .. ;.r::. '}:.' C ivdad d . M • • co " " .. tt d • .........., . 6 , 1c • . la partklpaclón)l ~I ejercklo ple no de 1 .. c lud. danr .... n aP"Oo " los p""clploS \."""'<;);--#(r ( 
<~':,¡; .. 5$-· ~~'::~·dd .. ". ~ .. U~¡!~.:~ o::,I.G:~'¡¡::',",;:O con los "'~!~r"" ~g" '''' )I.e~ '3 ... enu .. los y oneJc>r.ndo co .. 'ln .......... ' . la -"-.,. •• Y 

".""~ "0 "00' "" ~"'" ,- O~'O""_ "" :~" ,,,,, ,,- 00 .''''0 ,o¿: s; ,~ 
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Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

FORTALEC IENDO LA DEMOC R AC I A 

IECM-INV-07/24 

ANEXO CINCO 

Formato para propuesta de precios más bajos 

Denominación del concurso ____ ________________ _ 
Número del concurso _______ __________ ___ _ _ _ 
Nombre de la persona fisica o moral participante ___ ___ _ _ ____ _ 
Nombre del representante lega,l _________________ __ _ 
Instrumenlo público No. __________________ _ _ 
Identificación oficial vigente ____________________ _ 
Partida No. _______________________ _ 

Turno Precio unitario Firma de la persona facultada .. -
1 ,4 ''';J.f','~' . 1;:4,,·, ¿. 

~ '. 
2 ¡it- ~, en. 
k'··- ' JI 

->: '1' .,. ,~~ 

/ - .' 

¡~ 
At e nta mente 

/b" 
~r' 

~ , 
~ '" ,Nombre y firma d~1 Rep.¡~se~t~nt~ Legal,lAppderado L,egal d ~d(i1 i.nistr~dor Ú~ i có ~o~cursante 

'. " 'Exposición'de fines, procedimiento e instruéciones. '. . . .. ~,: . 
, . 

Exposición de fines, . 
"'-

La Dirección de Adquisiciones de¡¡¡nstiíuto'~lectoral de la Ciudad de México, con la finalidad de que el Instituto, 
cuenle éon mejores condiciones dé~precios , in-vitara a los Concursantes que presentaron propuesta y que hayan 
cumplido con la totalidad de t~s r~quisitos legales y administrativos, técnicos y económicos, a presentar precios mas 
bajos, en minimo dos rondas, ce acuerdo a las instrucciones que abajo se indican. 

Procedimiento. 

1. La "Convocan te', en el Acto de Presentación del Dictamen y Emisión del Fallo, procederá a informar a los 
Concursantes el resultado del "Análisis Cualitativos de las Propuestas', señalando a aquellos Concursantes 
que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las bases e informando los precios más bajos 
ofertados de acuerdo con lo estipulado en las bases. 

2. La ' Convocante', invitará a las Concursantes que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las 
bases, a ofertar precios más bajos, en minimo dos rondas, con la finalidad de resultar adjudicados. Las 
concursantes que manifiesten su interes en participar en esta etapa deberán presentar ori a copia certificada 
por Fedatario Público de la documentación del representante que acredite su capaci ad lega 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, TlaIP;:' C.P. 143~MéXiCO . utador 5483·3800 
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IECM-INV-07/24 

nombre de su representada, asi como de idenlificación oficial vigenle (credencial de eleclor, cédula profesional, 
pasaporte, cartilla de los servicios mililar liberada). Los documenlos originales y/o certificados, se devolverán al 
lérmino del evento, ya que sólo se requieren para su cotejo. 

3. La ' Convocante", posleriormente a la revisión de la acreditación legal de los representantes de las Concursanles 
que manifeslaron su interés en participar en la etapa de presentación de precios más bajos .. procederá al inicio 
de la misma, de acuerdo a lo siguiente: 

• Primera ronda de precios más bajos: La "Convocan te' informará el precio más bajo ofertado, respecto 
del cual las Concursantes deberán mejorar la oferta en el formalo 'Propuesta de precios más bajos' y 
la entregarán a la "Convocan te" para ser analizado y determinar cuál es el precio más bajo. 

Una vez agotada de''; '",,,,, 

rondas precios más bajos: La "Convocante" informará el nuevo precio 
ronda, respecto del cual se deberá realizar el segundo mejoramiento 
"Propuesta de precios más bajos" y la entregarán a la "Convocan te" 
I es el precio más bajo. 

adjudicación o del:laraci,)'R 
" realizará el análisis de los precios más bajos y procederá a la 

de este procedimiento o de alguna de sus partidas por precio no 
aceptable. 

Instrucciones. 

1. La ' proporcionará el formato de "Propuesta de precios más bajos", a las Concursantes que 
:'hayan aceptado la invitación de.prl¡sE¡ntar a!gun¡¡ PQsturamás; baja, debi~n<!9€ste r~quisjtars~.con los datos 

dé¡,Razón o denominación sqcia! (le !a,ehuiresa'y.,Dombre del representante I~gal;previ·a.acreditación de su 
capacidad.legal para actuar en nombre,de su empresa. 

' , C; ,/ 

2. Las nuevas propuestas de pr«:,cip,S' más bajos se asentarán de forma manuscrita en las columnas según 
la ronda que cortesponda, en'eljo'rmato de 'Propuesta de precios mas bajos". 
l .'" ,--.- : , .. ' ~~ ,c' ':. '::,'.'.:' J,:'·:'if:t .. {: 

I ..., ... >;""..'~.,. 

3. Al término de la et~pa , el ,representante legal de la empresa firmará el formato de "Propuesta de precios 
más bajos" y lo entregara a quien preside el evento, integrándose al acla circunstanciada del evento. 

__ U n I.,.tl\ .. to d .. Coo'ldH 



~5 I INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO .- Secretaría Administrativa 

Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 
FORTALECI ENDO LA DEMOCRACI A 

10.2. Formatos. 
Documentación legal y Administrativa 

lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 

IECM-INV-D7/24 

Declaración de Datos Personales 

Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 1 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-07/24 

"Contratación de la prestación del servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
Electorales ubicada en Tláhuac" 

~.""., Fecha: . 
r ;0':r1:c, ~: &Ji~O DE PRIVACIDAD INTEGRAL 

El Instituto Electoral de la~iuaád de M~xik<>,! lnstituto Electoral) , a través de la Secretaria Administrativa. con domicilio 
en la Calle de Huizact¡e'S!l'IO. 25. Colonj¡i'rRancho los Colorines, Alcaldia de Tlalpan. C. P. 14386. Ciudad de México, es 
el responsable del trat~miento de los d ~lii~ personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos en el Sistema 
~~: Datos personalt~eproveedores y f;rrerdadores de Servicios Muebles y, Prestadores de Servicios con fundamento 

a) Constitución P'3litica de los Estad?s Unidos Mexicanos, articulos 6, Apartado A, fracciones 11 y 111; Y 16 segundo párrafo; 
publicada en e!E'OF el 5/0212017. Ultima reforma el 28/05/2021; 
b) Constitusió.n ~olitica de la Ciudad de México, articulos 7, apartado E. numerales 2 y 4; Y 50; publicada en la GOCDMX 
el 05/02/2017. Ultima reforma 31/08/2020; . 
e) ley Gen~ral de Archivos, articÚlós t 2 fr~cCióh vi, 5, p; 7, 74"rfacdones 111 yd,V) 116 y 'f20; publiCada en el DOF el 
15/06/2018" ','- . . . . . ' , ,. 
d) Ley de Archivos de la Ciudad de México, ar,ticulos 1; 4 fracciones XII, XIII, XIX, XXI Y XXIV, publicada en la GOCDMX 
el 18/11/2020; '\:. /.' 
e) Ley de Transparen2ia, Acceso a la lof6'ffilación Pública y Rendición de Cuenlas de la Ciudad de México, articulos 6, 
fracciones-XII y )9< 11; 7, segundÓ·pairafo;.21 ; 24, fracciones XVII y XXIII; 28; 186; 191; 193; 194 Y 202, publicada en la 
GOCDMX'él 6/05/2016. UltiQ!a refor¡roa, el 26702i2021; 
D Ley de Protección de Dalos' !,erso~ales en Posesión de Sujelos Obligados de la Ciudad de México, articulos 3, fracción 
XIV, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18,19,'20, 21 , 21 bis, 211er, 22, 23, fracción VI , 24, 25, 26, 27 , 28, 29, 30,31 , 32, 33,34, 35, 
36, 37, 38 Y 75 fracción V, publicada en la GOCDMX el 10/04/2018. Ultima reforma el 11 /02/2021 ; 
g) Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 1, párrafo tercero; publicada en la GODF el 28-09-1 998, última 
reforma GOCDMX el 26-02-2018; h) Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicios de f':'\ 
Recursos de la Ciudad de México, articulos 1,3,6 y 7; publicada en la GOCDMX el 30-12-2018, última reforma GOCDMX ~./" 
el 09-06-2021 ; ./" 
h) Código de Instiluciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, articulos 30, 31, 32, 33, 34, 87 primer 
párrafo, 88 fracciones 1, XII Y XIII, publicado en la GOCDMX el 07/06/2017. Ultima reforma el 29/07/2020; 
i) Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, articulo 20; publicado en la GOCDMX el 16/08/2017. ~ \ 
Ultima reforma el 11/03/2019; . ~ 
j) Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Protección de Datos Personales, articulos 1; 
3, inciso e), fracciones 1, VI, VII, VIII Y XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34, 56, 57 , 62, 64 , 67 publicado en la GOCDMX el 
13/05/2019. Ultima reforma el 01/07/2019; 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, TlaIP::' c.P . 1H,~-nr;;¡XiCO. Conmutador 5483-3800 
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k) Llneamlento.s Generales sobre Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de 
México, articulos 2 fracciones X y XII, 5,7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 20, 21, 32, 33, 36, 37, 38, 39 Y 41, publicados 
en la GOCDMX el 23/09/2019; 
1) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendam~ntos y Prestación de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad 
de México, numerales 1,3,23,27,28,33,48,51 primer párrafo y 52 úllimo párrafo; publicados en la GOCDMX el 07-09-
2017; 
m) Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral 
de la Ciudad de México, numeral 10 fracciones IV y V; aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios Generales dellECM mediante Acuerdo No. AO-03-01-2017, el 18-08-2017; 
n) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Numerales 
8, 9, 10 Y sus anexos 3, 4, 5, aprobado por el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT·IECM-25/2020, en la 
Novena Sesión Ordinaria celebrada el 24/09/2020; y 
o) Manual de Organización y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México, páginas 129, 130, 153 Y 154; 
aprobado mediante IECMJA-106-16 el 15-09-2016, última reforma Acuerdo IECM· 
JA080-19, el 15-05-201 

Los datos personales con la finalidad siguiente: recabar los datos personales de proveedores 
y arrendadores de de servicios, a fin de verificar su autenlicidad y veracidad, para 
formalizar las procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de 
Adquisiciones, i del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para la finalidad 
antes señalada los siguientes datos personales: 
Datos i ' .• Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), domicilio, firma, nombre, teléfono particular. 
Datos i I fianzas, referencias personales, ingresos y egresos. 
Datos eléctrónicos.· correo electrónico-no oficial. , . , r 
Tiempo de'conservación en medio automatj?:ado:,Ng apJiGa -
Tiempo de cons~~~ación en el archivo de trámite: 4 años 
Tiempo de conser~~ción en el archivo de conééntración: Baños 
Usted podrá ejercer SU~ Derechos de AC9€SO, 'Rectificación, Cancelación u Oposición de sus datos personales (dere,chos 
ARCO) al tratamiento de 'sus datos pers.onales asi como la revocación del consentimiento directamente ante la Unidad 
de Transpare'ncia del ínstitu.to. 'Electora], ubicadaie,n la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, 
Tlalpan , C. P. 14386, Ciudad de Méxi co, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 
http://www.plataformadetranspa.rencia.org.mxlo en el correo electrónico 
unidad. transparencia@iecm.mx. 
Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a ta Unidad de Transparencia, enviar 
un correo electrónico a la dirección antes señalada o comunicarse al TELlNFO 56364636. De presentarse cambios en 
este Aviso de privacidad, se hará de su conocimiento en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Internet 
https:llwww.iecm.mxlproteccion·de·datos·personales/. 

DEBERÁN MANIFESTAR QUE LOS DATOS SOLICITADOS SON DE CARÁCTER PÚBLICO O NO. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los 
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IECM-INV-07124 

Documentación Legal y Administrativa 
Formato de Existencia Legal y Personalidad Juridica 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 2 
Fecha: 

(Nombre del Representante l ega!), manifIeSto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqul asentados, son ciertos y han sido debIdamente 
verificados. asl como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente Procedimiento de Concurso por invitación 
restringida a cuando menos Ires pfOoleedores, a nombre y representación de la empresa·(persona física o moral). 
Concurso por invitación restringita a cuando menos tres proveedores No.: IECM·INV-07124 
Concepto del concurso: "Contratación de la prestación del servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales Electorales 
ubicada en Tláhuac" ~."~~ 

¿,;¡~-4 . ,. 
Nombre y/o Denominaq[Ór " , • ~~~.-
Registro Federat de«;9rifribuyentes: .< 

Persona Fisica 

Domicilio: "; , 
Calle, número, Coj6i1ia Código Posla1 "-
Teléfonos: I'?: . 
Correo EleclrQnoco: 
Alcaldía o ~úRiCipiO : 
Entidad F,e~érativa : 

./ ~ Persona Moral 
Raz6ñ-oDenominación socialíde la'Eiñpiesa: e 

... • '. J_ • 

Registro Fe~eral de Contribuyentes: 
Teléfonos: .. 

Correo ElectróniCÓ~ ••• 6~· 
Alcald ia o Municipio~ , " 
Entidad F.eoerativa: .... '- ' .. : . ." ·Y:" , - . .... 
No. de Escritura Pública 'en la qué consta el Acta Constilutiva: 
Fecha: " " 
Nombre, número y lugar del Nólario Público anle el cual se dio fe de la misma: 
No. De folio mercantil y fecha de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad y el Comercio: 
Relación de Accionistas 
Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) 
Descripción del objeto social. 
Reformas al acla constitutiva en su caso 
Datos del documenlo medianle el cual acredita su personalidad y facultades: 
Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se otorgó: 

Protesto lo necesario c::::;z:;( ( 
Atentamente \0 O 

Nom--b-re-y-fir-m-a-d-e-I-R-e-p-re-s-e-nt-a-n-te-L-e-g-a-I,-A-p-o-de-r-a-dO-Le-g-a+o-A-d-m-·~A'''------+s-ante / 
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Sec~~taría Administrativa 
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Formato 3 
Manifestación de Declaración de Integridad . 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM·INY·07/24 

servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
Electorales ubicada en Tláhuac" 

Fecha: 

s.u~;triIDe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
'o'·";'.n · la presente Concurso Il.0[ invjtación re§triggid¡¡. a cuaQdq .menos tres pro~eédores , man¡fje~to bajo protesta 

rlp" ir ·\/prri.rl, que la empres\l que represent¡i pcc si misfna,:o á través de ·.in terpósita.¡iersona, n¡e abstendré de 
adoptar para propiciar (¡J'e l os sldvidóre{ ~üblicos 'del InSiitutÓ Eleciorai" de la Ciudad de México, 
induzcan o las evaluaciones de l ~s:1iropuestas, el resu ltado del procedimiento, u otros aspectos que me 
otorguen más ventajosas con relación a los demás concursantes; además, man ifiesto bajo protesta de 
decir verdad que me comprometo a n01ri'currir en prácticas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de 
Concurso Il.0r inVitación restringida .a cuan.Qo menos tres proveedores. asi como en el proceso de formalización y 
vigenciá del contrato y eh;su caso' los convenios modificatorios que se celebren si mi empresa resulta adjudicada 
incluyendo los actos que de .. est9s deriven, el cual parte agregado a la presente propuesta en donde garantizo la 
transparencia, legalidad y honestidad en el presente procedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando 
menos tres proveedores". 

.Atentamente 

Nombre y firma det Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los iudad de México. Conmutador 5483.3800 
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Documentación Legal y Administraliva 

Manifestación Sobre Aceptación de Cláusulas No Negociables 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 4 

¿~~. d~'~ Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
, .. "" ~f ., IECM·INY·07/24 

"ContratacióQ de la prestación1.Del servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
~7" te Electorales ubicada en Tláhuac" 

Ejemplo: 
/ 

,!: _"" . 

A'~: v ; r '''-.,.-. 
l Fecha: 

/..~. 

' ~. t • f ¡.~,- t ~._~:., i~ ~~.: 1:-\/', ~,-' -~ f'~" ~ 
"El que susc.ril!e con el carácler l1e representante leg'al de la empresa denomiriada ' con 
relación a la pré~ente Concurso por invitación.restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta 
de decir verdad: '"que mi representada aciÍpta el pliego de cláusulas no negociables contenidas en el contrato de 
prestación del servicio qll\l se derive qe:f,ste procedimiento y en su caso de los convenios modificatorios que se 
celebren". 

!' 
I 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 



~5 I INSTITUTO E1.ECTORAL 
. CIUDAD "DE M~ICO 

"'"" PORTALEC I ENDO LA I?EMOCRACIA 

Documentación Legal y Administrativa 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Cañtrol Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-07/24 

Formato 5 

Manifestación de Aceptación de Condiciones del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
proveedores 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

~~: ,. ; , Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
~-,;~ ':~, IECM·INV·07/24 

"contratacJ'ó !?Ia' prestaci91f~el servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
""';¡¡. Electorales ubicada en Tláhuac" . ~.. ....~. 

Ó·,· \f; 
,r~~' - <.c~ 

<-

1 
" .. ( Fecha: 

Ejemplo~' .. 

"El que suscrib'~': con el carácter de repres~ntante legal de la empresa denominada con 
relación a la presente,Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta 
de decir verdad, que hemos I.eido el,contenido de estas Bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaración a las mismas 

I . ". ~ , 

y aceptamos participar con!orme a,.ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas, 
asimismo, para los efeelos que surjan en caso de adjudicación". 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

1 I 



0.5 "
NSTITUTO ELECTORAL 

CIUDAD DE MExICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios .. '" FORTALE C IE NDO LA DEMOCRACIA 

IECM-INV-07/24 

Documentación Legal y Administrativa 
Formato 6 

Manifestación de No Impedimento de Participación en el Procedimiento por invitación restringida a cuando 
menos tres proveedores 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

~ :"'. Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
. "f">q;~ r .. 

~l "",""<i..,'~" IECM.INV.07/24 
"Contratació,\ ..• ef li prestacióilf!iª1 ~ervicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 

1:;;. 1,", Electorales ubicada en Tláhuac" 

l8' . ~t F h 
¡.~" .~ . ec a: 

k -
Ejemplo: .A'" 

[, 
./. 

'El que suscribe, con el carácter de r~piesentant~ legal6e la en)jJres~ ,denominJlda • ';. ., 
con relaclon.; a la presente Concurso por invitaéió'n r-es\ringida 'a ¿úahdo menos tres pfove€dores, 'mánifiesto bajo 
protesta de deCir, verdad que conocemos el contenido y alcance legal del numeral 42 de los Lineamientos y que la 
empresa que rep rE<sento no se encuentr~~n'los supuestos de impedimento legales correspondientes" . 

.. :-. .4 -' 
"'#;..' 

f 

Atentamente 
.' 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

~ u .. ' .... dl ... 0 _ C.11d_ 

.. '''''!/l«"<>- En .1 """11"'" E I_u ••• l de 'a eh_dad d. M ... ke> .. ~t.m.", cQmpf(.r ..... ~lld ... y comp.om~.IdO<o" _ .... Inl •• ~ ••• '.Q;~" ...... ;::~ ....... " 
C7&i1\i5¡¡jS) ~~I:~ ~:-.!;:I~.;=~~f:~;:"'dC:~~:::. :';!!~:~:~~~~~d.~;'~I~':=:~ r/'c7";=~¡:~ .. '~·.~oh:~~~·;~c~~ ~.~~~+--1' 
~(o-z.! • ..r-:e ~~'::~~ dd. " ~~~~~~Od,!I·IIC.'~';;'::'~":':'~::':'''':,:;=:.''''' 1e<g .. I_)' ,.gl .. rnen •• • ~ y ..... J_.nclo .,...", ... U ......... ,. ,. """~' • •••• 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5463-3800 
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~5 I'Nsn1\lTO ELECTORAL 
. CIUDAD DE MDUCO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servícios 

""'" FOR TA LEC I ENDO LA DE M OCRAC IA 

IECM-INV-07/24 

Documentación Legal y Administrativa 

Manifestación de Actualización de Domicilio Fiscal y Razón Social 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secreta río Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 7 

~. -:'·,.c Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
~, -..... :J .;;.r;" IECM-INV-07/24 

"ContrataciómiÍ€'la presta ció ~ií'éí servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
j-!i ' Electorales ubicada en Tláhuac" l · . 

; 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que S~Scfibe, con el carácler de représentante 'Iegal {Je la emjxesá denominada 
con relación ~ ía presente Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo 
protesta de decir verdad, que en caso de~é'sultar adjudicada mi represen lada, manlendré ante el Instituto actualizado 
el domicilio fiscal y razón soci~I·. • 

Atentam e nte 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legat o Administrador Único Concursante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los 

37 
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0.5 "
NSTTTUTO ELEClORAL 

CIUDAD DE MtxlCO .,,,,, 
Secretaría Administrativa 

Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 
FORTA LECIENDO LA DENOCRACIA 

IECM-INV-07/24 

Documentación Legal y Administrativa 

Manifestaci6n de Domicilio para Oir y Recibir Notificaciones 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 8 

A,rf.'W'$-l,.r-,}, '. Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
~ ... ~ i:-::A'"' ,.,¡, .,' , IECM·INV·07/24 

Ejemplo: 

"contratació~~e'la prestació .• ~el servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
IJP' rrt Electorales ubicada en Tláhuac" 
F;:" - V~ r "C-

• <. 

/, 
• 

/~ .' . 

Fecha: 

A· -
./ 

"El que--suscribe con el caráclerae représenlánlé 'leg-81 de I~ · erilp'résa denoÍj1inada , . con 
relación a'I~'IlreSenle Concurso por inviiación reslringida a'cuandoménos Ires prov~edoies, r!ianifieslo bajo prolesla 
de decir verdiíO,: que designo a '" 

':.. ¿" como represenlante con domicilio en . , de la 
Ciudad de México, par¡¡:oir y recibir to.dá clase de notificaciones relacionadas con el presente procedimiento licitatorio 
yen cas.o de adjudicaci6n:!)1 mislliQ:d0"licilio para recibir toda clase de notifJcaciones relacionadas con el contralo que 
al efectó se celebre". ¡.., ,. '. 
Nota: En caso de no contar ~on domicilio en la Ciudad de México, será notificado mediante estrados en el Instituto 
Electoral de la Ciudad de México. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

NOTA: Este manifiesto aplicará, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del Concursante no se 
encuentre en la Ciudad de México o su área metropolitana. 



f 

/12·" .. ~.. ¡'NSTITUTO ELECTORAL ~ CIUDAD DE MtXlCO . 

Secretaría Administrativa ' 
Dirección de Adquisiéiones, 'CorÍtrol Patrimonial y-Servicios 

POltTAU: CIENDO LA PEMOCRACIA 

Propuesta Técnica 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

IECM-INV-07/24 

Propuesta Técnica 
Descripción del servicio 

Formato 9 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM·INV·07/24 

"Contratación de la~'Síi'éjl¡T!\d~,servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
,~7t<'f' Electorales ubicada en Tláhuac" 

~iq;' ~f Fecha 
J~: \: 

Ejemplo: 
M.,~.- ~" fit' .~\ 

J.~, -: ...... .. ¡­
l '- , 

//:. ' 

,.~",. 
Partida 

Descripción del 
servicio . ; 

l · " .. i:., -

Cantidad 
Unidad de 

Medida 
, o , 

¡. o , .. 

:-:, Acompañar la descripciÓn establecida en el ANEXO UNO de estas bases 

! .. 

";;.' ~,.",.f._ 

, " Atentamente 

Nombre y firma del representante legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

... (Si Aplica) En el caso de las parlidas "no ofertadas", se deberá de escribir la leyenda: No Cotiza 

Nota: La Propuesta Técnica no deberá contener precios, en caso de describir estos, será motivo de DESCALIFICACiÓN. 

-..o. Un Insdtu.o d . calld'" 
-«i/--. + . .. . . '-." 

f.:."'.-~~\.!(J'> En.1 'n..-t ltulO E'_t_.' d. ,. Ciudad d. ",.,, 'eo on ,a m,,,, c.omp.ornCOlldilS y comprometldO$ it _",'nIUrar .,.ce....... L .... ~~ .. .. 
, -~ ,,:';'(;;;.,, ;-' Iooaoi •• InNo<g ..... co .... d uclr mecanismo< d .. ~rtlelp-.el6" clud-.cliln .. 1_I~t • •• y p .... rnov.r e " ':as y los h .. bl"""es ~ ' e : __ ........ ; 
' ''§'':":77:'''-I Cfudad de ..... f!>.ic:o .... c:uhu •• d ...... _~.lIc • . la parliclpaclór. y ~I "'¡e.Clclo p la ..... d .. la cludada ... ' •• en .~o. los po-InclplQS .s ....... • r ~ 
~tr!iS~ ~~~'::~ :e~ n~!'t.~~~~~Q:..I.",c.~~~"'; .. d:,~;:, los,::::."" leg .. '~ y •• gl .. ..,el"lta.1os y .... J_. ndo contln" ........ '. la \. ..... ~.~ ...... 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colori s, 



/\5 I INSTITUTO ELECTORAL ~AM>s CIUDAD DE MÉXICO 

FORTALECI ENDO LA DEMOCRAClA 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-07/24 

Formato 10 

Manifestación de Compromiso para la prestación d~1 servicio 

Lic. César Alberto Hoyo Rodrlguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

A1f~tt-, Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
.:;; .=~ c',', IECM.INV.07l24 

"Contratación.' á.la 'prestació <:del servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
I - i.~ , Electorales ubicada en Tláhuac" k .· ~ 

k St.. ~"l' 
; :' ·.f 

j r 
Ejemplo: .¿ 

Fecha: 

---....... f" "" ( b ... i ¡- ~ t r:. . t - t i. 

"El que su's'cripe con el carácter de representante leg'al' de I¿J empresa denominada ' con 
relación a la pr~sente Concurso por invita9ióil restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto que me 
comprometo a cumplir con las caracteristiéas y especificaciones técnicas en función de las necesidades del "Instituto 
Electoral de la Ciuda'a:de México', para{ó'·cual, en caso de resultar adjudicado, prestará el servicio conforme al Anexo 
Uno del .as bases:del presenteconcu[so:' 

¡ 
r -

.l" 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

En.1 In.UlUl .. IiI.c:l_.1 d ... Ch.d_ d . ...... Ieo .. s l.rn<» c O",P ' o<T'I"'Id .. ~ )'- com rO~IIdoo.. _mini ..... . ""1_. " "'·;;:~""" 1 
~I:~ ~.,'~;:I~:C:;~~~;:-';:="'''"::!'~. 'r:~:~~~~~~';~~I=~ r. e mo;:~~~~".~o~~C:·~:;:~S;': ~~ ~! 
, .,Ct O ,"s d .. , ... ! unc IO" .. ~<:to ... l. cum P liendo co .... los .o.qul5"~ i<e'9.r~ y ' esl"""en ,·. , Io~ y re_O conl'"u._ •• la '. ~-c( / 
.. rk .. c ,. d .. nu •• l ro .I_rn- "'_ •• uI6n d . catlcl_ .-I_~.I" ".. " ~"'~ . . . ... 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483.3800 
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0.5 ¡INSTITUTO ELECTORAL 
, , CIÜOAD DE M~CO .. '" FOJ!.TALEC IENDO L A DE~"oCRAC IA 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiclo:nes, COh~ro¡ Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-07/24 

Formato 11 

Manifestación de Garantla de Calidad y/o Vicios Ocultos 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la 
Presente. 

Ejemplo: .-->-'1.':' 
'. 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM·INV·07/24 

servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
Electorales ubicada en Tláhuac" 

Fecha: 

" . "El que suscribe:,on el carácter de repr~sentante legal de la empresa denominada con 
relación al presente .Con~urso por invitas.i<'[il'restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta de 
decir verdad, en nom'br!) de ,mi representada que el servicio que prestaré serán de primera calidad acorde con lo 
solicitado:por él Área Requirénlé y'que :¡¡o~r!j!is los garantizo con tra defectos y/o vicios ocultos desde el inicio del 
contrató' hasta un año de~iíés la c6riClusión délmismo. 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Sorno. Un , ... tl tUl o d e C.lld-..f 

En e ' Inultu t-o EI~.I d . 1 .. e l ud .... _ "'o ' eo .u .. rno. cOn'>prorn.,.tlda ~ ':J <:;o ..... p'on.... tldos a ..,,...Inlu~ ••• '...:e l....-" ~ ... ~.;(" ... _ 
local. " In,~ra • . c onducir ....... COInlsrnos de p . n lc lp . d6n clud_ .na Ineluy.nN1<. )' ptom_. en 'Gsy Io~ h .. blten, ... d., I¡¡ j~ L ' 
Ciudad de Mé"ico , . c: .. h .... d _ ",oc. á l ka, •• p,Artlclp.clón i; •• ";'rclclo p leno d . ,. clvd.d. n ... . en .pe<;¡o .. los prln<'P¡"~ . ...... b .. ) r 1 
''':'0''''5 d .. la lunclón pl_tonol. c umpliendo con Jo5. .e-quIS lto:. legal..: y . e gl . ...... en la . 1os y .... J_ • .,..¡ o .,., .. '10 ........... 1. la .... r_ ¿ 
. ' icac la d .. n .... 'ro .. In-em. de ¡¡ . .. UOn d . caHdMi e lecto ... I . .... ... .. ... 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho l os Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 



~5 I JNsnTUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO .- Secretaría Administrativa 

Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 
F ORTA LEC IENDO LA D EM OCR AC I A 

IECM-INV-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Capacidad de la Empresa Concursante 

Lic, César Alberto Hoyo Rodriguez, 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, 
Presente, ..4'}-,,~, 

Formato 12 

A'i;~~"';" ", . 
1",,:': ,.~ t~'" Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 

fo# f . IECM·INV·07l24 
"Contratacjón:de la presta ció ~el servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 

¡ ; t' Electorales ubicada en Tláhuac" 

./ 
Ejemplo;, 

l' r:.. ...:"",,-
I 

/' 
.. 4: 

' . 

:" -
~ 

Fecha: 

!C' ,- ... r ~ ~-. 

.... . .-. 
"El que suscribe -con,el caracter de repr.esentante legal de la empresa denominada con 
relación al presenie~rocedimiento, ~aiiífiesto bajo protesta de decir verdad que me obligo a prestar el servicio en 
tiempo y forrua, ademas,cuento con la infraestructura necesaria, capacidad legal, administrativa, lécnica y económica 
suficiente para obligárme.a prestar ,el.sérvició objeto de este Concurso por invitación restringida a cuando menos Ires 
proveedores' ',,' f 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 



~5 ¡'NSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

""'" FORTALEC I ENDO LA DEMOCR ACIA 

Propuesta Técnica 

Secret~ría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimon'/a/ y Servicios 

IECM-INV-07/24 

Formato 13 

Manifestación de Responsabilidad Laboral y del Personal Asignado 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

"El que' suscribe con el carácler de representante legal de la empresa deno¡ninada con 
relación ' 'al , presente Procedimientq de Concurso poi invitación "restringida a cliando menos tres proveedores. 
manifieslo báj9 protesta de decir verdad, que mi representada, en' éaso de ser adjudicada, tendré la calidad de 
patrón, respecio al personal que ulilice para.prestar el servicio, teniendo conocimiento pleno de las disposiciones de 
la Ley Federal deí 'rrabajo y demas ordeñamientos en materia de trabajo y seguridad social, por lo que el "Inslilulo 
Electoral de la Ciudad dé México' noílodra considerarse patrón solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones 
obrero patronales y'resp'O~sabilidades :¡¡úe I¡¡-concursanle tenga con respecto a sus trabajadores quedara obligado a >J' ~_" , _ ........... 

responder a través de la gatantia de éumplimienlo del contrato desde el inicio de este y hasta su conclusión yen su 
caso hasta la conclusión del ~onvenio modificatorio que al efecto se celebre, asi como' cualquier aira responsabilidad 
en que incurra conforme a los Li~eamientos. 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colori México. Conmutador 5483-3800 



¡INSTlTUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE Mtxleo 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

FORTALEC I ENDO LA DEMOCRACIA 

IECM-INV-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Fletes y Maniobras 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Presente. 4~' .~'t: o, . 

Formato t4 

1,,',· ::J' Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores /i<t l ' 
8 " ,', . IECM·INV·07/24 

"Contratac·ó'ij'.le la prestacio !'del servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
'S. ~ Electorales ubicada en Tláhuac" 

/",,­
/" /< 

Ejemplo: ...... · 
~ .. . 
~'-

Fecha: 

f " ,.' • 
'\.~ /' 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al presenie. Frocedimiento pé Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores. 
manifiesto bajo protesta de .decir 'lergad"en.nombre de mi representada que tendré bajo mi cargo y responsabilidad 
el medi6' de 'transpOrle pa~ III traslado·del·malerial, del personal que yo emplee, de las maniobras y de los insumos 
para poder prestar el servicIo sin cbsto adicional para el Instiluto Electoral de la Ciudad de México. 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administra 



0., 5 ¡ 'NSTITUTO ELECTORAL 
. CIUDAD DE Mlbm::;:o 

""'" FOR TALEC IENDO LA D Il MOC RAC1A 

Propuesta Técnica 

Secret.aría Administrativa 
Dirección. de AdquisiciQnés, Control Patrimonial y .Servlcios 

IECM-INV-07/24 

Formato 15 

Manifestación de cambios o correcciones 

Lic, César Alberto Hoyo Rodriguez, 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, 
Presente, 

¿:*' :, "':"'~". Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
.{A;i~ - ",,_:;i' IECM·INV·07l24 

"Contratacióry {ié "la prestaci6n'fil. e l servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales _v -w 
! :-' ~ Electorales ubicada en Tláhuac" 

l····" 
/o , .. 

'" Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácler de representanle legal de la empresa denominada 
con relación al presénte Procedimienlo 'de Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores, . . , 
manifiesto .bajo protesta de decir verdaiLque me compromelo a cambiar o corregir en los plazos señalados en el Anexo 
Técnico"aquel bien que ,se encuentre én mal estado o bien no cumpla con lo solicilado por el Area Requirenle, 
corrigiéndolo a más lardar 'dentro del plazo establecido con las especificaciones de calidad requeridas a entera 
satisfacción del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

de México. Conmutador 5483-3800 



~5 
"

NSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MtXICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

"'"" FORTALECI ENDO L" DEMOCRAC IA 

IECM-INV-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Aceptación de Visitas 

Lic, César Alberto Hoyo Rodriguez, 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, 
Presente, 

Formato 16 

¿:~;'-~:~':'concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
le;: , /f,,: , IECM·INY·07/24 

"Contratació~lJ,fe la prestaci~Á(del servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
} ~:; ~~'. Electorales ubicada en Tláhuac" 

)~'" 'z'c_ Fecha: 

¿ ', 
, ¿.F.' 

Ejemplo> 
, s , 

", ; 

"El que susclil5e', con el caracter de represenlanle legal de la empresa denominada con 
relación al pres~rite fracedimiento, manji~sío bajo protesta de decir verdad, en nombre de mi representada que en 
caso de resultar adjUd!.ocado permitira 1~:r~aJización de visitas de verificación que estime pertinentes a las inslalaciones 
con las gue cueryta, durante I¡¡ vig~ncia,c!el·contrato o en su caso hasta la conclusión de los convenios modificatorios, 
a efecto·de·constatar 'la calidáCf, éumplimieñto'en la prestación del servicio y demas consideraciones pertinentes y que 
en caso de no permitirlo o' liien se.detecten irregularidades, el conlrato sera susceptible de rescisión." 

, f 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administra 

s-no. u .. ' ... '11 ..... _ C.Nd_ 

,t;".#;,«~;, En .llnulluu> EleC:t_.' d. ,. C h.d..:! d. "" • • k:o .~ I " ",,n COr'T'l l) , orne'Id". l<' comp'Cf'Tl'".idoo. .. . dml .. tU ..... . '.CCI_5 ~"'~~""'~ (-:-¡i .. 't,;::( ) "-,,l • • In~ •••. conducir ......... n~·"- de pan~p",,"n dudad._ 1_""""' ••. Y ,..,.....,_. e n las y ..... ..... b". n . ... de la 4 ~ ~ 1: 
~~i*;'~};'/ :~~~.1e~~~,~~~:~D':~=']~~.o~~~~~~1:~ ~-:;:,~ioy~:;:~!~a~~i;':~·.;.":'';~~,!::=~c;: ...... ~."'!,./ 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho.Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14366, Ciudad de México. Conmutador 5463·3800 
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Formato 17 

Manifestación Sobre Infracción de Patentes y Marcas 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

4: ':r:. ·:t"·: ,Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores A'" '- V""'}' ->. IECM·INY·07l24 
" Contratació~ a.e:ila prestaciónc'del servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 

. .f '.:': . k" Electorales ubicada en Tláhuac" 
r V', k , 

h·' r. Fecha: 
/'" 

Ejemplo: 

'El que suscribe con el carácter de répresentante legal de la empresa denominada con 
relación al presenle Procedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores, 
manifiesto bajo' 'protesta de decir verd¡¡d,- que mi representada asumirá la responsabilidad total, durante el 
procedimiento y qu'e en caso de resultar ádjudicado las que resulten de cualquier violación a las disposiciones legales 
inherentes con Propiedad Ipdustrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este procedimiento o de la 
contratatión de la prestación del servicio que realice el Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Sorno& Un , .. Ultuto d . c..Udad 

'------

I 

1 
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Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones. Control Patrimonial y Servicios 

FORTALE C I ENDO LA DEMOCRACIA 

Propuesta Económica 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

IECM-INV-07/24 

Formato 18 
Propuesta Económica 

Cotización del servicio 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM·INY·07/24 

"Contratación de I JP,fis~cT'jj~el servicio de mantenimiento y conservación de la bodega de Materiales 
Á'i"/' ,-u,c., o'!tl~- Electorales ubicada en Tláhuac" 

Fecha: 

t 

./. -~' ,¡t 
t~~ .¡ fi::: . \ 

r " 

DESCRIPCiÓN 

CONTRATACION DE LA PRESTACION DEL 
SERVICie DE",' MANTENIMIENTO " y, 
CONSERVACiÓN :PE , I'A, "BqDEGA ' DE 

-{ " MATERIALES ELECTORALES UBICADA EN 
"'fIEAHUAC' '" 

-' .- -. - - . .,.." 

'~', Ir 
. -.':. .' 

CANTIDAD 

PRECIO 
UNIDAD DE UNITARIO 

MEDIDA 

i ~ ~. 

; SERvicié'- , s 

SUBTOTAl 
I.V.A. 

TOTAL 

'NOTA: Para la partida 1 se d'el¡er~;señalar el coslo de materiales y mano de obra 
, f 

(Anotar con letra ellmporle Total de la Propuesta) 

La Propuesta Económica deberá conlener los siguientes requisitos: 

a) Cotización del servicio el cual deberá incluir 

Fecha: 

Importe 

s 
$ 
s 

1. La descripción completa del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio 
unitario, subtotal, 1. VA desglosado e importes lolale e I ferta, asi ca el periodo de 
garantia de este. 

11. Vigencia de la propuesta, en la que se precise 
permanecenin vigentes dentro del presente pr 
su conclusión y que en caso de resultar adju i 

so ...... Un I_olu .. o d. Calld.c:l 

"'-.... <j.')t~ En al In .. lluto E I.ct __ • da l. Ch.oUocI de ,.. ... Ico ~I/!Irno, c O ..... p'OIT>eI Id.s y <;o m p'o"",,1do$ • _rnln '.uer .""1_. . ..... ~;;:..:;(·· ... -1 ( -~;,ri¡. ) loca ' • • In.~r.,.· c onducl • ..-.ec.n.srnoo d. _"lcI~_ .. clUdada ... '_1...,....' ••. y p ... ....-r e n ¡ •• y lo . h a blt . " .... .,.. '" ! ~ ~r . ::~'5 ':~ ' C¡"d .. cI d .. ..... ~.'co la .. uh .... d .n>OII: ..... k • . 1" PA,.;e 'PAc oOn y.1 ej • • CICio .:>I~n<> d . l. c .... d .d. n l .. ...... . ~O ... loo p.lnc lp¡e-~ 'f );-~/ 

"0~ .-.:~ " ~~'::~ :~ .. ~'~~~~O~:'·tl~';;'::'~'":':'~:;:":' "":I=~:.<>S ~.Ir-!O )' .~I .. ,.,.., .. n, .. 'I<>. )' """.'0"._0 _"'.n ............ ~ l. ;"~ .... ... ~. 
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" CIUDAD -DE MÉXICO .. '" 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA 

IECM-INV-07/24 

conclusión de las obligaciones contra idas en el contrato respectivo correspondiente y en su 
caso de los convenios modificatorios que se celebren. 

111. Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de 
precios firmes, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalación, hasta la conclusión del 
procedimiento y en caso de ser adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contra Idas en 
el contrato respectivo y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. 

IV. Aceptación de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la 
Dirección de Planeación y Recursos Financieros del Institulo Electoral de la Ciudad de 
México, y sus Lineamientos. 

V. Condiciones de Venia, en la que se ofrezcan las condiciones de venta sol icitadas en 
eslas bases, fecha de entrega, el lugar y el periodo de garantia de este. 

Atentamente 
~.r'-. 

Á
$':''''''''' 1 . ¡ . ;¡,.- .-. __ .- ." 

.. -. ,..,4 . . ~ '.lf;;~'~ 

Nombre y firma~~t represen ame legal, Apoderado legal o Administrador Único Concursante 
f' .. li"."-! .. ~'i.t: 

;',1"'>;'- t' -
! -
f 

; 

l' 

$o ........ Un l_oIt ... o d e C.llcIad 

..... ~~<Z¿:¿. , En.' Instituto Elect __ 1 d . l a Ciud.o d . .... "",0<0 " Sl .. mo~ cc,..'p. orn.Ud a s y comp'o ........ '1ck:>oo .. . d ... 'nln ....... u:lone.s .• , •• ~.;¡ ....... 
(-;~.-. ; ... ;¡¡- , Ioc.ale J Int.-g , ... conducir rnoIC& .... ;.rno.; el .. "'"""",.<:16,. ciudad .... Inch'Y*"t .... )' promov.t en laJ y los ha b l, . nt.,.- d. la i ~ ~} 

o:;;;; :'~1W/ E~.:~,,~:;h~~f'::;=d:~.;:~!~~~E~~=~:~ ~;~:~loy~~~~~.~~';.d':::'~·';r:::~On~I:.o::=~~¡~ \~:~.I 

o 

I 


