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Proemio 

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitución Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 60, numeral 1 
y 64, numerales 1 y 3 de la Constitución Polltica de la Ciudad de México, los artículos 3, 5, 90 párrafo primero y 91 de la 
Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, 
articulo 49, fracción XV de la Ley de Responsabilidades Administraijvas de la Ciudad de México y en los numerales 21 
párrafo último, 23, 24, 27 inciso a), 33, 34 fracción 1, 36, 38, 39, 40, 41 , 42, 43, 45, 46, 47, 54, 60, primer y cuarto párrafo, 
62 primer párrafo, 65, 69, 108, 110, 111 , 112 Y 113 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Prestación de los Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, las Normas de Racionalidad, Austeridad y 
Disciplina Presupuestal del Instituto y con fundamento en el articulo 29, primer párrafo, de las Normas Generales de 
Programación, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral de la Ciudad de México, la Secretaria Administrativa, a 
través de la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con domicilio en Huizaches No. 25, planta baja, 
Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 1.4386, Tlalpan, Ciudad de México, celebra la Licitación Pública Nacional NO. IECM· 
LPN·05/24, relaliva a la a;Jqu slción C!~ materiales y útiles de oficina, solicitados por diversas áreas del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México. 

Instiluto: 
Lineamientos: 

DACPyS: 
Proveedor: 

Evento 
; 

Glosario de Términos 

• 
Instituto Electoral de la Cjudad de México. 
~ineamientos en Materia!{!e Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto 
'1;:Iectoral de la Ciudad de México (mismos que se encuentran disponibles en el sitio de Internet del 
Instituto vlWW.iecm.mx en la sección de marco normativo "Lineamientos' ). 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios ((Área convocan te y concentradora). 
Persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos con carácter.de vendedor de bienes muebles, 
arrendador o prestador de servicios con el Instituto. t 

C d d I d' . I d L" t 'ó P' br N . 
',,< '1 

ua ro resumen ~A:':fProce Imlen o e lel ael n u Ica aClona 

'\ 1- F~ha ~ r 
Horario Lugar 

La venia de bases se real izará mediante cheque de 

Periodo de venta de Venta y consulta fisica caja, certificado en el domicilio de la licitante o 
transferencia bancaria. La consulta fisica de las bases y consulta de 3, 4 Y 5 de junio de las bases de 9:00 a 
bases será en la oficina de la Subdirección de 

bases de la presente de 2024 15:00 y 16:00 a 17:00 
Adquisiciones ubicada en la calle de Huizaches No. licitación horas 
25 Col. Rancho los Colorines, Tlalpan, 14386, 
Ciudad de México. 

Acto de Junta de 7 de junio de ' 11:00 Horas. Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad 
Aclaración a las Bases: 2024 de México, dentro de sus instalaciones. 
Primera etapa: Acto de 
Presentación y 13 de junio de 

11 :00 horas. Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad 
Apertura de 2024 de México, dentro de sus instalaciones. 
Propuestas: 

Son>_ U n In.UlUIO d_ c..n.a.d 
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Segunda etapa: Acto 
de Presentación del 18 de junio de Sala que determine el Instituto Electorat de la Ciudad 
Dictamen y Emisión de 2024 11 :00 horas. 

de México, dentro de sus instalaciones. 
Fallo: 

Se formalizará el pedido en un plazo no 

Firma del (los) pedido 
mayor a quince dias hábiles contados a 

Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad partir de la fecha en que se notifique a la (s) respectivo (s): 
licitante que resulte adjudicado en el fallo de México, dentro de sus instalaciones. 

de la licitación 

Bases 

De los actores participes en el procedimiento de Licitación Pública Nacional. 

1.1. Servidores públicos res'jl:onsables de la realización del procedimiento de Licitación Pública 
Nacional. 

De conformidad con lo establecido en el numeral 23 y 24 de los Lineamientos, el servidor público responsable del 
procedimiento es el/Lic. César Alberto Hoyo.Rodriguez, Secretario Administrativo, Lic. Miguel Pérez Jiménez, Director de 
Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, asi como el Lic. Victor Manuel Vergara Quezada, Subdirector de 
Adquisiciones. Lo§ servidores públicos responsables de llevar a cabo el procedimiento serán quienes podrán presidir los 
eventos, emi~r las actas derivadas de estos, elaborar los Dictámenes: "Legal y Administrativo" y "Económico", asi como 
emitir el Fallo; de manera conjunta o separadamente. 

1.2. Servidor público responsabte de la supervisión, control y seguimiento del pedido (s) respectivo (s) 
de suministro de bienes que se deriven del presente procedimiento. 

Titular 
Lic. Maria Isabel Cervantes José 

Quien será la responsable de la adecuada supervisión, control, verificación física del suministro de los bienes el correcto 
seguimiento del pedido (s) respectivo (s) que al efecto se celebre (n); ésta fungirá como "Área Requirente" en este 
procedimiento para la aclaración de cualquier duda que resulte por parte de las licitantes en cuanto a esas caracteristicas 
y especificaciones técniCas de los bienes; esta servidora pública será quien emita y suscriba el "Dictamen Técnico". 

1.3. De tos representantes de Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto 
Electorat de la Ciudad de México. 

De conformidad a lo establecido en el numeral 25 de los Lineamientos, esta "Convocante" invitará a participar mediante 
oficio que esta elabore a un representante de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, quienes verificarán que el procedimiento de contratación se realice conforme a 
la normatividad vigente. 
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En el presente procedimiento de suminislro de bienes podrán participar personas fisicas o morales con una propuesta 
cierta en esta licitación. 

Las licitantes deberán elaborar y presentar su documentación legal y administrativa, asi como presentar su propuesta 
técnica, económica y la garantia de formalidad de la propuesta de acuerdo a las instrucciones y requisitos establecidos en 
estas bases. 

2 Información de los bienes objeto de la Lic~ación Pública Nacional. 

2.1. Descripción de los bienes requeridos. 

El Instituto Electoral de la/Giuda~ dé México requiere de la adquisición de materiales y útiles de oficina, cuyas 
caracteristicas y especificaciones1écnicas'de estos bienes se señalan en el ANEXO UNO de estas bases; las licitantes 
deberán ofertar conforme/ na descripcjon solicitada en el ANEXO en cuestión y elaborarán sus propuestas técnica y 
económica conforme ~10 señalado. 

2.2. Lug~r y fecha de la entrega de los bienes. 

La (s) licitante (s) ganadora (s) deberá (n) realizar la entrega de los bienes, objeto de la presente licitación a más tardar el 
28 de junio de'2024. La entrega de los bienes se realizará en el almacén del Instituto ubicado en Manuel M. Flores No. 
35, Col. BarfrÓ tle Santa Ana, C.P. 13300, Tláhuac, en la Ciudad de México, en un horario comprendido de 10:00 a 14:00. 

Las licitantes deberán entregar muestras y fichas técnicas de las partidas 2, 6,12, 13,14,15,16,1l, 20, 26, 31, 59, 
60, 65 Y 84 se e trégarán en el almacén dellnsti uto ubicado en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, 
C. P. 14386, en la'Cíudad de México, el dla 12 ce junio de 2024, en horario de 9:30 a 14:00 horas y presentar el recibo 
correspondiente dentro del sobre que conoene la oferta técnica. 

Previo al suministró y úna vez notifié~do a1ailas) licitante (s) adjudicada (s) y a la Oficina de Almacen la fecha y el horario 
en que se realizará la entrega de lo~ bienes con la finalidad de coordinar su recepción. 

2.3. De su calidad y garantía. 

Los bienes deberán cumplir con lo solicitado por el Área Requirente y garantizarse contra defectos y/o vicios ocultos desde 
el inicio del pedido (s) respectivo (s) y hasta la conclusión de este (estos) o en su caso (de los) convenio(s) modificatorio(s) 
que se celebre(n), el área encargada de verificar su calidad. 

El Instituto Electoral de la Ciudad de México, no aceptará los bienes en los siguientes casos: 

a) Si el proveedor al momento de suministrar los bienes no acredita el cumplimiento de la totalidad de las caracteristicas, 
cantidades, especificaciones y requisitos solicitadas por el Área Requirente. 

b) Cuando los resultados sean no aceptables derivado de la inspección cualitativa (Área requirente), en este supuesto, 
la (s) licitante (s) adjudicada (s), se compromete (n) a efectuar la reposición del bien en un plazo máximo de 24 horas, 
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contadas a partir de la notificación formal que por escrito le haga el Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para el 
caso del inciso a), si la (s) licitante (s) adjudicada (s) no realiza los cambios o correcciones en el plazo antes indicado 
y a entera satisfacción del Instituto Electoral de la Ciudad de México' se procederá a la aplicación de las penas 
convencionales citadas en el numeral 7.3 de estas bases. 

c) Si dentro del periodo de garantía, se detectan defectos o vicios ocultos en el suministro de los bienes sin haberlos 
corregido, en este caso se aplicará la garantía de cumplimiento del pedido. 

2.4. Responsabilidad laboral y del personal asignado. 

La (s) licitante (s) adjudicada (s), tendrá (n) la calidad de patrón, respecto al personal que utilice para suministrar los bienes 
objeto del presente procedimiento y deberá tener conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y 
demás ordenamientos legales en materia de Trabajo y Seguridad Social, por lo que el "Instituto Electoral de la Ciudad de 
México" no podrá considerarse como patrón solidario o sustituto de cualesquiera de las obligaciones obrero patronales y 
responsabilidades que el mismo proveedor tenga con respecto a sus trabajadores. 

En el caso de que el personal asignado por los proveedores para el suministro de los bienes haga conductas y 
comportamientos inadecuados en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México se le pedirá que se 
retiren de las instalaciones, el proveedor estará obligado a responder por los daños y perjuicios ocasionados por su 
personal (trabajadores, técnicos, operadores, etc.) durante el suministro de los bienes. 

2.5, Tiempo limite para sustitución de los bienes que se detecten incumplimiento. 

Como se ha mencionado, los bienes deberán acreditar el cumplimiento de la totalidad de las caracteristicas, cantidades, 
especificaciones y requisitos solicitados; por el AJea . Requirente con la finalidad & verificar que cumpla con las 
especificaciones de calidad requeridas. 

En caso de que los bienes no cumplan con dichas especificaciones o bien estas no correspondan con lo solicitado, no 
serán recibidos; y el (los) proveedor (es) se hará (n) responsable (s) de todos los movimientos que se requieran para hacer 
los cambios o correcciones sin costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México, y en los plazos 
señalados en el Anexo Técnico para cada una de las partidas contadas a partir de la notificación que para tal efecto realicen 
la DACPyS corrigiendo las especificaciones de calidad requeridas. 

2.6. Patentes, marcas y derechos de autor. 

La (s) licitante (s) en caso de resultar adjudicada (s) asumirá (n) la responsabilidad total que resulte de cualquier violación 
a las disposiciones legales inherentes a la Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este 
procedimiento o del (los) pedido (s) respectivo (s) de suministro de los bienes que al efecto se celebre, deslindando de 
toda responsabilidad por su uso al Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

2.7. Precios. 

El importe para el suministro de bienes se ofertará en moneda nacionat, indicando, costo unitario, subtotat, I.vA e importe 
total con precios fijos hasta la terminación del pedido o en su caso hasta la terminación del (de los) convenio(s) 
modificatorio(s) que al efecto se celebre(n). 

50""'05 U .. Inst"uto de e.Ud_ 
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a) El pago se realizará en una sola exhibición, posterior a la recepción total de los bienes adjudicados, a entera 
satisfacción del InsUtuto, con el visto bueno que realicen por escrito el Titular de la DACPyS, y con el sello de 
recepción del almacén. 

b) Para proceder al pago, el proveedor deberé presentar en la DACPyS, las facturas que cubran los requisitos 
fiscales y contar con la firma del Titular de la DACPyS, debidamente requisitadas para estar en posibitidad de 
obtener et contra-recibo correspondiente, y et pago se efectuaré dentro de tos quince dias hébiles siguientes, 
considerando el dia de pago a proveedores establecido por el Instituto. 

Importante: Las facturas deberán describir el bien con la misma redacción del pedido, asi como, el 
número de pedido, número de requisición, partida presupuestal, precio unitario, en su caso, etc. En caso 
de ser insuficiente-el'8sPl!cio en-la factura, deberá adjuntar escrito con la información complementaria. - . 

c) En caso de que las facturas no cubran los requisitos fiscales éstas se devolverán al proveedor para que haga 
las correccion~s necesarias y~ reinicie el procedimiento establecido en el inciso anterior, sin detrimento en el 
suministro de los bienes. 

, . 
d) El pago se efectuará en moneda nacional mediante transferencia electrónica a solicitud por escrito del proveedor. 

2.9. Anticipo_ .. ' 
-..Elpresente procedimiento no considera otorgamiento de anticipos. 

2.10. Impuestos y Derechos. 

Todos los impuestos y Iteremos que se.,generen con molivo de los bienes serán cubiertos por el proveedor, el "Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" únicamente pagará al mismo, el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado 
(I.VA) . • 

2.11 . Información compl~rt)entaria que podrá presentar la licitante. 

Inclu ida en la propuesta técnica, se podrá entregar toda la información que se considere necesaria para dar a conocer de 
manera detallada las caracteristicas y especificaciones de los bienes solicitados, para lo cual se anexarán fichas técnicas, 
fotografias y/o tripticos que muestren estas caracteristicas, las cuales se evaluarán en caso de empate. 

2.12. No aceptación de propuestas alternativas. 

En este procedimiento no se aceptarén propuestas con condiciones, marcas o cualquier otra alternativa, que pueda 
modificar de alguna manera lo establecido en estas bases, por lo que las licitantes deberén presentar una sola opción para 
sus ofertas. 

Son>O& Un .~lt .. l .. d . <:.lid .... 
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3 Información especifica sobre el procedimiento de Lic~ación Pública Nacional. 

3.1. Medios de Información para difusión y consu~a de las bases del procedimiento. 

Las bases podrán consullarse fisicamente en las oficinas del Instituto Electoral de la Ciudad de México y en la Gaceta 
Oficial de la Ciudad de México. 

3.2. Lugar, eventos, fechas y horarios en tos que se llevarán a cabo tos eventos de la Licitación Púbtica 
Nacional. 

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos será el área de recepción del Instituto, en punto de la hora 
establecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladará a las licitantes al área que se designe para cada uno de los 
eventos. 

/' -
Evento~ , . :--- Fecha Hora 

Junta de Aclaración a las Sáses. f • 7 de junio de 2024 11 :00 Horas. 

Acto de Presentación y APertura de Propuestas' 13 de junio de 2024 11 :00 horas. 

Acto de Presentación del Dictamen y Emisión de Fallo 18 de junio de 2024 11 :00 horas. 

" 3.3. Modificaciones que podrán efectuarse a las bases. 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 40 fracción 11 de los Lin~amientos, se podrán modificar aspectos 
establecidos en las bases. siempre que no implique la sustitución o variación substancial de los bienes requeridos 
originalmente, modificaciones que podrán realizarse en la Junta de Aclaración a las Bases. 

El acta con los acuerdos qu~ se tomen en la Junta de Aclaración a las Bases formara parte integrante de las mismas. Y 
deberá ser considerada por rás licitantes paraJa pIesentación de su propuesta. 

Por airo lado, de conformidad'con el numeral 44 de los Lineamientos, la "Convocante" en cualquier etapa del procedimiento, 
previo al pronunciamiento del fallo, la "Convocan te" podrá modificar hasta en un 25% la cantidad de los bienes, siempre y 
cuando existan razones debidamente fundadas y motivadas o por causas de interés público, caso fortuito o fuerza mayor, 
las cuales deberán tenerse como acreditadas fehacientemente. 

Cuando la modificación se realice en el acto de: 

a) Aclaración a las Bases: Las licitantes al elaborar sus propuestas, deberán considerar las nuevas cantidades de los 
bienes. 

• 

b) Presentación y Apertura de Propuestas: La 'Convocante" otorgará a las licitantes un plazo no mayor a tres dias hábiles ~ 
a efecto de que realicen los ajustes correspondientes en la parte económica de sus propuestas, considerando las 
nuevas cantidades de los bienes requeridos conforme al formato establecido por la "Convocante". 

~~~~.-
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En este caso la 'Convocante" debera recibir las propuestas originales y se abstendra de realizar la evaluación 
cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos señalados, en la fecha y hora que determine para la continuación 
del Aclo de Presentación y Apertura de Propuestas. 
El formato deberá reflejar las modificaciones hechas a las nuevas cantidades de los bienes, precio unitario, monto total 
con o sin impuestos originalmente propuestos y las nuevas cantidades ajustadas a estos conceptos. 

c) Fallo: Hasta antes de su emisión, la "Convocante" debera proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres 
dias para su presentación, sólo aquellas licitantes que hubieren cumplido con los requ isitos legales, técnicos y 
económicos, y se abstendrá de realizar el mejoramiento de precios, debiendo señalar hora y fecha para la presentación 
del formato y continuación del Acto. 

3.4, Junta de Aclaración a las Bases. 

La Junta de Aclaración a las Bases se celebrará el dia 7 de junio de 2024 a las 11 :00 horas; las dudas sobre las bases 
de este procedimiento, poOrán .present~fse por escrito, el cual deberá ser firmado por el Representante Legal o 
Apoderado Legal de laJicitante, de acuerdo al ANEXO CUATRO de las presentes bases, hasta un dia previo a la 
celebración de la Junti de Aclaración a ,las Bases, debiendo enviarse a la "Convocante" a las siguientes cuentas de 
correo electrónico: r1)iguel.perez@iecm.mx, victor.vergara@iecm.mx y adriana.topez@iecm.mx, debiendo confirmar la 
recepción mediante acuse electrónico y de for¡na impresa, las que deberan estar firmadas en cada una de las hojas, o 
bien los cuestionar)1ientos podrán entregarse o exponerse en el propio evento. 

Con la finalidad de agilizar el evento se podrán presentar las dudas que tengan las licitantes en archivos electrónicos a 
través deJllédio magnético (CD ROM o USB con caracter devolutivo) mismo que, deberá elaborarse en procesador 
de texto Microsoft Word en cualquiera de sus versiones para PC. 

La licitante que no asista a la Junta de Aclaración a las Bases podrá obtener copia del Acta Circunstanciada del evento, 
en la Subdirección de·Adquisiciones. 

El acta que se derive de la Junta de Aclaración a las Bases formará parte integral del contenido de las mismas y debera 
ser considerada por las (los) licitantes para la elaboración de sus propuestas. 

3.5. Primera Etapa: Acto de,Presentación y Apertura de Propuestas; acreditación de la personalidad juridica 
de las licitantes y rúbrica de las propuestas. 

Este evento se celebrara el dia 13 de junio de 2024, a las 11 :00 horas; no se permitirá el acceso al evento después 
de la hora señalada, por lo que se sugiere que las licitantes registren su asistencia 15 minutos antes del horario 
indicado. 

EN ESTE EVENTO, LA LICITANTE ENTREGARÁ SU PROPUESTA EN SOBRE ÚNICO CERRADO DE MANERA 
INVIOLABLE, procediéndose a la apertura de este, revisándose cuantitativa, sucesiva y separadamente, la 
Documentación Legal y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Económica y Garantía de Formalidad de la 
Propuesta, descalificandose a aquellos que hubieran omitido alguno de los requisitos exigidos en estas bases (Requisitos 
listados en el numeral 8 de estas Bases), y los requisitos especificos señalados en el Anexo Técnico. 

Los documentos originales y/o certificados, se devolverán al término del evento, ya que sólo se requieren para su 
cotejo. 

ScHn_ Un ............ d. c.u_ 
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Las licitantes y los Servidores Públicos presentes rubricarán las propuestas presentadas (con excepción de la Garantía 
de Formalidad de la Propuesta original), quedando en custodia de la ' Convocante" para su análisis cualitativo, cuyos 
resultados se darán a conocer en la Segunda Etapa: Presentación del Dictamen y Acto de Emisión de Fallo. 

En caso de que la propuesta de alguna licitante hubiera sido desechada, los documentos con carácter devolutivo, como 
la Garantía de Formalidad de la Propuesta, podrá ser devuelta a la licitante transcurridos 15 días hábiles contados a partir 
de la notificación del Fallo, previa solicitud por escrito a la ·Convocante". 

El Representante Legal o Apoderado Legal de la licitante que asista a este Acto, para la entrega del sobre único, deberá 
acreditar su identidad mediante la presentación de identificación oficial original vigente y copia fotostática; dicha 
identificación podrá presentarse dentro y solo lo tendrá que hacer saber a la convocante, a elección de la licitante, quien 
únicamente podrá acreditar su estancia en calidad de observador en el Acto, esto en caso de que la propuesta sea 
entregada por persona distinta al Rep,resentante o Apoderado Legal. (No será motivo de descalificación la falta de 
identificación o de acreditamliÍnto de lalreRl'esentación de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sólo 
podrá participar durante el desarrollo deTActo con el carácter de observador). 

El Acto de Presentaci n y Apertura de Propuestas será presidido por el servidor público designado por la 'Convocante", 
quien será la única facultada para acep ar o desechar las propuestas y en general, para tomar todas las decisiones 
durante la realización del Acto, en los términos·de la Normatividad aplicable en la materia. 

La 'Convocante' , previo a la celebración de la primera etapa, verificará que ninguna licitante se encuentre sancionado 
por la Secretaria de la Contralorla General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Función Pública de la 
Administración Pública Federal o por Incumplimiento contractual que den a conocer los Órganos Fiscalizadores. 

3.6. Del análisis cualitativo y criterios sobre los cuales se evaluarán las propuestas. 
, 

En el periodo comprendido entre la Primera y la Segunda Etapa, se realizará la evaluación cualitativa de las propuestas, 
el dictamen comprender~ el análisis detallado de lo siguiente: 

a) 

b) 

La Documentación Legal y Administrativa, será evaluada por la DACPyS mediante la verificación del cumplimiento 
de los requ isitos solicitados en las bases, calificándose en términos de Cumple o No Cumple. En este últ)mo caso se 
indicará el motivo del incumplimiento. 

La Propuesta Técnica, misma que deberá incluir los resultados de la evaluación de la propuesta de manera detallada 
y descriptiva, la cual será evaluada por el Area Requirente mediante la verificación del cumplimiento de las 
caracteristícas y especificaciones técnicas de los bienes requeridos (de acuerdo al documental solicitado, recabado 
de las licitantes), calificándose en términos de Cumple o No Cumple. En este último caso se indicará el motivo del 
incumplimiento. 

c) La Propuesta económica, la cual será evaluada por la DACPyS, mediante la verificación del cumplimiento de los 
requisitos solicitados en las bases, calificándose en términos de Cumple o No Cumple. En este último caso se 
indicará el motivo del incumplimiento. Cuando se presente un error de cálculo en las propuestas presentadas, sólo 
habrá lugar a su rectificación por parte de la "Convocante', cuando la corrección no implique la modificación de 
precios unitarios, lo que se hará constar en el amilisis cualitativo. 
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d) Garantia de Formalidad de la Propuesta, la cual será revisada por la DACPyS, esto de acuerdo con lo establecido 
en el numeral 6.1 de las presentes bases. 

Para hacer el analisis cualitativo de las propuestas, se verificara que las mismas, incluyan toda la información, documentos 
y requisitos solicitados en las bases al igual que la descripción y especificaciones técnicas de los bienes solicitados por el 
AJea Requirente, una vez hecha la valoración de estas propuestas, se elaborará un Dictamen que servirá de fundamento 
para emitir el Fallo, el cual indicará la propuesta que, entre las licitantes haya cumplido con todos los requisitos legales y 
administrativos, técnicos, económicos requeridos por la 'Convocante", ademas, que haya reunido las mejores condiciones 
para el "Instituto Electoral de la Ciudad de México', que haya garantizado satisfactoriamente el cumplimiento de las 
obligaciones respectivas y haya presentado el precio más bajo; lo anterior de conformidad con lo establecido en el numeral 
45 de los Lineamientos. 

3.6.1. Descalificac~.¡re ic'lti!ntes o desecha miento de propuestas. 
" " , . ~ 

X ~ 
Serán causa de desecha'miento o desca¡¡fic;ación de las propuestas cuando: 

a) 

b) 

c) 

d) 

e) 

D 

g) 

h) 

i) 

j) 

-, 
La licitante no pntregue en Un sol/hobre único cerrado de manera inviolable el original y/o copia certificada de la 
Documentación Legal y Administratlva, sus Propuestas Técnica y Económica, asl como la Garan tia de Formalidad 
de la Propuelta'en la fecha y hora señalada para tal efecto, de conformidad con lo establecido en los numeral 79 
fracción I de'-tos Lineamientos. 

Cuando'no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones establecidas en las bases, asi como 
el An~~o Técnico de la presente licitaciÓn. - -

Se compruebe'que acordó con otra u otras licitantes, elevar los precios de los bienes objeto de esta Licitación. 
A 

Cuando la licitante no tenga dentro de su objeto social el suministro de los bienes objeto de este procedimiento de 
Licitación. 

Que su propuesta técnica incluya precios. 

f 
Por no presentar su propuesta económica en moneda nacional. 

Que presente condiciones de pago distintas de las señaladas en estas bases. (J,/ 
Cuando se verifique que la póliza de fianza presentada para el soslenimiento de la propuesta económica no es ~ 
auténtica derivado de la comprobación realizada en la página electrónica de la institución emisora de la fianza. 

Si se detenmina que la licitante no cuenta con la capacidad para el suministro de los bienes derivado de la (s) visita 
(s) realizada (s) si fuese necesario hacer por la convocante. 

Cuando la licitante no haya presentado la información solicitada para la realización de visitas del personal autorizado 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

ScMno& U n In"titUto d . C.Udad 

Á ... ~·~'H~-<;:;. ... , En.I I.,nltuto C¡..ct_I d_ ' a Clucl.d da ""' •• ko r"tlI.......". c:omp<o"''''ud .. s lo' co"'p . ........ t ldos .. _ ... Ini ...... e l..,d...,.. .. ...... ~~'.t ~. 
t ,,; .1;\ .... : 'J k>e.¡." fnt-g .... "ond .... c ,~ rT>...,.,,,I~,,,,,o$ dIO ~rtlclpac.'ó" dud_ana Incluyen'."_)f p .... n>o las y lo.. " .b" .. ,,,,,,. d .. la ~¡~ ~ 1 
\ "1 .~ •• ~'... Ciudad d a Méxic:o t.a cultu . .. dernocnlltlca 'a p"'rtlClpaclOn lo' .,1 ejercicio pleno de l. Clu d "nlfl a p' n 0$ ~~ / 

""::::::; ":;;f~=;::;;-:~;: o:-;;,:::~:- .- _'"0 :.::;~S-\ 



05 ¡ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

V AÑOS 
FO RTALEC I E NDO LA DEMOC R AC I A 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

k) Cuando se tenga la conslancia de que los documentos presentados en la documentación legal y administrativa, 
propuesta técnica, propuesta económica y garantia de formalidad de la propuesta contengan información falsa. 

En lodos los casos, se inclu irán las observaciones que correspondan a los actos respectivos de la primera y segunda 
etapa. Las licitante s que hayan sido descalificados en la primera elapa del procedimiento podrán asistir a los actos 
subsecuentes con el carácter, único y exclusivamente de observadores, en términos del numeral 43, decimo párrafo de 
los Lineamientos. 

3.7. Segunda Etapa: Presentación del Dictamen y Acto de Emisión de Fallo, acreditación de la personalidad 
jurídica de los lic~antes ". 

Este evento se celebrará en Junta Pública, el dia 18 de junio de 2024, a las 11:00 la "Convocante" en esta etapa 
comunicará el resultado del Dictamen del Análisis Cualitativo y en el Acta que para ese efecto se levante debidamente 
fundada y motivada, se señalarán detalladamente las propuestas de las licitantes que fueron desechadas y las que no 
resultaron aceptadas, indiMndose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y 
administrativos, técnicos' y económicos solicitados en las presentes bases, al igual que las caracteristicas y 
especificaciones técnicas de los bienes señalados por el Área Requ irente , asi como el (los) nombre (s) de la (s) licitante , 
(s) que ofertó (ofertaron) las mejores conHi~(mes y haya tenido el precio más bajo, dando a conocer el importe respectivo. 

4 Declaracíón desierta, partida desierta, suspensión y cancelación del Licitación Pública Nacional. 

4.1. Declaración "Desierta" de la Lic~ación Pública Nacional. 
De conformidad con los numerales 47 de los Lineamientos, ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACiÓN PÚBLICA 
NACIONAL PODRÁ DECLARARSE DESIERTO cuando: 

a) Si no adquiere las bases cuando menos una licitante 

b) Habiéndolas adquirido no hubieren presentado propuestas. 

c) Las posturas presentadas no reúnan los requisitos solicitados en las bases de Licitación . 

d) Los precios ofertados no fueren convenientes para la "Convocante", con base en el estudio de mercado que se 
realice al efecto el Área Requirente. 

e) (Cuando sea el caso), los precios cotizados no fueren aceptables. 

La 'Convocante' tomará en consideración los estudios de precio de mercado realizados previo al procedimiento y 
determinará si los precios ofertados resultan convenientes. En caso de declararse desierto el procedimiento, se podrá 
proceder conforme al numeral 50 fracción V de los Lineamientos. 

Para los efectos de integrar los requisitos de la Invitación Restringida o Adjudicación Directa derivada del procedimiento 
declarado desierto la convocante deberá solicitar todos los requisitos establecidos en las bases del proceso declarado 
desierto ya que estos son los requ isitos considerados como fundamentales. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de Méxic"'-"""'''''" 
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4.2. Partida Desierta del Licitación Pública Nacional. 

Una partida se declarará desierta en los siguientes casos: 

A) Cuando ninguna licitante haya ofertado la partida. 

B) Cuando habiendo ofertado la partida una o más licitan tes. su propuesta haya sido desechada o descalificada en 
cualquier etapa del procedimiento de la licitación. 

C) Al ser ofertada la partida por una o más licitantes, sus precios no resulten convenientes para el Instituto de 
conformidad con el numeral 47 segundo párrafo de los Lineamientos. 

Para los efectos de integrar los requisitos de la Invitación Restringida o Adjudicación Directa derivada del 
procedimiento declarado desierto la convocante deberá solicitar todos los requisitos establecidos en las bases del 
proceso declarado desierto ya que estos son los requisitos considerados como fundamentales 

4.3. Suspensión temporal y,reanudación del Procedimiento de Licitación Pública Nacional. 

La Contraloria Interna podrá intervenir en cualquier acto que considere contravenga las disposiciones normativas, 
declarando la suspensión temporal de este procedimiento de Licitación Pública Nacional, en términos del numeral 29 de 
los Lineamientos. 
Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensión temporal de la Licitación Pública Nacional, se reanudará, 
previo aviso a los involucrados en la cual podrán intervenir las licitantes que no hubiesen sido descalificados. En todos los 
casos mencionados se notificará por escrito a los involucrados. 

5 Del,(los) pedido (s) respectivo (si de suministro de IÓs bienes derivados del Procedimiento de Licitación 
PúblICa Nacional. 

5.1. Formalización del (los) pedido (s) respectivo (s). 

La formalización del (los) pedido (s) será en un ténnino no mayor de los quince dias hábiles contados a partir de la fecha 
en que se notifique a la licitante a'ijudicada el Fallo de la licitación, la 6 el representante legal de la licitante ganadora 
deberá presentarse a formalizar el t los) pedido (s) en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio de la 
convocante, en horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes. 

La presente Iicilación consta de ciento veintiseis partidas mismas que se describen detalladamente en el ANEXO UNO. 

La adjudicación será por partida a la licitante que oferte las mejores condiciones y haya tenido el precio más bajo en la 
partida que corresponde. 

5.2. Vigencia del (los) pedido (s) respectivo (s). 

El (los) pedido (s) respectivo (s) tendrán una vigencia de acuerdo a lo señalado en cada uno de los Anexos Técnicos de 
las presentes bases 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciud 
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5.3. Acreditación y requisitos para presentar a la firma del (los) pedido (s) respectivo (s). 

Como se mencionó en el numeral 5.1, la licilanle adjudicada firmará el (los) pedido (s) respeclivo (s) en un lérmino no 
mayor a los 15 (quince) dias hábiles conlados a partir de que le sea nolificado el fallo debiendo presenlar en el acto: 

a) Cheque certificado o de caja, póliza de fianza, para garantizar el cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo 
(s) del 10% del importe total del (los) pedido (5) respectivo (s) sin considerar descuentos ni ell.v.A. 

b) Original o copia certificada para su cotejo, asi como copia fotostática legible de los documentos con los que 
se acredite su existencia legal y personalidad juridica de su representante para suscribir el (los) pedido (s) 
respectivo (s). (Poder para pleitos - cobranzas y actos de administración) 

5.4. Modificaciones al (a 106) pedido (s) respectivo (s). 

Conforme a lo dispuesto en el numeral 70 de los Lineamientos, la "Convocan te", podrá acordar el incremento o disminución 
de los bienes originalmente solicitados, median le modificación a su pedido vigente; siempre y cuando el monto total de la 
modificación no rebase en su conjunto el 25% del valor total del pedido y que el precio y demás condiciones de los 
bienes cumplan con las caracteristicas para el mismo fin , asi como de la partida presupuestal de los bienes sea el 
originalmente pact~do, debiéndose ajustar la garantía de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s). 

No procederán modificaciones del (los) pedido (s) respectivo (s) que impliquen incremento de precios, otorgamiento de 
anlicipos, pagos progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio que implique otorgar mejores condiciones 
al prove~dor comparadas con las establecidas originalmente, excepto las que se refieran a iguales o mejores condiciones 
de calidad para la "Convocante" y el predio sea igual al originalmente pactado. Cualquier modificación al (los) pedido (s) 
respectivo (s) será formalizada por escrito por ambas partes. Los instrumentos legales respectivos serán suscritos por los 
servidores públicos que los hayan formalizado o por quienes los sustituyan en el cargo o funciones. 

Ninguna de las cláusulas contenidas en el (los) pedido (s) respectivo (s) del suministro de los bienes que se deriven podrán 
ser negocia~as . 

5.5. Prórrogas para el suministro de los bienes 

No se concederán prórrogas. 

5.6. Visitas de verificación a tas instalaciones del proveedor. 

De conformidad con el numeral 37, fracción XXIII de los Lineamientos, la DACPyS podrá efectuar previo al Fal lo de la 
presente licitación, las visitas que consideren necesarias a las instalaciones de cada una de las licitantes a efecto de 
verificar la capacidad técnica, operativa y financiera con que cuentan para suministrar los bienes. 

Al momento de la visita deberá estar presente quien ostente la representación legal de la licitante o la persona a quien 
este haya designado por escrito para la atención de la visita, mismo que acreditará su personalidad, entregando copia del 
escrito de su designación junto con copia de una identificación oficial. 

~~~~~~~~~~~~ 
Se .. · ..... u., Instituto d. candad 
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La visita se reatizará en el dia y horario notificado previamente por el Instituto. 

La notificación citada, se podrá realizar de manera personal o mediante el correo electrónico que el posible proveedor haya 
puesto a disposición del Instituto para tales efectos. 

Lo anterior de conformidad con el articulo 100 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México 

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para el suministro de los bienes, no exhiba algún documento 
original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta será descalificada. 

Invariablemente se invitará a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos a dichas 
visitas. 

5.7. Condiciones no negociables en el (los) pedido (s) respectivo (s). 

Como se ha mencionado, ninguna de las condiciones que se establecerán en el (los) pedido (s) respectivo (s) podrá (n) 
ser negociada (s). 

5.8. Termln~ción anticipada der (los) pedido (s) respectivo (s). 

El Instituto podrá en aquellos casos donde existan causas debidamente justificadas, solicitar la celebración de convenios 
de terminación anticipada del (los) pedido (s) respectivo(s), ya sea por mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, 
de conformidad con el numeral 72 de los Lineamientos. . 

6 De las Gar ntlas. 

6.1. Garantía de formalidad de a propuesta. 

Las licitantes deberán garantizar la formalidad de sus propuestas de acuerdo a lo establecido en los numerales 79 fracción 
1, y 82 de los Lineamientos por un im;orte del 5% del monto total de su oferta económica y en moneda nacional, sin 
considerar impuestos en cualesquiera de las formas siguientes: 

a) 

b) 

c) 

Fianza otorgada por institución autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia simple), la cual deberá presentarse de acuerdo con el 
ANEXO DOS de estas bases (original y copia). 

Cheque de caja, el cual deberá de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Area Metropolitana ya favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Cheque certificado, el cual deberá ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y 
copia). 
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6.2. Garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s). 

Con fundamento en el numeral 79, fracción 111, 82, fracciones 1, 11 Y 111, 85 Y 86, de los lineamientos, la garantía del 10% 
(diez por ciento) del monto total del pedido en moneda nacional, sin considerar impuestos con una vigencia de 
cuatro meses, en cualesquiera de las formas siguientes: 

a) Fianza otorgada por institución autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas El 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y copia simple), la cual deberá presentarse de acuerdo con el 
ANEXO TRES de estas bases. 

b) Cheque de caja, el cual deberá de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualqu~r institución bancaria 
de la Ciudad de México o Área Metropolitana y a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia). 

c) Cheque certificado, el cual debérá senl1ominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Area Metropolnana y del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia). 

6.3. Revisión de validez de I.as·pólizas de garantia. 

La 'Convocan te' rel isará la autenticidad de las pólizas de fianza presentadas como garantía, mediante consulta en la 
página electrónica de la institución emisora de la fianza. 

6.4. Momento para la tiberación de garantias. , 
A la (s) licitante (s) adjudicada (s) le (s) será (n) devuelta (s) la (s) garantía (s) correspondiente (s) a la formalidad de la 
propuesta económica, cuando ésta entregue la garantía relativa al cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s); a las 
demás licitantes que no resultaron adjudicadas se les devolverá transcurridos 15 dias hábiles posteriores al fallo, previa 
solicitud por escrito al "El Instituto Electoral de la Ciudad de México". 

La garantía relativa al cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) será (n) liberada (s) una vez que haya (n) transcurrido 
el (los) plazo (s) del (los) pedido (s) respectívo (s) a entera satisfacción del "Instituto Electoral de ta Ciudad de México" 
previa solicitud por escrito. 

Para la cancelación de la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s), se requerirá la autorización expresa 
por parte del "Instituto Electoral de la Ciudad de México". 

7 Aplicación de garantias y sanciones. 

7.1. Aplicación de la garantia de formalidad de la propuesta. 

La garantia de formalidad de la propuesta se hará efectiva cuando: 

a) Una vez presentada su propuesta, la licitante no sostenga las condiciones en ella. 

b) La licitante retire su propuesta durante alguna de las etapas del Procedimiento. 
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c) La licitante adjudicada, no haga entrega de la garantía de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) en la fecha 
fijada para tal efecto. 

d) La licitante adjudicada, por causas imputables a él, no formalice el (los) pedido (s) respectivo (s) en tiempo y forma. 

e) Las demás que señala los Lineamientos. 

7.2. Aplicación de la garantia de cumplimiento del (los) pedido (5) respectivo (s). 

Se hará efectiva la garantía de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) cuando: 

a) Los bienes no sean entregados dentro del periodo establecido para tal fin . 

b) Los bienes no se proporcionen a entera satisfacción del "Instituto Electoral de la Ciudad de México" , o que el mismo 
sea modificado o inade~ad.9·(detección de vicios ocultos). 

c) Los bienes no cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas. 

d) Se agoten las penas convencionales pactadas por incumplimiento en el suministro de los bienes. 

e) Los documerytos que demuestren la renovación de las garantias, derivadas de las modificaciones al (los) pedido 
(s) respectivo (s) no se entreguen en la fecha establecida para tal efecto. 

f) Las.!i0ndiciones estipuladas en el (los) pedido (s) respectivo (s) sean incumplidas. 

7.3. Penas Convencionales. 

Una vez suscrito el pedido correspondiente, S6. podrán imponer penas convencionales a cargo del proveedor, el importe 
de las penas será equivalente al 2.5% del monto total del pedido que corresponda y aplique por partida incumplida, por los 
siguientes incumplim!erltos, según coIfesponda: 

a) Por cada dia natural de atraso en la fecha programada para la entrega de los bienes. 

b) Por cualquier otro incumplimiento en las caracterlsticas, condiciones, requerimientos y consideraciones 
establecidas en el Anexo Técnico respectivo. 

Las penas no podrán exceder el monto de la garantía de cumplimiento por lo que una vez rebasado éste se dará inicio al 
procedimiento de rescisión administrativa y hacer efectiva la garantía de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo 
previsto en los numerales 75, 76, 77, 95 Y 96, segundo párrafo de los Lineamientos. 

7.4. Si ta ticitante o proveedor presenta información falsa. 

Aquellas licitantes o proveedores que presenten información falsa o que actúen con dolo o mala fe en algún procedimiento 
de contratación, en el proceso para la adjudicación del pedido (s) respectivo (s), en su celebración, durante su vigencia, o 
bien, durante la presentación o desahogo de una inconformidad, la "Convocante" se abstendra de recibir propuestas o 
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celebrar del (los) pedido (s) respectivo (s) con este tipo de proveedores de conformidad con en el numeral 1 03, fracción 11 
de los Lineamientos, en concordancia con el numeral 42, fracción V y último párrafo. 

7.5. Rescisión del (los) pedido (s) respectivo (s) y su procedimiento 

El "Instituto Electoral de la Ciudad de México" en términos de los numerales 95, 96, 97 Y 98 de los Lineamientos rescindirá 
administrativamente el (los) pedido (s) respectivo (s) en caso de cualquier incumplimiento de las obligaciones a cargo del 
proveedor, mismas que le serán notificadas en forma personal, asimismo, el procedimiento de rescisión iniciará dentro de 
los diez dias naturales siguientes a aquel en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas 
convencionales. 

Serán causas de rescisión cuando: 

a) 

b) 

e) 

El proveedor no suministrara los bienes descritos en el ANEXO UNO de estas bases, y se hayan agotado el importe 
máximo de aplicación1de·las penas:.l:ónvencionales mencionadas anteriormente. 

El proveedor incumpla con cualquiera de las obligaciones derivadas del (los) pedido (s) respectivo (s) celebrado (s), 
de conformidad con las disposiciones de los Lineamientos del Instituto Electoral de la Ciudad de México y demás 
disposiciones igentes y aplicables. 

Se detecte el incumplimiento de las obligaciones fiscales. 

d) Se .detecte que la póliza de fianza de cumplimiento de (los) pedido (s) respectivo (s) no es auténtica derivada de la 
comRrobación realizada en la página electrónica de la institución emisora de la fianza. 

e) Sea declarado en concurso mercantil. 

f) Subcontrate, ceda o traspase en fo a total o parcial los derechos derivados de (los) pedido (s) respectivo (s) que 
se celebren, con excepción del derecho de cobro, mismo que tendrá que ser autorizado previamente por el 
Secretario Administrativo del "Insütuto Electoral de la Ciudad de México". 

g) En general por cualquiera otra causa imputable, que lesione los intereses del "Instituto Electoral de la Ciudad de 
México'! 

Para rescindir de (los) pedido (s) respectivo (s), el "Instituto Electoral de la Ciudad de México' seguirá el procedimiento 
descrito en el Titulo Quinto de los Lineamientos aplicable. 

8 Documentos y requisitos que las licitantes deben cumplir para la elaboración de sus propuestas. 

8.1. Instrucciones para la elaboración de las propuestas. 

La (s) licitante (s) deberá (n) presenlar en un SOLO SOBRE CERRADO DE MANERA INVIOLABLE, su Documentación 
Legal y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Económica y Garantia de Formalidad de la Propuesta en 
documentos separados. 
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La documentación que integran los anexos y formatos de las propuestas deberá elaborarse de acuerdo a lo siguiente: 

a) Dirigidas al Lic. César Alberto Hoyo Rodrlguez. Secretario de Administrativo del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México. 

b) Señalar el nombre y número de la presente Licitación Pública Nacional. 

c) Impresas en papel con membrete de la empresa lícilante. sin tachaduras ni enmendaduras. 

d) En idioma español. 

e) La Documentación Legal y Administrativa deberá venir rubricada en todas sus hojas por la persona que lenga Poder 
Legal para tal efecto. 

D En la propuesta técnica y económica, la licitante rubricará todas las páginas que la conforman, excepto la hoja en 
donde aparezca su nombre, la cual deberá ser firmada en forma autógrafa por la persona facultada para ello. , 

El no presentar copia ¡;imple de los docum.entos requeridos dentro del sobre no será motivo de descalificación siempre y 
cuando se presenteh los documentos originales que puedan sustituir el requisito. 

8.2. Presentáelón de las propuestas de las lieitantes en el SOBRE ÚNICO CERRADO Y SELLADO. 

8.2.f. Documentación Legal y Administrativa. 

La licitante deberá presentar (según aplique), original o copia certificada por fedatario público, asl como copia fotostática 
legible de los documentos que se indican a conünuación, misma que deberá ser incluida en el SOBRE ÚNICO CERRADO 
que presente. Los documentos originales y/o certificados, se devolverán al término de la primera etapa, ya que 5610 se 
requieren para su cotejo 

a) Original y oopia del Acta Consütutiva de la empresa, debidamente inscrita en el Registro Público del Comercio, en el 
cual se debe apreciar el sello y folio de registro; mención de que su objeto social está relacionado con el suministro 
de los bienes objeto de esta Licitación Pública Nacional. 

Las personas físicas deberán acreditar su personalidad mediante identificación oficial vigente (credencial para votar I 
con fotografla o pasaporte) a 

b) En su caso original y copia de la última protocolización de las modificaciones notariales efectuadas al Acta 
Constitutiva, que implique cambio de razón o denominación social, objeto social, capital o vigencia de la sociedad. 

e) Copia del recibo de pago de bases. 

d) Original y copia de la Idenüficación Oficial Vigente. del Representante Legal. Apoderado Legal o Administrador Único 
ya sea credencial de elector o pasaporte. 
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e) En su caso, original y copia del Poder Notarial del Representante Legal, que firme la propuesta, en el que se acrediten 
las facultades para comprometerse y contratar en nombre y representación de la persona fisica o moral. 

D Constancia de Situación Fiscal con una antigüedad no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentación de las 
propuestas, la cual se obtiene a través del portal de Internet de los servicios de Administración Tributaria (SAT). En 
la cual se aprecie el Registro Federal de Contribuyentes y se indique que una de sus actividades económicas se 
relacione con el suministro de bienes objeto de esta licitación. 

g) Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) al 30 de abril de 
2024, incluyendo la leyenda de manifestación en ambos estados financieros de que la información presentada, es 
veridica y se extrae de 105 libros y registros contables. Los estados financieros deberán contener nombre y firma de 
la o el contador público y de la o el representante legal de la licitante señalada en el inciso d), de este punto, debiendo 
anexar copia legible de la cédula Rrofesional de la o el primera(o). La firma autógrafa en el documento original deberá 
ser con tinta de color azul, para faciiífar la distinción del original de las copias simples entregadas, en caso contrario 
la documentación se1endra tomo o presentada. IMPORTANTE: En caso de que la o el representante legal que se 
acreditó como tal mediante Fonmato 2: no tenga facultades para firmar los Estados Financieros, la licitante deberá 
acreditar adjuntándo copia simple del instrumento notarial o copia certificada, asi como, copia simple de la 
identificación oficial vigente de la persona a la que le confieran dichas facultades. 

Las personas flsicas en el régimen simplificado de confianza quedaran exentas de este requisito. 

h) Original y copia para cotejo del pago del Impuesto Sobre la Renta Anual del ejercicio de 2023. 

i) Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de abril de 2024. 

j) Original y copia del comprobante de domicilio fiscal de la persona fisica o moral que participa, con una antigüedad 
no mayor a 60-dlap respecto a la fecha'lle presentación de las propuestas (recibo de agua, luz, teléfono o estado de 
cuenta bancario); en caso de haber edificado el domicilio fiscal , se deberá presentar el documento que compruebe 
dicho cambio para que coincida con el.domicllio que manifiesta en su documentación. 

k) Declaración de Datos Personales, autorizando si su información personal puede ser de carácter confidencial o de 
carácter público, de confonmidad con el Formato 1. 

1) Formato de existencia legal y personalidad juridica, el cual deberá ser debidamente requisitado. Formato 2. 

m) Manifestación de Declaración de integridad en la que señale que la empresa que representase abstendrá de adoptar 
conductas para propiciar que 105 servidores públicos de la 'Convocante' , induzcan o alteren las evaluaciones de 
las propuestas, el resultado del presente procedimiento de Licitación Pública Nacional, u otros aspectos que le 
otorguen condiciones más ventajosas con relación a las demás licitantes, además, que se compromete a no incurrir 
en prácticas no éticas O ilegales durante el presente procedimiento de Licitación Pública Nacional, así como en el 
proceso de formalización y vigencia del pedido y en su caso los convenios modificatorios que se celebren, incluyendo 
los actos que de éstos deriven, el cual deberá correr agregado a la propuesta, a fin de garantizar la transparencia, 
legalidad y honestidad del presente procedimiento de Licitación Pública Nacional. Formato 3. 
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n) Manifestación sobre aceptación de cláusulas no negociables, en el que se indique que acepta el pliego de cláusulas 
no negociables contenidas en el (los) pedido (s) respectivo (s) de suministro de los bienes que se deriven de este 
procedimiento o en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. Formato 4. 

o) Manifestación de aceptación de condiciones de la Licitación Pública Nacional, en la que señale que ha leido el 
contenido de estas bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaración a las Bases de este procedimiento y acepta 
participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas, asimismo, 
para los efectos que surjan en caso de adjudicación. Formato 5. 

p) Manifestación de no impedimento de participación en el procedimiento de Licitación Pública Nacional, en términos 
del numeral 42 de los Lineamientos. Formato 6. 

q) Manifestación de actualizació.n djl domicilio fiscal y razón social, de conformidad del Formato 7. 

, '" 
r) Manifestación de domi:ilio ' para olr y ,recibir notificaciones, en el que se señale uno dentro de la Ciudad de 

México (Este manifiesto aplicará, pn caso de que el domicilio fiscal o comercial del licitante no se encuentre en la 
Ciudad de Méxi~ o su área metroPlllitana). Formato B. 

Las personas físicas deberán hacer para los manifiestos requeridos en este punto, las adecuaciones correspondientes. 

B.2.2. Propuesta Técnica. 

La Propuesta Técnica no deberá observar precios y deberá cumplir, con lo solicitado en estas bases y de acuerdo con 
las caraCieristicas y especificaciones técnicas solicitadas, debiendo contener los siguientes requisitos: 

a) Descripción de los bienes ofertados, indicando todas y cada una de las especificaciones, requisitos y condiciones 
señalados en el Anexo Técnico que corresponda (incluir ficha técnica, imagen y marca ofertada). Formato 9. 

b) Curriculum,original actualizado de la licitante, con fecha que deberá ser entre la publicacion de la convocatoria y la 
feda de celebración del? prir@!:aetapade la licitación, asi como, relación con un minimo de 3 y un máximo de 5 
contratos y/o pedidos celebrados en los dieciocho meses, que demueslren la experiencia en el suministro de los 
bienes objeto de la presente licitación. Dicha relación deberá incluir: número de contrato y/o pedido, suministro de 
los bienes, fecha de celebración, nombre del contacto, cargo, domicilio y teléfonos, asi como adjuntar copia integra 
de los conuatos y/o pedidos que soportan la relación , teniendo la facu ltad la DACPyS, de verificar la autenticidad / 
de la información proporcionada en este punlo, por lo que en caso de falsedad se descalificará automáticamente (Coy 
la propuesta que se encuentre en este supuesto. El objetivo de este requisito es comprobar fechas de celebración , V 
concepto, experiencia y formalidad (firmado) del instrumento presentado. 

En el caso de ser necesario la licitante deberá presentar las partes del contrato y/o pedido que indiquen los datos 
solicitados si estos no están señalados en la caratula de los mismos. 

Respecto de los contratos y/o pedidos solicitados las licitantes podrán presentar solamente uno suscrito con el 
Instituto Electoral de la Ciudad de México el resto de los que presente deberán ser suscritos con otras entidades 
de gobierno o particulares. 

-........ u .. 'ndltu M es. C.lld.d 
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c) Manifestación de compromiso para el suministro de los bienes, en el que se comprometa que cumplirá con las 
caracterislicas y especificaciones técnicas en función de las necesidades del "Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, para lo cual, en caso de resultar adjudicado, suministrara los bienes de acuerdo a los señalado en el Anexo 
Uno. Formato 10. 

d) Manifestación de garantia de calidad y/o vicios ocultos, indicando que los bienes que suministrará serán de primera 
calidad acorde con lo solicitado por el Área Requirente y que además se garantice contra defectos y/o vicios ocultos 
desde el inicio del (los) pedido (s) respectivo (s) hasta un año después de la conclusión de este. Formato 11 . 

e) Manifestación de capacidad de la empresa licitante, para obligarse a suministrar los bienes en tiempo y forma, en el 
cual indique que cuenta con la infraestructura, capacidad legal, administrativa, técnica y económica suficiente para 
obligarse a suministrar los bienes objeto de esta Licitación Pública Nacional. Formato 12. 

D Manifiesto de responsaoilidad laboral y del personal asignado, en la que indique que en caso de resultar 
adjudicado, tendráAa,.calidaa ae patr6it, respecto al personal que utilice para suministrar los bienes, teniendo 
conocimiento plepa de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demás ordenamientos en materia de 
trabajo y seguripad, social, por lo,que el "Instituto Electoral de la Ciudad de México' no podrá considerarse patrón 
solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que la licitante tenga con 
respecto a sus trabajadores quedará obligado a responder a través de la garantia de cumplimiento del (los) pedido 
(s) respectivo (s) desde el inicio de este y ~asta su conclusión yen su caso hasta la conclusión del (de los) convenio(s) 
modificatorio(s) que al efecto se celebre(n), asi como cualquier otra responsabilidad en que incurra conforme a los 
Lineamientos. Formato 13. 

g) Manifestación de fletes y maniobras, en el cual indique que la licitante en caso de resultar adjudicada tendrá bajo 
su cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado de los materiales, de su personal, de las maniobras 
y de los insumas para poder llevar a cabo el suministro de los bienes, sin costo adicional para el Instituto Electoral 
de la Ciudad de México Formato 14. 

h) Manifestación de cambios o correcciones de los bienes, indicando que se compromete a realizar estos en los plazos 
señalados en el Anexo Técnico aquellos bienes que se encuentren en mal estado o bien no cumplan con lo solicitado 
por el Área Requirente, corrigiéndolo a más tardar en un plazo de 24 horas con las especifICaciones de calidad 
requeridas a entera satisfacción del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato 15. 

i) Manifestación de aceptación de visitas, en el cual la licitante en caso de resultar adjudicada permitirá la realización 
de visitas de verificación que estime pertinentes a las instalaciones con las que cuenta, durante la vigencia del (los) 
pedido (s) respectivo (s) O en su caso hasta la conclusión de los convenios modificatorios, a efecto de constatar la 
calidad, cumplimiento en el suministro de los bienes y demás consideraciones pertinentes y que en caso de no 
permitirlo o bien se detecten irregularidades, el del pedido (s) respectivo (s) será susceptible de rescisión. Formato 
16. 

j) Manifestación sobre infracción de patentes y marcas, donde se indique que la licitante asumirá la responsabilidad 
total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicada las que resulten de cualquier violación a las 
disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este 
procedimiento o del suministro de bienes que realice el Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato 17, 

7 --
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k) Copia del Recibo expedido por el Almacén del Instituto, en caso de haber presentado muestras y fichas técnicas de 
las partidas señaladas en el Anexo Técnico, 

8.2.3. Propuesta Económica. 

La Propuesta Económica deberá contener los siguientes requisitos: 

1. 

11. 

111. 

IV. 

V, 

a) Cotización de los bienes el cual deberá incluir 

La descripción completa de los mismos, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio unilario, 
subtotal, 1. VA desglosado e importes totales de la oferta, así como el periodo de garantía de este. Formato 
18 
Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y económica permanecerán 
vigentes dentro dél presente procedimiento de la Licitación Pública Nacional hasta su conclusión y que en 
caso de resultar adjudicadas I1Elrmanecerán vigentes hasta la conclusión de las obligaciones contra idas en 
el (los) pedido (s) respectivo (s)-l en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. Formato 18 
Condiciones'.dé Precio, en la que la licitante diga que presenta condiciones de precios firmes, en moneda 
nacional, sin estar sujetos a escalación, hasta la conclusión del procedimiento y en caso de ser adjudicado 
hasta cump'lidas las obligaciones contra idas en el (los) pedido (s) respectivo (s) yen su caso de los convenios 
modifi~torios que se celebren, Formato 18 
AcepÚlción de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la Dirección de 

l lane'ación y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y sus Lineamientos, 
f-ormato 18 
Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en estas bases, vigencia 
del<wministro de los bienes, el lugar y el periodo de garantía de este. Formato 18. 

8.2.4. Presentación de la garantia'lle formalidad de la propuesta. 

La Garantía·de Formalidad de la Propuesta, en cualquiera de las formas señaladas en estas bases, deberá incluirse en 
el Sobre Único en original y copia que contenga la documentación legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta 
económica. No se aceptarán garantias que presenten tachaduras, enmendaduras o perforaciones. 

En el caso de que la licitante presente Póliza de Fianza deberá ajustarse al ANEXO DOS de las presentes Bases. 

8.3. Actas derivadas de los eventos, asi como su notificación. 

Las actas correspondientes al Acto de Aclaración a las Bases, al Acto de Presentación y Apertura de Propuestas y al Acto 
de Presentación del Dictamen y Emisión de Fallo, se entregaran de cada una de ellas copia simple si asi lo desean las (lj' 
licitantes y Servidores Públicos presentes los di as en que se realicen las juntas, o bien podrén digitalizarse y enviarse a V 
las direcciones de correo electrónico que al efecto proporcionen a la ·Convocante" acusando de recibido, 

9 Consideraciones adicionales a las bases. 
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Los interesados que se presuman afectados por cualquier aclo o resolución emitida por la 'Convocante", que 
contravengan las disposiciones establecidas en los Lineamientos y las bases podrán interponer el Recurso de 
Inconformidad. 

El Recurso de Inconformidad se presentará ante la Contraloría del Instituto Electoral de Cíudad de México dentro del 
término de 5 días hábiles, contados a partir del día siguiente a la notificación del Acto o Resolución que se recurra o de 
que el recurrente tenga conocimiento de este. 

9.2. Nulidades. 

Aquellos actos que se realicen entre la "Convocan te" y las licitantes, en contravención a lo dispuesto por la legislación y 
normativídad aplicables, serán nulos previa determínación de la autorídad competente. 

9.3. Interpretación de controversias. 

Lo relativo a las controversias en la i nterpr~tación y aplicación del pedido, convenios y actos que de éstos se deriven y que 
hayan sido celebrados con base en los lineamientos seran sometidas a los Tribunales competentes de la Ciudad de México, 
lo anterior de conformidad con la fracción )0(11 del numeral 59 de los Lineamientos. 

9.4. No negociación de condiciones establecidas en las bases. 

Ninguna d~ las condiciones contenidas en estas bases, asi como en las propuestas de las licitantes podran ser negociadas. 
, 

9.5. De la presentación de fos fonmatos y an~xos del procedimiento. 

Los formatos que se incluyen en estas bases deben considerarse solo como una guia en el procedimiento, por lo que la 
adecuada presentación de las propuestas es responsabilidad exclusiva de las licitantes. 

10 Anexos y Formatos que agilizan la presentación y recepción de las propuestas. 

10.1. Anexos. 
ANEXO UNO 

Descripción, características y específicaciones técnicas de los bienes 

ADQUISICiÓN DE MATERIALES Y ÚTILES DE OFICINA 

PARTIDA DESCRIPCiÓN UNIDAD DE 
CANTIDAD MEDIDA 

1 PAPEL BOND BLANCO 75 GRS. SIM2 DE 96% DE BLANCURA TAMANO CARTA CAJA CON 10 
CJ 680 PAQUETES DE 500 HOJAS. 

, 2 t CAJA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION TRATAMIENTO IGNIFUGO MEDIDAS 50.0 X 35.5 X 
25.5 CMS. CON CAPACIDAD DE CARGA DE 20 KILOS. PZA 1005 

3 
CAJA DE ARCHIVO HISTORICO (TIPO GALLETERA) TRATAMIENTO IGNIFUGO 38 X 30 X 12 PZA 710 CM. 

-.----_ .. -~ \ 
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4 POLlESTRECH PFl ln 11 A pLASTICA NATURAL r.AI IRR~ 80 DE 20 ; PARA 
PALETIZAR DE 3.6 KG. APROX. 

~
ARILLO METALlCO DE Yo' CON 20~ 

I C/140 PZ~P'" ADHERIBLES ,,","vvIBLES DE 11 .9 X 43.2 MM ; PAQUETE 

BLOCK DE NOTAS t i ; DE 11/2 X 2 ; COLOR 
8 BLOCK DE NOTAS ~ 1 ; DE 2 X 3 PI 11 r.AnAS COLOR AMARII n 
9 BLOCK DE NC rA ;~ 1; DE3X3 1 ; COLOR I 
~ I BLOCK : N' rA 1 ; DE 3X4 PI ; COLOR 

I BLOCK : N' rA; ~ 1 ; DE 3 X 5 PUl r.AnAS COLOR AMA"" n 
I RI I "O CUERPO HEXAGONAL PUNTO FINO AZUL 

I "O CUERPO _ PUNTO FINO NEGRO 
I BC I ;RAFO CUERPO HEXAGONAL PUNTO FINO ROJO 
I BC I ;RAFO CUERP~ PUNTO MEDIANO AZUL 

\FO CUER~ PUNTO-¡;¡O¡ I NEGRO 
Rnl ir.RAFfl ' J HE~UNTO I I ROJO 

I BOLSA DE I I CAL ICM 
19 ~ DE OCHO CMS CAJA CON 50 PZAS. 

I~;:~\~:,i l ~~~1~~~:RCHIVO T/CARr~~N TAPA INT , DE 48 X31 X25 CMS MEDIDA 

21 I ~~~6tIRA . ~R lIur l~ 10LÁRGA CON TAPA INI DE 61.5 X35.5 X 25.5 CMS 

RLL 

CJ 

PZA 

PZA 
PZA 
PZA 
PZA 
PZA 
PZA 
PZA 
PZA 
PZA 
PZA 
PZA 
KG 
CJ 

PZA 

PZA 

22 I a~rv-" I A DE VINIL , CON MICA I CARTA DE 1 1/2 ¡ ; 3 I ; EN PZA 

23 .--- ~ABPUA DE\/itjll,BI ANr.A CON~ ) CARTA DE 2 PI 11 r.AnAq ARILLOS EN O PZA 
24 ~ARPETA DE ViNTL , CON "MICA TAMAÑO CARTA DE 3 PU ; 3 , ; EN D PZA 

= ~ ,D~ RI ANr.A CON MICA ,'C 4'Pl 3 :ARILLOS EN D PZA 
:::..'! ~ CAK~I KffilSffi T/CARTA-COLOR VEF DE JASPEADO PZA 

'1 'I!IAt .lNA 1 'ACoUET.EDE 50 HOJAS : OF .IN 225 GRS. DE' PAQ 
8 CARTL I T/CART.A' 125GRS. PAQUEl :C/ OH lAS 'PAQ 

350 

1 

30 

1 

17095 
1012 

12 
1060 
1024 

710 

700 

40 

40 
4 

4100 

29 JNA l/ ARrA: . PAQUEl : C O H lAS PAQ 2 
30 ~" IAA I P A 2387 

'3f' '¡;; CI~rAA I 18MM X33M P A 
32 CINTAAnHF llvA ~N ~~rIE~D~E:~11;2~MM7.X~31'3~IM~11T~S. ----------------~~PA~+--1~1~ 
33 CINTA, IDE18MMX33MTS. P A 
14 CINTAA I DE 24 MM X65 MTS. PZA 5 
15 CINT, : DE 48 MM X 50 MM PZA 5 
16 CINTAGAFER48MM X 50~ 'S.COLOF : PLATA PZA 30 

CiI> 'A I ~STAlJ.~O~ TISSUE I PZA 
I PIGAFETE C7BR0CHE PZA 

.c:cJ I CINTA ROLL ON IT PZA 
~KUr . C/l00 HJS. I CHICO CON ESPIRAC M'EfALlCo PZA 

41 ~II PROFESION . C/l00 HJS. CUAl HO , : CON I I PZA 
42 J ~ . C/l00 HJS. RAYADO CON :~PI "AI METÁLICO PZA 
43 , FACII. CERA PA A : DE 14 GRS. PZA 
44 CUTTER CHICO DE pLASTICO PZA 
45 . CUTTER I . PLASTICO PZA 

Lo! 
200 
150 
110 
160 
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~~~~46 ~D~EDD~AL. D;E' ~HllU~LLE~D~EL_N~O. 1~1~~~~~~~~~~~~~~~P~~~~~ 
47 DEDAL DE HULE DEL No. 12 . PZA 92 

\ DE PLASTICO CHICA CON 50 PIEZAS PAQ 10 
: PLATO DE PLÁSTICO CHICO CON 2~ PAe 210 

DE iECHABLE PLATO DE PLASTICO 'CON~~-------+----:p2Ae--1f--;o 211"'100----j 

PZA 15 

53 I ~:~f~D:g~OFAN FN~¡¡~L~6~1.'N. y 4.7 GB EN ESTUCHE INDIVIDUAL DE PLASTICO PZA 24 

5 ,DE PLASTICO DE ~~I~'~Tfll~AA~~,T~A'~GAA~~~~~===t=~P~~~t==1~000~j 
5: , METALlCA DE ESCITORIO TlAA COMPI ~TA GAAe,A ESTANDAR. PZA 5 
~ 1 FOLDER PAAA~DE TAMANO CARTA LIBRE DE ACIDO PAQ 5 
5 T/CARTA.e-0I:OR1é.RE~ :TE CON 100 PIEZAS - ~J 2fO 

$
1 FOLDER T ~O[~K ' Il:MA I 'UETE CON 100 PIEZAS :J 5 
1 F( ~E ACID( Jft,:~ NO CARTA CON 100 PIEZAS POR TE PAQ 1, 
IJOI nFRF~ LIBRES DE Ar ln ) OFlqO CON 100 PIEZAS POR PAQUETE PAQ 20 
1 GOMA BLAI CA G-60 PZA 400 

62 I GOMA' LÁPIZ PAAA bUKKAK\I.IN I A PZA 50 
,3 ANDAR CAJA C/5000 PZS. CJ 105 
,4 I HOJP 'APEL BOND DE VARICIS' : FLLJc e$ PAQ CON 10J'-HOJAS PAC 50 

'", )5 .. 'f~ D10GRS.BASED~UANOTOXICO. TIPOPRITT PZP 4 
,6 ~PI; '-'KArll' ) DEI. 2 CON CASQ~UILi-';LLO~ 'y;"', G;;;CO~MA, R~:CO;7,;-';JA. TI""IP "'CO~ MIR¡ .. A ln=-r----+---Cp~ZP---1I--~ 5---j 
i7 ~DEAAFIADE1K . O .. _ _ RLL 
i8 ,TA FORMA~ESA PASTA DUAA IAn(1) DE H10 H():IA~ , ' II PZA 

6ª- ]Bif"EI6 JRMA ITALIANA PASTA DURA AAYADO DE 100 HOJAS PZA 20 
70 LiBRO : FORMA fADO DE 96 HOJAS PZA 20 

74 CA TEXTC GENTE I PZA 12 
75 MARCA ; FLUQB!: : ROSA PZA 12 
76 MARCA TEXTOS FLUOBE~Ct:N I ~ VERDE PZA 12 
7 MARI:ArlOR DE CEAA ROJO PZA 2, 
7 IR PAAA I J E ) POTE CON 4 ' ; ROJO AZUL NEGRO VERDE PAQ 10 
7 IR : COLOR AZUL PZA 1: 
8' IR I ~ COLOR NEGRO PZA 1: 
31 ~R ' NEGRO PZA 24 
32 MASKING TAPE DE 111 MM X 50 MTS. 3/4 )A RLL 100 
33 ~RIA USB 3.0, 6' GB PZA 10 oj 

~~~t=tiIM~EM~COR~IIA~'U~SBI3~2!~GB~ENI~~.~COUE"'BJTEillillillillg]~~FFI~IA~ln~rO]CD[E:r~AtOK~ICC~A=========t=JP~~~t=j==~26;Q0== . , 

36 I M ICA~ , . 1 X 1 PLG 100 
37 1 PANU \BLES EN CAJA CON 90 PZAS, CJ 60 

88 I PAQUETES DE 500 H~J¡SGRS. S/M2 DE 96 DE l iRA TAMAÑO OFICIO CAJA CON 10 CJ 40 

""~'" .. "" '", ",-, ".'00 ~ '"'""."', ""::' , .•. ,,~, ';"'" ,. ~.- '"(j¡¡"lJ;, 
! 
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89 I PAPEL OPALI~COLOR BCO. TICARTA POT. Cl l00 HOJAS 

90 16~t6'i( ::G~OE~~~~~~~tCARTA CARTON PAOUETE CON 50 PIEZAS 25 JGOS. 

PAO 

PAO 

91 I ~~~~S is~'it~s. . IIv""'" " "e' I - LISA I ' CON 50 PAO 

1-~92-t;P~EBAMEÑTc~C O 1500 GR I .850) PZA 
93 PILA Al r.AI INA AA. 'AOUETE CON 40 PZAS. PAO 
94 PILA Al I 1 AA} PACIUETE CON 24 PZAS. PAO 

2 

3 

3 

1 

95 I PLUMA VIS ION ELll PZA ~ 
96 I PORTA loA. t : DE ,M X 4.3 MM CON CAlMAN I no PZA 3110 
97 I POSTE t 0.5 PUL ; (12 MM) PZA 1110 
98 I POSTE AIIIMINIO PARA t 11, 1 PULGA[ ~:;,;S;~, 1381""", MMl ___ ____ +-_~PZA-+__;I~OO___1 

102 
103 
104 
105 

'RI LA I DE 30 CMS; • PZA 10 
i RI ..A M MitlCA DE 60 CMS: PZA 2 

RI ULA[ IR I 'D PUNTO FINO PZA 20 

106 CUANDO.~~~~T~~~;!C~FI~;~~~~!~~DE I I HE 12~6o~o~ZNig~;'¡cNc PZA 22 

107 ITAS I (M ETALICe PZA 100 
108 .SELLO 1 CON IR SIIINY I I R-542D PZA 
109 vOR BLANCe DE ; E~NE¡ CON CEJA DE PLA~~IJl!'~:. C~~O~II O~RR~FFS,--_-+--,!J~Geo~.J-~~ 
110 :BOLSATAMAIOC~RiA23X30' MS.CON (ENGOMADA PZA 

1-'1-,-, 111-+~*, ; ROl ;A I [ DBLE CARTA J~~"'QjE: H};IILLP10C\ENi3OMADACoLOR--¡--.~PZA-¡-~1 
112 ~~~:~~?~A'"I'M 'v _:/6:5 25 CMS CON S I COLOR PZA 300 

113 SOBR~ ~.~~'§:A.T~MANO I ,19 X 26 CMS CON SOLAPA ENGOMADA (+ 2 CMS) PZA 300 

t--l-:.I ·14.......,t;~"" : ~UL0A \: NO I .A CON lA COLOR BLANCO PZA 100 
115 SOBREBOLSA. T,IMANC EGAL30.2 X 39.5 ~MSI+2 ~ PZA 1000 
116 DE RE BOLSA T,IMANC EGAL CON , E HILO 3~'00.75; X""( 3"'91 .. 715;, C=-M. -----+-~ PZA'---I--~I=-OO--1 
117 U. :T, llilOS 114 PI ; CAJA 12 PZS. CJ 4 
11 8 UJ:TA ENTOS2 r;AnASCAJA 12 PZS. CJ 4 
19 I SUJET, 1314 Pl ) CAJA 12 PZS CJ 
20 TABl.A DE I CON CLIP I ( ~RTA PZA 1787 
21 TARJETA BRISTOL BLANCA DE 3 X TE ~ON lOO PIEZAS PAO 11 ~ 

~=II22=tT~A\~IR.U~E:1T~T,A~B~RIS>TC1~O~LR!I~A\IN~(~~Alm DE: 5~;: X!I~ PUUIL~~D~AS; P~AC~JET~TIE~~~Cl~NI~ 10100~ PII~E;'2A~S~~~l=i PAQC~t~~ :., 123 TIJ ERA CEL NO.6 ACERO : CON MANGO : PLASTlCO DE ALTA I PZA 
124 TINTA PISELLO COLOR AZUL FRASCO DE 60 ML CON IR PZA 

I-l~25--¡"';'TI""NIT1""AI .;;'; PI¡ ;ELLO COLOR NEGRO FI3ASCO DE_6O ML CON_AFLIC:ADC lE CANICA. PZA 
126 TINTA l COLOR ROJO I DE 60 ML CON CANICA. PZA 

Nota: Las partidas 2, 6, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 20, 26, 31, 59, 60, 65 Y 84 deberán presentar muestra y ficha 
técnica. 

;iiI' "._-",~. o",." ~"~,'~ '"""~'. ""~'. O.,. ,.,~. ".~ ""h-;,..o<'.'f"onm,,=~ -3800 r 
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05 11NSTlTUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

" A~OS 
FORTALECIENDO LA DEMOCRA CIA 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Para la Partida 2. La empresa adjud icada deberá entregar carta en la que garantice que los bienes entregados 
cuentan con el tratamiento ignifugo, así como,la ficha técnica del producto químico utilizado en la impregnación 
de las cajas. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de Mexico. Ca 
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05 ¡ INSTITUTO E~CTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

AÑOS 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

l-'ORTAlECI ENDO LA DEMOCRACIA 

IECM-LPN-05/24 

ANEXO DOS 
• De formalidad de la propuesta. 

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Para garantizar por (el nombre completo de la licnanfe) con domicilio en (domicilio legal) la formalidad de la propuesta 
que presente para participar en el Licitación Pública Nacional número IECM·LPN·05/24 , convocada por el Instituto 
Electoral de la Ciudad de México, relativa a la "Adquisición de materiales y útiles de oficina", por un importe (el monlo 
que garanfiza) minimo del 5% respecto del monto total, de su ofertada económica sin considerar el Impuesto al Valor 
Agregado, la presente fianza surtirá sus efectos a partir de la fecha de su expedición, hasta noventa dias naturales a partir 
de la entrega de la propuesta, en caso de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza permanecerá en vigor 
durante la substanciación de todos los recursos legales y sólo podrá ser cancelada con autonzación expresa del 
convocan te. 

Para electos de exigibilidad de ~sta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido 
en los articulas 279, 280 Y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo 
establecido en el articlÍló 179 de la citada ley. 

ANEXO TRES 

• De cumplimiento del pedido. 

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Para garantizar por (el nombre complelo de la Iicnante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de las 
obligaciones derivadas del pedido número y sus anexos de fecha __ celebrado entre el Instituto Electoral de 
la Ciudad de México y (el nombre de la Iicnante ganadora, relativo a la "Adquisición de materiales y útiles de oficina", 
por un importe (el monto que garan/iza),mlnimo del 10% del monto total, del pedido sin considerar el Impuesto al Valor 
Agregado" ta presente fianza surtirá sus efectos desde la fecha de su expedición, con vigencia de cuatro meses, a partir 
de la fecha de firmá del pedido de r,eferencia, en caso de prórroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se 
incremenlará en concordancia·con la citada espera o prórroga. Esta fianza permanecerá en vigor durante la substanciación 
de todos los recursos legales y sólo podrá ser cancelada con autorización expresa del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, y no deberá hacer referencia al articulo 282, de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que 
el Instituto reviste la naturaleza juridica de un Organismo Público Autónomo. 

Para efectos de exigibilidad de esta garantía (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido 
en los articulos 279, 280 Y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo 
establecido en el articulo 179 de la citada Ley. 

Son'o ... Un 'nnl, .. to". c..1l_ 

.~'i-';~t!~'::.:.., En.1 Inn'tulo EI~I"." e ..... _ d" "''' .. ko ..... . "'<l. c:o ",,,,o, ..... . Id,, .. y co",p.om~L:~::';o=:::; 
, " .. ,,; o, .. : ~ Iocool •• 'n._ ••• . cond""" ""M\'C>O .. ¡~n>o~ el .. pa .... lcl_clOn clud""_n.ll"Kh'Y."'." y ptom 

~:'::~ :_~.'.~:,;:~ ! ~';~~ el: .. ~:~~~~"':J~.~=~~~~::-~ ~~l~u~r.~! ~::~~Io/,:;~!!~~"CIU 
.. roc~c::I. el" " ..... 1<0 .. _m. d. l1li ••• 16<> ... c.Md_ .~.1. 

r 5483·3800 r 
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Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de 
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~5 
v AÑos 

I 
INSTITUTO ~LECTORAL 
CIUDAD DE M~XICO 

FORTALECIENDO LA DEMOCRA CIA 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

ANEXO CUATRO 
Presentación de Cuestionamientos por Escrito. 

Elaborar en papel membretado de la empresa 

Los cuestionamienlos que las Licitantes presenten en hoja membretada por escrito incluirán, como minimo, lo 
siguiente: 
Fecha: 
Nombre, denominación o razón social del licitante 
Datos generales de la licitación 

RFC de la licitante 

El fo rm ato de preguntas deberá llenarse de acu erd o a I e je m pi o de sc ri to a continuación, respetando las 
siguientes caracteristicas: 

Fuente: 
Estilo de fuente: 
Interlineado: 
Mayúsculas y minúsculas 

:al Narrow 
Regular (no negrita) 
Sencillo 

(EJEMPLO) 

Tamaño: 11 puntos 
Alineación: justificada 

Preguntas de Oarácter Legal y Administrativo .•• --.--••• - •••••.••. - •• - •••• - ••••••.•••• - .- •••••••••••••• - .-•• -.--.-•• 

1. 

Preguntas de Carácter Técnico .•• - ••••• -.-••• ---•••••• - ••.• - ••••• - ••.••••• - ••• - •••••••• - •• - ••• - •. -.-•..•••••• - •••••• 

2. 
Preguntas de Carlicter Económico. - - ••••• - --••••••• - ••••••••••••• - •• - .- ••• - ••••••••••••.•••.••••••.•••••• - •••.•••.••••••••..• 

3. 

Notas: Para participar en la ~ u nta(s) de Aclaración a las Bases y dar respuesta a sus cuestionamientos, es requisito 
que el Licitante haya adquirido las bases. 

Se solicita que el asislente que acuda a la Junta o Junlas de Aclaración a las Bases, presente un disposilivo de 
almacenamiento (USB o CD el disposilivo USB es de carácter devolutivo) en Word o Excel el "archivo" de sus 
cuestionamientos por escrito o los remita por correo electrónico a la siguientes direcciones de correo 
electrónico:lOO()O(xxxxxxxxxxxXX)()()()()()(XXXXXXXX con la finalidad simplificar la integración al acta circunstanciada del 
evento. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho l os Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Con 
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{}5 I INSTITUTO E~CTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

ARo, 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

FORTA LECIENDO LA DEMOC RA C IA 

IECM-LPN-05/24 

10.2. Formatos. 
Documentación Legal y Administrativa 

Declaración de Datos Personales 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 1 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 

El Instituto Electoral de la Ciudad de MéXlC9.Jlnstituto Electoral), a través de la Secretaria Administrativa. con domicilio en la 
Calle de Huizaches N6. 25, Colonia Rancño los Colorines. Alcaldia de Tlalpan, C. P. 14386. Ciudad de México. es el 
responsable del trataptlento de los datos ~r.;onales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos 
Personales de Provelldores y Arrendadores de Bienes Muebles y, Prestadores de Servicios con fundamento en: 
a) Constitución Polltica de los Estados Unidos Mexicanos, articulas 6. Apartado A, fracciones 11 y 111; y 16 segundo párrafo; 
publicada en el D0f'.eI5/02/2017. Última reforma el 28/05/2021 ; 
b) Consmución.F!olltica de la Ciudad de México, articulas 7, apartado E. numerales 2 y 4; y 50; publicada en la GOCDMX el 
05/02/20jZcI1Hima reforma 31 /08/2020; 
e) Ley General de Archivos. articulas 1. 2 fracción VI, 5, 6, 7. 74 fracciones 111 y IV, 116 Y 120; publicada en el DOF el 15/06/2018; 
d) Ley de Ah:I!ivos de la Ciudad de México, articulas 1; 4 fracciones XII. XIII. XIX, XXI y XXIV. publicada en la GOCDMX el 
18/11 /2020; 
e) Ley de Transpa;~cia" Acceso a la Infor')Jación Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México. articulas 6. 
fracciones XII y XXII; 7. segundo párrafo; 21 ; ?4, fracciones XVII y XXIII; 28; 186; 191 ; 193; 194 Y 202. publicada en la GOCDMX 
el 6/05/2016. Ultima refomia, eL26/02l2021; 
Q Ley de PJotección de Gatos Personates en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulas 3, fracción XIV. 
12, 13, 14: 15. 16, 17,18,19, 20,21 . 216is, 21 ter. 22, 23. fracción VI. 24, 25. 26. 27. 28, 29, 30, 31 , 32. 33. 34. 35. 36. 37. 38 
Y 75 fracción V, publicada en la ~OODMX el 10/04/2018. Última reforma el 11 /02/2021 ; 
g) Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 1. parrafo tercero; publicada en la GODF el 28-09-1998. última reforma 
GOCDMX el 26-02-2018; h) Ley de Austeridad. Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicios de 
Recursos de la Ciudad de México. articulas 1. 3. 6 y 7; publicada en la GOCDMX el 30-12-2018. última reforma GOCDMX el 
09-06-2021 ; 
i) Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, articulas 30, 31 , 32, 33. 34, 87 primer párrafo. 
88 fracciones l. XII Y XIII. publicado en la GOCDMX el 07/06/2017. Última reforma el 29/07/2020; 
j) Reglamento Interiordellnstl uto Electoral de la Ciudad de México, articulo 20; publicado en la GOCDMXeI16/08/2017. Última 
reforma el 11/03/2019; 
k) Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Protección de Datos Personales. artlculos 1; 3. 
inciso e), fracciones l. VI, VII , VIII y XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34. 56, 57 , 62, 64. 67 y 68. publicado en la GOCDMX el 13/05/2019. 
Última retorma el 01 /07/2019; 
1) Lineamientos Generales sobre Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México. 
articulas 2 fracciones X y XII, 5,7. 8. 9. 10. 11 . 12, 13. 16. 17. 18. 20. 21 . 32, 33, 36, 37. 38. 39 Y 41 . publicados en la GOCDMX 
el 23/09/2019; 

5. .. a' , .... , tuto lIJect_.' d. l. C h . _ do """'Ieo .s,.,mos co ..... P.~.Id_ y comp.-on..e. 101;.' •• 'n"Vno .. cond...:: " 'no>C>on\$ rnos d .. ~ ... kl~ .. ., I"'"'-d .... 1"",1""0-' • • Y ,......... ~ en 
Ch .. d8Cl de M.hlco la c"',u •• _rnoc:r,Ulca , , ,, part lclpaC~ )' e' ./erc;k;lo pleno d e , .. CIudad n 
" !clo'," <1 .. , .. fu, .. :I6 ... p'ac'o,,,1 c .... .,.,pll ..... do cOn lo.. r....,UI~ho~ I"'Q"IM y ... gla ....... .,"I"'lo5 y .. r.c: • .,I. el" n ..... _ .1 ......... d . ... .. Ión d • ., ___ ., .1 ___ " 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad d,",,<=>_ 
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m) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, numerales 1, 3, 23, 27, 28, 33, 48, 51 primer párrafo y 52 último párrafo; publicados en la GOCDMX el 07-09-2017; 
n) Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral de la 
Ciudad de México, numeral 10 fracciones IV y V; aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
Generales dellECM mediante Acuerdo No. AO-03-01-2017, el 18-08-2017; 
o) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de MéxK:o, Numerales 8, 9, 10 
Y sus anexos 3, 4, 5, aprobado por el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT-IECM-25/2020, en la Novena Sesión 
Ordinaria celebrada el 24/09/2020; y 
p) Manual de Organización y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México, páginas 129, 130, 153 Y 154; 
aprobado mediante Acuerdo de la Junta Administrativa IECMJA-l 06-16 el 15-09-2016, última reforma Acuerdo IECM-JA080-
19, el 15-05-2019. 

Los datos personales recabados serán utilizados con la finalidad siguiente: recabar los datos personales de proveedores y 
arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios, a fin de verifrcar su autenticidad y veracidad, para formalizar las 
adjudicaciones conforme a los15focedimi.~ntos contemplados en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Prestación deServielos d~1 Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para la finalidad antes señalada se solicitarán los 
siguientes datos personales: 
Datos identificativos. - Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), domicilio, firma, nombre, teléfono particular. 
Datos patrimoniales.-,fianzas, referencias ¡¡ersonales, ingresos yegresos. 
Datos electrónicos.- correo electrónico no oficial. 
Tiempo de conservación en medio automatizado: No aplica 
Tiempo de conseINación en el archivo de trámite: 4 años 
Tiempo de conservación en el archivo de concentración: 8 años 
Usted podrá ejercer sus Derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación u Oposición de sus datos personales (derechos 
ARCO) al tratamiento de sus datos personales asi como la revocación del consentimiento directamente ante la Unidad de 
Transparencia del Instituto Electoral, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, Tlalpan , C. 
P. 14386, Ciudad de México, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 
http://www.plataforrnadetransparencia.org.mxlo-en el correo electrónico 
unidad.transparencia@iecm.mx. 
Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar un 
correo electrónico a la dirección antes señalada o comunicarse al TELlNFO 56364636. De presentarse cambios en este Aviso 
de privacidad, se hará de su conocimientó en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Internet 
https://www. iecm.mxlproteccion-de-datos-person ales/. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y fi rma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Lic~ante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conm 
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Documentación Legal y Administrativa 

Formato de Existencia Legal y Personalidad Jurldica 
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 2 

Fecha: 

(Nombre del Representante Legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente 
verificados, asf como que cuento con facultades sufICientes para suscribir la propuesta en el presente Procedimiento de U::itaciÓfl Pública Naciooaf, 
a nombre y representación de la el1llresa-(persona fisica o moral). 

Licitación Pública Nacional No.: IECM-LPN-05124 
Concepto de la licitación: "Adquisición. riales y útiles de ofteina" 

Nombre y/o Denominación: 
Registro Federal de Contnlluyentes: 
Domicilio: 
Calle, número, Colonia Cód~o Postal 
Teléfonos: 
Correo Electrónico; 
Alcaldla o Municipio: 
Entidad Fede¡¡¡Jji¡a: 

Razón o Denominación social de la Empresa: 
Registro federal de Contribuyentes: 
Teléfonos. 

Correo Electr6nk;O: 
Alcaldla o Municjplo~ 
Entidad Federntiva: 

Persona Fisica 

Persona Moral 

No. de Escritura Publica en la ~ue consta el Acta Constitutiva: 
Fecha: ~ - . -

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma: 
No. De folio mercantil y fecha de su inscfq,ción en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio: 
Relación de Ao:::ionistas 
Apell~o Patemo, Matemo y Nombre(,) 
Descripción del objeto social. 
Refonnas al acta constitutiva en su caso 
Datos del doclrnento mediane el cual acredija su personalidad y facultades: 
Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgó: 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

¡Y 
_.un'n ....... d_~"_ 

~::-:.'..;c~~;;, ... \ lE ... , ' .. st'tuto IOI~.I d. , . CludN d. M."ko c:"st"mos c ...... p." ........ Id",.)' eo ..... p.o ...... 
' " .. .. . : 1_.' ... In~ ... conduc ir , ,..,..., .. ,,"'"'os d .. ~rtklp.c:lón o:h.eI_ .... 'ncluy ... ' ••. " po,o .... ( , ~, , I~~-! •• ,) Ciudad (Jo M éMItO la c .. " .... eI ..... oc .... c. ," pa ' tk;: 'pacl(tn y ",1 "J",e lc lo p le no de l. elu , .. . en " 
. ,,~ .+ ~ . . .""' 0 ' 8$ d .. la función .lec'"''' ' cun'pUendO cOn 'os f~U .. It <>s 1"tI"'_ y . .. g la ........ nl..'> rn.l_.ndo 

+ ~ .roc.ac l .. el .. n .... tro .. '._ ..... d •••• U6n d . ce ____ .1 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C,P. 14386, Ciudad 
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Formato 3 
Manifestación de Declaración de Integridad 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administralivo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

"El que suscribe con eJ carácter de r epresentante legal de la empresa denominada con 
relación a la preseiÍte Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la empresa que 
represento por si misma, o a través de l nterpósita persona, me abstendré de adoptar conductas para propiciar que 
los servidores públicos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, induzcan o alteren las evaluaciones de las 
propuestas, el ,resultado del procedimiento, u otros aspectos que me otorguen condiciones más ventajosas con 
relación a las demás licitantes; además, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me comprometo a no incurrir en 
práctic~~ n6 éticas o ilegales durante el presente procedimiento de Licitación Pública ~acional, asi como en el proceso 
de formalización y vigencia del pedido y en su caso los cqnvenios modificatorios que se celebren si mi empresa resulta 
adjudicada incluyendo los actos que de estos deriven,. el cual parte agregado a la presente propuesta en donde 
garantizo la transparencia, legalidad y honestidad en el presente procedimiento de Licitación Pública Nacional". 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legat, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

SOn.o~ Un , .. .tltuto d. caUd_ 

·~~'; b<~':......... En. ' '" . Ututo EI~ ..... I d IO , . C, .. _ d. "" •• 1"'0 "~U"'T'IOS CO ...... p'O..,.,.H'd3S )' <:o ...... pc : ra r .I....,lon.. ~ '.,;.-~ .... _ 
. " .... ",.,' ¡ ~.,.s In"1lr •• cond u c ir .n&Qofl IS<n05 d ... parth:;lpacl6n cludada"a Incluy.nu, ... y P" mO\l.r .. y 05 h .. bl'a" '",,,d .. 1 .. ~ ~ ~ 

\ '?,.::~~'.:'~::.'.' ~~~~ d;""::~~~C'¡~~",:,~Uc~!~~~~:~:;::a~ ~~tll~~~~rt!! ~~;I~OyP,~;t~~:~~ ,,~ ~~d. J~'!.~~ :n:'~~:';"~~~~~ ~ ~~~ .I 
. ..r ... .,cla do. n .... to'o s .... ". ..... d . 'II.stl6n cI. _IId.d _1 _ _ .1. • ... _ ...,.,. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutad 5483·3800 
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(25 I INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

, AÑos 
FORTALEC I ENDO LA DE MOCRACIA 

Documentación Legal y Administrativa 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 4 

Manifestación Sobre Aceptación de Cláusulas No Negociables 

Lic, César Alberto Hoyo Rodriguez, 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, 

Ejemplo: 

Presente, Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

'El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación a la presente Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada 
acepta el pliego de cláusulas no negociables contenidas en el (los) pedido (s) respectivo (s) de suministro de los 
bienes que se derive de este procedimiento y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren' , 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

o! 



{}51 INSTITUTO ELECTORAL 
ANOS CIUDAD DE MÉXICO 

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA 

Documentación Legal y Administrativa 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 5 

Manifestación de Aceptación de Condiciones de la Licitación Pública Nacional 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administralivo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

"El que suscribe con el carácler de represenlanle legal de la empresa denominada con 
relación a la presenle Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que hemos leido el 
contenido de estas Bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaración a las mismas y aceptamos participar conforme 
a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas, asimismo, para los efeclos que 
surjan en caso de adjudicación". 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad 
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1\5 I INSTITUTO E~ORAL ~ CIUDAD DE MEXICO 
V AÑOS 

FO RTALEC IENDO LA DEMOCltA CIA 

Documentación Legal y Administrativa 

Secretaria Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 6 

Manifestación de No Impedimento de Participación en el Procedimiento de Licitación Pública Nacional 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

"El que suscribé, con el carácter de represenlante legal de la empresa denominada 
con relación a la presente Licilación Pública Nacional, manifieslo bajo prolesta de decir verdad que conocemos el 
contenido y alcance legal del numeral 42 de los Lineamientos y que la empresa que represento no se encuentra en 
los supuestos de impedimento legales correspondientes'. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

$OOn_ Un In.Uluto d. Call_ 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, e luda 
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(25 I INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

" AÑos 
FORTALECIENDO LA DEMOC RACIA 

Documentación Legal y Administrativa 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adqu isiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 7 

Manifestación de Actualización de Domicilio Fiscal y Razón Social 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

"El que suscribe, con el carácter de representante legal de la empresa denol)1inada _, 
con relación a la presente Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad , que en caso de resultar 
adjudicada mi representada, mantendré ante el Instituto actualizado el domicilio fiscal y razón social'. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Ji ..... , In .. tltuto E I ... tono l d. l. Ciudad d. MotJlleo o:>sU,rnos c c ....... pro"'''.ld .. '' y <00"'/)'0 
'-,_ '"'-..... cond uc" ,·.,.., .. "I~"" 05 d o. _I1ldpa"lón dO'd..t._ ¡....,Iuy.nt ••. v 1> 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de 

37 

mutad 5483·3800 



fz5 I INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

" AÑos 
FO RTALEC I ENDO LA D EMOC RA C IA 

Documentación Legal y Administrativa 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquis iciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 8 

Manifestación de Domicilio para Olr y Recibir Notificaciones 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·OS/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación a la presente Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que designo a 

como representante con domicilio en de la 
Ciudad de México, para oir y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el presente procedimiento licitatorio 
yen caso de adjudicación el mismo domicilio para recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el (los) pedido 
(s) respectivo (s) ~ue al efecto se celebre". 

Nota: En caso de no centa con domicilio en la Ciudad de México, será notificado mediante estrados en el Instituto 
Electoral de la Ciudad'<le México. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

NOTA: Este manifiesto aplicará, en caso de que el domicilio fiscal o comercial de la Licitante no se 
encuentre en la Ciudad de México o su área metropolitana. 

_ . U n 'nn ltuto d e cau~ 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de'1WII::"'<1'"1 
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fz5 ¡ INSTITUTO ELECTORAL 
aUDAD DE MÉXICO 

V Allos 
FO RTAL ECIENDO LA DEMOCRAC IA 

Propuesta Técnica 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administralivo del 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Propuesta Técnica 
Descripción de los bienes 

Formato 9 

Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 
, 

Partida Descripción de 
los bienes 

-
i' 

/" 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

Cantidad 
Unidad de 

Medida 

"-", l~ -- - '"" 

Acompañar la descripción establecida en el ANEXO UNO de estas bases 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

... (Si Aplica) En el caso de las partidas "no ofertadas", se deberá de escribir la leyenda: No Cotiza 

Nota: La Propuesla Técnica no deberá contener precios, en caso de describir eSlos, será motivo de DESCALIFICACiÓN. 

50 .... 0. U n I _ tltu,o d_ c.aUd.d 

,:!-,;:,!!<~,,,,;~:-., ..... 1 I .... ' tuto EI.ctonol d. 1 .. C .... dad de M .xlco (!S<B ..... O~ comp.om#.!t,ldA" y Co ..... r. om " a d 'n¡s U". r _'ace lo n.. .r" ';.:.~ ..... ~ 
\ :, ~ .. ¡, ,,; ¡ ,l ) loe. ls" Int--s."' . , co"ducl!' ..... <><;""IS' ,"I» do partl"'_clón c:lud __ .. a l"eh.)' ... I ••. >' r e n '10$ y O~ h . bll ... ' .. .... d. ,,, ~~ ~;. 

':'¡;{-3·.~T· ~'!~~ d:,,'-;!~~~':~~I~~.':.:~~~~~~'; ~~t~~~~r.~ ~~I~Oy~~;.~~: 'l" .ud y !r::J".;..~';.:o ~"~I:!'~~~:O \. .... ~-1( .J 
- - oln.c .. C'" d o ....... u .. sls\vm e d .. v ••• 16n d. c .. l.d .... _1_to •• I. -... _"" 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. c,,<IllIlwtlÍdor 5483-3800 
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~5 ¡ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

AÑos 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones. Control Patrimonial y Servicios 

FORTALECIENDO LA DEM OC RA CI A 

IECM-LPN-05/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Compromiso para la Entrega de los bienes 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 10 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácler de represenlanle legal de la empresa denominada con 
relación a la presenle Licitación Pública Nacional, manifiesto que me comprometo a cumplir con las caracteristicas y 
especificaciones técnicas en función de las necesidades del "Instituto Electoral de la Ciudad de México", para lo cual. 
en caso de resultar adjudicado, suministrare los bienes de acuerdo a lo señalado en el Anexo Uno'. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y fi rma del Representante Legal. Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

E n ., , ... III u to IE I_tor. I d . l. C h ... ad d . ". ... _ •• 1"",05 co .... "..,....,. ... 1d.5 Y CO<T'>J).o ...... ldos iII _ 
~I •• 'n""",,,*, <;onduc: .. , ...-c;an~ • .....,.. d .. ~"tc l~16r> c ludad ... e Incluy __ ,.. ." PJo rn o _ t.,..., ,_ 
Ciudad de Mé~lco ' e c .. It .. ~. ~c>cr.ll c • . l. p ,H,k lpOtClon Y e l eJe'c:lclo pleno d e 1 .. c:ludlldanl;o. e 
' '':'0'_ d .. ,,, tundOn .1-.:.0 .... ' cUn>pllendo con 101. requ lsnex leg .. ' .... ), •• g la"' ..... ,"',,,, Y .... Jor . .,.. . .... ,... 
.. f oc:ac la de ........ 10 ., .......... d e _.U~n d . c.. __ .~.I. 
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f25 I INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

V ARos 
FORTAlECIE NDO LA DEMO CRACIA 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 11 

Manifestación de Garantía de Calidad y/o Vicios Ocultos 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de mateñales y Otiles de oficina" 

Fecha: 

"El que suscribe con el carácler de represenlanle legal de la empresa denominada con 
relación a la presenle Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo prolesta de decir verdad, en nombre de mi 
representada que los bienes que suministraré serán de primera calidad acorde con lo solicitado por el Área Requirenle 
y que además los garantizo contra defeclos y/o vicios ocullos desde el inicio del (los) pedido (s) respectivo (s) hasta 
un año después de la conclusión del mismo. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutado 483-3800 
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05 I INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

, AÑOS 
FORTALEC IE ND O LA DEMOC KA C IA 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 12 

Manifestación de Capacidad de la Empresa Licitante 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

'El que suscribe con el carácter 'ae representante legal de la empresa denominada con 
relación alj>resente Procedimiento; manifiesto bajo protesta de decir verdad que me obligo a suministrar los bienes 
en tiempo y íO!!Jla, además cuento con la infraestructura necesaria. capacidad legal, administrativa, técnica y 
económica sufICiente gara obligarme a suministrar los bienes objeto de esta licitación Pública Nadonal' 

rotesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma det Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

SonIos Un .... U lhtto d. c.. lldad 

/':,:,:-;'H~,,;> E n ~I In.tl,uto Ii'_tono. d e •• el ..... ., d e ...... Ieo .. ~tamos comprom~' Id. s y <:o ..... ".o ,..... .. l ld05;o . d In la e "",lon .. ..... ~~ ..... 
í '" •. :" .... ' , loe. ... ¡n'*'G .... ccn<Jucl, I ..... """"n l . .. ,o~ d .. ... t1kl _lón clu d _ _ n. Inc luy.nt . ... )' ~ .......... r .. ' I.~ 'j I , '''' ''~ d .. 11. ¡~ .J.. ¡. 
\ ,:.!:,! _l.!,!,_,-"! , ' .J Ciudad de """ .. "leo .. c: .. n .... dem oeratlc e la JHlftlclpotd6n y e l .. ~,cl<:lo pleno"" 1 .. clvd .. d"nlio . .. n o .. I p,ln<;lp1os __ ""-- ~ 

"': ¿: ;.-':. " ~ • .ocIO,.,. de la Iun<:lón .. l.-cto ..... cumpl~<> con 1010 • ..,ul!.ltot. 1"0 ....... y .000t.a ........... "',Iot)' .... Jo- .. eon~ .. u ~."w ,. " .... _ F 
- .. r.cacl .. de " .... , .... . , . _ ..... d • • ••• I6n d. ca __ . ' __ .1. ..... . 

42 



.e--

05 ¡ INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

V AAos 
fORTALE CIENDO LA DEMOCRACIA 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 13 

Manifestación de Responsabilidad Laboral y del Personal Asignado 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

'El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Procedimiento de Licitaci6n Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad. que 
mi representada, en caso de ser adjudicada, tendré la calidad de patr6n, respecto al personal que utilice para 
suministrar los bienes, teniendo conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demás 
ordenamientos en maleria de trabajo y seguridad social. por lo que el ' Instituto Electoral de la Ciudad de México" 
no podrá considerarse patr6n solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y 
responsabilidades que la licitante tenga con respecto a sus trabajadores quedará obligado a responder a través de la 
garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) desde el inicio de este y hasta su conclusión yen su caso 
hasla la conclusión del (de los) convenio(s) modificatorio(s) que al efecto se celebre(n). asi como cualquier otra 
responsabilidad en que incurra conforme a los Lineamientos. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Somos Un I"stituto d. Calidad 

.~;;;~CZ,~,;;':.. ¡¡n _llnnltuto Electo~.1 de l. Clud..:l d _ """.deo """"."GS corr>p,om .nld". y co ..... p'om~.id<>S :lO ¡Oel tr .... 1. on_I' ... "~;;(.,,,~ 
f ~,' ,--,,, .. ' , 'oc:.I_ ln~.as. co.\d ... c lo rn-= .. "I" ,nO!> el .. _ .... Ic:lpad6n cluCl-.tan. I .. e l"Yenl •• , y promove • .,,, I Y l o~ h"bl'",,, ,,. d .. 1 .. g :;:.-- ..\.... t 
". ",.' . tI .. "I.,,' Ciudad de Mé>dco la cul ..... o d.rnoc:~Uea. ' e partlclp.clón y e l ",./ ... clc IO pleno d e la cludad .. "r .. . e n pego a los Pl I polos \.. i.l7""~ 

.~:;.iF..~\:: ' ''''''' 0.0)5 de la lunch:'> n .. leclo .... 1 c"n~pllendo COn lo~ .equl~I .'" IeOtl l .. " y ... ol" ........ nl" .~. y ........ J_. .. " .. ntlnu ..... n \. .... __ .... r 
. ~. ""'c ;oc ,",, el ... n~' .... sls .. ",. d . v.stl6 n d . _lIdlWl .,....-...1. '-.. . ~"' 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. )N¡,1lIJ.-31soo 
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fz5 11NSTITUTO E~CTORAL 
CIUDAD DE MEXlCO 

V AÑOS 
FORTAL.EC IENDO L.A DEM OC RACIA 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 14 

Manifestación de Fletes y Maniobras 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Procedimiento de Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre 
de mi representada que tendré bajo mi cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado del material, 
del personal que yo emplee, de las maniobras y de los insumos para poder llevar a cabo el suministro de los bienes 
sin costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma det Representante Legat, Apoderado Legat o Administrador Único Licitante 

lin . , ,"n¡tuto Itleet_.' d_ ,. Ciudad d e ..,. .. 1<:0 estllm O$ comprometidas y comprom .. tlcloo • _ Iac.' •• I"t.v~ • • conducl •• _ .. 15",0!0 d .. poo"lcl~ c:I .... _ . ... ¡""I..,.. "t • •. )' prom ...... _. I .. ~ 
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f25 11NmTUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MblCO 

V ARos 
FORTALECIENDO LA DE MOCRACIA 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 15 

Manifestación de cambios o correcciones 

Lic. César Alberto Hoyo Rodrlguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Elecloral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada 
con relación al presente Procedimiento de Licilación Pública Nacional, manifieslo bajo protesta de decir verdad que me 
compromelo a cambiar o corregir a más tardar en un plazo de 24 horas para cada una de las partidas aquellos bienes 
que se encuentre en mal estado o bien no cumpla con lo solicitado por el Área Requirente, corrigiéndolo a más tardar 
dentro del plazo eslablecido con las especificaciones de calidad requeridas a enlera satisfacción del Instituto Electoral de 
la Ciudad de México. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho l os Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 
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115 I INSTITUTO ELECTORAL V CIUDAD DE MÉXICO 
" AÑos FO RTALEC IENDO I.A DEMOC KACIA 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-05/24 

Formato 16 

Manifestación de Aceptación de Visitas 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad. en nombre de mi representada que en 
caso de resultar adjudicado permitirá la realización de visitas de verificación que estime pertinentes a las instalaciones 
con las que cuenta. durante la vigencia del (los) pedido (s) respectivo (s) o en su caso hasta la conclusión de los 
convenios modificatorios, a efecto de constatar la calidad. cumplimiento en el suministro de los bienes y demás 
consideraciones pertinentes y que en caso de no permitirlo o bien se detecten irregularidades, el (los) pedido (s) 
respectivo (s) sera susceptible de rescisión." 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrado~ Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudaq de Méx 
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{25 1INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

~os 
fORTALEC IENDO LA DEMOC RACIA 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-OS/24 

Formato 17 

Manifestación Sobre Infracción de Patentes y Marcas 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Ejemplo: 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN-05/24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 

Fecha: 

'El que suscribe con el carácter de represenlante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Procedimiento de Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi 
representada asumirá la responsabilidad total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicado las que 
resulten de cualquier violación a las disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, 
que ~urjan con motivo de este procedimiento o del suministro de los bienes que realice el Instilulo Electoral de la 
Ciudad de México. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmut or 5483-3 
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05 /INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

AÑos 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial 'i Servicios 

FORTALECIENDO LA DEMOCRA CIA 

Propuesta Económica 

IECM-LPN-05/24 

Propuesta Económica 
Cotización de los bienes 

Formato 18 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

PARTIDA 
,r--;- ~RIPCION 

, 

-

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·OSJ24 

"Adquisición de materiales y útiles de oficina" 
Fecha' 

UNIDAD PRECIO DE CANTIDAD UNITARIO TOTAL 
MEDIDA 

s,_ 
~A 

r,,., 
(Anotar con letra el Importe Total de la Propuesta) 
La Propuesta Económica deberá contener los siguientes requisitos: 

al Cotización de los bienes el cual deberá incluir 

1. 

11 . 

111 . 

IV. 

V. 

La descripción pompleta del mismo, indicando especificaciones, uríidad, cantidad, precio 
unitario, subtotal, I.VA desglosado e importes totales de la oferta, asi como el periodo de 
garantia de este . 

. Vigencia d'J).{propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y económica 
permanecerán vigentes dentro del presente procedimiento de Licitación Pública Nacional 
hasla su conclusi n'y ~ue en caso de resultar adjudicadas permanecerán vigentes hasta la 
conclusión de las obligaciones contra idas en el pedido correspondiente y en su caso de los 
conv~niOs modificalorios que se celebren . 
Condiciones de Precio, en la que el licitante diga que presenta condiciones de precios 
firmes, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalación, hasta la conclusión del 
procedimiento y en caso de ser adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contra idas en 
el pedido y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. 
Aceptación de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la 
Dirección de Planeación y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, y sus Lineamientos. 
Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta soliciladas en 
estas bases, fecha de entrega, el lugar y el periodo de garantia de este. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciuda 
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