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Proemio 

Con fundamenlo en el articulo 134 de la Conslitución Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 60, numeral 1 
y 64, numerales 1 y 3 de la Constitución Politica de la Ciudad de México, los articulas 3, 5, 90 parrafo primero y 91 de la 
Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, 
articulo 49, fracción XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y en los numerales 21 
párrafo último, 23, 24, 27 inciso a), 33, 34 fracción 1, 36, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 45, 46, 47, 54,60, primer y cuarto párrafo, 
62 primer párrafo, 65, 69, 108, 110, 111, 112 Y 113 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Prestación de los Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, las Normas de Racionalidad, Austeridad y 
Disciplina Presupuestal del Instituto y con fundamento en el articulo 29, primer párrafo, de las Normas Generales de 
Programación, Presupueslo y Contabi lidad del Instituto Electoral de la Ciudad de México, la Secretaria Administrativa, a 
través de la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con domicitio en Huizaches No. 25, planta baja, 
Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de México, celebra la Licitación Pública Nacional No, IECM· 
LPN·07124, relativa a la contrataciórU fe la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y 
arrendados del Instituto Electoral della· Ciudad de México, solicitado por la Direccion de Adquisiciones, Control 
Palrimonial y Servicios ~ellnstituto Electoral de la Ciudad de México. . . 

Instituto: 
Lineamientos: 

DACPyS: 
Proveedor: 

Evento 

Glosario de Términos 

Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México (mismos que se encuentran disPonibles en el sitio de Internet del 
Instituto www.iecm.mx en la sección de marco normativo "Lineamientos"). 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Área convocante y requirente). 
Persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos con caracter de vendedor de bienes muebles, 
arrendador o prestador de servicios con el Instituto. 

Cuadro resumen del procedimiento de Licitación Pública Nacional 

Fecha Horario Lugar 

La venta de bases se realizara mediante cheque de 

Periodo de venia de Venta y consulta fisica caja, certificado en el domici lio de la licitante o 
10, 11y12de transferencia bancaria. La consulta fisica de las 

bases y consulta de de las bases de 9:00 a 
bases de la presente septiembre de 15:00 y 16:00 a 17:00 bases será en la oficina de la Subdirección de 

2024 Adquisiciones ubicada en la calle de Huizaches No. 
licitación horas 

25 Col. Rancho los Colorines, Tlalpan, 14386, 
Ciudad de México. 

Acto de Junta de 
13 de 

Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad 
septiembre de 11 :00 Horas. 

Aclaración a las Bases: 
2024 

de México, dentro de sus instalaciones. 

Primera etapa: Acto de 
20de Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad 

septiembre de 11 :00 horas. 
Presentación y 2024 

de México, dentro de sus instalaciones. 
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Apertura de 
Propuestas: 

Segunda etapa: Acto 
23 de 

de Presentación del Sala que determine ellnslituto Electoral de la Ciudad 
septiembre de 11 :00 horas, 

Dictamen y Emisión de 
2024 de México, dentro de sus instalaciones, 

Fallo: 
Se formalizará el contrato en un plazo no 

Firma del contrato 
mayor a quince dias hábiles contados a 

Sala que delermine el Instituto Electoral de la Ciudad partir de ta fecha en que se notifique a la 
respectivo: 

licitante que resulte adjudicado en el fallo 
de México, dentro de sus instalaciones, 

de la licitación 

Bases 

De los actores participes en el procedimiento de Licitación Pública Nacional. 
, 

1,1, Servidores públicos responsables de la realización del procedimiento de Licitación Pública 
Nacional. 

De conformidad con lo establecido en el numeral 23 y 24 de los Lineamientos, el servidor público responsable del 
procedimiento es el Lic, César Alberto Hoyo Rodriguez, Secretario Administrativo, Lic, Miguel Pérez Jiménez, Director de 
Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, asi como el Lic, Victor Manuel Vergara Ouezada, Subdirector de 
Adquisiciones, Los servidores públicos responsables de llevar a cabo el procedimiento serán quienes podrán presidir los 
eventos, emitir las actas derivadas de estos, elaborar los Dictámenes: "Legal y Administrativo' y "Económico", asi como 
emitir el Fallo; de 'manera conjunta o separadamente, 

1,2, Servidor público responsable de la supervisión, control y seguimiento del contrato respectivo de de 
prestacion del servicio que se derive del presente procedimiento, 

rea re uirente Titular 
Subdireccion de Patrimonio Institucional Lic, Maria Isabel Cervantes José 

Ouien será la responsable de la adecuada supervisión, control, verificación física de la prestación del servicio y, el correcto 
seguimiento del contralo respectivo que al efecto se celebre; ésta fungirá como "Are a Requirente" en este procedimiento 
para la aclaración de cualquier duda que resulte por parte de las licitantes en cuanto a esas caracteristicas y 
especificaciones técnicas del servicio; esta servidora pública será quien emita y suscriba el "Dictamen Técnico' , 

1,3, De los representantes de Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México, 

De conformidad a lo establecido en el numeral 25 de los Lineamientos, esta "Convocan!e" invitará a participar mediante 
oficio que esta elabore a un representante de la Contralorla Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del 
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Instituto Electoral de la Ciudad de México, quienes verificarán que el procedimiento de contratación se realice conforme a 
la normatividad vigenle. 

1.4. De las licitantes. 

En el presente procedimiento de prestación del servicio podrán participar personas fisicas o morales con una propuesla 
cierla en esta licitación. 

Las licitantes deberán elaborar y presentar su documentación legal y administrativa, asi como presentar su propuesta 
técnica, económica y la garantia de formalidad de la propuesta de acuerdo a las instrucciones y requisitos establecidos en 
estas bases. 

2 Información del servicio objeto de la Licitación Pública Nacional. 

2.1 . Descripción del servicio requerido. 

El Instituto Electoral de' la Ciudad de México requ iere de la contratación de la prestación del servicio de limpieza para los 
inmuebles propios y ~r(endados del Instituto Electoral de la Ciudad de México, cuyas caracteristicas y especificaciones 
técnicas de este se!vicio se señalan en el ANEXO UNO de estas bases; las licitantes deberán ofertar conforme a la 
descripción solicitada en el ANEXO en cuestión y elaborarén sus propuestas técnica y económica conforme a lo señalado. 

2.2. Lugar y fecha de la entrega del servicio. 

La licitante ganadora se obliga a prestar el servicio de acuerdo a la fecha y lugar señalado en el Anexo Técnico. 

2.3. De su calidad y garantia. 

El servicio deberá cumplir con lo solicitado por el Área Requirente y garantizarse contra defectos y/o vicios ocultos desde 
el inicio del contrato y hasta la conclusión de este o en su caso (de los) convenio(s) modificatorio(s) que se celebre(n). el 
área encargada de verificar su calidad. 

El Instituto Electoral de la Ciudad de México, no aceptará el servicio en los siguientes casos: 

a) Si el proveedor al momento de prestar el servicio requerido no acredita el cumplimiento de la tolalidad de las 
caracteristicas. cantidades, especificaciones y requisitos solicitados por el Área Requirente. 

b) Si dentro del periodo de garantia, se detectan defectos o vicios ocultos en la prestación del servicio sin haberlos 
corregido, en este caso se aplicará la garantía de cumplimiento del contrato respectivo. 

2.4. Responsabilidad laboral y del personal asignado. 

La licitante adjudicada. tendrá la calidad de patrón. respecto al personal que utilice para realizar la prestación del servicio 
objeto del presente procedimiento y deberá tener conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y 
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México" no podrá considerarse como patrón solidario o suslituto de cualesquiera de las obligaciones obrero patronales y 
responsabilidades que el mismo proveedor tenga con respecto a sus trabajadores. 

En el caso de que el personal asignado por los proveedores para la prestación del servicio haga conductas y 
comportamientos inadecuados en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México se le pedirá que se 
retiren de las instalaciones, el proveedor estará obligado a responder por los daños y perjuicios ocasionados por su 
personal (trabajadores, lécnicos, operadores, etc.) durante la prestación del servicio. 

2.5. Tiempo limite para sustitución del servicio que se detecten incumplimiento. 

Como se ha mencionado, el servicio deberá acreditar el cumplimiento de la totalidad de las caracteristicas, cantidades, 
especificaciones y requisitos solicitados; por el Área Requirente con la finalidad de verificar que cumpla con las 
especificaciones de calidad requeridas. 

En caso de que el servicio no cumpla con dichas especificaciones o bien estas no correspondan con lo solicitado, no será 
recibido; y el proveedor se hará responsable de todos los movimientos que se requieran para hacer los cambio.s o 
correcciones sin costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México, yen el plazo señalado en el Anexo 
Técnico contada a partir de la notificación que para tal efecto realicen la DACPyS (a través de la SPI) corrigiendo las 
especificaciones de calidad requeridas. 

2.6. Patentes, marcas y derechos de autor. 

La licitante en caso de resu ltar adjudicada asumirá la responsabilidad total que resulte de cualquier violación a las 
disposiciones legales inherentes a la Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este 
procedimiento o del contrato respectivo de prestación del servicio que al efecto se celebre, deslindando de toda 
responsabilidad por su uso al Instituto Electoral de la Ciudad de México. ,. 

2.7. Precios, 

El importe para la prestación del servicio se ofertará en moneda nacional, indicando, costo unitario, subtotal, I.V.A. e 
importe total con precios fijos hasta la terminación del contrato o en su caso hasta la terminación del (de los) convenio(s) 
modificatorio(s) que al efecto se celebre(n). 

2.8. Condiciones de pago. 

a) El pago correspondiente se realizará por mensualidad vencida por servicio prestado, previa recepción de los 
entregables, según corresponda, de acuerdo a la facturación del mes que corresponda, previo el visto bueno 
que realice por escrito el Titular de la DACPyS (a través de la SPI). Deberá entregar conjuntamente con la factura 
por los servicios devengados, copia del sistema único de autodeterminación (SUA), en el mes que corresponda, 
asi como bimeslralmenle deberá de presentar a la DACPyS, la comprobación de los pagos de cuotas aIIMSS, 
ambos documentos con la relación de trabajadores que desarrollen los trabajos respectivos, asi como, las listas 
de asistencia de los mismos que deben coincidir con los enteros al SUA. 

b) Para proceder al pago, el proveedor deberá presentar en la DACPyS, la factura que cubra los requisitos fiscales 
y contar con la firma del Titular de la DACPyS (a través de la SPI) debidamente requisitada para estar en ay 
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posibilidad de obtener el contra-recibo correspondiente, y el pago se efectuará dentro de los quince dias hábiles 
siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido per el Instituto. 

Importante: La factura deberá describir el servicio con la misma redacción del contrato, asi como, el 
número de contrato, número de requisición, partida presupuestal, precio unitario, en su caso, etc. En 
caso de ser insuficiente el espacio en la factura, deberá adjuntar escrito con la información 
complementaria. 

c) En caso de que la factura no cubra los requisitos fiscales ésta se devolverá al proveedor para que haga las 
correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento establecido en el inciso anterior, sin detrimento en la 
prestación del servicio. 

d) El pago se efectuará en moneda nacional mediante transferencia electrónica a solicitud por escrito del proveedor. 

2.9. Anticipo. 

f 
El presente procedimiento no considera otorgamiento de anticipos. 

2.10. Impues¡os y Derechos. 

Todos los impuestos y derechos que se generen con motivo del servicio serán cubiertos per el proveedor, el "Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" únicamente pagará al mismo, el imperte correspondiente al Impuesto al Valor Agregado 
(IVA). 

2.11 . Información complementaria que podrá pres'entar la licitante. 

Incluida en la propuesta técnica, se podra entregar toda la información que se considere necesaria para dar a conocer de 
manera detallada las caracteristicas y especificaciones del servicio solicitados, para lo cual se anexarán fichas técnicas, 
fotografías y/o tripticos que muestren estas caracteristicas, las cuales se evaluarán en caso de empate. 

2.12. No aceptación de propuestas alternativas. 

En este procedimiento no se aceptarán propuestas con condiciones, marcas o cualquier otra alternativa, que pueda 
modificar de alguna manera lo establecido en estas bases, por lo que las licitantes deberan presentar una sola opción para 
sus ofertas. 

3 Información especifica sobre el procedimiento de Licitación Pública Nacional. 

3.1 . Medios de tnformación para difusión y consulta de las bases del procedimiento. 

Las bases podrán consultarse físicamente en las oficinas del Instituto Electora l de la Ciudad de México y en la Gaceta 
Oficial de la Ciudad de Méxkxl. 

3.2. Lugar, eventos, fechas y horarios en los que se llevarán a cabo los eventos de la Licitación Pública G 
~~~~~~~N~ac~iO;n;a;I.~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

so",o. Un .. \SUtUIO d e Calidad 

.~~~'~D~ ':.;,:, En o , .... u lO .. t . " 1.c:to~ .. 1 d. ,. el" "," "'. """.Ieo ..... "mo .. co ..... r.:.o ...... ,,~"s)' ~o""p<o ......... ido." .d .... I ... I.H.~ ., .. "eI ...... .. ~,;:~.-... ~ 
¡-. ~ ~ ',- :- '"" loc.' •• Inl~u, ,, c:.,.\d .... <:. , ,now:;a"I~ . ,.~ <1 ., _rtJc:lp.dó n "'ud.dOn.. Incluyo" •••. l' p.o ...... ov. . .. . . l ... Y lo<> r"'l", ... n l .... d .. , .. l -.. .lo... t, 
\-,~;¿;:·.,-i)" .. 1' .' ! Ciudad de M.1!x1<:c .. c:ultu •• d omoc.6Uc. l. pank;. lpaelQn y~' ~¡~,clClo pl~no de la e,uclad .. n'lI. ~n "PE'QO " lOS pd.-oe'plos ; ~~--C..- . 

',;-;¡; .... , ~~'~i:' (~ ~:~~.~";:~:~~~O,:I g",;~r;;r~~":~~:;':~"': I ::'.:~;; ;.o~ 1"9·,1 .. ~ ~. '''QIlI,...,eo- ,,, d,.,< y ",-.J<>~"'","o "o,"ln" ....... n •• la \.~ .. . . ~/ 
f¡ 



1\5 I INSTITUTO ELECTORAL 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

~ CIUDAD DE M~XICO 
V AÑOS 

FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA 

IECM-LPN-07/24 

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos será el área de recepción del Instilulo, en punlo de la hora 
establecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladará a las licitantes al área que se designe para cada uno de los 
eventos. 

Evento Fecha Hora 

Junta de Aclaración a las Bases. 13 de sepliembre de 2024 11 :00 Horas. 

Acto de Presentación y Aperlura de Propuestas 20 de sepliembre de 2024 11:00 horas. 

Acto de Presentación del Dictamen y Emisión de Fallo 23 de septiembre de 2024 11:00 horas. 

3.3. Modificaciones que podrán efectuarse a las bases. 

De conformidad con lo dispu~sto en éj numeral 40 fracción II de los Lineamientos, se podrán modificar as pecios 
establecidos en las bases, siempre q~e no implique la sustitución o variación substancial del servicio requeridos 
originalmenle, modificabiones que podrán realizarse en la Junta de Aclaración a las Bases. 

El acta con los aouerdos que se tomen en la Junla de Aclaración a las Bases formara parle integrante de las mismas. Y 
deberá ser considerada por las licitantes para la presentación de su propuesta. 

Por otro lado, de conformidad con el numeral44 de los Lineamientos, la "Convocan le" en cualquier elapa del procedimienlo, 
previo al pronunciamiento del fallo, la "Convocante" podrá modificar hasta en un 25% la cantidad del servicio, siempre y 
cuando existan razones debidamente fundadas y motivadas o por causas de interés público, caso fortuito o fuerza mayor, 
las cuales deberán tenerse como acreditadas fehacientemente. 

Cuando la modificación se realice en el acto de: 

a) Aclaración a las Bases: Las licitantes al elaborar sus propuestas, deberán considerar las nuevas cantidades del 
servicio. 

b) Presentación y Apertura de Propuestas: La "Convocante" otorgará a las licilantes un plazo no mayor a tres dias hábiles 
a efecto de que realicen los ajusles correspondientes en la parte económica de sus propuestas, considerando las 
nuevas cantidades del servicio requeridos conforme al formato establecido por la "Convocan te". 

En este caso la "Convocan te" deberá recibir las propuestas originales y se abstendrá de realizar la evaluación 
cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos señalados, en la fecha y hora que determine para la continuación 
del Acto de Presentación y Apertura de Propuestas. 

El formato deberá reflejar las modificaciones hechas a las nuevas cantidades del servicio, precio unitario, monto total 
con o sin impuestos originalmente propuestos y las nuevas cantidades ajustadas a estos conceptos. 

c) Fallo: Hasta antes de su emisión, la "Convocante" deberá proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres 
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económicos, y se abstendrá de realizar el mejoramiento de precios, debiendo señalar hora y fecha para la presentación 
del formato y continuación del Acto. 

3.4. Junta de Aclaración a las Bases. 

La Junta de Aclaración a las Bases se celebrará el dia 13 de septiembre de 2024 a las 11 :00 horas; las dudas sobre 
las bases de este procedimiento, podrán presentarse por escrito, el cual deberá ser firmado por el Representante Legal 
o Apoderado Legal de la licitante, de acuerdo al ANEXO CUATRO de las presentes bases, hasta un dla previo a la 
celebración de la Junta de Aclaración a las Bases, debiendo enviarse a la 'Convocante" a las siguientes cuentas de 
correo electrónico: miguel.perez@iecm.mx, victor.vergara@iecm.mx y adriana. lopez@iecm.mx, debiendo confirmar la 
recepción mediante acuse electrónico y de forma impresa, las que deberán estar firmadas en cada una de las hojas, o 
bien los cuestionamientos podrán entregarse o exponerse en el propio evento. 

Con la finalidad de agilizar el evento se podrán presentar las dudas que tengan las licitantes en archivos electrónicos a 
través de medio magnético (eD ROM ·o, I:ISB con carácter devolutivo) mismo que, deberá elaborarse en procesador 
de texto Microsoft Word en cualquiera de· sus versiones para PC. , 
La licitante que no asista ii la Junta de Aclaración a las Bases podrá obtener copia del Acta Circunstanciada del evento, 
en la Subdirección de Adquisiciones. 

El acta que se derive de la Junta de Aclaración a las Bases formará parte integral del contenido de las mismas y deberá 
ser considerada por las (los) licitantes para la elaboración de sus propuestas. 

3.5. Primera Etapa: Acto de Presentación y Apertura de Propuestas; acreditación de la personalidad juridica 
de las licitantes y rúbrica de las propuestas. 

Este evento se celebrará el dia 20 de septiembre de 2024, a las 11 :00 horas; no se permitirá el acceso al evento 
después de la hora señalada, por lo que se sugiere que las licitantes registren su asistencia 15 minutos antes del 
horario indicado. 

EN ESTE EVENTO, LA LICITANTE ENTREGARA SU PROPUESTA EN SOBRE UNICO CERRADO DE MANERA 
INVIOLABLE, procediéndose a la apertura de este, revisándose cuantitativa, sucesiva y separadamente, la 
Documentación Legal y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Económica y Garantia de Formalidad de la 
Propuesta, descalificándose a aquellos que hubieran omitido alguno de los requisitos exigidos en estas bases (Requisitos 
listados en el numeral 8 de estas Bases), y los requisitos especificas señalados en el Anexo Técnico. 

Los documentos originales y/o certificados, se devolverán al término del evento, ya que sólo se requieren para su 
cotejo. 

Las licitantes y los Servidores Públicos presentes rubricarán las propuestas presentadas (con excepción de la Garantía 
de Formalidad de la Propuesta original), quedando en custodia de la 'Convocante" para su análisis cualitativo, cuyos 
resultados se darán a conocer en la Segunda Etapa: Presentación del Dictamen y Acto de Emisión de Fallo. 

En caso de que la propuesta de alguna licitante hubiera sido desechada, los documentos con carácter devolutivo, como 
la Garantía de Formalidad de la Propuesta, podrá ser devuelta a la licitante transcurridos 15 dias hábiles contados a partir /):/ 
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El Representante Legal o Apoderado Legal de la licitanle que asista a este Acto, para la entrega del sobre único, deberá 
acreditar su identidad mediante la presentación de identificación oficial original vigente y copia fotostática; dicha 
identificación podrá presentarse dentro y solo lo tendrá que hacer saber a la convocante, a elección de la licitante, quien 
únicamente podrá acreditar su estancia en calidad de observador en el Acto, esto en caso de que la propuesta sea 
entregada por persona distinta al Representante o Apoderado Legal. (No será motivo de descalificación la falla de 
identificación o de acreditamiento de la representación de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sólo 
podrá participar durante el desarrollo del Acto con el carácter de observador). 

El Acto de Presentación y Apertura de Propuestas sera presidido por el servidor público designado por la "Convocan te", 
quien será la única facultada para aceptar o desechar las propuestas y en general, para tomar todas las decisiones 
durante la realización del Acto, en los términos de la Normatividad aplicable en la materia. 

La 'Convocanle", previo a la c~lebración de la primera etapa, verificará que ninguna licitante se encuentre sancionado 
por la Secretaria de la Contraloria Geperal de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Función Pública de la 
Administración Pública Feaeral o por incumplimiento contractual que den a conocer los 6rganos Fiscalizadores. 

3.6. Del aná'lisis cualitativo y criterios sobre los cuales se evaluarán las propuestas. 

En el periodo comprendido entre la Primera y la Segunda Etapa, se realizara la evaluación cualitativa de las propuestas, 
el dictamen comprenderá el análisis detallado de lo siguiente: 

a) La Documentación Legal y Administrativa, sera evaluada por la DACPyS mediante la verificación del cumplimiento 
de los requisitos solicitados en las bases, calificándose en términos de Cumple o No Cumple. En esle último caso se 
indicará el motivo del incumplimiento. 

b) La Propuesta Técnica, misma que deberá incluir los resultados de la evaluación de la propuesta de manera detallada 
y descriptiva, la cual será evaluada por el Área Requirente mediante la verificación del cumplimiento de las 
caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio requeridos (de acuerdo al documental solicitado, recabado de 
las licitantes), calificandose en términos de Cumple o No Cumple. En este último caso se indicara el motivo del 
incumplimiento. 

c) La Propuesta económica, la cual será evaluada por la DACPyS, mediante la verificación del cumplimiento de los 
requisitos solicitados en las bases, calificándose en términos de Cumple o No Cumple. En este último caso se 
indicará el motivo del incumplimiento. Cuando se presente un error de cálculo en las propuestas presentadas, sólo 
habrá lugar a su rectificación por parte de la "Convocante", cuando la corrección no implique la modificación de 
precios unitarios, lo que se hara constar en el analisis cualitativo. 

d) Garantía de Formalidad de la Propuesta, la cual será revisada por la DACPyS, esto de acuerdo con lo eslablecido 
en el numeral 6.1 de las presentes bases. 

Para hacer el analisis cualitativo de las propuestas, se verificará que las mismas, incluyan lada la información, documentos 
y requisitos solicitados en las bases al igual que la descripción y especificaciones técnicas del servicio solicitados por el 
Área Requirente, una vez hecha la valoración de estas propuestas, se elaborará un Dictamen que servirá de fundamento 
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administrativos, técnicos, económicos requeridos por la "Convocante' , además, que haya reunido las mejores condiciones 
para el "Instituto Electoral de la Ciudad de México', que haya garantizado satisfactoriamente el cumplimiento de las 
obligaciones respectivas y haya presentado el precio más bajo; lo anterior de conformidad con lo establecido en el numeral 
45 de los Lineamientos. 

3.6.1. Descalificación de licitantes o desechamiento de propuestas. 

Serán causa de desechamiento o descalificación de las propuestas cuando: 

a) La licitante no entregue en Un solo sobre único cerrado de manera inviolable el original y/o copia certificada de la 
Documentación Legal y Administrativa, sus Propuestas Técnica y Económica, asi como la Garantia de Formalidad 
de la Propuesta en la fecha y hora señalada para tal efecto, de conformidad con lo establecido en los numeral 79 
fracción I de los Lineamientos. 

b) Cuando no cumpla conlllguno de los requisilos, condiciones y especificaciones establecidas en las bases, asi como 
el Anexo Técnico de la presente licitación . 

e) Se compruebe ,que acordó con otra u otras licitantes, elevar los precios del servicio objeto de esta Licitación. 

d) Cuando la licitante no tenga dentro de su objeto social el prestación del servicio objeto de este procedimiento de 
Licitación. 

e) Que su propuesta técnica incluya precios. 

-n Por no presentar su propuesta económica en moneda nacional. 

g) Que presente condiciones de pago d!~tintas de las señaladas en estas bases. 

h) Cuando se verifique que la póliza de fianza presentada para el sostenimiento de la propuesta económica no es 
auténtica derivado de la comprobación realizada en la página electrónica de la insti tución emisora de la fianza. 

i) Si se determina que la licitante no cuenta con la capacidad para el prestación del servicio derivado de la (s) visita (s) 
realizada (s) si fuese necesario hacer por la convocante. 

j) Cuando la licitante no haya presentado la información solicitada para la realización de visitas del personal autorizado 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

k) Cuando se tenga la ccnstancia de que los documentos presentados en la documentación legal y administrativa, 
propuesta técnica, propuesta económica y garantia de formalidad de la propuesta contengan información falsa. 

En todos los casos, se incluirán las observaciones que correspondan a los actos respectivos de la primera y segunda 
etapa. Las licitantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento podrán asistir a los actos 
subsecuentes con el carácter, único y exclusivamente de observadores, en términos del numeral 43, decimo párrafo de 
los Lineamientos. 
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3.7. Segunda Etapa: Presentación del Dictamen y Acto de Emisión de Fallo, acreditación de la personalidad 
jurídica de los licitantes y etapa de "Presentación de' precios más bajos". 

Esle evenlo se celebrara en Junla Pública, el dla 23 de septiembre de 2024, a las 11 :00 la "Convocante" en esta 
etapa comunicara el resullado del Dictamen del Analisis Cualitativo y en el Acta que para ese efecto se levante 
debidamente fundada y motivada, se señalarán detalladamente las propuestas de las licitantes que fueron desechadas 
y las que no resullaron aceptadas, indicándose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos 
legales y administrativos, técnicos y económicos solicitados en las presentes bases, al igual que las características y 
especificaciones técnicas del servicio señalados por el Área Requirente , así como el (los) nombre (s) de la (s) licitante 
(s) que ofertó (ofertaron) las mejores condiciones y haya tenido el precio mas bajo, dando a conocer el importe respectivo. 

En la etapa de precios más bajos, se comunicará e invitará a las licitantes que hayan cumplido cualitativamente con la 
totalidad de los requisitos legales y ad,ministrativos, técnicos y económicos, que podrán ofertar precios más bajos, en 
dos rondas como mínimo, c6n la finalidad 'de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya 
resultado más benéfica gara el "Convoclrite"; las nuevas posturas se podrán presentar, siempre y cuando, se encuentre 
presente en el Acto la persona que cue,nte 'con poderes de representación de la persona fisica o moral licitante, lo que 
deber¡i ser acreditado en el mismo everttQ, mediante la presentación en original o copia certificada por fedatario público 
el Poder de Representación, así como una Identificación Oficial Vigente (credencial de elector, cédula profesional, 
pasaporte, cartilla del servicio militar liberada). 

Los documentos originales y/o certificados, se devolverán al término del evento, ya que sólo se requieren para su 
cotejo. 

La 'Convocante" entregará el "Formato para propuesta de precios más bajos" (ANEXO CINCO); las licitantes que 
propongan preciGs más bajos quedan obligados a respetar las mismas condiciones legales, administrativas, técnicas y 
económicas, presentadas en su propuesta origínal. 

Una vez determinado a la licitante que haya ofertado el precio más bajo para el prestación del servicio objeto de este 
procedimiento, se determinará la adjudicación del contrato y se levantará Acta Circunstanciada del evento, esta acta 
denominada "Acta de Presentación del Dictamen y Emisión de Fallo" y los Formatos de Precios más bajos serán 
rubricados y firmados por los Servidores Públicos. 

4 Declaración desierta, suspensión y cancelación del Licítación Pública Nacional. 

4.1. Declaración "Desierta" de la Licitación Pública Nacional. 

De conformidad con los numerales 47 de los Lineamientos, ESTE PROCEDIMtENTO DE LICITACiÓN PÚBLICA 
NACIONAL PODRÁ DECLARARSE DESIERTO cuando: 

a) Si no adquiere las bases cuando menos una licitante 

b) Habiéndolas adquirido no hubieren presentado propuestas. 
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e) Las posturas presentadas no reúnan los requisitos solicitados en tas bases de Licitación. 

d) Los precios ofertados no fueren convenientes para la "Convocante", con base en el esludio de mercado que se 
realice al efecto el Área Requirente. 

e) (Cuando sea el caso), los precios cotizados no fueren aceptables, aun cuando se haya agotado la Etapa de Precios 
más Bajos. 

La "Convocante" lomará en consideración los estudios de precio de mercado realizados previo al procedimiento y 
determinará si los precios ofertados resultan convenientes. En caso de declararse desierto el procedimiento, se podrá 
proceder conforme al numeral 50 fracción V de los Lineamientos. 

Para los efectos de integrar los requ isitºs de la tnvitación Restringida o Adjudicación Directa derivada del procedimiento 
declarado desierto la convocante de~eril solicitar todos los requisitos establecidos en las bases del proceso declarado 
desierto ya que estos son IÓs requisitos considerados como fundamentales. 

4.2. Suspensión ¡emporat y{reanudación del Procedimiento de Licitación Pública Nacional. 

La Contraloria Interna podrá inlervenir en cualquier acto que considere contravenga las disposiciones normativas, 
declarando la suspensión lemporal de esle procedimiento de Licitación Pública Nacional, en términos del numeral 29 de 
los Lineamienlos. 

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensión temporal de la Licitación Pública Nacional, se reanudará, 
previo aviso a los involucrados en la cual podrim intervenir las licitantes que no hubiesen sido descalificados. En lodos los 
casos mencio~ados se notificará por escrito a los involucrados. 

5 Del contrato respectivo de prestación del servicio derivados del Procedimiento de Licitación Pública 
Nacional. 

5.1. Formalización del contrato respectivo. 

La formalización del contralo será en un término no mayor de los quince dlas hilbiles contados a partir de la fecha en que 
se notifique a la licitante adjudicada el Fallo de la licitación, la ó el representante legal de la licitante ganadora deberá 
presentarse a formalizar el contrato en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio de la convocante, 
en horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes. 

5.2. Vigencia del contrato respectivo. 

El contrato respectivo tendra una vigencia de acuerdo a lo señalado en cada uno de los Anexos Técnicos de las presentes 
bases 

5.3. Acreditación y requisitos para presentar a la firma del contral0 respectivo. 

Como se mencionó en el numeral 5.1, la licitante adjudicada firmará el contrato respectivo en un término no mayor a los 
15 (quince) dias habi les contados a partir de que le sea notificado el fallo debiendo presentar en el acto: 
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a) Cheque certificado o de caja, póliza de fianza, para garantizar el cumplimiento del contrato respectivo del 10% 
del importe total del contrato respectivo sin considerar descuentos ni ell .v.A. 

b) Original o copia certificada para su cotejo, asi como copia fotostática legible de los documentos con los que 
se acredite su existencia legal y personalidad juridica de su representante para suscribir el contrato respectivo. 
(Poder para pleilos - cobranzas y actos de administración) 

5.4. Modificaciones al contrato respectivo. 

Conforme a lo dispuesto en el numeral 70 de los Lineamientos, la "Convocante", podra acordar el incremento o disminución 
del servicio originalmenle solicitados, mediante modificación a su contrato vigente; siempre y cuando el monto lotal de la 
modificación no rebase en su conjunto el25% del valor total del contrato y que el precio y demas condiciones del servicio 
cumplan con las caracteristicas para el mismo fin, asi como de la partida presupuestal del servicio sea el originalmente 
pactado, debiéndose ajustar la garantia ?e cumplimiento del contrato respectivo. 

No procederán modificaciones del con trillo respectivo que impliquen incremento de precios, otorgamiento de anticipos, 
pagos progresivos, especificaciones yen general, cualquier cambio que implique otorgar mejores condiciones al proveedor 
comparadas con las establecidas originalmente, excepto las que se refieran a iguales o mejores condiciones de calidad 
para la "Convocante" y et precio sea igual al originalmente pactado. Cualquier modificación al contrato respectivo sera 
formalizada por escrito por ambas partes. Los instrumentos legales respectivos serán suscritos por los servidores públicos 
que los hayan formalizado o por quienes los sustituyan en el cargo o funciones. 

Ninguna de las cláusulas contenidas en el contrato respectivo de la prestación del servicio que se deriven podran ser 
negociadas. 

5.5. Prórrogas para la prestación det servicio 

No se concederán prórrogas. 

5.6. Visitas de verificación a las instalaciones del proveedor. 

De conformidad con el numeral 37, fracción XXIII de los Lineamientos, la DACPyS (a través de la SPl) podrá efectuar 
previo al Fallo de la presente licitación, las visitas que consideren necesarias a las instalaciones de cada una de las 
licitantes a efecto de verificar la capacidad técnica, operativa y financiera con que cuentan para prestar el servicio. 

Al momento de la visita deberá estar presente quien ostente la representación legal de la licilante o la persona a quien 
este haya designado por escrito para ta atención de la visita, mismo que acreditará su personalidad, entregando copia del 
escrito de su designación junto con copia de una identificación oficial. 

La visita se realizará en el dia y horario notificado previamente por el Instituto. 

La notificación citada, se podrá realizar de manera personal o mediante el correo electrónico que el posible proveedor haya 
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Lo anterior de conformidad con el articulo 100 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México 

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para la prestación del servicio, no exhiba algún documento 
original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta será descalificada. 

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos a dichas 
visitas. 

5.7. Condiciones no negociables en el contrato respectivo. 

Como se ha mencionado, ninguna de las condiciones que se estableceran en el contrato respectivo podra ser negociada. 

5.8. Terminación anticipada del contrato respectivo. 

El Institulo podra en aquellos casos donde exislan causas debidamente justificadas, solicitar la celebración de convenios 
de terminación anticipada del contrato respectivo, ya sea por mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, de 
conformidad con el numeral 72 de los Lineamientos. 

6 De las Garantias. 

6.1. Garantia de formalidad de la propuesta. 

Las licitantes deberán garantizar la formalidad de sus propuestas de acuerdo a lo establecido en los numerales 79 fracción 
1, y 82 de lo~ Lineamientos por un importe del 5% del monto total de su oferta económica y en moneda nacional, sin 
considerar impuestos en cualesquiera de las formas siguientes: 

a) 

b) 

e) 

Fianza otorgada por inslilución aulorizaaa en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor 
dellnslituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia simple), la cual debera presentarse de acuerdo con el 
ANEXO DOS de est~ bases (original y copia). 

Cheque de caja, el cual deberá de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Área Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Cheque certificado, el cual debera ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Área Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y 
copia). 

6.2. Garantia de cumplimiento del contrato respectivo. 

Con fundamento en el numeral 79, fracción 111, 82, fracciones 1, II Y 111, 85 y 86, de los Lineamientos, la garantia del 10% 
(diez por ciento) del monto total del contrato en moneda nacional, sin considerar impuestos con una vigencia de 
cuatro meses, en cualesquiera de las formas siguientes: 
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a) Fianza otorgada por insti tución autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas El 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y copia simple), la cual deberá presentarse de acuerdo con el 
ANEXO TRES de estas bases. 

b) Cheque de caja, el cual deben" de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Area Metropolilana y a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia). 

c) Cheque certificado, el cual deberá ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia). 

6.3. Póliza de Responsabilidad Civil. 

El proveedor adjudicado se obligará frente al Instituto a mantener durante la vigencia del contrato un seguro de 
Responsabilidad Civil, contratado con empresa aseguradora legalmente autorizada, y a entregar a la firma del contrato, la 
póliza correspondiente junto con el comprobante de pago respectivo por una suma asegurada equivalente al 10% del 
importe total del contrato antes de I.V.A.; la cual deberá mantener vigenle durante la vigencia del contrato, a efecto de 
garantizar el pago de indemnización hasta por dicha cantidad, por los daños que se pudieran ocasionar a terceros en sus 
bienes y personas derivados de los trabajos que se realicen y que afecten a las instalaciones y personas que se encuentren 
en el sitio donde se desarrollan los trabajos; en caso de que la reclamación que presente el Instituto, exceda el limite 
establecido, la diferencia que resulte entre dicho limite por el reclamado será asumido por el proveedor. 

6.4. Revisión de validez de las pólizas de garantia. 

La "Convocan te" revisará la autenticidad de las pólizas de fianza presentadas como garantla, mediante consulla en la 
página elecirónica de la institución emisora de la fianza. 

6.5. Momento para la liberación de garantías. 

A la lici lante adjudicada le será devuella la garantía correspondiente a la formalidad de la propuesta económica, cuando 
ésta entregue la garanlia relativa al cumplimiento del contrato respectivo; a las demás licitantes que no resultaron 
adjudicadas se les devolverá transcurridos 15 dias hábiles posteriores al fallo, previa solicitud por escrito al "El Instituto 
Electoral de la Ciudad de México". 

La garantia relativa al cumplimiento del contrato respectivo será liberada una vez que haya transcurrido el plazo del contrato 
respectivo a entera satislacción del "Instituto Electoral de la Ciudad de México" previa solicitud por escrito. 

Para la cancelación de la garantía de cumplimiento del conlrato respectivo, se requerirá la autorización expresa por parte 
del "Instituto Electoral de la Ciudad de México". 

7 Aplicación de garantias y sanciones. 

7.1. Aplicación de la garantía de formalidad de la propuesta. 

La garantia de formalidad de la propuesta se hará efectiva cuando: 
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a) Una vez presentada su propuesta, la licitante no sostenga las condiciones en ella. 

b) La licitante retire su propuesta durante alguna de las etapas del Procedimiento. 

c) La licitante adjudicada, no haga entrega de la garantia de cumplimiento del contrato respectivo en la fecha fijada 
para tal efecto. 

d) La licilante adjudicada, por causas imputables a él, no formalice el contrato respectivo en tiempo y forma. 

e) Las demás que señala los Lineamientos. 

7.2. Aplicación de la garantia de cumplimiento del contrato respectivo. 

Se hará efectiva la garantia de cumplimiento del contrato respectivo cuando: 

a) El servicio no sea entregado dentro' del periodo establecido para tal fin . 
1 

b) El servicio no se proporcione a elitera satisfacción del "Instituto Electoral de la Ciudad de México", o que el mismo 
sea modificadofb inadecuado (detección de vicios ocultos). 

c) El servicio no cumpla con las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas. 

d) Se agolen las penas convencionales pactadas por incumplimienlo en el prestación del servicio. 

e) Los documentos que demuestren la renovación de las garantias, derivadas de las modificaciones al contrato 
respectivo no se entreguen en la fecha establecida para tal efecto. 

D Las condiciones estipuladas en el contrato respectivo sean incumplidas. 

7.3. Penas Convencionales. 

Una vez iniciado el servicio, se podrán aplicar penas convencionales con cargo al proveedor, según lo siguiente: 

a) En caso de incumplimiento total en la prestación del servicio se aplicará el 5% del monto total del contrato por 
cada dia laboral incumplido. 

b) En caso de incumplimiento en las actividades respecto de la frecuencia establecida en el Anexo técnico, se 
aplicara el 10% del monto uni tario diario facturado por elemento. 

c) En caso de incumplimiento del personal por turno no laborado se aplicará el 50% del costo unitario del personal 
ausente 

d) Por los servicios no prestados del personal de limpieza en el lavado de cristales en oficinas centrales y Órganos 
Desconcentrados en altura, el 50% del importe del turno no laborado. En el caso de oficinas cen trales se tomará 
la cantidad de 10 elementos, y en el caso de Órganos Desconcentrados se tomaran 6 elementos. 
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el Por los servicios no prestados del personal de limpieza en el lavado de alfombras y/o pulido de pisos en 6rganos 
Desconcentrados, el 50% del importe del turno no laborado. Para el Lavado de alfombras y/o pulido de pisos se 
tomarán dos elementos. 

f) En caso de incumplimiento en la entrega total o parcial de materiales se aplicará el 100% de los mismos; el cual 
se calculará dividiendo el costo mensual de estos, entre 30, lo anterior por cada dia natural de atraso. 

g) En caso de no contar con el total o parcial de la maquinaria y equipo solicitado para el servicio se aplicará el 
2.5% del monto mensual facturado que corresponda por cada dia en que no haya disponibilidad de la maquinaria 
o equipo. 

Las penas no podrán exceder el monto de la garantia de cumplimiento por lo que una vez rebasado éste se dará inicio al 
procedimiento de rescisión administrativa y hacer efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo 
previsto en los numerales 75(76, 77,95 y.96, segundo párrafo de los Lineamientos. 

-d"" ~"\,.-

f" . . 
7.4. Si la licitante o proveedor'presenta información falsa. 

Aquellas licitantes o proveedores que presenten información fal sa o que actúen con dolo o mala fe en algún procedimiento 
de contratación, en el proceso para la adjudicación del contrato respectivo, en su celebración, durante su vigencia, o bien , 
durante la presentación o desahogo de una inconformidad, la "Convocante" se abstendrá de recibir propuestas o celebrar 
del contrato respectivo con este tipo de proveedores de conformidad con en el numeral 1 03, fracción 11 de los Lineamientos, 
en concordancia con el numeral 42, fracción V y último párrafo. 

7.5. Rescisión del contrato respectivo y su procedimiento 

El "Instituto Electoral de la Ciudad de México" en términos de los numerales 95, 96. 97 Y 98 de los Lineamientos rescindirá 
administrativamenle.~ ·.contrato respectivo ~n¡¡;aso de cualquier incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, 
mismas que le serán nQtificadas en forrpa personal, asimismo, el procedimiento de rescis ión iniciará dentro de los diez 
dias natur~les siguientes a aquel en que.se .hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas convencionales. 

Serán causas de rescisión cuando: 

al El proveedor no preste el servicio descrito en el ANEXO UNO de estas bases, y se hayan agotado el importe máximo 
de aplicación de las penas convencionales mencionadas anteriormente. 

b) El proveedor incumpla con cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato respectivo celebrado, de 
conformidad con las disposiciones de los Lineamientos del Instituto Electoral de la Ciudad de México y demás 
disposiciones vigenles y aplicables. 

el Se detecte el incumplimiento de las obligaciones fiscales. 

d) Se detecte que la póliza de fianza de cumplimiento del contrato respectivo no es auténtica derivada de la 
comprobación realizada en la página electrónica de la institución emisora de la fianza. 

el Sea declarado en concurso mercantil. 
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D Subconlrate, ceda o traspase en forma total o parcial los derechos derivados del contrato respectivo que se 
celebren , con excepción del derecho de cobro, mismo que tendrá que ser autorizado previamente por el Secretario 
Administrativo del "Instituto Electoral de la Ciudad de México". 

g) En general por cualquiera otra causa imputable, que lesione los intereses del "Instituto Electoral de la Ciudad de 
México" 

Para rescindir el contrato respectivo, el "Instituto Electoral de la Ciudad de México· seguirá el procedimiento descrito en 
el Titulo Quinto de los Lineamientos aplicable. 

8 Documentos y requisitos que las Hcltantes deben cumplir para la elaboración de sus propuestas. 

8.1. Instrucciones para la elabor.ación de las propuestas. 

La licitante deberá preséntar en un SÓLO SOBRE CERRADO DE MANERA INVIOLABLE, su Documentación Legal y 
Administrativa, Propuésta Técnica, Propuesta Económica y Garantia de Formalidad de la Propuesta en documentos 
separados. + 

La documentación qúe integran los anexos y formatos de las propuestas deberá elaborarse de acuerdo a lo siguiente: 

a) Dirigidas al Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. Secretario de Administrativo del Instituto Electoral de la Ciudad de 
Méxlcó. 

b) Señalar el nombre y número de la presenle Licitación Pública Nacional. 
, . 

c) Impresas en papel con membrete de la empresa licitante, sin tachaduras ni enmendaduras. 

d) En idioma español. 

e) La Documentación Legal y Administrativa deberá venir rubricada en todas sus hojas por la persona que tenga Poder 
Legal para tal efecto. 

D En la propuesta técnica y económica, la licitante rubricará todas las páginas que la conforman, excepto la hoja en 
donde aparezca su nombre, la cual deberá ser firmada en forma autógrafa por la persona facultada para ello. 

El no presentar copia simple de los documentos requeridos dentro del sobre no será motivo de descalificación siempre y 
cuando se presenten los documentos originales que puedan sustituir el requisito. 

8.2. Presentación de las propuestas de las licitantes en el SOBRE ÚNICO CERRADO Y SELLADO. 

8.2.1. Documentación Legal y Administrativa. 

La licitante deberá presentar (según aplique), original o copia certificada por fedatario público, así como copia fotostática 
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que presente. Los documentos originales y/o certificados, se devolverán al término de la primera etapa, ya que sólo se 
requieren para su cotejo. 

a) Original y copia del Acta Constitutiva de la empresa, debidamente inscrita en el Registro Público del Comercio, en el 
cual se debe apreciar el sello y folio de registro; mención de que su objelo social está relacionado con el prestación 
del servicio objeto de esta Licitación Pública Nacional. 

Las personas físicas deberim acreditar su personalidad mediante identificación oficial vigente (credencial para votar 
con fotografia o pasaporte) 

b) En su caso original y copia de la última protocolización de las modificaciones notariales efectuadas al Acta 
Constitutiva, que implique cambio de razón o denominación social, objeto social, capital o vigencia de la sociedad. 

c) Copia del recibo de pago de basés . . 

d) Original y copia de la Identificación'Oficial Vigente , del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único 
ya sea credencial de elector o pas~porte . 

e) En su caso, original y copia del Pode'r Notarial del Representante Legal, que firme la propuesta, en el que se acrediten 
las facultades para comprometerse y contratar en nombre y representación de la persona flsica o moral. 

D Constancia de Situación Fiscal con una antigüedad no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentación de las 
propuestas, la cual se obtiene a través del portal de Internet de los servicios de Administración Tributaria (SAT). En 
la cual se aprecie el Registro Federal de Contribuyentes y se indique que una de sus actividades económicas se 
relacione con la prestación del servicio objeto de esta licitación. ' 

g) Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) al 31 de julio de 
2024, incluyendo la leyenda de manifestación en ambos estados financieros de que la información presentada, es 
vericjica y se extrae de los libros y registros contables. Los estados financieros deberán contener nombre y firma de 
la o el contador público y de la o el representante legal de la licitante señalada en el inciso d) , de este punto, debiendo 
anexar copia legible de la cédula profesional de la o el primera(o). La firma autógrafa en el documento original deberá 
ser con tinta de color azul, para facilitar la distinción del original de las copias simples entregadas, en caso contrario 
la documenlación se tendrá como no presentada. IMPORTANTE: En caso de que la o el representante legal que se 
acreditó como tal mediante Formato 2, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros, la licitan le deberá 
acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia certificada, asi como, copia simple de la 
identificación oficial vigente de la persona a la que le confieran dichas facultades. 

Las personas físicas en el régimen simplificado de confianza quedaran exentas de este requisito. 

h) Original y copia para cotejo del pago del Impuesto Sobre la Renta Anual del ejercicio de 2023. 

i) Copia del pago provisional dellmpueslo Sobre la Renta correspondiente al mes de julio de 2024. 

j) Original y copia del comprobante de domicilio fiscal de la persona física o moral que participa, con una antigüedad /';: 
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cuenta bancario); en caso de haber modificado el domicilio fiscal, se deberá presentar el documento que compruebe 
dicho cambio para que coincida con el domicilio que manifiesta en su documentación. 

k) Declaración de Dalos Personales, autorizando si su información personal puede ser de carácler confidencial o de 
carácter público, de conformidad con el Formato 1. 

1) Formato de existencia legal y personalidad juridica, el cual deberá ser debidamente requisilado. Formato 2. 

m) Manifestación de Declaración de inlegridad en la que señale que la empresa que representase abstendrá de adoptar 
conductas para propiciar que los servidores públicos de la "Convocan te", induzcan o alteren las evaluaciones de 
las propuestas, el resultado del presente procedimiento de Licitación Pública Nacional, u otros aspectos que le 
otorguen condiciones más ventajosas con relación a las demás licitantes, además, que se compromete a no incurrir 
en prácticas no éticas O ilegales durante el presente procedimiento de Licitación Pública Nacional, asi como en el 
proceso de formalización y vigencia del contrato y en su caso los convenios modificatorios que se celebren, incluyendo 
los actos que de éstos deriven: el cual deberá correr agregado a la propuesta, a fin de garantizar la transparencia, 
legalidad y honestidad del prese te procedimiento de Licitación Pública Nacional. Formato 3. 

n) Manifestación sobre aceptación de cláusulas no negociables, en el que se indique que acepta el pliego de cláusulas 
no negociable,s contEnidas en el contrato respectivo de prestación del servicio que se deriven de este procedimiento 
o en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. Formato 4. 

o) Manifestación de aceptación de condiciones de la Licitación Pública Nacional, en la que señale que ha leido el 
contenido de estas bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaración a las Bases de este procedimiento y acepta 
participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas , asimismo, 
para los efectos que surjan en caso de adjudicación. Formato 5. 

p) Manifestación de no impedimento de participación en el procedimiento de Licitación Pública Nacional, en términos 
del numeral 42 de los Lineamientos. Formato 6. 

q) Manifestación de actualización de domicilio fiscal y razón social, de conformidad del Formato 7. 

r) Manifestación de domicilio para oir y recibir notificaciones, en el que se señale uno dentro de la Ciudad de 
México (Este manifiesto aplicará, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del licitante no se encuentre en la 
Ciudad de México o su área metropoli tana). Formato 8. 

Las personas fisicas deber¿n hacer para los manifiestos requeridos en este punto, las adecuaciones correspondientes. 

8.2.2. Propuesta Técnica. 

La Propuesta Técnica no deberá observar precios y deberá cumplir, con lo solicitado en estas bases y de acuerdo con 
las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas, debiendo contener los siguientes requisitos: 

a) Descripción del servido ofertados, indicando todas y cada una de las especificaciones, requisitos y condiciones 
señalados en el Anexo Técnico que corresponda. Formato 9. 
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b) Curriculum original actualizado de la ticitante, con fecha que deberá ser entre la publicación de ta convocatoria y la 
fecha de celebración de la primera elapa de la licitación, así como, relación con un mínimo de 3 y un máximo de 5 
contratos y/o contratos celebrados en los dieciocho meses, que demuestren la experiencia en la prestación del 
servicio objelo de la presente licitación. Dicha relación deberá incluir: número de contralo y/o pedido, prestación 
del servicio, fecha de ce lebración, nombre del contaclo, cargo, domicilio y teléfonos, asi como adjunlar copia integra 
de los conlratos y/o pedidos que soportan la relación, leniendo la facu ltad la DACPyS (a través de la SPI) , de 
verificar la aulenticidad de la información proporcionada en este punto, por lo que en caso de falsedad se 
descalificará automáticamente la propuesta que se encuentre en este supuesto. El objetivo de este requisito es 
comprobar fechas de celebración, concepto, experiencia y formalidad (firmado) del instrumento presentado. 

Respecto de los contratos y/o pedidos solicitados las licitantes podrán presentar solamente uno suscrito con el 
Instituto Electoral de la Ciudad de México el resto de los que presente deberán ser suscritos con otras entidades 
de gobierno o particulares. 

... 
c) Manifestación de. compromiso para la prestación del servicio, en el que se comprometa que cumplirá con las 

caracteristicas y especificaciones .técnicas en función de las necesidades del "Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, para lo lcual, en caso de resultar adjudicado, prestara el servicio de acuerdo a los señalado en el Anexo Uno. 
Formato 10. , 

d) Manifestación de garantia de calidad y/o vicios ocultos, indicando que el servicio que prestara será de primera calidad 
acorde con lo solicitado por el Área Requirente y que además se garantice contra defectos y/o vicios ocultos desde 
el inicio del contrato respectivo hasta un año después de la conclusión de este. Formato 11 . 

e) Manifest ción de capacidad de la empresa licitante, para obligarse a prestar el servicio en tiempo y forma, en el cual 
indique que cu.enta con la infraestructura, capacidad legal, administrativa, técnica y económica suficiente para 
obligarse a pie "lar I servicio objeto de esta Licitación Pública Nacional. Formato 12. 

D Manifiesto de responsabilidad laboral y del personal asignado, en la que indique que en caso de resultar 
adjudicado, tendrá la calidad de patrón, respecto al personal que utilice para prestar el servicio, teniendo 
conocimiento pleno dé las disposiciones de la Ley Federal det Trabajo y demás ordenamientos en materia de 
trabajo y seguridad social, por lo que el "Instituto Electoral de la Ciudad de México" no podrá considerarse patrón 
solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que la licitante tenga con 
respecto a sus trabajadores quedará obligado a responder a través de la garantia de cumplimiento del contrato 
respectivo desde el inicio de este y hasta su conclusión y en su caso hasta la conclusión del (de los) convenio(s) 
modificatorio(s) que al efecto se celebre(n), asi como cualquier otra responsabilidad en que incurra conforme a los 
Lineamientos. Formato 13. 

g) Manifestación de fletes y maniobras, en el cual indique que la licitante en caso de resultar adjudicada tendrá bajo 
su cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado de los materiales, de su personal, de las maniobras 
y de los insumas para poder llevar a cabo la prestación del servicio, sin costo adicional para el Instituto Electoral de 
la Ciudad de México Formato 14. 

h) Manifestación de cambios o correcciones del servicio, indicando que se compromete a realizar estos en los plazos 
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por el Area Requirenle, corrigiéndolo a más tardar en un plazo de 24 horas con las especificaciones de calidad 
requeridas a entera satisfacción del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato 15. 

i) Manifestación de aceptación de visitas, en el cual la licitanle en caso de resullar adjudicada permitirá la realización 
de visitas de verificación que estime pertinentes a las instalaciones con las que cuenta, durante la vigencia del 
contrato respectivo o en su caso hasta la conclusión de los convenios modificatorios, a efecto de constatar la calidad, 
cumplimiento en la prestación del servicio y demás consideraciones pertinentes y que en caso de no permitirlo o bien 
se detecten irregularidades, el del contrato respectivo será susceptible de rescisión. Formato 16. 

j) Manifestación sobre infracción de patentes y marcas, donde se indique que la licitante asumirá la responsabilidad 
total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicada las que resulten de cualquier violación a las 
disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este 
procedimiento o de la pres!ación del servicio que realice el Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato 17. 

8.2.3. Propuesta Económica. 

La Propuesta Económica deberá contener los siguientes requisitos: 
l . 

al Cotización del servicio el cual deberá incluir 

1. La 99scripción completa de los mismos, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio unitario, 
subtotal, 1. VA desglosado e importes totales de la oferta, asi como el periodo de garanlia de este. Formato 
18 

11. Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y económica permanecerán 
vigentes dentro del presente procedimiento de la Licitación Pública Nacional hasta su conclusión y que en 
caso 'oe resulter adjudicadas permanecerán vigentes hasta la conclusión de las obligaciones contra idas en 
el contrato respectivo y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. Formato 18 

111. Condiciones de Precio, en la que la licitante diga que presenta condiciones de precios firmes, en moneda 
nacional, sin estar sujetos a escalación, hasta la conclusión del procedimiento y en caso de ser adjudicado 
hasta cumplidas las obligaciones contraídas en el contrato respectivo y en su caso de los convenios 
modificatorios que se celebren. Formato 18 

IV. Aceptación de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la Dirección de 
Planeación y Recursos Financieros del Institulo Electoral de la Ciudad de México, y sus Lineamientos. 
Formato 18 

V. Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en estas bases, vigencia 
de la prestación del servicio, el lugar y el periodo de garanlia de este. Formato 18. 

8.2.4. Presentación de la garantía de formalidad de la propuesta. 

La Garantía de Formalidad de la Propuesta, en cualquiera de las formas señaladas en estas bases, deberá incluirse en 
el Sobre Único en original y copia que conlenga la documenlación legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta 
económica. No se aceptarán garantias que presenten tachaduras, enmendaduras o perforaciones. 

En el caso de que la licitante presente Póliza de Fianza deberá ajustarse al ANEXO DOS de las presenles Bases . 
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8.3. Actas derivadas de los eventos, asi como su notificación. 

Las aclas correspondientes al Acto de Aclaración a las Bases, al Acto de Presentación y Apertura de Propuestas y al Acto 
de Presentación del Dictamen y Emisión de Fallo, se entregarán de cada una de ellas copia simple si asi lo desean las 
licitantes y Servidores Públicos presentes los dias en que se realicen las juntas, o bien podrán digitalizarse y enviarse a 
las direcciones de correo electrónico que al efecto proporcionen a la "Convocante" acusando de recibido. 

9 Consideraciones adicionales a las bases. 

9. 1. Inconformidad es. 

Los interesados que se presuman afectados por cualquier acto o resolución emitida por la 'Convocante", que 
contravengan las disposiciones establecidas en los Lineamientos y las bases podrán interponer el Recurso de 
Inconformidad. ,. 

El Recurso de Inconformidad se presentará ante la Contraloria del Instituto Electoral de Ciudad de México dentro del 
término de 5 dias hábiles, contados a partir del dia siguiente a la notificación del Acto o Resolución que se recurra o de 
que el recurrente lenga conocimiento dé.este. 

9.2. Nulic!ades. 

Aquellos actos que' se real icen entre la "Convocan te" y las licitan tes. en contravención a lo dispuesto por la legislación y 
normatividad aplicables, serán nulos previa determinación de la autoridad competente. 

9.3. Interpretación de controversias. 

Lo relativo a las controversias en la interpretación y aplicación del contrato, convenios y actos que de éstos se deriven y 
que hayan sido celebrados con base en los lineamientos serán sometidas a los Tribunales competentes de la Ciudad de 
México, lo anterior ij~ conformidad con la fracción XXII del numeral 59 de los Lineamientos. 

9.4. No negociación de conéÍiciones establecidas en las bases. 

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases. asi como en las propuestas de las licitantes podrán ser negociadas. 

9.5. De la presentación de los formatos y anexos del procedimiento. 

Los formatos que se incluyen en estas bases deben considerarse solo como una guia en el procedimiento, por lo que la 
adecuada presentación de las propuestas es responsabilidad exclusiva de las licitantes. 

10 Anexos y Formatos que agilizan la presentación y recepción de las propuestas. 

10.1. Anexos. 
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ANEXO UNO 

Descripción, características y especificaciones técnicas del servicio 

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES PROPIOS Y ARRENDADOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

Se requiere se lleve a cabo limpieza de oficinas cenlrales, casa colorines, almacén Tlahuac y Órganos Desconcentrados, 
del 24 de septiembre al 31 de diciembre de 2024. 

Para esta partida, se solicitan "Trabajos de Altura"; por lo que debera presentar en su propuesta técnica la acreditación de 
que cuenta con la certificación de la NORMA Oficial Mexicana NOM-009-STPS-2011 , Condiciones de seguridad para 
realizar trabajos en allura 

Para cumplir con los requerimientos soliCitados, se deberan contemplar las siguientes secciones y contenidos: 

A) LIMPIEZA DE INMUEBLES. 
{ 

Sera en oficinas, qiblioteca, consultorio médico, áreas comunes interiores y exteriores, casetas de vigilancia, patios, 
estacionamientos, puertas y ventanas de cristal en su cara interna y externa, cualquier allura, pasillos, pisos, escaleras, 
muros, columnas; (cualquiera que sea su material), plafones, lamparas, persianas, azoteas, domos y elevadores. 

En caso de que se requiera el lavado de ventanas exteriores a una allura mayor en los Órganos Desconcentrados, debera 
existir previamente una pelición de la persona Titular de la Sede Distrital al Departamento de Mantenimiento y Servicios, 
y se realizara sin coslo extra para el Instituto. 

B) LIMPIEZA DE O);!CINAS. 

El mobiliario y equipo en general (sillas, escritorios, archiveros, credenzas, sillones, mesas laterales y de centro, 
despachadores de agua, ventiladores, cuadros, libreros, vitrinas, plantas de ornato, macetas y objetos diversos). Quedan 
exentos de esta actividad los equipos de cómputo como: teclados, torres o CPU, impresoras, fotocopiadoras y 
escáner. 

C) LIMPIEZA DE ÁREAS COMUNES. 

Escaleras, barandales, pisos de loseta ceramica, vinílica, terrazo rojo, marmol, madera, cemento, alfombra, plafones, 
lavado de fachadas, reji llas de aire acondicionado, lamparas, vidrios, canceles, gabinetes contra incendios y 
señalizaciones. 

D) LIMPIEZA DE SANITARIOS (PRIVADOS Y COMUNITARIOS). 

Deberán mantenerse limpios, por los menos 3 veces al día debera abastecerse con suficiente papel higiénico, toallas de 
papel para manos, jabón liquido antibacterial para manos, pastillas aromatizantes para cada W.C, asi como el reemplazo 
de tapetes para mingitorio las veces que sea necesario. 
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La limpieza en sanitarios incluye lavado de W.C., mingitorios, pisos, muebles, accesorios, puertas, canceles, lámparas, 
espejos y vidrios de los sanitarios. 

Para la limpieza de los mingitorios se deberá realizar lo siguienle: 

1. Para el caso de los mingitorios que realizan la descarga por medios electrónicos (fluxómetros), no 
se deberá usar agua en exceso. 

2. Tallar perfectamente la base del mingitorio, ya que ahí se deposita la orína que escurre del mismo. 
3. No utilizar solventes, thinner, aguarrás, gasolina o delergente en polvo para su limpieza. 
4. Cambiar el látex cuando se requiera. 
5. Reemplazar los tapetes antisalpicadura a cada mingitorio las veces que sea necesario. 

E) LIMPIEZA DE ESTACIONAMIENT9S. 

Barrido de pisos, rampas, andadores, accesos, limpieza de hidrantes, puertas, vidrios, botes de basura y señalizaciones 
(incluyendo los areneros, botes de arenargue están en el sótano). 

F) LIMPIEZA DE BANQUETAS PERIMETRALES. 

Barrido de banqueta perimetral que corresponda a cada inmueble del Instituto Electoral. 

G) LIMPIEZA DE PERSIANAS. 

Limpieza con paño húmedo en las persianas de todas las áreas que se encuentren colocadas al menos dos veces por 
mes. 

H) MANEJO DE RESIDUOS SÓLIDOS ORGÁNICOS E INORGÁNICOS . • 
Consiste en la recolección y clasificación de residuos orgánicos e inorgánicos, así como la limpieza (barrido) en el interior 
y alrededor de los lugares destinados para su concentración, por lo menos 2 veces al día y evitar el almacenamiento de 
residuos orgánicos e inorgánicos dentro de las áreas de trabajo. 

Cuando los residuos tengan caraclerísticas de peligrosos, el prestador del servicio deberá almacenarlos en envases de 
plástico, en tanto son utilizados o no haya servicio de recolección especial , no obstante que sean generados en cantidades 
mínimas. Estos residuos pueden consístir en : restos de pintura, insecticidas, pesticidas, aceite lubricante usado, 
anticongelante, produclos químicos de limpieza, baterías, ácidos y medicinas caducas, loallas sanitarias, cubre bocas, 
guantes, caretas. Lo anterior de conformidad con la Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente; y la 
Ley General para la Prevención y Gestión Inlegral de los Residuos, así como las demás disposiciones aplicables en la 
materia. 

PERIODICIDAD EN EL SERVICIO. 

SoInO. u" In~thuto d. caUd • ., 
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i archiveros, credenzas, 
libreros, vitrinas, despachadores de agua y 

de , I i papel, residuos 
depositados en cestos y boles de basura, en forma programada cada 4 horas y/o las 
veces sean necesarios. 

Colocación de jabón liquido para manos antibacterial, pastillas desodorantes en cada 
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que sean 
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I Lavado de pisos con desengrasante. 

barrido, 

'DESCRIPCIQN DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR 
Barrido de la banqueta perimetral que corresponda a cada inmueble del Inslitulo 
Elecloral, por lo menos una vez al dia. 

en los lugares 
al interior 

I Limpieza del contenedor de basura y/o deposito por lo menos una vez a la semana. 

Barrido y recolección de basura, i como quitar de desagüe, 
si es necesario en azotea. En época de lluvia el servicio será por lo menos tres veces 
a la semana las veces sean necesarios. 
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Pulidora de pisos 

Pulidora escalonera 

de aluminio con 

Señalamienlos tipo tijera 

molar a 
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seelurlllao con 

con 

y 

10 

Con molar a gasolina, minimo de 4 HP de palencia 

El equipo referido .anteriormente lendrá que ser nuevo o encontrarse en perfecto estado de funcionamiento. Previa 
aceptación de los equipos, por lo que la Dirección de Adquisiciones, dará su vislo bueno. 

Para Oficinas Cenlrales, Casa Colorines y Almacén Tláhuac el preslador del servicio deberá lener permanentemenle toda 
la maquinaria solicitada durante la vigencia del conlralo, en caso de que alguna de ellas requiera mantenimienlo, el 
prestador del servicio solicilará por escrilo a la Dirección de Adquisiciones, su salida, por lo que deberá remplazarla en un 
plazo de 5 dlas ~ábiles , con landa a partir del dia de su salida, por aira con las mismas caracterislicas. Asimismo, el 
preslador de servicio adjudicado deberá proporcionar los materiales necesarios para el pulido de pisos, escaleras y lavado 
de alfombras (bonelt, discos blanco, canela, rojo, verde, negro y todo lo necesario para realizar los Irabajos de forma 
eficienle y con calidad). 

Para los Órganos Desconcentrados, el preslador del servicio deberá proporcionar las aspiradoras necesarias para el 
servicio, una vez concluido, las aspiradoras deberán relornar al almacén de oficinas centrales. 

Al inicio del servicio, el prestador del servicio deberá proporcionar al personal que asigne para realizar los Irabajos en 
Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén Tláhuac y Órganos Desconcenlrados el equipo de prolección y seguridad 
minimo como son : guantes de hule, botas impermeables, hules impermeables, elc. 

En caso de que el personal que Irabaje para el prestador del servicio sufra algún accidente y/o enfermedad súbita durante 
el servicio, éste se hará totalmente responsable de las lesiones que sufra y tendrá que responder por los daños que se 
pudieran ocasionar, deslindando al Instituto Electoral de toda responsabilidad civil o penal. 

El prestador del servicio deberá tener asegurado ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), al personal que 
preste el servicio en las diferentes instalaciones del Instituto Electoral, y deberá presentar bimestralmente el pago de cuotas 
y aportaciones al IMSS y el SUA (Sistema Único de Autodeterminación) del personal que labore en instalaciones del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, debiendo reconocer que el Instituto Electoral no será responsable, ni patrón 
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susliluto de ninguno de los empleados de la empresa que otorguen el servicio de limpieza, por lo que el prestador del 
servicio será el único responsable. 

SUPERVISiÓN DEL SERVICIO 

En la prestación del servicio se deberá considerar una persona supervisora de la preslación del servicio en las Oficinas 
Cenlrales, Casa Colorines, Almacén Tláhuac y Órganos Desconcenlrados, el personal designado por el preslador del 
servicio para realizar esla actividad, deberá eslar de base en las Oficinas Cenlrales y no formará parte del personal de 
luma, ya que éste será sin cargo atguno para ellnslituto Elecloral y lendrá la obligación de coordinar y verificar la 
correcta realización de los servicios de timpieza mediante formatos de supervisión semanal que deberá instalar en 
sanitarios y serán firmados por el supervisor como parte de sus actividades, además de los que se recabarán en cada 
una de las áreas que serán firmados por un represenlante del Dirección de Adquisiciones de manera mensual, y de 
manera Irimestral de forma aleatoria en 5 Órganos Desconcenlrados, para garantizar la prestación del servicio prestado. , 
Al inicio del servicio y duranle la .vigencia del mi~mo, la empresa deberá proporcionar 1 equipo lelefónico (celular) con linea 
activa, para la persona designada com6 ,supervisor(a), con el objelivo de lener comunicación directa ante cualquier 
contingencia, 

Las inasistencias dei personal de limpieza en Órganos Desconcentrados deberán ser atendidas de manera inmediata, 
previo aviso y/o repo'rte del Departamento de Mantenimiento y Servicios. Se considera que los reportes que entregue la 
persona designada por el prestador del servicio allnslituto Electoral son adicionales a cualquier olra forma de supervisión 
que establezca el mismo. 

El prestador del servicio deberá suministrar en todos los inmuebles donde se prestará el servicio las señalizaciones 
necesarias para llevar a cabo los servicios como: trapeado, lavado de pisos, cristales, pulido o cualquier tipo de aclividad 
del servicio en áreas comunes u oficinas que implique riesgo para el personal. 

Las actividades antes descritas se consideran de carácter enunciativo más no limitativo, por lo tanto, corresponde a cada 
prestador de servicio presentar en su propuesta las actividades adicionales que considere pertinentes. 

El prestador del servicio se obliga a prestar el servicio, incluyendo materiales y productos biodegradables, de acuerdo a lo 
solicitado por el Instituto Electoral, debiendo ser estos productos nuevos, encontrarse con el empaque y sello original del 
fabricante, además tendrán que ser entregados dentro de los primeros 5 dias de acuerdo a la periodicidad establecida en 
el presente anexo. 

Los equipos y maquinarias (aspiradoras, pulidoras, etc.), deberán cumplir con las especificaciones técnicas (según anexo) 
que permitan la satisfacción completa del Instituto Electoral y garanticen calidad en el servicio, haciéndose responsable el 
prestador del servicio por los defectos y vicios ocultos de los materiales y equipos usados que afecten la calidad del servicio 
prestado y/o causen daño a los bienes del Instituto Electoral al ser aplicados o en su caso, afecten la salud de los usuarios 
de los inmuebles. 

En el turno matutino, el personal que proporciona el servicio de limpieza tendrá derecho a una hora para consumir alimentos 
en forma escalonada, los horarios deberán ser de 11 :00 a 12:00 y de 12:00 a 13:00 hrs., para asi contar con el personal 
disponible que brinde el servicio en todo momento. 
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INTENDENTES. 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones , Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-07124 

Actividades: Retirar chicles en pisos, barrer, lavar, trapear, desmanchar pisos, escaleras y áreas en general; sacudir, 
aspirar, lavar mobiliario y vidrios; aspirar alfombras en los Órganos Desconcentrados que cuenten con ella, lavar loza y 
utensilios de cafeteria, limpiar persianas, utilizando para ello el material y equipo necesario de acuerdo con la actividad 
que se realice, con la periodicidad y calidad establecidos; clasificar y concentrar los residuos en los lugares establecidos 
para ello. 

PULIDORES. 

Actividades: pulir, desmanchar y abrillantar pisos de loseta cerámica, mármol, escaleras y pasillos de acceso, utilizando 
para ello el material y equipo necesario de acuerdo a la actividad que realice, con la periodicidad y calidad establecida. 

LAVADORES DE ALFOMBRAS. 

Actividades: lavar y d~smanchar alfombras en los Órganos Desconcenlrados que cuente con ella, utilizando para ello el 
material y equipo necesario de acuerdo a la adividad que realice, con la periodicidad y calidad establecida 

LIMPIADORES DE CRIST AL ES. 

Actividades' limpiar cristales de oficinas y áreas comunes por la parte interior y exterior a cualquier altura, asl como el 
lavado de domos, utilizando los materiales y equipo de seguridad necesario para realizar esta actividad, con la periodicidad 
y calidad establecida. 

DOMICILIOS y NÚMERO DE PERSONAL P0R TURNO, DONDE SE PRESTARÁN LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA: 

OFICINAS CENTRALES, CASA COLORINES Y ALMACÉN TLÁHUAC 

1.- Turno matutino de 7:00 a '15:00 horas de lunes a sábado. 
2.- Turno vespertino de 15:00 a' 21 :00 horas de lunes a viernes. 

No. 25 Col. 
C.P. 14386, 

México. 
Rancho Los 

5, Colonia Rancho Los i 
C.P. 14380, Ciudad 

Tlalpan 

Tlalpan 

20 intendentes 

Somo. Un , .. nh.,to de Calidad 

10 intendentes 

.(:-~'-;Ó<~~:;:;", En .llnnltuto IElecto,al d ll ,,, CI .... dad d _ ....... 1<:0 " $.'3""05 comptOtn",Ud8S y c c:>rnp'om .. , ld01' a .. dmh'¡" tr .... , .~c:.o .... " "-, .... ~~..,,.. 
t~~,-;, .,,,: ,; i loc.'as , ... ,_ ....... co.,d,,,' ,, n ' .... ,."".JTlO~ d .. part\c lp."l.ón ciudad"n .. Ine l .. y.n . ... . y p . o .... ov ... .. t, ' li5)' l o~ ".bo'''''''''' d .. la ~ -. .'-~ 
'. "" '! I, ••. ~ I . ,' ~ CIudad ej e Mé~lCO la ", .. ltu." d.uYooc.átlc .. . , .. pa. tlcl p .. dÓn y e l e:J""c:lclo p l .. no d. ' lO clud ... danl¡!, .... " .. ~ .. los p,lnclpiOS • """"\: ... _ .sJ"r" ~ 

:';;;¡; ; ,~,~: . ' ... c.o."" <:1 ... 13 funr.l6n ~14!Clo'''' ' ... "n'nl~ndo con '00. 'equlsl' ..... '''"9~'' .. '' y ... 0''' ..... '' ... . '' .10. Y n,.Jo •• ndo ooor.tlnu",",_n,. 'lO "\. ••. __ "'r 
~. ..fk..c ;~ d .. " u .... ,.o .1 .. ' ....... d _ v.nl6n d. .d . '.ClO''''. . ..... .... 

'''''::'' "'" ""d.l" ,,"m"~ M"""r 1 
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35, Colonia Barrio de 
Zapotitlan, C.P. 

Im,h .. "o, Ciudad de México. 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimon ial y Servicios 

IECM-LPN-07/24 

Tlahuac 

PROGRAMACiÓN PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA CADA UNO DE LOS 33 ÓRGANOS 
DESCONCENTRADOS. 

ÓRGANOS DESCONCENTRADOS 

1. Para el periodo del 24 de septiembr al 31 diciembre de 2024, se requiere 1 elemento en un turno de 8:00 a 16:00 
horas de lunes a viernes en los 33 Órganos Desconcentrados. 

UBICACiÓN DE LOS INMUEBLES DONDE SE PRESTARÁ EL SERVICIO DE LIMPIEZA (ÓRGANOS 
DESCONCENTRA9°S) 

01 

02 

03 

Huizaches, No. 25 Col. Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de México. 

Manuel Rivera Cambas, No. 
Ciudad de México 

60mO. Un " ."'tuto d e C.Ud_ 

. 07400, Ciudad de 

CP. 15900, 

.... ~ .. ~~'.'~.ú._, En .. ~ Inst ituto E leoc1:or a ' d. , . CluCll>cl d a M _ CO "$ll'mO~ cnmp.o n-oe . id"" y c omprome t idOs", .d",'nIU"., .. I. edon., .. .... );'~-.... 
f " .~:! . ' ''''''. ' . 5 In_' .... <,o.-..::Io.><:,. 'n~ni~rnos el .. p le elon cl" dad. n .. ¡..,'I .. yen • ••• y po .............. .... lo." Y lo. ...... 1:"' ..... 10.,.<:1 ..... i~ .'--~ 
,'" ': I tu ••• • C iu dad el .. M e"lc .. '" cu lt .... d . rnoc:. " U c • . a pen ' Ipacló" y "" ~J'''clclo pleno el", ,,, c lud"dan¡". en .. ~ .. lO'!! principios i ...... ~ ~r ~ 

-;'".:. :,-- .<'c.m ..... d" ,,, I"n<:l.'" , .. 1-:10",1 .. " mplle .. COn I ~ '<'tq"lsl .... ~ 1~" Ifo-"" ) . "'91"....., .. "I"rIo~ Y ..... J o~ando eondn ... .. .n ..... 1 .. .. ... ¿-_ , .. r 

HUlZaches N:~;'~~ <~;I:~7:~::;~:-~~: .. ~n I ~~~';;~ '-~'- ' , C P. 1438 Ciudad de Mi' Conmutador 548;:;~OO 

Kt ~ r <f 
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21 

22 

27 

28 

29 

30 

31 

32 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-07/24 

Lomas Estrella, Segunda Sección 11, Postal 09890, 

No. 170, Colonia San Francisco 

33 
Santiago No. 493, Colonia Lomas Quebradas, Magdalena Contreras, C.P. 10000, Ciudad 

Debido a las necesidades del Instituto Elecloral podrán existir cambios de domicilios, por lo que el servicio se tendrá que 
proporcionar en el nuevo domicilio para lo cual el Instituto Electoral dará aviso con 48 horas de anticipación y sin costo 
alguno . 

. "f.~'..~'b:~.:.:~;.;, En . 'Instltuto 1l1.<:tc .... , d .. , . CIUdad d_ .... . klco .... ' • ...,e .,('> _ ' " '1 y" ,mp.omellclo.." . eI Inl~' ra • • ,.celo .... :-'··,;:~· ... ~1 
t- ,;; , ... , ... ; .', l oc.I.~ fnt.-g ,.~ condu"" ,,, •• ·.',."'I~n"""' d .. par1klp.c:U n '" oS .. In ye n t •• ), p . o .... ov .. ... " 1 .. Y lo~ h ll b" . .. , .. ~ <1 ..... ~~ ....... .. 
\ ·:!: ...... .:. ';'-'I~ :·: .1 CI .... dad d e Mé,,'co 'a " .. ¡tuu. eI,,,noc.átlca, 'a p<\rtlcJpaclór:o J ..... c <> pl~no de 11 Cludl>c!l.nra . e l " ¡)&OO ",1= prlrn; lplo$ \ u _ ~rl 

.. ;.':'-:" .';" ' ..., . n • .,.... de 'a ' ''n~16'' .. len"" •• c , ,,..npU<trodo con lo," IP.q1 1, " 1">5 Y " .. O." .... " ., ~ dos y ..... jo. "d .. ce" .. t''' .... "'.''' .. ,.. .... __ ..... 
. "roe .. c l" d . nu .. s tro . 'sUr ...... d .. " .. stlón d ...... lId.d .1... ..1. . ... ....... 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciuda México. Conmutador 5483·3800 
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En lo que respecla al servicio de lavado y aspirado de alfombras, pulido de pisos en los Órganos Desconcentrados que lo 
requieran, la empresa deberá proporcionar a su personal el equipo y materiales necesarios (máquinas, shampoo, guantes 
y todo lo necesario) para cumplir con esta actividad. 

UBICACIO~ DE LOS I~MUEBLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LAVADO DE ALFOMBRAS 
(ÓRGANOSDESCONCENTRADOS) 

_()RGANO UBICACiÓN 
AREA APROXIMADA 

PERIODICIDAD 
DESCONCENTRADO EN M2 

14 
Tzinal No. 347, Colonia Her6es de Padiema, 

12 Octubre Ttalpan, C.P. 14200, Ciudad de México. 

16 5 de mayo 43, Pueblo de San Pedro Mártir, 11 Octubre Tlalpan, C.P. 14650, Ciudad de México 

19 
Avenida México No. 5601 , Colonia Huichapan. 

19 Noviembre Xochimiloo. C.P. 16030, Ciudad de México. 
Calzada Desierto de los leones No. 4762, Colonia 

23 I Tetelpan. Alvaro Obregón. C.P. 01780. Ciudad de 220 Noviembre , México 

08 170 M2 NOVIEMBRE pulido de mármol 

Maple ·No. 80, 

09 
María Insurgentes, 

180M2 OCTUBRE pulido de mármol 
Cuauhtémoc, C.P. 06430, 
Ciudad de . i 

I Tzinal No. 347, Colonia 

14 
Héroes de Padierna, Tlalpan, 30M2 OCTUBRE pulido de mármol C.P. 14200, Ciudad de 

Avenida Arteaga y Salazar 
No. 453 (antes 28), Colonia el 

20 Contadero, Cuajimalpa de 110 M2 OCTUBRE pulido de mármol 
Morelos. C.P. 05500, Ciudad 
de México. 
Agricultores No. 315, Colonia 

24 Minerva, Iztapalapa, C.P. 300M2 NOVIEMBRE 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho l os Colorines, Tlalpan, C.P. , " 'O". ........ uu,'u de 'M~s<>~C')nnlut;'dor 5483-3800 

34 
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33 200M2 NOVIEMBRE pulido de mármol 

MATERIALES REQUERIDOS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA SEPTIEMBRE Y NOVIEMBRE. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpa 

35 
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Nota: Las canlidades antes enunciadas serán distribuidas por el prestador del servicio en el almacén Tláhuac, ubicado en 
Calle General Manuel M. Flores No. 35, Colonia Barrio de Santa Ana Zapotitlán, Tláhuac, C.P. 13300, Ciudad de México, 
esto tendrá que ser dentro de los primeros cinco dias hábiles de cada mes, conforme a la frecuencia que se indica en las 
relaciones de materiales que se anexan. Debiendo recabar el acuse de entrega del material correspondiente, con 
nombre, firma y fecha de quien entrega y de quien recibe, estos acuses de recibo debidamente requisitados los 
deberá entregar el prestador del servicio, dentro de los cinco días hábiles posteriores a la fecha de entrega al 
Departamento de Mantenimiento y Servicios. 

La empresa deberá sustituir, cuando se requiera los despachadores toallero, de papel higiénico y jabón para manos que 
se encuentren en mal estado, en Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén Tláhuac y Órganos Desconcenlrados. Los 
despachadores para jabón liquido, papel higiénico y toallero, deberán ser invariablemente de la marca Kimberly Clark, 
conforme lo siguienle: 

.cl6ri~ :!!.'. ... Cal'atterlitlcas . ;.0;:, 

Despachaoor de jabón liqúido Dimensiones: 21x13x11 cm. (alto x ancho x fondo) 
Despa,hador de papel higiénico Jumbo, Sr. Color humo, Dimensiones: ancho 37 cm. 
rollo Larao 36 cm. Fondo 13cm. 
Despachador loalla papel rollo Color humo. Dimensiones: ancho 27.1 cm. Largo 40 

cm, fondo 21 cm. 

DESCUENTOS POR SERVICIOS NO PRESTADOS 

Cuando el prestador del servicio no realice las actividades de conformidad con el presente anexo, se hará acreedor a la 
aplicación de los descuentos siguientes, cuyos importes se deducirán de los pagos mensuales, mediante notas de crédito. 

TURNO NO LABORADO. 

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondienle, de conformidad al personal requerido señalado 
en este anexo, se descontará el 100% del importe del turno no laborado, conforme al control de asistencia respeclivo. 

SERVICIO DE LAVADO DE ALFOMBRA. 

Por los servicios no prestados del personal de limpieza para el lavado de alfombra en las diferentes sedes distritales, se 
descontará el 100% del importe del turno no laborado. Se consideran dos personas de oficinas centrales para la realización 
del trabajo de lavado de alfombra, por lo tanto, el descuenlo será de dos elementos por servicio no preslado. 

SERVICIO DE LAVADO DE CRISTALES. 

Por los servicios no prestados del personal de limpieza para el lavado de crislales en altura en oficinas centrales, se 
desconlará el 100% del importe del luma no laborado. Se consideran diez elementos de oficinas centrales, y 6 elementos 
para Órganos Desconcenlrados; por lo tan lo, el descuento será de diez, y seis respectivamente por servicio no prestado. 

DESCUENTOS POR FALTA DE UNIFORME. 

$omo. Un , ",Ultuto d. c .. u_ 

~ .. : ' . ~'~ •• ~'\ IE.n .l 'n ...... uto EI-='DU, I el. ,. Clud .. d el. "..",_ " SO. rno", comp' o "" ... .... ",. y com p.om 

el 
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El preslador del servicio deberé dotar a su personal de uniformes al inicio de la preslación del servicio; en el caso de las 
personas que cubran doble turno, se deberé duplicar la cantidad de uniformes. El personal que se presente sin uniforme 
o que éste se encuentre en muy mal estado, no se le permiti ré trabajar y, en consecuencia, se desconlará el 100% del 
importe del turno al prestador de servicio. 

También deberán portar un gafete vigente con folografia, el cual deberá portar en un lugar visible. 

DESCUENTOS POR INDISCIPLINA U OMISIONES 
En la prestación del servicio se harán las acciones y los descuentos que a continuación se señalan: 

Separación definiliva del elemento que presta el 100% del luma 
servicio en el Instituto Electoral 

Separación definitiva del elemento que presta el 100% del turno 
servicio en el Instituto Elecloral 

Descuenlo del luma 100% del turno 

que presla el 100% del luma 

que presta 
100% del turno 

100% del turno 

ventas, tandas, que presta el 100% del turno 

Por dedicarse a actividades ajenas al servicio Descuento del turno 100% del turno 

Los descuentos se aplicarán en forma directa sobre el precio unilario del salario por dia por empleado, en la facturación 
del mes que corresponda. 

Protesto lo necesario 
Atentam ente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

so",o. Un , nUlt u to d .. C a Udad 

; .. ~'~·2 ~· f,:-- En. I Innltuto E le«_ .. , d . ' a C l u dlKl d .. M.xl.,., "MamOs. eOI'T\r-rom~tld(> ~ y (:o""prom ... ido~ .(l .dml .... lstr.. 1.. ..... ~ .);:'~~. 
( -:Ü 'I;'';";'~: , loca ' ... Integra. <:o '''~uc¡' ,.w.; .. ,,,,, , ,,,,~ d" participación cluda"'a ... . Inelu)' ..... t ... y P ' o """_' ~n I .. S y 105 h .. b, e s d" 1 .. l ~} 

'!:;t::-.:~:· / ~~:;:~e7~~,~~~¿~:t,,~~;~;~~'~~~S:!~~~~~~~~ ~!;;,~O} P,':;;I~~!~~3Ct~~~d~tore.."..~~nt.nu .. ~.n~j! \.~_ . :~,./ 
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P . 14386, Ciudad de Méxic 
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ANEXO DOS 

A favor dellnslilulo Electoral de la Ciudad de México 

Para garanlizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) la formalidad de la propuesla 
que presente para participar en el Licilación Pública Nacional número IECM·LPN·07l24 , convocada por el Institulo 
Electoral de la Ciudad de México, relativa a la contratación de la prestación del servicio de limpieza para los 
inmuebles propios y arrendados del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por un importe (el monto que 
garantiza) minimo del 5% respecto del monlo tolal, de su ofertada económica sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, 
la presente fianza surtirá sus efeclos a partir de la fecha de su expedición, hasta noventa dias naturales a partir de la 
entrega de la propuesta, en caso_de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza permanecerá en vigor durante 
la substanciación de todos los recursos Ilegales y sólo pOdrá ser cancelada con autorización expresa del con vacan le. 

Para efectos de exigibi)idad de esta gara~lia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimienlo establecido 
en los articulas 279, 280 Y 283 de la Ley' de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo 
establecido en el arliculo 179 de la citada ley. 

ANEXO TRES 

• De cumplimiento del contrato. 

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Para garantizar P9r (el nombre completo de la lierrante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de las 
obl igaciones derivadas del contrato número y sus anexos de fecha __ celebrado entre el Inslituto Electoral 
de la Ciudad de México y (el nombre de la licitante ganadora, relativo a la contratación de la prestación del servicio 
de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por un imporle 
(el monto que garantiza) minimo del 10% del monto total, del conlrato sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la 
presente fianza surtirá sus efectos desde la fecha de su expedición, con vigencia de cuatro meses, a partir de la fecha de 
firma del contralo de referencia, en caso de prórroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se incrementará en 
concordancia con la citada espera o prórroga. Esta fianza permanecen" en vigor durante la substanciación de todos los 
recursos legales y sólo podrá ser cancelada con autorización expresa dellnslitulo Elecloral de la Ciudad de México, y no 
deberá hacer referencia al articulo 282, de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto 
reviste la naturaleza juridica de un Organismo Público Autónomo. 

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido 
en los articulas 279, 280 Y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo 
establecido en el articulo 179 de la citada Ley. 
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ANEXO CUATRO 
Presentación de Cuestionamientos por Escrito. 

Elaborar en papel membretado de la empresa 

Los cueslionamientos que las Licitantes presenten en hoja membretada por escrito incluirán, como minimo, lo 
siguiente: 
Fecha: 
Nombre, denominación o razón sociat del licitante 
Datos generales de la licitación 

RFC de la licitante 

El fo rm ato de preguntas deberá llenarse de ac uer do al ejemplo desc ri to a continuación, respetando las 
siguientes caracteristicas: 

Fuente: 
Estilo de fuente: 
Interlineado: 
Mayúsculas y minúsculas 

Arial Narrow 
Regular (no negrita) 
Sencillo 

(EJEMPLO) 

Tamaño: 11 puntos 
Alineación : justifi cada 

Preguntas de Carácter Legal y Administrativo . .••.••••••.•••••••••••.•.• _ ............................................................ . 

1. 

Preguntas de Carácter Técnico . ............................................................................................................. . 

2. 
Preguntas de Carácter Económico . ....................................................................................................... .. 

3. 

Notas: Para participar en la Junta(s) de Aclaración a las Bases y dar respuesta a sus cuestionamientos, es requisito 
que el Licitante haya adqu irido las bases. 

Se solicita que el asistente que acuda a la Junta o Juntas de Aclaración a las Bases, presente un dispositivo de 
almacenamiento (USB o CD el dispositivo USB es de carácter devolutivo) en Word o Excel el "archivo' de sus 
cuestionamientos por escrito o los remita por correo electrónico a la siguientes direcciones de correo 
electr6nico:xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx con la finalidad simplificar la integraci6n al acta circunstanciada del 
evento. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

'"",,"~ ,. '". ,., •• , "oo". ,., '.'''M'. ,.,.:~ o , "",. """',"7 ';'" 
Ir 
l 
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ANEXO CINCO 

Formato para propuesta de precios más bajos 

Denominación de la licilación _ _ __________________ _ 
Número de la licitación . .,.-,-_ _ --,_.,,-,._,.-_ ___________ _ 
Nombre de la persona física o moral participante __________ ___ _ 
Nombre del representante legal _ _______ _ ___ _ ____ _ 
Instrumento público No.--,-_ _______ _ _ __________ _ 
Idenlificación oficial vigente _ _ _ _______ _ _ ______ __ _ 
Partida No. _______________________ _ 

Turno 

1 

2 

Precio unitario 
1 

\l 
• 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Firma de la persona facultada 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Exposición de fines. 

La Dirección de Adquisiciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, con la finalidad de que el Instituto, 
cuente con mejores condiciones de precios, invitará a las Licitantes que presentaron propuesta y que hayan cumplido 
con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y económicos, a presentar precios más bajos, en 
minimo dos rondas, de acuerdo a las instrucciones que abajo se indican. 

Procedimiento. 

1. La "Convocante' , en el Acto de Presentación del Dictamen y Emisión del Fallo, procederá a informar a las 
Licitantes el resultado del "Análisis Cualitativos de las Propuestas' , señalando a aquellos Licitantes que 
cumplieron con la tolalidad de los requisitos solicitados en las bases e informando los precios más bajos 
ofertados de acuerdo con lo estipulado en las bases. 

2. La "Convocante', invitará a las Licitantes que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las 
bases, a ofertar precios más bajos, en minimo dos rondas, con la finalidad de resultar adjudicados. Las licitantes 
que manif~sten su interés en parlicipar en esta etapa deberán presentar original o copia certificada por Fedatario 
Público de la documentación del representante que acredite su capacidad legal para actuar en nombre de su 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 548 ...... """,.... 
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representada, asi como de identificación oficial vigente (credencial de elector, cédula profesional, pasaporte, 
cartilla del servicio militar liberada). Los documentos originales y/o certificados, se devolverán al término del 
evento, ya que sólo se requieren para su cotejo. 

3. La "Convocan te', posteriormente a la revisión de la acreditación legal de los representantes de las Licitantes que 
manifestaron su interés en participar en la etapa de presentación de precios más bajos, procederá al inicio de la 
misma, de acuerdo a lo siguiente: 

• Primera ronda de precios más bajos: La 'Convocante" informará el precio más bajo ofertado, respecto 
del cual las Licitantes deber!m mejorar la oferta en el formato ' Propuesta de precios más bajos" y la 
entregarán a la "Convocan te" para ser analizado y determinar cuál es el precio más bajo. 

• Segunda, y subsecuentes rondas precios más bajos: La 'Convocante" informará el nuevo precio 
más bajo ofertado en la primera ronda, respecto del cual se deberá realizar el segundo mejoramiento 
de precio en el mismo formato de "Propuesta de precios más bajos" y la entregarán G la 'Convocante" 
para ser analizado y determinar cuál es el precio más bajo. 

Una vez agotada esta etapa, la ' Convocante" realizará el análisis de los precios más bajos y procederá a la 
adjudicación o en su caso, la declaración desierta de este procedimienlo o de alguna de sus partidas por precio no 
aceptable. 

Instrucciones. 

1. La "Convocante" proporcionará el formato de "Propuesta de precios más bajos", a las Licitantes que 
hayan aceptado la invitación de presentar alguna postura más baja, debiendo este requisitarse con los datos 
de: Razón o denominación social de la empresa y nombre del representante legal, previa acreditación de su 
capacidad legal para actuar en nombre de su empresa. 

2. Las nuevas propuestas de precios más bajos se asentarán de forma manuscrita en las columnas según 
la ronda que corresponda, en el fonmato de ' Propuesta de precios más bajos". 

3. Al término de la etapa, el representante legal de la empresa firmará el formato de ' Propuesta de precios 
más bajos" y lo entregará a quien preside el evento, inlegrándose al acta circunstanciada del evento. 

Somos Un Instituto d . <:. Ud..::l 
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Formato 1 
Declaración de Datos Personales 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07l24 

"Contratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 
1 AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 
, 

El lnstiluto Electoral de la Ciudad de MéXico (Instituto Electoral), a través de la Secretaria Administrativa, con domicilio en la 
Calle de Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Alcaldia de Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, es el 
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos en el Sistema de Dalos 
Personales de Proveedores y Arrendadores de Bienes Muebles y, Presladores de Servicios con fundamento en: 
a) Constitución Poliíica de los Est~dos Unidos Mexicanos, articulas 6, Apartado A, fracciones 11 y 11 1; Y 16 segundo párrafo; 
publicada en el DOF el 5/0212017. Ultima reforma el 28/05/2021 ; 
b) Constitución Polilica de la Ciudad de México, articulos 7, apartado E, numerales 2 y 4; Y 50; publicada en la GOCDMX el 
05/02/20 17. Última reforma 31/08/2020; 
e) Ley General de Archivos, articulas 1,2 fracción VI, 5, 6, 7, 74 fracciones 111 y IV, 116 Y 120; publicada en el DOF el 15/06/2018; 
d) Ley de Archivos de la Ciudad de México, articulos 1; 4 fracciones XII, XII I, XIX, XXI Y XXIV, publicada en la GOCDMX el 
18/11/2020; . 
e) Ley de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México, articulas 6, 
fracciones XII y XXII; 7, segundo párrafo; 21 ; 24, fracciones XVII y XXIII ; 28; 186; 191; 193; 194 Y 202, publicada en la GOCDMX 
el 6/05/2016. Ultima refonna, el 26/02/2021; 
fj Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulas 3, fracción XIV, 
12,13,14,15, 16,17, 18,19,20,21,21 bis, 21 ter, 22, 23, fracción VI, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38 
Y 75 fracción V, publicada en la GOCDMX el 10/04/2018. Ultima reforma el 11/02/2021; 
g) Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 1, párrafo tercero; publicada en la GODF el 28·09·1998, última reforma 
GOCDMX el 26-02·2018; h) Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicios de 
Recursos de la Ciudad de México, articulas 1, 3, 6 y 7; publicada en la GOCDMX el 30·12·2018, última reforma GOCDMX el 
09-06·2021 ; 
i) Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, articulas 30, 31, 32, 33, 34 , 87 primer párrafo, 
88 fracciones 1, XII Y XIII, publicado en la GOCDMX el 07/06/2017. Última reforma el 29/07/2020; 
j) Reglamento Inlerior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, articulo 20; publicado en la GOCDMX el 16/08/2017. Última 
reforma el 11 /0312019; 
k) Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Protección de Datos Personales, articulas 1; 3, 
inciso cj, fracciones 1, VI, VI I, VIII Y XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34, 56, 57, 62, 64, 67 Y 68, publ icado en la GOCDMXeI13/05/2019. 
Última reforma el 01/07/2019; 
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1) Lineamientos Generales sobre Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, 
articulas 2 fracciones X y XII , 5,7, 8, 9, 10, 11 , 12, 13, 16, 17, 18, 20, 21 , 32, 33, 36, 37, 38, 39 Y 41 , publicados en la GOCDMX 
el 23/09/2019; 
m) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación Servicios del Institulo Electoral de la Ciudad de 
México, numerales 1,3, 23, 27, 28, 33,48, 51 primer párrafo y 52 último párrafo; publicados en la GOCDMX el 07-09-2017; 
n) Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral de la 
Ciudad de México, numeral 10 fracciones IV y V; aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
Generales dellECM mediante Acuerdo No. AO-03-01-2017, el 18-08-2017; 
o) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Numerales 8, 9, 10 
Y sus anexos 3, 4, 5, aprobado por el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT-IECM-2512020, en la Novena Sesión 
Ordinaria celebrada el 24/09/2020; y 
p) Manual de Organización y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México, páginas 129, 130, 153 Y 154; 
aprobado mediante Acuerdo de la Junta Administrativa IECMJA-l06-16 el 15-09-2016, última reforma Acuerdo IECM-JA080-
19, el 15-05-2019. 

Los datos personales recabados serán utilizados con la finalidad siguiente: recabar los datos personales de proveedores y 
arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios, a fin de verificar su autenticidad y veracidad, para formalizar las 
adjudicaciones conforme a,los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Prestación de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para la finalidad antes señalada se solicitarán los 
siguientes datos personales: 
Datos identificativos. - Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), domicilio, firma, nombre, teléfono particular. 
Datos patrimoniales.- fianzas, referencias personales, ingresos y egresos. 
Datos electrónicos.- correo electrónico no oficial. 
Tiempo d~ conservación en medio automatizado: No aplica 
Tiempo de conservación en el archivo de trámite: 4 años 
Tiempo de conservación en el archivo de concentración: 8 años 
Usled podrá ejercer sus Derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación u Oposición de sus datos personales (derechos 
ARCO) al tratamiento de sus datos personales asi como la revocación del consentimiento directamente ante la Unidad de 
Transparencia del lns1ituto Electoral, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, Tlalpan, C. 
P. 14386, Ciudad de México, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 
htlp://www.platalorrnadetransparencia.org.mxlo en el correo electrónico 
unidad.transparencia@iecm.mx. 
Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar un 
correo electrónico a la dirección antes señalada o comunicarse al TELlNFO 56364636. De presentarse cambios en este Aviso 
de privacidad, se hará de su conocimiento en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Internet 
htlps://www.iecm.mxlproteccion-de-datos-personales/. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licüante 
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Documentación Legal y Administrativa 

Formato de Existencia Legal y Personalidad Jurídica 
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 2 

Fecha: 

(Nombre del Representante legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aquí asentados, son ciertos y han sido debidamente 
verificados, así como que cuento con facultades sufICientes para suscribir la propuesta en el presente Procedimiento de licltacien Pública Nacional, 
a nombre y representación de la empresa-(persona física o moral). 

Licitación Pública Nacional No.; IECM-LPN-07l24 
Concepto de la lic;tación: "Contratactón de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de Mexicon 

Nombre y/o Denominaci~: 
Registro Federal de ContribU)'entes: 
Domicilio: t:: 

Calle, número, Colonia Gód~o Postal 
Teléfonos; 
Correo Electrónico: 
Alcaldía o Municipio: 
Entidad Federativa: 

Razón o Denominación social de la Empresa: 
Registro Federal de Contribuyentes: 
Teléfonos: '" .. 

Correo Electrónico: 
Alcaldía o Municipio: 
Entidad Federativa: 

Persona Fisica 

Persona Mora l 

No. de Escritura Pública en IG que consta el Acta Constitutiva: 
Fecha: 
Nombre, n(¡mero y lugar del Notario Público ante el cual se día fe de la misma: 
No. De folio mercantil y fecha de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad y el Comercio: 
Relación de Accionistas 
Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) 
Descripción del objeto social. 
Refonnas al acla constitutiva en su caso 
Datos del documento mediame el cual acred ita su personalidad y facultades : 
Nombre, número y lugar del Notario Público anle el cual se otorgó: 

Protesto lo necesario 
At e n t amente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

s.. ... o . u .. 'n .. ., .. t .. d. Calldad 
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Documentación Legal y Administrativa 

Manifestación de Declaración de Integridad 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Adm inistrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 3 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07/24 

"Contratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

'El que suscribe con el carácter de represenlante legal de la empresa denominada con 
relación a la presente licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la empresa que 
represento por si misma, o a través de interpósita persona, me abstendré de adoptar conductas para propiciar que 
los servidores públicos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, induzcan o alteren las evaluaciones de las 
propuestas, el resullado del procedimiento, u olros aspectos que me otorguen condiciones más ventajosas cen 
relación a las demás licitanles; además, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me cemprometo a no incurrir en 
prácticas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de licitación Pública Nacional, asi como en el proceso 
de formalización y vigencia del contrato y en su caso los convenios modificatorios que se celebren si mi empresa 
resulta adjudicada incluyendo los actos que de estos deriven, el cual parte agregado a la presente propuesta en donde 
garantizo la transparencia, legalidad y honestidad en el presente procedimiento de Licitación Pública Nacional". 

Protesto lo necesario 
Atentamen t e 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 
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Formato 4 

Manifestación Sobre Aceptación de Cláusulas No Negociables 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Presente. Licitación Pública Nacional 
IECM-LPN-07/24 

"Contratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto . 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 
Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación a la presente Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada 
acepta el pliego de cláusulas no negociables conlenidas en el conlrato respectivo de prestación del servicio que se 
derive de este procedimiento y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren '. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 
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Documentación Legal y Administrativa 

Manifestación de Aceptación de Condiciones de la Licitación Pública Nacional 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 5 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN-07124 

"Contratación de la prestación del,servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

.. 
Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácler de representanle legal de la empresa denominada con 
relación a la presenle Licilación Pública Nacional, manifiesto bajo protesla de decir verdad, que hemos leido el 
conlenido de eslas Bases, sus anexos y la(s) Junla(s) de Aclaración a las mismas y aceplamos parlicipar conforme 
a ésla respelando y cumpliendo integra y cabalmenle las condiciones eSlablecidas, asimismo, para los efeclos que 
surjan en caso de adjudicación', 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Ranch o los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 
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Documentación Legal y Administraliva 
Formato 6 

Manifeslación de No Impedimenlo de Participación en el Procedimiento de Licitaci6n Pública Nacional 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07/24 

"Conlratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Elecloral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe, con el carácter de representante legal de la empresa denominada 
con relación a la presente Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad que conocemos el 
con tenido y alcance legal del numeral 42 de los Lineamienlos y que la empresa que represento no se encuentra en 
los supuestos de impedimento legales correspondientes". 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

r V 
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Documentación Legal y Administrativa 

Manifestación de Actualización de Domicilio Fiscal y Razón Social 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 7 

Licitación Pública Nacional 
IECM-LPN-07/24 

"Contratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe, con el carácler de representante legal de la empresa denominada 
con relación a la presenle Licitación Pública Nácional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar 
adjudicada mi representada, mantendré ante el Instituto actualizado el domicilio fiscal y razón social". 

Protesto lo necesario 
Atentam e nte 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan. C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483·3800 

49 



(525 I INSTITUTO ELECTORAL 
CIUDAD DE MÉXICO 

A~OS 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

FORTALEC I ENDO LA DEMOCR AC IA 

IECM-LPN-07/24 

Documentación Legal y Administrativa 

Manifestación de Domicilio para Oir y Recibir Notificaciones 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 8 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07/24 

"Contratación de la prestación de¡'servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
. Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación a la presente Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que designo a 

como representante con domicilio en de la 
Ciudad de México, para oir y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el presente procedimiento licitatorio 
y en caso de adjudicación el mismo domicilio para recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el contrato 
respectivo que al efecto 'e celebre'. 

Nota: En caso de no contar con domicilio en la Ciudad de México, será notificado mediante eslrados en el Instituto 
Electoral de la Ciudad de México. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal , Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

NOTA: Este manifiesto aplicará, en caso de que el domicilio fiscal o comercial de la Licnante no se 
encuentre en la Ciudad de México o su área metropolitana. 

~=====================r~~==SV 
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fz5 ¡ INSTITUTO EL~CTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

" Afios 
FORTALEC IENDO LA DEMOCRA C IA 

Propuesta Técnica 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

IECM-LPN-07/24 

Propuesta Técnica 
Descripción del servicio 

Formato 9 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07/24 

"Contratación de la .prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto , 

Ejemplo: 

Partida 

1 

Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Descripción del servicio Cantidad Unidad de 
Medida 

Contratación de la prestación del servicio de limpieza para -
los inmuebles propios!, arrendados del Instituto Electoral 1 Servicio 
"de la Ciudad de México 

Acompañar la descripción establecida en el ANEXO UNO de estas bases 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

... (Si Aplica) En el caso de las partidas "no ofertadas". se debe,," de escribir la leyenda: No Cotiza 

Nota: La Propuesta Técnica no debera contener precios, en caso de describir estos, sera motivo de DESCALIFICACiÓN. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. 
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ftz 5 I INSTITUTO EL~CTORAL Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

~ CIUDAD DE MEXICO 
" AÑOS 

FORTA LE C I E NDO LA D E MOCR ACIA 

IECM-LPN-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Compromiso para la Entrega del servicio 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 10 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07/24 

"Contratación de la prestación del!Servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación a la presente Licitación Pública Nacional, manifiesto que me comprometo a cumplir con las caracteristicas y 
especificaciones técnicas en función de las necesidades del "Instituto Electoral de la Ciudad de México", para lo cual, 
en caso de resultar adjudicado, prestara el servicio de acuerdo a lo señalado en el Anexo Uno". 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Admin istrador Único Licitante 

En .. , Innltu t o EI.cto~a l d o l. CIudad d . ,,,,,,,,d e o p n",mOl compromf.<\lda,. y f;.o mr) ,on>e tl c!Os " . <:I""' .. IIt ... .. '.ecion ... 
loca ' •• ¡,,-V'.s. c o • .,."J ... <;;1, r-....c .. "' .",o~ d .... p.rltelpade n d Ud ada" • • n e l .. y .. ., ...... y prom o" .. , e n I .. ~ y k .. 11 " .,\ ~ ,,, ..... <J .. 
C iudad d~ M<l~ICO 1 .. c ult u •• d.,..,ocr"Uc a . , .. parUcl .,..cl6n)' e l ",¡""clcJo pl ... no <1011 la cluoadanrll . eon "pego" I prl 'os 
' 6C'\o .. ,~ <1 .. '3 fu"el<'>" ... ""eto .... 1 t; ,m'pliondn con lo~ ,...,,,I~I .<>'S 'Q9"''''' )" ... gtorn .. rl"'los )1 m .. j otl • ...ao .:c.ntln .. 
.. r ...... "l .. <;l .. .. u_n,o 5ia _ .... " d _ lIeaolón d e c a l ld .. d * 1_1_"" 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14366, Ciudad de México. C 
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fz5 ¡ INSTITUTO EL~CTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

" AÑOS 
FORTALECJEN DO LA DE MO CRAC I A 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adqu isiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-LPN-07/24 

Formato 11 

Manifestación de Garantía de Calidad ylo Vicios Ocultos 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07/24 

UContratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácler de represenlante legal de la empresa denominada con 
relación a la presenle Licitación Pública Nacional. manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre de mi 
representada que el servicio que se prestara será de primera calidad acorde con lo solicitado por el Area Requirente 
y que además los garantizo contra defectos y/o vicios ocultos desde el inicio del contrato respectivo hasta un año 
después de la conclusión del mismo. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

........ ..... 
En e. In.tltu to E I .ct<> ~al d o 1 .. Cl u dood de Ml"dco f)$ ... mO$ c"mp.omf>lid.~$ y c (lmp,om",!do~ " .. d m ln l&v • .. .1" '='-~ 0,. 
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{\ 5 I INSTITUTO EL~CTORAL Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones , Control Patrimonial y Servicios 

___ ' CIUDAD DE MEXICO 
V ANOS 

FORTALEC IENDO LA DEMOCRACIA 

IECM-LPN-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Capacidad de la Empresa Licitante 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 12 

Licitación Pública Nacional 
' . IECM·LPN·07/24 

"Contratación de la' prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
, Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me obligo a prestar el servicio en 
tiempo y forma, además cuento con la infraestructura necesaria, capacidad legal, administrativa, técnica y económica 
suficiente para obligarme a prestar el servicio objeto de esta Licitación Pública Nacional" 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Ero _, 11'051:11 .. 10 E I.cto •• ' d. la C;ludad d a M oixl ...... "'flmo~ co",,~.omOtIdA5 y C:O"'P'On'\.elldos .. _ .... ¡ .. In ..... 
local •• Int--vra. o.>. >duc" ,-neciI'''~",OS d .. part'c.,..c:l6n ci u dadana ,,, .. , "Y • • U .... r pJ o ............ . .. ', , .. ~ y ' ''''' h a!), n , ... _ 
CIUdad (J .. M."ico 'a cuIIU'" d."'O(: • • t lc,. . ,,, p&rllclpac.lón y ~ I ejercicio pl~no de , .. c ludfld"nl ... e n .. pego .. I $ P 
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Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colo rines, Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México. Co 
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ftz5 I INSTITUTO ELECTORAL 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

~ CIUDAD DE MÉXICO 
V AÑos 

FORTALECIENDO LA DEMO CRA CIA 

IECM-LPN-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Responsabilidad Laboral y del Personal Asignado 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 13 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07/24 

"Contratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Procedimiento de Licilación Pública Nacional, manifieslo bajo prolesta de decir verdad, que 
mi represen lada, en caso de ser adjudicada, tendré la calidad de patrón, respecto al personal que utilice para 
prestar el servicio, teniendo conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demás 
ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, por lo que el "Instituto Electoral de la Ciudad de México" 
no podrá considerarse patrón solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y 
responsabilidades que la licitante tenga con respecto a sus trabajadores quedará obligado a responder a través de la 
garantia de cumplimienlo del contrato respectivo desde el inicio de este y hasta su conclusión y en su caso hasta la 
conclusión del (de los) convenio(s) modificatorio(s} que al efecto se celebre(n}, asi como cualqu ier otra responsabilidad 
en que incurra conforme a los Lineamientos. 

Protesto lo necesario 
Atentame nte 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

so ... o. Un I ... ", tl"., .. d . e " II"'.d 
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(}s I INSTITUTO EL~CTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

AÑOS 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones , Control Patrimonial y Servicios 

fORTALECIENDO LA DEMOCRAC IA 

IECM-LPN-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Fletes y Maniobras 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 14 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07/24 

"Contratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Procedimienlo de Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre 
de mi representada que tendré bajo mi cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado del material, 
del personal que yo emplee, de las maniobras y de los insumas para poder llevar a cabo la prestación del servicio sin 
costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Protesto lo necesario 
Atentam ente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

SOoroo. Un lnnU .. to d. c.a."d_ 

. ,~,' ;'¿:. . .":-. r:.:!~nl!:::~;.E:=:'~,~:~ .. ~'¡I~.::;; ;:.~tc":;.::::~~~=:~:~~"!:.::.;:,~~;;:.,~~ .... ~ ::'~;::·I::-: l. 
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ftz5 j lNSTITUTO ELECTORAL 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

~ CIUDAD DE MÉXICO 
V Af.!OS 

FORTALECIENDO LA DEMO CRAC IA 

IECM-LPN-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de cambios o correcciones 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 15 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07l24 

"Contratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada 
con relación al presente Procedimiento de Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me 
comprometo a cambiar o corregir a más tardar en un plazo de 24 horas aquel bien que se encuentre en mal estado o 
bien no cumpla con lo solicitado por el Área Requirente, corrigiéndolo a más tardar dentro del plazo establecido con las 
especificaciones de calidad requeridas a entera satisfacción del Instituto Electoral de la Ciudad de Méxioo. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 



05 ¡ INSTITUTO EL~CTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

AÑOS 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

FORTALEC IEND O LA DEMOCRACIA 

IECM-LPN-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Aceptación de Visitas 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 16 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN-07/24 

"Contratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
- Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre de mi representada que en 
caso de resultar adjudicado permitirá la realización de visitas de verificación que estime pertinentes a las instalaciones 
con las que cuenta, durante la vigencia del contrato respectivo o en su caso hasta la conclusión de los convenios 
modificatorios, a efecto de constatar la calidad, cumplimiento en la prestación del servicio y demás consideraciones 
pertinentes y que en caso de no permitirlo o bien se detecten irregularidades, el contrato respectivo será susceptible 
de rescisión.' 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

..., .... 0 5 Un ' "nltu' o d . c:: .. lldoKl 
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ftz5 I INSTITUTO E~CTORAL Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones , Control Patrimonial y Servicios 

~ CIUDAD DE MEXICO 
" AÑOS 

FORTALEC IENDO lA DEMOCRAC I A 

IECM-LPN-07/24 

Propuesta Técnica 

Manifestación Sobre Infracción de Patentes y Marcas 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 17 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN-07l24 

"Contratación de la prest~ci6n del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: 

Ejemplo: 

"El que suscribe con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Procedimiento de Licitación Pública Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi 
representada asumiré la responsabilidad total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicado las que 
resulten de cualquier violación a las disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, 
que surjan con motivo de este procedimiento o de la prestación del servicio que realice el Instituto Electoral de la 
Ciudad de México. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 

Sornos U n 1,,&U, .. , o d. c:. tld. d 
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Partida 

1 

05 I INSTITUTO EU:CTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

AÑOS 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones , Control Patrimonial y Servicios 

FORTALEC I ENDO LA DEMOCRACIA 

IECM-LPN-07/24 

Propuesta Económica 
Formato 18 

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Propuesta Económica 
Cotización del servicio 

Licitación Pública Nacional 
IECM·LPN·07/24 

"Contratación de la prestación del servicio de limpieza para los inmuebles propios y arrendados del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México" 

Fecha: ro 
Partida Descripción 

Cantidad de Costo unitario Número 
Costo total elementos • DOr elemento (11 de días 

Oficinas Centrales 30 7 
Casa Colorines 2 7 

1 Almacén Tlahuac 2 7 
Para el periodo del 24 de septiembre al 31 diciembre de 2024, se 
requiere 1 elemento en un tumo de 8:00 a 16:00 horas de lunes a 33 7 
viernes en los 33 ÓrQanos Desconcentrados 

Subto!al 

tVA 

Total 
.. 

(1) Anexar la Integraclon del costo unitario. Costo por elemento, mano de obra, materiales, equipo y herramientas. 

Cantidad de Costo unitario Costo Número Descripción mensual por Costo total elementos elemento'm mensual de meses 

Oficinas Centrales 30 3 
Casa Colorines 2 3 
Almacén Tlahuac 2 3 
Para el periodo del 24 de septiembre al 31 diciembre de 2024. se 
requiere 1 elemento en un Urno de 8:00 a 16:00 horas de lunes a 
viernes en los 33 ÓrQanos Desconcentrados 

33 3 

Sublotal 

IVA 

Total 
.. (1) Anexar la tntegraclon del costo unitario. Costo por elemento, mano de obra, materiales, equipo y herramientas . 
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(\5 ¡INSTITUTO EL~CTORAL 
CIUDAD DE MEXICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

~NOS 
FORrALECIENDO LA DEMO CRAC IA 

IECM-LPN-07/24 

MATERIALES REQUERIDOS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA SEPTIEMBRE Y NOVIEMBRE 

Unidad de Cantidad Precio 
Material Frecuencia medida Cantidad total unitario 

mensual 

PAPEL I I I JUMBO BLANCO (CAJA DE 12 PIEZAS) M",<II" CAJA 150 300 

",,,,le» "" PIEZA 60 120 
I I \ MULTIL 'OS DE 20 L - 60 120 

BOLSA PARA BASL ~X j KG 2 
OLSA PARA BASL ~M X 120 CMI25 KG 

~ 5 

CLORO~R 50 1"0 
FIBRAS ) C . 8CM X 12 CM CON ~;~ 10 

WR BLANCA 50 X 25 M ROLLO 2 
'PABILO TIPO ITALIANO PIEZAS 50 100 

pASTILLAS \ CAJA CON 50 PIEZAS. CAJA 10 20 
. AKUMA IILAN I : DE 400 ML CAJA CON 12 PIEZAS CAJA 30 60 

~OALLA ROLLO : DE 180 I~ CAJA CON 6 PIEZAS CAJA 150 300 

~AB6N PARA MANOS DE 20 L 30 60 

~¿:a~~ IH~A ROLI' ~vvcv'I'~',~~v~EDi60 HOJAS ~r;:-~~~~~~ETE PAOUETE 6 12 
k;ON 18 ROLLOS 
~OALLA IN" \ 100 HOJAS DOBLES CI20 CAJA 50 100 
~ABON LlOUI I PARA ; CAJA CON 12 BOTES DE ~OO ML ; AJ 20 

E~DE LASTIC PIE, '.A 
Qll ,SARF IMARC !OL 
~SCOBA DE MIJO DE ; I HILOS PIEZA 21 
~UANTE PIEZAS 100 200 
"ASTIL lA DE CLORO PARA TANQUE DE , CON 12 PIEZAS CAJA 10 20 

~APETE ANTI \ PARA MIN~' I UI<,0 CAJA CON 6 PIEZAS CAJA 20 40 

~AB6N ROMA 10 KILOS PIEZA 10 20 
(Eslos coslos son de relerencia para el caso de , en la ' !nO ya que estl Subtota l 
debe estar integrado en el costo unnario por elemento) 

IVA 
Total 

(Anotar con letra el Importe Total de la Propuesta) 

La Propuesta Económica deberá contener los siguientes requisitos: 

a) Cotización del servicio el cual debeni incluir 

1. La descripción completa del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio 
unitario, sublotal, I.VA desglosado e imporles lotales de la oferla, asi como el periodo de 
garantía de esle. 

11. Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y económica 
permanecerán vigen tes dentro del presente procedimiento de Invitación Restringida hasta 
su conclusión y que en caso de resultar adjudicadas permanecerán vigenles hasta la 
conclusión de las obligaciones contra idas en el contralo respectivo correspond iente y en su 
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~5 1 INSTITUTO EL~CTORAL ~ CIUDAD DE MEXICO 
V ARos 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

FORTALEC IENDO LA DEMOCRA CIA 

..... ; .•.. 

IECM-LPN-07/24 

caso de los convenios modificalorios que se celebren. 
111. Condiciones de Precio, en la que el licitante diga que presenta condiciones de precios 

firmes, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalación, hasta la conclusión del 
procedimienlo y en caso de ser adjudicado hasla cumplidas las obligaciones contra idas en 
el contrato respectivo y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. 

IV. Aceptación de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la 
Dirección de Planeación y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, y sus Lineamientos. 

V. Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en 
estas bases, fecha de entrega, el lugar y el periodo de garantia de este. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Licitante 
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