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somos un Instituto de Calidad 

"• En el Instituto Electoral _de la Ciudad de México e11,;mos compro,nclidasy compron,e ,j-0 '•~ 

locales integras: conducir mecanr~mo~ d<e p~Tticipación ciudadana incluyentes, y pro ,."-"""~·•-... ~ 
Ice C,udc,O de Móicola cultura democrática, 12 porticii:;ac•_6r,y1;-I Ejec,c<o ¡:;lomo de :2 c•ud.; ,) ? 
<E,C:OT5 de l.; f,_,~c:ón elcctc•al_ cumr,11(-ndc ::en lc:,5 'l .~c;,~ncs le;¡c, e,, y rc-g!amr,-,::-r ,,..-. y § 
et•c:~c,a de nuenro Sistema de Gestión dE C.illdad Electoral. ~,.,•,~- , , ,,<~'' 
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Proemio 

Con fundamento en los artículos 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 60, numeral 1 y 64, 
numerales 1 y 3, de la Constitución Política de la Ciudad de México; 3, 5, 90 párrafo primero, 91 de la Ley de Austeridad, 
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, el artículo 49, fracción 
XV de la Léy de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, y en los numerales 5, 23, 24, 25, 27 inciso b), 
28 primer párrafo, 29, 37 (en concordancia), 39 (en concordancia), 40 fracción 11 (en concordancia), 41 (en concordancia), 
42 (en concordancia), 43 (en concordancia), 44, 45 (en concordancia), 46, 51, 52, 60 primero y cuarto párrafo, 62, 64, 68, 
69, 70 primer párrafo, 71, 72, 73, 7 4, 75, 76, 77, 79 fracción I y 111, 82, 83, 84, 85, 86, 95, 96, 97, 98, 101, 103, 108, 11 O, 
111, 112 y 113 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México, las Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuesta! del Instituto y con 
fundamento en el articulo 29, segundo párrafo, de las Normas Generales de Programación, Presupuesto y Contabilidad 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México; la Secretaria Administrativa, a través de la Dirección de Adquisiciones, 
Control Patrimonial y Servicio n Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, 
Tlalpan, Ciudad de Méxi rso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores No. 
IECM-INV-05/25, relati a contrat de la prestación del servicio de reservación, adquisición y entrega de 
pasajes aéreos nacio a es e internac ales, con motivo de las misiones de observación y acompañamiento en el 
marco del Proces m'ctoral Local aordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 
Participativo 2025 ,fas de trabajo en .· xtranjero para promover la participación de la comunidad chilanga 
residente en el e '..ánjero en el marco de a Consulta de Presupuesto Participativo 2025, participación de las 
autoridades del • , en misiones de observación electoral nacionales e internacionales, asi como la participación 

eitas y funcionariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales, solicitado por 
la Secre~· 1ecutiva (a través de la Dirección de Vinculación con Organismos Ext~rnos) del Instituto Electoral de la 

º.._ 1
,., GtoSa~rfo•de'TérmirioS ~\'ff- .~-.. :; 

Ciudad~éxico [ '; ' f •. ¡' [ l 1 ¡ \ I; • 

Instituto: e~ Ósfituto Electoral de la _211-¡(ad de México. 
Lineamientos: Liñ~al':11?ntos en Ma!l.Ct-Oe Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Instituto 

·=' ,.,.EleciGr?I qe la Quda~;¡le,,México (mismos que se encuentran disponibles en el sitio de Internet del 
p•:•·•'•''·lnstliiho;liiww.iecm:'mx'fü{l,r sección de marco normativo "Lineamientos'). 

DACPyS: Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Área convocante). 
SE: Secretaria Ejec.6íiva (a través de la Dirección de Vinculación con Organismos Externos (DVOE)) (Área 

requirante) • ' 
Proveedor: Persona física o moral que celebre contratos o pedidos con carácter de vendedor de bienes muebles, 

arrendador o prestador de servicios con el Instituto. 

Cuadro resumen del procedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 

Evento Fecha Horario Luaar 
El envio de bases se realizará mediante correo electrónico o bien en el Envío y consulta física 

Periodo de envio y consulta de 22 y 23 de abril de las bases de 9:00 a domicilio de !a concursante. La consulta física de !as bases será en la oficina 
bases del presente concurso de 2025 17:00 horas de la Subdirección de Adquisiciones ubicada en la calle de Huizaches No. 

25 Col. Rancho los Colorines, Tlalnan, 14386, Ciudad de México. 
Acto de Junta de Aclaración a 24 de abril de 11 :00 Horas. Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de 
las Bases: 2025 sus instalaciones. 

Somos 1.1n lnstltll"to de Calidad 
----1 -, 

<).~ ~~l',,'. lnstftuto Eleeh;,ral _de la Ch,tdad de Mh:ic-o estamos comprometidas y comprometidos a ¡¡dministr¡¡r s-Jeccionas 
-, , . \<>' \ local Integras; conducir mecan,smosde panielpacl6n cludadan.a Incluyentes, y promover en las y los habitantes de 

niúlli~- la Ciu ad de 'v1éxico la cultur.i democ::rátlca, la patticipacióny el ejerc;c,opleno de la ciudadanía. en apego a los principios 
111 1111 :-•: 11 rector s de 1~ función electoral, cumpl;endo con los requ;sitos legales y regl.;mentarios y mejorar,do continuamente la 
·-;-::.J?;.;\~:-::/ efic¡¡ ,a de nuestro Sistema de 09sti6n de Calidad Eleetoral. 

1r:n_;.;,, 
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29 de abril de Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de Presentación y Apertura de 2025 13:00 horas. 
sus instalaciones. Proouestas: 

Segunda etapa: Acto de 30 de abril de Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de Presentación del Dictamen y 2025 11 :DO horas. 
sus instalaciones. Emisión de Fallo: 

Se formalizará el contrato en un plazo no 
mayor a quince días hábiles contados a partir 

Sala que determine el Instituto Electoral de la Ciudad de México, dentro de Firma de contrato respectivo: de la fecha en que se notifique a la 
concursante que resulte adjudicado en el fallo sus instalaciones. 

de la invitación 

Bases 

r_ocedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando menos 

1.1. Servidores 
restrin • 

del procedimiento de Concurso por invitación 

establecido en el nuríieral 23 y 24 de los Lineamientos, el servidor público responsable del 
procedimiento e ic. César Alberto Hoyo Rodríguez, Secretario Administrativo, Lic. Miguel Pérez Jiménez, Director de 
Adquisiciones }Ontrol Patrimonial y Servicios, asi como el Lic. Víctor Manuel Vergara Quezada, Subdirector de 
Adquisicjon?sl:.cis servidores públicos responsables de llevar a cabo el procedimiento.serán quienes podrán presidir los 
eventos;•e¡Jlitir las actas derivadas· de es/os). e¡aborar 1,os ¡Dictám~nes: "Legal y Mm/hislrativo". y ,"Económico", asi como 
emitir el Faíllí;:~e manera conjunta o separadamente. • , • • , • • ; .· · • ' •. • 

-,.¡}-· ~-·' 

1.2. Servidor público responsable de la supervisión, control y seguimiento del contrato respectivo de la 
prestación del servicio que se derive del presente procedimiento. 

Titular 
Mtro. Guillermo Antonio Solis Sánchez 

Quien será el responsable de la adecuada supervisión, control, verificación física de la prestación del servicio, el correcto 
seguimiento del contrato respectivo que al efecto se celebre; ésta fungirá como "Área Requirente" en este procedimiento 
para la aclaración de cualquier duda que resulte por parte de las concursantes en cuanto a esas características y 
especificaciones técnicas del servicio; este servidor público será quien emita y suscriba el "Dictamen Técnico". 

1.3. De los representantes de la Contraloría Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos del Instituto 
Electoral de la Ciudad de México. 

De conformidad a lo establecido en el numeral 25 de los Lineamientos, esta "Convocante" invitará a participar mediante 
oficio que esta elabore a un representante de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, quienes verificarán que el procedimiento de contratación se realice conforme a 
la normatividad vigente. 

somos un Instituto de calidad 
,-:,·1,·:" 

, -~,; Ji","f\.,\ En el Instituto Electoral de la Ciudad de Méxtco E-Hamos compromE-tidas y cc'T,promt-1idos;, ministrar '1-lec 
i ~'- .'" • __ :'· ', lo,::¿¡les íntegras; conducrr m!'can;~mos de participaci6n ciudadana incluyentes, y promover n las y lo<: h • -.,n de 
1 ,:;'.\:'\;\r,_c/U,, 1 l<áa Ciudad de 1-'.iYicola cultura dfl-mocr.itica. !a p;,rtic;pacióny el ejP,cicio p!enode ra ciudada .en ape 0-!'."prin ;p;cs 

-• • r<;--~tores d~ 1~ 'unción electoral. cump!iendo ccn les '(--qu;sitcs ;e;:¡al<:--s y re-qlam<:ntar,os v m oran con ·uame te la 
0:<c;;<;.ia de- nuestro Sj!,lema de Gestión de Calidc1d Electoral. 

/ Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad 
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En el presente procedimiento de prestación del servicio podrán participar personas físicas o morales con una propuesta 
cierta en este concurso. 

Las concursanles deberán elaborar y presentar su documentación legal y administrativa, asi como presentar su propuesta 
técnica, económica y la garantía de formalidad de la propuesta de acuerdo a las instrucciones y requisitos establecidos en 
es tas bases. 

2 Información del servicio objeto del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores. 

2.1. Descripción del servicio requerido. 

El Instituto Electoral de la C \iqe requiere de la contratación de la prestación del servicio de reservación, 
adquisición y entrega de es'"ii'li o . ionales e internacionales, con motivo de las misiones de observación y 
acompañamiento en el . . • del Proc , lectora! Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de 
Presupuesto Particip·a·. JJ?12025, giras d1· .r~bajo en el extranjero para promover la participación de la comunidad chilanga 
residente en el extrall)lJ•i en el marco d • • · Consulta de Presupuesto Participativo 2025, participación de las autoridades 
del IECM en misio ígsTde observación e oral nacionales e internacionales, así como la participación de personas 
expertas y funcio . ·:·ado del IECM en foró~-especializados nacionales e internacionales, cuyas características y 
especificaciones .'nicas de este servicio se señalan en el ANEXO UNO de estas bases; las concursantes deberán ofertar 
conforme a la tripción solicitada en el ANEXO en cuestión y elaborarán sus propuestas técnica y económica conforme 
a lo señ~a . 

2.2. ~!f ~i• de la prestacióndkl leJiJio.l ~. 
~,:, 

•• ito s~rá del 01 de zº~-30 de noviembre de 2025. 

2.3. De su calidad y garantía. 
,-~"".c7~-~'0-;-- ~ ;--:-------,,-__ , -_ [' 

El servicio deberá cumplir eón lo solititado por el Área Requirente y garantizarse contra defectos y/o vicios ocultos desde 
el inicio del contrato y hasta la c'oncl&sión de este o en su caso del convenio modificatorio que se celebre, el área encargada 
de verificar su calidad. • ' 

El Instituto Electoral de la Ciudad de México, no aceptará el servicio en los siguientes casos: 

a) Si el proveedor al momento de prestar el servicio requerido no acredita el cumplimiento de la totalidad de las~ 
características, cantidades, especificaciones y requisitos solicitados por el Área Requirente. 

b) Cuando los resultados sean no aceptables derivado de la inspección cualitativa (Área requirente), en este supuesto, 
la concursante adjudicada, se compromete a efectuar la reposición de la prestación del servicio en un plazo máximo 
de 2 horas, contadas a partir de la notificación formal que por escrito le haga el Instituto Electoral de la Ciudad de 
México. 

somos un Instituto de Calidad 

/ \--~~ii_?'· • En el ln5lituto Electoral de la Ciudad de Mtxico e5tamas compramet,das y comprometidos a administrar •klc:c:lones 
/ <.,.~- ·j0··-; -~<> \ «i es gr;;;s: =nducir mE"Canismos de partlc:1pac:16n ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantes de 
1 -·;¡, íll" 1 I= Ciudad Me,Jco la cultura damocr.i,tíca. la participación y el eje,c,c,o pleno de la ciudadanía, en apego a los pri,1Ciptos 

u¡, ' 151½ rectores de la f.Jnción electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentar,os y mejorando c:om\nuamente le 
"' ""'.'';"<-,'/ dicaci;i de uestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral, 

''!... \_\;,;,-

olonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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c) Si dentro del periodo de garantía, se detectan defectos o vicios ocultos en la prestación del servicio sin haberlos 
corregido, en este caso se aplicará la garantía de cumplimiento del contrato respectivo. 

2.4. Responsabilidad laboral y del personal asignado. 

La concursante adjudicada, tendrá la calidad de patrón, respecto al personal que utilice para prestar el servicio objeto del 
presente procedimiento y deberá tener conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demás 
ordenamientos legales en materia de Traba'p y Seguridad Social, por lo que el "Instituto Electoral de la Ciudad de México" 
no podrá considerarse como patrón solidario o sustituto de cualesquiera de las obligaciones obrero patronales y 
responsabilidades que el mismo proveedor tenga con respecto a sus trabajadores. 

En el caso de que el personal asignado por los proveedores para la prestación del servicio haga conductas y 
comportamientos inadecuados en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México se le pedirá que se 
retire de las instalaciones, el • bligado a responder por los daños y perjuicios ocasionados por su personal 
(trabajadores, técnicos, •le la prestación del servicio. 

2.5. 'ón del servicio que se detecte incumplimiento. 

especificaciones 
especificaciones 

6, el servicio deb 
quisitos solicitados; 

alidad requeridas. 

ocreditar el cumplimiento de la totalidad de las características, cantidades, 
poF"'el Área Requirente con la finalidad de verificar que cumpla con las 

En caso de que el servicio no cumpla con dichas especificaciones o bien estas no correspondan con lo solicitado, no será 
recibido; y el proveedor se hará responsable de lodos los movimientos que se requieran para hacer los cambios o 
correcciones sin costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México, en un plazo señalado en el Anexo 
Técnico contada a partir de la notificación que para tal efecto realice la DVOE corrigiendo las especificaciones de calidad 
requeridas. 

.._ .~_1· 

2
•
6
• ¡,t~t2~!~1;i~it;4f.í,fr.4iÍ!~.~I.r 

La concursante en caso de"resultar.-~d]'udicada asumirá la responsabilidad total que resulte de cualquier violación a las " ' disposiciones legales inherenles ta la Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este 
procedimiento o el contrato respectivo de la prestación del servicio que al efecto se celebre, deslindando de toda 
responsabilidad por su uso al Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

2.7.. Precios. 

El importe para la prestación del servicio se ofertará en moneda nacional, indicando, costo unitario, subtotal, IV.A. e 
importe total con precios fijos hasta la terminación el contrato respectivo o en su caso hasta la terminación del convenio 
modificatorio que al efecto se celebre. 

2.8. Condiciones de pago. 

Somos un Instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de Méxko Htamos comprometidas y cornpromencic a adminlstr"ª''!'~' ~~;:éí:~'-> 
loc.:iles íntegras; conducir mecanismos de participación ciudadana Incluyentes, y promo r en las y 1os , ¡, es de 
la Ciudad de Mé:-:ico la cultura democr.itica, la pa, ticipación y el ejercicio pleno dl' la ciudad nía.en a a los pri cipios 
rectores de la función electoral, cumpliendo con los requisitos legales y rl'glamcnta,ios y ejorand ontinuam te la 
eficat;¡i de nuestro s;stema de Cestión de Calidad Electoral. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P.14386, Ciudad de México. Conmu -3800 
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a) El pago correspondiente se realizará por mensualidad vencida por servicio prestado, conforme a la entrega de 
los reportes, según corresponda, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la SE (a través de la 
DVOE) 

b) Para proceder al pago, el proveedor deberá presentar en la DACPyS, la factura que cubra los requisitos fiscales 
y contar con la firma del Titular de la DVOE, debidamente requisitada, el pago se efectuará dentro de los quince 
dias hábiles siguientes, considerando el día de pago a proveedores establecido por el Instituto. 

Importante: La factura deberá describir el servicio con la misma redacción del contrato, asi como, el 
número de contiato, número de requisición, partida presupuesta!, precio unitario, en su caso, etc. En 
caso de ser insuficiente el espacio en la factura, deberán adjuntar escrito con la información 
complementaría. 

e) En caso de que 1 
correcciones ne . • 
prestación ·de 

.,;¡cf 

ra los requisitos fiscales ésta se devolverá al proveedor para que haga las 
• e el procedimiento establecido en el inciso anterior, sin detrimento en la 

d) El pago se s,:!ciuará enmone ~ional mediante transferencia electrónica a solicitud por escrito del proveedor. 

2.9. Antict; '-

~~te procedimiento no considera otorgamiento de anticipos. 

2.1~~puestos y Derech?s. , ; ; . . . , , 
1 

. , , . , .· , , , 
,, .. _ : ,_ - - l • • ~- : ~ t _ - • r ,, 

Todos los impué&_tos y derechos que se generen con motivo del servicio serán cubiertos por el proveedor, el "Instituto 
Electoral de la Ciuaa~ de hléxico" únicamer}lepagará al mismo, el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado 
(1.VA). "-<, ,/ 

2.11 / ÍÍifórrj¡ación coJri~Jj¡lí,e,?laria' qrie deberá presentar la concursante. 

Incluida en la propuesta técni~a, se1deberá entregar toda la información que se considere necesaria para dar a conocer de 
manera detallada las caracteristicfus y especificaciones del servicio solicitado, para lo cual se anexarán fichas técnicas, 
fotografías y/o trípticos que muestren estas caracteristicas, las cuales se evaluarán en caso de empate. 

2.12. No aceptación de propuestas alternativas. 

En este procedimiento ne se aceptarán propuestas con condiciones, marcas o cualquier otra alternativa, que pueda 
modificar de alguna manera lo establecido en estas bases, por lo que las concursantes deberán presentar una sola opción 
para sus ofertas. 

3 Información específica sobre el procedimiento de Concurso por invítación restringida a cuando menos tres 
proveedores. 

3,1, Medios de Información para difusión y consulta de las bases del procedimiento. 

somos un Instituto de Calidad 

Instituto Electoral de la Ciudad de MQxico estamos comprometidas y comprometid05;, administrar elecciones 
ntegras; =nducir mecan;smos de panlclpacl6n ciudadana lnc.Juyentes. y promover en las y los hal:itantes de 
de ¡vo,é,,;co la cultura democr.itica. la p¡rtic;pación y el ejercicio pleno de la ciudadan,a, en a peso a los principios 

de 1., ºunción electonil. cumpliendo con los requ;sitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la 
de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral, 

. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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Las bases podrán consultarse fisicamenle en las oficinas del lnslilulo Elecloral de la Ciudad de México 

Las concursantes podrán solicilar una copia de las Bases de la lnvilación Reslringida, en formalo Word, para elaborar su 
propuesla; en el enlendido que será responsabilidad de la concursanle cualquier edición a las mismas. 

3.2. Lugar, eventos, fechas y horarios en los que se llevarán a cabo los eventos del Concurso por 
invitación restringida a cuando menos tres proveedores. 

El lugar de regislro y asistencia para cada uno de los actos será el área de recepción del lnslituto, en punto de la hora 
eslablecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladará a las concursantes al área que se designe para cada uno de 
los eventos. 

Evento Fecha Hora 
24 de abril de 2025 11 :00 Horas. 
29 de abril de 2025 13:00 horas. 

ictamen 30 de abril de 2025 11 :00 horas. 

3.3. que podrán ~rse a las bases. 

De conformidad ¡p)l 'lo dispueslo en el numeral 40 fracción 11 de los Lineamientos, se podrán modificar aspectos 
eslablecidos en. (\$. bases, siempre que no implique la suslilución o variación subslancial del servicio requerido 
originalmente,piodificaciones que podrán realizarse en la Junta de Aclaración a las Bases . 

.r 
·" 

El acl~ conJ~J acuerdos que se t<imeri en 1~ J~nlq déAc(ára9i~n!a l¡¡s;Bases ltorma/aRarle inl¡,grante de,las mismas. Y 
debera ser co11.~19erada por las concursantes para la presentac,on· de su propuesta. • • • 

'',d-•,, ,,.,. 
Por otro lado, de cohf~im,idad con el numer~jkde los Lineamientos, la "Convocante" en cualquier etapa del procedimiento, 
previo al pronunciamieinj,¡,_g!')I fallo, la "C,9iíVricante" podrá modificar hasta en un 25% la cantidad del servicio, siempre y 
cuando existª_!l{1l~.(>').e~,¡lf~iIL!J,m,e~t~,~~~~~il~i'X:'/.1ºtivadas o por causas de interés público, caso fortuito o fuerza mayor, 
las cuales1aeberan !enersewmo acreditadas fehacientemente. 

\..,;. , 

Cuando la modificación se rea~ce en el acto de: 

a) Aclaración a las Bases: Las concursantes al elaborar sus propuestas, deberán considerar las nuevas cantidades del 
servicio. 

b) Presentación y Apertura de Propuestas: La "Convocante" otorgará a las concursantes un plazo no mayor a tres días 
hábiles a efecto de que realicen los ajustes correspondientes en la parte económica de sus propuestas, considerando 
los nuevos periodos del servicio requerido conforme al formato establecido por la "Convocante". 

En este caso la "Convocante" deberá recibir las propuestas originales y se abstendrá de realizar la evaluación 
cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos señalados, en la fecha y hora que determine para la conlinuación 
del Acto de Presentación y Apertura de Propuestas. 

Somos un Instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprome\jdasy comprornurdos a adminis ar eleccion 
locales Integras: ccndL•c·1r mec-,mi~mos de participación ciudadana incluyentes., y promover en las y ,~ hab<ta Oe 
la Civdad de 1.-:f,·rco la cultura democr.jtica, la pa1 tic;pació_n y el eje,c,c;o pleno Q¡, la c;ud;,d,;n;a, en ap _ o a le 1n~ip,c¡s 
,c-::tores de IJ fJnc,ón electoral, cumphee"\Oc con los rc-qu;s,tcs 1e9;,lc-s y r,:_,glamEcnlar,os y mejorando cont uame la 
ef:cac,a ck nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. \ 

Hu;zaches No. 25, Colon;a Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmui\dor 
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El formato deberá reflejar las modificaciones hechas a las nuevas cantidades del servicio, precio unitario, monto total 
con o sin impuestos originalmente propuestos y las nuevas cantidades ajustadas a estos conceptos. 

c) Fallo: Hasta antes de su emisión, la "Convocan te" deberá proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres 
dias para su presentación, sólo aquellas concursantes que hubieren cumplido con los requisitos legales, técnicos y 
económicos, y se abstendrá de realizar el mejoramiento de precios, debiendo señalar hora y fecha para la presentación 
del formato y continuación del Acto. 

3.4. Junta de Aclaración a las Bases. 

La Junta de Aclaración a las Bases se celebrará el día 24 de abril de 2025 a las 11 :00 horas; las dudas sobre las bases 
de este procedimiento, podrán presentarse por escrito, el cual deberá ser firmado por el Representante Legal o 
Apoderado Legal de la concursan acuerdo al ANEXO CUATRO de las presentes bases, hasta un dia previo a la 
celebración de la Junta de. es, debiendo enviarse a la "Convocante" a las siguientes cuentas de 
correo electrónico: migu or.vergara@iecm.mx y adriana.lopez@iecm.mx, debiendo confirmar la 
recepción mediante ac orma impresa, las que deberán estar firmadas en cada una de las hojas, o 
bien los cuestionamie . e o exponerse en el propio evento. 

ar el evento se po resentar las dudas que tengan las concursantes en archivos electrónicos 
gnético (CD ROM o USB con carál:ter devolutivo) mismo que, deberá elaborarse en procesaaor 
ord en cualquiera de sus versiones para PC. 

La concur n e que no asista a la Junta de Aclaración a las Bases podrá obtener copia del Acta Circunstanciada del 
evento, en~Subdirección de Ad'itiisido1es.\ ¡ , ¡\ l , ¡ \ r~ ¡ ,!. ¡; \ • i t r ¡ 

El acta que s:?etv~,~.e la Juntad: A~a;~;ió;;:a~' Ba~e~ forma;á ;a~e integr;I ~el-cont:n;d~ d:~as :ismas y deberá 
ser considera por la'S~~santes en lrtac,on de su propuesta. 

3.5. ~iJl!,~íj!,ilíll!l!l~!!Ofa'Qe~l!l:5..!lllf.~m Apertura de Propuestas; acreditación de la personalidad jurídica 
tfe los concursa~s y rub._nea e as propuestas. 

' l Este evento se celebrará el dia,2~ de abril de 2025, a las 13:00 horas; no se permitirá el acceso al evento después 
de la hora señalada, por lo que se sugiere que las concursantes registren su asistencia 15 minutos antes del horario 
indicado. 

EN ESTE EVENTO, LA CONCURSANTE ENTREGARÁ SU PROPUESTA EN SOBRE ÚNICO CERRADO DE MANERA 
INVIOLABLE, procediéndose a la apertura de este, revisándose cuantitativa, sucesiva y separadamente, la 
Documentación Legal y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Económica y Garantía de Formalidad de la 
Propuesta, descalificándose a aquellos que hubieran omitido alguno de los requisitos exigidos en estas bases (Requisitos 
listados en el numeral 8 de estas Bases) y los requisitos específicos señalados en el Anexo Uno. 

Los documentos originales y/o 
cotejo. 

certificados, se devolverán al término del evento, ya que sólo se requieren para su 

CYI 
Las concursantes y los Servidores Públicos presentes rubricarán las propuestas presentadas (con excepción de la 

Somos un lrutituto de Calidad 
/ ""\ 1 -- ~ 

~,\ ~
1 
7'\·*;,.'\_ En el ln ituto Electoral _de la Ciudad de México e.stamos comprometidas y comprometidos;; admlniurar eleccione, 

{ . / ~ \ _\,:, ',._- lo~les r tegras: conducir mecanismos de paniclpaclón ciudadana incluyentes., y promO\ler en las y los habitantes de 
, ,,,111,,1 l I;; Ciuda de tvéY.ico la cultura democrática, la participación y el ejercicio pleno de la ciudadanía. en apeoo a loé principios 

\ , ! '' 11 '.· 1'." ,' rectore <'!e la función electoral, cumpliendo con lo~ requ;s;tos legales y reglamentarios y mejorando cOntlnuamente la 
'(<~ -=::>·0 .;-/ efic.'!c· de nuestro Sistema de Oestiónde Calidad Electoral. 

'(1_ < !_)/' 
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Garantía de Formalidad de la Propuesta original), quedando en custodia de la "Convocante" para su análisis cualitativo, 
cuyos resultados se darán a conocer en la Segunda Etapa: Presentación del Dictamen y Acto de Emisión de Fallo. 

En caso de que la propuesta de alguna concursante hubiera sido desechada, los documentos con carácter devolutivo, 
como la Garantía de Formalidad de la Propuesta, podrá ser devuelta a la concursante transcurridos 15 días hábiles 
contados a partir de la notificación del Fallo, previa solicitud por escrito a la "Convocante". 

El Representante Legal o Apoderado Legal de la concursante que asista a este Acto, para la entrega del sobre único, 
deberá acreditar su identidad mediante la presentación de identificación oficial original vigente y copia fotostálica; dicha 
identificación podrá presentarse dentro y solo lo tendrá que hacer saber a la convocante, a elección de la concursante, 
quien únicamente podrá acreditar su estancia en calidad de observador en el Acto, esto en caso de que la propuesta 
sea entregada por persona distinta al Representante o Apoderado Legal. (No será motivo de descalificación la falla de 
identificación o de acredilamient resentación de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sólo 
podrá participar durante el . on el carácter de observador). . . . 

El Acto de Presentacióp, i' • ertura de ~- i\Jestas será presidido por el servidor público designado por la "Convocan te", 
quien será el único f líú. liado para ace~r º_ desechar las propuestas y en general, para tomar todas las decisiones 
durante la realizació Acto, en los té nos de la Normatividad aplicable en la materia. 

. . 

La •·Convocanle", . a la celebración de la primera etapa, verificará que ninguna concursante se encuentre sancionado 
por la Secret • . la Conlraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Función Pública de la 
Administra~, 'blica Federal o por incumplimiento contractual que den a conocer los Órganos Fiscalizadores. 

,/ 

3.6. "D~nálisis cualitativo) úi)erio{s¡oor,~ Jo$ ,cva1,s sf~va~arán laswqpuestas. 

En el periodo ca'inp,~pdido entre la Primera yi,.i--Segunda Etapa, se realizará la evaluación cualitativa de las propuestas, 
el dictamen comprerÍderá el análisis detallai!6rle lo siguiente: ~-~<:. ·, ,,¿f/ 
a) La 9.,i.9umen/~c;,ipn L~g9l;YA<1.[l)ij)_i~~~Y,~,,!terá evaluada por la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y 

Servicios mediante la verifica9ión del cumplimiento de los requisitos solicitados en las bases, calificándose en 
términos de Cumple o NQ:?f pié. En este último caso se indicará el motivo del incumplimiento. 

b) La Propuesta Técnica, misma que deberá incluir los resultados de la evaluación de la propuesta de manera detallada 
y descriptiva, la cual será evaluada por el Area Requirente mediante la verificación del cumplimiento de las 
características y especificaciones técnicas del servicio requerido (de acuerdo al documental solicitado, recabado de 
los concursantes), calificándose en términos de Cumple o No Cumple. En este último caso se indicará el motivo del 
incumplimiento. 

c) La Propuesta económica, la cual será evaluada por la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, 
mediante la verificación del cumplimiento de los requisitos solicitados en las bases, calificándose en términos de 
Cumple o No Cumple. En este último caso se indicará el motivo del incumplimiento. Cuando se presente un error de 
cálculo en las propuestas presentadas, sólo habrá lugar a su rectificación por parte de la "Convocante", cuando la 
corrección no implique la modificación de precios unitarios, lo que se hará constar en el anál'lsis cualitativo. 

somos un Instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la ciudad de Méxko Ecstamos comprometidas y ccmpromH,cioS dmlnistrar eJecc ri 
loea1es íntegras: conduc;r mecanismos de particlpaclóri ciudadana incluyentes, y promov en Jasy lo<. ha bit dP 
la Ciudad de t-1éxjco la cultura democr.itica, la participación y el ejercicio pleno de le! ciudc,da ,~. en apego a 1 
re~tores de la función electoral, cwmpliendo con los requis,tos iegales y ,eglamentmjos y ·orando 
dicaci~ de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

r! A Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmuta 
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d) Garantía de Formalidad de la Propuesta, la cual será revisada por la Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial 
y Servicios, esto de acuerdo con lo establecido en el numeral 6.1 de las presentes bases. 

Para hacer el análisis cualitativo de las propuestas, se verificará que las mismas, incluyan toda la información, documentos 
y requisitos solicitados en las bases al igual que la descripción y especificaciones técnicas del servicio solicitado por el 
Area Requirente, una vez hecha la valoración de estas propuestas, se elaborará un Dictamen que servirá de fundamento 
para emitir el Fallo, el cual indicará la propuesta que, entre los concursantes haya cumplido con todos los requisitos legales 
y administrativos, técnicos, económicos y de menor impacto ambiental requeridos por la "Convocante", además, que haya 
reunido las mejores condiciones para el "Instituto Electoral ·de la Ciudad de México", que haya garantizado 
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y haya presentado el precio más bajo; lo anterior de 
conformidad con lo establecido en el numeral 45 de los Lineamientos. 

a) 

b) 

c) 

d) 

e) 

D 

g) 

h) 

i) 

j) 

3.6.1. Descalificación de concursantes o desechamiento de propuestas. 

n de las propuestas cuando: 

sobre cerrado y de manera inviolable el original y/o copia certificada de la 
, sus Propuestas Técnica y Económica, asi como la Garantía de Formalidad 
alada para tal efecto, de conformidad con lo establecido en los numeral 79 

amientos. 

Cuando,)iQmpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones establecidas en las bases, así como 
el &nefci''Uno del presente concurso . 

S~mRrnebe que acordó fui {)\lo ~olrcis cbiu~sJntes, ellvaf 1bs predo/ciel~erv~io objJto dJesle Concurso. 
'l.,,·' 

Cuando l~iitu¡,;an_te no tenga de~ ___ '_ /iÍe su objeto social la prestación del servicio objeto de este procedimiento 
de Concurso. <¡¡;'¾,l . .L_f' 

Que'supr¿p~~%\~~~~~f'§'áp~erói 

Por no presentar su p;:;;,r,estÍeconómica en moneda nacional. 
·, J 

Que presente condiciones de pago distintas de las señaladas en estas bases. 

Cuando se verifique que la póliza de fianza presentada para el sostenimiento de la propuesta económica no es 
auténtica derivado de la comprobación realizada en la página electrónica de la institución emisora de la fianza. 

Si se determina que el concursante no cuenta con la capacidad para prestar el servicio derivado de la visita realizada 
si fuese necesario hacer por la convocan te. 

Cuando la concursante no haya presentado la información solicitada para la realización de visitas del personal 
autorizado del Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

<Ij 
somos un Instituto de CaHdad 

; -11"((?;\ En el I tituto Electoral_de la Ci':'dad d~ México estamos. comprom.etid.;s y cc-npromet,dos o administrar e~ecelones 
/ 1 ':,,J. \ ," ' locales ntegras: ccnduc1r mecan,smo~ oe partidpaci6n ciudadana incluyentes, y promover en las y los habitantes dE-

1 ~ ,,'¡ttií1~--;-- j la Ciud d de Méx•co la cultura democr.itica, la participación y el ejercicio pleno de la ciudadanía, en apego a los princip,os 
l;-! !,.11{-l'. .'.!}l½ rector s de la función electoral, cumpliendo con les requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la 
\ : --Li•,;'S'I efic ia de nuestro Sistema de Oestión de Calidad Electoral. 

. :~~'.~-
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k) Cuando se tenga la constancia de que los documentos presentados en la documentación legal y administrativa, 
propuesta técnica, propuesta económica y garantía de formalidad de la propuesta contengan información falsa. 

En todos los casos, se incluirán las observaciones que correspondan a los actos respectivos de la primera y segunda 
etapa. Las concursantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento podrán asistir a los actos 
subsecuentes con el carácter, único y exclusivamente de observadores, en términos del numeral 43, decimo párrafo de 
los Lineamientos. 

3.7. Segunda Etapa: Presentación del Dictamen y Acto de Emisión de Fallo, acreditación de la personalidad 
jurídica de los concursantes y etapa de "Presentación de precios más bajos". 

Este evento se celebrará en Junta Pública, el día 30 de abril de 2025, a las 11 :00 hrs. la "Convocante" en esta etapa 
comunicará el resultado del Die! 
fundada y mótivada, se se· 
no resultaron aceptadas • 
administrativos, técni 
especificaciones técn· 
que ofertó (ofertara 

Análisis Cualitativo y en el Acta que para ese efecto se levante debidamente 
nte las propuestas de los concursantes que fueron desechadas y las que 
so, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y 

licitados en las presentes bases, al igual que las características y 
o por el Área Requirente, asi como el (los) nombre (s) de la concursante 
y haya tenido el precio más bajo, dando a conocer el importe respectivo. 

s más bajos, se comunicará e invitará a las concursantes que hayan cumplido cualitativamente con 
quisilos legales y administrativos, técnicos y económicos, que podrán ofertar precios más bajos, en 

dos rondas,. mínimo, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya 
resulladfmés benéfica para el "C9nvocarte"; l~snuevas posturas se_podrán p¡esent¡i(siempre y cuan.do, se encuentre 
presente eíl;_@i ,Acto la_ persona qúe_ cu~n\e co1 P!JdyiesAe ¡epresentac'1~n de;Ja. per}Ana )is¡cq o !"oral soncursante, lo 
que debera ser'_aq¡.ed1tado en el mismo evento, mediante la presentac1on en original o copia certificada por fedatario 
público el Podercíe!f:l~presenlación, asi comq,yríá Identificación Oficial Vigente (credencial de elector, cédula profesional, 
pasaporte, cartilla deliY.~icio militar libe@/Ja). 

-.;·:!::Z,_,, ,/[' .. : 
'-~- \" ··_: ,- ~-~17,,.,. ·, __ ~----·_.-- >-:'' :-_· • -- '• _ _e 

Los docuínentos''tirigiriaí~::'y/o ·c~rtificádós\se devolverán al término del evento, ya que sólo se requieren para su 
cotejo. \...: ·,; ¡ 
La "Convocante" entregará el "Formato para propuesta de precios más bajos" (ANEXO CINCO); las concursantes 
que propongan precios más bajos quedan Obligados a respetar las mismas condiciones legales, administrativas, 
técnicas y económicas, presentadas en su propuesta original. 

Una vez determinado a la concursante que haya ofertado el precio más bajo para la prestación del servicio objeto de este 
procedimiento, se determinará la adjudicación el contrato respectivo y se levantará Acta Circunstanciada del evento, esta 
acta denominada "Acta de Presentación del Oictamen y Emisión de Fallo" y los Formatos de Precios más bajos 
serán rubricados y firmados por los Servidores Públicos. 

4 Declaración desierta, suspensión y cancelación del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
proveedores. 

Somos un Instituto de Calidad 

/ ~\\~9f}~i.,,\ En el Instituto Electoral de la Ciudad de México E-Slamos comprometidas y corr,prornetjdos a adm· istrar cionl?$ ~,,,~t:,_º:J•~~~ 
r > : ::'. -~ .. :·."" \ locales fntegra_s;_ccnducir m<'canismos de particlpadón_ ciudadana_lncluyentes., y promover en I y 1 ;tantes ee ~ ,,.- ""\ -.<-

1 nr wno" : la Oudad de Me~1co la cultura democrática.la l)c!rtic·1pac1ónyel '=JHc1c·,o pleno de la ciudadar,ia. en p _o a los pri d:¡;':os J ~ -)- 0 

\'·' 1:'-: '!'~·H'1 
1• 1<c,_c101es de la función ele,,:toral, cumpliendo con los rE-qu;sitos legales y reglament.:i11os y mejoran o contin ente la 't }' • :: 

··?_,~-.':~i;',,\~~' ef,cac1a de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. j ~P"'•,,, 
0
~/ 
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4.1. Declaración "Desierta" del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores. 

De conformidad con el numeral 52 de los Lineamientos, así como el apartado 5, política de operación, onceava viñeta del 
procedimiento para celebrar invitación restringida a cuando memos tres proveedores, ESTE PROCEDIMIENTO PODRÁ 
DECLARARSE DESIERTO cuando: 

a) Si no se reciben por lo menos tres propuestas. 

b) Las posturas presentadas no reúnan los requisitos solicitados en las bases de Concurso. 

c) Los precios cotizodos no fueren convenientes para la "Convocante", con base en el estudio de mercado que 
se realice al efecto el Área Requirente. 

d) (Cuando sea 
Precios más 

La 11 Convocante" to 
determinará sí los pi 
proceder conforme 

,cotizados no fueren aceptables, aun cuando se haya agotado la Etapa de 
·.~-

estudios de precio de mercado realizados previo al procedimiento y 
nvenientes. En caso de declararse desierto el procedimiento, se podrá 
mo párrafo de los Lineamientos. 

Para los efectos i'integrar los requisitos de la adjudicación directa derivada. del procedimiento declarado desierto la 
convocante de,,_ ra solicítarto_dos los requisitos establecidos en las bases del proceso.declarado desierto ya que estos son 
los requi§it~onsiderados como fundamentales. , 

4.2. )!t·s~~~-io.· n.,_-_ t: e-mporal f;:aJu~aJió~ ~~li;tockd¡fu¡e~to-1J Concl~st~pbr-ln~1t~ciió~~-e-sÍr.~n6ida a cuando 
menv•~~ proveedores. -

La Contraloría pod::~rye_nir en cual<i,ll!_~ que considere contravenga las disposiciones normativas, declarando la 
suspensión lEtlJ1POral,d~,!¡5~,P(!Jli€<l]mie9fo,9~,.C:oncurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores, en 
términos cfé1'hufu'erai'29'de;fo's1'iri8al;,!1~'<'!'•'----

,.- S.- -

~ { 
Si desaparecen las causas que'h,u t{esen motivado la suspensión temporal del Concurso por invitación restringida a cuando 
menos tres proveedores, se reanu'dará, previo aviso a los involucrados en la cual podrán intervenir los concursantes que 
no hubiesen sido descalificados. En todos los casos mencionados se notificará por escrito a los involucrados. 

5 El contrato respectivo de la prestación del servicio derivado del Concurso por Invitación Restringida, 

5.1. Formalización del contrato respectivo. 

La formalización del contra:o será en un término no mayor de los quince días hábiles contados a partir de la fecha en que 
se notifique a la concursante adjudicada el Fallo del concurso, la ó el representante legal de la concursante ganadora 
deberá presentarse a formalizar el contrato en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio de la 
convocante, en horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes. 

El presente concurso consta de 1 partida, misma que se describe detalladamente en el ANEXO UNO. GJ 
4!!!!~!!!!!!!!!!!!!!!_!!!_!!!!-_!!!~!!!!!!!!~!!!!~~e!!!!!!~e!!!!!!=~soe!!!!!!m!!é~!!!==ln","',.".",o"de=C•"'li"d•"•""========--======== ; 

,,<':_)i.'ii_1/;(:·-\ E el Instituto Electoral de l.i Ciudad de México estamos compromet,da5 y corrp·ometido5 e administr:ar t-Jecciones ,_,,.,,~:;•,•,:.._ j 
i C.../,':,._¡_ ' ;-:: , les íntegras;conCuc1r mecani5mos de panicipación ciudadana Incluyentes, y promover en las y lo,; hab,,antes cie ~ I• -., -J- ,! 
\ ·¡,, 1t,t11,u 1 1 Ciudad de M.;.,;ico l.i cultura democr~tica, la participaciónyelejercic,o pleno de I¿, ciudadanía. en apego= los principios f ~ ➔ i 
\: :,c_,,i 1~'''.'~1½' ectore5 de la fLnciOn electoral, cumpliendo con les requis1to5 legale5 y re,glamentarios y mejorilndo continuamente la \ )•- 4 j 
':"/•:'et>,'>' / cficaciu de nue~tro Sistema de Cestlón de Calidad Ele-ctotal, ""'••·· , .. 

0
,
0
,:>' 

'•·,0Jii.5: '~::., A "' 
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5.2. Vigencia el contrato respectivo. 

El contrato tendrá una vigencia del 01 de mayo al 30 de noviembre de 2025. 

5.3. Acreditación y requisitos para presentar a la firma del contrato. 

Como se mencionó en el numeral 5.1, La concursante adjudicada firmará el contrato respectivo en un término no mayor a 
los 15 (quince) dias hábiles contados a partir de que le sea notificado el fallo debiendo presentar en el acto: 

a) Cheque certificado o de caja, póliza de fianza, para garantizar el cumplimiento el contrato respectivo del 10% 
del importe máximo el contrato respectivo sin considerar descuentos ni el !.V.A. 

b) Original o copia certifi 
se acredite su exi 
(Poder para pi • 

su cotejo, asi como copia fotostática legible de los documentos con los que 
• Jlalidadjurídica de su representante para suscribir el conlrato respectivo. 

os de administración) 

5.4. 

Conforme a lo disp en el numeral 70 d ··•q.lineamientos, la "Convocante", podrá acordar el incremenlo o disminución 
del servicio origin nle solicttado, mecf1ante ,;,odificación a su conlrato respeclivo vigente; siempre y cuando el monlo 
total de la modij¡c. n no rebase en su conjunto el 25% del valor máximo del contralo respectivo y que el precio y demás 
condiciones dél'.servicio cumpla con las caracterislicas para el mismo fin, así como de la partida presupuesta! del servicio 
sea el origi~mente paclado, debiéndose ajusta.r la garantía de cumplimie.nto el contrato r~speclivo . 

'"~~-' ._--_-- ·_- : r t ;_:· -_ -- '. • __ • :·- __ .- '. - •• ,:· :· _-- :~ -_ •• 

No procederán:.modificaciones el cóntrato respectivo que impliquen incremento de precios, otorgamiento de anticipos, 
pagos progresivos,Je!;pecificaciones y en geneJ«il; cualquier cambio que implique olorgar mejores condiciones al proveedor 
comparadas con las\stablecidas original!)l_éñ!e, excepto las que se refieran a iguales o mejores condiciones de calidad 
para la "Convocanle" y~I precio sea igc6,Lál originalmente pactado. Cualquier modificación al contrato respectivo será 
formalizad.a por es91to.por.anili'asj:,ár:t<'is{Los;jnsJrDmentos legales respectivos serán suscrilos por los servidores públicos 
que los háyan formalizado b por qui~nes los susíiiúyan en el cargo o funciones. 

'i I • 

Ninguna de las cláusulas conÍ;Jnidas en el contrato respectivo de la preslación del servicio que se deriven podrán ser 
negociadas. 

5.5. Prórrogas para la prestación del servicio. 

No se concederán prórrogas. 

5.6. Visitas de verificación a las instalaciones del proveedor. 

De conformidad con el numeral 37, fracción XXIII de los Lineamientos, la DVOE podrá efectuar previo al Fallo del presente 
concurso, las visitas que consideren necesarias a las instalaciones de cada una de las concursantes a efecto de verificar 
la capacidad técnica, operativa y financiera con que cuenlan para prestar el servicio. 

Somos un Instituto de Calidad 

,<s-S1¡i?r~~\ En el Instituto Electoral de la Ciudad de Méxko estamos comprometidas y corr-promct1dos a administrar 
. ___ '··" ., locales íntegra_s._conducir mecanismos de participación_ dudadana_Jncluyentes., y promover en las y lo~ 

Í ''! '!I\'º'!' , : l.i Oudad de t-1e~1co la cultura democrática, la pan,cipac1ónyel e1e1c1c,o pleno de la ciudodania,12n apego a 
\ "(.",'. ·'.·!:'•,11 • ,' recto·12s de la función 12lectoral, cumpli12ndc con los ,equ,sitcs lc9al12s y regl,amcnta,;os y mejorando conti 
• :"_.;:-:--:::-:: ,/, •' €ficac,~ de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

·"·-:..:_:_'.:' 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, TlalpQ.n, C.P, 14386, Ciudad de México. ConmtJtador 5483-3800 
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Al momento de la visita deberá estar presente quien ostente la representación legal de la concursante o la persona a quien 
este haya designado por escrito para la atención de la visita, mismo que acreditará su personalidad, entregando copia del 
escrito de su designación junto con copia de una identificación oficial. 

La visita se realizará en el día y horario notificado previamente por el Instituto. 

La notificación citada, se pcdrá realizar de manera personal o mediante el correo electrónico que el posible proveedor haya 
puesto a disposición del Instituto para tales efectos. 

Lo anterior de conformidad con el artículo 100 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México 

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para la prestación del servicio, no exhiba algún documento 
original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta será descalificada. 

visitas. , ~~r 
¡,},_ 

.a;Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Jurídicos a dichas 
,,;f', 

5.7. IDº negociables~el contrato. 

Como se ha mene, o, ninguna de las c • c,ones que se establecerán en el contrato respectivo podrá ser negociada 
lffic'f" -

5.8. Termin@ón anticipada del contrato. 

El lnstituJo~~n aquellos casos donde existan causas debidamente justificadas, sglicitar la celebración de convenios 
de termin¡¡¡;ió.n anticipada al contato re¡,pe,clivo;,yf~ea;1:>or m~lil9 qonsenijr¡,ifrtq, tas_9'fo~~!to O(fúerza mayor, de 
conform1daa"~~!,.~~meral 72 deios L\neam1e'ntos.1 -, 1 -. • , -· • ' • , ! ._ . . ; •. _ • 

6 De las Gara~\¡,l.,, _ / 

6.1. l2!!~~1!d,~~~r~d~!l,,~.~¿a,¡.{:~~~ª· 
Las conc~rsantes deberán ;;a¡_antiza'(~~-formalidad de sus propuestas de acuerdo a lo establecido en los numerales 79 
fracción 1, y 82 de los Lineamien~sfior un importe del 5% del monto máximo de su oferta económica y en moneda nacional, 
sin considerar impuestos en cualesquiera de las formas siguientes: 

a) Fianza otorgada por institución autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor 
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia simple), la cual deberá presentarse de acuerdo con el 
ANEXO DOS de estas bases (original y copia). 

b) Cheque de caja, el cual deberá de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

c) Cheque certificado, el cual deberá ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Área Metropolitana y a favor del El Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y 
copia). 

somos un Instituto de Calldad 

/_,,, -~,'J/;,,. \ En el Instituto Electoral de la Ciudad de Méxieo estamos comprometidas y corr,promet,do~ a .idmininrar eleeeiones 
1 / \ "'f \ cales Integras. conducir mecani~mos de partlcipac\6n ciudadana lneluyentes, y promove-r er, las y los habitantes de 

,a 1m11rn i I Ciudad de t,\fx,co la cultura demO(:rática, la participación y el ejercicK> pleno de la ciudad;;nía, en apego a lc5 principios 
t--11

::
1
'. '

111
~-'

1,!" ,' r ctc,res de la iuncíón electoral, cumpliendo con los requi5itos legales y reglamentarios y mejorando c:ontlnuamente la 
\'¿;''""·~",,;--/ icac,a de nuestro Sistema de cestión de Calidad Electoral. 

'!.__f :.:_,_i;~":/ 

6-/ 
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6.2. Garantía de cumplimiento del contrato respectivo. 

Con fundamento en el numeral 79, fracción 111, 82, fracciones 1, 11 y 111, 85 y 86, de los Lineamientos, la garantía del 10% 
(diez por ciento) del monto máximo el contrato respectivo y en moneda nacional, sin considerar impuestos con una vigencia 
de nueve meses, en cualesquiera de las formas siguientes: 

a) 

b) 

c) 

6.3. 

Fianza otorgada por institución autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas El 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. (original y copia simple), la cual deberá presentarse de acuerdo con el 
ANEXO TRES de estas bases. 

Cheque de caja, el cual deberá de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
de la Ciudad de México o Área Metropolitana y a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia). 

ominalivo, no negociable, librado con cargo a cualquier institución bancaria 
• ana y del Instituto Electoral de la Ciudad de México (original y copia). 

La "Convocante" r 
página electrónica 

á la autenticidad • .as pólizas de fianza presentadas como garantía, mediante consulta en la 
institución emisora de afianza. 

6.4. ~.!if nto para la liberación de garantías. 

A la con¿~rsante adjudicada le s_erá devuelta •la·,garanliá correspondiénte a !~ formalidad de la propuesta económica, 
cuando ésfa0.$nJregue la garantía relátiva ál tumplimrerito él cóntrato respectivó; a las demás concursantes que no 
resultaron adju~iéági!s se le devolverá transcur[.idos 15 días hábiles posteriores al fallo, previa solicitud por escrito al "El 
Instituto Electoriíf~eta Ciudad de México;/( 

'7:{';?,._;_' ¿<.::_:: 
La garantía relativ~.01,~ürriiento¡¡J cp11fi~to respectivo será liberada una vez que haya transcurrido el plazo el contrato 
respectivo'a' ~r\'íerá sMTsr~étit\ñ'áiif ''1.ft~tíÍ'iítOtl~"étoral de la Ciudad de México" previa solicitud por escrito. 

'\.:· ¡. 

Para la cancelación de la gar~iitia.~e cumplimiento el contrato respectivo, se requerirá la autorización expresa por parte 
del "Instituto Electoral de la Ciudad de México". 

7 Aplicación de garantías y sanciones. 

7.1. Aplicación de la garantía de formalidad de la propuesta. 

La garanr,a de formalidad de la propuesta se hará efectiva cuando: 

a) Una vez presentada su propuesta, la concursante no sostenga las condiciones en ella. 

b) La concursante retire su propuesta durante alguna de las etapas del Procedimiento. 

somos un instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la c;udad de México e,;.t¡,,mos compro'Tietidcsy compromeüdcs a administi r el 
1ocales integras. conduór mecanismos de partlc:ipadón ciudadana incluyentes, y promover en las y 1 
la Gudad de Méú:o la cultura democr.ltica, la particjpac;ónyel ejercicio pleno de la ciudadanía.en ap<22 
rectores de la fcmción elector~!. cumpliendo con los rEquisitcs leg~les y reglamE•ntarios y mejorando e 
ef,cac,a de nuestro Sistema de Gestión de CaVidad Electoral, 

Huízaches No, 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P.14386, Ciudad de México. Conmutad r 5483•3800 

\. \ /,/ 
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c) La concursante adjudicada, no haga entrega de la garantía de cumplimiento del contrato en la fecha fijada para tal 
efecto. 

d) La concursante adjudicada, por causas imputables a él, no formalice el contrato respectivo en tiempo y forma. 

e) Las demás que señala los Lineamientos. 

7.2. Aplicación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

Se hará efectiva la garantía de cumplimiento del contrato respectivo cuando: 

a) 

b) 

c) 

d) 

El servicio no sea prestado dentro del plazo establecido para tal fin. 

e)'a_,¡;atisfacción del "Instituto Electoral de la Ciudad de México", o que el mismo 
fltle vicios ocultos). . 

e) 'fós que demuestren la renovación de las garantías, derivadas de las modificaciones al contrato 
res/' . o se entreguen en la fecha establecida para tal efecto. 

D Las,condiciones estipuladas-eh el,contiato respectivo"'sean incumplidas. 
~-- 1 .. r t_., í ; / • 1 ; : ; r • 

7.3. Pe~ \Cpnvencionales. • • ,· , • 

Una vez suscrito el co ": ._., el proveed~á a favor del Instituto una pena convencional a razón del 2.5% del monto 

mensual f?i\'J.%2B·det~~f 7{;~\i~\~*~im[~ntos siguientes . 

A) Por cada hora de 'a~~o tª prestación de los servicios, respecto del periodo establecido en el Anexo Técnico; 

B) Por cada dia natural dé atraso en la recepción de los reportes correspondientes, respecto de las fechas 
estipuladas en el Anexo Técnico; y 

C) Por cualquier otro incumplimiento en las condiciones y especificaciones requeridas en el Anexo Técnico para la 
prestación de los servicios. 

Las penas no podrán exceder el monto de la garantía de cumplimiento por lo que una vez rebasado éste se dará inicio al 
procedimiento de rescisión administrativa y hacer efectiva la garantía de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo 
previsto en los numerales 75, 76, 77, 95 y 96, segundo párrafo de los Lineamientos. 

7.4. Si la concursante o proveedor presenta información falsa. 

Somos un instituto de Calidad 

, ~:\i~ÍÍ~'. ~--- no! Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromet;d;;s y co-nprometidos:., admini,trar elecciones 
/ , ,- :,.,., '. '..,;e . eales fntegras;ccnc'uc1r mecaninnos de participaci6n ciudadana inchJyentes, y promover en la~ y los habitantes de 
1 - ,:! !tié,f<;; 1 1 C,udad de t,•,§;,.;co la cultura democriitica. la participación y el tJ!;lc1cio pleno de la ciudadanía. en apego a los principios 
', "',IT'._!~•J.;~ 11 -¡" , ctores de la iunción electoral, cumpliendo con lo~ requja;tos leg;,le-s y reglamentarios y mejorando ,;.ntln11amente la 
\-;.-:.-.::.-~- .~---- f1caci;, de nuestro Sistema de Ge,ti6n de Calidad Eleetoral. 

-·!::_i_,,v 

s No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483·3800 
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Aquellas concursantes o proveedores que presenten información falsa o que actúen con dolo o mala fe en algún 
procedimiento de contratación, en el proceso para la adjudicación del contrato respectivo, en su celebración, durante su 
vigencia, o bien, durante la presentación o desahogo de una inconformidad, la "Convocante" se abstendrá de recibir 
propuestas o celebrar el contrato respectivo con este tipo de proveedores de conformidad con el numeral 103, fracción 11 
de los Lineamientos, en concordancia con el numeral 42, fracción V y último párrafo. 

7.5. Rescisión del contrato respectivo y su procedimiento. 

El "Instituto Elecloral de la Ciudad de México" en términos de los numerales 95, 96, 97 y 98 de los Lineamientos rescindirá 
administrativamente el contrato respectivo en caso de cualquier incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, 
mismas que le serán notificadas en forma personal, asimismo, el procedimiento de rescisión iniciará dentro de los diez 
dias naturales siguientes a aquel en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas éonvencionales. 

a) El proveedor n 
de aplicació 

,to en el ANEXO UNO de estas bases, y se hayan agotado el importe máximo 
ales mencionadas anteriormente. 

b) 

c) 

d) 

e) 

g) 

umpla con cualq .:i de las obligaciones derivadas del contrato respectivo celebrado, de 
• Ias disposiciones de los-lineamientos del Instituto Electoral de la Ciudad de México y demás 

,gentes y aplicables. 
<:'-f: ' 

Se_¡Jet{de el incumplimiento de las obligaciones fiscales. 
" ' -. 1 '· (· i ' '. 

Se~,~~\e que la póliza Be fi!n~a ~/ cumplirniJnto dei°contrato respectivo no es ~Jténtica derivada de la 
comprobaéliio realizada en la página elecJrónica de la institución emisora de la fianza. 

'¼~t:/_·-, .-. ,/<"' 
Sea declarado en~qcurso merca]li1> 

.-·--'.''';_: ·_. , __ -_:- ::_,:{-''. ·. ' ::é .·.",l'i;,,:,-:--, ·.-_ 

Subfünlrate,·•c:ed~ 'o;tf~spése';e;fforríia'<total o parcial los derechos derivados del contrato respectivo que se 
celebre. con excepcióri.del derecho de cobro, mismo que tendrá que ser autorizado previamente por el Secretario 
Administrativo del "lnstitJtq EÍectoral de la Ciudad de México". 

En general por cualquiera otra causa imputable, que lesione los intereses del "Instituto Electoral de la Ciudad de 
México" 

Para rescindir el contrato respectivo, el "Instituto Electoral de la Ciudad de México" seguirá el procedimiento descrito en 
el Titulo Quinto de los Lineamientos aplicable. 

8 Documentos y requisitos que las concursantes deben cumplir para la elaboración de sus propuestas. 

8.1. Instrucciones para la elaboración de las propuestas. 

Somos un Instituto de calidad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de Méxk:o estamos comprometidas y corr,prometicios a ad isttat ee_,,...4;;;r-;:¡t'~ 
locale-s íntegras; conducir mecanismo~ de participación ciudadana incluyentes, y promover en s y 10<, -nt sde 
Ja Ciudad de Mé,cico la cultura democr.itica.12 p~rticípacióny el ejercicio pleno de 12 ciud2d2r.i2, e 2 ~ 2 lcs prin p1os 
r<ccctore~ de 12 '.unción electoral, cumpliendo con los requisitos iegales y reglamentarios y mejo 
<eficacia de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P.14386, Ciudad de Conm tador 5 3~3800 
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La concursante deberá presentar en un SÓLO SOBRE CERRADO DE MANERA INVIOLABLE, su Documentación Legal 
y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Económica y Garantía de Formalidad de la Propuesta en documentos 
separados. 

La documentación que integran los anexos y formatos de las propuestas deberá elaborarse de acuerdo a lo siguiente: 

a) Dirigidas al Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. Secretario de Administrativo del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México. 

b) Señalar el nombre y número del presente Concurso. 

c) Impresas en papel con membrete de la empresa concursante, sin tachaduras ni enmendaduras. 

d) En idioma español. .... ~t 
e) . ·va deberá venir rubricada en todas sus ho)as por la persona que tenga Poder 

--~ 
En la propues . • ijcnica y económic 
en donde ap .,.·ca su nombre, la cual 

concursante rubricará todas las páginas que la conforman, excepto la hoja 
ª1rerá ser firmada en forma autógrafa por la persona facultada para ello. 

,'J; 
• ;,,r 

El no prese);ltá'r--copia simple de los documentos requeridos dentro del sobre no será motivo de descalificación siempre y 
cuando sé presenten los documenJos º{iQina¡e1 qu_e ~.edrn ~usti\uirel requisi\o. -'. , '~ \ , : . _, 

8.21re~:ión de las prbpue\;thsdelios' cÍlncufsahtes'en·eh,oBREÓNIC6CÉRRAÓO /sE2LADO. 

8.2.1. Dod.i~:ión Legal yz1ifÍstrativa. . 

La concursante .• deberé,¡¡]is,eiitar,:(segu¡j'.'ap,Uqve), original o copia certificada por fedatario público, asi como copia 
fotostática'iegf61€.din0s~ffieni~~uk~é-iiiaiifan a continuación, misma que deberá ser incluida en el SOBRE ÚNICO 
CERRADO que presente. Los4locu71entos originales y/o certificados, se devolverán al término de la primera etapa, ya que 
sólo se requieren para su ootejb\ ¡ 

a) Original y copia del Acta Constitutiva de la empresa, debidamente inscrita en el Registro Público del Comercio, en el 
cual se debe apreciar el sello y folio de registro; mención de que su objeto social está relacionado oon la prestación 
del servicio objeto de esta Invitación Restringida. 

En el caso de las personas morales que ha tenido una cantidad considerable de modificaciones a su acta constitutiva, 
para acreditar este requisito podrá exhibir acta constitutiva, última modificación y en su caso el acta compulsa, en 
donde se señalen la totalidad de las modificaciones corporativas que haya tenido la empresa, acompañada de escrito 
libre firmado por el representante legal donde manifieste a la oonvocante dicha situación. 

Las personas físicas deberán acreditar su personalidad mediante identificación oficial vigente (credencial para votar 
con fotografía o pasaporte). 

somos un Instituto de Calidad 
----1,·1; ;-_,. 

/. ,_\_,il;'::,'/r,\_ En el lnsttlutoElectoraL de la Ciudad de Méxk:o enamos compromH,das y compromet1dos a administrar elecciones 
f...,_ ,' il '_ '."' ·, lo ras; ccnciuc,r mEccani~mos cie participación ciudadana Incluyentes, y promover en las y 1~ hablantes de 
¡ - ¡ ;lllliitjj·: ' Crudad d Me;.icola cultura democrátiea. la participación y€! EcJercic,o plenod€1a ciudadanla,en .-~oa losprincip,os 
h 1 

"!JI. . --/ rectores del función electoral, cumpl,endo con loc r€qu,s1tos legalEcs y 1eglamemarios y mejorando COntinuamente la 
\<¡ •,~-t•:.-,' cf,cacia d€ uestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

olonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C "'4386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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En su caso original y copia de la última protocolización de las modificaciones notariales efectuadas al Acta 
Constitutiva, que implique cambio de razón o denominación social, objeto social, capital o vigencia de la sociedad. 

Copia del oficio de invitación. 

Original y copia de la Identificación Oficial Vigente, del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador único 
ya sea credencial de elector, cédula profesional (quedan exceptuadas las cédulas profesionales electrónicas) o 
pasaporte. 

En su caso, original y copia del Poder Notarial del Representante Legal, que firme la propuesta, en el que se acrediten 
las facultades para comprometerse y contratar en nombre y representación de la persona física o moral. 

Constancia de Situación Fiscal con una antigüedad no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentación de las 
propuestas, la cual se • gel portal de Internet de los bienes de Administración Tributaria (SAT). En la 
cual se aprecie el • ,ontribuyentes y se indique que una de sus actividades económicas se 
relacione con la p objeto de este Concurso. 

dos financieros (Balance General y Estado de Resultados) al 31 de marzo de 
a leyenda de ma !ación en ambos estados financieros de que la información presentada, es 

rae de los libros y regis contables. Los estados financieros deberán contener nombre y firma de 
la o el con r público y de la o el representante legal de la concursante señalada en el inciso d), de este punto, 
debiendg., xar copia legible de la cédula profesional de la o el primera(o). cuando se presente una cédula 
profesiíínal electrónica, esta deberá acompañarse con copia de la identificación ofjcial de la o el contador público. La 
firmaJu.tógrafa en el doCUílJento ~r\gin~I peqerá ser¡cc!n tinta11,¡, c¡olor az~I, p~r¡¡facilitar 1~ disfinción\del original de 
las cop~s.~1mples entregadas, en caso contrano la 00cumentacIon se tendra como no presentada. IMPORTANTE: 
En caso de:~u,e. la o el representante leg~[,que se acreditó como tal mediante Formato 2, no tenga facultades para 
firm,ar los,Eif~~~-~inancieros,_la COJcfsante deberá a_creditar adj_untando copia simple del instrumento nota,rial o 
copia cert1ficada¡~1Jomo, copia ~l!nple de la 1dent1ficac1on oficial vigente de la persona a la que le confieran dichas 
facultad~s. • • 

/;'·-·- ';, 

..... -.: "-
Las personas fisicas eh,¡,_I régimen simplificado de confianza quedaran exentas de este requisito. 

\ / 
h) Declaración del Impuesto Sobre la Renta Anual del ejercicio de 2023, emitida por el Servicio de Administración 

Tributaria. 

No es necesario presentar las hojas de trabajo de la declaración, el cumplimiento de lo solicitado se acreditará 
presentando únicamente la determinación del impuesto (saldo a favor o a pagar) y la ficha de depósito, comprobante 
de transferencia bancaria o similar ocn el monto del pago efectuado. 

i) Declaración del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de marzo de 2025, emitida 
por el Servicio de Administración Tributaria. 

No es necesario presentar las hojas de trabajo de la declaración, el cumplimiento de lo solicitado se acreditará 
presentando únicamente la determinación del impuesto (saldo a favor o a pagar) y la fich e depósito, comprobante 
de transferencia bancaria o similar con el monto del pago efectuado. 

Somos un Instituto de Calidad 

~

,. ~•10></,0
0 

En el Instituto .Electoral _de la Ciudad de Méxko e.stamo. s comp¡. om·•-t1dasy comprom ,idcs a adm· ar el celo. es /" '----' '•.,_, 
: k)cafes íntegras: conduc,r mPcanismos de participación ciudadana lnciuyel"ltes, y pr mover e sy los ha bit ntes e ~• ,-.--- -•\ ~ 

.:''.'!'.11'.'C,., 1 la Ciudad de Me~ico la cultura democr,¡tica, la part,clp~c,ór¡yel EJe,cu::10 pleno de la ciu • ,en a peso a 1cs pr'flc,pio ~ ~ í' ; 
' ,' ,e;::to,es de la función electoral. cumpliendo con los ,c-quls,tcs legales y r<2glamentar1os y mejorando oontinuam&¡nte la " •1 'l 

ef•cau¡¡ de !lUe5trO Sistema de Ge5tión de Calidad Electoral. '\ ~,,.J ·, ,/! 

Huizaches No, 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C,P, 14386, Ciudad de México, Conmu\or 5~

0

;;_;:00 

19 '~. 

) 



I 
/ 

~TUTO ELECTORAL 
~ C~AD DE MÉXICO 

,r 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-05/25 

j) Original y copia del comprobante de domicilio fiscal de la persona física o moral que participa, con una antigüedad 
no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentación de las propuestas (recibo de agua, luz, teléfono o estado de 
cuenta bancario); en caso de haber modificado el domicilio fiscal, se deberá presentar el documento que compruebe 
dicho cambio para que coincida con el domicilio que manifiesta en su documentación. 

k) Declaración de Datos Personales, autorizando si' su información personal puede ser de carácter confidencial o de 
carácter público, de conformidad con el Formato 1. 

1) Formato de existencia legal y personalidad jurídica, el cual deberá ser debidamente requisitado. Formato 2. 

m) Manifestación de Declaración de integridad en la que señale que la empresa que representa se abstendrá de 
adoptar conductas para propiciar que los servidores públicos de la "Convocante", induzcan o alteren las 
evaluaciones de las propuestas el resultado del presente procedimiento de Concurso por invitación restringida a 

n) 

o) 

p) 

q) 

r) 

cuando menos tres pr~. . s aspectos que le otorguen condiciones más ventajosas con relación a los 
demás concursant "'"a , .·. promete a no incurrir en prácticas no éticas o ilegales durante el presente 
procedimiento de • ií restringida a cuando menos tres proveedores, asi como en el proceso de 
formalización y en su caso los convenios modificatorios que se celebren, incluyendo los actos 
que de éstos rrer agregado a la propuesta, a fin d~ garantizar la transparencia, legalidad 
y honestidad o de Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores. 
Formato 3. 

Manifes sobre aceptación de clausulas no negociables, en el que se indique que acepta ·eI pliego de cláusulas 
no_oeg t1ables contenidas en el contrato de prestación del servicio que se derive eje este procedimiento o en su caso 

de-los ?i~:enios modificatotos qrt:f1le~e2 fº\111ª}º 4!) f._ f , 1 '1 : , , 1 
Manifestá~'.· .. ,,de aceptación de condiciones del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
proveedores:·~,i¡¼gque señale que ha.lefcÍo el contenido de estas bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaración 
a las Bases d ~~ procedimieQJ\if acepta participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y 
cabalme~te Jas,co¡j~ionescil./abliii;'¡ga¡¡, asimismo, para los efectos que surjan en caso de adjudicación. Formato 
5 ['-~~a,:,:;é:. -·-,<--~;>~~--:i:-'-"""''·:14:.a',1'.,,:-a::~~~-i.,F~_ 

Manifestación de no ~~editt:· de part;:;pación en el procedimiento de Concurso por invitación restringida a 
cuando menos tres proveedóres, en términos del numeral 42 de los Lineamientos. Formato 6. 

Manifestación de actualización de domicilio fiscal y razón social. Formato 7. 

Manifestación de domicilio para oir y recibir notificaciones, en el que se señale uno dentro de la Ciudad de 
México (Este manifiesto aplicará, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del concursante no se encuentre en 
la Ciudad de México o su área metropolitana). Formato 8. 

Las personas físicas deberán hacer para los manifiestos requeridos en este punto, las adecuaciones correspondientes. 

8.2.2. Propuesta Técnica. 

La Propuesta Técnica no deberá observar precios y deberá cumplir, con lo solicitado en estas bases y de acuerdo con Ú7) 
SOmo5 un lnstitutc, de Calidad 

/~ ~~0\i('";,\ ituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprometicias y comprometido~ a adminh,trar eleeeic,nes 
('( \ ./. '_ loeules fn gras: conducir mecanismos de participaeión_cludadana ineluyelltes, y promover en las y los habitantes de 
j -· 1 -·· e ,~-t j la Ciudad e Mé>:,co la cultura clemocrfjticil, l;:i par11cipac1ón y el eJercic10 pleno de la c1udadania, en apego a lo~ orincip105 

• 
1 

- ' 111 ~ ':" : rectore~ la fL.nción electoral, cumpliendo con lo~ requisitos legales y reglamentarios y mejorando continu:afnente la 
\~;:.:/ eficacia nuestro Sistema de Cestión de Calidad Electoral. 
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las caracterislicas y especificaciones lécnicas solicitadas, debiendo contener los siguienles requisilos: 

a) Descripción del servicio ofertado, indicando ladas y cada una de las especificaciones, requisitos y condiciones 
señalados en el Anexo Uno que corresponda. Formato 9. 

b) Currículum original actualizado de la concursante, que deberá presentar fecha de elaboración ser entre la fecha de 
la invitación y la fecha de celebración de la primera etapa del concurso, así como, relación con un mínimo de 3 y un 
máximo de 5 contratos, pedidos y/o facturas celebradas en los últimos dieciocho meses, que demuestren la 
experiencia en la prestación del servicio objeto del presente concurso. Dicha relación deberá incluir: número de 
contrato, pedido y/o facturas, servicio prestado, fecha de celebración, nombre del contacto, cargo, domicilio y 
teléfonos, así como adjuntar copia integra de los contratos y/o pedidos que soportan la relación, teniendo la facultad 
la DVOE, de verificar la autenticidad de la información proporcionada en este punto, por lo que en caso de falsedad 
se descalificará automáticamente la propuesta que se encuentre en este supuesto. El objetivo de este requisito es 
comprobar fechas de celebración, concepto, experiencia y formalidad (firmado) del instrumento presentado. 

La concursante podrá presentar el mismo contrato, pedido y/o factura para diferentes partidas siempre y cuando 
este relacionada con el concepto de la propuesta. 

Las facturas que se presente deberán contener la información requerida en la relación mencionada en el párrafo 
anterior y haber sido debidamente timbradas. 

Para acreditar este requisito no se aceptará la presentación de órdenes de compra, cotizaciones, notas de remisión 
o similares. 

Respecto de los contratos y/o pedidos solicitados las concursantes podrán presentar solamente uno suscrito con 
el Instituto Electoral de la Ciudad de México el resto de los que presente deberán ser suscritos con otras entidades 
de gobierno o p_articulares. 

', . 

c) Manifestación de comp[1llllii¡o-4¡~r.1 !a p¡e§tación del servicio, en el que se comprometa que cumplirá con las 
carácterístícás y esp·ecificaéío~esfééíiléá\d,n función de las necesidades del "Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, para lo cual, en"9aso ,de resultar adjudicado, prestará el servicio de acuerdo a lo señalado en el Anexo Uno. 
Formato 10. ·,. i 

d) Manifestación de garantía de calidad y/o vicios ocultos, indicando que el servicio que prestara será de primera calidad 
acorde con lo solicitado por el Área requirente y que además se garantice contra defectos y/o vicios ocultos desde 
el inicio del contrato respectivo hasta un año después de la conclusión de este. Formato 11. 

e) Manifestación de capacidad de la empresa concursante, para obligarse a prestar el servicio en tiempo y forma, en el 
cual indique que cuenta con la infraestructura, capacidad legal, administrativa, técnica y económica suficiente para 
obligarse a prestar el servicio objeto de este Concurso. Formato 12. 

D Manifiesto de responsabilidad laboral y del personal asignado, en la que indique que en caso de resultar 
adjudicado, tendrá la calidad de patrón, respecto al personal que utilice para prestar el servicio, teniendo 
conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demás ordenamientos en materia de 
trabajo y seguridad social, por lo que el "Instituto Electoral de la Ciudad de México" no R • considerarse patrón 

somos un Instituto de calidad 

En et instituto Electoral de la Cjudad de México estamos comprom€lidesy co·r.prometjc'c~' d 
._ locales integras; condu6r mecanismos de participación ciudadana incluyentes, y promove a,;.y los hab· ~t de 
! la Ciudad o'e t-'éxk.ola cultura democrática, la participac·,onyel ejerc1c'10 pleno Ct' la ciudadan .en apego 

re~tores de la '.unción electoral, cumpliendo con lc-s requisitcs legales y reglamcntanos y mej rando 
cficac;a d<? nue-stro Sistema de Gestión de Caridad Electoral. 

~ .. ~:·· :_;,,.~ 
.tro .. ,>o 

,~ ,\ ¡ ,, )'· } 
\ ~,,, •º' 
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solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que la concursante tenga 
con respecto a sus trabajadores quedará obligado a responder a través de la garantia de cumplimiento el contrato 
respectivo desde el inicio de este y hasta su conclusión y en su caso hasta la conclusión del convenio modificatorio 
que al efecto se celebre, asi como cualquier otra responsabilidad en que incurra conforme a los Lineamientos. 
Formato 13. 

g) Manifestación de fletes y maniobras, en el cual indique que la concursante en caso de resultar adjudicada tendrá 
bajo su cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado de los materiales, de su personal, de las 
maniobras y de los insumos para poder llevar a cabo la prestación del servicio, sin costo adicional para el Instituto 
Electoral de la Ciudad de México Formato 14. 

h) Manifestación de cambios o correcciones del servicio, indicando que se compromete a realizar estos en los plazos 
señalados en el-Anexo Uno a uel servicio que se encuentre en mal estado o bien no cumpla con lo solicitado por el 
Área Requirente, corri • • • ardar dentro de dos horas con las especificaciones de calidad requeridas a 
entera satisfacción 1tle la Ciudad de México. Formato 15. 

,-:,,.,y . 
i) Manifestación dEbáceptación de isitas, en el cual la concursante en caso de resultar adjudicada permitirá la 

realización ~e-v·•···í41" .. Jis de verifica ció es.time pertinentes a las instalaciones con las que cuenta, durante la vigencia 
el contrato re . e'.ctivo o en su cas la conclusión de los convenios modificatorios, a efecto de constatar la 
calidad, cu iil\iento en la prestación el servicio y demás consideraciones pertinentes y que en caso de no 
permitirlo o )éfl se detecten irregularidades, el contrato respectivo será susceptible de rescisión. Formato 16. 

_.,, 

j) M~f a~ión sobre infracción de patentes y marcas, donde se indique ;iue la concursante asumirá la 
r~spJl['sabilidad total,_ duran,te el pr??e~irpiemo,y,qu~ ep caro 9e:res_ult~r .ª~ÍU1iC~daJas !1~e re~ultef de cualquier 
v1olac1ón a las d1spos1c1ones·legalesmherentes con fi'rop1edad lndustnal o Derecihos de Aulor, .que•surJan con motivo 
de este pro~1,~iento o de la prestación del servicio que realice el Instituto Electoral de la Ciudad de México. Formato 

17, ""~c¡ / 
8.2.3. Propuesta.Econóníi&';i,,:,, ·'· r·,c..· •,,, •:,b,c; .. •c. 

La Propuesta Económica d~b~~~ cf e\ler los siguientes requisitos: 

a) Cotización del servicio el cual deberá incluir 

l. La descripción completa del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio unitario, subtotal, 
LV.A. desglosado e importes totales de la oferta, así como el periodo de garantía de este. Formato 19. 

11. Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y económica permanecerán 
vigentes dentro del presente procedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
proveedores hasta su conclusión y que en caso de resultar adjudicadas permanecerán vigentes hasta la 
conclusión de las obligaciones contraídas en el contrato y en su caso de los convenios modificatorios que se 
celebren. Formato 19. 

111. Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de precios firmes, en 
moneda nacional, sin estar sujetos a escalación, hasta la conclusión del.procedimiento y en caso de ser 
adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contraídas en el contrato y en su caso de los convenios J 
modificatorios que se celebren. Formato 19. Q 

somos un Instituto de Calidad 
_,.,..,YíC> 

/4.<':.\-~ef -!,r,'\ En el Instituto Electoral de la Ciudad de Méxk:o esiarnos cornprometid;,s y comprometidos a administrar elecciones 
/"'.:( / 1 \ '"' • les íntegras: conducir mecanismos de partk:ipadón ciudadana incluyentes, y promover en las y los habrtantes de 

- -- , ,,ll \ la Ciu d de Méxjco la cultura democ:tática la participación y el ejercicio pleno de la ciudadanla, en apego a los principios ,, \~~J·'.t! ,,' rectore de la funció~ electoral, cuml;'liendo' co:' los requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la 
1'/"-~k____.',"' • eficacia e nuestro Srstema de Gesu6n de Calidad Electoral, 
-.!.!..:'J.Y:~.'.-/ 
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IV. Aceptación de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la Dirección de 
Planeación y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y sus Lineamientos. 
Formato 19. 

V. Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en estas bases, vigencia 
en la prestación del servicio, el lugar y el periodo de garantía de este. Formato 19 

8.2.4. Presentación de la garantía de formalidad de la propuesta. 

La Garantía de Formalidad de la Propuesta, en cualquiera de las formas señaladas en estas bases, deberá incluirse en 
el Sobre Ünico en original y copia que contenga la documentación legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta 
económica. No se aceptarán garantías que presenten tachaduras, enmendaduras o perforaciones. 

8.3. 

Las actas correspondí, 
de Presentación del' 
concursantes y Ser 
a las direcciones d o electrónico 

e Póliza de Fianza deberá ajustarse al ANEXO DOS de las presentes Bases. 

ntos, así como su notificación. 

ación a las Bases, al Acto de Presentación y Apertura de Propuestas y al Acto 
Fallo, se entregarán de cada una de ellas copia simple si asi lo desean las 

los días en que se realicen las juntas, o bien podrán digitalizarse y enviarse 
ecto proporcionen a la "Convocante" acusando de recibido. 

9 Considera s adicionales a las bases. 
/'' 9:1. ·' Inconformidades. 

'•;:¡__ 

..... 
Los interesados,gyl se pres u man afectados p<zr cualquier acto o resolución emitida por el Instituto, que contravengan 
las disposiciones lf(t~~Jecidas en los Lineaíl]i~/Ítos y las bases podrán interponer el Recurso de Inconformidad. 

-~]'.-,' /.(i 
El Recurso delncoryfqrmidad .s,e{)re~ent~Jli:ante la Contraloria Interna del Instituto Electoral de Ciudad de México dentro 
del términó de 5 'día~ 'h1biíeS","ccn1tiido{~·panifdel dia siguiente a la notificación del Acto o Resolución que se recurra o 
de que el recurrente tenga co~ocim_(é~tb de este. . 

\ 

9.2. Nulidades. 

Aquellos actos que se realicen entre la "Convocante" y las concursantes, en contravención a lo dispuesto por la legislación 
y normatividad aplicables, serán nulos previa determinación de la autoridad competente. 

9.3. Interpretación de controversias e Intervención. 

Lo relativo a las controversias en la interpretación y aplicación del contrato, convenios y actos que de éstos se deriven y 
que hayan sido celebrados con base en los lineamientos serán sometidas a los Tribunales competentes de la Ciudad de 
México, lo anterior de conformidad con la fracción XXII del numeral 59 de los Lineamientos. 

9.4. No negociación de condiciones establecidas en las bases. 

Somos un Instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México Ecstamos comprametidasy compromet1d /,¡,,.,•~ ~ '•~ .. ~ 
locales Integras, conducir mecanismas de participación ciudadana Incluyentes, y promo fO ~ 
la Ciudad oe tie~1co la cultura democr.itica la part,c pac,onyel eJerc c,o plena de la c,udad en apega pr e p1os g ~ 'j ~ 

1 redores de la 'unc,on elector¡¡! cumpliendo can los reo1.Hs tos le::iales y reglamentar os y ejorando tinJam te la \ , , •i !; 
/ d,Lacia de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. \ ~~ -, .,-~ 
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Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, así como en las propuestas de las concursantes podrán ser 
negociadas. 

9.5. De la presentación de los formatos y anexos del procedimiento. 

Los formatos que se incluyen en estas bases deben considerarse solo como una guía en el procedimiento, por lo que la 
adecuada presentación de las propuestas es responsabilidad exclusiva de las concursantes. 

10 Anexos y Formatos que agilizan la presentación y recepción de las propuestas. 

10.1. Anexos. 
ANEXO UNO 

Descripción, características y especificaciones técnicas del servicio 

RESERVACIÓN, AD¡jl~6,~ Y E f.;A DE PASAJES AÉREOS NACIONALES E INTERNACIONALES, CON 
MOTIVO DEÍ:t'.MISIONES D • SERVACIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO EN EL MARCO DEL PROCESO 

ELECTORAL LO Sl¡EXTRAORDIN • 1 DEL PODER JUDICIAL 2024-2025, LA CONSULTA DE PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO , GIRAS DE TRA JO EN EL EXTRANJERO PARA PROMOVER LA PARTICIPACIÓN DE LA 

COMUNIDAD CH ,'NGA RESIDENTE EN :-EXTRANJERO EN EL MARCO DE LA CONSULTA DE PRESUPUESTO 
PARTICIPAT O 2025, PARTICIPACIÓN DE LAS AUTORIDADES DEL IECM EN MISIONES DE OBSERVACIÓN 

ELECTORA. . CIONALES E INTERNACIONALES, ASÍ COMO LA PARTICIPACIÓN DE PERSONAS EXPERTAS Y 
_Bll11ÍeÍONARIADO DEL IECM EN FOROS ESPECIALIZADOS NACIONALE_S E INTERNACIONALES 

El servic~si~te en la reserva~ión, Umpfa ;Y e~p'ed'ic;Jn:de bJlet~side av;b~ par1 lá t;}:spb~~ciófaé'rea nacional e 
internacional piír~,';ís_. o_n._al del Instituto Elec.tor~I de la Ciudad de México (IECM) que se derivan del desempeño de sus 
funciones enco".1e~a!!_as. así como de f?[Sonas especialistas y expertas, tanto nacionales como extranjeras que 
participen en actividaé!it5-institucionale¾('.o ·anterior, a través de un agente de viajes especializado que deberá tener 
cobertura para pasajes.aéreos.a.nivel nai;ional e internacional. 

/e:~"f_~' -- ~- -,~~ ~,-... >º?; o_;;-:,_;:_:;,•.,.t_y;¿_:-,~:_:· --- • 

l. ALCA~CE DEL SERVl~O / •• • 

I 
a) Tipo de contrato. 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 64 de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Prestación de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, será un Contrato Abierto. Se cuenta con suficiencia 
presupuestaria por el monto mínimo y máximo, para ejercer durante la vigencia de la prestación del servicio y dar 
cumplimiento al instrumento contractual respectivo, el cual incluye el costo unitario (tarifa base), cualquier tipo de cargo 
(por expedició1 de boletos, reexpedición de boletos, cancelaciones, reembolsos y cambios de boletos de avión, etc.) e 
impuestos aplicables. 

El IECM no eslará obligado a agotar el monto máximo del servicio. 

somos un Instituto de Calidad 
-·•1 ;-_ --

,-.':rrh! ¿/ >- M el Instituto Eleetoral de la Ciudad de México estamos compromet,d.i5 y C0'1"'prometjdo5 a administrar e lec dones 
/ / ,' . ,,, )_ lo es Integras: ccnduc;, ~~can,smos Oe panicipadón cludadaria Incluyentes, y promover en las y lo,, hab,tant<csde 
( • 1,iíi"í;í;·· ·, la Ci dad de Me~1co la cultura democr.ítiea, la participación y el eje,cic,oplenode la ciudadanía. en apego a lcsp,;ncjpios 

• ~ 1.\'½; rect e5 de la función electoral, cumpl;endo con los requi5;tm; legales y reglamentarios y mejorando continuamente la 
;-:~·7..:.-S /;-/ efi ia de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 
'.rE~.,:-- , 
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DESCRIPCIÓN 

Contratación de la prestación del servicio de reservación, 
adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e 
internacionales, con motivo de las misiones de observacióh y 
acompañamiento en el marco del Proceso Electoral Local 
Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de 
Presupuesto Participativo 2025, giras de trabajo en el 
extranjero para promover la participación de la comunidad 
chilanga residente en el extranjero en el marco de la Consulta 
de Presupuesto Participativo 2025, participación de las 
autoridades del IECM en misiones de observación electoral 
nacionales e internacionales, asi como la participación de 
personas expertas y funcionariado del IECM en foros 

CANTIDAD UNIDAD 

Servicio 

MONTO 
MÍNIMO 

MONTO 
MÁXIMO 

$348,275.86 $870,689.65 

es ecializados nacionales e internacionales .:r~=n¡,·'7',-,----.~----~---~--~------' 

b) Vigencia. 
1~: 

• del 01 de m iVJ)sal 30 de noviembre de 2025. 
~ 

v::.,.,," 

c) ción del servicio. 

A través de;,tr,a'g~nte de viajes especializado del prestador del servicio, sin que genere costos adicionales para el IECM. 
/ ' 

d) Co~lícjgndel servicio. 

Derivado de l~!i;i~tifas fluctuantes en el girq,,dél servicio, el "Formato de cotización" de los servicios deberá incluir la 
siguiente informació"th/-'. , .. •-!:> 

¾_ ,!¡/ •• • 

N om b r ef(lela~•eloasaier-0, '. ••., 'é./i,·,.;:e,,,,,, '-i'., .. -

Aerolínea: 
,. 

• .. ·, 
Oriqen/destino: 

' 
. 

Fecha: 
Horario: 
Número de vuelo: 
Tioo de cabina: 
Tipo de eauinaie incluido: 
Asignación de asiento(s): 

No. Concepto Precio Unitario IV.A. Total 

1 Por el boleto solicitado 

Somos un Instituto de Calidad 
; ·;;::üre-,>, 

1 s.,' -- í\ :-/,,,'\ En el Instituto Electoral de la Ciudad de Méxk:o <éc~t.;mos comprometidos y co :ometidos a a minist"'r elecciones 
'> __ .~ \_\/ ~ locales íntegr;is; conducir mecanismos de partlcip;ición ciudadan;i ineluyent y promover e '<d,:, 
! a/'.\/[iW///u i la Cil'dad de /,''.é.:JCo.la cultura democr_atica_ 12 participac:i_ónyel ejercicio pleno ela ~,ud a e apego o 1h pr1nc,p1 
, \-. :.::_ , , , re(torH de la hinc,on electoral, cumpliendo con los ,equ,s,tos legales y regl;; en mejora do contln~amente 1 

(\ 
éf'J . 

' -;; ,• .-..i_-:- 0 ,":-
1 cf,cac,a d<c> nuestro Sistema de Gestión de C.i!idad Electoral. \ 

':,' .::.__,~,: ",• 

j.·1/,f 
!! ú 
/' 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de M 

25 

xico. Con tador 5483·3800 -~ 
"'';l. 

' 
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2 Por cambios en las reservas de pasajes 
emitidos 

3 Por cancelaciones de pasajes emitidos 

4 Por reembolso de pasajes emitidos 

SUBTOTAL 

Los totales obtenidos en la tabla anterior serán los utilizados para la cotización correspondiente, se ponderarán los precios 
unitarios, mismos que deberán ser e resados a dos decimales y en pesos mexicanos. Además, se deberá indicar 
claramente la comisión o car n beneficio del prestador de servicios. 

J~ 
A efecto de garantizar 1 . • . xima transp .'cia en el formato de proposición económica, el prestador de servicios deberá 
informar en aquellos os en que las tarifas correspondan a ofertas, promociones o bonificaciones. Se deberá procurar 
las tarifas más econ • ~ s en vuelos di~s. 

De la misma form '!iírestador del servici~eTá cotizar tarifas preferenciales que ofrezcan las diferentes lineas aéreas, 
incluidas las con,¡lj(:1únes propias que el prestador del servicio pudiera tener por sí mismo con las lineas aéreas, así como 
las publica~:efnlnternet, mediante las cuales se procuren obtener ahorros sustanciales en todo momento. 

,/ 

El IECMµo~'.á solicitar en cualqui~rmoi)11nt~d~ra9tet111,viqen7ia drl c9n)rato, lqs,r~gis~os d,elas;trpnsafciof es de boletaje 
entre las aerQjíQe_a_s y·. el prestador dei serv1c10, a efecto de venficar la transparencia en los• costos'·y que no existan 
sobrecostos, cal@~pcultos u algún otro conc,llpto que infiera y contravenga en el presente anexo. Adicionalmente, el 
prestador de serviao.s'-deberá remitir un repq(Íe de los pasajes aéreos adquiridos, actualizada al final de cada mes, por la 
totalidad del contrato~_;: j:J.• 

., __ .,, ··_-,_-;,·"';~L•::-:-_·,_ .: . ..,., __ , _,;· . >·· -

Para procéder'c:on iácéim¡l¡!á"'ilelos'iíbíelbs áér~osse deberá contar con una confirmación por escrito del área solicitante. \ / 

11. ESPECIFICACIONES GE~~LES. 

a) Requisitos del servicio. 

El prestador de servicios: 

1. Deberá de tener cobertura en pasajes aéreos nacionales e internacionales, asi como locales internacionales, 
para cubrir las necesidades del IECM. 

2. Deberá brindar atención todos los dias del año mientras dura la vigencia del contrato, las 24 horas del día, 
procurando entregar soluciones idóneas al área solicitante. 

3. En caso de solicitarlo por razones de buen servicio, se deberá garantizar la asignación de asiento y la 
documentación en bodega del equipaje de los pasajeros del IECM o personas extranjeras invitadas por el 

somos un Instituto de Calidad 

·:·_--':.c:\. En l lnuituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromet,das y compromeiido5 a administrar elecciones 
k> les íntegras. ccnducir mecan15mos Ce participacl6n ciudadana incluyentes, y promover en las y lo,; hab:tcntesde 

ElEí,11~1 la udad de Mi.,.1co la cultura democr.!,tica, la participación y el ejercic~ pteno de la ciudadanía. en ape,;:o a los principia; 
1 •oi,,,c r mres de la función electoral. cumpl,endo con los ,equisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la 
i_-;-

0
~'.;·. ic.icia de nuf'Stro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

Ht.i<a~es No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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instituto. 

4. El prestador de servicios podrá ofrecer el servicio de comparación sobre la disponibilidad y costo en las rutas 
solicitadas de diferentes aerolíneas al momento de que el IECM solicite la transportación aérea. Deberá siempre 
informar la tarifa más económica que sea en vuelo directo. 

5. Queda estrictamente prohibido reservar boletos en la zona de cabina conocida como "Primera clase, Ejecutiva 
o Business" del avión. Se deberá en todo momento brindar el servicio de reservación de asientos de conformidad 
con lo solicitado por el IECM. El área solicitante en todo momento podrá requerir del prestador de servicios 
adjudicado las justificaciones sobre las reservaciones que se efectúen en las últimas filas de asientos del avión, 
en el entendido que solo se podrán realizar cuando ya no exista ningún otro(s) asiento(s) disponible(s) en el 
vuelo seleccionado por el IECM, lo cual deberá ser justificado y documentado por el prestador del servicio. 

6. El IECM podrá soli 
filas del avi,ón, • 
conocida co 

rde servicios, brindar el servicio de reservación de asientos en las primeras 
1/lel IECM así lo requiere, queda estrictamente prohibido reservar en la zona 

éutiva o Business" del avión . 

7. . ardar absoluta confidencialidad sobre los datos personales de los funcionarios 
r_el Instituto, que reciba al momento de solicitar boletos. 

8. r de servicios deberá brindar el apoyo necesario las veinticuatro horas del dla, los siete días de la 
serl]Jj • n todo lo relacionado con el servicio requerido, durante la vigencia del contrato. 
pil'' 

9. -:.ten caso de existir cancelaciones o retrasos e~ vuelos pot•caysas inhe:rl¡ntes:a'ias ¡¡etol!neas, aeropuertos, clima, 
~~era, el prestador de servicios áeberá líriridar opciones ile vuelo allerñaiivas y cercahas. • • , 

'\~~~;~,"- "~-

10. El prest!~ó¡>de servicios deberá ,011\siderar en todas las reservas del IECM el siguiente equipaje: 1 articulo 
personal, liia~) _equipaje de maii_il (car,y on) de una capacidad máxima de 1 O kg, además en el caso de ser 
re,q_~~ri90:~r.1eg~/H,ai~ :1~~~~6,r/?,2,2,,~~ una capacidad de máximo 25 kg. El prestador de servicios a solicitud 
.éxpresa11e11ECM ffellera envrarpornscnto las pol1t1cas de las aerolrneas sobre equrpa¡e de mano y aquellas 
que no permitan eq~ij)aje .documentado . 

. - f. 

11. El prestador de servicios adjudicado deberá apegarse a las buenas prácticas vigentes en materia de 
competitividad y transparencia en materia de turismo y adquisiciones, lo anterior para asegurar que no se 
fomenten prácticas de sobreventa en vuelos, lo cual impediría que los funcionarios públicos del IECM, o personas 
extranjeras invitadas por el instituto, puedan abordar aun y cuando tengan una reserva expedida y vigente. 

12. El prestador de servicios adjudicado deberá garantizar que, al momento de hacer check-in en las páginas 
oficiales de las aerolíneas, la reserva ya incluya la siguiente información del pasajero: correo electrónico, teléfono 
y género, los cuales serán proporcionados por el IECM al momento de cada solicitud. Esta medida tiene la 
finalidad de reducir los tiempos para hacer el check-in. 

13. Designar al menos un ejecutivo de cuenta, debiendo proporcionar nombres, cargo, número telefónico y correo, 
en caso de cambios en las personas que funjan como ejecutivo de cuenta deberán informar por escrito al área ,· ,~ ¡ 
solicitante en menos de 24 horas. Esta información deberá presentarla el prestador del servicio adjudicado el día U7 

somos un ltntituto de Calidad 

En el lnstitut,;, Electoral do¡, la ciudad de Méxic0 Ht.smos comp,ometidasycc,mprorne 
locales íntegras, conducj, mecanismos de partlcip.ación dudad;ma lnduyentes, y pro en las y los ha 'tántes dt' 
!a Cu dad de MéKjco la cuftura democr.itica, la partiópación y e! eje1cicio pleno de la ci adania, en apego a-tcS ,incip1l½, 
1<c<:to1es de la :unción electoral, cumpliendo con los ,c--quisitos legales y reglam<cnta,; y mejorando tinu ente la 
efic;¡cia de nuestro Sistem.i de Gestión de C.ilid.id Eiector.il. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, T/alpan, C.P.14386, Ciudad de México. Con - 5483-3800 
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siguiente de la emisión del fallo. 

14. Al momento de la presentación de su propuesta técnica, deberán acreditar que pertenecen a la Asociación 
Internacional de Transporte Aéreo (1.A.T.A.) y por tanto contar con la autorización para la emisión de boletos de 
avión o pasajes aéreos de todas las aerolíneas troncales que operan en el país, incluyendo las aerolíneas de 
bajo costo, para le cual deberán integrar una copia legible de la membresía vigente ante la I.A.T.A. del año 2025 
y contrato de reservaciones a nombre del prestador de servicios. 

b) Destinos de las reservas de boletos de avión para la transportación aérea nacional e internacional. 

El IECM para las reservas de boletos de avión para la transportación aérea nacional e internacional correspondiente al 
ejercicio fiscal 2025 utilizará inicialmente las siguientes cantidades y destinos nacionales e internacionales, los cuales son 
enunciativos más no limitativos, por lo que las cantidades de cada zona y/o destino podrán modificarse, si la operación y 
necesidades del servicio asi 

INTERNACIONALES: 

ORIGEN DESTINO 
MiNIMÁ MÁXIMA 

2 

cru:o.._¿p DE MÉXICO ATLANTA 2 

DALLAS 2 

CIUDAD DE'M_ÉXICO/ " -,, 
CHICAGO 2 

CIUDAD DE MÉXtC6 HOUSTON - AUSTIN 2 

CIUDAD DE MÉXICO NUEVA YORK 2 

e) otros destinos no especificados: 

En el caso de requerir algún otro destino nacional o internacional, no especificado en la tabla anterior, el prestador de 
servicios deberá utilizar tarifas económicas y/o preferenciales que se encuentren disponibles al momento de la solicitud 
del servicio. Dicha tarifa será sujeta a visto bueno del IECM con la finalidad de autorizar la reserva respectiva, la cual 
deberá de ser acorde con todos los puntos mencionados en los numerales que anteceden (Requisitos del Servicio). 

Somos un IMtituto de Calidad 

·~<S{;-i((,:'- En vi Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromet;das y compromel1do5 a administrar elecciones 
,1 '/ ,' :C \ \,;;\ locales Integras, ccnducir mecanismo~ de partleipac:i6n ciudadana incluyentes, y promover en las y los habtames de 
/ , 11 llííii___ ) la Ciudad de Mé~ico la cultura democrática. la p;,,ticipac;ón y el ejetcic;o pleno de la ciudad;,nia. en apego a lo5 principios 
\ 1 !.!f' 04-'½1 rer,tores de la función electoral, cumpliendo con los requ,sitos le-gale5 y reglamenta,;os y mejorando continuamente la 
\-. .·l----é. ':, ehcac1 e nutstro Sistema de Cestión de Calidad Electoral, 

'1¡, , 

,/ 

olonia Rancho Los Colori~C.P.14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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Cada reserva de pasaje aéreo (boleto) deberá generar un CFDI hacia el IECM, el cual deberá contemplar mínimamente lo 
siguiente: nombre de pasajero, costo del servicio, tarifa de uso de aeropuerto (TUA) e impuestos, expresados a pesos 
mexicanos con dos decimales. 

111. METODOLOGÍA PARA LA RESERVACIÓN Y EXPEDICIÓN DE BOLETOS DE AVIÓN. 

El prestador de servicios adjudicado deberá prestar el servicio a través de un agente de viajes especializado las veinticua~o 
horas del dia los siete días de la semana, todos los días mientras se encuentre vigente el contrato, para la reservación y 
expedición de boletos de avión. Asimismo, deberá de contar con personal especializado con disponibilidad para atención 
telefónica y/o a través de oorreo electrónioo para atender de manera exclusiva al personal del IECM en el siguiente horario 
y correo como a continuación se señala: 

09:00 a 19:00 horas 

\ 

Operación urgente 24 horas 

lunes a viernes 

Fines de semana y 
días festivos 

ción con Organismos Externos: 
m.mx 
Ida Fernández Mercado, 

Subdirectora de Vinculación con Organismos 
Internacionales: 
sharon.fernandez iecm.mx 
Alma Verónica Méndez Pacheco, Subdirectora de 
R~laciones lnterlnstitucional.es y Vinculación con 
O¡ganizácioíies; . . . • 
veronica. x 

Guillermo ntonio olis ánchez, 
Director de Vinculación con Organismos Externos: 

iecm.mx 
Sharon Esmeralda Fernández Mercado, 
Subdirectora de Vinculación con Organismos 
Internacionales: 
sharon.fernandez iecm.mx 
Alma Verónica Méndez Pacheco, Subdirectora de 
Relaciones lnterinstitucionales y Vinculación con 
Organizaciones: 
veronica.mendez iecm.mx 

El prestador de servicios deberá dar atención en un tiempo máximo de 2 horas a las solicitudes de itinerarios, reservación, 
expedición, cambios de fecha, cambios de horario y cancelación de boletos de avión, que realice el personal autorizado 
por parte del IECM. 

somos un Instituto de Catídad 

En el instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprometidas y compro " m a administrar e~cciones 
locale.s lntegras.=nducir m¡,,c-.anismos de partkipaclón ciudadana Incluyente promo r en las y los habi~ntes d,-
1, .Ci1.,d. ad de t-1É"xico la cultura democr.¡tica, la porticipaci_ó;1yelejercicio plen e la ciudada ia, en apego 2 lcs p in:ipios 
rc-c:ores de la función electoral. cumpliendo con los r<cqv,s,tos leg,;les y r mentados y rn jorando continua ente la 
€fi<::aoa de- nuestro Sistem.i de Gestión de Calidad Elector.il, 

' \ 
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P.14386, Ciudad e México. Con lltador 5483~3800 
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El prestador de servicios adjudicado deberá verificar que los datos proporcionados por el IECM en cada reserva no 
presenten inconsistencias con respecto a las características de los pasajes aéreos ofertados por las aerolíneas, es decir, 
el prestador de servicios es el filtro para detectar vuelos, horarios y/o destinos inexistentes solicitados por el IECM. En 
caso de que se detecte una inconsistencia referida únicamente a dichas características, deberá de ser informada al área 
supervisora del contrato mediante correo electrónico, para estar en posibilidad de hacer los ajustes correspondientes y 
reenviar la información correcta. 

El proveedor será el responsable por la errónea emisión de los boletos o imposibilidad de usarlos por datos personales 
incorrectos. 

a) Cancelación y reembolso de boletos de avión. 

En caso de presentarse una cancelación en las comisiones oficiales de los servidores públicos adscritos a el IECM o en 
las actividades institucional la compra del pasaje que detone como consecuencia la canoelación de la 
reserva del boleto de avi • •-del contrato y/o los servidores públicos facultados por el IECM, notificarán 
poi' correo electrónico stador de ios, quien deberá a proceder a la cancelación respectiva. El prestador de 
servicios adjudicado á realizar la cíincelación conforme a las políticas y la reglamentación, tiempos y restricciones 
de las tarifas compr , las cuales en de que sean imputables a el IECM, deberán ser cobradas y reflejadas en el 
estado de cuenta d que correspon prestador de servicios adjudicado deberá realizar los reembolsos conforme 
a las políticas y la amentación, tiempos y stricciones de las tarifas solicitadas y compradas; !as cuales en caso de 
que sean imput "hacia la prestación de_ servicios, deberán ser informadas y bonificadas en la facturación del mes que 
corresponda. . • • 

~-,:·· 
..,.P''' 

b)~:~rtes. (,-·· ! t J J) ;'.\ r ¡) L !\'t f~··- ¡ , __ , . t l 

El prestador ~íi!i¡:Jos deberá remitir via COflílO electrónico dentro de los primeros 5 dias naÍurales de cada mes o en 
su caso con la peij~cidad que el ár,ea ;;,@'er~isora del contrato. lo solicite, un reporte en. ,Excel de los servicios 
proporcionados al 1Ec5~\Leporte rele~~ebera contener, como m1rnmo, la s1gu1ente 1nformac1on: 

• Nefrii"éih %ini¡6TIM~~:;f;t_/·::t,;.,'):,f,·r:.v • Tipo de cabina (hay que señalar que es "turista"). 

" " • Número de boleto. \ , • Aerolínea que opera. 

• Número de factura. 

• Fecha de factura. 

• Fecha de boleto. 

• Nombre del pasajero iniciando por apellidos y 
nombres completos. 

• Ruta e Itinerario de! vuelo. 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Tarifa base. 

Subtotal. 

IVA. 

TUA. 

Importe total. 

Comisión o cargos del proveedor . 

somos un Instituto de Calidad 

/-;,()~~jG =-;;::,-., En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromet1d;,s y comprometidos a administrar eleeeiones 
/¾/_/AJ\ \'? \ k)eales lntegras:_conducir mecanismos de participación_ eiudadana_ineluyentes, y promover en las y los habitantes de 
( 111 u, 111, 1 1 la Ciudad de Mé>;,co la eultura democriátieil, la participación y el e1erc,c10 pleno de la ciudsdanfa, en ;,pego;, los principios 
~.1 l"" '~ 15.-j rectores de la función electoral, cumpliendo con los requisitos lega le~ y reglamentarios y mejorando continuamente la 
\~;-,..\: 1 -~0 .;;- / eficacia de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

Jj!_, _._:-.:.'./ 

1zaches No, 25, Colonia Rancho Los ~ines, Tlalp:O• C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-380~ 
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• Tipo de vuelo (nacional/internacional). 

Para la validación de los servicios, el prestador de servicios deberá presentar los reportes con las características 
señaladas, a la Dirección de Vinculación oon Organismos Externos (dvoe@iecm.mx) con copia a la Secretaría 
Administrativa (secretaria.administrativa@iecm.mx). Asimismo, el prestador de servicios deberá proporcionar vía correo 
electrónico, con la periodicidad que el área supervisora del contrato lo solicite, un reporte de los boletos no utilizados, si 
en su caso se generasen. 

IV. RESPONSABLES DE VERIFICAR, SUPERVISAR Y RECIBIR LOS SERVICIOS 

La Dirección de Vinculación con Organismos Externos será el área encargada de verificar, supervisar y recibir los servicios, 
documentos e informes que deriven de la contratación del servicio objeto del presente Anexo. 
El área antes mencionada se encuentra ubicada en Huizaches 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, 
Ciudad de México. 

) siguiente(s) servidor(es) público(s) para la realización de las actividades 

GO DE LA PER ~ 
1------------"SE=lf1Jj • DORA PÚBLICA •• '· 

Guillermo A ~lílo Solís Sánchez, Director de 
Vine 1 (iíó)í con Or anismos Externos • 

Sbafoií'Esmeralda Fernández Mercado, 
Subdirectora de Vinculación con Org'ani~níos· 

·, \, .. Internacionales • ' .• 
Alma Veróniéa:fíl~~9ez Pacheco, SubdirectgJ;a de 
Relaciones lnterrñ~fitu,cionales y Vinculacifli' con 

O aljg{lciones ¡;\ 

TÉLEFONO 

(55) 5483 3800 
Ext. 6120 

(55) 5483 3,800 
• Ext. 61'3~ 

(55) 5483 3800 
Ext. 6140 

Protesto lo necesario 

Atentamente 

CORREO ELECTRÓNICO 

guillermo.solis@iecm.mx 

: sharon.fémandei@iecm.mx 

veronica.mendez@iecm.rnx 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

somos un Instituto de calidad 

En el Instituto Efectora[ de la Ciudad de México Estamos comprornetjdasy ccrnpromecidcs a ad 
\ Jocales íntegras; conduc;, mecanismos do? participación ciudadana Incluyentes, y promover en I y los itantes 

.!''.''"·'·"" : la Ciudad de Mérj,::o la cultura democr.§tica, la participación y El ejercicóo p:enode la c'ludad;,nia, e apeo "los p • 
rectores de la función electoral, cumpliendo con los rE-quisitos legales y re>glarnentarios y mejoran ntin 
<cf1c;,ic,a de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, T!alpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 
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ANEXO DOS 

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México 

Para garantizar por (el nombre completo de la concursante) con domicilio en (domicilio legal) la formalidad de la propuesta que presente 
para participar en el concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores número IECM~INV~OS/25 , convocada por el 
Instituto Electoral de la Ciudad de México, relativa a la contratación de la prestación del servicio de reservación, adquisición y 
entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con motivo de las misiones de observación y acompañamiento en el 
marco del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto Participativo 2025, 
giras de trabajo en el extranjero para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 
de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación 
electoral nacionales e internacionales, así como la participación de personas expertas y funcionariado del IECM en foros 
especializados nacionales e internacionales, por un importe (el monto que garantiza) mínimo de! 5% respecto del monto máximo, de 
su ofertada económica sin consi sto al Valor Agregado, la presente fianza surtirá sus efectos a partir de la fecha de su 
expedición, hasta noventa día la entrega de la propuesta, en caso de que se prorroguen los platos establecidos, 
esta fianza permanecerá e • iÍciación de todos los recursos legales y sólo podrá ser cancelada con autorización 
expresa del convocante. 

Para efectos de exigibi • 
279, 280 y 283 de la 
de la citada ley. 

re de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido en los articulas 
.s y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en e! artículo 179 
. ' 

ANEX.OTRES 

• ~8 ·cumplimiento del contrato.. , . , .. ,. 
'~·--- • • ·- 1 t t t •• / 1 t,- 1. 1 • r··, 

A favor del lnslf~::'.oral de la Ci.;.¡aa Je Mé;icl ;
1 

! r • ! " t '-· • 

Para garantizar por t'iilJf)/RJ·.·b·r.e completo de la c11fcursante) con domicilio en (domicilio legal} el cumplimiento de las obligaciones 
derivadas del contrato n~o y s os de fecha __ celebrado entre el Instituto Electoral de la Ciudad de México y (el 
nombre ~e l~_f~l1P~~fQ{~r[fii}Pfi~Jl!~:~~lj:v.""'~;; :ff~~t~taci~n de la pres~a~ión del servício d~ _reservacíón, ~adq~isición y entrega 
de pasa1efaeroos-0~t1on~1~J'lntém~~na ¡,COlLmot,vo de las m1s1ones de observac,on y acompanam,ento en el marco 
del Proceso Electoral Local E!<lr;,ordy4rio del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto Participativo 2025, giras 
de trabajo en el extranjero par~rorpover la particípación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco de 
la Consulta de Presupuesto PartiCipátivo 2025, particípacíón de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral 
nacionales e internacionales, así como la participación de personas expertas y funcionariado del IECM en foros especializados 
nacionales e inlernacionales1 por un importe (el monto que garantiza) mínimo del 10% del monto máximo del contrato sin considerar 
el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtirá sus efectos desde la fecha de su expedición, con vigencia de nueve meses, a 
partir de la fecha de firma del contrato de referencia, en caso de prórroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se incrementará 
en concordancia con la citadó espera o prórroga. Esta fianza permanecerá en vigor durante la substanciación de todos los recursos 
legales y sólo podrá ser cancelada con autorización expresa del Instituto Electora! de la Ciudad de México, y no deberá hacer referencia 
al artículo 282, de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto reviste la naturaleza jurídica de un 
Organismo Público Autónomo 

Para efectos de exigibílidad de esta garantía (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido en los artículos 
279,280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en el artículo 179 
de la citada Ley. d 

somos un Instituto de Calidad 

/\\ill6-~ /...,\<J1.'';;f>v, En el Instituto Electoral de la Ciudad de Méxk:o estamos comprometidsisy comprometidos a administrar e\e,;c:Jones: 
f 'í' / , _\"' \ les íntegras; conducir mecanismos de panlc:ipac:lón ciudadana inc:luyentes, y promover en las y lo-.; habitantes de 
1 - • uE<il;~¡~ \ la C dad de Mé-::ico la c:ultura democrática, l.i particip.ición y el ejercicio pleno de l.i ciud.id.infa, en ¡;pego <1 los p1 incipios 
\ 111~'1'.'''~ 1! } rec res de la f1:nción electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la 

'b/,::,:15-;1/.;:, / efi c1a de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral, 
~=):(_r,!_5;~--

an, C.P.14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-380~~ 
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ANEXO CUATRO 
Presentación de Cuestionamientos por Escrito. 

Elaborar en papel membretado de la empresa 

Los cuestionamientos que las Concursantes presenten en hoja membretada por escrito incluirán, como mínimo, lo 
siguiente: 
Fecha: 
Nombre, denominación o razón social del concursante 
Datos generales del concurso 

RFC de la concursante 

Elfo r mato de preguntas deberá llenarse de a cuerdo a I ejem p I o d eser ito a continuación, respetando las 
siguientes características: 

Fuente: 
Estilo de fuente: 
Interlineado: •;,;;,,c 

~'rrow 
r (no negrita) 

(EJEMPLO) 

Tamaño: 11 puntos 
Alineación: justificada 

Mayúsculas y m_lfi.¡.,'fulas 

i:it 
Preguntas de<ft~cter Legal y Administrativo. ···································--------------
-H __ .. _____ H ._c~f ~~•• ------------------------------------

~.,K- , 

1. ···········-···· -----------~-----------------
~2'::;;::, _______________ ~_},-'-!--'..;..-'--"---'-~~ ~-,--~ '~ • ' ' , . ; ' ~. Preguntas d~ ~aracter Tecnrco. ---------------------------------

2. ·-,.. _., 
Preguntas de Carácrer-Económico_,,~'~------- --------·----
-·--••m- ,,,;.•• _.__,. • ·;:? >~:-~~ ...... >fY''•,·,•> :.:.:>,EL;~::.:_.'._,.~•.:---•-------------•------

3. 
,, f 

Notas: Para participar en la Junta(s) de Aclaración a las Bases y dar respuesta a sus cuestionamientos, es requisito 
que el Concursante haya adquirido las bases. 

Se solicita que el asistente que acuda a la Junta o Juntas de Aclaración a las Bases, presente un dispositivo de 
almacenamiento (USB o CD el dispositivo USB es de carácter devolutivo) en Word o Excel el "archivo" de sus 
cuestionamientos por escrito o los remita por correo electrónico a la siguientes direcciones de correo 
electrónico:xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx con la finalidad simplificar la integración al acta circunstanciada del 
evento. 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 
Exposición de Fines, procedimiento e instrucciones. 

Somos un Instituto de Calidad 

En et Instituto Electoral de la Ciudad de México 1ostamos comprometidas y coT,prometid 
locales íntegras: conducir mecanismos de participación ciudadana incluyentes, y promo 
la Ctudad de /,'é,:;co la cultura democratlca, lapa, ¡;c;pación y el E'jercic10 plE"no Ce la ciudad 
r1octore,c de la 'unción electoral, cumplie/100 con los requisito~ leg_;:iles y rE'glame-ntar'10':a y m 
€f;cc:cia de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

1 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P, 14386, Ciudad de México. Conmutad,or 5483·3800 
1 
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ANEXDCINCD 

Formato para propuesta de precios más bajos 

Denominación del concurse _____________________ _ 
Número del concurso _______________________ _ 
Nombre de la persona física o moral participante, _____________ _ 
Nombre del representante legal, __________________ _ 
Instrumento público No. _____________________ _ 
Identificación oficial vigente ____________________ _ 
Partida No. _______________________ _ 

Firma de la persona facultada 

Atentamente 

'•...._.·.Nombre y firma déjRe~r¿_ser\t~nt~ L,égal,!Appde¡adp ~•gal 11d~iristr~dor ~nico ~ohcursante 
··•. Exposición de Fines;procedimtento e instrucciones'. • •. • 
,;. 

Exposición defi~t,., ¿· 

La Direcciond'éAdqulJ~\J~linsÍitÚÍóEl~ctoral de la Ciudad de México, con la finalidad de que el Instituto, 
cuente con mejores conciiéfones dé.precios, in~tará a los Concursantes que presentaron propuesta y que hayan 
cumplido con la totalidad de lo_s r{quisitos legales y administrativos, técnicos y económicos, a presentar precios más 
bajos, en mínimo dos rordas, de'acuerdo a las instrucciones que abajo se indican. 

Procedimiento. 

1. La "Convocante", en el Acto de Presentación del Dictamen y Emisión del Fallo, procederá a informar a los 
Concursantes el resultado del "Análisis Cualitativos de las Propuestas", señalando a aquellos Concursantes 
que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las bases e informando los precios más bajos 
ofertados de acuerdo con lo estipulado en las bases. 

2. La "Convocante", invitará a las Concursantes que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las 
bases, a ofertar precios más bajos, en mínimo dos rondas, con la finalidad de resultar adjudicados. Las 
concursantes que manifiesten su interés en participar en esta etapa deberán presentar original o copia certificada 
por Fedatario Público de la documentación del representante que acredite su capacidad legal para actuar en 

somos un lnstituto de Calidad 

n '11 Instituto Electoral de la Ciudad d1. Mfxico estarnos compromet,das y comprometidos e administrar elecciones 
eales Integra; conducir mecan1~rnos de participación ciudadana incluyentes, y promcrver er, las y los hab,t:antes de 
Ciudad de M~xico la cultura democrática. la porticipac16n Yel eJercic,o p!eno de la ciudadanía, en apego a 10s principios 

ectores de la fJndón electora 1, curnp1,endo con los requisitos legal~s y reglamentarios y mejorando eorrtlnuamente la 
cf,c:.acia de nuestro Sistema de Cei;tión de CaJjdad Elí>ctoral, 

s No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P .14386, Ciudad de México. Conmutador 5483·3800 
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nombre de su representada, así como de identificación oficial vigente (credencial de elector, cédula profesional, 
pasaporte, cartilla del servicio militar liberada). Los documentos originales y/o certificados. se devolverán al 
término del evento, ya que sólo se requieren para su cotejo. 

3. La "Convocante", posteriormente a la revisión de la acreditación legal de los representantes de las Concursantes 
que manifestaron su interés en participar en la etapa de presentación de precios más bajos, procederá al inicio 
de la misma, de acuerdo a lo siguiente: 

• Primera ronda de precios más bajos: La "Convocante" informará el precio más bajo ofertado, respecto 
del cual las Concursantes deberán mejorar la oferta en el formato "Propuesta de precios más bajos" y 
la entregarán a la "Convocante" para ser analizado y determinar cuál es el precio más bajo. 

• Segunda, y subsecu 
más bajo ofer 
de wecio e 

rondas precios más bajos: La "Convocante" informará el nuevo precio 
ronda, respecto del cual se deberá realizar el segundo mejoramiento 

é "Propuesta de precios más bajos" y la entregarán a la "Convocante" 
cuál es el precio más bajo. 

~jt, 

Una vez agotada sl{ etapa, la "Co • .. ante" realizará el análisis de los precios más bajos y procederá a la 
_sierta de este procedimiento o de alguna de sus partidas por precio no adjudicación o en 5aso, la declaració 

aceptable. J' 
Instrucciones. 

1. .La1'é~'nvocante" proporcionará el formato de "Propuesta de precios más ~ajos", a las Concursantes que 
:, .. Qayan aceptado la invitación de presentar algung pcstura más baja, deblendo ~sle requi~itarse con los datos 

de\Rs1zón o denominación social de la einpresa.'y .nomlire del representante legal, previa acreditación de su 
capal:itÍ\l:d.legal para actuar en nombre de su empresa. 

~✓~: . . ,.('."-" 
2. Las nuevas''P{ó¡Jueslas de pr',!qQ~ ·más bajos se asentarán de forma manuscrita en las columnas según 

la ronda.gu_e. ciJrres¡¡qnda, _eg;eI;ormato de "Propuesta de precios más bajos". 
( _ -.- ; '-' ,., __ ,._,<- -"- ·' C.\~.~f;,,,:;,-;"' - ."'·~---:.,,;;::C-"_,."->~;<'.-·C;_i<'..,f-' 

3. 
• - "i._s:: /-' _:· • - ,_- ---. 

Al lérmino de la elapa, el representante legal de la empresa firmará el formalo de "Propuesta de precios 
más bajos" y lo enlregwf a quien preside el evenlo, inlegrándose al acta circunslanciada del evenlo. 

Somos un Instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprometidas y CQmprome1idcs a ,~"~ 
1
' ~~/ 

locale,s íntegras: conducir mecanismos de participación dudada na Incluyentes., y promover f f• ·\ 
1 L:i Ciudad de Mé;.:icola cultura democr.itica, la participación y el 1cje1cício pleno de la ciudadania, a v a les princi s i • 'j ! 
• rE{;tores de lo '.unción electoral, cumpliendo con los requisitcs !egalcs y reglam,:,ntarios y mejorando continuamente ~ \. ~ , 

d1csicia de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. \ ~<,; ( •---; ~,/' 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colodnes, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutad~ 5~:;_;:00 
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Formato 1 
Declaración de Datos Personales 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-05/25 

"Contratación de la prestaci61 del servicio de reservación, adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con motivo de las misiones de observación y 
aco¡rpañamienlo en el marco del Proceso Electoral local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto Participativo 2025, giras de trabajo en el 

extranjero para promover 1~ participación de la comunidad cllilanga residente en el extranjero en el marco de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025, participación de 
las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e internacionales, así como la participación de personas expertas y funcionariado del IECM en 

El Instituto Elector 
en la Calle de Hu· 
el responsable 
de Datos Perso 
en: 

foros especializados nacionales e internacionales" 

Fecha: 
DE PRIVACIDAD INTEGRAL 

(Instituto Electoral). a través de la Secretaria Administrativa, con domicilio 
ncho los Colorines, Alcaldía de Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, es 
ersonales que nos proporcione, los cuales serán protegidos en el Sistema 

¡,dores de Bienes Muebles y, Prestadores de Servicios con fundamento 

a) Constit~c.io.·n. ,,, ,ca de los Estad?s Unidos Mexicanos. artículos 6, Apartado A. fracciones 11 y 111; y 16 segundo párrafo; 
publicada e :!'JOF el 5/02/2017. Ultima reforma el 28/05/2021; • • 
b) Consti ión Política de la Ciudi;,d_de, f'1éxico,.artícylos ¡, apart~oo E,nume\ale~ 2,y4; Y. 5p; ~u~lica99 en la GOCDMX 

~; t!;f~kí~:~~;~~~:~~~t,~f~~~ frUcíó~ v1\ k. { 7Jfr;c,Io~es 1i1\'1V¡115?+26; iubii~ád~ en el DOF el 
15/06/2018; ~,; ;, / 
d) Ley de Archivos'ae,11.~J::iudad de Méxic3f.,rt rtíícculos 1; 4 fracciones XII, XIII, XIX, XXI y XXIV, publicada en la GOCDMX 
el 18/11/2020, "i;," á:: 
e) Ley de /wnsP,~rilíJi;iá;:/íéé/lsi:(1di111.!l.1íi!'<Jl~9ión Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México, artículos 6, 
fracciones XII y XXII; 7, segundo párrafo; 21; 24,Tracciones XVII y XXIII; 28; 186; 191; 193; 194 y 202, publicada en la 
GOCDMX el 6,05/2016. Últir¾_refc{Afa, el 26/02/2021; 
D Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulas 3, fracción 
XIV, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 21 bis. 21 ter, 22, 23, fracción VI, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 
36, 37, 38 y 75 fracción V, publicada en la GOCDMX el 10/04/2018. Última reforma el 11/02/2021; 
g) Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 1, párrafo tercero; publicada en la GODF el 28-09-1998, última 
reforma GOCDMXel 26-02-2018; h) Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones. Prestaciones y Ejercicios de 
Recursos de la Ciudad de México, artículos 1, 3, 6 y 7; publicada en la GOCDMX el 30-12-2018, última reforma GOCDMX 
el 09-06-2021; 
h) Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, artículos 30, 31, 32, 33, 34, 87 primer 
párrafo, 88 fracciones 1, XII y XIII, public¡¡do en la GOCDMX el 07/06/2017. Última reforma el 29/07/2020; 
i) Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, articulo 20: publicado en la GOCDMXel 16/08/2017. 
Última reforma el 11/03/2019; 

Somos un Instituto de Calidad 
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j) Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Protección de Datos Personales, articulas 1; 
3, inciso c), fracciones 1, VI, VII, VIII y XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34, 56, 57, 62, 64, 67 y 68, publicado en la GOCDMX el 
13/05/2019. Última reforma el 01/07/2019; 
k) Lineamientos Generales sobre Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de 
México, artículos 2 fracciones X y XII, 5, 7, 8, 9, 1 O, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 20, 21, 32, 33, 36, 37, 38, 39 y 41, publicados 
en la GOCDMX el 23/09/2019; 
1) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación del servicios del Instituto Electoral de la Ciudad 
de México, numerales 1, 3, 23, 27, 28, 33, 48, 51 primer párrafo y 52 último párrafo; publicados en la GOCDMX el 07-09-
2017; 
m) Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral 
de la Ciudad de México, numeral 1 O fracciones IV y V; aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios Generales del IECM mediante Acuerdo No. AO-03-01-2017, el 18-08-2017; 
n) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Numerales 
8, 9, 1 O y sus anexos 3, 4, r el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT-IECM-25/2020, en la 
Novena Sesión Ordinaria 20; y 
o) Manual i:le Organiz unciona o del Instituto Electoral de la Ciudad de México, páginas 129, 130, 153 y 154; 
aprobado mediantelc ~ro de la Jun~--dministrativa IECMJA-106-16 el 15-09-2016, última reforma Acuerdo IECM-
JA080-19, el 15-05- • _: ,. 

Los datos persona~_,,¿r:cabados serán utiliz~· b-s con la finalidad siguiente: recabar los datos pe_rsonales de pr?veedores 
y arrendadores o_j:15,enes muebles y, prestadores de serv,c,os, a fin de venf,car su autent1cIdad y veracidad, para 
formalizar las,@i!JÜdicaciones conforme a los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de 
Adquisici9rniffiArrendamientos y Prestación del servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para la finalidad 
antes seha!ada se solicitarán los siguien\es patos perspnáles: • •. , • .. , • 
Datos iden!ÍlÍ(j¡it¡vos. - Clave del RegistrÓFed~ral de Contrfüüyenles1(RFC), domicilió, firma; nónibre, teléfono particular 
Datos patrimori'iatekfianzas, referencias personales, ingresos y egresos. 
Datos eleclrónicos':l;limrreo electrónico no oJicía.l. 
Tiempo de conservadi6~;ep _medio automafzado: No aplica 
Tiempo de conserr~cjón-eñ,et\'.l[cl¡ÍW,~·f:ajllil~ 4 años 
Tiempo déclinserv'aciiíh'e"ó')li'.arthl\f_p.~-é"cií'ñcé~íración 8 años 
Usted podrá ejercer sus DeréQhos cJ~-'Aéceso, Rectificación, Cancelación u Oposición de sus dalos personales (derechos 
ARCO) al tratamiento de sus dato~ personales asi como la revocación del consentimiento directamente ante la Unidad 
de Transparencia del Instituto Ele'ctoral, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, 
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/ o en el correo electrónico 
unidad. Ira ns paren cia@iecm.mx. 
Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar 
un correo electrónico a la dirección antes señalada o comunicarse al TELINFO 56364636. De presentarse cambios en 
este Aviso de privacidad, se hará de su conocimiento en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Internet 
https: // www. iecm . mx/ p roteccion-d e-datos-persona les/. 
DEBERÁN MANIFESTAR QUE LOS DATOS SOLICITADOS SON DE CARÁCTER PÚBLICO O NO. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Ad ministrador Único 

Somos un Instituto de Calidad Í1 
En el Instituto Electoral de la Ciudad de México €Stamos compromet'1dasy cc-;rcprornetidos a ad lnistra ,elecclo 

; locales íntegras: r,onducjr merani~mos cie panlclpac16n ciudadana Incluyentes, y promover en I sy /en; abita e 
.. !'.'.',S!!'.'!! .. i I;:; Gvdad de México la cultura democrática, l;a participacjónyel eje1cic;oplenod€ la cjudadania,en a _ ;a les 1ejp, 5 

re"tores dE l;a función elé'ctoral, cumpliendo con los requj.sitos legcltcs y reglamentilríos y mejorando continu mente a 
€f1c.:,Lia de nuestro Sistema de Cesti6n de Calidad Electoral. 

,_1J /\r 
V / • 

, ' y 
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmut ·3800 
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~TUTO ELECTORAL 

' C":;AD DE MÉXICO . 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

,, 
IECM-INV-05/25 

Documentación Legal y Administrativa 
Formato de Existencia Legal y Personalidad Jurídica 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 2 
Fecha: 

(Nombre del Representante Legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqul asentados, son ciertos y han sido debidamente 
verificados, así como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente Procedimiento de Concurso por invitación 
restringida a cuando menos tres proveedores, a nombre y representación de la empresa (persona física o moral). 
Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores No.: IECM-lNV-05125 
Concepto del concurso: "Contratación de la prestación del servicio de reservación, adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con motivo de las misiones 
de obaervación y acompañamiento en el marco del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto Participativo 2025, giras de trabajo en 
el extranjero para promover la participación de la • esidente en el exlfanjero en el marco de la consulta de Presupuésto Participativo 2025, participación de las 
autoridades del IECM en misiones de observaci e internacionales, as! coma la participación de personas expertas yfuncionariadode! IECM en foros especializados 
nacionales e internacionales" 

Nombre y/o Deno 
Registro Federal 
Domicilio: 
Calle, número, 
Teléfonos: 
Correo Ele 

Persona Flsica 

Alcaldía 1c1p10: 
Entida F~derativa: .. , . . . . . 

·.,,,~.,> i~ • _ ! tp~t~bn_~J~Pra, t _) ¡· e-' r 
Razón o D9tGJililiación social de la 1:nípresa: • • ' 
Registro Fed • Contribuyentes: ¿· 
Teléfonos: ,,(•" 
Correo Electrón,co ·ú. ,C½ 
Alcaldt,r'\iMúnlcipi\J" ';",J'1.C,;;;,;,;,::;,:¡,,t,. 
Entidad Federativa: ',{ j -
No. de Escritura Publica en{a 9ue consta el Acta Const,tut,va 
Fecha ' • 
Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se dio fe de la misma: 
No. De folio mercantil y fecha de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad y el Comercio: 
Relación de Accionistas 
Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) 
Descripción del objeto social. 
Reformas al acta constitutiva en su caso 
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades: 
Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se otorgó: 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

somos un Instituto de Calidad 

•. En el Instituto Eleetoral de la ciudad de México est6mos comprometid.ssy comprometidos a administrar elecclonei. 
\ locales integras: conducir mecanismos de participación ciudadana Incluyentes, y promover en l;;sy los habitantes de 

•• ) la Ciudad de Mexico la cultura democrática, la participación y el ejercicio pleno de la ciudadanía. en apego a los princ;pios 
\lJ/.'f"'p,.lL' rectores de la función electoral. cumpliendo con los requ;sitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la 

eficacia, de nuestro Sistema de Gei.tión de Calidad EIEl'Ctoral. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, TlalR 
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_/.!..TUTO ELECTORAL 
~ C~AD DE MIÉXICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

,r 
IECM-INV-05/25 

Documentación Legal y Administrativa 

Manifestación de Declaración de Integridad 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 3 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 

"Contratación de la prestación del se 
observación yac 

Participativo 2025 

IECM-INV-05/25 
adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con motivo de las misiones de 

Proceso Electoral Local Extraordinario del J>oder .. Judicial 2024·2025, la Consulta de Presupuesto 
o para promover la participación de la comunidad é~ilanga residente en el extranjero en el marco 

2025, participación de las autoridades del IECM en m1Siones de observación electoral nacionales e de la Cons 

como la partic ll,,de personas expertas y funciona,iado del IECM ,n foros especiali,ados nadonal,s e internacionales" 

'"" Fecha: 

Ejemplo: 

"El que,suscribe con el caráctfr de' répr~S\líltonte Je~al de I{ empresa denoíni~áda ' . . , con 
relación ;lJ"ji_re.sente Concurso por inVitilción:restrihgiaa· a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta ?•·· 

de decir verda·ct;.,gue la empresa que represento por sí misma, o a través de interpósita persona, me abstendré de 
adoptar conduct'lls~'¡fmi propiciar que los:'tervidores públicos del Instituto Electoral de la Ciudad de México; 
induzcan o alteren'1a¡;Jl.valuaciones Jief]~s propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que me 
otorguen.cono,i~io~.es·má~y'l,ntajos~s;f!JM~lación a los demás concursantes; además, manifiesto bajo protesta de J.•,• • ,, ,,· -:,~,,- •·- C. ,á. • -•-,_\,,.n.·,,-.,-,,.,,,.,,,J .,_,-,,~ ,-~••• ·•; 

decir verdád que me com¡¡r9111eto 9 no íhcurrir'eh prácticas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de 
Concurso por invitación restringidá a cuando menos tres proveedores, así como en el proceso de formalización y 
vigencia del contrato y en su caso los convenios modificatorios que se celebren si mi empresa resulta adjudicada 
incluyendo los actos que de estos deriven, el cual parte agregado a la presente propuesta en donde garantizo la 
transparencia, legalidad y honestidad en el presente procedimiento de Concurso por invitación restringida a cuando 
menos tres proveedores". 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Somos un Instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México €~tamos comp,ometidos y compromH":ios a adrninistrar e celo 
locales íntegras, conducir mecanismos de participación ciudadana incluyentes.y promover en las y lo~ ha ,t ' de 
la Ciudad d€ l,l&xico la cultura democrática, la participación y el ejercicio plenod,;, la c;udadanía, &n apego;; 1 _ rincipios 
rectores de b función electoral. cumpl,endo con los r&quisitcs legales y ,eglamcntarios y mejorando continuameme la 
eficacia de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. \ 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, G.P. 14386, Ciudad de México. Con~tador 5483-3800 
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..,/3,TUTO ELECTORAL 

' C":lAD DE MÉXICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

,,, 
IECM-INV-05/25 

Documentación Legal y Administrativa 

Manifestación Sobre Aceptación de Cláusulas No Negociables 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 4 

.Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-05/25 

"Contratación de la p , adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con motlv<Í· di: las misiones de 
observ o del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 

Participa _ ro para promover la participación de la comunidad chi1anga residente en el extranjero en el marco 
de la -OE Présupues 025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 

inte , así como la pa e personas expertas y funclonariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales" 

Ejemplo;-"'"'1 
..... 

'-, 

Fecha: 

','-~ 

"El que suscribe~Q, el carácter de rep¡¡¡J(ntante legal de la empresa denominada con 
relación al presente'C9!wurso por invitjlefón restringida a cuando menos tres proveedores, man;fiesto bajo protesta 
de decir. verdad,. guil]iiJ:?pre&¡¡ota!fa'Jcep.ta el pliego de cláusulas no negociables contenidas en el contrato de 
prestaci6n·éiéfsélvicioqtte'sé'deri<i_'lle•iisté prócedimiento y en su caso de los convenios modificatorios que se 
celebren". '\: / 

\, 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante· Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Somos un Instituto de Calídad 

E el lmtituto Electoral de ta Ciudad de México estamos comprometidas y co~promet,dos a adminístrar ek!ccione5 
, , cales íntegra~; ccnducrr me.can,!mos de participación ciudadana incluyentes, y promover er, 1asylos habtantes de 
' 111 11111 ,,,, 1 a Ciudad de Mé<ico la cultura democ~tíca. la participccjóny el eJercicio pleno de la ciudadanía, en ape,;,o a les principios 
\' ",'. :ui_;'-''.-'-'..., rE>Ctores de]¡; kncién electoral. cump1,endo con los 1equisitos legales y reg1cmentarjos y mejorando CÓntlnuamente l,o 
,~ ~\~-?;~:>" ef1cac•~ de nuestro Sistema de Cestlón de Calidad Electoral, 

·- '_, 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C 

40 

4386, c;udad de México. Conmutado, 5483-380~\ 



,,,,,/.:J.TUTO ELECTORAL 

~ C":lAD DE MÉXICO ,,, 

Documentación Legal y Administrativa 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-05/25 

Formato 5 

Manifestación de Aceptación de Condiciones del Concurso por invitación restringida a cuando menos tres 
proveedores 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

J,"i'ltirncurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
• IECM-INV-05/25 

"Contratación de la prestación 
observació '• 

Participativ 

quisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con motivo de las misiones de 
el Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 
·ero para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 
2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 

'.personas expertas y funcionariado del lECM en foros especializados nacionales e internacionales" 
de la 

Fe.cha: 

Ejemplo: 

"El que'suscribe\:on ~Í\lt!ii:tet2ii;représé11tante legal de la empresa denominada con 
relación al presente Concurso porfinVitación restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta 
de decir verdad, que hemos leidc/el contenido de estas Bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaración a las mismas 
y aceptamos participar conforme a ésta respetando y cumpliendo íntegra y cabalmente las condiciones establecidas, 
asimismo, para los efectos que surjan en caso de adjudicación". 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Somos un lll$títuto de Calidad 

En el rnstltuto Electoral de la Ciudad de México estamos cornprornEt1d,;sycompromHidos a administra lecciones 
locales íntegras; conducir m<ecanisrnos de participación ciudadana incluyentes, y promover en las y los abitantesd>" 
la Gudad de l,1éxico fa cultura democrática, la participación y El ejercicio pler.o de la ciudadania, en apeg les p ··; - os 
re:::tores de le función electoral, curnpl;endo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando tinu nte 13 
Lfi,;;,3cia de nuestro Sistema de Cicstlón de Calidad Electoral. 

¡I 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C P.14386, Ciudad de México. Con~utador 5483-3800 /,,, -
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~TUTO ELECTORAL 

"" C":lAD DE MÉXICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

,r 
IECM-INV-05/25 

Documentación Legal y Administrativa 
Formato 6 

Manifestación de No Impedimento de Participación en el Procedimiento por invitación restringida a cuando 
menos tres proveedores 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

"Contratación de la prestació 
observació 

Participativo 
de la Co 

Ejemplo 

• ;,;:\', Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores • ·-;,1:.,--r,;,:,< 
• • IECM-INV-05/25 
~ n, adquisición y entrega de pasajE!s aéreos nacionales e internacionales, con motivo de las misiones de 

o del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 
ranjero para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 
ivo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 

personas expertas y funcionariado del IECM en foros especializados nacionales e Internacionales" 

Fecha: 

---~~~~:\-. t f L ~ /:\ r _ t- ·:· (-

"El que suscri'''\~\l~ el carácter de represen~nte legal de la empresa denominada _, 
con relación al pr '~éj¡_le Concurso por invil¡¡f!Íon restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta 
de decir verdad qué~n,Qcemos el co-2,té'jfülo y alcance legal del numeral 42 de los Lineamientos y que la empresa 
que repree~.íl!Q.,09>?~,e%µ~Q\ra°"r:tloe~PH~'i!Qs de impedimento legales correspondientes". t 'C • • • ., h•' '"'•~~"º''''J'"'•'1·C-?,C'c>;,-c 

.. ~ #. 

\ f 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

somos un mtatituto de Calidad 
~•fft 

/;,'\-- -::;-~J,?\_ n el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos compromet;das y comprometidos a administrar ek-cciones 
/ ~·-·\_-_,;"'. \ cales fnWgras; conducir mecanismos de participación ciudadana incluyentes.y promover er, las y los habitantes de 

,;¡ ,íii-¡;~- i l Ciudad de Mé,ico la cultura democrática. la p;¡rticipación yel ejercicio pleno de la ciudadanía. en apego a los principios 1
~. ~~~''.,~.::! J Ctores de la funció~ electoral, cuml?liendo co~ lm requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la 

"-:<,:--"::..L.·-·-,'>/ ficacia de nue-stro Sistema de Gestión de Caltdad Electoral, 
'-'. .. :/i'_!._1~'.:'/ 

izache No. 25, Colonia Rancho Los Colodn•~- 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 /,..--~;.,---· • 
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_f.!.TUTO ELECTORAL 
~ C":)'AD DE Mlbc.lCO ,,, 

Documentación Legal y Administrativa 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-05/25 

Formato 7 

Manifestación de Actualización de Domicilio Fiscal y Razón Social 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

"Contratacióll de la prestaci' 
• ' ,observaci 

Participa ti 
de la 

interna 

°""<.~\--. 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-05/25 

, quisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, cop motivo de las misiones de 
del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 

anjero para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 
ivo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 
de personas expertas y funcionariado del IECM en foros especializados nacionales e intemacionales" 

Fecha: 

"El que susc;ibe-s;-PPr el carácter de represenJante legal de la empresa denominada _, 
con relación al prés!)hte Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta 
de decir verdad, q~e:en caso de re§lll!ar adjudicada mi representada, mantendré ante el Instituto actualizado el 
domicilio fiscaJ y ra¡,ómsociaf',·.: • jc<A ->i,·'<b·, -: .. _ 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Somos un Instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprometidas y comprornet;dosa administr elecciones 
Jocales Integras: conducir mecanismos de participación ciudadana incluyentes., y promover en las y 1 . habitantes 
la Ciudad de kié,:íco la cultura democr.itíca. la pa, tjcipación y el eJe:cicio pleno de la ciudadanía, en ape o a les pri 
re~tores de la función electoral. cumpliendo con los requisi:os legales y reglamentarios y mejorando orrtinua 
Ecficae,i~ dC> nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

\ 
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmut\:idor 5483~3800 
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.,,,,/.:!.T\JTO ELECTORAL 

' c:zAD DE MÉXICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

,, 
IECM-INV-05/25 

Documentación Legal y Administrativa 

Manifestación. de Domicilio para Oír y Recibir Notificaciones 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 8 

• . Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-05/25 

"Contratación de la prestación 
observació 

Participativo 
de la Co 

dqulsición y entrega de pasajes al!reos nacionales e Internacionales, con motivo de las misiones de 
co del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 
ranjero para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 

a_tivo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 
' _e personas expertas y funcíonariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales" 

Fecha: 

Ejemplo_: 
--. •• ! 1 ¡ ' 
,, ( ,t; ' '" 

',;;;·. l '._, ,_ ¡ ¡ / ·..; , • 

"El que suscfi~ con el carácter de representante legal de la empresa denominada con 
relación al preserilÍ1,¡~." ... c.u rso por invita')l¡l. i·.· .1éstringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta 
de decir verdad, qilÍl~e!iijlnO a ,A? 

.... ·: :e:,:;:_,,.<, ··,:.:-e, ... •'t•• , . . como representante con domicilio en , de la 
Ciudad .de1v1exíco, ¡íaiaii1{1 Tecitil(!daa·-ctase de notificaciones relacionadas con el presente procedimiento licitatorio 
y en caso de adjudicación elrnism¡ídomicilio para recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el contrato que 
al efecto se celebre". \'- ! 

Nota: En caso de no contar con domicilio en la Ciudad de México, será notificado mediante estrados en el Instituto 
Electoral de la Ciudad de México. 

Protesto lo necesario 
Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

NOTA: Este manifiesto aplicará, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del Concursante no se 
encuentre en la Ciudad de México o su área metropolitana. 

Somos un Instituto de Calidad 

--<.\})%:{~;-,,_- \ En el Instituto Electoral de la Ciud•d de México estamos compromet,desy comprometidos a administrar elecciones 
--,-, ".',"" \ Y" \ klcales íntegras; ccnducc,r meccan,~mos de paniclpadóo ciudadana Incluyentes, y promover en las y 1~ hab;tantesde 

1 - .í~T u;¡, • ;¡- 1 la c,udad de t.-",é;,:;co la cultura democrática. la part;ccipacción yel ejercic,o pleno de la c;udadanfa. en .;pego a lo~ pr;nccjpios 1 
1e,''! 1

-\
11 

-
1
-J- 1!.,· ,ecwres de la función electoral, cumpl,endo con lc-s requi$itos legales y reglamentar;os y mejorando continuamente la 

\';e ;<::::I. •. /'/ c,/1c.,cia de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral, '<!.!,.,, _:-:,.,· 

Hu" ches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 ~~ 
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~TUTO ELECTORAL 
~ c¿AD DE Mibc:ICO ,,, 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-05/25 

Propuesta Técnica 

Propuesta Técnica 
Descripción del servicio 

Formato 9 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-05/25 

"Contratación de la prestación del sea( o .•. adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con motivo de las misiones de 
observación y acomJ@\'tm • ·- el Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 

Ejemplo: 

Participativo 2025 • .dft~ftl'iibajo en .,.ro para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 
de la Consul~~ésupuesto Pa vo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 

intemacionalfS¡1ii como la partlci _ de personas expertas y fllncionariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales" 

r • \,. Fecha: . 

Partida 

~-'- . ·-. 

Descripción det. 
• servicio !· 

~ 

Cantidad 

Atentamente 

Unidad de 
• Medida 

Nombre y firma del representante legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

"' (Si Aplica) En el caso de las partidas "no ofertadas", se deberá de escribir la leyenda: No Cotiza 

Nota: La Propuesta Técnica no deberá contener precios, en caso de describir estos, será motivo de DESCALIFICACIÓN) 

. ji 
somos un Instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México est;,mos comprometidas y cc'T'p1ornetidos a admln· rar elecc nes 
locales íntegras: conducjr mecanismos de participación ciudadana Incluyentes, y promover en las os h~bitant s 
la CiJdad de Mé;.ico la cultura democr.itica, la participación y el ejercicio plenodEe 1a ciudadania, en a ego ca los p • 
rEc:tores de la función electoral, cumpliendo con los requisitos legcales y reglamentm,os y mejoran corrtl 
<c'•c~c;a de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 

Hulzaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P.14386, Ciudad de México. Conmutadorr' 54Jl3--B!00 - ·¡ 
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~TUTO ELECTORAL 
............ CIUDAD DE Má1co 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

"'111,. ✓ 

IECM-INV-05/25 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Compromiso para la prestación del servicio 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 10 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-05/25 

"Contratación de la prestación del se 
observación y aco 

Participativo 2025 
de la Consu 

adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e Internacionales, con motivo de las misiones de 
Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-20W, la Consulta de Presupuesto 

ro para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 
2025, participación de las autoridades del IECM .en misiones de observación electoral nacionales e 

de personas expertas y funcionariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales" 

Fecha: 

Ejemplo: 

f t ; f , 1 ~ ••• e [. /- (" 
'. ; ! t • • : / ¡ ' l l ¡.-_-- t \. -· •. t"- ... 

"El que susq¡ib;l con el carácter de representante legal de lá empresa derforhiríada con 
relación al prtt!-l¡.nte Concurso por invitaci~r- restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto que me 
comprometo a cu ''º_¡r,:9con l~s caracteris_t~-y especificaciones técnicas en función de las necesidades del "Instituto 
Electoral de la C1uda @~ex1co", parjj¡Lq:i::ual, en caso de resultar ad¡ud1cado, prestara el servIc10 conforme al Anexo 
Uno de ~§_ba~~e,t,¡¡r~s~t~n~tt~,r;;,;r , 

• y-• /' . 
0

\ /, Atentamente 
.,_ ! 

- ' 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

somos un Instituto de Calidad 

¡{~.0]!.lJZ:.>\ En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprometidasycompromet1dos.; administrar elecc::iones 
, "'-¡;r;, ~ '. \,:; \ k>cales íntegras: ccnduc:ir mecanismos de participación ciudadana incluyentes. y promover en las y tos habitantes de 
/ ~·,-¡¡ ¡-¡-¡¡;¡,;,--- 1 la Ciudad de Mé>dco la cultura democr,ítica, la particip;:,ción y el eje1cicio pleno de la ciudadaní;:,, en apeao a les principios 
1¡-.l

111 
\ , t!.l!....f rectores de la fünción electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando COntlnuamente la 

,:-;,;--.i-:~.-~,, / Eficacia de nuestro Sistema de Cestión de Calidad Electoral. 
'--1!!.i.5.::~> 

Hu;zache No. 25, Colon;a Rancho Los ~4386, Ciudad de Méx;co. Conmutado, 5483-3800 
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~TIJTO ELECTORAL 
~ C~AD DE M~ICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

,,, 
IECM-INV-05/25 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Garantía de Calidad y/o Vicios Ocultos 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 11 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 

"Contratación de la prestación d 
observación y 

Participativo 20 

IECM-INY-05/25 
ÍÍquisición y entrega de pasajes aéreos naé:ió'n.ales e internacionales, con motivo de las misiones de 

o ·del Proceso Electoral Local Extraordinario del Póder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 
s de trabajo en njero pai-a promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 

de la Cons 

Ejemplo: 

e Presupuesto Paüt~~ 2025, part1c1pac10n de las autoridades del JECM en misiones de observación electoral nacionales e 
a,; como la part,c,p ' persona, e,pertas y fü acloaac,ado del IECM ea forns espee<ahzados """"'les e mternac,o,a,es" 

Fecha: 

' ' ";;:---:. : ' : . -- : ; :. } ' ' •.. '. : 

"El que suscribe con el carácter de' representante legal de la empresa denominada con 
rela_ción al prei\i:q\~,Concurso por invitación1,rstringida a cuando menos tres_ proveedores, manifiesto bajo protesta de 
decir verdad, en n)lmbre de m1 representada que el serv1c10 que prestare sera de primera calidad acorde con lo 
solicitado por el Ár¡;-~·;l'Íe¡¡uirente y q¡¡{a'demás lo garantizo contra defectos y/o vicios ocultos desde el inicio del 
contra to,.hp¡;/p ;1/ ~:.~~p,d~sp~,$~cl? P9!}/l}J!,~i~~ d~j, m i smo. 

, " _, 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

somos un lnnituto de Calidad 

En er Instituto Electoral de la ciudad de México estamoscomp:ornetidasy corr,promH,oos a a 
locales íntegras. conducj, mecanismos de partídpadón dudadana incluyentes, y promovl'!r las y los h 
la Ciudad de 11/,Ée;;ico la cultura dl'!mocr.itica, la partjcipaciónyel ejerc1c10 pleno de la ciudadaní en ape•="'1'•s mi 
re,:;torl?s de la función electoral, cumpliendo con los ,equlsitcs legales y reglamentmios y me rand 
efic;;cia de nuestro Sistema de Gl'!stión de Calidad Electoral. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P.14386, Ciudad de México. conmu 
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~TUTO ELECTORAL 
~ C~AD DE MÉXICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

,, 
IECM-INV-05/25 

Propuesta Técnica 

Manifestación de Capacidad de la Empresa Concursante 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 12 

..Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 

"Contratación de la prestació 
observación 

Participativo 
de la Co 

,Á .... 

IECM-INV-05/25 
. ,_adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con·•rriotivo de las misiones de 

ef Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 
jero para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 

2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 
o~e personas expertas y funcionariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales" 

Fecha: 

Ejemplo:"" ~- ( l i t_, 

"El que :~/i9J1 el carácter de, repr~ffüante ;eg~I de la empresa denominada con 
relación al 'i~~~SQ,;ppr invitación res~i!jgída a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta de decir 
verdad que me oblig'Q·•)í',p¡~stfr el sefmdo en tiempo y forma, además cuento con la infraestructura necesaria, 
capacidatl légál;'áliiiíítisfrálivt~1ú1,'7,i'e,oo11ómica suficiente para obligarme a prestar el servicio objeto de este 
Concur;o por invitación rest~gid¡~'éuando menos tres proveedores" 

\ [ 

" Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

somos un instituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprometidas y comprometidos a administrar elecciones 
k)~1es íntegras; ccnOucir mecanismos de panicipación ciudadana Incluyentes, y promover en las ylo,; habitantes de 
la Ciudad de México la cultura democrática, la participación y el ejercicio pleno de la ciudadania, en apego a los p1 incipios 
re::tores de 1a fondón electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando comlnuamente la 
ficacia de nuE!Stro Sif;Wma dé Cestión de Calidad Electoral, 

izaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlal .P.14386, Ciudad de México. Conmutador 5483·3800 
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.,,,t:::!.TUTO ELECTORAL 
~ C~AD DE Méx.lCO 

,r 

Propuesta Técnica 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-05/25 

Formato 13 

Manifestación de Responsabilidad Laboral y del Personal Asignado 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

"Contratación de la prestación del se 
observación y aco 

Participativo 2025 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-05/25 

de la Con 

adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con motivo de las misiones de 
Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024,2025, la Consulta de Presupuesto 

para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 
upuesto Pa 2025, participación de las autoridades del JECM en misiones de observación electoral nacionales e 

como la partic, \ de personas e,pertas y fonc,onanado del IECM en foros especiali,ados nac,onales e mtemac,onales" 

~.,, Fecha. 

Ejemplo: 

"El que .,,;uscribe con el carácter de repr~senü¡nte Jeg:a1 de la eippresa denominada _ • , con 
relación alConcurso por invitación restringida a·cúando'menos tres-proveedores: manifiesto bajo protesta de decir 
verdad, que ·-111L,1~presentada, en caso de __ ser adjudicada, tendré la calidad de patrón, respeclo al personal que 
utilice para pres'lá(eJ servicio, teniendo,0)1Íocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y 
demás ordenamien'to~,~~- materia de)fªIÍájo y seguridad social, por lo que el "Instituto Electoral de la Ciudad de 
México" D9 pgd¡-á,oonsider<1rse.;p¡¡trpp so)idorio o sustituto de ninguna de las obligaciones obrero patronales y 
respons~b\Íida'ilti'queía:J;()/tcursa\ílitflri'g\í'tl\'Nrespecto a sus trabajadores quedará obligado a responder a través 
de la garantía de cumplirrllilnto i;l~Í contrato desde el inicio de este y hasta su conclusión y en su caso hasta la 
conclusión del convenio modificatbrio que al efecto se celebre, así como cualquier otra responsabilidad en que incurra 
conforme a los Lineamientos. 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante ¡/ 
Somos un Instituto de Calidad 

'ii~ifhfi~>'. En el Instituto Electoral _de la Ciudad de México €~tamos comprometidas y compromH,dos a administrar ~'" L..J'•"•/., 
/''::,. __ -~

1

_ 'c.{ \ kicate,s íntegras; ccnducir mecan,smos de participación_ ciudadana incluyentes, y promover en las y 1~ itan .. - ~• r•· -~, i 
l ,1!\'./)(\l/1'.:l,¡ : lo1 C.udad de México_la cultura democr.Hka, la partic1pac1_ó~ y€1 ejerc,c,o pleno de la ciudad<H:ia,en apego _ les ncipi ~~ ,) l? 
, \ -, ,- , •• 1 r,:.c::taes de la func,on electoral, cumpl,endo con los requ,s1tcs iega!es y reglamc-nta,ros y meJorando co amente la 't \• _y !! 
'-;";-·=-· .'\ / efic,-:;i:,a d1;- nue5tro Sistema de Gestión de Calidad Electoral, . • 1-,.<vf' , J~ 

< '.¡<\'• ., ' •o,.,• 
0
o"' 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P.14386, Ciudad de MéxlCo. 
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~TUTO ELECTORAL 
..........._ CIUDAD DE M~XICO 

"-.✓ 

Propuesta Técnica 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-05/25 

Formato 14 

Manifestación de Fletes y Maniobras 

Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

/ 

• , .. Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
• IECM-INV-05/25 

: adquisición y entrega (hi Pasajes aéreos nacionales e internacionales, con motivo de las misiones de 
o del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 
anjero para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 
ivo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionáles e 
-.de personas expertas y funcionariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales" 

Fecha: 

Ejemplo;-.o.¾cV·: t } i r } t- - f; (" '} 
'\..._:e':_., '-, ~ 

"El que sus~1i1Jléarácter de ~~tante legal de la empresa denominada con 
relación ~L\<º;!/;~U~i!?R,~~i%c~Qk,~~9ill~i' cuand_o menos tres proveedore_s. manifiesto bajo protesta de decir 
verdad,.fin·11om6rffde 111i:repres~a1!a·que~endré baJo m1 cargo y responsab1l1dad el medio de transporte para el 
traslado del material, del p~onal¡llUé' yo emplee, de las maniobras y de los insumos para poder prestar el servicio sin 
costo adicional para el lnstitLllQ Electoral de la Ciudad de México . 

• 1 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

somos un instituto de Calidad 

En el I stituto Electoral de la Ciudad de Méxic;o estarnos cornprometici;;s y cornpromet,dos a administr.lr eleccienes 
Joea1 íntegras: conducir mecanismos de participación ciudadana incluyentes, y promover er, las y los habitantes de 
la Ci ad de Mézico lii! cultur¡¡ democr.ítica, I;; participación y el eje,cicio pleno de la ciudadania. en apego a los principios 
rec ores de la función electoral, cumpliendo con los requisitos legales y reglamentarios y mejorando continuamente la 
eficacia de nuestro Sistema de Cestión de Calidad Elector¡¡!. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlal~0 ~~-. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483~3800 
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~TUTO ELECTORAL 
~ C~AD DE MÉXICO 

,r 

Propuesta Técnica 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-05/25 

Formato 15 

Manifestación de cambios o correcciones 

Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

"Contratación de la prestación del 
observación y a 

Participativo 2 
de la Cons 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-05/25 

.. Quisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e intemacionafes, con motivo de las misiones de 
del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 

anjero para promover la participación de fa comunidad chifanga residente en el extranjero en el marco 
ivo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 
de personas expertas y funcionariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales" 

Fecha: 

"El que suscribé~i:!¡elcarácter de represen\~níe legal de la empresa denominada 
con relación al Con'bíl[so por invitación ~sfringida a cuando menos !'.es proveedores, manifiesto bajo protesta de decir 
verdad que me comprome_jq _aca1nb1afó•,correg1r en los plazos senalados en el Anexo Uno aquel servIcI0 que se 
encuen~e~fi,má1-é[t~do'o,6ién11ÓWifiilíifcolil01solicitado por el Área Requirente, corrigiéndolo a más tardar dentro de 
dos horas con las especific~í::ione~ ·ae calidad requeridas a entera satisfacción del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México. \ i: 

Atentamente 

, 
Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante f 

Somos un ln!".tituto de Calidad 

En el Instituto Electoral de la C',udad de Méxko e~t¡;moscomprometidasy corr.promet,dos ¡¡ ad lstrar e 
locales fntegr.is: conducir mecanismos de p.irtielp.ieión eíudadana incluyentes, y promover en ó.y )os de 
la Ciudad de Mé~ico la cultura democrática. la participaciér y el ejercicio pleno de la ciudadania, e ap le~ princi ios 
rectores de la :unción electoral, cumpliendo con los rE-quisitcs legales y reglamc,ntarios, y mejor CQ lnuament la 
<2fic.,ci:; de nuestro Sistema de Gestión de Calidad Electora!. 

""""""' "· W, '"'""" 'ª'""" '"' '"'"'' oos, na,::• O.e. "'"'• 0,0000 O, """" ~omo,a: o~S,.;OOO 

\ ,/ 

ú) 
(\ 
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,,,t:::!.TUTO ELECTORAL 
~ C✓AD DE MÉC.ICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

,, 
IECM-INV-05/25 

Propuesta Técnica 
Formato 16 

Manifestación de Aceptación de Visitas 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

• /é/'"· ·,,~ IECM-INV-05/25 
· -~,."'t~-~--. Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 

"Contratación de la prestación _ icio de rese ___ ti, adquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e intemac,onales, con motivo de las misiones de 
observación ~paíiamiento en ffil:rco del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024·2025, la Consulta de Presupuesto 

Participativo _,,iliras de trabajo en "~ranjero para promover la participación de la comunidad chllanga residente en el extranjero en el marco 
de la Co _ de Presupuesto Pa .atlvo 2025, participación de las autoridades del lECM en mísiones de observación electoral nacionales e 

intemaci a.fes, así como la participa ,. ,~e personas expertas y funcionariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales" 

_, /' Fecha: 

·~-

' j Ejemplo: ·, 

"El que suscrib~l'~arácte\,d~ .. ~ntante legal de la empresa denominada con 
relación¡al'Goiléursó'par'invi!atÍÍon~es'ttingida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta de decir 
verdad,· en nombre de rii11epresefniiíaa que en caso de resultar adjudicado permitirá la realización de visitas de 
verificación que estime pert1h~nt~~ a las instalaciones con las que cuenta, durante la vigencia del contrato o en su 
caso hasta la conclusi6n de los convenios modificatorios, a efecto de constatar la calidad, cumplimiento en la 
prestación del servicio y demás consideraciones pertinentes y que en caso de no permitirlo o bien se detecten 
irregularidades, el contrato será susceptible de rescisión." 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Somos un Instituto de Calidad 

En" Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprometidas y comprometidos a administrar eleccione!i 
loea íntegra$: ccnducir mecanismos de participad6n ciudadana Incluyentes., y promover er, las y los habitantes de 
la Ci dad de M€~ico la cultura democr.itic:a, la po1rt;cipac;ón y el e1ercicio pieno de la c;uda dania. en apego a les principios 
rec res de la func;t,n electoral, cumpliendo con les requisitos leg~lesy reglamentarios y mejorarnto continuamente la 
ef" acia de nuestro Sistema de Oestión de Calidad Electoral. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Lodo~~

52

, P. 14386, Ciudad de Mex1co. Conmutador 5483-3800 
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_/.!.TUTO ELECTORAL 
~ cn:,;AD DE México 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

,r 
IECM-INV-05/25 

Propuesta Técnica 

Manifestación Sobre Infracción de Patentes y Marcas 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 17 

. . Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
,.,.s~::;,f''l ,,.. IECM-INv-os12s 

"Contratación de la prest~ción del.1I§/~'~it'~Se~~:~-dquisicibn y entrega de pasajes aér~os ~acionales e inte.~acionales, con motivo de las misiones de 
observacion y a1;~1Ínam1ento en e1~·del Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judrc1al 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 

Participativo 2025&¡1tiS de trabajo enlJ;xfranjero para promover la participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 
de la Consuiiú.te· Presupuesto Paitlc.il)Btlvo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 

int,ma,cio~/asi como la partici~\~ de P"""" expertas y foncioaaciado del IECM ea focos especiaH,ados oacioaares e intemacionales" 
'.'.-:,- :_:~ 
:; , ____ _ 

/:( 

Fecha: 

Ejemplo: 

' "El que suscribe con el carácter de rept&sentante legal de la empresa denominada con 
relación al Concursci'-por invitación restringida a cuando menos tres proveedores, manifiesto bajo protesta de decir 
verdad, ,que mi representada asumirá la responsabilidad total, durante el procedimiento y que en caso de resultar 
adjudicádo las que resulten de cualquier violación a las disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o 
Derechos de Autor, que surjan co.n motivo de este procedimiento o de la contratación de la prestación del servicio que 
realice el Instituto Electoral de la Ciudad de México. 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante I 
somos un Instituto de Calldad 

En el Instituto Electoral de la Ciudad de México estamos comprc·metid.isy ccn- p,orncticios a administrar e/ ciones \..e?~-!:;""'-. 
locales integras,r;ona'uci, rner,;¡n1smosde participación ciudadana Incluyentes, y promover en las y lo~ ha .t~ntes d 
la Cudadde Mó·ico la cultura democrática. la partjcipaciónyelejffcic,a p'enoCe 1a ciud2d~nic,en apego 2 I prín ,os 
rE:-:to1es de le '.unción electoral, cumpliendo con lo~ ,E-Qü;~¡tcs legales y regl.imer,1a,;05 y mejorando comi u ente 
dK,:,c;a dl' nue5tro Sistema de Gestión de Calidad Electoral. 
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IECM-INV-05/25 

Propuesta Técnica 

Manifestación que los vehículos de carga cuentan con seguro vigente 

Líe. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

Formato 18 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 
IECM-INV-05/25 

"Contratación de la prestaci 
observació 

Participa ti 
de la 

uisición y enlrega de pasajes aéreos nacionales e Internacionales, con motivo de las misiones de 
Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 

., anjero para promover la participación de la Comunidad chiianga residente en el extranjero en el marco 
~.ij)ativo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e 

intem • de personas expertas y funcionariado del IECM en foros especializados nacionales e internacionales" 

Fecha: 

Ejemplo<'' r , r ,· i 
.... ~.,,_~-,,,

1 

... ,_ ··-. - ~ C.} i ) .r • l . -' [ / i :- \ f- t· 
"El que susc~ton el carácter de represe tánte legal de la empresa denominada 
manifestó baj;~~isfo de decir verdad . ·~ los vehículos de carga cuentan con seguro vigente a la fecha y durante 
la prestación del se~clo·que cubre mo" mínimo daños a terceros, responsabilidad civil a bienes y personas, así 
como de robo 'de'ui\ici:ffyimli'terfales'lransji!)ttados". , '", l ••. 

'\ I 
•. t 

Atentamente 

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

Somos un lnnituto de Calidad 

En el ln,tituto Electoral de la Ciudad de Mixico esta mes compromHidas y comprometidos;; admlni5trar eleedone, 
locales Integres, ccnducir mecanismos de partlcipaelón cludedena lne1uyentes, y promover en las y 1~ habitantes de 
I¡¡ Ciudad de Mé,icola cultura democrática, la part;cipa(iónyel ejercicio pleno de la ciudadanía, en .ipegoa les p1incíp1os 
rectores de la función electoral, cumpliendc con lo~ requ;sito~ leg;,les y reglamentari= y mejorando continuamente la 
eficac,ia de nuestro Sistema de Ge5tión de Calidad Electoral. 
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Propuesta Económica 

Lic. César Alberto Hoyo Rodríguez. 
Secretario Administrativo del 
Instituto Electoral de la Ciudad de México. 
Presente. 

IECM-INV-05/25 

Propuesta Económica 

Cotización del servicio 

Formato 19 

Concurso por invitación restringida a cuando menos tres proveedores 

"Contratación de fa prestación det,le~iu:i1t~Jttquisición y entrega de pasajes aéreos nacionales e internacionales, con moti~~~e~:~~~~0~!~
2
d: 

observación yao~,8fi8.hiiento en el .,,,:: 'del Proceso Electoral Local Extraordinado del Poder Judicial 2024-2025, la Consulta de Presupuesto 
Participativo 202tglriis de trabajo en :extranjero para promover !a participación de la comunidad chilanga residente en el extranjero en el marco 

de la Consu~a dé Presupuesto Pa ii:iPativo 2025, participación de las autoridades del IECM en misiones de observación electoral nacionales e ,... '")7'" ·-" --~~.~-·-··'··-··"" ··-......... , -"'· -~---
No. Concepto 

1 Por el boleto SOiicitado ' 
2 Por cambios en las reseNas de r1asaies emitidos 

• ' 3 Por cancelaciones denásaies emitidos 
·A Por reembolso de.óiisaies emi1idos 

SÚBTOTAL 
-

(Anotar con letra el Importe Total de la Propuesta) 

La Propuesta Económica deberá contener los siguientes requisitos: 

a) Cotización del servicio el cual deberá incluir 

Precio 1.V.A. Total Unitario 

l. El proveedor deberá presentar la cotización del precio unitario de cada uno de los 99 
servicios. 

11. La descripción completa del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio 
unitario, subtotal. LV.A. desglosado e importes totales de la oferta, asi como el periodo de 
garantía de este. 

111. Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y económica 
permanecerán vigentes dentro del presente procedimiento de Invitación Restringida hasta 
su conclusión y que en caso de resultar adjudicadas permanecerán vigentes hasta la 

Somos un Instituto de C.:ilidad 

En el Instituto Electora[ de I;. Ciudad de México e;tamos compromet;d;,s '>' co'1"..,,orn~t;dos ¡; adm'rnl r 
loc;;:iles íntegras. ccnducir mecanismos de participación ciudadana incluyentes. y promover en las y 
Id C,,.dad de Mé,,rn l.:i cultura democrática, l.; panlci['~ciCmy,:;i 1;jerc;c;o pleno de la c;udadanía,en a •o;:, les principi 
rc~torcs de la función clectorcl. ,::urnpliend0 con les rcqL:Coitcs legclel' y regl.iment~,,os ,, méjorando ontlf)Uamente 1 
f!ic.:é J d'c' nuestro Sistema de Gestión de Calldad Electoral. 

Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlaipan, C.P. 14386, Ciudad de México. Conmutador 5483-3800 

55 

1/ I 



t 

TO ELECTORAL 
ADDEMUICO 

Secretaría Administrativa 
Dirección de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-05/25 

conclusión de las obligaciones conlraídas en el contrato respectivo correspondiente y en su 
caso de los convenios modificatorios que se celebren. 

IV. Condiciones de Precio, en la que el concursante diga que presenta condiciones de precios 
firmes, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalación, hasta la conclusión del 
procedimiento y en caso de ser adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contraídas en 
el contrato respectivo y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. 

V. Aceptación de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la 
Dirección de Planeación y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de 
México, y sus Lineamientos. 

VI. Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en 
estas bases, fecha de entrega, el lugar y el periodo de garantía de este. 

Atentamente 

·b ----'-"'. ~· -------------., 
. ·jirma del representante legal, Apoderado Legal o Administrador Único Concursante 

! 

somos un Instituto de Calidad 

.· \"Ífl ( f¡-'),._ . . - . 
✓,...._.',¡?i"";;;,~-/c .. _ En •I Instituto Electo_ral de la Ciudad de México estamos compromet,das ycomprornet1dos <' administrar elecciones 

(''-/_, ~ \ \,;; \ locales Integras; ccnaucir mecanismos de panlelpación ciudadana incluyentes, y promover er. las y los habt.sntesde 
[ ,sr i,,,,,,,1 1 la Ciudad de México la cultura democrática, la participación y el ejerc,cio plena de la ciudadanía.en apega a lasprínc,p:os 
\-1:1;·('.1-:::'.'';:•-; re~tores de I;;. funció~ eiec:oral, cum1;liendo ca~ los requisitos legales y reglamentarios y mejorando contlnuamli'nte la 
\:",-:;'---L->."/ ef,c;,cia de nuestro Ststema de Cest16n de Cahdad Electoral. 

'<!__:_:_,~,,, 
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