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Proemio

Con fundamento en el articuo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 60, numeral 1
y 64, numerales 1y 3 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, los articulos 3, 5, 90 parrafo primero y 91 de la
Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
articulo 49, fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y en los numerales 5, 21
parrafo Ultimo, 23, 24, 27 inciso a), 33, 34 fraccion |, 36, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 45, 46, 47, 58, 60, primer y cuarto parrafo,
62 primer parrafo, 65, 68, 69, 93, 98, 99, 108, 110, 111, 112 y 113 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de los Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, las Normas de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal del Instituto y con fundamento en el articulo 29, segundo parrafo, de las Normas
Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral de la Ciudad de México, la Secretaria
Administrativa, a través de la Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con domicilio en Huizaches No.
25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de México, celebra la Licitacién Pablica
Nacional No. IECM-LPN-05/25, relativa a la adquisicion de materiales y utiles de oficina, solicitados por diversas
areas del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

. Glosario de Términos

, . S

Instituto: Instituto Electoral de la Citdad de México.

Lineamientos:  Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto
Electoral de la Ciudad de Mexico (mismos que se encuentran disponibles en el sitio de Internet del
Instituto www.iecm.mx en la seccion de marco normativo “Lineamientos”).

DACPyS: Direccién de Adguisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Area convocante y concentradora).

Proveedor: Persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos con carécter de vendedor de bienes muebles,
- arrendador o prestador de servicios con el Instituto.

IVA: +~ Impuesto al valor agregado

Cuadro resumen del procedimiento de Licitacion Publica Nacional

Evento Fecha Horario Lugar

_ La venta de bases se realizard mediante cheque de caja,
Periodo de venta de Venta y consulta fisica | certificado en el domicilio de la licitante o transferencia
bases y consulta de| 16,17y 18 de. |de las bases de 9:00 a | bancaria. La consulta fisica de las bases sera en la oficina
bases de la presente | juliode 2025 | 15:00y 16:00 a 17:00 | de la Subdireccion de Adquisiciones ubicada en la calle de

licitacién horas Huizaches No. 25 Col. Rancho los Colorines, Tlalpan, 14386,
Ciudad de México.

Acto de Junta de| 21dejuliode y ; c ’ .

Ainranibes & lac assii 2025 11:00 Horas. Sala que determine el Instituto, dentro de sus instalaciones.

Primera etapa: Acto de

Presentacion y| 28de juliode ; i 3 ; !

Apertura da 2025 11:00 horas. Sala que determine el Instituto, dentro de sus instalaciones.

Propuestas:

Segunda etapa: Acto

de Presentacion del| 30de julio de 10:00 horas Sala que determine el Instituto Electoral, dentro de sus

Dictamen y Emision de 2025 ’ ’ instalaciones.

Fallo:

Se formalizara el (los) pedido (s) en un
plazo no mayor a quince dias habiles
contados a partir de la fecha en que se | Sala que determine el Instituto, dentro de sus instalaciones.
notifique a la licitante que resulte
adjudicado en el fallo de la licitacion

Firma del (los) pedido
(s) respectivo (s):
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Bases

1 De los actores participes en el procedimiento de Licitacion Pblica Nacional.

1.1. Servidores publicos responsables de la realizacion del procedimiento de Licitacion Publica
Nacional.

De conformidad con lo establecido en el numeral 23 y 24 de los Lineamientos, el servidor publico responsable del
procedimiento es el Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez, Secretario Administrativo, Lic. Miguel Pérez Jiménez, Director de
Adguisiciones, Control Patrimonial y Servicios, asi como el Lic. Victor Manuel Vergara Quezada, Subdirector de
Adguisiciones. Los servidores publicos responsables de llevar a cabo el procedimiento serén quienes podran presidir los
eventos, emilir las actas derivadas de estos, elaborar los Dictamenes: “Legal y Administrativo” y “Econdmico”, asi como
emitir el Fallo; de manera conjunta o separadamente.

1.2. Servidora publica responsable de la supervision, control y seguimiento del (los) pedido (s)
respectivo (s) de suministro de los bienes que se deriven del presente procedimiento.

%5, Area requirente Titular
Subdireccion de Patrimonio Institucional Lic. Maria Isabel Cervantes José

Quien sera la responsable de la adecuada supervision, control, verificacion fisica del suministro de los bienes y, el correcto
seguimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) que al efecto se celebre (n); ésta fungira como “Area Requirente” en este
procedimiento para la aclaracién de cualquier duda que resulte por parte de las licitantes en cuanto a esas caracteristicas
y especificaciones técnicas de los bienes; esta servidora publica sera quien emita y suscriba el “Dictamen Técnico”.

1.3. De los representantes de Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto.
De conformidad a lo establecido en el numeral 25 de los Lineamientos, esta “Convocante™ invitara a participar mediante
oficio que esta elabore a un representante de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del
Instituto, quienes verificaran que el procedimiento de contratacion se realice conforme a la normatividad vigente.

1.4. De las licitantes.

En el presente procedimiento del suministro de los bienes podran participar personas fisicas o morales con una propuesta
cierta en esta licitacion.

Las licitantes deberan elaborar y presentar su documentacion legal y administrativa, asi como presentar su propuesta
técnica, economica y la garantia de formalidad de la propuesta de acuerdo a las instrucciones y requisitos establecidos en
estas bases.
2 Informacion de los bienes objeto de la Licitacion Pablica Nacional.

2.1 Descripcion de los bienes requeridos.
El Instituto requiere de |a adquisicion de materiales y Gtiles de oficina, cuyas caracteristicas y especificaciones técnicas de
estos bienes se sefalan en el ANEXO UNO de estas bases; las licitantes deberan ofertar conforme a la descripcion
solicitada en el ANEXO en cuestion y elaboraran sus propuestas técnica y econoémica conforme a lo sefialado.

2.2, Lugar y fecha de la entrega de los bienes.

s
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La (s) licitante (s) ganadora (s) deberan realizar la primera entrega de los bienes, objeto de |a presente licitacion a mas
tardar el 8 de agosto de 2025 y la segunda entrega a mas tardar el dia 13 de agosto de 2025. La entrega de los bienes
se realizara en el almacén del Instituto ubicado en Manuel M. Flores No. 35, Col. Barrio de Santa Ana, C.P. 13300, Tlahuac,
en la Ciudad de México, en un horario comprendido de 9:30 a 14:00 horas.

Las licitantes deberén entregar muestras y fichas técnicas o tripticos de todas las partidas en donde se indiquen las
caracteristicas y marcas de los bienes ofertados para verificar la calidad de los mismos, estas no tendran caracter
devolutivo, excepto el sillon (debe entregarse armado), en el almacén del Instituto ubicado en Huizaches No. 25, Colonia
Rancho Los Colorines, Tlalpan, C. P. 14386, en la Ciudad de México, del dia 23 al 25 de julio de 2025, en horario de
9:00 a 14:00 horas y presentar el recibo correspondiente dentro del sobre que contiene la oferta técnica.

2.3 De su calidad y garantia.

Los bienes deberan cumplir con lo solicitado por el Area Requirente y garantizarse contra defectos ylo vicios ocultos desde
el inicio del (los) pedido (s) y hasta la conclusion de este o en su caso (de los) convenio(s) modificatorio(s) que se
celebre(n), el area encargada de verificar su calidad.

El Instituté,.no aceptara los bienes en los siguientes casos:
)

a) Si el proveedor al momento de suministrar los bienes requeridos no acredita el cumplimiento de la totalidad de las
caracteristicas, cantidades, especificaciones y requisitos solicitados por el Area Requirente.

b) Cuando los resultados sean no aceptables derivado de la inspeccion cualitativa (Area Requirente), en este supuesto,
la (s) licitante (s) adjudicada (s), se compromete (n) a efectuar la reposicion de los bienes en un plazo maximo de 24
horas, contadas a partir de la notificacion formal que por escrito le haga el Instituto.

c) Sidentro del periodo de garantia, se detectan defectos o vicios ocultos en el suministro de los bienes sin haberlos
corregido, en este caso se aplicara la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s).

24 Responsabilidad laboral y del personal asignado.

La (s) licitante (s) adjudicada (s), tendra la calidad de patron, respecto al personal que utilice para realizar el suministro de
los bienes objeto-del presente procedimiento y debera tener conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del
Trabajo y demas ordenamientos legales en materia de Trabajo y Seguridad Social, por lo que el “Instituto” no podra
considerarse como patron solidario o sustituto de cualesquiera de las obligaciones obrero patronales y responsabilidades
que el mismo proveedor tenga con respecto a sus {rabajadores.

En el caso de que el personal asignado por los proveedores para el suministro de los bienes haga conductas y
comportamientos inadecuados en las instalaciones del Instituto se le pedira que se retiren de las instalaciones, el proveedor
estara obligado a responder por los dafios y perjuicios ocasionados por su personal (trabajadores, técnicos, operadores,
etc.) durante el suministro de los bienes.

La licitante adjudicada se responsabiliza por cualquier riesgo o accidente que pudiese tener el personal que designe para
el suministro de los bienes o terceros y libera totaimente al Instituto de cualquier obligacion o responsabilidad.

2.5, Tiempo limite para sustitucion de los bienes que se detecten incumplimiento.

Como se ha mencionado, los bienes deberan acreditar el cumplimiento de la totalidad de las caracteristicas, cantidades,
especificaciones y requisitos solicitados por el Area Requirente con la finalidad de verificar que cumpla con las
especificaciones de calidad requeridas.

En caso de que los bienes no cumplan con dichas especificaciones o bien estas no correspondan con lo solicitado, no
seran recibidos; y el provesdor se hara responsable de todos los movimientos que se requieran para hacer los cambios o

e et s rm i ——
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correcciones sin costo adicional para el Instituto, y en el plazo senalado en el Anexo Uno contada a partir de la notificacion
que para tal efecto realice la DACPyS corrigiendo las especificaciones de calidad requeridas.

2.6, Patentes, marcas y derechos de autor.

La (s) licitante (s) en caso de resultar adjudicada (s) asumira (n) la responsabilidad total que resulte de cualquier violacion
a las disposiciones legales inherentes a la Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este
procedimiento o del (los) pedido (s) respectivo (s) del suministro de los bienes que al efecto se celebre, deslindando de
toda responsabilidad por su uso al Instituto.

2.7. Precios.

El importe para el suministro de los bienes se ofertard en moneda nacional, indicando, costo unitario, subtotal, LV.A. e
importe total con precios fijos hasta la terminacion del (los) pedido (s) o en su caso hasta la terminacion del (de los)
convenio(s) modificatorio(s) que al efecto se celebre(n).

2.8. Condiciones de pago.

a) Elpago se realizara posterior a la recepcion:total de cada remesa deds bienes adjudicados, a entera satisfaccion
del Instituto, con el visto bueno que realice por escrito el Titular de la DACPyS, y con el sello de recepcion del
almacén.

b) Para proceder al pago, el proveedor deberé presentar en la DACPYS, las facturas que cubran los requisitos
fiscales y contar con la firma del Titular de la DACPyS debidamente requisitadas, el pago se efectuara dentro de
los quince dias habiles siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido por el Instituto.
Importante: Las facturas deberan describir los bienes con la misma redaccion del (los) pedido (s), asi
como, el numero de pedido, nimero de requisicion, partida presupuestal, precio unitario, en su caso, etc.
En caso de ser insuficiente el espacio en la factura, deberd adjuntar escrito con la informacion
complementaria.

c) En caso de que la factura no cubra los requisitos fiscales ésta se devolvera al proveedor para que haga las
correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento establecido en el inciso anterior, sin detrimento en el
suministro de los bienes.

d) Elpago se efectuara en moneda nacional mediante transferencia electronica a solicitud por escrito del proveedor.

2.9. Anticipo.

El presente procedimiento no considera otorgamiento de anticipos.

2.10. Impuestos y Derechos.

Todos los impuestos y derechos que se generen con motivo de los bienes seran cubiertos por el proveedor, el “Instituto”
(nicamente pagara al mismo, el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.).

2.11. Informacion complementaria que podra presentar la licitante.
Incluida en la propuesta técnica, se podréa entregar toda la informacion que se considere necesaria para dar a conocer de

manera detallada las caracteristicas y especificaciones de los bienes solicitados, para lo cual se anexaran fichas técnicas,
fotografias y/o fripticos que muestren estas caracteristicas, las cuales se evaluaran en caso de empate. //
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2.12. No aceptacion de propuestas alternativas.

En este procedimiento no se aceptaran propuestas con condiciones, marcas 0 cualquier otra alternativa, que pueda
modificar de alguna manera lo establecido en estas bases, por lo que las licitantes deberan presentar una sola opcién para
sus ofertas.

3 Informacion especifica sobre el procedimiento de Licitacion Pablica Nacional.
3.1. Medios de Informacion para difusion y consulta de las bases del procedimiento.
Las bases podran consultarse fisicamente en las oficinas del Instituto y en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Las licitantes que hayan adquirido las Bases de la Licitacion podran solicitar una copia de las mismas, en formato Word,
para elaborar su propuesta; en el entendido que sera responsabilidad de la Licitante cualquier edicion a las mismas.

3.2 Lugar, eventos, fechas y horarios en los que se llevaran a cabo los eventos de la Licitacion Puablica
Nacional. g
X
El lugar de registro y asistencia para cada uno de los acltos sera el area de recepcion del Instituto, en punto de la hora
establecida, el personal-autorizado por la DACPyS frasladara a las licitantes al area que se designe para cada uno de los

eventos.

; Evento i Fecha Hora
Junta de Aclaracion a las Bases. 21 de julio de 2025 11:00 Horas.
Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas 28 de julio de 2025 11:00 horas.
Acto de Presentacion del Dictamen y Emision de Fallo 30 de julio de 2025 10:00 horas.
3.3. . Modificaciones que podran efectuarse a las bases.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 40 fraccion Il de los Lineamientos, se podran modificar aspectos
establecidos en las bases, siempre que no implique la sustitucion o variacion substancial de los bienes requeridos
originaimente, modificaciones que podran realizarse en la Junta de Aclaracion a las Bases.

El acta con los acuerdos que se tomen en la Junta de Aclaracion a las Bases formara parte integrante de las mismas. Y
deberé ser considerada por las licitantes para la presentacion de su propuesta.

Por otro lado, de conformidad con el numeral 44 de los Lineamientos, la “Convocante” en cualquier etapa del procedimiento,
previo al pronunciamiento del fallo, la “Convocante” podra modificar hasta en un 25% la cantidad de los bienes, siempre y
cuando existan razones debidamente fundadas y motivadas o por causas de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor,
las cuales deberan tenerse como acreditadas fehacientemente.

a) Aclaracion a las Bases: Las licitantes al elaborar sus propuestas, deberan considerar las nuevas cantidades de los
bienes.

Cuando la modificacion se realice en el acto de: ®/

b) Presentacion y Apertura de Propuestas: La “Convocante” otorgara a las licitantes un plazo no mayor a tres dias habiles />
a efecto de que realicen los ajustes correspondientes en la parte economica de sus propuestas, considerando las
nuevas cantidades de los bienes requeridos conforme al formato establecido por la “Convocante”.
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En este caso la “Convocante” debera recibir las propuestas originales y se abstendra de realizar la evaluacion
cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos sefalados, en la fecha y hora que determine para la continuacion
del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas.

El formato debera reflejar las modificaciones hechas a las nuevas cantidades de los bienes, precio unitario, monto total
con o sin impuestos originalmente propuestos y las nuevas cantidades ajustadas a estos conceplos.

c) Fallo: Hasta antes de su emision, la “Convocante” debera proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres
dias para su presentacion, solo aquellas licitantes que hubieren cumplido con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos, y se abstendra de realizar el mejoramiento de precios, debiendo sefialar hora y fecha para la presentacion
del formato y continuacion del Acto.

3.4, Junta de Aclaracion a las Bases.

La Junta de Aclaracion a las Bases se celebraré el dia 21 de julio de 2025 a las 11:00 horas; las dudas sobre las bases
de este procedimiento, podran presentarse por escrito, el cual debera ser firmado por el Representante Legal o
Apoderado Legal de la licitante, de acuerdo al ANEXO CUATRO de las presentes bases, hasta un dia previo a la
celebracion de la Junta de Aclaracwm las Bases, debiendo enviarse a la “Convocante” a las siguientes cuentas de
correo electronico: miguel.perez@iecrmx, victor.vergara@iecm.mx y adriana.lopez@iecm.mx, debiendo confirmar la
recepcion mediante acuse electronico y de forma impresa, las que deberan estar firmadas en cada una de las hojas, o
bien los cuestionamientos podrén entregarse o exponerse en el propio evento.

Con la finalidad de agilizar el evento se podran presentar las dudas que tengan las licitantes en archivos electronicos a
través de medio magnético (CD ROM o USB con caracter devolutivo) mismo que, deberé elaborarse en procesador
de texto Microsoft Word en cualquiera de sus versiones para PC.

La licitante que no asista a la Junta de Aclaracion a las Bases podra obtener copia del Acta Circunstanciada del evento,
en la Subdireccion de Adquisiciones.

El acta que se derive de la Junta de Aclaracion a las Bases formara parte integral del contenido de las mismas y debera
ser considerada por las (los) licitantes para la elaboracion de sus propuesias.

3.5. Primera Etapa: Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas; acreditacion de la personalidad juridica )
de las licitantes y ribrica de las propuestas. \
(/

Este evento se celebrara el dia 28 de julio de 2025, a las 11:00 horas; no se permitira el acceso al evento después
de la hora sefalada, por lo que se sugiere que las licitantes registren su asistencia 15 minutos antes del horario
indicado.

EN ESTE EVENTO, LA LICITANTE ENTREGARA SU PROPUESTA EN SOBRE UNICO CERRADO DE MANERA
INVIOLABLE, procediéndose a la apertura de este, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadamente, la O '
Documentacién Legal y Administrativa, Propuesta Técnica, Propuesta Economica y Garantia de Formalidad de la /
Propuesta, descalificandose a aquellos que hubieran omitido alguno de los requisitos exigidos en estas bases (Requisitos
listados en el numeral 8 de estas Bases), y los requisitos especificos sefialados en el Anexo Técnico.

Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al término del evento, ya que sélo se requieren para su @
cotejo.

Las licitantes y los Servidores Publicos presentes rubricarén las propuestas presentadas (con excepcion de la Garantia
de Formalidad de la Propuesta original), quedando en custodia de la “Convocante” para su analisis cualitativo, cuyos
resultados se darén a conocer en la Segunda Etapa: Presentacion del Dictamen y Acto de Emisién de Fallo.

En caso de que la propuesta de alguna licitante hubiera sido desechada, los documentos con caracter devolutivo, como
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la Garantia de Formalidad de la Propuesta, podra ser devuelta a la licitante transcurridos 15 dias habiles contados a partir
de la notificacién del Fallo, previa solicitud por escrito a la “Convocante”.

El Representante Legal o Apoderado Legal de la licitante que asista a este Acto, para la entrega del sobre Unico, debera
acreditar su identidad mediante la presentacion de identificacion oficial original vigente y copia fotostatica; dicha
identificacion podra presentarse dentro y solo lo tendra que hacer saber a la convocante, a eleccion de la licitante, quien
Unicamente podra acreditar su estancia en calidad de observador en el Acto, esto en caso de que la propuesta sea
entregada por persona distinta al Representante o Apoderado Legal. (No serda motivo de descalficacion la falta de
identificacion o de acreditamiento de la representacion de la persona que solamente entregue las propuestas, pero solo
podra participar durante el desarrollo del Acto con el caracter de observador).

El Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas sera presidido por el servidor publico designado por la “Convocante”,
quien sera la Unica facultada para aceptar o.desechar las propuestas y en general, para tomar todas las decisiones
durante la realizacion del Acto, en los términos de la Normatividad aplicable en la materia.

La “Convocante”, previo a la celebracion de la primera etapa, verificara que ninguna licitante se encuentre sancionado
por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcién Pablica de la
Administracién Publica Federal o’mr mcumphmlento contractual que den a conoce los Organos Fiscalizadores.

3.6. Del analisis cualitativo y criterios sobre los cuales se evaluaran las propuestas.

En el periodo comprendido entre la Primera y la Segunda Etapa, se realizara la evaluacion cualitativa de las propuestas,
el dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:

a) La Documentacion Legal y Administrativa, sera evaluada por la DACPyS mediante la verificacion del cumplimiento
de los requisitos solicitados en las bases, calificandose en términos de Cumple o No Cumple. En este Ultimo caso se
indicara el motivo del incumplimiento.

b) LaPropuesta Técnica, misma que debera incluir los resultados de la evaluacion de la propuesta de manera detallada
y descriptiva, la cual sera evaluada por el Area Requirente mediante la verificacion del cumplimiento de las
caracteristicas y-especificaciones técnicas de los bienes requeridos (de acuerdo al documental solicitado, recabado
de las licitantes), cahﬁcandose en térmmos de Cumple o No Cumple. En este ultimo caso se indicara el motivo del
incumplimiento.

¢) La Propuesta economica, la cual sera evaluada por la DACPyS, mediante la verificacion del cumplimiento de los
requisitos solicitados en las bases, calificandose en términos de Cumple o No Cumple. En este Ultimo caso se
indicara el motivo del incumplimiento. Cuando se presente un error de calculo en las propuestas presentadas, solo
habra lugar a su rectificacion por parte de la "Convocante’, cuando la correccion no implique la modificacién de
precios unitarios, lo que se hara constar en el anélisis cualitativo. 6

d) Garantia de Formalidad de la Propuesta, |a cual sera revisada por la DACPyS, esto de acuerdo con lo establecido
en el numeral 6.1 de las presentes bases.

Para hacer el anélisis cualitativo de las propuestas, se verificara que las mismas, incluyan toda la informacion, documentos
y requisitos solicitados en las bases al igual que la descripcion y especificaciones técnicas de los bienes solicitados por el
Area Requirente, una vez hecha la valoracion de estas propuestas, se elaborara un Dictamen que servira de fundamento
para emitir el Fallo, el cual indicara la propuesta que, entre las licitantes haya cumplido con todos los requisitos legales y
administrativos, técnicos, econoémicos requeridos por la “Convocante”, ademas, que haya reunido las mejores condiciones
para el “Instituto”, que haya garantizado satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y haya
presentado el precio mas bajo; lo anterior de conformidad con lo establecido en el numeral 45 de los Lineamientos.
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3.6.1.  Descalificacion de licitantes o desechamiento de propuestas.
Seran causa de desechamiento o descalificacion de las propuestas cuando:

a) Lalicitante no entregue en Un solo sobre Unico cerrado de manera inviolable el original y/o copia certificada de la
Documentacion Legal y Administrativa, sus Propuestas Técnica y Econdmica, asi como la Garantia de Formalidad
de la Propuesta en la fecha y hora sefialada para tal efecto, de conformidad con lo establecido en los numeral 79
fraccion | de los Lineamientos.

b) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones establecidas en las bases, asi como
el Anexo Técnico de la presente licitacion.

c) Se compruebe que acordd con ofra u ofras licitantes, elevar los precios de los bienes objeto de esta Licitacion.

d) Cuando la licitante no tenga dentro de su objeto social el suministro de los bienes objeto de este procedimiento de
Licitacion.

e) Que su propuesta técnica incluya precios. ai 4
2%

f)  Por no presentar su propuesta economica en moneda nacional.

g) Que presente condiciones de pago'distintas de las sefialadas en estas bases.

h) Cuando se verifigue que la poliza de fianza presentada para el sostenimiento de la propuesta econémica no es
autentica derivado de la comprobacion realizada en la pagina electronica de la institucion emisora de la fianza.

i)  Sise determina que la licitante no cuenta con la capacidad para el suministro de los bienes derivado de la (s) visita
(s) realizada (s) si fuese necesario hacer por la convocante.

j)  Cuando la licitante no haya presentado la informacion solicitada para la realizacion de visitas del personal autorizado
del Instituto.

k) Cuando se tenga la constancia de que los documentos presentados en la documentacion legal y adminisirativa,
propuesta técnica, propuesta econémica y garantia de formalidad de la propuesta contengan informacion falsa.

En todos los casos, se incluiran las observaciones que correspondan a los actos respectivos de la primera y segunda
efapa. Las licitantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento podran asistir a los actos
subsecuentes con el caracter, tnico y exclusivamente de observadores, en terminos del numeral 43, decimo parrafo de
los Lineamientos.

3.7. Segunda Etapa: Presentacion del Dictamen y Acto de Emision de Fallo, acreditacion de la personalidad
juridica de los licitantes y etapa de “Presentacion de precios mas bajos”.

Este evento se celebrara en Junta Publica, el dia 30 de julio de 2025, a las 10:00 la “Convocante” en esta etapa
comunicara el resultado del Dictamen del Analisis Cualitativo y en el Acta que para ese efecto se levante debidamente
fundada y motivada, se sefialaran detalladamente las propuestas de las licitantes que fueron desechadas y las que no
resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y
administrativos, técnicos y econdmicos solicitados en las presentes bases, al igual que las caracteristicas y
especificaciones técnicas de los bienes sefialados por el Area Requirente, asi como el (los) nombre (s) de la (s) licitante
(s) que oferto (ofertaron) las mejores condiciones y haya tenido el precio mas bajo, dando a conocer el importe respectivo.

En la etapa de precios mas bajos, se comunicara e invitara a las licitantes que hayan cumplido cualitativamente con la
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ey y
totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y economicos, que podran ofertar precios mas bajos, en

una ronda por partida, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado

més benéfica para el “Convocante”; las nuevas posturas se podran presentar, siempre y cuando, se encuenire presente

en el Acto la persona que cuente con poderes de representacion de la persona fisica 0 moral licitante, lo que debera ser
acreditado en el mismo evento, mediante la presentacion en original o copia certificada por fedatario publico el Poder de
Representacion, asi como una Identificacion Oficial Vigente (credencial de elector, cédula profesional, pasaporte, cartilla

del servicio militar liberada).

Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al término del evento, ya que solo se requieren para su
cotejo.

La “Convocante” entregara el “Formato para propuesta de precios mas bajos” (ANEXO CINCO); las licitantes que
propongan precios mas bajos quedan obligados a respetar las mismas condiciones legales, administrativas, técnicas y
econdmicas, presentadas en su propuesta original.

Una vez determinado a la licitante que haya ofertado el precio mas bajo para el suministro de los bienes objeto de este
procedimiento, se determinara la adjudicacion del (los) pedido (s) y se levantara Acta Clrcunstagclada del evento, esta
acta denominada “Acta de Presentacion del Dictamen y Emisién de Fallo” y los Formatos d& Precios mas bajos
seran rubricados y firmados por los Servidores Publicos.

4  Declaracion desierta, partida desierta, suspension y cancelacién del Licitacién Plblica Nacional.
4.1. Declaracién "Desierta” de la Licitacién Puablica Nacional.

De conformidad con los numerales 47 de los Lineamientos, ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA
NACIONAL PODRA DECLARARSE DESIERTO cuando:

a) Sino adquiere las beses cuando menos una licitante
b) Habiéndolas adquirido no hubieren presentado propuestas.
c) Las posturas presentadas no redinan los requisitos solicitados en las bases de Licitacion.

d) Los precios ofertados no fueren convenientes para la “Convocante”, con base en el estudio de mercado que se
realice al efecto el Area Requirente.

e) (Cuando sea el caso), los precios cotizados no fueren aceptables, aun cuando se haya agotado la Etapa de Precios
mas Bajos. !

La “Convocante”™ tomara en consideracion los estudios de precio de mercado realizados previo al procedimiento y O\
determinaré si los precios ofertados resultan convenientes. En caso de declararse desierto el procedimiento, se podra /
proceder conforme al numeral 50 fraccion V de los Lineamientos.

4.2. Partida Desierta del Licitacion Publica Nacional. / 4

Una partida se declarara desierta en los siguientes casos:

cualquier etapa del procedimiento de la licitacion.

TR e i -
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c) Al ser ofertada la partida por una o mas licitantes, sus precios no resulten convenientes para el Instituto de
conformidad con el numeral 47 segundo parrafo de los Lineamientos.

Para los efectos de integrar los requisitos de la Invitacion Restringida o Adjudicacion Directa derivada del procedimiento
declarado desierto la convocante debera solicitar todos los requisitos establecidos en las bases del proceso declarado
desierto ya que estos son los requisitos considerados como fundamentales.

4.3. Suspensién temporal y reanudacion del Procedimiento de Licitacién Publica Nacional.

La Contraloria Interna podra intervenir en cualquier aclo que considere contravenga las disposiciones normativas,
declarando la suspension temporal de este procedimiento de Licitacion Pablica Nacional, en términos del numeral 29 de
los Lineamientos.

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspension temporal de la Licitacion Publica Nacional, se reanudara,
previo aviso a los involucrados en la cual podran intervenir las licitantes que no hubiesen sido descalificados. En todos los
casos mencionados se notificara por escrito a los involucrados.

5 Del(los) pedido (s) respeo&% (s) del suministro de los bienes derivados del Procedimiento de Licitacion
Publica Nacional. 3 A

51, Formalizacion del (los) pedido (s) respectivo (s).
La formalizacion del (los) pedido (s) seré en un término no mayor de los quince dias habiles contados a partir de la fecha
en que se notifique a la licitante adjudicada el Fallo de la licitacién, la ¢ el representante legal de la licitante ganadora
debera presentarse a formalizar el (los) pedido (s) (s) en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio
de la convocante, en horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes.
La presente licitacion consta de 109 partidas, mismas que se describen detalladamente en el ANEXO UNO.

5.2, Vigencia del (los) pedido (s) respectivo (s).

El (los) pedido (s) (s) respectivo (s) tendra (n) una vigencia de acuerdo a lo sefialado en el Anexo Técnico de las presentes
bases.

5.3. Acreditacion y requisitos para presentar a la firma del (los) pedido (s) respectivo (s).

Como se menciond en el numeral 5.1, la licitante adjudicada firmara el (los) pedido (s) (s) respectivo (s) en un término no
mayor a los 15 (quince) dias habiles contados a partir de que le sea notificado el fallo debiendo presentar en el acto:

a) Cheque certificado o de caja, poliza de fianza, para garantizar el cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s)
del 10% del importe total del (los) pedido (s) respectivo (s) sin considerar descuentos ni el |.V.A.

b) Original o copia certificada para su cotejo, asi como copia fotostatica legible de los documentos con los que se
acredite su existencia legal y personalidad juridica de su representante para suscribir el (los) pedido (s) (s)
respectivo (s). (Poder para pleitos - cobranzas y actos de administracion)

5.4, Modificaciones al (los) pedido (s) respectivo (s).
Conforme a lo dispuesto en el numeral 70 de los Lineamientos, la “Convocante”, podré acordar el incremento o disminucion

de los bienes originalmente solicitados, mediante modificacion a su pedido vigente; siempre y cuando el monto total de la
modificacién no rebase en su conjunto el 25% del valor total del (los) pedido (s) y que el precio y deméas condiciones de
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los bienes cumplan con las caracteristicas para el mismo fin, asi como de la partida presupuestal de los bienes sea el
originalmente pactado, debiéndose ajustar la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s).

No procederan modificaciones del (los) pedido (s) respectivo (s) que impliquen incremento de precios, otorgamiento de
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio que implique otorgar mejores condiciones
al proveedor comparadas con las establecidas originalmente, excepto las que se refieran a iguales o mejores condiciones
de calidad para la "Convocante” y el precio sea igual al originalmente pactado. Cualquier modificacion al (los) pedido (s)
respectivo (s) seré (n) formalizada (s) por escrito por ambas partes.

Los instrumentos legales respectivos seran suscritos por los servidores publicos que los hayan formalizado o por quienes
los sustituyan en el cargo o funciones.

Ninguna de las clausulas contenidas en el (los) pedido (s) (s) respectivo (s) del suministro de los bienes que se deriven
podran ser negociadas.

5.5. Prérrogas para el suministro de los bienes

No se concederan prorrogas. ¥

e >

5.6. Visitas de verificacion a las instalaciones del proveedor.

De conformidad con el numeral 37, fraccion XXIII de los Lineamientos, la DACPyYS podra efectuar previo al Fallo de la
presente licitacion, las visitas que consideren necesarias a las instalaciones de cada una de las licitantes a efecto de
verificar la capacidad técnica, operativa y financiera con que cuentan para suministrar los bienes.

Al momento de la visita debera estar presente quien ostente la representacion legal de la licitante o la persona a quien

este haya designado por escrito para la atencion de la visita, mismo que acreditara su personalidad, entregando copia del
escrito de su designacion junto con copia de una identificacion oficial.

La visita se realizara en el dia y horario notificado previamente por el Instituto.

La notificacion cuada se podra realizar de manera personal 0 mediante el correo electronico que el posible proveedor haya
puesto a disposicion del Instituto para tales efectos.

Lo anterior de conformidad con el articulo 100 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para suministrar los bienes, no exhiba algin documento
original solicitado 0 no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta sera descalificada.

Invariablemente se invitara a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos a dichas
visitas.

5.7. Condiciones no negociables en el (los) pedido (s) (s) respectivo (s).

Como se ha mencionado, ninguna de las condiciones que se estableceran en el (los) pedido (s) (s) respectivo (s) podra (n)
ser negociada (s).

5.8. Terminacion anticipada del (los) pedido (s) respectivo (s).
El Instituto podra en aquellos casos donde existan causas debidamente justificadas, solicitar la celebracion de convenios

de terminacion anticipada del (los) pedido (s) respectivo (s), ya sea por mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor,
de conformidad con el numeral 72 de los Lineamientos.

— —
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6 De las Garantias.

6.1. Garantia de formalidad de la propuesta.

Las licitantes deberan garantizar la formalidad de sus propuestas de acuerdo a lo establecido en los numerales 79 fraccion
|, y 82 de los Lineamientos por un importe del 5% del monto total de su oferta econémica y en moneda nacional, sin f
considerar impuestos en cualesquiera de las formas siguientes:

a) Fianza otorgada por institucion autorizada en los términos de Ia Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a favor ‘
del Instituto (original y copia simple), la cual debera presentarse de acuerdo con el ANEXO DOS de estas bases
(original y copia).

b) Cheque de caja, el cual debera de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucion bancaria
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del el Instituto.

¢) Cheque certificado, el cual debera ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucién bancaria
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del el Instituto. (original y copia).

gl - X Garantia de cumplimiento déli(los) pedido (s) respectivo (s).
Con fundamento en el numeral 79, fraccion Ill, 82, fracciones |, Il y Ill, 85 y 86, de los Lineamientos, la garantia del 10%
del monto total del (los) pedido (s) en moneda nacional, sin considerar impuestos con una vigencia de nueve meses,

en cualesquiera de las formas siguientes:

a) Fianza otorgada por institucion autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas El
Instituto. (original y copia simple), la cual deberéa presentarse de acuerdo con el ANEXO TRES de estas bases.

b)  Cheque de caja, el cual debera de ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucién bancaria
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y a favor del Instituto (original y copia).

c) Cheque certificado, el cual debera ser nominativo, no negociable, librado con cargo a cualquier institucién bancaria
de la Ciudad de México o Area Metropolitana y del Instituto (original y copia).

6.3. Revision de validez de las pélizas de garantia. \} L/
//

La “Convocante” revisara la autenticidad de las polizas de fianza presentadas como garantia, mediante consulta en la
pagina electronica de la institucion emisora de la fianza.

6.4, Momento para la liberacion de garantias. O/

A la licitante adjudicada le sera devuelta la garantia correspondiente a la formalidad de la propuesta econémica, cuando
esta entregue la garantia relativa al cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s); a las demas licitantes que no resultaron
adjudicadas se le devolvera transcurridos 15 dias habiles posteriores al fallo, previa solicitud por escrito al “El Instituto”.

La garantia relativa al cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) sera liberada una vez que haya transcurrido el plazo
del (los) pedido (s) respectivo (s) a entera satisfaccion del “Instituto” previa solicitud por escrito.

Para la cancelacion de la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s), se requerira la autorizacion expresa
por parte del “Inslituto”.

7 Aplicacion de garantias y sanciones. W
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71 Aplicacion de la garantia de formalidad de la propuesta.
La garantia de formalidad de la propuesta se haré efectiva cuando:
a) Una vez presentada su propuesta, |a licitante no sostenga las condiciones en ella.
b) Lalicitante retire su propuesta durante alguna de las etapas del Procedimiento.

¢) Lalicitante adjudicada, no haga entrega de la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) en la fecha
fijada para tal efecto.

d) Lalicitante adjudicada, por causas imputables a él, no formalice el pedido respectivo en tiempo y forma.

e) Las demas que sefiala los Lineamientos.
7.2. Aplicacion de la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s).

Se hara efectiva la garanua de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) cuando:

{x

a) Los bienes no sean entregados dentro del periodo establemdo para tal fin,

b) Los bienes no se proporcionen a enlera satisfaccion del “Instituto”, o que el mismo sea modificado o inadecuado
(deteccion de vicios ocultos).

¢) Los bienes no cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas.
d) Se agoten las penas convencionales pactadas por incumplimiento en el suministro de los bienes.

e) Los documenlos que demuestren la renovacion de las garantias, derivadas de las modificaciones al (los) pedido
(s) respectivo (s) no se entreguen en la fecha establecida para tal efecto.

f)  Las condicienes estipuladas en el (los) pedido (s) (s) respectivo (s) sean incumplidas.
73. Penas Convencionales.

Una vez suscrito el pedide correspondiente, se podran imponer penas convencionales a cargo del proveedor, el importe
de las penas sera equivalente al 2.5% del monto fotal del pedido, por los siguientes incumplimientos:

a) Por cada dia natural de atraso en la fecha establecida en el Anexo Uno para la entrega de los bienes, y

b) Por cualquier otro incumplimiento en las caracteristicas, condiciones, requerimientos y consideraciones
establecidas en el Anexo Técnico respectivo.

Las penas no podran exceder el monto de la garantia de cumplimiento por lo que una vez rebasado éste se dara inicio al
procedimiento de rescision administrativa y hacer efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo
previsto en los numerales 75, 76, 77, 95 y 96, segundo pérrafo de los Lineamientos.

7.4, Si la licitante o proveedor presenta informacién falsa.
Aquellas licitantes o proveedores gue presenten informacion falsa o que actiien con dolo o mala fe en algun procedimiento

de contratacion, en el proceso para la adjudicacion del (los) pedido (s) respectivo (s), en su celebracion, durante su
vigencia, o bien, durante la presentacion o desahogo de una inconformidad, la “Convocante” se abstendra de recibir
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propuestas o celebrar del (los) pedido (s) respectivo (s) con este tipo de proveedores de conformidad con en el numeral
103, fraccion Il de los Lineamientos, en concordancia con el numeral 42, fraccion V y dltimo parrafo.

7.5 Rescision del (los) pedido (s) respectivo (s) y su procedimiento

El “Instituto” en términos de los numerales 95, 96, 97 y 98 de los Lineamientos rescindira administrativamente el (los)
pedido (s) (s) respectivo (s) en caso de cualquier incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, mismas que
le serén notificadas en forma personal, asimismo, el procedimiento de rescision iniciara dentro de los diez dias naturales
siguientes a aquel en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas convencionales.

Seran causas de rescision cuando:

a) El proveedor no suministre los bienes descritos en el ANEXO UNO de estas bases, y se hayan agotado el imporie
maximo de aplicacion de las penas convencionales mencionadas anteriormente.

b)  El proveedor incumpla con cualquiera de las obligaciones derivadas del (los) pedido (s) respectivo (s) celebrado, de
conformidad con las disposiciones de los Lineamientos del Instituto y demas disposiciones vigentes ya_pl_icables.

»‘y“

g_’q

¢) Sedetecte el incumplimiento de las obligaciones fiscales.

d} Se detecte que la poliza de fianza de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) no es auténtica derivada de la
comprobacion realizada en la pagina electronica de la institucion emisora de la fianza.

e) Sea declarado en concurso mercantil.

f)  Subcontrate, ceda o traspase en forma total o parcial los derechos derivados del (los) pedido (s) respectivo (s) que
se celebren, con excepcion del derecho de cobro, mismo que tendra que ser autorizade previamente por el
Secrelario Administrativo del “Instituto”.

g) En general por cualquiera ofra causa imputable, que lesione los intereses del “Instituto”

Para rescindir el (los) pedido (s) (s) respectivo (s), el “Instituto” seguira el procedimiento descrito en el Titulo Quinto de los
Lineamientos aplicable.

8 Documentosy requisitos que las licitantes deben cumplir para la elaboracién de sus propuestas.
8.1. Instrucciones para la elaboracion de las propuestas.

La licitante deberé presentar en un SOLO SOBRE CERRADO DE MANERA INVIOLABLE, su Documentacion Legal y (%
Administrativa, Fropuesta Técnica, Propuesta Economica y Garantia de Formalidad de la Propuesta en documentos
separados.

La documentacion que integran los anexos y formatos de las propuestas debera elaborarse de acuerdo a lo siguiente; 3 '
a) Dirigidas al Lic. César Alberlo Hoyo Rodriguez. Secretario de Administrativo del Instituto. @

b) Sefialar el nombre y nimero de la presente Licitacion Plblica Nacional.

c) Impresas en papel con membrete de la empresa licitante, sin tachaduras ni enmendaduras,
d) Enidioma espafiol.
>

Somos un Institute de Calfldad

En e instituto Ef
tocales integras

ornl d- Ia Cludad de México e2tames comproTelicas ¥ cor
- e p-nlclpagmn clud-aan- Incluyene




INSTITUTO ELECTORAL Secretaria Administrativa

\ cn:n(n.qo DE MEXICO Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
e IECM-LPN-05/25
m w— ~

e) LaDocumentacion Legal y Administrativa debera venir rubricada en todas sus hojas por la persona que tenga Poder
Legal para fal efecto.

f)  Enla propuesta técnica y economica, la licitante rubricara todas las paginas que la conforman, excepto la hoja en
donde aparezca su nombre, la cual deberé ser firmada en forma autdgrafa por la persona facultada para ello.
El no presentar copia simple de los documentos requeridos dentro del sobre no sera motivo de descalificacion siempre y
cuando se presenten los documentos originales que puedan sustituir el requisito.

8.2. Presentacion de las propuestas de las licitantes en el SOBRE UNICO CERRADO Y SELLADO.
8.2.1. Documentacion Legal y Administrativa.

La licitante debera presentar (segun aplique), original o copia certificada por fedatario publico, asi como copia fotostatica
legible de los documentos que se indican a continuacion, misma que debera ser incluida en el SOBRE UNICO CERRADO
que presente. Los documentos originales y/o certificados, se devolveran al término de la primera etapa, ya que sélo se
requieren para su cotejo.

a) Original y copia del Acta Constitutiva de la empresa, debidamente inscrita en el Registro Pablico del Comercio, en el
cual se debe apreciar el sello y folio de registro; mencion de que su objeto social esta relacionado con el suministro
de los bienes objeto de esta Licitacion Publica Nacional.

En el caso de las personas morales que ha tenido una cantidad considerable de modificaciones a su acta constitutiva,
para acreditar este requisito podra exhibir acta constitutiva, Gltima modificacion y en su caso el acta compulsa, en
donde se senalen la totalidad de las modificaciones corporativas que haya tenido la empresa, acompafada de escrito
libre firmado por el representante legal donde manifieste a la convocante dicha situacion.

Las personas fisicas deberan acreditar su personalidad mediante identificacion oficial vigente (credencial para votar
con fotografia o pasagorte).

b) En su caso original y copia de la Ultima protocolizacion de las modificaciones notariales efectuadas al Acta
Constitutiva, que implique cambio de razén o denominacion social, objeto social, capital o vigencia de |a sociedad.

¢) Copia del recibo de pago de bases.

d) Original y copia de la Identificacion Oficial Vigente, del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico
ya sea credencial de elector, cédula profesional (quedan exceptuadas las cédulas profesionales electronicas) o
pasaporte.

e) Ensucaso, original y copia del Poder Notarial del Representante Legal, que firme la propuesta, en el que se acrediten
las facultades para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la persona fisica 0 moral.

f)  Constancia de Situacion Fiscal con una antigiiedad no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentacion de las
propuestas, la cual se obtiene a través del portal de Internet de los servicios de Administracién Tributaria (SAT). En
la cual se aprecie el Registro Federal de Contribuyentes y se indique que una de sus actividades economicas se
relacione con el suministro de los bienes objeto de esta licitacién.

g) Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) al 30 de junio de
2025, incluyendo la leyenda de manifestacion en ambos estados financieros de que la informacion presentada, es
veridica y se extrae de los libros y registros contables. Los estados financieros deberan contener nombre y firma de
la o el contador publico y de la o el representante legal de |a licitante sefialada en el inciso d), de este punto, debiendo
anexar copia legible de |a cédula profesional de |a o el primera(o). La firma autégrafa en el documento original debera
ser con tinta de colar azul, para facilitar la distincién del original de las copias simples entregadas, en caso contrario
la documentacion se tendra como no presentada. IMPORTANTE: En caso de que la o el representante legal que se
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acredito como tal mediante Formato 2, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros, la licitante debera
acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia certificada, asi como, copia simple de la
identificacion oficial vigente de la persona a la que le confieran dichas facultades.

Las personas fisicas en el régimen simplificado de confianza quedaran exentas de este reguisito.
h)  Original y copia para cotejo del pago del Impuesto Sobre la Renta Anual del ejercicio de 2024.

No es necesario presentar las hojas de trabajo de la declaracion, el cumplimiento de lo solicitado se acreditara
presentando Unicamente la determinacion del impuesto (saldo a favor o a pagar) y la ficha de depdsito, comprobante
de transferencia bancaria o similar con el monto del pago efectuado.

i)  Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de mayo de 2025.

No es necesario presentar las hojas de trabajo de la declaracion, el cumplimiento de lo solicitado se acreditara
presentando Unicamente la determinacion del impuesto (saldo a favor o a pagar) y la ficha de deposito, comprobante
de transferencia bancaria o similar con el monto del pago efectuado.

L5 %

j)  Original y copia del comprobante de domicilio fiscal de la personar’ﬁ'sica o moral que participa, con una antigiiedad
no mayor a 60 dias respecto a la fecha de presentacion de las propuestas (recibo de agua, luz, teléfono o estado de
cuenta bancario); en caso de haber modificado el domicilio fiscal, se debera presentar el documento que compruebe
dicho cambio para que coincida con el domicilio que manifiesta en su documentacion.

k) Declaracion de Datos Personales, autorizando si su informacion personal puede ser de caracter confidencial o de
caracter publico, de conformidad con el Formato 1.

) Formato de existencia legal y personalidad juridica, el cual debera ser debidamente requisitado. Formato 2.

m) Manifestacién de Declaracion de integridad en la que sefiale que la empresa que representase abstendra de adoptar
conductas para propiciar que los servidores publicos de la “Convocante”, induzcan o alteren las evaluaciones de
las propuestas, el resultado del presente procedimiento de Licitacion Puablica Nacional, u otros aspectos que le
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a las demas licitantes, ademas, que se compromete a no incurrir
en practicas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de Licitacion Piblica Nacional, asi como en el
proceso de formalizacion y vigencia del (los) pedido (s) y en su caso los convenios modificatorios que se celebren,
incluyendo los actos que de éstos deriven, el cual debera correr agregado a la propuesta, a fin de garantizar la
transparencia, legalidad y honestidad del presente procedimiento de Licitacion Publica Nacional. Formato 3.

n) Manifestacion sobre aceptacion de clausulas no negociables, en el que se indique que acepta el pliego de clausulas
no negociables contenidas en el (los) pedido (s) (s) respectivo (s) del suministro de los bienes que se deriven de este
procedimiento o en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. Formato 4.

o) Manifestacion de aceptacion de condiciones de la Licitacion Publica Nacional, en la que sefale que ha leido el
contenido de estas bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaracion a las Bases de este procedimiento y acepta
participar conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas, asimismo,
para los efectos que surjan en caso de adjudicacion. Formato 5.

p) Manifestacion de no impedimento de participacion en el procedimiento de Licitacion Publica Nacional, en términos
del numeral 42 de los Lineamientos. Formato 6.

q) Manifestacion de actualizacion de domicilio fiscal y razon social, de conformidad del Formato 7. /

»
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r)  Manifestacion de domicilio para oir y recibir notificaciones, en el que se sefiale uno dentro de la Ciudad de
México (Este manifiesto aplicara, en caso de que el domicilio fiscal o comercial del licitante no se encuentre en la
Ciudad de México o su area metropolitana). Formato 8.

Las personas fisicas deberan hacer para los manifiestos requeridos en este punto, las adecuaciones correspondientes.

8.2.2. Propuesta Técnica.
La Propuesta Técnica no debera observar precios y debera cumplir, con lo solicitado en estas bases y de acuerdo con
las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas, debiendo contener los siguientes requisitos:

a) Descripcion de los bieres ofertados, indicando todas y cada una de las especificaciones, requisitos y condiciones
sefialados en el Anexo Técnico que corresponda. Formato 9.

b) Curriculum original actualizado de la licitante, el cual debe estar fechado durante el periodo de elaboracion que
corresponda entre la fecha de la publicacion de |la convocatoria y la fecha de celebracion de la primera etapa de la
licitacién, asi como, relacion con un minimo de 3 y un maximo de 5 contratos, pedidos y/o facturas celebrados en
los Gltimos dieciocho meses, que demuesiren la experiencia en el suministro de los bienes objeto de la presente
licitacion. Dicha relacion debera incluir: nimero de contrato, pedido y/o factura,blen suministrado, fecha de
celebracion, nombre del contacto, cargo, domicilio y telefonos, asi como adjuntar copia integra de los contratos,
pedidos ylo facturas que soportan la relacion, teniendo la facultad la DACPYS, de verificar la autenticidad de la
informacién proporcionada en este punto, por lo que en caso de falsedad se descalificara automaticamente la
propuesta que se encuentre en este supuesto. El objetivo de este requisito es comprobar fechas de celebracion,
concepto, experiencia y formalidad (firmado) del instrumento presentado.

La licitante podra presentar el mismo contrato, pedido y/o factura para diferentes partidas siempre y cuando esté
relacionada con el concepto de la propuesta.

Las facturas que se presenten deberan contener la informacion requerida en la relacién mencionada en el péarrafo
anterior y haber sido debidamente timbradas.

Para acreditar este requisito no se aceptara la presentacion de 6rdenes de compra, cotizaciones, notas de remision
0 similares.

Respecto de los contratos y/o pedidos solicitados las licitantes podran presentar solamente uno suscrito con el
Instituto el resto de los que presente deberan ser suscritos con otras entidades de gobierno o particulares.

c) Manifestacién de compromiso para el suministro de los bienes, en el que se comprometa que cumplira con las
caracteristicas y especificaciones técnicas en funcion de las necesidades del “Instituto, para lo cual, en caso de
resultar adjudicado, suministrara los bienes de acuerdo a lo sefialado en el Anexo Uno, Formato 10.

d) Manifestacion de garantia de calidad y/o vicios ocultos, indicando que los bienes que suministrara serén de primera
calidad acorde con lo solicitado por el Area Reguirente y que ademas se garantice contra defectos y/o vicios ocultos
desde el inicio del (los) pedido (s) respectivo (s) hasta un afio después de la conclusién de este. Formato 11.

e) Manifestacion de capacidad de la empresa licitante, para obligarse a suministrar los bienes en tiempo y forma, en el
cual indique que cuenta con la infraestructura, capacidad legal, administrativa, tecnica y econémica suficiente para
obligarse a suministrar los bienes objeto de esta Licitacion Piblica Nacional. Formato 12.

f) Manifiesto de responsabilidad laboral y del personal asignado, en la que indique que en caso de resultar
adjudicado, tendra la calidad de patron, respecto al personal que utilice para suministrar los bienes, teniendo
conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y deméas ordenamientos en materia de
trabajo y seguridad social, por lo que el “Instituto” no podra considerarse patron solidario o sustituto de ninguna de
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las obligaciones obrero patronales y responsabilidades que la licitante tenga con respecto a sus trabajadores quedara
obligado a responder a fravés de la garantia de cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) desde el inicio de
este y hasta su conclusion y en su caso hasta la conclusion del (de los) convenio(s) medificatorio(s) que al efecto se
celebre(n), asi como cualquier otra responsabilidad en que incurra conforme a los Lineamientos. Formato 13.

Manifestacion de fletes y maniobras, en el cual indique que la licitante en caso de resultar adjudicada tendra bajo
su cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado de los materiales, de su personal, de las maniobras
y de los insumos para poder llevar a cabo el suministro de los bienes, sin costo adicional para el Instituto. Formato
14.

Manifestacion de cambios o correcciones de los bienes, indicando que se compromete a realizar estos en los plazos
senalados en el Anexo Técnico aquel bien que se encuentre en mal estado o bien no cumplan con lo solicitado por
el Area Requirente, corrigiéndolo a méas tardar en un plazo de 24 horas con las especificaciones de calidad requeridas
a entera satisfaccion del Instituto. Formato 15.

Manifestacion de aceptacion de visitas, en el cual la licitante en caso de resultar adjudicada permitira la realizacion
de visitas de verificacion que estime pertinentes a las instalaciones con las que cuenta, durante la vigencia del (los)
pedido (s) respectivo (s) on:su caso hasta la conclusion de los convenios modificatorios, 2 efecto de constatar la
calidad, cumplimiento en el Suministro de los bienes y demés consideraciones pertinentes y que en caso de no
permitirlo o bien se detecten irregularidades, el del (los) pedido (s) respectivo (s) sera susceptible de rescision.
Formato 16.

Manifestacion sobre infraccién de patentes y marcas, donde se indique que la licitante asumira la responsabilidad
total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicada las que resulten de cualquier violacion a las
disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor, que surjan con motivo de este
procedimiento o del suministro de los bienes que realice el Instituto. Formato 17.

Copia del Recibo expedido por el Almacén del Instituto, en caso de haber presentado muestras y fichas técnicas o
tripticos de las partidas sefialadas en el Anexo Técnico.

8.2.3. Propuesta Econdmica.

La Propuesta Econdmica debera contener los siguientes requisitos:

Cotizacion de los bienes el cual debera incluir

La descripcion completa de los mismos, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio unitario,
subtotal, .V.A. desglosado e importes totales de la oferta, asi como el periodo de garantia de este. Formato
18

Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y economica permaneceran
vigentes dentro del presente procedimiento de la Licitacion Publica Nacional hasta su conclusién y que en
caso de resultar adjudicadas permaneceran vigentes hasta la conclusion de las obligaciones contraidas en
el (los) pedido (s) (s) respectivo (s) y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren. Formato

Condiciones de Precio, en la que la licitante diga que presenta condiciones de precios firmes, en moneda
nacional, sin estar sujetos a escalacion, hasta la conclusion del procedimiento y en caso de ser adjudicado
hasta cumplidas las obligaciones contraidas en el (los) pedido (s) (s) respectivo (s) y en su caso de los
convenios modificatorios que se celebren. Formato 18

Aceptacion de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la Direccion de
Planeacion y Recursos Financieros del Instituto, y sus Lineamientos. Formato 18

Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en estas bases, vigencia
del suministro de los bienes, el lugar y el periodo de garantia de este. Formato 18.

o
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8.2.4. Presentacion de la garantia de formalidad de la propuesta.

La Garangia de Formalidad de la Propuesta, en cualquiera de las formas sefialadas en estas bases, debera incluirse en
el Sobre Unico en original y copia que contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta
economica. No se aceptaran garantias que presenten tachaduras, enmendaduras o perforaciones.

En el caso de que la licitante presente Poliza de Fianza debera ajustarse al ANEXO DOS de las presentes Bases.
8.3. Actas derivadas de los eventos, asi como su notificacion.

Las actas correspondientes a Acto de Aclaracion a las Bases, al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas y al Acto
de Presentacion del Dictamen y Emision de Fallo, se entregaran de cada una de ellas copia simple si asi lo desean las
licitantes y Servidores Publicos presentes los dias en que se realicen las juntas, o bien podran digitalizarse y enviarse a
las direcciones de correo electronico que al efecto proporcionen a la “Convocante” acusando de recibido.

9 Consideraciones adicionales a las bases.

9.1. Inconformidades.

Los interesados que se presuman afectados pdf‘:\fnuaiquier acto o resolucion emitida por la “Convocante”, que
contravengan las disposiciones establecidas en los Lineamientos y las bases podran interponer el Recurso de
Inconformidad.

El Recurso de Inconformidad se presentara ante la Contraloria del Instituto Electoral de Ciudad de México dentro del
término de 5 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacién del Acto o Resolucién que se recurra o de

que el recurrentetenga conocimiento de este.

9.2. Nulidades.

Aquellos actos que se realicen entre la “Convocante” y las licitantes, en contravencion a lo dispuesto por la legislacion y
normatividad aplicables, seran nulos previa determinacion de la autoridad competente.

9.3. Interpretacion de controversias.

Lo relativo a las controversias en la interpretacion y aplicacion del (los) pedido (s), convenios y actos que de éstos se
deriven y que hayan sido celebrados con base en los lineamientos seran sometidas a los Tribunales competentes de la
Ciudad de México, lo anterior de conformidad con la fraccion XXII del numeral 59 de los Lineamientos.

9.4. No negociacién de condiciones establecidas en las bases.

9.5, De la presentacion de los formatos y anexos del procedimiento.

Los formatos que se incluyen en estas bases deben considerarse solo como una guia en el procedimiente, por lo que la
adecuada presentacion de las propuestas es responsabilidad exclusiva de las licitantes.

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como en las propuestas de las licitantes podréan ser negociadas. 6

10 Anexosy Formatos que agilizan la presentacién y recepcion de las propuestas.

10.1. Anexos.
ANEXO UNO
Descripcién, caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes
ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA
r wsmmes e —
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M1

CANTIDAD CANTIDAD
PARA PARA
" UNDADDE | ENTREGARA | ENTREGAR A
PARTIDA CARACTERISTICAS CANTIDAD MEDIDA MAS TARDAR | MAS TARDAR
EL 08 DE EL 13 DE
AGOSTODE | AGOSTO DE
2025 2025
PAPEL BOND BLANCO 75 GRAMOS S/M2 MINIMO 97 DE BLANCURA
1 TAMARO CARTA CAJA CON 10 PAQUETES DE 500 HOJAS. 150 i 500 1000
2 SILLON EJECUTIVO COLOR NEGRO, CON RESPALDO Y GIRO 150 PIEZA 10
REGULABLE (SE ADJUNTA IMAGEN DE REFERENCIA)
3 PAPEL BOND BLANCO 75 GRAMOS S/M2 DE 96 DE BLANCURA TAMANO 250 CAJA 2%
QFICIO CAJA CON 10 PAQUETES DE 500 HOJAS.
4 PAPEL BOND BLANCO 75 GRAMOS S/M2 DE 95 DE BLANCURA TAMANQ 120 CAJA 120
DOBLE CARTA CAJA CON 5 PAQUETES DE 500 HOJAS
5 MICA TERMINA TAMANO ID CAJA CON 100 PIEZAS 200 CAJA 200
BANDERITAS ADHERIBLES REMOVIBLES MEDIDAS APROXIMADAS DE
6 11.9 X 43.2 MM, MINIMO DE CUATRO COLORES PAQUETE CON MINIMO 100 PIEZA 100
140 PIEZAS
BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS DE 1 1/2 X 2 PULGADAS COLOR
7 P 150 PIEZA 150
8 BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS DE 3 X 3 PULGADAS COLOR AMARILLO 500 PIEZA 500
' g BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS DE 3 X 4 PULGADAS COLOR AMARILLO 100 PIEZA 100
< 4 10 BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS DE 3%5 PULGADAS COLOR AMARILLO 400 PIEZA 400
11 BOLIGRAFO AZUL PUNTO MEDIAND 20,000 PIEZA 13,156 6,844
12 BROCHE METALICO DE OCHO CMS CAJA CON 50 PIEZAS 120 CAJA 120
CAJA PARA ARCHIVQ T/CARTA CON TAPA INTEGRADA DE 48 X 31 X 25
13 CMS MEDIDA ESTANDAR ¥ RIEZA 300
CAJA PARA ARCHIVO T/OFICIO LARGA CON TAPA INTEGRADA DE 61.5 X
" 355 X 25.5 CMS MEDIDA ESTANDAR 60 PIEZA 850
15 CARPETA REGISTRADORA T/CARTA COLOR VERDE JASPEADO 500 PIEZA 500
it CARPETA DE BROCHE ACCOPRESS CRH AZUL TAMANO CARTA, LOMO 1200 PIEZA 1200
REFORZADO, BROCHE METALICO, MEDIA CEJA : v
CARPETA DE VINIL BLANCA CON MICA TAMANO CARTA DE 1 1/2
17 PULGADAS 3 ARILLOS EN O L ni %
18 CARPETA REGISTRADORA T/OFICIO COLOR VERDE JASPEADQ 200 PIEZA 200
19 CARTULINA OPALINA TICARTA 125 GRS. PAQUETE C/100 HOJAS 150 PAQUETE 150
20 CARTULINA OPALINA TICARTA 225 GRS. PAQUETE C/100 HOJAS 150 PAQUETE 150
21 CINTA ADHESIVA DIUREX 18 X 33 MM 300 PIEZA 300
22 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 24 MM X 65 MM 1,850 PIEZA 1,778 72
23 CINTA ADHESIVA CANELA 48 MM X 50 METROS 500 PIEZA 500
24 CINTA ADHESIVA DOBLE CARA 12 MM X 33 M 25 PIEZA 25
25 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 12 MM X 33 METROS. 100 PIEZA 100
% CINTA GAFER 48 MM X 50 METROS COLOR PLATA 100 PIEZA 100
27 CINTA MASKING TAPE, MEDIDAS: 24 MM X 50 M 50 PIEZA 50
28 CLIP ESTANDAR NO. 1 CAJA CON 100 PIEZAS 1,950 CAJA 1,766 164
29 CLIP ESTANDAR No. 2 CAJA CON 100 PIEZAS 750 CAJA 750
30 CLIP MARIPCSA No. 2 CAJA CON 50 PIEZAS 550 CAJA 550
31 COJIN PARA SELLOS NUMERO 1 113 PIEZA 113
32 CORDON P/GAFETE C/BROCHE 100 PIEZA 100
33 CORRECTOR CINTA ROLLON 4.2 MM X 15 METROS 50 PIEZA 50
34 CORRECTOR LIQUIDO C/BROCHA, FRASCO CON 20 ML 50 PIEZA 50
3 AC"LEJ?'ESE%O PROFESIONAL C/100 HOJAS CUADRO CHICO CON ESPIRAL 1,900 PIEZA 1778 e
3 ﬁﬁ?ﬁf.@'é" PROFESIONAL C/100 HOJAS RAYADO CON ESPIRAL 250 PIEZA -
37 CUENTA FACIL CERA PARA CONTAR DE 14 GRAMOS 150 PIEZA 150
38 CUTTER CHICO DE PLASTICO 1,600 PIEZA 1,778 22
39 CUTTER GRANDE PLASTICO 500 PIEZA
40 DEDAL (450 PIEZAS NUMERO 11, 450 NUMERQ PIEZAS NUMERO 12) 900 PIEZA
44 DESECHABLE CUCHARA DE PLASTICO CHICA CON 50 PIEZAS 400 PAQUETE
42 DESECHABLE CUCHARA DE PLASTICO GRANDE CON 25 PIEZAS 350 PAQUETE
43 DESECHABLE CUCHILLO DE FLASTICO GRANDE CON 25 PIEZAS 150 PAQUETE
44 DESECHABLE PLATO DE PLASTICO CHICO CON 25 PIEZAS 350 PAQUETE
45 DESECHABLE PLATO DE PLASTICO GRANDE CON 25 PIEZAS 350 PAQUETE
46 DESECHABLE VASQ DE PLASTICO NO. 10 PAQUETE CON 50 PIEZAS 200 PAGUETE
47 DESECHABLE VASO TERMICO UNICEL NO. 8 PAQUETE CON 25 PIEZAS 200 PAQUETE
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& Eg%R&g:RDORA DE PLASTICO DE ESCRITORIO TIRA COMPLETA GRAPA il - -
0 FOLDER T/CARTA COLOR CREMA PAQUETE CON 100 PIEZAS 200 PAQUETE 200
50 FOLDER T/OFICIO COLOR CREMA PAQUETE CON 100 PIEZAS 150 PAQUETE 150
51 GOMA MIGAJON PELIXAN C/20 PIEZAS 250 CAA 250
52 GRAPA ESTANDAR CAJA CI5000 PIEZAS 77 CAJA 7
53 GRAPA USO RUDO 3/3 CAJA CON 1000 PIEZA &6 CAJA o
CHINCHETAS CON CABEZA DE PLASTICO DE DIFERENTES COLORES,
i CAJA CON 100 PIEZAS s Al =
HOJAS DE ROTAFOLIO BOND BLANCO 60 GRAMOS SM2 40 KG X MILLAR
- 89 DE BLANCURA DE 70 X 85 CMS 20 PIEZA 200
56 LAPIZ ADBESIVO 10 GRAMOS, BASE DE AGUA NO TOXICO 150 PIEZA 150
2z [APIZ DE COLORES MADERA O RESINA LARGOS, DE FORMA 7 et 0
TRIANGULAR O HEXAGONAL, CON PUNTA GRUESA O FINA. /24
58 [APIZ DE GRAFITO DEL 2 CON CASQUILLO Y GOMA ROJA TIPO MIRADO | 16000 PIEZA 2,000 3,000
59 LAZ0 DE MECATILLG PRESENTACION DE 2 KG, DOS CABOS 50 ROLLO 50
80 LIBRETA 1/2 FORMA FRANCESA PASTA DURA 100 PIEZA 100
&1 LIBRO FLORETE FORMA FRANCESA RAYADO 169 PIEZA 169
&2 MARCA TEXTOS FLLORESCENTE AMARILLO 2.100 PIEZA 1778 322
&3 MARCA TEXTOS FLUORESCENTE AZUL 100 PIEZA 100
64 MARCA TEXTOS FLUORESCENTE ROSA 150 PIEZA 150
65 MARCADOR PARA ROTAFOLIO BASE AGUA COLOR NEGRO 110 PIEZA 110
66 MARCADOR PARA ROTAFOLIO BASE AGUA ESTUCHE 12 COLORES &5 PIEZA 65
&7 MARGADOR PERMANENTE COLOR AZUL : 200 PIEZA 200
58 MARCADOR PERMANENTE COLOR MORADO 3 200 PIEZA 200
59 MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO 500 PIEZA 500
70 MARCADOR PERMANENTE COLOR ROJO 100 PIEZA 100
71 MARCADOR PERMANENTE PUNTA CINCEL COLOR AZUL 1800 PIEZA 1778 22
72 MARCADOR PERMANENTE PUNTA CINCEL COLOR NEGRO 1800 PIEZA 1778 2
73 MARCADORES PARA PIZARRON BLANCO BLISTER CON 4 COLORES 50 FAQUETE 50
74 MASKING TAPE DE 18 MM X 50 METROS 314 PULGADA 100 ROLLO 100
75 MICA AUTOADHERIBLE (MEDIDAS APROXIMADAS 66 X 50) 250 PIEZA 250
PAPEL BOND BLANCO PARA PLOTTER 90/95 GR. ROLLO DE 0.81 X 45 M.
10 NUCLED 2 PULGADAS i ROLLO u
P F 1i 1 METR RAM 1 KG.
78 PAQUETE DE 500 FOJAS BOND TAMARQ CARTA DE COLORES 50 PAQUETE 50
FASTAS PARA ENGARGOLAR T/CARTA CARTON COLOR NEGRO AMBOS
79 pabiegliskale, 150 PAQUETE 150
PASTAS PARA ENGARGOLAR T/OFICIO CARTON COLOR NEGRO AMBOS
80 s 15 PAQUETE 18
i PEGAMENTO BLANCO LIQUIDO 125 GRAMOS 100 PIEZA 700
82 PORTA GAFETE PLASTICO 1000 PIEZA 1000
83 POSTE ALUMINIO PARA ARCHIVAR 0.5 PULGADAS (12 MM] 100 PIEZA 00
84 FOSTE ALUMINIO PARA ARCHIVAR 1 172 PULGADAS (36 MM 100 PIEZA 100
85 FOSTE ALUMINIO ZARA ARCHIVAR 2 PULGADAS (50 MM). 100 PIEZA 100
86 POSTE ALUMINIO SARA ARCHIVAR 3 PULGADAS 1300 PIEZA 1300
87 POSTE ALUMINIO PARA ARCHIVAR 3/4 PULGADAS 200 FIEZA 900
88 POSTE ALUMINIO PARA ARCHIVAR 4 PULGADAS 400 FIEZA 400
PROTECTOR DE HOJAS DE POLIPROPILENO TRASLUCIDO CON
89 APERTURA SUPERIOR Y MULTI PERFORACIONES TAMARO OFICIO 150 PIEZA 150
PAQUETE CON 100 PIEZAS
% RAFIA BLANCO ROLLO DE 1KG 100 ROLLO 100
91 ROTULADOR PERMANENTE PARA COIDVD PUNTO GRUESO 120 PIEZA 120
A SACAPUNTAS ESCOLAR 13,300 PIEZA 13012 288
SEPARADOR BLANCO DE 12 POSICIONES CARTON TOTALMENTE ‘
% BLANCO SIN CEJA PLASTIFICADA DE COLOR 150 JUEGO 150
SEPARADORES PARA CARPETA TAMANO TABLOIDE DOBLE CARTA
& CON CUATRO ORIFICIOS CON SOLAPA PAPEL COUCHE 200 GRAMOS i — 50
ESCALONADAS, PARA CARPETA TAMARO TABLOIDE DOBLE CARTA
TAMANO: 295 X ¢4 CMS. COLOR DE SEPARADOR BLANCO
% SEPARADORES TAMANO OFICIO (5 PIEZAS POR PAQUETE] 150 JUEGO 150
9% SERVILLETA DE PAPEL PAQUETE CON 250 MINIMO 500 PAQUETE 500
57 SOBRE BOLSA TAMANO CARTA 23 X 30 CMS CON SOLAPA ENGOMADA 7000 PIEZA 1000
% SOBRE BOLSA TAMANO DOBLE CARTA CON RONDANA E HILO 250 PIEZA 250
SOBRE BOLSA TAMANOD ESQUELA 18 X 26 CMS CON SOLAPA
% OO = S0 300 PIEZA 300
100 | SOBRE BOLSA TAMANO LEGAL CON RONDANA E HILO 30.6 X 39.5 CM 213 FIEZA e
LS
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SOBRE BOLSA TAMANO OFICIO 235 X 340 CMS. CON SOLAPA
101 ENGOMADA 1100 PIEZA 1100
102 SUJETADOCUMENTOS 1 1/4 PULGADAS CAJA 12 PIEZAS 100 CAJA 100
103 SUJETADOCUMENTOS 2 PULGADAS CAJA 12 PIEZAS 100 CAJA 100
104 SUJETADOCUMENTOS %4 PULGADAS CAJA 12 PIEZAS 250 CAJA 250
105 TABLA SUJETA DOCUMENTQS PAPEL T/OFICIO FIBRACEL 200 PIEZA 200
TIJERA DEL NUMERO 6 ACERO INOXIDABLE CON MANGO DE PLASTICO
106 | DE ALTA RESISTENCIA A i 20
107 TORRE DE 100 CDS - IMPRIMIBLES 20 PAQUETE 20
108 PROTECTOR DE HOJAS PLASTIFICADO TAMANO CARTA 300 CAJA 300
109 SOBRE PARA CD BLANCOS 1000 PIEZA 1000

PARTIDA 2. IMAGEN DE REFERENCIA.

S0em
/180k\E]

g

de latex

Malla resistente y
transpirable

Las licitantes deberan entregar muestras y fichas técnicas o tripticos de fodas las partidas en donde se indiquen las
caracteristicas y marcas de los bienes ofertados para verificar la calidad de los mismos, estas no tendran caracter
devolutivo, excepto el sillon (la muestra debe entregarse armado), en el almacén del Instituto ubicado en Huizaches No.
25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C. P. 14386, en la Ciudad de México, del dia 23 al 25 de julio de 2025, en
horario de 9:00 a 14:00 horas y presentar el recibo correspondiente dentro del sobre que contiene la oferta técnica.

Todos los bienes ofertados deberan cumplir con el etiquetado correspondiente y ostentar codigo de barras.
La entrega de los bienes se requiere sea realizada en el Aimacén de Tlahuac ubicado en Manuel M. Flores No. 35, Col.

Barrio de Santa Ana, C.P. 13300, Tladhuac, en la Ciudad de México, en un horario comprendido de 9:30 a 14:00 horas, en
las fechas indicadas en el cuadro adjunto al presente.

Protesto lo necesario
Atentamente

4

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante 4/
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ANEXO DOS

¢ De formalidad de la propuesta.
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nomtre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) la formalidad de la propuesta
que presente para participar en el Licitacion Publica Nacional nimero IECM-LPN-05/25, convocada por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México, relativa a la Adquisicién de materiales y atiles de oficina, por un importe (e/ monto
que garantiza) minimo del 5% respecto del monto fotal, de su ofertada econdmica sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado, la presente fianza surtiré sus efectos a partir de la fecha de su expedicién, hasta noventa dias naturales a partir
de la entrega de la propuesta, en caso de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza permanecera en vigor
durante la substanciacion de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizacion expresa del
convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido
en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo
establecido en el articulo 179 de la citada ley.

ey
FLh

ANEXO TRES
e De cumplimiento del (los) pedido (s).
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del (los) pedido (s) numero y sus anexos de fecha ____ celebrado entre el Instituto
Electoral de la Ciudad de Wéxico y (el nombre de la licitante ganadora, relativo a la Adquisicion de materiales y utiles
de oficina, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 10% del monto total, del (los) pedido (s) sin considerar el
Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos desde la fecha de su expedicion, con vigencia de nueve
meses, a partir de la fecha de firma del (los) pedido (s) de referencia, en caso de prorroga o espera de los plazos
establecidos, la vigencia se incrementara en concordancia con la citada espera o prorroga. Esta fianza permanecera en
vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales y solo podra ser cancelada con autorizacion expresa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, y no debera hacer referencia al articulo 282, de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto reviste la naturaleza juridica de un Organismo Piblico Auténomo.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento establecido

en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo
establecido en el articulo 179 de la citada Ley. Q/

o
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ANEXO CUATRO

Presentacion de Cuestionamientos por Escrito.
Elaborar en papel membretado de la empresa

Los cuestionamientos que las Licitantes presenten en hoja membretada por escrito incluiran, como minimo, lo
siguiente:

Fecha:

Nombre, denominacién o razén social del licitante RFC de |a licitante
Datos generales de la licitacion

Elformato de preguntas debera llenarse de acuerdo al ejemplo descrito a continuacion, respetando las
siguientes caracteristicas:

Fuente: Arial Narrow Tamafio: 11 puntos
Estilo de fuente: Regular (no negrita) Alineacion: justificada
Interlineado: Sencillo

Mayusculas y minusculas
(EJEMPLOY:;

Preguntas de Caracter Legal y Administrativo.

1

Preguntas de Caracter Técnico.

2
Preguntas de Caracter Econémico.

3.

Notas: Para participar en la Junta(s) de Aclaracion a las Bases y dar respuesta a sus cuestionamientos, es requisito
que el Licitante haya adquirido las bases.

Se solicita que el asistente que acuda a la Junta o Junias de Aclaracion a las Bases, presenie un dispositivo de
almacenamiento (USB o CD el dispositivo USB es de caracter devolutivo) en Word o Excel el “archivo™ de sus
cuestionamientos por escrito o los remita por correo electronico a la siguientes direcciones de correo
electronico NN XXX XXX XXXX000xxxx con la finalidad simplificar la integracion al acta circunstanciada del
evento.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante
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Denominacion de la licitacion
Numero de la licitacion
Nombre de la persona fisica ¢ moral participante
Nombre del representante legal
Instrumento publico No.
Identificacién oficial vigente
Partida No.

ANEXO CINCO

Formato para propuesta de precios mas bajos

Turno Precio unitario Firma de la persona facultada

1

AT
-
f

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Represen'tante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante

Exposicion de fines.

La Direccion de Adquisiciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, con la finalidad de que el Instituto,
cuente con mejores condiciones de precios, invitara a las Licitantes que presentaron propuesta y que hayan cumplido
con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y econémicos, a presentar precios mas bajos, en
una ronda por partida, de acuerdo a las instrucciones que abajo se indican.

Procedimiento.

La “Convocante”, en el Acto de Presentacion del Dictamen y Emisién del Fallo, procederd a informar a las
Licitantes el resultado del “Andlisis Cualitativos de las Propuestas’, sefialando a aguellos Licitantes que
cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las bases e informando los precios méas bajos
ofertados de acuerdo con lo estipulado en las bases.

La “Convocante”, invitara a las Licitantes que cumplieron con la totalidad de los requisitos solicitados en las
bases, a ofertar precios mas bajos, en minimo dos rondas, con la finalidad de resultar adjudicados. Las licitantes
que manifiesten su interés en participar en esta etapa deberan presentar original o copia certificada por Fedatario
Publico de la documentacion del representante que acredite su capacidad legal para actuar en nombre de su
representada, asi como de identificacion oficial vigente (credencial de elector, cédula profesional, pasaporte,
cartilla del servicio militar liberada). Los documentos originales ylo certificados, se devolveran al término del
evento, ya que solo se requieren para su cotejo.

La “Convocante”, posteriormente a la revision de la acreditacion legal de los representantes de las Licitantes que
manifestaron su interés en participar en la etapa de presentacion de precios mas bajos, procedera al inicio de la
misma, de acuerdo a lo siguiente:

e Primera ronda de precios mas bajos: La “Convocante” informaréa el precio mas bajo ofertado, respecto
del cual las Licitantes deberan mejorar la oferta en el formato “Propuesta de precios més bajos” y la
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entregaran a la “Convocante” para ser analizado y determinar cuél es el precio més bajo.

* Segunda, y subsecuentes rondas precios mas bajos: La “Convocante” informara el nuevo precio
mas bajo ofertado en la primera ronda, respecto del cual se debera realizar el segundo mejoramiento
de precio en el mismo formato de “Propuesta de precios més bajos” y la entregaran a la “Convocante”
para ser analizado y determinar cual es €l precio mas bajo.

Una vez agotada esta etapa, la “Convocante” realizara el andlisis de los precios mas bajos y procedera a la
adjudicacion o en su caso, la declaracion desierta de este procedimiento o de alguna de sus parfidas por precio no
aceptable.

Instrucciones.

1. La “Convocante” proporcionaré el formalo de “Propuesta de precios méas bajos”, a las Licitantes que
hayan aceptado la invitacion de presentar alguna postura mas baja, debiendo este requisitarse con los datos
de: Razon o denominacion social de la empresa y nombre del representante legal, previa acreditacion de su
capacidad legal para actuar en nombre de su empresa.

2. Las nuevas propig tas de precios més bajos se asentaran de forma manuscrita en las columnas segun
la ronda que correSponda, en el formate de “Propuesta de precios méas bajos”.

3. Al término de la etapa, el representante legal de la empresa firmara el formato de “Propuesta de precios
mas bajos” y lo entregara a quien preside el evento, integrandose al acta circunstanciada del evento.

Somos un Insthiuto de Calldad
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10.2. Formatos.
Documentacion Legal y Administrativa
Formato 1

Declaracion de Datos Personales

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacién Publica Nacional

IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y (tiles de oficina”

Fecha:
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), a través de la Secretaria Administrativa, con domicilio en la
Calle de Huizaches No. 25, Colonia Rancho los Colorines, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de México, es el responsable
del tratamiento de los datos personales que nos b:@porcuone los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales
de Proveedores y Arrendadores de Bienes Muebles y, Prestadores de Servicios con fundamento en;

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 6, Apartado A, fracciones Il y Ill; y 16 segundo parrafo;
publicada en el DOF el 5/02/2017. Ultima reforma el 28/05/2021;

b) Constitucion Politica de la Ciudad de México, articulos 7, apartado E, numerales 2 y 4; y 50; publicada en la GOCDMX el
05/02/2017. Ultima reforma 31/08/2020;

c) Ley General de Archivos, articulos 1, 2 fraccion VI, 5, 6, 7, 74 fracciones [l y IV, 116 y 120; publicada en el DOF el 15/06/2018;
d) Ley de Archivos de la Ciudad de México, articulos 1; 4 fracciones XII, XIII, XIX, XXI y XXIV, publicada en la GOCDMX el
18/11/2020;

e) Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, articulos 6,
fracciones Xl y XXII; 7, segundo parrafo; 21; 24, fracciones XVIl y XXIII; 28; 186; 191; 193; 194 y 202, publicada en la GOCDMX
el 6/05/2016. Ultima reforma, el 26/02/2021;

f) Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 3, fraccion X1V,
12,13, 14,15, 16,17, 18, 19, 20, 21, 21 bis, 21 ter, 22, 23, fraccion VI, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38
y 75 fraccion V, publicada en la GOCDMX el 10/04/2018. Ultima reforma el 11/02/2021;

g) Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 1, parrafo tercero; publicada en la GODF el 28-09-1998, Gltima reforma
GOCDMX el 26-02-2018; h) Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicios de

Recursos de la Ciudad de México, articulos 1, 3, 6 y 7; publicada en la GOCDMX el 30-12-2018, Gltima reforma GOCDMX el
09-06-2021;

i) Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, articulos 30, 31, 32, 33, 34, 87 primer parrafo,
88 fracciones |, XIl y XIll, publicado en la GOCDMX el 07/06/2017. Ultima reforma el 29/07/2020;

J) Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, articulo 20; publicado en la GOCDMX el 16/08/2017. Ultima
reforma el 11/03/2019;

k) Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Proteccion de Datos Personales, articulos 1; 3,
inciso c), fracciones |, VI, VIL. VIl y XIX; 7, 8, 16, 18, 29, 32, 34, 56, 57, 62, 64, 67 y 68, publicado en la GOCDMX el 13/05/2019.
Uttima reforma el 01/07/2019;

) Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México,
articulos 2 fracciones X y XIl, 5,7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 20, 21, 32, 33, 36, 37, 38, 39 y 41, publicados en la GOCDMX
el 23/09/2019;

m) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de
Mexico, numerales 1, 3, 23, 27, 28, 33, 48, 51 primer parrafo y 52 Ultimo parrafo; publicados en la GOCDMX el 07-09-2017;

n) Manual de Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, numeral 10 fracciones IV y V; aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Generales del IECM mediante Acuerdo No. AQ-03-01-2017, el 18-08-2017;

0) Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México, Numerales 8, 9, 10
y sus anexos 3, 4, 5, aprobado por el Comité de Transparencia mediante Acuerdo CT-IECM-25/2020, en la Novena Sesion

Ordinaria celebrada el 24/03/2020; y

il
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p) Manual de Organizacion y Funcionamiento del Instituto Electoral de la Ciudad de México, paginas 129, 130, 153 y 154;
aprobado mediante Acuerdo de la Junta Administrativa IECMJA-106-16 el 15-08-2016, Gltima reforma Acuerdo IECM-JA080-
19, el 15-05-2019.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad siguiente: recabar los datos personales de proveedores y
arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios, a fin de verificar su autenticidad y veracidad, para formalizar las
adjudicaciones conforme,a los procedimientos contemplados.en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion deServicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Para la finalidad antes sefialada se solicitaran los
siguientes datos personales:

Datos identificativos. - Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), domicilio, firma, nombre, teléfono particular.
Datos patrimoniales - fianzas, referencias personales, ingresos y egresos.

Datos electronicos.- correo electronico no oficial.

Tiempo de conservacion en medio automatizado: No aplica

Tiempo de conservacién-en el archivo de tramite: 4 afos

Tiempo de conservacion en el archivo de concentracion: 8 afios

Usted podra ejercer sus Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion de sus datos personales (derechos
ARCO) al tratamiento de sus datos personales asi como la revocacion del consentimiento directamente ante la Unidad de
Transparencia del Instituto Electoral, ubicada en la Calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja, Tlalpan, C.
P. 14386, Ciudad de México, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 4
http://www.plataformadetransparencia,org.mx/ o en el correo electronico e
unidad.transparencia@iecm.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar un
correo electronico a la direccion antes sefialada o comunicarse al TELINFO 56364636. De presentarse cambios en este Aviso
de privacidad, se hara de su conocimiento en la Unidad de Transparencia y en el Sitio de Internet
hitps://www.iecm.mx/proteccion-de-datos-personales/.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante
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Formato 2
Documentacion Legal y Administrativa
Fecha:

Formato de Existencia Legal y Personalidad Juridica

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.

Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.

(Nombre del Representante Legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente Procedimiento de Licitacion Publica Nacional,
a nombre y representacion de la emoresa-(persona fisica o moral).

Licitacién Publica Nacional No.: IECM-LPN-05/25
Concepto de la licitacion: “Adquisicion de materiales y dtiles de oficina”
Persona Fisica
Nombre y/o Denominacion:
Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:
Calle,: ngtpero Colonia Cédigo Postal
Teléfonos:
Correo Electronico:
Alcaldia o Municipio:
Entidad Federativa:
Persona Moral
Razén o Denominacién social de la Empresa:
Registro Federal de Coniribuyzntes:
Teléfonos:

Correo Electronico:
Alcaldia o Municipio:

Entidad Federativa:

No. de Escritura Publica en la que consta el Acta Constitutiva:

Fecha:

Nombre, nimero y-lugar del Notario Piblico ante el cual se dio fe de la misma:
No. De folio mercantil y fecha de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio:
Relacion de Accionistas :

Apellido Paterno, Materno y Nombre(s)

Descripcion del objeto social.

Reformas al acta constitutiva en su caso

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Nombre, numero y lugar del Notario Plblico ante el cual se otorgo:

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 3
Manifestacion de Declaracion de Integridad

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacion Pablica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y tiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Licitacion Publica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la empresa que

', represento por si misma, o a través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar conductas’para propiciar que

~ los servidores pablicos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, induzcan o alteren las evaluaciones de las

propuestas, el resultado del procedimiento, u ofros aspectos que me otorguen condiciones mas ventajosas con

relacion a las demas licitantes; ademas, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me comprometo a no incurrir en

précticas no éticas o ilegales durante el presente procedimiento de Licitacion Pblica Nacional, asi como en el proceso

de formalizacion y vigencia del pedido y en su caso los convenios modificatorios que se celebren si mi empresa resulta

adjudicada incluyendo los actos que de estos deriven, el cual parte agregado a la presente propuesta en donde
garantizo la fransparencia, legalidad y honestidad en el presente procedimiento de Licitacion Plblica Nacional”.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante
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Documentacion Legal y Administrativa

Formato 4
Manifestacion Sobre Aceptacion de Clausulas No Negociables

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente. Licitacién Publica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y Utiles de oficina”

Fecha:
Ejemplo:

‘El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con
relacion a la presente Licitacion Publica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada
acepta el pliego de clausulas no negociables contenidas en el pedido respectivo del suministro de los bienes que
se derive de este procedimiento y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren”.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante

-
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Documentacién Legal y Administrativa
Formato 5

Manifestacion de Aceptacion de Condiciones de la Licitacion Pablica Nacional

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.
Licitacion Pablica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
¥ 54 Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Licitacion Publica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que hemos leido el
contenido de estas Bases, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaracion a las mismas y aceptamos participar conforme
a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones establecidas, asimismo, para los efectos que
surjan en caso de adjudicacion”.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 6

Manifestacion de No Impedimento de Participacion en el Procedimiento de Licitacion Pablica Nacional
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.

Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacion Publica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y Gtiles de oficina”
i) Fecha:
s |
Ejemplo: =

“El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada
con relacion a la presente Licitacion Piblica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad que conocemos el
contenido y alcance legal del numeral 42 de los Lineamientos y que la empresa que represento no se encuentra en
los supuestos de impedimento legales correspondientes”,

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 7

Manifestacion de Actualizacién de Domicilio Fiscal y Razén Social

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacion Pablica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y Utiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:

“El que suscribe, con el caracter de representante legal de la empresa denominada
con relacion a la presente Licitacion Pablica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
adjudicada mi representada, mantendré ante el Instituto actualizado el domicilio fiscal y razon social”.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante
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Documentacion Legal y Administrativa
Formato 8

Manifestacion de Domicilio para Qir y Recibir Notificaciones

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

Licitacion Publica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”

Fecha:
Ejemplo:

‘El que suscribe con el caracter de tepresentante legal de la empresa denominada con
relacion a la presente Licitacion Publica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que designo a

como representante con domicilio en _, de la
Ciudad de México, para oir y recibir toda clase de nofificaciones relacionadas con el presente procedimiento licitatorio
y en caso de adjudicacion el mismo domicilio para recibir toda clase de notificaciones relacionadas con el pedido
respectivo que al efecto se celebre”.

Nota: En caso de no contar con domicilio en la Ciudad de México, sera notificado mediante estrados en el Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante

NOTA: Este manifiesto aplicara, en caso de que el domicilio fiscal o comercial de la Licitante no se
encuentre en la Ciudad de México o su area metropolitana,

Saemos un Institute de Calidad
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Propuesta Técnica
Formato 9

Propuesta Técnica
Descripcion de los bienes

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacion Publica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”

Fecha:
Ejemplo: 3
Partida Descripcion de los bienes Cantidad Umda.d de
Medida

Acompanar la descripcion establecida en el ANEXO UNO de estas bases

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante
*** (Si Aplica) En el caso de las partidas "no ofertadas”, se debera de escribir la leyenda: No Cotiza

Nota: La Propuesta Técnica no deberé contener precios, en caso de describir estos, sera motivo de DESCALIFICACION.
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Propuesta Técnica

Formato 10

Manifestacion de Compromiso para la Entrega de los bienes

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente,
Licitacion Publica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
iy : Fecha:
Ejemplo:
‘El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Licitacion Publica Nacional, manifiesto que me comprometo a cumplir con las caracteristicas y
especificaciones técnicas en funcion de las necesidades del “Instituto Electoral de la Ciudad de México”, para lo cual,
en caso de resultar adjudicado, suministrare los bienes de acuerdo a lo sefialado en el Anexo Uno”.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante

Somos un Institute de Callided
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INSTITUTO ELECTORAL Secretaria Adrnlnustratlva
: cn;‘mn DE MEXICO Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

A IECM-LPN-05/25

Propuesta Técnica
Formato 11

Manifestacion de Garantia de Calidad ylo Vicios Ocultos

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacion Publica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y (tiles de oficina”
% Fecha:
Ejemplo:
‘El que suscribe con el carécter de representante legal de la empresa denominada con

relacion a la presente Licitacion Publica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre de mi
representada que los bienes que suministraré seran de primera calidad acorde con lo solicitado por el Area Requirente
y que ademas los garantizo contra defectos y/o vicios ocultos desde el inicio del pedido respectivo hasta un afio
después de la conclusion del mismo.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante

Somos wun Instituto de Calidad
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; Secretaria Administrativa

INSTITUTO ELECTORAL
\ c:;:an DE MEXICO Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
AL IECM-LPN-05/25
€ it pme e e cImi s e s -3
Propuesta Técnica
Formato 12

Manifestacion de Capacidad de la Empresa Licitante

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacion Publica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y Gtiles de oficina”
Fecha; '
Ejemplo:

"El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con
relacion al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me obligo a suministrar los bienes
en tiempo y forma, ademas cuento con la infraestructura necesaria, capacidad legal, administrativa, técnica y
econdmica suficiente para obligarme a suministrar los bienes objeto de esta Licitacion Piblica Nacional”

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante (}y

Somos un Instltuto de Calidad
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INSTITUTO ELECTORAL ; Secretaria Administrativa
CIUDAD DE MEXICO " Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
e —— o,
o IECM-LPN-05/25

Propuesta Técnica
Formato 13

Manifestacion de Responsabilidad Laboral y del Personal Asignado
Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.

Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacion Pablica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
‘ Fecha:
Ejemplo: o
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento de Licitacion Publica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que
mi representada, en caso de ser adjudicada, tendré la calidad de patron, respecto al personal que utilice para
suministrar los bienes, teniendo conocimiento pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demas
ordenamientos en materia de frabajo y seguridad social, por lo que el “Instituto Electoral de la Ciudad de México" no
podra considerarse patron solidario o sustituto de ninguna de [as obligaciones obrero patronales y responsabilidades
que la licitante tenga con respecto a sus trabajadores quedard obligade a responder a través de la garantia de
cumplimiento del (los) pedido (s) respectivo (s) desde el inicio de este y hasta su conclusion y en su caso hasta la
conclusion del (de los) convenio(s) modificatorio(s) que al efecto se celebre(n), asi como cualquier otra responsabilidad
en que incurra conforme a los Lineamientos.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante 6
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INSTITUTO ELECTORAL Secretaria Administrativa

\ cm/mm DE MEXICO Direccién de Adquisiciones, Control Patrimoniz! y Servicios
 ——— i
e IECM-LPN-05/25

Propuesta Técnica
Formato 14

Manifestacion de Fletes y Maniobras
Lic, César Alberto Hoyo Rodriguez.

Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacion Publica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y Gtiles de oficina”
Fecha:
Ejemplo:
“El que suscribe con el caracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento de Licitacion Publica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre
de mi representada que tendré bajo mi cargo y responsabilidad el medio de transporte para el traslado del material,
del personal que yo emplee, de las maniobras y de los insumos para poder lievar a cabo el suministro de los bienes
sin costo adicional para el Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante

&

Somos un Instituto de Calidad
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
yd

——

A

Secretaria Administrativa
Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

IECM-LPN-05/25

Propuesta Técnica

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Formato 15

Manifestacion de cambios o correcciones

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.

3

y
Pl

Ejemplo:

Licitacion Publica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”

Fecha:

‘El que suscribe con el caracler de representante legal de la empresa denominada

con relacion al presente Procedimiento de Licitacion Publica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad que me
comprometo a cambiar o corregir a mas tardar en un plazo de 24 horas aquel bien que se encuentre en mal estado o
bien no cumpla con lo solicitado por el Area Requirente, corrigiéndolo a mas tardar dentro del plazo establecido con las
especificaciones de calidad requeridas a entera satisfaccion del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante
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INSTITUTO ELECTORAL Secretaria Administrativa
CIUDAD DE MEXICC Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
| e ————————

hd IECM-LPN-05/25

Propuesta Técnica
Formato 16

Manifestacion de Aceptacion de Visitas

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitacién Plblica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y (tiles de oficina”
! é‘;@ Fecha:
Ejemplo:
El que suscribe con el ceracter de representante legal de la empresa denominada con

relacion al presente Procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, en nombre de mi representada que en
caso de resultar adjudicado permitira la realizacion de visitas de verificacion que estime pertinentes a las instalaciones
con las que cuenta, durante la vigencia del pedido respectivo o en su caso hasta la conclusion de los convenios
modificatorios, a efecto de constatar la calidad, cumplimiento en el suministro de los bienes y demas consideraciones
pertinentes y que en caso de no permitirlo o bien se detecten irregularidades, el pedido respectivo seré susceptible de
rescision.”

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante

fomos un instituto de Calidad
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INSTITUTO ELECTORAL

Secretaria Administrativa

\ CIUDAD DE MEXICO Direccién de Adaquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

———,
v IECM-LPN-05/25

Propuesta Técnica

Manifestacion Sobre Infraccion de Patentes y Marcas

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.
Presente.

Formato 17

Licitacion Publica Nacional
IECM-LPN-05/25

“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”

, _ Fecha:

Ejemplo:

‘El que suscribe con el carécter de representante legal de la empresa denominada

con

relacion al presente Procedimiento de Licitacion Pablica Nacional, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi
representada asumira la responsabilidad total, durante el procedimiento y que en caso de resultar adjudicado las que
resulten de cualquier violacion a las disposiciones legales inherentes con Propiedad Industrial o Derechos de Autor,

que surjan con motivo de este procedimiento o del suministro de los bienes que realice el Instituto Electoral de la

Ciudad de México.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico Licitante

Somos un Instituto de Calldad
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2 b

' INSTITUTO ELECTORAL

Secretaria Administrativa
Direccién de Adquisiciones, Control Patrimenial y Servicios

CIUDAD DE MEXICO
>T£
I'd
IECM-LPN-05/25

#ﬂ

Propuesta Econémica

Formato 18
Propuesta Econémica
Cotizacion de los bienes

Lic. César Alberto Hoyo Rodriguez.
Secretario Administrativo del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Presente.
Licitaciéon Pablica Nacional
IECM-LPN-05/25
“Adquisicion de materiales y utiles de oficina”
Fecha:
Partida Descripcion Cantidad Unidad li:;;% Importe
1
g
i 3
5t Subtotal
IVA
Total

(Anotar con letra el Importe Total de la Propuesta)

La Propuesta Economica debera contener los siguientes requisitos:

a) Cotizacion de los tienes el cual debera incluir

Il

La descripcion completa del mismo, indicando especificaciones, unidad, cantidad, precio
unitario, subtotal, I.V.A. desglosado e importes totales de |a oferta, asi como el periodo de
garantia de este.

Vigencia de la propuesta, en la que se precise que las propuestas: técnica y economica
permaneceran vigentes dentro del presente procedimiento de Licitacion Publica Nacional
hasta su conclusion y que en caso de resultar adjudicadas permaneceran vigentes hasta la
conclusion de las obligaciones contraidas en el (los) pedido (s) (s) respectivo (s)
correspondiente (s) y en su caso de los convenios modificatorios que se celebren.
Condiciones de Precio, en la gue el licitante diga que presenta condiciones de precios
firmes, en moneda nacional, sin estar sujetos a escalacion, hasta la conclusion del
procedimiento y en caso de ser adjudicado hasta cumplidas las obligaciones contraidas en
el (los) pedido (s) (s) respectivo (s) y en su caso de los convenios modificatorios que se
celebren.

Aceptacion de Condiciones de Pago, indicando que acepta los tiempos y plazos de la
Direccién de Planeacion y Recursos Financieros del Instituto Electoral de la Ciudad de
Mexico, y sus Lineamientos.

Condiciones de Venta, en la que se ofrezcan las condiciones de venta solicitadas en
estas bases, fecha de entrega, el lugar y el periodo de garantia de este.

Protesto lo necesario
Atentamente

Nombre y firma del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico LiciW ’ k\
—
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