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| Instituto Electoral ha organizado en
tres ocasiones la eleccion de

Organos de Representacion
Ciudadana: Comités Ciudadanos vy
Consejos de los Pueblos en 2010, 2013 y
2016 y Comisiones de Participacion
Comunitaria en 2020, asi como nueve
consultas ciudadanas en materia de
Presupuesto Participativo: dos en 2011 y
una, cada afio, en el periodo de 2012 a
2018, a partr de que la Ley de
Participacion, publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 27 de mayo de
2010, al reformar la citada ley de 2004,
incorpord a la vida democratica y electoral
de la Ciudad de México estos mecanismos
de participacion ciudadana.

Cabe mencionar que, en el afio 2013, la
Eleccibn de Comités y Consejos y la
Consulta Ciudadana se organizaron en
forma simultanea estableciéndose una

Jornada Consultiva con el objeto de
optimizar la funciébn electoral y la
infraestructura  institucional instalada

conforme a la suficiencia presupuestal.

Lo anterior, se tomé como referente para
que, posteriormente, la Jornada Consultiva
Unica se incorporara a la Ley de
Participacion, se aplicara en la organizacion
de los mecanismos de participacion
ciudadana 2016 y el Instituto Electoral
previera su instrumentacion en 2019.

Asi, el Instituto Electoral contempld en su
Programa Operativo Anual 2022 y en los
programas institucionales respectivos las

13
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Presentacion

actividades institucionales necesarias para
organizar la Consulta, mismas que se
desarrollaron en los plazos y términos
previstos de su ejecucion.

El 12 de agosto de 2019, se publicé en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
Decreto por el que se abroga la Ley de
Participacion  Ciudadana del Distrito
Federal y se expide la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México,
ordenamiento en el cual se establece que,
ahora, los Organos de Representacion
Ciudadana seran las Comisiones de
Participaciéon Comunitaria y, en particular,
respecto al Presupuesto Participativo y su
organizacion se indica lo siguiente:

Articulo 120. El proceso para el presupuesto
participativo sera de la siguiente manera:

a) Emision de la Convocatoria: La emitira el
Instituto Electoral en la primera quincena del
mes de enero, en la cual se especificaran de
manera clara y precisa todas las etapas del
proceso.

b) Asamblea de diagnéstico y deliberacion:
En cada una de las Unidades Territoriales se
dara cita la Asamblea Ciudadana
correspondiente a fin de realizar un
diagndstico comunitario de sus necesidades
y  probleméticas, contaran con el
acompafiamiento del Instituto Electoral y de
personas especialistas en la materia. El
desarrollo de la Asamblea y los acuerdos
guedaran asentados en un acta que contenga
un listado de problematicas y prioridades
sobre las cuales, podran versar las
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propuestas de proyectos de presupuesto
participativo, el acta debera ser remitida al
Instituto Electoral.

c) Registro de proyectos: Toda persona
habitante de la Unidad Territorial, sin
distincion de edad, podra presentar proyectos
de presupuesto participativo ante el Instituto
Electoral de manera presencial o digital.

d) Validaciéon Técnica de los proyectos: El
Organo Dictaminador integrado en los
términos de la presente Ley evaluard el
cumplimiento de los requisitos de cada
proyecto contemplando la viabilidad técnica,
juridica, ambiental y financiera, asi como el
impacto de beneficio comunitario y publico. El
calendario para la dictaminacién de los
proyectos sera establecido por cada Organo
Dictaminador, el cual deber& ser publicado en
la Plataforma del Instituto Electoral, mismo
que no podra ser menor a 30 dias naturales.
Los proyectos dictaminados como viables
seran remitidos al Instituto Electoral.

e) Dia de la Consulta: Los proyectos
dictaminados favorablemente seran
sometidos a consulta de la ciudadania, la cual
podra emitir su opinién sobre uno de los
proyectos. EIl |Instituto Electoral sera la
autoridad encargada de la organizacion de
dicha consulta, la cual se realizara el primer
domingo de mayo.

f) Asamblea de informacion y seleccion:
Posterior a la jornada consultiva se convocara
a una Asamblea Ciudadana en cada Unidad
Territorial a fin de dar a conocer los proyectos
ganadores, y se conformaran el Comité de
Ejecucion y el Comité de Vigilancia.

g) Ejecucion de proyectos: La ejecucion de
los proyectos seleccionados en cada Unidad
Territorial, se realizaran en los términos de la
presente Ley, por los Comités de Ejecucién y
el Comité de Vigilancia del presupuesto
participativo de cada Unidad Territorial.

h) Asambleas de Evaluacién y Rendiciéon de
Cuentas: En cada Unidad Territorial se
convocara a tantas Asambleas Ciudadanas
como sea necesario, a fin de que sean dados
a conocer de manera puntual informes de
avance del proyecto y ejecucién del gasto.

En cumplimiento a lo sefialado, el 15 de
enero de 2022, en sesion publica, el
Consejo General, mediante el Acuerdo
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IECM/ACU-CG-007/22, aprobo la
‘CONVOCATORIA PARA LA CONSULTA
DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
20227,

En dicha convocatoria se establecen
disposiciones comunes y especificas, asi
como las bases para que el citado
instrumento sirva para que la ciudadania
opine a través de alguno de los dos
mecanismos siguientes:

1. Via Remota, a través del SEI. Desde
las 20:00 horas del 21 de abril hasta las
20:00 horas del 28 de abril de 2022.

2. Presencial en Mesas. El domingo 1 de
mayo de 2022, de las 9:00 a las 17:00
horas, en todas las demarcaciones.

En el Apartado “DISPOSICIONES
GENERALES”, numeral 8 de Ila
Convocatoria se prevé que, conforme a la
normativa aplicable:

El Consejo General, sus comisiones,
asi como las areas ejecutivas y
técnicas del IECM elaboraran,
aprobaran y emitiran los documentos
técnicos  normativos para la
preparacion y desarrollo de los
procedimientos de participacién
ciudadana que ocupa la presente
Convocatoria, en sus respectivos
ambitos de competencia, conforme a
la legislacién y normativa aplicable.

Al respecto, cabe mencionar que en el
Programa de Organizacion y
Geoestadistica Electoral 2022, aprobado
por la Junta Administrativa el 15 de
septiembre de 2021, mediante el Acuerdo
IECM-JA111-21, se contemplaron, entre
las actividades institucionales, la
elaboracion de documentos técnicos
normativos e instrumentos tecnol6gicos de
apoyo para la realizacion del citado
instrumento de democracia participativa, en
particular, la elaboracion del presente
Manual con temas de geografia,
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organizaciébn y capacitacion para su
preparacion y desarrollo desde el ambito
desconcentrado del Instituto Electoral.

A efecto de atender lo anterior, en el marco
de la Ley de Participacion, el pasado 27 de
julio de 2021, se llevé a cabo una reunion
de trabajo virtual a través de la plataforma
Microsoft Teams, con la finalidad de que las
areas ejecutivas y técnicas involucradas en
la integracion de dicho documento iniciaran
los trabajos de coordinacién
correspondiente  y  prepararan las
observaciones, textos, formatos, anexos
y/o nuevos contenidos o documentos, en
sus respectivos ambitos de competencia.
Las areas que se integraron a estas tareas
son las siguientes: SE, DEPCC, DEOEG,
DEECCC, UTALAOD, UTAJ, UTSI,
UTGDH, UTCSD, UTCFD y OAIPPDP.

Derivado de lo anterior, el 24 de enero de
2022 la COEG aprobé el Manual, en su
Primera Sesion Ordinaria, mediante el
Acuerdo COEG/006/2022.

En el contexto actual, el Manual constituye
una herramienta técnico-normativa
necesaria para organizar la Consulta, en un
contexto de constante innovacion y mejora
de la capacidad instalada del Instituto
Electoral y en el que se precisa un mayor y
mejor grado de desarrollo normativo y
procedimental debido a las tres razones
siguientes:

1. La atribucién exclusiva del Instituto
Electoral, conforme a la Constitucion
Federal, de organizar, desarrollar,
computar y declarar los resultados de
los mecanismos de participacion

ciudadana previstos en la Constitucion
Local, en el Codigo y ahora en la Ley de
Participacion,
presente
instrumentos
participativa.

para efectos de la
Consulta 2022, como
de democracia

15
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El reconocimiento de derechos en
materia de participacion ciudadana en
la Constitucion Local, promulgada el 5
de febrero de 2017, entre los que se
encuentran, los siguientes:

a) El reconocimiento del derecho de la
ciudadania a ejercer los
mecanismos  de participacion
ciudadana en el contexto de un
conjunto de reglas y dispositivos
que contribuyen a que dejemos de
ver a la democracia directa y
participativa como una herramienta
complementaria y accesoria de la
democracia representativa y, por el
contrario, que la concibamos de
ahora en adelante como sistema de
derechos que se ejercen a plenitud
con el mismo rango de importancia
y valor a lo largo de todo el espacio
publico y, en algunos casos,
involucrando a diversos actores del
ambito privado.

b) La elevacién a rango de derecho de
la Consulta de Presupuesto
Participativo, como uno de los
instrumentos de  participacion
ciudadana y como un componente
sustancial de la democracia
participativa:

1. “Las personas tienen derecho a
decidir sobre el uso, administracién y
destino de los proyectos y recursos
asignados al presupuesto
participativo... en los ambitos
especificos de la Ciudad de México.
Dichos recursos se sujetaran a los
procedimientos de transparencia y
rendicién de cuentas”.

2. La ley establecera los porcentajes y
procedimientos para la
determinacion, organizacion,
desarrollo, ejercicio, seguimiento y
control del presupuesto participativo.

c) La creciente tutela de los derechos
humanos; en particular, de los
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derechos politico-electorales; asi

como la adopcidon de medidas en Al respecto, el 3y 4 de diciembre de

materia de igualdad de género, no 2019, el Organismo de Certificacion

discriminacion, inclusion, llevé a cabo la Auditoria de

accesibilidad, movilidad, igualdad Vigilancia a este Instituto Electoral,

laboral dirigidas a los diversos en la que evalu6 el mantenimiento y

grupos de atencién prioritaria, mejora de las condiciones que

como, por ejemplo, personas con dieron lugar a su certificacién inicial

discapacidad, mayores, mujeres o en la Norma Mexicana en el afio

gestantes, nifas, nifios, 2017, obteniéndose un puntaje de

adolescentes, jovenes, de la 96 de los 100 puntos requeridos, por

poblacion LGBTTTI, migrantes, lo que el Instituto Electoral contintia

afromexicanas, o de identidad con la certificacion en la Norma

indigena. Mexicana con la méaxima distincion

“Oro”, lo que reafima el

3. La ejecucion de actividades cumplimiento de las acciones

institucionales en el marco de:

a)

b)

La obtencion del refrendo de la
certificacion del Sistema de Gestidon

Electoral del Instituto Electoral,
conforme a la Norma ISO/TS
54001:2019 con base en la I1SO

9001:2015, ha requerido la
deteccion de nuevas areas de
oportunidad, la instrumentacion de
procesos de mejora, la introduccién
de buenas practicas y el alcance de
nuevos estandares de satisfaccion
de las personas usuarias de los

procedimientos en materia de
geografia, organizacion,
participacién ciudadana y

capacitacion para organizar todas
las fases, en este caso, de la
Consulta 2022.

El seguimiento de las actividades
para mantener las précticas de
igualdad laboral, no discriminacién,
asi como la identificacion, analisis y
prevencion de los factores de riesgo
psicosocial, y la promocion de un
entorno organizacional favorable en
el Instituto Electoral, de acuerdo con
lo que determina la Norma

Mexicana NMX-R- 025-SCFI-2015
y la NOM-035-STPS-2018.
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implementadas para promover al
interior la igualdad laboral y la no
discriminacién, y por lo que se
continla con la certificacion en la
Norma Mexicana.

La implementacién de la Norma
Oficial Mexicana NOM-035-STPS-
2018, Factores de riesgo
psicosocial en el trabajo,
Identificacion, andlisis y prevencion
(NOM 035) en el Instituto Electoral,
mediante actividades de prevencion
y capacitacion; la elaboracion de la
propuesta de Politica de prevencién
de riesgos psicosociales por parte
de la UTGDH y su aprobacion por
parte de la Comision Central de
Seguridad y Salud en el Trabajo del
Instituto Electoral; y la incorporacion
de una persona profesional en
psicologia para reforzar el area de
salud; la aplicacibn de un
cuestionario para identificar al
personal sujeto a Acontecimientos
Traumaticos Severos; y otro relativo
a identificar los factores de riesgo
psicosocial y la evaluacion del
entorno  organizacional en el
Instituto Electoral; que permitira,
entre otros aspectos, por un lado,
conocer el nivel de riesgo de estos
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factores y, por otro, la elaboracion

de un proyecto de Mecanismo para d) La aplicacion de la Ley de
la recepcion y atencion de quejas, y Participacion en la que se
la recepcion de sugerencias sobre contemplan modificaciones
los factores de riesgo psicosocial en sustantivas en la forma de preparar
el trabajo, por practicas opuestas al y desarrollar la Consulta.

entorno organizacional favorable o

por actos de violencia laboral en el
Instituto Electoral, lo cual ya se (%—)
encuentra en revision de la

autoridad competente, y

17
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CODIGO ~ DE INSTITUCIONES.
[PROCEDIWENTOS ELECTORALES DE LA
CIUDAD OF MEXICO

| Instituto Electoral ejerce funciones

y atribuciones en materia de

preparacion, coordinacion,
vigilancia,  organizacién, capacitacién,
desarrollo, cémputo y declaracion de
resultados en los procesos electivos y en
los mecanismos de participacion
ciudadana, previstos en la legislacion local,
asi como todas aquellas funciones no
reservadas al INE y las que determine la
ley, para lo cual aplicara las reglas
establecidas en la Ley de Participacién y, a
falta de éstas, las normas que determine el
Consejo General y demas normatividad
aplicable.!

Asimismo, las autoridades de la Ciudad de
México garantizardn las figuras de
democracia directa, representativa y
participativa; esta ultima entendida como el
derecho de las personas a incidir, individual
y colectivamente, en las decisiones
publicas y en la formulacién, ejecucion,
evaluacion y control del ejercicio de la
funcion publica, la cual se apegara, entre
otros principios, al de la participacion
ciudadana.?

L Articulos 41, tercer parrafo, Base V, Apartado C,
parrafo primero, numerales 9, 10 y 11 de la
Constitucion Federal; 26, apartado B, 50,

numerales 1 y 4 de la Constitucion Local; 104,
numeral 1, incisos fi) y r) de la Ley General; 362,
parrafos segundo y sexto y 363, parrafo quinto del
Cddigo; 116, 117, parrafo primero y 120, incisos a)
y e) de la Ley de Participacion.

18
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Marco Normativo

En la Ciudad de México las personas
ciudadanas tienen el derecho a votar y ser
votadas, asi como a participar en las
elecciones para todos los cargos, federales
o locales, consultas populares y demas
mecanismos e instrumentos de
participacion.

La ciudadania tiene el derecho y el deber
de participar socialmente en la resolucién
de los problemas y temas de interés general
y en el mejoramiento de las normas que
regulan las relaciones en la comunidad, a
través de los mecanismos de democracia
directa y participativa reconocidos en la
Constitucién Local, los cuales se podran
apoyar en el uso intensivo de las
tecnologias de informacién y comunicacion,
mismas que serviran de base para impulsar
la democracia digital abierta.?

En relaciébn con lo anterior, uno de los
deberes de las personas en la Ciudad es el
de participar en la vida politica, civica y
comunitaria de manera honesta y
transparente.*

2 En concordancia con lo dispuesto en los articulos 3,
numerales 2, inciso b), asi como 25, apartado A,
numeral 2 de la Constitucion Local.

3 De acuerdo con lo previsto en los articulos 1,
numeral 2; 3, numeral 3; 24, numeral 4 y 25,
apartado A, numeral 1 de la Constitucién Local.

4 Articulo 23, numeral 2, inciso k) de la Constitucion
Local.
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De igual forma, la ciudadania de la Ciudad
de México tiene derecho a ejercer el
sufragio efectivo, universal, libre, directo y
secreto.®

Por otra parte, la participacion ciudadana
también es uno de los instrumentos para
garantizar el Derecho a la Ciudad.®

Es necesario destacar que, ahora, se
reconoce el derecho de las personas a
decidir sobre el uso, administracion y
destino de los proyectos y recursos
asignados al Presupuesto Participativo. En
ese sentido, la participacion ciudadana
seria uno de los instrumentos que
garantizarian el Derecho a la Ciudad.

Al respecto, la Constitucion Local dispone
que la ley establecera los porcentajes y
procedimientos para la determinacion,
organizacion, desarrollo, ejercicio,
seguimiento y control del Presupuesto
Participativo.’

En ese sentido, la ley también establece los
procedimientos y formas institucionales que
posibiliten el didlogo entre las autoridades y
la ciudadania para el disefio presupuestal y
de los planes, programas y politicas
publicas, entre otros, los de la Consulta
Ciudadana.®

Asimismo, se informard y consultara a
quienes habitan cada demarcacién
territorial, mediante los mecanismos vy
procedimientos de participacion y se

5 De conformidad con lo sefialado en el articulo 7,
apartado F, numeral 2 de la Constitucién Local.

6 Articulo 15, Apartado A, numeral 1 de la
Constitucion Local. El derecho de la ciudad en lo
gue concierne al Presupuesto Participativo como un
instrumento de planeacion y de participacién
ciudadana.

7 Articulo 26, apartado B de la Constitucion Local.
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promoverd la participacion ciudadana en el
Presupuesto Participativo.®

En el mismo orden de ideas, es derecho y
obligacion de la ciudadania votar, entre
otros ejercicios democréticos, en los
mecanismos de participacion ciudadana
gue estén previstos en la legislacion
correspondiente. Y, en particular, es su
derecho exclusivo participar en ellos como
personas observadoras, desde su etapa de
preparacion hasta la de calificacién, en la
forma y términos en que determine el
Consejo General.'°

En congruencia con lo anterior, la
democracia electoral en la Ciudad de
México tiene entre sus fines garantizar el
libre ejercicio de los derechos de la
ciudadania para votar y ser votada;
impulsar su participacion en la toma de

decisiones  publicas; fomentar una
ciudadania informada, critica y
participativa, dotada de valores
democraticos; y favorecer la

corresponsabilidad entre gobernantes y
poblacién en la solucién de los problemas
de la Ciudad.**

El Instituto Electoral, entre otras
atribuciones, sera responsable de la
organizacion, desarrollo y vigilancia de los
mecanismos de participacion ciudadana en
la Ciudad de Meéxico, gozando de
autonomia en su funcionamiento e

8 Articulo 26, apartado A, numeral 4 de la
Constitucion Local.

9 Acorde a lo sefialado en el articulo 56, numeral 2,
fracciones | y II, de la Constitucion Local.

10 pe acuerdo con lo previsto en los articulos 7,
numeral 4 y 8, numeral 2 de la citada Ley General;
419, primer pérrafo del Codigo.

1 Articulo 8, fracciones |, IV, VI 'y VII del Cédigo.
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independencia en sus decisiones de
acuerdo con lo previsto en el Cédigo.*?

Entre los fines del Instituto Electoral se
encuentra asegurar a la ciudadania el
ejercicio de sus derechos politico-
electorales y vigilar el cumplimiento de sus
obligaciones, asi como garantizar la
realizacion de los procesos electivos para la
eleccion de los ORC y de los mecanismos
de participacion ciudadana, conforme a la
Ley de Participacion.t®

Entre otros aspectos a considerar, el
Instituto Electoral como una de las
autoridades de la Ciudad de México, en el
marco de sus atribuciones, esta obligada a
implementar las medidas necesarias para
atender la perspectiva de género, la no
discriminacion, la inclusion y la
accesibilidad, entre otros aspectos a
considerar en la aplicacion transversal de
los derechos humanos, entre los cuales se
encuentra el ejercicio de los derechos
politicos-electorales.'*

En particular, entre las acciones prioritarias
del Instituto, se encuentran las de
proporcionar atencion a aquellas personas
que debido a la desigualdad estructural
enfrentan discriminacion, exclusién,
maltrato, abuso, violencia y mayores
obstaculos para el pleno ejercicio de sus
derechos y libertades fundamentales,
como, por ejemplo: grupos de migrantes,
las mujeres, asi como las personas
jévenes, mayores, con discapacidad, con
identidad indigena, afromexicana o que

12 Articulo 36, parrafos primero y noveno, inciso b) del
Cddigo.

13 De acuerdo con lo sefialado en los parrafos
tercero, fracciones Ill, V, IX y X, del articulo 36 del
Cddigo.

14 En cumplimiento a lo previsto en el articulo 4,
apartados A y B, numerales 3 y 4; asi como el
articulo 11, apartado A de la Constitucion Local.

20

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.

pertenecen a la comunidad LGBTTTI,*® asi
como aquellas que estan relacionadas con
el ejercicio de los derechos politico-
electorales y a la Consulta de los Pueblos y
Barrios  Originarios 'y Comunidades
Indigenas Residentes de la Ciudad de
México en los términos de la Constitucion
Federal, la Constitucion Local y de los
Tratados Internacionales.

Por otra parte, en la estructura del Instituto
Electoral se contemplan, entre otras areas,
el CG, los Organos Ejecutivos, SE, SA, asi
como las respectivas  Direcciones
Ejecutivas y los Organos Técnicos:
Unidades Técnicas y las DD.1®

El CG tiene, entre sus atribuciones, aprobar
la normatividad y procedimientos referentes
a la organizacién y desarrollo de los
procesos electorales y de los mecanismos
de participacion ciudadana, con base en la
propuesta que le presenten los 6rganos

competentes; aprobar o rechazar los
dictdmenes, proyectos de acuerdo o de
resolucibn que le propongan  sus

Comisiones, entre otros 6rganos; aprobar el
modelo, formatos y caracteristicas de la
documentaciébn y materiales que se
empleen en los procesos electorales y de
participacion ciudadana; asi como autorizar
el uso, parcial o total, de sistemas
electrénicos para recibir el voto de la
ciudadania en los procesos electorales y de
participacién ciudadana.’

La CPCC tiene, entre otras atribuciones,
proponer al CG, de ser el caso, la

15 En el marco de lo dispuesto en el articulo 11,
apartados A; C; D; E; F; G, numeral 1; apartados H,
numerales 1y 3; I; N; y O de la Constitucion Local.

16 Articulo 37, fracciones |, 1Il, V y VI del Cédigo.
17 En concordancia con lo sefialado en los articulos

50, fracciones Il, inciso d); XIV y XXX;y 386, primer
parrafo del Cadigo.
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documentacion y los materiales
correspondientes que formule la DEOEG,
asi como los relativos a la organizacion de
los mecanismos de participacion
ciudadana; supervisar y opinar sobre los
contenidos, materiales e instructivos de
capacitacion para los mecanismos de
participacion ciudadana; emitir opinion
respecto de los materiales y documentos
relacionados con la capacitacion para
dichos mecanismos y procesos, y las
demas que, sin estar encomendadas a otra
Comision, se desprendan de la Ley de
Participacion.'®

La COEG tiene, entre otras atribuciones,
supervisar el cumplimiento del Programa de
Organizacién y Geoestadistica Electoral;
proponer al CG los disefios, modelos y
caracteristicas de los sistemas e
instrumentos tecnoldgicos a utilizar para la
emision de los votos y opiniones para los
procesos de participacion ciudadana, asi
como los procedimientos correspondientes,
de conformidad con los elementos que se
hayan considerado en el estudio de
viabilidad técnica, operativa y financiera
que le presenten la DEOEG vy la UTSI;
proponer al CG los estudios para actualizar
los procedimientos en materia de
organizacion electoral y garantizar un mejor
ejercicio del sufragio; supervisar el
cumplimiento de las actividades en materia
de geografia dentro del ambito de
competencia del |Instituto Electoral; vy
aprobar los procedimientos para la
preparacion 'y desarrollo de los
mecanismos de participacion ciudadana.®

La DEOEG tiene, entre otras atribuciones,
instrumentar el Programa de Organizacion
y Geoestadistica Electoral; en lo

18 En virtud de lo establecido en los articulos 61,
fracciones |, Ill, XIl y XIV del Cadigo.

19 pe acuerdo con el articulo 62, fracciones |, IllI, V,
VIy XIV del Cadigo.
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conducente, realizar los estudios tendentes
a modernizar la organizacién y desarrollo
de los procesos electorales; de ser el caso,
proponer mejoras a los disefios de los
materiales y de la documentacion; elaborar
y proponer a la CPCC los disefios y
modelos de documentacion y materiales a
emplearse en los procedimientos de
participacion ciudadana; mantener
actualizado el Marco Geogréafico de la
Ciudad de México para su utilizacion en
dichos procedimientos, clasificado por
Circunscripcion, Demarcacién Territorial,
Unidad Territorial y Seccion Electoral;
elaborar y proponer a la COEG el uso
parcial o total de sistemas e instrumentos
electrénicos a utilizar para la emision de los
votos y opiniones para los procesos de
participacién ciudadana, contando con el
apoyo de las areas ejecutivas y técnicas;
instrumentar los tramites para la recepcion
de solicitudes de las personas ciudadanas
que quieran participar como observadoras
electorales y, en su caso, en los
mecanismos de participacion ciudadana en
el ambito local y coordinar la respectiva
capacitacion; coordinar la logistica vy
operatividad para el cémputo de los
resultados de las elecciones y, en su caso,
de los procedimientos de participacion
ciudadana, y declaracion de validez de las
elecciones correspondientes, asi como las
que le confiere el propio Cdbdigo, el
Reglamento Interior y deméas normatividad
gue emita el CG.?°

Por su parte, la DEPCC tiene, entre otras
atribuciones, elaborar y proponer a la
CPCC los programas en las materias de su
competencia e instrumentarlos; elaborar y
proponer a la citada Comision los proyectos
de convocatoria que deba emitir el Instituto

20 pe acuerdo con las atribuciones establecidas en el
articulo 96, fracciones Il, VI, IX, XI, XllI, XV, XVI,
XXIl'y XXIV del Cédigo y a las atribuciones que se
le confieren a la DEOEG en el Manual de
Organizacion.
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Electoral con motivo de la organizacion y
desarrollo de los mecanismos de
participacion ciudadana previstos en la Ley
de la materia; supervisar el disefio y
elaboracion de las convocatorias, estudios,
procedimientos y estrategias relativas al
desarrollo y ejecucion de los mecanismos
de participacién ciudadana en la Ciudad de
México; asi como las demas que le
encomiende el CG, su Presidente, su
Titular, el Cédigo y la normativa interna del
Instituto Electoral.?!

Ademas, las Direcciones Ejecutivas
sefialadas tendrdn las atribuciones
establecidas en el Manual de Organizacién
del Instituto Electoral.??

La UTCSD tiene entre sus atribuciones,
disefiar, producir y difundir las acciones
para fortalecer la imagen institucional y
consolidar la comunicacion institucional;
llevar a cabo la difusion integral de las
actividades institucionales; apoyar a la SE
para supervisar la correcta aplicacion del
Manual de ldentidad Gréfica Institucional y,
en su caso, proponer actualizaciones al
mismo; supervisar y emitir opinion técnica
en la planeacién y produccion de materiales
de difusion internos y externos; asesorar a
las areas en la organizaciéon de eventos
institucionales en cuanto al manejo
adecuado de Ila imagen institucional;
coordinar la imagen gréfica y supervisar la
administracién del sitio de Internet del
Instituto con base en los contenidos
generados por las diferentes areas;
coadyuvar en el disefio y aplicacion de
estrategias y campafas de promocion del

2l conforme a las atribuciones de la DEPCC
sefialadas en el Articulo 97, fracciones I, II, X, Xl y
XVIII del Cédigo.

22 previstas en las paginas 64, 65, 68 y 69 del citado
Manual de Organizacion.

2Manual para el uso incluyente no sexista y no
discriminatorio del lenguaje en el Instituto Electoral
de la Ciudad de México.
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voto, de difusién de la cultura democratica
y de participacién ciudadana, de manera
incluyente no discriminatoria y no sexista;
de conformidad con lo establecido en el
Manual para el uso incluyente no sexista y
no discriminatorio del lenguaje en el
Instituto Electoral de la Ciudad de México?
y administrar las cuentas institucionales de
redes sociales; entre otras.?*

El Instituto Electoral de la Ciudad de México

contard& con una Plataforma de
Participacién, la cual fungirdA como
repositorio  digital. En materia de

presupuesto participativo, en la plataforma
se publicara la validacién técnica de los
proyectos y también sera la instancia desde
la cual, la ciudadania podra emitir su
opinion en la modalidad digital.

Las DD, entre las atribuciones conferidas
por el Codigo, la Ley de Participacion, el
Manual sefalado, los acuerdos del CG y
demas ordenamientos aplicables, tienen la
responsabilidad de ejecutar programas y
actividades en materia de participacion
ciudadana, organizacién y geoestadistica

electoral; coordinar la organizacion y
desarrollo de los mecanismos de
participacibn  ciudadana; realizar el

computo y emitir la declaratoria respectiva,
dentro del ambito de su competencia
territorial .2

El Instituto Electoral celebra los convenios
y acciones necesarias con el INE, en
materia de Padron Electoral y LN; y con las
autoridades en materia de presupuesto

http://portal.iedf.org.mx/biblioteca/descargasC.p
hp?id=472

24 Articulo 28, fracciones |, 1X, XI, XIV, XV y XVII del
Reglamento Interior del Instituto Electoral de la
Ciudad de México.

25 Articulo 113, fracciones |, V y XV del Cédigo.
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participativo, en cualquier otra medida que
coadyuve al logro de sus fines y a la
realizacion de los procedimientos de
participacién ciudadana.?®

La Ley de Participacion, entre otros
aspectos, tiene por objeto instituir,
incentivar, reconocer y regular las diversas
modalidades de participacién ciudadana en
la Ciudad de México. %'

En dicha Ley, se estipula que la
participacién ciudadana es el conjunto de
actividades mediante las cuales toda
persona tiene el derecho individual o
colectivo para intervenir en las decisiones
publicas; deliberar, discutir y cooperar con
las autoridades; incidir en la formulacion,
ejecucion y evaluacion de las politicas y
actos de gobierno de manera efectiva,
amplia, equitativa, democrética y accesible;
asi como de participar en el proceso de
planeacion, elaboracion, aprobacién,
gestion, evaluacién y control de planes,
programas, politicas y presupuestos
publicos. 28

En ese sentido, es importante ubicar que
entre los instrumentos de democracia
participativa que estan disponibles para la
ciudadania se encuentran la Colaboracién
Ciudadana, la Asamblea Ciudadana, las
Comisiones de Participacion Comunitaria,
las  Organizaciones Ciudadanas; la
Coordinadora de Participacion Comunitaria,
y, la materia especifica del presente Manual
el Presupuesto Participativo. 2

El Presupuesto Participativo, se define
como el instrumento, mediante el cual la

26 Articulo 375 del Codigo y 124 fraccion IV, de la Ley
de Participacion.

27 Articulo 1, fracciones | y Il de la Ley de
Participacion.

28 De conformidad con el parrafo primero del articulo
3 de Ley de Participacion.
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ciudadania ejerce el derecho a decidir
sobre la aplicacion del recurso que otorga
el Gobierno de la Ciudad, para que sus
habitantes optimicen su entorno,
proponiendo proyectos de obras vy
servicios, equipamiento e infraestructura
urbana, o proponiendo cualquier mejora en
general para sus unidades territoriales y, en
general, cualquier mejora para sus
unidades territoriales.

Al presupuesto participativo del afio 2022 le
corresponde el 3.75% del presupuesto
anual de egresos de las demarcaciones
correspondientes.*°

La Ley de Participacion sefiala en su
articulo 120 inciso a:

Articulo 120...

a) Emision de la Convocatoria: La emitira el
Instituto Electoral en la primera quincena del mes de
enero, en la cual se especificardn de manera clara y
precisa todas las etapas del proceso.

A efecto de que la ciudadania decida sobre
la aplicacion de dichos recursos, el Instituto
Electoral convocara en la primera quincena
del mes de enero a la Consulta Ciudadana,
cuya Jornada Consultiva se realizara el
primer domingo de mayo del mismo afio.

En dicha Jornada Consultiva, la ciudadania
con credencial para votar con fotografia,
cuyo domicilio corresponda a la Unidad
Territorial respectiva y esté en la LN,
acudira en el transcurso del dia y en los
horarios sefialados en la Convocatoria
respectiva a emitir su opiniébn de forma

29 De conformidad con los articulos 7, parrafo
primero, inciso B); 12, fracciones |, I, IV, V, XIl y
Xl de la Ley de Participacion.

30 Articulo 116, parrafo primero de la Ley de
Participacion.
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universal, libre, secreta y directa, la cual
sera depositada en la Mesa
correspondiente.®!

Para lo anterior, el Instituto Electoral, a
través de sus drganos internos, tendra

para la convivencia pacifica y el
ejercicio de las libertades politicas y
sociales, por lo que las autoridades
garantizaran su caracter colectivo,
comunitario y participativo,

entre otras funciones, las siguientes:*? 4. Organizar y desarrollar la Jornada
Consultiva.

1. Establecer, a través de la Convocatoria
respectiva, el lugar, fecha, horas y 5. Recibir las opiniones de la ciudadania y
modo de realizacion de la Consulta computarlas, a través de las personas
2022. Responsables en cada Mesa.

2. Disefiar y entregar tanto los materiales Estas personas seran designadas y
como la documentacion necesaria para capacitadas por el Instituto Electoral y
llevar a cabo la Jornada Consultiva y la tendran la calidad de personas
publicacién de los resultados. funcionarias.

Cabe mencionar que, en cada Mesa 6. Suspender la emisién de la opinion en
habra urnas que garanticen la opinién la Mesa, de manera temporal o
universal, libre, secreta y directa. definitiva, por causas fortuitas o de

fuerza mayor que impidan el desarrollo

3. Instalar Mesa (s) en el interior de cada adecuado de la emisibn de las
Unidad Territorial en lugares y espacios opiniones.
publicos, céntricos, ubicados en zonas
de facil y libre acceso dentro de cada 7. Publicar y difundir los resultados de la
ambito territorial como, por ejemplo, Consulta en cada Unidad Territorial, a
parques, jardines, areas verdes Yy través de la exhibicion y fijacion del
recreativas, estacionamientos, Cartel de Resultados que realice la
mercados, explanadas, centrales de respectiva persona Responsable de
abastos, plazas, camellones, campos, Mesa de la cantidad de opiniones
deportivos, etcétera; previstos en los obtenidas por cada proyecto especifico,
apartado 6 numerales 6.1 y 6.2 al término de la Jornada Consultiva.
presente Manual.

8. Validar, en conjunto con las personas
Los espacios publicos son bienes integrantes de los ORC
comunes que, entre otros, tienen una correspondientes, los resultados de la
funcion politica. Consulta.
Cabe mencionar que las personas 9. Entregar las constancias a las
tienen derecho a usar, disfrutar y personas ciudadanas cuyos proyectos
aprovechar dichos espacios publicos especificos obtuvieron el niumero de

31 De acuerdo con lo sefialado en los articulos 99, 362, parrafo segundo, sexto y séptimo; 363,

parrafo primero, inciso c), 120, inciso a); y 122 de la parrafos primero, cuarto y quinto; y 366, parrafo
Ley de Participacion. segundo; y 367, parrafo tercero del Codigo y, 120,

incisos a); asi como parrafo segundo, 122, 123 y

32 De acuerdo a lo previsto en los articulos 26, 129, fracciones Il y Il de la Ley de Participacion.

Apartado B, numeral 2 de la Constitucion Local;
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opiniones necesario para ubicarlos
como los mas votados.

10. Dar a conocer los proyectos con el
mayor numero de opiniones en una
Asamblea Ciudadana en cada Unidad
Territorial.

En funcién de lo anterior, el Consejo
General del Instituto Electoral, sus
Comisiones Permanentes y la Junta
Administrativa, con apoyo de las areas
ejecutivas y técnicas respectivas, han
aprobado diversa normativa que se
encuentra relacionada con la
instrumentacion del presente Manual y que,
para pronta referencia, se agrega al final de
este documento en calidad de Apéndice.

==
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2 .« 4 Objetivos

A A

General

Regular y orientar la realizacion de las actividades de geografia, organizacién y capacitacion a
cargo de las personas funcionarias de las 33 DD del Instituto Electoral para preparar y
desarrollar la Consulta 2022.

Especificos

1.

Identificar, en pronta referencia, las actividades que realizara el personal eventual
contratado, asi como los términos de su capacitacion y valoracion laboral;

Determinar los insumos cartograficos a utilizar por las 33 DD para la organizacion
de la Consulta, de acuerdo con el Marco Geogréafico 2019, la entrega de sus
actualizaciones, el acceso al Sistema de Consulta de la Informacién Geogréfica y
el uso de la Herramienta de Busqueda de Ubicacion de Mesas;

Definir los términos en los que se llevaran a cabo las acciones de registro,
capacitacién y acreditacion de las personas observadoras;

Establecer el marco normativo general de las actividades relacionadas con la
presentacion, registro, dictaminacién, publicacion y difusion de proyectos
especificos en materia de Presupuesto Participativo;

Establecer los criterios, caracteristicas y actividades para llevar a cabo la
ubicacion, aprobacion, difusién y equipamiento de las Mesas;

Regular la recepcion, integracion, distribuciéon y resguardo de la documentacion y
materiales, asi como la entrega-recepcion de la LN y las acciones para su
devolucion;

Establecer el marco normativo general para realizar el registro, capacitacién y
designacion de las personas que fungiran como Responsables de Mesa;

Definir las reglas para la celebracion de la Jornada Consultiva; el escrutinio y
cémputo de las opiniones de la ciudadania; la integracion, entrega-recepcion
continua y simultadnea de los paquetes; y la recuperacion de materiales y articulos
de oficina; y

Definir el procedimiento para realizar la validacién de resultados de la Consulta;
integrar y enviar las constancias de validacion a las autoridades en materia de
Presupuesto Participativo; e integrar, entregar y resguardar los expedientes, en
sus modalidades de SEI y de Mesas.
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1. Consideraciones generales

Lectura y aplicacion
del Manual

Personas responsables de la
ejecucion de actividades en Disposiciones en materia
el ambito desconcentrado de género, enfoque de

derechos humanos, no
discriminacion, inclusion,
ﬁ" > Q g >, accesibilidad, movilidad,

LA * :

: igualdad laboral y contra
la violencia laboral, el
hostigamiento y el acoso
sexual.

Casos
no previstos

Consulta a
Pueblos
Originarios.

Queja
Seguimiento y

. supervision
Tareas de Envio de
comunicacion escritos de queja
y difusion
Medidas sanitarias ante Sist
el SARS-COV2  SOBies 8
o COVID-19 informaticos:
Publicacion TEr SIEP
"en Estrados Consulta Transparencia y SIJECC
de Informacién Proteccion de SIPROE
DEOEG / DEPCC Datos Personales SIPROE WEB
SIOPC
SUMPAC
Modalidad de Opinion: SIPCECC
Sistema Electronico SEDIMDECC
por Internet (SEI) SIVACC

mediante el mecanismo
Via Remota

Orientacion y asesoria

DEOEG
DEPCC
UTALAOD
UTAJ
uTSI
(Mesa de Ayuda)
UTCSD
UTCFD
UTGDH
OAIPPDP

150 ELECFORAL
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Consideraciones generales
CROCH D

n el presente apartado se incluyen

aspectos que, en general, el
personal de las DD deberéa tener en cuenta
en la preparacion y desarrollo de la
Consulta:

1.1 Lecturay aplicacion del Manual,

1.2 Disposiciones en materia de género,
enfoque de derechos humanos, no
discriminacion, inclusién, accesibilidad
y movilidad, igualdad laboral y contra la
violencia laboral, el hostigamiento vy el
acoso sexual,

1.1 Lecturay aplicacién del Manual

Es imprescindible que el personal
responsable de la ejecucion de actividades
y el personal eventual de apoyo realice una
lectura detallada del presente Manual para
gue identifiqguen los cambios especificos
respecto al Manual utilizado en la Eleccion
de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2020 y las Consultas sobre
Presupuesto Participativo 2020 y 2021.

1.3 Personas responsables de la ejecucion Esta lectura acuciosa permitirda tomar
de actividades en el ambito conocimiento especifico de lo siguiente:
desconcentrado,

1.4 Areas centrales encargadas del 1. La actualizacion, ajustes, adiciones y
seguimiento y  supervision  del precisiones que han sido necesarios
cumplimiento de este Manual, considerar o, en su caso, eliminar, a

1.5 Indicaci b | . efecto de poder armonizar la

- hdicaciones — sobre 1S sistemas preparacion y organizacion de la
informaticos a utilizar como

herramientas de apoyo tecnolégico en
algunas actividades,

1.6 Directrices para el envio y recepcion de
informacion,

1.7 Cumplimiento a las disposiciones en
materia de transparencia y proteccion
de datos personales,

1.8 Personal responsable de proporcionar
orientacion y asesoria a las DD,

Consulta conforme a las disposiciones
de la vigente Ley de Participacion,

2. La incorporacion  de  diversas
propuestas de mejora derivadas del
analisis efectuado por la propias areas
ejecutivas y técnicas, mediante la
retroalimentacion efectuada por el
personal de las 33 DD, la DEPCC vy la
DEOEG,

1.9 Grupos creados en el correo 3. La estructura y secuencia de los
institucional de Outlook.office365 apartados, titulos, subtitulos, textos,
donde las DD podran obtener cuadros, infografias e imagenes,

informacion
capacitacion,

sobre organizacion 'y

1.10 Modalidad de Votacion:
Electronico por Internet (SEI),

Sistema

1.11 Tareas de Comunicacion y Difusion

1.12 Casos no previstos.

28

4. La utilidad operativa del Manual como
guia y documento de referencia
inmediata para realizar los trabajos
institucionales,

5. La utilidad del Manual, incluso, como
documento de apoyo pedagdgico

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.




COEG/06//2022

Pagina 29 de 212

Revision: 01/2022

Fecha de expedicion: 24-01-2022

Manual de Geografia, Organizaciéon y Capacitacion
para la Preparacién y Desarrollo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022

) INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
V4
———

7

auxiliar en la capacitacion del personal
de estructura y aquel personal eventual
que en el afio 2022, reingrese al
Instituto 0 se incorpore por primera
ocasion.

6. La disposicion de las referencias
normativas que, adicionalmente, sea
conveniente revisar y, en su caso,
aplicar,

7. Laintegracién de un total de 59 anexos
que permitiran continuar la
homologacion, agilizacion y facilitacion
de la gestibn en el ambito
desconcentrado,

8. Las actividades del cronograma, y

9. Los procesos intermedios, actividades,
acciones y/o tareas que, en la operacion
real, se han venido desarrollando en
elecciones de ORC y en consultas
anteriores en materia de Presupuesto
Participativo.

33 La denominacién «persona gestante», de

conformidad con el criterio adoptado por la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion en relacion
con la Accidon de Inconstitucionalidad 1478/2017.
“Personas con Capacidad de Gestar”, “Personas
Gestantes” o “Cuerpos Gestantes” es un concepto
de reciente aparicion, el cual goza de una
vinculacion fundamental derivado de la Accion de
Inconstitucionalidad 1478/2017, en el sentido de
que se refiere a aquellas personas que no
identificAndose con el género “mujer” sus cuerpos
si tienen la capacidad de gestar, por ejemplo,
hombres trans, personas no binarias, lesbianas y
otras identidades de género que pueden
embarazarse.

34 La abreviatura LGBTTTI se sefiala en articulo 11,
Apartado H de la Constitucidon Local y significa
Lésbica, Gay, Bisexual, Transexual, Transgénero,
Travesti, Intersexual, las primeras tres letras (LGB)
se refieren a orientaciones o preferencias sexuales,
las siguientes dos letras (TT) corresponden a
identidades de género; la siguiente letra (T)

corresponde a una expresion de género y la letra (1)
se refiere a una condicion bioldgica.

29

1.2 Disposiciones en materia de
género, enfoque de derechos humanos,
no discriminacion, inclusion,
accesibilidad, movilidad, igualdad
laboral y contra la violencia laboral, el
hostigamiento y el acoso sexual

El personal responsable de la ejecucién de
las actividades cumplird la normativa en
materia de género, derechos humanos, no
discriminacion, inclusion, accesibilidad y
movilidad en la organizacion de la Consulta,
asi como en el ejercicio del sufragio, en
particular, la relacionada con el ejercicio de
los derechos de los grupos de atencion
prioritaria:

a. Personas con discapacidad,

b. Personas mayores,
Mujer o persona gestante®,
Nifias, nifios y adolescentes.

Personas jovenes,

-~ o a o

Poblaciones pertenecientes a Pueblos,
Barrios  Originarios 'y  Comunidades
Indigenas Residentes,

g. Poblacion LGBTTTI,**

Cabe mencionar que, el Instituto Electoral, de
acuerdo con lo previsto en dicha Constitucion Local
y el Protocolo para adoptar medidas tendientes a
garantizar a las personas trans el ejercicio del voto
en igualdad de condiciones y sin discriminacion en
todos los tipos de eleccion y mecanismos de
participacion ciudadana, aprobado por el INE,
integra la denominacion LGBTTTI para reconocer la
amplia diversidad de poblaciones que disienten de
la norma hegemoénica de la heterosexualidad, asi
como de las personas que se encuentran fuera del
binario hombre/mujer, o cuyos cuerpos no
coinciden con el estandar socialmente aceptado de
los cuerpos masculinos o femeninos, como por
ejemplo, las personas Queer.

Para pronto entendimiento, lo queer funge como
término paraguas para aquellas identidades que
estan afuera de la convencionalidad de las politicas
sexuales y de género (cisgénero/heterosexual y lo
Iésbico, gay, [bisexual y trans]). Ademas, hace
referencia al activismo sexual y celebra la diferencia
y la diversidad y confronta lo comercial del mercado
rosa.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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h. Personas Migrantes, y

i.  Personas afromexicanas.

Asimismo, entre otros aspectos, se deberan
atender en lo conducente las disposiciones
aplicables previstas en los documentos
siguientes:

» “Recomendaciones para la participacion de

los grupos de atencion prioritaria en las
convocatorias que emita el Instituto
Electoral de Ila Ciudad de México”,
disponible en:

http://www.iecm.mx/www/sites/paridad/
Ol/docs/recomendacionesgruposdeaten
cionprioritariaenconvocatorias.pdf

» “Protocolo de seguridad para reanudar la
asistencia y actividad laboral presencial en > “Protocol la atencién d d
las instalaciones del Instituto Electoral de la _rlo OC.OOI gar al "’;] a tgnc:o_n te c/asos e
Ciudad de México’, en el marco del “Plan  Violencia laboral, hostigamiento ylo acoso
gradual hacia la nueva normalidad de la Zexl\lila' en ? dr)s ! ugl ec.ora € la Liuda
Ciudad de México 20207, disponible en: e Mexico’, disponible en:
https://lwww.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2 C;[)t/r:j:é/(\:/vsv/vcv)v_l._loelc L:n .r;fx/www/marconormatl
021/IECM-ACU-CG-330-2021.pdf P
P . » Manual para el uso incluyente, no sexista y
> POI'?’C‘? c_1§9 lgualdqd laboral y ~no no discriminatorio del lenguaje en el
discriminacion del Instituto Electoral de la Instituto Electoral de la Ciudad de México
Ciudad de México”. disponible en: '
https://www.iecm.mx/www/transparenci Z:tpaié/gor;al’.;?dd:f;lc;rzg.mx/blblloteca/desc
a/art.121/121.f.01/marco.legal/Politica_IL g php:
yND.pdf » Directorio de Personas Consejeras u
» “Cobdigo de Conducta del Instituto Electoral Ombudsperson, disponible en:

de la Ciudad de México”, disponible en:

http://www.iecm.mx/transparencia/art.12
1/121.f.01/marco.legal/Codigo_CIECM.p
df

Lo queer es también considerado una disciplina
académica que incorpora otras sexualidades por
medio de un acercamiento critico y tedrico que
cuestiona los binarios existentes y desafia cualquier
tipo de categoria identitaria como la Iésbica, gay,

30

https://www.iecm.mx/acerca-del-
iecm/ombudsperson-personas-
consejeras/

Politca de prevencion de riesgos
psicosociales del IECM, disponible en:

bisexual, asexual, heterosexual, entre otras, incluida
la queer, si se usa como tal.

Barker Meg-John y Scheele Julia, Queer a graphic
history.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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https:/lwww.iecm.mx/www/marconorma
tivo/docs/PoliticadePrevenciondeRiesg
0s.pdf

Lo anterior, con el objeto de respetar,
proteger, promover y garantizar los
derechos humanos, asi como, fomentar
una cultura laboral igualitaria, sin
discriminacién, libre de cualquier tipo de
violencia. 'Y promover un entorno
organizacional favorable para el desarrollo
de las actividades laborales.

Cabe sefalar que, para identificar,
visibilizar y detallar estos temas, en el lado
derecho del texto correspondiente se ha
insertado el icono siguiente:

uQIsSnpaU|

1.3 Personas responsables de la
ejecucion de actividades en el
ambito desconcentrado

titular de OD sera
responsable del cumplimiento a las
actividades previstas en el presente
Manual, en tiempo y forma, en el ambito
geografico que corresponda al distrito de su
responsabilidad, con el apoyo de las
personas integrantes del SPEN adscritas a
la DD y demd&s personal a su cargo,
conforme a la distribucion y cargas de
trabajo establecidas.

Cada persona

En este sentido, es necesario que, con la
debida oportunidad, se distribuya el

presente Manual entre el personal de
estructura y eventual que, a partir de enero
de 2022 se incorpore para apoyar las tareas
institucionales, al

menos en archivo
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electronico, y se cuente con algun (0s)
ejemplar (es) impreso (s) disponible (s) en
un lugar accesible para pronta referencia y
consulta durante la ejecucion y operacion
logistica de las actividades.

De dicha distribucion, las DD deberan
recabar el acuse de recibo correspondiente
y remitirlo a la cuenta institucional
contacto.deoyge@iecm.mx; a mas
tardar el 28 de enero de 2022.

Asimismo, cada persona titular de OD
debera cumplir y, a su vez, supervisar que
el personal a su cargo cumpla las
disposiciones legales y nhormativas que
sean aplicables en materia de derechos
humanos; en especifico, las sefialadas en
el apartado 1.2 del presente Manual para
evitar cualquier tipo de violencia,
discriminacion, practicas o conductas que
atenten contra la dignidad humana, la
igualdad de trato y/o que tengan por objeto
anular o menoscabar los derechos y las
libertades del personal de estructura y
eventual adscrito a las DD, de la ciudadania
y de las personas habitantes que participen
en la Consulta.

Ademas, tienen responsabilidad con el
personal a su cargo, sobre el cumplimiento
de la Politica de prevenciéon de riesgos
psicosociales del Instituto Electoral.

r1.4 Seguimiento y supervision J

La SE podra emitir, mediante
circulares, las disposiciones que
resulten convenientes para precisar,
adecuar o0, en su caso, modificar
alguna (s) actividad (es) o alguno (s) de
los criterios previstos en el presente
documento, asi como para atender
requerimientos adicionales de
informacion que deriven de los
acuerdos o decisiones del CG, de la
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CPCC en el ejercicio de sus
atribuciones y como o6rgano de
coordinacion de los trabajos de la
Consulta, de la COEG, de la DEOEG y
de la DEPCC o que requieran otras
areas ejecutivas y técnicas,

La DEOEG y la DEPCC coordinaran,
dardan seguimiento, supervisardn e
informaran a las respectivas
Comisiones, y/o a la SE, en el &mbito
de su competencia, sobre la aplicacion
y desarrollo de las actividades
previstas en el presente Manual y
verificaran que se realicen conforme a
lo previsto en la legislacién y normativa
aplicable en la Ciudad de México en
materia de participacion ciudadana,

Los reportes o documentos que se
generen con motivo de la aplicacion de
los sistemas deberan resguardarse en
formato electrénico, con objeto de
quedar disponibles ante cualquier
supervision por parte de las éareas
ejecutivas y técnicas correspondientes,

Las indicaciones que  deriven
directamente de la Convocatoria, y que
establezcan responsabilidades y/o
actividades para las DD y para las DD
cabecera de demarcacion, habran de
llevarse a cabo conforme lo sefalado
por dicha Convocatoria. Las que no se
encuentran sefialadas en el presente
Manual se generardn a través de
circulares que emita la SE, o mediante
correos institucionales que emita la
DEPCC,

Las Direcciones Ejecutivas y Unidades
Técnicas involucradas en los temas del
presente Manual, en sus respectivos
ambitos de competencia, coordinaran,
darén seguimiento y supervision a las
actividades que se deriven de este
documento, conforme a sus
respectivas competencias; emitiran las

instrucciones y  solicitudes  de
informacion adicional que se requieran
durante la Consulta 2022;
proporcionaran orientacion y asesoria;
e informardn lo conducente a las
autoridades y o6rganos del Instituto
Electoral que corresponda,

f) La DEOEG, a través de los sistemas
informaticos, SIOPC, SUMPAC,
SEDIMDECC, SIVACC, vy SIEP
generaran los reportes que se
entregardn a las autoridades del
Instituto Electoral, con fecha y hora de
corte,

g) Deigual forma, la DEPCC, mediante el
SIPCECC, generard los reportes
inherentes a la integracion con las
personas Responsables de Mesa y
mediante el SIPROE generara los
reportes sobre el registro de proyectos
y las dictaminaciones a los proyectos
registrados, y

h) La DEPCC tendra acceso al Mddulo
Central del SIVACC, de tal suerte que
se puedan atender los casos
especiales de la Consulta, una vez
terminada la Jornada Consultiva y
completar la informacién necesaria
para tener los resultados finales en
tiempo y forma para las autoridades
correspondientes.

1.5 Sistemas Informéaticos: SIEP,
SIPROE, SIOPC, SUMPAC, SIPCECC,
SEDIMDECC, SIJECC y SIVACC

En apoyo a los trabajos en materia de
organizacion y capacitacion electoral, la
UTSI, en coordinacion con la DEOEG vy la
DEPCC, y UTALAOD segun corresponda,
desarrollara y actualizara los sistemas
SIEP, SIPROE, SIPROE WEB, SIOPC,
SUMPAC, SIPCECC, SEDIMDECC,
SIJECC y SIVACC, de acuerdo con los
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requerimientos establecidos por las areas
centrales solicitantes.

La UTSI elaborard los manuales de
operacion de dichos sistemas y los
entregara a las DD, previo al inicio de su
operacién, excepto para los del SUMPAC,
SIJECC y el SEDIMDECC.

Manual de
Operacion

Asimismo, el personal técnico de la UTSI en
coordinacion con la DEOEG, la DEPCCYy la
UTALAOD en sus respectivos ambitos de
competencia, impartird a las personas
Subcoordinadoras y Técnicas, un curso
sobre el funcionamiento de estos sistemas,
en las fechas, horarios y modalidad que se
daran a conocer con oportunidad, mediante
circular emitida por la SE.

Ademas, la DEOEG, la DEPCC, la
UTALAOD vy la UTSI, en coordinacion con
las DD, realizaran los simulacros con los
sistemas, previo al inicio de operacion de
los mismos, con el fin de asegurar su
funcionamiento los cuales seran
convocados mediante circular de la SE.

En caso de que se presenten problemas
técnicos con la operacion de estos
sistemas, las personas Enlaces
Informéticos de cada DD deberan
comunicarse a la Mesa de Ayuda.

Cabe precisar que la persona Jefa de
Departamento de  Coordinacion y
Seguimiento apoyara en la operacion de los
Sistemas, en las DD cabecera de
demarcacion que tengan ocupado dicho
cargo.
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1.6 Envio y recepcion de informacion

De conformidad con lo que sefala el
presente Manual, el envio de informacion
de las DD a la DEOEG y a la DEPCC en
materia de geografia, organizacibn vy
capacitacion, segun corresponda, y a la
UTCSD s6lo cuando asi sea instruido, se
realizard a través de los canales y flujos de
comunicacion siguientes:

DEOEG

A través del SIOPC, del SUMPAC, del
SEDIMDECC, SIVACC vy SIEP
conforme a los reportes y anexos
correspondientes,

a)

Mediante correo electrénico a las

cuentas institucionales:

b)

contacto.deoyge@iecm.mx y/o

ualaod.documentos@iecm.mx

En dicho correo se adjuntara la
informacion o anexos respectivos en
formato PDF y/o Word o Excel,

Mediante oficio dirigido a la SE, a
través de la UTALAOD, con copia a la
DEOEG y/o a las areas ejecutivas y
técnicas involucradas, adjuntando la
informacion o] anexos que
correspondan,

d) En ningun caso se remitira copia del
correo a la persona titular de la SE, y

El disefio y contenido de los formatos
gue se incluyen en este documento no
podran modificarse, excepto cuando
asi lo requiera la DEOEG.

Las personas titulares de los OD podran
consultar con el personal de la DEOEG
especificaciones sobre el uso de los


mailto:ualaod.documentos@iecm.mx
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formatos vy, si fuera el caso, los supuestos y
la forma en que éstos podran utilizarse de
forma distinta a la prevista.

Asimismo, la DEOEG, en cualquier
momento, podrd acceder a los sistemas a
los que le corresponde dar seguimiento, a
afecto de generar los reportes que le sean
solicitados, por lo que sera responsabilidad
de las personas titulares de OD validar la
captura y su transmision a oficinas
centrales en los plazos previstos.

DEPCC

a) Mediante correo electrénico a la cuenta
institucional:

participacion.ciudadana@iecm.mx

Con copia a la cuenta institucional
ualaod.documentos@iecm.mx

En dicho correo se adjuntara la
informaciéon o anexos respectivos en
formato PDF y/o Word o Excel.

En lo que se refiere a la integracion de
las Mesas la informacion se debera
enviar al correo:

capacitacion.depcyc@iecm.mx
Con copia a la cuenta institucional

ualaod.documentos@iecm.mx

b) Por escrito, mediante oficio dirigido a la
persona titular de la SE, a través de la
UTALAOD, con copia a la DEPCC y/o
a las é&reas ejecutivas y técnicas
involucradas, adjuntando la
informacién 0 anexos que

correspondan, y

c) Las DD remitiran lo relativo al reporte
de designacibn de las personas
responsables de Mesa de conformidad

34

con lo establecido en la Estrategia
Operativa y de Capacitacion. Para ello,
contaran con el SIPCECC para la
captura de informacién sobre cada una
de las etapas que comprende la
integracion de las Mesas.

UTCSD

a) Mediante correo electrénico a las
cuentas institucionales:

webmaster@iecm.mx y/o

utcsyd@iecm.mx,
Con copia a la cuenta institucional
ualaod.documentos@iecm.mx

Lo anterior, para el envio de fotografias
de diligencias de difusion e informacion
de agenda de actividades, adjuntando
la informacion o anexos respectivos en
formato PDF, JPG y/o Excel, Word o
PowerPoint, y
b) Por escrito, en caso de que no sea
posible el envio por correo electrénico,
mediante oficio a la UTALAOD, con
copia a la UTCSD, en donde deberan
anexares las fotografias y la
informacion de la agenda de
actividades en los términos sefialados
en el parrafo anterior.

1.7 Envio de escritos de queja

De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 15 del Reglamento para el Tramite
y Sustanciacion de Quejas y
Procedimientos de Investigacion del
Instituto Electoral de la Ciudad de México,
los escritos de queja o denuncia pueden
presentarse ante los Organos
Desconcentrados, entre otras areas del
Instituto, quienes deberan informarlo y

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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enviarlos por los medios mas expeditos a la
Secretaria Ejecutiva dentro de las 48 horas
siguientes a su recepcion, como lo ordena
el articulo 20 del propio Reglamento o
inmediatamente, si se denuncia violencia
politica contra la mujer en razén de género.

oficialiadepartes@iecm.mx

1.8 Transparenciay proteccioén
de datos personales

fracciones Xl y XXIlI; 7, segundo pérrafo;
14, parrafo segundo; 21; 24, fracciones XVII
y XXIII; 28; 186; 191; 193; 194 y 202 de la
Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Pdblica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México; y 12, 13,
14, 15, 16, 17, 8, 19, 20, 21, 21 bis, 21 ter,
22, 23, fraccion VI, 24, 25, 26, 36, 37
parrafo I, Il y 38 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México; asi
como de las leyes generales y la normativa

del Instituto Electoral aplicables en la
materia.

Los datos personales de las personas

propietarias o responsables de los la UTCSD adoptard las medidas

inmuebles donde se ubiquen las Mesas, de
las personas que registren proyectos, de
las personas registradas como
observadoras y de quienes funjan como
personas Responsables de Mesa estaran
sujetos a lo previsto en los articulos 6,

necesarias respecto al uso de fotografias.

1.9 Orientacién y asesoria

En caso de requerir orientacién, asesoria y/o soporte técnico sobre las disposiciones
contenidas en este Manual, desde el inicio de su aplicacién y hasta la conclusion de la
Consulta, las personas funcionarias de las DD podran solicitarla al personal de las areas que

se indica en la tabla siguiente:

DEOEG

Orientacion General

Nombre Cargo Correo electrénico Extensién
Héctor Alfredo Robles Garcia Coordmado_r’de hector.robles@iecm.mx 5051
Organizacion

Susana Hernandez Polo Directora de Geog_raﬂa y susana.hernandez@iecm.mx 5026
Proyectos Especiales
Jefe de Departamento

de Normatividad y
Marco Aurelio Altamirano Juarez  Métodos para Procesos maaj@iecm.mx 5100

de Participacion
Ciudadana
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Nombre

Cargo Correo electrénico

Extension

Ivette de JesUs Cruz

Analista Ivette.dejesus@iecm.mx

5002

Tetlalzintli Carlos Rodriguez

Trinidad

Analista carlos.rodriguez@iecm.mx

5002

Orientacion tematica
Aspectos en materia de geografia

Nombre

Cargo Correo electrénico

Extension

Ignacio Gonzéalez Jiménez

Subdirector de Informacion
Geografica
ignacio.gonzalez@iecm.mx
(Marco Geografico
e insumos cartograficos)

5122

José Carlos Rueda Pérez

Jefe de Departamento de
Procesamiento y Analisis
Cartogréfico para los Procesos

de Participacion Ciudadana . .
jose.rueda@iecm.mx
(Consulta de la ubicacién de
Mesas en la Pagina de
Internet del Instituto Electoral)

5050

Catalina Pérez Castro

Jefa de Departamento de
Administracion de Productos
Cartogréficos para los
Procesos de Participacion
Ciudadana

catalina.perez@iecm.mx

(Cartografia)

5053

Observacion

Nombre

Cargo Correo electrénico

Extension

Margarita Ramirez Olguin

Técnica de Organizacion

margarita.ramirez@iecm.mx
Electoral 9 @

5042

36

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.




) INSTITUTO ELECTORAL

\ CgDAD DE MEXICO
hY4

Manual de Geografia, Organizacién y Capacitacion COEG/06//2022
para la Preparamlop leesarroIIo de la Consulta de Pagina 37 de 212
Presupuesto Participativo 2022

Revision: 01/2022

Fecha de expedicion: 24-01-2022

Ubicacioén y difusién de Mesas

Nombre Cargo Correo electronico Extension
Eduardo Jgse Garcia Jefe d(_e Dgpartamento d_(—; eduardo.garcia@iecm.mx 5114
Rodriguez Modernizacion e Innovacion

Sistema Electrénico por Internet y CITIECM

Nombre Cargo Correo electrénico Extensién

Jefe de Departamento

Eduardo ‘]938 Garcia de Modernizacion e eduardo.garcia@iecm.mx 5114
Rodriguez y
Innovacion
Ada Rosaura Pérez Gutiérrez Analista adarosaura.perez@iecm.mx 5109

Entrega y Recepcidn de Paguetes y Canceles

Nombre Cargo Correo electrénico Extensién

Jefe de Departamento

Eduardo ‘]956 Garcia de Modernizacion e eduardo.garcia@iecm.mx 5114
Rodriguez o
Innovacion
Analista
Ada Rosaura Pérez Gutiérrez adarosaura.perez@iecm.mx 5109

(Entrega y recepcion de
paquetes y canceles)

Documentacion y materiales consultivos (disefio, integracion, distribucion y
recuperacion de materiales y articulos de oficina)

Nombre Cargo Correo electrénico Extensién

Jefa de Unidad de Organizacién |l

Marfa Cristina Osornio _ L
L. . cristina.osornio@iecm.mx 5131
Guerrero (Documentacion y Materiales

Consultivos)
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Nombre Cargo Correo electrénico Extension

Jefe de Departamento de
Organizacion Electoral V

Fernando Carrién Garcia fernando.carrion@iecm.mx 5118
(Materiales consultivos)
Encargado de despacho de la
Jefatura de Departamento de
Arturo Trens Marquez Organizacion Electoral VI adolfo.anzo@iecm.mx 5129

(Documentacion Consultiva)

Lista Nominal e integraciéon de expedientes de la Consulta

Nombre Cargo Correo electrénico Extensién

Jefe de Departamento de
e Organizacion Electoral |
Gerarcéoagltzﬁglleoosn Diaz gerardo.diaz@iecm.mx 5048
(Lista Nominal e Integracién de
Expedientes)

Jefe de Departamento de
Organizacion Electoral 1l
Rocio Baltazar Hernandez rocio.baltazar@iecm.mx 5102
(Integracién del expediente para
la estadistica de participacion)

Validacién de resultados de la Consultay entrega de constancias de validacion de
resultados de la Consulta en copia certificada

Nombre Cargo Correo electrénico Extensién

Jefa de Departamento de
Sofia Flores Montufar Organizacion Electoral llI sofia.flores@iecm.mx 5006

Técnica de Organizacion

Electoral thelma.dominguez@iecm.mx 5040

Thelma Margarita Dominguez
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DEPCC

Orientacion General

Nombre Cargo Correo electrénico Extension
Fernanda Uro Aboites Dlrector_a_de Q,rgamzamones fernanda.uro@iecm.mx 4841
de Participacion Ciudadana
Jorge Dragan Vergara Coordinador de Participacién .
Sanchez Ciudadana dragan.vergara@iecm.mx 4857
Orientacion Teméatica
Procedimientos y convocatoria
Nombre Cargo Correo electrénico Extension
Subdirector de Programas y
Carlos Agustin Vega Reyes Proyectos de Participacion carlos.vega@iecm.mx 4856
Ciudadana
- Jefa de Departamento de
Cecilia Guadalupe Jurado Procedimientos de Participacion  cecilia.jurado@iecm.mx 4829
Rebollo .
Ciudadana
Israel Garzén Garcia Analista israel.grazon@iecm.mx 4856
Integracion de Mesas Receptoras de Opinion
Nombre Cargo Correo electronico Extension
Verdnica Rios Morales Jefa de Unl_dad de Participacion veronica.rios@iecm.mx 4845
Ciudadana Il
Laura Evelia Toledo Jefa de Departamento laura.toledo@iecm.mx 4848

Néjera

de Participacion Ciudadana Il
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Capacitacion para la integracion de Mesas Receptoras de Opinién

Nombre Cargo Correo electrénico Extension
. . . Jefa de Unidad de : . :
Yamile Rodriguez Dominguez Participacion Ciudadana | yamile.rodriguez@iecm.mx 4847
Encargada de Despacho
. de la Jefatura de .
Blanca Jazmin Godoy Alvarado Departamento de blanca.godoy@iecm.mx 4823
Participacion Ciudadana |
Luis Alberto Gasca Ramos Jefe_ (.je D'e,part_amento de luis.gasca@iecm.mx 4851
Participacion Ciudadana Il
UTALAQOD
Nombre Cargo Correo electrénico Extension
Alberto Aguirre Véjar Director de.EnIace alberto.aguirre@iecm.mx 4822
Operativo
Jefa de Departamento de
Diana Laura Ortega Navarro Coordinacion diana.ortega@iecm.mx 4191
y Apoyo Operativo Il
Jefe de Departamento de
Andrés Malvaez Sanchez Coordinacion y Apoyo andres.malvaez@iecm.mx 4810
Operativo |
uTSlI
Nombre Cargo Extension
Personal UTSI Mesa de Ayuda 4689, 4690 y 4692
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UTGDH

Nombre Cargo Correo electrénico Extensidn

Jefe de Departamento de
Implementacion de Politicas de Género
(Tema de uso no sexista, incluyente  francisco.lermo@iecm.mx 6127
y sin discriminacién del lenguaje, y

perspectiva de género)

Francisco Javier Lermo
Pefa

Jefa de Departamento de Evaluacion
de Politicas para el Fomento de

Marisol Carmen Ruiz Lépez Liderazgos No Convencionales, marisol.ruiz@iecm.mx 6124
(Derechos Humanos e inclusion)
UTCFD
Nombre Cargo Correo electrénico Extension
Maria Adriana Rosas Jefa de Departamento de Gestion . :
. L adriana.rosas@iecm.mx 5414
Hernandez y Seguimiento
OAIPPDP
Nombre Cargo Correo electrénico Extension

Encargado de Despacho de la
Alejandro Barragan Acevo Jefatura de Departamento de alejandro.barragan@iecm.mx 4724
Proteccion de Datos Personales

UTCSD
Nombre Cargo Correo electrénico Extensién
Oliver Juarez Cervantes Director de Comunicacién oliver.juarez@iecm.mx 4706
Martin Ramirez Gonzalez Subdirector de Comunicacion martin.ramirez@iecm.mx 4708
Fernando Gémez Suarez Subdirector de Difusién fernando.gomez@iecm.mx 4762
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1.10 Consulta de Informacioén
de la DEOEG y de la DEPC

DEOEG

A través del Office 365 Outlook se cred un
grupo de Consulta de Informacion de la
DEOEG dirigido a las DD. En él se
encuentran disponibles para su consulta y
pronta referencia este Manual y sus anexos,
asi como las circulares, oficios, documentos
y disposiciones especificas que se
relacionen con su instrumentacion.

Asimismo, de forma especializada, en el
Grupo “Geografia Electoral Local y de
Participacion Ciudadana”, conforme a la ruta
de accion prevista en el punto 3.4 del
presente manual.

A mas tardar el 28 de enero de 2022, la
Direccion Ejecutiva remitira a las DD una
actualizacién de la ruta de acceso a este

grupo.

1.11 Modalidad de opinién: Sistema
Electronico por Internet (SEI)
mediante el mecanismo Via Remota

Para la ciudadania interesada en participar
en la modalidad Digital, el Instituto Electoral
pondra a su disposicion, en la Plataforma
Digital de Participacion vinculos de
descarga de la aplicacion SEI para
dispositivos mdviles compatibles con
Android y iOS.

Para participar en esta modalidad, la
ciudadania debera tramitar una Clave de
Opinién por Internet (Clave) de forma previa
a la jornada SEl, ingresando a la citada
aplicacion SEl para solicitar su pre-
registro, a partir de las 9:00 horas del 8
de abril y hasta las 17:00 horas del 19 de
abril de 2022.

Debera proporcionar informacion para
cotejo y aplicar una técnica biométrica para
acreditar su identidad; si su validacion es

42
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DEPCC

Los archivos electronicos de los
documentos y materiales para la
capacitacion y su seguimiento estaran
disponibles en el Grupo «Materiales
DEPCyC,», creado por la DEPCC en la
herramienta  OneDrive  del correo
institucional de Outlook.office365,
dentro de la carpeta «2022», subcarpeta
CCPP 2022.

El acceso a la carpeta debera ser a través
del correo institucional de las personas
funcionarias autorizadas para ello.

exitosa, la Clave le sera proporcionada por
correo electrénico.

La opinion de la ciudadania se realizara a
través de la modalidad SEI, en su
mecanismo Via Remota de acuerdo con lo
siguiente:

o Via Remota: a través de la aplicacion
movil del SEI, con conexidn a Internet,
desde las 20:00 horas del 21 de abril
hasta las 20:00 horas del 28 de abril
de 2022.

Al respecto, el 15 de enero de 2022 el CG
del Instituto Electoral, mediante el Acuerdo
IECM/ACU-CG-006/2022, aprobé el uso de
dicho Sistema y los mecanismos a utilizar.
Dicho Acuerdo incluye como anexo el
Estudio de viabilidad técnica, operativa y
financiera que presentan la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica y la Unidad Técnica de
Servicios Informaticos para proponer el uso
del Sistema Electronico por Internet, como
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una modalidad adicional para recabar las
opiniones de la Ciudad de México en la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022.

Asimismo, la COEG, durante su Primera
Sesiéon Ordinaria de 2022, celebrada el 24
de enero de 2022, aprobo la Guia para la
implementacién del SEI en la Consulta.

En la Guia se indicara el procedimiento de
pre-registro que debe realizar la ciudadania
para participar Via remota y el mecanismo
de votacion.

El SEI, se habilitara en los términos
aprobados por el CG.

Para garantizar el buen funcionamiento del
SEIl el dia de la Jornada Consultiva, la UTSI
serd la encargada de llevar a cabo una
capacitacion previo a realizar y coordinar el
(los) simulacro (s) de operacion del SEI, de
acuerdo con los términos establecidos en el
Guion del Simulacro que la misma UTSI
desarrollara para tal ejercicio.

El Guion del simulacro sera remitido por la
UTSI a las areas participantes, en dicho
documento se estableceran como minimo
los siguientes elementos:

» Objetivo,

» Descripcion,

> Proceso de Instrumentacion del

SEl,

» Numero de personas que deberén

participar en el simulacro de
acuerdo con el corte de la LN
(Muestra),

> Areasy personal participante,
» Funcionalidad del SEl,

> Dispositivos electronicos a utilizar,

43

» Numero de votos establecidos para
el simulacro,

» Formato de observaciones.

Una vez realizado el (los) simulacro (s) de
operacion del SEI, la UTSI informaré sobre
las acciones que se implementaron.

1.12 Tareas de comunicacion
y difusién

La UTCSD elaborara la imagen gréfica,
micrositio y campafia de comunicacién para
promover la Consulta, la cual sera difundida
por medios y materiales impresos, internet,
medios virtuales y digitales.

Respecto a los materiales impresos, la
UTCSD solicitara a las DD, a través de la
UTALAOD, el apoyo para la colocacién de
carteles, distribucion de volantes vy
perifoneo en cada Unidad Territorial,
mismos que seran entregados en la sede
central del Instituto Electoral.

La UTCSD, en coordinacion con la UTSI y
la DEPCC han desarrollado la Plataforma
de Participacion, cuyo enlace es:

https://lwww.iecm.mx/participacionciuda
dana/plataforma-digital/

A esta Plataforma también se podra
acceder desde el sitio web oficial
www.iecm.mx y, en su caso, los
micrositios de difusion que se generen.

Las redes sociales oficiales que se
utilizaran para la difusién de la Consulta
seran:

e Twitter: @IECM

e Facebook: InstitutoElectoralCM

e Instagram: @IE_CM

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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e Periscope: @IECM

e YouTube: IECM

e Tik Tok: @iecmoficial

En caso de que las DD tengan alguna
cuenta de redes sociales, deberan
notificarlo a la UTCSD para que conozcan
las politicas de operacién.

En ningln momento se podran utilizar esas
cuentas para dar respuestas 0
notificaciones oficiales o a nombre del
Instituto.

1.13 Publicaciéon en Estrados

Las areas ejecutivas y técnicas
competentes, en la medida de lo posible,
preveran que la documentacion que se
vaya a publicar en estrados fisicos se
publique también en estrados electrénicos,
siempre que esto no implique una carga
desproporcionada.

Aunado a lo anterior, la UTALAOD realizara
ante la UTCSyD, las gestiones necesarias
para que se lleve a cabo la publicacién en
los estrados electronicos, con lo cual se
tiene como objetivo que este Instituto
Electoral cumpla su obligacion de
comunicar y dar publicidad via remota, de
las actuaciones de todas sus areas, sin que
ello sustituya la publicacion en estrados
fisicos.

1.14 Medidas sanitarias ante
el COVID-19

Las areas ejecutivas y técnicas, en el
ambito de sus atribuciones y conforme a la
suficiencia  presupuestal, durante Ila
ejecucion de las actividades del presente
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Manual o de las acciones que se deriven de
su aplicacion, en el marco de las
disposiciones sanitarias emitidas por las
autoridades en materia de salud, aplicaran
en sus términos, o en lo conducente, las
medidas sanitarias que han sido emitidas
por el Consejo General y sus comisiones,
asi como los 6rganos ejecutivos y técnicos
del Instituto Electoral, y que se encuentran
contempladas, entre otra normativa
institucional, en la siguiente:

a) Acuerdo del Consejo General, por el
gue se aprueba la implementacion de
medidas que garanticen el adecuado
funcionamiento en la prestacion de los
servicios esenciales y preventivas para
la proteccion de las personas
servidoras publicas y aquellas que
acudan a las Instalaciones del Instituto
Electoral de la Ciudad de México con
motivo del COVID-19 del 17 de marzo
de 2020,

CIRCULAR SA-010/2020
Secretaria Administrativa del
marzo de 2020,

de la
17 de

b)

c) Protocolo de seguridad para reanudar
la asistencia y actividad laboral
presencial en las instalaciones del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México, en el marco del "Plan Gradual
hacia la Nueva Normalidad de la
Ciudad de México 2020", aprobado por
el Consejo General del Instituto
Electoral el 10 de junio de 2020 y
modificado por dicho érgano el 31 de
agosto de 2021,

d) Circular No. 86 de la Secretaria
Ejecutiva del 28 de diciembre de 2020,

Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se aprueban los
Lineamientos para el desarrollo de
trabajo en campo, asi como para la
atencion al publico en Sede Distrital del

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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de

Instituto Electoral la Ciudad de
México, en el marco del "Plan gradual
hacia la nueva normalidad de la Ciudad
de México 2020" del 29 de noviembre
de 2020, y

SA-003/2022 de la
10 de

f)y Circular No.
Secretaria Administrativa del
enero de 2022.

Cabe mencionar que para identificar,
visibilizar y detallar momentos especificos
en los que se sugiere tener especial
cuidado en la aplicacion de las medidas
sanitarias que correspondan, se ha
insertado en el Manual, a un lado del texto,
la imagen siguiente:

1.15 Consulta a Pueblos Originarios

La determinacién de los proyectos en los
que se aplicara el Presupuesto Participativo
se realizara conforme a la Convocatoria a
las Autoridades Tradicionales
representativas de los 48 Pueblos
Originarios que conforman el Marco
Geografico de Participacion Ciudadana de
la Ciudad de México vigente, elaborado por
el Instituto Electoral de la Ciudad de México
(IECM), para que, de comun acuerdo y con
el método que consideren idéneo, conforme
a sus sistemas normativos, reglas y/o
formas de organizacion internas,

procedimientos y practicas tradicionales
(usos y costumbres), en cada pueblo se
determine el proyecto de obras y servicios,
equipamiento e infraestructura urbana y en
general

cualquier mejora para la
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comunidad, en el que se ejecutara el
Presupuesto Participativo para el ejercicio
fiscal 2022, aprobada por el CG del Instituto
Electoral mediante el Acuerdo IECM-ACU-
CG-010-22 del 15 de Enero de 2022.

1.16 Casos no previstos

Los casos no previstos en el Manual seran
atendidos y/o resueltos por la CPCC, la
COEG (en su caso), la persona titular de la
SE, la DEOEG y/o la DEPCC en el &mbito
de sus respectivas competencias y, en su
caso, canalizados a las instancias que
resulten competentes.

=0
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2. Personal eventual de apoyo en las Direcciones Distritales

Con funciones
de apoyo a la Consulta

de Validacion e Integracion
de expedientes Consultivos

Observacion >
< Entrega de Constancias

Ubicacion, difusion
y equipamiento de
Mesas

- Difusion - Anuencias
- Ubicacion - Noticaciones
- Recorridos - Equipamiento

Validacion de resultados
de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022
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Jornada
Consultiva
&l Documentacion consultiva '
4 y materiales consultivos
#
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2. Personal eventual de apoyo en las Direcciones Distritales

RO

El Instituto Electoral contratara 303 personas bajo el régimen de prestacién de servicios por
honorarios asimilados a salarios que apoyardn a los Organos Desconcentrados en las
actividades vinculadas a la preparacion y desarrollo de la Consulta 2022.

2.1 Cargos y periodos de
desempefio del personal

eventual de apoyo en 2022
| 15 de octubre de 2021, la Junta
Administrativa del Instituto

E Electoral, mediante el ACUERDO
IECM-JA125-21, determind el mecanismo
para la seleccién de personal eventual de
apoyo a los Organos Desconcentrados
durante el Ejercicio Fiscal 2022 y aprobé los
Criterios correspondientes, determiné el
mecanismo para la seleccion de personal
eventual de apoyo a los Organos
Desconcentrados durante el Ejercicio Fiscal
2022 y aprobd los Criterios
correspondientes, mismos que el 17 de
diciembre de 2021 fueron modificados en la
Tercera Sesion Urgente de la Junta
Administrativa, derivado de aprobacion de
la Ley de Ingresos, el Presupuesto de

Egresos y reformas y adiciones al Cadigo
Fiscal local para el ejercicio 2022.

En esta Convocatoria se han definido los
perfiles que deberan reunir quienes aspiren
a ser TEC (CE), TEC (EC), AOJ, AO (0),
AO (CE), AEA, y Capturistas de DD y se

establecieron las acciones especificas para
llevar a cabo el registro de aspirantes, asi
como las etapas de los concursos de
oposiciéon, a partir de cuyos resultados se
seleccionaran, designaran y contrataran a
las personas que ocuparan dichos cargos.

El 17 de diciembre de 2021, la Junta
Administrativa del Instituto Electoral
mediante el ACUERDO IECM.JA163-21
aprobd la modificacién a los Criterios del
Concurso por invitacion para la seleccion
de personal eventual que apoyara a los
Organos Desconcentrados durante el
Ejercicio Fiscal 2022, aprobados mediante
Acuerdo IECM-JA 125-21

En este sentido, se previd la incorporacion
a las DD de un total de: 303 personas,
distribuidas por cargo, de la forma
siguiente: 33 TEC (CE), 33 TEC (EC), 33
AOJ, 33 AO (OE), 33 AO (CE), 105 AEA, y
33 Capturistas de DD.

Cada persona titular de OD, con el apoyo
del personal de estructura, coordinara, dara
seguimiento y supervisara las funciones de
este personal eventual, durante el periodo
de su desempefio:

Cargo Cantidad Periodo de desempefio (2022)
TEC -
(CE) 33 Del 16 de enero al 31 diciembre de 2022
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Cargo Cantidad Periodo de desempefio (2022)
z-EEé; 33 Del 16 de enero al 31 octubre de 2022
AOQJ 33 Del 16 de enero al 31 diciembre de 2022
AQ 33 Del 16 de enero al 31 julio de 2022
(OF) )
AO -
(CE) 33 Del 16 de enero al 31 diciembre de 2022
AEA 105 Del 16 de enero al 31 diciembre de 2022
Capturistas (DD) 33 Del 16 de enero al 31 mayo de 2022
Total 303
2.2 Funciones del personal o Coadyuvar en la revision de
eventual de apoyo parala documentos, elaboraciéon de informes,
Consulta reportes y seguimiento de actividades

relacionadas con la Consulta 2022, y, en
su caso, de las elecciones
extraordinarias que se determinen por
los 6rganos judiciales electorales.

A continuacion, se sefalan las actividades
del personal eventual previstas en la
Convocatoria respectiva, en apoyo a las
actividades que desarrolle el personal de

estructura de las DD. - :
o Apoyar en las actividades relacionadas

Actividades de las personas con el registro y capacitacion de las
TEC (CE) personas interesadas en observar la
Consulta 2022.
o Apoyar a la Subcoordinacion de

Educacién Civica, Organizacion o Apoyar en las actividades relacionadas
Electoral y Participacion de los OD en las con los recorridos, visitas de
actividades que se relacionen con la examinacion y en la difusion de su
integracion de las Mesas. ubicacion de los domicilios propuestos

para instalar Mesas que realicen los OD.

o Coadyuvar en las actividades
relacionadas con los Programas o Auxiliar en las actividades relacionadas
Institucionales de la DEPCC. a la recepcion, almacenamiento y
distribucion de la documentacion y los
materiales consultivos, asi como en las
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relacionadas al programa de
recuperacion de materiales utilizados en
la Consulta de Presupuesto Participativo
2022.

Las deméas que le instruyan sus
superiores  jerarquicos para el
cumplimiento de los fines y acciones del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

Actividades de las personas
TEC (EC)

Apoyar en las actividades relacionadas
con la integracion de las MRO.

Apoyar en las actividades relacionadas
con el registro y capacitacion de las
personas interesadas en observar la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022.

Apoyar en las actividades relacionadas
con los recorridos, visitas de
examinacion y en la difusibn de su
ubicacién de los domicilios propuestos
para instalar MRO que realicen los OD.

Auxiliar en las actividades relacionadas
a la recepcion, almacenamiento vy
distribucion de la documentacion y los
materiales consultivos.

Coadyuvar en las actividades
relacionadas con el conteo, sellado y
agrupado de las boletas de opinion.

Coadyuvar en los trabajos relacionados
con la recoleccién y recuperacion de los
materiales consultivos sobrantes, al
término de la Jornada Consultiva.

Las deméas que le
superiores

instruyan  sus
jerarquicos para el
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cumplimiento de los fines y acciones del
Instituto Electoral.

Actividades de las personas
AOJ

Apoyar en las actividades relacionadas
con la integracion de las Mesas.

Apoyar en las actividades relacionadas
con el registro y capacitacion de las
personas interesadas en observar la
Consulta 2022.

Apoyar en las actividades relacionadas
con los recorridos, visitas de
examinacion y en la difusibn de su
ubicacion de los domicilios propuestos
para instalar Mesas que realicen los OD.

Apoyar en la integracion, actualizacion,
elaboracion y/o  seguimiento  de

proyectos, documentos, informes,
reportes, actas, minutas, acuerdos,
concentrados, notas, validacion,

integracion de expedientes y archivos,
relacionados con los mecanismos de
participacién ciudadana.

o Apoyar en los trabajos de notificacion,

publicacion y retiro de estrados de
acuerdos y ordenamientos; en el
registro, tramitacion y sustanciacion de
los medios de impugnacion que, en su
caso, se presenten, y en las actividades
que corresponden a la oficialia electoral.

o Apoyar en la elaboracion de las actas

con motivo de la recepcion, clasificacion,
empaque, traslado, resguardo y control
de la documentacion y materiales; asi
como participar en la elaboracion de las
actas de conteo, sellado y agrupado de
las boletas de opinion para la Consulta
2022, y en su caso, en la realizacion de
dicho proceso.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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o Coadyuvar en la elaboracién de actas,

acuerdos e informes con motivo de la
Consulta 2022.

o Apoyar en el fotocopiado e integracion

de expedientes de la Consulta 2022.

o Auxiliar en las actividades relacionadas

a la recepcion, almacenamiento y
distribucion de la documentacion y los
materiales consultivos.

o Apoyar en la validacion de los resultados

de la Consulta 2022.

o Apoyar en la captura de las claves de

elector de las y los ciudadanos que
participaron en la Consulta 2022.

instruyan sus
superiores  jerarquicos para el
cumplimiento de los fines y acciones del
Instituto Electoral.

Actividades de las personas

AO (OE)
Apoyar a la Subcoordinaciéon de
Educacion Civica, Organizacién

Electoral y Participacion de los Organos
Desconcentrados en las diversas
actividades en materia de organizacion
relacionadas con los mecanismos de
participacion ciudadana.

Apoyar en las actividades relacionadas
con la integracion de las Mesas.

Apoyar en las actividades relacionadas
con el registro y capacitacion de las
personas interesadas en observar la
Consulta 2022.

Apoyar en las actividades relacionadas
con los recorridos, visitas de
examinacion y en la difusibn de su

50

ubicacion de los domicilios propuestos
para instalar Mesas que realicen los OD.

Auxiliar en las actividades relacionadas
a la recepcién, almacenamiento vy
distribucién de la documentacion y los
materiales consultivos, asi como en las
relacionadas al programa de
recuperacion de materiales utilizados en
la Consulta 2022.

Apoyar en la validacién de los resultados
de la Consulta 2022.

Apoyar en el fotocopiado e integracion
de expedientes de la Consulta 2022.

Apoyar en la captura de las claves de
elector de las y los ciudadanos que
participaron en la Consulta 2022.

Las deméas que le instruyan sus
superiores  jerarquicos para el
cumplimiento de los fines y acciones del
Instituto Electoral.

Actividades de las personas
AO (CE)

Apoyar en las actividades relacionadas
con la integracion de las Mesas.

Apoyar en las actividades relacionadas
con el registro y capacitacion de las
personas interesadas en observar la
Consulta 2022.

Apoyar en las actividades relacionadas
con los recorridos, visitas de
examinacion y en la difusibn de su
ubicacion de los domicilios propuestos
para instalar Mesas que realicen los OD.

Auxiliar en las actividades relacionadas
a la recepcion, almacenamiento vy
distribucion de la documentacion y los

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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materiales consultivos, asi como en las
relacionadas al programa de
recuperacion de materiales utilizados en
la Consulta 2022.

Actividades de las personas
capturistas

o Coadyuvar en las actividades de

seguimiento, recopilacion y
Las demas que le instruyan sus sistematizacion de informacion
superiores  jerarquicos para el relacionada con la integracion vy

cumplimiento de los fines y acciones del
Instituto Electoral.

Actividades de las personas
AEA

Apoyar en las actividades relacionadas
con la integracion de las Mesas.

Apoyar en las actividades relacionadas
con los recorridos, visitas de
examinacion y en la difusibn de su
ubicacién de los domicilios propuestos
para instalar Mesas que realicen los OD.

Auxiliar en las actividades relacionadas
a la recepcion, almacenamiento y
distribucion de la documentacion y los
materiales consultivos.

Coadyuvar en las actividades
relacionadas con el conteo, sellado y
agrupado de las boletas de opinion.

Coadyuvar en los trabajos relacionados
con la recoleccion y recuperacion de los
materiales consultivos sobrantes, al
término de la Jornada Consultiva.

Apoyar en la validacion de los resultados
de la Consulta 2022.

Las deméas que le instruyan sus
superiores  jerarquicos para el

cumplimiento de los fines y acciones del
Instituto Electoral.

51

capacitacion de las personas integrantes
de las Mesas y generar la informacién
correspondiente.

o Participar en las pruebas, simulacros y
captura de la informacion relacionada
con la operacibn de los diversos
sistemas de seguimiento a utilizar en la
Consulta 2022.

o Las demas que le instruyan sus
superiores  jerarquicos para el
cumplimiento de los fines y acciones del
Instituto Electoral.

Las DD atenderan, en lo conducente, las
Recomendaciones para la participacion de
los grupos de atencion prioritaria en las
convocatorias que emita el Instituto
Electoral.

2.3 Capacitacion del personal

2.3.1 Induccioén al Instituto Electoral

De conformidad con el Estatuto del Servicio
Profesional Electoral Nacional, el
Reglamento en Materia de Relaciones
Laborales del Instituto Electoral y el
Procedimiento de Induccion del personal
eventual y de la Rama Administrativa que
labora en el IECM del Sistema de Gestion
Electoral.

La persona titular del OD es responsable de
que todo el personal eventual contratado
realice el curso de induccion al Instituto
Electoral disponible en el Campus virtual de
la UTCFD, en la Direccion Electronica

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.




) INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
V4
———

7

Manual de Geografia, Organizaciéon y Capacitacion
para la Preparacién y Desarrollo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022

COEG/06//2022

Pagina 52 de 212

Revision: 01/2022

Fecha de expedicion: 24-01-2022

centrodeformacionydesarrollo.iecm.mx

De conformidad con el Procedimiento de
Induccion del personal eventual y de la
Rama Administrativa que labora en el
IECM, la induccién debera cursarse en un
periodo no mayor a 15 dias y es un requisito
para que se tome en cuenta la valoracion
laboral.

Al concluir el curso de induccién, contestara
un cuestionario de satisfaccion en los
términos que la UTCFD comunique a las
DD con la debida oportunidad.

2.3.2 Orientacion, asesoria ylo
capacitacion sobre actividades a
desarrollar

De acuerdo con el citado procedimiento, la
capacitacion sobre las actividades que
desarrollara el personal eventual sera
impartida por el personal de las DD
correspondiente, bajo la coordinacion de la
DEOEG vy de la DEPCC, asi como de las
Unidades Técnicas que, en su caso,
programen temas de capacitacién, cada
area en los temas de su competencia.

Cabe mencionar que el 25 de enero de
2022, conforme a la programacion
establecida, la DEOEG y la DEPCC, con el
apoyo de la UTSI, la UTALAOD, la UTCFD
y la UTGDH en conjunto, proporcionaran
orientacion, asesoria y/o capacitacion en el
ambito de su competencia a las personas
funcionarias de las DD, quienes a su vez
capacitaran al personal eventual en los
mismos términos de la informacion recibida,
a efecto de que se faciliten los trabajos
operativos, se favorezca la integracion del
personal eventual y se obtenga una
transmision homogénea de conocimientos,
retroalimentacion y una Optima
conformacion de equipos de trabajo.
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Del 26 de enero al 31 de enero de 2022,
las personas funcionarias de las DD
impartirdn en el ambito distrital, la
orientacion, asesoria y/o capacitacion
correspondiente sobre el presente Manual:

1. Al personal de estructura, asi como al
personal eventual que haya ingresado a
partir del 16 de enero de 2022, y

2. Al personal de estructura que, en su
caso, inicie labores con posterioridad en
las DD o haya sido readscrito,
comisionado y/o asignado del é&rea
central a alguna DD.

En caso de que se incorpore personal de
estructura y eventual a los trabajos de la DD
con motivo de la Consulta, con
posterioridad a los plazos sefialados, se le
debera entregar el Manual, recabar y enviar
el acuse respectivo, y proporcionarle la
orientacion, asesoria y/o capacitacion que
corresponda, deberd realizarse a mas
tardar al dia siguiente de su
incorporacion.

Adicionalmente, las DD podran contemplar
contenidos especificos de capacitacion que
sean necesarios para el desempefio de las
funciones del personal eventual de acuerdo
con las caracteristicas propias de cada
distrito electoral, de la asignacién de tareas
y/o de la distribucion de cargas de trabajo.

Cada é&rea ejecutiva o0 téchica podra
adoptar las medidas de seguimiento y
supervision que considere necesarias para
verificar que la capacitacion al personal
eventual se haya realizado en tiempo y
forma.
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Cargo 12 Valoracion 22 Valoracion
TEC (CE) 16 enero - 15 2 de julio-15
AOJ junio 2022 diciembre 2022
AO (CE) Fecha apllcamon: Fecha gpllcamon:
2a. quincena de 2a. quincena de
AEA junio 2022 diciembre 2022
16 enero-15 mayo 1 junio-15 octubre
de 2022 2022
TEC (EC) Fecha aplicacién:  Fecha aplicacion:
o a5 2a. quincena de 2a. quincena de
2.4 Valoracion del personal eventual mayo 2022 octubre 2022
i _ 16 enero-30 15 abril-15 julio
El personal eventual estard sujeto a un marzo 2022 2022
proceso de valoracion laboral en el sistema AO (OE) . .
informético correspondiente, que estara a Fecha aplicacion:  Fecha aplicacion:
. la. quincena de 2a. quincena de
cargo d(,e la persona titular de cada OD y se abril 2022 julio 2022
realizara conforme a lo siguiente:
16 enero-28 15 marzo-15
febrero 2022 mayo 2022
Capturista

3% Cabe mencionar que la 22 valoracion se realizara
cuando ya hayan concluido la mayoria de las
actividades de la Consulta 2022.
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Fecha aplicacion:
la. quincena de
marzo 2022

Fecha aplicacion:
2a. quincena de
mayo 2022

La valoracion laboral se realiza en el SISPE
por todo el personal de estructura del OD, y
la calificacion final se obtendra de
promediar las calificaciones de cada
persona evaluadora.

La valoracién laboral se realiza en el SISPE
por todo el personal de estructura del OD, y
la calificacion final se obtendra de
promediar las calificaciones de cada
persona evaluadora.
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2.5 Cuestionario de

I retroalimentacién y recuperacion

de experiencias

La DEPCC, la DEOEG y la UTGDH, en su
caso, podran realizar lo siguiente:

Diseflaran de forma conjunta un
cuestionario de retroalimentacion
dirigido al personal eventual de apoyo en
las DD, con la finalidad de conocer su
opinion 'y percepcion acerca de las
funciones que desarrollaron y aspectos
administrativos durante el periodo de su
contratacion.

Asimismo, la DEPCC y la DEOEG
impartiran al personal eventual un “Taller
de Recuperacion de Experiencias”, en
modalidad presencial o virtual, que les
permita recopilar informacion cualitativa
de forma directa.

Entre el 9 y el 15 de junio de 2022 la
DEPCC y la DEOEG aplicaran el
cuestionario e impartiran el Taller a una
muestra de cada uno de los cargos del
personal eventual en la (s) fecha (s) y
términos que se comunique a cada una
de las DD.

La DEPCC y la DEOEG recopilaran,
concentraran,

sistematizaran y

54
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analizaran la informacion del taller y del
cuestionario que les corresponda.

El personal eventual que sea
seleccionado para participar debera
asistir con caracter obligatorio al taller y
a la aplicacién del cuestionario y, en
caso de inasistencia por causa
justificada, la persona titular del OD al
gue se encuentra adscrito deberé avisar
a la DEOEG y a la DEPCC con
oportunidad, con objeto de que dichas
areas adopten las medidas procedentes.
Ambas Direcciones Ejecutivas podran
solicitar a las personas titulares de OD
informes motivados ante inasistencias
injustificadas.

Por su parte, en el mismo periodo, la
UTGDH aplicard a dicha muestra, un
instrumento de retroalimentacién en
materia de género, derechos humanos e
igualdad laboral. La informacion
obtenida sera concentrada,
sistematizada y analizada por esta
Unidad Técnica, con la finalidad de que,
a partir de los resultados, en conjunto
con la DEOEG y la DEPCC, se puedan
identificar areas de oportunidad y mejora
en la operacion de las DD.

=0
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3. Aspectos en materia de geografia

RO

3.1 Aprobacién del Marco

Geografico

ara la preparacion y organizacion de
P la Consulta, la COEG aprob6

mediante Acuerdo COEG/09/2019,
el Plan de Trabajo para la Obtencién del
Marco Geografico para la Generacion del
Catéalogo de Colonias y Pueblos Originarios
2019, con los objetivos particulares de:
Contar con un &mbito de participacion
ciudadana que contemple la identidad
cultural, social, étnica, politica, econémica,
geografica y demogréfica de la ciudadania;
atender las solicitudes ciudadanas que
refieran una modificacion al Marco
Geografico y Consultar a la ciudadania para

adecuar la  delimitacion  geogréfica
correspondiente.
Una vez que se publicoé la Ley de

Participacién Ciudadana se procedi6 a la
actualizaciéon correspondiente con el objeto
de conformar el Catalogo de Unidades
Territoriales.

Por lo anterior, conforme al Acuerdo del CG
IECM-ACU-CG-076-19, del 16 de
noviembre de 2019, se aprobd el “Marco
Geografico de Participacion Ciudadana
2019”, el “Catdlogo de Unidades
Territoriales” 2019 en el cual se registré un
total de 1,815 Unidades Territoriales y la
Cartografia por Demarcacion Territorial,
con limites de Unidades Territoriales 2019.

56

3.2 Ajustes al Marco Geogréfico
2019

Derivado de la actualizacion del Marco
Geografico Electoral, aprobada mediante el
acuerdo INE/CG232/2020 del Consejo
General del Instituto Nacional Electoral de
fecha 26 de agosto de 2020, por el que se
aprobd el Marco Geogréfico Electoral que
se utilizard en los Procesos Electorales
Federal y Locales 2020-2021, la DEOEG
impacto dichas actualizaciones en el Marco
Geografico 2019.

Los ajustes en la cartografia y en el
Catadlogo de Unidades Territoriales, se
presentaron en la 11a sesién de COEG, de
fecha 26 de noviembre de 2021 vy
posteriormente fueron aprobados por el CG
el 15 de enero de 2022, mediante el
acuerdo IECM/ACU-CG-004/2022.

De los ajustes destaca que, aplicar la
modificacion de limites entre la
Demarcacion Territorial Cuajimalpa de
Morelos y el Municipio de Huixquilucan, en
el Estado de México, dio como resultado la
baja de tres manzanas que integraban en
su totalidad la Unidad Territorial 04-007

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE. ‘
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CACALOTE, por lo que se dio de baja del
Catalogo de Unidades Territoriales 2019.

En tal sentido, el Marco Geogréfico 2019,
con los ajustes aprobados queda con 1,814
Unidades Territoriales, de las cuales 1,766
constan de colonias y/o unidades
territoriales, y 48 se integran con Pueblos
Originarios.

Dicho Catalogo se encontrard disponible
para consulta puablica, a partir de la
publicacion de la citada Convocatoria, en
los estrados de las 33 DD del Instituto
Electoral, de lunes a domingo de las 9:00 a
las 17:00 horas durante la Consulta, asi
como de forma permanente en la Pagina de
Internet del Instituto Electoral como se
indica en el apartado 3.6 del presente
apartado.

3.3 Pueblos Originarios
en el Marco Geografico

Las 48 Unidades Territoriales que
corresponden al mismo namero de Pueblos
Originarios se determinan, de conformidad
con el Acuerdo IECM/ACU-CG-057/2020,
aprobado el 11 de septiembre de 2020%; lo
previsto en el expediente SUP-REC-
35/2020 y ACUMULADOS del 13 de marzo
de 2020; asi como la respectiva resolucion,
de fecha 31 de marzo de 2021, que refiere
las vias de cumplimiento en que se
encuentra la resolucién citada.

En esos pueblos la Consulta 2022 se
llevara a cabo conforme a la convocatoria

36

Acuerdo del Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, por el que se
aprueba  utlizar las  Circunscripciones
aprobadas en 2017 mediante los Acuerdos
IECM/ACU-CG-011/2017 e IECM/ACU-CG-
077/2017 para la eleccion de concejalias en el
Proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021,
atendiendo a lo ordenado en la Sentencia con el
namero de expediente SCM-JDC-126/2020 y
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especifica aprobada por el CG el pasado 15
de enero del presente afio.

A continuacion, se enlistan las 48 Unidades
Territoriales, la Demarcacion Territorial a la
que corresponden y la Direccién Distrital
gue las atiende, por cuestiones logisticas.

CUAJIMALPA DE MORELOS

CLAVE NOMENCLATURA DISTRITO
04-045 San Lorenzo Acopilco (Pblo) 20
04-046 San Mateo Tlatenango (Pblo) 20
04-047 San Pablo Chimalpa (Pblo) 20
04-056 San Pedro Cuajimalpa (Pblo) 20

LA MAGDALENA CONTRERAS

CLAVE NOMENCLATURA DISTRITO
08-024 La Magdalena Atlitic (Pblo) 33
08-042 San Bernabe Ocotepec (Pblo) 33
08-045 San Jeronimo Aculco - Lidice 33

(Pblo)
08-048  San Nicolas Totolapan (Pblo) 33
MILPA ALTA

CLAVE NOMENCLATURA DISTRITO
09-001  San Agustin Ohtenco (Pblo) 7
09-002 San Antonio Tecomitl (Pblo) 7
09-003 San Bartolome Xicomulco (Pblo) 7
09-004 San Francisco Tecoxpa (Pblo) 7
09-005 San Jeronimo Miacatlan (Pblo) 7
09-006 San Juan Tepenahuac (Pblo) 7
09-007 San Lorenzo Tlacoyucan (Pblo) 7
09-008 San Pablo Oztotepec (Pblo) 7
09-009 San Pedro Atocpan (Pblo) 7
09-010  San Salvador Cuauhtenco (Pblo) 7
09-011 Santa Ana Tlacotenco (Pblo) 7

acumulados, emitida por la Sala Regional

Ciudad de México del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion, y con los
ajustes derivados del Acuerdo INE/CG232/2020
respecto al Marco Geografico Electoral que se
utilizara en los Procesos Electorales Federales
y Locales 2020-2021 (IECM/ACU-CG-
057/2020).

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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TLAHUAC
CLAVE NOMENCLATURA DISTRITO
11-031 San Andres Mixquic (Pblo) 7
11-032 San Francisco Tlaltenco (Pblo) 7
11-034 San Juan Ixtayopan (Pblo) 7
11-037 San Nicolas Tetelco (Pblo) 7
11-038 San Pedro Tlahuac (Pblo) 8
11-040 Santa Catarina Yecahuizotl 7
(Pblo)
11-042  Santiago Zapotitlan (Pblo) 8
TLALPAN
CLAVE NOMENCLATURA DISTRITO
12-074 La Magdalena Petlacalco (Pblo) 19
12-115 Parres El Guarda (Pblo) 19
12-147 San Andres Totoltepec (Pblo) 16
12-154 San Miguel Xicalco (Pblo) 19
12-155 San Miguel Ajusco (Pblo) 19
12-157 San Miguel Topilejo (Pblo) 19
12-160 San Pedro Martir (Pblo) 16
12-163 Santo Tomas Ajusco (Pblo) 19
XOCHIMILCO
CLAVE NOMENCLATURA DISTRITO
13-035 San Andres Ahuayucan (Pblo) 19
13-042 San Francisco Tlalnepantla 19
(Pblo)

13-043 San Gregorio Atlapulco (Pblo) 25
13-050 San Lorenzo Atemoaya (Pblo) 19
13-052 San Lucas Xochimanca (Pblo) 19
13-053 San Luis Tlaxialtemalco (Pblo) 25
13-056 San Mateo Xalpa (Pblo) 19
13-058 Santa Cecilia Tepetlapa (Pblo) 19
13-060 Santa Cruz Acalpixca (Pblo) 25
13-062 Santa Cruz Xochitepec (Pblo) 19
13-064 Santa Maria Nativitas (Pblo) 25
13-065 Santa Maria Tepepan (Pblo) 19
13-066 Santiago Tepalcatlalpan (Pblo) 19
13-067 Santiago Tulyehualco (Pblo) 25
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3.4 Generacion de productos
cartogréficos de las Unidades
Territoriales 2019

Aprobados los ajustes del Marco

Geografico 2019, en la COEG, la DEOEG
inicié las siguientes acciones:

La produccion de:

» Planos por demarcacion territorial,
seccionales con limites de Unidades
Territoriales 2019, respectivas
nomenclaturas a escala 1:5000.

La reproduccion de:

» Los CD con el “Catalogo de Unidades
Territoriales 2019”.

La elaboracién de:

» Los Planos individuales por Unidad
Territorial.

» Los Planos individuales por MRO.

3.5 Entrega de cartografia a las 33
Direcciones Distritales

La cartografia digital ajustada, con corte a
noviembre de 2021, fue entregada en CD
entre antes del 17 de diciembre de 2022

Asimismo, del 3 al 18 de enero de 2022, la
DEOEG realizard las actualizaciones
correspondientes para generar productos
cartograficos digitales. Sin embargo, en
virtud de los ajustes presupuestales, no se
realizard una nueva entrega de material
impreso.
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3.6 Sistema de Consulta del [l Sistema de Consulta del Marco Geografico de
Participacion Ciudadana 2019

Marco Geografico 2019

A partir de la publicacién de la Convocatoria
a la Consulta 2022, en el Micrositio
“Geografia  Electoral Local y de
Participacién Ciudadana”, a més tardar el
31 de enero de 2022, las DD podran
acceder al Marco Geogréafico 2019,
ajustado, en la direccién de Internet:
https://www.iecm.mx/www/scmgpc/

Delimitacién geoelectoral de 1814 Unidades Territoriales, aprobados por el
Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, para efectos
de Participacién Ciudadana.

En ese SitiO, el personal de IaS DD podl’é Ambito territorial exclusivo para la Eleccién de Comisiones de Participacién
encontrar de forma permanente |a Comunitaria, asi como para las consultas sobre Presupuesto Participativo.
informacién geografica necesaria para sus
tareas, asi como orientar a la ciudadania
sobre la forma de acceder al material
cartografico, si necesidad de emitir solicitud
alguna.

B Ley de Participacién Ciudadana de la CDMX |

B IECM-ACU-CG-0 9 | BIECM-ACU-CG-004-2022

Sistema de Consulta del Marco Geografico z X e

= Mend 101, PO
. ‘ de Participacion Ciudadana 2019

/:n(mnosnuxo |
N7

. Sistema de Consulta del Marco Geografico de
Participacion Ciudadana 2019

Mapas Participacién Ciudadana

Catalogo por
Unidad
Territorial

Delimitacion de 1814 Unidades Territorial

Consejo Ge jel Instituto Electoral de la Ciudad d co, para efectos
de Participacion Ciudadana

Ambito territorial exclusivo para la E n de Comisiones de Participacion
Comunitaria, asi como para las consultas sobre Presupuesto Participativo.

catoria  dirigida @ las  Autoridades Tradicionales
ativas de los 48 Pueblos Originarios comprendidas en el

Marco Geogréfico de Participacion Ciudadana de la Ciudad de
México para ejercer el Presupuesto Participativo 2022
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3.7 Herramienta de busqueda de
Mesas Receptoras de Opinidn

En el sitio de internet del Instituto Electoral
se incluira una herramienta de busqueda
que proporcionara la ubicacién fisica de las
Mesas a partir del ndmero de seccion
electoral, de Demarcacion Territorial y/o
Unidad Territorial que corresponde, con el
objeto de orientar a la ciudadania sobre el
lugar en donde podran emitir su opinion.

Para lo anterior del 11 al 18 de marzo de
2022, una vez que la COEG haya aprobado
el Listado de Lugares donde se ubicaran
Mesas Receptoras de Opinion propuestos
por las Direcciones Distritales, y con base
en los archivos .kml que cargaran las DD en
el SUMPAC, la DEOEG procederad a
georreferenciar los domicilios en donde se
prevé su instalacion, asi como a producir
los archivos para su insercion en el referido
Sistema de Consulta en la direccion de
internet:

https://www.iecm.mx/www/scmgpc/
paginas/mesasReceptoras.php

En virtud de lo anterior, la herramienta de
bausqueda estara disponible para la
ciudadania a partir del 22 de marzo de
2022, la cual sera actualizada conforme a
los ajustes que realicen en el SUMPAC las
DD.
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3.8 Atencién de casos
especiales

Por otra parte, la DEOEG atendera las
consultas y proporcionara las asesorias
que soliciten las DD, relacionadas con el
ambito territorial a su cargo; realizara el
analisis de tépicos relacionados con el
Marco Geogréfico 2019, ajustado y llevara
a cabo el disefio, produccion y/o impresion
de los materiales cartograficos adicionales
que sean requeridos por las autoridades del
Instituto Electoral o para dar cumplimiento a
las  resoluciones de los 6rganos
jurisdiccionales en materia electoral.
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4. Observacion

RO

on la finalidad de asegurar que la

ciudadania del territorio nacional y

la residente en el extranjero ejerza
su derecho de observar las diferentes
etapas de la Consulta, se realizardn las
siguientes actividades:

4.1 Convocatoria

El Consejo General del Instituto Electoral, el
15 de enero de 2022, mediante el Acuerdo
IECM/ ACU-CG-005 /2022, aprob6 la
Convocatoria para la observaciéon, que se
public6 en los estrados de las Oficinas
Centrales, en las DD, asi como en la pagina
de internet del Instituto Electoral.

La Convocatoria para la observacion esta
dirigida a la ciudadania en general
residente en el territorio nacional o en el
extranjero y a las personas integrantes de
Organizaciones de la Sociedad Civil (OSC)
que retnan los requisitos y deseen
participar observando la organizacion de la
Consulta.

La DEOEG y las DD asesoraran a las
personas u OSC que manifiesten su interés
en observar la Consulta.

4.2 Difusion de la Convocatoria

Las DD comunicaran la Convocatoria para
la observacion por escrito o via correo
electronico para su conocimiento y difusiéon
a los ORC, organizaciones ciudadanas
pertenecientes al &mbito geografico distrital
correspondiente, asi como a la ciudadania
que se haya acreditado para observar
anteriores electorales y/o

procesos
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mecanismos de participacion ciudadana.
Asimismo, la SE y la SA, con el apoyo de la
UTCSD, asi como de la UTALAOD,
realizaran los actos necesarios, en el
ambito de sus atribuciones, para publicar la
Convocatoria en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México y una version ejecutiva
de la misma en, al menos, un diario de
amplia circulacion en dicha entidad
federativa. En particular, la UTCSD
publicar4 la Convocatoria en el sitio de
Internet, en su caso, en el Micrositio de
difusion y en las respectivas redes sociales,
y realizard las gestiones correspondientes
ante las autoridades en la materia a efecto
de difundirla por los medios que resulten
procedentes para mayor conocimiento de la
ciudadania de la Ciudad de México.

A mas tardar el 31 de enero de 2022, las
personas titulares deberan remitir via
correo  electronico a las  cuentas
observacion.ciudadana@iecm.mx y
ualaod.documentos@iecm.mx, copia de
conocimiento de las comunicaciones
realizadas.

Adicionalmente, difundirdn en las redes
sociales con las que cuenten el Cartel de
Difusion Redes Sociales (Anexo 1).

Cada DD difundira dicho cartel una vez
por semana durante el periodo de
registro, deberan capturar la
informacion sobre la difusion, a mas
tardar el 15 de abril de 2022 a las 15:00
horas, en el apartado de Difusion del
SIOPC.

Adicionalmente, cada DD, tomando en
cuenta las cargas laborales, determinara
llevar a cabo actividades de difusiébn que
motiven la acreditacion de personas
observadoras (platicas, perifoneo,

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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reuniones de trabajo, mesas de registro en
espacios publicos y de mayor afluencia,
visitas a universidades y planteles
educativos, etcétera). Dichas actividades
deberan ser reportadas a més tardar el 15
de abril de 2022 a las 15:00 horas, a través
del SIOPC.

4.3 Requisitos

Las personas interesadas en obtener su
acreditacion para observar la Consulta
deberan cumplir con los requisitos
siguientes:

a) Ser persona ciudadana mexicana en
pleno goce de sus derechos civiles y
politicos,

b) Llenar y entregar la Solicitud de
Acreditacion para realizar labores de
observacion ciudadana en la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022
(Anexo 2),y

c) Asistir al curso de capacitacion que
imparta el Instituto Electoral y/o las OSC
registradas o acreditarlo en linea
mediante el aula virtual que se habilite
para tal fin.

La capacitacibn abordara temas, entre
otros, relacionados con la definicion de la
consulta de presupuesto participativo; su
organizacion; actividades a realizar durante
la  jornada consultiva; requisitos,
atribuciones e impedimentos de las
personas interesadas en observar; medios
de Impugnacion y delitos electorales; Red
de Observacion del IECM; perspectiva de
género, derechos humanos, inclusion y no
discriminacion.

4.4 Impedimentos para participar
en labores de observacion

a) Fungir como persona Responsable de
una Mesa,

b) Desempefiarse o] haberse
desempefiado hasta un mes antes de la
emisién de la Convocatoria, en algun
cargo dentro de la Administracién
Publica Federal, Local y/o en la
Alcaldia, desde el nivel de Enlace hasta
el cargo maximo jerarquico; o tener
contrato por honorarios profesionales
y/o asimilables a salarios o haberlo
tenido hasta un mes antes de la emision
de la Convocatoria para la observacion
y que tengan o hayan tenido bajo su
responsabilidad programas de caracter
social, y

c) Ser titular de algin proyecto especifico
gue se encuentre en la lista final de los
gue seran opinados en la Consulta.

4.5 Etapas en materia de
observacion

Las personas que se acrediten para
observar tendrdn derecho a presenciar,
portando su gafete, todas las etapas de la
Consulta.

Asimismo, lo relativo a la interposicién de
medios de impugnaciéon podra ser materia
de observacion durante todas las etapas
(esta etapa se extendera conforme a la
normatividad aplicable).

Finalmente, en caso de que se determine
por parte de las instancias jurisdiccionales
la celebracion de jornada extraordinaria o
reposicién, las personas acreditadas
también podran presenciar las etapas de su
correspondiente organizacion.
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de Presupuesto Participativo 2022,
disponible en las DD, en la DEOEG o0 a
través del SIOPC en la pagina de
internet  del Instituto  Electoral
www.iecm.mx, asi como en la
Plataforma de Participacién. En ésta
se sefialard la modalidad en la que se
deseé tomar la capacitacion
(presencial o en linea).

2. Entregar en la DD o en la DEOEG una
r fotografia reciente tamafio infantil y

4.6 Registro copia simple por ambos lados de la
credencial de elector vigente.

A partir del dia siguiente de la aprobacion A5|m||smo, se pueden generar archivos
de la Convocatoria para la observacion, digitales de ambos requisitos vy
iniciara el periodo de recepcion de las remitirlos, via correo electronico, a la
solicitudes de acreditacion y concluird a cuenta:

mas tardar el 15 de abril de 2022, en las

siguientes instancias y horarios: observacion.ciudadana@iecm.mx

o En las DD, de lunes a viernes, de 9:00 Atendiendo al principio pro-persona y

a 17:00 horas al derecho de igualdad y no

’ discriminacién establecidos en la

o En la DEOEG, de lunes a viernes de Constitucion ~ Federal, y en la

9:00 a 17:00 horas, y Constitucion Local, en ningun caso las

diferencias o apariencia facial podra

o Las 24 horas, a través del SIOPC ser ~causa para impedir su
ubicado en la pagina de internet del participacion.

Instituto Electoral.
3. En el caso de las OSC, una persona

representante  de éstas debera
entregar una carta en original dirigida a
la DEOEG o0 a la DD respectiva (al
correo electronico de la o el titular o, en
su caso, quien esté fungiendo en una
encargaduria), suscrita por la persona
representante legal o directora de la
organizacién, en la que manifieste,
bajo protesta de decir verdad, el
nombre y/o logotipo de dicha OSC, la

Las personas que se interesen en realizar personalidad con la que se suscribe,

tareas de observacion llevaran a cabo lo asi como una lista que contenga los

siguiente: nombres de las personas solicitantes
(Anexo 3).

1. Llenar el (Anexo 2), Solicitud de
Acreditacion para realizar labores de
observacién ciudadana en la Consulta
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Cabe destacar que cada integrante de
la OSC debera llenar y firmar su
solicitud, indicar el nombre de la
organizacion a la que pertenece y
entregar una fotografia reciente
tamafio infantil y una copia simple por
ambos lados de la credencial para
votar vigente.

Posteriormente, si la OSC solicita
registrar a mas integrantes, presentara
un escrito en el que actualizara sus
nombres.

Las OSC tendrdan la opcién de
registrarse mediante el SIOPC, en el
cual subirdn la carta sefalada
anteriormente en formato PDF vy
capturaran los nombres de las
personas pertenecientes a la misma
que pretenden acreditarse como
observadoras. Esta informacion estara
disponible en el SIOPC para consulta
de la DEOEG y de las DD.

4. A fin de garantizar el libre ejercicio de
los derechos politico-electorales y la no
discriminacién, a peticion de las
personas interesadas en acreditarse
como observadoras, se podra asentar
en el gafete de acreditacién un nombre
distinto al de la credencial para votar.
Este nombre se refiere a la
denominacion que voluntariamente
la persona desea utilizar para
manifestar su identidad o expresion
de género (Anexo 4). Se deberan
realizar las acciones que se
especifican en la Convocatoria para la
observacion.

Entregados los documentos marcados
como requisitos, serdn validados por la
DEOEG y/o las DD, y en caso de ser
procedente, se programara el curso de
capacitacion a las personas que hayan
sefialado en su Solicitud que lo desean
tomar de manera presencial. En el caso de
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las personas que hayan optado por la
modalidad de capacitacion en linea, la
DEOEG les enviarA mediante correo
electronico el usuario y la contrasefa
correspondiente.

El 15 de abril de 2022, dltimo dia de
registro, la recepcion de solicitudes sera
hasta las 17:00 horas, para tal efecto, la DD
debera elaborar el Acta Circunstanciada
por la que se da cuenta del vencimiento del
plazo para el registro de la ciudadania
interesada en participar en labores de
observacién en la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 5), la cual sera
entregada a la DEOEG de manera
presencial o en linea, en la misma fecha, a
la cuenta de correo:

observacioén.ciudadana@iecm.mx
En caso de no haber recibido solicitudes,
deberan dar cuenta de dicha situaciéon en el
cuerpo del correo electrénico. La
documentacion se enviara a la cuenta:
observacion.ciudadana@iecm.mx
con copia a
ualaod.documentos@iecm.mx
La DD debera capturar en el SIOPC de

manera inmediata, la informacion relativa a
los registros, a efecto de que el referido

sistema esté actualizado
permanentemente.

4.7 Capacitacion
El 24 de enero de 2022 iniciard la
programacién e imparticion de la

capacitacion en las DD, en la DEOEG o0 a
través del aula virtual que se habilite
para tal fin, con base en las fechas y
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horarios establecidos como se indica mas
adelante.

Esta programacién y capacitacion
concluirda a mas tardar el 22 de abril de
2022.

En la pagina de internet del Instituto
Electoral, se difundird de manera
permanente hasta la conclusion del periodo
sefialado, el Calendario de fechas vy
horarios de los cursos de capacitacién para
la ciudadania y Organizaciones de la
Sociedad Civil, con interés por participar en
la observacion de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022 (Anexo 6).

En el caso de la capacitacion presencial en
las DD y en la DEOEG, ésta se impartira
conforme a las medidas establecidas por
las autoridades sanitarias y a lo siguiente:

Capacitacion presencial en las DD
y en la DEOEG

Dia Hora

10:00 a 12:00 horas y
Viernes
de 15:00 a 17:00 horas

El curso en linea estara accesible las 24 horas,
hasta las 23:59 horas del 22 de abril de 2022.

En el mes de abril se realizaran sesiones de
capacitacion los dias sabado, segun determinen
las DD y la DEOEG, atendiendo a las cargas
laborales.

Al respecto, las DD difundiran, por el medio
gue consideren mas idoneo, el calendario
con los horarios para la realizacion de los
cursos de capacitacion.

En las DD, la capacitacién y supervision de
las sesiones programadas por las OSC
gue, en su caso, se registren, se llevara a
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cabo por parte de la persona
subcoordinadora, asistida por el personal
eventual, con base en la Carta descriptiva
de la capacitacibn en materia de
observacion de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 7), y el Manual
de capacitacion, remitido el 21 de enero de

2022 a las DD mediante el correo
IECM/UTALAOD/0155/CE/2022.
Al iniciar la capacitacién, deberan

recolectar la lista de asistencia con firma
autografa de las personas asistentes
(Anexo 8).

Al finalizar la capacitacion se le entregara a
la persona interesada una Constancia de
capacitacion (Anexo 9).

Las OSC podran llevar a cabo Ila
capacitacion, por conducto de sus
instructoras (es) y deberan cumplir con las
especificaciones de la Convocatoria para la
observacion.

Las OSC deberan dar aviso por escrito de
la realizaciobn de la capacitacion a la
DEOEG o a la DD, segun corresponda, con
al menos 2 dias de anticipacién a su inicio.
Lo anterior, a fin de que sean supervisadas.

Los materiales didacticos se encontraran
disponibles en Intranet, en el Micrositio de
Consulta de Informacion de la DEOEG.

Al final de cada sesiébn de capacitacion
presencial, el personal de la DEOEG y de
las DD, segun corresponda, aplicara, por
persona capacitada, un formato de
Encuesta de satisfaccion de la capacitacion
dirigida a las personas observadoras de la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022. (Anexo 10).

La informacién relativa a la capacitacion,
asi como la obtenida de las hojas de
evaluacion, debera capturarse de manera
inmediata en el SIOPC.
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4.8 Acreditacion

Posterior a su capacitacion, la ciudadania
podra recibir su respectiva acreditacién en
la DEOEG, en la DD mas cercana a Ssu
domicilio o, si prefiere, se remitira en
version digital a través del correo
electronico que haya registrado. Para
efectos de lo anterior, la persona ciudadana
debera presentar o enviar a la cuenta:
observacion.ciudadana@iecm.mx la
impresion del formato de registro via
electrénica firmado, la fotografia tamafio
infantil y la constancia de haber tomado el
curso de capacitacion. Si pertenecen a una
OSC, las acreditaciones podran recibirlas a
través de un representante.

Antes de obtener el gafete de acreditacion,
(Anexo 11) las personas interesadas
podran renunciar a continuar con el tramite,
para lo que presentaran de manera
personal en el lugar en el que iniciaron su
registro o mediante correo electronico a la
direccion
observacion.ciudadana@iecm.mx, una
carta de renuncia en la que expresen los
motivos por los que se desisten de su
participacion.

Una vez obtenido el gafete de acreditacion,
en caso de que alguna persona
observadora decida renunciar, debera
presentar personalmente o a través de la
OSC a la que pertenece, en el lugar donde
realizo su tramite, ya seaenuna DD o a la
DEOEG, segun sea el caso, una carta de
renuncia firmada, que debera acompafiarse
del gafete de acreditacion correspondiente.
En ambos casos la DD deberé& capturar de
forma inmediata la renuncia recibida en el

SIOPC.
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I I 4.9 Cancelacion de acreditaciones

Para verificar el rubro de “Impedimentos
para participar en la observacién”, se
cotejardn las bases de datos de la
ciudadania acreditada con los datos de las
personas que hayan sido designadas como
Responsables de Mesa, titulares de
proyectos especificos dictaminados como
viables y que se encuentren en la lista final
de proyectos que seran opinados en la
Jornada Consultiva.

En caso de que se detecte una situacion
andmala, la COEG procederd a la
cancelacion inmediata de las respectivas
acreditaciones. Las DD notificaran a la
ciudadania que se encuentre en este
supuesto respecto a la causa Yy
consecuente cancelacion de la acreditacion
correspondiente.

4.10 Sistema de Observacion

Se implementard el SIOPC, sistema
informatico mediante el cual la DEOEG y
las DD daran seguimiento al procedimiento
de registro, capacitacién y acreditacion de
las personas interesadas en realizar tareas
de observacion.

El Sistema se implementara en dos
versiones:
a) Externa. En esta version, la

ciudadania en general podra realizar
su registro en linea; adicionalmente,
podra tomar la capacitacion respectiva
mediante el aula virtual que se habilite
para tal fin, la que le generara una
constancia con la cual podra recoger su
acreditacién en la DEOEG o en la DD

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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mas cercana a su domicilio, o bien,
solicitarla en version digital.

b) Interna. En esta version la DEOEG
y las DD reportaran la difusion de la
Convocatoria para la observacion;
el registro, capacitacion,
acreditacién de la ciudadania que
acuda personalmente a realizar
estos tramites; el registro de OSC y
el de las capacitaciones que éstas
impartan; asi como los resultados
de la aplicacion de la encuesta de
satisfaccion de capacitacion.

En relacion con la versién interna, cada
persona titular o Encargada de la DD,
con apoyo del personal que designen,
debera realizar las siguientes acciones:

1. Registro. Una vez recibida la
solicitud de acreditacion y sus
respectivos anexos deberan
registrar de manera inmediata los
datos de las personas interesadas;
asimismo, deberan escanear en
formato de imagen e ingresar la
credencial para votar vigente, la
fotografia y el formato Solicitud de
Acreditacion para realizar labores
de observacion ciudadana en la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022.

2. Registro de OSC. En caso de que
se reciba la solicitud de registro de
alguna OSC, deberéa capturar en el
Sistema la informacion presentada
por las personas representantes de
la misma y, en su caso,
actualizarla.

3. Capacitacién. En este apartado
deberd introducir los datos sobre las
capacitaciones realizadas, asi como
especificar en el apartado de
“Observaciones” si las personas
registradas se capacitaron en linea
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0 en la Sede Distrital, en oficinas
centrales o0 mediante la OSC a la
que pertenecen. Adicionalmente,
debera introducir  informacion
relacionada con la supervision que,
en Ssu caso, realice a las
capacitaciones impartidas por las
OSC.

Acreditaciéon. En este apartado se
observaran los folios de las
personas que se hayan registrado.
Una vez cumplidos todos los
requisitos marcados  en la
Convocatoria para la observacion,
generaran las acreditaciones
correspondientes; adicionalmente,
se deberéa actualizar la informacion
de la fecha de recepcion de la
acreditacion.

Actividades de Difusion de la
Convocatoria. En este rubro se
capturara la difusion del cartel, asi
como las actividades encaminadas
a difundir el registro de personas
observadoras realizadas por la DD.

Encuestas de satisfaccion de la
capacitacion. Los resultados
obtenidos de la aplicaciéon de la
encuesta de satisfaccion a la
ciudadania capacitada, se capturara
en el mdédulo de “Capacitaciones”
posteriormente se escaneara en
formato PDF y se anexara al
SIOPC.

4.11 Prohibiciones de las personas
acreditadas para realizar
observacion

Las personas que obtengan su acreditacion

para observar las etapas de la Consulta
tendrén las prohibiciones siguientes:

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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a) Interponerse u obstaculizar las sera la persona responsable de la Mesa,
funciones de las autoridades quien pedird que se retire del lugar.
electorales a lo largo del desarrollo de
todas las etapas de la Consulta,

4.12 Personas visitantes extranjeras

b) Sustituir, impedir u obstaculizar las
funciones de las personas que funjan

como Responsables de las Mesas de la En cumplimiento a las atribuciones del
Consulta en el ejercicio de sus Instituto Electoral, sefialadas en el articulo
funciones, asi como cuestionar, 36, parrafo décimo, inciso e) del Cddigo,
presionar o interferir en el desarrollo de la Comisién Permanente de Vinculacion
la Jornada Consultiva, con Organismos Externos podra
establecer las bases y criterios a fin de
c) Hacer proselitismo de cualquier tipo o brindar atencion e informacién a
manifestarse a favor o en contra de las personas visitantes extranjeras
algun proyecto especifico; y interesadas en conocer el desarrollo de
la Consulta 2022 en cualquiera de sus
_ etapas.

d) Externar expresiones de ofensa,
difamacion o calumnia en contra de las El programa de atencién e informacién a
instituciones, autoridades electorales o personas  visitantes  extranjeras podra
de cualquier persona que se presente a ser aprobado por el CG del Instituto
emitir su opinion durante la Jornada Electoral, a propuesta de la Comision
Consultiva. Permanente  de  Vinculacion  con

) Organismos Externos.
Durante la Jornada Consultiva, en caso de

que hubiera alguna conducta inapropiada
por parte de las personas observadoras,

=0
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5. Registro, dictaminacion, publicacién y difusion
de proyectos especificos
Mejoramiento Actividades
de espacios publicos recreativas
Equipamiento e Actividades
infraestructura urbana culturales
o Actividades
Obras y servicios deportivas
Asambleas de Diagnéstico Registro de Proyectos Dictaminacion

y Deliberacion

En linea aitravesldelISIPROE!

El Organo Dictaminador de la Alcaldia dictaminara la
factibilidad y viabilidad: Técnica, juridica, ambiental, financiera,
asi como elimpacto de beneficio comunitarioy publico.

Publicacion de Asignacion de Publicacién y difusion
proyectos dictaminados Nameros Aleatorios de los proyectos a opinar

Consulta de
Presupuesto
Participativo

Lista de

‘ Proyectos
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5. Registro, dictaminacién, publicacion y difusion
de proyectos especificos

RO

5.1 Registro de proyectos
especificos

partir de la aprobacién de la
Convocatoria, todas las DD

deberan:

1. Hacer llegar por los medios electrénicos

de que dispongan, a todas las personas
integrantes de las Comisiones de
Participacién Comunitaria, los acuerdos
IECM/ACU-CG-005/2022 y IECM/ACU-
CG-007/2022, con sus respectivos
anexos, con la finalidad de hacer
difusion del presente proceso de
participacion ciudadana considerando
las medidas de accesibilidad e inclusién
para que las personas que pertenecen
a los grupos de atencién prioritaria
tengan acceso adecuado y efectivo a la
informacién respectiva.

Brindar orientacion, platicas
informativas y apoyo técnico a las
personas habitantes de esta Ciudad,
sobre la elaboracién y registro de
proyectos especificos, dentro de los
dias y horarios establecidos en la
Convocatoria, asi como en lo
correspondiente a:

a) La presentacion de escritos de
aclaraciéon, por motivo de la
dictaminacion a los proyectos,

b) El

registro de personas

especialistas para formar parte de
los Organos Dictaminadores de las
16 Alcaldias,
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c) Asambleas:
o De Diagnéstico y Deliberacion,

o Para la atencién de casos
especiales,

o De Informacién y Seleccion,

o Asambleas de Evaluacion y
Rendicion de Cuentas.

d) Concurso de reconocimiento de
proyectos ganadores novedosos
2022.

Garantizar que hasta el 1 de mayo de
2022 se encuentren disponibles en los
estrados de cada sede distrital los
documentos siguientes:

a) Catalogo de Unidades Territoriales
2019,

b) Aprueba la Convocatoria para la
Consulta 2022,

c) Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral por el que se
aprueba la Convocatoria para la
Observacién con sus anexos,

d) Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral por el que se
aprueba la Convocatoria para
integrar un grupo de especialistas
que formen parte de los Organos
Dictaminadores de las 16 Alcaldias,

e) Reglamento para el funcionamiento
interno  de los o6rganos de

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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representacion previstos en la Ley 5. Celebrar las Asambleas de Diagndstico

de Participacion Ciudadana de la
Ciudad de México,

f) Reglamento del Instituto Electoral
de la Ciudad de México en materia
de Asambleas Ciudadanas,

Garantizar que hasta el 15 de
septiembre de 2022 se encuentre
disponible en los estrados de cada sede
distrital el:

Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad
de México, por el que se aprueba
la Convocatoria para participar

y Deliberacion a mas tardar 11 de
febrero de 2022 y del 12 al 18 de
febrero por parte de las DD.

Publicar las Actas (en version
susceptible de publicacién) de las
Asambleas de Diagnéstico y
Deliberacién de su respectivo ambito
territorial el 19 de febrero de 2022 en:

a) Los estrados de lasDDy

b) EIl sistema para la publicacién del
calendario, convocatorias y actas de
las asambleas de diagnéstico y
deliberacion (SIADD).

en el concurso de
reconocimiento de proyectos Apoyar a las personas integrantes de
ganadores novedosos 2022 las Comisiones de Participacion

(IECM/ACU-CG-008/2022).

Publicar las Convocatorias (en version
susceptible de publicaciéon) de las
Asambleas de Diagndstico y
Deliberacion, de su respectivo ambito
territorial del a mas tardar el 11 de
febrero de 2022 en:

a) Los estrados delasDDy

b) El sistema para la publicacién del
calendario, convocatorias y actas de
las asambleas de diagnostico y
deliberacién (SIADD).

En las UT que no cuenten con Comisién
de Participacién Comunitaria o bien, por
alguna circunstancia la propia Comision
o la Coordinadora de Participacion
Comunitaria no emitieron la
Convocatoria respectiva, las DD
convocaran a la celebracion de las
Asambleas de Diagndstico y

Deliberacion en el periodo comprendido
del 12 al 18 de febrero de 2022.
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Comunitaria en la realizacion de las
Asambleas de Diagnéstico y
Deliberacién,  proporcionando  los
formatos, asesoria y acompafamiento
gue en su caso se requiera. En el caso
de que en alguna Unidad Territorial no
se hubiera podido celebrar la asamblea
en la fecha y hora programada, el
personal de la DD emitir4 una segunda
convocatoria dentro de las 72 horas
posteriores a la asamblea que no fue
posible realizar.

Posteriormente, la DD levantara una
Acta Circunstanciada en la cual se dara
cuenta de los motivos por los cuales no
se pudo llevar a cabo, anexando la
documentacion que soporte la razén por
la cual no se celebrd y la remitira dentro
de las 24 horas siguientes a la DEPCC.

El 24 de febrero de 2022, las DD
realizardn una guardia hasta las 24:00
horas para la recepcion de medios de
impugnacion derivados de la
publicacion de las Actas de las
Asambleas de Diagndstico y
Deliberacién, que en su caso se
presenten.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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En ese sentido, para celebrar la
guardia, se consideraran los cuatro
dias posteriores a la publicacion del
acta de Asamblea de que se trate.

Asimismo, de conformidad con el
Calendario Anual de Actividades para
los Organos Desconcentrados 2022, en
particular la actividad relativa a informar

Es importante informar a la persona
proponente, que hasta en tanto no se
genere el numero de folio respectivo no
quedard concluido el registro del
proyecto, por lo cual la persona
proponente debera proporcionar todos
los datos necesarios para la debida
captura de su propuesta,

sobre la recepcion de medios de La ubicacion fisica del proyecto,
impugnacion interpuestos ante el

Organo Desconcentrado, remitiendo Verificar con la persona proponente
copia del escrito inicial, en el que la informacion registrada sea

cumplimiento de la misma; se solicita
remitir copia de conocimiento a las
cuentas de correos institucionales:

carlos.vega@iecm.mx
cecilia.jurado@iecm.mx y
ualaod.documentos@iecm.mx

Registrar en la modalidad digital a mas
tardar el 17 de marzo de 2022 (lunes a
viernes de 9:00 a 17:00 horas; sdbados
de 9:00 a 14:00 horas) en la DD que
corresponda cada UT mediante el
formato F1 (Registro de proyectos). El
17 de marzo se cerrara el registro a las
24:.00 horas en las 33 DD,
considerando lo siguiente:

» Enlamodalidad presencial:

O

El personal de la DD que corresponda,
llevard a cabo la captura de todos los
datos que se solicitan en la Solicitud
de Registro (Formato F1) para el
registro del proyecto, a través del
Sistema de Registro de Proyectos
Especificos (SIPROE), poniendo
especial atencién en los datos para
capturar (ortografia, ubicacién del
proyecto, Unidad Territorial, destino de
los recursos del Presupuesto
Participativo, ejercicio fiscal al que la
persona proponente desee registrar su
proyecto, datos de contacto, etcétera),
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o

acorde con su propuesta,

Que se encuentren requisitados todos
los campos de la Solicitud de
Registro (Formato 1) que, para pronta
referencia, se agrega al presente
Manual como Anexo 12 F1, en
particular los que estan sefalados
como obligatorios,

Que se acompafien los anexos que, en
su caso, la(s) persona(s) proponentes
declararon en la Solicitud de Registro
(Formato 1):
a) Croquis de ubicacion del proyecto,
b) Técnico, y
c) Documentacion complementaria.

El personal de la DD a cargo de la

actividad revisara que los proyectos
se encuentren debidamente

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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capturados, realizado lo anterior y si
no se subsand alguna inconsistencia,
se procederd a registrarlo en el
SIPROE para que se asigne el folio
correspondiente,

Imprimir el Formato F1 para
proporcionar el acuse: entregar uno
como acuse a la persona proponente,
con sello de la DD y la firma del
personal designado por la persona
titular del OD y resguardar otro con la
firma de recibido por la persona
proponente.

En caso de adolescentes
presenten proyectos

que
especificos,

sera la madre, padre, tutor o tutora,
quien firme de conformidad el acuse
correspondiente.

SIPROE

L1
(N

Deberdn considerar que no es
necesario acreditar con documento
alguno, la calidad de ser persona
habitante de la Unidad Territorial para
el registro de proyectos, Unicamente,
bastara con la manifestacion expresa
de la persona proponente en el
apartado correspondiente de la
Solicitud de Registro (Formato 1).

Cuando una propuesta de proyecto
especifico coincida en sus
caracteristicas con otro ya registrado,
se procurara informar de dicha
situacion a la persona proponente,
exhortdndola a sugerir otro.

9.

10.
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Brindar apoyo y orientacion a las personas
gue deseen registrar un proyecto especifico
mediante la Plataforma de Participacion,
aun cuando no correspondan a su ambito
distrital.

En el SIPROE se podran subsanar
inconsistencias sobre la captura de los
registros, referentes a ERRORES
ORTOGRAFICOS o imprecisiones QUE
NO IMPLIQUEN CAMBIOS
SUBSTANCIALES en los proyectos
registrados, lo cual se deberé realizar antes
de que se les asigne folio.

Para subsanar errores 0 imprecisiones
posterior a la asignacion del folio, y antes
de ser enviado (s) a DICTAMINACION al
Organo Dictaminador, la persona titular de
OD debera dirigir un oficio a la persona
titular de la SE, con atencidén a la persona
titular de la DEPCC y enviar copia de dicho
oficio al correo electronico
juan.barajas@iecm.mx, solicitando la
habilitacion del mismo, detallando los
ajustes a realizar e indicando de forma
explicita la modificacién a realizar en el
Formato 1.

Lo anterior, para que una vez que la
DEPCC haya analizado la solicitud, en caso
de ser procedente, habilite el folio, y la DD
solicitante apligue exclusivamente las
modificaciones descritas en la solicitud o
aquellas que sean procedentes.

En caso de tener alguna duda respecto del
uso y funcionamiento del SIPROE, a
continuacion, de manera enunciativa y no
limitativa, se presenta un listado de
supuestos que pueden ocurrir y el area o la
persona que se encontrara en horario
laboral a fin de solventar las mismas:
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Tipo de Inconsistencias o Comunicarse . .z
Asunto dudas con: 5.2 De la publicacion por estrados
de lalista de proyectos registrados
No hay red; el ) }
navegador no abre; la El 18 de marzo de 2022 las DD publicaran
Técnico-  Pagina no se en sus estrados, el listado de los proyectos
€CNICO- — espliega; no se puede ; il 4
Informético Cc>P'1€da; Nose p registrados, para ello, utilizaran el reporte
entrar al sistema; la | SIPROE-Publi debiend
pagina estd pasmada, Mesa de que genera_e ] -Fublica, _e Ienao
etcétera. Ayuda de tener el debido cuidado en el tratamiento de
uTSlI los datos personales.
No tse generad Uln Ext. 4689 Dicho listado ser4 difundido en la
reporte; no guarda la Xt. , . s Iy
informacion capturada: 4690 y 4692 Plat_aforma Digital de Participacion, del
Fallasenel envia mensaje de Instltu'Eo EIe_ctoraI, por. lo cual Ias_ DD
Sistema  error; datos deberan realizar las acciones necesarias a
incorrectos;  presenta fin de que se difundan los proyectos
caracteres raros, registrados en los medios sefialados.
etcéetera.
La solicitud de publicacion del listado de
Juan José proyectos se hard a las cuentas de correo
Procedimien Llenado de los Barajas institucional:
to campos de los Martinez
médulos carlos.vega@iecm.mx
Ext. 4836

Para el registro de proyectos especificos de
forma presencial, se les solicita a las DD,
realizar la captura y posteriormente una
revisibon minuciosa de cada proyecto
registrado mediante SIPROE.

» Al cierre de registro de proyectos, las DD

elaborardan un acta circunstanciada por la
gue se da cuenta del término del plazo para
el registro de proyectos especificos para la
Consulta 2022 (Anexo 13), y se notificara en
estrados. Dicha acta se remitira a mas tardar
al dia siguiente a la DEPCC, a los correos:

carlos.vega@iecm.mx
ceciliajurado@iecm.mx y

cumplimientos.distritos@iecm.mx
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ceciliajurado@iecm.mx y
cumplimientos.distritos@iecm.mx

5.3 Interposicién de medios de
Impugnacién

Al cuarto dia de la publicacién por estrados
de la lista de proyectos registrados, las DD
realizardn una guardia hasta el término de
las 24:00 horas.

Posteriormente, remitiran  copia de
conocimiento del oficio por el cual se
informe sobre los medios de impugnacion
gue en su caso se presentaron, a las
cuentas de correo institucional:

utaj@iecm.mx
ualaod.documentos@iecm.mx
participacion.ciudadana@iecm.mx
carlos.vega@iecm.mx y
cecilia.jurado@iecm.mx

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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5.4 De la instalacion e Integracion de
los Organos Dictaminadores

A partir de la instalacion del Organo
Dictaminador y a mas tardar el 14 de
febrero de 2022, cada Alcaldia debera
notificar a la DD Cabecera de Demarcacion
correspondiente, los nombres y cargos de
las personas que integran dicho colegiado;
para esa notificacion se puede agregar el
documento sugerido que se agrega al
presente Manual como Anexo 14.

El 15 de febrero de 2022, las DD Cabecera
de Demarcacion, remitiran mediante oficio
a las DD que convergen en su
demarcacion, la documentacion en la cual
conste, la integracion del Organo
Dictaminador, para su publicacion en
estrados de la DD.

Las DD Cabeceras de Demarcacion,
remitiran mediante oficio a la DEPCC, copia
de la documentacién por el cual las
personas titulares de las Alcaldias
notificaron la integraciéon del Organo
Dictaminador. Asimismo, informaran si la
Alcaldia no report6 la correcta integracion
de su o6rgano colegiado, a las cuentas de
correo institucional:

carlos.vega@iecm.mx y
cecilia.jurado@iecm.mx

Sefalando en el “Asunto” lo siguiente:
DD__ OD-[ALCALDIA]

La DD cabecera de demarcacién informara
por correo dirigido a las cuentas de correo
institucional antes mencionadas, las
actualizaciones o comunicados que se
presenten sobre alguna eventualidad en el
funcionamiento o integracion del Organo
Dictaminador, anexando la documentacion
que en su caso acredite el hecho.

Les corresponde a las DD Cabecera de
Demarcacion, realizar las gestiones
necesarias con las Alcaldias a efecto de
que se cumpla lo siguiente:

o La instalacion del Organo Dictaminador
en la fecha que se precisa en la
Convocatoria,

o Se informe los nombres de las personas
gue conformaran el 6rgano colegiado.

Realizadas las acciones anteriormente
sefaladas, se informaran, por oficio a la
DEPCC, a las cuentas de correo
institucional previamente mencionadas, asi
como a las DD que convergen en el ambito
de la demarcacion.

5.5 Envio de proyectos a
dictaminacion

En el periodo comprendido del 21 de enero
al 27 de marzo de 2022, los miércoles de
cada semana, con las excepciones que, en
su caso, se indiquen, las DD remitiran por
oficio a la DD Cabecera de Demarcacion
que les corresponda, los proyectos
especificos registrados para que se remitan
al Organo Dictaminador de la Alcaldia.

Del 10 al 17 de marzo de 2022, laremision
de los proyectos debera ser diaria.

Dicho oficio se acompafiara de la
documentacion siguiente:

o Una impresion del Dictamen de Proyecto
Especifico para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022 (Anexo
12 F2),y

o Una relacién de los proyectos que se
remitan.

Cada DD debera preservar el soporte
documental de los proyectos remitidos a la
DD Cabecera de Demarcacion.

76

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



mailto:carlos.vega@iecm.mx
mailto:cecilia.jurado@iecm.mx

) INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
V4
———

7

Manual de Geografia, Organizaciéon y Capacitacion
para la Preparacién y Desarrollo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022

COEG/06//2022

Pagina 77 de 212

Revision: 01/2022

Fecha de expedicion: 24-01-2022

5.6 Calendario de sesiones del
Organo Dictaminador para la
dictaminacién

Del 8 de febrero al 26 de marzo de 2022,
cada Organo Dictaminador debera remitir a
la DD Cabecera de Demarcacion, el
calendario de sesiones para la
dictaminacion de los proyectos especificos,
el cual, debera ser publicado en los
estrados de las 33 DD al dia siguiente de su
entrega.

Dicho calendario no podra ser menor a
treinta dias naturales de conformidad con lo
establecido en el articulo 122, inciso d, de
la Ley de Participacion.

La DD puede realizar esta actividad a través
del documento que se presenta como
Anexo 15.

Posteriormente, la DD Cabecera de
Demarcacién comunicard a las DD del
ambito  territorial  correspondiente el
calendario referido para su debida
publicaciéon en los estrados.

A través de correo o Circular se indicara la
herramienta informatica mediante la cual se
publicara el calendario del Organo
Dictaminador.

5.7 Recepcidon y publicacién en
estrados de cada Direccion Distrital y
en la Plataforma de Participacién de
los proyectos dictaminados

Del 14 de febrero hasta el 27 de marzo de
2022, se llevaran a cabo las sesiones del
Organo Dictaminador.

Para ello los Organos Dictaminadores
deberan enviar cuando menos con 48 horas
de anticipacion la relacion de los folios que
trataran en la siguiente sesién a celebrar,
misma que podra ser a través del Anexo
16.
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El formato deber& ser remitido por oficio a
la DD de que se trate a fin de que pueda
notificar por estrados, enviar un correo
electrénico o hablar por teléfono a la
persona proponente para hacer de su
conocimiento que su proyecto sera
dictaminado en determinada, fecha, hora, y
lugar.

Concluidas las sesiones de dictaminacion
programadas, los Organos Dictaminadores
deberan enviar inmediatamente los
dictamenes a las DD Cabeceras de
Demarcaciéon, para que, a su vez, sean
enviadas a las DD de su ambito territorial
para su debida publicacion por estrados

El 28 de marzo de 2022, los listados de
todos los proyectos dictaminados para el
ejercicio fiscal 2022 con el sentido de la
dictaminacion se publicaran en:

o Los estrados de las 33 DD,
o La Plataforma Digital de Participacion,
Instituto

o La péagina de internet del
Electoral www.iecm.mx, y

o Lasredes sociales en las que el Instituto
Electoral participa.

Las DD podran proporcionar una copia
simple en version impresa o digital, a
solicitud de la persona proponente.

Para la publicacién en la Plataforma de
Participacion y en la Pagina de Internet de
este Instituto Electoral, las DD deberan
capturar en el Sistema para la publicacion
de proyectos y sentido de dictamen para
el Presupuesto Participativo 2022
(SIPROE-Publica):

o El resultado de las dictaminaciones a
los proyectos especificos y
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o Verificar la correcta captura del sentido
de las dictaminaciones.

La cédula de publicacion y razén de fijacion
que se realice en estrados por motivo de la
publicacion de las dictaminaciones se
enviara al dia siguiente de su publicacién a
la DEPCC a través de los correos
electronicos:

cecilia.jurado@iecm.mx y
carlos.vega@iecm.mx

Cada DD deberéa prever que al cuarto dia
de la notificacibn por estrados sera
necesario cubrir una guardia hasta el
término de las 24:00 horas y que deberan
remitir a los correos electronicos ya
mencionados el acta, la cédula y la razén
de fijacion de cierre de plazo de
presentaciéon de medios de impugnacion.

5.8 Escritos de Aclaracion

Del 29 al 31 de marzo de 2022, las DD
recibiran Escritos de Aclaraciéon (Anexo 12
F3) de aquellos proyectos dictaminados
negativamente.

La DD que reciba un Escrito de Aclaracion
lo enviara a la DD Cabecera de
Demarcacién de manera inmediata, y esta
lo remitra al Organo Dictaminador
correspondiente.

Cada DD enviara por oficio los Escritos de
Aclaracion y una relacién de dichos escritos
para mayor exposicion, a la DD Cabecera
de Demarcacibn para su trdmite
correspondiente ante el Organo
Dictaminador.

Dicho oficio se deberd acompafiar de:

e ElI (los) Escrito (s) de Aclaracion

(Anexo 12 F3)
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e ElAnexo 12 F2 (Dictamen) por medio
del cual el Organo Dictaminador llevo a
cabo la Dictaminacion.

e Imprimir, nuevamente del SIPROE el
Anexo 12 F2 (Dictamen), el cual es
anexo en la Convocatoria, con la
finalidad de que el OD proceda a emitir
un nuevo dictamen, a mas tardar el 11
de abril de 2022.La DD Cabecera de
Demarcacion  debera prever la
recepcion  oportuna de  dichos
dictdmenes y publicarlos a mas tardar
el 12 de abril de 2022, en los medios
correspondientes.

5.9 Asignacion del identificador
alfanumérico de los proyectos que
participaran en la Consulta

Para la preparacion del procedimiento de
asignacion del identificador alfanumérico
aleatorio, se debera realizar lo siguiente:

a) El 12 de abril de 2022 se publicara un
calendario e invitacién, en los estrados
de cada DD, y para mayor difusion en la
Plataforma de Participacién, para
presenciar el procedimiento aleatorio
mediante el Sistema informatico
correspondiente para la asignacion del
identificador alfanumérico con el que se
identificaran  los  proyectos que
participaran en la Consulta.

b) Una vez que se cuente con la

programacion del calendario Anexo 17,

se debera enviar a los correos

electrénicos:

cecilia.jurado@iecm.mx y
carlos.vega@iecm.mx
Lo anterior, a efecto de realizar las
acciones necesarias para su mayor

difusion en la Plataforma Digital y en la
Péagina del Instituto Electoral.
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c) El 13 de abril de 2022, se realizara el
procedimiento aleatorio mediante el
Sistema para la asignacion de
identificador alfanumérico aleatorio
para los proyectos que se someteran a
Consulta de presupuesto Participativo
2022 (SIPROE-Aleatorio), lo que
quedara asentado en acta
circunstanciada.

Dicho Sistema emitird una constancia
de asignacion de numero aleatorio.

Es importante mencionar que, en caso de
existir proyectos que en cumplimiento de
una  resolucion  jurisdiccional  sean
dictaminados como viables después de
haber realizado este proceso de asignacion
de nameros, se les asignara el identificador
consecutivo siguiente al ultimo establecido
en el sorteo respectivo, de acuerdo con la
fecha y hora de notificacibn de dichos
proyectos.

Al respecto, se debera emitir mediante el
Sistema informético correspondiente, la
nueva Constancia de asignacion del
identificador alfanumérico y publicar la
misma en los estrados de la DD que
corresponda y demas medios
correspondientes.

5.10 Listas finales de proyectos
especificos a opinar en la Consulta

De conformidad con lo que se establezca
en la Convocatoria, la relacién final de los
proyectos con los identificadores
alfanuméricos asignados aleatoriamente
debera ser publicada en los estrados de la
respectiva DD, el 14 de abril de 2022, asi
como en SIPROE-Difusién, para su debida
difusion.

Esta relacion debera ser legible, accesible
y estar al alcance de toda la ciudadania.
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Asimismo, a mas tardar dentro de los dos
dias siguientes a su publicacion en
estrados se deberan enviar archivos
digitales (en CD) de las Constancias de la
asignacion aleatoria del identificador
alfanumérico de los proyectos especificos,
por medio de oficio, a la DEPCC, asi como
a los correos:

ceciliajurado@iecm.mx y

carlos.vega@iecm.mx

5.11 De la difusion de
los proyectos

Del 15 al 30 de abril de 2022, las DD y
personas proponentes de los proyectos
especificos que participaran en la Consulta
podran difundir los proyectos especificos en
lugares publicos de mayor afluencia en la
respectiva Unidad Territorial, en términos
de la Convocatoria.

Los proyectos también se difundiran por
medio de un modulo en el Sistema de
difusion de proyectos para la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022
(SIPROE-Difusion).

Para lo anterior, las DD tomaran las
medidas conducentes a efecto de prever lo
necesario para la debida difusién de los
proyectos mediante el médulo referido.

Las indicaciones a las actividades que
deriven de la Convocatoria, que las DD y las
DD Cabecera de Demarcacion deberan
llevar a cabo y que no se encuentren
sefialadas en el presente Manual, se
atenderan a través de Circulares que emita
la Secretaria Ejecutiva, o mediante correos
institucionales que emita la DEPCC.

=0
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6. Ubicacion, difusion y equipamiento de Mesas

RO

6.1 Niumero de Mesas a instalar

| nimero preliminar de Mesas a

E instalarse en las 1,766 Unidades

Territoriales de la Ciudad de México

(no se incluyen 48 pueblos originarios) es

de 2,465. La DEOEG lo informara a las DD
a mas tardar el 11 de febrero 2022.

Asimismo, el nUmero definitivo de Mesas se
establecera una vez que se cuente con el
estadistico de la LN con corte al 28 de
febrero de 2022, en atencion a los criterios
siguientes:

estaran en posibilidad de opinar en las
Mesas en funcion de las caracteristicas de
la Unidad Territorial de que se trate, el
comportamiento de la LN u otros criterios
que, en su momento, se definan.

6.2 Caracteristicas de los
domicilios para instalar Mesas

A partir de la experiencia institucional, se ha
establecido un conjunto de caracteristicas y
requisitos principales que deben reunir los
lugares que se propongan para la ubicacion

e instalacion de Mesas, como los
siguientes:
a) Los ambitos geogréficos para la 1) Utilizacién histérica
Consulta seran los que establece el
Catalogo de Unidades Territoriales Son los lugares utilizados en las
2019/y su correspondle_nte cartografia, elecciones de Comités Ciudadanos y
in atr?;?:)n%s deolle reI:Zegipl\ljlisntSalen el Consejos de los Pueblos en 2010, 2013
P P ' y 2_0_16, o de Ias_ C_:omisiones de
b) Se instalara una Mesa por cada 5,000 Participacibn Comunitaria 2020; en las

consultas ciudadanas de Presupuesto

ﬁ]esr:r?tr;is enc'ugadﬁlr:lasen ° toJ;asCCIIZQ Participativo organizadas en el periodo
demarcaciones territoriales 201_1—2(_)20 y/o en el Proceso Electoral
’ Ordinario 2020-2021, que son

conocidos y aceptados por la

La adopcién de estos criterios implica la
posibilidad de un incremento del nimero de
Mesas a instalar con respecto de las que se
aprobaron en ejercicios de participacion
ciudadana previos; no obstante, permitira
acercar a la ciudadania de la Ciudad de
México a las Mesas para la recepcion de
sus opiniones, con objeto de dar
continuidad al incremento de la
participacion en este ejercicio.

En caso de ser necesario, la DEOEG podra
realizar adecuaciones para determinar la
cantidad de personas ciudadanas que

81

ciudadania y susceptibles de ser
nuevamente utilizados en la Consulta.

Se podran identificar y proponer nuevos
lugares en caso de que los usados
histéricamente no sean posible
utilizarlos, ya sea por no haberse
obtenido la autorizacién, por no reunir
en esta ocasion las caracteristicas
previstas, 0 por encontrarse en proceso
de obras o remodelaciones.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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2) Escuelas, oficinas publicas y lugares

publicos

Se dara preferencia, en caso de reunir
las  caracteristicas 'y  requisitos
seflalados en este apartado, a los
inmuebles ocupados por escuelas,
oficinas publicas y lugares publicos de
mayor afluencia ciudadana.

Respecto de las escuelas publicas, se
utilizaran las que, en su caso, se
encuentren autorizadas por la
AEFCM, organo administrativo
desconcentrado de la SEP, mediante el
convenio celebrado con el Instituto
Electoral.

En el caso de las escuelas privadas
y/o aquellas que no estan bajo la
direccion de la AEFCM, queda en la
responsabilidad y conveniencia de cada
DD establecer los acuerdos necesarios
con las escuelas para la instalacion de
las Mesas.

De no concretarse el convenio con la
AEFCM, también quedard en la
conveniencia de las DD, el
establecimiento de acuerdos con las
escuelas para el uso de los planteles.
La DEOEyYG comunicara a las DD sobre
esta situacién, para que, en su caso,
realicen sus gestiones.

Las oficinas publicas se refieren a los
inmuebles del sector publico destinados
a la prestacion de servicios, tales como
bibliotecas, ludotecas, museos, centros
sociales, de salud o comunitarios, casas
de cultura, etcétera; con excepcion de
los locales ocupados por oficinas
centrales del Gobierno de la Ciudad o
de las Alcaldias.

Como lugares publicos de mayor
afluencia ciudadana se contemplan
los estacionamientos publicos, parques,
jardines, &reas verdes y recreativas,
explanadas,

mercados, plazas,
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3)

4)

5)
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camellones, campos deportivos vy
demas espacios fisicos a la intemperie
gue no correspondan a las instalaciones
de las escuelas privadas o publicas ni
oficinas del sector publico.

Lugares privados o domicilios
particulares que cuenten con las
caracteristicas y requisitos para el
adecuado desarrollo de la Jornada
Consultiva.

Se podran considerar instalaciones del
sector privado que, de igual forma,
presten servicios culturales y de salud,
asi como aquellos que se hayan
utilizado de forma histdrica.

Lugares particulares de uso comun

Se podran proponer estacionamientos,
administraciones o areas verdes, asi
como lugares de esparcimiento, de
trdnsito peatonal y vehicular de las
unidades habitacionales.

Casos especiales

Si debido a las caracteristicas
geogréficas, histéricas o, incluso a las
condiciones sociales de las Unidades
Territoriales y/o subdivisiones, no
existen lugares como los indicados en
los incisos previos para la instalacion de
las Mesas, se podran considerar los
siguientes casos especiales, como
excepcion:

a. La ubicacion de las Mesas en un
mismo lugar (publico o privado),
siempre y cuando se instalen dentro
del &mbito geografico de la propia
Unidad Territorial y el sitio cuente
con las caracteristicas y requisitos
necesarios.

b. De igual forma, la instalacion de
Mesas adicionales a las
establecidas conforme al criterio de
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la LN indicado el inicio de este
apartado.

Si se llegase a presentar alguno de los
supuestos indicados en los subapartados a
0 b de este inciso, la persona titular o
Encargada de OD deberad elaborar la
exposicion detallada de los motivos que
provocaron que se escogieran estos
lugares y remitirlas via correo electrénico,
con los anexos que, en su caso, sean

necesarios, en formatos PDF, Word y/o
Excel, a la cuenta institucional:

contacto.deoyge@iecm.mx

Dichas exposiciones seran concentradas y
analizadas por la DEOEG,; posteriormente,
se someterdn a la consideracion de la
COEG como casos especiales para que,
en su caso, determinen lo conducente.

Equipamiento basico para Mesas Sillas (2)

Tablén

6) Superficie suficiente y adecuada

Para proponer los lugares en los que se ubicaran Mesas, las DD deberan verificar que los
espacios:

o Cuenten con una superficie aproximada de 36 m?, lo cual permitird que la ciudadania
pueda ejercer su derecho a opinar, respetando las medidas implementadas para
mantener la sana distancia.

o Permitan la distribucién y colocacion adecuada del equipamiento basico por Mesa, asi
como de los materiales consultivos necesarios para garantizar la secrecia de la opinion,

o En su caso, si las condiciones sanitarias derivadas de la pandemia provocada por el
virus SARS COV 2y las determinaciones que surjan por el seméaforo epidemiolégico lo
ameritan, deberdn considerarse espacios que garanticen la sana distancia entre las
personas Yy faciliten el flujo de las mismas y, adicionalmente, la adecuada desinfeccién
de materiales y equipamiento.

o Tengan accesos con un ancho mayor a 90 cm para garantizar un flujo agil de la
ciudadania, en particular, de las personas con discapacidad, gestantes y mayores,

o Preferentemente dispongan de conexiones y corriente eléctrica,
83
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o Cuenten con las condiciones necesarias para la exhibicién y fijacion de los carteles de

la Consulta, y

o Estar techados o, en su caso, tener condiciones para colocar una carpa o lona.

En su caso, de conformidad con la disponibilidad presupuestal, la SA y la UTALAOD,
proporcionaran los insumos y/o equipamiento necesario para la instalacion de las Mesas, tales
como tablones, sillas, entre otros; la DEOEyYG proporcionara gel antibacterial como insumo

sanitario.

Lo anterior, conforme a los propios informes de insumos que les sean requeridos de manera
previa y que seran realizados en coordinacion con la UTALAOD.

6) Seguridad

Los lugares deben permitir el desarrollo
de la Jornada Consultiva, en condiciones
de seguridad para las personas que
participen. Por lo anterior, estos deberan:

a) Estar libres de humedad,

b) No tener acumulacion de agua, lodo,
basura y/o residuos de cualquier
naturaleza; y

c) Contar con iluminacién adecuada.

Ademas, debe evitarse el uso de

inmuebles deteriorados o en malas
condiciones que tengan desniveles
pronunciados, entradas muy estrechas,
sin iluminacion o ubicados en accidentes
geograficos notables que impidan o
dificulten el libre transito de la ciudadania,
tales como barrancas, cerros, lechos de
rio, bardas u otros obstaculos.

7) Accesibilidad

» Ubicados en zonas de facil y libre
acceso para las personas en cada
ambito territorial (Unidad Territorial o
Subdivision correspondiente),
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» Preferentemente, en el centro
geografico de las Unidades
Territoriales o de las subdivisiones
correspondientes,

» Cercanos a vialidades
circulacién vehicular y peatonal,

con

» Con accesos que faciliten a la
ciudadania el libre ingreso a la Mesa,

» Ubicados en planta baja, y

» Con facilidades y garantias de
accesibilidad para personas con
discapacidad, mayores y mujeres o
personas gestantes, ya que se debe
considerar el uso de silla de ruedas,
andaderas, bastones, perros guia u
otros aditamentos, por lo que es
necesario evitar, que tengan
escaleras u otros obstaculos que
dificulten el acceso a personas con
estas caracteristicas.

8) Condiciones adecuadas para el
ejercicio de opinién

Con objeto de que la ciudadania cuente
con las condiciones necesarias para
ejercer su derecho con plena libertad
dentro de los inmuebles y para propiciar
una Jornada Consultiva sin factores
externos de orientacion, induccion o
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coaccion de la opinién ciudadana, es c) Habitados por personas militantes,

necesario garantizar que los lugares no representantes o dirigentes de

sean domicilios, establecimientos o partidos politcos o de sus
locales: agrupaciones politicas,

a) Habitados por personas servidoras d) Fabriles, templos o locales
publicas de confianza, federales y destinados a culto religioso alguno,
locales,

e) Ocupados por cantinas, centros de

b) Habitados por personas vicio o similares,
representantes o integrantes de las
Comisiones de Participacion f)  Ocupados por Asociaciones Politicas
Comunitaria en funciones o de las 0 sus organizaciones, y
personas que registren proyectos a
opinar en la Consulta, g) Oficinas centrales del GCM, o de las

Alcaldias

Caracteristicas de los domicilios @ A ‘

donde se instalaran Mesas
| s AN w—
) INSTIT LECTORAL
\ cu;c MEXICO

A4

VESLIREY SECgerg

@ Utilizacion histérica e Casos especiales @ Accesibilidad

! ® Escuelas, oficinas publicas y

lugares publicos © Superficie suficiente y adecuada  ® Condiciones adecuadas para

el ejercicio de opinion

‘ ® Lugares particulares de uso comun ® Seguridad
6.3 Actividades de las Direcciones seleccionar las ubicaciones que
Distritales consideren viables y/o elegir nuevas
opciones para el ejercicio actual e
Respecto de la ubicacion de lugares para la integrar la propuesta de lugares para
instalacion de Mesas, la generacion de la ubicar las Mesas,
propuesta de listado y la difusion de este,
las DD deberan instrumentar las siguientes 2. Programar y realizar recorridos para
actividades generales: verificar las caracteristicas de los
lugares, capturar la informacion de las
1. Revisar los listados de ubicacién de ubicaciones en el SUMPAC’ realizar
Mesas y Casillas de Procesos entrevistas y obtener anuencias de las
Electorales y  Mecanismos  de personas propietarias y/o responsables
Participaciéon Ciudadana anteriores y de inmuebles,
B 85
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3. Determinar y generar la propuesta de
listado con los lugares en los que se
instalaran las Mesas, y remitirlo para la
aprobacion de la COEG,

4. Entregar notificaciones,
5. Publicar y difundir el listado de Mesas, y

6. Realizar ajustes, en su caso, al listado
de Mesas.

6.3.1 Revisién de las propuestas de
lugares donde se ubicaran las Mesas,
verificacion de caracteristicas obtenciéon
de anuencias y captura en el SUMPAC.

Del 7 de febrero al 7 de marzo de 2022,
las DD realizaran de forma simultanea
actividades de gabinete, operativas y
logisticas para integrar la propuesta de
lugares en los que se ubicaran las Mesas,
conforme a lo que se detalla en los
apartados del 6.3.1.1 al 6.3.1.4 del presente
Manual.

6.3.1.1 Revisién de lugares para ubicar
Mesas

Del 7 al 13 de febrero de 2022, con la
finalidad de integrar la propuesta de listado
de lugares en los que se ubicaran las
Mesas, las DD:

o Revisardan en el archivo distrital,
preferentemente, los listados de
lugares donde se instalaron Mesas o
casillas en 2020 y 2021, para verificar
si aln cumplen con los requisitos para
ser considerados para la instalaciéon de
Mesas en la Consulta.

0 Se localizaran y propondran, mediante
trabajo en gabinete, escuelas y oficinas
publicas, asi como lugares publicos de
mayor afluencia ciudadana que retnan
los requisitos sefialados con
anterioridad, apoyandose en los planos
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distritales por Unidad Territorial, asi
como de la subdivisiéon
correspondiente,

0 Para integrar la propuesta de listado
gue, posteriormente, se verificarad en
recorridos, se consideraran dos
alternativas de ubicacién por cada
Mesa, atendiendo las caracteristicas
sefialadas en el apartado 6.2 del
presente Manual, mismas que seran
identificadas  por  su  prioridad:
“Principal” o “Alterna”,

0 Las propuestas seran relacionadas en
orden de prelacién, de acuerdo con la
Demarcacion Territorial, Unidad
Territorial, subdivision; asimismo, se
relacionara el tipo y caracteristicas de
funcionalidad que tengan,

\

=,

o Cuando sean insuficientes las escuelas
publicas, se optara por utilizar oficinas
publicas, entre éstas, aguellos espacios
culturales e instituciones de salud y del
sector publico o proponer nuevos
lugares,

0 En ausencia de escuelas y oficinas
publicas, se podran  proponer
domicilios y oficinas particulares, asi
como espacios particulares de uso
comun, y

0 En caso de que las condiciones de la
Unidad Territorial o  subdivision
Unicamente permitan proponer lugares
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clasificados como casos especiales, se
atenderan lo indicado en el apartado
6.2, inciso 5, del presente Manual.

Asimismo, en el periodo del 7 de marzo al
1 de abril de 2022, la DEOEG podra
solicitar a las DD informacion especifica
sobre las condiciones de accesibilidad para
personas con discapacidad, mayores y
mujeres o0 personas gestantes en cada una
de las Mesas que se proponen, asi como
para su movilidad en el interior del inmueble
en el que se instalen.

6.3.1.2 Recorridos para verificar la
propuesta de lugares, realizar
entrevistas y obtener anuencias

El personal de las DD, en el periodo del 14
de febrero al 7 de marzo de 2022, de
conformidad con lo que determine su titular,
procedera a:

0 Programar y realizar recorridos para la
ubicacién de domicilios y la verificaciéon
de requisitos, para la instalacién de
Mesas, con apoyo del Programa de
recorridos para la verificacion de
lugares donde se instalardn Mesas
Receptoras de Opinion (Anexo 18),

la cantidad necesaria del
formato “Cédula de Verificacion de
caracteristicas del lugar que se
propondra para la instalacion de Mesas
Receptoras de Opinion” (Anexo 19).

o Imprimir

Cabe sefialar que el conjunto de
requisitos y caracteristicas indicados en
la Cédula en mencion, integran, en la
medida de lo posible, condiciones
basicas de accesibilidad, de acuerdo

con la disponibilidad de espacios,
rasgos geogréficos y disposicion
urbana de los diversos ambitos

territoriales.

o Elaborar un directorio de personas
propietarias

y/lo responsables de
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inmuebles que tengan la facultad de
autorizar su utilizacion, mismo que
debera incorporarse en el SUMPAC,
como parte de la informacion de cada
propuesta,

Imprimir del SUMPAC el formato de

3

“Anuencia” (Anexo 20) correspondiente f‘-‘“& ;&;\g
a cada lugar considerado como 3 “i/’
fA

prioridad “Principal”, sin fecha y con los
datos de la persona responsable o
propietaria registrada. ElI SUMPAC
permitird  editar la  informacién
capturada e imprimir las Anuencias que
se requieran.

En caso de considerarlo necesario, el
formato de “Anuencia” podra generarse
en blanco para llenarlo de forma
manual. Recabada la informacion y la
firma respectiva, de forma inmediata se
deberd capturar lo conducente en el
SUMPAC.

Cuando no se otorgue la autorizacion
para instalar la Mesa en el lugar
“Principal”, se debera recabar la
autorizacién de la opcién “Alterna” y
capturar la informacion en el SUMPAC.

En su caso, previo acuerdo de las DD,
se podran solicitar a través de la DD
Cabecera de Demarcacion, los
permisos de los lugares publicos que
consideren para instalar Mesas. El
formato de solicitud mdltiple que se
propone para tal efecto se indica como
Anexo 21.

En caso de que las DD opten por esta
via, posterior a la autorizacion por parte
de la Alcaldia, deberan recuperar los
datos de las personas responsables de
cada espacio, a través de Anuencias
individuales (Anexo 20).

Cabe mencionar que en el caso de los
espacios en los que no hay una persona
responsable que se encuentre

e~ &
uoisnpul ¥
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fisicamente en el sitio como, por
ejemplo, parques y banquetas, la
autorizaciéon multiple (respuesta de la
Alcaldia) hara las veces de la anuencia
y los datos que en esta se precisen
serdn los que se registren en el
SUMPAC.

En los formatos de la Anuencia y de la
Notificacién se incluyen espacios para
indicar la clave de la demarcacion y
unidad territoriales donde se instalara la
Mesa:

» Dos digitos para la Clave de la
Demarcacion, y

» Tres digitos para la Clave de la Unidad
Territorial,

Por ejemplo:

Clave de Unidad

Clave de Demarcacion o
Territorial

15 073

0 Realizar los recorridos y visitas a cada
lugar propuesto para verificar que
cumpla con los requisitos vy
caracteristicas que se establecen en el
apartado 6.2 del presente Manual,

o Efectuar entrevistas con las personas
propietarias y/o responsables de los
inmuebles, con el propdsito de:

a) Informarles respecto de la
realizacion de la Consulta y que, en
caso de que asi se determine por la
DD, previa aprobacién de la COEG,
se instalara la Mesa en el lugar
propuesto, para la Jornada

Consultiva que se celebrara el
domingo 1 de mayo de 2022,
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b) Solicitarles firmar las anuencias en
dos tantos: uno para ellos y otro
parala DD,

¢) Comunicarles que, posteriormente,
en caso de que se determine en
forma definitiva la utilizacion del
domicilio, se les entregara la
notificacion correspondiente.

o En los recorridos de verificacion se
evitar4 solicitar ingreso a planteles
escolares a cargo de la SEP en tanto
no se establezca el convenio
respectivo y hasta que la DEOEG, en
Su caso, remita a las DD el documento
oficial o alguna constancia de que la
SEP ha convocado a dichos centros
educativos a atender la firma del
convenio o0 un comunicado para
indicarles que no se firmo el
instrumento y que, de considerarlo
conveniente, podran contactar a las

escuelas para la  autorizacion
respectiva, como se indico
previamente.

o Se debera evitar establecer

comunicacion directa con autoridades
de las oficinas centrales de la SEP o
solicitar anuencias en escuelas
particulares utilizando como documento
oficial, en su caso, el convenio firmado
con dicho 6rgano educativo federal, ya
gue dichos planteles privados no son de
su competencia.

6.3.1.3 Captura de ubicaciones en el
SUMPAC

El SUMPAC entrara en operacion el 14 de
febrero y estara en funcionamiento hasta el
15 de mayo de 2022. En su caso, la
DEOEG comunicara a las DD, via correo
electronico, las fechas de cierre para
consolidacion de informacion, durante las
cuales no se podran hacer cambios en la
informacion capturada, debido a la
generacion de los listados con fechas de
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corte especificas para su aprobaciéon y
publicacion, por lo que en dichos plazos
sb6lo se podran hacer consultas en el
Sistema.

El SUMPAC contiene precargada la base
de datos con los domicilios utilizados en la
Jornada Electiva Unica del 15 de marzo de
2020y en su caso, los archivos .kml que les
corresponden.

Del 14 de febrero al 7 de marzo de 2022,
las DD capturardn en el SUMPAC las
nuevas propuestas de ubicacion de las
prioridades “Principal”’ y “Alterna” para cada
Mesa a instalarse, conforme a los criterios
establecidos en el presente Manual.

De igual forma, en su caso, deberan
generar los archivos .kml con la nueva
ubicacién, exclusivamente para la prioridad
“Principal” y deberan incluirlos en el registro
correspondiente del SUMPAC.

Las personas titulares de OD vy
Subcoordinadoras seran responsables de
la captura, en tiempo y forma, de los lugares
propuestos para todas las Unidades
Territoriales ylo subdivisiones
correspondientes, de conformidad con los
siguientes:

Criterios parala captura de la
informacién en el SUMPAC

1. La captura se debera hacer en
mayusculas y con acentos,

2. En todos los campos de captura de
informacion se debera iniciar con texto
(letra o caracter) y no con espacios en
blanco. Asimismo, considerando las

89

reglas de puntuacion, solo se registrara
un espacio en blanco entre una palabra
y otra,

En el campo denominado “Numero
exterior” se debera capturar el prefijo
que corresponda, de acuerdo con la
abreviatura indicada en la tabla de
campos que se indica mas adelante,
seguido del nimero o identificador del
domicilio: por ejemplo “EDIF A”, “SECC
II”, “EXT 70", “MZ 35”.

Respecto del campo “Numero interior”,
en caso de que este sea hecesario
indicarlo, también se debera capturar el
prefijo que corresponda, de acuerdo
con la abreviatura indicada en la tabla
de campos, seguido del numero, letra o
identificador del domicilio: por ejemplo
“INT 2A”, “LT 25", “DEPTO 1”.

Si no existe un ndmero interior, se
debera dejar en blanco el campo.

Las palabras que no tengan una
propuesta de abreviatura dentro de la
relacién se consignaran completas,

Cuando se indigue el nombre propio de
los planteles y/o alguna otra
instalacion, se deberd colocar entre
comillas; en ningan caso se utilizaran
apostrofos como por ejemplo "Nifios
Héroes’,

Para ingresar los datos
correspondientes en los distintos
campos del SUMPAC se deberan
atender de forma adicional los criterios
y abreviaturas siguientes:

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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Campo

Criterio o abreviatura

Ejemplo

Denominaciéon

Serd necesario especificar al principio
de este campo si se trata de un
estacionamiento, jardin, plaza, casa de
cultura, deportivo, etcétera.

MUSEO
OLMEDO”

‘DOLORES

PLAZA “SANTA FE”

Para el caso de jardines de nifios se
debera escribir completa la referencia
del nivel educativo del plantel.

JARDIN DE NINOS “ALAS DE
LIBERTAD”

Para las escuelas primarias se debera
escribir ESC PRIM y entre comillas el
nombre de la escuela

ESC PRIM “BENEMERITO DE
LAS AMERICAS”

Para las secundarias se discerniran las
Diurnas de las Técnicas, de la
siguiente forma: ESC SEC DNA o ESC
SEC TEC, respectivamente.

Se agregara el nimero y entre comillas
el nombre de la secundaria.

ESC SEC TEC NO. 5 “RAFAEL
DONDE”

ESC SEC DNA NO. N° 307
"CARLOS FUENTES MACIAS"

Los centros de estudios de nivel medio
superior, superior o especializados se
deberan consignar de la manera en
gue oficialmente se conozcan -nombre
completo o siglas- (UNAM, UAM, IPN,
FES, ENP, CECyT, Colegio de
Bachilleres, CETIS, etcétera).

Se agregard el campus, el nimero y
entre comillas el nombre del plantel.

UNAM-ENP NO. 5 *“JOSE

VASCONCELOS”

IPN-CECYT NO. 13 “RICARDO
FLORES MAGON”

Los domicilios particulares o privados
se consignaran como “DOMICILIO
PARTICULAR”.

DOMICILIO PARTICULAR. C.
HUIZACHES, EXT. 25, COL.
RANCHO LOS COLORINES

Calle

Calle como C.

C. TRECE

Avenida como AV.

AV. 16 DE SEPTIEMBRE

Periférico como PERIF

PERIF SUR 1570
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Campo Criterio o abreviatura Ejemplo
Calzada como CALZ CALZ DE LAS TORRES
Andador como AND AND LA VIRGEN
Callejon como CJON CJON AJAX
Cerrada como CDA CDA LA JOYA
Privada como PRIV PRIV ATLANTIDA
Boulevard como BLVD BLVD JESUS VALDES
Esquina como ESQ AV. DE LAS TORRES ESQ C.
PINO
Edificio como EDIF EDIF 14
. UH CT™M SECC VI
Seccién como SECC CULHUACAN
NG NGmero como NO. C. BELISARIO DOMINGUEZ
. NO. 54
Exterior
Exterior como EXT EXT 303
Sin nimero exterior como S/N C. PALMAS S/N
Manzana como MZ MZ 37
Interior como INT INT1A
Lote como LT LT 5
NUam.
Interior Departamento como DEPTO DEPTO 120

Si no existen nameros interiores en el
domicilio, el campo debe consignarse
sin informacion.

Campo en blanco, sin puntos,
guiones, comas o letras.
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Campo Criterio o abreviatura Ejemplo
o 12345
Este campo se llena solo con
CP informacion numérica en formato de 5 o 04112
digitos.
o 00300

Este campo es obligatorio para todas las ubicaciones y en él se registra la
seccién en la cual se ubica la propuesta de domicilio.
Seccion del
domicilio En caso de que se modifique alguna ubicacién propuesta, se debera verificar
gue la nueva ubicacion corresponda con lo capturado en este campo. Si no
fuese asi, se tendra que hacer el ajuste respectivo.

En este campo se debera consignar la informacién relativa a las calles entre
las cuales se encuentra ubicada la Mesa. Si el domicilio hace esquina con
otra calle, referir ésta Ultima.

Describir si la Mesa se ubica cerca de alguna escuela, centro deportivo,
comercial o vialidad principal u otro referente conocido por la ciudadania de
. la Unidad Territorial o subdivision.
Referencia

La captura de la informacion de este campo debera considerar los criterios

aplicados para los campos “Calle”, “Num. Exterior”, “Num. Interior” y “CP”.

No se debe indicar si el lugar fue utilizado previamente en algun proceso
electoral, mecanismos de participacion ciudadana o instrumento de
democracia participativa.

Nombre de la
persona
propietaria o Se debera consignar como ciudadana
responsable (o) (C)
de abrir el
inmueble

o C. ROMINA BRITO CELIS

o C. PAVEL UBALDO RUIZ

Cargo de la Consignarlo de forma completa.

persona o DIRECTOR (A) DE LA

propietaria o En_el caso de Io:s_ domicilios ESCUELA
responsable del particulares, en especifico, de las

: casas habitacién, no serd necesario
inmueble

o SUPERVISOR (A) DE ZONA
indicarlo.
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Campo Criterio o abreviatura Ejemplo
Cargo de la o VIGILANTE DE TURNO
persona
responsable de o CONSERJE

abrir el inmueble

Domicilio de la
persona
responsable de
abrir el inmueble

La captura de la informacion de este campo debera considerar los criterios

aplicados para los campos “Calle”, “Num. Exterior”, “Nam. Interior”, “Unidad
Territorial” y “CP”.

8. En la captura de las propuestas se debera registrar el tipo de domicilio para Mesas,
conforme la siguiente Tabla:

Tipo de domicilio

ESEP Escuela bajo responsabilidad de la AEFCM (Educacién Inicial, Preescolar, Primaria,
(Escuela Secundaria, Secundaria Técnica, Especial, para Adultos y Normal)
de la SEP) ' ' ' '

EPUB Escuela publica de cualquier nivel que no esta bajo responsabilidad de la AEFCM,

(Escuela  sino a cargo de distintas instituciones educativas como, por ejemplo: UNAM, IPN,
Pablica) UAM, CONALEP, DGETI, DGB, CONACYT, etcétera.

EPRIV

(Escuela  Planteles educativos privados, de cualquier nivel.

Privada)
Inmuebles donde se encuentren instaladas oficinas de la Administracion Puablica
Federal y/o Local, con excepcién de los locales ocupados por oficinas centrales
de los 6rganos politico-administrativos de las demarcaciones territoriales de
la Ciudad de México y sus dependencias.

OP . . . - . i
(Oficina Se conglt_jeran también los inmuebles del sector publico destinados a Ia_ prestacion
Pablica) de servicios, tales como ludotecas, centros sociales, centros comunitarios, pilares,

madulos de participacion ciudadana, etcétera.

Cabe precisar que las oficinas publicas que presten servicios de salud o
culturales se clasificardn como “Hospital o Clinica” y “Espacio Cultural’,
respectivamente.
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Tipo de domicilio

Comprende los museos, galerias, bibliotecas, casas de cultura, institutos culturales

EC y de arte, centros culturales, etcétera.
(Espacio
Cultural)  También se consideran las oficinas publicas y del sector privado que presten

servicios culturales.

Hospitales, clinicas, centros de salud, sanatorios, instituciones de investigacion

HC médica, etcétera.
(Hospital
o Clinica) También se consideran las oficinas publicas y del sector privado que presten

servicios de salud.

Cuando se trate de parques, jardines, areas verdes y recreativas, estacionamientos,
LP mercados, explanadas, centrales de abastos, plazas, camellones, campos,

(Lugar  deportivos, etcétera.
Plblico) o _ o _
Los lugares publicos son bienes de dominio publico de libre acceso y uso.
LPUC . . e s .
(Lugar Seran considerados en esta clasificacion los espacios fisicos que se ubiquen dentro
Particular de los inmuebles habitacionales constituidos bajo el régimen de propiedad en
de Uso condominio como parques, jardines, areas verdes y recreativas o de esparcimiento,
; de transito peatonal y estacionamientos.
Comun)
Se refiere a los lugares en que habita o reside permanentemente la ciudadania, asi
PRIV como a los inmuebles de las oficinas del sector privado.
(Domicilio  cape precisar que las oficinas del sector privado que presten servicios de salud
Particular) o cylturales se clasificaran como “Hospital o Clinica” y “Espacio Cultural’,

respectivamente.

DEFINIR EN LA CONSULTA DE
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
2022”, de tal forma que esta
circunstancia se refleje en el listado
aprobado y, en su caso, se subsane en

9. Sien alguna Unidad Territorial, al 7 de
marzo de 2022, fecha de la integracién
por parte de las DD de la Propuesta de
Lugares donde se ubicaran las Mesas,

ninguno de los proyectos especificos la aprobacion de los ajustes
presentados  fuera  dictaminado respectivos, y

favorablemente (o0 no se hubiera

propuesto alguno), en el apartado de 10. Si por alguna causa, aun cuando se

domicilio del SUMPAC, en lugar de los hayan atendido los diferentes

datos de ubicacién de la Mesa, se
capturar4d manualmente la leyenda
‘EN ESTA UNIDAD TERRITORIAL,
AUN NO SE REGISTRAN
ESPECIFICOS A

PROYECTOS
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procedimientos establecidos para el
registro de proyectos especificos, no
se tienen opciones para opinar en
alguna Unidad Territorial, en el
apartado de domicilio que le
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corresponda a la Mesa en el SUMPAC,

se capturard manualmente la
leyenda “EN  ESTA  UNIDAD
TERRITORIAL NO SE
REGISTRARON PROYECTOS

ESPECIFICOS A DEFINIR EN LA
CONSULTA DE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO 2022”, de tal forma
gue esta circunstancia se refleje en la
aprobacion de los ajustes respectivos,
en los listados difundidos y en el
Encarte en su publicacién digital.

6.3.1.4 Reporte y resguardo de
anuencias

El 7 de marzo de 2022, a la conclusion de
la obtencion de anuencias (al 100%), las
DD deberan:

o Validar y confirmar que es correcta la
informacion del “Reporte de conclusion
en la obtencion de Anuencias de las
personas propietarias y/o responsables
de inmuebles para la instalacién de
Mesas Receptoras de Opinion” (Anexo
22), que generaran con apoyo del
SUMPAC.

Imprimir y enviar dicho formato firmado,
en formato PDF, sin copia de las
anuencias, a la cuenta de correo:

contacto.deoyge@iecm.mx

o Asimismo, deberan resguardar en el
archivo de la DD los acuses de las
anuencias entregadas, en orden
consecutivo ascendente de las claves
de las Mesas, iniciando con las de
Unidad Territorial, cuya clave numérica
sea la menor, asi como el reporte de la
conclusion en la obtencién de
anuencias.

En los distritos electorales en los que

converjan dos Demarcaciones, las
anuencias se archivaran iniciando con

2884 Lay,, »
K “a, SN,
s )._ ‘i % 3 Y N =
¢ 2 EAY Is !
A 3 <« (;‘3 3 g
“op o 097
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las que correspondan a las Mesas cuya
clave numérica sea menor.

La DEOEG obtendra el avance de la
actividad por cada DD y lo reportara a la SE
en el periodo del 21 de febrero al 8 de
marzo de 2022.

6.3.2 Integracion, aprobacién y ajustes
del Listado de ubicacién de Mesas, asi
como entrega de notificaciones

Del 7 de marzo al 27 de abril de 2022, las
DD verificaran y validaran la propuesta de
lugares donde se ubicaran las Mesas;
daran seguimiento a la aprobacion del
listado por parte de la COEG, el cual
publicardn y difundiran en su respectivo
ambito distrital; una vez aprobado el listado,
entregardn notificaciones a las personas
responsables y/o propietarias de los
inmuebles y, en su caso, realizardn y
registrardn ajustes a las ubicaciones,
conforme a lo que se detalla en los
apartados del 6.3.2.1 al 6.3.2.4 del presente
Manual.

6.3.2.1 Integracion del listado con los
lugares en los que se instalaran Mesas

El 7 de marzo de 2022, con base en la
opcion “Principal”, las DD generaran del
SUMPAC la “Propuesta de Lugares donde
se ubicaran las Mesas Receptoras de
Opinién determinada por la Direccién
Distrital ”(Anexo 23), y la remitira
por oficio a la persona titular de la SE, a
través de la UTALAOD, marcando copia a
la DEOEG, en la cual se incluya el anexo
indicado.

Del 7 al 11 de marzo de 2022, con base en
la informacion capturada por las DD en el
SUMPAC, que se identifique como
“Principal”, la DEOEG integrard el
proyecto de listado de ubicacion de Mesas
(concentrado de las 33 DD).

A partir del 8 de marzo de 2022, se cerrara
temporalmente el acceso al mdédulo de
captura de ubicaciones del SUMPAC. Las
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DD uUnicamente podran realizar consulta a
la informacion y generar reportes.

6.3.2.2 Aprobacién del listado de lugares
en los que se instalaran las Mesas

En el periodo del 11 al 14 de marzo de

Internet del Instituto Electoral del 22 de
marzo al 1° de mayo.

La publicacion, difusién y consulta del
listado sera de conformidad con las fechas,
periodos y términos sefalados en el

apartado 6.3.3 del presente Manual y en la

2022, la DEOEG remitird el proyecto de . S
Convocatoria”.

listado a la COEG, para que se someta a su

consideracion y aprobacion. 6.3.2.3 Ajustes a la ubicacion aprobada

En el lapso del 11 al 18 de marzo de 2022, de Mesas

la COEG aprobara el “Listado de Lugares
donde se ubicaran las Mesas Receptoras
de Opinibn para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022” (Anexo
24), mismo que del 18 al 22 de marzo de
2022 ser& distribuido entre las éareas
ejecutivas y técnicas involucradas en su
difusion con objeto de que del 22 al 25 de
marzo realicen las gestiones necesarias
para su difusion, en términos de lo
establecido en el apartado 6.3.3, entre los
que se encuentra la difusion en la pagina de

A partir del 2 de abril de 2022 y hasta la
fecha de validacion del Encarte en su
publicacion digital, dicho documento
podrd modificarse por causas de fuerza
mayor. Los ajustes que requieran realizar
las DD a las ubicaciones aprobadas, se
deberan registrar en el SUMPAC -el cual
se abrird nuevamente el 19 de marzo de
2022-, atendiendo a los criterios de captura
establecidos, y se clasificaran de
conformidad con la siguiente tipologia:

Tipologia de ajustes

Ejemplos
No. Tipo Caracteristicas
Ubicacién aprobada  Ajuste ala ubicacion aprobada
PROLONGACION CIUDAD DEPORTIVA “FRANCISCO
_ : PLUTARCO ELIAS 1. MADERO”. PROLONGACION
'”QP"CF%?' Camkk’J'o dde la " CALLES SIN. CP 09220 TELECOMUNICACIONES S/N. CP
ubicacion aprobada.  pReNTE A LA UH LOS 09227 ACCESO POR EMILIO
Los  cambios se FRESNOS AZCARRAGA VIDAURRETA
presentan en alguno
de los siguientes MmODULO DE MODULO DE PARTICIPACION
. datos: PARTICIPACION CIUDADANA. “1RO DE
Cambio de CIUDADANA. 19 DE NOVIEMBRE” S/N. CP 01109 A UN
ubicacion o  Lugar, MARZO S/N. CP 01109 COSTADO DEL CAMPO
ESQ 12 DE OCTUBRE ~ DEPORTIVO
o Calle,
o Numero exterior UH LA SALLE. —AV.
MIGUEL BERNARD NO.
ylo, y 300 CP 07707 ENTRE AV MIGUEL BERNARD NO. 121. CP

PRIV EX HACIENDA LA
ESCALERA Y AV.
CARRIZO

o NuUmero interior

07707 ENTRE PRIV EX HACIENDA
LA ESCALERAY AV. CARRIZO
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A4
Ejemplos
No. Tipo Caracteristicas
Ubicacion aprobada  Ajuste ala ubicacion aprobada
C. GUADALUPE MZ 12
LOTE 3A. CP 01850 C. GUADALUPE MZ 12 LOTE 3. CP
ENTRE C. PALMAS Y C. 01850 ENTRE C. PALMAS Y C. PINO
PINO
P - AREA COMUN (ACCESO A LA
NO implican ~ un AREA COMUN AV. DEL 745y\ "syr” DE LA  UNIDAD
; ; i ROSAL S/N CP 09830
cambio de ubicacion, ESQ ANILLO HABITACIONAL). AV. DEL ROSAL
pero permiten contar PERIEERICO SIN. CP 09830 ESQ ANILLO
con mayores PERIFERICO
elementos para
encontrar la ubicacion. (1350 Léslle:s%gEEﬁREN(C)' C. LAS TORRES (TRANSMISIONES)
SANTOS Y C. NO. 150. CP 14386 ENTRE C.
Respecto  de  la RUIZACHES SANTOS Y C. HUIZACHES
ubicacion  aprobada,
pueden afadirse los ¢c. SAN HERMILO MZ 3
siguientes datos: LT 10. CP 14510 ENTRE C. SAN HERMILO MZ 3 LT 10 (NO.
AV. SANTA URSULA Y 476, INT,. 1). CP 14200 ENTRE AV.
o Denominacion (se C. SAN RICARDO SANTA URSULAY C. SAN RICARDO
agrega 0
modifica),
Precisibn de o Calle (se incluye
2 la otro nombre
informacion conocido),
o Numero exterior
(se indican
anterior y/u oficial), )
c BAHIA DE C. BAHIA DE PESCADORES NO. 14.
1) NUmero interior PESCADORES NO. 14 CP 11300 ENTRE C. BAHJA DE
(se  agrega O cp 11300 © 77" TODOS SANTOS Y BAHIA DE
modifica) SANTA BARBARA
o CP (incompleto o
erréneo), y
o Referencia (se
agrega 0
modifica).
NO implican un
cambio de ubicacién o CALLE BAHIA DE
L, de precision. C. BAHIA DE PESCADORES NO. 14,
3 Edicién ?EJSO((:)ADORES 14. CP CP 11300
Permiten que la
presentacion de la
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Ejemplos

No. Tipo Caracteristicas

Ubicacion aprobada  Ajuste ala ubicacion aprobada

informacion responda

a los criterios de

captura establecidos C. PUENTE PEDRA 20. o ,enTe pDE PIEDRA 20. CP

en el  presente gEITL/l;I-?LSJgC ESQ  C. 14050 ESQ C. CUITLAHUAC

documento, a las

reglas ortogréficas y a

las nomenclaturas de

las calles ylo

referencias del lugar. ggggigR(;ﬂTgAcﬂvo CENTRO INTERACTIVO

s - “DESARROLLO URBANO”. AV

U/RBANO L AV. MEXICO o060 SN, cP 01290 ESQ AV.
S/N CP 01290 ESQUINA CHICAGO

CHICAGO

Todos los ajustes que se realicen a las
ubicaciones del SUMPAC, en su caso,
también deberan reflejarse de la misma
forma en los archivos .kml, y guardarse en
el sistema atendiendo a la tipologia de
ajustes indicada en la tabla previa.

Una vez registradas las nuevas
ubicaciones, generados o actualizados los
.kml y establecidos los tipos de ajustes, las
DD deberan:

a) Generar e imprimir del SUMPAC el

formato denominado “Ajustes
propuestos por la Direccién
Distrital _ al Listado de Lugares
donde se ubicardn las Mesas

Receptoras de Opinidn para la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022,
aprobado el de de
2022” (Anexo 25), y firmarlo,

b) Remitir inmediatamente los ajustes, en
formato PDF y editable, a la cuenta de
correo electronico

contacto.deoyge@iecm.mx,

c) De forma simultanea, comunicar a la
ajustes

DEOEG los realizados,
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mediante oficio con copia Unicamente
de la Anuencia a efecto de que se
presenten a la consideracion vy
aprobacion de la COEG,

d) Unavez aprobados deberan sustituir en
estrados y en los lugares de mayor
afluencia las hojas respectivas del
listado o, en su caso, el listado anterior
por el que contenga la actualizacion, y

e) Notificar a las personas propietarias y/o
responsables de los inmuebles sobre la
autorizacién para instalar la Mesa en el
domicilio.

La DEOEG remitirA solamente las
actualizaciones  correspondientes  del
listado a la COEG para su aprobacion.
Asimismo, una vez aprobadas, las remitira
a la persona titular de la SE y a la UTCSD
para que se publique el listado actualizado
en los estrados de las oficinas centrales y
de las DD, asi como en la Pagina de
Internet del Instituto.

En la semana previa a la Jornada
Consultiva, la COEG conocera y aprobara
los ajustes que, hasta ese momento, se
hayan consolidado. Lo anterior, permitira
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que se integre el Encarte para su
publicacion digital y de que dichos ajustes
se incluyan en este documento.

En caso de que se produzcan
actualizaciones al listado de Mesas
posteriores a la validacion del Encarte
digital sefialado; es decir, del 28 de abril al
1 de mayo de 2022, las DD deberan
informarlos de forma inmediata a la DEOEG
a través de la cuenta
contacto.deoyge@iecm.mx, y se le dara
tratamiento de cambio de domicilio el dia de
la Jornada Consultiva.

Por ello, el dia de la Jornada Consultiva se
debera colocar el Cartel de Aviso de
Cambio de Ubicacion de Mesa(s)
Receptora(s) de Opinion para la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022, en el
lugar aprobado originalmente, a efecto de

informar a la ciudadania del cambio
realizado.

A su vez, la DEOEG realizard las
actividades de actualizacion

correspondiente en los diferentes sistemas
y medios de informacion que se brinda a la
ciudadania.

Los cambios de domicilio posteriores a la
validacién del Encarte digital y los que se
presenten el 1 de mayo de 2022 se
capturaran en el SUMPAC del 2 al 6 de
mayo de 2022, conforme el apartado 6.5.

En virtud de que el SUMPAC permitira
visualizar y exportar la informacién a Excel,
las personas subcoordinadoras deberan
guardar los archivos con los nimeros de
version del listado, debido a que esta
informacién podria  ser requerida
posteriormente.

Con la informacion de la base de datos que
se exporte, las DD podran elaborar otros
documentos que les sean requeridos por
oficinas centrales o de caracter interno
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6.3.2.4 Entrega de notificaciones

Las notificaciones se imprimiran del
SUMPAC, en dos tantos, uno para la
persona que autoriza la utilizacion del
domicilio y otro para la DD. El modelo de
notificacion que se entregard en ambos
casos se identifica como Anexo 26.

Respecto de las DD que tramitaron
anuencias en conjunto a través de la
Alcaldia, deberan remitir a dicha autoridad,
la relacion de espacios que se utilizaran
para la instalacién de Mesas, conforme el
Listado aprobado, para lo cual se propone
el Anexo 27.

En el caso de los espacios en los que no
hay una persona responsable que se
encuentre fisicamente en el sitio como, por
ejemplo, parques y banquetas, la relacién
de espacios dirigida a la Alcaldia hara las
veces de la notificacion y los datos que en
esta se precisen seran los que se registren
en el SUMPAC.

Del 18 de marzo al 1 de abril de 2022, con
apoyo del personal que se designe, se
entregaran las notificaciones debidamente
llenadas a las personas propietarias y/o
responsables de los inmuebles, facultadas
para autorizar su utilizacion, y se recabaran
los respectivos acuses de recibo.

En el mismo periodo, las DD se
comunicaran con las personas que
otorgaron anuencia del lugar para instalar
Mesa, pero que no fue autorizado para su
uso en la Consulta, a fin de informarles de
la situacidn y agradecerles por su amable
disposicion.

Las personas subcoordinadoras, con el
apoyo del personal designado para tal
efecto, capturaran en el SUMPAC la fecha
en la que se entreg6 la notificacién. Para
ello, es requisito indispensable haber
registrado en el sistema, en primer lugar,
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los datos de la anuencia recabada, previo a
su aprobacion, para cada ubicacion.

El 1 de abril de 2022 a la conclusiéon de la
entrega de notificaciones (al 100%) las DD
deberan:

o Validar y confirmar que es correcta la
informacién del “Reporte de Conclusion
en la entrega de Notificaciones a las
personas propietarias y/o responsables
de inmuebles para la instalacién de
Mesas Receptoras de Opinién” (Anexo
28), que generaran con apoyo del
SUMPAC,

Imprimir y enviar dicho anexo firmado,
en formato PDF, sin las copias de las
notificaciones a la cuenta de correo:

contacto.deoyge@iecm.mx

o Del mismo modo, deberan resguardar
en el archivo de la DD los acuses de las
notificaciones entregadas, en orden
consecutivo ascendente de las claves
de las Mesas, iniciando con las de la
Unidad Territorial, cuya clave numérica
sea la menor, asi como el reporte de
conclusion de la entrega de
notificaciones.

En los distritos electorales en los que
converjan dos o mas Demarcaciones,
las  notificaciones se archivaran

iniciando con las que correspondan a
las Mesas de la demarcacion cuya clave
numérica sea menor.

La DEOEG obtendra el avance de la
actividad por cada DD y lo reportara a la
persona titular de la SE, en el periodo del
22 de marzo al 4 de abril de 2022.

Respecto de los ajustes a las ubicaciones
gque se aprueben posteriores al 4 de abril
de 2022, las notificaciones deberan
tramitarse antes del inicio de la Jornada
Consultiva del 1 de mayo de 2022 y se
deberan registrar en el SUMPAC.

6.3.3 Publicacion, difusién y consulta de
la ubicacion de Mesas

A mas tardar el 22 de marzo de 2022, la
DEOEG entregara a la persona titular de la
SE, alas DD, a través de la UTALAOD, y a
la UTCSD, en medio Optico, los listados
aprobados de ubicacién de Mesas.

Del 22 de marzo al 1 de mayo de 2022, las
areas mencionadas seran responsables, en
su respectivo ambito de competencia, de
realizar las acciones necesarias para que
se efectie la publicaciéon, difusion vy
consulta de los listados, siempre y cuando
las condiciones sanitarias lo permitan, por
los medios siguientes:

No. Periodo o fecha Medio de publicacién, difusion o consulta Area Responsable
SE
1 Estrados de oficinas centrales y de las DD. UTALAOD
22 demarzo al 1 DD
de mayo de 2022
Plataforma de Participacion, Pagina de Internet DEOEG
2 del Instituto Electoral, y redes sociales en que
participa. UTCSD
100
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No. Periodo o fecha Medio de publicacién, difusién o consulta Area Responsable
3 Centro de Informacion Telefonica del Instituto DEOEG
Electoral de la Ciudad de México (CITIECM)
Herramienta de “Busqueda de Mesas Receptoras DEOEG
4 de Opinién en el Sistema de Consulta del Marco
Geografico de Participacion Ciudadana”. UTCSD
SE
Ligas con paginas de Internet de otras
5 instituciones publicas y privadas que colaboran UTCSD
con el Instituto Electoral.
UTVOE
28 de marzo al 1 SE
de mayo de 2022
6 Pagina de Internet de las demas autoridades de la UTCSD
Ciudad de México sefialadas en la Convocatoria.
UTVOE
7 Lugares publicos de mayor afluencia ciudadana UTALAOD
de cada distrito electoral.
DD
DEPCC
o . DEOEG
B ldemayode2022 b medio do un Encart digtal
P gral. UTCSD
DD
Con base en la informacion proporcionada conformara la base de datos que sera
por las DD, contenida en el SUMPAC, la utilizada para la difusion en los medios
DEOEG recibird, sistematizard y citados.
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En caso de que se efectien ajustes al
listado de ubicacion de Mesas aprobadas,
las DD y las areas ejecutivas y técnicas
involucradas en la publicacién y difusion
deberan proceder de inmediato conforme a
lo establecido en el punto 6.3.2.3 de este
Manual, para que se mantenga actualizada
la informacién que sera proporcionada a la
ciudadania.

Asimismo, las DD deberan sustituir en la
publicacion en estrados y en los lugares de
mayor afluencia, las hojas respectivas de
los listados para mantenerlos actualizados
0, en su caso, sustituirlos por los que
contengan las actualizaciones.

6.3.3.1 Publicacion en los estrados de
oficinas centrales y de las Direcciones
Distritales

Del 22 de marzo al 1 de mayo de 2022, la
persona titular de la SE publicara en los
estrados de oficinas centrales el listado de
los lugares para instalar las Mesas,
mientras que las personas secretarias de
OD los publicaran en los estrados de sus
sedes, con el propésito de hacerlos del
conocimiento de la ciudadania.

6.3.3.2 Publicacién en la Plataforma de
Participacion, Pagina de Internet del
Instituto Electoral y redes sociales en
que participa.

Del 22 de marzo al 1 de mayo de 2022 la
UTCSD, en el marco del principio de
maxima publicidad, publicara y/o difundira
el listado de lugares de ubicacion de Mesas
aprobadas en:

a) Plataforma de Participacion alojada en
el sitio web institucional,

b) La Pagina de Internet del Instituto
Electoral:

http://lwww.iecm.mx, y
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¢) Redes sociales en las que participa el
Instituto Electoral.

6.3.3.3 Consulta a través del CITIECM

El CITIECM funciona de forma permanente
y durante la celebraciéon de la Consulta,
tendra como objetivo atender las consultas
y dudas que formule la ciudadania, entre
otros temas, en materia de geografia y
organizacién.

El nimero de contacto telefénico es:

CITIECM:
800 433 32 22
(territorio nacional)

(+52) 5526 52 11 75
(local)

Asi, durante la Consulta, el CITIECM
proporcionara servicio en los siguientes
horarios:

o De lunes a viernes, de 9:00 a 17:00
horas,

o Sabado 30 de abril de 2022, de 9:00 a
14:00 horas, y

o Domingo 1 de mayo de 2022 de 8:00 a
18:00 horas.

Los horarios podran modificarse en funcion
de lo establecido en la Convocatoria de la
Consulta, asi como de las necesidades de
atencion derivadas de las actividades
institucionales.

En relacion con las ubicaciones de los
domicilios en los que se instalaran las
Mesas, éstas se podran consultar a través
de este medio, a partir del 22 de marzo de
2022 y hasta el dia de la Jornada
Consultiva.
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Cabe mencionar que, en caso de que el
personal que atiende el CITIECM reciba
lamadas relacionadas con la Consulta,
cuya orientacion, asesoria e informacién
que requiera apoyo de la DEPCC, las
canalizard& al numero del centro de
contacto y atencién de la participacion
ciudadana PARTICIPATEL, que se
encuentra habilitado por dicha area. Dicho
namero, para pronta referencia, es el
siguiente:

PARTICIPATEL: 55 26 52 09 89

6.3.3.4 Consulta a través de Ila
herramienta de “Busqueda de Mesas
Receptoras de Opinidn en el Sistema de
Consulta del Marco Geografico de
Participacion Ciudadana”

Del 22 de marzo al 1 de mayo de 2022 la
DEOEG pondra a disposicion de las DD y
de la ciudadania esta herramienta de
busqueda en la direccion electronica que se
precis6 en el Apartado 3.5 del presente
Manual y que, para pronta referencia, se
indica a continuacion:

http://portal.iedf.org.mx/SCMGPC2016/
paginas/mesasReceptoras.php

A esta liga también se podra acceder y
consultar mediante el escaneo de un
Cdédigo QR, presente en los materiales de
difusién. La informacion se actualizara
cuando se presenten ajustes a la ubicacién
de domicilios.

cODIGO

QR
DEL SISTEMA
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6.3.3.5 Difusion a través de ligas con
paginas de Internet de otras
instituciones publicas y privadas que
colaboran con el Instituto Electoral

Del 28 de marzo al 1 de mayo de 2022,
para una mayor difusién y, en su caso,
previa concertaciéon o firma de convenios
especificos de apoyo y colaboracion, el
Instituto Electoral, a través de la UTCSD,
podra establecer enlaces con las paginas
de Internet de instituciones educativas,
instancias publicas del GCM y de las
Demarcaciones Territoriales, el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
México, organizaciones ciudadanas, asi
como medios de comunicacion, entre otras,
para que la ciudadania pueda consultar el
listado definitivo de ubicacién de Mesas.

6.3.3.6 Publicacién en la Pagina de
Internet de las demas autoridades de la
Ciudad de México sefialadas en la
Convocatoria

Del 22 al 25 de marzo de 2022, la persona
titular de la SE entregara el listado
aprobado a las demas autoridades en
materia de participaciéon ciudadana de la
Ciudad de México, para su publicacién y
difusion a partir del momento en que lo
determinen dentro del periodo 28 de
marzo al 1 de mayo de 2022 conforme a lo
previsto en el articulo 35 del Cddigo y el
123, parrafo segundo de la Ley de
Participacion.

6.3.3.7 Publicaciéon en lugares publicos
de mayor afluencia ciudadana de cada
distrito electoral

Del 22 de marzo al 1 de mayo de 2022,
considerando las condiciones sanitarias
vigentes, las DD publicaran la ubicacion de
las Mesas en los lugares de mayor
afluencia ciudadana, de acuerdo con lo
siguiente:
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a) Una vez que se apruebe el listado, con » Asimismo, con el propdsito de preparar
apoyo del SUMPAC, se generara el la publicacion, entre el 25 y el 27 de
reporte “Listado de lugares en los que abril de 2022, cada persona
se ubicardn Mesas Receptoras de subcoordinadora acudirda a las
Opinion (Encarte digital)” para su instalaciones de la DEOEG, conforme a
difusion entre la ciudadania (Anexo 29), la programacion que elabore y les

comunique la propia DEOEG, via correo

b) Los listados deberan estar impresos en electronico, a efecto de verificar y
tamafio carta y se colocaran en los validar que los domicilios donde se
carteles plastificados que, de manera ubicaran las Mesas, consignados en el
oportuna proporcione la DEOEG a las proyecto de encarte digital, estén
DD, a razén de 3 por Unidad Territorial. correctos.

c) A mas tardar el 4 de abril, las En su caso, se consideraran las
personas subcoordinadoras capturaran condiciones sanitarias vigentes a fin de
en el SUMPAC el “Reporte de brindar la seguridad necesaria a
Colocacién del Listado de lugares quienes realicen dicha actividad; de
donde se ubicardn las Mesas igual forma, se podran utilizar
Receptoras de Opinion, en los Lugares herramientas informéticas para
de Mayor Afluencia Ciudadana” (Anexo realizarla de manera virtual, y
30), y deberan remitirlo firmado, en
formato PDF, a la cuenta de Si se determina que la publicacién del
contacto.deoyge@iecm.mx. listado de Mesas incorporard a las

personas Responsables, la persona

d) Las personas subcoordinadoras Titular de la SE contara con el apoyo de

6.3.3.8 Publicacion en

deberan verificar con regularidad la
permanencia de los listados en los
lugares donde estaran colocados.

la pagina de

Internet y redes sociales institucionales
por medio de un Encarte digital.

El

domingo 1 de mayo de 2022 se

la DEOEG, la DEPCC y la UTCSD.

De ser el caso, la DEPCC remitira a la
DEOEG, a mas tardar el 25 de abril de
2022, la base de datos editable con los
nombres de las personas responsables
de cada Mesa, mientras que la UTCSD
sera la responsable de la publicacion.

publicara, con el apoyo de la UTCSD, el
“Listado de Lugares donde se ubicaran las
Mesas Receptoras de Opinién para la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022” en formato de Encarte, en la pagina
de internet y redes sociales institucionales.

Del 22 de marzo al 9 de mayo de 2022, la
DEOEG, la DEPCC y Ila UTCSD
presentaran los informes siguientes:

a) La DEOEG presentard informes
sobre la consulta de domicilios en el
CITIECM y en la herramienta de
busqueda de Mesas; su publicacion
en los lugares de mayor afluencia
ciudadana e integracion del Encarte
digital publicado en la pagina y redes
sociales institucionales,

Al respecto, procedera lo siguiente:

> En su oportunidad, la DEOEG integrara
el listado de los lugares en los que se
instalaran las Mesas, para su posterior
entrega a
publicacion,

la UTCSD, para su
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b) La DEPCC presentara informes
sobre la difusion del listado de
Mesas en PARTICIPATEL, y

¢) LaUTCSD presentara informes sobre
la difusibn que le corresponda
prevista en los puntos 6.3.3.2, 6.3.3.5
y, en su @mbito de responsabilidad,
6.3.3.8 del presente apartado.

6.4 Actividades concernientes al
equipamiento de Mesas

La UTALAOD coordinara las acciones que
habran de realizar las 33 DD para el
equipamiento de las Mesas, tales como:

1. Antes del 27 de marzo de 2022, cada
una de las 33 DD debe informar a la
UTALAOD respecto de los materiales
disponibles, asi como la cantidad y
estado de los bienes muebles con que
cuenten en sus inventarios, lo anterior,
con el objeto de que puedan ser
empleados en la Consulta 2022,

2. Los materiales y bienes muebles
existentes deben estar en buen estado
para su 6ptimo empleo en la Consulta,
lo cual sera previamente determinado
entre la DD correspondiente y la
UTALAQOD,

3. Con apoyo de la SA, la UTALAOD
verificara la existencia de materiales y
bienes muebles propiedad del Instituto
ubicados en su almacén General con el
propésito de que puedan ser usados en
la Consulta,

4. Llevar a cabo las gestiones necesarias
para la obtencién de apoyos de las
Demarcaciones respectivas en dicho
equipamiento, para lo cual se habran
de desarrollar las actividades que
correspondan ante la autoridad de
cada Demarcacion Territorial. Las DD

105

ajustardn los pormenores para el
oportuno equipamiento de las Mesas, y

5. La atencion de necesidades
especificas en el equipamiento de las
Mesas.

6.4.1 Equipamiento de Mesas

El 23 de febrero de 2022, las DD avisaran
a la UTALAOD sobre el total de lonas y/o
carpas requeridas para la instalacion de
Mesas, asi como de las diferentes
necesidades especificas de inmobiliario
gue se requieran para la operacion de las
Mesas.

Del 23 de febrero al 11 de marzo de 2022,
las DD promoveradn reuniones con las
autoridades de la Demarcacion para
concertar el suministro, por parte de dicha
autoridad, de apoyos en el equipamiento.

El 27 de marzo de 2022, las DD rendiran
un informe a la UTALAOD sobre el
resultado de las gestiones con las
autoridades de la Alcaldia, para suministrar
apoyos en el equipamiento.

El 11 de abril de 2022, las DD que no
cuenten con el apoyo de la autoridad de la
Demarcacién para el equipamiento de
Mesas, conforme al calendario que
establezca la UTALAOD, concurriran a las
Oficinas Centrales para acordar con la
empresa que resulte ganadora del
concurso para el equipamiento de Mesas,
la logistica a implementarse en la
distribucion y la entrega del equipamiento.

Del 25 al 29 de abril de 2022, las DD
informaran a la UTALAOD sobre el inicio,
avance y conclusion en la distribucion y
entrega del mobiliario para las Mesas.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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5 Actividades adicionales posteriores
ala Jornada Consultiva

La persona Titular del OD, con apoyo de la
persona Secretaria, serd responsable de

la

recuperacion, clasificacion, traslado y

entrega del mobiliario, conforme a lo
siguiente:
1. Designara al personal, que

invariablemente debera pertenecer al
SPEN, quien realizara la recuperacion
del mobiliario propiedad del Instituto
Electoral (tablones y sillas),

Designara al personal, que
invariablemente debera pertenecer al
SPEN, el cual dard seguimiento a la
entrega y recoleccion del mobiliario, por
parte de la empresa proveedora
(tablones y sillas).

. Del 1 al 15 de mayo, en su caso, las DD

realizaran recorridos por los lugares en
los que se instalaron las Mesas, con la
finalidad de verificar y/o instrumentar
que:

a) La persona encargada de haber
recibido los materiales para la
Consulta deberd devolver el
mismo numero de insumos y/o
bienes muebles que le fueron
proporcionados para la instalacién
de la mesa receptora,

b) Se recolecte el mobiliario (sillas y
tablones) colocadas en las
instalaciones, conforme lo instruya
la UTALAOD.

c) Se retiren los diversos carteles
utilizados, con excepcion del Cartel
de Resultados, el cual sera retirado
cuando lo comunique la DEOEG,
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d) Las instalaciones utilizadas se
encuentren en las  mismas
condiciones en que fueron recibidas
previo al inicio de la Jornada
Consultiva,

e) Se realicen las reparaciones

necesarias que, eventualmente,
deriven del uso de las instalaciones
el dia de la Jornada Consultiva,
conforme a la suficiencia
presupuestal e indicaciones de la
persona titular de la SA.

En el caso particular de las instituciones
académicas, las instalaciones utilizadas
deberan encontrarse en las condiciones
en las que fueron recibidas para que
puedan continuar siendo usadas en los
horarios escolares establecidos 0, en su
caso, se adoptardn las medidas
necesarias para que se puedan utilizar
mientras se realizan las acciones que
correspondan.

4. Las DD realizaran recorridos por los

lugares de mayor afluencia ciudadana
para retirar los listados de difusion de
Mesas colocados en los carteles
plastificados y deméas carteles o
materiales utilizados para difundir las
actividades de la Consulta. Los
materiales y documentacion obtenida de
la implementacion de las actividades de
este subapartado se deberan revisar, a
fin de establecer su reutilizacion o, en su
caso, destruccion.

En el periodo del 2 al 6 de mayo de
2022, se realizara la actualizacion de la
ubicacion de Mesas en el SUMPAC,
para lo cual las DD capturardn en dicho
Sistema los ajustes que se hayan
presentado de forma posterior a la
validacién del Encarte digital y hasta el 1
de mayo, donde se colocé el cartel de
aviso correspondiente.
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6. Asimismo, deberan actualizar los
archivos .kml que se vinculan con las
ubicaciones modificadas y que se
encuentran cargados en el sistema o, en
Su caso, incorporar uno nuevo.

7. A partir del 15 de mayo de 2022 se
cerrara de forma permanente el
SUMPAC. Posteriormente, la UTSI
generard un respaldo de la base de
datos con la ubicacion de las Mesas,
misma que se remitirq a la DEOEG, para
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su utilizaciobn en futuros procesos
electorales, mecanismos de
participacion ciudadana o instrumentos
de democracia participativa.

=0
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7. Boletas y materiales

h
)
54

Documentacion Materiales Boletas y actas
Consultiva Consultivos

El personal designado en las fechas

establecidas acudira a las instalaciones

que se determinen para impresiéon y la  wm

entrega-recepcion de la documentacion "%

y materiales que se utilizaran. - =
|

|

La documentacion y materiales se
trasladaran de inmediato
a la bodega del OD. @

Las personas Secretarias elaboraran
un Acta Pormenorizada de la entrega-
recepcion de boletas y actas de opinion;
y del conteo, sellado y agrupado de
boletas y actas de opinién.

Se realizaré el conteo, sellado y
agrupado en los plazos previstos;
incluso, a partir del dia en que
cada OD reciba las boletas y
actas.

Los OD enviaran el acta pormenorizada a
‘->. la DEOEG en el periodo programado.

108
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7. Boletas y materiales

RO

7.1 Generalidades

a distribucion de la documentacion
L consultiva, asi como de los
materiales consultivos, por parte de
la DEOEG a las DD, para ser utilizados en
la Consulta, se realizard en las fechas

siguientes:

Fecha Fecha

Concepto L L
P Inicio Término

Documentacion Auxiliar

. 04/04/22 15/04/22
Consultiva

Materiales Consultivos 04/04/22 08/04/22

Boletas de Opinién y Actas 11/04/22 15/04/22

Las DD deberan determinar los espacios
para acomodar el total de urnas y canceles,
incluyendo la reserva que les sea
entregada, considerando la seguridad y
resguardo en el almacenamiento de los
mismos, conforme a las precisiones
siguientes:

o Para un almacenamiento éptimo de las

cajas paquete en las bodegas de las DD,
es importante tener presente las
dimensiones de la misma: 22 cms. de
ancho, 58.5 cms. de largo, contando la
caja canguro y 31 cms. de alto, mas un
aproximado de 2.5 cms. de ancho del
asa.
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o Del mismo modo, las dimensiones que
deben considerarse para un o6ptimo
almacenamiento del cancel, en la
modalidad de maletin, son: 80 cms. de
largo, 40 cms. de ancho y 20 cms. de
alto.

De igual forma, se debera considerar el
tamanio del asa para su
almacenamiento.

o Las bodegas distritales deben cumplir
con las caracteristicas sefialadas en el
apartado 5 del Procedimiento para el
resguardo de Materiales Electorales y
equipo de votacion en Organos
Desconcentrados, publicado en el
repositorio del Sistema de Gestion
Electoral e identificado con el cédigo
IECM/PR/DEOEYG/8/2017.

En cuanto a las boletas de opinion, es
importante sefialar que se entregara a cada
DD una cantidad equivalente al 15% de la
LN de cada distrito. Asimismo, se entregara
a cada Mesa una cantidad de boletas igual
al 10% de la LN que le corresponde a cada
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una de ellas y las DD conservaran el resto
para proveer a aquellas Mesas en las que
se requieran o para atender, en su caso,
consultas extraordinarias.

Cuando en una Mesa se hubiesen utilizado
el 75% de boletas consultivas recibidas, la
0 el Responsable 1 lo informar4 a la DD,
para que se le envie de manera inmediata
la cantidad que determine dicho 6rgano.

7.2 Entrega-recepcién de boletas de
opinion y actas consultivas

o En las fechas sefaladas en el apartado
anterior, previa convocatoria de la
persona titular de la SE, el personal
designado por la persona titular del OD
acudira a las instalaciones del impresor
que se determine para recibir las cajas
que contienen las boletas consultivas y
las actas que se utilizardn durante la
Jornada Consultiva. Cabe mencionar
que se utilizardn los vehiculos
institucionales para la recepcion vy
transporte de documentacion 'y
materiales.

o Para dar fe de la entrega-recepcion de
las boletas consultivas, las personas
Secretarias de OD elaboraran el “Acta
Pormenorizada de la Entrega-
Recepcion de Boletas de Opinion y
Actas; y del Conteo, Sellado y Agrupado
de Boletas de Opinion”, para lo cual se
apoyaran en el modelo que se agrega al
presente documento (Anexo 31).

o Las boletas consultivas y actas seran
trasladadas de inmediato por el
personal designado por la persona
titular del OD, acompafiada de una
persona funcionaria de la DEOEG, de
las instalaciones del impresor a la sede
distrital.
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7.3 Conteo y sellado de las boletas
de opinidn

El conteo, sellado y agrupado de boletas de
opinion sera realizado por el personal de
estructura y/o eventual adscrito a cada DD.
Para ello, la persona titular del OD:

o Determinard las medidas para
instrumentar un control de acceso, tanto
al lugar donde se lleve a cabo esta
actividad como en el espacio donde se
encuentren almacenadas las cajas con
las boletas de opinién,

o Prevera un espacio seguro, suficiente,
libre de humedad o cualquier elemento
que pueda dafarlas y que permita
mayor movilidad a las personas
integrantes de las DD. Se recomienda
un espacio cercano a la Bodega
Distrital,

o Con apoyo de la persona
subcoordinadora y del personal que
determine se realizaran las acciones
siguientes:

a) Preparar oportunamente la cantidad
de sellos, cojines, tinta y papel kraft
necesarios para el desarrollo de la
actividad,

b) Armar las cajas Paquete e
identificarlas con los datos de la
Demarcacion, distrito electoral,
nombre y clave de la Unidad
Territorial, clave de Mesa y, en su
caso, el nimero de Caja Paquete,

c) Preparar fajillas de papel y los
formatos con la informacién relativa
a los numeros de folio de las boletas
de opinion para cada una de las
Mesas que se instalaran, los cuales
seran enviados por la DEOEG a
mas tardar el 8 de abril de 2022.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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d) Para el control de las boletas
consultivas que se incorporaran a
las cajas Paquete, deberan elaborar
un cuadro que contenga los datos
siguientes: Demarcacién, distrito
electoral, nombre y clave de la
Unidad Territorial, clave de Mesa,
cantidad de boletas de opinién por
Mesa, rango de folios y firma de la
persona responsable de la
supervision (Anexo 32),

e) Forrar con papel kraft los tablones y
mesas que se utilicen en el conteo y
sellado de boletas de opinion,

f) Manejar cuidadosamente la
documentacioén para evitar dafios, y

g) Etiquetar los anaqueles con las
claves de los Paquetes de la Mesa
que se colocaran en cada uno,
segun corresponda.

Del 11 al 15 de abril de 2022, segun el dia
en que cada DD reciba boletas de opinion y
actas, iniciara el conteo, sellado y agrupado
de las mismas, el cual concluird, a mas
tardar, el 18 de abril de 2022.

La actividad se realizara de acuerdo con lo
siguiente:

(o}

Evitar, durante la ejecucién de esta
actividad, introducir o consumir
alimentos y bebidas al lugar donde se
lleve a cabo el conteo, sellado y
agrupado de las boletas de opinion,

Abrir, con cuidado, las cajas que
contienen boletas consultivas para
verificar su contenido,

Realizar el conteo, sellado vy
agrupado de las boletas de opinién
conforme a lo siguiente:

a) Revisar y cerciorarse que cada
block contenga 250 boletas,

b) Contar y verificar los nimeros de
folio consecutivos de las boletas
consultivas, segun corresponda,

c) Asentar al reverso de cada boleta
consultiva el sello correspondiente
a la DD que corresponda, sin que
se entinte el anverso de la
siguiente. El sellado se realizard,
preferentemente, con tinta azul,

d) Evitar separar, desprender, doblar
o romper las boletas del block, asi
como trasladarlas a un lugar
distinto al que se haya establecido
para esta actividad,

e) Agrupar las boletas consultivas en
razén de la cantidad que le
corresponda a cada Mesa
iniciando con la primera Mesa de
la Unidad Territorial que tenga la
clave menor, de conformidad con
el Catalogo de Unidades
Territoriales correspondiente,

f) Para garantizar que las boletas
consultivas no se desprendan del
block que las agrupa, asi como la
integracion de las demés que son

o Evitar ingresar con mochilas, bolsas,
morrales o cualquier tipo de paquete al complementarias, se adoptara
lugar de trabajo, como medida de seguridad e
identificacién oportuna, la
o Se procederd a realizar el conteo, utilizacion de una fajilla de papel
sellado y agrupado de las boletas de (bond, kraft, etcétera), que
opinién. contenga:
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» Los datos correspondientes a
la Demarcacion, distrito
electoral, nombre y clave de la
Unidad Territorial y Mesa, y

» Los respectivos rangos de
folios.

La fajilla se colocara alrededor del
talon foliado de la boleta consultiva
de forma que proteja a ambos,

g) Depositar en las cajas Paquete los
juegos enfajillados para su
resguardo y conservacion, y

h) Almacenar las Caja Paquete en la
Bodega Distrital.

Para garantizar la seguridad de las
boletas de opiniébn contenidas en las
Caja Paquete, deberan colocarse en
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las puertas, ventanas o en cualquier
acceso al lugar donde estén
almacenadas, sellos de papel que
aseguren todos los accesos al interior,
los cuales seran firmados por las
personas titulares y secretarias del OD
y marcados con el sello distrital que
corresponda,

o Asentar el evento en la referida Acta
Pormenorizada utilizando el modelo ya
mencionado como Anexo 31.

o Informar a la DEOEG, de forma
inmediata, via correo electrdnico, de la
conclusion del conteo, sellado vy
agrupado de las boletas consultivas.

Entregar a la DEOEG copia certificada del
Acta Pormenorizada, dentro de los diez
dias naturales siguientes a la conclusion de
la actividad.

=<0
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8. Criterios en materia de entrega-recepcion
de la Lista Nominal

ﬁ
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8. Criterios en materia de entrega-recepcion de la Lista Nominal

RO

8.1 Generalidades

En términos de lo establecido en el Anexo Técnico NUmero Tres al Convenio General de Apoyo
y Colaboracién en Materia registral para los Procesos de Democracia Directa y Participativa
en la Ciudad de México, en relacién con el uso de los instrumentos y productos técnicos, para
el desarrollo de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022, a celebrarse el 1 de mayo de
2022, el Instituto Electoral solicitar4 a la DERFE del INE la impresion de dos tantos de la LN
con fecha de corte al 28 de febrero de 2022 y dos tantos de la LN producto de Instancias
Administrativas, Resoluciones del Poder Judicial de la Federacion y Ciudadania
Credencializada al 15 de marzo de 2022 (Adenda).

Los cuadernillos de la LN que entregue la DERFE contendran: clave
de elector, nombre, apellido paterno, apellido materno, Unidad
Territorial, OCR, numero de emisién y fotografia de las y los
ciudadanos, clasificados por “Entidad”, “Distrito Local”’, “Unidad
Territorial”, “Seccion”, “Mesa Receptora de Opinion” y “Numero de
Tanto”, agrupados por secciones electorales completas.

Cabe sefalar que, una vez que la DERFE entregue al Instituto
Electoral la LN definitiva, la DEOEG la entregara a las DD. Ello, de conformidad con lo
establecido en el Procedimiento para la entrega-recepcion, uso y devolucion de la Lista
Nominal de Electores Definitiva con Fotografia, asi como de la Lista Nominal de Electores
Producto de Instancias Administrativas y Resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacién, identificado con el cddigo: IECM/PR/DEOEyYG/12/2019, el cual se encuentra
en el repositorio del SGCE de la pagina Web Institucional, a través del hipervinculo 0013.pdf

(iecm.mx).

https://www.iecm.mx/www/sgce/Documentacionporareas/DEOEyG/DocumentosdesoportePELyMPC/0013.pdf

=
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9. Integracién y entrega de documentacion y
materiales consultivos a personas Responsables de Mesas

—{) Boletas consultivas —M Materiales consultivos [} Acta de cémputo
N del SEI
& -

&~ E

f,

— Acta de la Jornada
Consultiva y de Escrutinio
y Cémputo

'—. Documentacion auxiliar
para Mesas

I—. Materiales y

utiles de oficina

SN

Personas electoras que
participaron a través del SEI

—@ Sobre con
el listado
de claves
de elector
SEI

—@  Listado de
claves s

de elector | | =t
(SEl viaremota) |

Entrega de materiales consultivos y documentacion
consultiva a las personas Responsables de Mesas
conforme a la logistica que determine cada DD con el

apoyo del SEDIMDECC
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9. Integracion y entrega de documentacion consultiva y materiales
consultivos a personas Responsables de Mesa

CROE=2D

9.1 Integracion de documentacion esta actividad; asimismo, corresponde a las
consultiva'y materiales consultivos personas subcoordinadoras supervisar la
debida integracion de la documentacion
consultiva y los materiales consultivos.
a integracion en las cajas Paquete

de la documentacion consultiva y La Caja Paquete de cada Mesa se integrara
los materiales consultivos que se con las bholetas de opinién, la LN, las actas
utilizaran en las Mesas se realizara consultivas, la documentacion auxiliar, los
del 11 al 29 de abril de 2022. El materiales y utiles de oficina, junto con los
personal eventual y las personas materiales consultivos correspondientes.

Responsables que se designen, realizaran
Documentacién para las Mesas, que se integrara en las cajas Paquete®”:

Boletas Consultivas

Nombre Criterio de Distribucién
Boleta de Opinién para la Consulta de Presupuesto Se entregara a cada Mesa una cantidad igual al 10%
Participativo 2022 de la LN.
LN

Criterio de Distribucién

Se distribuiran los cuadernillos que correspondan a la Mesa, de acuerdo con las secciones que la integran

Actas Consultivas para Mesas

Clave Nombre Criterio de Distribucion

Acta de Jornada para la Consulta de Presupuesto

APP 01 Participativo 2022

Dos por mesa

Acta de Escrutinio y Computo para la Consulta de

APP 02 Presupuesto Participativo 2022.

Cuatro por mesa

37 Los criterios de distribucion presentados pueden variar con base en el nimero de proyectos y la Lista Nominal.
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Clave Nombre Criterio de Distribucion

Acta de Incidentes para la Consulta de Presupuesto

APP 03 Participativo 2022

Dos por mesa

Importante. Al separar las actas que se integraran al Paquete, se debera tener cuidado de no hacer presion alguna, para evitar
gue se active el elemento quimico del autocopiante, que se doblen o rompan.

Documentacion Auxiliar para Mesas

Clave Nombre Criterio de Distribucion

Cartel de ubicacion de mesa(s) receptora(s) de
opinién para la consulta de presupuesto participativo
2022

DA PP 01 Uno por Mesa

Cartel de aviso de cambio de ubicacion de mesa(s)
DA PP 02 receptora(s) de opiniébn para la consulta de Uno por Mesa
presupuesto participativo 2022.

Cartel guia de proyectos especificos para la consulta

DA PP 03 de presupuesto participativo 2022. Cuatro por Mesa

DA PP 04 Cart.el' de. resultados para la consulta de presupuesto Cuatro por Mesa
participativo 2022.
Hoja de ejercicio para operaciones y resultados para

DA PP 06 la consulta de presupuesto participativo 2022. Cuatro por Mesa
Constancia de clausura de la mesa receptora de

DA PP 07 opinién y remision del paquete. Una por Mesa

DA PP 12 Sobre para opiniones extrandgs Qe la urna para la Uno por Mesa
consulta de presupuesto participativo 2022.

DA PP 13 Sobre para boletas de opinion _sobrantes para la Uno por Mesa
consulta de presupuesto participativo 2022.

DA PP 14 Sobre para expediente de mesa receptora de opinién Uno por Mesa
para la consulta de presupuesto participativo 2022.

DA PP 15 Sobre para lista nominal de _eI_ectc_)res utilizada en la Uno por Mesa
consulta de presupuesto participativo 2022.

DA PP 16 Cartel centros escolares acuerdo SEP — IECM Uno por Mesa

DA PP 17 Cartel Instructivo de Opinion. Uno por Mesa

DA PP 18 Cartel de difusion Uno por Mesa
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Clave Nombre Criterio de Distribucién

Folleto Recomendaciones para el personal
Responsable de Mesa sobre el trato a personas con

SiC discapacidad, mayores y mujeres 0 personas Dos por Mesa
gestantes.

S/C Folleto No discriminacién Dos por Mesa

S/IC Funciones de la y el responsable de Mesa. Uno por Mesa

S/C Cartel orientador PP Uno por Mesa

S/C Cartel sobre las medidas de prevencion del Sars Cov2 Uno por Mesa

S/C Cartel del voto trans Uno por Mesa

En el caso de la documentacion a imprimirse con el proveedor asignado, el Instituto Electoral
deber& contar con un stock adicional equivalente al 5% en el caso de las boletas y de 10%

para actas, documentacion auxiliar.

Materiales Consultivos para Mesas

Nombre

Criterio de Distribucién

Caja Paquete

Se entregara a cada Mesa una caja hasta por cada 3,000 personas
ciudadanas inscritas en la LN

Cancel modular

Uno por Mesa

Crayones de cera

Se entregaran 10 crayones
(8 triangulares y 2 circulares)

Marcadora de credencial

Una por Mesa

Sello "votd"

Dos por Mesa

Sello "X"

Uno por Mesa

Urna de la Consulta de
Presupuesto Participativo

Se entregara a cada Mesa una urna hasta por cada 3,000 personas
ciudadanas inscritas en la LN.

Base porta urna

Una por urna distribuida

Cinta de seguridad

Una por Mesa
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Nombre Criterio de Distribucién

Lupa Fresnel Una por Mesa

Es de sefialarse que, en el caso de los materiales consultivos que se produzcan, el Instituto
Electoral debera contar con un stock del 10% adicional, que permita atender posibles
contingencias.

Materiales y Utiles de Oficina

Nombre Criterio de Distribucién

Calculadora

Una por Mesa

Boligrafo punto mediano

Dos por Mesa

Bolsa de ligas de hule

Una por Mesa

Cinta adhesiva diurex

Una por Mesa

Caja de clips

Una por Mesa

Cojin para sello

Uno por Mesa

Goma para borrar

Una por Mesa

Lapiz

Dos por Mesa

Sacapuntas

Uno por Mesa

Bolsa de plastico con cierre hermético

Una por Mesa

Tinta para sello

Una por Mesa

Marcador permanente negro

Uno por Mesa

Las personas titulares de cada DD deberan verificar los materiales consultivos, asi como la
documentacion consultiva y auxiliar a integrar en las cajas Paquete; por ello, deberan consultar
los acuerdos del CG del Instituto Electoral aprobados el 15 de enero de 2022 siguientes:
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o Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que
aprueban los disefios de los modelos de la Documentacién Consultiva y Auxiliar a
emplearse en la Consulta de Presupuesto Participativo 2022 (IECM/ACU-CG-011/2022), y

o Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se
aprueban los modelos de los materiales consultivos que seran utilizados en la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022 (IECM/ACU-CG-012/2022).

9.1.1 Recomendaciones especificas para este Instituto Electoral, los documentos
la integracion de la documentacién siguientes:

consultiva y auxiliar: ) .
o Acta del Computo Emitido por el

a) Se llenara el Cartel Guia de Proyectos Sistema  Electronico por Internet
Especificos de la Consulta de para la Consulta de Presupuesto
Presupuesto Participativo (2022) (DA Participativo 2022 (APPi 01).

PP 03) con el apoyo del personal de _

estructura y eventual que determine la o Listado de claves de elector de la
persona titular del OD para lo cual ciudadania que emitio su voto a
consideraran los datos asentados en las través del Sistema Electronico por
Actas Circunstanciadas en las que Internet para la Consulta de
consten la preseleccion de los Prgsupuesto Participativo 2022 (DA
proyectos especificos que se PPi 01).

someteran a opinion de la ciudadania ) _ _

en las Unidades Territoriales que les Se entregaran, incluso, si se
competan, encuentran en cero las celdas

correspondientes.
b) Asimismo, se debera pre-llenar la parte

relativa a los Resultados de la Consulta Al respecto, deberan acudir las personas
de Presupuesto Participativo 2022 (DA titulares del OD, en compafiia de sus
PP 04). respectivas personas Subcoordinadoras,

conforme al siguiente orden y horario:

c) Sera responsabilidad de las personas

titulares del OD verificar que los datos Demarcacion DD Horario
asentados en las Actas
Clrc_:unstanmadas en las que 9(_)nste el \ztapalapa 212,8222,924,3 217, 10:00-11:00
registro de proyectos especificos se 19y
encuentren debidamente relguonados Alvaro Obregén 18y 23 11:00-12:00
en el documento que la autoridad de la
Demarcacion Territorial haya remltld_(? a G:Astzvo A 1.2.4y6 12:00-13:00
la DD Cabecera de Demarcacion, adero
relativo a los dictamenes respectivos. Cuajimalpa de
Morelos ) .
d) El 29 de abril de 2022, la DEOEG, en , 20 13:00-13:45
coordinacién con la DEPCC y la UTSI, Alvaro Obregon
en’trggara alas DD, en el Salon de Usos Azcapotzalco
Mudltiples de las Oficinas Centrales de 3y5 13:45-14:30
Miguel Hidalgo

120

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



http://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2019/IECM-ACU-CG-081-2019.pdf
http://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2019/IECM-ACU-CG-081-2019.pdf
http://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2019/IECM-ACU-CG-081-2019.pdf
http://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2019/IECM-ACU-CG-082-2019.pdf
http://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2019/IECM-ACU-CG-082-2019.pdf
http://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2019/IECM-ACU-CG-082-2019.pdf

Manual de Geografia, Organizaciéon y Capacitacion
para la Preparaciéon y Desarrollo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022

) INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4
—

COEG/06/2022
Péagina 121 de 212
Revision: 01/2022

Fecha de expedicion: 24-01-2022

hVd

Demarcacion

DD

Horario

Clave Nombre
Miguel Hidalgo 13
- 14:30-15:15 Sobre con el listado de claves de
Cuauhtémoc 9y 12 elector de la ciudadania que
P participé a través del sistema
Tlahuac 8 electronico por internet, para la
consulta de presupuesto
. . . participativo 2022.
M||pa Alta 15:15-16:00
7
Tlahuac
N i Sobre con el resultado de
enustiano -00-16- opiniones emitido a través del
Carranza 10 16:00-16:45 P sistema electrénico por internet,
para la consulta de presupuesto
Iztacalco participativo 2022.
Venustiano 11y 15 16:45-17:30
Carranza De acuerdo con el horario que les
La Magdalena 23 17:30.18:15 corresponda y segun las condiciones de
Contreras R atencion con las que cuente la DEPCC, se
. les indicara su acceso y la mesa que les
Xochimilco 25 harA entrega, de la  siguiente
18:15-19:00 g8, 9
Benito Juérez 17 documentacion:
Tlalpan
Modo de
. 14,16y 19 19:00-19:45 Clave Documento entrega
Xochimilco
. Acta del Computo de las
Coyoacan ) opiniones de la Consulta de  pgq juegos
_ ) 26,30y 32 19:45 P Presupuesto  Participativo  ge cada acta
Benito Juarez 2022 emitida por el Sistema y listado
Electrénico por Internet ambos '
. . , debidamente
Es importante precisar que deberan ordenados
anunciar su llegada en la mesa de registro por  Unidad

que al efecto se instalar4 ese dia, cuyo
personal a cargo les hard entrega de su
gafete de acceso al Salon.

Las personas titulares del OD deberan
presentar, debidamente requisitados Yy
ordenados por numero de clave de Unidad
Territorial, (de menor a mayor) los
siguientes sobres:

Listado de Claves de Elector  Territorial y
de la Ciudadania que opin6a Mesa (s) a

P través del Sistema instalar y con
Electronico por Internet para  sello de
la Consulta de Presupuesto certificacion.
Participativo 2022.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.

Adicionalmente, deberan traer tres sobres
amarillos en los que se resguardaran los
segundos tantos de las actas de la
Consulta, asi como de los listados de clave
de elector.

Una vez realizado lo anterior, la persona
titular del OD debera introducir los listados
de claves y las actas en los sobres
correspondientes.
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horario y logistica que determine cada
Acto seguido, personal de la DEPCC les DD.
indicara la mesa en la que personal de la
SE verificara que en cada uno de los "HII'"'
“78901

documentos se encuentre asentado el
respectivo sello de certificacion y que los

sobres se encuentren debidamente

sellados y lacrados.

Finalmente, deberan acudir a las mesas en 0 7123456
las que personal de la DEOEG cotejara que

a cada DD se les hayan entregado los
sobres correspondientes a las Mesas que

se instalaré_n en cada Unidad Territorial y, B e e e
luego, solicitara a las personas titulares y o, e o

Responsables de DD su firma en los
respectivos acuses de recibo.

e) En caso de detectar algun faltante de
documentacion, material o articulo de

oficina, las personas titulares del OD =D

reportardn a la DEOEG, de manera

inmediata, via telefénica Y,

posteriormente, a través de correo Para la instrumentacion del SEDIMDECC,
electrénico, el numero y tipo de por medio de una Circular de la SE, se
documentacion consultiva, y/o material convocara a las personas
consultivo o articulo de oficina faltante, subcoordinadoras, enlaces informaticos y/o
a efecto de que se atienda personal que manejard exclusivamente
inmediatamente el requerimiento dicho sistema para que asistan a la

presentacion y capacitacion que impartira la
UTSI, en coordinacién con la DEOEG.

9.2 Entrega de Paquetes y Canceles Previo a la entrega de Paquetes y Canceles
a las personas Responsables 1 de las
Mesas, las DD realizardn las siguientes

o La entrega de los Paquetes vy actividades:
Canceles® con la documentaciéon vy
materiales previstos en el Apartado 9 a) Recibir de la DEOEG tres juegos de
del presente Manual, a las personas etiquetas de cédigo de barras por cada
Responsables 1 de las Mesas, se Mesa a instalar: dos juegos para
realizara los dias 30 de abril y 1 de identificar el Paquete y uno para el
mayo de 2022, con apoyo del Cancel.

SEDIMDECC vy los LCB, conforme al

37 se podra entregar mampara en lugar de cancel,
en caso de que se instrumente el SEl en Mesa. La
etiqueta con cédigo de barras se colocara en dicha
mampara para su registro en el SEDIMDECC.

122

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.




Manual de Geografia, Organizaciéon y Capacitacion
para la Preparaciéon y Desarrollo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022

COEG/06/2022

Péagina 123 de 212

Revision: 01/2022

Fecha de expedicion: 24-01-2022

) INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO

A
\Y4

Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 Eleccion de las Comisiones de Participacién Comunitaria 2020

=] 0

DIRECCION DISTRITAL 9 2 NZFE DIRECCION DISTRITAL 1 2

s ~ E

Demarcacion: CUAUHTEMOC a Demarcacion: GUSTAVO A. MADERO a

bl hl

uT: 8 uT: &

| Base de datos Nombre E AHUEHUETES E

Clave Centro Mesa g Clave Centro Mesa g

15-004 C1 Base . 3 05-003 c1 MoA g

= g

8 g

5 8

0915004C1M1P1 5 0105003C1M1CO 5
PAQUETE ELECTIVO =4 T CANCEL MODULAR B

El cédigo de barras es el elemento que permite vincular la informacién de los Paquetes y
Canceles con el SEDIMDECC. A continuacién, se indican los datos que contienen:

Cdédigo de barras de la etiqueta de Mesa

A

XX-00-000-CO-MY-N-0

N
. XX Clavgudela 000 co \den:\i:i:ador N 0
Nimero de Demarcacion Clave dela . del nimero Identificador :
direccian en dos Unidad Identificador de Mesa_ al del Digito de
distrital en digitos Territorial en del nimero cual sele Paguete (P) ~ control
dos’d!'gltos arabigos tres digitos del Centro antepondra o Cancel informatico
arabigos una M (C)

Ejemplo de la estructura del codigo de barras de un paquete con datos reales:

01-05-003-C1-M1-P-0

N
o1 ! 0% 003 b 0
o emarcacion Unidad c1 M1 Digito de
D Gustavo A e =] t
Distrtal 1 Madero Terrtorial || Centro § Mesa t | | Consuwo | | oMo
b) Colocar las etiguetas del Paquete, la costado del asa y la segunda en la
primera en la parte superior a un esquina inferior de la parte lateral del
123
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mismo. Los Canceles se etiquetaran al de barras® para la programacion de los
momento de su entrega a las personas LCB, segun los modelos con los que
Responsables 1. cuente la DD, en caso de requerir una
reconfiguracion de estos.
LTI R
LD UL
TR 1w
LY LB I A
(LT T
¢) Disponer lo  necesario, para la | N T
instalacion de una Mesa de control i oA |
equipada con computadoras, LCB e WRL Y | AR
impresoras, con el fin de registrar la
salida de los paquetes y canceles por |.\|_||_||.!"!|||| VT .|[||| |||
medio del escaneo de las etiquetas de Nt £ e
cbdigo de barras y generar los recibos
correspondientes, con apoyo del e) Recibir de la UTSI en el correo
SEDIMDECC. electrénico de la persona Titular del OD,
previo al simulacro, la liga de acceso,
En su caso, de acuerdo con las usuario y contrasefia al SEDIMDECC
condiciones sanitarias, se prevera que en la modalidad de pruebas para el
E la Mesa de control cuente con los desarrollo del simulacro.
insumos necesarios para la
desinfeccion (como pueden ser gel f) Realizar, en el periodo del 31 de marzo
antibacterial, ~ solucion y  tapete al 7 de abril de 2022, simulacro (s) de
sanitizante). operacion, de ser posible a carga total,
. conforme el guion desarrollado para tal
d) Prever antes de la Jornada Consultiva, fin, que la DEOEG remitird mediante un
el buen funcionamiento, carga vy comunicado, por medio de la
programacion de los LCB. UTALAOD,
En caso de que estos presenten algun g) Una vez finalizado el o los simulacros
problema  técnico, tendran  que deberan informar su conclusion y remitir
reportarlo a la UTSI con la anticipacion el Formato de observaciones del
suficiente  para su reparacion o Sistema, conforme las indicaciones
mantenimiento. establecidas en el guion respectivo.
Asimismo, se recomienda tener h) Recibir de la DEOEG, en el periodo del

disponibles para la entrega y recepcion
de los Paquetes y Canceles, los codigos

3 Los Cdédigos de barras seran enviados como anexo
del Guion para el simulacro de operacion del
SEDIMDECC.

< S La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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25 al 29 de abril de 2022, mediante
comunicado, por medio de la
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UTALAOD, las indicaciones, recibos y
reportes del SEDIMDECC, para la
entrega y recepcion de Paquetes y
Canceles, en caso de suscitarse fallas
en el sistema y tener que implementar
un plan de contingencia (Anexos 33y
34).

En su caso, recibir de la UTSI, en el
correo electronico de la persona titular
del OD, el 29 de abril de 2022 la liga de
acceso, usuario y contrasefia al
SEDIMDECC en modo Operacion.

La entrega de Paquetes y Canceles a
Responsables 1, se realizard conforme a lo
siguiente:

La persona Responsable 1 acude a la
mesa de control de la DD y solicita el
Paquete y Cancel de su Mesa,

El personal asignado a la mesa de
control solicita al personal de apoyo el
Paquete y el Cancel de la Mesa,

INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

El personal asignado a la mesa de
control escanea la etiqueta de codigo de
barras del Paquete en el SEDIMDECC
y solicita al personal de apoyo que
pegue la etiqueta del Cancel que
corresponda a la Mesa, en un lugar
visible.

125

o

Sisterna de

El personal asignado a la mesa de
control valida la informacién registrada
por el LCB en el SEDIMDECC vy
procede conforme a lo siguiente:

L

SEDIMDECC A S
oo

¥ Materiales
Electivos, y Rmpuon de Paqmm Electivos

Distribucién MRVYO

ntroducir codigo:

1. Sila informacion relativa a la Mesa
y nombre de Ila persona
Responsable 1 es correcta, se
registrara como entregado el
Paquete (con el Cancel) y se
imprimira en dos tantos el “Recibo
de Documentacién y Materiales

entregados a la persona
Responsable 1 de la Mesa
Receptora de Opinion 2022~

DACCPC 16 (Recibo de entrega).

El recibo debera ser firmado al
momento por las personas
Responsable 1 y Titular del OD, o
quien ésta Ultima designe, y

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y la

ﬂ Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021
7 Reporte de D ¥
a las Personas de las Mesas de Votacién y Opinion
Direccion Distrital 30
Fecha de elaboracion: 14/07i2021
Hora: 13:15
D =
. L Mesa v Material Fechade | Horade
Unidad Territorial | Clave ™ Responsable de la Mesa
(simo)
CAFETALES |
(RDCIAL) 03-010 | M1 PDIANALAURA GARCIA MARTINEZ sl 14-07-2021 | 1302 Hrs
Subtotal entregadas| 1
Subtotal o
Totall 1
Porcentaje de avance 100%

Elaboré Vo. Bo.

2. Si la informacién no es correcta, el
personal asignado a la mesa de
control se comunicara
inmediatamente a la UTSI para
informar del cambio y que se realice
la modificacion correspondiente en
el SEDIMDECC.

Una vez que la informacién sea
correcta, se registrara& como
entregado el Paquete Y,
posteriormente, se imprimira en dos
tantos el Recibo de entrega, el cual
también debera ser firmado al
momento  por las personas
Responsable 1 y Titular de OD, o
quien ésta Ultima designe.

o La persona Responsable 1 recibe el
Paquete y Cancel, asi como un tanto del
Recibo de entrega que corresponda a
su Mesa. El otro tanto se guarda en el
archivo de la DD,

o En caso de que no haya sido posible
entregar el Paquete y Cancel, el
personal asignado a la mesa de control
generara los dos tantos del Recibo de

entrega de la Mesa, con el fin de que se
entreguen al personal que determine la
persona titular de OD para su posterior
entrega a la persona Responsable 1,

SCUuIvivEvL g

WSTTUTO BACTORAL

Sistema de ¥ Materiaies
Electivos. y Recepcion de Paguetes Electivos

Distribucién MRVyO

o El personal encargado del manejo del
SEDIMDECC podra descargar del
sistema el Reporte de Paquetes y
Canceles entregados a las personas
Responsables de las Mesas
Receptoras de Opinion (Anexo 35),
para tener control preciso de la
informacion y

o Finalmente, cuando se haya entregado
el dltimo Paquete a la persona
Responsable 1, el personal de la DD
ingresara al sistema y verificara que
dichos reportes se encuentren al 100%.

SEDIMDECC # P

————— b o

Reporte del avance de los Paquetes Electivos entregados y recibidos en la Direccién Distrital 30
durante la Jomada Electiva
Fecha de elaboracion 14-07-2021
Hora de elaboracion: 12:24

Cancel Modular on Sede PE en Sede PE Recibidos
Total 1 1 1
Porcentaje(%), 100% 100% 100%
Fanantes 0 [ 0

(E) moevtor se actusiiza cads 60 segundos. i necesits ver I informacssn
antes det periodo de actusszac 200, presione la tecls F5)

=
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10. Registro, capacitacion y designacion
de personas Responsables de Mesas

El Instituto Electoral designara a
personas Responsables de Mesas

La ciudadania interesada en participar
como persona Responsable de Mesa
debera cubrir con los requisitos previstos

Validacién de la

Informacién
SIPCECC
: Consulta
Registro > 2022 q extraordinaria

Capacitacion v
La persona Subcoordinadora a Organizacién y resguardo
estard a cargo. Designacién de archivo de capacitacion
—_—
@ . Consulta ’ y Designacion y

» nombramiento de personas
>
e 2022 1 Responsables de Mesa

¢
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10. Registro, capacitacion y designacion
de personas Responsables de Mesa

CROC D

a Estrategia Operativa y de

Capacitacion para la Integracion de

Mesas Receptoras de Opinién con
Personas Responsables para la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022, tiene
como objetivo describir las acciones que las
DD, en coordinacién con la DEPCC,
llevardan a cabo para el registro,
capacitacion, designacion y entrega de
nombramientos de las personas que
integraran y operaran las Mesas el dia de la
Jornada Consultiva con el propésito de
contar con ciudadania en Optimas
condiciones de actitud y aptitud legal para
el desempefio de sus funciones.

Las personas que participen seran
designadas por el Instituto Electoral a
invitacion de las DD y deberan cubrir los
siguientes requisitos, mismos que seran

verificados por personal de la DD al
momento de su registro:
a) Saber leery escribir,
b) Contar con credencial para votar

vigente o comprobante de tramite
individual de inscripcién o actualizacién
al Padron Electoral,
c) Llenar el formato de Solicitud de registro
para  participar como persona
Responsable de Mesa, el cual es anexo
de la Estrategia Operativa y de
Capacitacion,
d) Llenar la «Manifestacion de conocimiento
de las condiciones de riesgo y medidas
sanitarias que se llevaran a cabo durante el

40 Este criterio no sera aplicable cuando quien se
registre como Responsable de Mesa forme parte
del personal adscrito al Instituto Electoral.

128

f)

9)

h)

proceso de integracion de Mesas para las
personas Responsables», el cual también
forma parte como anexo de la Estrategia
Operativa y de Capacitacion,

No ser persona integrante de alguna
Comision de Participaciéon Comunitaria.

No tener registrado ningln proyecto en
la Consulta en la Unidad Territorial en
que se pretenda fungir como persona
Responsable de Mesa,

No ser ni haber sido persona dirigente
de partido politico, en los tres afos, al
previos al dia de la Jornada Consultiva,

No desempefiar actualmente empleo,
cargo o comisiéon en la Administracion
Publica Federal o Local ya sea central,
desconcentrada o paraestatal, a nivel
de enlace, mando medio superior u
homélogo o superior#®, y

Preferentemente, contar con
experiencia previa en el Instituto
Electoral o algun otro érgano electoral.
Podria tratarse de:

o Personal que labore o haya laborado
como parte de la estructura del
Instituto Electoral en cualquiera de
sus ramas y/o personal eventual que
haya sido contratado en anteriores
procesos electorales 0 de
participacion ciudadana, organizados
por este instituto,

Personal que labore o haya laborado
como parte de la estructura de algun

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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organismo electoral distinto a este
Instituto  Electoral y/o personal
eventual que haya sido contratado en
anteriores procesos electorales o de
participacion ciudadana, organizados
por algun organismo electoral distinto
a este Instituto,

o Personas que hayan participado
como observadoras o integrantes de
una Mesa Directiva de Casilla en
procesos electorales y/o un Médulo o
una Mesa en anteriores ejercicios de
participacion ciudadana, organizados
por cualquier organismo electoral, y

o Personas que presten o hayan
prestado su servicio social en el
Instituto Electoral.

10.1 Registro

Mediante el SIPCECC 2022 se realizara el
seguimiento al registro, capacitacion,
designacion, entrega de nombramientos y
bajas, inclusive, de quienes fungirdn como
personas Responsables de Mesa.

El personal de las DD vy, en su caso, el
personal de apoyo verificard la
documentacion sefalada y realizara el
registro correspondiente en el SIPCECC
2022 de conformidad con lo establecido en
la Estrategia Operativa y de Capacitacion.

Es importante recordar que, en todo
momento, el personal de las DD debe
actuar con respeto, asi como proteger y
garantizar los derechos humanos y la
dignidad de las personas, de forma
incluyente y no discriminatoria.

Una vez realizado el registro, el SIPCECC
generard un comprobante, el personal
enviara al correo de la persona solicitante el
«Comprobante de registro» y se integrara al

expediente generado para cada persona
interesada.

Por cada registro se formara un expediente
gue sera resguardado por las DD, el cual se
integrard al archivo distrital.

10.2 Capacitacién dirigida a
guienes participaran como
Responsables de Mesa

Personal de la DEPCC socializara con las
personas subcoordinadoras, la Estrategia
Operativa y de Capacitacion aprobada, a fin
de que por su conducto se capacite a las
personas interesadas en ser Responsables
de Mesa.

Las personas interesadas en participar
como Responsables de Mesa, deberan
recibir la capacitacion respectiva que se
realizar4d tal como se establezca en la
Estrategia Operativa y de Capacitacion,
dicha capacitacion estar4 a cargo de la
persona Subcoordinadora que
corresponda, y en su auxilio podra
participar el resto del personal de la DD.

La DEPCC propondra tanto los contenidos
como los materiales didacticos de apoyo a
la capacitacion dirigida a las personas
Responsables de Mesa. A fin de garantizar
la coherencia de su estructura, los
contenidos y materiales se elaboraran a
partir de lo indicado por la normatividad
aplicable, la Convocatoria, asi como este
Manual.

El proceso de capacitacion deberéa abarcar,
al menos, los siguientes temas vy
actividades en materia de la Consulta:

1. El IECM como autoridad en materia de
Participaciéon Ciudadana y 6rgano
encargado de administrar los procesos
de la Consulta,

2. ¢Qué esy para qué sirve la Consulta de
Presupuesto Participativo?,

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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3. ¢Quiénes pueden emitir su opinion el dia
de la Jornada Consultiva?,

4. Funciones de las personas
Responsables de Mesa durante la
Jornada Consultiva (se incluye lo relativo
al escrutinio y computo de opiniones),

5. Implementacion de medidas sanitarias
en la Mesa,

6. Principios de igualdad y no
discriminaciéon durante la Jornada
Consultiva.

7. ¢ Quiénes pueden estar presentes en la
Mesa?,

8. Participacibn en el simulacro del
funcionamiento de la Mesas, y
9. Proporcionar a las personas

Responsables de Mesa los materiales
didacticos de apoyo a la capacitaciéon
para la Consulta.

10.3 Designacidon, nombramiento y, en
su caso, baja de Responsables de Mesa

El procedimiento que se llevara a cabo para
la designacion, nombramiento y, en su
caso, baja de personas Responsables de
Mesa se establece en la citada Estrategia
Operativa y de Capacitacion.

10.4 Validacion de la
informacion

Debido a que las consultas de informacion
gue efectuard la DEPCC en el SIPCECC
2022 se realizaran en tiempo real, los datos
contenidos deberan ser confiables,
consistentes y auditables. Para ello, es
necesario que las personas titulares de OD
y subcoordinadoras se aseguren de su

130

veracidad diariamente en el sistema,
incluso el mismo dia de la Jornada
Consultiva.

Por lo anterior, la validacién consiste en
asegurar que la informacién contenida en el
SIPCECC 2022 corresponda con los
registros fisicos que en estos procesos de
participacién ciudadana se integren en los
expedientes del archivo de la DD, mismos
gque deberan ser escaneados 'y
resguardados en medio magnético.

Las personas subcoordinadoras, con apoyo
de las personas capturistas, realizaran la
validacion y/o captura de la informacion del
SIPCECC 2022, con el fin de contar con los
datos reales que formaran parte del informe
final de la integracion de Mesas que se
presentard ante la (s) Comision (es) de CG
que corresponda.

10.5 Organizacién y resguardo del
archivo de capacitacion

Durante el proceso de integracion de
Mesas, la persona titular del OD es
responsable de la totalidad de Ila
informacion que se genere. En su apoyo,
para efectos operativos, la responsabilidad
inmediata se compartira con la persona
subcoordinadora, quien organizara,
controlara y resguardara dicha informacion.

Para ello se debera atender lo dispuesto en
la Estrategia Operativa y de Capacitacion,
con el propésito de homologar la
organizacién del archivo de las DD
generado con motivo de la integracion de
las Mesas.

Al finalizar la Consulta, las personas
subcoordinadoras deberan entregar por
escrito el archivo correspondiente a la
persona secretaria de OD para su

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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resguardo en el archivo, bajo la supervision
de la persona titular del OD.

Del cumplimiento de esta actividad se
informara por oficio mediante correo
electrénico a la DEPCC, marcando copia de
conocimiento a la UTALAOD.

10.6 Consulta extraordinaria

En el caso de que alguna de las autoridades
jurisdiccionales dictara sentencias para la
resolucion de medios de impugnacion
interpuestos por diversos actores que
participan en la Consulta 2022, y resuelva
la reposicion o la realizacion de una

Consulta Extraordinaria, en alguna de las
UT que integran la Ciudad de México, el
proceso para integrar la (s) Mesa (s) que se
instalara (n) para atender lo mandatado por
dichas autoridades, se realizara de
conformidad con lo acordado por las
autoridades superiores.

Cabe sefalar que el documento elaborado
como apoyo para el proceso de integracion

de las MRO para wuna Consulta
Extraordinaria, deberd basarse en esta
Estrategia, haciendo las precisiones

correspondientes. La capacitacion se
llevara a cabo de acuerdo con el
procedimiento establecido en la presente
Estrategia realizando los ajustes
necesarios.

==
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11. Jornada Consultiva
Via Remota

Pre-registro

Genera un token

I

De las 9:00 horas del 8 de abril
y hasta las 17:00 horas
del 19 de abril de 2022.

Pre-registrate en la app y obtén la
“Clave de Opinién por Internet”
via correo electrénico

Desde las 20:00 horas del
21 de abril hasta las 20:00 horas
del 28 de abril de 2022
ingresa al SEl, usa

la Clave de Opinién por
Internet y genera un token

Emite tu Opiniéon

Usa el token para acceder a
la boleta de opinion,
en una sesion con
una duracién maxima de 15 min.

Opina y recibe

el mensaje de confirmacion

Instalacion y

Mesas
1 de Mayo de 2022

Inicio y recepcion

2 3 Cierre de
apertura de opiniones opiniones Escenario B
17:15 horas
Escenario A
17:00 horas
® o
Inicio 9:00 horas / 5 ﬁi‘m
Cierre 17:00 horas
X c R
v % B
-y
Mesas tradicionales ¢
Esc’rutinio y o T
computo pebrmimlamad
2 Coémputo del SEI Acta de
\
é\:\ < Escrutinio r— Incidentes
P yeomputo |+ (. | Escritos de
b & en Mesa [ s [ || Incidentes
Acta
| de Computo ylo
L protesta

Integracion de
Paquete

6

Clausura y
Entrega

Envioy

Recepcion

. Sy P

O.

-

a3

a8ad Lay
7o X

K o,
s ’. -3
o

i e
<
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11. Jornada Consultiva

a Jornada Consultiva iniciara con la

recepcion de la opinion de la Importante

ciudadania a traves del SElI, en su Como se indic6 en la *Presentacién” y
mecanismo Via Remota, deI_ desde las en el apartado “1.
20:00 horas del 21 de abril hasta las CONSIDERACIONES GENERALES”,
20:00 horas del 28 de abril de 2022 y numeral 13 del presente Manua'ﬁ a

LA : manera e prevision, se an
ponclwra con el cierre _dt_-:‘,las Mesas, que se contemplado disposiciones
instalen para la emision de la opinion relacionadas con el uso del SEI, mismas
presencial, por medio de boletas que estaran sujetas a las disposiciones
consultivas impresas el 1 de mayo de normativas establecidas y a las que, en
2022, en las Unidades Territoriales de la su caso, se definan o precisen.

Ciudad de México en que se registren
proyectos especificos.

11.1. SEI Via Remota
En ese sentido, la ciudadania podra elegir
la modalidad y mecanismo mediante el cual
emitira su opinién, conforme lo siguiente: La ciudadania que elija emitir su opinion
mediante el SEI, podra hacerlo Via Remota
del 21 al 28 de abril de 2022, en los
horarios sefialados en la Tabla referida al
inicio del presente apartado.

Para ello, en el mecanismo Via Remota se
podra acceder a la aplicacion movil
institucional descargada y/o instalada a
Periodo/ Horario travées de teléfonos inteligentes, que
Fecha cuenten con Internet al momento de la
emision de su opinion.

Modalidad Mecanismo

Desde las 20:00
horas del 21 de

Digital - S
. 21 al28de abril hasta las
SEI Via Remota abril 20:00 horas del
28 de abril de
2022
Mesas Presencial
(boletas ldemayo 9:00a 17:00 hrs.
impresas) en Mesas
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La aplicacién del SEI podra descargarse en
las tiendas virtuales de APP maviles como
las de APPLE STORE y PLAY STORE.

Para emitir su opinion con este mecanismo,
sera indispensable que cada ciudadana (o)
cuente con:

» Credencial para votar vigente con
domicilio en la Ciudad de México y que
esté incluida en la respectiva LN con
corte al 28 de febrero de 2022,

La ciudadania podra confirmar la
vigencia de su credencial para votar, en
la Pagina de Internet del INE, en la liga
https://listanominal.ine.mx/, en la
seccion:
SINE

CONRCIL M OOV PR T N0 Y ILECCOMS O

¢Esta vigente tu credencial?

> Una Clave de Opinion por Internet (la
cual se obtendra mediante solicitud de
un Pre-registro a través de la aplicacion
movil del SEI.

El proceso de Pre-registro se podra
realizar de las 9:00 horas del 8 de abril
y hasta las 17:00 horas del 19 de abril
de 2022. Para ello se establecera el
procedimiento y actividades en la Guia
del SEI, que aprobara la COEG y que, en
su momento, sera publicada en la
Plataforma de Participacion, y

Un equipo celular con cdmara a través
del cual deberd ingresar al SEI para
tramitar su pre-registro y acceder a las
boletas virtuales, en las que podra
seleccionar el proyecto de su preferencia

de la Unidad Territorial que le
corresponde.
f«r"": _:("”a,/‘ !
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La ciudadania que opte por emitir su
opinion por la Via Remota ya no podra
participar en Mesa el 1 de mayo de 2022.

Las DD, durante este periodo de opinién, en
el horario de oficina establecido, informaran
y orientaran a la ciudadania sobre:

» El procedimiento de pre-registro para
participar por la Via remota,

» El procedimiento para emitir su opinién
Via Remota, y

» Ellugar, la fechay el horario en que se

instalaran las Mesas en su Unidad

Territorial.

La Guia del SEl que apruebe la COEG
establecera los procesos necesarios para
su implementacion Via Remota.

La COEG aprobé la Guia del SEI, mediante
el Acuerdo COEG/05/2022 del 24 de enero
de 2022, en la cual se establecen los
procesos necesarios para su
implementacion Via Remota.

11.2 Desarrollo de la Jornada Consultiva
en Mesas

La ciudadania que opte por emitir su
opinion en las Mesas podra hacerlo el
domingo 1 de mayo en el horario
comprendido de las 9:00 alas 17:00 horas,
para lo cual debera acudir a la Mesa que
corresponda a su Unidad Territorial.

Para emitir su opinion en la Mesa sera
indispensable que las personas ciudadanas
cuenten con credencial para votar vigente
con domicilio en la Ciudad de México, la
cual previamente sera cotejada, en su caso,
con el Listado de Claves de Elector de la
Ciudadania que emiti6 su opinion a través
del Sistema Electronico por Internet para la
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Consulta de Presupuesto
2022, Via Remota.

Participativo

11.2.1 Integracion de las Mesas

Las Mesas estaran integradas por dos
personas Responsables designadas por el
Instituto  Electoral, las cuales se
identificaran  con el  caracter de
Responsable 1 y Responsable 2. La
persona Responsable 1 fungird como
Presidenta, la persona Responsable 2
como  Secretaria. Ambas  personas
Responsables seran vigilantes de la
aplicacion de las medias sanitarias,
limpieza de materiales y control del acceso
a la Mesa.

11.2.2 Personas con derecho a acceder a
la Mesa

La persona con derecho a acceder a la
Mesa, previa identificacion ante la persona
Responsable 1, seran las siguientes:

a) Ciudadanas con credencial para votar
vigente con domicilio en la Ciudad de
México, en el orden que se presenten a
emitir su opinion,

b) Observadoras y/o visitantes extranjeras

acreditadas portando visiblemente el

gafete que asi les identifique,
proporcionado por el Instituto Electoral,

y guardando el debido orden y respeto

a la secrecia del ejercicio de opinion,

c)

Acompafiantes de las personas con
discapacidad, mayores y gestantes
(quienes deberan ser ratificadas por
éstas), en los términos previstos en el
presente Manual,

135

d) Integrantes de las Comisiones de
Participacion Comunitaria
correspondientes a la Unidad Territorial
donde se instale la Mesa, siempre y
cuando no hayan registrado proyectos
en esa Unidad Territorial; para lo cual
deberan mostrar su identificacion oficial
vigente, la Constancia de Asignacion e
Integracion o, en su caso, la credencial
expedida por el Instituto Electoral.

El acceso de quienes integran estos
Organos de Representacion
Ciudadana tendra, como Unico objeto,
observar el desarrollo de la Jornada

Consultiva,

e) Notarias publicas que acudan a dar fe
de los hechos realizados en la Jornada
Consultiva,

f) Personas funcionarias de la Fiscalia
Especializada en Delitos Electorales
(FEDE), y

g) Funcionarias de las 33 DD o de las
Oficinas  Centrales del Instituto
Electoral.

En ninguin caso se permitird el acceso a la
Mesa a personas intoxicadas, bajo el influjo
de enervantes, embozadas o armadas, 0
gue no estén autorizadas conforme a la
normativa.

Las personas

Responsables  podran

solicitar, en todo tiempo, directamente o a
través de la persona titular del OD, el auxilio
de las fuerzas de seguridad publica para
la

preservar el orden en la Mesa,

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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normalidad de la recepcion de las
opiniones, asi como solicitar el retiro de
cualquier persona que:

a) Interfiera con la opinibn o altere el
orden,

b) Haga proselitismo a favor o en contra de

algun proyecto,

c)
d)

Impida la libre emision de la opinion, e

Intimide o ejerza violencia sobre la
ciudadania que acuda a opinar.

11.2.3 Instalacion y apertura de las
Mesas

El domingo 1 de mayo de 2022, las
personas Responsables concurrirdn a las
8:30 horas al domicilio de la Mesa para
llevar a cabo su instalacion.

La persona Responsable 1, con el apoyo de
la persona Responsable 2 realizard las
acciones siguientes:

a) Verificar que todas las personas
Responsables y quienes tengan el
derecho de permanecer en la Mesa
cumplan con las medidas de proteccion
sanitaria como son observar la distancia
de al menos 1.5 metros, asi como el uso

de cubrebocas, <careta y gel
antibacterial.

b) Verificar el nombramiento de la otra
persona designada como Responsable
de Mesa,

c) Solicitar una identificacion  con
fotografia de la otra persona designada
como Responsable de Mesa,

d) Constatar, que se cuenta con los

elementos y Utiles de oficina necesarios
para el desarrollo de los trabajos de la
Jornada Consultiva. En caso contrario,
lo

comunicaran de inmediato al
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f)

o Credenciales

o Credenciales expedidas por

personal responsable designado por la
persona titular o Encargada de OD,

para que se adopten las medidas
correspondientes,
Verificar que las personas

observadoras y, en su caso, visitantes
extranjeras cuenten con la acreditacién
oficial expedida para tal fin,

Quien se ostente como persona
observadora y/o visitante extranjera y
no lo acredite con el gafete de
identificacion correspondiente no podra
permanecer en la Mesa,

Verificar la identificacion oficial vigente
con la Constancia de Asignacion e
Integraciéon, o bien la identificacion
expedida por la DD, a las personas
integrantes de las Comisiones de
Participacion Comunitaria que, en su
caso, se encuentren presentes.

También se consideran validas las
identificaciones
con fotografia siguientes:

o Credencial para votar vigente,

o Cartilla o pre-cartilla del Servicio Militar

Nacional,

o Pasaporte,
o Cédula Profesional,

o Licencia o permiso para conducir,

de Identificacion como
personas usuarias o derechohabientes de
servicios como los proporcionados por
Instituciones del sector salud federal y de
la Ciudad de México (no se incluye el
carnet de citas médicas, ni constancias o
poélizas médicas),

escuelas
publicas o privadas con reconocimiento
oficial del nivel medio técnico, medios
superiores, y

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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o Credenciales del Instituto Nacional para la

Educacién de los Adultos (INEA), Instituto
Nacional de las Personas Adultas Mayores
(INAPAM), Instituto para el Envejecimiento
Digno de la Secretaria de Inclusion y
Bienestar Social de la Ciudad de México
(INED) o el Instituto de las Personas con
Discapacidad de la Ciudad de México
(INDISCAPACIDAD).

Verificar, que las condiciones del local
en que ha de instalarse la Mesa sean de
facil y libre acceso para las personas
electoras, particularmente para
aquellas con discapacidad, mayores y
mujeres 0 personas gestantes; para
facilitar y garantizar la libertad y la
secrecia en el sufragio, asegurando el
orden,

Verificar que a una distancia de, por lo
menos, 20 metros en la zona contigua
al lugar en el que se haya instalado la
Mesa no haya propaganda sobre
proyectos especificos registrados,

En caso contrario, la recogeran,
retiraran, ocultaran o borraran, segun
sea el caso, pudiendo solicitar el apoyo
necesario a la DD, o bien, a la autoridad
politico-administrativa correspondiente,

Instalar, en su caso, una Mesa en lugar
distinto al aprobado, de forma
justificada, cuando:

o No exista el lugar publicado en los
listados correspondientes,

El local se encuentre cerrado,
clausurado o no haya nadie que abra
el acceso, y no se pueda realizar la
instalacion,

la

Se advierta, al momento de

instalacion, que ésta se pretende
en una casa Yyl/o

instalar
ocupado:

lugar
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Por personas servidoras publicas
de confianza, federales o locales,

Por militantes, representantes o
dirigentes de asociaciones o
agrupaciones politicas y sus
organizaciones, o

Por alguna de las personas
integrantes de las Comisiones de
Participacibn  Comunitaria  en
funciones, o

Por establecimientos fabriles,
templos o local destinados al culto
religioso, o en su defecto, en
locales ocupados por cantinas,
centros de vicio o similares,

o Se identifique que sean oficinas
centrales del GCM o de las Alcaldias.

Las condiciones del local no permitan
asegurar la secrecia de la opinion o el
facil y libre acceso de las personas
electoras, de personas  con
discapacidad, personas mayores Yy
mujeres 0 personas gestantes, o bien
no garanticen la realizacion del
escrutinio 'y computo en forma
segura,

La DD asi lo disponga, por caso
fortuito o causa de fuerza mayor, y lo
notifique a la persona Responsable 1
de la Mesa,

De darse estos supuestos, sera
necesario que las personas
responsables de Mesa tomen las
medidas necesarias para instalar la
Mesa en el lugar adecuado mas proximo
al sitio inicialmente aprobado e
invariablemente al interior de la Unidad
Territorial o} Subdivision que
corresponda,

Lo anterior, se comunicara
inmediatamente via telefénica a la DD,
colocando el Cartel de Cambio de

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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Ubicacion de Mesa(s) Receptora(s) de Internet en la Consulta de Presupuesto
Opinibn para la Consulta de Participativo 2022, y el Acta del
Presupuesto Participativo 2022 en el Computo Emitido por el Sistema
exterior del lugar original que no reunio Electronico por Internet para la Consulta
los requisitos y asentando dicho evento del Presupuesto Participativo 2022,
en el Acta de Incidentes de la Consulta cada documento dentro del respectivo
de Presupuesto Participativo 2022, sobre, debidamente cerrado, y
j) Colocar en el exterior del inmueble en el p) Verificar que el Listado de Claves de
que se instalara la Mesa, el Cartel de Elector de la Ciudadania que emitié su
Ubicacion de Mesa(s) Receptora(s) de opinion a través del Sistema Electrénico
Oplﬂlén de la Consulta de Presupuesto por Internet para la Consulta de
Participativo 2022, Presupuesto  Participativo 2022
corresponda a la Unidad Territorial y a
k) Colocar en un lugar accesible y visible la Mesa,
para las personas electoras, a un lado
de la Mesa, el “Cartel Guia de
Proyectos Especificos de la Consulta de IMPORTANTE
Presupuesto Participativo (2022)", En su caso, el sobre con los resultados de las
opiniones emitidas a través del SEI para la
) Colocar en un lugar visible para la Consulta permanecera cerrado hasta el
AN ciudadania participante, a un lado de la momento en que se realice el escrutinio y
5"‘7 Mesa, los Carteles proporcionados para computo en la Mesa.
\_!!j orientar a la ciudadania en la emisién de
Su opinion.

gq) A partir de las 9:00 horas, una vez
instalada la Mesa, la persona
Responsable 1 anunciara el inicio de la
recepcion de opiniones, y

m) Armar la urna para mostrar que esta
vacia, colocandola en una mesa, tablén
0 lugar adecuado y a la vista de las
personas observadoras, de la
ciudadania y de ellas mismas; también, N
armaran el Cancel y lo colocaran en un
lugar adecuado que garantice la
secrecia de la opinion,

En ningln caso y por ningln motivo,
la recepcion de la opinion podra iniciar
antes de las 9:00 horas.

Medidas sanitarias a implementar por

n) Llenar el Acta de Jornada Consultiva de .
las personas Responsables:

la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 que corresponda,
haciendo constar, en su caso, los
incidentes  ocurridos durante la
instalacion en la seccion
correspondiente a incidentes y en el
Acta de Incidentes de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,

0) Verificar que se cuente con la LN y con * Prepararan los insumos necesarios para
el Listado de Claves de Elector de la la instalacion del filtro sanitario.
Ciudadania que emiti6 su opinion a
través del Sistema Electronico por

* Realizaran la limpieza de los materiales
y mobiliario a utilizarse.

» Colocaran las marcas en el piso para

determinar la distancia minima de 1.5
metros para las personas de la fila.
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+ Coordinaran el acceso de la ciudadania
a la Mesa y se encargaran que en la
misma se aplique gel antibacterial a las
personas electoras.

* Apoyaran en la limpieza y desinfeccion
del mobiliario y materiales electivos
mientras el flujo de la votacion se los
permita o en su defecto cada 30 minutos
y verificaran que la circulacion de la
ciudadania ocurra de tal manera que las
personas ciudadanas no se crucen
durante su estadia en la Mesa.

11.2.4 Recepcion de la opinién en las
Mesas

Una vez integrada e instalada la Mesa, a
partir de las 9:00 horas, la persona
Responsable 1 anunciara el inicio de la
recepcion de opiniones, la cual no podra
suspenderse, salvo por caso fortuito o
causa de fuerza mayor que impidan su
desarrollo.

Reglas paralarecepcion de las
opiniones en la Mesa

Las reglas para la recepcion de las

opiniones en la Mesa son las siguientes:

1. Podran emitir su opinién las personas
ciudadanas cuyo domicilio y seccién
electoral correspondan a la Unidad
Territorial de que se trate, o cuenten con
credencial para votar vigente o0
presenten resolucion favorable expedida
por el Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, siempre y
cuando no aparezcan en el respectivo
Listado de Claves de Elector de la
Ciudadania que emiti6 su opinion a
travées del Sistema Electronico por
Internet para la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022,

2. En caso de que haya mas de una
persona ciudadana, la  persona
Responsable 2 le indicard que sera

139

3.

4.

necesario hacer una fila, respetando la
distancia de 1.5 metros;

En su caso, las personas con
discapacidad, mayores de sesenta afios
y las mujeres o personas gestantes
podran ejercer su opinion en forma
prioritaria, dada su condicion, por lo que,
si asi lo desean y solicitan a las personas
Responsables de Mesa, tendran
preferencia para acceder a emitir su
opinion sin necesidad de hacer fila o,
cuando haya dos o mas personas
ciudadanas en alguno de estos
supuestos, se les solicitara que se
incorporen a una fila alterna.

Asimismo, cada persona en situacion
de opinion prioritaria podra hacerse
acompanfar por otra de su confianza. Al
respecto, cabe precisar que una sola
persona, en calidad de acompafiante,
no podra asistir a mas de dos
personas ciudadanas. Ello, deberé ser
verificado por la persona Responsable
1 cada vez que se presente el caso de
un acompafiamiento de este tipo.

En particular, quienes  tengan
discapacidad auditiva podran hacerse
acompafar de una persona intérprete
de Lengua de Seflas Mexicana como
apoyo en la emisién de opinion, quien
también se sujetara a las reglas
descritas para todas las personas
acompanantes.

Por otra parte, las personas con
discapacidad visual podran acceder a
emitir su opinion con el apoyo de perros
guia.

La ciudadania emitirhd su opinion en el
orden en que se vaya presentando en la
Mesa.

Al ingresar la persona Responsable 2,
aplicara gel antibacterial y verificara el
uso correcto del cubrebocas. En caso de

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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que la persona electora o persona que la
acompafe, no porte cubrebocas, las
personas  Responsables, deberan
proporcionarle uno.

5. Lapersona Responsable 1 le solicitara a
la persona ciudadana su credencial para
votar vigente, quien deber4 mostrar
dicha credencial, previo a que se le
permita el acceso al Cancel,

6. La persona Responsable 1 deberé:

a) Verificar que la fotografia de la
credencial para votar que presenta la
persona ciudadana corresponda con sus
rasgos fisicos. Sin necesidad de tocar la
credencial.

En caso de duda, se recomienda a
quienes son Responsables de Mesa que
pregunten a quien se presenta si es la
persona titular de la credencial. También
pueden tomar en cuenta, para
corroborar la identidad, que la fotografia
coincida con diversos rasgos faciales,
como los siguientes:

o Forma del évalo facial,

o Formay tamafio de la frente,
o Forma de los ojos y las cejas,
o Tipo de nariz,

o Tamafioy forma de la boca,
o Pbémulos y menton, y

o Formay tamafo de las orejas.

Con ello se podra confirmar la identidad
y se podrd permitir a la persona
ciudadana opinar en la Consulta.*

41 para profundizar en el tema puede consultar el
Anexo “C” titulado “No Discriminacién” de los
materiales para la capacitacion a las y los
responsables de Mesas Receptoras de Opinién

b)
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Si aun con la verificacion de los diversos
rasgos faciales arriba mencionados, las
personas Responsables no tienen la
certeza sobre la identidad, no se permitira
la emision de la opinién y se registrara el
hecho en el Acta de Incidentes de la
Consulta, con excepcion de los casos que
se contemplan en el siguiente inciso.

Garantizar el derecho a la opinion sin
discriminacion, de todas las personas sin
restricciones motivadas por prejuicio sobre
las diversas orientaciones o preferencias
sexuales, identidades de  género,
expresiones de género o0 por su apariencia
fisica.

Al respecto, el Instituto Electoral reconoce
que todas las identidades de género y
modificaciones corporales efectuadas son
vélidas, concuerden o no con el sexo que
se les fue asignado al nacer. Por ello, ha
implementado medidas de inclusién para
garantizar el ejercicio de los derechos
politico-electorales de toda la ciudadania,
sin excluir de la vida democratica a las
personas y grupos sociales en situacion de
discriminacion o vulnerabilidad, dentro de
los que se encuentran las personas
travestis, transexuales transgénero
(trans).

y

En el caso de que se presente a emitir su
opinidn una persona cuya apariencia fisica
no coincida exactamente con la que
muestra la fotografia de su credencial para
votar (como pueden ser los casos de
personas travestis, transexuales,
transgénero (trans), con cirugias estéticas,
con tatuajes, entre otras), ello no sera razén
suficiente para impedirle emitir su opinion.

para la Consulta de Presupuesto Participativo 2022,
ubicado en el siguiente enlace:
http://www.iecm.mx/wwwi/taip/cg/acu/2019/IECM-
ACU-CG-110-2019.pdf

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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La falta de concordancia entre el aspecto
fisico debido a alteraciones faciales, su
expresion de género*?, el nombre y/o el
sexo (hombre, mujer) de la persona votante
con la fotografia y/o datos que aparecen en
la credencial para votar, no podra ser causa
para impedir la emisién de su opinién.

La persona responsable de Mesa receptora
de opinibn que negara el derecho a
participar a las personas trans, o aquellas
gue han modificado su rostro, efectuaria
una accion excluyente, discriminatoria,
violatoria a los derechos humanos vy, por
ende, ilegal.

En caso de existir alguna manifestacion en
contra de que estas personas emitieran su
opinién, expresada por otras personas que
tienen derecho a acceder a la Mesa, se le
conminara a no hacerlas en virtud de que
su conducta atenta contra los principios
constitucionales de igualdad y no
discriminacibn y se asentara dicha
manifestacion en el Acta de Incidentes de la
Consulta.

Como autoridad electoral en la Ciudad de
México, el Instituto Electoral trabaja
progresivamente en la prevencion de actos
gue deriven en la afectacion de los
derechos humanos o discriminacion en

42 Es la manifestacion del género de la persona, la
cual puede influir en la forma de hablar,
manerismos, modos de vestir, comportamiento
personal, comportamiento o interaccién social,
modificaciones corporales, entre otros aspectos.
Recuperado de CIDH, Violencia contra personas
lesbianas, gay, bisexuales, trans e intersex en

contra de la ciudadania, con especial
énfasis en aquellas personas que se
encuentran en condiciones de
vulnerabilidad.

Por eso, cualquier persona con derecho a
estar en la Mesa deberé:

« Otorgar un trato igual a todas las
personas, sin distincion por razones de
identidad de género, orientacion sexual,
expresion de género y/o apariencia no
coincidente con los estandares
socialmente aceptados de los cuerpos
femeninos y masculinos; asi como por
origen étnico, apariencia fisica, color de
piel, lengua, género, edad,
discapacidades, condiciébn  social,
situacion migratoria, condiciones de
salud, embarazo o cualquier otra que
atente contra la dignidad humana.

K
%

Abstenerse de aplicar procedimientos
adicionales para confirmar la identidad
de la persona. Al respecto, no se
solicitard ninguna otra prueba que
sustente la identidad o personalidad
juridica de la persona portadora de su
credencial para votar, y

+« Evitar cuestionar a la persona sobre su

identidad y/o evitar realizar actos
intimidatorios que  invadan  su
privacidad y signifiguen un trato

desigual (miradas detenidas e
incbmodas; preguntas impertinentes
sobre sus caracteristicas fisicas,

apariencia o voz; gestos y comentarios
denigrantes 'y estereotipados) o
cualquier otra conducta, que restrinja el
derecho al libre desarrollo de la
personalidad.*®

América  Latina. Pp.32. Recuperado de:
http://lwww.oas.org/es/cidh/informes/pdfs/violencia
personaslgbti.pdf

43 Con base en el Acuerdo del Consejo General del
Instituto Nacional Electoral por el que se aprueba el
protocolo para adoptar las medidas tendientes a
garantizar a las personas trans el ejercicio del voto

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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Cuando se trate de alguien
gue presente una resolucion
favorable del TEPJF, la
persona Responsable 1 le
solicitard una identificacion
oficial con fotografia, para lo
cual se consideraran como
identificaciones validas las
sefialadas en el Apartado
12.2.3, inciso e) del
presente Manual.

c) Mostrar
persona Responsable 2, y

d) Colocar, en este momento, el sello
“votd” en la LN junto a su nombre,
con el propdsito de que la persona
ciudadana no regrese a la Mesa y
evitar aglomeraciones.

7. Las personas Responsables 2 deberan:

a) Verificar que en la Mesa los datos
de la persona ciudadana aparezcan
en la LN impresa

b) Verificar que los datos de la persona
ciudadana no se encuentren en el
Listado de Claves de Elector de la
Ciudadania que emitié su opinién a
través del Sistema Electrénico por
Internet para la Consulta,

¢) En caso de que los datos aparezcan
en dicho listado de claves de elector,
la persona Responsable 2 le hara
saber tal circunstancia, asi como la
imposibilidad de entregarle la boleta
de opinion, debido a que la persona
ciudadana soOlo pueden opinar por
una de las modalidades de opinion,

en igualdad de condiciones y sin discriminacion en
todos los tipos de eleccion y mecanismos de
participacion ciudadana, aprobado por el Consejo

dicha credencial a la

142

10. Las

d) Unavez que comprobé que los datos
de la persona ciudadana no aparecen
en el listado de claves de elector:

o Le solicitara la persona Responsable
2 que marque la credencial para
votar.

o Le entregara la boleta de opinion
impresa, para emitir su opinion,
libremente y en secreto.

o Le solicitara a la persona ciudadana
que acuda al cancel o mampara a
emitir su opinién, y le agradecera su
participacion.

Si la persona presento resolucion
favorable del TEPJF, se registrara
su nombre en el Acta de Incidentes
de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022, esta accién
serd realizada por la persona
Responsable 2; permitiéndole
ejercer su derecho a opinar.

8. La persona ciudadana acudira al Cancel

0 a la mampara para emitir su opinién de
forma libre y en secreto,

. La persona ciudadana marcara en la

boleta de opinion el proyecto de su
preferencia para el Presupuesto
Participativo 2022 y, una vez hecho lo
anterior, la doblara y depositara en la
urna. Una vez emitida la opinién, la
persona ciudadana se retirara del local
donde se encuentra instalada la Mesa.

personas Responsables,
desinfectaran el mobiliario cada vez que
el flujo de la votacion lo permita, o en su
defecto, cada 30 minutos

General del Instituto Nacional Electoral el 22 de
diciembre de 2017, mediante el Acuerdo
INE/CG626/2017 y en lo conducente.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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La persona Responsable 1 de Mesa podra
declarar la suspensién de larecepcion de
las opiniones, Unicamente por las
siguientes causas:

A. Suspension temporal

Cuando haya alteracion del orden, se
impida la libre emisién de la opinion, se
atente en contra de la seguridad de las
personas presentes, cuando no se estén
aplicando las medidas sanitarias
pertinentes o alguna persona se niegue a
cumplir con su aplicacion o por caso fortuito
o fuerza mayor.

B. Suspension definitiva

Cuando se presenten circunstancias que
impidan la continuacién en el desarrollo de
la recepcion de las opiniones.

En caso de presentarse algun tipo de
suspension de la emision de la opinién, las
personas Responsables procederan
conforme a lo siguiente:

a) Daran aviso, inmediatamente, a la
persona titular o encargada de OD
explicando la situacion,

b) La persona titular o encargada de OD o

alguna persona integrante del SPEN

acudirA de inmediato a la Mesa y

mediara la situacion para restablecer el

orden,

c) De no ser ello posible y lo estime

necesario, suspendera la recepcion de la

opinion de forma definitiva o temporal, e

informard lo anterior a las personas

ciudadanas, notificando tal situacién a la
persona Titular o Encargada de OD.

d)

En todo momento, las personas
Responsables tomaran las medidas
necesarias para garantizar la integridad
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de las personas presentes en la Mesa,
asi como para resguardar
momentaneamente la documentacion y
materiales consultivos, y

e) La persona Responsable 2 registrara los
acontecimientos en el Acta de Incidentes
de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022:
> Hora,
> Descripcion breve de las

circunstancias de modo, tiempo y
lugar que llevaron a suspender la
emision de la votacion y opinion,

La atencién que proporcionaron al
evento o las medidas adoptadas, y

> En su caso, la forma en que se
soluciond.

Las personas Responsables se apoyaran
en el personal adicional de que disponga la
DD.

La persona Responsable 1 podra solicitar,
en todo tiempo, el auxilio de las fuerzas de
seguridad publica para preservar el orden
de la Mesa y la normalidad de la recepcion
de las opiniones, ordenando el retiro de
cualquier persona que indebidamente
interfiera o altere el orden, haga
proselitismo a favor de algun proyecto,
impida la libre emisién de la opinion, y/o
intimide o ejerza violencia sobre las
personas ciudadanas que acudan a
sufragar.

En estos casos, la persona Responsable 2
anotard en el Acta de Incidentes de la
Consulta de Presupuesto Participativo 2022
las causas del quebranto del orden y las
medidas tomadas por la persona
Responsable 1.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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IMPORTANTE

Cuando en una Mesa se hubiese utilizado el
75% de las boletas de opinidn recibidas (de la

c) Anotar el total de personas que
emitieron su opinién, y

LN de la Unidad Territorial), la persona d) Registrar la hora en la que ocurrio el
Responsable 1 |nforr_nara a la DD para que se (los) incidente (s), describirlo (s)
le envie de manera inmediata la cantidad que b ¢ t ’ (I b
determine la DD y la persona Responsable 2 revemente y anotar ? (los) nombre (s)
registrara en el Acta de Jornada Consultiva del de la (s) persona (s) involucrada (s) en
Escrutinio y Cémputo para la Consulta de el Acta de Incidentes para la Consulta
Presupuesto Participativo 2022, la hora y de Presupuesto Participativo 2022.
cantidad de boletas impresas adicionales que
recibe.
Escenario B:
11.2.5 Cierre de las opiniones en las S hfay pe[jsonas Ielr—f:_citoras
Mesas ormadas en laTtila
a) Observar el flujo de persona electoras,

La recepcion de opiniones en las Mesas
concluirda alas 17:00 horas; sin embargo,
podra cerrarse después si aun hubiera
ciudadania formada en la fila para emitir su
opinion.

La persona Responsable 1, con apoyo de la
persona Responsable 2, conforme a los
escenarios A o B, debera:

Escenario A:

NO hay personas electoras
formadas en la fila

a) Declarar el cierre de la emision de las
opiniones a las 17:00 horas.

por lo menos a partir de las 17:50
horas, tomar nota de su numero y
prever, en la medida de lo posible, si
estard en condiciones de declarar el
cierre a las 17:00 horas o con
posterioridad, en virtud de que estime
que en la hora prevista de cierre adn
habrd personas ciudadanas formadas
en la fila,

b) Avisar alas 17:00 horas a las personas
ciudadanas formadas, quién sera la
Gltima persona en emitir su opinién y
que después de ella nadie mas podra
participar,

c) Declarar el cierre de la opinion en el
b) Registrar la hora de la declaratoria de momento en que haya sufragado la
cierre, indicar la razon de haberse Gltima persona,
cerrado a las 17:00 horas, sefialar con
la “X” correspondiente si hubo o no d) Registrar la hora de la declaratoria de

incidentes y, en caso afirmativo, su
expresion numérica en el inicio, la
instalacion, durante y/o el cierre de la
Mesa, y registrar la hora de clausura en
el apartado de “CIERRE DE LA
RECEPCION DE OPINIONES Y
CLAUSURA DE MESA” de |Ia

respectiva Acta de Jornada Consultiva y
del Escrutinio y Cémputo,
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cierre, indicar la razon de haberse
cerrado después de las 17:00 horas,
sefalar con la “X” correspondiente si
hubo o no incidentes y, en caso
afirmativo, su expresion numérica en el
inicio, la instalacion, durante y/o el
cierre de la Mesa, y registrar la hora de
clausura en el apartado de “CIERRE
DE LA RECEPCION DE OPINIONES Y
CLAUSURA DE MESA” de |Ila
respectiva Acta de Jornada Consultiva'y
del Escrutinio y Cémputo,

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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e) Anotar el total de personas que
emitieron su opinioén, y

f) Registrar la hora en la que ocurrio el
(los) incidente (s), describirlo (s)
brevemente y anotar el (los) nombre (s)
de la (s) persona (s) involucrada (s) en
el Acta de Incidentes.

En cualquiera de los dos escenarios
sefalados, las actas deben ser firmadas
por las personas Responsables 1y 2.

Durante la Jornada Consultiva, la persona
Responsable 2 recibird los escritos de
incidentes y/o protesta que, en su caso, se
presenten, y anotard lo conducente, de
igual forma, en el Acta de Incidentes.

Cabe mencionar que, aln en el caso de que
no se hubieren registrado incidentes o
recibido escritos de incidentes o de
protesta, la referida acta debera llenarse y
firmarse, anotandose en la seccidn
“DESCRIPCION” la leyenda “NO HUBO
INCIDENTES”.

11.2.6 Escrutinio y cémputo de las
opiniones

Una vez declarado el cierre de las opiniones
la persona Responsable 1, con el apoyo de
la persona Responsables 2, procederan al
escrutinio y computo de las opiniones:
previo a iniciar el manejo de la
documentacion, las personas responsables
deberan utilizar gel antibacterial y utilizar
guantes de latex o nitrilo.

11.2.6.1 Acciones de
Responsables

las Personas

a) Las personas Responsables trazaran
dos rayas diagonales con tinta sobre las
boletas sobrantes en una fajilla abierta
para

inutilizarlas, por lo que se

145

b)

d)

denominardan “boletas sobrantes

inutilizadas”.

En caso de que haya fajillas de boletas
sin abrir, deberdn quedar cerradas,
por lo que se entendera que también
son boletas sobrantes inutilizadas,

La persona Responsable 2 contara
dichas boletas sobrantes inutilizadas vy,
al concluir, las guardaran en el Sobre
para Boletas Sobrantes de la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022.

Ambos sobres deberdn cerrarse vy
firmarse por las personas
Responsables de Mesa.

La persona Responsable 1 contara el
namero de personas electoras que
opinaron a las que se les anot6 la
palabra “votd” en la LN de la Mesa 'y, en
su caso, sumara el numero de
resoluciones del TEPJF y/o la cantidad
de registros anotados en el:

o Acta del Computo Emitido por el
Sistema Electrénico por Internet
para la Consulta de Presupuesto
Participativo 2021.

El resultado final se asentara también
en el apartado correspondiente del Acta
de Jornada para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,

La persona Responsable 2 abrira la
urna, extraera las boletas y mostrara a
los presentes que quedaron vacias.

Las personas Responsables 1 y 2
clasificaran y contaran las boletas
extraidas de la urna para determinar el
ndamero de opiniones emitidas a favor
de cada uno de los proyectos
especificos para 2022, asi como el
namero de opiniones nulas.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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Para la clasificacion y cémputo, las
personas Responsables sefaladas
considerardn  los criterios para
determinar lavalidez o nulidad de las
opiniones, sumaran los resultados del
SEl y utilizaran las respectivas hojas de
operaciones y resultados que se
indican mas adelante, conforme a lo
siguiente:

11.2.6.2 Criterios para determinar la
validez o nulidad de las opiniones

Para determinar la validez o nulidad de las
opiniones de las boletas impresas se
observara lo siguiente:

» Se contara como opinién valida para
el proyecto especifico, el nimero y la
marca que a simple vista se
desprenda, sin lugar a duda, que se
manifesté a favor de un proyecto
especifico,

> Se contard como opinién nula la
boleta extraida de la urna en la que a
simple vista se desprenda, sin lugar
a duda, que:

< El nimero o la marca no se
encamina a manifestar la voluntad
de la persona ciudadana para elegir
alguno de los proyectos,

< Es ambigua,

+ Contiene alusiones ofensivas o0 en
demérito de los proyectos,

+ No permite conocer la preferencia
gue efectud la persona ciudadana o
no se puede determinar el sentido
de su opinion,

< El ndmero y/o la marca se
encuentren sobre dos o0 mas
recuadros que corresponda al
mismo numero de proyectos,

146

% Se indic6 una clave de proyecto no
registrada en la respectiva Unidad
Territorial,

« El proyecto que se indica no
corresponde con algunos proyectos
gue tuvieron registro, o

< Las boletas no contienen marca
alguna.

Algunos ejemplos de opiniones validas

y nulas se incluyen en el Anexo 36 del
presente Manual.

Resultados del SEI por Mesa

» En su caso, la persona Responsable 1

mostrara que se encuentra cerrado y
sellado el Sobre con el resultado de
opiniones emitido a través del Sistema
Electrénico por Internet, para la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022 e, inmediatamente, se lo
entregara a la persona Responsable 2.

+ La persona Responsable 2, una vez
que abra el referido Sobre, extraera
el Acta del Computo Emitido por el
Sistema Electrénico por Internet
para la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022.

La persona Responsable 1 dictara a
la persona Responsable 2 Ila
cantidad de opiniones a favor de
cada proyecto para que se sumen a
las opiniones que se obtuvieron en
la Mesa mediante el uso de boletas
impresas.

Hojas de Ejercicio para Operaciones y

Resultados de la Consulta

Durante la clasificacion y cémputo se
utilizara el documento siguiente:

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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a) Hoja de Ejercicio para Operaciones y
Resultados de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022.

La persona Responsable 2 registrara los
resultados de la clasificacion de las
opiniones (emitidas mediante boletas
impresas) en la Hoja respectiva, los cuales,
una vez que los verifiquen, serédn asentados
en el “Acta de Escrutinio y Computo de la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022”.

b) En los apartados correspondientes del
acta de la Consulta de Presupuesto
Participativo de 2022 la personas
Responsable 2 registrara con letra clara
y legible:

> El total de opiniones emitidas a favor
de cada proyecto especifico,

» El numero de opiniones nulas,

> Si hubo o no incidentes y, en caso
afirmativo, el nimero de ellos y en
cuantas actas de incidentes anexas
se registraron (en su caso),

¢) Al concluir la clasificacion y computo,
asi como el llenado de las actas de
escrutinio y cémputo, las boletas se
guardaran en el Sobre para Opiniones
Extraidas de la Urna de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,

d) Las personas Responsables deberan

firmar las actas de escrutinio y

cémputo,

La persona Responsable 1, con el
apoyo de las personas Responsables
2, tomando como fuente la informacion
contenida en las respectivas actas de
escrutinio y computo, llenara:
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o El Cartel de Resultados de la Consulta
de Presupuesto Participativo, con los
datos relativos a 2022.

11.2.7 Integracion del expediente de la
Consulta

La persona Responsable 1 incorporara en
el Sobre para Expediente de Mesa
Receptora de Opinién para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022, para
garantizar su inviolabilidad, la
documentacion siguiente:

o Original del Acta de Jornada para la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022.

o Original del Acta de Escrutinio y
Cémputo para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,

o Original del Acta del Computo
Emitido por el Sistema Electronico
por Internet para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,

o Original del Acta de Incidentes para

la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022y,

o Original de los escritos de
incidentes y/o de protesta (en su
caso).

En sobres por separado, las personas
Responsables colocaran la documentacion
siguiente:

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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Documentacion que contiene

Sobre
Mesa
Sobre para Boletas de Opinién para la
Boletas de Consulta sobrantes inutilizadas:
Opinién con dos rayas diagonales y las
Sobrantes que se encuentran en las fajillas
sin abrir.
S()Ot};ﬁoair: Boletas de Opinién parala
Extrgl'das de la Consulta clasificadas como
Urna para la opiniones validas y opiniones
Consulta nulas.

Al terminar de integrar los sobres, se
procedera a desinfectar para su entrega.

11.2.8 Integracion del Paquete
La persona Responsable 2 conformara el

Paquete de la Mesa, para lo cual depositara
dentro de la Caja Paquete lo siguiente:

Carter ] [ca oo
/ﬁ
i

Sobyes

.4’21}1 A

o Sobre para Expediente de Mesa
Receptora de Opinidn para la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022,

o Sobre para Lista Nominal de Electores
Utilizada para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,

o Cartel de Ubicacibn de Mesa(s)
Receptora(s) de Opinion para la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022, (doblado),
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La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.

o Cartel de Aviso de Cambio de Ubicacion
de Mesa(s) Receptora(s) de Opinién
para la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (doblado), en su
caso,

o Cartel Guia de Proyectos Especificos
para la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (doblado),

o Cartel Instructivo de Opinién (doblado),
y

o Cartel que hace alusion a No
compromisos politicos y a un lugar
100% libre de humo de cigarro (en caso
de que se ubiquen en escuelas de la
SEP).

Dentro de la caja canguro de la Caja
Paquete:

o Marcadora de credencial.

Acto seguido, la Caja Paquete sera sellada
con la cinta de seguridad para Paquete y las
personas Responsables de la Mesa
firmaran en su exterior.

Al terminar de integrar la Caja Paquete, se
procedera a desinfectar para su entrega.
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11.2.9 Clausura de la Mesa y remision
del Paquete

a) La persona Responsable 1 declarara la

clausura de la Mesa y levantara la
Constancia de Clausura de la Mesa
Receptora de Opinion y Remisién del
Paquete de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022,

La persona Responsable 1, con el
apoyo o acompafnamiento de la persona
Responsable 2, realizara lo siguiente:

v" Publicar en un lugar visible en el
mismo domicilio en el que se instal
la Mesa, los carteles de resultados,
en el mismo domicilio en el que se
instal6 la Mesa.

Retirar los otros carteles que, en su
caso, se hayan fijado durante la
instalacion de la Mesa (el retiro se
tendrd que hacer antes de que el

Paquete sea sellado con la cintade
seguridad), y

v' Trasladar a la DD, inmediatamente, el
Paquete con los expedientes de la
Consulta, junto con el Cancel y la (s)
urna (s), conforme a la logistica de
transporte prevista por la persona
Titular de OD

c) Lapersona Responsable 1 entregara en
la DD la Constancia de Clausura de la
Mesa Receptora de Opinién y Remisién
del Paquete, y

d) A la entrega del Paquete este sera
desinfectado y la DD extendera a la
persona Responsable 1 el Recibo de
Entrega-Recepcion del Paquete de la
Mesa entregado a la DD.

11.2.10 Principales funciones de las personas Responsables de Mesa

Persona Responsable 1 (R1)

Persona Responsable 2 (R2)

Recibe de la DD la documentacion y materiales electivos para el
funcionamiento de la Mesa.

Preside los trabajos de la Mesa.

Verifica el nombramiento e identificacion de las personas designadas
como R2.

Verifica la acreditacion y/o identificacién de las personas observadoras
ylo visitantes extranjeras, integrantes de Comisiones, notarias
publicas, funcionarias de la FEDE y funcionarias de la DD, y de
oficinas centrales, en su caso.

Verifica las condiciones del local donde se instale la Mesa y, en su
caso, se realiza su cambio de ubicacion.

Verifica que a una distancia de, por lo menos, 20 metros en la zona
contigua al lugar donde se haya instalado la Mesa no haya
propaganda sobre proyectos especificos registrados.

Coloca, con el apoyo de la persona R2, los carteles de ubicacion de
Mesas y de la “Guia de Proyectos Especificos”, entre otros.

Apoya en los trabajos de la Mesa a la persona R1.

Muestra a la persona R1 su nombramiento como persona
R2 y su identificacion.

Colabora con la persona R1 en la verificacion de las
condiciones del local donde se instale la Mesa y, en su caso,
apoya en su cambio de ubicacion.

Verifica que a una distancia de, por lo menos, 20 metros en la
zona la Mesa no haya propaganda de proyectos especificos
registrados.

Apoya a la persona R1 en la colocacion de los carteles de
ubicacién de Mesas y de la “Guia de Proyectos Especificos”,
entre otros.
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Persona Responsable 1 (R1)

Persona Responsable 2 (R2)

Armay coloca en un lugar adecuado las uras y el cancel modular con
la ayuda de la persona R2. Muestra que las urnas se encuentran
vacias.

Constata que se cuenta con los elementos y Utles de oficina
necesarios y, en caso contrario lo comunica a la DD para que se
adopten las medidas necesarias.

Verifica que los Listados de Clave de Elector correspondan a la
Unidad Territorial y Mesa.

Verifica que la LN y los Listados de Clave de Elector se encuentren en
el Sobre correspondiente y que se cuente con el sobre que contiene
el Acta de Cémputo de la votacién y opiniéon mediante el SEI.

Anuncia el inicio de la recepcién de las opiniones.

Indica, a las personas electoras, que es necesario hacer una fila.

Da preferencia para participar a las personas con discapacidad,
mayores y gestantes para gue se integren a una fila alterna.

Realiza las acciones necesarias para que sufraguen las personas que
requieren el apoyo de personas acompafiantes, de personas
intérpretes de lenguaje de sefias mexicana o de perros guia.

Requiere a la (el) ciudadana (0) su credencial para opinar y verifica
que ésta corresponda con sus rasgos fisicos,

Entrega la credencial para votar a la persona R2.
Estampa la leyenda “votd” en la LN, junto al nombre de la (el)

ciudadana (0), una vez que ha emitido su opinion.

Solicita el retiro de la Mesa a cualquier persona que:
o  Indebidamente interfiera o altere el orden,

o  Haga proselitismo en favor de algiin proyecto,

o Impidala libre emision de la opinion, e

o Intimide o ejerza violencia sobre las personas electoras.

En su caso, suspende temporalmente la opiniény adopta las medidas
necesarias cuando:

o  Hay alteracion del orden,

o  Seimpide la libre emisién de la opinion, y

o  Seatentacontra la seguridad de quienes estan presentes.
Adopta las medidas necesarias en caso de suspension temporal

o definitiva de la recepcién de las opiniones, en los términos del
presente Manual.

Apoya a la persona R1 en el armado y colocacién en un lugar
adecuado de las unas y el cancel modular y a mostrar que las
urnas se encuentran vacias.

Apoya a la persona R1 a constatar que se cuenta con los
elementos y Utiles de oficina necesarios.
Apoya a la persona R1 a verificar que los Listados de Clave de

Elector correspondan a la Unidad Territorial y Mesa.

Apoya a la persona R1 a verificar que la LN y los Listados de

Clave de Elector se encuentren en los Sobres correspondientes
y que se cuente con los sobres que contienen las Actas de

SEI

Coémputo Emitido del SEI para la Consulta.
Llena el Acta de Jornada Consultiva, en el apartado

correspondiente a la instalacion.

De ser necesario, anota en el Acta de Incidentes los que,
en su caso, se hayan suscitado en esta etapa.

Verifica que la persona sufragante aparezca en la LN, asi como
gue no se encuentre en el Listado de Clave de Elector de
quienes ya participaron mediante el SEIl; en su caso, le

SEI

comunica la imposibilidad de opinar nuevamente.
Entrega a quien acude a participar la boleta.
Marca la credencial para votar vigente de la (el) ciudadana

(o) en el espacio correspondiente y se la devuelve; y le
agradece su participacion.
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Persona Responsable 1 (R1)

Persona Responsable 2 (R2)

Solicita, cuando sea necesario, el auxilio de las fuerzas de seguridad
publica a fin de preservar el orden de la Mesa y la normalidad de la
recepcién de opiniones.

En su caso, informa a la DD cuando en la Mesa se hubiesen utilizado
el 75% de las boletas recibidas para que se envien a la Mesa las que
sean necesarias.

Avisa quién sera la Ultima persona en opinar.
Declara cerrada la recepcion de opiniones.

Realiza en la Mesa el escrutinio y computo de las opiniones, en
coordinacion con las persona R2, conforme al orden previsto en este
Manual:

o Muestra que se encuentran cerrados los sobre con los
resultados del SEI de la Consulta 2022,

Realiza la clasificacion y conteo de las opiniones en coordinacion
con la persona R2,

Dicta los datos contenidos en las actas de computo emitido
por el SEl a la persona R2.

Firma las actas.

Integra los expedientes de la Consulta en colaboracion con las
persona R2.

Integra el Paquete en colaboracién con las persona R2.

Llena los carteles de resultados de la Consulta, con apoyo de la
persona R2.

Clausura la Mesa.

Publica y fija en un lugar visible donde se instal6 la Mesa, los carteles
de resultados, con apoyo de la persona R2.

Entrega de inmediato, contra recibo correspondiente, el Paquete a la
DD correspondiente, en compariia de la persona R2.

A las 17:00 horas verifica si hay personas formadas en la fila.
De ser el caso, identifica a la Gltima persona formada e informa
ala persona R1.

Registra, en su caso, en el Acta de Jornada Consultiva la
hora y cantidad de boletas adicionales recibidas.

Realiza en laMesa el escrutinio y cémputo de las opiniones
en coordinacion con la persona R1, conforme al orden
previsto en este Manual

Apoya en las tareas de recoleccién del mobiliario y carteles
utilizados; asi como la limpieza y desinfeccion de las mamparas,
urnas y articulos auxiliares de oficina.

Retira los carteles que se hayan colocado durante la instalacion
de las Mesas (para ser integrados en el paquete sellado)

Apoya, en su caso, en el traslado y entrega del Paquete a la
Direccion Distrital correspondiente, junto con el cancel y las
urnas utilizadas.
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Medidas sanitarias a implementar por ambas personas Responsables de Mesa

. Preparan los insumos necesarios para la desinfeccién en la Mesa.

. Coordinan el acceso de la ciudadania a la Mesa y se encarga del filtro sanitario, con la aplicacién de gel antibacterial a
las personas electoras y verifica el uso correcto del cubrebocas.

e  Proporcionan cubrebocas a las personas electoras que no porten este insumo.

e  \Verifican que se respete la sana distancia al exterior del local donde se instalara la Mesa.

. Organizan una fila alterna en caso de que se encuentre méas de una persona electora en situacién de voto prioritario.

. Desinfectan el mobiliario cada que el flujo de votacion lo permita o en su defecto cada 30 min

. Desinfectan el Paquete una vez que se haya integrado, sellado y firmado.

11.3 Sistema de seguimiento a la
Jornada Consultiva

El Sistema de Seguimiento a la Jornada
Consultiva (SIJECC), tiene la finalidad de
informar a la CPCC a, a través de la
Secretaria  Ejecutiva, los principales
eventos e incidentes relativos al desarrollo
de la Jornada de la Consulta 2022.

11.3.1 Asistencia del de
estructura

personal

El SIJECC permite que las Direcciones
Distritales registre la asistencia del personal

de estructura, lo cual proporciona
informacién respecto de la situacion que
prevalece en los Organos
Desconcentrados, a efecto de tomar

decisiones respecto de los apoyos que se
pudieran requerir, para la atenciéon de las
actividades a desarrollar.

152

11.3.2 Instalacién, apertura y cierre de
MRO, y en su caso, incidentes

El personal de las Direcciones Distritales
capturara el avance en la instalacion,
apertura y cierre de las Mesas, a efecto
reportar a la CPC la situacibn que
prevalezca en las Mesas, referente a la
instalacion, apertura y cierre y, en su caso,
los incidentes que se presenten.

Lo anterior, permitird que la persona Titular
de OD pueda coordinar de manera general
los trabajos y de tomar las decisiones con
base en los reportes generados.

En caso de que se presente alguna
situacion relevante o de fuerza mayor,
seran las personas Titulares de Organo
Desconcentrado quienes tomaran las

previsiones y, en su caso, decisiones que
resulten pertinentes. Lo cual deberan de
la

reportar de manera inmediata a

UTALAOD.

=
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12. Llegada y recepcion continua y simultanea
de los Paquetes y Canceles

Se recibiran los Paquetes y Canceles
por turno, conforme al orden que se
presenten los Responsables 1, con
apoyo del SEDIMDECCy losLCB.

Verificado el Paquete se imprimira
el Recibo de entrega-recepcion y
se firmara.

Los Paquetes seran trasladados al
lugar donde se realizara la Validacién
de Resultados.

en el Sistema.

Recepcion
de Paquetes

Se verificara que el Paguete no presente
alteraciones y se leera nuevamente el
codigo de barras con el LCB, para registrar
surecepcién en el Sistema.
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Se leera el codigo de barras para
asegurar que correspondan las
Unidades Territoriales con las Mesas
de la DD, asi como registrar su llegada
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12. Llegaday recepcion continua y simultanea
de los Paquetes y Canceles
RO
a persona titular de la OD, con el
apoyo de la persona G =10
subcoordinadora y del personal que Liegaday Recepcién
designe, seran las responsables de Espacio Reservado

coordinar y capturar la llegada y recepcién
de los Paquetes, Canceles y demas
materiales que hayan sido entregados para
el desarrollo de la Consulta a través del
SEDIMDECC y el LCB.

La persona titular del OD, dias previos a la
Jornada Consultiva en Mesas, prevera la
logistica para realizar las siguientes
actividades:

» Acondicionar el area destinada a la
llegada de los Paquetes y Canceles,
con laptop y el LCB inaldmbrico.

» Para el area destinada a la recepcién
de los Paquetes, instalar la mesa de
control con las computadoras, la
impresora y los LCB.

> El area destinada debera ser accesible
y se colocaran al menos, tres sillas que

puedan ser utilizadas, cuando se
presente el caso, por personas con
alguna discapacidad, mayores o
personas gestantes durante la

recepcion de Paquetes. Este espacio
se identificara con un sefalizador que,
de forma previa, remitir4 la DEOEG, y

Lo
S

Llegada y Recepcién de Paquetes Electivos
Espacio Reservado

para personas

& ® W

con discapacidad mayores gestantes
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mayores gestantes

» En su caso, de acuerdo con las
condiciones sanitarias, prever que la
Mesa de control cuente con los
insumos necesarios para la
desinfeccion (como pueden ser gel
antibacterial, solucibn y tapete
sanitizante).

Al término de la Jornada Consultivadel 1 de
mayo de 2022, se llevara a cabo la llegada
y la recepcion de los Paquetes y Canceles
de la forma siguiente:

1) Llegada de los Paquetes y
Canceles

El personal asignado a esta etapa, con
ayuda de la laptop y el LCB inaldmbrico,
recibird a las personas Responsables 1,
conforme al orden en gue se presenten.

o Se pedira alas personas Responsables
1 que muestren los Paquetes, sin
entregarlos, para escanear la etiqueta
de codigo de barras, verificar que
correspondan a las Unidades
Territoriales de la DD y registrar la
llegada en el SEDIMDECC.
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o Los Canceles recibidos y registrados
en el SEDIMDECC seran trasladados
a la Bodega de la DD y/o é&rea
destinada para su resguardo, y

o Si el personal desighado se percata
de la falta de un Cancel, lo
comunicara a la persona titular de la
OD, a efecto de que, en su caso,
instruya su recuperacion en el

SEDIMDECC % S domicilio que corresponda, a mas
St st " yikie g tardar al dia siguiente a la celebracion
y Recepeion de Paquetes Electivos.

de la Jornada Consultiva. Una vez
recuperado, se debera registrar su

Focha: 14072021

OIS SEONEEE llegada, de forma inmediata, en el
Liegada del Paquete Electivo y Cancel Modular en la Direccién Distritel 30 SEDIMDECC.

Clave

2) Recepcion de los Paquetes

B Cancel Modslar G3-515-M1 regissra su Begeda o las 16:9132

Si el personal designado detecta (en la
etigueta o en la informacion que
muestra el SEDIMDECC) que algun
Paquete no corresponde a la DD,
avisara de inmediato a la persona titular
de la OD, quien verificara a cual
pertenece y hard del conocimiento via
telefébnica a su homdloga para que
acuda a recogerlo.

Si es el caso, se tomaran las medidas
necesarias para asegurar que la
entrega se haga al personal autorizado

para ello, se elaborara el “Acta o Una vez capturada la llegada del
circunstanciada No. _____ /2022 que se Paquete en el SEDIMDECC, la persona
levanta con motivo de la entrega- Responsable 1 se dirigir4, conforme a
recepcion del (los) paquete (s) por parte su turno, a la mesa de recepcion, en
de la Direccion Distrital ______ a la donde se verificara que el Paquete no
Direccion Distrital _______ ", que narre presente alteraciones, se registrara el
dicho hecho, de conformidad con el codigo de barras con el LCB en el
modelo que se muestra en el Anexo 37 SEDIMDECC, y se verificara el
del presente Manual. domicilio donde se ubicé la Mesa y el

nombre de la persona que entrega el
o En esta etapa inicial, el personal de la Paquete.

DD recibira y registrara la llegada del
100% de los Canceles en el

SEDIMDECC.
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SEDIMDECC 9 n o Los recibos seran firmados por el
s i ):i&-'"m: personal de la DD que reciba el
ERHSS g e st Paquete, uno de los cuales sera
entregado a la persona que entrego el
Y s, T Paql_Jete y el otro se resguardara en el

e archivo de la DD.
o Se imprimird del SEDIMDECC el
MAWNGEL LS008 ey “Reporte para el Acta Circunstanciada
e de la Recepcion de los Paquetes
Consultivos en la Direccion
o Cuando el Paquete presente Distrital__" (Anexo 38), el cual
alteraciones se Capturaré_ en el contendra los datos de cada Unidad
SEDIMDECC el tipo de alteracion, Territorial y la Mesa del Paquete que
segun las consideraciones siguientes: corresponda, con el fin de integrar el
“Acta circunstanciada de la recepcion
» El Paguete no se encuentre flejado de paquetes en la Direccién Distrital
con la cinta correspondiente, del Instituto Electoral de la

Ciudad de México” (Anexo 39).
» El empaque sea distinto al Paquete
aprobado, o Los Paquetes recibidos seran
trasladados al lugar donde se llevara a
cabo la validacion de resultados de la
Consulta.

» ElI Paquete presente cintas
adhesivas que cubren roturas, y

» El Paquete muestre sefiales claras
de alteracibn o, segun su
apreciacion, se encuentre
semivacio,

Posteriormente, se trasladaran a la
Bodega correspondiente para la
recuperacion de materiales y equipo de
oficina, conforme a lo previsto en el

o Verificada la informacion, se imprimira Apartado 13 del presente Manual, y
en dos tantos, el “Recibo de Entrega-
Recepcion del Paquete de la Mesa
Receptora de Opinion de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022
entregado a la Direccion Distrital” DA
CPCPC 14 (Recibo de Recepcion).
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o Finalmente, se cerrard la bodega y/o
area destinada para el resguardo de
Paquetes, la cual serd sellada con
etiquetas firmadas por el personal del

SPEN de la DD.
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13. Recuperacion de materiales Consultivos
y articulos de oficina

Almacén de Materiales Electorales

3 n El personal designado trasladard y entregara los
- : . materiales consultivos recuperados al Almacén de
2.218 Materiales Electorales.
glgl g
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4 —
7
270 &
e
"\{3\‘{&‘ ~°"§
) 2,
AN S)% ;\:f;i; .
Vi =7
U™ f
5 .y
| o~ \)3’1

158

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



) INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4
hVd

Manual de Geografia, Organizaciéon y Capacitacion COEG/06/2022
para la Preparaciéon y Desarrollo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022

Pagina 159 de 212
Revision: 01/2022
Fecha de expedicion: 24-01-2022

13. Recuperacion de materiales consultivos y articulos de oficina

CROEC 2D

a persona titular del OD, con apoyo

de la persona secretaria, sera

responsable de la recuperacion,
clasificacién, traslado y entrega de los
materiales consultivos y los articulos de
oficina utilizados en la Jornada Consultiva,
conforme a lo siguiente:

1. Designar al personal que realizara la
recuperacion, identificara los materiales
consultivos y los articulos de oficina a
recuperar, de acuerdo con el nUmero de
Mesas instaladas,

2. Autorizar e instruird al personal iniciar la
recuperacién, al concluir la Jornada
Consultiva,

3. Revisar las cantidades de material y
articulos de oficina recuperados, y
verificara que la informacion se registre
correctamente en los Anexos 40, 41y
42,

4. Supervisar que los materiales y
articulos recuperados se clasifiquen,
empaquen, amarren en  cajas
debidamente identificadas, por cantidad
y tipo, y/o entreguen de la forma
siguiente:

> Canceles modulares. Se
entregardn por pieza sin un
embalaje en particular,

» Urnas. Se agruparan en amarres de
hasta 25 piezas cada una; en los
casos de menor cantidad, se debera
identificar el nimero de piezas,

» Crayones. Seran clasificados por
su forma (triangular o circular, en su
caso) y sujetados con ligas y/o

159

empacados en bolsas de plastico o
en la caja en que fueron entregados,

» Bases porta urnas. Se agruparan
en amarres de hasta 25 piezas cada
una; en los casos de menor
cantidad, se debera identificar el
namero de piezas,

» Sellos “X” y “vot6”. Se empacaran
en bolsas de plastico y se
identificara el nUmero de piezas por
empague,

» Cintas de  seguridad. Se
empacaran en bolsas de plastico y
se identificara el niumero de piezas
por empaque,

» Marcadora de credencial. Se
entregaran con amarres hasta de 10
piezas, sin embalaje, y

» Lupa Fresnel. Se empacaran en
bolsas de plastico y se identificara el
namero de piezas por empaque.

Los articulos de oficina se integraran
al inventario de papeleria del Almacén
de Materiales Electorales, conforme a
los empaques recibidos.
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Las bolsas de plastico deberan estar
debidamente identificadas, por cantidad
y tipo de material y, en lo posible,
introducirse en cajas, identificadas de la
misma forma.

Del 9 al 13 de mayo de 2022, una
persona integrante  del  SPEN,
acompafada del personal de apoyo que
determine la persona titular del OD,
trasladara y entregara los materiales
electivos recuperados al Almacén de
Materiales Electorales ubicado en Gral.
Manuel M. Flores No. 35, Col. Barrio de
Santa Ana ZapotitlAn, Demarcacién
Tlahuac, C.P. 13300, en horario de
10:00 a 15:00 horas, junto con los
formatos correspondientes a los
Anexos 40, 41y 42.
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14. Validacion de Resultados de la Consulta 2022

e

= a
Se abrira el Paquete, s€ sacara 91 Tg\tgg Ezrla
expediente de Mesa y s& extraelzrg el i
Jornada Consultiva y del Escrutinio y

Traslado del Paquete del lugar donde se recibe cuando llega de la Mesa al lugar donde se efectuara la validacion.

Las y los Titulares del OD, daran lectura \
en voz alta de los resultados /

consignados en la Mesa. Al concluir la persona Titular y la

persona Secretaria expediran, de
inmediato, la respectiva Constancia de
Validacion de los resultados de la
consulta de Presupuesto Participativo
2022, la cual se imprimira del SIVACC.

Posteriormente, se publicaran en los
Estrados del OD el resultado de la
validacion del proyecto que sera
ejecutado en 2022

SIVACC

Constancia
de Validacion

Se capturan los datos simultdaneamente
en el SIVACC.
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14. Validacion de Resultados de la Consulta 2022
RO

Las DD son los édrganos del Instituto
Electoral responsables de realizar la

14.1 Consideraciones generales

Validacion de los resultados de la Consulta,
conforme a lo establecido en los articulos
26, apartado B de la Constitucion Local;
362, segundo parrafo del Cdédigo; y 97
parrafo segundo, 106 y 120, inciso e) y
parrafo segundo, 122 de la Ley de
Participacién Ciudadana.

En cada Unidad Territorial se realizara la
Validacion de los resultados de la Consulta.

La validacion de resultados de la Consulta
se realizara con apoyo del SIVACC.

Para el adecuado funcionamiento del
Sistema se llevardn a cabo como minimo
dos simulacros con la participacion del total
de las DD. Previo a su realizacion, se
remitiran a las DD los guiones de operacion
con la descripcién de las actividades y los
horarios para su desarrollo.

Al finalizar el simulacro, las DD remitiran las
observaciones de los Sistemas:

Se remitiran los siguientes formatos en los
horarios y fechas establecidos en el guion
de operacion:

o Formato de pruebas (Anexo 43) y el
formato Revision de la version para el
primer/segundo simulacro del SIVACC.
Consulta de Presupuesto Participativo
2022 (Anexo 44).

La persona titular del OD designara a las
personas funcionarias que apoyaran en los
trabajos relacionados con la Validacion de
Resultados de la Consulta.

Sera responsabilidad de la persona titular
del OD:

o Asegurarse que se dé estricto
cumplimiento a las medidas en materia
de proteccion civil y de salud sanitaria
contra COVID-19 conforme a los
protocolos emitidos por el Consejo
General y que imperen en el momento.

o Verificar, previamente a la realizacion
de validacion de resultados, que el
SIVACC contenga la informacién
definitiva y correcta, relativa a la clave
de los proyectos y nombre de los
proyectos,

o Validar que toda la informacion
necesaria esté correctamente cargada
(distrito, demarcacién, nombre de la
Unidad Territorial, clave de la Unidad
Territorial, Mesas, nombre de las
personas titular del OD y Secretaria o,
€n su caso, encargadas, etcétera).

o Reportar a la DEOEG en el formato
Revision de la version definitiva del
SIVACC. Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 45), vy
remitirlos a la cuenta
contacto.deoyge@iecm.mx en
formato PDF, con las firmas
correspondientes.

La Validacion de los resultados de las
Consultas se efectuard& de manera

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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inmediata e ininterrumpida conforme vayan
llegando los Paquetes a la sede distrital y
hasta su conclusion.

Para ello, en la sala que se destine para
llevar a cabo la validacion se habilitara un
espacio, de ser posible con anaqueles o
tablones, para acomodar los Paquetes en el
orden en que se vayan recibiendo.

En ningln caso, se podrd interrumpir u
obstaculizar la realizacién de la validacion,
si alguna ciudadana(o) o grupo de
ciudadanas(os) intenta interrumpir el
desarrollo de las mismas. La persona titular
de OD, de forma directa, o través de la
persona secretaria o0 de alguna otra
persona del SPEN solicitara el auxilio de la
fuerza de seguridad publica para preservar
el orden y reportard de inmediato via
telefénica a la DEOEG y asentara los
hechos en las Actas Circunstanciadas, en
las que haran constar los pormenores del
acto y los incidentes ocurridos, asi como en
el apartado de incidentes del Sistema.

Cabe sefalar que la persona responsable
operativa del SIVACC es la
subcoordinadora con apoyo de la persona
enlace informatico (Técnica o Técnico).

Las personas titulares de OD daran lectura
en voz alta a los resultados consignados en
el Acta de Escrutinio y Computo para la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022.

Durante los computos y la validacion de
resultados, los incidentes que pudieran
llegar a presentarse se deberan
registrar en el SIVACC.

a)

b) En el Acta Circunstanciada de la
Validacién de los Resultados para la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 46) se
deberd indicar si no hubo incidentes

relacionados con la validaciéon y, en
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caso de que hubiera, describir los
incidentes que se hubieran presentado
durante la validacion de resultados de la
Consulta.

14.2 Procedimiento para efectuar la
Validacion de Resultados de la
Consulta

La validacion de resultados se efectuara al
término de la Jornada Consultiva
conforme vayan llegando los Paquetes a
la sede distrital y hasta su conclusion y
podran estar presentes integrantes de las
Comisiones de Participacién Comunitaria.
En su caso, aquellas personas que hayan
presentado una propuesta de proyecto
especifico y que hayan proporcionado su
correo  electrénico, y las personas
observadoras plenamente acreditadas.

Si durante la validacion, no se contara con
la asistencia de personas que hayan
propuesto un proyecto especifico, la
validacion se realizara y se hara constar el
hecho en el Acta Circunstanciada de la
Validacién de los Resultados para la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022 (Anexo 46).

Se abriran aquellos Paquetes que NO
tengan muestras de alteracion y se
extraeran los sobres con los expedientes de
Mesa de la Consulta.

Abiertos los sobres que contienen los
expedientes de Mesa las personas titulares
de OD deberdn extraer el Acta de
Escrutinio y CoOmputo para la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022.

Si no se encuentra dentro del sobre
correspondiente el acta sefialada, la
persona titular del OD solicitara se busque
en el interior del Paquete. Una vez que se
cuente con el acta, verificara que el
ejemplar sea legible y que no presente
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errores o0 alteraciones evidentes que
genere duda fundada sobre los resultados.

La persona titular de OD procedera a dar
lectura en voz alta al acta original.

Para ello la persona titular leera en voz alta:
v" Nombre y clave de la Unidad Territorial,
v" Nombre de la Demarcacion,

v Clave de la Mesa,

del SIVACC en el equipo de computo
correspondiente.

Una vez realizada la validacion de los
Paquetes que NO tengan muestras de
alteracion, que no existan inconsistencias
en cualquier seccién de las Actas, se
procederd a realizar la validacion de todos
aquellos Paquetes que fueron reservados.

Sera motivo de recuento las Actas que
presenten los supuestos en el apartado
“Recuento de opiniones”.

v' Boletas de opinion recibidas de la
Consulta, 14.3 Recuento de opiniones
v En su caso, boletas de opinion
adicionales entregadas por la DD, El recuento de opiniones en la DD se
realizard cuando se presenten algunos de
v' Total de boletas de opinidon sobrantes los cuatro supuestos siguientes y se
inutilizadas, elaborara el Acta de Escrutinio y Cémputo
para la Consulta de Presupuesto
¥v" Total de ciudadanas(os) que opinaron, y Participativo 2022, levantada en la
direccion distrital.
¥v" La opinién a favor de cada proyecto;
posteriormente, las opiniones nulas A. El Paquete tenga muestras de

registradas en la columna
correspondiente a “RESULTADOS DEL
ESCRUTINIO vy COMPUTO DE LA
MESA”, y después leera, por proyecto
especifico y opiniones nulas, los
correspondientes a la columna de
“RESULTADO DEL COMPUTO DEL
SISTEMA ELECTRONICO POR
INTERNET” para efecto de
corroborarlos, toda vez que los mismos
ya se encontrardn precargados en el
SIVACC.

alteracion. Para este caso, la persona
Titular del OD se lo entregarda a la
persona secretaria, quien anotard los
datos para acreditar el hecho en el Acta
Circunstanciada para la Validacion
de los Resultados de las Consultas
de Presupuesto Participativo 2022
(Anexo 46) que se levante,

B. ElActade Escrutinioy COmputo para
la  Consulta de Presupuesto
Participativo 2022:

Nota: En caso de cambios en los datos del a) Presente errores o alteraciones
Acta a los que dard lectura la persona titular evidentes, que generen duda
del OD, se especificardn en los guiones de fundada sobre el resultado de la
los simulacros. Consulta en la Mesa,
Estos datos seran capturados b) Fuera ilegible o
simultdneamente por la persona operadora

c) No se encuentre,

164

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



) INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4
hVd

Manual de Geografia, Organizaciéon y Capacitacion COEG/06/2022
para la Preparamlon leesarroIIo de la Consulta de Pagina 165 de 212
Presupuesto Participativo 2022

Revision: 01/2022
Fecha de expedicion: 24-01-2022

C. Exista un empate en el primer lugar
(este Ultimo en caso de que sea
determinante para el resultado),
ninguno de los proyectos especificos
registrados para una Unidad Territorial
recibio opinion alguna, y

D. Se detecte alguna diferencia entre los
datos de la opiniébn por Internet,
asentados en el Acta de Escrutinio y
Coémputo para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022 o, en
su caso, el Acta del Cémputo Emitido
por el Sistema Electrénico por
Internet para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022 con
los registrados en el SIVACC, segun
sea el caso.

El procedimiento para realizar el recuento
de opiniones de Mesa en la DD en los
supuestos A, B y C consta de los pasos que
se indican a continuacion:

1. La persona secretaria llenara los datos
generales del Acta de Escrutinio y
Coémputo para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,
levantada en la Direccién Distrital,

2. La persona titular del OD entregara a la
persona secretaria el expediente, los
sobres ylo la documentacion
respectiva,

3. La persona secretaria en voz alta:

o Contabilizara el total de
ciudadanas(os) que emitieron su
opinién,

o Contabilizara las boletas de opinion
que se hayan clasificado para cada
uno de los proyectos, asi como las
que fueron clasificadas como nulas y
el total; posteriormente, anotara los
resultados en el Acta de Escrutinio
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y Computo para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,
levantada en la Direccién Distrital,

o Extraera el Acta del Cdmputo

Emitido por el Sistema Electrénico
por Internet para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,

o Verificard los resultados a favor de

cada proyecto especifico, opiniones
nulas, total y con apoyo del SIVACC
los asentara en el Acta de Escrutinio
y Cémputo para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,
levantada en la Direccion Distrital,

o Con el apoyo del SIVACC, realizara la

sumatoria  correspondiente por
proyecto, de los resultados de ambas
modalidades de opinién, opiniones
nulas, los totales y las registrara con
ndamero y letra en las columnas
correspondientes del Acta de
Escrutinio y Computo para la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022, levantada en la
Direccidn Distrital vy,

o Una vez verificados todos los
resultados, terminard de llenar la
respectiva Acta de Escrutinio y
Coémputo para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,
levantada en la Direccion
Distrital.

4. La persona titular del OD y la persona

secretaria firmaran el Acta de
Escrutinio y Coémputo para la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022, levantada en la
Direccion Distrital,

La persona secretaria devolverd a la
persona titular del OD el expediente, los
sobres ylo la documentacion
respectiva,




J INSTITUTO ELECTORAL

CIUDAD DE MEXICO

N

V4

hVd

Manual de Geografia, Organizaciéon y Capacitacion
para la Preparaciéon y Desarrollo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022

COEG/06/2022

Pagina 166 de 212

Revision: 01/2022

Fecha de expedicion: 24-01-2022

6. La persona titular del OD ingresara la
documentacion correspondiente en los
sobres, los cerrara, los incorporara
nuevamente al Paquete y, enseguida,
entregard éste al personal de apoyo
designado previamente para que lo
traslade al lugar de resguardo, y

7. De lo anterior, se dejara constancia en
el Acta Circunstanciada de Ila
Validacién de los Resultados de las
Consultas de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 46).

El procedimiento para realizar el recuento
de opiniones de Mesa en la DD en el
supuesto D consta de los pasos que se
indican a continuacion:

La persona titular del OD extraera del
Paquete el Acta de Escrutinio y COmputo
para la Consulta de Presupuesto
Participativo de la Consulta 2022, y el
Actadel COmputo Emitido por el Sistema
Electrénico por Internet para la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022 y las
entregard a la persona secretaria,

1. La persona secretaria verificard que los
resultados registrados en el Acta del

Coémputo Emitido por el Sistema
Electrénico por Internet para la
Consulta de Presupuesto

Participativo 2022 coincidan con los
cargados en el SIVACC; en caso
contrario, tendra que avisar de manera
inmediata via telefénica y por correo
electronico a la cuenta
contacto.deoyge@iecm.mx,

La persona secretaria verificard que los
resultados registrados en el Acta del
Cémputo Emitido por el Sistema
Electronico por Internet parala Consulta
de Presupuesto Participativo 2022
correspondan con los anotados en el Acta
de Escrutinio y CoOmputo para la
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Consulta de Presupuesto Participativo
de la Consulta 2022.

La persona secretaria, en caso de
confirmarse un error en la transcripcién de
los resultados registrados en el Acta de
Escrutinio y CoOmputo para la Consulta
de Presupuesto Participativo de la
Consulta 2022, realizara la sumatoria
correspondiente por proyecto,

2. La persona secretaria, una vez
verificados los resultados, elaborara la
respectiva Acta de Escrutinio vy
Coémputo para la Consulta de
Presupuesto  Participativo 2022,
levantada en la Direcciéon Distrital,
con apoyo del SIVACC,

3. La persona titular del OD vy la persona

secretaria firmardn el Acta de
Escrutinio y Computo para la
Consulta de Presupuesto

Participativo 2022, levantada en la
Direccion Distrital, y, al finalizar, la
persona secretaria devolvera a la
persona titular del OD las actas
utilizadas,

4. La persona titular del OD ingresara las
actas en el sobre con el expediente de
la Mesa, lo cerrara, lo incorporara
nuevamente al Paquete y, enseguida,
entregara éste al personal de apoyo
designado previamente para que lo
traslade al lugar de resguardo, y

5. La persona secretaria dejara constancia
en el Acta Circunstanciada de la
Validacién de los Resultados de la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 46), de las
actas de computo levantadas en la DD
con motivo de la presentacion de dichos
supuestos.
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14.4 Constancias de Validacion y En razoén de lo anterior, elaborara y remitira
declaracion de validez a la DEPCC la Constancia del Proyecto
Ganador a Ejecutar en el ejercicio fiscal
2022, a los correos institucionales:
Una vez finalizada la validacién de

resultados de cada Unidad Territorial de las
actas levantadas en Mesa o las levantadas
en la Direccion Distrital, la persona titular
del OD y la persona secretaria expediran,
de inmediato, la respectiva Constancia de
Validacién de Resultados de la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022, la
cual se imprimird del SIVACC v,
posteriormente, publicar4 en estrados los
documentos donde consten los proyectos
por Unidad Territorial que obtuvieron el
primer lugar en la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022, reporte que se emite a
través del SIVACC (Anexo 47).

La persona secretaria elaborara de
inmediato el Acta Circunstanciada de la
Validacién del Resultado de la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022
(Anexo 46), con los resultados
correspondientes por Unidad Territorial,
asentandose, en su caso, claramente los
tipos de incidentes ocurridos, a qué Unidad
Territorial correspondieron y la hora en que
sucedieron.

Al finalizar, la persona titular del OD
elaborara el Informe de la persona titular
0 encargada del Organo
Desconcentrado __ sobre el desarrollo
de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022. (Anexos 55)

Entre los meses de mayo o junio o, en su
caso, cuando se tenga constancia de que
no existe ningun medio de impugnacion por
resolver relacionado con la Consulta, cada
DD emitird y publicard en estrados el
documento Declaracion de Validez de
Conclusién de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 y remitird a la DEOEG
copia certificada de dicho documento.
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carlos.vega@iecm.mx y
cecilia.jurado@iecm.mx

14.5 Asambleas para la atenciéon de
Casos Especiales de la Consulta

Los casos especiales de la Consulta seran
resueltos en Asambleas conforme al
procedimiento establecido en la Base
Décima de la Convocatoria.

Se realizaran las Asambleas si por
cualquier motivo se presentara alguno de
los siguientes supuestos:

1. No se celebre la Jornada Consultiva en
alguna Unidad Territorial,

2. No se cuente con proyecto especifico
para ejecutar en el ejercicio fiscal 2022,

3. Los proyectos especificos sometidos a
Consulta en una Unidad Territorial no
hayan recibido opinién alguna, o

4. Exista empate en el primer lugar entre
dos o0 mas proyectos en el ejercicio fiscal
2022.

Las DD informaran a la DEPCC los

supuestos de aquellas unidades

territoriales en donde se presenten los
casos sefialados a més tardar el 3 de
mayo de 2022, mediante oficio y a los
correos electronicos:

cecilia.jurado@iecm.mx, y

carlos.vega@iecm.mx

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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» Las Asambleas se celebraran entre el 14
de mayo y el 5 de junio de 2022 para
determinar los proyectos especificos en
los que seran aplicados los recursos del
Presupuesto Participativo para el
ejercicio fiscal 2022.

Para lo anterior, entre el 13 de mayo y
el 2 de junio de 2022 se publicara la
Agenda con la programacién de dichas
Asambleas en los estrados de las DD
correspondientes, y para mayor difusion
en la Plataforma de Participacion, en
la Pagina del Instituto Electoral
www.iecm.mx y en redes sociales
institucionales.

Las DD deberan comunicar a la DEPCC
la Agenda con la programacion de las
citadas Asambleas el mismo dia de su
publicacién por estrados, mediante oficio

y a los correos sefialados con
anterioridad, para su mayor difusion
mediante la Plataforma de

Participacién y en la Pagina del Instituto
Electoral.

El personal de las DD debera dar
acompafamiento y orientaciébn a los
integrantes de las Comisiones de
Participaciéon Comunitaria para la debida
celebracién de las Asambleas, asi como
para la realizacion y entrega del acta
correspondiente a la DD.

El Acta de la Asamblea y sus anexos en
la que sean definidas las propuestas de
proyectos seran remitidos al Organo
Dictaminador para su debida
dictaminacion.

Se deberd informar a la DEPCC
mediante oficio y a los correos
sefalados en el presente numeral, los
resultados de dichas asambleas, asi
como la documentacién correspondiente
para su mayor difusion en la Plataforma
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de Participaciéon y en la Pagina de este
Instituto Electoral.

Las DD deberan publicar en sus
estrados las dictaminaciones que
recaigan a los proyectos propuestos
mediante Asamblea, asi como enviar a
la DEPCC, por oficio y al correo
electrénico cecilia.jurado@iecm.mx y
carlos.vega@iecm.mx, la relacion con
el sentido de dichas dictaminaciones
recaidas a los proyectos.

Asimismo, para la publicacion en la
Plataforma de Participacion y en la Pagina
de Internet de este Instituto Electoral, las
DD deberan capturar en el SIPROE:

o El resultado de las dictaminaciones
a los proyectos especificos, y

o Verificar la correcta captura del
sentido de las dictaminaciones.

» Si alguna Unidad Territorial no cuenta
con su ORC, o por causas diversas no
se convoque o0 celebre la Asamblea,
sera la DD correspondiente la que esté a
cargo de su celebracion.

Al término de la celebracion de las
Asambleas para la Atencion de Casos
Especiales, las personas titular y secretaria
elaboraran y remitiran a la DEPCC la
Constancia del Proyecto Ganador a
Ejecutar en el ejercicio fiscal 2022, a los
correos institucionales:

carlos.vega@iecm.mx y

cecilia.jurado@iecm.mx

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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146 Asambleas extraordinarias de
Informacion y Seleccion y de Evaluacion
y Rendicién de Cuentas

» Del 14de mayo al 17 de junio del 2022
se llevaran a cabo las Asambleas de
Informacion y Seleccion, convocadas
por los Comisiones de Participacion
Comunitaria. Por lo que las DD daréan el
acompafamiento y orientacion para su
debida celebracion.

» A partir segundo semestre 2022 se
convocara a la realizacion de Asambleas

de Evaluacion y Rendicion de Cuentas
en cada Unidad Territorial, convocadas
por los ORC. Las DD dardn apoyo y
orientacion en los términos del
Reglamento del Instituto Electoral de la
Ciudad de México en materia de
Asambleas Ciudadanas.

» Las DD deberan informar a la DEPCC la
programacion, celebracién y resultados
de dichas asambleas, para su mayor
difusion en la  Plataforma de
Participacién y en la Pagina de este
Instituto Electoral, en los términos que se
sefialen mediante la Circular que para
tales efectos sea aprobada.

==
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15. Entrega de Constancias de Validacion
en copia certificada

La DEOEG revisa el tanto, las DD atienden observaciones y
la DEOEG a partir del ejemplar integra, de forma digital,
8 expedientes que entrega a la Secretaria Ejecutiva

Cada DD integra 1 tanto

— Jefatura de Gobierno de
la Ciudad de México

Congreso de la Ciudad de México, a
través de los érganos y/o Comisiones
con atribuciones en materia de
Presupuesto y Cuenta Publica;
Hacienda; y Participacion Ciudadana

Alcaldesas o Alcaldes

(Sdlo las constancias que
. - : < o corresponden a la Demarcacién
La Secretaria Ejecutiva remite, de forma digital, Territorial a su cargo)

8 expedientes a las autoridades en materia de
Presupuesto Participativo y resguarda el
ejemplar impreso en el archivo a su cargo

— Coordinadoras d

_<> Secretaria de la

Contraloria

Secretaria de
Administracién y
Finanzas

7 exificac,

1S0 ELECFORAL
L
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15. Entrega de constancias de validacion en copia certificada

RO

ntre 2 y el 3 de mayo de 2022 la

persona titular del OD supervisara

que se realicen las acciones
siguientes para entregar a la DEOEG, en
copia certificada, las constancias de
validacién correspondientes al Presupuesto
Participativo 2022:

1. La persona subcoordinadora deberé:

a) Instruir al personal que apoyara esta
actividad con la debida anticipacion, y

b) Preparar un tanto de copia simple de
la totalidad de las constancias de
validacién, incluyendo las que
presenten empate, con el apoyo del
personal designado para esta
actividad.

En su caso, en las Unidades
Territoriales en donde se haya registrado
empates, se incluirdn las respectivas
constancias de validacion emitidas. Se
debera agregar el Anexo 48 antes de la
Constancia de Validacion con el fin de
hacer notar el empate.

El fotocopiado de las constancias podra
realizarse en el centro de fotocopiado del
Instituto Electoral, en su caso, con base
en la programacion que establezca la
UTALAOD.

c) El tanto a se preparara conforme a
los criterios siguientes:

> En tamafo carta,

» Un juego completo de todas las
constancias,

171

» En orden ascendente por clave de la
Unidad Territorial,

» En su caso, cuando en un distrito
electoral converjan dos
demarcaciones, las copias deberan
separarse por demarcacion territorial
y colocarse en orden ascendente por
clave de la Unidad Territorial,

» Sin engrapar, ni encuadernar,

d) Entregar un tanto de las copias
simples de las constancias a la
persona secretaria del OD,

La persona secretaria del OD debera:

a) Verificar la integracion del tanto de
estas copias simples, conforme a lo
sefialado en el numeral 1 de este
apartado,

b) En caso de no haber inconsistencias,
se atenderd lo previsto en el inciso €)
de este numeral y, en caso de
haberlas, se continuara con lo
sefalado en los incisos c) y d),

c) Solicitar, en su caso, a la persona
subcoordinadora se subsanen las
inconsistencias con el apoyo del
personal designado,

d) Revisar que se hayan subsanado
adecuadamente las inconsistencias
detectadas, y una vez verificadas, se
debera,

a) Realizar la certificacion del tanto
en los términos siguientes:

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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Anverso (frente de la copia de la
constancia de validacién):

Colocar una tilde en color rojo,
evitando marcar encima de la cantidad
de las opiniones asentadas con
namero,

El sello de “DIRECCION DISTRITAL

COPIA CERTIFICADA” debera
estamparse en tinta azul en el extremo
inferior derecho del anverso de cada
constancia de validacion, y

Sin foliar,
Reverso (Leyenda de Certificacion):

La certificacion sera individual por cada
constancia de validacion (es decir, no
por legajo),

Se insertar4d en el reverso de cada
constancia de validacion, mediante
impresiéon o fotocopiado, la leyenda de
certificacion (no en hoja por
separado).

La leyenda debera elaborarse en un
procesador de textos, en letras
mayusculas, con acentos, y con tipo de

fuente Arial, en tamafio 12. En la
esquina superior izquierda se colocara
el logotipo del Instituto Electoral.

» En el texto de la Leyenda de
Certificacion se deberan redactar:

En numero arabigo: los articulos que
hacen referencia a textos legales, y

Con letra: la fecha “__ DE MAYO
DE DOS MIL VEINTIDOS” y el nimero
de hojas,

» El sello de la DD se asentara en el
costado derecho de la firma de la
persona secretaria del OD, procurando
que toque parte de la misma, y

» Se incluird en la parte inferior izquierda
las iniciales de la persona secretaria del
OD consurubricay, en su caso, la clave
que la DD utiliza para llevar el referido
control en el Libro de Certificaciones.

En el supuesto de que una DD no cuente
con persona secretaria se podra contar con
el apoyo de una persona secretaria de otra
DD; en este caso, en las certificaciones se
utilizaran los sellos correspondientes de la
DD en la que la persona secretaria
desempefia sus funciones.
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A continuacion, se muestra un ejemplo que muestra la forma en que deberdn quedar
certificadas las constancias de validacién en el anverso y al reverso (Anexo 49):

Ofemnmnnn .
3 s ox s G
Con fur ¥ 367 del Codigo de Insttucondl y Procedimentos Electoraies de 's
91. 93, Wacciones | y V. 99 141.442. 198 y 204. fracodn II, pirato

ndaments en los sricuios
Cuudsd de Mixco, 47. 48: 49, 83 4
PaticpacoCudadans del Distrio Federsly en
suts Cudfcans sobe P
de e
venidl. en 50

vesio
presencia ce i) pedona(s)
Conseo Cludadanc Dlfegacons
cave

—Thusc
281 2 de septemore de ks de 03 Gos mecanEmOs B

H
:
Tilde \_ o “"Q‘ﬁ_xr_,‘:m :
] sz
it y 4 N\ 1 i 40 D MEXT
ikl /X 1 - Sello
P ! v \C e COPIA CERTIFICADA
las copias y 4 1 3 del OD
y &3 0 B TN LA el
== y > Hea——
jons

Reverso

Entre el 4y el 6 de mayo de 2022, la persona titular del OD y la persona secretaria entregaran
a la DEOEG las copias certificadas de cada “Constancia de Validacién de Resultados de la
Consulta de Presupuesto Participativo 2022” incluyendo las que tienen empate, conforme a

la programacion siguiente:
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Capacitacion
Consulta de

Fecha Horario Distritos

9:00 8y 27
10:00 22y 29

4 de mayo de 2022 11:00 9y21
12:00 33y7
13:00 12y 28
9:00 26y 31
10:00 13y 15

5 de mayo de 2022 11:00 25y 11
12:00 14y 17
13:00 19y 24
9:00 30y3
10:00 10y1
11:00 2y 32

6 de mayo de 2022 12:00 4y5
13:00 6y 16
16:00 20y 23
17:00 18

La DEOEG capacitara y organizara equipos De la revision efectuada se dejara

de trabajo, quienes revisaran que el tanto
se encuentre integrado conforme a las
especificaciones sefaladas y, en caso de
gue identifique inconsistencias, solicitara a
las personas titular y secretaria que éstas
se subsanen al momento de la revision.

174

La versiol

constancia en el formato que establezca la
DEOEG, el cual deberan firmar, las
personas titular y secretaria.

En caso de que alguna DD se presentara
fuera del horario que le sea asignhado,
tendrd que esperar a que alguno de los
equipos se encuentre disponible. A peticion
expresa de la persona titular o Responsable

n vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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de la DD que asi lo requiera, Unicamente en
caso de fuerza mayor debidamente
sustentado, se podra reprogramar la
entrega de constancias de validacion. Para
ello, debera remitir a la cuenta de
contacto.deoyge@iecm.mx la solicitud
con la justificacion correspondiente.

Posterior a la recepcion de todas las
constancias de validacibn en copia
certificada, personal de la DEOEG
clasificara el tanto por Demarcacion
Territorial y por Distrito Electoral.

A mas tardar el 13 de mayo de 2022, la
DEOEG entregaréa a la SE el tanto, en forma
digital de las copias certificadas de las
constancias de validacion.

Laimagen corresponde al tanto impreso

En la segunda quincena de mayo de
2022, la SE enviara copias certificadas de
las constancias de validacion en formato
digital a las autoridades en materia de
Presupuesto Participativo de la Ciudad de
México para su difusién y efectos a que
haya lugar.

La SE conservara el tanto fisico de las
constancias de validacion para los efectos
conducentes.

175

15.1 Entrega de los resultados de la
Consulta a las autoridades en la materia
y de las asambleas sobre casos
especiales

El Instituto Electoral remitirA por medio
digital o electrénico a la Jefatura de
Gobierno de la Ciudad de México, a las
Comisiones de Presupuesto y Cuenta
Pdblica, Hacienda, y Participacion
Ciudadana del Congreso de la Ciudad, a
las 16 Alcaldias, a las 16 Coordinadoras
de Participacion Comunitaria, a las
Secretarias de Administracion y Finanzas
y la Contraloria, para su difusion y efectos
a que haya lugar, las constancias
siguientes:

o Copias certificadas de las constancias
de validacién de los resultados de la
Consulta, y

o Copias cotejadas de las actas de las
asambleas sobre casos especiales.

Para la integracién de las constancias de
validacion, las DD deberan atender las
especificaciones sefaladas en el presente
apartado, mientras que para contar con las
copias cotejadas de las actas, las DD
atenderan las especificaciones que les
seran solicitadas mediante Circular de la
SE, a efecto de que la informacion
respectiva sea remitida a la DEPCC para
su oportuna entrega a las autoridades

citadas.
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16. Integracion de Expedientes de la Consulta

Los OD entregaran los expedientes en las fechas programadas,
la DEOEYG los revisara, el personal del OD atendera observaciones
y, una vez subsanadas, se recibiran los expedientes

Tres expedientes de Consulta Ciudadana

Original para
SlEETEEE
Ejecutiva

Copia Certificada
para el
Archivo Distrital

Copia Certificada
para Elaborar @ - - - - o o oo ______
la Estadistica

La DEOEyG entrega los
expedientes originales a la
persona Titular de la SE para

su resguardo

Las DD digitalizaran las constancias de validacion
contenidas en la copia certificada para elaborar la
Estadistica, aefectode instrumentar el Micrositiode
Consulta y se incorporaran en el modulo
disefnado por la UTSI
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16. Integracion del expediente de la Consulta
as personas titulares de OD o dafarlos, ya que no habra material de
deberadn prever la asignacién de reposicion.
personal, la habilitacion de espacios
de trabajo, la disponibilidad de recursos Entreel 6y el 13 de mayo de 2022, las DD
materiales suficientes y la preparacién de la integraran los expedientes de la Consulta,
logistica necesaria para la integracion de conforme a lo siguiente:
los expedientes originales y en copia
certificada de la Consulta. Instrumento Areaalaque
de Tipo de Desti se entregan
. . Democracia expediente estino los
La DEOEG entregara a las _I?D el material Participativa expedientes
necesario para la integracion de dichos
expedientes, mismo que consistira en su Original SE
caso, en:
- . C It Copia Estadistica
o Cuatro carpetas tamaiio oficio, Cif;;g‘aﬁ‘a digital Consultiva DEOEG
o Dos juegos de separadores tamarfio Copia Archivo
.. Certificada L
oficio, y digital Distrital

o Dos aplicadores de tinta azul para

- De forma simultanea al desarrollo de la
cojines de sellos, y

validaciéon de resultados, se recopilaran y
clasificaran los originales de la
o Un DVD regrabable. documentacion consultiva para su posterior
integracion y digitalizacion.

;“::Zfiesx Entre el 16 y el 27 de mayo de 2022, las
) DD entregaran a la DEOEG, en las oficinas
— ::3‘2355\ centrales del Instituto Electoral, los
\\ expedientes originales para su revision y
? : resguardo y/o utilizacién por el area que
\ \ ® - ™ corresponda.

/ / tinta azul

El personal asignado a esta tarea preparara
las carpetas en las que se integraran los
expedientes, lo que implicara elaborar

16.1 Integracion del expediente
original de la Consulta

carétulasyetiquetas_para las costillas, para El expediente original de la Consulta se
lo c’ual deberan utlllzar_ los separadores conformara en una carpeta tamafio oficio
segun los modelos previstos en el Anexo en el orden siguiente:

50.

, _ _ 1. Carétula (Anexo 50),
Se debera tener cuidado en el manejo de

las carpetas y separadores, sin maltratarlos 2. Cuadro-control de informacion sobre las
Mesas de la Consulta (Anexo 51),
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Original de las Actas de Jornada
Consultiva de Presupuesto
Participativo 2022 (CPCAPP 01),

Original de las Constancias de
Validaciéon de resultados de la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (DA PP A 13 o DA
PP A 13 Bis),

Original de las Actas de Escrutinio y
Cémputo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022 (APP
03).

En su caso, original del Acta de
Escrutinio y COmputo de la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022,
levantada en la Direccion Distrital
(APP 06), la cual sustituira al Acta de
Escrutinio y Cémputo de la Consulta
Ciudadana, elaborada por los
responsables en las Mesas,

Original del Acta de Incidentes de la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (CPCAPP 04),

En su caso, original de los escritos de
incidentes y/o protesta de la Consulta
Ciudadana. En su caso, formato “No se
recibieron escritos de incidentes o
de protesta” (Anexo 53),

Original de las Constancias de
Clausura de la Mesa Receptora de
Opinién y Remision del Paquete de la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (DA CPCPP 11),

Originales de las Actas del Computo
emitido por el Sistema Electrénico
por Internet para la Consulta de
Presupuesto  Participativo 2022
(APPi 02),

10. Original de los Listados de Claves de
Elector de la Ciudadania que emitié
su opinibn a través del Sistema
Electrénico por Internet para la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (DA CPCPPi 01),

11. Original del Acta circunstanciada que
da cuenta de los documentos que no
se integran al expediente de la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 52),

12. Original del Acta Circunstanciada de
la recepciébn de paquetes en la

Direccion Distrital _ del Instituto
Electoral de la Ciudad de México
(Anexo 39)

13. Original del Acta Circunstanciada de
la Validacion de los Resultados de la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 46),

14. Original del Informe de la persona
titular o encargada del Organo
Desconcentrado _  sobre el
desarrollo de la Consulta de
Presupuesto  Participativo 2022
(Anexo 55), y

Las actas del expediente se ordenaran por
tipo de acta, en forma progresiva por clave
de Mesa, de acuerdo con el orden de las
Unidades Territoriales.

En los casos en que converjan dos
Demarcaciones Territoriales en un Distrito
Electoral se iniciard con las actas y/o
documentos de las Mesas, de la Unidad
Territorial, cuya Demarcacion cuente con la
clave numérica menor.
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CONSULTA CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO 2022

CONSULTA CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO 2022

Se debera tener cuidado de no rayar las
actas y documentos originales. Asimismo,
se deberan incluir todas las actas de
incidentes aun y cuando en su seccion
“DESCRIPCION” contengan la leyenda
“NO HUBO INCIDENTES”.

En el supuesto de que no se haya
encontrado un solo escrito de incidente o de
protesta se agregara inmediatamente
después del separador respectivo una hoja
tamafio carta con la leyenda:

“No se recibieron escritos de
incidentes o de protesta” (Anexo 53)

En caso de que los escritos de incidentes o
protesta no refieran la Mesa y la Unidad
Territorial, se anotardn con lapiz estos
datos en la esquina superior izquierda del
documento.

Cuando no se cuente con un original, se
considerara como faltante y se
relacionara en el Acta circunstanciada
respectiva.

A efecto de dar cuenta de los documentos
que no se integran al expediente de la
Consulta, se elaborara el Acta
circunstanciada que da cuenta de los
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documentos que no se integran al
expediente de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 52).

En dicha acta se incluiran TODOS los
documentos que NO se integran al
expediente de la Consulta (Acta de jornada
consultiva, Acta de incidentes y Escritos de
incidentes y/o protesta y, de ser el caso,
Constancias de Validacion de resultados de
la Consulta de Presupuesto Participativo
2022 y Actas de Escrutinio y Computo de la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022).

Al respecto, es importante sefialar que se
considerard el numero de actas de
incidentes ylo escritos de
incidentes/protesta que se sefiale en el
Acta de jornada consultiva y/o en el Acta de
Escrutinio y Cémputo. Es decir, si en el
espacio destinado para anotar el nimero de
actas de incidentes se presenta una “X” o
cualquier otro simbolo y en el paquete no se
encuentra el Acta de incidentes, no se
considerard como un documento faltante.

Ejemplo: Si en el Acta de la jornada
consultiva o de escrutinio y computo se
sefiala que hubo incidentes y éstos se
escribieron en tres actas, pero solo se
encuentra en el paquete un acta, las dos
restantes se consideraran como
documentos faltantes y se relacionaran en
el Acta circunstanciada respectiva.

Por otro lado, si en el Acta de la jornada
consultiva se sefiala que hubo incidentes y
éstos se escribieron en tres actas y en el
acta de escrutinio y computo se sefala que
hubo incidentes y éstos se escribieron en
tres actas, se considerara que se refiere a
las mismas actas, por lo que solo se
esperara encontrar tres actas de incidentes.
Si en el Acta de la jornada consultiva se
sefiala que hubo incidentes y éstos se
escribieron en tres actas y en el acta de
escrutinio y cémputo se sefiala que hubo
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incidentes y éstos se escribieron en un acta,
se considerara que se refiere a actas
distintas, por lo que se deberan sumary, en
este caso, se esperard encontrar cuatro
actas de incidentes, mismas que si ho se
encuentran en el paquete se consideraran
como documentos faltantes.

Las Unicas razones por las que no se
incluirdn Constancias de Validacion de
resultados de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 y/o Actas de Escrutinio y
Cbomputo para la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 o, en su caso, Acta de
Escrutinio y Coémputo para la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022, levantada
en la Direccion Distrital; es porque no se
recibio el Paquete o no se instal6 la Mesa y
no se recibieron opiniones.

Los documentos que se indican a
continuacion deberan presentarse
invariablemente, en tamafo carta:

¢ Acta circunstanciada que da cuenta

de los documentos que no se
integran al expediente de la
Consulta de Presupuesto

Participativo 2022 (Anexo 52).

e Acta Circunstanciada de |la
recepcion de paquetes en la
Direccion Distrital __ del Instituto

Electoral de la Ciudad de México
(Anexo 39),
e Acta Circunstanciada de la

Validacién de los Resultados de la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 46),

e Informe de la persona titular del

Organo Desconcentrado ____ sobre
el desarrollo de la Consulta de
Presupuesto  Participativo 2022
(Anexo 55).
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La DEOEG comunicara, en el momento
pertinente, cuales anexos del SIVACC se
imprimirdn 'y se agregaran al Acta
Circunstanciada de la Validacion de los
Resultados de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022.

La fecha del Informe de la persona titular
del Organo Desconcentrado _____ sobre el
desarrollo de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 seré el 16 de mayo de
2022, cuando la DD no cuente con titular de
OD, dicho informe debera ser firmado por la
o0 el responsable de OD.

En el caso de las actas circunstanciadas,
cuando no se cuente con titular de OD,
firmard la persona Responsable; si no se
cuenta con persona Responsable, firmara
la persona secretaria de OD, si no se
cuenta con esta figura, firmara quien funja
como persona subcoordinadora.

El expediente de la Consulta se remitira a la
persona titular de la DEOEG, conforme al
modelo de oficio establecido (Anexo 54).

16.1.1 Integracion del expediente de
la Consulta en copia certificada para
el archivo distrital

Una vez que se cuente el expediente
original debidamente integrado, la
persona secretaria de OD conformara
un ejemplar completo digital, en copia
certificada, el cual quedara
resguardado en el archivo de la DD.
Este ejemplar conservara el mismo
orden y distribucién de los documentos
gue tenga el original y se certificara
por legajo y no por tipo de
documento (Anexo 56).

Para la integracion de este expediente se
utilizard un DVD regrabable.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.



COEG/06/2022

Pégina 181 de 212

Revision: 01/2022

Fecha de expedicion: 24-01-2022

Manual de Geografia, Organizaciéon y Capacitacion
para la Preparacion y Desarrollo de la Consulta de

INSTITUOELECTORAL Presupuesto Participativo 2022

\ CIUDAD DE MEXICO

A4

16.1.2 Integracion del expediente de la
Consultaen copiadigital paraelaborar la
estadistica consultiva, asi como para la
publicacién de actas en la plataforma
institucional

A efecto de que la DEOEG esté en
posibilidad de elaborar la estadistica de los
resultados de la Consulta, asi como para la
publicacion de actas en la plataforma
institucional, se digitalizaran los siguientes
documentos del expediente original:

Actas de Jornada Consultiva de la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022 (CPCAPP 01),

Constancias de Validacion de
resultados de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022 (DA PP
A 13 o DA PP A 13 Bis),

Actas de Escrutinio y CoOmputo de la
Consulta de Presupuesto Participativo
2022 (APP 03) o, en su caso, Acta de
Escrutinioy COmputo de la Consultade
Presupuesto Participativo 2022,
levantada en la Direccién Distrital (APP
06),

Actas del Cémputo emitido por el
Sistema Electrénico por Internet parala
Consulta de Presupuesto Participativo
2022 (APPi 02),y

Constancia de Clausura de la Mesa
Receptora de Opinidon y Remision del
Paquete de la Consultade Presupuesto
Participativo 2022 (DA CPCPP 11).

Durante los dos dias posteriores a la
revision de los expedientes de cada OD,
éstos deberan digitalizar, en formato pdf, y
enviar las actas que forman parte del
expediente original, que previamente fue
revisado por la DEOEG.
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La digitalizaciéon de dichos documentos
debera hacerse bajo los siguientes criterios:

e Cada documento se digitalizar4d en

archivo individual,

e Se guardara el archivo en formato pdf

(se deberd configurar el escaner para
digitalizar en el formato requerido),

e Los documentos se digitalizaran en

blanco y negro,

e Cada archivo individual debera tener un

tamano maximo de 700 kb,

e En cuanto a los documentos por Mesa,

se nombrara el archivo digital citando la
clave de la Unidad Territorial, nUmero de
Mesa y clave del documento,

e En cuanto a los documentos por Unidad

Territorial se nombrara el archivo digital
citando la clave de la Unidad Territorial
y la clave del documento, y

e Las actas y constancias se ordenaran

en forma progresiva, por nimero de UT
y de MRO.

Ejemplo del nombre de los documentos:

Documento
Acta de Escrutinio y Computo de la Consulta
de Participativo 2022

Clave |
APP 03

[E]emplo de nombre de archivo digital J

Documento
Constancia de Validacion de Resultados de la
Consulta de Presupuesto Participativo 2022

Clave |
DAPPA 13
En su caso, Acta de Escrutinio y Computo {

de la Consulta de Presuy Ejemplo de nombre de archivo digital
= 02-015-DAPPA13

02-015-M01-APP03

Ejemplo de nombre de archivo digital
02-015-M01-APP06

En caso de que haya medios de
impugnacion interpuestos durante el
periodo de digitalizacién, no se incluiran las
actas y/o las constancias respectivas hasta
que dichos medios sean resueltos. De esta
manera, se digitalizaran el Acta y/o
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Constancia, resultado de la atencion de la
resolucion correspondiente, en cuanto se
genereny, cuyos archivos digitales deberan
contar con las mismas caracteristicas
indicadas previamente en este apartado.

En aras de garantizar los principios de
maxima publicidad y transparencia, asi
como el derecho de acceso a la informacién
y con el fin de que puedan ser consultados
por la ciudadania, dichos documentos
seran incorporados por la DEOEG en el
moédulo de publicacibn de Actas vy
Constancias de la Consulta 2022,

Los archivos en formato pdf de cada una de
las actas digitalizadas se enviardn a la
DEOEG a través del repositorio virtual que
se disponga para tal efecto, a mas tardar
dos dias posteriores a aquel en que se
revise y entregue el expediente
correspondiente. El enlace electrénico de
dicho repositorio se comunicara
oportunamente a los OD.

Finalmente, es importante sefialar que los
OD son responsables de cerciorarse que
los documentos digitalizados sean legibles
y estén completos, asi como de su entrega
en el tiempo establecido.

16.2 Certificacion

La persona secretaria de OD certificara la
copia del expediente original de la
Consulta, conforme a lo siguiente:

o Se digitalizaran todos los documentos
que integran el expediente original,
desde el cuadro control, hasta la Gltima
hoja del Informe de la persona titular
del Organo Desconcentrado sobre el
desarrollo de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022,
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Leyenda de Certificacion:

» La Leyenda de Certificacion debera
digitalizarse e integrarse después del
informe de la persona titular del Organo
Desconcentrado sobre el desarrollo de
la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022 (Anexo 56),

» Ademaés, la Leyenda de Certificacion
debera agregarse como contraportada
del DVD en el que se integre la copia
certificada digital del expediente
(Anexo 56),

» La leyenda debera elaborarse en un
procesador de textos, en letras
mayusculas, con acentos, y con tipo de
fuente Arial, en tamafio 12. En la
esquina superior izquierda se colocara
el logotipo del Instituto Electoral,

» En el texto de la Leyenda de
Certificacién se deberan redactar:

En ndmero arabigo: los articulos que
hacen referencia a textos legales, y

Con letra:

o Lafechaen que se haya llevado a cabo
la certificacion, la cual debera
corresponder al dia en que se haya
revisado el expediente por la DEOEG y
le haya sido entregado, y

o El namero de fojas,

> El sello de la Direccion Distrital se
asentara en el costado derecho de la
firma de la persona secretaria de OD,
procurando que toque parte de la
misma,

» Se deben incluir en la parte inferior
izquierda las iniciales de la persona
secretaria de OD con su rubrica y la
clave que la DD utiliza para llevar el

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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referido control en el libro de resuelvan los medios de impugnacion
certificaciones. respectivos.

» Como portada del DVD en el que se
integre la copia certificada digital del
expediente se utilizard el Anexo 57

En el supuesto de que una DD no cuente
con persona secretaria de OD, se podra
contar con el apoyo de una persona
secretaria de OD de otro OD. En este caso,
en las certificaciones se utilizaran los
sellos correspondientes a la DD en la
que la persona secretaria desempefia
sus funciones.

El modelo de Leyenda de Certificacion que
se utilizard no podra modificarse.

Més adelante, se muestra un ejemplo de la
forma en que debera quedar certificado el
anverso de los documentos que integraran
tanto el expediente en copia certificada que
se conservara en la DD, como el ejemplar
para la elaboraciébn de la estadistica
consultiva.

16.3 Revision y entrega de los
expedientes en original y copias
certificadas

Entre el 16 y el 27 de mayo de 2022, la
DEOEG revisarda y recibira los expedientes
originales de la Consulta y revisara la copia
certificada digital para el archivo de la DD.

Para ello, las personas titular y secretaria
de OD, acompafiadas de dos personas de
apoyo, deberan presentarse a las
instalaciones  del Instituto  Electoral,
conforme a la programacion que, en el
momento oportuno, establezca la DEOEG.

La revisién de los expedientes se hara aln
y cuando se hubiera interpuesto algun
medio de impugnacion. En este supuesto,
se revisaran los expedientes originales y se
resguardardn en la DD hasta que se
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Si en la revision de los expedientes, la
DEOEG advierte gue no estan completos
y en el orden establecido en el presente
documento, se solicitard a la persona
titular y secretaria de OD de la DD
realizar los ajustes necesarios de
manera inmediata, de lo contrario no se
recibiré el expediente.

El expediente en copia certificada digital
para el archivo de la DD se devolvera a la
persona titular de OD para su resguardo al
momento de la revisién y el expediente
original se entregara a la DEOEG, para su
posterior envio a la SE.

Se atenderdan a las DD conforme a la
programacion establecida en la Circular
respectiva, siempre que cuenten
fisicamente con los expedientes, para lo
cual se integrara el numero de equipos
necesarios gue revisaran,
simultaneamente, hasta un nimero igual de
expedientes.

En caso de que alguna DD se presentara
fuera del horario que le sea asignhado,
tendra que esperar a que alguno de los
equipos se encuentre disponible.

A peticion expresa de la persona titular de
OD, Unicamente en caso de fuerza mayor,
debidamente  sustentado, se podra
reprogramar la revision y entrega de los
expedientes.

Una vez que los medios de impugnacion
que se hubieren interpuesto hayan sido
resueltos, las DD que hubieran
resguardado expedientes originales por ese
motivo, se presentaran en las oficinas de la
DEOEG a entregar el expediente original
conforme al procedimiento sefalado en el
presente apartado, previa notificacién, via
correo electronico, que efectie la DEOEG.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGCE.
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16.4 Precisiones generales para la
integracion de los expedientes

Las constancias, actas y/o listados se
integraran en forma progresiva por clave de
UT y de MRO, conforme a lo siguiente:

a) Se integrara la totalidad de constancias,
actas y/o listados que corresponda,;
b) Cuando converjan dos demarcaciones

en un distrito se iniciard con las
constancias, actas y/o listados de las
Mesas de la Unidad Territorial cuya
demarcacién cuente con
numeérica inferior;

la clave

Para el caso del expediente del SEI, se
deberan integrar las actas o listados que se
encuentren dentro de los Paquetes de cada
Mesa.

Al finalizar la integracion de los
expedientes consultivos, las DD deberan
resguardar en buen estado las carpetas
y separadores tamafio oficio sobrantes
con la finalidad de devolverlos a la
DEOEG. Para efectos de lo anterior, las
DD, en el dia que tengan programada la
entrega de sus expedientes, entregaran
también el material sobrante.

=0
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17. Captura de claves de elector en el SIEP 2022 de
las personas ciudadanas que emitieron su opinion en la Consulta

17.1 Generalidades

n el mes de junio, la DEOEG

solicitara a las personas

funcionarias de las DD realizar la
captura en el SIEP 2022 de las claves de
elector de las personas ciudadanas que
emitieron su opinibn en la Jornada
Consultiva.

Dicha informacion servira para
obtener las caracteristicas
demograficas (sexo, edad y
entidad de origen) de las
personas ciudadanas que
participaron en la Consulta, a
efecto de generar las variables
que se integraran en la
Estadistica de participacion de
la Consulta.

Esta actividad se realizar4 previa a la
entrega de los cuadernillos de la LN, en su
caso, de las Adendas a la DEOEG para su
destruccion, por parte del INE.

17.2 Captura en el SIEP 2022 I

Del 1 al 2 de junio de 2022, la DEOEG
enviara por correo electrénico a través de la
cuenta contacto.deoeyg@iecm.mx a las
personas titulares de las DD, el usuario y la
contrasefia para ingresar al SIEP 2022, asi
como el manual de usuario del sistema. El
dia 3 de junio, el personal designado para
la captura de las DD realizara ejercicios
para familiarizarse con el sistema, por lo
que las observaciones y sugerencias se
requisitaran en el formato de observaciones
Anexo 59. Dicha informacion sera remitida
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a mas tardar el dia 6 de junio a la cuenta de
contacto.deoeyg@iecm.mx.

Las personas titulares de los OD deberan
prever la logistica para contabilizar la
totalidad de cuadernillos de la LN vy
Adendas extraidos de sus bodegas con
Acta circunstanciada para apertura y cierre
de bodega distrital (Anexo 58). El periodo
para efectuar la captura de la informacion
requerida sera del 8 al 30 de junio de 2022.

La conclusion de la actividad
deberd reportarse mediante
un oficio, dirigido a la DEOEG
por conducto de la UTALAOD,
el cual debera ser entregado a
mas tardar el lunes 1 de julio
de 2022. En el oficio, debera
quedar asentado el total de
cuadernillos de la LN vy
Adendas encontrados. En su caso, sefalar
la causa o motivo de aquellos cuadernillos
que no fueron capturados en el SIEP 2022.

Durante el periodo de captura, personal de
la DEOEG encargado de administrar el
SIEP 2022, revisara el avance de la misma
y una vez detectada la conclusién revisara
la informacién, en caso, de encontrar
inconsistencias entre el total capturado y
los resultados de la Consulta notificara a la
DD para que verifiguen la captura y hagan
los ajustes correspondientes, a mas tardar
el 6 de julio de 2022.

Una vez concluida la captura de la
informacion, la totalidad de los cuadernillos
de la LN y Adendas utilizadas en las Mesas
instaladas deberan ser resguardadas para
posterior devolucion a la DEOEG.

=0
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CRIOED

Nombre del documento

Organo u area
que lo aprobd
0 expidio

Clave del documento
(en su caso)

Fecha de aprobacién
0 expedicion

Protocolo para la atencién de casos
de violencia laboral, hostigamiento
y/lo acoso sexual en el Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

Consejo General

IECM/ ACU-CG-044/ 2017

14 de septiembre de 2017

Politica de igualdad laboral y no
discriminacién del Instituto Electoral
de la Ciudad de México.

Junta
Administrativa

IECM-JAQ79-17

24 de noviembre de 2017

Cdodigo de Conducta del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

Junta
Administrativa

IECM-JAQ79-17

24 de noviembre de 2017

Recomendaciones para la
participacion de los grupos de
atencion prioritaria en las
convocatorias que emita el Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

Comisién
Permanente de
Igualdad de
Géneroy
Derechos
Humanos

CIGyDH/040/18

26 de noviembre de 2018

Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se aprueban los
ajustes al Marco Geogréafico de
Participacion Ciudadana 2019, que
se aplicardn en la Consulta de
Presupuesto  Participativo 2022,
derivados de las modificaciones
seflaladas en los  Acuerdos
INE/CG232/2020 e IECM/ACU-
CG057/2020.

Consejo General

IECM/ ACU-CG-004/2022

15 de enero de 2022

Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se emite la
Convocatoria para la ciudadania
interesada en acreditarse como
observadora en la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022.

Consejo General

IECM/ ACU-CG-005/2022

15 de enero de 2022
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Nombre del documento

Organo u area

que lo aprobé Clave del documento

(en su caso)

Fecha de aprobacién
0 expedicion

Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se aprueba el uso
del Sistema Electrénico por Internet
como una modalidad adicional para
recabar las opiniones en la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022.

15 de enero de 2022

Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México por el que se aprueba la
Convocatoria dirigida a las personas
habitantes, vecinas y ciudadanas, a
las organizaciones de la sociedad
civl y a quienes integran las
Comisiones de Participacion
Comunitarias de la Ciudad de
México, a participar en la Consulta
de Presupuesto Participativo 2022.

15 de enero de 2022

Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se aprueba la
Convocatoria para integrar un grupo
de especialistas, que formaran parte
de los ¢rganos dictaminadores de
las 16 alcaldias de la Ciudad de
México, para determinar la viabilidad
y factibilidad de los proyectos
especificos registrados para la
Consulta de Presupuesto
Participativo 2022.

15 de enero de 2022

Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se aprueba la
Convocatoria a las Autoridades
Tradicionales representativas de los
48 Pueblos Originarios que
conforman el Marco Geogréafico de
Participacion Ciudadana de la
Ciudad de México vigente, para que,
de comin acuerdo y con el método
que consideren idoneo, conforme a
sus sistemas normativos, reglas y/o
formas de organizacion internas,
procedimientos y précticas
tradicionales (usos y costumbres),
en cada pueblo se determine el
proyecto de obras y servicios,
equipamiento e infraestructura
urbana y en general cualquier
mejora para su comunidad, en el que
se ejecutara el Presupuesto
Participativo para el ejercicio fiscal
2022

0 expidio
Consejo General IECM/ ACU-CG-006/2022
Consejo General IECM/ ACU-CG-007/2022
Consejo General IECM/ ACU-CG-009/2022
Consejo General IECM/ ACU-CG-010/2022

15 de enero de 2022
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Organo u area
Nombre del documento gue lo aprobd
0 expidio

Clave del documento Fecha de aprobacién
(en su caso) 0 expedicion

Acuerdo del Consejo General del

Instituto Electoral de la Ciudad de

México, por el que se aprueban los

disefios de los modelos de la  Consejo General IECM/ ACU-CG-011/2022 15 de enero de 2022
Documentacion Consultiva y Auxiliar

a emplearse en la Consulta de

Presupuesto Participativo 2022.

Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México, por el que se aprueban los
modelos  de los materiales
consultivos que seran utilizados en
la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022.

Consejo General IECM/ ACU-CG-012/2022 15 de enero de 2022

4\

150 ELECFORAL
Pl
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19. Cronograma de las principales actividades de las DD
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Periodo de Ejecucién
No. Actividad Observaciones o

Inicio Término

precisiones

Recibir el nimero preliminar de Mesas a instalarse,
calculado por la DEOEG, con base en la informacion
disponible.

Hasta el 11 de febrero

Llevar a cabo y reportar, en el apartado de Difusiéon del
SIOPC, actividades de difusion que motiven la acreditacion
de personas observadoras.

Hasta el 15 de abril

A mas tardar a las 15:00
horas.

Reproducir y entregar el cartel de difusion en materia de
registro de observacion a la ciudadania durante el periodo
de registro de personas observadoras, asi como capturar
la informacion sobre la distribucién en el apartado de
Difusién del SIOPC.

Hasta el 15 de abril

A mas tardar a las 15:00
horas.

Programar e impartir, conforme a la normativa aplicable,
los cursos de capacitacion dirigidos a las personas
ciudadanas y OSC interesadas en participar en la
observacion de la Consulta, asi como supervisar, en su
caso, la capacitacion que impartan las OSC.

A mas tardar el 22 de abril

Las DD  difundiran el
calendario con los horarios de
la capacitacion.

El curso en linea estara
accesible las 24 horas, hasta
las 23:59 horas del 22 de
abril de 2022.

Coordinar, dar seguimiento y supervisar las actividades de
apoyo de las personas TE (CE), TE (EC), AOJ, AO (O), AO
(CE), AEA y capturistas contratadas para desarrollar
funciones relacionadas con la Consulta.

Hasta el 15 de junio

Publicar y garantizar que se encuentra disponible en los
estrados de cada sede distrital, el Acuerdo del Consejo
General de la aprobacion de la Convocatoria del concurso
para el Reconocimiento de Proyectos Ganadores
Novedosos 2022.

Hasta el 15 de septiembre

Publicar las Convocatorias (en version publica) de las
Asambleas de Diagndstico y Deliberacién de su respectivo
ambito territorial.

Hasta el 11 de febrero

8ad Lag,
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No.

Periodo de Ejecucién

Actividad

Inicio Término

Observaciones o
precisiones

Distribuir el Manual entre el personal de estructura y
eventual de la DD; recabar el acuse de recibo
correspondiente 'y remitirlo a la cuenta de correo
establecida; asi como orientar, asesorar y/o capacitar al
personal de estructura y eventual sobre su contenido.

Hasta el 28 de enero

Cuando se incorpore personal
fuera de los plazos sefialados
se le deberd entregar el
Manual; recabar y enviar el
acuse; y proporcionarle la
orientacion, asesoria y
capacitacion a mas tardar al
dia  siguiente de su
incorporacion.

Solicitar a las areas ejecutivas y técnicas del Instituto
Electoral, segin corresponda, orientacién, asesoria y/o
soporte técnico sobre las disposiciones contenidas en este
Manual.

Hasta 17 de julio

10

Publicar y verificar que en los Estrados se encuentren
disponibles para consulta de la ciudadania los siguientes
documentos:

El Catalogo de Unidades Territoriales 2019; el Acuerdo del
Consejo General de la aprobacién de la Convocatoria para
la Consulta de Presupuesto Participativo 2022 con sus
anexos; el Acuerdo del Consejo General de aprobacién de
la Convocatoria para la Observacién de la Consulta 2022
con sus anexos; el Acuerdo del Consejo General de la
aprobacion de la Convocatoria de Especialistas para
formar parte de los Organos Dictaminadores de las 16
Alcaldias; el Reglamento para el funcionamiento interno de
los 6rganos de representacion ciudadana previstos en la
Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México;
el Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de
México en materia de Asambleas Ciudadanas.

Hasta el 1° mayo

11

Preservar el soporte documental de los proyectos
remitidos a la DD Cabecera de Demarcacion.

Hasta el 11 de abril

Se consideran todos los
periodos de realizacion de
asambleas y contando el
ultimo dia de dictaminacién o
re-dictaminacion de los
Organos Técnicos
Colegiados.

12

Recibir las solicitudes de acreditacion de las personas
interesadas en participar como observadoras en
cualquiera de las DD, en las oficinas centrales del Instituto
Electoral o a través del SIOPC y capturar la informacion,
de las solicitudes recibidas de manera presencial, de
manera inmediata en el sistema informatico de referencia.

Hasta el 15 de abril

En las DD y oficinas centrales
del Instituto Electoral de lunes
a viernes, de 9:00 a 17:00
horas. A través del SIOPC,
las 24 horas.

El 15 de abril se debera
remitir a las cuentas de correo
institucional previstas en el
Manual el acta
circunstanciada por la que se
da cuenta del vencimiento del
plazo.
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. Observaciones o
No. Actividad .
precisiones
Inicio Término
Expedir las acreditaciones, en forma impresa o digital
segln sea el caso, de las personas ciudadanas .
13 9 p Hasta el 22 de abril

interesadas en participar en la observacion de la Consulta
que hayan cumplido con los requisitos previstos.

Recibir para su consulta, en su caso, la actualizacion de la
14 ruta de acceso al grupo de informacion de la DEOEG Hasta el 28 de enero
dirigido a las DD.

15 Celebrar las Asambleas Diagndstico y Deliberacion. Hasta el 11 de febrero

Brindar orientacién, platicas informativas, asesorias,
16 talleres y apoyo técnico a la ciudadania sobre la Hasta el 17 de marzo
elaboracion y registro de los proyectos especificos.

La captura se llevara a cabo
17 Recibiry registrar los proyectos especificos presentados. Hasta el 17 de marzo en la Solicitud de Registro
(Formato F1)

Apoyar y orientar a las personas que deseen registrar un
proyecto especifico mediante la Plataforma de

18 L A Hasta el 17 de marzo
Participacion, aun cuando no corresponda a su ambito
territorial.
Subsanar errores o imprecisiones posteriores a asignacion Deberd ser solicitada la
de folio, antes de ser enviados a DICTAMINACION al habilitacion  del  SIPROE,
Organo Dictaminador, el titular de la DD debera dirigir un detallando los ajustes a
19 e ] L Hasta el 17 de marzo . -
oficio al correo de la persona titular de la SE, con atencién realizar e indicar de forma
al titular de la DEPCC, con copia al correo: explicita la modificacién a
juan.barajas@iecm.mx copia de dicho oficio. realizar en el (Anexo 12 F1).

Remitir por oficio los miércoles de cada semana a la DD
Cabecera de Demarcacion, el registro de proyectos
especificos registrados.

La Gltima semana de registro

Dicho oficio debera ser acompafiado de lo siguiente: L P
la remision sera diaria.

20 Hasta el 17 de marzo
o  Una impresion del Dictamen de Proyecto Especifico
para la Consulta de Presupuesto Participativo 2022
(Anexo 12 F2).

o  Unarelacién de los proyectos que se remitan.

8ad Lag,
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Periodo de Ejecucién

Actividad

Inicio Término

Observaciones o
precisiones

21

Remitir a las cuentas observacion.ciudadana@iecm.mx
y ualaod.documentos@iecm.mx la copia de
conocimiento del envio de la Convocatoria para la
observacion a los ORC, organizaciones ciudadanas
pertenecientes al ambito geogréfico distrital
correspondiente, asi como a la ciudadania que se haya
acreditado para observar anteriores procesos electorales
y/o mecanismos de participacién ciudadana.

A mas tardar el 31 de enero

22

Integrar la propuesta de listado de lugares en los que se
ubicaran las Mesas.

7 de febrero

13 de febrero

Previa revision de listados de
Mesas en 2018 y 2020,
realizacion de  recorridos
preliminares, un andlisis en

gabinete de los planos
distritales por Unidad
Territorial, asi como de la
subdivision.

23

Realizar de forma simultdnea actividades de gabinete,
operativas y logisticas para integrar la propuesta de
lugares en los que se ubicaran las Mesas.

7 de febrero 7 de marzo

24

Publicar en estrados la integracion del Organo
Dictaminador y de forma paralela enviar los documentos
de dicha integracion mediante oficio a las DD que
convergen en su Demarcacion Territorial para su debida
publicacion.

8 de febrero

14 de febrero

25

Publicar en los estrados de cada DD el calendario de
sesiones para la dictaminacion de proyectos especificos.

8 de febrero

26 de marzo

La publicacion se hara un dia
después de haber recibido de
la DD Cabecera de
Demarcacion el calendario de
Sesiones que le remita el OD.

26

En caso de que en las UT no se cuenten con Comision de
Participacion Comunitaria 0 no se haya emitido la
Convocatoria, las DD convocaran a la celebracién de las
Asambleas Diagnostico y Deliberacion.

12 de febrero

18 de febrero

27

Programar y realizar los recorridos de verificacion de las
caracteristicas de los inmuebles propuestos para ubicar
Mesas; realizar entrevistas y obtener anuencias.

14 de febrero 7 de marzo

La DEOEG reportara
semanalmente a la SE el
avance en la obtencién de
anuencias en el periodo del 21
de febrero al 8 de marzo.

28

Revisar la informacion precargada en el SUMPAC vy
capturar y validar en el SUMPAC, las nuevas propuestas
de ubicacion de las prioridades "Principal" y "Alterna" para
cada Mesa, conforme a los criterios establecidos en el
Manual.

14 de febrero 7 de marzo

Se deberan generar los
archivos .kml con la nueva
ubicacién exclusivamente
para la prioridad “Principal”.
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Observaciones o
precisiones

No. Actividad

Inicio Término

Realizar recorridos por los lugares en los que se instalen
las Mesas para verificar y/o instrumentar que las
instalaciones se entreguen en buenas condiciones; se
29 recolecte mobiliario, carpas y/o lonas; se retiren los 14 de febrero 15 de mayo
carteles que corresponda; o se realicen reparaciones
necesarias que hayan derivado del uso de las
instalaciones.

A partir del 15 de mayo de
30 Operar el SUMPAC. 14 de febrero 15 de mayo 2022 se cerrard de forma
permanente el SUMPAC.

Publicar las Actas (en version publica) de las Asambleas
de Diagnostico y Deliberacion de su respectivo ambito
territorial a través de:

31 a) Estrados delas DD,y 19 de febrero 19 de febrero
b) En el sistema para la publicacion del calendario,

convocatorias y actas de las asambleas de
diagnostico y deliberacion (SIADD).

Comunicar a UTALAOD sobre el total de lonas y/o carpas

requeridas para la instalacion de Mesas, asi como de las

diferentes necesidades especificas de mobiliario que se 23 de febrero 23 de febrero
requeriran para la operacion de las Mesas.

32

Promover reuniones con las autoridades de la Alcaldia
33 correspondiente para concertar el suministro, por parte de 23 de febrero 11 de marzo
dicha autoridad, de apoyos en el equipamiento de Mesas.

La guardia se debera realizar
el dia que corresponda a este
periodo y para su
determinacion se

24 de febrero 24 de febrero  considerardn cuatro  dias
posteriores a la publicacion
del Acta de la Asamblea, que
no podra ser posterior al 22 de
febrero.

Prever una guardia hasta las 24:00 horas, para la
recepcion de medios de impugnacion derivados de la
publicacion de las Actas de las Asambleas de Diagnostico
y Deliberacion.

34

Enviar el reporte de conclusion al 100% de la obtencién de
anuencias, previa validacion, confirmacion, impresion y 7 de marzo 7 de marzo
35 firma, al correo:

contacto.deoyge@iecm.mx

8ad Lag,
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Periodo de Ejecucién
o Observaciones o
No. Actividad precisiones
Inicio Término
Del 7 al 11 de marzo la
DEOEG integrara el proyecto
Generar del SUMPAC la propuesta de lugares donde se Ic\iﬂeeslés%(‘ggnciitr:zﬁ?jzolgs gg
36 ubicaran las Mesas y remitirla, por oficio, a la persona DD)

titular de la SE, a través de la UTALAOD, con copia a la 7 de marzo 7 de marzo ’

DEOEG. Entre el 11y el 18 de marzo la
COEG, en su caso, aprobara
el listado.

Atender, en su caso, los requerimientos de informacion

especifica de la DEOEG sobre las condiciones de

accesibilidad para personas con discapacidad, mayores y .

37 gestantes en cada una de las Mesas propuestas, asi como 7 de marzo 1 de abril

para su movilidad en el interior del inmueble en el que se

instalen.

Notificar en estrados la lista de proyectos registrados,

utilizando el reporte que genere el SIPROE-Publica, la

notificacion realizada debera hacerse del conocimiento a

38 la DEPCC, mediante los correos electronicos: 18 de marzo 18 de marzo
carlos.vega@iecm.mx; cecilia.jurado@iecm.mx, y
cumplimientos.distritos@iecm.mx
Una vez que se cuente con el
. calendario referido, se solicita

Publicar en los Estrados y en la Plataforma de -

A . > o L se envié a los correos

Participacion un calendario e invitacion al procedimiento electronicos:

39 aleatorio para asignar el identificador alfanumérico que 18 de marzo 18 de marzo :

llevaran los proyectos especificos que participaran en la h

Consulta 2022. carlos.vega@iecm.mx
cecilia.jurado@iecm.mx

Publicar los listados de todos los proyectos dictaminados

para el ejercicio fiscal 2022 en: 3 " .

Se debera remitir la cédula de
0 Estrados de cada DD publicacion a los correos
electronicos:
40 18 de marzo 18 de marzo

0 Plataforma de Participacion .
carlos.vega@iecm.mx

0 Pégina de Internet del IECM cecilia.jurado@iecm.mx

0 Redes sociales en las que el Instituto
Electoral participa
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Periodo de Ejecucién
o Observaciones o
No. Actividad precisiones
Inicio Término
Elaborar un Acta Circunstanciada por la que se dé cuenta
del término del plazo de registro de proyectos especificos
para la Consulta 2022 y se notificara en estrados, dicha
41 acta se remitird ala DEPCC a los correos electrénicos: 18 de marzo 19 de marzo
carlos.vega@iecm.mx; cecilia.jurado@iecm.mx, y
cumplimientos.distritos@iecm.mx
Las notificaciones que se
deriven de ajustes a las
Entregar las notificaciones a las personas propietarias y/o ubicaciones que se aprueben
42 9 . p prop y 18 de marzo 1 de abril y deberan entregarse antes
responsables de inmuebles. del inicio de Jla Jomnada
Consultiva del 1 de mayo de
2022.
Recibir el Guion para la instrumentacion del SEDIMDECC
o B ' 21 de marzo 25 de marzo
43 que la DEOEG remitird, por medio de la UTALAOD.
24 Recibir, a través de la UTALAOD, en medio Optico, los A mas tardar el 22 de marzo

listados aprobados de ubicacién de Mesas.

Recibir de la DEOEG los carteles plastificados para la
45 difusién del listado de Mesas aprobados y colocar los A mas tardar el 22 de marzo
listados impresos en tamafio carta.

Se proporcionaran 3 carteles
por Unidad Territorial

Publicar el listado de ubicacién de Mesas, aprobado entre
46 el 11y el 18 de marzo, asi como sus actualizaciones, en 22 de marzo 1 de mayo
los estrados de las DD.

Difundir el listado de ubicacién de Mesas aprobado, asf
47 como sus actualizaciones, en los lugares publicos de 22 de marzo 1 de mayo
mayor afluencia ciudadana en el distrito electoral.

Poner a disposicion de la ciudadania la herramienta de At(avés de
busqueda con el objeto de orientar sobre el lugar en donde http://portal.legif.org.mx/SCM
48 22 de marzo 1 de mayo GPC2016/paginas/mesasRec

podran emitir su opinion. eptoras.php
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Periodo de Ejecucién
Observaciones o
precisiones

No. Actividad

Inicio Término

Realizar una guardia a efecto de cubrir las 24 horas y
remitir copia de conocimiento por medio de oficio del
informe de medios de impugnacion que se hayan
presentado de la publicacion de los proyectos registrados
a los correos electrénicos:

Esta actividad se realizara al
cuarto dia de la publicacion
por estrados de la lista de
proyectos especificos.

utaj@iecm.mx,
49 24 de marzo 24 de marzo
ualaod.documentos@iecm.mx,
particpacion.ciudadana@iecm.mx,

carlos.vega@iecm.mx;

cecilia.jurado@iecm.mx

Rendir un informe a la UTALAOD sobre los resultados de
las gestiones con las autoridades de la Alcaldia, para que
dicha autoridad suministre apoyos en el equipamiento de
Mesas.

50 27 de marzo 27 de marzo

Recibir de la UTSI la contrasefia y liga de acceso al
51 SEDIMDECC en la modalidad de pruebas para el 29 de marzo 29 de marzo
desarrollo del simulacro previsto.

- . L Los resultados de la nueva
Recibir los Escritos de Aclaracion de los proyectos

52 dictaminados negativamente y remitir de forma inmediata 29 de marzo 31 de marzo d|ctam|nacmn . deberan
. - publicarse a mas tardar el 25
al OD para que se emita un nuevo dictamen. de marzo

Realizar simulacro (s) de operacion para la
53 instrumentaciéon del SEDIMDECC, de ser posible a carga 31 de marzo 7 de abril
total.

Prever una guardia a efecto de cubrir las 24 horas y remitir
el acta, la cedula 'y razén de fijacion del cierre de plazo de
presentacion de medios de impugnacion de la publicacién
de las dictaminaciones de proyectos a los correos
54  electrénicos: 1 de aburil 1 de aburil

carlos.vega@iecm.mx;

cecilia.jurado@iecm.mx,
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Inicio Término
Enviar el reporte de conclusion al 100% de la entrega de
notificaciones, previa validacion, confirmacion, impresion y
firma, a los correos:
55 1 de abril 1 de abril
contacto.deoyge@iecm.mx
ualaod.documentos@iecm.mx
A partir de la aprobacion del
listado y hasta la validacion
del Encarte en su publicacion
) . Del 2 de abril y hasta la validaciéon  digital, se podran realizar
Realizar los ajustes a los lugares propuestos por causas A . -
del Encarte en su publicacion digital.  ajustes al listado aprobado por
56 de fuerza mayor y capturarlos en el SUMPAC conforme a la COEG. los cuales se
los criterios que se establecen en este Manual. deberan registrar en el
SUMPAC, mismo que se
abrird nuevamente el 19 de
marzo de 2022.
Capturar en el SUMPAC 2022 el Reporte de Colocacion
del Listado de Lugares donde se Ubicaran las Mesas
Receptoras de Opinidn, en los Lugares de Mayor Afluencia
57 Ciudadana y remitirlo firmado a las cuentas: A maés tardar el 4 de abril
contacto.deoyge@iecm.mx
ualaod.documentos@iecm.mx
58 Recibir de la DEOEG los Materiales Consultivos. 4 de abril 8 de abril
Recibir de la DEOEG la Documentacion Auxiliar - .
59 Consultiva. 4 de abril 15 de abril
Enviar los formatos con la informacion relativa a los
60 numeros de folio de las boletas para cada una de las A mas tardar el 8 de abril
Mesas.
Preparar la logistica, las fajillas de papel y los materiales
61 necesarios para llevar a cabo el conteo y sellado de las A mas tardar el 8 de abril
boletas de opinion.
De las 9:00 horas del 8 de abril
62 Pre-registro para SEI 8 de abril 19 de abril y hasta las 17:00 horas del 19
de abril de 2022.
Acudir a las oficinas centrales, conforme el calendario que Sol d t
establezcala UTALAOD, para acordar con la empresa que IO 0 en cgsol € nto (_;gn da(rjcoln
63 resulte ganadora del concurso para equipamiento de 11 de abril 11 de abril €l apoyo de la autoridad de la

Mesas, la respectiva logistica a implementarse en la
distribucion y entrega del equipamiento.

Alcaldia.
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Inicio Término
64 Recibir de la DEOEG las Boletas de Opinién y Actas. 11 de abiril 15 de abril
Esta actividad iniciard el 11 o
Realizar el conteo, sellado y agrupado de las boletas de 12 de abril, segun el dia en
65 opinion y actas, e informar su conclusion a la DEOEG, via 11 de abril 15 de abril que el érgano desconcentrado
correo electrénico. reciba la dicha
documentacion.
La entrega se realizara dentro
de los diez dias naturales
siguientes a la conclusién de
Entregar a la DEOEG copia certificada del Acta la actividad.
66 Pormenorizada del conteo, sellado y agrupado de las 11 de abril 1 de mayo
boletas de opinion y actas. Al respecto, el conteo, sellado
y agrupado pudiera concluir el
11 de abril o, incluso, hasta el
18 de abril.
67 Reallzar, _eI sorteo_ de asignacion de |dt,a_nt|f|cador 13 de abril 13 de abril
alfanumérico aleatorio para los proyectos especificos.
Remitir la relaciéon final de proyectos con ndmeros
68 algatorlos asignados, F,"mltl'dIOS por el SIPROE que seran 14 de abril 14 de abril
opinados, para su publicacién en Estrados y en la Pagina
de Internet del Instituto Electoral.
Enviar en archivos digitales (en CD) de las Constancias de
asignacion aleatoria del identificador alfanumérico de los
proyectos especificos, por medio de oficio a la DEPCC, asi
gg Comoalos correos: 14 de abril 14 de abril
carlos.vega@iecm.mx
cecilia.jurado@iecm.mx
También se podran difundir
70 Difundir los proyectos espe(:lflcos en Iugargs publlcos de 15 de abril 30 de abril por medio de un m_gdulo en el
mayor afluencia en la respectiva unidad territorial. Sistema de difusion de los
proyectos (SIPROE-Difusion).
71 Dar 'seguimiento a la opinion digital a través del SEl, 21 de abril 28 de abril La L_JTSI ) habilitara el
mediante el mecanismo Via Remota. mecanismo Via Remota.
72 Intggrar enlas cajas Paquete Ia_documentamon consultiva, 21 de abril 29 de abril
asi como los materiales consultivos.
Recibir de la DEOEG, mediante correo electrénico, los
73 recibos y reportes del SEDIMDECC, en caso de 25 de abril 29 de abril

implementar un plan de contingencia.
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74

Informar a la UTALAOD sobre el inicio, avance y
conclusién en la distribucién y entrega del mobiliario para
las Mesas.

25 de abril

29 de abril

75

Informar a la DEOEG, en su caso, las actualizaciones al
listado de Mesas posteriores a la validacion del Encarte en
su publicacion digital, a través de la cuenta
contacto.deoyge@iecm.mx.

28 de abril

1 de mayo

76

Recibir de la DEOEG, de la DEPCC y de la UTSI, por
Unidad territorial, las actas de cémputo del SEI y los
listados de claves de elector de la ciudadania que emitié
Su opinion a través del SEI.

29 de abril

29 de abril

7

Recibir de la UTSI la contrasefia y liga de acceso al
SEDIMDECC en modo Operacion.

29 de abril

29 de abril

78

Entregar la documentacion y materiales consultivos a las
personas Responsables 1 de las Mesas con apoyo del
SEDIMDECC y los LCB.

30 de abril

1 de mayo

Esta actividad se realizara
conforme al horario y logistica
gue determine cada DD.

79

Dar seguimiento a la opinién a través y de la modalidad
tradicional con el mecanismo de Mesas con boletas
impresas, y realizar las acciones que correspondan, en su
ambito de competencia.

1 de mayo

1 de mayo

La Jornada Consultiva iniciara
en un horario comprendido de
las 9:00 a las 17:00 horas,
conforme a la normativa
correspondiente.

80

Recibir los Paquetes y Canceles de las Mesas al término
de la Jornada Consultiva con el apoyo del SEDIMDECC y
de los LCB.

1 de mayo

1 de mayo

81

Realizar la Validacion de Resultados de la Consulta,
conforme vayan llegando los Paquetes a la sede distrital.

1 de mayo

3 de mayo

82

Digitalizar en formato JPG las constancias de validacion
de resultados e incorporarlas en el médulo que para tal
efecto disefie la UTSI.

1 de mayo

3 de junio

83

Capturar en el SUMPAC los ajustes al listado de ubicacion
de Mesas, posteriores a la validacion del Encarte en su
publicacion digital y/o que se presenten el 1 de mayo.

2 de mayo

5 de mayo

84

Realizar y supervisar las acciones necesarias para
entregar a la DEOEG las copias certificadas de las
constancias de validacion con los resultados de los
proyectos registrados para 2022, y los expedientes de la
Consulta.

2 de mayo

6 de mayo
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85

Remitir a la DEOEG, por Unidad Territorial, en donde se
presentaron empates, los tantos de las copias certificadas
de las constancias de validacion, asi como las copias
cotejadas de las Actas de las Asambleas sobre casos
especiales.

2 de mayo 3 de mayo

86

Informar a la DEPCC los supuestos de aquellas unidades
territoriales en donde se presenten los siguientes casos:

1. No se celebre la Jornada Consultiva en alguna Unidad
Territorial;

2. No se cuente con proyecto especifico para ejecutar en
el ejercicio fiscal 2022;

3. Los proyectos especificos sometidos a Consulta en
una unidad territorial no hayan recibido opinién alguna;
o}

4. Exista empate en el primer y/o segundo lugar entre dos
0 mas proyectos en el ejercicio fiscal 2022.

A mas tardar el 3 de mayo

Mediante oficio y a los

siguientes correos

electrénicos:
carlos.vega@iecm.mx

cecilia.jurado@iecm.mx

87

Elaborar las actas circunstanciadas de la validacién de los
resultados de la Consulta 2022; asi como los informes de
la persona titular o encargada de OD sobre el desarrollo
del instrumento de democracia participativa.

Al término
de la validacién de resultados,
respectivamente.

Asentar en su caso, los
incidentes ocurridos, a que
Unidad Territorial
correspondieron y la hora en
gue sucedieron.

88

Expedir las constancias de Validacion de la Consulta,
correspondientes a 2022.

Una vez finalizada la
validacion de resultados

Posteriormente, se publicaran
en los Estrados de las DD los
documentos donde consten
los resultados de dicha
validacion.

89

Emitir, publicar en estrados y remitir a la DEOEG, en copia
certificada, los respectivos documentos de declaracion de
validez de conclusién de la Consulta 2022.

Entre los meses de mayo y junio

Se emitira en cada DD cuando
se tenga constancia de que no
existe ningin medio de
impugnacién por resolver.

90

Entregar a la DEOEG los tantos de las copias certificadas
de cada Constancia de Validacion de Resultados
correspondiente al Presupuesto Participativo 2022.

4 de mayo 6 de mayo

Incluir las que tienen empate.

A més tardar el 15 de mayo
la DEOEG entregara al SE los
tantos de las  copias
certificadas de las constancias
de validacion.

En la segunda quincena de
mayo de 2022 la SE enviara
copias certificadas de las
constancias de validacion a
las autoridades en materia de
Presupuesto Participativo de
la Ciudad de México para su
difusion y efectos a que haya
lugar.
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Inicio Término
Integrar los expedientes de la Consulta en original y en
91 copias certificadas, en los términos sefialados en el 6 de mayo 13 de mayo
Manual.
El expediente original se
Entregar a la persona titular de la SE previa revision de la ggtlraegsaéaui;acgeifggiiftigglda;
DEOEG, los expedientes originales y las copias C pia cel
- . del expediente original se
92 certificadas de la Consulta 2022 para su revision y 6 de mayo 13 de mayo dara la DD
osterior resguardo y/o utilizacion por el éarea que resguardara por fa Y Otr‘rf‘
P copia certificada se destinara
corresponda. o
para la elaboracion de la
estadistica de participacion.
Trasladar vy entreggr los m_aterlales consul.tlvos En un horario de 10:00 a 15:00
93 recuperados al Almacén de Materiales Electorales junto 9 de mayo 13 de mayo horas
con los formatos correspondientes. ’
Proporcionar las facilidades necesarias al personal
04 eventual que partllc’lpara enla a“pllcauon deun cuestlgnano 9 de mayo 15 de junio
de retroalimentacion y en un “Taller de Recuperacion de
Experiencias”.
Publicar, en su caso, en los estrados de la DD, la Agenda
g5 Con la programacion de las Asambleas de casos 13 de mayo 2 de junio
especiales para determinar los proyectos especificos para
el ejercicio fiscal 2022.
Publicar la agenda con la programacién de las Asambleas
para la atencion de casos especiales en los estrados de
las DD, y para mayor difusion en la Plataforma de A
96 Participaciéon y en la pagina de internet del IECM y en 13 de mayo 2 de junio
redes sociales institucionales.
Proporcionar acompafiamiento o realizar Asambleas de
casos especiales para determinar los proyectos A
97 especificos para el ejercicio fiscal 2022, respectivamente, 14 de mayo 5 de junio
de presentarse el supuesto.
Las actas deben ser remitidas
- . . en copia simple a la DD o
Recibir o elaborar, en su caso, las actas circunstanciadas elaboradas por dicho 6rgano
98 de Iafs. asambleas. para _determmar los proyectos 14 de mayo 5 de junio distrital dentro de las 24 horas
especificos para el ejercicio fiscal 2022. - L
siguientes a la celebracion de
las asambleas.
Dar acompafiamiento y orientacion para la debida
99 celebracién de Asambleas extraordinarias de informacion 14 de mayo 17 de julio

y seleccion.
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Inicio Término
Dar acompafiamiento y orientacion para la debida
100 celebracion de Asambleas extraordinarias de Evaluacion y A partir del segundo semestre
Rendicién de Cuentas
Enviar por correo electrénico a través de la cuenta de
101 contacto.deoeyg@lecm.mx a I:s\s personas titulares de 1 de junio 2 de junio
las DD, el usuario y la contrasefia para ingresar al SIEP
2022, asi como el manual de usuario del sistema
102 Efectuar la captura de informacion en el SIEP. 8 de junio 30 de junio
En el oficio, deberd quedar
asentado el total de
cuadernillos de la LN vy
Reportar a la DEOEG, a través de la UTALAOD, mediante . - Adendas encontrados.
103 o s A mas tardar el 1 de julio
oficio, la conclusion de la captura en el SIEP 2022. o
En su caso, sefialar la causa o
motivo de aquellos
cuadernillos que no fueron
capturados en el SIEP 2022.
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20. indice de Anexos
RO

Apartado Anexo Formato

1 Cartel de Difusiéon Redes Sociales

Solicitud de Acreditaciobn para realizar labores de observacion

2 ciudadana en la Consulta de Presupuesto Participativo 2022.
3 Carta registro OSC para observacion.
4 Solicitud de cambio de nombre de la identidad de género.

Acta Circunstanciada por la que se da cuenta del vencimiento del plazo
5 para el Registro de la Ciudadania Interesada en Participar en labores
de Observacion en la Consulta de Presupuesto Participativo 2022.

4.Observacion

Calendario de fechas y horarios de los cursos de capacitacion para la
ciudadania y Organizaciones de la Sociedad Civil, con interés por

6 participar en la observacion de la Consulta de Presupuesto Participativo
2022.
7 Carta descriptiva de la capacitacion en materia de observacion de la

Consulta de Presupuesto Participativo 2022.

Lista de asistencia al curso de capacitaciobn para las personas
8 interesadas en realizar labores de observacion de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022.

Constancia del curso de capacitacion a quienes se interesan en
9 desarrollar tareas de observacién en la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022.
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Apartado Anexo Formato
10 Encuesta de satisfaccion y capacitacion dirigida a las personas
Observadoras de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022.
11 Gafete de identificacion para la Observacion.
12 Solicitud de Registro (F1).
12 Dictamen de Proyecto Especifico (F2).
12 Escritos de Aclaracion (F3).
Acta Circunstanciada por la que se da cuenta del término del plazo para
13 el Registro de Proyectos Especificos para la Consulta de Presupuesto
. Participativo 2022.
5. Registro,
dictaminacién,
publicacion y difusion de 14 Formato de Integracion del Organo Dictaminador.
Proyectos especificos
15 Formato Calendario de Sesiones del Organo Dictaminador.
16 Formato Agenda de folios a dictaminar en las sesiones del Organo

Dictaminador de la Alcaldia.

Calendario de programacion para la realizacion del procedimiento de
asignacion aleatoria del identificador alfanumérico con el que se

1 identificaran los Proyectos Especificos para participar en la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022.
18 Programa de recorridos para la verificacion de lugares donde se
instalaran Mesas Receptoras de Opinion.
19 Cédula de Verificacion de caracteristicas del lugar que se propondra
para la instalacion de Mesas Receptoras de Opinion.
6.Ubicacion, difusion y )
equipamiento de Mesas 20 Anuencia.
21 Anuencia multiple.

Reporte de conclusion en la obtencién de Anuencias de las personas
22 propietarias y/o responsables de inmuebles para la instalacion de
Mesas Receptoras de Opinién.
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Apartado Anexo Formato
Propuesta de Lugares donde se ubicaran las Mesas Receptoras de
23 R . ; o
Opinion determinada por la Direccién Distrital
o Listado de Lugares donde se ubicardn las Mesas Receptoras de
Opinién propuestos por las Direcciones Distritales.
Ajustes propuestos por la Direccién Distrital al Listado de
25 Lugares donde se ubicaran las Mesas Receptoras de Opinién,
aprobado el de de 2022.
26 Notificacion Mesas.
27 Notificacion Mdltiple
Reporte de conclusion en la entrega de Notificaciones a las personas
28 propietarias y/o responsables de inmuebles para la instalacion de
Mesas Receptoras de Opinién.
Listado de Lugares en los que se ubicaran las Mesas Receptoras de
29 - e T
Opinién (Encarte en su publicacién digital).
Reporte de Colocacion del Listado de Lugares donde se ubicaran las
30 Mesas Receptoras de Opinién, en los lugares de mayor afluencia
ciudadana.
31 Acta Pormenorizada de la Entrega-Recepcién de Boletas de Opinién y

7. Boletas y materiales

Actas; y del Conteo, Sellado y Agrupado de Boletas de Opinién.

32 Control del conteo, sellado y agrupado de boletas de opinién.
Reporte del avance de entrega de Paquetes y Canceles en la Direccién
9. Integracién y entrega 33 Distrital (nimero) a la persona Responsable 1 de la Mesa Receptora de
de documentacion y Opinion.
materiales consultivos a
personas Responsables »
de Mesa 34 Reporte del avance de la recepcion de Paquetes y Canceles en la

Direccién Distrital (Namero) al término de la Jornada Consultiva
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Apartado Anexo Formato
35 Reporte de entrega de Paquetes y Canceles a Responsables 1 de las
Mesas Receptoras de Opinion
11. Jornada Consultiva 36 Ejemplos de Opiniones Validas y Nulas.
Acta circunstanciada No. /2022 que se levanta con motivo de la
37 entrega-recepcion del (los) paquete (s) por parte de la Direccién Distrital
a la Direccion Distrital .
12. Llegaday recepcién
co;tlnua}[y S|mcultan?a de 38 Reporte para el Acta Circunstanciada de la Recepcion de los Paquetes
aquetes y Lanceles Recibidos en la Direccion Distrital
39 Acta Circunstanciada de la Recepcidon de Paquetes en la Direccion
Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
40 Cuadro-control de recepcion del material consultivo en la sede distrital
al término de la Jornada Consultiva.
13. Recuperacion de
materiales
consultivos y 41 Recibo de articulos de oficina recuperados.
articulos de oficina
42 Recibo de devolucién de materiales consultivos recuperados.
43 Formato de pruebas.
44 Revision de la version para el primer-segundo simulacro del SIVACC.
14. Validacion de 45 Revision de la version definitiva del SIVACC CPP 2022.
resultados de la Consulta
2022
46 Acta Circunstanciada de la Validacion de los Resultados de la Consulta

de Presupuesto Participativo 2022.
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Apartado Anexo Formato

Proyectos Ganadores por Unidad Territorial que obtuvieron el primer

47 lugar en la Consulta sobre Presupuesto Participativo para su ejecucion
en 2022.

15.Entrega de 48 Carétula en caso de empate.
Constancias de
Validacion en copia o ) L
certificada 49 Leyenda de certificacion para la entrega de Constancias de Validacion.

50 Carétulas y Etiquetas para la integracion de expedientes de la Consulta.

51 Cuadro-control de Informacion sobre las Mesas Receptoras de Opinion
de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022.
Acta circunstanciada que da cuenta de los documentos que no se

52 integran al expediente de la Consulta de Presupuesto Participativo

. 2022
16.Integracién de
expedientes de la . . . L »
Consulta 53 No se recibieron escritos de incidentes o de protesta”.

54 Modelos de Oficios para la entrega de Expedientes.

55 Informe de la persona titular o encargada del Organo Desconcentrado
sobre el desarrollo de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022.

56 Leyenda certificacion copia certificada digital.

57 Caratula DVD copia certificada.
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Apartado

Anexo

Formato

17. Captura de claves de
elector de las personas
ciudadanas que emitan
su opinion en la Consulta
en el SIEP 2020

58

Acta circunstanciada de la apertura y cierre de la bodega de la direccion
distrital para la extraccion de los cuadernillos de la lista nominal
de electores definitiva con fotografia, asi como de la lista nominal de
electores producto de instancias administrativas, resoluciones del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion y ciudadanos
credencializados (adenda) utilizados en las mesas receptoras de
opinién (MRO) en la jornada consultiva del 1 de mayo de 2022.

59

Formato de observaciones del SIEP 2022
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