
Modificaciones: 
 
*En la Sección de la Unidad Técnica de Vinculación con Organismo Externos, aprobada en la Segunda Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de 
Administración de Documentos, celebrada el 8 de mayo de 2020, por Acuerdo COTECIAD-08-2020. 
 
*En las Secciones de las y los Consejeros Electorales, y de la Secretaría Ejecutiva, aprobadas en la Sexta Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de 
Administración de Documentos, celebrada el 27 de noviembre de 2020, por el Acuerdo COTECIAD-20-2020. 
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PRESENTACIÓN 

 

El Catálogo de Disposición Documental (Catálogo) es un instrumento de control y consulta archivístico. Forma parte de la 

normativa aplicable en materia de administración de documentos generados por el Instituto Electoral de la Ciudad de 

México (IECM). Su sustento se encuentra en los artículos 4, fracciones XIII y XXXVII;  16, fracción II; y 2, inciso C), 

fracción VIII, y 32, fracción VIII del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este órgano electoral. 

 

El Catálogo se integra por las series documentales de todas las áreas del IECM, las cuales se utilizarán como 

instrumento de consulta para la integración de expedientes y la identificación oportuna de los documentos con la 

información a la que se quiera tener acceso. Además, dichas series se emplearán como referencia obligada para realizar 

las transferencias documentales al Archivo General y de Concentración. En él se establecen los valores que por 

naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F); los plazos de conservación; y el destino 

final, una vez concluido el ciclo vital.  

 

La integración del Catálogo tiene origen en las reuniones de trabajo sostenidas por el Grupo de Valoración Documental y 

el personal adscrito de las áreas centrales. El Catálogo se actualiza conforme a los cambios en la estructura orgánica 

funcional, la gestión interna y las necesidades institucionales encaminadas al desarrollo integral de nuestro Sistema 

Institucional de Archivos. 
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OBJETIVO 

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a 

partir de la valoración realizada por parte de las áreas generadoras y conforme a las disposiciones en materia de 

archivos. Esto, con el fin de ejecutar los procesos archivísticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos.  

 

ALCANCE 

Presidencia del Consejo General 

Consejeros Electorales 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría Interna 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

 

GLOSARIO 

AT: Archivo de Trámite 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico 

A: Administrativo 

L: Legal 

F: Fiscal 
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL ERIKA ESTRADA RUÍZ 

 

 

CLASIFICACIÓN 

 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 
 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

CEEER-5.1 Consejera Electoral Erika Estrada Ruíz         

 Oficios Generados X   2 1 X Conservación  

 Gestión Interna X   2 1  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  2 1 X Conservación  

CF-2.1.5 Comisión Permanente de Fiscalización X X  2 1 X Conservación  

CVOE-2.1.7 
Comisión Permanente de Vinculación con 
Organismos Externos 

X X  2 1 X Conservación  

CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X X  2 1 X Conservación  

* Sección aprobada por el Acuerdo COTECIAD-20-2020. 
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL SONIA PÉREZ PÉREZ 

 

 

CLASIFICACIÓN 

 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 
 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

CESPP-5.2 Consejera Electoral Sonia Pérez Pérez         

 Oficios Generados X   2 1 X Conservación  

 Gestión Interna X   2 1  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  2 1 X Conservación  

COSSPEN-2.1.8 
Comisión Permanente del Seguimiento al Servicio 
Profesional Electoral Nacional 

X X  2 1 X Conservación  

COPICED-2.2.2 
 

Comisión provisional para instruir los 
procedimientos por presuntas irregularidades de 
los Consejeros Electorales Distritales 

X X  2 1 
 
 

X 
Conservación  

CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X X  2 1 X Conservación  

* Sección aprobada por el Acuerdo COTECIAD-20-2020. 
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL CAROLINA DEL ÁNGEL CRUZ 

 

 

CLASIFICACIÓN 

 
 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 

 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

CECDAC-5.3 Consejera Electoral Carolina del Ángel Cruz         

 Oficios Generados X   3 1 X Conservación * 

 Gestión Interna X   3 1  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  3 1 X Conservación  

CIGyDH-2.1.9 
Comisión Permanente de Igualdad de Género y 
Derechos Humanos 

X X  3 1 X Conservación * 

CECyCC-2.1.4 
Comisión de Educación Cívica y Construcción de 
Ciudadanía 

X X  3 1 X Conservación * 

CPVOICD-2.2.1 
Comisión Provisional para vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 

X X  3 1 X Conservación * 

CPSOCD-2.2.5 
 

Comisión Provisional de Seguimiento para la 
Organización y Celebración de Debates  

X 
 

X 
 

 3 1 
X 
 

Conservación 
 

* 

CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X X  3 1 X Conservación  

CE-3.1.6 Comité Editorial X X  3 1 X Conservación * 

* Modificaciones aprobadas por el Acuerdo COTECIAD-20-2020. 
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL MAURICIO HUESCA RODRÍGUEZ 

 

 

CLASIFICACIÓN 

 
 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 

 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

CEMHR-5.4 Consejero Electoral Mauricio Huesca Rodríguez         

 Oficios Generados X   2 1 X Conservación  

 Gestión Interna X   2 1  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  2 1 X Conservación  

COEyG-2.1.3 
Comisión de Organización Electoral y 
Geoestadística 

X X  2 1 X Conservación * 

CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X X  2 1 X Conservación  

COVECM-3.2.1 

Comité encargado de coordinar las actividades 
tendentes a recabar el voto de las y los ciudadanos 
de la Ciudad de México residentes en el extranjero 
para la elección de la Diputación Migrante para el 
Proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021 
(COVECM 2021) 

X X  2 1 X Conservación * 

COREPRE-3.2.3 
 
 

Comité Especial que dará seguimiento a los 
programas y procedimientos para recabar y 
difundir tendencias y resultados preliminares para 
el Proceso Electoral Ordinario 2020-2021 
(COREPRE 2021) 

X X  2 1 X Conservación * 

GTVECMINE-27 

Grupo de trabajo en materia del voto de las y los 
ciudadanos de la Ciudad de México residentes en el 
extranjero, en coordinación con el Instituto 
Nacional Electoral  

X X  2 1 X Conservación * 

*Modificaciones aprobadas por el Acuerdo COTECIAD-20-2020. 
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL BERNARDO VALLE MONROY 

 

 

CLASIFICACIÓN 

 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 

 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

CEBVM-5.5 Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy         

 Oficios Generados X   2 1 X Conservación  

 Gestión Interna X   2 3  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  2 1 X Conservación  

CAP-2.1.1 Comisión Permanente de Asociaciones Políticas X X  2 1 X Conservación  

CNyT-2.1.6 
Comisión Permanente de Normatividad y 
Transparencia 

X X  2 1 X Conservación  

CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia)         

CT-3.1.7 Comité de Transparencia X X  2 1 X Conservación  

* Modificación en las vigencias en el Archivo de Trámite, aprobada por el Acuerdo COTECIAD-06-2020. 

* Modificaciones aprobadas por el Acuerdo COTECIAD-20-2020. 
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL CÉSAR ERNESTO RAMOS MEGA 

 

 

CLASIFICACIÓN 

 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 
 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

CECERM-5.6 Consejero Electoral César Ernesto Ramos Mega         

 Oficios Generados X   2 1 X Conservación  

 Gestión Interna X   2 1  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  2 1 X Conservación  

CPCyC-2.1.2 
Comisión de Participación Ciudadana y 
Capacitación 

X X  2 1 X Conservación  

COSIPE-2.2.3 
 

Comisión Provisional encargada para dar 
seguimiento a los Sistemas Informáticos que 
apruebe el Consejo General 

X X  2 1 
 
 

X 
Conservación  

CU-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) X X    X Conservación  

* Sección aprobada por el Acuerdo COTECIAD-20-2020. 
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: SECRETARÍA EJECUTIVA   

 

 

CLASIFICACIÓN 

 
 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 

 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

CG-1 Sesiones del Consejo General (oficios) X   3 3 X Conservación  

CP-2.1 Comisiones Permanentes X   3 3  Eliminación Baja 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X   3 3  Eliminación Baja 

CU-2.3 Comisiones Unidas X   3 3  Eliminación Baja 

COMTP-3.1 Comités Permanentes         

 FIDEICOMISO-No. 2188-7 X   3 3 X Conservación  

 FIDEICOMISO-No. 16551-2 X   3 3 X Conservación  

COTEPE-3.1.14 Comité Técnico Permanente X   3 3 X Conservación  

CC-3.1.11 Comité de Calidad X X  3 3 X Conservación  

COMTP-3.2 Comités Provisionales X   3 3  Eliminación Baja 

PCG-4 Presidencia del Consejo General del IECM X   3 3 X Conservación  

 
Secretaría Particular de la Presidencia del Consejo 
General del IECM 

X   3 5  
Segunda 

Valoración 
 

CE-5 Consejeros Electorales X   3 3 X Conservación  

JA -6 Junta Administrativa X   3 3  Eliminación Baja 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X   3 3 X Conservación  

SA-8 Secretaría Administrativa X   3 3 X Conservación  

CI-9 Contraloría Interna X   3 3 X Conservación  

 

* Integración de la Serie Documental COTEPE-3.1.14, aprobada por el Acuerdo COTECIAD-06-2020.
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: SECRETARÍA EJECUTIVA   

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIAS 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

UTEF-10 UTEF X   3 3  Eliminación Baja 

DE Direcciones Ejecutivas X   3 3 X Conservación  

UT Unidades Técnicas X   3 3 X Conservación  

OD-22 Órganos Desconcentrados X   3 3  Eliminación 
Baja 

* 
RPP-23 Representantes de Partidos Políticos X   3 3 X Conservación  

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  3 3 X Conservación  

 Agrupaciones Políticas         

 Delegaciones Políticas / Alcaldías         

 Instituciones Académicas         

 Organizaciones Ciudadanas         

 Órganos Autónomos         

 Órganos de Representación Ciudadana         

 Órganos Legislativos         

 Partidos Políticos         

 Tribunales         

 Otros         

INT-VARIOS-25 Internos Varios X X  3 3 X Conservación  

PPC-26 Procedimientos de Participación Ciudadana X X  3 3 X Conservación  

EXP-ELECT-27 Expedientes Electorales X X  3 3 X Conservación  

* Modificación de la Serie Documental OD-22, aprobada por el Acuerdo COTECIAD-20-2020.
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: SECRETARÍA EJECUTIVA  

 

CLASIFICACIÓN 

 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 

 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

QUEJAS-28 Quejas X   3 3  Eliminación Baja 

CPSOCD-2.2.5 
 

Comisión Provisional de Seguimiento para la 
Organización y Celebración de Debates a cargo del 
IECM 

X 
 

X 
 

 
3 
 

3 
 

X 
 

Conservación 
 

 

CVLHAS-3.1.13 
Comité para el Seguimiento de Casos de Violencia 
Laboral, Hostigamiento y/o Acoso Sexual en el 
IECM 

X X  3 3 X Conservación  
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: SECRETARÍA EJECUTIVA  

 

CLASIFICACIÓN 

 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 

 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

SE-OAIPyPDP-7.3 
Oficina de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales 

        

 Oficios Generados X   2 1 X Conservación  

 Oficios Recibidos X   2 1  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  2 1 X Conservación  

REC-REVISIÓN-27 Recursos de Revisión X   3 3  
Segunda 

Valoración 
 

CT-3.1.7 Comité de Transparencia         

 Minutas X X  2 1 X Conservación  

 Acuerdos X X  2 1 X Conservación  

 Resoluciones X X  2 1 X Conservación  

 Oficios Generados X X  2 1 X Conservación  

 Oficios Recibidos X   2 1  Eliminación Baja 

CT-3.1.7.1 Secretaría del Comité de Transparencia         

 Oficios Generados X X  2 1 X Conservación  

 Oficios Recibidos X   2 1  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  2 1 X Conservación  
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: SECRETARÍA EJECUTIVA  

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 

 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES A L F A T A C A H 

UT-7.3.1 Unidad de Transparencia         

 Información Pública X   3 3 X Conservación  

 Oficios Generados X X  3 3 X Conservación * 

PDP-7.3.2 Protección de datos personales         

 Oficios Generados X   3 3 X Conservación  

 Oficios Recibidos X   2 1  Eliminación Baja 

 Capacitación X   2 1  
Segunda 

Valoración 
 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  2 1 X Conservación  

AA-7.3.3 Administración de Archivos X X  2 1 X Conservación  

COTECIAD-3.1.9 
Comité Técnico Interno de Administración de 
Documentos (COTECIAD) 

        

 Sesiones del COTECIAD X X  3 1 X Conservación  

 Oficios Generados X X  3 1 X Conservación  

 Gestión Interna X X  3 1  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  3 1 X Conservación  

* Integración de Oficios Generados en la Serie Documental UT-7.3.1, aprobada por el Acuerdo COTECIAD-06-2020. 

* Modificación de la Serie Documental OD-22, aprobada por el Acuerdo COTECIAD-20 

-2020.
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FONDO: IECM 

SECCIÓN: SECRETARÍA EJECUTIVA  

 

CLASIFICACIÓN 

 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
 

 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

 
VIGENCIAS 

 

 
 
 

TÉCNICA DE 
SELECCIÓN 

 
 
 

OBSERVACIONES 
 

A 
 

L 
 

F 
 

A T 
 

A C 
 

A H 

COTECIAD-3.1.9.1 Secretaría Técnica del COTECIAD         

 Oficios generados X X  3 1 X Conservación  

 Gestión Interna X X  3 1  Eliminación Baja 

SE-OEP-7.4 Oficialía Electoral y de Partes         

 Departamento de Recepción y Documentos X X  2 1  
Segunda 

Valoración 
 

 Oficialía Electoral X X  2 1  
Segunda 

Valoración 
 

SE-OGC-7.5 Oficina de Gestión de Calidad         

 Oficios generados X   2 1 X Conservación  

 Oficios Recibidos X   3 1  Eliminación Baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios X X  2 1 X Conservación  

 
 

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el país, la ausencia de rúbricas autógrafas no resta validez al acto, conforme con lo previsto en los Acuerdos IECM/ACU-

CG-031/2020, IECM/ACU-CG-032/2020 y la Circular SA-010/2020, dichos documentos señalan la implementación de medidas que garanticen el funcionamiento en la 

prestación de los servicios esenciales y preventivas para la protección de las personas servidoras públicas y aquéllas que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral de 

la Ciudad de México con motivo del COVID-19, y en los que se determinó, entre otros, que el personal deberá estar disponible para realizar sus funciones mediante la 

utilización de las herramientas tecnológicas que resulten necesarias y desarrollar el trabajo a distancia. 

 


