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Presentacion

La Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México (Ley de Participacion), en su articulo
116, establece que el Presupuesto Participativo es un instrumento a través del cual la ciudadania
ejerce su derecho a decidir sobre la aplicacion del recurso que el Gobierno de la Ciudad de
México otorga para la mejora de los espacios publicos, la infraestructura urbana, obras y servicios
y actividades recreativas, deportivas y culturales.

Por otra parte, el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México
(Cédigo) senala que el Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM/Instituto Electoral) tiene
a su cargo la organizacioén, desarrollo, coordinacion, computo y declaracién de resultados de los
procedimientos electivos y de los mecanismos de participacién ciudadana, entre los que se

encuentra la consulta ciudadana de presupuesto participativo.!

De igual manera, en el articulo 362 del Cédigo se indica que la Ley de Participacién establecera
las reglas para la preparacion, recepcion y computo de la votacion de los mecanismos de
participacion ciudadana y que, a falta de éstas, se aplicaran las normas que el Consejo General

del Instituto Electoral determine.

Asimismo, el «Programa Institucional de las Actividades en Materia de Capacitacion para los
Mecanismos de Participacion Ciudadana 2022» establece en su primera accion: «Elaborar e
implementar una Estrategia operativa y de capacitacion para la integracién de mesas receptoras

de opinion para la Consulta Ciudadana de Presupuesto Participativo 2022».

En ese sentido, de acuerdo con el numeral 17 de las Disposiciones Generales de la Convocatoria
para la Consulta de Presupuesto Participativo 2022 (Convocatoria), aprobada por el Consejo
General del IECM el 15 de enero de 2022 mediante el acuerdo IECM-ACU-CG-007-22, las Mesas

Receptoras de Opinion (MRO/Mesas) se integraran con dos personas responsables.

1 Articulo 363, Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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De acuerdo con la Convocatoria, la emision de la opinion ciudadana se realizara mediante las

modalidades siguientes:

Tabla 1. Modalidades indicadas en la Convocatoria para la emisién de la opinién ciudadana

MODALIDAD LUGAR

Digital: Sistema Electronico por Internet (SEI) via remota,
desde aplicaciones para dispositivos méviles y equipos de | Desde las 20:00 horas del 21 de abril hasta las 20:00
cémputo con acceso a Internet para ingresar al SEI, por | horas del 28 de abril de 2022.

medio de una boleta virtual.

Presencial: Mesas Receptoras de Opinion. Por medio de | El 1 de mayo de 2022, de las 9:00 horas hasta las
una boleta impresa. 17:00 horas.

Fuente: Elaboracion propia

Por su parte, la Direcciéon Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC), de
conformidad con sus atribuciones, establece las directrices operativas y de capacitacion para la
integracion de las MRO que se instalaran en las 33 Direcciones Distritales (DD) para la
celebracién de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022 (Consulta).

Para cumplir con esta facultad, la DEPCyC elabor6 la «Estrategia Operativa y de Capacitacion
para la integracion de Mesas Receptoras de Opinion con personas Responsables para la
Consulta de Presupuesto Participativo 2022» (Estrategia) que tiene como objetivo describir las
actividades que, en coordinacién con las DD, se realizaran para registrar, capacitar, designar y
entregar los nombramientos a las personas interesadas en integrar, operar y apoyar las MRO
que se instalaran durante la Consulta que tendra lugar el préximo domingo 1 de mayo de 2022

en la Ciudad de México.

Se pretende que las personas que cuenten con los conocimientos conceptuales,
procedimentales y actitudinales sean quienes integren las MRO que se instalardn en las

Unidades Territoriales? de esta ciudad, con el fin de asegurar que la recepcion de la opiniéon que

2 De acuerdo con el numeral 5 de las Disposiciones Generales de la Convocatoria , la Consulta de Presupuesto Participativo a la cual
se convoca se llevara a cabo en la totalidad de las Unidades Territoriales (UT) que integran el Marco Geografico de Participacion
Ciudadana en la Ciudad de México, a excepcion de los 48 pueblos originarios de esta Ciudad de México, que corresponden a
poblacién de atencién prioritaria, en los cuales se determinaran los proyectos de presupuesto participativo 2022, conforme a sus
usos y costumbres, y a través de sus autoridades tradicionales, tomando en cuenta los criterios establecidos en el ejecutorio SUP-
REC-035/2019 de la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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emita la ciudadania, sobre los proyectos que participardn en la Consulta, se realice en
condiciones de libertad, igualdad y secrecia, garantizando la confianza en los mecanismos de
participacion ciudadana.

La importancia de implementar esta Estrategia radica en la necesidad de contar con un plan de
accion en el cual se establezcan las actividades que deberan atender las personas involucradas
en la realizacién de cada una de las etapas que conforman el proceso de integracion de las MRO:
desde el reclutamiento y capacitacion de las personas, hasta marcar las directrices para el
desarrollo de las acciones de capacitacién, seguimiento y verificacion que las DD deberan
desarrollar para dar cumplimiento a las actividades descritas en este documento, con la finalidad

de llevar a cabo la Consulta de manera eficiente y en apego a la normatividad vigente.

Por otra parte, es importante sefialar que en el contexto de la emergencia sanitaria a nivel
mundial por la presencia del virus SARS-CoV-2 (COVID-19) se generd un nuevo escenario para
el desarrollo de los procesos electorales y de participacion ciudadana a nivel internacional,

nacional y local.

Por ello, de manera preventiva para 2022, se integra en esta Estrategia un apartado en el cual
se determinan las medidas sanitarias que deberan aplicarse en el desarrollo del proceso de
integracion de las MRO, asi como durante la recepcion de la opinion ciudadana, de acuerdo con
los protocolos aprobados por este Instituto; medidas que deberan ser atendidas
permanentemente por las personas involucradas en el desarrollo de las actividades inherentes a
la Consulta. En este sentido, la instalacion de las MRO armoniza el ejercicio pleno de los

derechos politicos de la ciudadania con los cuidados de proteccién del derecho a la salud.

La Estrategia se compone de dos lineas de accidn: la operativa y la de capacitacion. La primera
especifica los criterios y las actividades sustantivas para integrar las MRO; se indican los
requisitos que deberan cubrir las personas aspirantes para la procedencia de su registro; las
acciones para el seguimiento a la capacitacion impartida; el proceso para la designacion de las
personas que fungiran como responsables; los puntos a atender para la entrega de
nombramientos y las sustituciones que, en su caso, se presenten. La DEPCyC supervisard el

avance de estas actividades mediante el Sistema Informético del Programa de Capacitacion para

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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la Consulta Ciudadana (SIPCECC 2022) que proporciona informacién para la toma de

decisiones.

La segunda linea establece las directrices para capacitar a las personas interesadas en integrar
las MRO. Se llevaran a cabo dos sesiones, la primera, de caracter informativo, en la que se
abordaran los conceptos béasicos para la recepcion de opiniones, y la segunda consistente en la
implementacion de simulacros, ejercicios y practicas para el llenado de los documentos que se
utilizaran durante la Consulta. Asimismo, se indican las modalidades y los materiales didacticos

que se utilizaran en el proceso de capacitacion.

Con lo anterior se pretende que las personas que integren las MRO adquieran los conocimientos
y realicen los ejercicios practicos necesarios para realizar de manera correcta las actividades

correspondientes a la atencion de la ciudadania durante el ejercicio consultivo.

1. Objetivo

Especificar las acciones que la DEPCyC y las DD implementaran, de manera conjunta, para
integrar las MRO mediante el registro, capacitacion, designacion y entrega de nhombramientos
de las personas interesadas en participar en el proceso de integracién de las MRO, con la
finalidad de contar con personas que reunan las condiciones Optimas, actitudinales y
aptitudinales, para desempefiar las funciones que les sean inherentes al cargo que ejerzan

durante la operacion de las MRO que seran instaladas el dia de la Consulta.

2. Alcance

Que las DD cuenten con un documento rector de las actividades operativas y de capacitacion
para garantizar el compromiso institucional de integrar las MRO que se instalaran durante la
Consulta. Dichas actividades comprenden: la seleccion y designacion de las personas
responsables de MRO; la capacitacion en sus dos vertientes: informativa y practica; la
organizacion del archivo y el resguardo de la informacién que se genere de este proceso.
Asimismo, se establecen las indicaciones en materia sanitaria que deberan observarse para

brindar atencién a la ciudadania.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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3. Marco normativo

La «Declaracion de cumplimiento normativo Logistica Electiva / Consultiva» contiene el marco
legal que rige el ejercicio de la Estrategia, es decir, en ella se identifican las disposiciones legales
y normativas que regulan la operacion del proceso de integracioén de las MRO, y las que tienen
relacion directa con las atribuciones y funciones de las areas responsables de la realizacién de
estas actividades.

4. Responsabilidades

Comision de Participacion Ciudadana y Capacitaciéon. Es la encargada de aprobar la

Estrategia que se utilizara en la Consulta 2022.

Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Capacitacién. Es la responsable de
disefar las directrices, coordinar y dar seguimiento al desarrollo de las actividades inherentes al
proceso de integracion y de capacitacion de las MRO que se instalaran el dia de Consulta; asi
COmo prevery, en su caso, atender las contingencias que se puedan presentar en las DD durante

la implementacién de la presente Estrategia.

Direcciones Distritales. Realizan las actividades que se indican en la Estrategia consistentes
en el reclutamiento, seleccion, capacitacion, designacion y entrega de nombramientos a las
personas que fungiran como responsables de las MRO. Asimismo, operan el SIPCECC 2022
para dar seguimiento al proceso de integracién de las MRO, validan y resguardan la informacién

y documentacion generada de acuerdo con los lineamientos emitidos.

La Persona Titular de Organo Desconcentrado (Persona Titular), las personas
Subcoordinadoras de Educacion Civica, Organizacion Electoral y Participacién Ciudadana
(personas Subcoordinadoras) y, en su caso, el personal eventual asignado. Recibiran la
asesoria y la orientacién necesaria para la implementar la Estrategia, y seran responsables de
replicarla hacia el personal de la DD para que puedan colaborar en esta actividad. Las personas
Subcoordinadoras seran las encargadas directas de implementar las actividades indicadas en la

Estrategia, con el apoyo del personal que les sea asignado.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Unidad Técnica de Servicios Informéticos (UTSI). Es la responsable del desarrollo, en
coordinacion con la DEPCyC, del SIPCECC 2022, y de impartir la capacitacion y asesoria técnica
en el uso de esta herramienta informética durante el proceso de la integracion de las MRO.

Unidad Técnica de Archivo, Logisticay Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD).
Es el area que funge como enlace entre la DEPCyC y las DD, de acuerdo con los «Criterios
generales que norman el flujo de la comunicacion e informacion institucional entre los Organos
Centrales y Desconcentrados del Instituto», establecidos por la Secretaria Ejecutiva (SE), para
enviar a las DD y recibir de ellas la documentacién que se genere y se solicite durante el proceso
de integracion de las MRO

Para la correcta ejecucion y seguimiento de esta Estrategia se requiere la coordinacion e
interaccion de las DD y la DEPCyC para realizar la seleccién y capacitacion de la ciudadania que

integrara las MRO, lo cual permitira un adecuado desarrollo de la Consulta.

5. Politicas de operacion (Comunicacion)

A continuacion, se sefialan los criterios a seguir para informar a las areas involucradas las
disposiciones, avisos e indicaciones sefialados en la Estrategia, asi como para que las DD

reporten el cumplimiento de las actividades requeridas por la DEPCyC.

La comunicacién se llevara a cabo por medio de los canales institucionales establecidos en la
presente Estrategia. En caso de ser necesario, personal de la DEPCyC realizara llamadas
telefénicas para solicitar precisiones con relacién a informacién especifica capturada en el

sistema o envio de documentos faltantes.
La Estrategia sefiala los requerimientos, fechas y formatos, archivo PDF o Excel, segun

corresponda, que las 33 DD deberan llenar y enviar a las siguientes cuentas de correo electronico

institucional:

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Tabla 2. Cuentas de correo electrénico a las que se debera remitir la informacién requerida.

Dirigido a Cuenta
Destinatario capacitacion.depcyc@iecm.mx
Copia ualaod.documentos@iecm.mx

Fuente: Elaboracion propia.

Asimismo, si se requiere realizar consultas o asesoria, por grupo tematico, contaran con el apoyo

de las personas funcionarias que se indica a continuacion.

Tabla 3. Enlaces de la DEPCyC para asesoria.

Aspecto Persona funcionaria Extension Correo electrénico
Temas operativos Laura Evelia Toledo Najera 4848 laura.toledo@iecm.mx
Temas de capacitacion Yamile Rodriguez Dominguez 4827 yamile.rodriguez@iecm.mx

Fuente: Elaboracion propia.

En cuanto al envio de los formatos requeridos, en el caso de aquellos que deban enviarse en
formato PDF, deberan contener invariablemente las firmas autdgrafas o electronicas de la
persona Titular y de la persona Subcoordinadora. El archivo que se remita, indistintamente del
formato, deberd identificarse como sigue:

Direccion Distrital correspondiente > Nombre del reporte > Fecha de envio en formato afio - mes
- dia. Ejemplo: DDOO__ Anexo __ 220315.

Cuando se trate de oficios y comunicados que envien las DD relacionados con el cumplimiento
de las actividades sefialadas en esta Estrategia, deberan hacerlo de acuerdo con los criterios

antes mencionados.

Importante
En cuanto al uso y ahorro de papel, con miras a transitar a contar con un archivo 100% digital,
solamente se imprimir&:

1. La «Solicitud de Registro para participar como persona Responsable de Mesa Receptora de

Opiniénx» (Anexo 1).

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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2. La «Manifestacion de conocimiento de las condiciones de riesgo y medidas sanitarias que se
llevaran a cabo durante el proceso de integracion de Mesas Receptoras de Opinion para las
personas Responsables» (Anexo 2).

3. Formatos de Baja de Persona Responsable de Mesa Receptora de Opinion (Anexo 6).

4. Nombramiento de las personas designadas como Responsables de Mesa receptora de
Opinion para la Consulta (Anexo 7).

5. Gafete de identificacion que se entregara a las personas Responsables de Mesa Receptora
de Opinién (Anexo 8).

6. Entrega del nombramiento y del Gafete (Anexo 9).

7. Lista de asistencia a la capacitacion de las personas Responsables de Mesa Receptora de

Opinidn, y acuse de entrega de material de apoyo (Anexo 12).

Los archivos electronicos de los anexos y materiales de capacitacion referidos en esta Estrategia
estaran disponibles para su consulta en el repositorio de «Materiales DEPCyC» en la carpeta
«Documentos 2022» y la subcarpeta «220204 Estrategia Operativa y de Capacitacion MRO
2022» cuya liga de acceso es https://iedf.sharepoint.com/:f:/s/materialesdepcyc/EkrSw-

eHivtGtVw34i8hggqoBhkZbOMMtkMMEaKI8y8FQyqg?e=2RxLys.

6. Descripcién de las actividades para integrar las MRO

A continuacién, se indican las actividades a realizar para integrar las MRO con ciudadania
responsable, capacitada y con un alto sentido civico para recibir la opinién, durante el proceso

de la jornada consultiva, en sus modalidades operativa y de capacitacion.

6.1 Estrategia Operativa

La Estrategia indica las directrices y actividades que se deberan realizar en cada una de las
etapas de integracion de las MRO, asi como las fechas en que se llevaran a cabo. Asimismo, se
describe el seguimiento a estas actividades mediante el Sistema informatico y la validacion de la
informacion capturada en el mismo; el resguardo de la informacion que se genere y la proteccion

que se dara a los datos de las personas que se registren durante este proceso.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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La seleccion e integracion de las personas que fungiran como responsables de MRO se llevara
a cabo mediante un proceso conformado por cuatro etapas: registro, capacitacion (informativa y
practica), designacién y entrega de nombramiento. Es necesario mencionar que, para garantizar
la integracion del 100% de las MRO, el Instituto Electoral a través de la Secretaria Ejecutiva
podra comisionar, solo en caso de ser necesario, al personal de oficinas centrales, asi como de

las DD que sea imprescindible para integrar las MRO.

Por otra parte, se destaca que derivado de la retroalimentacién con las DD sobre la Estrategia
utilizada en ejercicios anteriores, el calendario de las etapas de integracion de las MRO se
flexibiliz6 para que la capacitacion practica se realice en una fecha mas cercana a la jornada
consultiva; por su parte, cada DD debera prever la integracion oportuna para que, en caso de
que surjan imprevistos, éstos se puedan subsanar de manera inmediata, con el fin de remitir la
informacién que servira para el encarte. Asimismo, se ha reducido la utilizacién de los formatos

y se prioriza la utilizacién de herramientas tecnoldgicas para las etapas de registro y capacitacion.

6.1.1 Sistema Informético del Programa de Capacitacion para la Eleccion y Consulta
Ciudadana (SIPCECC 2022)

Para el proceso de registro, capacitacion, designacion y entrega de nombramientos de las
personas que integraran las MRO, se utilizard el SIPCECC 2022, que es una herramienta

informéatica basada en un ambiente web con acceso a través de la intranet institucional.

El SIPCECC 2022 se integra por dos subsistemas: el distrital y el central. El primero ser4 operado
por el personal de las 33 DD del Instituto Electoral para registrar la informacion de las personas
responsables; consultar y editar dicha informaciéon y emitir los reportes correspondientes a su
ambito territorial. ElI segundo serd utilizado por la DEPCyC, ésta revisara la informacion
registrada por las DD y elaborara los reportes estadisticos que den cuenta del avance del

proceso; ademas de apoyar a las DD en la atencion y solucién de inconsistencias detectadas.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Dicho sistema entrara en operacion a partir del 16 de febrero y hasta el 30 de junio de 2022. Las
DD deberan capturar diariamente la informacion de las personas registradas, capacitadas,
designadas y que hayan recibido su nombramiento, con el fin de realizar la integracion de las
MRO en el plazo establecido. Las personas Subcoordinadoras tendran bajo su responsabilidad
constatar que los datos capturados sean ciertos, por lo que previamente deberan validarlos.

Por su parte, la DEPCyC dar& seguimiento diario a estas actividades mediante el sistema en
comento y emitird un reporte de manera periédica a la Secretaria Ejecutiva para informar sobre
el avance y los datos estadisticos correspondientes al registro, capacitacion, designacion, bajas
y entrega de nombramiento a las personas que fungirdn como responsables de MRO. Lo anterior
permitira verificar el adecuado desarrollo de las etapas del proceso y, en su caso, implementar
medidas inmediatas para solucionar o coadyuvar en la resolucién de la problematica que se

llegue a presentar.

La UTSI, en colaboracién con la DEPCyC, tendra a su cargo las siguientes acciones:

Capacitar al personal de las DD acerca del SIPCECC 2022 en la fecha y horario que se

sefialara oportunamente.

e Elaborar el Manual de Uso, el cual estara disponible para su consulta o descarga en dicho
Sistema, a partir del 16 de febrero de 2022.

e Administrar el sistema informatico y proporcionar el soporte técnico correspondiente tanto
a las DD como a la DEPCyC, a través de la Mesa de Ayuda, en la extensién 4616, 4628,
4672y 4690.

¢ Realizar al menos una prueba de funcionalidad del sistema con las DD, previo al inicio de

operacion de éste, con el fin de asegurar su funcionamiento y estar en condiciones de

realizar las adecuaciones necesarias que correspondan, en caso de que se detecten

fallas técnicas.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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6.1.2 Integracion de MRO

Las MRO se conformaran de la siguiente manera:

e Dos personas responsables de MRO: Encargadas de la recepcion y computo de la

opinion y de la implementacién de las medidas sanitarias.

Las personas susceptibles de integrar las MRO, seran invitadas por personal de las DD, con el
propdsito de que cuenten con la experiencia y conocimientos adquiridos en procesos electivos o
consultivos anteriores, lo que garantizara que la recepcién de la opinién de la ciudadania se

realice de forma agil, eficiente, transparente y en apego a la hormatividad.

Las DD deberan considerar, cuando menos, a cinco personas de reserva para fungir como
responsables para que, en caso de presentarse alguna contingencia, se realice la sustitucién
correspondiente de manera inmediata. Cabe mencionar que sera responsabilidad de cada DD
prever las medidas necesarias para contar con las personas responsables para garantizar la
integracion total de las MRO a instalar en el a&mbito geografico que les corresponda. Estas
personas deberan ser registradas y capacitadas. No deberan ser designadas hasta el momento

en el que sean requeridos.

Las personas que fungiran como responsables seran las encargadas de la recepcion, escrutinio
y cémputo de las opiniones que la ciudadania emita de manera presencial en las MRO que se
instalaran el dia de la jornada consultiva. Sus principales tareas son garantizar la libre emision
de la opinién vy la efectividad del sufragio, velando su secrecia y universalidad, cuidando la
transparencia y asegurando la certeza y legalidad del escrutinio y computo. Adicionalmente,
tendran a su cargo la aplicacion de las medidas sanitarias necesarias para reducir el riesgo de
contagio por COVID-19 durante el desarrollo de la Consulta, de conformidad con las

recomendaciones y protocolos aprobados por este Instituto.

Las personas responsables deberan tener especial cuidado en el tratamiento y la atencién que
se brinda a la ciudadania, en particular a las personas mayores, gestantes o con alguna

discapacidad, las cuales, si asi lo solicitan, tendran preferencia para la emision de su opinion.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Asimismo, se deber& cuidar que, al brindar algun apoyo, la ciudadania no sienta vulnerada su
privacidad al momento de emitir su opinidn, lo anterior con el fin de atender las recomendaciones
presentadas por las personas que acudieron a observar el ejercicio electivo y consultivo 2020-
2021.

El ciclo de la integracion de las MRO consta de las etapas siguientes:

Tabla 4. Etapas de la integracion de las MRO.

Etapas del Proceso de integracion de las Mesas Receptoras de Opinion 2022

2. Sesion
1. Registro autogestiva
16 de febrero al 31 informativa
de marzo de 2022 1 de marzo al 14 de
abril de 2022

Fuente: Elaboracion propia.

Es necesario precisar que el personal de las DD podré realizar la designacion en el SIPCECC
2022 y generar los nombramientos para las personas interesadas en participar como
responsables de MRO una vez que hayan recibido las capacitaciones informativa y practica,
conforme a las fechas establecidas en la tabla 4, a fin de prever el tiempo necesario para la
elaboracion del encarte.

Si posterior al periodo establecido es necesario realizar sustituciones o bajas, el personal de las
DD realizara por caso excepcional el reclutamiento, capacitacion y designacion de las personas
que corresponda para cubrir la totalidad de las personas responsables requeridas y con ello
garantizar el 100% de la integracion de las MRO, inclusive el mismo dia de la Consulta.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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1. Etapade Registro

Esta etapa se llevara a cabo del 16 de febrero al 31 de marzo. Durante esta, se realizara la

invitacion a las personas ciudadanas para participar en el proceso para fungir como responsables

de las

MRO que se instalaran el 1 de mayo de 2022.

Requisitos para participar como Responsable de Mesa

Las DD invitardn, en la medida de lo posible, a las personas que posean un perfil con las

habilidades, actitudes y conocimientos requeridos para ejercer con efectividad y eficiencia la

funcién de responsable, y se dara prioridad a quienes hayan participado en ejercicios electivos o

consultivos previos. Derivado de lo anterior, el personal de las DD debera revisar que las

personas que participen en el proceso para integrar las MRO, cumplan los siguientes requisitos:

a)

b)

d)

f)

g)

Saber leer y escribir;

Contar con credencial para votar vigente o comprobante de tramite individual de

inscripcion o actualizacion al Padrén Electoral,

Llenar el formato de «Solicitud de registro para participar como persona Responsable de

Mesa Receptora de Opinién» (Anexo 1);

Llenar la «Manifestacion de conocimiento de las condiciones de riesgo y medidas
sanitarias que se llevaran a cabo durante el proceso de integracion de Mesas Receptoras

de Opinién para las personas Responsables» (Anexo 2).

No ser persona integrante de alguna Comision de Participacién Comunitaria;

No tener algun parentesco de cualquier tipo con algun integrante de Comision de

Participaciéon Comunitaria;

No tener registrado ninglin proyecto sobre el presupuesto participativo en la Consulta 2022

en la UT en que se pretenda fungir como persona responsable de Mesa;

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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h) No ser ni haber sido persona dirigente de partido politico, en los ultimos tres afios, al dia

de la jornada consultiva;

i) No desempefar actualmente empleo, cargo o comisién en la Administracion Publica
Federal o Local ya sea central, desconcentrada o paraestatal, a nivel de enlace, mando

medio superior u homélogo o superior?; y

i) Preferentemente, contar con experiencia previa en el Instituto Electoral o algin otro 6rgano

electoral. En tal caso, podria tratarse de:

Personal que haya laborado como parte de la estructura del Instituto Electoral, en
cualquiera de sus ramas o personal eventual que haya sido contratado en anteriores

procesos electorales o de participacion ciudadana, organizados por este Instituto.

e Personal que labore o haya laborado como parte de la estructura de algun organismo
electoral distinto a este Instituto Electoral y/o personal eventual que haya sido contratado
en anteriores procesos electorales o de participacion ciudadana, organizados por algin

organismo electoral distinto a este Instituto.
e Personas que hayan participado como observadoras o integrantes de una Mesa Directiva
de Casilla en procesos electorales y/o un M6dulo o0 una Mesa en anteriores ejercicios de

participacién ciudadana, organizados por cualquier organismo electoral, y

e Personas que presten o0 hayan prestado su servicio social en el Instituto Electoral.

3 Este criterio no sera aplicable cuando quien se registre como Responsable de MRO forme parte del personal adscrito al Instituto
Electoral.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.



Estrategia Operativa y de Capacitacion CPCy(C/009/2022

INSTITUTO ELECTORAL para Iq i_n,tegracic')n de Mesas Receptoras Pégirl&} 16 de 66

\CIUIDADDEMEXICO de Opinidon con personas Responsables Revisién: 1/2022

N7 para la Consulta de Presupuesto Fecha de emision: 04-02-2022
Participativo 2022

Cabe precisar que si la persona solicitante cuenta con més de un tipo de experiencia, al capturar
en el SIPCECC 2022 esta informacion, Unicamente se contabilizaré una de ellas, lo cual debera
considerarse cuando se emita el Reporte de Validacion, y si la persona participante no especifica

alguna de las opciones de experiencia citadas, el sistema lo considerar4 como “Sin experiencia”.

Periodo de registro

El periodo de registro se llevara a cabo del 16 de febrero al 31 de marzo de 2022, las personas
interesadas en fungir como responsables de MRO, deberan asistir a la DD en la cual deseen

participar, para iniciar con el proceso de registro, y realizar lo siguiente:

a) Llenar la «Solicitud de Registro para participar como persona Responsable de Mesa
Receptora de Opinion» (Anexo 1);

b) Presentar original y copia de la credencial para votar vigente o comprobante de tramite
individual de inscripcién o actualizacion al Padron Electoral. El original sera devuelto una

vez que sea cotejado, y

c) Llenar la «Manifestacion de conocimiento de las condiciones de riesgo y medidas
sanitarias que se llevaran a cabo durante el proceso de integracién de Mesas Receptoras

de Opinién para las personas Responsables» (Anexo 2).

La informacion de los formatos sera requisitada con boligrafo de tinta color azul y llevaran

invariablemente la firma autégrafa de la persona aspirante.

Una vez revisada la documentacién por parte del personal de las DD, quien debera conducirse
de manera incluyente y no discriminatoria, se procederd a realizar el registro en el SIPCCEC
2022; al concluir enviaré al correo de la persona interesada el «Comprobante de registro» (Anexo
3) solicitando en las opciones de envio del correo «confirmacién de entrega» y lo resguardara de
manera digital en el expediente del archivo distrital del proceso de integracion de MRO. Si bien,
el anexo contiene la liga para acceder a la primera sesion de capacitacion autogestiva, el

personal de la DD podra compartir la liga de acceso a las personas aspirantes.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Es importante sefialar que se debera integrar un expediente por cada persona que se registre,
el cual deberéa contar con los documentos indicados en el apartado «Organizacion y resguardo
del archivo en materia de integracion de Mesas Receptoras de Opinion» de la presente
Estrategia.

Cabe precisar que Unicamente se realizaran los registros en el sistema informético de las
personas que presenten completa la documentacién requerida; en caso de existir algun
documento faltante, se devolveran los documentos y se dara oportunidad a la persona aspirante
de presentar la documentacion completa con posterioridad, dentro del plazo establecido para el

registro.

2. Etapa de capacitacion

La capacitacion de las personas responsables de MRO se realizara de acuerdo con lo estipulado

en el apartado 6.2 Estrategia de Capacitacion.

Las personas interesadas en participar como responsables de MRO, invariablemente deberan
recibir la capacitacion correspondiente para que, en caso de ser seleccionadas, puedan ser
designadas. Al término de ambas capacitaciones se les enviara por correo la «Constancia de
capacitacion» (Anexo 4) que se debera generar del SIPCECC 2022, y que contendra las firmas
digitalizadas de las personas Titular y Subcoordinadora de la DD que corresponda.

3. Etapade designacion
La persona Subcoordinadora de cada DD revisara y analizara la informacién de las personas que
desean participar como responsables de MRO, para elegir a quienes cumplan con los criterios
idoneos para desempeiiar las funciones de responsable 1 y responsable 2 en la operacion de

las MRO.

El Instituto Electoral, como un organismo incluyente y no discriminatorio, considera la

participacion de personas que presenten alguna discapacidad como: fisica o motriz; mental o

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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psicosocial; intelectual o sensorial (visual o auditiva)®. En este contexto, las DD deberan consultar
a las personas designadas que se encuentren en estos supuestos, si requieren de algun apoyo
especifico para el cumplimiento de sus funciones que pueda ser otorgado por este Instituto, e
informarlo a la DEPCyC mediante el formato «Requerimiento de apoyo al IECM para personas
designadas como Responsable de Mesa Receptora de Opinidn que tienen alguna discapacidad»
(Anexo 5), el cual debera ser enviado en formato PDF, con firmas electronicas, el 26 de abril de
2022, a los correos sefalados y con las especificaciones que se indican en el apartado «5.

Politicas de operacion».

Periodo de designacion

Esta etapa se realizara del 15 de marzo al 25 de abril de 2022, preferentemente, y Unicamente
en caso extremo de sustituciones por caso fortuito o de fuerza mayor podran realizarse el mismo
dia de la Consulta, con el fin de garantizar al 100% la integracién de las MRO. Se debera informar
a la DEPCyC de las nuevas designaciones conforme se realicen.

Procedimiento de designaciéon de las personas que fungirdn como responsables en las
MRO

Las personas Subcoordinadoras deberan considerar, primordialmente, los criterios que a

continuacion se detallan:

Por experiencia electoral o de participacién ciudadana

Derivado de las funciones y para prever que las MRO funcionen adecuadamente, es altamente

deseable que cuenten con experiencia en el Instituto Electoral.

4 Clasificacion tomada del Protocolo para la Inclusion de las Personas con Discapacidad como funcionarios y funcionarias de Mesas
Directivas de Casilla, Se puede consultar en el siguiente sitio:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/92514/CGex201705-10-ap-2-
al.pdf?sequence=8&isAllowed=y

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Por lo cual, se recomienda que quien cumpla con una mayor experiencia sea quien realice las
funciones de responsable 1, de acuerdo con el apartado de «Requisitos para participar como
responsable de Mesa», inciso j), que se refiere a: «contar con experiencia electoral o de
participacion en el Instituto Electoral; haber laborado en procesos electorales o de participacion
ciudadana en organismo distinto al Instituto Electoral; haber integrado una Mesa Directiva de
Casilla y/o Mdédulo o una Mesa en ejercicios de participacion ciudadana, organizados por

cualquier organismo electoral; haber prestado su servicio social en el Instituto Electoral».

Por nivel educativo

Si las personas designadas no cuentan con algun tipo de experiencia, se preferira designar como

responsable 1 a quien posea el nivel escolar mas alto.

Por proyectos registrados

Cabe sefalar que en el supuesto de que una persona aspirante a fungir como responsable de
MRO haya registrado algun proyecto que se encuentre en el listado de los proyectos sometidos
a consulta en una UT, la designacion debera realizarse en una UT distinta.

Designacién en el SIPCECC 2022

La persona Subcoordinadora debera ingresar al submoédulo de designacion del maddulo
«Responsables de Mesa», el sistema desplegara el listado de las personas ciudadanas

ordenadas consecutivamente por el nimero de folio asignado al momento del registro.
Deberéd realizar primero la designacion de quienes fungiran como responsables 1 y

posteriormente quienes fungiran como responsables 2, procurando la paridad de género en este

proceso.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Una vez concluido este procedimiento, la persona Subcoordinadora debera remitir el «Reporte
de Personas Desighadas», emitido por el SIPCECC 2022, a mas tardar a las 16:00 horas del
26 de abril de 2022, a las cuentas de correo electronico establecidas y como se indica en el
apartado 5; este reporte debera ser resguardado en el archivo de la DD, de acuerdo con lo
indicado en el apartado de «Organizacion y resguardo del archivo en materia de integracion de

Mesas Receptoras de Opinidn», numeral 7.3.

Es indispensable que las DD envien a la DEPCyC la informacién correspondiente a la integracion
completa de las MRO con oportunidad, a fin de estar en posibilidad de remitir el listado de las
personas que fungiran como responsables a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica para la conformacién del encarte.

Baja de Responsables de MRO

Las personas aspirantes o designadas como responsables de MRO, podran causar baja por los

siguientes motivos:

a) Por excusa.

b) Por no aceptar el nombramiento de responsable de Mesa.

c) Por no ser localizado.

d) Por dejar de cumplir con alguno de los requisitos.

e) Por fallecimiento.

f) Cualquier otra que le impida realizar las funciones durante la jornada consultiva.
g) Por no asistir a la integracion de la Mesa.

h) Por registrarse en otro distrito.

De presentarse el caso, las personas Subcoordinadoras deberan realizar las sustituciones de
manera inmediata para garantizar que las MRO operen eficientemente el dia de la Consulta;
asimismo, deberan llenar el formato «Baja de persona aspirante, Responsable de Mesa

Receptora de Opinion» (Anexo 6).

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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En ejercicios consultivos anteriores se ha detectado que en algunos casos se complica la
integracion de las MRO por bajas realizadas en una DD y su incorporacion en otra, asi como por
la realizacion de bajas y reactivaciones en la misma DD, por lo que se reitera que Unicamente
en casos justificados se podré reactivar a personas que causaron baja, y se recomienda
tener sumo cuidado al realizarlas. De presentarse el caso sefialado, la DD deber& notificarlo
mediante oficio siguiendo los flujos de comunicacioén institucionales sefialados en el apartado 5.

4. Etapade nombramiento

La entrega de los nombramientos se llevara a cabo entre el 15 de marzo y el 25 de abril de 2022.
El Sistema generara automaticamente el nombramiento correspondiente (Anexo 7), el cual
debera imprimirse para formalizar la designacién de las personas que realizaran la funcion de

responsables 1y 2 de las MRO, en la Consulta.

La persona Subcoordinadora de cada una de las 33 DD, hara la entrega del nombramiento a las
personas designadas, recabando el acuse de recibo en la misma lista con la que se entregara
también el gafete denominada «Entrega del nombramiento y del Gafete» (Anexo 9), que se
anexa a esta Estrategia misma que debera archivarse y resguardarse en el expediente
correspondiente, como se indica en el apartado de «Organizacion y resguardo del archivo en

materia de integracién de Mesas Receptoras de Opinién», en su numeral 1.5.

Gafetes

Para que las personas responsables de MRO puedan ser reconocidas por la ciudadania como
las personas autorizadas para recibir la opinion las DD les expediran un «Gafete de

identificacion» que portaran durante el desarrollo de la Consulta.

Los Gafetes de Identificacion de las personas responsables de Mesa (Anexo 8) deberan
imprimirse del SIPCECC 2022 y no podran ser modificados, tampoco es necesario colocar

fotografia alguna. Al término de la Consulta deberan ser devueltos a la persona Subcoordinadora
para su resguardo, tal como se indica en el apartado de «Organizacion y resguardo del archivo

en materia de integracion de Mesas Receptoras de Opiniéon» en su numeral 1.7. Tanto para la

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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entrega como para la devolucién de los gafetes se empleara el formato antes sefialado «Entrega
del nombramiento y del Gafete» (Anexo 9), y también debera ser resguardado en el archivo

correspondiente.

Validacion de la informacion del SIPCECC

Derivado de que la informacién consultada en el SIPCECC 2022 es en tiempo real, los datos
contenidos en el mismo deben ser confiables, consistentes y auditables, por lo que las personas
Subcoordinadoras deberan validarlos diariamente, es decir, garantizaran que la informacion que
se encuentra en el sistema corresponde en su totalidad con los registros fisicos resguardados
en los expedientes del archivo distrital. Lo cual podrd ser motivo de revision en las visitas de
supervision que, en su caso, realice la DEPCyC.

La persona Subcoordinadora, apoyada por las personas con el cargo de Administrativo
Especializado “A” (AEA) y Capturista, a partir del 16 de febrero y hasta el 1 de mayo de 2022,
realizaran la validacién diaria de las cifras que contiene la base de datos del SIPCECC 2022 para
proceder a su respaldo y resguardo en el archivo de la DD y en el equipo de computo que se

designe para ello.

Si posteriormente al periodo establecido es necesario realizar sustituciones o bajas, el personal
de las DD realizard el reclutamiento, capacitacion y designacion de las personas que

corresponda para cubrir la totalidad de responsables que se requieren.

En esta tesitura y como se ha mencionado en dicha Estrategia, las DD deberan garantizar el
100% de la integracion de las MRO, inclusive el mismo dia de la Consulta, por lo que se solicita
gue el dia de la jornada remitan por oficio, a los correos sefialados en el punto 5 de la presente
Estrategia, a mas tardar a las 09:30 horas, el formato «Reporte de asistencia de personas
responsables» (Anexo 10) a fin de contar con informacién oportuna para la toma de decisiones

por parte de las autoridades competentes.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Igualmente, en el SIPCECC 2022 deberan capturar, a mas tardar el 12 de mayo del 2022, la
asistencia de cada una de las personas responsables que acudieron a la recepcion de las
opiniones el dia de la jornada consultiva.

Posteriormente, con el objeto de contar con los datos finales de la integracién de las MRO, se
remitird el Reporte de Validacion de Mesas el 18 de mayo de 2022, antes de las 16:00 horas,
conforme se indica en el apartado 5. No se omite mencionar que la cifra que indique el reporte
de validacién en cada uno de sus apartados debera coincidir con los datos proporcionados por

el niUmero total de personas registradas en cada DD.

En caso de que existan diferencias al momento de hacer la validacion, la persona

Subcoordinadora debera subsanarlas o solicitar el apoyo de la UTSI para su resolucion.

De no ser posible su correccién se debera llenar el «Formato Unico de reporte de diferencias

entre expedientes fisicos y el SIPCECC 2022» (Anexo 11), con firmas electrénicas. Para el caso
de las DD que no hayan detectado diferencias deberan remitir el mencionado anexo con la
leyenda «No existen diferencias entre los expedientes fisicos y el SIPCECC 2022», enviarlo
conforme se indica en el apartado 5, y realizar lo conducente para su resguardo en el archivo de
la DD, de acuerdo con lo indicado en el apartado «Organizacion y resguardo del archivo en

materia de integraciéon de Mesas Receptoras de Opinién», numeral 7.4.

Cabe sefialar que todos los reportes finales que emita el SIPCECC 2022 se anexaran al archivo

distrital en formato digital.

6.1.3 Sistema de Proteccion de Datos Personales

El Instituto Electoral como responsable del tratamiento de los datos personales que proporcionan
las personas participantes en el proceso de integracion de las MRO, los resguardara y protegera
en el «Sistema de Datos Personales para el Registro de Ciudadanas y Ciudadanos para la
Integracion de Mesas Receptoras de Votacion y/o Opinion en los Procesos de Participacion
Ciudadana Operados por el Instituto Electoral de la Ciudad de México», en apego a la Ley de

Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, asi

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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como a la de Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de México,

Por lo anterior, y con el objeto de garantizar el efectivo acceso a la informacién puablica, promover
la transparencia y asegurar el respeto y proteccion de datos personales, favoreciendo en todo
momento la rendicién de cuentas, se invitara a personal de la Oficina de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales a la reunién de socializacién de la Estrategia para
informar a las DD acerca de las medidas de seguridad que se deben implementar para la
proteccion de los datos personales y sensibles que proporcionen las personas ciudadanas

interesadas en participar en el proceso de integracién de las MRO.

6.2 Estrategia de capacitacion

La presente Estrategia detalla las actividades de capacitacion y seguimiento que el personal
de las 33 DD implementara para que las personas interesadas en desempefiarse como
responsables de Mesa relnan las habilidades tedricas, practicas y actitudinales que las
llevaran a realizar sus tareas y funciones de la mejor manera durante la préxima jornada

consultiva de Presupuesto Participativo a realizarse el 1 de mayo de 2022.

La Estrategia de capacitacion guiara las actividades con el propésito de que el personal
responsable en las DD cuente con informacién confiable y homogénea; en consecuencia, la
capacitacion impartida reflejara una misma estructura logica y didactica, dirigida hacia el mismo
objetivo: Que las personas responsables de Mesa orienten sus funciones bajo los criterios
institucionales que aprueben los méaximos 6rganos de decision del Instituto mediante este

documento.

Apegarnos a la Estrategia asegurard el éxito de la jornada consultiva en términos de resultados
auténticos y veraces, igualmente ofrecera certeza del proceso a la ciudadania que emitird su
opinién, a quienes presentaron proyectos de presupuesto participativo, a la ciudadania en
general y a toda aquella persona que se encuentre involucrada de una u otra manera en este

ejercicio de participacion.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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A continuacién, se presentan los elementos béasicos de la Estrategia de capacitacion: objetivos,
poblacion a la que va dirigida, personas funcionarias responsables de su implementacion,
caracteristicas de las sesiones, modalidades de capacitacion y particularidades de cada una
de ellas, contenidos a desarrollar, materiales de apoyo a desarrollar, asi como las actividades

de evaluacion y seguimiento.

Objetivo general de la capacitacion

Que las personas interesadas en participar como responsables de Mesa desarrollen las
competencias necesarias para la realizacion, de manera 6ptima, de las distintas actividades de
la jornada consultiva, a fin de generar certeza y seguridad durante el proceso de recepcion de

opiniones.

Objetivos especificos
Que las personas interesadas en participar como responsables de Mesa:

e Reconozcan el papel del IECM en la Consulta 2022.

¢ Identifiquen sus actividades dentro de MRO, mediante la cooperacién entre ellas, con el fin
de transmitir a la ciudadania la importancia de la participacién ciudadana.

e Realicen las actividades en la Mesa que les sea designada aplicando las medidas sanitarias
consideradas para brindar confianza a la ciudadania en el ejercicio de su derecho a
participar de una manera segura.

e Apliquen las herramientas necesarias para un Optimo llenado de la documentacion

consultiva que ofrezca garantias de confiabilidad al proceso.

Poblacién objetivo

La capacitacion se impartira a todas las personas interesadas en desempefiarse como
responsables de Mesa, y que fueron propuestas por las DD, las cuales poseeran
caracteristicas variables, tales como la formacién académica y su grado de experiencia en

procesos electorales y de participacion ciudadana.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Responsables de dar seguimiento e impartir la capacitacion

La persona Subcoordinadora de cada DD serd la responsable de dar seguimiento e impartir la

capacitacion con el apoyo del personal siguiente:

e Titular del OD.

e Secretaria/o de OD.

e Técnical/o de OD.

o Jefa/e de Departamento de Coordinacién y Seguimiento, en su caso.

e Personal contratado bajo el régimen de honorarios que haya sido designado para esta
actividad.

A fin de presentar las distintas actividades del proceso de capacitacion, asi como, en su caso,
esclarecer dudas relativas a ésta, la DEPCyC convocara a las personas Titulares,
Subcoordinadoras y personal que la persona titular considere conveniente designar en la fecha

y horario que se comunicara con oportunidad, mediante los canales institucionales.
La persona Titular se encargara de brindar las facilidades necesarias para la ejecucion de las

actividades de capacitacion.

Periodo para impartir la capacitacion

La capacitacion se llevard a cabo en dos sesiones, para la primera sesion, las personas
participantes deberan realizar el curso autogestivo, en linea, a través del aula virtual de

capacitacion de la Coordinaciéon de Participacion Ciudadana, que estara disponible en la liga:

https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/. Laimplementacién de esta nueva modalidad en linea para
la sesion informativa atiende a las necesidades derivadas de la emergencia sanitaria y optimiza

los recursos financieros y operativos con que cuenta este Instituto.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Asi mismo, la segunda sesion se llevara a cabo en modalidad presencial en cada una de las
sedes de las DD del Instituto Electoral o, si se considera necesario, se podra concertar un espacio
adecuado (escuela, auditorio, aulas, etcétera), implementando las medidas sanitarias
pertinentes.

Los periodos para realizar ambas sesiones son los siguientes:

Etapa 2 presencial

Sesion 1 autogestiva

informativa

practica-procedimental

Entre el 1 de marzo y 14 de abril Entre el 15 de marzo y el 24
de 2022. de abril de 2022.

Caracteristicas de la capacitacion

Conscientes de la necesidad de contar con personas responsables de Mesa capacitadas y
comprometidas para desarrollar, de manera sobresaliente, las actividades implicadas en la
jornada consultiva, la capacitacién considera contenidos de tipo conceptual, procedimentaly
actitudinal, lo que garantizard la construccion de conocimientos y la adquisicion de

competencias para llevar a cabo las siguientes actividades:

Implementacion de medidas sanitarias

e Instalacion de la Mesa

e Llenado de la documentacion consultiva

e Recepcién de las opiniones

e Escrutinio y computo

e Integracion de los expedientes de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022
e Clausura de la Mesa

e Atencion a posibles incidentes que se susciten durante la Jornada Consultiva

e Atencion, trato digno e interaccién con la ciudadania y personas observadoras

e Entrega de los Paquetes Consultivos en la sede de la DD correspondiente

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Ahora bien, considerando las caracteristicas y diversidad en cuanto a la formacién académica
y la experiencia en procesos electorales y de participacion ciudadana de las personas que
participaran en el curso de capacitacion, el proceso de ensefianza debera ser promotor de la

colaboracion y del intercambio de ideas, experiencias y conocimientos.

Organizacion de la capacitacion

La capacitacion se impartird en dos sesiones a saber:

e Laprimera sera autogestiva, contendra conceptos basicos y se llevara a cabo mediante
la plataforma del aula virtual de capacitacion de la DEPCyC; una vez registrada la
persona aspirante tendr4d 10 dias naturales para completar el curso, con una

calificacion minima aprobatoria de 8.

e La segunda se llevara a cabo en modalidad presencial, con una duracion minima de
120 minutos y maxima de 240 minutos. Asimismo, se sugiere que esta sesion se
integre por grupos que, preferentemente, no rebasen las 30 personas, observando las
medidas de distanciamiento, con el fin de no dispersar la atencion de quienes

participan, asi como para evitar que las sesiones se extiendan mas de lo necesario.

Contenidos de la Capacitacion

Sesion 1. Informativa en modalidad autogestiva.

Objetivo General: Que las personas participantes adquieran los conocimientos basicos
acerca del IECM, la consulta sobre presupuesto participativo 2022 y las actividades que
desempefia cada una de las personas involucradas en las MRO el dia de la de jornada
consultiva, asi como que realicen un primer acercamiento con la documentacion a emplearse

y su correcto llenado.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Tabla 5. Contenidos de la sesi6n 1, autogestiva.

Tema general: EI IECM Yy la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México

Tema especifico

. ¢ Qué es el IECM?
. Generalidades de la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México

. ¢ Qué es la participacion ciudadana?

. Instrumentos de democracia participativa
. Presupuesto Participativo

Objetivo

Que las personas participantes del curso autogestivo,
conozcan el papel del Instituto en los procesos de
participacionciudadana, que identifiquen los elementos
béasicos de la Ley de Participacion Ciudadana de la
Ciudad de México y reconozcan las generalidades del
Presupuesto Participativo.

Tema general: Proceso del presupuesto participativo

Tema especifico

. Etapas del Presupuesto Participativo

Objetivo

Que las personas participantes del curso autogestivo,
identifiquen cada una de las etapas que conforman el
proceso del Presupuesto Participativo, asi como la
organizacion y desarrollo de estas.

Tema general: Jornada Consultiva

Tema especifico

) La Jornada Consultiva
° Medidas sanitarias

. Integracion de las MRO

. Previo a la instalacion de las MRO
. Momentos de la jornada consultiva vy
actividades que desarrollan las personas

responsables

° Incidentes

. Medios de impugnacién

Objetivo

Que las personas participantes del curso autogestivo,
conozcan el papel que desempefian las personas
responsables de mesa en los diferentes momentos de
la jornada consultiva para la realizacion eficiente de
las acciones especificas a desarrollar, implementando
las medidas de proteccién sanitaria necesarias.

Asimismo, que conozcan los medios de impugnacion
en materia de participacion ciudadana y las posibles
causas por las que se puede dictar la nulidad de la
jornada consultiva.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Tema general: Llenado de la documentacion consultiva

Tema especifico

e Documentacion consultiva

Acta de jornada

Acta de escrutinio y computo de la consulta
2022

Acta de incidentes

Tema especifico
e Personas Observadoras

e ¢ Qué hacer para no discriminar?

¢ Recomendaciones para facilitar la

participacion de personas adultas mayores y

con discapacidad
Fuente: Elaboracion propia.

Tema general: Disposiciones complementarias

Objetivo

Que las personas participantes identifiquen la
documentacion consultiva y conozcan el correcto
llenado de los apartados de las actas a utilizar durante
la jornada.

Objetivo

Que las personas participantes identifiquen y
deduzcan las formas de conducirse para evitar
discriminar, y para facilitar la opinién a toda persona
gue acuda a participar.

Asimismo, que deduzcan el papel de las personas
observadoras en la jornada consultiva.

Sesiodn 2. Practica-procedimental en modalidad presencial (simulacros)

Objetivo General: Que las personas participantes colaboren entre si al realizar ejercicios

practicos que permitan identificar dudas en cuanto a la implementacién de medidas sanitarias,

organizacion de los trabajos en la Mesa, el correcto llenado de la documentacién consultiva,

asi como en el armado de los materiales auxiliares, a través del intercambio de experiencias y

recuperacion de los conocimientos adquiridos en la primera sesion.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.



Estrategia Operativa y de Capacitacion CPCy(C/009/2022

INSTITUTO ELECTORAL para Ie_l ip’tegraci()n de Mesas Receptoras Pagina 31 de 66
\CluIDADDEME'xlco de Opinién con personas Responsables Revision: 1/2022

para la Consulta de Presupuesto

e Fecha de emisién: 04-02-2022
Participativo 2022

~

Tabla 6. Contenidos de la sesién 2, practica presencial.

Tema general: Recapitulacion de la sesién

informativa

Tema especifico Objetivo

B _ o Que las personas asistentes refuercen el
e Implementacion de medidas sanitarias  conocimiento de los temas tratados en la primera

e  Actividades de la jornada consultiva sesion de capacitacion, asi como de las
actividades que se realizan durante la jornada
) Dudas y aclaraciones consultiva, a través de intervenciones

colaborativas y actividades lddicas de
reforzamiento del aprendizaje.

Tema general: Primera fase del simulacro

Tema especifico Objetivo

Que las personas asistentes reconozcan e
identifiguen los documentos consultivos, que
e Documentacion y materiales adquieran las habilidades necesarias para el
armado de los materiales e identifiqguen los
momentos en que se utilizan para el correcto
e  Armado de urna y mampara llenado de la documentacion.

Guion de simulacro /Ejercicio

e  Organizacion de la Mesa

auxiliares muestra para la consulta

integrador.

Tema general: Segunda fase del simulacro

Tema especifico Objetivo
_ ) _ Que las personas asistentes apliquen las
e Desarrollo hipotético de la jornada habilidades y procedimientos necesarios para el
consultiva. armado de los materiales consultivos, el llenado de

la documentacion, asi como en las acciones y
actividades a desarrollar en wuna jornada
consultiva, de acuerdo con lo aprendido de
manera colaborativa en la primera parte de la
segunda sesion de capacitacion.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Tema general: Retroalimentacion del simulacro

Tema especifico
Objetivo
o Intercambio de experiencias :
Que las personas asistentes compartan su
experiencia, dudas y recomendaciones que
surgieron del simulacro para cerrar la capacitacion
de manera integral con los conocimientos,
actitudes y aptitudes adquiridos de forma
colaborativa a lo largo de las dos sesiones de la
capacitacion.

Consideraciones de la Capacitaciéon

Las personas aspirantes para fungir como responsables de Mesa deberan acreditar las dos
sesiones de capacitacion programadas, atendiendo los criterios establecidos en la Circular No.
96 de 2021, emitida por la Secretaria Ejecutiva y derivado de la Auditoria de Cumplimiento
denominada «Sistema Electrénico por Internet durante la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2020-2021 y la Elecciéon de Comisiones de Participacion Comunitaria
2020», identificada con clave numérica 02/21, practicada por la Contraloria Interna de este
Instituto Electoral, con el proposito de garantizar el cumplimiento de la metodologia establecida
para la implementacion de las sesiones de capacitacion en relacion con los tiempos necesarios
para adquirir los conocimientos, asi como la entrega de materiales de apoyo que refuercen los

mismos. Sobre el particular, se destaca que:

1. En lo subsecuente deberan observarse, de manera puntual, los tiempos, secuencias didacticas y
formatos que se establezcan en las estrategias y documentos normativos para la capacitacion de
las personas responsables de recibir los votos las opiniones durante los procedimientos en materia
de participacion ciudadanay, en su caso, en los procesos electorales locales, asi como en cualquier
otra accion formativa que se solicite por parte de la DEPCyC.

2. Los formatos para el registro de asistencia en modalidad presencial siempre deberan consignar
la informacidn relativa a la «Hora de inicio» de la actividad formativa y «Hora de término», datos que
deberan ser indicados en los informes que se soliciten. Para las modalidades a distancia se tomaran
las previsiones que permitan documentar esta informacion.

3. Los formatos de lista de asistencia, por ningin motivo deberan ser modificados en su parte
sustantiva; de igual manera, se solicita poner especial cuidado en el registro de informacién en la
columna en la que las personas ciudadanas o habitantes manifiestan haber recibido el o los
materiales de apoyo, cuando asi corresponda, especificamente, al tratarse de capacitacion para las
personas que fungirian como responsables de recabar la opinién en las MRVyO.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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En este sentido, se precisa que para la sesién 1 de capacitacion, las personas aspirantes
deberan cumplir con los siguientes criterios:

Una vez realizado su registro, la persona Subcoordinadora debera proporcionarle el
enlace al aula virtual para su ingreso y registro de acceso al curso.

Cuando la persona interesada se ha registrado como aspirante, contara con 10 dias
naturales para la conclusion de este.

La persona aspirante deberd acreditar la sesion informativa con una calificacion minima
de 8 para generar su constancia, por lo que se refiere al curso autogestivo.

La persona aspirante debera enviar la constancia que obtenga del aula virtual al correo
electronico de la persona Subcoordinadora de la DD que corresponda, 0 en su caso,
entregarla de manera impresa de forma fisica en la DD, con ello se validard que ha
acreditado la primera sesion dentro del periodo establecido.

La persona Subcoordinadora registrara en el SIPCECC 2022 que la persona aspirante
ha completado la primera sesion de capacitacion y asentara la calificacion obtenida.

La persona Subcoordinadora programara a la persona aspirante para que acuda a la
sesién 2, misma que se llevara a cabo de manera presencial.

Solo en el caso extraordinario de que la persona aspirante no acredite el curso con la
calificacion minima requerida, la persona Subcoordinadora podra programar, mediante el
SIPCECC 2022, hasta dos sesiones presenciales con un maximo de 25 personas por
sesion, que contemple los contenidos de la Sesion 1, informativa, con una duracion de
120 minutos, cabe mencionar que NO podra rebasar la cantidad de 50 personas que

asistan en esta modalidad presencial.

Para la realizacién de la sesion 1, en su caso, y la sesién 2 de manera presencial se considera

lo siguiente:

La persona Subcoordinadora o quien sea designada para ello, debera programar las
sesiones presenciales de capacitacion a través del apartado correspondiente en el
SIPCECC 2022.

Se levantard una lista de asistencia en la que se incluya el acuse de recibo de los

materiales de apoyo a la capacitacion (Anexo 12).

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Las personas programadas mediante el SIPCECC 2022 deben coincidir en fecha y hora
con las listas de asistencia fisicas levantadas por la DD.

Las listas de asistencia deben incluir hora de inicio y hora de término de la sesién, misma
que debe coincidir irrestrictamente con lo que se capture en el SIPCECC 2022 en relacion
con la misma sesion.

Se debe documentar, por medio de la lista de asistencia la entrega de materiales de
apoyo a la capacitacion a todas las personas participantes del curso.

La persona Subcoordinadora proporcionara a todas las personas asistentes la liga virtual
0 el cédigo QR que contiene el formulario de evaluaciéon de la capacitacion y encuesta de
satisfaccion. De no contar con un dispositivo en el momento, de manera excepcional, el
personal de la DD facilitara los medios electrénicos a su alcance para la consecucion del
obijetivo.

Las personas aspirantes recibirdn, via correo electrénico, una constancia por la
capacitacion recibida; la cual sera generada a través del SIPCECC 2022 en archivo PDF,
y a la que posteriormente se le incorporaran las firmas electrénicas de las personas
Titulares y Subcoordinadoras que correspondan.

Las personas facilitadoras deberan apegarse en todo momento a los tiempos y
contenidos, indicados en las cartas descriptivas que les sean proporcionadas por la
DEPCyC.

Materiales de apoyo a la capacitacion

Los materiales de apoyo a la capacitacion considerados para reforzar el conocimiento de las

actividades que desempenfiaran las personas responsables de Mesa Receptora de Opinién son

los siguientes:

Guia para el desarrollo de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022. Guia dirigida a
responsables de MRO, en el que se incluira informacion acerca de medidas sanitarias,
no discriminacion y recomendaciones acerca del trato a personas con discapacidad,
mayores y gestantes».

Presentacion Informativa para la sesion 1 de capacitacion (presencial).

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.



Estrategia Operativa y de Capacitacion CPCy(C/009/2022

INSTITUTO ELECTORAL para Iq i_n,tegracic')n de Mesas Receptoras Pégirl&} 35 de 66

\CIUIDADDEMEXICO de Opinion con personas Responsables Revisién: 1/2022

N7 para la Consulta de Presupuesto Fecha de emision: 04-02-2022
Participativo 2022

e Carta Descriptiva sesion 1 de capacitacion (presencial).
e Presentacion Informativa y Guion de simulacro para la sesion 2 de capacitacion (practica).
e Carta Descriptiva sesion 2 de capacitacion (préactica).

o Paquete de documentacion muestra para simulacro.

Actividades de evaluacion y seguimiento a la capacitacion

La evaluacion de ambas sesiones de capacitacion se realizara mediante formularios digitales. La
DEPCYyC llevara a cabo el seguimiento de la informacién generada, para el caso de las sesiones
presenciales cada lunes a partir de las 17:00 horas, durante el periodo de capacitacion,
actualizara las bases de datos en el repositorio: «Materiales DEPCyC» en la carpeta «220204
Estrategia Operativa y de Capacitacion» en la subcarpeta «Seguimiento a la capacitacion» para
gue cada DD tenga acceso a su respectiva retroalimentacion a fin de que dicha informacién obre

en los archivos distritales.

Por otra parte, es indispensable que las DD realicen la programaciéon de las sesiones
presenciales con al menos dos dias de anticipacién, ello con la finalidad de que la DEPCyC

realice, mediante el SIPCECC 2022, el seguimiento correspondiente.

Es importante sefialar que el personal de la DEPCyC brindara asesoria en todo momento y que,
de acuerdo con la programacion, podra acudir para observar las sesiones presenciales en
cuanto al desarrollo de contenidos y de forma particular los procedimientos que han sido objeto
de observaciones por parte del 6rgano interno de control de este Instituto, y de ser necesario

apoyar a la resolucion de dudas que se presenten durante la sesion.

Es preciso mencionar que la programacion de las visitas se realizara sin previo aviso y con base
en la informacién contenida en el SIPCECC 2022, por lo que cualquier modificaciéon debera
capturarse y notificarse, con oportunidad, por correo electronico de acuerdo con el punto 5 de la

presente Estrategia.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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7. Organizacion y resguardo del archivo en materia de integracion de Mesas Receptoras
de Opinién

Con el fin de estandarizar la documentacién que se genera en las DD durante las actividades
que se realizan con motivo de la implementacion de la Estrategia para la integracion de las MRO,
es necesario que se homologue la organizacién y el resguardo del archivo, por lo que la DEPCyC
para contribuir a la mejora de este proceso indica las consideraciones que deberan atenderse.

La persona Titular como responsable de la documentacién e informacién generada con motivo
de la implementacién de la presente Estrategia comparte la responsabilidad inmediata con la
persona Subcoordinadora, quien operativamente es la encargada de organizar, controlar y

resguardar la informacion durante el desarrollo del proceso de integracion de las MRO.

Por ello, debera organizar la documentacién que se genere atendiendo el orden sefialado a

continuacion:

1. Expediente de personas registradas como Responsables de Mesa Receptora de
Opinién. Este expediente se debera integrar por niumero de folio consecutivo en el

siguiente orden:

1.1 Solicitud de registro para participar como persona Responsable de Mesa Receptora
de Opinidn. Se debera guardar el documento original debidamente requisitado y con

la firma original de la persona interesada.

1.2 Copia de credencial para votar vigente o comprobante de tramite individual de
inscripcion o actualizacién al padrén electoral de la persona aspirante a ser
responsable de Mesa Receptora de Votacion y Opinion. La copia debera ser legible

por ambos lados de la credencial y en una sola hoja.

1.3 Manifestacion de conocimiento de las condiciones de riesgo y medidas sanitarias
gue se llevaran a cabo durante el proceso de integracion de Mesas Receptoras de

Opinién para las personas Responsables (Anexo 2).

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Comprobante de registro correspondiente entregado a la persona aspirante a ser
Responsable de Mesa Receptora de Opinion, que genera el SIPCECC 2022. Debera
guardarse en el expediente el formato que corresponde a la DD con la firma
autégrafa de la persona interesada que envié por correo a la cuenta de la persona
Subcoordinadora (Anexo 3).

Constancia de capacitacién por asistir al curso dirigido a las personas que se
interesan en participar como Responsables de Mesa Receptora de Opinion (Anexo
4). El comprobante de entrega correspondera al correo electrénico de envio, cuya
copia electronica se resguardaréa en el archivo distrital.

Nombramiento de las personas designadas como Responsables de Mesa
Receptora de Opinién para la Consulta. El acuse de recibo de este documento
deberd contener nombre completo, firma autégrafa y fecha de recepcién de la

persona interesada (Anexo 7).

Gafete. Se debera resguardar el formato “Entrega y devoluciéon de Gafete”, (Anexos

8y 9, respectivamente) junto con los gafetes devueltos.

Ademas de resguardar los expedientes fisicos que, en su caso correspondan, la

documentacién que se integra en ellos debera ser escaneada y resguardada en formato PDF,

organizada por numero de folio consecutivo en una carpeta digital, con excepcion del Gafete

gue debera resguardarse en sobres en formato fisico.

Bajas de quienes se habian registrado para participar como Responsables de Mesa

Receptora de Opinion.

2.1 Formato de baja de persona aspirante, Responsable de Mesa Receptora de Opinion.

Se deberan archivar los formatos digitales por nimero de folio de todas las personas

gque causen baja. (Anexo 6).

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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3. Capacitacién a quienes se interesan en participar como Responsables de Mesa

Receptora de Opinion

3.1

3.2

3.3

3.4

Reporte de programacion de la capacitacion dirigida a las personas responsables
de Mesa Receptora de Opinién, que genera el SIPCECC 2022. Este reporte se
imprimira del SIPCECC 2022 una vez que ya no haya modificaciones en la
programacion de las sesiones de capacitacion para las dos etapas, con corte
maximo al 9 de mayo de 2022. Se solicita el reporte original de manera impresa y
electrénica. La identificacion del archivo de forma electrénica sera el siguiente:
Direccion Distrital correspondiente > Programacion de la capacitacién; Ejemplo:

DD21 Programacién de la capacitacion.

Lista de asistencia a la capacitacion de las personas responsables de Mesa
Receptora de Opinion, y acuse de entrega de material de apoyo (Anexo 12). Se
solicitan todos los originales de las listas de asistencia recabadas en las
capacitaciones impartidas, las cuales deberan integrarse por orden ascendente de
fecha y horario; asi mismo, se deberan escanear las listas de asistencia en formato
PDF, la identificacién del archivo electronico sera el siguiente: Direccién Distrital
correspondiente > Lista de asistencia y acuse de material, en caso de requerir varios
archivos para guardar la informacion, se adicionara: Parte__de __ ; Ejemplo: DD30_
Lista de asistencia y acuse de material o DD30_ Lista de asistencia y acuse de

material_Parte 1 de 2.

Bases de Datos de Evaluacién de la Capacitacion y de la Encuesta de Satisfaccion.
La informacién que sea proporcionada semanalmente por la DEPCyC debera obrar

en archivo electronico.

Memoria fotografica de la capacitacion. Se solicita archivar de manera electronica
las dos fotografias adjuntadas al SIPCECC 2022 de todas las capacitaciones

presenciales impartidas, cada una identificada al curso correspondiente.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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4. Nombramientos no entregados por causa justificada

4.1 Nombramientos no entregados por causa justificada. Este expediente debera
contener los nombramientos originales de las personas a las que por algin motivo

no se les entrego y deberan integrarse por numero de folio consecutivo.

5. Normatividad y formatos

5.1 Estrategia Operativa y de Capacitacion para la integracién de Mesas Receptoras de
Opinién con personas Responsables para la Consulta de Presupuesto Participativo

2022. Se requiere el resguardo electrénico.

5.2 Manual de Geografia, Organizacion y Capacitacion para la Preparacion y Desarrollo
de la Consulta de Presupuesto Participativo 2022. Se solicita el resguardo

electronico.

6. Materiales didacticos y auxiliares

6.1 Los materiales que en su oportunidad elabore la DEPCyC y sean remitidos a las DD.
Se solicita el resguardo de manera electronica y un ejemplar fisico de cada

documento elaborado.

7. SIPCECC 2022

7.1 Reportes de validacion final del SIPCECC 2022.- Se debera resguardar el reporte o

reportes que se remitan a la DEPCyC, en formato electronico

7.2 Formato de requerimiento de apoyo al IECM para personas designadas como
Responsables de Mesa Receptora de Opinién que tienen alguna discapacidad
(Anexo 5). Se debera archivar el formato remitido a la DEPCyC,en formato

electrénico.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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7.3 Reporte de designacion de Responsables de Mesa. Este apartado debera contener
la primera designacion enviada a la DEPCyC, asi como, en su caso, aquellas que
se hayan realizado posteriormente, en formato digital

7.4 Formato Unico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y SIPCECC 2022,
en su caso (Anexo 11). Se archivara el reporte remitido a la DEPCyC, en formato
digital

7.5 Resguardo digital de todos los reportes finales que emita el SIPCECC 2022, se

deberan resguardar en medio magnético.

7.6 Reporte de asistencia de personas responsables (Anexo 10), en formato digital

8. Otros documentos relacionados con la Estrategia Operativa y de Capacitacioén.

8.1 Se deberan archivar otros documentos relacionados con la Estrategia Operativa y
de Capacitacion, de ser el caso. El medio y tipo para respaldar la informacion
correspondiente también debera de ser registrado en la «Guia de clasificacion del

archivo distrital sobre la integracion de las Mesas Receptoras de Opinion».

Al término de la Consulta, la persona Subcoordinadora entregara, mediante oficio a la persona
Secretaria, la documentacion fisica y digital, generada del proceso de integracion de las MRO,
para su resguardo en el archivo distrital, esta actividad sera supervisada por la persona Titular,
a mas tardar el 18 de mayo de 2022 y se debera remitir a la DEPCyC copia del acuse de entrega

escaneado a las cuentas de correo electronico citadas.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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A modo de ejemplo se muestra la Guia para clasificar la documentacion.

Guia de clasificacion del archivo distrital sobre laintegracion de las Mesas Receptoras de Opinién*

Tema general

Serie
documental

Expediente

No.

Documento

Medio

Tipo

Papel

Electrénico

Original

Copia

Expediente de
integracion de
MRO

PCyC-
PI-9.1.1

1.Expedientes de
personas registradas
como Responsable de
Mesa Receptora de
Opinién

11

Anexo 1

Solicitud de registro para participar como
persona Responsable de Mesa Receptora
de Opinién.

X

X

X

1.2

Copia de la credencial para votar vigente o
comprobante de tramite individual de
inscripcion o actualizacion al Padrén
Electoral de la persona aspirante a ser
Responsable de Mesa Receptora de
Opinién.

13

Anexo 2

Manifestacion de conocimiento de las
condiciones de riesgo y medidas sanitarias
que se llevaran a cabo durante el proceso de
integracion de Mesas Receptoras de Opinién
para las personas Responsables.

14

Anexo 3

Comprobante de registro correspondiente
entregado a la persona aspirante a ser
Responsable de Mesa Receptora de
Opinién, que genera el SIPCECC 2022.

15

Anexo 4

Constancia de capacitacién por asistir al
curso dirigido a las personas que se
interesan en participar como Responsable
de Mesa Receptora de Opinion.

1.6

Anexo 7

Nombramiento de las personas designadas
como Responsables de Mesa receptora de
Opinién para la Consulta.

1.7

Anexo 8

Gafete de identificacion que se entregara a
las personas Responsables de Mesa
Receptora de Opinion.

Anexo 9
Entrega del nombramiento y del Gafete.

PCyC-
PI-9.1.1

2.Bajas de quienes se
habian registrado para
participar como
responsables de Mesa
Receptora de Opinién

2.1

Anexo 6
Formatos de Baja de Persona Responsable
de Mesa Receptora de Opinion.

PCyC-
PI-9.1.1

3.Capacitacion a
quienes se interesaron
en participar como
persona responsable de
Mesa Receptora de
Opinién.

3.1

Reporte de programacion de la capacitacion
dirigida a las personas Responsables de
Mesa Receptora de Opinion, que genera el
SIPCECC 2022.

3.2

Anexo 12
Lista de asistencia a la capacitacion de las
personas Responsables de Mesa Receptora
de Opinién, y acuse de entrega de material
de apoyo.

3.3

Base de datos de la Evaluacién de la
Capacitacion y de la Encuesta de
Satisfaccion.

3.4

Memoria Fotografica de la capacitacion,
conforme a lo alimentado en el SIPCECC
2022.

PCyC-
PI-9.1.1

4.Nombramientos no
entregados por causa
justificada

4.1

Anexo 7
Nombramientos no entregados por causa
justificada.

PCyC-
PI-9.1.1

5. Normatividad y
formatos

5.1

Estrategia Operativa y de Capacitacion para
la integracién de Mesas Receptoras de
Opinién con personas Responsables para la
Consulta de Presupuesto Participativo 2022.

5.2

Manual de Geografia, Organizacién y
Capacitacion para la Preparacion y
Desarrollo de la Consulta de Presupuesto
Participativo 2022.

PCyC-
PI-9.1.1

6. Materiales didacticos
y auxiliares

6.1

Los materiales que en su oportunidad
elabore la DEPCyC y sean remitidos a las
DD.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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PCyC-
PI-9.1.1 Reportes de validacion final del SIPCECC
7.1 2022. X X
Anexo 5
Formato de requerimiento de apoyo al IECM
7.2 para personas designadas como X X

Responsables de Mesa Receptora de
Opinién que tienen alguna discapacidad.

Reporte de designacién de Responsables de

73 Mesa Receptora de Opinion. X X
7. SIPCECC 2022
Anexo 11
74 Formato Unico de reporte de diferencias X X
: entre expedientes fisicos y SIPCECC 2022,
€en su caso.
75 Resguardo digital de todos los reportes X X
. finales que emita el SIPCECC 2022.
Anexo 10
7.6 Reporte de asistencia de personas X X
responsables.
PCyC-
PI-9.11 8.0tros 8.1 Otos documentos  relacionados con la Registrar el documento correspondiente

Estrategia Operativa y de Capacitacion.

*Conforme al Catalogo de Disposicién Documental aprobado por el COTECIAD en su segunda sesion ordinaria del 16 de abril de 2021.

8. Cronograma de actividades

Remitir la Estrategia para
conocimiento de las DD, a
través de los canales
institucionales.

07/02/2022 | 15/02/2022

Asistir a la sesion de
socializacion, en modalidad
presencial o virtual sobre la
implementacion de la
«Estrategia Operativa y de
Capacitacion para la

integracion  de Mesas
Receptoras de Opinién con 07/02/2022 | 15/02/2022

personas Responsables Asistiran las personas Titulares y
para la Consulta de personas Subcoordinadoras v,
Presupuesto  Participativo en su caso, personal eventual.
2022» dirigida al Titular, al
Subcoordinador/a ylo
personal eventual.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Capacitar respecto de la
3 |utilizacién del SIPCECC| 07/02/2022 |15/02/2022
2022 a personal de las DD.

Capacitar sobre el Sistema
de Proteccion de Datos
Personales a personal de
las DD.

07/02/2022 | 15/02/2022

Registrar en el SIPCECC 2022,
los datos que se indican en el
Anexo 1 “Solicitud de registro
para participar como persona
Responsable de Mesa Receptora
de Opinién, y finalizar con la
entrega del comprobante de

Registrar a quienes se registro.
5 |interesen en participar como| 16/02/2022 | 01/05/2022 Archivar junto con la

Responsables de MRO. “Manifestacion de conocimiento
de las condiciones de riesgo y
medidas sanitarias que se
llevaran a cabo durante el
proceso de integracion de Mesas
Receptoras de Opinién para las
personas Responsables”, Anexo
2.

Validar  diariamente la
6 |captura de la informacion en| 16/02/2022 | 01/05/2022
el SIPCECC 2022.

Validar antes de las 16:00 horas.

Capturar la informacién en el

Capacitar a  personas SIPCECC 2022.

Responsables de MRO:

! Sesion autogestiva 01/03/2022 | 14/04/2022 Al concluir la capacitacion se
(informativa). debera imprimir la “Constancia
de Capacitacion.”
. Capturar la informacién en el
Capacitar a personas SIPCECC 2022.

g |Responsables de MRO: ) g435005 | 22/04/2022 Al concluir la_capacitacion se
Sesifn presencial (practica- debera imprimir del SIPCECC
procedimental). 2022, la “Constancia de

Capacitacion.”
Se llevara a cabo mediante el
SIPCECC 2022.
Una vez realizado el
procedimiento de designacion,
i se enviara el “Reporte de
g |Designar a 1as personas| jgnz5005 | 22/04/2022 ’

Personas Designadas”, que
emite el sistema a mas tardar a
las 16:00 horas del 26 de abril de
2022 a las cuentas de correo
electrénico indicadas en la
Estrategia.

La generacion de los
nombramientos se llevara a cabo
mediante el SIPCECC 2022,
para su entrega a las personas

Responsables de MRO.

Entregar el nombramiento a
10 (las personas Responsables| 15/03/2022 |22/04/2022
de MRO

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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responsables de MRO mediante
la firma de acuse de recibo en
una copia simple del documento.
Una vez realizada su entrega se
debera capturar en el SIPCECC
2022, hasta su conclusion total.

Se remitird por oficio, a los

11

Remitir por oficio, a mas
tardar a las 09:30 horas, el
formato «Reporte de
asistencia de  personas

01/05/2022

01/05/2022

correos sefialados en el punto 5
de la presente Estrategia, a mas
tardar a las 09:30 horas, el
formato «Reporte de asistencia

responsables» de personas responsables»

(Anexo 10).

Para finalizar la operacion del
SIPCECC 2022, la persona
Subcoordinadora con el apoyo
de quienes ocupen el cargo de
AEA y Capturista, realizaran una
validacion global de las cifras
finales que se encuentran en la
base de datos respectiva, para su
respaldo y resguardo, tanto en el
archivo de la DD como en el
equipo de computo asignado.

Validacién final de la
12 |informacién contenida en el
SIPCECC 2022.

02/05/2022 | 18/05/2022

Una vez validada la informacion,
se debera remitir el Reporte de
Validacion de Mesas a las
cuentas de correo electrénico ya
establecidas en la Estrategia.

Al concluir la Consulta, la
persona Subcoordinadora
debera entregar mediante oficio
a la persona Secretaria, la
documentacién generada para
su resguardo en el archivo
distrital, bajo la supervisién de la
persona Titular y se debera
enviar el acuse de entrega
escaneado a las cuentas de
correo electronico establecidas
en la Estrategia Operativa.

* En caso de fuerza mayor, los periodos podran modificarse hasta el 1 de mayo de 2022, inclusive.

Conclusion  del archivo

distrital. 18/05/2022

13 18/05/2022

9. Consulta extraordinaria

En el caso de que alguna de las autoridades jurisdiccionales dictara sentencias para la resolucion
de medios de impugnacion interpuestos por diversos actores que participan en la Consulta de
Presupuesto Participativo 2022, y resuelva la reposicién o la realizacion de una Consulta
Extraordinaria, en alguna de las UT que integran la Ciudad de México, el proceso para integrar

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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la(s) Mesa(s) que se instalara(n) para atender lo mandatado por dichas autoridades, se realizara
de conformidad con lo acordado por las autoridades correspondientes.

Cabe sefialar que el documento elaborado como apoyo para el proceso de integracion de las
MRO para una Consulta Extraordinaria, deberd basarse en esta Estrategia, haciendo las
precisiones correspondientes. La capacitacion se llevara a cabo de acuerdo con el procedimiento
establecido en la presente Estrategia realizando los ajustes necesarios.

10. Medidas sanitarias

En el contexto de la emergencia sanitaria que se ha venido desarrollando a nivel mundial, las
instituciones electorales han previsto una serie de medidas durante los procesos electorales y
de participacion ciudadana, para aminorar el riesgo de contagio y cuidar la salud de las personas,

que acuden a las MRO para participar en este ejercicio democratico.

Derivado de lo anterior, se adiciona este apartado en la Estrategia, con el fin de establecer la
documentacién normativa que deberd observarse durante el desarrollo de la Consulta; asimismo,
se sefialan de manera general las medidas sanitarias que se implementaran durante la etapa de
capacitacion, asi como las que deberan observar las personas ciudadanas y quienes funjan como

responsables de las MRO el dia de la Consulta.

Documentos normativos:

e Medidas Sanitarias para la celebracion de la Jornada Extraordinaria emitidas por la
Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México

e Lineamientos para el desarrollo de trabajo en campo, asi como para la atencion al pablico
en Sede Distrital del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el marco del «Plan
gradual hacia la nueva normalidad de la Ciudad de México»

o Consideraciones para el establecimiento de un protocolo para celebracion de elecciones
en el contexto de una crisis sanitaria, Instituto Interamericano de Derechos Humanos

e Guia para organizar elecciones en tiempos de pandemia, Organizacion de los Estados

Americanos

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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e Modelo Integral de Atencién Sanitaria para el Proceso Electoral 2020-2021, Instituto
Nacional Electoral (MIAS-PE2020-2021)

e Protocolo de atencién sanitaria y proteccion a la salud, para la operacion de las casillas
el dia de la Jornada Electoral Proceso Electoral 2020-2021. Instituto Nacional Electoral

o Protocolo de Seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en las
instalaciones del IECM, en el marco del "Plan Gradual hacia la nueva normalidad de la
Ciudad de México 2020", modificado mediante el Acuerdo IECM/ACU-CG-330/2021.

De conformidad con lo anterior, se orientara y capacitara a todo el personal que fungira como
responsable de las MRO sobre las medidas sanitarias a ser implementadas para proteger la
salud y permitir el buen desarrollo de la Consulta. De ser necesario, se solicitara la capacitacion
y asesoria permanente de los Servicios de Salud Publica de la Ciudad de México, a través de la

Direccion de Promocion a la Salud.

Medidas generales:

Durante las actividades preparatorias de la Consulta las personas que participen en ella deberan

observar lo siguiente:

e Usar cubrebocas en todo momento, de forma correcta, es decir, cubriendo nariz y boca;

e Guardar una distancia fisica de, por lo menos, un metro y medio;

e Lavarse las manos continuamente durante 20 segundos 0, en su caso, utilizar gel
antibacterial frecuentemente, a base de alcohol al 70%

e Evitar el saludo de mano, de beso o abrazo

e Abstenerse de tocarse la cara con las manos

e Altoser o estornudar, cubrir la nariz y boca con el angulo interno del codo, o con pafiuelo
desechable (después tirar el pafiuelo en los sitios destinados para ello) y, de forma

inmediata, lavarse las manos o desinfectarlas con gel antibacterial.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Medidas que deberan seguir las personas ciudadanas que funjan como Responsables de MRO:

e Utilizar el cubrebocas y mascarilla durante todo el desarrollo de la Consulta

o Verificar que en todo momento se atiendan las medidas sanitarias

o Evitar el consumo de alimentos y bebidas durante la realizacion de actividades al interior
de la MRO

o Desinfectar boligrafos y crayones cada vez que una persona ciudadana emita su opinién

e Evitar mantener contacto fisico con las personas que acudan a la MRO

o Lavarse las manos al concluir la jornada y aplicarse gel antibacterial de forma constante

e Indicar a la persona votante la aplicacion del gel antibacterial en sus manos antes y

después de emitir su opinién.

Medidas para las personas ciudadanas que acudan a emitir su opinién el dia de la Consulta en
las MRO:

¢ Hacer una fila guardando una distancia de 1.5 metros entre cada una y esperar su turno
para ingresar a las instalaciones

e Utilizar, en todo momento, el cubrebocas, tapando nariz y boca.

e Aplicarse en las manos gel antibacterial

e En su caso, realizar el estornudo de etiqueta

El cumplimiento de las medidas sanitarias sefialadas pretende salvaguardar el derecho a la

salud.

11. Consideraciones finales

Casos no previstos.

Cualquier asunto no previsto en esta Estrategia sera resuelto por la DEPCyC o, si fuera el

caso, por las Comisiones correspondientes, conforme a sus atribuciones.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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Pueblos originarios de la Ciudad de México

En caso de que la autoridad tradicional reconocida y perteneciente a alguno de los 48 Pueblos
Originarios de la Ciudad de México que se encuentran sefialados en el Marco Geogréfico de
Participacion Ciudadana vigente aprobado por el Consejo General mediante Acuerdo
IECM/ACU-CG-004/2022, solicite el apoyo del IECM para asesoria en sus métodos de selecciéon
del proyecto de presupuesto participativo 2022, en los términos aplicables, se hara uso de lo

establecido en esta Estrategia, realizando los ajustes necesarios.

Acciones de Retroalimentacién

Tal como se ha sucedido en anteriores procesos de participacién ciudadana, al concluir las
actividades de la Consulta, la DEPCyC solicitara a las personas Subcoordinadoras que realicen
un ejercicio de retroalimentacién, ya sea de manera presencial o virtual, con el fin de revisar si la
Estrategia, el SIPCECC 2022, la capacitacion y los materiales didacticos y de apoyo a la
capacitacion cumplieron con el objetivo planteado o si presentan areas de oportunidad que
puedan servir para futuros procesos. Dicho ejercicio se informara por los canales institucionales

de manera oportuna.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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En la siguiente tabla se enumeran los formatos que seran utilizados durante el proceso de
integracion de las MRO, asi como un ejemplo de estos, de manera ejemplificativa. Dichos
formatos estaran disponibles para su consulta y descarga en el repositorio de «Materiales
DEPCyC 2022» asi como en la pagina principal del SIPCECC 2022.

Numero de Anexo Denominacién

Solicitud de registro para participar como persona Responsable de Mesa Receptora de

e Opinién

Manifestacién de conocimiento de las condiciones de riesgo y medidas sanitarias que se
Anexo 2 llevaran a cabo durante el proceso de integracion de las Mesas Receptoras de Opinion
para las personas Responsables

Anexo 3 Comprobante de registro

Constancia de capacitacion por asistir al curso dirigido a las personas que se interesen en

Anexo 4 participar como Responsables de Mesa Receptora de Opinién

ANexo 5 Reqqerimiento de apoyo al .IECM para personas designadas como Responsable de MRO
que tienen alguna discapacidad

Anexo 6 Baja de persona aspirante, y Responsable de MRyO

Anexo 7 Nombramiento para las personas Responsables de MRO

Anexo 8 Gafete para las personas Responsables de MRO

Anexo 9 Entrega del nombramiento y del Gafete

Anexo 10 Reporte de asistencia de personas Responsables

Anexo 11 Formato unico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y «SIPCECC 2022»

Anexo 12 Lista de asistencia para la capacitacion a personas Responsables de Mesa Receptora de

Opinién para la Consulta de Presupuesto participativo 2022

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 1. Solicitud de registro para participar como persona Responsable de Mesa Receptora

de Opinién (anverso)

Anexo 1

DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y CAPACITACION

Consulta de Presupuesto Participativo
INSTITUTO ELECTORAL 2022

\ m:fmn DE MEXICO
7

Folia:
Solicitud de registro para participar como persona
Responsable de Mesa Receptora de Opinion

Lea cuidadosaments, llene en su totalidad la informacion solicitada, con letra de molde, en forma legible,
con tinta azul y, margue la opeién que cormesponda

Fechar ____ J 12022 Direceién Distrital: 3
Dia Mes
Mombre: | |
Primer apellido Segundo apellide Mombre (s)
Género: Edad: Clave de elector (Consta de 18 caracteres)
T [ ][ o= | Lyl
O numero de folio del comprobante {Consta de 13 caracteres)
iCuenta con credencial para votar o | | | | | | | | | | | | | |
comprobante de tramite ante el INE? III
Escolaridad: i Sabe leer y escribir?
Ocupacidn: Fisicao Intelectusl
Domisifio: , si| Moters
i Tiene alguna Tipo: Wisual
discapacidad? No Mental o
Psicosocial Auditiva

Alcaldia o Municipio:

Teléfono particular:

Unidad Temitorial del Marco Geegrafico de Participacson Cadadana. En

caso de ser de otra Entidad Federativa, anciar [a Colonia en la que vive. Teléfone mavil:

Caorreo electronico:

Requisitos Experiencia

ilLabora o ha laborado come parte de la
estructura del IECM, en cualguiers de sus
ramas, ylo personal eventual que haya sido
contratado en antericres procesos electorales o
de pariicipacion ciudadana, organizados por el

iEs  integrante de  alguna

e o
Participacidn Comunitaria?"
:Tiene algin parentesco de cualguier tipo con
algin integrante de Comision de Participacion

IECM?
Comunitaria?*

ilabora o ha laborade como pare de la
;Tiene registrado  algin estructura de algun arganismo electoral distinto

presupuesto participative en IpamConsuhSOEtl;Z ee‘n IEI al IECM. y/o personal eventual que haya sido
U Unidad Territorial? contratado en antericres procesos eleciorales o

de participacion ciudadana, organizados por
algin organismo electoral distinto al IECM?

iHa integrado o ha sido observadoria) en una
“ Mesa Directiva de Casila en procesos

electorales yio un Médule o una Mesa en

LEn cual 7

:Ha sido o es dingente de algln partido politico,
en los Ultimes tres afios, al dia de la Jomada
Consultiva?™

anteriores ejercicios de participacion ciudadana,
iDesempefia  actualmente empleo. cargo o organizados por cualguier organismo electoral?
comision en la Administracion Plblica Federal o
Local ya s=ea central, desconcentrada o
paraestatal, a nivel de enlace, mando medio

superior u homalego o superior?”

iPresta o ha prestado su servicie social en
algln draa del IECM?

* Los requisitos son decisivos para la designacian.

Declare baje protesta de decir werdad que la informacion
proporcionada es fidedigna.

NN

IER|EN

MNombre completo y Firma

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 1. Solicitud de registro para participar como persona Responsable de Mesa Receptora de Opinién
(reverso)

/'}".'!:’.‘.“*..:2‘5' DIRECCIGON EIECUTIVA DE FARTICIPACION
)\7‘ CIUDADANA Y CAPACITACION

AVIS0 DE PRIVACIDA D SMPLIFICADOD

El Insfitutn Elecioral de la Cudad de México {Insfituie Elecioral), a través de la Direccitn Ejecufiva de
Partidpacion Ciudadana y Capadtacon, es &l responsable dal traamiznto de los datos persenales que nos
proporcione, ks cuales serdn protegidos &n &l Sistema de Datos Personales para el Repistro de
Personas Ciudadanas para la Integracion de Mesas Receptoras de Yotacion y/o Opinion en los
Procesos de Participacion Ciudadana Operados por el Instituto Electoral.

Los dabs personales recabados serdn uffizados con la finalidad siguiente: integrar, tratar y proteger
los datos personales obtenidos de las personas integrantes de las Mesas Receptoras de votacion
yioopinion, asi como llevara cabo las actividades de capacitacion en los Procesos de Participacion
Ciudadana. Asimismo, el sistema servira pam contar con los elementos necesarios para determinar
si las personas que se registren cumplen con los requisitos para participar como responsable de
Mesas Receptoras de votacion yio opinién en los Procesos de Participacion Ciudadana operados
por el Instituto Electoral. Los daks personales podran ser transferdes a: la Auditona Supenor de la
Ciudad de Mésico para el ejercido de sus unciones de fiscalizadon; Organos Inemnes de Contel para la
reslizacién de auditod a5 o desamclle de inesfgaciones por presunts Blies adminsratives; Iz Comisidn
de Derechos Humanos de la Ciudad de Mésco para la investigasion de presuntas violaciones a los
derechos humanos; kos Organcs Jurisdicoionales, pars la sustnoiason de los procesos jurisdicoonales
tramitados ane elios; el Insftuin de Tensparenda, Acceso 3 la Infomacidn Pdblica, Proteccidn de Dabos
Ferzonales v Rendicion de Cusntss de la Ciudad de México pars susBnciacion de recursos de ravision,
denuncizs yel procedimient para deerminar el probable ncumplimient a 1s Ley de Proteccion de Dsbs
Personales en Posesion de Sujebs Obligados de la Civdad de Mésdoo; el Instite Naconal Elecioral para
el eproco de sus LNciones pEra U INCOMPOrECcn 3 los Sisemas inbrmafcos del Insftulc Mackonal
Elecioral; la Contralonia Interna del Insfituin Electoral de la Ciudad de M&doo para realizar audibnas o
desamollar investigaciones por presuntss Bltas adminisratives. Para dichas ransi&rendias no s requisrs
2l conssnimisnio del tilsr, 3l tener b3 Sculed legsl para elio.

Est Sistema de Datps Personsles no cusnta con Encargados.

Usted podra manifestarla negatva al ratamisnto de sus dstos personales dirsctaments ante la Unidad de
Transparencis del Insftu Elecioral, ubicada en la Calle de Huizaches Mo. 25, Colonis Randho los
Colonines, Planta Baja, Alcaldia Tlapan, C. P. 14388, Ciudad de Méxioo, con ndmero elefnico 54533800
3 Iz exensidn 4725, o bien a trawds de I3 Flstabrma Madonal de  Transparencia
http:dwww. plataformadetm nsparenda. ong.mod o en el comeo electronico unidad transparencia@iecm mx

Para conocer el Aviso de privacdad Intsgral, pusds soudir directaments 3 la Unidad de Transparsnds del
Instiwte Elecioral oingresar al Sitio de Internet httpsiwwa jiecmnecproteccion-de-dais-personales/.

Fecha de actualizason: 17 de noviembre de 2021.

Hom bre completo y Trma Facha
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ANEXO 2. Manifestacién de conocimiento de las condiciones de riesgo y medidas sanitarias que se
llevaran a cabo durante el proceso de integracion de las Mesas Receptoras de Opinion para las
personas Responsables (anverso)

Consulta de Presupuesto Anexo 2
Participative 2022

IHSTITUTS ELECTORAL DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION

'\ CIUDAD DE MEXICO CIUDADAMA Y CAPACTACION
P
—

A\
Ciudad de México, a de 2022

Manifestacion de conocimiento de las condiciones de riesgo v medidas sanitarias que se
llevaran a cabo durante el proceso de integracion de las Mesas Receptoras de Opinion para
las personas Responsables.

Lea cuidadesaments, llene en su totalidad |a informacion solicitada, con letra de molde, en forma legible, con finta azul.

Yo, . aspirante a fungir como Responsable de Mesa Receptora de
Opinign (MRO) en la Direccién Distrital____, por medio de |a presente, manifiesto haber leido y conocer las
recomendaciones sanitarias que el Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM) ha acatado para la
celebracién de |a Consulta de Presupuesto Participative 2022, con base en las medidas emitidas por la Agencia
de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, derivado de la pandemia generada por la
enfermedad del SARS-CoV-2 (COVID-19), que a continuacién se detallan:

Durante las actividades preparatorias para el desarrollo de la Consulta Ciudadana, todas las personas, sin excepcion,

deberan:

¥#  Usar cubrebocas en tede momento, de forma comecta, es decir, cubriendo nariz y boca.

#*  Guardar una distancia fisica de, por ko menos, un metro y medio.

¥ Lavarse las manos continuamente durante 20 segundos, o en su caso, ulilizar gel antibacterial frecuentemente.

¥ Evitar el saledo de mano, de beso y abrazo.

¥*  Abstenerse de tocarse la cara con las manos.

#»  Altoser o estomudar, cubrir la nariz y boca con el angulo inteme del cedo, o con panuele desechable {despues tirar el

pafiuslo en los stios destinados para elle) y, de forma inmediata lavarse las manos o desinfectarias con gel antibacterial
inmediatamente.

Medidas durante la etapa de capacitacion:

w

Las personas responsables deberan acudir en el horario y dia asignade. usar cubrebocas de forma comecta y pertarlo
en todo momento.

Acudir sin acompaniantes; en caso de que sea necesario, deberan considerar las medidas sanitarias.

Limpiar el matenal muesira y la documentacion plastificada. antes y después de ser utilizada.

Desinfectar el mobiliario antes y después de usarss.

Evitar cualquier contacto fisico entre los asistentes.

Al conchuir |a sesién de capacitacian, lavarse |as manos o utiizar gel antibacterial.

El persenal designado para elio debera realizar aceiones de desinfeccion del lugar.

FY ¥V YY

Medidas para los dias de la Consulta Ciudadana en las MRO

Utiizar el cubrebocas y mascarilla durante toda ks Consulta Ciudadana.

Verificar que en todo moments se atiendan las medidas santarias.

Evitar el consumo de alimentes y bebidas durante |a reslizacion de actividades.

Desinfectar boligrafos y crayones para que la ciudania emita su opinion de forma segura.

Ewitar mantener contacto fisico con las personas que acudan a la MRO.

Lavarse las manos al concluir [a Consulta Ciudadana y aplicarse gel antibacterial de forma constante.

Colocar el cartel de medidas sanitarias a seguir por la ciudadania al ingresar a la MRO.

Indicar a la persena votante |a aplicacion del gel antibacterial en sus manos antes y después de emitir su voto, y después
de que se le cologue [a tinta indeleble.

V¥ ¥YYYVVY

Asimismo, manifiesto estar en disposicion para participar come Responsable durante la Consulta Ciudadana,
aun cuando me encontrara dentro del grupo considerado con mayor riesgo, de acuerdo con el «Protocolo de
seguridad para reanudar la asistencia y actividad laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral
de la Ciudad de Mésicos, en el marco del «Plan gradual hacia la nueva normalidad de la Ciudad de México
2020», que indica «...de acuerdo a las directrices marcadas por |a autoridad de salud en nuestro pais, & grupo
de mayor riesgo estd conformado por personas que cuentan por ko menos con una de las siguientes
condicioness:

L Mayores de 80 afios;
. Hipertensidn arterial;
Il Diabetes;
. Enfermedades cardiovasculares;

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 2. Manifestacién de conocimiento de las condiciones de riesgo y medidas sanitarias que se
llevaran a cabo durante el proceso de integracion de las Mesas Receptoras de Opinion para las
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Consulta de Presupuesto A nexo 2
NETITUTO ELECTORAL Participativo CIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION
CIUDAD DE MEXICO CADADARE ¥ CEPAC TACHEN
N
7
W Enfermedades pulmananes crinicas
Wl Cancer;
Wil Irenunodeficie o,
Wil Embraraea;
LE. Mujeres en periodo de bolancia;
x. Obesidad grave (indice de masa corparal |MC] de 40 @ superion;
Xl Erfermesdiad reral cranica en tratamienio de didlsis;
ML Ertermedad hepdtica; ¥
XL Personas can asma maderada a grava,

D marera adicional, se deben considerar en este grupo: & personas con dscepacidad

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituts Electoral de la Ciudad d= Meéxico (Instiute Electoral), a frawés de |a Direccion Ejscutva de
Farticipacién Ciudadana y Capacitacidn, es el responsable del tratamiento de los datos persenales ques nos
proparcionz, bos cuales sardn protegidos en 2 Sistama de Datos Personales para el Registro de Personas
Ciudadanas para la Integracion de Mesas Receptoras de Wotacion yle Cpinion en los Procesos de
Participacion Ciudadana Operados por el Instituto Electoral.

Les datos personales recabados seran wiilizades con |a finalidad siguiente: integrar, tratar y proteger los
datos personales obtenidos de las personas integrantes de las Mesas Receptoras de votacion ylo
opinion, asi como llevar a cabo las actividades de capacitacion en los Procesos de Parficipacion
Ciudadana. Asimismo, el sistema servird para contar con los elementos necesarios para determinar si
las personas que se registren cumplen con los requisitos para participar como responsable de Mesas
Receptoras de votacion ylo opinion en los Procesos de Participacign Ciudadana operados por el
Instituto Electoral. Loz dates personales podran ser transfendes a0 la Auditoria Supsnior de la Ciudad de
h'léxioo_para el ejercicio 42 sus funciones de fiscalizscion; Organos Internos de Confrol para la realizacion de
auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas falas administrativas: ls Comisidn de Derechos
Humanos de la Ciudad de México para |a investigacion de presunias violaciones a los dereches humanos; los
Organos Junsdiccionabes, pars la sustanciacien de los procesos jurisdiccionsles tramitados ante ellos; &
Institute de Transparencis, Acoeso 3 |3 Informacion Publiza, Proteccidn de Datos Personales y Rendicidn de
Cuentas de |a Ciudad de México para sustancizcion de recursos de revisidn, denuncias y &l procedimients para
determinar 2l probable incumglimiznto a la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Fosesion de Susios
Cfigados de la Ciudad de Méxice; el Institute Macional Electoral para 2l ejercicio de sus funciones para su
incorporacion & los sistemas informdticos del Institutn Nacional Electaral; 1a Contrakoria Intema del Instituta
Electoral de la Ciudad de Mexico para raslizar auditorias o desarmollar investigacionas por presuntas fallas
administrativas. Para dichas fransferencias no 5= reguisre 2l consentirniznto del ditular, al tzner la facultad l=gal
para ello.

Este Sistema de Datos Personales no cuenta con Encangados.

Usted podra manifestar la negativa 3l tratamients de sus datos personales directamente ants la Unidad de
Transparencia del Instituto Electoral, ubicsda en la Calle de Huizaches Mo. 26, Colonia Rancho los Colonines,
Flanta Baja. Alcslkdia Tlalpan, G. P. 14386, Ciudad de México, con ndmero telefdnico 54533800 a la extensidn
4725, o bien a traves de la Plataforma Macional de Transparancia hitpcfver, plataformadatransparenciaong.mad
o en el cormeo electrinice unidad transparenciz@iscm mx.

Para conacer el Aviso de privacidad Integral, puede acedir directaments 3 |3 Unidad de Transparsncia del
Institute Electoral o ingresar al Sitio de Intemet: hitps:iwen.izcm. mxproteccion-de-datos-personales).

Fecha de actualizacidn: 17 de noviernbes de 2021.

Hombre completo y firma Fecha

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 3. Comprobante de registro

Eo“su“ﬂ de CORECCIOM EJECUITI ﬁﬂ‘lﬁ*ﬂcg
) e T Presupuesto Participativo TIUDATAMA ¥ CARACITACION
~N 2022
\Tg
Comprohante de registru
Folio:
De la solicitud de la persona C. para ser

susceptible de participar como persona Responsable de Mesa Receptora de Opinién.

Ciudad de México, a X3 D00 2022,

Tu primera sesion de capacitacion sera en el siguiente

enlace: hitps-icapacifacion-depcyc.iecm.mxH#
o escanea el codigo QR

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.



Estrategia Operativa y de Capacitacion CPCy(C/009/2022

INSTITUTO ELECTORAL para Ie_l ip’tegraci()n de Mesas Receptoras Pagina 55 de 66
\CluIDADDEME'xlco de Opinién con personas Responsables Revision: 1/2022

para la Consulta de Presupuesto

e Fecha de emision: 04-02-2022
Participativo 2022

~

ANEXO 4. Constancia de Capacitacion por asistir al curso dirigido a las personas que se interesen en
participar como Responsables de Mesa Receptora de Opinién

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

N7

El Instituto Electoral de la Ciudad de México
otorga la siguiente

CONSTANCIA

a:

cl

or asistir al curso-taller de capacitacion dirigido a personas que se interesan en participar
como persona Responsable de Mesa Receptora de Opinién, en el marco de la

Consulta sobre Presupuesto Participativo 2022.

Ciudad de México, a de de 2022
PERSONA ~ SUBCOORDINADORA  DE DE
(»,Rg,f,’}g%’;'ggg,‘jéé,'}%ioo EDUCACION  CIVICA,  QRGANIZACION
ELECTORAL Y PARTICIPACION CIUDADANA EY
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 5. Requerimiento de apoyo al IECM para personas designadas como Responsable de MRO que
tienen alguna discapacidad (anverso)

Anexo 5

ﬂ Consulta de
[ ITO BLECTORAL INETITUTO BLECTORAL DE LA CILIDAD DE MEXICD

DD DE MEXICO Presupuesto DIRECCIGN EXECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA
Participativo 2022

Requerimiento de apoyo al IECM para personas designadas como Responsable de Mesa Receptora
de Opinion que tienen alguna discapacidad

Lea cuidadosamente y llene en su totalidad la informacion solicitada, con letra de molde, en forma legible, con tinta azul y marque
la opcion que comesponda.

1.- Nimera de folio de la persona que tiene alguna discapacidad.

2 - ; (Dwé tipo de discapacidad tiene la persona designada como Responsable de Mesa Receptara de Opinidn?

Fisica o Motora Mental o Psicosocial Intelectual Visual Auditiva

3.- ; La persona solicits algln tipo de ayuda?

4.~ En caso afimative, Qué tipo de ayuda requisre? Favor de explicar brevemeante.

5.- Indigque las acciones gue instrumentard o & tipo de ayuda que oftorgard para solventar el requerimients planteade el dia
de la Comsulta Ciudadana sobre el Presupuesio Participative 2022

.- Observaciones o comentarios:

Mombre y firna de la persena MNombre y firma de la persona Tiular de
Subcoardinadora de Educacion Civiea, Organo Desconcentrado.
Organizacion Electoral y Participacién

Ciudadana.

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 5. Requerimiento de apoyo al IECM para personas designadas como Responsable de MRO que
tienen alguna discapacidad (reverso)

by DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION
:30‘- CIUDADAMA Y CAPACITACION

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México {Instituto Electoral), a trawds de la Direccidn Ejecutiva de Participacicn
Ciudadana y Capacitacion, es 2l responsable del fratamients de los datos personales que nos proporcione, los cuales
seran protegidos en el Sisterma de Datos Personales para el Registro de Personas Ciudadanas para la Integracion
de Masas Receptoras de Votacion ylo Opinion en los Procesos de Participacion Ciudadana Operados por el
Instituto Electoral.

Los datos personales recabados serdn utilizados con |a finalidad siguiente: integrar, tratar y proteger los datos
personales obtenidos de las personas integrantes de las Mesas Receptoras de votacion yle opinion, asi como
llevar a cabo las actividades de capacitacion en los Procesos de Participacion Ciudadana. Asimismo, el sistema
servira para contar con los elementos necesarios para determinar si las personas gue se registren cumplen con
los requisitos para participar como responsable de Mesas Receptoras de votacion yio opinion en los Procesos
de Participacion Ciudadana operados por el Instituto Electoral. Los datos personales podran ser transferidos a: la
Auditor’a Superior de la Ciudad de Meéxico para 2l ejercicio de sus funcionss de fiscalizacion; Organoes Interos de Contred
para I3 realizacidn de auditorias o desamollo de investigaciones por presuntas faltas administrativas; la Comisién de
Dereches Humanos de ks Civdad de México para la investigacion de presuntas viclaciones a los derechos humanos; los
Organos Jurisdiccionales, para la sustanciacion de los procesos unsdiccionales framitados ante ellos; el Instiuto de
Transgarencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccidn de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de Mexico para sustanciacion de recursos de rewisidn, denuncias y el procedimiente para determinar el probable
incurnglimiento a la Ley de Proteccicn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México;
&l Instituto Macional Electoral para &l gjercicio de sus funcionss para su incorporacion a kos sistemas informaticos del
Institutn Nacional Electoral: la Confralona Intema del Instituto Electoral de ks Ciudad de México para realizar auditonas o
desarrollar investigaciones por presuntss falias administrativas. Para dichas transferencias no se reguiere
consantimisnto del ttular, al tener la facultsd legal para ello.

Ests Sisterns de Dates Personales no cuenta con Encargados.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directarnente ante ka Unidad de Transparencia
del Institute Electoral. ubicada en |3 Callz de Huizaches Mo. 25, Colonia Rancha los Colorings, Planta Baja, Alealdis
Tlalpan, C. F. 14385, Ciudad de México, con numero telefonico 54833500 a la extension 4725, o bien a traves de la
Flataforma Macional de Transparencia hitpoiiwwew. plataformadetransparencia.orgrod o en el comeo electronico
unidad transparencisd@iecm.

Para conocer 2l Aviso de privacidad Integral, pueds acudir directamente 3 ls Unidad de Transparencia del Instituto
Electorsl o ingresar al Sitio de Infernet: hitps:fwsw.iecm. me'proteccion-de-datos-personales’.

Fecha de actuslizacidn: 17 de noviembre de 2021,

Hombre completo y firma Fecha

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 6. Baja de persona aspirante, Responsable de MRVyO (anverso)

f t Consulta de _ A_I'IGXO 6
INSTITUTD ELECTORAL . N DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION
CIUDAD DE MEXICQ Presupuesto Participativo CIUDADANA Y CARACITACION
N 2022
\r

Baja de persona aspirante a responsable de Mesa Receptora de Opinién

El presente documento debera ser llenado por quien solicite la baja o. en su caso, la persona Subcoordinadora de Educacion
Civica, Organizacidn Electoral y Participacion Civdadana, con letra de molde, en forma legible, con tinta azul y se debera
marear la opeién que corresponda.

Fecha de baja: I 12022 Direccion Distrital:
Dia  Mes
Nombre:
Primer apellido | Segundo apellido | Mombre (s}
{Marque con X}
Aspirante ‘ | Responsable 1 ‘ | Responsable 2 ‘ Folig

Clave de la Mesa:

Clave y nombre de la Unidad Territorial:

Motivo de la baja (Margue con X):

] Se excusd [] cuslquier otra (especifigue):
] Mo aceptd el nombramiento [] Mo asistié el dia de la Jornada Electiva
]  Moselocalizé [] Registro en otro Distrito
O Dejé de cumplir con alguno de los
reguisitos
[] Fallecié
Mombre y firma de |a persona interesada Mombre y fima de la persona
[en su caso) Subcoordinadora de Educacion  Civica
Organizacién  Electoral y  Participacién
Ciudadana

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 6. Baja de persona aspirante, Responsable de MRVyO (reverso)

- DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION
>l1‘- CIUDADAMA Y CAPACITACION

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto Elecioral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), a traves de la Direccion Ejecutiva de Participacicn
Ciudadana y Capacitacion, a5 el responsable del tratamiento de los datos personales que nos propaorcione, los cuales
seran protegidos 2n el Sistema de Datos Personales para el Registre de Personas Ciudadanas para la Integracion
de Masas Receptoras de Votacion yle Opinion en los Procesos de Participacion Ciudadana Operados por el
Instituto Electoral.

Los datos personales recabados serdn utiizados con la finalidad siguiente: integrar, tratar y proteger los datos
personales cbtenidos de las personas integrantes de las Mesas Receptoras de votacion yle opinidn, asi como
llevar a cabo las actividades de capacitacion en los Procesos de Participacion Ciudadana. Asimismo, el sistema
servira para contar con los elementos necesarios para determinar si las personas que se regisiren cumplen con
los requisitos para participar como responsable de Mesas Receptoras de votacion yio opinion en los Procesos
de Participacion Ciudadana operados por el Instituto Electoral. Los datos personales podran ser transferidos a: s
Auditoria Superior de |3 Ciudad de México para 2l ejercicio de sus funcionss de fisealizacion; Organos Intzmas de Contrel
para la realizacion de auditonias o desamollo de investigaciones por presuntas faltas administrafivas; la Comision de
Derechos Humanos de ks Civdad de México para |a investigacidn de presuntas viclaciones a los derachos humanas; los
Organos Jurisdiczionales, para ls sustanciacion de los procesos junisdiccionales framitados amte elles; el Instituto de
Transparencia, Acceso & |s Informacidn Publica, Proteccidn de Datos Personales y Rendicidn de Cuentas de la Ciudad
de Mexico para sustanciacion de recursos de revision, denuncias y el procedimiento para determinar el probable
incurnplimisnts 3 1a Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de ks Ciudad de México;
2l Instituto Macional Electoral para & ejercicio de sus funciones para su incorporacicn a los sistemas informaticos del
Institut Macional Electoral; la Gontralona Interna del Institute Electoral de ks Cudad de México para realizar auditon’as o
desarrollar investigaciones por presuntzs falfas administratives. Para dichss fransferencizs no se reguisre =l
consentimisnto del tiular, al tener la facultzad legal para ello.

Este Sisterna de Datos Personales no cuenta con Encargados.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directarmente ante la Unidad de Transparencia
del Institute Electoral. ubizada en 13 Calle de Huizaches Mo. 25, Colonia Rancho los Colorines, Planta Baja. Alcaldis
Tlalpan, C. F. 14228, Ciudad de México, con numers telefonico 54532800 a la extensidn 4725, ¢ bien 3 través de la
Flataforma Macional de= Transparencia hitpoiwenw plataformadetransparencia.orgme o en el comeo electronico
unidad transparencisi@iecm. me

Psrs conocer &l Aviso de privacidad Integral, puede scudir directsmente 3 Is Unidad de Transparencia del Instiuto
Electoral o ingresar al Sitie de Infernet: https:fiwwaw. iecm. me‘prateccion-de-datos-personales!.

Fecha de actusfizacion: 17 de noviembre de 2021.

Nombre completo y firma Fecha

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 7. Nombramiento de las personas designadas como Responsables de Mesa Receptora de
Opinion (Se encuentran en proceso de disefio)

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
v

1S0 ELECTORAL

v

c-

El Organo Desconcentrado , del Instituto Electoral de la Ciudad de México con fundamento en |10
B fracciones lll y V; 11 fracciones | y Il ; 13, 83, 104, 116 y 129 de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ci
como en el apartado 1 relativo a las Disposiciones Comunes, numeral 17 de la Convocatoria de la Consulta d

Participativo 2022 tiene a bien designarle como-

RESPONSABLE ___ DE LA MESA RECEPTORA DE OPINIO

(nombre, unidad territorial y clave)

Que se instalara el 1° de Mayo de las 09:00 a las 17:00 horas, en el domicilo ubicado en:

Ciudad de Mexico, a de de 2022
’ TITULAR DE . SECRETARIA/O DE e
ORGANO DESCONCENTRADO ORGANO DESCONCENTRADO DE
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 8. Gafete para las personas Responsables de MRO

[
f
i
f
ons ade |
INETITUTE: ELECTERAL Fresupuesto g
CUDAD DE MEXIKD 3 s INSTITUTO ELECTORAL
1 CIUDAD DE MEXICO
; N\ £
\
Aabul.'lr.l.lc‘“d.vc& fat
DISTRITD Cludadde México; asf como en e apomdordatm als
Generales, numerales, 10,11,17y 18 dehConmtnnademde,
Presupuesto Partiipativo 2022,
O
.
UNIDAD

o h n)?

ARTIC

RESPONSABLE

Consulta de

Presupuesto
Participativo
2022 INSTITUTO ELECTORAL
MEXICO

-\-v‘

Articulo 35 del Codigo de Institucionesy Procedimientos Blectorales de b
Cludad de Méxco; a como en ¢f apartadorelativo a las Disposiciones
Generales, numerales8,10,11,17y 18 delaConmlorladeCm.hde

Presupuesto Partiipativo 2022,

RESPONSABLE

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 9. Entrega del nombramiento y del Gafete.

Consulta de Anexo 9
INSTITUTO ELECTORAL Presupuesto Participativo DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA

CIUDAD DE MEXICO 2022 W CAPACITACION
¥/_
N

Entrega del nombramiento y del gafete
Direccién Distrital:

DATOS NOMBRAMIENTO GAFETE
No. Nombre de la persona Cargo Clave y Mesa Fecha de Firma de Fecha de Firma de Firma de
Responsable de Mesa ut asignada Entrega recepcion entrega recepcion devolucicn
asignada
1
2
3
4
5
[
7
* Afiadir las filas que sean necesarias.
Maombre y firma de la persona Tituler de 0D Mombre y firma de la persona Subcoordinadors de
Educacién  Civica, Crganizacidn  Electoral v
Participscicn Ciudadana

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 10. Reporte de asistencia de personas Responsables

ANEXO 10

L Ciudad de México, a 1° de mayo de 2022

HSTITUTS ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICD
>$ IECMIDDXX/XXX/2022

Lic. Gustavo Uribe Robles
Encargado de Despacho de la Secrefaria Ejecutiva
Presente

Me refierc a las actividades de la Consulta de Presupuesto Participative 2022 vy en
especifico al punto «\Validacion de la informacion del SIPCECC» de la «Estrategia
Operativa y de Capacitacion para la integracion de Mesas Receptoras de Opinion con
personas Responsables para la Consulta de Presupuesto Participative 2022,

Le informo gue en esta Direccion Distrital __, de acuerdo con el Marco Geografico del
IECM, se cuenta con un tetal de _ Unidades Terriforiales en las que se instalaron __
Mesas Receptoras de Opinion (MRO) y para su integracion participacion las personas
funcienarias de MRO siguientes:

Total de responsables | Total de responsables
de MRO requeridaos con las  gue se
instalaron las MRO

De igual manera, se informa que, siendo las 09:30 horas, se encuentran instaladas el
100% de las MRO con el funcionariade completo comespondientes a esta Direccion
Distrital.

Hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Persona Titular del f)lgano Descencentrado 20X

Cep  CE.Emesto Ramoa Mega. Presiderte de b Comisidn de Participacion Cudadana y Capacitacion del IECM. Para
= conocimisnio
XAXIX, Direozicn Ejeoutiva Particiacien Cludadans v Capacitacion dal [ECHM. Para su conecimianta,
Lic. Jonge Dragan vargara Sanchel. Coardinador de Participacon Ciudadana del IECM. Para su conocimienio

= =
SUq |« PRESUPUESTO e <%
ZM) | paRTicIPATVO " = . L
Hulzaches No. 25, Rancho Loe Colorines, Tialpan, C.P. 14356, Cludad de México. Conmutador $433-3800 Pagira 1 de 1

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 11. Formato unico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y SIPCECC 2022

NETITUTO ELECTORAL DE LACLOAD D MExXCO
DIRECCKIN EJECUTIVG D PARTICIFACKN CLOADANA
INSTITUTD BLECTOMRAL Conculta B¢

: ':"":““D SRy Pracupuscho Partiolpative 2022
Y

Formato (nico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y SIPCECC 2022

Fecha I {2022 Direccion Distrital
Cantidad en . . . -
Rubro* archivo Cifra SIPCECC Diferencia Causa posible
Elaborn Vo. Bo.
Nombre y firma Mombre y firma
Persona Subcoordinadora de Educacién Civica, ) H
Crganizacién Electorsl y Participacion Ciudadana Titular de Grgano Desconcentrado

*Cadigos: 0, Registro de altas; 1, Regisiro de bajas; 2, Designacion de responsables de Mesas; 3, Capacitacion de
ciudadanas|os) como responsables de Mesas; 4, Validacion

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.
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ANEXO 12. Lista de asistencia para la capacitacion a personas Responsables de Mesa Receptora de
Opinion para la Consulta de Presupuesto participativo 2022 (Anverso)

/ ! Anexo 12
"‘;U;:;g;‘ :.‘E;‘g;l INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
\ 7 ! DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION

—_— CIUDADANA Y CAPACITACION

LISTA DE ASISTENCIA PARA LA CAPACITACION A PERSONAS RESPONSABLES DE MESA RECEPTORA
DE OPINION PARA LA CONSULTA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2022

DD: Fecha: [/ _ | Hora de inicio: hhimm Hora de t&rmino: rh:mm

Recibi material de apoyo:

Nombre completo Guia para el Desarrollo de
No. | Primer apellido, segundo apellido, nombre la Consulta/Cuaderno de Firma
(s) Ejercicios

Colocar el nombre del maferial o
materiales recibidos. Ejemplo:
1 -Guia
-Follefos
- efc.
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Anexo 12

NSTITUTO ELECTORAL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
N, e e mexico DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION
—~ CIUDADANA Y CAPACITACION

AVIS0 DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADOD

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (Insfitute Electoral), a fravés de |a Direccidn Ejecutiva de Farficipacion
Ciudadana y Capacitacion, es el responsable del tratamisnte de los datos persenales que nes proporcions, los cuales
seran profegides en =l Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas Civdadanas para la Integracian
de Mesas Receptoras de Votacion ylo Opinign en los Proceseos de Participacion Ciudadana Operados por el
Institute Elzctoral.

Los datos personales recabados seran utilizades con la finalidad siguiente: integrar, tratar y proteger los datos
personales obtenidos de las personas integrantes de las Masas Receptoras de votacion yio opinion, asi como
llevar a cabo las actividades de capacitacion en los Procesos :IeFarhclpanlon Ciudadana. Asimismo, el sistema
servira para contar con los elementos necesarios para determinar si las personas que se registren cumplen
con los requisitos para participar como responsable de Mesas Receptoras de votacion yio opinign en los
Fraceses de Participacion Ciudadana operades por el Insfituto Electoral. Los datos personales ran ser
transferidos a: la Auditoria Superior de |z Ciudad de Mexico para el sjercicio de sus funciones de fiscalizacion; Organos
Intamnos de Control para ka realizacion de auditorias o desamollo de investigaciones por presuntas faltas administrativas:
Iz Comizidn de Derechos Humanos de ls Ciudsd de México para |a investigacidn de presuntss violaciones 3 los
dereches humanes; los Organos Jurisdiccionales, pars la sustanciacion de los procesos jurisdiccionales tramitados
ante ellos; el Instituto de Transparencia, Acceso ala Infun'r.a.c:lnn Publica, Prnteoc:lnn de Ciatos Personales y Rendicion
de Cuentas de la Ciudad de Meéxico para sustanciacion de recursos de rewision, denuncias y el procedimiznio para
determinar & probable incumpimiento a |a Ley de Proteccion de Datos Personales en Posasion de Sujsios Chbligados
de la Civdad de Méxica: el Instituto Nacional Electoral para el ejercicio de sus funciones para su inconparacion a los
sistemas informaticos del Institute Macional Electoral; |a Contraloria Intemna del Institute Electoral de |3 Ciudad de
México para realizar auditorias o desamollar investigacionss por presunias faltas administratwas. Para dichas
transferencias no 52 reguisrs el consentimiento del titular, 3l tener I3 facultad legal para ello.

Este Sistema de Datos Personales no cuenta con Encargadas.

Usted podrd manifestar la negativa al tratamiento de sus dstos personales dirsctsmente ante |3 Unidad de
Transparencia del Instituio Electoral, ubicada en |a Calle de Huizaches Mo, 25, Colonia Rancho los Colonines, Planta
Baja. Alealdia Tlslpan, C. P. 14338, Ciudad de México, con numero telefdnico 54822800 3 |a extensidn 4725, o bien a
través de la Plataforma Macional de Transparencia hitoofwww plataformadetransparencia.ong.mx’ o en & comeo
sectrdnico unidad transparancia@iscm.mx.

Para conocer &l Aviso de privacidad Integral, puede acudir directaments a |3 Unidsd de Transparencia del Instituta
Electoral o ingresar al Sitic de Internet: https:fenww.iecm.me protection-de-datos-personales!.

Fecha d= aciuslizacidn: 17 de noviernbre de 2021.
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