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Siglas y definiciones

Aula Virtual
Caodigo

Consejo General
Consulta

Constitucion local

Convocatoria Unica,

Aula Virtual de Capacitacion de Participacién Ciudadana

Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México
Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Consulta de Presupuesto Participativo 2026 y 2027

Constitucion Politica de la Ciudad de México

Convocatoria Unica para la eleccién de las comisiones de participacion

Convocatoria Unica 2026  comunitaria 2026 y la consulta de presupuesto participativo 2026 y 2027

o Convocatoria

Copaco
CPCyC
DAOD
DEOEyG
DEPCyC

Eleccion y Consulta

Estrategia

Instituto Electoral o
IECM

Jornada Unica

JVyOA o Jornada
Anticipada

INE

Ley de Participacion

Manual

Marco geografico

Mesas o MRVyO

Comision de Participacion Comunitaria

Comisién de Participacion Ciudadana y Capacitacion

Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica

Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion

Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2026 y de la Consulta
de Presupuesto Participativo 2026 y 2027

Estrategia para la integracion de mesas receptoras de votacion y opinién para
la eleccién de las comisiones de participacion comunitaria y la consulta de
Presupuesto Participativo 2026 y 2027

Instituto Electoral de la Ciudad de México

Jornada Unica para la Eleccion de las Comisiones de Participacion
Comunitaria 2026 y de la Consulta de Presupuesto Participativo 2026 y 2027

Jornada de Votacion y Opinion Anticipada
Instituto Nacional Electoral

Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México

Manual de Geografia, Organizacién y Capacitacion para la Preparacion y
Desarrollo de la Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2026
y de la Consulta de Presupuesto Participativo 2026-2027

Marco Geografico de participacion ciudadana 2025. Ajustado

Mesas Receptoras de Votacion y Opinion

Modelo de Operacién para la preparacion y desarrollo de las actividades de
registro de proyectos, votacion y opinion anticipada de la ciudadania residente

Modelo de Operacion en el extranjero, en estado de postracion, sus cuidadoras primarias y en prisién

preventiva para la eleccion de las comisiones de participacion comunitaria
2026 y la consulta de presupuesto participativo 2026 y 2027
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MRVyOPPP Mesa Receptora de Votacién y Opinién para Personas en Prision Preventiva
OD o DD Organos Desconcentrados
Personas

Personas subcoordinadoras de Educacion Civica, Organizacion Electoral y

gubcoordinadorasio Participacion Ciudadana

subcoordinadoras

Personas titulares de OD Personas Titulares de Organo Desconcentrado

o TOD

Programa de Programa Institucional de las Actividades en Materia de Capacitacion para los
Mecanismos Mecanismos de Participacion Ciudadana 2026

SA Secretaria Administrativa

SE Secretaria Ejecutiva

SIPCEC o SIPCEC 2026 Sistema Informatico del Programa de Capacitacion para la Eleccion y Consulta

Subsecretaria Subsecretaria del Sistema Penitenciario

uTSI Unidad Técnica de Servicios Informaticos

uT Unidad Territorial

VyOPPP Votacién y opinidn para Personas en Prision Preventiva

Fuente: Elaboracion propia.
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Presentacion

Desde su fundacién en 1999, el Instituto Electoral ha organizado mecanismos e
instrumentos de participacién ciudadana, tales como elecciones de Organos de
Representaciéon Ciudadana, consultas diversas, entre ellas las de Presupuesto
Participativo, y ha apoyado en la realizacion de asambleas e iniciativas ciudadanas. La
implementacién de estos instrumentos y mecanismos se realiza de conformidad con la Ley
de Participacion.

En ese sentido, la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales locales,
asi como de los procesos de participacion ciudadana, son funciones que realiza el Instituto
Electoral.” Para llevar a cabo dichas funciones, el Instituto Electoral disefia e implementa
estrategias, programas y materiales que promueven la educacién civica y la formacion de
la ciudadania.

Adicionalmente, entre los fines y acciones del Instituto Electoral se encuentran: garantizar
a la ciudadania el ejercicio de los derechos politico-electorales y vigilar el cumplimiento de
sus obligaciones, incluido el derecho al voto de las personas en prision preventiva sin
sentencia firme; asi como garantizar la realizacion de los instrumentos de participaciéon
ciudadana.

En ese sentido, el Codigo establece en su articulo 6 que son derechos de las personas
ciudadanas de la Ciudad de México: votar y participar en consultas populares y demas
mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana y en su articulo 8, fraccion | que la
democracia electoral tiene como fines: garantizar el libre ejercicio de los derechos de la
ciudadania de votar y ser votada, asi como garantizar el derecho al voto de las personas
en prision preventiva sin sentencia firme.

En ese contexto, con base en los articulos 95, 96, 97, 98, 116, 120 y 122 de la Ley de
Participacion, el Instituto Electoral coordina y organiza el proceso electivo de las Copaco,
dandole certeza y legalidad, asi como la realizacion, difusién, conclusion y consulta sobre
el presupuesto participativo; ademas de determinar el uso parcial o total de sistemas de
votacién electronica en los procesos electorales y mecanismos de participacion ciudadana
para recibir y computar la votacién de la ciudadania de la Ciudad de México, incluyendo la
residente en el extranjero, personas en prisién preventiva y en estado de postracion.

El inicio del proceso electivo de las Copaco y la consulta de Presupuesto Participativo
ocurre a partir de la emision de la Convocatoria Unica, con base en ella, la emision de la
votacion y opinion ciudadana se establecié en las modalidades siguientes:

' De conformidad con el articulo 50, numeral 1, de la Constitucion local.
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Tabla 1. Modalidades de la emisién de la votacién y opinién indicadas en la Convocatoria Unica

Jornada Modalidad Tipo Fecha y horario
- s Por Via Internet?
Digital de votacion y De las 09:00 horas del 20
Anticipada BRI Por Via Electrénica® de abril a las 17:00 horas

del 30 de abril de 2026.
MRVyO Por Boletas Impresas* © e abride

Con Boletas Impresas en |El 3 de mayo de 2026, de

Unica MRVYO cada UT las 09:00 a las 17:00 horas.

Fuente: Elaboracién propia con informacién de la Convocatoria Unica 2026.

En ese marco, corresponde a la DEPCyC, como area rectora, instrumentar los programas
en materia de participacion ciudadana y capacitacion, por lo que es el area responsable,
dentro del IECM, de establecer las reglas, criterios y estrategias para la integracién de las
MRVyO en cada UT, asi como aquellas que se instalen en los centros penitenciarios para
recabar el voto y la opinidn de las personas en prisién preventiva sin sentencia firme.

Por ello, el Programa de Mecanismos plantea como una de sus actividades institucionales
la implementacion de procesos orientados a la integracion de MRVyO para los ejercicios de
participacién ciudadana y electorales de competencia del IECM, con el objetivo de:

«Implementar procesos para la integracion de Mesas Receptores de Votacion y Opinion
(MRVyO), que fortalezcan los conocimientos y competencias ciudadanas en torno a los ejercicios
de participacion ciudadana competencia del IECM».®

Dicho programa sefiala que la capacitacion de las personas que integraran las mesas tiene
como proposito: asegurar la recepcion y el computo de los votos y las opiniones de la
ciudadania para que sus actividades se efectiuen en apego a los principios de la funcién
electoral y de la participacion ciudadana. Tanto para la Jornada Anticipada como para la
Jornada Unica las MRVyO se integraran con tres personas responsables®.

2 La Via Internet se realizara mediante la aplicacion movil SEI que todas las personas interesadas podran
descargar en sus propios teléfonos inteligentes o dispositivos electronicos con acceso a internet.

3 La Via Electronica implica el apoyo de dispositivos electronicos dispuestos por el Instituto Electoral que se
mantendran fuera de linea y estaran dirigidos a la participacion de las personas en prision preventiva y en estado
de postracion (cuando sea solicitado por la persona que entra su voto y opinidn) para la Eleccién de las Copaco
2026 y la Consulta de Presupuesto Participativo 2026 y 2027, previa manifestacion de su voluntad de emitir su
voto y opinidn y de integrarse a la Lista Nominal correspondiente. Para el caso de las personas en prisién
preventiva se instalaran MRVyO en los centros penitenciarios.

4 Las personas en estado de postracion y sus cuidadoras primarias que hayan solicitado a las DD la emision de
su votacion y opinién por medio de boletas impresas durante las visitas de orientacion sobre la Jornada
Anticipada seran visitadas por personal de las propias DD para brindarles asistencia en la emisién de su opinion.
Asimismo, la personas en prision preventiva, en caso de contingencia técnica que impida la emisién del voto y
la opinidn por via electrénica, continuaran el ejercicio por medio de boletas impresas.

5 |IECM, Programa Institucional de las Actividades en Materia de Capacitacion para los Mecanismos de
Participaciéon Ciudadana 2026, pagina 51.

6 De acuerdo con el numeral décimo tercero y décimo cuarto del apartado primero de la Convocatoria Unica,
aprobada por el Consejo General del IECM el 9 de enero de 2026, mediante el acuerdo IECM/ACU-CG-
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Del mismo modo, es importante resaltar que la operacion de la presente Estrategia estara
a cargo de las personas funcionarias adscritas a los OD, en virtud de que son quienes tienen
la atribucion de ejecutar los programas y actividades relativas a la educacién civica y la
participacién ciudadana, asi como coordinar en su ambito territorial la organizacion y
desarrollo de los mecanismos de participacion ciudadana, realizar el computo y emitir la
declaratoria respectiva, conforme a lo previsto en el articulo 120 inciso g) de la Ley de
Participacion y los acuerdos emitidos por el Consejo General.

Derivado de todo lo anterior, la DEPCyC disefia, elabora y da seguimiento a la
implementacién de la «Estrategia para la integracion de mesas receptoras de votacion
y opinion para la Eleccién de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2026 y
Consulta de Presupuesto Participativo 2026-2027».

En dicha Estrategia se describen las acciones que la DEPCyC, en coordinacion con los OD,
implementaran para llevar a cabo el registro, capacitacion, designacién y entrega de
nombramiento a las personas que integraran y operaran las MRVyO, tanto para la Jornada
Anticipada como en la Jornada Unica.

Es importante destacar que para la elaboracion de la Estrategia se analizaron y
consideraron las opiniones emitidas por el personal de los OD durante procesos consultivos
previos, recabadas en distintos momentos y mediante diversos procesos, a saber:

e La informacion obtenida por el personal de la DEPCyC durante las visitas de
acompafiamiento a la capacitacion impartida por el personal de los OD a las
personas aspirantes a fungir como responsables de mesa.

e El seguimiento diario al registro de las diferentes etapas en el SIPCEC.

e Los resultados del cuestionario de realimentacion aplicado al personal eventual de
los OD involucrado en la implementacion de la capacitacion dirigida a las personas
responsables de mesa.

e La verificacion del archivo distrital.

e Las observaciones realizadas por personal de estructura de los OD.

Adicionalmente, se realizaron trabajos de revision de diversos documentos en los que se
emitieron comentarios y sugerencias para enriquecer el proceso de integracion de MRVyO.
Dichos documentos se enlistan a continuacion:

e Propuestas de acciones para la mejora continua administrativa derivadas del
seguimiento a la Consulta de Presupuesto Participativo 2025.

004/2026. Disponible para su consulta en: https://www.iecm.mx/consejo-general/8604-2/acuerdos-aprobados-
por-el-consejo-general-del-iecm-de-enero-de-2026/.
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¢ Informe de resultados de la auditoria interna 2025 al Sistema de gestion de calidad
electoral.

o Nota sobre las recomendaciones formuladas por la delegacion de personas
visitantes extranjeras desde la perspectiva internacional. Consulta de Presupuesto
Participativo 2025.

e Concentrado de observaciones y propuestas remitidas por las Direcciones
Distritales a considerar, en su caso, en el proyecto del Manual de Geografia,
Organizacién y Capacitacion para la integracion de las Mesas Receptoras de
Votacién y Opinién para la Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria
2026 y de la Consulta de Presupuesto Participativo 2026 y 2027.

La Estrategia cuenta con diecinueve apartados, en los que se describen objetivo, alcance,
marco normativo, responsabilidades por area, politicas de operacion, el sistema informatico
que se utilizara para el seguimiento: SIPCEC 2026; el sistema de proteccién de datos
personales para la integracion de las MRVyO vy, en su caso, MRVyOPPP; las MRVYO, asi
como las MRVyOPPP y sus etapas de integracién; la verificacion y visitas de
acompanamiento, la validacion de la informaciéon del SIPCEC 2026, la organizacion y
resguardo del archivo, las acciones de realimentacion, el cronograma de actividades, las
previsiones para el caso de presentarse una consulta extraordinaria, consideraciones
finales y anexos.

Su conformacion tiene como propdsito asegurar la correcta integracion y funcionamiento de
las MRVyYO, asi como la adecuada recepcion y computo de la votacion y opiniones de la
ciudadania para que se efectuen en apego a los principios de la funcién electoral y de la
participacién ciudadana.
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1. Objetivo

Generar los documentos normativos orientados a robustecer la capacitacion de las
personas responsables de mesas, con la apropiacion de procesos y acciones en materia
de participacién ciudadana y que su implementacion coadyuve en la reconstruccion del
tejido social.

2. Alcance

Que los OD cuenten con un documento rector de las actividades que garantice el
cumplimiento del compromiso institucional de integrar las MRVyO que se instalaran durante
la jornada anticipada y Unica para la eleccion 2026 de Copaco y la consulta 2026 y 2027.

Dichas actividades comprenden: el registro de aspirantes para fungir como responsables
de MRVyO y MRVyOPPP; la capacitacion en sus dos vertientes: informativa-autogestiva y
practica-procedimental; la designacion y la entrega de nombramiento, asi como las
actividades administrativas de organizacion del archivo y el resguardo de la informacion
generada durante el proceso; ademas, incluye la realimentacién que permitira a la DEPCyC
la deteccion de areas de oportunidad y el planteamiento de acciones de mejora
permanente.

3. Marco normativo

La «Declaracion de cumplimiento normativo Logistica Electiva / Consultiva»’ contiene el
marco legal que es fundamento de la Estrategia, es decir, en ella se identifican las
disposiciones legales y normativas que regulan la operacién del proceso de integracion de
las MRVyO, y las que tienen relacién directa con las atribuciones y funciones de las areas
responsables de la realizacion de estas actividades.

7 Disponible para consulta en la siguiente liga: https://www.iecm.mx/wp-
content/uploads/2023/03/DEOEyG_DCN_03_3 DCN_-logistica-consultiva-electiva_final.pdf.
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4. Responsabilidades por cada area

Para la realizacién de las distintas actividades que se desarrollaran en el marco de la
presente Estrategia, las responsabilidades se distribuiran conforme se sefiala en la

siguiente tabla.

Tabla 2. Responsabilidades para la aprobacién e implementacion de la Estrategia

Area

Actividad

CPCyC

Aprueba la Estrategia 2026

SE

Da seguimiento a las actividades derivadas de la Convocatoria y de la
Estrategia, a efecto de mantener informado al Consejo General y sus
Comisiones.

Da seguimiento al cumplimiento e incumplimiento de las actividades
realizadas por los OD mediante la DAOD.

SA

Coadyuva con el suministro de bienes, insumos, materiales o personal, a
efecto de dar cumplimiento a lo establecido en la presente Estrategia, con
base en las solicitudes que realice la CPCyC o la DEPCyC.

DEPCyC/
Coordinacién de
Participacion Ciudadana

Disefa las directrices, coordina y da seguimiento al desarrollo de las
actividades relacionadas con el proceso de integracion de las MRVyO que
se instalaran el dia de la jornada unica 2026, asi como durante la JVyOA.
Disefia e implementa las acciones formativas necesarias para la
implementacion de la Estrategia.

Brinda asesoria a las personas funcionarias involucradas en la
implementacién de la Estrategia.

Analiza e implementa las acciones pertinentes para mejorar el disefio y
funcionalidad del SIPCEC.

Elabora el «Manual de uso del SIPCEC 2026».

Da seguimiento mediante el «kMédulo Central» del SIPCEC 2026.

Prevé y, en su caso, atiende las contingencias que se presenten en los OD,
relacionadas con la implementacién de la Estrategia.

Personas titulares de OD

Garantizan la realizacion de las actividades correspondientes al
reclutamiento, seleccion, capacitacion, designacion y entrega de
nombramientos a las personas que fungiran como responsables de las
MRVyO, con el auxilio de la persona Subcoordinadora. Cursa las acciones
formativas establecidas en la Estrategia.

Brindan las facilidades para la realizacion de cada una de las actividades
establecidas en la Estrategia.

Apoyan en la implementacion de acciones formativas dirigidas tanto al
personal de estructura como de honorarios del OD.

Nombran a dos personas funcionarias que realizaran actividades de enlace
para el seguimiento de las actividades derivadas de la Estrategia.

En su caso, estar en la posibilidad de integrar una MRVyO y/o MRVyOPPP.
Responden el cuestionario de realimentacion desde su experiencia en la
implementacion de la Estrategia.

Remiten acuses de entrega al personal del OD de la Estrategia, circulares y
correos que emita la SE o la DEPCyC.

Personas
subcoordinadoras

Auxilian, de forma corresponsable, a la persona Titular a fin de garantizar la
realizacién de las actividades correspondientes al registro, seleccion,
capacitacion, designacion y entrega de nombramientos a las personas que
fungirdn como responsables de las MRVyO.

Coordinan la implementacion de las actividades indicadas en la Estrategia
con las personas funcionarias designadas para el apoyo de las actividades.
Cursan las acciones formativas establecidas en la Estrategia.

Pagina 8

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.




/’( Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026
INSTITUTO ELECTORAL votacion y opinion para la Eleccion de las Comisiones de Codigo: DEPCyC/ES/01

\ CIUDAD DE MEXICO

. 4 Participacion Comunitaria 2026 y Consulta de Presupuesto Revision: 00
Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

A4

Fecha de emision: 25-02-2026

Area

Actividad

Imparten la segunda capacitacién practica-procedimental dirigida a las
personas interesadas en fungir como responsables de mesas.

Reciben la asesoria y la orientacion necesaria para implementar la
Estrategia.

Replican la informacién acerca de la Estrategia al resto del personal del OD
que colabore en las actividades.

Dan seguimiento y valida la informacion que es capturada en el SIPCEC
2026.

e Mantienen actualizada, en tiempo real, la informacién en el SIPCEC 2026.

e En su caso, estar en la posibilidad de integrar una MRVyO y/o MRVyOPPP.

e Validan la informacion y documentacion generada de acuerdo con los
lineamientos emitidos.

e Responden el cuestionario de realimentacion desde su experiencia en la
implementacion de la Estrategia.

e Cursan las acciones formativas establecidas en la Estrategia.

e Apoyan en la implementacion de las actividades indicadas en la Estrategia.
Apoyan en la capacitacion practica-procedimental dirigida a las personas
interesadas en fungir como responsables de mesa.

e Apoyan en la resolucion de dudas a las personas responsables de mesa

Personas secretarias de OD respecto de los procedimientos en.ma.tfaria de participaciéon ciudadana que

surjan durante el proceso de capacitacion.

e En su caso, estar en la posibilidad de integrar una MRVyO y/o MRVyOPPP.

e Resguardan la informacién y documentacién generada de acuerdo con la
normativa establecida.

e Responden el cuestionario de realimentacion desde su experiencia en la
implementacion de la Estrategia.

e Cursan las acciones formativas establecidas en la Estrategia.

e Apoyan en la capacitacion practica-procedimental dirigida a las personas
interesadas en fungir como responsables de mesa.

e Realizan las gestiones logisticas y de apoyo para la implementacion de la

Personas asistentes Estrategia.
técnicas de OD e Colaboran en la captura de informacién en el SIPCEC 2026.

e En su caso, estar en la posibilidad de integrar una MRVyO y/o MRVyOPPP.

e Brindan apoyo para la conformacioén del archivo correspondiente.

e Responden el cuestionario de realimentacion desde su experiencia en la
implementacion de la Estrategia.

e Cursa las acciones formativas establecidas en la Estrategia.

e Apoya en la capacitacién practica-procedimental dirigida a las personas
interesadas en fungir como responsables de mesa.

Personal de apoyo e Apoya en la implementacion de acciones formativas.

e Apoya en la captura de informacion en el SIPCEC 2026.

e En su caso, estar en la posibilidad de integrar una MRVyO y/o MRVyOPPP.

e Responde el cuestionario de realimentacion desde su experiencia en la
implementacion de la Estrategia.

e Desarrolla el SIPCEC 2026 en coordinacion con la DEPCyC.

e Imparte la capacitaciéon y asesoria técnica en el uso del SIPCEC 2026

UTSI

durante el proceso de integracion de las MRVyO.

Administra el SIPCEC 2026 y proporciona soporte técnico a las personas
usuarias.

Elabora las directrices y, en su caso, realiza la capacitacion y proporciona
asesoria técnica en el uso de los dispositivos en la modalidad electrénica de
recepcion de la votacion y opinion durante la Jornada Anticipada.

Fuente: Elaboracién propia.
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5. Politicas de operacion (comunicacion)

A continuacion, se senalan los criterios a seguir para informar, a las areas involucradas, de
las disposiciones, avisos e indicaciones establecidos en la Estrategia, asi como para que
los OD reporten el cumplimiento de las actividades requeridas por la DEPCyC.

e Las cuentas de correo institucionales por las que se establecera la comunicacién
entre la DEPCyC/CPC y los OD, en materia de capacitacion, para el envio de
TODOS los requerimientos establecidos en la presente Estrategia son las que
aparecen en la siguiente tabla, asi como aquellas que se enlisten en circulares,
oficios, y notas informativas.

Tabla 3. Cuentas de correo electrénico a las que se debera remitir la informacién requerida

Dirigido a Cuenta

capacitacion.depcyc@iecm.mx
participacion.ciudadana@iecm.mx

Destinatario

Copia se.daod.documentos@iecm.mx

Fuente: Elaboracién propia.

e La persona titular debera remitir, a las cuentas de correo institucionales sefaladas
en la Tabla 3, el acuse de recibo de la Estrategia, asi como de las circulares y los
correos electrénicos que, en su caso, emita la SE, a solicitud de la DEPCyC, por
medio de la DAOD con instrucciones para la implementacion de las acciones para
la integraciéon de las mesas (Formato 1), a mas tardar 24 horas después de su
recepcion.

e La persona titular, a mas tardar el 27 de febrero de 2026, remitira los nombres y
cargos de las dos personas que fungirdn como enlaces para el seguimiento a la
integracion de las MRVyO vy la informacion capturada en el SIPCEC 2026. Al menos
una de las personas enlace debera pertenecer al personal de estructura del OD. En
caso de requerir algun cambio de enlace, la persona titular debera notificar de
inmediato a la DEPCyC mediante correo electronico.

e Personal de la DEPCyC podra realizar llamadas telefonicas a las personas enlace
para solicitar la atencidon de precisiones a informacion especifica capturada en el
sistema; asi como del envio de documentos o reportes.

o La Estrategia sefiala los requerimientos, fechas, archivos y formatos anexos (tanto
en formato PDF como Excel) que seran llenados, segun corresponda. En el caso
del archivo en formato PDF, éste debera incluir la validacion mediante las firmas
autografas o electronicas de la persona TOD y de la persona subcoordinadora.
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e El archivo que se remita, indistintamente del formato, debera identificarse como se
describe a continuacion.

OD correspondiente_Nombre del reporte Fecha de envio en
formato afio-mes-dia.

Ejemplo: OD00__ Formato 1__ 260115

e Para la conformacioén del archivo distrital, y atendiendo las medidas de austeridad,
para el ahorro de papel se contara con un archivo digital y Unicamente se imprimiran
los documentos indispensables, que contengan firmas autografas, enlistados a
continuacion:

1. «Solicitud de registro para participar como persona responsable de mesa
receptora de Votacién y opinién» (Formato 2), emitida por el SIPCEC.

2. «Baja de persona designada responsable de MRVyO» (Formato 3), en caso
extraordinario.

3. «Lista de asistencia a la sesion presencial de capacitacion de las personas
responsables de mesa receptora de votacion y opinion, y acuse de entrega de
material de apoyo» (MRVyO y MRVyOPPP) (Formato 4 y 5).

e Los archivos electronicos de la presente Estrategia, sus anexos y materiales
didacticos y de apoyo a la capacitacion estaran disponibles para su consulta en el
repositorio de «Materiales DEPCyC» en la carpeta «Documentos 2026», subcarpeta
«Estrategia para integracion de MRVyO 2026», cuyo enlace de acceso es el
siguiente:

Estrategia para la integracion de MRVyO 2026

o De requerir asesoria, por grupo tematico, las personas funcionarias Titulares o las
nombradas como enlace contaran con el apoyo de las personas funcionarias,
adscritas a la DEPCyC, que se indican en la siguiente tabla.

Tabla 4. Enlaces de la DEPCyC para asesoria

Grupo tematico Persona funcionaria Extension Correo electrénico
Luis Alberto Gasca Ramos 4851 luis.gasca@iecm.mx
. Ana Gabnlella Cedillo 4846 ana.cedillo@iecm.mx
Temas operativos Guillén
SIS C&Sth'an EEeS 4845 jorge.barrios@iecm.mx
oreno
Temas de capacitacion Yaane Rodnguez 4847 yamile.rodriguez@iecm.mx
ominguez
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Grupo tematico Persona funcionaria Extension Correo electrénico
= MaDr;L:ge;g:marlllo 4854 saul.camarillo@iecm.mx
César Emmanuel Lh d .
Hernandez Contreras 4838 emmanuel.hemnandez@iecm.
(Aula Virtual) mx
Fuente: Elaboracion propia.
Tabla 5. Enlaces de la DEPCyC para temas relacionados con el seguimiento.

Direcciones Distritales Enlace DEPCyC Extension
1,4,9, 15,22, 26 José Gerardo Corona Martinez 4823
2,7,8,16,17, 20 Alba Gabriela Torres Hernandez 4839

3,5,13,19, 27, 29, 30 José Daniel Gonzalez Rocha 4823

6, 10, 12, 18, 21, 24, 28 Irvin Evany Aguilar Ledn 4823

11, 14, 23, 25, 31, 32, 33 Georgina Gonzalez Gonzalez 4833

Fuente: Elaboracion propia

Posterior a la aprobaciéon de la presente Estrategia por parte de la CPCyC, la DEPCyC
convocara por los canales institucionales previstos para ello, a una reunion de socializacion
con el personal de OD que participa en las actividades para la integracion de las MRVyO.
Dicha reunion tendra como objetivo dar a conocer las diversas acciones operativas, de
capacitacion y seguimiento para la integracion de las MRVyO.
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6. Sistema Informatico del Programa de Capacitacion para la Elecciéon y
Consulta (SIPCEC 2026)

Para el seguimiento de las etapas del proceso de integracion de las mesas se utilizara el
SIPCEC 2026, herramienta informatica basada en un ambiente web con acceso
preferentemente mediante la red de intranet institucional, la cual fue actualizada respecto
de su versién anterior.

El SIPCEC 2026 se integra por dos subsistemas: el distrital y el central. El primero sera
operado por el personal de los OD del Instituto Electoral para registrar la informacion de las
personas responsables; sustentar, consultar, editar dicha informacién y emitir los reportes
correspondientes a su ambito territorial. EI segundo sera utilizado por personal de la
DEPCyC, quien revisara la informacion registrada por los OD y elaborara los reportes
estadisticos que den cuenta del avance del proceso. La DEPCyC, en su caso, apoyara al
personal de los OD en la atencién y solucién de las inconsistencias detectadas.

La DEPCyC solicitara a la UTSI la generacién de claves de acceso, tanto para las personas
TOD como para las Subcoordinadoras. La UTSI realizara la entrega de las credenciales de
acceso al SIPCEC 2026, conforme a sus procedimientos.

Dicho sistema entrara en operacién a partir del 1 de marzo y hasta el 30 de junio de 2026.
Los OD deberan capturar diariamente la informacion de las personas registradas,
capacitadas, designadas y las que hayan recibido su nombramiento, con el fin de realizar
la integracion de las mesas en el plazo establecido.®

Las personas subcoordinadoras tendran bajo su responsabilidad la verificacién de que los
datos capturados sean correctos y ciertos, por lo que, previo a su captura, deberan ser
validados por la persona aspirante a responsable de mesa.

Por su parte, la DEPCyC dara seguimiento diario a estas actividades mediante el SIPCEC
2026 y emitira los reportes correspondientes para la SE, informando en ciertas fechas
de corte establecidas conforme a lo descrito en la Tabla 9, sobre el avance y los datos
estadisticos del proceso en el que se encuentran las personas que fungiran como
responsables de mesa; dicha informacion servira como insumo que podria contribuir a la
toma de decisiones para la Comision y, en su caso, el Consejo General.

Es importante precisar que, para el correcto funcionamiento del sistema, se recomienda
utilizar el navegador de internet «Google Chrome» y una conexion fija mediante cable
«Ethernet». Ademas, se recomienda asignar un equipo fijo para el uso del sistema.

8 Los plazos establecidos para la integracion de las mesas se indica en la tabla nimero seis, titulada «Etapas
de la integracién de las mesas».
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La UTSI, en colaboracion con la DEPCyC, tendra a su cargo la capacitacioén dirigida al
personal de los OD sobre el uso del SIPCEC 2026 en la fecha y horario que se sefialara
oportunamente.

La DEPCyC elabora el «Manual de uso del SIPCEC 2026», el cual estara disponible para
su consulta o descarga en dicho sistema. Ademas, entre los meses de enero y febrero se
realizaran al menos dos pruebas de funcionalidad del sistema con los OD (Simulacros
SIPCEC) previo al inicio de su operacion, con el fin de asegurar su funcionamiento y estar
en condiciones de realizar las adecuaciones que correspondan, en caso de que se detecten
fallas técnicas.

7. Sistema de Proteccion de Datos Personales para la integracion de
MRVyO y, en su caso, MRVyOPPP

El Instituto Electoral, como responsable del tratamiento de los datos personales
proporcionados por las personas participantes en el proceso de integracién de las mesas,
resguardara y protegera los datos personales que se recaben en el proceso, con base en
lo establecido por el «Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas
Ciudadanas para la Integracién de Mesas Receptoras de Votaciéon y/o Opinion en los
Procesos de Participacion Ciudadana organizados y/o desarrollados por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México,® en apego a la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, asi como a la de Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de
México."°

En el mismo sentido, y en concordancia con el «Catalogo de Disposicion Documental del
Instituto Electoral de la Ciudad de México. Seccidn: Areas Centrales», la documentacion
que se establezca en el apartado «14. Organizacién y resguardo del archivo en materia de
integracién de mesas receptoras de opinion» de la presente Estrategia se conservara en el
archivo de tramite 3 afos y en el archivo de concentracion 6 afos.

Por lo anterior, la DEPCyC, con apoyo de la unidad administrativa respectiva, podra incluir
en la capacitacién sobre la Estrategia y el SIPCEC 2026 una seccion sobre las medidas de
seguridad relacionadas con la proteccion de datos personales.

° Disponible para su consulta en
https://www.iecm.mx/www/transparencia/avisoprivacidad/2025/DEPCyC/INTEGRAL-SDP-IntegralMesas-
RVO.pdf.

10Djisponible para su consulta en:

https://data.consejeria.cdmx.gob.mx/images/leyes/leyes/LEY DE TRANSPARENCIA ACCESO A LA INFO
RMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CDMX 5.1.pdf.
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8. Mesas Receptoras de Votacion y Opinién (MRVyO)

A continuacién, se presenta la descripcion de las actividades que se realizaran por cada
una de las etapas del proceso de integracién de las mesas, asi como los periodos en los
que se llevaran a cabo.

Las mesas se conformaran por tres personas responsables que realizaran funciones de
presidencia, secretaria y escrutinio, y recibiran la siguiente denominacion.

o Persona Responsable 1 (R1)
e Persona Responsable 2 (R2)
e Persona Responsable 3 (R3)

Las personas susceptibles de integrar las mesas seran invitadas por el personal de los OD,
de las cuales designaran preferentemente a las que cuenten con la experiencia y
conocimientos adquiridos en procesos electivos o consultivos anteriores. Para ello, se
establece una regla de ponderacion de experiencia que se revisara en el apartado «10.
Etapas para la integracién de Mesas Receptoras de Votacién y Opinién (MRVyO)»; numeral
«VI. Designacion y entrega de nombramiento para responsables de MRVyOy; inciso «a)
Regla de ponderacién de experiencia».

Dicho proceso de profesionalizacion busca garantizar que la recepcion de opiniones de la
ciudadania se realice de forma agil, eficiente y transparente, brindando certeza y legalidad,
con apego a la normatividad y a los principios rectores de la funcién electoral.

Para garantizar la adecuada integracion de las MRVyO, ademas de las personas
responsables asignadas segun el numero de mesas (tres por mesa), se contara con un
porcentaje adicional de personas ciudadanas en calidad de reserva. Dichas personas
deberan cumplir con todos los requisitos y estar debidamente capacitadas para asumir
sustituciones de manera inmediata. Este porcentaje de reserva sera equivalente al cinco
por ciento'! del nimero total de personas requeridas en cada OD.

Se enfatiza que, por ninguna causa o motivo, las mesas quedaran integradas por
menos de tres personas.

11 Se hace un ajuste en el porcentaje de reserva, respecto del considerado en 2025, en virtud de que en ningun
caso se alcanzo este porcentaje y que, para el ejercicio actual, por su naturaleza, se requiere de un nimero
mayor de personas responsables de mesa.
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Es importante puntualizar que el personal eventual asignado a las tareas de
capacitacion, como parte de su perfil de cargo/puesto podra, en caso necesario,
integrar una MRVyO. Por lo anterior, el personal eventual, adscrito a

funciones de capacitacion a cargo la DEPCyC, debera integrar la lista

de reserva cumpliendo, en el periodo establecido, con el registro y la

capacitacion para que, en caso de extrema necesidad, se encuentre

habilitado para su designacién como cualquier aspirante a

responsable de mesa.

En caso de presentarse alguna contingencia, se realizara la sustitucién correspondiente de
manera inmediata. Sera imperante que cada OD tome las medidas necesarias para cumplir
con esta instruccion, haciendo hincapié en que las personas de reserva deberan ser
debidamente registradas, capacitadas y que su designacién podra realizarse hasta el
momento en el que sean requeridas y sélo en caso necesario.

En la siguiente tabla se indica la proyeccion del numero de mesas a instalar, asi como la
reserva minima de personas interesadas con las que debera contar cada OD.

Tabla 6. Personas requeridas por OD y reserva minima necesaria

oD Alcaldia . Ur_lida_des " I\_Ilesas pgr Persopas Ressrva rz:[::? daass
erritoriales instalar requeridas 5% totales

1 GAM 55 74 222 11 233

2 GAM 53 69 207 10 217

3 AZC 77 92 276 14 290

4 GAM 48 80 240 12 252

5 AZC/MH 63 84 252 13 265

6 GAM 67 93 279 14 293

7 MA / TLAH 18 21 63 4 67

8 TLAH 34 55 165 8 173

9 CUAUH 30 61 183 9 192
10 VC 53 76 228 11 239
11 VC /1ZTAC 35 65 195 10 205
12 CUAUH 34 61 183 9 192
13 MH 62 74 222 11 233
14 TLAL 61 81 243 12 255
15 IZTAC 39 62 186 9 195
16 TLAL 64 67 201 10 211

12 Esta es la proyeccion mas reciente compartida por la DEOEyYG se establecio a partir de los datos contenidos
en el acuerdo IECM-ACU-CG-110-25.
13 De acuerdo con el oficio IECM/DEOEyYG/085/2026, de fecha 20 de febrero de 2026.
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oD Alcaldia Unidades Mesas por Personas Reserva r':e’s°'.‘ das
Territoriales'? instalar’3 requeridas 5% ?;zlr;sas
17 BJ 38 64 192 10 202
18 AO/BJ 73 89 267 13 280
19 TLAL/ XOC 80 86 258 13 271
20 CUAJ/ AO 54 64 192 10 202
21 IZTAP 40 67 201 10 211
22 IZTAP 49 69 207 10 217
23 AO 85 100 300 15 315
24 IZTAP 51 70 210 11 221
25 XOCH 36 41 123 6 129
26 coy 72 96 288 14 302
27 IZTAP 22 51 153 8 161
28 IZTAP 57 74 222 11 233
29 IZTAP 58 62 186 g 195
30 coy 89 108 324 16 340
31 IZTAP 43 61 183 g 192
32 AO 101 113 339 17 356
33 M CONT 48 57 171 9 180
Totales 1,764 2,387 7,161 358 7,519

Fuente: Elaboracion propia.

Las personas que fungirdn como responsables de MRVyO seran las encargadas de la
recepcién, escrutinio y computo de la votacion y opinién que la ciudadania emita en las
mesas. Sus principales tareas seran garantizar la libre emisién de la votacién y opinion,
velar su secrecia y universalidad, cuidar la transparencia, asi como asegurar la certeza y
legalidad del escrutinio y computo.

Se recomienda que para el reclutamiento de las personas que fungiran como responsables
de MRVyO se considere lo establecido en el «Protocolo para la Inclusiéon de las Personas
con Discapacidad como funcionarios y funcionarias de Mesas Directivas de Casilla».™

14 Instituto Nacional Electoral, Protocolo para la Inclusién de las Personas con Discapacidad como funcionarios
y funcionarias de Mesas Directivas de Casilla. Disponible para su consulta en: https://www.ine.mx/wp-
content/uploads/2018/06/DECEyEC-Protocolo-Discapacidad.pdf.
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9. Etapas para la integracién de Mesas Receptoras de Votacion y Opinion
(MRVyO)

A partir de la experiencia institucional adquirida en ejercicios anteriores se realiza un ajuste
respecto del flujo de integracion, estableciéndose como primera etapa la capacitacion en
su sesion 1; tal como se observa en el siguiente diagrama:

Diagrama 1. Flujo de operacion. Etapas de integracion de las mesas

Designacion y
entrega de
nombramientos

Capacitacion
Sesion 1

Capacitacion

R Sesion 2

Fuente: Elaboracion propia.

Los periodos para el desahogo de cada una de las etapas del proceso de integracion de las
MRVyO son los siguientes:

Tabla 7. Etapas de integracion de las mesas

Etapa Subetapas Periodo de ejecucion

e as1on Sesion 1, Informativa 28 de febrero al 24 de abril de 2026

Sesion1

Registro No aplica 1 de marzo al 24 de abril de 2026
S ol Stz Sl 27 de marzo al 26 de abril de 2026

Sesion 2 procedimental

Preseleccion 27 de marzo al 23 de abril de 2026
DS EIEE U Designacion 24 al 26 de abril de 2026
entrega de

nombramiento Emision y entrega de

24 al 26 de abril de 2026

nombramiento

Fuente: Elaboracion propia.

Si posterior a los periodos establecidos en la tabla anterior es necesario realizar
sustituciones o bajas, la persona subcoordinadora del OD hara uso de su lista de reserva,
cuyas personas integrantes deberan estar previamente capacitadas, procediendo a la
designacion de las personas que corresponda para cubrir la totalidad de las personas
responsables requeridas y, con ello, garantizar la integracion completa de dichas mesas,
inclusive, y de ser necesario, el mismo dia de la Jornada Unica.
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l. Requisitos para participar como personas responsables de MRVyO

Los OD, de acuerdo con el modelo de profesionalizacion, invitaran a personas que posean
un perfil con las habilidades, aptitudes y conocimientos requeridos para ejercer con
efectividad y eficiencia la funcién de responsable; se dara prioridad a quienes hayan
participado en ejercicios electivos o consultivos previos, en particular aquellas personas que
hayan mostrado un 6ptimo desemperfio en su funcion como responsables de mesa.

Las personas que recibieron la invitacion por parte del OD para fungir como responsables
de mesas deberan conocer de manera clara el proceso para ser designadas, el OD se
pondra en contacto con las personas aspirantes y dara las indicaciones siguientes:

e Como primer paso, debera realizar y acreditar la capacitacién en modalidad
autogestiva «Sesion 1. Informativa», mediante el Aula Virtual, considerando los
siguientes supuestos:

a) La persona aspirante ya tiene registro en el Aula Virtual y cuenta con su
contraseia. No sera necesario crear una nueva cuenta de usuario y podra
continuar utilizando el mismo registro.

b) La persona aspirante ya cuenta con un registro en el Aula
Virtual, pero no recuerda su contrasena. Para recuperarla y
poder utilizar su cuenta, en el Aula Virtual podra revisar el apartado
denominado «¢Cémo recuperar tu contrasena en el Aula
Virtual?» al que se puede tener acceso mediante el siguiente
enlace:

https://drive.google.com/file/d/17Dwtz-t64RqAzIw8Y22H20xXT-ND7NLo/view

c) La persona aspirante no tiene una cuenta en el Aula Virtual. En este caso,
debera crear un usuario y contrasefa. En el Aula Virtual podra consultar el
apartado denominado «¢Coémo crear una cuenta de usuario en el Aula
Virtual?», disponible en el siguiente enlace:

https://drive.google.com/file/d/1Rs6FLvhsU6ZGyHdWhSXt1g2dh9aucbtg/view

La capacitacion autogestiva «Sesion 1. Informativa» debera acreditarse con una calificacion
minima de 8.00, en maximo tres intentos por persona, con la finalidad de obtener la
constancia del curso que funcionara como requisito para pasar a la etapa de «Registro».

Una vez cursada y acreditada la «Sesion 1. Informativay, para que el personal del OD tenga
certeza respecto de la acreditacion, el Aula Virtual generara una constancia en la que
aparecera un cédigo alfanumérico, unico e irrepetible, que servira como acceso a la etapa
de registro.
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Cabe destacar que sin el cédigo alfanumérico que aparece en la constancia de
acreditacion no se podra registrar a la persona como aspirante a responsable de

mesa.

Se precisa que las personas aspirantes que no acrediten la «Sesién 1. Informativa» o que
por limitantes tecnolégicos no hayan podido realizar el curso, y a criterio de la persona
subcoordinadora, podran realizar su proceso de capacitacion mediante la accidén formativa
correspondiente en modalidad presencial, conforme a los siguientes criterios.

El total de personas capacitadas en «Sesion 1. Informativa» bajo modalidad presencial:

e No debera exceder el 20% de las personas necesarias para integrar las mesas,
incluida la reserva (Ver tabla 7).
¢ No exceda el limite maximo de personas a capacitar por grupo (35 personas).

¢ No exceda la cantidad de 3 grupos de personas por capacitar.

Tabla 8. Estimado del maximo de personas que pueden ser capacitadas en modalidad presencial en

«Sesion 1. Informativa»

Total, de personas

Cantidad de personas
susceptibles de

oD Mesas por instalar requeridas incluida la acreditacion de la

reserva «Sesion 1. Informativa»

en modalidad presencial
1 74 233 47
2 69 217 43
3 92 290 58
4 80 252 50
5 84 265 53
6 93 293 59
7 21 66 13
8 55 173 35
9 61 192 38
10 76 239 48
1 65 205 41
12 61 192 38
13 74 233 47
14 81 255 51
15 62 195 39
16 67 211 42
17 64 202 40
18 89 280 56
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Cantidad de personas
Total, de personas susceptibles de
oD Mesas por instalar requeridas incluida la acreditacion de la

reserva «Sesion 1. Informativa»

en modalidad presencial
19 86 271 54
20 64 202 40
21 67 211 42
22 69 217 43
23 100 315 63
24 70 221 44
25 41 129 26
26 96 302 60
27 51 161 32
28 74 233 47
29 62 195 39
30 108 340 68
31 61 192 38
32 113 356 71
33 57 180 36

Totales 2387 7519 1504

Fuente: Elaboracion propia.

Al concluir satisfactoriamente la acreditacion de la «Sesion 1. Informativa», en un soélo
intento mediante un examen proporcionado por la DEPCyC por medio de la plataforma
Microsoft Forms, la persona aspirante estara en posibilidad de registrarse para fungir como
responsable de mesa.

e Segundo paso: una vez que la persona aspirante cuente con su constancia de
capacitacioén del curso «Sesion 1. Informativa», debera cumplir adecuadamente con
los siguientes requisitos de postulacion:

Tabla 9. Requisitos para la postulacion como responsable de mesa

No. Requisitos Observaciones

Al momento del registro la persona aspirante
Constancia con cédigo de verificacion valido que |debera presentarse con su constancia de
1 acredita la aprobacion con calificacién minima de 8, del | capacitacién, ya sea de manera fisica o
curso referente a la «Sesion 1. Informativa». digital para que el personal del OD registre el
cédigo de verificacion.

Original y copia de la Credencial para votar vigente.
La DD recabara para integrar su archivo las
Copia digitalizada de vigencia de la credencial para |copias digitalizadas por el medio que
votar. considere idéneo.
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No.

Requisitos

Observaciones

La persona aspirante podra consultar y
descargar de la pagina del INE la vigencia de
credencial para votar:

https://listanominal.ine.mx/scpln/

Saber leer y escribir.

Actualmente no ser integrante de alguna Copaco,
contar con registro, o estar participando en el proceso
de elecciéon de las Copaco, en la UT en que se
pretenda fungir como responsable de mesa.

No tener parentesco de cualquier tipo con un aspirante
o integrante de alguna Copaco o representante de
persona candidata a Copaco, en la UT en que se
pretenda fungir como responsable de mesa.

No ser dirigente de algun partido politico, en los ultimos
tres afos, anteriores al dia de la jornada unica (3 de
mayo 2026).

No desempenar actualmente empleo, cargo o comisién
en la Administracion Publica federal o local ya sea
central, desconcentrada o paraestatal, a nivel de
enlace, mando medio superior, homélogo o superior. '

No tener registrado algun proyecto dictaminado como
viable sobre el presupuesto participativo para la
jornada consultiva, en la UT en que se pretenda fungir
como responsable de mesa.

Preferentemente, contar con experiencia previa en la
implementacion de procesos electorales, mecanismos
o instrumentos de participacion ciudadana en el
Instituto Electoral o en algun otro érgano electoral. (No
es necesario solicitar documentacion soporte
de la experiencia electoral)

Fuente: Elaboracion propia.

«Solicitud de registro para participar como
persona responsable de MRVyO en la
Jornada Unica 2026», que incluye la
validaciéon del «Conocimiento de las
condiciones de riesgo y medidas sanitarias»
(Formato 2).

Nota: Se reitera que en la captura se debera
realizar la verificacion de los datos de la
persona aspirante, para la posterior
impresién del Formato 2.

La solicitud que genera el OD se imprime y
debera consignar las firmas autégrafas en
tinta azul de conformidad de la informacion
de la persona solicitante. El formato no
debera presentar tachaduras ni
enmendaduras.

Una vez impresa la solicitud y cargada al
SIPCEC 2026, ya no podra editarse ningun
dato contenido en el Formato 2. De manera
excepcional podra solicitarse la edicion de
dicho registro, a través de un correo
electronico conforme a las politicas de
operacion.

La persona interesada debera contar con
correo electrénico personal vigente, en el que
recibira informacién actualizada del proceso
de integracion de mesas.

El personal de los OD debera revisar y validar la informacion de las personas que participen
en el proceso, a fin de garantizar que cumplan con los requisitos. En todo momento, el
personal adscrito al OD debera conducirse de manera incluyente y no discriminatoria.

15 Con excepcion del funcionariado adscrito al INE o algin Organismo Publico Local Electoral.
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Cabe recordar que, a partir del ejercicio realizado en 2025, no se recabara el formato de
registro para su captura posterior, sino que se realizara directamente en el SIPCEC 2026
registrando la informacion requerida.

En atencién a la cantidad de personas aspirantes requeridas para integrar las mesas, asi
como a las funciones establecidas para cada una, se considera importante que su
asistencia a la Direccién Distrital se realice unicamente en las etapas previstas en la
Estrategia, a fin de optimizar tiempos y garantizar un adecuado desarrollo del proceso, esto
es:

1. Cuando acuden a realizar su registro.

2. En su caso, acuden a capacitacién en «Sesién1. Informativa» de manera presencial.

En este supuesto, la sugerencia es realizar el registro de inmediato.

Acuden a realizar la «Sesion 2. Practica-procedimental».

4. En su caso, acuden a la entrega de la caja paquete y entreguen el acuse de
aceptacion del nombramiento.

w

Il. Registro de personas aspirantes a fungir como responsable de MRVyO

Esta etapa se llevara a cabo del 1 de marzo al 24 de abril de 2026. Los OD deberan
realizar las actividades necesarias para invitar, a las personas ciudadanas a participar en
el proceso para fungir como responsables e integrar las mesas que se instalaran el 3 de
mayo de 2026, realizando el curso de la sesién 1. Informativa.

El registro se realizara en el SIPCEC 2026, para lo cual las personas aspirantes deberan
presentar su documentacion completa. En caso de existir algun documento faltante el
registro en el SIPCEC 2026 no se realizara, se devolveran los documentos a la persona
solicitante y se le dara oportunidad de presentar la documentacién completa con
posterioridad dentro del plazo establecido para el registro.

Es importante corroborar la informacién capturada con la persona aspirante. Una vez
que se verifique que los datos son correctos se debera imprimir desde el sistema el
Formato 2 «Solicitud de registro para participar como persona responsable de mesa
receptora de votacion y opinion» mismo que debera ser firmado de conformidad por la
persona aspirante, asi como recabar la documentacion correspondiente para su posterior
integracioén al archivo.
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Al concluir el registro, el sistema enviara automaticamente, al correo de la persona
interesada, un mensaje con el «Folio de registro» y a la cuenta distrital una copia del correo
de confirmacién del registro, la cual debera resguardarse en formato digital. Cabe destacar
que el Formato 2 debera ser escaneado e integrado en el modulo de registro del SIPCEC
2026.

Una vez que el archivo sea cargado al sistema, no se podran realizar modificaciones;
en caso de requerir algun cambio, la persona TOD debera solicitar la autorizaciéon
correspondiente mediante los correos electrénicos institucionales designados. Si la
solicitud es viable, la DEPCyC gestionara ante la UTSI la apertura del sistema para
realizar la modificacioén.

Con la finalidad de garantizar la integracion de la totalidad de las mesas en los periodos
establecidos, los OD deberan realizar cortes del grado de avance respecto del proceso de
capacitacion de las personas aspirantes registradas. Conforme lo descrito en la siguiente
tabla.®

16 Derivado del comportamiento en el avance del registro y capacitacion de las personas aspirantes a fungir
como responsables de mesa en el ejercicio 2025, se requirid a esta direccién ejecutiva la incorporacién de metas
de avance parcial.
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Tabla 10. Grado de avance minimo requerido respecto del total de personas necesarias para la

integracion de las mesas

Meta esperada
Etapa Subetapa
1 corte 2 corte 3 corte
Capacitacion . Sesmnj. 23 de marzo 6 de abril 24 de abril
informativa
Grado de avance minimo requerido
respecto del total de personas 30% 70% 100%
necesarias incluida la reserva
Registro No aplica 23 de marzo 6 de abril 24 de abril
Grado de avance minimo requerido
respecto del total de personas 30% 70% 100%
necesarias incluida la reserva
Capacitacion SzEon 2.
Practica- 6 de abril 20 de abril 26 de abril
procedimental
Grado de avance minimo requerido
respecto del total de personas 30% 70% 100%
necesarias incluida la reserva
DESEMEEET SR 6 24 de abril 25 de abril 26 de abril
nombramiento
Grado de avance minimo requerido
respecto del total de personas 50% 90% 100%

necesarias
Fuente: Elaboracién propia.

Se reitera que el proceso de designacion e integracion de MRVyO es responsabilidad
compartida, tanto de la persona subcoordinadora como de la persona TOD, con el

acompanamiento de la DEPCyC.
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lll. Capacitaciéon

En este apartado se establecen las actividades a realizar por el personal de estructura y
eventual designado para las tareas de capacitacién, con el fin de que el dia de la jornada
anticipada y unica cada uno de los OD cuente con personas responsables con los
conocimientos necesarios sobre la eleccién de las Copaco y la consulta de presupuesto
participativo, ademas de las aptitudes indispensables para la recepcidon, escrutinio y
computo de los votos y opiniones en las mesas.

El planteamiento de esta etapa responde al analisis cuantitativo y cualitativo que la DEPCyC
realizé respecto de los procedimientos efectuados durante el proceso electivo y consultivo
2023-2024 respectivamente y en el proceso consultivo 2025 (tradicional y en prisién
preventiva), en particular lo relacionado con la capacitacién en sus dos sesiones (informativa
y practica-procedimental) y con los materiales de apoyo utilizados para la capacitacion; asi
como los resultados del «Informe de resultados de la auditoria interna de calidad 2025».

Es relevante mencionar que del analisis realizado se derivaron propuestas de mejora para
el proceso de capacitacién que buscan garantizar que el personal designado adquiera las
herramientas y la informacion pertinente para transmitir los conocimientos adecuados para
la recepcién de los votos y la opinidon de la ciudadania en apego a lo establecido en la
normativa y con un trato respetuoso e incluyente.

a) Objetivos de la capacitacion
e Generales

1. Que las personas interesadas en fungir como responsables de mesa comprendan la
importancia de la eleccion de las comisiones de participacion comunitaria y de la consulta de
presupuesto participativo como instrumentos de democracia participativa, fortaleciendo
la construccion de ciudadania para lograr una participacion efectiva en la toma de
decisiones de su comunidad.

2. Que las personas aspirantes a desempefarse como responsables de mesa
desarrollen y refuercen los conocimientos, habilidades y aptitudes necesarias para
realizar de manera satisfactoria las actividades de su encargo durante la jornada
anticipada y unica.

o Especificos

Que las personas interesadas en participar como responsable de mesa reconozcan e
identifiquen y se apropien de los siguientes temas.
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Diagrama 2. Temas especificos por considerar en el proceso de capacitacion de las personas
susceptibles de fungir como responsables de mesa

La o Las acciones Las herramientas
importancia El papel del Las actividades de 5 necesarias para
de las Copaco IECMenla que debe cooperacion un 6ptimo llenado

yel J(_)rnada rQallzar cada entre las tres dela -
presupuesto anticipada y figura en la figuras documentacion
participativo unica 2026 mesa responsables electivay
en las mesas consultiva

Fuente: Elaboracién propia.

b) Poblacion objetivo

La capacitacion se impartira a todas las personas interesadas en desempefiarse como
responsables de MRVyO que hayan sido propuestas por el personal de los OD, quienes
contaran con caracteristicas diversas en relacion con la formacidon académica, el
conocimiento previo acerca de los mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana v,
en su caso, la experiencia, 0 no, en procesos electorales o de participacion ciudadana.

¢) Responsable de impartir y dar seguimiento a la capacitaciéon

La ejecucion de la etapa de capacitacion requiere de un desempefio profesional por parte
de la persona subcoordinadora, quien sera responsable del proceso de capacitacién en
cada uno de los OD.

Es por ello, que resulta indispensable que las personas titulares brinden todas las
facilidades necesarias para realizar las actividades establecidas en la Estrategia.

La persona subcoordinadora debera, invariablemente, contar con el apoyo e
involucramiento del personal eventual y el personal adscrito al SPEN'” que conforma cada
uno de los OD y que se enlista en la siguiente tabla.

17 Conforme a los articulos 173 y 369 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de
la Rama Administrativa, las personas funcionarias que forman parte del SPEN deberan:

I. Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos politico-electorales de la ciudadania;

1. Contar con el perfil profesional, las competencias y vocacion de servicio para desempefiar el cargo
0 puesto;

Ill. Desarrollar un sentido de identidad y pertenencia al Instituto y al Servicio;

IV. Desempefiar adecuadamente sus funciones enfocandose hacia el logro de los resultados y a la
innovacion;

V. Conducir su actuacién conforme a los principios rectores de la funcién electoral, y

VI. Organizar con eficacia y eficiencia los procesos electorales y de participacion ciudadana, asf como
mantener un vinculo de confianza con la sociedad.
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Tabla 11. Personas responsables de apoyar las acciones de capacitacion a aspirantes a integrar las
mesas

Cargo

Titular de OD

Secretaria/o de OD

Asistente Técnica/o de OD

Personal eventual del OD designado para esta actividad

Fuente: Elaboracién propia.

d) Accion formativa para personas facilitadoras que impartiran los
contenidos dirigidos a las personas interesadas en participar como
responsables de mesas en la Jornada Unica

Esta accion formativa podra realizarse en modalidad autogestiva o presencial, de acuerdo
con las cargas de trabajo y los compromisos institucionales, y estara a cargo de la DEPCyC.
En el caso de las que se desarrollen de forma autogestiva se realizara por medio del Aula
Virtual, cuya liga de acceso es:

https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/?redirect=0

Es indispensable que tanto el personal de los OD como de la DEPCyC conozca la
documentacién y su llenado, ademas de los materiales electivos y consultivos y las distintas
actividades que las personas responsables de la recepcion de los votos y opiniones de la
ciudadania en cada UT deberan realizar.

Por ello, la DEPCyC disefiara una accion formativa previa dirigida al personal de los OD y
de la DEPCyC, en especifico, aquel personal que implementara la capacitacion y el que
realizara acciones de acompafiamiento para la integracion de las MRVyO.

Tabla 12. Accién formativa a cargo de la DEPCyC, dirigidas al personal del IECM

No. Nombre Periodo Objetivos Publico objetivo Ca||f|cac|o.n Horas
aprobatoria
Accién formativa para o
P Transmitir al
personas facilitadoras L invol d
g mpeifm e personal involucrado
gontenidos dirigidos a los contenidos que |El personal
las ersonasg ue seran impartidos a |adscrito alos OD
| person: €1 el 1° al 10|las personas que|que fungira
1 |podran participar como an funai 8 8 horas
responsables de mesas de marzo podran fungir como como persona
en a Jornada responsables de | facilitadora.
Anticipada y Unica. MESE) &) [OTEEe
Unica, asi como la
iqg 18
Modalidad presencial. SSEEsfe

18 En atencion al informe de Auditoria Interna, realizado por la Oficina de Gestiéon de Calidad Electoral de IECM
en su apartado «7.2 Hallazgos y recomendaciones, Seccion 7.2 Oportunidades de mejora», identificada con
clave numérica No. 02/22.
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No. Nombre Periodo Objetivos

Publico objetivo

Calificacion

aprobatoria e

Brindar herramientas
al personal de los OD
que contribuyan a

El personal de la
DEPCyC adscrito
a la Coordinacion

desarrollar de Participacion
habilidades para|Ciudadana que
facilitar el | participara en las
aprendizaje frente a|actividades de
grupo. acompafnamiento.
Nota: Este curso

sera valido como
sesion 1, en caso de
que, por causa de
fuerza mayor, el
personal deba fungir
como responsable
de MRVyO.

Fuente: Elaboracién propia.

Al finalizar la accién formativa las personas participantes deberan realizar una evaluacion
de conocimientos y recibiran una constancia de participacion después de contestar la
«Encuesta de satisfaccion».

La DEPCyC, por los canales institucionales establecidos, remitird las constancias de
acreditacion del curso en formato digital a mas tardar el 16 de marzo de 2026.

e) Plan de capacitacion dirigido a las personas aspirantes a fungir
como responsables de MRVyO

El contenido de la capacitaciéon responde a las actividades a realizar por las personas
responsables de mesa, por lo que, los temas y su extensién, el caracter de la
informacion, la duracién de las sesiones y los materiales propuestos se enfocan en
las actividades que se deberan realizar antes, durante y después de la jornada unica,
asi como a la apropiada transmision de informacion.

Adicionalmente, como parte de las funciones a realizar en las mesas, es indispensable que
las personas aspirantes conozcan y se apropien de los objetivos sociales del
presupuesto participativo y el caracter de representacion ciudadana de las Copaco
como elementos que dan sentido a la actividad que realizaran dentro de estos instrumentos
de democracia participativa.
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f) Acciones formativas dirigidas a las personas aspirantes a
fungir como responsables de MRVyO presencial con boletas
impresas

Estas acciones formativas corresponden al esquema tradicional el cual se refiere a la
recepcion de votacion y opinién emitidas mediante boletas impresas en papel, cuyas mesas
se instalaran en las UT establecidas en el Marco geografico, de acuerdo con el numero de
personas registradas en la Lista Nominal de Electores al 15 de marzo de 2026, de
conformidad con la Convocatoria Unica.

g) Contenidos y caracteristicas de la capacitacion
e Contenidos

Para la atencion de las actividades durante la jornada electiva unica 2026 en las MRVyO
es necesario que las personas que fungiran como responsables cuenten con los
conocimientos y habilidades necesarios en los temas siguientes:

Tabla 13. Actividades prioritarias que deberan atender las personas responsables de mesa

Temas

Adecuada instalacién y apertura de las mesas

Correcto llenado de la documentacion electiva y consultiva

Recepcion de los votos y opiniones por medio de boletas impresas

Recomendaciones para la prevencion de la nulidad involuntaria en votos y opiniones

Adecuado escrutinio y computo

Integraciéon de los expedientes de la jornada unica 2026

Clausura de la mesa

Atencion a posibles incidentes que se susciten durante la jornada unica

Trato digno e interaccion con la ciudadania y personas con derecho a acceder a la mesa

Entrega de los paquetes electivos en la sede del OD correspondiente

Implementacién de las medidas sanitarias, en su caso

Fuente: Elaboracién propia.
En ese sentido, a continuacién, se presenta la lista de temas y los objetivos que se abordaran
en cada una de las sesiones de la capacitacién dirigida a las personas que podrian fungir

como responsables de mesa.

Tabla 14. Contenidos de cada una de las sesiones de capacitacidon para responsables de MRVyO

Sesion Caracteristicas Informacion

Sesion 1 Modalidad Autogestiva, en el aula virtual:
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Sesion Caracteristicas Informacién
Informativa https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/?redirect=0

Presencial para casos extraordinarios.

Que las personas participantes adquieran los conocimientos basicos acerca

del IECM y de los instrumentos de democracia participativa a desarrollarse

L en 2026 (Copaco y Presupuesto Participativo), el funcionamiento de las
Objetivo o ~ . .

mesas, las actividades que desempefia cada figura involucrada en el

desarrollo de la jornada Unica 2026; asi como generar un primer

acercamiento con la documentacion a emplearse y su correcto llenado.

e ;Quéesel ECM?

o Aspectos generales del Sistema de Gestién de Calidad Electoral

e ;Qué es la participacion ciudadana?

e Marco geografico de participacion ciudadana 2025. Ajustado (se
incluira el tema: ¢qué son las Unidades Territoriales y las secciones
compartidas?)

e Instrumentos de democracia participativa

o Copaco
o Presupuesto participativo
e Jornada Unica 2026
o Integracién de las mesas receptoras de votacion y opinion
Temas o Momentos de la jornada electiva Unica
o Actividades que desarrollan las personas responsables de
mesa
o Documentacion y materiales electivos y consultivos
o Incidentes
e Informaciéon complementaria
o El papel de las personas observadoras
o No discriminacion
o Recomendaciones para la prevencion de la nulidad
involuntaria en votos y opiniones
o Recomendaciones para facilitar la participacion de personas
adultas mayores, gestantes y que viven con discapacidad
. Presencial
Modalidad En sede del OD o algun espacio adecuado, gestionado por el OD.
Que las personas participantes reconozcan e identifiquen la documentacion
electiva y consultiva, ejerciten su correcto llenado, practiquen el armado de
Objetivo los materiales y las actividades que realizaran durante la jornada Unica,
ademas de sensibilizarlas para que realicen trabajo colaborativo en la
organizacion de los trabajos en la MRVyO.
Resolucién de dudas respecto a la Sesiéon 1 (maximo 5 minutos).
Sesion 2 Simulacro
Practica- «  Instalacion de la MRVyO.
procedimental

e Armado de urna y mampara.

e Instalaciéon de la mesa y ensayo de las actividades de cada
responsable.

Temas

Desarrollo de la jornada electiva unica (juego de roles).
Orientacion sobre el como votar y opinar

Llenado de la documentacion.

Uso de materiales muestra a utilizarse en la jornada electiva unica.
Clausura y remision del paquete electivo.

Realimentacién
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Sesion Caracteristicas Informacién

e Observaciones al desempefio de las actividades de las personas que

fungieron como responsables de mesa.
e Revisién del llenado de documentacion.
e Intercambio de experiencias.
e Llenado de encuesta de satisfaccion.

Fuente: Elaboracion propia.

Es importante mencionar que para la elaboracién de los contenidos de la capacitacion se
toma como base lo establecido en el Manual y las determinaciones que, en su momento,
tome la DEPCyC.

e Caracteristicas

Los periodos para la implementacion de la capacitacion de las personas interesadas en
fungir como responsables de mesa y las caracteristicas de las sesiones se describen en la
siguiente tabla.

Tabla 15. Caracteristicas de las sesiones de capacitacion dirigidas a las personas susceptibles de fungir
como responsables de mesa, modalidades y periodos

Sesion de

Calificacion

Y Periodo Duracién . Registro Constancia
capacitacion aprobatoria
8 Podran descargarla
en el Aula Virtual
Al agotar sus tres después de contestar
Sesion 1 Del 28 de intentos en la|Debera & ti f«En'c'uesta o
Informativa |febrero al 24 de|Cuatro horas |evaluacion. Se |realizarse en el csjaetl)sé;cmon» t Iy
(autogestiva) | abril de 2026. tomara en cuenta | Aula Virtual. presentaria
la calificacion para su g il Gl
mas alta aspirante a
obtenida. responsable de
mesa.
Una vez acreditada la
El personal | sesion 1 informativa

Sesion 1
Informativa
(presencial)

Del 1 de marzo
al 24 de abril de
2026.

De dos a tres
horas.

8

Obtenido en el
Unico intento del
examen.

responsable en
el OD de impartir
la capacitacion
programara el
dia, la duracion y
el lugar de las
sesiones en el
SIPCEC 2026.

Deberan
registrarse en la

presencial y
contestado el
formulario digital de
la «Encuesta de
satisfaccion», el OD
entregara la
constancia (Formato
6.1).

El formato de la
constancia y de lista

lista de|de asistencia se
asistencia podra descargar en el
(Formato 4), | repositorio de
disefiada  para| OneDrive
ello. «Materiales
DEPCyC».
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Sesn?n c!g Periodo Duracion Callflcaclqn Registro Constancia
capacitacion aprobatoria
Una vez acreditada
la sesion 2 practica-
procedimental, el OD
debera capturar en
el SIPCEC 2026,
El personal |para cada persona
responsable en|aspirante, la
Valoracién  del | el OD de impartir | asistencia y entrega
Sesion 2 Del 27 de marzo D OD respecto del{la capacitacion |del material de
P " e tres a ~ o
Practica- al 26 de abril de desempefo de la | programara el [apoyo a la

procedimental

2026.

cuatro horas.

persona
aspirante.

dia, la duracion y
el lugar de las
sesiones en el
SIPCEC 2026.

capacitacion,
automaticamente el
sistema enviara a la
cuenta de correo
electrénico un enlace
para descargar la
constancia de
capacitacion
(Formato 6.2).

Fuente: Elaboracién propia.

h) Precisiones para el desarrollo de la capacitacion

En las tablas siguientes se presentan puntos a destacar para la implementacion de cada
momento en las sesiones de capacitacion, para su correcta implementacion.

Tabla 16. Precisiones para la capacitacion en la Sesién 1. Informativa

Sesion 1. Informativa

Invitaciéon

El OD sera el encargado de realizar la invitacion a las personas que considere
podran desempefiar adecuadamente las funciones de responsable de mesa
receptora de votacion y opinion.

Compartira la informacioén de las etapas del proceso que deberan seguir para
su designacion como responsable de mesa:

1. Realizar y acreditar la «Sesién 1. Informativay, ingresando al Aula
Virtual, contara con tres oportunidades para acreditar con una

calificacion minima de 8.00

Obtener la constancia de acreditacidn, necesaria para su registro
Registro

Capacitacion «Sesion 2. Practica- procedimental»

Designacion y entrega de nombramiento, una vez acreditadas las

@0 5> @9

etapas anteriores.

Acreditacion
Informativa

Sesion 1.

Después de que la persona aspirante acredite la «Sesion 1. Informativay,
personal de la DEPCyC agregara la calificacion en el SIPCEC 2026, con el
objetivo de que la persona subcoordinadora de cada OD cuente con la
informacién y pueda verificar quienes son las personas aspirantes que han
acreditado la sesion 1 dentro del periodo establecido.
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Sesion 1. Informativa

Se contempla que la actualizacion de la informacion en el SIPCEC 2026 se
realice diariamente con corte a las 10:00 y a las 17:00 horas; si la persona
acredita la sesiébn 1 de manera posterior a los horarios establecidos la
calificacion se vera reflejada hasta el siguiente corte, por lo que sera necesario
contemplar el tiempo de espera.

NOTA: Los datos NO se actualizan de manera automatica ni se reflejan
de forma inmediata.

Encuesta de satisfaccion

Las personas aspirantes deberan responderla al finalizar su evaluacion, de no
hacerlo no podran obtener su constancia.

Constancia

La persona aspirante podra descargar su constancia del Aula Virtual, una vez
que haya respondido la «Encuesta de satisfaccién». La constancia es requisito
indispensable para continuar con el «Registro».

Con el objetivo de que se integre al archivo distrital de manera digital y fisica
se solicitard a la persona aspirante la entrega de su constancia de
acreditacion de forma fisica o por correo electronico, la cual contiene un
«codigo» que permitira el registro satisfactorio de la persona aspirante.

Seguimiento

La persona subcoordinadora es responsable del seguimiento a cada persona
a la que se realiz6 la invitacién, asi como de verificar el envio de un correo
recordatorio a aquellas personas que no hayan concluido el curso.

Casos excepcionales,
sesiones presenciales

Cuando se presente el caso de que una persona aspirante no acredite el curso
con la calificacion minima requerida (8) en los intentos permitidos (3), la
persona subcoordinadora valorara la pertinencia de programarla, mediante el
SIPCEC 2026, en una sesiéon presencial, la cual se documentara de la
misma forma que la sesion 2.

Se sugiere que al programar a personas aspirantes a la «Sesion 1.
Informativa» en modalidad presencial podra realizar su registro en el
SIPCEC el mismo dia; por lo que es de suma importancia que se le
indique que debera presentar la documentacion que acredita los
requisitos.

Se podra programar la «Sesién 1. Informativa» en modalidad presencial,
de conformidad con los criterios establecidos en el apartado «l.
Requisitos para participar como responsables de MRVyO», el OD
programara grupos para la realizacion de la capacitacion, mismos que no
deberan exceder el limite maximo de 35 personas por grupo.

La sesion presencial tendra una duracion de 120 minutos. Los OD entregaran
la constancia de acreditacion (Formato 6.7), a la cual se debera incorporar un
cadigo que servira para continuar con el registro en el SIPCEC 2026.

Dicho codigo sera generado por la DEPCyC; por lo cual, una vez concluida la
sesion y realizada la evaluacion, el OD debera remitir, por los medios
institucionales ya establecidos, la relacion de personas acreditadas. La
DEPCyC subira al repositorio, en archivo cifrado, las constancias con el cédigo
generado.

Registro

Una vez acreditada la «Sesidon 1. Informativa», y teniendo a la vista la
constancia de la persona aspirante, se procedera al registro en el SIPCEC
2026.
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Sesion 1. Informativa

IMPORTANTE. La constancia de acreditacion contiene un «codigo» el cual
confirma su validez. En caso de detectarse un cédigo duplicado, de
composicion distinta a la establecida por la DEPCyC o de registro
inexistente en la base de datos, se procedera a la cancelacion inmediata
y baja del registro, por lo que la/s personals aspirante/s involucrada/s ya
no podran continuar en el proceso.

Seguimiento

La persona subcoordinadora es responsable del seguimiento a la calificacion
aprobatoria o reprobatoria de cada persona que realizd la «Sesion 1.
Informativa» en ambas modalidades.

Fuente: Elaboracién propia.

Tabla 17. Precisiones para la capacitacion Sesion 2. Practica-procedimental

Sesion 2. Practica-procedimental

Calendarizaciéon
seguimiento

Una vez acreditada la «Sesion 1. Informativa» y efectuado el registro del
aspirante, la persona subcoordinadora sera responsable de que se programe
en el SIPCEC 2026 su participacién en alguno de los grupos que se abran para
la acreditacion de la «Sesion 2. Practica-procedimental».

La calendarizacion se realizara en el Médulo «Programacion de
capacitaciones» en el SIPCEC 2026 con al menos tres dias de antelacion
a la fecha de celebracién de la sesion, el OD programara grupos para la
realizacion de la capacitacion, mismos que no deberan exceder el limite
maximo de 35 personas por grupo.

La persona subcoordinadora debera cerciorarse de que la persona aspirante
fue informada, por los medios a su alcance, de la convocatoria a la sesién en
la que se le programo.

IMPORTANTE: En cuanto la persona aspirante se encuentre registrada en el
SIPCEC 2026, la persona subcoordinadora podra comenzar a programar las
sesiones de capacitacion.

Sesiones presenciales

En esta etapa la capacitacion debera ser presencial, con la intencién de que se
realicen ejercicios de la jornada unica, el escrutinio y computo, el llenado de
actas, la integracion de paquetes, entre otros.

Encuesta de satisfaccion

Cada persona participante debera responder en linea, inmediatamente
después de concluir la sesion, el formulario de la «Encuesta de evaluacién de
la capacitacion y de satisfaccion para personas responsables MRVyO 2026».
El enlace o Cédigo QR de acceso se encontrara al final de las presentaciones.
De no contar con un dispositivo con acceso a internet, de manera excepcional
el personal del OD podra habilitar los medios electronicos a su alcance.

Evaluacién de Capacitacion y Encuesta de Satisfaccion para RMRVyO 2026

3, [m]
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Sesion 2. Practica-procedimental

Acreditacion y constancia
Sesion 2, Practica -
procedimental

La persona subcoordinadora sera la responsable de valorar si la persona
capacitada cuenta con los conocimientos, profesionalizaciéon y aptitudes
necesarias para la realizacion de actividades como responsable de mesa con
las funciones especificas que realizara (R1, R2, R3 o reserva).

Una vez acreditada la sesion 2 de capacitacion, se debera capturar en el
SIPCEC 2026 la asistencia y la entrega del material de apoyo a la
capacitacion de cada persona aspirante que haya asistido, y
automaticamente el sistema enviara a la cuenta de correo electrénico un enlace
mediante el cual podra descargar su constancia de capacitacion (Formato 6.2)
que acredita el cumplimiento de este requisito para poder proceder a su
designacion como persona responsable de mesa en la jornada electiva unica.

Nota: La captura de las personas aspirantes que asistieron a la capacitacion
«Sesion 2. Practica-procedimental», se realizara después de concluir dicha
capacitacion, nunca antes.

Con ello, el OD podra verificar que la «Lista de asistencia» concuerde con
las personas que formaron parte de la capacitacion, en el grupo y hora
establecidos.

Lista de asistencia y evidencia
grafica

Durante la celebracién de la sesion 2 de capacitacion se debera levantar una
lista de asistencia (Formato 4) en la que, ademas de consignar el nombre de
las personas participantes, se recabara la firma (tanto de asistencia como de
recepcion de material de apoyo, impreso o, en su caso, en formato digital), el
nombre o nombres de la/s personals facilitadora/s, el grupo, la fecha, la hora
de inicio, la hora de término, el OD, el lugar de la sesion y la firma de la persona
de estructura encargada de la capacitacion.

Es indispensable que la fecha, hora y grupo coincidan con la informacion
capturada en el SIPCEC 2026.

Ademas, la persona responsable del registro de la lista de asistencia debera
tomar en cuenta los siguientes criterios:

a) los registros deben ser legibles, para su posterior verificacion por
parte de la DEPCyC

b) debera incluir toda la informacién solicitada,

c) ningun registro debera contener tachaduras, borrones o
enmendaduras, y

d) solo deben aparecer los datos de las personas aspirantes a fungir
como responsables de mesa.

Adicionalmente, como evidencia grafica de la realizacion de la actividad, se
deberan levantar 3 imagenes'® que seran subidas al SIPCEC 2026, contando
con las caracteristicas siguientes:

e Mostrar a la o las personals facilitadora/s impartiendo la accion
formativa.

e Mostrar el gjercicio de llenado de documentacion en el que se aprecie
la participacion de las personas aspirantes.

v Las fotografias de las personas participantes se encuentran protegidas dentro del Sistema de Datos
Personales para el Registro de Personas Ciudadanas para la Integracion de Mesas Receptoras de Votacién y/o
Opinidn en los Procesos de Participacion Ciudadana organizados y/o desarrollados por el Instituto Electoral de

la Ciudad de México.

Pagina 36

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.




/’( Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

INSTITUTO ELECTORAL votacién y opinién para la Elecciéon de las Comisiones de Cédigo: DEPCyC/ES/01
}% Participacion Comunitaria 2026 y Consulta de Presupuesto Revision: 00
Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Sesion 2. Practica-procedimental

e Mostrar algun aspecto relevante del simulacro o de los ejercicios de la
jornada unica.

Fuente: Elaboracién propia.

Dentro de la capacitacion se deberan enfatizar las siguientes ideas:

e Las personas responsables deberan tener especial cuidado en el tratamiento y la
atencion que se brinda a la ciudadania, en particular a las personas que viven con
discapacidad, personas mayores, mujeres embarazadas o personas gestantes, las
cuales, si asi lo solicitan, tendran preferencia para la emisiéon de su votacion y
opinion.?°

¢ Asimismo, se debera enfatizar la necesidad de cuidar que, al brindar algun apoyo,
la ciudadania no sienta vulnerada su privacidad al momento de emitir su voto u
opinién.

e Laciudadania que asista a emitir su opinién debera recibir, por parte de las personas
responsables de mesa, un trato igual, sin distinciéon por razones de identidad de
geénero, orientacion sexual, expresion de género o0 apariencia; en su caso, no se
solicitara procedimiento adicional para confirmar la identidad.?'

i) Materiales didacticos y de apoyo a la capacitacion, practicas y
simulacros

Los materiales de apoyo a la capacitacion que se elaboraran para reforzar el conocimiento
acerca de las actividades que desempenaran las personas responsables de mesa que se
enlistan en la Tabla 17 recogen los comentarios y sugerencias realizadas por el personal
de los OD durante la aplicacién del cuestionario de realimentacion de estrategias previas,
ademas, seran utilizados en su conjunto de manera indispensable en las capacitaciones
realizadas por los OD.

En ese sentido, es importante mencionar que se mantiene la incorporacion de temas
relacionados con el Marco geografico, la explicacion de lo que es una UT y la razén por la
que existen secciones compartidas y cémo ésta impacta en los listados de claves de elector
y en las actas de escrutinio y computo del sistema electrénico por internet. Asimismo, se
mantiene la posibilidad de que el personal responsable de la capacitacion en los OD plantee
los supuestos de los ejercicios para el llenado de documentacion con base en la experiencia
del OD correspondiente.

2 Los contenidos, en cada una de las sesiones de capacitacién, precisaran las recomendaciones que deberan
seguir las personas responsables para garantizar un trato digno a estas poblaciones.

21 |Instituto Nacional Electoral, Protocolo para adoptar las medidas tendientes a garantizar a las personas trans
el gjercicio del voto en igualdad de condiciones y sin discriminacién en todos los tipos de eleccién y mecanismos
de participacion ciudadana, INE, México, 2018, pag. 21.
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Tabla 18. Materiales de apoyo para la capacitacion dirigida a personas aspirantes a fungir como

responsables de mesa

Sesldn 1 Informativa (Presenclal)

Carta descriptiva Sesidn 1

Presantacidn informativa Saaidn 1

Fuente: Elaboracion propia.

j) Evaluacion de la capacitacion y encuesta de satisfaccion a
responsables de MRVyO 2026

Derivado de los recursos limitados con que cuenta el Instituto Electoral y considerando la
conveniencia para el procesamiento de la informacion, se mantendra el uso de los
formularios digitales, evitando asi la impresién masiva de formatos para la realizacion de

Seslén 2 practica-procedimental (Presenclal)

Carla descnpliva Sesida 2

Presentackin Sesidn 2

Gula para el desamolle de la Jomada
Unica 2026

Paguete de documentacidn muesira
para aimulacro

esta actividad y facilitando la elaboracién de reportes de resultados.

Los formularios digitales para la evaluacion de ambas sesiones de capacitaciéon se
encuentran al final de cada presentacion, es indispensable que cada persona aspirante a
fungir como responsable de mesa lo responda; los formularios pueden ser consultados

escaneando el siguiente Codigo QR.

Cddigo QR. Evaluacién de la capacitacion y encuesta de satisfaccion

Evaluacién de Capacitacion y Encuesta de Satisfaccion para RMRVyO 2026

E.

Clr
%
[=]

[=]

o=
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Con el fin de que los OD cuenten con la realimentacion expresada por las personas
aspirantes a fungir como responsables de mesa, la DEPCyC colocara, al final del proceso
de capacitacion, a mas tardar el 5 de junio de 2026, en la carpeta «Estrategia para la
integracién de MRVyO 2026», subcarpeta «Bases de datos de Encuestas de Satisfacciony,
del repositorio «Materiales DEPCyCy, el total de las bases de datos de cada OD para que,
de considerarlo pertinente, realicen un ejercicio de analisis y que dicha informacion sea
resguardada en los archivos distritales.

IV. Casos en que puede aplicar la sustituciéon y/o baja de responsables de MRVyO

Las personas designadas como responsables de mesa solo podran causar baja por alguno
de los dos motivos siguientes:

a) Porregistrarse en otro distrito (en el SIPCEC 2026, al ingresar la clave de elector, emitira
una alerta de aviso informando que la persona aspirante ya se encuentra registrada en
otro OD).

b) Por fallecimiento.

De presentarse las causales de sustitucion, la persona subcoordinadora debera realizar los
remplazos de manera inmediata para garantizar que las mesas operen eficientemente el
dia de la jornada unica; solo en caso de presentarse la causal de baja, debera llenar el
formato «Baja de persona designada como responsable de MRVyO» (Formato 3), mismo
que se debera cargar al SIPCEC 2026 de inmediato.

Es necesario precisar que para poder dar de baja a una persona designada en el sistema
se debera deshabilitar su estado de designacion, posteriormente se puede dar de
baja a la persona aspirante. Solo asi podra formar parte del listado de bajas totales y
en caso de asi considerarlo, ser reactivada.

La baja de personas responsables de MRVyO solo es valida si previamente fueron
designadas y se integraran para reactivacion de otra DD, de lo contrario no es
necesario proceder a la baja de la persona aspirante.

En caso de que alguna persona aspirante o designada como responsable de mesa no
continue con el proceso de integracion de mesas por algun otro motivo no sefialado en los
motivos anteriores, NO sera necesario dar de «baja» a la persona, simplemente se
informara de manera oportuna a la DEPCyC la situacion, por las vias correspondientes.
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V. Reactivaciones

Se reitera que unicamente en casos justificados se podra reactivar a personas que
causaron baja en distintos OD o en el mismo. De presentarse el caso senalado, el OD
podra realizar la reactivacion de la persona responsable de su interés mediante el SIPCEC
2026. Los datos registrados de la persona aspirante migraran en el sistema a la nueva OD
de adscripcion.

Es importante mencionar que en el caso de que las personas a reactivar ya cuenten con la
capacitacion en su vertiente practica-procedimental, la persona subcoordinadora se
reservara el derecho de aceptar la capacitacion recibida por el OD de origen o programar a
la persona reactivada para recibir la capacitacion de la sesion 2 por el OD que realiza la
reactivacion.

VI. Designacion y entrega de nombramiento para responsables de MRVyO

La persona subcoordinadora revisara y analizara la informacién de las personas que
aspiran a fungir como responsables de MRVyO, con el propdsito de elegir a quienes
cumplan con los criterios idoneos para desempefiar las funciones de R1, R2 y R3 en la
integracion y operacion de las mesas.

a) Regla de ponderacion de experiencia

El modelo para la integracion de las MRVyO considera la profesionalizacion de las personas
que recibiran las votaciones y opiniones de las personas ciudadanas. En ese sentido, las
personas susceptibles de integrar las MRVyO deberan, preferentemente, contar con
experiencia en procesos de participacion ciudadana o electorales.

Para la valoracién de dicha experiencia se establece una regla de ponderacién, la cual
asigna un valor a cada tipo de experiencia; en caso de que las personas aspirantes cuenten
con mas de un rubro en el apartado de experiencia, estos se sumaran y el SIPCEC 2026
realizara un listado ordenado de manera jerarquica respecto de las personas susceptibles
de fungir como R1, R 2 y R3 de MRVyO.

A continuacion, se muestran los valores que se asignaran a cada cargo que se consigna en
el apartado de experiencia.

Tabla 19. Regla de ponderacion de experiencia

Institucion Cargos Ponderacion
Persona Responsable 1 de MRVyO (mas de 3 10
Instituto Electoral de la Ciudad | Procesos)
de México Persona Responsable 1 de MRVyO (de 1 a 3 5
procesos)
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Institucion Cargos Ponderacion

Técnico «C» de capacitacion 5
Asistente operativo de capacitacion 4
Persona Responsable 2 de MRVyO o de 4
MRVyO
Administrativo especializado «A» 4
Supervisor Electoral o Capacitador Asistente 4
Electoral (Local)
Técnico «C» de organizacion electoral 4
Persona Responsable 3 de MRVyO 3
Persona Responsable de Médulo de Votacion 3
y Opinion
Persona Responsable de Mesa Receptora de 3
Expresion
Asistente operativo de organizacion electoral 3
Capturista de distrito 3
Asistente juridico 3
Persona consejera distrital local 2
Persona observadora electoral 2
Personal eventual o de estructura de oficinas 5
centrales del IECM
Otros cargos en el IECM [antes IEDF]
(Administrativo especializado «B», Aukxiliar
electoral, Asistente operativo «B», Asistente 2
operativo «C», Asistente instructor electoral,
entre otros)
Prestador de servicio social 1
Supervisor Electoral o Capacitador Asistente 3
Electoral (Federal)

Instituto Nacional Electoral Persona funcionaria de casilla 2
Persona consejera electoral federal 2
Personal eventual o de estructura del INE 1

Otras instituciones publicas* .

(INEGI, INSABI, etc.) Personal Operativo en Campo 1

Otra Actividad en el ambito electoral 1

Sin experiencia 0

Fuente: Elaboracion propia.

ElI SIPCEC 2026 sugerira un orden de prelacién para la etapa de designacion, cabe sefalar
que de no especificarse alguna de las opciones de experiencia establecidas en el sistema
se considerara como «Sin experiencia».
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Cabe mencionar que el listado que despliegue el SIPCEC 2026 es de caracter orientador,
con la finalidad de facilitar la designaciéon de acuerdo con la experiencia de las personas
aspirantes; no obstante, sigue siendo responsabilidad de la persona subcoordinadora
elegir a las mejores opciones para la integracién de las MRVyO.

b) Criterios para la asignacion de las personas que fungiran como responsables
de mesa

Las personas subcoordinadoras deberan considerar para realizar los ejercicios de
asignacion, primordialmente, los criterios que a continuacion se detallan:

Tabla 20. Criterios orientadores para la asignacion de personas que fungiran como responsables de
mesa

Criterio Descripcion

A. Experiencia . . .
P Derivado de las funciones y para prever que las mesas trabajen adecuadamente, es

electoral o de . R
. . - altamente deseable que las personas solicitantes cuenten con experiencia en las
participacion L . .
. actividades realizadas por el Instituto Electoral.
ciudadana

Si las personas designadas no cuentan con algun tipo de experiencia, y si dos 0 mas
B. Nivel educativo personas cuentan con la misma experiencia, se preferira designar como R1 a quien
posea el mayor nivel educativo y sucesivamente.

En el supuesto de que una persona aspirante a fungir como responsable de mesa
C. Por proyectos | haya registrado algin proyecto que se encuentre en el listado de los proyectos

registrados sometidos a consulta en una UT, la designacion debera realizarse en una UT distinta
a la que se atribuye el registro del o de los proyectos participantes.

Fuente: Elaboracién propia.

Cabe resaltar que el Instituto Electoral, como un organismo incluyente y no discriminatorio,
considera la participacion de personas que viven con alguna discapacidad: fisica o motriz,
mental o psicosocial, intelectual o sensorial (visual o auditiva).?2

En este contexto, los OD deberan consultar a las personas aspirantes a ser responsables
que se encuentren en estos supuestos, si requieren de algun apoyo especifico que pueda
ser otorgado por este Instituto Electoral para el cumplimiento de sus funciones; de
presentarse el caso la persona titular debera informarlo a la DEPCyC, mediante el llenado
del formulario siguiente:

https://forms.office.com/r/4sKpOhEhMB

2 Clasificacion establecida en el Protocolo para la Inclusion de las Personas con Discapacidad como
funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, Consultar en el siguiente sitio:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/92514/CGex201705-10-ap-2-
al.pdf?sequence=8&isAllowed=y.
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La informacion atinente debera capturarse para fines estadisticos y de seguimiento.
Destacando que el o los apoyos que puedan brindar los OD o la SA estaran condicionados
a la suficiencia presupuestal existente, esto ultimo para casos extraordinarios. De
presentarse o no el caso, se debera informar mediante correo electronico a las cuentas
establecidas a mas tardar el 27 de abril del 2026.

c) Preseleccion

Esta subetapa se realizara del 27 de marzo al 23 de abril del 2026. La persona
subcoordinadora debera ingresar al Modulo «Designacion» del SIPCEC 2026 donde
aparecera el listado de UT por OD para seleccionar a las personas ciudadanas que fungiran
como R1, R2 y R3. Cabe mencionar que el sistema solo mostrara los datos de aquellas
personas que cumplan con las dos sesiones de capacitacion (1. Informativa y 2.
Practica-procedimental), en el orden de prelacion sugerido, aplicado mediante la
regla de profesionalizacion (ponderaciéon de experiencia).

A su vez, la persona subcoordinadora integrara las mesas tomando en cuenta las fechas
previstas en la Tabla 6 y la «Regla de ponderaciéon de experiencia». Es importante
aclarar que se podran efectuar todos los cambios que sean necesarios dentro del
periodo mencionado. Lo anterior, con el fin de hacer mas eficiente el proceso de
designacion, entrega de nombramientos y contar con el tiempo necesario para la
preparacion de la informacién solicitada por la DEOEyG, que servird como insumo para la
elaboracion del encarte.

Este ejercicio de preseleccién permitird que las personas subcoordinadoras tengan mayor
claridad de quienes integraran las mesas, la que faltan por cubrir y cuales son susceptibles
de modificacion. Con ello, se establece que las designaciones seran definitivas una vez
que se haga la confirmacion de la designacion como se sefiala en el siguiente apartado.
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d) Designacion

En esta etapa, la persona subcoordinadora debera realizar la confirmacion en el SIPCEC
2026 del listado preliminar, para concretar la designacién de quienes fungiran como R1, R2
y R3, esto tendra que realizarse entre el 24 al 26 de abril del 2026. Es importante destacar
que, unicamente, en situaciones por caso fortuito o de fuerza mayor, podran
realizarse sustituciones el mismo dia de la jornada unica 2026. De presentarse el caso,
la persona titular debera informar a la DEPCyC de la necesidad de los cambios y los
motivos, mediante correo electrénico a las cuentas establecidas, asi como de las nuevas
designaciones.

Una vez realizada la confirmacion, el sistema no permitira hacer mas movimientos,
por lo que, previo a confirmar las respectivas integraciones se debe contar con
completa seguridad de que la informacioén es correcta.

Concluido el procedimiento de designacion, la persona subcoordinadora debera remitir el
«Reporte de personas desighadas», emitido por el SIPCEC 2026, a mas tardar a las
18:00 horas del 26 de abril de 2026, a las cuentas de correo electronico establecidas y
como se indica en la Tabla 3; este reporte debera ser resguardado en el archivo del OD,
de acuerdo con lo indicado en el apartado de «Organizacién y resguardo del archivo en
materia de integracién de mesas receptoras de opiniony».

Lo anterior, en la inteligencia de que la informacién correspondiente a las personas
designadas sera remitida a la DEOEyYG el 27 de abril de 2026, para la compulsa con
personas observadoras, candidatas a Copaco y la elaboracion del encarte correspondiente.

Es indispensable que los OD envien a la DEPCyC la informacién correspondiente a la
integracidon completa y actualizada (en formato PDF y Excel) de las mesas con
oportunidad, a fin de estar en posibilidad de remitir el listado de las personas que fungiran
como responsables a la DEOEyG para la conformacion del encarte. Si se presentaran
cambios debidamente justificados, se volvera a remitir a la DEOEyG la informacién
actualizada.

Cabe mencionar que, si el dia de la jornada electiva unica se agota el
numero de personas de reserva y es necesario hacer alguna sustitucion,
se podran realizar nombramientos conforme el siguiente orden de
prelacion:

e En primer lugar, personas contratadas bajo el régimen de honorarios adscrita al
OD que haya sido registrada en el SIPCEC 2026, recibido la capacitacién y cuyo
perfil sefale que podra realizar dicha funcién; vy,

e En segundo lugar, el personal de estructura adscrito al OD.
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Por ningun motivo se podra realizar la designacién de personas que se encuentren
en la fila de la mesa.

e) Entrega de nombramientos

La entrega de los nombramientos se llevara a cabo entre el 24 al 26 de abril de 2026. El
SIPCEC 2026 generara automaticamente el nombramiento correspondiente (Formato 7).

Una vez que la persona subcoordinadora confirme a las personas preseleccionadas para
ser designadas se enviara al correo electrénico de cada persona designada, el enlace
mediante el cual se podra hacer la descarga del «kNombramiento» (Formato 7).

El OD solicitara a la persona designada como responsable, el envio del «Acuse de
Nombramiento» con fecha y firma autégrafa en formato PDF a la cuenta de correo de
cada OD, a mas tardar al dia siguiente de su recepcién para proceder a ingresar la
informacién al SIPCEC 2026 en el apartado «Entrega de nombramiento», respecto de la
confirmacién de recepcion del acuse de nombramiento y, posteriormente, adjuntarlo al
sistema.

Cabe destacar que el acuse del nombramiento no es un formato especifico, es el propio
nombramiento enviado por correo electronico por la persona aspirante, es decir, debera
imprimirlo, firmarlo, digitalizarlo y enviarlo por correo electrénico para que pueda ser
cargado en el SIPCEC 2026.

Para el presente ejercicio, el «Nombramiento» incluye un espacio para anadir una fotografia
tamano infantil. En este sentido, para que la persona responsable designada se identifique
el dia de la jornada, se presentan dos supuestos:

1. Presenta el nombramiento impreso con una fotografia tamano infantil pegada en el
espacio correspondiente.

2. Presenta el nombramiento impreso o de manera digital, sin fotografia afiadida y
complementa mostrando su credencial para votar, como se ha realizado en
ejercicios anteriores. (Como se ha realizado en los ejercicios anteriores).
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10. Mesas Receptoras de Votacién y Opinidn para las personas en Prision
Preventiva (MRVyOPPP)

De conformidad con la reforma al articulo 6 fraccion |, del Cédigo, el 2 de junio del 2023 se
establecio que:

e Las personas en prision preventiva sin sentencia firme tienen derecho a emitir su
opinion en la Consulta de Presupuesto Participativo y podra participar en la eleccion
de Copaco.

e Las personas que se encuentren sujetas a prision preventiva sin sentencia firme
tienen derecho a emitir su voto en la eleccion para la Jefatura de Gobierno, las
diputaciones del Congreso, Alcaldias y presupuesto participativo en la Ciudad de
México.

Es por lo que la presente Estrategia considera aspectos particulares para el proceso de
integracion de las MRVyOPPP en la Jornada Anticipada.

El proceso de JVyOA y la eventual integracion de MRVyO para recabar y computar las
votaciones y opiniones emitidas por este sector de poblacién se desarrollara por parte de
los OD conforme a los acuerdos establecidos por el Consejo General del IECM, las
determinaciones de las comisiones respectivas, las precisiones que se establezcan en el
Manual y el Modelo de Operacion presentado por la DEOEyG, asi como las circulares y
comunicados que emita la SE.

Lo anterior determinara una propuesta inicial sobre la cantidad de personas que podran
ingresar a los centros penitenciarios en calidad de responsables de las MRVyOPPP y
personal de apoyo, tomando en cuenta las necesidades para el correcto desarrollo de las
actividades en las MRVYOPPP, asi como para realizar actividades oficiales de observacion,
personal de las areas del Instituto Electoral y, en su caso, de defensoria de derechos; en el
entendido de que este numero podra modificarse de acuerdo con las necesidades del
Instituto Electoral y lo que se acuerde con la Subsecretaria.
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11.Etapas para la integracion de Mesas Receptoras de Votacion y Opinién
para Personas en Prision Preventiva (MRVyOPPP)

En la JVYyOA, los OD instalaran MRVyOPPP en los centros penitenciarios en el periodo del
20 al 30 de abril de 2026. La DEPCyC realizara el seguimiento al registro, capacitacion,
designacion, entrega de nombramientos de quienes fungiran como personas responsables
de estas mesas, los periodos previstos para la realizacion de dichas actividades se
presentan en el diagrama siguiente:

Diagrama 3. Etapas para la integracion de Mesas Receptoras de Votacion y Opinion Electronica en los
centros penitenciarios

Capacitacion

Designacion Capacitacion Registro " Entrega de
Sesién 1 Sesion 2 nombramiento
30 de marzo al Informativa 3 rolzt’:fc(l:itri::;tal
3 de abril de 6 al 10 de abril 6 al 10 de abril & , 8 al 15 de abril
2026 de 2026 de 2026 8 ald1 52%%gbnl de 2026
e

Fuente: Elaboracién propia.

o Consideraciones para la integracion de las MRVyOPPP

La DEPCyC, mediante el instrumento que se considere idoneo, dara seguimiento al
registro, designacion y capacitacion de las personas que fungiran como responsables de
mesas. Las MRVyOPPP se integraran por tres personas responsables, las cuales se
identificaran con el caracter de R1, R2 y R3. La persona R1 realizara las funciones de
Presidencia, la persona R2 de Secretaria y la persona R3 de Escrutadora y asistencia
logistica.

Las DD participantes deberan considerar en el registro al personal que formara parte de
la reserva.

Para la integracién de las MRVYyOPPP, la funcién de R1 serd desempenada por una
persona integrante del SPEN, preferentemente por la persona TOD o, en su caso, la
persona Subcoordinadora. Las DD privilegiaran el registro del personal eventual
contratado especificamente para las actividades de la Eleccion y Consulta, para la
designacion para ser R2 y R3 de MRVYyOPPP, asi como de las personas de apoyo.

Asimismo, se contempla se registre a una persona adicional en calidad de suplente,
misma que debera ingresar al centro penitenciario y, en caso de resultar necesario, pueda
ser habilitada como responsable de mesa.

Conforme a las necesidades operativas de la DD, se sugiere se considere el siguiente
orden de prelacion de las figuras eventuales a designar como responsables:
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e Técnico "C" de Capacitacion Electoral
e Administrativo Especializado "A"
o Asistente Operativo de Capacitacion

Ademas de las personas que sean designadas como Responsables de MRVyOPPP,
participaran las Personas de Apoyo (PA), quienes seran designadas por las DD, y su
funcion sera auxiliar a las personas Responsables, entre otras actividades, con la
habilitacién de los equipos electronicos, acomodo y retiro de documentacion y materiales
institucionales, asi como en la organizacion del espacio donde se encuentra la
MRVyOPPP. El listado de las PA debera ser remitido conforme a lo que indique la
DEOEyG.

. Requisitos para participar como responsables de MRVyOPPP

Los OD, que cuenten en su ambito geografico con centros penitenciarios, instalaran mesas
receptoras de votacion y opinidn electronica, segun sea el caso, en el periodo del 20 al 30
de abril de 2026.

Los requisitos para participar como responsable de MRVyOPPP seran los mismos
utilizados para el proceso ordinario (Tabla 8).

Il. Designacion de personas susceptibles que fungiran como responsables de
MRVyOPPP

En esta etapa, la persona subcoordinadora debera remitir a la DEPCyC el listado de las
personas que hayan sido designadas como personas responsables que integraran las
MRVyOPPP, adjuntando copia simple de la credencial para votar y copia simple de la clave
unica de registro de poblacién (CURP) esto debera realizarse entre el 30 de marzo al 3 de
abril del 2026. Cabe destacar que el periodo puede estar sujeto a modificacién segun
determinaciones de la autoridad penitenciaria, de ser el caso se haran de su conocimiento
las adecuaciones necesarias.

El personal designado para integrar las MRVyOPPP no podra ser el mismo que estara a
cargo de realizar las visitas domiciliarias durante la jornada anticipada a las personas en
estado de postracion y personas cuidadoras primarias.

Segun las necesidades operativas de cada DD, se podra designar a las mismas personas
funcionarias para todo el periodo en que se preveé la jornada anticipada en los centros

2 Consultar el Modelo de operacién para la preparacion y desarrollo de las actividades de votacién y opinion anticipada de la
ciudadania residente en el extranjero, en estado de postracion, sus cuidadoras primarias y en prisién preventiva para la
eleccion de las comisiones de participacion comunitaria 2026 y la consulta de presupuesto participativo 2026 y 2027
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penitenciarios, haciendo la designacién para cada uno de los dias, o bien, se podra
designar a distintas personas para cada dia segun se requiera.

Finalmente, las DD designaran a las personas que fungiran como R1, R2 y R3 de
MRVyOPPP.

De ser necesario, se podra designar a personas funcionarias de oficinas centrales del
Instituto Electoral para apoyar al personal de las DD en las actividades preparatorias y del
periodo de votacion y opinion para PPP.

Es importante seialar que, una vez que se remita el listado de personas responsables
que ingresaran a los centros penitenciarios a las autoridades competentes no habra
sustituciones ni bajas, por ello se contempla a la persona suplente de manera
presencial. Por ello, es menester realizar una cuidadosa seleccién del personal que
acudira a efectuar las actividades concernientes a las MRVyOPPP.

lll. Capacitacion a personas susceptibles de fungir como responsables de
MRVyOPPP

Se realizara en el mismo esquema que la capacitacion para responsables de mesa
tradicional, es decir, en dos sesiones, una informativa en modalidad autogestiva, por
medio del Aula Virtual, y otra practica-procedimental en modalidad presencial, impartida
por el personal de las DD que corresponda.

La capacitacién tomara como base lo indicado en el Manual y el Modelo de Operacion,
asi como la documentacion y materiales auxiliares muestra a utilizarse en la jornada
anticipada; como material de apoyo se utilizara una adenda a la «Guia para la capacitacion
de las personas responsables de MRVyOPPP para el desarrollo de la jornada anticipada
en centros penitenciarios de la Eleccion de Copaco 2026 y la Consulta de presupuesto
participativo 2026 y 2027. Guia y cuaderno de ejercicios dirigidos a personas responsables
de mesay.

Cabe precisar que, para el caso de las MRVYyOPPP, ademas de los temas generales, se
incluira el de la recepcién de votos y opiniones en modalidad digital, por via electronica, de
conformidad con el Modelo de Operacién.

a) Reunién informativa para personas facilitadoras que impartiran los
contenidos dirigidos a las personas que fungiran como responsables de
mesas en la Jornada Anticipada

Previo al inicio de la capacitacion a las personas funcionarias del IECM que fungiran como
responsables de MRVyOPPP, la DEPCyC realizara una reunién informativa para socializar
la informacion respecto de la implementacion de la capacitacion para esta modalidad de
recepcion de opiniones.
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Se presentaran los materiales didacticos y de apoyo a la capacitaciéon y se realizaran
precisiones, de conformidad con lo que, en su momento, se acuerde con la Subsecretaria.

b) Plan de capacitacion dirigido a las personas aspirantes a fungir
como responsables de MRVyOPPP

La capacitacion para MRVyOPPP seguira el mismo esquema que el de la capacitacion para
responsables de MRVyO tradicional, es decir, se integrara por la «Sesion 1. Informativa» la
«Sesion 2. Practica-procedimentaly.

El periodo de capacitacion para las personas susceptibles de fungir como responsables de
MRVyOPPP se tiene programado del 6 al 15 de abril de 2026, bajo el siguiente esquema.

c¢) Contenidos y caracteristicas de la capacitacion

e Contenidos

Tabla 21. Contenidos de cada una de las sesiones de capacitacién

Sesion

Caracteristicas

Informacion

Sesion 1
MRVyOPPP

Modalidad

Autogestiva, en el aula virtual:

https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/?redirect=0

Objetivo

Que las personas participantes adquieran los conocimientos basicos acerca del
IECM del presupuesto participativo y de las Copaco, el funcionamiento de las
mesas, las actividades que desempefa cada figura involucrada en el desarrollo
de la jornada anticipada; asi como generar un primer acercamiento con la
documentacion a emplearse y su correcto llenado. Incluird una «adenda» en
formato digital con la documentacién especifica para el caso.

Temas

Integracion de las mesas

Momentos de la jornada anticipada

Actividades que desarrollan las personas responsables de mesa

¢ Qué hacer en caso de contingencia por falla definitiva del SEI?
Documentacion y materiales consultivos para MRVyOPPP

Incidentes

El papel de las personas observadoras

No discriminacion

Recomendaciones para facilitar la participaciéon de personas adultas
mayores, gestantes y que viven con discapacidad

Modalidad

Presencial

En sedes del OD o algun espacio destinado para tal efecto.

Sesion 2
MRVyOPPP

Objetivo

Que las personas participantes adquieran los conocimientos acerca del
funcionamiento de la modalidad VyOPPP para la jornada anticipada, las
actividades que desempefia cada figura involucrada; asi como que conozcan
la forma en que se ejerceran y recibiran los votos y las opiniones mediante el
SEl y, en su caso, la boleta impresa.
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Sesion Caracteristicas Informacién
e Resolucion de dudas respecto a la Sesion 1 (maximo 15 minutos)
e Manual.
e Modelo de Operacion.
o Documentacion y materiales auxiliares muestra a utilizarse en la jornada
anticipada.
e Ejercicios de llenado de documentacion.
Temas e Actividades de las personas responsables de mesa en el desarrollo de la

jornada anticipada, incluidas las que deberan realizarse en caso de
contingencia por falla definitiva del SEI (emision del voto y la opinién con
boletas impresas).
Recomendaciones para facilitar la participacion de personas adultas
mayores, mujeres embarazadas, personas gestantes y que viven con
discapacidad para la VyOPPP.

e Caracteristicas

Tabla 22. Caracteristicas de las sesiones de capacitacion

Sesion de

Calificacion

o ix Modalidad Periodo i Registro Constancia
capacitacion aprobatoria
Auto.gestlva < Podran descargarla
mediante el . ;
. Debera en el Aula Virtual
Sesioén 1 e Al eppiEr ale realizarse con la|después de
. tres intentos en
Informativa . .. |Del 6 al 10 de - cuenta de | contestar la
https://capacita . la evaluacion.
cion- abril de 2026. Se tomara en correo «Encuesta de
MRVyOPPP _— institucional. satisfaccion».
depcyc.iecm.m cuenta la (Formato 6.3)
x/?redirect=0 evaluacion mas e
alta.
Presencial, en El personal |[El OD entregara
la sede del OD e responsable en|constancia
L, . Valoracién  del . .
Seomen |2n 29 o1 g o a 15 | OD respeco ae | 0D Moerr| Formete - 0.)
rocedimental adgcuado ue abril de 2026. | desempefio de ro raremaré el confestar el
P q la persona prog L L
MRVyOPPP haya sido funcionaria dia, la duracion y | formulario digital de
gestionado por ' el lugar de las|la «Encuesta de
el OD. sesiones. satisfaccion».
Fuente: Elaboracién propia.
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o Precisiones para el desarrollo de la capacitacion

En las tablas siguientes se presentan puntos a destacar para la implementacion de cada
momento en las sesiones de capacitacion, para su correcto desarrollo.

Tabla 23. Precisiones para la capacitacion Sesion 1. Informativa

Sesion 1. Informativa

Designacion por parte del OD

Para la integracién de las MRVyOPPP, la funcion de R1 sera desempefiada
por una persona integrante del SPEN, preferentemente por la persona TOD
0, en su caso, la persona Subcoordinadora.

Las DD privilegiaran el registro del personal eventual contratado
especificamente para las actividades de la Eleccidon y Consulta, para la
designacion de R2 y R3 de MRVyOPPP, asi como para las personas de
apoyo.

Asimismo, se contempla el registro de una persona adicional en calidad de
«suplente», misma que deberd ingresar al centro penitenciario y, en caso de
resultar necesario, pueda ser habilitada como responsable de mesa.

Conforme a las necesidades operativas de la DD, se sugiere se considere el
siguiente orden de prelacion de las figuras eventuales a designar como
responsables:

e Técnico "C" de Capacitacion Electoral
e Administrativo Especializado "A"
e Asistente Operativo de Capacitacion

Compartira el proceso que debera seguir para su designacion como
responsable de mesa:
1. Designacion de las personas que integraran la MRVyOPPP
2. Realizar y acreditar la «Sesion 1. Informativay, ingresando al Aula
Virtual, contara con tres oportunidades para acreditar con una
calificacion minima de 8.00 y obtener la constancia de acreditacion,
necesaria para su registro
3. Registro de personas que fungiran como como responsables de
MRVyOPPP
4. Capacitacion «Sesioén 2. Practica- procedimental»
5. Entrega de nombramiento

Acreditacion Sesion
Informativa

Después de que la persona aspirante acredite la «Sesion 1. Informativa»
personal de la DEPCyC registrara la calificacion, con el objetivo de que la
persona subcoordinadora de cada OD cuente con la informacion y pueda

" | verificar quienes son las personas aspirantes que han acreditado la sesién 1

dentro del periodo establecido.

Encuesta de satisfaccion

Las personas aspirantes deberan responderla al finalizar su evaluacion, de no
hacerlo no podran obtener su constancia.

Constancia

La persona aspirante podra descargar su constancia del Aula Virtual, una vez
que haya acreditado con una calificacion minima de 8.00 y respondido la
«Encuesta de satisfaccion». La constancia es requisito indispensable para
continuar con el «Registro».
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Sesion 1. Informativa

Con el objetivo de que se integre al archivo distrital de manera digital y fisica
se solicitara a la persona aspirante la entrega de su constancia de
acreditacion de forma fisica o por correo electrénico, la cual contine un
«codigo» que permitira el registro satisfactorio de la persona aspirante.

Seguimiento

La persona subcoordinadora es responsable de dar seguimiento a que las
personas invitadas mediante el curso de la «Sesion 1. Informativa» lo realicen
y constatar con las personas aspirantes su calificacion aprobatoria o
reprobatoria para que acudan a efectuar su registro.

Casos excepcionales,
sesiones presenciales

Cuando se presente el caso de que una persona aspirante no acredite el curso
con la calificacion minima requerida (8) en los intentos permitidos (3), la
persona subcoordinadora valorara la pertinencia de programarla, mediante el
SIPCEC 2026, en una sesion presencial, la cual se documentara de la
misma forma que la sesion 2.

Se sugiere que al programar a personas aspirantes a la «Sesiéon 1.
Informativa» en modalidad presencial podra realizar su registro en el
SIPCEC el mismo dia; por lo que es de suma importancia que se le
indique que debera presentar la documentacion que acredita los
requisitos.

Se podra programar la «Sesién 1. Informativa» en modalidad presencial,
de conformidad con los criterios establecidos en el apartado «l.
Requisitos para participar como responsables de MRVyO

La sesion presencial tendra una duracion de 120 minutos.

Los OD entregaran la constancia de acreditacion (Formato 6.3), a la cual se
debera incorporar un cédigo que servira para continuar con el registro en el
SIPCEC 2026.

Dicho codigo sera generado por la DEPCyC; por lo cual, una vez concluida la
sesion y realizada la evaluacion el OD debera remitir, por los medios
institucionales ya establecidos, la relacion de personas acreditadas. La
DEPCyC subira al repositorio, en archivo cifrado, las constancias con el codigo
generado.

Registro

Una vez acreditada la «Sesiéon 1. Informativa», de manera autogestiva, se
procedera a realizar el registro.

IMPORTANTE. La constancia de acreditacion contiene un «cdédigo» el cual
confirma su validez. En caso de detectarse, por parte del monitoreo
realizado por la DEPCyC, un cédigo duplicado, de composicion distinta
a la establecida por la DEPCyC o de registro inexistente en la base de
datos, se procedera a la cancelaciéon inmediata y baja del registro, por lo
que la/s personals aspirante/s involucradal/s ya no podran continuar en
el proceso.

Fuente: Elaboracién propia.
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Tabla 24. Precisiones para la capacitacion Sesion 2. Practica-procedimental

Sesion 2. Practica-procedimental

Calendarizacion y
seguimiento

Una vez acreditada la «Sesién 1. Informativa» y realizado el registro del
aspirante, la persona subcoordinadora sera responsable de que se programe
en el SIPCEC 2026-MRVyOPPP su participacion en alguno de los grupos que
se abran para la acreditacion de la «Sesion 2. Practica-procedimental».

La calendarizacion se realizara en el instrumento que defina la DEPCyC
con al menos tres dias de antelacion a la fecha de celebracion de la
sesion.

La persona subcoordinadora debera cerciorarse de que la persona aspirante
fue informada, por los medios a su alcance, de la convocatoria a la sesién en
la que se le programé.

Sesiones presenciales

Esta etapa de la capacitacion debera ser presencial, con la intencién de que se
realicen ejercicios de la jornada anticipada, el escrutinio y cémputo, el llenado
de actas, la integracién de paquetes, entre otros.

Encuesta de satisfaccion

Cada persona participante debera responder en linea, inmediatamente
después de concluir la sesion, el formulario de la «Encuesta de evaluacién de
la capacitacion y de satisfaccion para personas responsables MRVyO 2026».
El enlace o Cadigo QR de acceso se encontrara al final de las presentaciones.
De no contar con un dispositivo con acceso a internet, de manera excepcional
el personal del OD podra habilitar los medios electronicos a su alcance.

Evaluacién de Capacitacion y Encuesta de Satisfaccion para RMRVyO 2026

=]

7
.
=]

constancia
Practica -

Acreditacion 'y
Sesion 2.
procedimental

La persona subcoordinadora sera la responsable de valorar si la persona
capacitada cuenta con los conocimientos, profesionalizacion y aptitudes
necesarias para la realizacion de actividades como responsable de mesa con
las funciones especificas que realizara (R1, R2, R3 o reserva).

Nota: La captura de las personas aspirantes que asistieron a la capacitacion
«Sesion 2. Practica-procedimental», se realizara después de concluir dicha
capacitacion, nunca antes.

Con ello, el OD podra verificar que la «Lista de asistencia» concuerde con
las personas que formaron parte de la capacitacién, en el grupo y hora
establecidos.

Lista de asistencia y evidencia
grafica

Durante la celebracion de la sesién 2 de capacitacion se debera levantar una
lista de asistencia (Formato 5) en la que, ademas de consignar el nombre de
las personas participantes, se recabara la firma (tanto de asistencia como de
recepcion de material de apoyo, impreso o, en su caso, en formato digital), el
nombre o nombres de la/s persona/s facilitadora/s, el grupo, la fecha, la hora
de inicio, la hora de término, el OD, el lugar de la sesion y la firma de la persona
de estructura encargada de la capacitacion.

Ademas, la persona responsable del registro de la lista de asistencia debera
tomar en cuenta los siguientes criterios:
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Sesion 2. Practica-procedimental

a) los registros deben ser legibles, para su posterior verificacion por
parte de la DEPCyC,

b) debera incluir toda la informacion solicitada,

c) ningin registro debera contener tachaduras, borrones o
enmendaduras, y

d) solo deben aparecer los datos de las personas aspirantes a fungir
como responsables de mesa.

Adicionalmente, como evidencia grafica de la realizacién de la actividad se
deberan levantar 3 imagenes?* que seran recabadas por el instrumento que se
determine, contando con las caracteristicas siguientes:

e Mostrar a la o las personals facilitadora/s impartiendo la accién
formativa.

e Mostrar el ejercicio de llenado de documentacion en el que se aprecie
la participacién de las personas aspirantes.

o Mostrar algun aspecto relevante del simulacro o de los ejercicios de la
jornada unica.

Fuente: Elaboracién propia.

Dentro de la capacitacién se deberan enfatizar las siguientes ideas:

e Las personas responsables deberan tener especial cuidado en el tratamiento y la
atencion que se brinda a la ciudadania, en particular a las personas que viven con
discapacidad, personas mayores, mujeres embarazadas o personas gestantes, las
cuales, si asi lo solicitan, tendran preferencia para la emisién de su votacion y
opinién.?® Asimismo, se debera enfatizar la necesidad de cuidar que, al brindar algun
apoyo, la ciudadania no sienta vulnerada su privacidad al momento de emitir su voto
u opinion.

d) Materiales didacticos y de apoyo para la capacitacion, practicas y
simulacros para MRVyOPPP

Para el caso de las personas funcionarias para MRVyOPPP se incluirda una adenda a la
Guia con la documentacién y el procedimiento especifico. En ese sentido, los materiales a
utilizar son los siguientes:

% | as fotografias de las personas participantes se encuentran protegidas dentro del Sistema de Datos
Personales para el Registro de Personas Ciudadanas para la Integracion de Mesas Receptoras de Votacion y/o
Opinidn en los Procesos de Participacion Ciudadana organizados y/o desarrollados por el Instituto Electoral de
la Ciudad de México.

%5 Disponible para su consulta https://www.iecm.mx/normatividad-y-transparencia/marco-
normativo/normatividad-vigente/otros/ https://igualdad.ine.mx/wp-
content/uploads/2021/06/Micrositio_Protocolo_Trans.pdf https://igualdad.ine.mx/wp-

content/uploads/2019/01/Protocolo Atencion Violencia.pdf.
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Tabla 25. Materiales de apoyo para la capacitacion dirigida a personas susceptibles de fungir como
responsables de MRVyOPPP

Sesion 1 informativa (Autogestiva) Sesion 2 practica-procedimental (Presencial)

( )

Presentacion

Carta descriptiva Sesién 2
Accion formativa alojada en el Aula

Virtual .
Adenda en formato digital
Paquete de documentacion muestra
\_ Y, para simulacro en formato digital

Fuente: Elaboracion propia.

Cabe precisar que los materiales didacticos y de apoyo, por el volumen que representan,
solo se remitiran en formato digital.

e) Evaluacion de la capacitacion y encuesta de satisfaccion a
responsables de MRVyOPPP

Se realizara mediante un formulario digital que se encontrara al final de la sesion
autogestiva y de la presentacion en la sesién presencial. Es indispensable que cada
persona susceptible de fungir como responsable de mesa lo responda.
El formulario puede ser consultados escaneando el siguiente Codigo QR.
Cédigo QR. Evaluacién de la capacitaciéon y encuesta de satisfaccion
Evaluacién de Capacitacion y Encuesta de Satisfaccion para RMRVyO 2026

[=]:5ng, [=]

- =

L
x
[=]
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Las bases de datos también estaran a disposicion de los OD a fin de que cuenten con la
realimentacion expresada por las personas participantes. La DEPCyC colocara, al final del
proceso de capacitaciéon, a mas tardar el 5 de junio de 2026, en la carpeta «Estrategia para
la integracion de MRVyO 2026», subcarpeta «Bases de datos de Encuestas de Satisfaccion
MRVyOPPP», el total de las bases de datos de cada OD para que, de considerarlo
pertinente, realicen un ejercicio de analisis y que dicha informacion sea resguardada en los
archivos distritales.

IV. Registro de personas aspirantes a integrar las MRVyOPPP

El periodo previsto para el Registro se establece del 6 al 10 de abril de 2026, mediante el
medio que determine la DEPCyC para ello.

V. Entrega de nombramiento a las personas que fungiran como responsables
de MRVyOPPP

La etapa de la entrega de nombramientos se llevara a cabo entre el 8 y el 15 de abril de
2026, mismo que se generara de manera manual por el personal del OD mediante el
nombramiento correspondiente (Formato 7.1).

Una vez que la persona subcoordinadora confirme a las personas para ser designadas
como responsables de MRVyOPPP se enviara al correo electrénico de cada persona
designada, el «Nombramiento» (Formato 7.1). El OD solicitara a la persona designada
como responsable, el «Acuse de Nombramiento» con fecha y firma autégrafa.
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12.Verificacion y visitas de acompainamiento

Con la finalidad de que la DEPCyC realice el seguimiento y esté en posibilidad de
elaborar su programacion de visitas de acompafnamiento para realizar actividades de
observacion durante el desarrollo de las sesiones, en relacion con el manejo de los
contenidos, el uso de los materiales de apoyo y, si fuese el caso, apoyar en la
resolucion de dudas que se presenten, es indispensable que la informacion en el
SIPCEC 2026 se encuentre actualizada y que los grupos sean programados con al
menos tres dias de anticipacion.

Es importante destacar que las visitas se realizaran de forma aleatoria y que la persona de
la rama administrativa, honorarios o del SPEN adscrito a la DEPCyC que sea designada
para acudir a la sesién contara con la informacion necesaria; ademas, de que se presentara
en el lugar, fecha y hora en que la sesion se encuentre programada en el SIPCEC 2026,
sin necesidad de realizar ninguna llamada para verificar o confirmar si la sesion se
llevara a cabo.

Para garantizar que la visita fue realizada, el personal de la DEPCyC levantara una cédula
de visita con la informacién de los datos de la sesién, asi como de la o las personas
facilitadoras que imparten la sesion. Adicionalmente, si la sesion se realiza en sede distrital,
el personal de la DEPCyC que acompafie la capacitacién podra solicitar la revision del
archivo fisico y digital. La informacion que se derive debera ser consignada en una
«Cédula de visita de acompafiamiento» (Formato 10) que sera firmada por el personal del
OD y de la DEPCyC, dejando una copia para archivo. Cabe destacar que, entre el personal
que atienda la visita, tanto de la DEPCyC como del OD, se puede establecer una confronta
de los hallazgos para aclarar dudas, procedimientos, elementos faltantes y que ambas
partes firmen de conformidad con la finalidad de que la visita sea fructifera.

En caso de que la visita del personal de la DEPCyC coincida con el de otras personas
funcionarias como la Direccion de Planeacion o de la Contraloria Interna, también podran
firmar el formato si asi lo requieren.

La programacion de las sesiones de capacitacion podra modificarse unicamente por
causas de fuerza mayor, de presentarse el caso, la persona titular debera enviar un correo
electronico a las cuentas definidas con al menos 24 horas de anticipacion.

Es menester senalar que el personal de la DEPCyC realizara un corte diario a las 15:00
horas para definir las visitas de observacion y acompafiamiento.
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13.Validacion de la informacién del SIPCEC 2026

La informacion contenida en el SIPCEC 2026 se actualiza en tiempo real, por lo que los
datos contenidos en el mismo deben ser confiables, consistentes y auditables, la
persona subcoordinadora debera validarlos diariamente, es decir, garantizaran que la
informacién que se encuentra en el sistema corresponde en su totalidad con los registros
fisicos resguardados en los expedientes del archivo distrital. Lo cual podra ser motivo de
revision en las visitas de supervision que, en su caso, realice la DEPCyC.

La persona subcoordinadora apoyada por el personal de apoyo asignado, a partir del 1° de
marzo al 15 de mayo del 2026, realizaran la validaciéon diaria de la informacién que
contiene la base de datos del SIPCEC 2026 para proceder a su respaldo y resguardo en el
archivo del OD y en el equipo de computo que se designe para ello.

Si posteriormente al periodo establecido es necesario realizar sustituciones o bajas, el
personal de los OD realizara el reclutamiento, capacitacion, designacion y entrega del
nombramiento de las personas que corresponda para cubrir la totalidad de responsables
que se requieren.

En esta tesitura, los OD deberan garantizar la totalidad de la integracion de las mesas,
inclusive el mismo dia de la jornada unica 2026; por lo que, se solicita que el dia de
la jornada remitan por oficio, a los correos sefialados ya establecidos (a mas tardar
a las 10:00 horas), el «Reporte de asistencia de personas responsables» (Formato 8)
a fin de contar con informacion oportuna para la toma de decisiones por parte de las
autoridades competentes.

Igualmente, los OD deberan capturar en el SIPCEC 2026 a mas tardar el 8 de mayo del
2026, la asistencia efectiva de cada una de las personas responsables que acudieron a la
recepcion de los votos y opiniones el dia de la jornada Unica 2026.

Con el objeto de contar con los datos finales de la integracion de las mesas, se remitira a
mas tardar el 15 de mayo de 2026, antes de las 15:00 horas, el «Reporte de validacién
de mesas» emitido y para su descarga del SIPCEC 2026. No se omite mencionar que la
cifra que indique el reporte de validaciéon, en cada uno de sus apartados debera
coincidir con los datos proporcionados del numero total de personas registradas en
cada OD.
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En caso de que existan diferencias al momento de hacer la validacion, la persona
subcoordinadora debera subsanarlas o solicitar el apoyo de la UTSI o la DEPCyC,
dependiendo el tipo de diferencia presentada (funcionamiento del sistema o implementacién
de la Estrategia). De no ser posible la correccion de la informacion, se debera llenar el
«Formato unico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y el SIPCEC 2026»
(Formato 9), con firmas electrénicas.

Los OD que no hayan detectado diferencias, deberan remitir el anexo con la leyenda «No
existen diferencias entre los expedientes fisicos y digitales emitidos por el SIPCEC
2026» y realizar lo conducente para su resguardo en el archivo del OD.

Cabe senalar que todos los reportes finales que emita el SIPCEC 2026 se anexaran al
archivo distrital en formato digital.
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14.0rganizacion y resguardo del archivo (digital y fisico) en materia de
integracioén y revisién del archivo de las MRVyO y MRVyOPPP

Con el fin de estandarizar la documentacion que se genera en los OD durante las
actividades que se realizan con motivo de la implementacion de la Estrategia 2026 para la
integracién de las mesas, es necesario homologar la organizacién y el resguardo del
archivo, por lo que se indican las consideraciones que deberan atenderse para contribuir
a la mejora de este proceso.

Las personas titulares, como responsables de la documentacion e informacién generada
con motivo de la implementacion de la presente Estrategia comparten la responsabilidad
inmediata con la persona subcoordinadora, quien operativamente es la encargada de
organizar, controlar y resguardar la informaciéon durante el desarrollo del proceso de
integracion de las mesas.

Es importante sefalar que, por cada modalidad de mesa que se registre, se debera integrar
un expediente conforme lo descrito en el apartado «Organizacion y resguardo del archivo
en materia de integraciéon de mesas receptoras de opinién» de la presente Estrategia. En
dicho expediente se incluiran los documentos fisicos y digitales indicados.

Ademas de resguardar los expedientes fisicos que, en su caso correspondan, la
documentacién que se integre en ellos debera ser escaneada y resguardada en archivos
digitales en formato PDF, organizada por expediente y nombrada con su folio
correspondiente dentro de una carpeta digital, es decir, cada persona aspirante con folio
asignado debera contar con su propia carpeta con toda la documentacién que de cuenta de
su proceso para integrar una MRVyO.

Por ello, se debera organizar la documentacion que se genere atendiendo el orden
senalado. A modo de ejemplo se muestra la guia para clasificar la documentacion.
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Tabla 26. Guia de clasificacion del archivo distrital sobre la «<PCyC-PI-9.1.1 Expediente de integracion de MRVyO»
por Médulo (Mesa tradicional)

Estrategia para la integracion de mesas receptoras de votacién y opinion para la
Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2026 y Consulta de

Presupuesto Participativo 2026-2027

CPCyC/008/2026

Codigo: DEPCyC/ES/01
Revision: 00

Fecha de revision: 25-02-2026
Fecha de emision: 25-02-2026

T | SE0 Expedient N D t Medio
ema genera xpediente o ocumento
g documental P Papel Electrénico
Formato 2
Solicitud de registro para participar como persona -
11 2 Original X
responsable de mesa receptora de votacion y
opinion.
Copia digitalizada de la credencial para votar
vigente de la persona aspirante a ser responsable
12 de mesa receptora de votacion y opinion. Opcional X
1.Expedientes de personas Copia digitalizada de la vigencia de la credencial
registradas como para votar.
P -PI- I
11 | rocaptora de votacien y Formato 6.1 - |
o oDiNiGN 1.3 |Constancia de capacitacion por acreditar la X
pinion «Sesion1. Informativar.
Expediente de (Mesa tradicional)
integracion de Formato 6.2 o .
MRVyO 1.4 |Constancia de capacitacion por acreditar la X
«Sesion 2. Practica-Procedimental».
Acuse del Formato 7
Nombramiento de las personas designadas como
1.5 |responsables de mesa receptora de votacién y X
opinién para la jornada consultiva 2026. (Acuse
con firma de la persona designada)
2.Bajas de quienes se
habian rgglstrado para Formato 3
participar como .
Personas que, en su caso, causen baja en el -
responsables de mesa 21 . i Original X
s proceso para la integracion de responsables de
receptora de votacion y L ey
.y mesa receptora de votacion y opinion.
opinién
(Mesa tradicional)
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Estrategia para la integracion de mesas receptoras de votacién y opinion para la
Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2026 y Consulta de
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Tema general

Serie . Medio
I Expediente No Documento .
documenta Papel Electrénico
Reporte de programacién de la capacitacion
3.1 dirigida a las personas responsables de mesa X
’ receptora de votacion y opinion que genera el
SIPCEC 2026.%6
3.Capacitacion a quienes se Formato 4
interesaron en participar Lista de asistencia a la capacitacion de las
PCyC-PI- | como persona responsable 3.2 |personas responsables de mesa receptora de| Original X
9.1.1 de mesa receptora de votacion y opinién y acuse de entrega de material
votacion y opinion. de apoyo.?’
Ltoza Ee el Base de datos de la evaluacion de la capacitacion
3.3 . " X
y de la encuesta de satisfaccion.
34 Memoria fotografica de la capacitacion, conforme X
: a lo alimentado en el SIPCEC 2026.
Estrategia para la integracion de las Mesas
I L Receptoras de Votacion y Opinidon para la
P%y?fl i N&Z:gigﬁé;iﬁftos 4.1 |Eleccion de las Comisiones de Participacion X
o Comunitaria 2026 y de la Consulta de
Presupuesto Participativo 2026-2027.
PCVC-PI- 5. Materiales didacticos y Los materiales que en su oportunidad elabore la
9y1 p auxiliares 5.1 |DEPCyC y sean remitidos a los OD en formato| Original X
o (Mesa tradicional) impreso o digital.
6. SIPCEC 2026 6.1 |Reportes de validacion final del SIPCEC 2026. X

2 Este reporte se imprimira del SIPCEC 2026 una vez que ya no haya modificaciones en la programacion de las sesiones de capacitacion para las dos etapas, con
corte maximo al 23 de abril de 2026. La identificacién del archivo de forma electrénica sera el siguiente: Organo Desconcentrado correspondiente > Programacion
de la capacitacion; Ejemplo: OD21_ Programacion de la capacitacion (Mesa tradicional).
77 Se solicitan todos los originales de las listas de asistencia recabadas en las capacitaciones impartidas, las cuales deberan integrarse por orden ascendente de
fecha y horario; asi mismo, la identificacion del archivo electrénico sera el siguiente: 6rgano desconcentrado correspondiente > Lista de asistencia y acuse de
material, en caso de requerir varios archivos para guardar la informacién, se adicionara: Parte__de __; Ejemplo: OD30_ Lista de asistencia y acuse de material o
OD30__ Lista de asistencia y acuse de material_Parte 1 de 2_(Mesa tradicional).
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Tema general

Serie . Medio
d tal Expediente No Documento
Qeumenta Papel Electrénico
(Mesa tradicional) 6.2 Reporte de designacion de responsables de mesa X
: receptora de votacion y opinion.28
Formato 9
6.3 |Formato unico de reporte de diferencias entre| Original X
P%V1C-1P|- expedientes fisicos y SIPCEC 2026, en su caso.
o 6.4 Resguardo digital de todos los reportes finales X
' que emita el SIPCEC 2026.
Formato 8 -
= Reporte de asistencia de personas responsables. gzl X
PCyC-PI- 7.0tros 71 Formato 1 y otros documentos relacionados con | Registrar el documento
9.1.1 (Mesa tradicional) ' la Estrategia 2026.2° correspondiente

Fuente: Catalogo de Disposicién Documental aprobado por el COTECIAD en su segunda sesién ordinaria del 12 de diciembre de 2023.

23 Este apartado debera contener la primera designacién enviada a la DEPCyC, asi como, en su caso, aquellas que se hayan realizado posteriormente en formato

digital.

2 Se deberan archivar otros documentos relacionados con la Estrategia 2026, de ser el caso. El medio y tipo para respaldar la informacién correspondiente también
debera de ser registrado en la «Guia de clasificacion del archivo distrital sobre la integracion de las mesas receptoras de opinién».
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Tabla 27. Guia de clasificacion del archivo distrital sobre la «<PCyC-PI-9.1.1 Expediente de integracion de MRVyOPPP» por
Modulo (Votacion y Opinion de Personas en Prision Preventiva)

T | SE0 Expedient N D t Medio
ema genera xpediente o ocumento
g documental P Papel Electrénico
Formato 2
Solicitud de registro para participar como persona -
1.1 - Original X
responsable de mesa receptora de votacion y
opinion.
Copia de la credencial para votar vigente de la
persona aspirante a ser responsable de mesa
1.2 |receptora de votacion y opinion. Original X
1.Expedientes d
perso):f;es ll’zgisets;adeas Copia de la vigencia de la credencial para votar.
como responsable de 1.3 | Clave Unica de Registro De Poblacion (CURP) Original X
PCyC-PI- mesa receptora de
9.1.1 votacién y opinién para Formato 6.3
Expediente de personas en prision 1.4 Cons.tgncia de capacitacion por acreditar la Original X
TeEEEEm C o preventiva «Sesion1. Informativar.
MRVyO (VyOPPP) Formato 6.4
1.5 |Constancia de capacitacion por acreditar la Original X
«Sesion 2. Practica-Procedimental».
Acuse del Formato 7.1
Nombramiento de las personas designadas como
1.6 |responsables de mesa receptora de votacion y Original X
opinién en la jornada Unica. (Acuse con firma de
la persona designada)
Formato 5
PCVC-PI- Lista de asistencia a la capacitaciéon de las
9y1 1 3.1 |personas responsables de mesa receptora de Original X
T votacion y opinion y acuse de entrega de material
de apoyo.3°

3 Se solicitan todos los originales de las listas de asistencia recabadas en las capacitaciones impartidas, las cuales deberan integrarse por orden ascendente de
fecha y horario; asimismo, la identificacion del archivo electrénico sera el siguiente: 6rgano desconcentrado correspondiente > Lista de asistencia y acuse de
material, en caso de requerir varios archivos para guardar la informacién, se adicionara: Parte__de __; Ejemplo: OD30_ Lista de asistencia y acuse de material o
OD30_ Lista de asistencia y acuse de material_Parte 1 de 2_(Opinién de personas en prision preventiva).
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Tema general

Serie . Medio
Expediente No Documento
documental Papel Electrénico
3.Capacitacion a quienes 3.2 Base de datos de la evaluacion de la capacitacion X
se interesaron en ’ y de la encuesta de satisfaccion.
participar como persona
responsable de mesa
receptora de votaciony | 33 | Memoria fotografica de la capacitacion. X
opinioén para personas en
prision preventiva
(VyOPPP)
Estrategia para la integracion de mesas
PC 4. Normatividad y receptoras de votacién y opinidn para la eleccién
yC-PI- f e R o
911 ormatos 4.1 |de las comisiones de part|C|paC|orj pomunltarla y X
(VyOPPP) la consulta de Presupuesto Participativo 2026-
2027.
PCyC-PI- 5. Materiale_; didacticos y Los materiales que en su oportunidad elabore la o
911 auxiliares 5.1 |DEPCyC y sean remitidos a los OD en formato Original X
o (VyOPPP) impreso o digital.
PCyC-PI- 6.0tros 6.1 Formato 1 y otros documentos relacionados con| Registrar el documento
9.1.1 (VyOPPP) . la Estrategia 2026.3! correspondiente

Fuente: Catalogo de Disposicion Documental aprobado por el COTECIAD en su segunda sesion ordinaria del 12 de diciembre de 2023.

Al término de la jornada unica, la persona subcoordinadora entregara, mediante oficio a la persona secretaria, la documentacién fisica
y digital generada del proceso de integracion de las mesas para su resguardo en el archivo distrital, esta actividad sera supervisada
por la persona titular a mas tardar entre el 15 y 31 de mayo de 2026, se debera remitir a la DEPCyC copia del acuse de entrega,
escaneado, a las cuentas de correo electrénico ya definidas.

3t Se deberan archivar otros documentos relacionados con la Estrategia 2026 (Opinidon de personas en prision preventiva), de ser el caso. El medio y tipo para
respaldar la informacion correspondiente también debera de ser registrado en la «Guia de clasificacion del archivo distrital sobre la integracion de las mesas
receptoras de opinién».
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15. Acciones de realimentacion

Al concluir las actividades establecidas en la Estrategia, la DEPCyC podra solicitar a todas
las personas funcionarias que participaron en las actividades relacionadas con la
integracion de las mesas que, mediante la aplicacion de un cuestionario digital, la
implementacién de un taller o la realizacion de un grupo de enfoque, brinden realimentacion
de la Estrategia, el SIPCEC 2026, la capacitacién y los materiales didacticos y de apoyo,
con el proposito de saber si cumplieron con el objetivo planteado y hacer la deteccion de
areas de oportunidad que servirdn para plantear acciones de mejora continua en los
procesos.

Laligay los plazos para su atencion se informaran por los canales institucionales de manera
oportuna.

Adicionalmente, a partir del analisis que se realice, en relacidén con la implementacion de la
Estrategia, se podran sentar las bases para el planteamiento de una propuesta de
evaluacion de las personas que funjan como responsables de MRVyO, asi como de la
MRVyOPPP.
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16.Cronograma de actividades

Tabla 28. Cronograma de actividades*32

Estrategia para la integracion de mesas receptoras de
votacion y opinion para la Eleccion de las Comisiones de

Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de

CPCyC/008/2026

Codigo: DEPCyC/ES/01
Revision: 00

Fecha de revision: 25-02-2026
Fecha de emision: 25-02-2026

Periodo*
No. Actividades Aspectos por considerar
Inicio Término
Remitir la Estrategia para conocimiento de
1 |los OD, por medio de los canales| 25/02/2026 | 27/02/2026
institucionales.
Asistir a la sesiéon de capacitaciéon, en
modalidad presencial o virtual sobre la
implementacion de la Estrategia dirigida a Asistiran todo el personal de
las personas titulares, a las estructura y honorarios que
5 ﬁubcoor.dinadores/as y/o personal de 27/02/2026 | 27/02/2026 cqadyuva en las ac;c':iones
onorarios. relativas a la integracién de las
mesas para la Jornada Unica.
En dicha sesion se podra incorporar lo
relativo al Sistema de Proteccion de Datos
Personales.
Orientacion respecto de la utilizacion del
3 |SIPCEC 2026 al personal de los OD. 2Eszs | DEeEEeAE
4 (R;eDmisién de nombres de enlaces de los 25/02/2026 | 27/02/2026
o Deberan cursar la accion
«Curso para personas facilitadoras que formativa todo el personal
impartiran los contenidos dirigidos a las .
ersonas interesadas en participar como adscrlto. a los OP’ SPEN y de
5 |P 01/03/2026 | 10/03/2026 |honorarios. Asi como del
responsables de mesas en la Consulta de ersonal adscrito a Ia
Presupuesto Participativo 2026 y la P N Ce
Estrategia. Para personal del IECM». Cpordlnamon de Participacion
Ciudadana de la DEPCyC.
Sistema para el seguimiento de
las etapas del proceso de
integracion de las mesas
correspondientes al registro,
6 | Operacion del SIPCEC 2026. 01/03/2026 | 30/06/2026 |capacitacion, designacion y la
entrega de nombramientos de
las personas que conformaran
las mesas actualizado respecto
de su version anterior.
Remision de las constancias de
7 | capacitacion para personas facilitadoras de | 11/03/2026 | 16/03/2026
los OD para integracién de MRVYO.
8 X:;I;t?ﬁrgg:end;g?mg% S MOMACON | 01/03/2026 | 31/05/2026 | Validar antes de las 17:00 horas.
Primera etapa de capacitacion de personas Realizada de manera
9 |responsables de MRVyO (Sesion 1.| 28/02/2026 | 24/04/2026 autogestiva
Informativa). 9

% | as fechas estaran sujetas a la aprobacion de la Estrategia 2026 por la Comision de Participacion Ciudadana
y Capacitacion.
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Periodo*
No. Actividades Aspectos por considerar
Inicio Término
Reglgtrar a quienes se interesen en La entrega del comprobante de
participar como responsables de mesa de reqistro se  emitira en  la
10 |votacion y opinion y tengan la constancia | 01/03/2026 | 24/04/2026 9IStro L
Lo o Direccién Distrital
de acreditacion del curso Sesién 1. .
- correspondiente.
Informativa.
Segunda etapa de capacitacion de éllPgoEnC(::IU|r2§\260ap2rc]:c;c;g)n g
11 |personas responsables de MRVyO | 27/03/2026 | 26/04/2026 . o
L. A . «Constancia de capacitaciéon» al
(Sesion 2. Practica procedimental) :
correo registrado.
Con el fin de que los OD cuenten
con la realimentacion expresada
por las personas aspirantes a
. . fungir como responsables de
Realimentacién  expresada por las mesa: bara que. de considerarlo
12 |personas aspirantes a fungir como| 28/02/2026 | 31/05/2026 a, para que, S
pertinente, realicen un ejercicio
responsables de mesa. e X
de andlisis y que dicha
informacion sea resguardada de
manera digital en los archivos
distritales.
13 |Realizacion de ' la preseleccion de| »7/03/5006 | 23/04/2026 | Lista preliminar.
personas responsables de MRVyO.
Se llevara a cabo mediante la
confirmacion en el SIPCEC
2026.
Una vez realizado el
procedimiento de confirmacion
Designacion de las personas de designacion, se enviara el
14 responsables de MRVyO. 24/04/2026 | 26/04/2026 «Reporte de personas
designadas», que emite el
sistema a mas tardar a las 16:00
horas del 24 de abril de 2026 a
las cuentas de correo electronico
indicadas en la Estrategia.
En su caso, llenado del formato o correo Los apoyos que puedan brindar
15 electrqnlco referente a la solicitud de apoyo 24/04/2026 | 27/04/2026 los .O.D o la SA §a§tarqn
especifico para personas con condicionados a la suficiencia
discapacidad. presupuestal existente.
La generacion de los
nombramientos se llevara a
cabo mediante el SIPCEC 2026,
Emisidén y entrega de nombramientos de sera por medio de correo
16 24/04/2026 | 26/04/2026 |electronico. Descargable o
personas responsables de MRVyO. ) .
impresa, una vez realizada su
entrega se debera capturar en el
SIPCEC 2026 hasta su
conclusion total.
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No.

Actividades

Periodo*

Inicio Término

Aspectos por considerar

17

Remision de los OD ala DEPCyC el reporte
de personas responsables de MRVyO
designadas, emitido mediante el SIPCEC
2026.

24/04/2026 | 26/04/2026

Remitiro a mas tardar a las
18:00 horas del 26 de abril de
2026, a las cuentas de correo
electronico establecidas. Este
reporte debera ser resguardado
en el archivo del OD, de acuerdo
con lo indicado en el apartado de
«Organizacion y resguardo del
archivo en materia de
integracion de mesas receptoras
de opiniony.

18

Remitir por oficio el formato «Reporte de
asistencia de personas responsables», a
mas tardar a las 10:00 horas.

3/05/2026 | 3/05/2026

Se remitira por oficio a los
correos sefalados en el punto 5
de la Estrategia, el formato
«Reporte de asistencia de
personas responsables»
(Formato 8), a mas tardar a las
10:00 horas.

19

Registro de asistencia efectiva de personas
responsables de MRVyO en SIPCEC 2026.

3/05/2026 | 8/05/2026

Captura en el SIPCEC 2026.

20

Remision de los OD ala DEPCyC el reporte
de asistencia de personas responsables de
MRVyO, emitido mediante el SIPCEC
2026.

8/05/2026 | 8/05/2026

Remitiro a mas tardar a las
10:00 horas del 8 de mayo de
2026, a las cuentas de correo
electronico establecidas. Este
reporte debera ser resguardado
en el archivo del OD, de acuerdo
con lo indicado en el apartado de
«Organizacion y resguardo del
archivo en materia de
integracién de mesas receptoras
de opiniony.

21

Remitir el
mesasy.

«Reporte de validacion de

7/05/2026 | 15/05/2026

Con el objeto de contar con los
datos finales de la integracion de
las mesas, se debera remitir el
«Reporte de validacion de
mesas» emitido y para su
descarga del SIPCEC 2026,
antes de las 15:00 horas.

No se omite mencionar que la
cifra que indique el reporte de
validaciéon en cada uno de sus
apartados debera coincidir con
los datos proporcionados del
numero total de personas
registradas en cada OD.
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Periodo*
No. Actividades Aspectos por considerar
Inicio Término
Al concluir la Eleccién y la
Consulta, la Persona
subcoordinadora debera
entregar mediante oficio a la
Persona secretaria, la
Incorporacién del archivo de la integracién documentacion generada para
22 ; S 26/04/2026 | 31/05/2026 [su resguardo en el archivo
de MRVyO al archivo distrital. - . L
distrital, bajo la supervision de la
Persona titular y se debera
enviar el acuse de entrega
escaneado a las cuentas de
correo electrénico establecidas
en la Estrategia.
Fuente: Elaboracion propia.
Tabla 25. Cronograma de actividades MRVyOPPP
MRVyOPPP
Designacion de personas que fungiran Remitir a la DEPCyC mediante
4 |como re'sp'onsable.s de mesa en centros 30/03/2026 | 3/04/2026 | OO electronlcg el Ilstgdo de
penitenciarios  (listado  por  correo personas que integraran las
electrénico) mesas en centros penitenciarios.
Primera etapa de capacitacién de personas Realizada de manera
2 |responsables de MRVyOPPP (Sesion 1.| 6/04/2026 | 10/04/2026 .
- autogestiva
Informativa).
. . . . La entrega del comprobante de
Registrar a quienes integraran las Mesas reqistro  se  emitira en  la
3 |Receptoras de Votacion y Opinion| 6/04/2026 | 10/04/2026 9IStro .
e . o Direccion Distrital
Electrénica en los centros penitenciarios. .
correspondiente.
Segunda etapa de capacitacion de /;\tlorcc;r;glwrlala «?5;?5?3? ;2
4 |personas responsables de MRVyOPPP | 8/04/2026 | 15/04/2026 gara
. o : capacitacion» al correo
(Sesion 2. Practica-procedimental). ;
registrado.
Emisién y entrega de nombramientos de las Conforme las indicaciones de la
5 personas responsables de MRVyOPPP. 8/04/2026 | 15/04/2026 DEPCyC.

Fuente: Elaboracién propia.

* En caso de fuerza mayor, los periodos podran modificarse, inclusive, y conforme los
comunicados y documentos que comparta la DEPCyC por las vias institucionales.
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17.Consulta y/o Eleccion extraordinaria

En el caso de que alguna de las autoridades jurisdiccionales dictara sentencias respecto de
medios de impugnacién interpuestos por cualquiera de los diversos actores participantes
en la Consulta y/o en la Eleccion y resuelva la reposicién o la realizacién de una jornada
consultiva extraordinaria en alguna de las UT que integran la Ciudad de México, el proceso
para integrar las mesas que se instalaran para atender lo mandatado por dichas
autoridades, se realizara de conformidad con lo acordado por las autoridades
correspondientes.

Cabe senalar que el documento elaborado como apoyo para el proceso de integracion de
las mesas para una jornada consultiva y/o electiva extraordinaria, debera basarse en esta
Estrategia; respecto a la operacion y de capacitacion haciendo las precisiones
correspondientes.

De igual forma, podra utilizarse el mismo material de apoyo a la capacitacion, siempre y
cuando se utilice la misma documentacién consultiva y/o electiva con los ajustes vy
comentarios necesarios de acuerdo con cada caso.
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18.Consideraciones finales

a) Casos no previstos

Cualquier asunto no previsto en esta Estrategia sera resuelto por la DEPCyC o, si fuera el
caso, por la CPCyC.

b) Pueblos y barrios originarios de la Ciudad de México

En caso de que la autoridad tradicional reconocida y perteneciente a alguno de los 87
Pueblos Originarios y Barrios originarios de la Ciudad de México que se encuentran
sefalados en el marco geogréafico de Participacion Ciudadana vigente aprobado por el
Consejo General mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-100/2025, en su ajuste aprobado por
el maximo organo colegiado a través del acuerdo IECM/ACU-CG110/2025,%® asi como
IECM-ACU-CG-002-26 **, solicite el apoyo del IECM para asesoria en sus métodos de
seleccion de proyectos de presupuesto participativo para el ejercicio fiscal 2025, en los
términos aplicables, se hara uso de lo establecido en la presente Estrategia realizando los
ajustes necesarios.

33 Disponible para su consulta en https://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2025/IECM-ACU-CG-110-2025.pdf.

3 Disponible para su consulta en https://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2026/IECM-ACU-CG-002-2026.pdf.
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19. Anexos (Formatos a utilizar)

En la siguiente tabla se enumeran los formatos que seran utilizados durante el proceso de

integracion

de las mesas, asi como un ejemplo de éstos. Dichos formatos estaran

disponibles para su consulta y descarga en el repositorio de «Materiales DEPCyC» en la
carpeta «Documentos 2026», asi como en la pagina principal del SIPCEC 2026.

Tabla 29. Relaciéon de formatos

Numero de L
Denominacion
Formato
Control de firmas de acuse de las circulares y correos electrénicos que, en su caso, emitan la SE
Formato 1 |y la DEPCyC con instrucciones para la implementacion de las acciones para la integracion de las
mesas (Estructura y Eventual)
«Solicitud de registro para participar como persona responsable de MRVyO»; que incluye la
Formato 2 o L - . . L
validacion del «Conocimiento de las condiciones de riesgo y medidas sanitarias»
Formato 3 | «Baja de persona aspirante/designada responsable de MRVyO»
Formato 4 «Lista de asistencia para la capacitacion presencial a personas aspirantes a integrar las MRVyO
y acuse de entrega de material de apoyo».
Formato 5 «Lista de asistencia a la capacitacion presencial de personas aspirantes a integrar las
MRVyOPPP y acuse de entrega de materiales».
Constancias de capacitacion:
Formato 6 6.1 Sesioén 1 Informativa
6.2 Sesion 2 Practica-procedimental
6.3 Sesidén 1 Informativa VyOPPP
6.4 Sesion 2 Practica-procedimental VyOPPP
Formato 7 | «Nombramiento de persona responsable de MRVyO»
Formato 7.1 | «Nombramiento de responsable de MRVyOPPP»
Formato 8 | «Reporte de asistencia de personas responsables»
Formato 9 | «Formato Unico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y el SIPCEC 2026»
Formato 10 |«Cédula de visita de acompafiamiento»

Fuente: Elaboracién propia.

Los archivos electrénicos de los anexos y materiales de capacitacion referidos en esta
Estrategia estaran disponibles para su consulta en el repositorio de «Materiales DEPCyC»
en la carpeta «Documentos 2026», subcarpeta «Estrategia para integracién de MRVyO

2026» cuyo

enlace de acceso es la siguiente:

Estrategia para la integracion de MRVyO 2026
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Formato 1. Control de firmas de acuse de las circulares y correos electrénicos que, en su
caso, emitan la SE y la DEPCyC con instrucciones para la implementacion de las acciones
para la integracion de las mesas (estructura y eventual).

Cadigo: DEPCyCIFRM3
Frevizidn: 00
Fecha de revision: 2H02/2026
/t Secretaria Ejecutiva
IMETITUTO ELECTORAL . _ _ . .
CRIDAD DE MEXKD Direccion Ejecutiva de Participacion
i N S
A,—. Ciudadana gy Capacitacion
Formato 1
Control de firmas de acuse de las circulares y correos electronicos que, en su caso, emitan la SE y la DEPCyC
con instrucciones para la implementacion de las acciones para la integracion de las Mesas
[Circular 00, Correo 00]
Organo Desconcentrado: 00
Nombre[s). primer apellido, segqundo apellido Cargo Fecha de recepcion Firma
Titular de Organo
Desconcentrado
Subcoordinador]a) de
Educacian Civica,
Organizacian Electoral y
Farticipacian
Ciudadana de Organo
Dezconcentrado
Secretariofa] de Organo
Desconcentrado
Técnicola) de Organo
Desconcentrado
Técnico [a) de Organo
Dezconcentrado
Aagreqar filas de ser necesario
Paginalde
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/’( Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026
INSTITUTO ELECTORAL votacion y opinion para la Eleccion de las Comisiones de Codigo: DEPCyC/ES/01
Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Formato 2 (Anverso). «Solicitud de registro para participar como persona responsable de
mesa receptora de votacion y opinién»; que incluye la validacién del «Conocimiento de las

Fecha de emision: 25-02-2026

condiciones de riesgo y medidas sanitarias».

Cadigo: DEPCyC/FR/20

Revisién: 00
INSTITUTO ELECTORAL Formato 2 Fecha de revision: 23/02/2026
\ CIUDAD DE MEXICO
.—T,L Solicitud de registro para participar como persona Folio:

responsable de MRVyO en la Jornada Unica 2026

Instrucciones: Lea cuidadosamente, los datos requeridos, posteriormente verifique que la informacién contenida sea la correcta.

Fecha: ____ / / CODIGO DE CONSTANCIA Clave de Elector:

e — SESION 1 ||||||||||II|II||||

1. Datos Generales

PRIMERAPELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE(S)
|
SEXO EDAD ;CREDENCIAL PARA ;SABE LEER Y ULTIMA ;, ES PERSONAL DE
VOTAR VIGENTE? ESCRIBIR? ESCOLARIDAD APOYO EN LADD ? OCUPACION
| | LSl | _NO_| L_SI_| _NO_| | | L_SIL_|_NO | |

DOMICILIO: (calle, numero exterior e interior)

DEMARCACION TERRITORIAL, ALCALDIA O MUNICIPIO CLAVE Y UNIDAD TERRITORIAL O MUNICIPIO
| |
TELEFONO (1) | TELEFONO (2) | | CORREO ELECTRONICO PERSONAL | |
¢VIVE CON ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD? DESCRIBA EL TIPO DE APOYO QUE EN SU CASO, REQUIERE: |
| |
2. Criterios para la designacion (NO podra designarse como persona responsable de MRVYO,_en la UT en que se pretenda fungir como

responsable de mesa. a quien responda afirmativamente las preguntas A, By E, asi como, Cy D)

A) iActualmente es integrante de alguna Comision de Participacion Comunitaria (Copaco) cuenta con registro, o lo esté tramitando
para participar en el proceso de integracion de las Copaco?

B) ¢ Tiene parentesco de cualquier tipo con un aspirante o integrante de alguna Copaco?

C) ¢Es o ha sido dirigente de algtin partido politico, en los Cltimos tres afios anteriores, al dia de la Jornada Unica (3 de mayo 2026)?
D) ;Desempefia actualmente empleo, cargo o comision en la Administracion Publica Federal o Local ya sea central, desconcentrada o
paraestatal, a partir de nivel enlace o superior?

E) ¢Tiene registrado algun proyecto dictaminado viable sobre el presupuesto participativo para la jornada consultiva en la Unidad
Territorial en que usted ha indicado como su domicilio legal?

3. Experiencia En este apartado se representara la informacion obtenida de la persona solicitante (basado en la Tabla 19 de la Estrategia 2026).

- =
Nombre completo y fima Nombre, cargo y firma del personal adscrito al 0D, que reviso la

informacion proporcionada por la persona aspirante a responsable de
MRWO
*Al firmar:

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion proporcionada es verdadera. Manifiesto conocer las condiciones de riesgo y medidas sanitarias que se llevaran a

cabo durante el proceso de integracion de las MRWO. Acepto que por medio de diversos medios electronicos (correo electronico, teléfono celular, entre otros.) se me

notifique toda la informacién del proceso de seleccién de responsables de MRWO; asi como, recibir indicaciones y avisos; por lo que es mi responsabilidad mantenerme
en comunicacion por las vias citadas.

Péagina 1 de 2
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/’( Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

INSTITUTO ELECTORAL votacién y opinién para la Elecciéon de las Comisiones de Cédigo: DEPCyC/ES/01
}T’L Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 2 (Reverso). «Solicitud de registro para participar como persona responsable de
mesa receptora de votacion y opinion».

INSTITUTO ELECTORAL Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y
\ CIUDAD DE MEXICO Capacitacion
v Solicitud de registro para participar como persona

responsable de MRVyO en la Jornada Unica 2026

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de la Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion, es el Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione,
los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas
Ciudadanas para la Integracion de Mesas Receptoras de Votacion y/o Opinion en los Procesos de
Participacion Ciudadana organizados y/o desarrollados por el Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad siguiente: integrar, tratar y proteger
los datos personales obtenidos de las personas que se registren en los procesos de integracion de
las Mesas Receptoras de Votacion y/o de Opinion y actividades de capacitacion en los procesos de
participacion ciudadana. Asimismo, contar con los elementos necesarios para determinar si las
personas que se registren cumplen con los requisitos para participar como responsables de Mesas
Receptoras de Votacion y/o de Opinion en los procesos de participacion ciudadana operados por
el Instituto Electoral de la Ciudad de México, asi como establecer comunicacion posterior paral
invitarlos a participar en los procesos de integracion de las Mesas Receptoras de Votacion y/o de
Opinion subsecuentes. Los datos personales podran ser transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad
de México para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion; Organos Intemnos de Control para la
realizacion de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas faltas administrativas; la Comision
de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigacion de presuntas violaciones a los
derechos humanos; los Organos Jurisdiccionales, para la sustanciacion de los procesos jurisdiccionales
tramitados ante ellos; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México para sustanciacion de los Recursos de
Revision, Recurso de Inconformidad, denuncias y el procedimiento para determinar el presunto
incumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México; el Instituto Nacional Electoral para el ejercicio de sus funciones para su incorporacion a los
sistemas informaticos del Instituto Nacional Electoral; la Coniraloria Interna del Instituto Electoral de la
Ciudad de México para realizar auditorias o desarrollar investigaciones por pr tas faltas administrativas.
Para dichas transferencias no se requiere el consentimiento del fitular, al tener la facultad legal para ello.
Este Sistema de Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos
para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de
Transparencia del IECM, ubicada en la calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con namero telefonico 55 5483 3800 ext. 4725y 4727, y al correo
electronico unidad transparencia@iecm.mx

Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o
ingresar al Sitio de Internet: hitps://'www.iecm mx/proteccion-de-datos-personales/

Fecha de dltima actualizacion: 22 de septiembre de 2025.

1. He leido y acepto el Aviso de Privacidad 2. Acepto que mis datos sean utilizados para el siguiente
mecanismo o instrumento de Participacion Ciudadana

3. Acepto que se utilice mi informacién para participar en

la Jornada Unica 2026 Pagina 2 de 2
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Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

votacion y opinion para la Eleccion de las Comisiones de Codigo: DEPCyC/ES/01
Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 3 (Anverso). Baja de persona designado a fungir como responsable de mesa
receptora de votacion y opinion.

INSTITUTO ELECTORAL

N CIIPAD O Mibxico Jornada Unica 2026 Formato 3
AT Dircockén Exoutiva de Parcipacian
Cludadana y Capactacin

El presanta documento deberd asr llenade por quian solictbe k3 baja o, &n su cago, I3 pereona 3ubcoordinadora de Educacldn
Clvica, Onganizacion Electoral y Parficipacidn Cludadana del OD, con latra de molde, en forma leglble, tinta azul y ee debera

MArcar |8 opcion que Corresponda.

Ciddigo: DEPCyCIFR/ZE
Reewisian; 00
Fecha de revision: 23/022026

Baja de persona designada a responsable de mesa receptora
de votacion y opinion

Fecha de baja: ! 2028 Organo Desconcentrado:
Dia Ies
MNombre:
Prirner apadlick Segunda apallica Meornkre {=)
Folio:
{Margue con X)
Aspirante Responsable 1 Responsable 2 Responsable 3

Clave de la mesa designada:

Clave y nombre de la Unidad Territorial designada:

[] Registra en atra 0D [] Fallecis

Observaciones! especificaciones:

Maotivo de la baja (Margue con X):

Momibra y finma de I3 persona Intaresads Homibre y Tinma 06 18 pereona SUDcoordnagara g8 Egucacion
(LT R Clvica, Organizacion Electoral y Participacian Cludadana
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Estrategia para la integracion de mesas receptoras de

CPCyC/008/2026

votacion y opinion para la Eleccion de las Comisiones de Codigo: DEPCyC/ES/01

Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de

Revision: 00

Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026
Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 3 (Reverso). Baja de persona designada a fungir como responsable de mesa
receptora de votacion y opinion.

/ t Direccion Ejecutiva de Participacion
: m" =°¢' lm' e Ciudadana y Capacitacion

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instiuto Electoral de ta Cludad de México (IECM), a través de la Direccidn Ejecutiva de Participacién
Ciudadana y Capacttacion, es el Responsable del fratamiento de los datos personales que nos proporcione,
los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas
Ciudadanas para la Integracion de Mesas Receptoras de Votacion yigo Opinién en los Procesos de
Participacion Ciudadana organizados y/o desarrollados por el Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad siguiente. integrar, tratar y proteger
los datos personales obtenidos de las personas que se registren en los procesos de integracion de
las Mesas Receptoras de Votacion y/o de Opinion y actividades de capacitacion en los procesos de
participacion ciudadana. Asimismo, contar con los elementos necesarios para determinar si las
personas que se registren cumplen con los requisitos para pamcw como responsables de Mesas
Receptoras de Votacion y/o de Opinion en los pr de parti dos por
el Instituto Electoral de la Cludad de México, asi como establecer comunicacion posmﬂot para
Jnvitarios a participar en los procesos de integracion de las Mesas Receptoras de Votacion yio de
Opinion subsecuentes. Los datos personales podran ser transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad
de Méxaco para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion, Organos Internos de Control para la
realizacion de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas fallas administrativas, la Comision
de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigacion de presunias violaciones a los
derechos humanos; los Organos Jurisdiccionales, para la sustanciacion de los procesos jurisdiccionales
tramitados ante elios; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica, Proteccibn de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de Ia Cludad de México para sustanciacion de los Recursos de
Revisién, Recurso de Inconformidad, denuncias y el procedimiento para delerminar el presunto
incumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México; el Instituto Nacional Electoral para el ejercicio de sus funciones para su incorporacion a los
sistemas informaticos del Instituto Nacional Electoral, la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la
Ciudad de Mé&xco para realizar auditorias o desarrollar investigaciones por presuntas faltas administrativas
Para dichas transferencias no se requiere el consentimsento del titular, al tener Ia facultad legal para elio
Este Sistema de Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos
para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de
Transparencia del IECM, ubicada en la calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tialpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con nimero telefdnico 55 5483 3800 ext. 4725 y 4727, y al comeo
electronico ynidad YANSDAMNCIAGINC mx

Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudr directamente a l1a Unidad de Transparencia o
ingresar al Sitio de Intemet: hitps //vww isom, mx/proteccion-de-datos-parsonales!

Fecha de Ultima aclualizacién: 22 de septiembre de 2025.
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/’t Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026
INSTITUTO ELECTORAL votacion y opinion para la Eleccion de las Comisiones de Codigo: DEPCyC/ES/01
Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 4 (Anverso). Lista de asistencia a la capacitacién presencial de personas
aspirantes a integrar las MRVyO y acuse de entrega de materiales.

t Lizsta de asistencia a la capacitacion Cadigo E'E:E“ll' 'Fr"'f-'gg
- _ - ¥ i
/’:_ . |:|re,=.§r1|:|al de personas aspirantes Fecha de revision: 2303
A DE MEWHD ; ~
~, a integrar las I".-1R".-'1{.Elya,use Formato 4
de entrega de material de apoyo
AD Farha: (/2028 Grupo: Hora de inicio Hora de términa:
Saslon presanclal: Sesidn 1 Informatha | | Sesitn 2. Frictica- procedimental
Mombire parserals) facilitadarais):
Reclbl malerial 0a apoyo:
ula para &l Desarrolio de
2 Primar apaiido, Sugtuar;nn apeliido, slsccion y o
AT Consulta!Cuatemo de
Ejercicios
, *  Gods pars responsatie
ae MRVYD
*  Gois pars responsabie
2 ae MRVED
*  Oova pars responsabie
4 ge MRYYD
*  Oula pars responsabie
s de MRVPD
*  Gois pars responsabie
5 ae MRVED
*  Ooia pars responsabie
[ ae MRVYD
*  Oula pars responsabie
T de MRVPD
* Gola pars responsabis
d e MRVED
*  Gois pars responsabie
q ae MRVED
*  Ooia pars responsabie
w ge MRYYD
Hofa Agregar las filas necesarias, mdimoe 30 asprantes por sesicn.
Fombre y fiima de 18 pereona gel SPEN Hombra y frma oal pereonal eveniual gua apoys
encargada ds |2 Capacitacion &N |8 Capacitacidn
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/’t Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026
INSTITUTO ELECTORAL votacién y opinién para la Elecciéon de las Comisiones de Cédigo: DEPCyC/ES/01
\vl Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00

Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 4 (Reverso). Lista de asistencia a la capacitacién presencial de personas
aspirantes a integrar las MRVyO y acuse de entrega de materiales.

Lizta de asistencia a la capacitacion Codigo: Dngwilracl':nﬁ-Jﬁg
T presencial de personas aspirantes Fgcha de revision: 230272028
N *"_'-;,"'*"' DR Mbico a integrar laz MRVyO y acusze Formato 4

=7 de entrega de material de apoyo

AVIS0 DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instibule Electoral de la Ciudad da Mésico (IECM). a travas de la Direccion Ejecutiva de Participacion
Caudadana y Capacitatiin, 5 ol Responsabla del fratamiento de s dales parsonales que nos proponcone,
los cuales seran prodegidos en ol Sistema de Datos Personales para el Repgisiro de Personas
Cindadanas para la Integracion de Mesas Recepioras de Votacion yio Opinidn en los Procesos de
Participacidn Ciudadana organizades yio desarrollados por el Instituto Ebectoral de la Ciudad de
México,

Loz datos personales gue recabemas serin uliizados con la Snalidad saguienie; inlegrar, tratar y proleger
los datos personales obtenidos de las personas que se registren en ks procesos de integracion de
lxs Mesas Receptoras de Votacidn yio de Opinidn y actividades de capacitacion en los procesos de
panicipacidn ciudadana. Asimismo, contar con los elemenios Necesanos pars delerminar si las
PETSONAS Que 58 registren cumplen con los requisitos para participar como responsables de Mesas
Receploras de Volacion yio di Opinion &n los procesos de participacion ciudadana operados por
il Institiito Electoral de la Chisdad de México, a5 como estabbicel cOMURICACHORN posledion para
[nvitarios a participar en los (rocesos de integracion de las Mesas Receptoras de Viotackin yio de
Dpinion subsetiembes. Los dalos peronakes podran sef iranstendas & la Aidshaiia Supefion de ka Ciisdad
de México para He}e{modesmummmeﬂsuﬂzaﬂm Dmmlmmdem:lplnla
realizacion de suditorias o desamalio de investigaciones por presuntas faltas adminstraiivas; la Comision
d@ Derachos Humanos de la Cudad de Maxico para la mvestigacidn dé presunias violaciones a las
dereches humanas; los Organos Jurisdicchonales, para |a sustanciaciin de los procesos jurisdiccionabss
ramilados ante ellos; el instituto de Transparencia, Acceso a la informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Cindad de México para sustanciacion de los Recursos de
Revizion, Fecwso de Incomformidsd, denuncias y el procedimiento para delerminar e presunto
incumplimiento a la Ley e Proteccitn de Dates Personales en Fesesion de Suetos Obligades dela Cudad
de Mémico; ol Instituto Nacional Elecloral para el ajercicio de sus funciones para su incorparacion a los
sizlamas h'l-mm.i'lmg del Inshbulo Macional Blecloral a Condraloria Inlema del InsSbulo Elecloral de lka
Coudad de México para realizar audilonas o desammollar investigaciones por presuntas taltas administratias

Fara dichas Wanshenencias no i requisne o consentimisnto el lilsa, al tener L facultad legal para elo
Este Sislema de Dalos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacha de Audibores Exiemas

para el egercicio de sus funciones de fiscalzackn.

Lt=ted podrd manilestar la negativa al ralamiento de sus datos personaies direclamente antes ka Unidad de
Transparencia del IECM, ublcads en la calle de Huizaches Mo 25 Rancho los Colonines, Flanta Eaja,
Tlalpan, C. F. 14386, Chudad de México, con nimero telefinico 55 5483 3800 ext 4725 y 4727, v 8l comeo
electr&niod unidad A aenciaEiecm mx

Para conoced o Aviso de privacidad Infegral, puede acudi directaments a b Unidsd de Transpanencia o
ingres-ar al Sttio de Inbermat fittps: i oom mproteccion-da-dates-personalas!

Fecha de (itima aclualizacion: 22 de septiembre de 2025,

Pdgina Z dia 2
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/’( Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026
INSTITUTO ELECTORAL votacion y opinion para la Eleccion de las Comisiones de Codigo: DEPCyC/ES/01
Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 5 (Anverso). Lista de asistencia a la capacitacion presencial de personas
aspirantes a integrar las MRVyOPPP y acuse de entrega de materiales.

Lista de asistencia a la capacitacion Cadigo: 3E£"3:{3".F:~'§:

- - SVISIon: UU

e TTUR BLBCTORA presencial de personas aspirantes Fecha de revisien: 23/02/2026
CIUDAD DE MEXICD a integrar las MRVyOPPP y acuse

~ Y g yOPPPy Formato 5
7 de entrega de material de apoyo

A0- Fecha: _/_ /2028  Grupo: Hora de inicia: Hora de término:
Sesidn pr\esencial: Sesign 1. Informativa | | Sacign 2. Préctics- procedimental

MWombre personals) facilitadara(s):

- 3 3 Recibi material de apoyo:
Ho. Primer apellhdn. Eegunl:ln apellido, wfdenda. Integral::ign de Firma
e MRVyOPFPs

1 »  wAdenda. Integracion

de MRVyOPPP»
»  wAdenda. Integracion

2 de MRVyOPPP
+  wAdenda. Integracion

E] de MRVyOPPP:
»  wAdenda. Integracion

4 de MRVyOPPPw
»  wAdenda. Integracion

5 de MRVyOPPP
+  wAdenda. Integracion

] de MRVyOPPP:
»  wAdenda. Integracion

7 de MRVyOPPPw
»  wAdenda. Integracion

£ de MRVyOPPP
+  wAdenda. Integracion

B de MRVyOPPP:
»  wAdenda. Integracion

1 de MRVYOPPPs

Mota: Agregar las filas necesarnas.

Mombre y firma de |3 persona del SPEN Mombre y firma del personal eventual que apoyo
encargada de la Capacitacion an la Capacitacion
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/’t Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026
INSTITUTO ELECTORAL votacién y opinién para la Elecciéon de las Comisiones de Cédigo: DEPCyC/ES/01
\vl Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00

Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 5 (Reverso). Lista de asistencia a la capacitacién presencial de personas
aspirantes a integrar las MRVyOPPP y acuse de entrega de materiales.

Lista de asistencia a la capacifacion Cédigo: DEgglsi'SCiﬁlga
i e 1 presencial de personas aspirantes Fecha de revision: 231022026
b C';D“D D MEXCO a integrar las MRVyOPPP y acuse Formato 5

- de entrega de material de apoyo

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de la Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion, es el Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione,
los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales para el Registro de Personas
Ciudadanas para la Integracion de Mesas Receptoras de Votacién y/o Opinion en los Procesos de
Participacion Ciudadana organizados y/o desarrollados por el Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

Los datos personales que recabemos serdn utilizados con la finalidad sigulente: integrar, tratar y proteger
los datos personales obtenidos de las personas que se registren en los procesos de integracion de
las Mesas Receptoras de Votacion y/o de Opinién y actividades de capacitacion en los procesos de
participacion ciudadana. Asimismo, contar con los elementos necesarios para determinar si las
personas que se registren cumplen con los requisitos para participar como responsables de Mesas
Receptoras de Votacion y/o de Opinion en los procesos de participacion ciudadana operados por
el Instituto Electoral de Ia Ciudad de México, asi como establecer comunicacién posterior para
jnvitarlos a participar en los procesos de integracion de las Mesas Receptoras de Votacion y/o de
Opinion subsecuentes. Los datos personales podrdn ser transferidos a la Auditoria Superior de la Ciudad
de México para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion; Organos Internos de Control para la
realizacién de auditorias o desarollo de investigaciones por presuntas faltas administrativas, la Comisién
de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigacion de presunias violaciones a los
derechos humanos, los Organos Jurisdiccionales, para la sustanciacion de los procesos jurisdiccionales
tramitados ante ellos; el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México para sustanciacion de los Recursos de
Revision, Recurso de Inconformidad, denuncias y el procedimiento para determinar el presunto
incumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México; el Instituto Nacional Electoral para el ejercicio de sus funciones para su incorporacion a los
sistemas informaticos del Instituto Nacional Electoral; la Contraloria Interna del Instituto Electoral de la
Ciudad de México para realizar auditorias o desarrollar investigaciones por presuntas faltas administrativas.
Para dichas transferencias no se requiere el consentimiento del titular, al tener la facultad legal para ello
Este Sistema de Datos Personales no cuenta con Encargados; ni con Despacho de Auditores Externos
para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacion

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de
Transparencia del IECM, ubicada en la calle de Huizaches No. 25, Rancho los Colorines, Planta Baja,
Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de México, con numero telefonico 55 5483 3800 ext. 4725y 4727, y al correo
electronico unidad transparencia@iecm.mx

Para conocer el Aviso de privacidad Integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o
ingresar al Sitio de Internet: hitps /Awvww iecm mx/protecc

Fecha de Gitima actualizacién: 22 de septiembre de 2025

Documenso de referencia: DEPC
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
V4

—

Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

votacion y opinion para la Eleccion de las Comisiones de Codigo: DEPCyC/ES/01
Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 6.1 Constancia de capacitacion®. Se entrega por aprobar el curso dirigido a las
personas que se interesen en participar como responsables de mesa receptora de votacion
y opinion (Sesién 1 Informativa).

A:

Cédigo: DEPCyC/AN/D1
Revision:00
Fecha de revision: XX/02/2026

p

/

/7

/

El Instituto Electoral de la Ciudad de México otorga la presente

CONSTANCIA

Por su participacién aprobatoria en el curso de capacitacién denominado
«Sesién 1. Informativa. Curso de los contenidos dirigidos a las personas interesadas en
participar como responsables de mesa receptora de votacién y opinién en la Eleccién de
Comisiones de Participacién Comunitaria 2026 y la Consulta de Presupuesto Participativo

Ciudad de México, a

2026y 2027»

Documento de referencia: DEPCyC/ES/O1

35 Cabe mencionar que la presente constancia sera firmada por la persona Titular del OD, asi como de la persona
Subcoordinadora del OD, no obstante, no aparece la referencia en el formato dado que la constancia es emitida por el SIPCEC
2026 y en automatico coloca los campos de nombre, cargo y firma para su descarga.

Pagina 84

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.



Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

INSTITUTO ELECTORAL votacion y opinion para la Eleccién de las Comisiones de Coédigo: DEPCyC/ES/01
)‘TI Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 6.2 Constancia de capacitacion®® por asistir al curso dirigido a las personas que
se interesen en participar como responsables de MRVyO (Sesion 2 Practica).

Cédige: DEPCYC/AN/OZ
Revisién: 00
Fecha de revision: XX/02/2028

&

/

A4

/

El Instituto Electoral de la Ciudad de México otorga la presente

CONSTANCGIA

A:

Por su participacién en el curso de capacitacién presencial denominado «Sesién 2.
Practica-procedimental. Curso de los contenidos dirigidos a las personas interesadas en
participar como responsables de mesa receptora de votacién y opinién en la Eleccién de
Comisiones de Participacién Comunitaria 2026 y la Consulta de Presupuesto Participativo
2026y 2027»

Civdad de México, a

Documento de referencia: DEPCyC/ES/01

36 Cabe mencionar que la presente constancia sera firmada por la persona Titular del OD, asi como de la persona
Subcoordinadora del OD, no obstante, no aparece la referencia en el formato dado que la constancia es emitida por el SIPCEC
2026 y en automatico coloca los campos de nombre, cargo y firma para su descarga.
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»

Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

INSTITUTO ELECTORAL votacion y opinion para la Eleccién de las Comisiones de Coédigo: DEPCyC/ES/01
)V__/ Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 6.3 Constancia de capacitacion por asistir al curso dirigido a las personas
responsables a integrar las MRVyOPPP (Sesion 1. Informativa VyOPPP).

Cédigo: DEPCYC/ANDI
Revision: 00
Fecha de revisién: X/02/2028

>

/

.-—T,—-

/

El Instituto Electoral de la Ciudad de México otorga la presente

CONSTANCIA

A:

Por su participacién en el curso de capacitacién autogestivo en linea «Sesién 1.
Informativa. Curso para las personas responsables de mesa receptora de votacién y
opinién en la Eleccién de Comisiones de Participacién Comunitaria 2026 y la Consulta
de Presupuesto Participativo 2026 y 2027, para personas en prisién preventiva»

CE Erika Estrada Ruiz Mtro. Bernardo Nufiez Yedra
Presidenta de la Comisién de Secretario Ejecutivo del
Participacién Civdadana y Capacitacién del Instituto Electoral de la Civdad de México

Instituto Electoral de la Ciudad de México

Civdad de México, a

Calificacién: Cédigo: Duracién: 00 horas

Documento de referencia: DEPCyC/ES/O1
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Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

INSTITUTO ELECTORAL votacion y opinion para la Eleccién de las Comisiones de Coédigo: DEPCyC/ES/01
)T’L Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 6.4 Constancia de capacitacion®’ por asistir al curso dirigido a las personas
responsables a integrar las MRVyOPPP (Sesion 2. Practica VyOPPP).

Cédigo: DEFCYCIANDS
Revisién: 00
Facha de revision: X)U02/2028

p

/

.—-—v—

/

El Instituto Electoral de la Ciudad de México otorga la presente

CONSTANCIA

A:

Por su participacién en el curso de capacitacién presencial denominado «Sesién 2.
Préctica-procedimental. Curso para las personas responsables de mesa receptora de
votacién y opinién en la Eleccién de Comisiones de Participacién Comunitaria 2026 y la
Consulta de Presupuesto Participativo 2026 y 2027, para personas en prisién preventiva»

Civdad de México, a

Documento de referencia: DEPCyC/ES/01

37 Cabe mencionar que la presente constancia sera firmada por la persona Titular del OD, asi como de la persona
Subcoordinadora del OD, no obstante, no aparece la referencia en el formato dado que la constancia es emitida por el SIPCEC
2026 y en automatico coloca los campos de nombre, cargo y firma para su descarga.
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/’( Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026
INSTITUTO ELECTORAL votacién y opinién para la Elecciéon de las Comisiones de Cédigo: DEPCyC/ES/01
}T’L Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00

Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 7 Nombramiento.®® Se entrega a las personas designadas a responsables de
MRVyO.

Cédigo: DEPCyCIANIOS
Revisién: 00
Fecha de revisién: 23/02/2026

J remmoscron. NOMBRAMIENTO
N

—

\Vg
C.

EL ORGANO DESCONCENTRADO . DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 5, 11 FRACCIONES |, Il Y I, 13, 96, 104, 116, 120 Y 129 DE LA LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA DE LA CIUDAD DE
MEXICO; Y EL PUNTO 14 DE LA CONVOCATORIA UNICA PARA LA ELECCION DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION
COMUNITARIA 2026 Y LA CONSULTA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2026 Y 2027, TIENE A BIEN DESIGNARLE COMO:

RESPONSABLE DE LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION

(NOMERE, UNIDAD TERRITORIALY CLAVE)

AINSTALARSE EL 3 DE MAYO DE 2026, DE LAS 9:00 A LAS 17:00 HORAS, EN EL DOMICILIO UBICADO EN:

Ciudad de México, a

\ Documento de referencia: DEPCyC/ES/D1 ‘

3 Cabe mencionar que el presente nombramiento sera firmado por la persona Titular del OD, asi como de la persona
Secretaria del OD, no obstante, no aparece la referencia en el formato dado que la constancia es emitida por el SIPCEC 2026
y en automatico coloca los campos de nombre, cargo y firma para su descarga.
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/’t Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

INSTITUTO ELECTORAL votacién y opinién para la Elecciéon de las Comisiones de Cédigo: DEPCyC/ES/01
}T’L Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 7.1 Nombramiento MRVyOPPP?*°. Se entrega a las personas designadas a
responsables de mesa receptora de votacion y opinion de personas en prision preventiva.

Cédigo: DEPCyCIAN/DE
Revisién: 00
Fecha de revisién: 23/02/2026

\) NSTITUTO ELECTORAL NOMBRAMIENTO Foto
\fl
C.

EL ORGANO DESCONCENTRADO , DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS B, FRACCION | DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DE LA CIUDAD DE MEXICO:; 5, 11
FRACCIONES I, 1 Y Ill, 13, 96, 104, 11, 120 Y 129 DE LA LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA DE LA CIUDAD DE MEXICO; Y LOS
PUNTO 12 Y 13 DE LA CONVOCATORIA UNICA PARA LA ELECCION DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA 2026
Y LA CONSULTA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2026 Y 2027, TIENE A BIEN DESIGNARLE COMO:

RESPONSABLE DE LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION

UBICADA EN EL CENTRO PENITENCIARIO:

(NOMBRE)
AINSTALARSE EL DE ABRIL DE 2026, DE LAS ALAS HORAS, EN EL DOMICILIO UBICADO EN:

Ciudad de México, a

.Nombre y_{ilmq Nombre y firma
Titular de Grgane Secretaria de Organo
Desconcentrado Desconcentrado

\ Documento de referencia: DEPCyC/ESID1 ‘
—

39 Cabe mencionar que el presente nombramiento sera firmado por la persona Titular del OD, asi como de la persona
Secretaria del OD.
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/’t Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

\ CIUDAD DE MEXICO
V4

—

votacion y opinion para la Eleccion de las Comisiones de Codigo: DEPCyC/ES/01
Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00
Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026

Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 8 Reporte de asistencia de personas responsables.

Formato &
Ciudad de Méxice, a 03 de mayo de 2026
IECMIODXXIXXX 2026
Mtro. Bernardo Niiez Yedra
Secretario Ejecutiva
Presente

Me refiero a las actividades de la Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria
2026 y Consulta de Presupueste Padicipativo 2026-2027, en especifico al punto
«Validacion de la informacion del SIPCEC 2026» de la «Estrategia para la integracion de
las Mesas Receptoras de Votacion y Opinion para la Eleccion de las Comisiones de
Parficipacion Comunitaria 2026 v la Consulta de Presupuesto Participativo 2026-2027 .

Le informo que este :f]rgancu Desconcenfrado ___ de acuerdo con el Marco Geografico del IECM,
cuenta con un total de unidades temtoriales en las que se instalaron mesas
receptoras de votacion v opinion (MRVyO) las cuales s infegraron con las personas funcionarias
siguientes:

Humero de

Taotal de responsables | sustituciones realizadas Total de responsables

P con  los  gque se
de MRVyD requeridos el dia dﬁl:aiﬁ.;umada instalzron las MRVyO

De igual manera, 3& informa que, siendolas . horas, se encuentran instaladas el 100% de
las MRVYO con el funcionariade completo correspondientes a este f}rg ano Desconcentrado.

Hago propicia 1a ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Persona titular del f:lrgano Desconcentrado XX

C.cp. C.E. Erlka Esfrada Rulz. Presidents de la Comisidn de Participactn Ciudadara y Capacitacion del |[ECM.Para su
conacimienta.
Miro. Marco Ivan Varges Cusllar. Direcor Ejecitiva de Pamicpacion Ciudadanay Capacitacion del |IECM. Para su
conacimienio.
Sosriad Un Irdtituee de Caliaad

Em ol brpriyunn Elecioral o la Coadad de Mésion 00 TRPorT g i L Tedo o admindsirar elocknes "',.__1 2
Feabi ILFRR ©or0 - cnecanieno o PAFHEIpSEEn Sludasing NS, ¥ pemever - y kel bt de g ¥
it e Moo | culfure demmocribica s parte pu P p— o T T T Frery— pecs 3
i B TN ST v 3 R Tt RO CONUIUSMEME |
o Auedtre Shitema de Ceiticn de Calidsd Dlectorsl

Hulzaches Mo. 25, Rancha Los Colorinas, Tialpan, C.P. 14388, Cludad da Maxico. Conmutador 5483-3500

Pagina 90

La version vigente de este documento se encuentra en el Repositorio del SGCE.




/’( Estrategia para la integracion de mesas receptoras de

\-gﬁg;:;gﬁg;g:t votacién y opinion para Ia. Elecciéon de las Comisiones de
L Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de

-

Presupuesto Participativo 2026-2027

CPCyC/008/2026
Codigo: DEPCyC/ES/01
Revision: 00

Fecha de revision: 25-02-2026
Fecha de emision: 25-02-2026

Formato 9. Formato Unico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y el

SIPCEC 2026.

/

Jornada Unica 2026

Formato 9

Formato Gnico de reporte de diferencias entre expedientes fisicos y SIPCEC 2026

Hombre y firma

Persona Subosordinadaera de Educacion Civica
Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana

del Organg Descansentrisdo

Fecha: 2026 Cirgans Descancentrado;
Cantidad en
Causa poslbke
Rubro* archivo Clfra MIPCEC Diferancla P
Elatard: W Bo.

Hombre y firma

Persana titular del Grgano
Descancentrado

= F< ]
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/’( Estrategia para la integracion de mesas receptoras de CPCyC/008/2026

INSTITUTO ELECTORAL votacién y opinién para la Elecciéon de las Comisiones de Cédigo: DEPCyC/ES/01
N Participacion Comunitaria 2026 y la Consulta de Revision: 00

v Presupuesto Participativo 2026-2027 Fecha de revision: 25-02-2026
Fecha de emisién: 25-02-2026

Formato 10 Cédula de visita de acompariamiento.

(Capacitaciones presenciales programadas y realizadas,

Instrucciones: Llenar en su totalidad la informacion con letra de molde y, en su caso, marca con X lo solicitado.

) INSTITUTO ELECTORAL Cédula de visita de acompaiamiento Codigo: DEPCY_C_",:R]%
CIUDAD DE MEXICO o _ Revision: 00

\ Vi Jornada Unica 2026 Fecha de revision: 23/02/2026
—— Direccion Ejecutiva de Participacion
Y4 Ciudadana y Capacitacion

en su casorevision del archivo correspondiente) Formato 10

MRVyO MRVyOPPP Sesioén Sesion

Fecha: T 12026 OD:
1 2

Dia Mes

Lugar en el que fue impartida la capacitacién:

Numero de personas aspirantes a

Hora de inicio: : Hora de término: : responsables que recibieron la
capacitacion:

Nombre y cargo de la
persona que imparti6 la

capacitacion (agregar los
nombres y cargos

requeridos)

En su caso, nombre de la persona
del OD que atendié la revisidon del

archivo:

Numero de expedientes revisados

por el personal de la DEPCyC: Folios de expedientes:

Observaciones
realizadas a la
capacitacion impartida
(DEPCyC)

Observaciones

realizadas a la
integracion del archivo
(DEPCyC)

Observaciones
generales (OD)

Nombre, cargo y firma de la persona de la DEPCyC que Nombre, cargo y firma de la persona del OD que recibié
realiza la visita de acompafiamiento al personal de la DEPCyC

Nota: En caso de que la capacitacidn se realice en sede distrital se llevara acabo la revisién del archivo.

Documento de referencia: DEPCyC/ES/01
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